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Numer konkursu: DWMPC-V-5611-44/15
Ogłoszenie w sprawie przeprowadzenia X otwartego konkursu ofert (dalej – „Ogłoszenie”)
na powierzenie realizacji zadań ze środków Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym
oraz Pomocy Postpenitencjarnej dla jednostek niezaliczanych
do sektora finansów publicznych i niedziałających w celu osiągnięcia zysku,
w tym stowarzyszeń, fundacji, organizacji i instytucji na rok 2016
, polegających na udzielaniu wsparcia świadkom
 i osobom im najbliższym.
Fundusz Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej (dalej – „Fundusz”) jest państwowym funduszem celowym utworzonym na podstawie art. 43 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny wykonawczy (Dz.U. Nr 90 poz. 557 z późn. zm.). Dysponentem Funduszu jest Minister Sprawiedliwości. Szczegółowe regulacje dotyczące funkcjonowania Funduszu zostały zawarte w rozporządzeniu Ministra Sprawiedliwości z dnia 29 września 2015 r. w sprawie Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej (Dz. U. z 2015, poz. 1544 z dnia 6 października 2015 r.) – (dalej – „rozporządzenie”).
Dotychczas ze środków Funduszu pomoc udzielana była wyłącznie osobom pokrzywdzonym przestępstwem oraz osobom im najbliższym, a także osobom pozbawionym wolności, zwalnianym z zakładów karnych i aresztów śledczych oraz członkom ich rodzin.

Jednakże w związku z wejściem w życie, w dniu 7 kwietnia 2015 r., ustawy z dnia 27 listopada 2014 r. o ochronie i pomocy dla pokrzywdzonego i świadka (Dz.U. 2015 poz. 21), nałożono obowiązek stosowania szczególnych środków ochrony nie tylko wobec osób pokrzywdzonych przestępstwem, ale także wobec świadków, a także członków ich rodzin. Ustawa ta wprowadziła stosowne zmiany w treści art. 43 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny wykonawczy (dalej – „Ustawa”) regulującym zakres pomocy udzielnej z Funduszu rozszerzając go o udzielanie pomocy prawnej i psychologicznej świadkom i osobom im najbliższym.
W prawie karnym zeznania świadka stanowią bardzo ważny dowód. 
W praktyce nie zdarzają się postępowania sądowe bez udziału świadków. Prawa i obowiązki świadków są uregulowane w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 - kodeks postępowania karnego (Dz.U. 1997 nr 89 poz. 555). Jednakże uregulowania te odnoszą się do formalnych aspektów składania zeznań – obowiązku udziału w postępowaniu, obowiązku mówienia prawdy, prawa do odmowy składania zeznań czy odpowiedzi na pytanie. Z drugiej strony brakuje informacji i wsparcia w zakresie praktycznej strony udziału świadków w toczącym się postępowaniu. W polskim wymiarze sprawiedliwości nie były dotychczas podejmowane działania mające na celu wsparcie psychologiczne świadków.
Doświadczenia krajów europejskich, w których pomoc tego rodzaju jest świadczona wskazują na potrzebę udzielania wsparcia świadkom. Świadek, który zna  swoje prawa i obowiązki, wie czego się od niego oczekuje w toku postępowania karnego,  wie , że może liczyć na wsparcie, a tym samym pozbawiony jest dodatkowego stresu, potrafi udzielić pełniejszych, bardziej wartościowych pod względem dowodowym zeznań,  co z kolei niejednokrotnie ma wpływ na rozstrzygnięcie w toczącym się postępowaniu karnym. 
Nowe regulacje mają na celu wzmocnienie pozycji świadka biorącego udział w postępowaniu karnym. Mając powyższe na uwadze zadecydowano o rozszerzeniu kręgu osób, którym udzielane jest wsparcie psychologiczne i prawne ze środków Funduszu o świadków i osoby im najbliższe. 
W obecnej, dziesiątej edycji konkursu, będącej zarazem pierwszą, w ramach której pomoc będzie udzielana świadkom, maksymalna pula środków przeznaczonych na dotacje wynosi 4.800.000,00 zł (cztery miliony osiemset tysięcy złotych).
Podmioty, które otrzymywały już dotacje z Funduszu, w celu udzielania wsparcia osobom pokrzywdzonym przestępstwem, będą w toku obecnej procedury konkursowej oceniane dodatkowo pod względem prawidłowości wykonania dotychczasowych umów. Brane będą pod uwagę m.in. wyniki dotychczasowych kontroli, terminowość i prawidłowość dokonywanych rozliczeń kwartalnych i rozliczeń końcowych, stopień realizacji zaplanowanych we wcześniejszych konkursach zadań oraz opinie dotyczące dotychczasowej współpracy pochodzące od innych podmiotów współpracujących.
§ 1
Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. Nr 90, poz.557 z późn. zm.);

2. Rozporządzenie Ministra Sprawiedliwości z dnia 29 września 2015 r. w sprawie Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej (Dz. U. 2015, poz. 1544 z dnia 6 października 2015 r.);
3. Ustawa z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst. jedn. Dz. U. z 2013, poz. 885, z późn. zm.);
4. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. o ochronie i pomocy dla pokrzywdzonego i świadka (Dz. U., poz. 21 z dnia 7 stycznia 2015 r.);
5. Ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tekst jedn. Dz. U. z 2013, poz. 330 z późn. zm);
6. Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013, poz. 168).
§ 2

Warunki udziału
Oferentami mogą być podmioty, które:

1. zostały zarejestrowane i rozpoczęły działalność co najmniej 12 miesięcy przed datą ogłoszenia konkursu,
2. w statutach określają takie cele działalności, które obejmują swoim zakresem przedmiot konkursu,

3. nie przewidują wykonywania działań związanych z realizacją oferty przez pracowników Ministerstwa Sprawiedliwości oraz osoby delegowane w trybie art. 77 § 1 pkt 2, art. 115a § 5 i art. 155e § 2 pkt 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sądów powszechnych (tekst jedn. Dz. U. z 2013, poz. 427 z późn. zm.), art. 50 ust. 1 ustawy z dnia 20 czerwca 1985 r. o prokuraturze (tekst jedn. Dz. U. z 2011 r., nr 270, poz. 1599 z późn. zm), art. 31 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o kuratorach sądowych (tekst jedn. Dz. U. z 2014, poz. 795), art. 11a ust, 1, 2 i 4 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sądów i prokuratury (tekst jedn. Dz. U. z 2011, Nr 109, poz. 639 z późn. zm), ich małżonków albo osoby pozostające we wspólnym pożyciu, krewnych lub powinowatych w linii prostej, a w linii bocznej do stopnia między dziećmi rodzeństwa, osoby związane z nimi z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli. Powyższe stosuje się do byłych pracowników Ministerstwa Sprawiedliwości w okresie dwóch lat od daty ustania zatrudnienia, a do osób delegowanych w okresie dwóch lat od daty zakończenia okresu delegowania.

§ 3

Rodzaj zadania
Dotacja będzie przyznana na udzielanie pomocy świadkom 
i osobom im najbliższym (dalej – „zadanie”) przez jednostki niezaliczane do sektora finansów publicznych i niedziałające w celu osiągnięcia zysku, w tym stowarzyszenia, fundacje, organizacje i instytucje (dalej - „podmiot”), poprzez:
1) Organizowanie i finansowanie pomocy prawnej,
2) Organizowanie i finansowanie pomocy tłumacza języka migowego lub tłumacza – przewodnika w celu udzielenia pomocy prawnej,
3) Pokrywanie kosztów związanych z pomocą psychologiczną, w tym organizowanie i finansowanie pomocy przez osobę pierwszego kontaktu. 
§ 4
Termin i ogólne warunki realizacji zadania

1. Zadanie będzie realizowane w terminie od dnia podpisania umowy, nie wcześniej niż od dnia 1 lutego 2015 r., do dnia 31 grudnia 2016 r.
2. Podmiot zapewni dostępność wszystkich świadczeń, o których mowa w § 3 ogłoszenia przez cały okres realizacji zadania.
3. Podmiot wskaże o jaką kwotę dotacji się ubiega, przy czym maksymalna kwota dotacji nie może przekroczyć 300.000,00 zł (trzysta tysięcy złotych).
4. Jeden podmiot może realizować zadanie na terenie jednego lub kilku województw. Na realizację zadania w każdym z województw należy złożyć osobną ofertę.

5. Podmiot zapewni pieniężne współfinansowanie realizacji zadania, które zwiększa całkowity budżet zadania. Poziom minimalnego pieniężnego współfinansowania realizacji zadania wynosi 5% wnioskowanej kwoty dotacji. Pieniężne współfinansowanie może być pomniejszone najwyżej o 30%, jeżeli podmiot składający ofertę wykaże, że wykorzysta nieodpłatnie na realizację zadania posiadany zasób rzeczowy, lokalowy lub kadrowy.
6. Pieniężnym współfinansowaniem nie mogą być środki uzyskane na cel inny niż finansowanie niniejszego zadania, np. na finansowanie innego projektu lub działalności statutowej podmiotu. Przyznana dotacja nie może być przeznaczona na wkłady własne przy ubieganiu się o dofinansowanie działań podmiotu z innych źródeł.

7. Podmiot dokumentuje, w formie wyciągu z rachunku bankowego, dysponowanie co najmniej minimalnym poziomem pieniężnego współfinansowania zadania.

8. Podmiot zapewni bieżącą kontrolę wykonania wszystkich zadeklarowanych świadczeń.
9. Wydatki na realizację zadania winny być dokonywane: 
a) w sposób celowy i oszczędny, z zachowaniem zasad:

· uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów,

· optymalnego doboru metod i środków służących osiągnięciu założonych celów;

b) w sposób umożliwiający terminową realizację zadań;

c) w wysokości i terminach wynikających z wcześniej zaciągniętych zobowiązań.

10. Podmiot zapewni prowadzenie dokumentacji związanej z udzieleniem pomocy zgodnie z obowiązującymi przepisami. W przypadku stwierdzenia przez dysponenta Funduszu braku uprawdopodobnienia uprawnienia do uzyskania pomocy, wydatkowane na tę pomoc środki podlegają zwrotowi.
11. Udzielenie pomocy - na wniosek uprawnionego bądź z inicjatywy podmiotu otrzymującego dotację lub organu prowadzącego postępowanie karne (policja, prokuratura, sąd) może nastąpić po spełnieniu poniższych warunków:
a) wypełnienie przez uprawnionego do otrzymania pomocy lub osobę pierwszego kontaktu w sposób kompletny wniosku o udzielenie pomocy,
b) wyrażenie przez uprawnionego do otrzymania pomocy zgody na przetwarzanie danych osobowych.
§ 5
Szczegółowe warunki realizacji zadania

1. Celem niniejszego konkursu jest wyłonienie 16 podmiotów, po 1 w każdym województwie, których zadaniem będzie udzielanie wsparcia, o którym mowa w § 3 ogłoszenia,  świadkom i osobom im najbliższym.

2. Podmiot przedstawi w złożonej ofercie pomysł na realizację zadania na terenie danego województwa, uwzględniając podane w ogłoszeniu wymagania. Pomysł podmiotu będzie oceniany przez Dysponenta w ramach kryterium oceny - innowacyjność. 
Podmiot wybierając miejsca świadczonej pomocy powinien uwzględnić przede wszystkim dostępność miejsca świadczonej pomocy dla uprawnionych do uzyskania pomocy – świadków i osób im najbliższych. Biorąc pod uwagę, że świadkowie są nieodłącznym elementem postępowania karnego, wyżej będą oceniane oferty, w których podmiot nawiąże współpracę z instytucjami prowadzącymi tego rodzaju postępowanie - niezależnie od jego etapu. 
3. Wsparcie, o którym mowa w § 3 może być udzielane: 
a) w siedzibie głównej podmiotu, 

b) w filii podmiotu ,
c) w ramach tzw. pomocy mobilnej. Przez pomoc mobilną należy rozumieć doraźny dojazd poza stałe miejsca świadczenia pomocy, co może mieć charakter stały lub doraźny, w zależności od zdiagnozowanych potrzeb. W szczególnie uzasadnionym wypadku podmiot może udzielić pomocy w miejscu zamieszkania świadka lub na wezwanie organu prowadzącego postępowanie karne. Informacja o udzieleniu pomocy poza stałym miejscem jej świadczenia ze wskazaniem przyczyny zostanie zamieszczona we wniosku o udzielenie pomocy.
d) przy współpracy z innymi instytucjami, w szczególności: sądami, prokuraturami, Policją. Wsparcie może być udzielane zarówno na terenie danej instytucji, jak i w ramach pomocy mobilnej. W przypadku świadczenia pomocy na terenie instytucji konieczne jest uzyskanie jej zgody. Ponadto podmiot jest zobowiązany do zawarcia porozumienia określającego wzajemne zasady współpracy pomiędzy instytucją, a podmiotem.
4. Minimalne wymaganie co do liczby miejsc świadczonej pomocy to minimum 5 miejsc na terenie województwa, w tym minimum 2, o których mowa w ust. 3 lit. d ogłoszenia.
5. Wsparcie może być udzielane zarówno podczas spotkań bezpośrednich jak i przez telefon, email. Podmiot może udzielać pomocy również w inny sposób na odległość tak, by zagwarantować jak największy zasięg terytorialny i dostępność, np. poprzez komunikator głosowy (Skype), czy komunikator internetowy (chat). 
6. Podmiot zapewni udzielanie pomocy w miejscach ogólnie dostępnych, z dogodnym dojazdem, w tym środkami transportu publicznego, w miarę możliwości zapewniających dyskrecję. 
7. Porady prawne i psychologiczne nie mogą być świadczone w kancelarii prawnej, gabinecie psychologa lub psychiatry.
8. Podmiot zobowiązuje się do zapewnienia działań informacyjno – promocyjnych mających na celu rozpowszechnienie informacji o realizacji zadania na terenie danego województwa. Podmiot przedstawi w formularzu ofertowym pomysł na działania informacyjno-promocyjne.
§ 6
Wymagania kadrowe

1. Pomocy prawnej może udzielać radca prawny, adwokat, notariusz, komornik, aplikant adwokacki/radcowski/notarialny/komorniczy/aplikacji ogólnej Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury - po odbyciu co najmniej sześciu miesięcy aplikacji. Pomocy
prawnej mogą również udzielać absolwenci wyższych studiów prawniczych w Polsce i posiadający tytuł magistra lub zagranicznych uznanych w Polsce - pod warunkiem posiadania co najmniej trzyletniego doświadczenia w zakresie udzielania pomocy prawnej lub stosowania prawa.
2. Pomocy psychologicznej może udzielać psycholog lub psychiatra uprawniony zgodnie z przepisami wydanymi przez Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia do udzielania świadczeń opieki zdrowotnej w zakresie świadczeń psychologicznych i psychiatrycznych.
3. Osoba pierwszego kontaktu powinna posiadać co najmniej roczne doświadczenie w pracy ze świadkami lub osobami pokrzywdzonymi przestępstwem. Do zadań osoby pierwszego kontaktu należy w szczególności przyjmowanie zgłoszeń, wstępna ocena uprawnienia do uzyskania pomocy, czuwanie nad prawidłowym wypełnianiem wniosków, kierowanie do specjalistów, udzielane podstawowych informacji dotyczących uprawnień przysługujących świadkowi w toczącym się postępowaniu karnym.  
4. Za całość realizacji zadania w zakresie organizacyjnym, merytorycznym i finansowym odpowiada koordynator. Koordynator nie może pobierać w ramach realizowanego zadania wynagrodzenia z innego tytułu niż koordynowanie wykonania zadania i nadzorowanie realizacji zadania. Koordynatorem może być osoba posiadająca co najmniej trzyletnie doświadczenie w obszarze pomocy świadkom lub osobom pokrzywdzonym przestępstwem oraz realizacji zadań zleconych lub powierzonych. Koordynator odpowiada za działania promocyjne i informacyjne, bieżące dostosowywanie oferowanych świadczeń do potrzeb świadków i współpracę z właściwymi instytucjami na terenie objętym świadczeniem pomocy. Ta sama osoba nie może być wskazana jako koordynator zadania w więcej niż jednej ofercie.
Koordynator zobowiązany jest do składania odrębnego sprawozdania obejmującego wykaz podejmowanych przez siebie działań wraz podaniem osiąganych wskaźników. Zadaniem koordynatora jest takie zdiagnozowanie potrzeb świadków, aby harmonogram świadczenia pomocy jak najefektywniej dostosować do ich potrzeb przy najbardziej racjonalnym wykorzystaniu środków.
5. Podmiot zapewni prawidłowe rozliczenie dotacji przez osobę posiadającą wiedzę oraz doświadczenie w rozliczaniu organizacji pozarządowych, w szczególności zadań zleconych lub powierzonych. Do  zadań tej osoby należy prowadzenie bieżącej księgowości zgodnie z obowiązującymi przepisami.
6. Podmiot może wykonywać zadanie przy udziale wolontariuszy na zasadach określonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (tekst jedn. Dz. U. z 2014, poz. 1118 z późn. zm.).
§ 7
Kosztorys wykonania zadania

1. Podmiot określi w kosztorysie:
a) kwoty odpowiadające skali planowanych działań; dla dyżurów prawników, psychologów, osób pierwszego kontaktu - godzinowy harmonogram dyżurów bądź liczby godzin pomocy mobilnej w tygodniu i miesiącu we wszystkich miejscach świadczenia pomocy; 

b) kalkulację kosztów administracyjnych, które mogą być poniesione wyłącznie na realizację zadania; koszt najmu niezbędnych pomieszczeń powinien być proporcjonalny do czasu ich wykorzystania wyłącznie na potrzeby realizacji zadania (ta sama zasada obowiązuje w odniesieniu do wynagrodzenia księgowego, usług telekomunikacyjnych itp.).
c) kalkulację kosztów informacji i promocji;
2. Wszelkie zmiany w harmonogramie oraz kosztorysie nie mogą być dokonywane częściej niż raz w miesiącu - do 15 dnia miesiąca poprzedzającego miesiąc uwzględniający zmianę.
3. Na działania administracyjne może zostać przeznaczone maksymalnie 15 % dotacji. W kosztach administracyjnych powinny być ujęte między innymi koszty związane z wynagrodzeniami koordynatora, księgowej, pomocy administracyjnej jeżeli jest to niezbędne oraz inne koszty. W ramach kosztów administracyjnych istnieje możliwość zaplanowania środków na nieprzewidziane wydatki (np. w przypadku wzrostu kosztów czynszu, usług telekomunikacyjnych, itp.), które należy ująć w podkategorii „rezerwa na nieprzewidziane wydatki”. Kwota ta nie może być wyższa niż 10% ogólnej kwoty kosztów administracyjnych.
4. Kwota wynagrodzenia koordynatora nie może przekroczyć 2.000,00 zł brutto/brutto (dwa tysiące złotych). Wskazane kwoty obejmują wszystkie koszty ponoszone przez podmiot z tytułu zawartej z koordynatorem umowy.
5. Wynagrodzenie specjalistów świadczących pomoc prawną i psychologiczną nie może przekroczyć kwoty 100,00 zł (sto złotych) za godzinę zegarową dyżuru ze wszystkimi kosztami ponoszonymi przez podmiot z tytułu zawartej ze specjalistą umowy.
6. Wynagrodzenie osoby pierwszego kontaktu nie może przekroczyć kwoty 40,00 zł (czterdzieści złotych) za godzinę zegarową dyżuru osobistego oraz 20,00 zł (dwadzieścia złotych) za godzinę zegarową dyżuru telefonicznego ze wszystkimi kosztami ponoszonymi przez podmiot z tytułu zawartej tą osobą umowy.
7. W przypadku świadczenia pomocy mobilnej, koszt dojazdu specjalisty stanowi koszt administracyjny.
8. Na koszty informacyjno-promocyjne można przeznaczyć maksymalnie 5 % dotacji. Na koszty informacji i promocji składają się wszelkie koszty konieczne do rozpowszechnienia informacji o realizowanych na danym terenie działaniach, mające na celu dotarcie do jak najszerszego kręgu osób potencjalnie zainteresowanych takim rodzajem świadczonej pomocy – np. ulotki, plakaty. 
9. Jeżeli podmiot korzysta z możliwości określonej w § 20 rozporządzenia, koszty związane z zasobem rzeczowym, osobowym lub kadrowym nie mogą znaleźć się w żadnym innym miejscu kosztorysu.
10. Jeżeli podmiot przewiduje w trakcie realizacji zadania wykonywanie świadczeń na rzecz świadków finansowanych z innych źródeł, zapewni wyraźne rozróżnienie finansowania.
11. Jeżeli podmiot otrzymuje w trakcie realizacji zadania dotację celową z Funduszu w celu udzielania pomocy osobom pokrzywdzonym przestępstwem, zapewni wyraźne rozróżnienie finansowania od dotacji celowej przeznaczonej na pomoc świadkom.
§ 8
Kryteria oceny ofert

Oferty zostaną ocenione w oparciu o kryteria określone w § 18 rozporządzenia oraz kryteria dodatkowe i przypisane punkty liczbowe zgodne z „kartą oceny”, której wzór stanowi załącznik do ogłoszenia.
§ 9
Miejsce i termin składania ofert oraz sposób złożenia oferty i dokumentów
1. Oferty - sporządzone na wzorze stanowiącym załącznik nr 1 do ogłoszenia - wraz z załącznikami należy składać pisemnie lub za pomocą środków komunikacji elektronicznej przy zachowaniu warunków stosowania podpisu elektronicznego, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 grudnia  2015 r.
2. W przypadku złożenia oferty wraz z załącznikami w formie pisemnej, decyduje data wpływu do Kancelarii Głównej / Biura Podawczego Ministerstwa Sprawiedliwości. Biuro podawcze Ministerstwa Sprawiedliwości czynne jest do godziny 15:30.
3. Oferta wraz z załącznikami powinna być złożona w segregatorze, wraz ze spisem treści przyklejonym do lewej, wewnętrznej strony segregatora.
4. Strony oferty wraz ze wszystkimi załącznikami powinny być ponumerowane.
5. Jeżeli w treści oferty znajduje się odwołanie do określonego dokumentu, opis powinien wskazywać numer strony, na której dokument się mieści.

6. Kopie dokumentów powinny być opatrzone poświadczeniem za zgodność z oryginałem przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu składającego ofertę.

7. Oferta i wszystkie załączniki powinny być dodatkowo zeskanowane i nagrane na płytę CD/DVD lub inny nośnik elektroniczny, załączoną do oferty, przy czym struktura plików pdf na płycie powinna być przedstawiona według poniższego schematu (w katalogu głównym, bez podkatalogów):
1. oferta.pdf,
2. dokumenty dot. podmiotu- krs.pdf,
3. dokumenty dot. podmiotu- reprezentacja.pdf,
4. dokumenty dot. podmiotu- (inne, w oddzielnych plikach, doświadczenie, współpraca)….pdf,
5. dokumenty dot. kadry- Kowalski Jan- koordynator.pdf,
6. dokumenty dot. kadry- ………………- prawnik.pdf,
7. dokumenty dot. kadry- ………………- księgowy.pdf,
8. dokumenty dot. kadry- ………………- wolontariusz.pdf,
9. dokumenty ………………- opis.pdf.
8. Oferta powinna zawierać wyłącznie niezbędne dokumenty wskazane w dokumentacji konkursowej.
9. W przypadku ofert pisemnych należy je złożyć na następujący adres:

Ministerstwo Sprawiedliwości

Departament Współpracy Międzynarodowej i Praw Człowieka

Aleje Ujazdowskie 11

00-950 Warszawa

z dopiskiem
„Konkurs na dotację celową z Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym Przestępstwem

oraz Pomocy Postpenitencjarnej na rok 2016 – pomoc świadkom, DWMPC-V-5611-44/15.”
10. Na przesyłce powinna zostać zamieszczona wyraźna informacja następującej treści: „Biuro Podawcze - proszę opieczętować datownikiem pierwszą stronę oferty”.
11. W przypadku ofert składanych za pomocą środków komunikacji elektronicznej, należy je przesyłać na adres: pomocswiadkom@ms.gov.pl
§ 10
Wykaz dokumentów, które należy dołączyć do oferty

1. Aktualny odpis z rejestru lub odpowiedniego wyciągu z ewidencji lub innych dokumentów potwierdzających status prawny podmiotu i umocowanie osób go reprezentujących.
2. Aktualny statut podmiotu.
3. 3 komplety zawierające (każdy z nich) - podpisany wzór umowy (z wypełnionymi polami dotyczącymi osoby reprezentującej podmiot oraz z numerem konta), parafowane- kosztorys, harmonogram realizacji zadania, załączniki do umowy.
4. Oświadczenie potwierdzające, iż w stosunku do podmiotu nie stwierdzono niezgodnego z przeznaczeniem wykorzystania środków dotacji.
5. Oświadczenie, że osoby uprawnione do dysponowania środkami finansowymi podmiotu oraz do reprezentowania go w kontaktach zewnętrznych nie były karane za naruszenie dyscypliny finansów publicznych.
6. Oświadczenie, iż podmiot jest jedynym posiadaczem rachunku, na który zostanie przekazana dotacja, i zobowiązuje się go utrzymywać do chwili zaakceptowania rozliczenia dotacji w zakresie finansowym i rzeczowym.
7. Oświadczenie osoby upoważnionej do reprezentacji podmiotu składającego ofertę wskazujące, że kwota dotacji przeznaczona zostanie na realizację zadania zgodnie z umową oraz ofertą.

8. Wyciąg z rachunku bankowego potwierdzający dysponowanie przez podmiot co najmniej minimalnym poziomem pieniężnego współfinansowania zadania.

9. Dokumenty potwierdzające okoliczności wskazane w § 18 ust. 2 pkt 2 i 3 rozporządzenia.
10. Dokument potwierdzający zgodę podmiotów, o których mowa w § 5 ust. 3 lit. d ogłoszenia na realizację zadania na terenie ich siedziby (np. porozumienie wstępne).
11. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe minimum za ostatnie 12 miesięcy działalności.
12. Zgoda na gromadzenie i przetwarzanie danych osobowych przez dysponenta Funduszu wobec osób realizujących zadanie.
13. Dokumenty potwierdzające dysponowanie lokalem lub lokalami w okresie realizacji zadania, jeżeli zadanie będzie realizowane w określonym lokalu lub lokalach.

14. Dokumenty potwierdzające wykształcenie lub umiejętności osób przewidzianych przez oferenta do realizacji zadania.

15. Oświadczenie osoby upoważnionej, że praca osób posiadających umiejętności specjalistyczne i zaangażowanych w realizację zadania nie będzie pokrywać się czasowo i miejscowo z godzinami pracy tych osób finansowanymi z innych źródeł.

16. W przypadku realizowania przez podmiot w trakcie obowiązywania umowy innych świadczeń wobec osób, o których mowa w § 3 ogłoszenia, zbieżnych ze świadczeniami wnioskowanymi z Funduszu, należy złożyć informację o podobnych działaniach finansowanych z innych źródeł.

§ 11
Sposób i terminy przekazania dotacji celowej na rzecz podmiotów
wyłonionych do realizacji zadania

1. Dysponent będzie dążył do zapewnienia wsparcia w każdym województwie.
2. Dotację otrzyma podmiot, którego oferta otrzyma największą liczbę punktów spośród ofert złożonych na dane województwo, jednakże nie mniej niż 50 % możliwych do uzyskania punktów.

3. Dotacja zostanie przekazana przelewem na konto bankowe wskazane przez podmiot w umowie, w terminie 15 dni po otrzymaniu przez dysponenta Funduszu prawidłowo wypełnionej i podpisanej umowy.
§ 12
Wymogi dotyczące dokumentacji rachunkowo-księgowej
i kwalifikowalności wydatków

1. Dokument, który będzie wprowadzony do ewidencji księgowej Wykonawcy jako dowód księgowy a następnie przedłożony dysponentowi Funduszu do rozliczenia dotacji, powinien zawierać:
1) określenie rodzaju dowodu i numer identyfikacyjny,

2) określenie stron dokonujących operacji,

3) datę dokonania operacji, a także datę sporządzenia dokumentu jeżeli został sporządzony pod inną datą,

4) wskazanie okresu, za jaki dokonywana jest płatność świadczenia okresowego (np. 1-31 lipca 2016 r.),

5) szczegółowy opis operacji gospodarczej, której dotyczy płatność (np. dyżury prawnika, ilość godzin w danym okresie, stawka godzinowa),
6) potwierdzenie sprawdzenia poprzez podpis osoby upoważnionej z datą złożenia podpisu, że dokument potwierdza faktyczny przebieg i zakres dokonanej operacji gospodarczej - np. dostawę towarów w określonej ilości i określonym czasie, wykonanie usług w określonym czasie, zakresie i o określonej jakości, itp.; opis w zakresie kontroli merytorycznej powinien być na tyle wyczerpujący, by na jego podstawie można było dokonać prawidłowej dekretacji dokumentu jako dowodu księgowego oraz przyporządkować wydatek do osoby beneficjenta; jeżeli dokument jest dowodem zakupu środków trwałych, to powinna znaleźć się także informacja o wprowadzeniu zakupionych towarów do ewidencji środków trwałych,

7) potwierdzenie dokonania kontroli formalno-rachunkowej przez osoby do tego upoważnione poprzez złożenie podpisu z datą dokonania kontroli,

8) zapis sposobu wskazania ujęcia dowodu w księgach rachunkowych oraz podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania,

9) wskazanie numeru ewidencyjnego oraz okresu sprawozdawczego pozwalającego na powiązanie dokumentu z odpowiednią pozycją w księgach,

10) zapis, z jakich środków został sfinansowany wydatek, z uwzględnieniem postanowień ust. 2,
11) wskazanie daty dokonania płatności oraz dokumentu potwierdzającego dokonanie płatności.
2. Oryginały faktur lub rachunków (dowodów księgowych/źródłowych) muszą być bezwzględnie i przejrzyście trwale opisane ze wskazaniem numeru umowy, pozycji kosztorysu, kwoty dofinansowania, proporcji współfinansowania oraz z jakich środków wydatkowana kwota została pokryta, jakie było przeznaczenie zakupionych towarów, usług i innego rodzaju opłaconej należności, a informacja ta musi być podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych Wykonawcy. Z opisanych dokumentów finansowych musi bezwzględnie wynikać iż wydatek jest
ściśle powiązany ze źródłem finansowania, osobą której ten wydatek dotyczy i zakupem towaru lub usługi.
3. Podmiot zobowiązuje się, że wszystkie nieuregulowane ustawami, przepisami wykonawczymi lub umową zasady postępowania przy ewidencji i rozliczaniu środków otrzymywanych na realizację zadania zleconego będą zawarte w jego polityce rachunkowości.
4. Do rozliczenia dotacji w zakresie rzeczowym i finansowym należy dołączyć kopie faktur i rachunków potwierdzone za zgodność z oryginałem przez osobę odpowiedzialną za
rozliczenia finansowe podmiotu, zgodnie z informacją przedłożoną w ofercie. W ten sposób podmiot zobowiązany jest do przedstawienia kompletu dokumentów finansowo-księgowych.
5. Wydatki, do których odnoszą się dokumenty nie spełniające kryteriów określonych w ust. 1 i 2 lub do których nie zostały przedstawione dokumenty, o których mowa w ust. 4 zostaną uznane za niekwalifikowalne.
6. Do rozliczenia dotacji w zakresie finansowym należy ponadto dołączyć:

a) tabelaryczne zestawienia dokumentów księgowych, uporządkowane według rodzaju poniesionego wydatku zgodnie z pozycjami oferty (np. tabela 1 – wydatki
na pomoc prawną, tabela 2- wydatki na pomoc psychologiczną, tabela X - wydatki na poszczególne działanie administracyjne), a wewnątrz tabeli dokumenty winny być uszeregowane w porządku chronologicznym. Zestawienie winno być podpisane przez osoby upoważnione do reprezentacji podmiotu oraz przez wskazanego w ofercie księgowego,
b) wyłącznie na płycie CD lub DVD - skany wniosków osób, które otrzymały pomoc z dotacji, wraz z załącznikami dołączonymi przez wnioskodawcę uzasadniającymi udzielenie pomocy oraz wszystkimi dokumentami sporządzonymi przez specjalistów (np. przygotowane pisma, wnioski, pozwy, notatki). W jednym pliku pdf umieszcza się informacje dotyczące jednej osoby w kolejności: skan wniosku, skan załączników przedłożonych przez wnioskodawcę, pozostałe dokumenty. Pliki powinny być nazywane według schematu: nazwisko, imię – data wniosku (np. Kowalski Jan – 18.06.2016).

7. Braki w zakresie kryteriów, o których mowa w ust. 1 i 2 oraz w zakresie danych, które zamieszcza się przy wypełnianiu załączników nr 4 i 5 do umowy - nie podlegają uzupełnieniu.
8. W rozliczeniu rocznym wydatki na działania administracyjne nie mogą przekroczyć maksymalnie 15 % kosztów uznanych za kwalifikowalne przy rozliczeniu dotacji.
§ 13
Dodatkowe informacje dotyczące konkursu
1. Dysponent Funduszu zastrzega sobie możliwość odwołania konkursu przed upływem terminu na złożenie ofert.
2. Dysponent Funduszu informuje o uprawnieniu komisji konkursowej do zmniejszenia kwoty wnioskowanej dotacji lub zmiany kosztorysu o kwoty, które w ocenie komisji konkursowej nie odpowiadają rzeczywistemu kosztowi realizacji zadania, lub zmiany 
działań, które nie odpowiadają realizacji zadania, o którym mowa w ogłoszeniu o konkursie ofert.
3. W razie zaistnienia zmian osób upoważnionych do reprezentacji podmiotu w trakcie procedury oceny ofert, należy niezwłocznie w formie mailowej poinformować o tym fakcie dysponenta Funduszu, przesyłając w załączniku skany dokumentów potwierdzających właściwą reprezentację.
4. W zależności od sposobu realizacji zadania, podmiot w ofercie wskazuje (w rozkładzie tygodniowym):

a) godziny i dni otwarcia miejsc świadczonej pomocy (od-do… godziny; wskazanie konkretnych dni tygodnia/miesiąca, nie jest dostateczne wskazanie „3 razy w miesiącu”),
b) godziny i miejsce pracy osoby pierwszego kontaktu,
c) rozkład godzin i miejsc świadczenia dyżurów specjalistów,
d) liczbę godzin pomocy mobilnej,
5. Przekazany rozkład godzinowy zostanie umieszczony co najmniej na stronach internetowych dysponenta Funduszu wraz z danymi podmiotu świadczącego pomoc, na stronie www.pokrzywdzeni.gov.pl oraz na stronie internetowej podmiotu.
6. W wyjątkowych przypadkach, na mailowy uzasadniony wniosek przesłany do dysponenta Funduszu, podmiot może jednorazowo bez sporządzania aneksu do umowy, po uzyskaniu zgody dysponenta Funduszu, dokonać przesunięcia do 10 % środków zaplanowanych w danej puli na realizację innego merytorycznego działania (czyli bez przesunięć na środki administracyjne). Wraz z wnioskiem i uzasadnieniem podmiot winien przesłać mailowo pierwotny i zmodyfikowany kosztorys zadania i harmonogram zadania.

7. Zmiany w zakresie miejsc świadczenia pomocy, osób wskazanych do realizacji projektu oraz harmonogramu, winny być dokonywane zgodnie z zapisami umowy. 
W wypadkach nie cierpiących zwłoki, ww. zmiany dotyczące miejsc świadczenia pomocy oraz harmonogramu, których nie dało się wcześniej przewidzieć, mogą być dokonane w drodze informacji przesłanej drogą mailową do dysponenta Funduszu.
§ 14
Pytania dotyczące konkursu

1. Dysponent Funduszu umożliwia zadawanie - wyłącznie za pośrednictwem formularza zamieszczonego na stronie internetowej MS - pytań dotyczących przebiegu
postępowania konkursowego, dokumentacji konkursowej oraz realizacji zadania. Odpowiedzi na pytania zostaną zamieszczone na stronie internetowej z ogłoszeniem.
2. Dysponent Funduszu zastrzega sobie możliwość odpowiedzi na wybrane pytania.
3. Pytania mogą być zadawane przez podmioty do piątego dnia przed upływem składania ofert (włącznie). Ostatecznym terminem publikacji odpowiedzi jest czwarty dzień przed upływem terminu składania ofert (godzina 16:00).
Załączniki:

1) Oferta,

2) Karta oceny,

3) Projekt umowy.

� Zakłada się, że realizacja zadania rozpocznie się nie wcześniej niż od dnia 1 lutego 2016 r.


� Przez świadka rozumie się każdą osobę, która może występować w takim charakterze w postępowaniu karnym. 


� Regulacje wymienionych aktów prawnych mają bezpośrednie zastosowanie w postępowaniu konkursowym i przy realizacji zadania, niemniej nie zostały w całości zacytowane w ogłoszeniu o konkursie. Należy zapoznać się z ich treścią.
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