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	1. Typ dokumentu:
	

	2. Numer dokumentu:
	

	3. Data wystawienia dokumentu:
	
	3a. Data sprzedaży:
	

	4. Wystawiony przez:
	

	5. Nabywca:
	

	6. Tytułem:
	

	7. Kwota Dokumentu brutto w zł:
	

	8. Projekt jest współfinansowany ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009 – 2014 w ramach Programu PL 16 „Budowanie potencjału instytucjonalnego i współpraca w obszarze wymiaru sprawiedliwości/Poprawa skuteczności wymiaru sprawiedliwości”.

	9. Tytuł Projektu
	

	10. Numer Decyzji Ministra Sprawiedliwości w sprawie dofinansowania Projektu:
	
	10a. Data wydania Decyzji:
	

	11. Wydatek kwalifikowany w ramach Działania:
	

	12. Kategoria wydatku zgodna z Planem Wdrażania Projektu
 (część 4.4):
	

	
	W tym VAT:

	13. Kwota kwalifikowana

w zł:
	
	13a.

	14. Finansowanie z NMF 2009 – 2014 (85%)

w zł:
	
	14a. klasyfikacja budżetowa:
	Część:

Dział:

Rozdział:

	14b. Paragrafy z cyfrą 7: 
 §:              Kwota:
	 14c.

	15.Współfinansowanie ze środków Budżetu Państwa (15%)

w zł:
	
	15b. klasyfikacja budżetowa:
	Część:

Dział:

Rozdział:
	15b. Paragrafy z cyfrą 6:
§:                Kwota:
	15c.

	
	
	
	
	
	Numer kategorii wydatków strukturalnych:
	

	16. Sprawdzono pod względem merytorycznym, pod względem gospodarności, legalności i celowości operacji gospodarczej oraz pod względem zgodności z procedurami wynikającymi z Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 
Zamówienie zostało zrealizowane w trybie……………. zgodnie z art. ….. pkt … Ustawy Prawo Zamówień Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 z późn. zm. 
Dla dostaw i usług zakupionych bez stosowania przepisów ww. ustawy potwierdzam dokonanie zakupu z zachowaniem zasad konkurencyjności.

	17.  Sporządził:
(data i podpis)
	18.  Zatwierdził:
(data i podpis)

	19.  Sprawdzono pod względem merytorycznym:
(data i podpis)

	20. Sprawdzono pod względem formalno – rachunkowym:
(data i podpis)
	20a. Zapłacono gotówką/przelewem*:

(data dokonania zapłaty, podpis)


*Niepotrzebne skreślić
UWAGA!

Należy wypełnić WSZYSTKIE POLA, z wyjątkiem pól wypełnianych automatycznie.
Pkt. 1. należy wpisać rodzaj dokumentu potwierdzającego poniesienie wydatku np. faktura VAT, rachunek, rachunek kosztów podróży itp.
Pkt. 2. należy wpisać numer dokumentu nadany przez wystawcę dokumentu
Pkt. 3. należy wpisać datę wystawienia/sporządzenia dokumentu

Pkt. 3a. należy wpisać datę sprzedaży usługi lub towaru.
Pkt. 4. należy wpisać nazwę wystawcy dokumentu.
Pkt. 5. należy wpisać nabywcę usługi, towaru lub przedmiotu zakupu.
Pkt. 6. należy wpisać nazwę towaru lub usługi.
Pkt. 7. należy wpisać wartość dokumentu brutto.
Pkt. 8. pole wypełnione.
Pkt. 9. należy wpisać tytuł projektu, w ramach, którego został poniesiony wydatek.

Pkt. 10. należy wpisać numer Decyzji w sprawie dofinansowania Projektu.

Pkt. 10a. należy wpisać datę wydania Decyzji w sprawie dofinansowania Projektu.
Pkt. 11. należy wskazać Działanie zgodne z Planem Wdrażania Projektu.
Pkt. 12. należy wskazać kategorię wydatku zgodną z pkt. 4.4. Planu Wdrażania Projektu.
Pkt. 13. należy wpisać kwotę kwalifikowalną wydatku, a w części 14a. należy podać kwotę podatku VAT zawartego w kwocie wydatków kwalifikowalnych.
Pkt. 14.  należy wpisać 85% kwoty kwalifikowalnej wydatku, w części 14a. wskazać: Część, z jakiej wydatek zostanie sfinansowany (np. 37), Dział (np. 755), Rozdział (np.  75501). W części 14b. należy podać paragraf, z jakiego wydatek zostanie poniesiony oraz przypisać konkretną kwotę do każdego wskazanego paragrafu. W części 14c. należy podać kwotę podatku VAT zawartego w kwocie z pkt. 14b.
Pkt. 15. należy wpisać 15% kwoty kwalifikowalnej wydatku, w części 15a. wskazać: Część, z jakiej wydatek zostanie sfinansowany (np. 37), Dział (np. 755), Rozdział (np.  75501). W części 15b. należy podać paragraf, z jakiego wydatek zostanie poniesiony oraz przypisać konkretna kwotę do każdego wskazanego paragrafu. W części 15c. należy podać kwotę podatku VAT zawartego w kwocie w pkt. 15b.
Pkt. 16. należy przywołać odpowiedni przepis ustawy określający tryb zamówienia lub przepis na podstawie którego zastosowano wyłączenie przepisów ustawy.

Pkt. 17.  należy napisać słownie lub postawić pieczątkę osoby, która sporządziła opis dokumentu księgowego oraz wpisać datę sporządzenia opisu.

Pkt. 18. należy napisać słownie lub postawić pieczątkę osoby, która zatwierdziła sporządzony opis dokumentu oraz wpisać datę zatwierdzenia.
Pkt. 19. . w tym miejscu niezbędne są data i podpis  wraz z pieczątką osoby upoważnionej do weryfikacji i zatwierdzenia dokumentu pod względem merytorycznym. W przypadku braku pieczątki imiennej, należy podpisać się czytelnie, pełnym imieniem i nazwiskiem oraz podać funkcje pełnioną w organizacji.

Pkt. 20. w tym miejscu niezbędne są data i podpis  wraz z pieczątką osoby upoważnionej do weryfikacji i zatwierdzenia dokumentu pod względem formalno - rachunkowym. W przypadku braku pieczątki imiennej, należy podpisać się czytelnie, pełnym imieniem i nazwiskiem oraz podać funkcje pełnioną w organizacji.
Pkt. 20a. . należy wskazać sposób płatności oraz wpisać datę zapłaty za towar lub usługę.

