Zatgcznik nr 2 do ogtoszenia
UMOWA nr../DWMPC-V-5611-1/14

na powierzenie realizacji zadan z Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem oraz Pomocy
Postpenitencjarnej dla jednostek niezaliczanych do sektora finanséw publicznych i niedziatajacych
w celu osiggniecia zysku, w tym stowarzyszen, fundacji, organizacji i instytucji, kosciotow i innych
ZWigzkOw WyznaniowyCh W .........ccceeeveviieveviirieenes (podad gtéwng siedzibe miasta w ktérym Swiadczona
bedzie pomoc) na rok 2014

zawarta dnia .....ccccceeeieieieien, 2014 r. w Warszawie pomiedzy:
Ministrem Sprawiedliwosci (adres do korespondencji 00-950 Warszawa Aleje Ujazdowskie 11),
zwanym dalej ,,Dysponentem Funduszu”, reprezentowanym przez:

reprezentowanym(a) przez
zwanym dalej ,,Wykonawcg”

zwanych dalej tgcznie ,,Stronami” lub kazde z osobna ,,Strong”

Na podstawie art. 43 § 10 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. Nr 90,
poz. 557 z pdin. zm.)- zwany dalej , kk.w.” oraz rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia
6 lutego 2014 r. w sprawie Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej (Dz. U.
22014 r. poz. 189) — zwanym dalej ,,rozporzadzeniem” - Strony ustalajg, co nastepuje:

§1
Przedmiotem umowy jest Swiadczenie pomocy osobom pokrzywdzonym przestepstwem oraz
cztonkom ich rodzin, o ktérej mowa w § 25 rozporzadzenia. Przy realizacji przedmiotu umowy podmiot
Swiadczacy pomoc zobowigzany jest stosowac sie do zapisow Ogtoszenia o przeprowadzaniu konkursu,
w wyniku ktérego zawarto niniejszg umowe,

§2
1. Dysponent Funduszu zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania w okresie od dnia zawarcia
umowy do dnia 31 grudnia 2014 r. nastepujace dziatania w zakresie Swiadczenia osobom
pokrzywdzonym i cztonkom ich rodzin pomocy (zwane dalej ,zadaniem”):

2. Szczegdtowy zakres zadania wskazanego w ust. 1, w tym m.in. opis, kalkulacja kosztow realizacji
zadan, ilos¢ dyzuréw specjalistow i ich tygodniowy rozktad zostat przedstawiony w harmonogramie
i kosztorysie przedstawionym w ofercie Wykonawcy; harmonogram i kosztorys stanowig zatgcznik
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nr 3 do umowy.

3. Jesli umowa zostata zawarta po dniu 1 kwietnia 2014 r., Wykonawca zrealizuje wszystkie zadania
zaplanowane w harmonogramie i kosztorysie w czasie od zawarcia umowy do 31 grudnia 2014 r. W
tym celu Wykonawca niezwtocznie przedstawi Dysponentowi Funduszu (mailowo) zmodyfikowany
harmonogram i kosztorys zadania obejmujacy czas od zawarcia umowy do konca 2014 roku.

§3
1. Dysponent Funduszu udziela na realizacje zadarn wymienionych w § 2 dotacji celowej w kwocie
Prutto .o, Zt (STOWNIC...eieeeiecee e, ).
2. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania pienieznego wspoétfinansowania zadania z innych
zrodet w kwocie brutto ..., Zt (StOWNI..uiiiiicec ).
3. Dotacja celowa, o ktéorej mowa w ust. 1 zostanie przekazana przez Dysponenta Funduszu na
wyodrebniony przez Wykonawce rachunek bankowy Nr........cccocoveveiiieiecccceeceeees , W terminie

15 dni po otrzymaniu przez Dysponenta Funduszu wypetnionej i podpisanej przez osoby
uprawnione do reprezentacji umowy.

§4
Nie wiecej niz 15 % przyznanej dotacji moze by¢ przeznaczone na koszty administracyjne bezposrednio
zwigzane z realizacjg zadania, w szczegdlnosci na obstuge biurowg, koordynacje zadania, optaty za
telefon/faks, optaty pocztowe, czynsz, C.O., koszty przejazdéw stuzbowych oséb zaangazowanych w
realizacje zadan.

§5

1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykorzystania przyznanych srodkéw finansowych wytgcznie
na realizacje zadania, zgodnie z przedstawionym harmonogramem, kosztorysem i zapisami oferty;
dotyczy to takze przychoddw uzyskanych przy realizacji umowy, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ wczesniej oraz odsetek bankowych od przekazanych przez Dysponenta Funduszu
Srodkow.

2. Uzyskane odsetki bankowe od przekazanych przez Dysponenta Funduszu srodkdw nie mogg byc
przekazywane na inny rachunek niz ten, na ktéry dokonano przekazania srodkow.

3. Wykonawca oswiadcza, ze jest jedynym posiadaczem rachunku, na ktéry dokonano przekazania
Srodkéw i zobowigzuje sie go utrzymywac do chwili zaakceptowania przez Dysponenta Funduszu
rozliczenia dotacji w zakresie finansowym i rzeczowym.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej otrzymanych od
Dysponenta Funduszu $rodkéw oraz dokonywanych z tych $rodkéw wydatkdw zwigzanych
z realizacjg umowy wraz z opatrzeniem klauzulg , Wspdtfinansowano ze srodkow Funduszu Pomocy
Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej” i przechowywania tych dokumentéw przez okres
5-ciu lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym realizowane byto zadanie.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do biezgcego i kompletnego prowadzenia dokumentacji rzeczowej
dotyczacej realizowanego zadania.

1) Dokumentacja rzeczowa sktada sie z wniosku pokrzywdzonego o udzielenie pomocy
(zatacznik 4 do umowy, czesc¢ A i B), formularza udzielenia pomocy z inicjatywy Wykonawcy
(zatacznik 5 do umowy), formularza pomocy mailowej i telefonicznej (zatacznik 6 do
umowy),

2) Wykonawca zobowigzuje sie przedstawi¢ kazdej z osoéb ubiegajacych sie osobiscie o
otrzymanie $wiadczenia z Funduszu cze$¢ A zatgcznika 4 oraz do odebrania od kazdej z tych
0s0b, przed udzieleniem pomocy, podpisu w miejscu wskazanym w czesci A zatgcznika 4
(zgoda na gromadzenie i przetwarzanie danych osobowych).
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14.

15.

16.

17.

3) Przed udzieleniem pomocy osobie wnioskujgcej o udzielenie pomocy, a ubiegajacej sie o
pomoc telefoniczng, mailowg lub w innej formie niz osobista, Wykonawca:

a) informuje o tresci pouczenia umieszczonego w czesci A zatgcznika 4 do umowy,

b) informuje o obowigzku gromadzenia i przetwarzania danych osobowych
pokrzywdzonego zgodnie z trescig umieszczong w czesci A zatgcznika 4 do umowy,

c) odbiera oswiadczenie, ze nie udzielono jej pomocy w tym samym zakresie z innych
zrédet, oraz ze zapoznata sie z obowigzkiem zwrotu rownowartosci uzyskanych
Swiadczen w razie wykorzystania pomocy z Funduszu niezgodnie z jej
przeznaczeniem,

d) odbiera zgode na przetwarzanie danych osobowych tej osoby w zakresie
niezbednym do rozpatrzenia wniosku i udzielenia jej pomocy przez Wykonawce.

4) Wykonawca zobowigzuje sie do biezgcego prowadzenia, dla kazdej z 0séb otrzymujgcych
pomoc, czesci B zatacznika 4, zatacznika 5 oraz zatgcznika 6. Wskazane dokumenty
wypetniajg na biezgco osoby realizujgce pomoc, a zbiorczo potwierdza udzielenie pomocy
Koordynator zadania.

Wypetnione zatgczniki 4 (czes¢ A) oraz zataczniki 6, winny by¢ niezwtocznie przekazane
i przechowywane w siedzibie Wykonawcy.
Pozostata dokumentacja rzeczowa dotyczaca realizowanego zadania moze by¢ przechowywana
przez osoby realizujgce zadanie.
Dysponent Funduszu jest administratorem danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002, nr 101, poz. 926 t.j. ze zm.)
Dysponent Funduszu powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych oséb, o ktdrych
mowa w §1, na ktorych rzecz pomoc bedzie swiadczona, zwanych dalej ,, Wnioskodawcami”.
Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Wykonawce wytgcznie w zakresie niezbednym do
realizacji zadan okreslonych niniejszg umowa.
Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych.
Przy przetwarzaniu danych osobowych Wykonawca przestrzega zasad wskazanych
W niniejszej umowie, ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych oraz
Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku w
sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r., nr 100, poz. 1024)
System wuzyty do przetwarzania powierzonych danych winien spetnia¢ wymogi okreslone
w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w ust. 12.
Wykonawca przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie $rodki
zabezpieczajgce zbior danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych oraz w rozporzgdzeniu wskazanym w ust. 12.
Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania danych osobowych stanowia Zatgczniki
nr4,5i6doumowy.
Wykonawca odpowiada za szkody jakie powstaty wobec Dysponenta Funduszu lub oséb trzecich w
wyniku niezgodnego z Umowag, ustawg lub rozporzadzeniem, o ktérym mowa w ust. 12,
przetwarzania danych osobowych. Wykonawca jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéow
stuzacych zachowaniu przez pracownikéw/wspodtpracownikow majgcych dostep do powierzonych
danych osobowych, danych osobowych w poufnosci.
Wykonawca niezwtocznie informuje Dysponenta Funduszu o:

a) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich

niewtasciwym uzyciu;




b) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub sgdem.

18. Wykonawca zobowigzuje sie do udzielenie Dysponentowi Funduszu na kazde zgdanie informacji na
temat przetwarzania wszystkich danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, a w
szczegblnosci niezwtocznego przekazania informacji, o kazdym przypadku naruszenia przez niego
lub jego pracownikéw/wspdtpracownikow obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

19. Wykonawca zobowigzuje sie do poddania kontroli okreslonej w art. 43 § 14 Kodeksu karnego
wykonawczego (Dz.U. 1997 nr 90 poz. 557) prowadzonej przez Dysponenta Funduszu lub osoby
przez niego upowaznione oraz kontroli zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o
ochronie danych osobowych na zasadach i w trybie okreslonym w przepisach o kontroli w
administracji rzgdowe].

§6

Wykonawca zobowigzuje sie do sporzadzania i przekazywania Dysponentowi Funduszu kwartalnej
informacji dotyczacej wykorzystania srodkéw otrzymanych z Funduszu (ktérej wzor stanowi zatgcznik
nr 1 do umowy) oraz kwartalnej informacji dotyczace;j: ilosci oséb ktére otrzymaty pomoc z Funduszu,
ilosci udzielonych porad specjalistycznych oraz kwoty wydatkowanej w danym kwartale na swiadczenie
pomocy oraz na koszty administracyjne iprzekazania ich Dysponentowi Funduszu na adres:
Ministerstwo Sprawiedliwosci Departament Wspodtpracy Miedzynarodowej i Praw Cztowieka, Aleje
Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa, z dopiskiem: Informacja Kwartalna wykorzystania $rodkéw z
Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem oraz Pomocy Postpenitencjarnej (umowa nr ...
DWMPC-V-5611-.../14), do dnia 15 kwietnia (za | kwartat), 15 lipca (za Il kwartat), 15 pazdziernika (za Il
kwartat) i w terminie 15 dni od dnia zakorczenia umowy (za IV kwartat 2014 r.), oraz drogg mailowa (w
tych samych terminach).

§7
Wykonawca zobowigzuje sie do stosowania zasad z art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r, poz. 907 z pdzn. zm.- dalej p.z.p.), a w
szczegolnosci odpowiednio przepisow art. 69-73 p.z.p. przy zakupach towardw i ustug przewidzianych
w § 25 ust. 1 pkt 3 i 7 rozporzadzenia, przy kwotach zakupow jednorazowo powyzej 1000 zt.

§8

1. Wykonawca zobowigzuje sie do informowania, ze zadanie ,Wspdtfinansowano ze Srodkow
Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej”. Informacja ta winna by¢
zamieszczana na wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla medidow, ogtoszeniach oraz
wystgpieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania.

2. Dodatkowo Wykonawca zobowigzuje sie do umieszczania logo Ministerstwa Sprawiedliwosci na
wszystkich  materiatach  drukowanych/powielanych,  w szczegdlnosci  promocyjnych i
informacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania oraz zakupionych srodkach trwatych.

a. Loga Ministerstwa Sprawiedliwosci zostang przekazane Wykonawcy drogg mailowa.

b. Przygotowane materiaty, przed ich drukiem i dystrybucjg winny by¢ przekazywane drogg
mailowg do akceptacji Dysponenta Funduszu. Wykonawca zobowigzany jest uwzglednic
uwagi Dysponenta Funduszu w tym zakresie. W przypadku braku akceptacji ze strony
Dysponenta Funduszu, Wykonawca winien usung¢ logo Ministerstwa Sprawiedliwosci z



materiatow, pozostawiajgc na nich jedynie informacje dotyczacag wspotfinansowania z ust.
1.

§9
Dysponent Funduszu ma prawo, bez wynagrodzenia dla Wykonawcy, rozpowszechnia¢c w dowolnej
formie, czasie i Srodku przekazu informacje o nazwie, adresie Wykonawcy, przedmiocie i celu, na ktéry
przekazano srodki z Funduszu, informacje o wysokosci przekazanych srodkéw oraz o ztozeniu lub nie
ztozeniu przez Wykonawce rozliczern dotacji w zakresie finansowym i rzeczowym oraz innych
informacji zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy.

§ 10
Wykonawca zobowigzuje sie wykonywac zadania z najwyzszg starannoscig, zgodnie z obowigzujgcymi
standardami i przepisami prawa oraz do oszczednego i celowego wydatkowania przyznanych srodkow.

§11
1. Dysponentowi Funduszu oraz osobom i podmiotom przez niego wyznaczonym przystuguje prawo
kontroli prawidtowosci wydatkowania dotacji pod wzgledem racjonalnosci i legalnosci ich

wydatkowania oraz prawo kontroli:

a) zgodnosci danych zawartych w informacjach kwartalnych ze stanem faktycznym;

b) stosowania ustawy p.z.p., o ile jest podmiotem zobligowanym do jej stosowania lub zasad art. 3

ust. 3 p.z.p.

c) przebiegu isposobu realizacji zadan;

d) wykorzystania srodkow przekazanych na realizacje zadan;

e) sposobu prowadzenia dokumentacji ksiegowej;

f) prawidtowosci rozliczen ustalajgcych koszty realizacji zadan;

g) zgodnosci przetwarzania danych osobowych Wnioskodawcow z niniejsza umowag, ustawg z dnia

29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych oraz rozporzadzeniem, o ktéorym mowa w § 5

ust. 12 umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do udzielania Dysponentowi Funduszu oraz osobom i podmiotom

przez niego wyznaczonym:

a) informacji i dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia kontroli,

b) informacji dotyczacych realizacji umowy,

w terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania lub na miejscu w siedzibie Wykonawcy, na kazde

zadanie Dysponenta Funduszu lub oséb przez niego wyznaczonych w czasie kontroli, o ktorej mowa w

ust. 1.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania zalecen pokontrolnych i powiadomienia Dysponenta
Funduszu o ich wykonaniu, w terminie 7 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego.

§12
W razie stwierdzenia przez Dysponenta Funduszu wykorzystania przez Wykonawce otrzymanej dotacji
niezgodnie z celem jej przyznania, Wykonawca jest zobowigzany do zwrotu Dysponentowi Funduszu
rownowartosci przekazanych srodkéw wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, w ciggu 15 dni od dnia stwierdzenia takiego wykorzystania.

§13



1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Dysponenta Funduszu ze skutkiem natychmiastowym, jezeli
Wykonawca :

a) dokonat zawezenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania lub realizuje projekt w sposdéb
niezgodny z przedtozonym harmonogramem (np. $wiadczy poradnictwo prawne i psychologiczne,
a inne zadania, ktére zaplanowat w okreslonej ilosci w ofercie wykonuje w nieznacznej czesci),

b) wykorzystat srodki finansowe uzyskane od Dysponenta Funduszu na inne cele, niz okreslone w
umowie lub w sposdb niezgodny z przedtozonym kosztorysem,

c) nie wykonat zalecent pokontrolnych okreslonych w §11 ust. 3;

d) w sposdb razacy naruszyt zobowigzania w zakresie powierzonych mu do przetwarzania danych
osobowych Whnioskodawcdow, wynikajgce z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych oraz z rozporzadzenia, o ktérym mowa w §5 ust 12 niniejszej umowy,

e) nie prowadzi rzeczowej dokumentacji realizacji zadania w sposdb biezgcy i kompletny.

2. Podstawe do ustalenia zdarzen, o ktérych mowa w ust. 1, stanowig wyniki kontroli realizacji
umowy przeprowadzonej przez Dysponenta Funduszu lub osoby albo podmiot przez niego wyznaczony
(np. w formie wizytacji czy anonimowego sprawdzenia funkcjonowania Wykonawcy) oraz ocena
wykonania wnioskéw i zalecen pokontrolnych.

3. W stosunku do podmiotéw, ktére otrzymaty dotacje celowg z Funduszu w roku 2013, umowa ulega
natychmiastowemu rozwigzaniu w przypadku nieztozenia w terminie lub nieprzyjecia przez
Dysponenta Funduszu sprawozdan, o ktérych mowa w §14 pkt. 1 umowy. Zwrot przekazanych, a
niewykorzystanych na dzien rozwigzania umowy srodkéw z dotacji odbywa sie w trybie opisanym w §
12 umowy.

§14
1. Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia Dysponentowi Funduszu w terminie 15 dni od dnia
wygasniecia lub rozwigzania umowy:
a) rozliczenia dotacji w zakresie finansowym - zbiorcza informacja (sprawozdanie) za caty okres
obowigzywania umowy - wedle wzoru dla informacji kwartalnej, stanowigcego zatgcznik nr 1 do
umowy;
b) rozliczenia dotacji w zakresie rzeczowym - sprawozdanie merytoryczne z przebiegu wykonania
umowy (w formie papierowej), ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do umowy oraz skany zatgcznikéw
nr4,5i6 do umowy, w ilosci zgodnej z liczbg o0sob, ktérym udzielono pomocy, wymienionych w
zatgczniku nr 2 do umowy (nagrane na ptyte CD/DVD).
2. Rozliczenie, o ktérym mowa w ust. 1a), sktadane jest Dysponentowi Funduszu wraz z
potwierdzonymi za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen
finansowych Wykonawcy kserokopiami rachunkow lub faktur, potwierdzajgcymi wydatkowanie
Srodkow zgodnie z celem ich przyznania.

§15

1. Zadanie zostaje rozliczone na podstawie faktycznie poniesionych przez Wykonawce kosztow, po
zaakceptowaniu sprawozdania o ktérym mowa w §14 ust. 1 lit. a) i b) przez Dysponenta Funduszu.

2. Dysponent Funduszu moze zazgdac¢ uzupetnienia lub poprawienia przez Wykonawce sprawozdania,
o ktorym mowa w §14 ust. 1 lit. a) i b) w wyznaczonym przez siebie terminie. Dysponent Funduszu
dokona odbioru zadania w terminie 14 dni od dnia wptywu uzupetnionych dokumentéw lub dokonania
przez Wykonawce poprawek.

3. Zatgczniki 4, 516 do umowy oraz zatgczone do nich dokumenty przekazane na ptycie CD/DVD wraz
rozliczeniem rocznym, a takze uzupetnione lub poprawione sprawozdanie o ktéorym mowa w §14 ust. 1
lit. a) i b) stanowig wytgczng podstawe do oceny przez Dysponenta Funduszu prawidtowosci wykonania
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umowy, w tym prawidtowosci wydatkowania Srodkow dotacji. Na Wykonawcy cigzy obowigzek
wykazania przedtozonymi dokumentami podstawy faktycznej do wydatkowania srodkéw dotacji.

4. Ustawa o rachunkowosci obliguje jednostki otrzymujgce $rodki publiczne na realizacje zadan
zleconych do stosowania zasad rachunkowosci. Wykonawca zobowigzuje sie, ze wszystkie
nieuregulowane ustawami lub przepisami wykonawczymi zasady postepowania przy ewidencji i
rozliczaniu $rodkow otrzymywanych na realizacje zadania zleconego bedg zawarte w polityce
rachunkowosci.

5. Dokument, ktéry bedzie wprowadzony do ewidencji ksiegowej Wykonawcy jako dowdd ksiegowy a
nastepnie przedfozony Dysponentowi Funduszu do rozliczenia dotacji, powinien zawierac:

a) okreslenie rodzaju dowodu i numer identyfikacyjny,

b) okreslenie stron dokonujgcych operacji,

c) date dokonania operacji, a takze date sporzgdzenia dokumentu jezeli zostat sporzagdzony pod inng
datg,

d) wskazanie okresu, za jaki dokonywana jest ptatnos¢ swiadczenia okresowego (np. 1-31 lipca 2014
r),

e) szczegotowy opis operacji gospodarczej, ktérej dotyczy ptatnosé (np. dyzury prawnika, ilos¢ godzin
w danym okresie, stawka godzinowa),

f) potwierdzenie sprawdzenia poprzez podpis osoby upowaznionej z datg ztozenia podpisu,
ze dokument potwierdza faktyczny przebieg i zakres dokonanej operacji gospodarczej-
np. dostawe towardow w okreslonej ilosci i okreslonym czasie, wykonanie ustug w okreslonym czasie,
zakresie i o okreslonej jakosci, itp.; opis w zakresie kontroli merytorycznej powinien by¢ na tyle
wyczerpujacy, by na jego podstawie mozna byto dokonac prawidtowe] dekretacji dokumentu jako
dowodu ksiegowego oraz przyporzadkowa¢ wydatek do osoby beneficjenta (gdy wydatek dotyczy
pojedynczego pokrzywdzonego); jezeli dokument jest dowodem zakupu Srodkdéw trwatych, to powinna
znalez¢ sie takze informacja o wprowadzeniu zakupionych towardéw do ewidencji srodkéw trwatych,

g) potwierdzenie dokonania kontroli formalno-rachunkowej przez osoby do tego upowaznione
poprzez ztozenie podpisu z datg dokonania kontroli,

h) zapis sposobu wskazania ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych oraz podpis osoby
odpowiedzialnej za te wskazania,

i)  wskazanie numeru ewidencyjnego oraz okresu sprawozdawczego pozwalajgcego na powigzanie
dokumentu z odpowiednig pozycjg w ksiegach,

j)  zapis, z jakich srodkow zostat sfinansowany wydatek, z uwzglednieniem postanowien § 16 ust. 1,
k) wskazanie daty dokonania ptatnosci oraz dokumentu potwierdzajgcego dokonanie ptatnosci.

6. Oryginaty faktur lub rachunkéw muszg by¢ opisane ze wskazaniem réwniez numeru umowy,
pozycji kosztorysu oraz kwoty dofinansowania.

7. Wykonawca zobowigzany jest na odwrocie kazdej faktury/rachunku sporzgdzaé trwaty opis
zawierajgcy informacje: z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta, jakie byto przeznaczenia
zakupionych towardw, ustug i innego rodzaju optaconej naleznosci, a informacja ta ma by¢ podpisana
przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczgce rozliczen finansowych Wykonawecy.

8. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w sprawozdaniu wykaz wszystkich dokumentéw ksiegowych
potwierdzajgcych wydatkowanie srodkow na realizacje zadania, w celu ustalenia kosztu catkowitego
zadania. Wykaz sporzadzany jest jako tabelaryczne zestawienie dokumentow ksiegowych,
uporzgdkowane wedle rodzaju poniesionego wydatku zgodnie z pozycjami oferty, a wewnatrz tabeli
dokumenty winny by¢ posegregowane datami ich sporzadzenia.

§16



1. Wykonawca zobowigzany jest do wydatkowania dotacji w taki sposdb, by kazdy wydatek
i potwierdzajacy go dokument ksiegowy uwzgledniat proporcje wydatku z dotacji oraz ze $rodkéw
wtasnych, zgodnie z kosztorysem.

2. Wykonawca jest zobowigzany do zwrotu Dysponentowi Funduszu niewykorzystanej czesci dotacji
w terminie 15 dni od wygasniecia lub rozwigzania umowy.

3. W razie przekroczenia terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Wykonawca jest zobowigzany do zwrotu
niewykorzystanej czesci dotacji wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych.

§17
Wykonawca przedstawia przed zawarciem umowy zabezpieczenie srodkow finansowych w formie
weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg, ktore stanowig odpowiednio zatacznik nr7i 8 do umowy;

§18
1. Wykonawca zobowigzuje sie do niezbywania zwigzanych z realizacja zadan ruchomosci
zakupionych na swojg rzecz za $rodki pochodzgce z dotacji przez okres 5 lat od dnia dokonania ich
zakupu.
2. Z waznych przyczyn, po uzyskaniu uprzedniej zgody Dysponenta Funduszu, Strony mogg zawrzec
aneks do niniejszej umowy, zezwalajgcy na zbycie rzeczy przed uptywem terminu, o ktérym mowa w
ust. 1, pod warunkiem, ze Wykonawca zobowigze sie przeznaczy¢ srodki pozyskane ze zbycia rzeczy
na realizacje zadan opisanych w § 2 umowy.
3. Ruchomosci zakupione ze srodkdéw pochodzacych z dotacji winny by¢ w czasie wskazanym w pkt. 1
wykorzystywane do pomocy osobom pokrzywdzonym w zakresie dziatalnosci Wykonawcy.

§19
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Zmiany dotyczgce ponizszych okolicznosci mogg by¢ dokonywane w drodze mailowego zapytania
Wykonawcy i akceptacji Dysponenta Funduszu (a w jego imieniu osoby/db, ktéra/e zostata/y
wyznaczona/e w Departamencie Wspodtpracy Miedzynarodowej i Praw Cztowieka do realizowania
zadan zwigzanych z Funduszem):
a. miejsc Swiadczenia pomocy,
b. oséb wskazanych w dokumentacji do realizacji projektu,
c. zmiany harmonogramu $wiadczenia pomocy,
d. zmiany numeru rachunku bankowego o ktérym mowa w §3 ust 3 umowy,
e. przesuniecia do 10% S$rodkéw zaplanowanych na realizacje jednego z zadan, o
ktorych mowa w §25 ust. 1 pkt 1-10 rozporzadzenia, na realizacje innego zadania z
§25 ust. 1 pkt 1-10 rozporzadzenia, jesli celowos¢ takiego przesuniecia zostanie
szczegdtowo uzasadniona; wraz z wnioskiem i uzasadnieniem Wykonawca winien
przesta¢ mailowo pierwotny i zmodyfikowany kosztorys zadania i harmonogram
zadania.
3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (przyktadowo choroba specjalisty, inne przyczyny
losowe), zmiany harmonogramu $wiadczenia pomocy (godzin, miejsc) moga by¢ dokonane w drodze
informacji przestanej drogg mailowg do Dysponenta Funduszu (wraz z uzasadnieniem).
4. Dysponent Funduszu (a w jego imieniu osoby/éb, ktéra/e zostata/y wyznaczona/e w
Departamencie Wspodtpracy Miedzynarodowej i Praw Cztowieka do realizowania zadan zwigzanych z
Funduszem) przesyta drogg mailowa odpowiedzi na wybrane pytania Wykonawcdéw realizujgcych
zadania na podstawie dotacji z Funduszu. Przestane tg drogg informacje, od chwili ich otrzymania przez
Wykonawce, stanowig o dalszej praktyce postepowania Wykonawcy w zakresie objetym przedmiotem
pytania.



5. Dysponent Funduszu po zawarciu umowy wskaze Wykonawcy osobe odpowiedzialng za biezace
kontakty z Wykonawcg w trakcie realizacji umowy i przekaze dane teleadresowe tej osoby.
Wykonawca zostanie poinformowany o kazdorazowej zmianie osoby odpowiedzialnej za biezace
kontakty w drodze mailowej na adres Koordynatora zadania wskazanego w ofercie Wykonawcy.

§20
1. W przypadku wystgpienia okolicznosci wskazanych w §13 ust. 1 umowy, po ustaleniu ich w trybie
§ 13 ust. 2 umowy i po uptywie terminu do ustosunkowania sie Wykonawcy do nich, Dysponent
Funduszu niezaleznie od prawa odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym jest uprawniony
do obcigzenia Wykonawcy karg umowng w kwocie 0,025% kwoty dotacji, o ktérej mowa w §3 ust. 1
umowy za kazde stwierdzone naruszenie.
2. Kara umowna wskazana w ust. 2 podlega sumowaniu i winna by¢ wptacona na konto Funduszu w
terminie 14 dni od dnia wezwania Wykonawcy do zaptaty, pisemnie, na adres siedziby Wykonawcy.
3. W przypadku gdy Wykonawca nie przedtozy uzupetnionego lub poprawionego sprawozdania w
wyznaczonym terminie (§15 pkt 2 umowy), Dysponent Funduszu jest uprawniony do obcigzenia
Wykonawcy karg umowng w kwocie 0,2% kwoty dotacji, o ktérej mowa w §3 ust. 1 umowy.

§23
1. Strony zobowigzujg sie do polubownego rozwigzywania sporow powstatych na tle realizacji
niniejszej umowy.
2. W przypadku nie rozstrzygniecia sporu w trybie okreslonym w ust. 1 spory bedg rozstrzygane
przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Dysponenta Funduszu.

§24
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z pdzn. zm.) oraz przepisy ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.).

§ 25
Umowe niniejszg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze
dla Dysponenta Funduszu i jeden egzemplarz dla Wykonawcy

DYSPONENT FUNDUSZU WYKONAWCA

Zatgczniki:

wzor informacji kwartalnej,

wz0r sprawozdania merytorycznego z przebiegu wykonania umowy,
harmonogram i kosztorys oferty,

wzor wniosku pokrzywdzonego o udzielenie pomocy,

wzor formularza udzielenia pomocy z inicjatywy Wykonawcy,

wzor formularza pomocy mailowej i telefonicznej,

weksel in blanco,

deklaracja wekslowa.
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