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Numer konkursu: DWMPC-V-5611- 1/14

Ogtoszenie w sprawie przeprowadzenia VI otwartego konkursu ofert
na powierzenie realizacji zadan z Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarnej dla jednostek niezaliczanych do sektora finanséw publicznych
i niedziatajgcych w celu osiagniecia zysku, w tym stowarzyszen, fundacji, organizacji
i instytucji, kosciotéw i innych zwigzkéw wyznaniowych na rok 2014

Z dniem 15 listopada 2012 r. weszta w zycie Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady
(nr2012/29/UE) ustanawiajgca normy minimalne w zakresie praw, wsparcia i ochrony ofiar
przestepstw (dalej- Dyrektywa).

Dyrektywa naktada na panstwa cztonkowskie obowigzek zapewnienia ofiarom
i cztonkom ich rodzin, stosownie do ich potrzeb, mozliwosci bezptatnego korzystania
z poufnych ustug wspierania ofiar.

Zgodnie z artykutem 7 Dyrektywy nalezy zapewni¢ ofiarom dostep do ustug wsparcia
polegajgcych na dostarczaniu informacji i porad, wsparcia emocjonalnego i psychologicznego
oraz praktycznej pomocy, ktére czesto majg kluczowe znaczenie dla rehabilitacji ofiar
i pomagajg im w radzeniu sobie z nastepstwami przestepstwa oraz stresem zwigzanym
z wszelkimi formami postepowania karnego.

Wsparcie powinno by¢ dostepne jak najwczesniej od momentu popetnienia
przestepstwa, niezaleznie od tego, czy dane przestepstwo zostato zgtoszone. Ustugi te moga
mie¢ szczegdlnie istotny wpltyw na decyzje ofiary o ostatecznym zgtoszeniu przestepstwa.
Podobnie ofiary mogg potrzebowaé wsparcia zaréwno podczas prowadzenia wszelkich
postepowan,
jak i w dtuzszej perspektywie. Ustugi wsparcia mogg by¢ udzielane przez organizacje rzgdowe
i pozarzgdowe oraz nie powinny wigza¢ sie z nadmiernie rozbudowanymi procedurami
i formalnosciami, ktére mogtyby ograniczy¢ faktyczny dostep do takich ustug. Wsparcie moze
by¢ udzielane na wiele sposobdw, na przyktad przez bezposrednie spotkania, przez telefon
lub inne srodki kontaktu na odlegto$é, by zagwarantowac jak najwiekszy zasieg terytorialny
i dostepnos¢ ustug.

Niektore grupy ofiar, takie jak ofiary przemocy seksualnej, przestepstw opartych
na uprzedzeniach, takich jak przemoc ze wzgledu na pte¢ oraz przestepstw na tle nienawisci
rasowej, a takze ofiary terroryzmu, czesto wymagajg specjalistycznych ustug wsparcia
ze wzgledu na szczegdlne cechy przestepstwa, ktdrego padty ofiarg. Ustugi takie nalezy
udostepni¢ w mozliwie najszerszym zakresie.



W Polsce pomoc pokrzywdzonym finansowana ze S$rodkéw Funduszu Pomocy
Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej opiera sie na regulacji art. 43 Kodeksu
Karnego Wykonawczego i wydanego na podstawie tego przepisu rozporzadzenia
wykonawczego z 6 lutego 2014 r. opisujgcego zasady dziatania Funduszu Pomocy
Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej a takie zasady udzielania dotacji
i Swiadczenia pomocy pokrzywdzonym przestepstwem.

Do chwili obecnej - w poprzednich konkursach ofert - udzielono dotacji na blisko 11
milionéw ztotych.

Obecny, VI Konkurs ma za zadanie:

- zapewnienie pokrzywdzonym i cztonkom ich rodzin dostepu do oferty finansowanej
z FPPoPP,

- uruchomienie pomocy pokrzywdzonym w miastach, w ktérych w IV konkursie nie wybrano
zadnego Wykonawcy lub nie ztozono zadnej oferty (Ciechandéw, Kalisz, Legnica, Pita,
Radom, Siedlce),

- zapewnienie pomocy pokrzywdzonym w innych lokalizacjach (nowe miasta, nowe filie czy
punkty pomocy zageszczajace siatke pomocy).

Podobnie jak dotychczas, dysponent Funduszu szczegdlng wage przytozy nie tyle do
wielko$ci podmiotu startujgcego w konkursie, ile do zapewnienia mozliwie kompleksowej
realizacji pomocy pokrzywdzonym. Konkurs skierowany jest wiec do podmiotéw, ktére
realizowac¢ bedg minimum 5 z 10 zadan wymienionych w §25 rozporzadzenia.

Podmioty, ktdre realizowaty juz projekty z Funduszu beda dodatkowo oceniane pod
wzgledem prawidtowosci wykonania dotychczasowych uméw (brane beda pod uwage m.in.
wyniki kontroli prowadzonych przez Biuro Ministra MS, terminowos$¢ i prawidtowosé
dokonywanych rozliczen kwartalnych i rozliczen koncowych, stopien realizacji
zaplanowanych we weczesniejszych konkursach zadan, opinie dotyczgce dotychczasowej
wspotpracy pochodzace od innych podmiotéw wspodtpracujgcych)- §17 ust. 1 pkt 1a)
rozporzadzenia.
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Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r.- Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. Nr 90, poz.557 z
pozn. zm.)- dalej ,ustawa”;

2. Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 6 lutego 2014 r. w sprawie Funduszu
Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej (Dz. U. z 2014 r., poz. 189)-

dalej ,rozporzadzenie”?;

1 . ;. P . . . s .

Nalezy zapoznaé sie szczegdlnie z rozporzadzeniem i art. 43 ustawy. Regulacje tych aktéw prawnych majg
bezposrednie zastosowanie w postepowaniu konkursowym i przy realizacji zadania, a nie zostaty w wiekszosci
przepisane do ogtoszenia o konkursie.
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3. Ustawa z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.
885, ze zm.)- dalej ustawa o f.p.



§2
Rodzaj zadania

Dotacja bedzie przyznawana na realizacje ponizszego zadania (§25 ust. 1 rozporzadzenia).

Udzielanie pomocy osobom pokrzywdzonym przestepstwem oraz cztonkom ich rodzin,
Swiadczonej przez jednostki niezaliczane do sektora finanséw publicznych i niedziatajagce w
celu osiggniecia zysku, w tym stowarzyszenia, fundacje, organizacje i instytucje, koscioty i
inne zwigzki wyznaniowe (dalej- ,,oferenci/oferent”, a po podpisaniu umowy ,Wykonawca”),
poprzez:

1) organizowanie i finansowanie pomocy prawnej, w tym alternatywnych metod
rozwigzywania konfliktéw;

2) pokrywanie kosztéw zwigzanych z psychoterapig lub pomocg psychologiczng, w tym
organizowanie i finansowanie pomocy przez osobe pierwszego kontaktu;

3) pokrywanie kosztéw $wiadczen zdrowotnych, wyrobédw medycznych, w tym
przedmiotéow ortopedycznych oraz srodkéw pomocniczych, jezeli jest to niezbedne w
procesie leczniczym doznanego uszczerbku na zdrowiu wynikajacego z przestepstwa lub
jego nastepstw;

4) pokrywanie kosztéw zwigzanych z edukacjg ogdlnoksztatcacg i zawodows, takze na
zasadach indywidualnego ksztatcenia, odpowiednio do wieku i potrzeb edukacyjnych
0s6b uprawnionych;

5) pokrywanie kosztdw czasowego zakwaterowania lub udzielania schronienia;

6) finansowanie okresowych dopfat do biezacych zobowigzan czynszowych za lokal
mieszkalny, do ktdrego osoba uprawniona posiada tytut prawny, a lokal mieszkalny nie
jest uzytkowany przez inne osoby;

7) dostosowanie lokalu mieszkalnego lub budynku mieszkalnego do potrzeb osoby
pokrzywdzonej przestepstwem w przypadku, gdy utrata sprawnosci fizycznej nastgpita
w wyniku przestepstwa;

8) finansowanie przejazdow s$rodkami komunikacji publicznej lub pokrywanie kosztow
transportu zwigzanych z uzyskiwaniem swiadczen i regulowaniem spraw okreslonych w
pkt 1-7;

9) pokrywanie kosztéw zywnosci lub bonéw zywnosciowych;

10) pokrywanie kosztow zakupu odziezy, bielizny, obuwia, Srodkdw czystosci i higieny
osobistej,

(zwane dalej- ,zadanie”).
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Wysokos¢ dotacji celowej przeznaczonej na realizacje zadania

1. Na dzien 31 stycznia 2014 r., na koncie Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarnej znajduje sie kwota 26.315.772,89 ztotych.

2. Z ww. sumy dysponent Funduszu przeznacza na dotacje w VI konkursie kwote
20.000.000 ztotych.



Oferent wskazuje o jakg kwote dotacji sie ubiega, przy czym maksymalna kwota dotacji
nie moze przekroczy¢ 800.000 zt (brutto).

Jedna oferta moze dotyczy¢ realizacji zadania na terenie jednego lub wiecej
wojewddztw.

Na realizacje zadania w jednym wojewddztwie oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

§4
Terminy i warunki realizacji zadania okreslone przez Dysponenta Funduszu
(na podstawie §2 ust. 3 pkt 3 rozporzadzenia)

Zadanie bedzie realizowane w terminie od podpisania umowy, do 31 grudnia 2014 r.,
na podstawie przepisdw ustawy, rozporzgdzenia oraz podpisanej umowy.
Zaplanowane zadanie przedstawione w ofercie winno obejmowaé okres od 1 kwietnia
do 31 grudnia 2014 r. Kazdy rodzaj pomocy musi by¢ dostepny dla pokrzywdzonego od
1 kwietnia 2014 r.
Jesli umowa zostanie podpisana po 1 kwietnia 2014 r., Wykonawca wykona zadanie, w
terminie od podpisania umowy do 31 grudnia 2014 r.
Zgodnie z regulacjg art. 44 ust. 3 ustawy o f.p., wydatki publiczne powinny by¢
dokonywane:
1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,

b) optymalnego doboru metod i Srodkdw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw;
2) w sposdb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczes$niej zaciggnietych zobowigzan.
W zwigzku z powyzszym Dysponent Funduszu okresla Zze realizacja pomocy moze
nastgpi¢ wytgcznie na ponizszych zasadach:

a) po wypetnieniu w sposéb kompletny wniosku przez osobe ubiegajgcy sie o
pomoc, w tym po przedifozeniu dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci
wskazane we wniosku oraz po ztozeniu przez te osobe podpisu oswiadczeniem o
zgodzie na przetwarzanie danych osobowych (§ 27 ust. 1i 2 rozporzadzenia),

b) po szczegétowym zweryfikowaniu przez Wykonawce, na podstawie wniosku i
jego zatacznikdw oraz na podstawie wywiadu z osobg ubiegajacg sie
o pomoc okolicznos$ci uprawdopodabniajgcych pokrzywdzenie przestepstwem tej
osoby oraz

c) po ustaleniu zakresu potrzeb pokrzywdzonego wynikajgcych bezposrednio
z nastepstw popetnionego przestepstwa (art. 7 Dyrektywy),

d) tylko na swiadczenia, ktore majg na celu ztagodzenie skutkdw przestepstwa.
Zasady dotyczgce udzielenia pomocy na wniosek pokrzywdzonego, stosuje sie w ten sam
sposdb do udzielenia pomocy z witasnej inicjatywy podmiotu (§ 27 ust. 1 i 2
rozporzadzenia),

Warunkiem realizacji zadania jest zaplanowanie minimum 5 z 10 zadah wymienionych w
§25 rozporzadzenia, w tym obowigzkowo pomocy prawnej oraz psychologicznej. Na
ocene oferty wptywa stopien zréwnowazenia proporcji realizowanych zadan (np. oferta
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przewidujgca 90% pomocy prawnej i psychologicznej, a 10% na pozostate rodzaje
pomocy bedzie oceniona nisko).

8. Wykonawca jest zobowigzany do starannego dziatania, a co za tym idzie biezgcego
weryfikowania stopnia realizacji zadania, w szczegdlnosci diagnozowania czy nie
dochodzi do sytuacji, w ktérej realizowana jest tylko czes¢ zadeklarowanej w ofercie
pomocy (z zatozeniem zwrotu Srodkéw zaplanowanych na realizacje pozostatych zadan)
oraz analizowania czy czas pracy specjalistéw jest dostosowany do potrzeb
pokrzywdzonych i w petni wykorzystywany. Wykonawca zobowigzany jest podejmowacd
wszelkie czynnosci zmierzajace do prawidtowego wykorzystywania srodkéw publicznych
(np. podejmowac akcje informacyjne, modyfikowac¢ dyzury specjalistéow w celu lepszego
wykorzystania srodkéw, wspétpracowac z stuzbami publicznymi, uprzednio potwierdzac
obecnosé pokrzywdzonego na zblizajgcym sie dyzurze itp.).

9. Dysponent Funduszu oraz Wykonawca s3 zwigzani przepisami  ustawy
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz.U. 2005 nr 14 poz. 114). W zwigzku z tym warunkiem prawidtowe;j
realizacji zadania jest obowigzek prowadzenia kompletnej i wyczerpujgcej dokumentacji
zwigzanej z realizacjag pomocy. Dokumentacja, ktéra nie uprawdopodabnia
pokrzywdzenia przestepstwem osoby objetej pomocg, bedzie podstawg do zgdania od
Wykonawcy zwrotu wydatkowanej na pomoc tej osobie kwoty dotacji lub do natozenia
kar umownych.

10. Dysponent Funduszu okresla nastepujgce warunki realizacji zadania, ktére majg znalezé
wyczerpujgce odzwierciedlenie w ofercie:

1) rozpoznanie potrzeb pokrzywdzonych na danym terenie dziatania objetym ofertg
(ilos¢ mieszkancow, struktura spoteczna, struktura potrzeb, jesli dziatajg juz inne
podmioty na danym terenie Swiadczgce pomoc - uzasadnienie w zakresie potrzeby
dodatkowego swiadczenia pomocy),

2) kompleksowos¢ realizowanego zadania (zakres proponowanych sSwiadczen w
odniesieniu do dziatan z §25 Rozporzadzenia, minimum 5 z 10, w tym obowigzkowo
pomoc prawna i psychologiczna),

3) wskazanie w jaki sposdb zrealizowane zostang cele konkursu okreslone w preambule
ogtoszenia,

4) dostepno$é¢ pomocy dla pokrzywdzonego (czas pracy siedziby gtéwnej oraz filii i
punktéw, opis jakie formy pomocy beda swiadczone w ktdrych miejscach, w jakim
czasie, czy i w jaki sposdb zapewniony jest inny niz osobisty kontakt pokrzywdzonego
z oferentem),

5) wymaganiem minimalnym stawianym przed kazdg z ofert, jest zapewnienie
pokrzywdzonym oraz innym osobom i podmiotom mozliwosci telefonicznego
skontaktowania sie z osobg pierwszego kontaktu celem uzyskania pomocy, w dniach
pn.-pt., w godzinach od 8-18 oraz osobistego, co najmniej w gtéwnym miejscu
realizacji pomocy, w dniach pn.-pt., w godzinach od 8-15,

6) w zakresie zasobu kadrowego zapewniajgcego wtasciwg realizacje zadania pod
wzgledem merytorycznym:



kwalifikacje oraz doswiadczenie kadry w udzielaniu pomocy pokrzywdzonym
przestepstwem- kwalifikacje zawodowe, dotychczasowa praca z pokrzywdzonymi,
dodatkowe szkolenia i umiejetnosci, przy czym warunkiem realizacji zadania w
przypadku specjalistow jest:
- aby osobg udzielajgca informacji prawnej byt: radca prawny, adwokat,
notariusz, komornik; aplikant adwokacki/ radcowski/ notarialny/
komorniczy/ aplikacji ogdlnej KSSiP, po uptywie szesciu miesiecy od
rozpoczecia aplikacji lub egzaminowany aplikant ww. aplikacji — przy czym
wykazanie uprawnien kadry w tym zakresie lezy po stronie oferenta,
- aby osobg udzielajgcg pomocy psychologicznej byt psycholog lub
psychiatra — uprawniony zgodnie z przepisami wydanymi przez Prezesa
NFZ do udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej w zakresie swiadczen
psychologicznych i psychiatrycznych — przy czym wykazanie uprawnien
kadry w tym zakresie lezy po stronie oferenta,

7) w zakresie zasobu kadrowego zapewniajgcego wiasciwg realizacje zadania pod

wzgledem organizacyjnym, nadzoru merytorycznego oraz w zakresie finansowym:

jesli oferta przewiduje koordynatora zadania, nie moze on pobieraé
w projekcie wynagrodzenia z innego tytutu niz koordynowanie wykonywania
zadania i nadzér nad realizacjg zadania (§18 ust. 2 Rozporzadzenia);

oferta winna szczegétowo okresla¢ kompetencje oséb wskazanych do wykonania
ww. zadan oraz zakres obowigzkéw tych oséb (§4 ust. 1 pkt 7 Rozporzadzenia);
do opisu zasobu kadrowego powinny zosta¢ dotgczone dokumenty
potwierdzajgce wyksztatcenie i uprawnienia kazdej osoby wskazanej do realizacji
zadania,

8) w zakresie zasobu rzeczowego i lokalowego zapewniajgcego witasciwg realizacje

zadania (§4 ust. 1 pkt 9 Rozporzadzenia):

jesli oferent swiadczy¢ bedzie zadanie w kilku lokalizacjach (np. w filiach), winien
opisaé kazdg z tych lokalizacji,

oferent winien ztozy¢ dokumenty wskazujgce na dysponowanie lokalem/lokalami
przez caly czas realizacji zadania (dokument winien pochodzi¢ od
wtasciciela/dysponenta lokalu, by¢ przyktadowo umowg najmu/dzierzawy; moze
by¢ to umowa pod warunkiem otrzymania dotacji z Funduszu),

porady prawne i psychologiczne nie mogg by¢  Swiadczone
w siedzibie kancelarii prawnej/prywatnym gabinecie psychologa lub psychiatry,

9) w zakresie jakosci przedstawionego projektu (§ 17 ust. 1 pkt. 2 Rozporzadzenia):

- spdjnosé, czytelnosé,

- wykonalno$é proponowanego zadania w oparciu o przedstawiong kadre,
kosztorys i harmonogram zadania,

10) w zakresie doswiadczenia podmiotu w realizacji zadania zwigzanego z pomoca

osobom pokrzywdzonym przestepstwem oraz cztonkom ich rodzin (§17 ust. 1 pkt 1

rozporzadzenia):



oferent winien ztozy¢ szczegdétowy opis dotychczasowych dziatan na rzecz
pokrzywdzonych, okreslajagc skale i miejsca tych dziatan oraz przedstawic
informacje w zakresie rozliczen dotychczasowych projektow,

11) w zakresie kosztorysu zadania (§17 ust. 1 pkt 3 Rozporzadzenia) oferent okresla:

a)

b)

d)

kwoty odpowiadajgce skali planowanych dziatan (np. w przypadku dyzuréw
prawnikéw i psychologéw - godzinowy harmonogram dyzuréw w tygodniu i
miesigcu, tak w gtéwnym punkcie swiadczenia pomocy, jak i w filiach; w
przypadku innych $wiadczen- liczbe/sume $wiadczen zaplanowanych w
okresie realizacji projektu);

kalkulacje przedstawiajacg wyfacznie koszty ktére majg by¢ poniesione
na realizacje projektu, np. koszt najmu pomieszczen koniecznych do realizacji
danego zadania powinien by¢ proporcjonalny do czasu jego wykorzystania na
potrzeby projektu, nie moze stanowié catkowitego kosztu najmu
pomieszczenia uzywanego w innych celach niz projekt; koszt ksiegowego
powinien by¢ kosztem wynagrodzenia wytgcznie za rozliczanie projektu
(podobnie z telefonami i innymi wydatkami);

oferta winna opisywac jakie inne dziatania oferent realizuje w danym miejscu
oraz wskazywadé proporcjonalne do wykorzystania lokalu na potrzeby projektu
kwoty zwigzane z jego uzytkowaniem;

oferent winien szczegétowo uzasadni¢, ze dany koszt jest niezbedny
i uzasadniony dla realizacji celéw zadania (np. nie ma uzasadnienia dla najmu
wiekszej ilosci pomieszczenn niz niezbedna do realizacji zaplanowanych
dziatan, finansowania remontéw tych pomieszczen, zakupu srodkéw trwatych,
ktdre nie sg niezbedne do realizacji zadania lub powielajg te juz przez podmiot
posiadane);

e) jesli w kosztorysie zadania ujeto udzielanie pomocy w postaci zakwaterowania

pokrzywdzonych we wtasnym lokalu/osrodku, oferent wskazuje na koszt
osobodoby pobytu tej osoby w placowce; koszt udzielania schronienia nie
zawiera w sobie kosztu wyzywienia ktéry winien byé przewidziany w
odrebnym polu kosztorysu; w Zzadnej innej pozycji kosztorysu nie moga
znalez¢ sie kwoty zwigzane z realizacjg tego rodzaju pomocy (np. oddzielnie
liczone optaty za Swiatto, czynsz, opat, telefon placéwki),

12) w zakresie pienieznego wspoitfinansowania, oceniana bedzie proporcjonalnosé

przeznaczenia kwoty wspétfinansowania zadania ze $rodkéw podmiotu sktadajgcego

oferte na realizacje zadania oraz na koszty administracyjne - §17 ust. 2 pkt 1)

rozporzadzenia; wyzej oceniane bedg oferty, w ktérych proporcje wydatkowania

srodkdw na rzecz realizacji zadania bedg korzystniejsze w stosunku do tych

przeznaczanych na koszty administracyjne, chyba ze istnieje szczegdlne uzasadnienie

zwiekszonego kosztu administracyjnego opisane w ofercie (np. tworzenie nowej filii,

rozbudowa siatki pomocy, finansowanie kosztéw audytu zewnetrznego realizacji

zadania),



13) w zakresie mozliwosci korzystania przez podmiot sktadajgcy oferte w trakcie
realizacji zadania z pomocy o0sOb pierwszego kontaktu (§17 ust. 2 pkt 2a)
Rozporzadzenia):

- ztozenie opisu ich kwalifikacji, doswiadczenia oraz dostepnosci dla
pokrzywdzonego (czas pracy oraz miejsca, w ktérych osoby pierwszego
kontaktu bedg pracowac),

14) w zakresie mozliwosci korzystania przez podmiot sktadajgcy oferte w trakcie
realizacji zadania z pomocy asystenta pokrzywdzonego (§17 ust. 2 pkt 2b)
rozporzadzenia:

- ztozenie opisu ich kwalifikacji, doswiadczenia oraz dostepnosci dla
pokrzywdzonego (czas pracy oraz miejsca, w ktérych asystenci bedg
pracowac),

15) w zakresie mozliwosci korzystania przez podmiot sktadajgcy oferte w trakcie
realizacji zadania z wolontariuszy (§17 ust. 2 pkt 2c) Rozporzadzenia:

- wskazanie z imienia i nazwiska wolontariuszy i przedstawienie umowy o
wolontariacie (samo wskazanie liczby czy danych osobowych wolontariuszy,
bez przedtozenia umédw/porozumienn wolontariackich, nie spowoduje
przyznania dodatkowej punktacji),

16) w zakresie wspotpracy przez podmiot sktadajacy oferte z innymi podmiotami §17 ust.
2 pkt 3) Rozporzadzenia:

- wskazanie podmiotéw wspodtpracujgcych, dotfaczenie szczegdétowego opisu
zakresu i czasu wspotpracy oraz dokumentacji pochodzacej od tych
podmiotéw wskazujgcej na faktyczng wspodtprace (nie deklaracje poparcia, a
konkretne dziatania; samo wskazanie okolicznosci wspotpracy, bez
przedtozenia dokumentéw j3 potwierdzajacych, nie spowoduje przyznania
dodatkowej punktacji),

17) jesli podmiot sktadajgcy oferte bedzie realizowat w trakcie obowigzywania umowy
inne swiadczenia wobec pokrzywdzonych, zbiezne z wnioskowanymi z Funduszu (tak
w gtéwnej siedzibie jak i w filiach), winien przygotowujac oferte zamiesci¢ wyrazng
informacje o podobnych dziataniach finansowanych z innych Zrédef, a takze
uzasadni¢ potrzebe uzyskania dodatkowych s$rodkéw z Funduszu; osoba
reprezentujgca podmiot winna ztozyé dokument z oswiadczeniem, ze praca oséb
zaangazowanych w projekt (np. dyzury prawnika czy psychologa), nie bedzie
pokrywac sie czasowo i miejscowo z godzinami pracy tych samych specjalistéw
finansowanymi z innych Zrédet.

§5
Kryteria oceny ofert

Kryteria oceny ofert okresla §17 ust. 1 Rozporzadzenia. Zgodnie z §17 ust. 2 Rozporzadzenia

dodatkowymi kryteriami oceny ofert w niniejszym konkursie s3:
1) poziom pienieznego wspotfinansowania zadania przez podmiot sktadajacy oferte
(ponad kwote minimalng), w tym proporcjonalnos¢ przeznaczenia kwoty
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wspotfinansowania projektu ze $rodkéw oferenta na realizacje zadania oraz na
koszty administracyjne;

2) mozliwos¢ korzystania przez oferenta w trakcie realizacji zadania z pomocy:

a) os6b udzielajgcych wstepnej pomocy, diagnozy potrzeb oraz informacji
dotyczacych praw oséb pokrzywdzonych przestepstwem i cztonkdéw ich rodzin
(osdéb pierwszego kontaktu),

b) o0sdéb towarzyszacych osobom pokrzywdzonym przestepstwem i cztonkom ich
rodzin, w zafatwianiu spraw zwigzanych z sytuacjg bedacag podstawg udzielania
pomocy (osdb pierwszego kontaktu),

c) wolontariuszy;

3) mozliwosé wspodtpracy oferenta w zakresie realizacji zadania z innymi podmiotami,
w szczegdlnosci z organami administracji publicznej, sgdami, prokuraturami, Policja,
organami Stuzby Wieziennej, samorzgdami prawniczymi oraz organizacjami
miedzynarodowymi.

§6
Miejsce i termin sktadania ofert oraz sposéb ztozenia oferty i dokumentéw

Na podstawie §6 i 7 rozporzadzenia, oferty - sporzgdzone na wzorze stanowigcym
zatgcznik nr 1 do ogtoszenia - wraz z zatgcznikami nalezy sktadac pisemnie lub za pomoca
srodkdw komunikacji elektronicznej przy zachowaniu warunkéw stosowania podpisu
elektronicznego, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 14 marca 2014 r., na formularzu
zatagczonym do ogtoszenia.
W przypadku ztozenia oferty wraz z zatgcznikami w formie pisemnej, decyduje data
wptywu do Kancelarii Gtéwnej / Biura Podawczego Ministerstwa Sprawiedliwosci. Biuro
podawcze Ministerstwa Sprawiedliwosci czynne jest do godziny 15:30.
Oferta wraz z zatgcznikami winna byé ztozona w segregatorze, wraz ze spisem tresci
przyklejonym do lewej, wewnetrznej strony segregatora.
Strony oferty wraz ze wszystkimi zatgcznikami winny by¢ ponumerowane.
Jezeli w tresci oferty znajduje sie odwotanie do okreslonego dokumentu, opis ma
wskazywac numer strony, na ktérej dokument sie miesci.
Kopie dokumentdw winny by¢ opatrzone poswiadczeniem za zgodno$é z oryginatem
przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu sktadajgcego oferte.
Oferta i wszystkie zafgczniki, précz wersji papierowej, winny by¢ dodatkowo
zeskanowane i nagrane na ptyte CD/DVD, zatgczong do dokumentacji, przy czym
struktura plikéw pdf na ptycie winna by¢ przedstawiona wedtug ponizszego schematu (w
katalogu gtéwnym, bez podkatalogdéw):

-1- oferta.pdf,

-2- dokumenty dot. oferenta- krs.pdf,

-3- dokumenty dot. oferenta- reprezentacja.pdf,

-4- dokumenty dot. oferenta- (inne, w oddzielnych plikach, doswiadczenie,

wspotpraca).....pdf

-5- dokumenty dot. kadry- Kowalski Jan- koordynator.pdf
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-6- dokumenty dot. kadry- Kowalska Janina- prawnik.pdf

-7- dokumenty dot. kadry- .................. - ksiegowy.pdf
-8- dokumenty dot. kadry- .................. - wolontariusz.pdf
-9- dokumenty.................. - opis.pdf

8. Oferta winna zawiera¢ wytacznie niezbedne dokumenty wskazane w dokumentacji
konkursowej.
9. W przypadku ofert pisemnych nalezy je ztozy¢ na nastepujacy adres:

Ministerstwo Sprawiedliwosci
Departament Wspoétpracy Miedzynarodowej i Praw Cztowieka
Aleje Ujazdowskie 11
00-950 Warszawa
z dopiskiem
»Konkurs na dotacje celowa z Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem
oraz Pomocy Postpenitencjarnej na rok 2015, DWMPC-V-5611-..../14.”

10. Dodatkowo na przesyice prosze zamiesci¢ wyrazng informacje nastepujacej tresci ,,Biuro
Podawcze - prosze opieczetowac datownikiem pierwszg strone oferty!!!”

§7

Termin ogtoszenia wynikéw konkursu

Ogtoszenie wynikéw konkursu nastgpi nie pdzniej niz 7 dnia od uptywu terminu oceny ofert
przez komisje konkursowa.

Zgodnie z §9 ust. 3 rozporzadzenia, termin dokonania oceny ofert przez komisje konkursowg
wynosi 21 dni od zamieszczenia ogtoszenia o ktorym mowa w §9 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia
w BIP Ministerstwa Sprawiedliwosci. Moze on jednak by¢ przesuniety w wypadku
koniecznosci oceny znacznej liczby ofert, o czym dysponent Funduszu poinformuje na ww.
stronie internetowej.

§8
Poziom i sposob obliczania minimalnego pienieznego wspotfinansowania zadania przez
podmiot

1. Przez pieniezne wspétfinansowanie zadania rozumie sie wydatkowanie na realizacje
zadania posiadanych przez oferenta srodkéw finansowych (pieniedzy); pieniezne
wspoifinansowanie zwieksza catkowity budzet projektu, przez co zwieksza ilo$¢
Swiadczen oferowanych dla pokrzywdzonych.

2. Poziom minimalnego pienieznego wspétfinansowania zadania to (w zaokragleniu do
petnego ztotego w gore):

1) przy wnioskowanej kwocie do 100.000zt- minimalne wspoéffinansowanie wyniesie 9%
(np. wnioskowana kwota dotacji 90.000zt oznacza pieniezne wspotfinansowanie 8.100zt,
razem budzet projektu wyniesie 98.100zt),
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10.

2) przy wnioskowanej kwocie powyzej 100.000 do 300.000zt- wspétfinansowanie
wyniesie 9.000zt plus 7% od kwoty powyzej 100.000zt (np. wnioskowana kwota dotacji
200.000zf oznacza minimalne pieniezne wspétfinansowanie 9.000zt + 7% ze 100.000zt =
16.000zt, razem budzet projektu wyniesie 216.000zt),

3) przy wnioskowanej kwocie powyzej 300.000 do 800.000zt- wspodtfinansowanie
wyniesie 23.000zt plus 5% od kwoty powyzej 300.000zt (np. wnioskowana kwota dotacji
800.000zt oznacza minimalne pieniezne wspéffinansowanie 23.000zt + 5% z 500.000zt =
48.000zt, razem budzet projektu wyniesie 848.000zt).

Zgodnie z §4 pkt. 7 rozporzadzenia, oferent dokumentuje, w formie wyciggu z rachunku
bankowego, dysponowanie co najmniej minimalnym poziomem pienieznego
wspotfinansowania zadania.

Zgodnie z §19 rozporzadzenia, pieniezne wspoétfinansowanie moze byé pomniejszone
najwyzszej o 30%, jezeli podmiot sktadajgcy oferte wykaze, ze wykorzysta nieodptatnie
na realizacje zadania posiadany zaséb rzeczowy, lokalowy lub kadrowy. W zwigzku z
powyzszym nalezy szczegétowo opisa¢ ww. zasdb. W zadnym innym miejscu kosztorysu
nie moga znalez¢ sie koszty zwigzane z tym zasobem.

§9
Wykaz dokumentéw ktére nalezy dotaczy¢ do oferty

Aktualny odpis z rejestru lub odpowiedniego wyciggu z ewidencji lub innych
dokumentéw potwierdzajacych status prawny oferenta i umocowanie o0sdéb go
reprezentujgcych.

Aktualny statut oferenta.

3 komplety zawierajgce (kazdy z nich)- podpisany wzér umowy (z wypetnionymi polami
dotyczagcymi osoby reprezentujgcej podmiot oraz z numerem konta), parafowane-
kosztorys, harmonogram realizacji zadania, zatgczniki do umowy (wzory informagji
kwartalnej, sprawozdania, wnioskéw o udzielenie pomocy (3, 4 i 5).

Po jednym egzemplarzu podpisanego i opieczetowanego weksla in blanco oraz
deklaracji wekslowej (bez wypetnienia!ll).

Ptyta CD/DVD z zeskanowang ofertg i zatgcznikami zgodnie z §6 ust. 7 ogtoszenia.
Oswiadczenie potwierdzajgce, iz w stosunku do oferenta nie stwierdzono niezgodnego
z przeznaczeniem wykorzystania srodkéw dotacji.

Oswiadczenie, ze osoby uprawnione do dysponowania srodkami finansowymi oferenta
oraz do reprezentowania go w kontaktach zewnetrznych nie byty karane za naruszenie
dyscypliny finansdw publicznych.

Oswiadczenie, iz oferent jest jedynym posiadaczem rachunku, na ktdry zostanie
przekazana dotacja, i zobowigzuje sie go utrzymywac¢ do chwili zaakceptowania
rozliczenia dotacji w zakresie finansowym i rzeczowym.

Oswiadczenie osoby upowaznionej do reprezentacji podmiotu skfadajgcego oferte
wskazujgce, ze kwota dotacji przeznaczona zostanie na realizacje zadania zgodnie z
umowag oraz oferta.

Wycigg z rachunku bankowego potwierdzajgcy dysponowanie przez podmiot co
najmniej minimalnym poziomem pienieznego wspoéffinansowania zadania.
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11. Dokumenty potwierdzajgce okolicznosci wskazane w §5 pkt 2 i 3 ogtoszenia.

12. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe minimum za ostatnie 12 miesiecy dziatalnosci.

13. Jesli oferent bedzie realizowat w trakcie obowigzywania umowy inne swiadczenia wobec
pokrzywdzonych, zbiezne z wnioskowanymi z Funduszu (tak w gtéwnej siedzibie jak i w
filiach), osoba reprezentujgca oferenta winna ztozy¢ dokument z oswiadczeniem, ze
praca oséb zaangazowanych w projekt (np. dyzury prawnika czy psychologa), nie bedzie
pokrywac sie czasowo i miejscowo z godzinami pracy tych samych specjalistow
finansowanymi z innych zrodet.

14. Zgode na gromadzenie i przetwarzanie danych osobowych przez Dysponenta Funduszu
wobec 0séb realizujgcych zadanie.

§10
Sposob i terminy przekazania dotacji celowej na rzecz wytonionych wykonawcow zadania

Dotacja zostanie przekazana przelewem na konto bankowe wskazane przez oferenta w
umowie, w terminie 15 dni po otrzymaniu przez Dysponenta Funduszu prawidiowo
wypetnionej i podpisanej przez osoby uprawnione do reprezentacji umowy.

811
Informacje dodatkowe w tym dotyczace tresci oferty nie zamieszczone w innym miejscu

1. Na podstawie §2 ust. 4 pkt 3) Rozporzadzenia, Dysponent Funduszu zastrzega sobie
mozliwos¢ odwotania konkursu przed uptywem terminu na ztozenie ofert.

2. Na podstawie §2 ust. 4 pkt 5) Rozporzadzenia, Dysponent Funduszu informuje
o uprawnieniu komisji konkursowej do zmniejszenia kwoty wnioskowanej dotacji lub
zmiany kosztorysu o kwoty, ktore w ocenie komisji konkursowej nie odpowiadajg
rzeczywistemu kosztowi realizacji zadania, lub zmiany dziatan, ktére nie odpowiadajg
realizacji zadania, o ktérym mowa w ogtoszeniu o konkursie ofert.

3. Przyznana dotacja nie moze by¢ przeznaczona na wktady witasne przy ubieganiu sie o
dofinansowanie dziatan oferenta z innych Zzrédet.

4. W razie zaistnienia zmian o0sdb upowaznionych do reprezentacji oferenta w trakcie
procedury oceny ofert, nalezy niezwtocznie w formie mailowej poinformowac¢ o tym
fakcie Dysponenta Funduszu, przesytajgc w zafgczniku skany dokumentdw
potwierdzajgcych wiasciwg reprezentacje.

5. Oferent w ofercie wskazuje (w rozktadzie tygodniowym):

a) godziny i dni otwarcia siedziby podmiotu i kazdej filii (od-do... godziny; wskazanie
konkretnych dni tygodnia/miesigca, nie jest dostateczne wskazanie ,3 razy w
miesigcu”),

b) godziny pracy osoby pierwszego kontaktu (w siedzibie/filiach/inne),

c) rozktad godzin i miejsc Swiadczenia dyzuréw prawnikow i psychologéw, przy czym
co najmniej potowa czasu dyzuréw tych specjalistéw (w kazdym z miejsc
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10.

11.

12.

13.

$wiadczenia pomocy osobno) winna przypadac po 16:00 (by ze Swiadczerh mogty

skorzysta¢ osoby pracujgce zawodowo, bez zwalniania sie z zaktadu pracy);
Przekazany rozktad godzinowy zostanie umieszczony na stronach internetowych wraz
z danymi podmiotu $wiadczacego pomoc, a prawidtowe funkcjonowanie pomocy w
danych godzinach bedzie na biezgco kontrolowane przez pracownikéw Dysponenta
Funduszu.
W przypadku innych swiadczen niz dyzury (§11 pkt 3-9 rozporzadzenia), podmiot na
etapie planowania wydatkéw i skali dziatan, wskazuje szacowang na podstawie
dotychczasowego doswiadczenia liczbe planowanych swiadczen i kwote przeznaczong na
ich pokrycie; rzeczywista skala realizacji tych swiadczen nie musi pokrywac¢ w 100% sie z
zaplanowang, jednak podmiot musi wydatkowad srodki z danej puli (np. zaplanowanej na
zakup bonéw zywnosciowych) tylko na wydatki z tej puli.
W przypadkach wyjatkowych, na mailowy, uzasadniony wniosek, przestany do
Departamentu Wspotpracy Miedzynarodowej i Praw Cztowieka, po uzyskaniu zgody,
Wykonawca, bez sporzgdzania aneksu do umowy, moze, jednorazowo, przesung¢ do 10%
srodkéw zaplanowanych w danej puli srodkéw, na realizacje innego merytorycznego
dziatania (czyli bez przesunie¢ na srodki administracyjne); wraz z wnioskiem i
uzasadnieniem Wykonawca winien przesta¢ mailowo pierwotny i zmodyfikowany
kosztorys zadania i harmonogram zadania.
Pienieznym wspotfinansowaniem nie_mogg by¢ srodki uzyskane np. na finansowanie
innego projektu, srodki otrzymane na konkretny cel inny niz finansowanie niniejszego
zadania lub dziatalnosci statutowej ogdlnej; czes¢ oferentdw w poprzednich konkursach
btednie wskazywata jako pieniezne wspotfinansowanie srodki, ktére uzyskata na
realizacje konkretnych zadan publicznych, np. dotacje na prowadzenie terapii z
uzaleznionymi od hazardu, z ktérej finansuje psychologa - uzyskane w ten sposéb srodki
nie mogg zosta¢ wykazane jako pieniezne wspoétfinansowanie w przedmiotowym
konkursie.
Jesli wykonawca przewiduje jako jedng z ustug w ofercie dostosowywanie lokalu
mieszkalnego do potrzeb osoby pokrzywdzonej (zgodnie z §11 pkt 7 rozporzadzenia),
winien kazdorazowo, przed poniesieniem wydatku, posiada¢ dokumenty
odzwierciedlajgce odpowiednie potrzeby pokrzywdzonego, opis i kosztorys zadania, a po
wykonaniu prac, rachunek za ich wykonanie.
Forma zatrudnienia kadry do realizacji zadania zalezy od oferenta, jednak oferent musi
zapewnic¢ realizacje zadania zgodnie z przedstawionym harmonogramem w opisanym
zakresie godzinowym i miejscowym, niezaleznie od jakichkolwiek zdarze powodujgcych
nieobecnos¢ 0séb realizujgcych zadanie (urlopy, zwolnienia, zdarzenia losowe).
Zmiany w zakresie miejsc $wiadczenia pomocy, oséb wskazanych do realizacji projektu
oraz harmonogramu, winny by¢ dokonywane zgodnie z zapisami umowy; w wypadkach
nie cierpigcych zwtoki, ww. zmiany dotyczagce miejsc Swiadczenia pomocy oraz
harmonogramu, ktéorych nie dato sie wczesniej przewidzie¢, mogg byé dokonane w
drodze informacji przestanej drogg mailowg do Dysponenta Funduszu.
Ustawa o rachunkowosci obliguje jednostki otrzymujgce $rodki publiczne na realizacje
zadan zleconych do stosowania zasad rachunkowosci. Wszystkie nieuregulowane
ustawami lub przepisami wykonawczymi zasady postepowania przy ewidencji i
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14.

15.

16.

17.

18.

rozliczaniu srodkédw otrzymywanych na realizacje zadania zleconego winny by¢ zawarte
w polityce rachunkowosci Wykonawcy.

Dokument, ktory bedzie wprowadzony do ewidencji ksiegowej jako dowdd ksiegowy
a nastepnie przedtozony do rozliczenia dotacji powinien zawierac:

1) okreslenie rodzaju dowodu i numer identyfikacyjny,
2) okreslenie stron dokonujgcych operacji,

3) date dokonania operacji, a takze date sporzadzenia dokumentu jezeli zostat
sporzgdzony pod inna datg,

4) potwierdzenie sprawdzenia poprzez podpis osoby upowaznionej z datg ztozenia
podpisu, ze dokument potwierdza faktyczny przebieg i zakres dokonanej operacji
gospodarczej - np. dostawe towaréw w okreslonej ilosci i okreslonym czasie,
wykonanie ustug w okres$lonym czasie, zakresie i o okreslonej jakosci, itp.; opis w
zakresie kontroli merytorycznej powinien by¢ na tyle wyczerpujgcy, by na jego
podstawie mozna byto dokonaé¢ prawidtowej dekretacji dokumentu jako dowodu
ksiegowego oraz przyporzadkowac¢ wydatek do osoby beneficjenta (gdy wydatek
dotyczy pojedynczego pokrzywdzonego); jezeli dokument jest dowodem zakupu
srodkéow trwatych, to powinna znalei¢ sie takze informacja o wprowadzeniu
zakupionych towaréw do ewidencji Srodkéw trwatych,

5) potwierdzenie dokonania kontroli formalno-rachunkowej przez osoby do tego
upowaznione poprzez ztozenie podpisu z datg o dokonaniu kontroli,

6) zapis sposobu wskazania ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych oraz podpisu
osoby odpowiedzialnej za te wskazania,

7) wskazanie numeru ewidencyjnego oraz okresu sprawozdawczego pozwalajgcego na
powigzanie dokumentu z odpowiednig pozycjg w ksiegach,

8) zapis o wspdétfinansowaniu wydatku z dotacji oraz srodkéw wiasnych w proporcji
wskazanej w kosztorysie,

9) wskazanie daty dokonania ptatnosci oraz dokumentu potwierdzajacego dokonanie
ptatnosci.

Oryginaty faktur lub rachunkéw muszg byé opisane ze wskazaniem réwniez numeru
umowy, pozycji kosztorysu oraz kwoty dofinansowania.

Do rozliczenia dotacji w zakresie finansowym nalezy dotgczyé¢ tabelaryczne zestawienia
dokumentéw ksiegowych, uporzadkowane wedle rodzaju poniesionego wydatku zgodnie
z pozycjami oferty (np. tabela 1- wydatki na pomoc prawng, tabela 2- wydatki na pomoc
psychologiczng, tabela X- wydatki na poszczegdlne dziatanie administracyjne), a
wewnatrz tabeli dokumenty winny byé posegregowane datami ich sporzadzenia.
Zestawienie winno by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji wykonawcy
oraz przez osobe wskazanego w ofercie ksiegowego.

Do rozliczenia dotacji w zakresie rzeczowym i finansowym nalezy dotgczy¢ kopie faktur i
rachunkéw potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe odpowiedzialng za
rozliczenia finansowe podmiotu, zgodnie z informacjg przedfozong w ofercie.

Do rozliczenia dotacji w zakresie rzeczowym nalezy dotgczyé - wytgcznie na ptycie CD lub

DVD !l - skany wnioskdéw osdéb, ktére otrzymaty pomoc z dotacji, wraz z zatgcznikami
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dotgczonymi przez wnioskodawce uzasadniajgcymi udzielenie pomocy oraz wszystkimi
dokumentami sporzadzonymi przez specjalistéw (np. przygotowane pisma, wnioski,
pozwy, notatki). W jednym pliku pdf umieszcza sie informacje dotyczace jednej osoby- w
kolejnosci- skan wniosku, skan zatgcznikdw przedtozonych przez wnioskodawce,
pozostate dokumenty. Pliki powinny by¢ nazywane wedtug schematu- nazwisko, imie —
data wniosku (np. Kowalski Jan — 18.06.2014).
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§12
Pytania dotyczace konkursu

Dysponent Funduszu umozliwia zadawanie pytan dotyczacych przebiegu postepowania
konkursowego, dokumentacji konkursowej oraz realizacji zadania.

Pytania mogg by¢ przestane wytgcznie za posrednictwem formularza zamieszczonego na
stronie internetowej z ogtoszeniem o konkursie.

Dysponent Funduszu zastrzega sobie mozliwo$é¢ odpowiedzi na wybrane pytania.
Odpowiedzi na pytania zostang zamieszczone na stronie internetowej z ogtoszeniem
o konkursie.

Ostatnie pytania moga by¢ zadane przez oferentéw do pigtego dnia przed uptywem
sktadania ofert (wfacznie).

Ostatecznym terminem publikacji odpowiedzi na zadane pytania jest czwarty dzien przed
uptywem sktadania ofert (godzina 16:00).

17



