
Złącznik Nr 1 do ogłoszenia
Regulamin otwartego konkursu ofert 

na powierzenie realizacji zadania publicznego „Pomoc postpenitencjarna osobom pozbawionym wolności, zwalnianym z zakładów karnych i aresztów śledczych oraz członkom ich rodzin” w ramach dotacji celowej z Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej w roku 2013.

I. Postanowienia ogólne

§1

Ilekroć w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) k.k.w. – rozumie się przez to ustawę z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. Nr 90, poz. 557 z późn. zm.),

2) rozporządzeniu – rozumie się przez to rozporządzenie Ministra Sprawiedliwości z dnia 3 stycznia 2012 r. w sprawie Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej (Dz. U. z 2012 r., poz. 49),
2) Funduszu – rozumie się przez to Fundusz Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej.
§2

1. Konkurs otwarty ogłaszany jest na podstawie art. 43 § 9 k.k.w. oraz § 2 rozporządzenia.

2. Dysponentem Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej, zgodnie z art. 43 § 2 k.k.w., jest Minister Sprawiedliwości.
§3

1. Pula środków przeznaczonych na dotacje celowe dla podmiotów uprawnionych, pochodzących ze źródeł wskazanych w art. 43 § 7 pkt 2-5 k.k.w. wynosi 1 500 000 zł (jeden milion pięćset tysięcy złotych).

2. Dysponent Funduszu może przeznaczyć niższą pulę środków niż wskazana w ust. 1, jeżeli suma wnioskowanych dotacji przez podmioty zakwalifikowane do dofinansowania, będzie od niej niższa.

3. Dysponent Funduszu może przeznaczyć wyższą kwotę na dotacje celowe w niniejszym konkursie, nie wyższą niż przeznaczona w planie finansowym Funduszu, jeżeli przychody Funduszu przeznaczone na pomoc postpenitencjarną osiągną odpowiedni poziom. 

§4

1. Celem konkursu jest powierzenie jednostkom niezaliczanym do sektora finansów publicznych i niedziałającym w celu osiągnięcia zysku realizacji zadania publicznego „Pomoc postpenitencjarna osobom pozbawionym wolności, zwalnianym z zakładów karnych i aresztów śledczych oraz członkom ich rodzin”. Zgodnie z art. art. 41 § 1 k.k.w., pomoc postpenitencjarna ma na celu ułatwienie społecznej readaptacji, a w szczególności przeciwdziałanie powrotowi do przestępstwa. 

2. Świadczeń w ramach pomocy z Funduszu udziela się przez okres niezbędny dla zrealizowania celów tej pomocy, zgodnie z przepisami § 16 rozporządzenia. Pomocy nie przyznaje się w takim zakresie, w jakim została ona udzielona z innych źródeł (art. 43 § 13 k.k.w.).
§5

1. Podmiotami uprawnionymi do udziału w konkursie są jednostki niezaliczane do sektora finansów publicznych i niedziałające w celu osiągnięcia zysku, wymienione w art. 38 § 1 k.k.w. oraz § 1 pkt 3 rozporządzenia, których podstawowym celem (zadaniem) statutowym jest udzielanie pomocy postpenitencjarnej. 

2. Cel wpisany w statut podmiotu składającego ofertę nie musi mieć literalnego brzmienia „pomoc postpenitencjarna” – wystarczy opisowy zapis np. „prowadzenie wszechstronnych działań na rzecz byłych więźniów oraz osób, które przebywają w zakładach karnych”, „działalność na rzecz integracji i reintegracji zawodowej i społecznej osób zagrożonych wykluczeniem społecznym, w tym na rzecz byłych więźniów oraz osób, które przebywają w zakładach karnych”.

3. Uprawnione podmioty nie muszą posiadać statusu organizacji pożytku publicznego.

§6

1. Kompletne oferty w formie pisemnej, według wzoru stanowiącego załącznik do ogłoszenia, należy złożyć do dnia 22 lutego 2013 r. (decyduje data wpływu do Ministerstwa Sprawiedliwości).

2. Oferty złożone po terminie pozostawia się bez rozpoznania.

§7

Każdy podmiot może złożyć wyłącznie jedną ofertę. W przypadku złożenia więcej niż jednej oferty, ocenie podlega ta oferta, która wpłynęła do Ministerstwa Sprawiedliwości jako pierwsza. Pozostałe oferty podlegają zwrotowi oferentowi.

§8

Do oferty należy dołączyć:

1. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego, innego rejestru czy ewidencji lub inne dokumenty potwierdzające status prawny oferenta i umocowanie osób go reprezentujących.  Jeżeli z danych wpisanych do KRS nie wynika sposób reprezentacji podmiotu (np. w przypadkach oddziałów stowarzyszeń), wraz z ofertą należy złożyć dokumenty potwierdzające umocowanie osób reprezentujących oferenta oraz zakres umocowania (np. uchwałę właściwego organu o powołaniu władz jednostki terenowej/oddziału, pełnomocnictwo zarządu głównego, itp.).

2. Obowiązujący statut podmiotu składającego ofertę.

3. 

a) Porozumienie oferenta z zakładem karnym/aresztem śledczym, w którym projekt opisany w ofercie będzie realizowany – jeżeli projekt skierowany jest do osób pozbawionych wolności (w tym do osób zwalnianych z jednostek penitencjarnych) lub

b) Rekomendacje zawodowego kuratora sądowego dotyczące realizacji projektu opisanego w ofercie – jeżeli projekt skierowany jest do osób zwolnionych z jednostek penitencjarnych oraz członków ich rodzin lub rodzin osób pozbawionych wolności.

4. Sprawozdanie merytoryczne z działalności podmiotu za rok 2012.

5. Oświadczenie potwierdzające, iż w stosunku do wnioskującego podmiotu nie stwierdzono niezgodnego z przeznaczeniem wykorzystania środków dotacji.

6. Oświadczenie, że osoby uprawnione do dysponowania środkami finansowymi danej organizacji i do reprezentowania podmiotu w kontaktach zewnętrznych nie były karane za naruszenie dyscypliny finansów publicznych.

W przypadku braku oryginałów dokumentów, do oferty należ załączyć ich uwierzytelnione kopie (potwierdzone „za zgodność z oryginałem” przez osoby upoważnione).
§9

1. Konkurs dotyczy zadania realizowanego w okresie od 1 stycznia 2013 r. do dnia 31 grudnia 2013 r.

2. Dopuszcza się zwrot kosztów ze środków pochodzących z dotacji, poniesionych od dnia 1 stycznia 2013 r. do dnia podpisania umowy, jeżeli działania realizowane w ramach zadania stanowią kontynuację działalności postpenitencjarnej danego.

II. Wysokość wnioskowanej dotacji oraz wkład własny

§10

1. Wysokość wnioskowanej dotacji nie może przekroczyć 120 000 zł (sto dwadzieścia tysięcy złotych). Wnioskowana kwota powinna opiewać na sumę w zaokrągleniu do 1 000 zł (tysiąc złotych).

2. Warunkiem uczestnictwa w konkursie jest posiadanie przez podmiot składający ofertę finansowego wkładu własnego uzyskanego na realizację zadania z innych źródeł w wysokości minimum 10 % wartości wnioskowanej dotacji.

§11

1. Za wkład własny uznaje się wkład finansowy lub wkład osobowy.

2. Finansowym wkładem własnym mogą być w szczególności środki pieniężne pochodzące z:

- spadków, zapisów i darowizn, 

- składek członkowskich, zbiórek, 

- wpływów z 1% podatku przekazywanego na rzecz organizacji pożytku publicznego,

- dotacji uzyskanych od innych organów administracji publicznej na realizację zadania współfinansowanego z Funduszu (nie mogą to być dotacje przyznane na realizację innych zadań niż wskazane w ofercie złożonej przez podmiot w niniejszym konkursie),

którymi składający ofertę podmiot może swobodnie dysponować. 

3. Osobowym wkładem własnym jest nieodpłatna dobrowolna praca społeczna (niepowodująca powstania faktycznego wydatku pieniężnego), której wartość jest określana na podstawie standardowej stawki godzinowej i dziennej za dany rodzaj wykonywanej pracy, obowiązującej w danym regionie. W przypadku wnoszenia na rzecz projektu wkładu osobowego, ocenie podlega wysokość kwoty stanowiącej równowartość wynagrodzenia za planowaną pracę społeczną określoną w ofercie.

§12

Finansowy wkład własny podlega takim samym zasadom rozliczenia, jak środki finansowe uzyskane z dotacji.

III. Działania w ramach zadania publicznego oraz koszty ich realizacji

§13

1. Działania jakie mogą być realizowane w ramach zadania muszą być zgodne z § 14 rozporządzenia. 

2. Ocenie merytorycznej oferty podlegać będzie kompleksowość projektu, który powinien uwzględniać całokształt działań z zakresu pomocy postpenitencjarnej, przy uwzględnieniu potrzeb osób uprawnionych do jej uzyskania na danym terenie, gdzie projekt objęty ofertą będzie realizowany (najniżej ocenione zostaną oferty uwzględniające wyłącznie jeden rodzaj działań, takich jak np. udzielanie pomocy prawnej na rzecz skazanych czy członków ich rodzin). 

§14

1. Koszty są kwalifikowane w przypadku, gdy są niezbędne do realizacji działań w ramach zadania, racjonalne i efektywne oraz udokumentowane. Muszą być przewidziane w kosztorysie projektu, zgodne z wytycznymi określonymi w niniejszym regulaminie oraz przepisami powszechnie obowiązującego prawa.

2. Przedmiotem dofinansowania mogą być koszty:

1) merytoryczne ( w tym np. wynagrodzenia specjalistów realizujących zadanie, koszty związane z uczestnictwem bezpośrednich adresatów działań – materiały szkoleniowe, wynajem niezbędnego sprzętu, koszty zakwaterowania, żywność itp.) – bez limitu;

2) koszty obsługi projektu w tym koszty administracyjne (w tym np. wykonywanie zadań administracyjnych-koordynacja, księgowych – w części odpowiadającej zaangażowaniu danej osoby w realizację zadania, jak również osób zatrudnionych specjalnie do realizacji zadania; płace nie mogą przekraczać wydatków normalnie ponoszonych przez podmiot, zaś przyjęte stawki nie mogą być wyższe od stawek powszechnie stosowanych na danym rynku) – do 10% wartości przyznanej dotacji; 

3) koszty związane z działaniami informacyjnymi i promocyjnymi (np. ulotki, plakaty, ogłoszenia w prasie lokalnej, itp.) – do 5% wartości dotacji.

§15

Przedmiotem dofinansowania nie mogą być koszty nie związane z realizacją działań w ramach zadania oraz:

· podatek od towarów i usług (VAT), jeśli może zostać odliczony w oparciu o ustawę z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z późn. zm.);

· zakup nieruchomości gruntowej, lokalowej, budowlanej;

· zakup środków trwałych (w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z późn. zm. oraz art. 16a ust. 1 w zw. z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osób prawnych Dz. U. z 2011 r. Nr 74, poz. 397, z późn. zm.); koszt jednostkowy środka trwałego nie może przekraczać 3 500 zł.

· amortyzacja;

· leasing;

· rezerwy na pokrycie przyszłych strat lub zobowiązań;

· odsetki z tytułu niezapłaconych w terminie zobowiązań;

· koszty kar i grzywien;

· koszty procesów sądowych;

· nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla osób zajmujących się realizacją zadania;

· koszty obsługi konta bankowego (nie dotyczy kosztów przelewów);

· zakup napojów alkoholowych;

· opłaty i inne daniny publiczne oraz podatki z wyłączeniem podatku dochodowego od osób fizycznych oraz składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne związanych z realizacją zadania publicznego;

· koszty wyjazdów służbowych osób zaangażowanych w realizację zadania na podstawie umowy cywilnoprawnej, chyba że umowa ta określa zasady i sposób podróży służbowych;

· koszty na podstawie umów pomiędzy oferentem (Zleceniobiorcą) a przedsiębiorcą powiązanym z członkami organów organizacji.

IV. Postępowanie w przedmiocie oceny ofert oraz przyznania dotacji celowej

§16

Każda oferta zostanie poddana ocenie formalnej oraz merytorycznej.

§17

1. Ocena formalna oferty dokonana zostanie przez wyznaczonego pracownika w Departamencie Wykonania Orzeczeń i Probacji i sporządzona na „Karcie oceny formalnej oferty”.

2. Ocena formalna polega na sprawdzeniu, czy:

a) oferta została złożona w terminie wskazanym w ogłoszeniu o konkursie,

b) oferent spełnia kryteria uprawniające do złożenia oferty,

c) oferent zapewnił w kosztorysie wymagany wkład finansowy własny,

d) w kosztorysie nie przekroczono limitów wydatków na koszty na obsługę zadania oraz koszty informacji i promocji

e) projekt opisany w ofercie skierowany jest do osób wskazanych w art. 43 § 8 pkt 2 k.k.w.;
f) oferta złożona została na właściwym formularzu oraz zawiera wymagane załączniki;

g) oferta podpisana jest przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu oferenta w sprawach majątkowych (oferta powinna zostać podpisana w sposób umożliwiający identyfikację osoby podpisującej - podpis czytelny lub pieczęć imienna). 

3. Oferty, które nie spełniają wymogów określonych w ust. 2 lit. a-e, zostaną odrzucone, bez wzywania do usunięcia braków formalnych.

 4. Podmioty, których oferty zawierają braki formalne, inne niż w ust. 3 zostaną wezwane drogą elektroniczną lub faxem (na adres poczty elektronicznej lub w przypadku jego braku na nr faxu podany w ofercie) do usunięcia tych braków w terminie 7 dni od wezwania. Termin ten zostaje zachowany, jeżeli podmiot złoży brakujące dokumenty w Kancelarii Głównej Ministerstwa Sprawiedliwości lub prześle za pośrednictwem operatora pocztowego – (decyduje data wpływu). Jeżeli z istoty brakujących dokumentów wynika, że mogą zostać przesłane drogą elektroniczną lub faxem, dopuszcza się uzupełnienie braków formalnych w ten sposób (decyduje treść wezwania do uzupełnienia braków formalnych).

5. Oferty, w których braki formalne nie zostały uzupełnione w wyznaczonym terminie zostaną odrzucone. 

6. Oferty odrzucone ze względów formalnych nie będą poddane ocenie merytorycznej, o czym oferent poinformowany zostanie przez Dyrektora Departamentu Wykonania Orzeczeń i Probacji.

§18

Oferty spełniające wymogi formalne zostaną przekazane Komisji Konkursowej, zwaną dalej „Komisją”, celem dokonania przez nią oceny merytorycznej.
§19

Ocena merytoryczna polega na przyznaniu ocen w formie punktów za projekt wskazany w ofercie, przy uwzględnieniu kryteriów wskazanych w §22, oraz sporządzeniu opinii dla Dysponenta Funduszu w przedmiocie przyznania dotacji celowej. Zadaniem oceny merytorycznej jest wyłonienie z nadesłanych ofert tych, które są najlepsze i gwarantują realizację zadania przez podmiot składający ofertę.

§20

1. Komisję Konkursową w drodze zarządzenia powołuje Dyrektor Departamentu Wykonania Orzeczeń i Probacji, spośród pracowników Departamentu Wykonania Orzeczeń i Probacji. 

2. Członkowie Komisji pełnią zadania związane z konkursem ofert w ramach obowiązków pracowniczych i nie otrzymują z tego tytułu dodatkowego wynagrodzenia. 

3. Dla zapewnienia przejrzystości i niezależności pracy Komisji, dane osobowe członków Komisji nie będą ogłaszane.

4. Komisja ulega rozwiązaniu z chwilą ogłoszenia wyników otwartego konkursu ofert.
§21
Komisja Konkursowa oceni oferty w terminie miesiąca od końca terminu przewidzianego na składanie ofert. Termin ten może ulec przedłużeniu w przypadku konieczności oceny znacznej ilości ofert.

§22

Przy rozpatrywaniu ofert, oceniane będą następujące kryteria:

1) możliwość realizacji projektu przez podmiot składający ofertę, w tym: (max 9 pkt.)

a) dotychczasowe doświadczenia w realizacji zadań podobnego rodzaju przez oferenta oraz osoby go reprezentujące (ze szczególnym uwzględnieniem zadań zrealizowanych we współpracy z administracją publiczną oraz finansowanych z Funduszu w latach poprzednich)  od 0 do 3 pkt.
b) potwierdzenie kwalifikacji osób oraz posiadanie bazy lokalowej/środków trwałych, przy udziale których podmiot zamierza realizować projekt, zapewniające wysoką jakość realizacji projektu od 0 do 3 pkt.

c) ocena proponowanego projektu (kompleksowość realizowanego zadania, zakres świadczeń w odniesieniu do działań z § 14 rozporządzenia, przemyślany sposób realizacji projektu przez pryzmat potrzeb osób pozbawionych wolności oraz członków ich rodzin na danym terenie, zakładane rezultaty realizacji projektu, w tym zakładana liczba osób, którym udzielona zostanie pomoc w stosunku do wielkości przyznanej dotacji) od 0 do 3 pkt.
2) przedstawioną kalkulację kosztów realizacji projektu (max 6 pkt.), w tym:

a) ocena kosztów merytorycznych projektu (w tym czy są niezbędne do realizacji projektu, racjonalne i efektywne oraz udokumentowane) od 0 do 3 pkt.
b) ocena kosztów  obsługi projektu oraz kosztów promocji (w tym racjonalność, konkurencyjność, czy przyjęte stawki nie są wyższe od stawek stosowanych na danym rynku) – przy czym wyżej oceniane będą oferty, w których koszty te będą finansowane ze środków dotacji w jak najniższym zakresie; od 0 do 3 pkt.

Maksymalna liczba punktów, jaką można uzyskać za kryteria wskazane w pkt. 1-2 wynosi 15.
§23
1. Każdy z członków komisji przyznaje punkty za poszczególne kryteria wskazane w §22.

2. Punkty te wpisywane są do karty indywidualnej oceny merytorycznej oferty, stanowiącej załącznik do protokołu zbiorczego z prac Komisji.

3. Łączną liczbą punktów, jaką uzyskała oferta jest suma punktów przyznanych przez wszystkich członków Komisji. 

4. W przypadku podmiotów, które otrzymały dotację z Funduszu w roku poprzedzającym rok złożenia oferty i w dokumentacji posiadają zastrzeżenia lub nieterminowo złożyły sprawozdania, łączną liczbę punktów można obniżyć. Maksymalna liczba punktów o jaką można obniżyć łączną liczbę punktów wynosi 15.
§24

1. Sekretarz Komisji sporządzi protokół zbiorczy z jej prac, w którym przedstawiona zostanie Dysponentowi Funduszu ocena Komisji oraz rekomendacje odnośnie złożonych ofert (wykaz  podmiotów wskazanych do dofinansowania i propozycje kwot poszczególnych dotacji z Funduszu). 

2. Do udzielenia dotacji zostaną wskazane jedynie te oferty, które uzyskają przynajmniej 50% łącznej liczby punktów.

3. W przypadku, gdy wnioskowana w ofertach zakwalifikowanych do dofinansowania łączna kwota dotacji przekroczy pulę środków wskazanych w § 3 lub według opinii Komisji przedstawiony w ofercie kosztorys jest zawyżony, zastrzega się możliwość zmniejszenia wysokości wnioskowanej dotacji, stosownie do posiadanych środków. W przypadku konieczności zmniejszenia kwoty dotacji w stosunku do kwoty wnioskowanej przez oferenta, nie będzie on związany złożoną ofertą. W takim przypadku oferent może negocjować zmniejszenie zakresu działań lub wycofać swoją ofertę.

§25

1. Protokół zbiorczy Sekretarz Komisji przekazuje Dysponentowi Funduszu za pośrednictwem Dyrektora Departamentu Wykonania Orzeczeń i Probacji.

2. Dysponent Funduszu nie jest związany oceną Komisji i może w szczególności dokonać weryfikacji propozycji ocen Komisji oraz wprowadzić zmiany w zakresie wysokości dotacji oraz struktury budżetu projektu wskazanego w ofercie.

§26

1. Po zatwierdzeniu protokołu zbiorczego przez Dysponenta Funduszu, wykaz podmiotów, na rzecz których zostały przyznane dotacje celowe wraz z podaniem kwot przyznanych dotacji, zostanie niezwłocznie opublikowany w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa Sprawiedliwości oraz na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwości w zakładce Działalność/Fundusz Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej/Pomoc Postpenitencjarna. 

2. Z podmiotami, którym przyznano dotacje, będą sukcesywnie zawierane umowy, 
po zakończeniu wszystkich wewnętrznych procedur obowiązujących w Ministerstwie Sprawiedliwości.

3. Odrzucenie oferty w wyniku oceny formalnej lub merytorycznej, a także nieprzyznanie dotacji jest ostateczne i nie podlega procedurom odwoławczym.
V. Zawarcie umowy oraz przekazanie dotacji

§27

Na podstawie wykazu podmiotów, na rzecz których zostały przyznane dotacje celowe, wyznaczony pracownik Departamentu Wykonania Orzeczeń i Probacji przesyła drogą elektroniczną do oferenta projekt umowy, którą oferent uzupełnia, w szczególności podając aktualne dane osoby (osób) reprezentującej oraz aktualny numer rachunku bankowego.

§28

1. Podpisaną umowę w trzech egzemplarzach wraz z załącznikami oferent przekazuje do Departamentu Wykonania Orzeczeń i Probacji.

2. Do umowy wymienionej w ust. 1 podmiot załącza:

a) harmonogram i kosztorys projektu stanowiące załączniki nr 1 i 2 do umowy – w trzech egzemplarzach (zgodne z pkt. II.9 i III.1 złożonej oferty albo zaktualizowane w przypadku udzielenia dotacji w wysokości niższej niż wnioskowana), podpisane przez osoby upoważnione do reprezentacji podmiotu,

b) oświadczenie o przyjęciu dotacji,

c) dokumenty potwierdzające umocowanie osób do reprezentacji podmiotu oraz oświadczenia wskazane w §8 pkt 6, jeżeli nastąpiła zmiana w tym przedmiocie od momentu złożenia oferty.

3. Umowę z upoważnienia Ministra Sprawiedliwości podpisuje Dyrektor Departamentu Wykonania Orzeczeń i Probacji.

§29
Jeden egzemplarz umowy wraz z załącznikami zostaje odesłany do oferenta, drugi egzemplarz umowy przekazany zostaje do Biura Organizacji, Finansów i Kontrolingu Ministerstwa Sprawiedliwości, trzeci egzemplarz przechowywany jest wraz z aktami w Departamencie Wykonania Orzeczeń i Probacji.

§30

Przekazanie dotacji na numer rachunku podany w umowie następuje po podpisaniu jej przez obie strony w terminie określonym w umowie.

§31

1. Przekazanie dotacji może nastąpić w transzach.

2. Wysokość poszczególnych transz oraz termin ich przekazania określone zostaną w umowie, przy uwzględnieniu wysokości przyznanej dotacji oraz harmonogramu działań finansowanych z dotacji.
§ 32

Dysponent Funduszu będzie miał prawo rozpowszechniać w dowolnej formie, czasie i środku przekazu informację dotyczącą nazwy, adresu podmiotu, któremu przyznano dotację celową z Funduszu, celu na który przekazano środki z Funduszu i ich wysokości oraz złożenia lub nie rozliczenia dotacji w zakresie finansowym i rzeczowym.

VI. Obowiązki podmiotu, na rzecz którego przyznano dotacje celową z Funduszu

§ 33

1. Podmiot, któremu przyznano dotację celową z Funduszu zobowiązany jest do wykorzystania przekazanych środków zgodnie z celem, na jakie je uzyskał i na warunkach określonych w umowie, w szczególności zgodnie z ofertą oraz zaktualizowanymi, stosownie do przyznanej dotacji, harmonogramem i kosztorysem stanowiącymi integralną część umowy. Dotyczy to także przychodów uzyskanych przy realizacji umowy, których nie można było przewidzieć wcześniej oraz odsetek bankowych od przekazanych przez dysponenta Funduszu środków. Uzyskane odsetki bankowe od przekazanych przez dysponenta Funduszu środków nie mogą być przekazywane na inny rachunek niż ten, na który dokonano przekazania środków.
2. Rozliczenie dotacji następuje zgodnie z obowiązującymi przepisami ustawy o finansach publicznych, Kodeksu karnego wykonawczego (art. 43), z zawartą umową oraz niniejszym Regulaminem.
§34

Podmiot, któremu przyznano dotację celową z Funduszu zobowiązany jest w szczególności do:

1) prowadzenia dokumentacji rzeczowej dotyczącej realizowanego zadania;
2) prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej środków otrzymanych z dotacji oraz wydatków dokonanych z tych środków;

3) opatrzenia dokumentów źródłowych, stanowiących podstawę rozliczenia finansowego, klauzulą „Sfinansowano ze środków Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej” i przechowywania tych dokumentów przez okres 5-ciu lat po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym realizowane było zadanie;

4) informowania beneficjentów projektu o źródle pochodzenia środków na jego finansowanie - ze środków Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej;
5) poddania się kontroli prowadzonej przez dysponenta Funduszu lub osoby przez niego upoważnione, w zakresie objętym zawartą umową;

6) składania kwartalnych informacji dotyczących wykorzystania środków otrzymanych z Funduszu, zgodnie z §20 ust. 7 rozporządzenia, według wzoru stanowiącego załącznik do rozporządzenia (wypełnia się cz. II) wraz z informacją o liczbie osób, którym udzielono pomocy postpenitencjarnej ze środków Funduszu w tym kwartale. Informacji za IV kwartał nie sporządza się (sporządza się informację za cały rok, w którym realizowane było zadanie i załącza do sprawozdania końcowego);

7) rozliczenia dotacji w zakresie rzeczowym i finansowym (złożenia sprawozdania z wykonania zadania), w terminie 15 dni od dnia zakończenia realizacji zadania.

§35
1. Podmiot, który otrzymał dotację z Funduszu, jest obowiązany do sporządzania i przekazania rozliczenia dotacji w zakresie rzeczowym i finansowym, w terminie 15 dni od dnia zakończenia realizacji zadania. Rozliczenie dotacji sporządzane jest według wzoru sprawozdania końcowego z realizacji zadania, stanowiącego załącznik do ogłoszenia o konkursie.

2. Zadanie zostaje rozliczone na podstawie faktycznie poniesionych kosztów, po zaakceptowaniu sprawozdania przez dysponenta Funduszu. 

3. Dysponent Funduszu może zażądać uzupełnienia lub poprawienia sprawozdania w terminie wyznaczonym w piśmie przekazanym Podmiotowi. 

4. Do sprawozdania z realizacji zadania należy dołączyć kopie dowodów księgowych pokrywanych w całości lub w części ze środków dotacji oraz finansowego wkładu własnego potwierdzone za zgodność z oryginałem przez osobę odpowiedzialną za rozliczenia finansowe podmiotu.

5. Dowody księgowe powinny być sporządzone zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowości, która obliguje jednostki otrzymujące środki publiczne na realizację zadań zleconych do stosowania zasad rachunkowości.

6. Dokument, który będzie wprowadzony do ewidencji księgowej jako dowód księgowy 
a następnie przedłożony do rozliczenia dotacji powinien zawierać:

a) określenie rodzaju dowodu i numer identyfikacyjny,

b) określenie stron dokonujących operacji,

c) datę dokonania operacji, a także datę sporządzenia dokumentu jeżeli został sporządzony pod inna datą,

d) potwierdzenie sprawdzenia poprzez podpis osoby upoważnionej z datą złożenia podpisu, że dokument potwierdza faktyczny przebieg i zakres dokonanej operacji gospodarczej - np. dostawę towarów w określonej ilości i określonym czasie, wykonanie usług w określonym czasie, zakresie i o określonej jakości, itp. Opis w zakresie kontroli merytorycznej powinien być na tyle wyczerpujący, by na jego podstawie można było dokonać prawidłowej dekretacji dokumentu jako dowodu księgowego. Jeżeli dokument jest dowodem zakupu środków trwałych, to powinna znaleźć się także informacja o wprowadzeniu zakupionych towarów do ewidencji środków trwałych,

e) potwierdzenie dokonania kontroli formalno-rachunkowej przez osoby do tego upoważnione poprzez złożenie podpisu z datą o dokonaniu kontroli,

f) zapis sposobu wskazania ujęcia dowodu w księgach rachunkowych oraz podpisu osoby odpowiedzialnej za te wskazania,

g) wskazanie numeru ewidencyjnego oraz okresu sprawozdawczego pozwalającego na powiązanie dokumentu z odpowiednią pozycją w księgach,

h) zapis z jakich środków wydatek został sfinansowany, wskazanie daty dokonania płatności oraz dokumentu potwierdzającego dokonanie płatności

i) wskazanie daty dokonania płatności oraz dokumentu potwierdzającego dokonanie płatności.

7. Oryginały faktur lub rachunków muszą być opisane ze wskazaniem również numeru umowy, pozycji kosztorysu oraz kwoty dofinansowania.

8. W sprawozdaniu, należy podać wykaz wszystkich dokumentów księgowych potwierdzających wydatkowanie środków na realizację zadania, w celu ustalenia kosztu całkowitego zadania.

9. Podmiot zobowiązany jest do zachowania proporcji między finansowym wkładem własnym, wskazanym w kosztorysie, a wielkością przyznanej datacji. W przypadku niezapewnienia lub niewykorzystania na realizację zadania środków finansowych własnych w wysokości deklarowanej w kosztorysie, dotacja podlega zwrotowi proporcjonalnie do wysokości niewniesionego lub niewykorzystanego wkładu.
Przykład:

- wysokość dotacji: 100 tys. zł, oferent zgłosił minimalny wkład własny, tj. 10 tys. zł. W rozliczeniu końcowym podmiot przedstawił dokumenty potwierdzające wniesienie 8 tys. wkładu własnego (tj. 80% deklarowanej kwoty) – dotacja zostaje pomniejszona o 20%, podmiot zobowiązany jest do zwrotu 20 tys. zł dotacji.

10. Środki pieniężne w postaci niewykorzystanej cześć dotacji lub w przypadku określonym w ust. 9 należy przekazać na rachunek Funduszu w terminie 15 dni od zakończenia realizacji zadania.

VII. Kontrola realizacji zadania 

§36
1. Kontrola realizacji zadania obejmuje prawidłowość wykonania zadania przez podmiot oraz prawidłowość wydatkowania przekazanych środków finansowych. W związku z tym, kontrola może być prowadzona zarówno w trakcie, jak i po zakończeniu realizacji zadania.
2. Prawo przeprowadzenia kontroli przysługuje upoważnionym przedstawicielom Ministerstwa Sprawiedliwości, zarówno w siedzibie podmiotu, jak i w miejscu realizacji zadania.
3. Kontrolę mogą prowadzić także upoważnieni przedstawiciele innych organów kontroli państwa.
4. Szczegółowe zasady kontroli realizacji zadania reguluje umowa.
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