Opis przedmiotu zamówienia

I. Przedmiot zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest zapewnienie gastronomicznej obsługi podczas konferencji 
zorganizowanej z okazji obchodów Międzynarodowego Dnia Mediacji 2012.
II. Termin i miejsce

Konferencja odbędzie się w dniu 17 października 2012 r. w Muzeum Kolekcji im. Jana Pawła II, 
Plac Bankowy 1 w Warszawie.
III. Zakres i realizacja zamówienia

Wykonawca w ramach realizacji zamówienia zobowiązany jest do zapewnienia dla maksymalnie 250 osób lunchu (kuchnia europejska) oraz dwóch przerw kawowych – w godzinach podanych w programie ramowym konferencji, wraz z serwisem gastronomicznym (przygotowanie, obsługa kelnerska, zapewnienie i nakrycie stołów, zastawa niejednorazowego użytku, sprzątanie).
Lunch w formie szwedzkiego stołu składający się z bufetu zimnego, ciepłego oraz bufetu z deserami (wybór deserów) i napojami (do wyboru gazowane i niegazowane), menu składające się z 2 zup i 3 dań ciepłych do wyboru w tym jedno wegetariańskie, dodatków skrobiowych (co najmniej 3 rodzaje) oraz surówki  do wyboru(co najmniej 3 rodzaje) dodatkowo 3 rodzaje  sałatek zimnych, 3 rodzaje ciast do wyboru.
Przerwy kawowe w formie kącika kawowego składającego się z kawy z ekspresu (świeżo mielona i parzona), cukru i mleka do kawy, 2 rodzaju herbat w torebkach, wody mineralnej gazowanej i niegazowanej, soków owocowych (łącznie 0,5 l zimnych napojów na osobę oraz dwie kawy i dwie herbaty na osobę ( po jednej na I przerwie na kawę oraz po jednej podczas II przerwy na kawę )), oraz ciasteczek (3 rodzaje kruchych ciasteczek).
Do oferty należy załączyć 3 przykładowe menu do wyboru. Zamawiający wybierze jedno menu 
do realizacji.
IV. Informacje dla wykonawcy
1. Oferty prosimy przesyłać w wersji elektronicznej na adres: e-mail: magdalena.bochinska@ms.gov.pl do 20 września 2012r. 
2. W ofercie prosimy podać całkowitą kwotę realizacji zamówienia brutto i netto oraz kalkulację całkowitej kwoty realizacji zamówienia w podziale na koszty osobowe przy założeniu kalkulacji dla 250 osób oraz załączyć przykładowego menu, (co najmniej 3 propozycje do wyboru).
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2. W celu zapewnienie porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z właściwymi Oferentami w celu uzupełnienia lub doprecyzowania wstępnych ofert.
3. Po wyborze Wykonawcy Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji warunków zamówienia.
4. Menu będzie ustalane z Zamawiającym na podstawie propozycji przedstawionych przez Wykonawcę.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybraną ofertę oraz ewentualnej rezygnacji z realizacji zamówienia bez podania przyczyny.

6. Ministerstwo Sprawiedliwości zawiera umowy na podstawie własnych wzorów umów stosowanych w Ministerstwie. 
7. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest

ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych.

8. Zamawiający zastrzega, że całościowa oferowana cena stanowi informację publiczną w rozumieniu Ustawy o dostępie do informacji publicznej i w przypadku zastrzeżenia jej przez oferenta jako tajemnicy przedsiębiorstwa lub tajemnicy przedsiębiorcy jego oferta zostanie

odrzucona.

V. Osoba do kontaktu:

Magdalena Bochińska
Ministerstwo Sprawiedliwości
Departament Współpracy Międzynarodowej i Praw Człowieka
tel.: 0 22 239 06 31
e-mail: magdalena.bochinska@ms.gov.pl
