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MINISTERSTWO  SPRAWIEDLIWOŚCI
Załącznik nr 3



UMOWA  Nr …./ DWMPC-5611-1/12
na powierzenie realizacji zadań z Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym Przestępstwem oraz Pomocy Postpenitencjarnej dla jednostek niezaliczanych do sektora finansów publicznych i niedziałających w celu osiągnięcia zysku, w tym stowarzyszeń, fundacji, organizacji i instytucji, kościołów i innych związków wyznaniowych 
zawarta dnia  ….…………………………2012 r. w Warszawie pomiędzy:

Ministrem Sprawiedliwości (adres do korespondencji 00-950 Warszawa Aleje Ujazdowskie 11), zwanym dalej dysponentem Funduszu, reprezentowanym przez:

…………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………….

a

…………………………………………………………………………………………………………….

reprezentowanego(ą) przez 
…………………………………………………………………………………………………………….

zwanym dalej Wykonawcą.
Na podstawie art. 43 § 10 ustawy  z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. Nr 90, 
poz. 557 z późn. zm.) oraz rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 3 stycznia 2012 r. w sprawie Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej (Dz. U. z 2012 r. poz. 49) – zwanym dalej rozporządzeniem  - strony ustalają, co następuje:

§ 1

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie pomocy osobom pokrzywdzonym przestępstwem oraz członkom ich rodzin, o której mowa w § 11 pkt 1 i 2 rozporządzenia.    
§ 2

1. Dysponent Funduszu zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania w okresie od dnia 
zawarcia umowy do 31 grudnia 2012r.  następujące zadania:


a) świadczenie osobom pokrzywdzonym i członkom ich rodzin pomocy prawnej;

b) świadczenie osobom pokrzywdzonym i członkom ich rodzin pomocy psychologicznej; 

2. Szczegółowy zakres zadań wskazanych w ust. 1, w tym opis zadań oraz kalkulacja przewidywanych kosztów realizacji zadań, został przedstawiony w ofercie Wykonawcy, która  stanowić będzie  załącznik nr 3 do umowy. 
§ 3
Dysponent Funduszu udziela na realizację zadań wymienionych w § 2 dotacji celowej w kwocie brutto 
40.000,00 zł(słownie czterdzieści tysięcy złotych).

§ 4

1. Wynagrodzenia prawnika i psychologa za świadczone usługi muszą stanowić minimum 85% przyznanej dotacji. 
2. 15 % przyznanej dotacji może być przeznaczone na pozostałe koszty, w tym: administracyjne związane np. z obsługą księgową, biurową, koordynacją oraz koszty administracyjne realizacji zadania (np. opłaty za telefon/faks, opłaty pocztowe, czynsz, CO; koszty wyjazdów służbowych osób zaangażowanych w realizację zadania)
§ 5
1. Dysponent Funduszu zobowiązuje się do przekazania dotacji, o której mowa w § 3, w terminie 30 dni 
od podpisania umowy na rachunek bankowy Wykonawcy nr………………………………………….. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej otrzymanych 
od dysponenta Funduszu środków oraz dokonywanych z tych środków wydatków związanych z realizacją umowy wraz z opatrzeniem klauzulą „Sfinansowano ze środków Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej” i przechowywania tych dokumentów przez okres 5-ciu lat po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym realizowane było zadanie.
3. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia dokumentacji rzeczowej dotyczącej realizowanego zadania.

4. Wykonawca zobowiązuje się do poddania kontroli prowadzonej przez dysponenta Funduszu lub osoby przez niego upoważnione, w zakresie objętym zawartą umową.

§ 6
1. Wykonawca zobowiązuje się do wykorzystania środków finansowych, o których mowa w § 3, wyłącznie na realizację zadań wymienionych w § 2, z uwzględnieniem wymogów określonych w § 4.
2. Wykonawca zobowiązuje się do sporządzania i przekazywania dysponentowi Funduszu kwartalnej informacji dotyczącej wykorzystania środków otrzymanych z Funduszu (zgodnie z załącznikiem nr 1 
do umowy) i przekazania ich dysponentowi Funduszu na adres: Ministerstwo Sprawiedliwości Departament Współpracy Międzynarodowej i Praw Człowieka, Aleje Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa, z dopiskiem umowa nr…..DWMPC-5611-1/12 , a także przesłać w formie elektronicznej na adres: cudna@ms.gov.pl, do dnia 15 lipca (za II kwartał), 15 października (za III kwartał) 
i do 1 marca 2013r. (za IV kwartał 2012 r.).
§ 7
Wykonawca zobowiązuje się do stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) przy zakupach towarów i usług dokonywanych w ramach niniejszej umowy. 
§ 8
Wykonawca zobowiązuje się wykonywać zadania z najwyższą starannością, zgodnie z obowiązującymi standardami i przepisami oraz do oszczędnego i celowego wydatkowania przyznanych środków. 
§ 9
1. Dysponentowi Funduszu przysługuje prawo kontroli prawidłowości wydatkowania dotacji pod względem racjonalności i legalności ich wydatkowania oraz:

a) zgodności danych zawartych w informacjach kwartalnych ze stanem faktycznym;

b) stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych; 
c) przebiegu i sposobu realizacji zadań;







d) wykorzystania środków przekazanych na realizację zadań;

e) sposobu prowadzenia dokumentacji księgowej;

f) prawidłowości rozliczeń ustalających koszty realizacji zadań.

2. Wykonawca zobowiązuje się do udzielania uprawnionym przedstawicielom dysponenta Funduszu: 
a) informacji i dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia kontroli,

b) informacji dotyczących realizacji umowy,
w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania od dysponenta Funduszu.

3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania zaleceń pokontrolnych i powiadomienia dysponenta Funduszu o ich wykonaniu lub przyczynach ich niewykonania w terminie 7 dni od dnia otrzymania wystąpienia pokontrolnego. 

§ 10
W razie stwierdzenia przez dysponenta Funduszu wykorzystania przez Wykonawcę otrzymanej dotacji niezgodnie z celem jej przyznania, Wykonawca jest zobowiązany do zwrotu dysponentowi Funduszu równowartości przekazanych środków wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych, w ciągu 15 dni od dnia stwierdzenia takiego wykorzystania.
§ 11
1. Umowa może być rozwiązana przez dysponenta Funduszu ze skutkiem natychmiastowym, jeżeli Wykonawca :

a) dokonał zawężenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania,

b) wykorzystał środki finansowe uzyskane od dysponenta Funduszu na inne cele, niż określone 
w umowie,

c) nie wykonał zaleceń pokontrolnych określonych w § 9 ust. 3.

2. Podstawę do ustalenia zdarzeń, o których mowa w ust. 1, stanowią wyniki kontroli realizacji umowy, przeprowadzonej przez dysponenta Funduszu oraz ocena wykonania wniosków i zaleceń pokontrolnych. 

§ 12
1. Wykonawca zobowiązuje się do  przedstawienia dysponentowi Funduszu w terminie 15 dni od dnia wygaśnięcia lub rozwiązania umowy:

a) rozliczenia dotacji w zakresie finansowym- zbiorcza informacja za cały okres obowiązywania umowy- wedle wzoru dla informacji kwartalnej;
b) rozliczenia dotacji w zakresie rzeczowym- sprawozdanie merytoryczne z przebiegu wykonania umowy, które stanowi załącznik nr 2 do umowy.
2. Rozliczenie, o którym mowa w ust. 1a), składane jest wraz z potwierdzonymi za zgodność z oryginałem kserokopiami rachunków lub faktur, potwierdzających wydatkowanie środków zgodnie z celem ich przyznania.

§13

1. Zadanie zostaje rozliczone na podstawie faktycznie poniesionych kosztów, po zaakceptowaniu sprawozdania przez dysponenta Funduszu. 

2. Dysponent Funduszu może zażądać uzupełnienia lub poprawienia przez Wykonawcę sprawozdania 
w wyznaczonym terminie. Dysponent Funduszu dokona odbioru zadania w terminie 14 dni od dnia wpływu uzupełnionych dokumentów.
3. Ustawa o rachunkowości obliguje jednostki otrzymujące środki publiczne na realizację zadań zleconych do stosowania zasad rachunkowości. Wszystkie nieuregulowane ustawami lub przepisami wykonawczymi zasady postępowania przy ewidencji i rozliczaniu środków otrzymywanych na realizację zadania zleconego winny być zawarte w polityce rachunkowości.

4. Dokument, który będzie wprowadzony do ewidencji księgowej jako dowód księgowy a następnie przedłożony do rozliczenia dotacji powinien zawierać:

a) określenie rodzaju dowodu i numer identyfikacyjny,

b) określenie stron dokonujących operacji,

c) datę dokonania operacji, a także datę sporządzenia dokumentu jeżeli został sporządzony pod inna datą,

d) potwierdzenie sprawdzenia poprzez podpis osoby upoważnionej z datą złożenia podpisu, 
że dokument potwierdza faktyczny przebieg i zakres dokonanej operacji gospodarczej- 
np. dostawę towarów w określonej ilości i określonym czasie, wykonanie usług w określonym czasie, zakresie i o określonej jakości, itp. Opis w zakresie kontroli merytorycznej powinien być na tyle wyczerpujący, by na jego podstawie można było dokonać prawidłowej dekretacji dokumentu jako dowodu księgowego. Jeżeli dokument jest dowodem zakupu środków trwałych to powinna znaleźć się także informacja o wprowadzeniu zakupionych towarów do ewidencji środków trwałych,

e) potwierdzenie dokonania kontroli formalno-rachunkowej przez osoby do tego upoważnione poprzez złożenie podpisu z datą o dokonaniu kontroli,

f) zapis sposobu wskazania ujęcia dowodu w księgach rachunkowych oraz podpisu osoby odpowiedzialnej za te wskazania,

g) wskazanie numeru ewidencyjnego oraz okresu sprawozdawczego pozwalającego na powiązanie dokumentu z odpowiednią pozycją w księgach,

h) zapis z jakich środków wydatek został sfinansowany,

i) wskazanie daty dokonania płatności oraz dokumentu potwierdzającego dokonanie płatności.

5. Oryginały faktur lub rachunków muszą być opisane ze wskazaniem również numeru umowy, pozycji kosztorysu oraz kwoty dofinansowania.

6. W sprawozdaniu, należy podać wykaz wszystkich dokumentów księgowych potwierdzających wydatkowanie środków na realizację zadania, w celu ustalenia kosztu całkowitego zadania.


§ 14
1. Wykonawca jest zobowiązany do zwrotu dysponentowi Funduszu niewykorzystanej części dotacji 
w terminie 15 dni od wygaśnięcia lub rozwiązania umowy. 
2. W razie przekroczenia terminu, o którym mowa w ust. 1, Wykonawca jest zobowiązany do zwrotu niewykorzystanej części dotacji wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych. 
§ 15
Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogą być dokonywane wyłącznie w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności.
§ 16
1. Strony zobowiązują się do polubownego rozwiązywania sporów powstałych na tle realizacji  niniejszej umowy.

2. W przypadku nie rozstrzygnięcia sporu w trybie określonym w ust. 1 spory będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy dla siedziby dysponenta Funduszu. 
§ 17
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego oraz przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z późn. zm.).
§ 18
Umowę niniejszą sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla dysponenta Funduszu i jeden egzemplarz dla Wykonawcy
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