REGULAMIN

konkursu ofert na najem powierzchni użytkowej przeznaczonej pod bankomat, który będzie zainstalowany w budynku Ministerstwa Sprawiedliwości usytuowanym 
w Warszawie przy ul. Czerniakowskiej 100
z dnia 21 grudnia 2010 roku.

§ 1

Postanowienia ogólne

1. Podmiot ogłaszający konkurs – Ministerstwo Sprawiedliwości, Al. Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa.
2. Do konkursu ofert nie stosuje się przepisów ustawy – Prawo zamówień publicznych. 

§ 2

Przedmiot konkursu

1. Przedmiotem konkursu jest najem powierzchni użytkowej przeznaczonej pod bankomat, który będzie zainstalowany w budynku Ministerstwa Sprawiedliwości.
2. Powierzchnia stanowiąca przedmiot najmu zlokalizowana jest w budynku znajdującym się 
w trwałym zarządzie Ministerstwa Sprawiedliwości usytuowanym w Warszawie przy 
ul. Czerniakowskiej 100. Wynajmujący udostępni Najemcy 1 m2 powierzchni użytkowej parteru części zachodniej nieruchomości, bezpośrednio z lewej strony wejścia głównego do budynku wraz z dostępem do zasilania elektrycznego. Wynajmujący informuje, że budynek jest całodobowo monitorowany i chroniony.

3. Powyżej wymienioną powierzchnię przeznaczono do najmu w celu zainstalowania bankomatu. Zawarcie umowy najmu na wymienioną w § 2 pkt 2 powierzchnię jest przewidziane na okres 5 lat. Umowa najmu zostanie podpisana z wybranym oferentem po uzyskaniu zgody Ministra Skarbu Państwa na najem przedmiotowej powierzchni i będzie obowiązywać, nie wcześniej niż, od 
1 stycznia 2011 roku. Przekazanie przedmiotu najmu wybranemu oferentowi nastąpi w terminie do 7 dni od dnia podpisania umowy najmu. 

4. Z bankomatu korzystać będą interesanci i pracownicy Ministerstwa Sprawiedliwości.
5. Wynajmujący oczekuje, że Najemca i użytkownicy bankomatu będą mieć dostęp do urządzenia 
w godzinach 8:15-16:15.
6. Wartość miesięcznego czynszu najmu przedstawionego przez oferenta w formularzu ofertowym będzie obowiązywać w okresie trwania umowy najmu. Wysokość czynsz najmu podlegać będzie waloryzacji na każdy pierwszy dzień roku kalendarzowego w oparciu o średnioroczny wskaźnik cen towarów i usług konsumpcyjnych za poprzedni rok kalendarzowy ogłaszany przez Prezesa GUS. Waloryzacja wysokości czynszu najmu następować będzie corocznie z dniem 1 lipca począwszy od 2012 roku.
7. Przedmiotowa powierzchnia najmu powinna zostać wyposażony przez Najemcę w niezbędny sprzęt do prowadzenia objętej umową działalności, co Najemca wykona na własny koszt zgodnie
z wymogami technologicznymi, po uzyskaniu zgody Ministerstwa Sprawiedliwości na prace.
8. Najemca będzie utrzymywał najmowaną powierzchnię w należytym stanie technicznym, technologicznym, a także będzie przestrzegał zasad bezpieczeństwa przeciwpożarowego oraz ponosił odpowiedzialność z tego tytułu.
9. Celem konkursu jest wyłonienie podmiotów, z którymi zostaną zawarte umowy najmu powierzchni wymienionej w § 2 pkt 2 z przeznaczeniem na zainstalowanie bankomatu.
§ 3

Warunki udziału 

1. Oferty w konkursie mogą składać podmioty, które:

a) nie zalegają z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne, 

b) oraz w stosunku, co do których nie prowadzi się postępowania upadłościowego, nie ogłoszono ich upadłości ani nie są w likwidacji,

c) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

d) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej realizację zadania.  

2. Wynajmujący żąda złożenia następujących dokumentów:

a) wypełnionego i podpisanego formularza ofertowego (załącznik nr 2 do niniejszego regulaminu),
b) aktualnego – wystawionego nie wcześniej niż w okresie 3 miesięcy od daty otwarcia ofert 
- odpisu z właściwego rejestru sądowego albo zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej,
c) aktualnego – wystawionego nie wcześniej niż w okresie 3 miesięcy od daty otwarcia ofert 
- odpisu zaświadczenia właściwego Naczelnika Urzędu Skarbowego oraz właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzających odpowiednio, że oferent nie zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne, 
d) podpisanego oświadczenia, które stanowi integralną część oferty (załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu),
e) upoważnienie do złożenia oferty i przewidzianych regulaminem dokumentów.

Wymienione wyżej dokumenty pod pozycją b i c mogą być przedłożone w formie oryginału lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez oferenta. Dokumenty wymienione pod pozycją a, d i e należy złożyć w formie oryginału.

3. Oferty wraz z wymaganymi dokumentami należy składać w zamkniętej kopercie do dnia 
18 stycznia 2011 r. do godziny 12.00 w siedzibie Ministerstwa Sprawiedliwości: Al. Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa, pokój nr 524.

4. Koperta powinna zawierać nazwę i dokładny adres oferenta, telefon kontaktowy oraz dopisek: „Oferta konkursowa na najem powierzchni użytkowej przeznaczonej pod bankomat, który będzie zainstalowany
 w budynku Ministerstwa Sprawiedliwości usytuowanym w Warszawie przy ul. Czerniakowskiej 100”.

5. Oferta ważna jest minimum 90 dni od dnia otwarcia ofert.

§ 4

Zasady konkursu 

1. Konkurs uznaje się za ważny, jeżeli wpłynie co najmniej jedna oferta.

2. Złożone oferty weryfikuje i ocenia komisja konkursowa powołana w tym celu przez Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwości. 
3. Komisja konkursowa:

a) przyjmuje oferty,

b) otwiera oferty,

c) przyjmuje dodatkowe oświadczenia i wyjaśnienia oferentów,

d) dokonuje analizy ofert i wybiera najkorzystniejszą z nich lub stwierdza, że żadna z ofert nie może zostać przyjęta,

e) odrzuca ofertę, jeżeli oferta nie spełnia wymogów formalnych, z zastrzeżeniem pkt f,
f) może wystąpić do oferenta z wnioskiem o uzupełnienie brakujących dokumentów,

g) sporządza protokół z wyboru oferty, wraz z uzasadnieniem, który przedkłada Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa Sprawiedliwości do zatwierdzenia.

4. Otwarcie ofert jest jawne i odbędzie się w dniu 18 stycznia 2011 r., o godz.12:30, w sali 615.
5. Komisja konkursowa dokonując oceny ofert bierze pod uwagę:

wysokość stawki czynszu za 1 m2 powierzchni użytkowej – 100% (najdroższa oferta uzyska maksymalnie 100 pkt, pozostałe proporcjonalnie mniej).
Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta o największej liczbie punktów.

6th W razie uzyskania przez dwie lub więcej ofert takiej samej liczby punktów komisja konkursowa podejmuje rozstrzygnięcie w drodze głosowania większością głosów. W razie równej ilości głosów decyduje głos Przewodniczącego komisji.
7th Jeżeli wybrany Najemca odmówi podpisania umowy dopuszczalne będzie podpisanie umowy najmu z drugim w kolejności oferentem najdroższej stawki czynszu.
8th Przy składaniu ofert należy pamiętać, iż oprócz czynszu najmu Najemcy zobowiązani będą do ponoszenia kosztów związanych z użytkowaniem powierzchni najmu, w tym (w chwili obecnej) za: 

dostawy energii elektrycznej – proporcjonalnie do zajmowanej powierzchni i założeń związanych z przewidywanym zużyciem energii elektrycznej przez bankomat.
Na dzień podpisania umowy szacunkowy miesięczny koszt zużycia energii elektrycznej przez bankomat wynosi 100 zł netto.
9th Oferty złożone po terminie określonym w § 3 pkt 3 zostaną zwrócone bez ich otwierania.

§ 5

Umowa najmu 

1. Umowa najmu zostanie podpisana z wybranym oferentem po uzyskaniu zgody Ministra Skarbu Państwa na najem przedmiotowej powierzchni i będzie obowiązywać, nie wcześniej niż, od 
1 stycznia 2011 roku. Przekazanie przedmiotu najmu wybranemu oferentowi nastąpi w terminie do 7 dni od dnia podpisania umowy najmu. 

2. Szczegółowe zasady najmu regulować będzie umowa najmu zawarta pomiędzy Ministerstwem Sprawiedliwości a oferentem wybranym w konkursie.

3. Umowa zostanie zawarta na okres 5 lat (z dwumiesięcznym okresem wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca). 
4. Umowa może być wypowiedziana w formie pisemnej z zachowaniem dwumiesięcznego okresu wypowiedzenia przez każdą ze Stron ze skutkiem na koniec miesiąca, ale nie wcześniej niż po dwóch latach od dnia jej podpisania.
5. Czynsz najmu lokali będzie ustalony na poziomie zadeklarowanym przez oferenta wybranej oferty. Szczegóły dotyczące zasad rozliczeń zostaną zapisane w umowie najmu. Wysokość czynsz najmu podlegać będzie waloryzacji na każdy pierwszy dzień roku kalendarzowego 
w oparciu o średnioroczny wskaźnik cen towarów i usług konsumpcyjnych za poprzedni rok kalendarzowy ogłaszany przez Prezesa GUS. Waloryzacja wysokości czynszu najmu następować będzie corocznie z dniem 1 lipca począwszy od 2012 roku.
6. Nakłady i ulepszenia związane na stałe z przedmiotem najmu, wykonane przez Najemcę po zakończeniu obowiązywania umowy nieodpłatnie przechodzą na rzecz Wynajmującego.
7. Najemcy nie wolno oddawać przedmiotu najmu w podnajem, do bezpłatnego użytkowania lub na podstawie jakiegokolwiek innego tytułu prawnego.

8. Po zakończeniu umowy najmu Najemca zobowiązany jest niezwłocznie zwrócić przedmiot najmu Wynajmującemu w stanie niepogorszonym.
9. Wynajmujący zobowiązuje się do zapewnienia swobodnego dostępu do bankomatu oraz przedmiotu najmu osobom upoważnionym przez Najemcę, w tym pracownikom Najemcy, personelowi technicznemu wykonującemu serwis gwarancyjny i pogwarancyjny oraz wyposażonym w broń palną pracownikom ochrony, w godzinach 8:30 – 17:00 w dni pracy urzędu, w celu obsługi bankomatu (t.j.: uzupełnienia gotówki, przeprowadzenia bieżących napraw, uzupełnienia papieru do drukowania potwierdzeń i in.).

10. Najemca będzie informować Wynajmującego niezwłocznie o awariach instalacji należących do Wynajmującego, pożarze oraz innych szkodach w przedmiocie najmu, a także będzie natychmiastowo podejmować niezbędne działania celem uniknięcia dalszych szkód w przedmiocie najmu.
11. Najemca zwróci Wynajmującemu wszelkie wydatki i koszty poniesione przez niego w związku ze szkodami, jeśli zostały one spowodowane z winy Najemcy oraz związane z zainstalowaniem 
i odinstalowaniem bankomatu.
12. Wszelkie prace budowlano-remontowe Najemca będzie wykonywać za zgodą Wynajmującego.
§ 6

Postanowienia końcowe 

Ministerstwu Sprawiedliwości przysługuje prawo dokonania wyboru ofert wg kryteriów określonych 
w § 4 ust. 5, jak również uznania, że konkurs nie dał oczekiwanego rezultatu oraz unieważnienia konkursu w każdym czasie bez podania przyczyny.
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