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Program Il na realizacje zadan Funduszu Sprawiedliwosci

Priorytet | Przeciwdziatanie przyczynom przestepczosci

Ogtoszenie w sprawie przeprowadzenia Il otwartego konkursu ofert
na powierzenie realizacji zadan ze srodkéw Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym
oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci w zakresie
Przeciwdziatania przyczynom przestepczosci
(Program I, Priorytet |)
dla jednostek niezaliczanych do sektora finanséw publicznych
i niedziatajgcych w celu osiggniecia zysku, w tym stowarzyszen, fundacji, organizacji
i instytucji
na rok 2018

§1
Postanowienia wstepne

Minister Sprawiedliwosci, zwany dalej ,,Dysponentem”, dziatajgc na podstawie art. 43
§ 8 pkt 4 i § 9 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. 2017
r., poz. 665 ze zm., dalej: ustawa) oraz § 12 i § 13 rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwo$ci z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie Funduszu Pomocy
Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci (Dz. U.
z 2017 r., poz. 1760, dalej: rozporzadzenie), ogtasza Il otwarty konkurs ofert na
powierzenie realizacji zadan ze $rodkéw Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz
Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci (dalej: Fundusz
Sprawiedliwosci) w zakresie Przeciwdziatania przyczynom przestepczosci dla
jednostek niezaliczanych do sektora finansow publicznych
i niedziatajgcych w celu osiggniecia zysku, w tym stowarzyszen, fundacji, organizacji
i instytucji na rok 2018, w ramach ogtoszonego dnia 29 wrzesnia 2017 r. Programu |l
Priorytetu | ,,Przeciwdziatanie przyczynom przestepczosci”.

. W konkursie maksymalna pula s$rodkéw przeznaczonych na dotacje wynosi

10 000 000,00 zt (dziesie¢ milionow ztotych).

Konkurs ma na celu zapewnienie realizacji polityki Dysponenta Funduszu
Sprawiedliwosci, ogtoszonej w Programie |II, Priorytecie |, tj. przeciwdziatanie
przyczynom przestepczosci.



§2

Podstawa prawna’

1. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (t.j. Dz. U. 2017 r., poz.
655 z pdzn. zm.) — dalej: ustawa;

2. Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu
Sprawiedliwosci (Dz. U. z 2017 r., poz. 1760);

3. Ustawa z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016,
poz. 1870 z pbéin. zm.);

4. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047
z péin. zm.);

5. Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansoéw publicznych (t. j. Dz. U.z 2017, poz.1311, z pdzn. zm.).

§3

Wytaczenia podmiotowe

1. Oferentami nie mogg by¢ podmioty, ktére:

a) w statutach okreslajg wytacznie takie cele dziatalnosci, ktore nie obejmuja
swoim zakresem przedmiotu konkursu okreslonego w § 4,

b) wykorzystaty niezgodnie z przeznaczeniem nie wiecej niz 10 % przyznanych
srodkdw w ramach dotacji — podmioty te, na podstawie art. 43 § 15a
ustawy, nie mogg bra¢ udziatu w otwartym konkursie ofert do dnia zwrotu
srodkow wraz z odsetkami,

c) wykorzystaty niezgodnie z przeznaczeniem co najmniej 10% przyznanych im
srodkdéw w ramach dotacji - podmioty te, na podstawie art. 43 § 15b ustawy,
nie mogg brac udziatu w otwartym konkursie ofert do dnia zwrotu srodkéw
wraz z odsetkami i przez nastepne 12 miesiecy od tego dnia,

2. W konkursie nie mogg bra¢ udziatu podmioty, w ktérych organach zasiadaja:

a) pracownicy Ministerstwa Sprawiedliwosci lub osoby delegowane w trybie
art. 77 § 1 pkt 2, art. 151a § 5 pkt 2 lub art. 155e § 2 pkt 2 ustawy z dnia 27
lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sgdéw powszechnych (Dz. U. z 2016 r. poz.
2062 z pdin. zm.), art. 106 § 1 ustawy z dnia 28 stycznia 2016 r. Prawo o
prokuraturze (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1767 z pdin. zm.), art. 31 ustawy z
dnia 27 lipca 2001 r. o kuratorach sgdowych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 795 z
pozn. zm.), art. 11a ust. 1, 2 i 4 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o
pracownikach sgdéw i prokuratury (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 246 z pdin.
zm.),

b) matzonkowie albo osoby pozostajgce we wspdlnym pozyciu z osobami,
o ktérych mowa w pkt 1,

! Regulacje wymienionych aktéw prawnych maja bezposrednie zastosowanie w postepowaniu konkursowym
i przy realizacji zadania, niemniej nie zostaty w catosci zacytowane w ogtoszeniu o konkursie (podobnie jak
wszelkie inne przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa, moggce miec zastosowanie). Nalezy zapoznac sie z
ich trescia.
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c) krewni lub powinowaci w linii prostej, a w linii bocznej do stopnia miedzy
dzie¢mi rodzenstwa osdb, o ktérych mowa w pkt 1, a takze osoby zwigzane
z osobami, o ktérych mowa w pkt 1 weztem przysposobienia, opieki lub
kurateli.
3. Zakaz, o ktérym mowa w ust. 2 trwa przez 2 lata od dnia ustania zatrudnienia lub
delegowania do Ministerstwa Sprawiedliwosci.
4. Osoby objete zakazem, o ktérym mowa w ust. 2 nie mogg takze wykonywad zadan
powierzonych do realizacji przez Dysponenta.

5. Oferent sktada przy ofercie stosowne oswiadczenie w zakresie spetfniania
przedstawionych wytgczen podmiotowych.

&84

Rodzaj zadan

Dotacja moze by¢ przyznana na zadania majgce na celu przeciwdziatanie przyczynom
przestepczosci, realizowane przez jednostki niezaliczane do sektora finanséw publicznych
i niedziatajagce w celu osiggniecia zysku, w tym stowarzyszenia, fundacje, organizacje
i instytucje (dalej - ,,podmiot”), polegajgce na:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

organizowaniu oraz przeprowadzaniu akcji i przedsiewzie¢ informacyjnych;
organizowaniu i zlecaniu badan naukowych i prac rozwojowych dotyczacych:

a) sytuacji oraz potrzeb oséb pokrzywdzonych przestepstwem i swiadkdw,

b) przyczyn i uwarunkowan przestepczosci oraz jej zapobiegania.
finansowaniu przygotowania, druku oraz kolportazu publikacji i wydawnictw
zwigzanych z prawami oséb pokrzywdzonych przestepstwem oraz zapobieganiu
przestepczosci;
tworzeniu, wzmacnianiu i rozbudowie sieci pomocy ofiarom przestepstw oraz
zapobieganiu przestepczosci;
organizowaniu lub zlecaniu organizacji konferencji, seminariéw;
zlecaniu organizacji szkolen w zakresie praw, sytuacji oraz potrzeb oséb
pokrzywdzonych przestepstwem i zapobieganiu przestepczosci;
zakupie wartosci niematerialnych i prawnych.

§5

Terminy i warunki realizacji zadania.

Zadania bedg realizowane w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia
2018 r, przy czym minimalny okres realizacji zadania to 3 petne miesigce w okresie
2018 r. W przypadku przyznania dotacji, istnieje mozliwos¢ zrefundowania przez
Dysponenta wydatkow poniesionych w zwigzku z realizacjg zadania od dnia ogtoszenia
wynikéw konkursu do dnia podpisania umowy, o ile okres realizacji wskazany w ofercie

przewiduje realizacje zadania w tym terminie.

Podmiot wskaze w ofercie, o jakg kwote dotacji na realizacje zadania sie ubiega, przy
czym Dysponent nie okresla maksymalnej kwoty dotacji na realizacje pojedynczego
zadania w ramach kwoty okreslonej w § 1 ust. 2. Minimalna kwota wnioskowanej
dotacji wynosi 30 000,00 zt (trzydziesci tysiecy ztotych).



10.

11.

12.

Podmiot zapewni pieniezne wspétfinansowanie realizacji zadania. Poziom minimalnego
pienieznego wspoftfinansowania realizacji zadania wynosi 1% wartosci tacznych
wydatkéw kwalifikowalnych w ramach realizowanych zadan.

Pienieznym wspotfinansowaniem nie moga by¢ srodki uzyskane na cel inny, niz
finansowanie zadania objetego niniejszym konkursem, np. na finansowanie innego
projektu. Przyznana dotacja nie moze by¢ przeznaczona na wktady witasne przy
ubieganiu sie o dofinansowanie dziatan podmiotu z innych Zzrédet ani na jakiekolwiek
inne cele, niz wykonanie zadania powierzonego przez Dysponenta.

Podmiot os$wiadcza, ze dysponuje co najmniej minimalnym poziomem wkfadu
wilasnego wspotfinansowania zadania i na potwierdzenie powyzszego do oferty dotgcza
wycigg z wyodrebnionego na potrzeby realizacji zadania rachunku z potwierdzeniem
dysponowania wymaganym wktadem wtasnym.

Dysponent Funduszu dopuszcza mozliwos¢ zlecania przez podmiot przystepujacy do
konkursu ofert realizacji niektérych zadan wskazanych w § 4 pkt 1-7 wybranym
jednostkom, o ktérych mowa w § 4, z wytgczeniem podmiotdw, o ktédrych mowa w art.
43 § 15a i § 15b ustawy. Kazdorazowo takie zlecenia wymaga wyrazenia uprzedniej
pisemnej zgody przez Dysponenta Funduszu. W celu uzyskania zgody Oferent sktada do
Dysponenta Funduszu wniosek wraz z uzasadnieniem koniecznosci zlecenia danego
zadania lub jego czesci.

Podmiot zapewni realizacje minimum jednego zadania sposréd okreslonych w § 4, przy
czym zadanie okreslone w pkt 7, tj. zakup wartosci niematerialnych oraz prawnych,
mozliwe jest do _realizacji tylko jako zadanie uzupetniajgce do zadan wskazanych w pkt

1 - 6 i musi by¢ bezposrednio powigzane z tymi zadaniami.
Podmiot zapewni biezgcag kontrole wykonania wszystkich zadan.
Wydatki na realizacje zadania winny by¢ dokonywane:
a) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
— uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddw,
— optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzgcych osiggnieciu
zatozonych celéw;
b) w sposdb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;
c) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.
Wydatki w ramach konkursu ofert sg kwalifikowalne, jezeli s3:

a) niezbedne dla realizacji zadania,

b) racjonalne i efektywne,

c) zostaty faktycznie poniesione w okresie realizacji zadania (z zastrzezeniem, iz
za zobowigzania zaciggniete w okresie realizacji zadania mozina ponosic
wydatki w terminie 14 dni od daty zakonczenia realizacji zadania),

d) udokumentowane,

e) zostaty przewidziane w kosztorysie,

f) zgodne z warunkami okreslonymi w niniejszym ogtoszeniu,

g) zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

Podmiot zapewni prowadzenie dokumentacji zwigzane] z realizacjg zadania zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

W ramach przedmiotowego konkursu ofert, Dysponent Funduszu nie przewiduje
realizacji zadan okreslonych w § 4 w partnerstwie, tj. w formule wspdlnej realizacji
zadan przez dwa lub wiecej podmiotéw, o ktédrych mowa w § 4.



§6

Szczegotowe warunki realizacji zadania

Podmiot zapewni, ze cato$¢ dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadania bedzie
dostepna w biurze projektu wskazanym w ofercie.

W przypadku nieprawidtowego rozliczania srodkéw dotacji, w szczegdlnosci
w przypadku przekazywania Dysponentowi Funduszu sprawozdan
z powtarzalnymi btedami (te same btedy w korektach sprawozdan), koszty
administracyjne moga zosta¢ uznane przez Dysponenta Funduszu w catosci lub
proporcjonalnie (w zaleznosci od skali uchybien) - za niekwalifikowalne.

Oferent zobowigzuje sie do stosowania art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pdin. zm. - dalej
p.z.p.), aw szczegdlnosci odpowiednio przepiséw art. 69-73 p.z.p. przy zakupach
towaréw i ustug przewidzianych w § 42 ust. 1-6, 9 rozporzadzenia, przy kwotach
zakupdéw jednorazowo powyzej 30 000,00 zt (trzydziestu tysiecy ztotych), chyba ze
zachodza wyjatkowe okolicznosci usprawiedliwiajgce dokonanie zakupu towaru lub
ustugi bez stosowania w/w przepisow.

W celu unikniecia konfliktu intereséw, zaméwienia publiczne o ktérych mowa w ust. 3
nie mogga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z oferentem osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
oferentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu oferenta
lub osobami wykonujgcymi w imieniu oferenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w
szczegblnosci na:

a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgc;ji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiedstwa Ilub
powinowactwa w linii prostej, pokrewiedstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Dysponent zastrzega sobie prawo do wgladu do dokumentéw Wykonawcow,
realizujgcych zadania na rzecz Oferentéw, zas Oferent ma zapewni¢ w zawieranych
umowach taka mozliwosé na rzecz Dysponenta.

. Wszelkie materiaty promocyjne (np. filmy, spoty radiowe czy telewizyjne, ulotki) oraz
materiaty merytoryczne zwigzane z realizacjg przez oferenta zadan okreslonych w § 4
(np. tematyka szkolen, przedmiot konferencji czy badan), podlegajg weryfikacji
i akceptacji Dysponenta, przed ich opublikowaniem czy realizacja — Dysponent
zastrzega sobie prawo do wniesienia uwag.

§7
Kosztorys wykonania zadania

Podmiot okresli w kosztorysie:
a) kwoty odpowiadajace skali i rodzajom dziatan;



b) wysokos¢ i sposéb kalkulacji kosztéow w odniesieniu do rodzaju, zakresu
i przewidywanych efektow ilosciowych i jakoSciowych dziatan zaplanowanych
do realizacji;
c) wysokosc¢ i sposob kalkulacji kosztow administracyjnych.
2. Na koszty administracyjne moze zosta¢ przeznaczona kwota odpowiadajaca
maksymalnie 15 % wartosci catego zadania.
3.  Koszty administracyjne mogg obejmowac w szczegdlnosci:
a) wynagrodzenie koordynatora zadania;
b) ustugi ksiegowe;
c) koszty wynajmu i utrzymania biura (w tym czynsz), optaty za media;
d) ustugi pocztowe i kurierskie, koszty korzystania z telefonu (stacjonarnego,
komdrkowego), Internetu;
e) koszty bankowe;
f) materiaty biurowe.
Weryfikacja kosztéw administracyjnych, w tym ich celowosci i wysokosci bedzie
jednym z elementéw oceny merytorycznej oferty.
4, Podmiot zapewni przejrzystos¢ kosztorysu i jego spdjnosé z planowanymi zadaniami
oraz zasadnos¢ i racjonalnosé poszczegdlnych pozycji kosztorysu.

§8
Kryteria oceny ofert

Oferty zostang ocenione w dwdch etapach, o ktérych mowa w § 24 rozporzadzenia. Wzér
karty oceny formalnej oraz wzor karty oceny merytorycznej wraz z kryteriami oceny oraz
liczbg punktdw mozliwych do uzyskania za poszczegdlne kryteria, przypisang do
poszczegdlnych czesci oceny oferty, stanowig zatgczniki nr 3 i 4 do niniejszego ogtoszenia.

§9
Miejsce i termin sktadania ofert oraz sposéb ztozenia oferty i dokumentéw

1. Oferty - sporzgdzone na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1 do ogtoszenia - wraz
z zatgcznikami nalezy sktada¢ w formie papierowej, w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 18 grudnia 2017 roku (decyduje data wptywu do Kancelarii Gtéwnej / Biura
Podawczego Ministerstwa  Sprawiedliwosci. Biuro podawcze Ministerstwa
Sprawiedliwosci czynne jest do godziny 15:30).

2. Oferta wraz z zatacznikami powinna zostaé ztozona w zamknietej kopercie na
nastepujacy adres:

Ministerstwo Sprawiedliwosci
Departament Spraw Rodzinnych i Nieletnich

Aleje Ujazdowskie 11

00-950 Warszawa
z dopiskiem
,Oferta do Il Konkursu w Programie Il Priorytecie | z Funduszu Sprawiedliwosci
na rok 2018 ,,Przeciwdziatanie przyczynom przestepczosci”

DSRiN-V-7211-245/17
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Strony oferty wraz ze wszystkimi zatgcznikami powinny by¢ ponumerowane.
Kopie dokumentéw powinny by¢ opatrzone poswiadczeniem za zgodnos$é
z oryginatem, dokonanym przez osobe/-y uprawniong/-e do reprezentowania
podmiotu sktadajgcego oferte, wedtug nastepujgcego sposobu:
e sformufowanie ,za zgodnos¢ z oryginatem”, wraz z czytelnym podpisem
i datg lub informacja ,za zgodno$¢ z oryginatem” wraz z parafkg i pieczeciag
imienng oraz datg na kazdej stronie dokumentu
lub
e sformufowanie ,za zgodno$é¢ z oryginatem od strony.. do strony...", wraz
z czytelnym podpisem i datg lub informacja ,,za zgodnosc¢ z oryginatem od strony
.... do strony....” wraz z parafka i pieczecig imienng oraz datgy. Przy tym sposobie
potwierdzania za zgodnos¢ z oryginatem nalezy pamietac
0 ponumerowaniu oraz parafowaniu stron.
Kosztorys w wersji edytowalnej, tj. excel powinien zosta¢ nagrany na ptyte CD/DVD lub
inny nosnik elektroniczny oraz zatgczony do oferty.

§10
Wykaz dokumentdéw, ktére nalezy dotaczy¢ do oferty

Dokumenty potwierdzajagce status prawny podmiotu skfadajacego oferte
i umocowanie 0séb go reprezentujgcych, jezeli te dane nie zostaty wpisane do
Krajowego Rejestru Sgdowego.

Aktualny statut podmiotu.

Kosztorys (w tym kosztorys nagrany na nosniku elektronicznym).

Woycigg bankowy z wyodrebnionego rachunku bankowego potwierdzajgcy posiadanie
minimalnego wktadu wtasnego

§11
Sposob i terminy przekazania dotacji celowej na rzecz podmiotéw
wytonionych do realizacji zadania

Dotacja zostanie przekazana niezwtocznie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez

podmiot w ofercie, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od daty zawarcia umowy. Warunkiem

zawarcia umowy jest w szczegdlnosci potwierdzenie (w formie wyciggu z wyodrebnionego

na potrzeby realizacji zadania rachunku bankowego) dysponowania minimalnym wktadem

wiasnym, wymaganym w ogfoszeniu o konkursie lub wyzszym, tj. zadeklarowanym w ofercie.

§12
Wymogi dotyczgce dokumentacji finansowo-ksiegowej
i kwalifikowalnosci wydatkow

1. Rozliczenie dotacji nastepuje na podstawie stwierdzenia celowosci i kwalifikowalnosci

2.

poniesionych wydatkéw w ramach realizacji zadania. Dowody ksiegowe, potwierdzajgce
realizacje zadania, muszg spetnia¢ wymagania okreslone dla dowodu ksiegowego,
zgodnie z art. 21 i 22 o rachunkowosci.

W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych
dowododw zrédtowych, kierownik jednostki moze zezwoli¢ na udokumentowanie operacji
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gospodarczej za pomoca ksiegowych dowoddw zastepczych, sporzadzonych przez osoby
dokonujace tych operacji. Nie moze to jednak dotyczy¢ operacji gospodarczych, ktorych
przedmiotem sg zakupy opodatkowane podatkiem od towardw i ustug.

3. Niezbedne dane, jakie powinien zawiera¢ dowdd ksiegowy okresla art. 21 ustawy
o rachunkowosci.

4. Dowody ksiegowe zwigzane z realizacjg zadania, winny by¢ opisane w sposdb trwaty
na odwrocie dowodu ksiegowego. Dokumenty te na odwrocie powinny zawieraé:

1) wskazanie okresu, za jaki dokonywana jest ptatnos¢ swiadczenia okresowego
(np. 1-31 grudnia 2018 r.),

2) szczegotowy opis operacji gospodarczej, ktérej dotyczy ptatnosé (np. koszt
wydruku plakatéw, wynagrodzenie pracownikéw),

3) potwierdzenie sprawdzenia poprzez podpis osoby upowaznionej z datg
ztozenia podpisu, ze dokument potwierdza faktyczny przebieg i zakres
dokonane] operacji gospodarczej - np. dostawe towaréw w okreslonej ilosci
i okreslonym czasie, wykonanie ustug w okreslonym czasie, zakresie
i o okreslonej jakosci, itp.; opis w zakresie kontroli merytorycznej powinien
byé na tyle wyczerpujacy, by na jego podstawie mozina bylo dokonaé
prawidtowej dekretacji dokumentu jako dowodu ksiegowego,

4) potwierdzenie dokonania kontroli formalno-rachunkowej przez osoby do tego
upowaznione poprzez ztozenie podpisu z datg dokonania kontroli,

5) zapis sposobu wskazania ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych oraz
podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania,

6) zapis, z jakich srodkéw zostat sfinansowany wydatek, z uwzglednieniem
postanowien ust. 5,

7) wskazanie daty dokonania pfatnosci oraz dokumentu potwierdzajgcego
dokonanie ptatnosci.

5. Oryginaty faktur lub rachunkéw (dowodéw ksiegowych/zrédtowych) muszg byc
bezwzglednie i przejrzyscie trwale opisane ze wskazaniem numeru umowy, pozycji
kosztorysu, kwoty dofinansowania, proporcji wspotfinansowania oraz
z jakich s$rodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta, jakie byto przeznaczenie
zakupionych towardéw, ustug i innego rodzaju optaconej naleznosci, a informacja
ta musi byé podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen
finansowych Wykonawcy. Z opisanych dokumentdw finansowych musi bezwzglednie
wynikac iz wydatek jest Scisle powigzany ze Zzrédtem finansowania i zakupem towaru lub
ustugi. Powyzsze dokumenty beda podlegaty kontroli na miejscu realizacji projektu.
W ramach oceny sprawozdan z wykonania zadania Dysponent Funduszu moze wezwac
Oferenta do przedstawienia kopii catosci lub czesdci faktur i rachunkéw zwigzanych
z realizacjg zadania.

6. Podmiot zobowigzuje sie, ze wszystkie nieuregulowane ustawami, przepisami
wykonawczymi lub umowg zasady postepowania przy ewidencji i rozliczaniu sSrodkéw
otrzymywanych na realizacje zadania zleconego beda zawarte w jego polityce
rachunkowosci.



7.

10.

11.

12.

3.

Wydatki, do ktérych odnoszg sie dokumenty nie spetniajace kryteriéw okreslonych w ust.
4i 5 zostang uznane za niekwalifikowalne.

W  ramach rozliczenia dotacji w zakresie merytoryczno-finansowym, podmiot
zobowigzany jest przedstawi¢ w szczegdlnosci:

1) kwartalng informacje o wykorzystaniu srodkéw otrzymanych z Funduszu
Sprawiedliwosci wedtug wzoru zawartego w rozporzadzeniu;

2) sprawozdanie merytoryczne wraz z tabelarycznym  zestawieniem
dokumentéw ksiegowych (wzoér sprawozdania bedzie stanowit zatgcznik do
umowy);

3) comiesieczny wycigg z rachunku bankowego zawierajgcy wykaz wszystkich
transakgcji z okresu realizacji zadania.

W catosciowym rozliczeniu pula srodkdw na koszty administracyjne nie moze przekroczy¢
maksymalnie 15 % wartosci wydatkéw w ramach realizacji zadania uznanych
za kwalifikowalne przy rozliczeniu dotacji. W trakcie realizacji zadania nie ma mozliwosci
zwiekszenia kosztéw administracyjnych.

W przypadku, kiedy Oferent nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, wszelkie koszty
jakie zostaty wskazane w kosztorysie sg kosztami brutto (w takiej sytuacji podatek VAT
jest kosztem kwalifikowalnym). Natomiast w sytuacji, kiedy Oferent jest uprawniony do

odzyskania VAT ustala w kosztorysie koszty netto w tym zakresie (w takiej sytuacji VAT
jest kosztem niekwalifikowalnym). W sytuacji kiedy Oferent moze czesciowo odzyskaé

podatek VAT w kosztorysie - w czesci ,uwagi” powinien wskazaé, ktére kwoty zostaty
podane netto a ktdre z podatkiem VAT. Aktem prawnym, w oparciu o ktéry nalezy badac
mozliwos¢ odzyskania podatku VAT jest ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz. U.z 2017 r., poz. 1221, z pdzn. zm.).

Za zobowigzania powstate w trakcie realizacji zadania, Oferent jest zobligowany do
dokonywania ptatnosci bezgotéwkowych (przelewy) z rachunku wskazanego do realizacji
zadania. Niedopuszczalne jest dokonywanie ptatnosci gotéwkowych w ramach realizacji
zadania. Oferent moze dokonywaé ptatnosci w terminie realizacji zadania okreslonym w
umowie, nie wczesniej niz od dnia rozpoczecia realizacji zadania okreslonego w umowie,
a takze w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania (za zobowigzania powstate
w okresie realizacji zadania) — z zastrzezeniem zapiséw wskazanych § 5 ust. 1.

Oferent moze wykorzystywac otrzymang dotacje wytgcznie w celu realizacji zadania.

§13
Ocena ofert i termin dokonania wyboru ofert

Ocena ofert odbedzie sie wedtug kryteriow opisanych w ogtoszeniu o konkursie oraz
karcie oceny formalnej i merytorycznej, bedacej zatgcznikiem do ogtoszenia.
Ocena ofert zostanie dokonana (zgodnie z trescig rozporzadzenia) przez powotang przez
Dysponenta Komisje Konkursowg zgodnie z § 18 rozporzadzenia.
Komisja Konkursowa w terminie do 7 dni od dnia uptywu terminu do sktadania ofert:

1) sprawdza terminowos¢ ztozenia ofert;

2) ogtasza w Biuletynie Informacji Publicznej liczbe ztozonych ofert i nazwy

podmiotéw sktadajgcych oferte, ze wskazaniem daty ich ztozenia.



Komisja Konkursowa w terminie do 30 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia
o ktérym mowa w ust. 3 pkt. b odrzuca oferty niespetniajgce wymagan formalnych oraz
dokonuje oceny ofert pod wzgledem merytorycznym.

W przypadku ztozenia znacznej liczby ofert termin na dokonanie oceny ofert moze zostac
wydtuzony, o czym Dysponent poinformuje w Biuletynie Informacji Publicznej.

Po dokonaniu oceny ofert Przewodniczacy Komisji Konkursowej przekazuje
Dysponentowi zbiorczy protokdt z przebiegu konkursu ofert oraz ztozone oferty.
Dysponent niezwtocznie podejmuje decyzje w przedmiocie przyznania dotacji i
zamieszcza ogfoszenie o wynikach konkursu ofert w Biuletynie Informacji Publiczne;j.
Dysponent moze odmowic przyznania dotacji lub zmieni¢ kwote dotacji zaproponowang
przez Komisje.

§14
Dodatkowe informacje dotyczgce konkursu

Dysponent moze odwofa¢ konkurs przed uptywem terminu na ztozenie ofert.
Dysponent informuje o uprawnieniu komisji konkursowej do zmniejszenia kwoty
wnioskowanej dotacji lub zmiany kosztorysu o kwoty, ktére w ocenie komisji
konkursowej nie odpowiadajg rzeczywistemu kosztowi realizacji zadania, lub zmiany
dziatan, ktére nie odpowiadajg realizacji zadania, o ktérym mowa w ogtoszeniu
o konkursie ofert. Podmiot, ktéry ztozyt oferte, moze skorygowac oferte, w terminie 7
dni od dnia powiadomienia go o propozycji zmniejszenia kwoty wnioskowanej dotacji,
zmiany kosztorysu lub zmiany dziatan.

W razie zaistnienia zmian w zakresie danych oséb upowaznionych do reprezentacji
podmiotu w trakcie procedury oceny ofert oraz realizacji zadania az do ostatecznego
rozliczenia udzielonej dotacji, nalezy niezwtocznie w formie papierowe]j poinformowac
o tym fakcie Dysponenta, przesytajgc stosowne dokumenty potwierdzone za zgodnos¢
z oryginatem potwierdzajgce wtasciwg reprezentacje.

Oferent bez zgody Dysponenta moze przesung¢ do 20 % srodkéw zaplanowanych na
realizacje danego zadania, na realizacje innego merytorycznego zadania w ramach
niniejszego konkursu (czyli bez przesunie¢ na koszty administracyjne) - powyisze
wymaga zgtoszenia do Dysponenta za posrednictwem poczty e-mail wraz
z przedtozeniem aktualnego kosztorysu oraz informacja o dokonywanych
przesunieciach — powyzsza zmiana nie wymaga aneksowania umowy. Zmiana dotyczy
projektéw, gdzie realizowane jest wiecej niz jedno zadanie z zadan wymienionych
w§ 4.

W przypadku przesunie¢ powyzej 20% srodkdw zaplanowanych na realizacje danego
zadania, na realizacje innego zadania merytorycznego Oferent sktada pisemny wniosek
zawierajgcy aktualny oraz zmieniony kosztorys wraz ze szczegdétowym uzasadnieniem
proponowanych zmian (nie mozna dokonywaé przesunie¢ na srodki administracyjne),
do Dysponenta. Powyzsze przesuniecia wymagajg zgody Dysponenta. Zmiana dotyczy
projektéw, gdzie realizowane jest wiecej niz jedno zadanie z zadan wymienionych
w§ 4.

W przypadku kosztéw administracyjnych mozliwe jest przesuniecie zaoszczedzonych
srodkdw na inne pozycje w tej kategorii (nie dotyczy pozycji zwigzanych z
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wynagrodzeniami) lub dodanie nowej/-ych pozycji w tej kategorii kosztéw. Powyzsza
zmiana wymaga zgtoszenia do Dysponenta.

7.  Dysponent informuje, iz na etapie podpisania umowy z Oferentem konieczne bedzie
zabezpieczenie prawidtowej realizacji zadania w postaci ztozonego podpisanego weksla
in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

§15
Pytania dotyczace konkursu

1. Dysponent umozliwia zadawanie pytan dotyczgcych ogtoszonego konkursu ofert za
posrednictwem adresu e-mail: funduszsprawiedliwosci@ms.gov.pl. Odpowiedzi na
pytania zostang zamieszczone na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Dysponenta.

2. Dysponent zastrzega sobie mozliwos$¢ odpowiedzi na wybrane pytania.

Zatgczniki:
1) Oferta;

2) Kosztorys;
3) Karta oceny formalne;j;
4) Karta oceny merytorycznej.
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