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Warszawa, dnia G’l pazdziernika 2018 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na uslugi spoleczne

przedmiotem ktorych jest ,Zapewnienie uslugi konferencyjnej i gastronomicznej dla
maksymalnie 400 os6b, w zwigzku z organizacja dwudniowego cyklu spotkan dla organizaciji
pozarzadowych”, znak sprawy: BF-1I-3710-17/18.

I

II.

IIT.

Iv.

ZAMAWIAJACY

Nazwa, adres i punkty kontaktowe:
Ministerstwo Sprawiedliwosci

Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11
telefon: (+ 48 22) 52 12 411;

REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166
adres strony internetowej: www.ms.gov.pl
godziny urzedowania: od 8:15 do 16:15

ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1.

3
4

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami art. 1380 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018)
- zwanej dalej ,ustawa Pzp”, dotyczacymi zamoéwien na ustugi spoleczne i inne
szczegdlne ustugi, na zasadach okre$lonych w niniejszym ogloszeniu o zaméwieniu -
zwanym dalej ,,Ogloszeniem”.

Do postgpowania majg zastosowanie przepisy zawarte w tresci Ogloszenia oraz
przepisy art. 1380 ust. 2 — 4 ustawy Pzp, w pozostatym zakresie ustawy Pzp nie stosuje
sig.

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Oferty zlozone po terminie zostana odrzucone i nie zostang rozpatrzone.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie ustugi konferencyjnej i gastronomicznej dla
maksymalnie 400 oséb, w zwigzku z organizacja dwudniowego cyklu spotkan dla
organizacji pozarzagdowych - zwane jest dalej ,,przedmiotem zaméwienia™ lub ,,ustuga”.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt
6 ustawy Pzp.

Szczegélowy opis przedmiotu zamowienia okreslaja: Wzér Umowy stanowiacy
Zalacznik nr 3 do Ogloszenia wraz z zalagcznikami.

Nomenklatura wedtug Wspélnego Stownika Zamowien (CPV):

Glowny przedmiot:

55300000-3 — ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw,

Termin realizacji zamowienia:

Planowany termin szkolenia 26.11. —27.11.2018 r.

ZRODEA FINANSOWANIA

Zamodwienie realizowane ze §rodkow krajowych.
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V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
W celu potwierdzenia speiniania warunku udzialu w postepowaniu Wykonawcey sa
zobowigzani zlozy¢ na Formularzu Oferty o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
W postepowaniu.

VI. OPIS SPOSOBU SPORZADZENIA OFERT
1. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku

Formularza ,,Ofertowego”, lub wedtug wzoru tego druku, stanowigcego Zalacznik nr 1

do Ogloszenia, poprzez jego odpowiednie wypelnienie.

Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w Ogloszeniu.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Oferta, w miejscu okreslonym przez Zamawiajacego, musi byé opatrzona podpisem

osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zaleca sie opatrzenie podpisu

pieczecig imienng).

7. Wraz z oferta powinien by¢ zlozony:

a) dokument (oryginal lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez
notariusza) potwierdzajacy uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy, jezeli
uprawnienie osoby podpisujacej oferte do reprezentowania Wykonawcy nie wynika
bezposrednio z aktualnego odpisu z whasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej;

b) Wykaz ustug na druku Formularza nr 2 — o ile Wykonawca wykazuje takie
doswiadczenie.

8. Jezeli Wykonawca nie zlozyl albo zlozyt wadliwy dokument, o ktérym mowa
w ppkt. 7 lit. a, Zamawiajacy wezwie do jego zlozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo jego ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

9. Dokumenty sporzadzone w jgzyku obcym musza byé ztozone wraz z thumaczeniem na
jezyk polski.

10. Ofertg nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie, oznaczonej nazwa Wykonawcy,
zaadresowanej do Zamawiajagcego na jego adres do korespondencji i opisanej
nastepujaco:

»OFERTA na: ,,Zapewnienie uslugi konferencyjnej i gastronomicznej dla
maksymalnie 400 oséb, w zwigzku z organizacja dwudniowego cyklu spotkai dla
organizacji pozarzadowych”

Znak sprawy: BF-II-3710-17/18.
Nie otwiera¢ przed dniem 5 pazdziernika 2018 r. godz. 13:00”.

11. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie,
przekreslenie, uzupelnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez
Wykonawcg, w przeciwnym razie nie bedzie uwzglednione.

12. Zamawiajacy, w przypadku watpliwosci co do tresci oferty badZ innych dokumentow
wezwie Wykonawce do zlozenia wyjasnien w tym zakresie.

B o ol o

VII. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Miejsce skladania ofert: Ministerstwo Sprawiedliwosci, Biuro Podawcze, Al.
Ujazdowskie 11, 00-567 Warszawa.
2. Termin skladania ofert uplywa w dniu 5 pazdziernika 2018 r. godz. 12:00.
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3. Termin i miejsce otwarcia ofert: 5 pazdziernika 2018 r. godz. 13:00, siedziba
Zamawiajacego.

VIII. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

Z WYKONAWCAM

1. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie lub droga elektroniczna, z zastrzezeniem ppkt. 2.

2. Oferty wraz z wymaganymi dokumentami musza by¢ ztozone w formie pisemnej
(podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy).

3. W przypadku dokumentéw lub informacji przekazanych drogg elektroniczna, kazda ze
stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogloszenia.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu
skfadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tredci Ogloszenia wplynat do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu skladania ofert.

5. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej
Zamawiajacego-
https://bip.ms.gov.pl/pl/ministerstwo/zamowieniapubliczne/aktualne---wszczete/.

6. Zamawiajagcy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami: Pana Dariusza
Kwiatkowskiego (tel. +48 22 52 12 611, e-mail: Dariusz.Kwiatkowski@ms.gov.pl).

IX. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ
1. Zamawiajagcy dokona oceny ofert na podstawie zdefiniowanych kryteriéw
1 przypisanego im znaczenia (wagi).
2. Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach oceny okreslona w procentach zostanie
przeliczona na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Oceniane bedg oferty
niepodlegajace odrzuceniu.

: Maksymalna
Kryterium Waga punktucja
Eaczna cena oferty brutto (C) 60% 60
Odleglos¢ miejsca konferencji od
budynku Ministerstwa 40% 40
Sprawiedliwosci (O)

3. Sposob oceny ofert:

3.1. Kryterium ,F.3czna cena oferty brutto” (C) bedzie rozpatrywane na podstawie
tacznej ceny ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia wpisanej przez
Wykonawce w pkt. 3 Formularza ,,Ofertowego”. W tym kryterium mozna uzyskaé
maksymalnie 60 punktéw. Przyznane punkty zostang zaokrgglone do dwéch miejsc po
przecinku.

Liczba punktéw w kryterium ,taczna cena oferty brutto” (C) zostanie obliczona
wedltug nastepujacego wzoru:

Cmin
¢ = Co x 60 pkt.
gdzie: Cmin - cena (Laczna cena brutto) oferty najtanszej
Co — cena (Laczna cena brutto) oferty ocenianej

3.2. Kryterium ,,Odleglo$¢ miejsca konferencji od budynku Ministerstwa Sprawiedliwosci”
3
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bedzie mierzona na podstawie odlegtosci pomiedzy punktami wskazanymi przez strong
internetowg https://www.google.com/maps. Poczatek trasy bedzie stanowit gmach glowny
Ministerstwa Sprawiedliwos$ci, mieszczacy sie przy al. Ujazdowskich 11 w Warszawie.
Punktem docelowym bedzie miejsce przeprowadzenia konferencji. Zamawiajacy przyjmie
jako kryterium oceny najkrétsza z mozliwych pieszych tras, wskazanych przez powyzsza
strong internetowg. Zamawiajacy przyzna punkty wedtug ponizszej tabeli:

odlegtos¢ mierzona w kilometrach liczba punktow
do 3 km 40
powyzej 3 km do 5 km 30
owyzej S km do 7 km 20
Powyzej 7 km do 9 km 10
powyzej 9 km 0

4. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska lacznie najwieksza liczbe
punktow (P) wyliczona zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C+0

Gdzie: P —Igczna liczba punktéw oferty ocenianej
C — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,E.gczna cena oferty brutto”
O — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Odleglo$¢ miejsca konferencii
od budynku Ministerstwa Sprawiedliwosci”

5. Zamawiajgcy przed wyborem oferty najkorzystniejszej zastrzega sobie mozliwosé
przeprowadzenia kontroli w zaproponowanym przez Wykonawce obiekcie. Zakres
kontroli obejmowac bgdzie nastgpujace elementy:

a) zgodnos$¢ obiektu z wymogami zawartymi w Ogloszeniu (wraz zalacznikami do
Ogtoszenia),

b) poziom czystosci w obiekcie - w tym:

Zamawiajacy nie dopuszcza obiektow w ktorych:

-wykladzina w pokojach i czeéci wspdlnej oraz tapicerka jest poplamiona lub
podziurawiona

- stolarka okienna jest nieszczelna i nie dziata prawidlowo,

-instalacja sanitarna nie dziala prawidlowo (woda cieknie z kranu, nie dziata prawidtowo
sptuczka)

- w fazience fugi lub styk polaczenia urzadzen sanitarnych ze $cianami sg zagrzybione.
Zamawiajgcy z przeprowadzonej kontroli sporzadzi protokél. Kontrolg przeprowadzi
osoba upowazniona przez Zamawiajacego.

Zamawiajgcy informuje, ze jezeli w trakcie kontroli zostang wykazane niezgodnosci
z obowigzujgcymi przepisami prawa moze poinformowac organ uprawniony do kontroli
obiektéw hotelarskich, o ktérym mowa w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy
z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktérych
sg Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169, z pdézn. zm.),
o stwierdzonych uchybieniach i zwréci¢ si¢ z prosbg o przeprowadzenie kontroli oraz
przestanie informacji o jej wynikach. W przypadku, gdy wyniki kontroli potwierdza
niespetnienie przez obiekt wymagan co do wyposazenia i $wiadczonych ushug,
Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte na podstawie pkt XI.ppkt 6 Ogloszenia.
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6. Jezeli Wykonawca nie zlozyl o$wiadczen Iub dokumentow niezbednych do
przeprowadzenia postgpowania, o$wiadczenia lub dokumenty s3 niekompletne,
zawierajg bledy lub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajgcy
wzywa do ich zlozenia, uzupehienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnief
w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupekienia lub
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

7. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza
uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejsza oferte
kolejng w rankingu punktowym, ktéra nie bedzie podlegata odrzuceniu, a Wykonawca
ktory zlozyl ofert¢ nie bedzie podlegal wykluczeniu.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy:
a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;

¢) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied;

d) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

X. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca w Formularzu ,,Ofertowym™ okresli faczng cene oferty brutto oraz ceny

jednostkowe brutto.

2. Wykonawca, uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym
Ogloszeniu, powinien w cenie ofertowej uja¢ wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem
zamowienia.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN z doktadnos$cia do dwdch miejsc po przecinku.

4. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czgsci sktadowe, wydaja si¢ razaco
niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budza watpliwodci Zamawiajacego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy moze zwrocié si¢ do Wykonawcey

0 udzielnie wyjasnien, w tym zlozenie dowodéw, dotyczacych wyliczenia ceny lub

kosztu. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu

spoczywa na Wykonawcy.

&

XI. PRZESEANKI ODRZUCENIA OFERTY
Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku gdy oferta:
1. jest niezgodna z wymaganiami okre§lonymi w Ogloszeniu,

zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu,

zawiera bledy w obliczeniu ceny,

Wykonawca nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze

ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene lub koszt

w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

5. Wykonawca nie przedluzy terminu zwigzania ofertq przed wyborem oferty
najkorzystniejszej,

6. w wyniku kontroli, o ktéorej mowa w pkt IX. 5 =zostang stwierdzone
nieprawidlowosci o ktéorych mowa w tym punkcie lub zostanie stwierdzona
niezgodnos¢ z Ogloszeniem.

i L
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XII. INFORMACJE DODATKOWE

L.
2.

XIII.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni, z mozliwoscig przedtuzenia o kolejne 60 dni.
Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyltki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty i niezwlocznie zawiadomi o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Ogloszenia przed uptywem
terminu skladania ofert.

O wynikach wyboru oferty najkorzystniejszej Wykonawcy zostang powiadomieni droga
elektroniczna.

KLAUZULA INFORMACYJNA

. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ministerstwo Sprawiedliwosci
z siedzibg w Warszawie przy Al. Ujazdowskich 11, tel. (+ 48 22) 52 12 888;

e inspektorem ochrony danych osobowych w Ministerstwie Sprawiedliwosci jest Pan
Tomasz Osmolski e-mail: iod@ms.gov.pl, tel. (+ 48 22) 23 90 642;

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢dg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
wcelu zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego;

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 ustawy Pzp oraz
art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

e Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy;

e obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
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— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych';

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO?;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

2. Zamawiajacy  przypomina, iz Wykonawca powinien wypelni¢ obowiazki
informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec 0s6éb fizycznych, od
ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskal w celu ubiegania sie
0 udzielenie zamoéwienia publicznego w przedmiotowym postepowaniu.

Zalaczniki:
Zalacznik nr 1 do Ogloszenia— Formularz ,,Ofertowy”;
Zakacznik nr 2 do Ogloszenia— Wz6r umowy wraz z zalacznikami.

ZATWIERDZAM:

' Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresic niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

? Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nic ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.

7
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Zatgcznik nr 1 do Ogloszenia

OFERTA

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcdw)

Do

Ministerstwa Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa

Nawiazujac do Ogtoszenia o zaméwieniu w postepowaniu na ustugi spoteczne, na:

.Zapewnienie ustugi konferencyjnej i gastronomicznej dla maksymalnie 400 oséb, w zwiazku z
organizacjg dwudniowego cyklu spotkan dla organizacji pozarzgdowych”.,

znak sprawy: BF-1-3710-17/18

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajgc w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) dokiadny adres Wykonawcy/Wykonawcéw)
(w przypadku skfadania oferty przez podmioty wystepujace wspéinie podac nazwy(firmy) i dokfadne adresy
wszystkich wspdinikéw spétki cywilnej lub czlonkéw konsorcjum)

1. OSWIADCZAMY, ze jako Wykonawca jeste$my matym/$rednim przedsiebiorcg: TAK/NIE*.

2: OSWIADCZAMY, ze zapoznalismy sig z trescig Ogtoszenia i sktadamy oferte na wykonanie
przedmiotu zamowienia zgodnie z trescig Ogtoszenia, ktdra spetnia wymagania Zamawiajgcego,
a cena oferty podana w pkt 3 zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu

zamowienia.

3. Oferujemy organizacje szkolenia w

.......................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(podac dokiadny adres zawierajgcy kod pocztowy, nazwe miejscowosci, ulice wraz z numeracjg),

Lo 30 1 = AT =

(podac nazwe obiektu)



SPRAWIEDI [WOSCI

L )

w tym:
W cenach jednostkowych brutto za ustuge hotelowg Wykonawca zobowigzany jest uwzglednié cene miejsc parkingowych.

Ustuga gastronomiczna

Cena jednostkowa brutto za Dzien konferencji Liczba osob Cena brutto
ustuge gastronomiczna i
serwis kawowy

26.11.2018 150

27.11.2018 250

tgcznie brutto za ustuge gastronomiczng

Ustuga parkingowa

Cena za ustuge parkingowag* R e ST e 8 S B e el

Stowniaziotychasice ilata et iane 8 <5 Croy gl w5t

Ustuga konferencyjna

Cena ryczaltowa brutto z tytutu
realizacji ustugi konferencyjnej

(zapewnienie Sali: [ o e A RS S zt
konferencyjnej z
wyposazeniem, i obstugg | Stownie ZotyCh..........ccooeiiiei

techniczng)*

*cena na charakter ryczattowy bez wzgledu na liczbe uczestnikow.
5. OSWIADCZAMY, ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu.
6. ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcow:

Podwykonawca

Zakres (nazwa i adres)

1.1

1.2




SPRAWII DI IWOSC]

WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postepowania nalezy kierowaé na ponizszy adres:
Imie i nazwisko:
Adres:

tel. fax e-mail:

WRAZ Z OFERTA, skiadamy nastepujgce o$wiadczenia i dokumenty na __ stronach:

dnia __ __ roku

{podpis Wykonawcy/Peinomocnika)
* niepotrzebne skresli¢

10



SPRAWIED] IWOSC

Zatacznik nr 2 do Ogloszenia

Wzo6r Umowy
(w odrebnym pliku)

11



Zalacznik nr 2 do Ogloszenia
Wz6r Umowy

zawartaw Warszawie, Wdllill cossssssssissnsmisssaivinesnsasssen , pomigdzy:

Skarbem Pafstwa reprezentowanym przez Ministra Sprawiedliwosci, z siedziba przy Al.

Ujazdowskich 11, 00-567 Warszawa, numer identyfikacyjny NIP: 526-16-73-166, w imicniu

ktorego, na podstawie upowaznienia Ministra Sprawiedliwosci nr z dnia
dziata:

zwanym dalej ,,Zamawiajacym":

a
z siedzibg w przy ul. , wpisang do Rejestru
Przedsi¢biorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy
w . Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem
, z kapitalem zaktadowym zlotych w calosci oplaconym,
reprezentowanego przez :

zwana/ym dalej ,,Wykonawcg”,

tacznie zwanymi dalej ,,Stronami” lub kazda z osobna »Strong”

Niniejsza Umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego postepowania o zamdwienie
publiczne (nr sprawy ......... ), zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.).

§1

Przedmiotem umowy jest realizacja na rzecz Zamawiajgcego ushug: konferencyjnej,
gastronomicznej i parkingowej w dniach 26 i 27 listopada 2018 r. dla maksymalnie 150 0sdb
w dniu 26 listopada 2018 r. i 250 oséb w dniu 27 listopada 2018 r. (z potwierdzeniem
dokladnej liczby oséb na 5 dni przed terminem wydarzenia), w zwigzku z organizowanym
dwudniowym cyklem spotkan dla organizacji pozarzadowych.

§2
1. Wykonawca =zapewni Swiadczenie wuslug, o ktérych mowa w ust. I,
L', SO PEEY L 5oumus s st isas s s pasmmnsmmsni

(pelny adres).

2. Szczegblowy zakres, wymagania i warunki dotyczace przedmiotu umowy okreslono
w Zalaczniku nr 1 do umowy ,,Opis Przedmiotu Zaméwienia”.

3. Przedmiot umowy zostanie zrealizowany w dniach 26 listopada 2018 r. i 27 listopada
2018 1.



2.

[#'%)

§3

Liczba uczestnikow konferencji wyniesie maksymalnie 400 os6b, w tym okolo 150 0sob
pierwszego dnia i okolo 250 0s6b drugiego dnia wydarzenia.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do dostarczenia Wykonawcy nie pdzniej niz 5 dni
kalendarzowych przed terminem konferencji listy uczestnikow konferencji, na podstawie
ktdrej nastapi rozliczenie umowy.

§4

Konferencja odbedzie si¢ w dniach 26 i 27 listopada 2018 r., od godziny 10.00 do 15.00
kazdego dnia (z zaznaczeniem, ze podany czas spotkan jest jedynie orientacyjny),
zgodnie z ramowym harmonogramem konferencji, ktory zostanie dostarczony
Wykonawcy przez Zamawiajacego nie pozniej niz 5 dni kalendarzowych przed terminem
konferencji.

Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu mozliwosé dostepu do sali na dwie godziny przed
planowang realizacja zadania i do godziny po terminie realizacji zadania.

W trakcie kazdego z dni Zamawiajacy planuje co najmniej dwie 20 minutowe przerwy.
Szczegbtowy harmonogram spotkan i przerw Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy
w trybie roboczym.

§5

W celu przeprowadzenia konferencji Wykonawca udostepni Zamawiajagcemu sale
konferencyjna, z dostgpem do Internetu mogaca pomiesci¢ co najmniej 250 oséb.
Wykonawca zapewni wyposazenie i obstuge techniczng sali konferencyjne;.
Szczegdtowy opis sali konferencyjnej okreslono w Zalgezniku nr 1 do umowy ,,Opis
Przedmiotu Zamdwienia”.

§6

W ramach ustugi gastronomicznej Wykonawca zapewnia kazdemu uczestnikowi
konferencji wyzywienie w postaci cateringu, a takze serwisu kawowego.

Szczegbdlowy opis ustugi gastronomicznej okreslono w Zataczniku nr 1 do umowy ,,Opis
Przedmiotu Zamowienia”.

§7

Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie uprawnienia, wiedze i do$wiadczenie
niezbedne do realizacji przedmiotu umowy oraz zrealizuje przedmiot umowy w sposob
profesjonalny, z nalezytg starannodcig wynikajacg z zawodowego wykonywania
dziatalnosci.

Wykonawca zobowigzany jest w ramach realizacji przedmiotu umowy zapewnié
odpowiedni sprzet, wyposazenie oraz produkty najwyzszej jakosci.

Wykonawca oswiadcza, ze do realizacji ushug objetych przedmiotem umowy skieruje
osoby, ktore posiadaja nalezyte przygotowanie do wykonywania tego typu czynnosci,



posiadajace stosowng wiedzg, kwalifikacje, doswiadczenie oraz wymagane przepisami
prawa badania.

Wykonawca jest zobowigzany do niezwlocznego pisemnego informowania
Zamawiajgcego o zaistnieniu sytuacji mogacej skutkowaé niedotrzymaniem terminu
realizacji przedmiotu umowy oraz o okolicznosciach, ktére moga wplynaé na sposéb
realizacji przedmiotu umowy.

W razie powierzenia realizacji czgéci przedmiotu umowy osobom trzecim, za dziatania
lub zaniechania o0s6b trzecich Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é jak za wlasne
dziatania lub zaniechania.

§8

. Umowe¢ uwaza si¢ za wykonang po podpisaniu przez Zamawiajacego protokotu
potwierdzajacego nalezyte wykonanie umowy, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 2 do
umowy.

Do realizacji umowy, w tym podpisania protokotu, o ktérym mowa w ust. 1,
Zamawiajgcy wyznacza Dyrektora Departamentu Funduszu Sprawiedliwosci lub  lub
osobg przez niego upowazniona.

§9

Faktyczne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy Strony ustality w wysokosci
réwnej sumie ponizszych elementdw:

a) ushuga gastronomiczna:
iloczyn ceny jednostkowej okreslonej za ustuge gastronomiczng za osobe, wskazana
w Zalgezniku nr 3, Zestawienie cen”, i faktycznej ilosci osob zgtoszonych zgodnie
Z:93ust. 2.

(1 Ly ztotych).

b) cena ryczaltowa brutto z tytutu realizacji ustugi parkingowej dla 50 samochodéw
............................................ zt
KBROTNELLC! oo i 5 S A8 A S s zlotych).

¢) cena ryczaltowa brutto z tytulu realizacji ustugi konferencyjnej (zapewnienie sali
konferencyjnej z wyposazeniem i obstugg techniczng)

............................. zt
LSOV coins o i 5505 e e s s AR R RERO0E zlotych).

Ceny jednostkowe za poszczegdlne ustugi okreslone w Zalaczniku nr 3 sg cenami
ryczaltowymi brutto.

Maksymalne  wynagrodzenie =~ Wykonawcy nie moze byé wyZsze niz
........................... (stownie zlotych:



e

............................................................. ) brutto, w tym podatek VAT
i obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacja przedmiotu umowy, w tym
w  szezegllnosci koszty zwigzane z: robocizng, podatkami i wszelkimi innymi
naleznosciami publicznoprawnymi, zapewnieniem ochrony obiektu podczas konferencii,
sprzataniem, a takze obstugg sali konferencyjnej, zapewnieniem serwisu kawowego,
przygotowaniem positkow i zapewnieniem produktow do ich przygotowania.

. Zamawiajgcy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie tylko za faktycznie wykonane ustugi.
Niewykorzystanie calej kwoty okreslonej w ust. 3 nie stanowi podstawy do zadania przez
Wykonawce odszkodowania z tego tytutu.

Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie ustalone zgodnie z ust. 1 po
protokolarnym potwierdzeniu nalezytego wykonania przedmiotu umowy (w tym
potwierdzajacym faktyczna liczba uczestnikow konferencji), w terminie do 30 dni od
daty dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiajacego,
przelewem na konto Wykonawcy wskazane w fakturze.

Za dzieti zaplaty uznaje si¢ dat¢ dokonania polecenia przelewu przez Zamawiajacego.

§10

Strony umowy zobowiazujg si¢ do wspétdziatania, majacego na celu nalezyte wykonanie
przedmiotu umowy.
Osoby wyznaczone do wspétdziatania w ramach realizacji umowy:

¢ ze strony Zamawiajgcego

................................. tel. U mail.:

.........................................................................................................

Zmiana os6b wyznaczonych do merytorycznego wspoétdziatania, o ktérych mowa w ust.
2, moze nastgpi¢ poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez uczestnikéw
bioracych udzial w konferencji.

Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do wspolpracy majacej na celu pomoc w ustaleniu sprawcy
wyrzadzenia szkody.

Po podpisaniu umowy wszelkie informacje (harmonogram konferencji, menu,
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz pozostale informacje) przekazywane sg przez
strony wylacznie w formie pisemnej (listownie, poczta kurierska, faksem, osobiscie) lub
elektronicznej. W przypadku otrzymania wyzej wymienionych dokumentow, kazda ze
stron moze zazada¢ potwierdzenia faktu ich otrzymania.

Za moment dostarczenia jakiegokolwiek dokumentu/materiatu Zamawiajacemu
przyjmuje si¢ moment wplywu danego dokumentuw/materialu do biura podawczego
Ministerstwa Sprawiedliwosci w budynku przy Al. Ujazdowskich 11, 00-950 Warszawa,
lub moment uzyskania potwierdzenia odbioru w przypadku dokumentéw/materiatow
przekazywanych ~ za  posrednictwem  faksu  lub  poczty  elektronicznej



(W sytuacjach, gdy dostarczenie dokumentéw/materiatéw droga faksowg i/lub
elektroniczng jest dopuszczone przez Zamawiajacego) przy czym Wykonawca nie
komunikuje si¢ w zakresie realizacji umowy z Zamawiajacym poza dniami tygodnia od
poniedziatku do pigtku w godzinach 8'°~16"°,

§ 11

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania modyfikacji niniejszej umowy w zakresie
zmiany obiektu, o ktérym mowa w §2 ust. 2, w przypadku niemozliwosci wykonania
przez Wykonawce ustugi z powodu dziatania sity wyzszej badz zdarzen takich jak w
szczegdlnosci pozar obiektu, katastrofa budowlana itp., pod warunkiem, ze
zaproponowany inny obiekt spetni wszystkie warunki wykonania ushugi okreslone
w Umowie, a ustugi bedg swiadczone w takim samym lub wyzszym standardzie.

Zmiany umowy okreslone w ust. 2 nie beda skutkowaly zmiang wynagrodzenia
okreslonego w §9 ust. 1, ani naliczeniem kar umownych.

§ 12

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 10%

wynagrodzenia okreslonego w §9 ust. 3 za odstapienie Wykonawcy od umowy albo

w przypadku odstapienia Zamawiajacego od umowy z przyczyn lezacych po stronie

Wykonawcy, badz w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy

przez Wykonawce.

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku,

gdy:

1) Wykonawca nie przystgpil do wykonania umowy w terminie okreslonym w §4,

2) Wykonawca, pomimo wezwania ze strony Zamawiajgcego, okreslajacego zakres
stwierdzonych naruszen, nie wykonuje umowy zgodnie z warunkami umownymi lub
w razacy sposob zaniedbuje lub narusza zobowigzania umowne;

3) Wykonawca przystapit do likwidacji swojej firmy, z wyjatkiem likwidacji
przeprowadzanej w celu przeksztalcenia lub restrukturyzacji,

4) Wykonawca  powierzyl  wykonanie umowy osobie trzeciej niezgodnie
z oswiadczeniem zlozonym w ofercie.

W celu skorzystania z prawa odstapienia od umowy, Zamawiajacy zawiadomi na pi$mie

Wykonawce w terminie do 14 dni od dnia powzigcia informacji stanowigcej podstawe

odstapienia od umowy (ust. 2).

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy

nie lezy w interesie publicznym (czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili jej

zawarcia), Zamawiajacy moze od umowy odstapi¢ w terminie do 30 dni od powziecia

wiadomosci o tych okolicznosciach.

W przypadku nienalezytego wykonania umowy, czyli wykonaniu przedmiotu umowy

niezgodnie

z wymaganiami okreslonymi w Umowie, Opisie Przedmiotu Zamowienia lub Ogtoszeniu

W postepowaniu nr ....., (poda¢ nr sprawy ), a w szczegdlnosci nie zapewnienia

nalezytego poziomu obstugi w zakresie ushugi gastronomicznej (brak przygotowanych na

czas positkow, brak miejsca na wystawienie catering’u, itp.) oraz przygotowania sali



konferencyjnej (zaklécenia ze strony osob, nie bioracych udzialu w konferencji),
niezaleznie od wykonania umowy w pozostalym zakresie, Wykonawca zaplaci
Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 2% wynagrodzenia okreslonego w §9 ust. 3
za kazdy stwierdzony przypadek nienalezytego wykonania umowy.

Zastrzezone kary umowne nie wylgczaja mozliwosci dochodzenia na zasadach ogélnych
odszkodowania przenoszacego wysokos$¢ kar umownych.

Kary umowne przewidziane w niniejszej Umowie moga zosta¢ potragcone przez
Zamawiajacego z wynagrodzenia Wykonawcy.

§13
Bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiajacego, Wykonawca nie moze przeniesé na
osobe trzecig wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy, ani regulowaé ich
w drodze kompensaty.
Wymienione w Umowie zalaczniki stanowia jej integralng czes¢.
Wszelkie spory, jakie moga wynikna¢ w zwiazku z realizacja niniejszej umowy beda
rozstrzygane przez sgdy powszechne wlasciwe miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

§14

Umowe sporzgdzono w frzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla
Zamawiajacego, jeden dla Wykonawcy.

Zalacznik nr 1- Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia (SOPZ)

Zalacznik nr 2- Protokél odbioru
Zalacznik nr 3- Zestawienie cen

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatacznik nr 1 do Umowy nr .............. /18, zdnia...o.00i . 2018 1,

Szezegbélowy opis przedmiotu zaméwienia (SOPZ)

Cz¢sé 1. INFORMACJE PODSTAWOWE

1.1 Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustugi konferencyjnej i gastronomicznej dla
maksymalnie 400 osob, w zwigzku z organizowanym dwudniowym cyklem spotkan dla

organizacji pozarzadowych.

1.2 Wymagania ogdlne:

1.2.1 Czas trwania: 26.11.2018 r. — 27.11.2018 r., od godziny 10.00 do 15.00 kazdego dnia.

Podany czas trwania kazdego ze spotkan jest czasem orientacyjnym. Wykonawca zapewni
Zamawiajgcemu mozliwos¢ dostgpu do holu i sali na dwie godziny przed planowana
realizacja zadania, w trakcie konferencji i do godziny po terminie realizacji zadania.
W trakcie kazdego z dni Zamawiajacy planuje dwie przerwy — jedng przerwe o dhugosci
dwudziestu minut i jedng przerwe pélgodzing. Szczegétowy harmonogram spotkan i przerw

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w trybie roboczym.

1.2.2 Lokalizacja: Miasto Stoleczne Warszawa, w odlegloéci nie wiekszej niz 10 km od

Al. Ujazdowskich 11 w Warszawie — Budynku Ministerstwa Sprawiedliwo$ci.

Odlegtos¢ miejsca konferencji od budynku Ministerstwa Sprawiedliwosci bedzie mierzona
dla trasy piesze] na podstawie odleglosci pomiedzy punktami wskazanymi przez stroneg

internetowg https:/www.google.com/maps

1.2.3 Przewidywana liczba uczestnikow:
1. Pierwszego dnia okoto 150 o0sdb.

2. Drugiego dnia okoto 250 osob.



Czes¢ 2. Szezegolowy opis przedmiotu zaméwienia

2.1 Wymagania dotyczace ustugi konferencyjnej

2.1.1 Sala lub aula przeznaczona na organizacje cyklu spotkan musi spetniaé ponizsze
warunki:

a) Wykonawca w celu realizacji przedmiotu zadania zapewni jedng sale, dostepna w trakcie
obu wskazanych, w punkcie 1.2.1 dniach cyklu spotkan,

b) sala lub aula musi by¢ dostosowana do liczby uczestnikéw, o powierzchni co najmniej 240
metrow kwadratowych, wyposazona w aparatur¢ naglosnieniowa dla prelegentow
1 udzwigkowionych prezentacji multimedialnych wraz z niezbednym wyposazeniem
technicznym koniecznym do jego prawidtowego funkcjonowania,

¢) sala musi by¢ wyposazona w odpowiednia liczbe miejsc siedzacych dla uczestnikow
w ukladzie teatralnym,

d) sala musi znajdowa¢ si¢ nie wyzej niz na pierwszej kondygnacji budynku oraz musi by¢
tatwo dostepna dla 0s6b niepelnosprawnych,

e) sala musi by¢ usytuowana w sposéb zapewniajacy mozliwosé przeprowadzenia spotkan
bez zakldcen ze strony innych oséb nie bioragcych w nich udziatu,

f) sala musi by¢ wyposazona w miejsca siedzace w postaci foteli lub sofy dla co najmniej
5 prelegentow; przygotowane miejsca siedzace musza by¢ obite skajem tapicerskim/skorg
w neutralnych kolorach; miejsce zajmowane przez prelegentow ma by¢é widoczne dla
wszystkich uczestnikow, z kazdego miejsca sali; pomiedzy fotelami majg znalez¢ sie niskie
stoliki (fawy), ustawione w taki sposdb, aby prelegenci mogli swobodnie polozy¢ na nich
swoje notatki i przygotowane dla nich napoje,

g) sala musi by¢ wyposazona w co najmniej projektor multimedialny oraz ekran do
wyswietlania obrazu z projektora (obraz na ekranie widoczny dla kazdego uczestnika,
z kazdego miejsca na sali),

h) sala musi mie¢ mozliwos¢ podtaczenia laptopdéw do zasilania,

1) sala musi by¢ wyposazona w minimum 2 przedtuzacze,

j) sala musi mie¢ dostgp do $wiatla dziennego, a takze mozliwo$¢ zaciemnienia
pomieszczenia, w celu zwigkszenia widocznosci obrazu wyswietlanego na ekranie oraz
zapewnienia o§wietlenia sztucznego,

k) sala musi by¢ klimatyzowana; temperatura w Sali nie moze by¢ nizsza niz 18°C,



1) sala nie moze posiada¢ zadnych barier architektonicznych ograniczajacych widocznosé,
w szczegOlnosci wolnostojacych kolumn, innych statych elementéw wyposazenia, ktdre
utrudniatyby widocznos¢ osobom zgromadzonym na sali,

m)sala musi mie¢ zapewniony wygodny dostep do toalety (w tym toalety dla oséb

niepetnosprawnych).

2.1.2 Wykonawca oznaczy w sposéb wyrazny dojscie do sali, w szczegdlnosci poprzez:

1) zamieszczenie informacji o nazwie wydarzenia i podmiocie realizujgcym wydarzenie wraz
ze wskazaniem nr sali, pigtra, skrzydla hotelu, budynku i kierunku dojscia; powyzsza tre§é
zostanie sformutowana w porozumieniu z Zamawiajgcym, w trybie roboczym,

2) zamieszczeniu informacji na stojaku informacyjnym, ekranie, banerze, w gablocie,
tabliczce informacyjnej lub innym ogélnodostgpnym i widocznym nosniku informacji,

3) umieszczenie informacji w recepcji budynku oraz przed salg, w ktérej bedzie miato miejsce

wydarzenie.

2.1.3 Wykonawca zapewni ustuge parkingowa dla co najmniej 50 samochodow osobowych
w obu dniach realizacji przedmiotu zaméwienia. Parking bedzie usytuowany w niedalekiej
odlegltosci od miejsca wydarzenia, umozliwiajacej swobodne i szybkie przemieszczenie sie
pomigdzy budynkiem a parkingiem. Odleglo$¢ miejsc parkingowych od budynku nie powinna
by¢ wigksza niz 500 metréw. Miejsca parkingowe dla uczestnikéw spotkania muszg by¢

bezptatne.

1.1.4 Wykonawca zapewni bezplatng dla uczestnikow szatnie, czynna w godzinach
realizacji przedmiotu zaméwienia oraz minimum pél godziny przed i pdt godziny po
zakonczeniu gldéwnego wydarzenia. Dostep do szatni musi by¢ tatwy dla wszystkich os6b

bioracych udziat w spotkaniach.

2.2.Wymagania dotyczace ustugi gastronomicznej

a) Wykonawca zapewni serwis kawowy i catering (w trybie ciaglym) w formie bufetu

szwedzkiego wraz z obstuga, dostosowany do liczby uczestnikow spotkania,



b) Usluga cateringowa w formie bufetu szwedzkiego bedzie $wiadczona poza sala,
w ktorej odbywaé beda sie spotkania; miejsce musi by¢ usytuowane w tym samym
budynku, w odleglosci nie wigkszej niz 100 metrow od sali konferencyijnej,

¢) Wykonawca zapewni dostepnos$¢ serwisu kawowego i cateringu stodkiego na pét
godziny przed rozpocze¢ciem kazdego z dwdch dni,

d) Wykonawca przygotuje i udostgpni catering wytrawny (serwowany wraz
z cateringiem stodkim i serwisem kawowym) na pdl godziny przed pierwsza
zaplanowana przerwa,

e) Sktfad serwisu kawowego i cateringu w formie bufetu szwedzkiego obejmuje co

najmniej:

- napoje gorace serwowane bez ograniczen:
e kawa - zaparzana i serwowana z ekspresu do ceramicznych filizanek,
e herbata - wyb6r sposréd minimum trzech rodzajéw herbat ekspresowych
w torebkach, w tym herbata czarna (woda do zaparzenia herbaty serwowana do
ceramicznych filizanek z termosow gastronomicznych z kranem, torebki

herbaty pakowane w indywidualne koperty),

- dodatki do napojow serwowane bez ograniczen:
e mleko do kawy w dzbankach o poj. nie wiekszej niz 0,5 1.,
e $wieza cytryna w plasterkach,

e cukier,

- napoje zimne w ilosci co najmniej 500 ml (tacznie) w przeliczeniu na osobe:
e butelkowang wode mineralng gazowana,
¢ butelkowang wode mineralng niegazowang,
e dodatkowo wode¢ butelkowang (gazowang i niegazowana), w ilosci 12 sztuk

w réwnych proporcjach, dla prelegentéw

- catering slodki w postaci:
e ciastka — co najmniej 4 rodzaje ciastek np. male nadziewane rogaliki, babeczki
z owocami, ciastka w polewie czekoladowej lub inne propozycje ciastek (150

g na osobg),



ciasto — co najmniej 3 rodzaje ciasta, (100 — 120 g na osobe),

owoce swieze — sezonowe podane w dekoracyjny sposdb, 3 rodzaje z nizej
wymienionych (lgcznie co najmniej 150 g na osob¢) ananas z wydazonym
trzpieniem pokrojony w plastry, pomararicza pokrojona w éwiartki, grejpfrut
pokrojony w ¢wiartki, nektarynka/brzoskwinia bez pestek pokrojone
w ¢wiartki, mandarynki, pokrojony melon/arbuz, banany, winogrona
w Kisciach, jabtka. Dopuszcza si¢ podanie innych niz w/w owocéw po

uzgodnieniu wyboru w trybie roboczym z Zamawiajacym.

- catering wytrawny w postaci:

¢ kanapki bankietowe — co najmniej 3 rodzaje na réznych rodzajach pieczywa,

w tym kanapki wegetarianskie sktadajace sie¢ z min. 3 skladnikéw, (4 szt. na
osobe),

przekgski zimne — co najmniej 5 rodzajéw np.: mate kanapeczki z pastami
o réznych smakach/tartinki, paszteciki, ciepte buteczki drozdzowe nadziewane
pieczarkami, ciepte buteczki drozdzowe nadziewane szpinakiem, cieple male
pierozki, babeczki stone, mini wrapy, mini tarty (4 szt. na osobe — w ilosci

facznej co najmniej 120 g).

f) wszystkie produkty zapewnione przez Wykonawce muszg byé bezwzglednie $wieze;

produkty uzyte do przyrzadzenia positkéw musza spetnia¢ normy jakosci produktow

spozywczych; produkty przetworzone muszg posiadaé¢ aktualny termin przydatnosci

do spozycia,

g) wykonawca zapewni dostosowany do liczby uczestnikéw i rodzaju podawanych daf

serwis i stalg obstuge serwisu, w szczegdlnoéci poprzez zapewnienie:

kompleksowego sprzgtu gastronomicznego dla tego typu ustugi, w tym miedzy
innymi: termosy gastronomiczne z kranem — dyspensery, zastawa nie moze
by¢ jednorazowego uzytku (w szczegdélnos$ci nie moze byé to zastawa
papierowa i plastikowa); uzyta zastawa bedzie czysta i nieuszkodzona,

wszystkie serwowane produkty muszg byc estetycznie podane i ulozone

w sposob dekoracyjny;



produkty wegetarianskie musza by¢ ulozone w sposéb zapewniajacy ich
rozgraniczenie od serwowanych produktéw niewegetarianskich,

catering stodki i catering wytrwany musza by¢ serwowane jednoczesnie oraz
ulozone w sposéb zapewniajacy ich rozgraniczenie i latwy dostep do
wszystkich serwowanych produktow,

Wykonawca ustawi termosy gastronomiczne z kranami w taki sposob, zeby
zapewni¢ uczestnikom fatwy do nich dostgp oraz szybka mozliwosé
skorzystania przez kilka osob na raz, w szczegdlnodci poprzez zapewnienie co
najmniej trzech termoséw gastronomicznych, ustawionych w co najmniej
dwdch oddalonych od siebie miejscach,

stof na ktérym bedzie serwowany catering musi by¢ estetycznie udekorowany
i zastany,

Wykonawca oznaczy wszystkie, serwowane w ramach cateringu stodkiego
i wytrawnego, produkty poprzez umieszczenie przed serwowanymi
produktami matych, biatych, dekoracyjnych i estetycznie opisanych karteczek
z nazwami; Wykonawca odpowiednio oznaczy produkty wegetarianskie,

po stronie Wykonawcy lezy ustliga porzadkowania po cateringu, ktorg
Wykonawca zrealizuje po zakonczeniu spotkania (nie pozniej niz do godziny
15 danego dnia) lub na prosbg Zamawiajacego,

Wykonawca zapewni literatki lub kubeczki na wode dla wszystkich
uczestnikow  konferencji, odpowiednio  do  liczby  uczestnikow

w poszczegolnych dniach.



Zatgeznik nr 2 do Umowy Nr.................. /18 zdnia ... ... ... 2018 r.

PROTOKOL ODBIORU

1. Protokét sporzadzono wdniu ..o 2018 r.
2. Protokét potwierdza nalezyte wykonanie ustugi organizacji dwudniowego cyklu spotkan

dla organizacji pozarzadowych (ustuga konferencyjna, cateringowa i parkingowa).
3. Zamawiajacy stwierdza nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy w zakresie:*
4. Zamawiajgcy uznat koniecznosé obcigzenia Wykonawcy nastepujaca kara umowna:*
5. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy, w zwiazku z §9 ust. 1 umowy, zostato

ustalone w nastepujacy sposéb:

a) VSN EACASEOROINICENE -~ oo covemsmenspsms s s sove e zl brutto:

b) ustuga parkingowa — ... z} brutto:

¢) ustuga konferencyjna— ...........oooiiiiiiiiii zt brutto,
6. Wynagrodzenie ustalone zgodnie z Umowg wynosi: ......cccevevvenennnnnn.. zl brutto.
PODPISY:

WYKONAWCA
ZAMAWIAJACY
(Imig i nazwisko, podpis) (Imie i nazwisko, podpis)

* _ niewlasciwe skreslié



Zatgcznik nr 3 do Umowy Nr.................. /18 zdnia ............. 2018 r.

Zestawienie cen

Ustuga gastronomiczna

Cena jednostkowa brutto za Dzien konferencji Liczba oséb Cena brutto
ustuge gastronomiczna i
serwis kawowy

26.11.2018 150

27.11.2018 250

tgcznie brutto za ustuge gastronomiczng

Ustuga parkingowa

Cenazaistimeiparkingowa | . S R zt

SloW e Zl Oy B et it s

Ustuga konferencyjna

Cena ryczattowa brutto z tytutu

realizacji ustugi konferencyjnej

(zapewnienie Saliz| b, dori i T e e RN e zt
konferencyjnej 7
wyposazeniem, RS o) o1t (U [o P [ 1R300 121 (00AME T i i S ot L i i b

techniczng)*




