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Warszawa, dnia {0 pazdziernika 2018 r.
BF-I11-3710-6/18

Wszyscy Wykonawcy

Dotyczy: postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na: ,Kompleksowe
przygotowanie do przekazania do archiwum zakladowego materiatow
archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej”.

ODPOWIEDZI NA PYTANIA

Ministerstwo Sprawiedliwoéci, jako Zamawiajagcy w przedmiotowym postgpowaniu,
dzialajac zgodnie z Ogloszeniem pkt VIII wust. 4 przekazuje tre$¢ pytan wraz
z udzielonymi wyjasnieniami:

Pytanie 1:
W nawigzaniu do ogloszenia o zamoéwieniu na ushugi spoleczne przedmiotem ktorych jest

~Kompleksowe przygotowanie do przekazania do archiwum zakladowego materiatow
archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej”, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
- Prawo zamowien publicznych oraz przepisow ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej, uprzejmie proszg o wskazanie tzw. wartosci szacunkowej
zamoOwienia, celem prawidlowego skalkulowania ceny i nalezytego przygotowania oferty.

Odpowiedz:
Warto$¢ szacunkowa wynosi 480 000 zl netto (bez podatku VAT).

Pytanie 2:
Pkt 8 OPZ (tabela) wiersz 7: Ukladanie chronologiczne dokumentéw w sprawie poczawszy

od pierwszego pisma w sprawie na gorze teczki aktowej, odzwierciedlajac przebieg
rozstrzygania i zatatwiania spraw, przy czym poszczegélne sprawy moga by¢ umieszczone w
tekturowych obwolutach.

Czy powyzsze wymaganie dotyczy wszystkich dokumentéw w tym rdéwniez dokumentacji
niearchiwalnej o okresie przechowywania dtuzszym niz 10 lat?

Odpowiedz:

Powyzszy zapis dotyczy wszystkich dokumentéw, tym bardziej tych o okresie
przechowywania dluzszym niz 10 lat (z wyjatkiem ,,makulatury”). Zgodnie z zapisami
instrukcji kancelaryjnej sprawy uktadamy zgodnie z kolejnoscia wynikajacg ze spisu spraw, a
w ramach sprawy chronologicznie, odzwierciedlajac przebieg rozstrzygania i zalatwiania
spraw.

Pytanie 3:
Pkt 8 OPZ (tabela) wiersz 8: Usuniecie elementow plastikowych, metalowych, np. zszywek,

spinaczy oraz koszulek i skoroszytow plastikowych z materialéw archiwalnych oraz
dokumentacji niearchiwalnej o okresie przechowywania dhuzszym niz 10 lat.
Czy Zamawiajgcy przewiduje rozdzielenie pozycji w cenniku na dokumentacj¢ powyzej i
ponizej 10 lat przechowywania?
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Odpowiedz
Zamawiajgey informuje, ze nie przewiduje rozdzielenia pozycji w cenniku na dokumentacje
powyzej i ponizej 10 lat przechowywania.

Pytanie 4:
Pkt 8 OPZ (tabela) wiersz 10: Wylaczenie zbednych dokumentéw (duplikatow, projektow

pism niewprowadzajacych zmian merytorycznych) i spakowanie do pudel z dopiskiem
.makulatura” — zadanie realizowane przy $cistej wspdlpracy z Zamawiajacym (makulatura
bedzie odbierana przez Zamawiajagcego w chwili przekazywania do archiwum zakladowego
uporzgdkowanej partii dokumentow).

Jak Zamawiajacy proponuje w praktyce procedure wspolpracy? Czy kazdy dokument bedzie
podlegal weryfikacji?

Odpowiedz:

Zamawiajacy wyjasnia, ze nie bedzie potrzeby, zeby kazdy dokument podlegat weryfikacji.
Zamawiajacy zastrzega sobie nadzor nad dokumentacja, ktérg Wykonawca zakwalifikuje do
»makulatury”. Szkolenia z zakresu porzadkowania akt, ktére odbeda si¢ zanim Wykonawca
rozpocznie prace archiwizacyjne wyjasnig réwniez na co nalezy zwracaé uwage w tym
zakresie.

Pytanie S:
Pkt 8 OPZ (tabela) wiersz 18: Przygotowanie spisu spraw w odpowiedniej liczbie

egzemplarzy (minimum 3) oraz wersji elektronicznej oraz przekazanie go Zamawiajacemu.
7 czego wynika taka ilos¢ egzemplarzy spisu spraw?

Odpowiedz:

Zamawiajacy wyjasnia, ze:

a) pierwszy egzemplarz spisu spraw nalezy wlozy¢ do teczki aktowej (jezeli w danym
symbolu w danym roku jest kilka tomdéw akt, spis spraw nalezy odlozy¢ do pierwszego tomu).
b) drugi egzemplarz wszystkich spiséw spraw zalozonych w danym roku nalezy potraktowa¢
jako dokumentacje nietworzaca akt sprawy i wlozy¢ do teczki aktowej zatozonej zgodnie
z wlasciwym hastem z rzeczowego wykazu akt dotyczacym wykonywania czynnosci
kancelaryjnych i przekaza¢ do archiwum zakltadowego;

¢) trzeci egzemplarz — pozostaje w dyspozycji komorki organizacyjnej, ktora akta przekazuje.

Wszystkie wyjasnienia tresci Ogloszenia sa wiazace dla Wykonawedw.,
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