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Warszawa, dnia 5 pazdziernika 2018 .

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ustugi spoteczne

przedmiotem ktérych jest ,,Swiadczenie pomocy prawnej dla DIRS MS”, znak sprawy:
BF-11-3710-18/18.

Iv.

V.

ZAMAWIAJACY

Nazwa, adres i punkty kontaktowe:
Ministerstwo Sprawiedliwosci

Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11
telefon: (+ 48 22) 52 12 411;

REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166
adres strony internetowej: www.ms.gov.pl
godziny urzedowania: od 8:15 do 16:15

ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018) - zwanej dalej
sustawg Pzp”, dotyczacymi zaméwieri na ustugi spoleczne i inne szczegélne ustugi,
na zasadach okreslonych w niniejszym ogloszeniu o zamoéwieniu - zwanym dalej
,Ogtoszeniem".

Do postgpowania majg zastosowanie przepisy zawarte w tresci Ogloszenia oraz przepisy
art. 1380 ust. 2 — 4 ustawy Pzp, w pozostalym zakresie ustawy Pzp nie stosuje sie.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Oferty zlozone po terminie zostang odrzucone i nie zostang rozpatrzone.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1

4.

5.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie kompleksowej pomocy prawnej na rzecz
Departamentu  Informatyzacji i Rejestrow Sagdowych Ministerstwa  Sprawiedliwosci
(zwanego dalej ,DIRS") w zakresie realizowanych przez niego zadan oraz innych zadan
przydzielonych DIRS w trakcie realizacji niniejszej umowy

- zwany jest dalej ,przedmiotem zaméwienia” lub ,ustugg”.

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamoéwien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy
Pzp w zakresie Swiadczenia pomocy prawnej stanowigcej przedmiot zaméwienia.

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia okresla Wzér umowy — stanowiacy Zatacznik nr 2
do Ogtoszenia.

Nomenklatura wedtug Wspdinego Stownika Zaméwien (CPV):

79100000-5 - Ustugi prawnicze

Termin realizacji zaméwienia:

4 miesigce od dnia zawarcia Umowy.

ZRODLA FINANSOWANIA

Zaméwienie jest przewidziane do wspoffinansowania ze $rodkéw krajowych.

WARUNKI UDZIAL U W POSTEPOWANIU

1
2.

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki udziatu w
postepowaniu.

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace
zdolnosci technicznych lub zawodowych oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacii
zamoéwienia.

Wykonawca przedstawi kandydatéw na ponizsze stanowiska, ktorzy spetniaja nastepujace
wymagania:

Ministerstwo Sprawicdlivosci, AL Ujazdowskie 11, 00 950 Warszawa, 48 22 532 12 888, noeow s
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Wymagane

kwalifikacje zawodowe
Wymagana

liczba

personelu

Minimalne doswiadczenie

2 3

4

Radca prawny
lub Adwokat

Whis na liste radcow
prawnych/adwokatow/
prawnikow
zagranicznych

1.

W ciggu ostatnich 5 lat przed uplywem
terminu skfadania ofert swiadczyta pomoc
prawng na etapie przygotowania i zawarcia
umowy w co najmniej 1 projekcie systemu
informatycznego obejmujgcym
zaprojektowanie i budowe oraz wdrozenie
systemu informatycznego, o wartosci
projektu co najmniej 1 000 000,00 ziotych
brutto.

lub

W ciggu ostatnich 5 lat przed uplywem
terminu skiadania ofert swiadczyta pomoc
prawng na etapie realizacji umowy w co
najmniej 1 projekcie systemu
informatycznego obejmujgcym
zaprojektowanie i budowe oraz wdrozenie
systemu  informatycznego, o  wartosci
projektu co najmniej 500 000,00 ziotych
brutto.

lub

W ciggu ostatnich 5 lat przed uplywem
terminu skladania ofert $wiadczyta pomoc
prawng na etapie przygotowania i zawarcia
umowy w co najmniej 1 projekcie systemu
informatycznego obejmujgcym rozwoj lub
modyfikacje lub  utrzymanie systemu
informatycznego, o warto$ci  projektu co
najmniej 500 000,00 ztotych brutto.

lub

W ciggu ostatnich 5 lat przed uplywem
terminu skiadania ofert $wiadczyta pomoc
prawng na etapie przygotowania i zawarcia
co najmniej 1 umowy obejmujacej dostawe i
serwis urzadzen infrastruktury informatycznej
typu macierze dyskowe Ilub serwery lub
urzgdzenia sieciowe, o wartosci co najmniej
1000 000,00 ztotych brutto.

3.

W celu potwierdzenia
sg zobowigzani:

spetniania warunku

udziatu

w postepowaniu Wykonawcy

a) ztozy¢ na Formularzu ,Ofertowym” o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu

W postepowaniu.

b) zlozy¢ z Formularzem ,Ofertowym” wykaz oséb (Formularz nr 2 w Zataczniku nr 1
do Ogtoszenia) spetniajgcych warunki, o ktérych mowa w pkt. 2. Informacje zawarte w

wykazie muszg zawiera¢ nastepujgce informacje:

a) podmiot, na rzecz ktérego $wiadczona byta ustuga przez osobe wskazang w wykazie ,

b) przedmiotu ustugi,
c) czas realizacji,

d) wartos¢ umowy, w zwigzku z ktorg byta $wiadczona ustuga pomocy prawne;.

W  przypadku $wiadczen nadal

wykonywanych

wartos¢ musi dotyczy¢ czesci

juz wykonanej nie za$ cato$ci w tym przysziego nierealizowanego zakresu ustug.




V1.

ViIl.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH NA ZASOBACH _INNYCH

PODMIOTOW

1.

4.1.
4.2,

4.2,
4.3.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamoéwienia, lub jego czeéci, polegad
na zdolnosciach zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
tgczacych go z nim stosunkdw prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zaméwienia.

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci zawodowe,
pozwalajg na  wykazanie przez Wykonawce spetniania  warunkéw  udziatu
w postepowaniu.

W celu oceny, czy Wykonawca polegajagc na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw
na zasadach okreslonych w pkt. VI Ogtoszenia, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamowienia publicznego oraz oceny,
czy stosunek igczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep
do ich zasobow, Zamawiajgcy moze zadaé dokumentéw, ktore okreslajg w szczegéinosci:
zakres dostepnych Wykonawcy zasoboéw innego podmiotu;

sposob wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia publicznego;

zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;

czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczacych dodwiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.

OPIS SPOSOBU SPORZADZENIA OFERT

[

SopwN

o

10.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku Formularza
,Ofertowego” lub wedtug wzoru tego druku, stanowigcego Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia,
poprzez jego odpowiednie wypetnienie.

Tres¢ oferty musi odpowiadaé wymaganiom okreslonym w Ogloszeniu.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

Oferta musi by¢ opatrzona podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy

(zaleca sig opatrzenie podpisu pieczecig imienng).

Wraz z oferta powinien by¢ ztozony:

a) dokument (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza)
potwierdzajgcy uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy, jezeli uprawnienie osoby
podpisujgcej oferte do reprezentowania Wykonawcy nie wynika bezposrednio z aktualnego
odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej;

b) wykaz oséb (Formularz nr 2 w Zalaczniku nr 1 do Ogtoszenia), skierowanych
przez Wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego, w szczegélnosci odpowiedzialnych
za Swiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia publicznego, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania
tymi osobami;

c) zobowigzanie, o ktorym mowa w pkt. VI ppkt 2 Ogloszenia - Formularz nr 3 w Zataczniku
nr 1 do Ogloszenia - (jezeli dotyczy);

Jezeli Wykonawca nie zlozyt albo ziozyt wadliwy dokument, o ktérym mowa

w ppkt. 7 lit. a, Zamawiajacy wezwie do jego ziozenia w terminie przez siebie wskazanym,

chyba ze mimo jego ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby

uniewaznienie postepowania.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ zlozone wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.

Oferte nalezy ziozy¢ w zamknigtej kopercie, oznaczonej nazwa Wykonawcy, zaadresowanej

do Zamawiajacego na jego adres do korespondencji i opisanej nastepujgco:

»OFERTA na: ,,Swiadczenie pomocy prawnej dla DIRS MS”
Znak sprawy: BF-II-3710-18/18.



1.

12.

Nie otwiera¢ przed dniem 9 pazdziernika 2018 r. godz. 13:00".
Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym
razie nie bedzie uwzglednione.
Zamawiajgcy, w przypadku watpliwosci co do tresci oferty badz innych dokumentow wezwie
Wykonawce do ztozenia wyjasnien w tym zakresie.

VIII. MIEJSCE | TERMIN SKt ADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

2,
3.

Miejsce skiadania ofert: Ministerstwo Sprawiedliwosci, Biuro Podawcze, Al. Ujazdowskie 11,
00-567 Warszawa.

Termin skiadania ofert uptywa w dniu 9 pazdziernika 2018 r. godz. 12:00.

Termin i miejsce otwarcia ofert: 9 pazdziernika 2018 r. godz. 13:00, siedziba
Zamawiajgcego.

IX. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAM

1.
2,

3.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie lub drogg elektroniczng, z zastrzezeniem ppkt. 2.

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami muszg by¢ zlozone w formie pisemnej (podpisane
przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy).

W przypadku dokumentdw lub informacji przekazanych drogg elektroniczng, kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogloszenia.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem pierwotnego terminu
skiadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynal do
Zamawiajgcego nie pozniej niz do korica dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu
skiadania ofert.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
Zamawiajgcego - https://bip.ms.gov.pl/pl/ministerstwo/zamowienia-publiczne/aktualne---
wszczetel.

Zamawiajgcy wyznacza do kontaktowania sie¢ z Wykonawcami: Panig Pauline Gecyngier
(tel. +48 22 52 12 697, e-mail: Paulina.Gecyngier@ms.gov.pl).

X. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1.

1)

Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaly odrzucone, na podstawie ponizszych
kryteriow oceny ofert. Oferta bedzie oceniana na podstawie kryterium ,Cena" i ,Doswiadczenie
Wykonawcey” oraz ,Jako$¢”. Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach
poszczegdinych kryteriow oceny ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

. Maksymalna
Kryterium Waga punktacja
.cena” 60% 60
~Jakosé” 40% 40

Sposob oceny ofert:

Kryterium ,Cena" bedzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto za wykonanie
przedmiotu zamowienia wpisanej przez Wykonawce w Formularzu ,Oferta”. W tym kryterium
mozna uzyska¢ maksymalnie 60 punktow. Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwéch
miejsc po przecinku. Liczba punktéw w kryterium ,Cena” zostanie obliczona na podstawie
ponizszego wzoru:

Cmin
C= X 60 pkt
Co
gdzie: Chin - cena oferty najtanszej



Co - cena oferty ocenianej

2) Opis kryterium ,Jako$¢” bedzie rozpatrywane na podstawie przyznanych punktow w zakresie
dwoch etapéw poddanych badaniu.

Punkty za kryterium ,,Jako$¢ " zostang przyznane w skali punktowej do 40 pkt.

Nazwa Waga | Opis

podkryterium

Opracowanie 40 pkt. | Ocena zostanie przeprowadzona na podstawie
zadania przez opracowanego zadania w formie pisemnej oraz w
radce formie ustnej zaprezentowanej przed
prawnego/adwokata Zamawiajgcym.

Zadanie bedzie dotyczylo zakresu dziatalnosci
DIRS, w tym Prawa zamowien publicznych, Prawa
autorskiego, Kodeksu postepowania cywilnego,
Kodeksu cywilnego, Ochrony danych osobowych,
Bezpieczenstwa informacji, wiedzy ogélnej z
zakresu IT.

Punkty zostang przyznane zgodnie z ponizszym:

30 pkt za rozwigzania merytoryczne;

10 pkt za poprawnos¢ zastosowanego jezyka,
skiadni i formy oraz sposobu komunikacji ustnej.
w przypadku uzyskania przez radce
prawnego/adwokata mnigj niz 18 punktéw za
opracowanie zadania w zakresie rozwigzania
merytorycznego, Zamawiajgcy odrzuci oferte.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska {gcznie najwiekszg liczbe punktow (P)
wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C+J
gdzie:
P -{gczna liczba punktow oferty ocenianej
C - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,Cena”
J - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,Jakos$¢”

Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktory speini wszystkie warunki postawione
w SIWZ oraz otrzyma najwiekszg liczbe punktéw wyliczong zgodnie z powyzszym wzorem.

3) Organizacja procesu weryfikacji w kryterium ,Jakosé”.
Opracowanie zadania odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Czerniakowskiej 100 w
Warszawie w godzinach 8:15-16:15.

a) Zamawiajgcy z co najmniej 1-dniowym wyprzedzeniem poinformuje Wykonawcow
o terminie opracowania zadania.

b) Kazdy z Wykonawcow nie poézniej niz do uplywu nastepnego dnia po przekazaniu
ww. terminu, moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o zmiane terminu opracowania
zadania. Zamawiajgcy do dnia nastgpnego wyrazi zgode na zmiane terminu opracowania
zadania i jednoczeénie wskaze nowy termin opracowania zadania. Zamawiajacy
dopuszcza tylko jednorazowg zmiane terminu opracowania zadania.



c¢) Do opracowania zadania przystapi osoba zdolna do wykonania zaméwienia wskazana
przez Wykonawce w wykazie osob jako radca prawny/adwokat. Zamawiajgcy zastrzega,
ze osoba ta jest zobowigzana do $wiadczenia ustug.

d) Czas do dyspozycji radcy prawnego/adwokata podczas opracowania zadania:

a. radca prawny/adwokat otrzyma zadanie i bedzie miat maksymalnie 90 minut na
opracowanie zadania,

b. w dniu opracowania zadania nastapi zaprezentowanie opracowania zadania przed
Zamawiajgcym. Zamawiajgcy przewiduje na zaprezentowanie opracowania zadania
do 20 minut i w tym czasie Zamawiajgcy moze zadawaé pytania dotyczgce
opracowania.

Radca prawny/adwokat bedzie zobowigzany okaza¢ Zamawiajgcemu jeden z nastepujgcych
dokumentdw: legitymacja zawodowa, dowdd osobisty, paszport lub prawo jazdy w celu
sprawdzenia tozsamosci.

Kazda z osob moze przynie§¢ materialy pomocnicze (np. ksigzki, wydruki, programy
komputerowe), ktére moze wykorzysta¢ do opracowania zadania. Dozwolone jest réwniez
korzystanie z zasobow internetowych, w tym internetowych baz danych, jednakze kazda z oséb
musi we wlasnym zakresie zapewni¢ sobie dostep do Internetu.

Opracowanie zadania moze by¢ sporzadzone odrecznie lub na komputerze, ktory kazda z oséb
zapewnia sobie we wiasnym zakresie. Wykonawca zapisze opracowane zadanie na pendrive
dostarczonym przez Zamawiajgcego. Po uplywie czasu przeznaczonego na opracowanie
zadania, Zamawiajgcy dokona wydruku opracowania zadania zapisanego na pendrive w
obecnosci Wykonawcy. Pendrvie wraz z podpisanym opracowaniem zadania zostanie
umieszczony w kopercie, ktéra zostanie dotgczona do karty oceny ofert.

Zamawiajgcy wymaga samodzielnego opracowania rozwigzania zadania. Zabronione jest
porozumiewanie sig¢ z inng osobg, w tym takze wysytanie i odbieranie wiadomosci dofod innych
oséb, niezaleznie od sposobu przesytania tych informacji, np. SMS-y, poczta elektroniczna,
komunikatory itd. Zamawiajgcy przerwie opracowanie zadania przez dang osobe, jezeli bedzie
sig ona porozumiewata z inng osobg. Ocenie bedzie podlegato zadanie opracowane do chwili
przerwania pisania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przerwania opracowania zadania przez osobe, ktéra
bedzie zakiocata cisze, spokdj i porzgdek na sali. Ocenie bedzie podlegato zadanie opracowane
do chwili przerwania pisania.

Ocena opracowanego zadania zostanie dokonana przez 3 (trzy) osoby. Kazda z oséb bedzie
przyznawata punkty zgodnie z tabelg do ich maksymalnej wartosci w danym elemencie. Liczba
punktow przyznanych Wykonawcy bedzie odpowiadata $redniej arytmetycznej wszystkich
punktéw przyznanych przez kazda z osob. Srednia arytmetyczna zostanie zaokraglona do dwdch
miejsc po przecinku. Informacje o przyznanych punktach wraz z uzasadnieniem ich przyznania
zostang zawarte w karcie oceny ofert przygotowanej odrebnie dla kazdej z ofert.

Jezeli Wykonawca nie zlozyl o$wiadczen lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postgpowania, o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg bledy lub budzag
wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa do ich zlozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo
ich zlozenia, uzupeinienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyli
sig od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejsza oferte kolejng w rankingu
punktowym, ktéra nie bedzie podlegata odrzuceniu, a Wykonawca ktéry ztozyt oferte nie bedzie
podlegat wykluczeniu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy:

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia;

wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec;

postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.



Xl.

Wykonawca, przed podpisaniem umowy, zobowigzany jest do przediozenia Zamawiajgcemu
optaconej polisy potwierdzajgcej, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci, na kwote nie mniejsza niz 400 000,00 ztotych —
(oryginat lub kopia poswiadczona za zgodno$c¢ z oryginatem przez Wykonawce).

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY
Wykonawca w Formularzu ,Ofertowym” okresli aczng cene oferty brutto oraz cene jednostkowa
brutto.
Wykonawca, uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym Ogloszeniu,
powinien w cenie ofertowe] ujg¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamoéwienia.
Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN z dokladnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie w
stosunku do przedmiotu zamowienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego,
Zamawiajgcy moze zwrdcic sige do Wykonawcy o udzielnie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow,
dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco
niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.

XIl. PRZESt ANKI ODRZUCENIA OFERTY

PN

o o

Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadku gdy:

Jest niezgodna z wymaganiami okre$lonymi w Ogloszeniu.

Zostata zfozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewlasciwym miejscu.

Zawiera btedy w obliczeniu ceny.

Wykonawca nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnieri wraz ze ztozonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku
do przedmiotu zamowienia.

Wykonawca nie przedtuzy terminu zwigzania ofertg przed wyborem oferty najkorzystniejszej.
W przypadku uzyskania przez radce prawnego/adwokata mniej niz 18 punktow za
opracowanie zadania w zakresie rozwigzania merytorycznego.

XIII.PRZESt ANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY
Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, jezeli nie wykaze on spefniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, po uprzednim zastosowaniu przez Zamawiajgcego pkt. X ppkt 2.

XIV.INFORMACJE DODATKOWE

1.
2,

Termin zwigzania ofertg wynosi 15 dni, z mozliwoscig przedtuzenia o kolejne 20 dni.
Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyiki polegajace
na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w treéci oferty
i niezwlocznie zawiadomi o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Ogloszenia przed uptywem terminu
skiadania ofert.

O wynikach wyboru oferty najkorzystniejszej Wykonawcy zostang powiadomieni droga
elektroniczna.

XV. KLAUZULA INFORMACYJNA

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoblne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1),
dalej ,RODO", Zamawiajacy informuje, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ministerstwo Sprawiedliwosci
z siedzibg w Warszawie przy Al. Ujazdowskich 11, tel. (+ 48 22) 52 12 888;

e inspektorem ochrony danych osobowych w Ministerstwie Sprawiedliwosci jest Pan Tomasz
Osmdlski e-mail: iod@ms.gov.pl, tel. (+ 48 22) 23 90 642;

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego;



 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 ustawy Pzp oraz art. 96 ust. 3 ustawy
Pzp;

e Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy:;

e obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych';

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

¢ nie przystuguje Pani/Panu:

— Wwzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO:

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

2. Zamawiajgcy przypomina, iz Wykonawca powinien wypetni¢ obowigzki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia
publicznego w przedmiotowym postepowaniu.

Zataczniki:
Zatgeznik nr 1 do Ogtoszenia - Formularz ,Ofertowy”, Formularz nr 2 i nr 3 oraz nr 4:
Zatgcznik nr 2 do Ogloszenia - Wzor umowy.

ZATWIERDZAM:

KN

' Wyjagnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmianag wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu
oraz jego zatacznikow,

? Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.



Zalgcznik nr 1 do Ogloszenia

OFERTA

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcdéw)

Do

Ministerstwa Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa

Nawiazujac do Ogtoszenia o zaméwieniu w postepowaniu na ustugi spoteczne, na:
~Swiadczenie pomocy prawnej dla DIRS MS”,
znak sprawy: BF-11-3710-18/18

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajgc w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) dokfadny adres Wykonawcy/Wykonawcéw)
(w przypadku skfadania oferty przez podmioty wystepujace wspdinie podaé nazwy(firmy) i doktadne adresy
wszystkich wspdinikéw spétki cywilnej lub cztonkéw konsorcjum)

1. OSWIADCZAMY, ze jako Wykonawca jestesmy matym/$rednim przedsiebiorcg: TAK/NIE*.

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliSmy sig¢ z trescig Ogloszenia i sktadamy oferte na wykonanie
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z trescig Ogloszenia, ktdra spetnia wymagania Zamawiajacego,
a cena oferty podana w pkt. 3 zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia.
3. OFERUJEMY wykonanie calego przedmiotu zaméwienia za fgczng cene brutto:
zt
(stownie zlotych: )

przy czym:

Przedmiot Cena jednostkowa netto | Podatek VAT | Cena jednostkowa brutto
w zt w zt

Ustuga obstugi prawnej

taczna cena za obstuge
prawng (za caly okres
Swiadczenia ustug)

(Cena jednostkowa netto x 4) (Cena jednostkowa brutto x 4)




4, OSWIADCZAMY, ze speiniamy warunki udziatu w postepowaniu.
5. ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcow:

Podwykonawca

Z8KeE (nazwa i adres)

1.1

1.2

6. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postepowania nalezy kierowa¢ na ponizszy adres:

Imig i nazwisko:
Adres:

tel. fax e-mail:

7. WRAZ Z OFERTA skiadamy nastepujgce o$wiadczenia i dokumenty na __ stronach:

dnia __ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

* niepotrzebne skresli¢
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Formularz nr 2

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcéw)

Wykaz oséb

Skladajac oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne na:
,Swiadczenie pomocy prawnej dla DIRS MS”,
znak sprawy: BF-11-3710-18/18

Przedktadamy wykaz oso6b, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego:

Lp.

Imie
i nazwisko

Kwalifikacje
zawodowe

Doswiadczenie

Podstawa
dysponowania

(Podac podstawe
dysponowania
dang osoba
przez
Wykonawce)

dnia __

roku

(podpis(y) Wykonawcy/Petnomocnika)

1"



Formularz nr 3

ZOBOWIAZANIE

do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobéw

(nazwa podmiotu oddajacego potencjat na potrzeby realizacji zamoéwienia
w dyspozycje Wykonawcy)

Skladajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spofeczne na:
,Swiadczenie pomocy prawnej dla DIRS MS”,
znak sprawy: BF-11-3710-18/18

w imieniu Wykonawcy:

(nazwa Podmiotu, na zasobach ktérego polega Wykonawca)

Zobowigzuje sie do oddania swoich zasobow

(okreslenie zasobu)

do dyspozycji Wykonawcy:

(nazwa Wykonawcy)

Na potrzeby wykonania zaméwienia pod nazwa:
,Swiadczenie pomocy prawnej dla DIRS MS”

oznaczonego nr BF-11-3710-18/18

Oswiadczam, iz:

a) udostepniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujgcym zakresie:

b) sposdb wykorzystania udostgpnionych przeze mnie zasobéw bedzie nastepujacy:

c) zakres mojego udziatu przy wykonywaniu zamoéwienia bedzie nastepujacy:

12



d) okres mojego udziatu przy wykonywaniu zamoéwienia bedzie nastepujacy:

e) zrealizujemy ustuge, ktorej wskazane zdolnosci dotycza.

dnia __ roku

(podpis Podmiotu na zasobach ktérego polega Wykonawca/
osoby upowaznionej do reprezentaciji Podmiotu

13



ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

§1
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest Swiadczenie kompleksowej pomocy prawnej na rzecz
Departamentu Informatyzacji i Rejestrow Sadowych Ministerstwa Sprawiedliwosci
(zwanego dalej ,DIRS”) w zakresie realizowanych przez niego zadan, w szczegdlnosci
poprzez:

1) pomoc prawng zwigzang z prowadzonymi postepowaniami o udzielenie zamdwienia
publicznego,

2) obstuge prawng zwigzang z biezagcym funkcjonowaniem DIRS,

3) obstuge prawna zwigzang ze wsparciem DIRS w realizacji uméw, w tym m.in.
zabezpieczenie interesu Zamawiajgcego i dochodzenie naleznosci Skarbu Paristwa,

4) reprezentowanie DIRS przed sadami powszechnymi, administracyjnymi, organami
egzekucyjnymi, organami administracji publicznej, Krajowa lzbg Odwotawcza oraz
w prowadzonych przez DIRS negocjacjach.

2. Zakres zadann DIRS na dzied zawarcia Umowy okresla w szczegdlnosci Regulamin
Organizacyjny Ministerstwa Sprawiedliwosci, ktérego wycigg stanowi Zatgcznik nr 3 do
Umowy. Zakres zadari moze ulec zmianie w przypadku zmiany Regulaminu
Organizacyjnego Ministerstwa Sprawiedliwosci. Zmiana Umowy dotyczgca zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Ministerstwa Sprawiedliwosci nie wymaga zawarcia aneksu
Umowy i nastgpuje poprzez pisemne powiadomienie Wykonawcy.

3. Swiadczenie kompleksowej obstugi prawnej Departamentu Informatyzacji i Rejestrow
Sadowych Ministerstwa Sprawiedliwosci obejmowaé bedzie w szczegélnosci:

1) pomoc prawng w przygotowaniu postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego
w tym pomoc przy doborze trybu i warunkéw udzielenia zaméwienia, sporzadzaniu
dokumentacji dotyczacej ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia, specyfikacji
istotnych ~ warunkéw  zamoéwienia oraz  projektu  Umowy, uczestnictwo
w pracach komisji przetargowej, pomoc przy badaniu i ocenie ofert, opracowanie
odpowiedzi na pytania stawiane poprzez podmioty w toku postepowania,
analizowanie pod wzgledem prawnym opracowanych przez pracownikéw
Zamawiajgcego w zakresie zadan DIRS dokumentacji przetargowych, kompleksowa
obstuga procedury odwotawczej w tym uczestnictwo w posiedzeniach przed Krajowa
Izbg Odwotawcza oraz udzielanie porad i konsultacji prawnych zwigzanych z
prowadzonymi postepowaniami o udzielenie zamodwienia publicznego,

2) przygotowywanie, opiniowanie i parafowanie projektéw uméw, anekséw, porozumien
i ugdd z zakresu zadan DIRS,

3) udzielanie konsultacji i porad prawnych oraz wydawanie pisemnych i ustnych opinii
prawnych w sprawach pozostajgcych w zakresie zadan DIRS,

4) biezaca wspotpraca z Prokuratoria Generalng Rzeczpospolitej Polskiej w sprawach
prowadzonych przez DIRS lub zwigzanych z zakresem dziatalnosci DIRS, w tym
przygotowywanie pism zwigzanych z prowadzonymi przez PG RP sprawami,



5) reprezentowanie Zamawiajacego w zakresie zadarn DIRS w postepowaniach przed
sadami powszechnymi i sadami administracyjnymi wszystkich instancji, organami
administracyjnymi oraz w postepowaniu przed Krajowa Izba Odwotawczy, w tym
opracowywanie pozwow, wnioskéw oraz pism procesowych w ramach postepowania
cywilnego i sadowoadministracyjnego oraz srodkéw odwotawczych i nadzwyczajnych
$rodkéw odwotawczych,

6) zgtaszanie wierzytelnosci Skarbu Parstwa w postepowaniach upadtosciowych oraz
reprezentowanie Zamawiajgcego w zakresie zadan DIRS w tych postepowaniach,

7) swiadczenie pomocy prawnej przy wykonywaniu przez DIRS nadzoru nad realizacjag
powierzonych sgdom projektéw, czynnosci zwigzanych z projektowaniem,
wdrazaniem i utrzymywaniem systeméw informatycznych obstugujacych sady
powszechne,

8) opiniowanie pod wzgledem prawnym decyzji i pism sporzadzanych przez
pracownikdw DIRS,

9) ocenianie zgodnosci projektéw zarzadzer wewnetrznych oraz opracowywanych przez
DIRS projektow rozporzadzen z aktami prawnymi wyzszego rzedu,

10) wsparcie w opracowywaniu wewnetrznych regulaminéw i zarzadzen zwigzanych
z zakresem zadan DIRS,

11) uczestnictwo w spotkaniach lub negocjacjach prowadzonych z udziatem DIRS,

12) monitorowanie zagrozen zwigzanych z realizacja umow i zgtaszanie ich z wiasnej
inicjatywy DIRS,

13) obstuga prawna zwigzana z rozliczeniem uméw realizowanych przez Zamawiajacego
w zakresie zadan DIRS,

14) reprezentowanie Zamawiajgcego w zakresie zadan DIRS w postepowaniach
egzekucyjnych i windykacja naleznoéci,

15) reprezentowanie Zamawiajgcego w zakresie zadan DIRS przed sgdami polubownymi
i arbitrazowymi,

16) udzielanie pracownikom DIRS konsultacji ustnych, telefonicznych (w sprawach
nieskomplikowanych) oraz pisemnych, w tym e-mailowych,

17) biezaca wspdtpraca z zespotem obstugi prawnej DIRS,

18)swiadczenie pomocy prawnej w innych sprawach nalezacych do zadari DIRS.

82
Termin realizacji Umowy
Umowa zostaje zawarta na okres 4 miesiecy od dnia zawarcia Umowy.

§3
Ogodlne zobowigzania Wykonawcy
1. Wykonawca bedzie wykonywat swoje obowigzki:
1) z nalezyta efektywnoscig i starannoscia, zgodnie z najlepszg wiedza, praktyka
zawodowq i doswiadczeniem, w sposéb jak najlepiej zabezpieczajacy interes
Zamawiajacego,



10.

11.

2) w terminach i formach uzgodnionych z DIRS, z zastrzezeniem terminéw i form
czynnosci wymaganych przepisami prawa lub przez sad, organy lub inne podmioty
prowadzgce postepowania,

3) zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i regulacjami wewnetrznymi Zamawiajacego,
w tym obowigzujgcymi w momencie Swiadczenie ustugi regulaminem organizacyjnym
Ministerstwa Sprawiedliwosci, regulaminem wewnetrznym DIRS, polityka ochrony
danych osobowych i polityka bezpieczeristwa systeméw informatycznych
i utrzymywanych przez DIRS.

Ustugi bedace przedmiotem Umowy swiadczone bedy przez Wykonawce w $cistym

wspotdziataniu z pracownikami odpowiednich wewnetrznych komérek organizacyjnych

DIRS, przy zachowaniu zasady pefnej wspotpracy i nalezytego dzielenia sie

z pracownikami DIRS, a przede wszystkim z zespotem obstugi prawnej DIRS, posiadana

wiedzg i doswiadczeniem.

Wykonawca odpowiada za jakos¢, terminowosc¢ i zgodnos¢ z obowigzujgcymi przepisami

prawnymi ustug i czynnosci wykonywanych w ramach Umowy.

Wykonawca swiadczy¢ bedzie Ustuge wytacznie przez radce prawnego/adwokata.

Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji Umowy przez aplikantéw.

Za dziatania i zaniechania podwykonawcdéw Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé, jak za

swoje wtasne.

Zamawiajgcy nie odpowiada za jakiekolwiek zobowigzania Wykonawcy wobec

podwykonawcow, jak rowniez za zobowigzania podwykonawcéw wobec oséb trzecich.

Wykonawca wykonujagc Umowe zobowiazuje sie uwzglednia¢ przepisy zarzadzen

obowigzujgcych u Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie:

1) dokumentowat i archiwizowat decyzje, orzeczenia i rozstrzygniecia wydane w
prowadzonych sprawach oraz opinie prawne i analizy oraz wszelkie materiaty
zwigzane z prowadzonymi sprawami oraz przekazywat je DIRS na kazde jego zadanie i
na biezgco zamieszczat na udostepnionym przez DIRS zasobie dyskowym,

2) dbat o kompletnoé¢ korespondenciji i prawidtowo$¢ przedstawionej w kazdej sprawie
dokumentaciji.

Wykonawca zobowiazuje si¢ przekaza¢ DIRS w terminie 7 dni od wygaéniecia Umowy

akta spraw i postgpowan bedacych przedmiotem Umowy w uporzadkowanej

i skatalogowanej formie.

Wykonawca jest zobowigzany do wykonywania ustug wchodzacych w zakres obstugi

prawnej w terminie 5 dni roboczych od przekazania zlecenia, chyba ze DIRS zazada

wykonania zlecenia w terminie krétszym. Zlecenie wykonania przedmiotu umowy w

terminie krotszym niz 5 dni roboczych moze nastapié¢ jedynie do 5 razy w okresie

jednego miesigca kalendarzowego. Koordynator na wniosek Wykonawcy moze okresli¢
dtuzszy niz 5-cio dniowy termin realizacji zlecenia.

Zamawiajacy dopuszcza dwukrotne przekazanie przez Wykonawce zlecenia do

uzupetnienia Zamawiajacemu. Zamawiajacy dopuszcza komunikacje w zakresie realizacji



12.

13.

14,

zlecenia za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie, nie powoduje to
jednak wydtuzenia czasu realizacji zlecania.

Wykonawca nie ma prawa odmoéwi¢ wykonania czynnoséci objetej przedmiotem Umowy
z przyczyn innych niz wynikajace z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa
majacych zastosowanie wobec radcy prawnego / adwokata.

Wykonawca jest zobowigzany kazdorazowo informowaé DIRS o terminie rozprawy lub
posiedzenia oraz uzgadnia¢ z DIRS uczestnictwo Wykonawcy w rozprawie lub
posiedzeniu.

Wykonawca zobowigzuje sie¢ do informowania, bez zbednej zwitoki, Koordynatora,
o ktérym mowa w § 4 o wszelkich zagrozeniach, przeszkodach, czy utrudnieniach
powstatych w toku wykonywania ustug, ktére moga mie¢ wptyw na realizacje Umowy.

§4

Sposéb realizacji Umowy
Wykonawca bedzie wykonywat ustuge w siedzibie DIRS, we wszystkie dni robocze przez
co najmniej 8 godzin, nie wiecej jednak niz 40 godzin w tygodniu, w godzinach pomiedzy
8:00 a 17:00 (powyzsze obowigzuje réwniez, gdy Wykonawca wykonuje obowiazki na
rzecz DIRS poza jego siedzibg) oraz dodatkowo na kazde wezwanie Zamawiajacego poza
ustalonymi godzinami i dniami, lecz nie wigcej niz 5 razy w okresie jednego miesiaca
kalendarzowego.
Strony dopuszczajg realizacje Umowy poza siedzibg DIRS wytgcznie w sytuacji, gdy
realizacja Umowy wymaga obecnosci Wykonawcy w siedzibie sadéw, organéw, KIO lub
innych podmiotéw, przed ktérymi toczy sie¢ postepowanie lub gdy organizowane
spotkanie odbywa sie poza siedziba DIRS lub Zamawiajacego (w zakresie zadari DIRS).
W sytuacji, gdy Wykonawca bedzie wykonywat ustuge, na wezwanie DIRS, poza
godzinami i dniami ustalonymi w ust. 1, Wykonawca w uzgodnieniu z Koordynatorem
ustali zmiang (zmniejszenie) godzin Swiadczenia ustugi w kolejnym tygodniu o liczbe
godzin $wiadczenia ustugi poza godzinami ustalonymi w ust. 1.
4. W przypadku, gdy DIRS wskaze Wykonawcy inne miejsce wykonywania ustugi niz
siedziba DIRS, réwniez w przypadku zapewnienia przez Wykonawce reprezentaciji
Zamawiajacego przed sgdem lub organem administracyjnym, Zamawiajacy udostepni
Wykonawcy miejsce w budynku, w ktérym mieéci sie siedziba DIRS, wraz z
wyposazeniem biurowym, w tym komputer przenosny z oprogramowaniem (w tym
systemem informacji prawnej) i telefon stacjonarny oraz zapewni staty dostep do
drukarki, kserokopiarki i faksu oraz sieci Internet. Zamawiajacy zapewni réowniez
Wykonawcy mozliwos¢ wysytania korespondencji zwigzanej z realizacjg Umowy.
Wykonawca oswiadcza, iz dysponuje odpowiednim potencjatem techniczno-
organizacyjnym, osobowym, a takze wiedzg i kwalifikacjami pozwalajgcymi na nalezyte
zrealizowanie Przedmiotu Umowy.
Wykonawca zobowigzany jest skierowa¢ do realizacji przedmiotu Umowy osoby
wskazane w wykazie oséb, ztozonym wraz z oferty stanowigcym Zatacznik nr 4 do
umowy.



10.

11.

12.

Wszelkie zmiany w sktadzie osobowym radcéw prawnych/adwokatéw przez Wykonawce
do realizacji Przedmiotu Umowy w stosunku do sktadu wskazanego w ofercie s mozliwe
jedynie za uprzednig pisemna zgoda Zamawiajgcego wytacznie w przypadku zdarzen
losowych, ktérych nie mozna byto wczesniej przewidzie¢ przy dochowaniu naleiytej
starannosci, a w szczegélnosci diugotrwatej choroby, dtugotrwatej niezdolnosci do pracy.
Nowa osoba wprowadzona przez Wykonawce do realizacji Przedmiotu Umowy musi
spetnia¢ warunki okreslone w SIWZ oraz uzyskaé¢ w kryterium oceny ofert nie mniejsza
liczbe punktéw niz osoba zastepowana. Zamawiajacy zweryfikuje ich wiedze
i kwalifikacje w sposdb okreslony w SIWZ.

Wykonawca bedzie realizowat przedmiot Umowy na podstawie zleceh ustnych,
pisemnych, ztozonych w drodze korespondencji e-mail, fax lub telefonicznie. Osobami
upowaznionymi do zlecania Wykonawcy ustug na podstawie niniejszej Umowy,
sg pracownicy Zamawiajgcego lub osoby swiadczace na rzecz Zamawiajgcego ustugi.
Radca prawny / adwokat zobowigzany jest przestaé Koordynatorowi, za poérednictwem
e-mail do jego wiadomosci, otrzymane zlecenie oraz odpowiedz, jaka zostata udzielona.

Wykonawca zobowiazuje sie sSwiadczy¢ ustugi objete Umowa przy wykorzystaniu
adreséw e-mail nadanych na okres obowigzywania Umowy przez Zamawiajacego
(z domeng Zamawiajacego). Adresy te moga by¢ wykorzystywane tylko do wykonywania
obowigzkéw wynikajgcych z Umowy. Korzystanie z innego adresu e-mail dopuszczalne
jest w wyjatkowych przypadkach, np. uzasadnionych niesprawnoscia ww. adreséw
Zamawiajacego.

Wykonawca bedzie przedstawiat Zamawiajgcemu - do trzeciego roboczego dnia kazdego
miesiaca kalendarzowego - miesieczny raport, w formie pisemnej i elektronicznej,
zawierajacy rejestr miesigczny prowadzonych spraw, w tym wydanych opinii,
zawierajacy informacje nt.: osoby zlecajacej wykonanie czynnosci, rodzaju zleconej
czynnosci, przedmiotu zleconej czynnosci, daty otrzymania zlecenia, daty wykonania
czynnosci, ewentualne uwagi.

Na zadanie Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania petnej
informacji o stanie wykonania obowigzkéw wynikajacych z Umowy, w zakresie i w
formie oraz w terminie ustalonym przez Zamawiajgcego oraz o stanie spraw,
o zaistniatych lub przysztych zdarzeniach dotyczacych prowadzonych spraw, a takze
o wykonywanych pracach objetych Umowa i czynnosci planowanych przez Wykonawce
w ramach $wiadczenia ustug.

Zamawiajacy wyznacza jako Koordynatora Pana/Panig .......ccc.cceriereeeeenveececssseseeesvensesenenn,
o T TL Y FCHNIN - = | L
oraz Pana/Panig ettt e e st et ses b en e b b e ebasessteny nr tel.
sy, BENY cpsnsssesBe s OFaZ
do kontaktow Pana/Panig nr tel.
eerernenenennny € MAIL e et
§5

Wynagrodzenie Wykonawcy



Wynagrodzenie taczne za nalezyte swiadczenie ustug objetych Umowa przez caty okres

obowigzywania Umowy okreslony w § 2 wynosi ............... zf netto (stownie ztotych:
vevmeerenennne), PlUS 23% podatek VAT w wysokosCi .......ccevcevenene. 2t (stownie
HOWERE cusssnnmmnamsnasassssiie ), co tacznie stanowi kwote brutto ..., 2t
(stownie ztotych: .....ccooeeeeeecrecriien ).
Miesieczne wynagrodzenie ryczattowe za swiadczenie ustug objetych Umowa wynosi
sssssnsynettoSlowhie Hobtich! weunnunnausess ), plus 23% podatek VAT w
WYSOKOSCi .ooovevverveenvrnenene. ZE (Stownie ztotych: .o, ), co tacznie stanowi
kwote Brotlol . .o 1 [stowinie AotYohs s

W przypadku gdy ustuga bedaca przedmiotem Umowy nie bedzie Swiadczona przez petny
miesigc Wykonawca otrzyma wynagrodzenie netto za ten miesigc (Wp) proporcjonalne
do czasu Swiadczenia ustugi tj.

Wy = xW
Dr

—ilo$¢ dni przepracowanych w danym
gdzie: Dp  miesigcu

Dr  —ilos¢ dniroboczych w danym miesigcu
i — wynagrodzenie netto, o ktérym mowa
w ust. 2

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje koszty z tytutu zastepstwa
procesowego przed Krajowg Izbg Odwotawcza.

W przypadku zastepstwa procesowego, Zamawiajacy na podstawie prawidtowo
wystawionej i doreczonej Zamawiajgcemu faktury, wyptaci Wykonawcy wynagrodzenie w
wysokosci 100% kosztow zastgpstwa procesowego, zasadzonych lub przyznanych na
rzecz Zamawiajacego zaréwno w orzeczeniach saddéw powszechnych, sadéw
administracyjnych oraz sadéw lub instytucji arbitrazowych, jak i przez inne uprawnione
organy w ich orzeczeniach, w ugodzie lub postepowaniu egzekucyjnym, jezeli koszty te
zostaty wyegzekwowane od strony przeciwnej. Wynagrodzenie to zostanie pomniejszone
o podatek od towaréw i ustug oraz bedzie wyptacone Wykonawcy po zaptacie przez
strone przeciwng kosztow zastepstwa procesowego na rachunek Zamawiajacego.

W ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawca ma obowigzek
prowadzi¢ wszelkie wszczete postepowania sadowe, administracyjne lub inne az do
momentu uzyskania ich prawomocnego lub ostatecznego rozstrzygniecia, w okresie
obowigzywania Umowy.

Wykonawca nie ma obowiazku kontynuowania prowadzenia postepowann w ramach
niniejszej Umowy, ktére nie uzyskajg prawomocnego lub ostatecznego rozstrzygniecia do
momentu zakonczenia jej trwania. Wykonawca w tej sytuacji najpdiniej 7 dni przed
zakonczeniem Umowy ma obowigzek przekaza¢ komplet dokumentéw oraz informacji
zwigzanych z prowadzonym dotychczas postepowaniem / postepowaniami wskazanemu
przez Zamawiajgcego jego przedstawicielowi.



8. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy
zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy, w tym wszelkie podatki, wynagrodzenie z
tytutu przeniesienia autorskich praw majatkowych oraz zaleznych praw autorskich, o
ktorych mowa w § 11, na polach eksploatacji tam wskazanych oraz wynagrodzenie z
tytutu przeniesienia wtasnosci egzemplarzy utwordw oraz ich noénikow.

§6
Kary umowne

1. Wykonawca zobowiazuje sig zaptaci¢ Zamawiajgcemu nastepujace kary umowne:

1) w wysokosci 0,1% miesigcznego wynagrodzenia brutto okre$lonego w § 5 ust. 2 Umowy
— za kazdy dzien opdZnienia w wykonaniu danego zlecenia, ponad termin okreslony w §
3 ust. 10;

2) w wysokosci 5 000,00 zt (stownie: pigé tysiecy ztotych) —w przypadku zawinionego przez
Wykonawce niestawiennictwa przed sadem, organem prowadzacym postepowanie lub
w innym miejscu wskazanym przez DIRS;

3) wysokosci 10% wynagrodzenia tacznego brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 Umowy,
w przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy lub przez Wykonawce z przyczyn nie leigcych po stronie
Zamawiajacego;

4) w wysokosci 0,2% miesigcznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § S ust. 2
Umowy — w przypadku niewykonania przez Wykonawce obowigzku, o ktérym mowa
w § 3 ust. 9 lub § 5 ust. 6 zd. 2, za kazdy dzieh opéznienia;

5) w wysokodci 200,00 zt (stownie: dwiescie ztotych) w przypadku przekazania
Zamawiajacemu zlecenia przez Wykonawce wiecej niz dwa razy, w celu uzupetnienia
informacji potrzebnych do prawidtowej realizacji zlecenia, z tym zastrzezeniem, ze
wnioski Wykonawcy kierowane do Zamawiajagcego o przekazanie informacji
niezbednych do realizacji zlecenia — bez kolejnego zwrotu zlecenia, nie beda
traktowane jako podstawa do naliczenia kary umownej;

6) w wysokosci 10% miesiecznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 2
Umowy - w przypadku nieobecnosci radcy prawnego/adwokata w danym dniu.

2. Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania przekraczajacego wysokoéé kary umownej
na zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego.

3. Zamawiajacy moze dokonac potracenia kary umownej lub odszkodowania z wynagrodzenia
Wykonawcy.

4. Kary umowne s3 niezalezne od siebie i nalezg sie Zamawiajagcemu w petnej wysokosci
nawet w przypadku, gdy z powodu jednego zdarzenia naliczona jest wiecej niz jedna kara.
Kary beda naliczane za kazdy przypadek naruszenia Umowy odrebnie.

5. Catkowita suma kar umownych naliczonych na podstawie umowy nie przekroczy 100%
wartosci facznego wynagrodzenia brutto okreslonej w Umowie.

6. Kary umowne sa nalezne takze w przypadku odstapienia od Umowy lub jej wypowiedzenia,
niezaleznie od przyczyn odstapienia lub wypowiedzenia.



§7
Koszty

1.Zamawiajgcy ponosi koszty optat pocztowych, sgdowych i skarbowych zwigzanych
ze swiadczong na jego rzecz obstugg prawna. Wykonawca zobowigzany jest
poinformowac¢ DIRS o wysokosci ww. optat, terminie ich wniesienia oraz numerze
rachunku bankowego, na ktéry przelew nalezy wykonaé, najpdiniej nastepnego dnia
roboczego nastegpujacego po dniu, w ktorym Wykonawca uzyskat informacje
o obowiazku uiszczenia optaty przez Zamawiajgcego.

2.Koszty dojazdu do siedziby sgdu, organu lub inne miejsce $wiadczenia ustug, w tym koszty
stawiennictwa na rozprawie i inne pokrywa Wykonawca i nie beda one zwracane przez
Zamawiajacego, przy czym wyjazdy poza teren wojewddztwa mazowieckiego nie beda
czestsze niz 5 razy w trakcie obowigzywania umowy.

§8
Ptatnosci

1. Wynagrodzenie Wykonawcy rozliczane bedzie na podstawie prawidtowo wystawianych
przez Wykonawece faktur.

2. Podstawg wystawienia faktury przez Wykonawce jest potwierdzenie przez Koordynatora,
o ktéorym mowa w § 4 ust. 13, prawidtowej realizacji przedmiotu Umowy w danym
miesiacu kalendarzowym, ktére nastepuje przez podpisanie bez zastrzezen protokotéw
odbioru, o ktérych mowa w ust. 3, ktérych zatgcznik stanowia miesieczne raporty, o
ktorych mowa w § 4 ust. 11.

3. Protokot odbioru winien by¢ podpisany w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania
przez Zamawiajgcego raportu.

4. Faktury z tytutu miesiecznego wynagrodzenia bed3 wystawiane w terminie do 15-tego
dnia miesigca po zakoriczeniu danego miesigca kalendarzowego, jednak zaptata
wynagrodzenia nastapi w terminie do 30 dni od dnia otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury do siedziby Zamawiajacego, na konto Wykonawcy wskazane w
fakturze.

5. Dniem zaptaty wynagrodzenia jest dzieri zfozenia przez Zamawiajacego polecenia
przelewu z rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§9
Ubezpieczenie OC, zaswiadczenia o wpisie na liste radcéw prawnych

1. Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci na kwote co najmniej 400 000,00 zt. W przypadku gdy przedstawiony
dokument potwierdzajgcy ubezpieczenie nie obejmuje catego okresu obowiazywania
Umowy, Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajacemu, w terminie nie
kroétszym niz 30 dni przed datg wygasniecia ubezpieczenia, dokumentu potwierdzajacego
ubezpieczenie.

2. Wykaz osob skierowanych do realizacji Umowy, stanowi zatacznik nr 4 do Umowy.



§10
Konflikt intereséw

Wykonawca oraz radca prawny/adwokat swiadczacy ustugi zobowiazuja sie, ze w czasie

trwania Umowy, w postgpowaniach przed sadami, organami administracji publicznej

oraz innymi organami oraz w toku jakichkolwiek negocjacji handlowych lub czynnosci w

sprawach innych podmiotéw powstrzymajg sie od podejmowania dziatan:

1) sprzecznych z interesami Zamawiajacego, badz prowadzacych do jakiegokolwiek
uszczerbku w interesie lub sytuacji procesowej Zamawiajacego;

2) powodujacych ryzyko powstania lub powstanie konfliktu intereséw.

Konflikt intereséw bedzie zachodzit w szczegdlnosci w przypadkach, gdy Wykonaweca lub

radca prawny/adwokat $wiadczacy ustugi, na skutek stosunkéw prawnych lub

faktycznych taczacych ich z innymi podmiotami bedzie zobowiazany do:

1) podjecia dziatan sprzecznych z interesem Zamawiajacego bad:z prowadzacych
do jakiegokolwiek uszczerbku w interesie lub sytuacji procesowej Zamawiajacego
lub prowadzacych do uzyskania okreslonego rezultatu dla innego podmiotu,
kosztem pomniejszenia rezultatu uzyskiwanego przez Zamawiajacego;

2) przekazania innemu podmiotowi lub utatwienia uzyskania przez niego informacji
uzyskanych od Zamawiajacego, ktére mogtyby zostaé wykorzystane przez inny
podmiot w sposéb prowadzacy do poprawy jego sytuaciji.

Obowigzki okreslone w ust. 1 dotycza réwniez, podwykonawcéw oraz innych oséb, przy

pomocy ktdérych Wykonawca lub podwykonawca realizuje przedmiot Umowy.

W przypadkach, w ktérych zachodzi¢ bedzie podejrzenie wystapienia ryzyka powstania

konfliktu intereséw, Wykonawca zobowijzuje sie niezwlocznie powiadomié o tym

pisemnie Zamawiajacego oraz powstrzymac sie od wszelkich dziatan, ktére mogtyby
prowadzi¢ do powstania konfliktu intereséw.

Zamawiajacy w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia

Wykonawcy o podejrzeniu wystapienia ryzyka powstania konfliktu intereséw, wyrazi

zgode na podjecie przez Wykonawce dziatarh wigzacych sie z ryzykiem powstania

konfliktu intereséw, a w szczegdlnoici na zajecie sie sprawg innego podmiotu albo
odmowi wyrazenia zgody na podjecie takich dziatar.

Wyrazenie przez Zamawiajgcego zgody na podjecie przez Wykonawce dziatan wigzacych

sig z ryzykiem powstania konfliktu intereséw nie zwalnia Wykonawcy z obowigzkéw,

okreslonych w ust. 1 i 3 oraz w § 4, ani z obowiazku zawiadamiania Wykonawcy o

dalszych podejrzeniach wystapienia ryzyka powstania konfliktu intereséw, jezeli

wystapig. Zaistnienie konfliktu intereséw nie zwalnia Wykonawcy z realizacji Umowy, w

szczegOlnosci poprzez zapewnienie pomocy prawnej przez innego, niepozostajagcego w

konflikcie intereséw radcy prawnego/adwokata.

§11
Prawa autorskie
W ramach wynagrodzenia okreslonego w § 5 Wykonawca:



1) przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe do wszystkich utwordw
w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1191) wytworzonych w trakcie realizacji
niniejszej Umowy, w tym w szczegdlnosci bedacych przedmiotem poszczegdlnych
zlecenn Zamawiajgcego ztozonych na podstawie Umowy (zwanych w tresci umowy:
L,utworami”),

2) przenosi na Zamawiajgcego prawo wykonywania zaleznych praw autorskich do
opracowan utworéw, w tym korzystania i rozporzadzanie tymi opracowaniami, a
takZze przenosi na Zamawiajacego prawa zezwalania na wykonywanie majatkowych
praw autorskich.

2. Nabycie przez Zamawiajgcego praw, o ktérych mowa w ust. 1, nastepuje z chwilg
faktycznego wydania Zamawiajgcemu poszczegdlnych utwordw lub ich czesci, bez
ograniczen co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, na nastepujgcych polach
eksploatacji:

1) utrwalania i zwielokrotniania utworéw - wytwarzanie okres$long technika egzemplarzy
utworow, w tym technikg drukarska, reprograficzng oraz cyfrows;

2) obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwory utrwalono -
wprowadzenie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

3) rozpowszechniania utworédw w sposdb inny niz okreslony w pkt 2 - publiczne
wykonanie, wyswietlenie, odtworzenie, nadanie i reemitowanie, a takze publiczne
udostepnienie utwordéw w taki sposob, aby kazdy mégt mie¢ do niej dostep w miejscu
i czasie przez siebie wybranym,

4) digitalizacji i multipleksacji.

3. Przeniesienie na Zamawiajacego autorskich praw majatkowych nie wymaga
dodatkowego oswiadczenia w tym przedmiocie.

4. Wpykonawca upowaznia Zamawiajacego do wytacznego wykonywania w imieniu
Wykonawcy praw osobistych do Utwordw.

5. Réwnoczesnie z nabyciem autorskich praw majgtkowych do  utwordw
Zamawiajacy nabywa, w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 5, wtasno$¢ wszystkich
egzemplarzy nosnikéw, na ktérych utwory =zostaly utrwalone i przekazane
Zamawiajgcemu.

6. Wykonawca zobowiazuje sig, ze wykonujagc Umowe bedzie przestrzegat przepiséw ww.
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych i nie naruszy praw majatkowych oséb
trzecich, a utwory przekaze Zamawiajagcemu w stanie wolnym od obcigzen prawami tych
0s0b. Nabycie praw autorskich na warunkach okreslonych w ust. 1-5 dotyczy takze praw
do utworéw podwykonawcéw Wykonawcy.

§12
Wypowiedzenie umowy
Zamawiajacemu przystuguje prawo wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym,
w przypadku naruszenia Umowy przez Wykonawce, a w szczegdlnosci w przypadku, gdy

Wykonawca:
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1)

2)

3)

4)

nie stawi sie przed sadem, organem, w Krajowej Izbie Odwotawczej lub na spotkaniu
wyznaczonym przez DIRS z przyczyn przez niego zawinionych,

nie Swiadczyt ustug przez okres nastepujacych po sobie 5 dni roboczych, chyba ze
nieswiadczenie ustug wynikato ze zdarzenia losowego,

bedzie naruszat okreslone w Umowie zasady ochrony danych osobowych, poufnosci,
organizacji pracy oraz wspotpracy z Zamawiajacym,

bedzie dziatat sprzecznie z interesami Zamawiajgcego.

§13
Postanowienia koricowe
W sprawach nieuregulowanych Umowg majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowiazujgcego prawa polskiego.
Na potrzeby realizacji Umowy Strony uznaja, ze sobota i dni ustawowo wolne od pracy,
nie s3 dniami roboczymi.
Zataczniki do Umowy stanowig jej integralng czes¢.
Wszelkie spory wynikajgce z realizacji Umowy bedzie rozstrzygat sad powszechny
wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: dwa dla Zamawiajacego
i jeden dla Wykonawcy.
Zataczniki stanowigce integralng czes¢ Umowy:
1) Zatacznik nr 1 — Wzér Protokotu Odbioru,
2) Zatacznik nr 2 = Wzor Oswiadczenia o zachowaniu poufnosci,
3) Zatacznik nr 3 — Wyciag z Regulaminu Organizacyjnego Ministerstwa Sprawiedliwoéci,
4) Zatacznik nr 4 - wykaz os6b skierowanych do realizacji Umowy wraz
z zaswiadczeniami o wpisie na liste radcow prawnych/adwokatéw oséb skierowanych
do realizacji Umowy,
5) Zatacznik nr 5 — kopia dokumentu ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnosci,
6) Zatacznik nr 6 - wydruk zaswiadczenia z Centralnej Ewidencji i Informag;ji
o Dziatalnosci Gospodarczej/odpis z KRS* aktualny na dzieri zawarcia umowy.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 1 do Umowy nr ......... SUNE 2. |||~ nmm—— wichs
WZOR PROTOKOL ODBIORU

g ot .

E T T L A N I 0 sk B 44 D S

Zamawiajacy: Skarb Parfstwa — Ministerstwo Sprawiedliwosci, Al. Ujazdowskie 11, 00-567
Warszawa,

FEPIEZENTOWANY PIZEZ: cuviueurerierereenreeresessesesessssesesseresesssssassssssssasssessesesesessssssene

1. W dniu dokonano odbioru raportow:

2. Wykonawca zrealizowat Przedmiot Zamédwienia:
a) naleiycie tj. zgodnie z postanowieniami Umowy nr ... z dnia
.
b) nienalezycie z uwagi Nna*: .......ccovvevereiececerereinnnns
3. Niniejszy Protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po

jednym dla kazdej ze Stron.

Za Zamawiajacego:

(imig, nazwisko, data i podpis)

* - niewtasciwe skreslic¢
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Zatacznik nr 2 do Umowy nr .............. 2 A0A wrssnsiass

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI (wz6r)

Ja nizej podpisany/a niniejszym os$wiadczam, ze:

1) nie wujawni¢ bez stosownego upowaznienia wydanego przez Ministerstwo
Sprawiedliwosci, zadnych informacji, w szczegdlnosci prawnie chronionych, a takie o
sposobach zabezpieczenia stosowanych w Ministerstwie Sprawiedliwosci, o ile wejde w
ich posiadanie, oraz nie przyczynie sie do ich ujawnienia lub innych dziatan zwigzanych z
ich przetwarzaniem lub utratg itp. mogacych spowodowaé szkode dla Ministerstwa
Sprawiedliwosci, innych 0séb i podmiotéw lub naruszenie przepiséw prawa, w tym
regulacji Ministerstwa Sprawiedliwosci, zaréwno w trakcie wykonywania prac w zwigzku
z zawartg przez ...........Umowg .............. jak i po ich zakorczeniu oraz bede
przestrzegat/a wszelkich przepiséw w tym zakresie;

2) zobowiazuje sie¢ nie wykracza¢ poza nadane mi uprawnienia oraz zobowiazuje sie
wykorzystywac przydzielone mi srodki pracy, w tym systemy i urzadzenia informatyczne,
tylko do celéw realizacji ww. umowy;

3) zobowigzuje sie przestrzegac¢ oraz jestem Swiadomy/a odpowiedzialnosci za naruszenie
obowigzujacych zasad, wynikajacych w szczegdlnosci z:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),

b) ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 412),

c) rozdziatu XXXIII ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2017 r., poz.
2204 z pdéin. zm.).

imie i nazwisko PESEL podpis

miejscowosc data

1. W zwigzku z rozpoczeciem stosowania z dniem 25 maja 2018 r. Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

13



10.
11.

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO), zgodnie z art. 13 RODO od dnia 25 maja 2018 r. beda
Pani/Panu* przystugiwaly okreslone ponizej prawa zwigzane z przetwarzaniem Pani/Pana* danych
osobowych przez Ministerstwo Sprawiedliwosci (dalej MS).

Administratorem Pani/Pana* danych osobowych jest Ministerstwo Sprawiedliwosci z siedzibg w
Warszawie przy Al. Ujazdowskich 11, tel.: 22 521 28 88.

Inspektorem ochrony danych w Ministerstwie Sprawiedliwosci jest Pan Tomasz Osmdlski e-mail:
Tomasz.Osmolski@ms.gov.pl, tel. 22 239 06 42.

MS moze przetwarzac Pani/Pana* dane osobowe, w celu wykonania umowy oraz realizacji obowigzkéw
Wykonawcy wynikajacych z umowy.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celu wskazanym w pkt 4, Pani/Pana* dane osobowe
beda udostepniane wytacznie podmiotom uprawnionym do uzyskania danych osobowych na podstawie
przepisow prawa.

Pani/Pana* dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) RODO w zwiazku z
zawarta umowgq oraz innych przepiséw powszechnie obowigzujgcych, w tym rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.20186, str. 1), zwanego dalej ,rozporzadzeniem 2016/679"oraza ustawy z dnia 10 maja 2018
.r o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000).

Pani/Pana* dane osobowe beda przechowywane przez okres obowiazywania umowy oraz przez czas
archiwizacji dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami .

Posiada Pani/Pan* prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, aktualizacji i
przenoszenia.

Przystuguje Pani/Panu* prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. gdy
uzna Pani/Pan*, iz przetwarzanie Pani/Pana* danych osobowych narusza przepisy rozporzadzeniem
2016/679.

Pani/Pana* dane nie bedga profilowane.

Dane osobowe zawarte w oswiadczeniu nie beda przekazywane do paristwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowych.
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Zalgcznik nr 3 do Umowy nr .............. zdnia ..o r.

Wyciag z Regulaminu Organizacyjnego Ministerstwa Sprawiedliwosci

Zalacznik do zarzadzenia nr 199/18/BDG Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 11 czerwca 2018 r. (poz. 187 z pézn. zm.)

)
2)

4)

5)h

D

2)

3)

4)

Rozdzial 5
Departament Informatyzacji i Rejestrow Sadowych

§ 15. 1. Do zadan Departamentu Informatyzacji i Rejestréw Sadowych nalezy:
prowadzenie spraw zwigzanych z informatyzacjg resortu sprawiedliwosci;

prowadzenie spraw zwigzanych z eksploatacjg i rozwojem systemoéw informatycznych
resortu sprawiedliwosci;

wydawanie i rozpowszechnianie Monitora Sadowego i Gospodarczego;

$wiadczenie pomocy prawnej, w tym sprawowanie zastgpstwa procesowego Ministra
Sprawiedliwosci, Ministerstwa Sprawiedliwosci oraz Skarbu Panstwa reprezentowanych
przez Ministra Sprawiedliwosci oraz przez Dyrektora Generalnego Ministerstwa
Sprawiedliwosci w zakresie spraw, o ktorych mowa w pkt 1-3;

zapewnienie obstugi legislacyjnej i prawnej Ministra Sprawiedliwosci oraz sprawowanie
nadzoru merytorycznego nad funkcjonowaniem i rozwojem rejestrow, w szczegdlnosci:
Krajowego Rejestru Karnego, Krajowego Rejestru Sadowego, ksiag wieczystych,
Centralnego Rejestru Restrukturyzacji i Upadlosci oraz rejestru zastawow, w tym
monitorowanie wplywu zmian prawnych na ich dzialanie, definiowanie wymagan oraz
wprowadzanie zmian zwigzanych z ich funkcjonowaniem.

2. Do zadan, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, nalezy:

opracowywanie kierunkéw rozwoju informatycznego, wtym dokonywanie analizy
potrzeb, okreslanie priorytetow i przygotowywanie strategii;

udziat w pracach legislacyjnych dotyczacych informatyzacji, w tym prowadzenie spraw
zwigzanych z udzialem przedstawicieli Ministra Sprawiedliwosci w pracach Komitetu
Rady Ministréow do spraw Cyfryzacji;

prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem srodkami finansowymi przeznaczonymi
na realizacj¢ zadan dotyczacych informatyzacji;

opracowywanie projektéw dotyczacych tworzenia, doskonalenia i rozwoju systemow

oraz innych rozwigzan informatycznych;

Y W brzmieniu ustalonym przez § 1 zarzadzenia nr 242/18/BDG Ministra Sprawiedliwosci z dnia 10 sierpnia
2018 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa
Sprawiedliwosci (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. poz. 224), ktére weszto w Zycie z dniem 15 sierpnia 2018 r,



6)

7

)

2)

3)

organizowanie, prowadzenie, nadzorowanie ikoordynowanie prac zwigzanych

z realizacja projektow, o ktorych mowa w pkt 4;

opiniowanie planowanych w jednostkach organizacyjnych resortu sprawiedliwosci

zamoéwien na dostawy sprzetu ioprogramowania oraz ushugi informatyczne w celu

zapewnienia standaryzacji stosowanych rozwigzan informatycznych, w szczegdlnosci

z uwzglednieniem obowigzujgcych norm 1 wymagan;

wspblpraca z innymi organami i jednostkami organizacyjnymi w zakresie zapewnienia

interoperacyjnoéci  funkcjonujacych i projektowanych — systeméw  irozwigzan

informatycznych.

3. Do zadan, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, nalezy:

zapewnienie prawidlowego funkcjonowania i obstugi:

a) urzadzen isystemow informatycznych wykorzystywanych —w Ministerstwie
Sprawiedliwosci,

b) centralnych  systeméw  informatycznych  wykorzystywanych — w resorcie
sprawiedliwosci

—w tym sprawowanie nadzoru nad ich obsluga i eksploatacjg;

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem uprawnien Ministra Sprawiedliwosci

dotyczacych wyrazenia zgody, odmowy wyrazenia zgody oraz cofnigcia zgody na

wielokrotne i nieograniczone w czasie wyszukiwanie ksiag wieczystych w centralnej

bazie danych ksigg wieczystych;

sprawowanie nadzoru nad eksploatacja irozwojem systemu dozoru elektronicznego,

o ktorym mowa wart. 43b § 2 ustawy zdnia 6czerwca 1997r. — Kodeks karny

wykonawczy ~ w zakresie  technicznym  oraz  wspdlpraca  z departamentem

odpowiedzialnym za nadzor merytoryczny i wlasciwymi jednostkami Stuzby Wigzienne;j

realizujagcymi  zadania zwigzane zeksploatacjag irozwojem systemu dozoru

elektronicznego;



4) wspblpraca z Biurem  Cyberbezpieczenstwa — wrealizacji zadan  zwigzanych
7 zapewnieniem  bezpieczenstwa  systeméw  informatycznych ibaz  danych,
w szczeg6lnosci ich ochrony przed nieuprawnionym dostepem, zniszczeniem oraz utrata
danych, z zastrzezeniem § 33 ust. 1 pkt 1 lit. c;

5)” zapewnienie obshugi technicznej strony internetowej i intranetowej Ministerstwa
Sprawiedliwosci oraz Biuletynu Informacji Publicznej i wspéldziatanie w tym zakresie
z komoérkami organizacyjnymi;

5a)” aktualizowanie strony intranetowej Ministerstwa  Sprawiedliwosci  poprzez
zamieszczanie informacji przygotowanych przez komorki organizacyjne;

6) prowadzenie spraw zwigzanych zzakupem sprzetu komputerowego i materialow
eksploatacyjnych oraz ustug informatycznych i teleinformatycznych;

7) gospodarowanie sprzetem komputerowym oraz ~wartoSciami niematerialnymi
i prawnymi o charakterze informatycznym, pozostajacymi w zarzadzie Ministerstwa
Sprawiedliwosci.

4. Do zadan, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 5, stosuje si¢ odpowiednio § 17 ust. 2 pkt 1-6.

5. Do zadan, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 6, stosuje si¢ odpowiednio § 17 ust. 3.

6. W strukturze Departamentu Informatyzacji iRejestrow Sadowych funkcjonuja
wewnetrzne komorki organizacyjne: Centralna Informacja Krajowego Rejestru Sadowego,
Centralna Informacja o Zastawach Rejestrowych oraz Centralna Informacja Ksiag
Wieczystych, wykonujace zadania okreslone w odrebnych przepisach.

7. Wewnetrzne komorki organizacyjne, o ktérych mowa w ust. 6, mogg by¢ {aczone.

8. Pracownicy kierujagcy wewnetrznymi komoérkami organizacyjnymi okreslonymi
wust. 6 lub powstalymi w wyniku polaczenia tych komoérek moga by¢ zatrudniani na

stanowisku naczelnika wydziahu.

2 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. a zarzadzenia nr 218/18/BDG Ministra Sprawiedliwosci z dnia
5 lipca 2018 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa
Sprawiedliwosci (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. poz. 203), ktére weszto w zycie z dniem 7 lipca 2018 r.

) Dodany przez § 1 pkt 1 lit. b zarzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 2.



