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Wiedza Edukacia Rozwdj

Warszawa, dnia /? wrzesnia 2018 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ustugi spoteczne

przedmiotem ktérych jest ,Kompleksowa ustuga przeprowadzenia 2 zamknigtych dwudniowych
szkolen wraz z ustuga cateringowa”, znak sprawy: BF-11-3710-10/18.

ZAMAWIAJACY

Nazwa, adres i punkty kontaktowe:
Ministerstwo Sprawiedliwosci

Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11
telefon: (+ 48 22) 52 12 411;

REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166
adres strony internetowej: www.ms.gov.pl
godziny urzedowania: od 8:15 do 16:15

V.

ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1.

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018) - zwanej dalej
sustawg Pzp”, dotyczgcymi zamoéwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi,
na zasadach okreSlonych w niniejszym ogtoszeniu o zamdwieniu - zwanym dalej
~Ogloszeniem”.

Do postgpowania majg zastosowanie przepisy zawarte w tresci Ogloszenia oraz przepisy
art. 1380 ust. 2 — 4 ustawy Pzp, w pozostatym zakresie ustawy Pzp nie stosuje sie.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone i nie zostang rozpatrzone.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja 2 dwudniowych szkolen kazde dla 13
uczestnikéw (fgcznie 26 uczestnikéw), wraz z ustugg cateringowg dla Ministerstwa
Sprawiedliwosci petnigcego funkcje Instytucji Posredniczacej dla Dziatania 2.17 Skuteczny
wymiar sprawiedliwosci Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014 — 2020
w zakresie przeciwdziatania naduzyciom finansowym w projektach realizowanych w ramach
EFS.

- zwany jest dalej ,przedmiotem zamdwienia” lub ,ustugg”.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy
Pzp.

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia okreslaja: Opis Przedmiotu Zaméwienia —
stanowigcy Zatacznik nr 3 do wzoru umowy oraz wzér umowy — stanowigcy Zatacznik nr 2
do Ogtoszenia.

Nomenklatura wedtug Wspéinego Stownika Zaméwien (CPV):

Gtowny przedmiot:

80500000-9 - ustugi szkoleniowe;

Przedmiot dodatkowy:

55300000-3 - ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw.

Termin realizacji zaméwienia:

W ciggu 60 dni od dnia zawarcia Umowy.

ZRODLA FINANSOWANIA

Zamoéwienie finansowane ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej — Program
Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020 (PO WER).

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1:

2.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie¢ Wykonawcy, ktérzy speiniaja okreslone przez
Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

Zdolnosé¢ techniczna lub zawodowa:
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Wykonawca musi wskazac¢ osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia,
legitymujgce sie¢ do$wiadczeniem odpowiednim do funkcji, jakie zostang im powierzone.
Wykonawca, na kazdg funkcje wymieniong ponizej wskaze osoby, ktére powinny
by¢ dostegpne na etapie realizacji zamdwienia, speiniajace nastepujgce wymagania:

Rola Minimalna liczba Minimalne doswiadczenie
personelu
Trener | 1 W okresie ostatnich 12 miesigcy przed uptywem
terminu  skladania ofert  przeprowadzil/a
co najmniej 5 szkolen* z zakresu naduzy¢
finansowych ~w  projektach realizowanych
w ramach funduszy europejskich, w tym
co najmniej 2 szkolenia z zakresu naduzy¢
finansowych  wystepujacych w projektach
finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

* Za szkolenie Zamawiajgcy uwaza co najmniej 6 godzin zegarowych.

W celu potwierdzenia spetniania warunku udzialu w postgpowaniu Wykonawcy

sg zobowigzani:

a) ztozy¢ na Formularzu ,Ofertowym” o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu.

b) ztozy¢ z Formularzem ,Ofertowym” wykaz os6b (Formularz nr 2 w Zataczniku nr 1
do Ogtoszenia) spetniajacych warunki, o ktérych mowa w ppkt. 2.

VI. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH NA ZASOBACH INNYCH
PODMIOTOW

VL.

1.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamdwienia, lub jego czesci, polega¢
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego faczacych go z nim stosunkdéw prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegélnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozyciji niezbgdnych zasobéw na potrzeby realizacji zaméwienia.

Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu.

W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw
na zasadach okreslonych w pkt. VI Ogtoszenia, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zaméwienia publicznego oraz oceny,
czy stosunek fgczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep
do ich zasob6w, Zamawiajgcy moze zgda¢ dokumentdw, kiére okreslajg w szczegdinosci:

. zakres dostgpnych Wykonawcy zasobdéw innego podmiotu;
. Spos6b wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu

zaméwienia publicznego;

. zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;
. czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu

w postepowaniu dotyczgcych doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.

PIS SPOSOBU SPORZADZENIA OFERT

-t
.

aReN

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku Formularza
.Ofertowego” lub wedtug wzoru tego druku, stanowigcego Zatacznik nr 1 do Ogloszenia,
poprzez jego odpowiednie wypetnienie.

Tresc oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w Ogtoszeniu.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnaej.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.
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10.

1.

12.

Oferta, w miejscu okreslonym przez Zamawiajgcego, musi byé opatrzona podpisem osoby
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zaleca sig opatrzenie podpisu pieczecia
imienng).

Wraz z oferta powinien by¢ ztozony:

a) dokument (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza)
potwierdzajacy uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy, jezeli uprawnienie osoby
podpisujacej oferte do reprezentowania Wykonawcy nie wynika bezposrednio z aktualnego
odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej;

b) wykaz oséb (Formularz nr 2 w Zataczniku nr 1 do Ogtloszenia), skierowanych
przez Wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego, w szczegéinosci odpowiedzialnych
za Swiadczenie ustug, kontrole jakosci, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien, do$wiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania
zamoéwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami;

c) zobowigzanie, o ktérym mowa w pkt. VI ppkt 2 Ogtoszenia - Formularz nr 3 w Zataczniku
nr 1 do Ogloszenia - (jezeli dotyczy)

Jezeli wykaz, o$wiadczenia lub inne ziozone przez Wykonawce dokumenty budza watpliwosci

Zamawiajgcego, moze on zwrdcic si¢ bezposrednio do wiasciwego podmiotu, na rzecz ktérego

ustugi byty wykonane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

Jezeli Wykonawca nie zlozyt albo zlozyt wadliwy dokument, o ktérym mowa w ppkt. 7 lit. a,

Zamawiajacy wezwie do jego ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo jego

zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie

postepowania.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ zlozone wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie, oznaczonej nazwg Wykonawcy, zaadresowanej

do Zamawiajgcego na jego adres do korespondenciji i opisanej nastepujaco:

»OFERTA na: ,,Kompleksowa ustuga przeprowadzenia
2 zamknietych dwudniowych szkolen wraz z ustuga cateringowa”
Znak sprawy: BF-II-3710-10/18.
Nie otwiera¢ przed dniem 4 pazdziernika 2018 r. godz. 13:00”.

Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegéinoéci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym
razie nie bedzie uwzglednione.

Zamawiajgcy, w przypadku watpliwosci co do tresci oferty badz innych dokumentéw wezwie
Wykonawce do ztozenia wyjasnien w tym zakresie.

VIII. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

2.
3.

Miejsce skfadania ofert: Ministerstwo Sprawiedliwosci, Biuro Podawcze, Al. Ujazdowskie 11,
00-567 Warszawa.

Termin skiadania ofert uplywa w dniu 4 pazdziernika 2018 r. godz. 12:00.

Termin i miejsce otwarcia ofert: 4 pazdziernika 2018 r. godz. 13:00, siedziba
Zamawiajgcego.

IX. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAM

1.

2,

3.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie lub droga elektroniczna, z zastrzezeniem ppkt. 2.

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami muszg by¢ ziozone w formie pisemnej (podpisane
przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy).

W przypadku dokumentéw lub informacji przekazanych drogg elektroniczng, kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wykonawca moze zwrocic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie treéci Ogloszenia.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia wplyngt do Zamawiajacego
nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert.
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Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamie$ci na stronie internetowej
Zamawiajgcego - https:/bip.ms.qov.pl/pl/ministerstwo/zamowienia-publiczne/aktualne---
wszczete/.

Zamawiajgcy wyznacza do kontaktowania si¢ z Wykonawcami: Pana tukasza Kruszewskiego
(tel. +48 22 52 12 247, e-mail: Lukasz.Kruszewski@ms.gov.pl).

X. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1.

2.

3.2.

3.2.1.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie zdefiniowanych kryteriow i przypisanego
im znaczenia (wagi).

Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach oceny okreslona w procentach zostanie
przeliczona na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Oceniane bedg oferty niepodlegajgce
odrzuceniu.

; Maksymalna
Kryterium Waga punktacja
.£aczna cena oferty brutto” 40% 40
,~Jakos¢ swiadczonych ustug” 60% 60

Sposéb oceny ofert:

. Kryterium ,taczna cena oferty brutto” (C) bedzie rozpatrywane na podstawie tgcznej ceny

ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia wpisanej przez Wykonawce w pkt. 3
Formularza ,Ofertowego”™. W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 40 punktéw.
Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku.

Liczba punktéw w kryterium ,taczna cena oferty brutto” (C) zostanie obliczona wedtug
nastepujgcego wzoru:

Cmin

b Co x 40 pkt.
gdzie: C min — cena (Lgczna cena brutto) oferty najtanszej
Co - cena (Laczna cena brutto) oferty oceniangj

Kryterium ,Jako$¢ Swiadczonych ustug” bedzie rozpatrywane na podstawie przyznanych
punktéw za ustng, maksymalnie 20 minutowg prezentacje dot. przedmiotowego szkolenia.

W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie trener osobiscie przedstawi gotowag
prezentacjg przyniesiong na zewnetrznym nosniku danych (np. pamie¢ USB, ptyta CD/DVD)
z wykorzystaniem narzedzi multimedialnych (przyktadowo prezentacji PowerPoint, Prezi itp.),
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ przyniesienia dodatkowych wydrukowanych materiatéw
wspierajgcych prezentacje.

Zakres prezentacji obejmuje:

a) autoprezentacje;

e trener przedstawi siebie oraz swoje do$wiadczenie zawodowe z zakresu tematyki
szkolenia (1-2 slajdy, maks. 3 minuty);

b) zaprezentowanie i oméwienie szkolenia;

¢ trener przedstawi program szkolenia oraz oméwi jego poszczegdlne czesci (2-4 slajdy,
maks. 7 minut);

c) zaprezentowanie i oméwienie metod szkoleniowych;

e trener przedstawi proponowane metody szkoleniowe dla poszczegdlnych czesci
szkolenia (wyktad, cwiczenie, studium przypadku, wraz z uzasadnieniem dlaczego dana
metoda bedzie najlepsza w zakresie danego tematu (maks. 10 minut).

Kazda prezentacja zostanie oceniona zgodnie z okreslong ponizej punktacjg. W tym kryterium
mozna uzyska¢ maksymalnie 60 punktéw.

3.2.2. Zamawiajacy bedzie oceniat nastepujace elementy:

a) Umiejetnosci trenerskie - do 30 pkt., w tym:
—prezencja i kultura osobista — do 5 pkt.;
e Zamawiajgcy oceni prezencje i kulture osobistg trenera, tzn. stréj, gestykulacje,
uprzejmos¢ w stosunku do stuchaczy (sposéb zwracania sig, ton gtosu, mowa ciata);
—zrozumiato$¢ tresci przekazu — do 10 pkt.;
¢ Zamawiajgcy oceni dostosowanie jezyka do stuchacza, logike wypowiedzi trenera,
zastosowane stownictwo i sposéb przekazu (m.in. zastosowanie fachowego stownictwa,

4
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b)

w sposob umozliwiajgcy jego zrozumienie przez stuchaczy, ewentualny sposéb
wyjasniania trudnych pojeé);
—spos6b wypowiedzi i prezentacji — do 10 pkt.;

e Zamawiajgcy oceni poprawno$¢ jezykowag i gramatyczng wypowiedzi trenera oraz
przygotowanych materiatow, w tym sposéb wypowiadania sig trenera - czy trener méwi
wyraznie i zrozumiale (dykcja, donosnos¢ gtosu, ewentualne wady wymowy i ich wplyw
na zrozumiato$¢ przekazu);

—techniczne elementy prezentacji (jako$¢ materiatéw) — do 5 pkt.;

* Zamawiajgcy oceni czytelno$¢ prezentacji oraz materiatéw papierowych przygotowanych
przez trenera pod kgtem wizualnym (dobrze widoczna tre$¢, odpowiednia ilo$¢ tresci na
jednym slajdzie/stronie, zastosowanie $rodkéw poprawiajgcych czytelno$é, np. kolory,
podkreslenia, wykresy, rysunki, odpowiednio duze odstepy miedzy wierszami).

Przygotowany program — do 30 pkt., w tym:
—dostosowanie programu do grupy docelowej szkolenia - do 15 pkt.;

e grupg docelowg szkolenia sg pracownicy Instytucji Posredniczacej PO WER
w Ministerstwie Sprawiedliwosci zajmujgcy si¢ przede wszystkim zapobieganiem
powstawaniu nieprawidtowosci, jak réwniez, w mniejszym zakresie, odzyskiwaniem
nieprawidiowo wydatkowanych $rodkéw; Zamawiajgcy oczekuje ze program szkolenia
bedzie sig koncentrowat na obszarach, ktére odpowiadajg codziennej pracy zawodowej
grupy docelowej;

—harmonogram szkolenia — do 5 pkt.;

e Zamawiajgcy oceni ilos¢ czasu poswieconego poszczegblnym elementom szkolenia
w zakresie ich wagi dla uczestnikéw szkolenia oraz uktad szkolenia — kolejnosé
przedstawianych zagadnien.

—wybrane metody szkoleniowe i ich adekwatno$¢ — do 10 pkt.

» Zamawiajgcy oceni adekwatnos¢ wybranych metod szkoleniowych do zaproponowanego
programu szkolen; Zamawiajacy oczekuje, ze co najmniej 30% zakresu szkolenia
zostanie przeprowadzone z wykorzystaniem metod uczenia sie przez dziatanie
i zastosowanie.

3.2.3. Organizacja procesu prezentacji oraz przyznawanie punktow:

a)

b)
c)

d)

f)

g)

h)

Zamawiajgcy dopusci do prezentacji Wykonawcow, ktérzy wskazg w wykazie oséb
co najmniej 1 trenera spetniajgcego/ca wymagania minimalne okreslone przez
Zamawiajgcego a oferta Wykonawcy nie bedzie podlega¢ odrzuceniu na podstawie pkt. XII
Ogtoszenia.

Prezentacje bedg przeprowadzane w siedzibie Zamawiajgcego w godzinach 9:00-15:00.
Zamawiajgcy z co najmniej siedmiodniowym wyprzedzeniem poinformuje Wykonawcéw
o terminie prezentac;ji.

Kazdy z Wykonawcoéw nie pézniej niz do uptywu nastepnego dnia po przekazaniu terminu
prezentacji, moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o zmiang terminu przeprowadzenia
prezentacji. Zamawiajgcy do dnia nastepnego wyrazi zgode na zmiane terminu
przeprowadzenia prezentacji i jednocze$nie wskaze nowy termin przeprowadzenia
prezentacji. Zamawiajacy dopuszcza tylko jednorazowa zmiang terminu prezentacii.
Prezentacje zostang przeprowadzone przez treneréw zdolnych do wykonania zamdéwienia
wskazanych przez Wykonawce w wykazie oséb. W przypadku podania przez Wykonawce
wigcej niz 1 trenera w wykazie oséb Zamawiajgcy wybierze spoéréd nich 1 trenera
posiadajgcego/cg niezbedne wymagane przez Zamawiajgcego do$wiadczenie zawodowe,
ktory/a bedzie zobowigzany/a do udziatu w prezentacii i przeprowadzenia szkolenia.
Bezposrednio po zakorczeniu prezentacji przedstawicielowi Wykonawcy (trenerowi) moga
zostac zadane pytania dotyczace przedmiotu prezentaciji.

Ocena prezentacji zostanie dokonana przez 3 osoby posiadajgce wiedze merytoryczng
w obszarze objetym tematykg szkolen. Kazda z oséb merytorycznych bedzie przyznawata
punkty zgodnie z ppkt. 3.2.2. do ich maksymalnej wartosci w danym elemencie. Liczba
punktéw przyznanych Wykonawcy bedzie odpowiadata $redniej arytmetycznej wszystkich
punktéw przyznanych przez kazdg z os6b merytorycznych. Srednia arytmetyczna zostanie
zaokragglona do dwéch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy udostepni przedstawicielowi Wykonawcy (trenerowi) sprzet (laptop, projektor)
z oprogramowaniem MS Office, bez poditgczenia do internetu. Zamawiajgcy nie ponosi
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odpowiedzialnoéci za brak mozliwosci odtworzenia prezentacji w innym formacie,
niz ten, o ktérym mowa w niniejszym Ogtoszeniu.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
- rejestrowania obrazu i dzwigku podczas prezentaciji;
- zachowania zewnetrznego nosnika danych, na ktérym przedstawiciel Wykonawcy (trener)
przyniesie prezentacje lub do dokonania kopii prezentacii;
- zachowania dodatkowych materiatéw, o ktérych mowa w ppkt. 3.2.
Uwaga: Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy na podstawie pkt. XIl ppkt 1 Ogtoszenia,
w przypadku, gdy przedstawiciel Wykonawcy (trener) nie osiggnie w tym kryterium minimum 40
punktéw przyznanych zgodnie z ppkt. 3.2.2.

4. Zamawiajgcy przed wyborem oferty najkorzystniejszej zastrzega sobie mozliwosé
przeprowadzenia kontroli w zaproponowanym przez Wykonawce obiekcie. Zakres kontroli
obejmowac bedzie nastepujace elementy:

a) zgodno$¢ obiektu z wymogami zawartymi w Ogloszeniu (wraz z zatacznikami
do Ogtoszenia),

b) poziom czystosci w obiekcie.

Zamawiajgcy z przeprowadzonej kontroli sporzadzi protokét. Kontrole przeprowadzi osoba

upowazniona przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy informuje, ze jezeli w trakcie kontroli dostrzeze niezgodno$ci z Ogtoszeniem moze

odrzuci¢ oferte na podstawie pkt. Xl ppkt 1 Ogtoszenia.

5. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tgcznie najwiekszg liczbe punktdw
(P) wyliczona zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C+4d

gdzie: P -tgczna liczba punktdw oferty ocenianej
C - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,taczna cena oferty brutto”
J - fgczna liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,Jako$¢ éwiadczonych ustug”

6. Jezeli Wykonawca nie zlozyt o$wiadczeri lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postgpowania, o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budza
wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub do udzielania wyjasnieri w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

7. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyli
sig od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejszg oferte kolejng w rankingu
punktowym, ktéra nie bedzie podlegata odrzuceniu, a Wykonawca ktéry ztozyt oferte nie bedzie
podlegat wykluczeniu.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgce;j odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniegj
przewidziec;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajgacg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca w Formularzu ,Ofertowym” okresli faczng cene oferty brutto oraz cene jednostkowa
brutto.

2. Wykonawca, uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w ninigjszym Ogloszeniu,
powinien w cenie ofertowej uja¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia.

3. Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

4. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci skladowe, wydajg sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzg watpliwo$ci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego,
Zamawiajgcy moze zwrécic¢ sig do Wykonawcy o udzielnie wyjanier, w tym ztozenie dowodow,
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dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco
niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.

XIll. PRZESEANKI ODRZUCENIA OFERTY

ol ol

5.

Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadku gdy:

Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogtoszeniu.

Zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu.

Zawiera btedy w obliczeniu ceny.

Wykonawca nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku
do przedmiotu zamodwienia.

Wykonawca nie przedtuzy terminu zwigzania ofertg przed wyborem oferty najkorzystniejszej.

XIIl.PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY
Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, jezeli:
1.

Nie wykaze on spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, po uprzednim zastosowaniu
przez Zamawiajgcego pkt. X ppkt 6 Ogloszenia.

XIV.INFORMACJE DODATKOWE
1.
2.

.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30.dni, z mozliwoscig przediuzenia o kolejne 60 dni.
Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajace
na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
i niezwlocznie zawiadomi o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Ogloszenia przed uptywem terminu
sktadania ofert.

O wynikach wyboru oferty najkorzystniejszej Wykonawcy zostang powiadomieni droga
elektroniczna.

XV. KLAUZULA INFORMACYJNA

1

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (og6ine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ministerstwo Sprawiedliwosci
z siedzibg w Warszawie przy Al. Ujazdowskich 11, tel. (+ 48 22) 52 12 888;

e inspektorem ochrony danych osobowych w Ministerstwie Sprawiedliwosci jest Pan Tomasz
Osmolski e-mail: iod @ ms.gov.pl, tel. (+ 48 22) 23 90 642;

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego;

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 ustawy Pzp oraz art. 96 ust. 3 ustawy
Pzp;

* Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

e obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:

— napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych';

' Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszag integralnosci protokotu
oraz jego zatgcznikow.
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- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

— Wwzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

2. Zamawiajgcy przypomina, iz Wykonawca powinien wypetni¢ obowigzki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia
publicznego w przedmiotowym postepowaniu.

Zalaczniki:
Zatgcznik nr 1 do Ogloszenia— Formularz ,Ofertowy”, Formularz nr 2 i nr 3:
Zatacznik nr 2 do Ogloszenia— Wzér umowy wraz z zatgcznikami.

ZATWIERDZAM:

DYIREKTOR
Biuga E.n_:-.ns\w
(@

Jarosthw WyZgowski

\

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego.

8
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Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia

OFERTA

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcéw)

Do

Ministerstwa Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa

Nawiazujac do Ogloszenia o zaméwieniu w postepowaniu na ustugi spoleczne, na:
,Kompleksowg ustuge przeprowadzenia 2 zamknigtych dwudniowych szkolefi wraz z ustugg cateringowg”,
znak sprawy: BF-11-3710-10/18

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajgc w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow)
(w przypadku skfadania oferty przez podmioty wystepujgce wspdinie podac nazwy(firmy) i doktadne adresy
wszystkich wspélnikéw spétki cywilnej lub czlonkéw konsorcjum)

1. OSWIADCZAMY, ze jako Wykonawca jeste$my matym/$rednim przedsiebiorcg: TAK/NIE*.

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznalismy sie z trescig Ogtoszenia i skladamy oferte na wykonanie
przedmiotu zamowienia zgodnie z trescig Ogloszenia, ktéra spetnia wymagania Zamawiajacego,
a cena oferty podana w pkt 3 zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu

zamowienia,

3. OFERUJEMY:
Wykonanie przedmiotu zamodwienia za faczng cene brutto:........................................... zt
e e 4 O . |
w tym cena jednostkowa brutto za jednego uczestnika: ......................coooiiiiiiii 2k
(StowWnie ZAOVEh: st w v PR . |

4.  OSWIADCZAMY, ze ustuga realizowana bedzie w obiekcie:

(nazwa obiektu)

] (adres obiektu: ulica, miejscowo$c)
5, OSWIADCZAMY, Ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu.

ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcow:

Podwykonawca

Zelyes (nazwa i adres)

1.1

1.2
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MINISTER

WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postepowania nalezy kierowaé na ponizszy adres:
Imie i nazwisko:
Adres:

tel. fax e-mail:

WRAZ Z OFERTA skiadamy nastgpujgce o$wiadczenia i dokumenty na __ stronach:

dnia __ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

* niepotrzebne skresli¢
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Formularz 3

ZOBOWIAZANIE

do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zamoéwienia

Skiadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne na:
.Kompleksowg ustuge przeprowadzenia 2 zamknigtych dwudniowych szkolen wraz z usluga
cateringowg”,

znak sprawy: BF-11-3710-10/18

w imieniu Wykonawcy:

(nazwa Podmiotu, na zasobach ktérego polega Wykonawca)

Zobowiazuje sie do oddania swoich zasobow

(okreslenie zasobu)

do dyspozycji Wykonawcy:

(nazwa Wykonawcy)

Na potrzeby wykonania zaméwienia pod nazwa:

0ZNaczonego Nl ...........c.eeeevenn.
6oL ol | I
Oswiadczam, iz:

a) udostepniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujgcym zakresie:

b) sposob wykorzystania udostepnionych przeze mnie zasobéw bedzie nastepujacy:
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c) zakres mojego udziatu przy wykonywaniu zamowienia bedzie nastepujacy:

d) okres mojego udziatu przy wykonywaniu zaméwienia bedzie nastepujgcy:

e) zrealizujemy ustuge, ktérej wskazane zdolnosci dotycza.

dnia __ roku

(podpis Podmiotu na zasobach ktdrego polega
Wykonawca/ osoby upowaznionej do reprezentacii
Podmiotu

14
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Zatacznik nr 2 do Ogloszenia
Wzoér umowy

UMOWA ntr.......... S e S TR

zwana dalej ,,Umowg”,

ZAWALEL W AN ot G T i s e s s w Warszawie

pomiedzy:

Skarbem Pafistwa reprezentowanym przez Ministra Sprawiedliwosci, z siedziba w Warszawie
(kod pocztowy 00-950) przy Al Ujazdowskich 11, NIP: 526-16-73-166, Regon: 000319150,

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,

w imieniu ktorego, na podstawie upowaznienia nr MS/85/2016 z dnia 15 lipca 2016 r., stanowiacego
Zakacznik nr 1 do Umowy, dziala

Dyrektor Departamentu Strategii i Funduszy Europejskich, Pani Aleksandra Siemianowska,

..................................................................................................................

zwanym dalej ,, Wykonawcg”,
reprezentowanym przez:

(Odpis z rejestru przedsigbiorcow KRS/wyciag z ewidencji dzialalnosci gospodarczej aktualny na
dzien zawierania Umowy/pelnomocnictwo do zawarcia Umowy stanowi Zalgcznik nr 2 do
Umowy)

zwanymi dalej lacznie ,,Stronami”, a kazdy z osobna ,,Strong”
o nastgpujacej tresci:

Przedmiot Umowy
§1

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do kompleksowej organizacji 2 dwudniowych szkolen, kazdego
dla 13 uczestnikow (facznie 26 uczestnikéw), wraz z ustuga cateringowa (dalej;
»przedmiot Umowy”) dla Ministerstwa Sprawiedliwosci pelniacego funkcje Instytucii
Posredniczacej dla Dzialania 2.17 Skuteczny wymiar sprawiedlinossi Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwéj na lata 2014 — 2020 (dalej: PO WER) w zakresie przeciwdzialania
naduzyciom finansowym w projektach realizowanych w ramach EFS, a Zamawiajacy
zobowiazuje si¢ do zaplaty wynagrodzenia okreslonego w § 9.

2. Szczegoly dotyczace przedmiotu Umowy zostaly okreslone w Zakgczniku nr 3 do Umowy

(Opis przedmiotu zaméwienia, zwany dalej: ,,OPZ?).
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Obowigzki Wykonawcy
§2

Wykonawca oswiadcza, ze przedmiot Umowy zostanie wykonany z nalezyta starannoscia,
profesjonalnie, rzetelnie i terminowo.
Na kazdym etapie wykonywania Umowy Wykonawca jest zobowiazany do scislej wspolpracy
z Zamawiajacym.
Wykonaweca jest zobowiazany do przestrzegania i dzialania, w tym do oznaczenia materialéw
szkoleniowych i innych produktéw powstalych w zwiazku z wykonaniem Umowy oraz
dokumentacji zwizzanej z wykonaniem Umowy, zgodnie z zasadami wizualizacji zawartymi w
Kiiedze identyfikagii wizualnej naku marki Fundusge Europejskie i gnakdw programéw polityki spijnoici na
lata 2014-2020, Podreczniku  wnioskodawey i benefigienta programéw polityki spdjnosci  2014-2020
w 3akreste informagi i promogi (dostepne na stronie www.powet.gov.pl) oraz w Ksigdze snaku MS.
Przeniesienie przez Wykonawce jakichkolwiek praw lub zobowiazan zwiazanych z wykonaniem
Umowy na osobe trzecia wymaga pisemnej zgody Zamawiajacego pod rygorem niewaznosci.
W przypadku powietzenia przez Wykonawce wykonania czesci Umowy innym podmiotom,
Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych podmiotéw, jak za wlasne dziatania lub
zaniechania.
Wykonawca zapewni, ze szkolenia zostana przeprowadzone przez trenera/treneréw
(osobe/osoby) wskazanego/wskazanych w Ofercie Wykonawey, stanowiacej Zatacznik nr 4 do
Umowy.
Wszelkie zmiany osoby skierowanej przez Wykonawce do wykonywania Umowy w stosunku
do skladu wskazanego w wykazie 0séb sa mozliwe jedynie za uprzednia pisemna zgoda
Zamawiajacego, wylacznie w przypadku zdarzefi losowych, ktérych nie mozna bylo przewidzied
przy dochowaniu nalezytej starannosci, w szczeg6lnosci dlugotrwatej choroby, diugotrwalej
niezdolnosci do pracy. Nowa osoba skierowana przez Wykonawce do wykonywania Umowy
musi spelnia¢ warunki okreslone w Ogloszeniu; Zamawiajacy zweryfikuje jej wiedze
i kwalifikacje w sposob okreslony w Ogloszeniu. Zamawiajacy zaakceptuje zmiane osoby tylko
w przypadku, jezeli osoba ta uzyska nie mniejsza liczbe punktéw od osoby wymienianej.
Zmiana treneré6w nie wymaga aneksu do Umowy.
Zmiana treneréw nie bedzie powodowaé zmiany wysokosci naleznego Wykonawcy
wynagrodzenia oraz zmiany terminéw wykonywania Umowy.
Zamawiajacemu przystuguje prawo zadania, w kazdym czasie, informacji o stanie realizacji

przedmiotu Umowy, a Wykonawca zobowiazuje si¢ do ich niezwlocznego przekazania.
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Na kazdym etapie wykonywania Umowy Wykonawca ma obowigzek informowania
Zamawiajacego o zaistniatych problemach w jej wykonywaniu.
Zawierajac Umowe Wykonawca zobowiazuje si¢ jednoczesnie do zawatcia z Zamawiajacym

Umowy powierenia pretwarzania danych osobowych stanowiacej Zatacznik nr 5 do Umowry.

Obowigzki Zamawiajacego
§3
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy Ksigge 3nakn MS niezwlocznie po zawarciu Umowy, droga
elektroniczna, na adres mailowy, o ktorym mowa w § 14 ust. 2 pkt 2.
Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy wzér Arkusza Indywidualnej Oceny Szkolenia (zwanego
dalej ,,AIOS”) niezwlocznie po zawarciu Umowy, droga elektroniczna, na adres mailowy,

o ktérym mowa w § 14 ust. 2 pkt 2.

Termin wykonania Umowy
§4
Termin wykonania Umowy wynosi 60 dni od dnia jej zawatcia.
Umowe uwaza si¢ za wykonana z chwila podpisania protokotu odbioru, ktérego wzdr stanowi
Zatacznik nr 6 do Umowy (zwanego dalej: ,Protokotem odbioru”/”Protokotami

odbioru”), ostatniego szkolenia.

Harmonogram szkolen
§5

Wykonawca  dostarczy =~ Zamawiajacemu  harmonogram  szkolen  (zwany  dalej
»Harmonogramem?®) zawierajacy daty i miejsce (adres obiektu) ich realizacji w formie pliku
tekstowego (.docx) w ciggu 5 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy, droga elektroniczna,
na adres mailowy, o ktérym mowa w § 14 ust. 2 pkt 1.
Harmonogram bedzie spelnial wymogi okreslone w OPZ.
Zamawiajacy zglosi uwagi do Harmonogramu w ciggu 2 dni roboczych od dnia jego
otrzymania i przekaze je Wykonawcy albo przekaze Wykonawcy informacje o akceptacji
Harmonogramu na adres mailowy, o ktérym mowa § 14 ust. 2 pkt 2.
Wykonawca uwzgledni zgloszone przez Zamawiajacego uwagi i przedstawi Zamawiajacemu
poprawiony Harmonogram w ciagu 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag, w sposéb
okreslony w ust. 1.

W przypadku, gdy Wykonawca nie uwzgledni uwag Zamawiajacego przedstawi uzasadnienie ich
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nieuwzglednienia. Po zapoznaniu si¢ z uzasadnieniem Zamawiajacy zaakceptuje Harmonogram
w ciggu 2 dni roboczych.
Zmiany zaakceptowanego Harmonogramu moga zostaé dokonane jedynie za zgoda
Zamawiajacego.

Program szkolen

§o6

Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu program szkoled (zwany dalej »Programem?”)
w formie pliku tekstowego (.docx), w ciagu 7 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy, droga
elektroniczna, na adres mailowy, o ktérym mowa w § 14 ust. 2 pkt 1.
Program bedzie spelnial wymogi okreslone w OPZ.
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy uwagi do Programu w ciggu 3 dni roboczych od dnia jego
otrzymania, droga elektroniczna, na adres mailowy, o ktétym mowa w § 14 ust. 2 pkt 2.
Wykonawea uwzgledni zgloszone przez Zamawiajacego uwagi i przedstawi Zamawiajacemu
poprawiony Program w ciagu 5 dni roboczych od dnia otrzymania uwag, w sposéb okreslony
w ust. 1
W przypadku gdy Wykonawca nie uwzgledni uwag Zamawiajacego przedstawi uzasadnienie ich
nieuwzglednienia. Po zapoznaniu si¢ z uzasadnieniem Zamawiajacy zaakceptuje Program w
ciagu 2 dni roboczych.

Zmiany zaakceptowanego Programu moga zosta¢ dokonane jedynie za zgoda Zamawiajacego.

Materialy szkoleniowe
§7

Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu wzorcowy komplet materialéw szkoleniowych (zwanych
dalej: ,Materiatami”) dla uczestnikéw w formacie pliku umozliwiajacym  edycje
z wykotzystaniem pakietu MS Office najpézniej 7 dni roboczych przed dniem rozpoczecia
pierwszego szkolenia, drog elektroniczna, na adres mailowy, o ktétym mowa w § 14 ust. 2 pkt
1
Wykonawca oswiadcza, ze wszystkie dostarczone Materialy stanowia jego wylaczna wlasnosé i
nie s3 obciazone prawami oséb trzecich.
Materialy beda spetnialy wymogi okreslone w OPZ.
Wszystkie materialy szkoleniowe przygotowane przez Wykonawce wymagaja uzyskania
akceptacji Zamawiajacego.
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy uwagi do Materialéw w ciggu 5 dni roboczych od dnia ich

otrzymania, droga elektroniczna, na adres mailowy, o ktérym mowa w § 14 ust. 2 pkt 2.
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Wykonawca uwzgledni zgloszone przez Zamawiajacego uwagi i przedstawi Zamawiajacemu
poprawione Materialy w ciggu 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag, w sposob okreslony

w ust. 1.

Zaswiadczenia dla uczestnikéw i odbidr szkolen
§8
Wykonawca wyda kazdemu uczestnikowi zaswiadczenie ukonczenia szkolenia spelniajace
wymogt, o ktérych mowa w OPZ, w ostatnim dniu kazdego ze szkolen.
W ciagu 10 dni roboczych od dnia zakoficzenia kazdego szkolenia zostanie podpisany przez

Strony Protokdt odbiorn dla danego szkolenia.

Wynagrodzenie
§9
Za wykonanie Umowy Wykonawcy przyshuguje wynagrodzenie w lacznej maksymalnej kwocie
carcomariitilh DECEE (BIOWINEL oo ssmmmimsssimsbsmmiossm s iims zlotych brutto).
Faktyczne wynagrodzenie Wykonawcy bedzie stanowil iloczyn liczby przeszkolonych
uczestnikow szkolen oraz stawki ryczattowej za jednego uczestnika, wskazanej w Ofervie
Wykonawey.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 uwzglednia wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
Umowy, wraz z podatkiem od towaréw 1 ustug, niezbedne do jej prawidlowego i pelnego
wykonania zgodnie z OPZ, w tym koszt wynajecia sal szkoleniowych z wyposazeniem,
wynagrodzenia treneréw, koszt materialéw szkoleniowych, ushugi cateringowej, ubezpieczenia
uczestnikéw, wydania zaswiadczeni ukoriczenia szkolenia oraz przeniesienia majatkowych praw
autorskich, o ktérych mowa w § 10.
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 zostanie zaplacone Wykonawcy po podpisaniu przez
Zamawiajacego Protokotu odbiorn ostatniego szkolenia.
Wynagrodzenie zostanie wyplacone na podstawie prawidlowo wystawionego przez Wykonawce
rachunku/faktury VAT w ciggu 30 dni od dnia doreczenia do siedziby Zamawiajacego
rachunku/faktury VAT, przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany na rachunku/fakturze
VAT.
Wykonawca wystawi rachunek/fakture VAT po stwierdzeniu przez Zamawiajacego nalezytego
wykonania Umowy, co zostanie potwierdzone podpisaniem Protokotsw odbiorn obu szkolen,
zatwierdzonych przez przedstawiciela Zamawiajacego; Protokoly odbiorn beda zawieraé co

najmniej informacj¢ o zastrzezeniach do wykonanego szkolenia lub ich braku, jak réwniez
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zatwierdzenie calosci lub czedci kwoty naleznej za wykonanie szkolenia, z podaniem przyczyny,

w przypadku niezatwierdzenia calosci kwoty.

Rachunek/faktura VAT nie moze by¢ wystawiony przed zatwierdzeniem wszystkich Protokotiw

odbioru przez Zamawiajacego.

Pisemne powiadomienie Wykonawcy przez Zamawiajacego, ze rachunek/faktura VAT zawiera

niezgodnos¢ z Ofertq Wykonawey uprawnia Zamawiajacego do jej zwrotu bez ksiegowania.

Za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dzied wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego

Zamawiajacego.

Prawa autorskie
§10

Wykonawca przenosi na Zamawiajacego bezwarunkowo caloéé autorskich praw majatkowych

do wszystkich utworéw (zwanych dalej ,,Utworami”) w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego

1994 1. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jedn.: Dz. U. z 2018 r. poz. 1191,

z poin. zm.) powstalych w zwiazku z wykonywaniem Umowy bez dodatkowych oswiadczen

Stton w tym zakresie, wraz z wylacznym prawem do wykonywania i zezwalania

na wykonywanie zaleznych praw autorskich, na polach cksploatacji wskazanych w ust. 3.

Réwnoczesnie Wykonawca przenosi na Zamawiajacego wlasnosé wszelkich egzemplarzy oraz

nosnik6éw, na ktorych utrwalono Utwory.

Przeniesienie autorskich praw majatkowych do wszystkich Utworéw powstalych w zwiazku

z wykonywaniem Umowy, wraz z wylacznym prawem do wykonywania i zezwalania

na wykonywanie zaleznych praw autorskich, nastepuje z chwily podpisania Protokoln odbioru

ostatniego szkolenia.

Zamawiajacy, z chwila przeniesienia na niego autorskich praw majatkowych i praw zaleznych

do Utworéw bedzie mogl korzystac z Utworéw na nastepujacych polach eksploatacii:

1) utrwalanie i zwielokrotnianie dowolnymi technikami, w tym drukarskimi, poligraficznymi,
reprograficznymi, informatycznymi, cyfrowymi, w tym kserokopie, slajdy, reprodukcje
komputerowe, odrecznie i odmianami tych technik,

2) utrwalanie i zwielokrotnianie w celu ptzechowywania,

3) wykorzystywanie wielokrotne Utworéw do realizacji celéw, zadan i inwestycji
Zamawiajacego,

4) wprowadzanie do pamieci komputera oraz systeméw, ktérymi dysponuje Zamawiajacy,

5) wprowadzanie do sieci komputerowych, w tym do Internetu,
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6) wykorzystanie w zakresie koniecznym dla prawidlowej eksploatacji Utworéw na potrzeby
Zamawiajacego w dowolnym miejscu i czasie, w dowolnej liczbie,

7) uzyczenie, najem, dzierzawa,

8) rozpowszechnianie w inny sposéb, w tym: wprowadzanie do obrotu, ekspozycja,
publikowanie czesci lub calosci, wystawienie, a takze publiczne udostepnianie Utwotéw w
taki sposéb, aby kazdy mogt mie¢ do nich dostep w miejscu i w czasie przez siebie
wybranym,

9) opracowanie, przetwarzanie, wprowadzanie zmian, poprawek i modyfikacji otaz tworzenie
nowych funkcjonalnosci Utworéw.

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu Utwory w stanie wolnym od obcigzedi prawami oséb

trzecich, a w przypadku wykorzystania zdje¢/innych materialéw graficznych do wykonania

Utworéw Wykonawca zapewni legalne Zrédlo ich uzyskania.

W przypadku dochodzenia przez osobe trzeciq roszczen przeciwko Zamawiajacemu z tytulu

naruszenia przez Zamawiajacego praw autorskich lub innych praw i uprawniedt do Utwordéw

powstalych w zwiazku z wykonywaniem Umowy, Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi

Wykonawce o takich roszczeniach, wezwie go do udzialu w sprawie i umozliwi mu zajecie

stanowiska. Wykonawca pokryje wszelkie koszty zasadzone na rzecz osoby trzeciej w zwigzku z

dochodzonym roszczeniem stwierdzone prawomocnym orzeczeniem sadu lub ugoda zawarta

przed sadem oraz ewentualne koszty procesu poniesione przez Zamawiajacego, w tym koszty
procesu zwrocone przeciwnikowi na jego zadanie, na podstawie art. 98 § 1 Kodeksu
postepowania cywilnego.

Przeniesienie autorskich praw majatkowych wraz z wylacznym prawem do wykonywania

1 zezwalania na wykonywanie zaleznych praw autorskich nie jest ograniczone co do czasu,

terytorium ani liczby egzemplarzy i obejmuje rozporzadzanie i korzystanie z Utworéw i ich

opracowan zaréwno w calosci, jak 1 w czesciach, samodzielnie, jak i w ramach materiatéw
wydawanych przez Zamawiajacego.

Zamawiajacemu przysluguje prawo przenoszenia nabytych praw lub uzyskanych zgdd

1 zezwolent w calosci lub w czgsci na osoby trzecie.

Zamawiajacy samodzielnie ustala sposob, forme, miejsce i termin eksploatacji Utworéw

powstalych w zwiazku z wykonaniem Umowy.

Za przeniesienie autorskich praw majatkowych okreslonych w niniejszym patagrafie, za dalsze

przenoszenie tych praw, a takze za przeniesienie prawa wlasnosci egzemplarzy Utworéw oraz

nosnikéw, na ktérych Utwory zostana utrwalone oraz za udzielenie zgody na wykonywanie
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przez Zamawiajacego praw zaleznych, a takze za przeniesienie na Zamawiajacego prawa
do zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego Wykonawcy nie przystuguje

odrebne wynagrodzenie poza wynagrodzeniem okreslonym w § 9 ust. 1.

Zmiany Umowy
§11

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ istotnych zmian postanowiefi zawartej Umowy w

sytuacji wystapienia:

1) zmiany terminu wykonania Umowy (skrocenie/przedtuzenie) z przyczyn zaleznych od
Zamawiajacego lub bedacych nastepstwem dzialania sily wyzszej — w  zakresie
dostosowania Umowy do tych zmian;

2) zmiany w zakresie liczby 0s6b w grupie w przypadku braku mozliwosci zrekrutowania
przez Zamawiajacego grupy trzynastoosobowej;

3) zmian powszechnie obowiazujacych przepisow w zakresie majacym wplyw na
wykonywanie Umowy - w zakresie dostosowania postanowiet Umowy do tych zmian.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 nie moga spowodowac zwigkszenia catkowitej wartosci

wynagrodzenia brutto.

W przypadku wystapienia okolicznosci skutkujacych koniecznoscia dokonania zmiany Umowy,

o ktorych mowa w wust. 1, Zamawiajacy kazdorazowo niezwlocznie poinformuje o tym

Wykonawce na pismie.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 wymagaja zawarcia aneksu do Umowy.

Odstgpienie od Umowy
§12

Poza przypadkami okreslonymi przepisami prawa Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia
od Umowy w przypadku, gdy Wykonawca naruszyl ktorekolwiek ze swoich zobowigzan
okreslonych w Umowie i nie zaprzestal naruszedt w terminie wyznaczonym na pi$mie przez
Zamawiajacego. Wezwanie do zaprzestania naruszen musi by¢ dokonane w formie pisemnej.
Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia od Umowy w ciggu 14 dni od dnia
bezskutecznego uplywu terminu, o ktétym mowa w zdaniu pierwszym, wyznaczonego na
pismie ptzez Zamawiajacego.

Jezeli Wykonawca nie dostarczy Zamawiajacemu Harmonogramu, Progtamu lub Materialéw
na zasadach okreslonych w Umowie lub nie zostana one zaakceptowane w trybie okreslonym

w Umowie, Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia od Umowy bez wyznaczania
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Wykonawcy dodatkowego terminu, w ciggu 14 dni od dnia zaistnienia okolicznosci

uzasadniajacych skorzystanie z prawa odstapienia.

Jezeli Wykonawca opéznia si¢ z rozpoczeciem lub zakoficzeniem wykonania Umowy tak dalece,

ze nie jest prawdopodobne, zeby zdotat ja ukoriczy¢ w czasie uméwionym, Zamawiajacy moze,

bez wyznaczenia tetminu dodatkowego, od Umowy odstapi¢ jeszcze przed uplywem terminu
wykonania Umowy.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,

w przypadku:

1)  zlozenia wniosku o ogloszenie upadtosci lub otwarcia likwidacji Wykonawcy,

2) zmiany formy organizacyjnej Wykonawcy, utrudniajacej wykonanie Umowy, pod
warunkiem, ze nowy Wykonawca nie spelnia warunkéw udziatu w postepowaniu, zachodza
wobec niego podstawy wykluczenia oraz pociaga to za soba inne istotne zmiany Umowy,

-w ciagu 14 dni od dnia powziecia wiadomosci o takiej okolicznosci.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznogci

powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w intetesie publicznym, czego nie mozna bylo

przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, w ciaggu 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci o tej
okolicznosci.

W przypadku odstapienia od Umowy okreslonego w ust. 4 i 5 Wykonawca moze zadaé jedynie

wynagrodzenia naleznego mu z tytutu faktycznego wykonania czesci Umowy.

Odstapienie od Umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,

ze wskazaniem przyczyny odstapienia.

Skorzystanie z prawa odstapienia od Umowy nie znosi odpowiedzialnosci z tytulu

zastrzezonych w niej kar umownych i nie wylacza uprawnienia do ich dochodzenia przez

Zamawiajacego.

Kary umowne
§13

Wykonawca zobowiazany jest zaplaci¢ Zamawiajacemu nastepujace kary umowne:

1) 25% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 9 ust. 1 - w przypadku odstapienia
od Umowy przez Zamawiajacego lub Wykonawce z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy,

2) 0,05% wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 9 ust. 1, za kazdy stwierdzony przez

Zamawiajacego w Protokole odbioru przypadek nienalezytego wykonania przedmiotu

23



MINISTT RN T WL

Fundusze Rzeczpospolita Jg Prmaiiiadh oo .
Europejskie , - Polska? P u SPRAWILDLIWOSCI ) Un‘]aF E:"oﬁpejska -
Wiedra Edukacja Rorwdj undusz Spoleczny

Umowy, w tym w szczegblnosci: niezapewnienia odpowiedniego przygotowania sal
szkoleniowych lub ustug cateringowych, niezaleznie od wykonania Umowy,

3) 10 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 9 ust. 1 w przypadku przekazania przez

Wykonawce Materialéw niezgodnych ze zgloszonymi przez Zamawiajacego uwagami,

4) 1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 9 ust. 1 - za kazdy dzied op6Znienia w realizacji
zadan okreslonych w § 5 ust. 1i4, § 6 ust. 1i4 oraz § 7 ust. 11 6 w stosunku do
wskazanych tam terminéw,

5) 1% wynagrodzenia brutto okteslonego w § 9 ust. 1 - za przeszkolenie mniejszej liczby oséb
niz wymagana, za kazda osobe, z uwzglednieniem wyjatkow wskazanych w § 11 ust. 1
pkt 2,

6) w przypadkach okreslonych w Umowie powiersenia przetwarzania danych osobowych, o ktérej
mowa w § 2 ust. 12;

7) z tytulu kazdego stwierdzonego przypadku nieuzgodnionej z Zamawiajacym zmiany
trenera w wysokosci 500 zt (slownie: pieéset zlotych brutto) brutto. Jezeli osoba
skierowana przez Wykonawce do wykonywania Umowy bez pisemnej uprzedniej zgody
Zamawiajacego nie spelnia warunkow postawionych przez Zamawiajacego w zakresie
potencjatlu osobowego Wykonawcy wskazanego w Ogloszeniu, to kara umowna, o ktérej
mowa w zdaniu poprzedzajacym, wynosi 2000 zt (stlownie: dwa tysiace zlotych brutto)
brutto.

Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania przenoszacego wysokos¢ zastrzezonych na jego

rzecz kar umownych na zasadach ogélnych.

Kary umowne moga by¢ naliczane niezaleznie i wielokrotnie.

Strony uzgadniaja, ze w razie naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych Zamawiajacy

potraci z wynagrodzenia kwote stanowiaca rownowarto$¢ tych kar i tak obnizone

wynagrodzenie wyplaci Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode. Jesli naliczenie kar
umownych ujawni si¢ juz po zaplacie wynagrodzenia za wykonanie Umowy, Wykonawca
zobowiazuje si¢ do zaplaty kary umownej na rachunek Zamawiajacego w ciagu 7 dni od dnia
otrzymania oswiadczenia pisemnego w tym zakresie.
Postanowienia konicowe
§14

Korespondencja zwiazana z wykonywaniem Umowy bedzie prowadzona w formie pisemnej

za postednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —

Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2017 1. poz. 1481, z pdzn. zm.), przy uzyciu §rodkéw

24



MINISTIRS WG

: rem
Eﬂ:‘g;:jzj(ie Ez?clfpospol:ta T SPRAWIEDEIWOSC Unia Europejska
‘Wiedza Edukacja Rorwdj - olska h’.::’ E jski Fundusz Spoleczny

komunikacjt elektronicznej w rozumientu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug
droga elektroniczna (tekst jedn. Dz. U. z 2017 1. poz. 1219, z pdzn. zm.) lub za posrednictwem
faksu, natomiast faktury beda przekazywane za posrednictwem operatora pocztowego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe.

Osobami upowaznionymi do kontaktu podczas wykonywania Umowy sa:

1) ze strony Zamawiajacego:

a) imie 1 nazwisko: , tel. 22 , faks: 22
e-mail: @ms.gov.pl

b) imie i nazwisko: , tel. 22 , faks: 22 s
e-mail: @ms.gov.pl

2) ze strony Wykonawcy:

a) imie i nazwisko: , tel. ,

faks: , e-mail:

b) imie¢ i nazwisko: , tel. .

faks: , e-mail:

Zmiana osob, o ktérych mowa w ust. 2 nastgpuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej
Strony i nie stanowi zmiany Umowy.

Za moment dostarczenia jakiegokolwiek dokumentu/materialu Zamawiajacemu przyjmuje si¢
moment wplywu danego dokumentu/materialu do biura podawczego Ministerstwa
Sprawiedliwosci w budynku przy Al. Ujazdowskich 11 w Warszawie (kod: 00-950)
lub moment uzyskania potwierdzenia odbioru w przypadku dokumentéw/matetialéw
przekazywanych za posrednictwem faksu lub poczty elektronicznej (w  sytuacjach,
gdy dostarczenie dokumentoéw/materiatéw droga faksowa i/lub elektroniczng jest
dopuszczone przez Zamawiajacego), przy czym Wykonawca komunikuje si¢ z Zamawiajacym
w zwigzku z wykonywaniem Umowy wyltacznie od poniedziatku do piatku w godzinach
8:15-16:15 i pod warunkiem, ze zaden z tych dni nie jest dniem wolnym od pracy w rozumieniu
ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (tekst. jedn. Dz. U. z 2015 1.
poz. 90).

Zawarcie Umowy nie pozbawia Zamawiajacego mozliwosci zamawiania ushug, o ktérych mowa
w § 1 od 0séb trzecich.

W sprawach nieuregulowanych Umowa zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 1025, z p6ézn. zm.), ustawy z dnia
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4 lutego 1994 t. o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 t. poz. 1579, z pdzn. zm.).

7. Spory powstale w zwiazku z wykonywaniem Umowy Strony poddaja tozsttzygnieciu sadu
powszechnego wlasciwego miejscowo wedlug siedziby Zamawiajacego.

8. Gdyby jakiekolwiek postanowienie Umowy okazalo si¢ niewazne albo bezskuteczne, nie
wplywa to na waznos¢ i skutecznos¢ pozostalych jej postanowied. W takim przypadku Strony
zastapia postanowienie uznane za niewazne lub bezskuteczne innym, zgodnym z prawem,
postanowieniem  realizujacym  mozliwie  najbardziej  zblizony cel = gospodatczy
1 odzwierciedlajacym pierwotna intencj¢ Stron.

9. Nastepujace zalaczniki stanowig integralng czes¢ Umowry:

1) Zaftacznik nr 1 — upowaznienie nr MS/85/2016 z dnia 15 lipca 2016 r. dla Pani
Aleksandry Siemianowskiej, Dyrektora Departamentu Strategii i Funduszy Europejskich,

2) Zalacznik nr 2 - Odpis z rejestru przedsigbiorcéw KRS/wyciag z ewidencji dziatalnosci
gospodarczej aktualny na dzien zawierania Umowy/pelnomocnictwo do zawarcia Umowy,

3) Zalacznik nr 3 - Opis przedmiotu zamoéwienia,

4) Zalacznik nr 4 - Oferta Wykonawcy,

5) Zalacznik nr 5 - Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych,

6) Zafacznik nr 6 - Protoké6t odbioru,

7) Zalacznik nr 7 - Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
Wykonawecy’.

10. Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach: dwa dla
Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

11. Umowa zostaje zawarta z dniem jej podpisania przez Strone, ktora zlozyla podpis z data

pozniejsza.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

3w przypadku, gdy Wykonawca jest osoba fizyczna.
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Zatycznik nr 3 do Umowy nr .............. ,zdnia ..o 002018 1

Opis Przedmiotu Zamowienia

1. Przedmiot zamodwienia
Kompleksowa organizacja 2 dwudniowych szkolen kazde dla 13 uczestnikow (Yacznie 26
uczestnikow), wraz z usluga cateringows dla Ministerstwa Sprawiedliwosci pelnigcego funkcje
Instytucji Posredniczacej dla Dzialania 2.17 Skauteciny wymiar sprawiedliwoici Programu Operacyjnego
Wiedza Edukaga Rozwdj na lata 2014 — 2020 (dalej PO WER) w zakresie przeciwdzialania
naduzyciom finansowym w projektach realizowanych w ramach EFS.

2. Informacje ogélne
2.1. Do zadan Wykonawcy bedzie nalezec:
2.1.1.  zapewnienie sal szkoleniowych,
2.1.2.  zapewnienie ustugi catetingowej dla uczestnikéw szkolen,
2.1.3.  opracowanie programu szkoles,
2.14.  opracowanie materialéw szkoleniowych,
2.1.5.  zapewnienie trenera/treneréw,
2.1.6.  przeprowadzenie szkolen.
2.2. Szkolenia beda finansowane ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej —
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020 (PO WER).
2.3. Otrganizacja i realizacja kazdego szkolenia bedzie przeprowadzona w uzgodnieniu z
Zamawiajacym.
2.4. W kazdym ze szkoleni bedzie uczestniczylo 13 0séb, facznie 26 oséb.
2.5. Uczestnicy szkolenia: pracownicy Ministerstwa Sprawiedliwosci w Warszawie, w tym

zaangazowani we wdrazanie PO WER 2014-2020 oceniajacy, rozliczajacy i kontrolujacy

projekty.
2.6. Przygotowanie i przeprowadzenie jednego szkolenia obejmuje:
2.6.1. opracowanie dedykowanego programu szkoled, wraz z okresleniem form

szkoleniowych (tj. warsztat, éwiczenia, wyklad, dyskusje, analiza case study),

2.6.2.  opracowanie i uzgodnienie z Zamawiajacym ostatecznego harmonogramu szkolen,

2.6.3.  przygotowanie list obecnosci i przekazanie ich uczestnikom do podpisu,

2.6.4.  zapewnienie sal szkoleniowych wraz z wyposazeniem, dostosowanych do wielkosci
grup szkoleniowych,

2.6.5.  zapewnienie trenera/éw do przeprowadzenia szkoler,

2.6.6.  opracowanie dedykowanych materialéw szkoleniowych dla uczestnikéw,

2.6.7.  zapewnienie ustugi cateringowej podczas szkoles,

2.6.8.  opracowanie zaswiadczenl ukonczenia szkolenia dla uczestnikow.

3. Wymagania dotyczgce sal szkoleniowych

3.1. Miejsce szkolenia: w centrum miasta Warszawy w odleglosci do 5 km od Dworca
Centralnego (wg wskazan Google Maps dla drogi pokonywanej samochodem, a w
przypadku wyznaczenia wigcej niz jednej trasy Zamawiajacy uwzgledni najkrotsza
Wyznaczons trasg).

3.2.  Zaproponowane obickty, w ktorych beda przeprowadzone szkolenia oraz pomieszczenia,
w ktorych odbeda si¢ szkolenia powinny zapewniaé wysoki standard, w szczegolnosci
w odniesieniu do czystosci calego obiektu jak réwniez czystosci sal, w ktorych beda
odbywaly si¢ szkolenia, stanu technicznego budynku, stopnia zuzycia elementéw
wyposazenia, powinny rowniez by¢ dostosowane do potrzeb oséb niepelnosprawnych.
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Zamawiajacy  zastrzega, 1z obiekty nie moga znajdowac si¢ w trakcie
remontu/przebudowy.

3.4. Wymagania ogélne dotyczace sal zapewnionych przez Wykonawce w wybranym obiekcie:
3.4.1. sale powinny by¢ usytuowane w sposob zapewniajacy mozliwos¢ przeprowadzenia

szkolen bez zaklocen ze strony innych oséb, nie bioracych udzialu w szkoleniach,

3.42. wszystkie sale, w ktorych beda odbywaly sie szkolenia powinny by¢ klimatyzowane,

z mozliwosciq zaciemnienia i zapewnienia o$wietlenia sztucznego,

3.43.  7adna z sal nie moze zawiera¢ barier architektonicznych ograniczajacych widocznosé,
3.4.4. podczas trwania szkolen powinna by¢ zapewniona obsluga techniczna w zakresie

wymaganym do sprawnego 1 bezawaryjnego dzialania znajdujacego si¢ w sali/salach
sprzetu,

3.45.  sale powinny spelnia¢ warunki zgodne z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy

3.5.

(wymoég dotyczacy w szczegOlnosci wykorzystywanego sprzetu, oswietlenia oraz
wymiany powiettza).
Wyposazenie kazdej z sal:

3.5.1.  nagloénienie oraz co najmniej 1 mikrofon bezprzewodowy,
3.5.2.  projektor multimedialny wraz z ekranem,
3.5.3. komputer z mozliwoscia podiaczenia do projektora multimedialnego wyposazony

w podstawowe oprogramowanie biurowe wraz z programem do odtwarzania
prezentacii,

3.5.4.  wskaznik laserowy,
3.5.5.  drukarka z zapasem papieru (1 ryza),
3.5.6. mozliwo$¢ podlaczenia komputera prowadzacego szkolenie do projektora

multimedialnego,

3.5.7.  flipcharty z kompletem markeréw i zapasem papieru.

3:6.

Oznaczenie dojscia do sal/li:

3.6.1.  informacja o temacie szkolenia wraz z informacja o jego finansowaniu z Programu

Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020,

3.6.2.  informacja umieszczona na stojaku informacyjnym/ekranie/banerze/w gablocie/na

tabliczce informacyjnej lub innym ogdlnodostepnym i widocznym nosniku,

3.6.3. informacja zamieszczona w recepcji budynku/budynkach, w ktorym/ktorych

4.7

odbywac si¢ beda szkolenia oraz przed sala.
Wykonawca zobowiazany jest przedstawiajac harmonogram jednoczesnie przedstawic
propozycj¢ obiektéw, w ktérych planuje przeprowadzenie szkolent. Obiekty musza zostaé
zaakceptowane przez Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé
przeprowadzenia  kontroli w  zaproponowanym  obiekcie oraz  odrzucenia
zaproponowanego obiektu w sytuacji, w ktorej nie spelnia on wymagani zawartych
w niniejszym OPZ oraz Umowie. Zamawiajacy nie dopuszcza obiektéw w ktorych:
- wykladzina w obiekcie oraz tapicerka jest poplamiona lub podziurawiona,
- stolarka okienna jest nieszczelna i nie dziata prawidtowo,
- instalacja sanitarna nie dziata prawidlowo (woda cieknie z kranu, nie dziala prawidlowo
sphuczka),
- w lazience fugi lub styk polaczenia urzadzen sanitarnych ze §cianami sg zagrzybione.

4. Program szkolen

4.1.

4.2.

Kazde ze szkolefi bedzie odbywac si¢ w godzinach od 8:00 do 15:45. Merytoryczna czgs¢
szkolenia bedzie trwala lacznie nie mniej niz 8 godzin szkoleniowych (tj. 8 x 45 minut).
Ramowy program szkolenia:

42.1.  8.00-8.30 - rejestracja uczestnikow,
4.2.2.  8.30-10.00 - blok szkoleniowy,
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4.2.3.
4.2.4.
4.2.5.
4.2.6.
4.2.7.

4.2.8.

10.00-10.15 - przerwa kawowa,
10.15-11.45 - blok szkoleniowy,
11.45-12.30 — lunch,
12.30-14.00 - sesja warsztatowa,
14.00-14.15 - przerwa kawowa,
14.15-15.45 - sesja warsztatowa.

4.3. Wykonawca opracuje szczegolowy program szkolenia w oparciu o ponizszy zaktes.

4.3.1.
4.3.2.
4.3.3.
4.3.4.
4.3.5.
4.3.6.

4.3.7.

4.3.8.

Naduzycie, nieprawidlowos¢ 1 uchybienie.

Naduzycia finansowe w praktyce.

Zrédta informacji dotyczace naduzyé.

Analiza ryzyka naduzy¢.

Kultura 1 etyka organizacyjna.

Procedury wewnetrzne: polityka informacyjno-szkoleniowa, wspolpraca w ramach
organizacji, z Instytucja Zarzadzajaca, Instytucja Posredniczaca i innymi jednostkami,
narzedzia systemowe.

Audyt 1 kontrola, w tym wizyty monitoringowe, system rozpatrywania skarg, system
informacji wewnetrznych, alerty, narzedzie rekomendowane przez Komisje
Europejska (ARACHNE).

Gromadzenie danych i1 dowodéw, odpowiedzialnosé finansowa a odpowiedzialnosé
karna, odzyskiwanie Srodkéw, odstapienie od zawarcia umowy o dofinansowanie,
wstrzymanie wyplaty kolejnej transzy, rozwigzanie umowy o dofinansowanie,
wstrzymanie certyfikacji, zglaszanie naduzy¢ wlasciwym shuzbom, system
raportowania, dziatania monitorujace i sprawdzajace.

Harmonogram szkolefi

5.1. Rozpoczgcie: w ciggu 14 dni od dnia zawarcia Umowy.
5.2. Zakonczenie do 60 dni od dnia zawarcia Umowy.

Ustuga cateringowa

6.1. Miejsce wydawania positkéw znajdowac si¢ bedzie w obiekcie, w ktérym bedzie
swiadczona usluga szkoleniowa lub w innym obiekcie polozonym nie dalej niz 300
metréow od miejsca szkolenia.

6.2. Posiltki moga by¢ serwowane w postaci tzw. ,,szwedzkiego stotu”.

6.3. Podczas lunchu kazdego dnia szkolenia serwowane beda:

635.1.
6.3.2.

6.3.3.
6.3.4.
6.3.5.

zupa (dwa rodzaje, w tym jedna wegetariariska) — co najmniej 0,25 1 na osobe,

2 dania gorace do wyboru (danie migsne lub wegetariafiskie) — co najmniej 150 g na
osobe,

zestaw surowek lub warzywa gotowane — co najmniej 150 g na osobeg,

porcja ziemniakéw lub frytek/makaronu/ryzu/kaszy — co najmniej 200 g na osobe,
kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana (co najmniej 0,25 1
na osobeg).

6.4. Serwis kawowy podczas szkolenia serwowany bedzie w systemie ciaglym ptrzy czym
na kazdy dzien szkolenia przypada¢ bedzie jedna kawa powitalna i co najmniej dwie
przerwy kawowe.

6.5. Serwis kawowy skladac si¢ bedzie co najmniej z:

6,51
6.5.2.
6.5
6.5.4.

swiezo parzonej kawy z ekspresu lub zaparzacza,

wyboru herbat (co najmniej 3 rodzaje),

dodatkéw: mleka lub $mietanki, cytryn w plastrach, cukier,

wody mineralnej gazowanej i niegazowanej (co najmniej po 0,5 1 dla kazdego

uczestnika),
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6.5.5.  ciastka/ciasto (co najmniej 2 rodzaje) dostepne podczas calego szkolenia.

0.6.

Serwis kawowy $wiadczony bedzie w poblizu sali konferencyjnej i bedzie uzupelniany
przed kazda przerwa kawowa zaplanowana w programie szkolenia.

Materialy szkoleniowe

7.1,

Wykonawca zapewni uczestnikom matetialy szkoleniowe obejmujace:

7.1.1.  szczegblowy program szkolenia,
7.1.2.  skrypt omawianych zagadnien wraz z prezentacjami wykorzystywanymi podczas

szkolen (druk w formie umozliwiajacej robienie notatek, np. 3 slajdy na stronie,
wydruk jednostronny, kolorowy) dla kazdego z uczestnikéw szkolen,

7.1.3.  materialy szkoleniowe na plycie CD lub pendrivie,
7.14. notes,
7.1.5.  dlugopis.

7.2.  Zamawiajacy ma prawo zglosi¢ uwagi do przekazanych matetrialéw szkoleniowych.

7.3.  Wykonawca nie moze rozpoczac szkoleni przed zaakceptowaniem programu i skryptu.

7.4.  Materialy szkoleniowe okreslone w punktach 7.1.1-7.1.4 musza by¢ opatrzone logotypami
i informacja o finansowaniu, zgodnie z zasadami wizualizacji zawartymi w Kiigdze
identyfikagi wisualnej Inaku marki Fundusze Eunropejskie i 3nakdw programéw polityki spéjnosci na
lata 2014-2020, Podrecznikn wnioskodawey i beneficjenta programdw polityki spéjnosei 2014-2020 w
Rakresie informagi i promogi (dostepne na stronie www.powet.gov.pl) oraz w Ksigdse snaku
MS.

Rekrutacja

8.1. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za zrekrutowanie uczestnikéw szkolenia.

8.2.  Wykonawca umozliwi udzial 13 0séb w kazdym ze szkolen.

Dodatkowe obowiazki Wykonawcy

2.1,

9.2

92.3.

9.4.

9.5.

9.6.

97,

9.8.

Kazdorazowe poinformowanie uczestnikow przed rozpoczeciem szkolenia o jego
finansowaniu z EFS.

Kazdorazowe uzyskanie przez trenera podpiséw od wszystkich uczestnikéw danego
szkolenia na sporzadzonej przez Wykonawce li§cie obecnosci.

Zapewnienie jednego kompletu materialéw szkoleniowych dla Zamawiajacego w celach
archiwizacyjnych.

Stosowanie w trakcie realizacji uslugi odpowiednich oznaczen, zgodnie z zapisami
Podrecznika wnioskodawey i beneficienta programow polityki spéjnosci 2014-2020 w 3akresie informagi
i promogji oraz Ksiggi identyfikagi wizualne snaku marki Fundusge Enropejskie i snakéw programiw
polityki  spdjnosei  na lata 2014-2020, ktére sa dostgpne na stronie internetowej
www.powet.gov.pl.

Rozdanie uczestnikom, po zakoficzeniu kazdego szkolenia, Arkusza Indywidualnej Oceny
Szkolenia (dalej: AIOS) zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiajacego i zebranie
wypelnionych AIOS.

Wydrukowanie i wydanie kazdemu uczestnikowi szkolenia zaswiadczenia ukoficzenia
szkolenia.

Wykonanie dokumentacji zdjeciowej z realizacji ustugi (minimum jedno zdjecie dobrej
jakosci z kazdego szkolenia).

Dostarczenie Zamawiajacemu, w ciggu 10 dni roboczych od dnia zakoficzenia
ostatniego ze szkolefl, raportu zawierajacego:

9.8.1.  zbiorcza informacje o liczbie uczestnikéw szkoleri z podziatem na lokalizacje,
9.8.2.  zbiorcze zastawienie pytai pojawiajacych si¢ najczesciej podczas szkolei,
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9.8.3.  podpisane przez wszystkich uczestnikéw listy obecnosci z wyszczegolnieniem daty
1 miejsca realizacji szkolenia, imienia, nazwiska oraz instytucji, ktorg reprezentuje
uczestnik szkolenia,

9.8.4.  wydrukowane materialy szkoleniowe (1 komplet),

9.8.5.  kopie wydanych zaswiadczen ukoniczenia szkolenia,

9.8.6.  wszystkie kwestionariusze AIOS (oryginaly) wypelnione przez uczestnikéw szkolen
wraz z wnioskami i rekomendacjami dla Zamawiajacego,

9.8.7.  protokoly odbioru szkolenia (wzo6r protokotu stanowi zalacznik do Umowry).

9.9. Przekazywanie Zamawiajacemu, na kazdym etapie realizacji zamowienia, informacji o
zaistnialych problemach w jego realizacji oraz w kazdym czasie, na zadanie
Zamawiajacego, dodatkowych informacji o stanie realizacji zaméwienia.

Wymagania dotyczace trenera

10.1. Wykonawca zapewni co najmniej jednego trenera do realizacji zaméwienia.

10.2. Wykonawca zapewni, ze kazde ze szkolenn zostanie przeprowadzone przez trenera
spetniajacego nastepujace wymagania:

10.2.1. posiadanie wiedzy i doswiadczenia w prowadzeniu szkolen zgodnych z przedmiotem
zamoOwienia (w okresie ostatniego 1 roku przed uplywem terminu skladania ofert
przeprowadzit/a co najmniej 5 szkolen® z zakresu przeciwdzialania naduzyciom
finansowym w projektach realizowanych w ramach EFS),

10.3. W ramach szkolenia trener:
10.3.1. przeprowadzi szkolenie w miejscu 1 terminie ustalonym z Wykonawca przedmiotu
zamoOwienia,
10.3.2. przeprowadzi szkolenie zgodnie z opracowanym programem w sposob aktywizujacy
uczestnikow szkolenia,
10.3.3. bedzie odpowiadal/a na pytania uczestnikéw szkolenia lub/i poprowadzi dyskusje
podczas szkolenia.

Przeprowadzenie szkolenia
11.1. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania sali szkoleniowej w sposéb nalezyty tj.:

11.1.1. Wykonawca odpowiada za kompleksowe przygotowanie sali oraz jej uprzatnigcie
po zakoniczeniu poszczegolnych szkolen.

11.1.2.  Oswietlenie i naglos$nienie sali musi by¢ dostosowane do charakteru i potrzeb
poszczegdblnych czesci szkolenia.

11.1.3. Wykonawca odpowiada za zabezpieczenie elementow technicznych, wprowadzonych
przez niego na sale, tak by z jednej strony nie stanowily zagrozenia dla zycia
1 zdrowia uczestnikow szkolen (kable, lampy, reflektory itp.), a z drugiej nie
naruszaly estetyki miejsca 1 wydarzenia.

11.1.4. Wykonawca odpowiada za zaopatrzenie wszystkich trenerow podczas wszystkich
szkolen w wodg¢ mineralna gazowana 1 niegazowana.

11.1.5. Do zadan Wpykonawcy nalezy takze pozyskanie niezbednych pozwolen
wynajmujacego pomieszczenia, w tym na: naglosnienie, oswietlenie, obsluge
fotograficzna oraz na wykorzystanie i upowszechnianie znakéw, nazwy i wizerunku
obiektu na zdjeciach z kazdego szkolenia.

11.1.6. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za oznaczenie sali szkoleniowe;.

11.1.7. Wykonawca zapewni w budynku wlasciwe oznakowanie dla uczestnikow szkolenia
przybywajacych na spotkanie wskazujace sale, w ktorej odbedzie si¢ szkolenie.

4 Za szkolenie Zamawiajacy uwaza co najmniej 6 godzin zegarowych zaje¢ w ramach pojedynczego dnia szkoleniowego.
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11.1.8.  Jesli z punktu widzenia wymogéw technicznych (zwigzanych m.in. z o$wietleniem,
naglodnieniem, klimatyzacja, itp.) zaistnieje koniecznos¢ wynajecia innych
pomieszczen wraz z odpowiednim wyposazeniem, Wykonawca odpowiada
za spelnienie tych wymogoéw w ramach niniejszego zaméwienia.
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Zatacznik nr 5 do Umowy nr .............. ,zdnia .........2018 r.

UMOWA
O POWIERZENIE PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH
zwana dalej: ,,Umowa o powierzenie”,
Zawarta W AN «ooesnenndsmna e roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Pafistwa reprezentowanym przez Ministra Sprawiedliwosci, z siedziba przy
Al Ujazdowskich 11, 00-950 Warszawa, zwanym w dalszej cz¢§ci Umowy ,,Administratorem”,
reprezentowanym ptzez Tomasza Karczewskiego — Dyrektora Biura Ochrony i
Bezpieczenstwa Cyfrowego na podstawie upowaznienia nr MS/39/2018 r. z dnia 29 maja 2018 .

a

..................................................................................................... ssssssssssnns

..., zwana/ym dalej ,Podmiotem przetwarzajacym”,

wspolnie zwanymi dalej: ,,Stronami”.

ZWazyWSZV, 2€ W AU . .oovintiiii it 2018 r. Strony zawarly
WAOWE T sommmsami s s s s , zwang dalej ,,Umowa”, ktorej przedmiotem jest organizacja
dwoch dwudniowych szkolen wraz z usluga cateringowa dla Ministerstwa Sprawiedliwosci
pelniacego funkcje Instytucji Posredniczacej dla Dezialania 2.17 Skuteczny wymiar sprawiedliwose
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014 — 2020 przez Podmiot
przetwarzajacy, na podstawie ktérej Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal dane osobowe
powierzone mu przez Administratora na podstawie art. 28 Rogporzadsenia Parlamentu Europejskiego
iRady (UE) 2016/679 s dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb figyeznych w swiqkn
L pretwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego preplywn takich danych orag wchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r., zwane dalej:
RODO),

Strony postanawiaja zawrze¢ Umowe o powlerzenie o nastgpujace] tresct:

§1
1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajacemu do ptzetwarzania dane osobowe,
a Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do ich przetwarzania zgodnie z RODO i innymi
przepisami prawa powszechnie obowiazujacego, ktére chronia prawa lub wolnosci oséb, ktorych
dane dotycza oraz Umowa o powierzenie.

2. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarza¢ dane osobowe wylacznie w zakresie okreslonym w
§1i §2ust. 3 oraz w celu przewidzianym w Umowie o powierzenie oraz w Umowie.

3. Dane osobowe powierzone do przetwarzania Podmiotowi przetwarzajacemu dotycza danych
osobowych przetwarzanych na nosnikach w wersji elektronicznej i papierowej, do ktérych
Podmiot przetwarzajacy uzyska dostep po zawarciu Umowy 1 ich przekazaniu przez
Zamawiajacego.

4. Umowa o powierzenie stanowi dla Podmiotu przetwarzajacego polecenie przetwarzania danych
w niej opisanych, w zakresie i w celu w niej wskazanym.
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5. Celem przetwarzania danych osobowych jest wykonanie zawartej pomigdzy Stronami Umowy.

6. Podmiot przetwarzajacy moze przetwarzac powierzone dane osobowe w formie elektroniczne;j i
papierowe;.

7. Podmiot przetwarzajacy stwierdza, Ze jest mu znana tre$s¢ obowiazujacych przepiséw w zakresie
ochrony danych osobowych.

§2
1. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ wykonac wszelkie czynnosci z zakresu ochrony danych
osobowych na rzecz Administratora z najwyzsza starannoscia.

2. Podmiot przetwarzajacy os$wiadcza, ze stosuje wymagania okreSlone w RODO oraz w
przepisach powszechnie obowiazujacych dotyczacych ochrony danych osobowych.

3. W zwigzku z realizacja Umowy Podmiot przetwarzajacy uzyskuje dostep do danych osobowych
przetwarzanych przez Administratora, ktory jest ich administratorem w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. poz. 1000) 1 RODO:

1) nazwa zbioru danych: Uczestnicy szkoleih w ramach Umowy nr...
...................... R R R RS R AR IR S SRR RSy

2) rodzaj danych osobowych: w zakresie uczestnikow szkolen: imig i nazwisko, adres email;
osoba/y uprawnione do podejmowania decyzji: imi¢ i nazwisko, osoby do kontaktéw
roboczych: imi¢ 1 nazwisko, nr telefonu, nr faksu, adres email,

3) kategorie oséb, ktorych dane dotycza: uczestnicy szkolen, o ktorych mowa w Umowie
oraz pracownicy MS, jako osoby uprawnione do podejmowania decyzji i osoby do kontaktu.

w zakresie: utrwalania, przechowywania, przegladania, wykorzystywania, usuwania.

§3

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajacemu, w celu realizacji Umowy, dane w
zakresie okreslonym w § 2 ust. 3 z administrowanego przez niego zbioru.

2. Podmiot przetwarzajacy nie bedzie udostepnial przetwarzanych na podstawie Umowy
o powierzenie danych osobowych stronom trzecim, w szczeg6lnosci odbiorcom.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢, przy przetwatzaniu powierzonych danych osobowych,
do stosowania odpowiednich $rodkéw technicznych 1 organizacyjnych zapewniajacych
adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych
osobowych, o ktorych mowa w art. 32 RODO.

4. Podmiot przetwarzajacy zobowiazany jest:

1) do zastosowania S$rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone
przetwarzania danych osobowych, a w szczegdlnosci powinien zabezpieczy¢ dane przed ich
udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobg¢ nieuptrawniona,
przetwarzaniem z naruszeniem RODO, zmiana, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem;

2) dopusci¢ do obstugi systemu informatycznego oraz urzadzed wchodzacych w jego sklad,
shuzacych do przetwarzania danych, wylacznie osoby posiadajace wydane przez niego
upowaznienie; w celu wykonania Umowy o powierzenie Administrator upowaznia Podmiot
przetwarzajacy do udzielania ww. upowaznier;

3) w odniesieniu do oséb upowaznionych przez Podmiot przetwarzajacy do przetwarzania
danych osobowych - zapewnic kontrol¢ nad tym, jakie dane osobowe, kiedy, ptzez kogo oraz
komu sa przekazywane zwlaszcza, gdy przekazywane sa za pomoca teletransmisji danych;

4) prowadzic ewidencje oséb upowaznionych przez niego do ptzetwarzania danych
osobowych;
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5) zapewnic, aby osoby, o ktorych mowa w pkt. 4, zobowiazaly si¢ do zachowania w tajemnicy
danych osobowych oraz sposobéw ich zabezpiecze,, w szczegdlnosci Podmiot
przetwarzajacy zobowiazany jest do odebrania od tych o0séb stosownych oswiadczen
zobowiazujacych te osoby do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobéw
ich zabezpieczenia takZze po wygasnigciu zawartych z tymi osobami uméw o prace, uméw
cywilnoprawnych lub porozumien, na podstawie ktérych osoby te §wiadczyly prace lub
ustugi na rzecz Podmiotu przetwarzajacego;

6) udostepni¢ na zadanie Administratora informacje w zwiazku z koniecznoscia wywiazywania
si¢ przez Administratora z obowiazku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza
oraz wywigzywania si¢ z obowiazkéw okreslonych w art. 32-36 RODO;

7) po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych zglosi¢ ten fakt w ciagu 24 godzin
od stwierdzenia naruszenia na adresy e-mail wskazane w § 6 ust. 1 pkt 1 Umowy o

owierzenie; zgloszenie musi zawiera¢ co najmnie] elementy opisane w art. 33 ust. 3
P g ] ]
RODO;

8) wykonywa¢ obowiazki przewidziane w RODO dla podmiotu ptzetwarzajacego dane
osobowe oraz w przepisach powszechnie obowiazujacych dotyczacych ochrony danych
osobowych;

9) w terminie 7 dni od zgloszenia zadania przez Administratora do podjecia dzialan
zwiazanych ze zgloszonym przez osobe fizyczna zadaniem na podstawie art. 15-21 RODO —
wykona¢ zadanie Administratora oraz poinformowaé go o podjetych w tym zakresie
dzialaniach;

10) na kazde zadanie Administratora — w terminie przez niego wskazanym — udostepnié
Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spelnienia obowiazkdéw
okreslonych w art. 28 RODO;

11) umozliwi¢ ~ Administratorowi lub  osobie = upowaznionej przez Administratora
przeprowadzenie audytu, w tym inspekcji i przyczyniaé si¢ do nich;

12) wspolpracowac z organem nadzorczym ochrony danych osobowych.
Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze:

1) urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania powierzonych mu danych
osobowych s3 zgodne z wymaganiami RODO oraz bedzie przetwarzal dane osobowe
zgodnie z RODO oraz przepisami powszechnie obowiazujacymi dotyczacymi ochrony
danych osobowych;

2) wdrozy odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby przetwatrzanie odbywalo sie
zgodnie z RODO oraz przepisami powszechnie obowiazujacymi dotyczacymi ochrony
danych osobowych i bedzie w stanie powyzsze wykazaé;

3) srodki, o ktérych mowa w pkt. 2 bedzie poddawat przegladom i uaktualnieniom.

Administrator lub upowazniony przez niego podmiot jest uprawniony do kontrolowania
Podmiotu przetwarzajacego, w szczegblnosci do przeprowadzenia audytu, w tym inspekcji
Podmiotu przetwarzajacego w zakresie stosowania przez niego RODO i przepiséw powszechnie
obowigzujacych dotyczacych ochrony danych osobowych oraz w zakresie wywigzania si¢ z
obowigzkéw wynikajacych z Umowy o powierzenie. W przypadku wykazania jakichkolwiek
uchybied Administrator zobowiazuje Podmiot przetwarzajacy do ich usuniecia. W ramach
audytu Administrator, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h RODO, ma prawo do sprawdzenia, w tym
inspekcji, czy $rodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i
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10.

11.

12.

1.

zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spelniaja postanowienia Umowy o
powilerzenie.

Audyt, o ktéorym mowa w ust. 6 Administrator moze przeprowadzi¢é w kazdym czasie
obowigzywania Umowy o powierzenie.

W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek uchybient zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do ich usunigcia w terminie wskazanym
przez Administratora; w przypadku niezastosowania si¢ do zalecei Administrator moze odstapi¢
od Umowy o powierzenie; oswiadczenie o odstapieniu moze zostac zlozone w terminie 2 dni od
dnia zaistnienia przestanek do odstapienia.

Podmiot przetwarzajacy ponosi wszelka odpowiedzialnosé, tak wobec oséb trzecich, jak 1 wobec
Administratora, za szkody powstale w zwiazku z nienalezyta ochrong powierzonych danych
osobowych, o ktorych mowa w Umowie o powierzenie, lub nienalezytym przetwarzaniem
danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do
ktorych bedzie mial dostep wzwiazku z wykonywaniem Umowy, a takze sposobow
zabezpieczenia tych danych, zaréwno w trakcie trwania Umowy o powierzenie, jak i po jej
wygasnieciu, rozwiazaniu lub odstapieniu od nie;.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do Scistego przestrzegania warunkow Umowy
o powierzenie oraz Umowy, ktére wigza si¢ z ochrong danych osobowych, w szczegélnosci nie
bedzie bez upowaznienia wykorzystywal danych osobowych w celach niezwigzanych
z wykonywaniem Umowy.

Podmiot przetwarzajacy nie powilerzy przetwarzania danych osobowych przetwarzanych
na podstawie Umowy o powierzenie innemu podmiotowi bez pisemnej zgody Administratora.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazany jest zapewni¢, aby przetwarzanie danych przez podmlot
ktéremu powierzyl przetwarzanie danych osobowych wskazanych w Umowie o povvlerzeme
odpowiadalo wymogom RODO, a takze, aby na podmiot ten zostaly nalozone - nie pdzniej niz
w chwili powierzenia do przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w Umowie o
powierzenie - wszystkie obowigzki przewidziane Umowsa o powierzenie dla Podmiotu
przetwarzajacego.

§4

W przypadku gdy naruszenie ochrony danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy lub
podmiot, ktéremu powierzyl on przetwarzanie danych osobowych przetwarzanych na podstawie
Umowy o powierzenie moze spowodowacé wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb
fizycznych, Podmiot przetwarzajacy w terminie 12 godzin od stwierdzenia naruszenia
zobowigzany jest poinformowac¢ osoby do kontaktu dzialajace w imieniu Administratora
okreslone w § 6 ust. 1 pkt 1 Umowy o powierzenie o takim naruszeniu. Zgloszenie powinno
zawieraC przynajmniej informacje, o ktorych mowa w art. 33 ust. 3 RODO.

Podmiot przetwarzajacy ponosi pelna odpowiedzialnosé wobec Administratora za
niewywigzanie si¢ z obowiazkow ochrony danych osobowych spoczywajacych na podmiocie
ktéremu powierzyl przetwarzanie danych osobowych przetwarzanych na podstawie Umowy o
powierzenie.

Podmiot przetwarzajacy zaplaci Administratorowi kar¢ umowna:

1) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy o powierzenie lub
naruszenia obowigzkéw wynikajacych z Umowy przez Podmiot przetwarzajacy lub podmiot,

36



i~ IS0 W
el gglle:;gospolita FPY SPRAWIEDL IWOSCl Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwoj - u’ ' Europejski Fundusz Spoleczny

ktory w jego imieniu przetwarza dane osobowe - w wysokosci 10% calkowitego
wynagrodzenia Wykonawcy, o ktorym mowa w § 9 ust. 1 Umowy za kazdy stwierdzony
przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy o powierzenie lub naruszenia
obowiazkéw wynikajacych z Umowy o powierzenie przez Podmiot przetwarzajacy lub
podmiot, ktéry w jego imieniu przetwarza dane osobowe,

2) w przypadku odstapienia od Umowy o powierzenie przez Administratora z winy Podmiotu
przetwatzajacego - w wysokosci 20% catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérym
mowa w § 9 ust. 1 Umowy,

3) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzku okteslonego w § 5 ust.
2 lub 3 przez Podmiot przetwarzajacy lub podmiot, ktéry w jego imieniu przetwarza dane
osobowe - w wysoko$ci 20% calkowitego wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérym mowa w §
9 ust. 1 Umowy.

Kara umowna, o ktérej mowa powyzej, przystuguje Administratorowi takze w przypadku
wygasniccia Umowy o powierzenie lub jej rozwigzania.

4. Administrator ma prawo do Zadania od Podmiotu przetwarzajacego odszkodowania
przewyzszajacego wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych na zasadach ogélnych w przypadku,
gdy wysokos¢ szkody przekracza wysokos¢ zastrzezonej kary umowne;.

Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkode wyrzadzona Administratorowi jak i osobie trzeciej
w przypadku, gdy okaze si¢ on odpowiedzialny lub wspolodpowiedzialny za szkode, ktora
poniosla osoba, ktorej dane dotycza, w wyniku naruszenia przepiséw RODO lub Umowy o
powierzenie. Administrator zobowigzany jest kazdorazowo do poinformowania Podmiotu
przetwarzajacego o kazdym zdarzeniu, ktére mogloby stanowi¢ podstawe zgloszenia przez
Administratora roszczen, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim w przypadku, gdy okolicznosci
zdarzenia  wskazuja na  odpowiedzialnos¢ lub  wspoélodpowiedzialnos¢  Podmiotu
przetwarzajacego w powstaniu szkody oraz umozliwi mu odniesienie si¢ i wskazanie
okolicznodci, ktére wylaczaja obowiazek naprawienia ewentualnej szkody przez Podmiot
przetwarzajacy.

W przypadku gdyby jakakolwiek osoba fizyczna lub podmiot trzeci, organizacja lub zrzeszenie,
wystapily z roszczeniami wobec Administratora z tytulu naruszenia odpowiednio jej praw lub
praw osoby fizycznej przez Podmiot przetwarzajacy lub podmiot, ktéremu powierzyl on
przetwarzanie danych osobowych przetwarzanych na podstawie Umowy o powierzenie,
Podmiot przetwarzajacy w szczegolnosci:

1) wstapi do postgpowania sadowego wszczetego przeciwko Administratorowi,
2) zapewni nalezyta ochrong intereséw Administratora,

3) zwolni Administratora z wszelkich zobowigzan z tytulu naruszenia praw przyshugujacych
osobie fizycznej na mocy RODO,

4) w przypadku gdy Administrator wykonal obowiazki natozone przez sady lub organy nadzoru
ochrony danych osobowych - zwréci Administratorowi kwote zaplaconych odszkodowan,
kar lub innych naleznosci,

5) zwolni Administratora od odpowiedzialnosci w stosunku do takich 0séb trzecich,

6) zwroci Administratorowi wszelkie poniesione koszty zwiagzane z wystapieniem przeciwko
Administratorowi os6b trzecich z tytulu naruszenia praw oséb fizycznych.
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§5

1. Umowa o powierzenie wchodzi w Zycie z dniem jej podpisania przez Strong, ktéra zlozyla
podpis z data pézniejsza i obowiazuje przez okres obowigzywania Umowy.

2. Podmiot przetwarzajacy, z chwila wygasniccia Umowy, zobowiazuje si¢ niezwlocznie
usuna¢ przekazane przez Administratora dane osobowe z wszystkich posiadanych nosnikéw,
w szczegolnosci ze sporzadzonych kopii zapasowych, oraz usunaé wszelkie ich istniejace
kopie i zobowiazuje si¢ zniszczy¢ wszelkie informacje mogace postuzy¢ do.odtworzenia, w
calosci lub czgsci, powierzone dane osobowe.

3. Podmiot przetwarzajacy sporzadza z czynnosci usuniecia danych osobowych protokét, ktéry
przesyla Administratorowi w terminie 7 dni od dnia wygasnigcia Umowy.

4. Podmiot przetwarzajacy zobowiazany jest zapewni¢ wykonanie obowiazkéw wskazanych w
ust. 2 i 3 przez podmiot, ktéremu powierzyl przetwarzanie danych osobowych
przetwarzanych na podstawie Umowy o powierzenie.

§o6
1. Strony ustalaja nastepujace dane kontaktowe do realizacji obowiazkéw wynikajacych z Umowy
o powierzenie:

5] ze strony Administratora:
a) Inspektor Ochrony Danych - Tomasz Osmolski, tel. (22) 23 90 642 e-mail:
iod@ms.gov.pl

b) incydenty@ms.gov.pl,
c) Tomasz Gajewski, tel. (22) 23 90 879 e-mail: Tomasz.Gajewski@ms.gov.pl

2) ze strony Podmiotu przetwarzajacego:

2. Strony maja prawo do zmiany oséb i danych teleadresowych wskazanych w ust. 1 w kazdym
czasie trwania Umowy o powierzenie, po pisemnym poinformowaniu o tym drugiej Strony, bez
koniecznosci sporzadzania aneksu.

§7

Umowa o powierzenie zostanie wykonana przez Podmiot przetwarzajacy w ramach wynagrodzenia

przewidzianego za wykonanie Umowy.

§8
1. Zmiana Umowy o powierzenie, jej rozwiazanie, jak réwniez odstapienie od niej wymagaja
zachowania formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

2. Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z Umowy o powierzenie bedzie sad
powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby Administratora.

3. Umowg¢ o powierzenie sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym dwa dla
Administratora oraz jeden dla Podmiotu przetwarzajacego.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Administrator Podmiot przetwarzajacy
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Dokonal/li odbiotu ptzedmiotu Umowy:

..........

Unia Europejska
jski Fundusz Spoleczny

i stwierdzit/li, ze:
1. przyjmujq ja w imieniu Zamawiajacego bez zastrzezen**

2. z zastrzezeniami**

Zamawiajacy zglosil nastepujace zastrzezenia i uwagi do wykonanej ustugi.

Uwagi Wykonawcy:
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Zatacznik nr 7 do Umowy nr ............. ,zdnia .........2018 .

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych

Na podstawie art. 13 ust. 1 1 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
27.4.2016 r. w sprawie ochrony oséb figyeznych w wiqgkn 3 pretwaraniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego preplywu takich danych orag uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), informuje, ze
przystuguja Pani/Panu okreslone ponizej prawa zwiazane z przetwarzaniem Pani/Pana danych

osobowych przez Ministra Sprawiedliwosci oraz informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Sprawiedliwosci, z siedziba w
Warszawie Al. Ujazdowskie 11, kod pocztowy 00-950. Z Administratorem mozna si¢ skontaktowac
pisemnie przekazujac korespondencje na adres siedziby Administratora.

2. Administrator wyznaczyl Inspektorem Ochrony Danych Pana Tomasza Osmélskiego, z ktorym
moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé poprzez adres e-mail: iod@ms.gov.pl lub pisemnie, przekazujac
korespondencij¢ na adres siedziby Administratora.

3. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwoj odbywac si¢ bedzie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO 1 wylacznie w celu
realizacji dzialan zwigzanych z wykonywaniem Umowy nr..............

4. Podanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne do realizacji ww. celu. Konsekwencja
niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwo$ci wykonania Umowy, o ktérej mowa w ust. 3.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacynego Wiedza
Edukacgja Rozwdj 2014-2020 oraz zakoniczenia archiwizowania dokumentacji.

6. Pani/Pana dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania pracownikom Departamentu
Strategii 1 Funduszy Europejskich w Ministerstwie Sprawiedliwosci z siedziba przy ul. Chopina 1 w
Warszawie.

7. Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ udostepnione organom upowaznionym zgodnie z
obowigzujacym prawem.

8. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, a takze prawo do zadania
ich sprostowania.

9. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
z siedziba w Warszawie, przy ul. Stawki 2, kod pocztowy: 00-193, tel. 22 531 03 00, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

10. Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda
profilowane.

11. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do padstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;.
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Podpis osoby, ktira 3apognata si 3 klanzulg informacyjing.
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