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Warszawa, dnia (_)f. wrzesnia 2018 .

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ustugi spoleczne

przedmiotem ktorych jest ,,Swiadczenie ustugi hotelowej, gastronomicznej i konferencyjnej dla 61
osob na potrzeby szkolenia pracownikéw Punktéw Przyjmowania Ogtoszeri do Monitora
Sadowego i Gospodarczego”, znak sprawy: BF-1-3710-12/18.

ZAMAWIAJACY

Nazwa, adres i punkty kontaktowe:
Ministerstwo Sprawiedliwosci

Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11
telefon: (+ 48 22) 52 12 411;

REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166
adres strony internetowej: www.ms.gov.pl
godziny urzedowania: od 8:15 do 16:15

ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018) - zwanej dalej
~ustawg Pzp”, dotyczacymi zaméwien na ustugi spoteczne i inne szczegéine ustugi,
na zasadach okreslonych w ninigjszym ogloszeniu o zamoéwieniu - zwanym dalej
,0Ogloszeniem”.

Do postepowania majg zastosowanie przepisy zawarte w tresci Ogloszenia oraz przepisy
art. 1380 ust. 2 - 4 ustawy Pzp, w pozostatym zakresie ustawy Pzp nie stosuje sie.
Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Oferty zlozone po terminie zostang odrzucone i nie zostang rozpatrzone.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

5.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi hotelowej, gastronomicznej i konferencyjnej
dla 61 osdb na potrzeby szkolenia pracownikéw Punktéw Przyjmowania Ogtoszen do Monitora
Sadowego i Gospodarczego - zwane jest dalej ,przedmiotem zaméwienia” lub ,ustuga’.
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy
Pzp.

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia okreslajg: IPU stanowigcy Zatacznik nr 3 do
do Ogtoszenia wraz z zatgcznikami.

Nomenklatura wedtug Wspéinego Stownika Zaméwier (CPV):

Glowny przedmiot:

55120000-7 — ustugi hotelarskie w zakresie spotkar i konferencji

55300000-3 — ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw,

55110000-4 - hotelarskie ustugi noclegowe,

55130000-0 — inne ustugi hotelarskie.

Termin realizacji zamodwienia:
Planowany termin szkolenia 01.10. — 04.10.2018 r.

. ZRODLA FINANSOWANIA

Zamowienie realizowane ze srodkéw krajowych.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu Wykonawcy sg zobowiazani
ztozy¢ na Formularzu Oferty o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
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VI. OPIS SPOSOBU SPORZADZENIA OFERT

1.

SorwN

10.

1.

12,

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku Formularza
.Ofertowego”, lub wedtug wzoru tego druku, stanowigcego Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia,
poprzez jego odpowiednie wypetnienie.

Tresc¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w Ogloszeniu.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta, w miejscu okreslonym przez Zamawiajgcego, musi byé opatrzona podpisem osoby

uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zaleca sig opatrzenie podpisu pieczecig

imienna).

Wraz z oferta powinien by¢ zlozony:

a) dokument (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza)
potwierdzajgcy uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy, jezeli uprawnienie osoby
podpisujgcej oferte do reprezentowania Wykonawcy nie wynika bezposrednio z aktualnego
odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej;

b) Wykaz ustug na druku Formularza nr 2 - o ile Wykonawca wykazuje takie doswiadczenie.

Jezeli Wykonawca nie zlozyt albo ziozyt wadliwy dokument, o ktérym  mowa

w ppkt. 7 lit. a, Zamawiajacy wezwie do jego ztozenia w terminie przez siebie wskazanym,

chyba ze mimo jego ziozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby

uniewaznienie postepowania.

Dokumenty sporzgadzone w jgzyku obcym musza byé¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, oznaczonej nazwg Wykonawcy, zaadresowanej

do Zamawiajgcego na jego adres do korespondencji i opisanej nastepujaco:

»OFERTA na: ,,Swiadczenie ustugi hotelowej, gastronomicznej i konferencyjnej dla 61
oso6b na potrzeby szkolenia pracownikéw Punktéw Przyjmowania Ogtoszen do

Monitora Sadowego i Gospodarczego”
Znak sprawy: BF-11-3710-12/18.
Nie otwieraé przed dniem 13 wrzeénia 2018 r. godz. 13:00”.

Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde przerobienie, przekreslenie,

uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym

razie nie bedzie uwzglednione.

Zamawiajgcy, w przypadku watpliwosci co do tresci oferty badz innych dokumentow wezwie

Wykonawce do ztozenia wyjasnien w tym zakresie.

VIl. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1.
2,

Miejsce skiadania ofert: Ministerstwo Sprawiedliwosci, Biuro Podawcze, Al. Ujazdowskie 11,
00-567 Warszawa.
Termin skiadania ofert uptywa w dniu 13 wrzes$nia 2018 r. godz. 12:00.

3. Termin i miejsce otwarcia ofert: 13 wrze$nia 2018 r. godz. 13:00, siedziba Zamawiajgcego.

VIil. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAM

1.
2.

3.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie lub drogg elektroniczna, z zastrzezeniem ppkt. 2.

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami musza by¢ zlozone w formie pisemnej (podpisane
przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy).

W przypadku dokumentow lub informacji przekazanych drogg elektroniczna, kazda ze stron
na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wykonawca moze zwrdci¢é sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogloszenia,
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skiadania ofert
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia wpltyngl do Zamawiajacego
nie pozniej niz do korica dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamie$ci na stronie internetowe;
Zamawiajgcego - https://bip.ms.gov.pl/pl/ministerstwo/zamowienia-publiczne/aktualne---
wszczete/.
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Zamawiajgcy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami: Panig Anete Witkosz (tel. +48
22 52 12 611, e-mail: Aneta.Witkosz@ms.gov.pl).

IX. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1.

2.

1)

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie zdefiniowanych kryteriow i przypisanego
im znaczenia (wagi).

Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach oceny okreslona w procentach zostanie
przeliczona na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Oceniane bedg oferty niepodlegajace
odrzuceniu.

Maksymalna

Kryterium Waga punktacja
taczna cena oferty brutto (C) 80% 80
Doswiadczenie Wykonawcy (D) 20% 20

Sposdb oceny ofert:

. Kryterium ,taczna cena oferty brutto” (C) bedzie rozpatrywane na podstawie tacznej ceny
ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia wpisanej przez Wykonawce w pkt. 3
Formularza ,Ofertowego”. W tym kryterium mozna uzyskaé maksymalnie 80 punktéw.
Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

Liczba punktow w kryterium ,taczna cena oferty brutto” (C) zostanie obliczona wedtug
nastepujacego wzoru:

Cmin
C = To X 80 pkt.
gdzie: C min — cena (Lgczna cena brutto) oferty najtanszej
Co —cena (Laczna cena brutto) oferty ocenianej

Kryterium ,Do$wiadczenie Wykonawcy” bedzie rozpatrywane na podstawie informacji
podanych przez Wykonawce w Formularzu nr 2 ,Doswiadczenie Wykonawcy — wykaz ustug”.

W celu uzyskania oceny w tym kryterium Wykonawca przedstawi wykaz - doswiadczenie
Wykonawcy. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ wykaz ustug zawierajacy do$wiadczenie
wiasne i tylko doswiadczenie wiasne Wykonawcy bedzie podlegato ocenie. Zamawiajacy bedzie
punktowat tylko i wytgcznie ustuge nalezycie wykonana.

Zamawiajgcy przyzna 20 pkt. Wykonawcy, ktéry wykaze, iz w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, wykonat (tj. $wiadczyt, zrealizowal, zakonczyl), a w przypadku $wiadczen okresowych
lub cigglych rowniez wykonywanych ($wiadczonych, realizowanych), tj. aktualnie wykonuje
(swiadczy, realizuje) ustuge organizacji konferencjilspotkan/warsztatéw/szkolen, w zakres ktorej
wchodzi ustuga gastronomiczna i hotelarska dla grupy minimum 50 oséb.

Zamawiajgcy wymaga, wskazania w wykazie nastepujgcych informacii:

a) podmiotu na rzecz ktérego $wiadczona byla ustuga,
b) przedmiotu ustugi,
c) ilos¢ oséb
W przypadku $wiadczern nadal wykonywanych warto$¢ musi dotyczy¢ czesci
juz wykonanej nie za$ catosci w tym przysztego nierealizowanego zakresu ustug.
Uwagal W przypadku, gdy Wykonawcg bedzie konsorcjum Zamawiajacy nie dopuszcza
sumowania warunku, tj. Zamawiajacy wymaga, aby co najmniej 1 z czionkéw konsorcjum
przedstawit do$wiadczenie.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tacznie najwiekszg liczbe punktow
(P) wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C+D

Gdzie: P —tgczna liczba punktéw oferty ocenianej
C - liczba punktoéw uzyskanych w kryterium ,tgczna cena oferty brutto”
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D - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,Do$wiadczenie Wykonawcy”

5. Zamawiajgcy przed wyborem oferty najkorzystniejszej zastrzega sobie mozliwosé
przeprowadzenia kontroli w zaproponowanym przez Wykonawce obiekcie. Zakres kontroli
obejmowadé bedzie nastepujgce elementy:

a) zgodnosc¢ obiektu z wymogami zawartymi w Ogtoszeniu (wraz z zatgcznikami do Ogloszenia),
b) poziom czystosci w obiekcie - w tym:

Zamawiajacy nie dopuszcza obiektow w ktérych:

- wyktadzina w pokojach i czesci wspdinej oraz tapicerka jest poplamiona lub podziurawiona

- stolarka okienna jest nieszczelna i nie dziata prawidtowo,

- instalacja sanitarna nie dziata prawidiowo (woda cieknie z kranu, nie dziata prawidtowo
sptuczka)

- W tazience fugi lub styk potaczenia urzadzen sanitarnych ze $cianami sg zagrzybione.
Zamawiajgcy z przeprowadzonej kontroli sporzadzi protokét. Kontrole przeprowadzi osoba
upowazniona przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy informuje, Zze jezeli w trakcie kontroli zostang wykazane niezgodnosci
Z obowigzujgcymi przepisami prawa moze poinformowac organ uprawniony do kontroli obiektow
hotelarskich, o ktérym mowa w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia
2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg $wiadczone ustugi
hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169, z p6zn. zm.), o stwierdzonych uchybieniach i
zwrécic sig z prosbg o przeprowadzenie kontroli oraz przestanie informacji o jej wynikach. W
przypadku, gdy wyniki kontroli potwierdzg niespeinienie przez obiekt wymagan co do
wyposazenia i $wiadczonych ustug, Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte na podstawie art. 89 ust.
1 pkt 2 ustawy.

6. Jezeli Wykonawca nie zfozyt o$wiadczen lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postgpowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg bledy lub budzg
wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub do udzielania wyjasnie w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich ztozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

7. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyli
sig¢ od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze jako najkorzystniejszg oferte kolejng w rankingu
punktowym, ktora nie bedzie podlegata odrzuceniu, a Wykonawca ktéry ztozyl oferte nie bedzie
podlegat wykluczeniu.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia;

c) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wezesniej
przewidziec,

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajgca zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

X. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca w Formularzu ,Ofertowym” okresli taczng cene oferty brutto oraz ceny jednostkowe
brutto.

2. Wykonawca, uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym Ogloszeniu,
powinien w cenie ofertowej uja¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia.

3. Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

4. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci skladowe, wydajg sie razgco niskie w
stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego,
Zamawiajgcy moze zwrécic sie do Wykonawcey o udzielnie wyjasnien, w tym zlozenie dowoddw,
dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco
niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.
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Xl. PRZESt ANKI ODRZUCENIA OFERTY
Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadku gdy:

1. Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogtoszeniu.

2. Zostala ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu.

3. Zawiera biedy w obliczeniu ceny.

4. Wykonawca nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku
do przedmiotu zamowienia.

5. Wykonawca nie przedtuzy terminu zwigzania ofertg przed wyborem oferty najkorzystniejsze;.

6. W wyniku kontroli, o ktérej mowa w pkt IX. 5 zostang stwierdzone nieprawidtowosci o ktorych
mowa w tym punkcie lub zostanie stwierdzona niezgodnosé z Ogtoszeniem.

XIll. INFORMACJE DODATKOWE

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, z mozliwoscig przediuzenia o kolejne 60 dni.

2. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyiki polegajace
na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
I niezwlocznie zawiadomi o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Ogtoszenia przed uplywem terminu
sktadania ofert.

4. O wynikach wyboru oferty najkorzystniejszej Wykonawcy zostang powiadomieni drogg
elektroniczna.

Xll. KLAUZULA INFORMACYJNA
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w ZWigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)
dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ministerstwo Sprawiedliwosci
z siedzibg w Warszawie przy Al. Ujazdowskich 11, tel. (+ 48 22) 52 12 888;

e inspektorem ochrony danych osobowych w Ministerstwie Sprawiedliwosci jest Pan Tomasz
Osmolski e-mail: iod@ms.gov.pl, tel. (+ 48 22) 23 90 642;

¢ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
Zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego;

* odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 ustawy Pzp oraz art, 96 ust. 3 ustawy
Pzp;

e Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust, 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakofczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy:

e obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

e W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO:

¢ posiada Pani/Pan:

— napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych';

- ha podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?%

' Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
oraz jego zalacznikdw.

5
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— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

2. Zamawiajgcy przypomina, iz Wykonawca powinien wypetni¢ obowigzki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia
publicznego w przedmiotowym postepowaniu.

Zalaczniki:

Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia — Formularz ,Ofertowy”;

Zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia — ,Doswiadczenie wykonawcy — wykaz ustug

Zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia — Wzér istotnych postanowier do umowy wraz z zalgcznikami.

ZATWIERDZAM:

DYREKTOR
Biu.a@m‘\

Jarosfuw Wyzgowski

\

% Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze sSrodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parstwa czionkowskiego.
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Zatgcznik nr 1 do Ogloszenia — Formularz nr 1

OFERTA

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcéw)

Do

Ministerstwa Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa

Nawiazujac do Ogloszenia o zaméwieniu w postepowaniu na ustugi spoteczne, na:

,Swiadczenie ustugi hotelowej, gastronomicznej i konferencyjnej dla 61 oséb na potrzeby szkolenia
pracownikéw Punktow Przyjmowania Ogtoszer do Monitora Sgdowego i Gospodarczego”,

znak sprawy: BF-11-3710-12/18

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajgc w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) dokfadny adres Wykonawcy/Wykonawcéw)
(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspélnie podac nazwy(firmy) i doktadne adresy
wszystkich wspdinikéw spdtki cywilnej lub czionkdw konsorgjum)

1. OSWIADCZAMY, ze jako Wykonawca jestesmy matym/srednim przedsiebiorcg: TAK/NIE*.

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliSmy sig z trescig Ogloszenia i sktadamy oferte na wykonanie
przedmiotu zamowienia zgodnie z treécig Ogloszenia, ktéra spetnia wymagania Zamawiajgcego,
a cena oferty podana w pkt. 3 zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu

zamowienia.

3. Oferujemy organizacje szkolenia w

.......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

(podac dokfadny adres zawierajgcy kod pocztowy, nazwe miejscowosci, ulice wraz z numeracja),

O MAZWIO wossnnssanaiomnvansmmessmiie soniiss s o b S i S T NN S o T T S S22 T 0 4 2 e s s e e

(podac nazwe obiektu)
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4. OFERUJEMY:
Wykonanie przedmiotu zamowienia za taczna cene brutto:......................................... zt

w tym:

I Ustuga hotelowa

Pokdj jednoosobowy Pokdj dwuosobowy
Cena Cena
St Razem za oz Razem za
Ve Liczba | Liczba pokoje Liczba | Liczba pokoje
brutto za : brutto za 1 :
dob | pok. |jednoosobowe dob pok. |dwuosobowe

1 pok. za (brutto) pok. za (brutto)

dobe dobe

& 5 3 28

W cenach jednostkowych brutto za ustuge hotelowg Wykonawca zobowigzany jest uwzglednié cene migjsc parkingowych.

Ustuga gastronomiczna

Cena jednostkowa ryczattowa | llos¢ osob Ogétem ustuga gastronomiczna
brutto za ustuge gastronomiczna brutto

za osobge (3 x $niadanie, 3 x
obiad, 3 x kolacja, serwis
kawowy)’

61

Ustuga konferencyjna

Cena ryczattowa brutto z tytutu
realizacji ustugi konferencyjnej
(zapewnienie sali wyktadowej,
szkoleniowej i konferencyjnej z
wyposazeniem, w tym sprzet
komputerowy komputery
przenosne lub komputery klasy
PC w ilosci 27 sztuk iobstugg
techniczng przez caly okres
pobytu
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OSWIADCZAMY, ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu.

6. ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcéw:

Zakres

Podwykonawca
(nazwa i adres)

1.1

1.2

Z. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postepowania nalezy kierowaé na ponizszy adres:

Imie i nazwisko:

Adres:

tel. fax

8. WRAZ Z OFERTA sktadamy nastepujace o$wiadczenia i dokumenty na __ stronach:

* niepotrzebne skresli¢

dnia __ ___

(podpis Wykonawcy/Peinomocnika)
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Zalacznik nr 2 Formularz nr 2

Doswiadczenie Wykonawcy - Wykaz ustug

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcow)

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne na:
,Swiadczenie ustugi hotelowej, gastronomicznej i konferencyjnej dla 61 oséb na potrzeby szkolenia

pracownikdw Punktow Przyjmowania Ogtoszer do Monitora Sadowego i Gospodarczego”,
znak sprawy: BF-II-3710-12/18

Przedktadamy wykaz ustug w zakresie kryterium oceny ofert ,Doswiadczenie Wykonawcy”:

Informacje dotyczace: Okres realizacjl
i Nazwaiadres | 5 hodmiotu na rzecz poczatek koniec
azwi Zlecajacego ktérego $wiadczona
Wykona\-ycy ustugi byta ustuga, dzier/ dzien/
ustugi b) przedmiotu ustugi, miesigc/rok | miesiac/rok
c) ilosci oséb
1 2 3 4 5
dnia__ _ _ roku

{podpis(y) Wykonawcy/Petnomocnika)
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Zatgcznik nr 3 do Ogloszenia

Istotne Postanowienia Umowy
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Istotne postanowienia Umowy

§1
Wykonawca zobowigzuje sig do $wiadczenia uslugi hotelowej, gastronomiczne;j, konferencyjnej
na potrzeby szkolenia dla pracownikow Punktow Przyjmowania Ogloszefi Monitora Sadowego
i Gospodarczego, na zasadach okreslonych w niniejszej Umowie, a Zamawiajacy zobowigzuje sie zaplaci¢ za
wykonany przedmiot umowy wynagrodzenie okreslone w § 11 ust.1.

§2
1. Organizacja szkolenia polega¢ bedzie na zapewnieniu przez Wykonawce ustugi  hotelowej,
gastronomicznej i konferencyjnej dla 61 osab.

2. Wykonawca zapewni $wiadczenie usiugi  hotelowej, gastronomicznej i konferencyjnej
NV ot T R Pr2Y UL s snomsmmame s e S e e (peten adres).

3. Wykonawca oswiadcza, ze obiekt, o ktorym mowa w ust 2 posiada decyzje
0 zaszeregowaniu jako hotel oraz nadaniu kategorii ....................... zgodnie z rozporzgdzeniem

Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow,
w ktorych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U. z 2017 r. poz. 2166)

4. Szczegotowy zakres przedmiotu umowy okreslono w Zatgczniku nr 1 do Umowy ,Opis Przedmiotu
Zamowienia”.

§3
1. Liczba 0séb wynosi 61.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zmniejszenia (nie wiecej niz o 7 0s6b) liczbe oséb okreslong w § 3
ust. 1.
3. Zamawiajgcy zobowigzuje sig do dostarczenia Wykonawcy nie pdzniej niz na 2 dni przed rozpoczeciem
szkolenia imiennej listy 0séb, na podstawie ktorej nastapi rozliczenie Umowy.

§4
1. Szkolenie odbedzie sie w terminie od 1 do 4 pazdzienika 2018 r. zgodnie
z harmonogramem szkolenia, ktory zostanie dostarczony Wykonawcy przez Zamawiajgcego nie pozniej
niz na 2 dni przed rozpoczeciem szkolenia.
2. Szkolenie rozpocznie sie¢ w dniu 1 pazdziernika 2018 r. od przyjazdu uczestnikéw szkolenia
(zakwaterowanie od godziny 15%), a zakonczy w dniu 4 pazdziernika 2018 r. wyjazdem uczestnikéw
szkolenia okoto godziny 15%.

§5
1. W celu odbycia szkolenia Wykonawca udostgpni Zamawiajgcemu 1 sale wykladowa i 1 sale
szkoleniowg, z dostgpem do Internetu, mogace pomiescic co najmniej 31 oséb kazda oraz 1 sale
konferencyjng dla co najmniej 61 o0séb zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia stanowigcym zatgcznik
nr 1 do Umowy.
2. Wykonawca zapewni wyposazenie i obstuge techniczng sal.

§6
1. W ramach ustugi gastronomicznej Wykonawca zapewnia wyzywienie dla 61 o0séb
w postaci $niadan, obiadéw i kolacji, a takze serwisu kawowego.
2. Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia do 5 dni przed rozpoczeciem szkolenia
szczegbtowego menu do akceptacji Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wniesienie
uwag do przedstawionego menu, a Wykonawca zobowigzuje sie do ich uwzglednienia.
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§7
W  ramach ustugi hotelowej Wykonawca zapewnia zakwaterowanie, pobyt i nocleg
dia 61 oséb w terminie okreslonym w § 4 ust. 1, j. 3 noclegi dla kazdego uczestnika, w nastepujacych
pokojach:
1) 5 pokoi jednoosobowych;
2) 28 pokoi dwuosobowych.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zakwaterowania jednej osoby w pokoju dwuosobowym, za cene
noclegu w pokoju jednoosobowym.
We wszystkich pokojach Wykonawca zapewni bezptatny dostep do Internetu.
Najpdzniej na 7 dni przed rozpoczeciem szkolenia, Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu
rozmieszczenie udostepnionych pokoi w obiekcie, a Zamawiajgcy na tej podstawie nie pézniej niz na
2dni przed rozpoczgciem szkolenia przekaze Wykonawcy rozmieszczenie poszczegolnych oséb
w pokojach. Na tej podstawie Wykonawca dokona zakwaterowania uczestnikéw szkolenia.

§8
Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie uprawnienia, wiedze i doswiadczenie niezbedne
do realizacji przedmiotu umowy oraz zrealizuje przedmiot umowy w sposdb profesjonalny, z nalezytg
starannoscig wynikajacg z zawodowego charakteru wykonywania dziatalnosci obstugi szkoler.
Wykonawca zobowigzany jest w ramach realizacji przedmiotu umowy zapewni¢ odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz produkty najwyzszej jakosci.
Wykonawca os$wiadcza, ze do realizacji ustug objetych przedmiotem umowy skieruje osoby, ktére
posiadajg nalezyte przygotowanie do wykonywania tego typu czynnosci, posiadajace stosowng wiedze,
kwalifikacje, doswiadczenie oraz wymagane przepisami prawa badania.
Wykonawca o$wiadcza, ze obiekt, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 w terminie okreslonym w § 4 ust. 1 i 2
nie bedzie w trakcie prac remontowych lub budowlanych.
Wykonawca jest zobowigzany do niezwiocznego pisemnego informowania Zamawiajgcego o zaistnieniu
sytuacji zagrazajacych niedotrzymaniu terminu realizacji przedmiotu umowy oraz o okolicznosciach,
ktore mogg wptyng¢ na sposéb realizacji przedmiotu umowy.
W razie powierzenia realizacji czesci przedmiotu umowy osobom trzecim, za dziatania lub zaniechania
tych osob trzecich Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ jak za wlasne dziatania lub zaniechania.

§9
Umowe uwaza si¢ za wykonang po podpisaniu przez Zamawiajacego protokotu potwierdzajacego
nalezyte wykonanie Umowy, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do Umowy.
Do realizacji umowy, w tym podpisania protokotu, o ktérym mowa w ust. 1, Zamawiajgcy wyznacza
..................................... lub inng osobg przez niego upowazniona.
Wykonawca wyraza zgode na przeprowadzenie przez Zamawiajacego wsrdd uczestnikéw szkolenia
ankiety zawierajgcej migdzy innymi opinie na temat $wiadczonych przez Wykonawce ustug.

§10

Strony ustality faktyczne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy w wysokosci réwnej sumie

ponizszych elementow:

a) ustuga hotelowa:
loczyn cen jednostkowych okreslonych za ustuge hotelowg wskazanych w Zatgczniku nr 3
.Zestawienie cen”, liczby 3 déb i faktycznej liczby pokoi z zastrzezeniem § 3 ust. 2,

b) ustuga gastronomiczna:
lloczyn cen jednostkowych okreslonych za ustuge gastronomiczng za osobe wskazanych
w Zatgezniku nr 3 ,Zestawienie cen” i faktycznej liczby osoéb, z zastrzezeniem § 3 ust. 2,

c) cena ryczaltowa brutto z tytutu realizacji usltugi konferencyjnej (zapewnienie sali wykladowej,
szkoleniowej i konferencyjnej z wyposazeniem, w tym sprzet komputerowy: komputery przenosne lub
komputery klasy PC w ilosci 27 sztuk iobslugg techniczng przez caly okres pobytu):
...................................................... zt (stownie

Ceny jednostkowe za poszczegodine ustugi okreslone w Zatgczniku nr 3 sg cenami ryczattowymi brutto.
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Wynagrodzenie ustalone zgodnie z ust. 1 nie moze byé wyzsze niz . R ——— . (stownie ztotych:
............................................................. ) brutto, w tym podatek VAT Wynagrodzenre obejmuje
wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy, w tym w szczegélnosci koszty
zwigzane z: zapewnieniem catodobowej ochrony obiektu, udostepnieniem obiektu do wylgcznej
dyspozycji uczestnikéw szkolenia, optatg miejscowa, sprzataniem, a takze obstugg sali konferencyjnej,
zapewnieniem serwisu kawowego, przygotowaniem positkéw i zapewnieniem produktow do ich
przygotowania, ubezpieczeniem w trakcie pobytu uczestnikéw szkolenia w obiekcie,

Wynagrodzenie ustalone zgodnie z ust. 1 bedzie ptatne po protokolarnym potwierdzeniu nalezytego
wykonania przedmiotu umowy przez Zamawiajgcego (w tym potwierdzajgcym faktyczng ilosé
uczestnikow szkolenia), w terminie do 30 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury do
siedziby Zamawiajgcego, przelewem na konto Wykonawcy wskazane w fakturze.

Za dzien zaplaty uznaje sie date dokonania polecenia przelewu przez Zamawiajgcego.

§11
Strony Umowy zobowigzujg sie do wspoldziatania, majacego na celu nalezyte wykonanie przedmiotu
umowy.
Osoby wyznaczone do wspdtdziatania w ramach realizacji Umowy:
*  ze strony Zamawiajgcego:

SRR tel o, = T—— :

tel. kom. . ve-mails o

- . tel tel. kom. ...

e-mail.; ...

*  ze strony Wykonawcy

T —— el coiis Sfaxe
- tel. kom. . N~ 11 | e

Zmiana osob wyznaczonych do merytorycznego wspotdziatania, o ktorych mowa w ust. 2, moze nastapi¢

poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony Umowy.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez uczestnikéw bioracych udziat

w szkoleniu.

Zamawiajgcy zobowigzuje sig do wspotpracy majgcej na celu pomoc w ustaleniu sprawcy wyrzadzenia

szkody.

Po podpisaniu Umowy wszelkie informacje (harmonogram szkolenia, menu, rozmieszczenie pokoi,

oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz pozostate informacje) przekazywane sg przez strony

wylgcznie w formie pisemnej (listownie, pocztg kurierska, faksem, osobiscie) lub elektroniczne;.

W przypadku otrzymania kazdego z dokumentéw kazda ze stron moze zazada¢ potwierdzenie faktu

ich otrzymania.

Za moment dostarczenia jakiegokolwiek dokumentu/materiatu Zamawiajgcemu przyjmuje sie moment

wptywu danego dokumentu/materiatu do biura podawczego Ministerstwa Sprawiedliwosci w budynku

przy Al. Ujazdowskich 11, 00-950 Warszawa, lub moment uzyskania potwierdzenia odbioru w przypadku
dokumentow/materialéw  przekazywanych za posrednictwem faksu lub poczty elektroniczne;

(w sytuacjach, gdy dostarczenie dokumentéw/materiatéw drogg faksowg i/lub elektroniczng jest

dopuszczone przez Zamawiajgcego). Numer faksu oraz adresy poczty elektronicznej zostaly wskazane

w § 11 ust. 2 Umowy.

§12

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci z wyjatkiem

zmiany danych, o ktérych mowa w § 11 ust. 2,

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania nastepujgcych zmian niniejszej Umowy:

1) w zakresie zmiany terminu szkolenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1-2, wylgcznie z przyczyn lezacych
po stronie Zamawiajgcego, takich jak zmiany w strukturze organizacyjnej Ministerstwa
Sprawiedliwosci;

2) w zakresie zmiany obiektu, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 w przypadku niemozliwosci wykonania przez
Wykonawce ustugi z powodu dziatania sity wyzszej badz zdarzen takich jak pozar obiektu,
pod warunkiem, ze zaproponowany inny obiekt speini wszystkie warunki wykonania ustugi okreslone
w Umowie, a ustugi bedg $wiadczone w takim samym lub wyzszym standardzie,
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Zmiany Umowy okreslone w ust. 2 nie bedg skutkowaly zmiang wynagrodzenia okreslonego w § 10 ust.
1, ani naliczeniem kar umownych.

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie tylko za faktycznie wykonane ustugi.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy Wykonawczej
nie lezy w interesie publicznym (czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili jej zawarcia), Zamawiajacy
moze od Umowy odstgpi¢ w terminie do 30 dni od powziecia wiadomoéci o tych okolicznosciach.

§13

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 10% wynagrodzenia

okreslonego w § 10 ust. 1 za odstgpienie Wykonawcy od Umowy albo w przypadku odstapienia

Zamawiajgcego od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, badz w przypadku niewykonania

Umowy przez Wykonawce,

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy:

1) Wykonawca nie przystgpit do wykonania Umowy w terminie okreslonym w § 4 ust. 1 lub w terminie
ustalonym zgodnie z § 12 ust. 2 pkt 1);

2) Wykonawca, pomimo pisemnego wezwania ze strony Zamawiajgcego, okreslajgcego termin
usuniecia stwierdzonych naruszeri, nie wykonuje Umowy zgodnie z warunkami umownymi
lub w razgcy sposob zaniedbuje lub narusza zobowigzania umowne;

3) Wykonawca przystapit do likwidacji swojej firmy, z wyjatkiem likwidacji przeprowadzanej w celu
przeksztalcenia lub restrukturyzacii;

4) Wykonawca powierzyt wykonanie Umowy osobie trzeciej niezgodnie z o$wiadczeniem ztozonym
w ofercie.

W celu skorzystania z prawa odstgpienia od Umowy, Zamawiajacy zawiadomi na piémie Wykonawce

w terminie do 14 dni od dnia powzigcia informaciji stanowigcej podstawe odstgpienia od Umowy (ust. 2).

W przypadku nienalezytego wykonania Umowy, czyli wykonaniu przedmiotu umowy niezgodnie

z wymaganiami okreslonymi w Umowie, Opisie Przedmiotu Zaméwienia lub Ogtoszeniu w postepowaniu

nr BA-F-11-3710-....... /18, a w szczegblnosci prowadzenia prac remontowych lub budowlanych

w obiekcie, nie zapewnienia nalezytego poziomu obstugi w zakresie ustugi gastronomicznej (np. brak

obstugi kelnerskiej podczas obiadéw), zakwaterowania (np. brak petnego wezla higieniczno —

sanitarnego w pokoju) oraz przygotowania sali konferencyjnej (np. zakiécenia ze strony os6b,
nie biorgcych udziatu w szkoleniu), niezaleznie od wykonania Umowy, Wykonawca zaptaci

Zamawiajgcemu karg umowng w wysokosci 2% wynagrodzenia okreslonego w § 10 ust. 1 za kazdy

stwierdzony przypadek nienalezytego wykonania Umowy.

Zastrzezone kary umowne nie wylgczajg mozliwosci dochodzenia na zasadach ogélnych odszkodowania

przenoszgcego wysokosc kar umownych,

Kary umowne przewidziane w niniejszej Umowie mogg zostaé potrgcone przez Zamawiajgcego

z wynagrodzenia Wykonawcy.

§14

Bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiajacego, Wykonawca nie moze przeniesé na osobe trzecig

wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej Umowy, ani regulowaé ich w drodze kompensaty.

Wymienione w Umowie zatgczniki stanowig jej integralng czesé.

Wszelkie spory, jakie mogg wynikng¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy beda rozstrzygane przez

sgdy powszechne wiasciwe miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§15

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zamawiajacego,
jeden dla Wykonawcy.

Zatgeznik nr 1- Opis Przedmiotu Zamoéwienia
Zatgcznik nr 2- Protokét odbioru

Zatgcznik nr 3- Zestawienie cen

Zatacznik nr 4- Plan szkolenia

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatacznik nr 1 doUmowy nr .............. /18, z dnia .......... 2018 r.
Opis Przedmiotu Zaméwienia

I. Nazwa nadana zaméwieniu przez Zamawiajacego. Przedmiot zaméwienia:

Obstuga szkolenia pracownikéw Punktéw Przyjmowania Ogtoszen do Monitora Sgdowego i Gospodarczego,
zwigzanego z realizacjg zadan Departamentu Informatyzacji i Rejestrow Sgdowych.

Zapewnienie ustugi hotelowej, gastronomiczneji konferencyjnej .

Il. Standard hotelu.

Zamawiane ustugi swiadczone bedg w hotelu posiadajgcym co najmniej kategorie trzygwiazdkowa, zgodnie z
przepisami rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sa $wiadczone ustugi hotelarskie (tj. Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz.
169 z pdzn. zm.).

Zaproponowany obiekt powinien zapewnia¢ wysokg jako$¢ ustug hotelarskich, w szczegdlnosci
w odniesieniu do czystosci catego obiektu wraz z infrastrukturg towarzyszaca i poszczegélnych pokoi, stanu
technicznego budynku, stopnia zuzycia elementdw wyposazenia pokoi oraz zgodno$ci wyposazenia
w zaleznosci od kategorii obiektu z rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r.
w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg $wiadczone ustugi hotelarskie (tj. Dz. U.
z 2006 r. Nr 22, poz. 169 z pdzn. zm.).

Zamawiajgcy zastrzega, iz obiekt nie moze znajdowaé sie w trakcie remontu/przebudowy.

Zmawiajacy wymaga, aby obiekt zlokalizowany byt na terenie wojew6dztwa mazowieckiego. Zamawiajacy nie
precyzuje konkretnej lokalizacji ale wymaga aby dojazd do obiektu mozliwy byt komunikacjg miejska.
Weryfikacja dostepnosci komunikacji  bedzie sie odbywata na podstawie aplikacje Google Maps.
Od przystanku komunikacji miejskiej do obiektu dojécie pieszo nie moze by¢ dtuzsze niz 20 minut.

lll. Termin wykonania zaméwienia:
Od 1 do 4 pazdziernika 2018 r.(od zakwaterowania i kolacji w dniu 1 pazdziernika do obiadu
i wykwaterowania w dniu 4 pazdziernika):

a) ustuga konferencyjna — w pierwszym dniu (1 pazdziernika — sala konferencyjna), w drugim (2
pazdziernika — sala wyktadowa i sala szkoleniowa), trzecim (3 pazdziernika— sala wyktadowa i
sala szkoleniowa) i czwartym dniu szkolenia (4 pazdziernika sala szkoleniowa i sala
konferencyjna);

b) ustuga hotelowa — we wszystkich dniach szkolenia (3 doby);

¢) ustuga gastronomiczna — we wszystkich dniach szkolenia.

IV. Zakres i wymagania szczegolowe:
1. Przedmiot zamowienia bedzie realizowany w nastepujgcym zakresie:
a) nocleg ze $niadaniem,
e pokodj dwuosobowy + Sniadanie: dla okolo 56 0séb (t6zka pojedyncze),
e pokdj jednoosobowy + $niadanie: dla nie wiecej niz 5 0s6b (osoby prowadzgce szkolenie)
b) obiady dla 61 oséb,
c) Kkolacje dla 61 osob,

e sala konferencyjna dla 61 osob (wykorzystywana w pierwszym dniu szkolenia na powitanie
gosci oraz w dniu zakonczenia szkolenia na podsumowanie szkolenia oraz wreczenie
certyfikatéw). Sala ta bedzie wykorzystywana nie dtuzej niz 1,5 godziny w pierwszym dniu
szkolenia i w ostatnim dniu szkolenia. Dopuszcza sie by sala inauguracyjna w pozostate dni
szkolenia stuzyta jako sala wykladowa lub szkoleniowa zgodnie z ponizszym opisem:

¢ 1 sala wyktadowa + catodzienny serwis kawowy dla 31 osdb przez 2 dni szkoleniowe,

e 1 sala szkoleniowa + catodzienny serwis kawowy dla 31 0s6b przez 3 dni szkoleniowe,

2. Wymagania minimalne dotyczace obiektu, w ktérym ma by¢ $wiadczona ustuga:
a) Zapewnienie sali konferencyjnej dla 61 osob (wykorzystywana w pierwszym dniu szkolenia na
powitanie gosci oraz w dniu zakonczenia szkolenia na podsumowanie szkolenia oraz wreczenie
certyfikatow). Sala ta bedzie wykorzystywana nie diuzej niz 1,5 godziny w pierwszym dniu



p)

szkolenia i w ostatnim dniu szkolenia. Dopuszcza sig by sala ta, w pozostate dni szkolenia stuzyla
jako sala wyktadowa lub szkoleniowa zgodnie z ponizszym opisem.

Zapewnienie sali wyktadowej dla co najmniej 31 oséb (w uktadzie kinowym)

Zapewnienie sali szkoleniowej dla 31 oséb (przy zalozeniu, ze osoby bedg siedzie¢ przy stotach).
Sala szkoleniowa musi by¢ wyposazona w minimum 27 komputeréw przenos$nych wraz z myszg
lub komputery klasy PC, wraz z monitorami, klawiaturg, myszg, ktére za pomoca sieci LAN bedg
mogty korzystac¢ z dostepu do sieci strukturalnej obiektu oraz sieci Internet.

Sala szkoleniowa musi by¢ wyposazona w przediuzacze sieci elekirycznej umozliwiajace
podigczenie do zasilania 30 komputeréw po 200 W kazdy, 2 przetgczniki sieciowe (switche)
0 parametrach minimum 1000 Mbit, wyposazone w co najmniej 24 gniazdka sieciowe RJ-45
kazdy, potaczone z siecig strukturalng obiektu za posrednictwem gniazdek, o ktérych mowa w lit.
h), oraz przewody sieciowe o dtugosci niezbednej do podiaczenia komputeréw do switchy.
Przetgczniki sieciowe (switche) muszg zapewni¢ podigczenie co najmniej 27 komputeréw
przenosnych lub komputeréow klasy PC.

Sala wyktadowa musi mie¢ przynajmniej dwa gniazdka sieciowe LAN RJ-45 polgczone z siecig
strukturalng obiektu oraz przedtuzacz umozliwiajgcy poditgczenie jednego komputera.

Sie¢ strukturalna obiektu musi zapewnia¢ mozliwos¢ polaczenia gniazd sieciowych LAN w Sali
szkoleniowej z serwerem umieszczonym w Sali szkoleniowej lub pomieszczeniu technicznym
oraz niezakidconej pracy w sieci LAN o parametrach minimum 1000Mbit.

Zapewnienie podigczenia do sprzgtu nagla$niajgcego urzadzer Zamawiajgcego (Laptopy,
urzadzenia USB) w obu salach (wyktadowej i szkoleniowej).

Zapewnienie pozostawienia serwera w sali szkoleniowe] lub pomieszczeniu technicznym
i podtgczenia go do sieci komputerowej (strukturalnej) obiektu (serwer Zamawiajgcego)

Obie sale (wyktadowa i szkoleniowa) powinny mie¢ otwierane okna i klimatyzacje.

Obie sale (wyktadowa i szkoleniowa) powinny byé wyposazone w tablice sucho $cieralne lub
flipchart z kompletem pisakow, rzutnik i ekran dla prezentacji multimedialnych.

Sale: wyktadowa i szkoleniowa beda wykorzystywane jednoczesnie.

Kazdy z pokoi noclegowych z fazienka, TV oraz wg standardu przypisanego dla hoteli co najmniej
trzygwiazdkowych.

W catym obiekcie (na obu salach (wykiadowej i szkoleniowej) oraz w kazdym pokoju) musi byé
mozliwo$¢ korzystania z sieci Internet z predkoscig tacza minimum 50 MB do i z komputera (za
pomocag wifi, jak réwniez z wykorzystaniem sieci strukturalnej).

Zapewnienie bezptatnych miejsc parkingowych dla uczestnikéw spotkania (dla co najmniej 15
samochodéw).

Dostep do kserokopiarki.

Wykonawca zapewni na potrzeby wyzywienia uczestnikéw szkolen odpowiednie pomieszczenie oraz
niezbedng liczbe stotéw i krzeset. Zamawiajacy nie dopuszcza serwowania positkow w tej samej sali,
w ktorej odbywa sie szkolenie. Miejsce positkéw powinno sie znajdowaé w tym samym budynku,
w ktorym jest organizowane szkolenie. Positki powinny by¢ zréznicowane, dany zestaw obiadowy nie
powinien powtarzac. W zakresie wyzywienia uczestnikéw szkolen Wykonawca zapewni:

a)

Sniadania w formie bufetu: w drugim, trzecim i czwartym dniu szkolenia (2, 3 i 4 pazdziernika):
danie na goraco do wyboru (migsne, rybne, warzywne, mleczne) wraz z dodatkami, wedliny, sery,
safatki lub Swieze warzywa, ryby, dzemy, pieczywo biate i ciemne w tym pieczywo bezglutenowe-
porcja dla 2 osob, deser (wyroby cukiernicze, owoce), $wiezo parzona kawa, herbata (co najmniej
3 rodzaje), cukier, cytryna, mleko, soki, woda mineralna.

Obiady w drugim, trzecim i czwartym dniu szkolenia (2, 3 i 4 pazdziernika): obiad dwudaniowy dla
wszystkich uczestnikow szkolenia - (z opcjg wegetariariskg w tym 2 porcje bezglutenowe)
obejmujgce: zupeg, gorgce danie giowne (miesne lub rybne) z dodatkami skrobiowymi oraz
surowka/satatkami, deser (wyroby cukiernicze lub owoce sezonowe), kawe i herbate wraz z
dodatkami, wode mineralng gazowana i niegazowana.

Kolacje w formie bufetu: w pierwszym, drugim i trzecim dniu szkolenia (1, 2 i 3 pazdziernika) danie
na gorgco do wyboru (miesne, rybne, warzywne, mleczne, bezglutenowe) wraz z dodatkami,
wedliny, sery, satatki lub $wieze warzywa, ryby, dzemy, pieczywo biate i ciemne, deser (wyroby



cukiernicze, owoce), $wiezo parzona kawa, herbata (co najmniej 3 rodzaje), cukier, cytryna, mleko,
soki, woda mineralna.

d) Wykonawca zapewni nastepujace gramatury wymienionych powyzej positkow:

zupa - co najmniej 0,25 | na uczestnika szkolenia,

danie gorgce (miesne lub rybne, opcja wegetarianiska — warzywne, opcja bezglutenowa) — co
najmniej 150 g na uczestnika szkolenia,

zestaw surowek/satatek — co najmniej 150 g na uczestnika szkolenia,

dodatki skrobiowe - porcja ziemniakéw lub frytek / makaronu / ryzu / kaszy — co najmnigj
200 g na uczestnika szkolenia,

kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana - co najmniej 0,5 | na uczestnika
szkolenia.

e) przerwa kawowa dla wszystkich uczestnikéw szkolenia podczas jego trwania:

serwis bedzie dostepny przy sali szkoleniowej i wyktadowej;

naczynia, w ktérych serwowany jest serwis kawowy powinny by¢ szklane lub ceramiczne:
Serwis kawowy dla kazdego uczestnika szkolenia obejmuje:

butelkowang wode mineralng gazowang i niegazowang (0,5 I);

gorgca kawe z ekspresu lub zaparzacza oraz kawe sypang i rozpuszczalng;

herbate — co najmniej 3 rodzaje herbat w torebkach:;

dodatki — cukier, mleko do kawy, cytryne;

dodatki - np. ciastka / wafelki i inne stodycze oraz ciasto.

f) W zakresie wyzywienia Wykonawca zobowigzany jest do:

terminowego przygotowania i podania positkéw, zgodnie z ramowym programem szkolenia,
zachowania zasad higieny i obowigzujgcych przepiséw sanitarnych przy przygotowaniu
positkow i ich podawaniu,

przygotowania positkow zgodnie z zasadami racjonalnego wyzywienia, urozmaiconych
z petnowarto$ciowych, $wiezych produktéw z waznymi terminami przydatnosci do spozycia,
przestrzegania w trakcie realizacji ustug wchodzacych w zakres przedmiotu umowy
obowigzujgcych przepiséw sanitarnych, w tym ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o
bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz.U. z 2018 r. poz. 1541).

Koszty positkow, dowozu, sprzetu i obstugi ponosi Wykonawca.

Liste uczestnikow Zamawiajacy dostarczy nie pdzniej niz na 2 dni przed rozpoczeciem szkolenia.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ modyfikacji liczby uczestnikéw, nie pdzniej niz na 2 dni
przed rozpoczeciem spotkania, bez konsekwencji finansowych dla Zamawiajacego.

Wykonawca zapewni obstuge techniczng w postaci przedstawiciela Wykonawcy, ktéry bedzie
sprawowat nadzér nad realizacjg zaméwienia zgodnie z umowa.



Zafgeznik nr 2 do Umowy Nr................... /18zdnia ............. 2018 r.

PROTOKOL. ODBIORU

1. Protokdt sporzgdzono w dniu ..., 2018r.
Protokot potwierdza nalezyte wykonanie uslugi organizacji szkolenia pracownikéw Punktow
Przyjmowania Ogtoszeri do Monitora Sadowego i Gospodarczego, zwigzanego z realizacjg zadan
Departamentu Informatyzaciji i Rejestréow Sadowych (ustuga hotelowa, gastronomiczna i konferencyjna)*.
3. Zamawiajgcy stwierdza nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy w zakresie:*

5. Zgodnie z § 3 ust. 2 Umowy Zamawiajacy zmniejszyt liczbe uczestnikéw szkolenia okreélong w § 3 ust. 1
Umowy (61 oséb) o ....... (codaje .......... 0sob).
W zwigzku z powyzszym, zgodnie z § 10 ust. 1 Umowy, wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu
umowy zostato ustalone w nastepujacy sposob:
a) ustugahotelowa — ....................oooooi L Zh Brutto:
b) ustuga gastronomiczna— ...................coccoiiiiiiiiin i, zt brutto:
c) ustuga konferencyjna (wynajem sal wraz ze sprzetem komputerowym klasy PC w ilo$ci 27 sztuk) —

e e seesy 2 DGO,
6. Woynagrodzenie ustalone zgodnie z § 101 § 13 UMOWY WYNOSI: ccvvvueerreennrrennnanes zl brutto.

ZAMAWIAJACY

(Imie i nazwisko, podpis)

* - wiasciwe skresli¢



Zafgeznik nr 3 do Umowy Nr................... L82dNig wevvvovesngs 2018r.

Zestawienie cen

Ustuga hotelowa

Pokdj jednoosobowy Pokdj dwuosobowy
Razem za Cena brutto Razem za
Cena brutto za 1 pok. | Liczba | Liczba pokoje Liczba | Liczba pokoje
2 ; za 1 pok.
za dobe déb pok. |jednoosobowe sk dob pok. |dwuosobowe
(brutto) 3 (brutto)
(& B 3 28

2. Cena jednostkowa brutto za 1 pokoj 1 osobowy za dobe jest ceng ryczattowa.

3. Cena jednostkowa brutto za 1 pokdj 2 osobowy za dobe jest ceng ryczattows.

Usluga gastronomiczna
Cena jednostkowa brutto za llo$¢ osob Ogotem ustuga gastronomiczna
ustuge gastronomiczng za brutto
osobe (3 x $niadanie, 3 x obiad,
3 x kolacja, serwis kawowy)’'
61

1. Cena jednostkowa brutto za ustuge gastronomiczng za osobe jest ceng ryczaltowa.

Usluga konferencyjna

Cena ryczattowa brutto z tytutu
realizacji ustugi konferencyjnej
(zapewnienie sali wyktadowej,

szkoleniowej i konferencyjnej z
wyposazeniem, w tym sprzet

komputerowy: komputery

przenosne lub komputery klasy
PC w ilosci 27 sztuk i obstugg
techniczng przez caly okres

pobytu




Zatgeznik nr4 do Umowy Nr................... /18zdnia ............. 20178r.

Plan szkolenia

Szkolenie pracownikow Punktoéw Przyjmowania Ogtoszen do Monitora Sgdowego i Gospodarczego w
terminie 01-04.10 2018 r.

Poniedziatek
15.00 - 17.00 — zakwaterowanie w hotelu/osrodku

17.00 - 17.30 — przywitanie uczestnikow szkolenia, omdwienie przebiegu zajeé

18.00 -~ 19.00 kolacja

Wtorek

08.00 — 09.00 — Sniadanie

09.30 - 11.00 — wyktad z rejestracji ogtoszer w Systemie Informatycznym Monitora (LOTUS NOTES)
11.00 - 11.30 — przerwa kawowa

11.30-13.00:

Gr. I wykfad z rejestracji ogtoszen i zlecen pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym w
Systemie Informatycznym Monitora

Gr. |l warsztaty komputerowe z Systemu Informatycznego Monitora
13.30 - 14.30 — obiad
15.00-16.30:

Gr. | wykfad z rejestracji ogloszen i zlecen pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym w
Systemie Informatycznym Monitora

Gr. Il warsztaty komputerowe z Systemu Informatycznego Monitora
16.30 - 17.00 — przerwa kawowa
17.00 — 18.00 - dyskusja
18.00 — 19.00 kolacja
Sroda
08.00 — 09.00 — $niadanie
09.30 - 11.00 — wyktad z rejestracji ogtoszeri w Systemie Informatycznym Monitora (LOTUS NOTES)
11.00 — 11.30 — przerwa kawowa
11.30-13.30:

Gr. | wyktad z rejestracji ogtoszen i zlecer pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym w
Systemie Informatycznym Monitora

Gr. Il warsztaty komputerowe z Systemu Informatycznego Monitora
13.30 — 14.30 — obiad
15.00-16.30:

Gr. | wyktad z rejestracji ogloszeri i zlecen pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym w
Systemie Informatycznym Monitora

Gr. Il warsztaty komputerowe z Systemu Informatycznego Monitora
16.30 — 17.00 — przerwa kawowa
10



17.00 - 18.00 - dyskusja
18.00 — 19.00 kolacja
Czwartek
08.00 — 09.00 — $niadanie
09.30-10.30:

Gr. | test wiedzy
10.30-11.30

Gr. |l test wiedzy
11.30 — 12.00 — przerwa kawowa
12.00 - 13.00 - podsumowanie szkolenia, wreczenie certyfikatow
13.30 — 14.30 - obiad

15.00 - pozegnanie uczestnikow, wykwaterowanie
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