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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ) zawiera:
Tom I: INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Rozdziat 1 Instrukcja dla Wykonawcow (IDW):

Rozdziat 2 Oferta wraz z Formularzami:

Formularz 2.1 Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

Formularz 2.2 Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Formularz 2.3 Zobowigzanie do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobdw na potrzeby realizacji zamoéwienia

Formularz 2.4 Formularz cenowy — zadanie 1

Formularz 2.5 Formularz cenowy — zadanie 2

Formularz 2.6 Formularz cenowy — zadanie 3

Rozdziat 3 Wzory oswiadczen

Formularz 3.1 Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy Prawo zamoéwien publicznych

Formularz 3.2 Wykaz oséb — zadanie 1

Formularz 3.3 Wykaz oséb — zadanie 2

Formularz 3.4 Wykaz oséb — zadanie 3

Tom II: WZOR UMOWY
Tom lil: OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Tom IV: TEKSTY DO PRZETLUMACZENIA

0
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Tom | INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Rozdziat 1
Instrukcja dla Wykonawcow (IDW)

ZAMAWIAJACY

Ministerstwo Sprawiedliwosci

Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11
telefon: (+ 48 22) 52 12 411,

REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166
adres strony internetowej: www.ms.gov.pl
godziny urzedowania: od 8:15 do 16:15

OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie oznaczone jest znakiem: BA-F-11-3710-5/18.

Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z  Zamawiajgcym powotywad
sie na wyzej podane oznaczenie.

TRYB POSTEPOWANIA

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamoéwien publicznych
(tj. Dz. U. 22017 r. poz. 1579 z pdZn. zm.) zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

ZRODLA FINANSOWANIA
Usluga finansowana ze S$rodkéw funduszy norweskich i srodkéw krajowych w ramach
Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia sa:

Zadanie 1

Ustugi ttumaczen pisemnych zwykiych z jezyka angielskiego na polski i z polskiego

na angielski.

Zadanie 2

Uslugi tlumaczen ustnych konsekutywnych z jezyka angielskiego na polski i z polskiego

na angielski.

Zadanie 3

Ustugi ttumaczen ustnych symultanicznych z jezyka angielskiego na polski i z polskiego

na angielski.

CPV (Wspdlny Stownik Zamowien):

79530000-8 — ustugi w zakresie tltumaczen pisemnych

79540000-1 — ustugi w zakresie ttumaczen ustnych

Przedmiot zamowienia zwany jest dalej ,przedmiotem zamoéwienia” lub ,ustugg”.

Realizacja zaméwienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegdlnosci ustawie z dnia

23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 459) i ustawie Pzp.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamoéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6

ustawy Pzp.

Szczegdtowo przedmiot zamoéwienia okreslony zostat w Tomie Il - Il SIWZ.

W przypadku rozbieznos$ci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ a trescig udzielonych wyjasnien,

jako obowigzujgca nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawierajgcego pozniejsze o$wiadczenie

Zamawiajgcego.

PODWYKONAWSTWO:

a) Zamawiajgcy nie wprowadza zastrzezenia wskazujgcego na obowigzek osobistego
wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zaméwienia.

_D‘l]
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b) Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce czesci zamdwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

c) Pozostate wymagania dotyczace podwykonawstwa zostaty okreslone w Tomie Il SIWZ —
IPU.

SPRAWIEDLIWOSCI

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Do czasu realizacji cato$ci ustug jednak nie dtuzej niz do dnia 31 grudnia 2020 r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamo6wienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajacego warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki
dotyczace zdolnosci technicznej i zawodowej:

Wykonawca musi wskazaC osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia,
legitymujgce sig kwalifikacjami zawodowymi, doswiadczeniem i wyksztatceniem odpowiednimi
do funkgji, jakie zostang im powierzone. Wykonawca, na kazdg funkcje wymieniong ponizej
wskaze osoby, ktére powinny by¢ dostepne na etapie realizacji zaméwienia, spetniajgce
nastepujgce wymagania:

Zadanie 1:

Minimalna Minimalne doswiadczenie
Rola | liczba Wymagane wyksztalcenie
personelu

Ttumacz 4 Co najmnie;j: 1. Do$wiadczenie W

ttlumaczeniach o] tematyce
prawniczej w jezyku angielskim —
w okresie ostatnich 3 lat
przettumaczyt co najmniej 500
stron obliczeniowych z jezyka
lub angielskiego na jezyk polski lub z
jezyka polskiego na jezyk
- wyzsze magisterskie na kierunku | angielski.

prawniczym na ktérych jezykiem | 2 Doswiadczenie w weryfikaci
wyktadowym byt jezyk angielski. tumaczen tekstéw zawierajacych
terminologie prawnicza, co
najmniej 50 stron obliczeniowych
w okresie ostatnich 3 lat z jezyka
angielskiego na jezyk polski lub z
jezyka polskiego na jezyk
angielski.

- wyzsze magisterskie o kierunku
filologia angielska Ilub lingwistyka
stosowana z jezykiem wiodgcym
angielskim

4

Przez strone obliczeniowg Zamawiajacy rozumie tekst skiadajgcy sie z 1800 znakéw
komputerowych liczonych ze spacjami. Liczbe stron nalezy przyjaé/ustali¢ z doktadnoscig do 1
strony obliczeniowej. :

Przez weryfikacje tlumaczen Zamawiajacy rozumie weryfikacie jezykowa (sprawdzenie
poprawnosci jezykowej ttumaczonego dokumentu i ujednolicenie stosowanej terminologii) i
merytoryczng (sprawdzenie prawidiowego zastosowania terminologii specjalistycznej w
dostarczonym tumaczeniu) poprzez poréwnanie pisemnego tlumaczenia dokumentu z
dokumentem oryginalnym, z ktérego nastgpito ttumaczenie i wprowadzenie odpowiednich
poprawek.
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Zadanie 2:
Minimalna Minimalne doswiadczenie
Rola | liczba Wymagane wyksztalcenie
personelu
Tiumacz 4 Co najmnie;: Doswiadczenie w wykonywaniu
- wyzsze magisterskie o kierunku Humagzef ”St'?yc" pc?legajace n‘a
: : e przettumaczeniu ustnie w okresie
filologia angielska lub lingwistyka . s
. \ ; ostatnich 3 lat co najmniej 150
stosowana z jezykiem wiodgcym . . .
angielskim godzin z jezyka angielskiego na
9 jezyk polski iflub z jezyka
lub polskiego na jezyk angielski, z
czego minimum 50 godzin to
- wyzsze magisterskie na kierunku | tumaczenia z zakresu tematyki
prawniczym na ktorych jezykiem | prawniczej. (1 godzina = 60
wyktadowym byt jezyk angielski. minut)
Zadanie 3:
Minimalna Minimalne doéwiadczenie
Rola | liczba Wymagane wyksztatcenie
personelu
Tiumacz 4 Co najmniej: Doswiadczenie w wykonywaniu
1 h polegaj
- wyZzsze magisterskie o kierunku tumaczen ”S“?YC pq il n.a
. i . A, przetlumaczeniu ustnie w okresie
filologia angielska lub lingwistyka . S
: : 5 ostatnich 3 lat co najmniej 150
stosowana z jezykiem wiodgcym - ; S
el godzin z jezyka angielskiego na
angielskim : L ;
jezyk polski illub z jezyka
lub polskiego na jezyk angielski, z
czego minimum 50 godzin to
- Wyzsze magisterskie na kierunku | tumaczenia z zakresu tematyki
prawniczym na ktérych jezykiem | prawniczej. (1 godzina = 60
wykiadowym byt jezyk angielski. minut)
8. PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCOW
8.1.  Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do ktérego

zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 ustawy Pzp.

8.2

Dodatkowo Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukiadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sgd zarzgdzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1508)
lub ktérego upaditos¢ ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktéry po ogloszeniu upadiosci
zawart ukiad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad
zarzgdzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. —
Prawo upadtosciowe (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2344);

2) ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwos¢, w szczegdinosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania

—o{
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lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie,

co Zamawiajgcy jest w stanie wykazac¢ za pomoca stosownych $rodkéw dowodowych;

3) jezeli Wykonawca lub osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy Pzp,
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy pozostajg w relacjach okreslonych w art. 17
ust. 1 pkt 2—4 ustawy Pzp z:

a) Zamawiajgcym,

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania Zamawiajacego, tj.: Radostaw Plucisz,
Jarostaw Wyzgowski,

c) czionkami komisji przetargowej, tj.: Aleksandra Siemianowska, Justyna
Chrapkowska, Tomasz Gajewski, Edyta Dubicka, Rafal Jankowicz, tukasz
Kruszewski,

d) osobami, ktére ztozyly oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2a ustawy Pzp,

- chyba ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie Zamawiajacego w inny
sposob niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

4) ktory, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat
w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamoéwienia publicznego lub umowe
koncesiji, zawartg z Zamawiajgcym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp,
co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania;

5) bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko
prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko $rodowisku, jezeli za jego popelnienie
wymierzono karg aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny nie nizszg niz 3000
ziotych;

6) jezeli urzedujgcego czionka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdinika
spotki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spéice komandytowej
lub komandytowo - akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie,
o ktérym mowa w pkt 5 powyzej;

7) wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkéw
wynikajgcych z przepisow prawa pracy, prawa ochrony s$rodowiska lub przepisow
0 zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare pieniezng nie nizsza
niz 3000 ztotych;

8) ktory naruszyt obowigzki dotyczace platnosci podatkéw, optat lub skiadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co Zamawiajgcy jest w stanie wykazaé
za pomocg stosownych $rodkéw dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy Pzp, chyba ze Wykonawca dokonat ptatnosci naleznych
podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami
lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp.

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20

ustawy Pzp lub pkt 8.2. IDW, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki

sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlinosci udowodnié naprawienie
szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub przestgpstwem skarbowym, zado$éuczynienie
pienigzne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu
faktycznego oraz wspéiprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych srodkéw
technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestgpstwom lub przestgepstwom skarbowym lub nieprawidlowemu postepowaniu

Wykonawcy. Regulacji, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym nie stosuje sie, jezeli wobec

Wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu

zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres

obowigzywania tego zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage i szczegéine

okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie

pkt. 8.4 IDW.

Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie

zamOwienia.
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9. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA ORAZ
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

9.1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczyé:

9.1.1. aktualne na dzien skiadania ofert o$wiadczenia stanowigce wstepne potwierdzenie, ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz speinia warunki udziatu w postepowaniu;

9.1.2. wykaz osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego, w
szczegdlnosci  odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci, wraz
z informacjami odpowiednio na temat ich kwalifikacji zawodowych i do$wiadczenia
niezbgdnych do wykonania zaméwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez
nie czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami.

Jezeli wykaz, oSwiadczenia lub inne ztozone przez Wykonawce dokumenty budza watpliwosci
Zamawiajgcego, moze on zwréci¢ sie bezposdrednio do wiasciwego podmiotu, na rzecz
ktérego ustugi byty wykonane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

9.2, Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informaciji,
o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje Zamawiajgcemu o$wiadczenie
0 przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zakidcenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

9.3. Jezeli jest to niezbgdne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamoéwienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé¢ Wykonawcow
do zlozenia wszystkich lub niektérych oswiadczeri lub dokumentéw potwierdzajacych,
ze nie podlegajg wykluczeniu oraz spetniajg warunki udzialu w postgpowaniu, a jezeli
zachodzg uzasadnione podstawy do wuznania, ze zlozone uprzednio o$wiadczenia
lub dokumenty nie sg juz aktualne, do zlozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentéw.

9.4, Na wezwanie zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ w celu potwierdzenia
braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu odpis z wiasciwego
rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;

9.5.  Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 9.4.- skiada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci.

9.6. Dokument, o ktérym mowa w pkt. 9.5 powinien by¢ wystawiony nie wczeéniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu skiadania ofert.

9.7. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych
mowa w pkt 9.5, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacii
lub o$wiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed
organem  sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy
lub miejsce zamieszkania tej osoby. Pkt 9.6 stosuje sie odpowiednio.

9.8. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ziozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwréci¢ sie do wilasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument
dotyczy, o udzielenie niezbednych informaciji dotyczacych tego dokumentu.

SPRAWIEDLIWOSCI

10. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW'POLEGAJACYCH NA ZASOBACH INNYCH
PODMIOTOW, NA ZASADACH OKRESLONYCH W ART. 22A USTAWY PZP ORAZ
ZAMIERZAJACYCH POWIERZYC WYKONANIE CZESCI ZAMOWIENIA
PODWYKONAWCOM

10.1  Wykonawca moze w celu potwierdzenia spefniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamoéwienia, lub jego czesci, polegaé
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na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw musi udowodnié
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéow, w szczegbélnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasob6w na potrzeby realizacji zaméwienia.
Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu
w postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 ustawy Pzp oraz art. 24 ust. 5 ustawy Pzp.

W celu oceny, czy Wykonawca polegajgc na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw
na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamoéwienia publicznego oraz oceny,
czy stosunek tgczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep
do ich zasobow, Zamawiajacy moze zadac¢ dokumentéw, ktére okreslajg w szczegoéinosci:
zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu;

spos6b wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia publicznego;

zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia publicznego;

czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczgcych doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci
dotycza.

Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotow na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, przedstawienia w odniesieniu
do tych podmiotéw dokumentdéw wymienionych w pkt. 9.4 IDW.

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje
si¢ na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu sktada takze o$wiadczenia, o ktérych
mowa w pkt. 9.1.1. dotyczace tych podmictow.

SPRAWIEDLIWOSCI

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

Wykonawcy mogg wspoélnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, zaden z nich
nie moze podlega¢ wykluczeniu z powodu spetnienia ktorejkolwiek z przestanek, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1i 5 ustawy Pzp, natomiast spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
Wykonawcy wykazujg zgodnie z pkt 7.2 IDW.

W przypadku wspdinego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcow, kazdy
z Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zaméwienie sktada dokumenty, o ktérych mowa
w pkt. 9.1 i 9.4 dokumenty te potwierdzajg spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktéorym kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

W przypadku wspodlnego ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcdéw oswiadczenie
0 przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérym mowa w
pkt. 9.2 IDW sktada kazdy z Wykonawcow.

SROSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE SKLADANYCH
OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

W  postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa
sie za po$rednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
- Prawo pocztowe (tj. DzU. =z 2017 r. poz. 1481), osobiscie,
za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.j.
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Dz.U. z 2017 r. poz. 1219), z uwzglednieniem wymogéw dotyczacych formy, ustanowionych
ponizej w pkt 12.4. — 12.6. IDW. Zamawiajacy wyznacza do kontaktu z Wykonawcami: Pana
Rafata Jankowicza (tel. 22/52-12-334, e-mail: rafal.jankowicz@ms.gov.pl).

12.2  Wykonawca moze zwroéci¢ sie¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ, kierujgc wniosek
na adres:

SPRAWIEDLIWOSCI

Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa
Zamawiajgcy prosi o przekazywanie pytan rowniez drogg elektroniczng (na adres
rafal jankowicz@ms.gov.pl) w formie edytowalnej, gdyz skroci to czas udzielania wyjasnien.

12.3. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za po$rednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda
ze stron na zgdanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

12.4. Oferte skiada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

12.5. Os$wiadczenia, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126), zwanym dalej
,rozporzadzeniem” skladane przez Wykonawce i inne podmioty, na zdolnosciach lub sytuaciji
ktérych polega Wykonawca na zasadach okre$lonych w art. 22a ustawy Pzp oraz przez
podwykonawcow, nalezy ziozy¢ w formie pisemnej w oryginale.

12.6. Dokumenty, o ktérych mowa w rozporzadzeniu, inne niz o$wiadczenia, o ktorych mowa
powyzej w pkt 12.5 IDW, nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w oryginale lub kopii po$wiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje Wykonawca albo podmiot trzeci albo
Wykonawca wspoélnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia publicznego, albo
podwykonawca - odpowiednio, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.
Pos$wiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastepuje w formie pisemnej.

PoSwiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem dokonywane w formie pisemnej powinno
by¢ sporzadzone w spos6b umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka
osoby poswiadczajgcej kopie dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem).

12.7. Zamawiajgcy moze zgdac¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentéw, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu, innych niz o$wiadczen, wytgcznie wtedy,
gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

12.8. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skiadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.

13. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

13.1.  Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte w zakresie jednego zadania.

13.2. Zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych. Wykonawca moze zilozy¢ oferte na
dowolng liczbe zadan.

13.3. Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

13.4. Oferte stanowi wypetniony Formularz ,Oferta” oraz wypetniony ,Formularz cenowy” .

13.5. Wraz z ofertg powinny by¢ ztozone:

13.5.1. Oswiadczenia i dokumenty wymagane postanowieniami pkt 9.1 IDW;

13.5.2. Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspéinie ubiegajgcych
sie o udzielenie zaméwienia, ewentualnie umowa o wspéldziataniu, z ktérej bedzie wynikaé
przedmiotowe peinomocnictwo. Peinomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcéw w postgpowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.
Petnomocnictwo winno by¢ zalgczone w formie oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii
(jezeli dotyczy);

13.5.3. Podpisane przez Wykonawce i tlumacza tumaczenia wszystkich tekstow zamieszczonych
rozdziale IV SIWZ (dotyczy zadania nr 1);

13.5.4. Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona
Zza zgodnos$c¢ z oryginalem przez notariusza) wzglednie do podpisania innych dokumentow
sktadanych wraz z ofertg, chyba, ze Zamawiajacy moze je uzyska¢ w szczegolnosci
za pomocg bezpfatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
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publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne tj. DzU. z 2017 r. poz. 570),
a Wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty;

13.5.5. Zobowigzanie, o ktérym mowa w pkt 10.2 IDW (jezeli dotyczy).

13.6. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

13.7. Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory
w formie formularzy zamieszczonych w Rozdziale 2 i w Rozdziale 3 Tomu | SIWZ, powinny
by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

13.8. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej
pod rygorem niewaznoéci. Kazdy dokument skfadajgcy sie na oferte powinien by¢ czytelny.

13.9. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczeg6lnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym
razie nie bedzie uwzglednione.

13.10. Strony oferty powinny by¢ trwale ze soba potgczone i kolejno ponumerowane,
z zastrzezeniem sytuacji opisanej w pkt. 13.11 w tresci oferty powinna by¢ umieszczona
informacja o liczbie stron.

13.11. Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepis6w o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie skiadania ofert, w sposéb
niebudzacy watpliwosci zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat,
zataczajac stosowne wyjasSnienia, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurengji (t.].
Dz.U. z 2018 r. poz. 419), ktére Wykonawca zastrzega jako tajemnice przedsigbiorstwa, winny
by¢ zatgczone w osobnym opakowaniu, w spos6b umozliwiajacy tatwe od niej odtgczenie i
opatrzone napisem: ,Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa — nie udostepnia¢”, z
zachowaniem kolejnosci numerowania stron oferty.

13.12. Oferte¢ wraz z o$wiadczeniami i dokumentami nalezy sporzadzi¢ i zlozy¢ w jednym
egzemplarzu. Oferte nalezy umiesci€é w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym
odczytanie jego zawartoSci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno
by¢ oznaczone nazwg (firma) i adresem Wykonawcy, zaadresowane nastepujgco:

Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa
oraz opisane:
postepowanie nr: BA-F-11-3710-5/18
»Oferta na — Ustugi tlumaczeri:
kiych z jezyka angielskiego na polski i z polskiego na angielski;
2) ustnych konsekutywnych

Z jezyka angielskiego na polski i z polskiego na angielski;

3) ustnych symultanicznych
Z jezyka angielskiego na polski i z polskiego na angielski
Zadanie .........c.........
Nie otwierac¢ przed dniem 8 maja 2018 r. godz. 13:00”

13.13. Wymagania okreslone w pkt 13.10 - 13.11 IDW nie stanowig o tresci oferty i ich niespetnienie
nie bedzie skutkowaC odrzuceniem oferty. Wszelkie negatywne konsekwencje mogace
wynikngc¢ z niezachowania tych wymagan beda obcigzaty Wykonawce.

13.14. Przed uplywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzié zmiany do zfozonej
oferty lub wycofa¢ oferte. O$wiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty
powinny by¢ dorgczone Zamawiajgcemu na piSmie pod rygorem niewaznosci przed uptywem
terminu sktadania ofert. O$wiadczenia powinny byé opakowane tak, jak oferta, a opakowanie

SPRAWIEDLIWOSCI
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powinno  zawiera¢ odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA"
lub ,WYCOFANIE".

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Wykonawca w Formularzu Ofertowym okresli {aczng cene oferty brutto za realizacje
przedmiotu zamoéwienia (w zakresie czesci, na ktérg Wykonawca skiada oferte).

Wykonawca, uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia, powinien w cenie ofertowej ujg¢ wszelkie koszty zwigzane
z wykonaniem zaméwienia.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Ceny okreslone przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym nie bedg zmieniane
w toku realizacji zamoéwienia, z wyjgtkiem sytuacji okreslonych w Umowie stanowigcej Tom I
SIWZ.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferty powinny by¢ ztozone w siedzibie Zamawiajacego, Al. Ujazdowskie 11, w Biurze
Podawczym, w terminie do dnia 8 maja 2018 r. do godziny 12:00.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 8 maja 2018 r., o godzinie 13:00.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje
dotyczace:

kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;

firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

ceny, terminu  wykonania  zamodwienia i  warunkéw  ptatnosci  zawartych
w ofertach.
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

KRYTERIA WYBORU | SPOSOB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie nastepujace
kryteria oceny ofert:

a) tagczna cena oferty brutto (C) - 40%

b) Jakos¢ thumaczenia (J) - 60%

Kryterium ,taczna cena oferty brutto” bedzie rozpatrywane na podstawie tacznej ceny
ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia wpisanej przez Wykonawce w pkt. 3
Formularza Oferty. W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 40 punktéw. Przyznane
punkty zostang zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku.

Liczba punktow w kryterium ,taczna cena oferty brutto” (C) zostanie obliczona wedtug
nastepujacego wzoru:

- Cmin
C= Co x 40 pkt
gdzie: C min — cena (Lgczna cena brutto) oferty najtanszej
Co — cena (Lgczna cena brutto) oferty ocenianej

Kryterium ,,Jako$¢ tlumaczenia”.

a) Dla zadania 1 Kryterium ,Jako$¢ tlumaczenia” bedzie rozpatrywane na podstawie
punktow przyznanych za poprawno$¢ leksykalno-stylistyczng, gramatyczng oraz
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ortograficzng, ze szczegodlnym uwzglednieniem terminologii po analizie i sprawdzeniu
przez Zamawiajgcego przettumaczonych przez wskazanych przez Wykonawce w wykazie
os6b ttumaczy tekstow z jezyka polskiego na jezyk angielski oraz z jezyka angielskiego na
polski (zamieszczonych w rozdz. IV SIWZ) ztozonych wraz z ofertg. Zamawiajgcy oceni
ttumaczenie, zgodnie z okreslong ponizej punktacja.

Zamawiajgcy bedzie oceniat nastepujace elementy:
- Poprawno$é¢ jezykowa - do 30 pkt.

Przy ocenie bedg brane pod uwage:

Poprawnos¢ leksykalno-stylistyczna — do 6 pkt.
Poprawnos¢ gramatyczna i ortograficzna — do 6 pkt.
Doktadnos¢ ttumaczenia — do 6 pkt.

Kompletnos¢ ttumaczenia — do 6 pkt.

Trafnos¢ ttumaczenia i doboru stownictwa — do 6 pkt.

- Uwzglednienie terminologii prawniczej - do 30 pkt.

Przy ocenie bedg brane pod uwage:
Dokiadnos¢ ttumaczenia — do 6 pkt.
Kompletnos¢ ttumaczenia — do 6 pkt.
Trafno§¢ tlumaczenia — do 6 pkt.
Trafnos¢ doboru stownictwa — do 12 pkt.

Teksty do przettumaczenia w ramach kryterium ,Jako$¢ ttumaczenia” znajdujg sie w
Tomie IV SIWZ.

Organizacja procesu przygotowania tekstu w jezyku polskim przettumaczonego z jezyka
angielskiego w ramach kryterium ,Jako$¢ ttumaczenia™:

Kazdy Wykonawca skiada wraz z ofertg 8 réznych przettumaczonych i podpisanych przez
Wykonawce oraz ttumacza ttumaczen tekstu.

Kazdy z 4 tlumaczy wskazanych przez Wykonawce przygotuje ttumaczenie jednego
tekstu z jezyka angielskiego na polski i jednego tekstu z jezyka polskiego na angielski.
Kazdy z 4 thumaczy przygotuje ttumaczenie innego tekstu.

Niespetnienie, ktéregokolwiek z ww. warunkéw bedzie skutkowato przyznaniem 0 pkt. w
tym kryterium.

Ocena kazdego tekstu tlumaczenia zostanie dokonana przez 3 osoby — przedstawicieli
Zamawiajgcego, kazda z oséb oceniajgcych bedzie przyznawata indywidualnie punkty
zgodnie z opisem niniejszego kryterium.

Liczba punktéw przyznanych kazdemu z tlumaczy bedzie odpowiadata $rednigj
arytmetycznej punktéw przyznanych przez kazda z oséb oceniajgcych, ww. $rednia
arytmetyczna zostanie zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku.

tgczna liczba punktéw w tym kryterium bedzie stanowita $rednig arytmetyczng sumy
punktow przyznanych ocenianym tekstom w sposéb opisany powyzej. W przypadku
ztozenia przez Wykonawce wiekszej, niz wymagana, liczby tekstow Zamawiajacy
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najpierw dokona oceny wszystkich tekstéw, a nastepnie wyliczy $rednig arytmetyczng
punktow przyznanych 8 réznym tekstom, ktére uzyskaty najnizsze oceny.

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 60 punktow.

b) Dla zadania 2 kryterium ,Jako$¢ $wiadczonych ustug” bedzie rozpatrywane na podstawie

przyznanych punktow za ustng prezentacje, ktérej przedmiotem bedzie ttumaczenie
konsekutywne z jezyka polskiego na jezyk angielski oraz z jezyka angielskiego na jezyk
polski tekstu przekazywanego przez Zamawiajacego w trakcie prezentacii.

Zamawiajacy bedzie oceniat nastepujgce elementy:
- Poprawnos¢ jezykowa - do 30 pkt.

Przy ocenie bedg brane pod uwage:
Poprawnosc leksykalno-stylistyczna — do 6 pkt.
Doktadnos¢ ttumaczenia — do 6 pkt.
Kompletnos¢ tlumaczenia — do 6 pkt.

Trafnos¢ ttumaczenia — do 6 pkt.

Trafnos¢ doboru stownictwa — do 6 pkt.

- Uwzglednienie terminologii prawniczej - do 30 pkt.

Przy ocenie bedg brane pod uwage:
Doktadnos¢ ttumaczenia — 6 pkt.
Kompletnosé ttumaczenia — 6 pkt.
Trafnosé tlumaczenia — 6 pkt.
Trafnos¢ doboru stownictwa — 12 pkt.

Organizacja przebiegu prezentacji oraz przyznawanie punktow.

- Prezentacje beda przeprowadzane w siedzibie Zamawiajgcego w godzinach 9:00-
15:00;

- Czas trwania prezentacji wyniesie maksymalnie 10 minut na jednego ttumacza tj.
maksymalnie 40 minut na jedng oferte;

- Zamawiajacy z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem poinformuje Wykonawcéw o
terminie prezentacii;

- Prezentacje zostang przeprowadzone przez tlumaczy wskazanych w ,Wykazie oséb”,
posiadajgcych niezbedne wymagane przez Zamawiajgcego wyksztalcenie i
doswiadczenie zawodowe. W przypadku podania przez Wykonawce wigcej niz 4 os6b
w ,Wykazie osob” Zamawiajgcy wybierze sposréd nich 4 osoby posiadajgce
niezbedne wymagane przez Zamawiajgcego wyksztaicenie i doswiadczenie
zawodowe, ktdre bedg zobowigzane do udzialu w prezentacij;

- Zamawiajgcy dopusci do prezentacji Wykonawcow, ktorzy wskazg w ,Wykazie oséb”
co najmniej 4 osoby spefniajgce wymagania minimalne okreslone przez
Zamawiajgcego;

- Ocena prezentacji zostanie dokonana przez 3 osoby - przedstawicieli
Zamawiajgcego, kazda z osob oceniajgcych bedzie przyznawata indywidualnie punkty
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za prezentacje przeprowadzong przez Humaczy zgodnie opisem niniejszego
kryterium;

- Liczba punktéw przyznanych kazdemu z tlumaczy bedzie odpowiadata S$rednigj
arytmetycznej punktéw przyznanych przez kazda z os6b oceniajgcych, ww. $rednia
arytmetyczna zostanie zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku;

- taczna liczba punktow w tym kryterium bedzie stanowita $rednig arytmetyczng
punktéw przyznanych w sposéb opisany powyzej ocenianym zespoiom tumaczy
danego Wykonawcy;

- Liczba punktéw w tym kryterium zostanie zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku.

W przypadku niestawienia sie w wyznaczonym terminie prezentacji przedstawiciela
(tumacza) Wykonawcy Zamawiajgcy przyzna Wykonawcy O pkt. za kazdg takg
prezentacje.

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 60 punktow.

Dla zadania 3 kryterium ,Jako$¢ Swiadczonych ustug” bedzie rozpatrywane na podstawie
przyznanych punktow za ustng prezentacje, ktérej przedmiotem bedzie ttumaczenie
szeptane z jezyka polskiego na jezyk angielski oraz z jezyka angielskiego na jezyk polski
tekstu przekazywanego przez Zamawiajacego w trakcie prezentac;ji.

Zamawiajacy bedzie oceniat nastepujgce elementy:
- Poprawnos¢ jezykowa - do 30 pkt.

Przy ocenie beda brane pod uwage:
Poprawnos¢ leksykalno-stylistyczna — do 6 pkt.
Doktadnos$¢ ttumaczenia — do 6 pkt.
Kompletnoé¢ tlumaczenia — do 6 pkt.

Trafnoé¢ ttumaczenia — do 6 pkt.

Trafnos¢ doboru stownictwa — do 6 pkt.

- Uwzglednienie terminologii prawniczej - do 30 pkt.

Przy ocenie bedg brane pod uwage:
Doktadnosé ttumaczenia — 6 pkt.
Kompletnos¢ ttumaczenia — 6 pkt.
Trafnos¢ ttumaczenia — 6 pkt.
Trafnos¢ doboru stownictwa — 12 pkt.

Organizacja przebiegu prezentacji oraz przyznawanie punktow.

- Prezentacje bedg przeprowadzane w siedzibie Zamawiajgcego w godzinach 9:00-
15:00;

- Czas trwania prezentacji wyniesie maksymalnie 10 minut na jednego tlumacza ftj.
maksymalnie 40 minut na jedng oferte;

- Zamawiajacy z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem poinformuje Wykonawcow o
terminie prezentaciji;
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- Prezentacje zostang przeprowadzone przez ttumaczy wskazanych w ,Wykazie osob”,
posiadajgcych niezbedne wymagane przez Zamawiajgcego wyksztalcenie i
doswiadczenie zawodowe. W przypadku podania przez Wykonawce wigecej niz 4 osob
w ,Wykazie os6b” Zamawiajgcy wybierze sposrod nich 4 osoby posiadajgce
niezbedne wymagane przez Zamawiajgcego wyksztalcenie i doswiadczenie
zawodowe, ktére bedg zobowigzane do udziatu w prezentaciji;

- Zamawiajgcy dopuséci do prezentacji Wykonawcow, ktorzy wskaza w ,\Wykazie oséb”
co najmniej 4 osoby spelniajgce wymagania minimalne okre$lone przez
Zamawiajgcego;

- Ocena prezentacji zostanie dokonana przez 3 oscby - przedstawicieli
Zamawiajgcego, kazda z osob oceniajacych bedzie przyznawata indywidualnie punkty
za prezentacje przeprowadzong przez tlumaczy zgodnie opisem niniejszego
kryterium;

- Liczba punktéw przyznanych kazdemu z tlumaczy bedzie odpowiadata $redniej
arytmetycznej punktdow przyznanych przez kazda z oséb oceniajgcych, ww. $rednia
arytmetyczna zostanie zaockraglona do dwéch miejsc po przecinku;

- tagczna liczba punktéw w tym kryterium bedzie stanowita Srednig arytmetyczng
punktdow przyznanych w sposéb opisany powyzej ocenianym zespotom tlumaczy
danego Wykonawcy;

- Liczba punktéw w tym kryterium zostanie zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku.

* SPRAWIEDLIWOSCI

W przypadku niestawienia sie w wyznaczonym terminie prezentacji przedstawiciela (ttumacza)
Wykonawcy Zamawiajgcy przyzna Wykonawcy 0 pkt. za kazdg takg prezentacje.

W tym kryterium mozna uzyskaé¢ maksymalnie 60 punktow.

18.1.3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tgcznie najwieksza liczbe punktow
w zakresie zadania, na ktére zostata ztozona (P) wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C+J
Gdzie:
P —tgczna liczba punktéw oferty ocenianej
C - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,taczna cena oferty brutto”
J — liczba punktow uzyskanych w kryterium ,Jakos¢ ttumaczenia”

Ocenie zostang poddane tylko oferty nieodrzucone, ziozone przez Wykonawcow, ktorzy nie
zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamoéwienia.

18.2. Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

18.3. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktory speini wszystkie postawione
w Specyfikacji warunki oraz otrzyma najwiekszg liczbe punktéw wyliczong zgodnie ze wzorem
okreslonym w pkt. 18.1.3.

19. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

19.1. W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy
na wezwanie Zamawiajgcego przedtozy umowe regulujgcag wspotprace Wykonawcow, w ktorej
m.in. zostanie okreslony petnomocnik uprawniony do kontaktéw z Zamawiajgcym oraz
do wystawiania dokumentow zwiazanych z ptatnosciami.

0
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O terminie ziozenia dokumentu, o ktérym mowa w pkt 19.1. Zamawiajgcy powiadomi
Wykonawce odrebnym pismem.

SPRAWIEDLIWOSCI

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajgcy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu

zamowienia oraz poniést lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez

Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp, przystugujg $rodki ochrony prawnej okres$lone

w Dziale VI ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamodwieniu oraz

specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym

na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

Odwotanie przysiuguje wyfacznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci

Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamodwienia lub zaniechania

czynnosci, do ktérej Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego,

ktérej zarzuca sie niezgodnos$c¢ z przepisami ustawy Pzp, zawierac zwigzte przedstawienie

zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskazywac¢ okolicznosci faktyczne i prawne

uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa lzby w formie pisemnej w postaci papierowej albo

w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio wlasnorecznym podpisem albo

kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Odwotujgcy przesyla kopie odwotania Zamawiajacemu przed uplywem terminu

do wniesienia odwotania w taki spos6b, aby mogt on zapoznaé sie z jego trescig przed

uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajacy mogt zapoznac¢ sie z trescig

odwotania przed uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii

nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu $rodkéw komunikacji

elektronicznej.

Terminy wniesienia odwotania:

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci

Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane

w sposob okreslony w art. 180 ust. 5 ustawy Pzp zdanie drugie albo w terminie 10 dni —

jezeli zostaty przestane w inny sposadb.

Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a takze wobec postanowien

specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, wnosi sie¢ w terminie 5 dni od dnia

zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowienn Publicznych lub zamieszczenia

specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia na stronie internetowe;j.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 21.6.1. i 21.6.2. wnosi

si¢ w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci

mozna byto powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego

wniesienia.

Jezeli Zamawiajgcy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty

najkorzystniejszej odwotanie wnosi sie nie pézniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogtoszenia
0 udzieleniu zamdwienia;

2) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajgcy nie zamiescit
w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamdéwienia.

Szczegdtowe zasady postepowania po wniesieniu odwotania, okreslajg stosowne przepisy

Dziatu VI ustawy Pzp.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej, stronom oraz uczestnikom postepowania

odwolawczego przystuguje skarga do sadu.

Skarge wnosi sie do sgdu okregowego wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego,

za posrednictwem Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia

doreczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej, przesylajac jednoczesnie jej odpis
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przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2017 r.
poz. 1481) jest réwnoznaczne z jej wniesieniem.

SPRAWIEDLIWOSC

—l-
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Formularz Oferty
i Formularze zalacznikow do Oferty
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OFERTA

(nazwa
Wykonawcy/Wykonawcéw)

Do

Ministerstwa Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa

Nawigzujgc do ogloszenia o zaméwieniu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

Ustugi ttumaczen: 1) pisemnych zwyklych z jezyka angielskiego na polski i z polskiego na
angielski; 2) ustnych konsekutywnych z jezyka angielskiego na polski i z polskiego na angielski;
3) ustnych symultanicznych z jezyka angielskiego na polski i z polskiego na angielski

Znak sprawy: BA-F-1I-3710-18/17

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajgc w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) dokiadny adres Wykonawcy/Wykonawcow)
(w przypadku skfadania oferty przez podmioty wystepujgce wspélnie podac nazwy(firmy) i doktadne
adresy wszystkich wspbinikbw spéiki cywilnej lub czlonkéw konsorcjum)

1. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamodwienia zgodnie ze Specyfikacjg Istotnych
Warunkéw Zamowienia (SIWZ).

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznalismy sie z ogloszeniem o zaméwieniu, SIWZ oraz wyjasnieniami i
zmianami SIWZ przekazanymi przez Zamawiajgcego i uznajemy sig za zwigzanych okreslonymi
w nich postanowieniami i zasadami postepowania.

3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamdéwienia:

3.1. Zadanie 1: za {gczng cene oferty brutto: ... ..o
ziotych, stownie ZIOtyCh: ... .
w tym 23% podatku VAT.

3.2. Zadanie 2: za {aczng cene oferty brutto: ... ... ... e
ztotych, stownie ZiotyCh: ... . e
w tym 23% podatku VAT.

3.3. Zadanie 3: za fgczng cene oferty brutto: ......... ...,
ziotych, stownie Z oty Ch: ... e,
w tym 23% podatku VAT.
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4, AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajgcego w SIWZ.

5. ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania zamowienia w terminie okreslonym w SIWZ.

6. JESTESMY zwigzani ofertg przez okres wskazany w SIWZ.

T OSWIADCZAMY, iz informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od __do___ stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
co wykazalismy w zatgczniku nr __ do Oferty i =zastrzegamy, Zze nie moga
by¢ one udostepniane.

8. OSWIADCZAMY, ze zapoznali$my sie z Istotnymi dla Stron postanowieniami umowy zawartymi
w SIWZ i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z
niniejszg oferta, na warunkach okreslonych w SIWZ, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

9. Czy wykonawca jest mikroprzedsiebiorstwem badz matym lub $rednim przedsiebiorstwem?

[ ]Tak [ ]Nie**

10. OFERTE skiadamy na stronach.

11.  WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postepowania nalezy kierowac na ponizszy adres:
Imie i nazwisko:

Adres:
tel. fax e-mail:
12.  ZALACZNIKAMI do oferty, stanowigcymi jej integralng czesé sa:
13. WRAZ Z OFERTA skiadamy nastepujgce o$wiadczenia i dokumenty na __ stronach:

14

dnia __ roku

(podpis Wykonawcy/Peinomocnika)
* niepotrzebne skresli¢
** zaznaczyé wiasciwe
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Formularz 2.1

SPRAWIEDLIWOSCI

)

OSWIADCZENIE

o niepodleganiu wykluczeniu
(nazwa Wykonawcy/Wykonawcéw)

Skiadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na:

Ustugi tlumaczen: 1) pisemnych zwyklych z jezyka angielskiego na polski i z polskiego na
angielski; 2) ustnych konsekutywnych z jezyka angielskiego na polski i z polskiego na angielski;
3) ustnych symultanicznych z jezyka angielskiego na polski i z polskiego na angielski
Oznaczonego nr: BA-F-11-3710-5/18

w imieniu Wykonawcy:

/wpisaé nazwe (firme) Wykonawcy/

oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu w okolicznosciach, o ktérych mowa art. 24 ust. 1
pkt 12-23 i ust. 5 pkt 1-8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE
SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/tow, na ktérego/ych zasoby
powotuje sie w niniejszym postepowaniu, tj.:

nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA KTOREGO
ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujacego/ych podmiotu/téw, bedacego/ych podwykonawca/ami:

nie zachodza podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdéwienia.

dnia__ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

o0
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]

Norway
grants

Formularz 2.2

SPRAWIEDLIWOSC

OSWIADCZENIE

o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
(nazwa Wykonawcy/Wykonawcow)

Skiadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na:

Ustugi ttumaczen: 1) pisemnych zwyklych z jezyka angielskiego na polski i z polskiego na
angielski; 2) ustnych konsekutywnych z jezyka angielskiego na polski i z polskiego na angielski;
3) ustnych symultanicznych z jezyka angielskiego na polski i z polskiego na angielski
Oznaczonego nr: BA-F-11-3710-5/18

w imieniu Wykonawcy:

Iwpisac nazwe (firme) Wykonawcy/

oswiadczamy, ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu.

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:
Oéwiadczam, ze w celu wykazania speiniania warunkdéw udzialu w postepowaniu, polegam
na zasobach nastepujacego/ych podmiotu/ow:

W nastepujgcym zakresie;

dnia __ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

10
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Norway
grants

Formularz 2.3

SPRAWIEDIL IWOSCI

ZOBOWIAZANIE
do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zamoéwienia

Skiadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na:

Ustugi tlumaczeni: 1) pisemnych zwyklych z jezyka angielskiego na polski i z polskiego na angielski; 2)
ustnych konsekutywnych z jezyka angielskiego na polski i z polskiego na angielski; 3) ustnych
symultanicznych z jezyka angielskiego na polski i z polskiego na angielski

znak: BA-F-11-3710-5/18

w imieniu Wykonawcy:

(nazwa Podmiotu, na zasobach ktérego polega Wykonawca)

Zobowigzuje sie do oddania swoich zasobéw

(okreslenie zasobu)

do dyspozycji Wykonawcy:

(nazwa Wykonawcy)

Na potrzeby wykonania zaméwienia pod nazwg:

oznaczonego nr

Oswiadczam, iz:

a) udostepniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujacym zakresie:

b) spos6b wykorzystania udostepnionych przeze mnie zasobéw bedzie nastepujgcy:

c) zakres mojego udziatu przy wykonywaniu zamowienia bedzie nastepujacy:

d) okres mojego udziatu przy wykonywaniu zamoéwienia bedzie nastepujacy:

dnia __ 2018 roku

(podpis Podmiotu na zasobach ktérego polega Wykonawca / osoby
upowaznionej do reprezentacji Podmiotu)

—
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SPRAWIEDLIWOSCI

m Norway
o grants

Formularz 2.4
Zatgcznik nr2doumowy nr............cooevieeennnn..

Ustugi tlumaczen: 1) pisemnych zwyklych z jezyka angielskiego na polski i z polskiego na angielski; 2)
ustnych konsekutywnych z jezyka angielskiego na polski i z polskiego na angielski; 3) ustnych
symultanicznych z jezyka angielskiego na polski i z polskiego na angielski

znak: BA-F-11-3710-5/18

Formularz cenowy - zadanie 1

Tlumaczenie pisemne Liczba stron Cena Wartos¢
zwykle z jezyka obliczeniowych™ jednostkowa (cena jednostkowa x
angielskiego na polski i brutto (za 1 1000)
z polskiego na angielski strone
obliczeniowgq)
1000
stownie:
"""""""" miejscowosé i data " podpis Wykonawcy/Peinomocnika

* - Przez strone obliczeniowg Zamawiajgcy rozumie tekst skiadajgcy sie z 1800 znakéw komputerowych
liczonych ze spacjami.

_Dﬂ
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SPRAWIL DI ITWOSCT
el Norway
grants

.

Formularz 2.5
Zatacznik nr2 doumowynr ............. R

Ustugi tlumaczen: 1) pisemnych zwyklych z jezyka angielskiego na polski i z polskiego na angielski; 2)
ustnych konsekutywnych z jezyka angielskiego na polski i z polskiego na angielski; 3) ustnych
symultanicznych z jezyka angielskiego na polski i z polskiego na angielski

znak: BA-F-1-3710-5/18

Formularz cenowy - zadanie 2

Ttumaczenie ustne Liczba godzin Cena Wartosc¢
konsekutywne (1 godzina = 60 minut) | jednostkowa (cena jednostkowa x 100)
z jezyka angielskiego brutto
na polski i z polskiego
na angielski 100
stownie:
"""""""" miejscowosé i data " podpis Wykonawcy/Pelnomocnika
—{
25

Ustuga finansowana ze srodkéw funduszy norweskich i srodkéw krajowych w ramach Norweskiego Mechanizmu
Finansowego na lata 2014-2021



SPRAWIEDL IWOSCI Norway

)

grants

Formularz 2.6
Zatgcznik nr2doumowy nr ...

Ustugi tlumaczen: 1) pisemnych zwykiych z jezyka angielskiego na polski i z polskiego na angielski; 2)
ustnych konsekutywnych z jezyka angielskiego na polski i z polskiego na angielski; 3) ustnych
symultanicznych z jezyka angielskiego na polski i z polskiego na angielski

znak: BA-F-11-3710-5/18

Formularz cenowy - zadanie 3

Tlumaczenie ustne Liczba godzin (1 Cena Wartosé
symultaniczne godzina = 60 minut) jednostkowa (cena jednostkowa x 150)
z jezyka angielskiego brutto*
na polski i z polskiego
na angielski 150
stownie:
"""""""" miejscowosé i data " podpis Wykonawcy/Penomocnika

* - cena za 1 godzine (60 minut) tumaczenia realizowanego przez dwuosobowy zespét ttumaczy

1
26
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Norway
grants

Rozdziat 3

Wzory oswiadczen

o0
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Norway
grants

L7 L SPRAWIEDLIWOSC

)

Formularz 3.1

Oswiadczenie

o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24

- kt 2
(nazwa Wykonawcy) ust. 1 p 3 ustawy Pzp

Skiadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na:

Ustugi tlumaczen: 1) pisemnych zwyklych z jezyka angielskiego na polski i z polskiego na angielski; 2)
ustnych konsekutywnych z jezyka angielskiego na polski i z polskiego na angielski; 3) ustnych
symultanicznych z jezyka angielskiego na polski i z polskiego na angielski

znak: BA-F-11-3710-5/18

w imieniu Wykonawcy:

/wpisa¢ nazwe (firme) Wykonawcy/
1. Przedkiadam(y) ponizej liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp, do ktérej nalezy Wykonawca*:

Lp. Nazwa podmiotu Siedziba
1.
2.
(-2)
dnia__ _ 2018 roku

(podpis(y) Wykonawcy/Peinomocnika)

2. Informuje(my), Ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy Pzp*.

dnia ____ 2018 roku

(podpis(y) Wykonawcy/Petnomocnika)

*niepotrzebne skreslic
UWAGA: niniejszy .,Formularz” sktada Wykonawca ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia. W przypadku

Wykonawcow wspéinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia sktada jg kazdy z czlonkéw
Konsorcjum lub wspéinikéw spotki cywilnej.

o
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