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Tom | INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Rozdziat 1
Instrukcja dla Wykonawcow (IDW)

ZAMAWIAJACY

Ministerstwo Sprawiedliwosci

Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11
telefon: (+ 48 22) 52 12 411;

REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166
adres strony internetowej: www.ms.gov.pl
godziny urzedowania: od 8:15 do 16:15

OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie oznaczone jest znakiem: BA-F-11-3710-3/18.

Wykonawcy powinni  we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powolywad
sie na wyzej podane oznaczenie.

TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdz. zm.) - zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

ZRODLA FINANSOWANIA
Zamoéwienie jest przewidziane do finansowania ze $rodkéw krajowych.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonywanie ustug ttumaczen pisemnych specjalistycznych
Z uzyciem stownictwa prawniczego w podziale na 5 zadan:

Zadanie 1:

Wykonywanie ustug tlumaczen pisemnych specjalistycznych z uzyciem stownictwa
prawniczego w obszarze jezyka angielskiego;

Zadanie 2:

Wykonywanie ustug tHumaczen pisemnych specjalistycznych z uzyciem stownictwa
prawniczego w obszarze jezyka niemieckiego;

Zadanie 3:

Wykonywanie ustug tlumaczenh pisemnych specjalistycznych z uzyciem stownictwa
prawniczego w obszarze jezyka francuskiego;

Zadanie 4:

Wykonywanie ustug tlumaczen pisemnych specjalistycznych 2z uzyciem stownictwa
prawniczego w cbszarze jezyka rosyjskiego;

Zadanie 5:

Wykonywanie ustug tlumaczen pisemnych specjalistycznych z uzyciem stownictwa
prawniczego w obszarze jezyka hebrajskiego.

CPV (Wspdlny Stownik Zamoéwieri):

79530000-8 — ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych

Przedmiot zamoéwienia zwany jest dalej ,przedmiotem zamoéwienia” lub ,ustugg”.

Realizacja zamowienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegélnosci ustawie z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 459) i ustawie Pzp.

Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ustawy
ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp w wysokoéci stanowigcej maksymalnie 50 % wartosci dla kazdego
zadania polegajacych odpowiednio:

Zadanie 1:

Wykonywanie ustug tlumaczeh pisemnych specjalistycznych 2z uzyciem stownictwa
prawniczego w obszarze jezyka angielskiego;

Zadanie 2:
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Wykonywanie ustug tlumaczeri pisemnych specjalistycznych z uzyciem stownictwa

prawniczego w obszarze jezyka niemieckiego;

Zadanie 3:

Wykonywanie ustug tlumaczen pisemnych specjalistycznych z uzyciem stownictwa

prawniczego w obszarze jezyka francuskiego;

Zadanie 4:

Wykonywanie ustug tlumaczen pisemnych specjalistycznych z uzyciem stownictwa

prawniczego w obszarze jezyka rosyjskiego;

Zadanie 5:

Wykonywanie ustug tlumaczen pisemnych specjalistycznych z uzyciem stownictwa

prawniczego w obszarze jezyka hebrajskiego.

Szczegétowo przedmiot zamoéwienia okreslony zostat w Tomie Il - Il SIWZ.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ a trescig udzielonych wyjasnien,

jako obowigzujacg nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie

Zamawiajgcego.

PODWYKONAWSTWO:

a) Zamawiajgcy nie wprowadza zastrzezenia wskazujacego na obowigzek osobistego
wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zaméwienia.

b) Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce czesci zaméwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

c) Pozostale wymagania dotyczace podwykonawstwa zostaly okreslone w Tomie Il SIWZ —
IPU.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany przez okres 24 miesigcy od dnia zawarcia umowy
lub do wyczerpania maksymalnej wartosci umowy.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu
oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki
dotyczace zdolnosci technicznej i zawodowej:

Wykonawca musi wskaza¢ osoby, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia,
legitymujgce sie kwalifikacjami zawodowymi, doswiadczeniem i wyksztalceniem odpowiednimi
do funkcji, jakie zostang im powierzone. Wykonawca, na kazdg funkcje wymieniong ponizej
wskaze osoby, ktére powinny by¢ dostepne na etapie realizacji zamoéwienia, spetniajace
nastepujace wymagania:

Dla zadania 1-5:

Rola

Minimalna . Minimalne doswiadczenie
b Wymagane wyksztalcenie lub

personelu uprawnienia

Tlumacz | 1 osoba dla Wyksztatcenie wyzsze W okresie ostatnich 3 lat przed

kazdego z filologiczne/lingwistyczne w terminem skladania ofert
zadan obszarze jezyka, kiorego dotyczy | swiadczyt co najmniej 5 ustug
zadanie tlumaczenia pisemnego
fils specjalistycznego z uzyciem
stlownictwa w obszarze jezyka,
posiadanie uprawnienia do ktorego dotyczy zadanie
wykonywania zawodu ttumacza
przysiegtego (wpis na liste ttumaczy
przysiegtych prowadzong przez
Ministra Sprawiedliwosci) w
obszarze jezyka, ktérego dotyczy
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zadanie
lub

ukonczone studia podyplomowe w
zakresie ttumaczen, w obszarze
jezyka, ktérego dotyczy zadanie

8.2.

Pod pojeciem ustugi ttumaczenia pisemnego specjalistycznego z uzyciem stownictwa
prawniczego Zamawiajacy rozumie wykonanie tlumaczen dokumentow
urzedowych/prywatnych, sktadajgcych sie z co najmniej 1 strony (przez strone obliczeniowg
Zamawiajacy rozumie tekst sktadajacy sie z 1800 znakéw komputerowych liczonych
ze spacjami), zawierajgcych stownictwo prawnicze.

PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCOW

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do ktérego

zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 ustawy Pzp.

Dodatkowo Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:

1) w stosunku do ktdérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzgdzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978,
1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub ktérego upadio$é ogtoszono,
z wyjatkiem Wykonawcy, ktdéry po ogloszeniu upadiosci zawart ukiad zatwierdzony
prawomochym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majatku upadiego, chyba Zze sad zarzadzit likwidacje jego majatku
w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U.
z2015r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615),

2) ktory w spos6b zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegolnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania
lub razacego niedbalstwa nie wykonat Ilub nienalezycie wykonat zamodwienie,
co Zamawiajacy jest w stanie wykazac za pomoca stosownych srodkéw dowodowych;

3) jezeli Wykonawca lub osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy Pzp,
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy pozostajg w relacjach okreslonych w art. 17
ust. 1 pkt 2—4 ustawy Pzp z:

a) Zamawiajgcym,

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania Zamawiajgcego, tj.: Radostaw Ptucisz,
Jarostaw Wyzgowski, Anna Dalkowska; Anna Jaworska;

¢) cztonkami komisji przetargowej, tj.: Witold Ciesla, Marcin Maszczyriski, Anna Swiech,
Katarzyna Mita, tukasz Kruszewski, Rafat Jankowicz,

d) osobami, ktére zlozyly oswiadczenie, o ktéorym mowa w art. 17 ust. 2a,

— chyba ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie Zamawiajgcego w inny
sposoéb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

4) ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat
w istotnym stopniu wcze$niejszg umowe w sprawie zamowienia publicznego lub umowe
koncesiji, zawartg z Zamawiajacym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1—4 ustawy Pzp,
co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania;

5) bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko
prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko $rodowisku, jezeli za jego popetnienie
wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny nie nizszg niz 3000
ziotych;

6) jezeli urzedujgcego czlonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspodinika
spotki w spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoice komandytowej
lub komandytowo - akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie,
o ktorym mowa w pkt 5 powyzej;
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7) wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkdw
wynikajgcych z przepisow prawa pracy, prawa ochrony sSrodowiska lub przepisow
0 zabezpieczeniu spolecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare pieniezng nie nizszg
niz 3000 ztotych;

8) ktory naruszyt obowigzki dotyczace platnosci podatkow, optat lub skiadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co Zamawiajgcy jest w stanie wykazac
za pomocg stosownych srodkéw dowodowych, z wyjgtkiem przypadku, o ktérym mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy Pzp, chyba ze Wykonawca dokonat ptatnosci naleznych
podatkow, optat lub skiadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami
lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp.

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20

ustawy Pzp lub pkt 8.2. IDW, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki

sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie
szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$cuczynienie
pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu
faktycznego oraz wspoiprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych sSrodkow
technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidiowemu postepowaniu

Wykonawcy. Regulacji, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym nie stosuje sig, jezeli wobec

Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu

zakaz ubiegania sie o udzielenie zamdwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres

obowigzywania tego zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajagc wage i szczeg6ine

okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie

pkt. 8.4. IDW.

Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie

zamowienia.

OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA ORAZ
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczyc:

aktualne na dzien skiadania ofert o$wiadczenia stanowigce wstepne potwierdzenie, ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu;

wykaz os6b skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia publicznego, w
szczegolnosci  odpowiedzialnych za $Swiadczenie ustug, kontrole jakosci, wraz
z informacjami odpowiednio na temat ich kwalifikacji zawodowych i dos$wiadczenia
niezbednych do wykonania zamoéwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez
nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.

Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne zlozone przez Wykonawce dokumenty budzg watpliwosci
Zamawiajgcego, moze on zwrdci¢ sie bezposrednio do wiasciwego podmiotu, na rzecz
ktérego ustugi byty wykonane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

Uwaga odnosnie wypetnienia Wykazu oséb:

Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ Wykaz os6b stanowiagcy formularz 3.2 do SIWZ w
zakresie spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu oraz kryterium oceny ofert —
dodatkowe doswiadczenie tlumacza (zgodnie z zakresem danych wskazanym w
wykazie oséb).

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji,
o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje Zamawiajgcemu o$wiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zakidcenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamowienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwa¢ Wykonawcow
do zfozenia wszystkich lub niektérych o$wiadczen lub dokumentdéw potwierdzajgcych,
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ze nie podlegajg wykluczeniu oraz speifniajg warunki udzialu w postepowaniu, a jezeli
zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze =zlozone uprzednio os$wiadczenia
lub dokumenty nie s3 juz aktualne, do zlozenia aktualnych o$wiadczer lub dokumentow.

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziatu
w postepowaniu odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencij,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;
Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 9.4. - skiada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci.
Dokument, o ktérym mowa w pkt. 9.5. powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu skiadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktorych
mowa w pkt 9.5., zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo o0séb uprawnionych do jego reprezentaci
lub oéwiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzgadu zawodowego
lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy
lub miejsce zamieszkania tej osoby. Pkt 9.6. stosuje sie odpowiednio.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwréci¢ sie do wiasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument
dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH NA ZASOBACH INNYCH
PODMIOTOW, NA ZASADACH OKRESLONYCH W ART. 22A USTAWY PZP ORAZ
ZAMIERZAJACYCH POWIERZYC WYKONANIE CZESCI ZAMOWIENIA
PODWYKONAWCOM

Wykonawca moze w celu potwierdzenia speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zaméwienia, lub jego czesci, polegaé
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nim stosunkoéw prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw musi udowodni¢
Zamawiajacemu, ze realizujgc zamoéwienie, bedzie dyspcnowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowiazanie tych podmiotow do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zaméwienia.
Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolno$ci techniczne
lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 ustawy Pzp oraz art. 24 ust. 5 ustawy.

W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw
na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamoéwienia publicznego oraz oceny,
czy stosunek tgczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep
do ich zasobdéw, Zamawiajgcy moze zgda¢ dokumentdw, ktdre okreslajg w szczegolnosci:
zakres dostepnych Wykonawcy zasobdéw innego podmiotu;

sposéb wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zaméwienia publicznego;

zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;

czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczacych doswiadczenia, zrealizuje uslugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.

Zamawiajagcy zada od Wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, przedstawienia w odniesieniu
do tych podmiotow dokumentdéw wymienionych w pkt. 9.4. IDW.
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1.

11.2.

12.

12.1.

12.2

12.3.

12.5.
12.6.

12:7.

Wykonawca, ktéry powoltuje sie¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje
si¢ na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu skiada takze o$wiadczenia, o ktorych
mowa w pkt. 9.1.1. dotyczace tych podmiotow.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

Wykonawcy mogg wspdinie ubiegaé sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia
publicznego.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia, zaden z nich
nie moze podiega¢ wykluczeniu z powodu spetnienia ktérejkolwiek z przestanek, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1i 5 ustawy Pzp, natomiast spetfnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
Wykonawcy wykazujg zgodnie z pkt 7.2. IDW.

W przypadku wspoélnego ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcow, kazdy
z Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamoéwienie skiada dokumenty, o ktérych mowa
w pkt. 9.1. i 9.4. dokumenty te potwierdzajg spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcéw wykazuje
speinianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcoéw osdwiadczenie
0 przynaleznosci braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérym mowa w pkt.
9.2. IDW sktada kazdy z Wykonawcow.

SEOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE SKLADANYCH
OSWIADCZEN | DOKUMENTOW
W  postgpowaniu komunikacja migdzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa
sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
— Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiscie,
za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektroniczne;
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U.
z 2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615), z uwzglednieniem
wymogow dotyczacych formy, ustanowionych ponizej w pkt 12.4. — 12.7. IDW.
Zamawiajgcy wyznacza do kontaktowania si¢ z Wykonawcami: Pan tukasz Kruszewski (tel.
22/52-12-247, e-mail: Lukasz.Kruszewski@ms.gov.pl)
Wykonawca moze zwrdcic¢ sig do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ, kierujgc wniosek
na adres:
Ministerstwo Sprawiedliwosci

Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa
Zamawiajacy prosi o przekazywanie pytah roéwniez drogg elektroniczng (na adres
Lukasz.Kruszewski@ms.gov.pl) w formie edytowalnej, gdyz skréci to czas udzielania
wyjasnien.
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektroniczne;
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda
ze stron na zgdanie drugiej strony niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Oferte skiada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.
Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zgada¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126), zwanym dalej
,rozporzgdzeniem” sktadane przez Wykonawce i inne podmioty, na zdolno$ciach lub sytuacji
ktorych polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp oraz przez
podwykonawcow, nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w oryginale.
Dokumenty, o ktérych mowa w rozporzadzeniu, inne niz o$wiadczenia, o ktérych mowa
powyzej w pkt 12.6. IDW, nalezy zlozy¢ w formie pisemnej w oryginale lub kopii
po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.
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Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje Wykonawca albo podmiot trzeci albo
Wykonawca wspolnie ubiegajacy sie¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego, albo
podwykonawca - odpowiednio, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.
Poswiadczenie za zgodnosé z oryginatem nastepuje w formie pisemne;j.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem dokonywane w formie pisemnej powinno
by¢ sporzgdzone w sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg
osoby po$wiadczajgcej kopie dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem).

Zamawiajagcy moze zgdac¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie pos$wiadczonej kopii
dokumentdw, o ktérych mowa w rozporzadzeniu, innych niz o$wiadczen, wylgcznie wtedy,
gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.
Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sa skiadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w zakresie jednego zadania.

Zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert cze$ciowych. Wykonawca moze zlozy¢ ofertg na
dowolng liczbe zadan.

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

Oferte stanowi wypetniony Formularz ,Ofertowy” oraz wypeiniony Formularz ,Cenowy” oraz
Wykaz osob w zakresie wykraczajgcym poza minimalne wymagania Zamawiajacego.

Wraz z oferta powinny by¢ zlozone:

Oswiadczenia i dokumenty wymagane postanowieniami pkt. 9.1.i 9.4. IDW;

Wykaz osoéb;

Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych
sie 0 udzielenie zamowienia, ewentualnie umowa o wspoéldziataniu, z ktérej bedzie wynikac
przedmiotowe petnomocnictwo. Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcow w postepowaniu albo do reprezentowania w postgepowaniu i zawarcia umowy.
Peinomocnictwo winno by¢ zatgczone w formie oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii
(jezeli dotyczyy;

Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona
za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza) wzglednie do podpisania innych dokumentow
sktadanych wraz z oferta, chyba, ze Zamawiajgcy moze je uzyska¢ w szczegdlnosci
za pomoca bezplatnych i ogdinodostepnych baz danych, w szczegélnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2014 poz. 1114 oraz z 2016 poz. 352),
a Wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty;

Zobowigzanie, o ktérym mowa w pkt 10.2. IDW (jezeli dotyczy).

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okre$long w rejestrze lub innym dokumencie,
wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta oraz pozostale o$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory
w formie formularzy zamieszczonych w Rozdziale 2 i w Rozdziale 3 Tomu | SIWZ, powinny
byé sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta powinna byé sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemne;
pod rygorem niewaznosci. Kazdy dokument sktadajgcy sig na oferte powinien by¢ czytelny.
Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinno byé parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym
razie nie bedzie uwzglednione.

Strony oferty powinny by¢ trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane,
z zastrzezeniem sytuacji opisanej w pkt. 13.11. w tresci oferty powinna by¢ umieszczona
informacja o liczbie stron.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia si¢ informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skiadania ofert, w sposob
niebudzacy watpliwosci zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostgpniane oraz wykazat,
zalaczajagc stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze =zastrzec informacji, o ktéorych mowa
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w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.
z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.), ktére Wykonawca zastrzega jako tajemnice
przedsiebiorstwa, winny by¢ zatgczone w osobnym opakowaniu, w sposéb umozliwiajgcy
tatwe od niej odigczenie i opatrzone napisem: ,Informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa — nie udostgpniac”, z zachowaniem kolejno$ci numerowania stron oferty.
Ofert¢ wraz z o$wiadczeniami i dokumentami nalezy sporzadzi¢ i ztozyé w jednym
egzemplarzu. Oferte nalezy umieéci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym
odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno
by¢ oznaczone nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane nastepujgco:

Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa
oraz opisane:
postepowanie nr: BA-F-11-3710-3/18
»Oferta na: Wykonywanie ustug tltumaczen pisemnych specjalistycznych z uzyciem
stownictwa prawniczego w podziale na 5 zadan, w zakresie zadania .....
Nie otwiera¢ przed dniem 20 lutego 2018 r. godz.13:00”

Wymagania okreslone w pkt 13.10. - 13.11. IDW nie stanowig o tresci oferty i ich niespeinienie
nie bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty. Wszelkie negatywne konsekwencje mogace
wynikng¢ z niezachowania tych wymagan beda obcigzaly Wykonawce.
Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty lub wycofac oferte. O$wiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty
powinny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem
terminu skiadania ofert. Oswiadczenia powinny by¢ opakowane tak, jak oferta, a opakowanie
powinno  zawiera¢  odpowiednio  dodatkowe oznaczenie  wyrazem: ,ZMIANA”
lub ,WYCOFANIE".

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Wykonawca w Formularzu ,Ofertowym” okresli taczng cene oferty brutto za realizacje
przedmiotu zamoéwienia oraz cene jednostkowa w Formularzu ,Cenowym" w zakresie zadania,
na ktore skiada oferte.

Wykonawca, uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ, powinien w
cenie ofertowej ujg¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Ceny okreslone przez Wykonawce w Formularzu ,Ofertowym” i Formularzu ,Cenowym” nie
bedg zmieniane w toku realizacji zaméwienia, za wyjatkiem sytuacji okreslonych w Umowie
stanowigcej Tom Il SIWZ.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferty powinny by¢ zlozone w siedzibie Zamawiajgcego, Al. Ujazdowskie 11, w Biurze
Podawczym, w terminie do dnia 20 lutego 2018 r. do godziny 12:00.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 20 lutego 2018 r., o godzinie 13:00.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej informacje
dotyczgce:

kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

firm oraz adresow Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

ceny, terminu wykonania zaméwienia i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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KRYTERIA WYBORU | SPOSOB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowac¢ bedzie nastepujace
kryteria oceny ofert:

a) taczna cena oferty brutto (C) - 40%

b) Dodatkowe do$wiadczenie thumacza (D) - 60%

Kryterium ,taczna cena oferty brutto” bedzie rozpatrywane na podstawie tgcznej ceny
ofertowej brutto za wykonanie danego zadania przedmiotu zamoéwienia wpisanej przez
Wykonawce w pkt. 3 Formularza ,Ofertowego”. W tym kryterium mozna uzyskac¢ maksymainie
40 punktéw. Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku.

Liczba punktéw w kryterium ,tgczna cena oferty brutto” (C) zostanie obliczona wediug
nastepujacego wzoru:

_ Cmin
C= o X 40pkt
gdzie: C min — cena (kaczna cena brutto) oferty najtanszej
Co — cena (Lgczna cena brutto) oferty ocenianej

Kryterium ,,Dodatkowe doswiadczenie tltumacza”

Bedzie rozpatrywane na podstawie informacji podanych przez Wykonawce w Formularzu 3.2.
— Wykaz oséb.

Zamawiajgcy bedzie punktowat wytacznie potencjat kadrowy wtasny Wykonawcy lub ktorym
Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowat bezpos$rednio. Zamawiajgcy bedzie punktowat
wykazanie przez Wykonawce dysponowaniem przez niego tlumaczami posiadajgcymi nizej
okreslone minimalnie do$wiadczenie w zawodzie ttumacza w obszarze danego jezyka z grupy
jezykowej okreslonej w OPZ w nastepujgcy sposob:

20 pkt. - w przypadku wykazania dysponowania tlumaczem z grupy jezykowej, na ktorg
Wykonawca sktada oferte, ktéry w okresie ostatnich 3 lat wykonat co najmniej 5 dodatkowych
ustug tlumaczenia pisemnego specjalistycznego z uzyciem stownictwa prawniczego (poza
ustugami wskazanymi w Wykazie oséb dla spetnienia warunku udziatu w postgpowaniu) w
obszarze jezyka, ktérego dotyczy zadanie.

40 pkt. - w przypadku wykazania dysponowania tlumaczem z grupy jezykowej, na ktorg
Wykonawca sktada oferte, ktory w okresie ostatnich 3 lat wykonat co najmniej 10 dodatkowych
ustug ttumaczenia pisemnego specjalistycznego z uzyciem stownictwa prawniczego (poza
ustugami wskazanymi w Wykazie oséb dla spetnienia warunku udziatu w postgpowaniu) w
obszarze jezyka, ktérego dotyczy zadanie.

60 pkt. - w przypadku wykazania dysponowania ttumaczem z grupy jezykowej, na ktorg
Wykonawca skiada oferte, ktéry w okresie ostatnich 3 lat wykonat co najmniej 15 dodatkowych
ustug ttumaczenia pisemnego specjalistycznego z uzyciem stownictwa prawniczego (poza
ustugami wskazanymi w Wykazie oséb dla spetnienia warunku udziatu w postgpowaniu) w
obszarze jezyka, ktérego dotyczy zadanie.

W przypadku nie podania w ofercie informacji w ww. zakresie Zamawiajgcy przyzna ocenianej
ofercie 0 pkt. w tym kryterium.

W przypadku wskazania wiecej niz jednej osoby dla danego zadania (czesci) punkty za
doswiadczenie tlumacza nie bedg podlegaly sumowaniu. W takiej sytuacji Zamawiajacy
przyzna ocenianej ofercie w tym kryterium punktacje jak dla osoby posiadajgcej najmniejsze
doswiadczenie.

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 60 punktow.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska fgcznie najwigksza liczbg punktow
w zakresie zadania, na ktére zostata ztozona (P) wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:
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P=C+D
Gdzie:
P —taczna liczba punktéw oferty ocenianej
C - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,taczna cena oferty brutto”
D - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,Dodatkowe do$wiadczenie ttumacza”

Ocenie zostang poddane tylko oferty nieodrzucone, ztozone przez Wykonawcéw, ktérzy nie
zostali wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktéry spetni wszystkie postawione w SIWZ
warunki oraz otrzyma najwigkszg liczbe punktéw wyliczong zgodnie ze wzorem okreslonym w
pkt. 18.1.3.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcdéw wspoélnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy
na wezwanie Zamawiajgcego przedtozy umowe regulujgca wspéiprace Wykonawcdw, w ktore;
m.in. zostanie okreslony petnomocnik uprawniony do kontaktéw z Zamawiajgcym oraz
do wystawiania dokumentow zwigzanych z ptatnosciami.

O terminie zlozenia dokumentu, o ktérym mowa w pkt 19.1. Zamawiajgcy powiadomi
Wykonawce odrebnym pismem.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajgcy nie zgda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp, przystugujg $rodki ochrony prawnej okreslone
w Dziale VI ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym
na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.

Odwotanie powinno wskazywaé¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajgcego,
ktorej zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy Pzp, zawieraé zwiezte przedstawienie
zarzutdw, okreslac zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej albo
w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio wtasnorecznym podpisem albo
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Odwolujgcy przesyta kopig odwolania Zamawiajgcemu przed uplywem terminu
do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mégt on zapoznaé sie z jego treécig przed
uplywem tego terminu. Domniemywa sig, iz Zamawiajacy mogt zapoznaé sie z trescig
odwolania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektroniczne;j.

Terminy wniesienia odwolania:

. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci

Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane
w sposoOb okreslony w art. 180 ust. 5 ustawy Pzp zdanie drugie albo w terminie 10 dni —
jezeli zostaly przestane w inny sposodb.
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SPRAWITL DI IWOSC]

Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a takze wobec postanowien

specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, wnosi sig¢ w terminie 5 dni od dnia

zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwienn Publicznych lub zamieszczenia

specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia na stronie internetowe;.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 21.6.1. i 21.6.2. wnosi

sie w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci

mozna bylo powzig¢ wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego

wniesienia.

Jezeli Zamawiajgcy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty

najkorzystniejszej odwolanie wnosi sie nie pozniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Bluletynle Zamowien Publicznych ogtoszenia
0 udzieleniu zamowienia;

2) 1 miesiecy od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajgcy nie zamiescit
w Biuletynie Zamaéwien Publicznych ogloszenia o udzieleniu zamowienia.

Szczegétowe zasady postepowania po wniesieniu odwotania, okre$lajg stosowne przepisy

Dziatu VI ustawy Pzp.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej, stronom oraz uczestnikom postepowania

odwolawczego przystuguje skarga do sgdu.

Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego,

za posrednictwem Prezesa Krajowe] lzby Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia

doreczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej, przesylajgc jednoczesnie jej odpis

przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placdwce pocztowe] operatora wyznaczonego

w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz.

1529) jest rownoznaczne z jej wniesieniem.
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Rozdziat 2
Formularz Oferty

i Formularze zatacznikéw do Oferty
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o ©

OFERTA
(nazwa
Wykonawcy/Wykonawcow)

Do

Ministerstwa Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa

Nawigzujac do ogloszenia o zamoéwieniu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

Wykonywanie ustug tlumaczern pisemnych specjalistycznych z uzyciem stownictwa
prawniczego w podziale na 5 zadan

Znak sprawy: BA-F-11-3710-3/18

MY NIZEJ PODPISANI

dzialajgc w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcdw)
(w przypadku skiadania oferty przez podmioty wystepujgce wspéinie podac nazwy(firmy) i dokfadne adresy wszystkich
wspolnikéw spotki cywilnej lub cztonkow konsorcjum)

1. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie ze Specyfikacjg Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia (SIWZ).

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie z ogtoszeniem o zamdwieniu, SIWZ oraz wyjasnieniami i
zmianami SIWZ przekazanymi przez Zamawiajgcego i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi
w nich postanowieniami i zasadami postepowania.

3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zaméwienia:

3.1. Zadanie 1 (jezyk angielski): za taczng cene oferty brutto: ..................co ozl
(STOWNIE ZIOTYCR: ... oo e et e e e el ),
w tym 23% podatku VAT.

3.2. Zadanie 2 (jezyk niemiecki): za {aczng cene oferty brutto: .................. 2
(STOWNIE ZIOTYCN: ..ot e e e e ),
w tym 23% podatku VAT.

3.3. Zadanie 3 (jezyk francuski): za faczng cene oferty brutto: .....................zd
(SIOWNIE ZIOtYCR: ... e e e e e e )y
w tym 23% podatku VAT.

3.4. Zadanie 4 (jezyk rosyjski): za tgczng cene oferty brutto: ...zt
(STOWNIE ZIOYCN: L.\ttt oo e e e e e e e e e e et et e et e e e e nee e )y
w tym 23% podatku VAT.

3.5. Zadanie 5 (jezyk hebrajski): za tgczng cene oferty brutto: ......................L 2
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(showmie ZIOtVCEN: ... oo e s R ),

w tym 23% podatku VAT.

AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajgcego w SIWZ.
ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania zamowienia w terminie okreslonym w SIWZ.
JESTESMY zwiazani ofertg przez okres wskazany w SIWZ.

OSWIADCZAMY, ze nastepujgce czesci (zakresy) zamoéwienia wykonamy z udziatem

podwykonawcéw:
Podwykonawca
Gl (nazwa i adres)
1.1
1.2
OSWIADCZAMY, iz informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od ___ do ___ stanowig

tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
co wykazalismy w zalgczniku nr __ do Oferty i =zastrzegamy, ze nie moga
by¢ one udostepniane.

OSWIADCZAMY, ze zapoznali$my sie z Istotnymi dla Stron postanowieniami umowy zawartymi
w SIWZ i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z
niniejszg ofertg, na warunkach okreslonych w SIWZ, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

Czy wykonawca jest mikroprzedsiebiorstwem badZ matym lub $rednim przedsiebiorstwem?

[ ]Tak [ ]Nie*

OFERTE skiadamy na stronach.

WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postepowania nalezy kierowac¢ na ponizszy adres:

Imie i nazwisko:
Adres:

tel. fax e-mail;

ZAL ACZNIKAMI do oferty, stanowigcymi jej integralng cze$€ sa:

WRAZ Z OFERTA skfadamy nastepujace o$wiadczenia i dokumenty na __ stronach:

dnia _ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

* niepotrzebne skresli¢
** zaznaczy¢ wiasciwe
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Formularz 2.1

OSWIADCZENIE

o niepodleganiu wykluczeniu
(nazwa Wykonawcy/Wykonawcéw)

Skiadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na:

Wykonywanie usitug tlumaczen pisemnych specjalistycznych z uzyciem slownictwa
prawniczego w podziale na 5 zadan

Znak sprawy: BA-F-1I-3710-3/18

w imieniu Wykonawcy:

/wpisa¢ nazwe (firme) Wykonawcy/

oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu w okolicznosciach, o ktérych mowa art. 24 ust. 1
pkt 12-23 i ust. 5 pkt 1-8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowier: publicznych.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE
SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/téw, na ktorego/ych zasoby
powotluje sie w niniejszym postepowaniu, tj.:

nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA KTOREGO
ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/téw, bedgcego/ych podwykonawca/ami:

nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia.

dnia __ roku

(podpis Wykonawcy/Pefnomocnika)
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Formularz 2.2

OSWIADCZENIE

o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcow)

Skiadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na:

Wykonywanie ustug tlumaczen pisemnych specjalistycznych z uzyciem slownictwa
prawniczego w podziale na 5 zadarni

Znak sprawy: BA-F-11-3710-3/18

w imieniu Wykonawcy:

/wpisa¢ nazwe (firme) Wykonawcy/

oswiadczamy, ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu.

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:
Oswiadczam, ze w celu wykazania spehiania warunkéw udzialu w postepowaniu, polegam
na zasobach nastepujgcego/ych podmiotu/ow:

dnia _ roku

(podpis Wykonawcy/Pefnomocnika)
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v
e

Formularz 2.3

ZOBOWIAZANIE
do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zamoéwienia

(nazwa podmiotu cddajacego potencjat w
dyspozycje Wykonawcy)

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na:

Wykonywanie usiug ttumaczenn pisemnych specjalistycznych z uzyciem stownictwa prawniczego w
podziale na 5 zadan

Znak sprawy: BA-F-lI-3710-3/18

w imieniu Wykonawcy:

(nazwa Podmiotu, na zasobach ktérego polega Wykonawca)

Zobowiazuje sie do oddania swoich zasobow

(okre$lenie zasobu)

do dyspozycji Wykonawcy:

(nazwa Wykonawcy)

Na potrzeby wykonania zaméwienia pod nazwa:

oznaczonego nr
Oswiadczam, iz:

a) udostepniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujacym zakresie:

b) sposéb wykorzystania udostepnionych przeze mnie zasobdw bedzie nastepujacy:

¢) zakres mojego udziatu przy wykonywaniu zamowienia bedzie nastepujgcy:

d) okres mojego udziatu przy wykonywaniu zaméwienia bedzie nastepujgcy:

dnia __ __ 2018 roku

(podpis Podmiotu na zasobach ktérego polega Wykonawca / osoby
upowaznionej do reprezentacji Podmiotu)
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Formularz 2.4
Zatgcznik nr2 doumowy nr ....................

Formularz cenowy dla zadania 1 - 5

Formularz cenowy dla zadania ...........................

Przedmiot zaméwienia llos¢ jednostek (stron*) Cena Wartos¢ brutto
zgodna z Oposem jednostkowa (cena jednostkowa x
przedmiotu Zamoéwienia ryczattowa ilos¢ stron)
dla danego zadania brutto

Wykonywanie ustug
ttumaczen pisemnych
specjalistycznych z ceeerreeeriee e | e e
uzyciem stownictwa
prawniczego w obszarze

* Przez strone obliczeniowg Zamawiajacy rozumie tekst sktadajacy sie z 1800 znakow komputerowych
liczonych ze spacjami.

miejscowosé i data *podpis Wykonawcy/Peinomocnika
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Rozdziat 3

Wzory oswiadczen
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Formularz 3.1.

Oswiadczenie

o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp
(nazwa Wykonawcy)

Wykonawca:

(petna nazwalfirma, adres,)

NIP/PESEL; ..oy

KRS/CEIDG) .....oovvviiiicicicie

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy

o przynaleznosci lub braku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitatowej,
o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(dalej jako: ustawa Pzp)

Biorgc udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na:

Wykonywanie usiug tlumaczen pisemnych specjalistycznych z uzyciem slownictwa prawniczego w
podziale na 5 zadan

Znak sprawy: BA-F-II-3710-3/18

prowadzonego przez Ministerstwo Sprawiedliwoéci, po zapoznaniu sie z informacjg o ktérej mowa w art. 86 ust.
5 ustawy pzp, oswiadczam, co nastepuje:

Oswiadczam, ze nie nalezymy do tej samej grupy kapitatowej o ktdérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)
do ktérej nalezg inni wykonawcy skitadajgcy oferte w postepowaniu *

Oswiadczam, ze nalezymy do tej samej grupy kapitatowej o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp) co wykonawca:

cevrereen....(dane Wykonawcy)
........................................................... ereriiiiee e eenen. .. (dane Wykonawcy)

ktory ztozyt oferte w niniejszym postepowaniu®*;
niepotrzebne skresli¢
UWAGA:
22
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1)

2)

3)

Wykonawca ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia przekazuje niniejszy ,Formularz” Zamawiajagcemu w

terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5

ustawy Pzp.

W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia O$wiadczenie skiada kazdy
z Wykonawcdw lub wspdinikéw spotki cywilney.

W przypadku gdy Wykonawca przynalezy do tej samej grupy kapitalowej, o ktérejf mowa w art. 24 ust.
1 pkt 23 ustawy pzp, moze przedstawi¢ wraz z niniejszym oswiadczeniem dowody, ze powigzania z
innym wykonawca nie prowadzg do zakiécenia konkurencji w przedmiotowym postepowaniu zgodnie
z art. 24 ust 11 PZP.

dnia __ roku

(podpis(y) Wykonawcy/Petnomocnika
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SPRAW I DI IWOSCI

Wzér umowy w zakresie zadanianr1 -5
Umowanr.........

zawarta w dniu w Warszawie pomiedzy:

Ministerstwem Sprawiedliwosci  sfatio fisci  Skarbu Panistwa - z  siedzibg
w Warszawie, przy Al. Ujazdowskich 11, numer identyfikacyjny NIP 526-16-73-166, zwanym dalej
.<Zamawiajacym’, reprezentowanym przez:

Z siedzibg w

(kod pocztowy e aaaal) adres:
e B S S R s e WpISaNg o
Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy
veveeen-..... Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS ............... .

o] kapitale zaktadowym
W WySOKOSCI  ..oooooeiei e zt, NIP i, REGON i
...................... , AAreS oot eee. ., WPISANYM dO ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, NIP ... , REGON ................. zwanym dalej ,Wykonawcg’

reprezentowanym przez:

w wyniku rozstrzygnietego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w
trybie przetargu nieograniczonego o znaku BA-F-11-3710-3/18, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.) — zwanej
dalej ,ustawa Pzp”, o nastepujacej tresci:

81

1.  Przedmiotem umowy jest wykonywanie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego tlumaczen
pisemnych specjalistycznych z uzyciem slownictwa prawniczego, w obszarze jezyka:
.................... — zwanych dalej ,Ttumaczeniami’/"Ttumaczeniem”, w okresie oraz na zasadach
okreslonych w niniejszej Umowie oraz w Zalgczniku nr 1 do Umowy (Opis Przedmiotu
Zaméwienia — zwany dalej ,OPZ2").

2. Przekazywanie dokumentéw do tlumaczenia bedzie realizowane elektronicznie, w drodze
jednostkowych zlecen.

3.  Wykonawcy, na jego prosbe, moze zosta¢ przekazana réwniez wersja papierowa dokumentu do
ttumaczenia. Wowczas Wykonawca zapewni odbidr wersji papierowej od Zamawiajgcego.

§2
1. Umowa bedzie obowigzywata w okresie 24 miesiecy od dnia zawarcia umowy lub do
wyczerpania kwoty, o ktérej mowa w §6 ust. 1.
2. Umowe uwaza sie za wykonang z chwilg podpisania przez Zamawiajgcego Protokotu Odbioru
Zamowienia — zwanego dalej ,Protokotem”, stanowigcym Zatgcznik nr 4 do Umowy, za wykonane
ostatnie tlumaczenie.

§3

1. Pisemne tumaczenie dokumentéw bedzie wykonywane:
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a) w trybie zwyklym, w terminie 48 godzin,

b) w trybie pilnym, w terminie 24 godzin,

¢) w trybie ekspresowym, w terminie 6 godzin,

od dnia i godziny przekazania przez Zamawiajgcego jednostkowego zlecenia, na wskazany przez
Wikonawee adresly @amall wosmm i e e e

Przettumaczone dokumenty zostang przekazane przez Wykonawce w formie elektronicznej, w
wersji edytowalnej, na adres/y e-mail Zamawiajacego: ... .. ...coiiiiiii i
Zamawiajgcy dokona potwierdzenia odbioru ttumaczenia, nie pdzniej niz w terminie
7 dni od dnia przekazania przez Wykonawce Zamawiajgcemu przettumaczonych dokumentéw,
lub w terminie tym wskaze na ewentualne zastrzezenia do wykonanego tlumaczenia, w formie
elektronicznej na adresly e-mail, z ktérego/ktorych przestane zostang przetlumaczone
dokumenty.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego, ze tltumaczenie zostalo wykonane nienalezycie,
Wykonawca przekaze w formie elektronicznej na adres/y e-mail, o ktorym mowa w ust. 2,
poprawione ttumaczenie w terminie:

a) dla ttumaczen w trybie zwykiym - w terminie 24 godzin,

b) dla tumaczen w trybie pilnym - w terminie 12 godzin,

c) dla umaczen w trybie ekspresowym - w terminie 2 godzin

od dnia przekazania przez Zamawiajgcego wezwania do usuniecia zastrzezen.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego, ze tlumaczenie nie zostato poprawione w
sposdb nalezyty, Zamawiajgcy poinformuje o tym Wykonawce — w drodze korespondenciji
elektronicznej — w terminie 7 dni od dnia przekazania poprawionego ttumaczenia, a w przypadku
nieprzekazania takiej wersji — w terminie 7 dni od ostatniego dnia, w ktérym taka wersja powinna
zostaé, zgodnie z ust. 4 przekazana, oraz obnizy wynagrodzenie Wykonawcy o kare umowng w
wysokosci 10 % wartosci wynagrodzenia, za to #umaczenie, ale nie mniej niz 100,00 zt (sto
ztotych).

Przez nalezytgq staranno$é rozumie sie w szczegdlnosci wykonanie tlumaczenia bez bledow
gramatycznych, stylistycznych i merytorycznych, w sposob odzwierciedlajacy sens ttumaczonych
tekstow i z zastosowaniem wiasciwej terminologii oraz zapewnieniem spdéjnosci ttumaczenia.

§4
Za jednostke obliczeniowg przyjmuje sie 1 strone obliczeniowg (1800 znakéw z odstepami)
ttumaczenia.
Przez strone obliczeniowg rozumie sie strone przettumaczonego tekstu. Liczenie znakéw bedzie
dokonywane w MS Word za pomoca narzedzia ,Statystyka wyrazéw” na podstawie tekstu
wyjsciowego (przettumaczonego, zweryfikowanego), zas wynik koricowy jest zaokraglany w gore
do pét strony.
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu dane tlumacza, ktéry bedzie realizowat zlecenie, w
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego na zleceniu, na adres/ly e-mail Zamawiajgcego:
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niezaakceptowania wskazanego tlumacza. W takiej
sytuacji Wykonawca wskaze innego tlumacza do realizacji zlecenia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie w kazdym czasie mozliwo$é rezygnacji z wykonania ttumaczenia
przez wskazanego ttumacza, bez podania przyczyny.

§5
Wykonawca o$wiadcza, ze posiada niezbedng wiedze oraz doswiadczenie do realizacii
przedmiotu umowy i zobowigzuje sie wykona¢ go z nalezytg starannoscig, przyjmujgc na siebie
odpowiedzialno$¢ za poprawnos$¢ merytoryczng i stylistyczng wykonywanych Tiumaczen oraz
zobowigzuje sie do zachowania wszelkich zasad sztuki przekiadu, dbajac o uscislenie
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terminologii i zapewnienie spdjnosci tltumaczenia. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania
uktadu graficznego dokumentu Zrédiowego.

Wykonawca gwarantuje, ze ttumaczenia bedg wykonywane wytgcznie przez osoby posiadajgce
odpowiednie kwalifikacje do rzetelnego wykonania ttumaczen wskazane w ofercie Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ osoby zdolne do wykonania zamoéwienia.

Wykonawca bedzie wykonywat Umowe przy pomocy imiennie wskazanych t#umaczy, o
kwalifikacjach wykazanych przez Wykonawce w Wykazie oséb stanowigcy Zatgcznik nr 3 do
Umowy.

§6

Maksymalne wynagrodzenie nie przekroczy kwoty ... ...l zt brutto (stownie;
.................................... ztotych brutto) za wszystkie wykonane ttumaczenia.
Faktyczne wynagrodzenie Wykonawcy stanowi¢ bedzie iloczyn przetlumaczonych stron i ceny
jednostkowej za wykonanie ttumaczenia strony w wysokosci:
a) w trybie zwyklym: zgodnie z ceng jednostkowag ryczattowa wskazang w Formularzu Cenowym

stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Umowy,
b) w trybie pilnym: 1,5 x stawka okreslona w lit. a,
c) w trybie ekspresowym: 2 x stawka okreslona w lit. a,
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 uwzglednia wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
Umowy, wraz z podatkiem od towaréw i ustug, niezbedne do jej prawidiowego i peinego
wykonania zgodnie z OPZ.
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 2 litt a jest wynagrodzeniem ryczattowym,
uwzgledniajgcym wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem Umowy, wraz z podatkiem od
towardw i ustug, niezbedne do jej prawidiowego i pelnego wykonania zgodnie z OPZ.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania kwoty maksymalnej, o ktérej mowa ust.
11 z tego tytutu Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia.
Zamawiajgcy dopuszcza rozliczenie czesciowe po wykonaniu poszczegolnych zlecen,
o ktérych mowa w § 3.
Wykonawca wystawi rachunek/fakture VAT oddzielnie za wykonanie kazdego z Ttumaczen, na
podstawie Protokotu Odbioru Zaméwienia zatwierdzonego przez przedstawiciela Zamawiajgcego;
Protokét bedzie zawiera¢ co najmniej informacje o zastrzezeniach do wykonanego Tiumaczenia
lub ich braku, jak réwniez zatwierdzenie catosci lub czesci kwoty naleznej za wykonanie
Tlumaczenia, z podaniem przyczyny, w przypadku niezatwierdzenia catosci kwoty.
Wynagrodzenie zostanie wyptacone na podstawie wystawionego przez Wykonawce
rachunku/faktury VAT, odrebnie za kazde z Ttumaczen, w ciagu 30 dni od dnia doreczenia do
siedziby Zamawiajgcego prawidlowo wystawionego rachunku/faktury VAT, przelewem na
rachunek Wykonawcy wskazany na rachunku/fakturze VAT.
Rachunek/faktura VAT nie moze by¢ wystawiony przed zatwierdzeniem Protokolu przez
Zamawiajgcego.
Pisemne powiadomienie Wykonawcy przez Zamawiajgcego, ze rachunek/faktura VAT zawiera
niezgodnos¢ z Zatgcznikiem nr 2 i nr 4 do Umowy uprawnia Zamawiajacego do jej zwrotu bez
ksiegowania.
Za dzien zapfaty przyjmuje sie dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego
Zamawiajgcego.
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za faktycznie i nalezycie wykonane Ttumaczenia.

§7
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania os6b zaangazowanych do
realizacji przedmiotu umowy.
W przypadku powierzenia wykonania czesci Przedmiotu Umowy podwykonawcy, Wykonawca
ponosi peing odpowiedzialnos¢ za dziatania podwykonawcy jak za dziatanie wtasne.
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§8
Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji o Zamawiajgcym
oraz wszelkich danych, w tym osobowych, uzyskanych w trakcie lub w zwigzku z wykonywaniem
przedmiotu umowy oraz do wykorzystywania ich wytacznie dla celéw zwigzanych z realizacjg
Umowy. Powyzsze zobowigzanie jest nieograniczone w czasie.
Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia danych, o ktorych mowa w ust. 1, przed
dostepem do nich os6b nieuprawnionych.

§9

Wykonawca oswiadcza, ze przystugujg mu majgtkowe i osobiste prawa autorskie do tlumaczen

powstatych w wyniku wykonania niniejszej umowy, jako utworu w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia

4 |lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 880 z pozn.

zm.). Wykonawca os$wiadcza rowniez, ze jest wytgcznym podmiotem ww. praw autorskich, oraz

ze dysponowanie tymi prawami nie narusza zadnych praw oséb trzecich.

Wykonawca zobowigzuje sie w ramach wynagrodzenia przenie$¢ na Zamawiajacego, z chwilg

potwierdzenia przez Zamawiajacego odbioru przettumaczonych dokumentéw (bez ograniczen

terytorialnych, czasowych, finansowych czy tematycznych):

1) wszelkie autorskie prawa majgtkowe odnoszace sie do ttumaczen w zakresie:

— kopiowania na dowolny no$nik,

—~ kopiowania w catosci lub w czesci we wszelkiego rodzaju materialach naukowych i
szkoleniowych wykorzystywanych w mediach drukowanych, w dziatalno$ci prasowe;j,
radiowej i telewizyjnej,

~ wystawiania lub prezentacji podczas konferencji, seminariow i zebran,

— wykorzystania w postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego lub w celu nabycia
dobr lub ustug zwigzanych z realizacjg umowy,

~ wykorzystywania w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-
wizualnych i komputerowych;

2) prawo do korzystania z zaleznych praw autorskich, a w szczegélnosci do korzystania z
tumaczen w calosci lub z czesci i opracowania ich poprzez uaktualnienie, modyfikacje przez
Zamawiajgcego;

3) prawo do wykorzystywania dzieta w nastepujgcych obszarach (polach eksploatacji):

- utrwalanie, uzytkowanie, modyfikowanie, przetwarzanie, kopiowanie,

- wprowadzenie do pamieci komputerow i serwerdw sieci komputerowych oraz wyswietlanie
na monitorze komputera,

— zwielokrotnienie dowolng technika, wprowadzanie do obrotu,

— publiczne wykonywanie lub powielanie, wystawianie, wyswietlanie,

— przekazywanie podmiotom trzecim,

- udostepnianie w siedzibie Zamawiajgcego oraz innych podmiotow,

— nadawanie za pomocg wizji lub fonii przewodowej albo bezprzewodowej przez stacje
naziemng, nadawanie za posrednictwem satelity,

— transmisja komputerowa (sie¢ szerokiego dostepu, Internet), oraz zezwalanie na tworzenie
i nadawanie kompilacji.

W ramach wykonania niniejszej Umowy Wykonawca zobowigzuje sie do niewykonania autorskich

praw osobistych do ttumaczeri objetych niniejsza Umowa, w szczeg6inosci do niewykonania

prawa do oznaczania ttumaczen swoim nazwiskiem lub pseudonimem, prawa do decydowania o

pierwszym udostepnieniu ttumaczen osobom trzecim, prawa nadzoru nad sposobem korzystania

z tlumaczen oraz praw zwigzanych z nienaruszalnoscia ich tresci i formy oraz ich rzetelnym

wykorzystaniem.

Z dniem podpisania niniejszej Umowy prawa i obowigzki uzyskane na podstawie niniejszej

Umowy Zamawiajgcy moze przeniesé na osobe trzecig bez zgody Wykonawcy.
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§10
W przypadku zwloki w wykonaniu przedmiotu umowy, Wykonawca bedzie zobowigzany do
zaptacenia Zamawiajgcemu kary umownej w wysokosci 10 % wartosci ttumaczenia wykonanego
ze zwloka, ale nie mniej niz 50,00 zt (pigc¢dziesiat zlotych) za kazdy dzien zwioki. Zamawiajacy
dokona naliczenia wynagrodzenia przypadajgcego Wykonawcy do zaplaty z uwzglednieniem
naliczonych kar umownych.
Jezeli zwloka, o ktérej mowa w ust. 1 przekroczy 14 dni, Zamawiajgcy bedzie mial prawo
odstgpi¢ od umowy, a Wykonawca bedzie zobowigzany do zaptacenia kary umownej w
wysokosci 5 % wartosci wynagrodzenia, o ktérym mowa w §6 ust. 1 Umowy.
Niezaleznie od naliczania kar umownych okreslonych w ust. 1 i 2 oraz w §3 ust. 5, Zamawiajacy
ma prawo dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogdlnych.
Kary umowne mogg by¢ potrgcane z wynagrodzenia Wykonawcy.
Obcigzenie Wykonawcy karg umowng nie wylacza uprawnienia Zamawiajgcego do dochodzenia
odszkodowania w petnej wysokos$ci przenoszacego wysokos$é zastrzezonej kary, na zasadach
ogélnych.
§11
Poza przypadkami okreslonymi przepisami prawa Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia
od Umowy w przypadku, gdy Wykonawca naruszyt ktdrekolwiek ze swoich zobowigzan i nie
zaprzestat naruszen w terminie wyznaczonym na pismie przez Zamawiajgcego. Wezwanie do
zaprzestania naruszen musi by¢ dokonane w formie pisemnej. Zamawiajgcy jest uprawniony do
odstgpienia od Umowy w ciagu 14 dni od dnia bezskutecznego uplywu terminu, o ktorym mowa
w zdaniu pierwszym, wyznaczonego na pismie przez Zamawiajacego.
Jezeli Wykonawca op6znia sie z rozpoczeciem lub wykonczeniem Ttumaczenia tak dalece, ze
nie jest prawdopodobne, zeby zdolat je ukonczy¢ w czasie umdwionym, Zamawiajgcy moze, bez
wyznaczenia terminu dodatkowego od Umowy odstgpi¢ jeszcze przed uptywem terminu
wykonania Ttumaczenia.
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w przypadku zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, w ciagu 30 dni od dnia powzigcia wiadomos$ci o tej
okolicznosci.
W przypadku odstgpienia od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego,
Zamawiajacy zapfaci Wykonawcy wylacznie te cze$¢ wynagrodzenia, o ktérej mowa w §6 ust.
1, ktéra odpowiada wykonanej czesci Umowy.
Zamawiajgcy moze réwniez odstgpi¢ od umowy w trybie natychmiastowym w przypadku, gdy:
1) Zamawiajgcy co najmniej 3—krotnie nalozyt na Wykonawce kary umowne, o ktérych mowa w
§10 ust. 112 oraz w §3 ust. 5.
2) suma natozonych na Wykonawce kar umownych osiggneta 5% maksymalnego
wynagrodzenia brutto Wykonawcy okreslonego w §6 ust. 1,
3) Wykonawca powierzyl wykonanie czesci lub calosci umowy osobom trzecim bez zgody
Zamawiajgcego.
Odstgpienie od Umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, ze wskazaniem
przyczyny odstapienia.
Skorzystanie z prawa odstgpienia od Umowy nie znosi odpowiedzialnosci z tytulu zastrzezonych
w niej kar umownych i nie wytacza uprawnienia do ich dochodzenia.

§12
Osobami upowaznionymi do kontaktu w ramach realizacji Umowy sa:
1) ze strony Zamawiajgcego: '
- | RN R VTR (- | [ERTRRISPUCTRREN - p - || ¢ IR R
b) oo Jtel , €A ...
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2) Ze-strany WYKONAWEY: o s e s s e e B e s
dane kontaktowe: tel...........................,faks..................,e-mail.................

2. Zmiana os6b wyznaczonych do kontaktéw, o ktdrych mowa w ust. 1, moze nastgpi¢ poprzez
pisemne powiadomienie drugiej Strony Umowy przestane w drodze korespondenciji elektronicznej
i nie stanowi zmiany Umowy.

3. Korespondencja zwigzana z wykonywaniem Umowy bedzie prowadzona w formie pisemnej za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481), przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (tekst jedn.
Dz. U. z 2017 r. poz. 1219) lub za posrednictwem faksu, natomiast faktury beda przekazywane
za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe.

§13

W przypadku wystgpienia okolicznosci skutkujacych koniecznoscig dokonania zmiany Umowy

Zamawiajacy kazdorazowo niezwtocznie poinformuje o tym Wykonawce na pismie.

2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢é zmiany istotnych postanowien Umowy w zakresie
odpowiednich zmian wysokos$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w przypadku zmiany:

1) stawki podatku od towardw i ustug,

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokoSci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 847),

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu Ilub
wysokoséci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne

- jezeli zmiany te bedg miaty wplyw na koszty wykonania zamdwienia przez Wykonawce.

3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany oséb wskazanych do wykonania zamoéwienia na
warunkach opisanych w ust. 6.

4. W celu wykazania wplywu zmian, o ktérych mowa w ust. 2 na koszt wykonania Umowy
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu szczegotowa kalkulacje kosztéw wedtug stanu sprzed
zmiany i po zmianie oraz wskaze kwote, o jakg Wynagrodzenie powinno ulec zmianie.

5.  Zamawiajacy niezwlocznie ustosunkuje sie do kalkulacji, o ktérej mowa w ust. 4 akceptujgc
wskazane przez Wykonawce kwoty lub zglaszajac zastrzezenia i zadajgc wyjasnien do
poszczegdlnych elementéw kalkulacii.

6. Woykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania w formie pisemnej
Zamawiajgcego o zmianie osoby realizujgcej przedmiot zaméwienia poprzez podanie danych
osoby, ktéra bedzie realizowata zamoéwienie. Zmiana ta bedzie mozliwa w przypadku posiadania
przez te osobe minimum kwalifikacji i doswiadczenia okreslonego przez Zamawiajacego
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia i w Wykazie oséb oraz posiadania przez te
osobe tozsamego lub wiekszego do$wiadczenia wskazanego w Zatgczniku nr 3 do Umowy dla
osoby, ktora zostanie zmieniona.

7. Jezeli w toku realizacji umowy Zamawiajgcy stwierdzi, ze jako$¢ wykonanych tlumaczen nie
spetnia wymagan stawianych przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy ma prawo zwroci¢ sie do
Wykonawcy na piémie wraz z uzasadnieniem o odsuniecie osoby, ktdéra sporzadzita takie
tlumaczenie od realizacji Umowy, a Wykonawca dokona niezwtocznie zmiany tej osoby na osobe
spetniajacg wymagania okreslone w specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia oraz Wykazie
0s6b stanowigcym Zatgcznik 3 do niniejszej umowy.

8. Zmiana osoby lub osob realizujagcych przedmiot zaméwienia nie bedzie powodowaé zmiany
wysokosci naleznego Wykonawcy wynagrodzenia oraz zmiany terminéw realizacji przedmiotu
zamowienia.
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9.

W przypadku, gdy w wyniku zmiany ttumaczy, o ktérej mowa w ust. 6 Wykonawca nie wskaze
tlumaczy o odpowiednich kwalifikacjach Zamawiajgcy zleci osobom posiadajacym odpowiednie
kwalifikacje wykonanie Ttumaczenia na koszt Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

§14
Wykonawca nie moze przenie$¢ na osobe trzecig wierzytelnosci z niniejszej umowy bez
uprzedniej zgody Zamawiajacego.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 459), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o
prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 880 z p6zn. zm.) oraz ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn.
zm.).
Spory powstate na tle wykonania umowy Strony poddajg rozstrzygnieciu sgddéw powszechnych
wiasciwych miejscowo wediug siedziby Zamawiajgcego.
Wszelkie zmiany postanowienn umowy wymagajg pisemnej formy aneksu do umowy, pod rygorem
niewaznosci.
Zawarcie Umowy nie pozbawia Zamawiajgcego mozliwosci zamawiania ustug, o ktérych mowa w
§ 1 od osbéb trzecich.
Nastepujace zatgczniki stanowig integralng czes¢ Umowy:
1) Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia,
2) Zatacznik nr 2 — Formularz cenowy,
3) Zalacznik nr 3 — Wykaz osob,
4) Zalacznik nr 4 — Protokdt Odbioru Zamowienia

Umowa zostata sporzgdzona w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach po dwa dla kazdej ze Stron.

Zamawiajacy Wykonawca

.......................................................................
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Tom lll SIWZ
Opis Przedmiotu Zamodwienia
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Zatgcznik nr 1 do umowy nr ......................

Opis przedmiotu zaméwienia dla zadania 1 -5

1 Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest: wykonywanie ustug tlumaczen pisemnych specjalistycznych
z uzyciem sfownictwa prawniczego w podziale na 5 zadan:

Zadanie 1:

Wykonywanie ustug tlumaczen pisemnych specjalistycznych z uzyciem slownictwa prawniczego
w obszarze jezyka angielskiego;

Zadanie 2:

Wykonywanie ustug tlumaczen pisemnych specjalistycznych

N

uzyciem stownictwa prawniczego

w obszarze jezyka niemieckiego;
Zadanie 3:

Wykonywanie ustug tlumaczen pisemnych specjalistycznych

N

uzyciem stownictwa prawniczego

w obszarze jezyka francuskiego;
Zadanie 4:

Wykonywanie ustug tlumaczen pisemnych specjalistycznych

N

uzyciem stownictwa prawniczego

w obszarze jezyka rosyjskiego;
Zadanie 5:

Wykonywanie ustug tlumaczen pisemnych specjalistycznych

N

uzyciem stownictwa prawniczego

w obszarze jezyka hebrajskiego.

a)
b)
c)

6.

8

Il Wymagania:

Tiumaczenia pisemne specjalistyczne z uzyciem jezyka prawniczego - przyjmuje sie, ze 1
strona dokumentu przeznaczonego do tlumaczenia pisemnego obejmuje 1800 znakéw
ze spacjami i znakami interpunkcyjnymi.

Miejsce $wiadczenia ustugi: terytorium RP.

Wykonawca ma $wiadczy¢ ustugi tlumaczenia tekstu w sposob gwarantujgcy poprawnose
merytoryczng, stylistyczng i gramatyczng wykonywanych w ramach umowy tlumaczen.
Ponadto przy realizacji przedmiotu umowy jest zobowigzany sie do zachowania wszelkich
obowigzujgcych zasad sztuki przekfadu, dbajgc o usciSlenie terminologii, w szczegdlnosci
terminologii prawniczej, uwzgledniajac rownoczesnie specyfike funkcjonowania Ministerstwa
Sprawiedliwosci oraz innych organdéw administracji publicznej, a takze koniecznosé
zapewnienia spojnosci wykonanego ttumaczenia.

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w poufnosci danych i informacji pozyskanych
w zwigzku z realizacja przedmiotu umowy oraz do zachowanie poufnosci tresci ttumaczonych
dokumentow.

Dokument przettumaczony musi zwiera¢ formatowanie wilasciwe dokumentowi, z ktérego
byt ttumaczony oraz zachowania ukiadu graficznego dokumentu zrédiowego przekazanego
do tlumaczenia.

Cena wynagrodzenia za ttumaczenie 1 strony ma charakter ryczattowy.

Tiumaczenie tekstu odby¢ sie bedzie w jednym z 3 trybow:

tryb zwykly - do 48 godz. od momentu doreczenia wykonawcy materiatow objetych tlumaczeniem,
tryb pilny - do 24 godz. od momentu doreczenia wykonawcy materiatow objetych thumaczeniem,
tryb ekspresowy - do 6 godz. od momentu doreczenia wykonawcy materiatéw objetych
ttumaczeniem.

Il Szacunkowy zakres zamdwienia przedstawia nastepujaca tabela:

Nr zadania Przedmiot zamoéwienia Szacowany zakres do

Zadanie nr 1 Wykonywanie ustug ttumaczen pisemnych 800 stron
specjalistycznych z uzyciem stownictwa
prawniczego w obszarze jezyka angielskiego

Zadanie nr 2 | Wykonywanie ustug ttumaczen pisemnych 200 stron
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specjalistycznych z uzyciem stownictwa
prawniczego w obszarze jezyka niemieckiego

Zadanie nr 3 Wykonywanie ustug ttumaczen pisemnych 200 stron
specjalistycznych z uzyciem stownictwa
prawniczego w obszarze jezyka francuskiego

Zadanie nr4 | Wykonywanie ustug ttumaczen pisemnych 200 stron
specjalistycznych z uzyciem stownictwa
prawniczego w obszarze jezyka rosyjskiego

Zadanie nr 5 Wykonywanie ustug ttumaczen pisemnych 200 stron
specjalistycznych z uzyciem stownictwa
prawniczego w obszarze jezyka hebrajskiego

Podane wartosci sg wartosciami szacunkowymi. Faktyczna ilos¢ stron bedzie wynikata z biezacych
potrzeb Zamawiajgcego.
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