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Warszawa, dniaq {. O/ptycznia 2018 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ustugi spoteczne

przedmiotem ktérych jest ,Organizacja i kompleksowa obstuga dwoéch spotkarn na terenie
Warszawy”, znak sprawy: BA-F-II-3710-4/18.

.  ZAMAWIAJACY

Nazwa, adres i punkty kontaktowe:
Ministerstwo Sprawiedliwosci

Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11
telefon: (+ 48 22) 52 12 411;

REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166
adres strony internetowej: www.ms.gov.pl
godziny urzedowania: od 8:15 do 16:15

ll. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) - zwanej dalej ,ustawg
Pzp”, dotyczacymi zamoéwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi,
na zasadach okreslonych w niniejszym ogtoszeniu o zaméwieniu - zwanym dalej
,Ogloszeniem”.

2. Do postepowania majg zastosowanie przepisy zawarte w tresci Ogloszenia oraz przepisy
art. 1380 ust. 2 — 4 ustawy Pzp, w pozostatym zakresie ustawy Pzp nie stosuje sie.

3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

4. Oferty zlozone po terminie zostang odrzucone i nie zostang rozpatrzone.

lll. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest organizacja i kompleksowa obstuga dwoch dwudniowych
spotkani na terenie Warszawy realizowanych w ramach Norweskiego Mechanizmu
Finansowego perspektywa 2014 - 2021. W ramach kompleksowej obstugi spotkari Wykonawca
bedzie zobowigzany do s$wiadczenia usiugi hotelowej, gastronomicznej, konferencyjnej i
tlumaczeniowej - zwany jest dalej ,przedmiotem zaméwienia’ lub Lustugg”;

2. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy
Pzp.

3. Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia okreélajg: Opis Przedmiotu Zamoéwienia —
stanowigcy Zatacznik nr 1 do wzoru umowy oraz wzor umowy — stanowigcy Zatacznik nr 2
do Ogtoszenia.

4. Nomenklatura wedtug Wspélnego Stownika Zaméwier (CPV):

Glowny przedmiot:

55120000-7 — ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferenciji;
Przedmiot dodatkowy:

55300000-3 - ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow,
55130000-0 — inne ustugi hotelarskie,

55100000-1 — ustugi hotelarskie,

79540000-1 — ustugi w zakresie ttumaczen ustnych

5. Termin realizacji zaméwienia:

Od dnia zawarcia umowy do czasu realizacji catosci ustugi, nie diuzszej jednak niz do dnia 1
marca 2018 r.
Terminy spotkan:

a. |spotkanie: 20-21 lutego 2018 r.;
b. Il spotkanie: 27-28 lutego 2018 r.
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IV. ZRODLA FINANSOWANIA
Zamoéwienie realizowane ze srodkéw funduszy norweskich oraz srodkéw krajowych, w ramach
Norweskiego Mechanizmu Finansowego perspektywa 2014-2021.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg okreslone przez
Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.
2. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:
Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa:
2.1. Wykonawca spetni warunek jezeli:
wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, $wiadczyt co najmniej 2 ustugi
polegajgce na wykonaniu, tj. zrealizowaniu, zakonczeniu, takze w przypadku $Swiadczen
wykonywanych okresowo lub cigglych, z ktérych kazda polegata na organizacji i obstudze
konferencji/szkolenia/innego wydarzenia, wraz z zapewnieniem wyzywienia (ustuga
gastronomiczna) dla co najmniej 30 uczestnikéw.
3. W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postgpowaniu  Wykonawcy
sg zobowigzani:
a) ztozy¢ na Formularzu ,Ofertowym” o$wiadczenie o spetnianiu  warunkéw udziatu
w postepowaniu,.
b) ztozy¢ z Formularzem ,Ofertowym” wykaz ustug (Formularz nr 2 w Zataczniku nr 1
do Ogtoszenia) spetniajgcych warunki, o ktérych mowa w ppkt. 2.1,

VI. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH NA ZASOBACH INNYCH

PODMIOTOW

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zaméwienia, lub jego czesci, polegaé
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nim stosunkow prawnych.

2. Wpykonawca, ktdry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodnié
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegdinosci przedstawiajac zobowiazanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zaméwienia.

3. Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow udziatu
w postepowaniu.

4. W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow
na zasadach okreslonych w pkt. VI Ogloszenia, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamoéwienia publicznego oraz oceny,
czy stosunek tgczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep
do ich zasobéw, Zamawiajacy moze zadaé dokumentéw, ktore okreslajg w szczegélnosci:

4.1. zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu:

4.2. sposdb wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia publicznego;

4.2. zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;

4.3. czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
W postepowaniu dotyczgcych doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.

VII. OPIS SPOSOBU SPORZADZENIA OFERT
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku Formularza
.Ofertowego”, zawierajgcego Formularz Cenowy, lub wedlug wzoru tego druku, stanowigcego
Zatacznik nr 1 do Ogloszenia, poprzez jego odpowiednie wypetnienie.
2. Tresc oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w Ogtoszeniu.

Zamowienie realizowane ze $rodkéw funduszy norweskich oraz érodkéw krajowych, w ramach Norweskiego Mechanizmu
Finansowego perspektywa 2014-2021
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Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;j.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

Oferta, w miejscu okreslonym przez Zamawiajacego, musi byé opatrzona podpisem osoby

uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zaleca sie opatrzenie podpisu pieczecia

imienng).

Wraz z ofertg powinien byé ztozony:

a) dokument (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza)
potwierdzajacy uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy, jezeli uprawnienie osoby
podpisujgcej oferte do reprezentowania Wykonawcy nie wynika bezposrednio z aktualnego
odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej;

b) wykaz ustug (Formularz nr 2 w Zalaczniku nr 1 do Ogloszenia) wykonanych,
a w przypadku Swiadczen okresowych lub cigglych rowniez wykonywanych, w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych usiugi zostaly wykonane, oraz zataczeniem
dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktorego uslugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw — oéwiadczenie
Wykonawcy;

w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje bgdz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny byé wydane nie wczesnigj
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu;

c) zobowigzanie, o ktérym mowa w pkt. VI ppkt 2 Ogtoszenia - Formularz nr 3 w Zataczniku
nr 1 do Ogloszenia - (jezeli dotyczy)

d) Formularz Cenowy stanowigcy Zatgcznik do Formularza ,Ofertowego”.

Jezeli wykaz, o$wiadczenia lub inne ztozone przez Wykonawce dokumenty budzg watpliwosci

Zamawiajgcego, moze on zwrdcic sig¢ bezposrednio do wiasciwego podmiotu, na rzecz ktorego

ustugi byly wykonane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

Jezeli Wykonawca nie zlozyt albo ziozyt wadliwy dokument, o ktorym mowa

w ppkt. 7 lit. a, Zamawiajgcy wezwie do jego zlozenia w terminie przez siebie wskazanym,

chyba ze mimo jego ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby

uniewaznienie postepowania.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z tlumaczeniem na jezyk

polski.

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie, oznaczonej nazwa Wykonawcy, zaadresowanej

do Zamawiajgcego na jego adres do korespondenc;ji i opisane; nastepujgco:

»OFERTA na: ,,Organizacja i kompleksowa obstuga
dwdch spotkan na terenie Warszawy”
Znak sprawy: BA-F-11-3710-4/18.
Nie otwieraé przed dniem 7 lutego 2018 r. godz. 13:00”.

Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie,

uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinno byé¢ parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym

razie nie bedzie uwzglednione.

Zamawiajacy, w przypadku watpliwosci co do tresci oferty badz innych dokumentéw wezwie

Wykonawce do ztozenia wyjasniers w tym zakresie.

VIII. MIEJSCE | TERMIN SKt ADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

Miejsce sktadania ofert: Ministerstwo Sprawiedliwosci, Biuro Podawcze, Al. Ujazdowskie 11,
00-567 Warszawa.

Zamowienie realizowane ze srodkéw funduszy norweskich oraz srodkéw krajowych, w ramach Norweskiego Mechanizmu

Finansowego perspektywa 2014-2021
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Termin sktadania ofert uptywa w dniu 7 lutego 2018 r. godz. 12:00.
Termin i miejsce otwarcia ofert: 7 lutego 2018 r. godz. 13:00, siedziba Zamawiajacego.

IX. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAM

1.
2.
3.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie lub drogg elektroniczna, z zastrzezeniem ppkt. 2.

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami muszg by¢ zlozone w formie pisemnej (podpisane
przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy).

W przypadku dokumentéw lub informacji przekazanych drogg elektroniczng, kazda ze stron
ha zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogloszenia.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien nie pdzniej niz na 2 dni przed upfywem terminu skiadania ofert
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia wplyngt do Zamawiajgcego
nie p6zniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamie$ci na stronie internetowej
Zamawiajgcego - https://bip. I/pl/ministerstwo/zamowienia-publiczne/aktualne---
wszczetel.

Zamawiajgcy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami: Pan tukasz Kruszewski (tel.
+48 22 52 12 247, e-mail: Lukasz. Kruszewski@ms.gov.pl).

X. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1.

2.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie zdefiniowanych kryteriow i przypisanego
im znaczenia (wagi).

Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach oceny okreslona w procentach zostanie
przeliczona na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Oceniane bedg oferty niepodiegajgce
odrzuceniu.

; Maksymalna
Kryterium Waga punktacja
»~Laczna cena oferty brutto” 100% 100

Sposéb oceny ofert:

- Kryterium ,taczna cena oferty brutto” (C) bedzie rozpatrywane na podstawie facznej ceny

ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia wpisanej przez Wykonawce w pkt. 3
Formularza ,Ofertowego”. W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw.
Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku.
Liczba punktéw w kryterium ,taczna cena oferty brutto” (C) zostanie obliczona wediug
nastepujacego wzoru:

Cmin

C-= Te X 100 pkt.
gdzie: C min — cena (Lgczna cena brutto) oferty najtansze;]
Co —cena (Laczna cena brutto) oferty oceniane;j

Zamawiajgcy przed wyborem oferty najkorzystniejszej zastrzega sobie mozliwosé

przeprowadzenia kontroli w zaproponowanym przez Wykonawce obiekcie. Zakres kontroli

obejmowac bedzie nastepujace elementy:

a) zgodno$¢ obiektu z wymogami zawartymi w Ogtoszeniu (wraz z zatgcznikami do
Ogloszenia),

b) poziom czystosci w obiekcie.

Zamawiajgcy z przeprowadzonej kontroli sporzadzi protokét. Kontrole przeprowadzi osoba

upowazniona przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy informuje, ze jezeli w trakcie kontroli dostrzeze niezgodnosci z Ogloszeniem moze

odrzuci¢ oferte na podstawie pkt. Xl ppkt 1 Ogloszenia.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow.

—-
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6. Zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postgpowaniu, zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp.

7. Jezeli Wykonawca nie zlozyt o$wiadczen lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postgpowania, o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg biledy lub budzg
wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

8. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyli
sig od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze jako najkorzystniejszg oferte kolejng w rankingu
punktowym, ktora nie bedzie podlegata odrzuceniu, a Wykonawca ktory ztozyt oferte nie bedzie
podlegat wykluczeniu.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w przypadku, gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu:

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wcze$niej
przewidziec;

d) postepowanie obarczone jest niemoziiwg do usunigcia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

XI. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca w Formularzu ,Ofertowym” okresli taczng cene oferty brutto, a ceny jednostkowe w
Formularzu Cenowym.

2. Wykonawca, uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktorych mowa w niniejszym Ogtoszeniu,
powinien w cenie ofertowej ujgé wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem zaméwienia.

3. Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

4. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci skladowe, wydajg sie razgco niskie w
stosunku do przedmiotu zamowienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego,
Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o udzielnie wyjasnien, w tym zlozenie dowodoéw,
dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco
niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.

Xll. PRZESt ANKI ODRZUCENIA OFERTY
Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku gdy:
. Jest niezgodna z wymaganiami okre$lonymi w Ogtoszeniu.
Zostata zlozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu.
Zawiera btedy w obliczeniu ceny.
Wykonawca nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku
do przedmiotu zamowienia.
5. Wykonawca nie przediuzy terminu zwigzania ofertg przed wyborem oferty najkorzystniejsze;j.

PN

XIIl.PRZESEANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY
Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, jezeli:
1. Nie spetnia on warunkéw udziatu w postgpowaniu, po uprzednim zastosowaniu przez
Zamawiajgcego pkt. X ppkt 6 Ogtoszenia.
2. Zdowodo6w dotgczonych do wykazu ustug celem potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu wynika, iz ustuga byta nienalezycie wykonana, po uprzednim zastosowaniu
przez Zamawiajgcego pkt. X ppkt 6 Ogtoszenia.

Zamdwienie realizowane ze $rodkéw funduszy norweskich oraz érodkdw krajowych, w ramach Norweskiego Mechanizmu
Finansowego perspektywa 2014-2021
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XIV.INFORMACJE DODATKOWE

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, z mozliwoscig przediuzenia o kolejne 60 dni.

2. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyiki polegajace
na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem, niepowodujagce istotnych zmian w tresci oferty
i niezwlocznie zawiadomi o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Ogloszenia przed uplywem terminu
sktadania ofert.

4. O wynikach wyboru oferty najkorzystniejszej Wykonawcy zostang powiadomieni droga
elektronicznag.

Zalaczniki:
Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia— Formularz ,Ofertowy”, Formularz Cenowy, Formularz nr 2 i nr 3;
Zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia— Wzér umowy wraz z zatgcznikami.

ZATWIERDZAM:

oo

Zamowienie realizowane ze srodkow funduszy norweskich oraz érodkéw krajowych, w ramach Norweskiego Mechanizmu
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Zatgcznik nr 1 do Ogloszenia
OFERTA
(nazwa Wykonawcy/Wykonawcéw)
Do

Ministerstwa Sprawiedliwos$ci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa

Nawiazujac do Ogloszenia o zaméwieniu w postepowaniu na ustugi spoteczne, na:
»Organizacja i kompleksowa obstuga dwdch spotkan na terenie Warszawy”,
znak sprawy: BA-F-11-3710-4/18

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajgc w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) dokfadny adres Wykonawcy/Wykonawcow)
(w przypadku skfadania oferty przez podmioty wystepujgce wspéinie podaé nazwy(firmy) i dokfadne adresy
wszystkich wspdlnikéw spétki cywilnej lub cztonkéw konsorcgjum)

OSWIADCZAMY, ze jako Wykonawca jesteémy matym/srednim przedsiebiorca: TAK/NIE*,

OSWIADCZAMY, ze zapoznalismy sie z trescig Ogloszenia i skladamy oferte na wykonanie
przedmiotu zamdwienia zgodnie z tre$cig Ogloszenia, ktéra spelnia wymagania Zamawiajgcego,
a cena oferty podana w pkt. 3 zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
Zamowienia.

OFERUJEMY:
Wykonanie przedmiotu zaméwienia za faczng cene brutto:..............................._ ... .. 7
(stownie T T . |

(Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia Formularza Cenowego stanowigcego Zatacznik do niniejszego
Formularza)
OSWIADCZAMY, ze usluga realizowana bedzie w obiekcie:

(nazwa obiektu)

(adres obiektu: ulica, miejscowosé)

OSWIADCZAMY, ze spetniamy warunki udzialu w postepowaniu.
ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcow:

Zamowienie realizowane ze $rodkéw funduszy norweskich oraz érodkéw krajowych, w ramach Norweskiego Mechanizmu

Finansowego perspektywa 2014-2021
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Podwykonawca
Zakres (nazwa i adres)
1.1
1.2

T WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postgpowania nalezy kierowaé na ponizszy adres:
Imie i nazwisko:
Adres:
tel. fax e-mail:

8. WRAZ Z OFERTA sktadamy nastepujgce oswiadczenia i dokumenty na __stronach:

dnia __ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
* niepotrzebne skresli¢

Zamowienie realizowane ze Srodkéw funduszy norweskich oraz Srodkéw krajowych, w ramach Norweskiego Mechanizmu
Finansowego perspektywa 2014-2021
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Formularz 3
ZOBOWIAZANIE

do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobO6w na potrzeby realizacji zamowienia

Skiadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na:
»,Organizacja i kompleksowa obstuga dwéch spotkar na terenie Warszawy”,
znak sprawy: BA-F-I-3710-4/18

(nazwa Podmiotu, na zasobach ktérego polega Wykonawca)

Zobowigzuje sie do oddania swoich zasobow

(okreslenie zasobu)

do dyspozycji Wykonawcy:

(nazwa Wykonawcy)

Na potrzeby wykonania zaméwienia pod nazwa:

0znaczonego nr

Oswiadczam, iz:

a) udostepniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujgcym zakresie:

b) sposob wykorzystania udostepnionych przeze mnie zasobéw bedzie nastepujacy:

12
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c) zakres mojego udziatu przy wykonywaniu zaméwienia bedzie nastepujacy:

d) okres mojego udziatu przy wykonywaniu zaméwienia bedzie nastepujacy:

dnia __ roku

(podpis Podmiotu na zasobach ktérego polega Wykonawca /
osoby upowaznionej do reprezentacji Podmiotu)

13
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Zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia

Wzér umowy
UMOWA NI vt eeeei e eeeas
zwana dalej ,,Umowg”, zawarta w dniu w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Parnstwa reprezentowanym przez Ministra Sprawiedliwosci, z siedzibg w Warszawie (kod
pocztowy 00-950) przy Al. Ujazdowskich 11, NIP 526-16-73-166, Regon: 000319150,

w imieniu ktérego, na podstawie upowaznienia nr ..................... zdnia..................__ , ktére stanowi
Zalacznik nr 3 do Umowy dziata

Dyrektor Departamentu Strategii i Funduszy Europejskich, Pani Aleksandra Siemianowska,

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,
T

zwanym/g dalej ,,WWykonawcg”,

reprezentowanym przez:

N8 POASIAWIE ...t

stanowigcego zatacznik nr 4 do Umowy

zwanymi dalej fgcznie ,,Stronami”, a kazdy z osobna »Strona”.

Umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
(BAF-11-3710-4/18) zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwier publicznych
(tj. Dz. U. 22017 r. poz. 1579).

Przedmiot Umowy
§1

1. Przedmiotem Umowy jest organizacja i kompleksowa obstuga dwéch dwudniowych spotkarn na
terenie Warszawy realizowanych w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego, perspektywa
2014 -2021.

2. W ramach kompleksowej obstugi spotkan Wykonawca bedzie zobowigzany do $wiadczenia ustugi
hotelowej, gastronomicznej, konferencyjne;j i ttumaczeniowej.

3. Wymagania dotyczgce realizacji ustug, o ktérych mowa w ust, 2 zostaly okreslone w Zatgczniku nr
1 do Umowy - Opis przedmiotu zaméwienia (dalej: OPZ).

Postanowienia ogdlne
§2
1. Spotkania odbeda sie na terenie Warszawy w nastepujacych terminach:
a) 20 - 21 lutego 2018 r.
b) 27 - 28 lutego 2018 r.
Nie pézniej niz 7 dni przed planowanym dniem rozpoczecia kazdego ze spotkan Zamawiajgcy

i)

przekaze Wykonawcy:
14
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1) dokitadng liczbe uczestnikéw danego spotkania,

2) doktadng liczbe osob korzystajgcych z noclegéw i liczbe noclegéw,

3) doktadna liczbe oséb korzystajacych z miejsc parkingowych,

4) ewentualne zmiany programu danego spotkania.

Zamawiajacy przekaze materialy dla tlumaczy dotyczace kazdego ze spotkan 2 dni kalendarzowe

przed rozpoczeciem kazdego ze spotkan.

Termin wykonania Umowy
§3
Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia do czasu realizacji catoéci ustugi, nie dtuzszej jednak niz do
1 marca 2018 r.
Umowe uwaza sie za wykonang z chwilg podpisania przez Zamawiajacego Protokotu Odbioru
Zamowienia (dalej: Protokét), ktérego wzor stanowi Zataeznik nr 2 do Umowy.

Obowiazki Wykonawcy
§4

Wykonawca oéwiadcza, ze ustuga zostanie wykonana z nalezyta staranno$cia, profesjonalnie,
rzetelnie i terminowo.
Wykonawca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych mu danych osobowych uczestnikdw,
do ich zabezpieczenia poprzez podjgcie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych ochrong przetwarzanych danych osobowych odpowiednia do zagrozen oraz kategorii
danych objetych ochrona, a w szczegolnosci powinien zabezpieczyé dane przed ich udostepnieniem
osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniona, przetwarzaniem z naruszeniem
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 922; dalej:
Ustawa) oraz zmiana, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.
Wykonawca zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowa, Ustawg
oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa osob, ktorych
dane dotycza.
Wykonawca zobowigzuje sie do wykorzystania danych osobowych uzyskanych w trakcie lub
W zwigzku z wykonywaniem Umowy wytacznie dla celéw zwigzanych z wykonywaniem Umowy.
Powyzsze zobowigzanie jest nieograniczone w czasie.
Przeniesienie przez Wykonawce jakichkolwiek praw zwigzanych z wykonaniem Umowy
na podwykonawce wymaga pisemnej zgody Zamawiajgcego pod rygorem niewaznosci.
Za dziatania lub zaniechania podmiotéw, ktorym Wykonawca powierzyt wykonanie Umowy,
Wykonawca odpowiada jak za wtasne dziatania lub zaniechania.
Wykonawca ponosi peing odpowiedzialno$¢ za sprzet udostepniony do tlumaczenia, w tym w
szczegolnosci za stuchawki. Jest wigec zobowigzany do odpowiedniego rejestrowania wydanych
stuchawek oraz do rozliczenia uczestnikéw spotkan z ich zwrotu. Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialno$ci za zagubiony sprzet.

15
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8. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci pobierania dowodéw osobistych Iub innych dokumentdw
potwierdzajacych tozsamos¢ od uczestnikow spotkar w zamian za wydanie sprzetu.

Wynagrodzenie
§5

Maksymalne wynagrodzenie za realizacje obu spotkan wyniesie nie wiecej niz ........................... zt

-

Brutto (SIOWNI: ... . e zt).
2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 uwzglednia wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
Umowy, wraz z podatkiem od towaréw i ustug, niezbedne do jej prawidlowego i petnego wykonania
zgodnie z OPZ.
Faktyczne wynagrodzenie Wykonawcy stanowié bedzie iloczyn wykorzystanych ustug i cen

w

jednostkowych zawartych w Ofercie Wykonawcy (Zatacznik nr 5 do Umowy).

4. Wynagrodzenie zostanie wyptacone na podstawie wystawionego przez Wykonawce rachunku/faktury
VAT, w ciagu 30 dni od dnia doreczenia do siedziby Zamawiajacego prawidtowo wystawionego
rachunku/faktury VAT, przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany na rachunku/fakturze VAT.

5. Wykonawca wystawi rachunek/fakture VAT po stwierdzeniu przez Zamawiajacego nalezytego
wykonania Umowy, co zostanie potwierdzone podpisaniem Protokotéw odbioru za oba spotkania.
Protokdt bedzie zawiera¢ co najmniej informacije o zastrzezeniach do wykonanej ustugi lub ich braku,
jak réwniez zatwierdzenie calosci lub czesci kwoty naleznej za wykonanie ustugi z podaniem
przyczyny, w przypadku niezatwierdzenia catosci kwoty.

6. Rachunek/faktura VAT nie moze by¢ wystawiony przed podpisaniem obu Protokotéw odbioru przez
Zamawiajgcego.

7. W opisie rachunku/faktury VAT Wykonawca wskaze odrebnie kwoty za faktycznie zrealizowane
ustugi wskazane w § 1 ust. 2 oraz za wykorzystane miejsca parkingowe.

ol

Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie wylacznie za wykonane ustugi, o ktérych mowa

w § 1 ust. 2, w tym wylgcznie za wykorzystane noclegi i miejsca parkingowe.

9. Pisemne powiadomienie Wykonawcy przez Zamawiajacego, ze rachunek/faktura VAT zawiera
niezgodnos¢ z Ofertg Wykonawcy uprawnia Zamawiajgcego do jej zwrotu bez ksiegowania.

10. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

11. Wynagrodzenie Wykonawcy jest finansowane ze $rodkow funduszy norweskich w ramach

Norweskiego Mechanizmu Finansowego, perspektywa 2014-2021.

Kary umowne
§6
1. Zamawiajgcy ma prawo obcigzy¢ Wykonawce karami umownymi w nastepujacych przypadkach:
1) za odstgpienie od Umowy przez Wykonawce lub Zamawiajacego z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy - w wysokosci 50 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1,

16
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2) za niezapewnienie ttumaczenia podczas spotkania — w wysokosci 15 % wynagrodzenia brutto

okresdlonegow § 5 ust. 1,

3) za niewykonanie calosci Umowy - w wysokosci 25 % wynagrodzenia brutto wskazanego w § 5
ust. 1,

4) za kazdy przypadek nienalezytego wykonania Umowy - w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia brutto
wskazanego w § 5 ust. 1,

5) ze realizacjg spotkan w obiekcie o nizszym standardzie niz wskazany w Ofercie Wykonawcy — w
wysokosci 15 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1,

6) za naruszenie obowigzkéw dotyczacych przetwarzania danych osobowych okreslonych w § 4
ust. 2 - 4 - w wysokosci 10 000,00 zt (stownie: dziesie¢ tysiecy).

Za niewykonanie badZz nienalezyte wykonanie Umowy bedzie uznane stwierdzenie przez

Zamawiajgcego brakow/wad jakosciowych lub ilosciowych $wiadczonych ustug, w szczegolnosci:

1) niespetnienie przewidzianych w OPZ wymogéw okreslonych dla miejsca $wiadczenia ustugi,
oprécz standardu hotelu,

2) niespetnienie przewidzianych w OPZ wymogoéw okreslonych dla ustug gastronomicznych, a w
szczegolnosci brakow lub zmiany w zakresie skiadnikow ustalonego menu, zastrzezen w
zakresie Swiezosci serwowanych produktéw, wygladu i kultury osobistej obstugi lub wygladu
zastawy,

3) w zakresie ttumaczenia - braku poprawnosci jezykowej, gramatyczne; i terminologicznej, braku
spéjnosci tumaczenia w zakresie stosowanej terminologii oraz pod wzgledem stylistycznym,
braku zgodnosci ttumaczenia z oryginalng wypowiedzig Ilub niekompletnosci tlumaczenia
(pominigcie czesci oryginalnej wypowiedzi podczas tlumaczenia), niezastosowania wymagane;j
terminologii specjalistycznej.

Zamawiajgcy moze dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajgcego zastrzezone na jego rzecz kary

umowne na zasadach ogélnych.

Kary umowne mogg by¢ naliczane niezaleznie i wielokrotnie.

Strony uzgadniajg, ze w razie naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Zamawiajacy potraci

z wynagrodzenia kwote stanowigcg réwnowarto$¢ tych kar i tak obnizone wynagrodzenie wyplaci

Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode. Je$li naliczenie kar umownych nastapi po zaptacie

faktury za wykonanie ustugi, Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kary na rachunek

Zamawiajgcego, w ciggu 7 dni od dnia otrzymania o$wiadczenia pisemnego w tym zakresie.

W przypadku, gdy Wykonawca nie zapewni tlumaczenia podczas spotkan, Zamawiajgcy zleci

osobom posiadajgcym odpowiednie kwalifikacje wykonanie tlumaczenia na koszt Wykonawcy, na co

Wykonawca wyraza zgode.

Odstapienie od Umowy
§7
Zamawiajgcy moze odstapi¢ od Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy:
1) Wykonawca nie przystapit do wykonania Umowy w terminie okre$lonym w § 2 ust. 1:
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2) Wykonawca, pomimo pisemnego wezwania ze strony Zamawiajacego, okreslajgcego termin

usunigcia stwierdzonych naruszen, nie wykonuje Umowy zgodnie z warunkami umownymi
lub w razacy sposéb zaniedbuje lub narusza zobowigzania umowne;

3) Wykonawca przystapit do likwidacji swojej firmy, z wyjatkiem likwidacji przeprowadzanej w celu
przeksztatcenia lub restrukturyzaciji;

4) Wykonawca powierzyt wykonanie Umowy osobie trzeciej niezgodnie z o$wiadczeniem zlozonym
w ofercie.

2. W celu skorzystania z prawa odstapienia od Umowy, Zamawiajgcy zawiadomi na pismie Wykonawce
W ciggu 7 dni od dnia powzigcia informacji stanowigcej podstawe odstgpienia od Umowy.

3. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgce;j,
ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili jej
zawarcia, w ciggu 7 dni od dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

4. W przypadku odstgpienia od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, Zamawiajgcy
zaptaci Wykonawcy wylgcznie te czes¢ wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 5 ust. 1, ktdra odpowiada
wykonanej czesci Umowy.

5. Skorzystanie z prawa odstgpienia od Umowy nie znosi odpowiedzialnosci z tytutu zastrzezonych
w niej kar umownych i nie wytgcza uprawnienia do ich dochodzenia.

Postanowienia koricowe
§8

1. Korespondencja zwigzana z wykonywaniem Umowy bedzie prowadzona w formie pisemnej
za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481), przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2017
r. poz. 1219) lub za posrednictwem faksu, natomiast rachunki/faktury VAT bedg przekazywane za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe.

2. Osobami upowaznionymi do kontaktu podczas wykonywania Umowy sa:

1) ze strony Zamawiajgcego:

a) imie i nazwisko:.........., tel. 22 23 90 ... ... faks: 22 ... . e-mail:
............. @ms.gov.pl,
b) imieinazwisko:.................., tel. 222390 ... fakS: 22 . e-mail:
.............. @ms.gov.pl
2) ze strony Wykonawcy:
a) imieinazwisko:........... Jtelo ... faks: ..., e-mail: .............. :
b) imiginazwisko:..........., tel. ........... faks: ....., e-mail:

3. Zmiana os6b, o ktorych mowa w ust. 2 nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony
i nie stanowi zmiany Umowy.
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4. Za moment dostarczenia jakiegokolwiek dokumentu/materiatu Zamawiajgcemu przyjmuje sie moment

wpiywu danego dokumentu/materiatu do biura podawczego Ministerstwa Sprawiedliwosci w budynku
przy Al. Ujazdowskich 11 w Warszawie (kod: 00-950) lub moment uzyskania potwierdzenia odbioru w
przypadku dokumentéw/materialéw przekazywanych za posrednictwem faksu lub przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej (w sytuacjach, gdy dostarczenie dokumentow/materiatéw za
posrednictwem faksu i/lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej jest dopuszczone przez
Zamawiajgcego), przy czym Wykonawca komunikuje sie w zwigzku z wykonywaniem Umowy z
Zamawiajacym wytgcznie od poniedziatku do piatku w godzinach 8:15-16:15 i pod warunkiem,
ze zaden z tych dni nie jest dniem wolnym od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 .
o dniach wolnych od pracy (tekst. jedn. Dz. U. z 2015 r. poz. 90).

5. Wykonawca nie moze przenies¢ na osobe trzecig wierzytelnosci z Umowy bez uprzedniej zgody
Zamawiajgcego.

6. W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 459 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U.z2017r. poz. 1579).

7. Spory powstatle w zwigzku z wykonywaniem Umowy Strony poddajg rozstrzygnigciu sadu
powszechnego wiasciwego miejscowo wedtug siedziby Zam awiajacego.

8. Nastgpujgce zatgczniki stanowig integralng czes¢ Umowy:

1) Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ),

2) Zatacznik nr 2 - wzor Protokotu Odbioru Zamoéwienia

3) Zalacznik nr 3 - upowaznienie nr z dnia dia Pani Aleksandry Siemianowskiej,
4) Zalacznik nr 4 — upowaznienie Wykonawcy do podpisania umowy,

5) Zalgcznik nr 5 — Oferty Wykonawcy.

9. Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: dwa dla Zamawiajgcego
i jeden dla Wykonawcy.

10. Umowa zostaje zawarta z dniem jej podpisania przez Strone, ktéra zlozyta podpis z datg pézniejsza.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr1 do Umowy nr .............. ,zdnia.........2018 .

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

l. Przedmiot zaméwienia
Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i kompleksowa obstuga dwéch dwudniowych spotkan na
terenie Warszawy realizowanych w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego, perspektywa
2014 -2021.
Przewidywana tgczna liczba uczestnikéw to maksymalnie tacznie 140 0s6b, po maksymalnie 70
0s8b na kazde spotkanie.
W ramach obstugi obu spotkar Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia:

a. miejsca realizacji spotkan;

b. sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem (w tym kabina do tumaczenia
symultanicznego);
miejsc noclegowych;
ustugi gastronomicznej;
materiatéw konferencyjnych niezbgdnych do przeprowadzenia spotkania;

~ 0o a0

personelu do obstugi recepcii;

g. Humaczy symuitanicznych (po dwoch na kazde ze spotkar).
Zamowienie wspotfinansowane bedzie ze $rodkow zagranicznych, w ramach Norweskiego
Mechanizmu Finansowego, perspektywa 2014-2021.

ll. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia
Terminy spotkan:

a. |spotkanie: 20-21 lutego 2018 r.;

b. Il spotkanie: 27-28 lutego 2018 r.
Spotkania odbedg sie na terenie Warszawy.
Obiekt powinien odpowiadaé standardowi hotelu minimum czterogwiazdkowego, zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sa $wiadczone ustugi hotelarskie (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz.
2166).
Obiekt zlokalizowany bedzie w centrum Warszawy, w odlegtosci maksymalnej 5 km od Dworca
Warszawa Centralna, z bezposrednim potaczeniem $rodkami komunikacji miejskiej z Dworca
Warszawa Centralna, bez koniecznosci dokonywania przesiadki - maksymaina odlegltos¢ do
przystanku bezposredniego potaczenia to 500 m (na podstawie serwisu https://jakdojade.pl/).
Miejsce zakwaterowania uczestnikéw spotkania, sala restauracyjna, w ktérej podawane bedg positki,
miejsce, w ktorym beda organizowane przerwy kawowe, oraz sala konferencyjna muszg znajdowacé
sie w tym samym budynku.
Wykonawca zobowigzany jest do podania w ofercie informacji na temat proponowanego miejsca
organizacji spotkan speiniajgcego wymagania Zamawiajgcego (nazwa i adres obiektu).
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lll. Liczba uczestnikéw
Zamawiajacy przewiduje realizacje spotkan dla maksymalnie tacznie 140 oséb, przy czym:
a. |spotkanie (20-21.02.2018 r.), maksymalnie 70 oséb, z czego:
i. | dzien spotkania: maksymalnie 50 0séb;
ii. 1l dzier spotkania: maksymalnie 20 o0séb.
b. Il spotkanie (27-28.02.2018 r.), maksymalnie 70 0séb, z czego::
i. |dzien spotkania: maksymalnie 50 0s6b;
ii. Il dzien spotkania: maksymalnie 20 os6b.
Doktadna liczba uczestnikdéw zostanie przekazana do Wykonawcy po zawarciu umowy, najpozniej 7
dni przed rozpoczeciem kazdego ze spotkan.

IV. Ustuga hotelowa

Zaproponowany obiekt powinien zapewnia¢ wysokg jako$¢ ustug hotelarskich, w szczegolnosci w
odniesieniu do czystosci catego obiektu wraz z infrastrukturg towarzyszacg i poszczegolnych pokoi,
stanu technicznego budynku, stopnia zuzycia elementéw wyposazenia pokoi oraz zgodnosci
wyposazenia w zaleznosci od kategorii obiektu z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z
dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg swiadczone
ustugi hotelarskie, powinien réwniez by¢ dostosowany do potrzeb oséb niepetnosprawnych.
Zamawiajgcy zastrzega, iz obiekt nie moze znajdowac sie w trakcie remontu/przebudowy.

Jezeli obiekt sklada sie z czesci zmodernizowanej (po remoncie) lub nowej oraz czesci
niezmodernizowanej, Wykonawca w pierwszej kolejnosci zapewni nocleg w czesci zmodernizowanej
lub nowe;j.

Wykonawca zapewnia maksymalnie 3 noclegi (na kazde ze spotkan) ze $niadaniem dla
maksymalnie 10 oséb wskazanych przez Zamawiajacego (tacznie jedno spotkanie: maksymalnie
30 noclegéw; tacznie dwa spotkania: maksymalnie 60 noclegow) w pokojach jednoosobowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci zakwaterowania uczestnikéow w pokojach dwuosobowych, z
wyjatkiem pokoi dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania.

Nocleg $wiadczony bedzie maksymalnie od dnia poprzedzajgcego kazde ze spotkan (19.02.2018 r. i
26.02.2018 r.) do dnia nastepnego po zakorczeniu kazdego ze spotkan (22.02.2018 r. i 01.03.2018
r.), tj. nie wigcej niz po 3 doby hotelowe na kazde spotkanie.

Zakwaterowanie uczestnikéw nie pézniej niz od godziny 15" w dzien przed pierwszym dniem
kazdego ze spotkarn.

Wykwaterowanie nie wczesniej niz od godziny 13* w dzien po ostatnim dniu kazdego ze spotkari.
Wykonawca zapewnia przez caty czas trwania obu spotkar catodobowg ochrong obiektu i strzezony
parking dla samochodéw osobowych, znajdujacy sie przy/w obiekcie. Wykonawca zarezerwuje 15
miejsc parkingowych dla uczestnikéw na kazdy dzieri spotkania.

We wszystkich pokojach zapewniony bedzie bezplatny bezpieczny dostep do Internetu.

Miejsce zakwaterowania uczestnikéw Wykonawca zapewni w miejscu realizacji ustugi
konferencyjne;.
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11. Wykonawca otrzyma informacje dotyczacg liczby uczestnikow korzystajgcych z miejsc parkingowych
oraz liczby noclegéw najpoézniej 7 dni przed rozpoczeciem kazdego ze spotkan.
12. Zamawiajacy poniesie koszt za liczbe noclegéw oraz miejsc parkingowych zgtoszonych najpdzniej 7

dni przed rozpoczeciem kazdego ze spotkan.

V. Ramowy program spotkarn

09:00 — 09:30
09:30 — 14:00
14:00 - 15:00
15:00 - 17:00
18:00 - 20:00
09:30 - 10:00
10:00 - 14:00
14:00 - 15:00
15:00-17:00

I dzien
Rejestracja uczestnikéw, poczestunek, kawa powitalna
Otwarcie wydarzenia i sesje tematyczne, 2 przerwy kawowe
Obiad
Sesje tematyczne, 1 przerwa kawowa
Kolacja

Il dzien
Rejestracja uczestnikéw, poczestunek, kawa powitalna
Sesje tematyczne, 2 przerwy kawowe
Obiad
Sesje tematyczne, 1 przerwa kawowa

UWAGA 1: Zamawiajgcy zastrzega, ze ramowy program spotkan moze ulec Zmianie, jednak nie bedzie

to miato wplywu na liczbe planowanych przerw kawowych. Wszelkie zmiany programu zostang
przekazane do Wykonawcy najpézniej 7 dni przed rozpoczeciem kazdego ze spotkan.

VI. Ustuga gastronomiczna
1. Miejsce wydawania positkéw zapewnione zostanie w tym samym obiekcie, w ktérym odbywaé sie

bedzie spotkanie.

2. Obiady i kolacje serwowane w postaci .szwedzkiego stotu”.

3. Zapewnienie ustugi gastronomicznej dla uczestnikéw w formie:

a) Poczestunku powitalnego:

i) serwowany przed rozpoczeciem kazdego dnia spotkania w sali konferencyjnej lub foyer ze

stolikami umozliwiajacymi konsumpcje na stojgco (lub jesli to mozliwe na siedzagco)

zlokalizowanymi w sposob umozliwiajacy swobodne poruszanie sie,

i) poczestunek powinien byé¢ przygotowany na 0,5 godz. przed rozpoczeciem rejestracii,

wedtug podanych nizej ilosci:

- ciasto $wieze w papilotkach, ciasteczka (w réwnych proporcjach; co najmniej 300 g

na osobe),

- Swieze filetowane owoce (co najmniej 3 rodzaje; co najmniej 300 g na osobe),

— tartinki (co najmniej 3 rodzaje, w tym 1 wegariski, co najmniej 8 szt. na osobe).

b) Serwisu kawowego:
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i) swiadczonego w systemie cigglym podczas kazdego ze spotkan, w sali, w ktorej bedzie sie
odbywato spotkanie, o ile powierzchnia sali pozwoli na swobodne poruszanie sie, lub w foyer
ze stolikami umozliwiajgcymi konsumpcje na stojgco (lub jesli to mozliwe na siedzgco)
zlokalizowanymi w sposéb umozliwiajacy swobodne poruszanie sie;

ii) serwis kawowy powinien by¢ nielimitowany, uzupetniany na biezgco podczas kazdego ze
spotkan oraz na 0,5 godz. przed, wediug podanego ponizej asortymentu (dotyczy catosci
serwisu):

- kawa z ekspresu ci$nieniowego,

- herbata (ekspresowa w torebkach, min. 2 rodzaje),

- dodatki: cukier, $mietanka/mleko, cytryna,

- naturalne soki owocowe (min. 2 rodzaje, mogg by¢ serwowane z dyspensera ze
schtadzaczem lub w butelkach 0,3 1),

- woda mineralna gazowana i niegazowana butelkowana (pojemnosé jednej butelki: 0,2 I-
0,51),

c}) Obiadu:

i) serwowany w przerwie podczas spotkar (I dzieri oraz Il dzier) w formie szwedzkiego stolu, w
restauracji lub oddzielnej sali z miejscami umozliwiajgcymi konsumpcje na siedzaco,

i) poczestunek skiadac sie bedzie co najmniej z:

- 2rodzaje zup do wyboru (w tym 1 weganska, fgcznie co najmniej 0,4 | na osobe),

— 3 rozne gorgce dania gtéwne do wyboru (w tym: 1 miesne, 1 wegarnskie, 1 na bazie ryb
lub owocow morza; fgcznie co najmniej 150 g na osobe),

- 4 rodzaje przystawek do wyboru (fgcznie co najmniej 100 g na osobe),

— 2 dodatki warzywne (tgcznie co najmniej 100 g na osobe),

- 2 dodatki skrobiowe (tgcznie co najmniej 100 g na osobe),

- pieczywo (bez ograniczen),

- min. 2 rézne desery (fgcznie co najmniej 200 g na osobe);

iii) napoje do obiadu:

— naturalne soki owocowe (min. 2 rodzaje, tgcznie co najmniej 0,3 | na osobe),

- woda mineralna gazowana i niegazowana butelkowana (pojemnosé jednej butelki: 0,2 1 -
0,5 I; tgcznie 0,5 | na osobe);

d) Kolacii:

i) serwowana w pierwszym dniu kazdego ze spotkan dla wszystkich uczestnikow;

ii) poczestunek powinien by¢ zapewniony w wydzielonej strefie w restauracji lub sali ze
stolikami umozliwiajgcymi konsumpcje na siedzaco, zlokalizowanymi w sposob umozliwiajgcy
swobodne poruszanie sie;

iii) podczas kolacji powinna byé zapewniona obsfuga kelnerska, ktéra na biezgco bedzie
porzadkowata stoliki;

Iv) poczestunek sktadac sig bedzie co najmniegj z:
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— 4 rodzaje przystawek (w tym 1 wegariska, tacznie co najmniej 100 g na osabe),
— 2rodzaje zupy (w tym 1 wegariska, facznie co najmniej 0,4 | na oscbe),
— 3 rozne gorgce dania gidwne (w tym: 1 migsne, 1 weganskie, 1 na bazie ryb lub owocéw
morza; tgcznie co najmniej 150 g na osobe),
- min. 2 rézne desery (tgcznie co najmniej 200 g na osobe);
V) napoje w czasie kolacji, m.in:
- powitalna lampka wina czerwonego lub biatego (tacznie co najmniej 150 ml na osobe, w
liczbie odpowiadajgcej liczbie uczestnikow wskazanej na liscie uczestnikow),
- kawa z ekspresu ci$nieniowego,
— herbata (ekspresowa w torebkach, min. 2 rodzaje),
- dodatki: cukier, $mietanka/mleko, cytryna,
- naturaine soki owocowe (min. 2 rodzaje, co najmniej 1,2 | na osobe; moga byé
serwowane z dyspensera ze schladzaczem lub w butelkach 0,3 1),
- woda mineralna gazowana i niegazowana butelkowana (pojemnosé jednej butelki: 0,2 I-
0,5 ; fgcznie 1,5 | na osobe),
Wykonawca zapewni oznaczenie dan i dokiadng informacje o ich skiadzie (w wersji polskigj i
angielskiegj).
Wykonawca ustali z Zamawiajgcym menu nie péznigj niz na 5 dni przed rozpoczeciem kazdego ze
spotkan.
Na kazdy dzien musi by¢ przygotowane inne menu, co oznacza, ze zadne z dan nie powinno sie
powtarzag.
Godzina serwowania obiadu i rozpoczecia kolacji, co do zasady, bedzie zgodna z godzing
wyznaczong w agendzie kazdego ze spotkan. W przypadku przesunie¢ w agendzie w trakcie trwania
spotkania, godzina obiadu i kolacji takze zostanie przesunieta, o czym Wykonawca zostanie
poinformowany przez Zamawiajgcego.

VIl. Ustuga konferencyjna

Wykonawca zapewni klimatyzowang sale konferencyjng na maksymalnie 50 oséb w tym samym

obiekcie, w ktérym odbywaé sie bedzie spotkanie.

Wymagania ogélne dotyczace sali konferencyjnej:

a) sala, w ktorej bedzie odbywac sie spotkanie, powinna umozliwiaé ustawienie krzeset w systemie
teatralnym, natomiast ostateczng aranzacje wnetrza fi. ustawienie stotéw, krzeset
umozliwiajacych przeprowadzenie spotkania, Wykonawca kazdorazowo bedzie ustalat z
Zamawiajgcym. Aranzacja sali zostanie ustalona z Wykonawcg na podstawie programu
spotkania;

b) sala usytuowana w sposéb zapewniajacy mozliwosé przeprowadzenia spotkan bez zaklocen ze
strony innych oséb, nie biorgcych w niej udziatu;

¢) sala klimatyzowana z mozliwoscig zaciemnienia i zapewnienia o$wietlenia sztucznego;

24

Zamdwienie realizowane ze $rodkéw funduszy norweskich oraz érodkéw krajowych, w ramach Norweskiego Mechanizmu
Finansowego perspektywa 2014-2021



N

i Ii ST’R.:N.W’.]Y"I"}I.l‘&"E)S(fI Norway

d)
e)
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sala konferencyjna bez barier architektonicznych ograniczajgcych widocznoéé:

personel zapewniajgcy obstuge techniczng sali konferencyjnej w zakresie wymaganym do
sprawnego i bezawaryjnego dziatania znajdujgcego sie w niej sprzetu, dostepny dla uczestnikow
spotkania co najmniej 1 godzine przed rozpoczeciem obrad i w trakcie obrad, az do ich
zakonczenia w danym dniu;

bezpieczny darmowy Internet dla wszystkich uczestnikow spotkania,

podczas spotkan warunki zgodne z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy (wymog dotyczy
W szczegbinosci wykorzystywanego sprzetu komputerowego, jak tez pozostatego sprzetu,
oswietlenia oraz wymiany powietrza);

3. Wyposazenie sali konferencyjnej:

a)
b)

c)

d)
e)

f)

nagtosnienie oraz co najmniej 3 mikrofony bezprzewodowe;

kabina do obstugi ttumaczen symultanicznych wraz ze stuchawkami':

komputer podtgczony, wyposazony w podstawowe oprogramowanie biurowe MS Office wraz z
programem do odtwarzania prezentacji multimedialnych oraz drukarka wraz z zapasem papieru;
projektor multimedialny wraz z ekranem projekcyjnym;

mozliwo$¢ podigczenia komputera osoby prowadzgcej spotkanie do projektora multimedialnego
Wykonawcy;

mozliwo$¢ podigczenia laptopéw do zasilania oraz bezplatny dostep do bezpiecznego
bezprzewodowego Internetu z kazdego miejsca w sali dla kazdego z uczestnikow spotkan.

4. Materialy konferencyjne niezbedne do przeprowadzenia spotkania:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)
i)

identyfikatory zawierajgce: imie, nazwisko i organizacije, logotypy:

wskaznik laserowy;

flipcharty z zapasem papieru (min. 5-6 flipchartéw na jedno spotkanie);

markery do flipchartow — cztery podstawowe kolory (min. 5-6 zestawéw na jedno spotkanie);
arkusze papieru pakowego format AQ (min 20 szt. na jedno spotkanie);

ryza papieru format A4;

karteczki samoprzylepne typu post-it format 12,5 x 7,5 cm (na 5-6 grup po 3 kolory na grupe,
razem 18 sztuk na jedno spotkanie);

taSma malarska niebieska, szeroka (min. po rolce na grupe, tj. 5-6 szt. na jedno spotkanie);
naklejki kropki (na 5-6 grup po min. 3 kolory na grupe, ti. 18 kompletow kropek na jedno
spotkanie).

5. Oznaczenie dojscia do sali konferencyjnej

a)

b)

informacja z nazwg spotkania ze wskazaniem numeru/nazwy sali, pietra, skrzydia hotely,
budynku i kierunku dojscia przy wejsciu do obiektu;
informacja umieszczona w recepcji hotelu oraz przed salg;

i Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za sprzgt udostgpniony do tlumaczenia, w tym w szczegolnosei sluchawki. Jest wigc zobowiazany
do odpowiedniego rejestrowania wydanych sluchawek oraz do rozliczenia uczestnikow spotkania z ich zwrotu. Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za zagubiony sprzet. Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosci pobierania dowodéw osobistych, czy innych dokumentow
potwierdzajacych tozsamoéé od uczestnikéw w zamian za wydanie sprzetu podczas obydwu spotkari.
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¢) informacja umieszczona na stojaku informacyjnym, ekranie, banerze, w gablocie, tabliczce
informacyjnej lub innym ogélnodostepnym i widocznym no$niku informagii.

Zapewnienie miejsca na recepcje — zaaranzowanie przestrzeni wraz z obstuga.

Obowigzki os6b obstugujacych recepcje:

a) rejestracja uczestnikdw (zbieranie podpiséw na liscie obecnosci);

b) rozdawanie plakietek/identyfikatoréw z danymi gosci;

c) rozdawanie materiatéw promocyjnych;

d) udzielanie podstawowych informacji uczestnikom spotkania (wymagana komunikatywna
znajomosc¢ j. angielskiego przez przynajmniej jedng osobe obstugujgca recepcije);

e) Scista wspotpraca z przedstawicielem Zamawiajacego;

f) stréj os6b obstugujgcych recepcje powinien byé dostosowany do rangi wydarzenia jakim jest
spotkanie migdzynarodowe organizowane przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.

Wykonawca odbierze od Zamawiajgcego materialy promocyjne w opakowaniach zbiorczych,

przepakuje je zgodnie z przekazanymi przez Zamawiajacego wytycznymi oraz wyda uczestnikom

spotkania przy rejestraciji, w recepciji.

Wykonawca wydrukuje program na kazde ze spotkan, w liczbie odpowiadajgcej liczbie uczestnikow

spotkar i dotgczy do kazdego pakietu materiatow przygotowanych dla kazdego z uczestnikow.

Zapewnienie szatni - standardowe wyposazenie szatni.

Wykonawca przekaze szczegotowsg informacje okreslajacg miejsce i sposob organizacji spotkan w

Ofercie Wykonawcy.

VIIl. Ustuga ttumaczenia
Wykonawca zapewni podczas kazdego ze spotkan ustuge ttumaczenia symultanicznego, tj.
a. 2 tumaczy podczas pierwszego dnia pierwszego spotkania, (tj. 20.02.2018r.),
b. 2 tlumaczy podczas pierwszego dnia drugiego spotkania, (tj. 27.02.2018 r)
Jezyk tlumaczenia: z jezyka polskiego na jgzyk angielski oraz z jezyka angielskiego na jezyk polski.
W ramach ustugi ttumaczenia Wykonawca zapewni 2 tlumaczy symultanicznych podczas obydwu
spotkan tj.:
a. 2 tumaczy podczas pierwszego dnia pierwszego spotkania (20.02.2018 r.), facznie
maksymalnie 16 godzin ttumaczenia symultanicznego.
b. 2 tlumaczy podczas pierwszego dnia drugiego spotkania (27.02.2018 r.), tgcznie
maksymalnie 16 godziny ttumaczenia symultanicznego.
Z uwagi na przewidywane prace w grupach, przy realizacji ttumaczenia zachodzi mozliwosé
wykonywania przez tlumaczy réwniez ttumaczenia szeptanego. O szczegotowym rozktadzie
tlumaczen symultanicznych i szeptanych ttumacze zostang powiadomieni po ustaleniu szczegétowej
agendy kazdego ze spotkan.
Zamawiajgcy przekaze materiaty, ktére pomoga thumaczom przygotowac sie do tlumaczenia oraz
programy spotkan najpézniej 2 dni kalendarzowe przed rozpoczgciem kazdego ze spotkan.
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6. Wykonawca zapewni osoby, ktére posiadajg niezbedna wiedze i doSwiadczenie do wykonania
ttumaczenia, a w szczegdlnosci posiadajace kompetencije:

a. ukonczone magisterskie studia wyzsze na kierunku filologia angielska i/lub lingwistyka
stosowana;

b.  minimum 3 - letnie do$wiadczenie praktyczne w wykonywaniu ttumaczen ustnych, w tym:
co najmniej 150 godzin ttumaczenia ustnego symultanicznego z jezyka angielskiego na
jezyk polski i/lub z jezyka polskiego na jezyk angielski, z czego minimum 50 godzin to
lumaczenia z zakresu tematyki prawniczej.

UWAGA 2: Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé przeprowadzenia kontroli w obiekcie
zaproponowanym przez Wykonawce przed wyborem oferty najkorzystniejszej.
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PROTOKOL ODBIORU

(dot. umowy z dnia .................. 2018 r, Nreccceeeiiiernenn,

Il Dnia..................... 2018 r. przedstawiciele Zamawiajgcego:

Dokonal/li odbioru*;

]l

Norway
grants

Zatacznik nr 2 do Umowy nr.............

Z dnia

2018 1.

Il Zamawiajgcy stwierdza wykonanie umowy w zakresie:

Sala konferencyjna

Liczba uczestnikéw spotkania

Liczba wykorzystanych noclegéw

Liczba wykorzystanych miejsc parkingowych

Liczba swiadczonych godzin ttumaczenia

. Zamawiajgcy stwierdza, ze ustuga:

1. zostata wykonana bez zastrzezen**

2. zostala wykonana z zastrzezeniami**

Zamawiajgcy zgtasza nastepujgce zastrzezenia/uwagi** do wykonanej pracy:

V. Wykonawca zgtasza nastepujgce uwagi:
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V. Przedlozong przez Wykonawce fakture kwalifikuje/emy do zaptaty:

w peinej wysokosci tj. w kwocie™™: ... zt,
2. niepeinej wysokosci tj. w kwocie*™: ...............ccooeoivenen 21
z powodu natozenia kary umownej W WysokoSCi ...
Warszawa, dnia ..o 2018 r.
Zamawiajacy Wykonawca
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