Warszawa, dnia 6) listopada 2017 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na uslugi spoleczne

przedmiotem ktorych jest ,,Swiadczenie ustugi konferencyjnej i gastronomicznej dla maksymalnie 140

0sob”

ZAMAWIAJACY

Nazwa, adres i punkty kontaktowe:
Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11, 00-567 Warszawa

Tel.:

(+48 22) 52 12 411, http://www.ms.gov.pl/

I. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1.

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwient publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pdézn. zm.), zwanej
dalej ustawa, dotyczacymi zamoéwien na ushugi spoleczne i inne szczegdlne ustugi, na
zasadach okreslonych w niniejszym Ogloszeniu.

Do postgpowania majg zastosowanie przepisy art. 1380 ust. 2 — 4 ustawy, w pozostalym
zakresie ustawy nie stosuje si¢.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Oferty zlozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

L

3.

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustugi Konferencyjnej i gastronomicznej
dla maksymalnie 140 oséb w zwigzku z przeprowadzaniem egzaminu dla oséb ubiegajgcych
sie o licencje doradcy restrukturyzacyjnego (z potwierdzeniem doktadnej liczby oséb na 7 dni
przed terminem egzaminu). Opis przedmiotu zamowienia okreslaja: Szczegolowy Opis
Przedmiotu Zamoéwienia - stanowiacy zalacznik nr 1 do wzoru umowy oraz wzor umowy —
stanowiacy zalgcznik nr 2 do Ogloszenia.

Nomenklatura wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

55120000-7 — ustugi hotelarskie w zakresie spotkarn i konferencji,

55300000-3 — ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow,

Termin realizacji zamowienia: Przedmiot zamowienia zostanie zrealizowany
w dniu 4 grudnia 2017 r.

ITI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postgpowaniu Wykonawcy sa zobowigzani
zlozy¢ na Formularzu Oferty odwiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu.

1V. OPIS SPOSOBU SPORZADZENIA OFERT

1.

W

Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku Formularza
Oferty oraz druku formularza cenowego lub wedlug wzoru tego druku, stanowigcego
zalacznik nr 1 do Ogloszenia, poprzez jego odpowiednie wypetnienie.

. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w Ogtloszeniu.

Oferte nalezy sporzadzié w formie pisemne;.

Oferta, w miejscu okre$lonym przez Zamawiajacego - musi by¢ opatrzona podpisem osoby
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczecia
imienna).

. Do oferty nalezy zataczy¢ dokument (oryginal lub kopia potwierdzona za zgodnosé

z oryginalem przez notariusza) potwierdzajacy uprawnienie do reprezentowania
Wykonawcy, jezeli uprawnienie osoby podpisujacej ofertg¢ do reprezentowania Wykonawcy
nie wynika bezposrednio z aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru lub z centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;.



6. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.
7. Oferte nalezy zlozyé w zamknigtej kopercie, oznaczonej nazwa Wykonawcy, zaadresowane;j
do Zamawiajacego na jego adres do korespondencji i opisanej nastepujgco:
,OFERTA dotyczgca: ,,Swiadczenie ushugi konferencyjnej i gastronomicznej dla maksymalnie 140
0sob”
znak sprawy: BA-F-1I-3710-53/17.
Nie otwieraé przed 10 listopada 2017 r. godz. 13:00”.
8. Zamawiajacy, w przypadku watpliwosci co do tresci oferty, wezwie Wykonawcg do ztozenia
wyjasnief w tym zakresie.

V. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Miejsce skladania ofert: Ministerstwo Sprawiedliwosci, Biuro Podawcze, Al. Ujazdowskie
11, 00-567 Warszawa.
2. Termin skladania ofert uptywa w 10 listopada 2017 r. godz. 12:00.
3. Termin i miejsce otwarcia ofert: 10 listopada2017 r. godz. 13:00, siedziba Zamawiajgcego.

VI. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAM
1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie lub droga elektroniczna, z zastrzezeniem pkt 2.
2. Oferty wraz z wymaganymi dokumentami muszg by¢ ztozone w formie pisemnej.
3. W przypadku dokumentow lub informacji przekazanych drogg elektroniczna, kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamiedci na stronie internetowej
Zamawiajacego - https:/bip.ms.gov.pl/pl/ministerstwo/zamowienia-publiczne/aktualne-—-
wszczete/.

5. Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania si¢ z Wykonawcami: Aneta Witkosz (tel. +48 22 52
12 611, e-mail: Aneta. Witkosz@ms.gov.pl).

VIL. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ
1. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie zdefiniowanego  kryterium
i przypisanego jemu znaczeniu (wagi).
2. Dla dokonania oceny ofert waga w kryterium oceny okreslona w procentach zostanie
przeliczona na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Oceniane beda oferty niepodlegajace

odrzuceniu.
; Maksymalna
Kryterium Waga punktacja
Cena oferty z VAT (Co) 100% 100

3. Sposdb oceny ofert.
Kryterium: Cena oferty z VAT (Co) — waga 100%.
Oferta z najnizsza cena otrzyma w tym kryterium 100 pkt, a pozostale oferty zostana
ocenione wg nastgpujacego wWzoru:

cena z VAT oferty z najnizszg ceng
Co= x 100
cena z VAT oferty badanej
Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwoch miejsc po przecinku.

4. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwyzsza oceng punktowg
w ww. kryterium.



VIIIL.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wraz z oferta wymaganych dokumentéw i/lub o$wiadczen, co

powodowaloby brak mozliwosci wybrania oferty zlozonej przez Wykonaweg jako

najkorzystniejszej, ~Zamawiajacy —moze odpowiednio wezwaé Wykonawce do

uzupetnienia/ziozenia dokumentow i/lub oswiadczen.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyli

si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze jako najkorzystniejsza ofert¢ kolejna w

rankingu punktowym bez przeprowadzania ponownego badania i oceny ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w przypadku, gdy:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

Cena oferty z VAT musi zawiera¢ wszystkie elementy cenotworcze wynikajace z pelnego
zakresu i sposobu realizacji przedmiotu zaméwienia w calym okresie jego realizacji. Ceng
oferty nalezy poda¢ w zlotych polskich z dokfadno$cia do dwoch miejsc po przecinku.

IX. PRZESEANKI ODRZUCENIA OFERTY

Zamawiajacy odrzuci oferte¢ w przypadku gdy:

1.
2.
&

Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogtloszeniu.
Zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewlasciwym miejscu.
Zawiera btedy w obliczeniu ceny.

X. INFORMACJE DODATKOWE

1.
2.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem, niepowodujace istotnych zmian w tresci

oferty

i niezwlocznie zawiadomi o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany treéci ogloszenia przed uptywem terminu
skfadania ofert.
4. O wynikach wyboru oferty najkorzystniejszej wykonawcy zostang powiadomieni droga
elektroniczna.
Zalaczniki:

Zatgcznik nr 1 — Szczegdlowy Opis Przedmiotu Zamowienia
Zalgcznik nr 2 — Wzor umowy
Zatacznik nr 3 - Formularz Oferty.

ZATWIERDZAM:

YREKTOR
Biura Admjnisiac ]Wﬁﬁgo

Jarogtaw Wyzgowski



Zatacznik nr 3 do ogloszenia -Formularz Oferty

(nazwa

OFERTA
Wykonawcy/Wykonawcdw)

Do

Ministerstwa Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa

Nawigzujgc do ogloszenia o zamowieniu w poste;powamu na uslugi spoleczne, ktérych
przedmiotem jest »Swiadczenie ustugi konferencyjnej i gastronomicznej dla maksymalnie 140 0sob™

», znak: BA-F-I1-3710-53/17

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajac w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) dokladny adres Wykonawcy/Wykonawcdw)
(w przypadku skladania oferty przez podmioty wystepujgce wspdlnie podac nazwy(firmy) i doktadne
adresy wszystkich wspélnikow spotki cywilnej lub czlonkéw konsorcjum)

O$wiadezamy, ze jako Wykonawca jestesmy matym/Srednim przedsigbiorca: TAK/NIE*

2. Os$wiadezamy, ze zapoznali$my sie¢ z trescig Ogloszenia i skladamy ofert¢ na wykonanie
przedmiotu zaméwienia zgodnie z trescig Ogloszenia, ktora spetnia wymagania Zamawiajacego,
a cena oferty podana w pkt. 3 zawiera wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu
zamowienia.

3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zaméwienia :

3.1. za cene brutto oferty :

k.
.

zt (stownie ................. zh)
zgodna Formularzem cenowym
3.2. w nastepujacym miejscu:

(podaé nazwe i lokalizacje: adres, miejscowosc, kod pocztowy)
Zobowigzujemy si¢ do wykonania uslugi w miejscu:

(podaé nazwe i lokalizacje: adres, miejscowos¢, kod pocztowy)
Oddalonym nie wigcej niz 10 km od Al. Ujazdowskich 11, 00-567 Warszawa.

4. O$wiadczamy, zc nastgpujace czesci (zakresy) zamdwienia wykonamy z udzialem
podwykonawcow:



Podwykonawca
Zakres (nazwa i adres)

1.1

1.2

5. O$wiadczamy, ze spelniamy warunki udziatu w postgpowaniu.
6. Wszelka korespondencje w sprawie postgpowania nalezy kierowaé na ponizszy adres:
TIMiE 1 MAZWISKO: .. ee et e

(podpis osoby uprawnionej)



FORMULARZ CENOWY

Dotyczy $wiadczenie ustugi konferencyjnej i gastronomicznej dla maksymalnie 140 oséb

oznaczenie sprawy BA-F-11-3710-53/17.

Cena Cena jednostkowa/za osobe
Lp. Zakres jednostkowa Stawka brutto (w zt)
VAT
netto
1 2 3 4 5

Ustuga konferencyjna (cena jednostkowa za 1 dzien)

Wynajecie sali

1. - 23%
konferencyjnej
Wyposazenie w t

5. ypo‘ -z_ i aparature I
nagtasniajaca
Wyposazenie w mikrofon

3. i ' 23%
bezprzewodowy
Wyposazenie w projektor

4. multimedialny lub duzy 23%

zegar

Wyposazenie we flipchart
z ierem i kerami (3
.. papierem i markerami ( 23%
flamastry typu marker,

roznokolorowe)

Ustuga Cateringowa (cena za 1 positek dla 1 osoby)

Serwis kawowy w systemie
6. yWsy 23%

ciggtym

7. Obiad 23%

taczna cena

Wykonawca obliczy cene brutto oferty na podstawie cen jednostkowych podanych powyzej, zgodnie
Z ponizszym opisem:

1) Cena brutto za ustuge konferencyjng zostanie obliczona w sposéb nastepujacy:
C,=Ck

C, — cena brutto za ustuge konferencyjng,



Cx — suma cen jednostkowych brutto za 1 dzied, za wszystkie osoby objete ustuga
konferencyjng, zawartych w wierszach 1-5.

2) Cena brutto za ustuge cateringowa zostanie obliczona w sposob nastepujacy:

Cz = CC X7
C, =~ cena brutto za ustuge cateringowa,
Cec— suma cen jednostkowych brutto za 1 dzien, za osobe, zawartych w wierszach 6-7.

3) Cene brutto oferty stanowi¢ bedzie suma cen brutto za ustugi konferencyjng i cateringowa.

Zamawiajacy zastrzega, ze zawarte w niniejszym postgpowaniu informacje dotyczg maksymalnego
zobowigzania Zamawiajgcego - dla 140 osob.

. Cena brutto za ustuge konferencyjna: ...,
T, 111 T o T ICTIE P P
1. Cena brutto za ustuge cateringowa: ...
SHOMTIEES 0 8 003 T R O 55 A R G 9 TV e s PV
. Cena brutto oferty: ........ccoimmnnmne s
SIOWNIE: cisssssssssssisivnsssesisssamsinsnisssessisosissssassasssssnsssssananansensassnansssssnessassns
dnia __ __ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)



Zatgeznik nr 2 do ogloszenia-Wzor umowy

Umowa nr MS/......... / 2017
zawarta w Warszawie w dniu ..........................2017 roku
pomiedzy
Skarbem Panstwa -  Ministerstwem Sprawiedliwosci z siedzibg w  Warszawie,

przy Al. Ujazdowskich 11, zwanym dalej ,Zamawiajgcym’, reprezentowanym przez:

b= o R A ———

o nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie na rzecz Zamawiajgcego ustugi konferencyjnej
i gastronomicznej dla maksymalnie 140 os6b w zwigzku z przeprowadzaniem egzaminu dla oséb
ubiegajacych sie o licencje doradcy restrukturyzacyjnego.

2. Wykonawca zapewni Swiadczenie ustugi konferencyjnej i gastronomicznej
Wi Znajdujacym sie pod  adresem:

3. Wykonawca os$wiadcza, ze obiekt, o ktorym mowa w ust. 2, spelnia standardy hotelu
odpowiadajgce standardom $wiadczenia usiug hotelarskich przez obiekt co najmnigj
trzygwiazdkowy w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg $wiadczone
ustugi hotelarskie (t.j. Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169 z p6zn. zm.).

4. Zamawiajacy w terminie 7 dni przed terminem egzaminu przekaze Wykonawcy dokfadng liczbe
uczestnikow (maksymalnie 130 osob egzaminowanych).

5. Szczegdlowe wymagania dotyczgce sposobu i warunkow realizacji ustug objetych przedmiotem
umowy okreslono w Zatgczniku nr 1 oraz ofercie Wykonawcy.

6. Przedmiot umowy zostanie zrealizowany w dniu 4 grudnia 2017 r.

§2



Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie uprawnienia, wiedze
i do$wiadczenie niezbedne do realizacji przedmiotu umowy oraz zrealizuje przedmiot umowy
w sposob profesjonalny, z nalezytg starannoscig wynikajgcg z zawodowego wykonywania
dziatalnosci.

Wykonawca zobowigzany jest w ramach realizacji przedmiotu umowy zapewni¢ odpowiedni
sprzet, wyposazenie oraz produkty najwyzszej jakosci.

Wykonawca o$wiadcza, ze do realizacji uslug objetych przedmiotem umowy skieruje osoby, ktore
posiadaja nalezyte przygotowanie do wykonywania tego typu czynnosci,
posiadajace stosowng wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie oraz wymagane przepisami prawa
badania.

Wykonawca jest zobowigzany do niezwiocznego pisemnego informowania Zamawiajacego
o zaistnieniu sytuacji zagrazajgcych niedotrzymaniu terminu realizacji przedmiotu Umowy
oraz o okolicznosciach, ktore mogg wplynaé na sposoéb realizacji przedmiotu umowy.

W przypadku powierzenia realizacji czesci przedmiotu umowy podwykonawcom Wykonawca

odpowiada za dziatania i zaniechania podwykonawcy jak za dziatania wiasne.

§3

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wspotdziatania z Wykonawcg przy realizacji przedmiotu umowy,
jak rowniez do udzielania wyjasnien niezbednych do jej wykonania.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez uczestnikow biorgcych
udziat w egzaminie.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wspolpracy majgcej na celu pomoc w ustaleniu sprawcy

wyrzgdzenia szkody.

§4

Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma maksymalne wynagrodzenie w wysokosci
..................... ZH brutto (SIOWNIe: ......cccovviiieeir ), Z00dNIE Z Ofertg Wykonawcey.
Faktyczne wynagrodzenie Wykonawca zostanie obliczone jako iloczyn ilosci oséb zgtoszonych
przez Zamawiajgcego nie pozniej niz 7 dni przed terminem egzaminu.

Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane
z wykonaniem przedmiotu umowy, w tym robocizny, materiatow, transportu, sprzatania, podatki

oraz wszelkie naleznosci publicznoprawne.

§5

Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem narachunek bankowy Wykonawcy wskazany
na fakturze; zaptata nastapi w terminie do 30 dni od dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego
prawidiowo wystawionej faktury wraz z podpisanym obustronnie protokotem odbioru.
Za date platnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.



§6

Zamawiajgcy jest uprawniony do naliczenia kary umownej w nastepujgcych przypadkach:

1) z tytulu odstapienia od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn, za ktére odpowiedzialnosé
ponosi Wykonawca, w wysokosci 10% facznego wynagrodzenia brutto, przystugujacego
Wykonawcy na podstawie umowy;

2) w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu Umowy - 5% wynagrodzenia
brutto przystugujacego Wykonawcy na podstawie Umowy za kazdy przypadek niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy lub jej czesci.

Przez nienalezyte wykonanie przedmiotu Umowy nalezy rozumie¢ wykonanie przedmiotu umowy

niezgodnie z wymaganiami okreslonymi w umowie oraz szczegotowym opisie przedmiotu

zamowienia.

Zamawiajacy jest uprawniony do potracenia naliczonych kar umownych z kwoty przystugujgcego

Wykonawcy wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraza zgode.

Postanowienia ust. 1 nie wylaczajg prawa Zamawiajgcego do  dochodzenia

od Wykonawcy odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdinych, jezeli wartos¢ powstalej

szkody przekroczy wartos¢ zastrzezonych kar umownych.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania

przedmiotu niniejszej umowy.

Oswiadczenie Zamawiajgcego © odstgpieniu  od umowy z  przyczyn okreslonych

w ust. 5 powinno byé ztozone na pimie w terminie 7 dni od daty powziecia informacji

o przyczynach odstapienia.

§7

Potwierdzeniem odbioru wykonania przedmiotu umowy bedzie podpisanie przez Zamawiajgcego
protokofu odbioru, w ktorym zostanie potwierdzone nalezyte jego wykonanie, zgodnie

z wymaganiami okreslonymi w umowie.

§8

Przedstawicielem Zamawiajacego ds. realizacji przedmiotu Umowy bedzie:

T T ; tel.: , 8¢ oo :

T — Bl e ; fax: ,

B MAI Lrrorrenmmmimsasyen
Do realizacji zadan okre$lonych w ust 1 i 2 Strony moga wyznaczy¢ inne osoby, pod

warunkiempoinformowania drugiej Strony na pismie. Zmiana taka nie wymaga zawarcia aneksu



do umowy.

4. Po podpisaniu Umowy wszelkie informacje (menu, wnioski, zawiadomienia oraz pozostate
informacje) przekazywane sg przez strony wytgcznie w formie pisemnej (listownie, poczta
kurierska, faksem, osobiécie) Iub elektronicznej. W przypadku otrzymania kazdego
z dokumentow kazda ze stron moze zazgda¢ potwierdzenia faktu ich otrzymania. Za moment
dostarczenia jakiegokolwiek dokumentu/materiatu Zamawiajagcemu przyjmuje sig¢ moment wptywu
danego dokumentu/materiatu do biura podawczego Ministerstwa Sprawiedliwosci w budynku
przy Al. Ujazdowskich 11, 05-950 Warszawa, lub moment uzyskania potwierdzenia odbioru
w przypadku dokumentow/materiatow przekazywanych za posrednictwem faksu lub poczty
elektronicznej, przy czym Wykonawca nie komunikuje sig¢ w zakresie realizacji Umowy
2 Zamawiajacym poza dniami tygodnia od poniedziatku do pigtku w godzinach 8'°-16".

§9
Wszelkie zmiany Umowy dokonane beda w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci
§10

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili jej zawarcia, Zamawiajgcy moze
od Umowy odstapi¢ w terminie do 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.

2. Wykonawca nie moze, bez zgody Zamawiajacego, dokonac cesji wierzytelnosci oraz przeniesé
praw i obowigzkéw wynikajacych z Umowy na osobeg trzecig.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa zastosowanie majg obowigzujgce przepisy
prawa, w tym przepisy Kodeksu cywilnego.

4. Ewentualne spory wynikajace z realizacji niniejszej Umowy beda rozstrzygane polubownie, a jesli
to nie bedzie mozliwe, to poddane zostang rozstrzygnieciu sgdu powszechnego wlasciwego
miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§11

Umowa niniejsza  zostata  sporzgdzona w  trzech jednobrzmigcych  egzemplarzach,

tj. dwa egzemplarze dla Zamawiajacego i 1 egzemplarz dla Wykonawcy.
§12
Integralng czescig niniejszej umowy sg nastgpujace zataczniki:

1) Zatgcznik nr 1 - opis przedmiotu umowy,
2) Zatgcznik nr 2 — oferta Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zalacznik nr 1 do umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA



zalgcznik nr 1 do ogloszenia

Szczego6towy Opis Przedmiotu Zamdwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustugi konferencyjnej i gastronomicznej dla maksymalnie
130 0s6b w zwiazku z przeprowadzaniem egzaminu dla os6b ubiegajgcych sig o licencje doradcy
restrukturyzacyjnego (z potwierdzeniem doktadnej liczby oséb na 7 dni przed terminem egzaminu).

Wymagania ogolne:

i}
2

Termin egzaminu: 4 grudnia 2017 r. w godz. 8%°-16%.

Liczba uczestnikéw: maksymalnie 140 oséb (140 osdb, z potwierdzeniem doktadnej liczby
0s6b na 7 dni przed terminem egzaminu, w tym maksymalnie 130 os¢b egzaminowanych,
7 czlonkéw Komisji Egzaminacyjnej oraz 3 osoby obstugujace).

Lokalizacja: maksymalnie w promieniu 10 km od Al. Ujazdowskich 11 w Warszawie,
w granicach administracyjnych m. st. Warszawy.

Wykonawca jest zobowigzany do $cistej wspolpracy z Zamawiajacym i osobami
wyznaczonymi przez Zamawiajacego do realizacji zadan wynikajgcych z umowy, na kazdym
etapie jej realizacji.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli sposobu realizacji zadan wchodzgcych w skiad
przedmiotu umowy na kazdym etapie.

Zawarte w niniejszym postepowaniu informacje dotyczace liczby osdb sa wartosciami
maksymalnymi i moga ulec zmianie w toku realizacji postepowania.

WYMAGANIA dotyczace ustugi konferencyjnej:

Sala konferencyjna:

1. Sala konferencyjna zostanie udostepniona w dniu 4 grudnia 2017 r. w godz. 8%-16%
(w tym przerwa na obiad dla 7 cztonkéw Komisji Egzaminacyjnej).
2. Wymagania ogélne:

1)

sala musi by¢ dostosowana do ilosci oséb biorgcych udziat w egzaminie (maksymalnie 140
0sob).

sala musi mie¢ metraz nie mniejszy niz 530 m? oraz fatwy dostep do toalety damskiej
i meskiej (dla wszystkich 130 uczestnikow, usytuowanej na tym samym poziomie co sala),
usytuowanie sali powinno zapewni¢ mozliwos¢ przeprowadzenia egzaminu bez zakitdcen
ze strony innych os6b, nie biorgcych udzialu w egzaminie, a takze bez zaktocen
spowodowanych czynnikami zewnetrznymi (hatas),

sala musi by¢ klimatyzowana z mozliwoscig zaciemnienia i zapewnienia oswietlenia
sztucznego,

sala konferencyjna bez barier architektonicznych ograniczajacych widocznose,

personel (co najmniej 1 osoba) zapewniajacy obstuge techniczng oraz akustyczng sali
konferencyjnej w zakresie wymaganym do sprawnego i bezawaryjnego dziatania
znajdujacego sie w niej sprzetu, dostepny dla uczestnikow egzaminu min. 1 godzine
przed rozpoczeciem obrad i w trakcie obrad, az do ich zakonczenia w danym dniu,

podczas egzaminu warunki zgodne z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy (wymég
dotyczy w szczegodlnosci wykorzystywanego sprzetu komputerowego, jak tez pozostalego
sprzetu, oswietlenia oraz wymiany powietrza), ponadto Wykonawca ma zadba¢ o czystos¢
sali, poprawne ustawienia krzeset i stolikow przed rozpoczeciem egzaminu itp.

3. Ustawienie stotdéw i krzeset w sali konferencyjnej:

1)

2)
3)

stét prezydialny dla 7 czlonkdéw Komisji Egzaminacyjnej wraz z 7 krzestami — ustawienie stotu
musi umozliwiaé czlonkom Komisji siedzenie twarzg w kierunku oséb egzaminowanych,

3 krzesta dla 0sob obstugujacych egzamin, ustawione z boku sali przodem do zdajgceych,
Maksymalnie 130 stolikéw z krzestami w ustawieniu egzaminacyjnym (jedna osoba przy
jednym stoliku), odlegto$¢ miedzy rzedami minimum 75 cm, odlegto$¢ miedzy poszczegolnymi
stolikami w rzedzie minimum 50 cm oraz odstgp migdzy stotem Komisji Egzaminacyjnej
a pierwszym rzedem stolikdw o szerokosci minimum 150 cm.

Kazdy stolik powinien by¢widoczny zza stolu Komisji Egzaminacyjnej. Kazdy komplet
sprzetow (stolik i krzesto) dla wszystkich maksymalnie 130 oso6b zdajgcych musi byé



ustawiony oddzielnie, tak, aby zapewni¢ prawidiowe przeprowadzenie egzaminu. Ustawienie
sprzetow musi by¢ takie, aby kazdy zdajacy siedziat przy stoliku zwrdcony twarzg w strone
Komisji Egzaminacyjne;j.

5) 3 stoliki pod laptopy oraz 3 krzesta usytuowane w poblizu stotu prezydialnego.

Wyposazenie sali konferencyjne;j:

1) nagtosnienie oraz mikrofon bezprzewodowy,

2) projektor multimedialny lub duzy zegar (wymagane jest, aby oba urzgdzenia zapewniaty
mozliwos¢ zobaczenia wyraznie widocznej aktualnej godziny zza kazdego stolika oséb
egzaminowanych),

3) mozliwos¢ podigczenia do gniazd zasilajgcych urzadzen multimedialnych;

4) flipchart z kompletem markeréw i zapasem papieru (min. 1 paczka papieru typu flipchart,
3 flamastry typu marker réznokolorowy),

5) mozliwos¢ podigczenia laptopow do zasilania,

6) 3 przediuzacze,

7) Zegar widoczny dla kazdego uczestnika egzaminu (zegar moze by¢ wyswietlany przez
rzutnik)

Wykonawca zapewni ponadto stét dla 3 os6b i 3 krzesta przed wejsciem do sali konferencyjnej,

w ktorej odbedzie sie egzamin,

Wykonawca zapewni butelki z wodg niegazowang oraz szklanki lub kubeczki dla wszystkich (137

0s6b czyli — 130 os6b zdajgcych ) oséb biorgeych udziat w egzaminie (pojemnosé butelki 500 ml),

Oznaczenie dojscia do sali:

1) informacja ,egzamin dla oséb ubiegajgcych sie o licencje doradcy restrukturyzacyjnego”
ze wskazaniem nr sali, pietra, skrzydta hotelu, budynku i kierunku dojscia;

2) informacja umieszczona na stojaku informacyjnym, ekranie, banerze, w gablocie, tabliczce
informacyjnej lub innym ogédlnodostepnym i widocznym nosniku informacii;

3) informacja umieszczona w recepcji o$rodka $wiadczacego ustuge oraz przed sala.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatng szatnie wraz z obstugg dla wszystkich

uczestnikow egzaminu, czynng min. w godz. 8°°-16%,

Wykonawca zapewni bezptatne miejsca parkingowe dla 6 samochodéw Zamawiajacego na

terenie obiektu lub w jego w bezposéredniej bliskosci.

WYMAGANIA dotyczace ustugi gastronomicznej:

Wyzywienie:
W ramach $wiadczonej ustugi cateringowej Wykonawca zapewni:

1.

Miejsce wydawania obiadu w oddzielnym niz sala konferencyjna pomieszczeniu, niekoniecznie
wtym samym budynku (ale nie dalej niz 300 metréw), w ktérym bedzie odbywat sie egzamin.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci podawania positkéw w sali konferencyjnej. Miejsce
przeznaczone dla celéw konsumpcyjnych musi by¢ wyposazone w krzesta i stoly dla 7 cztonkéw
Komisji Egzaminacyjne;.
Serwis kawowy musi zosta¢ umieszczony na oddzielnych stolikach w miejscu o tatwym
dostepie dla czionkow Komisji Egzaminacyjnej: albo w sali egzaminacyjnej (w takim przypadku
zalecane jest umieszczenie go za parawanem lub przepierzeniem), albo w oddzielnym
pomieszczeniu bezposrednio przyleglym do sali egzaminacyjnej.
Obiad o godz. 12% dla 7 czlonkow Komisji Egzaminacyjnej (Zamawiajacy zastrzega, ze jest
to szacowany czas i mozliwe sg odchylenia w tym zakresie, nie wieksze niz +/- 15 min.),
serwowany (obstuga kelnerska), obejmujacy: zupe, 2 dania gorgce do wyboru (danie miesne
lub wegetarianskie), zestaw suréwek lub warzywa gotowane, porcja ziemniakéw lub frytek /
makaronu / ryzu / kaszy, deser (wyroby cukiernicze lub owoce), kawe i herbate, cukier, cytryne,
mieko, wode mineralng gazowang i niegazowana.
Serwis kawowy w systemie ciagtym dla 7 czionkéw Komisji Egzaminacyjnej przez caly czas
trwania egzaminu, sktadajacy sie z co najmniej: $wiezo parzonej kawy z ekspresu lub zaparzacza,
wyboru herbat (co najmniej 3 rodzaje), mleka do kawy, cytryn w plastrach, cukru, wody minerainej
gazowanej i niegazowanej (co najmniej po 0,5 | dla kazdego uczestnika), sokow owocowych,
wyrobow cukierniczych, $wiezych owocéw oraz kanapek tartinek (6 szt. na osobe). Wykonawca
zobowigzany jest do biezgcego uzupetniania serwowanych produktéw i napojow oraz czystych
naczyn.



4.

11.

12.

13.

14.

15.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia szczegolowego menu do akceptacii
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie wniesienie uwag do przedstawionego menu,
a Wykonawca zobowigzuje sie do ich uwzglednienia.

Gramatura poszczegolnych skiadnikow menu objetych zamoéwieniem nie moze byé mniejsza
od gramatur okreslonych w tabeli. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ minimalng gramature
wyzywienia dla kazdego cztonka Komisji Przetargowej, odrebnie dla kazdego positku:

L.p. Nazwa jm. minimalna
gramatura/ na
osobe

1. Zupa Litr 0,25
2 Porcja miesa, ryby, dania migsnego gr. 150
3 Ziemniaki pieczone gr. 200
4 Ryz, ziemniaki, kasza, kluski, makaron ar. 150
5. Surowki ar. 150
6 Satatki ar. 150
7 Warzywa gotowane gr. 150
8 Kanapki (tartinki) ar. 40

9 Desery ar. 150
10. Ciasta gr. 150
11. Owoce ar. 200
12. Sok, kompot, woda w dzbankach Litr 0,3

13. Kawa, herbata Litr 0,2

14. Woda mineralna Litr 0,5

Wszystkie naczynia do positkéw powinny by¢ szklane lub ceramiczne (z wytaczeniem plastiku).
Wykonawca zapewni wyposazenie do organizacji wszystkich positkéw (migdzy innymi stoty,
obrusy - tkanina, krzesta, naczynia, sztucce itp.).

Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg - serwis gastronomiczny obiadu w liczbie zapewniajacej
sprawng organizacje, podawanie positkéw i sprzatanie.

Wykonawca zobowigzany jest do terminowego przygotowania i podania obiadu.

. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania zasad higieny i obowigzujacych przepisow

sanitarnych przy przygotowaniu positkéw i ich podawaniu.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania positkéw zgodnie z zasadami racjonalnego
wyzywienia, urozmaiconych z petnowartosciowych $wiezych produktéw z waznym terminem
przydatnoéci do spozycia.

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot umowy z wykorzystaniem wiasnego
sprzetu, wyposazenia oraz produktéw najwyzszej, jakosci.

Wykonawca do realizacji ustug objetych przedmiotem umowy skieruje osoby, ktére posiadaja
nalezyte przygotowanie do wykonywania tego typu czynnosci, posiadajgce stosowng wiedze,
kwalifikacje, doswiadczenie oraz wymagane przepisami prawa badania.

W zwigzku z realizowaniem przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje sie
do zagospodarowania na wiasny koszt odpadéw, w sposob zgodny z warunkami okreslonymi
w ustawie z dnia 14 grudnia 2012 r. 0 odpadach (Dz. U. z 2013 r., poz. 21 ze zm.).

Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania w trakcie realizacji ustug wchodzgcych w zakres
przedmiotu umowy obowigzujgcych przepisow sanitarnych, w tym ustawy z dnia 25 sierpnia
2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia. (Dz.U.2015.594 j.t. ze zm.).



16. Wykonawca zobowiazuje sie przechowywac przez okres wymagany odpowiednimi przepisami
sanitarno-higienicznymi prébki do ewentualnych badan.



