Warszawa, dnia           września 2017 r.


OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU
na usługi społeczne

przedmiotem których jest „Kompleksowa organizacja szkoleń wraz z usługą cateringową 
w podziale na 2 zadania”, znak sprawy: BA-F-II-3710-31/17.

I. ZAMAWIAJĄCY
Nazwa, adres i punkty kontaktowe:
Ministerstwo Sprawiedliwości   
Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11
telefon: (+ 48 22) 52 12 411; 
REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166
adres strony internetowej: www.ms.gov.pl 
godziny urzędowania: od 8:15 do 16:15

II. ZASADY PROWADZENIA POSTĘPOWANIA 
1. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 
2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) - zwanej dalej „ustawą Pzp”, dotyczącymi zamówień na usługi społeczne i inne szczególne usługi, 
na zasadach określonych w niniejszym ogłoszeniu o zamówieniu - zwanym dalej „Ogłoszeniem”.
2. Do postępowania mają zastosowanie przepisy zawarte w treści Ogłoszenia oraz przepisy 
art. 138o ust. 2 – 4 ustawy Pzp, w pozostałym zakresie ustawy nie stosuje się.
3. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.
4. Oferty złożone po terminie zostaną odrzucone i nie zostaną rozpatrzone.

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
1.	Kompleksowa organizacja  szkoleń wraz z usługą cateringową dla Ministerstwa Sprawiedliwości pełniącego funkcję Instytucji Pośredniczącej dla Działania 2.17 Skuteczny wymiar sprawiedliwości Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój w podziale na 2 zadania.
1.1.	Zadanie 1 dot. przeprowadzenia szkoleń z zakresu:
- 	zasad dokonywania wyboru projektów współfinansowanych ze środków EFS (w odniesieniu do projektów pozakonkursowych i konkursowych),
- 	rozliczania projektów współfinansowanych ze środków EFS.
- 	zamówień publicznych w projektach EFS.
1.2.	Zadanie 2 dot. przeprowadzenia szkoleń z zakresu:
- 	kwalifikowalności wydatków i rozliczania projektów w ramach PO WER,
- 	przygotowywania wniosku o dofinansowanie i płatność w ramach PO WER,
-	obsługi Centralnego Systemu Teleinformatycznego SL 2014. Szkolenie dla Instytucji Pośredniczącej.
- zwany jest dalej „przedmiotem zamówienia” lub „usługą”.
2. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp. 
3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określają: Opis Przedmiotu Zamówienia – stanowiący Załącznik nr 1 do wzoru umowy oraz wzór umowy – stanowiący Załącznik nr 2
do Ogłoszenia.
4. Nomenklatura według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):
		Główny przedmiot:
		80500000-9 - usługi szkoleniowe;
		Przedmiot dodatkowy:
		55300000-3 - usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków,
5. Termin realizacji zamówienia: 
5.1.	Dla zadania 1 w terminie nie dłuższym niż 40 dni roboczych od daty zawarcia umowy.
5.2. 	Dla zadania 2 w terminie nie dłuższym niż 40 dni roboczych rozpoczynając realizację zamówienia od 40 dnia roboczego od daty zawarcia umowy.


IV. ŹRÓDŁA FINANSOWANIA
Zamówienie jest przewidziane do finansowania ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego oraz ze środków krajowych.

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu.
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu dotyczące:
Zdolność techniczna lub zawodowa:
2.1. Wykonawca spełni warunek jeżeli:
wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, polegającym na wykonaniu, 
tj. zrealizowaniu, zakończeniu, także w przypadku świadczeń wykonywanych okresowo 
lub ciągłych, co najmniej dwóch usług, z których każda:
- polegała na przeprowadzeniu konferencji/szkolenia z zapewnieniem wyżywienia (usługa gastronomiczna) dla co najmniej 60 uczestników;
2.2.	Wykonawca musi wskazać osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, legitymujące się kwalifikacjami zawodowymi, doświadczeniem i wykształceniem odpowiednimi do funkcji, jakie zostaną im powierzone. Wykonawca, na każdą funkcję wymienioną poniżej wskaże osoby, które powinny być dostępne na etapie realizacji zamówienia, spełniające następujące wymagania:
Zadanie 1:
	Dla programu
	Rola
	Minimalna liczba personelu
	Wymagane doświadczenie
	Minimalne doświadczenie

	Nr 1
	Trener
	1
	Wykształcenie wyższe
	1) Minimum 2 letnie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń grupowych;
2) W okresie ostatnich 2 lat świadczył co najmniej 10 usług związanych z prowadzeniem szkolenia z zakresu zasad dokonywania wyboru projektów współfinansowanych ze środków EFS

	Nr 2
	Trener
	1
	Wykształcenie wyższe
	1) Minimum 2 letnie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń grupowych;
2) W okresie ostatnich 2 lat świadczył co najmniej 10 usług związanych z prowadzeniem szkolenia z zakresu rozliczania projektów współfinansowanych ze środków EFS

	Nr 3
	Trener
	1
	Wykształcenie wyższe
	1) Minimum 2 letnie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń grupowych;
2) W okresie ostatnich 2 lat świadczył co najmniej 10 usług związanych z prowadzeniem szkolenia z zakresu zamówień publicznych w projektach EFS



Zadanie 2:
	Dla programu
	Rola
	Minimalna liczba personelu
	Wymagane doświadczenie
	Minimalne doświadczenie

	Nr 1
	Trener
	1
	Wykształcenie wyższe
	1) Minimum 2 letnie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń grupowych;
2) W okresie ostatnich 2 lat świadczył co najmniej 10 usług związanych z prowadzeniem szkolenia z zakresu kwalifikowalności wydatków i rozliczania projektów w ramach PO WER

	Nr 2
	Trener
	1
	Wykształcenie wyższe
	1) Minimum 2 letnie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń grupowych;
2) W okresie ostatnich 2 lat świadczył co najmniej 10 usług związanych z prowadzeniem szkolenia z zakresu przygotowania wniosku o płatność w ramach PO WER

	Nr 3
	Trener
	1
	Wykształcenie wyższe
	1) Minimum 2 letnie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń grupowych;
2) W okresie ostatnich 2 lat świadczył co najmniej 10 usług związanych z prowadzeniem szkolenia z zakresu obsługi Centralnego Systemu Teleinformatycznego SL 2014 (szkolenie dla instytucji pośredniczącej)



Zamawiający dopuszcza, aby jedna osoba prowadziła więcej niż jeden program szkolenia.

3. W celu potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu Wykonawcy 
są zobowiązani:
a)	złożyć na Formularzu „Ofertowym” oświadczenie o spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu.
b) złożyć z Formularzem „Ofertowym” wykaz usług (Formularz nr 2 w Załączniku nr 1 
do Ogłoszenia) spełniających warunki, o których mowa w ppkt. 2.1.
c)	złożyć z Formularzem „Ofertowym” wykaz osób (Formularz nr 3 w Załączniku nr 1 
do Ogłoszenia) spełniających warunki, o których mowa w ppkt. 2.2.

VI. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW POLEGAJĄCYCH NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW
1.	Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamówienia, lub jego części, polegać 
na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.
2.	Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.
3.	Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału 
w postępowaniu.
4. 	W celu oceny, czy Wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów 
na zasadach określonych w pkt. VI Ogłoszenia, będzie dysponował niezbędnymi zasobami 
w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, 
czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp 
do ich zasobów, Zamawiający może żądać dokumentów, które określają w szczególności:
4.1. zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu;
4.2.	sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia publicznego;
4.2. zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego;
4.3. czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą.

VII. [bookmark: _Ref304992624][bookmark: _Ref31556649][bookmark: _Ref246041222][bookmark: _Ref394480191][bookmark: _Ref65484726]OPIS SPOSOBU SPORZĄDZENIA OFERT
1. Ofertę należy sporządzić w jednym egzemplarzu, w języku polskim, na druku Formularza „Oferty” lub według wzoru tego druku, stanowiącego Załącznik nr 1 do Ogłoszenia, poprzez jego odpowiednie wypełnienie.
2. Treść oferty musi odpowiadać wymaganiom określonym w Ogłoszeniu.
3. Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej.
4. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.
5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
6. Oferta, w miejscu określonym przez Zamawiającego - musi być opatrzona podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zaleca się opatrzenie podpisu pieczęcią imienną).
7. Wraz z ofertą powinien być złożony:
a)	dokument (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusza) potwierdzający uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy, jeżeli uprawnienie osoby podpisującej ofertę do reprezentowania Wykonawcy nie wynika bezpośrednio z  aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej;
b) 	wykaz usług (Formularz nr 2 w Załączniku nr 1 do Ogłoszenia) wykonanych, 
a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.
Przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego ustawy były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; 
 w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej 
niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie 
do udziału w postępowaniu;
c) wykaz osób (Formularz nr 3 w Załączniku nr 1 do Ogłoszenia, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w szczególności odpowiedzialnych 
za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz 
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia 
i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami;
d)	zobowiązanie, o którym mowa w pkt. VI ppkt 2 Ogłoszenia Formularz nr 4 w Załączniku nr 1 do Ogłoszenia -  (jeżeli dotyczy).
Jeżeli wykaz, oświadczenia lub inne złożone przez Wykonawcę dokumenty budzą wątpliwości Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz którego usługi były wykonane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.
8. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski.
9. [bookmark: _Ref265673584][bookmark: _Ref288224518]Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, oznaczonej nazwą Wykonawcy, zaadresowanej 
do Zamawiającego na jego adres do korespondencji i opisanej następująco:

„OFERTA na: „Kompleksowa organizacja  szkoleń wraz z usługą cateringową
Zadanie……….” 
Znak sprawy: BA-F-II-3710-31/17.
Nie otwierać przed dniem 16 października 2017 r. godz. 13:00”.

10. Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, etc. powinno być parafowane przez Wykonawcę, w przeciwnym razie nie będzie uwzględnione.
11. Zamawiający, w przypadku wątpliwości co do treści oferty bądź innych dokumentów wezwie Wykonawcę do złożenia wyjaśnień w tym zakresie.

VIII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Miejsce składania ofert: Ministerstwo Sprawiedliwości, Biuro Podawcze, Al. Ujazdowskie 11, 00-567 Warszawa.
2. Termin składania ofert upływa w dniu 16 października 2017 r. godz. 12:00.
3. Termin i miejsce otwarcia ofert: 16 października 2017 r. godz. 13:00, siedziba Zamawiającego.

IX. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAM
1. [bookmark: _Ref65654566][bookmark: _Ref246044077]Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub drogą elektroniczną, z zastrzeżeniem ppkt. 2.
2. Oferty wraz z wymaganymi dokumentami muszą być złożone w formie pisemnej.
3. W przypadku dokumentów lub informacji przekazanych drogą elektroniczną, każda ze stron 
na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Ogłoszenia. Zamawiający udzieli wyjaśnień nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Ogłoszenia wpłynął do Zamawiającego 
nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający zamieści na stronie internetowej Zamawiającego - https://bip.ms.gov.pl/pl/ministerstwo/zamowienia-publiczne/aktualne---wszczete/.
6. Zamawiający wyznacza do kontaktowania się z Wykonawcami: Pana Łukasza Kruszewskiego (tel. +48 22 52 12 247, e-mail: Lukasz.Kruszewski@ms.gov.pl).

X. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBÓR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ
0. Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie zdefiniowanych kryteriów i przypisanego 
im znaczenia (wagi).
0. Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach oceny określona w procentach zostanie przeliczona na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Oceniane będą oferty niepodlegające odrzuceniu.

	Kryterium
	Waga
	Maksymalna punktacja

	„Łączna cena oferty brutto”
	55%
	55

	„Kompetencje prowadzącego”
	27%
	27

	„Program szkoleniowy”
	18 %
	18



0. Sposób oceny ofert:
3.1. Kryterium „Łączna cena oferty brutto” (C)  będzie rozpatrywane na podstawie łącznej ceny ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia wpisanej przez Wykonawcę w pkt. 3 Formularza „Oferty”. W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 55 punktów. Przyznane punkty zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.
Liczba punktów w kryterium „Łączna cena oferty brutto” (C) zostanie obliczona według następującego wzoru:
	
	
C =
	Cmin
	x 55 pkt.

	
	
	Co
	

	
gdzie:     
	
C min 
	
– cena (Łączna cena brutto) oferty najtańszej 

	
	C o 
	– cena (Łączna cena brutto) oferty ocenianej



3.2. Kryterium „Kompetencje prowadzącego” (Kp) będzie rozpatrywane na podstawie informacji podanych przez Wykonawcę w części Dodatkowe kwalifikacje oraz Dodatkowe doświadczenie (część dot. kryterium oceny ofert) wykazu osób (Formularz nr 3). W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 27 punktów.
a) Za każdy udokumentowany dodatkowy rok doświadczenia trenera w prowadzeniu szkoleń grupowych Zamawiający przydzieli 1 pkt – maksymalnie 4 pkt. dla jednego programu szkoleniowego;
- należy podać całkowite doświadczenie trenera w prowadzeniu szkoleń grupowych, 
od którego Zamawiający odejmie liczbę 2 lat świadczących o spełnieniu warunku udziału 
w postępowaniu i oceni powstałą różnicę; 
- w przypadku wskazania jednego trenera dla więcej niż jednego programu szkoleniowego Zamawiający przydzieli punkty za dodatkowe doświadczenie tego samego trenera 
dla każdego z tych programów szkoleniowych.
b) Za każde udokumentowane dodatkowe 2 szkolenia z danego programu szkoleniowego Zamawiający przydzieli 1 pkt – maksymalnie 3 pkt. dla jednego programu szkoleniowego;
- w przypadku podania tych samych szkoleń w części. dot. spełniania warunku udziału 
w postępowaniu oraz w części. dot. kryterium oceny ofert Zamawiający oceni wszystkie usługi podane w części dot. kryterium oceny ofert i na podstawie ppkt. 7 wezwie Wykonawcę, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza (zgodnie z ppkt. 6) 
do uzupełnienia wykazu osób w zakresie spełniania warunku udziału w postępowaniu.
c) Za posiadanie przez trenera udokumentowanego certyfikatu z facylitacji Zamawiający przydzieli 2 pkt. dla danego programu szkoleniowego.
- w przypadku wskazania jednego trenera posiadającego powyższy certyfikat dla więcej 
niż jednego programu szkoleniowego Zamawiający przydzieli 2 pkt. dla każdego 
z tych programów szkoleniowych.
- w przypadku niezłożenia deklaracji o posiadaniu przez trenera certyfikatu z facylitacji poprzez zakreślenie TAK lub NIE w wykazie osób (Formularz nr 3) Zamawiający przyzna ocenianej ofercie 0 pkt. w danej części tego kryterium.

Zamawiający będzie punktował wyłącznie potencjał kadrowy własny Wykonawcy lub którym Wykonawca dysponuje lub będzie dysponował bezpośrednio, z wyłączeniem zastosowania pkt. VI Ogłoszenia.
Zamawiający nie będzie przyznawał punktów w tym kryterium za kwalifikacje oraz doświadczenie osoby podanej w części dot. spełniania warunku udziału w postępowaniu wykazu osób (Formularz nr 3) celem wykazania spełniania warunków udziału 
w postępowaniu.
Na podstawie ppkt. 7 wykaz osób będzie podlegał uzupełnieniu tylko w zakresie części służącej wykazaniu spełniania warunku udziału w postępowaniu.
Wykonawca otrzyma punkty w tym kryterium tylko i wyłącznie za osoby podane 
w pierwotnym wykazie załączonym do oferty i jednocześnie spełniające warunki udziału 
w postępowaniu, z uwzględnieniem wykazanych w pierwotnym wykazie dodatkowych kwalifikacji oraz doświadczenia o zakresie określonym w niniejszym kryterium.
Dla nowych osób, zastępujących osoby nie spełniające warunku udziału w postępowaniu, bądź nowych osób nie wskazanych w pierwotnym wykazie, których doświadczenie ulegnie zmianie w wyniku zastosowania pkt. X ppkt 7 Ogłoszenia – w kryterium oceny ofert osoba ta nie zostanie uwzględniona.
W wykazie osób dla każdego z programów szkolenia Wykonawca może podać wyłącznie jedną osobę. W przypadku podania więcej niż jednej osoby Zamawiający przyzna ocenianej ofercie 0 pkt. w danej części tego kryterium.

[bookmark: _GoBack]3.3.	Kryterium „Program szkoleniowy” (Psz) będzie rozpatrywane na podstawie deklaracji Wykonawcy podanej w pkt. 4 Formularza „Oferty” dotyczącej udziału form warsztatowych 
w ogólnym czasie dla programu szkoleniowego. W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 18 punktów.

	Nr deklaracji
	Procentowy udział form warsztatowych w ogólnym czasie programu
	Przydział pkt.

	1

	0-20%
	0 pkt.

	2

	Powyżej 20% do 30%
	4 pkt.

	3

	Powyżej 30% do 40%
	10 pkt.

	4

	Powyżej 40%
	18 pkt.



- deklaracja Wykonawcy będzie tożsama dla wszystkich trzech programów szkoleniowych.
	W przypadku niepodania przez Wykonawcę w pkt. 4 Formularza „Oferty” informacji 
w ww. zakresie Zamawiający przyzna ocenianej ofercie 0 pkt. w tym kryterium.
4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska łącznie największą liczbę punktów (P) wyliczoną zgodnie z poniższym wzorem:

P = C + Kp + Psz

Gdzie: 	P – łączna liczba punktów oferty ocenianej
C – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Łączna cena oferty brutto”
Kp – suma punktów uzyskanych w kryterium „Kompetencje prowadzącego”
Psz – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Program szkolenia”

5. Zamawiający przed wyborem oferty najkorzystniejszej zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia kontroli w zaproponowanym przez Wykonawcę obiekcie. Zakres kontroli obejmować będzie następujące elementy:
a) 	zgodność obiektu z wymogami zawartymi w Ogłoszeniu (wraz załącznikami do Ogłoszenia),
b) 	poziom czystości w obiekcie.
Zamawiający z przeprowadzonej kontroli sporządzi protokół. Kontrolę przeprowadzi osoba upoważniona przez Zamawiającego.
	Zamawiający informuje, że jeżeli w trakcie kontroli dostrzeże niezgodności z Ogłoszeniem Zamawiający może odrzucić ofertę na podstawie pkt. XII ppkt 1 Ogłoszenia.
6. Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
7. Jeżeli Wykonawca nie złoży wraz z ofertą wymaganych dokumentów i/lub oświadczeń 
lub złożone dokumenty i/lub oświadczenia podlegają uzupełnieniu Zamawiający może odpowiednio wezwać Wykonawcę do złożenia/uzupełnienia dokumentów i/lub oświadczeń.
8. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza uchyli 
się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze jako najkorzystniejszą ofertę kolejną w rankingu punktowym, która nie będzie podlegała odrzuceniu, a Wykonawca który złożył ofertę nie będzie podlegał wykluczeniu.
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w przypadku, gdy:
a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu;
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;
c) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania 
lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;
d) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.

XI. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY
1.	Wykonawca w Formularzu „Ofertowym” określi łączną cenę oferty brutto dla danego zadania.
2.	Wykonawca, uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszym Ogłoszeniu, powinien w cenie ofertowej ująć wszelkie koszty związane z wykonaniem zamówienia.
3.	Cena oferty musi być wyrażona w PLN z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

XII. PRZESŁANKI ODRZUCENIA OFERTY
Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku gdy:
1. Jest niezgodna z wymaganiami określonymi w Ogłoszeniu.
2. Została złożona po wyznaczonym terminie lub/i w niewłaściwym miejscu.
3. Zawiera błędy w obliczeniu ceny.
4. Jeżeli Wykonawca nie przedłuży terminu związania ofertą przed wyborem oferty najkorzystniejszej.

XIII. PRZESŁANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY
Zamawiający wykluczy Wykonawcę, jeżeli:
1. Nie spełnia warunków udziału w postępowaniu, po uprzednim zastosowaniu przez Zamawiającego pkt. X ppkt 7 Ogłoszenia.
2. Z referencji dołączonych do wykazu usług celem potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu wynika, iż usługa była nienależycie wykonania, po uprzednim zastosowaniu przez Zamawiającego pkt. X ppkt 7 Ogłoszenia.

XIV. INFORMACJE DODATKOWE
1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni z możliwością przedłużenia o kolejne 60 dni.
2. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, 
z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające 
na niezgodności oferty z Ogłoszeniem, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty
i niezwłocznie zawiadomi o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści Ogłoszenia przed upływem terminu składania ofert.
4. O wynikach wyboru oferty najkorzystniejszej Wykonawcy zostaną powiadomieni drogą 
elektroniczną.

Załączniki:
Załącznik nr 1 do Ogłoszenia – Formularz „Ofertowy”, Formularz nr 2, nr 3 i nr 4;
Załącznik nr 2 do Ogłoszenia – Wzór umowy wraz z załącznikami.									

ZATWIERDZAM:



Załącznik nr 1 do Ogłoszenia

	



             
 (nazwa Wykonawcy/Wykonawców)
	

OFERTA



Do
Ministerstwa Sprawiedliwości 
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa

Nawiązując do Ogłoszenia o zamówieniu w postępowaniu na usługi społeczne, na: 
„Kompleksowa organizacja szkoleń wraz z usługą cateringową w podziale na 2 zadania”,
znak sprawy: BA-F-II-3710-31/17

MY NIŻEJ PODPISANI
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
działając w imieniu i na rzecz
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
 (nazwa (firma) dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców)
(w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy(firmy) i dokładne adresy wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum)

1. 	OŚWIADCZAMY, że jako Wykonawca jesteśmy małym/średnim przedsiębiorcą: TAK/NIE*.
2. 	OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z treścią Ogłoszenia i składamy ofertę na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z treścią Ogłoszenia, która spełnia wymagania Zamawiającego, a cena oferty podana w pkt. 3 zawiera wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia.
3.	OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamówienia:
3.1.	W zakresie zadania 1 za łączną cenę brutto:…………………………………….. zł 
	(słownie złotych:…..………………………………………………………………………………………),
     	w tym 23% podatku VAT.
3.2.	W zakresie zadania 2 za łączną cenę brutto:…………………………………….. zł 
	(słownie złotych:…..………………………………………………………………………………………),
     	w tym 23% podatku VAT.
4.	Oferujemy procentowy udział form warsztatowych w ogólnym czasie programu zgodny z deklaracją nr ……… (podać numer deklaracji zgodnie z treścią Ogłoszenia odpowiednio numer od 1 do 4).
5.	OŚWIADCZAMY, że usługa realizowana będzie w obiekcie:
_____________________________________________________________________
(nazwa obiektu)
_____________________________________________________________________
(adres obiektu: ulica, miejscowość)
1. 
2. 
5. 
6. OŚWIADCZAMY, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu.
7. ZAMÓWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawców:

	Zakres
	Podwykonawca
(nazwa i adres)


	1.1
	
	

	1.2
	
	



8. WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie postępowania należy kierować na poniższy adres:
Imię i nazwisko: ______________________________________________________
Adres:______________________________________________________________
tel. _______________ fax _______________ e-mail: ________________________
9. WRAZ Z OFERTĄ składamy następujące oświadczenia i dokumenty na __ stronach:
	- ______________________________________________________________________
	- ______________________________________________________________________

	__________________ dnia __ __ ____ roku
_____________________________________
                                                                                             (podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)
      	* niepotrzebne skreślić

[image: ][image: ][image: ]  
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Formularz nr 2            


(nazwa Wykonawcy/Wykonawców)



Wykaz usług


Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na:
„Kompleksowa organizacja szkoleń wraz z usługą cateringową w podziale na 2 zadania”,
znak sprawy: BA-F-II-3710-31/17

przedkładamy wykaz usług w celu oceny spełnienia przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1b ustawy Pzp i których opis sposobu oceny spełniania został zamieszczony w pkt. V ppkt 2.1. Ogłoszenia:

	
Nazwa Wykonawcy usługi
	Nazwa i adres Zlecającego usługę
	Informacje potwierdzające spełnienie warunków określonych w pkt. V ppkt 2.1. Ogłoszenia – przedmiot usługi, wartość, liczba uczestników
	Okres realizacji

	
	
	
	początek
dzień/ miesiąc/ rok
	koniec
dzień/ miesiąc/ rok

	1
	2
	3
	4
	5

	
	

	
	
	

	
	
	
	
	


UWAGA
1. Załączamy dowody potwierdzające, że wskazane w wykazie usługi zostały wykonane (są wykonywane)  należycie.




__________________ dnia __ __ roku                                           ______________________________
                                                                                                       (podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)

Formularz 3
Wykaz osób- dotyczy zadania 1


(nazwa Wykonawcy/Wykonawców)




Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na:
„Kompleksowa organizacja szkoleń wraz z usługą cateringową w podziale na 2 zadania”,
znak sprawy: BA-F-II-3710-31/17
– dotyczy zadania 1 
przedkładamy wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w celu oceny spełnienia przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp i których opis sposobu oceny spełniania został zamieszczony w pkt. V ppkt 2.2. Ogłoszenia:
	Nr programu
	WYMAGANIA OKREŚLONE PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO 
	STANOWISKO 
	IMIĘ I NAZWISKO
	DOŚWIADCZENIE I KWALIFIKACJE POTWIERDZAJĄCE SPEŁNIENIE WYMAGAŃ
	PODSTAWA DYSPONOWANIA

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Program nr 1
	Wymagane wykształcenie:
Wykształcenie wyższe 

Minimalne doświadczenie: 
1) Minimum 2 letnie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń grupowych;

2) W okresie ostatnich 2 lat świadczył co najmniej 10 usług związanych z prowadzeniem szkolenia z zakresu zasad dokonywania wyboru projektów współfinansowanych ze środków EFS
	Trener
	
	Część dot. warunku udziału w postępowaniu: 

Wykształcenie: 
……………………………………

Doświadczenie:
1) Przez okres ………… lat prowadził szkolenia grupowe;

2) W okresie ostatnich 2 lat świadczył co najmniej ………. (podać liczbę) usług związanych z prowadzeniem szkolenia z zakresu zasad dokonywania wyboru projektów współfinansowanych ze środków EFS:

1. Usługa nr 1
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

2. Usługa nr 2
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: ………………………….

3. Usługa nr 3
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

4. Usługa nr 4
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

5. Usługa nr 5
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

6. Usługa nr 6
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

7. Usługa nr 7
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

8. Usługa nr 8
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

9. Usługa nr 9
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

10. Usługa nr 10
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

Część dot. kryterium oceny ofert:

Dodatkowe doświadczenie:
1) Przez okres ………… lat prowadził szkolenia grupowe;

2) Dodatkowo w okresie ostatnich 2 lat świadczył ………. (podać liczbę) usług związanych z prowadzeniem szkolenia z zakresu zasad dokonywania wyboru projektów współfinansowanych ze środków EFS (bez doświadczenia minimalnego podanego dla warunku udziału w postępowaniu):

1. Usługa nr 1
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

2. Usługa nr 2
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: ………………………….

3. Usługa nr 3
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

4. Usługa nr 4
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

5. Usługa nr 5
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

6. Usługa nr 6
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

Dodatkowe kwalifikacje:
Posiada certyfikat z facylitacji [TAK / NIE]*

	…………….. (Podać podstawę dysponowania daną osobą przez Wykonawcę)

	
Program nr 2
	Wymagane wykształcenie:
Wykształcenie wyższe 

Minimalne doświadczenie: 
1) Minimum 2 letnie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń grupowych;

2) W okresie ostatnich 2 lat świadczył co najmniej 10 usług związanych z prowadzeniem szkolenia z zakresu rozliczania projektów współfinansowanych ze środków EFS
	Trener
	
	Część dot. warunku udziału w postępowaniu: 

Wykształcenie: 
……………………………………

Doświadczenie:

1) Przez okres ………… lat prowadził szkolenia grupowe;

2) W okresie ostatnich 2 lat świadczył co najmniej ………. (podać liczbę) usług związanych z prowadzeniem szkolenia z zakresu rozliczania projektów współfinansowanych ze środków EFS:

1. Usługa nr 1
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

2. Usługa nr 2
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: ………………………….

3. Usługa nr 3
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

4. Usługa nr 4
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

5. Usługa nr 5
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

6. Usługa nr 6
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

7. Usługa nr 7
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

8. Usługa nr 8
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

9. Usługa nr 9
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

10. Usługa nr 10
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

Część dot. kryterium oceny ofert:

Dodatkowe doświadczenie:
1) Przez okres ………… lat prowadził szkolenia grupowe;

2) Dodatkowo w okresie ostatnich 2 lat świadczył ………. (podać liczbę) usług związanych z prowadzeniem szkolenia z zakresu rozliczania projektów współfinansowanych ze środków EFS (bez doświadczenia minimalnego podanego dla warunku udziału w postępowaniu):

1. Usługa nr 1
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

2. Usługa nr 2
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: ………………………….

3. Usługa nr 3
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

4. Usługa nr 4
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

5. Usługa nr 5
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

6. Usługa nr 6
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

Dodatkowe kwalifikacje:
Posiada certyfikat z facylitacji [TAK / NIE]*

	…………….. (Podać podstawę dysponowania daną osobą przez Wykonawcę)

	Program nr 3
	Wymagane wykształcenie:
Wykształcenie wyższe 

Minimalne doświadczenie: 
1) Minimum 2 letnie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń grupowych;

2) W okresie ostatnich 2 lat świadczył co najmniej 10 usług związanych z prowadzeniem szkolenia z zakresu zamówień publicznych w projektach EFS
	Trener
	
	Część dot. warunku udziału w postępowaniu: 

Wykształcenie: 
……………………………………

Doświadczenie:
1) Przez okres ………… lat prowadził szkolenia grupowe;

2) W okresie ostatnich 2 lat świadczył co najmniej ………. (podać liczbę) usług związanych z prowadzeniem szkolenia z zakresu zamówień publicznych w projektach EFS:

1. Usługa nr 1
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

2. Usługa nr 2
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: ………………………….

3. Usługa nr 3
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

4. Usługa nr 4
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

5. Usługa nr 5
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

6. Usługa nr 6
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

7. Usługa nr 7
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

8. Usługa nr 8
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

9. Usługa nr 9
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

10. Usługa nr 10
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

Część dot. kryterium oceny ofert:

Dodatkowe doświadczenie:
1) Przez okres ………… lat prowadził szkolenia grupowe;

2) Dodatkowo w okresie ostatnich 2 lat świadczył ………. (podać liczbę) usług związanych z prowadzeniem szkolenia z zakresu zamówień publicznych w projektach EFS (bez doświadczenia minimalnego podanego dla warunku udziału w postępowaniu):

1. Usługa nr 1
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

2. Usługa nr 2
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: ………………………….

3. Usługa nr 3
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

4. Usługa nr 4
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

5. Usługa nr 5
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

6. Usługa nr 6
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

Dodatkowe kwalifikacje:
Posiada certyfikat z facylitacji [TAK / NIE]*

	…………….. (Podać podstawę dysponowania daną osobą przez Wykonawcę)


* Zaznaczyć właściwe.

Uwaga:
W przypadku, gdy Wykonawca wykazując spełnianie warunku polega na osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów, na zasadach określonych pkt. VI Ogłoszenia, zobowiązany jest udowodnić, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia, o którym mowa w pkt. VI Ogłoszenia oraz załączyć dokumenty o którym mowa w VI Ogłoszenia.

_____________ dnia __ __ roku
_________________________________
(podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)


Formularz 3
Wykaz osób- dotyczy zadania 2


(nazwa Wykonawcy/Wykonawców)




Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na:
„Kompleksowa organizacja szkoleń wraz z usługą cateringową w podziale na 2 zadania”,
znak sprawy: BA-F-II-3710-31/17
– dotyczy zadania 2
przedkładamy wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w celu oceny spełnienia przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp i których opis sposobu oceny spełniania został zamieszczony w pkt. V ppkt 2.2. Ogłoszenia:
	Nr programu
	WYMAGANIA OKREŚLONE PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO 
	STANOWISKO 
	IMIĘ I NAZWISKO
	DOŚWIADCZENIE I KWALIFIKACJE POTWIERDZAJĄCE SPEŁNIENIE WYMAGAŃ
	PODSTAWA DYSPONOWANIA

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Program nr 1
	Wymagane wykształcenie:
Wykształcenie wyższe 
Minimalne doświadczenie: 
1) Minimum 2 letnie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń grupowych;

2) W okresie ostatnich 2 lat świadczył co najmniej 10 usług związanych z prowadzeniem szkolenia z zakresu kwalifikowalności wydatków i rozliczania projektów w ramach PO WER
	Trener
	
	Część dot. warunku udziału w postępowaniu: 

Wykształcenie: 
……………………………………

Doświadczenie:
1) Przez okres …………lat prowadził szkolenia grupowe;

2) W okresie ostatnich 2 lat świadczył co najmniej ………. (podać liczbę) usług związanych z prowadzeniem szkolenia z zakresu kwalifikowalności wydatków i rozliczania projektów w ramach PO WER:

1. Usługa nr 1
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

2. Usługa nr 2
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: ………………………….

3. Usługa nr 3
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

4. Usługa nr 4
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

5. Usługa nr 5
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

6. Usługa nr 6
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

7. Usługa nr 7
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

8. Usługa nr 8
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

9. Usługa nr 9
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

10. Usługa nr 10
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

Część dot. kryterium oceny ofert:

Dodatkowe doświadczenie:
1) Przez okres ………… lat prowadził szkolenia grupowe;

2) Dodatkowo w okresie ostatnich 2 lat świadczył ………. (podać liczbę) usług związanych z prowadzeniem szkolenia z zakresu kwalifikowalności wydatków i rozliczania projektów w ramach PO WER (bez doświadczenia minimalnego podanego dla warunku udziału w postępowaniu):

1. Usługa nr 1
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

2. Usługa nr 2
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: ………………………….

3. Usługa nr 3
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

4. Usługa nr 4
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

5. Usługa nr 5
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

6. Usługa nr 6
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

Dodatkowe kwalifikacje:
Posiada certyfikat z facylitacji [TAK / NIE]*

	…………….. (Podać podstawę dysponowania daną osobą przez Wykonawcę)

	
Program nr 2
	Wymagane wykształcenie:
Wykształcenie wyższe
 
Minimalne doświadczenie: 
1) Minimum 2 letnie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń grupowych;

2) W okresie ostatnich 2 lat świadczył co najmniej 10 usług związanych z prowadzeniem szkolenia z zakresu przygotowania wniosku o płatność w ramach PO WER
	Trener
	
	Część dot. warunku udziału w postępowaniu: 

Wykształcenie: 
……………………………………

Doświadczenie:
1) Przez okres ………… lat prowadził szkolenia grupowe;

2) W okresie ostatnich 2 lat świadczył co najmniej ………. (podać liczbę) usług związanych z prowadzeniem szkolenia z zakresu przygotowania wniosku o płatność w ramach PO WER:

1. Usługa nr 1
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

2. Usługa nr 2
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: ………………………….

3. Usługa nr 3
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

4. Usługa nr 4
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

5. Usługa nr 5
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

6. Usługa nr 6
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

7. Usługa nr 7
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

8. Usługa nr 8
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

9. Usługa nr 9
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

10. Usługa nr 10
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

Część dot. kryterium oceny ofert:

Dodatkowe doświadczenie:
1) Przez okres ………… lat prowadził szkolenia grupowe;

2) Dodatkowo w okresie ostatnich 2 lat świadczył ………. (podać liczbę) usług związanych z prowadzeniem szkolenia z zakresu przygotowania wniosku o płatność w ramach PO WER (bez doświadczenia minimalnego podanego dla warunku udziału w postępowaniu):

1. Usługa nr 1
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

2. Usługa nr 2
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: ………………………….

3. Usługa nr 3
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

4. Usługa nr 4
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

5. Usługa nr 5
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

6. Usługa nr 6
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

Dodatkowe kwalifikacje:
Posiada certyfikat z facylitacji [TAK / NIE]*

	…………….. (Podać podstawę dysponowania daną osobą przez Wykonawcę)

	Program nr 3
	Wymagane wykształcenie:
Wykształcenie wyższe 

Minimalne doświadczenie: 
1) Minimum 2 letnie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń grupowych;

2) W okresie ostatnich 2 lat świadczył co najmniej 10 usług związanych z prowadzeniem szkolenia z zakresu obsługi Centralnego Systemu Teleinformatycznego SL 2014 (szkolenie dla instytucji pośredniczącej)
	Trener
	
	Część dot. warunku udziału w postępowaniu: 

Wykształcenie: 
……………………………………

Doświadczenie:
1) Przez okres ………… lat prowadził szkolenia grupowe;

2) W okresie ostatnich 2 lat świadczył co najmniej ………. (podać liczbę) usług związanych z prowadzeniem szkolenia z zakresu obsługi Centralnego Systemu Teleinformatycznego SL 2014 (szkolenie dla instytucji pośredniczącej):

1. Usługa nr 1
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

2. Usługa nr 2
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: ………………………….

3. Usługa nr 3
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

4. Usługa nr 4
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

5. Usługa nr 5
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

6. Usługa nr 6
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

7. Usługa nr 7
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

8. Usługa nr 8
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

9. Usługa nr 9
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

10. Usługa nr 10
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

Część dot. kryterium oceny ofert:

Dodatkowe doświadczenie:
1) Przez okres ………… lat prowadził szkolenia grupowe;

2) Dodatkowo w okresie ostatnich 2 lat świadczył ………. (podać liczbę) usług związanych z prowadzeniem szkolenia z zakresu obsługi Centralnego Systemu Teleinformatycznego SL 2014 (szkolenie dla instytucji pośredniczącej) (bez doświadczenia minimalnego podanego dla warunku udziału w postępowaniu):

1. Usługa nr 1
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

2. Usługa nr 2
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: ………………………….

3. Usługa nr 3
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

4. Usługa nr 4
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

5. Usługa nr 5
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

6. Usługa nr 6
a) przedmiot usługi: ……………………….
b) okres realizacji: …………………………
c) odbiorca usługi: …………………………

Dodatkowe kwalifikacje:
Posiada certyfikat z facylitacji 
[TAK / NIE]*

	…………….. (Podać podstawę dysponowania daną osobą przez Wykonawcę)



* Zaznaczyć właściwe.
Uwaga:
W przypadku, gdy Wykonawca wykazując spełnianie warunku polega na osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów, na zasadach określonych pkt. VI Ogłoszenia, zobowiązany jest udowodnić, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia, o którym mowa w pkt. VI Ogłoszenia oraz załączyć dokumenty o którym mowa w VI Ogłoszenia.

_____________ dnia __ __ roku
_________________________________
(podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)


Formularz 4






(nazwa podmiotu oddającego potencjał w dyspozycję Wykonawcy)

ZOBOWIĄZANIE
do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia 

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na:
„Kompleksowa organizacja szkoleń wraz z usługą cateringową w podziale na 2 zadania”,
znak sprawy: BA-F-II-3710-31/17

_______________________________________________________________
(nazwa Podmiotu, na zasobach którego polega Wykonawca)

Zobowiązuję się do oddania swoich zasobów 

_______________________________________________________________________
(określenie zasobu)

do dyspozycji Wykonawcy:
_______________________________________________________________________
(nazwa Wykonawcy)

Na potrzeby wykonania zamówienia pod nazwą: 

_______________________________________________________________
oznaczonego nr _______________________________

Oświadczam, iż:

1. udostępniam Wykonawcy ww. zasoby, w następującym zakresie:
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________

1. sposób wykorzystania udostępnionych przeze mnie zasobów będzie następujący:
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________

1. zakres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący:
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________

1. okres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący:
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________


__________________ dnia __ __ 2017 roku

_________________________________________________
(podpis Podmiotu na zasobach którego polega Wykonawca / osoby upoważnionej do reprezentacji Podmiotu)
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