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Wiedza Edukacja Rozwéj

Warszawa, dnia 77 wrzesnia 2017 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ustugi spoleczne

przedmiotem ktérych jest ,Kompleksowa organizacja szkoleri wraz 2z ustuga cateringowg
W podziale na 2 zadania”, znak sprawy: BA-F-1I-3710-31/17.

ZAMAWIAJACY

Nazwa, adres i punkty kontaktowe:
Ministerstwo Sprawiedliwosci

Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11
telefon: (+ 48 22) 52 12 411;

REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166
adres strony internetowej: www.ms.gov.pl
godziny urzedowania: od 8:15 do 16:15

SADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

ZA
1.

2,

3.
4.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) - zwanej
dalej ,ustawg Pzp”, dotyczacymi zamoéwien na ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi,
na zasadach okreslonych w niniejszym ogtoszeniu o zamoéwieniu - zwanym dalej
,Ogloszeniem”.

Do postgpowania majg zastosowanie przepisy zawarte w tresci Ogtoszenia oraz przepisy
art. 1380 ust. 2 — 4 ustawy Pzp, w pozostalym zakresie ustawy nie stosuje sie.

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone i nie zostana rozpatrzone.

ZEDMIOT ZAMOWIENIA

PR
1.

1.1.

1.2,

Kompleksowa organizacja szkoler wraz z ustuga cateringowa dla Ministerstwa Sprawiedliwosci

petnigcego funkcje Instytucji Posredniczgcej dla Dziatania 2.17 Skuteczny wymiar

sprawiedliwosci Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj w podziale na 2 zadania.

Zadanie 1 dot. przeprowadzenia szkolen z zakresu:

- zasad dokonywania wyboru projektow wspétfinansowanych ze srodkéw EFS (w odniesieniu
do projektow pozakonkursowych i konkursowych),

- rozliczania projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw EFS.

- zamoéwien publicznych w projektach EFS.

Zadanie 2 dot. przeprowadzenia szkolen z zakresu:

- kwalifikowalnosci wydatkéw i rozliczania projektéw w ramach PO WER,

- przygotowywania wniosku o dofinansowanie i ptatno$¢ w ramach PO WER,

- obstugi Centralnego Systemu Teleinformatycznego SL 2014. Szkolenie dla Instytucji
Posredniczace;.

- zwany jest dalej ,przedmiotem zaméwienia” lub ,ustugg”.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy

Pzp.

Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia okre$lajg: Opis Przedmiotu Zaméwienia —

stanowigcy Zatacznik nr 1 do wzoru umowy oraz wzér umowy — stanowigcy Zatgcznik nr 2

do Ogloszenia.

Nomenklatura wedtug Wspdinego Stownika Zaméwien (CPV):

Gtéwny przedmiot:

80500000-9 - ustugi szkoleniowe;

Przedmiot dodatkowy:

55300000-3 - ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow,

Termin realizacji zaméwienia:

. Dla zadania 1 w terminie nie dtuzszym niz 40 dni roboczych od daty zawarcia umowy.

. Dla zadania 2 w terminie nie diuzszym niz 40 dni roboczych rozpoczynajgc realizacje

zamowienia od 40 dnia roboczego od daty zawarcia umowy.
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IV. ZRODLA FINANSOWANIA
Zamoéwienie jest przewidziane do finansowania ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz ze $rodkow krajowych.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg okreslone przez
Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.

2. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa:

2.1. Wykonawca spetni warunek jezeli:
wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, polegajagcym na wykonaniu,
tj. zrealizowaniu, zakorczeniu, takze w przypadku $wiadczen wykonywanych okresowo
lub ciagtych, co najmniej dwoch ustug, z ktérych kazda:

- polegata na przeprowadzeniu konferencji/szkolenia z zapewnieniem wyzywienia (ustuga
gastronomiczna) dla co najmniej 60 uczestnikow;

2.2. Wykonawca musi wskazaé osoby, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia,
legitymujgce sie  kwalifikacjami zawodowymi, do$wiadczeniem | wyksztalceniem
odpowiednimi do funkcji, jakie zostang im powierzone. Wykonawca, na kazdg funkcje
wymieniong ponizej wskaze osoby, ktére powinny by¢ dostepne na etapie realizacji
zamowienia, spetniajgce nastepujgce wymagania:

Zadanie 1:

Dla Rola Minimalna Wymagane Minimalne doswiadczenie
programu liczba doswiadczenie
personelu

Nr 1 Trener | 1 Wyksztaltcenie 1) Minimum 2 letnie

wyzsze dos$wiadczenie w
prowadzeniu szkoler
grupowych;

2) W okresie ostatnich 2 lat
swiadczyt co najmniej 10
ustug zwigzanych z
prowadzeniem szkolenia z
zakresu zasad
dokonywania wyboru
projektow
wspoffinansowanych ze
$rodkow EFS

Nr 2 Trener | 1 Wyksztatcenie 1) Minimum 2 letnie

wyzsze doswiadczenie w
prowadzeniu szkolen
grupowych;

2) W okresie ostatnich 2 lat
swiadczyt co najmniej 10
ustug zwigzanych z
prowadzeniem szkolenia z
zakresu rozliczania
projektow
wspdtfinansowanych ze
Srodkéw EFS

Nr 3 Trener | 1 Wyksztatcenie 1) Minimum 2 letnie

wyzsze doswiadczenie w
prowadzeniu szkolen
grupowych;

2) W okresie ostatnich 2 lat
Swiadczyt co najmniej 10
ustug zwigzanych z
prowadzeniem szkolenia z
zakresu zamowien
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publicznych w projektach
EFS

Zadanie 2:

Dla Rola Minimalna Wymagane Minimalne doswiadczenie
programu liczba doswiadczenie
personelu

Nr 1 Trener | 1 Wyksztaicenie 1) Minimum 2 letnie

wyzsze doswiadczenie w
prowadzeniu szkolen
grupowych;

2) W okresie ostatnich 2 lat
$wiadczyt co najmniej 10
ustug zwigzanych z
prowadzeniem szkolenia z
zakresu kwalifikowalnosci
wydatkéw i rozliczania
projektow w ramach PO
WER

Nr 2 Trener | 1 Wyksztalcenie 1) Minimum 2 letnie

wyzsze doSwiadczenie w
prowadzeniu szkolen
grupowych;

2) W okresie ostatnich 2 lat
Swiadczyt co najmniej 10
ustug zwigzanych z
prowadzeniem szkolenia z
zakresu przygotowania
wniosku o ptatnosc w
ramach PO WER

Nr 3 Trener | 1 Wyksztatcenie 1) Minimum 2 letnie

wyzsze do$wiadczenie w
prowadzeniu szkolen
grupowych;

2) W okresie ostatnich 2 lat
$wiadczyt co najmniej 10
ustug zwigzanych z
prowadzeniem szkolenia z
zakresu obstugi
Centralnego Systemu
Teleinformatycznego SL
2014 (szkolenie dla
instytucji posredniczacej)

Zamawiajgcy dopuszcza, aby jedna osoba prowadzita wigcej niz jeden program szkolenia.

3. W celu potwierdzenia spetniania warunku udzialu w postgpowaniu  Wykonawcy

sg zobowigzani:

a) ztozy¢ na Formularzu ,Ofertowym” o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu
w postepowaniu.

b) ztozy¢ z Formularzem ,Ofertowym” wykaz ustug (Formularz nr 2 w Zataczniku nr 1
do Ogtoszenia) spetniajgcych warunki, o ktérych mowa w ppkt. 2.1.

c) zlozy¢ z Formularzem ,Ofertowym” wykaz oséb (Formularz nr 3 w Zalaczniku nr 1
do Ogtoszenia) spetniajgcych warunki, o ktérych mowa w ppkt. 2.2.

VI. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH NA ZASOBACH INNYCH

PODMIOTOW
1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia speniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamoéwienia, lub jego czesci, polegac

3
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4.1.
4.2

4.2.
4.3.

na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbgdnymi zasobami tych
podmiotow, w szczegélnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasob6w na potrzeby realizacji zaméwienia.

Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce speiania warunkéw udziatu
w postepowaniu.

W celu oceny, czy Wykonawca polegajgc na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow
na zasadach okreslonych w pkt. VI Ogtoszenia, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
w  stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zaméwienia publicznego oraz oceny,
czy stosunek tgczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep
do ich zasob6w, Zamawiajacy moze zadaé dokumentow, ktére okreslajg w szczegolnosci:
zakres dostgpnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu:

sposdb wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
Zamowienia publicznego;

zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia publicznego;

czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
W postepowaniu dotyczacych do$wiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnoéci
dotycza.

OPIS SPOSOBU SPORZADZENIA OFERT

1.

ShbRoN

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku Formularza
+Oferty” lub wedtug wzoru tego druku, stanowigcego Zatacznik nr 1 do Ogloszenia, poprzez
jego odpowiednie wypeinienie.

Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w Ogloszeniu.

Ofertg nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;j.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta, w miejscu okreslonym przez Zamawiajacego - musi by¢ opatrzona podpisem osoby

uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zaleca sie opatrzenie podpisu pieczecig

imienng).

Wraz z ofertg powinien byé zlozony:

a) dokument (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza)
potwierdzajacy uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy, jezeli uprawnienie osoby
podpisujacej oferte do reprezentowania Wykonawcy nie wynika bezposrednio z aktualnego
odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej;

b) wykaz ustug (Formularz nr 2 w Zalaczniku nr 1 do Ogtoszenia) wykonanych,
a w przypadku $wiadczeri okresowych lub ciggtych roéwniez wykonywanych, w okresie
ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktdrych ustugi zostaly wykonane, oraz zalgczeniem
dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego ustawy byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw — oswiadczenie
wykonawcy;,

w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje bgdz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniegj
niz 3 miesigce przed uplywem terminu skiladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu;

c) wykaz oséb (Formularz nr 3 w Zafaczniku nr 1 do Ogloszenia, skierowanych przez
Wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego, w szczegolnosci odpowiedzialnych
za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnier, do$wiadczenia
i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia publicznego, a takze zakresu
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10.

1.

wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi
osobami;
d) zobowigzanie, o ktérym mowa w pkt. VI ppkt 2 Ogtoszenia Formularz nr 4 w Zataczniku nr
1 do Ogloszenia - (jezeli dotyczy).
Jezeli wykaz, o$wiadczenia lub inne ziozone przez Wykonawce dokumenty budzg watpliwosci
Zamawiajgcego, moze on zwrécié sie bezposrednio do wtasciwego podmiotu, na rzecz ktorego
ustugi byty wykonane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.
Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg byé ziozone wraz z tumaczeniem na jezyk
polski.
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, oznaczonej nazwg Wykonawcy, Zaadresowanej
do Zamawiajgcego na jego adres do korespondencji i opisanej nastepujaco:

»OFERTA na: ,,Kompleksowa organizacja szkoleri wraz z ustuga cateringowa
Zadanie.......... »
Znak sprawy: BA-F-1I-3710-31/17.
Nie otwiera¢ przed dniem 16 pazdziernika 2017 r. godz. 13:00”.

Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczeg6inosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym
razie nie bedzie uwzglednione.

Zamawiajgcy, w przypadku watpliwosci co do tresci oferty badz innych dokumentéw wezwie
Wykonawce do ztozenia wyjasnien w tym zakresie.

VIIl. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

2.
3.

Miejsce skiadania ofert: Ministerstwo Sprawiedliwosci, Biuro Podawcze, Al. Ujazdowskie 11,
00-567 Warszawa.

Termin skladania ofert uptywa w dniu 16 pazdziernika 2017 r. godz. 12:00.

Termin i miejsce otwarcia ofert: 16 pazdziernika 2017 r. godz. 13:00, siedziba
Zamawiajgcego.

S SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAM

IX. OPI
1.

Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie lub drogg elektroniczng, z zastrzezeniem ppkt. 2.

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami muszg byé ztozone w formie pisemnej.

W przypadku dokumentéw Iub informacji przekazanych droga elektroniczng, kazda ze stron
na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogloszenia.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skiadania ofert
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wplynat do Zamawiajgcego
nie pézniej niz do korica dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert.
Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego - https://bip.ms.gov.pl/p/ministerstwo/zamowienia-publiczne/aktualne---
wszczete/.

Zamawiajgcy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami: Pana tukasza Kruszewskiego
(tel. +48 22 52 12 247, e-mail: Lukasz.Kruszewski@ms.gov.pl).

X. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE.J

1z

2.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie zdefiniowanych kryteriow i przypisanego
im znaczenia (wagi).

Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach oceny okre$lona w procentach zostanie
przeliczona na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Oceniane beda oferty niepodlegajgce
odrzuceniu,

: Maksymalna
Kryterium Waga punktacja
,Laczna cena oferty brutto” 55% 55
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3.2,

.Kompetencje prowadzacego” 27% 27

,Program szkoleniowy" 18 % 18

Sposoéb oceny ofert;

. Kryterium ,t3aczna cena oferty brutto” (C) bedzie rozpatrywane na podstawie tacznej ceny

ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia wpisanej przez Wykonawce w pkt. 3
Formularza ,Oferty”. W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 55 punktéw. Przyznane
punkty zostang zaokrgglone do dwoéch miejsc po przecinku.
Liczba punktéw w kryterium ,taczna cena oferty brutto” (C) zostanie obliczona wedtug
nastepujacego wzoru:
Cmin
C= Co

X 55 pkt.

gdzie: C min — cena (kgczna cena brutto) oferty najtanszej
Co - cena (Laczna cena brutto) oferty oceniane;

Kryterium ,Kompetencje prowadzacego” (Kp) bedzie rozpatrywane na podstawie informacii
podanych przez Wykonawce w czesci Dodatkowe kwalifikacie oraz Dodatkowe do$wiadczenie
(czes¢ dot. kryterium oceny ofert) wykazu oséb (Formularz nr 3). W tym kryterium mozna

uzyska¢ maksymalnie 27 punktow.

a) Za kazdy udokumentowany dodatkowy rok do$wiadczenia trenera w prowadzeniu szkolen
grupowych Zamawiajacy przydzieli 1 pkt — maksymalnie 4 pkt. dla jednego programu
szkoleniowego;,

- nalezy poda¢ catkowite doswiadczenie trenera w prowadzeniu szkolen grupowych,
od ktérego Zamawiajacy odejmie liczbe 2 lat $wiadczgcych o spefnieniu warunku udziatu
W postepowaniu i oceni powstalg roznice;

- w przypadku wskazania jednego trenera dla wiecej niz jednego programu szkoleniowego
Zamawiajacy przydzieli punkty za dodatkowe do$wiadczenie tego samego trenera
dla kazdego z tych programéw szkoleniowych.

b) Za kazde udokumentowane dodatkowe 2 szkolenia z danego programu szkoleniowego

Zamawiajgcy przydzieli 1 pkt — maksymalnie 3 pkt. dla jednego programu szkoleniowego;
- w przypadku podania tych samych szkolen w czesci. dot. spetniania warunku udziatu
W postepowaniu oraz w czgsci. dot. kryterium oceny ofert Zamawiajgcy oceni wszystkie
ustugi podane w czesci dot. kryterium oceny ofert i na podstawie ppkt. 7 wezwie
Wykonawce, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza (zgodnie z ppkt. 6)
do uzupetnienia wykazu osob w zakresie spelniania warunku udziatu w postepowaniu.

¢) Za posiadanie przez ftrenera udokumentowanego certyfikatu z facylitacji Zamawiajacy
przydzieli 2 pkt. dla danego programu szkoleniowego.

- w przypadku wskazania jednego trenera posiadajgcego powyzszy certyfikat dia wiecej
niz jednego programu szkoleniowego Zamawiajgcy przydzieli 2 pkt. dla kazdego
z tych programéw szkoleniowych.

- w przypadku nieziozenia deklaracji o posiadaniu przez trenera certyfikatu z facylitacji
poprzez zakreslenie TAK lub NIE w wykazie osob (Formularz nr 3) Zamawiajacy przyzna
ocenianej ofercie 0 pkt. w danej czesci tego kryterium.

Zamawiajacy bedzie punktowat wytacznie potencjat kadrowy wiasny Wykonawey lub ktérym
Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowat bezposrednio, z wylaczeniem zastosowania
pkt. VI Ogtoszenia.

Zamawiajgcy nie bedzie przyznawat punktow w tym kryterium za kwalifikacje oraz
doswiadczenie osoby podanej w czesci dot. spetniania warunku udziatu w postepowaniu
wykazu osob (Formularz nr 3) celem wykazania spelniania warunkéw udziatu
w postepowaniu.

Na podstawie ppkt. 7 wykaz oséb bedzie podlegat uzupetieniu tylko w zakresie czesci
stuzgcej wykazaniu spetniania warunku udziatu w postepowaniu.

Wykonawca otrzyma punkty w tym kryterium tylko i wylgcznie za osoby podane
w pierwotnym wykazie zatgczonym do oferty i jednoczesnie spetniajace warunki udziatu

6
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W postgpowaniu, z uwzglednieniem wykazanych w pierwotnym wykazie dodatkowych
kwalifikacji oraz do$wiadczenia o zakresie okre$lonym w niniejszym kryterium.

Dla nowych os6b, zastepujgcych osoby nie spetniajgce warunku udziatu w postepowaniu,
badz nowych oséb nie wskazanych w pierwotnym wykazie, ktorych doswiadczenie ulegnie
zmianie w wyniku zastosowania pkt. X ppkt 7 Ogloszenia — w kryterium oceny ofert osoba ta
nie zostanie uwzgledniona.

W wykazie osob dla kazdego z programéw szkolenia Wykonawca moze podaé wylacznie
jedng osobe. W przypadku podania wiecej niz jednej osoby Zamawiajacy przyzna ocenianej
ofercie 0 pkt. w danej czesci tego kryterium.

3.3. Kryterium ,Program szkoleniowy” (Psz) bedzie rozpatrywane na podstawie deklarac;ji
Wykonawcy podanej w pkt. 4 Formularza ,Oferty” dotyczacej udziatu form warsztatowych
w ogdlnym czasie dla programu szkoleniowego. W tym kryterium mozna uzyskaé maksymalnie
18 punktow.

Nr deklaracji Procentowy udziat form Przydziat pkt.
warsztatowych w ogélnym
czasie programu
1 0-20% 0 pkt.
2 Powyzej 20% do 30% 4 pkt.
3 Powyzej 30% do 40% 10 pkt.
4 Powyzej 40% 18 pkt.

- deklaracja Wykonawcy bedzie tozsama dla wszystkich trzech programéw szkoleniowych.
W przypadku niepodania przez Wykonawce w pkt. 4 Formularza ,Oferty” informacji
w ww. zakresie Zamawiajgcy przyzna ocenianej ofercie 0 pkt. w tym kryterium.

4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tacznie najwiekszg liczbe punktow
(P) wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C+Kp + Psz

Gdzie: P —1aczna liczba punktéw oferty ocenianej
C - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,tgczna cena oferty brutto”
Kp — suma punktéw uzyskanych w kryterium ,Kompetencje prowadzacego”
Psz — liczba punktow uzyskanych w kryterium ,Program szkolenia”

5. Zamawiajacy przed wyborem oferty najkorzystniejszej zastrzega sobie mozliwosé
przeprowadzenia kontroli w zaproponowanym przez Wykonawce obiekcie. Zakres kontroli
obejmowac bedzie nastepujace elementy:

a) zgodnos¢ obiektu z wymogami zawartymi w Ogloszeniu (wraz zatacznikami do Ogtoszenia),
b) poziom czystosci w obiekcie.

Zamawiajacy z przeprowadzonej kontroli sporzadzi protokét. Kontrole przeprowadzi osoba
upowazniona przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy informuje, ze jezeli w trakcie kontroli dostrzeze niezgodnosci z Ogtoszeniem
Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte na podstawie pkt. XIl ppkt 1 Ogloszenia.

6. Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
W postepowaniu.

7. Jezeli Wykonawca nie zlozy wraz z oferta wymaganych dokumentéw i/lub o$wiadczen
lub ziozone dokumenty illub os$wiadczenia podlegajg uzupetnieniu Zamawiajacy moze
odpowiednio wezwaé Wykonawce do ztozenia/uzupetnienia dokumentéw iflub o$wiadczen.

8. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyli
sig¢ od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze jako najkorzystniejsza oferte kolejng w rankingu
punktowym, ktora nie bedzie podlegata odrzuceniu, a Wykonawca ktéry ztozyt oferte nie bedzie
podlegat wykluczeniu.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy:
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a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia;

c) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

d) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

XIl. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY
1. Wykonawca w Formularzu ,Ofertowym” okresli taczng cene oferty brutto dla danego zadania.
2. Wykonawca, uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym Ogloszeniu,
powinien w cenie ofertowej ujgé¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia.
3. Cena oferty musi byé wyrazona w PLN z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Xll. PRZESt ANKI ODRZUCENIA OFERTY
Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadku gdy:
. Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogtoszeniu.
Zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu.
Zawiera btedy w obliczeniu ceny.
Jezeli Wykonawca nie przediuzy terminu zwigzania ofertg przed wyborem oferty
najkorzystniejszej.

Bon s

XIll.PRZESEANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY
Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, jezeli:
1. Nie spetnia warunkéw udzialu w postepowaniu, po uprzednim zastosowaniu przez
Zamawiajacego pkt. X ppkt 7 Ogtoszenia.
2. Zreferencji dotgczonych do wykazu ustug celem potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
w postgpowaniu wynika, iz ustuga byta nienalezycie wykonania, po uprzednim zastosowaniu
przez Zamawiajgcego pkt. X ppkt 7 Ogtoszenia.

XIV.INFORMACJE DODATKOWE

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni z mozliwoscig przedtuzenia o kolejne 60 dni.

2. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyiki polegajace
na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
i niezwlocznie zawiadomi o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Ogloszenia przed uptywem terminu
sktadania ofert.

4. O wynikach wyboru oferty najkorzystniejszej Wykonawcy zostang powiadomieni droga
elektroniczna.

Zalaczniki:
Zatgeznik nr 1 do Ogtoszenia — Formularz ,Ofertowy”, Formularz nr 2, nr 3 i nr 4;
Zatacznik nr 2 do Ogloszenia — Wz6r umowy wraz z zatgcznikami.

ZATWIERDZAM:

L/v\\
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Zatgcznik nr 1 do Ogloszenia

OFERTA

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcow)

Do

Ministerstwa Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa

Nawigzujac do Ogloszenia o zamoéwieniu w postepowaniu na ustugi spoteczne, na:
~Kompleksowa organizacja szkoleri wraz z ustugg cateringowg w podziale na 2 zadania”,
znak sprawy: BA-F-11-3710-31/17

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajgc w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) dokladny adres Wykonawcy/Wykonawcéw)
(w przypadku skiadania oferty przez podmioty wystepujace wspdinie podac nazwy(firmy) i dokladne adresy
wszystkich wspéinikéw spotki cywilnej lub czlonkéw konsorcjum)

1 OSWIADCZAMY, ze jako Wykonawca jestesmy malym/érednim przedsiebiorcg: TAK/INIE*.

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliSmy sie¢ z trescig Ogloszenia i sktadamy oferte na wykonanie
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z trescig Ogloszenia, ktora spefnia wymagania Zamawiajacego, a
cena oferty podana w pkt 3 zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia.

3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamoéwienia:

3.1. W zakresie zadania 1 zataczngcene brutto:.......................................... zt
ES RO U OO vy 5 8 A D s R A B TR R R sl
w tym 23% podatku VAT.

3.2. W zakresie zadania 2 za faczng cene brutto:........................................... z
(siowmeziotych)

w tym 23% podatku VAT.

4, Oferujemy procentowy udziat form warsztatowych w ogélnym czasie programu zgodny z deklaracjg
| C— (poda¢ numer deklaracji zgodnie z treécig Ogloszenia odpowiednio numer od 1 do 4).

5. OSWIADCZAMY, ze ustuga realizowana bedzie w obiekcie:

(nazwa obiektu)

(adres obiektu: ulica, miejscowo$c)
OSWIADCZAMY, ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu.
ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcow:
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Podwykonawca
Zakres (nazwa i adres)

1.1

1.2

WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postepowania nalezy kierowaé na ponizszy adres:
Imie i nazwisko:
Adres:

tel. fax e-mail:

WRAZ Z OFERTA skiadamy nastepujace oswiadczenia i dokumenty na___ stronach:

dnia __ __ roku

(podpis Wykonawcy/Peinomocnika)
* niepotrzebne skresli¢
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Formularz 4

ZOBOWIAZANIE

do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zaméwienia

Skiadajac oferte¢ w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na:
,Kompleksowa organizacja szkolen wraz z ustugg cateringowa w podziale na 2 zadania”,
znak sprawy: BA-F-11-3710-31/17

(nazwa Podmiotu, na zasobach ktérego polega Wykonawca)

Zobowigzuje sie do oddania swoich zasobow

(okreslenie zasobu)

do dyspozycji Wykonawcy:

(nazwa Wykonawcy)

Na potrzeby wykonania zaméwienia pod nazwa:

0znaczonego nr

Oswiadczam, iz:

a) udostepniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujgcym zakresie:

b) sposob wykorzystania udostepnionych przeze mnie zasobow bedzie nastepujacy:
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¢) zakres mojego udziatu przy wykonywaniu zamowienia bedzie nastepujgcy:

d) okres mojego udziatu przy wykonywaniu zamoéwienia bedzie nastepujgcy:

dnia _ __ 2017 roku

(podpis Podmiotu na zasobach ktérego polega Wykonawca /
osoby upowaznionej do reprezentaciji Podmiotu)
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Zalacznik nr 2 do Ogloszenia
Wz6r umowy

zwana dalej ,,Umowg”,

ZAWALEL W AR 50 s R s e mesmons w Warszawie

pomie¢dzy:

Skatbem Pafistwa reprezentowanym przez Ministra Sprawiedliwo$ci, z siedzibg w Warszawie
(kod pocztowy 00-950) przy Al. Ujazdowskich 11, NIP: 526-16-73-166, Regon: 000319150,
zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,

w imieniu ktérego, na podstawie upowaznienia nr MS/85/2016 z dnia 15 lipca 2016 r.,
stanowiacego zatgcznik nr 5 do Umowy, dziala

Dyrektor Departamentu Strategii i Funduszy Europejskich, Pani Aleksandra Siemianowska,

zwanym dalej ,,Wykonawca”,
reprezentowanym pl.'ZEZ:

.............................................................................................................

zwanymi dalej Iacznie ,,Stronami”, a kazdy z osobna ,,Strong”.

Przedmiot Umowy
§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania ushugi (zwanej dalej
»Ustuga”) przygotowania i przeprowadzenia sze§ciu dwudniowych szkolen dla lacznie 182
uczestnikow wraz z usluga catetingows dla Ministerstwa Sprawiedliwosci pelniacego funkcje
Instytucji Posredniczacej dla Dzialania 2.17 Skuteczny wymiar sprawiedliwosci Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014 — 2020 w ramach zadania .......

2. Szczegoly dotyczace przedmiotu Umowy zostaly okreslone w zataczniku nr 1 do Umowy

(Opis przedmiotu zaméwienia, zwany dalej ,,OPZ?).

Obowigzki Wykonawcy
§2

1. Wykonawca oswiadcza, ze Ustuga zostanie wykonana z nalezyta starannoscia, profesjonalnie,

rzetelnie i terminowo.
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- Wykonawca zobowiazuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych mu danych osobowych
uczestnikow szkolen do ich zabezpieczenia poprzez podjecie odpowiednich $rodkéw
technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone przetwarzanych danych osobowych
odpowiednia do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrona, a w szczegolnosci
powinien zabezpieczy¢ dane przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem
przez osob¢ nieuprawniona, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 t.
o ochronie danych osobowych (tekst jedn.: Dz. U. z 2016 . poz. 922; zwanej dalej ,,Ustawa”)
oraz zmiang, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

- Wykonawca zobowiazuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowa,
Ustawa oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiazujacego, ktore chronia prawa
0sob, ktérych dane dotycza.

- Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykorzystania danych osobowych uzyskanych w trakcie lub
W zwigzku z wykonywaniem Umowy wylacznie dla celéw zwiazanych z wykonywaniem
Umowy. Powyzsze zobowiazanie jest nieograniczone w czasie.

- Na kazdym etapie wykonywania Umowy Wykonaweca jest zobowiazany do Scistej wspolpracy
z Zamawiajacym.

. Wykonawca jest zobowiazany do przestrzegania i dziatania, w tym do oznaczenia materialéw
szkoleniowych i innych produktéw powstalych w zwigzku z wykonaniem Umowy oraz
dokumentacji zwigzanej z wykonaniem Umowy, zgodnie z zasadami wizualizacji zawartymi
w  Ksigdze identyfikacii wizmalng snakn marki Fundusse Europejskie i snakdw programow polityki
spdjnosci na lata 2014-2020, Podreczniku wnioskodawey i beneficjenta programémw Dpolityki spdjnosei 2014-
2020 w sakresie informagi i promogi (dostepne na stronie www.powet.gov.pl) oraz w Ksigdze
snaku MS.

- Wykonawca oswiadcza, e wszystkie dostarczone materialy szkoleniowe stanowia jego
wylaczna wlasnosc i nie sa obciazone prawami oséb trzecich.

- Wszystkie materialy szkoleniowe przygotowane przez Wykonawce wymagaja akceptacji
Zamawiajacego.

. Przeniesienie przez Wykonawce jakichkolwiek praw lub zobowigzaii zwigzanych
z wykonaniem Umowy na osobe trzecia wymaga pisemnej zgody Zamawiajacego pod

rygorem niewaznosci.

10.W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania czesci Umowy innym podmiotom,

Wykonawca odpowiada za dzialania i zaniechania tych podmiotéw, jak za wlasne dzialania lub

zaniechania.
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11.Wykonawca przeprowadzi szkolenie w miejscu i na warunkach okreslonych w OPZ.

12.Wykonawea zapewni, ze szkolenie zostanie przeprowadzone przez trenetéw spelniajacych
warunki okreslone w OPZ oraz w Ofercie Wykonawcy, stanowiacej zatacznik nr 3 do
Umowy.

13.Wykonawca zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego w formie
pisemnej lub droga elektroniczna o zmianie treneréw wykonujacych Umowe poprzez podanie
danych treneréw, ktérzy beda wykonywali Umowe w ich miejsce. Zmiana bedzie mozliwa
w przypadku posiadania przez takie osoby minimum kwalifikacji i do§wiadczenia okreslonego
przez Zamawiajacego w ogloszeniu o zaméwieniu oraz dodatkowych kwalifikacji
i doswiadczenia okreslonych w Ofercie Wykonawcy oraz pod warunkiem, ze nie wplynie
negatywnie na terminowe wykonanie Umowy, a Zamawiajacy wyrazi zgode na zmiane.
Zmiana trenerow nie stanowi zmiany Umowy.

14.Zmiana treneréw wykonujacych Umowg nie bedzie powodowaé zmiany wysokosci naleznego
Wykonawcy wynagrodzenia oraz zmiany terminéw wykonywania Umowy.

15.Wykonawca zapewni ushuge cateringowa podczas szkolenia spelniajaca warunki okreslone
w OPZ.

16.Zamawiajacemu przystuguje prawo zadania, w kazdym czasie, dodatkowych informacji
o stanie realizacji szkoleri, a Wykonawca zobowiazuje si¢ do ich niezwlocznego przekazania.

17.Na kazdym etapie wykonywania Umowy Wykonawca ma obowiazek informowania

Zamawiajacego o zaistnialych problemach w jej wykonywaniu.

Obowigzki Zamawiajacego

§ 3

1. Zamawiajacy przeprowadzi rekrutacje uczestnikow szkolen i przesle Wykonawcy liste
uczestnikow zawierajaca informacje wskazane w OPZ najp6zniej 14 dni przed rozpoczeciem
kazdego ze szkolen.

2. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy Ksigge snakn MS niezwlocznie po zawarciu Umowy, droga
elektroniczna, na adres mailowy, o ktérym mowa w § 14 ust. 2 pkt 2.

3. Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy wzér Arkusza Indywidualnej Oceny Szkolenia (zwanego
dalej ,,AIOS”) niezwlocznie po zawarciu Umowy, droga elektroniczna, na adres mailowy,

o ktérym mowa w § 14 ust. 2 pkt 2.
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Termin wykonania Umowy - dla zadania 1%
§4a

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania Umowy w terminie nie dtuzszym niz 40 dni od
dnia zawarcia Umowy.

. Umowe uwaza si¢ za wykonang z chwila podpisania protokolu odbioru, ktérego wzor stanowi
zalacznik nr 2 do Umowy (zwanego dalej ,,Protokotem odbioru”/”Protokotami

odbioru”) ostatniego szkolenia.

Termin wykonania Umowy — dla zadania 2*
§4b

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do rozpoczecia wykonywania Umowy w terminie nie krétszym
niz 40 dni od dnia zawarcia Umowy.

- Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania Umowy w terminie nie dtuzszym niz 40 dni od
dnia rozpoczecia jej wykonywania.

. Umowe uwaza si¢ za wykonana z chwilg podpisania Protokotu odbioru ostatniego szkolenia.

Harmonogram szkolen

$5

. Wykonawca  dostarczy =~ Zamawiajacemu  harmonogram  szkoled  (zwany  dalej
,Harmonogramem”) zawierajacy daty ich realizacji w formie pliku tekstowego (.docx)
w ciggu 5 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy, droga elektroniczna, na adres mailowy,
o ktérym mowa w § 14 ust. 2 pkt 1.

. Harmonogram bedzie spetnial wymogi okteslone w OPZ.

- Zamawiajacy zglosi uwagi do Harmonogramu w ciggu 2 dni roboczych od dnia jego
otrzymania i przekaze je Wykonawcy albo przekaze Wykonawcy informacje o akceptaciji
Harmonogramu na adres mailowy, o ktérym mowa § 14 ust. 2 pkt 2.

- Wykonawca uwzgledni zgloszone przez Zamawiajacego uwagi i przedstawi Zamawiajacemu
poprawiony Harmonogram w ciagu 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag, w sposéb
okreslony w ust. 1.

. W przypadku, gdy Wykonawca nie uwzgledni uwag Zamawiajacego przedstawi uzasadnienie
ich nieuwzglednienia.

- Zmiany zaakceptowanego Harmonogramu moga zostaé dokonane jedynie za zgoda

Zamawiajacego.
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Program szkolen

§6

Wykonawca zrealizuje szkolenia zgodnie z programem przedstawionym w Ofercie
Wykonawcy, z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy moze zazada¢ uzupelnienia programu
o dodatkowe elementy wynikajace z aktualnych potrzeb uczestnikéw.

. Program bedzie spelnial wymogi okreslone w OPZ.

Materiaty szkoleniowe

§7

- Wykonawea dostarczy Zamawiajacemu wzorcowy komplet materialéw szkoleniowych
(zwanych dalej ,,Materiatami”) dla uczestnikéw w formacie pliku umozliwiajacym edycje
z wykorzystaniem pakietu MS Office najpézniej 7 dni roboczych przed dniem rozpoczecia
pierwszego szkolenia, drogy elektroniczna, na adres mailowy, o ktérym mowa w § 14 ust. 2
pkt 1.

. Materialy beda spelnialy wymogi okreslone w OPZ.

. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy uwagi do Materialéw w ciagu 5 dni roboczych od dnia
ich otrzymania, droga elektroniczna, na adres mailowy, o ktérym mowa w § 14 ust. 2 pkt 2.

- Wykonawca uwzgledni zgloszone przez Zamawiajacego uwagi i przedstawi Zamawiajacemu
poprawione Materialy w ciggu 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag, w sposéb
okreslony w ust. 1.

- W przypadku gdy Wykonawca nie uwzgledni uwag Zamawiajacego moga one byé zglaszane,

az do dostarczenia przez Wykonawce Materialéw z naniesionymi poprawkami.

Przeprowadzenie szkolen

§ 8

. Szkolenia zostang przeprowadzone w sposéb i na warunkach okreslonych w OPZ.

- Szkolenia odbeds si¢ w obiekcie zaproponowanym przez Wykonawce w Ofercie Wykonawcy.

. Wykonawca wyda kazdemu uczestnikowi zaswiadczenie ukoniczenia szkolenia spelniajace
wymogi, o ktérych mowa w OPZ.

. W ciagu 10 dni roboczych od dnia zakoriczenia kazdego szkolenia zostanie podpisany przez

Strony Protokél odbioru dla danego szkolenia.

Wynagrodzenie

§9
. Za wykonanie Uslugi Wykonawcy przyshiguje wynagrodzenie w lacznej maksymalnej kwocie

SOOI .13 [ 101 £ 2 (3 11" 0 1| SRR O zlotych brutto).
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2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 uwzglednia wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem
Umowy, wraz z podatkiem od towaréw i uslug, niezbedne do jej prawidlowego i pelnego
wykonania zgodnie z OPZ, w tym koszt wynajecia sal szkoleniowych z wyposazeniem,
wynagrodzenia trener6w, koszt materialéw szkoleniowych, ushugi cateringowej, ubezpieczenia
uczestnikow, wydania zaswiadczeri ukoriczenia szkolenia oraz przeniesienia praw autorskich,
o ktérych mowa w § 10.

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 zostanie zaplacone Wykonawcy po podpisaniu przez
Zamawiajacego Protokolu odbioru ostatniego szkolenia.

4. Wynagrodzenie zostanie wyplacone na podstawie wystawionego przez Wykonawce
rachunku/faktury VAT w ciagu 30 dni od dnia doreczenia do siedziby Zamawiajacego
prawidlowo wystawionego rachunku/faktury VAT, przelewem na rachunek Wykonawcy
wskazany na rachunku/fakturze VAT,

5. Wykonawca wystawi rachunek/faktur¢ VAT po stwierdzeniu przez Zamawiaj acego nalezytego
wykonania Umowy, co zostanie potwierdzone podpisaniem Protokoléw odbioru wszystkich
szkolen, zatwierdzonych przez przedstawiciela Zamawiajacego; Protokoly odbioru beda
zawiera¢ co najmniej informacj¢ o zastrzezeniach do wykonanego szkolenia lub ich braku, jak
rowniez zatwierdzenie calosci lub czesci kwoty naleznej za wykonanie szkolenia, z podaniem
przyczyny, w przypadku niezatwierdzenia calosci kwoty.

6. Rachunek/faktura VAT nie moze byé wystawiony przed zatwierdzeniem wszystkich
Protokoléw odbioru przez Zamawiajacego.

7. Pisemne powiadomienie Wykonawcy przez Zamawiajacego, ze trachunek/faktura VAT
zawiera niezgodno$¢ z Oferta Wykonawcy uprawnia Zamawiajacego do jej zwrotu bez
ksicgowania.

8. Za dzieni zaplaty przyjmuje si¢ dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego

Zamawiajacego.

Prawa autorskie
§10

1. Wykonawca przenosi na Zamawiajacego bezwarunkowo calo$¢ autorskich praw majatkowych
do wszystkich utworéw (zwanych dalej: »Utworami”) w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach poktewnych (tekst jedn.: Dz. U. z 2017 r. poz. 880
z pozn. zm.) powstalych w zwiazku z wykonywaniem Umowy bez dodatkowych o$wiadczen
Stron w tym zakresie, wraz z wylacznym prawem do wykonywania 1izezwalania na

wykonywanie zaleznych praw autorskich, na polach eksploatacji wskazanych w ust. 3.

6



o e 07 smininose W hiscmdl | |
Wiedza Edukacja Rozwoj '
Réwnoczesnie Wykonawca przenosi na Zamawiajacego wlasno$é wszelkich egzemplarzy oraz
nosnikéw, na ktérych utrwalono Utwory.

2. Przeniesienie autorskich praw majatkowych do wszystkich Utworéw powstalych w zwiazku
z wykonywaniem Umowy, wraz z wylacznym prawem do wykonywania i zezwalania
na wykonywanie zaleznych praw autorskich, nastepuje z chwila podpisania Protokohu odbioru
ostatniego szkolenia.

3. Zamawiajacy, z chwily przeniesienia na niego autorskich praw majatkowych i praw zaleznych
do Utworéw, zgodnie z postanowieniem ust. 1, bedzie mégl korzystaé z Utworéw
na nastepujacych polach eksploatacji:

1) utrwalanie 1 zwielokrotnianie dowolnymi technikami, w tym drukarskimi,
poligraficznymi, reprograficznymi, informatycznymi, cyfrowymi, w tym kserokopie,
slajdy, reprodukcje komputerowe, odrecznie i odmianami tych technik,

2) utrwalanie 1 zwielokrotnianie w celu przechowywania,

3) wykorzystywanie wielokrotne Utworu do realizacji celéw, zadan i inwestycji
Zamawiajacego,

4) wprowadzanie do pamieci komputera oraz systeméw, ktérymi  dysponuje
Zamawiajacy,

5) wprowadzanie do sieci komputerowych, w tym do Internetu,

6) wykorzystanie w zakresie koniecznym dla prawidlowej eksploatacji Utworu
na potrzeby Zamawiajacego w dowolnym miejscu i czasie, w dowolnej liczbie,

7) uzyczenie, najem, dzietzawa,

8) rozpowszechnianie w inny sposéb, w tym: wprowadzanie do obrotu, ekspozycja,
publikowanie czesci lub calosci, wystawienie, a takze publiczne udostepnianie
Utworéw w taki sposéb, aby kazdy mégt mie¢ do nich dostep w miejscu i w czasie
przez siebie wybranym,

9) opracowanie, przetwarzanie, wprowadzanie zmian, poprawek i modyfikacji oraz
tworzenie nowych funkcjonalnosci Utwordw.

4. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu Utwory w stanie wolnym od obciazeri prawami oséb
trzecich, a w przypadku wykorzystania zdje¢/innych matetialéw graficznych do wykonania
Utworow Wykonawca zapewni legalne Zrédlo ich uzyskania.

5. W przypadku dochodzenia przez osobe trzecia roszczeri przeciwko Zamawiajacemu z tytulu
naruszenia przez Zamawiajacego praw autorskich lub innych praw i uprawnien do Utwordw

powstalych w zwigzku z wykonywaniem Umowy, Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi
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Wykonawce o takich roszczeniach, wezwie go do udzialu w sprawie i umozliwi mu zajecie
stanowiska. Wykonawca pokryje wszelkie koszty zasadzone na rzecz osoby trzeciej w zwiazku
z dochodzonym roszczeniem stwierdzone prawomocnym orzeczeniem sadu lub ugoda
zawarta przed sadem oraz ewentualne koszty procesu poniesione przez Zamawiajacego, w tym
koszty procesu zwrécone przeciwnikowi na jego zadanie, na podstawie art. 98 § 1 Kodeksu
postepowania cywilnego.

6. Przeniesienie autorskich praw majatkowych wraz z wylacznym prawem do wykonywania
i zezwalania na wykonywanie zaleznych praw autorskich nie jest ograniczone co do czasu,
terytorium, ani liczby egzemplarzy i obejmuje rozporzadzanie i korzystanie z Utworéw i ich
opracowan zaréwno w calodci, jak i w czesciach, samodzielnie, jak i w ramach materialéw
wydawanych przez Zamawiajacego.

7. Zamawiajacemu  przystuguje prawo przenoszenia nabytych praw lub uzyskanych zgéd
1 zezwolen w calosci lub w czesci na osoby trzecie.

8. Zamawiajacy samodzielnie ustala sposéb, forme, miejsce i termin eksploatacji Utwotéw
powstalych w zwiazku z wykonaniem Umowy.

9. Za przeniesienie autorskich praw majatkowych okreslonych w niniejszym paragrafie, za dalsze
przenoszenie tych praw, a takze za przeniesienie prawa wlasnosci egzemplarzy Utworéw oraz
nosnikow, na ktérych Utwory zostana utrwalone oraz za udzielenie zgody na wykonywanie
przez Zamawiajacego praw zaleznych, a takze za przeniesienie na Zamawiajacego prawa
do zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego Wykonawcy nie przyshuguje

odr¢bne wynagrodzenie poza wynagrodzeniem okreslonym w § 9 ust. 1.

Zmiany Umowy
§11
. Zmiany Umowy moga by¢ dokonywane wylacznie w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci 1 wylacznie w zakresie:

1) terminu  wykonania Umowy (skrécenie/wydluzenie) 2z przyczyn zaleznych
od Zamawiajacego lub bedacych nastepstwem dzialania sily wyzszej — w zakresie
dostosowania Umowy do tych zmian,

2) dostosowania postanowied Umowy do zmiany powszechnie obowiazujacych
przepiséw prawa.

2. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 nie moga spowodowaé zwiekszenia catkowitej wartosci

wynagrodzenia brutto.
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3. W przypadku wystapienia okolicznosci skutkujacych konieczno$cia dokonania zmiany
Umowy, o ktérych mowa w ust. 1, Zamawiajacy kazdorazowo niezwlocznie poinformuje
o tym Wykonawce na pismie.

4. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 wymagaja zawarcia aneksu do Umowry.

Odstapienie od Umowy
§12

1. Poza przypadkami okreslonymi przepisami prawa Zamawiajacy jest uprawniony
do odstapienia od Umowy w przypadku, gdy Wykonawca naruszyl ktérekolwiek ze swoich
zobowiazan 1 nie zapizestal naruszei w terminie wyznaczonym na piSmie przez
Zamawiajacego. Wezwanie do zaprzestania naruszeni musi by¢ dokonane w formie pisemne;j.
Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia od Umowy w ciggu 14 dni od dnia
bezskutecznego uplywu terminu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, wyznaczonego
na pismie przez Zamawiajacego.

2. Jezeli Wykonawca nie dostarczy Zamawiajacemu Harmonogramu, programu szkolen lub
Materialéw na zasadach okreslonych w Umowie lub nie zostana one zaakceptowane w  trybie
okreslonym w Umowie, Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia od Umowy bez
wyznaczania Wykonawcy dodatkowego terminu, w ciggu 14 dni od dnia zaistnienia
okolicznosci uzasadniajacych skorzystanie z prawa odstapienia.

3. Jezeli Wykonawca opdznia si¢ z rozpoczeciem lub zakoficzeniem wykonania Umowy tak
dalece, ze nie jest prawdopodobne, zeby zdolal ja ukonczyé w czasie uméwionym,
Zamawiajacy moze, bez wyznaczenia terminu dodatkowego, od Umowy odstapi¢ jeszcze
przed uplywem terminu wykonania Umowy.

4. Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
w przypadku:

1) zlozenia wniosku o ogloszenie upadlosci lub otwarcia likwidacji Wykonawcy,

2) zmiany formy organizacyjnej Wykonawcy, utrudniajacej wykonanie Umowy, pod
warunkiem, ze nowy Wykonawca nie spelnia warunkéw udzialu w postepowaniu,
zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz pociaga to za sobg inne istotne
zmiany Umowy - w ciggu 14 dni od dnia powzigcia wiadomosci o takiej
okolicznosci.

5. Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w przypadku zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci

powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
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przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, w ciagu 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o tej
okolicznosci.

6. W przypadku odstapienia od Umowy okreslonego w ust. 4 i 5 Wykonawca moze zadac jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu faktycznego wykonania czesci Umowy.

7. Odstapienie od Umowy nastepuje w formie pisemnej pod tygotem niewaznosci,
ze wskazaniem przyczyny odstapienia.

8. Skorzystanie z prawa odstapienia od Umowy nie znosi odpowiedzialnosci z tytulu

zastrzezonych w niej kar umownych i nie wylacza uprawnienia do ich dochodzenia.

Kary umowne
§13

1. Wykonawca zobowiazany jest zaplaci¢ Zamawiajacemu nastepujace kary umowne:

1) 25% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 9 ust. 1 - w przypadku odstapienia
od Umowy przez Zamawiajacego lub Wykonawce z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy,

2) 20 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 9 wust. 1 - w przypadku
ptzeprowadzenia szkolenia przez trenera niespelniajacego wymogéw okreslonych
w OPZ,

3) 10 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 9 wst. 1 - w przypadku
przeprowadzenia  szkolenia  niespelniajacego  wymogdéw  dotyczacych  sal
szkoleniowych okreslonych w OPZ,

4) 10 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 9 wust. 1 - w przypadku
przeprowadzenia  szkolenia niespelniajacego wymogéw  dotyczacych uslugi
cateringowej okreslonych w OPZ,

5) 1 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 9 ust. 1 - za kazdy dzied opéznienia
w realizacjt zadan okreslonych w § 5 ust. 114 i § 7 ust. 114 w stosunku do
wskazanych tam terminéw,

6) 1 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 9 ust. 1 - za kazdy dzien opéznienia
w przeprowadzeniu szkolenia w stosunku do Harmonogramu,

7) 10 000,00 zt (stownie: dziesi¢¢ tysiecy) - za naruszenie obowiazkéw dotyczacych
przetwarzania danych osobowych, okteslonych w § 2 ust. 2-4.

2. Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajacego zastrzezone na jego rzecz
kary umowne na zasadach ogélnych.

3. Kary umowne moga by¢ naliczane niezaleznie i wielokrotnie.

10
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Strony uzgadniaja, ze w razie naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych Zamawiajacy
potraci z wynagrodzenia kwote stanowiaca réwnowatrto$é tych kar i tak obnizone
wynagrodzenie wyplaci Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode. Jesli naliczenie kar
umownych ujawni si¢ juz po zaplacie wynagrodzenia za wykonanie Ushugi, Wykonawca
zobowigzuje si¢ do zaplaty kary na rachunek Zamawiajacego w ciggu 7 dni od dnia

otrzymania o$wiadczenia pisemnego w tym zakresie.

Postanowienia koficowe

§ 14
Korespondencja zwiazana z wykonywaniem Umowy bedzie prowadzona w formie pisemnej
za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2017 . poz. 1481), przy uzyciu $rodkéw komunikacji
clektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (tekst jedn. Dz. U. z 2017 1. poz. 1219) lub za posrednictwem faksu, natomiast
faktury beda przekazywane za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe.
Osobami upowaznionymi do kontaktu podczas wykonywania Umowy sa:

1) ze strony Zamawiajacego:

a) imi¢ i nazwisko: , tel. 22 ,
faks: 22 , e-mail: @ms.gov.pl,
b) imig¢ i nazwisko: , tel. 22 5
faks: 22 , e-mail: @ms.gov.pl,
2) ze strony Wykonawcy:
a) imie i nazwisko: , tel. s
faks: , e-mail:
b) imie i nazwisko: , tel. ;
faks: , e-mail:

Zmiana oséb, o ktérych mowa w ust. 2 nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugie;
Strony i nie stanowi zmiany Umowy.

Za moment dostarczenia jakiegokolwick dokumentu/materialu Zamawiajacemu przyjmuje
si¢ moment wplywu danego dokumentu/materialu do biura podawczego Ministerstwa
Sprawiedliwosci w  budynku przy Al Ujazdowskich 11 w Warszawie (kod: 00-950) lub
moment uzyskania potwierdzenia odbioru w przypadku dokumentéw/materialéw

przckazywanych za posrednictwem faksu lub poczty elektronicznej (w sytuacjach, gdy
11
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dostarczenie dokumentéw/materialéw droga faksows i/lub elektroniczna jest dopuszczone
przez Zamawiajacego), przy czym Wykonawca komunikuje si¢ z Zamawiajacym w zwigzku
z wykonywaniem Umowy wylacznie od poniedziatku do piatku w godzinach 8:15-16:15
1 pod warunkiem, ze zaden z tych dni nie jest dniem wolnym od pracy w rozumieniu ustawy
z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (tekst. jedn. Dz. U. z 2015 . poz. 90).

5. Wykonawca nie moze przenies¢ na osobe trzecia wierzytelnosci z Umowy bez uprzedniej

zgody Zamawiajacego.

&

Zawarcie Umowy nie pozbawia Zamawiajacego mozliwosci zamawiania ustug, o ktérych
mowa w § 1 od oséb trzecich.

7. W sprawach nieuregulowanych Umows zastosowanie maja ptzepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jedn. Dz. U. z 2017 t. poz. 459 z pozn. zm.),
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jedn. Dz. U.
z 2017 1. poz. 880 z p6ézn. zm.) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwied

publicznych (tekst jedn. Dz. U. 2z 2015 . poz. 2164 z p62n. zm.).

8. Spory powstale w zwiazku z wykonywaniem Umowy Strony poddaja rozstrzygnieciu sadu
powszechnego wlasciwego miejscowo wedlug siedziby Zamawiajacego.
9. Gdyby jakiekolwick postanowienie Umowy okazalo sie niewazne albo bezskuteczne, nie

wplywa to na waznos¢ i skutecznosé pozostalych jej postanowien. W takim przypadku Strony
zastapia postanowienie uznane za niewazne lub bezskuteczne innym, zgodnym z prawem,
postanowieniem  realizujacym  mozliwie  najbardzie] zblizony  cel  gospodarczy
i odzwierciedlajacym pierwotna intencje Stron.

10. Nastepujace zataczniki stanowia integralng czesé Umowy:

1) zatacznik nr1- OPZ,

2) zalacznik nr 2 - Protokét odbioru,

3) zatacznik nr 3 - Oferta Wykonawcy,

4) zatgcznik nr 4 - Odpis z rejestru przedsighiorcow KRS/wyciag z ewidencji
dzialalnosci gospodarczej aktualny na dzien zawierania Umowy,

5) zafacznik nr 5 - upowaznienie nr MS/85/2016 z dnia 15.07.2016 r. dla Pani
Aleksandry  Siemianowskiej, Dyrektora Departamentu Strategii i Funduszy
Europejskich.

11. Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmiacych  egzemplarzach:  dwa

dla Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

12
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12. Umowa zostaje zawarta z dniem jej podpisania przez Strong, ktora zlozyla podpis z data

pozniejsza.

* Zgodnie 5 zadantem wskazanym w § 1 ust. 1 Umowy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

13
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Zatacznik nr1 doUmowynr ..............,zdnia .......... 2017 r.

Opis Przedmiotu Zamdéwienia- cze$é ogoina

Przedmiot zamdéwienia
Kompleksowa organizacja szkolen wraz z ustugg cateringowg dla Ministerstwa Sprawiedliwosci
peinigcego funkcje Instytucji Posredniczacej dla Dziatania 2.17 Skuteczny wymiar sprawiedliwo$ci
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014 — 2020, w podziale na 2 zadania.

Zadanie 1 dot. przeprowadzenia szkolen z zakresu:

1. zasad dokonywania wyboru projektéw wspoétfinansowanych ze $rodkéw EFS (w odniesieniu do
projektow pozakonkursowych i konkursowych),

2. rozliczania projektow wspélfinansowanych ze $rodkéw EFS,

3. zamoéwien publicznych w projektach EFS.

Zadanie 2 dot. przeprowadzenia szkolen z zakresu:

1. kwalifikowalnosci wydatkéw i rozliczania projektéw w ramach PO WER,

2. przygotowywania wniosku o dofinansowanie i ptatno$é w ramach PO WER,

3. obstugi Centralnego Systemu Teleinformatycznego SL 2014 - szkolenie dla Instytucji
Posredniczace;.

Opis Przedmiotu Zamodwienia - dla zadania 1

I. Informacje ogélne
1. Do zadan Wykonawcy bedzie nalezeé:

a.
b.
C.

@~0o

zapewnienie sal szkoleniowych,

zapewnienie ustugi cateringowej dla uczestnikdéw szkolenia,

zapewnienie stanowisk komputerowych dla uczestnikéw szkolen, z dostepem do
Internetu, jezeli tak wskazano w pkt. IX OPZ,

opracowanie programoéw szkolen,

opracowanie materiatdw szkoleniowych,

zapewnienie trenerdw,

przygotowanie i przeprowadzenie szkoler z 3 zakreséw tematycznych dla tgcznie 7
grup szkoleniowych (podziat na zakresy tematyczne zostat opisany w cz. IX OPZ dla
zadania 1).

2. Szkolenia bedg finansowane ze $rodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej —
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020 (PO WER).

3. Organizacja i realizacja kazdego szkolenia bedzie przeprowadzona w uzgodnieniu
z Zamawiajgcym.

4. Liczba osdb biorgcych udziat w poszczeg6inych szkoleniach zostata okreslona w cz. IX OPZ
dla zadania 1.

5. Przygotowanie i przeprowadzenie jednego szkolenia obejmuje:

a.

b.
c.

opracowanie dedykowanych programéw szkolen, wraz z okresleniem form
szkoleniowych (tj. warsztat, éwiczenia, wykiad, dyskusje, analiza case study),
opracowanie i uzgodnienie z Zamawiajgcym ostatecznego harmonogramu szkolen,
przygotowanie list obecnosci i przekazanie ich uczestnikom do podpisu,

zapewnienie sal szkoleniowych wraz z wyposazeniem, dostosowanych do wielkosci
grup szkoleniowych (maksymalna liczba w jednej grupie 20 os.),

zapewnienie treneréw do przeprowadzenia szkolen,

opracowanie dedykowanych materiatow szkoleniowych dla uczestnikow,

14
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g. zapewnienie uslugi cateringowej podczas szkolen,
h. opracowanie zaswiadczen ukoriczenia szkolenia dla uczestnikéw.

. Wymagania dotyczace sal szkoleniowych

1. Szkolenia odbedy sie w obiekcie zlokalizowanym w miejscu umozliwiajgcym dojazd do niego
srodkiem komunikacji miejskiej z przystanku Dworzec Centralny w Warszawie w czasie
nieprzekraczajgcym 30 minut, w tym czas na dotarcie pieszo z docelowego przystanku do
obiektu, w ktorym odbeda sie szkolenia nie moze przekroczy¢ 5 minut (na podstawie serwisu
https://jakdojade.pl/).

2. Zaproponowany obiekt w ktérym beda przeprowadzone szkolenia oraz pomieszczenia, w
ktorych odbedg sig szkolenia powinny zapewnia¢ wysoki standard, w szczegoélnosci w
odniesieniu do czystoéci catego obiektu, jak réwniez czystosci sal, w ktérych bedg odbywaty
sig szkolenia, stanu technicznego budynku, stopnia zuzycia elementéw wyposazenia, powinny
rowniez by¢ dostosowane do potrzeb os6b niepetnosprawnych.

3. Zamawiajgcy zastrzega, iz obiekt/obiekty nie moze znajdowaé¢ sie w trakcie
remontu/przebudowy.

4. Wymagania ogéine dotyczace sal zapewnionych przez Wykonawce w wybranym obiekcie:

a. sale powinny by¢ usytuowane w sposéb zapewniajacy mozliwos¢ przeprowadzenia
szkolen bez zakiocen ze strony innych oséb, nie biorgcych udziatu w szkoleniach,

b.  wszystkie sale, w ktorych bedg odbywaly sie szkolenia powinny by¢ klimatyzowane z
mozliwoscig zaciemnienia i zapewnienia o$wietlenia sztucznego,

c. zadna z sal nie moze zawierac barier architektonicznych ograniczajgcych widoczno$é,

d. podczas trwania szkolenn powinna byé zapewniona obstuga techniczna w zakresie
wymaganym do sprawnego i bezawaryjnego dziatania znajdujgcego sie w sali/salach
sprzetu,

e. sale powinny spefnia¢ warunki zgodne z przepisami bezpieczeristwa i higieny pracy
(wymaég dotyczacy w szczegdlnosci wykorzystywanego sprzetu komputerowego, jak
tez pozostatego sprzetu, odwietlenia oraz wymiany powietrza).

5. Wyposazenie sali:

a. nagtosnienie oraz co najmniej 3 mikrofony bezprzewodowe,

b.  projektor multimedialny wraz z ekranem,

c. komputer z mozliwoscig podigczenia do projektora multimedialnego wyposazony w
podstawowe oprogramowanie biurowe wraz z programem do odtwarzania prezentacji
(pakiet MS Office),

d. wskaznik laserowy,

. drukarka z zapasem papieru (1 ryza),

f.  mozliwos¢ podigczenia komputera prowadzacego szkolenie do projektora

multimedialnego,

flipcharty z kompletem markeréw i zapasem papieru,

mozliwos¢ poditgczenia laptopdw uczestnikow szkolenia do gniazd zasilajgcych oraz

bezptatny dostep do bezpiecznego Internetu dla wszystkich uczestnikéw szkolen z

kazdego miejsca w Sali,

i.  inne wyposazenie specjalistyczne wymagane dla danego szkolenia zgodnie z opisem
szkolenia.

6. Oznaczenie dojscia do sal/li:

a. informacja o temacie szkolenia wraz z informacjg o jego finansowaniu z Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,

b. informacja umieszczona na stojaku informacyjnym/ekranie/banerze/w gablocie/na
tabliczce informacyjnej lub innym ogélnodostepnym i widocznym noéniku,

c. informacja zamieszczona w recepcji budynku/budynkach, w ktorym/ktérych odbywaé
si¢ bedg poszczegdine szkolenia oraz przed sala.

> @
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lll. Program szkolenia
1. Wykonawca zrealizuje szkolenie zgodnie z programem przedstawionym w ofercie, z
zastrzezeniem ze Zamawiajgcy moze zazadaé uzupeinienia programu o dodatkowe elementy
wynikajgce z aktualnych potrzeb uczestnikow.
2. Program kazdego ze szkoler powinien uwzgledniac:
a. stosowanie roznorodnych metod i technik dydaktycznych, w szczegolnosci
aktywizujacych uczestnikow,
b. specyfike grupy docelowe;.
3. Kazde ze szkoler bedzie odbywac sie w godzinach od 8:00 do 17:00. Merytoryczna czes$é
szkolenia bedzie trwata tgcznie nie mniej niz 8 godzin szkoleniowych (tj. 8x45 minut).
4. Ramowy program dnia szkolenia:
a. 8:00 - 8:30 — rejestracja uczestnikow,
b. 8:30 - 13:30 - blok szkoleniowy, 2 przerwy kawowe,
c. 13:30 - 14:30 — obiad,
d. 14:30 - 17:00 - blok szkoleniowy, 1 przerwa kawowa.
5. Zakres merytoryczny poszczegélnych szkolen oraz liczbe dni szkoleniowych przypadajacych
na kazde z nich okreslono w cz. IX OPZ dla zadania 1.
Wykonawca dostosuje metody szkolenia do zakresu merytorycznego.
Wykonawca przeprowadzi szkolenia wedtug ostatecznego harmonogramu szkolen.
8. W programie kazdego ze szkoler musi zosta¢ uwzgledniona réznorodno$é form jego realizacji
(wtasciwa dla danego szkolenia) tj. m.in.:
a.  wyklad/warsztat (wsparte prezentacjg multimedialng),
b. analiza studidw przypadku, przygotowanych przez trenera/ow (co najmniej 4
przykiady),
c. dyskusja grupowa.
9. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ rozszerzenia przez \Wykonawce wymienionych
zagadnien, natomiast nie dopuszcza pominiecia ktéregokolwiek z nich.

No

V. Harmonogram szkolen
1. Wykonawca, w uzgodnieniu z Zamawiajgcym, przygotuje harmonogram szkolen w taki
sposéb, ze:
a.  szkolenia bgdg odbywaly sie w dni robocze od poniedziatku do pigtku,
szkolenia beda odbywaly si¢ w dwdéch kolejnych dniach roboczych,
terminy poszczegoinych szkolen nie moga sie pokrywac,
pomiedzy dwoma szkoleniami bedzie co najmniej jeden dzier roboczy przerwy,
szkolenia muszg zostac¢ zrealizowane w terminie nie diuzszym niz 40 dni roboczych
od dnia zawarcia umowy.

®a0co

V. Ustuga cateringowa
1. Miejsce wydawania positkéw znajdowac sie bedzie w obiekcie, w ktérym bedzie $wiadczona
ustuga szkoleniowa lub w innym obiekcie potozonym nie dalej niz 300 metréw od miejsca
szkolenia.
2. Positki mogg by¢ serwowane w postaci tzw. ,szwedzkiego stotu”.
3. Podczas lunchu kazdego dnia szkolenia serwowane beda:
a. zupa (dwa rodzaje) — co najmniej 0,25 | na osobe,
b. 2 dania gorgce do wyboru (danie miesne i wegetarianskie) -
co najmniej 150 g na osobe,
c. zestaw suréwek lub warzywa gotowane — co najmniej 150 g na osobe,
porcja ziemniakdw lub frytek / makaronu / ryzu / kaszy — co najmniej 200 g na osobe,
e. kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana (co najmniej 0,25 | na
osobe).

a
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4. Serwis kawowy podczas szkolenia serwowany bedzie w systemie cigglym od momentu
rozpoczecia rejestraci.
5. Serwis kawowy sktadac¢ sie bedzie co najmnigj z:
a. Swiezo parzonej kawy z ekspresu lub zaparzacza,
b. wyboru herbat (co najmniej 3 rodzaje),
c. dodatkéw: mleka lub $mietanki, cytryn w plastrach, cukru,
d. wody mineralnej gazowanej i niegazowanej (co najmniej po 05 |
dla kazdego uczestnika),
e. ciastka/ciasta (co najmniej 2 rodzaje).
6. Serwis kawowy $wiadczony bedzie w poblizu sali szkoleniowej i bedzie uzupetniany przed
kazda przerwg kawowg zaplanowang w programie szkolenia.

Uwaga: Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é przeprowadzenia kontroli w  obiekcie
zaproponowanym przez Wykonawce przed wyborem oferty najkorzystniejszej.

VL. Materialy szkoleniowe
1. Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe dostosowane do poszczegélnego szkolenia,
Zawierajgce:

a. szczegotowy program szkolenia,

b. skrypt omawianych zagadnien wraz z prezentacjami wykorzystywanymi podczas
szkolenia (druk w formie umozliwiajgcej robienie notatek, np. 3 slajdy na stronie,
wydruk jednostronny, kolorowy) dla kazdego z uczestnikéw szkolen,

c. inne materialy niezbedne dla przeprowadzenia szkolenia zgodnie z zatozeniem
programowym zalezne od technik szkoleniowych w liczbie zgodnej z liczbg oséb
uczestniczacych w szkoleniach, np.:

i. akty prawne,
i. opis ¢wiczen, case study, wykazy zalecanej literatury,

d. inne przedmioty niezbedne do przeprowadzenia szkolenia zgodnie z wybrang przez
trenera metodyka, np.. markery, karteczki post-it, zakreslacze itp.,

e. notes,

f.  diugopis.

2. Materialy szkoleniowe okreslone w punktach 1 a-c muszg byé opatrzone logotypami i
informacijg o finansowaniu zgodnie z zasadami wizualizacji zawartymi w Ksiedze identyfikacji
wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programéw polityki spdjnosci na lata
2014-2020, Podrgczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spéjnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji (dostepne na stronie www.power.gov.pl) oraz w
Ksiedze znaku MS.

VIl Rekrutacja
1. Rekrutacje na szkolenia prowadzi Zamawiajgcy.
2. Zamawiajgcy przesle Wykonawcy liste uczestnikow szkoler zawierajgca:
a. imiona i nazwiska uczestnikow,
b. nazwe reprezentowanej instytucji,
c. dane kontaktowe: adresy e-mail, numery telefonéw,
d. uwagi dotyczace specjalnych potrzeb zywieniowych.
3. Dane wymienione w ust 2 zostang przekazane Wykonawcy najpozniej 14 dni przed
rozpoczeciem kazdego ze szkolen.

VIIl.  Dodatkowe obowigzki Wykonawcy
1. Kazdorazowe poinformowanie uczestnikéw przed rozpoczeciem szkolenia o jego
finansowaniu z PO WER.
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2. Kazdorazowe uzyskanie przez trenera podpiséw od wszystkich uczestnikow danego szkolenia
na sporzgdzonej przez Wykonawce liscie obecnosci.

3. Zapewnienie jednego kompletu materiatéw szkoleniowych dla Zleceniodawcy w celach
archiwizacyjnych.

4. Stosowanie w trakcie realizacji ustugi odpowiednich oznaczen, zgodnie z zapisami
Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji oraz Ksiegi identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i
znakow programow polityki spéjnosci na lata 2014-2020, ktére sg dostepne na stronie
internetowej www.power.gov.pl.

5. Rozdanie wsrod uczestnikéw, po zakonczeniu kazdego szkolenia, Arkusza Indywiduaine;
Oceny Szkolenia (dalej: AlOS) zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiajacego i
zebranie wypetnionych AIOS.

6. Wydrukowanie i wydanie kazdemu uczestnikowi szkolenia zaswiadczenia ukornczenia
szkolenia.

7. Wykonanie dokumentacji zdjgciowej z realizacji ustugi (minimum jedno zdjecie dobrej jakosci
z kazdego szkolenia).

8. Dostarczenie Zamawiajgcemu, w ciagu 10 dni roboczych od dnia zakoriczenia ostatniego ze
szkolen, raportu zawierajgcego:

a. zbiorczg informacje o liczbie uczestnikow szkolen,

b. zbiorcze zastawienie pytan pojawiajgcych sie najczesciej podczas szkolen,

C. podpisane przez wszystkich uczestnikow listy obecnosci z wyszczegdlnieniem
daty i miejsca realizacji szkolenia, imienia i nazwiska, instytucji, ktorg
reprezentuje uczestnik,

d. wydrukowane materialy szkoleniowe (1 komplet),

e. dokumentacje fotograficzng,

f.  kopie wydanych zaswiadczen ukoriczenia szkolenia,

g. wszystkie kwestionariusze AIOS (oryginaly) wypetnione przez uczestnikoéw

szkolen wraz z wnioskami i rekomendacjami dla Zamawiajgcego,
h. kopie zaswiadczen ukonczenia szkolenia,
i.  protokoly odbioru szkolenia (wzér protokotu stanowi zatgcznik do umowy).

9. Przekazywanie Zamawiajgcemu, na kazdym etapie realizacji zamowienia, informaciji
o zaistnialych problemach w jego realizacji oraz w kazdym czasie, na zadanie
Zamawiajgcego, dodatkowych informaciji o stanie realizacji zamowienia.

10. Umozliwienie udzialu w kazdym ze szkolen przedstawiciela Zamawiajgcego w celu
przeprowadzenia przez niego weryfikacji sposobu realizacji szkolen i jego zgodnosci z
umowsa,

IX. Zakres szkolenia
1. Program nr1
1.1. 2 dniowe (16 godzin szkoleniowych) szkolenie z zakresu zasad dokonywania wyboru
projektéw wspoifinansowanych ze s$rodkéw EFS (w odniesieniu do projektow
pozakonkursowych i konkursowych).
1.2. Liczba uczestnikéw: 13.
1.3. Liczba grup szkoleniowych: 1 (1x 13 0séb).
1.4. Dodatkowe wyposazenie sali: BRAK.
1.56. Wymagany zakres merytoryczny:
a. wymogi dot. organizowania i rozstrzygania konkursow,
b.  etapy oceny (formalna, merytoryczna, co podlega ocenie, jak rozumieé poszczegdine
kryteria oceny),
c. zasady dokonywania oceny,
d. zasady rozstrzygania rozbieznosci w ocenie,
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e. procedura odwotawcza.
1.6. Wymagania dotyczace trenera:
1.6.1.Wykonawca zapewni, ze kazde ze szkoleri zostanie przeprowadzone przez trenera
spetniajgcego nastepujgce wymagania:

a.
b.

d.

posiadanie wyksztatcenia wyzszego,

posiadanie kwalifikacji i umiejetnosci potrzebnych do realizacji programu
szkolenia; mile widziane posiadanie certyfikatu z facylitacji,

posiadanie wiedzy i doswiadczenia w prowadzeniu szkolen zgodnych z
przedmiotem zamowienia (w okresie ostatnich 2 lat $wiadczyt co najmniej 10
ustug zwigzanych z prowadzeniem szkolenia' z zakresu zasad dokonywania
wyboru projektow wspoétfinansowanych ze $rodkow EFS),

minimum dwuletnie do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen grupowych.

1.6.2.W ramach szkolenia trener:

a.
b.

2. Program nr 2
2.1. 2 dniowe

przeprowadzi szkolenie w miejscu i terminie ustalonym z Wykonawca,
przeprowadzi szkolenie zgodnie z opracowanym programem Ww Sposob
aktywizujacy uczestnikow szkolenia,

bedzie odpowiadat na pytania uczestnikéw szkolenia lub/i poprowadzi dyskusije
podczas szkolenia.

(16 godzin szkoleniowych) szkolenie z zakresu rozliczania projektow

wspoélfinansowanych ze srodkéw EFS.
2.2. Liczba uczestnikow {acznie: 22.
2.3. Liczba grup szkoleniowych: 2 (2x11 os6b).

2.4. Dodatkowe

wyposazenie sali:

2.4.1.stanowiska komputerowe z dostepem do Internetu oraz testowej wersji systemu SL

2014.
2.5. Wymagany

zakres merytoryczny:

a. weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ (ogéine zasady i terminy weryfikacji wnioskéow),
omowienie formularza wniosku o ptatnosé,
kontrola dokumentacji zrodtowej,

harmonogram ptatnosci,

b
c.
d.  ocena kwalifikowalnosci wydatkow,
e
f.

zasady wyptaty transz,
g.  rdznice w rozliczaniu projektéw w zaleznosci od typu beneficjenta.
2.6. Wymagania dotyczace trenera:
2.6.1.Wykonawca zapewni, ze kazde ze szkolen zostanie przeprowadzone przez trenera
spetniajgcego nastepujgce wymagania:

a.
b.

d.
2.6.2.Wram
a.

posiadanie wyksztalcenia wyzszego,

posiadanie kwalifikacji i umiejetnosci potrzebnych do realizacji programu
szkolenia; mile widziane posiadanie certyfikatu z facylitacji,

posiadanie wiedzy i do$wiadczenia w prowadzeniu szkolen zgodnych z
przedmiotem zamowienia (w okresie ostatnich 2 lat $wiadczyt co najmniej 10
ustug zwigzanych z prowadzeniem szkolenia z zakresu rozliczania projektéw
wspoffinansowanych ze srodkéw EFS),

minimum dwuletnie do$wiadczenie w prowadzeniu szkoler grupowych.

ach szkolenia trener:

przeprowadzi szkolenie w miejscu i terminie ustalonym z Wykonawcag,

! Za szkolenie Zamawiajacy uwaza co najmniej 6 godzin zegarowych zajeé¢ w ramach pojedynczego dnia szkoleniowego.
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b. przeprowadzi szkolenie zgodnie z opracowanym programem w sposdb

aktywizujgcy uczestnikdw szkolenia,

c. bedzie odpowiadat na pytania uczestnikéw szkolenia lub/i poprowadzi dyskusje

podczas szkolenia.

Program nr 3
3.1. 2 dniowe (16 godzin szkoleniowych) szkolenie z zakresu zaméwieni publicznych w

projektach EFS.

3.2. Liczba
3.3. Liczba

uczestnikéw: 55.
grup szkoleniowych: 4 (3x14 oséb, 1x13 osdb).

3.4. Dodatkowe wyposazenie sali: BRAK.
3.5. Wymagany zakres merytoryczny:

a.

®ao0o

]

zasada konkurencyjnosci,

rozeznanie rynku,

zasady udzielania zamowien po nowelizacji pzp,

unijne wymogi dot. zamowier,

prawidiowe przygotowanie postepowania przetargowego finansowanego w ramach
POWER,

ustalanie kluczowych elementow warunkéw realizacji zaméwienia (w szczegolnosci
opis przedmiotu zaméwienia, warunki udziatu w postepowaniu, klauzule umowne)
zapewniajgce przeprowadzenie procedury zakupowej zgodnie z przepisami
stosownych wytycznych i dyrektyw.

3.6. Wymagania dotyczace trenera:
3.6.1.Wykonawca zapewni, ze kazde ze szkolen zostanie przeprowadzone przez trenera
speiniajgcego nastepujgce wymagania:

a. posiadanie wyksztalcenia wyzszego,

b. posiadanie kwalifikacji i umiejetnoéci potrzebnych do realizacji programu
szkolenia; mile widziane posiadanie certyfikatu z facylitacji,

C. posiadanie wiedzy i do$wiadczenia w prowadzeniu szkoleri zgodnych z
przedmiotem zamoéwienia (w okresie ostatnich 2 lat $wiadczyt co najmniej 10
ustug zwigzanych z prowadzeniem szkolenia z zakresu zaméwien publicznych w
projektach EFS),

d.  minimum dwuletnie do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen grupowych.

3.6.2.W ramach szkolenia trener:

a. przeprowadzi szkolenie w miejscu i terminie ustalonym z Wykonawca,

b. przeprowadzi szkolenie zgodnie z opracowanym programem w sposdb
aktywizujgcy uczestnikéw szkolenia,

c. bedzie odpowiadat na pytania uczestnikéw szkolenia lub/i poprowadzi dyskusje

podczas szkolenia.

Opis Przedmiotu Zaméwienia- dla zadania 2

L Informacje ogdine
1. Do zadan Wykonawcy bedzie nalezeé:

a.
b.
c.

zapewnienie sal szkoleniowych,

zapewnienie ustugi cateringowej dla uczestnikdw szkolenia,

zapewnienie stanowisk komputerowych dla uczestnikéw szkolen, z dostepem do
Internetu, jezeli tak wskazano w pkt. IX OPZ,

opracowanie programoéw szkoler,

opracowanie materiatéw szkoleniowych,

zapewnienie treneréw,
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g. przygotowanie i przeprowadzenie szkolen z 3 zakreséw tematycznych dla tgcznie 7
grup szkoleniowych (podziat na zakresy tematyczne zostat opisany w cz. IX OPZ dla
zadania 2).
2. Szkolenia beda finansowane ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej —
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014-2020 (PO WER).
3. Organizacja i realizacja kazdego szkolenia bedzie przeprowadzona w uzgodnieniu
z Zamawiajgcym.
4. Liczba osob biorgcych udziat w poszczegoéinych szkoleniach zostata okreslona w cz. IX OPZ
dla zadania 2.
5. Przygotowanie i przeprowadzenie jednego szkolenia obejmuje:
a. opracowanie dedykowanych programéw szkolen, wraz z okresleniem form
szkoleniowych (tj. warsztat, cwiczenia, wykiad, dyskusje, analiza case study),
b.  opracowanie i uzgodnienie z Zamawiajgcym ostatecznego harmonogramu szkolen:
c.  przygotowanie list obecnosci i przekazanie ich uczestnikom do podpisu,
d. zapewnienie sal szkoleniowych wraz z wyposazeniem, dostosowanych do wielko$ci
grup szkoleniowych (maksymalna liczba w jednej grupie 20 os.),

e. zapewnienie trenerow do przeprowadzenia szkolen,
f.  opracowanie dedykowanych materiatow szkoleniowych dla uczestnikéw,
g. zapewnienie ustugi cateringowej podczas szkolen,
h. opracowanie zaswiadczen ukoriczenia szkolenia dla uczestnikow.
Il Wymagania dotyczace sal szkoleniowych

1. Szkolenia odbeda sie w obiekcie zlokalizowanym w miejscu umozliwiajgcym dojazd do niego
srodkiem komunikacji miejskiej z przystanku Dworzec Centralny w Warszawie w czasie
nieprzekraczajacym 30 minut, w tym czas na dotarcie pieszo z docelowego przystanku do
obiektu, w ktérym odbedg sie szkolenia nie moze przekroczyé 5 minut (na podstawie serwisu
https://jakdojade.pl/).

2. Zaproponowany obiekt w ktérym bedg przeprowadzone szkolenia oraz pomieszczenia, w
ktorych odbedg sie szkolenia powinny zapewnia¢ wysoki standard, w szczegélnosci w
odniesieniu do czysto$ci calego obiektu jak rowniez czystosci sal, w ktérych bedg odbywaty
sig szkolenia, stanu technicznego budynku, stopnia zuzycia elementéw wyposazenia, powinny
réwniez by¢ dostosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

3. Zamawiajacy zastrzega, iz obiekt/obiekty nie moze znajdowaé sie w trakcie
remontu/przebudowy.

4. Wymagania ogéine dotyczace sal zapewnionych przez Wykonawce w wybranym obiekcie:

a. sale powinny by¢ usytuowane w sposéb zapewniajgcy mozliwosé przeprowadzenia
szkolen bez zakiécen ze strony innych 0so6b, nie biorgcych udziatu w szkoleniach,

b.  wszystkie sale, w ktérych beda odbywaly sie szkolenia powinny by¢ klimatyzowane z
mozliwoscig zaciemnienia i zapewnienia o$wietlenia sztucznego,

c.  zadna z sal nie moze zawierac barier architektonicznych ograniczajacych widocznosé,

d. podczas trwania szkolen powinna byé zapewniona obstuga techniczna w zakresie
wymaganym do sprawnego i bezawaryjnego dziatania znajdujgcego sie w sali/salach
sprzetu,

e. sale powinny spefnia¢ warunki zgodne z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy
(wymég dotyczacy w szczegdlnosci wykorzystywanego sprzetu komputerowego, jak
tez pozostatego sprzetu, oswietlenia oraz wymiany powietrza).

5. Wyposazenie sali:

a. nagtosnienie oraz co najmniej 3 mikrofony bezprzewodowe,

b.  projektor multimedialny wraz z ekranem,
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10.

¢.  komputer z mozliwoscig podigczenia do projektora multimedialnego wyposazony w
podstawowe oprogramowanie biurowe wraz z programem do odtwarzania prezentacji
(pakiet MS Office),

d. wskaznik laserowy,

. drukarka z zapasem papieru (1 ryza),

f. mozliwos¢ podigczenia komputera prowadzacego szkolenie do projektora

multimedialnego,

flipcharty z kompletem markerow i zapasem papieru,

mozliwos¢ podtgczenia laptopéw uczestnikéw szkolenia do gniazd zasilajacych oraz

bezptatny dostep do bezpiecznego Internetu dla wszystkich uczestnikow szkolen z

kazdego miejsca w sali,

i.  inne wyposazenie specjalistyczne wymagane dla danego szkolenia zgodnie z opisem
szkolenia.

Oznaczenie dojscia do sallli:

a. informacja o temacie szkolenia wraz z informacjg o jego finansowaniu z Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,

b. informacja umieszczona na stojaku informacyjnym/ekranie/banerze/w gablocie/na
tabliczce informacyjnej lub innym ogélnodostepnym i widocznym nosniku,

c. informacja zamieszczona w recepcji budynku/budynkach, w ktérym/ktérych odbywaé
sie bedg poszczegodine szkolenia oraz przed sala.

T a@

Program szkolenia
Wykonawca zrealizuje szkolenie zgodnie z programem przedstawionym w ofercie, z
zastrzezeniem ze Zamawiajgcy moze zazadac uzupetnienia programu o dodatkowe elementy
wynikajgce z aktualnych potrzeb uczestnikéw.
Program kazdego ze szkolen powinien uwzgledniac:

a. stosowanie roznorodnych metod i technik dydaktycznych, w szczegolnosci

aktywizujgcych uczestnikow,

b. specyfike grupy docelowe;.
Kazde ze szkolen bedzie odbywac sie w godzinach od 8:00 do 17:00. Merytoryczna czesé
szkolenia bedzie trwata tgcznie nie mniej niz 8 godzin szkoleniowych (tj. 8x45 minut).
Ramowy program dnia szkolenia:

a. 8:00 - 8:30 - rejestracja uczestnikow,

b.  8:30 - 13:30 — blok szkoleniowy, 2 przerwy kawowe,

c.  13:30 — 14:30 - obiad,

d. 14:30 - 17:00 - blok szkoleniowy, 1 przerwa kawowa.
Zakres merytoryczny poszczegolinych szkolen oraz liczbe dni szkoleniowych przypadajgcych
na kazde z nich okreslono w cz. IX OPZ dla zadania 2.
Wykonawca dostosuje metody szkolenia do zakresu merytorycznego.
Wykonawca przeprowadzi szkolenia wedtug ostatecznego harmonogramu szkoler.
W programie kazdego ze szkoler musi zosta¢ uwzgledniona réznorodnosé form jego realizacji
(wlasciwa dla danego szkolenia) tj. m.in.:

a. wyktad/warsztat (wsparte prezentacjg multimedialng),

b. analiza studiow przypadku, przygotowanych przez trenera/éw (co najmniej 4

przykiady),

c. dyskusja grupowa.
Zamawigjgcy dopuszcza mozliwos¢é rozszerzenia przez Wykonawce wymienionych
zagadnien, natomiast nie dopuszcza pominiecia ktéregokolwiek z nich.
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Iv. Harmonogram szkolen

1. Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiajgcym przygotuje harmonogram szkolen w taki sposob,
ze:

szkolenia bedg odbywaty sie w dni robocze od poniedziatku do piatku,

szkolenia beda odbywaty sie w dwach kolejnych dniach roboczych,

terminy poszczegoéinych szkoler nie moga sie pokrywag,

pomigdzy dwoma szkoleniami bedzie co najmniej jeden dzien roboczy przerwy,

szkolenia muszq zostac zrealizowane w terminie nie dtuzszym niz 40 dni roboczych

od dnia zawarcia umowy.

®oo0 o

V. Ustuga cateringowa
1. Miejsce wydawania positkéw znajdowaé sie bedzie w obiekcie, w ktéorym bedzie $wiadczona
ustuga szkoleniowa lub w innym obiekcie potozonym nie dalej niz 300 metréw od miejsca
szkolenia.
2. Positki mogq by¢ serwowane w postaci tzw. ,szwedzkiego stotu”.
3. Podczas lunchu kazdego dnia szkolenia serwowane beda:
a. zupa (dwa rodzaje) — co najmniej 0,25 | na osobe,
b. 2 dania gorgce do wyboru (danie miesne i wegetarianiskie) -
co najmniej 150 g na osobe,
c. zestaw suréwek lub warzywa gotowane — co najmniej 150 g na osobe,
d. porcja ziemniakéw lub frytek / makaronu / ryzu / kaszy - co najmniej 200 g na osobe,
e. kawa, herbata, woda mineraina gazowana i niegazowana (co najmniej 0,25 | na
osobe).
4. Serwis kawowy podczas szkolenia serwowany bedzie w systemie cigglym od momentu
rozpoczecia rejestraci.
5. Serwis kawowy sktadac¢ sie bedzie co najmniej z:
a. $wiezo parzonej kawy z ekspresu lub zaparzacza,
b.  wyboru herbat (co najmniej 3 rodzaje),
c. dodatkow: mleka lub $mietanki, cytryn w plastrach, cukru,
d.  wody minerainej gazowanej i niegazowanej (co najmniej po 0,5 | dla kazdego
uczestnika),
e. ciastka/ciasta (co najmniej 2 rodzaje). )
6. Serwis kawowy $wiadczony bedzie w poblizu sali szkoleniowej i bedzie uzupetniany przed
kazda przerwa kawowa zaplanowang w programie szkolenia.

Uwaga: Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé przeprowadzenia kontroli w  obiekcie
Zaproponowanym przez Wykonawce przed wyborem oferty najkorzystniejszej.

VL. Materialy szkoleniowe
1. Wykonawca zapewni materialy szkoleniowe dostosowane do poszczegodlnego szkolenia
Zawierajgce:

a. szczegotowy program szkolenia,

b.  skrypt omawianych zagadnieri wraz z prezentacjami wykorzystywanymi podczas
szkolenia (druk w formie umozliwiajgcej robienie notatek, np. 3 slajdy na stronie,
wydruk jednostronny, kolorowy) dla kazdego z uczestnikow szkolen,

c. inne materialy niezbedne dla przeprowadzenia szkolenia zgodnie z zatozeniem
programowym zalezne od technik szkoleniowych w liczbie zgodnej z liczbg oséb
uczestniczgcych w szkoleniach np.:

i. akty prawne,
i. opis ¢wiczen, case study, wykazy zalecanej literatury,
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VII.

viil,

1.

2.

d. inne przedmioty niezbedne do przeprowadzenia szkolenia zgodnie z wybrang przez
trenera metodykg np.: markery, karteczki post-it, zakreslacze itp.,

e. notes,

f.  dlugopis.
Materiaty szkoleniowe okreslone w punktach 1 a-c muszg by¢ opatrzone logotypami i
informacjg o finansowaniu zgodnie z zasadami wizualizacji zawartymi w Ksiedze identyfikacji
wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programéw polityki spéjnoséci na lata
2014-2020, Podrgczniku wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-
2020 w  zakresie informacji i promocji (dostepne na stronie www.power.gov.pl) oraz w
Ksiedze znaku MS.

Rekrutacja

Rekrutacje na szkolenia prowadzi Zamawiajacy.
Zamawiajgcy przesle Wykonawcy liste uczestnikow szkolen zawierajgca;

a. imiona i nazwiska uczestnikow,

b. nazwe reprezentowanej instytucji,

¢. dane kontaktowe: adresy e-mail, numery telefonow,

d. uwagi dotyczace specjalnych potrzeb zywieniowych.
Dane wymienione w ust. 2 zostang przekazane Wykonawcy najpdzniej 14 dni przed
rozpoczegciem kazdego ze szkolen.

Dodatkowe obowiazki Wykonawcy
Kazdorazowe poinformowanie uczestnikow przed rozpoczeciem szkolenia o jego
finansowaniu z PO WER.
Kazdorazowe uzyskanie przez trenera podpiséw od wszystkich uczestnikéw danego szkolenia
na sporzgdzonej przez Wykonawce liscie obecnosci.
Zapewnienie jednego kompletu materiatéw szkoleniowych dia Zleceniodawcy w celach
archiwizacyjnych.
Stosowanie w trakcie realizacji ustugi odpowiednich oznaczen, zgodnie z zapisami
Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promaocji oraz Ksiegi identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i
znakoéw programow polityki spéjnosci na lata 2014-2020, ktére s dostepne na stronie
internetowej www.power.gov.pl.
Rozdanie wsrod uczestnikow, po zakonczeniu kazdego szkolenia, Arkusza Indywidualnej
Oceny Szkolenia (dalej: AlOS) zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiajgcego i
zebranie wypetnionych AIOS.
Wydrukowanie i wydanie kazdemu uczestnikowi szkolenia zaswiadczenia ukorczenia
szkolenia.
Wykonanie dokumentaciji zdjgciowej z realizacji ustugi (minimum jedno zdjecie dobrej jakosci
z kazdego szkolenia).
Dostarczenie Zamawiajgcemu, w ciagu 10 dni roboczych od dnia zakoriczenia ostatniego ze
szkolen, raportu zawierajgcego:

a. zbiorczg informacije o liczbie uczestnikéw szkolen,

b. zbiorcze zastawienie pytan pojawiajacych sie najczesciej podczas szkolen,

C. podpisane przez wszystkich uczestnikoéw listy obecnosci z wyszczegélnieniem
daty i miejsca realizacji szkolenia, imienia i nazwiska, instytucji, ktorg
reprezentuje uczestnik,

d. wydrukowane materiaty szkoleniowe (1 komplet),

e. dokumentacje fotograficzng,

f.  kopie wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolenia,
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g. wszystkie kwestionariusze AIOS (oryginaly) wypetnione przez uczestnikdw
szkolen wraz z wnioskami i rekomendacjami dla Zamawiajacego,

h. kopie zaswiadczen ukonczenia szkolenia,

. protokoty odbioru szkolenia (wzér protokotu stanowi zatgcznik do umowy).

9. Przekazywanie Zamawiajgcemu, na kazdym etapie realizacji zamowienia, informaciji
o zaistnialych problemach w jego realizacji oraz w kazdym czasie, na zadanie
Zamawiajgcego, dodatkowych informacii o stanie realizacji zaméwienia.

10. Umozliwienie udzialu w kazdym ze szkolen przedstawiciela Zamawiajgcego w celu
przeprowadzenia przez niego weryfikacji sposobu realizacji szkolen i jego zgodnosci z
umowa.

IX. Zakres szkolenia
Program nr 1
1.1. 2 dniowe (16 godzin szkoleniowych) szkolenie z zakresu kwalifikowalnosci wydatkow i
rozliczania projektéw w ramach PO WER.
1.2. Liczba uczestnikow: 44.
1.3. Liczba grup szkoleniowych: 3 (2x15 0s6b, 1 x14 0s6b).
1.4. Dodatkowe wyposazenie sali: BRAK.
1.5. Wymagany zakres merytoryczny:
a. dokumentowanie kwalifikowalno$ci uczestnikow projektu,

b.  definicja uczestnika projektu,

c. wydatki niekwalifikowalne w ramach projektu,

d. rozliczanie ewentualnych kar umownych z tytulu nienalezytego wykonania umowy
dotyczacej projektu,

e. ogoblne zasady dotyczgce finansowania i rozliczania personelu projektu,

f.  ewidencja ksiggowa oraz dokumentacja merytoryczna projektu,

g. monitorowanie postgpu rzeczowego realizacji projektu,

h. warunki i procedury w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkow w projektach

wspoffinansowanych ze $rodkéw unijnych w latach 2014-2020,

kluczowe aspekty kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2014-2020: ocena
kwalifikowalnosci wydatku, zasada faktycznego poniesienia wydatku, wydatki
ponoszone zgodnie z zasadg uczciwej konkurencji, zakaz podwojnego finansowania,
koszty posrednie, rozliczanie efektow projektu, pomoc publiczna w ramach EFS,
zasada konkurencyjnosci,

j.  dokumentowanie wydatkéw: zasady sporzgdzania dokumentow potwierdzajgcych
poniesienie wydatku, centralny system teleinformatyczny SL 2014, rozliczanie
projektow w latach 2014-2020 w systemie SL2014, ¢wiczenia praktyczne.

1.6. Wymagania dotyczgce trenera:
1.6.1.Wykonawca zapewni, ze kazde ze szkolen zostanie przeprowadzone przez trenera
spetniajgcego nastepujace wymagania:

a. posiadanie wyksztalcenia wyzszego,

b. posiadanie kwalifikacji i umiejetnosci potrzebnych do realizacji programu
szkolenia; mile widziane posiadanie certyfikatu z facylitacj,

C. posiadanie wiedzy i do$wiadczenia w prowadzeniu szkolen zgodnych z
przedmiotem zaméwienia (w okresie ostatnich 2 lat $wiadczyt co najmniej 10
ustug zwigzanych z prowadzeniem szkolenia z zakresu kwalifikowalnosci
wydatkow i rozliczania projektéw w ramach PO WER),

d.  minimum dwuletnie do$wiadczenie w prowadzeniu szkoler grupowych.

1.6.2.W ramach szkolenia trener:

a. przeprowadzi szkolenie w miejscu i terminie ustalonym z Wykonawcg przedmiotu

zamowienia,
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b. przeprowadzi szkolenie zgodnie z opracowanym programem w sposob
aktywizujacy uczestnikow szkolenia,
Cc. bedzie odpowiadat na pytania uczestnikéw szkolenia lub/i poprowadzi dyskusje
podczas szkolenia.
2. Program nr 2
2.1. 2 dniowe szkolenie (16 godzin szkoleniowych) z zakresu przygotowywania wniosku o
ptatno$¢ w ramach PO WER.
2.2. Liczba uczestnikow: 40.
2.3. Liczba grup szkoleniowych: 2 (2 x 20 oséb).
2.4. Dodatkowe wyposazenie sali; BRAK.
2.5. Wymagany zakres merytoryczny:
podstawowe zasady przygotowywania wniosku o ptatnosé,
skladanie,
korekty wnioskow,
korespondencja z Instytucjg Posredniczacg,
pogtebiona analiza wnioskéw beneficjenta o ptatnosé,
rozliczanie kosztow,
wymagania z zakresu sprawozdawczos$ci i monitorowania,
monitoring i ewaluacja projektu.
2.6. Wymagania dotyczace trenera:
2.6.1.Wykonawca zapewni, ze kazde ze szkoler zostanie przeprowadzone przez trenera
spetniajgcego nastepujgce wymagania:
a. posiadanie wyksztatcenia wyzszego,
b. posiadanie kwalifikacji i umiejetnosci potrzebnych do realizacji programu
szkolenia; mile widziane posiadanie certyfikatu z facylitacj,
C. posiadanie wiedzy i doswiadczenia w prowadzeniu szkolen zgodnych z
przedmiotem zaméwienia (w okresie ostatnich 2 lat $wiadczyt co najmniej 10
ustug zwigzanych z prowadzeniem szkolenia z zakresu przygotowania wniosku o
ptatnosé w ramach PO WER),
d.  minimum dwuletnie do$wiadczenie w prowadzeniu szkoleri grupowych.
2.6.2.W ramach szkolenia trener:
a. przeprowadzi szkolenie w miejscu i terminie ustalonym z Wykonawca przedmiotu
zamowienia,
b. przeprowadzi szkolenie zgodnie z opracowanym programem w sposéb
aktywizujacy uczestnikow szkolenia,
C. bedzie odpowiadat na pytania uczestnikow szkolenia lub/i poprowadzi dyskusje
podczas szkolenia.

ST@ "0 o0 ow

3. Program nr3
3.1. 2 dniowe (16 godzin dydaktycznych) szkolenie z zakresu obstugi Centralnego Systemu

Teleinformatycznego SL 2014. Szkolenie dla Instytucji Pos$redniczacej.
3.2. Liczba uczestnikow: 8.
3.3. Liczba grup szkoleniowych: 1 (1 x 8 osdb).
3.4. Dodatkowe wyposazenie sali:
3.4.1.stanowiska komputerowe z dostepem do Internetu oraz testowej wersji systemu SL
2014.
3.5. Wymagany zakres merytoryczny:
a. logowanie do systemu,
b. nawigacja i ukiad graficzny SL 2014,
c. ekran projektu,
d. wniosek o ptatnos¢ (omoéwienie wszystkich blokow),
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e. czesciowy wniosek o pfatnosé,
f.  korespondencja,
g. harmonogram ptatnosci,
h.  monitorowanie uczestnikéw projektu,
zamowienia publiczne,

j-  baza personelu,
3.6. Wymagania dotyczace trenera:

3.6.1.Wykonawca zapewni, ze kazde ze szkolen zostanie przeprowadzone przez trenera
spetniajgcego nastepujgce wymagania:

a. posiadanie wyksztatcenia wyzszego,

b.  posiadanie kwalifikacji i umiejetnosci potrzebnych do realizacji programu
szkolenia; mile widziane posiadanie certyfikatu z facylitacii;

c. posiadanie wiedzy i doswiadczenia w prowadzeniu szkolen zgodnych z
przedmiotem zaméwienia (w okresie ostatnich 2 lat $wiadczyt co najmniej 10
ustug zwigzanych z prowadzeniem szkolenia z zakresu obstugi Centralnego
Systemu Teleinformatycznego SL 2014 (szkolenie dla Instytuci Posredniczacej),

d.  minimum dwuletnie do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen grupowych.

3.6.2.W ramach szkolenia trener:

a. przeprowadzi szkolenie w miejscu i terminie ustalonym z Wykonawca przedmiotu
zamowienia,

b. przeprowadzi szkolenie zgodnie z opracowanym programem w sposo6b
aktywizujgcy uczestnikow szkolenia,

c. bedzie odpowiadat na pytania uczestnikéw szkolenia lub/i poprowadzi dyskusje
podczas szkolenia.
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Zalacznik nr2do Umowynr.............. zdnia .......... 2017 r.

PROTOKOL ODBIORU

(dot. umowy nr ............. ZlN i)

Dnia..............................1. przedstawiciele Zamawiajacego:

dokonali odbioru nastepujgcej ustugi:

i stwierdzili, ze:
1. przyjmuja jg w imieniu Zamawiajgcego bez zastrzezen*

2. z zastrzezeniami*.......................

Warszawa, dnia ................c............ T,

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

* niewdasciwe skresli¢
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