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Warszawa, dnia j wrzesnia 2017 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ustugi spofeczne

1. Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa obstuga oraz organizacja jednej konferencji w
Warszawie pt. ,Edukacja prawna miodziezy szkolnej oraz mediacja w szkole — w $wietle teorii
i praktyki”, znak sprawy: BA-F-11-3710-44/17.

. ZAMAWIAJACY
Nazwa, adres i punkty kontaktowe:
Ministerstwo Sprawiedliwosci
Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11
telefon: (+ 48 22) 52 12 411,
REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166
adres strony internetowej: www.ms.gov.pl
godziny urzedowania: od 8:15 do 16:15

. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579.), zwanej dalej ustawg,
dotyczacymi zamoéwien na ustugi spoleczne i inne szczeg6lne ustugi, na zasadach
okreslonych w niniejszym Ogtoszeniu.

2. Do postepowania majg zastosowanie przepisy art. 1380 ust. 2 — 4 ustawy, w pozostatym
zakresie ustawy nie stosuje sie.

3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

4. Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa obsiuga oraz organizacja jednej konferencji w
Warszawie pt. ,Edukacja prawna miodziezy szkolnej oraz mediacja w szkole — w Swietle teorii i
praktyki’- zwane dalej ,przedmiotem zamoéwienia” lub ,ustuga”.

2. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy.

3. Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia okreslajg: Opis Przedmiotu Zamowienia -
stanowigcy Zatacznik nr 1 do wzoru umowy oraz wzér umowy — stanowigcy Zatgcznik nr 2
do Ogtoszenia.

4. Nomenklatura wedlug Wspdélnego Stownika Zamoéwien (CPV):

Gléwny przedmiot:
55120000-7 - ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji;
Przedmiot dodatkowy:
55300000-3 - ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw,
55110000-4 - hotelarskie ustugi noclegowe,
55130000-0 - inne ustugi hotelarskie
79540000-1 - ustugi w zakresie tlumaczen ustnych
5. Termin realizacji zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do czasu realizacji cato$ci ustugi, nie
dtuzszej jednak niz do dnia 20 pazdziernika 2017 r.
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IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

V.

1.
2.

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy speiniajg okreslone przez

Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu

w postepowaniu dotyczace:

Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa:

Wykonawca spetni warunek jezeli:

wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, Swiadczyt co najmniej dwie ustugi

polegajace na wykonaniu, tj. zrealizowaniu, zakonczeniu, takze w przypadku $wiadczen

wykonywanych okresowo lub ciggtych, z ktérych kazda:

- polegata na organizacji konferencji/szkolenia/innego wydarzenia z zapewnieniem noclegéw

i wyzywienia (ustuga gastronomiczna) dla co najmniej 50 uczestnikow;

- nie byla ustugg wykonywang przez inny podmiot, musi stanowi¢ dos$wiadczenie wtasne

Wykonawcy skiadajgcego oferte.

W celu potwierdzenia spetniania warunku udzialu w postepowaniu Wykonawcy

sg zobowigzani:

a) ztozy¢ na Formularzu ,Ofertowym” o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu.

b) ztozy¢ z Formularzem ,Ofertowym” wykaz ustug (Formularz nr 2 w Zalgczniku nr 1
do Ogtoszenia) spetniajgcych warunki, o ktérych mowa w ppkt. 2.

OPIS SPOSOBU SPO DZENIA OFERT

1.

hon

(e

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku Formularza ,Oferty”
lub wedlug wzoru tego druku, stanowigcego Zalacznik nr 1 do Ogloszenia, poprzez jego
odpowiednie wypeinienie.

Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w Ogloszeniu.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;.

Oferta, w miejscu okreslonym przez Zamawiajgcego - musi byé opatrzona podpisem osoby

uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zaleca sie opatrzenie podpisu pieczecig imiennag).

Wraz z oferta powinien by¢ ztozony:

a) dokument (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$é z oryginatem przez notariusza)
potwierdzajacy uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy, jezeli uprawnienie osoby
podpisujgcej oferte do reprezentowania Wykonawcy nie wynika bezposrednio z aktualnego
odpisu z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej;

b) wykaz ustug (Formularz nr 2 w Zafaczniku nr 1 do Ogtoszenia) wykonanych, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciaglych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skiladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —
w tym okresie, wraz z podaniem ich wartoSci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow,
na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow okreslajgcych czy
te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dockumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciagtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy;

w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uplywem terminu skiadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu;

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie, oznaczonej nazwg Wykonawcy, zaadresowanej

do Zamawiajgcego na jego adres do korespondenc;ji i opisanej nastepujgco:

»OFERTA na: ,,Kompleksowa obstuge oraz organizacje jednej konferencji w Warszawie

pt. ,,Edukacja prawna miodziezy szkolnej oraz mediacja w szkole — w $wietle teorii i praktyki”,

8.

znak sprawy: BA-F-1I-3710-44/17.
Nie otwiera¢ przed dniem 15 wrzesnia 2017 r. godz. 13:00”.
Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym
razie nie bedzie uwzglednione.
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Vi.

Vil.

VIl

—]

9. Zamawiajgcy, w przypadku watpliwosci co do tresci oferty, wezwie Wykonawce do ztozenia
wyjasnien w tym zakresie.

MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Miejsce skiadania ofert: Ministerstwo Sprawiedliwosci, Biuro Podawcze, Al. Ujazdowskie 11,
00-567 Warszawa.

2. Termin skladania ofert uplywa w dniu 15 wrzesnia 2017 r. godz. 12:00.

3. Termin i miejsce otwarcia ofert: 15 wrzesnia 2017 r. godz. 13:00, siedziba Zamawiajgcego.

OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAM

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie lub drogg elektroniczng, z zastrzezeniem ppkt. 2.

2. Oferty wraz z wymaganymi dokumentami muszg by¢ zlozone w formie pisemnej.

3. W przypadku dokumentéw lub informacji przekazanych drogg elektroniczng, kazda ze stron
na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Wykonawca moze zwrocic¢ sig do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogltoszenia. Zamawiajgcy
udzieli wyjasnien nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skiadania ofert pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca
dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

5. Tres¢ zapytan wraz 2z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamieSci na stronie internetowej
Zamawiajgcego - https://bip.ms.gov.pl/pl/iministerstwo/zamowienia-publiczne/aktualne--—-
wszczete/.

6. Zamawiajgcy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami: Pani Paulina Gecyngier (tel. +48
22 52 12 697, e-mail: Paulina.Gecyngier@ms.gov.pl).

KRYTERIA OCENY OFERT | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie zdefiniowanych kryteriéw i przypisanych
im znaczen (wagi).

2. Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach oceny okreslona w procentach zostanie przeliczona
na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Oceniane bedg oferty niepodlegajace odrzuceniu.

. Maksymalna
Kryterium Waga punktacja
.Laczna cena oferty brutto” 80% 80
,Doswiadczenie Wykonawcy” 20% 20

3. Sposdb oceny ofert.

a) Kryterium ,taczna cena oferty brutto” bedzie rozpatrywane na podstawie tgcznej ceny
ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia wpisanej przez Wykonawce w pkt. 3.1.
Formularza ,Oferty”. W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 80 punktéw. Przyznane
punkty zostang zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku.

Liczba punktéw w kryterium tgczna cena oferty brutto” (C) zostanie obliczona wedtug
nastepujacego wzoru:

Cmin
C= Co x 80 pkt.
gdzie: C min —cena (Lgczna cena brutto) oferty najtanszej
Co — cena (kaczna cena brutto) oferty ocenianej

b) Kryterium ,Do$wiadczenie Wykonawcy” bedzie rozpatrywane na podstawie informacii
podanych przez Wykonawce w wykazie ustug. W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie
20 punktow.

4. Za wskazanie kazdej dodatkowej ustugi wykonanej w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie,
polegajgcej na wykonaniu, tj. zrealizowaniu, zakonczeniu, takze w przypadku $wiadczen
wykonywanych okresowo lub ciagtych, ustugi polegajacej na organizacji
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konferencji/szkolenia/innego wydarzenia z zapewnieniem noclegébw i wyzywienia (ustuga
gastronomiczna) dla co najmniej 50 uczestnikéw- Zamawiajacy przyzna 5 pkt.

Wykonawca moze wskaza¢ maksymalnie 4 dodatkowe ustugi (oprécz ustug potwierdzajgcych
spetnienie warunkow).

Zamawiajacy przyzna punkty tylko w przypadku, gdy przedstawione ustugi sg doswiadczeniem
witasnym Wykonawcy, tj. nie sg ustugami wykonywanymi przez inny podmiot.
5. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska {gcznie najwiekszg liczbe punktow (P)

wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:
P=C+D

Gdzie: P —tgczna liczba punktéw oferty ocenianej
C — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,tgczna cena oferty brutto”
D - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy”

. Zamawiajgcy przed wyborem oferty najkorzystniejszej zastrzega sobie mozliwos¢

przeprowadzenia kontroli w zaproponowanym przez Wykonawce obiekcie. Zakres kontroli
obejmowac bedzie nastepujgce elementy:

a) zgodnos¢ obiektu z wymogami zawartymi w Ogloszeniu (wraz zatgcznikami do Ogloszenia),

b) poziom czystosci w obiekcie, w tym:

Zamawiajacy nie dopuszcza obiektéw w ktorych:

-wykifadzina w pokojach i czesci wspéinej oraz tapicerka jest poplamiona lub podziurawiona,

- stolarka okienna jest nieszczelna i nie dziata prawidtowo,

- instalacja sanitarna nie dziata prawidiowo (woda cieknie z kranu, nie dziata prawidtowo
spluczka),

- w fazience fugi lub styk potgczenia urzgdzen sanitarnych ze Scianami sg zagrzybione.
Zamawiajacy z przeprowadzonej kontroli sporzadzi protokét. Kontrole przeprowadzi osoba
upowazniona przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy informuje, ze jezeli w trakcie kontroli zostang wykazane niezgodnosci
z obowigzujgcymi przepisami prawa moze poinformowaé organ uprawniony do kontroli obiektow
hotelarskich, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia
2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg $wiadczone ustugi
hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169, z pézn. zm.), o stwierdzonych uchybieniach i
zwrdci¢ sie¢ z prosbg o przeprowadzenie kontroli oraz przestanie informacji o jej wynikach. W
przypadku, gdy wyniki kontroli potwierdzg niespetnienie przez obiekt wymagan co do
wyposazenia i Swiadczonych ustug, Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte na podstawie art. 89 ust.
1 pkt 2 ustawy.

. Jezeli Wykonawca nie zlozy wraz z ofertg wymaganych dokumentéw illub o$wiadczen,

co powodowatoby brak mozliwosci wybrania oferty zlozonej przez Wykonawce jako
najkorzystniejszej, Zamawiajgcy moze odpowiednio wezwac Wykonawce
do uzupetnienia/ztozenia dokumentdw iflub oswiadczen.

. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza uchyli

sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze jako najkorzystniejsza oferte kolejng w rankingu
punktowym bez przeprowadzania ponownego badania i oceny ofert.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamowienia.

. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY
1. Wykonawca w Formularzu ,Ofertowym” okresli taczng ceng oferty brutto oraz ceny jednostkowe.
2. Wykonawca, uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym Ogtoszeniu,

powinien w cenie ofertowe] ujac¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamoéwienia.

3. Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN z dokfadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
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X. PRZESLANKI ODRZUCENIA OFERTY
Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadku gdy:
1. Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogtoszeniu.
2. Zostala zlozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewlasciwym miejscu.
3. Zawiera btedy w obliczeniu ceny.
4. W wyniku kontroli, o ktérej mowa w pkt. VIIl. 6 zostang stwierdzone nieprawidtowosci o
ktérych mowa w pkt. 6 lub zostanie stwierdzona niezgodno$¢ z Ogtoszeniem.

Xl. INFORMACJE DODATKOWE

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

2. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyiki polegajgce
na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
i niezwlocznie zawiadomi o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Ogtoszenia przed uptywem terminu
skladania ofert.

4. O wynikach wyboru oferty najkorzystniejszej Wykonawcy zostang powiadomieni drogg
elektroniczna.

Zalaczniki:
Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia — Formularz ,Oferty” wraz z Formularzem nr 2;
Zatgeznik nr 2 do Ogtoszenia — Wzér umowy wraz z zatgcznikami.
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