Zatagcznik nr 1 do Ogloszenia

OFERTA
(nazwa
Wykonawcy/Wykonawcdw)

Do
Ministerstwa Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa
Nawiazujgc do Ogtoszenia o zamoéwieniu w postepowaniu na ustugi spoteczne, na:

,Swiadczenia ustug konferencyjnych, gastronomicznych i hotelowych na potrzeby konferencji z okazji
15-lecia funkcjonowania audytu wewnetrznego”

Znak sprawy: BA-F-11-3710-33/17

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajgc w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) dokfadny adres Wykonawcy/Mykonawcow)
(w przypadku skiadania oferty przez podmioty wystepujgce wspéinie podac nazwy(firmy) i doktadne adresy
wszystkich wspdéinikéw spétki cywilnej lub cztonkéw konsorcjum)

—_—

OSWIADCZAMY, ze jako Wykonawca jestesmy matym/$rednim przedsiebiorca: TAK/NIE*.

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliSmy sie z trescig Ogtoszenia i sktadamy oferte na wykonanie
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z trescig Og%oszema ktéra spetnia wymagania
Zamawiajacego, a cena oferty podana w pkt. 3 zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zaméwienia.

3. OFERUJEMY:

3.1.  Wykonanie przedmiotu zaméwienia za faczng cene brutto:........................................... zt

(STOWMIE ZIOTYCRE. .. insrasmonnssess ssromim mssesnmssiesesmvs s o o TR S S S o )
w tym 23% podatku VAT,
w tym, oferujemy wykonanie:

3.2.  ustugi hotelowej za tgczng cene brutto: ................. ..o zt
(stownie ZIotYCh:. .. e ),
w tym 23% podatku VAT,
przy cenie jednostkowej za pokoj jednoosobowy:................... zt brutto; (60 pokoi)
przy cenie jednostkowej za pokoj dwuosobowy:................... zt brutto; (30 pokoi)

3.3. ustugi gastronomicznej za tgczng cene brutto: ............ccooeoieiiiiiiininn . 2
(SIOWNIE ZIOtYCN: .. e ),
w tym 23% podatku VAT,
przy cenie jednostkowej za oscbe za obstuge gastronomiczng ............ zt brutto (120 oséb)

3.4.  ustugi konferencyjnej za cene ryczattowg brutto: .......................................zh
(SIOWNIS ZIOTYEIL .. oo st seiiiamiiin ssnsssans ansassmsmssmas s s e e mmmt s s ss s e
w tym 23% podatku VAT;




OSWIADCZAMY, ze ustuga realizowana bedzie w obiekcie:

(nazwa obiektu)

o

(adres obiektu: ulica, miejscowo$c)
OSWIADCZAMY, ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu.

ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcow:

Podwykonawca
Zakres (nazwa i adres)

1.1

1.2

WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postepowania nalezy kierowaé na ponizszy adres:
Imie i nazwisko:
Adres:

tel. fax e-mail:

WRAZ Z OFERTA skiadamy nastepujgce o$wiadczenia i dokumenty na __ stronach:

dnia __ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
* niepotrzebne skresli¢



Formularz nr 2

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcow)

Wykaz ustug

Skiadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na:

,Swiadczenia ustug konferencyjnych, gastronomicznych i hotelowych na potrzeby konferencji z okazji
15-lecia funkcjonowania audytu wewnetrznego”

Znak sprawy: BA-F-11-3710-33/17

przedktadamy wykaz ustug w celu oceny speinienia przez Wykonawce warunkéw, o ktorych mowa
w art. 22 ust. 1b ustawy Pzp i ktérych opis sposobu oceny spetniania zostal zamieszczony w pkt. 1V.

ppkt. 2. Ogtoszenia:

Informacje Okres realizacji
s otwierdzajace spetnienie -
Nazwa Wykonawcy | Nazwa i adres P i poczatek koniec
ustugi Zlecajacego warunkéw okreslonych w
ik pkt. IV. ppkt. 2. dzien/ dzien/
9¢ Ogtoszenia — przedmiot miesiac/ miesigc/ rok
ustugi, wartos¢é rok
1 2 3 4 5
UWAGA
1) Zafgczamy dowody potwierdzajgce, ze wskazane w wykazie usfugi zostaly wykonane (sq wykonywane)
nalezycie.
2) Ustuga musi stanowi¢ doswiadczenie wtasne Wykonawcy skiadajgcego oferte.
dnia __ __ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)




Zatacznik nr 2 do Ogloszenia
Wzor Umowy
UMOWA Nr............... 17

zawartawdniu ..., 2017 r. w. : .. pomiedzy:
Skarbem Parstwa reprezentowanym przez Mlnlstra Sprawmdllwosm z 5|ed2|ba w Warszawie, Al
Ujazdowskie 11, 00-567 Warszawa, w imieniu ktérego, na podstawie upowaznienia Ministra Sprawuedhwoécn
nr z dnia dziata:

zwanym dalej Zamawiajacym":

a
z siedzibg w przy ul. , wpisang do Rejestru Przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy w ;
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem , Z kapitatem zaktadowym
ztotych w calosci optaconym, reprezentowanego przez :
z siedzibg w przy ul. , wpisana/ym do Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dziatalnosci Gospodarcze; NIP ;

zwang/ym dalej ,Wykonawcg”,
tacznie zwanymi dalej ,,Stronami” lub kazda z osobna ,,Strong”

Niniejsza Umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego postgpowania o zamoéwienie publiczne (BA-F-
0-3710-....... /17), zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z
2017 r. poz. 1579 z pdézn. zm.).

§1
Wykonawca zobowigzuje sie do Swiadczenia ustug konferencyjnych, gastronomicznych i hotelowych na
potrzeby konferencji z okazji 15-lecia funkcjonowania audytu wewnetrznego w dziale administracji rzadowej —
sprawiedliwos¢, na zasadach okreslonych w niniejszej Umowie.

§2
1. Organizacja konferencji polega¢ bedzie na zapewnieniu przez Wykonawce ustug konferencyjnych,
gastronomicznych i hotelarskich dla maksymalnie 120 0sdb - uczestnikow konferenciji.

2. Wykonawca zapewni $wiadczenie ustugi hotelowej, gastronomicznej i konferencyjnej
W o e « PEEY AUl v (pefen adres).

3. Wykonawca oé;wiadcza, ze oblekt o ktorym mowa w ust 2 posiada decyzje
o0 zaszeregowaniu jako hotel oraz nadaniu kategorii ....................... zgodnie z rozporzadzeniem

Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektdw,
w ktorych sg Swiadczone ustugi hotelarskie (t.j. Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169 z pdzn. zm.).

4. Szczegdtowy zakres przedmiotu umowy okreslono w Zatgczniku nr 1 do Umowy ,Opis Przedmiotu
Zamowienia”.

§3
Liczba uczestnikéw konferencji wynosi maksymalnie 120 oséb.
2. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia (o nie wiecej niz 20 oséb) liczby uczestnikow konferenciji
okreslonej w § 3 ust. 1, bez ponoszenia negatywnych skutkéw finansowych
3. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do dostarczenia Wykonawcy nie pdzniej niz 5 dni kalendarzowych przed
terminem konferencji imiennej listy uczestnikow konferencji, na podstawie ktorej nastgpi rozliczenie
Umowy.

a8

§4
Konferencja odbedzie sig w terminie od 12 do 13 pazdziernka 2017 r.  zgodnie
z ramowym harmonogramem konferencji, ktory zostanie dostarczony Wykonawcy przez Zamawiajgcego nie
pézniej niz 5 dni kalendarzowych przed terminem konferenciji.



§5
W celu przeprowadzenia konferencji Wykonawca udostepni Zamawiajagcemu sale konferencyjng, z
dostepem do Internetu mogaca pomiesci¢ co najmniej 120 oséb.
Wykonawca zapewni wyposazenie i obstuge techniczng sali konferencyjne;.

§6
W ramach ustugi gastronomicznej Wykonawca zapewnia kazdemu uczestnikowi konferencji wyzywienie
w postaci sniadania, obiadow oraz uroczystej kolacji, a takze serwisu kawowego.
Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia nie poézniej niz 9 dni kalendarzowych przed
terminem konferencji szczegotowego menu do akceptacji Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos¢ wniesienia uwag do przedstawionege menu, a Wykonawca zobowigzuje sie do ich
uwzglednienia.

§7

W ramach ustugi hotelowej Wykonawca =zapewnia zakwaterowanie, pobyt i nocleg
dla wszystkich uczestnikéw konferencji w terminie okreslonym w § 4, tj. 1 nocleg dla kazdego uczestnika,
w nastepujacych pokojach:
1) dwuosobowych (dwa osobne tdzka) z petnym weztem sanitarnym oraz dwoma osobnymi kluczami do

pokojow (maksymalnie 30 pokoi),
2) jednoosobowych z weztem sanitarnym (maksymailnie 60 pokoi),
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zakwaterowania jednej osoby w pokoju dwuosobowym, za cene
noclegu w pokoju jednoosobowym.
We wszystkich pokojach zapewniony bedzie bezptatny dostep do Internetu.

§8
Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie uprawnienia, wiedze i doswiadczenie niezbedne
do realizacji przedmiotu umowy oraz zrealizuje przedmiot umowy w sposéb profesjonalny, z nalezytg
starannoscig wynikajaca z zawodowego wykonywania dziatalnosci.
Wykonawca zobowigzany jest w ramach realizacji przedmiotu umowy zapewni¢ odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz produkty najwyzszej jakosci.
Wykonawca oswiadcza, ze do realizacji ustug objetych przedmiotem umowy skieruje osoby, ktore
posiadajg nalezyte przygotowanie do wykonywania tego typu czynnoéci, posiadajace stosowng wiedze,
kwalifikacje, doSwiadczenie oraz wymagane przepisami prawa badania.
Wykonawca oswiadcza, ze obiekt, o ktorym mowa w § 2 ust. 2 w terminie okreslonym w § 4 nie bedzie w
trakcie prac remontowych lub budowlanych.
Wykonawca jest zobowigzany do niezwlocznego pisemnego informowania Zamawiajgcego o zaistnieniu
sytuacji zagrazajacych niedotrzymaniu terminu realizacji przedmiotu umowy oraz o okolicznosciach,
ktére moga wplyna¢ na sposob realizacji przedmiotu umowy.
W razie powierzenia realizacji cze$ci przedmiotu umowy osobom trzecim, za dziatania lub zaniechania
oséb trzecich Wykonawca ponosi odpowiedzialnoéé jak za wiasne dziatania lub zaniechania.

§9
Umowe uwaza sie za wykonang po podpisaniu przez Zamawiajgcego protokotu potwierdzajgcego
nalezyte wykonanie Umowy, ktorego wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do Umowy.
Do realizacji umowy, w tym podpisania protokotu, o ktérym mowa w ust. 1, Zamawiajgcy wyznacza
kierownika komorki audytu wewnetrznego Ministerstwa Sprawiedliwosci lub osobe przez niego
upowazniona.
Wykonawca wyraza zgode na przeprowadzenie przez Zamawiajgcego wsrod uczestnikéw konferengii
ankiety zawierajgcej migdzy innymi opinie na temat jakosci $wiadczonych przez Wykonawce ustug.
Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze wynik ankiety, o ktérej mowa w ust. 3 moze mie¢ wplyw
na odbiér przedmiotu umowy i by¢ zawarty w protokole, o ktérym mowa w ust. 1.

§10

Faktyczne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy Strony ustality w wysokoséci réwnej sumie
ponizszych elementow:
a) ustuga hotelowa:
iloczyn cen jednostkowych okreslonych za ustuge hotelowg wskazanych w Zataczniku nr 3
.Zestawienie cen”, liczby 1 doby i faktycznej liczby pokoi,
b) ustuga gastronomiczna:
iloczyn cen jednostkowych okreslonych za ustuge gastronomiczng za osobe wskazanych w
Zataczniku nr 3 ,Zestawienie cen” i faktycznej ilosci osdb,
c) cena ryczattowa brutto z tytutu realizacji ustugi konferencyjnej (zapewnienie sali konferencyjnej



SEN)

-

N

Z wyposazeniem i obstugg techniczng przez caly okres pobytu): ... zt

(stownie ziotych:.. i e . )
Ceny jednostkowe za poszczegolne usiugl okreslone w Za#acznlku nr 3 sa cenami ryczaitowyml brutto
Maksymalne wynagrodzeme Wykonawcy nie moze byé wyzszeniz ........................... (stownie ztotych:

" ..) brutto, w tym podatek VAT i obejmuje wszelkie koszty
Wykonawcy zwnazane z rea!lzaCJa przedm|otu umowy, w tym w szczegdlnosci koszty zwigzane
z: zapewnieniem calodobowej ochrony obiektu, optatg miejscowa, sprzagtaniem, a takze obsiuga sali
konferencyjnej, zapewnieniem serwisu kawowego, przygotowaniem positkow i zapewnieniem produktow
do ich przygotowania, ubezpieczeniem w trakcie pobytu uczestnikéw konferencji w obiekcie.
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie tylko za faktycznie wykonane ustugi. Nie wykorzystanie
catej kwoty okreslonej w ust. 3 nie stanowi podstawy do zgdania przez Wykonawce odszkodowania z
tego tytutu.
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie ustalone zgodnie z ust. 1 po protokolarnym
potwierdzeniu nalezytego wykonania przedmiotu umowy (w tym potwierdzajacym faktyczng liczbg
uczestnikow konferencji), w terminie do 30 dni od daty dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury
do siedziby Zamawiajgcego, przelewem na konto Wykonawcy wskazane w fakturze.
Za dzien zapfaty uznaje sig date dokonania polecenia przelewu przez Zamawiajgcego.

§11
Strony Umowy zobowigzujg sie do wspétdziatania, majgcego na celu nalezyte wykonanie przedmiotu
umowy.
Osoby wyznaczone do wspotdziatania w ramach realizacji Umowy:
*  ze strony Zamawiajgcego
e tel o, fax. oo,
tel. kom. ... smail o
- et teI kom .................................
mall
ze strony Wykonawcy

Zmiana osob wyznaczonych do merytorycznego wspdldziatania, o ktérych mowa w ust. 2, moze nastapié
poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone przez uczestnikdéw biorgcych udziat
w konferencji.

Zamawiajacy zobowigzuje sig do wspotpracy majgcej na celu pomoc w ustaleniu sprawcy wyrzgdzenia
szkody.

Po podpisaniu Umowy wszelkie informacje (harmonogram konferencji, menu, oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz pozostate informacje) przekazywane sg przez strony wytgcznie w formie pisemnej
(listownie, poczty kurierskg, faksem, osobiscie) lub elektronicznej. W przypadku otrzymania kazdego z
dokumentdw kazda ze stron moze zazadac potwierdzenie faktu ich otrzymania.

Za moment dostarczenia jakiegokolwiek dokumentu/materiatu Zamawiajacemu przyjmuje sie moment
wptywu danego dokumentu/materiatu do biura podawczego Ministerstwa Sprawiedliwosci w budynku
przy Al. Ujazdowskich 11, 00-950 Warszawa, lub moment uzyskania potwierdzenia odbioru w przypadku
dokumentow/materiatow przekazywanych za poérednictwem faksu lub poczty elektronicznej
(w sytuacjach, gdy dostarczenie dokumentdéw/materiatow drogq faksowg i/lub elektroniczng jest
dopuszczone przez Zamawiajgcego) przy czym Wykonawca nie komunikuje sie w zakresm reahzacy
Umowy z Zamawiajgcym poza dniami tygodnia od poniedziatku do pigtku w godzinach 8'°-16". Numer
faksu oraz adresy poczty elektronicznej zostaly wskazane w § 11 ust. 2 Umowy.

§12

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci z wyjgtkiem

zmiany danych, o ktorych mowa w § 11 ust. 2.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ dokonania nastgpujgcych zmian niniejszej Umowy:

1) w zakresie zmiany terminu konferencji, o ktérym mowa w § 4 wylacznie z przyczyn lezgcych po
stronie Zamawiajgcego, takich jak zmiany w strukturze organizacyjnej Ministerstwa Sprawiedliwoéci,
powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury, sagdéw powszechnych;

2) w zakresie zmiany obiektu, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 w przypadku niemozliwosci wykonania przez
Wykonawce ustugi z powodu dziatania sity wyzszej badz zdarzen takich jak w szczeg6lnosci pozar
obiektu, katastrofa budowlana itp., pod warunkiem, ze zaproponowany inny obiekt spetni wszystkie
warunki wykonania ustugi okreslone w Umowie, a ustugi bedg Swiadczone w takim samym lub
wyzszym standardzie,

Zmiany Umowy okre$lone w ust. 2 nie beda skutkowaty zmiang wynagrodzenia okreslonego w § 10 ust.

1, ani naliczeniem kar umownych.



3.

4.

5.

w N

§13

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 10% wynagrodzenia

okreslonego w § 10 ust. 1 za odstgpienie Wykonawcy od Umowy albo w przypadku odstapienia

Zamawiajgcego od Umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawey, badz w przypadku niewykonania

Umowy przez Wykonawce.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy:

1) Wykonawca nie przystgpit do wykonania Umowy w terminie okreslonym w § 4 lub w terminie
ustalonym zgodnie z § 12 ust. 2 pkt 1);

2) Wykonawca, pomimo pisemnego wezwania ze strony Zamawiajgcego, okreslajgcego termin
usunigcia stwierdzonych naruszen, nie wykonuje Umowy zgodnie z warunkami umownymi
lub w razacy sposbb zaniedbuje lub narusza zobowigzania umowne;

3) Wykonawca przystapit do likwidacji swojej firmy, z wyjatkiem likwidacji przeprowadzanej w celu
przeksztatcenia lub restrukturyzacji,

4) Wykonawca powierzyt wykonanie Umowy osobie trzeciej niezgodnie z oswiadczeniem ztozonym
w ofercie.

W celu skorzystania z prawa odstgpienia od Umowy, Zamawiajgcy zawiadomi na pismie Wykonawce

w terminie do 14 dni od dnia powziecia informacji stanowigcej podstawe odstapienia od Umowy (ust. 2).

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgacej, ze wykonanie Umowy

nie lezy w interesie publicznym (czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili jej zawarcia), Zamawiajgcy

moze od Umowy odstgpi¢ w terminie do 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

W przypadku nienalezytego wykonania Umowy, czyli wykonaniu przedmiotu umowy niezgodnie

z wymaganiami okreslonymi w Umowie, Opisie Przedmiotu Zaméwienia lub Ogloszeniu w postepowaniu

nr BA-F-1I-3710-....... /17, a w szczegolnosci prowadzenia prac remontowych lub budowlanych

w obiekcie, nie zapewnienia nalezytego poziomu obstugi w zakresie ustugi gastronomicznej ( brak lub

obstugi kelnerskiej podczas positkow), zakwaterowania (brak lub niesprawno$¢ petnego wezia

higieniczno — sanitarnego w pokoju) oraz przygotowania sali konferencyjnej (zakiécenia ze strony oséb,
nie biorgcych udziatu w konferencji), niezaleznie od wykonania Umowy w pozostatym zakresie,

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 2% wynagrodzenia okreslonego w § 10

ust. 1 za kazdy stwierdzony przypadek nienalezytego wykonania Umowy.

Zastrzezone kary umowne nie wytgczajg mozliwosci dochodzenia na zasadach ogélnych odszkodowania

przenoszgcego wysokos¢ kar umownych.

Kary umowne przewidziane w niniejszej Umowie mogg zosta¢ potrgcone przez Zamawiajgcego

z wynagrodzenia Wykonawcy.

§14
Bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiajgcego, Wykonawca nie moze przenie$¢ na osobe trzecig
wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej Umowy, ani regulowac ich w drodze kompensaty.
Wymienione w Umowie zatgczniki stanowig jej integralng czesc.
Wszelkie spory, jakie mogg wynikng¢ w zwigzKku z realizacjg niniejszej Umowy beda rozstrzygane przez
sady powszechne wiasciwe miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§15
Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego,
jeden dla Wykonawcy.

Zatgcznik nr 1- Opis Przedmiotu Zamoéwienia

Zatacznik nr 2- Protokét odbioru
Zatgcznik nr 3- Zestawienie cen

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatgcznik nr 1 do Umowy nr .............. M7,z dnia .......... 2017 r.
Opis Przedmiotu Zaméwienia

1. NAZWA NADANA ZAMOWIENIU PRZEZ ZAMAWIAJACEGO:

1.1. Zapewnienie ustug konferencyjnych, gastronomicznych i hotelowych na potrzeby konferencji z okazji
15-lecia funkcjonowania audytu wewnetrznego w dziale administracji rzgdowej — sprawiedliwos¢.

2. CEL ORAZ OGOLNA CHARAKTERYSTYKA ZAMOWIENIA

2.1. Celem konferencji jest podsumowanie 15 letniego funkcjonowania audytu wewnetrznego w dziale
administracji rzagdowej — sprawiedliwo$¢, wymiana do$wiadczen oraz dyskusja o przysziosci audytu
wewnetrznego.

2.2. Celem zamowienia jest zapewnienie ustug konferencyjnych, gastronomicznych i hotelarskich dla
maksymalnie 120 uczestnikow - audytoréw wewnetrznych oraz zaproszonych przez Ministerstwo
Sprawiedliwosci gosci. Wsrod uczestnikéw planowany jest rowniez udziat kierownictwa Ministerstwa
Sprawiedliwoéci oraz Cztonkéw Komitetu Audytu dla dziatu administracji rzagdowej — sprawiedliwo$é.

2.3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyptaty wynagrodzenia Wykonawcy proporcjonalnie do
faktycznie ztozonego zapotrzebowania na liczbe uczestnikdw, jednak nie mniejsza niz 100 oséb.

2.4. Zamowienie obejmuje zapewnienie ustug hotelowych dla maksymalnie 120 oséb przez 1 dobe
hotelowg oraz ustug konferencyjnych i ustug gastronomicznych przez 2 dni.

3. TERMIN KONFERENCJI
3.1. Konferencja odbedzie sie w terminie 12-13 pazdziernika 2017 r.

4. WYMAGANIA OGOLNE
4.1. W trakcie realizacji zamowienia Wykonawca:

4.1.1. Jest zobowigzany do Scistej wspolpracy z Zamawiajgcym na kazdym etapie realizacji
przedsiewziecia.

41.2. Jest zobowigzany do zachowania najwyzszej starannosci i dziatania zgodnie
z obowigzujacym stanem prawnym.

41.3. Odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotéw z nim
wspolpracujacych przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamoéwienia.

4.1.4. Osrodek, w ktorym beda oferowane ustugi bedzie zapewniat, ze temperatura, poziom hatasu
oraz poziom wilgotnosci bedg spefnialy wymagania wiasciwe dla bezpiecznych i
higienicznych warunkoéw pracy.

5. WYMAGANIA SZCZEGOLOWE
5.1. Ramowy harmonogram konferencji

W celu nakreslenia zakresu prac zostaje przedstawiony ponizej wstepny ramowy harmonogram
konferencji.

| dzieri Konferencji

do 10:00 - rejestracja uczestnikéw i zameldowanie do pokoi
09:00-10.00 — serwis kawowy
10:00-11:30 - czes¢ merytoryczna
11:30-11:45 - przerwa kawowa
11:45-13:30 - czes¢ merytoryczna
13:30-14:30 - obiad

14:30-16:30 - cze$¢ merytoryczna
16:30-16:45 - przerwa kawowa
16:45-19:00 - czes¢ merytoryczna
19:00 - uroczysta kolacja



5.2,

Il dzieri Konferencji

8:00-09:00 - sniadanie
09:00-10:30 - czes¢ merytoryczna
10:30-10:45 - przerwa kawowa
10:45-12:15 - cze$é merytoryczna
12.15-12.30 - przerwa kawowa
14:00-15:00 - obiad

15:00-16:00 - czes¢ merytoryczna

Godziny moga ulec zmianie, zatem Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany godzin realizacji
ustugi.

Zapewnienie ustugi konferencyjnej

5.2.1. Czesci merytoryczne konferencji majg odbywaé sie w sali konferencyjnej, zapewnionej
przez Wykonawce:

5.2.1.1. dostosowanej do liczby uczestnikéw 1. co najmniej 120 os6b w ukiadzie
teatralnym,

5.2.1.2. usytuowanej w sposob zapewniajgcy mozliwos¢ przeprowadzenia konferencji bez
zaktocen ze strony innych oséb, nie bioracych udziatu w konferencii,

5.2.1.3. klimatyzowanej z mozliwoscig zaciemnienia i zapewnienia o$wietlenia sztucznego,
5.2.1.4. wyposazonej w:

5.2.1.4.1. krzesla dla uczestnikbw konferencji, moéwnice, stdt prezydialny
odpowiednio udekorowany z miejscami do siedzenia dla co najmniej 5
prelegentdéw. Dodatkowo (wytgacznie dla prelegentow) Wykonawca
zapewni butelki z wodg gazowang i niegazowang oraz szklanki
(pojemnosc¢ butelki 500 ml, min. dwie butelki wody na osobe kazdego
dnia),

5.2.1.4.2. aparaturg nagtasniajgcg - zapewniajgce dobrg styszalno$¢ w kazdym
punkcie sali,

52.1.4.3. mikrofony bezprzewodowe na statywach estradowych lub statywach
krotkich (co najmniej 3),

52144 laptop - wyposazony w podstawowe oprogramowanie biurowe
umozliwiajgce otwieranie plikéw w formacie plikow Microsoft Office
2010 (*.docx, *.xIsx, *.pptx), wraz z programem do odtwarzania
prezentacji multimedialnych oraz sprawne potgczenie z Internetem
przez caty czas trwania konferencji (minimalna szybkos¢ tgcza powinna
pozwolic na ptynne odtworzenie on-line filmu jakosci HD 720p:
minimum 256KB/s czyli okoto 2Mb/s).

5.2.1.4.5. ekran do prezentacji projektor multimedialny (z mozliwoscig
podigczenia do komputera przenosnego wykladowcy) - obraz z
projektora musi by¢ widoczny dla wszystkich uczestnikow konferenciji,

5.2.1.4.6. wskaznik laserowy, pilot do zmiany slajdow,

5.2.1.4.7. flipchart z papierem i markerami (min. 1 paczka papieru typu flipchart, 4
flamastry typu marker - réznokolorowe).

5.2.2. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatny dostep do bezprzewodowego Internetu
dla uczestnikow konferenciji.

5.2.3. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatng szatnie wraz z obstugg dla uczestnikéw
konferencii.

5.2.4. Wykonawca zapewni osobom przebywajgcym na sali konferencyjnej bezpieczenstwo w
zakresie w jakim wymagaja tego przepisy BHP.

5.2.5. Wykonawca zapewni co najmniej jedng osobe do obsiugi technicznej oraz akustycznej,
dostepng w trakcie konferencji oraz przynajmniej na jedng godzine przed rozpoczeciem
konferencji.



5.3.

54.

5.2.6.

Wykonawca zobowigzany jest do oznakowania, zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego,
drogi do sali konferencyjnej oraz drogi do miejsca serwowania positkow.

Zapewnienie ustugi hotelowej

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.
5.3.6.

53.7.

53.8.

5.3.9.

Uslugi hotelowe muszg by¢ realizowane w standardzie odpowiadajgcym standardowi
Swiadczenia ustug hotelarskich przez obiekt czterogwiazdkowy w rozumieniu przepisow
rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r. w sprawie obigktow
hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. 2006 nr
22 poz. 169 ze zm).

Obiekt, w ktérym bedg $wiadczone ustugi hotelowe i konferencyjne musi by¢ zlokalizowany
w promieniu 40 kilometréw (w linii prostej) od Dworca Kolejowego Warszawa Centralna
(Warszawa, Al. Jerozolimskie 54).

Ustugi hotelowe muszg by¢ $wiadczone w obiekcie, w ktérym bedzie $wiadczona ustuga
konferencyjna.

Ustugi hotelowe muszg by¢ zapewnione przez 1 dobe hotelowg dla grupy maksymalnie 120
uczestnikdw w pokojach spetniajgcych nastepujgce warunki:

5.3.4.1. dwuosobowe (dwa osobne idzka) z peinym weziem sanitarnym oraz dwoma
osobnymi kluczami do pokojow (maksymalnie 30 pokoi),

5.3.4.2. pokoje jednoosobowe z wezlem sanitarnym (maksymalnie 60 pokoi),

53.4.3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zaoferowania pokoi dwuosobowych do
pojedynczego wykorzystania, woéwczas bedg one traktowane jako pokoje
jednoosobowe,

5.3.4.4. w przypadku nieréwnej liczby oséb tej samej plci Wykonawca zapewni oddzielne
pokoje dla tych oséb.

Wykonawca zapewni dostep do bezptatnego Internetu przez caly czas $wiadczenia ustugi.

Wykonawca zapewni gosciom mozliwoé¢ korzystania z pokoi do 1 godziny od momentu
zakonczenia konferencji. W przypadku, gdy w zwigzku z godzinami zakwaterowania,
okreslonymi w regulaminie obiektu, korzystanie z pokoi w dniu pierwszym i ostatnim bedzie
czasowo niemozliwe, Wykonawca zapewni dla wszystkich osdb obecnych na konferencji
bezptatng szatnie oraz strzezong przechowalnie bagazu.

Osrodek, w ktorym bedg oferowane ustugi udostepni nieodpiatnie miejsca parkingowe dla
co najmniej 25% uczestnikow konferencji.

Zamawiajgcy poinformuje wykonawce o ostatecznej liczbie uczestnikéw najpdzniej 5 dni
kalendarzowych przed terminem konferencji oraz przekaze ramowy harmonogram
konferencji nie pozniej niz 5 dni kalendarzowych przed terminem konferencji.

Jezeli cena noclegu obejmuje takze $niadanie, Wykonawca nie jest uprawniony do
doliczania optaty za $niadanie odrgbnie. Zamawiajgcy nie bedzie ponosit z tego tytutu
dodatkowych kosztéw.

Zapewnienie uslugi gastronomicznej

54.1.

Zapewnienie wyzywienia dla maksymalnie 120 uczestnikéw konferenciji.

5.4.1.1. Wykonawca zapewni na potrzeby wyzywienia uczestnikow konferencji
odpowiednig ilos¢ stotéw i krzesetl. Podczas kazdego dnia konferencji Wykonawca
zapewni réwniez odpowiednie przygotowanie sal i stolow cateringowych, obstuge
kelnerska, a takze sprzatanie.

5.4.1.2. W zakresie wyzywienia uczestnikow konferencji Wykonawca zapewni:

a) 1 éniadanie - w formie bufetu serwujgce: przystawki — tzw. ,zimna piyta”,
twarogi, satatki (min 2 rodzaje), warzywa, dania gorgce do wyboru
(np. jajecznica, kietbaski, mleczne) wraz z dodatkami, wyboér chlebkéw i bufek,
desery (wyroby cukiernicze, owoce), sok, woda mineralna gazowana,
niegazowana, $wiezo parzona goraca kawa i herbata (co najmniej 3 rodzaje
herbat w torebkach), cukier, cytryna, mleko;

b) 2 obiady dwudaniowe (po jednym na kazdy dzien konferencji) - obiady w formie
bufetu (z opcjg wegetariariskg) obejmujgce: 2 rodzaje zup, 2 rdzne gorgce
dania gtowne (migsne, rybne lub warzywne) z dodatkami skrobiowymi oraz



suréwka/satatkami, deser (wyroby cukiernicze lub owoce sezonowe), kawe i
herbate wraz z dodatkami, wode mineralng gazowana i niegazowang.

€) 1 uroczystg kolacje (w godzinach 19.00-00.30, w wydzielonej sali, z oprawg
muzyczng oraz miejscem do tariczenia) - w formie bufetu serwujgcg (z opcjg
wegetarianskg): bufet zimny: wybér wedlin, przystawki, wybor chlebkow i butek;
bufet satatkowy: satatki (minimum 3); bufet goracy: 2 rodzaje zup, 3 rézne
gorgce dania gtéwne (np. migsne, rybne, warzywne) z dodatkami skrobiowymi,
bufet deserowy: wyroby cukiernicze, owoce, sok, woda mineralna gazowana,
niegazowana, $wiezo parzona gorgca kawa i herbata (co najmniej 3 rodzaje
herbat w torebkach), cukier, cytryna, mleko.

d) Wykonawca zapewni nastepujgce gramatury wymienionych powyzej positkéw:

zupa — co najmniej 0,25 | na osobe,

danie gorgce (miesne, rybne, warzywne) — co najmniej 150 g na osobe,
zestaw suréwek/satatek — co najmnigj 150 g na osobe,

dodatki skrobiowe - porcja ziemniakéw lub frytek / makaronu / ryzu / kaszy
— co najmniej 200 g na osobe,

s kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana - co najmnigj 0,5
I na osobe.

Podczas uroczystej kolacji Wykonawca zapewni miejsce do przemowienia,
mownicg oraz aparaturg nagtasniajgca (w tym minimum 2 mikrofony
bezprzewodowe), a takze laptop, ekran do prezentacji, projektor multimedialny,
wskaznik laserowy i pilot do zmiany slajdow - spetniajace wymagania okreslone
wp. 5214,

Podczas uroczystej Kolacji Wykonawca zapewni oprawe muzyczng w postaci
utworéw muzycznych prezentowanych przez DJ'a wraz z zapewnieniem
miejsca do tafnczenia.

e) serwisy kawowe serwowane w systemie ciggtym, w pierwszym dniu od godziny
9.00, nastepnie w godzinach trwania czesci merytorycznej konferencii:

e Wykonawca zobowigzany jest do biezgcego uzupeiniania serwowanych
produktdw i napojéw oraz czystych naczyn.
Serwis bedzie dostepny w sali konferencyjnej lub obck sali konferencyjne;.
Naczynia, w ktorych serwowany jest serwis kawowy powinny by¢ szklane
lub ceramiczne.

s Serwis kawowy dla kazdego uczestnika obejmuje:
o butelkowang wode mineralng gazowang i niegazowana (0,5 1),

Swiezo parzong, goracg kawe z ekspresu lub zaparzacza,

herbate — co najmniej 3 rodzaje herbat w torebkach,

dodatki — cukier, mleko do kawy, cytryne,

dodatki - np. ciastka / ciasto (co najmniej 2 rodzaje), $wieze owoce.

0O 000

5.4.1.3. W zakresie wyzywienia Wykonawca zobowigzany jest do:

a) przediozenia nie pézniej niz 9 dni kalendarzowych przed terminem konferencji
menu do akceptacji Zamawiajgcego. W przypadku zgtoszenia uwag lub
zastrzezen do menu przez Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzuje sie do ich
uwzglednienia i ponownego przediozenia menu w terminie 3 dni roboczych od
otrzymania uwag lub zastrzezen,

b) terminowego przygotowania i podania positkow, zgodnie z ramowym
programem konferencji, o ktérym mowa w p. 5.1,

C) zapewnienia wyposazenie do organizacji wszystkich positkow (miedzy innymi:
stoty, obrusy - tkanina, krzesta, naczynia, sztuéce itp.),

d) zapewnienia obstugi kelnerskiej - serwis gastronomiczny wszystkich positkow w
liczbie zapewniajgcej sprawng organizacje, podawanie positkdw i sprzatanie,

e) zachowania zasad higieny i obowigzujacych przepiséw sanitarnych przy
przygotowaniu positkow i ich podawaniu,



f) przygotowania positkow zgodnie z zasadami racjonalnego wyzywienia,
urozmaiconych z petnowartosciowych, $wiezych produktdw z waznymi
terminami przydatnosci do spozycia,

q) skierowania do realizacji uslug objetych przedmiotem umowy osob, ktére
posiadajg nalezyte przygotowanie do wykonywania tego typu czynnosci,
posiadajgce stosowng wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie oraz wymagane
przepisami prawa badania,

h) zagospodaruje na wilasny koszt odpady, w sposdb zgodny z warunkami
okreslonymi w ustawie z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 21 z pdzn. zm.),

i) przestrzegania w trakcie realizacji ustug wchodzgcych w zakres przedmiotu
umowy obowigzujgcych przepisow sanitarnych, w tym ustawy z dnia 25
sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia. (Dz.U.2015.594 jt. z
pézn. zm.),

j) przechowywania przez okres wymagany odpowiednimi przepisami sanitarno-
higienicznymi probki do ewentualnych badan.

Uwaga: Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia kontroli w obiekcie zaproponowanym
przez Wykonawce przed wyborem oferty najkorzystniejsze;.



Zatgcznik nr 2 do Umowy Nr................... ATz d0ia s 2017 r.

PROTOKOL ODBIORU

1.  Protokot sporzadzono w dniu .....oooooeeveii 2017 r.

2. Protokdt potwierdza nalezyte wykonanie ustugi organizacji konferencji z okazji 15-lecia funkcjonowania
audytu wewnetrznego w dziale administracji rzadowej — sprawiedliwo$é (ustuga hotelowa,
gastronomiczna, konferencyjna)*.

3.  Zamawiajacy stwierdza nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy w zakresie:*

4. Zamawiajgcy uznat koniecznos¢ obcigzenia Wykonawcy nastepujacg karg umowng

5. Zgodnie z § 3 ust. 2 Umowy Zamawiajqcy zmnlejszyihczbe hczestnikéw konfere.ﬁ.c;j'i'ak.reélonq w § 3 ust.
1 Umowy (120 oséb) o ....... (codaje.......... 0s06b).

W zwigzku z powyzszym, zgodnie z § 11 ust. 1 Umowy, wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu
umowy zostato ustalone w nastepujgcy sposob:
a) ustugahotelowa — ... zt brutto:
b) ustuga gastronomiczna — ...............coo zt brutto:
c) ustuga konferencyjna—........ ST . Zt brutto,
6. Wynagrodzenie ustalone zgodme z § 10 [ § 13 Umowy wyn05| ........................ zt brutto.
PODPISY:
WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
(Imig i nazwisko, podpis) (Imig i nazwisko, podpis)

* - wtasciwe skresli
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