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WZORY DOKUMENTÓW STOSOWANYCH W REALIZACJI UMOWY


SPIS TREŚCI

1. FORMULARZ ZLECENIA
2. PROTOKÓŁ ODBIORU ZLECENIA
3. WYKAZ ZREALIZOWANYCH USŁUG
4. OŚWIADCZENIE KONSULTANTA OTRZYMUJĄCEGO DOSTĘP DO SYSTEMU
5. OŚWIADCZENIE OSOBY NIEBĘDĄCEJ PRACOWNIKIEM MINISTERSTWA SPRAWIEDLIWOŚCI 




[bookmark: _Toc278437650]FORMULARZ ZLECENIA


WYKONAWCA: 	______________ z siedzibą w _____________ (______), przy ul. _______________, wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy ___________ _____ Wydział Gospodarczy KRS pod numerem _________, posługująca się numerem NIP: ____________ 
REGON: ___________________ reprezentowana przez: _______________________________________

ZAMAWIAJĄCY: 	Skarb Państwa – Minister Sprawiedliwości 

ZLECENIE NR   ___________


	
	
	
	
	Wycena zlecenia

	Poz.
	Temat 
	Warunki realizacji i kryteria jakościowe

	Osoba
zamawiająca usługę
	Planowana data wykonania usługi
	[bookmark: _GoBack]Liczba osobodni
	Stawka za osobodzień

	Kwota brutto

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ZAMAWIAJĄCY
	WYKONAWCA

	

(data, czytelny podpis)
	

(data, czytelny podpis)



Załącznik nr 3 do umowy nr …. z dnia …………..  
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PROTOKÓŁ ODBIORU ZLECEŃ

WYKONAWCA: 	______________ z siedzibą w _____________ (______), przy ul. _______________, wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy ___________ _____ 
Wydział Gospodarczy KRS pod numerem _________, posługująca się  numerem  NIP: _____________ 
REGON: ____________________ reprezentowana przez: ________________________________

ZAMAWIAJĄCY: 	Skarb Państwa – Minister Sprawiedliwości 

	Poz.

	Nr zlecenia
	Temat/Tematy zlecenia
	Osoba
zamawiająca usługę
	Data wykonania usługi
	Ilość osobodni
	Stawka za osobodzień
	Łączna kwota brutto

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	RAZEM kwota brutto:
	



1. Decyzja o odbiorze zlecenia
Zamawiający stwierdza, że zlecenie : 
1)  wyszczególnione w poz. ....................... zostaje odebrane, 
2)  wyszczególnione w poz. ....................... NIE zostaje odebrane, 
Przyczyny nie dokonania odbioru ...................................... ...................................... 
2. Dotrzymanie terminu wykonania zlecenia 
Zamawiający stwierdza, że zlecenie: 
1)  wyszczególnione w poz. ....................... zostało wykonane w terminie, 
2)  wyszczególnione w poz. ....................... NIE zostało wykonane w terminie.

3. Uwagi i postanowienia dodatkowe  ...................................... 
	ZAMAWIAJĄCY
	WYKONAWCA

	

(data, czytelny podpis)
	

(data, czytelny podpis)



[bookmark: _Toc278437654]WYKAZ ZREALIZOWANYCH ZLECEŃ
w miesiącu :………………………… 201….. r.

	Poz. 



 
	Numer zlecenia



	Opis wykonanych usług




	Data i godzina zlecenia przesłanego drogą mailową przez Zamawiającego w formacie
yyyy-mm-dd hh:mm
	Data i godzina potwierdzenia  przyjęcia zlecenia do realizacji przez Wykonawcę
w formacie
yyyy-mm-dd hh:mm
	Planowany termin realizacji zlecenia (data)
	Faktyczny termin  realizacji zlecenia (data)
	Liczba osobodni wykorzystanych na realizację zlecenia
	Uwagi / Liczba osobodni pozostałych do wykorzystania w ramach umowy jeśli zlecenie zostanie odebrane bez zastrzeżeń 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 





WYKONAWCA 	……………………. 					
			 (podpis) 
ZAMAWIAJĄCY: 	Akceptuje bez uwag.
			Nie akceptuje z uwagi na ……………………… 
			
			…………………..
			(podpis )

OŚWIADCZENIE KONSULTANTA FIRMY ZEWNĘTRZNEJ OTRZYMUJĄCEGO DOSTĘP DO SYSTEMU …… (dalej „System”)

	Nazwisko i imię:
	

	Login:
	

	Firma:
	

	Adres e-mail:
	

	Telefon:
	

	
	

	Cel dostępu:
	Wsparcie, realizacja zgłoszenia serwisowego, realizacja zadań wynikających z umowy*
……………………………………………..



*należy wpisać czego dotyczy umowa i z kim została zawarta.

OŚWIADCZENIE
Niniejszym oświadczam, że:
1. Dostęp do Systemu będzie używany przeze mnie wyłącznie do realizacji zadań wynikających 
z celu dostępu wskazanego powyżej.
2. Wiadomo mi, że wszelkie informacje uzyskane w związku z dostępem do Systemu są poufne 
i zobowiązuję się do zachowania ich tajemnicy, zarówno w trakcie posiadania dostępu do systemu jak i po jego wygaśnięciu.
3. Jestem świadomy, że ponoszę pełną odpowiedzialność za przeprowadzone działania 
w Systemie.
4. Przyjmuję do wiadomości, że nie wolno mi wykonywać żadnych działań na systemach produkcyjnych bez zgody zleceniodawcy i kierownika jednostki, w której działania mają zostać wykonane.
5. Zobowiązuję się do wnioskowania o uprawnienia tylko do systemów i modułów, do których są one niezbędne w celu wykonania zlecenia. Zobowiązuję się również do niewnioskowania 
o uprawnienia do systemów produkcyjnych jeśli nie jest to bezwzględnie konieczne do zrealizowania zlecenia.
6. Zobowiązuję się do wnioskowania o uprawnienia na okres nie dłuższy niż niezbędny do realizacji zlecenia.
7. Nie będę podejmować jakichkolwiek prób ingerencji w System, poza czynnościami związanymi 
z realizacją celu wskazanego na wstępie niniejszego dokumentu.
8. Nie będę omijać mechanizmów kontroli i zabezpieczeń systemu.
9. Nie będę udostępniać innym osobom dostępu do systemu (login, hasło).
10. Nie będę pozyskiwać, gromadzić i przechowywać danych z Systemu, jeśli nie jest to niezbędne do realizacji zlecenia.
11. W przypadku uszkodzenia jakiegokolwiek z systemów lub wprowadzenia nieautoryzowanych zmian (w tym również zmian w danych określonej jednostki) zleceniodawca (Ministerstwo Sprawiedliwości lub sąd) dochodzić będzie naprawienia szkody w myśl obowiązujących przepisów prawa cywilnego.


…………………………………………………………….
(data i podpis składającego oświadczenie)

























OŚWIADCZENIE 
OSOBY NIEBĘDĄCEJ PRACOWNIKIEM MINISTERSTWA SPRAWIEDLIWOŚCI 

Ja niżej podpisany/a niniejszym oświadczam, że:
1) nie ujawnię bez stosownego upoważnienia wydanego przez Ministerstwo Sprawiedliwości, żadnych informacji, w szczególności prawnie chronionych, a także o sposobach zabezpieczenia stosowanych w Ministerstwie Sprawiedliwości, o ile wejdę w ich posiadanie, oraz nie przyczynię się do ich ujawnienia lub innych działań związanych z ich przetwarzaniem lub utratą itp. mogących spowodować szkodę dla Ministerstwa Sprawiedliwości, innych osób i podmiotów lub naruszenie przepisów prawa, w tym regulacji Ministerstwa Sprawiedliwości, zarówno w trakcie wglądu do dokumentacji w siedzibie Zamawiającego w Departamencie Informatyzacji i Rejestrów Sądowych w ramach postępowania przetargowego  BA-F-II-3710-34/17 jak i po jego zakończeniu oraz będę przestrzegał/a wszelkich przepisów w tym zakresie;
2) zobowiązuję się nie wykraczać poza nadane mi uprawnienia oraz zobowiązuję się wykorzystywać przydzielone mi środki pracy, w tym systemy i urządzenia informatyczne, tylko do celów realizacji ww. umowy; 
3) zobowiązuję się przestrzegać oraz jestem świadomy/a odpowiedzialności za naruszenie obowiązujących zasad, wynikających w szczególności z:[footnoteRef:1] [1:  Katalog zasad może być modyfikowany w zależności od specyfiki przekazywanych informacji i wymogów związanych z ich ochroną. W przypadku wskazania regulacji wewnętrznych obowiązujących w Ministerstwie Sprawiedliwości, należy umożliwić zapoznanie się z nimi osobie podpisującej oświadczenie.] 

a) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922),
b) ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1167),
c) rozdziału XXXIII ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2016 r., poz. 1137 z późn. zm.).

	____________________	____________________	____________________
	imię i nazwisko	seria i nr dowodu osobistego/PESEL	podpis
	
	____________________	____________________
	miejscowość	data


