Fundusze Fy! i o g ) Unia Europejska
Europejsk!e E; SPRAWI DEIWOSC Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

RZECZPOSPOLITA POLSKA
MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI
ALEJE UJAZDOWSKIE 11
00-567 WARSZAWA

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonym

w trybie przetargu nieograniczonego na

Ustuga ekspercka dotyczaca analizy oraz oceny merytorycznej i ekonomiczno-finansowe;j
dokumentacji przygotowanej w ramach projektu pt. ,,Opracowanie standardéw obstugi
interesanta w sagdownictwie powszechnym”

znak sprawy: BA-F-11-3710-35/17

ZATWIERDZAM:

|

[t

Warszawa, dniﬂlpierpnia 2017 roku



Fundusze R4 oy A OVEE Unia Europejska
Europejskle Q SPRAWIE DLIWOSCI Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ) ZAWIERA:

TOMI: Instrukcja dla Wykonawcow (IDW)
ROZDZIAL 1: Instrukcja dla Wykonawcéw

ROZDZIAL 2: Formularz ,,OFERTA”:
Formularz2.1.  Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
Formularz2.2.  Os$wiadczenie o spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu
Formularz 2.3 Zobowigzanie do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zamoéwienia
Formularz 2.4. Wykaz oséb

ROZDZIAL 3: Wzory oswiadczen
Formularz 3.1. O$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo
zamowien publicznych

TOM II; Wzér Umowy

TOM IIi: Opis przedmiotu zamoéwienia
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Tom |
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
Rozdziat 1
Instrukcja dla Wykonawcow

ZAMAWIAJACY

Ministerstwo Sprawiedliwosci

Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11

telefon: (+ 48 22) 52 12 411;

REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166

Adres strony internetowej: www.ms.gov.pl

OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie oznaczone jest znakiem: BA-F-11-3710-35/17.

Wykonawey powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powolywac sie
na wyzej podane oznaczenie.

TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2015 r. poz. 2164 z pézn. zm.) zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

ZRODLA FINANSOWANIA

Zamowienie jest wspotfinansowane ze $rodkoéw europejskich oraz srodkéw krajowych.

Zamowienie jest realizowane w ramach projektu pt. Opracowanie standardéw obstugi
interesanta w sgdownictwie powszechnym w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwoj 2014-2020 wspétfinansowanego ze érodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Numer i nazwa Osi priorytetowej: Il. Efektywne polityki publiczne dla rynku
pracy, gospodarki i edukacji 1.2, Numer i nazwa Dziatania: 2.17 Skuteczny wymiar
sprawied|iwosci.

Zgodnie z art. 93 ust. 1a ustawy Pzp, Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia
przedmiotowego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego z uwagi na fakt, ze
srodki finansowe, ktére Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢é na sfinansowanie
przedmiotowego zamowienia wczesci pochodza z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajgcych zwrotowi $rodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa czionkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) i mogg nie zostaé przyznane
Zamawiajgcemu.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi eksperckiej dotyczacej analizy oraz oceny
merytorycznej i ekonomiczno-finansowej dokumentacji przygotowanej w ramach projektu pt.
~Opracowanie standardow obstugi interesanta w sadownictwie powszechnym” zgodnie z
opisem przedmiotu zamoéwienia zawartym w Tomie Il i [l SIWZ.

CPV (Wspolny Stownik Zaméwien):

72221000-0 Ustugi doradcze w zakresie analizy biznesowe;j,

79311410-4 Ocena wptywu ekonomicznego,

79314000-8 Analiza mozliwosci wykonawczych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy Pzp.

Realizacja zamoéwienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegélnosci ustawie z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380 z pdzn. zm.) i ustawie Pzp.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia SIWZ a trescig udzielonych wyjasnien, jako
obowigzujgcg nalezy przyjgé tre$¢ pisma zawierajgcego pozniejsze o$wiadczenie
Zamawiajgcego.

PODWYKONAWSTWO:

a) Zamawiajgcy nie wprowadza zastrzezenia wskazujgcego na obowigzek osobistego

wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zamowienia.
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b) Zamawiajgcy zgda wskazania przez wykonawce czesci zamowienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez wykonawce firm podwykonawcow.

TERMIN REALIZACJI USLUGI

Przedmiot Umowy zostanie zrealizowany do dnia 30 pazdziernika 2017 r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu

oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu w

postepowaniu dotyczace:

zdolnosci technicznej lub zawodowej:

7.2.1.1.Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca skierowat do realizacji zamowienia osoby

legitymujace sie nastepujgcymi kwalifikacjami i doswiadczeniem:

Stanowisko Minimalna Wymagane Minimalne doswiadczenie
liczba kwalifikacje
personelu zawodowe
oraz
wyksztalcenie
Ekspert ds. | 1 wyzsze W okresie ostatnich 5 lat przed
oceny uptywem terminu  sktadania  ofert
merytorycznej ; wykonat (tj. przygotowal i opracowat)
dwie analizy merytoryczne na potrzeby
studium wykonalnosci [kazde
wykonanie (t. przygotowanie |

opracowanie) analizy merytorycznej
zrealizowane na rzecz innego studium
wykonalnosci] przy czym warto$c
kazdego z projektow zrealizowanych lub
bedgcych w trakcie realizacji na
podstawie = opracowanego  studium
wykonalnosci wynosita co najmnigj
5000 000,00 PLN brutto

Ekspert ds. | 1 wyzsze w | W okresie ostatnich 5 lat przed
oceny zakresie uplywem terminu  skiadania ofert
ekonomiczno- finansow lub | wykonat (tj. przygotowat i opracowat)
finansowej ekonomii lub | dwie analizy ekonomiczno-finansowe
rachunkowosci | na potrzeby studium wykonalnosci
lub studia | [kazde wykonanie (1. przygotowanie i
podyplomowe w | opracowanie) analizy ekonomiczno-
zakresie finansowe] zrealizowane na rzecz
finansow lub | innego studium wykonalnosci] przy
ekonomii lub | czym wartos¢ kazdego z projektow

rachunkowosci | zrealizowanych lub bedgcych w trakcie
realizacji na podstawie opracowanego
studium wykonalnosci wynosita co
najmniej 5 000 000,00 PLN brutto
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Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w tym zakresie na
podstawie oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz wykazu oséb,
ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia na zasadzie: Wykonawca ,spetnia” albo
LNnie spetnia”.

Zamawiajgcy w ramach zespotu os6b dopuszcza tgczenie przez jedng i te samag osobe
roznych stanowisk/funkcji.

7.2.2. Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania, wuzna¢, ze Wykonawca
nie posiada wymaganych zdolno$ci, jezeli zaangazowanie zasobéw technicznych lub
zawodowych wykonawcy w inne przedsiewzigcia gospodarcze wykonawcy moze mieé
negatywny wptyw na realizacje zamowienia (art. 22d ust. 2 ustawy Pzp).

8. PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCOW

8.1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie wykonawce, w stosunku do ktérego
zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12 -23 ustawy Pzp.

8.2. Dodatkowo zamawiajacy wykluczy wykonawce:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978,
1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub ktérego upadiosé ogtoszono, z
wyjgtkiem wykonawcy, ktéry po ogloszeniu upadiosci zawart uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majgtku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w
trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z
2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615);

2) ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosc, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co zamawiajacy
jest w stanie wykazac za pomocg stosownych $rodkéw dowodowych;

3) Jjezeli wykonawca lub osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy Pzp,
uprawnione do reprezentowania wykonawcy pozostajg w relacjach okreslonych w art. 17
ust. 1 pkt 2—4 ustawy Pzp z:

a) zamawiajgcym,

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiajgcego, tj. Radostaw Plucisz,
Jarostaw Wyzgowski, Jacek Przygucki,

c) czlonkami komisji przetargowej, tj. Dariusz Kwiatkowski, Paulina Gecyngier, Sylwia
Dorau-Cichon, Ewa Stabon, Marek Dziadosz,

d) osobami, ktére ztozyty oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2a

- chyba ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie zamawiajgcego w inny
sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

4) ktory, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w
istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamoéwienia publicznego lub umowe
koncesji, zawartg z zamawiajgcym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp, co
doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania;

5) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko
prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko $rodowisku, jezeli za jego popetnienie
wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny nie nizsza niz 3000
ztotych;

6) Jjezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspélnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoice komandytowe;
lub komandytowo - akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie, o
ktérym mowa w pkt 5 powyzej;

7) wobec ktorego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkéw
wynikajacych z przepisow prawa pracy, prawa ochrony srodowiska lub przepisow o
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zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare pieniezng nie nizszg niz
3000 ztotych;

8) ktéry naruszyt obowigzki dotyczace platnosci podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za
pomocyg stosownych srodkéw dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w
art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy Pzp, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych
podatkoéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami
lub grzywnami lub zawart wiazgce porozumienie w sprawie spiaty tych naleznosci.

Wykluczenie wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp.

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16—20

ustawy Pzp lub pkt 8.2., moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg

wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegoélnosci udowodni¢ naprawienie szkody
wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zadoséuczynienie pieniezne za
doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspotprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom

lub przestgpstwom skarbowym lub nieprawidlowemu postepowaniu wykonawcy. Regulacji, o

ktorej mowa w zdaniu pierwszym nie stosuje sig, jezeli wobec wykonawcy, bedgcego

podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o

udzielenie zamowienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego

zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajgcy, uwzgledniajgc wage i szczegdine

okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie

pkt. 8.4.

Zamawiajgcy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie

zamowienia.

OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC

WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA ORAZ

POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dolgczyc¢:

aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie stanowigce wstepne potwierdzenie, ze

wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu;

wykaz osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia publicznego, w

szczegolnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacjami odpowiednio na

temat ich kwalifikacji zawodowych i do$wiadczenia niezbednych do wykonania zamoéwienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie
do dysponowania tymi osobami.

Jezeli wykaz, o$wiadczenia lub inne zlozone przez Wykonawce dokumenty budzg watpliwosci

Zamawiajacego, moze on zwrdci¢ sie bezposrednio do wiasciwego podmiotu, na rzecz

ktorego ustugi byty wykonane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

Uwaga odnosnie wypetnienia Wykazu oséb:

Wykonawca zobowigzany jest zlozyé wykaz os6b stanowigcy formularz 2.4 do SIWZ w

zakresie spetnienia warunkow udziatlu oraz kryterium oceny ofert — do$wiadczenie

potencjatu kadrowego (zgodnie z zakresem danych wskazanym w wykazie osob).

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o

ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje zamawiajacemu oswiadczenie o

przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktdrej mowa w art.

24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze zlozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawic¢

dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zakiécenia konkurencji w

postepowaniu o udzielenie zamadwienia.

Zamawiajgcy przed udzieleniem zamdwienia, wezwie wykonawce, ktorego oferta zostala

oceniona najwyzej, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych

na dzien ztozenia o$wiadczen lub dokumentéw, potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie

zamowienia, zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwa¢ wykonawcow do

zozenia wszystkich lub niektorych o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych, ze nie
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podlegajg wykluczeniu oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzg
uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg
juz aktualne, do ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentow.

9.5. Zamawiajgcy, zgodnie z art. 24 aa ustawy Pzp, w pierwszej kolejnosci dokona oceny ofert, a
nastgpnie zbada czy wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w postepowaniu.

9.6. Na wezwanie zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ nastepujgce oswiadczenia
lub dokumenty:

9.6.1. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy =z udzialu
w postgpowaniu odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;

9.7. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 9.6.1. - sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

9.8. Dokument, o ktérym mowa w pkt 9.7. powinien by¢ wystawiony nie wczeéniej niz 6 miesiecy
przed uplywem terminu sktadania ofert.

9.9.  Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentow, o ktorych
mowa w pkt 9.7., zastgpuje sie je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osob uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktoérej dokument miat dotyczy¢, zlozone przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibg lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby. Pkt 9.8. stosuje sie.

9.10. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce, zamawiajacy
moze zwroci¢ sie do wiasciwych organdow kraju, w ktorym miejsce zamieszkania ma osoba,
ktorej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informaciji dotyczacych tego dokumentu.

10. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH NA ZASOBACH INNYCH
PODMIOTOW, NA ZASADACH OKRESLONYCH W ART. 22A USTAWY PZP ORAZ
ZAMIERZAJACYCH POWIERZYC WYKONANIE CZESCI ZAMOWIENIA
PODWYKONAWCOM

10.1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia  spelniania  warunkow udziatu
w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zaméwienia, lub jego
czesci, polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

10.2.  Wykonawca, ktéry polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢
zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegdblnosci przedstawiajac zobowiazanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zaméwienia.

10.3. Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce speiniania warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o
ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13—-22 oraz w art. 24 ust. 5 ustawy Pzp.

10.4. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na doswiadczeniu innych podmiotow, jezeli
podmioty te zrealizujg ustugi do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

10.5. W celu oceny, czy wykonawca polegajgc na zdolnosciach lub sytuacii innych podmiotéw na
zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w
stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamowienia publicznego oraz oceny, czy
stosunek fgczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich
zasobow, zamawiajgcy moze zada¢ dokumentow, ktore okreslajg w szczegdlnosci:

1) zakres dostgpnych wykonawcy zasobow innego podmiotu:

2) sposob wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia publicznego;

3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;
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4) czy podmiot, na zdolnosciach ktorego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow
udziatu w postepowaniu dotyczgcych doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wskazane
zdolnosci dotycza.

10.6  Zamawiajgcy zgda od wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach Iub sytuacji innych
podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, przedstawienia w odniesieniu do
tych podmiotow dokumentow wymienionych w pkt. 9.6.1.

10.7  Wykonawca, ktéry powoluje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje
si¢ na ich zasoby, warunkow udziatu w postepowaniu skiada takze o$wiadczenia, o ktérych
mowa w pkt. 9.1.1. dotyczace tych podmiotow.

11. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

11.1. Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ sig¢ o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia
publicznego.

11.2. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, zaden z nich
nie moze podlega¢ wykluczeniu z powodu niespetniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy Pzp, oraz o ktérych mowa w pkt 8.2., natomiast spetnianie warunkow udziatu w
postepowaniu Wykonawcy wykazuja zgodnie z pkt 7.

11.3. W przypadku wspdinego ubiegania sie o zamowienie przez wykonawcéw, kazdy
z wykonawcoéw wspdinie ubiegajgcych sie o zamowienie sklada dokumenty,
0 ktorych mowa w pkt. 9.1. Dokumenty te potwierdzajg spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcow
wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

11.4. W przypadku wspolnego ubiegania sig o zaméwienie przez wykonawcow o$wiadczenie
0 przynaleznoéci braku przynaleznoéci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorym mowa w pkt.
9.2. sklada kazdy z Wykonawcow.

12. SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE SKLADANYCH
OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

12.1. W postepowaniu komunikacja migdzy zamawiajgcym a wykonawcami odbywa sie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiscie, za
posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu uslug drogg elektroniczng (Dz. U. z
2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615), z uwzglednieniem
wymogoéw dotyczgcych formy, ustanowionych ponizej w pkt 12.4. — 12.7.

Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania sig z Wykonawcami: Dariusz Kwiatkowski (tel. +48
22 52 12 214, e-mail: Dariusz. Kwiatkowski@ms.gov.pl)
122 Wykonawca moze zwréci¢ sig do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ, kierujac wniosek
na adres:
Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa
Zamawiajgcy prosi o przekazywanie pytan rowniez drogg elektroniczng (na adres
Dariusz.Kwiatkowski@ms.gov.pl) w formie edytowalnej, gdyz skréci to czas udzielania
wyjasnien.

12.3. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze
stron na zgdanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

12.4.  Oferte skiada sig pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

12.5. Oswiadczenia, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w
sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy, okresu ich
waznosci oraz form, w jakich dokumenty te mogg by¢ sktadane (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126),
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zwanym dalej ,rozporzadzeniem” skiadane przez wykonawce i inne podmioty, na

zdolnosciach lub sytuacji ktorych polega wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a

ustawy Pzp oraz przez podwykonawcédw, nalezy ztozy¢ w oryginale.

12.6. Dokumenty, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu, inne niz o$wiadczenia, o ktérych mowa
powyzej w pkt 12.5., nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodnosé z
oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje wykonawca albo podmiot trzeci albo

wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia publicznego, albo

podwykonawca - odpowiednio, w zakresie dokumentow, ktdre kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemne;j.

Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatlem dokonywane w formie pisemnej powinno by¢

sporzgdzone w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imiennag pieczatkg

osoby poswiadczajgcej kopie dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem).

12.7. Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczone] kopii
dokumentow, o ktorych mowa w rozporzgdzeniu, innych niz oswiadczen, wytacznie wtedy, gdy
zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

12.8. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg skiadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.

13. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

13.1.  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

13.2.  Ofertg stanowi wypetniony Formularz ,Oferta” oraz wypetniony w zakresie czesci dodatkowe
do$wiadczenie ocenianej w kryterium oceny ofert ,\Wykaz osob".

13.3. Wraz z ofertg powinny by¢ ztozone:

1) Oswiadczenie wymagane postanowieniami pkt 9.1.;

2) Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia, ewentualnie umowa o wspdidziataniu, z ktdrej bedzie wynikac
przedmiotowe petnomocnictwo. Petnomocnik moze byé ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcow w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy. Petnomocnictwo winno by¢ zalgczone w formie oryginalu lub notarialnie
poswiadczonej kopii;

3) Dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty (oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza) wzglednie do podpisania
innych dokumentow sktadanych wraz z ofertg, chyba, ze zamawiajgcy moze je uzyskaé w
szczegolnosci za pomocg bezpfatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegolnosci
rejestréow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne Dz.U. z 2014 poz. 1114 oraz z
2016 poz. 352), a wykonawca wskazat to wraz ze ziozeniem oferty;

4) wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia, odpowiedzialnych
za swiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doéwiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nich czynnosci wraz z informacjg o podstawie do dysponowania
tymi osobami wypetniony w zakresie spetniania warunku udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego;

5) zobowigzanie, o ktorym mowa w pkt 10 IDW (jezeli dotyczy).

13.4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

13.5. Oferta oraz pozostale oswiadczenia i dokumenty, dla ktorych Zamawiajgcy okreslit wzory w
formie formularzy zamieszczonych w Rozdziale 2 i w Rozdziale 3 Tomu | SIWZ, powinny by¢
sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tre$ci oraz opisu kolumn i wierszy.

13.6. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jgezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Kazdy dokument skfadajgcy sie na oferte powinien by¢ czyteiny.

13.7. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym
razie nie bedzie uwzglednione.
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Strony oferty powinny byé trwale ze sobg polaczone i kolejno ponumerowane, z
zastrzezeniem sytuacji opisanej w pkt. 13.9. W tresci oferty powinna byé umieszczona
informacja o liczbie stron.
Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informagji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie skiadania ofert, w sposdb
niebudzacy watpliwosci zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostgpniane oraz wykazat,
zatgczajgc  stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4
ustawy Pzp. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz.
1503 ze zm.), kidre Wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnice przedsiebiorstwa, winny byé
zalgczone w osobnym opakowaniu, w sposéb umozliwiajacy tatwe od niej odigczenie i
opatrzone napisem: ,/nformacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa — nie udostepnia¢”, z
zachowaniem kolejnosci numerowania stron oferty.
Oferte wraz z oéwiadczeniami i dokumentami nalezy sporzadzic i zlozy¢ w jednym
egzemplarzu. Oferte nalezy umiescié w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym
odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno byé
oznaczone nazwg (firma) i adresem Wykonawcy, zaadresowane nastepujaco:
Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa
oraz opisane:
postepowanie nr: BA-F-1I-3710-35/17

»Oferta na wykonanie ustugi eksperckiej dotyczacej analizy oraz oceny merytorycznej i
ekonomiczno-finansowej dokumentacji przygotowanej w ramach projektu pt. ,,Opracowanie

13.11.

13.12.

14.
14.1.

14.2.
14.3
14.4.
14.5.
15.

16.
16.1.

16.2.

standardéw obstugi interesanta w sadownictwie powszechnym”
Nie otwiera¢ przed dniem 09.08.2017 r., godz. 14:00”

Wymagania okreslone w pkt 13.8. - 13.10. nie stanowig o tresci oferty i ich niespetnienie nie
bedzie skutkowac odrzuceniem oferty. Wszelkie negatywne konsekwencje mogace wyniknaé
z niezachowania tych wymagan bedg obcigzaty Wykonawce.

Przed uptywem terminu skiadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej
oferty lub wycofa¢ oferte. O$wiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty
powinny by¢ dorgczone Zamawiajgcemu na pi$mie pod rygorem niewaznoéci przed uptywem
terminu skiadania ofert. Oswiadczenia powinny by¢ opakowane tak, jak oferta, a opakowanie
powinno zawiera¢ odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA” Ilub
SNYCOFANIE”.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Wykonawca w Formularzu ,Oferta” okresli taczng cene ryczaltowg oferty brutto. tgczna
ryczattowa cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie elementy zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamowienia.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci Umowy i nie bedg
podlegaty zmianom z wyjatkiem odpowiednich zapiséw w warunkach Umowy:.

Wszystkie bledy ujawnione w SIWZ Wykonawca winien zgtosié Zamawiajgcemu przed
terminem skiadania ofert.

Stawka podatku VAT ustalona przez Zamawiajacego dla niniejszego przedmiotu zaméwienia
zostata wskazana w Formularzu ,Oferta”.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferty powinny by¢ zlozone w siedzibie Zamawiajgcego, Al. Ujazdowskie 11,
w Biurze Podawczym, w terminie do dnia 09.08.2017 r. do godziny 13:00.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego, Al. Ujazdowskie 11, w dniu
09.08.2017 r. o godzinie 14:00.
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16.3. Niezwiocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamie$ci na stronie internetowej informacje

dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) firm oraz adresow wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zaméwienia i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.

17. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. .

18. KRYTERIA WYBORU | SPOSOB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMOWIENIA

18.1.  Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac¢ bedzie nastepujace
kryteria oceny ofert:

a) taczna cena oferty brutto - 50%
b) Doswiadczenie Potencjatu kadrowego - 50%

18.2. Kryterium ,tgczna cena oferty brutto” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto
za wykonanie przedmiotu zamoéwienia wpisanej przez Wykonawce w Formularzu ,Oferta”. W
tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 50 punktéw. Przyznane punkty zostang
zaokraglone do dwdéch miejsc po przecinku.

Liczba punktéw w kryterium ,taczna cena oferty brutto” zostanie obliczona na podstawie
ponizszego wzoru:

=  Cuin_
C= C, x 50 pkt
gdzie: Cin - cena oferty najtariszej
c - cena oferty ocenianegj
(o]

18.3. Opis kryterium ,Doswiadczenie Potencjatu kadrowego" bedzie rozpatrywane na podstawie
informacji podanych przez Wykonawce w Formularzu ,Potencjat kadrowy — wykaz osob”.

W celu uzyskania oceny w tym kryterium Wykonawca przedstawia dodatkowe do$wiadczenie
ponad doswiadczenie wykazane na potrzeby spelnienia warunku udziatu w postepowaniu.
Doswiadczenie wykazane na potrzeby spefnienia warunku udzialu nie jest punktowane.
Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci dokona sprawdzenia spetnienia warunku udziatu w
postepowaniu i zakwalifikuje ustugi ustugi jako speiniajgce warunek. Dla dodatkowych,
pozostatych ustug, poza spetniajgcymi warunek udzialu w postepowaniu, dokona oceny ofert
w kryterium Dos$wiadczenie Potencjatu kadrowego .

Zamawiajgcy przyzna Wykonawcy punkty za nastepujace doswiadczenie nizej wymienionych
0s6b zgodnie z ponizszg punktacjg:

1. Dla osoby wskazanej przez VWWykonawce do pelnienia stanowiska Eksperta ds. oceny
merytorycznej, Zamawiajgcy przyzna punkty za wskazanie, ze osoba ta w okresie ostatnich
5 lat przed uptywem terminu skiadania ofert zdobyta dodatkowe doswiadczenie ponad
doswiadczenie wykazane na potrzeby spetnienia warunku udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy przyzna 5§ pkt za wykazanie w okresie ostatnich 5 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, potwierdzajgce, ze osoba wskazana do pelnienia stanowiska Eksperta ds.
oceny merytorycznej dokonata ocene merytoryczng studium wykonalnoéci, gdzie wartosé
projektu zrealizowanego lub bedacego w trakcie realizacji na podstawie opracowanego
studium wykonalnosci wynosita co najmniej 5 000 000,00 PLN brutto;

Zamawiajgcy przyzna 20 pkt za wykazanie w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, potwierdzajgce, ze osoba wskazana do petnienia stanowiska Eksperta ds.
oceny merytorycznej wykonata (tj. przygotowata i opracowata) ponad dwie wymagane do
wykonania (tj. przygotowania i opracowania) analizy merytoryczne na potrzeby studium
wykonalnosci dwie dodatkowe analizy merytoryczne na potrzeby studium wykonalnosci
(kazda zrealizowana na rzecz innego studium wykonalnosci) przy czym warto$é kazdego z

11



Fundusze R4 S99 GRS Sk Unia Europejska
Europejskie ;g SPRAWIEDLIWOSC Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

projektow zrealizowanych lub bedacych w trakcie realizacji na podstawie opracowanego
studium wykonalnosci wynosita co najmniej 5 000 000,00 PLN brutto.

Zamawiajgcy przyzna punkty za dwie dodatkowe wykonane (ij. przygotowane i opracowane)
analizy_merytoryczne na potrzeby studium wykonalnosci, Nie bedzie przyznawal punktow
posrednich, jezeli Wykonawca wykaze jedno dodatkowe wykonanie (i. przygotowanie i
opracowanie) analizy merytorycznej na potrzeby studium wykonalnosci; wowczas Wykonawca

otrzyma 0 pkt.

Zamawiajgcy przyzna w ramach osoby wskazanej do pelnienia stanowiska Eksperta ds.
oceny merytorycznej maksymalnie tgcznie 25 punktow. Wszystkie dodatkowe ustugi
wykazane przez Wykonawce ponad ustugi ocenione w ww. zakresach nie bedg punktowane -
zostang ocenione tylko uslugi dodatkowe spetniajace ww. wymogi.

Dla osoby wskazanej przez Wykonawce do pelnienia stanowiska Eksperta ds. oceny
ekonomiczno-finansowej, Zamawiajgcy przyzna punkty za wskazanie, ze osoba ta w
okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skiadania ofert zdobyta dodatkowe
doswiadczenie ponad doswiadczenie wykazane na potrzeby spefnienia warunku udziatu w
postepowaniu.

Zamawiajacy przyzna 5 pkt za wykazanie w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
skladania ofert, potwierdzajgce, ze osoba wskazana do petnienia stanowiska Eksperta ds.
ekonomiczno-finansowej dokonala ocene ekonomiczno-finansowa studium wykonalnosci,
gdzie wartos¢ projektu zrealizowanego lub bedacego w trakcie realizacji na podstawie
opracowanego studium wykonalnosci wynosita co najmniej 5 000 000,00 PLN brutto;

Zamawiajgcy przyzna 20 pkt za wykazanie w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, potwierdzajgce, ze osoba wskazana do petnienia stanowiska Eksperta ds.
oceny ekonomiczno-finansowej wykonata (tj. przygotowata i opracowata) ponad dwie
wymagane do wykonania (fj. przygotowania i opracowania) analizy ekonomiczno-finansowe
na potrzeby studium wykonalnosci dwie dodatkowe analizy ekonomiczno-finansowe na
potrzeby studium wykonalnosci (kazda zrealizowana na rzecz innego studium wykonalnosci)
przy czym wartos¢ kazdego z projektow zrealizowanych lub bedacych w trakcie realizacji na
podstawie opracowanego studium wykonalnosci wynosita co najmniej 5000 000,00 PLN
brutto

Zamawiajacy przyzna punkty za dwie dodatkowe wykonane (j. przygotowane i opracowane)
analizy ekonomiczno-finansowe na potrzeby studium wykonalnoéci. Nie bedzie przyznawat
punktow posrednich, jezeli Wykonawca wykaze jedno dodatkowe wykonanie (ij.
przygotowanie i opracowanie) analizy ekonomiczno-finansowej na potrzeby studium

wykonalnoéci; wowczas Wykonawca otrzyma 0 pkf.

Zamawiajgcy przyzna w ramach osoby wskazanej do pelnienia stanowiska Eksperta ds.
oceny ekonomiczno-finansowej maksymalnie tgcznie 25 punktéow. Wszystkie dodatkowe
ustugi wykazane przez Wykonawce ponad ustugi ocenione w ww. zakresach nie beda
punktowane - zostang ocenione tylko ustugi dodatkowe spetniajace ww. wymogi.

UWAGA OGOLNA
W zakresie wszystkich osob, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia,
Zamawiajgcy dopuszcza tgczenie przez jedng i te sama osobe roznych stanowisk/funkgii.

W tym kryterium mozna uzyskaé maksymailnie 50 punktow.

Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty bazujgc na informacjach zawartych w wykazie
~Potencjat kadrowy — wykaz osob”.
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W przypadku podania przez Wykonawce wigkszej ilosci osob w wykazie, Zamawiajgcy
dokona oceny wytgcznie tylko zakresu wskazanego do uzyskania maksymalnych punktow.

Zamawiajgcy bedzie punktowat wylgcznie potencjat kadrowy witasny Wykonawcy lub ktérymi
Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowat bezposrednio, z wytaczeniem zastosowania
art. 22a ustawy Pzp.

Wykaz os6b bedzie podlegat uzupetnieniu w zakresie wykazania spetnienia warunku udziatu
w postgpowaniu. Dla os6b juz wskazanych w wykazie, badz nowych osob, zastepujgcych
osoby nie spetniajgce warunku udziatu, badz nowych oséb nie wskazanych w pierwotnym
wykazie, ktorych doswiadczenie ulegnie zmianie w wyniku zastosowania art. 26 ust. 3 ustawy
- do oceny w kryterium oceny ofert osoba ta nie zostanie uwzgledniona. W zwigzku z
powyzszym Wykonawca otrzyma tylko i wytacznie dodatkowe punkty za kadre podang w
pierwotnym wykazie zatgczonym do oferty i jednoczesnie spetniajgca warunki udziatu w
postepowaniu, z uwzglednieniem wykazanego w pierwotnym wykazie do$wiadczenia o
zakresie wynikajacym z okreslonych powyzej kryteriéw punktaciji.

18.4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska tgcznie najwieksza liczbe punktow
(P) obliczong na podstawie ponizszego wzoru:

P=C+D
gdzie:
P - faczna liczba punktéw oferty ocenianej
C - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,Cena”
D - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,Do$wiadczenie Potencjatu kadrowego”
18.5. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktory spelni wszystkie postawione
w SIWZ warunki oraz otrzyma najwiekszg liczbe punktéw obliczong na podstawie wzoru
okreslonego w pkt. 18.4.
18.6. Zamawiajacy nie przewiduje aukgcji elektronicznej.
19. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY

19.1. W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sig¢ o udzielenie zamoéwienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy na
wezwanie Zamawiajgcego przediozy umowe regulujgca wspdtprace Wykonawcow, w ktérej
m.in. zostanie okreslony petnomocnik uprawniony do kontaktéw z Zamawiajgcym oraz do
wystawiania dokumentéw zwigzanych z platnosciami. O terminie zlozenia dokumentu
Zamawiajgcy powiadomi odrebnym pismem.

20. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

20.1. Wykonawca, przed podpisaniem umowy, zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy na kwote stanowigcg 10% ceny brutto podanej w ofercie w jednej
lub kilku formach okreslonych w art. 148 ustawy Pzp.

20.2.  Dokument gwarancji (bankowej lub ubezpieczeniowej) musi reprezentowac nieodwotalng i

bezwarunkowg gwarancjg ptatng na pierwsze pisemne zgdanie Zamawiajgcego
20.3. W przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie innej niz w
pienigdzu, przed podpisaniem umowy Wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ do akceptacji
Zamawiajgcemu tres¢ dokumentu gwarancji (bankowej lub ubezpieczeniowej) lub poreczenia

21. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

21.1.  Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia
oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow
ustawy Pzp, przystugujg $rodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Pzp. Srodki
ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamowieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt
5 ustawy Pzp.

21.2.  Odwotanie przystuguje wylgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci,
do ktorej Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp, wobec czynnosci:
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okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu;
wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia;
odrzucenia oferty odwotujacego;
opisu przedmiotu zamowienia;
wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwotanie powinno wskazywac czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktérej
zarzuca sie niezgodnosc z przepisami ustawy Pzp, zawieraé¢ zwiezle przedstawienie zarzutow,
okre$la¢ zgdanie oraz wskazywac okolicznoéci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby w formie pisemnej w postaci papierowej albo w
postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio wiasnorgcznym podpisem albo
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego
terminu. Domniemywa sig, iz Zamawiajgcy mogt zapozna¢ sie ztrescig odwolania
przed uplywem terminu dojego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito
przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektroniczne;.
Terminy wniesienia odwotania:

Odwolanie wnosi sig w terminie 5 dni od dnia przesftania informacji o czynnosci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposéb
okreslony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie ustawy Pzp albo w terminie 10 dni - jezeli zostaly
przestane w inny sposéb.
Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamowieniu, a takze wobec postanowieri specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub specyfikaciji istotnych warunkéw zamoéwienia na
stronie internetowe;j.
Odwolanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 1 i 2 wnosi sie w terminie 5 dni
od dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powziaé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Jezeli Zamawiajgcy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej odwotanie wnosi sie nie poézniej niz w terminie:

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenia

o udzieleniu zamoéwienia;
b) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajgcy nie zamiescit w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych ogfoszenia o udzieleniu zamowienia.

Szczegotowe zasady postepowania po wniesieniu odwotania, okreslajg stosowne przepisy
Dziatu VI ustawy Pzp.
Na orzeczenie Krajowej lzby Odwolawczej, stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego,
za poérednictwem Prezesa Krajowe] lzby Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia
dorgczenia orzeczenia Krajowej lzby Odwotawczej, przesytajac jednoczesnie jej odpis
przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz.
1529) jest rownoznaczne z jej wniesieniem.
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OFERTA
(nazwa
Wykonawcy/Wykonawcdéw)

Do

Ministerstwa Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa

Nawiazujac do ogtoszenia o zaméwieniu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

Ustuge ekspercka dotyczaca analizy oraz oceny merytorycznej i ekonomiczno-finansowej
dokumentacji przygotowanej w ramach projektu pt. ,Opracowanie standardéow obstugi
interesanta w sadownictwie powszechnym”

znak: BA-F-II-3710-35/17
MY NIZEJ PODPISANI

dzialajgc w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) dokfadny adres Wykonawcy/Wykonawcéw)
(w przypadku skfadania oferty przez podmioty wystepujgce wspdinie podaé nazwy(firmy) i doktadne
adresy wszystkich wspdinikéw spétki cywilnej lub cztonkéw konsorcjum)

1. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z trescig SIWZ.

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie z ogloszeniem o zamowieniu, SIWZ oraz wyjasnieniami
i zmianami SIWZ przekazanymi przez Zamawiajgcego i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi
w nich postanowieniami i zasadami postepowania.

3. OFERUJEMY  wykonanie przedmiotu zamoéwienia za cene ryczattowg  brutto
....................................................... PLN,
SIOWNIE ZOtYCR: .o s
w tym podatek vat 23%.

4. ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania zamoéwienia w terminie okreslonym w SIWZ.

5. AKCEPTUJEMY warunki platnosci okreslone przez Zamawiajgcego w SIWZ.

6. JESTESMY zwiazani ofertg przez okres wskazany w SIWZ.

7. OSWIADCZAMY, ze nastepujace czesci (zakresy) zamowienia wykonamy z udziatem
podwykonawcow:

: Podwykonawca
Zakres (nazwa i adres)

1.1

1.2
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8. OSWIADCZAMY, iz informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od __do ___ stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, co
wykazalismy w zalgczniku nr ____ do Oferty i zastrzegamy, ze nie mogg by¢ one udostepniane.

9. OSWIADCZAMY, ze zapoznalismy sie z Istotnymi dia Stron postanowieniami umowy zawartymi
w SIWZ i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z
niniejszg ofertg, na warunkach okreslonych w SIWZ, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

10. OFERTE skitadamy na stronach.

11. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postepowania nalezy kierowaé na ponizszy adres:

IMIQ I NAZWISKO: ...t e e e e e e

12-. ZALACZNIKAMI do oferty, stanowigcymi jej integralng czesc sa:

13. WRAZ Z OFERTA skiadamy nastepujace oswiadczenia i dokumenty na ___ stronach:

dnia __ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

* niepotrzebne skre$li¢
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Formularz 2.1

OSWIADCZENIE

o niepodleganiu wykluczeniu
(nazwa Wykonawcy/Wykonawcow)

Skiadajac oferte w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na:

Ustuge ekspercka dotyczaca analizy oraz oceny merytorycznej i ekonomiczno-finansowej
dokumentacji przygotowanej w ramach projektu pt. ,,Opracowanie standardéw obstugi
interesanta w sadownictwie powszechnym”

oznaczonego nr BA-F-11-3710-35/17
w imieniu Wykonawcy:

Iwpisa¢ nazwe (firme) Wykonawcy/

oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu w okolicznosciach, o ktérych mowa art. 24 ust. 1
pkt 12-23 i ust. 5 pkt 1-8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/téw, na ktérego/ych zasoby
powotuje sie w niniejszym postepowaniu, {j.:

nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA KTOREGO
ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/téw, bedacego/ych podwykonawca/ami:

nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia.

dnia roku

(podpis Wykonawcy/Pefnomocnika)
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Formularz 2.2

OSWIADCZENIE

o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
(nazwa Wykonawcy/Wykonawcow)

Sktadajac ofert¢ w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na:

Ustuge ekspercka dotyczaca analizy oraz oceny merytorycznej i ekonomiczno-finansowej
dokumentacji przygotowanej w ramach projektu pt. ,,Opracowanie standardéw obstugi
interesanta w sagdownictwie powszechnym”

oznaczonego nr BA-F-1I-3710-35/17
w imieniu Wykonawcy:

Iwpisa¢ nazwe (firme) Wykonawcy/

oswiadczamy, ze spefniamy warunki udziatu w postepowaniu.

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:
Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, polegam na
zasobach nastepujgcego/ych podmiotu/ow:

dnia __ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Formularz 2.3

ZOBOWIAZANIE
do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
(nazwa podmiotu oddajacego potencjal.w zasobow na potrzeby realizacji zamowienia
dyspozycje Wykonawcy) :

W imieniu:

(nazwa Podmiotu, na zasobach ktérego polega Wykonawca)
Zobowigzuje sie do oddania swoich zasobow

(okreslenie zasobu)
do dyspozycji Wykonawcy:

(nazwa Wykonawcy)
Na potrzeby wykonania zamodwienia pod nazwa:
Ustuge ekspercka dotyczaca analizy oraz oceny merytorycznej i ekonomiczno-finansowej
dokumentacji przygotowanej w ramach projektu pt. ,,Opracowanie standardéw obstugi
interesanta w sadownictwie powszechnym”

Oznaczonego nr: BA-F-1I-3710-35/17

Oswiadczam, iz:
a) udostepniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujgcym zakresie:

b) sposob wykorzystania udostgpnionych przeze mnie zasobow bedzie nastepujacy:

c) zakres mojego udziatu przy wykonywaniu zamdwienia bedzie nastepujacy:

d) okres mojego udziatu przy wykonywaniu zaméwienia bedzie nastepujacy:

e) zrealizujemy ustuge, ktorej wskazane zdolnosci dotyczg.

dnia_ 2017 roku

(podpis Podmiotu na zasobach ktérego polega Wykonawca /
osoby upowaznionej do reprezentacji Podmiotu)
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Formularz 3.1
Wykonaweca:

(petna nazwa/firma, adres,)
NIP/PESEL, ..cocooeieceeceee
KRS/CEIDG) ..o,

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy

o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej,
o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)

Biorac udziat w postgpowaniu na Ustuge ekspercka dotyczaca analizy oraz oceny
merytorycznej i ekonomiczno-finansowej dokumentacji przygotowanej w
ramach projektu Opracowanie standardéw obstugi interesanta w sadownictwie
powszechnym, znak: BA-F-1I-3710-35/17

prowadzonego przez Ministerstwo Sprawiedliwosci, po zapoznaniu sie z informacja o
ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy pzp, o$wiadczam, co nastepuje:

Oswiadczam, ze nie nalezymy do tej samej grupy kapitatowej o ktérej mowa w art. 24
ust. 1 pkt 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (dalej jako:
ustawa Pzp) do ktérej naleza inni wykonawcy sktadajacy oferte w postepowaniu *

Oswiadczam, ze nalezymy do tej samej grupy kapitatowej o ktérej mowa w art. 24 ust. 1
pkt 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieA publicznych (dalej jako:
ustawa Pzp) co wykonawca:

.............................................................................................. (dane Wykonawcy)

............................................................................................. (dane Wykonawcy)
ktory ztozyt oferte w niniejszym postepowaniu*;

niepotrzebne skresli¢
UWAGA:

1} Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia przekazuje niniejszy ,Formularz”
Zamawiajgcemu w_terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
informacji, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp.

2) W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia Oéwiadczenie
skiada go kazdy z Wykonawcow lub wspdlnikéw spétki cywilnej.

3) W przypadku gdy Wykonawca przynalezy do tej samej grupy kapitafowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy pzp, moze przedstawié wraz z niniejszym
oswiadczeniem dowody, Ze powigzania z innym wykonawca nie prowadza do
zaktécenia konkurencji w przedmiotowym postepowaniu zgodnie z art. 24 ust 11
PZP.

podpis Wykonawcy
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UMOWA Nr 2/2017/DNA/POWER

Projekt ,Opracowanie standardow obstugi interesanta w sqdownictwie powszechnym”

zawarta W dniu ....oocevvenennnin e 2017 r. w Warszawie pomiedzy:

Skarbem  Painstwa -  Ministrem  Sprawiedliwo$ci z  siedziba w Warszawie,
Al. Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa, zwanym dalej ,Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez:

Ministerstwa Sprawiedliwaosci
na podstawie UPOWAZNIENIA .occeiceceeeeeee e e

a
.......................... z siedzibg W ........ccceeueeeeee., Wpisanym do Rejestru Przedsiebiorcéw Krajowego
Rejestru Sadowego prowadzonego przez ....................,, Pod numerem KRS ......ccce.o., NIP: oo,
REGON: ............. zwanym dalej , Wykonawca”, reprezentowanym przez ........ccccecveeueunene,

ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia
publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego (nr postepowania .............)
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2015
poz. 2164 t.j. ze zm.), dalej ,,ustawa pzp”,

tgcznie nazywanych ,Stronami” w dalszej czesci Umowy,
0 nastepujacej tresci:
§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Umowa okresla zasady, warunki oraz uprawnienia i obowigzki Stron zwigzane z wykonaniem
Przedmiotu Umowy obejmujgcego:

1.1. przeprowadzenie analizy oraz oceny merytorycznej i ekonomiczno-finansowej
dokumentow:
a) Koncepcja biznesowa modelu funkcjonowania Centralnych Biur Obstugi Interesanta (dalej
jako Koncepcja Biznesowa),
b) Studium Wykonalnosci dla wdrozenia Standardéw Obstugi Interesanta uwzgledniajacego
rowniez rekomendacje w zakresie wdrozenia CBOI (dalej jako Studium Wykonalnosci),
1.2. przygotowanie brakujacych elementdw Koncepcji Biznesowej oraz Studium Wykonalnosci,
istotnych z punktu widzenia kompletnosci dokumentéw oraz celu, w jakim majg zosta¢
wykorzystane.

2. Szczego6towy zakres Przedmiotu Umowy okreslono w Opisie Przedmiotu Zamdéwienia (dalej OPZ)
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Umowy.

3. Zamowienie jest realizowane na podstawie Decyzji Ministra Sprawiedliwodci nr UDA-
POWR.02.17.00-00-0001/15-00 z dnia 12 sierpnia 2016 r., o dofinansowaniu projektu
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,Opracowanie standardéw obstugi interesanta w sadownictwie powszechnym” realizowanego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j 2014-2020, zmienionej decyzja
z dnia 26 maja 2017 r. POWR.02.17.00-00-0001/15-01.

§2
SPOSOB REALIZACII UMOWY

Wykonawca o$wiadcza, ze posiada kwalifikacje i doSwiadczenie niezbedne do wykonania
Przedmiotu Umowy oraz zobowigzuje sie¢ do realizacji Umowy z zachowaniem nalezytej
staranno$ci wymagane] przy profesjonalnym wykonywaniu czynnosci tego rodzaju, zgodnie
z aktualnymi standardami zawodowymi oraz biezacymi ustaleniami prowadzonymi

z Zamawiajgcym.

Wykonawca zaangazuje specjalistéw o kwalifikacjach i doswiadczeniu gwarantujacym nalezyte
wykonanie Przedmiotu Umowy, w szczeg6lnosci wymienionych w wykazie os6b, ktére beda
wykonywa¢ osobiscie zaméwienie, zatagczonym do oferty Wykonawcy i stanowigcym Zatacznik
nr 2 do Umowy.

Osoby wymienione w wykazie oséb okreslonym w ust. 2 mogg zostaC zastgpione przy
wykonywaniu Przedmiotu Umowy wylgcznie przez osoby o wyksztatceniu, wiedzy
i doswiadczeniu, nie mniejszym niz wskazane dla tej osoby w ofercie Wykonawcy. Osoby
zastepujace, Wykonawca zgtosi Zamawiajacemu na pismie najpézniej na 3 dni przed dniem,
w ktérym lub od ktérego ma by¢ wykonywane zastepstwo, wraz z oswiadczeniem Wykonawcy
o posiadaniu przez wskazane osoby odpowiedniego doswiadczenia. Wykonanie zastgpstwa
wymaga kazdorazowo uzyskania uprzedniej zgody Zamawiajgcego.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za merytoryczng i techniczng kontrole nad
wykonaniem zamowienia, nadzér nad zaangazowanym do realizacji Umowy personelem oraz
zobowigzany jest do wypetnienia wszystkich prawnych zobowigzan zwigzanych z zatrudnieniem
personelu. Postanowienia powyisze odnoszg sie réwniez do osdb trzecich zaangazowanych
przez Wykonawce (podwykonawcow), za ktorych dziatania badz zaniechania Wykonawca ponosi
odpowiedzialnos¢ jak za swoje wtasne.

Wykonawca zobowigzuje sie do biezgcego monitorowania przebiegu realizacji Umowy.
W przypadku stwierdzenia okolicznosci moggcych wptyngé na prawidtowosc¢ lub terminowosc
realizacji Umowy, Wykonawca niezwtocznie poinformuje o tym Zamawiajgcego na pismie,
przedstawiajac propozycje dziatan zapobiegawczych.

§3
TERMIN REALIZACII UMOWY
Przedmiot Umowy zostanie zrealizowany do dnia 30 pazdziernika 2017 r.

Termin realizacji Umowy jest zwigzany z terminem realizacji Umowy (podstawowej) na
Opracowanie standardéw obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym, w ramach ktorej
majg zostaC opracowane Studium Wykonalnosci i Koncepcja Biznesowa. W przypadku
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wydtuzenia terminu jej realizacji (tj. umowy podstawowej), Zamawiajgcy zaktada mozliwosc
adekwatnego wydtuzenia terminu realizacji przedmiotowej Umowy, na uzasadniony wniosek
Wykonawcy.

§4
SPOSOB ODBIORU PRZEDMIOTU UMOWY

Wykonawca zrealizuje ustuge wskazang w § 1 ust. 1 pkt. 1.1. oraz pkt. 1.2. Umowy,
w odniesieniu do maksymalnie czterech wersji Koncepcji Biznesowej oraz czterech wersji
Studium Wykonalnosci.

Poszczegdlne wersje Koncepcji Biznesowej oraz Studium Wykonalnosci Zamawiajgcy przekaze na
adres e-mailowy wskazany przez Wykonawce lub w innej formie uzgodnionej z Wykonawca.

Wykonawca w terminie do 4 dni roboczych od dnia otrzymania Koncepcji Biznesowej lub/oraz
Studium Wykonalnosci, przekaze Zamawiajgcemu:

a) raport czastkowy uwzgledniajacy analize i ocene kazdego dokumentu wg kryteridw
wskazanych w Rozdziale | OPZ, zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 3 do Umowy
— w wersji edytowalnej i podpisanej (scan),

b) naniesione poprawki, uwagi w trybie Rejestracji zmian na kaidym dokumencie, wraz
z przygotowaniem propozycji brakujgcych elementéw, istotnych z punktu widzenia
kompletnosci i spojnosci dokumentu oraz celu w jakim ma zosta¢ wykorzystany — w wers;ji
edytowalnej; poprawki i uwagi powinny zawiera¢ krotkie uzasadnienie wprowadzonych
rozwigzan,

c) rysunki, tabele, wykresy, grafiki i inne elementy (w tym opracowania tekstowe) zwigzane
z Przedmiotem Umowy, ktdre powinny stanowi¢ czes$¢ ocenianego dokumentu, w postaci
umozliwiajgcej jego edycje (wersja zrodiowa).

Do przedstawionych w ust. 3 lit. a)-c) materialdw Zamawiajagcy ma prawo wnieé¢ uwagi
w terminie do 2 dni roboczych od dnia ich przedstawienia przez Wykonawce. Wykonawca ma
obowigzek uwzgledni¢ uwagi Zamawiajagcego w terminie do 2 dni roboczych od dnia zgloszenia
uwag i przekaza¢ Zamawiajgcemu skorygowane materiaty.

Po akceptacji przez Zamawiajgcego ostatniej wersji dokumentéw wymienionych w ust. 3,
lit. a)-c), zostanie podpisany w siedzibie Zamawiajacego Protokét odbioru Przedmiotu Umowy,
stanowiacy zatgcznik nr 4 do Umowy. Protokét podpisany zostanie w trzech jednobrzmiacych
egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

Odbiér przedmiotu umowy zostanie potwierdzony podpisaniem protokotu odbioru przez
Zamawiajgcego lub osobe upowazniong przez Zamawiajgcego.
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§5
WYNAGRODZENIE | SPOSOB ROZLICZENIA UMOWY

Wynagrodzenie z tytutu wykonania Przedmiotu Umowy okreslonego w § 1 nie przekroczy
vevenenenns ZHOtych (stownie ztotych: ..............................) brutto.

Zaptata wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1 nastgpi po stwierdzeniu nalezytego wykonania
Umowy i podpisaniu Protokofu odbioru Przedmiotu Umowy. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1
jest wynagrodzeniem ryczattowymi obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg
Przedmiotu Umowy, w szczegblnosci warto$¢ autorskich praw majatkowych przeniesionych na
Zamawiajgcego zgodnie z Umowa jak rowniez podatek od towardw i ustug VAT.

Zaptata wynagrodzenia zostanie dokonana w terminie do 30 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidlowo wystawionej faktury VAT przelewem na rachunek Wykonawcy
wskazany na fakturze.

Za dzien zapfaty wynagrodzenia uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

W przypadku koniecznosci podjecia dodatkowych dziatan, nie wskazanych bezposrednio
w Umowie, niezbednych dla prawidtowej realizacji Przedmiotu Umowy, Wykonawca nie bedzie
z tego tytutu zgdat dodatkowego wynagrodzenia.

Zmiany stawki podatku VAT nie stanowig podstawy do zmiany wynagrodzenia.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 bedzie wspétfinansowane ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, zgodnie
z umowg o dofinansowaniu projektu.

§6
PRAWA | OBOWIAZKI STRON

Zamawiajagcy ma prawo zada¢ wszelkich informacji odnosnie realizacji Przedmiotu Umowy,
a Wykonawca w kazdym momencie realizacji Przedmiotu Umowy jest zobowigzany niezwtocznie
udostepni¢ Zamawiajgcemu posiadang dokumentacje oraz wszystkie materialy i informacje
zwigzane z realizacjag Umowy.

W toku realizacji prac objetych Przedmiotem Umowy Wykonawca obowigzany jest na biezgco
informowac Zamawiajgcego o wszelkich zagrozeniach, zwigzanych z wykonywaniem Przedmiotu
Umowy, w tym takze o okolicznosciach lezacych po stronie Zamawiajacego, jezeli sg Wykonawcy
znane, a ktdre moga mie¢ wpltyw na jakosc, termin badz zakres prac, wraz z propozycjami dziatan
zaradczych.

Wykonawca ma obowigzek biezgcej konsultacji z Zamawiajagcym w zakresie ewentualnych
watpliwosci, uwag i zastrzezen, co do sposobu wykonania Przedmiotu Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do poddania sie kazdorazowo kontroli, w tym niezapowiedzianej
w siedzibach Wykonawcy oraz w miejscach gdzie zamdwienie jest przez niego realizowane
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a takie udostepnienia prowadzonej dokumentacji (w tym dokumentdw finansowych oraz
dokumentdw elektronicznych) zwigzanej bezposrednio lub posrednio z realizacjg zamdwienia,
przedstawicielom Zamawiajgcego oraz instytucjom uprawnionym do kontroli w tym kontroli
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, zaréwno w trakcie realizacji
Umowy jak i po jej zakonczeniu.

Wykonawca jest zobowigzany do archiwizacji wszelkiej dokumentacji zwigzanej
z Przedmiotem Umowy, zgodnie z dokumentami programowymi Programu Operacyjnego
Wiedza, Edukacja Rozwdj, w sposob zapewniajacy nienaruszalnoé¢ i dostepnosé dokumentacii
a takze poufnosc i bezpieczenstwo jej przechowywania.

W przypadku zmiany lokalizacji archiwizowanych dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia
lub zaprzestania przez Wykonawce dziatalnosci, Wykonawca zobowigzuje sie poinformowaé
Zamawiajgcego o miejscu archiwizacji dokumentéw zawigzanych z realizowanym Przedmiotem
Umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do oznakowania wszelkiej dokumentacji i korespondencii
logotypami graficznymi zgodnie z aktualnymi dokumentami w zakresie wizualizacji/informacji
i promocji dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd;.

Strony zobowigzujg sie do wspoétdziatania majgcego na celu nalezyte wykonanie Przedmiotu
Umowy.

Wszelkie informacje uzyskane przez Wykonawce albo bedgce w jego posiadaniu w zwiazku
z wykonaniem Przedmiotu Umowy, niezaleznie od formy ich utrwalenia, w tym: pisemnej,
elektronicznej, ustnej moga by¢ wykorzystane tylko w celu wykonania Przedmiotu Umowy.
Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentow
ujawnionych i wytworzonych w trakcie wykonywania Przedmiotu Umowy i nie moze ich
ujawniaé stronom trzecim.

§7
PRAWA AUTORSKIE | PRAWA ZALEZNE

W ramach wynagrodzenia o ktérym mowa w & 5 ust. 1 Umowy, Wykonawca przenosi na
Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe do wszelkich utwordw w rozumieniu art. 1 ust. 1
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U. z 2016, poz.
666 ze zm.) wykonanych w ramach realizacji Przedmiotu Umowy w szczegdlnosci okreslonych
w § 4 ust. 3 lit. a)-c), z prawem do dalszego przenoszenia tych praw na inne osoby na wszystkich
polach eksploatacji wymienionych w ust. 2 wraz z prawem wtasnosci nosnikdw, na ktdérych
zostang wyrazone autorskie prawa majatkowe.

Wykonawca przenosi na Zmawiajgcego majgtkowe prawa autorskie wraz z prawami zaleznymi
do wszystkich utwordw i produktéw powstatych w ramach realizacji Przedmiotu Umowy,
w szczegdlnosci na nastepujacych polach eksploatacji:

1) odtwarzanie utworu,
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2) utrwalanie i zwielokrotnianie utworu — jakgkolwiek technika w nieograniczonej ilosci
egzemplarzy utworu, w tym techniky drukarska, reprograficzng, technikg cyfrowa, zapisu
magnetycznego,

3) wprowadzanie zmian (w tym modyfikacja, modernizacja),

4) trwate lub czasowe zwielokrotnianie utworu w catosci lub czesci, jakimikolwiek $rodkami
i w jakiejkolwiek formie,

5) przekazywanie,
6) przechowywanie,
7) wyswietlanie,
8) stosowanie,
9) wprowadzanie do obrotu:
a) najem,
b) podnajem,
c) dzierzawa,
d) sprzedaz,

10) wprowadzanie utworu do pamieci komputera na nieograniczonej liczbie stanowisk oraz do
systemdw, ktérymi dysponuje Zamawiajgcy,

11) dokonywanie rozwoju lub tworzenia nowych funkcjonalnoéci,
12) ttumaczenia utworu,
13) przystosowywania utworu,

14) zmiany, modyfikacje uktadu, tresci lub jakichkolwiek przerébek, z zachowaniem wszystkich
pol eksploatacji, okreslonych w niniejszym paragrafie, na czesci zmienione/zmodyfikowane,

15) udostepnianie z prawem do korzystania, przekazywania w catosci lub czeéci innym osobom
fizycznym i prawnym na wszystkich, lub wybranych polach eksploatacji okreslonych
W niniejszym paragrafie,

16) pola eksploatacji okreslone w art. 50 ustawy:

a) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technikg
egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego
oraz technikg cyfrowa,

b) w zakresie obrotu oryginatem, albo egzemplarzami na ktérych utwér utrwalono —
wprowadzenie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

c) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w lit. b) powyzej —
publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie
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i reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie utworu w taki sposob, aby kazdy maogt
mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

Przeniesienie praw, o ktorych mowa w ust. 1, nastapi z chwilg dokonania przez Zamawiajgcego
akceptacji danej wersji dokumentu.

W ramach wynagrodzenia wynikajgcego z Umowy, Wykonawca przeniesie rdwniez na
Zamawiajgcego prawo do nieograniczonego terytorialnie i czasowo wykonywania zaleznych
praw autorskich do wszystkich utworéw i produktéow powstatych lub nabytych w trakcie
realizacji Umowy.

Wykonawca oswiadcza, ze prawa autorskie, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie s3 wolne
od ograniczen lub obcigzen na rzecz oséb trzecich.

Inne o$wiadczenia i zobowigzania Wykonawcy zwigzane z prawami autorskimi:

1) Wykonawca oswiadcza, ze jest jedynym wtascicielem majatkowych praw autorskich do
utworow, o ktorych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, oraz ze utwory te nie sg obcigzone
prawami osob trzecich, jak réwniez nie zostaty zgtoszone zadne roszczenia oséb trzecich
z tytutu naruszenia przystugujacych im praw autorskich.

2) W przypadku wystgpienia osoby trzeciej przeciwko Zamawiajagcemu z roszczeniami z tytutu
naruszenia praw autorskich w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy, Wykonawca
zobowigzuje sie do zaspokojenia roszczen osob trzecich i zwolnienia Zamawiajgcego
z obowigzku $wiadczenia z tego tytutu.

3) W przypadku dochodzenia przez osobe trzecig roszczen, z tytutu o ktérym mowa w pkt. 2
przeciwko Zamawiajgcemu, Wykonawca zobowigzuje sie do przystgpienia do procesu po
stronie Zamawiajgcego i podjecia wszelkich czynnosci w celu zwolnienia Zamawiajgcego
z udziatu w sprawie oraz do zaspokojenia roszczen o0s6b trzecich zgodnie z orzeczeniem sadu.

§8
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Wykonawca przed zawarciem Umowy wnidst zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy
w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto za Przedmiot Umowy wskazanego w § 5 ust. 1, tj.
s ZESTOWNIEZIOTYCH: s i) WIOIMIG comnmmmmnss s e s

Kwota zabezpieczenia nalezytego wykonania przedmiotu Umowy okreslona w ust. 1 zostanie
zwolniona nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia wykonania Przedmiotu Umowy i uznania go
przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonany.

§9
ODPOWIEDZIALNOSC KONTRAKTOWA, KARY UMOWNE | ODSTAPIENIE OD UMOWY

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Przedmiotu
Umowy.

Zamawiajgcy ma prawo naliczania Wykonawcy kar umownych w wysokosci:
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1) 1 % wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, za kazde stwierdzone naruszenie
obowiazku polegajacego na:

— nieudostgpnieniu Zamawiajgcemu pomimo dwukrotnego wezwania dokumentacji oraz
materiatow i informacji zwigzanych z realizacja Umowy, zgodnie z § 6 ust. 1,

— niepoddaniu sig kontroli w siedzibie Wykonawcy oraz w miejscach gdzie zaméwienie jest
realizowane, zgodnie z § 6 ust. 4,

— niepoinformowaniu Zamawiajacego o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych
z realizowanym Przedmiotem Umowy, zgodnie z § 6 ust. 6,

— nieoznakowaniu dokumentacji i korespondencji logotypami graficznymi, zgodnie z § 6
ust. 7;

2) 500 zt (stownie ztotych: piecset) za kazdy dzier opdznienia w przekazaniu Zamawiajacemu
skorygowanych materiatdw uwzgledniajacych uwagi Zamawiajacego, w terminie okreslonym
w § 4 ust. 4 Umowy (zdanie drugie);

3) 700 zt (stownie ztotych: siedemset) za kazdy dziert opdznienia w przekazaniu Zamawiajacemu
ktéregokolwiek z materiatéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 3 lit. a)-c) Umowy;

4) 20% wynagrodzenia, o ktérym mowa § 5 ust. 1 Umowy, za odstapienie przez Wykonawce od
Umowy, nie przystgpienie do jej wykonania lub zaprzestanie jej wykonywania, z przyczyn nie
lezgcych po stronie Zamawiajgcego,,

5) 20 % wynagrodzenia, o ktdrym mowa § 5 ust. 1 Umowy, w przypadku odstapienia od Umowy
przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,

3. Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w przypadkach przewidzianych w przepisach prawa lub
jezeli Wykonawca dopusci sie opéznienia w realizacji Przedmiotu Umowy w stosunku do terminu
przewidzianego w § 3 ust. 1 Umowy przekraczajgcego 14 dni albo w stosunku do terminu
przewidzianego w § 4 ust. 3 Umowy przekraczajgcego 7 dni .

4. Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od Umowy ze skutkiem natychmiastowym, bez wyznaczania
dodatkowego terminu na wykonanie ustugi, w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.

5. Odstgpienie od Umowy przez Zamawiajgcego moze nastapi¢ w terminie do 14 dni od chwili
powzigcia przez Zamawiajgcego wiadomosci o okolicznosciach stanowigcych podstawe do
odstgpienia, w formie pisemnej pod rygorem niewainosci ze wskazaniem okolicznoéci
uzasadniajgcych odstgpienie.

6. W razie odstgpienia od Umowy przez ktdrakolwiek ze Stron Wykonawca, w ciggu 10 dni od dnia
odstgpienia od Umowy, sporzadzi sprawozdanie dokumentujace stan wykonania Umowy.

7. Zaptata kar, o ktorych mowa w ust. 2 pkt. 1-3 nie zwalnia Wykonawcy z obowiazku wykonania
Przedmiotu Umowy.
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W przypadku naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do potracenia kwoty naliczonych kar umownych bezposrednio z kwoty wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy z tytutu wykonania Przedmiotu Umowy lub z kwoty zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, na podstawie stosownej noty wystawione]j przez Zamawiajacego,
na co Wykonawca wyraza bezwarunkowg zgode.

Niezaleznie od naliczenia kar umownych, o ktdrych mowa w niniejszym paragrafie,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania
przewyzszajgcego wysokos¢ kar umownych do wartosci poniesionej przez Zamawiajacego
szkody.

Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajagcego za wszelkie wady prawne
Przedmiotu Umowy lub jakiejkolwiek jego czesci, a w szczegdlnosci za ewentualne roszczenia
0so6b trzecich wynikajgce z naruszenia praw wiasnosci intelektualnej, w tym w szczegolnosci
nieprzestrzeganie przepiséw ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, w zwigzku
z realizacjg Przedmiotu Umowy.

W przypadku wystapienia osoby trzeciej przeciwko Zamawiajgcemu z roszczeniami z tytutu
naruszenia praw wfasnosci intelektualnej w tym praw autorskich lub praw pokrewnych,
Wykonawca zobowigzany bedzie do zaspokojenia roszczern osob trzecich i zwolnienia

Zamawiajgcego z obowigzku swiadczenia z tego tytutu.

Kary umowne sg niezalezne od siebie i nalezg sie Zamawiajgcemu w petnej wysokosci nawet
w przypadku, gdy z powodu jednego zdarzenia naliczona jest wigcej niz jedna kara. Kary mogg
by¢ naliczane za kazdy przypadek naruszenia Umowy odrebnie.

Zaptata kary umownej nie wyklucza dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania na zasadach
ogolnych.

§10
DORECZENIA, DANE KONTAKTOWE
Ogdlny nadzér nad realizacjg zobowigzar wynikajacych z niniejszej Umowy bedzie sprawowat:
po stronie Zamawiajacego:
ey T8 i, @M e
po stronie Wykonawcy:
v B8l e, €MD e

Do biezgcej wspotpracy w sprawach zwigzanych z wykonywaniem zadar wynikajgcych z Umowy,
upowaznieni s3:

po stronie Zamawiajgcego:
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po stronie Wykonawcy:
e Tl e, ML e,
s Yol wsnsmnnay@Mall: cansisncsin..

Zmiana osob, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej
Strony i nie stanowi zmiany Umowy.

Doreczenia zwigzane z realizacja Umowy bedg nastepowac na adres:

a) dla Zamawiajacego: Ministerstwo Sprawiedliwosci, Departament Nadzoru
Administracyjnego, Wydziat do spraw Projektéw ze Srodkéw Europejskich, Al. Ujazdowskie
11, 00 — 950 Warszawa

b) dla Wykonawcy: ......cccocveurnrennen.n.

W przypadku zmiany danych adresowych okreslonych w ust. 4, Strony sg zobowigzane do
niezwtocznego pisemnego poinformowania drugiej Strony o zmianie, w przeciwnym razie
doreczenia wysfane na poprzedni adres bedg uznane za skuteczne.

Zawiadomienia zwigzane z realizacjg Umowy, okreslone w niniejszym paragrafie, mogg by¢
przekazywane pomiedzy Stronami e-mailem.

§11

ZMIANA UMOWY
Strony sg uprawnione do wprowadzenia do Umowy zmian nieistotnych, to jest innych, niz
zmiany zdefiniowane w art. 144 ust. 1e ustawy pzp. Zmiany Umowy wymagajg formy pisemne;j
pod rygorem niewaznosci. Nie stanowi zmiany Umowy zmiana skfadu osobowego zespotu
wskazanego w Zataczniku nr 2 do Umowy, zmiana danych rejestrowych lub adresowych, zmiana
0sob wskazanych w § 10 Umowy oraz ich danych kontaktowych.

Zamawiajacy, zgodnie z art. 144 ust.1 pkt 1 ustawy pzp, przewiduje mozliwos$¢ zmiany istotnych
postanowien Umowy w sytuacjach, gdy wystapi co najmniej jedna z okolicznosci:

1) zmiana postanowiern Umowy bedacych nastepstwem zmian powszechnie obowigzujacych
przepisdbw prawa, ktérych uchwalenie lub zmiana nastapity po wszczeciu postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego, a ktére maja wplyw na realizacje Umowy i z ktérych
tresci wynika koniecznos¢ lub zasadnos$¢ wprowadzenia zmian postanowienn Umowy,

2) wydtuzenie terminu realizacji Umowy w przypadku wydtuzenia przez Zamawiajacego
terminu realizacji projektu w Decyzji o dofinansowaniu projektu,

3) wydtuzenie terminu realizacji Umowy w przypadku wydtuzenia przez Zamawiajgcego
terminu realizacji Umowy (podstawowej) na Opracowanie standardéw obstugi interesanta
w sgdownictwie powszechnym, w ramach ktdrej majg zosta¢ opracowane Studium
Wykonalnosci i Koncepcja Biznesowa,
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4) zmiana wytycznych i dokumentéw programowych regulujgcych zasady realizacji Programu

Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, ktére wptywajg na prawa lub obowigzki Stron
Umowy lub oddziatujg na Przedmiot Umowy.

3. Zmiany Umowy nie bedg prowadzity do wzrostu wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1
Umowy.

4. Wszelkie zmiany Umowy mogg by¢ dokonane tylko w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,
na wniosek Zamawiajacego lub Wykonawcy, zawierajgcy propozycje zmian oraz uzasadnienie
koniecznosci jej wprowadzenia.

§12
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiajgcego, Wykonawca nie moze przenies¢ na osobe
trzecig wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej Umowy ani regulowac ich w drodze kompensaty.

2. Wszystkie wymienione w Umowie zatgczniki stanowig jej integralng czesc¢.

3. Spory mogace wynikng¢ w zwigzku z wykonywaniem Umowy rozstrzygane bedy przez sad
powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

4. W sprawach nieuregulowanych w Umowie maja zastosowanie m.in. przepisy kodeksu cywilnego,
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz ustawy prawo zaméwier publicznych.

5. Umowa sporzadzona zostata w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego
i jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

podpis i pieczeé podpis i pieczed
D 7§ D A sy R e menansasnmnsdinsasonsanssensncas

Zatgczniki do Umowy:

Opis Przedmiotu Zamdwienia,

Wykaz oséb, ktdre bedg uczestniczyé w wykonaniu zamoéwienia,
Raport czgstkowy,

Protokét odbioru Przedmiotu Umowy,

Oferta Wykonawcy.

Al
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Zatqcznik nr 1 do Umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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Zatgcznik nr 2 do Umowy

Ministerstwo Sprawiedliwosci
Aleje Ujazdowskie 11

Pieczgé Wykonawcy 00-950 Warszawa

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Miejscowosc Data Podpis(-y) osoby(osdb) wskazanej(-ych)

41



Fu ndus;e .
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

i) nellig . Unia Europejska
SPRAWILH DI IV\‘()E&D}QEJ'SM Fundusz Spoteczny

Zatqgcznik nr 3 do Umowy

RAPORT CZASTKOWY
do umowy Nr 2/2017/DNA/POWER 2 dNnia ....cocecevvveveevererieenn. 2017 1.
dot. ....* przeprowadzonej analizy oraz oceny merytorycznej i ekonomiczno-finansowej dokumentu
przygotowanego w ramach projektu Opracowanie standardéw obstugi interesanta w sgdownictwie

powszechnym:
1. Koncepcja biznesowa modelu funkcjonowania Centralnych Biur Obstugi Interesanta (Koncepcja
biznesowa CBOI);
2. Studium Wykonalnosci dla wdrozenia Standardéw Obstugi Interesanta uwzgledniajacego réwniez
rekomendacje w zakresie wdrozenia CBOI**
przekazanego przez Zamawiajgcego w dniu .........ccoceoeevcveeneenoeo.. 2017 1. wedtug nizej wskazanych kryteriow.

*nalezy wpisac numer kolejnej ocenianej wersji dokumentu, odpowiednio I, i, Ill lub IV

**niepotrzebne skreslic

Lp. Kryteria Opis
(szczegofowe uzasadnienie wraz z kierunkiem
proponowanych rozwiqzan)

Kryteria merytoryczne

1. zgodnos¢ projektu z zasadg rownosci szans *przy opisie nalezy wskazaé nazwe dokumentu (np.
kobiet i mezczyzn (na podstawie standardu Koncepcja Biznesowa CBOI/Studium Wykonalnosci,
minimum) str. ), punkt, strone dokumentu Zrédtowego

odnoszgcego sie do danego kryterium

2. spéjnos¢  rezultatéw  zrealizowanych i | *j/w

planowanych do realizacji w projekcie w
kontekscie planowanej interwencji publicznej,
w szczegolnosci:

- zgodnos¢ zatozen wspierangj interwencji
publicznej z dokumentami strategicznymi,
programami  rozwoju oraz rzadowymi
dokumentami wykonawczymi;

- trafno$¢ podziatu wspieranej interwengji
publicznej na kluczowe etapy (kamienie
milowe)

3. trafnosé¢ doboru rezultatéw planowanych do | *j/w
realizacji w ramach projektu, w tym
adekwatnos¢ doboru i opisu wskaznikow
realizacji rezultatéw projektu (w tym
wskaznikdw dotyczacych wtasciwego celu
szczegétowego PO WER oraz sposobu ich
pomiaru

4. wiarygodnos¢ opisanego wplywu rezultatdw | *j/w
projektu na realizacje zatozen interwencji
publicznej, w szczegdlnosci:

- w zakresie przewidywanych usprawnier
proceséw lub zmian instytucjonalnych w
ramach wskazanych polityk publicznych;

- w zakresie oddziatywania na ostateczng
grupe docelowg: odbiorcéw i uzytkownikdw
usprawnien;
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- w zakresie utrzymania wartosci docelowej
wskaznikow rezultatu oraz  sposobu
zapewnienia  trwatosci  rezultatéw  po
zakoriczeniu realizacji projektu;

5. trafnos¢ analizy uwarunkowan zewnetrznych | *j/w
odnoszacych sie  do realizacji  zatozen
interwencji publicznej, w szczegdlnosci:

- poprawnos¢  doboru interesariuszy
zaangazowanych w proces konsultacji zatozerd
projektu;

- odnosnie stanu prawa w zakresie realizacji
projektu z uwzglednieniem zmian w prawie
warunkujgcych jego skuteczng realizacje;

- w zakresie innych  uwarunkowan
determinujgcych skuteczng realizacje
projektu, w tym okolicznosci wptywajacych na
dalsze etapy realizacji zatozen interwencji
publicznej planowane do wdrozenia

6. sp6jnosc zadan przewidzianych do realizacji w | *j/w
ramach projektu oraz trafnos¢ doboru i opisu
tych zadan, w tym:

- planowanego sposobu realizacji zadan;

- produktéw  powstatych w  wyniku
realizowanych zadan;

- uzasadnienie zlecania zadah innym
podmiotom

7. zaangazowanie potencjatu wnioskodawcy, w *i/w
tym w szczegdlnosci:

- potencjatu kadrowego wnioskodawecy i
sposobu jego wykorzystania w ramach
projektu (osdb na state wspdtpracujgcy z
wykonawca, ktdre zostang zaangazowane do
realizacji projektu;

- potencjatu technicznego wnioskodawcy, w
tym posiadanego sprzetu i warunkdéw
lokalowych

8. dopasowanie sposobu zarzadzania projektem | *j/w
do zakresu zadan w projekcie, w
szczegolnosci:

- zaangazowania potencjatu kadrowego
(zadania merytoryczne w ramach kosztéw
bezposrednich)

Kryteria ekonomiczno-finansowe

1. poprawnos¢ metodologii przeprowadzenia
analizy finansowej

2. wiarygodnosc metody oszacowania
wydatkdéw oraz realnosé przyjetych zatozen

3. spéjnos¢, czytelnosé przyjetych zatozen,

4. racjonalnos¢, zasadno$¢ i efektywnosé

poszczegdlnych wydatkéw (w szczegdlnosci
nalezytego ich uzasadnienia)

5. adekwatnosc, spdjnosé zakresu rzeczowego i
struktury wydatkow do celu projektu,
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osiggniecia jego rezultatow

wiarygodnos¢ metodycznego i rzetelnego
oszacowania  kosztow i  korzyici dla
Beneficjenta (wnioskodawcy) i interesariuszy

prawidtowe ujecie w prognozach finansowych
wszystkich istotnych finansowych elementéw
projektu

prawidtowos¢ dokumentacji pod wzgledem
rachunkowym, w tym wskazanie propozycji
korekty ewentualnych btedéw rachunkowych

prawidiowos¢ wydatkéw kwalifikowanych,
budzetu projektu w ramach poszczegdinych
etapdw/zadan projektu (kosztéw
bezposrednich,  podrednich, zgodne z
obowigzujgcymi zasadami i Wytycznymi w
zakresie  kwalifikowalnosci  wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020 w tym w szczegdlnosci wydatkdw
kwalifikowalnych Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj)

10.

zgodnosc ze standardem i cenami rynkowymi

Kryteria inne

kompletnos¢ i prawidtowe sporzadzenie
dokumentacji, zgodnie z zasadami
okreélonymi Rozdziale X OPZ Wyciag z Opisu
przedmiotu zamodwienia na opracowanie
standardéw obstugi interesanta w
sadownictwie powszechnym (Znak sprawy
postepowania przetargowego nr BA-F-lI-
3710-2/17)

inne, wtasne wnioski nie ujete powyzej

WYKONAWCA

Data, podpis i pieczeé
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Zatqcznik nr 4 do Umowy

PROTOKOt ODBIORU PRZEDMIOTU UMOWY
Nr 2/2017/DNA/POWER Z dnia ......coovevereeeecee e 2017r.

1. Protokodt potwierdza:

a) przeprowadzenie analizy oraz oceny merytorycznej i ekonomiczno-finansowej
dokumentow:

- Koncepcja biznesowa modelu funkcjonowania Centralnych Biur Obstugi
Interesanta,

- Studium Wykonalnoéci dla wdrozenia Standardéw Obstugi Interesanta
uwzgledniajgcego rowniez rekomendacje w zakresie wdrozenia CBOI,
b) przygotowanie brakujgcych elementéw Koncepcji Biznesowej oraz Studium
Wykonalnosci, istotnych z punktu widzenia kompletnosci dokumentéw oraz celu,
w jakim majg zostac¢ wykorzystane.

2. Wykonawca przekazuje Zamawiajagcemu nastepujgce dokumenty:

w formie wydruku oraz w formie elektronicznej na ptycie CD/innym nosniku (w formacie: .PDF,
.docx,/ .xlsx*)

3. Wykonawca o$wiadcza, ze zawartos¢ wydruku jest kompletna i zgodna z Przedmiotem

Umowy, zapis elektroniczny jest kompletny i zgodny z Przedmiotem Umowy oraz jest
nieuszkodzony, a obie formy zawieraja materiat tej samej tresci.

4. Zamawiajacy dokonuje obioru Przedmiotu Umowy oraz stwierdza, ze zostat on opracowany
prawidtowo*

lub

Zamawiajacy odmawia odbioru Przedmiotu Umowy w zwiazku z nastepujacymi uwagami:

*odpowiednie skresli¢

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

podpis i pieczet podpis i pieczec
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Opis przedmiotu zaméwienia
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
(oPz)

na ustuge eksperckg dot. analizy oraz oceny merytorycznej i ekonomiczno-finansowej

dokumentacji przygotowanej w ramach projektu

Opracowanie standardow obsiugi interesanta w sgdownictwie powszechnym

Zamowienie jest realizowane w ramach projektu

Opracowanie standardow obstugi interesanta w sqdownictwie powszechnym

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow europejskich oraz $rodkéw krajowych
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Kod i nazwa wedtug Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV)
72221000-0 Ustugi doradcze w zakresie analizy biznesowej

79311410-4 Ocena wplywu ekonomicznego

79314000-8 Analiza mozliwosci wykonawczych

Rozdziat I. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga ekspercka polegajgca na:
1. przeprowadzeniu analizy oraz oceny merytorycznej i ekonomiczno-finansowej dokumentdw:

1.1. Koncepcja biznesowa modelu funkcjonowania Centralnych Biur Obstugi Interesanta
(Koncepcja Biznesowa CBOI),

1.2. Studium Wykonalnosci dla wdrozenia Standardéw Obsfugi Interesanta uwzgledniajgcego
rowniez rekomendacje w zakresie wdrozenia CBOI,
2. przygotowaniu brakujgcych elementdw istotnych z punktu widzenia kompletnosci

dokumentéw wymienionych w ppkt 1.1, 1.2 oraz celu, w jakim majg zosta¢ wykorzystane.

Koncepcja biznesowa modelu funkcjonowania Centralnych Biur Obstugi Interesanta (dalej jako
Koncepcja Biznesowa CBOI) oraz Studium Wykonalnosci dla wdrozenia Standardéw Obstugi
Interesanta uwzgledniajqcego rowniez rekomendacje w zakresie wdrozenia CBO! (dalej jako Studium
Wykonalnosci), zostang opracowane przez Wykonawce - firme zewnetrzng wytoniong
W postgpowaniu przetargowym znak sprawy BA-F-11-3710-2/17 na opracowanie standardéw obstugi

interesanta w sgdownictwie powszechnym.

Szczegotowe wymagania, zakres informacji dot. przygotowania i zawartoici kompletnosci
dokumentow wymienionych ppkt 1.1, 1.2, zostaty wskazane w Rozdziale X niniejszego OPZ - Wycigg
z Opisu przedmiotu zamowienia na opracowanie standardéw obstugi interesanta w sgdownictwie

powszechnym (Znak sprawy postepowania przetargowego nr BA-F-11-3710-2/17).
Wykonawca realizujacy przedmiotowg ustuge ekspercka, zobowigzany bedzie do przeprowadzenia

analizy oraz oceny merytorycznej i ekonomiczno-finansowej dokumentacii wymienionej w ppkt. 1.1,

1.2, z uwzglednieniem co najmniej nastepujacych kryteriéw:
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Lp. Kryteria Opis (szczegotowe uzasadnienie wraz z
kierunkiem proponowanych rozwigzar)

Kryteria merytoryczne

1. zgodnosc projektu z zasadg rownosci *przy opisie nalezy wskazaé nazwe dokumentu
szans kobiet i mezczyzn (na podstawie (np. Koncepcja biznesowa CBOI/Studium
standardu minimum) Wykonalnosci, str. ), punkt, strone dokumentu

zrodtowego odnoszacego sie do danego
kryterium

2. spojnos¢ rezultatdow zrealizowanych i | *j/w
planowanych do realizacji w projekcie w
kontekscie planowane;j interwencji

publicznej, w szczegdlnosci:

- zgodnosc zatozen wspieranej
interwencji publicznej z dokumentami
strategicznymi, programami rozwoju oraz
rzagdowymi dokumentami wykonawczymi;
- trafnos¢ podziatu wspieranej interwencji
publicznej na kluczowe etapy (kamienie
milowe)

3. trafnos¢ doboru rezultatéw planowanych | *j/w
do realizacji w ramach projektu, w tym
adekwatnosc doboru i opisu wskaznikdw
realizacji rezultatéw projektu (w tym
wskaznikow dotyczacych wiasciwego celu
szczegétowego PO WER oraz sposobu ich
pomiaru)

4. wiarygodnos¢ opisanego wptywu | *j/w
rezultatow projektu na realizacje zatozen
interwencji publicznej, w szczegdlnosci:

- w zakresie przewidywanych usprawnien
proceséw lub zmian instytucjonalnych w
ramach wskazanych polityk publicznych;

- w zakresie oddziatywania na ostateczng
grupe docelowa: odbiorcow i
uzytkownikow usprawnien;

- w zakresie utrzymania wartosci
docelowej wskaZznikow rezultatu oraz

sposobu zapewnienia trwatosci
rezultatdbw po zakoficzeniu realizacji
projektu;

5. trafnosé analizy uwarunkowan | *j/w

zewnetrznych  odnoszacych sie  do
realizacji zatozern interwencji publicznej,
w szczegolnosci:

- poprawnos¢ doboru interesariuszy
zaangazowanych w proces konsultacji
zatozen projektu;

- odnosnie stanu prawa w zakresie
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realizacji projektu z uwzglednieniem
Zmian w prawie warunkujgcych jego
skuteczng realizacje;

- w zakresie innych uwarunkowan
determinujgcych  skuteczng realizacje
projektu, w tym okolicznosci
wplywajacych na dalsze etapy realizacji
zatozen interwencji publicznej planowane
do wdrozenia

6. spojnos¢  zadarh  przewidzianych do | *j/w
realizacji w ramach projektu oraz trafnoé¢
doboru i opisu tych zadan, w tym:

- planowanego sposobu realizacji zadan;

- produktow powstatych w  wyniku
realizowanych zadan;

- uzasadnienie zlecania zadan innym
podmiotom

7. zaangazowanie potencjatu *ifw
wnioskodawcy, w tym w szczegdlnosci:

- potencjatu kadrowego wnioskodawcy i
sposobu jego wykorzystania w ramach
projektu (0s6b na state wspoétpracujacy z
wykonawca, ktdre zostang zaangazowane
do realizacji projektu;

- potencjatu technicznego wnioskodawcy,
w tym posiadanego sprzetu i warunkow
lokalowych

8. dopasowanie sposobu zarzadzania | *j/w
projektem do zakresu zadan w projekcie,
w szczegblnosci:
- zaangazowania potencjatu kadrowego
(zadania merytoryczne w ramach kosztéw
bezposrednich)

Kryteria ekonomiczno-finansowe

I poprawnosé metodologii
przeprowadzenia analizy finansowej

2. wiarygodno$s¢  metody  oszacowania
wydatkdw oraz realnos¢ przyjetych
zatozen

3. spojnosc, czytelnosé przyjetych zatozen,

4. racjonalnos¢, zasadnos¢ i efektywnosé
poszczegdlnych wydatkow (w
szczegolnosci nalezytego ich
uzasadnienia)

5. adekwatnosc, spojnosd zakresu

rzeczowego i struktury wydatkéw do celu
projektu, osiagniecia jego rezultatéw

6. wiarygodnos¢ metodycznego i rzetelnego
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oszacowania kosztdw i korzysci dla
Beneficjenta (wnioskodawcy) i
interesariuszy

7. prawidtowe ujecie w  prognozach
finansowych wszystkich istotnych
finansowych elementdw projektu

8. prawidtowosc dokumentacji pod
wzgledem  rachunkowym, w  tym
wskazanie propozycji korekty
ewentualnych btedéw rachunkowych

9. prawidtowosc wydatkéw
kwalifikowanych, budietu projektu w
ramach poszczegdlnych etapow/zadan
projektu (kosztow bezposrednich,
posrednich, zgodne z obowigzujgcymi

zasadami i Woytycznymi w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020 w tym w szczegdlnosci
wydatkéw kwalifikowalnych Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj)

10. zgodno$¢ ze standardem i cenami
rynkowymi

Kryteria inne

kompletnos¢ i prawidtowe sporzadzenie
1. dokumentacji, zgodnie 1z zasadami
okreslonymi w Rozdziale X OPZ Wyciag z
Opisu  przedmiotu zamdwienia na
opracowanie standardow obstugi
interesanta w sgdownictwie
powszechnym {Znak sprawy
postepowania przetargowego nr BA-F-II-
3710-2/17)

2 inne, wiasne wnioski nie ujete powyzej

Zamawiajacy wymaga, aby szczegotowej analizie i ocenie zostaly poddane wszystkie elementy
dokumentacji: Koncepcja Biznesowa CBOI oraz Studium Wykonalnosci, wobec ktorych wymagania

oraz zakres zostat wskazany powyzej .

Rozdziat Il. Ogélne zatozenia
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Ministerstwo Sprawiedliwosci planuje na podstawie przygotowanych dokumentéw (Koncepcja
biznesowa CBOI, Studium Woykonalnosci) wystapi¢ z wnioskiem o dofinansowanie projektu

pozakonkursowego o charakterze koncepcyjnym w ramach PO WER.

Istotg analizy i oceny produktow, przeprowadzanej dla potrzeb wnioskowania o dofinansowanie
projektu zfunduszy UE (w ramach PO WER) jest oszacowanie maksymalnej wysokosci
dofinansowania, ktdéra zjednej strony czyni projekt wykonalnym, zdrugiej za$ uniemozliwia

przekazanie Zamawiajgcemu nieuzasadnionej kwoty dofinansowania.

Zaklada sie, iz analiza i ocena dokumentacji pozwoli na przyjecie jednoznacznych zatozen
dotyczacych projektu (okredlajgce wykonalnosc i celowosc projektu), ktdre zostang ujete z punktu

widzenia Beneficjenta (Ministerstwa Sprawiedliwosci).

Przy weryfikacji i ocenie dokumentacji nalezy przyja¢ zatozenie, ze projekt nie bedzie generowat
dodatkowych dochoddéw. W zwigzku z tym nie zachodzi konieczno$¢ obliczania luki finansowej

(dla projektéw, ktére nie generujg dochoddéw nie oblicza sie luki finansowe;j).

Rozdziat lll. Sposéb realizacji zaméwienia i zasady wspétpracy

1. W ramach przedmiotowej umowy Wykonawca przeprowadzi ustuge ekspercka wymieniong
w Rozdziale | OPZ maksymalnie do czterech wersji kazdego z dokumentéw wskazanych
w Rozdziale | pkt 1, ppkt 1.1 1.2.
2. Dokumenty wskazane w Rozdziale | pkt 1, ppkt 1.1 i 1.2 OPZ, Zamawiajacy przekaie na adres
e-mailowy wskazany przez Wykonawce lub w innej formie uzgodnionej z Wykonawca.
3. Wykonawca w terminie do 4 dni roboczych od dnia otrzymania dokumentdw, przekaze
Zamawiajgcemu:
3.1.Raport czgstkowy uwzgledniajacy analize i ocene kazdego dokumentu
wskazanego w Rozdziale | pkt 1, ppkt 1.1 i 1.2 OPZ wg kryteriéw wskazanych
w Rozdziale | — w wersji edytowalnej i podpisanej (scan),
3.2.Naniesione poprawki, uwagi w formie Rejestracji zmian w dokumentach dot.
Koncepcji biznesowej oraz Studium Wpykonalnosci, wraz z przygotowaniem
propozycji brakujgcych elementdw istotnych z punktu widzenia kompletnosci
i spojnosci przedmiotowych dokumentéw oraz celu w jakim majg zostac
wykorzystane — w wersji edytowalnej. Poprawki i uwagi powinny zawieraé krétkie

uzasadnienie wprowadzonych rozwigzan.
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3.3.Wszelkie rysunki, tabele, wykresy, grafiki i inne elementy (w tym opracowania

tekstowe) zwigzane z przedmiotem umowy, ktére powinny stanowié¢ czesé
ocenianych dokumentdéw, w postaci umozliwiajacej ich edycje (wersja Zrédtowa).

4. Do przedstawionych w pkt. 3 materiatéw Zamawiajgcy ma prawo wnieéé¢ uwagi w terminie
do 2 dni roboczych od dnia ich przedstawienia przez Wykonawce. Wykonawca ma obowigzek
uwzgledni¢ uwagi Zamawiajgcego w terminie do 2 dni roboczych od dnia zgloszenia uwag
i przekaza¢ Zamawiajagcemu skorygowane materiaty.

5. Zamawiajacy nie planuje udziatu Wykonawcy w spotkaniu z Wykonawcg przygotowujgcym
dokumenty wymienione w Rozdziale | pkt 1, ppkt 1.1 1.2 OPZ.

6. Od Wykonawcy wymaga sie zagwarantowania dyspozycyjnosci i dostepnosci przy realizacji
zamowienia w godzinach pracy Zamawiajgcego (poniedziatek-pigtek w godz. 8.00-16.00).

7. Po ostatniej akceptacji przez Zamawiajacego dokumentdéw wymienionych w Rozdziale Il pkt
3, ppkt 3.1, 3.2 OPZ zostanie podpisany Protokét odbioru przedmiotu umowy - wymagana
forma papierowa.

8. Komunikacja pomigdzy Wykonawca, a Zamawiajacym prowadzona bedzie w formie
telefonicznej albo elektronicznej (e-mail). Korespondencja prowadzona bedzie w formie
elektronicznej (e-mail).

9. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego i niezwlocznego przekazywania sobie wszelkich

informacji mogacych mie¢ wptyw na wykonanie przedmiotu umowy.

Rozdziat IV. Odbior umowy i zaptata wynagrodzenia

Odbior umowy nastapi poprzez podpisanie przez Strony bez zastrzeiern Protokét odbioru
przedmiotu umowy. Zaptata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy nastapi w terminie
30 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT obejmujacej wynagrodzenie

za realizacje ustugi.

Rozdziat V. Prawa autorskie i pokrewne

Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego w ramach wynagrodzenia, bez ograniczeri czasowych
i terytorialnych majgtkowe prawa autorskie do utworéw powstatych w wyniku wykonania

przedmiotu umowy oraz materiatéw przekazywanych zgodnie z treécig Rozdziatu Il pkt. 3.
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Rozdziat VI. Zachowanie poufnosci

Wszelkie informacje uzyskane przez Wykonawce albo bedace w jego posiadaniu w zwigzku
z wykonaniem przedmiotu Umowy, niezaleznie od formy ich utrwalenia, w tym: pisemne;j,
elektronicznej, ustnej moga by¢ wykorzystane tylko w celu wykonania przedmiotu Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informagii
i dokumentéw ujawnionych i wytworzonych w trakcie wykonywania przedmiotu umowy,

nie moze ich ujawniac stronom trzecim.

Rozdziat VIl. Termin realizacji umowy

Umowa zostanie zrealizowana do dnia 30 paZdziernika 2017 r. Termin realizacji umowy jest zwigzany

z terminem realizacji umowy (podstawowej) na Opracowanie standardéw obstugi interesanta

w sqdownictwie powszechnym, w ramach ktérej majg zostaé opracowane oba oceniane dokumenty.

W przypadku wydtuzenia terminu jej realizacji (tj. umowy podstawowej), Zamawiajgcy przewiduje

adekwatne wydtuzenie terminu realizacji przedmiotowej umowy.

Rozdziat VIII. Akty prawne i inne dokumenty

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca przed realizacja umowy zapoznat sie co najmniej z

nastepujgcymi dokumentami:

ustawa z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sgdéw powszechnych (Dz. U. 2016, poz. 2062,

t.j. ze zm.)

Rozporzgdzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 23 grudnia 2015 r. Regulamin urzedowania

sgdow powszechnych (Dz. U. 2015, poz. 2316 ze zm.),

Dokumenty  Programowe Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwaj,

https://www.power.gov.pl/

W zakresie oznaczania dokumentacji Wykonawca ma obowigzek zapoznania sie i stosowania

wymagan zawartych w Podreczniku wnioskodawcy i beneficienta programéw polityki spdjnosci

zamieszczonym na stronie internetowe;:
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http://www.funduszeeuropeijskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-

wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-

promaocji/

Elementy niezbedne materiatdéw wypracowanych w ramach zamdwienia:

Logotyp funduszy europejskich

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Logotyp funduszy europejskich w wersji kolorowej musi by¢ umieszczony na biatym tle. Logotyp
mozna umieszcza¢ w  kolorach: czerwony(PMS 187 C) i niebieski (PMS 647 C)

lub w wersji monochromatycznej - czarno-biatej.

Logotyp Ministerstwa Sprawiedliwosci

SPRAWIE DI TWOSC

Budowa znaku oraz proporcje i kolorystyka musza by¢ zgodne z wytycznymi zawartymi
w ,Ksigdze znaku Ministerstwa Sprawiedliwosci”, ktora zostanie przekazana Wykonawcy przy

podpisywaniu umowy.

Logotyp Unii Europejskiej:

Unia Europejska
Europejski Funduysz Spotecrny

Logotypy w ukiadzie:
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Rozdziat IX. Informacja na temat finansowania zamoéwienia

Zamowienie jest realizowane w ramach projektu Opracowanie standardéw obsfugi interesanta
w sgdownictwie powszechnym, i finansowane ze $rodkow funduszy europejskich oraz $rodkéw
krajowych w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, Numer i nazwa
Osi priorytetowej: II. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji 1.2, Numer

i nazwa Dziatania: 2.17 Skuteczny wymiar sprawiedliwosci.

Wszelka korespondencja, dokumentacja, materiaty powstate w zwiazku z realizacja zamdwienia
winny by¢ oznakowane przez Wykonawce zgodnie z aktualnym Podrecznikiem komunikacji
i identyfikacji wizualnej oraz wymogi dotyczace informacji i promocji, w szczegélnoéci posiadac
odpowiednie logotypy, a takie zawiera¢ informacje o wspoétfinansowaniu ze $rodkéw funduszy

europejskich oraz srodkéw krajowych.

Rozdziat X. Wyciag z opisu przedmiotu zaméwienia na Opracowanie standardéw obsfugi

interesanta w sqdownictwie powszechnym (Znak sprawy BA-F-11-3710-2/17)

Gfdwnym celem projektu jest usprawnienie proceséw zarzqdzania i komunikacji w obszarze obsfugi interesanta
w sgdownictwie powszechnym poprzez opracowanie katalogu ustug i standardowych procedur obstugi
interesanta, oraz opracowanie koncepcji wdrozenia nowego modelu komunikacji opartego o standaryzacje
procesow i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym.

Przeprowadzenie badari jakosciowych i ilosciowych oraz wizyt studyjnych nie jest celem samym w sobie a
stanowi jedynie narzedzie umozliwiajgce opracowanie gtdwnych produktow projektu tj. standardéw obstugi
interesanta wraz katalogiem ustug, kartami ustug i ustandaryzowanymi procedurami, koncepcji biznesowej
modelu funkcjonowania centralnych biur obstugi interesanta (dalej CBOI), studium wykonalnosci dla wdrozenia
SO/ oraz projektdw aktow prawnych.

()

Rozdziat ll. WYMAGANIA DOTYCZACE ZA WARTOSC! MERYTORYCZNEJ DOKUMENTOW
W ramach zamdwienia wykonawca opracuje nastepujgce dokumenty:

(..)
1. Koncepcja biznesowa modelu funkcjonowania Centralnych BOI (Koncepcja Biznesowa CBOI),

zawierajqca analizy biznesowe dotyczqce m.in. opracowania zasad funkcjonowania scentralizowanej
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obsfugi interesanta poprzez call center, zbioru proceséw i zakresu zadan realizowanych przez CBOI,
obszaru/ zakresu udzielanych informacji dotyczqcych kwestii zwigzanych z funkcjonowaniem sqdu,
obstugi sprawy sqdowej, sposobu Swiadczenia ustug, kluczowych zasobdw, kluczowych dziatar,

struktury kosztéw, wnioski i rekomendacje.

Koncepcja biznesowa CBOI powinna uwzgledniac zatozenie takich rozwigzan, ktére umozliwiq obstuge
interesanta przy uwzglednieniu standaryzacji ustug Swiadczonych w ten sam sposéb w kazdym CBOI.
Koncepcja biznesowa powinna okreslac racjonainos¢ wdrozenia CBOI, przy zafozeniu uprzedniego
wdrozenia w kazdym sqdzie BO! opartego o jednolite standardy obstugi interesanta.

Zamawiajqcy zakfada przedstawienie przez Wykonawce Koncepcji Biznesowej CBOI przy zatozeniu

usprawnienia i poprawy jakosci, terminowosci obstugi interesanta w sqdownictwie powszechnym.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc opracowania Koncepcji biznesowej modelu funkcjonowania CBOI w
oparciu o poziom inny niz poziom danej apelacji (np. jedno krajowe CBOI lub CBOI na poziomie danego
okregu) przy jednoczesnym pefnym uzasadnieniu jego celowosci i racjonalnosci (np. dane statystyczne
w zakresie wpfywu spraw, liczby mieszkaricéw, liczby oséb zatrudnionych itp.).
()

Studium Woykonalnosci dla wdrozenia Standardéw Obstugi Interesanta (SOI), uwzgledniajgce

rowniez rekomendacje w zakresie wdrozenia CBOI.

Zamawiajqcy zakfada, Ze celem opracowania studium wykonalnosci bedzie szczegdfowa analiza
wdrozenia Standarddw Obstugi Interesanta (SOI) pod kqtem jego wykonalnosci w aspekcie prawnym,
instytucjonalnym, technicznym, ekonomiczno-finansowym, w odniesieniu do potencjalnego wptywu
spofecznego (zaréwno pozytywnego, jak i negatywnego), ktérej efektem bedzie opracowanie kompletu

dokumentéw stuzgcych do przygotowania i realizacji kolejnego projektu o charakterze wdrozenio wym.

Studium wykonalnosci dla wdrozenia Standardéw Obstugi Interesanta (SOI) oraz wnioski i
rekomendacje w zakresie wdrozenia CBOI! powinny umozliwiaé realizacje zatozonych celéw i
rezultatow, przy jednoczesnej racjonalizacji kosztéw, oraz minimalizacji czasu jego realizacji i ryzyka
niepowodzenia.
Zamawiajqcy wymaga, aby dokument uwzgledniat podziat na czesci:

A. Studium Wykonainosci dla wdrozenia Standardéw Obstugi Interesanta,

B. Rekomendacje w zakresie mozliwosci i zasadnosci wdrozenia Centralnych Biur Obstugi

Interesanta, przy zatoZeniu wdrozZenia Standardéw Obstugi Interesanta (501).
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A. Studium Wykonalnosci dla wdrozenia Standardéw Obsfugi Interesanta powinno uwzgledniac co
najmniej:

a) Whnioski z przeprowadzonej analizy - podsumowanie
Zamawiajgcy wymaga, aby wnioski z przeprowadzonej analizy —zawieraty podsumowanie, co
najmniej w obszarach:
- tytutu projektu,
— celéw projektu (oddziatywania projektu),
—  rezultatdw projektu,
—  produktéw projektu,
— lokalizacji projektu,
—  budietu projektu,
—  przewidywanych nakfadéw inwestycyjnych,
— harmonogramu realizacji projektu i jego trwatosci (w tym kamienie milowe),
—  Wykonalnosci technicznej i instytucjonalnej projektu,
—  beneficjentow koricowych,
—  wnioskdow z analizy prawnej i instytucjonainej,
— wnioskdw z analizy finansowej i ekonomicznej
—  wpfywu na polityki horyzontalne.

b) Opis stanu obecnego — nalezy szczegofowo przedstawicd dotychczasowy sposdb realizacji
ustug.

¢) Opis stanu pozqdanego — nalezy przedstawic¢ pozgdany {rekomendowany przez Wykonawce)
sposob realizacji ustug oraz szczegétowo opisac réznice pomiedzy stanem obecnym, a stanem
poZgdanym.

d) Analiza otoczenia projektu
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca w ramach analizy otoczenia opisat kluczowe cechy
obszaru objetego oddziatywaniem projektu, oraz wskazal problemy na ktére projekt
oddziatuje i ktdre realizacja projektu powinna rozwigzad. Zamawiajgcy wymaga, aby
Wykonawca uwzglednit takie problemy, ktére mogq sie pojawié. Wymaganym jest, aby
Wykonawca w ramach analizy otoczenia projektu opracowat analize SWOT.

e) Logika interwencji
Zamawiajqcy wymaga, aby Wykonawca wskazat diugofalowe konsekwencje i rezultaty
realizacji projektu w szczegdlnosci okreslit korzysci i oddziatywanie projektu.

f)  Analiza wykonalnosci i rozwigzarn alternatywnych
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca przedstawit rozwigzania, ktére mozina uznaé za
wykonalne, pod wzgledem technicznym, ekonomicznym i instytucjonalnym. W ramach analizy

wykonalnosci Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca przedstawit opis wdrozenia realizacji
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projektu wraz z harmonogramem. Zamawiajgcy wymaga przedstawienia rowniez rozwigzarn

alternatywnych dotyczqcych realizacji projektu.

g) Analiza finansowa
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca w ramach analizy finansowej przedstawit co najmniej
opis przyjetych do wyliczeri zatoZen, okreslit i uzasadnif naktady inwestycyjne, zaplanowat
harmonogram rzeczowo-finansowy, oraz przedstawit podsumowanie uwzgledniajgce
najistotniejsze wyniki przeprowadzonej analizy.

h) Analiza kosztéw i korzysci
Zamawiajqcy wymaga, aby Wykonawca okreslit i uzasadnif koszty i korzysci zwigzane z
realizacjg projektu, w tym koszty i korzysci spoteczne i ekonomiczne, ktére zostanq uzyskane
dzieki realizacji projektu, oraz przeprowadzif ich ocene.

i) Analiza ryzyka
Zamawiajgcy wymaga, aby analiza ryzyka uwzgledniata wszelkie zagrozenia mogqce pojawic
sie w trakcie realizacji projektu oraz okreslafa prawdopodobieristwo faktycznego wystgpienia
danego ryzyka (niskie, srednie, wysokie), wraz z okresleniem okolicznosci sprawiajgcych
wystqpienie danej sytuacji. Zamawiajqcy wymaga, aby Wykonawca uwzglednit w analizie
ryzyka réwniez sposob przeciwdziatania niekorzystnym zdarzeniom.

j)  Analiza trwatosci projektu
Zamawiajqcy wymaga, aby Wykonawca uwzglednit koniecznos¢ dlugoterminowej realizacji
projektu, okreslit koszty zwigzane z utrzymaniem projektu. Zamawiajgcy wymaga, aby
trwatosc projektu zawierata okreslenie zdolnosci organizacyjnej i finansowej niezbednej do
utrzymania projektu.

kl] Wplyw na polityki horyzontalne UE
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykazaf, ze projekt bedzie zgodny z politykami
horyzontalnymi (wptyw projektu co najmniej w zakresie réwnosci szans kobiet i mezczyzn,
rownosci oséb petnosprawnych i 0s6b z niepefnosprawnosciami, zapobieganie dyskryminacji
0s6b ze wzgledu na wiek, réwnosci obszaréw miejskich i wiejskich itp.).

l)  Studium wykonalnosci powinno zawiera¢ dodatkowo zatqczniki w postaci:
— Literatury,
—  Spisu tabel,
—  Spisu rysunkéw,

- Wykazu uzytych skrotéw i symboli.

Zamawiajgcy zakfada, Ze studium wykonalnosci moze zawierad réwniez dodatkowe obszary, poza

wskazanymi w lit. a)-I) - istotne z punktu widzenia realizowanego projektu.
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Zamawiajqcy zaktada, Ze studium wykonalnosci zostanie przedstawione w sposéb mozliwie prosty,

jasny, zrozumiafy dla 0s6b bez specjalistycznego przygotowania.
Zamawiajqcy wymaga, aby studium wykonalnosci zawierato zatgcznik obliczeniowy (m.in. obliczenia w
analizie finansowej, w analizie kosztow i korzysci) w formie arkusza kalkulacyjnego, ktéry powinien
umoZliwiac weryfikacje dokonanych obliczeri (odblokowane formuty), oraz zawieraé wydzielong czesé
zawierajgcq budzet projektu i zatoZzenia bedgce podstawq wyliczen.
B. Rekomendacje w zakresie mozliwosci i zasadnosci wdroienia CBOI powinny zawierac szczegdtowe
przedstawienie | uzasadnienie mozliwosci i celowosci realizacji przedsiewziecia przy zatozeniu
funkcjonowania w kaidym sqdzie powszechnym BOI funkcjonujqcego w oparciu o wdrozone standardﬁ

obstfugi interesanta w sqdownictwie powszechnym.

Uwagi ogdline:

Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie dokumenty okreslone w pkt. 1-6 niniejszego rozdziatu zostafy opracowane
zaréwno w formie papierowej jak i elektronicznej (w formacie .PDF, .docx, .xlsx). Zamawiajgcy wymaga, aby
Wykonawca dofozyt wszelkich staran, aby ww. dokumenty byty czyteine, proste graficznie i mozliwe do
samodzielnej modyfikacji i powielania.

Zamawiajgcy wymaga, aby przy opracowaniu dokumentéw okreslonych w pkt. 1-6 niniejszego rozdziatu
Wykonaweca korzystat m.in. z dokumentow przekazanych przez Zamawiajgcego, dokumentow funkcjonujgcych
w poszczegdinych sqdach, w szczegdlnosci dobrych praktyk i rozwigzari ju? wypracowanych w w/w obszarach
oraz dokumentdow ogdlnodostepnych.

Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie dokumenty okreslone w pkt. 1-4 i 6 ninigjszego rozdziatu zostafy
opracowane zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym i uwzgledniafy opublikowane, ale nie obowigzujgce

jeszcze requlacje prawne wptywajgce na zakres projektu.

Zamawiajqcy zastrzega sobie mozliwos¢ wielokrotnego zgfaszania uwag do wersji roboczych/projektéw

wszystkich dokumentow okreslonych w pkt. 1-6 niniejszego rozdziatu, ktére powinny zostaé uwzglednione w

nastepnych wersjach. Zamawiajqcy zakfada, ie dokumenty bedq przekazane przez Wykonawcee z

uwzglednieniem wysokiej jakosci merytorycznej, co pozwoli na ograniczenie uwag Zamawiajgcego do minimum.

Rozdziat lll. HARMONOGRAM REALIZACII ZAMOWIENIA

Zadanie 1 Dziafania analityczne i poréwnawcze

(..)

Zamawiajqcy przewiduje, Zze zadanie zostanie zrealizowane w terminie do 2 miesiecy od podpisania umowy.

Zadanie 2 Opracowanie dokumentéw programowych

Etap I Opracowanie standarddw obsfugi interesanta, katalogu wustug | kart ustug oraz
ustandaryzowanych procedur.

Etap il Opracowanie Koncepcji biznesowej modelu funkcjonowania Centralnych BOI.
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Etap 111 Opracowanie Studium Wykonalnosci dla wdrozenia SOI oraz opracowanie projektéw aktéw
prawnych.

Zamawiajgcy przewiduje, Ze zadanie zostanie zrealizowane w terminie do 2 miesiecy od zakoriczenia realizacji
Zadania 1.

Zadanie 3. Procedura odbiorcza

Zamawiajqcy przewiduje, Ze zadanie zostanie zrealizowane w terminie do miesigca od zakoriczenia realizacji
Zadania 2.

Zamawiajqcy wymaga by Wykonawca zrealizowat Przedmiot Umowy do dnia 30 wrzesnia 2017 r. Zamawiajqcy

przewiduje Ze Zadanie 3 zostanie przeprowadzone do dnia 31 pazdziernika 2017 r.

3
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