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Rozdziat 1. Wprowadzenie

Rozdziat 1. Wprowadzenie

Dziekujemy za wybranie Modutu Asystent Analityka naszej firmy. Mamy nadzieje, ze przyspieszy i utatwi Panstwa
prace, stajgc sie nieodzownym narzedziem, ktérego uzywanie daje zadowolenie. Bedzie to dla zespotu autorskiego
zrodtem prawdziwej satysfakciji.

Oddajemy Panstwu takze te instrukcje. Wedtug naszego zamierzenia powinna ona sprawi¢, ze poznanie, a nastepnie
stosowanie programu bedzie szybkie itatwe. Bedziemy zobowigzani za wszelkie uwagi i wskazowki dotyczace
niniejszej instrukcji, ktére pozwolg nam jg udoskonali¢ w nastepnych wersjach.

Okreslenie Program oraz Modut uzywane byly przez autoréw instrukcji zamiennie.

Instrukcja sktada sie z czterech rozdziatéw opisujgcych modut systemu oraz dodatku dotyczgcego zestawien
uzytkownika

Pierwszy rozdziat instrukcji opisuje jej tre$¢, uktad, zastosowane rozwigzania edytorskie itd.
Rozdzial drugi instrukcji opisuje wymagania techniczne dotyczace serwera oraz stacji roboczych.
Trzeci rozdziat instrukcji opisuje sposéb uruchamiania modutu, logowania oraz koiczenia pracy z modutem.

Rozdzial czwarty opisuje sposob pracy z modutem systemu. Rozdziat ten sktada sie z podrozdziatéw
opisujgcych kolejne okna programu. Kolejno$é podrozdziatéw odpowiada kolejnosci pozycji wywotujgcych
opisywane okna w menu modutu. Opis kazdego z okien oprocz ogolnej informacji o oknie zawiera wykaz
dostepnych w oknie operacji Jezeli w trakcie dziatania operacji nastepuje nietrywialnie przetwarzanie lub
wyszukiwanie informacji, to opis operacji zawiera opis algorytmu przetwarzania lub wyszukiwania danych.

Dodatek: Zestawienia uzytkownika.

Informacje znajdujgce sie w niniejszej instrukcji dostepne sg réwniez w module. W trakcie pracy w danym oknie,
klikniecie przycisku F1 spowoduje uruchomienie pomochika z opisem tego okna oraz dostepnych w nim operac;ji.







Rozdziat 2. Wymagania techniczne

Rozdziat 2. Wymagania techniczne

Prezentowany modut zostat przygotowany do pracy w srodowisku graficznym systemu Windows firmy Microsoft.
Posiada on charakter rozwigzania sieciowego i do prawidtowej pracy wymaga spetnienia nastepujgcych warunkow:

« Serwer
« system operacyjny: zgodny z jednym z wymienionych:
« Windows 2000 Server
« Windows 2003 Server
» Windows Server 2008 R2
« Linux (RedHat Enterprise Linux lub SUSE Linux Enterprise Server)
» pamiec operacyjna (RAM): 2 GB (minimum)
« Stacjakliencka
« system operacyjny: zgodny z jednym z wymienionych:
» Windows 2000 (SP4)
« Windows XP (SP1iSP2)
« Windows Vista
« Windows 7 (wersja 32 i 64 bitowa)
« Windows 8 (wersja 32 i 64 bitowa)
» pamiec operacyjna (RAM): 256 MB
o klasa komputera: PC
« procesor: Pentium Il / 1 GHz (minimum)
« Komunikacja (pomiedzy serwerem systemu a stacjami klienckimi)

« protokot: TCP/IP

Ponadto, w celu skorzystania z funkcjonalnosci modutu sprawozdan, konieczne jest zainstalowanie programu Excel
firmy Microsoft.







Rozdziat 3. Rozpoczynanie i konczenie pracy z modutem

Rozdziat 3. Rozpoczynanie i konczenie pracy z modutem

3.1. Uruchamianie modutu

W celu uruchomienia modutu, w menu Start nalezy otworzy¢ grupe "Programy", a nastepnie "QNT", po czym klikng¢
pozycje "System QNT".

Mowy dokurment Office
Otworz dokument Office
Windows Update

1 - Microsoft Update

WinRAR

Programy rj Akcesoria »
() freeCommander2005 b
(%) Dokumenty P ) HP Laserdet 1200 b
{7 Mozilla FireFox b
Ustawienia o
] Skype »
Wyszukaj » & Internet Explorer
._,‘21 Outlook Exprass

S s

3
Uruchom. ., . s .l

@ Zarnkri.. .

Jej klikniecie spowoduje wyswietlenie okna z przyciskami uruchamiajgcymi dostepne moduty.

B system QNT

O &xX

Windows XP Professional

Klikniecie przycisku Asystent Analityka spowoduje uruchomienie modutu.




3.2. Identyfikacja uzytkownika

3.2. Identyfikacja uzytkownika

Program ijego dane sg chronione przed nieuprawnionym dostepem. Wynika to z koniecznosci zapewnienia
bezpieczenstwa wynikom pracy - wprowadzonym danym, jak iz wymagah narzuconych przez przepisy prawa.
W szczegdlnosci chodzi o ochrone danych osobowych zgromadzonych i przechowywanych za pomocg programu.

Ochrona ta polega na zablokowaniu mozliwosci wejscia do programu osobom, ktére nie zostaty zarejestrowane jako
jego uzytkownicy. Z tego powodu pierwszym oknem pojawiajagcym sie na ekranie jest okno identyfikacji uzytkownika.

W oknie tym znajdujg sie dwa pola: pierwsze do wprowadzenia identyfikatora uzytkownika, drugie do podania jego
hasta. Identyfikator jest nadawany przez osobe posiadajgcg uprawnienia administratora, ktéra rejestruje w programie
nowego uzytkownika, tworzgc dla niego odpowiedni wpis w rejestrze uzytkownikéw. Szczegdtowe informacje na ten
temat znajdujg sie w rozdziale Sposdb pracy z programem.

Po wpisaniu identyfikatora i hasta do odpowiednich pdl, nalezy uzy¢ przycisku Uruchom program, aby wyswietli¢ pulpit
programu. Znaki wpisywane w polu Hasto sg zastepowane gwiazdkami, aby uniemozliwi¢ postronnej osobie
podejrzenie hasta. Aby zrezygnowac¢ z uruchomienia programu nalezy uzyé przycisku Nie uruchamiaj programu .

wersia @ 0MNT Systemy Informatyczne Sp.z 0.0,

W przypadku, gdy podczas wprowadzania identyfikatora lub hasta nastgpi pomytka, program nie uruchomi sie, lecz
wys$wietli informujacy o btedzie komunikat:

Mie zidentyfikowano uzytkownika

@ Podano nieznany identyfikakor uzvtkownika lub btedrne hastal

Klikniecie przycisku OK spowoduje wéwczas powrot do systemu operacyjnego.
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3.3. Konczenie pracy z modutem

3.3. Konczenie pracy z modutem

Prace z modutem mozna zakonczy¢ na dwa sposoby.
Pierwszym jest skorzystanie z opcji Koniec menu gtéwnego modutu.

Kliknij tu, aby
zakonczyc
prace modutu

Drugim sposobem jest uzycie funkcji paska tytutu okna pulpitu modutu. Mamy tu do dyspozycji:

« uzycie przycisku Zamknij paska tytutu

Kliknij tu, aby
zakonczyc
prace modutu

« nacisniecie jednoczesnie klawiszy Alt i F4,
« skorzystanie z menu okna i wybranie opcji Zamknij.

Niezaleznie od metody zakonczenia pracy z modutem, sprawdza on, czy w ktéoryms$ zotwartych okien nie ma
niezapisanych zmian w danych. Jesli sytuacja taka wystagpi, wyswietli pytanie, czy ma te zmiany trwale zapamietac.

Grupy sprawozdan

\:.:) Czy choesz zapisac zmiany?

Tak. Tie: | Anuluj

Po kliknieciu przycisku Tak, nastgpi zapisanie zmian w danych iwyj$cie z modutu. Klikniecie przycisku Nie takze
spowoduje wyjscie zmodutu, lecz bez zapamietania zmian. Klikniecie przycisku Anuluj spowoduje pozostanie
w module.
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Rozdziat 4. Okna modutu

Rozdziat 4. Okna modutu

4.1. Sprawozdania

4.1.1. Wykonywanie sprawozdan
Okno stuzy do wykonywania sprawozdan na podstawie stworzonych uprzednio definiciji.

Grupy sprawozdan &
Grupy sprawozdar Symbol Hazwa Obszar systemu Autor
KADRY L. F-03 F-03 Srodki trwale admin admin {admin}
+ KSIEGIWIOSC Rh-25 Prog Sprawozdanie Rb-28 Programy (2014) Spravvozdania RB admin admin (admin)
PLACE (2014)
SRODK| TRINVALE Rb-28M0 Pr Sprawozdanie Rb-28MA Programy 12014) Spravvozdania RB dmin scmin (acmin)
S ariia nienalezace do grup 20141
RB-26PHWPR Sprawozdaniz RB-28 Programy WWPR (2014) Sprawozdania RB acdmin ackmin (acimin)
(2014)
Rh-28UE Sprawozdanie Rb-28LE (czerwiec 2014) Sprawvozdania RB admin admin (admin)
(2014.08)
Rb-28UE (2014) Sprawozdanie Rb-28UE (2014) Spravvozdania RB dmin scmin (acmin)
RB-28UBNWPR Spravwozdaniz RB-28UE WPR (2014) Sprarvozdania RB admin acdnin (acmin]
(2014)
Sprawozdania

Lista definicji, na podstawie ktorych wykonaé mozna sprawozdanie, znajduje sie w centralnej czesci okna. Po lewej
stronie wyswietlone sg nazwy grup sprawozdan. Po kliknieciu ktérejs z grup, na liScie pozostang wytgcznie nalezace do
niej definicje.

Dostepne operacje

Wykonanie sprawozdania
Definicje, na podstawie ktérej wykonane zostanie sprawozdanie, nalezy wybra¢ klikajac jej nazwe na liscie definiciji.

Aby tatwo i szybko wyszukac potrzebne sprawozdanie, mozna ograniczy¢ definicje widoczne w prawej czesci okna,
klikajgc na wybrang grupe sprawozdan, w wykazie grup sprawozdan, w lewej czesci okna.

Po wybraniu definicji sprawozdania nalezy klikng¢ przycisk "Wykonaj sprawozdanie" @

Jezeli definicja zawiera parametry wykonania sprawozdania, konieczne bedzie wprowadzenie ich wartosci - program
wys$wietli w tym celu odpowiednie okno pomocnicze, np.:

2| Parametry wykonania sprawozdania

Hazwa | Wartosé |
Data od 2012.08.01
Drata do 2012.08.3

Po uzupetnieniu parametréw wykonania sprawozdania nalezy klikngé przycisk "Wykonaj zestawienie". Zostanie
otwarty program Excel, zawierajgcy arkusz gotowego sprawozdania.

W celu anulowania wykonania sprawozdania, nalezy klikngé przycisk "Anuluj".
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4.1.2. Definiowanie sprawozdan

4.1.2. Definiowanie sprawozdan
Okno umozliwia tworzenie definicji, na podstawie ktorych wykonywane bedg sprawozdania, atakze przypisanie tych
definicji do grup sprawozdan.

Q Definiowanie sprawozdan g@@
Grupy sprawozdan @
Grupy sprawazdan Symbol Hazwa Obszar systemu Autor ~
L8 Tmic i F-03 F-03 Srodk trovate Wioenvalzki Jan (acmin)
- KSIEGOWOSC

Rb-23 Prog Sprawozdanie Rb-28 Programy (2014) rawozdania RB Kowalski Jan (admin)
(2014
Rh-28MA Pr Spravvozdanie Rb-280M Programy (2014)
(2014)

RB-28PrAPR Spravwozdanie RB-28 Programy WPR (2014)
2014y

PLACE
SRODK] TRWALE

Sprawwozdania nignalezace do grup alski Jan Cadmin)

Definicje nalezace do
wybranej grupy

l=ki Jan (acmin)

Wyblerz grupe Definicia sprawozdania
sprawozdan Syimbol Rb-28 Prog (2014) Ohszar systemu Spravwazdania RB | Gnpa ]
Mazwea Spravwozdanie Rb-28 Programy (2014)
Dostepnoss Podstawowe dane definicji
% Dlawwszystkich  Dlamnie ¢ Diarof
Parametry wykonania sprawozdania
Pre- Parametr Wartosé
definiowany
r PLATHIK
OKRES

Edytuj formularz w Parametry uzupelniane kazdorazowo
MS Excel przez uzytkownika wykonujacego
sprawozdanie
Klikhij tutaj. aby edytowac definicje sprawozdania E E =)
anie

E\kaonaj sprawozd. Clmpor;ull;rkusz

Edytor szablonéw sprawozdan

E1Ed

Dostepne operacje

Tworzenie definicji sprawozdania

Nowg definicje utworzyé mozna klikajgc przycisk "Dodaj definicje sprawozdania” + . Nastepnie wypetni¢ nalezy
nastepujgce pola:

Symbol - symbol stanowi identyfikator definicji i nie moze sie powtarza¢é w ramach tego samego obszaru
systemu.

Obszar systemu - na rozwijanej liscie nalezy wskazac¢, jakiego rodzaju danych dotyczy sprawozdanie
(Sprawozdania RB, Zarzgdzanie finansowaniem, Srodki Trwate, Finanse i Ksiegowos$é).

Grupa - grupa sprawozdan, do ktorej naleze¢ bedzie definicja. Kazda definicja moze naleze¢ tylko do jednej
grupy sprawozdan jednoczesnie. Definicja moze nie naleze¢ do zadnej grupy - wéwczas pole to nalezy
pozostawi¢ puste, a definicja wykazywana bedzie w kategorii "Sprawozdania nienalezgce do grup".

Nazwa, informujgca o tresci sprawozdan, jakie bedg tworzone na podstawie danej definiciji.

Dostepnosc¢ - parametr ten okresla, jacy uzytkownicy bedg mieli dostep do definicji podczas generowania
sprawozdan. Domysinie definicja dostepna jest dla wszystkich uzytkownikéw. Mozliwe jest zastrzezenie
definicji wylgcznie do wykorzystania przez uzytkownika, ktéry jg stworzyt (opcja "Dla mnie") lub
udostepnienie jej wytgcznie tym uzytkownikom, ktérym przypisano okreslone role w systemie (opcja "Dla
roli"). W tym ostatnim przypadku wyswietlone zostanie dodatkowe pole oraz okno pomocnicze, w ktérym
wskaza¢ mozna wiasciwe role.

Parametry wykonania sprawozdania - tabela ta zawiera liste parametréw, ktore bedg wypetniane
kazdorazowo przez uzytkownika wykonujgcego sprawozdanie. Dzieki temu moze on w ograniczonym
stopniu wptywac¢ na ksztalt sprawozdania. Np. zamiast tworzy¢ osobne definicje dla poszczegdinych
okres6w sprawozdawczych, wprowadzi¢ mozna parametry wykonania sprawozdania o nazwach "Data od"
i "Data do", ktdre wypetniane bedg przez osobe wykonujgca sprawozdanie. Po to, aby parametry wykonania

-14-



4.1.2. Definiowanie sprawozdan

sprawozdania zostaty uwzglednione w jego wyniku, konieczne jest podanie ich nazw w formutach

poszczegdlnych pdl. Nowy parametr wykonania sprawozdania dodaé mozna klikajac przycisk *
umieszczony z prawej strony tabeli. Nastepnie wypetni¢ nalezy nastepujgce kolumny:

« Predefiniowany - kolumne tg nalezy zaznaczy¢, je$li jako parametr wykorzystana ma by¢
wartos¢ istniejgcego w systemie stownika (np. symbol placéwki) lub inna predefiniowana
kategoria danych (np. stan na dzien).

« Nazwa - jezeli parametr jest predefiniowany, pole to ma ksztatt listy wyboru, na ktérej wskazac
nalezy okreslony rodzaj danych. W przeciwnym wypadku parametr moze mie¢ dowolng
nazwe, ktéra powinna jednak by¢ zrozumiata dla pracownika, ktéry bedzie wypetniat wartosé
tego parametru podczas generowania sprawozdania.

« Wartos¢ domysina - warto$¢ jakg domysinie przyjmie parametr, jezeli nie zostanie wypetniony
przez uzytkownika generujgcego sprawozdanie. Podanie wartosci domysinej nie jest
wymagane. W przypadku parametréow predefiniowanych, wartos§¢ domysing wybraé mozna
sposrod wartosci danego stownika (lub np. kalendarza w przypadku dat). W przeciwnym
wypadku poda¢ mozna dowolng wartos¢ domysing.

Po uzupetnieniu powyzszych pél nalezy klikngé przycisk "Zapisz zmiany" = , anastepnie zdefiniowac tres¢ definicji
sprawozdania.

Definiowanie tresci definicji sprawozdania

Po utworzeniu definicji sprawozdania nalezy klikng¢ dolnej czesci okna, w obszarze z napisem "Kliknij tutaj, aby
edytowac definicje sprawozdania". Spowoduje to uruchomienie programu Excel, w ktérym ustali¢ mozna wyglad i tresé
formularza sprawozdania.

Te sposrod pdl sprawozdania, ktorych tresc jest stata (np., nagtéwki, tytuty, dane adresowe itd.) uzupetni¢ mozna
wpisujac do nich tres¢ bezposrednio, tak jak podczas normalnej pracy z programem Excel. Natomiast w przypadku pal,
ktére majg zostaé wypetnione na podstawie informacji zawartych w bazie danych, nalezy jednocze$nie wcisna¢
klawisze Ctrli Q.

Okresl formule wypetnienia pola @

Wivhierz kategorie:
| Warystkie kategorie j

Wiyhierz formute:

CBROT AN
SaLDC AN
SaLDC hdA
CBROT AN-MA,
CEROT MAAMNY
CBROT KK

CBROTAAL W

Opiz formuty: suma obrotdvy ze strony MA Zapizdw ksiegoweych dia wekazanego konta
w Zadanym okresie zapizanych ze wskazanymi wartogciami analityki dodatkowe).

Ok Al

Pojawi sie wéwczas okno pomocnicze, w ktérym wybraé mozna jedng z predefiniowanych formut. Formuta decyduje
otym, jakie dane trafig do danego pola - np. wybranie formuty "OBROT MA" spowoduje, ze w danym polu znajdzie sie
suma obrotéw ze strony MA zapiséw ksiegowych dla wskazanego konta. Po wybraniu formuty nalezy klikngé przycisk
llOKll‘

-15-



4.1.2. Definiowanie sprawozdan

Okresl formute wypetnienia pola E|
OBROT M, 2z
Wiatunek Wartoss
| oo j | 201201 0 |
PLAC ~ || Placdwka

-

ROBROT MAOD:2012.01.00 PLAC: Placdwka 1]

PLAC - w trakcie analizy bedg uwzgledniane tylko zapisy povwigzane z placdwks o podanym symbolu. Termin placoywka
odnosi sie do wyZzzego poziomu struktury organizacyjng Platnika, W zaleznosci od konfiguracii =ystemu moze ona nosic
nazvwve 'Zespotl’, 'Oddzizh)’, Departamentu’ Iub innag, v Zaleznodc od potrzeb danego podmictu

K ALl

Nastepnie nalezy okresli¢ warunki, jakie muszg spetni¢ dane, aby zosta¢ uwzglednione podczas wypetniania pola
zgodnie z wybrang formuta. W przypadku formuty "OBROT MA" przykfadem warunku jest np. symbol konta
ksiegowego, ktdérego obroty bedg sumowane, jak réwniez okres, z ktérego pochodzg owe obroty lub konkretna warto$é
analityki dodatkowej, ktorej dotycza.

Warunek moze posiadac statg wartosc¢ lub jego wartos¢ moze by¢ okreslana przez uzytkownika za kazdym razem, gdy
wykonywane jest sprawozdanie (stanowi¢ wartos¢ parametru wykonania sprawozdania). W tym ostatnim przypadku,
w polu ,Warto$¢" nalezy wpisa¢C nazwe parametru wykonania sprawozdania ujetg w nawiasy kwadratowe.
Np. Uzycie warunku ,OD" spowoduje, ze pominiete zostang dane starsze niz podana data. Date wpisa¢ mozna w polu
~SVartos¢" bezposrednio (np. 2012.01.01), ale jezeli biezgca definicja zawiera parametr wykonania sprawozdania
onazwie ,Data od", w polu ,Warto§¢" wpisaé mozna réwniez [Data od] - wowczas wykorzystana zostanie data podana
przez uzytkownika wykonujgcego zestawienie.

Po uzupetnieniu warunkéw nalezy klikng¢ przycisk "Ok".

Okresl formute wypetnienia pola E|
Wiyhierz kategorie:

| Festawienia uiyvtkownika j
Wiyhierz formue

ZESTAWIER L
TESTAWIENIL DOKUMENTOW ZRODEOWYCH
ZESTAWIEML WO SK OS] LI ChA

ZESTAWIEN & DOKUMENT O PLANU
ZESTAMIENA KADROWO-PEACOWE
ZESTAWIEM A SRODHCW TRYMAE Y CH

Cpiz farmuty: pobranie wynikdw zestawienia udytkovenika - zestawienia ksiegowe.

K Al

Poza formutami predefiniowanymi zastosowa¢ mozna réwniez dane bedgce wynikami zdefiniowanych w systemie
zestawien uzytkownika. W celu ich zastosowania nalezy wybra¢ jedng z kategorii zestawien uzytkownika: zestawienia
ksiegowe, zestawienia ptatnosci, zestawienia dokumentéw zrédtowych, zestawienia wnioskéw i umoéw, zestawienia
dokumentow planu, zestawienia kadrowo ptacowe lub zestawienia srodkéw trwatych. Po wybraniu jednej z tych opcji,
okno stuzgce do okre$lania warunkow, jakie muszg spetniac dane, jest nieco inne.
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4.1.2. Definiowanie sprawozdan

Okresl formute wypetnienia pola §|

ZESTAWAEMIA, KSIEGOWE

Mazwa zestavienis; | Zestawienie ksiegowe 1 |

Wigrunek Wizrtosc

| Data ad || 2012.01 o |

| Placdwka || Placdwka 1 |

#IEST(ZESTLAWIERNLL KSIEGOWE Festawienie ksiegowe 1 [Data od: 201 2.01 .01 ] [Placdwika:Placdwka 1])

Ok Al

W oknie nalezy poda¢ nazwe zestawienia, ktére ma zosta¢ wykorzystane, a podczas wprowadzania warunkéw nalezy
sie upewnic¢, ze ich nazwy sg identyczne z nazwami atrybutéw wyszukiwania tego zestawienia. Wyniki zestawienia
uzytkownikdbw bedg takie, jakby zestawienie zostalo wykonane zwartosciami atrybutéw wyszukiwania
wprowadzonymi w niniejszym oknie jako wartosci warunkow.

W opisany powyzej sposdb nalezy zdefiniowa¢ wszystkie pola definicji, a nastepnie zapisa¢ arkusz tak, jak podczas
normalnej pracy z programem Excel.

Wczytanie gotowego arkusza XLS

Alternatywa dla samodzielnego wypetnienia tresci definicji jest zaimportowanie przygotowanego wczesniej arkusza
w formacie XLS. Arkusz taki wcigz trzeba uzupetni¢ o formuty wypetnienia tych pdl, ktére majg zawiera¢ informacje
zawarte w bazie danych.

’
W celu zaimportowania arkusza nalezy klikngé przycisk "Czytaj dane z pliku" & Wyswietlone zostanie okno
pomocnicze, w ktérym wskazaé nalezy plik do zaimportowania poprzez dwukrotne klikniecie jego nazwy lub klikniecie
jej, a nastepnie klikniecie przycisku "Otworz".

Pobierz plik

Szukajw |_}Szablon_l,l sprawozdar j &= |‘=_°F v

lon sprawozdania,xls

Mazwa pliku: |Szabl0n sprawozdania. #ls
Plikityp: | pliki Micrasaft Excell (2XLS] ~| Anului

Usuniecie definicji sprawozdania
Istniejgcg definicje sprawozdania mozna usung¢ klikajac jej nazwe, anastepnie klikajgc przycisk "Usun definicje

sprawozdania" x—.
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4.1.2. Definiowanie sprawozdan

Wykonanie sprawozdania

Po utworzeniu definicji, mozna sprawdzi¢ jej poprawnos¢ wykonujgc na jej podstawie sprawozdanie. Stuzy do tego

przycisk "Wykonaj sprawozdanie" @ Sprawozdanie zostanie wygenerowane z domysinymi warto$ciami parametrow
wykonania.

-18 -



4.1.3. Grupy sprawozdan

4.1.3. Grupy sprawozdan

Okno " Grupy sprawozdan" umozliwia tworzenie, aktualizacje oraz usuwanie grup sprawozdan. Grupy te umozliwiajg
segregowanie sprawozdan w zaleznosci od ich zakresu merytorycznego. Okno umozliwia stworzenie hierarchiczne;j,
wielopoziomowej struktury, w ramach ktérej poszczegdlne grupy sprawozdan dzielg sie na bardziej wyspecjalizowane

podgrupy.

g Grupy sprawozdan
Grupy spravwozdan g

Grupy sprawozdan Symbol Opis

+- Grupa 1 Pocgrupa 1
R Crups 2
Podgrups 1
Podgruaps 2
Podgrups 3

Podgrupa 2
Podgrupa 3

Grupy sprawozdan

Dostepne operacje

Wprowadzenie grupy sprawozdan

Lewa czes¢ okna zawiera drzewo prezentujgce strukture hierarchiczng grup sprawozdan. Klikniecie okreslonego
elementu drzewa powoduje jego podswietlenie, aw centralnej czesci okna pojawia sie lista elementéw podrzednych
wobec niego (np. klikniecie nazwy grupy spowoduje wyswietlenie listy nalezacych do niej podgrup).

Bezposrednio po pierwszym uruchomieniu okna, podswietlony zostanie element gtéwny drzewa (Grupy sprawozdan),
a centralna cze$¢ okna bedzie pusta, gdyz nie wprowadzono jeszcze zadnych grup. Nowg grupe doda¢ mozna klikajac

przycisk "Dodaj dane" + . Kazda grupa wymaga podania:
« Symbolu, ktory stanowi jej identyfikator
« Opisu, ktéry informowat bedzie uzytkownikoéw, jakiego rodzaju sprawozdania wchodzg w sktad tej grupy.
Po wprowadzeniu grupy nalezy klikna¢ przycisk "Zapisz zmiany" B Jezeli dana grupa ma dzieli¢ sie na podgrupy,

nalezy zaznaczy¢ jej nazwe w lewej czesci okna i doda¢ podgrupy w taki sam sposéb, jak grupe nadrzedng. W ten
sposob stworzy¢ mozna strukture o dowolnej liczbie poziomow.

Modyfikowanie grup sprawozdan

W celu zmiany danych grupy sprawozdan, w lewej czesci okna nalezy klikngé nazwe elementu nadrzednego wobec
danej grupy. Na lidcie, ktéra pojawi sie wéwczas w centralnej czesci okna, nalezy odszukaé dany element, a nastepnie

zmieni¢ jego symbol lub opis. Po wykonaniu zmian nalezy klikng¢ przycisk "Zapisz zmiany" E
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4.1.3. Grupy sprawozdan

Usuwanie grup sprawozdan

W celu zmiany danych grupy sprawozdan, w lewej czesci okna nalezy klikng¢ nazwe elementu nadrzednego wobec
danej grupy. Na liscie, ktéra pojawi sie wéwczas w centralnej czesci okna, nalezy odszukaé dany element, a nastepnie

klikng¢ przycisk "Usun dane" X_ Usuniecie grupy, ktérej przypisano juz sprawozdania sprawi, ze znajdg sie one
w kategorii "Sprawozdania nienalezace do grup".
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4.2. Definiowanie zestawien pomocniczych

4.2. Definiowanie zestawien pomochiczych

4.2.1. Zestawienia ksiegowe - definicje

Okno stuzy do definiowania szablondw zestawienh ksiegowych wedtug zatozer przyjetych przez uzytkownika.

™ Zestawienia ksiegowe - definicje

Zestawienia uniwersalne Testawienie [Roziczenie dotacl | &
Data 2008 02 25
*| Dokument ks. (( Dana Relacja Wartosé / Dana ))) Operacja Warunek na grupe
+|- Diziennik abroté | iR g .
+- Grups kontrahertéw | fraimm = 5 :
raco finans = i
+| Konto analtyczne
41 Korto syrtetyczne | Date dokumentu == 2007.01.01 i
+ Kontrahent | Diata cokumentu 2007 .09.30 i
+ Pozycja dekretu | Pozostao do roziczenia o i Tak
+ Pozycja priecivestavwna 1
+| Pozycia Zapisu Lista hierarchiczna:
+|- Rachunki kortrahenta D
; ane do projekiowania A
+| Rejestr dokumentdw ks Atrybu[y wys ZUKlWanla
+| Rozrachunek Zestawienia
kS
Tabela:
& Sposdb wyli ia wartosci kol 1
Kolumny zestawienia Hazwa Sortowanie  Funkcja | Argumentydia |Fitrowanie  Stopka Wi
pola wyliczalnego | wartosci  Kolumny
T Arg.1  Arg.2  kolumny
1 Ll'rédio finans * e, Rosngco t3
2 bziahanie * Rosngca W
3 F Kwota obrotu Wn-Ma PLH Suma Tak =
4 ’700 Kwwota obrotu WA PLI Suma Tak =
5 Pozostalo do rozliczenia Réznica 3 4 Suma V
B invaiuta ~ é';
£ b X
Parametry Widocznosd zestawienia
v Usuvvanie powtarzajgcych sie wisrszy [ Usuwanie pustych kolumn o Dla weszystkich (" Dla mnie
v Automatyczng wysokosc wiersza ™ Podsumgwaria grup " Dla rali
™| Blokada edycii I Ukryi dodatkowe kolumny pods. grup
= = l@ [ yedeuk atrybuton weyszukiveania @ + (X w3

Zestawienia ksiegowe - definicja zestawien

Sposdb obstugi okna zostat szczegdtowo omoéwiony w dodatku "Zestawienia uzytkownika" znajdujgcym sie na koncu
instrukcji uzytkownika.

Ponizej znajduje sie lista pdl dostepnych w tym oknie. Wiekszo$¢ z nich zastosowa¢ mozna zaréwno jako atrybut
wyszukiwania danych, jak ijako kolumne, w ktdrej prezentowane sg wyniki zestawienia - stad tez dla kazdego pola
widniejg dwa opisy dla kazdej z tych funkciji.

1. State - pola znajdujgce sie w tej gatezi majg zastosowane wytgcznie jako wartos¢, z ktérg porownywane sg atrybuty
wyszukiwania. Pola te oméwione zostaty w dodatku "Zestawienia uzytkownika" znajdujgcym sie na koncu instrukcji
uzytkownika.

2. Atrybuty kontrahentéw.
« Nazwa atrybutu

Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlona zostanie nazwa atrybutu, stosowanego do dodatkowego opisu
kontrahenta. Powinno zostaé ono umieszczone w zestawieniu obok kolumny z wartoscig atrybutu, dzieki czemu
wiadomo, jakiego atrybutu dotyczy dana wartos¢.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Pole umozliwia wybodr rodzaju atrybutu, stosowanego do dodatkowego opisu
kontrahentéw. Dzieki temu, jesli zestawienie posiada kolumne, w ktorej wyswietlane sg wartosci atrybutéw, pojawig sie
w niej wylgcznie wartosci tego konkretnego atrybutu.

« Wartos¢ atrybutu (tekst)

Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlona zostanie wartos¢ atrybutu kontrahenta, jezeli ma on charakter
tekstowy.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Pole umozliwia ujecie w zestawieniu wytgcznie danych kontrahentéw, ktérych
wartosci atrybutéw tekstowych sg rowne/rézne od podanej wartosci.
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o Wartos¢ atrybutu (data)

Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlona zostanie wartos$¢ atrybutu kontrahenta, jezeli atrybut jest data.
Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Pole umozliwia ujecie w zestawieniu wytgcznie danych kontrahentéw, ktérych
wartosci atrybutow bedacych datg spetniajg okreslone kryteria.

« Wartos¢ atrybutu (liczba)

Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlona zostanie warto$¢ atrybutu kontrahenta, jezeli atrybut ma charakter
liczbowy.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Pole umozliwia ujecie w zestawieniu wytgcznie danych kontrahentéw, ktérych
wartosci atrybutoéw liczbowych spetniajg okreslone kryteria.

o Wartos¢ atrybutu (typ lista)

Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlana zostanie warto$¢ atrybutu kontrahenta, jezeli atrybut ma charakter
listy wyboru.

Pole nie ma zastosowania jako atrybut wyszukiwania.

3. Dokument ksiegowy.
o Czydekret BO

Gdy uzyte jako kolumna: Pole informuje, czy dany dokument ksiegowy jest bilansem otwarcia (T - tak, N - nie).

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Umozliwia pozostawienie w zestawieniu wytgcznie dokumentéw BO (T) lub
wykluczenie wszystkich takich dokumentéw z zestawienia (N).

o Czy dekret BZ

Gdy uzyte jako kolumna: Pole informuje, czy dany dokument ksiegowy jest bilansem zamkniecia (T - tak, N - nie).

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Umozliwia pozostawienie w zestawieniu wytgcznie dokumentéw BZ (T) lub
wykluczenie wszystkich takich dokumentéw z zestawienia (N).

« Czy zaakceptowany

Gdy uzyte jako kolumna: Pole informuje, czy dany dokument jest zaakceptowany (T - tak, N - nie).

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Umozliwia pozostawienie w zestawieniu wylgcznie dokumentéw
zaakceptowanych (T) lub wytgcznie niezaakceptowanych (N).

» Czy zatwierdzony

Gdy uzyte jako kolumna: Pole informuje, czy dany dokument jest zatwierdzony (T - tak, N - nie).

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Umozliwia pozostawienie w zestawieniu wylgcznie dokumentéw
zatwierdzonych (T) lub wytgcznie niezatwierdzonych (N).

« Data akceptacji

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest data akceptacji dokumentu ksiegowego.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie dokumentéw, kiorych data akceptaciji miesci
sie w okreslonych kryteriach.

« Data operacji gospodarczej
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Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest data operacji gospodarczej, ktérej dotyczy dokument ksiegowy.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie dokumentéw, ktérych data operacji
gospodarczej miesci sie w okreslonych kryteriach.

« Datawystawienia

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest data wystawienia dokumentu ksiegowego

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie dokumentéw, ktérych data wystawienia
miesci sie w okreslonych kryteriach.

« Data zamkniecia okresu
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest data blokady okresu rejestru ksiegowego (okno "Blokada okreséw
w rejestrach ksiegowych"), do ktérego nalezy dany dokument.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wys$wietlenie wytgcznie dokumentéw nalezgcych do okresu, ktérego
data blokady mie$ci sie w zadanych kryteriach.

» Data zapisu ksiegowego

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest data wykonania zapisu ksiegowego dla danego dokumentu.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wylgcznie dokumentéw, ktérych data miesieczna
ksiegowania miesci sie w okreslonych kryteriach.

« Miesigc operacji gospodarczej
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest data miesieczna operacji gospodarczej, ktorej dotyczy dokument
ksiegowy.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie dokumentow, ktérych data miesieczna
operacji gospodarczej miesci sie w okreslonych kryteriach.

« Miesigc zapisu ksiegowego
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest data miesieczna wykonania zapisu ksiegowego dla danego
dokumentu.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wylgcznie dokumentéw, ktérych data miesieczna
ksiegowania miesci sie w okreslonych kryteriach.

o Numer dekretu

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest numer dokumentu ksiegowego.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie dokumentéw, ktorych numer miesci sie
w okreslonych kryteriach.

« Opis dokumentu

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest opis dokumentu ksiegowego.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie dokumentéw, ktérych opis jest rowny lub
rézny od podanej wartosci.

-23-



4.2.1. Zestawienia ksiegowe - definicje

« Rodzaj dokumentu
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wys$wietlana jest informacja, czy dany dokument jest dokumentem planu czy innym
dokumentem ksiegowym

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie dokumentéw planu lub wytgcznie innych
dokumentéw ksiegowych (dostepna lista wartosci).

« Rodzaj dokumentu Zrédtowego
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest informacja, o rodzaju dokumentu zrodtowego, na podstawie ktérego
powstat dany dokument ksiegowy.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Pole umozliwia wyswietlenie wytacznie danych dokumentéw ksiggowych
utworzonych na podstawie okreslonego rodzaju dokumentéw zrédtowych (dostepna lista wartosci)

« Rok ksiegowy

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest informacja na temat roku ksiegowego, z ktérego pochodzi dokument.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie danych dokumentéw ksiegowych zlat
ksiegowych nalezgcych do podanego przedziatu lub z konkretnego roku.

« Symbol dokumentu

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest symbol dokumentu ksiegowego.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Umozliwia wyswietlenie wytgcznie dokumentéw ksiegowych o takim samym
symbolu jak podany.

« Typ dokumentu

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest typ dokumentu ksiegowego.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Umozliwia wyswietlenie wytgcznie dokumentéw ksigegowych nalezacych do
danego typu.

« Uwzglednij dokumenty planu

Pole to nie ma zastosowania jako kolumna prezentujgca wyniki zestawienia.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Pole umozliwia uwzglednienie w zestawieniu dokumentéw planu (T) lub ich
nieuwzglednienie (N).

4. Dokument zaangazowania
« Numer dokumentu

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest numer dokumentu zaangazowania.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie dokumentéw zaangazowania, ktérych numer
miesci sie w okreslonych kryteriach.

« Numer rejestrowy dokumentu

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest numer rejestrowy (rok/mies/nr) umowy/zabezpieczenia/wniosku na
podstawie ktérego powstat dokument ksiegowy
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Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie dokumentdw ksiegowych, ktére powstaty na
podstawie umowy/zabezpieczenia/wniosku o numerze rejestrowym (rok/mies/nr) rownym podanej wartosci

o Opis dokumentu

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest opis dokumentu zaangazowania.
Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie dokumentéw, ktérych opis jest rowny podanej
wartosci.

» Rejestrdokumentow

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest symbol rejestru, do ktérego nalezy dany dokument zaangazowania.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wylgcznie dokumentéw zaangazowania nalezgcych do
danego rejestru.

« Rodzaj dokumentu
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wys$wietlany jest rodzaj dokumentu zaangazowania (Umowa z kontrahentem,
Zabezpieczenie lub Umowa zlecenia)
Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie dokumentéw zaangazowania, ktére nalezg do
danego rodzaju.

« Rodzaj ksiegowania

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest wartos¢:

Ksiegowanie - jesli dokument ksiegowy powstat na podstawie ksiegowania umowy/zabezpieczenia/wniosku
Przeksiegowanie - jesli dokument ksiegowy powstat na podstawie przeksiegowania umowy/zabezpieczenia/wniosku
Wyksiegowanie - je$li dokument ksiegowy powstat na podstawie wyksiegowania umowy/zabezpieczenia/wniosku

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie dokumentéw ksiegowych, ktére powstaty na
podstawie ksiegowania, przeksiegowania lub wyksiegowania umowy/zabezpieczenia/wniosku

o Rok budzetowy

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest rok budzetowy, ktérego dotyczy dany dokument zaangazowania.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie dokumentéw zaangazowania dotyczacych lat
budzetowych, ktore spetniajg okreslone kryteria.

5. Dziennik obrotow

« Datazatwierdzenia

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest rok budzetowy, ktérego dotyczy dany dokument zaangazowania.
Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie dokumentéw zaangazowania dotyczacych lat
budzetowych, ktdre spetniajg okreslone kryteria.

« Pozycja dziennika obrotéw
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest pozycja dziennika obrotéw, do ktorej przeniesiono zatwierdzony
dokument ksiegowy

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie dokumentdéw ksiegowych zajmujgcych
okreslone pozycje w dzienniku obrotéw.
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o Zapis zatwierdzit

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest nazwa uzytkownika, ktéry zatwierdzit oraz przeniést dokument
ksiegowy do dziennika obrotow

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie dokumentéw ksiegowych zatwierdzonych
oraz przeniesionych do dziennika obrotéw przez uzytkownika wybranego w oknie podpowiedzi

6. Faktura sprzedazy

« Datasprzedazy

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest data sprzedazy widniejaca na danej fakturze.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytacznie faktur odacie sprzedazy spetniajace;
okreslone kryteria

« Datawystawienia

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest data wystawienia faktury sprzedazy.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie faktur wystawionych w danym okresie.

« Faktura - nazwa kontrahenta

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlona jest nazwa kontrahenta, ktéremu wystawiono fakture.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie faktur wystawionych kontrahentowi o danej
nazwie.

o Faktura - numer kontrahenta

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlony jest numer kontrahenta (w bazie programu), ktéremu wystawiona zostata
dana faktura.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wylgcznie faktur wystawionych kontrahentowi o danym
numerze.

o Fakturaza

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest tres¢ pola "Faktura za" dla danej faktury sprzedazy.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie faktur sprzedazy, ktérych tres¢ pola "Faktura
za" jest taka sama, co podana.

o Numer faktury

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest numer faktury sprzedazy.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie danych faktury o podanym numerze.

7. Faktura zakupu

« Datawptywu
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Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest data wptywu faktury zakupu.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie faktur zakupu, ktérych data wptywu miesci
sie w podanym przedziale.

« Datawystawienia

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest data wystawienia faktury zakupu.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytacznie faktur zakupu, ktérych data wystawienia
miesci sie w podanym przedziale.

o Fakturaza

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest tre$¢ pola "Faktura za" dla danej faktury zakupu.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wys$wietlenie wytacznie faktur zakupu, ktorych tres¢ pola "Faktura za"
jest taka sama jak podana.

« Faktura zakupu - Nazwa kontrahenta

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlona jest nazwa kontrahenta, ktéry wystawit fakture.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wys$wietlenie wytacznie faktur wystawionych przez kontrahenta
o danej nazwie.

« Faktura zakupu - Nr kontrahenta

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlony jest numer kontrahenta (w bazie programu), ktéry wystawit dang fakture.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytacznie faktur wystawionych przez kontrahenta
o0 danym numerze.

« Numer faktury zakupu

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest numer faktury zakupu.
Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie danych faktury o podanym numerze.

8. Grupa kontrahentéw
« Symbol grupy

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest symbol grupy, do ktérej nalezy dany kontrahent

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie kontrahentéw nalezgcych lub wytacznie
kontrahentéw nie nalezacych do danej grupy.

« Typ podziatu

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest symbol typu (kryterium) podziatu kontrahentéw, do ktérego nalezy
dany symbol grupy kontrahentéw (zgodnie z danymi wprowadzonymi w oknie "Grupy podziatu kontrahentow")

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Pole to ma zastosowanie wtedy, gdy zestawienie zawiera kolumne z grupami
kontrahentéw. Poniewaz kontrahenci moga sie dzieli¢ na grupy wedtug réznych kryteriéw (typdw podziatu), pole to
pozwala wskazaé ten typ podziatu, ktéry zostanie zastosowany.
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9. Konto analityczne
« Konto

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest numer danego konta analitycznego.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wys$wietlenie wytacznie danych dotyczgcych konta analitycznego
o podanym numerze. W polu skorzystaé mozna z listy zatozonych w programie kont.

« Opis konta

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest opis danego konta analitycznego.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie danych dotyczacych konta analitycznego
o podanym opisie. W polu skorzystaé mozna z listy zatozonych w programie kont.

« Datakonca obowigzywania

Gdy uzyte jako kolumna:

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania:

« Rodzaj konta budzetowego

Gdy uzyte jako kolumna:
Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania:

« Konto obowigzuje w roku

Gdy uzyte jako kolumna:
Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania:

10. Konto syntetyczne
« Konto rozrachunkowe

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest informacja, czy dane konto jest rozrachunkowe (T - tak, N - nie)

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytacznie kont rozrachunkowych (T) lub nie
rozrachunkowych (N).

« Konto syntetyczne

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest numer danego konta syntetycznego.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie danych powigzanych z kontem syntetycznym
0 podanym numerze.

« Nazwa konta syntetycznego
Gdy uzyte jako kolumna:

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania:

« Opis konta syntetycznego
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Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest nazwa danego konta syntetycznego.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wy$wietlenie wytgcznie danych powigzanych z kontem syntetycznym
0 podanej nazwie.

o Konto rozrachunkowe

Gdy uzyte jako kolumna: W polu prezentowana jest informacja, czy dane konto jest (T) czy nie jest (N) kontem
rozrachunkowym.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: W zaleznosci od wprowadzonej wartosci, umozliwia stworzenie zestawienia
uwzgledniajgcego wylgcznie konta rozrachunkowe (T) lub nie uwzgledniajgce takich kont (N).

« Konto pozabilansowe

Gdy uzyte jako kolumna: W polu prezentowana jest informacja, czy dane konto jest (T) czy nie jest (N) kontem
pozabilansowym.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: W zaleznosci od wprowadzonej wartosci, umozliwia stworzenie zestawienia
uwzgledniajgcego wytgcznie konta pozabilansowe (T) lub nie uwzgledniajgce takich kont (N).

« Konto obowigzuje w roku

Gdy uzyte jako kolumna:

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania:

11. Kontrahent

« Adres kontrahenta - gmina

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest gmina, w ktdrej miesci sie siedziba kontrahenta.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie kontrahentéw, ktérych siedziba znajduje sie
w podanej gminie.

« Adres kontrahenta - kod

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest kod pocztowy siedziby kontrahenta.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie kontrahentéw o podanym kodzie pocztowym.

« Adres kontrahenta - kraj

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest kraj, w ktorym siedzibe ma kontrahent.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie kontrahentéw z podanego kraju. Podczas
wypetniania pola skorzysta¢ mozna z okna pomochiczego zawierajgcego liste krajow wprowadzonych w systemie.

« Adres kontrahenta - miasto

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlane jest miasto, w ktérym siedzibe ma kontrahent.
Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie kontrahentéw z podanego miasta.
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o Adres kontrahenta - nr domu

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest numer budynku siedziby kontrahenta.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie kontrahentéw, ktérych adres zawiera dany
numer budynku.

« Adres kontrahenta - nrlokalu

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest numer lokalu siedziby kontrahenta.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie kontrahentéw, ktorych adres zawiera dany
numer lokalu.

« Adres kontrahenta - poczta
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest miejscowosé, w ktérej siedzibe ma urzad pocztowy wiasciwy dla
kontrahenta.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie kontrahentéw, dla ktérych wiasciwy jest
urzad pocztowy w podanej miejscowosci.

« Adres kontrahenta - powiat

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wys$wietlany jest powiat, w ktérym siedzibe ma urzad pocztowy wiasciwy dla
kontrahenta.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wy$wietlenie wytgcznie kontrahentéw z podanego powiatu.

« Adres kontrahenta - ulica

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest nazwa ulicy, przy ktérej miesci sie siedziba kontrahenta.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie kontrahentéw, ktérych siedziba miesci sie
przy ulicy o podanej nazwie.

« Adres kontrahenta - wojewédztwo

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlane jest wojewddztwo, w ktérym siedzibe ma urzad pocztowy wiasciwy dla
kontrahenta.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie kontrahentéw z podanego wojewdédztwa.

« Adres koresp. - kod

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest kod pocztowy adresu korespondencyjnego kontrahenta.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wys$wietlenie wytgcznie kontrahentéw, ktérych adres
korespondencyjny zawiera podany kod pocztowy.

« Adres koresp. - miasto

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlane jest miasto adresu korespondencyjnego kontrahenta.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wys$wietlenie wytgcznie kontrahentéw, ktérych adres
korespondencyjny zawiera podane miasto.
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« Adres koresp. - nr domu

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest numer budynku adresu korespondencyjnego kontrahenta.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wys$wietlenie wytgcznie kontrahentéw, ktérych adres
korespondencyjny zawiera podany numer budynku.

« Adres koresp. - nrlokalu

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest numer lokalu adresu korespondencyjnego kontrahenta.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wys$wietlenie wytgcznie kontrahentéw, ktérych adres
korespondencyjny zawiera podany numer lokalu.

« Adres koresp. - poczta
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest miejscowosé, w ktérej siedzibe ma urzad pocztowy wiasciwy dla
adresu korespondencyjnego kontrahenta.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie kontrahentéow, dla ktérych adresu
korespondencyjnego wtasciwy jest urzad pocztowy w podanej miejscowosci.

« Adres koresp. - ulica

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest nazwa ulicy adresu korespondencyjnego kontrahenta.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wysSwietlenie wytacznie kontrahentéw, ktérych adres
korespondencyjny zawiera ulice o podanej nazwie.

o Alias

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest alias kontrahenta.
Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie danych kontrahenta o podanym aliasie.

» Lokalizacja - nazwa
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest nazwa lokalizacji kontrahenta (wedlug dodatkowych kryteriow
zdefiniowanych przez Uzytkownika w oknie "Lokalizacje kontrahentéw™)

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie danych kontrahentéw, ktérym przypisano
lokalizacje o podanej nazwie.

« Lokalizacja - symbol

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest symbol lokalizacji kontrahenta (wedtug dodatkowych kryteriéw
zdefiniowanych przez Uzytkownika w oknie "Lokalizacje kontrahentéw").

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie danych kontrahentéw, ktérym przypisano
lokalizacje o podanym symbolu.

« Nazwa kontrahenta

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest nazwa kontrahenta.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie danych kontrahenta o podanej nazwie.

-31-



4.2.1. Zestawienia ksiegowe - definicje

o NIP kontrahenta

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest Numer Identyfikacji Podatkowej kontrahenta.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie danych kontrahenta o podanym Numerze
Identyfikacji Podatkowej.

« VATUE

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest tres¢ pola "VAT UE" znajdujgcego sie w oknie "Kontrahenci".

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wy$wietlenie wytgcznie danych kontrahenta, w przypadku ktérego
w polu 'VAT UE" wprowadzono okreslong wartosc.

« Nrkontrahenta

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest numer, jaki zostat przypisany danemu kontrahentowi w programie.
Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytacznie danych kontrahenta o podanym numerze.

« Nrkontrahenta - liczba
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest numer, jaki zostat przypisany danemu kontrahentowi w programie,
pod warunkiem, ze jest on liczbg (istnieje mozliwosc¢ tworzenia numeréw zawierajgcych inne znaki niz cyfry).

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Pole to ma zastosowanie wtedy, gdy wykonane ma zosta¢ zestawienie
zawierajgce dane kontrahentéw o numerach nalezgcych do podanego przedziatu (np. wszyscy kontrahenci od numeru
100 do 150). Program traktuje zawartos¢ tego pola jako liczbe iumozliwia zastosowanie znakéw "wiekszy od"
i "mniejszy od". Oznacza to jednak, ze zignorowani zostang kontrahenci o numerach zawierajgcych inne znaki niz

cyfry.

» Skroét nazwy kontrahenta

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest skrét nazwy kontrahenta.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytacznie danych kontrahenta o podanym skrocie
nazwy.

« W windykaciji
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest wartos¢ "T" jesli kontrahent wprowadzony w dokumencie ksiegowym
zostat wprowadzony do dokumentu windykacji, w przeciwnym wypadku wys$wietlana jest warto§é "N"

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Wybranie wartosci "T", spowoduje wyswietlenie wytgcznie dokumentow
ksiegowych z kontrahentem, ktéry zostat powigzany z dokumentem windykacji. Wybranie wartosci "N", spowoduje
wyswietlenie wytgcznie dokumentoéw ksiegowych z kontrahentami, ktéry nie zostat uzyty w dokumencie windykacji

12. Kontrahent - pracownicy
« Pracownik kontr. - do dnia

Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlana jest data, do ktorej dane pracownika kontrahenta sg aktualne.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie danych pracownikéw kontrahentéw, ktére sg
aktualne w podanym okresie.

« Pracownik kontr. - uwagi
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Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlane sg dodatkowe uwagi wprowadzone przez Uzytkownika i dotyczace
danego pracownika kontrahenta.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytacznie danych pracownikéw kontrahentéw,
w przypadku ktérych zawartos$¢ pola "Uwagi" jest zgodna z podang wartoscia.

o Pracownik kontrahenta

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlane jest nazwisko i imie pracownika kontrahenta

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytacznie danych pracownika kontrahenta, ktory
posiada dane imie i nazwisko.

13. Pozycja dekretu

» Data operacji gospodarczej
Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlana jest data operacji gospodarczej powigzanej z dang pozycjg dekretu
ksiegowego.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie tych pozycji dekretu, ktérych data operaciji
gospodarczej miesci sie w okreslonym przedziale.

« Lp pozycji w dekrecie

Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlana jest liczba porzgdkowa (numer) pozycji w dekrecie ksiegowym.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytacznie tych pozyciji, ktérych liczba porzgdkowa
miesci sie w podanym przedziale.

« Miesigc operacji gospodarczej
Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wys$wietlana jest data miesieczna operacji gospodarczej powigzanej z dang
pozycjg dekretu ksiegowego.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie tych pozycii dekretu, ktérych data miesieczna
operacji gospodarczej miesci sie w okreslonym przedziale.

« Numer pozycji dekretu

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest numer dokumentu ksiegowego wraz z liczbg porzadkowg pozyciji
dokumentu. Pole ma postac¢ "rejestr/rok/mies/nr/Ip"

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie danych dokumentu ksiegowego, ktérego
numer jest rbwny podanej wartosci

« Opis pozyciji

Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlany jest opis pozycji dekretu ksiegowego.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie danych pozycji dekretu, ktorych opis jest
zgodny z podang wartoscia.

« Zrodto zapisu ksiegowego
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Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest informacja ozrédle powstania dokumentu ksiegowego np.
"Dokument zrédtowy nr..., Faktura sprzedazy nr... itd."

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie dokumentéw ksiegowych powstatych
poprzez zaksiegowanie zrodta (np. dokumentu zrédtowego lub faktury) o podanym numerze.

14. Pozycja przeciwstawna

« Konto przeciwstawne
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest numer konta analitycznego z pozycji dokumentu ksiegowego po
przeciwnej stronie obrotu (WINIEN, MA)

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie dokumentéw ksiegowych z numerem
przeciwstawnego konta analitycznego réwnemu podanej wartosci.

« Konto przeciwstawne - opis
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest opis konta analitycznego wprowadzonego do pozycji dokumentu
ksiegowego po przeciwnej stronie obrotu (WINIEN, MA)

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie dokumentow ksiegowych z opisem
przeciwstawnego konta analitycznego wybranym z okna podpowiedzi.

« Konto syntetyczne przeciwstawne
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest numer konta syntetycznego z pozycji dokumentu ksiegowego po
przeciwnej stronie obrotu (WINIEN, MA)

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie dokumentéw ksiegowych z numerem
przeciwstawnego konta syntetycznego réwnemu podanej wartosci.

« Kontrahent przeciwstawny - nazwa
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest nazwa kontrahenta wprowadzonego do pozycji dokumentu
ksiegowego po przeciwnej stronie obrotu (WINIEN, MA)

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wylgcznie dokumentéw ksiegowych znazwg
kontrahenta po stronie przeciwnej réwng podanej wartosci

« Kontrahent przeciwstawny - numer
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest numer kontrahenta wprowadzonego do pozycji dokumentu
ksiegowego po przeciwnej stronie obrotu (WINIEN, MA)

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie dokumentéw ksiegowych z numerem
kontrahenta po stronie przeciwnej réwnym podanej wartosci

« Rozrachunek przeciwstawny
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest symbol rozrachunku wprowadzonego do pozycji dokumentu
ksiegowego po przeciwnej stronie obrotu (WINIEN, MA)

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytacznie dokumentow ksiegowych z symbolem
rozrachunku po stronie przeciwnej réwnym podanej wartosci
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15. Pozycja WB/RK

« Data operaciji
Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wysSwietlana jest data operaciji finansowej, ktorej dotyczy dana pozycja wyciggu
bankowego lub raportu kasowego.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wys$wietlenie wylgcznie pozycji wyciggu bankowego lub raportu
kasowego, ktdre dotyczg operaciji finansowych o wartosciach mieszczacych sie w podanym przedziale.

« Kwota operaciji

Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlana jest kwota operacji finansowej, ktérej dotyczy dana pozycja wyciggu
bankowego lub raportu kasowego.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie pozycji wyciggu bankowego lub raportu
kasowego, ktére dotyczg operaciji finansowych o wartosciach mieszczgcych sie w podanym przedziale.

» Kwota operacji w PLN
Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlana jest kwota operacji finansowej (po przeliczenia na ztotéwki), ktérej
dotyczy dana pozycja wyciggu bankowego lub raportu kasowego.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie pozycji wyciggu bankowego lub raportu
kasowego, ktore dotyczg operaciji finansowych o wartosciach w PLN mieszczgcych sie w podanym przedziale.

o Lppozycji
Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlana jest liczba porzagdkowa (numer) pozycji na wyciagu bankowym lub
w raporcie kasowym.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie pozycji wyciggu bankowego lub raportu
kasowego, ktdrych liczba porzadkowa miesci sie w podanym przedziale.

« Numer przelewu
Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlany jest numer przelewu, ktérego dotyczy dana pozycja wyciggu
bankowego.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie pozycji wyciggu bankowego, ktére powigzane
sg z przelewem o danym numerze.

« Rodzaj operacji finansowej
Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlany jest rodzaj operacji finansowej, jaki zostat przypisany danej pozyciji
wyciggu bankowego lub raportu kasowego.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie pozycji wyciggu bankowego lub raportu
kasowego, ktére powigzane sg z danym rodzajem operacji finansowej. Podczas wypetniania pola postuzy¢ sie mozna
oknem pomocniczym zawierajgcym liste zdefiniowanych przez Uzytkownika rodzajow operacji finansowych.

« Rodzaj rejestru
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Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlana jest informacja, czy dana pozycja nalezy do wyciggu bankowego czy
raportu kasowego.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie pozycji wyciggéw bankowych lub wytacznie
pozycji raportéw kasowych.

o Symbol rejestru
Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wysSwietlany jest symbol rejestru wyciggéw bankowych lub raportéw kasowych,
do ktérego nalezy dokument, ktérego pozycja jest analizowana.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wylgcznie pozycji nalezgcych do rejestru, ktérego
symbol zostat podany.

« Tres¢ dokumentu zrédtowego
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest tre§¢ dokumentu zrédiowego, na podstawie ktérego wykonano
przelew powigzany z zaksiegowanym wyciggiem bankowym.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie pozycji wb/rk powigzanych z przelewami,
ktére powstaty na podstawie dokumentéw zrédtowych o podanej tresci.

« Typ operacji

Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlana jest informacja, czy dana pozycja dotyczy przychodu czy rozchodu.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wylgcznie pozycji przychodu lub wytgcznie pozyciji
rozchodu.

« Waluta operaciji

Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlany jest symbol waluty, w ktérej nastgpita operacja finansowa.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie pozycji dotyczgcych operacji finansowych
w danej walucie.

16. Pozycja zapisu

« Analityka paragrafu
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest odpowiedni fragment pola "Konto" pozyciji ksiegowej (w zaleznosci
od konfiguracji struktury konta ksiegowego)

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wylgcznie pozycji, ktére w koncie posiadajg analityke
paragrafu, ktérej symbol zostat podany

» Czesc¢ budzetowa

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest odpowiedni fragment pola "Konto" pozyciji ksiegowej (w zaleznosci
od konfiguraciji struktury konta ksiegowego)

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wylgcznie pozyciji, ktére w koncie posiadajg czes$é
budzetowg, ktérej symbol zostat podany

« Datatranszy
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Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest data transzy harmonogramu wyptat umowy, na podstawie ktoérej
powstat dokument ksiegowy. W przypadku braku takiej transzy w polu wyswietlana jest maksymalna data sposrod
transz, ktére zostaty powigzane z tym samym rozrachunkiem co pozycja dokumentu ksiegowego. W przypadku braku
takiej transzy w polu wyswietlana jest maksymalna data sposrdd transz, ktére zostaty powigzane z dokumentem
zrodtowym/rekomendacjg z tym samym rozrachunkiem co pozycja dokumentu ksiegowego

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlanie wytgcznie pozyciji, ktorych data transzy harmonogramu
wyptat umowy, na podstawie ktérej powstat dokument ksiegowy lub maksymalna data z posrdd transz ktére zostaty
powigzane z tym samym rozrachunkiem co pozycja dokumentu ksiegowego lub maksymalna data z posrod transz ktore
zostaly powigzane z dokumentem zrodtowym/rekomendacjg otym samym rozrachunku co pozycja dokumentu
ksiegowego jest zgodna z podang data.

» Data wprowadzenia zapisu

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest data wprowadzenia dokumentu ksiegowego

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie pozycji, ktérych data wprowadzenia jest
zgodna z podang data

o Dziat
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlane sg pierwsze trzy znaki z paragrafu zawartego w odpowiednim fragmencie
pola "Konto" pozycji ksiegowej (w zaleznosci od konfiguracji struktury konta ksiegowego)

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytacznie pozycji powigzanych z kontem posiadajgcym
dziat (pierwsze 3 znaki paragrafu) zgodne z dziatem wybranym z okna podpowiedzi

« Jednostka (nazwa domys$ina, moze by¢ inna jezeli w trakcie wdrozenia systemu przyjeto inne nazewnictwo
struktury organizacyjnej).

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest skrét jednostki z pozycji dokumentu ksiegowego

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie pozyciji, ktére zostaty powigzane z jednostkg
wybrang z okna podpowiedzi (w oknie popup wyswietlany jest skroét jednostki)

« Jednostka - nazwa

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest nazwa jednostki z pozycji dokumentu ksiegowego

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie pozycji, ktdre zostaty powigzane z jednostkg
wybrang z okna podpowiedzi (w oknie popup wyswietlany jest nazwa jednostki)

o Kurs

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest kurs obrotu z pozycji dokumentu ksiegowego
Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytacznie pozyciji, ktérych kurs spetnia podane kryteria

« Kwota obrotu

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest kwota obrotu w walucie z pozycji dokumentu ksiegowego

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie pozycii, ktérych kwota obrotu w walucie
spetnia podane kryteria
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« Kwota obrotu Wn-Ma (WAL)

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest kwota obrotu Wn pomniejszona o kwote obrotu Ma (kwoty w walucie)

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wys$wietlenie wytacznie pozyciji, ktérych kwota obrotu Wn
pomniejszona o kwote obrotu Ma (w walucie) spetnia podane kryteria

« Kwota obrotu Wn-Ma PLN

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest kwota obrotu Wn pomniejszona o kwote obrotu Ma (kwoty w PLN)

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wy$wietlenie wytgcznie pozycji, ktérych kwota obrotu Wn
pomniejszona o kwote obrotu Ma (w PLN) spetnia podane kryteria

« Kwota obrotu MA (WAL)

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest kwota obrotu Ma (kwoty w walucie)

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie pozyciji, ktérych kwota obrotu Ma w walucie
spetnia podane kryteria

o Kwota obrotu MA PLN

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest kwota obrotu Ma (kwoty w PLN)

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie pozyciji, ktérych kwota obrotu Ma w PLN
spetnia podane kryteria

« Kwota obrotu MA-Wn (WAL)

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest kwota obrotu Ma pomniejszona o kwote obrotu Wn (kwoty w walucie)

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wysSwietlenie wytgcznie pozycji, ktérych kwota obrotu Ma
pomniejszona o kwote obrotu Wn (w walucie) spetnia podane kryteria

« Kwota obrotu MA-Wn PLN

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest kwota obrotu Ma pomniejszona o kwote obrotu Wn (kwoty w PLN)

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wysSwietlenie wytgcznie pozycji, ktérych kwota obrotu Ma
pomniejszona o kwote obrotu Wn (w PLN) spetnia podane kryteria

o Kwota obrotu PLN

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest kwota obrotu z pozycji dokumentu ksiegowego

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wylgcznie pozyciji, ktérych kwota obrotu w PLN spetnia
podane kryteria

« Kwota obrotu WN (WAL)

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest kwota obrotu Wn (kwoty w walucie)

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wys$wietlenie wytgcznie pozycji, ktérych kwota obrotu Wn w walucie
spetnia podane kryteria
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o Kwota obrotu WN PLN

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest kwota obrotu Wn (kwoty w PLN)

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie pozycii, ktérych kwota obrotu Wnw PLN jest
zgodna z podang kwotg

o Paragraf
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest odpowiedni fragment pola "Konto" pozyciji ksiegowej (w zaleznosci
od konfiguracji struktury konta ksiegowego)

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wysSwietlenie wytgcznie pozycji powigzanych z kontem, ktérego
paragraf jest zgodny z wartoscig wybrang w oknie podpowiedzi

» Paragraf - 3 znaki
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlane sg pierwsze trzy znaki z paragrafu zawartego w odpowiednim fragmencie
pola "Konto" pozycji ksiegowej (w zaleznosci od konfiguracji struktury konta ksiegowego)

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytacznie pozycji powigzanych z kontem, ktérego
pierwsze 3 znaki paragrafu sg zgodne z warto$cig wybrang w oknie podpowiedzi

« Paragraf - rodzaj finansowania
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest ostatni znak paragrafu zawarty w odpowiednim fragmencie pola
"Konto" pozyciji ksiegowej (w zaleznosci od konfiguraciji struktury konta ksiegowego)

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wys$wietlenie wytgcznie pozycji powigzanych z kontem, ktérego
ostatni znak paragrafu jest zgodny z wartoscig wybrang w oknie podpowiedzi

» Rozdziat
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest odpowiedni fragment pola "Konto" pozyciji ksiegowej (w zaleznosci
od konfiguracji struktury konta ksiegowego)

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wylgcznie pozyciji, powigzanych z kontem, ktérego
symbol rozdziatu jest zgodny z wartoscig wybrang w oknie podpowiedzi

« Saldo MAPLN

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest wysokos¢ salda (w PLN) po stronie MA danej pozyciji zapisu

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wylgcznie pozyciji, ktorych wysoko$é salda w PLN po
stronie MA spetnia podane kryteria

« Saldo WN PLN

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietalna jest wysokos¢ salda (w PLN) po stronie WN danej pozyciji zapisu

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytacznie pozyciji, ktérych wysokos¢ salda w PLN po
stronie WN spetnia podane kryteria

« Analityka dodatkowa - pola te mogg nosi¢ rézne nazwy, w zaleznosci od analityk dodatkowych
zdefiniowanych przez uzytkownikéw. W systemie mozna zdefiniowa¢ do pieciu analityk dodatkowych idla
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kazdej z nich w oknie "Zestawienia ksiegowe" utworzone zostaje pole.
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest warto$¢ danej analityki, ktdra zostata przypisane danej pozyciji
zapisu.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Wyswietlane sg jedynie te pozycje zapisu, ktére zostaty powigzane ze
wskazang wartoscig danej analityki.

« Analityka dodatkowa - opis
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest opis wartosci danej analityki, ktéra zostata przypisane danej pozyciji
zapisu

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Wyswietlane sg jedynie te pozycje zapisu, ktére zostaty powigzane z wartoscig
danej analityki, o wprowadzonym opisie.

« Strona
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest informacja, czy dana pozycja dotyczy obrotu po stronie Winien czy
Ma.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie pozycji po stronie Winien lub MA

« Symbol rozrachunku

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest symbol rozrachunku wprowadzonego do pozycji dokumentu
ksiegowego

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie pozycji z symbolem rozrachunku zgodnego
z podang wartoscig

« Transzaumowy

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest numer transzy harmonogramu ptatnosci umowy na podstawie ktoérej
powstat dokument ksiegowy. W przypadku braku takiej transzy w polu wys$wietlany jest maksymalny numer z po$rod
transz, ktére zostaty powigzane z tym samym rozrachunkiem co pozycja dokumentu ksiegowego. W przypadku braku
takiej transzy w polu wyswietlany jest maksymalny numer z posréd transz, ktére zostaty powigzane z dokumentem
zrodtowym/rekomendacijag z tym samym rozrachunkiem co pozycja dokumentu ksiegowego

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlanie wytgcznie pozycji, ktdérych numer transzy
harmonogramu wyptat umowy, na podstawie ktérej powstat dokument ksiegowy lub maksymalny numer sposrod transz
,ktére zostaly powigzane z tym samym rozrachunkiem co pozycja dokumentu ksiegowego lub maksymalny numer
sposrod transz, ktére zostalty powigzane z dokumentem zrodtowym/rekomendacjg otym samym rozrachunku co
pozycja dokumentu ksiegowego jest zgodna z podang datg.

« Umowa

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest numer umowy na podstawie ktorej powstat dokument ksiegowy.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie pozycji, powstatych na podstawie umowy
0 podanym numerze.

« Waluta

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest waluta obrotu z pozycji dokumentu ksiegowego
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Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie pozyciji, ktérych waluta obrotu jest zgodna
z podang wartoscig

» Placéwka (nazwa domysina - moze by¢ inna, jezeli podczas wdrozenia przyjeto inne nazewnictwo struktury
organizacyjnej)
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest skrét placowki z pozycji dokumentu ksiegowego

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wys$wietlenie wytgcznie pozyciji, ktore zostaty powigzane z placéwkag
wybrang z okna podpowiedzi (w oknie popup wys$wietlany jest skrét placowki)

« Placéwka - nazwa

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest nazwa placéwki powigzanej z pozycjg dokumentu ksiegowego

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie pozyciji, ktore zostaty powigzane z placéwkg
wybrang z okna podpowiedzi

« Zapis wprowadzit

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlane jest nazwisko i imie osoby, ktéra wprowadzita dang pozycije

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wylgcznie pozyciji, ktére zostaty wprowadzone przez
podang osobe

17. Rachunki kontrahenta

« Bank kontrahenta - kod SWIFT
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest kod SWIFT banku, w ktérym prowadzony jest dany rachunek
kontrahenta.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie rachunkéw prowadzonych w banku o danej
nazwie. Podczas wypetniania pola skorzystaé mozna z okna pomochiczego zawierajgcego wprowadzone do programu
nazwy bankow.

« Bank kontrahenta - nazwa

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest nazwa banku, w ktérym prowadzony jest dany rachunek kontrahenta.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie rachunkéw prowadzonych w banku o danej
nazwie. Podczas wypetniania pola skorzysta¢é mozna z okna pomocniczego zawierajgcego wprowadzone do programu
nazwy bankow.

« Bank kontrahenta - skrét
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wy$wietlany jest skrét nazwy banku, w ktérym prowadzony jest dany rachunek
kontrahenta.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie rachunkéw prowadzonych w banku o danym
skrocie nazwy. Podczas wypetniania pola skorzysta¢ mozna z okna pomocniczego zawierajgcego wprowadzone do
programu skréty nazw bankow.

« Numer rachunku kontrahenta

-41-



4.2.1. Zestawienia ksiegowe - definicje

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest numer rachunku bankowego kontrahenta.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie danych powigzanych zrachunkiem
bankowym o danym numerze.

« Oddziat banku kontrahenta
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest nazwa oddziatu banku, w ktérym prowadzony jest dany rachunek
kontrahenta.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie rachunkéw prowadzonych w oddziale o danej
nazwie. Podczas wypetniania pola skorzystaé mozna z okna pomochiczego zawierajgcego wprowadzone do programu
oddziaty bankow.

18. Rejestr dokumentéw ks.

o Nazwa
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wy$wietlana jest nazwa rejestru dokumentu ksiegowego, w ktérym zapisano
dokument ksiegowy

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wylgcznie danych dokumentéw ksiegowych ze
wskazanego rejestru

« Symbol

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest symbol rejestru dokumentu ksiegowego, w ktérym zapisano
dokument ksiegowy

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wylgcznie danych dokumentéw ksiegowych ze
wskazanego rejestru

19. Rozrachunek

« Data powstania rozrachunku

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest data powstania danego rozrachunku.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytacznie rozrachunkéw, ktérych data powstania miesci
sie w okreslonym przedziale.

« Datarozliczenia rozrachunku

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest data rozliczenia danego rozrachunku.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytacznie rozrachunkéw, ktérych data rozliczenia
miesci sie w okreslonym przedziale.

« Data wyptaty rozrachunku

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest data wyptaty danego rozrachunku.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie rozrachunkow, ktérych data wyptaty miesci
sie w okreslonym przedziale.
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« Data wystawienia faktury

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest data wystawienia faktury powigzanej z danym rozrachunkiem.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie rozrachunkéw powigzanych z fakturami
wystawionymi w okreslonym przedziale czasowym.

« Liczba dni od terminu ptatnosci

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest liczba dni, jakie uptynety od terminu ptatnosci danego rozrachunku.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie rozrachunkéw, od ktérych terminu ptatnosci
uptyneta okreslona liczba dni.

« Obliczanie odsetek karnych
Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlana jest informacja, czy dla danego rozrachunku naliczane sg odsetki
karne (T - tak, N - nie).

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie tych rozrachunkoéw, dla ktérych odsetki karne
sg naliczane (T) lub wytgcznie takich, dla ktérych nie sg one naliczane (N)

« Rozrachunek - data zakonczenia umowy
Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlana jest data zakonczenia umowy, z ktérg powigzany jest dany
rozrachunek.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wy$wietlenie wytgcznie tych rozrachunkow, ktére powigzane sg
z umowami o datach zakoriczenia mieszczgcych sie w okreslonym przedziale.

« Rozrachunek - nazwa kontrahenta
Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlana jest nazwa kontrahenta, z ktérym zawarto umowe powigzang
z danym rozrachunkiem.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wylgcznie tych rozrachunkéw, ktére powigzane sg
zumowami zawartymi ze wskazanym kontrahentem. Podczas wypetniania pola skorzysta¢ mozna z okna
pomocniczego zawierajgcego liste nazw kontrahentéw wprowadzonych do systemu.

« Rozrachunek - nr kontrahenta
Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlany jest numer kontrahenta (na liscie kontrahentéw w programie),
z ktérym zawarto umowe powigzang z danym rozrachunkiem.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wy$wietlenie wytgcznie tych rozrachunkéw, ktdre powigzane sg
zumowami zawartymi ze wskazanym kontrahentem. Podczas wypetniania pola skorzysta¢ mozna zokna
pomocniczego zawierajgcego liste numeréw kontrahentéw wprowadzonych do systemu.

« Rozrachunek - numer umowy

Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlany jest numer umowy, z ktérg powigzany jest dany rozrachunek.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wylgcznie tych rozrachunkéw, ktére powigzane sg
z umow3 o okreslonej nazwie.

« Symbol rozrachunku
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Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wys$wietlany jest symbol danego rozrachunku.
Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie danych rozrachunku o podanym symbolu.

» Termin ptatnosci

Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlany jest termin ptatnosci danego rozrachunku.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie tych rozrachunkéw, ktérych termin ptatnosci
miesci sie w podanym okresie.

o Typrozrachunku - nazwa

Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlana jest nazwa typu, do ktérego nalezy dany rozrachunek.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytacznie rozrachunkéw nalezacych do wybranego
typu. Podczas wypetniania pola skorzysta¢ mozna z okna pomocniczego zawierajgcego nazwy typdw rozrachunkéw,
jakie zostaty zdefiniowane przez Uzytkownika w oknie "Typy rozrachunkéw".

« Typrozrachunku - symbol

Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlany jest symbol typu, do ktérego nalezy dany rozrachunek.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytacznie rozrachunkéw nalezgcych do wybranego
typu. Podczas wypetniania pola skorzysta¢ mozna z okna pomocniczego zawierajgcego symbole typdw rozrachunkéw,
jakie zostaty zdefiniowane przez Uzytkownika w oknie "Typy rozrachunkow".

o Waluta rozrachunku

Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlany jest symbol waluty, w ktérej prowadzony jest rozrachunek.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wys$wietlenie wytacznie rozrachunkéw prowadzonych w walucie
0 podanym symbolu.
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4.2.2. Zestawienia platnosci - definicje

Okno stuzy do definiowania szablonéw zestawien ptatnosci wedtug zatozen przyjetych przez uzytkownika.

™ Zestawienia platnosci - definicje

Zestawienia uniwersalne Zestaienie [uyciagi ez ksiggowan

]

Data 20100201

L{LS Dana Relacja

Wartogé / Dana

Lista |

Humer rejestru = 1
Data operaci 2009.01.01
2009.02.28

Operacje =
Ozoba

Rachunek by
Rejesty wneyki
Stan poczatl
Szczegoly o

=

Mumer rachunku <=

|

|

I Data operaciji
Lista pol | Kortokaigowe
tanych Atrybuty
wyszukiwania

N e S S = = B =

stworzonych

szablonow

Kolumny - Spostb wyliczenia wartosci kolumny
zestawienia Sortowanie  Funkcja Argumenty dia | Filtrowanie  Stopka va.
pola wyliczalnego | wartogei | Kolumny
Arg.1 _ Arg.2 _kolumny
1 Mkaz do dnia V— Rosnaco
2 bata operaci Rosngco
3 '_p Rosnaco
4 kwma operacj w PLIN
< ) »
Parametry Widocznosc z4 Wykonaj
D Usuwvanie powtarzajgoych sig wierszy D Usuwanie pustych kolumn @ Dila wsTy: Zestawienie
[] Automatyczna wysokodt wiersza [] Podzumavania grup ) Diarol
[ Blokada echycii [ Ukryi dodatkawe kolumny pods. orup
S = E Wydruk atrybutdw wyszukivania Brak ~ ==

Zestawienia pfatnosci

Sposéb obstugi okna zostat szczegdtowo oméwiony w dodatku "Zestawienia uzytkownika" znajdujgcym sie na koncu

instrukcji uzytkownika.

Ponizej znajduje sie lista pdl dostepnych wtym oknie. Wigkszo$¢ z nich zastosowaé mozna zaréwno jako atrybut
wyszukiwania danych, jak ijako kolumne, w ktdrej prezentowane sg wyniki zestawienia - stad tez dla kazdego pola

widniejg dwa opisy dla kazdej z tych funkciji.

1. State - pola znajdujgce sie w tej gatezi majg zastosowane wytgcznie jako wartosc¢, z ktérg poréwnywane sg atrybuty
wyszukiwania. Pola te oméwione zostaty w dodatku "Zestawienia uzytkownika" znajdujagcym sie na korncu instrukcji

uzytkownika.

2. Bilans otwarcia rejestru

« Konto ksiegowe

Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlane jest konto ksiegowe, stosowane podczas ksiegowania operacji na

podstawie dokumentdw z danego rejestru.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wylgcznie rejestréw, ktére powigzane sg z wybranym

kontem ksiggowym.

« Analityki dodatkowe - nazwy tych pdl zalezg od analityk dodatkowych zdefiniowanych w systemie.

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest warto$¢ analityki dodatkowej, jaka zostata powigzana z rejestrem

wyciggéw bankowych lub raportéw kasowych.
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Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie danych z rejestréw powigzanych z podang
wartoscig analityki dodatkowej.

3. Dekret operacii
« Data zapisu ksiegowego

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest data dokumentu ksiegowego.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie danych dokumentéw ksiegowych ze
wskazanego okresu.

« Rejestrksiegowy - nazwa

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest nazwa rejestru dokumentéw ksiegowych.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wylgcznie danych dokumentéw nalezgcych do
wskazanego rejestru.

« Rejestrksiegowy - symbol

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest symbol rejestru dokumentéw ksiegowych.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wylgcznie danych dokumentéw nalezacych do
wskazanego rejestru.

4. Kategorie rachunku
« Analityki dodatkowe - nazwy tych pdl zalezg od analityk dodatkowych zdefiniowanych w systemie.

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest warto$¢ analityki dodatkowej, jaka zostata powigzana z rejestrem
wyciggoéw bankowych lub raportéw kasowych.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie danych z rejestréw powigzanych z podang
wartoscig analityki dodatkowe;.

5. Operacje
« Data operacji

Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlana jest data operacji finansowe;.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytacznie operacji finansowych, ktérych data miesci sie
w wybranym przedziale.

« Data operacji wg banku

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest data uznania operacji (pole "Data uzyskania operacji" w pozyciji WB)

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytacznie operacji finansowych, ktérych data uznania
spetnia zadane kryteria.

o Datazatwierdzenia

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest data zatwierdzenia operacji (operacja zatwierdzania jest dostepna po
wigczeniu parametru systemowego "Zatwierdzanie RKB" znajdujgcego sie w sekcji "Ksiegowos¢ -> Raporty kasowe,
Wyciagi bankowe"
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Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie operaciji, ktérych data zatwierdzenia operaciji
spetnia zadane kryteria.

« Dzien operacji

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlony zostanie dzieh miesigca daty operacji

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie operacji, ktérych dzien daty operacji spetnia
zadane kryteria.

« NumerKP
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlony zostanie numer KP, pod ktérym dana operacja zostata zapisana
W raporcie kasowym.
Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie operacji, ktére zostaty zapisany pod danym
numerem KP.

« Numer KW
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlony zostanie numer KW, pod ktérym dana operacja zostata zapisana
w raporcie kasowym.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie operacji, ktére zostaty zapisany pod danym
numerem KW,

o llosc

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest wartos¢ z pola "llos¢" pozycji RK. Pole jest dostepne, gdy parametr
systemowy "Proponuj warto$¢ operacji finansowej w kasie™ ma ustawiong wartos¢ "TAK"

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytacznie operacii, ktérych wartos¢ z pola ilosé spetnia
zadane kryteria.

« Kwota operac;ji

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest wartos¢ przychodu lub rozchodu operacii

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wy$wietlenie wylgcznie operacji, ktérych kwota przychodu lub
rozchodu spetnia podane kryteria

« Kwota operacji w PLN

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest wartos¢ w PLN przychodu lub rozchodu operacji

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytacznie operacji, ktérych kwota PLN przychodu lub
rozchodu spetnia podane kryteria

« Nazwa rachunku drugiej strony

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest nazwa rachunku drugiej strony pozycji WB.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie operacji, ktére posiadajg nazwe rachunku
drugiej strony zgodng z podang wartoscig

« Numer przelewu
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Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest numer przelewu lub czeku powigzanego z pozycjg wyciggu
bankowego

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie operacji, ktdére sg powigzane z numerem
przelewu lub czeku spetniajgcym okreslone kryteria

« Operacja - nazwa kontrahenta

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest nazwa kontrahenta, ktérego dotyczy dana operacja finansowa.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wylgcznie operacji, ktére dotyczg podanego kontrahenta

« Operacja - numer kontrahenta

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest numer kontrahenta, ktérego dotyczy dana operacja finansowa.
Nalezy je zastosowa¢ wtedy, gdy numer kontrahenta moze zawiera¢ litery lub inne znaki poza cyframi. Wynik
zestawienia mozna wowczas posortowa¢ wzgledem wartosci tego pola, lecz jedynie alfabetycznie. Oznaczato, ze np
kontrahent o numerze 11 zostanie wykazany przed kontrahentem o numerze 2.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wylgcznie operacji, ktére powigzane zostaty
z kontrahentem o podanym numerze.

« Operacja - numer kontrahenta - liczba

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wy$wietlany jest numer kontrahenta, ktdérego dotyczy dana operacja finansowa.
Nalezy je zastosowac wtedy, gdy numer kontrahenta zawiera wytgcznie cyfry. Wowczas mozliwe jest posortowanie
wyniku zestawienia rosngco wedtug numeroéw kontrahentéw.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wysSwietlenie wylgcznie operacji, ktdére powigzane zostaty
z kontrahentami o numerach spetniajgcych zadane kryteria.

« Operacja - rozrachunek

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest symbol rozrachunku wprowadzony w pozycji operacji

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie operacji, ktére posiadajg symbol rozrachunku
zgodny z podang wartoscig

« Opis operaciji

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest opis pozycji operaciji

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie operacji, ktore posiadajg opis zgodny
z podang wartoscig

« Przelew na konto wtasne

Gdy uzyte jako kolumna: Jezeli pozycja wyciggu bankowego, ktérej dotyczy dana operacja finansowa, powigzana
zostata z przelewem na konto wiasne ptatnika, w polu tym wyswietlana jest wartos¢ "T". W przeciwnym wypadku
wyswietlana jest wartos¢ "N".

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wylgcznie operacji, ktére zostaty powigzane
z przelewami na konto wtasne w przypadku wybrania wartosci "T". W przypadku wybrania wartosci "N" operacje, ktore
zostaty powigzane z przelewami na konta nie bedgce kontami wiasnymi.
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« Rachunek bankowy odbiorcy

Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlony zostanie numer rachunku bankowego odbiorcy widniejgcy na
przelewie powigzanym z pozycjg wyciggu bankowego, ktérego dotyczy dana operacja finansowa.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wylgcznie operacji, ktore zostaty powigzane
z przelewami posiadajgcymi rachunek bankowy odbiorcy zgody z podang wartoscig

« Rodzaj operacji

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest nazwa rodzaju, do ktérego nalezy operacja finansowa.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie operacji finansowych, ktére nalezg do
wybranego rodzaju.

o Typ operacji

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest wartos¢ "Przychéd” lub "Rozchod" w zaleznosci od typu operacji.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytacznie operacji przychodu lub operacji rozchodu.

« Waluta operacji

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest waluta operacji finansowe;.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytacznie operacji finansowych dotyczacych obrotow
w wybranej walucie.

o Zatwierdzit

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlane jest nazwisko i imie, ktora zatwierdzita operacije

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie operacji, ktére zostaty zatwierdzone przez
podang osobe

6. Osoba
« Dodnia

Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wysSwietlana jest data zakonczenia okresu, w ktérym dana osoba byta
upowazniona do korzystania lub odpowiedzialna za rachunek bankowy ptatnika (ustalane w oknie "Ptatnicy”,
w zaktadce "Rachunki bankowe").

Pole nie ma zastosowania jako atrybut wyszukiwania.
o Imie

Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlane jest imie osoby upowaznionej do korzystania lub odpowiedzialnej za
rachunek bankowy ptatnika.

Pole nie ma zastosowania jako atrybut wyszukiwania.

o Nazwisko

Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wysSwietlane jest nazwisko osoby upowaznionej do korzystania lub
odpowiedzialnej za rachunek bankowy ptatnika.

Pole nie ma zastosowania jako atrybut wyszukiwania.
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« Nazwiskoiimie
Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlane jest imie i nazwisko osoby upowaznionej do korzystania lub
odpowiedzialnej za rachunek bankowy ptatnika.

Pole nie ma zastosowania jako atrybut wyszukiwania.

« Oddnia

Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlana jest data rozpoczecia okresu, w ktérym dana osoba byta
upowazniona do korzystania lub odpowiedzialna za rachunek bankowy pfatnika (ustalane w oknie "Platnicy",
w zakfadce "Rachunki bankowe").

Pole nie ma zastosowania jako atrybut wyszukiwania.

« Osoba aktualna na dzien

Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlana jest wartos¢ "T", jezeli dana osoba jest odpowiedzialna za rachunek
bankowy pfatnika lub upowazniona do korzystania z niego w dniu, za ktére wykonano zestawienie. W przeciwnym
wyswietlona zostanie wartos¢ "N".

Pole nie ma zastosowania jako atrybut wyszukiwania.

« Status
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest informacja, czy dana osoba jest odpowiedzialna za rachunek
bankowy ptatnika czy upowazniona do korzystania z niego.
Pole nie ma zastosowania jako atrybut wyszukiwania.

7. Rachunek bankowy

o Adres 1
Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlana jest treS¢ pola "Adres1" z sekcji "Dane teleadresowe kontrahenta
wykorzystywane podczas tworzenia przelewéw" dla danego rachunku bankowego.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie tych rachunkéw bankowych, dla ktérych pole
"Adres1" zostato wypetnione podang wartoscia.

o Adres 2
Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wysSwietlana jest tres¢ pola "Adres2" z sekcji "Dane teleadresowe kontrahenta
wykorzystywane podczas tworzenia przelewdw" dla danego rachunku bankowego.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytagcznie tych rachunkéw bankowych, dla ktérych pole
"Adres2" zostato wypetnione podang wartoscia.

« Aktywny na dzieh

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest wartos¢ "T", gdy rachunek bankowy ptatnika powigzany z rejestrem
wyciggoéw bankowych jest aktywny w dniu, za ktéry wykonane zostato zestawienie. W przeciwnym razie wyswietlana
jest wartos¢ "N".

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie tych rachunkéw bankowych, ktére sg
aktywne podanego dnia.
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« Nazwa1
Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlana jest tres¢ pola "Nazwa1" z sekcji "Dane teleadresowe kontrahenta
uzywane przy sporzadzaniu przelewéw" dla danego rachunku bankowego.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie tych rachunkéw bankowych, dla ktérych pole
"Nazwa1" zostato wypetnione podang wartoscia.

o Nazwa?2
Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlana jest tres¢ pola "Nazwa2" z sekcji "Dane teleadresowe kontrahenta
uzywane przy sporzadzaniu przelewow" dla danego rachunku bankowego.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytacznie tych rachunkéw bankowych, dla ktérych pole
"Nazwa2" zostato wypetnione podang wartoscia.

« Nazwa banku

Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlana jest nazwa banku, w ktérym prowadzony jest dany rachunek.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie rachunku prowadzonych w banku o podanej
nazwie. W trakcie wypetniania pola skorzysta¢é mozna zokna pomochiczego zawierajgcego nazwy bankéw
wprowadzone do systemu.

o Numer rachunku

Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlany jest numer danego rachunku bankowego.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytacznie danych powigzanych zrachunkiem
bankowym o danym numerze.

o Oddziat banku
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest nazwa oddziatu banku, w ktérym prowadzony jest dany rachunek
kontrahenta.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie rachunkéw prowadzonych w oddziale o danej
nazwie. Podczas wypetniania pola skorzystaé mozna z okna pomocniczego zawierajgcego wprowadzone do programu
oddziaty bankéw.

« Opis

Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlana jest tres¢ pola "Opis" dla danego rachunku bankowego.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie rachunkéw bankowych, ktérych tres¢ pola
"Opis" jest zgodna z podana.

« Opis petny

Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlana jest tre$¢ pola "Opis petny" dla danego rachunku bankowego.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie rachunkéw bankowych, ktérych tres¢ pola
"Opis petny" jest zgodna z podana.
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o Rachunek - data otwarcia

Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlana jest data otwarcia danego rachunku bankowego.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie rachunkéw bankowych, ktérych data otwarcia
miesci sie w podanym przedziale.

« Rachunek - data zamkniecia

Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlana jest data zamkniecia danego rachunku bankowego.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie rachunkéw bankowych, ktorych data
zamknigcia miesci sie w podanym przedziale.

o Skrét banku

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest skrét nazwy banku, w ktérym prowadzony jest dany rachunek
kontrahenta.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie rachunkéw prowadzonych w banku o danym
skrocie nazwy. Podczas wypetniania pola skorzystaé mozna z okna pomocniczego zawierajgcego wprowadzone do
programu skréty nazw bankow.

« Waluta rachunku

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest symbol waluty, w ktérej prowadzony jest rachunek bankowy
kontrahenta.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wylgcznie tych rachunkéw bankowych kontrahentéw,
ktére prowadzone sg w walucie o podanym symbolu.

8. Rejestr wykazow (RK/WB)
« Nazwarejestru

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlona jest nazwa rejestru wyciggu bankowego lub raportu kasowego.
Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie danych ze wskazanego rejestru

o Numer rejestru

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlony jest numer rejestru wyciggu bankowego lub raportu kasowego.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie danych ze wskazanego rejestru.

9. Stan poczatkowy

« Kwota BO w walucie

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest kwota w walucie rocznego bilansu otwarcia WB lub RK
Pole nie ma zastosowania jako atrybut wyszukiwania.

« KwotaBOw PLN

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest kwota w PLN rocznego bilansu otwarcia WB lub RK
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Pole nie ma zastosowania jako atrybut wyszukiwania.

« Rok ksiegowy

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest rok ksiegowy bilansu otwarcia WB lub RK

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie rocznego bilansu otwarcia na dany rok.

« Waluta

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest waluta rocznego bilansu otwarcia WB lub RK

Pole nie ma zastosowania jako atrybut wyszukiwania.

10. Szczegdty operacii

e Dziat

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest dziat ze szczegdtéw operaciji WB lub RK

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie szczegotow operacii, ktore posiadajg dziat
z godny z podang wartoscig

« Paragraf

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest Paragraf ze szczegotéw operacji WB lub RK

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wylgcznie szczegdtéw operacji, ktore posiadajg paragraf
z godny z podang wartoscig

o Rozdziat

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest Rozdziat ze szczegdtéw operaciji WB lub RK

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie szczegdtéw operaciji, ktére posiadajg rozdziat
z godny z podang wartoscig

o Saldo MA rozrachunku na dzien

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlane jest saldo MA rozrachunku wprowadzonego w szczegétach operacji WB
lub RK na dzien podany w polu "Data" zestawienia uzytkownika

Pole nie ma zastosowania jako atrybut wyszukiwania.

o Szczegdly - kwota w walucie rozrachunku

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest kwota z pola "w walucie rozrachunku PLN" ze szczegdtéw operacii
WB lub RK.

Pole nie ma zastosowania jako atrybut wyszukiwania.

o Szczegodty - waluta

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest waluta WB lub RK
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Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wylgcznie szczegdtdéw operaciji, ktore posiadajg walute
zgodna z podang wartoscig

« Szczegoty -kwota w walucie oryginalnej

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest kwota z pola "Kwota" ze szczegdtéw operacji WB lub RK
Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Pole nie ma zastosowania jako atrybut wyszukiwania

« Szczegoly operacji - nazwa kontrahenta

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest nazwa kontrahenta z ktérym zostat powigzany rozrachunek ze
szczegotow operacji lub samej operaciji WB lub RK

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie szczegdtdw operacji z kontrahentem
0 podanej nazwie

» Szczegoty operaciji - rozrachunek

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest symbol rozrachunku ze szczegdtéw operaciji WB lub RK

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytacznie szczegotéw operacji powigzanych z podanym
rozrachunkiem

« Placéwka

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest skrét placowki ze szczegotéw operacji WB lub RK

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wys$wietlenie wytgcznie szczegdtow operacji powigzanych
z placéwka, ktorej skrot zostat podany w tym polu

« Analityki dodatkowe - nazwy tych pdl zalezg od analityk dodatkowych zdefiniowanych w systemie.

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest warto$¢ analityki dodatkowej, jaka zostata powigzana z dang pozycjg
wyciggéw bankowych lub raportéw kasowych.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie danych pozycji wyciggdw bankowych lub
raportow kasowych, ktore zostaty powigzane z podang wartoscig analityki dodatkowej

11. Wykaz operacji (RK/WB)

« Opis

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlany jest opis wyciggu bankowego lub raportu kasowego.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie wyciggdw bankowych lub raportow
kasowych, ktérych opis jest zgodny w wpisang trescig.

« Rodzaj wykazu operacji

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest informacja, czy dany wykaz operacji jest wyciagiem bankowym czy
raportem kasowym.
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Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie wyciggdw bankowych lub wytgcznie raportéw
kasowych.

« Wykaz do dnia
Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlana jest data rozpoczecia okresu, ktérego dotyczy wycigg bankowy lub
raport kasowy.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wysSwietlenie wytgcznie wyciggdw bankowych lub raportow
kasowych, ktére dotyczg okresu rozpoczynajgcego sie od wskazanej daty.

« Wykaz od dnia
Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wyswietlana jest data rozpoczecia okresu, ktérego dotyczy wycigg bankowy lub
raport kasowy.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wylgcznie wyciggéw bankowych lub raportéw
kasowych, ktére dotyczg okresu rozpoczynajgcego sie od wskazanej daty.

o Zamkniety
Gdy uzyte jako kolumna: W polu tym wysSwietlana jest informacja czy dany wycigg bankowy lub raport kasowy jest
zamkniety (T) czy otwarty (N)

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wysSwietlenie wytacznie tych wyciggdw bankowych lub raportow
kasowych, ktdre sg zamkniete (T) lub wytgcznie tych, ktére sg otwarte (N).

12. Zapis ksiegowy operacji

« Konto ksiegowe
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wys$wietlany jest numer konta ksiegowego powigzanego z pozycjg dokumentu
ksiegowego, ktéry powstat na podstawie wyciggu bankowego lub raportu kasowego

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wy$wietlenie wytacznie tych pozycji dokumentéw ksiegowych, ktére
zostaty powigzane z kontami ksiegowymi spetniajgcymi podane kryteria

« Kontowyciggu

Gdy uzyte jako kolumna: Jesli po zaksiegowaniu wyciggu bankowego lub raportu kasowego powstanie pozycja
dokumentu ksiegowego o numerze konta zgodnym z kontem rejestru wyciggéw bankowych lub raportéw kasowych,
w polu tym pojawi sie warto$¢ "T". W przeciwnym razie wyswietlona zostanie wartos¢ "N".

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie tych pozycji dokumentéw ksiegowych, ktére
posiadajg konto ksiegowe zgodne z kontem podanym w rejestrze WB lub RK gdy wybrano wartos¢ "T", w przeciwnym
wypadku dla wartosci "N"

« Kwota zapisu
Gdy uzyte jako kolumna; W polu wyswietlana jest wartos¢ pozycji dokumentu ksiegowego, ktéry powstat na podstawie
wyciggu bankowego lub raportu kasowego

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie tych pozyciji dokumentéw ksiegowych,
ktérych wartos¢ spetnia podane kryteria
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« Kwotazapisu PLN
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest kwota PLN pozycji dokumentu ksiegowego, ktéry powstat na
podstawie wyciggu bankowego lub raportu kasowego

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie tych pozyciji dokumentéw ksiegowych,
ktérych kwota PLN spetnia podane kryteria

« Kwota zapisu wg typu operaciji

Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest wartos¢ pozycji dokumentu ksiegowego, ktéry powstat na podstawie
wyciggu bankowego lub raportu kasowego. Warto$¢ operacji przychodu podana zostanie ze znakiem dodatnim,
wartos¢ operacji rozchodu - ze znakiem ujemnym.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wytgcznie tych pozyciji dokumentéw ksiegowych,
ktérych wartos¢ spetnia podane kryteria. Podczas sprawdzania warunkéw spetniania tych kryteriow, wartosci operaciji
rozchodu traktowane bedg jako ujemne.

« Strona zapisu
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest wartos¢ "WN", gdy obrét dotyczy strony WINIEN, "MA", gdy obrét
dotyczy strony "MA"

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wys$wietlenie wytacznie tych pozycji dokumentéw ksiegowych, ktére
dotyczg strony WN lub MA wybranej w oknie pomocniczym.

« Waluta zapisu
Gdy uzyte jako kolumna: W polu wyswietlana jest waluta, w ktérej wyrazona jest wartos¢ pozycji dokumentu
ksiegowego, ktory powstat na podstawie wyciggu bankowego lub raportu kasowego.

Gdy uzyte jako atrybut wyszukiwania: Powoduje wyswietlenie wylgcznie tych pozycji dokumentéw ksiegowych,
ktorych wartos¢ wyrazona jest w okreslonej walucie.
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4.2.3. Zestawienia uzytkownika
Okno stuzy do definiowania szablonéw zestawieh kadrowo-ptacowych wedtug zatozen przyjetych przez uzytkownika.

Wybierz z listy
istniejace zestawienie

Nazwa
zestawienia

Data
zestawienia

= Zestawienia uzytkownika.

Zestawienia uniwerbe Zestawienie Y4

BE3.10.21

State A (« Dana Relacja Wartosé / Dana ¥}  Operacja Warunek nal X
Aores Napisz komentarz
Angat .

Angat - orupa stanowisk do blezaﬁer
Angat - stanowisko zestawienia
Angaz aidusiny

Czas preepracowany Obszar
Czas preepracowany - BO atrybutow
Dane personaine

Delegacje Ministra Spravviediwosci
Delegacie Prezesa Sadu
Dioctatkiwee obowigzk

Dodatkowe Tatrucnienie

wyszukiwania

Dol -
Di . L
em{  Lista danych
Frel
dostepnych do Sposib wyliczenia wartosei Kalumny: L
Gol budowy Hazwa ie  Funkcja dla |Fi Stopka WA mi
Hai zestawienia pola wyliczalnego | wartogei  Kelumny pri

Arg.1 Arg.2  kolumny

Jgzyl
Kalendarz
Kary
Homérka Obszar definicji kolumn
Komdrka klasyfikacia N

Korta zestawienia

Koszty pracy

Krecyty

Kredyty - harmonogram spiaty

Kryteria dwisdozen ZFSS <
Kursy i hadania Parametry Widoeznose zestaw|

Wykonaj
zestawienie

EIE]E]

o< e B 2 . . e o = = i = = < i <= e M e e
@
&

Kwalifikacje dodatkowe [ Usuwanie powtarzajgoych sig wisrszy [ Usuwanie pustych kolumn " Dia wszystkich

Kwshfikage naucTyciskskie [ Automatyczna wysokost wiersza [ Podsumowwania grup " Rlarali

KZP { ZFSS b [~ Blokada edycji I Ukryjlodatkowe kelumny pods. arup

=) = @ Wiydrulk strybutdw wyszukiwenia Brak R4
| = A
Dodatkowe Okreslenie . "

Przyciski podgladu, parametry dostepnosci Przyciski edycji
wydruku i eksportu zestawienia Zzestawlenia danych

Opis dziatania okna znajduje sie w Dodatku: Zestawienia uzytkownika, znajdujgcym sie na koncu instrukcji programu.
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4.2.4. Definicje zestawien dokumentéw planu

Okno umozliwia definiowanie przez uzytkownika szablonéw zestawien dokumentéw planu.

Data

= Zestawienia uzytkownika.

Wybierz z listy
istniejace zestawienie

@a

Nazwa
zestawienia

zestawienia

7

Zestawienia uniwerbe Zestawienie
e ER T
) Dokument planu I HERE Wartosé /D = =T =
T Crom Foranent [(§ ana lacja farto$é / Dana ¥} Operacia Warunek nal Napisz komentarz
+ Kontrahert d b 2
) Pozycje planu o0 hiezacego
¥ Realizacja planu zestawienia
) Rejestr planu Obszar
atrybutow
wyszukiwania
. x|
Lista danych
dostepnych do . - —
Sposdb wartoéci kolumny L
budowy Hazwa Funkeja dla |Fi Stopka Wk mi
zestawienia pola wyliczalnego | wartogei  Kelumny pri
Arg.1 Arg.2  kolumny
Obszar definicji kolumn
zestawienia
l
. @)
3 Wykonaj x|
Parametry Widneznose zestawd zestawienie
[~ Usuwanie powtarzaiacych sie wiseszy [ Usuwanie pustych kolumn " Dla wazystkich
[~ Automatyozna wysokasé wisrsza I~ Podsumawania orup " Biarol
[~ Blokada edycji I Ukryjlodatkowe kelumny pods. arup
& B @ el trybutow wyszuliwania Brak =l @
= 3
Dodatkowe Okreslenie . "
Przyciski podgladu, parametry dostepnosci Przyciski edycji
zestawienia zestawienia danych

wydruku i eksportu

Szczegdtowy opis funkcjonalnosci okna znajduje sie w dodatku "Zestawienia uzytkownika".
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4.2.5. Definiowanie zestawien uzytkownika
Okno umozliwia zaprojektowanie oraz wykonanie zestawien dotyczacych srodkéw trwatych

™ Definiowanie zestawien uzytkownika

Zestawienia uniwersalne Testawienie frykaz sprzetu komputeroweno Ijﬂ
Data 2008.03.11
=) Kartoteka S'.rudka trovatego ] (( Dana Relacja Wartosé / Dana )}  Operacja Warunek na grupg
::':::a'nw' [ Symbol kiasyfikac GUS - am i
Dsta zakupu | Wartosc = 0 i
Symbol klasyfikaci GUS
Symbol klasyfikaci GUS grupa \
Symbol klasyfikaci GUS podarupa
Symbol klasyfikaci GUS p
Wiyturdrca Lista hierarchiczna: Tibili
he Dane do projekiowania . :
T trybuty wyszukiwania
Typ Zestawienia
Mumer fabryczny
Moc .ﬁ
Wiydajnosd
Sprawnosc Tabela: = B - . me— 1
S posol wartosci kol
\I;\g::lzaj :Dn G Kolumny zestawienia Nazwa Sortowanie  Funkeja  Argumentydia |Fitrowanie  StoPka WL
\yposazenie pola wyliczalnego | wartogei  Kolumny
Opis techniczny . Arg.1_ Arg.2 kol
Lista wartosei kiasyficatordw Srodka tre 1 humer W Rosnaco W
llosé 2 Wartosé 2
Wartost 3 [Symbol ksyfikacii GUS 122
ST_Tlikwidowany 4 blazwa =
Lista weartadel atrybutdw srodia trwate
¥ Kartoteka $rodka trywvatego - amortyzacia ==
+ Kartoteka srodka trwatego - amortyzaca - = ®
+ Kartoteka srodka trwvatego - charakterystyk & 3 ®
= kartoteka Srodka trivateso - dokumenty -
Lp Parametry Widocznosc zestawienia
Ty dokumentu 1™ Usuwanie powtarzajacych siewisrszy [ Usuwanie pustych kalumn & Dla wszystkich 1 Dlamnie
Mumer dakumentu g T~ Automatyczng wysokost wiersza Pocsumoviania grup  Claroll
& | > [~ Blokads edyeii I Ukiryj dodatkose kolumny pos . grup
== 5 @ [~ Wiyclruk:atrybut e sy sTukiveania @ | =]

Zestawienia uzytkownika - definicja

Okno podzielone jest na nastepujace sekcje:

Dane: zawiera liste hierarchiczng wszystkich danych dostepnych dla uzytkownika przy projektowaniu

zestawienia. W celu umieszczenia danej w sekcji "Atrybuty wyszukiwania" lub "Kolumny zestawienia"
nalezy przeciggng¢ myszkag nazwe danej do odpowiedniej sekciji.

Atrybuty wyszukiwania: zawiera tabele z parametrami, stuzgcymi do ograniczenia zakresu danych

wys$wietlanych w zestawieniu oraz nad tabele parametr "Data" umozliwiajgcy okreslenie daty wykonania

zestawienia.

Kolumny zestawienia: zawiera tabele zawierajaca definicje wszystkich kolumn zestawienia.
Parametry: zawiera parametry okreslajgce wyglad catego zestawienia.

Widocznos¢ zestawienia: okresla zbior uzytkownikéw, ale ktérych zestawienie ma by¢ dostepne.

Szczegdlowy opis projektowania zestawien znajduje sie w dodatku "Zestawienia uzytkownika", znajdujgcym sie na

koncu instrukcji.

Wykaz dopuszczalnych pdl do projektowania zestawien:

Kartoteka $rodka trwaftego
Kartoteka $rodka trwatego
Kartoteka $rodka trwatego

Kartoteka $rodka trwatego

Numer inw.
Nazwa
Data zakupu

Symbol klasyfikacji GUS

tekst

tekst

data

tekst
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Kartoteka $rodka trwatego Symbol klasyfikacji GUS grupa tekst wykaz
Kartoteka $rodka trwaftego Symbol klasyfikacji GUS podgrupa tekst wykaz
Kartoteka $rodka trwatego Symbol klasyfikacji GUS petny tekst

Kartoteka $rodka trwatego Wytwérea tekst

Kartoteka $rodka trwatego Rok budowy liczba

Kartoteka $rodka trwaftego Marka tekst

Kartoteka $rodka trwatego Typ tekst

Kartoteka $rodka trwatego Numer fabryczny tekst

Kartoteka $rodka trwatego Moc tekst

Kartoteka $rodka trwaftego Wydajnos¢ tekst

Kartoteka $rodka trwatego Sprawnosc¢ tekst

Kartoteka $rodka trwatego Wymiary tekst

Kartoteka $rodka trwatego Rodzaj konstrukcji tekst

Kartoteka $rodka trwaftego Wyposazenie tekst

Kartoteka $rodka trwatego Opis techniczny tekst

Kartoteka $rodka trwatego ﬁ:evgiﬂo‘éd Klasyfikatorow srodka lista ;‘g I;‘;; Latorow
Kartoteka $rodka trwatego ST _Zlikwidowany tekst <TAK, NIE>
Kartoteka srodka trwatego Lista warto$ci atrybutow Srodka trwatego  lista ;Vr}; I;a;{iatrybutéw
Kartoteka $rodka trwatego - amortyzacja Od dnia data

Kartoteka Srodka trwatego - amortyzacja Rodzaj amortyzacji tekst ;522?:;:/‘:;
Kartoteka $rodka trwatego - amortyzacja Procent liczba

Kartoteka $rodka trwatego - amortyzacja Jedna rata tekst <T,N>
Kartoteka $rodka trwatego - amortyzacja Amortyzacja degresywna tekst <T,N>
Kartoteka Srodka trwatego - amortyzacja Wspotczynnik degr. liczba

Kartoteka $rodka trwatego - amortyzacja Amortyzacja aktualna tekst <T,N>
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Kartoteka Srodka trwafego - amortyzacja - Procent ograniczenia liczba
schemat ksiegowania

Kartoteka $rodka trwatego - amortyzacja - Lp schematu ksiegowania liczba

schemat ksiegowania

Kartoteka S(odka tmafego - amortyzacja - Procent amortyzacji liczba

schemat ksiegowania

Kartoteka S(odka trwgfego - amortyzacja - Strona tokst wybor
schemat ksiegowania dopuszczalnych
Kartoteka S(odka trw'alego - amortyzacja - Konto tokst

schemat ksiegowania

Kartoteka stodka trwgfego - amortyzacja - Osoba / Kontrahent tokst

schemat ksiegowania

Kartoteka srodka trw.afego - amortyzacja - Rozrachunek tokst

schemat ksiegowania

Kartoteka stodka trwgfego - amortyzacja - Nosnik kosztow tokst

schemat ksiegowania

Kartoteka S(odka tmafego - amortyzacja - Placéwka tokst

schemat ksiegowania

Kartoteka S(odka trw'afego - amortyzacja - Jednostka tokst

schemat ksiegowania

Kartoteka S(odka tmafego - amortyzacja - Zadanie tokst

schemat ksiegowania

Kartoteka S(odka trwgfego - amortyzacja - Skiadnik zadania tokst

schemat ksiegowania

Kartoteka S(odka trw'alego - amortyzacja - Stownik ksiegowy 1 tokst

schemat ksiegowania

Kartoteka stodka trwgfego - amortyzacja - Stownik ksiegowy 2 tokst

schemat ksiegowania

Kartoteka srodka trw.afego - amortyzacja - Stownik ksiegowy 3 tokst

schemat ksiegowania

Kartoteka stodka trwgfego - amortyzacja - Stownik ksiegowy 4 tokst

schemat ksiegowania

Kartoteka S(odka tmafego - amortyzacja - Stownik ksiegowy 5 tokst

schemat ksiegowania

Kartoteka $rodka trwatego - charakterystyka Grupa atrybutéow tekst wykaz
Kartoteka $rodka trwatego - charakterystyka Atrybut tekst wykaz
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Kartoteka $rodka trwatego - charakterystyka Warto$c tekst
Kartoteka $rodka trwatego - charakterystyka Wartosc¢ (Typ znakowy) tekst
Kartoteka $rodka trwatego - charakterystyka Wartosc¢ (Typ liczbowy) liczba
Kartoteka $rodka trwatego - charakterystyka Wartosc (Typ data) data
Kartoteka $rodka trwatego - charakterystyka Wartosc (Typ lista) tekst
Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty Lp liczba
Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty Typ dokumentu tekst
Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty Numer dokumentu tekst
Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty z dnia data
Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty Wartos¢ liczba
Kartoteka Srodka trwatego - dokumenty Data dokumentu (miesigc) tekst
Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty Umorzenie bilansowe liczba
Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty Umorzenie podatkowe liczba
Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty Uwagi tekst
Kartoteka Srodka trwatego - dokumenty llos¢ liczba

Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty

Lista warto$ci klasyfikatoréw dokumentu
Srodka trwatego

lista wykaz

Kartoteka Srodka trwatego - dokumenty Dostawa tekst
Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty - Rodzai amortvzacii tokst
ksiegowanie ! yzad

Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty - . .

ksiegowanie Rejestr ksiegowy tekst
Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty - Rok liczba
ksiegowanie

Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty - Numer dekretu tokst
ksiegowanie

Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty - . .
ksiegowanie Pozycja dekretu LP liczba
Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty - Pozycja dekretu Data op. gosp data
ksiegowanie ’ ’

Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty - Pozycja dekretu opis tokst

ksiegowanie
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Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty - Strona tokst
ksiegowanie

Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty - Konto syntetvezne tokst
ksiegowanie yniety

Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty -

ksisgowanie Konto tekst

Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty - Kwota liczba
ksiegowanie

Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty - Kontrahent tokst
ksiegowanie

Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty -

ksiegowanie Rozrachunek tekst

Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty - Nosnik kosztow tokst
ksiegowanie

Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty - . p

ksisgowanie Placéwka skrot tekst  wykaz
Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty - Placéwka nazwa tokst Wvkaz
ksiegowanie 4
Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty - Jednostka tokst wykaz
ksiegowanie y
Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty - . .

ksisgowanie Stownik ksiegowy 1 tekst

Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty - Slownik ksieqowy 2 tokst
ksiegowanie egowy

Kartoteka Srodka trwatego - dokumenty - Slownik ksicaowy 3 tokst
ksiegowanie egowy

Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty - . .

ksiegowanie Stownik ksiegowy 4 tekst

Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty - Slownik ksicaowy 5 tokst
ksiegowanie egowy

Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty )

Klasyfikacja Klasyfikator tekst wykaz
Kartoteka $rodka trwatego - dokumenty Wartosé tokst
klasyfikacja

Kartoteka $rodka trwatego - elementy Nazwa tekst

Kartoteka $rodka trwatego - elementy Kod tekst
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Kartoteka $rodka trwatego - elementy Opis tekst
Kartgteka srodka trwatego - kartoteki Numer inw. $rodka powigzanego tekst
powigzane
Kartgteka Srodka trwatego - kartoteki Nazwa $rodka powigzanego tokst
powigzane
Kartc_)teka srodka trwatego - kartoteki Data zakupu $rodka powigzanego data
powigzane
Kartoteka $rodka trwatego - kartoteki Symbol klasyfikacji GUS srodka tokst
powigzane powigzanego
Kan‘gteka Srodka trwaftego - kartoteki Sympol klasyfikacji GUS grupa $rodka tokst  wykaz
powigzane powigzanego
Kartoteka $rodka trwatego - kartoteki Symbol klasyfikacji GUS podgrupa

; . ; tekst wykaz
powigzane $rodka powigzanego
Kartoteka $rodka trwatego - kartoteki Symbol klasyfikacji GUS petny srodka tokst
powigzane powigzanego
Kan‘gteka srodka trwatego - kartoteki Ptatnik skrét sSrodka powigzanego tekst wykaz
powigzane
Kartgteka srodka trwatego - kartoteki Numer rejestru Srodka powigzanego tekst
powigzane
Kartoteka $rodka trwatego - kartoteki L . . ,

. Opis rejestru Srodka powigzanego liczba
powigzane
Kartoteka $rodka trwatego - klasyfikacja Klasyfikator tekst wykaz
Kartoteka $rodka trwatego - klasyfikacja Wartos¢ tekst
Kartoteka Srodka trwatego - lokalizacja Od dnia data
Kartoteka $rodka trwatego - lokalizacja Osoba tekst wykaz
Kartoteka $rodka trwatego - lokalizacja Zaktad tekst wykaz
Kartoteka $rodka trwatego - lokalizacja Zaktad nazwa tekst wykaz
Kartoteka $rodka trwatego - lokalizacja Komérka tekst wykaz
Kartoteka $rodka trwatego - lokalizacja Kombérka nazwa tekst wykaz
Kartoteka $rodka trwatego - lokalizacja Sala numer tekst wykaz
Kartoteka $rodka trwatego - lokalizacja Uwagi tekst
Kartoteka $rodka trwatego - lokalizacja Lokalizacja aktualna tekst <T,N>
Rejestr srodkéw trwatych Numer liczba
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T T
Rejestr srodkéw trwatych Ptatnik skrot tekst wykaz
Rejestr srodkéw trwatych Opis tekst
Rejestr srodkéw trwatych Niskocenny tekst <T,N>
Szczegdty dokumentu Stownik ksiegowy 1 tekst wykaz
Szczegdty dokumentu Stownik ksiegowy 2 tekst  wykaz
Szczegdty dokumentu Stownik ksiegowy 3 tekst wykaz
Szczegbty dokumentu Stownik ksiegowy 4 tekst  wykaz
Szczegdty dokumentu Stownik ksiegowy 5 tekst wykaz
Szczegdty dokumentu Umorzenie bilansowe liczba
Szczegdty dokumentu Umorzenie podatkowe liczba
Szczegbty dokumentu Wartosc liczba
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4.3. Specjalne

4.3.1. Zmiana hasta
Okno umozliwia zmiane hasta wejsciowego biezgcego uzytkownika programu.

=8 7miana hasla

Zmiana
hasta

Uzytkowenik Jan Howalski

Stare hast
Movvve hasha
Powtdrzenie hast

Pola edycyjne

Obszar
sterowania

Zmiana hasta

Dostepne operacje

Zmiana hasta

W celu zmiany hasta nalezy w uzupetnic¢ nastepujgce pola edycyjne:
« Stare hasto: nalezy wpisa¢ hasto dotychczas wykorzystywane.
« Nowe hasto: nalezy wpisa¢ nowe hasto.

« Powtdrzenie hasta: nalezy wpisa¢ ponownie nowe hasto.

Po kliknieciu przycisku "Zapisz zmiany" B, nowe hasto zostanie trwale zapamigtane.

Uzycie przycisku "Anuluj zmiany" ** sprawi, ze hasto pozostanie bez zmian. Przyciski te zostajg uaktywnione po
rozpoczeciu edycji ktéregos z pdl danych. Wprowadzone nowe hasto bedzie wykorzystane podczas ponownego
uruchomienia modutu.

Jesli stare hasto nie zostanie poprawnie podane, lub obie wersje nowego hasta nie bedg zgodne, modut nie dopusci do
zmiany hasta.

Operacja zmiany hasta musi spetnia¢ warunki wybranego poziomu bezpieczenstwa pracy systemu.
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4.3.2. Rejestr uzytkownikow

Okno umozliwia zarzgdzanie danymi uzytkownikéw systemu, w szczegolnosci dodawanie, aktualizacje danych oraz
ich usuwanie. Rejestr uzytkownikbw ma charakter integralny dla wszystkich modutbw systemu, zatem istnieje

mozliwos¢ zarzgdzania uzytkownikami systemu za pomocg dowolnego modutu.

= Rejestr uzytkownikéw

R E‘iE‘Stl Ildentyfikator Nazwisko Imie:
llZ.'jtkDW'l‘likDW' adam.kowalski Kowalski Adam
3 adam malinowski Malinowski Adam
Izgkz;n;ml;ocv:nlkow adam rolnik Adam
Steruj trescig " zablokowanych aclmin Hrzysatof
tabeli sunigtych agnieszha kowalska . . L Agnieszka
u'zytkownikéw v agniesTka murarz Lista uzytkownlkow Agnieszka
anieszka.novwak Agnieszka
ala baran Baran Ala "
Pokazuj Raole Ielertyfikator adam kowsalski
wszystkie / tylko >‘“ tylkor pr 7yetzieiane: iz Ackam Timies hasto |
. stki -
przydzielone RS Hazwisko Kowalski Wymus zmiang hasta prey nastgpnym logowaniu |

role Poygazany pracownik

Uprawrnignis do administrovania rejestrem wzytkownikase [

Folder wymiany

Dane Blokads [
identyﬁka cyjne Data blokady profil
Rola Pemni
Ksiggowode_podglad v Usytkownik
Magazyn I~
Role Magazyn_podglad r dOmleny (tylko
- . metry kontroli poprawnosci dokumentéw ksieg. v p_rZy ogowaniu
uzytkownika T - zintegrowanym) ﬂ
*
Nazwa ogranis i Dozwi wartosé Grupy ograniczen
Prefiks analityki dodatkowej 1 o2 J
Ograniczenia w [refiks numeru kontrahenta 10 J
dostepie do Grupy
danych J ograniczen
* E
|5} E

Il R S R

Rejestr uzytkownikow

Okno "Rejestr uzytkownikéw" skfada sie z czterech podstawowych elementéw, mianowicie:

« Tabeli "Rejestr uzytkownikow".

« Grupy pdl danych identyfikacyjnych.
« Tabeli "Role uzytkownika".

« Tabeli "Ograniczenia uzytkownika".

« Tabeli "Grupy ograniczen".

Tabela Rejestr uzytkownikdéw prezentuje wykaz zdefiniowanych w systemie uzytkownikéw. Ponadto stanowi ona

element nawigacyjny okna dla pozostatych jego elementéw.

Grupa pdl danych identyfikacyjnych zawiera identyfikator uzytkownika, imie, hasto dostepu oraz umozliwia powigzanie
z 0sobg ewidencjonowang w systemie. Ponadto w niniejszym obszarze dostepne sg obiekty ekranowe wywotujgce
operacje zwigzane z administrowaniem kontem uzytkownika w systemie. W szczegdlnosci do operacji tych mozna

zaliczy¢:
« Wymuszenie zmiany hasta przy nastepnym logowaniu.
« Wyzerowanie hasta.

« Blokada dostepu dla uzytkownika.
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Tabela Role uzytkownika umozliwia okreslenie rél jakie petni uzytkownik w systemie. Role uzytkownikéw definiowane
sg w oknie "Role uzytkownikéw" i stanowig zbiér dostepnych operacji wraz z okresleniem rodzaju dostepu: odczyt,
zapis, modyfikacja, usuniecie. Zastosowanie mechanizmu rél umozliwia wielokrotne wykorzystywanie okre$lonego
zbioru operacji, co w szczegdolny sposéb usprawnia proces zarzadzania dostepem do systemu w przypadku

Nadanie uprawnieh do administrowania rejestrem uzytkownikéw (nadanie lub cofniecie takich uprawnien

powoduje jednoczesnie koniecznos¢ zmiany hasta)..

wystepowania uzytkownikéw o zbieznym charakterze zadan.

Tabela Ograniczenia uzytkownika umozliwia zdefiniowanie uprawnienn do danych. Poszczegdlne ograniczenia
okreslane sg poprzez rodzaj ograniczenia dostepu oraz dozwolong wartos¢. Dostepne sg nastepujgce rodzaje

ograniczen;

Ptatnik.

Placowka.

Jednostka.

Rejestr ksiegowy.

Rok ksiegowy.

Stanowisko kasowe.

Wyciag bankowy.

Stanowisko wystawiania delegacii.
Stanowisko wystawiania przelewow.
Wystawca faktur.

Rejestr faktur.

Typy umow.

Typy pracownikow.

Definicja wyptat.

Magazyn.

Typ magazynu.

Typ dokumentu magazynowego.
Zapis typu dokumentu magazynowego.
Rodzaj dokumentu magazynowego.
Rejestry ST.

Typy nieobecnosci.

Lokalizacja.

Typy dokumentow zamdwien.

Typy rejestréw zamowien.
Dokumenty Zrédtowe rejestru.

Zapis dokumentow Zrédtowych rejestru.

Ksiegi depozytowe.
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Dostepne operacje
Wprowadzanie danych uzytkownika

Operacja jest wywotywana poprzez kliknigecie przycisku ekranowego "Dodaj dane" + . W trakcie definiowania nowego
uzytkownika wymagane sg nastepujgce dane:

« ldentyfikator.

o Imie.

« Nazwisko.

« Hasto.

« Powigzany pracownik - jezeli uzytkownik jest osoba, ktoérej kartoteka zostata wprowadzona do modutu

kadrowego, w polu tym mozna powigzaé konto uzytkownika z jego kartotekg osobowa.

W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy wybra¢ przycisk ekranowy "Zapisz zmiany" B Aby

zrezygnowac z wprowadzonych zmian nalezy wybraé przycisk ekranowy "Anuluj" |

Zmiana danych uzytkownikéw

Operacja umozliwia aktualizacje lub skorygowanie danych identyfikacyjnych okreslonego uzytkownika. Niniejsza
operacja wywotywana jest poprzez wprowadzenie nowej wartosci w nastepujgcych polach:

o Imie.
« Nazwisko.
« Powigzany pracownik.

System uniemozliwia zmiane w polu Identyfikator. W przypadku konieczno$ci zmiany identyfikatora uzytkownika
nalezy wykonac¢ operacje usuniecia, a nastepnie wprowadzenia danych uzytkownika z nowym identyfikatorem. Préba
zmiany identyfikatora uzytkownika spowoduje wyswietlenie odpowiedniego komunikatu:

Operacja nie zostanie wykonana, poniewaz nie mozna zmieniac identyfikatora uzytkownika wprowadzonego do bazy. Aby zmieni identyfikator nalezy usunaé
uzytkownika z wykazu i dodac go ponownie ze zmienionym identyfikatorem.

W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Zapisz zmiany" B

Aby zrezygnowac z wprowadzonych zmian nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Anuluj" |
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Usuniecie konta uzytkownika

Aktualnie wybranego uzytkownika mozna usungé zrejestru klikajgc przycisk "Usun dane" X_ System poprosi
o potwierdzenie operaciji:

Rejestr uzytkownikdw |X|

P

H_../ Czy usungc wskazane dane ?

Dalsze dziatanie Systemu zalezy od tego, czy dane konto uzytkownika byto juz uzywane:
1. Jesli nikt nigdy nie zalogowat sie do Systemu jako dany uzytkownik, konto zostanie catkowicie skasowane.

2. Jesli dane konto uzytkownika zostato wykorzystane choéby raz podczas logowania do Systemu, nie zostanie ono
skasowane (mogtoby to spowodowaé utrate informacji o tym, kto wprowadzit lub usunat okreslone dane w Systemie).
Zamiast tego, konto zostanie przeniesione na liste kont usunietych. Usuniete konto mozna przywrécié na liste kont

aktywnych klikajac przycisk "Przywrd¢ uzytkownika" 1.

Nadawanie rél uzytkownikom

Operacja umozliwia okreslenie rol stanowigcych zbiér okreslonych uprawnien do operacji dla kazdego uzytkownika
indywidualnie.

Uprawnienia do operaciji dla okreslonego uzytkownika stanowig sume logiczng zbioru uprawnien dla poszczegolnych rol
zaznaczonych w tabeli Role uzytkownika.

Wykaz dostepnych w tabeli rél generowany jest na podstawie definicji tworzonych w oknie Role uzytkownikéw.

W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy wybra¢ przycisk ekranowy "Zapisz zmiany" E Aby

zrezygnowac z wprowadzonych zmian nalezy wybraé przycisk ekranowy "Anuluj" |

Wprowadzanie nazwy uzytkownika domeny

Operacja ta jest mozliwa tylko wtedy, gdy system zostat skonfigurowany tak, aby uzytkownicy mogli lub musieli
logowac sie systemu w trybie zintegrowanym z logowaniem do domeny. Mozna tego dokonac poprzez zmiane wartosci
parametru "Sposob logowania" w oknie "Parametry systemu” (parametr ten znajduje sie w sekcji "Ogdlne").

Jezeli za pomocg tego parametru witgczone zostanie logowanie w trybie zintegrowanym lub trybie mieszanym, po
prawej stronie tabeli rél pojawi sie dodatkowy obszar "Uzytkownik domeny". W obszarze tym nalezy wprowadzi¢ jedng
lub wiele nazw uzytkownikédw domeny, ktérzy powinni logowaé sie jako dany uzytkownik systemu. Nazwy
uzytkownikéw domeny wprowadzi¢ mozna po kliknieciu przycisku ,Dodaj dane", potozonego z prawej strony obszaru
,=Uzytkownik domeny". Po zapisaniu danych, uruchomienie systemu przez uzytkownika domeny, ktérego nazwa
zostata podana w tym obszarze, spowoduje automatyczne zalogowanie go do systemu jako danego uzytkownika, bez
konieczno$ci podawania identyfikatora i hasta.

O ile jeden uzytkownik systemu moze odpowiada¢ wielu uzytkownikom domeny, to jeden uzytkownik domeny nie moze
odpowiada¢ wielu uzytkownikom systemu. Proba wprowadzenia takich danych spowoduje, ze system zgtosi
komunikat btedu.

Nie wpisanie nazwy uzytkownika domeny bedzie rodzi¢ rézne skutki w zaleznosci od tego, czy wybrany zostat tryb
logowania zintegrowany czy mieszany:
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« Tryb zintegrowany - jezeli uzytkownikowi nie przypisano nazwy uzytkownika domeny, nie bedzie mogt on sie
zalogowac, gdyz w trybie zintegrowanym logowanie standardowe nie jest dopuszczane. Jedynym wyjatkiem
od tej reguty jest uzytkownik ,admin", ktéry zawsze moze zalogowal sie do systemu za pomocag
identyfikatora i hasta, nawet jesli nie zostat mu przypisany uzytkownik domeny lub logowanie zintegrowane
nie powiodto sie z innej przyczyny.

« Tryb mieszany - jezeli uzytkownikowi systemu nie przypisano nazwy uzytkownika domeny lub zaloguje sie
on do domeny jako inny uzytkownik, wcigz moze on zalogowaé sie do systemu tak, jak w trybie
standardowym - poprzez podanie identyfikatora i hasta.

Nadawanie ograniczen uzytkownikom

Operacja umozliwia zdefiniowanie uprawnien do danych poprzez wprowadzenie odpowiednich ograniczen dostepu.
W trakcie definiowania ograniczenia nalezy okresli¢ rodzaj ograniczenia oraz wybra¢ dozwolong warto$§é. Na przyktad,
jesli uzytkownik powinien posiada¢ dostep wytgcznie do danych dotyczacych okreslonej placowki, w kolumnie "Nazwa
ograniczenia" nalezy wybra¢ "Placéwka", a w kolumnie "Dozwolona wartos¢" - symbol placéwki, do ktoérej uzytkownik
powinien mie¢ dostep. Jezeli uzytkownik powinien mie¢ dostep do danych dotyczacych kilku placéwek, dla kazdej
z nich nalezy wprowadzi¢ osobny wiersz w tabeli. Nalezy zauwazy¢, ze w momencie wprowadzenia chocby jednego
wiersza dotyczgcego ograniczenia w dostepie do danych placowek, uzytkownik straci dostep do danych wszystkich
placowek, ktére nie zostaty wymienione w tabeli ograniczen.

Uprawnienia do danych dla okreslonego uzytkownika stanowig sume logiczng poszczegolnych pozycji w tabeli
Ograniczenia uzytkownika.

W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy klikngé przycisk ekranowy "Zapisz zmiany" B Aby

zrezygnowac z wprowadzonych zmian nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Anuluj" |

Nadawanie grup ograniczen uzytkownikom
Operacja umozliwia nadanie grupy ograniczen aktualnie wybranemu uzytkownikowi.
Z dostepnego wykazu nalezy wskazac wybrang pozycije.

Grupy ograniczen

Tylko pracownicy administracii

Tylko pracownicy obstugi ﬂ

Rejestr ksiggowy 2014/0001 -
Rejestr ksiggowy 2014/0002

Rejestr ksiggowy 2014/0003

Rejestr ksiegowy 2014/0004

Tylko pracewnicy administracii

P

¥,

W

Kliknij, aby
wybraé

W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy wybra¢ przycisk ekranowy "Zapisz zmiany" B Aby

zrezygnowac z wprowadzonych zmian nalezy wybraé przycisk ekranowy "Anuluj" |

Usuwanie hasta
Operacja pozwala na zmiane hasta dostepu do systemu dla wybranego uzytkownika.

Aby zmieni¢ hasto, nalezy klikng¢ przycisk "Wyzeruj hasto" i nastepnie wprowadzi¢ nowe hasto uzytkownika.

W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy wybra¢ przycisk ekranowy "Zapisz zmiany" B Aby

zrezygnowac z wprowadzonych zmian nalezy wybraé przycisk ekranowy "Anuluj" |
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Wymuszanie zmiany hasta

Operacja egzekwuje od uzytkownika zmiane hasta przy nastepnym logowaniu.

Niniejsza operacja ma szczegdlne zastosowanie w przypadkach tworzenia kont dla nowych uzytkownikéw lub zmiany
hasta przez administratora systemu, co gwarantuje zapewnienie jego poufnosci.

W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy wybraé przycisk ekranowy "Zapisz zmiany" E Aby

zrezygnowac z wprowadzonych zmian nalezy wybra¢ przycisk ekranowy "Anuluj" |

Blokada uzytkownika

Operacja umozliwia zablokowanie dostepu okreslonego uzytkownika do systemu. Niniejsza blokada moze byé
wywotana w sposob bezzwioczny lub z okreslong datg. Bezzwitoczna blokada uzytkownika nastepuje poprzez
wprowadzenie zaznaczenia w polu Blokada. Alternatywnym rozwigzaniem jest zastosowanie pola Data blokady profilu,
wéwczas system automatycznie zablokuje dostep dla danego uzytkownika od okreslonego dnia.

W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy wybraé przycisk ekranowy "Zapisz zmiany" B Aby

zrezygnowac z wprowadzonych zmian nalezy wybraé przycisk ekranowy "Anuluj" |

Aktywowanie zablokowanego konta uzytkownika
Konto uzytkownika, ktére zostato wczesniej zablokowane, mozna odblokowaé, w zaleznosci od sposobu wykonania
blokady, poprzez:

« Usuniecie zaznaczenia z pola "Blokada"

« Usuniecie wartosci z pola "Data blokady profilu”

Po usunieciu blokady nalezy klikng¢ przycisk "Zapisz zmiany" B

Eksport danych uzytkownikow

Operacja umozliwia zapisanie danych uzytkownikéw, rol oraz ograniczen dostepu do pliku. W trakcie eksportu danych
wymagane jest wprowadzenie lokalizacji zapisu pliku. Tworzony plik posiada nazwe "dane_uzytkownikow.sql".

Niniejsza operacja moze by¢ wykorzystana w procesie przenoszenia danych uzytkownikédw pomiedzy rozdzielnymi
instancjami systemu.

Import danych uzytkownikéw

Operacja umozliwia import danych uzytkownikéw, rol oraz ograniczen dostepu z pliku. W trakcie importu wymagane
jest wskazanie pliku "dane_uzytkownikow.sql" zawierajgcego definicje kont uzytkownikéw.

Niniejsza operacja moze by¢ wykorzystana w procesie przenoszenia danych uzytkownikéw pomiedzy rozdzielnymi
instancjami systemu.

Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przegladane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wys$wietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podgladu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powrot do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podgladu ma opis

%
zmieniony na ,Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem i

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokona¢ wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" &
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Szukanie w tabeli

W systemie istnieje mechanizm umozliwiajgcy odszukanie wiersza w tabeli, zawierajgcego okreslone dane. Aby

z niego skorzystac, nalezy klikngé przycisk "Szukaj" f.ﬁ, znajdujacy sie obok tabeli. Wyswietlone zostanie wéwczas
okno pomocnicze:

Szukai Wy kolumnie Mazuwva LI
Relacia = o i " zawvieral

WaHOSc
O biezgoe) pozycji [

ez glednia) wielkosd liter [ ﬂ

W oknie tym mozna okresli¢ warunki, ktére spetniaC musi poszukiwany wiersz, za pomocg nastepujacych pol:

W kolumnie - pole to ma forme listy rozwijanej. Nalezy w niej wybra¢ kolumne tabeli, w ktorej tresci system
bedzie prébowat znalez¢ okre$lone wartosci.

Relacja - pole wyboru, umozliwiajgce okreslenie, czy system bedzie probowat znalez¢é doktadnie podang
wartos¢ (=), czy tez wartosci: wieksze (>), mniejsze (<) badz rézne (<>) od podanej wartosci, lub
ewentualnie takie, ktére zawierajg podang warto$¢. Jezeli kolumna nie zawiera danych umozliwiajgcych ich
poréwnanie (np. jest to kolumna zawierajgca tekst, a nie liczby), dostepne sg wytacznie opcje "="i "zawiera".

Wartosci - w polu tym nalezy wprowadzi¢ wartos¢, ktéra bedzie podstawg wyszukiwania (w zaleznosci od
opcji wybranej w polu "Relacja").

Od biezgcej pozyciji - jesli pole to jest zaznaczone, system nie rozpocznie wyszukiwania od poczatku tabeli,
lecz od biezgcego wiersza.

Uwzgledniaj wielkos¢ liter - domysinie, podczas wyszukiwania system nie bierze pod uwage wielkosci liter.
Dziatanie to mozna zmieni¢, zaznaczajgc to pole.

Klikniecie przycisku "Szukaj" & spowoduje, ze w tabeli nastgpi przejscie do pierwszego wiersza, ktdry spetnia podane
kryteria. Ponowne kliknigcie tego przycisku spowoduje przejscie do kolejnych takich wierszy.
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4.3.3. Role uzytkownikow

System uprawnien do operacji oparty jest o model RBAC (ang. Role Based Access Control). RBAC jest to system
kontroli dostepu bazujgcy na przynaleznosci uzytkownika do okreslonej roli. Uprawnienia przypisywane sg do rdl,
okreslajgc tym samym ich prawa. Dla kazdego podmiotu przypisywana jest rola w systemie. Podmiot moze posiada¢
wiele rol, ktére odpowiadajg jego pozycji w strukturze firmy. Zaleznosci pomiedzy poszczegdlnymi pojeciami modelu
RBAC zostaty przedstawione na rysunku ponize;.

Grupa uprawnien: ksgpows Grupa uprawnief: wipding ]

Oederp v Deerpt ol

Odenyt
Smcia &
Tworsanis v .
war . 1’ U rsura
Uprawnionbe 1 Uprawnienie 1a Uprawnienie 2 Uprawnienie 2a
40009 Automaty ksiggowe 40005 Automaty ksipgowe 20610 Sporzadzanie proelewdw 20610 Sporzadzanie proelesdw

Rola 1 ‘ Rola 2 ‘ Raola | Rola n

Charakterystyka systemu kontroli dostepu RBAC:
« Kontrola dostepu oparta o role.
« Uprawnienia przypisywane sg do rél przez administratora systemu informatycznego.
« Uprawnienia opisujg operacje na poziomie logiki biznesowe;.

Zalety systemu kontroli dostepu RBAC:

« Podmiot otrzymuje uprawnienia wytgcznie przez role - decydujgcym czynnikiem jest stanowisko
uzytkownika a nie jego tozsamos$é.

« Uprawnienia nadawane sg podmiotowi wytgcznie przez administratora systemu informatycznego.

« Efektywniejsze zarzgdzanie uprawnieniami uzytkownika.

Okno "Role uzytkownikéw" umozliwia tworzenie, aktualizacje lub zmiane oraz usuwanie rél uzytkownikéw. Rola
uzytkownika stanowi zbiér dostepnych operacji wraz z okresleniem rodzaju dostepu: odczyt, zapis, modyfikacja,
usuniecie. Zastosowanie mechanizmu rél umozliwia wielokrotne wykorzystywanie okreslonego zbioru operacji, co
w szczegolny sposdb usprawnia proces zarzgdzania dostepem do systemu w przypadku wystepowania uzytkownikéw
0 zbieznym charakterze zadan.
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Okno Role uzytkownikéw sktada sie z dwoch podstawowych elementéw, mianowicie:

« Tabeli "Role uzytkownikow".

« Tabeli "Uprawnienia do operacji dla roli uzytkownika".

75 Role uzytkownikow g@@|
.3

Role uzytkownikéw Rola uzytkownika

Kadry
Kadry_podglgd
Ksi
Tegovost_podglgd

Magzzyn P

WosE

~

Lista
zdefiniowanych
rol uzytkownikow

k Rola uiytk. Kaiegowosd
Grupa uprawnien Dane Odczyt Modyf. Tworzenie Usuwanie
( Ksignowosd Administracia - ksigaowosd [ [ [ ra
Lista u prawnie ﬁ, siegowose Akceptacja delegacii [v [v ra ra
ktore moga . = Akceptaq:a przales r2 [ ra ra
hodzi¢ w sklad Kaiegovwoss Akceptacia przelewu z [v [v [v v
wc " i negatywnym weynikism kontroli
da nej roli zaberpiecTen umownsy
\ Ksignowosd Akceptoveanie kalkulaci do [ [ ra ra
faktur za odsetki umowne
Ksiggowost Archiveum deklaraci i [ [v [w [w
spravvozdan
Ksignowost Atryhuty dokumentduwe [v [v [v [v
- Frochoweych
LB S Ksignowost Atrvhuty kontrahenta [v [v v v
& Wiszysthie Hsiggownst Atrybuty rekomendaci pletnosci v [v [v [v
" Tylka prrydzielons Ksiggowost Mrybuty zabezpisczenumdw z |V [ [v [v =
Takres (wezystkie) LI kheneficientem al
Haieamwast Atamaty ksienowe [ [ [ [ ov| BEC)

sz

Role uzytkownikow

Tabela Role uzytkownikéw prezentuje wykaz zdefiniowanych w systemie rél uzytkownikéw. Ponadto stanowi ona
element nawigacyjny okna dla pozostatych jego elementéw.

Tabela Uprawnienia do operacji dla roli uzytkownika zawiera wykaz operacji systemu oraz umozliwia zdefiniowanie
rodzaju dostepu. Dla poszczegdlnych operacji systemu mozliwe jest okreslenie zakresu dostepu:

« Odczyt: uzytkownik petnigcy dang role w systemie posiada uprawnienie odczytu informacji.
« Modyf.: uzytkownik petnigcy dang role w systemie posiada uprawnienie zmiany informaciji.
« Tworzenie: uzytkownik petnigcy dang role w systemie posiada uprawnienie utworzenia informacji.

« Usuwanie: uzytkownik petnigcy dang role w systemie posiada uprawnienie usuniecia informacji.
Dostepne operacje

Wprowadzenie roli uzytkownikéw
Operacja umozliwia utworzenie nowej roli uzytkownikéw oraz okreslenie uprawnien do operacji w systemie. Jest ona

wywotywana poprzez klikniecie przycisku ekranowego "Dodaj dane" + .

W trakcie definiowania roli niezbedne jest wprowadzenie jej nazwy w polu Rola uzytkownika.

Nastepnie nalezy wskaza¢ grupe uprawnien dla uzytkownika wraz z wykazem operacji w systemie i zdefiniowanymi
rodzajami dostepu.

Dla poszczegdlnych operacji systemu mozliwe jest okreslenie zakresu dostepu:
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« Odczyt: uzytkownik petnigcy dana role w systemie posiada uprawnienie odczytu informacji.

Modyf.: uzytkownik petnigcy dang role w systemie posiada uprawnienie zmiany informaciji.

« Tworzenie: uzytkownik petnigcy dang role w systemie posiada uprawnienie utworzenia informaciji.

« Usuwanie: uzytkownik petnigcy dang role w systemie posiada uprawnienie usuniecia informaciji.

w2 Role uzytkownikow
Role uzytkownikow

Rola uzytkownika

Lista
zdefiniowanych
rol
uzytkownikow

Kadr
Kaza
Higgowmoss

Parametry kontroli popravenosci dokumentd ksieg .

|

Pefne upravwnienis

Rola Kadr

Lista uprawnieﬁ Grupa uprawnien Dane Odezyt Modyf. Tworzenie Usuwanie ~

d Otycza_cyc h Kadry Administracja - kadry I~ I~ I~ I~
. . Anuloveanie nieobecnosc [ [ [~ [~ s
wybranej roli T,
; . Definiowanie zaswiadczer - v v 2 i~
uzytkownika Kadiry
H T i Kadry Deklaracie ZIUS TUA, D, [ [ [v v
! ZdEfInlowanyml FOMA, ZIUA, ZZA FSWA WA
rOdzaJaml dOStQPU- Kadry Drukoveanie zaswiadczen - [ [ [v =3
kadry
Kadry Kadry - Przeliczanie staziw [ [ [v i~
Kadry Kadry - Przeliczanie urlopduw [ [ [v v
Uprawnienia Kadry Kalendarz [ [ 2 [
& Wazystkie Kadry Karta nauczvci.ela o I~ I~ I~ I~
~ _ Kairy Karta Mauczyciela - Definicja [~ [~ [~ [
Tylko przydzielone wydatkow na wynagrodzenia =
Kacry Kartoteka pracownikdwe i umdwe v v [v v 3 E‘
e . . — — — — b

W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy wybra¢ przycisk ekranowy "Zapisz zmiany" B Aby

zrezygnowac z wprowadzonych zmian nalezy wybraé przycisk ekranowy "Anuluj" |

Usuwanie danych o rolach

Operacja umozliwia usuniecie danej roli zwykazu, awiec zbioru okreslonych uprawnieh. Operacja ma charakter
nieodwracalny i wymaga potwierdzenia poprzez kliknigcie przycisku 'Tak' w wyswietlanym przez system formularzu:

Role uzytkownikdow x

H“'::p Czy usungc wskazane dane ?

Tak | Mie
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Uwaga!

Wykonanie tej operacji jest mozliwe tylko wtedy, gdy usuwana rola nie posiada przydzielonych uzytkownikéw. W
przeciwnym wypadku system wyswietli odpowiedni komunikat:

Role uzytkownikow &l

& Do tej roli preydzielono uzytkownikaw:
‘EI) adam.nowak

Mie mozna usungc roli z przydzielonymi
do nigj uzytkownikami.

Przypisywanie uprawnien rolom

Operacja umozliwia przypisanie, zmiane lub usuniecie uprawnien do wykonywania operacji w systemie wybranej roli
uzytkownikéw. Nadanie uprawnierr rolom spowoduje automatyczng aktualizacje uprawnien dla wszystkich
uzytkownikéw petnigcych w systemie dang role.

W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy wybrac przycisk ekranowy "Zapisz dane" B Aby zrezygnowac

z wprowadzonych zmian nalezy wybrac przycisk ekranowy "Anuluj" |

Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przegladane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podgladu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powrot do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podgladu ma opis

x
zmieniony na ,\Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem 0",

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokona¢ wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" =3

Szukanie w tabeli
W systemie istnieje mechanizm umozliwiajgcy odszukanie wiersza w tabeli, zawierajgcego okreslone dane. Aby

z niego skorzystac, nalezy klikng¢ przycisk "Szuka;j" lﬂl, znajdujacy sie obok tabeli. Wyswietlone zostanie wéwczas
okno pomocnicze:

Szukaj WY kalumnie Mazwa ;l
Relacja =+ o i (" zamvieral

Warasc
O biezgoe) pozycji [

e zglednisj wielkosd liter [ ﬂ

W oknie tym mozna okresli¢ warunki, ktére spetniaC musi poszukiwany wiersz, za pomocg nastepujacych pol:
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o W kolumnie - pole to ma forme listy rozwijanej. Nalezy w niej wybra¢ kolumne tabeli, w ktorej tresci system
bedzie prébowat znalez¢ okreslone wartosci.

« Relacja - pole wyboru, umozliwiajgce okreslenie, czy system bedzie proébowat znalez¢é doktadnie podang
wartos¢ (=), czy tez wartosci: wieksze (>), mniejsze (<) badz rézne (<>) od podanej wartosci, lub
ewentualnie takie, ktore zawierajg podang wartos¢. Jezeli kolumna nie zawiera danych umozliwiajgcych ich
poréwnanie (np. jest to kolumna zawierajgca tekst, a nie liczby), dostepne sg wytgcznie opcje "=" i "zawiera".

« Wartosci - w polu tym nalezy wprowadzi¢ warto$¢, ktora bedzie podstawg wyszukiwania (w zaleznosci od
opcji wybranej w polu "Relacja").

« Od biezgcej pozyciji - jesli pole to jest zaznaczone, system nie rozpocznie wyszukiwania od poczatku tabeli,
lecz od biezgcego wiersza.

« Uwzgledniaj wielkos¢ liter - domysinie, podczas wyszukiwania system nie bierze pod uwage wielkosci liter.
Dziatanie to mozna zmieni¢, zaznaczajgc to pole.

Klikniecie przycisku "Szukaj" ao spowoduije, ze w tabeli nastgpi przejscie do pierwszego wiersza, ktéry spetnia podane
kryteria. Ponowne klikniecie tego przycisku spowoduje przejscie do kolejnych takich wierszy.
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4.3.4. Uprawnienia do danych

Okno umozliwia przypisywanie uprawnien okreslonym rolom uzytkownikéw. Niniejsze okno posiada zblizong
funkcjonalnos¢ do okna "Role uzytkownikow", jednak zasadniczg roznicg jest sfera nawigacji. W oknie "Uprawnienia
do danych", elementem nawigacyjnym jest okreslone uprawnienie do ktérego przypisywane sg role uzytkownikéw,

natomiast w oknie "Role uzytkownikéw" elementem nawigacyjnym jest rola, ktérej przypisywane sg wybrane
uprawnienia.

Okno "Uprawnienia do danych" sktada sie z dwdch podstawowych elementéw, mianowicie:
« Listy hierarchicznej "Wybor uprawnienia do danych".

« Tabeli "Uprawnienia dla roli uzytkownika".

4% Uprawnienia do danych

Dane @

= Rola uzytkownika Odczyt Modyf. Tworzenie Usuwanie |
keiggowe LS " -
gidwny ksiegowy CAT /A . v
Akceptacia delsgacii kigrow nik v M M r
Akceptacja przelewu ksiggowy v ™ - -
Akceptacja przelewu z nega
Akceptowanie kalkulacji do f - R R .
Archiwum deklaraciii =praw Lista hierarchiczna: Tabela:
Atrybuty dokumentow Zrodi Wybor uprawnienia do danych Uprawnienia dla roli uzytkownika
Atrybuty kontrahenta

Atrybuty rekomendacji platnc »
Atrybuty zabezpieczen umd

Automaty ksizgowe [Ohszar sterowania ]

Bilanzs otwarcia
Bilanse otwarcia kas/bankdy
Blokada okresow w rejestra o, \
< S 5

Uprawnienia do danych

Lista hierarchiczna "Wybor uprawnienia do danych" prezentuje dane w uktadzie drzewa. Pierwszy poziom stanowig

grupy uprawnien, drugi natomiast to zbiér uprawnien do danych. Ponadto stanowi ona element nawigacyjny dla
pozostatych elementéw okna.

Tabela "Uprawnienia dla roli uzytkownika" umozliwia edycje rdl uzytkownikow dla okreslonego uprawnienia oraz
zdefiniowanie zakresu dostepu. Mozliwe jest okreslenie nastepujacego zakresu dostepu:

o Odczyt: uzytkownik petnigcy dang role w systemie posiada uprawnienie odczytu informacji.
« Modyf.: uzytkownik petnigcy dang role w systemie posiada uprawnienie zmiany informacji.
« Tworzenie: uzytkownik petnigcy dang role w systemie posiada uprawnienie utworzenia informaciji.

« Usuwanie: uzytkownik petnigcy dang role w systemie posiada uprawnienie usuniecia informacji.
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Dostepne operacje

Przypisanie uprawnienia roli uzytkownikéw
Operacja pozwala na przypisanie roli do uprawnienia oraz okreslenie zakresu dostepu. Jest ona wywotywana poprzez

klikniecie przycisku ekranowego "Dodaj dane" + . Wykonanie operacji uruchomi automatyczng aktualizacje uprawnien
dla wszystkich uzytkownikéw petnigcych dang role w systemie.

W trakcie wprowadzania danych wymagane jest wskazanie okreslonej roli oraz zatwierdzenie wyboru przyciskiem
ekranowym "Akceptu;".

=h Wybdr roli uzytkownika

Rola urytkownika | A
gtowny Ksiggowy
kazjer
kierownik
kzicgowy
magazynisr :
sekretarz [Uhszar Steri]wanlaJ

‘\
+|o|v

W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy wybra¢ przycisk ekranowy "Zapisz zmiany" E Aby

zrezygnowac z wprowadzonych zmian nalezy wybraé przycisk ekranowy "Anuluj" |

Usuniecie powiagzania uprawnienia z rolg
Operacja umozliwia usuniecie przypisania uprawnienia do roli uzytkownika. Jest ona wywotywana poprzez klikniecie

przycisku ekranowego "Usuh dane" x. Ma ona charakter nieodwracalny powodujgc cofniecie uprawnien
uzytkownikom posiadajgcym okreslong role iwymaga potwierdzenia poprzez klikniecie przycisku "Tak"
w wyswietlanym przez system formularzu:

Uprawnienia do danych

\_?/ Czy usungd wskazane dane ?

Eksport danych
Istnieje mozliwos¢ stworzenia pliku zewnetrznego, zawierajacego dane prezentowane w oknie. Nalezy w tym celu

klikng¢ przycisk ,Eksport do pliku " % Program wyswietli wéwczas okno pomocnicze, w ktérym nalezy wskazac
Sciezke i poda¢ nazwe tworzonego pliku, a takze wybra¢ jego format (xIs, doc lub html).

Aby wykona¢ eksport do pliku w formacie DOC wymagane jest zainstalowanie programu Microsoft Word. Jesli program
Microsoft Word nie jest zainstalowany, system powiadomi uzytkownika stosownym komunikatem i eksport danych
zostanie przerwany.
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Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przeglagdane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podgladu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powr6t do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podgladu ma opis

X
zmieniony na ,Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem 0,

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokona¢ wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" ﬁ'.

Szukanie w tabeli

W systemie istnieje mechanizm umozliwiajagcy odszukanie wiersza w tabeli, zawierajgcego okreslone dane. Aby

z niego skorzysta¢, nalezy klikng¢ przycisk "Szukaj" f.ﬁ, znajdujacy sie obok tabeli. Wyswietlone zostanie wéwczas
okno pomocnicze:

SZleEIi W kolumnie Mazuva ﬂ
Relacja = i+ - i " zamvieral

WaHOSc
il hietgoe] pozyci [

ez gledniaj wielkosd liter [ @

W oknie tym mozna okresli¢ warunki, ktére spetnia¢ musi poszukiwany wiersz, za pomoca nastepujgcych pal:

W kolumnie - pole to ma forme listy rozwijanej. Nalezy w niej wybra¢ kolumne tabeli, w ktorej tresci system
bedzie prébowat znalez¢ okre$lone wartosci.

Relacja - pole wyboru, umozliwiajgce okreslenie, czy system bedzie probowat znalez¢ doktadnie podang
wartos¢ (=), czy tez wartosci: wieksze (>), mniejsze (<) badz rézne (<>) od podanej wartosci, lub
ewentualnie takie, ktére zawierajg podang wartos¢. Jezeli kolumna nie zawiera danych umozliwiajgcych ich
poréwnanie (np. jest to kolumna zawierajgca tekst, a nie liczby), dostepne sg wytacznie opcje "=" i "zawiera".

Wartosci - w polu tym nalezy wprowadzi¢ wartos¢, ktéra bedzie podstawg wyszukiwania (w zaleznosci od
opcji wybranej w polu "Relacja").

Od biezgcej pozyciji - jesli pole to jest zaznaczone, system nie rozpocznie wyszukiwania od poczatku tabeli,
lecz od biezgcego wiersza.

Uwzgledniaj wielkos¢ liter - domysinie, podczas wyszukiwania system nie bierze pod uwage wielkosci liter.
Dziatanie to mozna zmieni¢, zaznaczajgc to pole.

Klikniecie przycisku "Szukaj" & spowoduije, ze w tabeli nastgpi przejscie do pierwszego wiersza, ktory spetnia podane
kryteria. Ponowne kliknigcie tego przycisku spowoduje przejscie do kolejnych takich wierszy.

-81-



4.3.5. Parametry systemu

4.3.5. Parametry systemu
Okno stuzy do sterowania sposobem pracy Systemu. Dostepne jest wylgcznie dla administratora Systemu.

Poziomy &
+|- Bucizet ~ Hazwa Opis Wartosé -~
+- Edytor drukdw Brak podpowiedzi konta w dekretacji Parametr ten decyduje o tym, czy podezas Tak J
+ - Faktury Sprzedaiy WP i bolu konta w

Faktury Zakupu i O h, program podpowi
¥ Fundusze symbole z planu kont.
+- Import Czy zewalad na akcept)ac]e i 0 - Mie zezwalaj na akceptacie | zatwierdzanie, 1 - 1] J
¥ Kadry zatwierdzanie dokumentdw nie Zezwealal ra akceptacis |2 - Zezwalaj na Zatwierdzanie,
iz bilansujgcych sig 3 - zerwala) na akceptacis oraz zatwierdzanie
+- Ksiggowosc L . - ’ .
- Data weystavvienia i data operscii Ckresla, czy data operaci gospodarczej i data Tak J
mgazyny . . P - U
E gospodarcze) uzupeniane automatycznie swystavvienia beds uzupeiniane automatycznie. Jesli tak,
goine to daty te beds zoocdne z daty dokumenty ksiguowego. v
+- Pace
Prociukty
- =4 =

Dostepne operacje

Ustalanie wartosci parametru systemu

Lewg strone okna zajmuje lista hierarchiczna zawierajgca nazwy kategorii tematycznych, na ktére podzielone sg
parametry systemowe. Wybranie okreslonej pozycji na tej liScie spowoduje, ze w gtébwnej czesci okna wyswietlone
zostang parametry nalezgce do tej kategorii.

W zaleznosci od parametru, jego warto$¢ mozna wpisa¢ bezposrednio w kolumnie "Wartos¢" lub wybra¢ sposrod
dostepnych opcji w oknie pomocniczym uruchamianym poprzez klikniecie przycisku =:-

£ - [E]X]
Poziomy g

Analizator Nazwa Opis Wartos¢

Archivwum Sposob akceptacji wartesci okna Parametr okresla, czy dopuszczalna jest Hie
Arkusz Organizacyjny Szkoky podpowiedzi z wielokrotnym akceptacja wartosci wybranych w oknie

Asystert dysponenta Srodkdw wyborem podpowiedzi z wielokrotnym wyborem za

Asysient zarzadzania finansowaniem pomocy dwukrotnego kliknigcia dowolnego

wiersza tabeli

+

+

Biblinteka
Budzet Sposch logowsnia

Edlytar drukiw Sposéh prezentacii Zlikwico @ Prosze wybrac ...
Faktury Sprzedazy placowek i jednostek
Faktury Zakupu Wy Ewist] symbol uzytkownik:

Fundusze . Tak
Import iy Swvist] uEytkownika Hie

Hadry Zapamietuj szerokosci kolumng

EaE

+

Sl

Ksiggowaosd

Magazyny

Ogdine

Prace

Prociukty

Przelew

Sekretariat Lozniowski

Srodki trwate

Winioski 0 przyznanie srodkdw
Zamdwienie < >

+- Thiorczy Arkusz Organizacyjr
Y g i Szukaj: 2.

][ [ [

EIREa e

2 =[E

Po wprowadzeniu wartosci nalezy klikng¢ przycisk "Zapisz zmiany" B

Eksport parametréow do pliku
Eksport parametréw do pliku umozliwia ich przekazanie firmie QNT bez przesytania catosci danych.
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4.3.6. Grupy ograniczen
Okno stuzy do definiowania grup ograniczen w dostepie do danych, jakie mozna przypisac¢ uzytkownikom. Grupy te sg
nastepnie wykorzystywane w oknie "Rejestr uzytkownikow".

. | Grupy ograniczen

{3|—|'||3-.:',1 Hazwa grupy ograniczen |
ograniczen | "%

K Eiggovwosc

Cgraniczenia programu PB

Ograniczenie do 2008 Zdeflnlowane

Prace grupy
ograniczen

Mazwa grupy odraniczen Ograniczenie do 2008

Hazwa Ograniczenia Dozwolona wartosé
Ptatnik Ptatrik1 L
Rok ksiggowy 2008 L
Placdwka DE24

Tabela
ograniczen

E1E3

Grupy ograniczen

Typy ograniczen, jakie mogg wchodzi¢ w skiad grup definiowane sg na etapie tworzenia systemu inie mogg by¢
definiowane przez uzytkownika. Dostepne sg nastepujgce typy ograniczen:

« Piatnik.

« Placéwka.

« Jednostka.

« Rejestrksiegowy.

« Rok ksiegowy.

« Stanowisko kasowe.

« Wycigg bankowy.

« Stanowisko wystawiania delegaciji.
« Stanowisko wystawiania przelewow.
« Sprzedawca.

« Rejestrfaktur.

o Typy umow.

o Typy pracownikow.

« Definicja wypfat.

« Magazyn.

« Typ magazynu.
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« Typ dokumentu magazynowego.

« Zapis typu dokumentu magazynowego.
« Rodzaj dokumentu magazynowego.

« Rejestry ST.

« Typy nieobecno$ci.

« Lokalizacja.

« Typy dokumentéw zamdwieh.

« Typy rejestrow zamowien.

« Dokumenty zrodtowe rejestru.

« Zapis dokumentéw zrodtowych rejestru.

« Ksiegi depozytowe.

Dostepne operacje
Definiowanie grup ograniczen

Nowg grupe ograniczen w dostepie do danych utworzy¢é mozna klikajac przycisk "Dodaj dane" + . Aby jg zdefiniowaé,
nalezy wprowadzi¢ nastepujgce dane:

« Nazwe grupy wprowadza sie w polu "Nazwa grupy ograniczen".

« Nowe ograniczenie nalezy doda¢ klikajac przycisk "Dodaj dane" + umieszczony z prawej strony tabeli

ograniczen. Ograniczenia mozna usuwac wskazujgc je w tabeli i klikajgc "Usun dane" }(_

Mazwa grupy ograniczen Ograniczenie do 2008

Hazwa Ograniczenia Dozwolona wartosc |
Placéwka = |pE
Pratnik Fi=
Lokalizacja

el

Dodaj nowe
ograniczenie

Placowvka

Jednostka

Rejestr ki Tu kliknij, by
Rok kziggao . .
Stanowiskd B rozwinac liste

ograniczenia

« Typ ograniczenia nalezy wskazac na rozwijanej liscie w kolumnie "Nazwa ograniczenia".

« Dozwolong wartos¢ mozna wskazaé na liscie, ktora zostanie wyswietlona po kliknieciu przycisku ==
umieszczonego z prawej strony danego wiersza tabeli. Dostepne warto$ci zalezg od typu ograniczenia
i danych wprowadzonych w Systemie.
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Wskazanie okreslonej wartosci ograniczenia sprawi, ze uzytkownik, ktéremu przypisana zostanie okreslona grupa
ograniczen bedzie miat dostep tylko do wskazanej wartosci. Na przyktad, wybor ograniczenia "Rok ksiegowy"
i wartosci "2009" sprawi, ze uzytkownik bedzie miat dostep wytacznie do danych roku ksiegowego 2009. Dane
z pozostatych lat ksiegowych bedg dla niego niedostepne i niewidoczne. Mozliwe jest kilkukrotne wybranie réznych
wartosci dla tego samego typu ograniczenia - np "Rok ksiegowy" wybra¢é mozna dwa razy iwskaza¢ dwie rézne
wartosci - 2008 i 2009. W takiej sytuacji uzytkownik bedzie miat dostep do danych z obu lat ksiegowych.

Istniejgce grupy ograniczen modyfikowa¢ mozna po kliknieciu ich nazwy w tabeli grup.
Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢ klikajgc przycisk "Zapisz zmiany" B

Usuwanie grup ograniczen
W celu usuniecia wprowadzonej grupy ograniczen nalezy klikng¢ wiersz w tabeli grup zawierajacy jej nazwe i klikngé

przycisk "Usunh dane" x. System wyswietli komunikat z prosbg o potwierdzenie polecenia.

Grupy ograniczen

? : .
H‘_,.{j Czy usunac wskazane dane

Uwaga! Jezeli dana grupa ograniczen zostata przypisana uzytkownikom w oknie "Rejestry uzytkownikéw", jej
usuniecie spowoduje, ze wchodzace w jej sktad ograniczenia przestang obowigzywac tych uzytkownikow.
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Rozdziat 5. Dodatek: Zestawienia uzytkownika

Moduly systemu dajg mozliwo$¢é tworzenia zestawien autorskich, wedtug indywidualnie wybranych kryteriéw. W tym
celu nalezy skorzystal z okna zestawien uzytkownika, gdzie na podstawie precyzyjnie okreslonych warunkow
ustalane sg wszystkie potrzebne atrybuty nowego zestawienia.

W modutach zastosowany zostat mechanizm definiowania zapytan, dzieki ktéremu mozliwe jest tworzenie nowych
wzoréw zestawien. Wystarczy okresli¢ odpowiednie zbiory danych oraz ustali¢ sposéb ich pokazywania. Istnieje
rowniez mozliwos¢ poddania tych informacji odpowiedniej obrobce statystycznej.

Po otwarciu okna, wyglada ono nastepujgco:

Data
zestawienia

- Stete & (« Dana Relacja Wartosé / Dana }) Operacia Warunek na

) Adres Napisz komentarz
) Angaz L.

) Angaz - grupa stanowisk do blezaeego

¥ Angaz - stanowiska zestawienia

B Angat akusiny Obszar

#| CTas preepracowany
[l Cras preepracowany - BO atrybutéw

# Dane personaing : :
- Delegacje Ministra Sprawiedivwasci stzumwama
- Delegacje Prezess Sadu

+ Dodatkowe obowigzki
+ Dodatkowe Zatrudnienie
#) Dokptaiassia

= em{ Listadanych
+ Fre|

4 dOStgpnych do Sposob wyliczenia wartosei kolumny L
S budowy Hazwa ie " Funkcja o 5 Stopka WA mi
- He zestawienia pola wyliczainego | wartosci  Kolumny pr:

Arg.1  Arg.2  kolumny

Wybierz z listy
istniejace zestawienie

Nazwa
zestawienia

= Zestawienia uzytkownika.

Zestawienie 4

@?‘

Zestawienia uniwer.

B69.10.21

1 JezyTl
 Kalendarz
%1 Kary

B Kook Obszar definicji kolumn
¥ Komérka kiasyfikacia L

5 Konta Zestawienia

- Koszty pracy

+ Kredyty

i Kredyty - harmonngram sphaty

&) Kryteria Swisdczen ZFES <
=) Kursy | badania Parametry Widoeznadt Zestaw]
- Kwalifikacie dodstkowve [~ Usuwanie powtarzajgoych sie wierszy [ Ususvanie pustych kolumn " Dla wszystkich
) Kwalifikacje nauczycielskie [~ Automatyczna wysokodt wiersza [~ Podsumowanis Grup  Bla roll
# KZP 1 ZFSS ¥ | T Blokada edye r Ukryﬁdaﬂmwe kolumny pods. arup

& =N sk syt wysTukivania Brak |
E

Dodatkowe Okreslenie

|x|@|

Wykonaj
zestawienie

Przyciski podgladu,

parametry dostepnosci

wydruku i eksportu zestawienia zestawienia

Definiowanie zestawien uzytkownika
Tworzenie nowego zestawienia

Przycisk "Nowe zestawienie" + pozwala uzytkownikowi na utworzenie nowego, pustego dokumentu gotowego do
wprowadzania danych. Nalezy nastepnie wprowadzi¢ nazwe dla tworzonego zestawienia w polu "Zestawienie" oraz
date utworzenia zestawienia w polu Data.

Edycja istniejgcej definicji zestawienia

7
W celu edycji utworzonej wczesniej definicji zestawienia, nalezy klikngé przycisk "Wybierz zestawienie" &
Wyswietlone zostanie wéwczas okno pomocnicze, prezentujace liste zdefiniowanych zestawien.
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@ Wybierz zestawienie EJ

[T Pokai nezwisko | imie Pokaz zestawienia uzytkownika Wazystkich ;I
Autor Data utworzenia Zestawienie | Data iej ji Uz il It iej ji
acmin Pracownicy - wigk S0+
acdmin Stazyéc (podstaweowe)
acimin Stazydol (rozszerzons)
admin 2015.06.02 05:56:31 Udzistfy projekcie 2015.06.02 08:56:31 admin

karaling 2015 .06.02 08:56:31
acmin 2015.06.02 08:56:31

alny kobiet - zestawienie 2013 2015.06.02 15:56:31 ewa
2015.06.08 18:56:31 ewa

admin 2015 06.02 08:56:31 Wybor definicji bitach) 2015.08.22 11:56:31 kadry_2
admin 2015.06.02 08:57.07 zestawienia 2015.06.02 08:57.07 admin
ackmin 2015.06.02 05:57:07 2o 2015.06.02 05:56:31 acmin
acmin 201506.02 08:57:07 Zestawienie dziec grupa wiekovva 0-6 (zhiorcze) caty zakkad 2015.08.02 08:56:31 admin
marek 2015.06.02 08:57:07 Zestawienie dzieci urodzone po 01.01.2000 2015.06.02 15:56:31 acdmj

admin 201506.02 08:57:07 Testawisnie jgzykowe 2015.06.02 08:56:31 ad Import I EkSpOI‘t deﬁnicji
aclmin 2015 0602155357 Zestawienie n\taobecnosle 2015.06.02 02:55:19 ad zestawienia (Z ido pllku
acmin 2015.06.02 08:53:57 Zestawienie oswiadczen o dochodach 2015.08.02 08:55:19 acl
marek 20150602 15:5%57 Zestawienie urlopowe (z pocziskami) 2015.06.02 08:55:19 e zewnetrznego
acmin 2015.06.02 08:53:57 Inajomost jezvka 2015.06.02 08:55:19 admir
admin 2015.06.02 08:5357 Znajomosd jezvka (rozszerzone) 2015.06.02 08:55:19 admin ™
< f 3
. -2
Szukaj: [ @- (2.2

Tabela prezentuje nazwe uzytkownika bedace autorem zestawienia, date utworzenia, nazwe definicji, date ostatniegj
modyfikacji oraz nazwe uzytkownika dokonujgcego ostatniej modyfikacji. Zaznaczenie pola "Pokaz nazwisko iimig"
spowoduje, zeby zamiast nazw uzytkownikow, w tabeli prezentowane bedg ich imiona inazwiska. Pole "Pokaz
zestawienia uzytkownika" umozliwia wybranie okreslonego uzytkownika spodrdéd autorow definicji zestawien.
Wowczas w tabeli pozostang wytgcznie definicje utworzone przez wybranego uzytkownika.

7

Ponadto, za pomocg przycisku "Import zestawienia z pliku" & g0 systemu zaimportowaé mozna definicje zestawienia
w postaci pliku XML. Plik taki utworzy¢é mozna klikajgc przycisk "Eksport zestawienia pliku" @-

Definicja zestawienia zostanie wyswietlona w oknie gtéwnym po dwukrotnym kliknieciu jej nazwy.

Sekcja dane

Sekcja Dane umozliwia wybdr dostepnych w programie danych do zestawienia. Po otwarciu okna dostepne elementy
sg potgczone w grupy tematyczne i aby je uszczegdtowic¢ nalezy klikng¢ znak ,+" znajdujacy sie po lewej stronie nazwy
grupy danych.

Atrybuty wyszukania

Sekcja Atrybuty wyszukania stuzy do ograniczenia zakresu informaciji, ktére maja by¢ prezentowane w zestawieniu.
Informacje do tej sekcji wprowadzi¢ mozna z sekcji Dane poprzez przeciagniecie odpowiedniego elementu. Nastepnie
nalezy zdecydowac, w jaki sposob wartos¢ przeciggnietej danej bedzie wptywaé na to, czy zostanie ona uwzgledniona
w zestawieniu:

« Dana - nazwa danej, zostaje ona automatycznie wprowadzona po przeciggnieciu jej z sekcji "Dane"

« Relacja - rozwijana lista wyboru, na ktérej okresli¢ mozna relacje wobec warto$ci podanej w kolejnej
kolumnie. Dostepne warianty to kolejno: réwny, mniejszy, mniejszy, mniejszy lub rowny, wiekszy, wigkszy
lub réwny, rézny od, (znajdujacy sie) w zbiorze.

« Wartos¢/dana - w polu tym nalezy poda¢ wartos¢, ktorej dotyczy¢ bedzie relacja okreslona w poprzedniej
kolumnie. Np. jezeli przeciggnieta zostanie wartos¢ "Godziny przepracowane - liczba", wybrana zostanie
relacja "mniejsze lub réwne", a nastepnie w kolumnie tej wprowadzona zostata wartos¢ "100", w zestawieniu
znalaztyby sie wytgcznie dane pracownikéw, ktdrzy majg 100 lub mniej przepracowanych godzin (okres,
w ktérym przepracowane zostaly te godziny nalezatoby zdefiniowaé za pomocg osobnego atrybutu).
Podczas wprowadzania wartosci atrybutow o charakterze tekstowym, postuzy¢ sie mozna symbolami "_"
i"%", ktére zastepujg odpowiednio: jeden dowolny znak lub wiele dowolnych znakéw. Na przykfad, jesli
w polu "Nazwisko" wprowadzono warto$é "A%", wysSwietlone zostang dane wszystkich pracownikéw
o nazwiskach rozpoczynajgcych sie od "A", natomiast jesli wtym samym polu wprowadzono warto$é
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"Kowalsk ", wyswietlone zostang dane pracownikéw, ktérych nazwisko skiada sie z podanego ciggu
znakéw oraz jednej dowolnej litery. Niektére atrybuty mogg przyjmowacé wytgcznie okreslone wartosci.
W takiej sytuacji obok kolumny "Warto$¢/dana" pojawi sie przycisk == . Jego klikniecie spowoduje
wyswietlenie okna pomocniczego zawierajgcego liste dopuszczalnych wartosci. W zalezno$ci od charakteru
relacji, nalezy wybrac jedng z warto$ci dwukrotnym kliknieciem, lub wiele wartosci, zaznaczajgc je na liscie
(ta ostatnia sytuacja ma miejsce, jesli wybrano relacje typu "w zbiorze", oznaczajgca, ze dana musi
przyjmowac jedng ze zbioru wartosci). Na przyktad, w przypadku atrybutu "Godziny przepracowane - typ",
wyswietlone zostanie okno zaprezentowane na ilustracji ponizej. Wreszcie, zamiast poréwnywac¢ dang
z okreslong warto$cia, mozna jg poréwnaé z inng dang - o ile oczywiscie obie dane sg tego samego typu (nie
mozna np. poréwnac daty z kwotg). W tym celu nalezy przeciggna¢ inng dang bezposrednio do tego pola. Np.
jezeli z sekcji danych "Dokument ksiegowy" przeciggnieta do atrybutow wyszukiwania zostanie dana "Czy
zaakceptowany", ado pola "Wartos¢/dana" wtym samym wierszu przeciggnieta zostanie dana "Czy
zatwierdzony", po czym wybrana zostanie relacja "rézny od", w zestawieniu znajdg sie wytacznie te
dokumenty ksiegowe, ktore zostaty zaakceptowane, lecz nie zostaty zatwierdzone.

&| Prosze wybrac ... EI

godziny nocne
nadgodziny 100%
nadgodziny S0%
nadgodziny Zweykie
nieprZepracovyans
prZepracowane
robocze

Szukaj: g

o ((()) - kolumny te (jedna z nich znajduje sie w pierwszej kolumnie, druga po kolumnie "Warto$¢ / dana")
umozliwiajg "zagniezdzenie" warunkéw atrybutéw itworzenie réwnan logicznych np. (Atrybut1 = X
i Atrybut2>Y) lub (Atrybut 3 <> Z. lub Atrybut 4 > W). W polach tych mozna wprowadzi¢ wytgcznie nawiasy.
Petnig one takg samg funkcje jak w zwyktych réwnaniach.

« Operacja - w kolumnie tej nalezy okresli¢ operacje logiczng nastepujacg miedzy biezgcym wierszem,
a nastepnym. W zestawieniach mozna zastosowac dwa rodzaje operacji: i oraz lub.

« Warunek na grupe - niektére atrybuty tworzy¢é mozna przeciggajgc do obszaru atrybutéw zdefiniowane
kolumny zestawienia zawierajgce funkcje agregujgcg. W takim wypadku w kolumnie "Warunek na grupe"
pojawi sie wartos¢ "Tak". Uwaga! Jezeli w definicji zestawienia wykorzystano atrybuty, w ktorych dana jest
kolumng zestawienia, nie mozna dla tego zestawienia skorzysta¢ z parametru "Podsumowania grup".

« Uwagi - za kolumng "Warunek na grupe" znajduje sie ostatnia, pozbawiona nagtéwka kolumna. Po
wprowadzeniu warunku pojawi sie w niej szara litera "i". Klikniecie jej dwukrotnie spowoduje, ze otwarte
zostanie okno pomocnicze, w ktérym wpisaé mozna komentarz dotyczgcy danego wiersza. Utatwia to
zrozumienie definicji zestawienia przez inng osobe lub w pdZniejszym okresie. W wierszach, ktére zostaty
opatrzone komentarzem, litera "i" bedzie wyrdzniona na granatowo.

Na przyktad, jezeli zestawienie zawiera nastepujgce atrybuty:
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o Dana Relacja Warto£¢ / Dana N ° Operacja Warunek na grupg
Humer wyplaty 200510 i
Pokazywad tylka aktualne na dzier T i
Mumer skiadnika 273 i

Czest 20 | ik
Czesc 200 | luky
Czest 34 Lk

Czest 40 ) i

Oznaczato, ze zawarte w nim bedg wytgcznie dane pracownikéw, ktoérzy:

S3 obecni na wyptacie nr 2005/10 i

Majg aktualny angaz w dniu wykonania zestawienia i

Uwzgledniane bede wytgcznie dane dotyczgce sktadnika numer 273 i

Uwzgledniane bedg tylko te pozycje, ktére w analityce budzetowej majg przypisang wartos¢ czesci rowng 20 lub
20W lub 34 lub 40.

PN~

Nowe atrybuty tworzyé mozna réwniez na bazie istniejgcych - umieszczony z prawej strony tabeli przycisk "Kopiuj

atrybut wyszukiwania" pozwala utworzyé wiersz identyczny zobecnie wybranym, jedynie bez uzupetnionej
kolumny "Wartos¢/Dana".

Aby usung¢ wprowadzony atrybut nalezy klikng¢ odpowiedni wiersz, a nastepnie klikng¢ przycisk "Usun dane" x,
znajdujacy sie po prawej stronie okna.

Stale wartosci atrybutow

Dane dostepne w ramach poszczegdlnych okien zestawieh uzytkownika réznig sie od siebie - z oczywistych powoddéw
lista danych dostepnych np. podczas projektowania zestawieh uzytkownika w programie ptacowym bedzie inna niz
W programie ksiegowym.

Istnieje jednak osobna grupa danych, ktéra wystepuje we wszystkich zestawieniach uzytkownika, na poczatku listy.
Jest to grupa o nazwie "State". Dane nalezgce do tej grupy nie majg zastosowania ani jako atrybuty wyszukania danych
ani jako kolumny, w ktérych prezentowany jest wynik zestawienia. Jedyna ich funkcja polega na tym, ze mozna je
przeciggna¢ do pola "Wartos¢/dana", dzieki czemu mozliwe jest poréwnanie z nimi innych danych. Sg to nastepujace
pola:

« Dzi$ - umozliwia poréwnanie innej danej z datg biezgcg . Np. wybranie jako atrybutu wyszukiwania daty
zapisu ksiegowego i ustalenie relacji "rowny" danej "Dzis" spowoduje, ze w wyniku zestawienia znajdg sie
tylko dokumenty ksiegowe zapisane tego samego dnia. Dzieki temu uzytkownik nie musi kazdego dnia
zmienia¢ definicji zestawienia tak, aby warunki wyszukiwania poréwnane zostaty zawsze z dniem biezgcym.

« Data zestawienia - dziata analogicznie do opisanej powyzej danej "Dzis", lecz poréwnanie nastepuje nie
z datg biezaca, lecz datg wpisang w polu "Data" podczas wykonywania zestawienia - czyli datg "stanu na
dzien".

« Poczatek roku - poréwnanie nastepuje z pierwszym stycznia biezgcego roku.
« Poczatek miesigca - poréwnanie nastepuje z pierwszym dniem biezgcego miesigca.

« Koniec poprzedniego miesigca - poréwnanie nastepuje z ostatnim dniem poprzedniego miesigca.

Kolumny zestawienia
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Sposob wyliczenia wartoSci kolumny |
Hazwa Sortowanie  Fupkcja Argumenty dia | Filtrowanie Stopka Wit
pola wyliczalnego | wartosci  Kolumny
Arg. 1 Arg. 2 kolumny

1 h]ata przyznania [v
wenik Zrezygnovest lub nie kwalifikuje sie do eme Licznik [v
F'rz ectagni, by,. Przeciagnij z obszaru
zmieni¢ kolejnosc *Dane” aby utworzyé
kolumn nowa kolumne
b >

Sekcja "Kolumny zestawienia" stuzy do definiowania kolumn majacych znalez¢ sie wtworzonym zestawieniu.
Kolumny dodaje sie do sekcji poprzez przeciggniecie danych zlisty Dane lub tworzgc pola wyliczalne. Kolejnosc
dodawanych do tej sekcji jest rbwnoznaczna z kolejnoscig kolumn prezentowanych w zestawieniu. Kolejnos¢ moze
by¢ zmieniane poprzez przeciagniecie etykiety z numerem kolumny w gore lub w dét tabeli. Dla pdl niewyliczalnych (
wartosci przeciggane z listy danych)

NN~

« Nazwa - nagtéwek danej kolumny. Domys$inie jest to nazwa wartosci przecigganej, nazwe tg mozna recznie

edytowad.

Sortowanie - pole, w ktéorym mozna okresli¢ sortowanie zestawienia (rosngco lub malejgco) wzgledem
wybranej kolumny

Sposob wyliczenia wartosci kolumny - stuzy do ustalenia wartosci poszczegolnych kolumn. W tym celu
skorzysta¢ mozna z okreslonych funkcji matematycznych. Ich dostepnos¢ zalezy od samego pola oraz typu
danych znajdujgcych sie na nim.

Funkcja - jezeli w kolumnie dane majg nie by¢ wylgcznie wymieniane (np. kolejne nazwiska) lecz
przetwarzane, nalezy na liscie tej wybrac funkcje:

Licznik - liczba wystgpien wartosci w danej kolumnie

Licznik unikatowych - liczba wystgpieh unikatowych (réznych) wartosci w danej kolumnie
Suma wartosci w kolumnie

Minimum wartosci

Maksimum wartosci

Srednia arytmetyczna

Mediana

« Filtrowanie wartosci kolumny - opcja ta jest dostepne wytagcznie dla kolumn, ktérym zostata nadana funkcja

obliczania wartosci. Dwukrotne klikniecie pola "Filtrowanie wartosci kolumny" lub klikniecie przycisku
"Definiowanie filtru dla wartosci kolumny" umieszczonego z prawej strony tabeli powoduje otwarcie okna
pomocniczego. W oknie tym mozna okresli¢ filtr uwzglednianych warto$ci w identyczny sposéb, jak w tabel
atrybutéw wyszukiwania. Tylko wartosci spetniajace dane kryteria zostang uwzglednione przy obliczaniu
wartosci kolumny. Np. jezeli dana kolumna prezentuje dang "sktadniki wynagrodzenia wyptacone", jej funkcja
to "suma", a nastepnie jako filtrowanie wartosci kolumny wybrany zostanie warunek "Pte¢ = K", to w danej
kolumnie pojawi sie suma sktadnikow wyptaconych kobietom. Umieszczenie takiego atrybutu w obszarze
"Atrybuty wyszukania" spowodowatoby, Ze dane mezczyzn w ogdle nie bytyby uwzgledniane w zestawieniu.
Natomiast umieszczenie go w filtrze wartosci kolumny powoduje jedynie, ze dane te nie sg uwzgledniane
jedynie w tej konkretnej kolumnie. Mozna wiec w danym przykfadzie utworzy¢ zestawienie prezentujgce
dane wszystkich pracownikéw, po czym umiesci¢ w nim dwie kolumny z tak ustalonymi filtrami, ze jedna
z nich zawiera¢ bedzie wytacznie dane kobiet, a druga wytgcznie mezczyzn. Jezeli ustalone zostaty atrybuty
filtrowania dla danej kolumny, w polu tym pojawi sie napis "Tak".

Stopka kolumny - powoduje dodanie stopki zawierajgcej wynik narzuconej danym funkcji podsumowujace;j.
Dostepne funkcje podsumowania dziatajg identycznie jak funkcje obliczania wartosci kolumn (licznik, licznik
unikatowych, suma, minimum, maksimum, srednia, mediana).
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« Wigczona - niektére kolumny zestawienia mogg by¢ niewidoczne i stuzy¢ wytgcznie jako argumenty dla pal
wyliczalnych. Jezeli parametr ten nie jest zaznaczony, pole nie bedzie widoczne.

« Liczba miejsc po przecinku wyswietlana w danej kolumnie.

« Podsumowanie grupy - zaznaczenie tego parametru spowoduje, ze dla kazdej wartosci w danej kolumnie
tworzona bedzie grupa danych posiadajgca wtasne podsumowanie. Parametr ten ma znaczenie tylko wtedy,
gdy dla catego zestawienia wybrano opcje "Podsumowania grup".

« Przeksztatcenie warto$ci.- w przypadku, gdy w Systemie funkcjonuja hierarchiczne stowniki ksiegowe, pole
to umozliwia dokonanie agregacji danych powigzanych z poszczegdlnym wartosciami stownikéw. Wpisanie
w to pole cyfry lub zakresu (cyfra mysinik cyfra) spowoduje, ze w danej kolumnie wyswietlony zostanie
wytgcznie symbol podanego poziomu stownika ksiegowego. Np. jezeli stownik ma pieciopoziomowg
hierarchie, wpisanie w to pole cyfry 1 spowoduje wyswietlenie tylko symbolu pierwszego poziomu stownika,
awpisanie "3 - 5" - wyswietlenie trzeciego, czwartego i pigtego poziomu. Jezeli dana kolumna nie dotyczy
analityki dodatkowej lub w Systemie nie funkcjonuja stowniki hierarchiczne, pole to nie ma zastosowania.

« Drukuj na kazdej stronie - jezeli parametr ten jest zaznaczony, nagtéwek danej kolumny zostanie ponownie
wydrukowany na kazdej kolejnej stronie zestawienia. W przeciwnym wypadku nagtdwek zostanie
wydrukowany tylko na pierwszej stronie.

Oprécz kolumn opartych bezposrednio na warto$ciach przeciggnietych z obszaru "Dane", mozliwe jest tworzenie
kolumn zawierajgcych tak zwane pola wyliczalne. Pole wyliczalne to takie pole, ktérego warto$¢ jest wyznaczana na
podstawie wartosci innych, uzywanych w zestawieniu, kolumn. Kolumne z polami wyliczalnymi doda¢ mozna klikajac

przycisk "Pole wyliczalne" ('D umieszczony z prawej strony tabeli. Uzytkownik moze nadac¢ jej odpowiednig nazwe.
Parametry takiej kolumny definiuje sie podobnie jak dla kolumny zwyktej ale funkcje wyliczania wartosci takiej kolumny
sg inne niz normalnie. Ponadto po okresleniu funkcji koniecznie poda¢ nalezy jej argumenty (pola Arg.1i Arg.2), przy
czym argumentami sg zawsze wartosci innych kolumn, ktérych numery nalezy wpisa¢ w tych polach. Dostepne sg
nastepujace funkcje kolumn z polami wyliczalnymi:

Procent - warto$cig kolumny bedzie procent argumentu 2, jaki stanowi argument 1.

Suma - wartoscig kolumny bedzie suma argumentéw 1 2.

R&znica - wartoscig kolumny bedzie réznica argumentéw 1 2.

lloczyn - wartoscig kolumny bedzie iloczyn argumentéw 1 2.

lloraz - wartoscig kolumny bedzie iloraz argumentéw 11 2.

Wyrazenie - po wybraniu tej funkcji, z prawej strony tabeli pojawi sie dodatkowy przycisk "Modyfikuj wyrazenie"

IZECUENC N

. Po jego Kliknieciu pojawi sie okno pomocnicze. W oknie tym mozna wpisa¢ komendy SQL okreslajace

wartos¢ kolumny. Wartosci argumentéw przenosi¢ mozna do obszaru edytora SQL przeciggajgc kolumny
z tabeli w gornej czesci okna. Wykorzystanie tej opcji wymaga znajomosci SQL i przeznaczone jest wytgcznie
dla zaawansowanych uzytkownikéw.

Nowe kolumny tworzy¢ mozna réwniez na bazie istniejgcych - umieszczony z prawej strony tabeli przycisk "Kopiuj

kolumne zestawienia" pozwala utworzy¢ wiersz identyczny z obecnie wybranym.

4. Parametry zestawienia

Tworzgc szablon zestawienia nalezy zdefiniowac nastepujgce parametry:

« Usuwanie powtarzajgcych sie wierszy - jezeli wskutek wybrania okreslonych atrybutéw, te same dane
pojawig sie w zestawieniu wielokrotnie, ta opcja pozwala na ich automatyczne usuniecie.

« Automatyczna wysoko$¢ wiersza - dostosowuje wysokos¢ wiersza do ilosci danych w nim zawartych.

» Blokada edycji - dany szablon nie bedzie mégt by¢ zmieniany, do czasu gdy uprawniony uzytkownik nie
zdejmie blokady.

« Usuwanie pustych kolumn - automatycznie ukryte zostang kolumny, ktére nie posiadajg zadnych wartosci.

« Usuwanie kolumn z zerowymi wartosciami - automatycznie ukryte zostang kolumny, ktére posiadajg zerowe
wartosci.
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« Podsumowania grup - zaznaczenie tego parametru spowoduije, ze dla kazdej wartosci wskazanej kolumny
lub kolumn tworzone bedg podsumowania zajmujgce osobny wiersz. Kolumne lub kolumny, dla ktérych
wartosci tworzone bedg grupy, wybiera sie zaznaczajac pole "Podsumowanie grupy" w definicji kolumn. Nie
jest mozliwe wykorzystanie te opcji w przypadku, gdy wartosci kolumn zestawienia sg jednocze$nie
wykorzystane jako atrybuty (kolumna "Warunek na grupe").

« Ukryj dodatkowe kolumny podsumowania grup. Jezeli zaznaczona zostanie opcja podsumowania grup,
utworzona zostanie dodatkowa kolumna dla kazdej kolumny, ktérej wartosci sg podstawg do podsumowania.
Petni ona funkcje informacyjng - w wierszach stanowigcych podsumowanie, w kolumnie takiej pojawia sie
napis "Tak". Jezeli informacja taka jest w zestawieniu zbedna, wtgczenie tego parametru spowoduje ukrycie
tych dodatkowych kolumn

Widocznos¢ - parametr ten decyduje o tym, dla ktérych uzytkownikéw dostepny bedzie szablon:

1.

2.
3.

Dla wszystkich - szablon bedzie widoczny dla kazdego uzytkownika majgcego uprawnienia do korzystania
z danego okna.

Dla mnie - szablon widoczny bedzie wytgcznie dla jego autora.

Dla roli - po wybraniu tej opcji z prawej strony pojawi sie przycisk ===, ktérego klikniecie otwiera okno pomocnicze
zawierajgce liste rél uzytkownikéw zdefiniowanych w Systemie. Role te zwigzane sg z funkcjami i zadaniami
petnionymi w Systemie przez uzytkownikéw i sg one im przypisywane w oknie "Rejestr uzytkownikow" przez
osobe majgca uprawienia administracyjne. Postawienie znaku I* obok nazwy roli sprawi, ze szablon bedzie
dostepny dla wszystkich uzytkownikéw, ktérym przypisano te role.

Dla uzytkownika - po wybraniu tej opcji z prawej strony pojawi sie przycisk =--, ktdrego kliknigcie otwiera okno
pomochicze zawierajgce liste uzytkownikéw zdefiniowanych w Systemie. Postawienie znaku ¥ obok nazwy
uzytkownika sprawi, ze szablon bedzie dostepny dla tylko dla wykazanych uzytkownikéw.

Po zakonczeniu definiowania zestawienia nalezy klikngé przycisk "Zapisz zmiany" B Jesli istniejgca definicja ulegta
zmianie, azapisana powinna zosta¢ zaréwno poprzednia, jak izmieniona definicja, nalezy zamiast tego klikngé

przycisk "Zapisz jako" E . Spowoduje to otwarcie okna pomocniczego, w ktérym nalezy poda¢ nowg nazwe definiciji.
Biezgca definicja (razem ze wszystkimi wprowadzonymi zmianami) zostanie wéwczas zapisana pod tg nazwa,
natomiast oryginalna definicja pozostanie niezmieniona.

Z definicji skorzysta¢ mozna klikajac przycisk "Wykonaj zestawienie" @ Kliknigcie przycisku "Podglad definiciji

zestawienia” &2 spowoduje utworzenie wydawnictwa zawierajgcego informacje na temat zastosowanych atrybutéw
wyszukiwania oraz kolumn zestawienia.
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