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Rozdziat 1. Wprowadzenie

Rozdziat 1. Wprowadzenie

Dziekujemy za wybranie Modutu Magazyn naszej firmy. Mamy nadzieje, ze przyspieszy i utatwi Panstwa prace, stajac
sie nieodzownym narzedziem, ktérego uzywanie daje zadowolenie. Bedzie to dla zespotu autorskiego zrédtem
prawdziwej satysfakcji.

Oddajemy Panstwu takze te instrukcje. Wedtug naszego zamierzenia powinna ona sprawi¢, ze poznanie, a nastepnie
stosowanie programu bedzie szybkie itatwe. Bedziemy zobowigzani za wszelkie uwagi i wskazowki dotyczace
niniejszej instrukcji, ktére pozwolg nam jg udoskonali¢ w nastepnych wersjach.

Okreslenie Program oraz Modut uzywane byly przez autoréw instrukcji zamiennie.

Instrukcja sktada sie z szesciu rozdziatéw opisujgcych modut systemu i dodatki (dodatki sg wspolne dla wszystkich
modutéw systemu).

Pierwszy rozdziat instrukcji opisuje jej tre$¢, uktad, zastosowane rozwigzania edytorskie itd.
Rozdzial drugi instrukcji opisuje wymagania techniczne dotyczace serwera oraz stacji roboczych.

Trzeci rozdziat instrukcji opisuje sposob uruchamiania programu, logowania oraz konczenia pracy
Z programem.

Rozdzial czwarty opisuje sposdb pracy z modutem systemu. Rozdziat ten sktada sie z podrozdziatéw
opisujacych kolejne okna programu. Kolejno$¢ podrozdziatéw odpowiada kolejnosci pozyciji wywotujgcych
opisywane okna w menu modutu. Opis kazdego z okien oprocz ogdlnej informacji o oknie zawiera wykaz
dostepnych w oknie operacji Jezeli w trakcie dziatania operacji nastepuje nietrywialnie przetwarzanie lub
wyszukiwanie informacji, to opis operacji zawiera opis algorytmu przetwarzania lub wyszukiwania danych.

Rozdziat pigty - dodatek: Edytor drukéw.

Rozdziat szésty - dodatek: Zestawienia uniwersalne.

Informacje znajdujgce sie w niniejszej instrukcji dostepne sg réwniez w programie. W trakcie pracy w danym oknie,
klikniecie przycisku F1 spowoduje uruchomienie pomocnika z opisem tego okna oraz dostepnych w nim operac;ji.







Rozdziat 2. Wymagania techniczne

Rozdziat 2. Wymagania techniczne

Prezentowany modut zostat przygotowany do pracy w srodowisku graficznym systemu Windows firmy Microsoft.
Posiada on charakter rozwigzania sieciowego i do prawidtowej pracy wymaga spetnienia nastepujgcych warunkow:

« Serwer
« system operacyjny: zgodny z jednym z wymienionych:
« Windows 2000 Server
« Windows 2003 Server
» Windows Server 2008 R2
« Linux (RedHat Enterprise Linux lub SUSE Linux Enterprise Server)
» pamiec operacyjna (RAM): 2 GB (minimum)
« Stacjakliencka
« system operacyjny: zgodny z jednym z wymienionych:
» Windows 2000 (SP4)
« Windows XP (SP1iSP2)
« Windows Vista
« Windows 7 (wersja 32 i 64 bitowa)
« Windows 8 (wersja 32 i 64 bitowa)
» pamiec operacyjna (RAM): 256 MB
o klasa komputera: PC
« procesor: Pentium Il / 1 GHz (minimum)
« Komunikacja (pomiedzy serwerem systemu a stacjami klienckimi)

« protokot: TCP/IP

Ponadto, w celu skorzystania z funkcjonalnosci modutu sprawozdan, konieczne jest zainstalowanie programu Excel
firmy Microsoft.




-10-



Rozdziat 3. Rozpoczynanie i konczenie pracy z modutem

Rozdziat 3. Rozpoczynanie i konczenie pracy z modutem

3.1. Uruchamianie modutu

W celu uruchomienia modutu, w menu Start nalezy otworzy¢ grupe "Programy", a nastepnie "QNT", po czym klikng¢
pozycje "System QNT".

Mowy dokurment Office
Otworz dokument Office
Windows Update

1 - Microsoft Update

WinRAR

Programy rj Akcesoria »
() freeCommander2005 b
(%) Dokumenty P ) HP Laserdet 1200 b
{7 Mozilla FireFox b
Ustawienia o
] Skype »
Wyszukaj » & Internet Explorer
._,‘21 Outlook Exprass

S s

3
Uruchom. ., . s .l

@ Zarnkri.. .

Jej klikniecie spowoduje wyswietlenie okna z przyciskami uruchamiajgcymi dostepne moduty.

B system QNT

O &xX

Windows XP Professional
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3.1. Uruchamianie modutu

E mydlag o Twoich potreebach
Systemy Informatyczne

Tu kliknij by uruchomié
modut "Magazyn"

Klikniecie przycisku Magazyn spowoduje uruchomienie modutu.
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3.2. Identyfikacja uzytkownika

3.2. Identyfikacja uzytkownika

Program ijego dane sg chronione przed nieuprawnionym dostepem. Wynika to z koniecznosci zapewnienia
bezpieczenstwa wynikom pracy - wprowadzonym danym, jak iz wymagah narzuconych przez przepisy prawa.
W szczegdlnosci chodzi o ochrone danych osobowych zgromadzonych i przechowywanych za pomocg programu.

Ochrona ta polega na zablokowaniu mozliwosci wejscia do programu osobom, ktére nie zostaty zarejestrowane jako
jego uzytkownicy. Z tego powodu pierwszym oknem pojawiajagcym sie na ekranie jest okno identyfikacji uzytkownika.

W oknie tym znajdujg sie dwa pola: pierwsze do wprowadzenia identyfikatora uzytkownika, drugie do podania jego
hasta. Identyfikator jest nadawany przez osobe posiadajgcg uprawnienia administratora, ktéra rejestruje w programie
nowego uzytkownika, tworzgc dla niego odpowiedni wpis w rejestrze uzytkownikéw. Szczegdtowe informacje na ten
temat znajdujg sie w rozdziale Sposdb pracy z programem.

Po wpisaniu identyfikatora i hasta do odpowiednich pdl, nalezy uzy¢ przycisku Uruchom program, aby wyswietli¢ pulpit
programu. Znaki wpisywane w polu Hasto sg zastepowane gwiazdkami, aby uniemozliwi¢ postronnej osobie
podejrzenie hasta.

Aby zrezygnowac z uruchomienia programu nalezy uzyc¢ przycisku Nie uruchamiaj programu.

ldentyfikacja uzytkownika

Magazyn

Uzytkownik

Hasto
=

wersja 1.00 [0006] & QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. T |

W przypadku, gdy podczas podawania identyfikatora lub hasta nastgpi pomyika, program nie uruchomi sie, lecz
wyswietli informujgcy o btedzie komunikat:

Hie zidentyfikowano uzytkownika

@ Podana nieznany identyfikakor uzytkownika lub btedrne hastal

Klikniecie przycisku OK spowoduje wéwczas powroét do systemu operacyjnego.

-13-



3.3. Konczenie pracy z modutem

3.3. Konczenie pracy z modutem

Prace z modutem mozna zakonczy¢ na dwa sposoby.
Pierwszym jest skorzystanie z opcji Koniec menu gtéwnego programu.

Kliknij tu, aby
zakonczyc
prace modutu

Drugim sposobem jest uzycie funkcji paska tytutu okna pulpitu programu. Mamy tu do dyspozyciji:

« uzycie przycisku Zamknij paska tytutu

Kliknij tu, aby
zakonczyc
prace modutu

« nacisniecie jednoczesnie klawiszy Alt i F4,
« skorzystanie z menu okna i wybranie opcji Zamknij.

Niezaleznie od metody zakonczenia pracy z programem, sprawdza on, czy w ktéryms$ z otwartych okien nie ma
niezapisanych zmian w danych. Jesli sytuacja taka wystagpi, wyswietli pytanie, czy ma te zmiany trwale zapamietac.

Magazyn - dostawy

3) Czy chcesz zapisad zmiany?

Tak Mie Anuluj |

Po kliknieciu przycisku Tak, nastgpi zapisanie zmian w danych i wyjscie z programu. Klikniecie przycisku Nie takze
spowoduje wyjscie z programu, lecz bez zapamietania zmian. Klikniecie przycisku Anuluj spowoduje pozostanie
W programie.
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Rozdziat 4. Okna modutu

Rozdziat 4. Okna modutu

4.1. Konfiguracja

4.1.1. Biezacy rok ksiegowy

Struktura symbolu konta ksiegowego, plan kont oraz rejestry ksiegowe sg definiowane w systemie osobno dla
kolejnych lat ksiegowych. W formularzach do ewidenciji ksiegowej program wykorzystuje dane obowigzujgce w roku,
ktéry zostat wybrany jako rok biezgcy. Okno "Biezacy rok ksiegowy" umozliwia uzytkownikowi wskazanie, ktéry rok
ksiegowy jest rokiem biezgcym.

"ia Biezacy rok ksiegowy: 2008 E|§|@

Lata ksiegowe

Rok ksiegowy
2004
2003
2006
2007

Wskaz kliknieciem
rok ksiegowy

liknij, aby wybraé
wskazany rok

Biezacy rok ksiegowy
Dostepne operacje

Wybér roku ksiegowego

Operacja umozliwia wybranie roku ksiegowego, ktérego parametry bedg uzywane do ksiegowania dokumentéw.
Operacja jest wywotywana, dla wybranej pozycji z wykazu, poprzez klikniecie przycisku ekranowego 'Wybierz biezgcy

rok ksiegowy'. ‘/.
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4.1.2. Typy magazynow

4.1.2. Typy magazynéw

Okno stuzy do okreslania typéw magazynoéw obstugiwanych przez system.

M Typy magazynow =13
Typy
magazynow
b Symbol Opis typu magazynu
GOT Magazyn wyrobduw gotowych
hAT Magazyn materisdw
BTD Magazyn standardowy

Typy magazynéw

Dostepne operacje

Utworzenie nowego typu magazynéw

Operacja umozliwia wpisanie nowego typu magazynéw. Nalezy wypetni¢ nastepujgce pola:
« Symbol,

« Nazwa.

W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy wybra¢ przycisk ekranowy "Zapisz dane" B Aby zrezygnowac

z wprowadzonych zmian nalezy wybrac przycisk ekranowy "Anuluj zmiany" |

Usuniecie wybranego typu magazynow
Operacja umozliwia usuniecie wskazanego typu magazynéw z wykazu.

Typy magazynow X

\_:.i.) Czy usunac wskazane dane ¢

Operacja ta wymaga potwierdzenia.

Jezeli dla usuwanego typu mamy juz wprowadzone magazyny, podczas usuwania pojawi sie komunikat:

" Operacja nie moze by¢ wykonana

@ Uzuniecie wskazanych danych nie jest mozlivwe. Sq potrzebne do prawwidiovwe) pracy programul.

(84 |
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4.1.2. Typy magazynow

Szukanie w tabeli

W systemie istnieje mechanizm umozliwiajgcy odszukanie wiersza w tabeli, zawierajgcego okreslone dane. Aby

z niego skorzystac, nalezy klikngé przycisk "Szukaj" f.ﬁ, znajdujacy sie obok tabeli. Wyswietlone zostanie wéwczas
okno pomocnicze:

Szukai Wy kolumnie Mazuwva LI
Relacia = o i " zawvieral

WaHOSc
O biezgoe) pozycji [

ez glednia) wielkosd liter [ ﬂ

W oknie tym mozna okresli¢ warunki, ktére spetniaC musi poszukiwany wiersz, za pomocg nastepujacych pol:

W kolumnie - pole to ma forme listy rozwijanej. Nalezy w niej wybra¢ kolumne tabeli, w ktorej tresci system
bedzie prébowat znalez¢ okre$lone wartosci.

Relacja - pole wyboru, umozliwiajgce okreslenie, czy system bedzie probowat znalez¢é doktadnie podang
wartos¢ (=), czy tez wartosci: wieksze (>), mniejsze (<) badz rézne (<>) od podanej wartosci, lub
ewentualnie takie, ktére zawierajg podang warto$¢. Jezeli kolumna nie zawiera danych umozliwiajgcych ich
poréwnanie (np. jest to kolumna zawierajgca tekst, a nie liczby), dostepne sg wytacznie opcje "="i "zawiera".

Wartosci - w polu tym nalezy wprowadzi¢ wartos¢, ktéra bedzie podstawg wyszukiwania (w zaleznosci od
opcji wybranej w polu "Relacja").

Od biezgcej pozyciji - jesli pole to jest zaznaczone, system nie rozpocznie wyszukiwania od poczatku tabeli,
lecz od biezgcego wiersza.

Uwzgledniaj wielkos¢ liter - domysinie, podczas wyszukiwania system nie bierze pod uwage wielkosci liter.
Dziatanie to mozna zmieni¢, zaznaczajgc to pole.

Klikniecie przycisku "Szukaj" & spowoduje, ze w tabeli nastgpi przejscie do pierwszego wiersza, ktdry spetnia podane
kryteria. Ponowne kliknigcie tego przycisku spowoduje przejscie do kolejnych takich wierszy.
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4.1.3. Typy dokumentéw magazynowych

4.1.3. Typy dokumentow magazynowych

Okno stuzy do ewidenc;ji typow dokumentéw magazynowych.

. | Typy dokumentow magazynowych

Typy Symbol Opis -
dokumentéw BO Bilans}utwarci.a
h PR- Protokdt wydania
magazynowyc PR+ Protokdt przyviep
P Przychod we Tabela .
Pz Przychid ze ) .
Rprz Przeszacow: Typy dokumentow
R Rozchéd we magazynowych
g Rz Rozchéd do ku i
Symbol BO
Opis Bilanz obwarcia Kod atrybutu Wymagany
Dotyczy — ™
@ - & Informacje szczegotowe i
. 3
W dokumentach teno typu nalezy podasnad: o wybranym typle
dokumentu
[ Symhol magazynu
[ Skrdt nazwy jednostki magazynowego
[ Symhbal analityki dodatkowe): Projekt
[ Informacie o pracowniku i‘
S

[ Storno
[w Wesynetrzry
[ Ma podstawie dokumentu dostawey

[ wcr mechanizm wepomagajgcy wyliczanie ceny jednostkowe] produktu, jesh jest on ewidencionowany
wy innych jednostkach, niz uzywane w dokumentach zakupu

Typy dokumentéw magazynowych

Dostepne operacje

Wprowadzenie typu dokumentu magazynowego

Operacja umozliwia wprowadzenie nowego typu dokumentu magazynowego do wykazu, ktdry bedzie wykorzystywany
podczas ewidencji zmian standw indekséw materiatowych w magazynie.

Symbal BO
Opis Bilans otwarcia Kod atrybutu Wymagany
Dotyczy Kod 1 ~
* przychodu " rozchodu kood 2 v
bod 3 v

W dokumentach teqo typu nalezy podarwad:

[ Symbol magazynu

[ Skrét nazwey jednostki

[ Symbol ansltyki dodstkoswe); Projekt

[ Informacie o pracowniku i‘
*

[~ Storno
v Wewnetrzny
[~ Ma podstavwie dokumertu dostaywey

[ WigeT mechanizim wapomagajgcy wyliczanie ceny jednostkavee] produktu, jesli jest on esvidencjonowany
w inmych jednostkach, niz uzyswane w dokumentach zakupu
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4.1.3. Typy dokumentéw magazynowych

Podczas wprowadzania wymagane jest podanie Symbolu oraz okreslenie, czy nowy typ dotyczy dokumentéw
przychodu, czy rozchodu.

Obrdt
f* przychod " rozchod

Definiujgc nowy typ dokumentu magazynowego mozna okresli¢ czy podczas wprowadzania dokumentu danego typu
wymagane jest podanie:

Symbolu magazynu
Skrétu nazwy jednostki
Symbolu pierwszej analityki dodatkowej

Danych pracownika odpowiedzialnego za przychdéd lub rozchéd

W dokumentach tego typu nalezy podawad:

[ Symbol magazynu

[ Skrot nazwy jednostki

[ Symbol analityki dodatkowe): Projekt
[ Informacie o pracoveniku

W dolnej czesci okna znajdujg sie dodatkowe parametry:

Storno - oznacza, ze dany typ dokumentu jest stornem
Wewnetrzny - oznacza, ze dany typ dokumentu bedzie stosowany podczas rozliczen wewnetrznych

Na podstawie dokumentu dostawy - oznacza, ze dokumenty danego typu beda mogty by¢ wprowadzane do
systemu wytgcznie na podstawie dokumentu dostawy

Witacz mechanizm wspomagajacy wyliczanie ceny jednostkowej produktu, jesli jest on ewidencjonowany
w innych jednostkach, niz uzywane w dokumentach zakupu - parametr ten jest dostepny wylgcznie
w przypadku typu dokumentéw przychodu niewymagajacych dostawy. Podczas wprowadzania dokumentu
takiego typu, witaczy¢ bedzie mozna funkcjonalnos¢ utatwiajgcg przeliczanie ilosci i ceny jednostkowej
produktéw, jesli w dokumencie przychodu stosowana jest inna jednostka miary, niz w ewidencji
W magazynie.

Podczas wprowadzania dokumentéw magazynowych mozna nada¢ im wartoSci dodatkowych atrybutow,
pozwalajgcych na rozszerzenie zakresu informacji przechowywanych w systemie.

Kod atrybutu  Wymagany |
MLImEr ey [
Odbiorea [v
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4.1.3. Typy dokumentéw magazynowych

Atrybuty definiowane sg w oknie "Wykaz atrybutéw dokumentéw magazynowych" . Tabela umozliwia okreslenie, ze
podczas wprowadzania dokumentéw danego typu bedg mogly lub musiaty by¢ wprowadzone wartosci wskazanych
atrybutow.

Pozycje tabeli mozna tworzy¢ za pomocg przycisku "Dodaj dane" + , ausuna¢ za pomoca przycisku "Usun dane" X .
Przyciski te znajdujg sie po prawej stronie tabeli.

W polach tabeli nalezy:
« wybrac z rozwijanej listy "Kod atrybutu” dokumentu magazynowego,
« oznaczy¢ "Wymagany", jezeli wskazanie wartosci danego atrybutu ma byé obowigzkowe w przypadku
dokumentéw danego typu.

W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy klikng¢ przycisk "Zapisz zmiany" B Aby zrezygnowac

z wprowadzonych zmian ,nalezy klikngé przycisk "Anuluj" |

System domysinie obstuguje nastepujgce typy dokumentéw magazynowych:

o« BO - dokument BO jest dokumentem stuzgcym do wprowadzania stanu poczgtkowego indekséw
materiatowych w magazynach,

« RW -dokument RW jest dokumentem stuzgcym do wprowadzenia rozchodéw wewnetrznych zmieniajgcych
stan indeksow materiatowych w magazynach,

o WZ - dokument WZ jest dokumentem stuzgcym do wprowadzania rozchodéw zewnetrznych zmieniajgcych
stan indekséw materiatowych w magazynach,

« PW - dokument PW jest dokumentem stuzgcym do wprowadzenia przychodéw wewnetrznych
zmieniajgcych stan indeksow materiatowych w magazynach,

o PZ - dokument PZ jest dokumentem stuzacym do wprowadzenia przychoddw zewnetrznych zmieniajgcych
stan indeksow materiatowych w magazynach,

e MM - dokument MM jest dokumentem stuzgcym do wprowadzenia przesunie¢ miedzymagazynowych
zmieniajgcych stan indekséw materiatowych w magazynach. Rozrézniamy dokumenty MM+ (przychdéd) oraz
MM- (rozchdéd). Jezeli uzywamy tego dokumentu powinnismy zdefiniowa¢ dokument MM- oraz MM+.

« PR - dokument PR jest dokumentem stuzacym do wprowadzenia protokotéw zmieniajgcych stan indeksow
materiatowych w magazynach.

o ZW - dokument ZW jest dokumentem stuzgcym do wprowadzenia zwrotéw do magazyndéw zmieniajgcych
stan indeksow materiatowych w magazynach,

e SW - dokument SW jest dokumentem stuzacym do wprowadzenia storn rozchodéw zewnetrznych
zmieniajgcych stan indekséw materiatowych w magazynach,

e ZP - dokument ZP jest dokumentem stuzgcym do wprowadzenia stron przychodéw wewnetrznych
zmieniajgcych stan indekséw materiatowych w magazynach,

o« SP - dokument SP jest dokumentem stuzgcym do wprowadzenia storn przychodéw zewnetrznych
zmieniajgcych stan indeksow materiatowych w magazynach.

Oprécz wyzej wymienionych typdw magazynowych mozna definiowa¢ wiasne typy.

Modyfikacja typu dokumentu magazynowego
Operacja umozliwia aktualizacje lub skorygowanie wskazanego typu dokumentu magazynowego.
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W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy wybra¢ przycisk ekranowy "Zapisz dane" B Aby zrezygnowac

z wprowadzonych zmian nalezy wybrac przycisk ekranowy "Anuluj" |

Usuniecie typu dokumentu magazynowego

Operacja pozwala na skasowanie typu dokumentu magazynowego z wykazu. W tym celu, po wybraniu typu dokumentu
magazynowego w tabeli, nalezy klikng¢ przycisk "Usun dane" x.

Operacja ta wymaga potwierdzenia i jest mozliwa tylko wtedy, gdy nie wprowadzano zadnych dokumentéw danego

typu.
Typy dokumentéw magazynowych |g|

9

H__./ Czy usunac wskazane dane ¥

Szukanie w tabeli
W systemie istnieje mechanizm umozliwiajacy odszukanie wiersza w tabeli, zawierajgcego okreslone dane. Aby

Z niego skorzystac, nalezy klikngé przycisk "Szukaj" m, znajdujacy sie obok tabeli. Wyswietlone zostanie wowczas
okno pomocnicze:

Szukaj WY kalumnie Mazwa ;l
Relacia = o i " zawvieral

WaHOSC
el hiezace pozyi [

ezglednia) wielkasd liter [ =

W oknie tym mozna okresli¢ warunki, ktore spetnia¢ musi poszukiwany wiersz, za pomoca nastepujgcych padl:

« W kolumnie - pole to ma forme listy rozwijanej. Nalezy w niej wybra¢ kolumne tabeli, w ktorej tresci system
bedzie prébowat znalez¢ okreslone wartosci.

« Relacja - pole wyboru, umozliwiajgce okreslenie, czy system bedzie prébowat znalez¢ doktadnie podang
wartos¢ (=), czy tez wartosci: wieksze (>), mniejsze (<) badz rézne (<>) od podanej wartosci, lub
ewentualnie takie, ktore zawierajg podang warto$¢. Jezeli kolumna nie zawiera danych umozliwiajgcych ich
poréwnanie (np. jest to kolumna zawierajgca tekst, a nie liczby), dostepne sg wytgcznie opcje "=" i "zawiera".

« Wartosci - w polu tym nalezy wprowadzi¢ warto$¢é, ktéra bedzie podstawg wyszukiwania (w zaleznosci od
opcji wybranej w polu "Relacja").

« Od biezgcej pozyciji - jesli pole to jest zaznaczone, system nie rozpocznie wyszukiwania od poczatku tabeli,
lecz od biezgcego wiersza.

« Uwzgledniaj wielkos¢ liter - domysinie, podczas wyszukiwania system nie bierze pod uwage wielkosci liter.
Dziatanie to mozna zmieni¢, zaznaczajac to pole.

Klikniecie przycisku "Szukaj" o o] spowoduije, ze w tabeli nastgpi przejscie do pierwszego wiersza, ktory spetnia podane
kryteria. Ponowne kliknigcie tego przycisku spowoduje przejscie do kolejnych takich wierszy.
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4.1.4. Rodzaje dokumentéw magazynowych

Okno stuzy do wprowadzania oraz modyfikacji rodzajow dokumentéw magazynowych. Dzieki rozbudowanej
funkcjonalnosci okna, dla kazdego zdefiniowanego rodzaju dokumentu magazynowego, mozemy zdefiniowaé schemat
ksiegowania dokumentu magazynowego.

& Rodza je dokumentéw magazynowych Q[EJ@

Rodzaj dokumentu magazynovego

Symbal 1 Opis Rozchdd wewnetrzny 1 Automat do 100 % W
Typy dokumentow
Symbol Opis
BO Bilans otwarcia
PR- Protokst wydania Lp Konto WH Kwota WH (%) Konto MA Kwota MA (%) Opis Wspdlcz.
PR+ Protoké przyiscia 1 401-801-50101-4210- 950000 M- - - - 45,0000 45,0000
g Proychdd wewnetrzny 2 401-801-80101-4300- 50000 $M- - - - 5,0000 5,0000
[ 34 Przychéd zewnetrzry
Rprz Przeszacoyvanie rozchdd
RW Rozchdd wewnetrzny
Riniz Rozchdd do kuchni
WIT Rozchdd zewwngtrzny
Schemat
Wykaz ksiggowania Razerm: 00,0000 ||
dokumentow Lp 2 Wspdezynnik Nr grupy 100% 1
Ot dit VINIEN Ohrdt ha,
Korto 401-501-80101-4300- .- - - Korto §wd - - - -
Huvota 5,0000 % Heweota 5,0000 %
Rodzaje dokumentow | o i ieniran .| Csoba rontran
Symbal Opis Rozrachunek | Rozachunek il
1 Rozchod wewnetrzny 1 Plactwka Tl Plactwka ml
2 Rozohéd wewnetrzry 2 Jednostha Tl Jednnsths ol
3 Rozchod wewnetrzny 3 Zad. budz Zadl. budz.
Projekt 7 Projekt 7
Zréco finansow .| Ercks finansow il
Program 7 Program 7
Wykaz Zadanie wiasne : Zaclanie wizsne :
rOdZajéW Jednastka L Jednostka L
dokumentow
aa = ENE

Rodzaje dokumentéw magazynowych
Dostepne operacje

Wprowadzenie rodzaju dokumentu magazynowego

Wprowadzenie nowego rodzaju dokumentu magazynowego pozwala na dodanie do wykazu kolejnego rodzaju, nalezy
przy tym okresli¢ jego symbol oraz opis.

W tabeli zawierajgcej typu dokumentu magazynowego powinniSmy wybraé potrzebng wartos¢. Lista dostepnych
wartosci jest tworzona na podstawie informacji wprowadzanych w zleceniu Typy dokumentéw magazynowych z grupy
opcji Konfiguracja.

Dla kazdego dostepnego typu dokumentu magazynowego mozemy zdefiniowa¢ rodzaje dokumentéw magazynowych.
Dodanie nowego rodzaju dokumentu magazynowego nastepuje po uzyciu przycisku Dodaj dane.

W grupie pdl Rodzaje dokumentéw magazynowych mozemy uzupetic:
« Symbol rodzaju - mozemy wpisa¢ do 4 znakéw,
« Opis rodzaju - mozemy wprowadzi¢ do 50 znakdw,

o Automat do 100% - wprowadzenie znacznika oznacza, ze nastgpi rozdzielenie kwoty dokumentu
magazynowego na zapisy ksiegowe, zgodnie ze wspdtczynnikami przypisanymi poszczegdlnym pozycjom
schematu ksiegowania.

Rodzaj dokumentu magazynoswego
Syimbol 1 Cipiz Rozchdd swewnetrzry 1 Avtarmiat oo 100 % [
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4.1.4. Rodzaje dokumentéw magazynowych

Do nawigacji w wprowadzonych rodzajach dokumentéw magazynowych stuzy nieedycyjna tabela rodzajéw znajdujaca
sie z lewej strony okna.

Rodzaje dokumentow

Symbol Opis
1 Rozchod wewnetrzny 1
2 Rozchod weswnetrzry 2
3 Rozchod weswnetrzny 3

Modyfikacja rodzaju dokumentu magazynowego
Modyfikacja rodzaju dokumentu umozliwia aktualizacje lub skorygowanie wskazanego rodzaju dokumentu.

W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy wybra¢ przycisk ekranowy "Zapisz dane" E Aby zrezygnowaé

z wprowadzonych zmian nalezy wybraé przycisk ekranowy "Anulu;" |

Usuniecie rodzaju dokumentu magazynowego

Usuniecie rodzaju dokumentu magazynowego pozwala na usuniecie rodzaju dokumentu z wykazu. Jest to mozliwe
tylko wtedy, gdy nie wprowadzano zadnych dokumentéw dla usuwanego rodzaju dokumentu.

Automaty ksiegowe

P .
1‘_./ Czy usungc wekazane dane ?

Usuniecie rodzaju dokumentu magazynowego

Wprowadzenie schematu ksiegowania obrotéw dokumentéw magazynowych

Dla kazdego wprowadzonego rodzaju dokumentu magazynowego mozemy zdefiniowa¢ schemat jego ksiegowania.
Wprowadzony schemat ksiegowania bedzie wykorzystywany podczas operacji ksiegowania dokumentéw
magazynowych za pomocg zlecenia Ksiegowanie dokumentéw magazynowych z grupy opcji Dokumenty menu
gtéwnego.

Dodanie nowego schematu ksiegowania dokumentu magazynowego nastepuje po uzyciu przycisku Dodaj pozycje.

Lg 1 Wspatczynnik 950000 Opis MF grupy 100% 1
Oardt WIRIEN et WA,
Kaonto 401-501-50101-4210- ERETE Haorto $t - -
Kavota 95,0000 % Kuvota 93,0000 %
Cisoba § Kantrah || Oz0ba f Kantrah
Raozrachunek _ Rozrachunsk _
Flactuwka _ Placdwka _
Jednostka _ Jednostka mi
Zad. budz. j Zad. budz. j
Prajekt Prajekt
Zrdcho finansow || Zrack finanzow m|
Pragram _ Pragram _
ZLadanie wiasne _ ZLadanie wiasne _
Jednostka _ Jednostka _
Szczegoly ksiegowania
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4.1.4. Rodzaje dokumentéw magazynowych

Mozemy uzupetni¢ nastepujgce informacije:

L]

L]

Lp pozyciji,

Wspdtczynnik - wartos¢ % przypisana pozycji schematu ksiegowania, zgodnie ztg wagg nastgpi
rozdzielenie kwoty dokumentu magazynowego na zapisy ksiegowe,

Opis - do 100 znakéw,
Nr grupy 100% - indentyfikator grupy (wyjasnienie w opisie ponizej).
Pola obrotéow (WINIEN oraz MA w obu przypadkach identyczne):

Konto - mozemy poda¢ informacje lub skorzysta¢ z podpowiedzi jaka pojawi sie w oknie po ustawieniu
kursora myszki w obszarze pola:

@ Proponowana dyrektywa

4 - obrdt zastanie pobrany 2 danych ksiegowych magazynu

£4 - konto kosztu z nosnika

£ - konto kosziu whasnego z nosnika

4P - paragraf zostanie pobrany z danych produktu ksiegowanego dokumentu

Proponowana dyrektywa dla konta

Kwota (w %),

Grupa pdl tekstowych ze stownikiem (edycje danych wykonujemy przez uzycie przyciskow znajdujgcych sie
z prawej strony kazdego pola):

Osoba / Kontrah - mozemy wybra¢ kontrahenta,

Rozrachunek - jezeli wczesniej wybraliSmy kontrahenta to teraz w pomocniczym oknie mozemy wybrac
jeden z jego rozrachunkow:

2| Wybor, rozrachunku E|
Rozrachunki Hoartrahent
o Tylko nisureguloweane Wazyatkie J
Symbaol Konto Typ Data ptat. Wal. Saldo Wn Saldo Ma
< >
Szuka; e
Wybér rozrachunku

Pomocne w wyborze mogg okazac sie pola wyboru: Tylko nieuregulowane albo Wszystkie. Mozemy takze zdefiniowac
wzorzec szukanego rozrachunku (pole Szukaj),
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4.1.4. Rodzaje dokumentéw magazynowych

o Nosnik kosztéw - w pomocniczym oknie mozemy wybra¢ wartos¢ albo skorzystac z informacji pojawiajacej
sie w podpowiedzi:

@ Proponowana dyrektywa
Attt Nosnik koszkow z dokumentu magazynowego

Proponowana dyrektywa MPK
« Zespot - w pomochiczym oknie mozemy wybra¢ wartosc.
« Sekcja - w pomocniczym oknie mozemy wybra¢ wartos¢.

« Zadanie - w pomocniczym oknie mozemy wybraé wartos¢ albo skorzysta¢ z informacji pojawiajgcej sie
w podpowiedzi:

@ Proponowana dyrektywa

$R - kod branzy produkiu
$Z - Zad, budz, produkiu

« Skifadnik zadania

« Dziatanie - w pomocniczym oknie mozemy wybra¢ warto$¢ albo skorzysta¢ z informacji pojawiajacej sie
w podpowiedzi:

@ Proponowana dyrektywa

Aokabakakdddd - PY 2 dokumentu magazynowega
4E - MPK kosztu z nosnika
4D - MPK kosztu whasnego 2 nosnika

Proponowana dyrektywa dla pola Dziatanie

« Zrédto finansowania - w pomocniczym oknie mozemy wybraé warto$¢é.
« Zadanie inwestycyjne - w pomocniczym oknie mozemy wybraé interesujgcg nas pozycije,
« Wydatek - w pomocniczym oknie mozemy wskazaé wybrane zadanie.

Opis ksiegowania dokumentu magazynowego z uzyciem wielopozycyjnego schematu ksiegowania:

Istnieje mozliwo$¢é rozdzielenie kwoty dokumentu magazynowego na zapisy ksiegowe, zgodnie ze wspdtczynnikami
przypisanymi poszczegolnym pozycjom schematu ksiegowania.

Wspotczynniki te petnig funkcje wag, w zwiazku z czym ich suma odpowiada 100% kwoty dokumentu magazynowego.
Jezeli kwota danego dokumentu magazynowego ma zosta¢ zaksiegowana wielokrotnie, wszystkie pozycje schematu
ksiegowania, ktore dotyczg pojedynczego rozdzielenia kwoty dokumentu na osobne zapisy ksiegowe, powinny miec
identyczng wartos¢ pola "Nr grupy do 100%".

Na przyktad, jesli kwota danego dokumentu powinna zostaé zaksiegowana dwukrotnie, w taki sposdb, ze:
a) jedna czwarta wartosci dokumentu powinna zosta¢ zaksiegowana na koncie A

b) potowa wartosci dokumentu powinna zosta¢ zaksiegowana na koncie B

¢) jedna czwarta wartosci dokumentu powinna zosta¢ zaksiegowana na koncie C

a ponadto:

d) dwie trzecie wartosci dokumentu powinny zostac¢ zaksiegowane na koncie D

e) jedna trzecia wartosci dokumentu powinna zostac¢ zaksiegowana na koncie E

woéwczas nalezy utworzy¢ schemat ksiegowania, w ktérym:
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a) pozycja dotyczgca ksiegowania na koncie A ma wspoétczynnik 1, aw polu "Nr grupy do 100%" wprowadzona jest
wartos¢ 1
b) pozycja dotyczaca ksiegowania na koncie B ma wspdtczynnik 2, aw polu "Nr grupy do 100%" wprowadzona jest
wartosc 1
¢) pozycja dotyczgca ksiegowania na koncie C ma wspdtczynnik 1, aw polu "Nr grupy do 100%" wprowadzona jest
wartosc 1
d) pozycja dotyczgca ksiegowania na koncie D ma wspdtczynnik 2, aw polu "Nr grupy do 100%" wprowadzona jest
wartos¢ 2
e) pozycja dotyczgca ksiegowania na koncie E ma wspdtczynnik 1, aw polu "Nr grupy do 100%" wprowadzona jest
wartos¢ 2

Dzieki temu, podczas ksiegowania pozycji zgrupy 1 (a, b, c) system obliczy, ze suma wspotczynnikéw wynosi
1+2+1=4, a zatem warto$¢ wspdtczynnika rowna 1 stanowi 100%/4=25% wartosci dokumentu. Wartos¢ pozycji a) i c)
stanowi¢ bedzie wiec 1*25% wartosci dokumentu, a wartos¢ pozyciji b) - 2*25% wartosci dokumentu.

Z kolei podczas ksiegowania pozycji z grupy 2 (d,e) system obliczy, ze suma wspotczynnikow wynosi 2+1=3, a zatem
wartos¢ wspotczynnika rowna 1 stanowi 100%/3=33,(3)% wartosci dokumentu. Wartos¢ pozycji d) stanowi¢ wiec
bedzie 2*33,(3)% wartosci dokumentu, awartos¢ pozycji e) - 1*33, (3)% wartosci dokumentu. Jesli warto$¢ danej
pozycji zawierataby utamek grosza, zostanie ona zaokrgglona zgodnie z zasadami arytmetycznymi. Powstata w ten
sposoéb réznica groszowa zostanie dodana lub odjeta od ostatniej pozycji nalezacej do danej grupy.

Modyfikacja schematu ksiegowania obrotéw dokumentéw magazynowych

Modyfikacja schematu ksiegowania obrotéw dokumentéw magazynowych umozliwia aktualizacje lub skorygowanie
parametréw ksiegowania wskazanej pozycji schematu ksiegowania.

W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy wybrac przycisk ekranowy "Zapisz dane" B Aby zrezygnowac

z wprowadzonych zmian nalezy wybrac przycisk ekranowy "Anuluj" |

Usuniecie schematu ksiggowania obrotow dokumentéw magazynowych

Usuniecie schematu ksiegowania obrotéw dokumentéw magazynowych pozwala na usuniecie pozycji schematu
ksiegowania z wykazu.

Operacja ta wymaga potwierdzenia.

Automaty ksiegowe - pozycje |z|

Usuniecie schematu ksiegowania obrotow dokumentéw magazynowych.

Kopiowanie pozycji schematu ksiegowania obrotéw dokumentéw magazynowych

Kopiowanie pozycji schematu ksiegowania obrotéw dokumentéw magazynowych pozwala na szybkie wprowadzenie
podobnej pozycji schematu ksiegowania.

Wykonanie operacji potwierdzane jest komunikatem.
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Automaty ksiegowe

\ll) Operacja kopiowania pozycii wykonana poprawnie

Potwierdzenie kopiowania pozycji
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4.1.5. Parametry lokalizaciji
Okno stuzy do zdefiniowania parametréw lokalizacji wykorzystywanych miedzy innymi w zleceniu Lokalizacje.

- Parametry lokalizacji

Parametry

Mazea parametru 1 sektar
Mazwa parametru 2 recst
Mazvwwa parametru 3 pitka

Mazwwa parametru 4 |
Mazwwa parametru 5
Mazwwa parametru G

Mazvwa parametru 7

Parametry lokalizacji

Opisywane okno umozliwia zdefiniowanie do 7 parametréw.

Dostepne operacje

Wprowadzanie nazwy elementu sygnatury miejsca sktadowania (lokalizaciji)
Operacja umozliwia wprowadzenie nazw elementéw sygnatury miejsca sktadowania (lokalizacji).
W polach formularza nalezy wpisa¢ nazwy.

W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy wybra¢ przycisk ekranowy "Zapisz dane" B Aby zrezygnowac

z wprowadzonych zmian nalezy wybrac przycisk ekranowy "Anuluj zmiany" |
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4.1.6. Wykaz atrybutéw dokumentéw magazynowych

Okno umozliwia zdefiniowanie atrybutow dokumentéw magazynowych. Atrybuty dokumentéw magazynowych sg
wykorzystywane miedzy innymi podczas wprowadzania typow dokumentéw magazynowych. W ramach okna mozna
takze dokonaé modyfikacji wykazu atrybutéw, w tym takze ich usuniecia.

- Wykaz atrybutow dokumentow magazynowych

Atlj‘lj th_'," Kod Hazwa
Humer_wew Humer wewnetrzny
Cdbiarca Cdhiorca

o

<

>
aan *[x] ==

Wykaz atrybutéw dokumentéw magazynowych

Dostepne operacje

Wprowadzenie atrybutu dokumentu magazynowego

Operacja umozliwia wprowadzenie atrybutu dokumentu magazynowego. Wprowadzajgc nowy atrybut dokumentu
magazynowego nalezy podac jego kod (do 10 znakéw) i nazwe opisowg (do 100 znakdow).

Po uzupetnieniu pél informacyjnych nalezy dokona¢ zapisu danych klikajgc przycisk ekranowy "Zapisz zmiany" = W

celu anulowania dokonanych zmian, nalezy kliknaé przycisk ekranowy "Anuluj zmiany" 7.

Modyfikacja atrybutu dokumentu magazynowego
Operacja umozliwia aktualizacje lub skorygowanie informac;ji dla wskazanego atrybutu dokumentu magazynowego.

Po uzupetnieniu pdl informacyjnych nalezy dokona¢ zapisu danych klikajgc przycisk ekranowy "Zapisz zmiany" = W

celu anulowania dokonanych zmian, nalezy klikngé przycisk ekranowy "Anuluj zmiany" |

Usuniecie atrybutu dokumentu magazynowego
Operacja umozliwia usuniecie wskazanego atrybutu dokumentu magazynowego z wykazu.
Operacja ta wymaga potwierdzenia.

Wykaz atrybutow dokumentdw magazynowych |E|

?r‘j Czy usungc wskazane dane 7

P

Tak, | Mie

-29-



4.1.6. Wykaz atrybutéw dokumentéw magazynowych

Eksport danych
Istnieje mozliwos¢ stworzenia pliku zewnetrznego, zawierajagcego dane prezentowane w oknie. Nalezy w tym celu

klikng¢ przycisk ,Eksport do pliku " E& Program wyswietli wéwczas okno pomocnicze, w ktérym nalezy wskazaé
Sciezke i poda¢ nazwe tworzonego pliku, a takze wybra¢ jego format (xIs, doc lub html).

Aby wykonac¢ eksport do pliku w formacie DOC wymagane jest zainstalowanie programu Microsoft Word. Jesli program
Microsoft Word nie jest zainstalowany, system powiadomi uzytkownika stosownym komunikatem i eksport danych
zostanie przerwany.

Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przeglagdane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E-, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podglagdu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powrét do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podgladu ma opis

4
zmieniony na ,Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem o,

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokonaé wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" =3

Szukanie w tabeli
W systemie istnieje mechanizm umozliwiajagcy odszukanie wiersza w tabeli, zawierajgcego okreslone dane. Aby

Z niego skorzystac, nalezy klikngé przycisk "Szukaj" m, znajdujacy sie obok tabeli. Wyswietlone zostanie wowczas
okno pomocnicze:

Szukaj WY kalumnie Mazwa ;l
Relacia = o i " zawvieral

WaHOSC
el hiezace pozyi [

ezglednia) wielkasd liter [ =

W oknie tym mozna okresli¢ warunki, ktore spetnia¢ musi poszukiwany wiersz, za pomoca nastepujgcych padl:

« W kolumnie - pole to ma forme listy rozwijanej. Nalezy w niej wybra¢ kolumne tabeli, w ktérej tresci system
bedzie prébowat znalez¢ okreslone wartosci.

« Relacja - pole wyboru, umozliwiajgce okreslenie, czy system bedzie prébowat znalez¢ doktadnie podang
wartos¢ (=), czy tez wartosci: wieksze (>), mniejsze (<) badz rézne (<>) od podanej wartosci, lub
ewentualnie takie, ktore zawierajg podang warto$¢. Jezeli kolumna nie zawiera danych umozliwiajgcych ich
poréwnanie (np. jest to kolumna zawierajgca tekst, a nie liczby), dostepne sg wytgcznie opcje "=" i "zawiera".

« Wartosci - w polu tym nalezy wprowadzi¢ warto$¢, ktéra bedzie podstawg wyszukiwania (w zaleznosci od
opcji wybranej w polu "Relacja").

« Od biezgcej pozyciji - jesli pole to jest zaznaczone, system nie rozpocznie wyszukiwania od poczatku tabeli,
lecz od biezgcego wiersza.

« Uwzgledniaj wielkos¢ liter - domysinie, podczas wyszukiwania system nie bierze pod uwage wielkosci liter.
Dziatanie to mozna zmieni¢, zaznaczajgc to pole.
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4.1.6. Wykaz atrybutéw dokumentéw magazynowych

Klikniecie przycisku "Szukaj" o spowoduje, ze w tabeli nastgpi przejscie do pierwszego wiersza, ktdry spetnia podane
kryteria. Ponowne kliknigcie tego przycisku spowoduje przejscie do kolejnych takich wierszy.
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4.2. Magazyny

4.2. Magazyny

4.2.1. Wykaz magazynéw

Okno stuzy do zdefiniowania rejestru magazynoéw.

l! Wykaz magazynow

WV y kaz Symbol Opis L
I‘I'IEIQEIZ}"I‘IG\V 1 Magazyn materialow eksploatacyjnych .
Magr! Magazyn 1 Tabela:
ﬁ:g; ﬂ:ﬁiﬁfa Wykaz magazyndw.
a4 Magazyn 4
Mags Magazyn 5

b Magh Magazyn &

Symbol magazynu: 1
Typ magazynu: STD j
Cpiz magazynu: Magazyn materistdvw eksploatacyinych

Hsigguj w rejestrze ;l
Honta

Informacie
szozegdlowe.

Wykaz magazynow
Dostepne operacje

Wprowadzenie magazynu

Operacja umozliwia wprowadzenie nowego magazynu.

Aby wprowadzi¢ nowy magazyn nalezy podac¢ jego symbol i opisowg hazwe.
Mozna takze wprowadzi¢ parametry ksiegowania magazynu:

« rejestrksiegowy - z rozwijanej listy wyboru mozna wskazac wybrany rejestr ksiegowy.

iB447 13111-03711 SSEﬂ

WHB438 13111-037112354 e
WWB443 13111-05711374

WE4T 13111-03711536 -
WE4ES 17111 -04665052
WE4T2 17111 -06523862 v

« konto magazynu.

W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy wybra¢ przycisk ekranowy "Zapisz dane" E Aby zrezygnowaé

z wprowadzonych zmian nalezy wybraé przycisk ekranowy "Anuluj zmiany" _}
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4.2.1. Wykaz magazynéw

Modyfikacja magazynu
Operacja umozliwia aktualizacje lub skorygowanie informacji opisujgcych wybrany magazyn.
W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy wybra¢ przycisk ekranowy "Zapisz dane" E Aby zrezygnowac

z wprowadzonych zmian nalezy wybraé przycisk ekranowy "Anuluj zmiany" |

Usuniecie magazynu
Operacja umozliwia usuniecie wskazanego magazynu z wykazu magazynow.
Operacja ta wymaga potwierdzenia.

Wykaz magazyndw ||

P : 5
h__.\/ Czy usungc wskazane dane

Uwaga!
Operacja jest mozliwa tylko wtedy, gdy nie wprowadzono zadnych dokumentéw dla usuwanego magazynu.

Szukanie w tabeli
W systemie istnieje mechanizm umozliwiajacy odszukanie wiersza w tabeli, zawierajgcego okreslone dane. Aby

Z niego skorzystac, nalezy klikngé przycisk "Szukaj" m, znajdujacy sie obok tabeli. Wyswietlone zostanie wowczas
okno pomocnicze:

Szukaj WY kalumnie Mazwa ;l
Relacia = o i " zawvieral

WaHOSC
el hiezace pozyi [

ezglednia) wielkasd liter [ =

W oknie tym mozna okresli¢ warunki, ktore spetnia¢ musi poszukiwany wiersz, za pomoca nastepujgcych padl:

« W kolumnie - pole to ma forme listy rozwijanej. Nalezy w niej wybra¢ kolumne tabeli, w ktérej tresci system
bedzie prébowat znalez¢ okreslone wartosci.

« Relacja - pole wyboru, umozliwiajgce okreslenie, czy system bedzie prébowat znalez¢ doktadnie podang
wartos¢ (=), czy tez wartosci: wieksze (>), mniejsze (<) badz rézne (<>) od podanej wartosci, lub
ewentualnie takie, ktore zawierajg podang warto$¢. Jezeli kolumna nie zawiera danych umozliwiajgcych ich
poréwnanie (np. jest to kolumna zawierajgca tekst, a nie liczby), dostepne sg wytgcznie opcje "=" i "zawiera".

« Wartosci - w polu tym nalezy wprowadzi¢ warto$¢é, ktéra bedzie podstawg wyszukiwania (w zaleznosci od
opcji wybranej w polu "Relacja").

« Od biezgcej pozyciji - jesli pole to jest zaznaczone, system nie rozpocznie wyszukiwania od poczatku tabeli,
lecz od biezgcego wiersza.

« Uwzgledniaj wielkos¢ liter - domysinie, podczas wyszukiwania system nie bierze pod uwage wielkosci liter.
Dziatanie to mozna zmieni¢, zaznaczajac to pole.
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4.2.1. Wykaz magazynéw

Klikniecie przycisku "Szukaj" oo spowoduije, ze w tabeli nastgpi przejscie do pierwszego wiersza, ktory spetnia podane
kryteria. Ponowne klikniecie tego przycisku spowoduje przejscie do kolejnych takich wierszy.
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4.2.2. Lokalizacja

4.2.2. Lokalizacja

Okno stuzy do ewidencji lokalizaciji

magazynami.

™ Lokalizacja

Lokalizacja

Lokalizacje

Dostepne operacje

Wprowadzenie lokalizaciji

b
S01RM P
S01ROTPO2 Wykaz lokalizacii
J S01/RO02PM d|a Wbraneg@
ab
sektor S01
regat RO1
pétka po
Wybor .
magazynu. Szozegoh_; wypranej
lokalizacji.
WivhierZ magazyn:
&=
Lokalizacja

Operacja umozliwia wprowadzenie nowej lokalizacji dla wybranego magazynu.

Wyboru magazynu dokonujemy z rozwijanej listy jaka znajduje sie dolnym lewym rogu okna.

Mag1 Magazyn 1
Mag2 Magazyn 2
Mag3 Magazyn 3
Magd Magazyn 4

Ekzp Magazynmat

Eksp Magazyn materistdwe ekzplost

wprowadzonych parametréw lokalizacji oraz powigzania ich z dostepnymi

Jezeli wybrany ma juz wprowadzone lokalizacje, tabela z wykazem lokalizacji zostanie uzupetniona danymi.

Aby dodaé nowg lokalizacje nalezy uzupetni¢ wszystkie lub tylko cze$é z dostepnych pdl danych. Liczba i nazwy pdl
zalezg od parametréw lokalizacji jakie ustala sie w oknie "Parametry lokalizacji".

& Parametry lokalizacji

Parametry

Mazwa parametru 1
Mazwa parametru 2
Mazwa parametru 3
Mazwa parametru 4
Mazwa parametru 5
Mazwa parametru 6

Mazwa parametru 7

P Lokalzacia s = 01X
Lokalizacja Lokalizacj
p— SOUR01POT
EEX SoRO PO
S0MR02PO1
|
'ﬁak{nr sektor | 501
— regat |RO1
nita potka po1

Wiyhiers magazyn:

Ek=p Magazyn matj
5 am >
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4.2.2. Lokalizacja

W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy wybra¢ przycisk ekranowy "Zapisz dane" B Aby zrezygnowac

z wprowadzonych zmian nalezy wybrac przycisk ekranowy "Anuluj zmiany" |

Modyfikacja lokalizacji
Operacja umozliwia aktualizacje lub skorygowanie informacji o wskazanej lokalizacji.

W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy wybra¢ przycisk ekranowy "Zapisz dane" B Aby zrezygnowac

z wprowadzonych zmian nalezy wybrac przycisk ekranowy "Anuluj zmiany" |

Usuniecie lokalizacji
Operacja umozliwia usuniecie wskazanej lokalizacji z wykazu.

Operacja ta wymaga potwierdzenia.

Lokalizacja

P

H_../ Czy usungc wskazane dane ¢

Uwagal!

Operacja jest mozliwa tylko wtedy, gdy nie wprowadzono zadnych dokumentéw magazynowych dla usuwanej
lokalizaciji.

Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przeglagdane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,\Wys$wietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podgladu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powrot do pracy w oknie nastepuije po kliknieciu tego samego przycisku, ktory w trybie podgladu ma opis

4
zmieniony na ,\Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem 0,

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokona¢ wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" ﬁ'.

Szukanie w tabeli
W systemie istnieje mechanizm umozliwiajgcy odszukanie wiersza w tabeli, zawierajgcego okreslone dane. Aby

z niego skorzystac, nalezy klikngé przycisk "Szukaj" f.ﬁ, znajdujacy sie obok tabeli. Wyswietlone zostanie wéwczas
okno pomocnicze:
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4.2.2. Lokalizacja

Szukaj WY kalumnie Mazwa ;l
Relacia = o i " zawvieral

Warasc
el hiezace pozyi [

ezdlednia wielkasd liter [ ==

W oknie tym mozna okresli¢ warunki, ktére spetniaC musi poszukiwany wiersz, za pomocg nastepujacych pol:

W kolumnie - pole to ma forme listy rozwijanej. Nalezy w niej wybra¢ kolumne tabeli, w ktérej tresci system
bedzie prébowat znalez¢ okreslone wartosci.

Relacja - pole wyboru, umozliwiajace okreslenie, czy system bedzie prébowat znalez¢ dokfadnie podang
wartos¢ (=), czy tez wartosci: wieksze (>), mniejsze (<) badz rézne (<>) od podanej wartosci, lub
ewentualnie takie, ktore zawierajg podang warto$é. Jezeli kolumna nie zawiera danych umozliwiajgcych ich
poréwnanie (np. jest to kolumna zawierajgca tekst, a nie liczby), dostepne sg wytgcznie opcje "=" i "zawiera".

Wartosci - w polu tym nalezy wprowadzi¢ wartos¢, ktéra bedzie podstawg wyszukiwania (w zaleznosci od
opcji wybranej w polu "Relacja").

Od biezgcej pozyciji - jesli pole to jest zaznaczone, system nie rozpocznie wyszukiwania od poczatku tabeli,
lecz od biezgcego wiersza.

Uwzgledniaj wielkosc liter - domys$inie, podczas wyszukiwania system nie bierze pod uwage wielkosci liter.
Dziatanie to mozna zmieni¢, zaznaczajgc to pole.

Klikniecie przycisku "Szukaj" ao spowoduije, ze w tabeli nastgpi przejscie do pierwszego wiersza, ktory spetnia podane
kryteria. Ponowne kliknigcie tego przycisku spowoduje przejscie do kolejnych takich wierszy.
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4.3. Produkty

4.3.1. Nazwy atrybutéw produktow

W oknie tym uzytkownik definiuje atrybuty produktéw, wykorzystywanych w trakcie opisu charakterystyki produktéw
ewidencjonowanych w systemie. Wykaz produktéw jest dostepny w oknie "Produkty", zas nazwy atrybutéw
zdefiniowane w tym oknie wykorzystywane sg w zaktadce "Charakterystyka" podczas edycji lub podglagdu danych
produktéw. Okno to jest dostepne w module "Magazyn", atakze w module "FK", oile w systemie uruchomiony jest
modut Sprzedaz, stuzacy do ewidencji faktur sprzedazy.

Lista atrybutéw

. | Mazwy atrybutow produktow
Atl)"ljllt)" Hazwa atrybutu

ilos¢ sztuk w paczce szt

povvierzehnia m2

Pola okreslajgce
atrybut

|

Mazwea ilodé sztuk w paczos

] Jednoztka misry szt LI Symbol
Przycisk Typ atrybuty
drukowania 7 Zrakowwy * Liczhowney " Data
X| =
Dodawania

Podglad wydruku

{ gadwy nowego atrybutu

Nazwy atrybutéw produktow

Dostepne operacje

Wprowadzenie atrybutu produktéw

Operacja umozliwia dopisanie nowego atrybutu do wykazu atrybutéw produktéw ewidencjonowanych w systemie.
Atrybuty produktéw sg wykorzystywane przy opisywaniu typow produktéw. Nowy atrybut definiowany jest poprzez
wprowadzenie:

« Nazwy,

« Jednostki miary,
« Typu atrybutu,
« Symbolu.
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4.3.1. Nazwy atrybutow produktéw

W celu zapisania wprowadzonych zmian, nalezy klikngé przycisk "Zapisz zmiany" = . Aby zrezygnowac

z wprowadzonych zmian, nalezy przed zapisem klikngé przycisk "Anuluj zmiany" .

Usuniecie atrybutu produktow

Operacja umozliwia skasowanie atrybutu z wykazu atrybutow typéw produktéw ewidencjonowanych w systemie.
Operacja ta jest to mozliwa tylko wtedy, gdy usuwany atrybut nie zostat wczesniej wykorzystany przy opisywaniu
produktéw ewidencjonowanych w systemie.

Operacja ta wymaga potwierdzenia poprzez klikniecie przycisku 'Tak' w wyswietlanym przez system formularzu:

Mazwy atrybutow produkiow |g|

? : .
“‘*frj Czy usungc wskazane dane

Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przeglagdane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E-, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podglagdu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powrét do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podgladu ma opis

4
zmieniony na ,Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem o,

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokonaé wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" =3

Szukanie w tabeli

W systemie istnieje mechanizm umozliwiajacy odszukanie wiersza w tabeli, zawierajgcego okreslone dane. Aby

Z niego skorzystac, nalezy klikngé przycisk "Szukaj" f.ﬁ, znajdujacy sie obok tabeli. Wyswietlone zostanie wowczas
okno pomocnicze:

Szukaj WY kalumnie Mazwa ;l
Relacia = o i " zawvieral

WaHOSC
el hiezace pozyi [

ezglednia) wielkasd liter [ =

W oknie tym mozna okresli¢ warunki, ktore spetnia¢ musi poszukiwany wiersz, za pomoca nastepujgcych padl:

« W kolumnie - pole to ma forme listy rozwijanej. Nalezy w niej wybra¢ kolumne tabeli, w ktorej tresci system
bedzie prébowat znalez¢ okreslone wartosci.
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4.3.1. Nazwy atrybutow produktéw

« Relacja - pole wyboru, umozliwiajgce okreslenie, czy system bedzie prébowat znalez¢ doktadnie podang
wartos¢ (=), czy tez wartosci: wieksze (>), mniejsze (<) badz rézne (<>) od podanej wartosci, lub
ewentualnie takie, ktore zawierajg podang warto$¢. Jezeli kolumna nie zawiera danych umozliwiajgcych ich
poréwnanie (np. jest to kolumna zawierajgca tekst, a nie liczby), dostepne sg wytgcznie opcje "=" i "zawiera".

« Wartosci - w polu tym nalezy wprowadzi¢ warto$¢, ktéra bedzie podstawg wyszukiwania (w zaleznosci od
opcji wybranej w polu "Relacja").

« Od biezgcej pozyciji - jesli pole to jest zaznaczone, system nie rozpocznie wyszukiwania od poczatku tabeli,
lecz od biezgcego wiersza.

o Uwzgledniaj wielkos¢ liter - domysinie, podczas wyszukiwania system nie bierze pod uwage wielkosci liter.
Dziatanie to mozna zmieni¢, zaznaczajgc to pole.

Klikniecie przycisku "Szukaj" o o] spowoduije, ze w tabeli nastgpi przejscie do pierwszego wiersza, ktory spetnia podane
kryteria. Ponowne kliknigcie tego przycisku spowoduje przejscie do kolejnych takich wierszy.

-40-



4.3.2. Hierarchiczny wykaz grup produktéw

4.3.2. Hierarchiczny wykaz grup produktéw

Okno stuzy do wprowadzania typdw produktéw oraz powigzania ich z atrybutami definiowanymi przez uzytkownika.

[ =
Typy produktéw

=1 Wazystkie typy produkiw
+ - Drukarki

Blazywa typu Motatniki
Opis typu Zeszyty | notatniki

Nazwa i opis

typu

—| Produtkty biuroae Atrybut J.m. - Wprowadzony w typie
Chugopisy Format Papier
—I- Papier
Papeteria
Pgpier do kserokop
et niki
Zzzy facze Atrybuty
odziedziczone po typie
Hierarchiczna wyzszego rzedu
lista typow
produktow
Atrybut Lm.
Rodzaj oktadki

brzbiet SRFETYNOY

Atrybuty typu
biezacego ijego
pochodnych

#|
X|

Hierarchiczny wykaz typ6éw produktow

Okno sktada sie z elementdw: hierarchicznej listy wyboru Typdw produktéw oraz pola edycyjnego typu produktu. Pole
edyciji typu produktu zawiera pola nazwy, tabele atrybutéw dziedziczonych oraz tabele Atrybuty wtasne

Dostepne operacje

Wprowadzenie typu produktéow

Operacja umozliwia dopisanie nowego typu produktéw do wykazu typéw produktéw ewidencjonowanych w systemie.
Nowy typ definiowany jest poprzez wprowadzenie:

« Nazwy typu,
« Opisu typu.

Dla kazdego typu produktu wprowadzi¢ mozna rowniez domys$ing liczbe dni wypozyczenia - jest to wartos¢ stosowana
w przypadku, gdy do Systemu wprowadzony zostanie dokument wypozyczenia dotyczacy danego produktu i okresla
ona jak dtugo trwa wypozyczenie produktow danego typu (wartos¢ ta moze by¢ zmieniana indywidualnie dla kazdego

dokumentu).

Typy produktow posiadajg strukture hierarchiczng, co pozwala na dziedziczenie atrybutéw produktéw od nadrzednych
typow produktéw. Oprécz dziedziczonych atrybutow produktéw kazdy typ produktéw moze mie¢ zdefiniowane wiasne

atrybuty. Aby dodac atrybut nalezy w zaktadce "Atrybuty wtasne" klikngé przycisk "Dodaj dane" + a nastepnie

w liscie wyboru wskazaé atrybut. Aby usung¢ wybrany atrybut, nalezy klikng¢ przycisk "Usun dane" X znajdujacy sie
pod przyciskiem "Dodaj dane". Ponadto, w zaktadce "Ksiegowania", istnieje mozliwos¢ okreslenia danych, ktoére
pozwalajg na automatyczne ksiegowanie wartosci netto sprzedazy.

-41-



4.3.2. Hierarchiczny wykaz grup produktéw

W celu zapisania wprowadzonych zmian, nalezy klikngé przycisk "Zapisz zmiany" = . Aby zrezygnowac

z wprowadzonych zmian, nalezy przed zapisem klikngé przycisk "Anuluj zmiany

n K

Usuniecie typu produktéow

Operacja umozliwia skasowanie typu produktéw z wykazu typéw produktéw ewidencjonowanych w systemie. Operacja
ta jest to mozliwa tylko wtedy, gdy usuwany typ produktow nie zostat wczesniej wykorzystany przy opisywaniu
produktéw ewidencjonowanych w systemie. Operacja ta wymaga potwierdzenia poprzez klikniecie przycisku 'Tak'
w wyswietlanym przez system formularzu:

Liwaga X

Usuniecie biezacej pozycii spowoduje usuniecie wszystkich bypdw produkim,
““‘:r” ktdre s5 od niej zalezne,

Czy UsUnat pozycjer

Szukanie w tabeli

W systemie istnieje mechanizm umozliwiajgcy odszukanie wiersza w tabeli, zawierajgcego okreslone dane. Aby

z niego skorzysta¢, nalezy klikng¢ przycisk "Szukaj" f.‘b, znajdujacy sie obok tabeli. Wyswietlone zostanie wéwczas
okno pomochnicze:

& =X
SZLIkEIi W kolumnie | Mazvwa LI

Relacja = i+ - i " zamvieral

WaHOSC
il hietgoe] pozyci [

ez gledniaj wielkosd liter [ @

W oknie tym mozna okresli¢ warunki, ktére spetnia¢ musi poszukiwany wiersz, za pomocg nastepujgcych pdl:

L]

W kolumnie - pole to ma forme listy rozwijanej. Nalezy w niej wybra¢ kolumne tabeli, w ktorej treSci system
bedzie prébowat znalez¢ okreslone wartosci.

Relacja - pole wyboru, umozliwiajgce okreslenie, czy system bedzie probowat znalez¢ doktadnie podang
wartos¢ (=), czy tez wartosci: wieksze (>), mniejsze (<) badz rézne (<>) od podanej wartosci, lub
ewentualnie takie, ktére zawierajg podang wartosé. Jezeli kolumna nie zawiera danych umozliwiajgcych ich
poréwnanie (np. jest to kolumna zawierajgca tekst, a nie liczby), dostepne sg wytacznie opcje "=" i "zawiera".

Wartosci - w polu tym nalezy wprowadzi¢ wartos¢, ktéra bedzie podstawg wyszukiwania (w zaleznosci od
opcji wybranej w polu "Relacja").

Od biezgcej pozyciji - jesli pole to jest zaznaczone, system nie rozpocznie wyszukiwania od poczatku tabeli,
lecz od biezgcego wiersza.

Uwzgledniaj wielkosS¢ liter - domysinie, podczas wyszukiwania system nie bierze pod uwage wielkosci liter.
Dziatanie to mozna zmieni¢, zaznaczajac to pole.
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Klikniecie przycisku "Szukaj" oo spowoduije, ze w tabeli nastgpi przejscie do pierwszego wiersza, ktory spetnia podane
kryteria. Ponowne klikniecie tego przycisku spowoduje przejscie do kolejnych takich wierszy.
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4.3.3. Wykaz produktéw

W tym oknie wprowadza sie produkty, przypisujac im symbol, nazwe oraz inne dodatkowe informacje, na przykfad opis,
jednostke miary, kod PKWIU, procent podatku VAT. Wprowadzone produkty mogg by¢ wykorzystywane podczas
wprowadzania faktur sprzedazy.

"4 Wykaz produktow.

Typy produktow g
+ Wazystkie typy produkidv il { } ULED) ‘A
cpl Wykaz
KZR-32-123-034 produktéw g

PRC-12-7BS-T80
PRG-11-768-002 arta sterownika UP/Quassr-2014
PRiG-11-768-205 Karta sterownika UP/Quasar-201 5
PRK-30-T65-463
PRK-90-837-083

odowy system powiadamia BREN plus
atora GEM 095 hd

Zakladki

Mazwa Bezprzesvodowy system powiadamia BREM plus

|Pr0d Y l Charakterystyka 1 Magazyny ]

Gl

Obszar opis

nawigacyjny

P
SN - [v Sprzedawany W \Wytwarzany
Stan minimalny [ Wymagana deta proydatnosci

Jednostka miary kmpl J WEDE
WV Hupowany W Magazynoweany

Branie
&+ YWszysthie Stan maksymalny

" Wybrane Hintl paskony
Typ produktu
Branza

CPY
Paragrat
Lad. budz

el

Kod sprzedaiy
Stawka VAT VAT od zakupu
o)  zwwalniony  nie podlega © rozliczany przez nabywoe @ pdiiczany ¢ nie odliczany O weg struktury sprzedazy

Podstavwa zwalnienia

I =
[~ Kupowary | |
[~ Magazynowany

[~ Sprzedawany

[~ Wtwarzany E =3

Wykaz produktéow

W dolnej czesci okna znajduja sie trzy zaktadki:
« Produkty.
o Charakterystyka.
« Magazyny.
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Zaktadka Produkty
W zaktadce Produkty wprowadza sie podstawowe informacje identyfikujgce produkt.

PRG-11-785-205
arta sterownika UP/Guasar-2013

(|
(|
O
(|
|
(|

= 1
£
5]
.
.
.
= 1
g
.

e—|
I

Produkty

Zaktadka Charakterystyka

Zaktadka ta stuzy do uzupetnienia wartosci atrybutéw charakteryzujacych produkt. Atrybuty produktéw w niej widoczne
sg przypisywane do grup produktéw w oknie ,Hierarchiczny wykaz grup produktow". Zas wszystkie atrybuty produktéw
definiuje sie w oknie ,Nazwy atrybutéw produktéw".

oty

ilosé sztuk w paczece 500,00 szt

M

Charakterystyka
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Zakladka Magazyny

Ta zaktadka pozwala na przypisanie produktu do magazynu, w ktérym jest sktadowany. Magazyny definiowane sg
w module "Magazyn".

Produk‘tyl Charakierystyka

01 Magazyn materialowy

EYES

Magazyny
Dostepne operacje

Wybér typu produktéw

Operacja pozwala na dokonanie wyboru typu produktéw, w obrebie ktérych uzytkownik bedzie realizowat operacje
wprowadzenia, modyfikacji badz usuniecia produktu. Typy produktéw zostaty przedstawione w formie hierarchicznej
listy wyboru, ktéra budowana jest na podstawie informacji wprowadzanych w oknie "Hierarchiczny wykaz grup
produktow". Aby wybraé okreslong pozycije z listy, nalezy w pierwszej kolejnosci rozwing¢ liste klikajgc symbol "+"
znajdujacy sie po lewej stronie "Wszystkich typdw produktéw" lub dwukrotnie klikajac tg nazwe. Nastepnie nalezy
klikng¢ wybrang nazwe typu produktéw.

= wezyatkie typy procuktow
Dzierzawa

Import ushig

Materisty ekzplostacyine
Diczetki

Teletony
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Wybér branzy

Operacja pozwala na wybor branz, do ktérych zostaty przypisane produkty. Uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru
wszystkich branz - wéwczas system wyswietli liste wszystkich produktéw zapisanych w systemie, niezaleznie od
branzy; bgdz wyboru okreslonej branzy - wéwczas poprzez zaznaczenie jednej lub kilku branz, system przedstawi liste
produktow przynaleznych do nich. Branze wprowadzane sg w module "Magazyn", w oknie ,Wykaz branz"

Branze
" wizzyatkie f‘
f Wirhrane s
Wyhor Symbol
[ 4210-2011 (Artyku
[T 4210-202 (Druki)
[ 4210-205 (Materist
[ 4210-206 (Srodk o
W 4210-207 (Wypos:
[T 4210-209 (Inne)
% >

Aby posrod wybranych branz wskaza¢ wszystkie dostepne nalezy kliknag¢ przycisk "Zaznacz wszystko" v Aby

odznaczy¢ zaznaczone branze, nalezy klikngé przycisk "Usunh zaznaczenie ze wszystkich" ““.

Wybor charakteru produktu

Operacja umozliwia wybor jednego z czterech dostepnych charakterow produktow (Kupowany, Sprzedawany,
Magazynowany, Wytwarzany) wedtug ktérych system ma przedstawi¢ liste produktéw. Uzytkownik moze zaznaczy¢
pole dotyczace jednego charakteru produktow, badz tez moze wybra¢ klika sposréd dostepnych klikajgc na nie
i umieszczajac obok nazwy znak ¥ .

[ Magazynowsany
[ Sprzedawany
[ Wituearzany

Wprowadzenie produktu

Operacja umozliwia dopisanie nowego produktu lub ustugi do wykazu produktéw ewidencjonowanych w systemie.
Nowy produkt definiowany jest poprzez wprowadzenie danych w zaktadce "Produkty". Zaktadka zawiera nastepujace
pola obligatoryjne: symbol ipola okreslajgce VAT oraz pola nieobligatoryjne nazwa, opis, jednostka miary, waga,
PKWiU, SWW, wymagana data przydatnosci, stan minimalny produktu, stan maksymalny produktu, kod paskowy,
nosnik kosztow, typ produktu, branza, kod CPV oraz paragraf klasyfikacji budzetowej. W dolnej czesci zaktadki
znajdujg sie pola pozwalajgce okresli¢, czy dany produkt podlega VAT i ewentualnie ile wynosi w jego przypadku
stawka VAT. Jezeli produkt jest zwolniony z VAT, ponizej nalezy wybrac akt prawny stanowigcy podstawe zwolnienia,
a takze wprowadzi¢ informacje identyfikujgcg wtasciwy zapis w danym akcie prawnym. W tej samej sekcji znajduja sie
rowniez pola umozliwiajgce okreslenie, czy VAT za dany produkt jest odliczany w przypadku jego zakupu.

Ponadto kazdy produkt mozna opisa¢ za pomocg dodatkowych atrybutéw produktu, definiowanych przez uzytkownika
systemu, awybieranych w zaktadce "Charakterystyka". System umozliwia réwniez przypisanie do produktu
magazynow, w ktérych moze by¢ on ewidencjonowany - w zaktadce "Magazyny". Pomiedzy zaktadkami mozna
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4.3.3. Wykaz produktéw

przechodzi¢ klikajac nazwe zakfadki wybieranej do edycji. W celu zapisania wprowadzonych zmian, nalezy klikngé

przycisk "Zapisz zmiany" = . Aby zrezygnowa¢ z wprowadzonych zmian, nalezy przed zapisem klikng¢ przycisk
"Anuluj zmiany" .

Usuniecie produktu

Operacja umozliwia skasowanie produktu z wykazu produktéow ewidencjonowanych w systemie. Operacja ta jest to
mozliwa tylko wtedy, gdy dla usuwanego produktu nie wprowadzono wczesniej przychodowych irozchodowych
Dokumentéw Magazynowych. Operacja ta wymaga potwierdzenia poprzez klikniecie przycisku 'Tak' w wyswietlanym
przez system formularzu:

Wykaz produktow [

:.:?(/ Czy usungc wskazane dane ¢

Przeszacowanie produktu
Jezeli w systemie zdefiniowane zostaly dokumenty przeszacowania (okno "Typy dokumentéw magazynowych),

wdolnej czesci okna pojawi sie przycisk "Przeszacuj" =2l . Umozliwia on przeszacowanie wszystkich
nierozchodowanych jednostek obecnie wybranego produktu, poprzez okreslenie nowej ceny jednostkowej. W rezultacie
przeszacowania, dla kazdej grupy jednostek produktu, ktdra zostata przypisana do okreslonego magazynu, no$nika
kosztéw, jednostki organizacyjnej lub wartosci pierwszej analityki dodatkowej, utworzone zostang dwa dokumenty
przeszacowania. Pierwszy z nich bedzie dokumentem rozchodu wszystkich jednostek produktu, ktére posiadaty starg
cene. Drugi - dokumentem przychodu tej samej ilosci produktu, juz w nowej cenie.

Klikniecie przycisku "Przeszacuj =z, spowoduje wyswietlenie okna pomocniczego, w ktérym nalezy podacé:
« Nowg cene produktu
« Rodzaj dokumentu rozchodu

« Rodzaj dokumentu przychodu

Po wprowadzeniu danych nalezy klikngé przycisk "Zapisz zmiany" B

Szukanie w tabeli
W systemie istnieje mechanizm umozliwiajgcy odszukanie wiersza w tabeli, zawierajgcego okreslone dane. Aby

z niego skorzystac, nalezy klikng¢ przycisk "Szuka;j" m, znajdujacy sie obok tabeli. Wyswietlone zostanie wéwczas
okno pomocnicze:

SZLIkEIi W kolumnie | Mazvwa LI
Relacja = i+ - i " zamvieral

WaHOSC
il hietgoe] pozyci [

ez gledniaj wielkosd liter [ @

W oknie tym mozna okresli¢ warunki, ktore spetnia¢ musi poszukiwany wiersz, za pomocg nastepujgcych pdl:
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o W kolumnie - pole to ma forme listy rozwijanej. Nalezy w niej wybra¢ kolumne tabeli, w ktorej tresci system
bedzie prébowat znalez¢ okreslone wartosci.

« Relacja - pole wyboru, umozliwiajgce okreslenie, czy system bedzie proébowat znalez¢é doktadnie podang
wartos¢ (=), czy tez wartosci: wieksze (>), mniejsze (<) badz rézne (<>) od podanej wartosci, lub
ewentualnie takie, ktore zawierajg podang wartos¢. Jezeli kolumna nie zawiera danych umozliwiajgcych ich
poréwnanie (np. jest to kolumna zawierajgca tekst, a nie liczby), dostepne sg wytgcznie opcje "=" i "zawiera".

« Wartosci - w polu tym nalezy wprowadzi¢ warto$¢, ktora bedzie podstawg wyszukiwania (w zaleznosci od
opcji wybranej w polu "Relacja").

« Od biezgcej pozyciji - jesli pole to jest zaznaczone, system nie rozpocznie wyszukiwania od poczatku tabeli,
lecz od biezgcego wiersza.

« Uwzgledniaj wielkos¢ liter - domysinie, podczas wyszukiwania system nie bierze pod uwage wielkosci liter.
Dziatanie to mozna zmieni¢, zaznaczajgc to pole.

Klikniecie przycisku "Szukaj" ao spowoduije, ze w tabeli nastgpi przejscie do pierwszego wiersza, ktéry spetnia podane
kryteria. Ponowne klikniecie tego przycisku spowoduje przejscie do kolejnych takich wierszy.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E, powoduje wyswietlenie w obszarze
okna podgladu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. System umozliwia wydruk wykazu produktéw po
uprzednim okresleniu zakresu typow produktéw. Po zdefiniowaniu zakreséw do jakich ma byé ograniczony wydruk,

nalezy klikngé przycisk ekranowy "Wykonaj zestawienie" @ co spowoduje wyswietlenie pozgdanego wykazu.
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Zdefiniuj zakres produktow
do zestawienia, kiore ma

zostac wydrukowane
N -
Takires irthe, g 0 200-01 | itrtaiy A= E
& -~
o Odsetki umowne J _Mr_vhut Wartose
o PRI o o PHAIL Adres mailowy
ol S - do S Atrybut pierwszy
. henzyna - litry sam.osobowe
Stan minimalny od do
henzyna - m3 sam.osohowe e
Kod paskowsy
Symbol Hazwa Jum. PEWIU SWW Stan min.  Kod paskowy Branza
200-01 Papier do kserografow - ryza szt 400,00
CIYMSEZ CIYMSE m
dpl Dzierzawa pokoju 01 szt
EiC-dloradztworlnp) EiC-doradztwolngp) szt Tabe|a 7 wyka zem
Import ustg Import ustug szt 50.42.20-00.00 .
I B produktow
nota choigzeniowa nota ohcigzeniovs
Oclzetki umowne Odlzetki umovwne =t 5:3.22.10-00.00

=

o]

Kliknij, aby
wydrukowat

Kliknij, aby
weksportowat

Kliknij, aby wykonat
Zestawienie

Szczegdtowe informacje na temat sposobu korzystania z tej operacji znajdujg sie w Dodatku ,Drukowanie wydawnictw
systemu", w rozdziale ,Drukowanie wydawnictw okien".

Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przegladane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E-, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podgladu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powrot do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podglagdu ma opis

=4
zmieniony na ,\Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem o

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokonaé¢ wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" =3

Eksport danych
Istnieje mozliwos¢ stworzenia pliku zewnetrznego, zawierajacego dane prezentowane w oknie. Nalezy w tym celu

klikng¢ przycisk ,Eksport do pliku " E-t Program wyswietli wéwczas okno pomocnicze, w ktérym nalezy wskazaé
Sciezke i poda¢ nazwe tworzonego pliku, a takze wybra¢ jego format (xls, doc lub html).

Aby wykona¢ eksport do pliku w formacie DOC wymagane jest zainstalowanie programu Microsoft Word. Jesli program
Microsoft Word nie jest zainstalowany, system powiadomi uzytkownika stosownym komunikatem i eksport danych
zostanie przerwany.
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4.3.4. Wykaz branz

Okno stuzy do prowadzenia ewidenciji branz.

. | Wykaz branz

W')l'kEIZ Kod Opis branZy Hazwisko i imig osob odpowiedzialnych

3020-2013  Woda minersing, odzie? roboczs

4210-2011  Artykuty biurowe

4210-202  Druki Howak Adam
4210-205  Materiaty do remontdwy hiezgcych

4210-206  Srodki crystosci

g 4210-207  WWyposazenie hiurowe

branz

Tabela:
Wykaz branz.

Kod branzy: Opiz branzy:
4210-202 Drruiki

O=oby odpowiedzialne

O dnia Do dnia Hazwisko i imie osoby \

2007.03.06 Howak Adam

Tabela:
Wykaz 0sob odpowiedzialnych
zadang branze.

Ol dnia: [ro dnia: Czoba odpovwiedzialna: ﬂ
2007.03.06 .. Mok Acam J J
*
+ | X[ =
Wykaz branz

Dostepne operacje

Wprowadzenie branzy produktow

Operacja umozliwia dodanie nowej branzy produktéw.

Aby wprowadzi¢ nowg branze nalezy podac jej symbol i nazwe.

System pozwala takze na przypisanie kazdej z branz osobe, bgdz osoby za nig odpowiedzialne.

Ozoby odpovwviedzialne

Odl dnia Do dnia Hazwisko i imige osoby

2007.03.06 Howak Adam
Ol dniz: Do clmis: Ozoba odpowiedzizlng: ﬂ
2007 0306 .. Movwesk Acdam J

x|

Aby wprowadzi¢ nowg osobe nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Dodaj dane" + , Znajdujacy sie po prawej stronie
tabeli z wykazem oséb odpowiedzialnych, okresli¢ okres w jakim osoba jest odpowiedzialna za dang branze i wybra¢
osobe z wykazu.
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Czoby odpovwiedzisine

0l dnia Do dnia Hazwiskeo i imie osohy
2007.03.06 Howak Adam

Dodanie osony
odpowiedzialne].

2l dlnis: Do clnia: Czoba odpovwiedzialng:
2007 03.06 . Movyak Adam

Okreslenie okresu
odpowiedzialnosci.

Wywotanie okna
z wykazem osob.

2007 40,3 Addministracis

2007 10231 Administracja
-t - 2007 10231 Administracja

2007 40,3 Addministracis

2000.01.01 Administracj

Howak Adam

2007 1031 Administracja

. cministracja

. W¥b0r O_soby . dministracjs

(podwdjne klikniecie).  |aministracia

Filtr i 2007 7057 Administracja

[ Tylko aktualnie zatrudnieni - { 4‘.\ 2007 10,31 Administracia

Typ pracownika: wszysthic x| Nadl 2007 10.3 Admiristracia

Typ umasey: weTystkie LI Wyszukanie OSOb'jI’_ 2007 .10.31 Administracia
L'

[ Ozobiscie wyk. dziskinosd
weszystkie LI

Szukaj: Cb”

Po uzupetnieniu pdl informacyjnych nalezy dokonac¢ zapisu danych klikajgc przycisk ekranowy "Zapisz zmiany" = W
" n

celu anulowania dokonanych zmian, nalezy klikngé przycisk ekranowy "Anuluj zmiany

Modyfikacja branzy produktéow
Operacja pozwala na skorygowanie lub aktualizacje wskazanej branzy produktéw.
W ramach operacji mozna takze dokona¢ zmian w wykazie oséb odpowiedzialnych.

Po uzupetnieniu pdl informacyjnych nalezy dokona¢ zapisu danych klikajgc przycisk ekranowy "Zapisz zmiany" = . W

celu anulowania dokonanych zmian, nalezy klikngé przycisk ekranowy "Anuluj zmiany" .

Usuniecie branzy produktéow
Operacja umozliwia usuniecie z wykazu wskazang branze produktéw.

Operacja ta wymaga potwierdzenia.

Wykaz branz [%|

«,_‘{/ Czy usungc wskazane dane ¢

Tak, | Mie

Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przeglagdane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.
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Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E', powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podgladu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powr6t do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podglagdu ma opis

3
zmieniony na ,\Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem o

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokonaé¢ wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" =3

Szukanie w tabeli

W systemie istnieje mechanizm umozliwiajacy odszukanie wiersza w tabeli, zawierajgcego okreslone dane. Aby

Z niego skorzystac, nalezy klikngé przycisk "Szukaj" m, znajdujgcy sie obok tabeli. Wyswietlone zostanie wéwczas
okno pomocnicze:

SZLIkEIi W kolumnie | Mazvwa LI
Relacia = o i " zawvieral

WaHOSC
il hietgoe] pozyci [

ezglednia) wielkasd liter [ ﬂ

W oknie tym mozna okresli¢ warunki, ktore spetnia¢ musi poszukiwany wiersz, za pomoca nastepujgcych pal:

L]

W kolumnie - pole to ma forme listy rozwijanej. Nalezy w niej wybra¢ kolumne tabeli, w ktérej tresci system
bedzie prébowat znalez¢ okreslone wartosci.

Relacja - pole wyboru, umozliwiajgce okreslenie, czy system bedzie probowat znalez¢ doktadnie podang
wartos¢ (=), czy tez wartosci: wieksze (>), mniejsze (<) badz rézne (<>) od podanej wartosci, lub
ewentualnie takie, ktére zawierajg podang warto$¢. Jezeli kolumna nie zawiera danych umozliwiajacych ich
poréwnanie (np. jest to kolumna zawierajgca tekst, a nie liczby), dostepne sg wytgcznie opcje "=" i "zawiera".

Wartosci - w polu tym nalezy wprowadzi¢ wartos¢, ktéra bedzie podstawg wyszukiwania (w zaleznosci od
opcji wybranej w polu "Relacja").

Od biezgcej pozyciji - jesli pole to jest zaznaczone, system nie rozpocznie wyszukiwania od poczatku tabeli,
lecz od biezgcego wiersza.

Uwzgledniaj wielkosS¢ liter - domysinie, podczas wyszukiwania system nie bierze pod uwage wielkosci liter.
Dziatanie to mozna zmieni¢, zaznaczajgc to pole.

Klikniecie przycisku "Szukaj" o o] spowoduije, ze w tabeli nastgpi przejscie do pierwszego wiersza, ktory spetnia podane
kryteria. Ponowne klikniecie tego przycisku spowoduje przejscie do kolejnych takich wierszy.
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4.3.5. Asystent zmiany stawek VAT produktéw

4.3.5. Asystent zmiany stawek VAT produktéw
Okno "Asystent zmiany stawek VAT produktow" pozwala na wykonanie zbiorczej zmiany wartosci stawek VAT dla
wielu produktéw jednocze$nie, bez konieczno$ci modyfikaciji danych kazdego produktu z osobna.

. | Asystent zmiany stawek VAT produktow g@@
Wybaor
Ty produktow Wybor  Symbol produktu Hazwa produktu Typ produktu  Stawka VAT &
=I-Wszystkie typy produktdw BEBLE-001 Bllak biuravy -4 Pradukty biurawe 72
#-Drukarki BELE-002 Bllok biurawey &5 Pradukty biurawe 2
EE R A T BESP-001 Bloczek za 22
BEZP-002 Bloczek za 22
BESP-003 Blaczki sa Lista produktow 2z
BCIE-001 Cienkopis| 22
BCIE-002 Cienkopis c

BCIE-003 Cienkopis niebieski Produkty biurowe 22

Kliknij, aby

Parametry listy

ielony Proclukty biurowe 22
pl 4=7t Prociukty biurowe 22

produktow

R e e e e e e e e e e e e A e e

Zaznaczyé iesige stownie) Prociukty biurowe 22
ersja 1500 Procukty hiurowe 22
Stawki VAT produkt 18150) i
- - spreiynce Produkty biurowe 22
= WSZSTS‘tkledTkal Y BICA: Crmm T why chugi Produkty biurowe 22
nie podleds
2 . . BOEZ-001 CHugopiz Zenith czarmy Proclukty biurowe 22
Twwolniony
7 BOtZ-002 [CHugopis Zenith niebieski Prociukty hiurowee 22
22 BOS-001 Cryskietka 1 44MB
BOZI-001 Dziurkacz 2-otworowsy P .
BGUR-001 Gumki recepturki (1kg) Zmlen StaWKI
BIDE-001 Identyfikator z klipzem
BIGE-001 Igta jednostronna do szycia akt
BIMF-001 Informatar Praweniczy A-4 Twarda opravwa

Asystent zmiany stawek VAT produktow
Gléwna tabela okna zawiera nastepujgce kolumny:

o Wybor - kolumna, ktéra pozwala wskaza¢ produkty, dla ktérych ma nastgpi¢ zmiana stawki
« Symbol produktu

« Nazwa produktu

« Typ produktu

« Obecnastawka VAT

Dostepne operacje

Zmiana stawek VAT produktow

Lista wprowadzonych w programie produktéw znajduje sie w gtéwnej tabeli okna. W jej lewej czesci znajdujg sie
dodatkowe parametry, ktére pozwalajg ograniczy¢ liczbe produktéw wyswietlanych na lisScie wedtug nastepujgcych
kryteriow:

« Typy produktow - parametr ten ma ksztatt listy hierarchicznej o strukturze zgodnej ze zdefiniowang w oknie
"Hierarchiczny wykaz grup produktéw". Pozwala on wskaza¢ konkretny typ, do ktérego nalezace produkty
znajda sie na liscie. Produkty nalezgce do innych typow zostang z niej usuniete.

« Stawki VAT - parametr ten umozliwia wyswietlenie wylgcznie produktéw, ktore obecnie majg okreslong
warto$¢ stawki VAT. Ma on charakter listy rozwijanej, na ktérej znajdujg sie wszystkie warto$ci stawek VAT,
jakie przypisano w programie r6znym produktom. Jedng z nich mozna wybrac klikajac ja.
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4.3.5. Asystent zmiany stawek VAT produktow

Po ustaleniu zawartosci listy produktéw, nalezy na niej wskaza¢ te, dla ktérych nastgpi zmiana. W tym celu nalezy
postawié¢ znak ¥ w kolumnie "Wybdr", w wierszach zawierajgcych dane wybranych produktéw. Jezeli wybrane majg

zostac¢ wszystkie produkty znajdujgce sie obecnie na liscie, nalezy klikngé przycisk "Zaznacz wszystko" v . Liste

mozna doprowadzi¢ do stanu poczgtkowego klikajgc przycisk "Usun wszystkie zaznaczenia" "i. Jezeli ktérykolwiek
produkt zostat wskazany, parametry wyboru listy produktéw stang sie niedostepne.

Po wybraniu produktéw, nalezy kliknaé¢ przycisk "Modyfikuj stawki VAT" aby wprowadzi¢ nowg wartos¢ stawki.
Wys$wietlone zostanie okno pomocnicze:

/ Wybor nowej stawki VAT (X

Stawka WAT
fo 25 " zwwolniony O nie podiegs

W oknie tym nalezy wpisa¢ nowg warto$¢ stawki lub wskaza¢, ze dane produkty sg zwolnione lub nie podlegajg VAT.
Wprowadzona warto$¢ obowigzywac bedzie dla wszystkich zaznaczonych produktéw. Po jej wpisaniu nalezy klikngé

przycisk "Modyfikuj stawki VAT" w celu zatwierdzenia zmiany.
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4.3.6. Zmiana lokalizacji produktu

4.3.6. Zmiana lokalizacji produktu

Okno stuzy rejestraciji przeniesienia produktu miedzy réznymi miejscami sktadowania (lokalizacjami) w ramach jednego

magazynu.

M Zmiana lokalizacji - produktu

| Czas Symbol produktu Zrédio Cel los¢ |
Tabela . 2008.03.05 09:04 BCIE-001 L1472 W45/GP 10,0000
T 2005 .05.05 09:03 BCIE-001 L1141 WASIGL 12,0000
Wykaz pozycji ze
zmiang lokalizacji.
dd
Symbol procuktu BCIE-001 ...| Cienkopis czerwony -
T PR il Informacje
Przeniesienie = L142 J oo WWASIGP J ,
Czas 20080305 004 szczegolowe.
Vyyhierz magazyn: g 10,0000

Mag! Magazyn 1

Wybor

+| x| ==

magazynu.

Zmiana lokalizacji produktu

Uwaga! Operacja przeniesienia nie jest rejestrowana jako operacja obrotu materiatowego.

Dostepne operacje

Zmiana lokalizacji produktu

Operacja umozliwia zmiane lokalizacji okreslonego produktu.

Przed wywotaniem operacji nalezy wybra¢ magazyn w ramach ktérego bedzie wykonana zmiana lokalizacji produktu.

Magl Magazyn1 |

1 Magazyn materistdw ekeploatacyinych

Magl Magazyn 1
Mag2 Magzyn 2 k
Mag3 Magazyn 3
Magd Magazyn 4
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4.3.6. Zmiana lokalizacji produktu

Etapy realizacji operaciji:
Wybér produktu, dla ktérego ma by¢ zmieniona lokalizacja.

oo/

u

Symbal produktu

Wywotania okna:
Wybor produktow.

Przeniesienie =
Czas 2008.03.05

llet2e3

"2 Wybdr produktow

) | YPY produktow
3 Symbol Hazwa
W‘],l’b[]l' DfUdUkhJ 5 Bloczki samoprzylepne kolorowe BX100
l:pOdWéjﬂE I(||kn|@0|e) BCIE-001" % Cienkopis czerwony
BiCIE-D02 Cienkopis czarmy
I BCIE-O03 Cienkopis niskieski
4

Prociukty lCharak‘terys‘wka l Magszymy l

Symbal BCIE-001
Mazwa Cienkopis czerwany

i

Wybor lokalizacji zrédiowej, czyli migjsca w jakim obecnie znajduje sie produkt, ktéry bedzie miat zmieniong
lokalizacje.

bl procukty BCIE-001 J Cie j= CTErwOOy |

Przenigsienie Wyrwdranie okna:
el Wybierz lokalizacje
lloss .
Zrodtowa,

28,0000

L1472 10,0000

WaIGL 12,0000

WGP 10,0000
%

Wybar lokalizacy
(podwajne klikniecie).
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4.3.6. Zmiana lokalizacji produktu

Wybér lokalizacji docelowej, czyli miejsca do jakiego zostanie przeniesiony produkt.

J Cienkopis CZerwony

Adu

Wywolanie okna:
o Wybierz lokalizacje
docelowa.

10:05

28,0000
10,0000

Okreslenie ilosci produktu.

e 3j0n0n
B
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4.3.6. Zmiana lokalizacji produktu

Uwagal!

Pola "Czas" sg automatycznie uzupetnione aktualng datg ibiezagcym czasem wykonania operacji. Informacje te
program pobiera z ustawieh systemu operacyjnego.

Czas 2005.035.05 103

Wiasciwosci: Data i godzina

Daka i godzina | 3

Drata Godzina

rnar‘ze-: v| |2IIIIIIE |A

1 11 12 13 14 15 14
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 Z7 28 29 30

31 10:31:52 "

Biezaca strefa czasowa: Srodkowoeuropejski czas stand,

K ] [ Anuluj Fastosyj

W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy wybra¢ przycisk ekranowy "Zapisz dane" E Aby zrezygnowac

z wprowadzonych zmian nalezy wybra¢ przycisk ekranowy "Anuluj zmiany" _}

Po zakonczeniu operacji w wykazie pozycji ze zmiang lokalizacji produktéw pojawi sie nowa pozycja.

Czas Symbol produktu Zrodio Cel llogé |
2008.03.0510:08  BCIE-001 L1472 L14P5 3,0000
006 05 05 0504 BCE-nT KETH AEIGR 70,0000
200803050903  BCE-01 L14/1 VHASIGL 12,0000
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4.3.6. Zmiana lokalizacji produktu

Usuniecie zapisu o zmianie lokalizacji produktu.
Operacja pozwala na usuniecie zapisu 0 zmianie lokalizacji produktu.
Operacja ta wymaga potwierdzenia.

EZmiana lokalizacji - produkiu |g|

? : .
M_.,.(‘J Czy usungc wskazane dane

Tak, | Mie

Szukanie w tabeli
W systemie istnieje mechanizm umozliwiajgcy odszukanie wiersza w tabeli, zawierajgcego okreslone dane. Aby

z niego skorzystac, nalezy klikngé przycisk "Szukaj" m, znajdujacy sie obok tabeli. Wyswietlone zostanie wéwczas
okno pomocnicze:

Szukai Wy kolumnie Mazuwva LI
Relacja =+ o i (" zamvieral

Wartogci
O biezgoe) pozycji [

e zglednisj wielkosd liter [ ﬂ

W oknie tym mozna okresli¢ warunki, ktére spetniaC musi poszukiwany wiersz, za pomocg nastepujacych pol:

« W kolumnie - pole to ma forme listy rozwijanej. Nalezy w niej wybra¢ kolumne tabeli, w ktérej tresci system
bedzie prébowat znalez¢ okreslone wartosci.

« Relacja - pole wyboru, umozliwiajgce okreslenie, czy system bedzie prébowat znalez¢ doktadnie podang
wartos¢ (=), czy tez wartodci: wieksze (>), mniejsze (<) bgdz rézne (<>) od podanej wartosci, lub
ewentualnie takie, ktére zawierajg podang wartos¢. Jezeli kolumna nie zawiera danych umozliwiajgcych ich
poréwnanie (np. jest to kolumna zawierajgca tekst, a nie liczby), dostepne sg wytacznie opcje "=" i "zawiera".

« Wartosci - w polu tym nalezy wprowadzi¢ warto$¢, ktéra bedzie podstawg wyszukiwania (w zaleznosci od
opcji wybranej w polu "Relacja").

« Od biezgcej pozyciji - jesli pole to jest zaznaczone, system nie rozpocznie wyszukiwania od poczatku tabeli,
lecz od biezgcego wiersza.

« Uwzgledniaj wielko$¢ liter - domy$inie, podczas wyszukiwania system nie bierze pod uwage wielkosci liter.
Dziatanie to mozna zmieni¢, zaznaczajgc to pole.

Klikniecie przycisku "Szukaj" o spowoduje, ze w tabeli nastgpi przejscie do pierwszego wiersza, ktdry spetnia podane
kryteria. Ponowne kliknigcie tego przycisku spowoduje przejscie do kolejnych takich wierszy.
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4.4. Dokumenty

4.4.1. Magazyn - dostawy

Okno stuzy do rejestracji dostaw produktéw. Dostawa poprzedza przychdéd do magazynu. W trakcie wprowadzania
dostawy system automatycznie oblicza wartos¢ magazynowg produktéw wykorzystujgc informacje znajdujgcg sie
w dokumencie zrédtowym dostawy (faktura / specyfikacja). W trakcie wprowadzania dostawy mozliwe jest rowniez
wskazanie narzutéw (transport, cto), ktére zwiekszajg wartos¢ magazynowag przyjmowanych produktow.

i1 Magazyn - dostawy g@@'
|

Data przyjecia  Rok/miesiac ‘ Hr Hr kontrahenta Hr wqg Kontrahenta Kwota Vat Wartogé Brutto

2015.05.14 2015/5/1 1 45784587 252581 13 507,61
20150514 20150582 270305 14 45545

Dzien / okres
maj 2015 =

Prowd Sr Gz Pt So M Lista dostaw
12 3
4 5 6 7 & 910

Mumer dokumentu 20135/051 Mumer wi kontrah. 43754537 Typ cen
1112 1§ 14 15 16 17 . ; D b j ~
2 22 23 2 Kaontrahent 100 .| centrum szkaler i warstatde ane wybrane] frutto
Data przyiecia 20150514 dostawy + nett
28 29 30 31 P

18 19
Dokument Zrock. Rejestr 17201 SfD4fDDDIA Mr dovvodu Zrdckovwego SS4I201 510012

25 26

o 0,00 Tranzport 0,00 INMe narzuty 0,00
. Sé brutta 13507 &1 Wartosd Vat 252581 Mumer zamdwienia
Okres przyjecia U]
dostaw & dostany
Symbol llosé Cena dost. Cenamag. Wartosé mag. Hazwa
1PRC-12-T65-780 3,0000 1323,00 1323,00 3 969,00 Koncentrator ETROH 2700
2PRG-11-T88-002 12,0000 584,40 584,40 7 01280 Karta stehquenika URCuasar-20
Pozycje wybranej
Razem: 10 981,81 dOStawY
Symbol produkiu PRC-12-765-750 J Koncentrstor ETROM 2700
lloge 3,0000 ==zt Procent % aT
Cena 1323000 ¢ procent 23 ¢ zwolniony © nie podlega .
e Dane wybranej
artosc r
N WAT od Zakupu pozycji
Data produkeii ¢ odiczany © nie odiczany g struktury sprreda
Data proydatnosci . .
Dpis
&a =l )
Dostawy

Dostepne operacje

Wprowadzanie dokumentéw dostawy

Operacja umozliwia wprowadzanie dokumentow dostawy, na podstawie ktérych bedg utworzone dokumenty
przychodéw magazynowych. Wprowadzenie nowej dostawy powoduje dodanie nowego wiersza do tabeli dostaw
zajmujacej gérng czes¢ okna. Aby wykonac operacje konieczne jest wypetnienie nastepujgcych pol:

o Numer dokumentu - pole to stuzy do wprowadzenia numeru dostawy (w formacie rok/miesigc/numer
porzadkowy), pod ktérym zostanie ona zapisana w systemie. Jest ono wypetniane automatycznie
w momencie zapisywania dostawy. Uzytkownik moze zmieni¢ domysiny numer wprowadzajgc w nie witasng
warto$¢é, pod warunkiem, Ze nie zostata ona jeszcze przypisana innej dostawie.

« Numer wg kontrahenta - pole to stuzy do wprowadzenia numeru, pod ktérym dana dostawa figuruje
u dostawcy.

« Kontrahent - pole to pozwala wybra¢ dostawce odpowiedzialnego za wprowadzang dostawe. Umieszczony
z prawej strony pola przycisk "Kontrahenci" === uruchamia okno pomocnicze zawierajgce liste kontrahentow.
Kontrahenta odpowiedzialnego z dang dostawe nalezy wskaza¢ dwukrotnie klikajgc jego nazwe.
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4.4.1. Magazyn - dostawy

i1 Wybdr kantrahentéw g]
Rodzaj dﬁl
I, Dostervey Hr Alias Hazwa Skrét Hip
I \geiorey 88424235T: Przedsieh PrzedsiehWielobranZ.VASCO TECH s.c Grzegerz Gro-PrzedsichMWielobra 8842423573
Kliknij
dwukrotnie
Zaznacz wlasciwego
" "
Dostawcy dostawce
Dane pocistawoie lOddzialy ] Dane finansowe 1 Rachunki bankowe | Pracownicy | Charakterystyka I Adres korespondencyjmy ]
humer 8842423573 = Teetony ——
- . Rodzaj Kier. Humer |
Mazywa Przedsigh Wielobranz WA5C0 TECH s.c Grzegorz Grochoweski, Marek Grat
Shrdt Przedsigh Wielobranz YA5C0 TECH s.c Grzegorz Groch ﬂ
Alias Przedsigh. MIP 5542423573 VAT UE
v Dostawca [ Odbiorca Regan KRS 0000000000 j
U x
" nalezgcy do wezystkich 2
¢ nalefacy do dowoalnej )
(D Gl Frzyraleznose oo gru)
Lokalizacia V_’[ B grup
Kod pocztovy 58-160 Swighodzice hiigjzcoanst Swiehodzice | I
Ulica Stawowa B 14 SHming i s
Powviat Winjewndoztwn ﬂ
Kra| Polska E-mail J
x
+ | ®
My sortoveany alfabetycznl-;l E = E& ﬁ | <@ 5 K

« Data przyjecia - w pole to nalezy wprowadzi¢ date przyjecia dostawy. Jest ono domysinie wypetniane
biezaca data.

« Faktura zakupu - pole to umozliwia powigzanie wprowadzanej dostawy z istniejgcg w systemie fakturg
zakupu. Klikniecie przycisku

==x, UMieszczonego z prawej strony pola uruchamia okno pomocnicze "Wybierz fakture zakupu". Wtasciwg
fakture nalezy wskazac klikajgc jg dwukrotnie.

« Cto / Transport / Inne narzuty - w pola te mozna wprowadzi¢ dodatkowe warto$ci, zwiekszajgce wartosc
magazynowag produktow przyjetych na podstawie dostawy.

« Wartos¢ brutto - pole to zawiera wartos¢ wszystkich produktéw wprowadzonych w ramach dostawy. Pola to
mozna pozostawi¢ niewypetnionym, jego tres¢ zostanie wtedy wyliczona automatycznie na podstawie
wprowadzonych pozyciji dostawy.

« Wartos¢ VAT - wartos¢ podatku VAT od produktow wprowadzonych w ramach dostawy. Podobnie jak
w przypadku pola "Warto$¢ brutto”, moze ona zosta¢ wyliczona automatycznie na podstawie pozycji
dostawy.

« Numer zamédwienia - w pole to mozna wprowadzi¢ numer zamodwienia, na podstawie ktérego wykonano
dostawe.

« Uwagi - pole znakowe, w ktére mozna wprowadzi¢ krétki opis dostawy.

« Typ cen - pole umozliwiajgce okreslenie, czy ceny produktéw wprowadzonych w ramach danej dostawy
podawane sg netto czy brutto.

Po wypetnieniu powyzszych pél konieczne jest wprowadzenie co najmniej jednej pozycji dostawy, zanim operacja
bedzie mogta zostaé zakorczona.
Modyfikacja dokumentéw dostawy

Operacja umozliwia aktualizacje lub skorygowanie dokumentéw dostawy. Modyfikacja nie jest mozliwa jezeli
zaksiegowane sg dokumenty powigzane z dostawa.
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Usuniecie dokumentéw dostawy

Operacja pozwala na usuniecie dokumentéw dostawy. Operacja ta nie jest mozliwa, gdy na podstawie dokumentéw
dostawy wprowadzono jakikolwiek przychdd.

Wprowadzanie pozycji dokumentow dostawy
Operacja pozwala na wprowadzanie pozycji dokumentow dostawy. Kazda z pozycji odpowiada osobnemu produktowi
wprowadzonemu na podstawie biezgcej dostawy. Utworzenie pozycji dostawy wymaga wypetnienia nastepujgcych pél:

o Symbol produktu - pole umozliwiajgce wybdr produktu zajmujgcego dang pozycije. Klikniecie przycisku ===
umieszczonego z prawej strony pola powoduje uruchomienie okna pomocniczego "Wybdr produktéw™.
Nalezy w nim wybra¢ wtasciwy produkt poprzez dwukrotne klikniecie jego nazwy.

% Wybdr produktow

Typy procuktéw a8
=W zyatkie typy produktn Symbol Hazwa
DirietrTavwwa 200-01 Papier do kgerografow - ryza

Impart ushug
Wateriaty eksploatacyjne

<

Dwukrotnie
Produkty | Charakterystyka l Magazyry l k_hknu prgduk’[
. Symbol 200-01
Wyblerz tﬁrp Mazvwa Papier do kserografdw - ryza
produkiu Opis
Branze _ Jednostka miary szt J waga 20000 kg 1
ix;:’;}:e PRI - W Kupoweany W Magazynowsny
S - W Sprzedawany [ Whybwesrzany
Whemagans dats przvdatnoscl [
Stan minimalny 400 0000
Moo pazkowey
MoEnik knshiw J
Typ produkiu Materiaky eksploat: J
Branza J
Stawka WAT
[+ " zvwalniony O nie podlega
WAT od Zakupu
[ Mupowarny + odliczany O nie odiczany O sy struktury sprzedady

v Magazynowany
[ Sprzedawsany

[ Witwarzany E ﬂ ﬂ + | XK =

« Opis - w pole to mozna wprowadzi¢ dodatkowe uwagi dotyczace danej pozyciji.
o llos¢ - liczba sztuk lub jednostek miary wtasciwych dla produktu.

« Cena-w pole to nalezy wprowadzi¢ cene jednostki produktu. Jezeli wypetnione zostato pole "Wartos¢", cena
zostanie obliczona automatycznie, a pole to nie bedzie edycyjne.

« Wartos¢ - w pole to nalezy wprowadzi¢ wartos¢ produktéw danej pozyciji. Jezeli wypetnione zostaty pola
"llog¢" i "Cena", wartos¢ zostanie obliczona automatycznie a pole to nie bedzie edycyjne.

« Data produkcji - w pole to mozna dodatkowo wprowadzi¢ date wytworzenia produktéw nalezacych do
biezgcej pozycji. Date nalezy wpisa¢ w formacie rok-miesigc-dzien lub wcisngé klawisz F3 i wybraé date
w kalendarzu.
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4.4.1. Magazyn - dostawy

« Data przydatnosci - w pole to mozna dodatkowo wprowadzi¢ date przydatnosci produktéw nalezacych do
biezgcej pozycji. Date nalezy wpisa¢ w formacie rok-miesigc-dzien lub wcisngé klawisz F3 i wybraé date
w kalendarzu.

« Procent VAT - pole to umozliwia wprowadzenie stawki VAT obowigzujgcej dla produktu wprowadzanego dla
danej pozycji lub zaznaczenie, ze produkt jest zwolniony lub nie podlega VAT. Pole to jest domy$inie
uzupetniane na podstawie danych produktu. Warto§¢é domysing mozna zmienic dla biezgcej pozyciji.

o VAT od zakupu - pole to umozliwia okreslenie sposobu odliczania VATu od zakupu. Posiada ono trzy
mozliwe ustawienia: odliczany, nie odliczany, wg struktury sprzedazy. Jest ono domysinie wypetniane
danymi zdefiniowanymi dla produktu. Warto$¢ domys$ing mozna zmieni¢ dla biezgcej pozyciji.

Po wypeieniu pdl pozyciji, nalezy klikng¢ przycisk "Zapisz zmiany" B Mozna réwniez zrezygnowaé z wprowadzania

pozyciji klikajgc przycisk "Anuluj zmiany" |

Modyfikacja pozycji dokumentéw dostawy

Operacja umozliwia aktualizacje lub skorygowanie wybranych pozycji dokumentéw dostawy. Modyfikacja nie jest
mozliwa jezeli zaksiegowane sg dokumenty powigzane z dostawa.

Usuniecie pozycji dokumentéw dostawy
Operacja pozwala na usuniecie pozycji dokumentéw dostawy. Operacja ta nie jest mozliwa, gdy na podstawie
dokumentéw dostawy wprowadzono jakikolwiek przychéd.

Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przeglagdane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podgladu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powrot do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktory w trybie podglagdu ma opis

3
zmieniony na ,\Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem o

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokona¢ wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" ﬁ'.
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4.4.2. Wprowadzanie dokumentéw przychodu

4.4.2. Wprowadzanie dokumentéw przychodu

Okno dokumentu przychodu stuzy do rejestracji dokumentéw magazynowych, ktérych typ zostat zdefiniowany jako
przychdd. Kazdy z wprowadzanych dokumentéw sktada sie z nagtéwka ipozycji (osobnej dla kazdego produktu)
Atrybuty dokumentu przychodu zalezg od typu wprowadzanego dokumentu (ich zakres i wymagalno$¢ sg definiowane
w oknie "Typy dokumentéw magazynowych"). State atrybuty nagtéwka to data przyjecia i magazyn. Minimalna
zawartos¢ kazdej z pozycji to symbol przyjmowanego produktu, przyjmowana ilos¢ iwartos¢. W przypadku
wczesniejszego wprowadzenia dostawy dotyczacej wprowadzanego przychodu, pozycje dokumentu przychodu sag
torzone automatycznie.

=11 Magazyn - przychody PZ

Magazyn &

ISPEC magazyn specjalistycr v| Data Rok/miesiac Hr Rodzaj dokumentu Akceptacja Zatwierdzenie

Iy 2015.05.14 2015/501 RW
Dzien / okres

2015.05.14 2015052

=< mai2ms | Naglowki

Pnowit S Cz Pt So M dokumentéw
18 1.2 3
194 5 B8 7 8 9 10
20011 12 13 14 15 16 17 Mumer dokumentuy 20135054 Data dokumentu 2015.05.14 Rodzaj dokumentu FA LI

211819 20 M1 22 23 24
22025 26 27 25 29 30

Pracownik, ktdry preyjattowsar da magazynu Dabroweski Henryk J
Ciziziaj 2015.05.25 Opis
Dacatkowwre atryhuty Hazwa atrybutu WartosE Whymagalny
clokumentu
Hazwa &
Mazwa 4
v
Pozycie provigoia
Lp Symbol losé Cena Wartost Hazwa
Dokument wiprowadzony, 1 PRG-11-788-20¢ 5,0000 545,00 2 740,00 Karta sterownika UP/Qu
dnia 2015.05.14 o goczinis 13:51 2PRK-90-765-463 2,0000 4 506,20 9012 40 Bezprzewodowy system |
przez uiytkownika Krzysziof
Mavneak,

Pozycje

dokumentu

|7 dokumentu dostawey: 20150502 2
dnia 2013.05.14 Razem; 11 752,40

Symbal produktu PRG-11-788-205 dKarta sterownika UPiQuazar-2015
llogé: 35,0000 =zt Cena 543,00 Wartnsc 2740,00

Data produkcii . . Data przydatnosci . . -
Lokalizaciz Rozchody E‘
82 =HEPEE: >

Dokument przychodu

-66 -



4.4.2. Wprowadzanie dokumentéw przychodu

Dostepne operacje

Okreslenie miejsca sktadowania (lokalizacji) produktu

Przycisk "Lokalizacja" umozliwia uzytkownikowi wprowadzenie lub zmiane lokalizacji dla wskazanego w pozycji
produktu.

Uzytkownik moze modyfikowaé tylko ilos¢ produktu w kolumnie "iloS¢ z aktualnego dokumentu". Kolumna "ilo$¢
w lokalizacji" wskazuje aktualng ilos¢ danego produktu w okreslonej lokalizaciji.

|
Magazyn
[1 Magazyn materiatiw ekspl] » ) ) )
I 1] & Wybierz lokalizacje
DZIen f 0kres [ tylko wypelnione aktualnym dokumentem  lub j [ tylka lokalizacje = dodstrimi stanami
ﬂ marzec 2008 ﬂ L izacj llosé w i losc z Czas
Prwt Sr Cz Pt So N S01/R01TPO 0,00 5,002005.03.07 11:16
2] 1 2 S01/R01/P02 0,00 10,00 ;!008.03.07 11:16
0|3 4 5 65 7 & 8§ S01R02P01 0,00 )
(10 11 12 13 14 15 16
120117 16 19 20 21 22 23
13|24 23 26 27 28 28 30 ﬂ
14 [ 31
Dzisiaj, 20080307 R ) ) .
Okreslenie lokalizacji
pozycji przychodu
Szukaj: | %
Lp Symbol losi Cena Wartosé Hazwa
1 EGMI-01 10,0000 671 67 10 Griazdo Rozhisralne 4x2P
7 dokumentu dostavwy: 2008530 3 2 CWIA-01 15,0000 24,40 366,00 Wiadro metalowe 10L
= dnia 2008.03.07) JEZHA-D2 10,0000 732 73,20 Fardwvka Halogenowa 35¢
Razem: 506,30
Przyc|5k iadro metalowve 10L
"Lokalizacja" Cena 2440 Wartodé 386,00
datnogci . . Szczegoly =
= + x| =2

Lokalizacja produktu
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4.4.2. Wprowadzanie dokumentéw przychodu

Mozliwa jest takze zmiana lokalizacji produktu. W tym celu uzytkownik powinien w poprzedniej lokalizacji wpisaé
zmodyfikowang ilo$¢, a w lokalizacji docelowej wprowadzic¢ ilos¢ prawidtowg na przyktad:

& Wybierz lokalizacje §|
[ tylko weypetnione aktualnym dokumentem  ub LI [ tylko lokalizacie = dodatnimi stansmi
Lokalizacja losc w lokalizacji  Nlosé z aktualnego dokumentu Czas

S01/RO01 PO 3,00 10,00 2005.03.07 11:16
=01 /RO1 P02 5,00 5,00 2005.03.07 11:16
SM/R02P01 0,00 ,00

Modyfikacja

ilosci produktu

w lokalizacii

Szukaj:

Modyfikacja lokalizacji produktu

i
Uzycie przycisku "Wykonaj" = spowoduje zamkniecie okna i zmiane lokalizacji produktu. Okno rejestruje rowniez

czas zmiany lokalizaciji (ostatnia kolumna w tabeli).

Wprowadzanie dokumentéw przychodu

Dokumentami przychodu mogg by¢ na przyktad: dokumenty BO - bilans otwarcia, PW - przyjecie wewnetrzne, PZ -
przychdéd zewnetrzny.Liczba i nazwy okien stuzacych do wprowadzania dokumentéw przychodu zalezg od danych
wprowadzonych w oknie "Typy dokumentéw magazynowych". Ponizsze ilustracje obrazujg przyktadowe okna
dokumentéw przychodu, oparte na domysinie zdefiniowanych w systemie typach tych dokumentow.

Wszystkie dokumenty przychodu wprowadzane sg w podobny sposab.
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4.4.2. Wprowadzanie dokumentéw przychodu

Ogolny uktad dokumentu BO - bilansu otwarcia.

=1 Magazyn - przychody BO

IVIEIQaZ')"I‘I
|MAG1 Magazyn Zywnoicios v| Data kimiesiac Hr Rodzaj Akceptacja Zatwierdzenie
. - 2014.08.24 201481 BO
Dzien / okres
2014 0524 20148812 B
| sierpienz014 |
Pt S Cz
i
@24 5 6 7 Dokumenty BO
331112 13 14
34(18 19 20 1
35(25 26 27 28 29 30 3 Mumer dokumentu 2014054 Data dokumentu 2014.08.24 Rodzaj dokumentu BO LI
Dzisizj: 2014.0824
Pracownik, ktdry proyigtowear do magazynu Jasny Dariusz J
Opis
Dadatkawre strybuty Hazwa atrybutu Wartosé
GRS Metoda dostawy
Daokumert wiroeeadzony - _—
dnia 2014.08.24 0 godizinie: 1204 I RISIEc ~ ~
przez uzytkownika Krzysztof Lp Symbol llosc Cena Wartosc Hazwa
Miowvak. 1 Papier A4 50,0000 19,70 935,00 Papier A4
Pozycje
Razem: 985,00
dokumentu : :
bl produkiu Papisr 44 ﬂPapler &4
llasé 50,0000 apak Cena 19,70 Wartasd 955,00
Diata proclukcii Data preydatnosc +
Lokslizacja Rozchody E‘
aa B8 8= =
Wykaz dokumentéw BO
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Ogdlny wyglad dokumentu PZ - przyjecie zewnetrzne.

=1 Magazyn - przychody PZ QE]E|

Magazyn g
|Eksp Magazyn materiatdvwe ek v| Data iesia Hr Typ
Dzien / okres 2008.03.07 2008/3/1 PZ

2005.03.12 2008130 33 PZ

2| marzec2008 |

Pnwt Sr Cz Pt So N
9 12

Nagtowki
013 4 5 6 7 & 8 -
{10 11 12 13 14 15 16 d0kument0wpz
120117 18 19 20 21 22 23
13|24 23 26 27 25 28 30 Mumer dokumentu 200810311 Diata dokumentuy 2008.03.07 Rodzaj dokumentu PZ j
143
Dzisiaj 2008.0312 Pracovenik, ktary pryigtiowar do magazynu Jasny Dariusz J
. s Materiaky do remontu
Informacja
o dokumencie
llosé Cena Wartost Hazwa
1 EGHI-01 10,0000 6,71 67,10 Gniazdo Rozbieralne 4x
7 dokumentu dostavwy: 2008530 3 200401 15,0000 24 40 366 00 Wisdro metalowse 10L
= dnia 2008.03.07 FEZHA-O2 10,0000 732 73,20 Fardwvka Halogenows 35¢

Dakumert wproveadzony
dniz 201 3.05.16 o godzinie 11:37
przez uiythownika Jan Kowvealski,

Razem: 506,30
POZyCiE Uk - J Griazido Rozhisralne 4:2P + £
dokumentu PZ = 10,0000 52t Cena B71|  Warindd 8710
Data przydatnosci . . Szozemtly

Lokslizac)s Rozchody i‘
=

Wykaz dokumentéow PZ

Po uruchomieniu zlecenia program wyswietli wprowadzone wczesniej dokumenty w wybranym magazynie. Zmiane
wybranego magazynu umozliwia nam rozwijana lista wyboru "Magazyn" znajdujgca sie nad polem kalendarzowym.

Dokumenty wys$wietlone bedg w sposéb chronologiczny, adla dokumentéw z tego samego miesigca i roku sg one
posortowane wedtug numeru dokumentu.

Okno bezposrednio po otwarciu otwiera sie z domysinie wybranym biezgcym miesigcem.

Aby wprowadzi¢ lub przeglada¢ dane wprowadzone w innym miesigcu lub w okreslonym dniu, uzytkownik powinien
zaznaczy¢ odpowiednie pole w kalendarzu.
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Dodanie nowego dokumentu nastepuje po uzyciu przycisku "Dodaj dane" + znajdujgcego sie w obszarze przyciskéw

edycji danych.

=1 Magazyn - przychody PZ

Magazyn

|1 Magazyn materiatdw eksplo v|
Dzien / okres

<

marzec 2008
Pn wt Sr Cz Pt So
9 1
M3 4 5 6 7 8
110 11 12 13 14 15
1217 18 19
13|24 25 26 27 =
14| 3
Dzisisf: 2005.03.10

Wybér dat
dokumentéw

Pozycie preyigcia

Wybér
magazynu

Mumer dokumentu 2008030

Data dokumentu 2008.03.07

Data ! Hr Typ
2008.03.07 2008/3/1 PZ
2008.03.10 2008372 FE

synik, kEdry proyvigttovwar oo magszynu Jasny Dariusz

Rodzaj dokumentu PLZ

[

Symbol procukiu EGM-01
liose:

Diata proclukcii

& a &

J Gniazdo Rozhieralne 4:2P +'=

10,0000 szt

Lp Symhbol Nosi Cena Wartosé Hazwa
1EGHI-01 10,0000 6,71 67,10 Gniazdo Rozbieralne 4x
7 dokumentu dostavwy: 2008030 3 200401 15,0000 24 40 366 00 Wisdro metalowse 10L
= dnia 2008.03.07 FEZHA-O2 10,0000 732 73,20 Fardwvka Halogenows 35¢
Przycisk
" i "
Razem: Dodaj dane

Cena

Data przydatnosc

Lokslizac)s

Wprowadzanie nowego dokumentu przychodu
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4.4.2. Wprowadzanie dokumentéw przychodu

W zaleznosci od typu oraz definicji wprowadzanego dokumentu magazynowego zdefiniowanej w oknie "Typy

dokumentéw magazynowych", uzycie przycisku "Dodaj dane" . moze spowodowac otwarcie innych pomocniczych
okien. W przypadku dokumentéw PZ uzytkownik moze zosta¢ poproszony o wybranie dokumentu dostawy:

1. Magazyn - przychody PZ

Magazyn [ lpeal=0

|1 Magazyn materistdw ekspl(j

Dzien / okres

Prnwt S Cz Pt So N
12
3456 7 8 8

2 Prosze wybrac dokument dostawy

’V 12006.01.01 2005.03.07

2008.03.07 20081313 1130000430 VEMA Firma BuiVAT 12345/2008

dokumentu
dostawy

Wybor dokumentu dostawy
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Wybranie okreslonego dokumentu spowoduje zamkniecie okna oraz automatyczne uzupetnienie zwigzanych z nim pél

danych.

=1 Magazyn - przychody PZ

Magazyn

|1 Magazyn materistdw eksplo v|

Data

i Hr

Typ

Dzieh / okres 2008.03.07 2008/3/1

<

marzec 2008 ﬂ

Pnowt & Cz Pt So M
9 1 2
34 5 68 7 8 49
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
143

Mumer dokumentu 2008/035/1 Data dokumentu 2008.03.07

PZ

Rodzaj cokumerty PZ

Dizisiaj 2005.03.07

ar oo magszynu Jasny Dariusz

Informacja sk clo remartu

o dokumencie
dostawy

B prIyiecis

podstawie dokumentu

Pozycje utworzone
automatycznie na

dostawy

= EE]

Lp Symhbol Nosi Wartosé Hazwa
1 EGMI-01 10% E71 EY 10 Gnigzdo Rozhieralne 4x2P
I dokumertu dostawey: 2008031 3 20MA-01 15au00 2440 366 00 Wiadro metalowwe 100
 dnii 2003 03.07 IEZHA-02 10,0000 732 73,20 Zaréwka Halogenowa 3
Razem: 506,30
Symbol praduktu EZHA-02 J Fartuvka Halogenows 35w
llosc: 10,0000 =zt Cena 732 Wartost 73,20
Diata prociukci Data przydatnosci . . Szoczegoty +
Lokalizaciz Rozchody E‘

Dokument przychodu uzupefniony automatycznie na podstawie dokumentu dostawy

Nie jest mozliwe utworzenie dokumentu PZ, jezeli w definicji dokumentu magazynowego okreslono, ze dokument PZ
wymaga dokumentu dostawy, aw systemie nie ma wprowadzonych dokumentéw dostawy we wskazanym okresie

czasu. Sygnalizowane jest to uzytkownikowi nastepujgcym komunikatem:

Fittr
Data od 2008.01.01 Data oo 2008.03.07
Kontrahent J @
Data Humer dokumentu Kontrahent Hr wg Kontrahenta Kwota VAT Wartosé Brutto
- | ) Brak dostaw dla podanego filtru
Szukaj:
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4.4.2. Wprowadzanie dokumentéw przychodu

Definicja typu dokumentu magazynowego wplywa réwniez na zakres prezentowanych oraz wymaganych przez
dokument informacji. Okna dokumentéow (w zaleznosci od wykonanej definicji) umozliwiajg wprowadzenie
uzytkownikowi nastepujgcych pdl danych:

Numer dokumentu magazynowego - wtym polu zaimplementowano mechanizm automatycznego
przydzielania numeru dokumentu w ramach biezgcego miesigca. Jezeli uzytkownik nie wypetni tego pola,

program automatycznie, po uzyciu przycisku "Zapisz dane" = wprowadzi nastepny numer dokumentu dla
wybranego miesigca.

Data dokumentu magazynowego - jezeli wczesniej w polu kalendarzowym uzytkownik zaznaczyt
okreslony dzien, to pole "Data dokumentu" zostanie  wypetnione automatycznie.
W sytuacji gdy zmodyfikujemy zawarto$¢ pola Data dokumentu wartoscig przekraczajaca prezentowang
w polu kalendarzowym pojawi sie komunikat:

?/. Podana data przyjecia wychodzi poza zaznaczony okres na kalendarzu, Jesl bedziesz kantynuowat zapis to dolkument ten bedzie widoczny bylko w okresie zawierajacym date 2008.04.10. Czy cheesz
- konkynuoveac?

Tak Nie

Kontrahent - jesli dany dokument dotyczy przychodu zewnetrznego, dostepne jest pole umozliwiajgce
podanie kontrahenta bedacego zrédtem przychodu.

Data przyjecia - jezeli dany dokument dotyczy przychodu zewnetrznego, a nie zostat on utworzony na
podstawie dokumentu dostawy, dostepne jest pole, w ktérym nalezy wprowadzic¢ date przyjecia.

Rodzaj dokumentu - wybdr z rozwijalnej listy rodzajow dokumentéw magazynowych wprowadzonych
w oknie "Rodzaje dokumentéw magazynowych" z grupy opcji "Konfiguracja" menu gtéwnego. Zakres
prezentowanych informacji w liscie dotyczy wybranego typu dokumentu magazynowego. Wybrany rodzaj
dokumentu magazynowego wptywa na sposob jego ksiegowania wykonywany w zleceniu "Ksigegowanie
dokumentéw magazynowych" z grupy opcji "Dokumenty" menu giéwnego.

Pracownik, ktéry przyjat towar do magazynu - jesli dany typ dokumentéw magazynowych wymaga
podania danych pracownika przyjmujgcego towar, dostepne jest pole, w ktérym nazwisko pracownika mozna
wpisac lub wybra¢ z listy wyswietlanej w oknie pomocniczym, ktére uruchamiane jest poprzez klikniecie
przycisku ==, znajdujgcego sie z prawej strony pola.

Nosnik kosztéw - jezeli dany typ dokumentéw magazynowych wymaga okreslenia no$nika kosztéow dla
catego dokumentu, dostepne jest pole tekstowe ze stownikiem, ktéry umozliwia wskazanie odpowiedniego
nosnika. Po uzyciu przycisku znajdujgcego sie z prawej strony pola :=- zostanie otwarte pomocnicze okno
z listg nosnikéw kosztow.

Symbol magazynu - jezeli dany typ dokumentéw magazynowych wymaga okreslenia, do ktérego magazynu
nastapi przychdd, w polu tym mozna wskazac odpowiedni magazyn.

Jednostka - jezeli dany typ dokumentéw magazynowych wymaga okreslenia, na rzecz ktérej jednostki
organizacyjnej nastgpi przychod, w polu tym mozna wskazac odpowiednig jednostke.

Symbol pierwszej analityki dodatkowej - jezeli dany typ dokumentéw magazynowych wymaga okreslenia
wartosci pierwszej analityki dodatkowej (np. miejsca powstania kosztéw), w polu tym wybraé mozna
odpowiednig warto$¢.

W celu zapisania wprowadzonego dokumentu przychodu, nalezy klikngé przycisk "Zapisz zmiany" B Zapis
dokumentu przychodu jest mozliwy tylko w przypadku, jezeli zostata wprowadzona co najmniej jedna pozycja tego
dokumentu Aby zrezygnowac z zapisu w systemie wprowadzonego dokumentu przychodu, nalezy klikngé przycisk

"Anuluj zmiany

w K
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Modyfikacja dokumentéw przychodu

Operacja umozliwia aktualizacje lub skorygowanie danych opisujgcych wskazany dokument w wykazie dokumentéw
przychodu. Modyfikacji podlegajg takze dodatkowe atrybuty dokumentu przychodu. Aby zapisa¢ wprowadzone zmiany,

nalezy klikng¢ przycisk "Zapisz zmiany" = . Aby zrezygnowac z wprowadzonych zmian, nalezy klikng¢ przycisk

"Anuluj zmiany" .

Usuniecie dokumentéw przychodu

Operacja umozliwia skasowanie wskazanego dokumentu z wykazu dokumentéw przychodu.

Aby skasowac¢ dokument przychodu, nalezy klikng¢ przycisk "Usun dane" X_

=1 Magazyn - przychody PZ g@@l
Magazyn @

|1 Magazyn materistdw eksplo v| Data iesiq Hr Typ
2008.03.07 2008/3/1 PZ
2008.03.10 2008372 PZ

Dzien / okres

j marzec 2008 ﬂ

Pnowt 5r Cz Pt So N
9 1 2
m(3 4 5 6 7 8 8
(10 11 12 13 14 15 16
120117 18 19 20 21 22 23
1324 25 26 27 25 29 30 Mumer dokumentu 2008031 Diata dokumentu 2008.03.07 Rodza] dokumentu PZ LI
143

Dzizia) 2005.05.10

Dpiz Materisty do remaontu

Pozycis prayjecis

Lp Symhbol Nosi Cena Wartosé Hazwa
41 EGHI-01 10,0000 6,71 67,10 Gniazdo Rozbieralne 4x
I dokumertu dostawey: 2008031 3 200401 13,0000 24 40 366 00 Wiadro metalowwe 100
= dnia 2008.03.07 FEZHA-O2 10,0000 732 73,20 Fardwvka Halogenows 359
Przycisk
"Usun dane"
Razem:
Symbol prociukiu EGM-01 J Cniazdo Rozhicraing 4:2P + 2
llosc: 10,0000 =zt Cena 671

Data produkcii . Data proyostnosc

L;k‘alizacja i‘
sla F

Usuwanie dokumentu przychodu

Operacja ta wymaga potwierdzenia poprzez klikniecie przycisku 'Tak' w wyswietlanym przez system formularzu:

Magazyn - przychody PZ |£|

P

\_..‘r‘j Czy usunac wskazane dane ¢

Tak, | Mg
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Operacja ta jest to mozliwa tylko wtedy, jezeli nie dokonano wczesniej rozchodu pozycji z kasowanego dokumentu
przychodu badz nie zostato wprowadzone storno tego dokumentu przychodu.

System informuje uzytkownika o takich sytuacjach nastepujgcymi komunikatami:

@ Mie mozna usungs dostawy zawierajarej pozycje rozchodowane

@ Mig mozna usunac dakumenty, poniewas zoskata wprawadzone skorna dla teqo dokumentu

Wprowadzenie pozycji dokumentéw przychodu
Wszystkie pozycje dokumentéw przychodu wprowadzane sg w podobny sposdb.

Dodanie nowej pozycji dokumentu przychodu nastepuje po uzyciu przycisku "Dodaj pozycije" + znajdujgcego sie
w obszarze przyciskéw edycji danych.
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=1 Magazyn - przychody BO g@@
Magazyn a
|Eksp Magazyn materiston ek v| Data iesia HNr Typ
P . 2008.01.01 200831 BO
Dzien / okres
2008.01 01 2008/3/2 BO
@ styczen2008 x|
Prwt Sr Cz Pt So M
1 1 2 3 4 5 6
217 8 91011 1213
314 15 16 17 18 19 20
4121 22 23 24 25 268 27
5(23 28 30 A Mumer dokumentu 2008034 Diata dokumentu 2005.01.01 Rodzaj dokumentu BO LI

Dzisizj 2008.0312

Opis Bilans otwarcia

Pozycie prayijecia
Lp Symbol Hosi Cena Wartosé Hazwa
1BCIE-004 5,0000 2,00 10,00 Cienkopis zielony
2BBSP-002 10,0000 1,00 10,00 Bloczek samoprzylepny m:

Przycisk
n H a
pazem: | | D0G3] pozycje
Symbol procukiu BCIE-004 J Cienkopiz Zielony
llosc 50000 szt Cena 200 Wartosc Bl
Diata produkci Data preydatnogei Szozegoly \ +
Lokalizacis Rozchody E‘

C

Wprowadzanie nowej pozycji dokumentu przychodu

Dla niektorych dokumentéw przychoddw blokowana jest mozliwosé dodania nowej pozyciji dokumentu przychodu,
jezeli:
« dany dokument przychodu zostat wczesniej zaksiegowany,

« zostat utworzony dokument storna przychodu dla danego dokumentu przychodu,

« wskazany dokument przychodu powstat na podstawie dokumentu dostawy.
Dla kazdej pozyciji dokumentu przychodu uzytkownik moze wprowadzi¢ nastepujace dane:

« Symbol produktu - pole tekstowe ze stownikiem. Po uzyciu przycisku znajdujgcego sie z prawej strony pola
... zostanie otwarte pomocnicze okno z listg produktéw. Wyboru dokonujemy poprzez dwukrotne klikniecie
na nazwie produktu w tabeli produktéw bgdz poprzez uzycie przycisku "Wybierz produkt".

o llo$¢ -ilos¢ produktu
« Cena - jednostkowa cena magazynowa produktu

« Wartos¢ - wartosc¢ tgczna danej pozycji dokumentu przychodu. Jesli uzytkownik pole te pozostawi puste (lub
wykasuje jego zawartos¢), program automatycznie dokona przeliczenia na podstawie wprowadzonej ilosci
i ceny, w przeciwnym wypadku uzytkownik moze wypetni¢ to pole samodzielnie

« Data produkcji, Data przydatnosci - jezeli w oknie "Produkty” dla danego produktu uzytkownik zaznaczyt
opcje "Wymagana data przydatnosci”, to obydwa te pola muszg by¢ wypetnione przez uzytkownika.

Jezeli w definicji wybranego typu dokumentu przychodu wtgczono mechanizm wspomagajacy przeliczanie cen iilosci
produktu miedzy réznymi jednostkami miary, obok pola "Symbol produktu" pojawi sie dodatkowy przycisk "Wyznacz

dana dokumentu przychodu na podstawie danych dokumentu zakupu" E Utatwia on wprowadzanie danych
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w sytuacji, gdy na dokumencie zakupu ilos¢ produktu wyrazona jest w innej jednostce miary niz ta, w ktérej produkt
ewidencjonowany jest w systemie.

2| Wyznacz dane dokumentu przychodu na podstawie danych, dokumentu zakupu @|

Wprowadz dane z dokumentu zakupu, a nastepnie zaakceptuj wyznaczone
wartosci dokumentu przychodu.

Jednostka miary opakovwanie J 1 opakovwanie odpowiada 10,0000 =zt
llosc 50,0000 Cena 450,00 Wizrtosc 2250000
llosc 5000000 szt Cena 45,00 Wiartosc 2250000

Klikniecie przycisku spowoduje wyswietlenie okna pomocnicznego, w ktérym podaé mozna jednostke miary, w ktorej
wyrazona jest ilos¢ produktu w dokumencie zakupu, a takze wprowadzi¢ cene jednostkowa, liczbe jednostek lub ich
wartos¢ (podanie dwoch z tych warto$ci spowoduje automatyczne wyliczenie trzeciej). Na podstawie tych danych
program automatycznie obliczy ilos¢ produktu wyrazong w jednostkach miary stosowanych w systemie oraz cene

jednostkowa. Wyliczone dane zostang przeniesione do formularza dokumentu po kliknieciu przycisku "Akceptu;" ﬂ

=71 Magazyn - przychody BO EJ@E|
Magazyn @

|Eksp Magazyn materishw ek v| Data iesi Hr Twp
2008.01.01 2008311 BO
2008.01 .01 20081352 B

Dzien / okres
| styezenaoos x|
Pnwt & Cz Pt So N
12 3 4 5 B
T8 9 1011 12 13
14 15 16 17 13 18 20
2223 24025 26 N
28 28 30 3 Mumer dokumertu 20080341 Diata dokumertuy 2002.01.01 Rodzaj dokumentu BO LI

1
2
3
4
5

Dzigizj 2002.0312

Opiz Bilans otvwarcia

Pozycie prviecis
Lp Symbol losi Cena Wartosé Hazwa

Przycisk Przycisk
"Lokalizacja" "Rozchody"

Przycisk
"Szezegoly"

Symbal procukiu BCIE-004 J Cientmmg, zi
llose: 50000 szt "
Drata procukci . Data przydatnosci

Szoczeuity
Lokslizacis Rozchidy i‘
aa =

Wprowadzanie lokalizacji i szczeg6téw. Mozliwo$é podgladu rozchodéw danej pozycji dokumentu przychodu

Przycisk "Lokalizacja" umozliwia uzytkownikowi wprowadzenie lub zmiane lokalizacji dla wskazanego w pozycji
dokumentu przychodu produktu. Zmiana lokalizacji produktu jest mozliwa za pomocg zlecenia "Zmiana lokalizaciji
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produktu" z grupy opcji "Produkty" menu gtéwnego. Jedyng edycyjng kolumng w ponizszej tabeli lokalizacji jest

i

kolumna "llo$¢ z aktualnego dokumentu". Uzycie przycisku "Wykonaj" L] spowoduje zamkniecie okna i zmiane
lokalizacji produktu. Okno rejestruje rowniez czas zmiany lokalizacji (ostatnia kolumna w tabeli).

& Wybierz lokalizacje

3

[ tylko weypetnione aktualnym dokumentem i ;l [ tylko lokalizacie T dodatnimi stanami
Lokalizacja llosé w lokalizacji  llosE z aktualnego dokumentu Czas
S0 /R0 PO 3,00 10,00 2005.03.07 11:16
S0M/R01PO2 5,00 5,002005.03.07 11:16
S01/R02P01 0,00 ,00
Wprowadzenie
ilosci produktu
w lokalizacii
Szukaj: o.9)

Wprowadzenie lokalizacji produktu

Przycisk "Szczegdly" umozliwia uzytkownikowi wprowadzenie lub zmiane dodatkowych informacji dotyczgcych
wprowadzanej pozycji dokumentu przychodu produktu. Zaleznie od parametréw systemowych, uzytkownik moze tu
okresli¢ miedzy innymi - nosniki kosztéw, kategorie ewidencji pozabilansowej.

- Szczeooly

Szczegoty

Kwota Zadanie

ﬂZe

Hosnik kosztow Dzialanie

200,00
166,00

Koneota 200,00

Mognik kozzt,
Skiacinik zad.

Dziatanie EXPO.SLANG 0
Fricn firans BP CEL

W ] R

Ladanie 012
Wiyckatek

EXPO.5ZANG.0
MZSP

+|x| -

|

Wprowadzenie szczeg616w pozycji dokumentu przychodu
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Przycisk "Rozchody" umozliwia uzytkownikowi podglad rozchodéw dla wskazanej pozycji dokumentu przychodu.

& Rozchody dla wskazanej| pozycji przychodu E|
Data Hr dokumentu MPK Hosnik kosztow llose Wartosé

2008.03.07 RW 2008/31 2098 2,0000 14,64

Razem: 2,0000 14,6 ﬂ

Rozchody dla wskazanej pozycji dokumentu rozchodu

W celu zapisania wprowadzonej pozycji dokumentu przychodu, nalezy klikngé przycisk "Zapisz zmiany" B Zapis
dokumentu przychodu jest mozliwy tylko w przypadku, jezeli zostata wprowadzona co najmniej jedna pozycja tego
dokumentu Aby zrezygnowa¢ z zapisu w systemie wprowadzonej pozycji dokumentu przychodu, nalezy klikngé

przycisk "Anuluj zmiany" B

Modyfikacja pozycji dokumentéw przychodu

Operacja umozliwia aktualizacje lub skorygowanie danych dotyczacych wskazanej pozycji dokumentu przychodu.
Modyfikacji podlegajg takze lokalizacja i szczegoéty pozycji przychodu. Aby zapisa¢ wprowadzone zmiany, nalezy
klikng¢ przycisk "Zapisz zmiany" = . Aby zrezygnowa¢ z wprowadzonych zmian, nalezy klikng¢ przycisk "Anuluj

zmiany" .

Usuniecie pozycji dokumentéw przychodu
Operacja umozliwia skasowanie wskazanej pozycji dokumentu przychodu.

Aby skasowac pozycje dokumentu przychodu, nalezy klikng¢ przycisk "Usun pozycije" x.
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=1 Magazyn - przychody BO

(E(=1E

Magazyn

[Ek=p Magazyn materistiv ek |

Data

Hr

Typ

ByC . 2008.01.01
Dzien / okres

2008.01 01
styczei 2008 |
Pt So N
4 5 6B
1112 13
18 19 20

25 26 27

Pt S Cz

1 2 3
7 8 910
14 15 16 17
21 22 23 24
28 29 30 H

1
2
3
4
]

umer cokumentu 20081051

Dzisizj 2008.0312

Opis Bilans otwarcia

Pozycie prayijecia

2008/3/1
20086312

Diata cokumentu 2005.0

BO
B

1.01 Rodzaj dokumentu BC

Symbol procukiu BCIE-004
lloss 53,0000 szt

Diata produkci

&8 2B

J Cienkopis ziglony

Lp Symbol llosé Cena Wartosé Hazwa
1BCIE-004 5,0000 2,00 10,00 Cienkopis zielony
2BBSP-002 10,0000 1,00 10,00 Bloczek samoprzylepny m:
I dokumertu dostawey: 2008031 3
Z dnia 2003 .03.07
Dikumert wproweadzony
dnis 20130516 0 godzinis 11:37 Frzycisk
przez uiytkownika Jan Kowalski, "U - son
Razem: sun pozycje

Cena

Data preydatnogei

Lokalizacis

200 Wartosc
Szczeadly
Rozchody

oo [N
5[] (8] (&) =5)

Usuwanie pozycji dokumentu przychodu

Operacja ta wymaga potwierdzenia poprzez klikniecie przycisku 'Tak' w wyswietlanym przez system formularzu:

Ostor

L

Tak,

‘:/. Czy usungc wskazane dane ¢

Mig

X

Operacja ta jest to mozliwa tylko wtedy, jezeli nie zostato wprowadzone storno tego dokumentu rozchodu oraz jezeli
usuwana pozycja dokumentu przychodu nie zostata juz rozchodowana.

Podglad rozchodéw dla pozycji przychodu

Operacja umozliwia podglad wykazu rozchodoéw, dla pozyciji przychodu.

Okno wykazu rozchodéw dostepne jest w momencie wyboru przycisku 'Rozchody'

pozycji dokumentu przychodu.

ilna formularzu
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&l Rozchody dla wskazanej| pozycji przychodu

Data Nr dokumentu MPK Nosnik kosztéw losé Wartosé
2008.03.07 RW 200831 2098 2,0000 14,64
Razem: 2,0000 14,6 @

Wydruk dokumentéw magazynowych
System umozliwia wydruk dokumentéw magazynowych ( przychodu irozchodu ) po kliknieciu przycisku "Drukuj"

oznaczonego piktogramem =] .

Wydruk danych dokumentéw PZ w orientacji pionowej
Dla dokumentoéw przychodu, ktdre nie majg atrybutu "wewnetrzne" (wg definicji w oknie "Typy dokumentéw") dostepny
jest dodatkowy przycisk "WysSwietl podglad wydruku skroconego” .

Po jego kliknieciu wygenerowany zostanie alternatywny schemat wydruku. Wydruk taki moze zosta¢ wykonany
w orientacji pionowej (normalny wydruk dokumentu, ze wzgledu na ilo§¢ informacji w nim zawartych, tworzony jest
w uktadzie poziomym).

Aby wykona¢ wydruk nalezy klikng¢ przycisk "Drukuj" ﬁ'.
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4.4.3. Wprowadzanie dokumentéw rozchodu

Okno dokumentu rozchodu stuzy do rejestracji dokumentéw magazynowych, ktérych typ zostat zdefiniowany jako
rozchdd. Kazdy z wprowadzanych dokumentéw sktada sie z nagtéwka ipozycji (osobnej dla kazdego produktu)
Atrybuty dokumentu rozchodu zalezg od typu wprowadzanego dokumentu (ich zakres i wymagalnos¢ sg definiowane
w oknie "Typy dokumentéw magazynowych"). State atrybuty nagtéwka to data rozchodu imagazyn. Minimalna
zawartos¢ kazdej z pozycji to symbol produktu oraz rozchodowana ilos¢. Kazda z pozyciji rozchodu jest kojarzona
przez system z odpowiednig pozycjg przychodu ina jej podstawie system oblicza wartos¢ rozchodu. W przypadku
istnienia kliku przychodéw odpowiadajgcych wprowadzanemu rozchodowi system domysinie przyporzadkowuje
przychéd wg zasady FIFO - to przyporzadkowanie moze by¢ dowolnie zmienione przez uzytkownika.

=1 Magazyn - rozchody RW
Magazyn éb
|OG Magazyn ogdlny v| Data Rok/miesiac Hr Rodzaj dok ntu Ak tacj Zatwierdzenie

Dzien f okres

20150514 20155502 1 v v

= maams - Nagtowki
Pn W Sr Cz Pt So M dokumentéw RW
18 1 2 3
19[4 3 6 7 & 9 10
Mumer dokumentu 20150552 Data 2015.05.14 Rodzaj dokumertu 1 LI
20011 12 13 14 13 16 17
2118 19 20 29 22 23 24
2225 26 27 28 29 30 ¥
L Pracownik, kidaremu weydano tovwar Kowalski Jan J
Dzizigi 2015.0514
Opis
Dodatkowre atrybuty Hazwa atrybutu Wartosé Wymagalny
dokumentu
Hazwa 1
Mazwea 2
Mazra 3 klaza B o

Pozycje rozchodu

Lp Symbol Hazwa llosE Wartosc

Dokument swprowadzony 1 KZR-32-123-034 Szczotka twarda 1,0000 34,00
dniz 201:5.05.14 o godzinie 12:534
przez uzytkownika Krzysztof

Mareeak. Pozycje

dokumentu RW

34,00
Syimbol produkty KZR-32-123-034 J Szozotka twearda
llio&é 1,0000

Lokalizacjs Rozchodowane przychody |

g a =L\l |

Dokument rozchodu

EE

5=
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Dostepne operacje

Okreslenie lokalizacji, z ktérej pobrano produkt
Przycisk "Lokalizacja" umozliwia uzytkownikowi wybér, zjakiej lokalizacji powinien by¢ dokonany rozchod
wskazanego w pozycji produktu.

Uzytkownik moze modyfikowaé tylko ilos¢ produktu w kolumnie "iloS¢ z aktualnego dokumentu". Kolumna "ilo$¢
w lokalizacji" wskazuje aktualng ilos¢ danego produktu w okreslonej lokalizaciji.

DomyslInie zaznaczone jest pole "tylko lokalizacje z dodatnimi stanami", co sprawia, ze prezentowane sg tylko dodatnie
stany magazynowe.

| htlko weypetnione aktuslnym dokumentem| ¥} LI [v tylko lokalizacie T dodatnimi stanami
ﬂ mar{z L okalizacja llosc w lokalizacji llost z aktualnego dokumentu Czas
Fn ¥ =0 so1/m01P01 3,00 2,00 2008.03.07 11:31
9 S0R01 PO2 5,00 5,00 2005.03.07 11:31
100 3 4 5 b
1|10 11 1 | |
12117 18 1
13| 24 25 28
14| 31 Okreslenie
Drisis: 2 lokalizacji
rozchodu
Szukaj: g E

T T

Lp Symbol Hazwa lloSé Wartosé
1 EGMI-01 Friazdo Rozhieraline 4x2P + £ 50000 33,55
2 CWIA-1 Wiadro metalowe 10L T,0000 170,80

204,35
. 201 J Wiadro metalowe 100
lloé rozchodu 70000 azt
produktu
Lokalizacjs | Rozchodowane przychody SrCTedh | ﬁ

S =(m x| ==

Lokalizacja produktu
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Mozliwa jest takze modyfikacja lokalizacji rozchodu. W tym celu uzytkownik powinien odpowiednio zmodyfikowac¢ ilosé
rozchodowanego produktu w kolumnie "llo$¢ z aktualnego dokumentu" na przykitad:

& Wybierz lokalizacje

x

Uzycie przycisku "Wykonaj"

[ tylko weypetnione aktualnym dokumentem  ub LI v tylko lokalizacie = dodatnimi stanami
Lokalizacja oS¢ w lokalizacji  Nlosé z aktualnego dokumentu Czas

S01/RO01 PO 3,00 3,00 2005.03.07 1131
S01/R01/P02 5,00 4,00 2008.03.07 11:31

Modyfikacja

lokalizacji rozchodu
produktu

Szukaj:

Modyfikacja lokalizacji produktu

3

spowoduje zamkniecie okna i zapisanie lokalizacji rozchodowanego produktu. Okno

rejestruje rowniez czas zmiany lokalizaciji (ostatnia kolumna w tabeli).
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Wprowadzanie dokumentéw rozchodu

Dokumentami rozchodu moga by¢ na przyktad: dokumenty RW - rozchéd wewnetrzny, WZ - wydanie zewnetrzne.
Liczba i nazwy okien stuzgcych do wprowadzania dokumentéw rozchodu zalezg od danych wprowadzonych w oknie
"Typy dokumentéw magazynowych". Ponizsze ilustracje obrazujg przyktadowe okna dokumentéw rozchodu, oparte na
domysinie zdefiniowanych w systemie typach tych dokumentéw.

Wszystkie dokumenty rozchodu wprowadzane sg w podobny sposéb.
Ogdiny uktad dokumentu RW - rozchdd wewnetrzny.

=1 Magazyn - rozchody RW

Magazyn db
|Eksp hagaryn materisow ek v| Data Rok/miesiac Hr Typ dokumentu
L . 2008 035.07 20081381 Ry
Dzien / okres
2008.03.12 2008/3/2 PW

ﬂ marzec 200§ ﬂ

Pr it S Cz Pt So M
g 12
M3 4 5 6 7 & 9

1110 11 12 13 14 15 1 Nagléwki
12|17 16 19 20 21 22 2 5
dokumentow RW [z Data 20080312 | Rodzaj dokumentu RWS |
13| 24 25 26 27 25 29 3
14| 31
Dzigtanie DZI&E 0 J
Dzisis; 20080312 -
Pracowvnik, ktdremu wwydano tovear Kowalczyk Krystyna J
Opis materisty
Pozycie rozchodu
Lp Symbol Hazwa lloSé Wartosé
1200-01 Papier do kserografow - ryza 10,0000 1 000,00
2BCIE-002 Cienkapis czarny 3,0000 3,00
1 003,00

J Fapier do kzerografdwe - ryza

Pozycje 10,0000 2t
dokumentu RW
— 5 it
Lokalizacjs Rozchodowane przychody SrCTedh | ﬁ
&= 5
Wykaz dokumentéw RW
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4.4.3. Wprowadzanie dokumentéw rozchodu

Ogolny wyglad dokumentu WZ - wydanie zewnetrzne.

=1 Magazyn - rozchody WZ

EEX

12
13
14

17 18 18 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
|

Dizisia): 20050312

Mumer dokumentu 2005034

Pozycje rozchodu

Magazyn o
|Eksp Miagazyn materistvw ek v| Data Rok/miesia Hr Typ dokumentu Humer faktury Data faktury Hr kontr. 4
DY, . 2008.03.07 2008/3/1 WZ
Dzien / okres
20050312 20085302 WE
ﬂ marzec 200§ ﬂ
Pnwt Sr Cz Pt So M
9 1 2
1013 4 5 6 7 & 8§ B
110 11 12 13 14 15 16 € b

Kontrabent 0000000627 J KDK Sp. z oo
Opis materisty remontowe

[Drata 2005.03.07  clokumerntu

Nagtowki
dokumentow WZ

Lp Symbol Hazwa llosé Wartosé

1 EGHI-01 Gniazdo Rozbieralne 4x2P + Z 5,0000 33,55

2CMA-01 Wiadro metalowe 10L 7,0000 170,80

204,35

J Gniazdo Rozhieralne 4x2P + £
lloze 5,0000 szt
dokumentu WZ
e - +
Lokalizacjs Rozchodowane przychody Szoczegohy | *
C
Wykaz dokumentow WZ

Po uruchomieniu zlecenia program wys$wietli wprowadzone wczesniej dokumenty w wybranym magazynie. Zmiane
wybranego magazynu umozliwia nam rozwijana lista wyboru "Magazyn" znajdujgca sie nad polem kalendarzowym.
Dokumenty wys$wietlone bedg w sposéb chronologiczny, adla dokumentéw z tego samego miesigca i roku sg one

posortowane wedtug numeru dokumentu.

Okno bezposrednio po otwarciu otwiera sie z domysinie wybranym biezgcym miesigcem.

Aby wprowadzic¢ lub przeglgda¢ dane wprowadzone w innym miesigcu lub w okreslonym dniu, uzytkownik powinien

zaznaczy¢ odpowiednie pole w kalendarzu.
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4.4.3. Wprowadzanie dokumentéw rozchodu

Dodanie nowego dokumentu nastepuje po uzyciu przycisku "Dodaj dane" + znajdujgcego sie w obszarze przyciskéw
edycji danych.

=1 Magazyn - rozchody RW E@E|

Magazyn g

|Eksp hagazyn materistw ek v| Data Rokimiesiac Nr Typ dokumentu

Py 2008 .03.07 2008/341 Ry
Dzien
2008.03.12 2008/3/2 RW
ﬂ marzec 200§
Pnovt 5r Cz Pt So M Wybé
9 1 2 y or
103 4 5 6 7 & 8 magazynu
110 11 12 13 14 15 16
12017 18 19 2821 22 23 :
Mumer dokumenty 20050352 Dt 20050312 Rodzaj dokumertu Rz LI
13|24 25 26 27 2
14|
Dizisiz: 20080312 L
Pracosvnik, kioremu seydano tovwear Kowwalczyk Krystyna J
dat dokumentow
Lp Symbol Hazwa llosé Wartosé
1200-01 Papier do kserografow - ryza 10,0000 1 000,00
2BCIE-002 Cienkopis czarny 3,0000 3,00

Przycisk

“DOdai dane" 1 003,00

Symbol produktu 200-01
o 10,0000 szt

Lokalizacjs Rozchodowane przychody

& & )(_ e

Wprowadzanie nowego dokumentu rozchodu

| E1ED

Definicja typu dokumentu magazynowego wptywa réwniez na zakres prezentowanych oraz wymaganych przez
dokument informacji. Okna dokumentéw (w zaleznosci od wykonanej definicji) umozliwiaja wprowadzenie
uzytkownikowi nastepujacych pdl danych:

« Numer dokumentu magazynowego - wtym polu zaimplementowano mechanizm automatycznego
przydzielania numeru dokumentu w ramach biezgcego miesigca. Jezeli uzytkownik nie wypetni tego pola,

program automatycznie, po uzyciu przycisku "Zapisz dane" = wprowadzi nastepny numer dokumentu dla
wybranego miesigca.

« Data dokumentu magazynowego - jezeli wczesniej w polu kalendarzowym uzytkownik zaznaczyt
okreslony  dzien, to pole "Data  dokumentu" zostanie  wypetnione  automatycznie.
W sytuacji gdy zmodyfikujemy zawarto$é pola Data dokumentu wartoscig przekraczajgcg prezentowang
w polu kalendarzowym pojawi sie¢ komunikat:
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4.4.3. Wprowadzanie dokumentéw rozchodu

Qstor ‘z‘

b J Podana data prayjecia wychodzi poza zaznaczony okres na kalendarzu, Jesl bedziesz kontynuowat zapis to dokument ten bedzie widoczry bylko w okresie zawierajacym dabe 2008.04,10, Czy cheesz
*-'(I konkynuowac?

Tak Mie

« Rodzaj dokumentu - wybdr zrozwijalnej listy rodzajéw dokumentéw magazynowych wprowadzonych
w oknie "Rodzaje dokumentéw magazynowych" z grupy opcji "Konfiguracja" menu gtéwnego. Zakres
prezentowanych informacji w liscie dotyczy wybranego typu dokumentu magazynowego. Wybrany rodzaj
dokumentu magazynowego wptywa na sposéb jego ksiegowania wykonywany w zleceniu "Ksiegowanie
dokumentéw magazynowych" z grupy opcji "Dokumenty" menu gtéwnego.

« Data wydania - w polu tym nalezy wprowadzi¢ date wydania towaru.

« Pracownik, ktéremu wydano towar - jesli dany typ dokumentéw magazynowych wymaga podania danych
pracownika, ktéremu wydano towar, dostepne jest pole, w ktérym nazwisko pracownika mozna wpisac lub
wybrac z listy wyswietlanej w oknie pomocniczym, ktére uruchamiane jest poprzez klikniecie przycisku ===,
znajdujgcego sie z prawej strony pola.

« Nosnik kosztow - jezeli dany typ dokumentéw magazynowych wymaga okreslenia nosnika kosztéw dla
catego dokumentu, dostepne jest pole tekstowe ze stownikiem, ktéry umozliwia wskazanie odpowiedniego
nosnika. Po uzyciu przycisku znajdujgcego sie z prawej strony pola === zostanie otwarte pomocnicze okno
z listg nosnikow kosztow.

« Symbol magazynu - jezeli dany typ dokumentéw magazynowych wymaga okreslenia, z ktérego magazynu
nastgpit rozchdd, w polu tym mozna wskazac¢ odpowiedni magazyn.

« Jednostka - jezeli dany typ dokumentéw magazynowych wymaga okreSlenia, zktorej jednostki
organizacyjnej nastgpit rozchdd, w polu tym mozna wskazaé odpowiednig jednostke.

« Symbol pierwszej analityki dodatkowej - jezeli dany typ dokumentéw magazynowych wymaga okreslenia
wartosci pierwszej analityki dodatkowej (np. miejsca powstania kosztéw), w polu tym wybraé mozna
odpowiednig warto$¢.

W celu zapisania wprowadzonego dokumentu rozchodu, nalezy klikngé przycisk "Zapisz zmiany" B Zapis
dokumentu rozchodu jest mozliwy tylko w przypadku, jezeli zostata wprowadzona co najmniej jedna pozycja tego
dokumentu Aby zrezygnowac z zapisu w systemie wprowadzonego dokumentu rozchodu, nalezy klikng¢ przycisk

"Anuluj zmiany" *? .

Zapis dokumentu rozchodu nie jest mozliwy, jezeli wprowadzona ilos¢ produktu przekracza ilos¢ tego produktu na
stanie magazynowym. O takim btedzie system informuje uzytkownika nastepujagcym komunikatem:

Uwaga E|

@ Lp. 1 - Rozchad przewyésza skan magazynowy na dzien 2005.03, 12 o 299,0000

Modyfikacja dokumentéw rozchodu

Operacja umozliwia aktualizacje lub skorygowanie danych opisujgcych wskazany dokument w wykazie dokumentéw
rozchodu. Modyfikacji podlegajg takze dodatkowe atrybuty dokumentu rozchodu. Aby zapisa¢ wprowadzone zmiany,
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4.4.3. Wprowadzanie dokumentéw rozchodu

nalezy klikng¢ przycisk "Zapisz zmiany" = . Aby zrezygnowac z wprowadzonych zmian, nalezy klikng¢ przycisk

"Anuluj zmiany" .

Usuniecie dokumentéw rozchodu

Operacja umozliwia skasowanie wskazanego dokumentu z wykazu dokumentéw rozchodu.

Aby skasowaé dokument rozchodu, nalezy klikng¢ przycisk "Usun dane" .

=1 Magazyn - rozchody RW

|

Typ dokumentu

Magazyn
[Ek=p Magazyn materistdw ek | Data  Rok/miesiac
. . 2008 03.07 20085341
Dzien / okres
2008.03.12 2008/3/2

ﬂ marzec 200§ ﬂ

Pn it 5r Cz Pt So M
g 1 2
0|3 4 5 6 7 & 9
110 11 12 13 14 15 16
1217 18 19 20 21 22 23
13|24 25 26 27 28 29 30
14| 31

Drisig 20080312

Mumer dokumentu 20080352

Opis materiaty

Pozycje rozchodu

Data 20050312

Ry
RW
Rodza) dokumentu RS ;I
Dzisfanie DZIAL0 |

Symbal produkiy 200-01
lloze 10,0000 szt

Lokalizacjs

Lp Symbol Hazwa llosé Wartosé
1200-01 Papier do kserografow - ryza 10,0000 1 000,00
2 BCIE-002 Cienkopis czarny 30000 3,00

J Papier d

Rozchodowane przychody

Przycisk

- 1 003,00
"Usun dane"

Szoczegohy

& 2|

Usuwanie dokumentu rozchodu

Operacja ta wymaga potwierdzenia poprzez klikniecie przycisku 'Tak' w wyswietlanym przez system formularzu:

Magazyn - rozchody RW

‘? "

2

Tak, | Mg

Czy usunac wskazane dane ¢

X
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4.4.3. Wprowadzanie dokumentéw rozchodu

Operacja ta jest to mozliwa tylko wtedy, jezeli nie zostato wprowadzone storno tego dokumentu rozchodu.
System informuje uzytkownika o takiej sytuacji nastepujgcym komunikatem:

Uwaga 3

@ Mie mozna usungc dokumentu, poniewa: zostato wprowadzone storno dla tego dokumentu

Wprowadzanie pozycji dokumentéw rozchodu
Wszystkie pozycje dokumentéw rozchodu wprowadzane sg w podobny sposaéb.

Dodanie nowej pozycji dokumentu rozchodu nastepuje po uzyciu przycisku "Dodaj pozycije" + znajdujgcego sie
w obszarze przyciskow edycji danych.

=1 Magazyn - rozchody RW

Magazyn db
|Eksp Magazyn materiaiw ek v| Data Rok/miesiac Hr Typ dokumentu
By . 200580307 2008131 R
Dzien / okres
2008.03.12 2008/3/2 RW
ﬂ marzec 2008 ﬂ
Pn Wt St Cz Pt So M
9 1 2
1013 4 5 65 7 8 9
1110 11 12 13 14 15 16
12117 16 19 20 29 22 23
Mumer dokumentuy 20080352 Data 20050312 Rodza) dokumentu RS LI
13|24 25 26 27 25 29 30
14| 31
Dzigtanie DZI&E 0 J
Dzisig) 20050312
Opis materisty
Pozycie rozchodu
Lp Symbol Hazwa llogé Wartosé
1200-01 Papier do kserografow - ryza 10,0000 1 000,00
2BCIE-002 Cienkapis czarny 30000 3,00

Przycisk
"Dodaj pozycje"
1 003,00
Symbol procduktu 200-09 J Papier do kzerografow - ¢

o 10,0000 szt

+
Lokalizacia Rozchodowwane przychody SZICTeqoy | ﬁ
Eill= > e ]

Wprowadzanie nowej pozycji dokumentu rozchodu
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4.4.3. Wprowadzanie dokumentéw rozchodu

Dla niektérych dokumentéw rozchoddw blokowana jest mozliwosé dodania nowej pozyciji dokumentu rozchodu, jezeli:

« dany dokument rozchodu zostat wczesniej zaksiegowany,

« zostat utworzony dokument storna rozchodu dla danego dokumentu rozchodu.

Dla kazdej pozycji dokumentu rozchodu uzytkownik moze wprowadzi¢ nastepujgce dane:

« Symbol produktu - pole tekstowe ze stownikiem. Po uzyciu przycisku znajdujgcego sie z prawej strony pola
... zostanie otwarte pomocnicze okno z listg produktéw. Wyboru dokonujemy poprzez dwukrotne klikniecie

na nazwie produktu w tabeli produktéw badZ poprzez uzycie przycisku "Wybierz produkt"

o llo$¢ -ilos¢ produktu

=1 Magazyn - rozchody RW g@@|

Magazyn

[Eksp Magazyn materistdw ek |

Data Rokimiesiac Hr

|

Typ dokumentu

2008 .03.07 20087311
2008.03.12 2008/3/2

Dzien / okres

= =l

Prowt S Cz Pt So N
g 102
4 5 B T 8 O
1112 13 14 15 16
18 19 20 21 22 23
25 26 27 28 29 30

marzec 2008

Mumer dokumertu 2005032 Drata 2005.03.12

13| 24
14| 3
Dizisia: 20050312

Opis materisty

Pozycie rozchodu

Symbol

Lp Hazwa

Ry
RW

Rodzaj dokumertu RS

Dziatanie DAL .0

llosé Wartosé

1200-01

Papier do kserografow - ryza

Przycisk
"Rozchodowane
przychody"

Przycisk
"Lokalizacja"

| e
10,0000 szt

Lokalizacjs

o kserografdvy - ryza

Rozchodowane przychody

10,0000 1 000,00

Przycisk
"Szczegoly"

Szczegohy |

3

& &

Wprowadzanie lokalizacji i szczeg6t6w. Mozliwo$¢ podgladu rozchodowanych przychodéw dla danej pozycji dokumentu

przychodu
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4.4.3. Wprowadzanie dokumentéw rozchodu

Przycisk "Lokalizacja" umozliwia uzytkownikowi wprowadzenie lub zmiane lokalizacji dla wskazanego w pozycji
dokumentu rozchodu produktu. Zmiana lokalizacji produktu jest mozliwa za pomocg zlecenia "Zmiana lokalizacji
produktu" z grupy opcji "Produkty" menu gtéwnego. Jedyng edycyjng kolumng w ponizszej tabeli lokalizacji jest

kolumna "llo$¢ z aktualnego dokumentu". Uzycie przycisku "Wykonaj"

-

spowoduje zamknigcie okna izmiang

lokalizacji produktu. Okno rejestruje rowniez czas zmiany lokalizacji (ostatnia kolumna w tabeli).

& Wybierz lokalizacje

Lokalizacja

[ tylko weypetnione aktualnym dokumentem  ub

Nosc w lokalizacji

LI [ tylko lokalizacie = dodatnimi stansmi

llosé z aktualnego dokumentu Czas

x

50101 P
S01/R01POZ
S0M1/R02P0M

Szukaj:

3,00
5,00
0,00

Wprowadzenie
ilosci produktu
w lokalizacii

10,00 2008.03 07 11:16
5,002005.03.07 11:16
,00

Wprowadzenie lokalizacji produktu
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4.4.3. Wprowadzanie dokumentéw rozchodu

Przycisk "Szczegdly" umozliwia uzytkownikowi wprowadzenie lub zmiane dodatkowych informacji dotyczacych
wprowadzanej pozycji dokumentu rozchodu produktu. Zaleznie od parametrow systemowych, uzytkownik moze tu
okresli¢ miedzy innymi - no$niki kosztéw, kategorie ewidencji pozabilansowej.

™ szczepoty
Szczegoty ab £
Kwota Fadanie Hosnik kosztow Dziatanie
200,00 EXP0O.SZANG.0
166,00 =P
4 >
Kwnvata 200,00
Mosnik kozzt.
Sktadnik zad. 'l

Dzistanie EXPO.STANG O
ZFréko finsns BPCEL
Wt e VPR
Ladanie 012
Wiydatek

+|X| ==

Wprowadzenie szczeg616w pozycji dokumentu przychodu

Przycisk "Rozchodowane przychody" umozliwia uzytkownikowi podglad przychodéw, ktére zostaty rozchodowane
w ramach wskazanej pozycji dokumentu rozchodu.

& Rozchodowane przychody dla wskazanej pozyciji

Data Hr u MPK snik kosztow D zrochowy llose Wartos¢
2008.03.07  PZ 2008131 2,0000 14,64
Razem: 2,0000 14,6 =%

Rozchody dla wskazanej pozycji dokumentu rozchodu
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4.4.3. Wprowadzanie dokumentéw rozchodu

W celu zapisania wprowadzonej pozycji dokumentu rozchodu, nalezy klikng¢ przycisk "Zapisz zmiany" B Zapis
dokumentu rozchodu jest mozliwy tylko w przypadku, jezeli zostata wprowadzona co najmniej jedna pozycja tego
dokumentu Aby zrezygnowaé z zapisu w systemie wprowadzonej pozycji dokumentu rozchodu, nalezy klikngé

przycisk "Anuluj zmiany" .

Zapis pozycji dokumentu rozchodu jest mozliwy w przypadku, jezeli wprowadzona ilos¢ produktu nie spowodowata
powstania tzw. ujemnego stanu magazynowego czyli sytuacji, kiedy rozchéd z magazynu danego produktu
przewyzsza przychdéd. O takim bledzie system informuje uzytkownika nastepujagcym komunikatem:

Uwaga E|

@ Lp. 1 - Rozchad przewyésza skan magazynowy na dzien 2005.03, 12 o 299,0000

Algorytm obliczania wartosci rozchodu magazynowego
Uzyte oznaczenia:
« WP (i) - warto$¢ przychodu
o IP (i) -ilos¢ przychodu
« BSI(i) - biezacy stan przychodu i
« IR (n)-ilo$¢ rozchodu dla n-tego dokumentu rozchodu
« WR (n) - warto$¢ rozchodu dla n-tego dokumentu
o IR(n,i) -ilo$¢ rozchodu z n-tego dokumentu zmniejszajaca stan i-tego przychodu

« WR(n,i) - wartos¢ rozchodu dla n-tego dokumentu rozchodu zmniejszajgca stan dla i-tego dokumentu
przychodu

Dla rozchodu sg odszukiwane przychody, ktérych suma nierozchodowanej ilosci jest mniejsza lub réwna ilosci
biezgcego rozchodu, czyli:
suma BS(i) <= IR(n)

Dla kazdego z odszukanych przychoddw jest obliczana warto$¢ rozchodu WR(n,i):

Jezeli IP(i) = BSI(i) to

WR(n,i) = WP(i) - sumadla kod 1 don-1zWR(k,i)
w przeciwnym wypadku

WR(n,i) = zaokraglijdo 1 gr (WP(i) / IP(i) * IR(n,i) )

tacznawartos¢ rozchodu WR(n) =sumadla kod 1 doiWR(n,k)

Algorytm obliczania wartosci rozchodu magazynowego dla kategorii ewidencji wykorzystanych w trakcie
wprowadzania przychodu

Uzyte oznaczenia:
« WP - wartosc¢ przychodu

« WP_ WKEW (n) - wartos¢ przychodu dla n - tej wartosci kategorii  ewidenciji
Uwaga: W trakcie wprowadzania przychodu system wymusza poprawnos¢ nastepujgcej zalezno$ci:
Sumaodi=1donWP_WKEW(i)=WP
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4.4.3. Wprowadzanie dokumentéw rozchodu

« WR (k) - wartos¢ k-tego rozchodu
« WR_WKEW(k,n) - wartos¢ k-tego rozchodu dla n-tej wartosci kategorii ewidencji
« BZ - pomocniczy bufor zaokraglen

Obliczenia:

jezelisumaodi=1dokWR(i)=WPto
WR_WKEW(k,n) =WP_WKEW(n)—-sumaodi=1dok-1WP_WKEW(i,n)
w przeciwnym wypadku
WR_WKEW(k,n) =WR(n) *WP_WKEW(n) / WP
WR_WKEW(k,n) =zaokraglijdo 1 gr (WR_WKEW(k,n))
WR_WKEW(k,1) =WR(k) —suma odi=2don WR_WKEW(k,n)
BZ=0
Wykonu;j
Dlajprzyjmujacego wartosciod jdon
JezeliWP_WKEW(j) - sumaodi=1dok WR_WKEW(i,j) <0to
BZ = WP_WKEW(j) - suma odi=1do k WR_WKEW(i,j)
WR_WKEW(k,j) +=BZ
Jezelij<n-1to
WR_WKEW(k,j+1)-=BZ
BZ=0
Koniec jezeli
Kolejne j
DopokiBZ <>0

Modyfikacja pozycji dokumentéw rozchodu

Operacja umozliwia aktualizacje lub skorygowanie danych dotyczacych wskazanej pozycji dokumentu rozchodu.
Modyfikacji podlegajg takze lokalizacja i szczegdty pozycji rozchodu. Aby zapisa¢ wprowadzone zmiany, nalezy
klikng¢ przycisk "Zapisz zmiany" =] . Aby zrezygnowa¢ z wprowadzonych zmian, nalezy klikng¢ przycisk "Anuluj

zmiany" .
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4.4.3. Wprowadzanie dokumentéw rozchodu

Usuniecie pozycji dokumentéw rozchodu
Operacja umozliwia skasowanie wskazanej pozycji dokumentu rozchodu.

Aby skasowac pozycje dokumentu rozchodu, nalezy klikngé przycisk "Usun pozycje" x.

=1 Magazyn - rozchody RW

Magazyn

[Eksp Magazyn materistiw ek |

Dzien / okres

=l =l

Prit 5r Cz Pt So M
g 12
M3 4 5 6 7 & 9
1|10 11 12 13 14 15 16
12(17 18 19 20 21 22 23
13| 24 25 26 27 28 29 30
14| 31

Dzizig 20080312

marzec 2008

|

Typ dokumentu

Data Rokimiesiac Hr
2003.03.07 2005341
2008.03.12 2008/3/2

Mumer dokumentu 20080352 Diata 2005.03.12

Cipis materisty

Pozycie rozchodu

Ry
RW

Fodza) dokumentu FyVWE

Dziatanie D714 0

Lp Symbol Hazwa llogé Wartosc
1200-01 Papier do kserografow - ryza 10,0000 1 000,00
2BCIE-002 Cienkopis czarny 30000 3,00

Symbol produktu 200-01

o

J Papier d

10,0000 ==zt

Laokalizaciz

"Usun pozycje"

Rozchodowane przychody

Przycisk

1003,00

SICzeqiy |

& a2

Usuwanie pozycji dokumentu rozchodu

Operacja ta wymaga potwierdzenia poprzez klikniecie przycisku 'Tak' w wyswietlanym przez system formularzu:

Ostor

X

\:%/ Czy usungc wskazane dane ¢

Tak, | Mg

Operacja ta jest to mozliwa tylko wtedy, jezeli nie zostato wprowadzone storno tego dokumentu rozchodu.
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4.4.3. Wprowadzanie dokumentéw rozchodu

Podglad rozchodowanych przychodéw dla pozycji rozchodu
Operacja umozliwia podglad wykazu rozchodowanych przychodéw, dla pozyciji rozchodu.

Okno wykazu rozchodowanych przychodéw dostepne jest w momencie wyboru przycisku 'Rozchodowane przychody'
Rozchodowane przychody

na formularzu pozycji dokumentu rozchodu.

& Rozchodowane przychody dla wskazanej pozyciji g|
Data Hr dokumentu MPK Hosnik kosztow Dokument zroctowy llosé Wartosi

2008.03.07 PZ 200831 2,0000 14,64

Razem: 2,0000 14,6 =9

Wydruk dokumentéw magazynowych
System umozliwia wydruk dokumentéw magazynowych ( przychodu irozchodu ) po kliknieciu przycisku "Drukuj"

0znaczonego piktogramem =] .
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4.4.4. Ksiegowanie dokumentow magazynowych

4.4.4. Ksiegowanie dokumentéw magazynowych

Okno "Ksiegowanie dokumentéw magazynowych", umozliwia ksiegowanie wybranych dokumentéw magazynowych.
Po wskazaniu okresu czasu i magazynéw system wyswietli rejestr wszystkich dokumentéw magazynowych, ktore nie
zostaly zaksiegowane. System ksieguje sumaryczng wartos¢ obrotu materiatowego (wynikajgcg ze wszystkich pozyciji
dokumentu) na podstawie schematéw ksiegowania zdefiniowanych w oknie "Rodzaje dokumentow".

- Ksiegowanie dokumentdw magazynowych E@E‘

. . Data od 2008.02.01 Data ksiggowania
Ksu@gowanle P 012 o ks\eguj: W? daty dokumentu magazynoweso
[v Tuvdrz nowey cekret " kelggui dnia
Typy dokumertdw
" wiszysikie [ Data Magazyn Hr Typ Rodzaj : Wybér
b E‘ B Kryteria wyboru
Wybér Symbol 2008.03.06 Magl 2008031 PZ PZ r
] 2008.03.07 Eksp 2008031 FI Pz r
M PE 2008.03.12 Eksp 20080333 FI Pz r
[~ W 2008.03.12 Mag1 200810372 FI Pz r
- sz
[~ sRw L
owr Zestawienie
P 5 niezaksiegowanych
— Wykaz typow dokumentow
Magazyny = dokumentow oraz
O wiszysthiz -
& wivhrane = magazynow
Wybor Symbol
¥ Eksp Magazyn mater
W Magl Magazyn 1
W Mag2 Magazyn 2
¥  Mag3Magazyn 3
+
£ > w
< >

Ksiegowanie dokumentéw magazynowych
Dostepne operacje

Ustalenie parametréw zestawienia

W celu wykonania zestawienia niezaksiegowanych dokumentéw magazynowych, nalezy okresli¢ typy dokumentéw
oraz magazyny, dla ktérych wykonane bedzie zestawienie. Dodatkowo nalezy wprowadzi¢ zakres dat, z ktdérego
dokumenty uwzglednione bedg w zestawieniu oraz okresli¢ date ksiegowania dokumentéw magazynowych.
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4.4.4. Ksiegowanie dokumentéw magazynowych

Wybér typéw dokumentéw

Umozliwia okreslenie typdw dokumentéw magazynowych, ktére majg byé uwzglednione w zestawieniu dokumentow
niezaksiegowanych.

Zaznaczenie parametru Wszystkie, spowoduje wybdr wszystkich utworzonych w systemie typéw dokumentéow
magazynowych, natomiast zaznaczenie parametru Wybrane, spowoduje wyswietlenie listy dokumentéw,
z mozliwoscig zaznaczenia tylko tych, ktére majg by¢ uwzglednione w zestawieniu.

Typy dokumentow

™ Wzzyatkie o
% Whhrane s
Wyhor Symhbol
[ BO
v Pz -
P Kliknij, aby
sz wybraé typ
[ SRw dokumentu
owr S
< 3

Wyboru dokonuje sie poprzez zaznaczenie pustego pola w kolumnie Wybdr, obok wybranego typu dokumentu
magazynowego. Aby zaznaczy¢ jednoczes$nie wszystkie dokumenty, nalezy klikngé przycisk "Zaznacz wszystko" v

. Aby usung¢ zaznaczenie, nalezy klikngé przycisk "Usun wszystkie zaznaczenia" “*.

Wyboér magazynéw
Umozliwia okreslenie magazynow, ktére majg by¢ uwzglednione w zestawieniu niezaksiegowanych dokumentow.

Zaznaczenie parametru Wszystkie, spowoduje wybdr wszystkich magazynéw, natomiast zaznaczenie parametru
Wybrane, spowoduje wyswietlenie listy magazyndéw, z mozliwoscig zaznaczenia tylko tych, ktére majg by¢
uwzglednione w zestawieniu.
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4.4.4. Ksiegowanie dokumentow magazynowych

Magazyny
(" wWazyatkie e
* WWybrane o,
Whyhor Symbol

[+  Eksp Magazyn mater

W  Mag! Magazyn 1
Mag2 Magazyn 2

Mag3 Magazyn 3

Kliknij, aby
wybrac
magazyn

Wyboru dokonuje sie poprzez zaznaczenie pustego pola w kolumnie Wybdr, obok wybranego magazynu. Aby
zaznaczy¢ jednoczesnie wszystkie magazyny, nalezy klikng¢ przycisk "Zaznacz wszystko" v . Aby usungé

zaznaczenie, nalezy klikng¢ przycisk "Usuh wszystkie zaznaczenia" ‘g.

Ustalenie przedziatu dat

Pozwala na wskazanie zakresu dat, w ktérym dokumenty magazynowe zostaty utworzone w systemie. Zakres dat
nalezy wprowadzi¢ w polach: Data od... oraz Data do... .

Data od 2008.02.01
Data do 2003.03.12
[w Twwdrz novey dekret

System automatycznie zaznacza parametr Twérz nowy dekret. Jezeli zaznaczenie parametru zostanie usuniete,
aistnieje juz w systemie dokument ksiegowy, o takiej samej dacie oraz w tym samym rejestrze ksiegowym, system

automatycznie przypisze nowe pozycje ksiegowania do tego dokumentu. Pierwotny dokument nie moze jednak byé
wczesniej zatwierdzony badz zaakceptowany.

Ustalenie dat ksiegowania

Pozwala na okreslenie daty dekretacji dokumentu. System automatycznie zaznaczy parametr Ksieguj wedtug daty
dokumentu magazynowego, co powoduje zaksiegowanie dokumentu wedtug daty jego powstania. Istnieje mozliwos¢

wprowadzenia dowolnej daty ksiegowania dokumentu, nalezy woéwczas zaznaczy¢ parametr Ksieguj dnia,
a nastepnie wprowadzi¢ date.

Data kzsiegowania
(" k=iggu) w daty dokumentu magazynowedo

l+ kazieguj dniaj 20030312
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4.4.4. Ksiegowanie dokumentéw magazynowych

Ksiegowanie dokumentéw magazynowych

Operacja stuzy do automatycznego zaksiegowania w systemie dokumentéw magazynowych. Aby system
automatycznie zaksiegowat wybrane dokumenty, nalezy w oknie "Rodzaje dokumentéw magazynowych" ustali¢
schemat, wedtug ktérego dany typ dokumentu bedzie ksiegowany.

Po okresleniu parametréw zestawienia niezaksiegowanych dokumentéw magazynowych, nalezy klikngé przycisk

"Pobierz niezaksiegowane dokumenty" @ w celu wygenerowania w systemie wszystkich utworzonych dokumentow
magazynowych, ktére nie zostaty do tej pory zaksiegowane. Ksiegowanie dokumentow magazynowych uzaleznione
jest od rodzaju dokumentu magazynowego (dla ktérego nalezy zdefiniowa¢ schemat ksiegowania). Pozycje
dokumentow, ktdre nie majg wprowadzonego rodzaju dokumentu, nie mogg zosta¢ zaksiegowane. Wowczas system
wyrozni te dokumenty w zestawieniu kolorem czerwonym.

Wyboru dokumentéw magazynowych do ksiegowania, dokonuje sie przez zaznaczenie w pustym polu kolumny Wybér,
wybranej pozycji dokumentu. Aby zaznaczy¢ jednoczesnie wszystkie dokumenty, nalezy klikng¢ przycisk "Zaznacz

wszystko" v Aby usung¢ zaznaczenie, nalezy klikng¢ przycisk "Usun wszystkie zaznaczenia" *

Jezeli nie zostanie zaznaczony zaden dokument magazynowy, w momencie zostanie wyswietlony komunikat:

Lhwaga @

@ Brak zaznaczonych dokumentow magazynowych
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4.4.4. Ksiegowanie dokumentow magazynowych

Zaksiegowanie wybranych dokumentow magazynowych nastepuje poprzez kliknigcie przycisku "Zapisz zmiany" H
System automatycznie utworzy dokument ksiegowy w rejestrze okreslonym przy definicji rejestrow magazynowych.

M Ksiegowanie dokumentéw magazynowych

A A Data od 2005.02.01 Data ksiggorania
KSlegOWanle B o FUTER (v ksfggu{ w$ daty dokumenty magazynowenn
v Twirz nowey dekret £ ksigou nia
Typy dokumenitduw =
i Wzzystkie Data Magazyn Hr Typ Rodzaj : Wybor
A E‘ e o Kryteria wyboru
Wyhor Symbol 2003.03.06 Mag1 20081031 PZ PZ
[ BO 20050307 Eksp 2008031 PZ PZ
W Pz 20080312 Eksp 20080333 PL PL
oW 080512 Magl 2008032 Pz Pz
[~ sPZ —
- sew Kliknij, aby
- owr Zestawienie wybraé
< | niezaksiegowanych dokument
E— Wykaz typow dokumentow
Magazyy dokumentéw oraz
" Wiszystkie ¥ .
& yyvhrang el magazynow
Wyhor Symbol
¥  Eksp Magazyn mater
W Magl Magazyn 1
W Mag2 Magazyn 2
¥  Mag3 Magazyn 3

Kliknij, aby zaksiegowaé
wybrane dokumenty

Kliknij, aby wygenerowaé
niezaksiegowane
< | = dokumenty magazynowe

Okno: Ksiegowanie dokumentéw magzaynowych
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4.5. Storna

4.5. Storna

4.5.1. Wprowadzanie storna przychodu

Okno storna przychodu stuzy do rejestracji dokumentéw magazynowych, ktérych typ zostat zdefiniowany jako storno
przychodu. Storno przychodu umozliwia skorygowanie obrotu wynikajgcego z wczesniej wprowadzonego przychodu.
Atrybuty dokumentu storna przychodu zalezg od typu wprowadzanego dokumentu (ich zakres i wymagalnos¢ sa
definiowane w oknie "Typy dokumentéw magazynowych"). State atrybuty nagtéwka to data storna, magazyn i numer
stornowanego dokumentu. Minimalna zawarto$¢ kazdej z pozycji to symbol produktu oraz stornowana ilos¢. Obrét

wprowadzany za pomocg tego okna w zestawieniach jest zawsze ujmowany jako przychad.

=1 Magazyn - storno SPZ

ﬂ marzec 2008 ﬂ

Prowt S Cz Pt So N
g 102
0|3 4 5 6 7 &8 9
1110 11 12 13 14 15 16
1217 18 19 20 21 22 23
13|24 25 26 27 28 29 30
14| 31

Dizizia 20080312

Mumer dokumertu 20050313 Drata 2005.03.12
Storne do dokumentu 2008/30

Informacja
o korygowanym
dokumencie PZ

Pozycie rozchodu

Magazyn db
|Eksp Magazyn materistivw ek v| Data Rok/miesiac Nr Typ dokumentu
ot . 20080312 20085302 SPL
Dzien / okres
2008.03.12 2008/3/3 SPZ

Nagtowki
dokumentow

storn PZ

3,0000 szt

dokumentu
storna PZ

Lokalizacjs Rozchodowane przychody

Lp Symbol Hazwa llos¢ Wartosc
1 EGHI-01 Gniazdo Rozbieralne 4x2P + Z 30000 2013
20801 Wiadro metalowe 100 g,0000 19520
FEFHA-OZ Fardwka Halogenowa 350 10,0000 73,20

288,53

J Griazon Rozhisraine #x2F + 7

Szczegity |

& &

+| x

ol =]

-

Wykaz storn dokumentéw przychodu
Dostepne operacje

Wprowadzanie storna przychodu

Dokumentami storn przychodu mogg by¢ na przyktad: SPZ - storno dokumentu PZ (przyjecia zewnetrznego), SPW -

storno dokumentu PW ( przychodu wewnetrznego ).
Wszystkie dokumenty storn przychodu wprowadzane sg w podobny sposéb.

-104 -



4.5.1. Wprowadzanie storna przychodu

Ogodlny uktad dokumentu SPZ - storna przychodu zewnetrznego.

=1 Magazyn - storno SPZ

110 11 12 13 14 15 16
12117 18 18 20 21 22 23
13|24 25 26 27 25 29 30
14| 3

Dizisia): 20050312

Mumer dokumentu 20080313
Storno do dokumentu 200534

Data 20050312

Informacja
o korygowanym
dokumencie PZ

- Pozyoje rozchodu

Magazyn
|Eksp hagazyn materistw ek v| Data Rokimiesiac Nr Typ dokumentu
DY, . 20030312 20087352 SPZ
Dzien / okres
2008.03.12 2008/3/3 SPZ
ﬂ marzec 200§ ﬂ
Pnwt Sr Cz Pt So M
9 1 2
1013 4 5 6 7 & 8§

Nagtowki
dokumentow

storn PZ

3,0000 szt

dokumentu
storna PZ

Lokalizacjs Rozchodowane przychody

Lp Symbol Hazwa llosé Wartosé
1 EGHI-01 Gniazdo Rozbieralne 4x2P + Z 3,0000 2013
2CMA-01 Wiadro metalowe 10L g,0000 19520
JEIHA-OZ Fardwka Halogenowea 35w 10,0000 73,20

J Gniazdo Rozhieralne 4x2P + £

288,53

Szoczegohy |

& 2|

Wykaz dokumentow storn przychodu

Po uruchomieniu zlecenia program wys$wietli wprowadzone wczesniej dokumenty w wybranym magazynie. Zmiane
wybranego magazynu umozliwia nam rozwijana lista wyboru "Magazyn" znajdujgca sie nad polem kalendarzowym.
Dokumenty wys$wietlone bedg w sposéb chronologiczny, adla dokumentéw z tego samego miesigca i roku sg one

posortowane wedtug numeru dokumentu.

Okno bezposrednio po otwarciu otwiera sie z domysinie wybranym biezgcym miesigcem.

Aby wprowadzic¢ lub przeglgda¢ dane wprowadzone w innym miesigcu lub w okreslonym dniu, uzytkownik powinien

zaznaczy¢ odpowiednie pole w kalendarzu.
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4.5.1. Wprowadzanie storna przychodu

Dodanie nowego dokumentu nastepuje po uzyciu przycisku "Dodaj dane" + znajdujgcego sie w obszarze przyciskéw
edycji danych.

=1 Magazyn - storno SPZ

Magazyn ab
|Eksp hagazyn materistw ek v| Data Rokimiesiac Nr Typ dokumentu
D 20030312 20087352 SPZ
Dzien
2008.03.12 2008/3/3 SPZ
ﬂ marzec 200§
Pnwt Sr Cz Pt So M
g 1 2 Wybor
103 4 5 6 7 8 8 magazynu
11010 11 12 13 14 15 16
12117 158 19 21 22 23
. Mumer dokumenty 2005033 Dt 20050312
13| 24 25 26 27 2%
. - Storno do dokumentu 200531

Dizisia): 20050312

Wybér dat
dokumentéw

Pozycie rozchodu

Lp Symbol Hazwa llosé Wartosé
1 EGHI-01 Gniazdo Rozbieralne 4x2P + Z 3,0000 2013
2CMA-01 Wiadro metalowe 10L g,0000 19520
JEIHA-OZ Fardwka Halogenowea 35w 10,0000 73,20

Przycisk

"Dodaj dane" —

Symbnal produkiu EGMI-01
lloze 3,0000

Lokalizacjs Rozchodowane przychody
& a x| =

Wprowadzanie nowego dokumentu storna przychodu
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4.5.1. Wprowadzanie storna przychodu

Poniewaz storno dokumentu przychodu jest dokumentem korygujagcym wczesniej wprowadzony przychdd, uzycie

przycisku "Dodaj dane" + spowoduje otwarcie pomocniczego okna zawierajgcego wykaz dokumentéw przychodu, dla
ktorych mozliwe jest utworzenie dokumentu storna przychodu:

=71 Magazyn - przychody PZ. Wybierz dokument...

Magazyn oo}
|Eksp Magazyn materistiv k| + Data iesi Hr Typ

Dzien / okres 2008.03.07 2008311 Pz
2008.03.12 2008/3/33
ﬂ marzec 2008 ﬂ

Prowt S Cz Pt So M
9 12
0|3 4 5 6 7 8 9
1110 11 12 13 14 15 16
12|17 18 19 20 21 22 23
13| 24 25 26 27 28 20 30
14| 31

Dzisiaj; 2008.03.12

Mumer dokumentu 2008031 Data dokumentu 2005.03.07 {clokumentl PZ LI

Cipia Materiaty do remonitu Wyhér
dokumentu przychodu,

dla ktérego nalezy

utworzyé¢ dokument
Pozycje przviecia "
Lp Symbol Hosé Cena Wartosé Hazwa
1 EGHI-01 10,0000 6,71 67,10 Gniazdo Rozbieralne 4x
I dokumentu dostawy: 2008534 3 200A-01 15,0000 2440 366,00 Wiadro metalovwe 100
= dnia 2003.03.07 FEZHA-02 10,0000 732 73,20 Zardwvka Halogenows 35¢
Razem: 506,30
Symbol produkty EGHFOT J Grigzdo Rozhieraing 4x2F + £
lloze 10,0000 =zt Cena 6,71 Waross E7,10
Data produkcii . Data przydatnosci SICcIegoh ¥
Rozchody E‘

=]

Wybor dokumentu przychodu, dla ktérego tworzony jest dokument storna przychodu
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4.5.1. Wprowadzanie storna przychodu

Wybranie okreslonego dokumentu spowoduje zamkniecie okna oraz automatyczne uzupetnienie zwigzanych z nim pél
danych.

=1 Magazyn - storno SPZ

Magazyn db
|1 Magazyn materiativ ekspl v| Data Rok/miesiac Nr Typ dokumentu
J . 2008.03.07 2008/3/1 SPZ

Dzien / okres

ﬂ marzec 2008 ﬂ
Priit Sr Cz Pt So M

9 1 2
0|3 4 5 6 7 &8 8
1110 11 12 13 14 13 16
12017 18 19 20 21 22 23

Mumer cokumentu 2005034 [Drata 2005.03.07

13|24 25 26 27 28 29 30
14| 3
Dizisiaj: 2005.03.07

Storno do dokumentu 2005/31

Opis korekta PZ Pozycje utworzone
automatycznie

Informacja na podstawie
o oryginalnym dokumentu przychodu
dokumencie Pozycje rozchodu

Lp Symbol Hazwa SC Wartosc
1 EGRI-01 Gniazdo Rozhieraline 4x2P + £ 00000

2CMA-01 Wiadro metalowe 10L 3,0000 7320

3 EZHA-D2 Zarowka Halogenowa 35W 2,0000 14,64

87,84

Symbol procdukty EZHA-02 J Fardwka Halogenow s 350
lloze 2,0000 szt
T 1 . +*
Lokalizacjs | |§Rozch0dowane proychady SzcTegohy | =
& 2 + [ K| ||

Dokument storna przychodu wypefniony automatycznie na podstawie stornowanego dokumentu przychodu

Nie jest mozliwe utworzenie dokumentu storna rozchodu, jezeli nie zostanie wybrany dokument przychodu, dla ktérego
uzytkownik chce utworzy¢ stormo.

Uzytkownik moze dokona¢ modyfikacji:
« ilosci produktu,
« lokalizacji produktu,

o Szczegotow produktu.
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4.5.1. Wprowadzanie storna przychodu

=1 Magazyn - storno SPZ

Magazyn

[1 Magazyn materiahin ekspl_v]
Dzien / okres

ﬂ marzec 2008 ﬂ

Pnowit Sr Cz Pt So N
g 1 2
M3 4 5 6 7 & 9
1110 11 12 13 14 15 16
12|17 18 19 20 21 22 23
13|24 25 26 27 25 29 30
14| 31

Drisiaj 2008 03.07

Data Rok/miesiac

Typ dokumentu

2008.03.07

Mumer dokumentu 2003031

Storno do dokumentu 2005530

opiz korekta PZ

Pozycje rozchodu

Lp Symbol

2008/3/1

Data 2008 03.07

SPZ

Modyfikacja
ilosci
produktu

s Wartosi

1 EGNI-01
20401
3EZHA-02

Modyfikacja
lokalizacji

Lokalizacja | |§Rozchodowane przychody :

niazdo Rozhieraline 4x2P + £
Wigdro metalovee 100
Zaréwka Halogenowa 35W

J Fardwka Halogenows 350
20000 =zt

0,0000
3,0000 73,20
2,0000 14,64

Modyfikacja
szczegolow

& 2B

3 +
Szczegily | =

Modyfikacja dokumentu storna przychodu

W celu zapisania wprowadzonego dokumentu storna przychodu, nalezy klikng¢ przycisk "Zapisz zmiany" B Aby

zrezygnowac z zapisu w systemie wprowadzonego dokumentu przychodu, nalezy klikngé przycisk "Anuluj zmiany

n K

Zapis dokumentu storna przychodu jest mozliwy w przypadku, jezeli wprowadzone zmiany ilosci produktéw nie
spowodowalty powstania tzw. ujemnych standw magazynowych czyli sytuacji, kiedy rozchéd z magazynu danego
produktu przewyzsza przychdd. O takim btedzie system informuje uzytkownika nastepujacym komunikatem:

Uwaga

@ Lp. 1 - Rozchad przewyisza skan magazynowy na dzien 2005.03, 12 o 200,0000

X

Modyfikacja storna przychodu

Operacja umozliwia aktualizacje lub skorygowanie danych opisujacych wskazany dokument w wykazie stomn
przychodu. Modyfikacji podlegajg takze pozycje oraz dodatkowe atrybuty storma przychodu.. Aby zapisac
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4.5.1. Wprowadzanie storna przychodu

wprowadzone zmiany, nalezy klikng¢ przycisk "Zapisz zmiany" = . Aby zrezygnowaé¢ z wprowadzonych zmian,

nalezy klikng¢ przycisk "Anuluj zmiany" B

Zapis dokumentu storna przychodu jest mozliwy tylko w przypadku, kiedy wprowadzone zmiany ilosci produktow nie
spowodowaty powstania tzw. ujemnych stanéw magazynowych czyli sytuacji, kiedy rozchéd z magazynu danego
produktu przewyzsza przychdd. O takim btedzie system informuje uzytkownika nastepujgcymi komunikatami:

Uwaga )

@ Lp. 1 - Rozchad przewyzsza stan magazynowy na dzien 2003,03,12 o 199,0000

Usuniecie storna przychodu
Operacja umozliwia skasowanie wskazanego dokumentu z wykazu dokumentéw storn przychodu.

Aby skasowac¢ dokument storna przychodu, nalezy klikng¢ przycisk "Usur dane” x—.

=1 Magazyn - storno SPZ

Magazyn @

|1 Magazyn materistine ekapl v| Data Rok/miesiac Hr Typ dokumentu
2008.03.07 2008/3/1 sPZ

Dzien f okres

ﬂ marzec 2008 ﬂ

Prnwst Sr Cz Pt So M
g 1 2
0|3 4 5 6 7 8 @
1110 11 12 13 14 15 16
12|17 18 19 20 21 22 23
13| 24 25 26 27 28 29 30
14| 3

Dzizig 2008.03.07

Mumer dokumentu 2008034 Data 2005.03.07
Storno do dokumentu 20085301

Cpis korekta PZ

Pozycje rozchodu

Lp Symbol Nazwa llosé Wartosé
1 EGRI-01 Gniazdo Rozhieralne 4:2P + £ 0,0000
200401 Wiadro metalowe 100 3,0000 7320
JEZHA-02 Zarowka Halogenowa 35W 2,0000 14,64

Przycisk
"Usun dane"

87,84

Syrmbiol produktu EZHL-02 J Fardwl
llose 2,0000 szt
Lokalizacis | |§Rozchodowane przychody : SECTeGo

N
5 a6 +X| =

Usuwanie dokumentu storna przychodu
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4.5.1. Wprowadzanie storna przychodu

Operacja ta wymaga potwierdzenia poprzez klikniecie przycisku 'Tak' w wyswietlanym przez system formularzu:

Magazyn - storno SPZ

\.‘:) Czy usunac wskazane dane *

Tak, | Mie

Wybor lokalizacji produktéw dokumentu storna przychodu
Operacja umozliwia okreslenie lokalizacji dla pozycji dokumentu storna przychodu.

Do wyboru lokalizacji dla produktu stuzy przycisk 'Lokalizacja' % znajdujacy sie na formularzu wprowadzania

pozycji rozchodu. Po wyborze tego przycisku, otwierane jest okno z wykazem dostepnych lokalizacji w obrebie
magazynu, dla ktérego tworzony jest dokument storna przychodu.

1 - storno SR Si=)
Magazyn b
Mz 5 5 5 I
= Wybierz lokalizacje [$__<|
v tylko wypetnione aktualmym dokumentem  lub LI v tylko lokalizacje T dodatnimi stanami
ﬂ Lokalizacja llosé w lokalizacji  llosé z aktualnego dokumentu Czas
d W4a5/GP 1 000,00 ;ll,llll 2008.09.16 20:54
6| |
37 OI( R | .
a5 reslenie
33 lokalizacii
=
40 rozchodu
Szukaj: 22 ﬂ“
Pozycje rozchodu
Lp Symbol Hazwa llosé Wartosé
1KOCE-003 Koperta C-6 Cywilng - 1000 3,0000 39983
2KOCE-001 Koperta C-6 SH - 1000 35,0000 201 30
3PXAL001 Papier Xero A-4 (Ryza) 50,0000 1309,98
llosé rozchodu gISt.18
Symbol produktu PRA4-001 J Papie perUktU
llosc 50,0000 szt
—— +
Lokalizacja | Rozchodowwane przychody | =
a8 x| =

Wybdr lokalizacji zostanie zatwierdzony w momencie wcisniecia przycisku , ktory jednoczesnie spowoduje
zamknigcie okno wyboru lokalizacji.
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4.5.1. Wprowadzanie storna przychodu

Podglad rozchodowanych przychodéw dla pozycji przychodu
Operacja umozliwia podglad wykazu rozchodowanych przychodoéw, dla pozycji dokumentu storna.

Okno wykazu rozchodowanych przychodéw dostepne jest w momencie wyboru przycisku 'Rozchodowane przychody'
Rozchodowane przychody

na formularzu pozycji dokumentu storna.

2| Rozchodowane przychody dla wskazanej pozyciji

Data Hr dokumentu MPK Hosnik kosztow Dokument Zrodtowy llosé Wartosé
2007.07.10 PZ 2007/TH 30000 399,850
Razem: 3,0000 399,5 =%

Wydruk dokumentéw magazynowych
System umozliwia wydruk dokumentéw magazynowych ( przychodu irozchodu ) po kliknieciu przycisku "Drukuj"

oznaczonego piktogramem =] .
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4.5.2. Wprowadzanie storna rozchodu

4.5.2. Wprowadzanie storna rozchodu

Okno storna rozchodu stuzy do rejestracji dokumentéw magazynowych, ktérych typ zostat zdefiniowany jako storno
rozchodu. Storno rozchodu umozliwia skorygowanie obrotu wynikajgcego z wczesniej wprowadzonego rozchodu.
Atrybuty dokumentu storna rozchodu zalezg od typu wprowadzanego dokumentu (ich zakres iwymagalnos¢ sa
definiowane w oknie "Typy dokumentéw magazynowych"). State atrybuty nagtéwka to data storna, magazyn i numer
stornowanego dokumentu. Minimalna zawarto$¢ kazdej z pozycji to symbol produktu oraz stornowana ilos¢. Obrét
wprowadzany za pomocg tego okna w zestawieniach jest zawsze ujmowany jako rozchdéd.

=1 Magazyn - storno SRW

Magazyn ab
|Eksp hagazyn materistw ek v| Data Rokimiesiac Nr Typ dokumentu
DY, . 2008.03.07 2008/3i1 SRW
Dzien / okres
20030312 20087352 SR

ﬂ marzec 200§ ﬂ

Pn it 5r Cz Pt So M
g 1 2
0|3 4 5 6 7 & 9
110 11 12 13 14 15 16
1217 18 19 20 21 22 23
13|24 25 26 27 28 29 30
14| 31

Drisig 20080312

Nagtowki
dokumentow
storn RW

Mumer dokumertu 20080341 Data 2005.03.07 | Rodzaj dokumentu
Storno do dokumentu 200531

Opis
Informacja

o korygowanym

dokumencie RW

'0zycje rozchodu
Lp Symbol Hazwa llosé Wartosé

1EZHA-02 Zarowka Halogenowa 35W 1,0000 7,32
2EGH-01 Gniazdo Rozhieralne 4x2P + £ 1,0000 6,71

14,03
. rodukiu EZHA-D2 J Zardwka Halogenows 350
Pozycje llosc: 1,0000 szt
dokumentu
storna RW
Lokalizacja Rozchodowane przychody SzczEQOlY | i‘
== 3

Wykaz storn dokumentoéw rozchodu
Dostepne operacje

Wprowadzanie storna rozchodu

Dokumentami storn rozchodu mogg by¢ na przyktad: SWZ - storno dokumentu WZ (wydania zewnetrznego), SRW -
storno dokumentu RW ( rozchodu wewnetrznego ).

Wszystkie dokumenty storn rozchodu wprowadzane sg w podobny sposaéb.
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4.5.2. Wprowadzanie storna rozchodu

Ogoiny uktad dokumentu SRW - storna rozchodu wewnetrznego.

=1 Magazyn - storno SRW

ﬂ marzec 200§ ﬂ

Pn it 5r Cz Pt So M
g 1 2
0|3 4 5 6 7 & 9
110 11 12 13 14 15 16
1217 18 19 20 21 22 23
13|24 25 26 27 28 29 30
14| 31

Drisig 20080312

Storno do dokumentu 200531

Opis
Informacja
o korygowanym

dokumencie RW

'0zycje rozchodu

Mumer dokumertu 20080341 Data 2005.03.07 | Rodzaj dokumentu

Magazyn
|Eksp hagazyn materistw ek v| Data Rokimiesiac Nr Typ dokumentu
DY, . 2008.03.07 2008/3i1 SRW
Dzien / okres
20030312 20087352 SR

Nagtowki

dokumentow

storn RW

Pozycje
dokumentu
storna RW

lloc 1,0000 =zt

Lokalizacjs Rozchodowane przychody

rodukiu EZHA-D2 J Zardwka Halogenows 350

Szoczegohy

Lp Symbol Hazwa llosé Wartosé
1EZHA-02 Zarowka Halogenowa 35W 1,0000 7,32
2EGH-01 Gniazdo Rozhieralne 4x2P + £ 1,0000 6,71

14,03

& 2|

Wykaz dokumentéw storn rozchodu

Po uruchomieniu zlecenia program wys$wietli wprowadzone wczesniej dokumenty w wybranym magazynie. Zmiane
wybranego magazynu umozliwia nam rozwijana lista wyboru "Magazyn" znajdujgca sie nad polem kalendarzowym.
Dokumenty wys$wietlone bedg w sposéb chronologiczny, adla dokumentéw z tego samego miesigca i roku sg one

posortowane wedtug numeru dokumentu.

Okno bezposrednio po otwarciu otwiera sie z domysinie wybranym biezgcym miesigcem.

Aby wprowadzic¢ lub przeglgda¢ dane wprowadzone w innym miesigcu lub w okreslonym dniu, uzytkownik powinien

zaznaczy¢ odpowiednie pole w kalendarzu.
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4.5.2. Wprowadzanie storna rozchodu

Dodanie nowego dokumentu nastepuje po uzyciu przycisku "Dodaj dane" + znajdujgcego sie w obszarze przyciskéw

edycji danych.

=1 Magazyn - storno SRW

Magazyn

[Ek=p Magazyn materistdw ek |

<

10
11
12
13
14

Pn it 5r Cz Pt So M

Data Rokimiesiac Nr Typ dokumentu
g 2008.03.07 2008/3i1 SRW
Dzien
20030312 20087352 SR

marzec 200§

Wyboér
magazynu

1 2
34 5 6 7 8 9
1011 12 13 14 15 16

Mumer dokumentu 2005034
Storno do dokumentu 200531

Diata 2005.03.07
24 25 26 27 25TER

|
Dizisia): 20050312

Wybér dat
dokumentow

Pozycie rozchodu

Rodzaj dokumerntu

Lp Symbol Hazwa llosé Wartosé
1EZHA-02 Zarowka Halogenowa 35W 1,0000 7,32
2EGH-01 Gniazdo Rozhieralne 4x2P + £ 1,0000 6,71

Przycisk
"dodaj dane" 14,03
Symbal produkty EZHA-02 J Za
lloze 1,0000 szt
—— +*
Lokalizacjs Rozchodowane przychody Szcze x

& 2|

Wprowadzanie nowego dokumentu storna rozchodu
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4.5.2. Wprowadzanie storna rozchodu

Poniewaz storno dokumentu rozchodu jest dokumentem korygujgcym wczesniej wprowadzony rozchdd, uzycie

przycisku "Dodaj dane" + spowoduje otwarcie pomocniczego okna zawierajgcego wykaz dokumentéw rozchodu, dla
ktorych mozliwe jest utworzenie dokumentu storna rozchodu:

=1 Magazyn - rozchody RW. Wybierz dokument...

Magazyn @
IEkSp Magazyn materistow ek| + Data iesiq Nr Typ
Dzien / okres 2008.03.07 2008131 Ry
2003.03.11 2008/3/2 RW

ﬂ marzec 2008 ﬂ

Prowt S Cz Pt o N
9 12
W3 4 5 6 7 8 9
1110 11 12 13 14 15 186
12|17 18 19 20 21 22 23

M| 4 2= 26 o7 28 29 a0 Mumer dokumentuy 2008032 Data 2008.03.11 Rodzaj dokumentu LI
14| 3
Dzisiaj: 2005.03.12
s Wybor
dokumentu rozchodu,
dla ktérego nalezy

utworzy¢ dokument storna

Pozycie rozchocdu

Lp Symbol Hazwa Nosé Wartosé
1BBSP-002 Bloczek samoprzylepny maly 1,0000 1,00
2EZHA-02 Farduvka Halogenows 350 7.,0000 51,24

52,24
Symbal produktu BESP-002 J Bloczek samoprzylepny miaby
llosé: 1,0000 =zt
- +
Rozchodowane przychody Szozeyohy x

Wybér dokumentu rozchodu, dla ktérego tworzony jest dokument storna rozchodu
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4.5.2. Wprowadzanie storna rozchodu

Wybranie okreslonego dokumentu spowoduje zamkniecie okna oraz automatyczne uzupetnienie zwigzanych z nim pél

danych.

=1 Magazyn - storno SRW

Magazyn

[1 Magazyn materiatdvw eksplc |

Data Rokimiesiac

Hr Typ dokumentu

Dzien / okres 2008.03.07

< =

Pniwt 5r Cz Pt So N
g 12
0|3 4 5 6 7 &8 0
110 11 12 13 14 15 16

marzec 2008

12117 18 18 20 21 22 23

Mumer cokumentu 2005034
13|24 25 26 27 28 29 30
. - Storno do dokumentu 200534

Dizisiaj: 2005.03.07

2008/3/1

Diata 2005.03.07

SRW

Rodzaj dokumentu

=

Pozycje utworzone
automatycznie

Symbol procduktu EGMNI-01

lloze

Lokalizacjs

Informacja .
00 inalri m ha podstawie
g y dokumentu rozchodu
dOkumenCIe Pozycie rozchodu
Lp Symbol Hazwa
1 EZHA-O2 Fardwka Halogenowea 350 1,0000
2 EGHI-01 Gniazdo Rozbieralne 4x2P + Z 1,0000 6,71
14,03

1,0000 szt

Rozchodowane przychody

J Griazon Rozhisraine #x2F + 7

SzcTegohy |

82

| EES

Ex) -

Dokument storna rozchodu wypefniony automatycznie na podstawie stornowanego dokumentu rozchodu

Nie jest mozliwe utworzenie dokumentu storna rozchodu, jezeli nie zostanie wybrany dokument rozchodu, dla ktérego

uzytkownik chce utworzy¢ stormo.

Uzytkownik moze dokona¢ modyfikacii:
« ilosci produktu,
« lokalizacji produktu,

« SzCzegotéw produktu.
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4.5.2. Wprowadzanie storna rozchodu

=1 Magazyn - storno SRW
Magazyn g

|Eksp Magazyn materiaiw ek v| Data Rok/miesiac Hr Typ dokumentu
Bym . 2008.03.07 2008/3/1 SRW
Dzien / okres

ﬂ marzec 2008 ﬂ

Pr it 5 Cz Pt S0 M
g 12
M3 4 5 6 7 & 9
1|10 11 12 13 14 15 16
1217 16 19 20 M 22 23
13|24 25 26 27 28 29 30
14| 31

Dzizig 20080312

Mumer dokumentu 20080354 Data 2005 .03.07 Rodzaj dokumertu ;I
Storno do dokumentu 2005301

Cpis
Modyfikacja

ilosci
produktu

Pozycie rozchodu

Lp Symbol Hazwa llogé
1 EZHA-02 Zaréwka Halogenowa 35W z,nnuf 14,64
2EGM-01 Gnigzdo Rozhieralne 4x2P + £ 1,0000 E71

Modyfikacja
o Modyfikacja
lokalizacji v ac]
oduktu EZHA-02 J Fardwka Halogenowa 350 Szczegdow
2,0000 szt
- - 5 th
Lokalizacia Rozchodowwane przychody SZICTeqoy | ﬂ

Modyfikacja dokumentu storna rozchodu

W celu zapisania wprowadzonego dokumentu storna rozchodu, nalezy klikng¢ przycisk "Zapisz zmiany" B Aby

zrezygnowac z zapisu w systemie wprowadzonego dokumentu przychodu, nalezy klikng¢ przycisk "Anuluj zmiany" ok

Zapis dokumentu storna rozchodu jest mozliwy w przypadku, jezeli wprowadzone zmiany ilosci produktéw nie
spowodowaty powstania tzw. ujemnych stanéw magazynowych czyli sytuacji, kiedy rozchéd z magazynu danego
produktu przewyzsza przychdd. O takim btedzie system informuje uzytkownika nastepujgcym komunikatem:

Btedny dokument storna. Dla pozycji przychodu losé rozchodu jest mnigjsza od O lub wigksza niz ilosE przychadu
2003.03.07 PZ 20081371
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4.5.2. Wprowadzanie storna rozchodu

Zapis dokumentu storna rozchodu nie jest mozliwy, jezeli zmodyfikowana ilos¢ produktu przekracza ilos¢ tego produktu
w stornowanym dokumencie. O takim bledzie system informuje uzytkownika nastepujgcym komunikatem:

Uwaga X

@ Lp. Z - Storno przewyzsza ilosd na dokumencie starnowantym o 19, 0000

Modyfikacja storna rozchodu

Operacja umozliwia aktualizacje lub skorygowanie danych opisujgcych wskazany dokument w wykazie storn rozchodu.
Modyfikacji podlegajg takze pozycje oraz dodatkowe atrybuty storna rozchodu.. Aby zapisa¢ wprowadzone zmiany,

nalezy klikng¢ przycisk "Zapisz zmiany" = . Aby zrezygnowa¢ z wprowadzonych zmian, nalezy klikng¢ przycisk

"Anuluj zmiany" *? .

Zapis dokumentu storna rozchodu jest mozliwy tylko w przypadku, jezeli zmodyfikowana ilo§¢ produktu nie przekracza
ilosci tego produktu w stornowanym dokumencie. Zapis nie jest rowniez mozliwy wtedy, kiedy wprowadzone zmiany
ilosci produktéw spowodowaty powstanie tzw. ujemnych stanéw magazynowych czyli sytuacji, kiedy rozchdod
z magazynu danego produktu przewyzsza przychdd. O takim btedzie system informuje uzytkownika nastepujgcymi
komunikatami:

@ Btedny dokument storna. Dla pozvei przychodu ilose rozchodu jest mnigjsza od O lub wisksza niz ilosc przychodu

2003,03,07 PZ 2008131

Lhwaga [Z|

@ Lp. Z - Storno przewyzsza ilosd na dokumencie starnowantym o 19, 0000
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4.5.2. Wprowadzanie storna rozchodu

Usuniecie storna rozchodu

Operacja umozliwia skasowanie wskazanego dokumentu z wykazu dokumentéw storn rozchodu.

Aby skasowac¢ dokument storna rozchodu, nalezy klikngé przycisk "Usun dane" x.

=1 Magazyn - storno SRW

Magazyn g
|1 Magazyn materiattn ekspl v| Data Rokimiesiac Hr Typ dokumentu
Dzien / okres 2008.03.07 2008/3/1 SRW

ﬂ marzec 2008 ﬂ

Prit 5r Cz Pt So M
g 12
M3 4 5 6 7 & 9
1|10 11 12 13 14 15 16
12(17 18 19 20 21 22 23
13| 24 25 26 27 28 29 30
14| 31

Mumer dokumentu 2003031 Dzt 2005.03.07
Storno do dokumentu 2005301

Dziatanie EXPO.SIANG.O J
Dzigig): 20050307
Opis
Pozycie rozchodu
Lp Symbol Hazwa llogé Wartosc
1 EZHA-D2 Zardwks Halogenowes 350 1,0000 732
2EGHI-0M Gniazdo Rozbieralne 4x2P + Z 1,0000 6,71

Przycisk
"Usun dane" 14,03
Symbol produktu EGR-01

llogd 1,0000 =zt

Laokalizaciz Rozchodowane przychody SIczedd

BEREE

Usuwanie dokumentu storna rozchodu

Operacja ta wymaga potwierdzenia poprzez klikniecie przycisku 'Tak' w wyswietlanym przez system formularzu:

Magazyn - storno SRW ||

\:%/ Czy usungc wskazane dane ¢

Tak, | Mg
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4.5.2. Wprowadzanie storna rozchodu

Wybér lokalizacji produktéw dokumentu storna rozchodu
Operacja umozliwia okreslenie lokalizacji dla pozycji dokumentu storna rozchodu.

Do wyboru lokalizacji dla produktu stuzy przycisk 'Lokalizacja' % znajdujacy sie na formularzu wprowadzania
pozycji rozchodu. Po wyborze tego przycisku, otwierane jest okno z wykazem dostepnych lokalizacji w obrebie
magazynu, dla ktérego tworzony jest dokument storna rozchodu.

v tylko weypetnione aktualnym dokumentem  ub ﬂ v tylko lokalizacie = dodatnimi stanami

ﬂ Lokalizacja losé w lokalizacji  llosé z aktualnego dokumentu Czas
d W4a5/GP 1 000,00 ﬁll,llll 2008.09.16 20:54

36

37 .
5 Okreslenie

33 lokalizacii
a0 rozchodu =

Szukaj: g H

Pozycie rozchodu

Lp Symbol Hazwa llosi Wartos
1 WOCE-003 Koperta C-6 Cywvilna - 1000 30000 39953
2KOCE-00 Koperta C-6 3K - 1000 3,0000 201 30
IPXAL-001 Papier Xero A-4 (Ryza) 50,0000 1309,98

llo$¢ rozchodu EARffifl
Symmbol procukiu PHA4-001 J Papie perUI’dl.l
lloEc 50,0000 szt
Lokalizacja | Rozchodowane przychody | ﬁ
&8 x| =

Wybdr lokalizacji zostanie zatwierdzony w momencie wcisniecia przycisku , ktory jednoczesnie spowoduje
zamknigcie okno wyboru lokalizacji.
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4.5.2. Wprowadzanie storna rozchodu

Podglad rozchodowanych przychodéw
Operacja umozliwia podglad wykazu rozchodowanych przychodoéw, dla pozycji dokumentu storna.

Okno wykazu rozchodowanych przychodéw dostepne jest w momencie wyboru przycisku 'Rozchodowane przychody'
Rozchodowane przychody

na formularzu pozycji dokumentu storna.

2| Rozchodowane przychody dla wskazanej pozyciji

Data Hr dokumentu MPK Hosnik kosztow Dokument Zrodtowy llosé Wartosé
2007.07.10 PZ 2007/TH -3,0000 -399,83
Razem: _3,0000 399,83 [

Wydruk dokumentéw magazynowych
System umozliwia wydruk dokumentéw magazynowych ( przychodu irozchodu ) po kliknieciu przycisku "Drukuj"

oznaczonego piktogramem =] .
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4.6. Zestawienia

4.6. Zestawienia

4.6.1. Stany magazynowe
Zestawienie przedstawia stan wybranych indekséw materiatowych z wszystkich lub z wybranego magazynu.

Magazyn =Jan Kowalski> - [Stany] E E
X Konfiguracia Magazyny Produkty Dokumenty Storma Zestawienis Spisznstury Specjahe Okno Pomoc Koniec _ 8 x
Stany Zakres symbol od J do J
Branze
Magazyry & Wiszysikie " Yighrane
@ Wszysthie
 Wighrane &
Froducert pragramu: & ONT Systemy Informatyczne Sp. z 0,0,ul. Karols Miarki 1214, 44-100 Gliwice Wyelruk z Programu qmGH
Usytkownik programu: ONT Systen sp.2 0.0, wersia_1.00
Stany magazynowe 2008.03.05
Indeksy z= stanem réznym od zera
LP Syl Nazwa Magazyn | Branga | jm gt
1 |BBLE-001 Blok biurony 4.4 a1 42102011 52t 25,0000
2[BBLE-00z Blok kuromy 45 Magt — Japto-20mt] szt 30,0000
3|BESP001 Bloczek duzy a1 42102011 szt 120,0000]
4[EpsP03 Bloszki olorowe EX100 gt Jazto20n1] szt 40001}
5[pcEm Gierkopis szemmony Magt — Jazto-zom] szt 50,0000
6[BcE-102 Clerkopis czamy Magt — Jato-20m1] szt 35,0000
7|BciE-n03 Cienkopis nighieski Intag 1 [210-2011 | 52t 60,0000
s|BoiE-04 Cienkopis zielony a1 42102011 szt 30,0000
s[pcEns Gienkopis kol 45zt gt Jazto20n1] szt 2,001
10[epat-02 Datouenik [wersia 150) Magt Ja2t0-20m1] szt 10,0000
11 |Boesom Dhagopis 1 sprezynce hagt 2102011 szt 10,0000
12[BoL001 Diiopis zwy Ky gl hagt — Jazto-aot szt 5,000
Obszar danych: 13]B0eZ-001 Dhagopis Zenith czamy gt l4210-2011 | szt 10,0000
Podg\qd wykunanegg 14]Botz.002 Dugopis Zenith niekieski a1 la210.2011] 52t 25,0000
zestawienia 15[eDYS001 Dyskietka 1,44M5 a1 42102011 szt 50,0000
. 16[Epz1001 Daiurkacz 2-otnorury Magt — Jazto-zom] szt 13,0000
\k__ﬁ 17[BeuR 00t Gl reeepri (1K) Magt  Jat0-2011] szt 40001
I~ afereon Iertyfiator 2 Kipsem Magt Jat0-2011] szt 40,0000
19 [Bict001 Iy jesnoshonna do szycia okt Magt  Jato-20m1] szt 2,000
20[BKaL00t Kalkulator 10-cyfouy Magt — Jato-20m1] szt 6,000
21 [BraL00z Kalkulator 12-cyfiowy, dnikuaey a1 42102011 szt 2,0000]
22[BrLE 001 Klej w sztylcie a1 lazt0.2011 | szt 30,0000
23[BLicon Ialka obinkowa [25arkuszy) Magt — Jazto-zom] szt 7,001
24[BoR002 Korekor w plynie 2 peizelkiem Magt — Jato-20m1] szt 18,0000
25 [Bos-0ut Koszulki 442 Kepa (10521) Magt — Jato-20m1] szt 6,000
26 BKos.002 Koszulka 4.4 [10057t] a1 42102011 st 23,0000
27[Brkpso01 Klipsy 25mm (12524 a1 42102011 52t 3,0000]
28[BkPs-002 Klipsy 32mm (12524 a1 42102011 szt 6,0000]
23 [pkp5.003 Kipsy $1rm (12s28) Magt — Jazto-zom] szt 5,001
30[pksz001 Koszyczek na pieszatii B5 gt Jazto20n1] szt 5,001
31 [praz.i02 Koszyceek na pieczalhi fom % 15em Magt — Jato-20m1] szt 3,000
32]BUn.001 Liniks 20ct a1 42102011 szt 10,0000]
0t a1 42102011 szt 16,0000
Obszar sterowania by czamy Magt — Jazto-zom] szt 50,0000
by czerwany Magt  Ja10-2011] szt 20,0001
TG ke aruby nighieski gt [4210-201 | sat 29,0000}
 wszystie 37[e s [hdarker gruby zielony hiagt — Jat0-2011] szt 30,0000 v
e EE
Stany magazynowe

Dostepne operacje

Ustalenie parametréw zestawienia: Stany magazynowe
Operacja umozliwia zdefiniowanie parametréow zestawienia w zaleznosci od potrzeb uzytkownika.
Operacja to poprzedza wykonanie samego zestawienia.

Wybér zakresu symboli produktéw
Parametr Wybor zakresu symboli produktéw pozwala na wskazanie zakresu symboli produktéw, dla
ktdrego zostanie wykonane zestawienie.

Takres symboli oo do J
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4.6.1. Stany magazynowe

Symbole produktéw mozna wpisa¢ lub wywota¢ wykaz produktéw naciskajgc przycisk ekranowy N

I 2 Wybdr produktow
Typy produktow

[=-Wazysthie typy produktim

- Dzierzawa Cienkopiz czerwo
o mport st Cienkopis czarny
Materisty eksploatacyine Cienkopis niehieski

o Ockzetki
- Telefony

—Branze
* Wzzysthie
i Wivhrane

2

[~ Kupowesany

[ Magazynowany
[T Sprzedawany
[~ witwearzany
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4.6.1. Stany magazynowe

Wybér branz

Parametr Branze pozwala na okreslenie branz produktéw, dla ktérych bedzie wykonane zestawienie.
Zestawienie moze zosta¢ wykonane dla wszystkich branz lub wybranych. Domyslnie zestawienie
wykonuje sie dla wszystkich branz, o czym swiadczy zaznaczona opcja Wszystkie w polu Branze.

Branze

< [ Wybrane

Aby wykonaé zestawienie dla wybranych branz, nalezy w polu Branze zaznaczy¢ opcje Wybrane.
Nastepnie w celu wybrania branzy nalezy klikng¢ przycisk ===, co spowoduje wyswietlenie tabeli
z wykazem istniejgcych branz. Aby zaznaczy¢ dang branze nalezy wprowadzi¢ znak ¥ klikajgc w polu
obok nazwy branzy, ktéra ma zosta¢ uwzgledniona w zestawieniu. Klikniecie przycisku "Zaznacz

wszystko" v spowoduje zaznaczenie wszystkich branz. Natomiast klikniecie przycisku "Usun
zaznaczenie ze wszystkich" A spowoduje usuniecie zaznaczenia wszystkich branz. Po wybraniu

branzy lub branz, akceptujemy wybor klikajgc przycisk "Akceptuj zmiany" v .

4 Wybrane branze.

Branze
7 Wazysthia [+ Wyyvhrane 4210-2011, 4210-202, 4210-206

Mumery dokumentaw

Wywolanie wykazu ]

" branz.

2 Branze

006 (nieruchomosci)
007 (=ektor publiczry)

B020-201 3 (Wods mineralna, odziez robocza)
4210-2011 (Artvkuty biurowe)
. . 4210-202 (Druki)
Wyrbor pGJEd‘?’nGZ!.I’Gh 0-205 (Materiaty do remontduw biezgoych)
pozycjl. e

NS Wybér wszystkich

pozycji

—
USUHIQGIE zaznaczen

_@1 ze wszystkich pozycjl.

B N | I A e e e |

4750-2 (Akcesoria kamputerowe)

Szukaij:

Potwierdzenie
wyboru.

-125-



4.6.1. Stany magazynowe

Wybér magazynéw
Parametr Magazyny pozwala na wskazanie magazyndw, zktorych dane zostang uwzglednione
w zestawieniu.
Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich (wybrana pozycja "Wszystkie") Iub
wybranego/wybranych magazyndéw (wybrana pozycja "Wybrane").

Magazyny

..........................

Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich magazyndéw. Wstawiajgc znak w

dokona¢ mozna wyboru magazyndéw. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko" v

i "Usun zaznaczenie wszystkich" « , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozycji lub usuniecie
wyboru wczes$niej wskazanych pozyciji).

Magazyry
i v

Wybhor Symbol A~
[ 1 Magazyn materisdd
[  Mag1 Magazyn 1
-
r

Mag2 Magzyn 2
Mag3 Magazyn 3 w
£ >

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca symbolu magazynu za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabelg
magazynow.

Tworzenie zestawienia stanéow magazynowych
Operacja umozliwia utworzenie zestawienia Stany magazynowe.

=}

Bardziej przejrzysty podglad wydawnictwa mozna uzyskac po uzyciu przycisku "Ukryj / pokaz parametry"

Ustalenie parametréw prezentacji wynikéw zestawienia
Operacja umozliwia zdefiniowanie parametréw prezentacji zestawienia w zaleznosci od potrzeb uzytkownika.
Zestawienie moze zosta¢ wygenerowane dla wszystkich stanéw magazynowych lub tylko dla niezerowych.
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4.6.1. Stany magazynowe

Eksport danych
Istnieje mozliwos¢ stworzenia pliku zewnetrznego, zawierajagcego dane prezentowane w oknie. Nalezy w tym celu

klikng¢ przycisk ,Eksport do pliku " E& Program wyswietli wéwczas okno pomocnicze, w ktérym nalezy wskazaé
Sciezke i poda¢ nazwe tworzonego pliku, a takze wybra¢ jego format (xIs, doc lub html).

Aby wykona¢ eksport do pliku w formacie DOC wymagane jest zainstalowanie programu Microsoft Word. Jesli program
Microsoft Word nie jest zainstalowany, system powiadomi uzytkownika stosownym komunikatem i eksport danych
zostanie przerwany.

Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przeglagdane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E-, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podglagdu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powrét do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podgladu ma opis

4
zmieniony na ,Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem o,

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokonaé wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" =3
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4.6.2. Zestawienie stanéw wg indekséw i cen
Okno Zestawienie standéw wg indekséw i cen stuzy do sporzadzenie zestawienia wartosciowo - iloSciowego stanéw
magazynowych wedlug indeksow. Zakres informacji w zestawieniu mozna doprecyzowaé wedlug indywidualnie
wybranych kryteriéw (miedzy innymi: nodnikéw kosztéw, numeréw dokumentéw, branzy czy magazynéw) na okreslony

dzien.

L] Magazyn <Jan Kowalski> - [Zestawienie standw wg indeksdw i cen]

& s Konfiguracia Magazyny Frodukty Dokumenty Storna Zestawienia Spisznatury Specialhe Okno Fomoc Keniec

a x

Stan e 2008.03 05

Zakres symboli od
Hognik kosztdw

Data wykonania
FTr— zeslawienia

E r

Dostepne operacje

Ustalenie parametréw zestawienia: Zestawienie stanow wedtug indeksow i cen

& Wszyslkie
Branze
& Wezystiie " Wybrane
Numery dokumertdv
od do
Magazyny
@ Wszystkie .
& isorane Proccent programi: ©.NT Systemy Informatyezne sp. 200, OPSZar danych: [T E——
Usytkownik programu: GNT Systemy Informatyczne sp. z 0.0. Podg\qd wykonanego sia_1.00
Zestawienie stanéw wg indeksow i cen zestawienia 2008.03.05
Stanna 2008.03.05 2 —
5yrmbol WNazwia im Cena loté Watodé
BBLE-01 ok biurovny 8.4 sat 519) 250000 120,80
BBLB.002 [Blok biurouy 45 szt 2,74 30,0000 82,35
BB5P-001 [roczst duzy sat 1,19) 120,000 2,75
BBSP-003 [Bloczki kalorowe 6100 szt 63,47] 40000 253,88
BOE-ON [ciriopis ezenmony s 2,64 50,0000 141,80
BCIE-002 |Cienkopis czamy szt 2,84 35,0000 99,20
BOIE-003 [ciriopis niskiesti s 2,64 60,0000 17,20
BOIE-004 |Gienkopis zielony szt 2,84 30,0000 85,10
BOIE-005 [cierikopis kpl 452t s 11,6 2,0000 2,4
EDAT-002 ok twersiz 1501 sat 264 10,0000 326,35
BDES 01 Phagonis na sprazynoe s 1,69 10,0000 16,78
BDLL-0T [Phasoris 2y i st 0,) 50000 23
BDLZ-001 [Paagopis Zenith czamy sat 8,4] 10,0000 4,15
?';D":‘;‘S““Z'y“’;z:e BDLZ-002 [phagoris Zenih isbieski sat 5,2} 250000 210,45
 Vihrane BOYS.001 [Dyskietka 1, 4405 szt 1,19] 50,0000 50,45
E0ZL0M [pziurkacz 2otmomy sat z.4] 13,0000 02,55
BGUR0M |Gurnki recepturki (1kg) szt 42,53 40000 191,27
BIDE001 tertyfistor 2 Kisem sat 0,0} 0,000 355
BIGE.001 ligt jecnostonna do szyeia skt szt 2,90] 2,0000 578
BKAL-001 ettt 10-eyfromy sat 2.8 6,000 1,5
BICAL.002 Jcalkutator 1 2-cxyfrowy, dnikujaey szt 278,40] 2,0000 556,80
BKLD-003 [kalentare Prauiica B s 72,1 0,0000 o
BKLD.004 lcalendiarz Praurika Gabinetouy szt 146,13 0,0000 0,8
BKLE-01 ici w satyloie s 5,97 30,0000 268,38
BKLK.001 lcalka okukom (25atkuszy) szt 7,59 7,0000 53,3
BKOR02 orektor w piynie 2 peczelkiom s 2,7 18,0000 050
=500 Joszulki 442 Kapa (1052 sat 9,15 60000 54,90
Obszar sterowania | [koszulka 44 (10052t s 11,59 23,0000 266,57
Jsm fipsy 25mm zsa sat 2,26} 30000 678
ipsy 32mm pi2sa s 5,04 6,000 18,30
" 7 ol < wm

|51PE002 r
o binerc &1 (135510
=1 5| B| ¥ bk parametry

Zestawienie stanow wg indeksow i cen

W celu utworzenia tego zestawienia nalezy okresli¢ zakres uwzglednianych symboli produktéw, nosniki kosztow oraz
branze. Mozliwe jest réwniez okreslenie zakresu uwzglednianych dokumentéw. Dodatkowo mozna okre$lic magazyny
oraz stowniki MPK ktére zostang uwzglednione w zestawieniu.
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4.6.2. Zestawienie stanow wg indekséw i cen

Wybér branz

Parametr Branze pozwala na okreslenie branz produktéw, dla ktérych bedzie wykonane zestawienie.
Zestawienie moze zosta¢ wykonane dla wszystkich branz lub wybranych. Domyslnie zestawienie
wykonuje sie dla wszystkich branz, o czym swiadczy zaznaczona opcja Wszystkie w polu Branze.

Branze

< [ Wybrane

Aby wykonac zestawienie dla wybranych branz, nalezy w polu Branze zaznaczy¢ opcje Wybrane.
Nastepnie w celu wybrania branzy nalezy klikng¢ przycisk ===, co spowoduje wyswietlenie tabeli
z wykazem istniejgcych branz. Aby zaznaczy¢ dang branze nalezy wprowadzi¢ znak ¥ klikajgc w polu
obok nazwy branzy, ktéra ma zosta¢ uwzgledniona w zestawieniu. Klikniecie przycisku "Zaznacz

wszystko" v spowoduje zaznaczenie wszystkich branz. Natomiast klikniecie przycisku "Usun
zaznaczenie ze wszystkich" A spowoduje usuniecie zaznaczenia wszystkich branz. Po wybraniu

branzy lub branz, akceptujemy wybor klikajgc przycisk "Akceptuj zmiany" v .

4 Wybrane branze.

Branze
7 Wazysthia [+ Wyyvhrane 4210-2011, 4210-202, 4210-206

Mumery dokumentaw

Wywolanie wykazu ]

" branz.

2 Branze

006 (nieruchomosci)
007 (=ektor publiczry)

B020-201 3 (Wods mineralna, odziez robocza)
4210-2011 (Artvkuty biurowe)
. . 4210-202 (Druki)
Wyrbor pGJEd‘?’nGZ!.I’Gh 0-205 (Materiaty do remontduw biezgoych)
pozycjl. e

TN Wybér wszystkich

pozycji

—
USUHIQGIE zaznaczen

@1 ze wszystkich pozyci.

B N | I A e e e |

4750-2 (Akcesoria kamputerowe)

Szukaij:

Potwierdzenie
wyboru.

Wybér zakresu symboli produktow
Parametr Wybor zakresu symboli produktow pozwala na wskazanie zakresu symboli produktéw, dla
ktérego zostanie wykonane zestawienie.

Takres symbali od J co J
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4.6.2. Zestawienie stanow wg indekséw i cen

Symbole produktéw mozna wpisac lub wywota¢ wykaz produktéw naciskajgc przycisk ekranowy =« .

“4f Wybdr produktow

Typy produktow Ww.rrdranle okr]a: @
= Wazystkie typy produkti Symbo Wybor produktow. A
Dzierzawa BCIE-001 ' Cienkopis CZErWDI’L
Import sty BCIE-002 7 Cienkopis czarny
Materiaty eksploatacyine BCIE-003 Cienkopis niebieski
Qdsetki BCIE-004 ) 3
VeI r Wybor produktu 5
- podwéjne klikniecie.
Prociukty ‘Charakﬁlerysﬂyka
Symbal BCIE-002
[Mazwwa Cienkopis czarmy
q
Branze J wana
[f ﬁ;:’;‘:e 3-55.90 [T Kupowany W Magazynowany
011 [T Sprzedawany [ Witwearzany
Wymagana data proydatnogei [
Stan minimalny 50,0000
Hod paskawy
Mognik koszhdw J
Typ produktu J
Branza 4210-2011 Artykuky biurowe J
Stawka WAT
6 22 O mwolniony O nie podiegs
WAT od zakupu
™ Wupowarry " odiczany + nie odiczany O sy struktury spreedsy
v Magazynowany
[~ Sprzedawany
[ witwarzany E ﬂ ﬂ + | X =

Wybor wartosci pierwszej analityki dodatkowej

Parametr umieszczony wlewym dolnym

finansowo-ksiegowym.

Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich wartosci pierwszej analityki dodatkowej (wybrana

pozycja "Wszystkie") lub jedynie konkretnych, wskazanych wartosci ( pozycja "Wybrane").

Stoveeniki hPk
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4.6.2. Zestawienie stanow wg indekséw i cen

Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich wartosci analityki dodatkowej. Wstawiajgc
" V

znak v dokona¢ nalezy wyboru. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko i "Usun

zaznaczenie wszystkich" % , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozyciji lub usuniecie wyboru
wczesniej wskazanych pozycii).

Stoveeniki Pk

" wWazryatkie i‘
: -
Wybor Symbol A
[v - “koszty operacyjne
v  -.- "Dziatanie -.-"
[ ---'"Dzistanie -.- "
[ ----'"Dzistanie - - -.
[ - IMMKO "kosTty
w
£ >

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca wartosci analityki za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabela.

Stan na

Parametr Stan na stuzy do okreslenia na jaki dzieh ma by¢ sporzadzone zestawienie.

Ustalenie zakresu numeréw dokumentéw

Parametr Numery dokumentéw umozliwia okreslenie zakresu numeréw dokumentoéw magazynowych,
ktore bedg uwzglednione w zestawieniu.

rumery dokumertow:
i o

Wybor nosnikéw kosztow

Parametr Wybor nosnikow kosztow umozliwia okreslenie nosnikéw kosztéw, dla ktorych bedzie
wykonane zestawienie.

Zestawienie moze zostaC¢ wykonane dla wszystkich nosnikow kosztow lub wybranych. Domysinie
zestawienie wykonuje sie dla wszystkich no$nikéw kosztéow, oczym $Swiadczy zaznaczona opcja
Wszystkie w polu No$nik kosztow.

Mognik koszhawy
i+ Weryathie I Wybrane
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4.6.2. Zestawienie stanow wg indekséw i cen

Aby wykonaé zestawienie dla wybranych nosnikéw, nalezy w polu Nosnik kosztéw zaznaczyé opcje
Wybrane. Nastepnie w celu wybrania nosnika nalezy klikng¢ przycisk ===, co spowoduje wyswietlenie
tabeli z wykazem istniejgcych nosnikow kosztéw. Aby zaznaczy¢ dany nosnik nalezy wprowadzi¢ znak
¥ klikajac pole obok nazwy no$nika, ktéry ma zostaé uwzgledniony w zestawieniu. Klikniecie przycisku

u'“

"Zaznacz wszystko spowoduje zaznaczenie wszystkich no$nikow. Natomiast klikniecie przycisku

"Usun zaznaczenie ze wszystkich" e spowoduje usuniecie zaznaczenia wszystkich nosnikéw kosztéw.

Po wybraniu no$nika lub nosnikow, akceptujemy wybdr klikajge przycisk "Akceptuj zmiany" v .
4 ) Wybrane nosniki
kosztow.
Mosnik koszidw ; :
O Viszystide % Wybrane 11-34-056, 71-54-007 Wywotanie wykazu
osnikow koszthw.

& Nogniki kosztow

1)1-34-056 ()
101-54-007
1p-72-500
18-90-210

Wybér pojedynczych
pozycil.

Wybdr wszystkich
pozycji.

Usunigcie zaznaczen

Szukai: ze wszystkich pozycjl.

Potwierdzenie
wyboru.
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Wybér magazynéw
Parametr Magazyny pozwala na wskazanie magazyndw, zktorych dane zostang uwzglednione
w zestawieniu.
Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich (wybrana pozycja "Wszystkie") Iub
wybranego/wybranych magazyndéw (wybrana pozycja "Wybrane").

Magazyny

..........................

Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich magazyndéw. Wstawiajgc znak w

dokona¢ mozna wyboru magazyndéw. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko" v

i "Usun zaznaczenie wszystkich" « , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozycji lub usuniecie
wyboru wczes$niej wskazanych pozyciji).

Magazyry
i v

Wybhor Symbol A~
[ 1 Magazyn materisdd
[  Mag1 Magazyn 1
-
r

Mag2 Magzyn 2
Mag3 Magazyn 3 w
£ >

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca symbolu magazynu za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabelg
magazynow.

Tworzenie zestawienia stanow wedtug indeksow i cen

Operacja umozliwia utworzenie zestawienia stanéw wg indeksoéw i cen.

Bardziej przejrzysty podglad wydawnictwa mozna uzyskac po uzyciu przycisku "Ukryj / pokaz parametry"

=}

Eksport danych
Istnieje mozliwos¢ stworzenia pliku zewnetrznego, zawierajacego dane prezentowane w oknie. Nalezy w tym celu

klikng¢ przycisk ,Eksport do pliku " E Program wyswietli wowczas okno pomochicze, w ktérym nalezy wskazac
Sciezke i poda¢ nazwe tworzonego pliku, a takze wybrac jego format (xls, doc lub html).

Aby wykonac¢ eksport do pliku w formacie DOC wymagane jest zainstalowanie programu Microsoft Word. Jesli program
Microsoft Word nie jest zainstalowany, system powiadomi uzytkownika stosownym komunikatem i eksport danych
zostanie przerwany.
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Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przeglagdane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podgladu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powr6t do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podgladu ma opis

4
zmieniony na ,\Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem 0",

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokona¢ wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" ﬁ'.
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4.6.3. Kartoteka indeksu materiatowego

4.6.3. Kartoteka indeksu materialowego

Okno Kartoteka indeksu materiatowego umozliwia podglad oraz drukowanie kartoteki indeksu materiatowego.

8 Magazyn =Jan Kowalski> - [Kartoteka indeksu materiatowego]

D&
&7 Konfiguracja Magazyny Produkty Dokumenty Storma  Zestawienia Spis znatury  Specjane Okno  Pomoc  Koniec -8 x
" - Deta o 2007 01 01 Data cer 2008.03.31
Parametr
Y - nateriaovy: BIDE-00T |} Data wykonania
Numery dokumertow Zestavwenla
Od do
Magazymy
* Wszystiie
7 Wpbrane Producert programu: © QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0.ul. Karola Miarki 12-14, 44-100 Gliwice ‘Wydruk 2 Programu qmGM
Uzytkownik programu: OHT System wersia_ 100
Kartoteka indeksu materialowego 2008.03.08
Data od 2007.01.01
Data cio: 2008.03.31
Indeks materiatony: BIDE-001 Hazwa: Identyfikator z klipsem
Branza indeksu; 4210-2011
Stan poczatkowy ilosé 00000 wartoi 0,00
Prrychid Rozchdd
Data typ J nr dokumertu Atrybuty dokumentu Nognik kosztdw MPH Magazyn J.m llogc: Warto£d llogé Wartosc
2007 10.18|PZ 200TH 06 Mag1 szt 100,0000 30,65 0,0000 0,00
2007 10.24 | R 200710771 Magl szt 0,0000 0,00 5,0000 2,00
2007 10.26| Ry 200710103 Magl szt 0,0000 0,00 5,0000 2,00
Razem 100,000 B 10,0000 4,00
Stan koricowy ila$¢ 90,0000 warlosé 3565 |
Wikanst Obszar danych: Sprawdzi Zatwierdzit
Podglad wykonanego
Jan K ki
an favalsh zestawienia

| Obszar sterowania | str. 1

< 7 >
E Eé ¥ Drukuj parametry

Kartoteka indeksu materialowego

Dostepne operacje

Ustalenie parametréw zestawienia: Kartoteka indeksu materialowego

W celu utworzenia tego zestawienia nalezy okresli¢ zakres uwzglednianych indekséw materiatowych i numeréw

dokumentéw. Mozliwe jest rowniez okreslenie zakresu dat wykonania zestawienia. Dodatkowo mozna okresli¢
magazyny, ktére zostang uwzglednione w zestawieniu.

Ustalenie zakresu numeréow dokumentéw

Parametr Numery dokumentéw umozliwia okreslenie zakresu numeréw dokumentéw magazynowych,
ktore bedg uwzglednione w zestawieniu.

Mumerty dokumentay,
i o
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Wybér indeksu materialowego

Parametr Indeks materiatowy pozwala na wskazanie symbolu produktu, dla ktérego zostanie wykonane
zestawienie.

Symbol produktu mozna wpisa¢ lub wywota¢ wykaz produktéw naciskajac przycisk ekranowy ==« .

"% Wybdr produktow

Typy produktow Wmdame Uk']33 @
= Wazystkie typy produktdm Symbo W‘jl’bﬂr prUdUktUW_ A
Dzierfavwa BCIE-001 ' Cienkopis CZErWDIJL
Import ustug BCIE-002 7 Cienkopis czarny
Materiaty eksploatacyine BCIE-003 Cienkopis niebieski
Cicksetki BICIE-004 3
[C=ten ¢ Wybor produkiu 5
- podwojne kliknigcie
Produtdy \Chara}derystyka
Symbal BCIE-002
Mazwa Cienkopis czarmy
Branze J WaE
?: mi:’;ﬁe 3-55.90 [T Mupowsany [v Magazynowany
011 [T Sprzedawany [ Witwarzany
Wmagana deta provoatnogci [
Stan minimalny 50,0000
Moo paskowy
Mognik kos J
Typ produkiu J
Branza 4210-2011 Artykiby biurowe J
Stawcka WAT
(o 22 zywaolniony © nie podiega
VAT od zakupu
[ Kupowany (" odiiczany f* nie odiczany © wo struktury sprzedazy
[v Magazynowany
[ Sprzedawany
[ Witwearzany H E ﬂ =+ | X| ==

Ustalenie okresu, z ktérego uwzglednione beda dokumenty w zestawieniu

Parametry Data od i Data do umozliwia modyfikacje domysinie zaproponowanego zakresu dat wykonania
zestawienia.

Mozna wpisac¢ daty lub dokona¢ w kalendarzu wyswietlanym w oddzielnym oknie. Ustawienie kursora
w polu daty i nacisniecie klawisza F3 wywota okno "Wybierz date". Kalendarz pozwala na wybér okresu
mieszczgcego sie w jednym miesigcu.

Data od: . . Data do:

Wywolanie okna:
Wybierz date...
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4.6.3. Kartoteka indeksu materiatowego

Kalendarz posiada nagtéwek, w ktérym wyswietlany jest aktualnie wybrany miesigc i rok. Ponadto z lewej
i prawej strony nagtéwka znajdujg sie przyciski, pozwalajgce na zmiane wybranego miesigca wstecz (lewy
przycisk) lub w przéd (prawy przycisk). Ponizej nagtéwka znajduje sie obszar dat. Zjego lewej strony
wysSwietlane sg numery tygodni. Jesli wyswietlany jest biezgcy miesigc, data biezgcego dnia jest
wskazywana zéttym ttem. Data ta jest takze wyswietlana ponizej obszaru dat.

Klikniecie - Klikniecie -
miesiac wstecz = ity 2008 5 miesiac w przéd
\ Pn Wt S Cz Pt So N
Numery tygodni L

1 2 3
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 Wyrézniony
— iﬁ?ﬁ 27 28 29 dzien dzisiejszy
Klikniecie -

4 5 6 ¥ & 9 10
) i Drisiaj 20080222
wybér dnia

WD~ M h

Wybor jednego dnia jako okresu
Aby wybra¢, jako okres, okreslony dzien, nalezy klikng¢ jego date. Zostanie ona wyrézniona czerwong

otoczka.
Wybér tygodnia jako okresu
Mozliwe jest rdwniez wybranie, jako okresu, danego tygodnia. Nalezy w tym celu klikna¢ numer tego

tygodnia. Daty dni nalezgcego do tego tygodnia (w wy$wietlanym miesigcu) zostang wyrdznione
granatowym ttem.

<] luty 2008 |

Pnw Sr Cz Pt So N
5 1 2 3

Klikniecie numeru | 6|4 5 8 7 & 310
tygﬂdnia 71112 13 14 13 16 17
g (1819 20 M 22 23 24
Zaznacza B EEE Daty w zaznaczonym
stzystkiejego dni okresie maja

Dzigiz 20030222 granatowe ﬂﬂ
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4.6.3. Kartoteka indeksu materiatowego

Wybor miesigca jako okresu
Gdy nalezy zaznaczy¢ caty miesigc, nalezy klikng¢ lewym, gémym rogu obszaru dat.

< luty 2008 B
Pn VWt Sr Cz Pt So N
SD"'" 1 2 )]
. _— . G| & =1 K =1
Klikniecie tutaj . ; g ; g
zaznacza caly s EETNE R E D
miesiac a | @ 25 Daty w zaznaczonym
okresie maja
Dzizigp 2005.02.22 granatﬂwe tl'ﬂ

Wybér dowolnego okresu
Aby zaznaczy¢ dowolny okres, nalezy klikngé date jego poczatku, a nastepnie, trzymajac nacisniety

klawisz Shift, klikng¢ date korica. Wybrany okres zostanie zaznaczony granatowym ttem.

I 2008
K " 2| Daty w zaznaczonym

Klikniecie f
zaznacza e s okresie maja
poczatek okresu ~g 8 granatowe tlo
Hgs 17

18 19 20 21 2 . . .
Klikniecie poza o |2 25 o7 25 | Shif Klikniecie z
obszarem dat nacisnietym Shift
usuwa : D‘Ea’ﬁlq\izuna.nz.zz zaznacza koniec
okresu

Zaznaczenie

Usuniecie zaznaczenia okresu
Aby usungé zaznaczenie okresu nalezy klikngé gdziekolwiek poza nagtéwkiem iobszarem dat.

Oznaczenie okresu (otoczka w przypadku jednego dnia, granatowe tto dla okresu wielodniowego) zostanie
wowczas usuniete. Brak zaznaczenia okresu jest rownowazny z zaznaczeniem wszystkich dat, z ktérych

system posiada dane.
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4.6.3. Kartoteka indeksu materiatowego

Szybka nawigacja w kalendarzu

Kalendarz posiada jeszcze jedng uzyteczng funkcje - mozliwos$¢ szybkiego przejscia do dowolnego roku
i miesigca. Aby zniej skorzysta¢, nalezy podwdjnie klikngé nagtdwek. W odpowiedzi zostanie
wyswietlone okienko, w ktérym mozna poda¢ pozgdang date (rok i miesigc). Po kliknieciu przycisku v
, kalendarz wys$wietli podany rok i miesigc. Aby zrezygnowac¢ ze zmiany wyswietlanego miesigca, nalezy

klikna¢ przycisk <7 .

Pt S=n R
lel dlo dlaty 2003.04|

olké ?! styczen 2008 |

13 1 e

20 7 _.IyumérCthSDN
27 28 29 1 2 3 4 5 B
7 o8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 28 27
25 29 30 3

Podwaéjne klikniecie
pozwala na wybor
roku i miesiaca

Dzisig: 2003.02.22

Ly I R L

Diziziaj: 2005 .02.22
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4.6.3. Kartoteka indeksu materiatowego

Wybér magazynéw
Parametr Magazyny pozwala na wskazanie magazyndw, zktorych dane zostang uwzglednione
w zestawieniu.
Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich (wybrana pozycja "Wszystkie") Iub
wybranego/wybranych magazyndéw (wybrana pozycja "Wybrane").

Magazyny

..........................

Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich magazyndéw. Wstawiajgc znak w

dokona¢ mozna wyboru magazyndéw. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko" v

i "Usun zaznaczenie wszystkich" « , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozycji lub usuniecie
wyboru wczes$niej wskazanych pozyciji).

Magazyry
i v

Wybhor Symbol A~
[ 1 Magazyn materisdd
[  Mag1 Magazyn 1
-
r

Mag2 Magzyn 2
Mag3 Magazyn 3 w
£ >

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca symbolu magazynu za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabelg
magazynow.

Tworzenie zestawienia: Kartoteka indeksu materialowego
Operacja umozliwia utworzenie zestawienia Kartoteka indeksu materiatowego.

Bardziej przejrzysty podglad wydawnictwa mozna uzyskac po uzyciu przycisku "Ukryj / pokaz parametry" Q
Eksport danych
Istnieje mozliwos¢ stworzenia pliku zewnetrznego, zawierajacego dane prezentowane w oknie. Nalezy w tym celu

klikng¢ przycisk ,Eksport do pliku " E Program wyswietli wowczas okno pomochicze, w ktérym nalezy wskazac
Sciezke i poda¢ nazwe tworzonego pliku, a takze wybrac jego format (xls, doc lub html).

Aby wykonac¢ eksport do pliku w formacie DOC wymagane jest zainstalowanie programu Microsoft Word. Jesli program
Microsoft Word nie jest zainstalowany, system powiadomi uzytkownika stosownym komunikatem i eksport danych
zostanie przerwany.
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4.6.3. Kartoteka indeksu materiatowego

Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przeglagdane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podgladu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powr6t do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podgladu ma opis

4
zmieniony na ,\Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem 0",

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokona¢ wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" ﬁ'.
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4.6.4. Obroty wg indeks6w z dokumentami
Okno stuzy do tworzenia zestawienia dokumentéw, na podstawie ktérych nastepowaty obroty wybranymi produktami.

&y Obroty wg indeksow z dokumentami

Par ametl'y Data od 2007.01. 1 Data do: 2007 10.31

Zakres symboli od | do =

[™ Tylka indeksy o niezerowym stanie ’\ IV Drukuj zestawienie w formie kartotek indeksu materistowego

Magazymy

— ~
" Wiszyshie - Wybierz zakres danych
& Wiyhrane w, Producent programu: © GNT 4 rola Miarki 12-14, 44100 Gliwice
= Uzytkowenik programu: QHT Sy UWZngdnlanyCh w
Wybor e b e T A Lo &
¥ Mag! Magazyn 1 Obroty wg |ndekso‘_ zestawieniu
»
[T Mag2 Magzyn 2 Magazyny: Mag1 M. 1, Mag3 M 3, Mag4 M 2, Mag5 M 5
[ Mag3 Magazyn 3 Dt oct 2007.01.01
V' MagdMagazyn 4 Dt do; 2007.10.31
W, Mags Magazyn 5
- agh Magazyn & Symbal produktu KOC6-001 Wynlk zestawienia Stan poczatkowy ilosé
Mazvwa produktu Koperta C-6 SK - 1000 Przychid
Data typ £t dokumertu Atrybuty dokumentu Modnik kozztdu MPK. Magazyn im linsé Wartodd
Wybierz magazyny, 2007 07 10[PZ 2007711 Magl s7t 30,0000 2013,00
4 2007 07 15 [ R 200774 Mag1 a7t 0,0000 0,00
ktO ryGh dOtszy 2007 0505 [ Ry 200715433 Mag1 37t 0,0000 0,00
zestawienie 2007 08 08 | Ryv 20073634 tag! szt 0,0000 0,00
2007 .08.20| Ry 2007 /883 Magl szt 0,0000 0,00
2007.09.14 [P 2007:8/3 Mag1 st i
2007 .09.21 [ Ry 200719054 Magl szt .
2007 10.18] RV 200710/ Wac sot Wykanaj
2007 1019 R 2007 A 0056 Mgl szt zestawienie
Razem:
Stan Foneowy 168
<
< >
— - = e

Obroty wg indeksoéw z dokumentami
Dostepne operacje

Ustalenie parametréw zestawienia

Przed wykonaniem zestawienia nalezy okresli¢ szereg parametrow decydujgcych o zakresie uwzglednianych w nim
danych.

Wyboér magazynow

Parametr umozliwia wskazanie magazynéw, z ktérych dane zostang ujete w zestawieniu. DomysInie

parametr "Magazyny" ma ustalong wartos¢ "Wszystkie". Po zmianie opcji na wybrane wyswietlona
zostaje tabela zawierajgca liste magazynéw wprowadzonych od systemu.

Magazyny

" Wizzyatkie i‘
(e WWybrane s
Wybhor

[  Magl Magazyn 1

[ Magy2 Magzyn 2

v Mag3 Magazyn 3

¥  MagdMagazyn 4

[  Mags Magszyn S

[ Mags Magszyn &

Klikniecie pola w kolumnie "Wybdr" obok nazwy magazynu spowoduje uwzglednienie danych ztego
magazynu w wyniku zestawienia. Wszystkie pola w tabeli zaznaczy¢ mozna klikajac przycisk "Zaznacz

nf

wszystko a cofngc¢ ich zaznaczenia mozna klikajgc przycisk "Usuh zaznaczenie z wszystkich" A
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Ustalenie zakresu czasowego zestawienia

Parametr ten umozliwia zdefiniowanie okresu, z ktérego dane znajdg sie w zestawieniu. W tym celu
nalezy wypehi¢ pola "Okres od" i "Okres do". DomysInie zestawienie wykonywane jest od poczatku do
konca biezgcego miesigca.

Wybor zakresu produktéow

Parametr ten umozliwia okreslenie zakresu symboli produktéw, ktére znajdg sie w wyniku zestawienia.
W tym celu wypeltni¢ nalezy pola "Zakres symboli od .... do". Oba te pola posiadajg z prawej strony
przycisk === otwierajgcy okno pomocnicze wyboru produktéw.

Wybdr produkddw

Typy produktow ﬂb
+-Wazystkie typy produktdun Symbol Hazwa w
BELB-0{1 Blok biurowy A-4
BBLB-002 Blok biurowey 45
BBEZP-001 Bloczek samoprzylepny duzy
BBEZP-002 Bloczek samoprzylepny maty -
< >
Procukly | Charakterystyka l Magazyny l
Symbal BELB-001
Mazwia Blok biurawey A-3
Opis
Branze - Jednostka miary =zt J wagE J
£ Wazysthie PRI 21 .23.13-55.90 [v Hupowany [V Magazynowany
" Wybrane 5
. S 4210-2011 [V Sprzedawany [ Wytwarzany
Wyhor # -
= = Whemagana dats przyvdatnosci [
[ nie wypelniona o B C 0000
W 3020-2013 s smimainy -
W 4210-2011 (Artyku ety
W 4210-202 (Druki) (Wil =gy I
W 4210-205 (Materiat Typ produktu Produkty biurowe J
'7 4210-206 (Sl"dei c Branza 4210-2011 Artykity biurowe A
e Stawka AT
hd b4 e 22 7 zmwwolniony O nie podlegs
| | WAT od Zakupu
[~ Kupowary O odiczany ¢ nie odliczany O wed strukiury sprzedazy

W Magazynowany
™ Sprzedawany

[ wiybwearzany E E g +|(¥X| =

Okno to posiada funkcjonalnos¢ okna "Wykaz produktow". Tabela umieszczona w gémej jego czesci
zawiera liste wprowadzonych do systemu produktéw. Aby wybra¢ produkt of wybranym symbolu nalezy
klikng¢ dwukrotnie odpowiadajgcy mu wiersz w tabeli.

Uwzglednianie wytgcznie indekséw o niezerowym stanie

Zaznaczenie tego parametru spowoduje, ze zestawienie uwzglednia¢ bedzie jedynie indeksy rézne od
zera

Drukowanie w formie kartotek indeksu materialowego

Wybdr tego parametru spowoduije, ze kazdy kolejny indeks drukowany bedzie na osobnej stronie. Wyglad
wydruku bedzie identyczny jak wydruk z okna "Kartoteka indeksu materiatowego”.

Tworzenie zestawienia

Po ustaleniu parametréw, zestawienie nalezy wykonac klikajac przycisk "Wykonaj zestawienie" @
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Eksport zestawienia
Operacja umozliwia wyeksportowanie wyniku wykonanego zestawienia do pliku w formacie XLS, DOC lub HTML.

Operacja zostaje wywotana po kliknieciu przycisku "Eksport do pliku" EI- Powoduje on otwarcie okna pomocniczego,
w ktérym nalezy poda¢ nazwe, format i Sciezke docelowg pliku eksportu. Operacje nalezy zakonczy¢ klikajgc przycisk
"Zapisz".

Eksport do pliku w formacie DOC wymaga zainstalowania programu Microsoft Word. Jesli nie jest on zainstalowany,
System powiadomi o tym uzytkownika stosownym komunikatem i eksport danych zostanie przerwany. Ponadto, plik
XLS zawiera dodatkowy arkusz, w ktérym umieszczone sg wartosci parametréw wykonania zestawienia, przy czym
jest dostepny tylko, jesli zainstalowany zostat program Microsoft Excel.

Wydruk zestawienia
Operacja umozliwia wydrukowanie wyniku wykonanego zestawienia. Wydruk nastepuje po kliknieciu przycisku
"Drukuj" ﬁ.
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4.6.5. Kartoteka indeksu materialowego wg lokalizacji
Okno Kartoteka indeksu materiatowego wg lokalizacji umozliwia podglad oraz drukowanie kartoteki indeksu
materiatowego z podziatem na lokalizacje.

L] Magazyn <Jan Kowalski> - [Kartoteka indeksu materiatowego wg lokalizacji]

i Konfiguracja Magazymy Produkty Dokumenty Storma  Zestawienia  Spis znatury  Specjalne  Okno  Pomoc  Koniee -8 x
Parametry Dats osk 2007.01.01 Data dor 2008.12.31 Data wykonania
Ineeks materiatony: BCIE-00T J zestawienia
Numery dokumertow
od do
MagaTyny -~
& WsTystiie
 Wigbrane Froducert pragramu: & ONT Systemy Informatyczne Sp. z 0,0,ul. Karols Miarki 1214, 44-100 Gliwice Wyelruk z Programu qmGH
Usytkownik programu: ONT Systen sp.2 0.0, wersia_1.00
Kartoteka indeksu materialowego wg lokalizacji 2008.03.07

Data ik 2007.01.01
Data dor 2008.42.31

Indeks materizkovvy: BCIE-001 Nazwa: Cienkopis czerwony
Branza indeksu: 42102011

Stan poczatkawy llosc 0,0000
Przychdd Rozchdd
Data Lokalizacia Nr dokumentu Mag J.m. llosc llosc
2007 10.18[L14M PZ 2007H0% Magl | szt 40,0000 10,0000
[2007.10.18[L14/2 PZ2007H0% Magl | szt 20,0000 10,0000
008.03.05|L14/2 Przeniesienie na yWa3/GL Mag! | szt 0,0000 12000 0000
008.03.05|L14/2 Przeniesienie na yWa3/GF Mag! | szt 0,0000 10,0000
005 .03.05WissiGL Przeniesienie 7 L1472 LEE sTt 12 000,0000 10,0000
008 03 05| WaSIGP A Przeniesienie 7 L1412 Mgt | szt 10,0000 00000
| Razem: 12070,0000 12 010,0000
Stan kafcawey ilndé 60,0000
Obszar danych:
Wykonat Podglad wykonanego  |iseraveizi Zatwierdzk
zestawienia
Jan Kowvalski

Obszar
sterowania
-

-

El| ¥ Druku parametry

|
5
o

Kartoteka indeksu materialowego wg lokalizacji
Dostepne operacje

Ustalenie parametréw zestawienia: Kartoteka indeksu materialowego wg lokalizacji

W celu utworzenia tego zestawienia nalezy okresli¢ zakres uwzglednianych indekséw materiatowych i numeréw
dokumentéw. Mozliwe jest rowniez okreslenie zakresu dat wykonania zestawienia. Dodatkowo mozna okresli¢
magazyny, ktére zostang uwzglednione w zestawieniu.

Tworzenie zestawienia: Kartoteka indeksu materialowego wg lokalizacji

Wygenerowanie zestawienia nastepuje po uzyciu przycisku "Wykonaj zestawienie" J .

=}

Bardziej przejrzysty podglad wydawnictwa mozna uzyskac po uzyciu przycisku "Ukryj / pokaz parametry"

Eksport danych

Istnieje mozliwos¢ stworzenia pliku zewnetrznego, zawierajacego dane prezentowane w oknie. Nalezy w tym celu

klikng¢ przycisk ,Eksport do pliku " E-t Program wyswietli wéwczas okno pomocnicze, w ktérym nalezy wskazaé
Sciezke i poda¢ nazwe tworzonego pliku, a takze wybra¢ jego format (xls, doc lub html).

Aby wykonac¢ eksport do pliku w formacie DOC wymagane jest zainstalowanie programu Microsoft Word. Jesli program
Microsoft Word nie jest zainstalowany, system powiadomi uzytkownika stosownym komunikatem i eksport danych
zostanie przerwany.
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Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przeglagdane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podgladu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powr6t do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podgladu ma opis

4
zmieniony na ,\Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem 0",

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokona¢ wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" ﬁ'.
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4.6.6. Zestawienie dokumentéw wg indeks6w magazynowych
Okno Zestawienie dokumentéw wg indekséw magazynowych umozliwia podglad oraz drukowanie zestawienia
dokumentéw magazynowych wg indekséw magazynowych.

L] Magazyn <Jan Kowalski> - [Zestawienie dokumentow wg indeksdw magazynowych]

&4 Korfigurata Magazyry Produkty Dokumenty Storma  Zestawienia  Spis znstury Specjahe Okno Pomor  Konieo NI

Parametry Data od: 2007 01 .01 Dt do: 2008.03.31

I dokindnose do pozycil dokumertu . Data wykonania
Magazyny Zakres symhali od | 0
T | zestawienia

Hognik kosztdw

" Wybrane o isystlie " Wighrane
Feocizale dokumentévw
& Wiszysikie  \yrane
Tyny dokumertévw
1+ Wiszyslkie  Wybrane
Branze
& wiszystiie  vyarane

Kontrahenci
" hlie pracownicy " Tylka pracownicy
~ Wszyscy " Wybrani

Humery dokumentsuy
od do

Jednostki oraanizacvine

* szysikie I Wiybrane
Arybuty dokumenti
Atrybut Wartosé

Numer_wew
Obiarca

Obszar danych:

Podglad wykonanego
Zestawienia
Showniki MPH V. -~
& iszystiie
£ Wigbrane Producent program: © QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0, ul. Karola Miark 12-14, 44-100 Gliwice Wydruk z Programu qmGM
Uzylkownik programu: ONT Systemy sp.z0.0. wersia_1.00
ienie dokt tow w ir 6w magazynowych 2008 03.07
Data o 2007.01.01
Data cio: 2008.03.31
taia | Przychid I Rozchid
Syrmibal dokumenty | Magazyn | Ty Hr dokuments trybuty dokumerty wek_ | osd [ wemit | indt [ ot
BBLE-001 [Blok biurouy A-4
2oor 108 eyt [z [onovros | | 30,0000] 155,58 o,0000] 0,01
Jeoor.026 gt T Taooznonoe | | 0000 om 50| 25,01
Fazem im.; szt B w8 1,000 .91
BELE- 102 | |
| T e e P | | | 30,0000] 23] o o000] o,00]
Razern imost | 30,0000 w3 o,0000] o]
BB5P.001 |Btaczex duzy |
[ooor 108 gt [z Jonornos | | | 120,0000] 142,75] o,0000] o,00]
[— imosz | 12,0000 wen| o.0000] oor|
BESP-002 | maly |
[ovorws gt [Pz oomrom e 00| 125 o 00 o]
Obszar sterowania llsz 24 eyt [rw Jaooznoma o,0000] 0,00 30,0000] 25,30
'ZU_[W 1024 [Miag RIN 2007410/76 0,0000 0,00 20,0000} 17,00}
| E o L e 0000 0.00 10.0000] 575l A

<
E E E ¥ Druku parametry

Zestawienie dokumentéw wg indeksé6w magazynowych

Dostepne operacje

Ustalenie parametréw zestawienia: Zestawienie dokumentéw wedtug indekséw magazynowych

W celu utworzenia tego zestawienia nalezy okresli¢ zakres uwzglednianych symboli produktéw, nosniki kosztéw oraz
branze. Mozliwe jest réwniez okreslenie zakresu uwzglednianych dokumentéw. Dodatkowo mozna okreslic magazyny,
stowniki MPK oraz kontrahentéw ktorzy zostang uwzglednieni w zestawieniu.

Wybér kontrahentéw

Parametr Kontrahenci umozliwia okreslenie kontrahentéw, dla ktérych bedzie wykonane zestawienie..
Dostepne opcje wyboru:

« Nie pracownicy
« Tylko pracownicy

« Wszyscy

« Woybrani. Po kliknieciu przycisku === zostanie wyswietlone okno ,Wybér kontrahentéw". Okno
to jest modalne, co oznacza, Ze nie mozna przej$¢, do czasu jego zamkniecia, do innego okna
systemu. Zawiera ono w gbérnej czesci tabele kontrahentow. Ponizej niej sg wyswietlane
szczegotowe dane wskazanego kontrahenta (jego wiersz jest wyrdzniony pogrubieniem).
Pozwala to na dokifadng identyfikacje kontrahenta - wtabeli sg wyswietlane nazwy
kontrahentéw, jednak przy dtugich i podobnych nazwach moze sie to okazaé niewystarczajgce
do identyfikacji danego kontrahenta. W wierszach tabeli, zlewej strony, znajdujg sie pola
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zaznaczenia. Aby wybra¢ okreslonego kontrahenta, nalezy klikngé pole zaznaczenia w jego
wierszu. Ponowne klikniecie zaznaczonego pola usuwa zaznaczenie. Po prawej stronie tabeli

znajdujg sie dwa przyciski ,Zaznacz wszystko" v oraz ,Usun wszystkie zaznaczenia" ““*.
Klikniecie pierwszego z nich zaznacza wszystkich, aktualnie wyswietlanych kontrahentow.
Klikniecie drugiego usuwa wszystkie wykonane zaznaczenia dla aktualnie wy$wietlanych
kontrahentéw. Nalezy zwréci¢ uwage, Ze aktualnie wys$wietlani kontrahenci nie muszg byé
wszystkimi kontrahentami. Mozna ograniczy¢ zakres wys$wietlanych kontrahentéw, co opisano
nizej.

Klikniecie przycisku ,Akceptuj zmiany" ] spowoduje przepisanie identyfikatorow wybranych
kontrahentéw do pola, z ktérego okno zostato wywotane i zamknigcie okna. Aby zamknaé okno
bez przepisania identyfikatoréw, nalezy klikngé systemowy przycisk zamykania okna.

Wybor zakresu
wyswietlanych
kontrahentow

Kliknij, aby wyszukaé
kontrahenta

Wybdr kontrahentow

I Dostawey

Wyhor Hr Alias Hazwa Skrot Hip i\\s
i Cebiorey r 1 EFFECT S.AEFFECTS.A EFFECT 5.4
& Tylko kortrahenci Pl 2 Lech-PolaiLech-Polan Sp. j. Lech-Polan Sp. j.
(" Kontrahenci i pracownicy i o
" Tylo pracownicy ‘ i i A
T K“kn“: aby WybraC, 0vee Organizaci | Kierownictwa Tin

- Grupy kontrahertow

b vizpatn £ viyore ponowne klikniecie

. N - =
cofa wybor it Samorzacy Tervtoriainess i AdminizFRO] J
r w1 + Goizkieo - Centrum Innowaci i Bizr Fundacia LTTREreY e
Dane podstewowe }omﬁzwa\y I Dane nnansnwe} Rachunki bankows Praunwnmy} Charamrymyka} Adres kDrEspnndEnEwnyl
Numer 2 ﬂ Telefony : -
Rodzaj Kier.  Humer |
Mazwa Lech-Polan Sp. j. e g
Skrét Lech-Polan Sp. j. ﬂ
Aliaz Lech-Polan MIP waT UE
[™ Dostawca [ Odbiorca Fegon KRS  000pe +
Uwai Dane %
" nalszacy do weTystkich R
5 nslezacy do dowolnej s ot kontrahentow
- Ires central R
Lokalizacia Przy;\a\eznosc go arup
od pocztowy 26-300 Andrzejdw Migjscowndt Andrzejdw | I B
Ulica viybickiego Jozeta 21 I Gimina
Powviat Wigjewddztwio ﬂ
Krai Polska E-mail J
X
Kliknij, aby zamknag
okno i przepisaé

Mr sortovwany NUMErRYCZNIE «

wybranych kontrahentow

Ograniczanie zakresu wyswietlanych kontrahentow

Z uwagi na fakt, ze kontrahentéw moze by¢ bardzo wielu, odnalezienie tych, ktérych chcemy
wybra¢ moze by¢ kiopotliwe. Ztego powodu system pozwala na wybdr okredlonego rodzaju
kontrahentéw i wyswietlanie tylko ich. Wyboru dokonujemy w nastepujacych polach:

« Pola zaznaczenia ,Dostawcy" i ,Odbiorcy" - zaznaczenie ktéregos ztych pél
powoduje, ze w tabeli bedg wyswietlani tylko kontrahenci bedacy naszymi -
odpowiednio - dostawcami albo odbiorcami. Zaznaczenie obu pdl, podobnie jak
pozostawienie obu pdl nie zaznaczonych, sprawia, ze wyswietlani bedg wszyscy
kontrahenci (spetniajagcy warunki podane w pozostatych polach).

« Pole wyboru zawierajgce opcje ,Tylko kontrahenci", "Kontrahenci i pracownicy",

»1ylko pracownicy", umozliwia okreslenie rodzaju wyswietlanych kontrahentow,
zgodnie z nazwami opciji.

o Pole wyboru ,Grupy kontrahentow", w ktérym mozemy ograniczy¢ liste
kontrahentéw do nalezgcych do wybranych grup. Uzyskujemy to przez wybranie
opcji ,2Wybrane" w polu wyboru ,Grupy kontrahentéw". Pojawi sie woéwczas
hierarchiczna lista grup kontrahentow. Posiada ona dwa poziomy: na pierwszym
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poziomie wyswietlane sg typy grup, adrugi zawiera poszczegdlne grupy,
nalezgce do tych typéw. Klikajgc znaki ,+" i ,-" odpowiednio rozwijamy dany typ
grupy (pokazywane sg wéwczas grupy nalezgce do tego typu), albo go zwijamy.
Obok symboli typoéw i grup znajdujg sie pola zaznaczenia. Klikniecie takiego pola,
znajdujgcego sie przy grupie powoduje jego zaznaczenie, grupa jest wybierana,
aw tabeli pojawia sie kontrahenci nalezacy do niej. Klikniecie zaznaczonego pola
usuwa zaznaczenie - kontrahenci nalezacy do danej grupy zostang usunigci
z tabeli. Mozna wybra¢ wiele grup, klikajgc ich pola zaznaczenia. Klikniecie pola
przy typie grupy powoduje zaznaczenie i wybér wszystkich grup tego typu, albo
cofniecie ich zaznaczenia, jesli wczesniej byto zaznaczone pole typu. Ponizej
listy grup znajduje sie dodatkowe pole wyboru zopcjami ,nalezgcy do
wszystkich" i ;nalezgcy do dowolnej". Pozwala ono na dodatkowe ograniczenie
liczby wyswietlanych kontrahentow. Kazdy kontrahent moze naleze¢ do wielu
grup, wielu typéw. Jesli wybierzemy opcje ,halezgcy do wszystkich", system
wyswietli tylko tych kontrahentéw, ktérzy nalezg jednoczesnie do wszystkich
zaznaczonych grup. W przypadku wyboru drugiej opcji, wyswietleni bedg
kontrahenci, ktérzy nalezg przynajmniej do jednej z zaznaczonych grup.

Grupy kontrahentow
(" Wsazystkie {* Wybrane

--[] re A
& 01
o0z
02
Jos
OJos
Oor
Qo
OJos
1o w

{" nalezacy do wszystkich
{* nalezacy do dowolngj

« Hierarchiczna lista zaznaczenia komérek organizacyjnych, w ktérej mozemy
wybra¢ komoérki organizacyjne, do ktorych majg naleze¢ pracownicy, ktérzy
powinni by¢ wys$wietlani w tabeli. Jest ona wyswietlana tylko, gdy wybrano opcje
»1ylko pracownicy". Sposob zaznaczania komérek jest analogiczny, jak opisany
wyzej dla grup kontrahentow.

-1 [ Wszystkis -
+- [#] s

BR

EX

OFk

O

O mG

O=

Oi=w

ar v

H-FH-FH-FH-E-E-E-E
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Sortowanie tabeli kontrahentow

Kolejnym utatwieniem wyszukiwania kontrahentéw, ktérzy powinni by¢ wybrani, jest mozliwosé
sortowania tabeli kontrahentéw. Podwdjne Kklikniecie nagtéwka kolumny powoduje
przesortowanie tabeli wedtug warto$ci tej kolumny. Kolumna ta zostanie oznaczona w nagtéwki
znakiem skierowanego w dét grota strzatki. Podwdjne klikniecie nagtéwka kolumny, wedtug
ktdrej tabela jest posortowana, odwraca porzadek sortowania (gdy sortowanie byto w porzadku
malejgcym, zostanie przetagczone na rosngce i odwrotnie).

W przypadku, gdy wybrano do sortowania kolumne zawierajgcg identyfikator kontrahenta,
ajako identyfikatory stosuje sie wytgcznie numery, mozna wybra¢ sposdéb sortowania
numeryczny lub alfabetyczny. W przypadku sortowania numerycznego, kontrahenci
posiadajgcy identyfikatory np. 11, 1,2,12 zostang ustawieni w kolejnosci: 1,2,11,12. Sortowanie
alfabetyczne da inny wynik: 1,11,12,2.

Szukanie kontrahentow

W oknie wyboru kontrahentéw dysponujemy tez funkcjg wyszukiwania kontrahentéw. Aby z niej

skorzystac, nalezy klikng¢ przycisk "Szukaj" f.!b, znajdujacy sie nad tabelg, po prawej stronie.
Przywoluje to na ekran pomocnicze okno, w ktérym nalezy poda¢ kryteria szukania. Mozemy
poda¢ fragmenty lub catosc¢:

« identyfikatora,

e hazwy,

o skrétu nazwy,

« aliasu,

« numeru identyfikacyjnego NIP,
« numeru identyfikacyjnego VAT,
« kodu pocztowego,

e MiejScCowosci,

« ulicy i numeru domu

e gminy

« powiatu,

o kraju,

 adresu e-mail,

« numeru rachunku bankowego.

W polach Nazwa oraz Skrét nazwy wpisany fragment nie musi by¢ poczatkiem nazwy lub
skrétu - system odnajdzie takze kontrahentéw, ktérzy majg w dowolnym miejscu nazwy, bgdz
skrétu wpisany cigg znakdéw.

W polach migjscowosci, ulicy, gminy, powiatu, wojewddztwa ikraju dziata funkcja
autouzupetniania. Rozpoczecie pisania w tych polach powoduje podpowiedzi kolejnych pozycji
odpowiedniego stownika, ktdrych poczatek jest zgodny z wpisanym ciggiem znakow.

Po wprowadzeniu kryteriow szukania nalezy klikna¢, znajdujgcy sie w oknie szukania, przycisk

~SZukaj" 9 Jesli zostanie odnaleziony kontrahent, ktérego dane sg zgodne z wszystkimi
podanymi warto$ciami, okno szukania zostanie zamkniete, atabela kontrahentéw zostanie
przewinieta tak, aby byt on widoczny. Jego wiersz zostanie wyrézniony pogrubieniem.

Jesli wielu kontrahentdw spetnia kryteria, w oknie szukania zostanie wyswietlona tabela
SVyniki wyszukiwania", w ktérej znajdg sie ich dane. Podwdjne klikniecie wiersza ktéregos
z nich, zamyka okno szukania ipowoduje przewiniecie tabeli kontrahentéw i pogrubienie
wiersza tego kontrahenta.

-150 -



4.6.6. Zestawienie dokumentéw wg indeksow magazynowych

Il Szukaj kontrahenta
Szukaj Ly [
Mazwa T \
Skrdt 1
Alias HIP WA LE Wpisz kryteria
Regon KRS 0000000000 szU kania
Kod pacztawy Migjzcowost
Ullica i Gmira
Pavwiat Wojewddztwo
kra E-tmail
Konto bankowe
Wyniki wyszukiwania furl =]
Hr Alias Hazwa Skrot Hip
SOB165993  QNT System  QNT Systemy Informatyczne Sp.z oo, QNT Systemy Inf
54001115 ONT System  ONT fstemy Informatyczne Sp. z o.0. WarszavQNT Systemy h
1030000038 GNT System  GQMT y Informatyczne Sp. 2 0.0, QiLublin QT Systemy Inf
1070001980 QNT System y Informatyczne Sp. z 0.0, OWBiakystok QNT Systemy Inf
1070003206 QNT System QiGorzdwe QNT Systemy Inf
B310102123 6310102123 lenii AimE QT Syt INfE310102123
Kliknij podwojnie, aby b P
S721568628  GINT System h " QT Systemy Inf 8721568628
wybrac

Klikniecie przycisku ,Nowe szukanie" ﬂ powoduje usuniecie wprowadzonych Kkryteriow
szukania, co pozwala ha wprowadzenie nowych i ponowne wyszukanie.

Okno szukania jest zamykane po kliknieciu przycisku ,Zakoncz szukanie" i lub po kliknieciu
poza jego obszarem.
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Wybér branz

Parametr Branze pozwala na okreslenie branz produktéw, dla ktérych bedzie wykonane zestawienie.
Zestawienie moze zosta¢ wykonane dla wszystkich branz lub wybranych. Domyslnie zestawienie
wykonuje sie dla wszystkich branz, o czym swiadczy zaznaczona opcja Wszystkie w polu Branze.

Branze

< [ Wybrane

Aby wykonac zestawienie dla wybranych branz, nalezy w polu Branze zaznaczy¢ opcje Wybrane.
Nastepnie w celu wybrania branzy nalezy klikng¢ przycisk ===, co spowoduje wyswietlenie tabeli
z wykazem istniejgcych branz. Aby zaznaczy¢ dang branze nalezy wprowadzi¢ znak ¥ klikajgc w polu
obok nazwy branzy, ktéra ma zosta¢ uwzgledniona w zestawieniu. Klikniecie przycisku "Zaznacz

wszystko" v spowoduje zaznaczenie wszystkich branz. Natomiast klikniecie przycisku "Usun
zaznaczenie ze wszystkich" A spowoduje usuniecie zaznaczenia wszystkich branz. Po wybraniu

branzy lub branz, akceptujemy wybor klikajgc przycisk "Akceptuj zmiany" v .

4 Wybrane branze.

Branze
7 Wazysthia [+ Wyyvhrane 4210-2011, 4210-202, 4210-206

Mumery dokumentaw

Wywolanie wykazu ]

" branz.

2 Branze

006 (nieruchomosci)
007 (=ektor publiczry)

B020-201 3 (Wods mineralna, odziez robocza)
4210-2011 (Artvkuty biurowe)
. . 4210-202 (Druki)
Wyrbor pGJEd‘?’nGZ!.I’Gh 0-205 (Materiaty do remontduw biezgoych)
pozycjl. e

TN Wybér wszystkich

pozycji

—
USUHIQGIE zaznaczen

@1 ze wszystkich pozyci.

B N | I A e e e |

4750-2 (Akcesoria kamputerowe)

Szukaij:

Potwierdzenie
wyboru.

Wybér zakresu symboli produktow
Parametr Wybor zakresu symboli produktow pozwala na wskazanie zakresu symboli produktéw, dla
ktérego zostanie wykonane zestawienie.

Takres symbali od J co J

-152 -



4.6.6. Zestawienie dokumentéw wg indeksow magazynowych

Symbole produktéw mozna wpisac lub wywota¢ wykaz produktéw naciskajgc przycisk ekranowy =« .

“4f Wybdr produktow

Typy produktow
= Wazystkie typy produktim
Dzieriawa
Import sty
hateriaty eksploatacyjine
Od=etki
Telefany

Branze
% Wazystkie
" Wbrane

[~ Kupowearry

v Magazynowany
[~ Sprzedawany
[ wytwarzany

Wywotanie okna:
Wybér produktdw. ~

Symbol
BCIE-001 ' Cienkopis CZErWDI’L
BCIE-002 7 Cienkopis czarny
BCIE-003 Cienkopiz niebieski
BCIE-004 “w
r Wybor produktu 5

Procikty \ Charakterystyka

Symbaol BCIE-002
[Mazwwa Cienkopis czarmy

Mok kozztdw
Typ produktu
Branza 4210-2011

Wymagana data proydatnogei [
Stan minimalny 50,0000
Hod paskawy

- podwéjne klikniecie.

[T Wupowany [W Magazynouwany

[T Sprzedawany [ Witwearzany

Artykuky biurowe

Stawka WAT
(o 22 [ mwalmiony O nie podliega

WAT od zakupu
(" odiczany (¢ nie odiczany O wd struktury sprzedaiy

fa|

gl =) # x| B

Wybor wartosci pierwszej analityki dodatkowej

Parametr umieszczony wlewym dolnym

rogu okna umozliwia wykonanie zestawienia danych

powigzanych z okreslonymi wartosciami pierwszej analityki dodatkowej. Nazwa tego parametru oraz
dostepne w nim wartosci zalezg od tego, jak zdefiniowano pierwszg analityke dodatkowg w module

finansowo-ksiegowym.

Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich wartosci pierwszej analityki dodatkowej (wybrana
pozycja "Wszystkie") lub jedynie konkretnych, wskazanych wartosci ( pozycja "Wybrane").

Stoveeniki hPk
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Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich wartosci analityki dodatkowej. Wstawiajgc
" V

znak v dokona¢ nalezy wyboru. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko i "Usun

zaznaczenie wszystkich" % , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozyciji lub usuniecie wyboru
wczesniej wskazanych pozycii).

Stoveeniki Pk

" wWazryatkie i‘
: -
Wybor Symbol A
[v - “koszty operacyjne
v  -.- "Dziatanie -.-"
[ ---'"Dzistanie -.- "
[ ----'"Dzistanie - - -.
[ - IMMKO "kosTty
w
£ >

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca wartosci analityki za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabela.

Ustalenie zakresu numeréw dokumentéw
Parametr Numery dokumentéw umozliwia okreslenie zakresu numeréw dokumentéw magazynowych,
ktére bedg uwzglednione w zestawieniu.

Mumerty dokumentay,
Oid o

Wybér nosnikéw kosztéw

Parametr Wybor nosnikow kosztéw umozliwia okreslenie nosnikéw kosztéw, dla ktorych bedzie
wykonane zestawienie.

Zestawienie moze zosta¢ wykonane dla wszystkich nosnikéw kosztéw lub wybranych. Domysinie
zestawienie wykonuje sie dla wszystkich nosnikow kosztéw, oczym $wiadczy zaznaczona opcja
Wszystkie w polu Nosnik kosztow.

Mognik kosztdu
v Waryvatkie O Wybrane
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Aby wykonaé zestawienie dla wybranych nosnikéw, nalezy w polu Nosnik kosztéw zaznaczyé opcje
Wybrane. Nastepnie w celu wybrania nosnika nalezy klikng¢ przycisk ===, co spowoduje wyswietlenie
tabeli z wykazem istniejgcych nosnikow kosztéw. Aby zaznaczy¢ dany nosnik nalezy wprowadzi¢ znak
¥ klikajac pole obok nazwy no$nika, ktéry ma zostaé uwzgledniony w zestawieniu. Klikniecie przycisku

"Zaznacz wszystko" v

spowoduje zaznaczenie wszystkich no$nikow. Natomiast klikniecie przycisku
"Usun zaznaczenie ze wszystkich" e spowoduje usuniecie zaznaczenia wszystkich nosnikéw kosztéw.

Po wybraniu no$nika lub nosnikow, akceptujemy wybdr klikajge przycisk "Akceptuj zmiany" v .

4 ) Wybrane nosniki
kosztow.

Mosnik koszidw .
O Wazyetkie (e Yhrane 11-34-056, 11-54-007

@ Wywotanie wykazu
=1 Jnosnikow kosztow

& Nosniki kosztow

1)1-34-056 ()

Wybér pojedynczych 1
pozycji . J

ybor nosnikd
kosztow.

:F Wybdr wszystkich
pozycji.

Usunigcie zaznaczen
ze wszystkich pozycjl.

Szukaij:

Potwierdzenie
wyboru.

Wybor jednostek organizacyjnych

Parametr Jednostki organizacyjne pozwala na okreslenie jednostek, dla ktdrych bedzie wykonane
zestawienie.

Zestawienie moze zosta¢ wykonane dla wszystkich jednostek lub wybranych. Domysinie zestawienie
zostaje wykonane dla wszystkich jednostek, oczym informuje zaznaczona opcja Wszystkie w polu
Sekcje organizacyjne.

Aby wykona¢ zestawienie dla wybranych jednostek, nalezy w polu Jednostki organizacyjne zaznaczy¢
opcje Wybrane. Nastepnie w celu wybrania jednostki nalezy klikngé¢ przycisk "Wyswietl liste" =, co
spowoduje wys$wietlenie tabeli z wykazem istniejgcych jednostek. Aby zaznaczyé wybrang jednostke
nalezy wprowadzi¢ znak ¥ klikajgc pole obok nazwy jednostki, ktéra ma zostaé¢ ujeta w zestawieniu.

Klikniecie przycisku "Zaznacz wszystko" v

spowoduje zaznaczenie wszystkich jednostek. Natomiast
klikniecie przycisku "Usuh zaznaczenie ze wszystkich" A spowoduje usuniecie zaznaczenia
wszystkich jednostek. Po wybraniu wybdr akceptuje sie klikajgc przycisk "Akceptuj zmiany" v .

Sekcie organizacvine

I wWezyatkie * Wybrane
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Ustalenie okresu, z ktérego uwzglednione beda dokumenty w zestawieniu

Parametry Data od i Data do umozliwia modyfikacje domysinie zaproponowanego zakresu dat wykonania
zestawienia.

Mozna wpisa¢ daty lub dokona¢ w kalendarzu wyswietlanym w oddzielnym oknie. Ustawienie kursora
w polu daty i nacisniecie klawisza F3 wywota okno "Wybierz date". Kalendarz pozwala na wybdr okresu
mieszczgcego sie w jednym miesigcu.

Dataod: . . Data dao:

Wywotanie okna:
Wybierz date...

Kalendarz posiada nagtéwek, w ktérym wyswietlany jest aktualnie wybrany miesigc i rok. Ponadto z lewej
i prawej strony nagtéwka znajdujg sie przyciski, pozwalajgce na zmiane wybranego miesigca wstecz (lewy
przycisk) lub w przéd (prawy przycisk). Ponizej nagtéwka znajduje sie obszar dat. Zjego lewej strony
wyswietlane sg numery tygodni. Jesli wyswietlany jest biezgcy miesigc, data biezgcego dnia jest
wskazywana zottym ttem. Data ta jest takze wyswietlana ponizej obszaru dat.

Klikniecie - Klikniecie -

miesiac wstecz miesiac w przéd
< luty 2003 =

Pnowit Sr Cz Pt So M

5 12 3
Numery tygodni rl: El4 5 6B 7 8 9 10
. 71112 13 14 15 16 17
8|18 19 20 21 22 Wyrozniony
g 2 iﬁ?ﬁ 27 28 28 dzien dzisiejszy
Kllkl‘!l@ﬂl&i i Dzisiaj, 2008.02.22
wybor dnia

Wybér jednego dnia jako okresu
Aby wybra¢, jako okres, okreslony dzien, nalezy klikng¢ jego date. Zostanie ona wyrézniona czerwong

otoczka.
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Wybor tygodnia jako okresu
Mozliwe jest réwniez wybranie, jako okresu, danego tygodnia. Nalezy w tym celu klikng¢ numer tego

tygodnia. Daty dni nalezgcego do tego tygodnia (w wysSwietlanym miesigcu) zostang wyréznione
granatowym ttem.

< luty 2008 |
Pnowt Sr Cz Pt So M
) 5 1 2 3
Klikniecie numeru | 6|4 5 5 7 & 310
tygodnia 1111213 14 15 16 17
8118 19 20 21 22 23 24
zaznatza =~ ~..m G| Daty w zaznaczonym
stzystklewgo dni tT okresie maja
Drizia; 2005.02.22 granatﬂwe tlo

Wybor miesigca jako okresu
Gdy nalezy zaznaczy¢ caty miesigc, nalezy klikng¢ lewym, gémym rogu obszaru dat.

I
5 AEA
. . . g | Bl 1 K =1
Klikniecie tutaj . ; g ; g
zaznacza caly | EEREEED
miesiac 9 | & = Daty w zaznaczonym
okresie maja
Dzizia) 200502 22 granatﬂwe tl'ﬂ

Wybér dowolnego okresu
Aby zaznaczy¢ dowolny okres, nalezy klikngé date jego poczatku, anastepnie, trzymajac nacisniety

klawisz Shift, klikng¢ date korica. Wybrany okres zostanie zaznaczony granatowym ttem.

T < Ity 2008 . 1
Klikniecie = : 2| Daty w zaznaczonym
Pnvt 5r Cz Pt So M . .
zaznacza ! okresie maja
poczatek okresu a7 s granatowe tlo
Eds 17
— 18 19 20 21 2 Kliknieci 3
Klikniecie poza a |25 26 27 25 | Shif \iknigcle Z -
obszarem dat nacisnietym Shift
usuwa 2 2000222 zaznacza koniec
zaznaczenie okresu
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Usuniecie zaznaczenia okresu

Aby usung¢ zaznaczenie okresu nalezy klikngé gdziekolwiek poza nagtéwkiem iobszarem dat.
Oznaczenie okresu (otoczka w przypadku jednego dnia, granatowe tto dla okresu wielodniowego) zostanie
woéwczas usuniete. Brak zaznaczenia okresu jest rbwnowazny z zaznaczeniem wszystkich dat, z ktérych
system posiada dane.

Szybka nawigacja w kalendarzu

Kalendarz posiada jeszcze jedng uzyteczng funkcje - mozliwos¢ szybkiego przejscia do dowolnego roku
i miesigca. Aby =zniej skorzysta¢, nalezy podwdjnie klikngé nagtowek. W odpowiedzi zostanie

wyswietlone okienko, w ktérym mozna poda¢ pozadang date (rok i miesigc). Po kliknieciu przycisku v
, kalendarz wyswietli podany rok i miesigc. Aby zrezygnowac ze zmiany wy$wietlanego miesigca, nalezy

klikng¢ przycisk B

<] 7008 2
Sy I}'m Sn K

lel el dlaty 2005 .0

B
ke ?! styczei 2008 > |

13 1 e
20 2 1}’.Wtér-:zptSu:.N
27 28 29 1 2 3 4 5 B
78 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
M 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31

Podwaojne klikniecie
pozwala na wybor
roku i miesiaca

Dzisig) 2008.02.22

h = W Ry =

Dizizia): 200E8.02.22

Wybor rodzajéw dokumentéw

Parametr Rodzaje dokumentow umozliwia okreslenie rodzaju dokumentéw , dla ktérych bedzie
wykonane zestawienie.

Zestawienie moze zosta¢ wykonane dla wszystkich rodzajow dokumentéw lub wybranych. Domys$inie
zestawienie wykonuje sie dla wszystkich rodzajéw dokumentéw, o czym swiadczy zaznaczona opcja
Wszystkie w polu Rodzaje dokumentéw .

Rodzaie dokumentaws

< [ Wybrane

Aby wykona¢ zestawienie dla wybranych dokumentéw, nalezy w polu Rodzaje dokumentow zaznaczy¢
opcje Wybrane. Nastepnie w celu wybrania dokumentu nalezy klikngé przycisk ==, co spowoduje
wyswietlenie tabeli zwykazem istniejgcych rodzajow dokumentéw. Aby zaznaczy¢ dany dokument
nalezy wprowadzi¢ znak ™ klikajac w polu obok nazwy dokumentu, ktéry ma zostaé uwzgledniony

v

w zestawieniu. Klikniecie przycisku "Zaznacz wszystko" spowoduje zaznaczenie wszystkich

dokumentéw. Natomiast klikniecie przycisku "Usun zaznaczenie ze wszystkich" R spowoduje usuniecie
zaznaczenia wszystkich dokumentéw. Po wybraniu rodzaju lub rodzajéw dokumentéw, akceptujemy

wybor klikajgc przycisk "Akceptuj zmiany" v .
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Wybrane rodzaje
dokumentow.

Riodzaie dokumentdw

O Warystkie & \Wyhrane BO /B0, PL S ey Wmdanie wykazu
rodzajow
Z| Rodzaje dokumentdw dokumentow.
Wybér pojedynczych
pozycji.
ybor rodzajo Wybor wszystkich
dokumentow. pozycj.
—
Usuniecie zaznaczen
Szukaj: ze wszystkich pozyci
Potwierdzenie
Wybér typéw dokumentéw

Parametr Typy dokumentéw umozliwia okreslenie typdw dokumentéw, dla ktérych bedzie wykonane
zestawienie.

Zestawienie moze zostaé wykonane dla wszystkich typéw dokumentéw lub wybranych. Domysinie
zestawienie wykonuje sie dla wszystkich typow dokumentéw, oczym swiadczy zaznaczona opcja
Wszystkie w polu Typy dokumentow.

Twpy dokumentduny
¥ Waryathkie I Wybrane

Aby wykonac¢ zestawienie dla wybranych dokumentéw, nalezy w polu Typy dokumentéw zaznaczy¢ opcje
Wybrane. Nastepnie w celu wybrania dokumentu nalezy klikng¢ przycisk :=:, co spowoduje wyswietlenie
tabeli z wykazem istniejgcych typéw dokumentéw. Aby zaznaczy¢ dany dokument nalezy wprowadzic¢
znak I¥ klikajgc w polu obok nazwy dokumentu, ktéry ma zostaé uwzgledniony w zestawieniu. Klikniecie

v

przycisku "Zaznacz wszystko" spowoduje zaznaczenie wszystkich dokumentéw. Natomiast

klikniecie przycisku "Usuh zaznaczenie ze wszystkich" A spowoduje usuniecie zaznaczenia
wszystkich dokumentéw. Po wybraniu typu dokumentow lub typow, akceptujemy wybdr klikajac przycisk

"Akceptuj zmiany" v
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ybrane typy
dokumentow.

Typy dokumentaey
" Wyazystkie fe Wyyhrane

Wywolanie wykazu
typow dokumentow.

& Twpy dokumentow

Wybér pojedynczych
pozycji.

ybor typow

dokumentow. Wybér wszystkich

pozycil

—
Usuniecie zaznaczen

Szukaj: ze wszystkich pozycii.

Potwierdzenie

Wybér wartosci atrybutéw indekséw

Parametr Atrybuty indekséw pozwala na okreslenie wartosci atrybutéw indekséw materiatowych, jakie
majg spetnia¢ wykazane w zestawieniu pozycje.

Atryhuty inceksdon:
Atrybut Wartosé [~
Data korfica projektu —

Diata ubezpieczenia
Data uprawomacnieniz
Data wptyweu do ZFK

54
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Wybér magazynéw
Parametr Magazyny pozwala na wskazanie magazyndw, zktorych dane zostang uwzglednione
w zestawieniu.
Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich (wybrana pozycja "Wszystkie") Iub
wybranego/wybranych magazyndéw (wybrana pozycja "Wybrane").

Magazyny

..........................

Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich magazyndéw. Wstawiajgc znak w

dokona¢ mozna wyboru magazyndéw. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko" v

i "Usun zaznaczenie wszystkich" « , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozycji lub usuniecie
wyboru wczes$niej wskazanych pozyciji).

Magazyry
i v

Wybhor Symbol A~
[ 1 Magazyn materisdd
[  Mag1 Magazyn 1
-
r

Mag2 Magzyn 2
Mag3 Magazyn 3 w
£ >

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca symbolu magazynu za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabelg
magazynow.

Tworzenie zestawienia dokumentéw wedtug indekséw magazynowych
Operacja umozliwia utworzenie zestawienia dokumentéw wedtug indekséw magazynowych.

Bardziej przejrzysty podglad wydawnictwa mozna uzyskac po uzyciu przycisku "Ukryj / pokaz parametry"

=}

Eksport danych
Istnieje mozliwos¢ stworzenia pliku zewnetrznego, zawierajacego dane prezentowane w oknie. Nalezy w tym celu

klikng¢ przycisk ,Eksport do pliku " E Program wyswietli wowczas okno pomochicze, w ktérym nalezy wskazac
Sciezke i poda¢ nazwe tworzonego pliku, a takze wybrac jego format (xls, doc lub html).

Aby wykonac¢ eksport do pliku w formacie DOC wymagane jest zainstalowanie programu Microsoft Word. Jesli program
Microsoft Word nie jest zainstalowany, system powiadomi uzytkownika stosownym komunikatem i eksport danych
zostanie przerwany.
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Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przeglagdane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podgladu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powr6t do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podgladu ma opis

4
zmieniony na ,\Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem 0",

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokona¢ wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" ﬁ'.
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4.6.7. Zestawienie dokumentéw wg PKWIU

Okno Zestawienie dokumentow wg PKWiU umozliwia podglad oraz drukowanie zestawienia dokumentow
magazynowych wg PKWIU (Polskiej Klasyfikacji Wyrobow i Ustug).

& 4 Zestawienie dokumentdiw wg PKWIL

Pal amets )II Diata oo 2012 .06.01 Diata do 2012.06.30
Ol PRI Lo PEIL Wzir PHYIL
Magazymy | Do oo Vi
{* \Wazystkie [~ Dokadnosc do pozyci dokumentu
" Wybrane Mosnik kosztdw

v sz ysthie " Wiyhrane

Topy dokumentdw
o+ sz ystie O Wivhrane Parametry doboru

dzaje dokumentdun: P
i  Viybrane danych do zestawienia

Wybéor
magazynow, z
ktérych dane
beda wykazane

=7y stkie " Wiyhrane

& pracowvnicy  C . Tylko pracovwnicy

* WNETYECY O inhirani
humery dokumentdu:
Lols] oo

Jednostki organizacyjne

o+ sz ystie O Wivhrane
_ Ustalenie sposobu
ENFBIER R - prezentacji danych

Zadania o -
* Warystkie
" Wiybrane Producent programc: £ GHT Systemy Informatyczne Sp. z o.0.ul. Knuroveska 19, 41-500 Zabrze W
Uiytkowenik programu; QHT Systemy Informatyczne sp. 7 0.0,—— S Tur
Wybor v_.‘art_os'ci Zestawienie dokumentow wg PKWIU Wykonaj zestawienie v
analityki
dodatkowej

= Q [V Drukuj parametry

Dostepne operacje

Ustalenie parametréw zestawienia: Zestawienie dokumentéw wediug PKWIU
Przed wykonaniem zestawienia nalezy ustali¢ parametry, ktére zdecydujg o tym, jakie dane zostang w nim wykazane
i jaka bedzie ich prezentacja.

-163 -



4.6.7. Zestawienie dokumentow wg PKWIU

Wybér magazynéw
Parametr Magazyny pozwala na wskazanie magazyndw, zktorych dane zostang uwzglednione
w zestawieniu.
Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich (wybrana pozycja "Wszystkie") Iub
wybranego/wybranych magazyndéw (wybrana pozycja "Wybrane").

Magazyny

..........................

Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich magazyndéw. Wstawiajgc znak w

dokona¢ mozna wyboru magazyndéw. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko" v

i "Usun zaznaczenie wszystkich" « , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozycji lub usuniecie
wyboru wczes$niej wskazanych pozyciji).

Magazyry
i v

or Symbol A~

Vb
[ 1 Magazyn materisdd
[  Mag1 Magazyn 1
[ Magy2 Magzyn 2
| MagsdMagazyn 3w

£ >

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca symbolu magazynu za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabelg
magazynow.
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Wyboér wartosci pierwszej analityki dodatkowej
Parametr umieszczony wlewym dolnym rogu okna umozliwia wykonanie zestawienia danych
powigzanych z okreslonymi wartoSciami pierwszej analityki dodatkowej. Nazwa tego parametru oraz
dostepne w nim wartoSci zalezg od tego, jak zdefiniowano pierwszg analityke dodatkowg w module
finansowo-ksiegowym.
Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich wartosci pierwszej analityki dodatkowej (wybrana
pozycja "Wszystkie") lub jedynie konkretnych, wskazanych wartosci ( pozycja "Wybrane").

Shoeeeniki bR

Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich warto$ci analityki dodatkowej. Wstawiajgc
znak v dokona¢ nalezy wyboru. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko" v i "Usun

zaznaczenie wszystkich" % , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozyciji lub usuniecie wyboru
wczesniej wskazanych pozycji).

Shoveeniki MPR
i Wsz'fstk[e i‘
; b
Wyhaor Symbol A
|v - "koszty operacyjne
¥  -.- "Dziatanie -.-"
[ ---'"Dzistanie -.- "
[ ----"Dzistanie - .- -
[ - INNKO "koszty
v
L4 >

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca wartosci analityki za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabela.
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Ustalenie okresu, z ktérego uwzglednione beda dokumenty w zestawieniu

Parametry Data od i Data do umozliwia modyfikacje domysinie zaproponowanego zakresu dat wykonania
zestawienia.

Mozna wpisa¢ daty lub dokona¢ w kalendarzu wyswietlanym w oddzielnym oknie. Ustawienie kursora
w polu daty i nacisniecie klawisza F3 wywota okno "Wybierz date". Kalendarz pozwala na wybdr okresu
mieszczgcego sie w jednym miesigcu.

Dataod: . . Data dao:

Wywotanie okna:
Wybierz date...

Kalendarz posiada nagtéwek, w ktérym wyswietlany jest aktualnie wybrany miesigc i rok. Ponadto z lewej
i prawej strony nagtéwka znajdujg sie przyciski, pozwalajgce na zmiane wybranego miesigca wstecz (lewy
przycisk) lub w przéd (prawy przycisk). Ponizej nagtéwka znajduje sie obszar dat. Zjego lewej strony
wyswietlane sg numery tygodni. Jesli wyswietlany jest biezgcy miesigc, data biezgcego dnia jest
wskazywana zottym ttem. Data ta jest takze wyswietlana ponizej obszaru dat.

Klikniecie - Klikniecie -

miesiac wstecz miesiac w przéd
< luty 2003 =

Pnowit Sr Cz Pt So M

5 12 3
Numery tygodni rl: El4 5 6B 7 8 9 10
. 71112 13 14 15 16 17
8|18 19 20 21 22 Wyrozniony
g 2 iﬁ?ﬁ 27 28 28 dzien dzisiejszy
Kllkl‘!l@ﬂl&i i Dzisiaj, 2008.02.22
wybor dnia

Wybér jednego dnia jako okresu
Aby wybra¢, jako okres, okreslony dzien, nalezy klikng¢ jego date. Zostanie ona wyrézniona czerwong

otoczka.
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Wybor tygodnia jako okresu
Mozliwe jest réwniez wybranie, jako okresu, danego tygodnia. Nalezy w tym celu klikng¢ numer tego

tygodnia. Daty dni nalezgcego do tego tygodnia (w wysSwietlanym miesigcu) zostang wyréznione
granatowym ttem.

< luty 2008 |
Pnowt Sr Cz Pt So N
) 5 1 2 3
Klikniecie numeru | 6|4 5 5 7 & 310
tygﬂdnia 1111213 14 15 16 17
8118 19 20 21 22 23 24
zaznacza o 5 & Daty w zaznaczonym
stzystkiejego dni % okresie maja
Drzisiai 2008.02.22 granatowe tlo

Wybor miesigca jako okresu
Gdy nalezy zaznaczy¢ caty miesigc, nalezy klikng¢ lewym, gémym rogu obszaru dat.

I
5 AEA
. . . g | Bl 1 K =1
Klikniecie tutaj . ; g ; g
zaznacza caly | EEREEED
miesiac 9 | & = Daty w zaznaczonym
okresie maja
Dzizia) 200502 22 granatﬂwe tl'ﬂ

Wybér dowolnego okresu
Aby zaznaczy¢ dowolny okres, nalezy klikngé date jego poczatku, anastepnie, trzymajac nacisniety
klawisz Shift, klikng¢ date korica. Wybrany okres zostanie zaznaczony granatowym ttem.

e < luty 2008 > ]
Klikniecie = : 2| Daty w zaznaczonym
Pnt 5r Cz Pt 5o N . .
zaznacza ne e : 2'” okresie maja
poczatek okresu ~g 8 granatowe tlo
Fds 17
- - - 18 19 20 M = Klk . . 3
Klikniecie poza g |25 25 27 25 | Shif \iknigcle Z -
obszarem dat nacisnigtym Shift
usuwa Dﬁsléznna.nz.zz zaznacza koniec
zaznaczenie okresu
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Usuniecie zaznaczenia okresu

Aby usung¢ zaznaczenie okresu nalezy klikngé gdziekolwiek poza nagtéwkiem iobszarem dat.
Oznaczenie okresu (otoczka w przypadku jednego dnia, granatowe tto dla okresu wielodniowego) zostanie
woéwczas usuniete. Brak zaznaczenia okresu jest rbwnowazny z zaznaczeniem wszystkich dat, z ktérych
system posiada dane.

Szybka nawigacja w kalendarzu

Kalendarz posiada jeszcze jedng uzyteczng funkcje - mozliwos¢ szybkiego przejscia do dowolnego roku
i miesigca. Aby =zniej skorzysta¢, nalezy podwdjnie klikngé nagtowek. W odpowiedzi zostanie

wyswietlone okienko, w ktérym mozna poda¢ pozadang date (rok i miesigc). Po kliknieciu przycisku v
, kalendarz wyswietli podany rok i miesigc. Aby zrezygnowac ze zmiany wy$wietlanego miesigca, nalezy

klikng¢ przycisk B

<] 7008 2
Sy I}'m Sn K

lel el dlaty 2005 .0

B
o[l styczei 2008 > |

13 1 ——_lF
ag 2 Pt S Cz Pt So N

27 28 29 1 1 2 3 4 5 B
8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
2022 23 24 25 26 27
25 29 30 3

Podwaojne klikniecie
pozwala na wybor
roku i miesiaca

Dzisig) 2008.02.22

h &= W R

Dizizia): 200E8.02.22

Wybor zakresu klasyfikacji PKWiU

Parametr Wybor zakresu PKWiU umozliwia okreslenie zakresu klasyfikacji PKWiU, ktéra bedzie ujeta
w zestawieniu. Jezeli nie zostanie on okreslony, to w zestawieniu zawarte bedg dokumenty powigzane ze
wszystkimi warto§ciami PKWiU.

Gl PRILI J Do PRI J wyzdr PRILI

W polach "Od PKWIU" i"Do PKWIU" wpisaé nalezy numery, ktére wyznacza¢ bedg granice zakresu
klasyfikacji uwzglednianego w zestawieniu. Dokumenty powigzane z wartosciami odpowiednio ponizej
i powyzej podanych wartosci bedg ignorowane w trakcie generowania zestawienia.

Pole "Wzdor PKWIU" umozliwia bardziej szczegdtowy dobdr wartosci. Nalezy w nim wpisa¢ czes¢ numeru
PKWiU, areszte pola wypetni¢ gwiazdkami (*). W zestawieniu uwzglednione zostang te wartosci PKWiU,
ktérych numer jest identyczny zwpisanym wzorem (w czesci niewypetnionej gwiazdkami). Np.
wypetnienie tego pola nastepujgcym ciggiem znakow: 65.**.**.*, spowoduje, Zze w zestawieniu
uwzglednione zostang dokumenty powigzane z wartosciami PKWiU, ktérych numery rozpoczynajg sie od
65.
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Wybor nosnikéw kosztow

Parametr Wybor nosnikow kosztow umozliwia okreslenie nosnikéw kosztéw, dla ktorych bedzie
wykonane zestawienie.

Zestawienie moze zostaé wykonane dla wszystkich nos$nikéw kosztéw lub wybranych. Domys$inie
zestawienie wykonuje sie dla wszystkich nosnikéw kosztéw, oczym $Swiadczy zaznaczona opcja
Wszystkie w polu No$nik kosztow.

Mosnik kosztowe
i Weryathkie I Wybrane

Aby wykonaé zestawienie dla wybranych nosnikéw, nalezy w polu Nosnik kosztéw zaznaczyé opcje
Wybrane. Nastepnie w celu wybrania nosnika nalezy klikng¢ przycisk ===, co spowoduje wyswietlenie
tabeli z wykazem istniejacych nosnikéw kosztéw. Aby zaznaczy¢ dany nosnik nalezy wprowadzi¢ znak
¥ klikajgc pole obok nazwy no$nika, ktéry ma zostaé uwzgledniony w zestawieniu. Klikniecie przycisku

v

"Zaznacz wszystko" spowoduje zaznaczenie wszystkich nosnikow. Natomiast klikniecie przycisku

"Usun zaznaczenie ze wszystkich" K spowoduje usuniecie zaznaczenia wszystkich nosnikéw kosztéw.

Po wybraniu no$nika lub nosnikéw, akceptujemy wybdr klikajgc przycisk "Akceptuj zmiany" v .

4 ) Wybrane nosniki
kosztow.

Mosnik kosziaw :
" Wazystkie fe Wivhrane 11-34-056, 11-54-007

@ Wywotanie wykazu
=1 Jnosnikow kosztow.

& Nosniki kosztow

1)1-34-056 ()

Wybér pojedynczych 1
pozycii. J

\

:F Wybdr wszystkich
pozycji-

Usuniecie zaznaczenh

Szukai: ze wszystkich pozycjl

Potwierdzenie
wyboru.

Wybér typéw dokumentow

Parametr Typy dokumentoéw umozliwia okreslenie typéw dokumentéw, dla ktérych bedzie wykonane
zestawienie.

Zestawienie moze zostaé wykonane dla wszystkich typoéw dokumentéw lub wybranych. Domysinie
zestawienie wykonuje sie dla wszystkich typdéw dokumentéw, oczym $wiadczy zaznaczona opcja
Wszystkie w polu Typy dokumentdw.

Ty dokumentdmn:
o Wzryvatkie O ivhrane
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Aby wykona¢ zestawienie dla wybranych dokumentéw, nalezy w polu Typy dokumentéw zaznaczy¢ opcje
Wybrane. Nastepnie w celu wybrania dokumentu nalezy klikng¢ przycisk ===, co spowoduje wyswietlenie
tabeli z wykazem istniejagcych typéw dokumentéw. Aby zaznaczy¢ dany dokument nalezy wprowadzic¢
znak I* klikajgc w polu obok nazwy dokumentu, ktéry ma zostaé uwzgledniony w zestawieniu. Klikniecie

v

przycisku "Zaznacz wszystko" spowoduje zaznaczenie wszystkich dokumentéw. Natomiast

klikniecie przycisku "Usuh zaznaczenie ze wszystkich" A spowoduje usuniecie zaznaczenia
wszystkich dokumentéw. Po wybraniu typu dokumentéw lub typéw, akceptujemy wybor klikajgc przycisk

"Akceptuj zmiany" v .

ybrane typy
dokumentdw.

Tykay dokumentdn
O Wzzystkie [+ ivbrane BO, PZ, R

: Wywolanie wykazu
= (1) typéw dokumentow.

&l Twpy dokumentow

Wybor pojedynczych
pozycji A

Wybor typow
dokumentow.

ﬁ Wybor wszystkich
pozycil.

—_—
Usuniecie zaznaczen
ze wszystkich pozycji

Szukaij:

Potwierdzenie
wyboru.

Wybér rodzajow dokumentow

Parametr Rodzaje dokumentow umozliwia okreslenie rodzaju dokumentéw , dla ktérych bedzie
wykonane zestawienie.

Zestawienie moze zostaé wykonane dla wszystkich rodzajéw dokumentéw lub wybranych. Domys$inie
zestawienie wykonuje sie dla wszystkich rodzajéw dokumentéw, oczym Swiadczy zaznaczona opcja
Wszystkie w polu Rodzaje dokumentdéw .

Rodzaie dokumentow

g « wiybrane

Aby wykona¢ zestawienie dla wybranych dokumentéw, nalezy w polu Rodzaje dokumentow zaznaczy¢
opcje Wybrane. Nastepnie w celu wybrania dokumentu nalezy klikngé przycisk ==, co spowoduje
wyswietlenie tabeli z wykazem istniejgcych rodzajow dokumentéw. Aby zaznaczy¢ dany dokument
nalezy wprowadzi¢ znak ™ klikajac w polu obok nazwy dokumentu, ktéry ma zostaé uwzgledniony
v

w zestawieniu. Klikniecie przycisku "Zaznacz wszystko" spowoduje zaznaczenie wszystkich

dokumentéw. Natomiast klikniecie przycisku "Usun zaznaczenie ze wszystkich" e spowoduije usuniecie
zaznaczenia wszystkich dokumentéw. Po wybraniu rodzaju lub rodzajéw dokumentéw, akceptujemy

wybdr klikajgc przycisk "Akceptuj zmiany" v .
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ybrane rodzaje
dokumentow.

Riodzaie dokumentdw
I wWazystkie " \ybrane BO FBO, PL I B

Wywolanie wykazu
rodzajow
dokumentow.

Wybér pojedynczych
pozycji.

bér rodzao

Wybér wszystkich
dokumentow.

pozycil

Usuniecie zaznaczen
ze wszystkich pozyci

Szukaj:

Potwierdzenie
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Wybér branz

Parametr Branze pozwala na okreslenie branz produktéw, dla ktérych bedzie wykonane zestawienie.
Zestawienie moze zosta¢ wykonane dla wszystkich branz lub wybranych. Domyslnie zestawienie
wykonuje sie dla wszystkich branz, o czym swiadczy zaznaczona opcja Wszystkie w polu Branze.

Branze

< [ Wybrane

Aby wykonac zestawienie dla wybranych branz, nalezy w polu Branze zaznaczy¢ opcje Wybrane.
Nastepnie w celu wybrania branzy nalezy klikng¢ przycisk ===, co spowoduje wyswietlenie tabeli
z wykazem istniejgcych branz. Aby zaznaczy¢ dang branze nalezy wprowadzi¢ znak ¥ klikajgc w polu
obok nazwy branzy, ktéra ma zosta¢ uwzgledniona w zestawieniu. Klikniecie przycisku "Zaznacz

wszystko" v spowoduje zaznaczenie wszystkich branz. Natomiast klikniecie przycisku "Usun
zaznaczenie ze wszystkich" A spowoduje usuniecie zaznaczenia wszystkich branz. Po wybraniu

branzy lub branz, akceptujemy wybor klikajgc przycisk "Akceptuj zmiany" v .

4 Wybrane branze.

Branze
7 Wazysthia [+ Wyyvhrane 4210-2011, 4210-202, 4210-206

Mumery dokumentaw

Wywolanie wykazu
branz.

do

2 Branze

006 (nieruchomosci)
007 (=ektor publiczry)
[ “§020-2013 Woda mineralna, odziez robocza)
W 4210-2011 (Artykuty biurowe)
, . v 4210-202 (Druki)
Wyrbor pGJEanGZyGh | ™42 0-205 (Materiaty do remantéwy hiezaoych)
pGZﬁiji_ v seCSrodki czystosc)
'_ .
TN Wybér wszystkich
B | pozyCj
[ 4750-2 (Akcesoria komputerowe) . _d
. USUHIQGIE ZaZnacZen
S : : ze wszystkich pozycjl.
Potwierdzenie

wyboru.

Wybér kontrahentéow
Parametr Kontrahenci umozliwia okreslenie kontrahentow, dla ktérych bedzie wykonane zestawienie..
Dostepne opcje wyboru:

« Nie pracownicy
« Tylko pracownicy
« Wszyscy

« Wybrani. Po kliknieciu przycisku ==« zostanie wyswietlone okno ,Wybor kontrahentéw". Okno
to jest modalne, co oznacza, ze nie mozna przej$é, do czasu jego zamkniecia, do innego okna
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systemu. Zawiera ono w gornej czesci tabele kontrahentéw. Ponizej niej sg wyswietlane
szczegotowe dane wskazanego kontrahenta (jego wiersz jest wyrdzniony pogrubieniem).
Pozwala to na dokfadng identyfikacje kontrahenta - wtabeli sg wyswietlane nazwy
kontrahentéw, jednak przy dtugich i podobnych nazwach moze sie to okazaé niewystarczajgce
do identyfikacji danego kontrahenta. W wierszach tabeli, zlewej strony, znajdujg sie pola
zaznaczenia. Aby wybra¢ okreslonego kontrahenta, nalezy klikngé pole zaznaczenia w jego
wierszu. Ponowne klikniecie zaznaczonego pola usuwa zaznaczenie. Po prawej stronie tabeli

znajdujg sie dwa przyciski ,Zaznacz wszystko" v oraz ,Usun wszystkie zaznaczenia" ‘R.
Klikniecie pierwszego z nich zaznacza wszystkich, aktualnie wyswietlanych kontrahentéw.
Klikniecie drugiego usuwa wszystkie wykonane zaznaczenia dla aktualnie wyswietlanych
kontrahentéw. Nalezy zwroci¢ uwage, ze aktualnie wyswietlani kontrahenci nie muszg by¢
wszystkimi kontrahentami. Mozna ograniczyé zakres wyswietlanych kontrahentéw, co opisano
nize;.

Klikniecie przycisku ,Akceptuj zmiany" i spowoduje przepisanie identyfikatorow wybranych
kontrahentéw do pola, z ktérego okno zostato wywotane i zamknigcie okna. Aby zamknaé okno
bez przepisania identyfikatoréw, nalezy klikng¢ systemowy przycisk zamykania okna.

Wybor zakresu _— "
yhor Kliknij, aby wyszukaé

wyswietlanych kontrahenta
kontrahentow

Wybdr kontrahentow

Rodzaj /4f o

[ Dostawoy 4 Wybor Hr Alias Hazwa Skrét Hip %

[ Odbiorcy | ] 1 EFFECT S.AEFFECT S.A. EFFECT 5.4,

5 Tylko kortrahenci B 2 Lech-PolaiLech-Polan Sp. j. Lech-Polan Sp. j.

I Hortrahenci | pracownicy ;Jk TELESTOW

" Tyko pracovnicy Kliknij, aby wybraé, .. organizaciikierswrictwa To

ﬁrbs:zzmzhe;m:wmane 3 ponowne klikniecie  firtut Samorzadu Terytorisinega i AdminisF
I cofa wyhdr it Samorzadu Terytoriainego | AdminisFRD) ﬂ
| ] el £ ddzkiego - Certrum Innowaci | Bizr Fundacia Urime v ﬂ
Dane podstawowe 1 Oufidzialy I Dane finansowe 1 Rachunki bankowe | Pracownicy 1 Charakterystyka 1 Adres korespondencyiny I
Mumer 2 ﬂ Te:"’:\y . = T |
Mazvea Lech-Polan Sp. . | e R
Skrét Lech-Polan Sp. j. ﬂ
Aliaz Lech-Polan MIF WAT UE
[~ Dostawca | Ochiorca  Regon KRS 000pS j
- Lk Dane X
€ nalezacy do wszystkich
- AEES EETHE ] Prrynaleznost do orup
Lokalizacis
Hod pocziowy 26-300 Ancrzejdw Migjscowose Andrzejow Lﬂ
Ulica vwybickiego Jozefa 21 i Gmina
Povwiat Wiojeswddztin
Kraj Polska E-mail ﬁ
Kliknij, aby zamknaé
okno i przepisaé

wybranych kontrahentow

HF Sortovvany nUMmerycznie ~

Ograniczanie zakresu wyswietlanych kontrahentéw

Z uwagi na fakt, ze kontrahentéw moze by¢ bardzo wielu, odnalezienie tych, ktérych chcemy
wybra¢ moze by¢ kiopotliwe. Ztego powodu system pozwala na wybor okreslonego rodzaju
kontrahentéw i wy$wietlanie tylko ich. Wyboru dokonujemy w nastepujgcych polach:

o Pola zaznaczenia ,Dostawcy” i ,Odbiorcy" - zaznaczenie ktéregos ztych pdl
powoduje, ze w tabeli bedg wyswietlani tylko kontrahenci bedgcy naszymi -
odpowiednio - dostawcami albo odbiorcami. Zaznaczenie obu pdl, podobnie jak
pozostawienie obu pdl nie zaznaczonych, sprawia, ze wyswietlani bedg wszyscy
kontrahenci (spetniajgcy warunki podane w pozostatych polach).

« Pole wyboru zawierajgce opcje ,Tylko kontrahenci", "Kontrahenci i pracownicy",
»1Ylko pracownicy", umozliwia okreslenie rodzaju wyswietlanych kontrahentéw,
zgodnie z nazwami opcji.
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o Pole wyboru ,Grupy kontrahentéw", w ktérym mozemy ograniczy¢ liste
kontrahentéw do nalezgcych do wybranych grup. Uzyskujemy to przez wybranie
opcji ,Wybrane" w polu wyboru ,Grupy kontrahentow". Pojawi sie wéwczas
hierarchiczna lista grup kontrahentéw. Posiada ona dwa poziomy: na pierwszym
poziomie wyswietlane s3g typy grup, adrugi zawiera poszczegdlne grupy,
nalezgce do tych typéw. Klikajac znaki ,+" i ,-" odpowiednio rozwijamy dany typ
grupy (pokazywane sg woéwczas grupy nalezace do tego typu), albo go zwijamy.
Obok symboli typdw i grup znajdujg sie pola zaznaczenia. Klikniecie takiego pola,
znajdujgcego sie przy grupie powoduje jego zaznaczenie, grupa jest wybierana,
aw tabeli pojawig sie kontrahenci nalezgcy do niej. Klikniecie zaznaczonego pola
usuwa zaznaczenie - kontrahenci nalezgcy do danej grupy zostang usunieci
z tabeli. Mozna wybraé wiele grup, klikajgc ich pola zaznaczenia. Klikniecie pola
przy typie grupy powoduje zaznaczenie i wybdr wszystkich grup tego typu, albo
cofniecie ich zaznaczenia, jesli wczesniej byto zaznaczone pole typu. Ponizej
listy grup znajduje sie dodatkowe pole wyboru zopcjami ,nalezacy do
wszystkich" i ,nalezacy do dowolnej". Pozwala ono na dodatkowe ograniczenie
liczby wyswietlanych kontrahentéw. Kazdy kontrahent moze naleze¢ do wielu
grup, wielu typow. Jesli wybierzemy opcje ,nalezgcy do wszystkich", system
wyswietli tylko tych kontrahentéw, ktérzy nalezg jednoczesnie do wszystkich
zaznaczonych grup. W przypadku wyboru drugiej opcji, wySwietleni bedg
kontrahenci, ktorzy nalezg przynajmniej do jednej z zaznaczonych grup.

Grupy kantrahentdw
(" Wsazystkie (* Wybrane
--[J rE ~
0
0z
03
Oo4
Oos
Oor
Oos
Oos
O w

(" nalezacy do wszystkich
(* nalezacy do dowolngj

« Hierarchiczna lista zaznaczenia komérek organizacyjnych, w ktérej mozemy
wybraé komorki organizacyjne, do ktérych majg naleze¢ pracownicy, ktérzy
powinni by¢ wyswietlani w tabeli. Jest ona wyswietlana tylko, gdy wybrano opcje
»1ylko pracownicy". Sposéb zaznaczania komorek jest analogiczny, jak opisany
wyzej dla grup kontrahentow.
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Sortowanie tabeli kontrahentow

Kolejnym utatwieniem wyszukiwania kontrahentow, ktérzy powinni by¢ wybrani, jest mozliwosé
sortowania tabeli kontrahentéw. Podwdjne Kklikniecie nagtéwka kolumny powoduje
przesortowanie tabeli wedtug wartosci tej kolumny. Kolumna ta zostanie oznaczona w nagtéwki
znakiem skierowanego w dot grota strzatki. Podwdjne klikniecie nagtéwka kolumny, wedtug
ktorej tabela jest posortowana, odwraca porzadek sortowania (gdy sortowanie byto w porzgdku
malejgcym, zostanie przetgczone na rosngce i odwrotnie).

W przypadku, gdy wybrano do sortowania kolumne zawierajgcg identyfikator kontrahenta,
ajako identyfikatory stosuje sie wytgcznie numery, mozna wybra¢ sposob sortowania
numeryczny lub alfabetyczny. W przypadku sortowania numerycznego, kontrahenci
posiadajgcy identyfikatory np. 11, 1,2,12 zostang ustawieni w kolejnosci: 1,2,11,12. Sortowanie
alfabetyczne da inny wynik: 1,11,12,2.

Szukanie kontrahentow

W oknie wyboru kontrahentow dysponujemy tez funkcjg wyszukiwania kontrahentéw. Aby z nigj

skorzystac, nalezy klikna¢ przycisk "Szuka;j" f.ﬁ, znajdujacy sie nad tabelg, po prawej stronie.
Przywoluje to na ekran pomocnicze okno, w ktérym nalezy poda¢ kryteria szukania. Mozemy
podac fragmenty lub cato$é:

« identyfikatora,

o nazwy,

o skrotu nazwy,

« aliasu,

« numeru identyfikacyjnego NIP,
« numeru identyfikacyjnego VAT,
« kodu pocztowego,

e Miejscowosci,

« ulicy i numeru domu

e gminy

« powiatu,

o kraju,

« adresu e-mail,

« numeru rachunku bankowego.
W polach Nazwa oraz Skrét nazwy wpisany fragment nie musi by¢é poczatkiem nazwy lub
skrétu - system odnajdzie takze kontrahentéw, ktérzy majg w dowolnym miejscu nazwy, badz
skrétu wpisany cigg znakdéw.
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W polach miejscowosci, ulicy, gminy, powiatu, wojewddztwa ikraju dziata funkcja
autouzupetniania. Rozpoczecie pisania w tych polach powoduje podpowiedzi kolejnych pozyciji
odpowiedniego stownika, ktérych poczatek jest zgodny z wpisanym ciggiem znakow.

Po wprowadzeniu kryteriow szukania nalezy klikng¢, znajdujacy sie w oknie szukania, przycisk

»Szukaj" 0 Jesli zostanie odnaleziony kontrahent, ktérego dane sg zgodne z wszystkimi
podanymi warto$ciami, okno szukania zostanie zamkniete, atabela kontrahentéw zostanie
przewinieta tak, aby byt on widoczny. Jego wiersz zostanie wyrdzniony pogrubieniem.

Jesli wielu kontrahentow spetnia kryteria, w oknie szukania zostanie wy$wietlona tabela
SVyniki wyszukiwania", w ktérej znajdg sie ich dane. Podwdjne kliknigcie wiersza ktdregos
znich, zamyka okno szukania ipowoduje przewinigcie tabeli kontrahentéw i pogrubienie
wiersza tego kontrahenta.

Il Szukaj kontrahenta
Szukaj Humer =
azee CRT
Skrat
Alias NI VAT LE Wpisz kryteria
Regon KRS 0000000000 A
2 ! szukania
Hod pocztowy Migjzcowosc
Ulica f Gmira
Povist Winjewddztwo
Hrsj E-mil
Konta bankowe
Wyniki wyszukiwania dj £
Hr Alias Hazwa Skrot Hip
996165993 QNT System  QNT Systemy Informatyczne Sp.z 0.0, QNT Systemy Inf
354001115 ONT System  ONT f=temy Informatyezne Sp. z o.0. OWarszayONT Systemy h
1050000038 QMT System  QMNT y Informatyczne Sp. z oo, Cilublin QMNT Systemy Inf
1070001980 GNT System y Informatyczne Sp. z 0.0, O/Biatystok QNT Systemy Inf
1070003206  QNT Systemn 3 QUGoFTow QNT Systemy Inf
E310M102123  B3M0102123 slemii Y QT Sysh Inf 6310102123
Kliknij podwojnie, aby Ei U
GT21568628 GQNT System h " QT Systemy Inf 8721365625
wybrac

Klikniecie przycisku ,Nowe szukanie" cl powoduje usuniecie wprowadzonych kryteriow
szukania, co pozwala na wprowadzenie nowych i ponowne wyszukanie.

Okno szukania jest zamykane po kliknieciu przycisku ,Zakoncz szukanie" it lub po kliknieciu
poza jego obszarem.

Ustalenie zakresu numeréw dokumentéw
Parametr Numery dokumentéw umozliwia okreslenie zakresu numeréw dokumentdw magazynowych,
ktore bedg uwzglednione w zestawieniu.

Mumerty dokumentay,
i o
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Wybér jednostek organizacyjnych

Parametr Jednostki organizacyjne pozwala na okreslenie jednostek, dla ktérych bedzie wykonane
zestawienie.

Zestawienie moze zostaé wykonane dla wszystkich jednostek lub wybranych. Domys$inie zestawienie
zostaje wykonane dla wszystkich jednostek, oczym informuje zaznaczona opcja Wszystkie w polu
Sekcje organizacyjne.

Aby wykonaé zestawienie dla wybranych jednostek, nalezy w polu Jednostki organizacyjne zaznaczy¢
opcje Wybrane. Nastepnie w celu wybrania jednostki nalezy klikngé przycisk "Wyswietl liste" -=, co
spowoduje wyswietlenie tabeli z wykazem istniejgcych jednostek. Aby zaznaczy¢ wybrang jednostke
nalezy wprowadzié znak ¥ klikajac pole obok nazwy jednostki, ktéra ma zostaé ujeta w zestawieniu.

v

Klikniecie przycisku "Zaznacz wszystko" spowoduje zaznaczenie wszystkich jednostek. Natomiast

klikniecie przycisku "Usuh zaznaczenie ze wszystkich" A spowoduje usuniecie zaznaczenia
wszystkich jednostek. Po wybraniu wybor akceptuje sie klikajgc przycisk "Akceptuj zmiany" v .

Zekcie arganizacyine

0 wWaryatkie 0 Wybrane

Ustalenie sposobu prezentacji danych

W przeciwienstwie do pozostatych, parametr "Grupowanie PKWiU" nie wptywa na to, jakie dane zostang
uwzglednione podczas tworzenia zestawienia, lecz decyduje otym, jak bedg one prezentowane.
W zaleznosci od jego tresci, wyniki zestawienia zostang podzielone na poszczegdlne sekcje dotyczace
grup numerow PKWiU.

W polu tym nalezy wpisa¢ symbole gwiazdek (*) w tych miejscach, ktére mogg sie rézni¢ w ramach danej
grupy PKWiU, a pozostawi¢ spacje w tych miejscach, ktore definiowaty bedg grupe. Np. wypetnienie pola
nastepujgcg wartoscig " .**.**.*" spowoduje, ze wyniki zestawienia zostang podzielone na osobne grupy
wedtug dwéch pierwszych cyfr numeru PKWiU. W osobnej grupie znajdg sie wiec numery PKWiU
rozpoczynajgce sie od 01, 02 itd..

Tworzenie zestawienia dokumentéw wedtug PKWIU
Operacja umozliwia utworzenie zestawienia dokumentéw wedtug PKWiU.

=}

Bardziej przejrzysty podglad wydawnictwa mozna uzyskac po uzyciu przycisku "Ukryj / pokaz parametry"

Eksport danych
Istnieje mozliwosS¢ stworzenia pliku zewnetrznego, zawierajacego dane prezentowane w oknie. Nalezy w tym celu

klikng¢ przycisk ,Eksport do pliku " E-t Program wyswietli wowczas okno pomochicze, w ktérym nalezy wskazac
Sciezke i poda¢ nazwe tworzonego pliku, a takze wybrac jego format (xls, doc lub html).

Aby wykonac¢ eksport do pliku w formacie DOC wymagane jest zainstalowanie programu Microsoft Word. Jesli program
Microsoft Word nie jest zainstalowany, system powiadomi uzytkownika stosownym komunikatem i eksport danych
zostanie przerwany.

Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przeglagdane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podgladu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powrot do pracy w oknie nastepuije po kliknieciu tego samego przycisku, ktory w trybie podgladu ma opis

3
zmieniony na ,\Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem 0,
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Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokona¢ wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" &
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4.6.8. Zestawienie obrotéw wg dni
Okno Zestawienie obrotéow wg dni umozliwia podglad oraz drukowanie zestawienia obrotow wg dni.

Zestawienie zawiera informacje o stanie poczatkowym, przychodach, rozchodach oraz stanie korncowym. Obroty sg
wykazane w rozbiciu na daty dokumentow.

8 Magazyn <Jan Kowalski> - [Zestawienie obrotow wg dni] E@
74 Konfiguracja Magazymy Produkby Dokumenty Storna  Zestawienia Spis z natury  Specjalne  Ckno  Pomec  Koniee -8 x
- Data od 2008 0301 Data ca: 2008.03.31
Parametr
Y I Data wykonania
Od do
zestawienia
Jecnastki oranizacvine )
" Wsrystis " Wyhrane
Magszyy -~
* Wszystiie
 Viyhrane Producert programu: @ GNT Systemy Informatyczne Sp. z o.0. ul. Karola Miarki 12-14, 44-100 Gliwice WWydruk = Programu gmGM
Uzytkownik programu; ONT Systemy SP.Z 0.0, wersia 1.00
Zestawienie obrotow wg dni 2008.03.12

Data o 2008.03.01

Data cio: 2008.03.31
Obszar danych:
Podglad wykonanego
zestawienia Stan poczefkowy: 86 010,61
Data Przychdd Rozchdd
2008.03.06 480,44 0,00
k\ 2008.03.07 43846 21838
™
2008.03.11 0,00 4.00]
[Razem 928,30 218,38
Stan kefcowy: 86 720,13
Wipkonat Spravwezit Zatwierdzit

Janbowelsi L.

Obszar sterowania

E % :ﬂ ¥ Druku parametry

Zestawienie obrotéw wg dni
Dostepne operacje

Ustalenie parametréw zestawienia obrotéw magazynowych
W celu utworzenia tego zestawienia nalezy okresli¢ zakres uwzglednianych dokumentéw oraz sekcje organizacyjne.
Dodatkowo mozna okreslic magazyny ktore zostang uwzglednione w zestawieniu.

Ustalenie zakresu numerow dokumentéw

Parametr Numery dokumentéw umozliwia okreslenie zakresu numeréw dokumentéw magazynowych,
ktére bedg uwzglednione w zestawieniu.

Mumersy dokumentay,
i do
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Wybér jednostek organizacyjnych

Parametr Jednostki organizacyjne pozwala na okreslenie jednostek, dla ktérych bedzie wykonane
zestawienie.

Zestawienie moze zostaé wykonane dla wszystkich jednostek lub wybranych. Domys$inie zestawienie
zostaje wykonane dla wszystkich jednostek, oczym informuje zaznaczona opcja Wszystkie w polu
Sekcje organizacyjne.

Aby wykonaé zestawienie dla wybranych jednostek, nalezy w polu Jednostki organizacyjne zaznaczy¢
opcje Wybrane. Nastepnie w celu wybrania jednostki nalezy klikngé przycisk "Wyswietl liste" -=, co
spowoduje wyswietlenie tabeli z wykazem istniejgcych jednostek. Aby zaznaczy¢ wybrang jednostke
nalezy wprowadzié znak ¥ klikajac pole obok nazwy jednostki, ktéra ma zostaé ujeta w zestawieniu.

v

Klikniecie przycisku "Zaznacz wszystko" spowoduje zaznaczenie wszystkich jednostek. Natomiast

klikniecie przycisku "Usuh zaznaczenie ze wszystkich" A spowoduje usuniecie zaznaczenia
wszystkich jednostek. Po wybraniu wybor akceptuje sie klikajgc przycisk "Akceptuj zmiany" v .

Zekcie arganizacyine

0 wWaryatkie 0 Wybrane

Ustalenie okresu, z ktérego uwzglednione beda dokumenty w zestawieniu

Parametry Data od i Data do umozliwia modyfikacje domysinie zaproponowanego zakresu dat wykonania
zestawienia.

Mozna wpisac¢ daty lub dokona¢ w kalendarzu wyswietlanym w oddzielnym oknie. Ustawienie kursora
w polu daty i nacisniecie klawisza F3 wywota okno "Wybierz date". Kalendarz pozwala na wybér okresu
mieszczgcego sie w jednym miesigcu.

Dataod: . . Data ca:

Wywolanie okna:
Wybierz date...
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Kalendarz posiada nagtéwek, w ktérym wyswietlany jest aktualnie wybrany miesigc i rok. Ponadto z lewej
i prawej strony nagtéwka znajdujg sie przyciski, pozwalajgce na zmiane wybranego miesigca wstecz (lewy
przycisk) lub w przéd (prawy przycisk). Ponizej nagtéwka znajduje sie obszar dat. Zjego lewej strony
wysSwietlane sg numery tygodni. Jesli wyswietlany jest biezgcy miesigc, data biezgcego dnia jest
wskazywana zéttym ttem. Data ta jest takze wyswietlana ponizej obszaru dat.

Klikniecie - Klikniecie -
miesiac wstecz = ity 2008 5 miesiac w przéd
\ Pn Wt S Cz Pt So N
Numery tygodni L

1 2 3
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 Wyrézniony
iﬁ?ﬁ 27 28 29 dzien dzisiejszy
Klikniecie -

4 5 6 ¥ & 9 10
) i Drisiaj 20080222
wybér dnia

WD~ M h

Wybor jednego dnia jako okresu
Aby wybra¢, jako okres, okreslony dzien, nalezy klikng¢ jego date. Zostanie ona wyrézniona czerwong

otoczka.
Wybér tygodnia jako okresu
Mozliwe jest rdwniez wybranie, jako okresu, danego tygodnia. Nalezy w tym celu klikna¢ numer tego

tygodnia. Daty dni nalezgcego do tego tygodnia (w wy$wietlanym miesigcu) zostang wyrdznione
granatowym ttem.

<] luty 2008 |

Pnw Sr Cz Pt So N
5 1 2 3

Klikniecie numeru | 6|4 5 8 7 & 310
tygadnia 71112 13 14 13 16 17
g (1819 20 M 22 23 24
zé::ii_'la_cza i O BT Daty w zaznaczonym
\wszystkie jego dni okresie maja

Dzigiz 20030222 granatowe ﬂﬂ
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Wybor miesigca jako okresu
Gdy nalezy zaznaczy¢ caty miesigc, nalezy klikng¢ lewym, gémym rogu obszaru dat.

< luty 2008 B
Pn VWt Sr Cz Pt So N
SD"'" 1 2 )]
. _— . G| & =1 K =1
Klikniecie tutaj . ; g ; g
zaznacza caly s EETNE R E D
miesiac a | @ 25 Daty w zaznaczonym
okresie maja
Dzizigp 2005.02.22 granatﬂwe tl'ﬂ

Wybér dowolnego okresu
Aby zaznaczy¢ dowolny okres, nalezy klikngé date jego poczatku, a nastepnie, trzymajac nacisniety

klawisz Shift, klikng¢ date korica. Wybrany okres zostanie zaznaczony granatowym ttem.

I 2008
K " 2| Daty w zaznaczonym

Klikniecie f
zaznacza e s okresie maja
poczatek okresu ~g 8 granatowe tlo
Hgs 17

18 19 20 21 2 . . .
Klikniecie poza o |2 25 o7 25 | Shif Klikniecie z
obszarem dat nacisnietym Shift
usuwa : D‘Ea’ﬁlq\izuna.nz.zz zaznacza koniec
okresu

Zaznaczenie

Usuniecie zaznaczenia okresu
Aby usungé zaznaczenie okresu nalezy klikngé gdziekolwiek poza nagtéwkiem iobszarem dat.

Oznaczenie okresu (otoczka w przypadku jednego dnia, granatowe tto dla okresu wielodniowego) zostanie
wowczas usuniete. Brak zaznaczenia okresu jest rownowazny z zaznaczeniem wszystkich dat, z ktérych

system posiada dane.
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Szybka nawigacja w kalendarzu

Kalendarz posiada jeszcze jedng uzyteczng funkcje - mozliwosé szybkiego przejscia do dowolnego roku
i miesigca. Aby zniej skorzysta¢, nalezy podwdjnie klikngé nagtdwek. W odpowiedzi zostanie
wyswietlone okienko, w ktérym mozna poda¢ pozgdang date (rok i miesigc). Po kliknieciu przycisku v
, kalendarz wys$wietli podany rok i miesigc. Aby zrezygnowac¢ ze zmiany wyswietlanego miesigca, nalezy

klikna¢ przycisk <7 .

Pt S=n R
lel dlo dlaty 2003.04|

o[l styczen 2008 |

13 1 _TF
20 2 P SrCz Pt So N

27 28 29 1 2 3 4 5 6
¥8 9 10 11 12 13
14 13 16 17 13 19 20
21022 23 24 25 26 X7
25 28 30

Podwaéjne klikniecie
pozwala na wybor
roku i miesiaca

Dzisig: 2003.02.22

Ly I R L

Diziziaj: 2005 .02.22
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Wybér magazynéw
Parametr Magazyny pozwala na wskazanie magazyndw, zktorych dane zostang uwzglednione
w zestawieniu.
Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich (wybrana pozycja "Wszystkie") Iub
wybranego/wybranych magazyndéw (wybrana pozycja "Wybrane").

Magazyny

..........................

Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich magazyndéw. Wstawiajgc znak w

dokona¢ mozna wyboru magazyndéw. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko" v

i "Usun zaznaczenie wszystkich" « , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozycji lub usuniecie
wyboru wczes$niej wskazanych pozyciji).

Magazyry
i v

Wybhor Symbol A~
[ 1 Magazyn materisdd
[  Mag1 Magazyn 1
-
r

Mag2 Magzyn 2
Mag3 Magazyn 3 w
£ >

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca symbolu magazynu za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabelg
magazynow.

Tworzenie zestawienia obrotéw wedtug dni
Operacja umozliwia utworzenie zestawienia obrotow wedtug dni.

Bardziej przejrzysty podglad wydawnictwa mozna uzyskac po uzyciu przycisku "Ukryj / pokaz parametry" Q
Eksport danych
Istnieje mozliwos¢ stworzenia pliku zewnetrznego, zawierajacego dane prezentowane w oknie. Nalezy w tym celu

klikng¢ przycisk ,Eksport do pliku " E Program wyswietli wowczas okno pomochicze, w ktérym nalezy wskazac
Sciezke i poda¢ nazwe tworzonego pliku, a takze wybrac jego format (xls, doc lub html).

Aby wykonac¢ eksport do pliku w formacie DOC wymagane jest zainstalowanie programu Microsoft Word. Jesli program
Microsoft Word nie jest zainstalowany, system powiadomi uzytkownika stosownym komunikatem i eksport danych
zostanie przerwany.
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Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przeglagdane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podgladu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powr6t do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podgladu ma opis

4
zmieniony na ,\Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem 0",

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokona¢ wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" ﬁ'.
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4.6.9. Zestawienie obrotéw wg dokumentéw magazynowych
Okno Zestawienie obrotéow wg dokumentéw magazynowych umozliwia podglad oraz drukowanie zestawienia
obrotéw wg dokumentow.

Zestawienie zawiera informacje o przychodach oraz rozchodach w rozbiciu na dokumenty magazynowe.

M Magazyn <Jan Kowalski> - [Zestawienie obrotow wg, dokumentow]

£75 Konfiguracia  Magazyny FProdukty Dokumenty Storna Zestawienia Spisznabury Specisine Okno Pamoc  Keniec -8 x

Pal.al.netl Data ock 2008.03.01 Data clo: 2008.03 31 -
» Y | Notnk kosatéw Data wykonania
lagazymy " Wazystile  Wivbrane
? Wsé"m‘a Rodzaie dokumentGur zestawienia
Wybrane o+ Wazysthie " Vybrane
Typy dokumentdu
& Warysthie  Vvbrane

Hortrahenci
" Mie pracowenicy  © Tylko pracovericy
= wiszyscy  iybrari

Humery ciokumentcny
od do

Jednosth ormanizacyine

" Werysthis " Wyhrane
Atryluty dokumentéw
Atrybut ‘Wartosé
Numer_wew
Odbiorea
Shoveriki MPH »
& WisTysthie
 Viybrane Producent programu: @ ONT Systemy Informatyezne Sp. z 0.0, ul. Karola Miarki 12-14, 44-100 Glivice Wydruk Z Programu qmeh
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Zestawienie obrotéw wg dokumentow magazynowych
Dostepne operacje

Ustalenie parametréw zestawienia: Zestawienie obrotéw wediug dokumentéow

W celu utworzenia tego zestawienia nalezy okresli¢ zakres uwzglednianych dokumentéw, nosniki kosztow oraz sekcje
organizacyjne. Dodatkowo mozna okresli¢ magazyny, stowniki MPK oraz kontrahentow ktérzy zostang uwzglednieni
w zestawieniu.

Wybor kontrahentéw

Parametr Kontrahenci umozliwia okreslenie kontrahentéw, dla ktorych bedzie wykonane zestawienie..
Dostepne opcje wyboru:

« Nie pracownicy
« Tylko pracownicy

« Wszyscy

« Wybrani. Po kliknieciu przycisku ==« zostanie wyswietlone okno ,Wybor kontrahentéw". Okno
to jest modalne, co oznacza, ze nie mozna przej$é, do czasu jego zamkniecia, do innego okna
systemu. Zawiera ono w gornej czesci tabele kontrahentow. Ponizej niej sg wyswietlane
szczegotowe dane wskazanego kontrahenta (jego wiersz jest wyrdzniony pogrubieniem).
Pozwala to na dokifadng identyfikacje kontrahenta - wtabeli sg wyswietlane nazwy
kontrahentéw, jednak przy dtugich i podobnych nazwach moze sie to okazaé niewystarczajgce
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do identyfikacji danego kontrahenta. W wierszach tabeli, z lewej strony, znajdujg sie pola
zaznaczenia. Aby wybra¢ okreslonego kontrahenta, nalezy klikngé pole zaznaczenia w jego
wierszu. Ponowne klikniecie zaznaczonego pola usuwa zaznaczenie. Po prawej stronie tabeli

znajdujg sie dwa przyciski ,Zaznacz wszystko" v oraz ,Usun wszystkie zaznaczenia" "*.
Klikniecie pierwszego z nich zaznacza wszystkich, aktualnie wyswietlanych kontrahentow.
Klikniecie drugiego usuwa wszystkie wykonane zaznaczenia dla aktualnie wy$wietlanych
kontrahentéw. Nalezy zwréci¢ uwage, ze aktualnie wys$wietlani kontrahenci nie muszg byé
wszystkimi kontrahentami. Mozna ograniczy¢ zakres wys$wietlanych kontrahentéw, co opisano
nizej.

Klikniecie przycisku ,Akceptuj zmiany" ] spowoduje przepisanie identyfikatorow wybranych
kontrahentéw do pola, z ktérego okno zostato wywotane i zamkniecie okna. Aby zamkng¢ okno
bez przepisania identyfikatoréw, nalezy klikngé systemowy przycisk zamykania okna.

Wybor zakresu
wyswietlanych
kontrahentow

Kliknij, aby wyszukaé
kontrahenta

Wybdr kontrahentow

I Dostawcy

Wybor Hr Alias Hazwa Skrét Hip i\\g
[ Ocbiorey r 1 EFFECT S.AEFFECT 5.4, EFFECT 5.4,
(+ Tylo kortrahenci 7P 2 Lech-PolaiLech-Polan Sp. J. Leeh-Polan Sp. .
( Kontrahenci i pracownicy IJ} Ep——
™ Tyl pracovwnic r ikenii é
| SN v Kliknij, aby wybra¢,

ovve Organizac | Kierownictwa Tin
L Grupy kontrahentw

b viszoatn O v ponowne klikniecie

) N - B
cofa wybor it Samorzacy Tervtoriainess i AdminizFRO] J
r etu ¢ Goizkieno - Centrum Innowaci i Bizr Fundacia LTTErey e
Dane podstawowe }omﬁzwa\y I Dane nnansnwe} Rachunki bankowe Pramwnmy} Charakteryslyka} Adres knrespundency]nyl
Mumer 2 ﬂ Telefony : -
Rodzaj Kier.  Humer |
Hazwa Lech-Polan Sp. j e =g
Shreit Lech-Polan Sp. j ﬂ
Aligs Lech-Polan NIP WAT UE
" Dostawca [ Odbiorca Fegon KRS  000pes -
- Ui Dane X
" nalezacy do wszystkich .
& ralezaoy do dowalnej PV S—— kontrahentéw
I Lokalizacia Przy;\a\einosc go arup
Fod poeztowy 26-300 Andrzejdw Iigjseomwnse Andrzejim Dye || orwe
Ulica Wybickiego Jozeta 21 ! GHing
Pavviat Wigjewdclztwg ﬂ
kraj Polska E-mail J
X
Kliknij, aby zamknaé
okno i przepisaé

Mr sortovwany numerycznieﬂ

wybranych kontrahentow

Ograniczanie zakresu wyswietlanych kontrahentéw

Z uwagi na fakt, ze kontrahentow moze by¢ bardzo wielu, odnalezienie tych, ktérych chcemy
wybraé moze by¢ kiopotliwe. Ztego powodu system pozwala na wybdr okreslonego rodzaju
kontrahentéw i wyswietlanie tylko ich. Wyboru dokonujemy w nastepujacych polach:

« Pola zaznaczenia ,Dostawcy" i ,Odbiorcy" - zaznaczenie ktéregos ztych pdl
powoduje, ze w tabeli bedg wyswietlani tylko kontrahenci bedgcy naszymi -
odpowiednio - dostawcami albo odbiorcami. Zaznaczenie obu pdl, podobnie jak
pozostawienie obu pdl nie zaznaczonych, sprawia, ze wyswietlani bedg wszyscy
kontrahenci (spetniajgcy warunki podane w pozostatych polach).

« Pole wyboru zawierajgce opcje ,Tylko kontrahenci", "Kontrahenci i pracownicy",

»1ylko pracownicy", umozliwia okreslenie rodzaju wyswietlanych kontrahentow,
zgodnie z nazwami opcji.

o Pole wyboru ,Grupy kontrahentow", w ktérym mozemy ograniczy¢ liste
kontrahentéw do nalezgcych do wybranych grup. Uzyskujemy to przez wybranie
opcji ,Wybrane" w polu wyboru ,Grupy kontrahentéw". Pojawi sie woéwczas

-187 -



4.6.9. Zestawienie obrotéw wg dokumentow magazynowych

hierarchiczna lista grup kontrahentéw. Posiada ona dwa poziomy: na pierwszym
poziomie wyswietlane sg typy grup, adrugi zawiera poszczegdlne grupy,
nalezgce do tych typéw. Klikajgc znaki ,+" i ,-" odpowiednio rozwijamy dany typ
grupy (pokazywane sg wéwczas grupy nalezgce do tego typu), albo go zwijamy.
Obok symboli typow i grup znajdujg sie pola zaznaczenia. Klikniecie takiego pola,
znajdujgcego sie przy grupie powoduje jego zaznaczenie, grupa jest wybierana,
aw tabeli pojawig sie kontrahenci nalezacy do niej. Klikniecie zaznaczonego pola
usuwa zaznaczenie - kontrahenci nalezacy do danej grupy zostang usunieci
z tabeli. Mozna wybraé wiele grup, klikajgc ich pola zaznaczenia. Klikniecie pola
przy typie grupy powoduje zaznaczenie i wybor wszystkich grup tego typu, albo
cofniecie ich zaznaczenia, jesli wczesniej byto zaznaczone pole typu. Ponizej
listy grup znajduje sie dodatkowe pole wyboru zopcjami ,nalezgcy do
wszystkich" i ,nalezgcy do dowolnej". Pozwala ono na dodatkowe ograniczenie
liczby wyswietlanych kontrahentéw. Kazdy kontrahent moze naleze¢ do wielu
grup, wielu typow. Jesli wybierzemy opcje ,nalezgcy do wszystkich", system
wyswietli tylko tych kontrahentéw, ktérzy nalezg jednoczesnie do wszystkich
zaznaczonych grup. W przypadku wyboru drugiej opciji, wyswietleni bedg
kontrahenci, ktorzy nalezg przynajmniej do jednej z zaznaczonych grup.

Grupy kontrahentow
(" Wsazystkie (* Wybrane
--[] re A
01
02
03
o«
Oos
Oor
OQos
Ooe
1o w

" nalezacy do wszystkich
{* nalezacy do dowolngj

« Hierarchiczna lista zaznaczenia komdrek organizacyjnych, w ktdrej mozemy
wybraé komorki organizacyjne, do ktérych majg naleze¢ pracownicy, ktorzy
powinni by¢ wyswietlani w tabeli. Jest ona wyswietlana tylko, gdy wybrano opcje
»1ylko pracownicy". Sposob zaznaczania komérek jest analogiczny, jak opisany
wyzej dla grup kontrahentow.
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Sortowanie tabeli kontrahentow

Kolejnym utatwieniem wyszukiwania kontrahentow, ktérzy powinni by¢ wybrani, jest mozliwosé
sortowania tabeli kontrahentéw. Podwdjne Kklikniecie nagtéwka kolumny powoduje
przesortowanie tabeli wedtug wartosci tej kolumny. Kolumna ta zostanie oznaczona w nagtéwki
znakiem skierowanego w dot grota strzatki. Podwdjne klikniecie nagtéwka kolumny, wedtug
ktorej tabela jest posortowana, odwraca porzadek sortowania (gdy sortowanie byto w porzgdku
malejgcym, zostanie przetgczone na rosngce i odwrotnie).

W przypadku, gdy wybrano do sortowania kolumne zawierajgcg identyfikator kontrahenta,
ajako identyfikatory stosuje sie wytgcznie numery, mozna wybra¢ sposob sortowania
numeryczny lub alfabetyczny. W przypadku sortowania numerycznego, kontrahenci
posiadajgcy identyfikatory np. 11, 1,2,12 zostang ustawieni w kolejnosci: 1,2,11,12. Sortowanie
alfabetyczne da inny wynik: 1,11,12,2.

Szukanie kontrahentow

W oknie wyboru kontrahentow dysponujemy tez funkcjg wyszukiwania kontrahentéw. Aby z nigj

skorzystac, nalezy klikna¢ przycisk "Szuka;j" f.ﬁ, znajdujacy sie nad tabelg, po prawej stronie.
Przywoluje to na ekran pomocnicze okno, w ktérym nalezy poda¢ kryteria szukania. Mozemy
podac fragmenty lub cato$é:

« identyfikatora,

o nazwy,

o skrotu nazwy,

« aliasu,

« numeru identyfikacyjnego NIP,
« numeru identyfikacyjnego VAT,
« kodu pocztowego,

e Miejscowosci,

« ulicy i numeru domu

e gminy

« powiatu,

o kraju,

« adresu e-mail,

« numeru rachunku bankowego.
W polach Nazwa oraz Skrét nazwy wpisany fragment nie musi by¢é poczatkiem nazwy lub
skrétu - system odnajdzie takze kontrahentéw, ktérzy majg w dowolnym miejscu nazwy, badz
skrétu wpisany cigg znakdéw.
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W polach miejscowosci, ulicy, gminy, powiatu, wojewddztwa ikraju dziata funkcja
autouzupetniania. Rozpoczecie pisania w tych polach powoduje podpowiedzi kolejnych pozyciji
odpowiedniego stownika, ktérych poczatek jest zgodny z wpisanym ciggiem znakow.

Po wprowadzeniu kryteriow szukania nalezy klikng¢, znajdujacy sie w oknie szukania, przycisk

»Szukaj" 0 Jesli zostanie odnaleziony kontrahent, ktérego dane sg zgodne z wszystkimi
podanymi warto$ciami, okno szukania zostanie zamkniete, atabela kontrahentéw zostanie
przewinieta tak, aby byt on widoczny. Jego wiersz zostanie wyrdzniony pogrubieniem.

Jesli wielu kontrahentéw spetnia kryteria, w oknie szukania zostanie wyswietlona tabela
SVyniki wyszukiwania", w ktérej znajdg sie ich dane. Podwdjne kliknigcie wiersza ktdregos
znich, zamyka okno szukania ipowoduje przewinigcie tabeli kontrahentéw i pogrubienie
wiersza tego kontrahenta.

Il Szukaj kontrahenta
Szukaj Humer =
azee CRT
Skrat
Alias NI VAT LE Wpisz kryteria
Regon KRS 0000000000 A
2 ! szukania
Hod pocztowy Migjzcowosc
Ulica f Gmira
Povist Winjewddztwo
Hrsj E-mil
Konta bankowe
Wyniki wyszukiwania dj £
Hr Alias Hazwa Skrot Hip
996165993 QNT System  QNT Systemy Informatyczne Sp.z 0.0, QNT Systemy Inf
354001115 ONT System  ONT f=temy Informatyezne Sp. z o.0. OWarszayONT Systemy h
1050000038 QMT System  QMNT y Informatyczne Sp. z oo, Cilublin QMNT Systemy Inf
1070001980 GNT System y Informatyczne Sp. z 0.0, O/Biatystok QNT Systemy Inf
1070003206  QNT Systemn 3 QUGoFTow QNT Systemy Inf
E310M102123  B3M0102123 slemii Y QT Sysh Inf 6310102123
Kliknij podwojnie, aby Ei U
GT21568628 GQNT System h " QT Systemy Inf 8721365625
wybrac

Klikniecie przycisku ,Nowe szukanie" cl powoduje usuniecie wprowadzonych kryteriow
szukania, co pozwala na wprowadzenie nowych i ponowne wyszukanie.

Okno szukania jest zamykane po kliknieciu przycisku ,Zakoncz szukanie" it lub po kliknieciu
poza jego obszarem.
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Wyboér wartosci pierwszej analityki dodatkowej
Parametr umieszczony wlewym dolnym rogu okna umozliwia wykonanie zestawienia danych
powigzanych z okreslonymi wartoSciami pierwszej analityki dodatkowej. Nazwa tego parametru oraz
dostepne w nim wartoSci zalezg od tego, jak zdefiniowano pierwszg analityke dodatkowg w module
finansowo-ksiegowym.
Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich wartosci pierwszej analityki dodatkowej (wybrana
pozycja "Wszystkie") lub jedynie konkretnych, wskazanych wartosci ( pozycja "Wybrane").

Shoeeeniki bR

Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich warto$ci analityki dodatkowej. Wstawiajgc

v

znak v dokona¢ nalezy wyboru. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko" i "Usun

zaznaczenie wszystkich" % , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozyciji lub usuniecie wyboru
wczesniej wskazanych pozycji).

Shoveeniki MPR
i Wsz'fstk[e i‘
; b
Wyhaor Symbol A
|v - "koszty operacyjne
¥  -.- "Dziatanie -.-"
[ ---'"Dzistanie -.- "
[ ----"Dzistanie - .- -
[ - INNKO "koszty
v
L4 >

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca wartosci analityki za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabela.

Ustalenie zakresu numeréw dokumentéw
Parametr Numery dokumentow umozliwia okreslenie zakresu numeréw dokumentéw magazynowych,
ktére bedg uwzglednione w zestawieniu.

Mumersy dakumentdy
i do
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Wybor nosnikéw kosztow

Parametr Wybor nosnikow kosztow umozliwia okreslenie nosnikéw kosztéw, dla ktorych bedzie
wykonane zestawienie.

Zestawienie moze zostaé wykonane dla wszystkich nos$nikéw kosztéw lub wybranych. Domys$inie
zestawienie wykonuje sie dla wszystkich nosnikéw kosztéw, oczym $Swiadczy zaznaczona opcja
Wszystkie w polu No$nik kosztow.

Mosnik kosztowe
i Weryathkie I Wybrane

Aby wykonaé zestawienie dla wybranych nosnikéw, nalezy w polu Nosnik kosztéw zaznaczyé opcje
Wybrane. Nastepnie w celu wybrania nosnika nalezy klikng¢ przycisk ===, co spowoduje wyswietlenie
tabeli z wykazem istniejacych nosnikéw kosztéw. Aby zaznaczy¢ dany nosnik nalezy wprowadzi¢ znak
¥ klikajgc pole obok nazwy no$nika, ktéry ma zostaé uwzgledniony w zestawieniu. Klikniecie przycisku

v

"Zaznacz wszystko" spowoduje zaznaczenie wszystkich nosnikow. Natomiast klikniecie przycisku

"Usun zaznaczenie ze wszystkich" K spowoduje usuniecie zaznaczenia wszystkich nosnikéw kosztéw.

Po wybraniu no$nika lub nosnikéw, akceptujemy wybdr klikajgc przycisk "Akceptuj zmiany" v .

4 ) Wybrane nosniki
kosztow.

frﬂDf;Cl‘zﬁEffw + Wyhrane 11-34-058,11-54-007 ng}anie w}.rkazu
1 Jnosnikow kosztow.
& Nosniki kosztow
1-34-056 ()
{Wybc’nr pojedynczych 1
pozyajl. <
\ :F Wybdr wszystkich
pozycji-

Usuniecie zaznaczenh

Szukai: ze wszystkich pozycjl

Potwierdzenie
wyboru.
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Wybér jednostek organizacyjnych

Parametr Jednostki organizacyjne pozwala na okreslenie jednostek, dla ktérych bedzie wykonane
zestawienie.

Zestawienie moze zostaé wykonane dla wszystkich jednostek lub wybranych. Domys$inie zestawienie
zostaje wykonane dla wszystkich jednostek, oczym informuje zaznaczona opcja Wszystkie w polu
Sekcje organizacyjne.

Aby wykonaé zestawienie dla wybranych jednostek, nalezy w polu Jednostki organizacyjne zaznaczy¢
opcje Wybrane. Nastepnie w celu wybrania jednostki nalezy klikngé przycisk "Wyswietl liste" -=, co
spowoduje wyswietlenie tabeli z wykazem istniejgcych jednostek. Aby zaznaczy¢ wybrang jednostke
nalezy wprowadzié znak ¥ klikajac pole obok nazwy jednostki, ktéra ma zostaé ujeta w zestawieniu.

v

Klikniecie przycisku "Zaznacz wszystko" spowoduje zaznaczenie wszystkich jednostek. Natomiast

klikniecie przycisku "Usuh zaznaczenie ze wszystkich" A spowoduje usuniecie zaznaczenia
wszystkich jednostek. Po wybraniu wybor akceptuje sie klikajgc przycisk "Akceptuj zmiany" v .

Zekcie arganizacyine

0 wWaryatkie 0 Wybrane

Ustalenie okresu, z ktérego uwzglednione beda dokumenty w zestawieniu

Parametry Data od i Data do umozliwia modyfikacje domysinie zaproponowanego zakresu dat wykonania
zestawienia.

Mozna wpisac¢ daty lub dokona¢ w kalendarzu wyswietlanym w oddzielnym oknie. Ustawienie kursora
w polu daty i nacisniecie klawisza F3 wywota okno "Wybierz date". Kalendarz pozwala na wybér okresu
mieszczgcego sie w jednym miesigcu.

Dataod: . . Data ca:

Wywolanie okna:
Wybierz date...
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Kalendarz posiada nagtéwek, w ktérym wyswietlany jest aktualnie wybrany miesigc i rok. Ponadto z lewej
i prawej strony nagtéwka znajdujg sie przyciski, pozwalajgce na zmiane wybranego miesigca wstecz (lewy
przycisk) lub w przéd (prawy przycisk). Ponizej nagtéwka znajduje sie obszar dat. Zjego lewej strony
wysSwietlane sg numery tygodni. Jesli wyswietlany jest biezgcy miesigc, data biezgcego dnia jest
wskazywana zéttym ttem. Data ta jest takze wyswietlana ponizej obszaru dat.

Klikniecie - Klikniecie -
miesiac wstecz = ity 2008 5 miesiac w przéd
\ Pn Wt S Cz Pt So N
Numery tygodni L

1 2 3
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 Wyrézniony
— iﬁ?ﬁ 27 28 29 dzien dzisiejszy
Klikniecie -

4 5 6 ¥ & 9 10
) i Drisiaj 20080222
wybér dnia

WD~ M h

Wybor jednego dnia jako okresu
Aby wybra¢, jako okres, okreslony dzien, nalezy klikng¢ jego date. Zostanie ona wyrézniona czerwong

otoczka.
Wybér tygodnia jako okresu
Mozliwe jest rdwniez wybranie, jako okresu, danego tygodnia. Nalezy w tym celu klikna¢ numer tego

tygodnia. Daty dni nalezgcego do tego tygodnia (w wy$wietlanym miesigcu) zostang wyrdznione
granatowym ttem.

<] luty 2008 |

Pnw Sr Cz Pt So N
5 1 2 3

Klikniecie numeru | 6|4 5 8 7 & 310
tygﬂdnia 71112 13 14 13 16 17
g (1819 20 M 22 23 24
Zaznacza B EEE Daty w zaznaczonym
stzystkiejego dni okresie maja

Dzigiz 20030222 granatowe ﬂﬂ
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Wybor miesigca jako okresu
Gdy nalezy zaznaczy¢ caty miesigc, nalezy klikng¢ lewym, gémym rogu obszaru dat.

< luty 2008 B
Pn VWt Sr Cz Pt So N
SD"'" 1 2 )]
. _— . G| & =1 K =1
Klikniecie tutaj . ; g ; g
zaznacza caly s EETNE R E D
miesiac a | @ 25 Daty w zaznaczonym
okresie maja
Dzizigp 2005.02.22 granatﬂwe tl'ﬂ

Wybér dowolnego okresu
Aby zaznaczy¢ dowolny okres, nalezy klikngé date jego poczatku, a nastepnie, trzymajac nacisniety

klawisz Shift, klikng¢ date korica. Wybrany okres zostanie zaznaczony granatowym ttem.

I 2008
K " 2| Daty w zaznaczonym

Klikniecie f
zaznacza e s okresie maja
poczatek okresu ~g 8 granatowe tlo
Hgs 17

18 19 20 21 2 . . .
Klikniecie poza o |2 25 o7 25 | Shif Klikniecie z
obszarem dat nacisnietym Shift
usuwa : D‘Ea’ﬁlq\izuna.nz.zz zaznacza koniec
okresu

Zaznaczenie

Usuniecie zaznaczenia okresu
Aby usungé zaznaczenie okresu nalezy klikngé gdziekolwiek poza nagtéwkiem iobszarem dat.

Oznaczenie okresu (otoczka w przypadku jednego dnia, granatowe tto dla okresu wielodniowego) zostanie
wowczas usuniete. Brak zaznaczenia okresu jest rownowazny z zaznaczeniem wszystkich dat, z ktérych

system posiada dane.
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Szybka nawigacja w kalendarzu
Kalendarz posiada jeszcze jedng uzyteczng funkcje - mozliwos$¢ szybkiego przejscia do dowolnego roku
i miesigca. Aby zniej skorzysta¢, nalezy podwdjnie klikngé nagtdwek. W odpowiedzi zostanie

wyswietlone okienko, w ktérym mozna poda¢ pozgdang date (rok i miesigc). Po kliknieciu przycisku v
, kalendarz wys$wietli podany rok i miesigc. Aby zrezygnowac¢ ze zmiany wyswietlanego miesigca, nalezy

klikna¢ przycisk <7 .

<] ;7008
Sy Pt Sn M
lel dlo dlaty 2003.04|

B
olké 7! styczen 2008 |

13 1 e
20 7 TI}HNtérCIF‘tSDN
27 28 29 1 2 3 4 5 B
7 o8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 28 27
25 29 30 3

Podwaéjne klikniecie
pozwala na wybor
roku i miesiaca

Dzisig: 2003.02.22

Ly I R L

Diziziaj: 2005 .02.22

Wybér rodzajéw dokumentéw

Parametr Rodzaje dokumentéw umozliwia okres$lenie rodzaju dokumentéw , dla ktérych bedzie
wykonane zestawienie.

Zestawienie moze zosta¢ wykonane dla wszystkich rodzajow dokumentéw lub wybranych. Domysinie
zestawienie wykonuje sie dla wszystkich rodzajéw dokumentéw, o czym swiadczy zaznaczona opcja
Wszystkie w polu Rodzaje dokumentow .

Rodzaie dokumentawy

s " Wybrane

Aby wykona¢ zestawienie dla wybranych dokumentéw, nalezy w polu Rodzaje dokumentéw zaznaczyc¢
opcje Wybrane. Nastepnie w celu wybrania dokumentu nalezy klikngé przycisk ==, co spowoduje
wyswietlenie tabeli z wykazem istniejgcych rodzajow dokumentéw. Aby zaznaczy¢ dany dokument
nalezy wprowadzi¢ znak ¥ klikajgc w polu obok nazwy dokumentu, ktéry ma zostaé uwzgledniony

now

w zestawieniu. Klikniecie przycisku "Zaznacz wszystko spowoduje zaznaczenie wszystkich

dokumentéw. Natomiast klikniecie przycisku "Usun zaznaczenie ze wszystkich" e spowoduje usuniecie
zaznaczenia wszystkich dokumentéw. Po wybraniu rodzaju lub rodzajéw dokumentéw, akceptujemy

wybor klikajgc przycisk "Akceptuj zmiany" v .
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Wybrane rodzaje
dokumentow.

Riodzaie dokumentdw

O Warystkie & \Wyhrane BO /B0, PL S ey Wmdanie wykazu
rodzajow
Z| Rodzaje dokumentdw dokumentow.
Wybér pojedynczych
pozycji.
ybor rodzajo Wybor wszystkich
dokumentow. pozycj.
—
Usuniecie zaznaczen
Szukaj: ze wszystkich pozyci
Potwierdzenie
Wybér typéw dokumentéw

Parametr Typy dokumentéw umozliwia okreslenie typdw dokumentéw, dla ktérych bedzie wykonane
zestawienie.

Zestawienie moze zostaé wykonane dla wszystkich typéw dokumentéw lub wybranych. Domysinie
zestawienie wykonuje sie dla wszystkich typow dokumentéw, oczym swiadczy zaznaczona opcja
Wszystkie w polu Typy dokumentow.

Twpy dokumentduny
¥ Waryathkie I Wybrane

Aby wykonac¢ zestawienie dla wybranych dokumentéw, nalezy w polu Typy dokumentéw zaznaczy¢ opcje
Wybrane. Nastepnie w celu wybrania dokumentu nalezy klikng¢ przycisk :=:, co spowoduje wyswietlenie
tabeli z wykazem istniejgcych typéw dokumentéw. Aby zaznaczy¢ dany dokument nalezy wprowadzic¢
znak I¥ klikajgc w polu obok nazwy dokumentu, ktéry ma zostaé uwzgledniony w zestawieniu. Klikniecie

v

przycisku "Zaznacz wszystko" spowoduje zaznaczenie wszystkich dokumentéw. Natomiast

klikniecie przycisku "Usuh zaznaczenie ze wszystkich" A spowoduje usuniecie zaznaczenia
wszystkich dokumentéw. Po wybraniu typu dokumentow lub typow, akceptujemy wybdr klikajac przycisk

"Akceptuj zmiany" v
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ybrane typy
dokumentow.

Typy dokumentaey
" Wyazystkie fe Wyyhrane

Wywolanie wykazu
typow dokumentow.

& Twpy dokumentow

Wybér pojedynczych
pozycji.

ybor typow

dokumentow. Wybér wszystkich

pozycil

—
Usuniecie zaznaczen

Szukaj: ze wszystkich pozycii.

Potwierdzenie

Wybér wartosci atrybutéw indekséw

Parametr Atrybuty indekséw pozwala na okreslenie wartosci atrybutéw indekséw materiatowych, jakie
majg spetnia¢ wykazane w zestawieniu pozycje.

Atryhuty inceksdon:
Atrybut Wartosé [~
Data korfica projektu —

Diata ubezpieczenia
Data uprawomacnieniz
Data wptyweu do ZFK

54
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Wybér magazynéw
Parametr Magazyny pozwala na wskazanie magazyndw, zktorych dane zostang uwzglednione
w zestawieniu.
Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich (wybrana pozycja "Wszystkie") Iub
wybranego/wybranych magazyndéw (wybrana pozycja "Wybrane").

Magazyny

..........................

Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich magazyndéw. Wstawiajgc znak w

dokona¢ mozna wyboru magazyndéw. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko" v

i "Usun zaznaczenie wszystkich" « , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozycji lub usuniecie
wyboru wczes$niej wskazanych pozyciji).

Magazyry
i v

Wybhor Symbol A~
[ 1 Magazyn materisdd
[  Mag1 Magazyn 1
-
r

Mag2 Magzyn 2
Mag3 Magazyn 3 w
£ >

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca symbolu magazynu za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabelg
magazynow.

Tworzenie zestawienia obrotéw wedtug dokumentéw

Operacja umozliwia utworzenie zestawienia obrotéw wedtug dokumentow.

Bardziej przejrzysty podglad wydawnictwa mozna uzyskac po uzyciu przycisku "Ukryj / pokaz parametry"

=}

Eksport danych
Istnieje mozliwos¢ stworzenia pliku zewnetrznego, zawierajacego dane prezentowane w oknie. Nalezy w tym celu

klikng¢ przycisk ,Eksport do pliku " E Program wyswietli wowczas okno pomochicze, w ktérym nalezy wskazac
Sciezke i poda¢ nazwe tworzonego pliku, a takze wybrac jego format (xls, doc lub html).

Aby wykonac¢ eksport do pliku w formacie DOC wymagane jest zainstalowanie programu Microsoft Word. Jesli program
Microsoft Word nie jest zainstalowany, system powiadomi uzytkownika stosownym komunikatem i eksport danych
zostanie przerwany.
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Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przeglagdane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podgladu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powr6t do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podgladu ma opis

4
zmieniony na ,\Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem 0",

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokona¢ wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" ﬁ'.
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4.6.10. Zestawienie obrotow wg indeks6w magazynowych

Okno Zestawienie obrotow wedlug indekséw magazynowych umozliwia wykonanie zestawienia przedstawiajgcego
obroty indekséw materiatowych, we wszystkich lub wwybranym magazynie, we wskazanym okresie
z uwzglednieniem wielu kryteriow

estawienie obrotow wg indeksow magazynowych

Palan.letly Diata o 2005.03.01 Data do: 2008 .03 .31
Eakres symboli od J oo J
Paramet MoEnik kosztdw
. ry Wiszystkie & ybrane 22322322 =
realizacji e
Y 001, 002, 003, 004, 005, 006, 007, 3020
zestaWIenla O Wizzystkie & Wiybrane ' s ' ' i | ' J

Mumery dokumentdin
L do

Jednostki oroanizacyine

o WisTysthie O Wivhrane
Atrybuty indekstn:
; Atrybut Wartosé -
Zaznaczanie =
sw. kté Adres mailowy
magazynow’ ore Atrybut pierweszy
beda ujete w benzyna - liry sam.osohowe iani
@da ujete yn - ey Zestawienie
zesta\wemu benzyna - m3 sam.osobowe “
Magazyny Liytkawenik programu: QHT Systemy Informatyczne sp. z 0.0. f ~
. P N B - B - i
" Wszystkie Zestawienie obrotow wg indeksow magazynowych
% Wybrane b
Wybér Symbol Dsta oct 2008.03.01
4 > Data cio 2008.03.31
Stan poczgtsomy Przychid Rozchid
?“"’\;’\'73";"“;::8 = Syrmbol hiazwa . | wost [ watest | wose [ wamst | wose | warm
& ybrane E EELE-001 Eilok biurowy 8-4 szt 25,0000 124,60, 0,0000 0,00 00,0000
6r 5 bol : - IRRI R N IRIAL kitvenane NS ot 2N Nnnn AT 28 n nnnn nonn nonnnn 5 v
[ =4 v Drukuj parametry

Zaznaczanie stownikow \ . . .
Drukuj Ukryj / pokaz Wykonaj
MPK, ktdre beda ujete zestawienie parametry zestawienie
w zestawieniu

Zestawienie obrotéw wg indeksow magazynowych

Dostepne operacje

Ustalenie parametréw zestawienia: Zestawienie obrotow wedtug indekséw magazynowych
Operacja umozliwia zdefiniowanie parametréw zestawienia w zaleznosci od potrzeb uzytkownika.
Operacja to poprzedza wykonanie samego zestawienia.

Wybor nosnikéw kosztow

Parametr Nosnik kosztow umozliwia okreslenie nosnikow kosztéw, dla ktérych bedzie wykonane
zestawienie.

Zestawienie moze zosta¢ wykonane dla wszystkich nosnikow kosztow lub wybranych. Domysinie
zestawienie wykonuje sie dla wszystkich nosnikéw kosztéw, oczym $Swiadczy zaznaczona opcja
"Wszystkie".

Moznik kosztowme
i+ Weryathie I Wybrane
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Aby wykona¢ zestawienie dla wybranych nosnikéw kosztéw, nalezy zaznaczy¢ opcje "Wybrane".
Nastepnie nalezy klikngé przycisk ::=, co spowoduje wyswietlenie tabeli z wykazem no$nikow kosztow.
Aby zaznaczy¢ dany no$nik nalezy wprowadzié¢ znak I klikajagc w polu obok symbolu nognika, ktéry ma

zosta¢ uwzgledniony w zestawieniu. Klikniecie przycisku "Zaznacz wszystko" v spowoduje

zaznaczenie wszystkich pozycji. Natomiast klikniecie przycisku "Usun zaznaczenie ze wszystkich" A
spowoduje usuniecie zaznaczenia wszystkich pozycji. Po wybraniu nosnika lub nosnikéw kosztéw,

akceptujemy wybdr klikajgc przycisk "Akceptuj zmiany" v .

4 ) Wybrane nosniki
kosztow.

Mosnik kosztdw .
O Wazyetkie (e Yvbrane 11-34-056, 11-54-007

Wywotanie wykazu
osnikdw kosztw.

& Nogniki kosztow

1)1-34-056 {)
101-54-007
1p-72-500
18-90-210

Wybér pojedynczych
pozycil.

ybor nosniko

kosztow. Wybar wszystkich

pozycil.

Usunigcie zaznaczen

Szukai: ze wszystkich pozycjl.

Potwierdzenie
wybaru.
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Wybér branz

Parametr Branze pozwala na okreslenie branz produktéw, dla ktérych bedzie wykonane zestawienie.
Zestawienie moze zosta¢ wykonane dla wszystkich branz lub wybranych. Domyslnie zestawienie
wykonuje sie dla wszystkich branz, o czym swiadczy zaznaczona opcja Wszystkie w polu Branze.

Branze

< [ Wybrane

Aby wykonac zestawienie dla wybranych branz, nalezy w polu Branze zaznaczy¢ opcje Wybrane.
Nastepnie w celu wybrania branzy nalezy klikng¢ przycisk ===, co spowoduje wyswietlenie tabeli
z wykazem istniejgcych branz. Aby zaznaczy¢ dang branze nalezy wprowadzi¢ znak ¥ klikajgc w polu
obok nazwy branzy, ktéra ma zosta¢ uwzgledniona w zestawieniu. Klikniecie przycisku "Zaznacz

wszystko" v spowoduje zaznaczenie wszystkich branz. Natomiast klikniecie przycisku "Usun
zaznaczenie ze wszystkich" A spowoduje usuniecie zaznaczenia wszystkich branz. Po wybraniu

branzy lub branz, akceptujemy wybor klikajgc przycisk "Akceptuj zmiany" v .

4 Wybrane branze.

Branze
7 Wazysthia [+ Wyyvhrane 4210-2011, 4210-202, 4210-206

Mumery dokumentaw

Wywolanie wykazu ]

" branz.

2 Branze

006 (nieruchomosci)
007 (=ektor publiczry)

B020-201 3 (Wods mineralna, odziez robocza)
4210-2011 (Artvkuty biurowe)
. . 4210-202 (Druki)
Wyrbor pGJEd‘?’nGZ!.I’Gh 0-205 (Materiaty do remontduw biezgoych)
pozycjl. e

TN Wybér wszystkich

pozycji

—
USUHIQGIE zaznaczen

@1 ze wszystkich pozyci.

B N | I A e e e |

4750-2 (Akcesoria kamputerowe)

Szukaij:

Potwierdzenie
wyboru.

Wybér zakresu symboli produktow
Parametr Wybor zakresu symboli produktow pozwala na wskazanie zakresu symboli produktéw, dla
ktérego zostanie wykonane zestawienie.

Takres symbali od J co J
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Symbole produktéw mozna wpisac lub wywota¢ wykaz produktéw naciskajgc przycisk ekranowy =« .

“4f Wybdr produktow

Typy produktow
= Wazystkie typy produktim
Dzieriawa
Import sty
hateriaty eksploatacyjine
Od=etki
Telefany

Branze
% Wazystkie
" Wbrane

[~ Kupowearry

v Magazynowany
[~ Sprzedawany
[ wytwarzany

Wywotanie okna:
Wybér produktdw. ~

Symbol
BCIE-001 ' Cienkopis CZErWDI’L
BCIE-002 7 Cienkopis czarny
BCIE-003 Cienkopiz niebieski
BCIE-004 “w
r Wybor produktu 5

Procikty \ Charakterystyka

Symbaol BCIE-002
[Mazwwa Cienkopis czarmy

Mok kozztdw
Typ produktu
Branza 4210-2011

Wymagana data proydatnogei [
Stan minimalny 50,0000
Hod paskawy

- podwéjne klikniecie.

[T Wupowany [W Magazynouwany

[T Sprzedawany [ Witwearzany

Artykuky biurowe

Stawka WAT
(o 22 [ mwalmiony O nie podliega

WAT od zakupu
(" odiczany (¢ nie odiczany O wd struktury sprzedaiy

fa|

gl =) # x| B

Wybor wartosci pierwszej analityki dodatkowej

Parametr umieszczony wlewym dolnym

rogu okna umozliwia wykonanie zestawienia danych

powigzanych z okreslonymi wartosciami pierwszej analityki dodatkowej. Nazwa tego parametru oraz
dostepne w nim wartosci zalezg od tego, jak zdefiniowano pierwszg analityke dodatkowg w module

finansowo-ksiegowym.

Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich wartosci pierwszej analityki dodatkowej (wybrana
pozycja "Wszystkie") lub jedynie konkretnych, wskazanych wartosci ( pozycja "Wybrane").

Stoveeniki hPk
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Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich wartosci analityki dodatkowej. Wstawiajgc
" V

znak v dokona¢ nalezy wyboru. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko i "Usun

zaznaczenie wszystkich" % , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozyciji lub usuniecie wyboru
wczesniej wskazanych pozycii).

Stoveeniki Pk

Symbol A

- "koszty operacyine

-.- "Dzialanie -.-”
-.- - "Dzigtanie - - "
--.-.- "Dzistanie - - .-.

- MR kot
w

£ *

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca wartosci analityki za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabela.

Ustalenie zakresu numeréw dokumentéw
Parametr Numery dokumentéw umozliwia okreslenie zakresu numeréw dokumentéw magazynowych,
ktére bedg uwzglednione w zestawieniu.

Mumerty dokumentay,
Oid o

Wybér jednostek organizacyjnych

Parametr Jednostki organizacyjne pozwala na okreslenie jednostek, dla ktérych bedzie wykonane
zestawienie.

Zestawienie moze zosta¢ wykonane dla wszystkich jednostek lub wybranych. Domysinie zestawienie
zostaje wykonane dla wszystkich jednostek, oczym informuje zaznaczona opcja Wszystkie w polu
Sekcje organizacyjne.

Aby wykona¢ zestawienie dla wybranych jednostek, nalezy w polu Jednostki organizacyjne zaznaczyc¢
opcje Wybrane. Nastepnie w celu wybrania jednostki nalezy klikng¢ przycisk "WysSwietl liste" ==:, co
spowoduje wyswietlenie tabeli z wykazem istniejgcych jednostek. Aby zaznaczyé wybrang jednostke
nalezy wprowadzi¢ znak ¥ klikajgc pole obok nazwy jednostki, ktéra ma zosta¢ ujeta w zestawieniu.

n W

Klikniecie przycisku "Zaznacz wszystko spowoduje zaznaczenie wszystkich jednostek. Natomiast

klikniecie przycisku "Usuh zaznaczenie ze wszystkich" A spowoduje usuniecie zaznaczenia
wszystkich jednostek. Po wybraniu wybdr akceptuje sie klikajgc przycisk "Akceptuj zmiany" v .

Sekcie arganizacyine

" Wazyvatkie i Wvhrane
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Ustalenie okresu, z ktérego uwzglednione beda dokumenty w zestawieniu

Parametry Data od i Data do umozliwia modyfikacje domysinie zaproponowanego zakresu dat wykonania
zestawienia.

Mozna wpisa¢ daty lub dokona¢ w kalendarzu wyswietlanym w oddzielnym oknie. Ustawienie kursora
w polu daty i nacisniecie klawisza F3 wywota okno "Wybierz date". Kalendarz pozwala na wybdr okresu
mieszczgcego sie w jednym miesigcu.

Dataod: . . Data dao:

Wywotanie okna:
Wybierz date...

Kalendarz posiada nagtéwek, w ktérym wyswietlany jest aktualnie wybrany miesigc i rok. Ponadto z lewej
i prawej strony nagtéwka znajdujg sie przyciski, pozwalajgce na zmiane wybranego miesigca wstecz (lewy
przycisk) lub w przéd (prawy przycisk). Ponizej nagtéwka znajduje sie obszar dat. Zjego lewej strony
wyswietlane sg numery tygodni. Jesli wyswietlany jest biezgcy miesigc, data biezgcego dnia jest
wskazywana zottym ttem. Data ta jest takze wyswietlana ponizej obszaru dat.

Klikniecie - Klikniecie -

miesiac wstecz miesiac w przéd
< luty 2003 =

Pnowit Sr Cz Pt So M

5 12 3
Numery tygodni rl: El4 5 6B 7 8 9 10
. 71112 13 14 15 16 17
8|18 19 20 21 22 Wyrozniony
g 2 iﬁ?ﬁ 27 28 28 dzien dzisiejszy
Kllkl‘!l@ﬂl&i i Dzisiaj, 2008.02.22
wybor dnia

Wybér jednego dnia jako okresu
Aby wybra¢, jako okres, okreslony dzien, nalezy klikng¢ jego date. Zostanie ona wyrézniona czerwong

otoczka.
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Wybor tygodnia jako okresu
Mozliwe jest réwniez wybranie, jako okresu, danego tygodnia. Nalezy w tym celu klikng¢ numer tego

tygodnia. Daty dni nalezgcego do tego tygodnia (w wysSwietlanym miesigcu) zostang wyréznione
granatowym ttem.

< luty 2008 |
Pnowt Sr Cz Pt So M
) 5 1 2 3
Klikniecie numeru | 6|4 5 5 7 & 310
tygodnia 1111213 14 15 16 17
8118 19 20 21 22 23 24
zaznatza =~ ~..m G| Daty w zaznaczonym
stzystklewgo dni tT okresie maja
Drizia; 2005.02.22 granatﬂwe tlo

Wybor miesigca jako okresu
Gdy nalezy zaznaczy¢ caty miesigc, nalezy klikng¢ lewym, gémym rogu obszaru dat.

I
5 AEA
. . . g | Bl 1 K =1
Klikniecie tutaj . ; g ; g
zaznacza caly | EEREEED
miesiac 9 | & = Daty w zaznaczonym
okresie maja
Dzizia) 200502 22 granatﬂwe tl'ﬂ

Wybér dowolnego okresu
Aby zaznaczy¢ dowolny okres, nalezy klikngé date jego poczatku, anastepnie, trzymajac nacisniety

klawisz Shift, klikng¢ date korica. Wybrany okres zostanie zaznaczony granatowym ttem.

T < Ity 2008 . 1
Klikniecie = : 2| Daty w zaznaczonym
Pnvt 5r Cz Pt So M . .
zaznacza ! okresie maja
poczatek okresu a7 s granatowe tlo
Eds 17
— 18 19 20 21 2 Kliknieci 3
Klikniecie poza a |25 26 27 25 | Shif \iknigcle Z -
obszarem dat nacisnietym Shift
usuwa 2 2000222 zaznacza koniec
zaznaczenie okresu
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Usuniecie zaznaczenia okresu

Aby usung¢ zaznaczenie okresu nalezy klikngé gdziekolwiek poza nagtéwkiem iobszarem dat.
Oznaczenie okresu (otoczka w przypadku jednego dnia, granatowe tto dla okresu wielodniowego) zostanie
woéwczas usuniete. Brak zaznaczenia okresu jest rbwnowazny z zaznaczeniem wszystkich dat, z ktérych
system posiada dane.

Szybka nawigacja w kalendarzu

Kalendarz posiada jeszcze jedng uzyteczng funkcje - mozliwos¢ szybkiego przejscia do dowolnego roku
i miesigca. Aby =zniej skorzysta¢, nalezy podwdjnie klikngé nagtowek. W odpowiedzi zostanie

wyswietlone okienko, w ktérym mozna poda¢ pozadang date (rok i miesigc). Po kliknieciu przycisku v
, kalendarz wyswietli podany rok i miesigc. Aby zrezygnowac ze zmiany wy$wietlanego miesigca, nalezy

klikng¢ przycisk B

<] 7008 2
Sy I}'m Sn K

lel el dlaty 2005 .0

153 1' i?! styczei 2008 |
20 2 wlmérCthSDN
27 28 29 1 1 2 3 4 5 B
7 08 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
2 22 23 24 25 26 27
26 29 30 31

Podwaojne klikniecie
pozwala na wybor
roku i miesiaca

Dzisig) 2008.02.22

h &= W R

Dizizia): 200E8.02.22

Wybor wartosci atrybutéw indekséw
Parametr Atrybuty indekséw pozwala na okreslenie wartosci atrybutéw indekséw materiatowych, jakie
majg spetnia¢ wykazane w zestawieniu pozycje.

Atrybuty inceksdun:
Atrybut Wartosé |
Diata konca projektu

Data ubezpieczenia
Data uprawomacnienis
Data wpbywed do ZFK w
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Wybér magazynéw
Parametr Magazyny pozwala na wskazanie magazyndw, zktorych dane zostang uwzglednione
w zestawieniu.
Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich (wybrana pozycja "Wszystkie") Iub
wybranego/wybranych magazyndéw (wybrana pozycja "Wybrane").

Magazyny

..........................

Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich magazyndéw. Wstawiajgc znak w

dokona¢ mozna wyboru magazyndéw. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko" v

i "Usun zaznaczenie wszystkich" « , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozycji lub usuniecie
wyboru wczes$niej wskazanych pozyciji).

Magazyry
i v

Wybhor Symbol A~
[ 1 Magazyn materisdd
[  Mag1 Magazyn 1
-
r

Mag2 Magzyn 2
Mag3 Magazyn 3 w
£ >

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca symbolu magazynu za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabelg
magazynow.

Tworzenie zestawienia obrotéw wedtug indeksé6w magazynowych

Operacja umozliwia wygenerowanie zestawienia obrotow wedlug indekséw magazynowych, z uwzglednieniem
kryteriéw kresdlonych przez uzytkownika.

=

Zastawienie jest prezentowane w petnym oknie po kliknieciu przycisku "Ukryj / pokaz parametry" == Kolejne kliknigcie
tego przycisku spowoduje ponowne wyswietlenie parametrow zestawienia.
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Eksport danych
Istnieje mozliwos¢ stworzenia pliku zewnetrznego, zawierajagcego dane prezentowane w oknie. Nalezy w tym celu

klikng¢ przycisk ,Eksport do pliku " E& Program wyswietli wéwczas okno pomocnicze, w ktérym nalezy wskazaé
Sciezke i poda¢ nazwe tworzonego pliku, a takze wybra¢ jego format (xIs, doc lub html).

Aby wykonac¢ eksport do pliku w formacie DOC wymagane jest zainstalowanie programu Microsoft Word. Jesli program
Microsoft Word nie jest zainstalowany, system powiadomi uzytkownika stosownym komunikatem i eksport danych
zostanie przerwany.

Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przeglagdane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E-, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podglagdu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powrét do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podgladu ma opis

4
zmieniony na ,Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem o,

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokonaé wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" =3
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4.6.11. Zestawienie obrotow wg PKWIU
Okno Zestawienie obrotéw wedtug klasyfikacji PKWiU umozliwia wykonanie zestawienia przedstawiajgcego obroty
magazynowe, we wszystkich lub w wybranym magazynie, we wskazanym okresie, z uwzglednieniem wielu kryteriow.

&4 Zeslawienie obrotow wg PKWIU EI[E'E'
Pal'al'netl"j' Data od 2012.05.01 Data do 2012.05.31
Ol PHIAILI - Do PHyIL - o .
Magazyny . Parametry reazlizacji
" wisTystiie Grupowanie PHL - Wzar PRI a - L.
£ ihrane - Moérik kestéw zestawienia
(v Wszystkie O ndybrane
- - Branze
Wybor o —  Wyhrane
magazynow + Mumery dokumentdyy
ujetych w 19 i Zestawienie
. . - Wivcizisty organizacying
zestawieniu & insTystiie ™ Wiybrane
P [4 -~
o WsTysthie
" Wyhrane Producent programu; © ONT Systemy Informatyczne Sp. z o.0.ul. Knurowska 19, 41-5300 Zabrze Wydruk z Programu MAG
Uzytkownik programu; GHT Systemy Informatyczne sp. Z 0.0, wersja
Zestawienie obrotow wg PKWIU 20120510
Wybor Data 0 2012.05.01
stownikéw MPK, Data do: 2012.05.31
ktore bﬁdﬂ ulﬁte Stan poczatkonry Przychbd Rozchdd Stan koficomry
w zestawieniu e FHIIL jm. logé | Wiarindt lott | s st | Wartndé lod6 | Wariods
1lrsomengn st aoor] ] rzoomn]  vzoo|  q2moon]  emo]  aooo]  qea
Fazem: 15,26} 12,00 12,00} 15,26}
Wykonat Spravdzi Zatweierdzit
Jankowalski s
e

_‘a_‘ E E [w Drukuj parametry

Drukuj Eksport pliku w Wykonaj

formacie XLS zestawienie

lub HTML

Zestawienie

Dostepne operacje

Ustalenie parametréw zestawienia: Zestawienie obrotéw wediug PKWiU
Operacja umozliwia zdefiniowanie parametréw zestawienia w zaleznos$ci od potrzeb uzytkownika.
Operacja to poprzedza wykonanie samego zestawienia.
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4.6.11. Zestawienie obrotow wg PKWIU

Wybér branz

Parametr Branze pozwala na okreslenie branz produktéw, dla ktérych bedzie wykonane zestawienie.
Zestawienie moze zosta¢ wykonane dla wszystkich branz lub wybranych. Domyslnie zestawienie
wykonuje sie dla wszystkich branz, o czym swiadczy zaznaczona opcja Wszystkie w polu Branze.

Branze

< [ Wybrane

Aby wykonaé zestawienie dla wybranych branz, nalezy w polu Branze zaznaczy¢ opcje Wybrane.
Nastepnie w celu wybrania branzy nalezy klikng¢ przycisk ===, co spowoduje wyswietlenie tabeli
z wykazem istniejgcych branz. Aby zaznaczy¢ dang branze nalezy wprowadzi¢ znak ¥ klikajgc w polu
obok nazwy branzy, ktéra ma zosta¢ uwzgledniona w zestawieniu. Klikniecie przycisku "Zaznacz

wszystko" v spowoduje zaznaczenie wszystkich branz. Natomiast klikniecie przycisku "Usun
zaznaczenie ze wszystkich" A spowoduje usuniecie zaznaczenia wszystkich branz. Po wybraniu

branzy lub branz, akceptujemy wybor klikajgc przycisk "Akceptuj zmiany" v .

4 Wybrane branze.

Branze
7 Wazysthia [+ Wyyvhrane 4210-2011, 4210-202, 4210-206

Mumery dokumentaw

Wywolanie wykazu ]

" branz.

2 Branze

006 (nieruchomosci)
007 (=ektor publiczry)

B020-201 3 (Wods mineralna, odziez robocza)
4210-2011 (Artvkuty biurowe)
. . 4210-202 (Druki)
Wyrbor pGJEd‘?’nGZ!.I’Gh 0-205 (Materiaty do remontduw biezgoych)
pozycjl. e

NS Wybér wszystkich

pozycji

—
USUHIQGIE zaznaczen

_@1 ze wszystkich pozycjl.

B N | I A e e e |

4750-2 (Akcesoria kamputerowe)

Szukaij:

Potwierdzenie
wyboru.
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Wyboér wartosci pierwszej analityki dodatkowej
Parametr umieszczony wlewym dolnym rogu okna umozliwia wykonanie zestawienia danych
powigzanych z okreslonymi wartoSciami pierwszej analityki dodatkowej. Nazwa tego parametru oraz
dostepne w nim wartoSci zalezg od tego, jak zdefiniowano pierwszg analityke dodatkowg w module
finansowo-ksiegowym.
Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich wartosci pierwszej analityki dodatkowej (wybrana
pozycja "Wszystkie") lub jedynie konkretnych, wskazanych wartosci ( pozycja "Wybrane").

Shoeeeniki bR

Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich warto$ci analityki dodatkowej. Wstawiajgc

v

znak v dokona¢ nalezy wyboru. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko" i "Usun

zaznaczenie wszystkich" % , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozyciji lub usuniecie wyboru
wczesniej wskazanych pozycji).

Shoveeniki MPR
i Wsz'fstk[e i‘
; b
Wyhaor Symbol A
|v - "koszty operacyjne
¥  -.- "Dziatanie -.-"
[ ---'"Dzistanie -.- "
[ ----"Dzistanie - .- -
[ - INNKO "koszty
v
L4 >

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca wartosci analityki za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabela.

Ustalenie zakresu numeréw dokumentéw
Parametr Numery dokumentow umozliwia okreslenie zakresu numeréw dokumentéw magazynowych,
ktére bedg uwzglednione w zestawieniu.

Mumersy dakumentdy
i do
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Wybér jednostek organizacyjnych

Parametr Jednostki organizacyjne pozwala na okreslenie jednostek, dla ktérych bedzie wykonane
zestawienie.

Zestawienie moze zostaé wykonane dla wszystkich jednostek lub wybranych. Domys$inie zestawienie
zostaje wykonane dla wszystkich jednostek, oczym informuje zaznaczona opcja Wszystkie w polu
Sekcje organizacyjne.

Aby wykonaé zestawienie dla wybranych jednostek, nalezy w polu Jednostki organizacyjne zaznaczy¢
opcje Wybrane. Nastepnie w celu wybrania jednostki nalezy klikngé przycisk "Wyswietl liste" -=, co
spowoduje wyswietlenie tabeli z wykazem istniejgcych jednostek. Aby zaznaczy¢ wybrang jednostke
nalezy wprowadzié znak ¥ klikajac pole obok nazwy jednostki, ktéra ma zostaé ujeta w zestawieniu.

v

Klikniecie przycisku "Zaznacz wszystko" spowoduje zaznaczenie wszystkich jednostek. Natomiast

klikniecie przycisku "Usuh zaznaczenie ze wszystkich" A spowoduje usuniecie zaznaczenia
wszystkich jednostek. Po wybraniu wybor akceptuje sie klikajgc przycisk "Akceptuj zmiany" v .

Zekcie arganizacyine

0 wWaryatkie 0 Wybrane

Ustalenie okresu, z ktérego uwzglednione beda dokumenty w zestawieniu

Parametry Data od i Data do umozliwia modyfikacje domysinie zaproponowanego zakresu dat wykonania
zestawienia.

Mozna wpisac¢ daty lub dokona¢ w kalendarzu wyswietlanym w oddzielnym oknie. Ustawienie kursora
w polu daty i nacisniecie klawisza F3 wywota okno "Wybierz date". Kalendarz pozwala na wybér okresu
mieszczgcego sie w jednym miesigcu.

Dataod: . . Data ca:

Wywolanie okna:
Wybierz date...
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Kalendarz posiada nagtéwek, w ktérym wyswietlany jest aktualnie wybrany miesigc i rok. Ponadto z lewej
i prawej strony nagtéwka znajdujg sie przyciski, pozwalajgce na zmiane wybranego miesigca wstecz (lewy
przycisk) lub w przéd (prawy przycisk). Ponizej nagtéwka znajduje sie obszar dat. Zjego lewej strony
wysSwietlane sg numery tygodni. Jesli wyswietlany jest biezgcy miesigc, data biezgcego dnia jest
wskazywana zéttym ttem. Data ta jest takze wyswietlana ponizej obszaru dat.

Klikniecie - Klikniecie -
miesiac wstecz = ity 2008 5 miesiac w przéd
\ Pn Wt S Cz Pt So N
Numery tygodni L

1 2 3
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 Wyrézniony
iﬁ?ﬁ 27 28 29 dzien dzisiejszy
Klikniecie -

4 5 6 ¥ & 9 10
) i Drisiaj 20080222
wybér dnia

WD~ M h

Wybor jednego dnia jako okresu
Aby wybra¢, jako okres, okreslony dzien, nalezy klikng¢ jego date. Zostanie ona wyrézniona czerwong

otoczka.

Wybér tygodnia jako okresu

Mozliwe jest rdwniez wybranie, jako okresu, danego tygodnia. Nalezy w tym celu klikna¢ numer tego
tygodnia. Daty dni nalezgcego do tego tygodnia (w wy$wietlanym miesigcu) zostang wyrdznione
granatowym ttem.

<] luty 2008 |

Pnw Sr Cz Pt So N
5 1 2 3

Klikniecie numeru | 6|4 5 8 7 & 310
tygodnia 71112 13 14 13 16 17
g (1819 20 M 22 23 24
Zaznacza = . EEE @ Daty w zaznaczonym
stzystkleuego dni okresie maja

Dzigiz 20030222 granatowe ﬂﬂ
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Wybor miesigca jako okresu
Gdy nalezy zaznaczy¢ caty miesigc, nalezy klikng¢ lewym, gémym rogu obszaru dat.

< luty 2008 B
Pn VWt Sr Cz Pt So N
SD"'" 1 2 )]
. _— . G| & =1 K =1
Klikniecie tutaj . ; g ; g
zaznacza caly s EETNE R E D
miesiac a | @ 25 Daty w zaznaczonym
okresie maja
Dzizigp 2005.02.22 granatﬂwe tl'ﬂ

Wybér dowolnego okresu
Aby zaznaczy¢ dowolny okres, nalezy klikngé date jego poczatku, a nastepnie, trzymajac nacisniety

klawisz Shift, klikng¢ date korica. Wybrany okres zostanie zaznaczony granatowym ttem.

I 2008
K " 2| Daty w zaznaczonym

Klikniecie f
zaznacza e s okresie maja
poczatek okresu ~g 8 granatowe tlo
Hgs 17

18 19 20 21 2 . . .
Klikniecie poza o |2 25 o7 25 | Shif Klikniecie z
obszarem dat nacisnietym Shift
usuwa : D‘Ea’ﬁlq\izuna.nz.zz zaznacza koniec
okresu

Zaznaczenie

Usuniecie zaznaczenia okresu
Aby usungé zaznaczenie okresu nalezy klikngé gdziekolwiek poza nagtéwkiem iobszarem dat.

Oznaczenie okresu (otoczka w przypadku jednego dnia, granatowe tto dla okresu wielodniowego) zostanie
wowczas usuniete. Brak zaznaczenia okresu jest rownowazny z zaznaczeniem wszystkich dat, z ktérych

system posiada dane.
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Szybka nawigacja w kalendarzu
Kalendarz posiada jeszcze jedng uzyteczng funkcje - mozliwos$¢ szybkiego przejscia do dowolnego roku
i miesigca. Aby zniej skorzysta¢, nalezy podwdjnie klikngé nagtdwek. W odpowiedzi zostanie

wyswietlone okienko, w ktérym mozna poda¢ pozgdang date (rok i miesigc). Po kliknieciu przycisku v
, kalendarz wys$wietli podany rok i miesigc. Aby zrezygnowac¢ ze zmiany wyswietlanego miesigca, nalezy

klikna¢ przycisk <7 .

<] ;7008
Sy Pt Sn M
lel dlo dlaty 2003.04|

B
olké 7! styczen 2008 |

13 1 e
20 7 TI}HNtérCIF‘tSDN
27 28 29 1 2 3 4 5 B
7 o8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 28 27
25 29 30 3

Podwaéjne klikniecie
pozwala na wybor
roku i miesiaca

Dzisig: 2003.02.22

Ly I R L

Diziziaj: 2005 .02.22

Wybér zakresu klasyfikacji PKWiU

Parametr Wybor zakresu PKWiU umozliwia okreslenie zakresu klasyfikacji PKWiU, ktéra bedzie ujeta
w zestawieniu. Jezeli nie zostanie on okreslony, to w zestawieniu zawarte bedg dokumenty powigzane ze
wszystkimi wartosciami PKWiU.

Ol PHWIL J Do PHWILI J wzdir PRIL

W polach "Od PKWIU" i "Do PKWIU" wpisa¢ nalezy numery, ktére wyznacza¢ beda granice zakresu
klasyfikacji uwzglednianego w zestawieniu. Dokumenty powigzane z wartosciami odpowiednio ponizej
i powyzej podanych wartosci bedg ignorowane w trakcie generowania zestawienia.

Pole "Wzd6r PKWIU" umozliwia bardziej szczegdtowy dobdr wartosci. Nalezy w nim wpisa¢ cze$é numeru
PKWiU, a reszte pola wypetni¢ gwiazdkami (*). W zestawieniu uwzglednione zostang te wartosci PKWiU,
ktorych numer jest identyczny zwpisanym wzorem (w czesci niewypetnionej gwiazdkami). Np.
wypeltnienie tego pola nastepujgcym ciggiem znakdéw: 65.**.**.*, spowoduje, ze w zestawieniu
uwzglednione zostang dokumenty powigzane z warto$ciami PKWiU, ktoérych numery rozpoczynajg sie od
65.
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Wybér magazynéw
Parametr Magazyny pozwala na wskazanie magazyndw, zktorych dane zostang uwzglednione
w zestawieniu.
Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich (wybrana pozycja "Wszystkie") Iub
wybranego/wybranych magazyndéw (wybrana pozycja "Wybrane").

Magazyny

..........................

Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich magazyndéw. Wstawiajgc znak w

dokona¢ mozna wyboru magazyndéw. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko" v
i "Usun zaznaczenie wszystkich" « , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozycji lub usuniecie
wyboru wczes$niej wskazanych pozyciji).

Magazyry

Wybhor Symbol A~
[ 1 Magazyn materisdd
[  Mag1 Magazyn 1
-
r

Mag2 Magzyn 2
Mag3 Magazyn 3 w
£ >

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca symbolu magazynu za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabelg
magazynow.

Tworzenie zestawienia obrotow wedtug PKWiU

Operacja umozliwia wygenerowanie zestawienia obrotow wedlug indekséw magazynowych, z uwzglednieniem
kryteriéw okreslonych przez uzytkownika.

=

Zastawienie jest prezentowane w petnym oknie po kliknieciu przycisku "Ukryj / pokaz parametry" &= Ponowne
klikniecie tego przycisku spowoduje ponowne wyswietlenie parametréw zestawienia.
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Eksport danych
Istnieje mozliwos¢ stworzenia pliku zewnetrznego, zawierajagcego dane prezentowane w oknie. Nalezy w tym celu

klikng¢ przycisk ,Eksport do pliku " E& Program wyswietli wéwczas okno pomocnicze, w ktérym nalezy wskazaé
Sciezke i poda¢ nazwe tworzonego pliku, a takze wybra¢ jego format (xIs, doc lub html).

Aby wykona¢ eksport do pliku w formacie DOC wymagane jest zainstalowanie programu Microsoft Word. Jesli program
Microsoft Word nie jest zainstalowany, system powiadomi uzytkownika stosownym komunikatem i eksport danych
zostanie przerwany.

Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przeglagdane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E-, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podglagdu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powrét do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podgladu ma opis

4
zmieniony na ,Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem o,

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokonaé wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" =3
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4.6.12. Zestawienie obrotéw wg magazynéw
Okno Zestawienie obrotow wedlug magazynéw umozliwia wykonanie zestawienia przedstawiajgcego obroty
magazynowe, we wszystkich lub w wybranym magazynie, we wskazanym okresie, z uwzglednieniem wielu kryteriow.

&4 Testawienie obrotow wg magazynsw

Pa| ametr ); Diata od 2012.05.01 Data do 2012.05.31
Od Sy Do S
Mangazyny
* Wizzysthie Gruporvanie SN * WWTAr SY
™ Wigbrane Od PRIl . Do PRI
Grupoyvanie PRWIL EoL- Wzdr PEWIL a.. -
Lokalizacia
Wyb()r Zakres symbol od J
A Mognik kosztdw
magazynow & Ysrysthie ™ Wiybrane
u]%tYCh w Typy dokumentdy
P " i r
zestawieniu 9 AR Wybrane Parametry
Rodzaje dokumentdw PY—
(" WaTysthie " Wyyhrane zestawienia
Branze
(v Wazysthie O Wybrane

Kantrahenci
" Mie pracownicy  C Tylko pracovnicy

o Wiszyscy " Wilybrani

Mumery dokumeritduy L.

o do Zestawienie

Wifyclziaty organizacying

(v WsTystkie " Wybrane
MPIC [4 ~
i Wizzysthie
" Vuybrane Praducert programi; € ONT Systemy Informatyezne Sp. 0.0, Ul. Knurowska 19, 41-800 Zabrze Wydruk  Programu MAG

Liytkowenik programu: GNT Systemy Informatyczne sp. 2 0.0.
Zestawienie obrotow wg magazynow

wwersja
20120510

Data od: 2012.05.01
Data do: 2012.05.31

LP | Magazyn Stan poczatkonry Przychid Rozchdd Stan keficouy
1|M-E .00 12.00 12.00 0.00
2 MG 18.26 0.00 0.00 15.26]
Razem: 18,26 12,00 12,00) 18,26]
Wiykonat Spravedzit Tatwvierdzi

Jan Howalski

E E E W' Druku parametry

Wybér
stownikow MPK
ujetych w
zestawieniu

Wykonaj
zestawienie

Drukuj

zestawienie

Dostepne operacje

Ustalenie parametréw zestawienia: Zestawienie obrotéw wediug magazynéw
Operacja umozliwia zdefiniowanie parametréw zestawienia w zaleznosci od potrzeb uzytkownika.
Operacja to poprzedza wykonanie samego zestawienia.

Wybér kontrahentéow
Parametr Kontrahenci umozliwia okreslenie kontrahentow, dla ktérych bedzie wykonane zestawienie..
Dostepne opcje wyboru:

« Nie pracownicy
« Tylko pracownicy
« Wszyscy

« Wybrani. Po kliknieciu przycisku ==« zostanie wyswietlone okno ,Wybor kontrahentéw". Okno
to jest modalne, co oznacza, ze nie mozna przej$é, do czasu jego zamkniecia, do innego okna
systemu. Zawiera ono w gornej czesci tabele kontrahentéw. Ponizej niej sg wyswietlane
szczegotowe dane wskazanego kontrahenta (jego wiersz jest wyrdzniony pogrubieniem).
Pozwala to na dokfadng identyfikacje kontrahenta - wtabeli sg wyswietlane nazwy
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kontrahentéw, jednak przy dtugich i podobnych nazwach moze sie to okaza¢ niewystarczajgce
do identyfikacji danego kontrahenta. W wierszach tabeli, z lewej strony, znajdujg sie pola
zaznaczenia. Aby wybra¢ okreslonego kontrahenta, nalezy klikngé pole zaznaczenia w jego
wierszu. Ponowne klikniecie zaznaczonego pola usuwa zaznaczenie. Po prawej stronie tabeli

znajdujg sie dwa przyciski ,Zaznacz wszystko" v oraz ,Usuh wszystkie zaznaczenia" “(.
Klikniecie pierwszego z nich zaznacza wszystkich, aktualnie wyswietlanych kontrahentéw.
Klikniecie drugiego usuwa wszystkie wykonane zaznaczenia dla aktualnie wy$wietlanych
kontrahentéw. Nalezy zwréci¢ uwage, ze aktualnie wys$wietlani kontrahenci nie muszg byé
wszystkimi kontrahentami. Mozna ograniczy¢ zakres wyswietlanych kontrahentéw, co opisano
nizej.

Klikniecie przycisku ,Akceptuj zmiany" B spowoduje przepisanie identyfikatorow wybranych
kontrahentéw do pola, z ktérego okno zostato wywotane i zamkniecie okna. Aby zamkng¢ okno
bez przepisania identyfikatoréw, nalezy klikng¢ systemowy przycisk zamykania okna.

Wybor zakresu - .
yoor | h Kliknij, aby wyszukaé
wyswiet anyc kontrahenta
kontrahentow
bé
Rodzaj /4 5!
I Dostawcy Wyhér Hr Alias Hazwa Skrét Hip i\\’;
[ Cblorey r 1 EFFECT 5.REFFECT 5.4, EFFECT 5.4,
% Tylko kortrahenci ML 2 Lech-PolaiLech-Polan Sp. j. Lech-Polan Sp. j.
( Kontrahenci i pracownicy : N
™ Tylko pracovwnicy ‘ Kliknij. ab: braé TELESID
T - I mJ, a y WV rac, ovve Organizaci | Kierownictwa Tin
ST L e v ponowne kliknigcie it Samorzadu Terytorianego | AdminizF
% wyazystkie © Wiybrane ¥ . . "
cofa wybor it Samorzady Terytoriaineso | AdminisFRO] ﬂ
r etu £ doizkiego - Centrum Innowacii | Bizr Fundacis Uneme v ﬂ
Dane podstawowe }oadzwa\y ] Dane nnsnsnwe} Rachunki bankowe Pracnwmny} Chsrakterystyks} Adres knrespnndency}nyl
Telefony
Humer 2 ¥
Hmer = Rodzaj  Kier.  Humer |
Hazywa Lech-Polan Sp. j [ ———
Skrdt Lech-Polan Sp_j j
Aliaz Lech-Folan Y3 WAT LE
[~ Dostawca [ Ocbiorca  Regon KRS 000pes +
- Ui Dane X
0 nalezacy do wazystkich .
@ relstacy do dowarre kontrahentow
L Adres central o le2noss d
Loksiizacia rszna eznogt Go drup
Kod pocztowy 26-300 Andrzedw Migjscowase Andrzejdn | I B
Ulica viybickiego Jozeta el I Ginina
Powiat Wigjewddztwo #|
Krej Polska E-mail x|
X
Kliknij, aby zamknaé
okno i przepisaé
T wybranych kontrahentow

Ograniczanie zakresu wyswietlanych kontrahentow

Z uwagi na fakt, ze kontrahentéw moze by¢ bardzo wielu, odnalezienie tych, ktérych chcemy
wybraé moze by¢ kiopotliwe. Ztego powodu system pozwala na wybor okreslonego rodzaju
kontrahentéw i wyswietlanie tylko ich. Wyboru dokonujemy w nastepujacych polach:

o Pola zaznaczenia ,Dostawcy" i ,Odbiorcy" - zaznaczenie ktéregos ztych pdl
powoduje, ze w tabeli bedg wyswietlani tylko kontrahenci bedacy naszymi -
odpowiednio - dostawcami albo odbiorcami. Zaznaczenie obu pdl, podobnie jak
pozostawienie obu pdl nie zaznaczonych, sprawia, ze wyswietlani bedg wszyscy
kontrahenci (spetniajgcy warunki podane w pozostatych polach).

« Pole wyboru zawierajgce opcje ,Tylko kontrahenci", "Kontrahenci i pracownicy",
»1ylko pracownicy", umozliwia okreslenie rodzaju wyswietlanych kontrahentéw,
zgodnie z nazwami opcji.

o Pole wyboru ,Grupy kontrahentéw", w ktérym mozemy ograniczy¢ liste
kontrahentéw do nalezgcych do wybranych grup. Uzyskujemy to przez wybranie
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opcji ,Wybrane" w polu wyboru ,Grupy kontrahentéw". Pojawi sie woéwczas
hierarchiczna lista grup kontrahentow. Posiada ona dwa poziomy: na pierwszym
poziomie wySwietlane sg typy grup, adrugi zawiera poszczegdlne grupy,
nalezgce do tych typéw. Klikajgc znaki ,+" i ,-" odpowiednio rozwijamy dany typ
grupy (pokazywane sg wéwczas grupy nalezgce do tego typu), albo go zwijamy.
Obok symboli typdw i grup znajdujg sie pola zaznaczenia. Klikniecie takiego pola,
znajdujgcego sie przy grupie powoduje jego zaznaczenie, grupa jest wybierana,
aw tabeli pojawig sie kontrahenci nalezacy do niej. Klikniecie zaznaczonego pola
usuwa zaznaczenie - kontrahenci nalezgcy do danej grupy zostang usunieci
z tabeli. Mozna wybra¢ wiele grup, klikajgc ich pola zaznaczenia. Klikniecie pola
przy typie grupy powoduje zaznaczenie i wybor wszystkich grup tego typu, albo
cofniecie ich zaznaczenia, jesli wczesniej byto zaznaczone pole typu. Ponizej
listy grup znajduje sie dodatkowe pole wyboru zopcjami ,nalezgcy do
wszystkich" i ,nalezacy do dowolnej". Pozwala ono na dodatkowe ograniczenie
liczby wyswietlanych kontrahentéw. Kazdy kontrahent moze naleze¢ do wielu
grup, wielu typow. Jesli wybierzemy opcje ,nalezgcy do wszystkich", system
wyswietli tylko tych kontrahentéw, ktérzy nalezg jednoczesnie do wszystkich
zaznaczonych grup. W przypadku wyboru drugiej opcji, wyswietleni bedag
kontrahenci, ktérzy nalezg przynajmniej do jednej z zaznaczonych grup.

Grupy kontrahentow
(" W=azystkie (* Wybrane
--]rE B
01
02
03
Oos
Oos
Oor
OQos
OQoe
1o w

" nalezacy do wszystkich
{* nalezacy do dowolngj

« Hierarchiczna lista zaznaczenia komérek organizacyjnych, w ktérej mozemy
wybraé komorki organizacyjne, do ktérych majg naleze¢ pracownicy, ktorzy
powinni by¢ wyswietlani w tabeli. Jest ona wyswietlana tylko, gdy wybrano opcje
»1ylko pracownicy". Sposob zaznaczania komérek jest analogiczny, jak opisany
wyzej dla grup kontrahentéw.
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Sortowanie tabeli kontrahentow

Kolejnym utatwieniem wyszukiwania kontrahentow, ktérzy powinni by¢ wybrani, jest mozliwosé
sortowania tabeli kontrahentéw. Podwdjne Kklikniecie nagtéwka kolumny powoduje
przesortowanie tabeli wedtug wartosci tej kolumny. Kolumna ta zostanie oznaczona w nagtéwki
znakiem skierowanego w dot grota strzatki. Podwdjne klikniecie nagtéwka kolumny, wedtug
ktorej tabela jest posortowana, odwraca porzadek sortowania (gdy sortowanie byto w porzgdku
malejgcym, zostanie przetgczone na rosngce i odwrotnie).

W przypadku, gdy wybrano do sortowania kolumne zawierajgcg identyfikator kontrahenta,
ajako identyfikatory stosuje sie wytgcznie numery, mozna wybra¢ sposob sortowania
numeryczny lub alfabetyczny. W przypadku sortowania numerycznego, kontrahenci
posiadajgcy identyfikatory np. 11, 1,2,12 zostang ustawieni w kolejnosci: 1,2,11,12. Sortowanie
alfabetyczne da inny wynik: 1,11,12,2.

Szukanie kontrahentow

W oknie wyboru kontrahentow dysponujemy tez funkcjg wyszukiwania kontrahentéw. Aby z nigj

skorzystac, nalezy klikna¢ przycisk "Szuka;j" f.ﬁ, znajdujacy sie nad tabelg, po prawej stronie.
Przywoluje to na ekran pomocnicze okno, w ktérym nalezy poda¢ kryteria szukania. Mozemy
podac fragmenty lub cato$é:

« identyfikatora,

o nazwy,

o skrotu nazwy,

« aliasu,

« numeru identyfikacyjnego NIP,
« numeru identyfikacyjnego VAT,
« kodu pocztowego,

e Miejscowosci,

« ulicy i numeru domu

e gminy

« powiatu,

o kraju,

« adresu e-mail,

« numeru rachunku bankowego.
W polach Nazwa oraz Skrét nazwy wpisany fragment nie musi by¢é poczatkiem nazwy lub
skrétu - system odnajdzie takze kontrahentéw, ktérzy majg w dowolnym miejscu nazwy, badz
skrétu wpisany cigg znakdéw.
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W polach miejscowosci, ulicy, gminy, powiatu, wojewddztwa ikraju dziata funkcja
autouzupetniania. Rozpoczecie pisania w tych polach powoduje podpowiedzi kolejnych pozyciji
odpowiedniego stownika, ktérych poczatek jest zgodny z wpisanym ciggiem znakow.

Po wprowadzeniu kryteriow szukania nalezy klikng¢, znajdujacy sie w oknie szukania, przycisk

»Szukaj" 0 Jesli zostanie odnaleziony kontrahent, ktérego dane sg zgodne z wszystkimi
podanymi warto$ciami, okno szukania zostanie zamkniete, atabela kontrahentéw zostanie
przewinieta tak, aby byt on widoczny. Jego wiersz zostanie wyrdzniony pogrubieniem.

Jesli wielu kontrahentéw spetnia kryteria, w oknie szukania zostanie wyswietlona tabela
SVyniki wyszukiwania", w ktérej znajdg sie ich dane. Podwdjne kliknigcie wiersza ktdregos
znich, zamyka okno szukania ipowoduje przewinigcie tabeli kontrahentéw i pogrubienie
wiersza tego kontrahenta.

Il Szukaj kontrahenta
Szukaj Humer =
azee CRT
Skrat
Alias NI VAT LE Wpisz kryteria
Regon KRS 0000000000 A
2 ! szukania
Hod pocztowy Migjzcowosc
Ulica f Gmira
Povist Winjewddztwo
Hrsj E-mil
Konta bankowe
Wyniki wyszukiwania dj £
Hr Alias Hazwa Skrot Hip
996165993 QNT System  QNT Systemy Informatyczne Sp.z 0.0, QNT Systemy Inf
354001115 ONT System  ONT f=temy Informatyezne Sp. z o.0. OWarszayONT Systemy h
1050000038 QMT System  QMNT y Informatyczne Sp. z oo, Cilublin QMNT Systemy Inf
1070001980 GNT System y Informatyczne Sp. z 0.0, O/Biatystok QNT Systemy Inf
1070003206  QNT Systemn 3 QUGoFTow QNT Systemy Inf
E310M102123  B3M0102123 slemii Y QT Sysh Inf 6310102123
Kliknij podwojnie, aby Ei U
GT21568628 GQNT System h " QT Systemy Inf 8721365625
wybrac

Klikniecie przycisku ,Nowe szukanie" cl powoduje usuniecie wprowadzonych kryteriow
szukania, co pozwala na wprowadzenie nowych i ponowne wyszukanie.

Okno szukania jest zamykane po kliknieciu przycisku ,Zakoncz szukanie" it lub po kliknieciu
poza jego obszarem.
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Wybér branz

Parametr Branze pozwala na okreslenie branz produktéw, dla ktérych bedzie wykonane zestawienie.
Zestawienie moze zosta¢ wykonane dla wszystkich branz lub wybranych. Domyslnie zestawienie
wykonuje sie dla wszystkich branz, o czym swiadczy zaznaczona opcja Wszystkie w polu Branze.

Branze

< [ Wybrane

Aby wykonac zestawienie dla wybranych branz, nalezy w polu Branze zaznaczy¢ opcje Wybrane.
Nastepnie w celu wybrania branzy nalezy klikng¢ przycisk ===, co spowoduje wyswietlenie tabeli
z wykazem istniejgcych branz. Aby zaznaczy¢ dang branze nalezy wprowadzi¢ znak ¥ klikajgc w polu
obok nazwy branzy, ktéra ma zosta¢ uwzgledniona w zestawieniu. Klikniecie przycisku "Zaznacz

wszystko" v spowoduje zaznaczenie wszystkich branz. Natomiast klikniecie przycisku "Usun
zaznaczenie ze wszystkich" A spowoduje usuniecie zaznaczenia wszystkich branz. Po wybraniu

branzy lub branz, akceptujemy wybor klikajgc przycisk "Akceptuj zmiany" v .

4 Wybrane branze.

Branze
7 Wazysthia [+ Wyyvhrane 4210-2011, 4210-202, 4210-206

Mumery dokumentaw

Wywolanie wykazu ]

" branz.

2 Branze

006 (nieruchomosci)
007 (=ektor publiczry)

B020-201 3 (Wods mineralna, odziez robocza)
4210-2011 (Artvkuty biurowe)
. . 4210-202 (Druki)
Wyrbor pGJEd‘?’nGZ!.I’Gh 0-205 (Materiaty do remontduw biezgoych)
pozycjl. e

TN Wybér wszystkich

pozycji

—
USUHIQGIE zaznaczen

@1 ze wszystkich pozyci.

B N | I A e e e |

4750-2 (Akcesoria kamputerowe)

Szukaij:

Potwierdzenie
wyboru.

Wybér zakresu symboli produktow
Parametr Wybor zakresu symboli produktow pozwala na wskazanie zakresu symboli produktéw, dla
ktérego zostanie wykonane zestawienie.

Takres symbali od J co J
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Symbole produktéw mozna wpisac lub wywota¢ wykaz produktéw naciskajgc przycisk ekranowy =« .

“4f Wybdr produktow

Typy produktow Ww.rrdranle okr]a: @
= Wazystkie typy produkti Symbo Wybor produktow. A
Dzierzawa BCIE-001 ' Cienkopis CZErWDI’L
Import sty BCIE-002 7 Cienkopis czarny
Materiaty eksploatacyine BCIE-003 Cienkopis niebieski
Qdsetki BCIE-004 ) 3
VeI r Wybor produktu 5
- podwéjne klikniecie.
Prociukty ‘Charakﬁlerysﬂyka
Symbal BCIE-002
[Mazwwa Cienkopis czarmy
q
Branze J wana
[f ﬁ;:’;‘:e 3-55.90 [T Kupowany W Magazynowany
011 [T Sprzedawany [ Witwearzany
Wymagana data proydatnogei [
Stan minimalny 50,0000
Hod paskawy
Mognik koszhdw J
Typ produktu J
Branza 4210-2011 Artykuky biurowe J
Stawka WAT
6 22 O mwolniony O nie podiegs
WAT od zakupu
™ Wupowarry " odiczany + nie odiczany O sy struktury spreedsy
v Magazynowany
[~ Sprzedawany
[ witwarzany E ﬂ ﬂ + | X =

Wybor wartosci pierwszej analityki dodatkowej

Parametr umieszczony wlewym dolnym

finansowo-ksiegowym.

Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich wartosci pierwszej analityki dodatkowej (wybrana

pozycja "Wszystkie") lub jedynie konkretnych, wskazanych wartosci ( pozycja "Wybrane").

Stoveeniki hPk
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Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich wartosci analityki dodatkowej. Wstawiajgc

"

znak v dokona¢ nalezy wyboru. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko i "Usun

zaznaczenie wszystkich" % , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozyciji lub usuniecie wyboru
wczesniej wskazanych pozycii).

Stoveeniki Pk

Symbol A

- "koszty operacyine

-.- "Dzialanie -.-”
-.- - "Dzigtanie - - "
--.-.- "Dzistanie - - .-.

- MR kot
w

£ *

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca wartosci analityki za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabela.

Ustalenie zakresu numeréw dokumentéw
Parametr Numery dokumentéw umozliwia okreslenie zakresu numeréw dokumentéw magazynowych,
ktére bedg uwzglednione w zestawieniu.

Mumerty dokumentay,
Oid o

Ustalenie okresu, z ktérego uwzglednione beda dokumenty w zestawieniu

Parametry Data od i Data do umozliwia modyfikacje domysinie zaproponowanego zakresu dat wykonania
zestawienia.

Mozna wpisac¢ daty lub dokona¢ w kalendarzu wyswietlanym w oddzielnym oknie. Ustawienie kursora
w polu daty i nacisniecie klawisza F3 wywota okno "Wybierz date". Kalendarz pozwala na wybér okresu
mieszczgcego sie w jednym miesigcu.

Dataod: . . Data ca:

Wywolanie okna:
Wybierz date...
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Kalendarz posiada nagtéwek, w ktérym wyswietlany jest aktualnie wybrany miesigc i rok. Ponadto z lewej
i prawej strony nagtéwka znajdujg sie przyciski, pozwalajgce na zmiane wybranego miesigca wstecz (lewy
przycisk) lub w przéd (prawy przycisk). Ponizej nagtéwka znajduje sie obszar dat. Zjego lewej strony
wysSwietlane sg numery tygodni. Jesli wyswietlany jest biezgcy miesigc, data biezgcego dnia jest
wskazywana zéttym ttem. Data ta jest takze wyswietlana ponizej obszaru dat.

Klikniecie - Klikniecie -
miesiac wstecz = ity 2008 5 miesiac w przéd
\ Pn Wt S Cz Pt So N
Numery tygodni L

1 2 3
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 Wyrézniony
— iﬁ?ﬁ 27 28 29 dzien dzisiejszy
Klikniecie -

4 5 6 ¥ & 9 10
) i Drisiaj 20080222
wybér dnia

WD~ M h

Wybor jednego dnia jako okresu
Aby wybra¢, jako okres, okreslony dzien, nalezy klikng¢ jego date. Zostanie ona wyrézniona czerwong

otoczka.
Wybér tygodnia jako okresu
Mozliwe jest rdwniez wybranie, jako okresu, danego tygodnia. Nalezy w tym celu klikna¢ numer tego

tygodnia. Daty dni nalezgcego do tego tygodnia (w wy$wietlanym miesigcu) zostang wyrdznione
granatowym ttem.

<] luty 2008 |

Pnw Sr Cz Pt So N
5 1 2 3

Klikniecie numeru | 6|4 5 8 7 & 310
tygﬂdnia 71112 13 14 13 16 17
g (1819 20 M 22 23 24
Zaznacza B EEE Daty w zaznaczonym
stzystkiejego dni okresie maja

Dzigiz 20030222 granatowe ﬂﬂ
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Wybor miesigca jako okresu
Gdy nalezy zaznaczy¢ caty miesigc, nalezy klikng¢ lewym, gémym rogu obszaru dat.

< luty 2008 B
Pn VWt Sr Cz Pt So N
SD"'" 1 2 )]
. _— . G| & =1 K =1
Klikniecie tutaj . ; g ; g
zaznacza caly s EETNE R E D
miesiac a | @ 25 Daty w zaznaczonym
okresie maja
Dzizigp 2005.02.22 granatﬂwe tl'ﬂ

Wybér dowolnego okresu
Aby zaznaczy¢ dowolny okres, nalezy klikngé date jego poczatku, a nastepnie, trzymajac nacisniety

klawisz Shift, klikng¢ date korica. Wybrany okres zostanie zaznaczony granatowym ttem.

I 2008
K " 2| Daty w zaznaczonym

Klikniecie f
zaznacza e s okresie maja
poczatek okresu ~g 8 granatowe tlo
Hgs 17

18 19 20 21 2 . . .
Klikniecie poza o |2 25 o7 25 | Shif Klikniecie z
obszarem dat nacisnietym Shift
usuwa : D‘Ea’ﬁlq\izuna.nz.zz zaznacza koniec
okresu

Zaznaczenie

Usuniecie zaznaczenia okresu
Aby usungé zaznaczenie okresu nalezy klikngé gdziekolwiek poza nagtéwkiem iobszarem dat.

Oznaczenie okresu (otoczka w przypadku jednego dnia, granatowe tto dla okresu wielodniowego) zostanie
wowczas usuniete. Brak zaznaczenia okresu jest rownowazny z zaznaczeniem wszystkich dat, z ktérych

system posiada dane.
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Szybka nawigacja w kalendarzu
Kalendarz posiada jeszcze jedng uzyteczng funkcje - mozliwos$¢ szybkiego przejscia do dowolnego roku
i miesigca. Aby zniej skorzysta¢, nalezy podwdjnie klikngé nagtdwek. W odpowiedzi zostanie

wyswietlone okienko, w ktérym mozna poda¢ pozgdang date (rok i miesigc). Po kliknieciu przycisku v
, kalendarz wys$wietli podany rok i miesigc. Aby zrezygnowac¢ ze zmiany wyswietlanego miesigca, nalezy

klikna¢ przycisk <7 .

<] ;7008
Sy Pt Sn M
lel dlo dlaty 2003.04|

B
olké 7! styczen 2008 |

13 1 e
20 7 TI}HNtérCIF‘tSDN
27 28 29 1 2 3 4 5 B
7 o8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 28 27
25 29 30 3

Podwaéjne klikniecie
pozwala na wybor
roku i miesiaca

Dzisig: 2003.02.22

Ly I R L

Diziziaj: 2005 .02.22

Wybér rodzajéw dokumentéw

Parametr Rodzaje dokumentéw umozliwia okres$lenie rodzaju dokumentéw , dla ktérych bedzie
wykonane zestawienie.

Zestawienie moze zosta¢ wykonane dla wszystkich rodzajow dokumentéw lub wybranych. Domysinie
zestawienie wykonuje sie dla wszystkich rodzajéw dokumentéw, o czym swiadczy zaznaczona opcja
Wszystkie w polu Rodzaje dokumentow .

Rodzaie dokumentawy

s " Wybrane

Aby wykona¢ zestawienie dla wybranych dokumentéw, nalezy w polu Rodzaje dokumentéw zaznaczyc¢
opcje Wybrane. Nastepnie w celu wybrania dokumentu nalezy klikngé przycisk ==, co spowoduje
wyswietlenie tabeli z wykazem istniejgcych rodzajow dokumentéw. Aby zaznaczy¢ dany dokument
nalezy wprowadzi¢ znak ¥ klikajgc w polu obok nazwy dokumentu, ktéry ma zostaé uwzgledniony

now

w zestawieniu. Klikniecie przycisku "Zaznacz wszystko spowoduje zaznaczenie wszystkich

dokumentéw. Natomiast klikniecie przycisku "Usun zaznaczenie ze wszystkich" e spowoduje usuniecie
zaznaczenia wszystkich dokumentéw. Po wybraniu rodzaju lub rodzajéw dokumentéw, akceptujemy

wybor klikajgc przycisk "Akceptuj zmiany" v .
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Wybrane rodzaje
dokumentow.

Riodzaie dokumentdw

O Warystkie & \Wyhrane BO /B0, PL S ey Wmdanie wykazu
rodzajow
Z| Rodzaje dokumentdw dokumentow.
Wybér pojedynczych
pozycji.
ybor rodzajo Wybor wszystkich
dokumentow. pozycj.
—
Usuniecie zaznaczen
Szukaj: ze wszystkich pozyci
Potwierdzenie
Wybér typéw dokumentéw

Parametr Typy dokumentéw umozliwia okreslenie typdw dokumentéw, dla ktérych bedzie wykonane
zestawienie.

Zestawienie moze zostaé wykonane dla wszystkich typéw dokumentéw lub wybranych. Domysinie
zestawienie wykonuje sie dla wszystkich typow dokumentéw, oczym swiadczy zaznaczona opcja
Wszystkie w polu Typy dokumentow.

Twpy dokumentduny
¥ Waryathkie I Wybrane

Aby wykonac¢ zestawienie dla wybranych dokumentéw, nalezy w polu Typy dokumentéw zaznaczy¢ opcje
Wybrane. Nastepnie w celu wybrania dokumentu nalezy klikng¢ przycisk :=:, co spowoduje wyswietlenie
tabeli z wykazem istniejgcych typéw dokumentéw. Aby zaznaczy¢ dany dokument nalezy wprowadzic¢
znak I¥ klikajgc w polu obok nazwy dokumentu, ktéry ma zostaé uwzgledniony w zestawieniu. Klikniecie

v

przycisku "Zaznacz wszystko" spowoduje zaznaczenie wszystkich dokumentéw. Natomiast

klikniecie przycisku "Usuh zaznaczenie ze wszystkich" A spowoduje usuniecie zaznaczenia
wszystkich dokumentéw. Po wybraniu typu dokumentow lub typow, akceptujemy wybdr klikajac przycisk

"Akceptuj zmiany" v
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Wybrane typy
dokumentow.

Typy dokumentaey
" Wyazystkie fe Wyyhrane

Wywolanie wykazu
typow dokumentow.

&l Twoy dokumentow

Wybér pojedynczych
pozycji.

ybor typow
dokumentow.

ﬁ Wybor wszystkich
pozycil

—
Usuniecie zaznaczen
ze wszystkich pozycii.

Szukaj:

Potwierdzenie
wyboru.

Wybér zakresu klasyfikacji SWW

Parametr Wybér zakresu SWW umozliwia okreslenie zakresu klasyfikacji SWW, ktéra bedzie ujeta
w zestawieniu. Jezeli nie zostanie okreslona to w zestawieniu bedg wyswietlone wszystkie dokumenty
magazynowe.

o S0 - Do Sty

\

Wprowadz zakres
symboli SWW

Grupowanie SWW: pole to umozliwia zgrupowanie wedtug podanego wzorca. Symbole ,*" oznaczajg
znaki, ktére mogg by¢ zmienne, puste pola to elementy, wedlug ktérych kody SWW bedg grupowane.
Wzér SWW: nalezy poda¢ fragment kodu SWW, pozostate jego czesci zastgpi¢ symbolami ,*".
Zestawienie zawiera¢ bedzie dane kodow SWW, ktorych numery pasujg do podanego fragmentu.

Grupowanie St - Wzor Sy i

Wybér zakresu klasyfikacji PKWiU

Parametr Wybor zakresu PKWiU umozliwia okreslenie zakresu klasyfikacji PKWiU, ktéra bedzie ujeta
w zestawieniu. Jezeli nie zostanie on okreslony, to w zestawieniu zawarte bedg dokumenty powigzane ze
wszystkimi wartosciami PKWiU.

Ol PHIL J Do PRI J wzdir PRAIL

W polach "Od PKWIU" i"Do PKWIU" wpisa¢ nalezy numery, ktére wyznacza¢ bedg granice zakresu
klasyfikacji uwzglednianego w zestawieniu. Dokumenty powigzane z wartosciami odpowiednio ponizej
i powyzej podanych wartosci bedg ignorowane w trakcie generowania zestawienia.

Pole "Wzo6r PKWIU" umozliwia bardziej szczegotowy dobdr wartosci. Nalezy w nim wpisa¢ cze$é numeru
PKWiU, areszte pola wypeti¢ gwiazdkami (*). W zestawieniu uwzglednione zostang te wartosci PKWiU,
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ktorych numer jest identyczny zwpisanym wzorem (w czesci niewypetnionej gwiazdkami). Np.
wypelnienie tego pola nastepujgcym ciggiem znakdéw: 65.**.**.*, spowoduje, ze w zestawieniu
uwzglednione zostang dokumenty powigzane z warto$ciami PKWiU, ktorych numery rozpoczynajg sie od
65.

Wybér lokalizacji
Parametry Lokalizacja umozliwia wpisanie lokalizacji magazynu, dla jakiej bedzie wykonane zestawienie.
Wybér magazynéw
Parametr Magazyny pozwala na wskazanie magazynéw, zktérych dane zostang uwzglednione
w zestawieniu.
Zestawienie moze by¢é wykonane dla wszystkich (wybrana pozycja "Wszystkie") lub
wybranego/wybranych magazynéw (wybrana pozycja "Wybrane").

Magazyny

Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich magazyndéw. Wstawiajgc znak w
dokona¢ mozna wyboru magazynéw. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko" v
i "Usun zaznaczenie wszystkich" % , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozycji lub usuniecie
wyboru wczesniej wskazanych pozyciji).

Magazyny

" Wizzyatkie B
: -

Wybhor Symbol A~
[ 1 Magazyn materistd
¥  Mag1 Magazyn 1
-
r

Mag2 Magzyn 2
Mags Magazyn 3 W
L >

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca symbolu magazynu za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabelg
magazynow.

Tworzenie zestawienia obrotéw wedlug magazynéw

Operacja umozliwia wygenerowanie zestawienia obrotow wedlug indekséw magazynowych, z uwzglednieniem
kryteriow kreslonych przez uzytkownika.

=

Zastawienie jest prezentowane w petnym oknie po kliknieciu przycisku "Ukryj / pokaz parametry" == Kolejne klikniecie
tego przycisku spowoduje ponowne wyswietlenie parametréw zestawienia.
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Eksport danych
Istnieje mozliwos¢ stworzenia pliku zewnetrznego, zawierajagcego dane prezentowane w oknie. Nalezy w tym celu

klikng¢ przycisk ,Eksport do pliku " E& Program wyswietli wéwczas okno pomocnicze, w ktérym nalezy wskazaé
Sciezke i poda¢ nazwe tworzonego pliku, a takze wybra¢ jego format (xIs, doc lub html).

Aby wykonac¢ eksport do pliku w formacie DOC wymagane jest zainstalowanie programu Microsoft Word. Jesli program
Microsoft Word nie jest zainstalowany, system powiadomi uzytkownika stosownym komunikatem i eksport danych
zostanie przerwany.

Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przeglagdane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E-, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podglagdu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powrét do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podgladu ma opis

4
zmieniony na ,Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem o,

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokonaé wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" =3
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4.6.13. Zestawienie obrotow wg nosnikéw kosztéw
Okno Zestawienie obrotow wedlug nosnikéw kosztéw umozliwia wykonanie zestawienia przedstawiajgcego obroty
magazynowe, dla wszystkich lub w wybranych nosnikéw kosztéw, we wskazanym okresie, z uwzglednieniem wielu

kryteriow.

estawienie obrotow wg nosnikow kosztow:

Pal'al'l'letl'y Diata ool 2005.03.01 Diata oo 2005 03351
- Mognik kosztow
% WizTyatkie O Waybrane
~Branze
v Wszvstkie O ivbrane
Parametry * Numery dokumentéw :
realizacji | i ) Zestawienie
;o b Sekcie oroanizacyine -
zestawienia o+ Wsryvatkie O ivbrane
Magazyny -
% Wizzysthie
" wvbrane Producent programu; © QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. ul. Karala Miarki 12-14, 44-100 Gliwice Wy
Uzytkowenik programu; QHT Systemy Informatyczne sp. z 0.0.
Zestawienie obrotéw wg nosnikéw kosztow
Wybor
. Data od: 2008.03.01
magazynow Data do: 2008.03.31
ujetych w — - - -
R . LP Moznik koszhdw Przychod Rozchod
zestawieniu
1 2 108,30 270,52
Stoweriki MPK Fazem: 2 108,90 270,62
% Wizzyatkie
™ Wybrane Wykonat Sprawedzit
" JanKowalski
Wybor
stownikow v
MPK ujetychw | | < »
zestawieniu E E Q v Drukuj parametry :
. Eksport do )
Druk.u1 . pliku w Wyko.naj.
zestawienie formacie XLS zestawienie

Zestawienie obrotéw wg nosnikéw kosztow

Dostepne operacje

Ustalenie parametrow zestawienia: Zestawienie obrotéw wedlug nosnikéw kosztéw
Operacja umozliwia zdefiniowanie parametréw zestawienia w zaleznosci od potrzeb uzytkownika.

Operacja to poprzedza wykonanie samego zestawienia.
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Wybér magazynéw
Parametr Magazyny pozwala na wskazanie magazyndw, zktorych dane zostang uwzglednione
w zestawieniu.
Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich (wybrana pozycja "Wszystkie") Iub
wybranego/wybranych magazyndéw (wybrana pozycja "Wybrane").

Magazyny

..........................

Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich magazyndéw. Wstawiajgc znak w

dokona¢ mozna wyboru magazyndéw. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko" v

i "Usun zaznaczenie wszystkich" « , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozycji lub usuniecie
wyboru wczes$niej wskazanych pozyciji).

Magazyry
i v

or Symbol A~

Vb
[ 1 Magazyn materisdd
[  Mag1 Magazyn 1
[ Magy2 Magzyn 2
| MagsdMagazyn 3w

£ >

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca symbolu magazynu za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabelg
magazynow.
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Wyboér wartosci pierwszej analityki dodatkowej
Parametr umieszczony wlewym dolnym rogu okna umozliwia wykonanie zestawienia danych
powigzanych z okreslonymi wartoSciami pierwszej analityki dodatkowej. Nazwa tego parametru oraz
dostepne w nim wartoSci zalezg od tego, jak zdefiniowano pierwszg analityke dodatkowg w module
finansowo-ksiegowym.
Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich wartosci pierwszej analityki dodatkowej (wybrana
pozycja "Wszystkie") lub jedynie konkretnych, wskazanych wartosci ( pozycja "Wybrane").

Shoeeeniki bR

Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich warto$ci analityki dodatkowej. Wstawiajgc

v

znak v dokona¢ nalezy wyboru. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko" i "Usun

zaznaczenie wszystkich" % , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozyciji lub usuniecie wyboru
wczesniej wskazanych pozycji).

Shoveeniki MPR
i Wsz'fstk[e i‘
; b
Wyhaor Symbol A
|v - "koszty operacyjne
¥  -.- "Dziatanie -.-"
[ ---'"Dzistanie -.- "
[ ----"Dzistanie - .- -
[ - INNKO "koszty
v
L4 >

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca wartosci analityki za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabela.
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Ustalenie okresu, z ktérego uwzglednione beda dokumenty w zestawieniu

Parametry Data od i Data do umozliwia modyfikacje domysinie zaproponowanego zakresu dat wykonania
zestawienia.

Mozna wpisa¢ daty lub dokona¢ w kalendarzu wyswietlanym w oddzielnym oknie. Ustawienie kursora
w polu daty i nacisniecie klawisza F3 wywota okno "Wybierz date". Kalendarz pozwala na wybdr okresu
mieszczgcego sie w jednym miesigcu.

Dataod: . . Data dao:

Wywotanie okna:
Wybierz date...

Kalendarz posiada nagtéwek, w ktérym wyswietlany jest aktualnie wybrany miesigc i rok. Ponadto z lewej
i prawej strony nagtéwka znajdujg sie przyciski, pozwalajgce na zmiane wybranego miesigca wstecz (lewy
przycisk) lub w przéd (prawy przycisk). Ponizej nagtéwka znajduje sie obszar dat. Zjego lewej strony
wyswietlane sg numery tygodni. Jesli wyswietlany jest biezgcy miesigc, data biezgcego dnia jest
wskazywana zottym ttem. Data ta jest takze wyswietlana ponizej obszaru dat.

Klikniecie - Klikniecie -

miesiac wstecz miesiac w przéd
< luty 2003 =

Pnowit Sr Cz Pt So M

5 12 3
Numery tygodni rl: El4 5 6B 7 8 9 10
. 71112 13 14 15 16 17
8|18 19 20 21 22 Wyrozniony
g 2 iﬁ?ﬁ 27 28 28 dzien dzisiejszy
Kllkl‘!l@ﬂl&i i Dzisiaj, 2008.02.22
wybor dnia

Wybér jednego dnia jako okresu
Aby wybra¢, jako okres, okreslony dzien, nalezy klikng¢ jego date. Zostanie ona wyrézniona czerwong

otoczka.
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Wybor tygodnia jako okresu
Mozliwe jest réwniez wybranie, jako okresu, danego tygodnia. Nalezy w tym celu klikng¢ numer tego

tygodnia. Daty dni nalezgcego do tego tygodnia (w wysSwietlanym miesigcu) zostang wyréznione
granatowym ttem.

< luty 2008 |
Pnowt Sr Cz Pt So N
) 5 1 2 3
Klikniecie numeru | 6|4 5 5 7 & 310
tygﬂdnia 1111213 14 15 16 17
8118 19 20 21 22 23 24
zaznacza o 5 & Daty w zaznaczonym
stzystkiejego dni % okresie maja
Drzisiai 2008.02.22 granatowe tlo

Wybor miesigca jako okresu
Gdy nalezy zaznaczy¢ caty miesigc, nalezy klikng¢ lewym, gémym rogu obszaru dat.

I
5 AEA
. . . g | Bl 1 K =1
Klikniecie tutaj . ; g ; g
zaznacza caly | EEREEED
miesiac 9 | & = Daty w zaznaczonym
okresie maja
Dzizia) 200502 22 granatﬂwe tl'ﬂ

Wybér dowolnego okresu
Aby zaznaczy¢ dowolny okres, nalezy klikngé date jego poczatku, anastepnie, trzymajac nacisniety
klawisz Shift, klikng¢ date korica. Wybrany okres zostanie zaznaczony granatowym ttem.

e < luty 2008 > ]
Klikniecie = : 2| Daty w zaznaczonym
Pnt 5r Cz Pt 5o N . .
zaznacza ne e : 2'” okresie maja
poczatek okresu ~g 8 granatowe tlo
Fds 17
- - - 18 19 20 M = Klk . . 3
Klikniecie poza g |25 25 27 25 | Shif \iknigcle Z -
obszarem dat nacisnigtym Shift
usuwa Dﬁsléznna.nz.zz zaznacza koniec
zaznaczenie okresu
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Usuniecie zaznaczenia okresu

Aby usung¢ zaznaczenie okresu nalezy klikngé gdziekolwiek poza nagtéwkiem iobszarem dat.
Oznaczenie okresu (otoczka w przypadku jednego dnia, granatowe tto dla okresu wielodniowego) zostanie
woéwczas usuniete. Brak zaznaczenia okresu jest rbwnowazny z zaznaczeniem wszystkich dat, z ktérych
system posiada dane.

Szybka nawigacja w kalendarzu

Kalendarz posiada jeszcze jedng uzyteczng funkcje - mozliwos¢ szybkiego przejscia do dowolnego roku
i miesigca. Aby =zniej skorzysta¢, nalezy podwdjnie klikngé nagtowek. W odpowiedzi zostanie

wyswietlone okienko, w ktérym mozna poda¢ pozadang date (rok i miesigc). Po kliknieciu przycisku v
, kalendarz wyswietli podany rok i miesigc. Aby zrezygnowac ze zmiany wy$wietlanego miesigca, nalezy

klikng¢ przycisk B

<] 7008 2
Sy I}'m Sn K

lel el dlaty 2005 .0

Podwaojne klikniecie

B v

pozwala nawybér [ 15 1 2D syezenzons |
roku i miesiaca 20 2 7} Wt Sr Cz Pt So M
27 28 29 1 1 2 3 4 5 B
27 8 89 1011 12 13
Dzisig) 2008.02.22 3 (14 15 16 17 13 19 20
4 (2 22 23 24 23 26 27

(23 29 30

Dizizia): 200E8.02.22

Wybor nosnikoéw kosztow

Parametr Wybér nosnikéw kosztéw umozliwia okreslenie nosnikow kosztéw, dla ktérych bedzie
wykonane zestawienie.

Zestawienie moze zosta¢ wykonane dla wszystkich nosnikéw kosztéw lub wybranych. Domys$inie
zestawienie wykonuje sie dla wszystkich nosnikéw kosztéw, oczym $wiadczy zaznaczona opcja
Wszystkie w polu No$nik kosztow.

Mosnik kosztowe
* Waryatkie I Wybrane
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Aby wykonaé zestawienie dla wybranych nosnikéw, nalezy w polu Nosnik kosztéw zaznaczyé opcje
Wybrane. Nastepnie w celu wybrania nosnika nalezy klikng¢ przycisk ===, co spowoduje wyswietlenie
tabeli z wykazem istniejgcych nosnikow kosztéw. Aby zaznaczy¢ dany nosnik nalezy wprowadzi¢ znak
¥ klikajac pole obok nazwy no$nika, ktéry ma zostaé uwzgledniony w zestawieniu. Klikniecie przycisku

"Zaznacz wszystko" v

spowoduje zaznaczenie wszystkich no$nikow. Natomiast klikniecie przycisku
"Usun zaznaczenie ze wszystkich" e spowoduje usuniecie zaznaczenia wszystkich nosnikéw kosztéw.

Po wybraniu no$nika lub nosnikow, akceptujemy wybdr klikajge przycisk "Akceptuj zmiany" v .

4 ) Wybrane nosniki
kosztow.

Mosnik koszidw .
O Wazyetkie (e Yhrane 11-34-056, 11-54-007

@ Wywotanie wykazu
=1 Jnosnikow kosztow

& Nosniki kosztow

1)1-34-056 ()

Wybér pojedynczych 1
pozycji . J

ybor nosnikd
kosztow.

:F Wybdr wszystkich
pozycji.

Usunigcie zaznaczen
ze wszystkich pozycjl.

Szukaij:

Potwierdzenie
wyboru.

Wybor jednostek organizacyjnych

Parametr Jednostki organizacyjne pozwala na okreslenie jednostek, dla ktdrych bedzie wykonane
zestawienie.

Zestawienie moze zosta¢ wykonane dla wszystkich jednostek lub wybranych. Domysinie zestawienie
zostaje wykonane dla wszystkich jednostek, oczym informuje zaznaczona opcja Wszystkie w polu
Sekcje organizacyjne.

Aby wykona¢ zestawienie dla wybranych jednostek, nalezy w polu Jednostki organizacyjne zaznaczy¢
opcje Wybrane. Nastepnie w celu wybrania jednostki nalezy klikngé¢ przycisk "Wyswietl liste" =, co
spowoduje wys$wietlenie tabeli z wykazem istniejgcych jednostek. Aby zaznaczyé wybrang jednostke
nalezy wprowadzi¢ znak ¥ klikajgc pole obok nazwy jednostki, ktéra ma zostaé¢ ujeta w zestawieniu.

Klikniecie przycisku "Zaznacz wszystko" v

spowoduje zaznaczenie wszystkich jednostek. Natomiast
klikniecie przycisku "Usuh zaznaczenie ze wszystkich" A spowoduje usuniecie zaznaczenia
wszystkich jednostek. Po wybraniu wybdr akceptuje sie klikajgc przycisk "Akceptuj zmiany" v .

Sekcie organizacvine

I wWezyatkie * Wybrane
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Ustalenie zakresu numeréw dokumentéw
Parametr Numery dokumentow umozliwia okreslenie zakresu numeréw dokumentdw magazynowych,
ktére bedg uwzglednione w zestawieniu.

Mumersy dokumentay,
O do

Wybér branz

Parametr Branze pozwala na okreslenie branz produktéw, dla ktérych bedzie wykonane zestawienie.
Zestawienie moze zosta¢ wykonane dla wszystkich branz lub wybranych. Domysinie zestawienie
wykonuje sie dla wszystkich branz, o czym swiadczy zaznaczona opcja Wszystkie w polu Branze.

Branze

e, O Wiybrane

Aby wykonaé zestawienie dla wybranych branz, nalezy w polu Branze zaznaczy¢ opcje Wybrane.
Nastepnie w celu wybrania branzy nalezy klikng¢ przycisk ==, co spowoduje wyswietlenie tabeli
z wykazem istniejgcych branz. Aby zaznaczyé dang branze nalezy wprowadzi¢ znak ¥ klikajac w polu
obok nazwy branzy, ktéra ma zosta¢ uwzgledniona w zestawieniu. Klikniecie przycisku "Zaznacz

wszystko" v spowoduje zaznaczenie wszystkich branz. Natomiast klikniecie przycisku "Usun
zaznaczenie ze wszystkich" et spowoduje usuniecie zaznaczenia wszystkich branz. Po wybraniu

branzy lub branz, akceptujemy wybdr klikajgc przycisk "Akceptuj zmiany" v .

4 Wybrane branze.

Branze
" \Wazystkie f* Wyyvbrane 4210-2011, 4210-202, 4210-206

Wywotanie wykazu
branz.

Mumery dokumentdw
O do

& Branze

006 (nieruchomosci)
007 (=ektar publiczrey)
[ %020-2013 (Woda mineraina, odziez robocza)
W 4210-2011 (Artykuty biurowe)
s . v 4210-202 (Druki)
Wybor pOJEd}f'nGZ?Gh [~d210-205 (Materisty da remartow biszacych)
pOZYyal. [T seCSrodki czystosc)
—\\ - _
Wybor wszystkich
R | pozycj.
7 4750-2 (Akcesoria komputerowe) L. _r*
i USUHIE‘_.GIE Zaznaczen
ze wszystkich pozycil.
Szukaj: - : y pozyc] )
Potwierdzenie

wyboru.

Tworzenie zestawienia obrotéw wedtug nosnikéw kosztéw

Operacja umozliwia wygenerowanie zestawienia obrotéw wedtug nosnikow kosztéw, z uwzglednieniem kryteridw
kreslonych przez uzytkownika.
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=

Zastawienie jest prezentowane w petnym oknie po kliknieciu przycisku "Ukryj / pokaz parametry" &= Ponowne
klikniecie tego przycisku spowoduje ponowne wyswietlenie parametréw zestawienia.

Eksport danych
Istnieje mozliwo$¢ stworzenia pliku zewnetrznego, zawierajacego dane prezentowane w oknie. Nalezy w tym celu

klikng¢ przycisk ,Eksport do pliku " E-t Program wyswietli wéwczas okno pomocnicze, w ktorym nalezy wskazaé
Sciezke i poda¢ nazwe tworzonego pliku, a takze wybrac jego format (xls, doc lub html).

Aby wykonac¢ eksport do pliku w formacie DOC wymagane jest zainstalowanie programu Microsoft Word. Jesli program
Microsoft Word nie jest zainstalowany, system powiadomi uzytkownika stosownym komunikatem i eksport danych
zostanie przerwany.

Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przeglagdane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podgladu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powr6t do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podgladu ma opis

4
zmieniony na ,\Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem 0",

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokona¢ wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" ﬁ'.
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4.6.14. Zestawienie obrotéw wg lokalizacji

Okno Zestawienie obrotéw wedtug lokalizacji

W zestawieniu ujeta jest lokalizacja magazynowanych towaréw w magazynach.

&4 Zestawienie obrotow we lokalizacji

umozliwia wykonanie zestawienia przedstawiajgcego obroty
magazynowe, we wszystkich lub w wybranym magazynie, we wskazanym okresie, z uwzglednieniem wielu kryteriow.

- - Diata oo 2015.02.02 Diata doc 20130531 -
Parametry - ) Wybor
Lokalizacjz J 0+ g produktu O wg lokalizaci [™ bez standw zerowych R
Zakres symboli oo J oo J paramEtrow
realizacji
Magazyny . .
& Wszystiie zestawienia
" Wybrane Producert programu; € QHT Systemy Informatyczne Sp. z o.0. ul. Knurovwska 19, 41-300 Zabrze a
Uzytkowvnik programu; @HT Systemy Informatyezne €p. z 0.0,
Zestawienie obrotow wg lokalizacji
Wyhor
madazvnéw Data oct 2015.02.02
_g Zy Data do: 2015.05.31
ujetych w
zestawieniu Symbol Mazwa jm. Lokalizacja
BCIE-001 Cienkopiz czenmony szt L1441
L1482
45431
W45/5P
ClnA-01 izddro metalovve 100 st |S0/RMPO
S01/R01P02
EZHA-02 Zarbuwuka Halogenouwa 3500 szt |S01/R01P02
HASE-N01 Hazeta CH0 EFO szt |L142
FrA4-001 Papier Xero A-4 [Ryza) st |4saEP
TOHP-002 Toret HP 1100 szt L1
Razem:
Ahialeamal Crraa ik v
< b4
E EL g [ Druku) parametry
- Eksport pliku .
Drukuj port pt Wykonaj
L w formacje L
zestawienie zestawienie

XLS lub HTML

Zestawienie obrotéw wg lokalizacji
Dostepne operacje

Ustalenie parametréw zestawienia: Zestawienie obrotéw wedtug lokalizacji
Operacja umozliwia zdefiniowanie parametréw zestawienia w zaleznosci od potrzeb uzytkownika.
Operacja to poprzedza wykonanie samego zestawienia.
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Wybér magazynéw
Parametr Magazyny pozwala na wskazanie magazyndw, zktorych dane zostang uwzglednione
w zestawieniu.
Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich (wybrana pozycja "Wszystkie") Iub
wybranego/wybranych magazyndéw (wybrana pozycja "Wybrane").

Magazyny

..........................

Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich magazyndéw. Wstawiajgc znak w

dokona¢ mozna wyboru magazyndéw. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko" v

i "Usun zaznaczenie wszystkich" « , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozycji lub usuniecie
wyboru wczes$niej wskazanych pozyciji).

Magazyry
i v

Wybhor Symbol A~
[ 1 Magazyn materisdd
[  Mag1 Magazyn 1
-
r

Mag2 Magzyn 2
Mag3 Magazyn 3 w
£ >

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca symbolu magazynu za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabelg
magazynow.

Ustalenie okresu, z ktérego uwzglednione beda dokumenty w zestawieniu

Parametry Data od i Data do umozliwia modyfikacje domysinie zaproponowanego zakresu dat wykonania
zestawienia.

Mozna wpisa¢ daty lub dokona¢ w kalendarzu wyswietlanym w oddzielnym oknie. Ustawienie kursora
w polu daty i nacisniecie klawisza F3 wywota okno "Wybierz date". Kalendarz pozwala na wybdr okresu
mieszczgcego sie w jednym miesigcu.

Dataod: . . Data dao:

Wywotanie okna:
Wybierz date...
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Kalendarz posiada nagtéwek, w ktérym wyswietlany jest aktualnie wybrany miesigc i rok. Ponadto z lewej
i prawej strony nagtéwka znajdujg sie przyciski, pozwalajgce na zmiane wybranego miesigca wstecz (lewy
przycisk) lub w przéd (prawy przycisk). Ponizej nagtéwka znajduje sie obszar dat. Zjego lewej strony
wysSwietlane sg numery tygodni. Jesli wyswietlany jest biezgcy miesigc, data biezgcego dnia jest
wskazywana zéttym ttem. Data ta jest takze wyswietlana ponizej obszaru dat.

Klikniecie - Klikniecie -
miesiac wstecz = ity 2008 5 miesiac w przéd
\ Pn Wt S Cz Pt So N
Numery tygodni L

1 2 3
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 Wyrézniony
— iﬁ?ﬁ 27 28 29 dzien dzisiejszy
Klikniecie -

4 5 6 ¥ & 9 10
) i Drisiaj 20080222
wybér dnia

WD~ M h

Wybor jednego dnia jako okresu
Aby wybra¢, jako okres, okreslony dzien, nalezy klikng¢ jego date. Zostanie ona wyrézniona czerwong

otoczka.
Wybér tygodnia jako okresu
Mozliwe jest rdwniez wybranie, jako okresu, danego tygodnia. Nalezy w tym celu klikna¢ numer tego

tygodnia. Daty dni nalezgcego do tego tygodnia (w wy$wietlanym miesigcu) zostang wyrdznione
granatowym ttem.

<] luty 2008 |

Pnw Sr Cz Pt So N
5 1 2 3

Klikniecie numeru | 6|4 5 8 7 & 310
tygﬂdnia 71112 13 14 13 16 17
g (1819 20 M 22 23 24
Zaznacza B EEE Daty w zaznaczonym
stzystkiejego dni okresie maja

Dzigiz 20030222 granatowe ﬂﬂ
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Wybor miesigca jako okresu
Gdy nalezy zaznaczy¢ caty miesigc, nalezy klikng¢ lewym, gémym rogu obszaru dat.

< luty 2008 B
Pn VWt Sr Cz Pt So N
SD"'" 1 2 )]
. _— . G| & =1 K =1
Klikniecie tutaj . ; g ; g
zaznacza caly s EETNE R E D
miesiac a | @ 25 Daty w zaznaczonym
okresie maja
Dzizigp 2005.02.22 granatﬂwe tl'ﬂ

Wybér dowolnego okresu
Aby zaznaczy¢ dowolny okres, nalezy klikngé date jego poczatku, a nastepnie, trzymajac nacisniety

klawisz Shift, klikng¢ date korica. Wybrany okres zostanie zaznaczony granatowym ttem.

I 2008
K " 2| Daty w zaznaczonym

Klikniecie f
zaznacza e s okresie maja
poczatek okresu ~g 8 granatowe tlo
Hgs 17

18 19 20 21 2 . . .
Klikniecie poza o |2 25 o7 25 | Shif Klikniecie z
obszarem dat nacisnietym Shift
usuwa : D‘Ea’ﬁlq\izuna.nz.zz zaznacza koniec
okresu

Zaznaczenie

Usuniecie zaznaczenia okresu
Aby usungé zaznaczenie okresu nalezy klikngé gdziekolwiek poza nagtéwkiem iobszarem dat.

Oznaczenie okresu (otoczka w przypadku jednego dnia, granatowe tto dla okresu wielodniowego) zostanie
wowczas usuniete. Brak zaznaczenia okresu jest rownowazny z zaznaczeniem wszystkich dat, z ktérych

system posiada dane.
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Szybka nawigacja w kalendarzu

Kalendarz posiada jeszcze jedng uzyteczng funkcje - mozliwosé szybkiego przejscia do dowolnego roku
i miesigca. Aby zniej skorzysta¢, nalezy podwdjnie klikngé nagtdwek. W odpowiedzi zostanie
wyswietlone okienko, w ktérym mozna poda¢ pozgdang date (rok i miesigc). Po kliknieciu przycisku v
, kalendarz wys$wietli podany rok i miesigc. Aby zrezygnowac¢ ze zmiany wyswietlanego miesigca, nalezy

klikna¢ przycisk <7 .

Pt S=n R
lel dlo dlaty 2003.04|

o[l styczen 2008 |

13 1 —ﬁ;
20 2 P SrCz Pt So N

27 28 29 1 1 2 3 4 5 6
¥8 9 10 11 12 13
14 13 16 17 13 19 20
21022 23 24 25 26 X7
25 28 30

Podwaéjne klikniecie
pozwala na wybor
roku i miesiaca

Dzisig: 2003.02.22

Ly B O L R

Diziziaj: 2005 .02.22

Wybér lokalizacji
Parametr Lokalizacja pozwala na wskazanie lokalizaciji, dla ktérej zostanie wykonane zestawienie.

Lokalizaca 7 /5 57 ) J |

Lokalizacje mozna wpisa¢ lub wywota¢ wykaz naciskajgc przycisk ekranowy = .

Lokalizacja & ¢ & & 4 d E
el |
Wywolanie okna

2 Wybierz lokalizacje _ “Wybierz Iokalizacjg“

Lokalizacje

20000
32M0t

anr2i % %
Bk \

Wyhér lokalizacji
- podwéjne klikniecie

Szukaj: g
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Wybér zakresu symboli produktow

Parametr Wybor zakresu symboli produktow pozwala na wskazanie zakresu symboli produktéw, dla

ktdrego zostanie wykonane zestawienie.

Zakres symboli od J do

Symbole produktéw mozna wpisac lub wywota¢ wykaz produktéw naciskajgc przycisk ekranowy ==« .

"2 Wybdr produkiow

Typy produktow

Wywotanie okna:

Wybér produktow. ~

= Wazystkie typy produktim: Symbo
Dzierfavws BCIE-001 ' Cienkopis CZErWDIJL
Import ushig BCIE-00:2 5 Cienkopis czarny
Materiaty eksploatacyjns BCIE-003 Cienkopis niekieski
Ddzetki BCIE-004
[C=ten < Wybor produkiu

- podwojne kliknigcie
Produkty \Charak‘leryst\;ka

Symbaol BCIE-002
Mazwa Cienkopis czarny

Branze J wags
? mi:’;ﬁe 3-55.90 [ Kupoweany v Magszynovesny
011 [T Sprzedawany [ Witwearzany
Wiymagana data proydatnosci [
Stan minimalny 50,0000
Moo paskowy
Mognik kos J
Typ produkiu J
Branza 4210-2011 Artvkiy biurowe J
Stawcka WAT
(e 22 [ zywolniony © nie podiega
WAT od zakupu
[ Kupowsany T odiczany * nie odiczany sy struktury spreedazy

v Magazynowany
[ Sprzedawany

[ wWhytwearzany E ﬂ

=]

*[x] =[]

Tworzenie zestawienia obrotéw wedtug lokalizacji

Operacja umozliwia wygenerowanie zestawienia obrotéw wedtug lokalizacji, z uwzglednieniem kryteriéw kreslonych

przez uzytkownika.

=

Zastawienie jest prezentowane w petnym oknie po kliknieciu przycisku "Ukryj / pokaz parametry" &=

klikniecie tego przycisku spowoduje ponowne wyswietlenie parametréw zestawienia.

Kolejne
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Eksport danych
Istnieje mozliwos¢ stworzenia pliku zewnetrznego, zawierajagcego dane prezentowane w oknie. Nalezy w tym celu

klikng¢ przycisk ,Eksport do pliku " E& Program wyswietli wéwczas okno pomocnicze, w ktérym nalezy wskazaé
Sciezke i poda¢ nazwe tworzonego pliku, a takze wybra¢ jego format (xIs, doc lub html).

Aby wykonac¢ eksport do pliku w formacie DOC wymagane jest zainstalowanie programu Microsoft Word. Jesli program
Microsoft Word nie jest zainstalowany, system powiadomi uzytkownika stosownym komunikatem i eksport danych
zostanie przerwany.

Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przeglagdane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E-, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podglagdu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powrét do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podgladu ma opis

4
zmieniony na ,Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem o,

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokonaé wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" =3
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4.6.15. Stany magazynowe wg daty przydatnosci

Okno stuzy do tworzenia zestawienia znajdujgcych sie w magazynach produktéw posiadajgcych date przydatnosci do
spozycia.

-, Stany magazynowe wg daty przydatnosci Q@El

Pal'am etl'y Stan na: 2008.09 30
Zakres symboli od  00.00.00-00.00-00 J oo 99.99.99-99.99-99 J
Mumesy dokumentdw
Qi o
L
hlagazymy J / ~
& isTysthie
© wybrane }Jgramu: @ QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. ul. Karols Miarki 12-14, 44-100 Gliwice Whydruk z Programu Qstor
& Fagram.; a wersia 1.90
Okred| parametry o — )
o agazynowe wg daty przydatnosci 20081007
zestawienia
8.09.30
| Fakre= symbol: od 00.00.00-00.00-00 do 99.99.99-99.99-9%
Do dnia 2008.09.30 : :
Wynik zestawienia
Symbol ‘ Produkty [cena |im | llosc Warto$c Diata prrydatnosci I
10.30.10-00.40-01 [pizezywa pzenne | 10005zt | 12,0000] 120,00{2008.09.30 |
Razem: 120,00
konat Spravedzit
acimin admin Wykonaj
zestawienie
w

4
E E E v Drukuj parametry

Stany magazynowe wg daty przydatnosci

Dostepne operacje
Ustalenie parametréw zestawienia: Stany magazynowe wedtug daty przydatnosci do spozycia

Przed wykonaniem zestawienia nalezy wprowadzi¢ parametry okreslajgce jego zakres.
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4.6.15. Stany magazynowe wg daty przydatnosci

Wybér magazynéw
Parametr Magazyny pozwala na wskazanie magazyndw, zktorych dane zostang uwzglednione
w zestawieniu.
Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich (wybrana pozycja "Wszystkie") Iub
wybranego/wybranych magazyndéw (wybrana pozycja "Wybrane").

Magazyny

..........................

Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich magazyndéw. Wstawiajgc znak w

dokona¢ mozna wyboru magazyndéw. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko" v
i "Usun zaznaczenie wszystkich" « , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozycji lub usuniecie
wyboru wczes$niej wskazanych pozyciji).

Magazyry

Wybhor Symbol A~
[ 1 Magazyn materisdd
[  Mag1 Magazyn 1
-
r

Mag2 Magzyn 2
Mag3 Magazyn 3 w
£ >

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca symbolu magazynu za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabelg
magazynow.

Stan na

Parametr Stan na stuzy do okreslenia na jaki dzien ma by¢ sporzadzone zestawienie.

Wybér zakresu symboli produktéw

Parametr Wybor zakresu symboli produktéw pozwala na wskazanie zakresu symboli produktéw, dla
ktdrego zostanie wykonane zestawienie.

ZFakrez symboli od J oo J
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Symbole produktéw mozna wpisac lub wywota¢ wykaz produktéw naciskajgc przycisk ekranowy =« .

“4f Wybdr produktow

Typy produktow Ww.rrdranle okr]a: @
= Wazystkie typy produkti Symbo Wybor produktow. A
Dzierzawa BCIE-001 l Cienkopis CZErWDI’L
Import sty BCIE-002 Cienkopis czarny
Materiaty eksploatacyine BCIE-003 Cienkopis niebieski
Qdsetki BCIE-004 3
VeI r Wybor produktu 5
- podwéjne klikniecie.
Prociukty ‘Charakﬁlerysﬂyka
Symbal BCIE-002
[Mazwwa Cienkopis czarmy
q
Branze J wana
[f ﬁ;:’;‘:e 3-55.90 [T Kupowany W Magazynowany
011 [T Sprzedawany [ Witwearzany
Wymagana data proydatnogei [
Stan minimalny 50,0000
Hod paskawy
Mognik koszhdw J
Typ produktu J
Branza 4210-2011 Artykuky biurowe J
Stawka WAT
6 22 O mwolniony O nie podiegs
WAT od zakupu
™ Wupowarry " odiczany + nie odiczany O sy struktury spreedsy
v Magazynowany
[~ Sprzedawany
[ witwarzany E ﬂ ﬂ + | X =

Ustalenie zakresu numeréw dokumentéw
Parametr Numery dokumentéw umozliwia okreslenie zakresu numeréw dokumentoéw magazynowych,
ktore bedg uwzglednione w zestawieniu.

humersy dakumentdy
i do

Tworzenie zestawienia wedtug daty przydatnosci do spozycia
Operacja umozliwia utworzenie zestawienia wedtug daty przydatnosci do spozycia.

=}

Bardziej przejrzysty podglad wydawnictwa mozna uzyskac po uzyciu przycisku "Ukryj / pokaz parametry"

Eksport danych
Istnieje mozliwosS¢ stworzenia pliku zewnetrznego, zawierajacego dane prezentowane w oknie. Nalezy w tym celu

klikng¢ przycisk ,Eksport do pliku " E Program wyswietli wowczas okno pomochicze, w ktérym nalezy wskazac
Sciezke i poda¢ nazwe tworzonego pliku, a takze wybrac jego format (xls, doc lub html).

Aby wykonac¢ eksport do pliku w formacie DOC wymagane jest zainstalowanie programu Microsoft Word. Jesli program
Microsoft Word nie jest zainstalowany, system powiadomi uzytkownika stosownym komunikatem i eksport danych
zostanie przerwany.
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Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przeglagdane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podgladu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powr6t do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podgladu ma opis

4
zmieniony na ,\Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem 0",

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokona¢ wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" ﬁ'.
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4.6.16. Stany magazynowe ponizej minimum
Okno stuzy do generowania zestawienia zawierajgcego informacje o indeksach materiatowych, ktérych aktualna ilos¢
W magazynie jest mniejsza od zapasu minimalnego wprowadzonego dla danego indeksu materiatowego.

- % Stany magazynowe ponizej minimum

Parametn Stan na: 2008.03.06 % stary ponizej minimimum  © wesTystiie
y' Zakres symboli od J do Parameh’y
Mumery dokumentdw: zestawienia.
Cicl do
Magazyny ~
% wWarystkie
" iiybrane Producent programu; € ONT Systemy Informatyczne Sp. z o.0. ul. Karola Miarki 12-14, 44-100 Glivice Wivdruk Z Programu qmGM
Uzytkowenik programu: GHT Systemy Informatyczne sp. z 0.0. weersia  1.00
Stany magazynowe ponizej minimum 2008.03.08
Wybaor
magazynu.
-
< >
& 5 g [v Drukuj parametry

Stany magazynowe ponizej minimum (widok okna przed wykonaniem zestawienia)

. % Stany magazynowe ponizej minimum

Pal'al'l'letl”j Stan na: 2005.03.06 % stany ponize] minimimum weszystkis
Fakres symbol od J oo
Numery dokumentds:
ol do
Magazyny -~
™ wiszysthie id
o gbrane | | Producent programu; € ONT Systemy Informatyczne Sp. Z 0.0, ul. Karola Misrki 12-14, 44-100 Gliwice Wydruk Z Programu qmcm
or bol Ueytkowenik programu; GHT Syslemy.ll.rfo.rma.tyc.zne S Z 0.0, W:;SD]: D;gg
™ 1 Magazyn materiatt Stany magazynowe ponizej minimum I
W Magl Magazyn 1 Magzzyny: Magl Magazyn 1
[ Meag2hagzyn 2 Stan na; 2008.03.06
[T Mag3 Magazyn 3
[T Mag4 Magazyn 4 Symhol Mazwa jm. Brania llosé faktyczna Stan minimalny RéEnica
7 Mags Magazyn 5 BESP-003 Bloczki samoprzylepne kolorowe |zt 424 0-2011 4,0000 50,0000 46,0000
[T Magt Magazyn & T
BICIE-002 Cienkopis czarny szt [4210-2011 35,0000 50,0000 15,0000
[BICIE-004 Cienkopis zielony =zt [4210-2011 30,0000 50,0000 20,0000
[BCIE-D0S Cienkopiz kpl 4zt Ead 4210-2011 2,0000 50,0000 48,0000
OCS-002 Koperta C-3 5K Brazowea - 500 =7t 4210-2011 4,0000 53,0000 1,0000
FOCE-003 Koperta C-6 Cyvwrilna - 1000 =zt [4210-2011 3,0000 10,0000 7.,0000
Prsd-001  |Papier ¥ero &4 (Ryza) szt 47402 95,0000 00,0000 5,0000
TOCP-001 Toner CPG 4020 BULL szt [4210-2011 2,0000 5,0000 3,0000
TOHP-001 Toner HP 1010 =zt 4210-2011 41,0000 5,0000 4,0000
TOHP-005 Taner HP 1300 =7t 4210-2011 1,0000 5,0000 4,0000
TOHP-007 Toner HF 2300 =zt [4210-2011 3,0000 35,0000 2,0000) o
< >
< >
1 & ‘| G|~ owiememy

Stany magazynowe ponizej minimum (widok okna po wykonaniu zestawienia)
Zestawienie mozna oglgda¢ w dwdch uktadach okna:
« Z widocznymi parametrami zestawienia i obszarem wyboru magazynow.
« Bez widocznych wyzej wymienionych elementéw.

/]

Klikniecie przycisku "Ukryj/pokaz parametry" == zmienia uktad okna.
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4.6.16. Stany magazynowe ponizej minimum

Dostepne operacje

Ustalenie parametréw zestawienia: Stany magazynowe ponizej minimum

Operacja to poprzedza wykonanie samego zestawienia. W ramach tej operacji okreslamy magazyn, lub magazyny
atakze szczegdtowe parametry zestawienia.

W gornej czesci okna znajduje sie grupa pdl pozwalajgca na okreslenie szczegdtowych parametrow zestawienia.

Stan na: 2005.035.06 v stany ponizef minimimum O wszystkis

Fakres symbali od J ol J

rumery dokumentdy
i o

Tworzenie zestawienia stanéw magazynowych ponizej minimum
Operacja umozliwia utworzenie zestawienie stanéw magazynowych ponizej minimum.

Informacje o minimalnych stanach magazynowych sg ewidencjonowane w oknie "Wykaz produktow"

: Wykaz produktow

Typy produktow J‘x’
+-Wyzmystkie typy produktdw Symbol Hazwa -
BBSP-003 Bloczki samoprzylepne kolorowe BX100
- i l‘-’. I
BCIE-002 Cienkopis czarny
e TR (e e
£ >

Prociukty \Charakﬁlerystyka l tagazymy l
Symbol BCIE-002
Mazwa Cienkopis czarmy
Opis

Branie
(" wyzzystkie Jednostka miary szt J AR

" Wivbrane PHOAMIL 21 .23 13-55.90 [ Hupoweany v Magazynoweany
S 4210-2011 [T Sprzedawsany [ Wytwarzany

" TEE e T Tt T
Stan minimalny 50,0000 !|

Mognik kosztdw
Typ produktu
Branza 4210-2011 Artykuty biurowe

Stanweka VAT
(o 22 O zwolniony © nig podlegs

WAT od Zakupu

K
[ Kupowany ™ odiczany [+ nie odiczany  wg struktury sprzedazy

¥ Magazynowany
[ Sprzedavwany

[ wadwwarzany |_)|:| = ﬁ e
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i na podstawie tej informaciji a takze dokumentéw magazynowych jest tworzone zestawienie.

« % Stany magazynowe ponizej minimum E@@
Parametr y Stan na: 2005.03 .08 & stany ponize) minimimum wszystkie
Zakres symbol od J do
Numery dokumentd:
Cof do
Magazyny -~
™ Wiszystkie i‘
0 wybrane | | Producent programu; € GHT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0.ul. Karola Miarki 12-14, 44-100 Gliwice Wydruk  Programu gmGM
Wybér symbol Uiytkowvnik programu; GHT Wenw.lljfo.rma.tyc.zne S Z 0.0, wersia  1.00
D0 |1 bogazyn meteriat] Stany magazynowe ponizej minimum 2008.03 08
M Mag1 Magazyn 1 Magazyny: Magl Magazyn 1
[ Mag2bagzyn 2 Stan na 2008.03.06
[T Mag3 Maoazyn 3
[T Mag4 Magazyn 4 Symhbol Mazwa j.m. Brania llosé: faktyczna Stan minimalny Réznica
7 Mags Magazyn S BESP-003 Bloczki samoprzylepne kolorowe  |szt 4210-2011 4,0000 50,0000 46,0000
7 Magh Magazyn &
| [BICIE-002 Cienkopis czarny =zt [4210-2011 35,0000 50,0000 15,0000 -|
BCIE-004 Clenkopis Zielony B [4270-2077 0, 0000 0,000 20,0000
[BCIE-005 Cienkopiz kpl 4z7t =7t 4210-2011 2,0000 50,0000 45,0000
FC5-002 Koperta C-5 Sk Brazowa - 500 =zt [4210-2011 4,0000 35,0000 1.,0000
FOCE-003 Koperta C-6 Cyvwyilna - 1000 szt [4210-2011 3,0000 10,0000 7.,0000
Pad-001  |Papier ¥ero &4 (Ryza) szt 47402 95,0000 00,0000 £,0000
TOCP-001 Toner CPG 4020k BULL =zt [4210-2011 2,0000 5,0000 3,0000
TOHP-001 Toner HP 1010 =zt 4210-2011 41,0000 5,0000 4.,0000
TOHP-005 Toner HF 1300 =zt [4210-2011 1,0000 35,0000 4,0000
TOHP-007 Toner HP 2300 szt [4210-2011 3,0000 35,0000 2,0000) o,
< s < >
|:| E E a [V Drukuj parametry
Eksport danych

Istnieje mozliwo$¢ stworzenia pliku zewnetrznego, zawierajacego dane prezentowane w oknie. Nalezy w tym celu

klikng¢ przycisk ,Eksport do pliku " E-t Program wyswietli wéwczas okno pomocnicze, w ktérym nalezy wskazaé
Sciezke i poda¢ nazwe tworzonego pliku, a takze wybrac jego format (xls, doc lub html).

Aby wykonac¢ eksport do pliku w formacie DOC wymagane jest zainstalowanie programu Microsoft Word. Jesli program
Microsoft Word nie jest zainstalowany, system powiadomi uzytkownika stosownym komunikatem i eksport danych

zostanie przerwany.

Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przeglagdane na ekranie oraz

wydrukowane na drukarce.
Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E', powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podgladu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powr6t do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podgladu ma opis

¥
zmieniony na ,Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem o,

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokona¢ wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" ﬁ'.
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4.6.17. Zestawienie magazynowe wg przychodow
Okno stuzy do generowania zestawienia stanéw magazynowych wedtug przychoddéw.

™ Zestawienie magazynowe wg przychodow

Diata oo 2005.035.01 Diata do: 2005.03.07
Takres symboli o o

Stan na: 2005 .03.07

Parametry
Zestawlienia.

Mumery dokumerntduw

il o
Magazyny ~
{* \yzzyathie
™ Wivbrane Provucent programu: € GHT Systemy Informatyezne Sp. z o.0.ul. Karols Misrki 12-14, 44-100 Gliwice

Uzytkownik programu: QHT Systemy Informatyczne sp. z 0.0.
Zestawienie magazynowe wg przychodow

Wybér

magazynow.

Stovavniki MPH
i \szyathie
" Wivbrane

<
E E Q v Drukuj parametry

Zestawienie magazynowe wg przychodoéw (widok pzed wykonaniem zestawiania)

™ Zestawienie magazynowe wg przychodow

Okl'es Diata oc 2007 .07.01 Diata coc 2005.03.07 Stan na: 2005.03.07
Lakres symboli od oo
Mumery dokumentdun
il o
Magazyry A
 Wazysthie M
* Webrane s, Producent programu: € QHT Systemy Informatyczne Sp. z o.0.ul. Karola Miarki 12-14, 44-100 Gliwice
ér pol A Uzptkowenik programu: OHT Systemy Informatyezne sp. 2 0.0.
[ 1 Magazyn materistd Zestawienie magazynowe wg przychodow
[# Magi Magazyn 1 Ckres od 2007.07.01 do 2008.03.07
[ Mag2Magzyn 2 Stan nia dzief 2008.03.07
[T Mag3Magazyn 3w
F3 » Symbol BBLB-1
| | Hazwa Blok biurowy A-4
- Mr dokumertu: Data prz. | Mag: P jm. lloEe preychodu lloEc bi
?:DVJ\TSISJ\:{P:B PZ 2007106 2007 1018 Magi st 30,0000
™ Wiybrane Razem: 30,0000
Symbol BELEB-02
Hazwa Blok biurowy A5
Mr daokumentu: Data prz. | Mag: AP jm. llogé preychodu ozt hi
PZ 2007106 20071018 Mag1 szt 30,0000 w
>

£
E E E v Drukuj paratmetey

Zestawienie magazynowe wg przychodéw (widok po wykonaniu zestawienia)
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Zestawienie mozna oglada¢ w dwéch uktadach okna:

o Z widocznymi parametrami zestawienia iobszarem wyboru magazynéw istownikami MPK (Miejsc
Powstania Kosztow).

« Bez widocznych wyzej wymienionych elementéw.

/]

Klikniecie przycisku "Ukryj/pokaz parametry" == zmienia uktad okna.

/™ Zestawienie magazynowe wg przychodow g@@
-~

Producent programu: @ ONT Systemy Informatyczne Sp. z o.0. ul. Karola Miarki 12-14, 44100 Glivwice Wdruk z Programu gmGM
Uzytkownik programu: GHT Systemy Informatyczne sp. z 0.0. wersia 1.00
Zestawienie magazynowe wg przychodoéw 20080307

Okres od 2007.07.01 do 2008.03.07
Stan na dzien 2008.03.07

Symbol BBLE-001
Hazwa Blok biurowy A-4

MNr dokumentu; Dataprz, | Mag WP jam. lloE¢ przychodu llosé biezgoa Wartosd
FZ 200710/ 2007 .10.15] Magl st 30,0000 25,0000 129,60
Razem: 30,0000 25,0000 129,60

Symbaol BBLB-002
Hazwa Blok biurowy A5

Nr cokumentu; Dataprz. | Mag: WP K jm. lloZ¢ preychodu lloEc biezgoa Wiartogd
L 2007108 2007 .10.18] Magl szt 30,0000 30,0000 5235
Razem: 30,0000 30,0000 52,35

Symbol BBSP-001
Hazwa Bloczek samoprzylepny duZy

| Nr clokumertu: I Data prz. | ey | MPK: | jm. | llosé preychodu | llas biezgea I Wartosd |
Ipz 2007 05 12007 1018l Maert | lext | 1200000 | 1200000 |1 14275 ] ¥
<
=1 5 Q v Drukuj parametry!

Dostepne operacje

Ustalenie parametréow zestawienia: Stany magazynowe wedtug przychodéw

Operacja to poprzedza wykonanie samego zestawienia. W ramach tej operacji okreslamy magazyn, lub magazyny,
miejsca powstania kosztow, a takze szczegdtowe parametry zestawienia.

W gdrnej czesci okna znajduje sie grupa pdl pozwalajgca na okreslenie szczegdtowych parametrow zestawienia.

Crata o 2007 .07.01 Drata do; 2005 .035.07 Stan na: 200803507
Lakres zymboli od do

rumery dokumentdsn
Oid do

Wybér zakresu symboli produktéw

Parametr Wybor zakresu symboli produktéw pozwala na wskazanie zakresu symboli produktéw, dla
ktorego zostanie wykonane zestawienie.

ZFakres symboli od J oo J
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Symbole produktéw mozna wpisac lub wywota¢ wykaz produktéw naciskajgc przycisk ekranowy =« .

“4f Wybdr produktow

Typy produktow Ww.rrdranle okr]a: @
= Wazystkie typy produkti Symbo Wybor produktow. A
Dzierzawa BCIE-001 ' Cienkopis CZErWDI’L
Import sty BCIE-002 7 Cienkopis czarny
Materiaty eksploatacyine BCIE-003 Cienkopis niebieski
Qdsetki BCIE-004 ) 3
VeI r Wybor produktu 5
- podwéjne klikniecie.
Prociukty ‘Charakﬁlerysﬂyka
Symbal BCIE-002
[Mazwwa Cienkopis czarmy
q
Branze J wana
[f ﬁ;:’;‘:e 3-55.90 [T Kupowany W Magazynowany
011 [T Sprzedawany [ Witwearzany
Wymagana data proydatnogei [
Stan minimalny 50,0000
Hod paskawy
Mognik koszhdw J
Typ produktu J
Branza 4210-2011 Artykuky biurowe J
Stawka WAT
6 22 O mwolniony O nie podiegs
WAT od zakupu
™ Wupowarry " odiczany + nie odiczany O sy struktury spreedsy
v Magazynowany
[~ Sprzedawany
[ witwarzany E ﬂ ﬂ + | X =

Wybor wartosci pierwszej analityki dodatkowej

Parametr umieszczony wlewym dolnym

finansowo-ksiegowym.

Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich wartosci pierwszej analityki dodatkowej (wybrana

pozycja "Wszystkie") lub jedynie konkretnych, wskazanych wartosci ( pozycja "Wybrane").

Stoveeniki hPk
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dostepne w nim wartosci zalezg od tego, jak zdefiniowano pierwszg analityke dodatkowg w module
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Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich wartosci analityki dodatkowej. Wstawiajgc

"

znak v dokona¢ nalezy wyboru. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko i "Usun

zaznaczenie wszystkich" % , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozyciji lub usuniecie wyboru
wczesniej wskazanych pozycii).

Stoveeniki Pk

Symbol A

- "koszty operacyine

-.- "Dzialanie -.-”
-.- - "Dzigtanie - - "
--.-.- "Dzistanie - - .-.

- MR kot
w

£ *

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca wartosci analityki za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabela.

Ustalenie zakresu numeréw dokumentéw
Parametr Numery dokumentéw umozliwia okreslenie zakresu numeréw dokumentéw magazynowych,
ktére bedg uwzglednione w zestawieniu.

Mumerty dokumentay,
Oid o

Ustalenie okresu, z ktérego uwzglednione beda dokumenty w zestawieniu

Parametry Data od i Data do umozliwia modyfikacje domysinie zaproponowanego zakresu dat wykonania
zestawienia.

Mozna wpisac¢ daty lub dokona¢ w kalendarzu wyswietlanym w oddzielnym oknie. Ustawienie kursora
w polu daty i nacisniecie klawisza F3 wywota okno "Wybierz date". Kalendarz pozwala na wybér okresu
mieszczgcego sie w jednym miesigcu.

Dataod: . . Data ca:

Wywolanie okna:
Wybierz date...
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Kalendarz posiada nagtéwek, w ktérym wyswietlany jest aktualnie wybrany miesigc i rok. Ponadto z lewej
i prawej strony nagtéwka znajdujg sie przyciski, pozwalajgce na zmiane wybranego miesigca wstecz (lewy
przycisk) lub w przéd (prawy przycisk). Ponizej nagtéwka znajduje sie obszar dat. Zjego lewej strony
wysSwietlane sg numery tygodni. Jesli wyswietlany jest biezgcy miesigc, data biezgcego dnia jest
wskazywana zéttym ttem. Data ta jest takze wyswietlana ponizej obszaru dat.

Klikniecie - Klikniecie -
miesiac wstecz = ity 2008 5 miesiac w przéd
\ Pn Wt S Cz Pt So N
Numery tygodni L

1 2 3
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 Wyrézniony
— iﬁ?ﬁ 27 28 29 dzien dzisiejszy
Klikniecie -

4 5 6 ¥ & 9 10
) i Drisiaj 20080222
wybér dnia

WD~ M h

Wybor jednego dnia jako okresu
Aby wybra¢, jako okres, okreslony dzien, nalezy klikng¢ jego date. Zostanie ona wyrézniona czerwong

otoczka.
Wybér tygodnia jako okresu
Mozliwe jest rdwniez wybranie, jako okresu, danego tygodnia. Nalezy w tym celu klikna¢ numer tego

tygodnia. Daty dni nalezgcego do tego tygodnia (w wy$wietlanym miesigcu) zostang wyrdznione
granatowym ttem.

<] luty 2008 |

Pnw Sr Cz Pt So N
5 1 2 3

Klikniecie numeru | 6|4 5 8 7 & 310
tygﬂdnia 71112 13 14 13 16 17
g (1819 20 M 22 23 24
Zaznacza B EEE Daty w zaznaczonym
stzystkiejego dni okresie maja

Dzigiz 20030222 granatowe ﬂﬂ
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Wybor miesigca jako okresu
Gdy nalezy zaznaczy¢ caty miesigc, nalezy klikng¢ lewym, gémym rogu obszaru dat.

< luty 2008 B
Pn VWt Sr Cz Pt So N
SD"'" 1 2 )]
. _— . G| & =1 K =1
Klikniecie tutaj . ; g ; g
zaznacza caly s EETNE R E D
miesiac a | @ 25 Daty w zaznaczonym
okresie maja
Dzizigp 2005.02.22 granatﬂwe tl'ﬂ

Wybér dowolnego okresu
Aby zaznaczy¢ dowolny okres, nalezy klikngé date jego poczatku, a nastepnie, trzymajac nacisniety

klawisz Shift, klikng¢ date korica. Wybrany okres zostanie zaznaczony granatowym ttem.

I 2008
K " 2| Daty w zaznaczonym

Klikniecie f
zaznacza e s okresie maja
poczatek okresu ~g 8 granatowe tlo
Hgs 17

18 19 20 21 2 . . .
Klikniecie poza o |2 25 o7 25 | Shif Klikniecie z
obszarem dat nacisnietym Shift
usuwa : D‘Ea’ﬁlq\izuna.nz.zz zaznacza koniec
okresu

Zaznaczenie

Usuniecie zaznaczenia okresu
Aby usungé zaznaczenie okresu nalezy klikngé gdziekolwiek poza nagtéwkiem iobszarem dat.

Oznaczenie okresu (otoczka w przypadku jednego dnia, granatowe tto dla okresu wielodniowego) zostanie
wowczas usuniete. Brak zaznaczenia okresu jest rownowazny z zaznaczeniem wszystkich dat, z ktérych

system posiada dane.
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Szybka nawigacja w kalendarzu

Kalendarz posiada jeszcze jedng uzyteczng funkcje - mozliwos$¢ szybkiego przejscia do dowolnego roku
i miesigca. Aby zniej skorzysta¢, nalezy podwdjnie klikngé nagtdwek. W odpowiedzi zostanie
wyswietlone okienko, w ktérym mozna poda¢ pozgdang date (rok i miesigc). Po kliknieciu przycisku v
, kalendarz wys$wietli podany rok i miesigc. Aby zrezygnowac¢ ze zmiany wyswietlanego miesigca, nalezy

klikna¢ przycisk <7 .

Pt S=n R
lel dlo dlaty 2003.04|

olké ?! styczen 2008 |

13 1 e

20 7 _.IyumérCthSDN
27 28 29 1 2 3 4 5 B
7 o8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 28 27
25 29 30 3

Podwaéjne klikniecie
pozwala na wybor
roku i miesiaca

Dzisig: 2003.02.22

Ly I R L

Diziziaj: 2005 .02.22
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Wybér magazynéw
Parametr Magazyny pozwala na wskazanie magazyndw, zktorych dane zostang uwzglednione
w zestawieniu.
Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich (wybrana pozycja "Wszystkie") Iub
wybranego/wybranych magazyndéw (wybrana pozycja "Wybrane").

Magazyny

..........................

Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich magazyndéw. Wstawiajgc znak w

dokona¢ mozna wyboru magazyndéw. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko" v

i "Usun zaznaczenie wszystkich" « , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozycji lub usuniecie
wyboru wczes$niej wskazanych pozyciji).

Magazyry
i v

or Symbol A~

Vb
[ 1 Magazyn materisdd
[  Mag1 Magazyn 1
[ Magy2 Magzyn 2
| MagsdMagazyn 3w

£ >

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca symbolu magazynu za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabelg
magazynow.

Tworzenie zestawienia stanow magazynowych wedtug przychodéw
Operacja umozliwia utworzenie zestawienie stanéw magazynowych wedtug przychodow.
Zakres prezentowanych danych w zestawieniu zalezy od wprowadzonych wczesniej parametréw zestawienia.
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Producent programu: & GHT Systemy Informatyezne Sp. z o.0. ul. Karola Miarki 12-14, 44100 Gliwice
Urytkownik programu: GHT Systemy Informatyczne sp. z 0.0.

Wdruk z Programu gqmGM
wersja  1.00

Zestawienie magazynowe wg przychodéw 2006.03.07
Okres od 2007.07.01 do 2008.03.07
Stan na dzier 2008.03.07
Zakres symboli od beie-002 do beie-002
Symhbol BCIE-002
Hazwa Cienkopis czarny
M chokumerntu: Dataprz. | Mag TP j.m. llosc przychodu llosc hiezaca Wartoss
PZ 2007H 08 2007 4018 | Mag1 o 60,0000 35,0000 93,20
P 20085354 2005 .03 .06 | Mag1 f=ad 3000000 300 0000 450,44
Razem: 360,0000 ‘3350000 259,64
Wy konast Sprawedzit Zatwierdzit
danKaowalski
Eksport danych

Istnieje mozliwos¢ stworzenia pliku zewnetrznego, zawierajacego dane prezentowane w oknie. Nalezy w tym celu

klikng¢ przycisk ,Eksport do pliku " E-t Program wyswietli wéwczas okno pomocnicze, w ktérym nalezy wskazaé

Sciezke i poda¢ nazwe tworzonego pliku, a takze wybra¢ jego format (xls, doc lub html).

Aby wykona¢ eksport do pliku w formacie DOC wymagane jest zainstalowanie programu Microsoft Word. Jesli program
Microsoft Word nie jest zainstalowany, system powiadomi uzytkownika stosownym komunikatem i eksport danych

zostanie przerwany.

Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przegladane na ekranie oraz

wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wys$wietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podgladu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powrot do pracy w oknie nastepuije po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podgladu ma opis

X
zmieniony na ,\Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem 0,

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokona¢ wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Druku;j" ﬁ'.
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4.6.18. Zestawienie stanéw wg lokalizacji

Okno stuzy do generowania zestawienia stanéw magazynowych wedtug lokalizacji

&+ 4 Zestawienie stanéw wg lokalizacji

Stan na: 2008 .03.07

Parametn
)f Lokalizacja & & ¢ 0 fF

Takres symbali od J dao

Parametry
zestawienia.

Magazyny

" wevbrane

Wybdr

magazynow.

Ly
Producent programu: & GHT Systemy Informatyczne Sp. z o.0.ul. Karola Miarki 12-14, 44-100 Glivwice ity
Uzytkowenik programu: GHT Systemy Informatyczne sp. z 0.0,
Zestawienie standw wg lokalizacji
v
< >
=] 5 Q [V Drukuj parametry

Zestawienie stanow wg lokalizacji (widok przed wykonaniem zestawienia)

& 4 Festawienie stanow wg lokalizacji

PEII'EII1'I atr )I. Stan na: 2008 .03.07
Lokalizacia { & f 7 f 1 J
Zakres symbaoli od J do J
Magazyny A
™ Wszystkie i
% Yiybrane '\ﬂi Producent programu; € GHT Systemy Informatyezne Sp. z o.0.ul. Karola Misrki 12-14, 44-100 Glivwice ity
o1 Dol Uiy’tkownik.prog.ramu: OIIT’Wstemy Ilrforn.latycz.l.le SP. Z 0.0,
T 1 Magazyn materist Zestawienie standéw wg lokalizacji
¥ Mag1Magazyn 1 Magazyny: Magl Magazyn 1
[ Mag2Magzyn 2 Stan na: 2008.03.07
[T Mag3 Magazyn 3
[T Magd Magazyn 4 Symhal Mazia jm. Lokalizacja
[ Mags Magazyn 5 ECIE-001 Cienkopis czenuoty szt |L14M
[T Magh Magazyn & L1472
145450
l4545P
KASE-001 lazeta 90 EFL szt |Lid2
Prpd-001 Papier Xero -4 [Foyza) szt |4sASP
TOHP-002 Tarer HP 1100 szt |L14M
Fazem:
Wihkonat Spravwdzit
Jankoweslski
v
< ¥
< >
[ | =1 = Q [V Drukuj parametry

Zestawienie stanow wg lokalizacji (widok po wykonaniu zestawienia)
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Zestawienie mozna oglada¢ w dwéch uktadach okna:
« Zwidocznymi parametrami zestawienia i obszarem wyboru magazynéw.
« Bez widocznych wyzej wymienionych elementéw.

=

Klikniecie przycisku "Ukryj/pokaz parametry" == zmienia uktad okna.

Zestawienie stanow wg lokalizacji - @@
S
Producent programu; € GHT Systemy Informatyezne Sp. z 0.0. ul. Karola Miarki 12-14, 44-100 Glivwice Wydruk z Programu gqmGiM
Uzytkowwnik programu: GHT Systemy Informatyczne sp. z 0.0. wersia 100
Zestawienie stanow wg lokalizacji 2008.03.07
Magazyny: Magl Magazyn 1
Stan na: 2008.03.07
Syrmbol Mazwa jm. Lokalizacja Stan kofcouy
BCIE-001 Cienkapis czenuany szt L1441 40,0000
L14/2 -11 980,0000
145450 12 000,0000
I4545P 10,0000
KAaSE-001 Kazeta C30 EFL szt L1422 20,0000
Pro4001 Papier Xero 8-4 [Ryza) szt |W4saEP 1.000,0000
TOHP-002 Toner HP 1100 szt JL14M 41,0000
Razem: 1 31,0000
Wkonat Spravedzit Fatwierdzit
dankowealski
-
£ >
. L
[ | =] =1 [V Drukuj parametry ‘@

Dostepne operacje

Ustalenie parametrow zestawienia: Stany magazynowe wedtug lokalizacji

Operacja to poprzedza wykonanie samego zestawienia. W ramach tej operacji okreslamy magazyn, lub magazyny
a takze szczego6towe parametry zestawienia.

W gdrnej czesci okna znajduje sie grupa pdl pozwalajgca na okreslenie szczegdtowych parametrow zestawienia.

Stan na: 2008.03.07
Lokslizacia & F 750 b

ol
Zakres symboli od do J

Zestawienie mozna wykonac¢ z podziatem na wszystkie lokalizacje danego magazynu, lub dla wybranej lokalizaciji.
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Wybér magazynéw
Parametr Magazyny pozwala na wskazanie magazyndw, zktorych dane zostang uwzglednione

w zestawieniu.
Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich (wybrana pozycja "Wszystkie") Iub

wybranego/wybranych magazyndéw (wybrana pozycja "Wybrane").

Magazyny

..........................

Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich magazyndéw. Wstawiajgc znak w

dokona¢ mozna wyboru magazyndéw. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko" v

i "Usun zaznaczenie wszystkich" « , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozycji lub usuniecie
wyboru wczes$niej wskazanych pozyciji).

Magazyry
i v

Wybhor Symbol A~
[ 1 Magazyn materisdd
[  Mag1 Magazyn 1
-
r

Mag2 Magzyn 2
Mag3 Magazyn 3 w
£ >

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca symbolu magazynu za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabelg
magazynow.

Wybér lokalizacji
Parametr Lokalizacja pozwala na wskazanie lokalizaciji, dla ktérej zostanie wykonane zestawienie.

Lokalizacia /¢ f £/} J |
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Lokalizacje mozna wpisa¢ lub wywota¢ wykaz naciskajgc przycisk ekranowy -« .

Lokslizacia § 7 f 00 d

: Wywolanie okna
d Wybierz lokalizacje L3 | "Wybierz lokalizacje"

Lokalizacje

2005008

Ir2Miis

jbeletili] b Ib

G0 irir \

Wybér lokalizacji
- podwéjne klikniecie

Szukaij: g

Wybér zakresu symboli produktéw
Parametr Wybor zakresu symboli produktéw pozwala na wskazanie zakresu symboli produktéw, dla
ktérego zostanie wykonane zestawienie.

Fakres symbali ad J do J
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Symbole produktéw mozna wpisac lub wywota¢ wykaz produktéw naciskajgc przycisk ekranowy =« .

“4f Wybdr produktow

Typy produktow Ww.rrdranle okr]a: @
= Wazystkie typy produkti Symbo Wybor produktow. A
Dzierzawa BCIE-001 l Cienkopis CZErWDI’L
Import sty BCIE-002 Cienkopis czarny
Materiaty eksploatacyine BCIE-003 Cienkopis niebieski
Qdsetki BCIE-004 ) 3
VeI r Wybor produktu 5
- podwéjne klikniecie.
Prociukty ‘Charakﬁlerysﬂyka
Symbal BCIE-002
[Mazwwa Cienkopis czarmy
q
Branze J wana
[f ﬁ;:’;‘:e 3-55.90 [T Kupowany W Magazynowany
011 [T Sprzedawany [ Witwearzany
Wymagana data proydatnogei [
Stan minimalny 50,0000
Hod paskawy
Mognik koszhdw J
Typ produktu J
Branza 4210-2011 Artykuky biurowe J
Stawka WAT
6 22 O mwolniony O nie podiegs
WAT od zakupu
™ Wupowarry " odiczany + nie odiczany O sy struktury spreedsy
v Magazynowany
[~ Sprzedawany
[ witwarzany E ﬂ ﬂ + | X =

Tworzenie zestawienia stanow magazynowych wedtug lokalizacji

Operacja umozliwia utworzenie zestawienie stanow magazynowych wedtug lokalizaciji.

Eksport danych

Istnieje mozliwos¢ stworzenia pliku zewnetrznego, zawierajacego dane prezentowane w oknie. Nalezy w tym celu

klikng¢ przycisk ,Eksport do pliku " Et Program wyswietli wéwczas okno pomocnicze, w ktérym nalezy wskazac
Sciezke i poda¢ nazwe tworzonego pliku, a takze wybra¢ jego format (xIs, doc lub html).

Aby wykona¢ eksport do pliku w formacie DOC wymagane jest zainstalowanie programu Microsoft Word. Jesli program
Microsoft Word nie jest zainstalowany, system powiadomi uzytkownika stosownym komunikatem i eksport danych

zostanie przerwany.

Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przeglagdane na ekranie oraz

wydrukowane na drukarce.
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Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E', powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podgladu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powr6t do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podglagdu ma opis

3
zmieniony na ,\Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem o

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokonaé¢ wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" =3
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4.6.19. Zestawienie obrotéw i sald
Okno stuzy do generowania zestawienia obrotow i sald.

& 4 Zestawienie obrotéw isald

Uzytkowenik programu: GHT Systemy Informatyczne sp. z 0.0,

- — Diata ook 2008.03.01 Diata el 2008.03.31
Parametn
y Tpy cokumertdw P arametry

& iz Ttk £ ik S

* s bhtie (I zestawienia.

Branie

o iayetkie O Wiybrane

Mumery dokumentduy

i do

Magazyny ~
i+ Wizzysthie
™ Wiyvhrane Producert programu; £ GHT Systemy Informatyczne Sp. z o.0.ul. Karola Miarki 12-14, 44100 Glivwice W

Zestawienie obrotow i sald

Wybér magazynu.

£
E E Q [v Drukuj parametry

Zestawienie obrotow i sald (widok przed wykonaniem zestawienia)

Zestawienie obrotdw i sald

Pal'al‘l'letr}" Drata ok QPD?.DB.D1 Diata cloc 2008.03.31
Tepy dokumentow:
e WWazysthie " Wiybrane
Branie
& iWzTyeatkie O Wiybrane
Mumery dokumeritdu
Ol o
Magazyny ~
™ WsTysthie v
s Wiyhrane b Producert programu:; © GHT Systemy Informatyczne Sp. z o.0.ul. Karola Miarki 12-14, 44100 Gliwice W
& bol Uzy’tkownlk. progzramu. GHT %e:my Informatyczne sp. Z 0.0.
¥ 1Magazyn materk Zestawienie obrotow i sald
W ao Magazyn 1 Magazyny, 1 Magazyn materialdow eksploatacyjnych, Mag1 Magazyn 1
[ Mog2 Magzyn 2 Data od: 2007.03.01
[ Mao3 Magazyn 3 Dsta da: 2008.03.31
[T Mag4 Magazyn 4
[T Mags Magazyn 5 hagazyn| Stan poczatonry =yrmh obraty od 2007 .03.01 do 2008.03.31 obraty od poczatku roku
[T Maph Magazyn & ok Przychid Rozchid Przychid Rozchid
1 BO 20,00 0,00 20,00 0,
Pz 506,30 0,00 506,30 0,
Fin 0,00 26,06 0,00
SPZ -67 64 0,00 57,34
5 RNl 0,00 14,03 0,00
(LS 0,00 204,35 0,00
<
< >
[ | = 5 Q [V Drukuj parametry

Zestawienie obrotow i sald (widok po wykonaniu zestawienie)
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Zestawienie mozna oglada¢ w dwéch uktadach okna:

« Zwidocznymi parametrami zestawienia i obszarem wyboru magazynéw.

« Bez widocznych wyzej wymienionych elementéw.

=

Klikniecie przycisku "Ukryj/pokaz parametry" == zmienia uktad okna.

Zestawienie obrotdw i sald

Producent programu: £ QHT Systemy Informatyczne Sp. z o.0.ul. Karola Miarki 12-14, 44-100 Gliwice Wydruk z Programu qmGM
Uzytkowenik programu: GHT Systemy Informatyezne sp. z 0.0. wersia 100
Zestawienie obrotéw i sald 20050310
Magazvny: 1 Magazyn materialbw ek sploatacyjnych, Mag1 Magazyn 1
Data od: 2007.03.01
Data do: 2008.03.31
hagazyn| Sten poczatkowry | symb obroty od 2007.03.01 do 2008.03.31 obroty od paczatku roku Stah kofcomny
ok. Przychad Rozchdd Przychid Rozchbd
1 B0 20,00 0,00 20,00 0,00
Pz 506,30 0,00 506,30 0,00
& 0,00 25,06 0,00 28,06
5PT 47,54 0,00 87,54 0,00
5 Rl 0,00 403 0,00 14,03
iz 0,00 204,35 0,00 204,35
0,00 435,46 218,54 436,46 18,38 220,08
hitay1 Pz 345 835,24 0,00 490,44 0,00
Rl 0,00 259 437,19 0,00 0,00
0,00 345 938,24 259 437,19 490,44 0,00 86 501,05
Fazem: 0,00 HE 376,70 259 655,57 a5 9| 5,3 o6 72,13
Wykonat Sprasweczit Tatwierdzit v
hS ¥
bl Ed
| | =] 5 g [w Drukuj parametry @

Dostepne operacje

Ustalenie parametréw zestawienia: Zestawienie obrotéw i stanéw magazynowych

Operacja to poprzedza wykonanie samego zestawienia. W ramach tej operacji okreslamy magazyn, lub magazyny
a takze szczegotowe parametry zestawienia.

W gornej czesci okna znajduje sie grupa pol pozwalajgca na okreslenie szczegotowych parametrow zestawienia.

Diata od: 2008.035.01
Tooy dokumerdaw:

Data oho: 2005.05.31

¥ Waryathkie I Wybrane
Branze

v Wzzyvatkie O ivhrane
Mumerty dokumentay,

Oid do
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4.6.19. Zestawienie obrotow i sald

Wybér branz

Parametr Branze pozwala na okreslenie branz produktéw, dla ktérych bedzie wykonane zestawienie.
Zestawienie moze zosta¢ wykonane dla wszystkich branz lub wybranych. Domyslnie zestawienie
wykonuje sie dla wszystkich branz, o czym swiadczy zaznaczona opcja Wszystkie w polu Branze.

Branze

< [ Wybrane

Aby wykonac zestawienie dla wybranych branz, nalezy w polu Branze zaznaczy¢ opcje Wybrane.
Nastepnie w celu wybrania branzy nalezy klikng¢ przycisk ===, co spowoduje wyswietlenie tabeli
z wykazem istniejgcych branz. Aby zaznaczy¢ dang branze nalezy wprowadzi¢ znak ¥ klikajgc w polu
obok nazwy branzy, ktéra ma zosta¢ uwzgledniona w zestawieniu. Klikniecie przycisku "Zaznacz

wszystko" v spowoduje zaznaczenie wszystkich branz. Natomiast klikniecie przycisku "Usun
zaznaczenie ze wszystkich" A spowoduje usuniecie zaznaczenia wszystkich branz. Po wybraniu

branzy lub branz, akceptujemy wybor klikajgc przycisk "Akceptuj zmiany" v .

4 Wybrane branze.

Branze
7 Wazysthia [+ Wyyvhrane 4210-2011, 4210-202, 4210-206

Mumery dokumentaw

Wywolanie wykazu ]

" branz.

2 Branze

006 (nieruchomosci)
007 (=ektor publiczry)

B020-201 3 (Wods mineralna, odziez robocza)
4210-2011 (Artvkuty biurowe)
. . 4210-202 (Druki)
Wyrbor pGJEd‘?’nGZ!.I’Gh 0-205 (Materiaty do remontduw biezgoych)
pozycjl. e

TN Wybér wszystkich

pozycji

—
USUHIQGIE zaznaczen

@1 ze wszystkich pozyci.

B N | I A e e e |

4750-2 (Akcesoria kamputerowe)

Szukaij:

Potwierdzenie
wyboru.

Ustalenie zakresu numeréw dokumentéw
Parametr Numery dokumentow umozliwia okreslenie zakresu numeréw dokumentéw magazynowych,
ktére bedg uwzglednione w zestawieniu.

Mumersy dakumentdy
i do
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4.6.19. Zestawienie obrotow i sald

Ustalenie okresu, z ktérego uwzglednione beda dokumenty w zestawieniu

Parametry Data od i Data do umozliwia modyfikacje domysinie zaproponowanego zakresu dat wykonania
zestawienia.

Mozna wpisa¢ daty lub dokona¢ w kalendarzu wyswietlanym w oddzielnym oknie. Ustawienie kursora
w polu daty i nacisniecie klawisza F3 wywota okno "Wybierz date". Kalendarz pozwala na wybdr okresu
mieszczgcego sie w jednym miesigcu.

Dataod: . . Data dao:

Wywotanie okna:
Wybierz date...

Kalendarz posiada nagtéwek, w ktérym wyswietlany jest aktualnie wybrany miesigc i rok. Ponadto z lewej
i prawej strony nagtéwka znajdujg sie przyciski, pozwalajgce na zmiane wybranego miesigca wstecz (lewy
przycisk) lub w przéd (prawy przycisk). Ponizej nagtéwka znajduje sie obszar dat. Zjego lewej strony
wyswietlane sg numery tygodni. Jesli wyswietlany jest biezgcy miesigc, data biezgcego dnia jest
wskazywana zottym ttem. Data ta jest takze wyswietlana ponizej obszaru dat.

Klikniecie - Klikniecie -

miesiac wstecz miesiac w przéd
< luty 2003 =

Pnowit Sr Cz Pt So M

5 12 3
Numery tygodni rl: El4 5 6B 7 8 9 10
. 71112 13 14 15 16 17
8|18 19 20 21 22 Wyrozniony
g 2 iﬁ?ﬁ 27 28 28 dzien dzisiejszy
Kllkl‘!l@ﬂl&i i Dzisiaj, 2008.02.22
wybor dnia

Wybér jednego dnia jako okresu
Aby wybra¢, jako okres, okreslony dzien, nalezy klikng¢ jego date. Zostanie ona wyrézniona czerwong

otoczka.
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4.6.19. Zestawienie obrotow i sald

Wybor tygodnia jako okresu
Mozliwe jest réwniez wybranie, jako okresu, danego tygodnia. Nalezy w tym celu klikng¢ numer tego

tygodnia. Daty dni nalezgcego do tego tygodnia (w wysSwietlanym miesigcu) zostang wyréznione
granatowym ttem.

< luty 2008 |
Pnowt Sr Cz Pt So N
) 5 1 2 3
Klikniecie numeru | 6|4 5 5 7 & 310
tygﬂdnia 1111213 14 15 16 17
8118 19 20 21 22 23 24
zaznacza o 5 & Daty w zaznaczonym
stzystkiejego dni % okresie maja
Drzisiai 2008.02.22 granatowe tlo

Wybor miesigca jako okresu
Gdy nalezy zaznaczy¢ caty miesigc, nalezy klikng¢ lewym, gémym rogu obszaru dat.

I
5 AEA
. . . g | Bl 1 K =1
Klikniecie tutaj . ; g ; g
zaznacza caly | EEREEED
miesiac 9 | & = Daty w zaznaczonym
okresie maja
Dzizia) 200502 22 granatﬂwe tl'ﬂ

Wybér dowolnego okresu
Aby zaznaczy¢ dowolny okres, nalezy klikngé date jego poczatku, anastepnie, trzymajac nacisniety
klawisz Shift, klikng¢ date korica. Wybrany okres zostanie zaznaczony granatowym ttem.

e < luty 2008 > ]
Klikniecie = : 2| Daty w zaznaczonym
Pnt 5r Cz Pt 5o N . .
zaznacza ne e : 2'” okresie maja
poczatek okresu ~g 8 granatowe tlo
Fds 17
- - - 18 19 20 M = Klk . . 3
Klikniecie poza g |25 25 27 25 | Shif \iknigcle Z -
obszarem dat nacisnigtym Shift
usuwa Dﬁsléznna.nz.zz zaznacza koniec
zaznaczenie okresu
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4.6.19. Zestawienie obrotow i sald

Usuniecie zaznaczenia okresu

Aby usung¢ zaznaczenie okresu nalezy klikngé gdziekolwiek poza nagtéwkiem iobszarem dat.
Oznaczenie okresu (otoczka w przypadku jednego dnia, granatowe tto dla okresu wielodniowego) zostanie
woéwczas usuniete. Brak zaznaczenia okresu jest rbwnowazny z zaznaczeniem wszystkich dat, z ktérych
system posiada dane.

Szybka nawigacja w kalendarzu

Kalendarz posiada jeszcze jedng uzyteczng funkcje - mozliwos¢ szybkiego przejscia do dowolnego roku
i miesigca. Aby =zniej skorzysta¢, nalezy podwdjnie klikngé nagtowek. W odpowiedzi zostanie

wyswietlone okienko, w ktérym mozna poda¢ pozadang date (rok i miesigc). Po kliknieciu przycisku v
, kalendarz wyswietli podany rok i miesigc. Aby zrezygnowac ze zmiany wy$wietlanego miesigca, nalezy

klikng¢ przycisk B

<] 7008 2
Sy I}'m Sn K

lel el dlaty 2005 .0

B
ke ?! styczei 2008 > |

13 1 — s
ag 2 wuwtérl:zF‘tSDN

Podwaojne klikniecie
pozwala na wybor
roku i miesiaca

27 25 24 1 1 2 3 4 5 6
2|17 8 9 10 11 1213
Dzigisj 20080222 3|14 15 16 17 18 18 20
4| 22 23 24 25 25 7
5|25 29 30 3
Dzizia), 2008.02.22
Wybor typéw dokumentéw
Parametr Typy dokumentéw umozliwia okreslenie typdw dokumentéw, dla ktérych bedzie wykonane
zestawienie.

Zestawienie moze zostaé wykonane dla wszystkich typow dokumentéw lub wybranych. Domys$inie
zestawienie wykonuje sie dla wszystkich typéw dokumentéw, oczym Swiadczy zaznaczona opcja
Wszystkie w polu Typy dokumentow.

Twpy dokumentduy
i Weryathkie I Wybrane

Aby wykonac¢ zestawienie dla wybranych dokumentéw, nalezy w polu Typy dokumentéw zaznaczy¢ opcje
Wybrane. Nastepnie w celu wybrania dokumentu nalezy klikng¢ przycisk -==, co spowoduje wyswietlenie
tabeli z wykazem istniejgcych typéw dokumentéw. Aby zaznaczy¢ dany dokument nalezy wprowadzic¢
znak ™ klikajgc w polu obok nazwy dokumentu, ktéry ma zostaé uwzgledniony w zestawieniu. Klikniecie

v

przycisku "Zaznacz wszystko" spowoduje zaznaczenie wszystkich dokumentéw. Natomiast

klikniecie przycisku "Usuh zaznaczenie ze wszystkich" A spowoduje usuniecie zaznaczenia
wszystkich dokumentéw. Po wybraniu typu dokumentéw lub typdw, akceptujemy wybor klikajgc przycisk

"Akceptuj zmiany" v .
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4.6.19. Zestawienie obrotéw i sald

4 ybrane typy
dokumentow.

Wywolanie wykazu
typow dokumentow.

Typy dokumentaey —
" Wszysthie o Wiyhrane BO, PZ, R !—:‘: ]

& Twpy dokumentow
/

2
Wybér pojedynczych g i
pozycji. - dez
[T grw
[~z
AN
2 bor o
d { ortpr:w Wybor wszystkich
okumentow. pOZYGj.
=
g‘ Usuniecie zaznaczen
Szukaj: o ze wszystkich pozycji.
— Potwierdzenie J

9 wyboru.
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4.6.19. Zestawienie obrotow i sald

Wybér magazynéw
Parametr Magazyny pozwala na wskazanie magazyndw, zktorych dane zostang uwzglednione
w zestawieniu.
Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich (wybrana pozycja "Wszystkie") Iub
wybranego/wybranych magazyndéw (wybrana pozycja "Wybrane").

Magazyny

..........................

Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich magazyndéw. Wstawiajgc znak w

dokona¢ mozna wyboru magazyndéw. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko" v

i "Usun zaznaczenie wszystkich" « , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozycji lub usuniecie
wyboru wczes$niej wskazanych pozyciji).

Magazyry
i v

Wybhor Symbol A~
[ 1 Magazyn materisdd
[  Mag1 Magazyn 1
-
r

Mag2 Magzyn 2
Mag3 Magazyn 3 w
£ >

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca symbolu magazynu za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabelg
magazynow.

Tworzenie zestawienia obrotéw i stanéw magazynowych
Operacja umozliwia utworzenie zestawienie obrotow i stanéw magazynowych.

Eksport danych
Istnieje mozliwos¢ stworzenia pliku zewnetrznego, zawierajacego dane prezentowane w oknie. Nalezy w tym celu

klikng¢ przycisk ,Eksport do pliku " Eﬁr Program wyswietli wéwczas okno pomocnicze, w ktérym nalezy wskazaé
Sciezke i poda¢ nazwe tworzonego pliku, a takze wybra¢ jego format (xIs, doc lub html).

Aby wykonac¢ eksport do pliku w formacie DOC wymagane jest zainstalowanie programu Microsoft Word. Jesli program
Microsoft Word nie jest zainstalowany, system powiadomi uzytkownika stosownym komunikatem i eksport danych
zostanie przerwany.
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4.6.19. Zestawienie obrotow i sald

Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przeglagdane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podgladu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powr6t do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podgladu ma opis

4
zmieniony na ,\Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem 0",

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokona¢ wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" ﬁ'.
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4.6.20. Zestawienie indeksow materiatowych nie wykazujgcych ruchu

4.6.20. Zestawienie indeksow materialowych nie wykazujacych ruchu
Okno stuzy do generowania zestawienia indeksow materiatowych nie wykazujgcych ruchu w zadanym okresie czasu.

estawienie indeksow materiatowych nie wykazujacych ruchu

F’al'ametr)f Diata od: 200:8.03.01 Diata cio: 2008.03.31
Fakres symbali od J oo J
Branie
¥ sz ysthie " Wiyhrane

Atrybuty indeksdw
Atrybut Wartosé |~
Adres mailowy

Parametry
Zestawlenia.

Atrybut piervwszy
benzyna - litry sam.osobowe
benzyna - m3 sam.osobovwe

v
Magazyny -
% Wizzystkie
" wevbrane Producent programu; € GHT Systemy Informatyezne Sp. z o.0.ul. Karola Misrki 12-14, 44-100 Glivwice ity
Uzytkowenik programu: GHT Systemy Informatyczne sp. z 0.0.
Zestawienie indeksow materialowych nie wykazujacych ruchu
Wybér
magazynow.
Storeeniki MPH
* Wiszysthie
" wevbrane
v

<
E E Q v Drukuj parametry

Zestawienie indeksow materiafowych nie wykazujacych ruchu (widok przed wykonaniem zestawienia)

estawienie indeksow materiatowych nie wykazujacych ruchu

Pal'al‘l'letl")" Diata oc: 2005.05.01 Data oo 2005.03.31
Zakres symboliod BBSP-001 J da BCIE-002 J
Branze
o Yyzzystkie O Wyhrane
Atrybuty indeksdw
Atrybut Wartoéé |~
Adres mailowy
Atrybut pierweszy
benzyna - litry sam.osohowe
benzyna - m3 sam.osobove v
Magazyvny A
" Wszystkie i
= \Wyvbrane = Producent programu: © OHT Systemy Informatyezne Sp. z o.0. Ul Karola Miarki 12-14, 44-100 Glivwice Wy
Sr bol A Uiytkownik.prog!ranju: OHT Wenw Inforr!mtyczne sp. z ‘.).o. _
T 1 Magazyn materis Zestawienie indeksow materialowych nie wykazujacych ruchu
M Magl Magazyn 1 Magazyny: Magl Magazyn 1
< > Data od: 2008.03.01
| | Data co: 2008.03.31
Takres symboli od BBSP-001 do BCIE-002
Shovvniki WPK
{* \Wazystkie Symbol Mazwa Branza | jm. [|wagazyn llog
i (3]
Wybrane BESP-001 Bloczek samaprzylepy duzy 421020112t |agt
EESP-003 Bloczki zaroprzylepne kolorowe X100 4210-2011|z=t a1
BCIE-001 Cienkopis czenuany 4210-2011|z2t fla 1
Razem: bt
< ¥
=1 = Q [V Drukuj parametry

Zestawienie indekséw materiafowych nie wykazujgcych ruchu (widok po wykonaniu zestawienia)
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4.6.20. Zestawienie indekséw materiatowych nie wykazujgcych ruchu

Zestawienie mozna oglada¢ w dwéch uktadach okna:
« Zwidocznymi parametrami zestawienia i obszarem wyboru magazynéw.
« Bez widocznych wyzej wymienionych elementéw.

=

Klikniecie przycisku "Ukryj/pokaz parametry" == zmienia uktad okna.

estawienie indeksow materiatowych nie wykazujacych ruchu g@@
S
Producent programu; € GHT Systemy Informatyezne Sp. z 0.0. ul. Karola Miarki 12-14, 44-100 Glivwice Wydruk z Programu gqmGiM
Uzytkowwnik programu: GHT Systemy Informatyczne sp. z 0.0. wersia 100
Zestawienie indeksow materialowych nie wykazujacych ruchu 20080310
Magazyny: Magl Magazyn 1
Data od: 2008.03.01
Data do: 2008.03.31
Takres symboli od BBSP-001 do BCIE-002
Symbol Mazua Branza | jm. [|Magazyn lloé: llato&
BESP-001 Bloczek satmoprzylephy dudy 420-2011|z=t a1 41.20,0000 142,75
BESP-003 Bloczki zamoprzylepne kolorowe G100 4210-2011 |2t (LEEYI 4,0000 253,88
BCIE-001 Cienkopis czennony 4210-2011|s2t a1 50,0000 141,80
Fazem: i 43
Mykonat Sprawedzit Tatwierdzit
Jambowealski
-
£ >
=] =1 g [V Drukuj parametry ‘@

Dostepne operacje

Ustalenie parametréw zestawienia: Zestawienie indeks6w materialowych nie wykazujgcych ruchu

Operacja to poprzedza wykonanie samego zestawienia. W ramach tej operacji okreslamy magazyn, lub magazyny,
miejsca powstania kosztow, a takze szczegdtowe parametry zestawienia.

W gdrnej czesci okna znajduje sie grupa pdl pozwalajgca na okreslenie szczegdtowych parametrow zestawienia.

Data ook 20080301 Diata do: 2008.03.31
Zakres zymboli od  BBSP-001 J do BCIE-002 J

Branze
" Wazysthie ™ 1

Atrvbuty indeksdwne
Atrybut Wartosé |~

Adres mailowy

Atrybut pierwszy
benzyna - litry sam.osoboyee
benzyna - m3 sam.osobowe L
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4.6.20. Zestawienie indeksow materiatowych nie wykazujgcych ruchu

Wybér branz

Parametr Branze pozwala na okreslenie branz produktéw, dla ktérych bedzie wykonane zestawienie.
Zestawienie moze zosta¢ wykonane dla wszystkich branz lub wybranych. Domyslnie zestawienie
wykonuje sie dla wszystkich branz, o czym swiadczy zaznaczona opcja Wszystkie w polu Branze.

Branze

< [ Wybrane

Aby wykonac zestawienie dla wybranych branz, nalezy w polu Branze zaznaczy¢ opcje Wybrane.
Nastepnie w celu wybrania branzy nalezy klikng¢ przycisk ===, co spowoduje wyswietlenie tabeli
z wykazem istniejgcych branz. Aby zaznaczy¢ dang branze nalezy wprowadzi¢ znak ¥ klikajgc w polu
obok nazwy branzy, ktéra ma zosta¢ uwzgledniona w zestawieniu. Klikniecie przycisku "Zaznacz

wszystko" v spowoduje zaznaczenie wszystkich branz. Natomiast klikniecie przycisku "Usun
zaznaczenie ze wszystkich" A spowoduje usuniecie zaznaczenia wszystkich branz. Po wybraniu

branzy lub branz, akceptujemy wybor klikajgc przycisk "Akceptuj zmiany" v .

4 Wybrane branze.

Branze
7 Wazysthia [+ Wyyvhrane 4210-2011, 4210-202, 4210-206

Mumery dokumentaw

Wywolanie wykazu ]

" branz.

2 Branze

006 (nieruchomosci)
007 (=ektor publiczry)

B020-201 3 (Wods mineralna, odziez robocza)
4210-2011 (Artvkuty biurowe)
. . 4210-202 (Druki)
Wyrbor pGJEd‘?’nGZ!.I’Gh 0-205 (Materiaty do remontduw biezgoych)
pozycjl. e

TN Wybér wszystkich

pozycji

—
USUHIQGIE zaznaczen

@1 ze wszystkich pozyci.

B N | I A e e e |

4750-2 (Akcesoria kamputerowe)

Szukaij:

Potwierdzenie
wyboru.

Wybér zakresu symboli produktow
Parametr Wybor zakresu symboli produktow pozwala na wskazanie zakresu symboli produktéw, dla
ktérego zostanie wykonane zestawienie.

Takres symbali od J co J
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4.6.20. Zestawienie indekséw materiatowych nie wykazujgcych ruchu

Symbole produktéw mozna wpisac lub wywota¢ wykaz produktéw naciskajgc przycisk ekranowy =« .

“4f Wybdr produktow

Typy produktow Ww.rrdranle okr]a: @
= Wazystkie typy produkti Symbo Wybor produktow. A
Dzierzawa BCIE-001 ' Cienkopis CZErWDI’L
Import sty BCIE-002 7 Cienkopis czarny
Materiaty eksploatacyine BCIE-003 Cienkopis niebieski
Qdsetki BCIE-004 ) 3
VeI r Wybor produktu 5
- podwéjne klikniecie.
Prociukty ‘Charakﬁlerysﬂyka
Symbal BCIE-002
[Mazwwa Cienkopis czarmy
q
Branze J wana
[f ﬁ;:’;‘:e 3-55.90 [T Kupowany W Magazynowany
011 [T Sprzedawany [ Witwearzany
Wymagana data proydatnogei [
Stan minimalny 50,0000
Hod paskawy
Mognik koszhdw J
Typ produktu J
Branza 4210-2011 Artykuky biurowe J
Stawka WAT
6 22 O mwolniony O nie podiegs
WAT od zakupu
™ Wupowarry " odiczany + nie odiczany O sy struktury spreedsy
v Magazynowany
[~ Sprzedawany
[ witwarzany E ﬂ ﬂ + | X =

Wybor wartosci pierwszej analityki dodatkowej
Parametr umieszczony wlewym dolnym rogu okna umozliwia wykonanie zestawienia danych
powigzanych z okreslonymi wartosciami pierwszej analityki dodatkowej. Nazwa tego parametru oraz
dostepne w nim warto$ci zalezg od tego, jak zdefiniowano pierwszg analityke dodatkowg w module
finansowo-ksiegowym.
Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich wartosci pierwszej analityki dodatkowej (wybrana
pozycja "Wszystkie") lub jedynie konkretnych, wskazanych wartosci ( pozycja "Wybrane").

Shovavniki WK,
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Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich wartosci analityki dodatkowej. Wstawiajgc

"

znak v dokona¢ nalezy wyboru. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko i "Usun

zaznaczenie wszystkich" % , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozyciji lub usuniecie wyboru
wczesniej wskazanych pozycii).

Stoveeniki Pk

Symbol &
- "koszty operacyine
- "Dzialanie -.-"

-.-.- "DZigkanie - .- .-"

- .- .-~ "Dzistanie - - -.

- MR kot
w

£ *

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca wartosci analityki za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabela.

Ustalenie okresu, z ktérego uwzglednione beda dokumenty w zestawieniu
Parametry Data od i Data do umozliwia modyfikacje domysinie zaproponowanego zakresu dat wykonania

zestawienia.
Mozna wpisa¢ daty lub dokona¢ w kalendarzu wyswietlanym w oddzielnym oknie. Ustawienie kursora

w polu daty i naci$niecie klawisza F3 wywota okno "Wybierz date". Kalendarz pozwala na wybodr okresu
mieszczgcego sie w jednym miesigcu.

Dataod: . . Data dao:

Wywotanie okna:
Wybierz date...
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Kalendarz posiada nagtéwek, w ktérym wyswietlany jest aktualnie wybrany miesigc i rok. Ponadto z lewej
i prawej strony nagtéwka znajdujg sie przyciski, pozwalajgce na zmiane wybranego miesigca wstecz (lewy
przycisk) lub w przéd (prawy przycisk). Ponizej nagtéwka znajduje sie obszar dat. Zjego lewej strony
wysSwietlane sg numery tygodni. Jesli wyswietlany jest biezgcy miesigc, data biezgcego dnia jest
wskazywana zéttym ttem. Data ta jest takze wyswietlana ponizej obszaru dat.

Klikniecie - Klikniecie -
miesiac wstecz = ity 2008 5 miesiac w przéd
\ Pn Wt S Cz Pt So N
Numery tygodni L

1 2 3
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 Wyrézniony
— iﬁ?ﬁ 27 28 29 dzien dzisiejszy
Klikniecie -

4 5 6 ¥ & 9 10
) i Drisiaj 20080222
wybér dnia

WD~ M h

Wybor jednego dnia jako okresu
Aby wybra¢, jako okres, okreslony dzien, nalezy klikng¢ jego date. Zostanie ona wyrézniona czerwong

otoczka.
Wybér tygodnia jako okresu
Mozliwe jest rdwniez wybranie, jako okresu, danego tygodnia. Nalezy w tym celu klikna¢ numer tego

tygodnia. Daty dni nalezgcego do tego tygodnia (w wy$wietlanym miesigcu) zostang wyrdznione
granatowym ttem.

<] luty 2008 |

Pnw Sr Cz Pt So N
5 1 2 3

Klikniecie numeru | 6|4 5 8 7 & 310
tygodnia 71112 13 14 13 16 17
g (1819 20 M 22 23 24
Zaznacza = . EEE @ Daty w zaznaczonym
stzystkleuego dni okresie maja

Dzigiz 20030222 granatowe ﬂﬂ

- 287 -



4.6.20. Zestawienie indeksow materiatowych nie wykazujgcych ruchu

Wybor miesigca jako okresu
Gdy nalezy zaznaczy¢ caty miesigc, nalezy klikng¢ lewym, gémym rogu obszaru dat.

< luty 2008 B
Pn VWt Sr Cz Pt So N
SD"'" 1 2 )]
. _— . G| & =1 K =1
Klikniecie tutaj . ; g ; g
zaznacza caly s EETNE R E D
miesiac a | @ 25 Daty w zaznaczonym
okresie maja
Dzizigp 2005.02.22 granatﬂwe tl'ﬂ

Wybér dowolnego okresu
Aby zaznaczy¢ dowolny okres, nalezy klikngé date jego poczatku, a nastepnie, trzymajac nacisniety

klawisz Shift, klikng¢ date korica. Wybrany okres zostanie zaznaczony granatowym ttem.

I 2008
K " 2| Daty w zaznaczonym

Klikniecie f
zaznacza e s okresie maja
poczatek okresu ~g 8 granatowe tlo
Hgs 17

18 19 20 21 2 . . .
Klikniecie poza o |2 25 o7 25 | Shif Klikniecie z
obszarem dat nacisnietym Shift
usuwa : D‘Ea’ﬁlq\izuna.nz.zz zaznacza koniec
okresu

Zaznaczenie

Usuniecie zaznaczenia okresu
Aby usungé zaznaczenie okresu nalezy klikngé gdziekolwiek poza nagtéwkiem iobszarem dat.

Oznaczenie okresu (otoczka w przypadku jednego dnia, granatowe tto dla okresu wielodniowego) zostanie
wowczas usuniete. Brak zaznaczenia okresu jest rownowazny z zaznaczeniem wszystkich dat, z ktérych

system posiada dane.
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Szybka nawigacja w kalendarzu
Kalendarz posiada jeszcze jedng uzyteczng funkcje - mozliwos$¢ szybkiego przejscia do dowolnego roku
i miesigca. Aby zniej skorzysta¢, nalezy podwdjnie klikngé nagtdwek. W odpowiedzi zostanie

wyswietlone okienko, w ktérym mozna poda¢ pozgdang date (rok i miesigc). Po kliknieciu przycisku v
, kalendarz wys$wietli podany rok i miesigc. Aby zrezygnowac¢ ze zmiany wyswietlanego miesigca, nalezy

klikna¢ przycisk <7 .

<] ;7008
Sy Pt Sn M
lel dlo dlaty 2003.04|

B
olké ?! styczen 2008 |

13 1 e
20 7 TIEthérCIF‘tSDN
27 28 29 1 2 3 4 5 B
7 o8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 28 27
25 29 30 3

Podwaéjne klikniecie
pozwala na wybor
roku i miesiaca

Dzisig: 2003.02.22

Ly I R L

Diziziaj: 2005 .02.22

Wybér wartosci atrybutéw indekséw
Parametr Atrybuty indekséw pozwala na okreslenie wartosci atrybutéw indekséw materiatowych, jakie
majg spetnia¢ wykazane w zestawieniu pozycje.

Atryebuty inceksou
Atrybut Wartosé [~
Data korica projekiu

Data ubezpieczenia
Data uprawomaocnienis
Data wptyweu do ZFK w
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Wybér magazynéw
Parametr Magazyny pozwala na wskazanie magazyndw, zktorych dane zostang uwzglednione
w zestawieniu.
Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich (wybrana pozycja "Wszystkie") Iub
wybranego/wybranych magazyndéw (wybrana pozycja "Wybrane").

Magazyny

..........................

Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich magazyndéw. Wstawiajgc znak w

dokona¢ mozna wyboru magazyndéw. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko" v

i "Usun zaznaczenie wszystkich" « , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozycji lub usuniecie
wyboru wczes$niej wskazanych pozyciji).

Magazyry
i v

Wybhor Symbol A~
[ 1 Magazyn materisdd
[  Mag1 Magazyn 1
-
r

Mag2 Magzyn 2
Mag3 Magazyn 3 w
£ >

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca symbolu magazynu za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabelg
magazynow.

Tworzenie zestawienia indekséw materiatowych nie wykazujacych ruchu

Eksport danych
Istnieje mozliwos¢ stworzenia pliku zewnetrznego, zawierajacego dane prezentowane w oknie. Nalezy w tym celu

klikng¢ przycisk ,Eksport do pliku " Et Program wyswietli wéwczas okno pomocnicze, w ktérym nalezy wskazac
Sciezke i poda¢ nazwe tworzonego pliku, a takze wybra¢ jego format (xIs, doc lub html).

Aby wykona¢ eksport do pliku w formacie DOC wymagane jest zainstalowanie programu Microsoft Word. Jesli program
Microsoft Word nie jest zainstalowany, system powiadomi uzytkownika stosownym komunikatem i eksport danych
zostanie przerwany.
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Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przeglagdane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podgladu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powr6t do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podgladu ma opis

4
zmieniony na ,\Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem 0",

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokona¢ wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" ﬁ'.
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4.6.21. Zestawienie dokumentow PZ

Okno stuzy do generowania zestawienia dokumentéw PZ. Dla systemu dokumentem PZ jest kazdy dokument
przychodu lub dokument bedacy stornem dokumentu przychodu i nie bedgcy dokumentem wewnetrznym.

Zestawienie dokumentiw PZ

Pal'al‘l'letl")" Diata ool 200:5.035.01 Data do: 2005.03.31 [v Podsumowanie dla dokumentu
Rodzsie dokumentdw
+ Wiszysthie O Wivhrane
Kontrahenci
" Mie pracoswnicy  © Tylko pracowenicy Parameh’y
o+ WiETysoy O inbirani I
zestawienia.

Mumery dokumentdu
il do

Magazyny -
&+ Warystkie

" wevbrane Producent programu: & GHT Systemy Informatyczne Sp. z o.0.ul. Karola Miarki 12-14, 44-100 Gliwice
Uzytkowenik programu: GHT Systemy Informatyczne sp. z 0.0.

Zestawienie dokumentéw PZ

Wybaor

magazynow.

Storeeniki MPH
&+ Warystkie
" wevbrane

<
E E Q v Drukuj parametry

Zestawienie dokumentow PZ (widok przed wykonaniem zestawienia)

Zestawienie indeksow materiatowych nie wykazujacych ruchu

Param etry Data od: 2008.03.01 Data clo: 2003.03 31
Zakres symboli od BESP-001 J do BICIE-002 J
Branze
o+ sz ysthie O Wivhrane

Atrybuty indeksdw
Atrybut Wartosé |~
Adres mailowy

Atrybut pierweszy
henzyna - litry sam.osobowe

benzyna - m3 sam.osobovwwe w
Magazyny N
" Wszystkie i
= Wwvbrane s Producent programu: © OHT Systemy Informatyczne Sp. z o.0.ul. Karola Miarki 12-14, 44-100 Gliwice Wy
ér bol A Uzy’tkownlk.prog.rarTu. ONT %ﬂ:-stemy Ilrforr:mtyczne sp. Z q.).o. _
T 1 Magazyn materis Zestawienie indeksow materialowych nie wykazujacych ruchu

I Magl Magazyn 1 Magazyny: Magl Magazyn 1

< > Data od: 2008.03.01
| | Cata do: 2008.03.31
Zakres symboli od BBSP-001 do BCIE-002

Shoveniki MPK
(¢ ‘Wszystkie Symmhol Mazwa Branza | jm.  |Magazyn llo§
L) Wbrane EESP-001 Eloczek samoprzylepny dusy 21020112t |agd

BEBSP-003 Bloczki samoprzylepne kolormwe G100 4210-2011|zzt (EEY]

BCIE-001 Cienkopis czenuany 4210-2011|z2t (TN

Razem: bt

<
E E Q IV Drukuj parametry

Zestawienie dokumentéow PZ (widok po wykonaniu zestawienia)
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Zestawienie mozna oglada¢ w dwéch uktadach okna:
« Zwidocznymi parametrami zestawienia i obszarem wyboru magazynéw.
« Bez widocznych wyzej wymienionych elementéw.

=

Klikniecie przycisku "Ukryj/pokaz parametry" == zmienia uktad okna.

Zestawienie dokumentow PZ

Producent programu; & GHT Systemy Informatyezne Sp. z 0.0.ul. Karola Miarki 12-14, 44-100 Gliwice
Uzytkownik programu: GHT Systemy Informatyczne sp. z 0.0.
Zestawienie dokumentow PZ
Magazyry: 1 M n materialow eksploatacyjnycl
Data od: 2008.03.01
Data cio: 2008.03.31
tiagazyn Data  [Branza Kortrahert
Lp Mr dokurmendy | ke |dokumerdy hdPH Symbal Mazwia jm. lIngé Cena Mlariode Mr Mazwa
il 1 4210-205  |EGMI- M Griazdo Rozhieralne 4x2P szt 10,0000 6,7 57,10
L 7
21 2 4210-206  Jcina- o1 liadro metalome 10L szt 15,0000 24,40 366,00
il 3 4210-205 |EZHA.- 02 Zarfwka Halogenowa 350l|szt 10,0000 732 7320
PZ 034034 # |2005.05.07 Razem: 35,0000 38,43 506,30]11300004[wERS Firrna Budo
Wykonat Spravdzit
JambWowealski s
-
£ >
=] =1 Q [V Drukuj parametry

Dostepne operacje

Ustalenie parametréw zestawienia: Zestawienie PZ

Operacja to poprzedza wykonanie samego zestawienia. W ramach tej operacji okreslamy magazyn, lub magazyny,
miejsca powstania kosztow, a takze szczegdtowe parametry zestawienia.

W gdrnej czesci okna znajduje sie grupa pdl pozwalajgca na okreslenie szczegdtowych parametrow zestawienia.

[rgta o 2005.03.01 [rata clo: 200503341 [v Podsumowanie dia dokumentu

Rodzaje dokumentow:
(e iz ryathie " Wavbrane

Kortrahenci
O pie pracowenicy  © Tylko pracownicy

v M bieani

Mumery dokumentds
(s do

Wybér kontrahentéow
Parametr Kontrahenci umozliwia okreslenie kontrahentow, dla ktérych bedzie wykonane zestawienie..
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Dostepne opcje wyboru:
« Nie pracownicy
« Tylko pracownicy

« Wszyscy

o Wybrani. Po kliknieciu przycisku ==« zostanie wy$wietlone okno ,Wybdr kontrahentéw". Okno
to jest modalne, co oznacza, ze nie mozna przej$¢, do czasu jego zamkniecia, do innego okna
systemu. Zawiera ono w gornej czesci tabele kontrahentéw. Ponizej niej sg wyswietlane
szczegotowe dane wskazanego kontrahenta (jego wiersz jest wyrdzniony pogrubieniem).
Pozwala to na dokfadng identyfikacje kontrahenta - wtabeli sg wyswietlane nazwy
kontrahentéw, jednak przy dtugich i podobnych nazwach moze sig¢ to okazaé niewystarczajgce
do identyfikacji danego kontrahenta. W wierszach tabeli, zlewej strony, znajdujg sie pola
zaznaczenia. Aby wybra¢ okreslonego kontrahenta, nalezy klikngé pole zaznaczenia w jego
wierszu. Ponowne klikniecie zaznaczonego pola usuwa zaznaczenie. Po prawej stronie tabeli

znajdujg sie dwa przyciski ,Zaznacz wszystko" v

oraz ,Usun wszystkie zaznaczenia" ““*.

Klikniecie pierwszego z nich zaznacza wszystkich, aktualnie wyswietlanych kontrahentow.
Klikniecie drugiego usuwa wszystkie wykonane zaznaczenia dla aktualnie wy$wietlanych
kontrahentéw. Nalezy zwréci¢ uwage, ze aktualnie wys$wietlani kontrahenci nie muszg byé
wszystkimi kontrahentami. Mozna ograniczy¢ zakres wys$wietlanych kontrahentéw, co opisano

nizej.

Klikniecie przycisku ,Akceptuj zmiany" it spowoduje przepisanie identyfikatorow wybranych
kontrahentéw do pola, z ktdérego okno zostato wywotane i zamknigcie okna. Aby zamknaé okno

bez przepisania identyfikatoréw, nalezy klikngé systemowy przycisk zamykania okna.

Wybor zakresu
wyswietlanych
kontrahentow

Wybdr kontrahentow

I Dostawey Wyhor Hr Alias Hazwa Skrot Hip i\\s
[ Cobiorcy ] 1 EFFECT S.AEFFECT 5 A, EFFECT 5.4

(5 Tylko kortrahenci 7P 2 Lech-PolaiLech-Polan Sp. J. Lech-Polan Sp. j.

( Kontrahenci i pracownicy IJk TELESTOR

™ Tylko pracownic v ilenii é

0 Tvlkop i Kliknij, aby wybraé,

ovve Organizac | Kierownictwa Tin
L Grupy kontrahemtdw ] ]

b vizpatn £ viyore ponowne klikniecie

. N - =
cofa wybor it Samorzacy Tervtoriainess i AdminizFRO] J
r w1 + Goizkieo - Centrum Innowaci i Bizr Fundacia LTTREreY e
Dane podstewowe }omﬁzwa\y I Dane nnansnwe} Rachunki bankows Praunwnmy} Charamrymyka} Adres kDrEspnndEnEwnyl
Numer 2 ﬂ Teletony : -
Rodzaj Kier.  Humer |
Mazwa Lech-Polan Sp. j. e g
Skrét Lech-Polan Sp. j. ﬂ
Aliaz Lech-Polan MIP waT UE
[™ Dostawca [ Odbiorca Regon KRS  000pe +
Uwai Dane %
" nalszacy do weTystkich R
5 nslezacy do dowolnej e et kontrahentow
- Ires central R
Lokalizacia Przy;\a\eznosc go arup
od pocztowy 26-300 Andrzejdw Migjscowndt Andrzejdw | I B
Ulica viybickiego Jozeta 21 I Gimina
Powviat Wigjewddztwio ﬂ
Krai Polska E-mail J
X
Kliknij, aby zamknaé
okno i przepisaé

wybranych kontrahentow

Mr sortovwany NUMErRYCZNIE «

Ograniczanie zakresu wyswietlanych kontrahentow

Kliknij, aby wyszukaé
kontrahenta

Z uwagi na fakt, ze kontrahentéw moze by¢ bardzo wielu, odnalezienie tych, ktérych chcemy
wybraé moze by¢ kiopotliwe. Ztego powodu system pozwala na wybér okreslonego rodzaju

kontrahentéw i wyswietlanie tylko ich. Wyboru dokonujemy w nastepujacych polach:
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o Pola zaznaczenia ,Dostawcy" i ,Odbiorcy" - zaznaczenie ktéregos ztych pdl
powoduje, ze w tabeli bedg wyswietlani tylko kontrahenci bedacy naszymi -
odpowiednio - dostawcami albo odbiorcami. Zaznaczenie obu pdl, podobnie jak
pozostawienie obu pdl nie zaznaczonych, sprawia, ze wyswietlani bedg wszyscy
kontrahenci (spetniajgcy warunki podane w pozostatych polach).

« Pole wyboru zawierajgce opcje ,Tylko kontrahenci", "Kontrahenci i pracownicy",
»1ylko pracownicy", umozliwia okreslenie rodzaju wyswietlanych kontrahentéw,
zgodnie z nazwami opcji.

o Pole wyboru ,Grupy kontrahentéw", w ktérym mozemy ograniczy¢ liste
kontrahentéw do nalezagcych do wybranych grup. Uzyskujemy to przez wybranie
opcji ,Wybrane" w polu wyboru ,Grupy kontrahentéow". Pojawi sie wéwczas
hierarchiczna lista grup kontrahentéw. Posiada ona dwa poziomy: na pierwszym
poziomie wyswietlane s3g typy grup, adrugi zawiera poszczegdlne grupy,
nalezgce do tych typéw. Klikajac znaki ,+" i ,-" odpowiednio rozwijamy dany typ
grupy (pokazywane sg woéwczas grupy nalezace do tego typu), albo go zwijamy.
Obok symboli typdw i grup znajdujg sie pola zaznaczenia. Klikniecie takiego pola,
znajdujgcego sie przy grupie powoduje jego zaznaczenie, grupa jest wybierana,
aw tabeli pojawig sie kontrahenci nalezgcy do niej. Klikniecie zaznaczonego pola
usuwa zaznaczenie - kontrahenci nalezgcy do danej grupy zostang usunieci
z tabeli. Mozna wybraé wiele grup, klikajgc ich pola zaznaczenia. Klikniecie pola
przy typie grupy powoduje zaznaczenie i wybdr wszystkich grup tego typu, albo
cofniecie ich zaznaczenia, jesli wczesniej byto zaznaczone pole typu. Ponizej
listy grup znajduje sie dodatkowe pole wyboru zopcjami ,nalezacy do
wszystkich" i ,nalezacy do dowolnej". Pozwala ono na dodatkowe ograniczenie
liczby wyswietlanych kontrahentéw. Kazdy kontrahent moze naleze¢ do wielu
grup, wielu typow. Jesli wybierzemy opcje ,nalezgcy do wszystkich", system
wyswietli tylko tych kontrahentow, ktérzy nalezg jednoczesnie do wszystkich
zaznaczonych grup. W przypadku wyboru drugiej opcji, wysSwietleni bedg
kontrahenci, ktorzy nalezg przynajmniej do jednej z zaznaczonych grup.

Grupy kantrahentdw
(" Wsazystkie (* Wybrane

--[J rE ~
|
[¥] 02
[¥] 03
Oo4
Oos
Oor
Oos
Oos
O w

(" nalezacy do wszystkich
(* nalezacy do dowolngj

« Hierarchiczna lista zaznaczenia komérek organizacyjnych, w ktérej mozemy
wybraé komorki organizacyjne, do ktérych majg naleze¢ pracownicy, ktorzy
powinni by¢ wyswietlani w tabeli. Jest ona wys$wietlana tylko, gdy wybrano opcje
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»1ylko pracownicy". Sposob zaznaczania komérek jest analogiczny, jak opisany
wyzej dla grup kontrahentéw.

- Wszystkis ~
AW

BR

EX

Orx

O

Omne

0=

OJi=w

ar ¥

+

-~ [~~~ [F

Sortowanie tabeli kontrahentow

Kolejnym utatwieniem wyszukiwania kontrahentow, ktérzy powinni by¢ wybrani, jest mozliwos¢
sortowania tabeli kontrahentow. Podwdjne Kklikniecie nagtéwka kolumny powoduje
przesortowanie tabeli wedtug wartosci tej kolumny. Kolumna ta zostanie oznaczona w nagtéwki
znakiem skierowanego w doét grota strzatki. Podwdjne klikniecie nagtéwka kolumny, wedtug
ktorej tabela jest posortowana, odwraca porzgdek sortowania (gdy sortowanie byto w porzgdku
malejacym, zostanie przetagczone na rosngce i odwrotnie).

W przypadku, gdy wybrano do sortowania kolumne zawierajgcg identyfikator kontrahenta,
ajako identyfikatory stosuje sie wytgcznie numery, mozna wybra¢ sposéb sortowania
numeryczny lub alfabetyczny. W przypadku sortowania numerycznego, kontrahenci
posiadajgcy identyfikatory np. 11, 1,2,12 zostang ustawieni w kolejnosci: 1,2,11,12. Sortowanie
alfabetyczne dainny wynik: 1,11,12,2.

Szukanie kontrahentow

W oknie wyboru kontrahentow dysponujemy tez funkcjg wyszukiwania kontrahentéw. Aby z nigj

skorzystac, nalezy klikng¢ przycisk "Szukaj" ':b, znajdujacy sie nad tabelg, po prawej stronie.
Przywoluje to na ekran pomocnicze okno, w ktérym nalezy poda¢ kryteria szukania. Mozemy
poda¢ fragmenty lub catosc¢:

« identyfikatora,

o hazwy,

o skrétu nazwy,

o aliasu,

« numeru identyfikacyjnego NIP,
« numeru identyfikacyjnego VAT,
« kodu pocztowego,

e MiejSCoWOosCi,

« ulicy i numeru domu

e gminy

« powiatu,

o kraju,

« adresu e-mail,

« numeru rachunku bankowego.
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W polach Nazwa oraz Skrét nazwy wpisany fragment nie musi by¢ poczatkiem nazwy lub
skrotu - system odnajdzie takze kontrahentéw, ktérzy majg w dowolnym miejscu nazwy, badz
skrétu wpisany cigg znakow.

W polach migjscowosci, ulicy, gminy, powiatu, wojewddztwa ikraju dziata funkcja
autouzupetniania. Rozpoczecie pisania w tych polach powoduje podpowiedzi kolejnych pozycji
odpowiedniego stownika, ktérych poczatek jest zgodny z wpisanym ciagiem znakow.

Po wprowadzeniu kryteriow szukania nalezy klikna¢, znajdujgcy sie w oknie szukania, przycisk

~Szukaj" 90 Jesli zostanie odnaleziony kontrahent, ktérego dane sg zgodne z wszystkimi
podanymi warto$ciami, okno szukania zostanie zamkniete, atabela kontrahentéw zostanie
przewinieta tak, aby byt on widoczny. Jego wiersz zostanie wyrézniony pogrubieniem.

Jesli wielu kontrahentdw spetnia kryteria, w oknie szukania zostanie wyswietlona tabela
SVyniki wyszukiwania", w ktorej znajdg sie ich dane. Podwdjne klikniecie wiersza ktdregos
znich, zamyka okno szukania ipowoduje przewiniecie tabeli kontrahentéw i pogrubienie
wiersza tego kontrahenta.

m Szukaj kontrahenta
Mumer ﬂ
Mazneg QMNT
Shrdt
Alias MIF

Szukaj

WAT LE

Wpisz kryteria

Regon

KRS 0000000000

Hod pocztowy
Ulica

Povwiat

Kraj

Kaonto bankowe

Wyniki wyszukiwania

Hr Alias

Migjscowost

! Gmira
Wojewddztwo

E-mail

Hazwa

e

Skrot

596165993 QINT System
54001115
1050000035
1070001930

GNT System  QNT
GINT System

ONT System  ONF (5

GMNT Systemy Informatyczne Sp.z oo,
emy Informatyczne Sp. z 0.0. 'WarszavQNT Systemy h

y Informatyczne Sp.z 0.0, OLublin
y Informatyczne Sp.z oo, OBiskystok

QAMNT Systemy Inf

QNT Systemy Inf
QAMNT Systemy Inf

szukania

—

1070003206
E310102123
S721568628

GMT System 3
B310102123
GINT System

Kliknij podwojnie, aby

CuGorzow QT Systemy Inf
GNT Systemy Inf 6310102123

QNT Systemy Inf 5721568628

wybraé

Klikniecie przycisku ,Nowe szukanie" cl powoduje usuniecie wprowadzonych kryteriow
szukania, co pozwala ha wprowadzenie nowych i ponowne wyszukanie.

Okno szukania jest zamykane po kliknieciu przycisku ,Zakoncz szukanie" 5 lub po kliknieciu
poza jego obszarem.
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Wyboér wartosci pierwszej analityki dodatkowej
Parametr umieszczony wlewym dolnym rogu okna umozliwia wykonanie zestawienia danych
powigzanych z okreslonymi wartoSciami pierwszej analityki dodatkowej. Nazwa tego parametru oraz
dostepne w nim wartoSci zalezg od tego, jak zdefiniowano pierwszg analityke dodatkowg w module
finansowo-ksiegowym.
Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich wartosci pierwszej analityki dodatkowej (wybrana
pozycja "Wszystkie") lub jedynie konkretnych, wskazanych wartosci ( pozycja "Wybrane").

Shoeeeniki bR

Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich warto$ci analityki dodatkowej. Wstawiajgc

v

znak v dokona¢ nalezy wyboru. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko" i "Usun

zaznaczenie wszystkich" % , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozyciji lub usuniecie wyboru
wczesniej wskazanych pozycji).

Shoveeniki MPR
i Wsz'fstk[e i‘
; b
Wyhaor Symbol A
|v - "koszty operacyjne
¥  -.- "Dziatanie -.-"
[ ---'"Dzistanie -.- "
[ ----"Dzistanie - .- -
[ - INNKO "koszty
v
L4 >

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca wartosci analityki za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabela.

Ustalenie zakresu numeréw dokumentéw
Parametr Numery dokumentow umozliwia okreslenie zakresu numeréw dokumentéw magazynowych,
ktére bedg uwzglednione w zestawieniu.

Mumersy dakumentdy
i do
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Ustalenie okresu, z ktérego uwzglednione beda dokumenty w zestawieniu

Parametry Data od i Data do umozliwia modyfikacje domysinie zaproponowanego zakresu dat wykonania
zestawienia.

Mozna wpisa¢ daty lub dokona¢ w kalendarzu wyswietlanym w oddzielnym oknie. Ustawienie kursora
w polu daty i nacisniecie klawisza F3 wywota okno "Wybierz date". Kalendarz pozwala na wybdr okresu
mieszczgcego sie w jednym miesigcu.

Dataod: . . Data dao:

Wywotanie okna:
Wybierz date...

Kalendarz posiada nagtéwek, w ktérym wyswietlany jest aktualnie wybrany miesigc i rok. Ponadto z lewej
i prawej strony nagtéwka znajdujg sie przyciski, pozwalajgce na zmiane wybranego miesigca wstecz (lewy
przycisk) lub w przéd (prawy przycisk). Ponizej nagtéwka znajduje sie obszar dat. Zjego lewej strony
wyswietlane sg numery tygodni. Jesli wyswietlany jest biezgcy miesigc, data biezgcego dnia jest
wskazywana zottym ttem. Data ta jest takze wyswietlana ponizej obszaru dat.

Klikniecie - Klikniecie -

miesiac wstecz miesiac w przéd
< luty 2003 =

Pnowit Sr Cz Pt So M

5 12 3
Numery tygodni rl: El4 5 6B 7 8 9 10
. 71112 13 14 15 16 17
8|18 19 20 21 22 Wyrozniony
g 2 iﬁ?ﬁ 27 28 28 dzien dzisiejszy
Kllkl‘!l@ﬂl&i i Dzisiaj, 2008.02.22
wybor dnia

Wybér jednego dnia jako okresu
Aby wybra¢, jako okres, okreslony dzien, nalezy klikng¢ jego date. Zostanie ona wyrézniona czerwong
otoczka.
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Wybor tygodnia jako okresu
Mozliwe jest réwniez wybranie, jako okresu, danego tygodnia. Nalezy w tym celu klikng¢ numer tego

tygodnia. Daty dni nalezgcego do tego tygodnia (w wysSwietlanym miesigcu) zostang wyréznione
granatowym ttem.

< luty 2008 |
Pnowt Sr Cz Pt So N
) 5 1 2 3
Klikniecie numeru | 6|4 5 5 7 & 310
tygﬂdnia 1111213 14 15 16 17
8118 19 20 21 22 23 24
zaznacza o 5 & Daty w zaznaczonym
stzystkiejego dni % okresie maja
Drzisiai 2008.02.22 granatowe tlo

Wybor miesigca jako okresu
Gdy nalezy zaznaczy¢ caty miesigc, nalezy klikng¢ lewym, gémym rogu obszaru dat.

I
5 AEA
. . . g | Bl 1 K =1
Klikniecie tutaj . ; g ; g
zaznacza caly | EEREEED
miesiac 9 | & = Daty w zaznaczonym
okresie maja
Dzizia) 200502 22 granatﬂwe tl'ﬂ

Wybér dowolnego okresu
Aby zaznaczy¢ dowolny okres, nalezy klikngé date jego poczatku, anastepnie, trzymajac nacisniety
klawisz Shift, klikng¢ date korica. Wybrany okres zostanie zaznaczony granatowym ttem.

e < luty 2008 > ]
Klikniecie = : 2| Daty w zaznaczonym
Pnt 5r Cz Pt 5o N . .
zaznacza ne e : 2'” okresie maja
poczatek okresu ~g 8 granatowe tlo
Fds 17
- - - 18 19 20 M = Klk . . 3
Klikniecie poza g |25 25 27 25 | Shif \iknigcle Z -
obszarem dat nacisnigtym Shift
usuwa Dﬁsléznna.nz.zz zaznacza koniec
zaznaczenie okresu
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Usuniecie zaznaczenia okresu

Aby usung¢ zaznaczenie okresu nalezy klikngé gdziekolwiek poza nagtéwkiem iobszarem dat.
Oznaczenie okresu (otoczka w przypadku jednego dnia, granatowe tto dla okresu wielodniowego) zostanie
woéwczas usuniete. Brak zaznaczenia okresu jest rbwnowazny z zaznaczeniem wszystkich dat, z ktérych
system posiada dane.

Szybka nawigacja w kalendarzu

Kalendarz posiada jeszcze jedng uzyteczng funkcje - mozliwos¢ szybkiego przejscia do dowolnego roku
i miesigca. Aby =zniej skorzysta¢, nalezy podwdjnie klikngé nagtowek. W odpowiedzi zostanie

wyswietlone okienko, w ktérym mozna poda¢ pozadang date (rok i miesigc). Po kliknieciu przycisku v
, kalendarz wyswietli podany rok i miesigc. Aby zrezygnowac ze zmiany wy$wietlanego miesigca, nalezy

klikng¢ przycisk B

<] 7008 2
Sy I}'m Sn K

lel el dlaty 2005 .0

B
ke ?! styczei 2008 > |

13 1 e
20 2 1}’.Wtér-:zptSu:.N
27 28 29 1 2 3 4 5 B
78 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
M 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31

Podwaojne klikniecie
pozwala na wybor
roku i miesiaca

Dzisig) 2008.02.22

h = W Ry =

Dizizia): 200E8.02.22

Wybor rodzajéw dokumentéw

Parametr Rodzaje dokumentow umozliwia okreslenie rodzaju dokumentéw , dla ktérych bedzie
wykonane zestawienie.

Zestawienie moze zosta¢ wykonane dla wszystkich rodzajow dokumentéw lub wybranych. Domys$inie
zestawienie wykonuje sie dla wszystkich rodzajéw dokumentéw, o czym swiadczy zaznaczona opcja
Wszystkie w polu Rodzaje dokumentéw .

Rodzaie dokumentaws

< [ Wybrane

Aby wykona¢ zestawienie dla wybranych dokumentéw, nalezy w polu Rodzaje dokumentow zaznaczy¢
opcje Wybrane. Nastepnie w celu wybrania dokumentu nalezy klikngé przycisk ==, co spowoduje
wyswietlenie tabeli zwykazem istniejgcych rodzajow dokumentéw. Aby zaznaczy¢ dany dokument
nalezy wprowadzi¢ znak ™ klikajac w polu obok nazwy dokumentu, ktéry ma zostaé uwzgledniony

v

w zestawieniu. Klikniecie przycisku "Zaznacz wszystko" spowoduje zaznaczenie wszystkich

dokumentéw. Natomiast klikniecie przycisku "Usun zaznaczenie ze wszystkich" R spowoduje usuniecie
zaznaczenia wszystkich dokumentéw. Po wybraniu rodzaju lub rodzajéw dokumentéw, akceptujemy

wybor klikajgc przycisk "Akceptuj zmiany" v .

-301 -



4.6.21. Zestawienie dokumentow PZ

ybrane rodzaje
dokumentow.

Riodzaie dokumentdw
I wWazystkie " \ybrane BO FBO, PL I B

Wywolanie wykazu
rodzajow
dokumentow.

Wybér pojedynczych
pozycji.

bér rodzao

Wybér wszystkich
dokumentow.

pozycil

Usuniecie zaznaczen
ze wszystkich pozyci

Szukaj:

Potwierdzenie
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Wybér magazynéw
Parametr Magazyny pozwala na wskazanie magazyndw, zktorych dane zostang uwzglednione
w zestawieniu.
Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich (wybrana pozycja "Wszystkie") Iub
wybranego/wybranych magazyndéw (wybrana pozycja "Wybrane").

Magazyny

..........................

Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich magazyndéw. Wstawiajgc znak w

dokona¢ mozna wyboru magazyndéw. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko" v

i "Usun zaznaczenie wszystkich" « , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozycji lub usuniecie
wyboru wczes$niej wskazanych pozyciji).

Magazyry
i v

Wybhor Symbol A~
[ 1 Magazyn materisdd
[  Mag1 Magazyn 1
-
r

Mag2 Magzyn 2
Mag3 Magazyn 3 w
£ >

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca symbolu magazynu za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabelg
magazynow.

Tworzenie zestawienia PZ
Operacja umozliwia utworzenie zestawienie dokumentow PZ.

Eksport danych
Istnieje mozliwos¢ stworzenia pliku zewnetrznego, zawierajacego dane prezentowane w oknie. Nalezy w tym celu

klikng¢ przycisk ,Eksport do pliku " Eﬁr Program wyswietli wéwczas okno pomocnicze, w ktérym nalezy wskazaé
Sciezke i poda¢ nazwe tworzonego pliku, a takze wybra¢ jego format (xIs, doc lub html).

Aby wykonac¢ eksport do pliku w formacie DOC wymagane jest zainstalowanie programu Microsoft Word. Jesli program
Microsoft Word nie jest zainstalowany, system powiadomi uzytkownika stosownym komunikatem i eksport danych
zostanie przerwany.
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Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przeglagdane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podgladu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powr6t do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podgladu ma opis

4
zmieniony na ,\Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem 0",

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokona¢ wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" ﬁ'.
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4.6.22. Zestawienie dokumentow WZ

Okno stuzy do generowania zestawienia dokumentéw WZ. Dla systemu dokumentem WZ jest kazdy dokument
rozchodu lub dokument bedgcy stornem dokumentu rozchodu i nie bedgcy dokumentem wewnetrznym.

Zestawienie dokumentow WZ

Storeeniki MPH
&+ Warystkie
" wevbrane

Pal'al‘l'letl")" pata od: 2008'.03.01 Diata do: 2008.03 .31 [T Szczegdiwao
Rodzaie dokumentduw
o+ sz ysthie O Wivhrane
Kontrahenci
" Mie pracoswnicy  © Tylko pracowenicy Pararamew
& Wszyscy  Wybrani zestawienia.
Mumery dokumentdu
il o
" wevbrane Producent programu: & GHT Systemy Informatyczne Sp. z o.0.ul. Karola Miarki 12-14, 44-100 Gliwice
Uzytkowenik programu: GHT Systemy Informatyczne sp. z 0.0.
. Zestawienie dokumentéow WZ
Wybor
magazynow.

<
E E Q v Drukuj parametry

Zestawienie dokumentow WZ (widok przed wykonaniem zestawienia)

Zestawienie dokumentow WZ

PEII'EII‘I'IE‘tI')" pata ock: 2003'.03.01 Diata clo: 2005.03.31 [T Szczegdowo
Rodzaie dokumentow:
(v \Mzzysthie " Wivhrane
Kontrahenci
" Mie pracosvnicy  © Tylko pracowenicy
 \WisTyaoy O Wbrani
Mumery dokumentdu
i oo
Magazyny
™ Wszystkie i
% Yiybrane '\ﬂi Producent programu; € GHT Systemy Informatyezne Sp. z o.0.ul. Karola Misrki 12-14, 44-100 Glivwice
o1 bol - Uiy’tkownik.prog.ramu: OHT Wem'y Informatyczne sp.  0.0.
% Eksp Magszyn matet Zestawienie dokumentow WZ
¥ Mag1Magazyn 1 Magazyny: Eksp M n materialow eksploat. h, Mag1 Magazyn 1
[ Mag2 Magazyn 2 Dats od: 2003.03.01
he Dsta do: 2008.03.31
< >
| | Lp | Maa. Murnet dakumerty Data MPK Niattngd Wiattngé sprzedady
Showvniki MEK 1 ?ksp Z 2005034 2005.03.07 204,35
{* \Wazystkie Razer: ™5 0.00
i Wiybrane
Wyvkonst Sprawedzit
dJanKowalski

IV Drukuj parametry

‘EE

Zestawienie dolumentow WZ (widok po wykonaniu zestawienia)
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Zestawienie mozna oglada¢ w dwéch uktadach okna:
« Zwidocznymi parametrami zestawienia i obszarem wyboru magazynéw.
« Bez widocznych wyzej wymienionych elementéw.

=

Klikniecie przycisku "Ukryj/pokaz parametry" == zmienia uktad okna.

Zestawienie dokumentow WZ

Producent programu; € GHT Systemy Informatyezne Sp. z 0.0. ul. Karola Miarki 12-14, 44-100 Glivwice
Uzytkowwnik programu: GHT Systemy Informatyczne sp. z 0.0.
Zestawienie dokumentow WZ
Magazyrny: Eksp Magazyn materiabow eksploatacyjnych, Magi Magazyn 1
Data od: 2003.03.01
Data do: 2008.03.31
Lp | Mag. | Mumer dokumentu Data MPK Wartngd WartosE spreedazy Rodzaj Mr adb Adast. Ma:
1]Eksp |lI1IZ 20050541 2005.03.07 204,35 1 00000006E7 KOK Sp. 2
Fazem: M. 0,00!
Wivkonat Sprawvdzit
Jambowealski o
-
£ >
=] =1 g [V Drukuj parametry ‘@

Dostepne operacje

Ustalenie parametréow zestawienia: Zestawienie WZ

Operacja to poprzedza wykonanie samego zestawienia. W ramach tej operacji okreslamy magazyn, lub magazyny,
miejsca powstania kosztow, a takze szczegdtowe parametry zestawienia.

W gdrnej czesci okna znajduje sie grupa pdl pozwalajgca na okreslenie szczegdtowych parametrow zestawienia.

Data od: 2003.03.01 Diata clo; 2003.03.31 v Szoczegdtouwen
Rodzaie dokumentdyy
o Wizryatkie O hhbrane
Hantrahenci
" plie pracowenicy © Tylko pracownicy
% WaTyacy O Wiybrani
Mumery: dokumentds:
i oo

Parametr Szczegotowo pozwala na okreslenie szczegdlowosci zestawienia, oznaczenie tego pola spowoduje
utworzenie zestawienia z doktadnoscig do pozycji dokumentéw (brak oznaczenia - zestawienie z doktadno$cig do
dokumentu magazynowego).
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& 4 Zestawienie dokumentiw WZ

Paral‘l'letlj" Dista o 200:3.03.01 Diata do: 2008.03 .31 v Szozegdtovwo
Rodzaje dokumentduy
v szystkie O iybrane
Kontrahenci
" hie pracownicy  © Tylko pracowenicy
o+ WiETysoy O inbirani

Mumery dokumentdw:
Qi o

Magazyry -
7 Wszystkie [
¥ nevbrane ! Producent programu: & GHT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0.ul. Harola Miarki 12-14, 44-100 Glivwice
sr Boll & Uzy’tkownlk.prog.ramu. GHT wstem'y Informatyczne sp. z 0.0,
W Ekap Magazyn mater Zestawienie dokumentow WZ
M Magi Magazyn 1 Magazyny: Eksp M n materialéw eksploatacyjnych, Mag1 Magazyn 1
[7 Mag2 Magazyn 2 Deta od: 2003.03.01
34 Data co: 2008.03.31
hS >
| | Lp | My | Murer dok. | Data | g | Sveobol produbdy | Wazwa pBdukhy lnsis Wiadngs | Warod
Showvriki MPK 1]Eksp |l|1|2 08034 |05.03.0 1|EGMI-01 (Ghiazdo Fozhieralne 5,00 33,55
. 400 4 7
g mzs’;’:e 3 | 2loma.o1 iadro metslowe 100 7,00 170,80
Razem dia WZ 06054 204,35
Razem: M5
Wyvkonst Sprawedzit
v

>

v Drukuj parametry ‘@

<EE

Wybér kontrahentéw

Parametr Kontrahenci umozliwia okreslenie kontrahentéw, dla ktorych bedzie wykonane zestawienie..
Dostepne opcje wyboru:

« Nie pracownicy
o Tylko pracownicy

« Wszyscy

» Wybrani. Po kliknieciu przycisku ==« zostanie wy$wietlone okno ,Wybor kontrahentéw". Okno
to jest modalne, co oznacza, ze nie mozna przej$¢, do czasu jego zamkniecia, do innego okna
systemu. Zawiera ono w gornej czesci tabele kontrahentéow. Ponizej niej sg wyswietlane
szczegotowe dane wskazanego kontrahenta (jego wiersz jest wyrézniony pogrubieniem).
Pozwala to na dokfadng identyfikacje kontrahenta - wtabeli sg wyswietlane nazwy
kontrahentéw, jednak przy dtugich i podobnych nazwach moze sie to okazaé niewystarczajgce
do identyfikacji danego kontrahenta. W wierszach tabeli, zlewej strony, znajdujg sie pola
zaznaczenia. Aby wybra¢ okreslonego kontrahenta, nalezy klikngé pole zaznaczenia w jego
wierszu. Ponowne klikniecie zaznaczonego pola usuwa zaznaczenie. Po prawej stronie tabeli

znajdujg sie dwa przyciski ,Zaznacz wszystko" v oraz ,Usun wszystkie zaznaczenia" ‘*.
Klikniecie pierwszego z nich zaznacza wszystkich, aktualnie wyswietlanych kontrahentéw.
Klikniecie drugiego usuwa wszystkie wykonane zaznaczenia dla aktualnie wyswietlanych
kontrahentéw. Nalezy zwroci¢ uwage, ze aktualnie wyswietlani kontrahenci nie muszg by¢
wszystkimi kontrahentami. Mozna ograniczyé zakres wyswietlanych kontrahentéw, co opisano
nizej.

Klikniecie przycisku ,Akceptuj zmiany" e spowoduje przepisanie identyfikatorow wybranych
kontrahentéw do pola, z ktérego okno zostato wywotane i zamkniecie okna. Aby zamkng¢ okno
bez przepisania identyfikatoréw, nalezy klikng¢ systemowy przycisk zamykania okna.
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Rodzaj /4

[~ Dostaweoy
[~ Oclbiarey
(% Tylko kortrahenci

" Tylko pracowrnicy
- Grupy kontrahertiw

% nalezacy do dowalnej

™ Mortrahenci | pracownicy

o wszystkie © wiybrane

" nelezaey do wszystkich

HF SOrtowvany nuMmerycznie v

Wybor zakresu - .
yhor Kliknij, aby wyszukaé
wySwietlanych kontrahenta
kontrahentow
Wyhér Hr Alias Hazwa Skrét Hip N i\\;
I 1 EFFECT S.AEFFECT S.A. EFFECT 5.4
74 2 Lech-PolaiLech-Polan Sp. j. Lech-Polan Sp. j.
ijk — ) TELESTGH
Kliknij, aby wybrag, lo..c crgsrizacii Kerowrictwa 7o
- ponowne k||kn|§c|e ytut Samorzadu Terytoriainego | AdminizFF
v cofa wybér ytut Samorzadu Terytorialnego i AdminisFROI |
r ety Lodzkiego - Certrum Innowaci | Bizr Fundacia Urrmersy v ﬂ
Dane podstawowe 1 Oulddzialy I Dane finansowe 1 Rachunki bankowe | Pracownicy 1 Charakterystyka 1 Adres korespondencyiny I
Telefony
Numer 2
s ﬂ Rodzaj Kier. Humer |
Haziwa Lech-Polan Sp. | [ ———
Skt Lech-Polan Sp. j d
Aliaz Lech-Folan Y3 WAT LE
[ Dostawcs [ Ochiorca  Regan KRS 000pes +
Lhwragi Dane X
kontrahentéw
Adj_ﬁ;ﬁg’;ﬁ Przynaleznoss do grup
Kod pocziowsy 26-300 Bncrzejow Mielscowase Andrzejdv T | Grupa
Ulica vWybickiego Jézefa 21 i Gmina
Powiat Wigjewddztwo
Krej Polska E-mail ﬂ
X
Kliknij, aby zamknaé
okno i przepisaé
wybranych kontrahentow

Ograniczanie zakresu wyswietlanych kontrahentéw

Z uwagi na fakt, ze kontrahentéw moze by¢ bardzo wielu, odnalezienie tych, ktérych chcemy
wybraé moze by¢ kiopotliwe. Ztego powodu system pozwala na wybor okreslonego rodzaju
kontrahentéw i wyswietlanie tylko ich. Wyboru dokonujemy w nastepujacych polach:

Pola zaznaczenia ,Dostawcy" i ,Odbiorcy" - zaznaczenie ktérego$ ztych pal
powoduje, ze w tabeli bedg wyswietlani tylko kontrahenci bedgcy naszymi -
odpowiednio - dostawcami albo odbiorcami. Zaznaczenie obu pdl, podobnie jak
pozostawienie obu pdl nie zaznaczonych, sprawia, ze wyswietlani bedg wszyscy
kontrahenci (spetniajgcy warunki podane w pozostatych polach).

Pole wyboru zawierajace opcje ,Tylko kontrahenci", "Kontrahenci i pracownicy",
»1ylko pracownicy", umozliwia okreslenie rodzaju wyswietlanych kontrahentéw,
zgodnie z nazwami opcji.

Pole wyboru ,Grupy kontrahentéw", w ktérym mozemy ograniczy¢ liste
kontrahentéw do nalezgcych do wybranych grup. Uzyskujemy to przez wybranie
opcji ,Wybrane" w polu wyboru ,Grupy kontrahentow". Pojawi sie wéwczas
hierarchiczna lista grup kontrahentow. Posiada ona dwa poziomy: na pierwszym
poziomie wyswietlane sg typy grup, adrugi zawiera poszczegdlne grupy,
nalezace do tych typow. Klikajgc znaki ,+" i ,-" odpowiednio rozwijamy dany typ
grupy (pokazywane sg woéwczas grupy nalezace do tego typu), albo go zwijamy.
Obok symboli typdw i grup znajdujg sie pola zaznaczenia. Klikniecie takiego pola,
znajdujgcego sie przy grupie powoduje jego zaznaczenie, grupa jest wybierana,
aw tabeli pojawig sie kontrahenci nalezgcy do niej. Klikniecie zaznaczonego pola
usuwa zaznaczenie - kontrahenci nalezgcy do danej grupy zostang usunieci
z tabeli. Mozna wybraé wiele grup, klikajgc ich pola zaznaczenia. Klikniecie pola
przy typie grupy powoduje zaznaczenie i wybér wszystkich grup tego typu, albo
cofniecie ich zaznaczenia, jesli wczesniej byto zaznaczone pole typu. Ponizej
listy grup znajduje sie dodatkowe pole wyboru zopcjami ,nalezacy do
wszystkich" i ,nalezgcy do dowolnej". Pozwala ono na dodatkowe ograniczenie
liczby wyswietlanych kontrahentéw. Kazdy kontrahent moze naleze¢ do wielu
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grup, wielu typéw. Jesli wybierzemy opcje ,halezgcy do wszystkich", system
wyswietli tylko tych kontrahentéw, ktérzy nalezg jednoczes$nie do wszystkich
zaznaczonych grup. W przypadku wyboru drugiej opcji, wysSwietleni bedg
kontrahenci, ktérzy nalezg przynajmniej do jednej z zaznaczonych grup.

Grupy kontrahentow
(" Wazystkie (* Wybrane

--CJrE B
G
[¥] 02
[¥] 02
Oo4
Oos
Oor
Oos
Oos
0o W

(" nalezacy do wszystkich
(* nalezacy do dowolngj

« Hierarchiczna lista zaznaczenia komérek organizacyjnych, w ktérej mozemy
wybraé komorki organizacyjne, do ktérych majg naleze¢ pracownicy, ktorzy
powinni by¢ wyswietlani w tabeli. Jest ona wyswietlana tylko, gdy wybrano opcje
»1ylko pracownicy". Sposob zaznaczania komérek jest analogiczny, jak opisany
wyzej dla grup kontrahentow.

=[O wizzy=tkie ”
AW

BR

EX

Ok

O

One

O

OQsw

ar £

F

[~~~ [~ [~ [E

Sortowanie tabeli kontrahentow

Kolejnym utatwieniem wyszukiwania kontrahentow, ktorzy powinni by¢ wybrani, jest mozliwos¢é
sortowania tabeli kontrahentéw. Podwdjne klikniecie nagtéwka kolumny powoduje
przesortowanie tabeli wedtug wartosci tej kolumny. Kolumna ta zostanie oznaczona w nagtéwki
znakiem skierowanego w dét grota strzatki. Podwdjne klikniecie nagtéwka kolumny, wedtug
ktorej tabela jest posortowana, odwraca porzadek sortowania (gdy sortowanie byto w porzgdku
malejacym, zostanie przetagczone na rosngce i odwrotnie).

W przypadku, gdy wybrano do sortowania kolumne zawierajgcg identyfikator kontrahenta,
ajako identyfikatory stosuje sie wytacznie numery, mozna wybra¢ sposob sortowania
numeryczny lub alfabetyczny. W przypadku sortowania numerycznego, kontrahenci
posiadajgcy identyfikatory np. 11, 1,2,12 zostang ustawieni w kolejnosci: 1,2,11,12. Sortowanie
alfabetyczne da inny wynik: 1,11,12,2.

Szukanie kontrahentow
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W oknie wyboru kontrahentéw dysponujemy tez funkcjg wyszukiwania kontrahentéw. Aby z niegj

skorzystac, nalezy klikng¢ przycisk "Szukaj" db, znajdujacy sie nad tabelg, po prawej stronie.
Przywotuje to na ekran pomocnicze okno, w ktérym nalezy podac kryteria szukania. Mozemy
poda¢ fragmenty lub catosc¢:

« identyfikatora,

e hazwy,

o skrétu nazwy,

« aliasu,

« numeru identyfikacyjnego NIP,
« numeru identyfikacyjnego VAT,
« kodu pocztowego,

e MiejscCowOosci,

« ulicy i numeru domu

e gminy

o powiatu,

o kraju,

» adresu e-mail,

« numeru rachunku bankowego.

W polach Nazwa oraz Skrét nazwy wpisany fragment nie musi by¢ poczatkiem nazwy lub
skrotu - system odnajdzie takze kontrahentéw, ktérzy majg w dowolnym miejscu nazwy, badz
skrétu wpisany cigg znakow.

W polach migjscowosci, ulicy, gminy, powiatu, wojewddztwa ikraju dziata funkcja
autouzupetniania. Rozpoczecie pisania w tych polach powoduje podpowiedzi kolejnych pozycji
odpowiedniego stownika, ktérych poczatek jest zgodny z wpisanym ciagiem znakow.

Po wprowadzeniu kryteriow szukania nalezy klikna¢, znajdujgcy sie w oknie szukania, przycisk

~Szukaj" 9 Jesli zostanie odnaleziony kontrahent, ktérego dane sg zgodne z wszystkimi
podanymi wartoSciami, okno szukania zostanie zamkniete, atabela kontrahentéw zostanie
przewinieta tak, aby byt on widoczny. Jego wiersz zostanie wyrézniony pogrubieniem.

Jesli wielu kontrahentéw spetnia kryteria, w oknie szukania zostanie wyswietlona tabela
SVyniki wyszukiwania", w ktorej znajdg sie ich dane. Podwdjne klikniecie wiersza ktdregos
znich, zamyka okno szukania ipowoduje przewiniecie tabeli kontrahentéw i pogrubienie
wiersza tego kontrahenta.
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Il Szukaj kontrahenta

Szukaj Ly [
Mazwa T 1\
Skrdt
Alias HIF W4T LE
Regon KRS 0000000000
Kod pacztawy Migjzcowost
Ulica i Gming
Pavwiat Wojewddztwo
kra E-tmail

Konto bankowe

Wopisz kryteria
szukania

Wyniki wyszukiwania
Hr Alias Skrit
SOB165993  QNT System  QNT Systemy Informatyczne Sp.z oo, QNT Systemy Inf
54001115 ONT System  ONT fstemy Informatyczne Sp. z o.0. WarszavQNT Systemy h
1030000038 GNT System  GQMT y Informatyczne Sp. 2 0.0, QiLublin QT Systemy Inf
1070001980 QINT System y Informatyczne Sp.z oo, OBiskystok QNT Systemy Inf
1070003206  GINT System CiGorzivw QMNT Systemy Inf
B310102123 6310102123 QT Systemy InfE310102123
S721568628  GINT System QT Systemy Inf 8721568628

oz

Hazwa

Kliknij podwojnie, aby
wybraé

Klikniecie przycisku ,Nowe szukanie" ﬂ powoduje usuniecie wprowadzonych Kkryteriow

szukania, co pozwala ha wprowadzenie nowych i ponowne wyszukanie.

Okno szukania jest zamykane po kliknieciu przycisku ,Zakoncz szukanie" i lub po kliknieciu

poza jego obszarem.

Wyboér wartosci pierwszej analityki dodatkowej
Parametr umieszczony wlewym dolnym

rogu okna umozliwia wykonanie zestawienia danych

powigzanych z okreslonymi wartoSciami pierwszej analityki dodatkowej. Nazwa tego parametru oraz
dostepne w nim wartosci zalezg od tego, jak zdefiniowano pierwszg analityke dodatkowg w module

finansowo-ksiggowym.

Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich wartosci pierwszej analityki dodatkowej (wybrana
pozycja "Wszystkie") lub jedynie konkretnych, wskazanych wartosci ( pozycja "Wybrane").

Strevniki MPH -
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Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich wartosci analityki dodatkowej. Wstawiajgc
" V

znak v dokona¢ nalezy wyboru. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko i "Usun

zaznaczenie wszystkich" % , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozyciji lub usuniecie wyboru
wczesniej wskazanych pozycii).

Stoveeniki Pk

Symbol A

- "koszty operacyine

-.- "Dzialanie -.-”
-.- - "Dzigtanie - - "
--.-.- "Dzistanie - - .-.

- MR kot
w

£ *

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca wartosci analityki za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabela.

Ustalenie zakresu numeréw dokumentéw
Parametr Numery dokumentéw umozliwia okreslenie zakresu numeréw dokumentéw magazynowych,
ktére bedg uwzglednione w zestawieniu.

Mumerty dokumentay,
Oid o

Ustalenie okresu, z ktérego uwzglednione beda dokumenty w zestawieniu
Parametry Data od i Data do umozliwia modyfikacje domysinie zaproponowanego zakresu dat wykonania

zestawienia.
Mozna wpisac¢ daty lub dokona¢ w kalendarzu wyswietlanym w oddzielnym oknie. Ustawienie kursora

w polu daty i nacisniecie klawisza F3 wywota okno "Wybierz date". Kalendarz pozwala na wybér okresu
mieszczgcego sie w jednym miesigcu.

Dataod: . . Data ca:

Wywolanie okna:
Wybierz date...
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Kalendarz posiada nagtéwek, w ktérym wyswietlany jest aktualnie wybrany miesigc i rok. Ponadto z lewej
i prawej strony nagtéwka znajdujg sie przyciski, pozwalajgce na zmiane wybranego miesigca wstecz (lewy
przycisk) lub w przéd (prawy przycisk). Ponizej nagtéwka znajduje sie obszar dat. Zjego lewej strony
wysSwietlane sg numery tygodni. Jesli wyswietlany jest biezgcy miesigc, data biezgcego dnia jest
wskazywana zéttym ttem. Data ta jest takze wyswietlana ponizej obszaru dat.

Klikniecie - Klikniecie -
miesiac wstecz = ity 2008 5 miesiac w przéd
\ Pn Wt S Cz Pt So N
Numery tygodni L

1 2 3
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 Wyrézniony
— iﬁ?ﬁ 27 28 29 dzien dzisiejszy
Klikniecie -

4 5 6 ¥ & 9 10
) i Drisiaj 20080222
wybér dnia

WD~ M h

Wybor jednego dnia jako okresu
Aby wybra¢, jako okres, okreslony dzien, nalezy klikng¢ jego date. Zostanie ona wyrézniona czerwong

otoczka.
Wybér tygodnia jako okresu
Mozliwe jest rdwniez wybranie, jako okresu, danego tygodnia. Nalezy w tym celu klikna¢ numer tego

tygodnia. Daty dni nalezgcego do tego tygodnia (w wy$wietlanym miesigcu) zostang wyrdznione
granatowym ttem.

<] luty 2008 |

Pnw Sr Cz Pt So N
5 1 2 3

Klikniecie numeru | 6|4 5 8 7 & 310
tygﬂdnia 71112 13 14 13 16 17
g (1819 20 M 22 23 24
Zaznacza B EEE Daty w zaznaczonym
stzystkiejego dni okresie maja

Dzigiz 20030222 granatowe ﬂﬂ
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Wybor miesigca jako okresu
Gdy nalezy zaznaczy¢ caty miesigc, nalezy klikng¢ lewym, gémym rogu obszaru dat.

< luty 2008 B
Pn VWt Sr Cz Pt So N
SD"'" 1 2 )]
. _— . G| & =1 K =1
Klikniecie tutaj . ; g ; g
zaznacza caly s EETNE R E D
miesiac a | @ 25 Daty w zaznaczonym
okresie maja
Dzizigp 2005.02.22 granatﬂwe tl'ﬂ

Wybér dowolnego okresu
Aby zaznaczy¢ dowolny okres, nalezy klikngé date jego poczatku, a nastepnie, trzymajac nacisniety

klawisz Shift, klikng¢ date korica. Wybrany okres zostanie zaznaczony granatowym ttem.

I 2008
K " 2| Daty w zaznaczonym

Klikniecie f
zaznacza e s okresie maja
poczatek okresu ~g 8 granatowe tlo
Hgs 17

18 19 20 21 2 . . .
Klikniecie poza o |2 25 o7 25 | Shif Klikniecie z
obszarem dat nacisnietym Shift
usuwa : D‘Ea’ﬁlq\izuna.nz.zz zaznacza koniec
okresu

Zaznaczenie

Usuniecie zaznaczenia okresu
Aby usungé zaznaczenie okresu nalezy klikngé gdziekolwiek poza nagtéwkiem iobszarem dat.

Oznaczenie okresu (otoczka w przypadku jednego dnia, granatowe tto dla okresu wielodniowego) zostanie
wowczas usuniete. Brak zaznaczenia okresu jest rownowazny z zaznaczeniem wszystkich dat, z ktérych

system posiada dane.
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Szybka nawigacja w kalendarzu
Kalendarz posiada jeszcze jedng uzyteczng funkcje - mozliwos$¢ szybkiego przejscia do dowolnego roku
i miesigca. Aby zniej skorzysta¢, nalezy podwdjnie klikngé nagtdwek. W odpowiedzi zostanie

wyswietlone okienko, w ktérym mozna poda¢ pozgdang date (rok i miesigc). Po kliknieciu przycisku v
, kalendarz wys$wietli podany rok i miesigc. Aby zrezygnowac¢ ze zmiany wyswietlanego miesigca, nalezy

klikna¢ przycisk <7 .

<] ;7008
Sy Pt Sn M
lel dlo dlaty 2003.04|

B
olké 7! styczen 2008 |

13 1 e
20 7 TI}HNtérCIF‘tSDN
27 28 29 1 2 3 4 5 B
7 o8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 28 27
25 29 30 3

Podwaéjne klikniecie
pozwala na wybor
roku i miesiaca

Dzisig: 2003.02.22

Ly I R L

Diziziaj: 2005 .02.22

Wybér rodzajéw dokumentéw

Parametr Rodzaje dokumentéw umozliwia okres$lenie rodzaju dokumentéw , dla ktérych bedzie
wykonane zestawienie.

Zestawienie moze zosta¢ wykonane dla wszystkich rodzajow dokumentéw lub wybranych. Domysinie
zestawienie wykonuje sie dla wszystkich rodzajéw dokumentéw, o czym swiadczy zaznaczona opcja
Wszystkie w polu Rodzaje dokumentow .

Rodzaie dokumentawy

s " Wybrane

Aby wykona¢ zestawienie dla wybranych dokumentéw, nalezy w polu Rodzaje dokumentéw zaznaczyc¢
opcje Wybrane. Nastepnie w celu wybrania dokumentu nalezy klikngé przycisk ==, co spowoduje
wyswietlenie tabeli z wykazem istniejgcych rodzajow dokumentéw. Aby zaznaczy¢ dany dokument
nalezy wprowadzi¢ znak ¥ klikajgc w polu obok nazwy dokumentu, ktéry ma zostaé uwzgledniony

now

w zestawieniu. Klikniecie przycisku "Zaznacz wszystko spowoduje zaznaczenie wszystkich

dokumentéw. Natomiast klikniecie przycisku "Usun zaznaczenie ze wszystkich" e spowoduje usuniecie
zaznaczenia wszystkich dokumentéw. Po wybraniu rodzaju lub rodzajéw dokumentéw, akceptujemy

wybor klikajgc przycisk "Akceptuj zmiany" v .
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ybrane rodzaje
dokumentow.

Riodzaie dokumentdw
I wWazystkie " \ybrane BO FBO, PL I B

Wywolanie wykazu
rodzajow
dokumentow.

Wybér pojedynczych
pozycji.

bér rodzao

Wybér wszystkich
dokumentow.

pozycil

Usuniecie zaznaczen
ze wszystkich pozyci

Szukaj:

Potwierdzenie
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4.6.22. Zestawienie dokumentow WZ

Wybér magazynéw
Parametr Magazyny pozwala na wskazanie magazyndw, zktorych dane zostang uwzglednione
w zestawieniu.
Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich (wybrana pozycja "Wszystkie") Iub
wybranego/wybranych magazyndéw (wybrana pozycja "Wybrane").

Magazyny

..........................

Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich magazyndéw. Wstawiajgc znak w

dokona¢ mozna wyboru magazyndéw. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko" v

i "Usun zaznaczenie wszystkich" « , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozycji lub usuniecie
wyboru wczes$niej wskazanych pozyciji).

Magazyry
i v

Wybhor Symbol A~
[ 1 Magazyn materisdd
[  Mag1 Magazyn 1
-
r

Mag2 Magzyn 2
Mag3 Magazyn 3 w
£ >

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca symbolu magazynu za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabelg
magazynow.

Tworzenie zestawienia WZ
Operacja umozliwia utworzenie zestawienie dokumentow WZ.

Eksport danych
Istnieje mozliwos¢ stworzenia pliku zewnetrznego, zawierajacego dane prezentowane w oknie. Nalezy w tym celu

klikng¢ przycisk ,Eksport do pliku " Eﬁr Program wyswietli wéwczas okno pomocnicze, w ktérym nalezy wskazaé
Sciezke i poda¢ nazwe tworzonego pliku, a takze wybra¢ jego format (xIs, doc lub html).

Aby wykonac¢ eksport do pliku w formacie DOC wymagane jest zainstalowanie programu Microsoft Word. Jesli program
Microsoft Word nie jest zainstalowany, system powiadomi uzytkownika stosownym komunikatem i eksport danych
zostanie przerwany.
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Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przeglagdane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podgladu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powr6t do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podgladu ma opis

4
zmieniony na ,\Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem 0",

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokona¢ wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" ﬁ'.
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4.6.23. Zestawienie PKWiU

Okno umozliwia utworzenie i wydruk zestawienia dokumentéow magazynowych wedlug PKWiU (Polskiej Klasyfikaciji
Wyrobdw i Ustug).

& 4 Zestawienie PKWil

Pal'al‘l'letl')f Diata ool 200:5.035.01 Drata clo: 2008.03.31
Moznik kosztdw
o Yyzzystkie O Wyhrane
Branie
¥ sz ysthie " Wiyhrane

Parametry

Mumery dokumentdw
Ol

do L
" zZestawienia.
Hazwa Wartosé od Wartosé do
PEWIU
+
*
Magazyry -
&+ Wszystkie
" wevbrane Producent programu: £ GHT Systemy Informatyczne $p. z 0.0.ul. Karola Miarki 12-14, 44-100 Glivwice
Uzytkowenik programu: GHT Systemy Informatyczne sp. z 0.0,
. Zestawienie PKWiU
Wybor
magazynow.
Shovvniki WPK
{* \Wazystkie
™ wvbrane
v
4

<
E E Q v Drukuj parametry

Zestawienie PKWiU (widok przed wykonaniem zestawienia)
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Zestawienie PKWil

Parametry

Magazyvny

" Wazystkie

= \Wyvbrane

Wybor Symbol
W Eksp Magazyn mater
v mag1 Magazyn 1
[T Mag2 Magazyn 2

£ >

H

-~

v

Storeeniki MPH
&+ Wszystkie
" wevbrane

Diata ool 20065.01 .01
Moznik kosztdw

Data do: 2005.03.31

o Yyzzystkie O Wyhrane

Branie
o+ sz ysthie O Wivhrane

Mumery dokumentdw

Ol do

Takres PHIML

Hazwa Wartosé od Wartosé do |

PHiL 2.2313-55.90 21 2313-55490

PEWIU 28.00.00-00.00 P9.00.00—00.00

5

£
E E Q v Drukuj parametry

A
Producent programu: © OHT Systemy Informatyezne Sp. z o.0. Ul Karola Miarki 12-14, 44-100 Glivwice
Uzytkowenik programu: GHT Systemy Informatyezne sp. z 0.0.
Zestawienie PKWil

Magazyny: Eksp Magazyn materialéw ekspleatacyjnych, Mag1 Magazyn 1

Data o 2008.01.01

Data co: 2008.03.31

PHMILL grupa 1 od "21.23.13-55.90° do "21.23.13-55.90°

arupa 2 od "28.00.00-00.00" do "29.00.00-00.00
Stan poczat
Sy Symbal Mazwa jm. llogé
21.23.13-55.90  |BELE-001 Blak biurowry b-4 szt 23,0000
21.2313-55.90  |BELE-002 Blok biurowry L5 szt 30,0000
21.23.13-55.90  |BESP-001 EBloczek samoprzylepny duzy szt 120,0000| 4
>

Zestawienie PKWiU (widok po wykonaniu zestawienia)

Zestawienie mozna ogladaé¢ w dwéch uktadach okna:

« Zwidocznymi parametrami zestawienia i obszarem wyboru magazyndéw.

« Bez widocznych wyzej wymienionych elementéw.
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/]

Klikniecie przycisku "Ukryj/pokaz parametry" == zmienia uktad okna.

festawienie PKWill g@@

Producert programu: @ GHT Systemy Informatyczne Sp. z o.o. ul. Karola Miarki 12-14, 44100 Gliwice

Uzytkowenik programu: OHT Systemy Informatyczne sp. z 0.0,

Zestawienie PKWiU

hagazyny: Eksp Magazyn materialow eksploatacyjnych, Mag1 Magazyn 1

Data od: 2008.01.01

Data clo: 2008.03.31

PEWILL grupa 1 od "21.23.13-55.90" do "21.23.13-55.90°

arupa 2 od "28.00.00-00.00" do "29.00.00-00.00
Stan poczatkony Przychid
Sl Syrmbol Iazua jm. llogc Watodd llogé: lilatogi

21.23.13-55.80  |BELE-001 Blok hiurowry 0-4 szt 25,0000 129,60 10,0000 0

21.23.13-55.90  |BELE-002 Elok hiurowry 05 szt 30,0000 52,35 10,0000 1]

21.23.13-55.90  |BBSP-001 Eloczek samoprzylepny duzy szt 120,0000 142,75 0,0000 0

2123135580 |BBSP-002 Eloczek samoprzyleprry maty =zt 0,0000 0,00 10,0000 10

21.2313-55.80  |BBSP-003 Eloczki zamoprzylepne kaloroue BX100 =zt 4,0000 253,58 0,0000 1]

21.23.13-55.90  |BCIE-0M Cienkopis czennorny szt 50,0000 141,50 10,0000 0

21.23.13-55.90  |BCIE-002 Cienkopis czamy szt 35,0000 949,20 300,0000 430

21.2313-55.90  |BCIE-003 Cienkopis hiehieski =zt 60,0000 170,20 0,0000 1]

21.2313-55.890  |BCIE-004 Cienkopis ziglohy szt 30,0000 85,10 5,0000 10

21.2313-55.90  |BCIE-005 Cienkopis kpl 4zzt =zt 20000 23,24 0,0000 1]

21.23.13-55.90  |BDAT-002 Dratowriik [wersja 150) szt 10,0000 326,35 10,0000 0

21251535580 |BOLS-001 Dlugopis na spre2ynce szt 40,0000 16,78 10,0000 0

2125155580 |BOLU-001 Doz ikl dhugi =zt 5 0000 230 11,0000 i

21231355890  |BOLZ-001 Dhugopis Zenith czamy szt 10,0000 84,15 10,0000 0

21.2313-55.90  |BOLZ-002 Dugopis Zenith niekieski =zt 25,0000 210,45 0,0000 1]

21.23.13-55.80  |BOYS-001 Dyskietka 1,416 szt 50,0000 59,45 0,0000 0

21.2313-55.80  |BDZ1-0M1 Dziutkacz 2-ohuworomry szt 13,0000 302,56 10,0000 0

2 oz 4nssan IRarand ki recanhire 14kl oot Annnn 181 97 n nnan il
£ >

E E Q v Drukuj parametry

Dostepne operacje

Ustalenie parametréw zestawienia: Zestawienie PKWiU

Operacja to poprzedza wykonanie samego zestawienia. W ramach tej operacji okreslamy magazyn, lub magazyny
a takze szczegbtowe parametry zestawienia.

Zestawienie dokumentow wg. PKWiU mozna wykona¢ dla wszystkich (wybrana pozycja "Wszystkie") lub
wybranego/wybranych magazynoéw (wybrana pozycja "Wybrane").
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Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich magazynéw. Wstawiajgc znak + dokonujemy wyboru

magazynow. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko" v

i "Usun zaznaczenie wszystkich" % ,

pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozycji lub usuniecie wyboru wczesniej wskazanych pozycii).

Magazyny
£y

ke

-

f;\- i

Wyhor Symhbol
[ 1 Magazyn materistd
[+  Mag1 Magazyn 1
| Mag2 Magzyn 2
[ Mag3Msgazyn 3 s

¥

W godrnej czesci okna znajduje sie grupa pdl pozwalajgca na okreslenie szczegdtowych parametrow zestawienia.

Diata od: 2005.01.01
Mosnik kosTtow

Data oo: 2005.03.31

i Wiz zyatkie O hirane

Branie
v Wizzyatkie O Whbirane

Mumery dokumertoyy

Oid o

Fakres PEMWIL

Hazwa Wartos¢ od Wartose do |

PRI 21.23.13-55.490 21.2313-55480

PEWIU 28.00.00-00,00 29.00,00-00,00
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Mozna:

« wskazac okres, z ktoérego uwzglednione bedg dokumenty w zestawieniu (pola "Data od" i "Data do").

« okresli¢ miejsca powstania kosztow.

4 ) Wybrane nosniki

Mosnik kosziaw :
" Warystkie o Yvbrane 11-34-056, 11-54-007

Wywotanie wykazu
o$nikow kosztow.

& Nosniki kosztow

1}1-34-056 {)

Wybér pojedynczych F

pozydii.

AN

Wybar wszystkich

kosztow. p0zyCj.

Usuniecie zaznaczen

Szukai: ze wszystkich pozycil

Potwierdzenie
wyboru.

« okresli¢ wykaz branz produktéw, dla ktérych bedzie wykonane zestawienie.

Branze
" Wiszystkie fo Wyiyhrane

Mumery dokumentaw

Wywolanie wykazu
branz.

do

2 Branze

006 (nieruchomosci)

007 (=ektor publiczry)

G020-2013 (Woda mineralna, odzies robocza)

4210-2011 (Artvkuty biurowe)

4210-202 (Druki)

0-205 (Materiaty do remontduw biezgoych)
seCSrodki czystosc)

Wybér pojedynczych
pozycji.

Wybér wszystkich
pozycji

-
v
v
—
[
-
™
-

—
_ Usuniecie zaznaczen
| ze wszystkich pozyc)l.

Szukaij:

Potwierdzenie
wyboru.

« okresli¢ zakres numeréw dokumentéw, ktére bedg uwzglednione w zestawieniu.
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« okresli¢ zakres, bgdz zakresy symboli PKWiU, jakie majg by¢ ujete w zestawieniu.

o podac konkretny symbol PKWiU (czyli "Wartos¢ od" bedzie taka sama jak "Warto$¢ do"), lub zakres. Edyciji
w tabeli "Zakres PKWiU" dokonujemy korzystajgc z klawiszy "Dodaj dane" i "Usun dane".

Fakres PHMWL

Hazwa Wartosc od Wartosé do |
PEIL 21.23.13-55.90 21.23.13-55.90
PEWIU 28.00.00-0:0.00 25,00.00-00.00

Dodaj dane.

Usun dane.

Wyboér nosnikow kosztow

Parametr Nosnik kosztéw umozliwia okreslenie nosnikéw kosztéw, dla ktérych bedzie wykonane
zestawienie.

Zestawienie moze zosta¢ wykonane dla wszystkich nosnikéw kosztéw lub wybranych. Domys$inie
zestawienie wykonuje sie dla wszystkich nosnikéw kosztéw, oczym $wiadczy zaznaczona opcja
"Wszystkie".

Moznik kosztdun
* Waryatkie I Wybrane
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Aby wykona¢ zestawienie dla wybranych nosnikéw kosztéw, nalezy zaznaczy¢ opcje "Wybrane".
Nastepnie nalezy klikngé przycisk ::=, co spowoduje wyswietlenie tabeli z wykazem no$nikow kosztow.
Aby zaznaczy¢ dany no$nik nalezy wprowadzié¢ znak I klikajagc w polu obok symbolu nognika, ktéry ma

zosta¢ uwzgledniony w zestawieniu. Klikniecie przycisku "Zaznacz wszystko" v spowoduje

zaznaczenie wszystkich pozycji. Natomiast klikniecie przycisku "Usun zaznaczenie ze wszystkich" A
spowoduje usuniecie zaznaczenia wszystkich pozycji. Po wybraniu nosnika lub nosnikéw kosztéw,

akceptujemy wybdr klikajgc przycisk "Akceptuj zmiany" v .

4 ) Wybrane nosniki
kosztow.

Mosnik kosztdw .
O Wazyetkie (e Yvbrane 11-34-056, 11-54-007

Wywotanie wykazu
osnikdw kosztw.

& Nogniki kosztow

1)1-34-056 {)
101-54-007
1p-72-500
18-90-210

Wybér pojedynczych F
pozycil.

ybor nosniko

kosztow. Wybar wszystkich

pozycil.

Usunigcie zaznaczen

Szukai: ze wszystkich pozycjl.

Potwierdzenie
wybaru.
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Wybér branz

Parametr Branze pozwala na okreslenie branz produktéw, dla ktérych bedzie wykonane zestawienie.
Zestawienie moze zosta¢ wykonane dla wszystkich branz lub wybranych. Domyslnie zestawienie
wykonuje sie dla wszystkich branz, o czym swiadczy zaznaczona opcja Wszystkie w polu Branze.

Branze

< [ Wybrane

Aby wykonaé zestawienie dla wybranych branz, nalezy w polu Branze zaznaczy¢ opcje Wybrane.
Nastepnie w celu wybrania branzy nalezy klikng¢ przycisk ===, co spowoduje wyswietlenie tabeli
z wykazem istniejgcych branz. Aby zaznaczy¢ dang branze nalezy wprowadzi¢ znak ¥ klikajgc w polu
obok nazwy branzy, ktéra ma zosta¢ uwzgledniona w zestawieniu. Klikniecie przycisku "Zaznacz

wszystko" v spowoduje zaznaczenie wszystkich branz. Natomiast klikniecie przycisku "Usun
zaznaczenie ze wszystkich" A spowoduje usuniecie zaznaczenia wszystkich branz. Po wybraniu

branzy lub branz, akceptujemy wybor klikajgc przycisk "Akceptuj zmiany" v .

4 Wybrane branze.

Branze
7 Wazysthia [+ Wyyvhrane 4210-2011, 4210-202, 4210-206

Mumery dokumentaw

Wywolanie wykazu ]

" branz.

2 Branze

006 (nieruchomosci)
007 (=ektor publiczry)

B020-201 3 (Wods mineralna, odziez robocza)
4210-2011 (Artvkuty biurowe)
. . 4210-202 (Druki)
Wyrbor pGJEd‘?’nGZ!.I’Gh 0-205 (Materiaty do remontduw biezgoych)
pozycjl. e

NS Wybér wszystkich

pozycji

—
USUHIQGIE zaznaczen

_@1 ze wszystkich pozycjl.

B N | I A e e e |

4750-2 (Akcesoria kamputerowe)

Szukaij:

Potwierdzenie
wyboru.
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Wyboér wartosci pierwszej analityki dodatkowej
Parametr umieszczony wlewym dolnym rogu okna umozliwia wykonanie zestawienia danych
powigzanych z okreslonymi wartoSciami pierwszej analityki dodatkowej. Nazwa tego parametru oraz
dostepne w nim wartoSci zalezg od tego, jak zdefiniowano pierwszg analityke dodatkowg w module
finansowo-ksiegowym.
Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich wartosci pierwszej analityki dodatkowej (wybrana
pozycja "Wszystkie") lub jedynie konkretnych, wskazanych wartosci ( pozycja "Wybrane").

Shoeeeniki bR

Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich warto$ci analityki dodatkowej. Wstawiajgc

v

znak v dokona¢ nalezy wyboru. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko" i "Usun

zaznaczenie wszystkich" % , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozyciji lub usuniecie wyboru
wczesniej wskazanych pozycji).

Shoveeniki MPR
i Wsz'fstk[e i‘
; b
Wyhaor Symbol A
|v - "koszty operacyjne
¥  -.- "Dziatanie -.-"
[ ---'"Dzistanie -.- "
[ ----"Dzistanie - .- -
[ - INNKO "koszty
v
L4 >

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca wartosci analityki za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabela.

Ustalenie zakresu numeréw dokumentéw
Parametr Numery dokumentow umozliwia okreslenie zakresu numeréw dokumentéw magazynowych,
ktére bedg uwzglednione w zestawieniu.

Mumersy dakumentdy
i do
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Ustalenie okresu, z ktérego uwzglednione beda dokumenty w zestawieniu

Parametry Data od i Data do umozliwia modyfikacje domysinie zaproponowanego zakresu dat wykonania
zestawienia.

Mozna wpisa¢ daty lub dokona¢ w kalendarzu wyswietlanym w oddzielnym oknie. Ustawienie kursora
w polu daty i nacisniecie klawisza F3 wywota okno "Wybierz date". Kalendarz pozwala na wybdr okresu
mieszczgcego sie w jednym miesigcu.

Dataod: . . Data dao:

Wywotanie okna:
Wybierz date...

Kalendarz posiada nagtéwek, w ktérym wyswietlany jest aktualnie wybrany miesigc i rok. Ponadto z lewej
i prawej strony nagtéwka znajdujg sie przyciski, pozwalajgce na zmiane wybranego miesigca wstecz (lewy
przycisk) lub w przéd (prawy przycisk). Ponizej nagtéwka znajduje sie obszar dat. Zjego lewej strony
wyswietlane sg numery tygodni. Jesli wyswietlany jest biezgcy miesigc, data biezgcego dnia jest
wskazywana zottym ttem. Data ta jest takze wyswietlana ponizej obszaru dat.

Klikniecie - Klikniecie -

miesiac wstecz miesiac w przéd
< luty 2003 =

Pnowit Sr Cz Pt So M

5 12 3
Numery tygodni rl: El4 5 6B 7 8 9 10
. 71112 13 14 15 16 17
8|18 19 20 21 22 Wyrozniony
g 2 iﬁ?ﬁ 27 28 28 dzien dzisiejszy
Kllkl‘!l@ﬂl&i i Dzisiaj, 2008.02.22
wybor dnia

Wybér jednego dnia jako okresu
Aby wybra¢, jako okres, okreslony dzien, nalezy klikng¢ jego date. Zostanie ona wyrézniona czerwong

otoczka.
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Wybor tygodnia jako okresu
Mozliwe jest réwniez wybranie, jako okresu, danego tygodnia. Nalezy w tym celu klikng¢ numer tego

tygodnia. Daty dni nalezgcego do tego tygodnia (w wysSwietlanym miesigcu) zostang wyréznione
granatowym ttem.

< luty 2008 |
Pnowt Sr Cz Pt So N
) 5 1 2 3
Klikniecie numeru | 6|4 5 5 7 & 310
tygﬂdnia 1111213 14 15 16 17
8118 19 20 21 22 23 24
zaznacza o 5 & Daty w zaznaczonym
stzystkiejego dni % okresie maja
Drzisiai 2008.02.22 granatowe tlo

Wybor miesigca jako okresu
Gdy nalezy zaznaczy¢ caty miesigc, nalezy klikng¢ lewym, gémym rogu obszaru dat.

I
5 AEA
. . . g | Bl 1 K =1
Klikniecie tutaj . ; g ; g
zaznacza caly | EEREEED
miesiac 9 | & = Daty w zaznaczonym
okresie maja
Dzizia) 200502 22 granatﬂwe tl'ﬂ

Wybér dowolnego okresu
Aby zaznaczy¢ dowolny okres, nalezy klikngé date jego poczatku, anastepnie, trzymajac nacisniety
klawisz Shift, klikng¢ date korica. Wybrany okres zostanie zaznaczony granatowym ttem.

e < luty 2008 > ]
Klikniecie = : 2| Daty w zaznaczonym
Pnt 5r Cz Pt 5o N . .
zaznacza ne e : 2'” okresie maja
poczatek okresu ~g 8 granatowe tlo
Fds 17
- - - 18 19 20 M = Klk . . 3
Klikniecie poza g |25 25 27 25 | Shif \iknigcle Z -
obszarem dat nacisnigtym Shift
usuwa Dﬁsléznna.nz.zz zaznacza koniec
zaznaczenie okresu
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Usuniecie zaznaczenia okresu

Aby usung¢ zaznaczenie okresu nalezy klikngé gdziekolwiek poza nagtéwkiem iobszarem dat.
Oznaczenie okresu (otoczka w przypadku jednego dnia, granatowe tto dla okresu wielodniowego) zostanie
woéwczas usuniete. Brak zaznaczenia okresu jest rbwnowazny z zaznaczeniem wszystkich dat, z ktérych
system posiada dane.

Szybka nawigacja w kalendarzu

Kalendarz posiada jeszcze jedng uzyteczng funkcje - mozliwos¢ szybkiego przejscia do dowolnego roku
i miesigca. Aby =zniej skorzysta¢, nalezy podwdjnie klikngé nagtowek. W odpowiedzi zostanie

wyswietlone okienko, w ktérym mozna poda¢ pozadang date (rok i miesigc). Po kliknieciu przycisku v
, kalendarz wyswietli podany rok i miesigc. Aby zrezygnowac ze zmiany wy$wietlanego miesigca, nalezy

klikng¢ przycisk B

<] 7008 2
Sr I}'m Sn K

lel el dlaty 2005 .0

Podwaojne klikniecie

B v

pozwala nawybér [ 15 1 2D syezenzons |
roku i miesiaca 20 2 W Wt Sr Cz Pt So M
27 28 29 1 1 2 3 4 5 B
27 8 89 1011 12 13
Dzisig) 2008.02.22 3 (14 15 16 17 13 19 20
4 (2 22 23 24 23 26 27

(23 29 30

Dizizia): 200E8.02.22
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Wybér magazynéw
Parametr Magazyny pozwala na wskazanie magazyndw, zktorych dane zostang uwzglednione
w zestawieniu.
Zestawienie moze by¢ wykonane dla wszystkich (wybrana pozycja "Wszystkie") Iub
wybranego/wybranych magazyndéw (wybrana pozycja "Wybrane").

Magazyny

..........................

Po wskazaniu pozycji "Wybrane" pojawi sie wykaz wszystkich magazyndéw. Wstawiajgc znak w

dokona¢ mozna wyboru magazyndéw. Mozna takze skorzysta¢ z klawiszy "Zaznacz wszystko" v

i "Usun zaznaczenie wszystkich" « , pozwalajgcych na zaznaczenie wszystkich pozycji lub usuniecie
wyboru wczes$niej wskazanych pozyciji).

Magazyry
i v

Wybhor Symbol A~
[ 1 Magazyn materisdd
[  Mag1 Magazyn 1
-
r

Mag2 Magzyn 2
Mag3 Magazyn 3 w
£ >

Mozliwe jest takze wyszukiwanie wzorca symbolu magazynu za pomocg pola znajdujgcego sie pod tabelg
magazynow.

Tworzenie zestawienia PKWiU
Operacja umozliwia utworzenie zestawienia dokumentéw magazynowych wediug PKWiU.

Eksport danych
Istnieje mozliwos¢ stworzenia pliku zewnetrznego, zawierajacego dane prezentowane w oknie. Nalezy w tym celu

klikng¢ przycisk ,Eksport do pliku " Eﬁr Program wyswietli wéwczas okno pomocnicze, w ktérym nalezy wskazaé
Sciezke i poda¢ nazwe tworzonego pliku, a takze wybra¢ jego format (xIs, doc lub html).

Aby wykonac¢ eksport do pliku w formacie DOC wymagane jest zainstalowanie programu Microsoft Word. Jesli program
Microsoft Word nie jest zainstalowany, system powiadomi uzytkownika stosownym komunikatem i eksport danych
zostanie przerwany.
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Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przeglagdane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podgladu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powr6t do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podgladu ma opis

4
zmieniony na ,\Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem 0",

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokona¢ wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" ﬁ'.
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4.6.24. Zestawienia uzytkownika - definicja
Okno umozliwia zaprojektowanie oraz wykonanie zestawien danych magazynowych.

= Zestawienia uzytkownika

Zestawienia uniwersalne Zestawienie Produidy | i
Data 20080311
+| Dokumenty Magazynowe pOIycie STCTegdt & (0 Dana Relacja Wartosié / Dana ))) Operacja Warunek na grupg
+1 Dokumenty magazynowe procukty ==t o -
B} Dostawy | Jednostka miary < kg J i
Data przyiecia
Mumer dostawy
Kortrahert
Mumer wg kontraherta
Numer zamdwienia
Typ cen Lista hierarchiczna: Tabela:
Wiartnic Brutto -
sl . Dane do projektowania
4 T Alrybuty wyszukiwania
Cpis dostavey Zestawlenia
Cha
Kuvota transportu i]
Inne rarzuty
¥ Distawwy pozycie Tabela: e |
=) Dostawey produkty ) O30 JERHOBC
o Kolumny zestawienia Nazwa Sortowanie Funkcia  Argumentydia | Fitrowanie kstlopka W
Nazwa produktu pola wyliczalnego hwilrtnsci olumny
Jednostka miary - Arg.1 _Arg.2 Ll
Pronil 1 _l!?ymhnl produ v
S 7 hazwa prociukiu v
Wymagana data przydatnosci 3 pedmgtka miary Ica
Stan minimalry 4 IT‘f'p VAT I
Stan akiualny 5 .PKW|U [
Kod paskowy =5
Typ produktu @
Typ VAT P ¥ P
Procent YAT == =
V'ajT od zakupu Parametry Widocznodt zestawienis
Cpis produkiu ~ v Usuwvanie powtarzajgeych sie wierszy | Usuwanie pustych kolumn i Dla weezystkich " Dla mnie:
o I Automatyczng wysokost wiersza I Podzumoveania grup " Dlarali
< | I Blokada edycii I Ukryl dodatkovve kolumny pods. drug
==y @ I~ Wy atrybutén wyszulivwania @ | =]

Zestawienia uzytkownika - definicja

Okno podzielone jest na nastepujace sekcje:

Dane: zawiera liste hierarchiczng wszystkich danych dostepnych dla uzytkownika przy projektowaniu

zestawienia. W celu umieszczenia danej w sekcji "Atrybuty wyszukiwania" lub "Kolumny zestawienia"
nalezy przeciggng¢ myszkag nazwe danej do odpowiedniej sekciji.

Atrybuty wyszukiwania: zawiera tabele z parametrami, stuzgcymi do ograniczenia zakresu danych

wys$wietlanych w zestawieniu oraz nad tabele parametr "Data" umozliwiajgcy okreslenie daty wykonania

zestawienia.

Kolumny zestawienia: zawiera tabele zawierajaca definicje wszystkich kolumn zestawienia.
Parametry: zawiera parametry okreslajgce wyglad catego zestawienia.

Widocznos¢ zestawienia: okresla zbior uzytkownikéw, ale ktérych zestawienie ma by¢ dostepne.

Szczegdlowy opis projektowania zestawien znajduje sie w dodatku "Zestawienia uzytkownika", znajdujgcym sie na

koncu instrukcji.

Wykaz dopuszczalnych pdl do projektowania zestawien:

Dokumenty Data dokumentu
magazynowe

Dokumenty Typ dokumentu
magazynowe

Dokumenty Symbol dokumentu
magazynowe

data

<Przychad,
tekst  pozchod>
tekst
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Dokumenty
magazynowe

Dokumenty
magazynowe

Dokumenty
magazynowe

Dokumenty
magazynowe

Dokumenty
magazynowe

Dokumenty
magazynowe

Dokumenty
magazynowe

Dokumenty
magazynowe

Dokumenty
magazynowe

Dokumenty
magazynowe
pozycje

Dokumenty
magazynowe
pozycje

Dokumenty
magazynowe
pozycje

Dokumenty
magazynowe
pozycje

Dokumenty
magazynowe
pozycje

Dokumenty
magazynowe
pozycje

Dokumenty
magazynowe
pozycje

Dokumenty

Numer dokumentu

Opis dokumentu

Placowka

Symbol magazynu

Nazwa magazynu

Jednostka

Uzytkownik wprowadzajacy dokument

Data wprowadzenia dokumentu

Godzina wprowadzenia dokumentu

Lp pozycji

Typ dokumentu

llos¢ produktu

Cena produktu

Wartosc pozycji

Data produkcji

Data przydatnosci

Jednostka miary z dokumentu zakupu

tekst

tekst

tekst

tekst

tekst

tekst

tekst

tekst

tekst

liczba

<Przychdd,

tekst  pozchod>

liczba

liczba

liczba

tekst

data

tekst
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magazynowe
pozycje

Dokumenty Przelicznik jednostki miary z dokumentu zakupu liczba
magazynowe
pozycje

Dokumenty lloé¢ produktu w jednostce miary z dokumentu zakupu liczba
magazynowe
pozycje

Dokumenty Cena produktu w jednostce miary z dokumentu zakupu liczba
magazynowe
pozycje

Dokumenty Warto$c¢ produktu w jednostce miary z dokumentu zakupu liczba
magazynowe
pozycje

Dokumenty
magazynowe Zadanie budzetowe tekst wykaz
pozycje szczegoty

Dokumenty
magazynowe No$nik kosztow tekst wykaz
pozycje szczegoty

Dokumenty
magazynowe Zaktad tekst wykaz
pozycje szczegoty

Dokumenty
magazynowe Komorka tekst wykaz
pozycje szczegoty

Dokumenty
magazynowe Slow_ks1 tekst wykaz
pozycje szczegoty

Dokumenty
magazynowe Slow_ks2 tekst wykaz
pozycje szczegoty

Dokumenty
magazynowe Slow_ks3 tekst wykaz
pozycje szczegoty

Dokumenty
magazynowe Slow_ks4 tekst wykaz
pozycje szczegoty

Dokumenty
magazynowe Slow_ks5 tekst wykaz
pozycje szczegoty

Dokumenty Kwota liczba
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magazynowe

pozycje szczegoty

Dokumenty
magazynowe
produkty

Dokumenty
magazynowe
produkty

Dokumenty
magazynowe
produkty

Dokumenty
magazynowe
produkty

Dokumenty
magazynowe
produkty

Dokumenty
magazynowe
produkty

Dokumenty
magazynowe
produkty

Dokumenty
magazynowe
produkty

Dokumenty
magazynowe
produkty

Dokumenty
magazynowe
produkty

Dokumenty
magazynowe
produkty

Dokumenty
magazynowe
produkty

Dokumenty
magazynowe

produkty

Dokumenty

Symbol produktu

Nazwa produktu

Jednostka miary

PKWIU

SWww

Wymagana data przydatnosci

Stan minimalny

Stan maksymalny

Stan aktualny

Kod paskowy

Typ produktu

Typ VAT

Procent VAT

VAT od zakupu

tekst

tekst

tekst wykaz

tekst

tekst

tekst <T,N>

liczba

iczba

liczba

tekst

tekst

tekst <pr, zw, np>

liczba

tekst <odliczany,nie

-336 -




4.6.24. Zestawienia uzytkownika - definicja

magazynowe
produkty

Dokumenty
magazynowe
produkty
Dostawy
Dostawy
Dostawy
Dostawy
Dostawy
Dostawy
Dostawy
Dostawy
Dostawy
Dostawy
Dostawy
Dostawy
Dostawy pozycje
Dostawy pozycje
Dostawy pozycje
Dostawy pozycje
Dostawy pozycje
Dostawy pozycje

Dostawy pozycje

Dostawy pozycje

Dostawy pozycje
Dostawy pozycje

Dostawy pozycje

Opis produktu

Data przyjecia

Numer dostawy
Kontrahent

Numer wg kontrahenta
Numer zaméwienia
Typ cen

Wartos¢ Brutto

Kwota VAT dostawy
Opis dostawy

Cto

Kwota transportu

Inne narzuty

Lp pozycji dostawy
llos¢

Cena

Warto$c¢ pozycji dostawy
Kwota VAT

Typ VAT

Procent VAT

VAT od zakupu

Opis pozycji dostawy
Data produkgji

Data przydatnosci

tekst

data

tekst

tekst

tekst

tekst

tekst

liczba

liczba

tekst

liczba

liczba

liczba

liczba

liczba

liczba

liczba

liczba

tekst

liczba

tekst

tekst

tekst

data

odliczany, wg

struktury sprzedazy>

<Brutto, Netto>

<odliczany,nie
odliczany, wg

struktury sprzedazy>
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Dostawy produkty Symbol produktu tekst
Dostawy produkty Nazwa produktu tekst
Dostawy produkty Jednostka miary tekst wykaz
Dostawy produkty PKWIU tekst
Dostawy produkty Sww tekst
Dostawy produkty Wymagana data przydatnosci tekst <T,N>
Dostawy produkty Stan minimalny liczba
Dostawy produkty Stan maksymalny liczba
Dostawy produkty Stan aktualny liczba
Dostawy produkty Kod paskowy tekst
Dostawy produkty Typ produktu tekst
Dostawy produkty Typ VAT tekst <pr, zw, np>
Dostawy produkty Procent VAT liczba
<odliczany,nie
Dostawy produkty VAT od zakupu tekst odliczany, wg
struktury sprzedazy>
Dostawy produkty Opis produktu tekst

Dostepne operacje

Okreslanie kolumn zestawienia

Operacja umozliwia okreslenie kolumn, ktére bedg wyswietlone w zestawieniu. Z hierarchicznej listy wyboru
uzytkownik okresla liste kolumn dla definiowanego zestawienia.

Lista hierarchiczna:
wykaz danych dostepnych
do zaprojektowania
zestawienia

[ R e e e |

Lista dostepnych kolumn
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W celu wstawienia danej do kolumny, nalezy przeciggna¢ wybrang dang do tabeli z kolumnami zestawienia:

Sposob wyliczenia wartosci kelumny

Hazwa Sortowanie Funkcja AraurmEny dl N Bl Ranie Stopka Wi
pola wyliczalnego | wartosci kolumny
-~ _Arg.1 Arg.2 kelumny
Tabela:

Definicja kolumn zestawienia

= | & [

Okreslenie dostepnosci zestawienia dla innych uzytkownikéw systemu

Operacja umozliwia okreslenie dostepnosci zestawienia dla innych uzytkownikéw systemu. Mozliwe jest okreslenie
widocznosci:

« dlawszystkich uzytkownikow,

« dlawszystkich uzytkownikéw posiadajgcych wybrana role

« dla uzytkownika, ktory zaprojektowat zestawienie.

Widooznoss restawienia
[ Dla weszyatkich (" Dla mnie

" Dl rali

Zapis szablonu zestawienia

Operacja umozliwia zapis szablonu zestawienia, na ktory sktadajg sie zdefiniowane kolumny zestawienia oraz atrybuty
wyszukiwania. W tym celu nalezy klikngé przycisk ekranowy "Zapisz zmiany" & b przycisk ekranowy "Anuluj

n K

zmiany w celu rezygnacji z wprowadzonych zmian.

Odczyt szablonu zestawienia

Aby ..., wéwczas na ekranie wyswietlone zostanie okno "Wybierz zestawienie" zawierajgce definicje zestawien.

2| Wybierz zestawienie g|
[~ Pokaz nazwisko i imis Pokaz zestawienia uzytkownika vWszystkich LI
Autor Zestawienia
admin Zestawienie kobiet poniZej 30 roku Zycia
acdmin Zestawienie nadgodzin pracownika I} I}
admin Zestawienie ozab korzystajgoych z dopfat do kolonii K
admin Festawienie sprat komorniczych

Kliknij dwukrotnie,
aby wybraé
zestawienie

Szukaij: % ‘@_| g

Okno zawiera tabele ze zdefiniowanymi wczesniej przez uzytkownikéw zestawieniami, z ktérych nalezy dokonac
wyboru zestawienia.
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Dostepne sg 2 parametry

« Pokaz nazwisko i imie - parametr pozwalajgcy na ustawienie czy w tabeli ma by¢ prezentowana kolumna
"Autor" czy "Nazwisko iimig". W kolumnie "Autor" prezentowana jest nazwa uzytkownika, ktory
zaprojektowat zestawienia. W kolumnie "Nazwisko iimie" prezentowane jest nazwisko i imi¢ uzytkownika,
ktory zaprojektowat zestawienie.

o Pokaz zestawienia uzytkownika -

parametr w formie

listy wyboru umozliwiajgcy ograniczenie

pokazywanych zestawien tylko do zestawien zaprojektowanych przez wybranego uzytkownika. Po
kliknieciu na parametr wyswietlona zostanie lista wszystkich uzytkownikéw, ktérzy zaprojektowali
zestawienia dostepne w tym zleceniu, z ktérej mozemy dokonaé wyboru uzytkownika lub wybra¢ wiersz
o nazwie Wszystkie oznaczajacy, ze zostang pokazane zestawienia wszystkich uzytkownikow.

Tworzenie zestawienia uzytkownika

Aby przygotowac zestawienie nalezy wybra¢ definicje zestawienia oraz okresli¢ nastepujgce parametry:

. Data zestawienia - data zestawienia decyduje otym, zktérego okresu dane zostang uwzglednione

w zestawieniu. Domysinie parametr jest ustawiony na date dzisiejsza.

o Atrybuty wyszukania: zawiera tabele z parametrami, stuzacymi do ograniczenia zakresu danych
wyswietlanych w zestawieniu. W tabeli z parametrami mozliwe jest wykonanie nastepujgcych czynnosci:

« W kolumnie Dana mozliwe jest podejrzenie z jakiej sekcji i z jakiego pola danych utworzony
zostat parametr. Wtym celu nalezy przesungé wskaznik myszy na nazwe parametru
w kolumnie "Dana". Modut w formie dymka wyswietli informacje o sekcji, polu itypie danych
parametru.

Ll

Dana

Relacja

1}

Operacja Warunek na grupe

Data wykonania
Drata weykonanis

= 2013.11.¢1
= 201312

Woszt

@ Informacja

Sekejar Ewidencia napraw
Pole:  Datawykonania

Typ:  Daka

« W kolumnie Relacja mozliwa jest zmiana relacji okreslajgcej zwigzek pomiedzy parametrem
okreslonym w kolumnie "Dana" ajego wartoscia czy inng dang okreslong w kolumnie
"Wartos¢/Dana".

il Dana

1}

Operacja Warunek na grupe

Data wykonania
Data wvkonania
Hoszt

o w kolumnach ((( i))) mozliwe jest wstawienie nawiaséw zmieniajgcych relacje pomiedzy
kolejnymi parametrami

o w kolumnie Wartosé/Dana mozliwe jest wpisanie wartosci parametru. Jezeli wartosé
parametru moze by¢ wybrana ze stownika lub zbioru statych warto$ci, w kolejnej kolumnie

zostanie wyswietlony przycisk .
z podpowiedzig dopuszczalnych wartosci.

, ktérego nacisniecie spowoduje wysSwietlenie okna
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o w kolumnie Operacja mozliwe jest wybranie operatora i/lub wigzgcego kolejne parametry
zestawienia.

« W kolumnie Warunek na grupe mozna zobaczy¢ czy dany parametr jest uzyty do grupowania
pozycji w zestawieniu.
« usuniecie parametru poprzez nacisniecie przycisku ﬂ potozonego po prawej stronie tabeli.

o Tytul wydruku - tekst wpisany w tym polu widniat bedzie w nagtéwku sporzgdzonego zestawienia

Po ustaleniu parametrow, zestawienie nalezy wykonac klikajagc przycisk "Wykonaj zestawienie" @

Eksport zestawienia

Operacja umozliwia wykonanie eksportu wynikéw wykonanego zestawienia do pliku. Mozliwy jest wybdr formatu
eksportu: HTML, DOC lub XLS. Aby jg wykonag¢, nalezy klikng¢ przycisk 'Eksport do pliku w formacie XLS, DOC lub

HTML'. =3
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4.6.25. Zestawienia uzytkownika - sporzadzanie
Okno umozliwia wykonywanie zestawien dotyczacych ewidencji magazynowej na podstawie wzoréw zestawien
dowolnie zdefiniowanych przez uprawnionych uzytkownikéw systemu.

Okno podzielone jest na nastepujace sekcje:

« Wyboér zestawienia: zawiera tabele ze zdefiniowanymi wcze$niej przez uzytkownikéw zestawieniami,
z ktorych nalezy dokonac wyboru zestawienia, do wykonania. Z tabelg zwigzane sg 2 parametry:

o Pokaz nazwisko iimie - parametr pozwalajgcy na ustawienie czy wtabeli ma by¢
prezentowana kolumna "Autor" czy "Nazwisko iimie". W kolumnie "Autor" prezentowana jest
nazwa uzytkownika, ktéry zaprojektowat zestawienia. W kolumnie "Nazwisko iimie"
prezentowane jest nazwisko i imie uzytkownika, ktoéry zaprojektowat zestawienie.

« Pokaz zestawienia uzytkownika - parametr w formie listy wyboru umozliwiajacy ograniczenie
pokazywanych zestawienn tylko do zestawien zaprojektowanych przez wybranego
uzytkownika. Po kliknigciu parametru wyswietlona zostanie lista wszystkich uzytkownikow,
ktorzy zaprojektowali zestawienia dostepne w tym zleceniu, z ktérej mozemy dokona¢ wyboru
uzytkownika lub wybra¢ wiersz onazwie Wszystkie oznaczajgcy, ze zostang pokazane
zestawienia wszystkich uzytkownikéw.

. Data zestawienia- data zestawienia decyduje otym, zktérego okresu dane zostang uwzglednione
w zestawieniu.

« Atrybuty wyszukiwania: zawiera tabele z parametrami, stuzgcymi do ograniczenia zakresu danych
wyswietlanych w zestawieniu oraz nad tabele parametr "Data" umozliwiajacy okreslenie daty wykonania
zestawienia. DomysInie parametr jest ustawiony na date dzisiejsza. W tabeli z parametrami mozliwe jest
wykonanie nastepujgcych czynnosci:

o w kolumnie Dana mozliwe jest podejrzenie z jakiej sekcji i z jakiego pola danych utworzony
zostat parametr. W tym celu nalezy przesungé wskaznik myszy na nazwe parametru
w kolumnie "Dana". Program w formie dymka wyswietli informacije o sekc;ji, polui typie danych
parametru.

{0 Dana Relacja Wartosc / Dana m Operacja Warunek na grupe
| Jednostka miary <> kg J i

@ Informacja

Sekcja: Dostawy produkty
Pale:  Jednostka miary
Typ:  tancuch znakowy

« W kolumnie Relacja mozliwa jest zmiana relacji okreslajgcej zwigzek pomiedzy parametrem
okreslonym w kolumnie "Dana" ajego wartoscig czy inngdang okreslong w kolumnie
"Wartos¢/Dana".

{0 Dana Relacja Wartosé / Dana 1)) Operacja Warunek na grupe
| Jednostka miary < - |kg J i

« w kolumnach ((( i )))mozliwa jest wstawienie nawiaséw zmieniajacych relacje pomiedzy
kolejnymi parametrami.
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o W kolumnie Wartosé/Dana mozliwe jest wpisanie wartosci parametru. Jezeli wartosé
parametru moze by¢ wybrana ze stownika lub zbioru statych wartosci, w kolejnej kolumnie
zostanie wyswietlony przycisk -, ktérego naci$niecie spowoduje wyswietlenie okna
z podpowiedzig dopuszczalnych wartosci.

« W kolumnie Operacja mozliwe jest wybranie operatora i/lub wigzgcego kolejne parametry
zestawienia.

o w kolumnie Warunek na grupe mozna zobaczy¢ czy dany parametr jest uzyty do grupowania
pozycji w zestawieniu.
e usuniecie parametru poprzez nacisniecie przycisku ﬂ potozonego po prawej stronie tabeli.

o Tytul wydruku - tekst wpisany w tym polu widniat bedzie w nagtéwku sporzgdzonego zestawienia
Dostepne operacje

Tworzenie zestawienia uzytkownika
Aby przygotowac zestawienie nalezy wybra¢ definicje zestawienia oraz okresli¢ nastepujgce parametry:

. Data zestawienia - data zestawienia decyduje otym, zktérego okresu dane zostang uwzglednione
w zestawieniu. DomysInie parametr jest ustawiony na date dzisiejsza.

o Atrybuty wyszukania: zawiera tabele z parametrami, stuzacymi do ograniczenia zakresu danych
wyswietlanych w zestawieniu. W tabeli z parametrami mozliwe jest wykonanie nastepujgcych czynnosci:

« W kolumnie Dana mozliwe jest podejrzenie z jakiej sekcji i z jakiego pola danych utworzony
zostat parametr. Wtym celu nalezy przesungé wskaznik myszy na nazwe parametru
w kolumnie "Dana". Modut w formie dymka wyswietli informacje o sekcji, polu itypie danych

parametru.
{i{ Dana Relacja Wartosc¢ / Dana 11} Operacja Warunek na grupe
| Data wykenania s= 20134101 i
| Drata weykonanis = 201312 i
Koszt i

| = @ Informacja :
Sekejar Ewidencia napraw
Pole:  Datawykonania
Typ:  Daka

S >

« W kolumnie Relacja mozliwa jest zmiana relacji okreslajgcej zwigzek pomiedzy parametrem
okreslonym w kolumnie "Dana" ajego wartoscia czy inng dang okreslong w kolumnie
"Wartos¢/Dana".

il Dana
| Data wykonania
| Data wvkonania
| Hoszt

1 Operacja Warunek na grupe

o w kolumnach ((( i))) mozliwe jest wstawienie nawiaséw zmieniajgcych relacje pomiedzy
kolejnymi parametrami
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o Tytul wydru

w kolumnie Wartosé/Dana mozliwe jest wpisanie wartosci parametru. Jezeli wartosc
parametru moze by¢ wybrana ze stownika lub zbioru statych wartosci, w kolejnej kolumnie
zostanie wyswietlony przycisk -, ktérego naci$niecie spowoduje wyswietlenie okna
z podpowiedzig dopuszczalnych wartosci.

w kolumnie Operacja mozliwe jest wybranie operatora i/lub wigzgcego kolejne parametry
zestawienia.

w kolumnie Warunek na grupe mozna zobaczy¢ czy dany parametr jest uzyty do grupowania
pozycji w zestawieniu.

usuniecie parametru poprzez nacisniecie przycisku ﬂ potozonego po prawej stronie tabeli.

ku - tekst wpisany w tym polu widniat bedzie w nagtéwku sporzgdzonego zestawienia

Po ustaleniu parametréw, zestawienie nalezy wykonac klikajac przycisk "Wykonaj zestawienie" @

Eksport zestawienia

Operacja umozliwia wy
eksportu: HTML, DOC |

HTML'. =3

konanie eksportu wynikow wykonanego zestawienia do pliku. Mozliwy jest wybdr formatu
ub XLS. Aby jg wykona¢, nalezy klikng¢ przycisk 'Eksport do pliku w formacie XLS, DOC lub
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4.7. Sprawozdawczos¢

4.7.1. Eksport danych do JPK
Okno umozliwia wygenerowanie plikéw JPK zawierajgcych dane dokumentéw magazynowych.

™ Eksport danych do JPK BEX

Whprowadz parametry eksportu danych

Z okresuy spravwozdawczego od 2016.02.01 do 2016.05.31 | dotvczace pstnika Platnik 1 LI
CDocuments and Settingsiall usersPulpitt D
=1

Eksport danych do JPK
Dostepne operacje

Generowanie plikow JPK

W celu wygenerowania plikow JPK nalezy:
« wprowadzi¢ date poczatku i date konca okresu sprawozdawczego, z ktérego dane znajdg sie w plikach,
« wybra¢ ptatnika, ktérego dane znajda sie w plikach (o ile w Systemie zarejestrowano wielu ptatnikéw),

« poda¢ lokalizacje, w ktoérej System umiesci wygenerowane pliki,

« klikngé przycisk "Eksport" E&
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4.8. Spis z natury

4.8.1. Spis z natury
Okno stuzy do wprowadzania spiséw z natury w magazynie.

4 Spis z natury.

SplS z natury Data gpisu Data Opis

zakoriczenia

2010.01.03 20010005 Inwentaryzacis 2010
2011.01.03 20011005 Inwentaryzacis 2011
202003 212005 Inwentaryzacis 2012
203053 00000000 Inwventaryzacis 2013
J 2014.12.21 201412.22  Inwentaryzacja 2014

Diata rozpoczecia spisu 20141221 godzing 00:00 Data zakoriczenia spisu 20141222 godzing 00:00
Cpiz Inwentaryzacja 2014
Symbol produkiu od J Symbiol produktu do J
Rodzaj insvertaryzaci Okresows J
Sposdb prreprovwadzenia spisu Petry J
Phatrik: (Imweertaryzoweans jednostka) Pratnik 1 J

Skbad komisji invwertaryzacying Anns Kozak
Crzoba odpovwisdziaing materiainis Damian Mowak

Inne osoby ohecne pray spizie Pawet Kowalski

Branze Magazyny Lokslizacje

& \Wszystkie O Wszyathie [ & Wazysthie

o Wvhrane & yhrane i O vhrane
Wybér Symbol |

[T OG Magazyn ogdlny
¥  SPEC magazyn specjalistyc
[T IvWN Magazyn Tywnosciows

&/a|

] =[5

Wprowadzanie spisu z natury magazynow

Edycja pozyciji spisu:

Pozycje Spisu Deta rozpoczecia spisu 20141221 Mumer indeksu od

Diata zakoriczenia spisu 20141222 Mumer indeksu do

Cpis Imwentaryzacia 2014

Arkusz Pozycja Symbol Produkt losé Lokalizacja Czas
1 1 Biz3a Spinacze biurowe 22,0000 320 50 2014.42.21 ¢ 00:00:00
1 2 BIU-02-A4i500/80 Papier A4 4520000 65AMNT 2014.12.21 7 00:00:00
Arkusz 1
Pozyvcia 2
Symbol produktu BILO0244/500/30 J
ez Papier 24
lloge: 4520

Lokalizacis BIAM 10T Lokalizacjs

Czas 2014 .12.2100:00:00

PEET-T= ] Fx| =[5

Pozycje spisu z natury
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Dostepne operacje

Wprowadzenie informacji o spisie z natury

Aby wprowadzi¢ nowy spis z natury, nalezy klikng¢ przycisk Dodaj dane + znajdujgcy sie w prawym dolnym rogu
okna. Nastepnie w polu edycyjnym umieszczonym pod Tabelg spiséw z natury, nalezy wypetni¢ pola:

Data i godzina rozpoczecia spisu
Data i godzina zakonczenia spisu
Opis - nazwa spisu srodkéw trwatych.

Symbol produktu od i do - w przypadku inwentaryzacji czesSciowej, pola te umozliwiajg wskazanie zakresu
symboli produktow, ktdre byty nig objete.

Rodzaj inwentaryzacji - pole to nalezy wypetni¢ wskazujac jedng z wartosci wprowadzonych w oknie
"Rodzaje inwentaryzacji"

Sposob przeprowadzenia spisu - pole to nalezy wypetni¢ wskazujagc jedng z wartosci wprowadzonych
w oknie "Sposoby przeprowadzenia spisu”.

Ptatnik (inwentaryzowana jednostka)
Sktad komisji organizacyjnej

Osoba odpowiedzialna materialnie
Inne osoby obecne przy spisie

Branze - obszar ten umozliwia wskazanie, ze inwentaryzacja dotyczy wytgcznie produktéw nalezacych do
okreslonych branz. Branze definiowane sg w oknie "Wykaz branz", a poszczegdlne produkty sg do nich
przypisywane w oknie "Wykaz produktéw". Po zmianie wartosci parametru "Branze" ze "Wszystkie" na
"Wybrane", ponizej wyswietlona zostanie lista branz, na ktérej zaznaczy¢ mozna te sposréd nich, ktérych
dotyczy inwentaryzacja.

Magazyny - jezeli inwentaryzacja nie jest wykonywana we wszystkich magazynach jednoczesnie, lecz
jedynie w niektérych, obszar ten umozliwia wskazanie, ktére magazyny sg nig objete.

Lokalizacje - w przypadku, gdy inwentaryzacja nie dotyczy magazyndéw jako catosci, lecz okreslonych
lokalizacji w ramach tych magazyndéw, obszar ten umozliwia wskazanie tych lokalizacji. Wyswietlane sg
wylgcznie te lokalizacje, ktére wystepujg w wybranym magazynie lub magazynach.

Po wprowadzeniu powyzszych danych, nalezy klikng¢ przycisk "Zapisz zmiany" E

Wprowadzenie pozycji spisu

Po wprowadzeniu spisu z natury mozliwe jest wprowadzanie do niego kolejnych pozycji zawierajacych dane

inwentaryzowanych $rodkéw. Stuzy do tego przycisk "Tworz pozycje spisu” * . Po jego klilknieciu nalezy
wprowadzi¢ nastepujgce dane:

Arkusz

Pozycja na arkuszu,

Symbol wprowadzanego produktu,
Nazwa produktu,

llo$¢ produktu,

Lokalizacja

Data i czas spisania
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Formularz zawierajgcy nazwe i numer produktu, wyposazony jest w funkcjonalno$é uzupetniajgcg nazwe indeksu po
podaniu jego numeru.

W celu zapisania wprowadzonych zmian, nalezy klikngé przycisk "Zapisz zmiany" =] . Aby zrezygnowac
z wprowadzonych zmian, nalezy przed zapisem klikng¢ przycisk "Anuluj zmiany" |

Usuniecie pozycji

System pozwala usung¢ pozycje spisu z natury.

Aby usunaé¢ dang pozycje spisu z natury, nalezy jg wskazaé w tabeli i klikng¢ przycisk Usun dane X , Znajdujacy sie
w prawym dolnym rogu okna.

Operacja usuniecia danych wymaga potwierdzenia:

Pozycje spisu

P .
““‘\IJ Czy usungc wekazane dane ?

Usuniecie pozycji spisu

Wydruk arkusza spisu z natury
System pozwala wydrukowaé¢ gotowe arkusze spisu z natury.

Wydrukowany arkusz zawiera przygotowane rubryki stuzgce do uzupetniania informacji o spisie z natury, sktadzie
komisji inwentaryzacyjnej, oraz ilo$ci materiatdw znajdujgcych sie w magazynach.
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Przyktad arkusza spisu z natury prezentowany jest ponizej.

Arkusz spisu z natury Arkusz nr: 1
Rodzaj inwentaryzacji - Okresowa
Sposdh przeprowadzenia - Pefny

Ptamik 1

ul. Waolnoci 123

41-800 Zabrze Darnian Mowak

(nazwa | adres inwentaryzowang] jednostki) {imig i nazwisko osoby odpow. materialnie)

Sktad komisji inwentaryzacyjne)
(imie, nazwisko i stopief stuzbowy) Inne asoby obecne przy spisie -

Anna Kozak (imig, nazwisko | stopief stuzbowy)
Pawet Kowwalski

Spis rozpoczeto dn. 2014.12.21 o godz. 00:00 Spis zakoficzono dn, 2014.12.22 o godz, 00:00
Wyykonano: 20141221

Lp. Symbol indeksu mat. Hazwa spisywanego mat. Jedn. lo&é Lokalizacja Uwagi
miary stwierdzona
1B82Ha Spinacze kivrowe szt
2BIU-02-A4/500080 Papigt &4 =7t
FPodpis osoby materialnie odpowiedzialng Podpisy cztonkdw komisji inwentaryzacyjne)

Arkusz spisu z natury

Utworzenie pozycji arkusza spisu na podstawie zaewidencjonowanych stanéw

System umozliwia automatyczne uzupetnienie spisu z natury, pozycjami zawierajgcymi aktualng, wg programu ilosé
materiatéw znajdujgcych sie w magazynach. Operacja jta est wywotywana poprzez klikniecie przycisku ekranowego

"Tworz pozycje spisu’. TP Funkcjonalno$¢ ta dziata wytgcznie w przypadku jezeli nie zostaty wprowadzone recznie
zadne pozycje spisu z natury.
Jezeli spis posiada juz pozycje, program poinformuje o tym uzytkownika ponizszym komunikatem.

Q Spis zawiera juz pozycie. Funkcja dziata bylko dla spisdw bez pozyji.

Komunikat uzupetniania spisu z natury.

Jezeli spis nie zawiera pozycji, wymagane jest podanie numeru arkusza spisu z natury:
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& Numer arkusza

Numer arkusza

a po jego podaniu spis z natury zostanie uzupetniony wpisami zawierajgcymi aktualna ilos¢ magazynowa towaréw
znajdujgcych sie na magazynie.

Eksport spisu z natury

Eksport danych
Istnieje mozliwos¢ stworzenia pliku zewnetrznego, zawierajacego dane prezentowane w oknie. Nalezy w tym celu

klikng¢ przycisk ,Eksport do pliku " Eﬁr Program wyswietli wéwczas okno pomocnicze, w ktérym nalezy wskazaé
Sciezke i poda¢ nazwe tworzonego pliku, a takze wybrac jego format (xls, doc lub html).

Aby wykonac¢ eksport do pliku w formacie DOC wymagane jest zainstalowanie programu Microsoft Word. Jesli program
Microsoft Word nie jest zainstalowany, system powiadomi uzytkownika stosownym komunikatem i eksport danych
zostanie przerwany.

Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przegladane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E', powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podgladu wydawnictwa, ktorego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powr6t do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podgladu ma opis

=4
zmieniony na ,Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem o

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokona¢ wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" =3
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4.8.2. Rozliczenie spisu z natury

Okno umozliwia poréwnanie stanu faktycznego, wynikajacego ze spisu z natury, ze stanem wynikajgcym z ewidencji.
Wyniki poréwnania przedstawione sg w formie zestawienia, prezentujgcego dla kazdego produktu stan ewidencyjny,
stan faktyczny oraz niedobory lub nadwyzki.

™ Rozliczenie spisu z natury g@gl

Rozliczenie Data spisu Data Opis |
spisu z natury Zehonceanny

2008.07.03 2008.07.03 Magazyn - Papier
2008.07.03 2008.07.03 Magazyn Spoiyweczy

Parametry
* Peine  Tylkardinice  Tylko nacwyiki O Tylko nisdobory

[ tylko ze spisu [~ wy osdl ndpﬂwwWﬁh

’__\ -~
Preducent programu: @ QHT Syste| Miarki 12-14, 44-100 Gliwice
Uzytkownik programu: Ministersty R
Rozliczenie spisuzng  Okresl parametry
Spis: Magazyn Spozywczy
Dats spisu; 2008.07.03 b
Data zak. spisu: 2008.07.03
Lp. Symbol Nazwa indeksu materiat. J. m. llo&é niedob. Cena maks. Viart. niedob. llogé nadw. Cena srednia Viart. n
1 3-0001 kawa Jacobs 250g mielona szt 0,0000 13,85 0,00 0,0000 8,67
2 3-0002 kawa Jacobs 200g GOLD szt 0,0000 25,60 0,00 0,0000 25,47
3 3-0003 herbata owocowa szt 0,0000 5,98 0,00 0,0000 5,08
4 3-0006 herbata zielona szt 0,0000 581 0,00 0,0000 574
5 3-0007 herbata migtowa szt 0,0000 598 0,00 0,0000 428
6 30017 orzeszki z papryka =zt 0,0000 5,63 0,00 0,0000 4,83
7 3008 orzeszki z miodem szt 0,0000 5,63 0,00 0,0000 4,91
g 30018 mieszanka studencka szt 0,0000 8,58 0,00 0,0000 8,61
9 3-0020 cukier 1 kg szt 0,0000 251 0,00 0,0000 3,18
10 3-0023 ciasteczka maslane 2zt 0,0000 2,67 0,00 0,0000 3,44
11 3-00z5 paluszki szt 0,0000 z.48 0,00 0,0000 Z,47
12 3-0028 woda gazowana 0,5L =zt 0,0000 0,84 0,00 0,0000 3,04
13 3-0029 woda n/gaz 0,5 L szt 0,0000 0,84 0,00 0,0000 3,04
14 3-0034 herbata lipton 100 szt. op. szt 0,0000 18,26 0,00 0,0000 18,02
15 3-0038 serwetki szt 0,0000 4,43 0,00 0,0000 4,12
18 3-0037 herbata Tetley 200 szt szt 0,0000 21,79
17 3-0039 kakao Nesquik Nestle 600g szt 0,0000 12,55
18 3-0040 herbata czarna lidciasta szt 0,0000 571 ) ; L.
139 30043 kawia NESCAFE GOLD szt 0,0000 18,85 d Wykonaj zestawienie
rrnuszeraina
20 3-0044 mix ciastek szt 0,0000 40,26
21 30045 woda Jurajska gazowana szt 0,0000 0,78
0 5l (Rszty

<

& 5 H

Rozliczenie spisu z natury
Dostepne operacje

Rozliczenie spisu z natury

Operacja umozliwia wygenerowanie zestawienia rozliczajgcego spis znatury na podstawie roznic miedzy
stwierdzonymi i zarejestrowanymi stanami magazynowymi.

Przed wykonaniem zestawienia nalezy wskazaé rozliczany spis w gornej tabeli okna iuzupetni¢ nastepujace
parametry:

Parametry
& Peine  Tylkordzrice  Tylko nadwyizki € Tylko niedobory

[~ tylkao ze spisu [~ wo osdb odpowiedzialnych

« Pelne - zestawienie bedzie zawiera¢ petng liste produktéw, w tym produkty, co do ktérych nie stwierdzono
rozbieznosci miedzy spisem a ewidencja.

« Tylko réznice - zestawienie zawiera¢ bedzie wytgcznie produkty, w przypadku ktérych stan rzeczywisty (wg
spisu) rozni sie od ewidenciji.

« Tylko nadwyzki - zestawienie zawiera¢ bedzie produkty, w przypadku ktérych stwierdzono nadwyzke ich
ilosci w stosunku do ewidenciji.
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« Tylko niedobory - zestawienie zawiera¢ bedzie produkty, w przypadku ktérych stwierdzono niedobdr ich ilosci
w stosunku do ewidencji.

« Tylko ze spisu - w zestawieniu znajdg sie tylko produkty ujete w spisie. Jezeli opcja ta nie zostanie
zaznaczona, program wyswietli liste wszystkich wprowadzonych produktéw, aich nieobecnos¢ w spisie
traktowana bedzie jako stan zerowy.

« Wg osdb odpowiedzialnych -jezeli opcja ta zostanie zaznaczona, w zestawieniu umieszczona bedzie
dodatkowa kolumna, w ktérej wymienione zostang osoby odpowiedzialne za dany produkt w danym okresie.
Osoby odpowiedzialne mozna ustali¢ w oknie "Wykaz branz". Poszczegodlne produkty przypisa¢ mozna do
branz w oknie "Wykaz produktéw". Program uznaje za osoby odpowiedzialne za produkt tych pracownikéw,
ktorzy odpowiedzialni byli za branze, do ktérej nalezy ten produkt w okresie, za ktéry wykonywany byt spis.

Po ustaleniu parametréw, rozliczenie wykona¢ mozna klikajgc przycisk "Wykonaj zestawienie" @ .

Eksport zestawienia rozliczenia spisu
Istnieje mozliwos¢ stworzenia pliku w formacie XLS lub HTML, zawierajgcego dane prezentowane w zestawieniu.
Nalezy w tym celu klikng¢ przycisk "Eksport do pliku w formacie XLS lub HTML" Eﬁr

Szczegdtowy opis sposobu postepowania znajduje sie w Dodatku "Eksportowanie danych”.
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4.8.3. Wydruk pozycji spisu z natury

Okno umozliwia podglad oraz drukowanie pozycji spisu z natury.

[ | Wydruk pozycji spisuz natury. E@El
Pozycje spisow z natu fataspesu | Data Onpis
=jcje sp ry zakoriczenia
201001 .03 20100105 Imwertaryzacis 2010
2011 .01 .05 20110105  Imwentaryzacia 2011 Wykaz spis()w
201201 .05 20120105 Inwertaryzacja 2012
Z natury
2013.05.31 00000000 Imwvertaryzacis 2013
20131221 2014.12.22  Inwentaryzacja 2014
-~
Data od
Producert programu € ONT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0.ul_ Knurowska 19, 41-500 Zabrze Wydruk z Modulu - MAG
Data do Uzgdkuwn\.k prugr-amu Ve -
Pozycje spisu z natury Wykaz pozyciji
spisu z natury
Arkusz Pozycja Symbol Produkt Hogé Lokalizacja Czas
1 1 Bi231a Spinacze hiurowe 22,0000 352400 2014.12.21 F00:00:00
1 2 BIL-0Z2-241500050 Papier Ad 452,0000 GreM i 2014.12.21 F00:00:00
Wiykonat Spravedzit Tatwierdzit
Krzysotof Mowak e e .
e
e =

Wydruk pozycji spisu z natury
Dostepne operacje

Ustalenie okresu, z ktérego uwzgledniane beda pozycje spisu z natury w wydruku.
Parametry Data od i Data do umozliwia modyfikacje domysInie zaproponowanego zakresu dat wykonania zestawienia.

Diata ad

Dt o

Zakres dat

Mozna wpisa¢ daty lub dokona¢ w kalendarzu wyswietlanym w oddzielnym oknie. Ustawienie kursora w polu daty
i nacisnieciecie klawisza F3 wywota okno "Wybierz date". Kalendarz pozwala na wybdr okresu mieszczgcego sie
w jednym miesigcu.

Kalendarz posiada nagtéowek, w ktorym wyswietlany jest aktualnie wybrany miesigc i rok. Ponadto z lewej i prawej
strony nagtéwka znajdujg sie przyciski, pozwalajgce na zmiane wybranego miesigca wstecz (lewy przycisk) lub
w przéd (prawy przycisk). Ponizej nagtéwka znajduje sie obszar dat. Zjego lewej strony wyswietlane sg numery
tygodni. Jesli wyswietlany jest biezgcy miesigc, data biezgcego dnia jest wskazywana z6ttym ttem. Data ta jest takze
wyswietlana ponizej obszaru dat.
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4.8.3. Wydruk pozyciji spisu z natury

Klikniecie -
miesiac wstecz

Numery tygodni |l:

Klikniecie -
wybor dnia

Wybor jednego dnia jako okresu

wooa 4 m h

Klikniecie -
miesiac w przéd
Iuty 2008 =

Fnowt 5 Cz Pt So M
1 2 3
4 5 65 7 & 910

11 12 13 14 13 16 17
16 19 20 21 22
fé?ﬁ 27 28 29

Dzigig: 2008.02.22

Wyrodzniony
dzien dzisiejszy

Aby wybrag¢, jako okres, okreslony dzien, nalezy klikngé¢ jego date. Zostanie ona wyrézniona czerwong otoczka.

Wybér tygodnia jako okresu

Mozliwe jest rowniez wybranie, jako okresu, danego tygodnia. Nalezy w tym celu klikngé numer tego tygodnia. Daty dni
nalezgcego do tego tygodnia (w wyswietlanym miesigcu) zostang wyréznione granatowym ttem.

<

Klikniecie numeru
tygodnia
zaznacza

wszystkie jego dni

Wybér miesigca jako okresu

NEEEE

Iuty 2008 B
Fnwt 5r Cz Pt So M

1 2 3
4 5 6 7 8 910
11 12 13 14 15 16 17

18 19 20 21 22 23 24

Daty w zaznaczonym
okresie maja

Dziziq), 2005.02.22 granatnwe ﬂ'ﬂ

Gdy nalezy zaznaczy¢ caty miesigc, nalezy klikng¢ lewym, gérnym rogu obszaru dat.
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4.8.3. Wydruk pozyciji spisu z natury

il
5 HA
e . G | E 1 K 9
Klikniecie tutaj , ; g ; g
zaznacza caly s BEEDEE
miesiac 9 | & = Daty w zaznaczonym

okresie maja
Dzisig): 2003.02.22 granatﬂwe tl'ﬂ

Wybér dowolnego okresu

Aby zaznaczy¢ dowolny okres, nalezy klikng¢ date jego poczatku, a nastepnie, trzymajgc nacisniety klawisz Shift,

klikng¢ date konca. Wybrany okres zostanie zaznaczony granatowym ttem.

T < Ity 2008 = 1
Kliknigcie <! , 2 Daty w zaznaczonym
Pnowt Sr Cz P So M . .
zaznacza — okresie maja
poczatek okresu > g g G granatowe tlo
1] 2 Eds 17
— 18 19 20 21 2 Kliknieci .
Klikniecie poza 25 26 27 28 | Shift ”I !"IIF,_!CIEZ .
obszarem dat nacisnietym Shift
usuwa B 20050222 zaznacza koniec
zaznaczenie okresu

Usuniecie zaznaczenia okresu

Aby usung¢ zaznaczenie okresu nalezy klikng¢ gdziekolwiek poza nagtéwkiem i obszarem dat. Oznaczenie okresu
(otoczka w przypadku jednego dnia, granatowe tto dla okresu wielodniowego) zostanie woéwczas usuniete. Brak
zaznaczenia okresu jest rbwnowazny z zaznaczeniem wszystkich dat, z ktérych system posiada dane.

Szybka nawigacja w kalendarzu

Kalendarz posiada jeszcze jedng uzyteczng funkcje - mozliwo$é szybkiego przejscia do dowolnego roku i miesigca.
Aby z niej skorzysta¢, nalezy podwdjnie klikngé nagtowek. W odpowiedzi zostanie wyswietlone okienko, w ktérym

mozna podaé pozadang date (rok i miesigc). Po kliknieciu przycisku v , kalendarz wyswietli podany rok i miesigc. Aby

zrezygnowac ze zmiany wyswietlanego miesigca, nalezy klikngé przycisk .
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Pt Sn M
Iz do daty 200501

i3 1 i?!: styczen 2008 = |
20 2 %lﬁmérCthSnN
27 28 29 1 2 3 4 5 B
78 @ 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 H

Podwaojne klikniecie
pozwala na wybor
roku i miesiaca

—

Dzizia): 2005.02.22

th = LW ka

Dzizia) 2005.02.22

Tworzenie zestawienia pozycji spisu z natury

Operacja umozliwia wygenerowanie wydruku pozycji spisu z natury, dla wybranego spisu, z uwzglednieniem kryteriéw
okreslonych przez uzytkownika.

. | Wydnuk pozycji spisu z natuny g@@\

Pozycje spisow z natury | | Beasp=u i opis |

20061231 2007.01.10  Inwentaryzacia 2006
2007.07.06 2007.07.06  Inwentaryzacja 2007

-
Data ol
2007 06.01 Producent programu; @ QHT Systemy Informatyezne Sp. 2 0.0. ul. Karola Misrki 12-14, 44100 Gliwice Wycruk 7 Programu  Qstor
. Lizytkownik programmu: OHT Systemy Infori Sp. 2 0.0. wersia 1.00
007 08.10 Pozycje spisu z natury 2008.0312

Arkusz Pozycja Symbol Produkt Nosé Czas

1 1 200-01 Papier do kserografdw - ryza 100,0000

1 2 BBLE-001 Blok biurowy A-4 200,0000

Wykonat Sprawdzit Zatwierdzit

Zestawienie pozycji
spisu z natury

Drukuj pozycje
spisu z natury

Wykonaj
zestawienie

Tworzenie zestawienia pozycji spisu z natory.

Aby wykonac¢ zestawienie nalezy klikngé przycisk wykonaj zestawienie @ .

Zestawienie jest prezentowane na catym ekranie, gdy klikniety zostanie przycisk ukryj / pokaz parametry Q Ponowne

==

klikniecie tego przycisku &= spowoduje ponowne wyswietlenie parametréw zestawienia.
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4.8.3. Wydruk pozyciji spisu z natury

Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przeglagdane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podgladu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powr6t do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podgladu ma opis

4
zmieniony na ,\Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem 0",

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokona¢ wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" ﬁ'.
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4.9. Specjalne

4.9.1. Biezacy pfatnik

Okno Biezacy ptatnik stuzy do wyboru obstugiwanego aktualnie ptatnika. Ptatnik ten bedzie automatycznie wybierany
w pozostatych oknach systemu.

| Wybdr biezacego platnika - wszyscy platnicy

Ptatnicy

& SKrot nazwy Regon Hip Data 1 i i Sci Typ
2.Gospodarstwo Pomocnicze 473322616 4375498077 Hormalny
Patriik: 564243621 2007-04-01 Maormalny

< 4

]

Biezacy ptatnik
Dostepne operacje

Wybor biezacego ptatnika

Operacja umozliwia wybranie ptatnika, ktéry domysinie wybierany bedzie w oknach wymagajacych wskazania ptatnika.
Lista zdefiniowanych w systemie ( w oknie 'Pfatnicy) ptatnikéw znajduje sie tabeli zajmujacej gtéwng czes¢ okna.
Wybranego ptatnika nalezy wskazac¢ klikajgc odpowiadajgcy mu wiersz w tabeli, a nastepnie klikng¢ przycisk "Wybierz

biezgcego ptatnika" E‘-

Wybér wszystkich ptatnikéw

Operacja umozliwia prace ze wszystkimi zdefiniowanymi ptatnikami. Uzytkownik bedzie miat dostep do danych
wszystkich ptatnikéw. Okna, ktérych operacje wymagajg wskazania konkretnego ptatnika, zawiera¢ bedg pole
umozliwiajgce uzytkownikowi wybranie jednego z nich. W celu przetgczenia na tryb pracy ze wszystkimi ptatnikami

nalezy klikngé przycisk "Wybierz wszystkich ptatnikow" = :
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4.9.2. Zmiana hasta

4.9.2. Zmiana hasta
Okno umozliwia zmiane hasta wejsciowego biezgcego uzytkownika programu.

=8 7miana hasla

Zmiana _ _ _
Uzytkowenik Jan Kowalski
hasta
Stare hasto
Movvve hasha

Powtdrzenie hast

Pola edycyjne

Obszar
sterowania

Zmiana hasfa

Dostepne operacje

Zmiana hasta

W celu zmiany hasta nalezy w uzupetnic¢ nastepujgce pola edycyjne:
« Stare hasto: nalezy wpisa¢ hasto dotychczas wykorzystywane.
« Nowe hasto: nalezy wpisa¢ nowe hasto.

« Powtdrzenie hasta: nalezy wpisa¢ ponownie nowe hasto.

Po kliknieciu przycisku "Zapisz zmiany" B nowe hasto zostanie trwale zapamietane.

Uzycie przycisku "Anuluj zmiany" ok sprawi, ze hasto pozostanie bez zmian. Przyciski te zostajg uaktywnione po
rozpoczeciu edycji ktéregos z pdl danych. Wprowadzone nowe hasto bedzie wykorzystane podczas ponownego
uruchomienia modutu.

Jesli stare hasto nie zostanie poprawnie podane, lub obie wersje nowego hasta nie bedg zgodne, modut nie dopusci do
zmiany hasta.

Operacja zmiany hasta musi spetnia¢ warunki wybranego poziomu bezpieczenstwa pracy systemu.
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4.9.3. Rejestr uzytkownikow

Okno umozliwia zarzgdzanie danymi uzytkownikéw systemu, w szczegolnosci dodawanie, aktualizacje danych oraz
ich usuwanie. Rejestr uzytkownikbw ma charakter integralny dla wszystkich modutbw systemu, zatem istnieje
mozliwos¢ zarzgdzania uzytkownikami systemu za pomocg dowolnego modutu.

= Rejestr uzytkownikéw
R E‘iE‘Stl Ildentyfikator Nazwisko Imie: | -~
llZ.'jtkDW'l‘likDW' adam.kowalski Kowalski Adam
adam malinowski Malinowski Adam
Adam
Krzysztof
Agnieszka
Agnieszka
Agnieszka

Pakaz ufytkownikdwe
@ aktywnych
Steruj trescig " zablokowanych

agniesThka kowalska

tabeli sunigtych Li . L
i ista uzytkownikow
uzytkownikow agnisszha murarz

adam rolnik
aclmin

anieszka.novwak

ala baran Baran Ala "
Pokazuj Raole Ielertyfikator adam kowsalski
wszystkie / tylko >‘“ tylkor pr 7yetzieiane: iz Ackam Timies hasto |
. wesZysthie -
przydzielone i Hazwisko Kowalski Wymus zmiang hasta prey nastgpnym logowaniu |

role Poygazany pracownik
Blokads [ Uprawrnignis do administrovania rejestrem wzytkownikase [

Data blokady profil

Dane
identyfikacyjne

Rola Pelni A
Hsiggowasd_podglad v . .
Magazyn r Uzytkownik
Role Magazyn_podglad r domeny (tylko
- . metry kontroli poprawnosci dokumentéw ksieg. v p_rZy |OQOWE[‘IIU
uzytkownika - zintegrowanym) |
v |
Nazwa ogranis i Dozwi wartosé Grupy ograniczen
Prefiks analityki dodatkowej 1 o2 J
Ograniczenia w [refiks numeru kontrahenta 10 J
dostepie do Grupy
ograniczen
danych 0 |
|5} E
S = Falder wymiary = g LS| Fe . r AN

Rejestr uzytkownikow

Okno "Rejestr uzytkownikéw" skfada sie z czterech podstawowych elementéw, mianowicie:
« Tabeli "Rejestr uzytkownikow".
« Grupy pdl danych identyfikacyjnych.
« Tabeli "Role uzytkownika".
« Tabeli "Ograniczenia uzytkownika".

« Tabeli "Grupy ograniczen".

Tabela Rejestr uzytkownikdéw prezentuje wykaz zdefiniowanych w systemie uzytkownikéw. Ponadto stanowi ona
element nawigacyjny okna dla pozostatych jego elementéw.

Grupa pdl danych identyfikacyjnych zawiera identyfikator uzytkownika, imie, hasto dostepu oraz umozliwia powigzanie
z 0sobg ewidencjonowang w systemie. Ponadto w niniejszym obszarze dostepne sg obiekty ekranowe wywotujgce
operacje zwigzane z administrowaniem kontem uzytkownika w systemie. W szczegdlnosci do operacji tych mozna
zaliczy¢:

« Wymuszenie zmiany hasta przy nastepnym logowaniu.
« Wyzerowanie hasta.

« Blokada dostepu dla uzytkownika.

- 360 -



4.9.3. Rejestr uzytkownikow

« Nadanie uprawnien do administrowania rejestrem uzytkownikéw (nadanie lub cofniecie takich uprawnien
powoduje jednoczesnie koniecznos¢ zmiany hasta)..

Tabela Role uzytkownika umozliwia okreslenie rél jakie petni uzytkownik w systemie. Role uzytkownikéw definiowane
sg w oknie "Role uzytkownikéw" i stanowig zbiér dostepnych operacji wraz z okresleniem rodzaju dostepu: odczyt,
zapis, modyfikacja, usuniecie. Zastosowanie mechanizmu rél umozliwia wielokrotne wykorzystywanie okre$lonego
zbioru operacji, co w szczegdolny sposéb usprawnia proces zarzadzania dostepem do systemu w przypadku
wystepowania uzytkownikéw o zbieznym charakterze zadan.

Tabela Ograniczenia uzytkownika umozliwia zdefiniowanie uprawnienn do danych. Poszczegdlne ograniczenia
okreslane sg poprzez rodzaj ograniczenia dostepu oraz dozwolong wartos¢. Dostepne sg nastepujgce rodzaje
ograniczen;

« Ptatnik.

« Placowka.

» Jednostka.

« Rejestrksiegowy.

» Rok ksiegowy.

« Stanowisko kasowe.

« Wycigg bankowy.

» Stanowisko wystawiania delegacji.

« Stanowisko wystawiania przelewow.
« Wystawca faktur.

« Rejestrfaktur.

o Typy uméw.

« Typy pracownikow.

« Definicja wyptat.

« Magazyn.

« Typmagazynu.

« Typ dokumentu magazynowego.

« Zapis typu dokumentu magazynowego.
« Rodzaj dokumentu magazynowego.
« Rejestry ST.

« Typy nieobecnosci.

« Lokalizacja.

« Typy dokumentow zamdwien.

o Typy rejestrow zamowien.

« Dokumenty Zrodtowe rejestru.

« Zapis dokumentow zrodtowych rejestru.

« Ksiegi depozytowe.
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Dostepne operacje
Wprowadzanie danych uzytkownika

Operacja jest wywotywana poprzez kliknigecie przycisku ekranowego "Dodaj dane" + . W trakcie definiowania nowego
uzytkownika wymagane sg nastepujgce dane:

« ldentyfikator.

o Imie.

« Nazwisko.

« Hasto.

« Powigzany pracownik - jezeli uzytkownik jest osoba, ktoérej kartoteka zostata wprowadzona do modutu

kadrowego, w polu tym mozna powigzaé konto uzytkownika z jego kartotekg osobowa.

W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy wybra¢ przycisk ekranowy "Zapisz zmiany" B Aby

zrezygnowac z wprowadzonych zmian nalezy wybraé przycisk ekranowy "Anuluj" |

Zmiana danych uzytkownikéw

Operacja umozliwia aktualizacje lub skorygowanie danych identyfikacyjnych okreslonego uzytkownika. Niniejsza
operacja wywotywana jest poprzez wprowadzenie nowej wartosci w nastepujgcych polach:

o Imie.
« Nazwisko.
« Powigzany pracownik.

System uniemozliwia zmiane w polu Identyfikator. W przypadku konieczno$ci zmiany identyfikatora uzytkownika
nalezy wykonac¢ operacje usuniecia, a nastepnie wprowadzenia danych uzytkownika z nowym identyfikatorem. Préba
zmiany identyfikatora uzytkownika spowoduje wyswietlenie odpowiedniego komunikatu:

Operacja nie zostanie wykonana, poniewaz nie mozna zmieniac identyfikatora uzytkownika wprowadzonego do bazy. Aby zmieni identyfikator nalezy usunaé
uzytkownika z wykazu i dodac go ponownie ze zmienionym identyfikatorem.

W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Zapisz zmiany" B

Aby zrezygnowac z wprowadzonych zmian nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Anuluj" |
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Usuniecie konta uzytkownika

Aktualnie wybranego uzytkownika mozna usungé zrejestru klikajgc przycisk "Usun dane" X_ System poprosi
o potwierdzenie operaciji:

Rejestr uzytkownikdw |X|

P

H_../ Czy usungc wskazane dane ?

Dalsze dziatanie Systemu zalezy od tego, czy dane konto uzytkownika byto juz uzywane:
1. Jesli nikt nigdy nie zalogowat sie do Systemu jako dany uzytkownik, konto zostanie catkowicie skasowane.

2. Jesli dane konto uzytkownika zostato wykorzystane choéby raz podczas logowania do Systemu, nie zostanie ono
skasowane (mogtoby to spowodowaé utrate informacji o tym, kto wprowadzit lub usunat okreslone dane w Systemie).
Zamiast tego, konto zostanie przeniesione na liste kont usunietych. Usuniete konto mozna przywrécié na liste kont

aktywnych klikajac przycisk "Przywrd¢ uzytkownika" 1.

Nadawanie rél uzytkownikom

Operacja umozliwia okreslenie rol stanowigcych zbiér okreslonych uprawnien do operacji dla kazdego uzytkownika
indywidualnie.

Uprawnienia do operaciji dla okreslonego uzytkownika stanowig sume logiczng zbioru uprawnien dla poszczegolnych rol
zaznaczonych w tabeli Role uzytkownika.

Wykaz dostepnych w tabeli rél generowany jest na podstawie definicji tworzonych w oknie Role uzytkownikéw.

W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy wybra¢ przycisk ekranowy "Zapisz zmiany" E Aby

zrezygnowac z wprowadzonych zmian nalezy wybraé przycisk ekranowy "Anuluj" |

Wprowadzanie nazwy uzytkownika domeny

Operacja ta jest mozliwa tylko wtedy, gdy system zostat skonfigurowany tak, aby uzytkownicy mogli lub musieli
logowac sie systemu w trybie zintegrowanym z logowaniem do domeny. Mozna tego dokonac poprzez zmiane wartosci
parametru "Sposob logowania" w oknie "Parametry systemu” (parametr ten znajduje sie w sekcji "Ogdlne").

Jezeli za pomocg tego parametru witgczone zostanie logowanie w trybie zintegrowanym lub trybie mieszanym, po
prawej stronie tabeli rél pojawi sie dodatkowy obszar "Uzytkownik domeny". W obszarze tym nalezy wprowadzi¢ jedng
lub wiele nazw uzytkownikédw domeny, ktérzy powinni logowaé sie jako dany uzytkownik systemu. Nazwy
uzytkownikéw domeny wprowadzi¢ mozna po kliknieciu przycisku ,Dodaj dane", potozonego z prawej strony obszaru
,=Uzytkownik domeny". Po zapisaniu danych, uruchomienie systemu przez uzytkownika domeny, ktérego nazwa
zostata podana w tym obszarze, spowoduje automatyczne zalogowanie go do systemu jako danego uzytkownika, bez
konieczno$ci podawania identyfikatora i hasta.

O ile jeden uzytkownik systemu moze odpowiada¢ wielu uzytkownikom domeny, to jeden uzytkownik domeny nie moze
odpowiada¢ wielu uzytkownikom systemu. Proba wprowadzenia takich danych spowoduje, ze system zgtosi
komunikat btedu.

Nie wpisanie nazwy uzytkownika domeny bedzie rodzi¢ rézne skutki w zaleznosci od tego, czy wybrany zostat tryb
logowania zintegrowany czy mieszany:
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« Tryb zintegrowany - jezeli uzytkownikowi nie przypisano nazwy uzytkownika domeny, nie bedzie mogt on sie
zalogowac, gdyz w trybie zintegrowanym logowanie standardowe nie jest dopuszczane. Jedynym wyjatkiem
od tej reguty jest uzytkownik ,admin", ktéry zawsze moze zalogowal sie do systemu za pomocag
identyfikatora i hasta, nawet jesli nie zostat mu przypisany uzytkownik domeny lub logowanie zintegrowane
nie powiodto sie z innej przyczyny.

« Tryb mieszany - jezeli uzytkownikowi systemu nie przypisano nazwy uzytkownika domeny lub zaloguje sie
on do domeny jako inny uzytkownik, wcigz moze on zalogowaé sie do systemu tak, jak w trybie
standardowym - poprzez podanie identyfikatora i hasta.

Nadawanie ograniczen uzytkownikom

Operacja umozliwia zdefiniowanie uprawnien do danych poprzez wprowadzenie odpowiednich ograniczen dostepu.
W trakcie definiowania ograniczenia nalezy okresli¢ rodzaj ograniczenia oraz wybra¢ dozwolong warto$§é. Na przyktad,
jesli uzytkownik powinien posiada¢ dostep wytgcznie do danych dotyczacych okreslonej placowki, w kolumnie "Nazwa
ograniczenia" nalezy wybra¢ "Placéwka", a w kolumnie "Dozwolona wartos¢" - symbol placéwki, do ktoérej uzytkownik
powinien mie¢ dostep. Jezeli uzytkownik powinien mie¢ dostep do danych dotyczacych kilku placéwek, dla kazdej
z nich nalezy wprowadzi¢ osobny wiersz w tabeli. Nalezy zauwazy¢, ze w momencie wprowadzenia chocby jednego
wiersza dotyczgcego ograniczenia w dostepie do danych placowek, uzytkownik straci dostep do danych wszystkich
placowek, ktére nie zostaty wymienione w tabeli ograniczen.

Uprawnienia do danych dla okreslonego uzytkownika stanowig sume logiczng poszczegolnych pozycji w tabeli
Ograniczenia uzytkownika.

W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy klikngé przycisk ekranowy "Zapisz zmiany" B Aby

zrezygnowac z wprowadzonych zmian nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Anuluj" |

Nadawanie grup ograniczen uzytkownikom
Operacja umozliwia nadanie grupy ograniczen aktualnie wybranemu uzytkownikowi.
Z dostepnego wykazu nalezy wskazac wybrang pozycije.

Grupy ograniczen

Tylko pracownicy administracii

Tylko pracownicy obstugi ﬂ

Rejestr ksiggowy 2014/0001 -
Rejestr ksiggowy 2014/0002

Rejestr ksiggowy 2014/0003

Rejestr ksiegowy 2014/0004

Tylko pracewnicy administracii

P

N W

Kliknij, aby
wybraé

W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy wybra¢ przycisk ekranowy "Zapisz zmiany" B Aby

zrezygnowac z wprowadzonych zmian nalezy wybraé przycisk ekranowy "Anuluj" |

Usuwanie hasta
Operacja pozwala na zmiane hasta dostepu do systemu dla wybranego uzytkownika.

Aby zmieni¢ hasto, nalezy klikng¢ przycisk "Wyzeruj hasto" i nastepnie wprowadzi¢ nowe hasto uzytkownika.

W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy wybra¢ przycisk ekranowy "Zapisz zmiany" B Aby

zrezygnowac z wprowadzonych zmian nalezy wybraé przycisk ekranowy "Anuluj" |
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Wymuszanie zmiany hasta

Operacja egzekwuje od uzytkownika zmiane hasta przy nastepnym logowaniu.

Niniejsza operacja ma szczegdlne zastosowanie w przypadkach tworzenia kont dla nowych uzytkownikéw lub zmiany
hasta przez administratora systemu, co gwarantuje zapewnienie jego poufnosci.

W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy wybraé przycisk ekranowy "Zapisz zmiany" E Aby

zrezygnowac z wprowadzonych zmian nalezy wybra¢ przycisk ekranowy "Anuluj" |

Blokada uzytkownika

Operacja umozliwia zablokowanie dostepu okreslonego uzytkownika do systemu. Niniejsza blokada moze byé
wywotana w sposob bezzwioczny lub z okreslong datg. Bezzwitoczna blokada uzytkownika nastepuje poprzez
wprowadzenie zaznaczenia w polu Blokada. Alternatywnym rozwigzaniem jest zastosowanie pola Data blokady profilu,
wéwczas system automatycznie zablokuje dostep dla danego uzytkownika od okreslonego dnia.

W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy wybraé przycisk ekranowy "Zapisz zmiany" B Aby

zrezygnowac z wprowadzonych zmian nalezy wybraé przycisk ekranowy "Anuluj" |

Eksport danych uzytkownikéw

Operacja umozliwia zapisanie danych uzytkownikéw, rél oraz ograniczen dostepu do pliku. W trakcie eksportu danych
wymagane jest wprowadzenie lokalizacji zapisu pliku. Tworzony plik posiada nazwe "dane_uzytkownikow.sql".

Niniejsza operacja moze by¢ wykorzystana w procesie przenoszenia danych uzytkownikédw pomiedzy rozdzielnymi
instancjami systemu.

Import danych uzytkownikéw

Operacja umozliwia import danych uzytkownikéw, rol oraz ograniczen dostepu z pliku. W trakcie importu wymagane
jest wskazanie pliku "dane_uzytkownikow.sql" zawierajgcego definicje kont uzytkownikow.

Niniejsza operacja moze by¢ wykorzystana w procesie przenoszenia danych uzytkownikéw pomiedzy rozdzielnymi
instancjami systemu.
Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przeglagdane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podglagdu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powrot do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podgladu ma opis

%
zmieniony na ,Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem o,

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokonaé wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" &

Szukanie w tabeli
W systemie istnieje mechanizm umozliwiajgcy odszukanie wiersza w tabeli, zawierajgcego okreslone dane. Aby

z niego skorzystac, nalezy klikng¢ przycisk "Szuka;j" f.ﬁ, znajdujacy sie obok tabeli. Wyswietlone zostanie wéwczas
okno pomocnicze:
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Szukaj WY kalumnie Mazwa ;l
Relacia = o i " zawvieral

Warasc
el hiezace pozyi [

ezdlednia wielkasd liter [ ==

W oknie tym mozna okresli¢ warunki, ktére spetniaC musi poszukiwany wiersz, za pomocg nastepujacych pol:

« W kolumnie - pole to ma forme listy rozwijanej. Nalezy w niej wybra¢ kolumne tabeli, w ktérej tresci system
bedzie prébowat znalez¢ okreslone wartosci.

« Relacja - pole wyboru, umozliwiajgce okreslenie, czy system bedzie probowat znalez¢ doktadnie podang
wartos¢ (=), czy tez wartosci: wieksze (>), mniejsze (<) badz rézne (<>) od podanej wartosci, lub
ewentualnie takie, ktore zawierajg podang warto$é. Jezeli kolumna nie zawiera danych umozliwiajgcych ich
poréwnanie (np. jest to kolumna zawierajgca tekst, a nie liczby), dostepne sg wytgcznie opcje "=" i "zawiera".

« Wartosci - w polu tym nalezy wprowadzi¢ warto$¢, ktéra bedzie podstawg wyszukiwania (w zaleznosci od
opcji wybranej w polu "Relacja").

« Od biezgcej pozyciji - jesli pole to jest zaznaczone, system nie rozpocznie wyszukiwania od poczatku tabeli,
lecz od biezgcego wiersza.

« Uwzgledniaj wielkos¢ liter - domysinie, podczas wyszukiwania system nie bierze pod uwage wielkos$ci liter.
Dziatanie to mozna zmieni¢, zaznaczajgc to pole.

Klikniecie przycisku "Szukaj" ao spowoduije, ze w tabeli nastgpi przejscie do pierwszego wiersza, ktory spetnia podane
kryteria. Ponowne kliknigcie tego przycisku spowoduje przejscie do kolejnych takich wierszy.
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4.9.4. Role uzytkownikow

System uprawnien do operacji oparty jest o model RBAC (ang. Role Based Access Control). RBAC jest to system
kontroli dostepu bazujgcy na przynaleznosci uzytkownika do okreslonej roli. Uprawnienia przypisywane sg do rdl,
okreslajgc tym samym ich prawa. Dla kazdego podmiotu przypisywana jest rola w systemie. Podmiot moze posiada¢
wiele rol, ktére odpowiadajg jego pozycji w strukturze firmy. Zaleznosci pomiedzy poszczegdlnymi pojeciami modelu
RBAC zostaty przedstawione na rysunku ponize;.

Grupa uprawnien: ksgpows Grupa uprawnief: wipding ]

Oederp v Deerpt ol

Odenyt
Smcia &
Tworsanis v .
war . 1’ U rsura
Uprawnionbe 1 Uprawnienie 1a Uprawnienie 2 Uprawnienie 2a
40009 Automaty ksiggowe 40005 Automaty ksipgowe 20610 Sporzadzanie proelewdw 20610 Sporzadzanie proelesdw

Rola 1 ‘ Rola 2 ‘ Raola | Rola n

Charakterystyka systemu kontroli dostepu RBAC:
« Kontrola dostepu oparta o role.
« Uprawnienia przypisywane sg do rél przez administratora systemu informatycznego.
« Uprawnienia opisujg operacje na poziomie logiki biznesowe;.

Zalety systemu kontroli dostepu RBAC:

« Podmiot otrzymuje uprawnienia wytgcznie przez role - decydujgcym czynnikiem jest stanowisko
uzytkownika a nie jego tozsamos$é.

« Uprawnienia nadawane sg podmiotowi wytgcznie przez administratora systemu informatycznego.

« Efektywniejsze zarzgdzanie uprawnieniami uzytkownika.

Okno "Role uzytkownikéw" umozliwia tworzenie, aktualizacje lub zmiane oraz usuwanie rél uzytkownikéw. Rola
uzytkownika stanowi zbiér dostepnych operacji wraz z okresleniem rodzaju dostepu: odczyt, zapis, modyfikacja,
usuniecie. Zastosowanie mechanizmu rél umozliwia wielokrotne wykorzystywanie okreslonego zbioru operacji, co
w szczegolny sposdb usprawnia proces zarzgdzania dostepem do systemu w przypadku wystepowania uzytkownikéw
0 zbieznym charakterze zadan.
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Okno Role uzytkownikéw sktada sie z dwoch podstawowych elementéw, mianowicie:

« Tabeli "Role uzytkownikow".

« Tabeli "Uprawnienia do operacji dla roli uzytkownika".

75 Role uzytkownikow g@@|
.3

Role uzytkownikéw Rola uzytkownika

Kadry
Kadry_podglgd
Ksi
Tegovost_podglgd

Magzzyn P

WosE

~

Lista
zdefiniowanych
rol uzytkownikow

k Rola uiytk. Kaiegowosd
Grupa uprawnien Dane Odczyt Modyf. Tworzenie Usuwanie
( Ksignowosd Administracia - ksigaowosd [ [ [ ra
Lista u prawnie ﬁ, siegowose Akceptacja delegacii [v [v ra ra
ktore moga . = Akceptaq:a przales r2 [ ra ra
hodzi¢ w sklad Kaiegovwoss Akceptacia przelewu z [v [v [v v
wc " i negatywnym weynikism kontroli
da nej roli zaberpiecTen umownsy
\ Ksignowosd Akceptoveanie kalkulaci do [ [ ra ra
faktur za odsetki umowne
Ksiggowost Archiveum deklaraci i [ [v [w [w
spravvozdan
Ksignowost Atryhuty dokumentduwe [v [v [v [v
- Frochoweych
LB S Ksignowost Atrvhuty kontrahenta [v [v v v
& Wiszysthie Hsiggownst Atrybuty rekomendaci pletnosci v [v [v [v
" Tylka prrydzielons Ksiggowost Mrybuty zabezpisczenumdw z |V [ [v [v =
Takres (wezystkie) LI kheneficientem al
Haieamwast Atamaty ksienowe [ [ [ [ ov| BEC)

sz

Role uzytkownikow

Tabela Role uzytkownikéw prezentuje wykaz zdefiniowanych w systemie rél uzytkownikéw. Ponadto stanowi ona
element nawigacyjny okna dla pozostatych jego elementéw.

Tabela Uprawnienia do operacji dla roli uzytkownika zawiera wykaz operacji systemu oraz umozliwia zdefiniowanie
rodzaju dostepu. Dla poszczegdlnych operacji systemu mozliwe jest okreslenie zakresu dostepu:

« Odczyt: uzytkownik petnigcy dang role w systemie posiada uprawnienie odczytu informacji.
« Modyf.: uzytkownik petnigcy dang role w systemie posiada uprawnienie zmiany informaciji.
« Tworzenie: uzytkownik petnigcy dang role w systemie posiada uprawnienie utworzenia informacji.

« Usuwanie: uzytkownik petnigcy dang role w systemie posiada uprawnienie usuniecia informacji.
Dostepne operacje

Wprowadzenie roli uzytkownikéw
Operacja umozliwia utworzenie nowej roli uzytkownikéw oraz okreslenie uprawnien do operacji w systemie. Jest ona

wywotywana poprzez klikniecie przycisku ekranowego "Dodaj dane" + .

W trakcie definiowania roli niezbedne jest wprowadzenie jej nazwy w polu Rola uzytkownika.

Nastepnie nalezy wskaza¢ grupe uprawnien dla uzytkownika wraz z wykazem operacji w systemie i zdefiniowanymi
rodzajami dostepu.

Dla poszczegdlnych operacji systemu mozliwe jest okreslenie zakresu dostepu:
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« Odczyt: uzytkownik petnigcy dana role w systemie posiada uprawnienie odczytu informacji.

Modyf.: uzytkownik petnigcy dang role w systemie posiada uprawnienie zmiany informaciji.

« Tworzenie: uzytkownik petnigcy dang role w systemie posiada uprawnienie utworzenia informaciji.

« Usuwanie: uzytkownik petnigcy dang role w systemie posiada uprawnienie usuniecia informaciji.

w2 Role uzytkownikow
Role uzytkownikow

Rola uzytkownika

Lista
zdefiniowanych
rol
uzytkownikow

Kadr
Kaza
Higgowmoss

Parametry kontroli popravenosci dokumentd ksieg .

|

Pefne upravwnienis

Rola Kadr

Lista uprawnieﬁ Grupa uprawnien Dane Odezyt Modyf. Tworzenie Usuwanie ~

d Otycza_cyc h Kadry Administracja - kadry I~ I~ I~ I~
. . Anuloveanie nieobecnosc [ [ [~ [~ s
wybranej roli T,
; . Definiowanie zaswiadczer - v v 2 i~
uzytkownika Kadiry
H T i Kadry Deklaracie ZIUS TUA, D, [ [ [v v
! ZdEfInlowanyml FOMA, ZIUA, ZZA FSWA WA
rOdzaJaml dOStQPU- Kadry Drukoveanie zaswiadczen - [ [ [v =3
kadry
Kadry Kadry - Przeliczanie staziw [ [ [v i~
Kadry Kadry - Przeliczanie urlopduw [ [ [v v
Uprawnienia Kadry Kalendarz [ [ 2 [
& Wazystkie Kadry Karta nauczvci.ela o I~ I~ I~ I~
~ _ Kairy Karta Mauczyciela - Definicja [~ [~ [~ [
Tylko przydzielone wydatkow na wynagrodzenia =
Kacry Kartoteka pracownikdwe i umdwe v v [v v 3 E‘
e . . — — — — b

W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy wybra¢ przycisk ekranowy "Zapisz zmiany" B Aby

zrezygnowac z wprowadzonych zmian nalezy wybraé przycisk ekranowy "Anuluj" |

Usuwanie danych o rolach

Operacja umozliwia usuniecie danej roli zwykazu, awiec zbioru okreslonych uprawnieh. Operacja ma charakter
nieodwracalny i wymaga potwierdzenia poprzez kliknigcie przycisku 'Tak' w wyswietlanym przez system formularzu:

Role uzytkownikdow x

H“'::p Czy usungc wskazane dane ?

Tak | Mie
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Uwaga!

Wykonanie tej operacji jest mozliwe tylko wtedy, gdy usuwana rola nie posiada przydzielonych uzytkownikéw. W
przeciwnym wypadku system wyswietli odpowiedni komunikat:

Role uzytkownikow &l

& Do tej roli preydzielono uzytkownikaw:
‘EI) adam.nowak

Mie mozna usungc roli z przydzielonymi
do nigj uzytkownikami.

Przypisywanie uprawnien rolom

Operacja umozliwia przypisanie, zmiane lub usuniecie uprawnien do wykonywania operacji w systemie wybranej roli
uzytkownikéw. Nadanie uprawnierr rolom spowoduje automatyczng aktualizacje uprawnien dla wszystkich
uzytkownikéw petnigcych w systemie dang role.

W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy wybrac przycisk ekranowy "Zapisz dane" B Aby zrezygnowac

z wprowadzonych zmian nalezy wybrac przycisk ekranowy "Anuluj" |

Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przegladane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podgladu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powrot do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podgladu ma opis

x
zmieniony na ,\Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem 0",

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokona¢ wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" =3

Szukanie w tabeli
W systemie istnieje mechanizm umozliwiajgcy odszukanie wiersza w tabeli, zawierajgcego okreslone dane. Aby

z niego skorzystac, nalezy klikng¢ przycisk "Szuka;j" lﬂl, znajdujacy sie obok tabeli. Wyswietlone zostanie wéwczas
okno pomocnicze:

Szukaj WY kalumnie Mazwa ;l
Relacja =+ o i (" zamvieral

Warasc
O biezgoe) pozycji [

e zglednisj wielkosd liter [ ﬂ

W oknie tym mozna okresli¢ warunki, ktére spetniaC musi poszukiwany wiersz, za pomocg nastepujacych pol:
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o W kolumnie - pole to ma forme listy rozwijanej. Nalezy w niej wybra¢ kolumne tabeli, w ktorej tresci system
bedzie prébowat znalez¢ okreslone wartosci.

« Relacja - pole wyboru, umozliwiajgce okreslenie, czy system bedzie proébowat znalez¢é doktadnie podang
wartos¢ (=), czy tez wartosci: wieksze (>), mniejsze (<) badz rézne (<>) od podanej wartosci, lub
ewentualnie takie, ktore zawierajg podang wartos¢. Jezeli kolumna nie zawiera danych umozliwiajgcych ich
poréwnanie (np. jest to kolumna zawierajgca tekst, a nie liczby), dostepne sg wytgcznie opcje "=" i "zawiera".

« Wartosci - w polu tym nalezy wprowadzi¢ warto$¢, ktora bedzie podstawg wyszukiwania (w zaleznosci od
opcji wybranej w polu "Relacja").

« Od biezgcej pozyciji - jesli pole to jest zaznaczone, system nie rozpocznie wyszukiwania od poczatku tabeli,
lecz od biezgcego wiersza.

« Uwzgledniaj wielkos¢ liter - domysinie, podczas wyszukiwania system nie bierze pod uwage wielkosci liter.
Dziatanie to mozna zmieni¢, zaznaczajgc to pole.

Klikniecie przycisku "Szukaj" ao spowoduije, ze w tabeli nastgpi przejscie do pierwszego wiersza, ktéry spetnia podane
kryteria. Ponowne klikniecie tego przycisku spowoduje przejscie do kolejnych takich wierszy.
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4.9.5. Uprawnienia do danych

Okno umozliwia przypisywanie uprawnien okreslonym rolom uzytkownikéw. Niniejsze okno posiada zblizong
funkcjonalnos¢ do okna "Role uzytkownikow", jednak zasadniczg roznicg jest sfera nawigacji. W oknie "Uprawnienia
do danych", elementem nawigacyjnym jest okreslone uprawnienie do ktérego przypisywane sg role uzytkownikéw,

natomiast w oknie "Role uzytkownikéw" elementem nawigacyjnym jest rola, ktérej przypisywane sg wybrane
uprawnienia.

Okno "Uprawnienia do danych" sktada sie z dwdch podstawowych elementéw, mianowicie:
« Listy hierarchicznej "Wybor uprawnienia do danych".

« Tabeli "Uprawnienia dla roli uzytkownika".

4% Uprawnienia do danych

Dane @

= Rola uzytkownika Odczyt Modyf. Tworzenie Usuwanie |

keiggowe LS " -

ghowny ksiegowy [v v v v

Akceptacia delsgacii kigrow nik v M M r

Akceptacja przelewu ksiggowy v ™ - -

Akceptacja przelewu z nega

Akceptowanie kalkulacji do f - R R .

Archiwum deklaraciii =praw Lista hierarchiczna: Tabela:

Atrybuty dokumentow Zrodk Wybér uprawnienia do danych Uprawnienia dla roli uzytkownika

Atrybuty kontrahenta

Atrybuty rekomendacji platnc »
Atrybuty zabezpieczen umd

Automaty ksizgowe [Ohszar sterowania ]

Bilanzs otwarcia
Bilanse otwarcia kas/bankdy
Blokada okresow w rejestra o,
< " | alan 5

Uprawnienia do danych

Lista hierarchiczna "Wybor uprawnienia do danych" prezentuje dane w uktadzie drzewa. Pierwszy poziom stanowig

grupy uprawnien, drugi natomiast to zbiér uprawnien do danych. Ponadto stanowi ona element nawigacyjny dla
pozostatych elementéw okna.

Tabela "Uprawnienia dla roli uzytkownika" umozliwia edycje rdl uzytkownikow dla okreslonego uprawnienia oraz
zdefiniowanie zakresu dostepu. Mozliwe jest okreslenie nastepujacego zakresu dostepu:

o Odczyt: uzytkownik petnigcy dang role w systemie posiada uprawnienie odczytu informacji.
« Modyf.: uzytkownik petnigcy dang role w systemie posiada uprawnienie zmiany informacji.
« Tworzenie: uzytkownik petnigcy dang role w systemie posiada uprawnienie utworzenia informaciji.

« Usuwanie: uzytkownik petnigcy dang role w systemie posiada uprawnienie usuniecia informacji.
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Dostepne operacje

Przypisanie uprawnienia roli uzytkownikéw
Operacja pozwala na przypisanie roli do uprawnienia oraz okreslenie zakresu dostepu. Jest ona wywotywana poprzez

klikniecie przycisku ekranowego "Dodaj dane" + . Wykonanie operacji uruchomi automatyczng aktualizacje uprawnien
dla wszystkich uzytkownikéw petnigcych dang role w systemie.

W trakcie wprowadzania danych wymagane jest wskazanie okreslonej roli oraz zatwierdzenie wyboru przyciskiem
ekranowym "Akceptu;".

=h Wybdr roli uzytkownika

Rola urytkownika | A
gtowny Ksiggowy
kazjer
kierownik
kzicgowy
magazynisr :
sekretarz [Uhszar Steri]wanlaJ

‘\
+|o|v

W celu zachowania wprowadzonych informacji nalezy wybra¢ przycisk ekranowy "Zapisz zmiany" E Aby

zrezygnowac z wprowadzonych zmian nalezy wybraé przycisk ekranowy "Anuluj" |

Usuniecie powiagzania uprawnienia z rolg

Operacja umozliwia usuniecie przypisania uprawnienia do roli uzytkownika. Jest ona wywotywana poprzez klikniecie
przycisku ekranowego "Usuh dane" x. Ma ona charakter nieodwracalny powodujgc cofniecie uprawnien
uzytkownikom posiadajgcym okreslong role iwymaga potwierdzenia poprzez klikniecie przycisku "Tak"
w wyswietlanym przez system formularzu:

Uprawnienia do danych

\_?/ Czy usungd wskazane dane ?

Eksport danych
Istnieje mozliwos¢ stworzenia pliku zewnetrznego, zawierajacego dane prezentowane w oknie. Nalezy w tym celu

klikng¢ przycisk ,Eksport do pliku " % Program wyswietli wéwczas okno pomocnicze, w ktérym nalezy wskazac
Sciezke i poda¢ nazwe tworzonego pliku, a takze wybra¢ jego format (xIs, doc lub html).

Aby wykona¢ eksport do pliku w formacie DOC wymagane jest zainstalowanie programu Microsoft Word. Jesli program
Microsoft Word nie jest zainstalowany, system powiadomi uzytkownika stosownym komunikatem i eksport danych
zostanie przerwany.
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Wydruk danych prezentowanych w oknie

Dostepne jest wydawnictwo, zawierajgce dane prezentowane w oknie. Moze by¢ ono przeglagdane na ekranie oraz
wydrukowane na drukarce.

Podglad wydruku

Klikniecie przycisku ,Wyswietl podglad wydruku", oznaczonego piktogramem E, powoduje wyswietlenie
w obszarze okna podgladu wydawnictwa, ktérego wydruk jest dostepny w oknie. Wytgczenie podgladu
i powr6t do pracy w oknie nastepuje po kliknieciu tego samego przycisku, ktéry w trybie podgladu ma opis

X
zmieniony na ,Wytgcz podglad wydruku" i jest oznaczony piktogramem 0,

Drukowanie wydawnictwa okna

Aby dokona¢ wydruku danych z okna nalezy klikng¢ przycisk ekranowy "Drukuj" ﬁ'.

Szukanie w tabeli

W systemie istnieje mechanizm umozliwiajagcy odszukanie wiersza w tabeli, zawierajgcego okreslone dane. Aby

z niego skorzysta¢, nalezy klikng¢ przycisk "Szukaj" f.ﬁ, znajdujacy sie obok tabeli. Wyswietlone zostanie wéwczas
okno pomocnicze:

SZleEIi W kolumnie Mazuva ﬂ
Relacja = i+ - i " zamvieral

WaHOSc
il hietgoe] pozyci [

ez gledniaj wielkosd liter [ @

W oknie tym mozna okresli¢ warunki, ktére spetnia¢ musi poszukiwany wiersz, za pomoca nastepujgcych pal:

W kolumnie - pole to ma forme listy rozwijanej. Nalezy w niej wybra¢ kolumne tabeli, w ktorej tresci system
bedzie prébowat znalez¢ okre$lone wartosci.

Relacja - pole wyboru, umozliwiajgce okreslenie, czy system bedzie probowat znalez¢ doktadnie podang
wartos¢ (=), czy tez wartosci: wieksze (>), mniejsze (<) badz rézne (<>) od podanej wartosci, lub
ewentualnie takie, ktére zawierajg podang wartos¢. Jezeli kolumna nie zawiera danych umozliwiajgcych ich
poréwnanie (np. jest to kolumna zawierajgca tekst, a nie liczby), dostepne sg wytacznie opcje "=" i "zawiera".

Wartosci - w polu tym nalezy wprowadzi¢ wartos¢, ktéra bedzie podstawg wyszukiwania (w zaleznosci od
opcji wybranej w polu "Relacja").

Od biezgcej pozyciji - jesli pole to jest zaznaczone, system nie rozpocznie wyszukiwania od poczatku tabeli,
lecz od biezgcego wiersza.

Uwzgledniaj wielkos¢ liter - domysinie, podczas wyszukiwania system nie bierze pod uwage wielkosci liter.
Dziatanie to mozna zmieni¢, zaznaczajgc to pole.

Klikniecie przycisku "Szukaj" & spowoduije, ze w tabeli nastgpi przejscie do pierwszego wiersza, ktory spetnia podane
kryteria. Ponowne kliknigcie tego przycisku spowoduje przejscie do kolejnych takich wierszy.
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Rozdziat 5. Dodatek: Edytory drukow

Rozdziat 5. Dodatek: Edytory drukéw

Okna nalezgce do grupy okien edytoréw drukéw umozliwiajg projektowanie réznego typu zaswiadczen, not
odsetkowych, potwierdzen sald i innych podobnych szablonéw. Omawiana funkcjonalnos¢ zostanie zaprezentowana
na przyktadzie zaswiadczen kadrowych ale w niemal identyczny sposéb obstuzyé mozna dowolny inny edytor drukéw
w Systemie. Wybor konkretnego okna edytora wptywa przede wszystkim na to, w ktérych oknach programu dostepne
bedg zaprojektowane w nim szablony drukéw. Ponadto okna te mogg mie¢ rozny zakres dostepnych danych, ktére
mozna umiesci¢ w szablonie, w zaleznosci od przeznaczenia tworzonych w nich drukow.

Po wywotaniu z menu programu Edytora zaswiadczen kadrowych na ekranie pojawi sie nastepujgce okno:

Nazwa

Menu okna
szablonu

edytora

E Program/adrowo-ptacowy <admin: Tadeusz Ortowski= - [ - Zaswiadczenie o zatrudnieniu]

Projekt  Edycja  Wstaw obiekt  Format ‘ﬁ-:lr—
= ) B = o+~ .
A | C S| E o B E LB Pasek narzedzi

Zaznaczony

: A
g obiekt typu Obiek typu
azve pole [OMazwisko_prac tekst
po_t — =
Kranvedzie |jest zatrudniony w firmie Max-pol Sp.z. 00, |
|DRamka j |na stanowisku: | |QStanowiSka_historia_nazwa_stan |
Formatowanie
| = Do lewwej j
Fale
Mazwizko pracownik &
Imie: pracownika
Drrucie imie
Imig ojca
Imiis matki \ PO
Mazwizko rodowe W|aSG|WOSC|
Mazwiskn panienskie Zaznaczonego
Data urodzenia i
Migjzce urodzenis Oblektu N N .
Migjzce urodzenia (i Stworz ‘; Otworz '; Zaplsz
Urodzonyiurodzona « Projekt
£ >
[~ Linia jel puste \ v
==

Edytor drukow

5.1. Menu

Okna edytora posiada nastepujgce menu:

Projekk  Edwcja  ‘Wstaw obiekt  Format

Grupa Projekt zawiera opcje umozliwiajgce zarzgdzanie tworzonymi szablonami:
« Nowy, opcja stuzgca do utworzenia nowego projektu druku;
« Otworz, stuzaca do odczytania wczesniej zapisanego projektu druku;
« Zapisz, umozliwiajgca zapisanie tworzonego projektu druku;

« Zapisz jako pozwalajgca na zapisanie edytowanego projektu z podaniem jego nazwy;
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5.1. Menu

« Usun, za pomoca tej opcji mozna usung¢ wybrany z listy druk;

« Zakoncz, uzycie tej opcji spowoduje zakonczenie pracy z edytorem drukow.

Grupa Edycja zawiera opcje stuzgce do manipulowania obiektami szablonu:

N —

» Cofnij - usuniecie efektow ostatnio wykonanej operaciji
« Powt6rz - ponowne wykonanie cofnietej operacii

« Woytnij - umozliwia wyciecie zaznaczonego obiektu (grupy obiektéw) z projektowanego druku. Po wykonaniu
tej operacji wyciety obiekt jest dostepny w schowku;

« Kopiuj - po wykonaniu tej operacji zaznaczony obiekt (grupa obiektow) jest dostepny w schowku;

« Wklej - opcja stuzgca do skopiowania zawartosci schowka do projektu druku;

« Wyczys$¢ - pozwala na usuniecie zaznaczonych obiektow;

« Zaznacz wszystko - opcja ta umozliwia zaznaczenie wszystkich obiektéw znajdujgcych sie na druku;

« Inspektor obiektéw - wywotanie tej opcji spowoduje otwarcie tabeli, w ktdrej zostang wymienione wszystkie
obiekty, ktére znajdujg sie w edytowanym projekcie druku;

« Odswiez - za pomocg tej opcji mozna wymusi¢ odswiezenie edytowanego druku;
« Zawansowane - jest to podgrupa zawierajgca dodatkowe parametry obstugi edytora:

Odswiezanie - umozliwia wigczenie automatycznego odéwiezania;

. Automatyczna szeroko$¢ tekstu - po wybraniu tej opcji, podczas wprowadzania tekstu szerokosc¢ obiektu bedzie

sie automatycznie dopasowywac;

Siatka - korzystajac z tej opcji mozna w polu edytora wyswietli¢ siatke. Wszystkie obiekty, ktére zostang
dodane lub przesuniete w momencie, gdy siatka jest aktywna, zostang automatycznie w nig wpasowane. Dzieki
temu fatwiej jest uporzgdkowac lokalizacje pal.

Odlegtosci wzgledem marginesu - korzystajgc z tej opcji mozna okresli¢, czy potozenie obiektéw na druku
bedzie liczone od brzegu kartki (opcja nie zaznaczona), czy od ustalonych margineséw (opcja zaznaczona);
Zaznaczanie wklejanych obiektéw - przy pomocy tej opcji mozna okresli¢, czy po wklejeniu obiektéw w pole
edytora majg one zostac¢ automatycznie zaznaczone.

Eksport - klikniecie tej opcji uruchamia operacje zapisania szablondw w zewnetrznym pliku o formacie DAT.
Wyswietlone zostanie okno pomocnicze zawierajgce liste utworzonych szablonéw. Dowolng ich liczbe mozna
zaznaczy¢ stawiajgc znak

¥ z lewej strony ich nazwy. Nastepnie nalezy poda¢ $ciezke docelowg i nazwe pliku eksportu. Zaznaczone
szablony zostang w nim zapisane.

Import - klikniecie tej opcji umozliwia wprowadzenie do Systemu projektéow otrzymanych z firmy QNT. System
wyswietli okno pomocnicze, w ktérym nalezy podac $ciezke oraz nazwe pliku importu. Nastepnie nalezy klikng¢
przycisk "Otworz".

Import drukéw z programéw DOS - kliknigcie tej opcji umozliwia przeniesienie wzoréw wydrukéw z DOSowych
programéw QNT. Otwarte zostanie okno pomocnicze, w ktérym mozna podaé Sciezke folderu, w ktérym
znajdujg sie wzorce wydrukdéw. Lista plikéw, z ktérych mozna dokona¢ importu zostanie wyswietlona w gldwnej
czesci okna.

Sortuj pola danych - jezeli opcja ta jest zaznaczona, kategorie pdl danych jakie mozna zastosowac¢ w szablonie
zostang posortowane alfabetycznie. W przeciwnym wypadku zostang one zaprezentowane w ukladzie,
w ktérym najczesciej stosowane kategorie znajdujg sie szczycie listy. Domyslnie opcja ta jest zaznaczona.

Grupa "Wstaw obiekt" zawiera liste typow obiektow, ktdére moze zawiera¢ szablon. Po wybraniu jednego z nich,
klikniecie w obszar edycji spowoduje umieszczenie w nim obiektu danego typu:

« Pole - obiekt ten stanowi zmienng cze$¢ szablonu. W momencie generowania druku, pole zostanie
wypetnione trescig pobrang z bazy danych. Umieszczajgc pole w szablonie nalezy okreslic jaki rodzaj
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danych zostanie wyswietlony w danym miejscu.

« Tekst - obiekt ten wypetni¢é mozna ciggiem znakdw, ktére zostang wyswietlone w danym miejscu wydruku.
Tekst jest statym elementem szablonu.

« Linia - obiekt ten wprowadza do szablonu linie, ktdrej potozenie, kat nachylenie oraz dlugo$é zmieniaé mozna
klikajac jej Srodek (w celu przesuniecia) lub koncédwki (w celu zmiany kata nachylenia idtugosci)
i przeciggajgc w zgdane miejsce.

« Obraz - pole to umozliwia wstawienie do szablonu elementu graficznego (np. logo). Po umieszczeniu tego
obiektu w szablonie, wyswietlone zostanie okno pomocnicze, w ktorym wskazac¢ nalezy plik graficzny.
W szablonie wykorzysta¢ mozna pliki w formatach bmp lub jpg.

« Elipsa - obiekt ten umozliwia wprowadzanie do szablonu owalnych lub okragtych elementéw graficznych.
Klikniecie i przeciggniecie krawedzi elipsy spowoduje zmiane jej ksztattu irozmiaréw w zaleznosci od
kierunku przesuniecia kursora myszy.

Opcje dostepne w ramach grupy "Format" umozliwiajg ujednolicenie rozmiaréw i potozenia wprowadzonych do szablonu
obiektéw. Dziata¢ bedg one tylko w stosunku do aktualnie zaznaczonych obiektéw. W celu zaznaczenia grupy
obiektéw mozna nacisnac¢ lewy przycisk myszy poza jakimkolwiek obiektem i trzymajac zaznaczy¢ wybrane obiekty
lub klikng¢ po kolei obiekty wciskajgc klawisz Ctrl.

« Dosuniecia - opcje ztej podgrupy dostepne sg, jezeli zaznaczone zostaty co najmniej dwa obiekty
w obszarze edycji.

1. Lewo - zaznaczone obiekty zostang przesuniete tak, aby ich lewa krawedz znajdowata sie wlinii zlewg
krawedzig pierwszego z zaznaczonych obiektow.

2. Prawo - zaznaczone obiekty zostang przesuniete tak, aby ich prawa krawedz znajdowata sie w linii z prawg
krawedzig pierwszego z zaznaczonych obiektéw.

3. Centrowanie w poziomie - obiekty zostang umieszczone w jednej osi poziomej.

4. Centrowanie w pionie - obiekty zostang w jednej osi pionowej.

5. Goéra - zaznaczone obiekty zostang przesuniete tak, aby ich géma krawedz znajdowata sie w linii z goérnag
krawedzig pierwszego z zaznaczonych obiektéw..

6. Dot - zaznaczone obiekty zostang przesuniete tak, aby ich dolna krawedZz znajdowata sie w linii z dolng
krawedzig pierwszego z zaznaczonych obiektow.

« Odlegtosci - opcje z tej podgrupy dostepne sg, jezeli zaznaczone zostaty co najmniej trzy obiekty w obszarze
edyciji.

1. Poziomo - zaznaczone obiekty zostang przesuniete tak, aby odlegto$¢é w poziomie miedzy nimi byta taka sama,
jak odlegtos¢ w poziomie miedzy pierwszym a drugim z zaznaczonych.

2. Pionowo - zaznaczone obiekty zostang przesuniete tak, aby odlegtos¢ w pionie miedzy nimi byta taka sama, jak
odlegtos¢ w pionie miedzy pierwszym a drugim z zaznaczonych.

« Rozmiar - opcje z tej podgrupy dostepne sg, jezeli zaznaczone zostaty co najmniej dwa obiekty w obszarze
edyciji.

1. Wyrdwnaj wysokos¢ - wysokos¢ zaznaczonych obiektéw zostanie zmieniona tak, aby byta réwna wysoko$ci
pierwszego z zaznaczonych.

2. Wyrdéwnaj szeroko$¢ - szeroko$é zaznaczonych obiektéw zostanie zmieniona tak, aby byta réwna szerokosci
pierwszego z zaznaczonych.

3. Wyréwnaj wymiary - zarowno wysokosc jak i szeroko$¢ zaznaczonych obiektdw zostang zmienione tak, aby
byty rbwne wymiarom pierwszego z zaznaczonych.
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5.2. Pasek narzedziowy

Najczesciej uzywane opcje z menu sg umieszczone na pasku narzedziowym.
[l /¢ 9|+ E gl U

Sa to kolejno od lewej opcje:
« Nowy projekt
« Odczytaj istniejacy projekt
« Zapisz projekt
« Cofnij
« Powtérz
o Grupa opcji Wstaw obiekt;
o Wytnij;
« Kopiuj;
o Wklej;
o Usun;
« Grupa opcji Format,

« Zakoncz prace z edytorem.

5.3. Projektowanie drukéw

Po otwarciu okna edytora mozna przystgpi¢ do projektowania druku.

Po wybraniu odpowiedniej opcji z grupy menu Wstaw obiekt i kliknieciu w obszarze edytora druku, zostanie w nim
umieszczony wybrany obiekt.

Umieszczony obiekt mozna przy pomocy myszy przesuwac oraz zmieniac jego rozmiar.

Po kliknieciu danego obiektu, wlewej czesSci okna pojawia sie obszar zaktadek, gdzie umieszczone
sg jego wtasciwosci. W celu zwiekszenia czytelnosci wiasciwosci zostaty pogrupowane w nastepujgce zaktadki:

Dla obiektéw typu linia:
1. Ogdlne:
« Nazwa obiektu - jest to pole tylko do odczytu. Nazwa nadawana jest automatycznie przez program;

« Styl pedzla, okresla sposdb, w jaki bedzie rysowana linia. Mozna wybraé¢ nastepujgce style: Linia ciggla,
Przerywana, Kropki, Kreska-Kropka, Kreska-Kropka-Kropka, Niewidoczna;

« Szerokosc¢ pedzla - jesli jako styl pedzla wybrana zostata linia ciggta to mozna okresli¢ grubos¢ tej linii na
wydruku.

2. Pozycja - pozycja jest wyznaczana wzgledem lewego gornego rogu druku w milimetrach w zaleznoéci od ustawienia
opcji Odlegtos¢ wzgledem marginesu w grupie opcji Edycja w podgrupie Zaawansowane. W tej zaktadce znajdujg sie
nastepujgce parametry:

« X1 -okreslenie wspodtrzednej X poczatku linii;

« Y1 -okreslenie wspdtrzednej Y poczatku linii;
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X2 - okreslenie wspotrzednej X konhca linii;
Y2 - okreslenie wspdtrzednej Y konca linii;

Dosun do lewej - jest to opcja, dzieki ktdrej dany obiekt jest dosuwany w lewo do innych obiektéw, eliminujgc
puste miejsce miedzy nimi. Opcja ta staje sie aktywna dopiero podczas korzystania z tworzonego projektu,
czyli w oknach wydruku.

Dla obiektéw typu tekst:

1. Ogdlne:

Nazwa obiektu - jest to pole tylko do odczytu. Nazwa nadawana jest automatycznie;
Krawedzie - pole to zawiera rozwijang liste wyboru, zawierajgca rozne wzory obramowan pola.

Formatowanie - za pomocg tego parametru mozna wybraé sposéb wyréwnywania tekstu: do lewej, do
prawej, wyjustu;j;

Tekst - w polu tym nalezy wprowadzic tekst, ktéry bedzie wyswietlany w miejscu obiektu . Drugim sposobem
wpisania tekstu jest podwajne klikniecie obiektu bezposrednio w oknie edytora.

2. Pozycja:

X - okres$lenie wspdtrzednej X lewego gérnego rogu obiektu;
Y - okreslenie wspdtrzednej Y lewego gérnego rogu obiektu;
Szerokos¢;
Wysokosé;

Dosun do lewej - jest to opcja, dzieki ktdrej dany obiekt jest dosuwany w lewo do innych obiektéw, eliminujgc
puste miejsce miedzy nimi. Opcja ta staje sie aktywna dopiero podczas korzystania z tworzonego projektu,
czyli w oknach wydruku.

Auto. wysokos¢ - wigczenie automatycznego dopasowywania sie wysokosci obiektu do zawartosci. Jezeli
w danym polu miataby sie pojawi¢ wigksza ilo§¢ danych, zostanie ono odpowiednio powigkszone. W takiej
sytuacji wszystkie pola, ktérych gérna granica znajdujg sie ponizej gérnej granicy pola, dla ktérego wtgczono
ten parametr, zostang przesuniete w dét o takg samg wartos$é, o jakg powiekszone zostato to pole. Np. jezeli
dane pole, aby pomiesci¢ dane, zostato powiekszone o dwa centymetry, wszystkie pola ponizej zostang
przesuniete o dwa centymetry w dét. Dzieki temu nie dochodzi do sytuaciji nachodzenia na siebie pdl danych
na wydruku.

3. Czcionka:

Nazwa czcionki - pole to zawiera rozwijang liste standardowych czcionek. Jedng z nich nalezy wybraé
klikajac jej nazwe.

Rozmiar czcionki;
Pogrubienie;
Kursywa;
Podkreslenie;
Przekreslenie.

Obrét tekstu - w polu tym nalezy wpisac liczbe okreslajgca kat nachylenia (w stopniach) wprowadzonego
tekstu.

Obiekty typu "pole" sa wypetniane danymi podczas korzystania z tworzonego projektu, czyli w oknach wydruku. Na
etapie projektowania nalezy jedynie okresli¢ rodzaj danych, jakie znajdg sie w obiekcie oraz zdecydowac o szczegdtach
graficznych prezentacji obiektu na wydruku.
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5.3. Projektowanie drukow

Dla obiektéow typu pole:

1. Ogdlne:

Nazwa obiektu - jest to pole tylko do odczytu. Nazwa nadawana jest automatycznie;
Krawedzie - pole to zawiera rozwijang liste wyboru, zawierajgca rozne wzory obramowan pola.

Formatowanie - za pomocg tego parametru mozna wybraé sposéb wyréwnywania tekstu: do lewej, do
prawej, wyjustu;j;

Pole - obszar ten zawiera liste danych, jakie mogg zosta¢ pobrane z bazy na potrzeby drukéw danego typu.
Pola te sg pogrupowane w szersze kategorie, ktore utatwiajg odnalezienie odpowiedniej pozycji. Np. jezeli
w danym obiekcie ma zosta¢ wys$wietlony PESEL pracownika, dla ktérego tworzony jest wydruk, nalezy
klikng¢ kategorie "Dane personalne”, a nastepnie klikngé pole "PESEL". Odpowiednia wartos¢ zostanie
pobrana z bazy w momencie generowania wydruku dla konkretnej osoby.

Linia, jesli jest puste - zaznaczenie tego parametru sprawi, ze jezeli w bazie nie bedzie danych
zdefiniowanych w obszarze "pole", w miejscu danego obiektu pojawi sie pozioma linia. Np. jezeli dany obiekt
powinien prezentowa¢ dane wspodtmatzonka wybranej osoby, aw bazie nie ma wprowadzonej informaciji
0 jego istnieniu, zamiast danych wydrukowana zostanie linia.

2. Pozycja:

X - okreslenie wspdtrzednej X lewego gérnego rogu obiektu;
Y - okre$lenie wspdtrzednej Y lewego gérnego rogu obiektu;
Szerokosc¢;
Wysokosé;

Dosun do lewej - jest to opcja, dzieki ktdrej dany obiekt jest dosuwany w lewo do innych obiektéw, eliminujac
puste miejsce miedzy nimi. Opcja ta staje sie aktywna dopiero podczas korzystania z tworzonego projektu,
czyli w oknach wydruku.

Auto. wysokos¢ - wtgczenie automatycznego dopasowywania sie wysokosci obiektu do zawarto$ci.

3. Czcionka:

Nazwa czcionki - pole to zawiera rozwijang liste standardowych czcionek. Jedng z nich nalezy wybraé
klikajac jej nazwe.

Rozmiar czcionki;
Pogrubienie;
Kursywa;
Podkreslenie;
Przekreslenie.

Obrét tekstu - w polu tym nalezy wpisac liczbe okreslajgca kat nachylenia (w stopniach) wprowadzonego
tekstu.

Druki tworzy sie poprzez dodawanie obiektéw do projektu formularza, zmiane ich potozenia, wielkosci oraz innych
wiasciwosci.

W trakcie

projektowania istnieje mozliwos¢ ustalenia margineséw i orientacji wydruku. W tym celu nalezy klikng¢ dwa

razy w obszarze projektu druku poza jakimkolwiek obiektem. Po lewej stronie pokaze sie okno, w ktérym pojawig sie
nastepujgce wiasciwosci druku:

Nazwa - nazwa projektu. Nazwy nie mozna edytowac w tym miejscu, pole to petni funkcje informacyjna.

Margines gorny - w milimetrach;
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5.4. Otwieranie projektu

« Margines lewy - w milimetrach.

« Orientacja papieru - parametr ten pozwala zdecydowa¢, czy wydruk generowany na podstawie danego
szablonu bedzie drukowany pionowo, poziomo czy tez zastosowane bedg domy$ine ustawienia systemu
Windows.

« Rozmiar strony - parametr ten pozwala zdecydowaé, czy wydruk generowany na podstawie danego szablonu
bedzie drukowany w formacie A4, formacie A3 czy tez zastosowane bedg domysine ustawienia systemu
Windows.

5.4. Otwieranie projektu

Aby odczytac¢ druk nalezy uzyé opcji Otworz z grupy opcji menu Projekt, po wybraniu ktérej pojawi sie okno Otwoérz
projekt. W oknie tym pojawig sie wczesniej zapisane druki.

Dla drukoéw, ktére moga by¢ wielostronicowe (np. karta czytelnika), w dolnej czesci okna wybrac nalezy réwniez strone,
ktéra zostanie otwarta.

W celu otworzenia projektu nalezy klikng¢ dwukrotnie jego nazwe lub po zaznaczeniu projektu klikngé przycisk 'Otworz
projekt'.

& Otwirz projekt §|

BHP Skierovwanie na BHP
Zatrudnienie Zadwiadczenie 0 zatrudnieniu

Lista
zdefiniowanych
drukow

4 >

Strona: =

Wybierz strone . _
druku Otworz projekt
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5.5. Zapisywanie projektu

& Wybierz nazwe projektu E|
BHFP Zkierovwanie na BHF

Zatrudnienie Faswiadczenie o zatrudnieniu

koo Latrudnienie Strong 1= -

Mazwwa Taswiadcrenie o Zatrudnieniu

Czy druk wymaga potywierdzenia? |nie j
Mumer jest kalejny w ramach |hrak Nmer aicji j|
Widocznoss

% Dla warystkich O Dla mnie T Dla roli

Edytowane druki mozna zapisa¢ uzywajgc opcji 'Zapisz' lub 'Zapisz jako..."' z grupy opcji menu projekt.

o Opcja zapisz zapisuje okno bez wys$wietlenia okna, w ktérym ustalamy parametry projektu. Jesli
edytowanego druku nie byto wczesdniej zapisanego w bazie danych to po wybraniu opcji zapisz wyswietli sie
okno, gdzie bedziemy mogli wprowadzi¢ nazwe.

« Opcja zapisz jako... pokazuje okno umozliwiajgce wprowadzenie parametréw projektu np. nazwy.
Zapisujgc szablon nalezy wprowadzi¢ jego parametry:

« Kod - unikatowy kod druku do 20 znakéw,

« Nazwa - nazwa druku do 40 znakoéw,

« Strona - jezeli biezgcy szablon ma by¢ strong wiekszego druku, nalezy okresli¢ numer strony.

« Czy druk wymaga potwierdzenia.

« Numer jest kolejny w ramach - parametr ten pozwala zdecydowac, na jakiej zasadzie numerowane bedg druki
generowane na podstawie danego szablonu. Numeracja moze nastepowac dla:

Wszystkich dokumentéw - generowane dokumenty bedg otrzymywaty kolejne numer niezaleznie od ich rodzaju.

Kategorii dokumentu - numeracja bedzie nastepowata wewnatrz okreslonej kategorii dokumentéw, np. w ramach

zaswiadczen kadrowych.

3. Dokumentu - numeracja bedzie nastepowaé wramach danego szablonu tzn. kolejno numerowane bedg
wszystkie dokumenty tworzone na jego podstawie.

4. Brak numeracji

N —
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5.5. Zapisywanie projektu

1.

w N

o Widocznos¢ - parametr ten decyduje o tym, dla ktérych uzytkownikéw dostepny bedzie szablon:

Dla wszystkich - szablon bedzie widoczny dla kazdego uzytkownika majgcego uprawnienia do korzystania
z danego okna.

Dla mnie - szablon widoczny bedzie wytacznie dla jego autora.

Dla roli - po wybraniu tej opcji z prawej strony pojawi sie przycisk == , ktérego klikniecie otwiera okno pomocnicze
zawierajgce liste rdl uzytkownikéw zdefiniowanych w Systemie. Role te zwigzane sg z funkcjami i zadaniami
petnionymi w Systemie przez uzytkownikéw i sg one im przypisywane w oknie "Rejestr uzytkownikow" przez
osobe majgcg uprawienia administracyjne. Postawienie znaku ¥  obok nazwy roli sprawi, ze szablon bedzie
dostepny dla wszystkich uzytkownikéw, ktérym przypisano te role.
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Rozdziat 6. Dodatek: Zestawienia uzytkownika

Moduly systemu dajg mozliwo$¢é tworzenia zestawien autorskich, wedtug indywidualnie wybranych kryteriéw. W tym
celu nalezy skorzystal z okna zestawien uzytkownika, gdzie na podstawie precyzyjnie okreslonych warunkow
ustalane sg wszystkie potrzebne atrybuty nowego zestawienia.

W modutach zastosowany zostat mechanizm definiowania zapytan, dzieki ktéremu mozliwe jest tworzenie nowych
wzoréw zestawien. Wystarczy okresli¢ odpowiednie zbiory danych oraz ustali¢ sposéb ich pokazywania. Istnieje
rowniez mozliwos¢ poddania tych informacji odpowiedniej obrobce statystycznej.

Po otwarciu okna, wyglada ono nastepujgco:

Data
zestawienia

- Stete & (« Dana Relacja Wartosé / Dana }) Operacia Warunek na

) Adres Napisz komentarz
) Angaz L.

) Angaz - grupa stanowisk do blezaeego

¥ Angaz - stanowiska zestawienia

B Angat akusiny Obszar

#| CTas preepracowany
[l Cras preepracowany - BO atrybutéw

# Dane personaing : :
- Delegacje Ministra Sprawiedivwasci stzumwama
- Delegacje Prezess Sadu

+ Dodatkowe obowigzki
+ Dodatkowe Zatrudnienie
#) Dokptaiassia

= em{ Listadanych
+ Fre|

4 dOStgpnych do Sposob wyliczenia wartosei kolumny L
S budowy Hazwa ie " Funkcja o 5 Stopka WA mi
- He zestawienia pola wyliczainego | wartosci  Kolumny pr:

Arg.1  Arg.2  kolumny

Wybierz z listy
istniejace zestawienie

Nazwa
zestawienia

= Zestawienia uzytkownika.

Zestawienie 4

@?‘

Zestawienia uniwer.

B69.10.21

1 JezyTl
 Kalendarz
%1 Kary

B Kook Obszar definicji kolumn
¥ Komérka kiasyfikacia L

5 Konta Zestawienia

- Koszty pracy

+ Kredyty

i Kredyty - harmonngram sphaty

&) Kryteria Swisdczen ZFES <
=) Kursy | badania Parametry Widoeznadt Zestaw]
- Kwalifikacie dodstkowve [~ Usuwanie powtarzajgoych sie wierszy [ Ususvanie pustych kolumn " Dla wszystkich
) Kwalifikacje nauczycielskie [~ Automatyczna wysokodt wiersza [~ Podsumowanis Grup  Bla roll
# KZP 1 ZFSS ¥ | T Blokada edye r Ukryﬁdaﬂmwe kolumny pods. arup

& =N sk syt wysTukivania Brak |
E

Dodatkowe Okreslenie

|x|@|

Wykonaj
zestawienie

Przyciski podgladu,

parametry dostepnosci

wydruku i eksportu zestawienia zestawienia

Definiowanie zestawien uzytkownika
Tworzenie nowego zestawienia

Przycisk "Nowe zestawienie" + pozwala uzytkownikowi na utworzenie nowego, pustego dokumentu gotowego do
wprowadzania danych. Nalezy nastepnie wprowadzi¢ nazwe dla tworzonego zestawienia w polu "Zestawienie" oraz
date utworzenia zestawienia w polu Data.

Edycja istniejgcej definicji zestawienia

7
W celu edycji utworzonej wczesniej definicji zestawienia, nalezy klikngé przycisk "Wybierz zestawienie" &
Wyswietlone zostanie wéwczas okno pomocnicze, prezentujace liste zdefiniowanych zestawien.
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Rozdziat 6. Dodatek: Zestawienia uzytkownika

@ Wybierz zestawienie EJ

[T Pokai nezwisko | imie Pokaz zestawienia uzytkownika Wazystkich ;I
Autor Data utworzenia Zestawienie | Data iej ji Uz il It iej ji
acmin Pracownicy - wigk S0+
acdmin Stazyéc (podstaweowe)
acimin Stazydol (rozszerzons)
admin 2015.06.02 05:56:31 Udzistfy projekcie 2015.06.02 08:56:31 admin

karaling 2015 .06.02 08:56:31
acmin 2015.06.02 08:56:31

alny kobiet - zestawienie 2013 2015.06.02 15:56:31 ewa
2015.06.08 18:56:31 ewa

admin 2015 06.02 08:56:31 Wybor definicji bitach) 2015.08.22 11:56:31 kadry_2
admin 2015.06.02 08:57.07 zestawienia 2015.06.02 08:57.07 admin
ackmin 2015.06.02 05:57:07 2o 2015.06.02 05:56:31 acmin
acmin 201506.02 08:57:07 Zestawienie dziec grupa wiekovva 0-6 (zhiorcze) caty zakkad 2015.08.02 08:56:31 admin
marek 2015.06.02 08:57:07 Zestawienie dzieci urodzone po 01.01.2000 2015.06.02 15:56:31 acdmj

admin 201506.02 08:57:07 Testawisnie jgzykowe 2015.06.02 08:56:31 ad Import I EkSpOI‘t deﬁnicji
aclmin 2015 0602155357 Zestawienie n\taobecnosle 2015.06.02 02:55:19 ad zestawienia (Z ido pllku
acmin 2015.06.02 08:53:57 Zestawienie oswiadczen o dochodach 2015.08.02 08:55:19 acl
marek 20150602 15:5%57 Zestawienie urlopowe (z pocziskami) 2015.06.02 08:55:19 e zewnetrznego
acmin 2015.06.02 08:53:57 Inajomost jezvka 2015.06.02 08:55:19 admir
admin 2015.06.02 08:5357 Znajomosd jezvka (rozszerzone) 2015.06.02 08:55:19 admin ™
< f 3
. -2
Szukaj: [ @- (2.2

Tabela prezentuje nazwe uzytkownika bedace autorem zestawienia, date utworzenia, nazwe definicji, date ostatniegj
modyfikacji oraz nazwe uzytkownika dokonujgcego ostatniej modyfikacji. Zaznaczenie pola "Pokaz nazwisko iimig"
spowoduje, zeby zamiast nazw uzytkownikow, w tabeli prezentowane bedg ich imiona inazwiska. Pole "Pokaz
zestawienia uzytkownika" umozliwia wybranie okreslonego uzytkownika spodrdéd autorow definicji zestawien.
Wowczas w tabeli pozostang wytgcznie definicje utworzone przez wybranego uzytkownika.

7

Ponadto, za pomocg przycisku "Import zestawienia z pliku" & g0 systemu zaimportowaé mozna definicje zestawienia
w postaci pliku XML. Plik taki utworzy¢é mozna klikajgc przycisk "Eksport zestawienia pliku" @-

Definicja zestawienia zostanie wyswietlona w oknie gtéwnym po dwukrotnym kliknieciu jej nazwy.

Sekcja dane

Sekcja Dane umozliwia wybdr dostepnych w programie danych do zestawienia. Po otwarciu okna dostepne elementy
sg potgczone w grupy tematyczne i aby je uszczegdtowic¢ nalezy klikng¢ znak ,+" znajdujacy sie po lewej stronie nazwy
grupy danych.

Atrybuty wyszukania

Sekcja Atrybuty wyszukania stuzy do ograniczenia zakresu informaciji, ktére maja by¢ prezentowane w zestawieniu.
Informacje do tej sekcji wprowadzi¢ mozna z sekcji Dane poprzez przeciagniecie odpowiedniego elementu. Nastepnie
nalezy zdecydowac, w jaki sposob wartos¢ przeciggnietej danej bedzie wptywaé na to, czy zostanie ona uwzgledniona
w zestawieniu:

« Dana - nazwa danej, zostaje ona automatycznie wprowadzona po przeciggnieciu jej z sekcji "Dane"

« Relacja - rozwijana lista wyboru, na ktérej okresli¢ mozna relacje wobec warto$ci podanej w kolejnej
kolumnie. Dostepne warianty to kolejno: réwny, mniejszy, mniejszy, mniejszy lub rowny, wiekszy, wigkszy
lub réwny, rézny od, (znajdujacy sie) w zbiorze.

« Wartos¢/dana - w polu tym nalezy poda¢ wartos¢, ktorej dotyczy¢ bedzie relacja okreslona w poprzedniej
kolumnie. Np. jezeli przeciggnieta zostanie wartos¢ "Godziny przepracowane - liczba", wybrana zostanie
relacja "mniejsze lub réwne", a nastepnie w kolumnie tej wprowadzona zostata wartos¢ "100", w zestawieniu
znalaztyby sie wytgcznie dane pracownikéw, ktdrzy majg 100 lub mniej przepracowanych godzin (okres,
w ktérym przepracowane zostaly te godziny nalezatoby zdefiniowaé za pomocg osobnego atrybutu).
Podczas wprowadzania wartosci atrybutow o charakterze tekstowym, postuzy¢ sie mozna symbolami "_"
i"%", ktére zastepujg odpowiednio: jeden dowolny znak lub wiele dowolnych znakéw. Na przykfad, jesli
w polu "Nazwisko" wprowadzono warto$é "A%", wysSwietlone zostang dane wszystkich pracownikéw
o nazwiskach rozpoczynajgcych sie od "A", natomiast jesli wtym samym polu wprowadzono warto$é
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Rozdziat 6. Dodatek: Zestawienia uzytkownika

"Kowalsk ", wyswietlone zostang dane pracownikéw, ktérych nazwisko skiada sie z podanego ciggu
znakéw oraz jednej dowolnej litery. Niektére atrybuty mogg przyjmowacé wytgcznie okreslone wartosci.
W takiej sytuacji obok kolumny "Warto$¢/dana" pojawi sie przycisk == . Jego klikniecie spowoduje
wyswietlenie okna pomocniczego zawierajgcego liste dopuszczalnych wartosci. W zalezno$ci od charakteru
relacji, nalezy wybrac jedng z warto$ci dwukrotnym kliknieciem, lub wiele wartosci, zaznaczajgc je na liscie
(ta ostatnia sytuacja ma miejsce, jesli wybrano relacje typu "w zbiorze", oznaczajgca, ze dana musi
przyjmowac jedng ze zbioru wartosci). Na przyktad, w przypadku atrybutu "Godziny przepracowane - typ",
wyswietlone zostanie okno zaprezentowane na ilustracji ponizej. Wreszcie, zamiast poréwnywac¢ dang
z okreslong warto$cia, mozna jg poréwnaé z inng dang - o ile oczywiscie obie dane sg tego samego typu (nie
mozna np. poréwnac daty z kwotg). W tym celu nalezy przeciggna¢ inng dang bezposrednio do tego pola. Np.
jezeli z sekcji danych "Dokument ksiegowy" przeciggnieta do atrybutow wyszukiwania zostanie dana "Czy
zaakceptowany", ado pola "Wartos¢/dana" wtym samym wierszu przeciggnieta zostanie dana "Czy
zatwierdzony", po czym wybrana zostanie relacja "rézny od", w zestawieniu znajdg sie wytacznie te
dokumenty ksiegowe, ktore zostaty zaakceptowane, lecz nie zostaty zatwierdzone.

&| Prosze wybrac ... EI

godziny nocne
nadgodziny 100%
nadgodziny S0%
nadgodziny Zweykie
nieprZepracovyans
prZepracowane
robocze

Szukaj: g

o ((()) - kolumny te (jedna z nich znajduje sie w pierwszej kolumnie, druga po kolumnie "Warto$¢ / dana")
umozliwiajg "zagniezdzenie" warunkéw atrybutéw itworzenie réwnan logicznych np. (Atrybut1 = X
i Atrybut2>Y) lub (Atrybut 3 <> Z. lub Atrybut 4 > W). W polach tych mozna wprowadzi¢ wytgcznie nawiasy.
Petnig one takg samg funkcje jak w zwyktych réwnaniach.

« Operacja - w kolumnie tej nalezy okresli¢ operacje logiczng nastepujacg miedzy biezgcym wierszem,
a nastepnym. W zestawieniach mozna zastosowac dwa rodzaje operacji: i oraz lub.

« Warunek na grupe - niektére atrybuty tworzy¢é mozna przeciggajgc do obszaru atrybutéw zdefiniowane
kolumny zestawienia zawierajgce funkcje agregujgcg. W takim wypadku w kolumnie "Warunek na grupe"
pojawi sie wartos¢ "Tak". Uwaga! Jezeli w definicji zestawienia wykorzystano atrybuty, w ktorych dana jest
kolumng zestawienia, nie mozna dla tego zestawienia skorzysta¢ z parametru "Podsumowania grup".

« Uwagi - za kolumng "Warunek na grupe" znajduje sie ostatnia, pozbawiona nagtéwka kolumna. Po
wprowadzeniu warunku pojawi sie w niej szara litera "i". Klikniecie jej dwukrotnie spowoduje, ze otwarte
zostanie okno pomocnicze, w ktérym wpisaé mozna komentarz dotyczgcy danego wiersza. Utatwia to
zrozumienie definicji zestawienia przez inng osobe lub w pdZniejszym okresie. W wierszach, ktére zostaty
opatrzone komentarzem, litera "i" bedzie wyrdzniona na granatowo.

Na przyktad, jezeli zestawienie zawiera nastepujgce atrybuty:
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o Dana Relacja Warto£¢ / Dana N ° Operacja Warunek na grupg
Humer wyplaty 200510 i
Pokazywad tylka aktualne na dzier T i
Mumer skiadnika 273 i

Czest 20 | ik
Czesc 200 | luky
Czest 34 Lk

Czest 40 ) i

Oznaczato, ze zawarte w nim bedg wytgcznie dane pracownikéw, ktoérzy:

S3 obecni na wyptacie nr 2005/10 i

Majg aktualny angaz w dniu wykonania zestawienia i

Uwzgledniane bede wytgcznie dane dotyczgce sktadnika numer 273 i

Uwzgledniane bedg tylko te pozycje, ktére w analityce budzetowej majg przypisang wartos¢ czesci rowng 20 lub
20W lub 34 lub 40.

PN~

Nowe atrybuty tworzyé mozna réwniez na bazie istniejgcych - umieszczony z prawej strony tabeli przycisk "Kopiuj

atrybut wyszukiwania" pozwala utworzyé wiersz identyczny zobecnie wybranym, jedynie bez uzupetnionej
kolumny "Wartos¢/Dana".

Aby usung¢ wprowadzony atrybut nalezy klikng¢ odpowiedni wiersz, a nastepnie klikng¢ przycisk "Usun dane" x,
znajdujacy sie po prawej stronie okna.

Stale wartosci atrybutow

Dane dostepne w ramach poszczegdlnych okien zestawieh uzytkownika réznig sie od siebie - z oczywistych powoddéw
lista danych dostepnych np. podczas projektowania zestawieh uzytkownika w programie ptacowym bedzie inna niz
W programie ksiegowym.

Istnieje jednak osobna grupa danych, ktéra wystepuje we wszystkich zestawieniach uzytkownika, na poczatku listy.
Jest to grupa o nazwie "State". Dane nalezgce do tej grupy nie majg zastosowania ani jako atrybuty wyszukania danych
ani jako kolumny, w ktérych prezentowany jest wynik zestawienia. Jedyna ich funkcja polega na tym, ze mozna je
przeciggna¢ do pola "Wartos¢/dana", dzieki czemu mozliwe jest poréwnanie z nimi innych danych. Sg to nastepujace
pola:

« Dzi$ - umozliwia poréwnanie innej danej z datg biezgcg . Np. wybranie jako atrybutu wyszukiwania daty
zapisu ksiegowego i ustalenie relacji "rowny" danej "Dzis" spowoduje, ze w wyniku zestawienia znajdg sie
tylko dokumenty ksiegowe zapisane tego samego dnia. Dzieki temu uzytkownik nie musi kazdego dnia
zmienia¢ definicji zestawienia tak, aby warunki wyszukiwania poréwnane zostaty zawsze z dniem biezgcym.

« Data zestawienia - dziata analogicznie do opisanej powyzej danej "Dzis", lecz poréwnanie nastepuje nie
z datg biezaca, lecz datg wpisang w polu "Data" podczas wykonywania zestawienia - czyli datg "stanu na
dzien".

« Poczatek roku - poréwnanie nastepuje z pierwszym stycznia biezgcego roku.
« Poczatek miesigca - poréwnanie nastepuje z pierwszym dniem biezgcego miesigca.

« Koniec poprzedniego miesigca - poréwnanie nastepuje z ostatnim dniem poprzedniego miesigca.

Kolumny zestawienia
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Sposob wyliczenia wartoSci kolumny |
Hazwa Sortowanie  Fupkcja Argumenty dia | Filtrowanie Stopka Wit
pola wyliczalnego | wartosci  Kolumny
Arg. 1 Arg. 2 kolumny

1 h]ata przyznania [v
wenik Zrezygnovest lub nie kwalifikuje sie do eme Licznik [v
F'rz ectagni, by,. Przeciagnij z obszaru
zmieni¢ kolejnosc *Dane” aby utworzyé
kolumn nowa kolumne
b >

Sekcja "Kolumny zestawienia" stuzy do definiowania kolumn majacych znalez¢ sie wtworzonym zestawieniu.
Kolumny dodaje sie do sekcji poprzez przeciggniecie danych zlisty Dane lub tworzgc pola wyliczalne. Kolejnosc
dodawanych do tej sekcji jest rbwnoznaczna z kolejnoscig kolumn prezentowanych w zestawieniu. Kolejnos¢ moze
by¢ zmieniane poprzez przeciagniecie etykiety z numerem kolumny w gore lub w dét tabeli. Dla pdl niewyliczalnych (
wartosci przeciggane z listy danych)

NN~

« Nazwa - nagtéwek danej kolumny. Domys$inie jest to nazwa wartosci przecigganej, nazwe tg mozna recznie

edytowad.

Sortowanie - pole, w ktéorym mozna okresli¢ sortowanie zestawienia (rosngco lub malejgco) wzgledem
wybranej kolumny

Sposob wyliczenia wartosci kolumny - stuzy do ustalenia wartosci poszczegolnych kolumn. W tym celu
skorzysta¢ mozna z okreslonych funkcji matematycznych. Ich dostepnos¢ zalezy od samego pola oraz typu
danych znajdujgcych sie na nim.

Funkcja - jezeli w kolumnie dane majg nie by¢ wylgcznie wymieniane (np. kolejne nazwiska) lecz
przetwarzane, nalezy na liscie tej wybrac funkcje:

Licznik - liczba wystgpien wartosci w danej kolumnie

Licznik unikatowych - liczba wystgpieh unikatowych (réznych) wartosci w danej kolumnie
Suma wartosci w kolumnie

Minimum wartosci

Maksimum wartosci

Srednia arytmetyczna

Mediana

« Filtrowanie wartosci kolumny - opcja ta jest dostepne wytagcznie dla kolumn, ktérym zostata nadana funkcja

obliczania wartosci. Dwukrotne klikniecie pola "Filtrowanie wartosci kolumny" lub klikniecie przycisku
"Definiowanie filtru dla wartosci kolumny" umieszczonego z prawej strony tabeli powoduje otwarcie okna
pomocniczego. W oknie tym mozna okresli¢ filtr uwzglednianych warto$ci w identyczny sposéb, jak w tabel
atrybutéw wyszukiwania. Tylko wartosci spetniajace dane kryteria zostang uwzglednione przy obliczaniu
wartosci kolumny. Np. jezeli dana kolumna prezentuje dang "sktadniki wynagrodzenia wyptacone", jej funkcja
to "suma", a nastepnie jako filtrowanie wartosci kolumny wybrany zostanie warunek "Pte¢ = K", to w danej
kolumnie pojawi sie suma sktadnikow wyptaconych kobietom. Umieszczenie takiego atrybutu w obszarze
"Atrybuty wyszukania" spowodowatoby, Ze dane mezczyzn w ogdle nie bytyby uwzgledniane w zestawieniu.
Natomiast umieszczenie go w filtrze wartosci kolumny powoduje jedynie, ze dane te nie sg uwzgledniane
jedynie w tej konkretnej kolumnie. Mozna wiec w danym przykfadzie utworzy¢ zestawienie prezentujgce
dane wszystkich pracownikéw, po czym umiesci¢ w nim dwie kolumny z tak ustalonymi filtrami, ze jedna
z nich zawiera¢ bedzie wytacznie dane kobiet, a druga wytgcznie mezczyzn. Jezeli ustalone zostaty atrybuty
filtrowania dla danej kolumny, w polu tym pojawi sie napis "Tak".

Stopka kolumny - powoduje dodanie stopki zawierajgcej wynik narzuconej danym funkcji podsumowujace;j.
Dostepne funkcje podsumowania dziatajg identycznie jak funkcje obliczania wartosci kolumn (licznik, licznik
unikatowych, suma, minimum, maksimum, srednia, mediana).
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« Wigczona - niektére kolumny zestawienia mogg by¢ niewidoczne i stuzy¢ wytgcznie jako argumenty dla pal
wyliczalnych. Jezeli parametr ten nie jest zaznaczony, pole nie bedzie widoczne.

« Liczba miejsc po przecinku wyswietlana w danej kolumnie.

« Podsumowanie grupy - zaznaczenie tego parametru spowoduje, ze dla kazdej wartosci w danej kolumnie
tworzona bedzie grupa danych posiadajgca wtasne podsumowanie. Parametr ten ma znaczenie tylko wtedy,
gdy dla catego zestawienia wybrano opcje "Podsumowania grup".

« Przeksztatcenie warto$ci.- w przypadku, gdy w Systemie funkcjonuja hierarchiczne stowniki ksiegowe, pole
to umozliwia dokonanie agregacji danych powigzanych z poszczegdlnym wartosciami stownikéw. Wpisanie
w to pole cyfry lub zakresu (cyfra mysinik cyfra) spowoduje, ze w danej kolumnie wyswietlony zostanie
wytgcznie symbol podanego poziomu stownika ksiegowego. Np. jezeli stownik ma pieciopoziomowg
hierarchie, wpisanie w to pole cyfry 1 spowoduje wyswietlenie tylko symbolu pierwszego poziomu stownika,
awpisanie "3 - 5" - wyswietlenie trzeciego, czwartego i pigtego poziomu. Jezeli dana kolumna nie dotyczy
analityki dodatkowej lub w Systemie nie funkcjonuja stowniki hierarchiczne, pole to nie ma zastosowania.

« Drukuj na kazdej stronie - jezeli parametr ten jest zaznaczony, nagtéwek danej kolumny zostanie ponownie
wydrukowany na kazdej kolejnej stronie zestawienia. W przeciwnym wypadku nagtdwek zostanie
wydrukowany tylko na pierwszej stronie.

Oprécz kolumn opartych bezposrednio na warto$ciach przeciggnietych z obszaru "Dane", mozliwe jest tworzenie
kolumn zawierajgcych tak zwane pola wyliczalne. Pole wyliczalne to takie pole, ktérego warto$¢ jest wyznaczana na
podstawie wartosci innych, uzywanych w zestawieniu, kolumn. Kolumne z polami wyliczalnymi doda¢ mozna klikajac

przycisk "Pole wyliczalne" ('D umieszczony z prawej strony tabeli. Uzytkownik moze nadac¢ jej odpowiednig nazwe.
Parametry takiej kolumny definiuje sie podobnie jak dla kolumny zwyktej ale funkcje wyliczania wartosci takiej kolumny
sg inne niz normalnie. Ponadto po okresleniu funkcji koniecznie poda¢ nalezy jej argumenty (pola Arg.1i Arg.2), przy
czym argumentami sg zawsze wartosci innych kolumn, ktérych numery nalezy wpisa¢ w tych polach. Dostepne sg
nastepujace funkcje kolumn z polami wyliczalnymi:

Procent - warto$cig kolumny bedzie procent argumentu 2, jaki stanowi argument 1.

Suma - wartoscig kolumny bedzie suma argumentéw 1 2.

R&znica - wartoscig kolumny bedzie réznica argumentéw 1 2.

lloczyn - wartoscig kolumny bedzie iloczyn argumentéw 1 2.

lloraz - wartoscig kolumny bedzie iloraz argumentéw 11 2.

Wyrazenie - po wybraniu tej funkcji, z prawej strony tabeli pojawi sie dodatkowy przycisk "Modyfikuj wyrazenie"

IZECUENC N

. Po jego Kliknieciu pojawi sie okno pomocnicze. W oknie tym mozna wpisa¢ komendy SQL okreslajace

wartos¢ kolumny. Wartosci argumentéw przenosi¢ mozna do obszaru edytora SQL przeciggajgc kolumny
z tabeli w gornej czesci okna. Wykorzystanie tej opcji wymaga znajomosci SQL i przeznaczone jest wytgcznie
dla zaawansowanych uzytkownikéw.

Nowe kolumny tworzy¢ mozna réwniez na bazie istniejgcych - umieszczony z prawej strony tabeli przycisk "Kopiuj

kolumne zestawienia" pozwala utworzy¢ wiersz identyczny z obecnie wybranym.

4. Parametry zestawienia

Tworzgc szablon zestawienia nalezy zdefiniowac nastepujgce parametry:

« Usuwanie powtarzajgcych sie wierszy - jezeli wskutek wybrania okreslonych atrybutéw, te same dane
pojawig sie w zestawieniu wielokrotnie, ta opcja pozwala na ich automatyczne usuniecie.

« Automatyczna wysoko$¢ wiersza - dostosowuje wysokos¢ wiersza do ilosci danych w nim zawartych.

» Blokada edycji - dany szablon nie bedzie mégt by¢ zmieniany, do czasu gdy uprawniony uzytkownik nie
zdejmie blokady.

« Usuwanie pustych kolumn - automatycznie ukryte zostang kolumny, ktére nie posiadajg zadnych wartosci.

« Usuwanie kolumn z zerowymi wartosciami - automatycznie ukryte zostang kolumny, ktére posiadajg zerowe
wartosci.

-390 -



Rozdziat 6. Dodatek: Zestawienia uzytkownika

« Podsumowania grup - zaznaczenie tego parametru spowoduije, ze dla kazdej wartosci wskazanej kolumny
lub kolumn tworzone bedg podsumowania zajmujgce osobny wiersz. Kolumne lub kolumny, dla ktérych
wartosci tworzone bedg grupy, wybiera sie zaznaczajac pole "Podsumowanie grupy" w definicji kolumn. Nie
jest mozliwe wykorzystanie te opcji w przypadku, gdy wartosci kolumn zestawienia sg jednocze$nie
wykorzystane jako atrybuty (kolumna "Warunek na grupe").

« Ukryj dodatkowe kolumny podsumowania grup. Jezeli zaznaczona zostanie opcja podsumowania grup,
utworzona zostanie dodatkowa kolumna dla kazdej kolumny, ktérej wartosci sg podstawg do podsumowania.
Petni ona funkcje informacyjng - w wierszach stanowigcych podsumowanie, w kolumnie takiej pojawia sie
napis "Tak". Jezeli informacja taka jest w zestawieniu zbedna, wtgczenie tego parametru spowoduje ukrycie
tych dodatkowych kolumn

Widocznos¢ - parametr ten decyduje o tym, dla ktérych uzytkownikéw dostepny bedzie szablon:

1.

2.
3.

Dla wszystkich - szablon bedzie widoczny dla kazdego uzytkownika majgcego uprawnienia do korzystania
z danego okna.

Dla mnie - szablon widoczny bedzie wytgcznie dla jego autora.

Dla roli - po wybraniu tej opcji z prawej strony pojawi sie przycisk ===, ktérego klikniecie otwiera okno pomocnicze
zawierajgce liste rél uzytkownikéw zdefiniowanych w Systemie. Role te zwigzane sg z funkcjami i zadaniami
petnionymi w Systemie przez uzytkownikéw i sg one im przypisywane w oknie "Rejestr uzytkownikow" przez
osobe majgca uprawienia administracyjne. Postawienie znaku I* obok nazwy roli sprawi, ze szablon bedzie
dostepny dla wszystkich uzytkownikéw, ktérym przypisano te role.

Dla uzytkownika - po wybraniu tej opcji z prawej strony pojawi sie przycisk =--, ktdrego kliknigcie otwiera okno
pomochicze zawierajgce liste uzytkownikéw zdefiniowanych w Systemie. Postawienie znaku ¥ obok nazwy
uzytkownika sprawi, ze szablon bedzie dostepny dla tylko dla wykazanych uzytkownikéw.

Po zakonczeniu definiowania zestawienia nalezy klikngé przycisk "Zapisz zmiany" B Jesli istniejgca definicja ulegta
zmianie, azapisana powinna zosta¢ zaréwno poprzednia, jak izmieniona definicja, nalezy zamiast tego klikngé

przycisk "Zapisz jako" E . Spowoduje to otwarcie okna pomocniczego, w ktérym nalezy poda¢ nowg nazwe definiciji.
Biezgca definicja (razem ze wszystkimi wprowadzonymi zmianami) zostanie wéwczas zapisana pod tg nazwa,
natomiast oryginalna definicja pozostanie niezmieniona.

Z definicji skorzysta¢ mozna klikajac przycisk "Wykonaj zestawienie" @ Kliknigcie przycisku "Podglad definiciji

zestawienia” &2 spowoduje utworzenie wydawnictwa zawierajgcego informacje na temat zastosowanych atrybutéw
wyszukiwania oraz kolumn zestawienia.
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