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1. Informacje o dokumencie

1.1. Cel dokumentu

Dokumentacja użytkownika zawiera informacje dla użytkowników systemu wpisów do Rejestru KRS w sądzie rejestrowym. Informacje o architekturze systemu KRS znaleźć można w części dokumentacji systemu KRS pn. Opis aplikacji. Przedstawiono tu istotne cechy systemu determinujące funkcjonalność aplikacji. Ich przyswojenie jest ważne dla wszystkich użytkowników systemu - pracowników merytorycznych, użytkowników wprowadzających dane a także lokalnego administratora. 

.
2. OPIS OGÓLNY
2.1. Kontrola poprawności danych wpisywanych do rejestru 

Dla zapewnienia wysokiej jakości danych w Rejestrze przewidziano rozbudowany mechanizm kontroli kompletności w trakcie ich wprowadzania. System nie dopuszcza np. do zarejestrowania osoby, dla której nie podano pierwszego nazwiska lub nazwy / firmy. Poza kryteriami formalnymi można definiować również kryteria kontroli merytorycznej – np. dla rejestracji spółki z ograniczoną odpowiedzialnością jest kontrolowane czy wprowadzono informacje z załącznika ZM – „Przedmiot działalności”. Szczegółowy opis ustalonych warunków kontroli zawiera załącznik do Podręcznika użytkownika.

Innym poziomem kontroli poprawności danych przed wpisaniem ich do Rejestru jest właściwy proces weryfikacji. Zadaniem procesu weryfikacji jest sprawdzenie logicznej poprawności danych postulowanych do wprowadzenia. 

Dane, które przeszły pozytywnie proces weryfikacji zarejestrowane w lokalnej bazie danych (DB2) w postaci XML mogą być przekazane do właściwego wpisu w Rejestrze KRS. Decyzję o wpisie podmiotu do Rejestru KRS podejmuje sędzia. Po dokonaniu wpisu przekazywana jest informacja zwrotna do bazy lokalnej i wniosek otrzymuje status Wniosek wpisany do rejestru.

Istnieje również możliwość, że wniosek nie zostanie wpisany do Rejestru i powróci w stanie Wniosek zweryfikowany negatywnie z powodów technicznych

Status Wniosek zweryfikowany negatywnie z powodów technicznych oznacza, że proces wpisu nie mógł zostać dokonany. Źródłem tego typu zdarzeń może być błąd w logice danych. Taki błąd może powstać np. przy próbie jednoczesnego wykreślenia i zmiany tych samych danych. 
2.2. Stany spraw w systemie
[image: image17.jpg]
Rysunek 2‑1: Uproszczony schemat etapów przetwarzania wniosku 

Jest to uproszczony na potrzeby operatora wprowadzającego dane schemat etapów przetwarzania wniosku. Każdemu z etapów przetwarzania wniosku przypisywany jest umowny stan w systemie. Stan sprawy w systemie decyduje o możliwych do wykonania funkcjach.
2.3. Uruchomienie aplikacji systemu wpisów
Po uruchomieniu przeglądarki Internet Explorer w polu Adres powinno być wprowadzone polecenie:

http://<host alias>:8083/wpis/servlet/AppGo 

i nacisnąć klawisz ENTER na klawiaturze lub przycisk START na pasku przycisków standardowych przeglądarki. Wyświetlone następnie okno pozwoli na zalogowanie się do aplikacji po wpisaniu nazwy i hasła użytkownika. Adres aplikacji może ulegać zmianie. Aktualny adres do aplikacji powinien zawsze znać administrator systemu. Ponadto adres ten jest zamieszczany w dokumentacji dostarczanej wraz z oprogramowaniem.

2.4. Opis klawiszy funkcyjnych 
W ramach systemu KRS można korzystać z klawiszy funkcyjnych do nawigacji między ekranami, polami, przyciskami. Poniżej przedstawiono listę klawiszy funkcyjnych :

	Klawisz funkcyjny
	Akcja

	<TAB>
	Przejście do następnego elementu

	<SHIFT> < TAB>
	Przejście do poprzedniego elementu

	<ALT>  <F4>
	Zamknięcie aplikacji

	<Page Up>
	Przesunięcie ekranu w górę o jego zawartość

	<Page Down>
	Przesunięcie ekranu w dół o jego zawartość

	<CTRL> < Page Up>
	Przesunięcie ekranu w górę o jego zawartość

	<CTRL> <Page Down>
	Przesunięcie ekranu w dół o jego zawartość

	<CTRL> <Home>
	Przejście do początku arkusza

	<CTRL> <End>
	Przejście do końca arkusza

	<Home>
	Przejście do początku arkusza

	<End>
	Przejście do końca arkusza

	
	

	<Enter>
	Naciśnięcie aktywnego przycisku (UWAGA: przycisk może nie być widoczny na ekranie)


2.5. Opis przycisków funkcyjnych formularzy 
Każdy ekran roboczy do wprowadzania danych z urzędowych formularzy został podzielony na dwie sekcje. W sekcji górnej wyświetlane są formularze dedykowane do wprowadzania danych. Dolna sekcja zawiera elementy funkcyjne oraz sterowania i składa się z następujących linii:

* linia przycisków funkcyjnych

* linia odnośników do wniosków

* linia odnośników do załączników
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Rysunek 2‑2: Sekcja dolna formularza z przyciskami uniwersalnymi i odnośnikami do już wybranych  załączników w trybie rejestracji nowego podmiotu 
W linii przycisków funkcyjnych w zależności od trybun pracy dostępne są następujące przyciski:

· w trybie rejestracji nowego podmiotu linia przycisków funkcyjnych z przyciskami Rezygnuj, Usuń wniosek, Załączniki, Zawieś edycję, Zapisz i weryfikuj i Weryfikuj

· w trybie zmian zarejestrowanego nowego podmiotu linia przycisków funkcyjnych z przyciskami Rezygnuj, Wnioski, Usuń wniosek, Załączniki, Zawieś edycję, Zapisz i weryfikuj i Weryfikuj

W linii odnośników do wniosków zawsze widoczny jest odnośnik do części formularza Sprawa oraz odnośniki do wszystkich innych wniosków. Formularz sprawa zawiera informacje identyfikujące wniosek w systemie lokalnym. 

W linii odnośników do załączników widoczne są odnośniki do wszystkich już wybranych załączników. Wniosek różni się tym od załącznika, że może występować samodzielnie ze sprawą – załączniki natomiast mogą występować tylko łącznie z konkretnymi wnioskami.
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Rysunek 2‑3: Dodawanie załączników do wniosku 
Przycisk Wnioski 

Pozwala wyświetlić ekran pn. Strona dodawania wniosków i załączników. Po zaznaczeniu opcji przy wniosku lub załączniku i naciśnięciu przycisku Dodaj do sprawy zostaje dodany ten zestaw ekranów. Na listwie załączników i wniosków pojawiają się odnośniki o symbolach kodowych wybranych formularzy.

Przycisk Załączniki

Wybranie przycisku Załączniki inicjuje wyświetlenie Strony dodawania załączników. Zawsze wyświetlane są załączniki właściwe do wniosku, który jest widoczny na ekranie. Dostępne do wyboru (białe pola wyboru) są tylko te załączniki, które nie zostały jeszcze wybrane lub te, których dopuszcza się występowanie wielokrotne. Pola wyboru przy pozostałych załącznikach są niedostępne - koloru szarego.

Wybranie przycisku Dodaj powoduje otwarcie formularza wniosku wraz z załącznikami do edycji o wybranych oznaczeniach literowych.

Przycisk Usuń wniosek 

Usuwa widoczny na ekranie wniosek wraz z jego wszystkimi załącznikami.

Przycisk Zapisz i weryfikuj 

Realizuje lokalny zapis danych oraz weryfikację danych z formularza z danymi w CBD. Weryfikacja danych odbywa się w tle, tzn. użytkownik dokonujący zapisu nie uzyskuje natychmiast informacji o jej wyniku. Ekran po wybraniu tego przycisku zostaje zamknięty. Dostęp do wyniku weryfikacji przewidziano w menu głównym w opcji Proj. postan. i prot. (projekty postanowień i protokóły błędów lub niezgodności).

Przycisk Rezygnuj

Pozwala na wycofanie się z edycji formularza i wprowadzonych zmian.

2.6. Obsługa wyboru wniosku 
2.6.1. Opis funkcji obsługi wyboru wniosku
Podczas korzystania z funkcji menu:

* Poprawianie danych

* Wydruki spraw

* Wpis do CBD

* Odblokowanie sprawy

użytkownik ma do dyspozycji listy wyboru wniosku.

    W opcjach tych można odwołać się do zarejestrowanego uprzednio wniosku podając bezpośrednio jego sygnaturę (przycisk Wybierz przez podanie sygnatury) lub wybierając go z dostępnej listy (przycisk Wybierz z listy wniosków). Można także zrezygnować natychmiast z emisji strony wyboru przez użycie przycisku Rezygnuj. 

    Bezpośredni dostęp do wniosku uzyskuje się wpisując numer sygnatury i akceptując go przyciskiem Akceptuj sygnaturę. 

    Lista wniosków do wyboru może być tworzona wg następujących kryteriów: 

* Wszystkie nie zamknięte

* W trakcie edycji

* Oczekujące na weryfikację

* Zamknięte poza systemem

* Zweryfikowane pozytywnie

* Zweryfikowane negatywnie

    Dodatkowo sprawy są filtrowane dla nazwy użytkownika wywołującego ekran. Istnieje również możliwość ograniczenia listy wyświetlanych spraw przez podanie zakresu dat rejestracji w systemie.

    Statusy dostępnych wniosków określone są dla każdej opcji indywidualnie, a ich opis znajduje się przy opisie poszczególnych opcji. W ramach przeglądania listy, użytkownik ma do dyspozycji następujące przyciski:

* Kolejność wg

* Szukaj

* Akceptacja wniosku

    Przycisk Kolejność wg umożliwia wykonanie dwóch niezależnych czynności. Pierwsza powoduje zmianę porządku wyświetlanych pozycji według wybranego klucza. Jeśli z pewnych przyczyn użytkownik chce wyświetlić wnioski w zadanej kolejności, wówczas musi wybrać kolejne elementy klucza sortowania, a następnie użyć przycisku Kolejność wg, przy czym kolejność elementów w kluczu wyświetlana jest w polu Ustalona kolejność sortowania. Drugą czynnością wykonywaną przez system po naciśnięciu przycisku Kolejność wg jest odświeżenie zawartości listy wyświetlanych wniosków. Ponieważ system pracuje w trybie wielodostępnym, status pewnych wniosków może na bieżąco ulegać zmianie. W związku z tym lista dostępnych wniosków w ramach wybranej opcji może ulegać dynamicznie zmianie.

    Przycisk Szukaj umożliwia odszukanie wniosku na wyświetlanej liście o podanej sygnaturze. Wybranie tego przycisku nie powoduje odświeżenia listy wyświetlanych wniosków.

    Jeśli użytkownik chce wybrać podświetlony wniosek, wówczas musi użyć przycisku Akceptacja wniosku. Po jego naciśnięciu system przechodzi do wybranej akcji (np. edycji wniosku). Ekran wyboru wniosku zostaje zamknięty.

    Podczas przeglądania listy wniosków dostępne są dodatkowe pola wyświetlane w sekcji Dane wybranego wniosku. Są to dodatkowe dane dotyczące bieżącego wniosku na liście, niedostępne na wyświetlanej winiecie wniosku.

2.6.2. Komunikaty generowane przez system w procesie wyboru wniosków
"Brak wniosków spełniających zadany warunek."

Komunikat ten pojawia się, gdy brak wniosków spełniających kryteria wymagane dla wniosków prezentowanych na wybranej stronie. Przykładem może być wybranie modułu Odblokowanie wniosku w sytuacji, gdy żaden wniosek nie jest zablokowany.

"Brak wniosku o podanej sygnaturze." 

Komunikat ten może pojawić się po wpisaniu bezpośrednio numeru sygnatury i wskazuje on, że wniosek o takiej sygnaturze nie został zarejestrowany; należy wpisać poprawny numer sygnatury;

"Stan wniosku uległ zmianie"

Komunikat informuje użytkownika, że stan wniosku zmienił się od czasu ostatniego odwołania do listy. Wówczas należy odświeżyć ekran (np. przycisk Sortuj), i odwołać się do wniosku ponownie.

"Wniosek zajęty przez <nazwa użytkownika>"

Komunikat ten świadczy, że wniosek o podanej sygnaturze jest zajęty przez innego użytkownika. Przyczyną błędu najczęściej jest pozostawienie wniosku w edycji przez innego użytkownika. Należy skorzystać z modułu odblokowania wniosku.

"Wniosek niedostępny."

Komunikat informuje użytkownika, że wniosek o podanej sygnaturze został zarejestrowany, jednak nie jest możliwe jego użycie w wybranym module. Przykładem może być próba edycji wniosku o statusie "Wpisany do rejestru" lub próba wpisu wniosku o statusie "Wniosek zweryfikowany negatywnie".

"Wniosek został odblokowany."

Komunikat pojawia się po pozytywniej próbie odblokowania wniosku. Świadczy on, że obecnie wskazany wniosek nie jest już zablokowany i można uzyskać do niego dostęp.

"Wniosek o podanej sygnaturze nie jest zablokowany."


Komunikat pojawia się po negatywnej próbie odblokowania wniosku. Świadczy on, że wskazany wniosek nie jest zablokowany i dlatego nie można go odblokować.

2.7. Organizacja pracy sądu rejestrowego
2.7.1. Charakterystyka podstawowych funkcji aplikacji
Po poprawnym zalogowaniu się do aplikacji systemu wpisów prezentowane na ekranie menu główne aplikacji oferuje dostęp do funkcji systemu jak na rysunku poniżej.

[image: image1.png]Gl Funkcie systemu
[ 5 Rejestracia

[ remviziademzn
12 Proi postan ipret
- Vs do CBD

1@ Wyskaie do Monitora
ESr—
|2 ous postanowies
|2 specyt. moaythacia
g
R —"—
[ @ rregectcpraw

[ @ stayetoraw-cons
L@ siyetoraw-som
L@ siystooraw

|- 2 Funkcie repraveze
L5 maminstrowanie
-2 Wyl konfig
e ———
|2 Korturacia s
[@ sese

9 wiscie

L 5 exsporty





Rysunek 2‑4: Menu główne podsystemu wpisów

Menu zawiera zasadnicze funkcje systemu wpisów:

· Rejestracja

Zasadnicza funkcja wprowadzania do rejestru danych podmiotów rejestrowych z urzędowych formularzy. Funkcję rejestracji wykorzystuje się tylko przy rejestracji nowej sprawy w systemie. Wniosek z rejestracji może wyjść w stanie Edycja zawieszona lub po wysłaniu do weryfikacji w stanie Zweryfikowany pozytywnie lub Zweryfikowany pozytywnie z protokółem niezgodności lub z Protokółem błędów. 

· RDN 

Funkcja dostępu do wpisów w Rejestrze Dłużników Niewypłacalnych

· Uchylenie wykreślenia 

Funkcje dostępu do uchylenia wykreślenia podmiotu z Krajowego Rejestru Sądowego oraz do uchylenia wykreślenia stowarzyszenia(...) z rejestru przedsiębiorców

· Poprawianie danych

Poprawiania danych dotyczy już założonych spraw z edycją zawieszoną lub tych, które powróciły z weryfikacji (patrz stany spraw w systemie).

· Proj postan. i prot

· Nie drukowane 

Drukowanie projektów postanowień i niezgodności w przypadku weryfikacji pozytywnej lub w przypadku weryfikacji negatywnej protokółów błędów, które nie zostały wcześniej zaznaczone podczas wydruku jako wydrukowane.

· Do ponownego wydruku

Drukowanie projektów postanowień i niezgodności w przypadku weryfikacji pozytywnej lub w przypadku weryfikacji negatywnej protokółów błędów, które zostały wcześniej zaznaczone podczas wydruku jako wydrukowane.

· Wpis do CBD 

· Polecenie wpisu 

Właściwa operacja wpisania danych do rejestru KRS

· Druk potwierdz wpisu

Wydrukowanie zaświadczenia potwierdzającego wykonanie wpisu

· Uprawomocnienie

· Polecenie wpisu 

Dla wniosków, w których w chwili rejestracji zaznaczono opcję „Uprawomocnienie” wpisanie daty uprawomocnienia do rejestru 

· Druk potwierdz wpisu

Wydrukowanie zaświadczenia potwierdzającego wpisanie daty uprawomocnienia do rejestru

· Odpis postanowień

Przed wpisem

Po wpisie

· Nie drukowane 

Drukowanie projektów postanowień i niezgodności w przypadku weryfikacji pozytywnej lub w przypadku weryfikacji negatywnej protokółów błędów, które nie zostały wcześniej zaznaczone podczas wydruku jako wydrukowane.

· Do ponownego wydruku

Drukowanie projektów postanowień i niezgodności w przypadku weryfikacji pozytywnej lub w przypadku weryfikacji negatywnej protokółów błędów, które zostały wcześniej zaznaczone podczas wydruku jako wydrukowane.

· Specyficzna modyfikacja 

Funkcja zapewnia dostęp do modyfikacji danych w rejestrze KRS i RDN widzianych z perspektywy struktury Rozporządzenia a nie formularzy papierowych

· KRS 

Założenie sprawy i pobranie danych wpisanych do rejestru KRS

· Sprawdzenie pobrania

Dostęp do ekranu modyfikacji pobranych danych

· RDN

Założenie sprawy i pobranie danych wpisanych do rejestru RDN

· Sprawdzenie pobrania

Dostęp do ekranu modyfikacji pobranych danych

· Przegląd.spraw

Przeglądanie spraw zarejestrowanych lokalnie w sądzie rejestrowym w formie listy. Przed wyświetleniem listy można wprowadzić różne kryteria filtrujące.

· Statyst.spraw

Zliczanie spraw zarejestrowanych lokalnie w sądzie rejestrowym. Przed wyświetleniem zestawienia można wprowadzić różne kryteria filtrujące.

· Funkcje naprawcze 

· KRS

· Pobranie danych 

Pobranie danych do sprostowania oczywistej pomyłki

· Sprawdzenie pobrania 

Właściwe sprostowanie oczywistej pomyłki. Zmienia dane w rejestrze nie powodując utworzenia nowego numeru wpisu w rejestrze. Funkcja przewidziana zasadniczo do wykorzystania tylko w wyjątkowych wypadkach.

· Anulowanie ostatniego wpisu

Funkcja anulowanie ostatniego wpisu. Każdy ostatni wpis dla danego podmiotu rejestrowego może być anulowany. Anulowany wpis nie jest później ujawniany w CI. Funkcja przewidziana zasadniczo do wykorzystania tylko w wyjątkowych wypadkach.

· Administrowanie

· Śledzenie stanu wniosku. Uruchamia ekran, w którym po wpisaniu sygnatury wyświetlany jest w kilkusekundowych odstępach aktualny stan przetwarzania wniosku

· Odblokowywanie sygnatur i spraw

· Zamykanie sprawy poza systemem – usuwa wszystkie powiązania numeru sygnatury z typem wniosku. Dzięki temu numer sygnatury może być wykorzystany w innym wniosku.

· Kopiowanie sprawy kopiuje dane ze sprawy wzorcowej do sprawy o podanej sygnaturze i formie prawnej

· Konfiguracja umożliwia wprowadzenie identyfikacji wydziału poprzez wpisanie kodu sygnatury i nazwy wydziału

· Naprawianie wniosków umożliwia usunięcie błędów struktury XML

· Wersje systemu prezentuje historię zmian danych wydziału

· CBD->Wpisy – funkcja umożliwiająca wysłanie projektów do weryfikacji w CBD

· Wpisy->CBD – funkcja umożliwiająca odbiór komunikatów z CBD

· Urzędy skarbowe – funkcja umożliwiająca dodawać urzędy skarbowe
· Przeds. - urz.skarb. – funkcja, w której przypisujemy podmiotu do urzędów skarbowych
· Wykaz dla urz.skarb. – funkcja umożliwiająca wykonanie wydruku raportu dla urzędów skarbowych
· Wyjście

· Zamknięcie aplikacji

Szczegółowy opis ekranów i funkcji wywoływanych z menu zawarto w kolejnych rozdziałach podręcznika.
2.7.2. Funkcje obsługi sprawy
Bezpośrednio do obsługi spraw (wprowadzenia danych z wniosków, weryfikacji, wpisu do CBD, wydruku dokumentów sprawy) wykorzystywane są następujące funkcje:

· Rejestracja

· Poprawianie danych

· Proj. post i prot (projekty postanowień i protokoły błędów i niezgodności)

· Nie drukowane

· Do ponownego wydruku

· Wpis do CBD

· Odpis postanowień

· Przed wpisem

· Po wpisie

· Nie drukowane

· Do ponownego wydruku

· Specyficzna modyfikacja 

   Zasadniczo kolejne pozycje menu odpowiadają normalnej kolejności obsługi spraw w sądzie rejestrowym.

   Założenie sprawy jest początkowym etapem procesu wpisu podmiotu do rejestru. Rozpoczyna się nadaniem sygnatury identyfikacyjnej dokumentu i przypisaniem początkowego statusu. Pełen wykaz statusów zawarty jest w załączniku.

   Sygnatura służy do identyfikacji sprawy w sądzie rejestrowym. Synonimem sygnatury jest numer sprawy.

Dla usprawnienia procesu rejestracji i wyszukiwania spraw w systemie przewidziano specjalny sposób obsługi drukowania spraw. 

W toku pracy, dla usprawnienia obiegu dokumentów, rozpatrywane sprawy powinny być łatwo odróżniane od siebie. Temu celowi służy system kontroli wydruków spraw, którego elementami są funkcje kontroli wydruku projektów postanowień, protokołów błędów i niezgodności oraz odpisów. Działanie aplikacji zorganizowano tak, aby sprawy nie drukowane pokazywane były oddzielnie od spraw już wydrukowanych. Dotyczy to etapu przygotowania sprawy do wpisu – projektów postanowień oraz spraw zakończonych wpisem do rejestru. Wydrukowanie sprawy w postaci dokumentu obrazującego formalny status sprawy jest elementem przygotowania lub dokumentowania postanowienia sędziego o dokonaniu wpisu. 

Użytkownik może wybrać wniosek do wydruku naciskając przycisk Akceptacja wniosku. Po wybraniu przycisku Rezygnacja sterowanie powraca do głównego menu programu. Wybranie przycisku Akceptacja wniosku powoduje wyemitowanie go w formie postanowienia.

Dla wniosku zweryfikowanego negatywnie emitowany jest protokół błędów – techniczny lub merytoryczny. Protokół błędów merytorycznych ten zawiera wszystkie dane zwrócone z Centralnej Bazy Danych wraz z zaznaczonymi pozycjami błędnymi. Każda pozycja błędna opisana jest komunikatem zawierającym informację o typie błędu, a ponadto komunikat ten umieszczony jest w miejscu, do którego informacja się odnosi. W przypadku wniosku zweryfikowanego negatywnie nie jest generowany projekt postanowienia.

Protokół błędu technicznego zawiera informacje o podprogramach, w których wykryto błąd techniczny wraz z jego opisem.

Dla wniosku zweryfikowanego pozytywnie może wystąpić protokół niezgodności. Protokół ten, podobnie jak w przypadku protokołu błędów, wskazuje miejsce oraz rodzaj niezgodności w dokumencie źródłowym. Istotne jest, że dla wniosku zweryfikowanego pozytywnie generowany jest projekt postanowienia. Na końcu projektu występuje albo klauzula mówiąca o braku błędów lub niezgodności albo protokół niezgodności.

Dla wniosków, w których podjęto decyzję o wpisie może być wydrukowany odpis postanowienia i zaświadczenie o wpisie.

W załączniku przedstawiono pełną listę komunikatów błędów i niezgodności.
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Rysunek 2‑5: Wydruki w kolejnych stanach rozpatrywania spraw 
2.7.3. Drukowanie projektów postanowień i protokołów niezgodności
W opcji menu „Proj. post i prot ?Nie drukowane” operatorowi prezentowana jest lista spraw, które jeszcze nie były drukowane. W opcji menu „Proj. post i prot ? Do ponownego wydruku” prezentowana jest lista spraw bez względu na to czy były drukowane, czy też nie.

Po wybraniu opcji Dołącz do wydruku i wybraniu przycisku Drukuj seryjnie na drukarkę wysłana zostanie lista zaznaczonych do wydruku spraw. Przy kolejnym wejściu na stronę Nie drukowane sprawy wydrukowane nie będą już pokazywane. Wszystkie sprawy, bez względu na to czy były już drukowane, zawsze znajdują się na liście Do ponownego wydruku.
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Rysunek 2‑6: Lista spraw druku seryjnego
Przycisk Usuń zaznaczenia do druku usuwa wszystkie zaznaczenia do wydruku.

2.7.4. Drukowanie postanowień
W opcji menu „Odpis postanowień ? Przed wpisem” prezentowana jest do wyboru lista spraw, które zostały wysłane do wpisu, natomiast sam wpis nie został jeszcze potwierdzony. Nie został tu zastosowany mechanizm eliminacji już wydrukowanych spraw ponieważ lista ma charakter kontrolny.

2.7.5. Drukowanie odpisów postanowień i zaświadczeń o wpisie
W opcji menu „Odpis postanowień ?Po wpisie?Nie drukowane” prezentowana jest lista spraw, które jeszcze nie były drukowane i dla których uzyskano potwierdzenie wpisu. W opcji menu „Odpis postanowień ?Po wpisie ? Do ponownego wydruku” prezentowana jest lista spraw bez względu na to, czy były drukowane, czy też nie i dla których uzyskano potwierdzenie wpisu.

Wybranie sprawy do druku realizowane jest przy pomocy opcji Dołącz do wydruku i wybraniu przycisku Drukuj seryjnie. W efekcie na drukarkę zostanie wysłana lista zaznaczonych do wydruku spraw. Przy kolejnym wejściu na stronę Nie drukowane sprawy wydrukowane nie będą już pokazywane.
2.8. Definicja sprawy
Każdy samodzielny wniosek o wpis lub zmianę danych podmiotu lub też wiele różnych wniosków składanych jednocześnie jest rejestrowane w systemie wpisów, otrzymuje unikalny numer sygnatury i wraz z innymi danymi niezbędnymi dla prawidłowego procesu obiegu dokumentów w sądzie rejestrowym stanowi Sprawę. Sprawa obejmuje wszystkie wnioski, które sędzia uzna za słuszne powiązać ze sobą. Dane we wnioskach powiązanych sprawą zostaną wprowadzone do Rejestru jednym postanowieniem. Sprawę można również zarejestrować za pomocą funkcji specyficznej modyfikacji.
Tabela 2-1 Pola formularza „Sprawa”
	Nazwa pola
	Wymagalność
	Format

Danych
	Komentarz

	Sygnatura
	Tak
	6,2,3 cyfry
	Numer sygnatury jest generowany w systemie „Biurowość”

	Posiedzenie       jawne  niejawne
	
	
	Informacja zapisywana lokalnie w sądzie rejestrowym

	Wzmianka o nieprawomocności
	
	
	Do chwili wpisania daty uprawomocnienia w podsystemie wpisów w odpisie pełnym w podsystemie CI prezentowany jest tekst Wpis jest nieprawomocny

	Sprawa z:      Z wniosku     Z urzędu
	
	
	Informacja zapisywana lokalnie w sądzie rejestrowym – przy wybraniu Z urzędu blokuje pole "Wnioskodawca"

	Data wpływu wniosku
	
	
	

	Sąd w składzie
	Tak
	
	

	Słownik sędziów
	
	
	

	Wnioskodawca
	
	
	

	Przy uczestnictwie
	
	
	

	Tekst przed sentencją generowaną przez system wpisów
	
	
	

	Tekst po sentencji generowanej przez system wpisów
	
	
	


Pola występujące dla wniosków zmieniających dane pozycji już zarejestrowanych w rejestrze w ekranie sprawy
	Ustalenie rodzaju wpisu:
	- sprostowanie

- uzupełnienie

- zmiana danych w rejestrze

- wpis dokonany w wyniku rozpoznania środków zaskarżenia 

- wpis z urzędu na podstawie art.12 ust.3 i art.24 ust.3 i 4 ustawy 


	
	

	Numer KRS
	
	
	

	Oznaczenie formy prawnej 
	
	
	

	Firma/nazwa podmiotu
	
	
	

	Numer REGON
	
	
	


Pola występujące dla RDN - pola identyfikujące pozycję w RDN 

	Numer RDN
	
	
	

	Nazwisko 1 
	
	
	

	Nazwisko 2
	
	
	

	Imię 1
	
	
	

	Imię 2
	
	
	

	Numer PESEL
	
	
	

	Firma/nazwa podmiotu
	
	
	

	Numer REGON
	
	
	


Pola występujące dla RDN - pola identyfikujące pozycję w RDN
	Data wydania postanowienia
	
	
	

	Rozpoznanie sprawy w dniu
	
	
	

	W miejscowości
	
	
	


2.8.1. Wzmianka o nieprawomocności
O ile operator nie zaznaczy pola wyboru „Wzmianka o nieprawomocności”, domyślnie przyjmuje się, że każdy realizowany wpis jest od razu prawomocny. W sytuacjach kiedy wpisy stają się prawomocne dopiero po określonym czasie przewidziano możliwość wskazania tego faktu.

Technicznie proces sterowania wzmianką o nieprawomocności podzielono na dwa etapy – pierwszy to dokonanie wpisu wraz z zaznaczeniem (na ekranie Sprawa), że jest on nieprawomocny. Do czasu wprowadzenia daty uprawomocnienia wzmianka o nieprawomocności ujawnia się wtedy na zaświadczeniach generowanych przez system Centralnej Informacji.

Drugi etap to wprowadzenie daty uprawomocnienia. Datę uprawomocnienia wprowadza się w menu za pomocą opcji Uprawomocnienie. Po wybraniu tej opcji pojawia się ekran z listą spraw, w których dokonano wpisu zaznaczając opcję „Wzmianka o nieprawomocności”. Po wprowadzeniu żądanej sygnatury na kolejnym ekranie w jedynym polu wprowadza się datę uprawomocnienia i dokonuje wpisu do CBD. Od tej chwili Centralna Informacja na zaświadczeniach nie ujawnia wzmianki o nieprawomocności. Data uprawomocnienia w CI prezentowana jest na odpisie pełnym.
3. Rejestracja podmiotu
Ze względu na dużą ilość rejestrowanych informacji spółka z ograniczoną odpowiedzialnością może być traktowana jako przykładowa dla innych podmiotów.

W ramach niniejszego rozdziału przedstawiona zostanie procedura zarejestrowania spółki z ograniczoną odpowiedzialnością. Wniosek o rejestrację składa się z dokumentu głównego W3 oraz z obowiązkowych i opcjonalnych załączników. 

Lista załączników możliwych do dołączenia do każdego typu wniosku podaje zestawienie w rozdziale Załączniki tej dokumentacji.

W dalszej części rozdziału opisane zostaną poszczególne dokumenty wraz ze sposobem przenoszenia danych z wniosków na postać elektroniczną.

Po wybraniu opcji menu Rejestracja ?Spółka z o.o. zostanie wyświetlony ekran pozwalający na wpisanie sygnatury sprawy. Wszystkie pola sygnatury muszą być wypełnione. Po zaakceptowaniu przyciskiem Wprowadź otwiera się ekran sprawy z przyciskami Rezygnuj, Wnioski i Zawieś edycję z sekcją przycisków podobną do opisanych w rozdziale Funkcje uniwersalne formularzy. 

Po wybraniu przycisku Wprowadź otwiera się ekran wyboru wniosków wraz załącznikami. Wnioski, których oznaczenia kodowe zaczynają się od litery W (W1, W2, W3 itd.) są przeznaczone do pierwszego wprowadzenia podmiotu do Rejestru. Dla spółki z o.o. przeznaczony jest formularz W3. Pozostałe wnioski służą do modyfikacji danych już zarejestrowanej pozycji rejestru. Pewne kombinacje wyboru wniosków i załączników są wykluczane np. nie jest możliwe czasami jednoczesne zakładanie i modyfikowanie pozycji rejestru.

Operator wybiera wniosek i załączniki (z listy) na podstawie wypełnionych przez wnioskodawcę formularzy. Zaznaczenie załącznika odbywa się przez kliknięcie myszką na polu odpowiadającemu załącznikowi lub przez podświetlenie klawiszem <TAB> właściwego załącznika i naciśnięciu klawisza <spacji>. Odznaczenie realizowane jest w analogiczny sposób. Wzorzec elektroniczny automatycznie zostanie uzupełniony o załączniki wybrane z listy. 

Po naciśnięciu przycisku Rezygnuj system powraca do menu głównego systemu. Natomiast po naciśnięciu przycisku Dodaj system dołącza wybrane załączniki i przechodzi do rejestracji wniosku. Przycisk Zawieś edycję powoduje zapisanie sprawy wraz ze wszystkimi wybranymi wnioskami i załącznikami oraz powrót do menu głównego.

Każdy załącznik może być dodany oraz usunięty podczas edycji wniosku. Załączniki mogą być dopisywane do wniosku bądź z niego usuwane zarówno podczas pierwszego wprowadzania wniosku, jak i jego poprawiania.
3.1. Dane podstawowe wymagane do zarejestrowania podmiotu
We wniosku o rejestrację podmiotu (wnioski typu W1, W2 – dla spółki z ograniczoną odpowiedzialnością W3) pewna grupa danych musi być każdorazowo wprowadzona. Dane te stanowią bazową informację o spółce. Każdy rejestrowany wniosek zawiera zazwyczaj w nagłówku dane identyfikacyjne, a w dalszej części dane merytoryczne.
3.2. Załączniki
3.2.1. Oddziały, terenowe jednostki organizacyjne - załącznik WA
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Załącznik ZA umożliwia zarejestrowanie oddziałów lub terenowych jednostek organizacyjnych dla rejestrowanego podmiotu. Wywołanie załącznika w postaci elektronicznej powoduje pojawienie się na ekranie wzorca dla wprowadzenia 1 oddziału lub terenowej jednostki organizacyjnej. Przycisk Dodaj pozycję znajdujący się na końcu sekcji pozwala dodać kompletną sekwencję pól dla kolejnego oddziału lub terenowej jednostki organizacyjnej.
Rysunek 3-1 Załącznik Oddziały, terenowe jednostki organizacyjne

Weryfikacja danych obejmuje sprawdzenie zgodności województwa, powiatu oraz gminy. W przypadku stwierdzenia rozbieżności generowany jest protokół niezgodności.
3.2.2. Wspólnicy - załącznik WE
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Załącznik WE umożliwia zarejestrowanie wspólników spółki z ograniczoną odpowiedzialnością. Wywołanie załącznika w postaci elektronicznej powoduje pojawienie się na ekranie wzorca dla wprowadzenia danych o jednym wspólnik w sekcji A.1. Na początku załącznika użytkownik określa, czy wpis dotyczy osoby fizycznej, czy prawnej. W pierwszym przypadku wypełniane są pola dotyczące osoby, natomiast w drugim przypadku pola dotyczące firmy. Wybranie przycisku Dodaj pozycję na końcu załącznika powoduje dodanie sekcji pól kolejnego wspólnika.
Rysunek 3-2 Załącznik WE z jedną sekcją wspólnika

Sposób kontroli poprawności danych zależny jest od wyboru rodzaju wspólnika. W przypadku wybrania osoby fizycznej na etapie rejestracji sprawdzana jest poprawność formalna numeru PESEL. Błędny formalnie numer PESEL nie zostanie zaakceptowany podczas rejestracji danych. Natomiast podczas weryfikacji sprawdzana jest zgodność nazwisk i imion z rejestrem PESEL. W przypadku błędnych danych generowany jest protokół błędów lub niezgodności. 

W przypadku wyboru innego podmiotu podczas weryfikacji sprawdzana jest zgodność numeru KRS, numeru REGON oraz nazwy (firmy). W przypadku stwierdzenia braku zgodności powyższych elementów generowany jest protokół błędów lub niezgodności

3.2.3. Sposób powstania podmiotu - załącznik WH
    Załącznik WH umożliwia podanie informacji o powstaniu podmiotu w przypadku, gdy nastąpiło to w wyniku podziału istniejącego podmiotu, połączenia lub przekształcenia istniejących podmiotów. Przy załączniku WH rejestrowany jest nagłówek załącznika (sekcja A) oraz elementy składowe (sekcja B). W ramach jednego wniosku może wystąpić kilka elementów składowych. Użycie przycisku Dodaj pozycję powoduje dodanie pozycji w sekcji B.
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Rysunek 3-3 Sposób powstania podmiotu sekcja A

Dane sprawdzane są na etapie weryfikacji pod kątem istnienia wprowadzanej firmy w bazie podmiotów KRS. Jeśli podmiot zarejestrowany jest w KRS, wówczas sprawdzane są pola z nazwą i REGON. W przypadku braku spółki w rejestrze, generowany jest protokół błędów.
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Rysunek 3-4 Dane podmiotu biorącego udział w połączeniu lub przekształceniu

W wersji 2.04 aplikacji podsystemu wpisów występują załącznik WH i WHs. Załącznik WH posiada pełną opisaną tu funkcjonalność. Załącznik WHs umożliwia wpisanie tylko informacji o sposobie powstania podmiotu – brak sekcji umożliwiającej wpisywanie danych podmiotów biorących udział w połączeniu przekształceniu lub podziale.
3.2.4. Organy podmiotu rejestrowego - załączniki WK/a, WK/b
Załączniki WK zawierają informacje o organach podmiotu rejestrowego. Ze względu na różnice w zawartości formularzy dla załącznika przewidziano szablony rejestracji danych w zależności od tematu załącznika. Załącznik WK/a dotyczy organu reprezentacji, załącznik WK/b dotyczy organu nadzoru. Operator wybiera właściwy formularz elektroniczny w zależności od wypełnienia pola typu organu na formularzu źródłowym:

· Organ reprezentacji - załącznik WK/a w dokumencie elektronicznym;

· Organ nadzoru - załącznik WK/b w dokumencie elektronicznym;
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Rysunek 3-5 Załącznik „Organ Reprezentacji” w trybie dodawania nowej pozycji
Rysunek 3-6 Załącznik „Organ Nadzoru” w trybie dodawania nowej pozycji

Na etapie rejestracji sprawdzana jest formalna poprawność numeru PESEL. W przypadku podania błędnego numeru PESEL system nie dopuści do jego pozostawienia. Natomiast na etapie weryfikacji skontrolowana zostanie poprawność merytoryczna zgodności nazwisk i imion z rejestrem PESEL. Przy wybraniu firmy sprawdzane są numery KRS i REGON. W przypadku wykrycia niezgodności wygenerowany zostanie protokół błędów lub niezgodności.
3.2.5. Prokurenci - załącznik WL
Załącznik WL umożliwia zarejestrowanie prokurentów. Po wybraniu załącznika z listy wstępnej do dokumentu elektronicznego dopisywany jest wzorzec do zarejestrowania prokurenta sygnowany symbolem A.1. Każdorazowe wybranie przycisku Dodaj pozycję powoduje dopisanie do wniosku nowej pozycji dla dopisania prokurenta. W ramach załącznika WL kolejne pozycje mają zwiększane liczby porządkowe.
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Rysunek 3-7 Załącznik „Prokurenci” w trybie dodawania nowej pozycji

Na etapie rejestracji sprawdzana jest formalna poprawność numeru PESEL. System potrafi rozpoznać podanie błędnego 11 cyfrowego numeru PESEL (w procesie sprawdzania kompletności danych). Przy podaniu numeru o mniejszej liczbie cyfr system nie dopuści do jego pozostawienia. Natomiast na etapie weryfikacji skontrolowana zostanie poprawność merytoryczna zgodności nazwisk i imion z rejestrem PESEL. W przypadku wykrycia niezgodności wygenerowany zostanie protokół niezgodności.
3.2.6. Przedmiot działalności - załącznik WM
Załącznik WM umożliwia wpisanie przedmiotu działalności przedsiębiorcy. Każdorazowe wybranie przycisku Dodaj pozycję powoduje dodanie do dokumentu elektronicznego jednej pozycji pozwalającej na dopisanie jeszcze jednego przedmiotu działalności. Kody przedmiotów działalności mogą być wybierane ze słownika Polskiej Klasyfikacji Działalności.
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Rysunek 3-8 Załącznik "Przedmiot działalności"

Podczas weryfikacji sprawdzane jest istnienie poszczególnych symboli PKD. W przypadku stwierdzenia niezgodności generowany jest protokół niezgodności. W procesie weryfikacji, przy dodaniu więcej niż jednej pozycji, kontrolowana jest również unikalność wpisywanych kodów PKD.

3.2.7. Sprawozdania finansowe i inne dokumenty - załącznik WN
Załącznik umożliwia zarejestrowanie następujących dokumentów spółki:

· Wzmianka o złożeniu rocznego sprawozdania finansowego;

· Wzmianka o złożeniu opinii biegłego rewidenta;

· Wzmianka o złożeniu uchwały lub postanowienia o zatwierdzeniu sprawozdania 

· Wzmianka o złożeniu sprawozdania z działalności spółki.
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Rysunek3-9 Załącznik „Sprawozdania finansowe i inne dokumenty”

Wybranie załącznika powoduje zarezerwowanie w dokumencie elektronicznym pozycji dla jednego załącznika WN. W ramach załącznika pozycje są numerowane kolejno.

Na etapie rejestracji kontrolowany jest format wprowadzonej daty do pola „Data złożenia sprawozdania”. Data musi być wprowadzona zgodnie z obowiązującym formatem dla dat (dd.mm.rrrr).

4. Zmiana danych podmiotu
W ramach niniejszego rozdziału przedstawiona zostanie procedura zmiany danych. Zmiana danych dotyczy podmiotu uprzednio zarejestrowanego w Rejestrze KRS. Aby proces zmiany danych podmiotu mógł być prawidłowo zrealizowany istotne jest podanie kompletnych danych identyfikacyjnych. Wniosek o zmianę danych składa się z części identyfikującej podmiot lub jego stan prawny oraz z części zawierającej nowe lub zmienione dane. Dla spółki z ograniczoną odpowiedzialnością i spółki akcyjnej wprowadzony jest formularz Z3 z opcjonalnymi załącznikami. Opis dodatkowych wniosków o zmianę danych podmiotu

Wnioski o zmianę danych podmiotu mogą występować samodzielnie lub w połączeniu z udostępnionymi wnioskami na ekranie „Strona dodawania wniosków i załączników”. Zestawienie możliwych kombinacji wystąpień wniosków zależy od typu podmiotu rejestrowego. Możliwe kombinacje wystąpień wniosków zawiera załącznik na końcu tego podręcznika.

   W ramach załączników rejestruje się następujące dane dotyczące spółki:

· Oddziały, terenowe jednostki organizacyjne (załącznik ZA);

· Wspólnicy (załącznik ZE);

· Akcjonariusz spółki akcyjnej (załącznik ZF) – dotyczy tylko spółki akcyjnej;

· Emisje akcji – Z (załącznik WG) – dotyczy tylko spółki akcyjnej;

· Organy podmiotu rejestrowego (załączniki ZK/a, ZK/b);

· Prokurenci (załącznik ZL);

· Przedmiot działalności (załącznik ZM);

· Sprawozdania finansowe i inne dokumenty (załącznik WN);

· Zmiana - połączenie / podział (załącznik ZS);

· Numer identyfikacyjny REGON (załącznik ZY).

   W dalszej części rozdziału opisane zostaną poszczególne dokumenty wraz ze sposobem przenoszenia danych z wniosków na postać elektroniczną.

Po wybraniu opcji menu Rejestracja ?Spółka z o.o. pokazuje się ekran, na którym należy wprowadzić sygnaturę sprawy. Wszystkie pola sygnatury muszą być wypełnione. Po zaakceptowaniu przyciskiem Wprowadź wyświetlany jest ekran sprawy z przyciskami Rezygnuj, Wnioski i Zawieś edycję z sekcją przycisków podobną do opisanych w rozdziale Funkcje uniwersalne formularzy. 

Po wybraniu przycisku Wprowadź wyświetlony jest ekran wyboru wniosków wraz załącznikami. Wnioski, których oznaczenia kodowe zaczynają się od litery W (W1, W2, W3 itd.) są przeznaczone do pierwszego wprowadzenia podmiotu do Rejestru. Dla spółki z o.o. przeznaczony jest formularz Z3. Wszystkie wnioski z wyjątkiem W3 służą do modyfikacji danych pozycji rejestru. Pewne kombinacje wyboru wniosków i załączników są wykluczane np. nie jest możliwe jednoczesne wykreślanie i modyfikowanie pozycji rejestru.

Operator wybiera wniosek i z listy załączniki na podstawie wypełnionych przez wnioskodawcę formularzy. Zaznaczenie załącznika odbywa się przez kliknięcie myszką na polu odpowiadającemu załącznikowi lub przez podświetlenie klawiszem <TAB> właściwego załącznika i naciśnięciu klawisza <spacji>. Odznaczenie realizowane jest w analogiczny sposób. Wzorzec elektroniczny automatycznie zostanie uzupełniony o załączniki wybrane z listy. 

Po naciśnięciu przycisku Rezygnuj system powraca do menu głównego systemu. Po naciśnięciu przycisku Dodaj system przechodzi do rejestracji wniosku. Przycisk Zawieś edycję powoduje zapisanie sprawy wraz ze wszystkimi wybranymi wnioskami i załącznikami i powrót do menu głównego.

Każdy załącznik może być dodany oraz usunięty podczas edycji wniosku. Załączniki mogą być dopisywane do wniosku bądź usuwane zarówno podczas pierwszego wprowadzania wniosku, jak i poprawiania.
4.1. Dane podstawowe – Wnioski
Również we wnioskach o zmianę danych podmiotu, podobnie jak przy rejestracji, istniej grupa danych podstawowych, która musi być każdorazowo wprowadzona.
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Rysunek 4-1Ekran wniosku Z3 - sekcja stała (część pierwsza)
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Rysunek 4-2 Ekran wniosku Z3 - sekcja stała (część druga)
Dane sekcji stałej wniosku stanowią bazową informację o podmiocie. Dla spółki z ograniczoną odpowiedzialnością i spółki akcyjnej przewidziano formularz wniosku o oznaczeniu kodowym Z3.
4.1.1. Sprawozdania i bilanse – wniosek Z30

Postać formularza identyczna jak w załączniku WN

4.1.2. Wykreślenie podmiotu - wniosek X1,X2

Wniosek X1 umożliwia wykreślenie fundacji, stowarzyszenia lub innej organizacji społecznej lub zawodowej z rejestru przedsiębiorców. Wniosek X2 umożliwia wykreślenie podmiotu z rejestru KRS. Wykreślenie odbywa się w jednym z trzech przypadków:

* wykreślenie w wyniku zakończenia likwidacji 

* wykreślenie w wyniku zakończenia postępowania upadłościowego 

* wykreślenie w wyniku połączenia lub podziału 

Dla fundacji, stowarzyszeń i innych organizacji społecznych lub zawodowych, przy wykreśleniu podmiotu na skutek połączenia lub podziału, wniosek musi zawierać załącznik XS. Przy wykreślaniu w wyniku zakończenia likwidacji lub zakończenia postępowania upadłościowego załącznik XS nie może wystąpić we wniosku. 

4.2. Załączniki

4.2.1. Oddziały, terenowe jednostki organizacyjne - załącznik ZA 
W ramach załącznika ZA użytkownik ma możliwość podjęcia jednej z trzech akcji: wykreślenia istniejącego oddziału, wpisania nowego oddziału lub zmiany danych istniejącego oddziału - zmiany nazwy, zmiany siedziby lub zmiany adresu oddziału. Przy wykreśleniu podaje się tylko dane identyfikacyjne siedziby (nazwa/firma, kraj, województwo, powiat, gmina, miejscowość) oddziału. Zaznaczenie opcji TAK pola wyboru „Zmiana siedziby” udostępnia pola siedziby, zaznaczenie opcji TAK pola wyboru „Zmiana adresu” udostępnia pola adresu, zaznaczenie opcji TAK pola wyboru „Zmiana firmy” udostępnia pole nowej firmy.
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Rysunek 4-3 Załącznik "Zmiana - Oddziały, terenowe jednostki organizacyjne" - część identyfikacyjna oddziału 

Weryfikacja danych w części dotyczącej istniejącego oddziału (wykreślenie lub zmiana danych) obejmuje sprawdzenie zgodności województwa, powiatu, gminy i miejscowości z danymi w bazie. W przypadku stwierdzenia rozbieżności generowany jest protokół błędu. Natomiast weryfikacja poprawności danych dla siedziby przy wpisywaniu nowych danych o siedzibie (nowy oddział lub zmiana danych) sprawdza zgodność województwa, powiatu i gminy. Jeśli wykryta zostanie niezgodność, wygenerowany zostanie protokół niezgodności.

Sposób wypełnienia wniosku zależy od wybranego trybu modyfikacji danych. W przypadku wykreślenia wypełniane są pola sekcji „Dane oddziału / terenowej jednostki organizacyjnej, której dotyczy zmiana lub wykreślenie” przy wpisaniu nowego oddziału wypełniane są pola sekcji „Nowy oddział / terenowa jednostka organizacyjna lub nowe dane w przypadku zmiany danych”. Przy zmianie danych wypełniane powinny być wszystkie pola wniosku. 

4.2.2. Wspólnicy - załącznik ZE 
Załącznik ZE umożliwia wykreślenie, zarejestrowanie lub zmianę danych wspólników spółki z ograniczoną odpowiedzialnością. 
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Rysunek 4-4 Załącznik "Zmiana - wspólnicy spółki z ograniczoną odpowiedzialnością" część pierwsza
Wywołanie załącznika w postaci elektronicznej powoduje pojawienie się na ekranie formularza dla wprowadzenia danych jednego wspólnika. Zaznaczenie opcji wyboru typu operacji – wykreślenie, wpis, zmiana danych oraz osoby udostępnia lub wyłącza odpowiednie grupy pól do wprowadzania danych. Przycisk Dodaj pozycję na końcu załącznika pozwala dodać zestaw pól do wprowadzenia nowego wspólnika. W trybie zmiany danych możliwa jest zmiana nazwisk, imion oraz nazwy lub firmy podmiotu.
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Rysunek 4-5 Załącznik "Zmiana - wspólnicy spółki z ograniczoną odpowiedzialnością" część druga
Sposób kontroli poprawności danych zależny jest od wyboru rodzaju wspólnika. W przypadku wybrania osoby fizycznej na etapie rejestracji sprawdzana jest poprawność formalna numeru PESEL. Błędny formalnie numer PESEL nie zostanie zaakceptowany podczas rejestracji danych. Natomiast podczas weryfikacji sprawdzana jest zgodność nazwisk i imion z rejestrem PESEL. W przypadku błędnych danych generowany jest protokół niezgodności. 

W przypadku wyboru innego podmiotu weryfikowana jest zgodność numeru KRS, numeru REGON oraz nazwy (firmy). W przypadku stwierdzenia braku zgodności powyższych elementów generowany jest protokół błędów.

4.2.3. Organ reprezentacji -załącznik ZK/a 
Załącznik umożliwia wykreślenie, zarejestrowanie lub zmianę danych osoby-członka organu reprezentacji spółki. Wywołanie załącznika w postaci elektronicznej powoduje pojawienie się na ekranie formularza dla wprowadzenia danych jednego organu oraz jednej osoby-członka organu. Organ reprezentacji może być również wykreślony i dodany nowy. Dla spółki z o.o. może wystąpić tylko jeden organ reprezentacji.
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Rysunek 4-6 Załącznik "Zmiana - organy podmiotu" wykreślenie organu reprezentacji

Dla osoby- członka organu na etapie rejestracji sprawdzana jest poprawność formalna numeru PESEL. Błędny formalnie numer PESEL nie zostanie zaakceptowany podczas rejestracji danych. Natomiast podczas weryfikacji sprawdzana jest zgodność nazwisk i imion z rejestrem PESEL. W przypadku błędnych danych generowany jest protokół niezgodności. 

Załącznik występuje w wersji A – wykreślenie organu, B – wpisanie nowego organu i osób wchodzących oraz w wersji C – zmiany danych osób wchodzących w skład organu
4.2.4. Organ nadzoru - załącznik ZK/b 
Załącznik umożliwia wykreślenie, zarejestrowanie lub zmianę danych osoby-członka organu nadzoru spółki. Wywołanie załącznika w postaci elektronicznej powoduje pojawienie się na ekranie formularza dla wprowadzenia danych jednego organu oraz jednej osoby-członka organu. Dla spółki z o.o. może wystąpić wiele organów nadzoru.

Załącznik występuje w wersji A – wykreślenie organu, B – wpisanie nowego organu i osób wchodzących w jego skład oraz w wersji C – zmiany danych osób wchodzących w skład istniejącego organu.
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Rysunek 4-7 Załącznik "Zmiana - organy podmiotu" zmiana danych osoby członka organu nadzoru
Dla osoby- członka organu na etapie rejestracji sprawdzana jest poprawność formalna numeru PESEL. Błędny formalnie numer PESEL nie zostanie zaakceptowany podczas rejestracji danych. Natomiast podczas weryfikacji sprawdzana jest zgodność nazwisk i imion z rejestrem PESEL. W przypadku błędnych danych generowany jest protokół niezgodności. 

4.2.5. Prokurenci - załącznik ZL 
Załącznik ZL umożliwia wykreślenie, zarejestrowanie oraz zmianę danych prokurentów. Po wybraniu załącznika na ekranie jest prezentowany formularz do zarejestrowania jednego prokurenta Każdorazowe wybranie przycisku Dodaj pozycję powoduje dopisanie do wniosku jednego kompletu pól nowej pozycji prokurenta.
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Rysunek 4-8 Załącznik "Zmiana - prokurenci"

Na etapie rejestracji kontrolowana jest poprawność merytoryczna numeru PESEL. Jeśli numer PESEL nie jest formalnie poprawny, wówczas operator nie może go zarejestrować. Natomiast na etapie weryfikacji kontrolowana jest poprawność merytoryczna zgodności nazwisk i imion z rejestrem PESEL. Jeśli dane nie są merytorycznie poprawne, wówczas generowany jest protokół niezgodności.

4.2.6. Przedmiot działalności - załącznik ZM 
Załącznik ZM umożliwia wpisanie oraz wykreślenie przedmiotu działalności spółki. Po wybraniu załącznika prezentowana jest jedna pozycja przedmiotu działalności. Wybranie przycisku Dopisz pozycję powoduje dodanie do dokumentu elektronicznego kolejnej pozycji. Wybranie opcji Wykreślenie wszystkich przedmiotów działalności pozwala uniknąć konieczności wpisywania do wykreślenia wszystkich przedmiotów działalności pojedynczo.
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Rysunek 4-9  Pola załącznika "Przedmiot działalności"

Podczas weryfikacji sprawdzane są symbole PKD. W przypadku stwierdzenia niezgodności generowany jest protokół niezgodności.
4.2.7. Sprawozdania i bilanse - załącznik ZN

 Opis podano w rozdziale „Rejestracja spółki”

4.2.8. Zmiana połączenie, podział spółki- załącznik ZH 

Załącznik ZH umożliwia wprowadzenie informacji o powstaniu podmiotu (spółki prawa handlowego) w przypadku, gdy nastąpiło to w wyniku podziału istniejącego podmiotu, połączenia lub przekształcenia istniejących podmiotów. 

W załączniku ZH rejestrowany jest:

- nagłówek załącznika

- dane podmiotów przejmujących całość lub część majątku spółki składowe

- dane podmiotów, których majątek w całości lub części jest przejmowany w wyniku połączenia lub podziału
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Rysunek 4-10 Załącznik ZH "Zmiana połączenie, podział spółki" część pierwsza

Aby zarejestrować podmioty przejmowane i przejmujące operator powinien:

1. Wybrać jedną z opcji z nagłówka (patrz Tabela powyżej)

2. Wprowadzić wymaganą ilość sekcji B odpowiadającą ilości podmiotów przejmujących za pomocą przycisku Dodaj podmiot przejmujący

3. Wprowadzić wymaganą ilość sekcji C za pomocą przycisku Dodaj podmiot przejmowany.

4. Wypełnić pola danymi

Kolejność wykonywanych operacji nie jest istotna.
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Rysunek 4-11 Załącznik ZH "Zmiana połączenie, podział spółki" część druga 

Dane sprawdzane są na etapie weryfikacji pod kątem istnienia wprowadzanej firmy w bazie podmiotów KRS. Jeśli podmiot zarejestrowany jest w KRS, wówczas sprawdzane są pola z nazwą i REGON. W przypadku braku spółki w rejestrze, generowany jest protokół błędów.

4.2.9. Załącznik ZS Połączenie / podział (nie dotyczy spółek prawa handlowego) 

Postać graficzna załącznika ZS jest identyczna jak załącznika ZH.

Aby zarejestrować podmioty przejmowane i przejmujące operator powinien:

* Wybrać jedną z opcji z nagłówka wskazującą na rodzaj przekształcenia podmiotu.

* Wprowadzić wymaganą ilość sekcji B odpowiadającą ilości podmiotów przejmujących za pomocą przycisku Dodaj podmiot przejmujący

* Wprowadzić wymaganą ilość sekcji C za pomocą przycisku Dodaj podmiot przejmowany.

* Wypełnić pola danymi

4.2.9.1. Załącznik ZSa (ZOZ i KTS) 
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Rysunek 4-12 Załącznik ZSa dla ZOZ i KTS

Załącznik ZSa może występować tylko z wnioskiem o wykreślenie ZOZ lub KTS z rejestru.

Pozwala wprowadzić informacje o rodzaju wpisu oraz opis sposobu połączenia lub podziału podmiotu.

4.2.9.2. Załącznik ZSb (OZP i GOZZU) 
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Rysunek 4-13 Załącznik ZSb dla OZP i GOZZU

Załącznik ZSb może występować tylko z wnioskiem o wykreślenie oddziału zagranicznego przedsiębiorcy lub głównego oddziału zagranicznego zakładu ubezpieczeń z rejestru.

Pozwala wprowadzić informacje o sposobie połączenia, podziału lub przekształcenia podmiotu.

4.3. Specyficzna modyfikacja
Specyficzna modyfikacja pozycji w rejestrze jest wykorzystywana dla wprowadzenia danych z wniosku o wpis lub nakazu wpisu z urzędu, dla których nie zostały przewidziane odpowiednie papierowe formularze zgłoszeniowe.

Proces wprowadzania zmian w Rejestrze jest podzielony na dwie zasadnicze fazy:

Pobranie danych z Rejestru

Właściwa modyfikacja danych 

Specyficzna modyfikacja pozwala dokonywać modyfikacji wszystkich danych zarejestrowanych w systemie KRS. Modyfikowane dane są wyświetlane na ekranie. Układ danych jest zgodny z oddziałami, działami, rubrykami i polami Rozporządzenia MS. Istnieje możliwość wykreślania wpisów i wprowadzania całkowicie nowych danych.
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Rysunek 4-14 Sekcja identyfikacji podmiotu w ekranie Sprawa
Aby pobrać informacje o podmiocie z Rejestru należy podać dane identyfikacyjne podmiotu (Patrz rys. „Sekcja identyfikacji podmiotu”). Sekcja identyfikacji podmiotu znajduje się w ekranie sprawy prezentowanego po wybraniu opcji w menu Specyficzna modyfikacja-> Pobieranie danych KRS lub Specyficzna modyfikacja-> Pobieranie danych RDN. Do identyfikacji podmiotu wystarcza numer KRS. Dodatkowo można podać numer REGON lub nazwę / firmę spółki. 

Operacja pobrania danych następuje po wprowadzenia danych identyfikacyjnych podmiotu i wybraniu przycisku Pobieranie danych w tle. 

Po wybraniu przycisku Pobieranie danych w tle:

ekran sprawy zostaje zamknięty 

system komunikuje się z CBD i na podstawie wprowadzonych danych identyfikacyjnych odzyskuje wszystkie wprowadzone informacje o podmiocie 

Do pobranych danych uzyskuje się dostęp w opcji menu Sprawdzenie pobrania. 
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Rysunek 4-15 Przykładowy ekran modyfikacji danych podmiotu przy pomocy funkcji Specyficznej Modyfikacji

Ekrany modyfikacji danych przy pomocy funkcji Specyficznej Modyfikacji odwzorowują strukturę działów i rubryk Rozporządzenia. Oznaczenie Dzial1 na listwie dolnej – odpowiada Działowi 1, a R1, R2, R3 itd. odpowiadają rubrykom z Rozporządzenia. Przycisk Dodaj pozycję pozwala dodać nową sekcję na ekranie – może to być np. Organ Nadzoru, wspólnik lub inny komplet danych stanowiących pozycję rubryki z Rozporządzenia. Przycisk Dodaj pozycję podrubryki pozwala dodać sekcję danych na ekranie stanowiących pozycję podrubryki z Rozporządzenia – może to być np. osoba wchodząca w skład organu nadzoru lub reprezentacji.

Przy modyfikowaniu danych zawsze prezentowane są pola z informacjami aktualnymi z Rejestru oraz puste pola do wprowadzania nowych danych. Aby uzyskać dostęp do pól z nowymi danymi należy wybrać opcję TAK przy danym polu. Nowe sekcje danych mają tylko jeden komplet pól do wprowadzenia nowych danych.

4.4. Wpis do CBD

Funkcja Wpis do CBD realizuje właściwy wpis danych do Krajowego Rejestru Sądowego.

Po wybraniu opcji głównego menu Wpis na ekranie pojawi się lista wyboru zawierająca wnioski o statusie:
Wniosek zweryfikowany pozytywnie 

Wniosek zweryfikowany pozytywnie z protokółem niezgodności

Użytkownik wybiera z listy lub wpisuje ręcznie sygnaturę  wniosku przewidzianą do wpisu za pomocą przycisku Akceptacja wniosku. Operacja ta powoduje wyemitowanie ekranu Sprawa. Po wypełnieniu pól ekranu można zażądać wpisania wniosku do Rejestru przyciskiem Wpis. Po wykonaniu wpisu dane będą prezentowane w Centralnej Informacji.

Po wybraniu przycisku Rezygnacja sterowanie powraca do głównego menu programu. 

5. Funkcje administracyjne 

Należy zaznaczyć, że lista prezentowanych na ekranie opcji może być inna ponieważ zależy od uprawnień użytkownika.

W ramach administrowania aplikacją wpisu wykorzystywane są następujące funkcje:

5.1. Odblokowanie sprawy

Funkcja „Odblokowanie sprawy”. Praca w trybie wielostanowiskowym powoduje blokowanie wniosku wziętego do edycji. Przy prawidłowym zakończeniu edycji wniosek jest automatycznie odblokowywany. W sytuacjach awaryjnych blokada może jednak pozostać, uniemożliwiając ponowne pobranie wniosku do edycji. 
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Do ponownego udostępnienia zablokowanych wniosków służy funkcja menu Odblokowanie sprawy. Wybranie tej opcji powoduje wyświetlenie ekranu z listą zablokowanych spraw, które można odblokować.
5.2. Konfiguracja
[image: image48.png]B.1 |DANE PODMIOTOW PRZEIMUJACYCH CALOSC LUB GZESC MAJATKU SPOLKI

B.1.1 DANE PODMIOTU

Caysé pola_|

5. Nazwa / Firma

4. Cay podriot jest zarejestromany w Krajowym Rejestrze Sagowym? C TaK C NE
5. Nazwa rejestru w kKiSrym podmiot jest

Fertar, [

b (o el e R T

ey E

7. Numer w innym rejestrze

[Frrrrne

7. Numer w Krajowym Rejestrze Sadowym

[Frrrrne

8. Numer identyfikacyjny REGON

—

KRS-ZH/1

Dodaj podmiat przejmujacy |




Funkcja „Konfiguracja” pozwala wpisać prefiks sygnatury właściwy dla sądu rejestrowego oraz nazwę sądu rejestrowego.

5.3. Odblokowanie sygnatury

Funkcja „Odblokowanie sygnatury”. Przy nieprawidłowym zakończeniu edycji zupełnie nowego wniosku może zostać zablokowany numer sygnatury. Funkcje pozwala przywrócić taką sprawę do użycia. 

5.4. Śledzenie wniosku
Funkcja „Śledzenie wniosku” pozwala oglądać status aktualnie przetwarzanych wniosków. Po wybraniu tej opcji i wpisaniu w pola sygnatury, pojawia się ekran wyświetlający kolejne stany w jakich znajduje się sprawa w trakcie weryfikacji i wpisu. Funkcja pozwala wyświetlić zawsze aktualną informację o stanie wniosku w systemie wpisów.

5.5. Wersje systemu

Wersje systemu – strona z listą zawierającą informacje o instalacji kolejnych wersji systemu wpisów w sądzie rejestrowym

5.6. Zamknięcie sprawy
Zamknięcie sprawy - umożliwia przesunięcie sprawy do nieaktywnych i ponowne wykorzystanie sygnatury dla innej sprawy

5.7. Otwarcie zamk. sprawy
Otwarcie zamk. sprawy przywraca sprawę do stanu aktywnej po podaniu jej identyfikatora 

5.8. Naprawianie wniosków
Naprawianie wniosków pozwala odfiltrować z danych (z XML) wszystkie znaki spoza dopuszczalnego zestawu znaków i umożliwić w ten sposób prawidłowe wyświetlenie strony.

5.9. Kopiowanie spraw

Umożliwia kopiowanie spraw
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5.9.1. Uruchamianie programu wysyłającego

Wejście do modułu Wysyłanie spraw do CBD polega na wybranie z menu w grupie Administrowanie funkcji Wpisy -> CBD.
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Rysunek 5-2 Wybór funkcji Wpisy->CBD

Uruchomienie wysyłania komunikatów wymaga wybrania przycisku Start w konsoli zarządzania wysyłaniem spraw (Rys.5-3). 

Zatrzymanie wysyłania komunikatów wymaga wybrania przycisku Stop w konsoli zarządzania wysyłaniem spraw.

Przycisk Obudź powoduje rozpoczęcie wyszukiwania komunikatów od początkowego cyklu zgodnie z parametrem GetMsgWaitTime.

Przycisk Odśwież uaktualnia zawartość informacji w oknie konsoli zarządzania wysyłaniem spraw.

Przyciskiem Rezygnuj wychodzimy do menu głównego. Przycisk Rezygnuj nie powoduje zatrzymania wysyłania spraw.
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Rysunek 5-3 Konsola zarządzania wysyłaniem spraw

5.10. CBD->Wpisy

5.10.1. Uruchamianie programu odbierającego
Wejście do modułu Pobierania odpowiedzi z CBD polega na wybranie z menu w grupie Administrowanie funkcji CBD -> Wpisy (Rys.3).
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Rysunek 5-4 Wybór funkcji CBD-> Wpisy

Uruchomienie pobierania komunikatów wymaga wybrania przycisku Start w konsoli zarządzania pobieraniem odpowiedzi (Rys.4). 

Zatrzymanie pobierania komunikatów wymaga wybrania przycisku Stop w konsoli zarządzania pobieraniem odpowiedzi.

Przycisk Obudź powoduje rozpoczęcie wyszukiwania komunikatów od początkowego cyklu zgodnie z parametrem GetMsgWaitTime.

Przycisk Odśwież uaktualnia zawartość informacji w oknie konsoli zarządzania pobieraniem odpowiedzi.

Przyciskiem Rezygnuj wychodzimy do menu głównego. Przycisk Rezygnuj nie powoduje zatrzymania pobierania odpowiedzi.
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Rysunek 5-5 Konsola zarządzania odbieraniem spraw

5.11. Funkcja Urzędy skarbowe

Funkcja Urzędy skarbowe pozwała dodać, usunąć i zmodyfikować dane opisujące urzędy skarbowe. 

Wejście do funkcji Urzędy skarbowe polega na wybraniu z menu w grupie Administrowanie funkcji Urzędy skarbowe .

Wyświetlona formatka Lista urzędów skarbowych (Rys.2) zawiera następujące przyciski:

Dodaj

– umożliwia wpisanie danych nowego urzędu skarbowego,

Usuń

– umożliwia usunięcie danych wpisanego urzędu skarbowego,

Edytuj

– umożliwia zmianę danych wpisanego urzędu skarbowego,

Rezygnuj
– umożliwia wyjście z funkcji Urzędy skarbowe,

Nazwa

– sortuje listę według pola Nazwa,

Miasto

– sortuje listę według pola Miasto,

Ulica

– sortuje listę według pola Ulica.
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Rysunek 5-6 Lista urzędów skarbowych
Wpisanie nowego urzędu skarbowego.

Należy wybrać przycisk Dodaj na formatce Lista urzędów skarbowych (Rys.5-6). Na wyświetlonej formatce dodawania urzędu skarbowego (Rys.5-7) należy wypełnić obowiązkowo pola Nazwa oraz Miasto. Do zapisania wprowadzonych danych służy przycisk Zapisz. Uruchomienie przycisku Rezygnuj spowoduje powrót do formatki Lista urzędów skarbowych bez zapisania wprowadzonych danych.

Listę urzędów skarbowych można sortować według pól Nazwa, miasto lub Ulica.
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Rysunek 5-7 Dodawanie urzędu skarbowego

Zmiana danych urzędu skarbowego.

Zamiana danych polega na wskazaniu w kolumnie Wybór odpowiedniej pozycji na formatce Lista urzędów skarbowych (Rys.5-6)  i wybraniu przycisku Edytuj.  Do zapisania wprowadzonych danych służy przycisk Zapisz. Uruchomienie przycisku Rezygnuj spowoduje powrót do formatki Lista urzędów skarbowych bez zapisania wprowadzonych danych.

Usuwanie urzędu skarbowego.

Zamiana danych polega na wskazaniu w kolumnie Wybór odpowiedniej pozycji na formatce Lista urzędów skarbowych (Rys.5-6) i wybraniu przycisku Usuń. System prosi o potwierdzenie decyzji o usunięciu danych urzędu skarbowego. Wybranie opcji Ok usunie dane zaś wybranie opcji Anuluj spowoduje wycofanie z decyzji o usunięciu danych urzędu skarbowego. Można usunąć również dane uzrędu skarbowego, do którego przypisane są podmioty. Nastepuje to po potwierdzeniu komunikatu Z urzędem skarbowym są powiązani przedsiębiorcy. Czy kontynuować?. 

5.12. Funkcja Przeds. – urz.skarb.

Funkcja Przeds. – urz.skarb. pozwała pobrać dane podmiotów, powiązać podmiot z urzędem skarbowym i usunąć powiązania.

 Wejście do funkcji Przeds. – urz.skarb. polega na wybraniu z menu w grupie Administrowanie funkcji Przeds. – urz.skarb..

Wyświetlona formatka Przedsiębiorcy- Urzędy skarbowe (Rys.5-7) zawiera następujące przyciski:

Pobierz


– umożliwia pobranie danych podmiotów,

Zatwierdź

– umożliwia wybranie listy przedsiębiorców,

Powiąż


– umożliwia powiązanie przedsiębiorców z urzędem skarbowym,

Usuń powiązanie 
– umożliwia powiązanie przedsiębiorców z urzędem skarbowym,

Rezygnuj

– umożliwia wyjście z funkcji Przeds. – urz.skarb.,

Nazwa


– sortuje listę według pola Nazwa,

Numer Krs

– sortuje listę według pola Numer Krs,

Miasto


– sortuje listę według pola Miasto,

Ulica


– sortuje listę według pola Ulica.
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Rysunek 5-7 Przedsiębiorcy – urzędy skarbowe

Pobranie danych

W celu pobrania danych podmiotów należy w polu Pobieranie danych o podmiotach za okres do wpisać datę i wybrać przycisk Pobierz. Data ta określa od kiedy pobrane zostaną dane o podmiotach, które zostały wpisane lub wykreślone z rejestru przedsiębiorców. Na koniec procesu pobrania danych system poinformuje o ilości pobranych przedsiębiorców.

Powiązanie przedsiębiorcy w urzędem skarbowym

W celu powiązania przedsiębiorcy z urzędem skarbowym należy zaznaczyć pole Przedsiębiorcy niepowiązani i wybrać przycisk Zatwierdź. Na Liście przedsiębiorców pokazani będą wszyscy przedsiębiorcy, którzy nie zostali przypisani do urzędu skarbowego. Listę przedsiębiorców można sortować według pól Nazwa lub Numer Krs.

Powiązanie danych polega na wskazaniu w kolumnie Wybór odpowiedniej pozycji na Liście przedsiębiorców oraz wskazaniu w kolumnie Wybór na Liście urzędów skarbowych i wybraniu przycisku Powiąż. Wykonanie powiązania usuwa przedsiębiorcę z listy przedsiębiorców niepowiązanych. 

Listę urzędów skarbowych można sortować według pól Nazwa, miasto lub Ulica.

Usunięcie powiązania z urzędem skarbowym

W celu usunięcia powiązania przedsiębiorcy z urzędem skarbowym należy zaznaczyć pole Przedsiębiorcy powiązani i wybrać przycisk Zatwierdź. Na Liście przedsiębiorców pokazani będą wszyscy przedsiębiorcy, którzy zostali przypisani do urzędu skarbowego. Listę przedsiębiorców można sortować według pól Nazwa lub Numer Krs.

Usunięcie powiązanie danych polega na wskazaniu w kolumnie Wybór odpowiedniej pozycji na Liście przedsiębiorców i wybraniu przycisku Usuń powiązanie (Rys.5-8). Wykonanie usunięcia powiązania usuwa przedsiębiorcę z listy przedsiębiorców powiązanych. 
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Rysunek 5-8 Przedsiębiorcy – urzędy skarbowe

5.13. Funkcja Wykaz dla urz. skarb.

Funkcja Wykaz dla urz. skarb. pozwała wygenerować wykaz dla urzędu skarbowego. 

Wejście do funkcji Wykaz dla urz. skarb. polega na wybraniu z menu w grupie Administrowanie funkcji Wykaz dla urz. skarb..

Wyświetlona formatka Wykaz dla Urzędów Skarbowych (Rys.5-9) zawiera następujące przyciski:

Generuj wykaz

– umożliwia wykonanie wykazu,

Drukuj/Zapisz

– umożliwia wydrukowanie lub zapisanie wykazu,

Menu główne

– umożliwia powrót do głównego menu,

Rezygnuj

– umożliwia wyjście z funkcji Wykaz dla Urzędów Skarbowych,
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Rysunek 5-9 Wykaz dla urzędów skarbowych

W celu wykonania raportu należy w polach Data od: i Data do: wpisać daty określające okres za jaki ma być wygenerowany wykaz i wybraniu przycisku Generuj wykaz.
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Rysunek 5-10 Wykaz

Wygenerowany wykaz (Rys.5-10) można wydrukować lub zapisać poprzez wybranie przycisku Drukuj/Zapisz i wskazaniu w okienku dialogowym Pobierania pliku (Rys. 5-11)odpowiedniej czynności.
Wybranie Otwórz otworzy wygenerowany wykaz w formacie PDF. Wybranie Zapisz pozwoli zapisać wykaz w postaci pliku. Do odczytu dokumentów w tym formacie niezbędny jest program Adobe Reader.
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Rysunek 5-11 Okno dialogowe pobierania pliku

5.13.1. Parametry programu komunikacyjnego

Zawartość pliku KonfigKRS.properties określająca konfigurację środowiska pracy programu obsługującego komunikację w podsystemie WPIS z systemem CBD:

KrsWork – miejsce, w którym zapisywane są logi komunikatów;

QueueManager – nazwa QueueManager;

QMChannel – nazwa kanału łączącego klienta z serwerem QueueManager;

QMHostName – nazwa komputera będącego serwerem komunikacyjnym (lub numer IP);

KolejkaZCBD – nazwa kolejki, z której odbierane są komunikaty;

KolejkaDoCBD – nazwa kolejki, na którą wysyłane są komunikaty;

DisconnectedWaitTime – czas po którym nastąpi rozłączenie z QueueManager;

IloscAkceptBlad – ilość błędów, po których nastąpi zatrzymanie komunikacji;

GetMsgWaitTime – parametry uruchamiania wyszukiwania komunikatów;

Przykład zawartości pliku konfiguracyjnego:

KrsWork=C:/krswork/

QueueManager=

QMChannel=SADY

QMHostName=GATE

KolejkaZCBD=KRS.XML.OUT

KolejkaDoCBD=KRS.XML.IN

DisconnectedWaitTime=60

IloscAkceptBlad=-1

GetMsgWaitTime=6:10;15:60;0:900;
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Rys. 5-1 Wybór sprawy do odblokowania
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