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1. Informacje o dokumencie

1.1. Cel dokumentu

Celem dokumentu jest opisanie funkcjonalnosci systemu Portal S24 przeznaczonych dla
pracownikow obstugujgcych Zamawiajgcego oraz przedsiebiorcow co stanowi element
realizacji punktu 3.1.3. 2a) Opisu Przedmiotu Zamowienia.

W niniejszej dokumentacji zostat opisany system informatyczny Portal S24, ktérego za-
daniem jest sktadanie i obstuga elektronicznych wnioskéw w celu rejestracji w Krajowym
Rejestrze Sgdowym w trybie jednego dnia:

1. spdiki z ograniczong odpowiedzialnoscia,

2. spotki jawnej,

3. komandytowej oraz

4. sktadanie sprawozdania finansowego spoiki (istniejgcej i nowej) do Krajowego
Sadu Rejestrowego.

System podczas rejestracji spétek lub sprawozdan umozliwia:

1. dokonywanie podpisu elektronicznego,
2. dokonywanie optat oraz
3. prowadzenia i $ledzenia korespondencji w sprawie.

Na podstawie ,Rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 30 listopada 2011 r. w
sprawie szczegotowego sposobu prowadzenia rejestrow wchodzgcych w skiad Krajowe-
go Rejestru Sgdowego oraz szczegotowej tresci wpisow w tych rejestrach (Dziennik
Ustaw Nr 273 — 15791 — Poz. 1616) system Portal S24 umozliwia¢ bedzie rejestracje
dla nastepujgcych rodzajow podmiotéw wpisywanych do rejestru stowarzyszen, innych
organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zakta-
dow opieki zdrowotnej:

stowarzyszenia, co obejmuje takze ich jednostki terenowe posiadajgce osobo-
wos$¢ prawnag,

2. zwigzki stowarzyszen,

3. fundacje,

4. samodzielne publiczne zakfady opieki zdrowotnej,
5. koftka rolnicze,
6

7

8

9

=

rolnicze zrzeszenia branzowe,
zwigzki rolnikow, kotek i organizacji rolniczych,
zwigzki rolniczych zrzeszen branzowych,
. zwigzki zawodowe rolnikéw indywidualnych,

10. cechy rzemiesinicze,

11. izby rzemiesinicze,

12. zwigzek rzemiosta polskiego,

13. zrzeszenia handlu i ustug,

14. zrzeszenia transportu,

15. ogolnokrajowe reprezentacje zrzeszen handlu i ustug,

16. ogdlnokrajowe reprezentacje zrzeszen transportu,
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18.
19.

20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.

29.
30.
31.
32.

Uwagal
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inne organizacje przedsiebiorcow, co obejmuje organizacje, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 30 maja 1989 r. o samorzadzie zawodowym niektorych przedsie-
biorcow (dz. u. nr 35, poz. 194 oraz z 1997 r. nr 121, poz. 769 i 770),

izby gospodarcze, co obejmuje takze krajowg izbe gospodarcza,

zwigzki zawodowe, co obejmuje takze ich jednostki organizacyjne posiadajgce
osobowosc¢ prawna,

ogolnokrajowe zwigzki miedzybranzowe,

ogolnokrajowe zrzeszenia migdzybranzowe,

zwigzki pracodawcow,

federacje i konfederacje zwigzkéw pracodawcow,

stowarzyszenia kultury fizycznej,

zwigzki sportowe,

polskie zwigzki sportowe,

stowarzyszenia kultury fizycznej o zasiegu ogolnokrajowym,

inne organizacje spoteczne i zawodowe, co obejmuje podmioty, ktére na mocy
przepisdw szczegolnych podlegajg wpisowi do krajowego rejestru sgdowego,
nieposiadajgce osobowosci prawnej organizacje pozytku publicznego,

inne osoby prawne bedace organizacjami pozytku publicznego,

koscielne osoby prawne bedace organizacjami pozytku publicznego,
nieposiadajgce osobowosci prawnej instytucje koscielne bedace organizacjami
pozytku publicznego.

Autorzy niniejszej dokumentacji uzytkownika systemu informatycznego Portal S24
informuja, ze uzyte dane: personalne, adresy, maile i inne sg danymi przypadko-
wymi i nie sa zwigzane z zadng sprawg czy osobg. Dla opisu poszczegolnych funk-
cji aplikacji zostaly uzyte przypadkowe dane — oderwane od rzeczywistych danych.
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2. Obstuga aplikacji — portalu S24

2.1. Zaktadanie konta w portalu S24

Pierwsza czynnoscig osoby chcacej zarejestrowaé spdtke w trybie S24 jest zatozenie

konta w portalu S24.

Aby to zrobi¢ nalezy wejsé na strone internetowg Ministerstwa Sprawiedliwosci:

https://ekrs.ms.qgov.pl/.
Pojawi sie ekran startowy.

Na samym poczatku musimy zaakceptowac polityke plikdw cookies.

Polityka plikow cookie

ustawieniach przegladarki internetowe]

Szanowni Pafistwo, w ramach naszego serwisu stosujemy pliki cookies. Korzystanie z witryny bez
zmiany ustawien dotyczacych cookies oznacza, ze beda one zamieszczane w Panstwa urzadzeniu
kofcowym Jesli nie wyrazaja Panstwo zgody. uprzejmie prosimy o dokonanie stosownych zmian w

Akcepluje

Uzytkownik rozpoczynajgcy prace z systemem Portal S24 rozpoczyna tworzenie nhowego

konta.

W tym celu na stronie nalezy wskaza¢ link ,Utwérz konto”.

Rozdziat 2 - Obstuga aplikacji — portalu S24
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)

%& MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI
He e

Adres emsil

Zelogsi

& Utwérz konto g Zapormrislem hasia

Miisrinsso [E——
STALLIZ,, SPRANIEDLINGSCH o

PROJEKT

Wersia: 2.0.47 (00)
Powsred By Sygnity|

Po wskazaniu linku ,Utwérz konto” pojawia sie formularz do rejestracji danych nowego
uzytkownika.

Imig (Wymagany) Hasto: (musi skladac sie z conajmnie] 8 znakéuw, jednej wielkiej i jecinej matejlitery oraz cyfry) (Wymagany)
Drugie imie Wprowadz ponownie (Wymagany)

adrian

Nazwisko (Wymagany) Qdtworz tekst

adrian

Adres email (Wymagany)

Weryfikacja tekstu (Wymagany)
e
1985

I¥ Potwierdzam, ze: (Wymagany)

0 Sci za podawanie fatszywych danych wynikajace]  przepisu Art. 65 §1K.w.
Kto umysinie wprowadza w biad organ paristwowy lub instytucje upowazniong z mocy ustawy do legitymowania:

1. co do tozsamosci wlasnej lub innej osaby,

2. co do swego ., zawodu, miejsca lub

podlega karze grzywny.

Formularz rejestracji nowego konta w systemie wskazuje wymagane pola do wypetnienia.
Bardzo waznym jest podanie prawidlowego adresu w polu ,Adres email” bedgcego jedy-
nym medium wymiany informacji miedzy portalem a uzytkownikiem.

Zaznaczamy ,Potwierdzenie” o pouczeniu.

Wpisujemy dwukrotnie hasto, ktére musi spetnia¢ przedstawione wymagania.

Rozdziat 2 - Obstuga aplikacji — portalu S24 9/278
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Jako zabezpieczenie przed dziataniem robotéw zaktadajgcych konta system wymaga
podania w oknie ,Weryfikacja tekstu” ciggu cyfr przepisanych z okna typu captcha (to
rodzaj techniki stosowanej jako zabezpieczenie na stronach www, celem ktérej jest do-
puszczenie do przestania danych tylko wypetnionych przez cztowieka). Jesli obrazek w
oknie captcha jest mato wyrazny uzytkownik moze go zmieni¢ naciskajgc zakrecajgce
strzatki obok.

Ode'JFHeﬁ Refresh CAPTCHA i

Mozna réwniez uruchomic przycisk ,Otwodrz tekst’ wowczas z gtosnika komputera (jezeli
jest wigczony) mozemy ustysze¢ pojedyncze cyfry z captchy podawane przez spikera i
ktére mozemy wpisa¢ w okno ,Weryfikacja tekstu”.

Po wypetnieniu wszystkich wymaganych danych zapisujemy je, uruchamiajgc przycisk
,2apisz”. Przycisk ,Zapisz” spowoduje, ze na wskazany wyzej adres mailowy otrzymamy
nastepujgcg informacje od Administratora portalu S24.

To: haslo11

From: portals24@sygnity.pl

Subject: http://portals24.corpnet.inside: Weryfikacja adresu email
Received: Wed Apr 01 2015 08:29:38 GMT+0200

B Original | ® Forward | ™ Delete

Szanowny/a adam adamski,

Zweryfikuj swéj adres email dla http://portals?4.corpnet.inside klikajac wilink

Two) kod weryfikacyjny to 8f413cf5-dede-4074-8%d-44aac1272492

Z. powazaniem,
Admimistrator Portalu 524
portal524(@sygnity.pl
hitp://portals?4._corpnet.inside

Dalszg rejestracje mozemy zrealizowaé na dwa sposoby:

Rozdziat 2 - Obstuga aplikacji — portalu S24 10/278
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1. Automatyczny - otwieramy swojg skrzynke pocztowg na ktérg otrzymamlismy
maila od Administratora portalu S24 z ,Kodem weryfikacyjnym”.

Szanowny/a adam adamski,

Zweryfiku) swé) adres email dla http://portals?4 corpnet.inside klikajac w Mﬂ%
Twoy kod weryfikacyiny to 8f413cf5-dede-4074-8%ed-44aac1272492

7, powazaniem,
A dmimistrator Portalu $24

link aktvwacviy %
Klikamy na .

Link przekieruje uzytkownika na strone weryfikacyjng portalu S24 z wypetnionym juz
polem ,Kod weryfikacyjny adresu email”.

2. Reczny - uzytkownik nie wylogowuje sie. Portal S24 przechodzi na nastepny
ekran, gdzie podajemy swoj aderes mailowy oraz hasto.

Qg MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

Start

Dziekujemy za zaiozenie konta. Two) kod weryfikacji zostal wysiany na

Adres email

haslo@mailinator.com

& Utworz konto @ Zapomnialem hasia

Iy Powered By Sygnity

Uruchamiamy przycisk ,Zaloguj”. Portal S24 przechodzi na kolejny ekran, gdzie
podajemy otrzymany ,Kod weryfikacyjny”.

’Twéj kod weryfikacyjny to 8f413cf5-dede-4074-89ed-44aac1272492

Kod ten z naszej skrzynki kopiujemy i wklejamy w pole 0 wen/fikacy adresu email

Dalsza rejestracja jest identyczna dla obydwu sposobdéw. Uruchamiamy przycisk ,Wery-
fikuj”.

Rozdziat 2 - Obstuga aplikacji — portalu S24 11/278
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Start

Wprowadz swoj kod weryfikacyjny

Kod weryfikacji adresu email

pra13cri-dede-4074-89ed-44aa

R  Wysiij nowy kod weryfikacji

Portal S24 przechodzi na kolejny ekran, gdzie odpowiadamy na wybrane z listy pytanie

Fytanie

Jak ma na drugie imie Twdj ojciec? v

Jak ma na drugie imie Twoj

Jaki jest numer Twojej karty bibliotecznej?
Jaki jest Twoj gtowny numer frequent flyer?
Jaki byt Twoj pierwszy numer telefonu?

Jak nazywat sie Twoj pierwszy nauczyciel?
Zapisz moje witasne pytanie

Po wprowadzeniu nowego hasta dostepu system poprosi uzytkownika o wybranie pytania
weryfikacyjnego i ustalenia odpowiedzi

MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

“afiss  IUSTITIA EST CONSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS 1US SUUM CUIQUE TRIBUENDI

Start

Prosze wybraé pytanie stosowane do przypominania

Przypominacz haset

Pytanie

lak ma na drugie imie Twoj ojciec? j

Odpowiedz

Wybrane pytanie postuzy do weryfikacji uzytkownika w przypadku zgdania ustalenia
nowego hasta dostepu.
Jest to ostatnia czynno$¢ wymagana do zatozenia konta uzytkownika w portalu S24.

Uruchamiamy przycisk ,Zapisz”. Pprzechodzi na stone startowg portalu S24, gdzie
mozmy przystgpi¢ do rejestracji wybranej spotki.

Rozdziat 2 - Obstuga aplikacji — portalu S24 12/278
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Start Moje konto Korespondencja Moje spotki

Start

Zakiadanie spotek i sprawozdania finansowe

% SPOtKAZ 0.0 1 SPOLKA JAWNA @ SPOEKA KOMANDYTOWA

Pozwala ztozyé wniosek o rejestracie spotki 2 0.02. Pozwala ZloZyé wniosek o rejestracje spéikijawnejz  Pozwala Ztozyé wniosek o rejestracie spotki
wykorzystaniem wzorca umowy. R spolki wzorca umowy. R spotki ko z WZOTCa UMowsy.
dokonywana jest przez internet, bez udziatu dokonywana jest przez internet, ez udziaiu Rejestracja spolki dokonywana jest przez internet,
notariusza a wszystkie dokumenty potrzebne do notariusza a wszystkie dokumenty potrzebne do bez udziatu notariusza a wszystkie dokumenty
zarejestrowania spétki 53 generowane zarejestrowania spétki 53 generowane potrzebne do zarejestrowania spéiki 53 generowane
automatycznie automatycanie. automatycznie

Zatdz spotke z 0.0 Zatdz spotke jawna Zatz spotke komandytows

Moje konto i moje dokumenty

& KONTO & SPOEKI = KORESPONDENCIA

Przegladanie oraz edycja danych osobowych, Przs ie i ie danych pi iotdw, kidre Otrzymana z sgdu rejestrowego korespondencja
zmiana hasta, zarzadzanie podpisami wprowadza sie na formularzu wniosku lub wraz zzatacznikami
elekironicznymi. zataczniku do wniosku sktadane do sadu

Moje konto Moje spotki Woja korespondencja

Uwaga!

Po pierwszym zalogowaniu sie uzytkownika do aplikacji S24 i akceptacji polityki plikow
cookie na komputerze zostanie dodane ,ciasteczko”. Spowoduje to, ze przy nastepnym
wejsciu na strone nie bedzie pojawiat komunikat o akceptaciji polityki plikdw cookie.
Natomiast jezeli wyczyscimy rejestr przegladarki lub usuniemy ciasteczka to wéwczas
ponownie pojawi sie komunikat o akceptaciji polityki plikdw cookie.

2.1.1. Btedne logowanie si¢ do portalu s24

W przypadku btednego logowania sie, tj. podawania btednego adresu mailowego lub
hasta portalu S24. Portal S24 informuje nas nastepujgca informacja.
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Zadanie zakonczone porazka.

Uwierzytelnianie nie powiodto sie. Prosze sprobowac ponownie.

Adres email

To pole jest wymagane.

nailinator .com

£, Utworz konto @ Zapomnialem hasta

Uwaga!
1. Po wykonaniu 5 (pieciu) btednych logowan Portal S24 blokuje konto.
2. Po 1 godzinie konto z adresem mailowym zostanie ponownie udostepnione.

Zadanie zakoficzone porazka

To konto zostaio Aby ¢ konto prosze Esiez

Adres email

Haslo

& Uworzkonto € Zapomniaiem hasta
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2.2. Moje konto — zarzadzanie

Uzytkownik portalu S24 ma mozliwos¢ podgladu oraz modyfikacji swoich danych zareje-
strowanych w trakcie zaktadania konta. W tym celu na stronie gtéwnej uzytkownik wybie-
ra opcje ,Moje konto”.

Po wybraniu opcji ,Moje konto” uzytkownik ma mozliwo$s¢ wykonania kilku czynnosci
administracyjnych w ramach swojego konta.

2.2.1. Zmiana danych osobowych

Pierwsza z nich jest mozliwo$¢ edycji wkasnych danych osobowych. Umozliwia to przy-
cisk ,Edytuj” w pierwszej zaktadce.
Wprowadzone dane powinny odpowiada¢ rzeczywistym danym, tzn.:
e drugie imie nalezy wpisac,
e pole nazwisko — w przypadku 2-cztonowego nazwiska nalezy wpisa¢ obydwa
cziony rozdzielane spacjg lub mys$inikiem.

Start Moje konto Moje wnioski

Moje konto

& Moje konto
# Daneosobowe & Bempieczeistwo & Podpisy ! Usuwanie konta

Imig*

Drugie imig
Mazwisko *
& Email

2.2.2. Bezpieczenstwo (zmiana hasta)

Zaktadka umozliwia zmiane hasta dostepu poprzez nacisniecie przycisku ,Wfacz edycje
hasfa”.
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& Moje konto

# Dane oscbowe i Bezpieczeiistwo 4 Podpisy ! Usuwanie konta

Zmieri hasto do konta. Hasto powinno zawieraé co najmnie] 8 znakdw, wielka | mata litere oraz cyfre.
Uwaga: po wprowadzeniu Zmiany nie moZesz uzyc ponownie starego hasta.

& BieZace hasto*
@ Nowe hasto®

& Powtdrz hasto *

€ Wstecz [# Wiacz edycje hasla

Uruchomienie tego przycisku spowoduje, ze przycisk ,Wflacz edycje hasfa” zmieni sie
Zapisz ® Rezygnuj

na: oraz zostang uaktywnione okna do zmiany hasta, gdzie poda-
jemy kolejno: Biezgce hasto*, Nowe hasfo* oraz ,Powtorz hasto*.

# Dane osobowe  fa Bezpieczeiistwo ¢ Podpisy ! Usuwanie konta

Zmiefi hasto do konta. Hasto powinno zawierad co najmnie] 8 znakéw, wielka i mata litere oraz cyfre
Uwaga: po wprowadzeniu zmiany nie mozesz uzyc ponownie starego hasta.

& BieZace hasto®
@ Nowe hasto*

& Powtdrz hasto*

€ Wstecz

® Rezygnuj

Prawidtowa zmiana informuje uzytkownika ponizszym komunikatem.

Zmienianie hasta Hasto zostato poprawnie zmienione | X

Ponadto na skrzynke pocztowg przychodzi email z informacjg o zmianie hasta.
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http://portals24.corpnet.inside: Utworzono nowe hasto

administrator sygnity < GEEEENEE.p| > ® 9 Odpowi
Do: U QR v
Witaj!

Hasto dla uzytkownika l—l na portalu http://portals24.corpnet.inside zostato pomys$inie zmienione.

Z powazaniem,
administrator sygnity
|
1s24.corpnet.insi

Natomiast, jezeli popetnimy btad przy podawaniu haset, to Portal S24 informuje nas o
nieprawidtowosciach. Musimy postgpi¢ ponownie w identyczny sposdb.

Sprawdzanie formularza

Podczas walidaci wystapity btedy

Biezace hasio nie jest poprawne.
Niepoprawne hasto. Hasto musi sktadac sie zminimum 8 znakdw, co najmniej jednej mate] i wielkiej Ii

Niepoprawne hasto. Hasto musi sktadad sie z minimum & znakdw, co najmniej jednej mate] i wielkie] It

2.2.3. Podpisy

Zaktadka podpisy odpowiada za aktywacje ,Podpisu profilem MS”, Profil MS stuzy do
podpisywania dokumentéw zwigzanych z rejestracjg spotki z 0.0. (tylko).
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& Moje konto

* Dane osobowe & Berpieczenstwo & Podpisy ! Usuwanie konta

Podpis profilem MS:

| Dezaktywuj |

€ Wstecz

W celu aktywacji ,Podpisu profilem MS” uruchamiamy przycisk ,Aktywuj”, ktéry jest do-
stepny. Pojawia sie kolejne okno z polami do wypetnienia. Pola oznaczone ,*" — sg
wymagalne.

W przypadku wyboru ldentyfikatora* PESEL nastepuje rzeczywista weryfikacja wprowa-
dzonych danych z systemem ewidencji ludnosci PESEL oraz jego kontrola prawidtowo-
Sci.

Aktywuj podpis profilem MS X

Aby aktywowad podpis profilem MS naley uzupetnié ponizsze dane oraz nacisnac przycisk "Aktywuj”

Imie pierwsze * Imig drugie
- i

Nazwisko = Miejsce urodzenia*
Identyfikator

® PESEL Paszport
PESEL*

Adres korespondencyjny:

Kraj* Miejscowosc*
POLSKA v [ —— v
Ulica Nrdomu*® Nrlokalu
]
Kod Pocztowy* Poczta*
D o v

Natomiast w przypadku wyboru Identyfikatora* Paszport aktywne pola wypetniamy jak na
ponizszym przyktadzie.
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Po wprowadzeniu danych uruchamiamy przycisk ,Aktywuj”.

SPRAWIEDLIWOSCI

[AKtywu] podpis profilem WS

Aby aktywowaé podpis profilem MS nalezy uzupetnic ponizsze dane oraz nacisnaé przycisk "Aktywuj™.

Imig plerwsze * Imig drugie
(e (|
Nazwisko* Miejsce urodzenia*
() TULUZA
Identyfikator*
PESEL ‘* Paszport
Nazwa dokumentu * Numer dokumentu
oASZPORT ADCE 1234567
Organ wydajacy dokument * Kraj wystawienia *
MER PARYZA FRANCJA

Siedziba organu wydajacego dokument*

|Adres korespondencyjny:

Kraj* Migjscowosc*
FRAMCJA v PARYZ

Ulica Nrdomu® Nrlokalu
FRYDERYKA CHOPINA v 2Ws 333

Kod Pocztowy* Poczta
45435435 PARYZ 1234

| % Rezygnuj

v

& Aktywuj

Uwagi!

1.

2.
3.

Natomiast w przypadku brakujacych lub btednych danych pojawi sie np.: ponizszy komu-

nikat:

W przypadku prawidtowej weryfikacji danych pojawi sie ponizszy ekran z nieaktywnym

W przypadku wiecej niz dwoch imion weryfikacja w PESEL bedzie przebiega¢ w

taki sposéb jak dla dwéch imion.

W polach na imie pierwsze lub drugie nie mozna tgczy¢ imion w jednym polu.

Polak czy obcokrajowiec otwierajgcy nowe konto Portal S24 powinien poda¢ tylko
dwa imiona — tak jak jest zarejestrowany w PESEL, woéwczas aktywacja PESEL

w portalu S24 przebiegnie pomysinie.

Sprawdzanie formularza
Podczas walidacji wystapily bledy

Nr domu jest wymagany

Poczta jest wymagana

OK

przyciskiem ,Aktywuj” i z aktywnymi przyciskami ,Dezaktywuj” i ,Pokaz profil”.

Rozdziat 2 - Obstuga aplikacji — portalu S24

19,278




SPRAWIEDLIWOSCI

& Moje konto

# Dane osobowe @ Bezpieczeiistwo & Podpisy ! Usuwanie konta

Podpis profilem M3:

Dezaktywuj Pokai profil

€ Wstecz

Na skrzynke pocztowg przychodzi email z informacjg o zmianie danych profilu MS.

http://portals24.corpnet.inside: Zmiana danych profilowych

administrator sygnity <D ity.p|> L
LM

Do: O
Witaj!
Zmienites dane profilu Ministerstwa Sprawiedliwosci:

Z powazniem,

administrator siinii

http://portals24.corpnet.inside

W celu dezaktywacji ,Podpisu profilem MS” uruchamiamy przycisk i ,Dezaktywuj”. Poja-
wia sie ponizsza informacja:

Prosze potwierdzic dezakiywacje podpisu profilu _.. X

Czy na pewno chcesz zdezaktywowac podpis profilem MS?

Rezygnuj Tak, dezaktywuj

Po uruchomieniu przycisku i ,Tak, dezaktywuj”. Pojawia sie ponizsza informacja:

Dezaktywacja podpisu profilem MS  Poprawnie zdezaktywowano podpis profilem MS. %

Przycisk i ,Pokaz profil” stuzy wytgcznie do przeglgdu wprowadzonych danych do podpi-
su profilem MS.

Rozdziat 2 - Obstuga aplikacji — portalu S24 20/278



MINISTERSTWO
SPRAWIEDLIWOSCI

www.ms.gov.pl

2.2.4. Usuwanie konta

Portal S24 uzytkownikowi daje mozliwos$¢ usuniecie konta z portalu S24.

W tym celu uruchamiamy przycisk ,,Usun”. Pojawi sie nowe okno, w ktérym podajemy
aktualne hasto. Dopiero po tej czynnosci nastgpi usuniecie konta
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www.ms.gov.pl

Usuwanie konta

Aby usunac konto z systemu 524 nalezy podac aktualne hasto i nacisnac przycick “Usun
konto”™.

& Aktualne hasto*®

¥ Rezygnuj W Usun konto

Pojawi sie kolejne okno, gdzie ostatecznie rezygnujemy z zatozonego konta w portalu
S24,

Frosze potwierdzic usuwanie konta:

Czy na pewno usunad konto ufytkownika?

Rezygnuj Tak, usun konto

Uwagal!

W portalu S24 po usunieciu konta z danym adresem mailowym - nie jest mozliwe ponow-
ne zatozenie nowego konta z tym samy adresem mailowym.

Administrator portalu S24 moze jedynie przywroci¢ usuniete konto, a aktywacja konta w
systemie realizowana jest po dostarczeniu przez uzytkownika danych uwierzytelniajg-
cych.
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Zadanie zakoficzone porazka

Podany adres email jest juz zajgty.

Imig (Wymagany) Hasto: (musi skada¢ sig z conajmniej 8 znakéw, jednej wielkie] i jednej matej litery oraz cyfry) (Wymagany)
---------
Drugie imig Wrowadz ponownie (Wymagany)

tworz tekst

B - X
bak

Weryfikacja teksty (Wymagany)
Adres email (Wymagany) =
@mailinator.com

¥ Potwierdzam, ze: (Wymagany)
o ici za podawanie falszywych danych wynikajacej z pzepisu At 65 §1K w
Kto umyslnie wprowadza w blad organ paristwowy lub instytucje upowazniong z mocy ustawy do legitymowania
1. co do tozsamosci wiasnej lub innej osoby,
2. co do swego zawodu, miejsca lub
podiega karze grzywny.

& Zaloguj € Zapomnialem hasta

2.3. Pomoc w portalu S24

Uruchomienie zaktadki ,Pomoc” spowoduje otwarcie:

1. informacji o kontakcie z Dziatem Serwisu,

2. dokumentacji uzytkownika w formacie PDF.
Dokumentacja uzytkownika w przypadku stwierdzonych bteddéw czy niejasnosci jest sys-
tematycznie aktualizowana.

Pomoc Korespondencja

Pomoc

Bezposredni kontakt z Dziatem Serwisu jest mozliwy od poniedziatku do piatku w godzinach od 7:30 do 15:30.
Zgloszenia prosimy kierowat na adres s24@gdansk.sa.gov.pl lub pod nr tel.: (71) 748 96 00.

Dokumentacja uzytkownika w formacie PDF

2.4. Miejsce kroku w procesie biznesowym rejestracji
spotki.

Rejestracja spotki przebiega w okreslonej i ustalonej kolejnosci. Podczas rejestracji spétki
nie mozna poming¢ zadnego kroku.
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Zatozono, ze krokami w procesie biznesowym rejestracji spotki sg nastepujgce:
zatozenie profilu spoiki,

rejestracja dokumentow spoiki i ich podpisanie elektroniczne,
rejestracja wniosku spétki i podpisanie elektroniczne,

wniesienie opfaty za wniosek,

uzyskanie potwierdzenia optaty przez system ptatniczy (automatycznie),
przestanie wniosku do sadu (automatycznie),

otrzymanie sygnatury sprawy z sgdu (automatycznie) oraz

otrzymanie korespondenciji sprawy z sgdu (automatycznie).

©ONoOOA~WNE

2.5. Korespondencja w portalu S24

Uzytkownik portalu S24 posiada mozliwosS¢ korzystania z przeglgdu korespondenciji w
dwéch miejscach tj.:

1. po wybraniu sprawy z ,Moje wnioski” - ,Pokaz sprawe” uruchomienie przyci-
sku ,Korespondencja w sprawie” spowoduje otwarcie okna z korespondencja.

ZDANIE FINANSOWE

Nazwa podmiotu, dla kidrego sktadane jest sprawozdanie finansowe = 1D wniosku
SIERPIEN-80 SPOLKA KOMANDYTOWA Z30_146

Opis
NAZWA TWORZONE. SPOLKI (NALEZY PODAC BEZ PRZYROSTKA Z FORMA PRAWNA)

Forma prawna

SPOLKA KOWMANDYTOWA

€ Wstecz Korespondencja w sprawie Rejestrzmian Usuri podmiot ¥ Edytuj

Dokumenty w sprawie

Whiosek
Whniosek o zmiang wpisu w Krajowym Rejestrze Sadowym - sprawozdania finansowe i inne dokumenty @ Pobierz PDF # Podpisy
Status: Dokument podpisany ID: Z30_14633/39/2015/KRS_Z30 Data utworzenia: 07-08-2015 & Edytuj *® Usuni
Sygnatura sadu: brak
€ Wstecz =3 Udostepnij sprawe Status sprawy : Dokumenty podpisane - Optac wniosek i wyslij do sadu

MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI A EUROPEJSKI
RSOV STRATEGIA, SPOINGECI % | SPRAWIEDLIWOSCI FUNDUISZ SPORECINY -

PROJEKT WSPO! FINANSOWANY PRZEZ UNIE EURCPEJSKA ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPO:ECZNEGD
Wersja: 2.0.41 Testowe(Aplikacja: 2041 BD: 1.4 XSD:20)

Na licie znajduje sie petna korespondencja dla wybranej sprawy. Lista zawiera kore-
spondencije tylko dla danej sprawy.
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&= Korespondencja

Data od: Data do Nazwa podmiotu 1D wniosku Temat: I Tylko nieprzeczytane

i} =] BERAT SPOFKAZ (| | 5700_14633/53/2( _) Zatacznik

Wyszukaj Wyczyse

Data nadania Hazwa podm  ID wniosku Temat Status Zataczn
1 20-11-201508:41:35 BERAT SPOLK SZOO_14633/53/2015 Wyslano wniosek do sadu - S700 14633/53/2015/KRS E1 NIEPRZECZYTA Brak
2 20-11-201508:41:13 BERAT SPOLK S5700_14633/53/2015 Wystano wniosek do sadu - $700 14633/53/2015/KRS E1 NIEPRZECZYTA Brak

3 16-11-201509:39:55 BERAT SPOLK SZOO_14633/53/2015 NIEPRZECZYTA Brak

4 16-11-201509:15:40 BERAT SPOLK SZ0O_14633/5312015 NIEPRZECZYTA Brak

5 16-11-201508:14:45 BERAT SPOLK SZOO_14633/53/2015 NIEPRZECZYTA Brak

6 16-11-2015 08:09:41 BERAT SPOLK S700_14633/5312015 NIEPRZECZYTA Brak

< 1]

Korespondencja ma mozliwos¢ zawezenia poprzez zastosowanie wymienionych na
ekranie kryteriéw wyszukiwania.

& Korespondencja
Data od. Data do Nazwa podmiotu 1D wniosku Temat: _I Tylko nieprzeczytane
B 01-11-2015 B 08-01-2016 BERAT SPOLKAZ (| | SZOO_14633/5312(

_| Zatacznik

Wyszukaj Wyczysd

Po wybraniu z listy okreslonej korespondencji z kolumny ,Temat”

Data nadania Nazwa podmiotu 1D wniosku Temat
1 | 03-03-201507:06:47 SPOLKA KOMANDYTOWA PODOBNO DOBRZE 20150225 SK_14633/6/2015 Wysiano wniosek do sadu - SK 14633/6/2015/KRS E3

2 03-03-201507:06:47 SPOLKA KOMANDYTOWA PODOBNO DOBRZE 20150225 =~ SK_14633/6/2015 ECard - zmiana statusu platnosci. Wniosek - SK 14633/6/20

pojawia sie kolejne okno z informacjg o tej korespondenciji.
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Podglad wiadomosci

Temat:

ECard - zmiana statusu platnosci. Wniosek - SK_14633/6/2015/KRS_E3

Tresé:
Potwierdzenie zarejestrowania platnosci za wniosek.

Zataczniki-

Zamknij

2. gtéwnego konta uzytkownika wybierajgc zaktadke ,Korespondencja”.

Korespondencja

= Korespondencja

Data od: Data do Mazwa podmiotu 1D wniosku Temat  Tylko nieprzeczytane

[ 0101208 | [ J | 1 I ) Zatacznik

Data nadania Nazwa podmiotu 1D wniosku Temat

1 07012016 13:04:42 3 KROLIZOO SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA = SZOO, ECard - potwierdzienie platnosci. Wniose—

2 07012016 13:04:17 3 KROLIZOO SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA ~ SZOO_1

3 | 07.01-201608:35:23 PORTALS-830 SPOLKA AKCYJNA SA_14633/312016 ECard - potwierdzienie platnosci. Wniose

4 | 07-01-201608:35:04 PORTALS-830 SPOLKA AKCYJNA SA_14633/312016

5 | 07-01-201607:34:28 BBB-51 SPOLKA JAWNA SJ_1 5 ECard - potwierdzienie platnosci. Wniose

6 | 07-01-201607:34:04 BBB-51 SPOLKA JAWNA S
ji 04-01-2016 12:52:59 | ABCD-222 SPOLKA JAWNA | SJ 1463316012015 ECard - potwierdzienie platnosci. Wnilﬁl‘
€ Wstecz

Korespondencja ma mozliwos¢ zawezenia poprzez zastosowanie wymienionych na
ekranie kryteriéw wyszukiwania.
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& Korespondencja

Data od
B 01-11-2015

Data do
B2 08-01-2016

ID wniosku Temat

SZ00_14633/53/2(

Nazwa podmiotu

BERAT SPOLKAZ

Tylko nieprzeczytane

Zatacznik

Wyszukaj Wyczysc

Po nacisnieciu przycisku ,Moja korespondencja” prezentowana jest wyszukiwarka wy-
sytlanych komunikatow.

Na ekranie korespondencji mamy mozliwo$s¢ zawezenia korespondencji poprzez zasto-
sowanie wymienionych na ekranie kryteriéw wyszukiwania.

Miejsce kroku w procesie biznesowym rejestracji spotki.
Pigtym krokiem w procesie rejestracji spoétki jest ,automatyczne uzyskanie potwierdzenia
oplaty przez system ptatniczy”.

analysls Busmess Process Model

Zatozenie profilu Rejestracja Rejestracja Whiesienie i
spotki dokumentéw wniosku oplaty za wmosku do orespondencj
spotki wniosek sadu sprawy z sqdu / zsadu

Széstym krokiem w procesie rejestracji spotki jest ,automatyczne przestanie wniosku do

Sadu”.
analysls Busmess Process Model
Iozeme profilu Rejestraqa Rejestracja Whiesienie Potwierdzenie Otrzymanie Otrzymanie
spotki dokt oplaty za wniesienia optaty przez sygnatury orespondencii
spotki wniosek system platniczy. sprawy z sadu. zsadu

Optacony wniosek (sprawozdanie) trafia do wybranego przez nas sgdu (ktory okreslamy
we wniosku).

Sad zarejestruje wniosek i zwrotnie odesle odpowiedz.

Siédmym krokiem w procesie rejestracji spotki jest ,automatyczne otrzymanie sygnatury

sprawy z Sadu”.
analysls Busmess Process Model
Zatozenie profilu Rejestracja Rejestracja Whiesienie Potwierdzenie Przestanie Otrzymanie
spotki dokumentéw wniosku oplaty za wniesienia optaty przez wniosku do
spotki wniosek system platniczy. sadu

1. W odpowiedzi sagdu zawarta jest sygnatura nadawana przez sad tej sprawy.

Natomiast w portalu S24 wniosek zmienia status na ,Wniosek otrzymat sygnature”.

271278
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ncja Moje wnioski

DZDANE FIRANSOWE

MNazwa spoke, dia ktore) tworzone Jest sprawezdanie finans owe * IDwS24 Sygnatura s3du
MAREK-Z30 SPOLKA AKCYJN Z30_1950112

Forma prawna spotki
SPOLE I

€ Wstecz Korespondencja w sprawie Rejestr zmian Usuri podmiot
Dokumenty w sprawie
Wniosek
Wniosek o zmiang wpisu w Krajowym . spr i iinne & Pobierz PDF
Status- Wniosek otrzymat sygnaturg ID: Z30_19501/1/2015/KRS_Z30 Data utworzenia: 12-05-2015
€ Wstecz =5 Udostepnij sprawe Status sprawy : Wniosek otrzymat sygnature - @ Oplac wnioseki wyslij do sgdu

Ten fakt odnotowywany jest rowniez w informacji mailowej o nadaniu sygnatury sprawy.

0Od: Administrator portalu testowego $24 <ems.t@ms.gov.pl>

Wystane: 21 maja 2015 13:22

Do: PammmmmmiEEs

Temat: 10.10.130.50:8080: Nadanie sygnatury sprawie dotyczacej MAREK--MS SPOtKA KOMANDYTOWA

Witaj!
Sad nadat sygnature dla sprawy dotyczacej MAREK--MS SPOtKA KOMANDYTOWA.

Nadawca: WAXIV
Nadanie sygnatury dla wniosku o numerze: SK_12576/7/2015/KRS_E3

Sygnatura sprawy w sgdzie: WA.XIV 142/15/203

Z powazaniem,

Administrator portalu testowego S24
ems.t@ms.gov.pl

10.10.130.50:8080

Wiadomos¢ jest réwniez widoczna w portalu S24 w ,Korespondencji” o nadaniu sygna-
tury sprawy.
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Korespondencja

& Korespondencja
Data od Data do Hazwa podmiohy 1D wniosku Temat Tylko nieprzeczytane

Zalgcznik

Wyszuka) Wyezypié

Data nadania Narwa podmicty 1D whiosku Temat
1 1052015 14:0%41  MAREK-MS DO Z-30 PRZEDSIEBIORSTWO PRYWATNE OSOBY FIZYCZNEJ  Z30_195011/2015  Nadanie syanatury dia wniosku o pumerze; 2
2 N05.2015 134555 MAREK-MS DO Z-30 PRZEDSIEBIORSTWO PRYWATNE OSOBY FIZYCZNE)  Z30_195011/2015  Wislano wiiosek do sadu - 230 19501120
3 7052015132353 MAREK-MS DO Z-30 PRZEDSIEBIORSTWO PRYWATNE OSOBY FIZYCZNE)  Z30_195011/2015  Wyslano wniosek do sadu - 230 19501120
4 2105-201511:38:17  MAREK-MS DO Z-30 PRZEDSIEBIORSTWO PRYWATNE OSOBY FIZYCZNES  Z30_195011/2015  ECard - rmiana statusy platnodcl, Wiiosek -

<| "
€ Wstecz

Po wybraniu tejze pozycji pojawia sie kolejne okno z informacjg o sygnaturze sprawy
nadanej przez sad.

Podglad wiadomosc
Temat:

Nadanie sygnatury dla wniosku o numerze: Z30_19501/1/2015KRS_Z30

Tresc:

Sygnatura sprawy w sadzie: WAXIV 143115/604

Zalacznikic

Zamknij

2. Kolejng czynnoscia jest informacja sadu o swojej decyzji.

Miejsce kroku w procesie biznesowym rejestracji spotki.

Osmym krokiem w procesie rejestraciji spotki jest ,automatyczne otrzymanie korespon-
dencji sprawy z Sadu”.

analysls Busmess Process Model

Zatozenie profilu Whiesienie Potwierdzenie
spotki optaty za wniesienia opfaty przez wmosku do sygnatury
spotki wniosek system platniczy. sadu sprawy z sadu.
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Po pewnym czasie przychodzi email na naszg skrzynke emaliowa i do portalu S24 >
Korespondencja z decyzja sadu w naszej sprawie.

W portalu S24 widoczna jest zmiana statusu sprawy ,Whniosek otrzymaft koresponden-

cje .

Spotka

Mazwa spotki, dia kidrej tworzone jest sprawozdanie finans owe * IDwS24 Sygnatura sadu

AREK-Z30 SPOLKA AKCY.JN, Z30_1950111/2!

Forma prawna spotki
SPOL

 Wslecz Korespondencja w sprawie Rejestr zmian Usuri podmiot # Edytuj

Dokumenty w sprawie

Whiosek
Whniosek o zmiang wpisu w Krajowym Rejestrze _spr iinne & Pobierz PDF
Status: Wniosek otrzymal korespondencje ID: Z30_19501/1/2015/KRS_Z30 Data utworzenia: 12-05-2015
€ Wstecz « Udostgpnij sprawe  Stalus sprawy: Wniosek otzymat korespondencie  — 2 Opfac wniosek | wyéll| do sadu

Réwniez otrzymujemy drogg emaliowa informacje o zmianie statusu sprawy ,Wniosek
otrzymat korespondencje”.

0Od: Administrator portalu testowego S24 <ems.t@ms.gov.pl>

Wystane: 11 maja 2015 10:38

Do: D

Temat: 10.10.130.50:8080: Nowa korespondencja w sprawie spStki CSA CSA CSA SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA

Witaj!
Otrzymates korespndencije w sprawie dotyczacej zatozenia spotki CSA CSA CSA SPOEKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA,.

Nadawca: WA.XIV
Korespondencja w sprawie dla wniosku o numerze Z30_12576/7/2015/KRS_Z30

Dokumenty wystane w sprawie o sygnaturze WA.XIV 123/15/962
Potwierdzenie odebrania korespondencji zostato wystane do systemu sadowego.

Aby pobrac ewentualne zatgczniki nalezy zalogowac sig do systemu 10.10.130.50:8080 i sprawdzi¢
korespondencije.

Z powazaniem,

Administrator portalu testowego 524
ems.t@ms.gov.pl

10.10.130.50:8080
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Uzytkownik, aby odczytaé decyzje sadu wchodzi w zaktadke ,Korespondencja” i wybiera

pozycje ,Korespondencja w sprawie dla wniosku o numerze ...... .

Korespondencja

= Korespondencja

Data od Data do Nazwa podmioty 1D wniosku Temat Tylko nieprzeczytane

Zalacznik

Wyszukaj | Wyczybé

Data nadania Nazwa podmioty 1D wniosku Temat

21.05.201514:26:23  MAREK-MS DO Z-30 PRZEDSIEBIORSTWO PRYWATNE OSOBY FIZYCZNES  230_195011172015  Korespondencia w sprawie dia wnlosky o)
21-05-2015 140341 MAREK-MS DO 2-30 PRZEDSIEBIORSTWO PRYWATNE OSOBY FIZYCZNES  Z30_19501/172015 nie SyQnatun s Clr2- 30}
21.05.201513:45:55 MAREK.MS DO Z.30 PRZEDSIEBIORSTWO PRYWATNE OSOBY FIZYCZNEJ 230_19501172015  Wyslano wnlosek do sady - 230 19501112
21.05-201513:23:53  MAREK-MS DO Z-30 PRZEDSIEBIORSTWO PRYWATNE OSOBY FIZYCZNEJ  230_1950111/2015  Wyslano wilosek do sady - Z30 195011172

[T S STV N

21-05-2015 11:38:17  MAREK-MS DO Z-30 PRZEDSIEBIORSTWO PRYWATNE OSOBY FIZYCZNEJ  Z30_195011/2015  ECard - zmiana statusu plainodcs, Wilosek

& Wstecz

Po uruchomieniu tejze pozycji pojawia sie kolejne okno z informacjg o dotgczonym pliku
przez sad.

3. Uruchamiamy przycisk ,,Pobierz plik”.

Podglad wiadomosci

Temat:

Kores pondencja w sprawie dla wniosku o numerze Z30_19501/1/2015/KRS_Z30
Tresé:

Dokumenty wystane w sprawie o sygnaturze WAXIV 143415604

Zatgezniki:

41 DC_COPD-0000-PDI-Z51082-0000.pdf XAJES & pobierz plik

Zamknij

Plik pobieramy standardowo - zapisujemy na swoim komputerze.
Komputer musi by¢ wyposazony w narzedzie do odczytywania plikéw ,.xades”.

Uwaga!
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1. PIlik nalezy otworzy¢ jednym z programoéw stuzgcych do weryfikacji podpisu elek-
tronicznego. Na stronie internetowej NCC (http://www.nccert.pl/) znajduje sie lista
podmiotéw uprawnionych do wystawiania bezpiecznych podpisow elektronicz-
nych weryfikowanych kwalifikowanym certyfikatem. Podmioty te udostepniajg
darmowe oprogramowanie do weryfikacji bezpiecznego podpisu elektronicznego
(odczytu).

Dla lepszego zobrazowania przebiegu przeptywu korespondencji na ponizszym diagra-
mie zamieszony zostat obrazowy przebieg korespondencji pomiedzy Portalem S24 a
systemem Biurowo$¢ obowigzujgcym w Ministerstwie Sprawiedliwosci.

System 524 | | System Biurowosé |

T

|

|

|
—L

— Wyslanie dokumentow ——————

Czas do nadania
sygnatury to
najczescie

kilkadziesigt minut

T

———————— Nadanie sygnatury -——————~—

I__________-__

|

d—— Wystanie korespondenc

Czas otrzymania
zwrotki przez system
Biurowos¢ trwa okoto

kilkunastu minut

- Wystanie informacji o doreczeniu {zwrotka) -—=

Diagram komunikacji z systemami

2.6. Rejestracja nowej spotki w portalu

Rejestracja spotek:
e z ograniczong odpowiedzialnoscia,
e jawnej,
e komandytowej oraz
e skiadanie sprawozdania finansowego spétki do Krajowego Sgdu Rejestro-
wego Z-30

przebiega w ten sam sposob, {j.:
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rejestracja umowy,.

rejestracja dokumentéw dodatkowych do umowy (petnomocnictwa, prokury, li-
sty wspdlnikéw, oswiadczenia itp.),

rejestracja wniosku o zarejestrowanie spotki,

wniesienie opfaty za wniosek,

wystanie wniosku i dokumentéw do sadu i

otrzymanie potwierdzenia i korespondencji z sgdu.

A

o gk w

Proces rézni sie tylko zawartoscig informacyjng dedykowanych do tego celu formularzy
oraz iloscig zatgczonych wzorcow dokumentéw.
Taka kolejnos¢ rejestracji dokumentdéw i wniosku zapewnia sprawng rejestracje danych,
wykorzystujgc jednokrotnos¢ ich wprowadzania.

Po zalogowaniu uzytkownika system Portal S24 prezentuje strone gtéwng z mozliwymi
do wykonania dziataniami:

1. zaktadanie spétek i sprawozdania finansowe — umozliwia rejestracje spotki z
ograniczong odpowiedzialnoscia, jawnej czy komandytowej lub oraz umozliwia
rejestracje sprawozdan finansowych sktadanych przez spotke,

2. moje konto — umozliwia administracje danymi konta uzytkownika, zmienne ha-
sta, aktywacje podpiséw elektronicznych,

3. moje wnioski — umozliwia przeglad prowadzonych spraw rejestracji spotek oraz
umozliwia wglad i edycje zarejestrowanych juz dokumentéw w sprawach reje-
stracji spotek i

4. korespondencja — umozliwia przeglad historii komunikatow wymienionych
przez uzytkownika z sgdem.

£ MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

% IUSTITIA EST CONSTANS FT PERPETUA VOLUNTAS 1US SUUM CUIQUE TRIBUENDI

Start  Mojekonto  Moje wnioski  Korespondencia  Pomoc  Moje przedsigbiorstwa

Start

Zakdadanie spotek i sprawozdania finansowe

Pozwala ztazyé wniosek o Pozwala zlozyd wniosek o Pozwale zlazyé wnicsek o Shadanie sprawczdanis
rejestracie spéti z 0.0z rejestracie spétii jawns] 2 rejestiacje spéti ksmandytowe] 2 finansawego spski do Krajowego
wykorzystaniem wzorca umawy. wykorzystaniem wzorca umowy. wykorzystaniem wzorca umoy. Rejestru Sadowego.
Rejestiacia spéii dokonywana jest | Rejestracje spofki dokonywana jest | Rejestracja spofki dokonywana jest
przez intemet, bez udzisty przez intemet, bez udzistu przez intemet, bez udzisty
notariusza & wazystkie dokumenty notariusza & wazystkie dokumenty notariusza & wazystiie dokumenty
potrzebne do zarejestrowania potrzebne do zarejestrowania potizebne do zarejestrowania
spéfii sa genarowane spotki 53 generowsne Spéfii 53 generowane
automatycznie automatycenie automatycznie
Zattz spoke Z 0.0. Zatoz spotee jawna Zaloz spés 1 finansowe

Moje konto i moje dokumenty

: dycja danych danie i kasowanie denych | Otrzymana z sadu rejestrowege
sobowych, zmiana hasfa, podmictéw, Hre wprowadzasig na | | korespondencie wiaz 2
zarzadzanie podpisami formularzu wniosku lub zataceniku | | zatacznikami
elektonicznymi. do wnigsku skiadane do sadu
Moje kanto Moje wnicsti Mojs kcrespondengis.
A MINISTERSTWO UNIA EUROPEISKA
5 KAPITALLURZI % SPRAWIEDLIWOSCT Funsusz s -

PROJEKT WSPOLFINANSOWANY PRZEZ UNIE EUROPEJSKA ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

Viersjs: 2.0.50
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Kazda z wymienionych wyzej opcji zostanie oméwiona z osobna - ponizej.
Proces rejestracji wniosku lub dokumentu polega na wypetnieniu pdl i tabel.

Rejestracja przebiega w krokach, ktérego ostatnim elementem jest zakfadka ,Lista pod-
pisow”. Po wypetnieniu pierwszego z nich wskazujemy na kolejne zaktadki i je wypetnia-
my do ostatniego kroku kreatora. Formularz nie musi byé wypetniony od razu w catosci.
W kazdej chwili rejestracje mozna przerwaé po uprzednim nacisnieciu przycisku ,Zapisz
kopie roboczg’. Do rejestracji dokumentu mozna powréci¢é w dowolnej chwili.

W tabelach zawierajgcych liste danych, tak jak to wida¢ na ekranie powyzej w przyktado-
wej tabeli ,Stawajgcy’, kolejne rekordy sg dodawane przyciskiem ,Dodaj”. Dodany re-
kord po jego wskazaniu mozna edytowac (przycisk ,Edytuj”) lub usunaé¢ (przycisk
~,Usun”) przy pomocy wiasciwego przycisku.

Opisane zasady rejestracji danych dotyczg wszystkich tabel w portalu S24.

2.7. Moje wnioski w portalu S24

Kolejnym elementem jest mozliwos¢ zarzgdzania sprawami rejestrowanych spétek oraz
skladanymi sprawozdaniami finansowymi. Stuzy do tego opcja ,Moje Wnioski” wybiera-
na ze strony gtéwnej konta uzytkownika.

Widoczna na ekranie wyszukiwarka stuzy do wyszukiwania okreslonej spotki wedtug
okreslonych kryteriow.

% MOJE WNIOSKI

Kryteria wyszukiwania

Nazwa podmioty Forma prawna
v Q Wyszukaj
Data powstania od Data powstania do 1D wniasku
= = & Wyczysc
Wyniki wyszukiwawania
Nazwa podmiotu Forma prawna ID wniosku Data utworz
MAREK SPOLKA JAWNA SPOLKA JAWNA SJ_14633H4/2015  2015-03-2
KRYZYS 20150316 SPOLKA JAWNA SPOLKA JAWNA SJ_1463315/2015  2015-03-
FRANKOWSKISFRANKOWSK] SPOLKA Z 0.0. SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA | SZOO_MBM0/2015  2015-03-1
MILANOWEK 20150323 SPOLKAZ 0.0 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA =~ SZOO_MBM1/2015  2015-03-
MILANOWEKBMILANGWEK SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA | SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA — SZOO_MBI18/12015  2015-03-
MICHAL BANNA SPOE KA 7 OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOEKA 7 OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA — SZ00_MBM9/2015  2015-03-
KAFLE&20150402 SPOKA 7 OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOEKA 7 OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA |~ SZ00_MBI20i2015  2015-04-(
KALE& KAFLE 2050402 SPOLKA KOMANDYTOWA SPOLKA KOMANDYTOWA SK_145633/20/2015  2015-04-(
KAFLESKAFLE&KAFLE&20150402 SPOLKA JAWNA SPOLKA JAWNA SJ_1463317/2015  2015-04-(
NOWA 20150408 SPOLKA JAWNA SPOLKA JAWNA 8J_1463318/2015  2015-04-( -
P . ; | =

£ Wstecz @ Pokaz sprawe * Usuni spdtke

Opis przyciskow:
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Lo

Przycisk ,Pokaz sprawe” kieruje uzytkownika do ekranu obstugi rejestracji spoiki.
2. Przycisk ,Wyszukaj” wybiera zalozone przez uzytkownika sprawy rejestracji
spofki.

Przycisk ,Wyczy$é” czysci kryteria wyszukiwania spraw.

Przycisk ,Usun sprawe” usuwa sprawe i wszystkie powigzane ze sprawg doku-
menty. Jednakze, jezeli sprawa zostata przekazana ,Opfaé wniosek i wyslij do
sgdu” — to sprawy takiej system nie pozwoli usungc.

P w

Nazwa podmictu, dia ktdrego skiadane jest sprawozdanie finansowe = 1D wniogku
SIERPIEN-80 SPOLKA KOMANDYTOWA SK_14633/42/2015
Opis

NAZWA TWORZONEJ SPOLKI (NALEZY PODAC BEZ PRZYROSTKA Z FORMA PRAWNA)
Forma prawna
SPOLKA KOMANDYTOWA

Usuwanie podmiofu  Status sprawy nie pozwala na usuniecie podmiotu % =

€ Wstecz n (& Edytuj

2.7.1. Pokaz sprawe

Przycisk ,,Pokaz sprawe” prezentuje ekran zarzgdzania sprawa rejestracji spotki.
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M SPOLKA T DERAMICIONA COPCVAEDZIALMNOSCIA,

NETWE HOTZOnE] Spekl- 1D whksky
Cpls
€ Wslecz Korespondancla w sprawie Rejestr zmian Usut podmial

Dokumenty w sprawie

Dok umanty
Umiowa spodd 2 13 odlp cla & Wiezyta) XML [& Pudierz FOF # Foaisy
Saatus; Dokument roboczy ICC 3200143 aNeU 3200 Ciafa utworzania: 02-02-2016 & By x Usut
Oswistdczanks o wnbsskaniy kapitaiy X Woyta) kL + Lmwarz dolsment # Podalsy

Siatus; Brak dokumentu

Lista wspoinikow & Wezyia) XML + LEwdrz dokument # Podalsy

StEtus; Brak gokumsntu

L o fT twis 00 Zodenta wniosku & Wezyta) XML + Unwarz okument # Podglsy

Siatus; Brak dokumsantu

Uchwata w sprawls prokury L Wezya) XML o LEwdrz doloument # Podalsy

StEtus; Brak gokumsntu
LIty (0 ZEWSICIS LMoWY SPOiK

D uchwaty p twa 00 Lmowy <+ Lnwarz dokument
Pednomocnictwa do zswarcls wmow) spodid

Depiawania pednomocnichve oo Zawarcta Lmowy spodid <+ Lnwarz dokument

Wniosak
Vniossk 0 re|astrac) g podmiotu w rs|sstrzs prasdsigbloncow - spodi  ouo. + Umwiirz whikossk # Podalsy
StEtus; Brak gokumsntu
€ Wolaoz =% Udoslegnl] sprawe. | Status sprawy - Przpgolowpwaniie dokumeniw. — 0D Opilad wakossk |yl 6o 530

Ekran zarzgdzania sprawg rejestracji spotki zawiera kompletng liste wymaganych i opcjo-
nalnych dokumentéw potrzebnych do zarejestrowania spofki.
Lista ta jest r6zna w zaleznosci od rodzaju rejestrowanej spotki. Rejestracja kazdego z
wnioskow i dokumentéw sktada sie z dwdch krokéw:

1. utworzenia dokumentu z wzorca,

2. edycji danych.
Utworzenie dokumentu z oprécz wzorca i samego wykreowania dokumentu ma, jeszcze
te funkcjonalnosé¢, ze wypetnia nowy dokument danymi z dokumentéw bazowych.

Dokumenty takie jak:
1. oswiadczenia o wniesieniu kapitatu,
2. lista wspolnikow,
3. oswiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do ztozenia wniosku,
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4. uchwata w sprawie prokury,
5. dodawanie petnomocnictwa do zawarcia umowy spétki,

korzystajg z danych zawartych w umowie.

Natomiast wniosek korzysta ze wszystkich danych zapisanych w dokumentach wcze-
$niej, fgcznie z umowa.

Taki sposob rejestracji danych zapewnia spéjnos¢ zapisanych informacji w dokumentach.

Opis poszczegodlnych spoétek czy sprawozdan jest szczegdétowo opisywany w dalszych
rozdziatach.

Uwagal
Rozpoczecie edycji danych zawsze powoduje usuniecie podpiséw ztozonych pod modyfi-
kowanym dokumentem lub wnioskiem.

2.7.1.1. Podpisy:
Zarejestrowane dokumenty podpisujemy naciskajac przycisk ,Podpisy”.

Start Moje konto Moje wnioski Korespondencja

Spodtka | Podpisy

# PODPISY
Data podpisania Osoba podpisujaca Podpisuje w imieniu
1 21-05-201607.57:29 wiasnym
2 NIE PODPISANG - BOLEK BOLEK-BOLEK X PODPISZ
3 NIE PODPISAND WV WIVW WIWWW-WW AARAAARAA JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA X PCDPISZ
4 NIEPODPISANO [ ] ABMABARAA JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA X PODPIS?
5 NIE PODPISANO [ ] wiasnym  PODPISZ

Wyjdi

Lista oso6b uprawnionych do podpisu jest ustalana na podstawie listy wspdlnikéw i ich
reprezentantéw zapisanych na liScie ,Stawajgcych” w zarejestrowanej umowie spoétki.

Naciskajac link ,,Podpisz”, przechodzimy do ekranu ,,Podpisy”.

Rozdziat 2 - Obstuga aplikacji — portalu S24 37/278



SPRAWIEDLIWOSCI

& PODPISY
Nazwa spilln FRAMKOWSHIAFRANKOWSKI SF0LKA 2 0 0
Whidek O rejeatrad)e poomichy w ré esize paadsismortin - Spfea 0.0
IC: SI00_MBNIEISKRS_E1 Data: 28-05-2015 Staws RoDocy - poprawny
Podpis wimieniu
g Drugie mig Hacaisko PEZEL
Dioiument tndsameso Humer dobumaniy Organ wydajacy

Ja MAREK BOGDANSK akcepiuly gorument | skladam podpls W ATieniu wiasnym

Pokad dokumgrd

& Walecz

Po wybraniu rodzaju podpisu system w celu weryfikacji uzytkownika zazgda jeszcze raz
hasta do konta uzytkownika (w zaleznosci od rodzaju spétki podpinane sg okreslone typy
podpisow).

Po zarejestrowaniu umowy spétki oraz wszystkich pozostatych dokumentéw rejestrujemy
wniosek.

Odpowiednia kolejnos¢ rejestrowanych dokumentow (Umowa > Dokumenty dodatkowe
- Whniosek) powoduje, ze w trakcie rejestracji wniosku system podpowiada wprowadzo-
ne juz dane uzytkownikowi bez potrzeby ponownego ich wprowadzania.

2.7.2. Udostepnij sprawe

Kolejng czynnoscig podczas rejestracji spoiki jest to, ze osoba wprowadzajgca musi udo-
stepni¢ prowadzong sprawe innym uzytkownikom w celu umozliwiania ztozenia podpisu
pod sprawg.

Uwaga!

1. Sprawe mozemy przekazaé tylko i wytgcznie stawajgcym, ktdrzy sg ujeci w danej
sprawie i sg zarejestrowani w portalu S-24. Bez posiadania konta nie mozna
przekazac¢ sprawy innym stawajgcym.

2. Po udostepnieniu sprawy innym stawajgcym, i ktérzy mogg wnosi¢ zmiany w da-
nej sprawie w bazie danych zapisywana jest ostatnia zmiana w danej czynnosci
(np.: adres spotki) wykonana przez ostatniego stawajgcego, ktéry uruchomit
przycisk ,Zapisz”.

Opisywang funkcje umozliwia przycisk ,Udostepnij sprawe” znajdujgcy sie w dolnej
listwie po uruchomieniu przycisku ,Pokaz sprawe”.

€ Wstecz =5 Udostepnij sprawe Status sprawy - Przygotowywanie dokumentdw - (& Optac wniosek i wyslij do sadu

Uruchomienie przycisku ,Udostepnij sprawe” spowoduje otwarcie nowego okna ,Zarzg-
dzanie uprawieniami sprawy”:
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& Zarzadzanie uprawnieniami do sprawy
FRANKOWSKISFRANKOWSKI SPOLKAZ 0.0,
Wyszukaj
Imig, nazwisko lub adres email Uprawnienie
v Q Wyszukaj & Wyczysé
Uprawnienia uzytkownikow
Imi¢ | nazwisko Nazwa konta(email) Uprawnienia
,1_—0__,‘;)! sprawa; Czytanie o sprawie; Edycja ow w sprawie;
4 | 2
€ Wstecz =3 Udost sprawe @ Edytuj
Ekran sktada sie z 3 cze$ci:
e wyszukaj,
e ,uprawnienia” stawajgcych oraz
e z szyny udostepniania i edytowania uprawieniami.
€ Wslecz =5 Udostepnij sprawe uZyikownikowi (& Edytuj uprawnienia

Wyszukiwarka widoczna na ekranie stuzy do zawezania listy uzytkownikédw majgcych juz
dostep do dokumentu. Stuzg do tego przyciski:

o ,Wyszukaj” - wybiera zatozone przez uzytkownika sprawy rejestracji spoftki.

o ,Wyczysé” - czysci kryteria wyszukiwania spraw oraz

e Wybdr stawajgcego z danej sprawy lub

e  Wybdr po okreslonych kryteriach w stowniku uprawnien.

Wyszukaj
Imig, nazwisko lub adres email Uprawnienie

v Q Wyszukaj & Wyczyéé

Uprawnienia uzytkownikow Uprawnienie do przegladania dokumentéw w sprawie

Imie i nazwisko Nazwa i jer U ienie do edycji ich dokumentéw w sprawie
. ~__ Uprawnienie do podpisywania dokumentéw w sprawie
1 Marck (HFEEEED  GEEUEEEEDs)onitpl | Administro ienie do optaty za
Uprawnienie do wysytania sprawy do sadu
Uprawnienie do tworzenia dokumentu na podstawie wzorca

Administrator sprawy - moze zarzadzac upr ieniami, ¢iusuwaé d

vanie dokumentov

Ze stownika uprawniefh mozna wybrac¢ nastepujgce pozycje:
e uprawnienie do przeglgdania dokumentéw w sprawie,
uprawnienie do edycji wszystkich dokumentéw w sprawie,
uprawnienie do podpisywania dokumentéw w sprawie,
uprawnienie do opfaty za wniosek i wysytania sprawy do sadu,
uprawnienie do tworzenia dokumentu na podstawie wzorca oraz
administrator sprawy - moze zarzgdza¢ uprawnieniami, dodawac i usuwac do-
kumenty.
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www.ms.gov.pl

Przycisk ,Udostepnij sprawe uzytkownikowi” - umozliwia wglad do sprawy wskazane-
mu uzytkownikowi.

Uruchamiamy przycisk ,Udostepnij sprawe uzytkownikowi’, co spowoduje otwarcie
nowego okna. Wskazanie uzytkownika jest realizowane przez wprowadzanie adresu
email i uruchomienie przycisku ,Udostepnij’.

Udostepnianie sprawy

Mazwa uZytkownika (email)

% Rezygnuj =2 Udostepnij

Nastepuje sprawdzenie czy w aplikacji wystepuje wprowadzony mail. Po wprowadzeniu
adresu email system w pierwszej kolejnosci szuka istniejgcego juz konta w portalu S24.

Jesli go nie znajdzie system wyswietla informacje o nieistnieniu konta z podanym adre-
sem email w portalu S24 i pyta czy wysta¢ na wskazany email informacje o zatozeniu
sprawy rejestracji spétki i prosbe o zatozenie konta.
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Udostepnianie sprawy
Mazwa uiytkownika (email)
| KOWALSKI@SYGNITYPL )

e

Cebzataniz

Podane konto nie istnieje w systemie? Czy wystad Zaproszanie do zatozenia konta na
adres emall?

R (D

Opisane wyzej dziatanie wymusza fakt, ze tylko osoby posiadajgce konto w portalu S24
majg mozliwos¢ podpisywania dokumentow.

Jesli osoba o wskazanym emailu istnieje w systemie, to jego dane pojawig sie na liscie
uprawnionych do dostepu do sprawy.

Natomiast w przypadku btedéw w emailu pojawi sie okno informujgce o btedzie:

Sprawdzanie formularza B
Podczas walidacji wystapity btedy

Podano bigdny adres email. Prosze podac prawidiowy adres email,

OK

Po prawidtowym nadaniu uprawnien stawajgcy pojawi sie na liscie ,Uprawnienia uzyt-
kownikéw”.

Uprawnienia ufytkownikow
Imie i nazwisko Nazwa konta{email) Uprawnienia

1 Mar{D it Pl Administrowanie sprawa; Czytanie dokumentdw w sprawie; Edycja dokumentéw w sprawie; Podpisywanie dokumentdw w|
2 | M« (I ol Czytanie dokumentw w sprawie; Edycia dokumentéw w sprawie; Podpisywanie dokumentow w sprawie

Natomiast uzytkownik, ktéremu nadaliSmy uprawnienia do sprawy otrzymuje drogg ema-
liowg informacje o nadaniu uprawnien.
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From: Administrator Portalu g0 S24 [mailto:portal: @sygnity.pl]

Sent: Thursday, May 28, 2015 7:54 AM

To: Michat TN

Subject: https://portals24.corpnet.inside: Udostepnienie sprawy SZOO_14633/44/2015

Witaj!

Uzytkownik Mare_oste;pnil}Tobie sprawe SZOO_14633/44/2015 dotyczaca TESTY POWIADOMIEN SPOLKA Z
OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA. Po zalogowaniu na portal https:/portals24.corpnet.inside bedziesz miat dostep do sprawy.

Z powazaniem,

Adminsstrator Portalu Testowego S24
portals24test@svygnity.pl
https://portals24. corpnet.inside

Przycisk ,Edytuj uprawnienia” - umozliwia zarzgdzanie uprawnieniami do dokumentu
dla okreslonego uzytkownika. Zaznaczajgc rekord z okredlonym nazwiskiem i naciskajgc
klawisz ,Edytuj uprawnienia” mozemy nadac uprawnienia do okreslonego dokumentu.

Edycja uprawnien uzytkownika do dokumentu
Nazwa utytkownika (email)

Czytanie dokumentdw w sprawie

Edycja dokumentéw w sprawie

Podpisywanie dokumentéw w sprawie

Optacenie wniosku

Wystanie wniosku

Tworzenie dokumentdw w wsprawie

Administrowanie sprawa

¥ Rezygnuj

Uzytkownik naciskajgc klawisze ,Nadaj” i ,Usun” moze odpowiednio nadawac lub odbie-
ra¢ uprawnienia do ponizszych czynnosci:

czytanie dokumentow w sprawie,

edycja dokumentéw w sprawie,

podpisywanie dokumentéw w sprawie,

opfacenie wniosku,

wystanie wniosku,

tworzenie dokumentoéw w sprawie i

administrowanie sprawa.

Nogkwbdr

Natomiast uzytkownik, ktoremu zmieniliSmy lub zabraliSmy uprawnienia do sprawy,
otrzymuje drogg emaliowg informacje o zmianach tych uprawnien.
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From: Administrator Portalu Testowego 524 [mailto:portals24test@sygnity.pl]
Sent: Thursday, May 28, 2015 7:55 AM

To: Michal TR

Subject: https://portals24.corpnet.inside: Zmiana uprawnieri do sprawy

Witaj!

Uzytkownik Mare GRSt dacy administratorem w sprawie dotyczacej TESTY POWIADOMIEN SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOW'IEDZIALNOéCIA zmienit Twoje uprawnienia:

Uprawnienie do podpisywania dokumentow w sprawie,

Z powazaniem,
Administrator Portalu Testowego S24
portals24test@svenity.pl

https://portals24.corpnet.inside

Odebrane upr ienia: Uj ienie do przegladania dok 6w w sprawie, Uprawnienie do edycji wszystkich dokumentéw w sprawie,

Uwagal

1. Osoba, ktéra zatozyta sprawe, automatycznie posiada wszystkie uprawnienia.

2. Natomiast osoba, ktdrej do sprawy nadaliSmy uprawnienia posiada z automatu
nastepujgce uprawnienia: Czytanie dokumentéw w sprawie, Edycja dokumentéw

w sprawie i Podpisywanie dokumentéw w sprawie.

3. Po nadaniu uprawnien do sprawy danemu stawajgcemu — sprawa jest dostepna
temu uzytkownikowi zgodnie z przydzielonymi uprawnieniami. Uzytkownik ten

widzi te sprawe jak kazdg inng. Rozni sie ona tylko ID sprawy.

4. Po zatatwieniu swoich czynnosci uzytkownik moze oddac¢ wiascicielowi sprawe
poprzez usuniecie uprawnien do sprawy. Wiasciciel sprawy moze tez zabraé te

uprawnienia.

2.7.3. Opta¢ wniosek w portalu S24

Po zarejestrowaniu wniosku spofki: z 0.0., jawnej, komandytowej czy sprawozdania fi-
nansowego (Z-30) kolejng czynnoscig jest koniecznos¢ wniesienia optaty za rejestracje

sprawy.

Miejsce kroku w procesie biznesowym rejestracji spotki.

Czwartym krokiem w procesie rejestracji spotki jest ,wniesienie optaty za wniosek”.

analysls Busmess Process Model

Iozeme profilu Rejestraqa Rejestracja Potwierdzenie Otrzy
spotki dokt wniesienia oplaty przez wnlosku do sygnatury
spotki system platniczy. sadu sprawy z sadu.

)

Otrzymanie
orespondencji
zsadu

)

Do tego celu stuzy przycisk ,Opfa¢ wniosek i wyslij do sgdu” umozliwia wniesienie
optaty za wniosek oraz jego automatyczne wystanie do sadu po otrzymaniu potwierdze-

nia przyjecia opfaty.

Pigtym krokiem w procesie rejestracji spofki jest ,automatyczne uzyskanie potwierdzenia

opflaty przez system ptatniczy”.
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analysls Busmess Process Model

Iozeme profilu Whiesienie
spotki dokumentow wnlosku optaty za wnlosku do sygnatury
spotki wniosek sadu sprawy z sadu.

Otrzymanie
orespondencji
zsadu

Szdstym krokiem w procesie rejestracji spofki jest ,automatyczne przestanie wniosku do
Sadu”.

analysls Business Process Model

Iozeme profilu Rejestracja Potwierdzenie Otrzymanie
spotki dokumentow wnlosku oplaty za wniesienia optaty przez sygnatury
spotki wniosek system platniczy. sprawy z sadu.

Otrzymanie

orespondencji
b zsadu

Sposéb i zasady wykonania optat opisane sg w rozdziale ,Wspdlne dokumenty zatgczone
do wnioskow E-1, E-2 i E-3” (3.1.11 Podpisy}.

2.7.4. Rejestr zmian w portalu S24

Rejestr zmian umozliwia wyszukiwanie historii dziatan uzytkownikéw biorgcych udziat w
rejestracji dokumentow i wniosku rejestracyjnego spotki.

Wyszukiwane mogg by¢ wszystkie zdarzenia w sprawie lub tylko wystepujgce w zadanym
okresie.

Po wybraniu z menu Moje spdtki okreslonej spdtki nalezy uruchomi¢ przycisk ,Rejestr
zmian”.

® SPOEKA Z DGRANICZONA ODPOWEDZIALNOSCIA

Nazwa tworzonej sptki*

FRANKOWSKI&FRANKOV

1D wniosku

VSKI SPOLKAZ 0.0, SZ00_WMB/10/2015

Opis

FRANKOWSKI&FRANKOWSKI FRANKOWSKI&FRANKOWSKI FRANKOWSKI&FRANKOWSKI FRANKOWSKI&FRANKOWSK]

€ Wslecz Korespondencia w sprawie Usur pedmiot

Rejestr zmi%

Spowoduje to otwarcie nowego okna z rejestrem zmian wykonywanych w danej spétce.

44278
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Il Rejestr zmian

BBB-51 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Kryteria wyszukiwania
Data od Data do

B2 08-12-2015 B2 09-12-2015 & Wyczysc Q Wyszukaj
Wyszukane

Zdarzenie Opis Data Uiyt IP =

1 Edycja dokumentu Wniosek o rejestracie podmiotu w rejestrze przedsiebiorcdw - spdtka z 0.0.-SZ00_14633/83/ 09-12-2015 08:01:37  Maret 10.2.21.1 | il

2 Edycja dokumentu Wniosek o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsigbiorcéw - spétka z 0.0.-5Z00_14633/83/ 09-12-201508:01:35  Maret 10.2{%1.1

3 Edycja dokumentu Wniosek o rejestracie podmiotu w rejestrze przedsiebiorcdw - spdtka z 0.0.-SZ00_14633/83/ 09-12-201507:57:39  Maret 10.2.21.1

4 | Edycja dokumentu Wniosek a rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow - spétka z 0.0-5Z00_14633/83/ 09-12-201507:56:13  Maret 10.2.21.1

5 | Edycja dokumentu Wniosek a rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow - spétka z 0.0-SZ00_14633/83/ 09-12-201507:48:13 | Maret 10.2.21.1

6 Utworzenie wniosku Wniosek o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsigbiorcow - spétka z 0.0 -5700_14633/33/ 09-12-201507:46:37  Maret 102211

7 Edycja dokumentu Petnomocnictwo do zawarcia umowy spotki-SZ00_14633/83/2015/PDUdw 09-12-201507:45:21 | Maret 102211

8 Edycja dokumentu Petnomocnictwe do zawarcia umowy spotki-SZ00_14633/83/2015/PDUdw 09-12-201507:4520 Maret 102211

9 Dodanie nowego dok  Petnomocnictwo do zawarcia umowy spdtki-SZ00_14633/33/2015/PDUdw 09-12-201507:44:07 Maret 102211

10  Edycja dokumentu Petnomocnictwo do zawarcia umowy spotki-SZ00_14633/83/2015/PDUdw 09-12-201507.42.00 Maret 102211

11 | Edycja dokumentu Petnomocnictwo do zawarcia umowy spotki-SZ00_14632/83/2015/PDUdw 09-12-201507:41.58 Maret 102211

12 Dodanie nowego dok  Petnomocnictwo do zawarcia umowy spotki-SZ00_14633/83/2015/PDUdw 09-12-201507:41:22 Maret 102211

13 | Edycja dokumentu Petnomocnictwo do zawarcia umowy spdtki-SZ00_14633/83/2015/PDUdw 09-12-201507:40:59  Maret 10.221.1 ;I

€ Wstecz

W prezentowanej tabeli odnotowywane sg wszystkie wykonywane zdarzenia przez okre-
Slonych uzytkownikéw sprawy wraz z okresleniem wszystkich wykonywanych zdarzen,
ich opisu, daty i czasu wykonania danej czynnosci wraz z adresem |IP uzytkownika z kté-
rego dokonano zmian.

Korzystajgc z "Kryteriow wyszukiwania’ mozemy zawezaé zakres danych w tabeli.

Przyciski ,Wyszukaj” i ,Wyczys$é” nie wymagajg objasnien.

Natomiast w przypadku operacji wykonanych przez administratora wcielonego w uzyt-
kownika w RWZ bedzie widoczna informacja o tym, ze okreslong czynnos¢ wykonat
okreslony administrator.

s Rejestr zmian - [%

KLO SPOLKA Z OGRANICZONA CDPOWIEDZIALNOSCIA
Kryteria wyszukiwania

Dats od Data do

& ViyczysE | QL Wyszuka)

Wiysaukane

105631

owego padmiahy  SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCL, - SZ00G_10436M108:2015

10:12:201509.02 10 admint LUKASZ Spgnity

2.7.5. Przycisk ,,Wyszukaj”

Przycisk ,Wyszukaj” wybiera zatozone przez uzytkownika sprawy rejestracji spotki.

Dla wyszukania lub zawezenia wyszukiwanych spétek stuzg do tego celu ,Kryteria wy-
szukiwania’, tj. wyszukiwanie po:

1. nazwie lub czesci nazwy podmiotu,

2. dat powstania spotki od — do,
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3. id wniosku oraz

4. formy prawnej wniosku, a w tym:

spoétka jawna,

spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia,

spoétka komandytowa,

spoétka partnerska,

spotka komandytowo-akcyjna,

spoétka akcyjna,

spotdzielnia,

przedsiebiorstwo panstwowe,

jednostka badawczo-rozwojowa,

przedsiebiorstwo zagraniczne,

towarzystwo ubezpieczen wzajemnych,

oddziat zagranicznego przedsiebiorcy,

gtéwny oddziat zagranicznego zaktadu ubezpieczen,
stowarzyszenie,

zwigzek stowarzyszen,

fundacja,

samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotne;,
kétko rolnicze,

rolnicze zrzeszenie branzowe,

zwigzki rolnikéw kotek i organizaciji rolniczych,
zwigzek rolniczych zrzeszen branzowych,

zwigzek zawodowy rolnikéw indywidualnych,

cech rzemiesiniczy,

izba rzemieslnicza,

zwigzek rzemiosta polskiego,

zrzeszenie handlu i ustug,

zrzeszenie transportu,

ogolnokrajowa reprezentacja zrzeszenh handlu i ustug,
ogolnokrajowa reprezentacja zrzeszen transportu,
ogolnokrajowy zwigzek miedzybranzowy,
ogolnokrajowe zrzeszenie miedzybranzowe,

izba gospodarcza,

zwigzek zawodowy,

zwigzek pracodawcoéw,

federacja / konfederacja zwigzkdéw pracodawcow,
stowarzyszenie kultury fizycznej,

zwigzek sportowy,

polski zwigzek sportowy,

stowarzyszenie kultury fizycznej o zasiegu ogdlnokrajowym,
kolumna transportu sanitarnego,

inna organizacja podmiotéow gospodarczych,

inna organizacja spoteczna lub zawodowa,

nie posiadajgca osobowosci prawnej organizacja pozytku publiczne-
go,

e inna osoba prawna bedaca organizacjg pozytku publicznego,
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e koscielna osoba prawna bedgca organizacjg pozytku publicznego,
nie posiadajgca osobowosci prawnej instytucja koscielna bedaca or-
ganizacjg pozytku publicznego,

spoétka europejska,

europejskie zgrupowanie intereséw gospodarczych,

spotdzielnia europejska,

instytucja gospodarki budzetowej,

towarzystwo reasekuracji wzajemnej,

gtébwny oddziat zagranicznego zakfadu reasekuraciji,

instytut badawczy oraz

spofdzielcza kasa oszczednosciowo-kredytowa.

% MOJE WNIOSKI

Kryteria wyszukiwania
Nazwa podmiotu Forma prawna
w Q, Wyszukaj

Data powstania od Data powstania do 1D wniosku
= = & Wyczyse

Wyniki wyszukiwawania

Przyciski:

1. ,Wyczys¢é” czysci kryteria wyszukiwania spraw,

2. ,Wstecz” umozliwia wyjscie do strony gtéwnej konta uzytkownika.
nie wymagajg wyjasnien.

2.8. Udogodnienia dla niepetnosprawnych

Portal S 24 przystosowany jest do pracy dla oséb niepetnosprawnych, a w tym dla: oséb
stabo widzacych i daltonistéw.

Realizacja tej funkcjonalnosci dostepna jest dla uzytkownika po zatozeniu konta i po uru-
chomieniu portalu.

Po jego uruchomieniu w lewym gérnym rogu wprowadzono dwa przyciski:

| a A

—
Wersja kontrastowa | ‘oraz

Wersja kontrastowa
Uruchomienie przycisku ,Wersja kontrastowa” spowoduje, ze zostanie zmieniona kolo-
rystyka wszystkich ekranéw z istniejgcego
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MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

Stat Mojekonto | Mojewnioski  Korespondencia  Pomoc

% MOJE WNIOSKI

o suROPLISEA
atorein
[y

na wersje kontrastowa (spowoduje, ze zostanie zmieniona kolorystyka wszystkich ekra-
now)

Start  Mojekonto  Moje wnioski  Korespondencia  Pomoc

I MINISTERSTO i cvroressxa IR

Natomiast ponowne uruchomienie przycisku ,Wersja kontrastowa” spowoduje, ze zo-
stanie przywrdcona pierwotna kolorystyka portalu.
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Przycisk ,,A A~
Uruchomienie przycisku ,,A” spowoduje, ze wielko$¢ czcionek i catego ekranu zostanie
pomniejszona — max 2 razy.

[Werspa kontrastowa | &

MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

IUSTITIA EST COMSTANS ET PERFFTUA VOLURTAS IUS SUUM CUIQUE TRIBUEND]

Zakiadanie spolek | sprawozdania finansowe

S TN

POZaIE Z0ZjE WNKEK O oTwal zH0zy [
REdadgspiizonz Rjesiacls POk jawne)z rejedrack poklkomancyiowe)z | Ananawego spoikl do Kiajowego
wjkarzyEanien wznma wn owy. " 3 Fejestn S3dowego.

e ok dkonwam fea 2 Jea

przezmtemet, bez wizizy pmazinEmet bezuazay przez memet, bezuaztaiy

Polarima 3 wyskle dokumenty | noladusz: 3 waysle dokmeny | norua: 3 warydke dommenty

potgetne o

3 genemwan: autom atyenie

Za162 ok komandyiowy Sprawozdania Aranawe

Moaje kdritF S Hokumenty IR

Przegigianke orz ecpefa camen | Peegiadante |amwank danych | Olzymana z S Rjesiowegn
ceobowyon, Zmiana hada podm okw, kie woRwadza s na | Korepondenci wazz
zazaezanke pospimmi mmuiey wnkay M RGNk || ZilGAL
eleroniczymL 0 wAloE HEame 0o s

Mo ko Moje wnlozk Mo orespanaenca

UNIA EUROPEISKA
EURDFEISKI
FUNDISSZ SPOLECZNY

PROJEKT WSPOEFINANSOWANY PRZEZ INIE EURCPESKA ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOEEGZNEGO
Wersja: 2.0.48 Testows(Aplikacja: 2.0.48 BD: 1.4 XSD: 2.0 )

i KAPITAL LUDZKI
RSO0 IR SRR

Uruchomienie przycisku ,,A” spowoduje, ze wielkos¢ czcionek i catego ekranu zostanie
powiekszona — max 4 razy (pojawia sie suwak gora — dét oraz lewo - prawo).

Wersja kontrasiowa | a A

MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

waflre  IUSTITLA EST CONSTANS ET PERFETLIA VOLUKTAS IS SULIM CUIQUE TRIBUENDL

Zaktadanie spotek i sprawozdania finansowe

Pozwala Aonyt wniosek o rejestracje
5poiki 0.0 2 wykorzystaniem waoma
umowy Rejesiracja s potki
dokonywana jest pezintemel, bez
udzial notariusza a ws 2ystide
dokumenty polrzebne do
ZarejESOWANIA SPOIKI 53
ENEIOWANE AUtOM atyeznie

Zait2 spoike 20.0.

Milnin Lantn | monin Aalimssnh s

Poowala Zlony wnios ek o rejestracje
spolki jawne) zwykorysaniem
wzorta umowy. Refesiracia spofki
dokonywana jest preez inemet, bez
UdHA NOIANUSZ3 3 WSTYSIKIE
dokumenty poirzebne do
Zarejestrowania s polki s

Pozwala zhoty whiosek o rejestracie Skiadanie sprawozdania

spolki komandylowe) 2
wykorzystaniem wzorca umowy.
Rejestracja spoiki dokonywana jest
PrZez INEMet. Bez UaziaU Notanus za
awszysiie dokumenly poirzebne do
ZATBjesIOwaNia s poik 53

finansowego s poiki do Krajowego
Rejestn Sadowego.

Zaltz spoike [awna,

Zaiét spétke kom andyowa Sprawoagania finansowe

i

Rozdziat 2 - Obstuga aplikacji — portalu S24

49278



SPRAWIEDLIWOSCI

Wymienione wyzej przyciski dziatajg niezaleznie. Mozna, wiec zmienia¢ kolorystyke i
wielko$¢ czcionek dowolnego ekranu.

Odczytanie glosowe kodu captcha

Podczas zakfadania konta umozliwiono réwniez odczytanie gtosowe kodu captcha. W
tym celu zostat dodany przycisk ,Odtwérz tekst” — po uruchomieniu ktérego w kompute-
rze odtwarzany jest gtosowo kod captcha.

Ponizej zrzuty dla wersji kontrastowej i niekontrastowe;j.

Odtworz tekst
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3. Wspélne  dokumenty  zaltaczone do
whnioskéw E-1, E-2i E-3

W Portal S24 wystepujg wspdlne dokumenty zatgczone do wnioskéw E1, E2 i E3, a s3 to:
1. wspdlne elementy przy rejestracji kazdej spoétki oraz
2. oswiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do ztozenia wniosku.
3. petnomocnictwa do zawarcia umowy spoétki oraz
4. wzorzec uchwaty w sprawie prokury.

W ponizszych podrozdziatach bedg one kolejno opisywane, i tak:

3.1. Wspdlne elementy przy rejestracji spotki

3.1.1. Opis nazwy spoftki

W czesci opisujgcej nazwe spotki mozemy dokonac:
e usuniecia spokki,

e zZmiany opisu,

e cofng¢ sie 1 krok wstecz oraz

* SPOLKA KOMANDYTOWA

Mazwa spoti (bez przyrostka z forma prawna)® [n]
MAREK&JADWIGA Z DNIA 20155-03-10 SK_14633/14/2015
Opis

Tu mozna wpisad dowalny tekst opisujacy spdtke po modyfikacji

€ Wstecz Usuri podmiot Rejestrzmian [# Edytuj

e uruchamiajgc przycisk ,Rejestr zmian”, dokona¢ przegladu wykonanych czynno-
Sci czasie samej rejestracji spotki. Pojawia sie nowe okno wyszukiwarki, ktéra
pozwoli na przeglad rejestru zmian w okreslonym czasie.

Proces rejestracji wniosku lub dokumentu polega na wypetnieniu pdl i tabel. Rejestracja
przebiega w krokach, ktérego ostatnim elementem jest zaktadka ,Lista podpiséw”. Po
wypetnieniu pierwszego z nich wskazujemy na kolejne zaktadki i je wypetniamy do ostat-
niego kroku kreatora. Formularz nie musi by¢ wypetniony od razu w catosci. W kazdej
chwili rejestracje mozna przerwa¢ po uprzednim nacisnieciu przycisku ,Zapisz kopie
roboczg”. Do rejestracji dokumentu mozna powréci¢ w dowolnej chwili.

W tabelach zawierajgcych liste danych kolejne rekordy sg dodawane przyciskiem ,Do-
daj”.

Dodany rekord po jego wskazaniu mozna edytowac (przycisk ,Edytuj”) lub usungc¢ (przy-
cisk ,Usun”) przy pomocy wtasciwego przycisku.

Uwaga!
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Przyciski ,Edytuj” czy ,Usun” jest aktywny tylko dla wtasciciela zatozonej spotki. w prze-
ciwnym wypadku wyswietlany bedzie komunikat: "Dokumenty tej sp6tki moze usunagé
(Imie i nazwisko - osoba zakladajgca profil spétki)”

Opisane zasady rejestracji danych w dotyczg wszystkich tabel w portalu S24.

3.1.2. Statusy dokumentéw w portalu S24
Kazdy spétka ma nadawany ,status”, ID spotki oraz date utworzenia (DD-MM-RRRR).

# SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWEDZIALNOSCLA

Nazwa tworzonej spdtei = 1D w 524 Sygnatura sadu

ELBLAG SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALMOSCIA 5Z200_14633/4

.ID S 24” spotki sktada sie z 4 czesci, tj.:
e  skrétu spoiki,
e automatycznego numeru nadawanego przez system,
e kolejnego numeru dla danego typu spotki oraz
e roku nadania ID.

SPOEKA KOMANDYTOWA SK_14633M2/2015
SPOEKA JAWNA SJ_14633M10/2015
SPOLKAZ 0.0. SZ200_MB/3/2015

3.1.2.1. Status dokumentu

»ID dokumentu” sktada sie z 5 czesci, tj.:
e ID spotki oraz
e skrotu nazwy tworzonego dokumentu. Skrot ten moze przyjmowaé na-
stepujace kody dla spoiki:
a) zo0.0.—USZOO, PK, LW, PP, PROK, PDUdw i KRS_EL1.
b) JAWNEJ - USJ, PP, USP, PDUdw i KRS_E2.
c) KOMANDYTOWEJ — USK, PP, USP, PDUdw i KRS_E3.

Dla przykladu: |ID: SZO0_14633/45/2015/USZ00

»Otatus dokumentu” w zaleznosci od stanu jego realizacji moze przyjmowacé nastepuja-
ce stany:

brak dokumentu,

dokument roboczy,

dokument roboczy - zawiera btedy,

podpisany,

zatwierdzony,

optacony,
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wystany,

otrzymano sygnature,

otrzymano korespondencje,

wystano potwierdzenie odebrania korespondencii.

Podczas rejestracji przez uzytkownika dowolnej spotki czy sprawozdania finansowego
kolejnos¢ przechodzenia ze statusu do statusu przedstawiono na ponizszym diagramie.

Oczekiwanie
Ziozenie podpis na zZiozenie Ziozenie ostatniego podpis Dokument
podpiséw POCDISALY
Utworzenie
dokumentu
Czy dok it jest jest kem?

——=Tak, wywolanie systemu platnosc |p©

. —————————————————————— ——————————————— ———————————_———— -

I
|
)
sprawdzenie statusu, w przypadku statusu "Wniosek w Gdy status wniosku "Wniosek optacony” )
|
)
|
)
|

|

|

: Podczas kazdego wejscia do widoku spoki nastepuje

| " automatycznie ro a si yika
trakcie oplacania” nastepuje odpytanie systemu platnosci ZPOCZYNa SI§ Wys!

: w celu aktuahzacj statusu platnosc dokumentw do wybranego sadu

|

|

Whiosek w
trakcie
oplacania

Whiosek
oplacony

Whiosek
wyslany

Powrot do widoku spotki

Ze wzgledu na 1o, ze weryfikacja platnosci jak | wysylka wykonujq sie automatycznie uzytkownik moze zobaczy¢ tylko
status "Wniosek wystany”

Nadanie sygnatury przez sac

Whiosek otrzymat » < : >
ne de ez d—.—> 3
Wysia ) pleez. 5 korespondencje

Diagram statusow dokumentu

Kolejnos¢ realizacji statusow dokumentu jest obowigzkowa dla wszystkich procesow
rejestracyjnych. Nie mozna rozpoczg¢ kolejnego statusu, jezeli nie zostanie zrealizowany
aktualny w 100%.

3.1.3. Pola obowigzkowe

W aplikacji Portal S24 wystepuja:
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1. pola obowigzkowe. Pola te muszg by¢ wypeinione zgodnie z przyjetymi w danym
Wyhierz rodzaj stawajaceqo*

* osoba fizyczna

polu zasadami. Pola te sg oznaczone ,,*" osoba praw

2. pola stownikowe. Sg to pola z podpietymi stownikami. W polach tych mozemy
wybrac¢ tylko widniejgce pozycje. W przypadku stownika o duzej zawarto$ci nale-
zy wpisywac od 1 do kilku znakow, aby dotrze¢ do wybieranej pozyciji ze stownika
np.:

WARSZAWA (WARSZAWA URSYNOW, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA PRAGA-POLLIDNIE, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA URSUS, WARSZAWA, MAZCOWIECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA BEMOWO, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA REMBERTOW, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA OCHOTA, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA MOKOTOW, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA WAWER, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA WILANOW, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA BIALOF EKA, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)

| warsZ o

3. pola uzupetniajgce — pola te nie sg obowigzkowe dla wypetnienia.

3.1.4. Daty

W catym portalu S24 przyjeto jednolity sposéb zapisu DATY= DD-MM-RRRR.
W wiekszosci pdl z datami:
e mozemy zaproponowang date zmieniac¢ — kiedy pola sg aktywne lub
e zaproponowanej daty nie mozna zmienia¢ — kiedy pola sg nieaktywne (szare).

Date mozemy zmieni¢ w aktywnym polu daty, wpisujac z klawiatury wiasciwg date
(czyszczac date - wczesniej zaproponowang).

ﬁ 23-03-2015
Date mozemy zmieni¢ naciskajgc przycisk . Pojawi sie wéwczas ak-

tywny kalendarz. Uzywajgc przycisku ,,>>” zmieniamy date o caty rok, a przycisku ,,>”
zmieniamy date o caty miesigc.

& ¢ marzec2015 5 g
Pn Wt Sr Cz Pt So N
23 24 25 26 27 28 1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
Bz = 2527282
30 31 1 2 3 4 5
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3.1.5. Przycisk ,,Utwérz dokument”’

W portalu S24 niezaleznie od spotki, ktérg chcemy zarejestrowac czy etapu samej reje-
stracji wystepuje przycisk ,Utwérz dokument’. Dziatanie jego jest identyczne.

Po nadaniu nazwy naszej spotki i jej zapisaniu - aplikacja uruchamia okreslong procedure
rejestracji.

Dla przyktadu dla spétki z 0.0. ponizej zamieszczone sg okreslone dokumenty do wypet-
nienia, ale w okreslonej kolejnosci. Jak wida¢ na ponizszym rysunku oprécz wymienio-
nych dokumentéw wystepuje jeden aktywny przycisk ,Utwoérz dokument’. Jak widac
status dokumentu okresla, jako: Brak dokumentu.

Dokumenty do zalozenia nowej spotki
Dokumenty
Umowa spéiki z ograniczong odpowiedzialno$cia = Utwirz dokument | # Podpisy

Status: Brak dokumentu

Os$wiadczenia o wniesieniu kapitatu + Utwdrz dokument ~ # Podpisy

Status: Brak dokumentu

Lista wspolnikow + Utworz dokument & Podpisy

Status: Brak dokumentu

O$wiadczenie o udzielonym pelnomocnictwie do ziozenia wniosku + Utwdrz dokument  # Podpisy

Status: Brak dokumentu

Wzorzec uchwaly w sprawie prokury (spotka z 0.0.) + Utwdrz dokument ~ # Podpisy
Status: Brak dokumentu

Petnomocnictwa do zawarcia umowy spotki

Dodawanie petnomocnictwa do zawarcia umowy spotki + Utwérz dokument
Whiosek
Whniosek o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow - spotka z 0.0. + Utworz wniosek # Podpisy

Status: Brak dokumentu

€ Wstecz =% Udostepnij spraweg Status sprawy : Przygotowywanie dokumentéw = [= Oplac wnioseki wyslij do sadu

Uruchamiamy przycisk ,Utwérz dokument’. Spowoduje to, ze dla danego dokumentu
zostanie:
e okreslony status dokumentu: Dokument roboczy. Status dokumentu opisany w
punkcie ,Wspdlne elementy przy rejestracji spotki” — (Status dokumentu).
e |ID dokumentu oraz
e data utworzenia dokumentu. W formacie DD-MM-RRRR.

Umowa spdtki z ograniczong odpowiedzialnoscia & Pobierz PDF # Podpisy

Status: Dokument roboczy - Zawiera btedy 1D: SZ00_MB/21/2015/USZ00 Data utworzenia: 14-04-2015 [£ Edytuj ® Usun
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3.1.6. Przycisk ,,Edytuj”

Po uruchomieniu przycisku ,Utwoérz dokument’ staje sie natychmiast dostepny przycisk
~Edytuj”, ktéry otwiera okreslony dokument do dalszej edyciji.

Stajg sie dostepne przyciski: ,Pobierz PDF”, ,Edytuj” i ,Usun”. Natomiast przycisk
.Podpisy” jest nieaktywny do czasu ziozenia, chociaz jednego podpisu przez stawajgce-
go.

Dokumenty do zatozenia nowe] spatki
Dokumenty

Umowa spotki jawnej & Pobiez PDF | # Podpisy

Status: Dokument roboczy - zawiera biedy ID: SJ_14633/14/2015/USJ Data utworzenia: 31-03-2015 [# Edytuj ®x Usud

Na obecnym etapie opracowania dokumentu mozemy skorzysta¢ z przycisku: ,,Pobierz
PDF” (mozemy pobra¢ do przeglgdu niewypetniony dokument danymi), ,Usun” (usungé
okreslony dokument) oraz ,,Edytuj”. Przyciski te stajg sie aktywne — dostepne.

Po zlozeniu, chociaz jednego podpisu przyciski: ,,Pobierz PDF”, ,Podpisy”, ,Edytuj”
oraz ,Usun” stajg sie aktywne — dostepne.

Dokumenty do zalozenia nowej spatki
Dokumenty

Umowa spdtki jawnej & PobiezPDF | # Podpisy

Status: Oczekiwanie na zioZenie podpisdw 1D: SJ_14633/14/2015/0J8] Data utworzenia: 31-03-2015 [# Edytuj x Usud

Ale w tym przypadku, kiedy mamy ztozony, chociaz jeden podpis - uruchomienie przyci-
sku ,,Edytuj” spowoduje, ze system zapyta sie czy chcemy usungé ztozony podpis. Jego
uruchomienie spowoduje, Ze wykonane wczesniej podpisy zostang anulowane, ale wcze-
$niej system zapyta sie czy chcemy edytowaé ponownie umowe.

Edycja dokumentu X

Ma dokumencie #ofono podpisy. Kontynuacja sprawi, Ze zostana one usuniete. Czy na
pewno choesz edytowad dokument?

Rezygnuj Tak

3.1.7. Przycisk ,,Usun”

Uruchomienie przycisku ,,Usun” spowoduje, ze system zapyta sie czy chcemy usungé
okreslony dokument.
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Prosze potwierdzic usuniecie dok_ . £

Czy na pewno usunat dokument?

Rezygnuj

3.1.8. Pobierz PDF

Po wprowadzeniu wszystkich danych do opisania dowolnego dokumentu w dowolnej
spoétce mozemy dokona¢ przegladu tejze umowy w formacie PDF, ktéry bedzie przeka-
zywany dalej.

Przegladu tego mozemy dokonaé¢ na dwa sposoby:

1. Uruchamiajac z ,,Listy podpiséow”.

Po ostatnim kroku tworzonego dokumentu wybieramy przycisk ,Lista podpiséw”, a na-
stepnie

Krok 2 Krok 3 Krok 4 Krok & Krok & Lista pod Séw

Umowa spélki z ograniczona odpowiedzialnoscia
Zdnia:*

B2 25032015

w podpisach wybieramy swoje nazwisko i uruchamiamy przycisk ,Podpisz”

& PODPISY
Podpisy do dokumentu
Data podpisania Osoba podpisujaca Podpisuje w imieniu
1 NIE PODPISANO [ wiasnym o F‘O;F‘ISZ
2 | NIE PANPISANN ANAM ANAMEK] wiacnum ¥ POMPIST

Pojawi sie kolejne okno do podpisu (opisywane w rozdziale ,Wspdlne dokumenty zats-
czone do wnioskoéw E-1, E-2i E-3” - (3.1.11 Podpisy).

Po prawej stronie jest dostepny aktywny przycisk ,Pokaz dokument’, kiory uruchamia-
my.
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Spoika | Podpisy / Podpisz

& PODPISY

Nazwa spolk.  WERYFIKACJA Z DNIA 20150325 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Umowa spoiki 2 ograniczong odpowiedzialno$cia

0 SZ00_MB/16/2015USZ00 Data:  13-04-2015 Stalus.  Roboczy - poprawny
Podpis w imieniu
Imig Nazwisko PESEL
t | —
Dokument tozsamos$c Numer dokumentu 0Organ wydajacy

Ja VT sk ceptuje dokument | sitadam podpis w imieniu BOLKOWSKISBOLKOWSKI SPOLOZIELNIA

€ Wstez

2. Uruchamiajac z rejestracji umowy ,,Pobierz PDF”.

Start M konto Moje spétki Moja korespondencja

Spotka

% SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWEDZIALNOSCIA

Nazwa tworzonej spéiki = ID w524 Sygnatura
WERYFIKACJA Z DNIA 201 5 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SZ00_MBM6/2015

Opis

WERYFIKACJA Z DNIA 201 SWERYFIKACJA Z DNIA 2 SWERYFIKACJA Z DNIA 20150325

€ Wstez Korespondencja w sprawie Rejestr zmian Usuni podmiot  Edytuj

Dokumenty do zalozenia nowej spétki

Dokumenty
Umowa spélki z ograniczona odpowiedzialnogcia & Pabie 3
Status: Dokument roboczy - zawiera bledy 1D: SZ00_MBi16/20150USZ00 Data utworzenia: 25-03-2015 =

Samo otwarcie dla obydwu przypadkéw jest identyczne. Uruchamiamy przycisk ,Lista
podpiséw” lub ,,Pobierz PDF”.

Pojawi sie nowe okno, w ktéorym mamy do wyboru dwie mozliwosci:
e otwarcia lub
e zapisania dowolnego dokumentu w formacie (tylko PDF).

Otwarcie spowoduje wyswietlenie zawartosci np.: ,Umowy...".

Rozdziat 3 - Wspdlne dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3 58/278



SPRAWIEDLIWOSCI

Otwieranie Umowa spd ki z ograniczon odpo

Rozpoczeto pobieranie pliku:

¢

". Umowa spé ki z ograniczon odpowiedzialno ci .pdf
Typ pliku: Adobe Acrobat Document
Adres: http://portals24.corpnet.inside

Po zakoriczeniu pobierania:

Adobe Acrobat Reader DC (domysl... j

( Zapisz plik

™| Zapamiets] te decyzie dia wszystkich plikdw tego typu

Zapisanie spowoduje przekierowanie uzytkownika do okreslenia miejsca zapisu na dysku
.Umowy... .PDF,.

3.1.9. Stownik TERYT

Portal S24 dla wyboru miejscowosci korzysta ze stownika TERYT (Krajowy Rejestr Urze-
dowy Podziatu Terytorialnego Kraju — rejestr urzedowy podziatu terytorialnego kraju pro-
wadzony przez GUS). Identyfikatory rejestru TERYT stanowig obowigzujgcy standard
identyfikacji terytorialnej dla organéw prowadzacych urzedowe rejestry i systemy infor-
macyjne administracji publicznej. Stosowane w innych ewidencjach, rejestrach i syste-
mach odnoszacych sie do jednostek terytorialnych umozliwiajg integracje danych groma-
dzonych w tych systemach. Mogg by¢ stosowane w zakresie petnym lub czesciowym, w
zaleznosci od potrzeb danego rejestru lub systemu. Umozliwiajg prezentowanie informa-
cji dotyczacych: wojewddztw, powiatéw, gmin, dzielnic, miejscowosci i ulic.

W przypadku gdy dowolna siedziba jest na terenie RP: ulica (o ile jest podana (ulica nie
jest wymagana)) i poczta musi by¢ zgodna z TERYT.

§3

Siedzibg Spotki jest:

Miejscowosc ™

I 3

W pole ,Miejscowos¢” wpisujemy pierwsze litery miejscowosci. Pojawia sie lista wraz z
podziatem terytorialnym Polski. Zaznaczamy wtasciwg pozycje, ktoéra zapisuje sie w pole
~Miejscowos¢”.
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Migjscowaosc®
WARSZ| ""]

WARSZAWA (WOLBROM, OLKUSK], MAL OPOLSKIE)

WARSZAWA (LASKARZEW, GARWOLINSKI, MAZOWIECKIE)

WARSZAWA (WARSZAWA WARSZAWA, MAZOWIECKIE)

WARSZAWA (WARSZAWA BEMOWO, WARSZAWA, r-.-1.EW'.} WIECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA BIALOLEKA, WARSZAWA, MARZOWIECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA BIELANY, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA MOKOTOW, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA OCHOTA, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA PRAGA-POLLIDNIE, WARSZAWA, MAZOWIECKIE) |
WARSZAWA (WARSZAWA PRAGA-POLNOC, WARSZAWA, MAZOWIECKIE) v

W przypadku duzych miejscowosci musimy wybra¢ wtasciwg dzielnice lub ,gmine, itp” tej
miejscowosci, poniewaz zgodnie z ulice TERYT ulice sg przenoszone pod te dzielnice lub
»gminy, itp” tej miejscowosci.

Kraj* Migjscowosc=
POLSKA w WARSZAWA (WARSZAWA BEMOWO, WARSZAWA, MAZOWIECKIE) v
Ulica MNrdomu* Nrlokalu
(o v] [
DYNARSKA y* Pocda*
: |
v

Jezeli wybierzemy dla ww. przykfadu np.: Warszawe, wéwczas nie bedziemy mogli wy-
bra¢ ulicy np.: DYNARSKIEJ czy innej z tej miejscowosci.

Kraj* Migjscowosc=

POLSKA v WARSZAWA (WARSZAWA, WARSZAWA, MAZOWIECKIE) v
Ulica Nrdamu= Nrlokalu

DYN v] [

rourocaowy* Poczta

Inny przyktad dla Krakowa:

Kraj* Miejscowose
POLSKA v [ KRAKOW-NOWA HUTA (KRAKOW-NOWA HUTA, KRAKOW, MALOPOLSKIE) 'T\E'}]
Ulica KRAKOW (LESNIOWICE, CHELWMSK], LUBELSKIE) -

v KRAKOW (LISIA GORA, TARNOWSKI, MALOPOLSKIE)
Kod Pocztowy  KRAKOW (KRAKOW, KRAKOW, 1ALOPOLSKIE)
KRAKOW (OJRZEN, CIECHANOWSKI, MAZOWIECKIE) |
KRAKOW-KROWODRZA (KRAKOW-KROWODRZA, KRAKOW, MAL OPOLSKIE)

KRAK ORZE (KRAKOW-PODGORZE, KRAKOW, MALOPOLSKIE)

KRAKOW-SRODMIESCIE (KRAKOW-SRODMIESCIE, KRAKOW, MALOPOLSKIE)

KRAKOWEK (DRZYCIM, SWIECK], KUJAWSKO-POMORSKIE) |
Rezygnuj KRAKOWHA (LACKO, NOWOSADECK], MALOPOLSKIE) v

Mozemy wybrac ulice
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Kraj=

Migjscowose*

JANIMY PORAZINSKIE] ~h

POLSKA v | | KRAKOW-NOWA HUTA (KRAKOW-NOWA HUTA, KRAKOW, MALOPOLSKIE) v
Ulica Nrdomu*® Nrlokalu

JAN v| [1

JANA GAJOCHA y* Pocda®

JANA KAZIMIERZA v

JAMA KREMSKIEGOD

JAMA MOSDORFA

JANA OLBRACHTA

JANA STANISt AWA BYSTRONIA

Zapisz

Ale jak wybierzemy ,sam” Krakéw to ww. ulicy nie wybierzemy

Kraj=

Miejscowoscs

POLSKA v KRAKOW (KRAKOW, KRAKOW, MALOPOLSKIE) v
U“Ca NrdOmLI’ Nrmkalu
[ | |1
Kod Pocztowy*= Poczta*®
b
3.1.10. Klasyfikacja PKD

Stownik ,Klasyfikacja PKD” (Polska Klasyfikacja Dziatalno$ci) - to przyjety, hierarchicznie
usystematyzowany podziat zbioru rodzajow dziatalnosci spoteczno-gospodarczej, jaki
realizujg podmioty gospodarcze.

PKD stuzy do klasyfikowania podmiotéw gospodarczych dla potrzeb krajowego urzedo-
wego rejestru podmiotéw gospodarki narodowej REGON — wedtug rodzaju prowadzone;j
przez nie dziatalnosci.

PKD ustalata symbole, nazwy i zakres grupowan klasyfikacyjnych na pieciu réznych po-
ziomach, tj.:

poziom pierwszy — sekcja — oznaczony jest symbolem jednoliterowym, dzieli
0golng zbiorowos¢ na 21 grupowan rodzajéw dziatalnosci, na ktore sktadajg sie
czynnosci zwigzane ze sobg z punktu widzenia tradycyjnie uksztattowanego,
0golnego podziatu pracy;

poziom drugi — dziat — oznaczony jest dwucyfrowym kodem numerycznym, dzieli
0golng zbiorowos¢ na 88 grupowan rodzajéw dziatalnosci, na ktore sktadajg sie
czynnosci wedtug cech majgcych zasadnicze znaczenie zaréwno przy okreslaniu
stopnia podobienstwa, jak i przy rozpatrywaniu powigzan wystepujgcych w go-
spodarce narodowej (np. w tablicach przeptywow miedzygateziowych);

poziom trzeci — grupa — oznaczony jest trzycyfrowym kodem numerycznym,
obejmuje 272 grupowania rodzajéw dziatalnosci dajgce sie wyodrebni¢ z punktu
widzenia procesu produkcyjnego, przeznaczenia produkcji badz tez charakteru
ustugi lub charakteru odbiorcy tych ustug;

poziom czwarty — klasa — oznaczony jest czterocyfrowym kodem numerycznym,
obejmuje 615 grupowan rodzajéw dziatalnosci dajgcych sie wyodrebni¢ przede
wszystkim z punktu widzenia specjalizacji procesu produkcyjnego, czy tez dzia-
talnosci ustugowej;

poziom pigty — podklasa — oznaczony jest piecioznakowym kodem alfanume-
rycznym i obejmuje 654 grupowania. Zostat on wprowadzony w celu wyodrebnie-
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nia rodzajéw dziatalnosci charakterystycznych dla polskiej gospodarki i bedacych
przedmiotem obserwacji statystycznej. Jesli na poziomie krajowym nie wprowa-
dzono dodatkowego podziatu na poziomie podklasy w stosunku do poziomu mie-
dzynarodowego (klasa=podklasie), podklase takg oznaczono literg Z.

Nie kazda sekcja posiada 5 pozioméw.

Przedmiotern dziatalnosci spdtki jest: Klasyfikacja PKD

Humer

Opis

§4

Dla przykfadu ponizej zostat zamieszczony wykaz PKD z poziomu pierwszego i drugiego:

Se | Dz | Wyszczegdlnienie
kc | iat
ja
A Rolnictwo, lesnictwo, towiectwo, rybactwo
01 | Uprawy rolne, chéw i hodowla zwierzat, towiectwo, wtgczajgc dziatalno$¢ ustugowg
02 | Lesnictwo i pozyskiwanie drewna
03 | Rybactwo
05 | Wydobywanie wegla kamiennego i wegla brunatnego (lignitu)
B Gornictwo i wydobywanie
06 | Gornictwo ropy naftowej i gazu ziemnego
07 | Gornictwo rod metali
08 | Pozostate gérnictwo i wydobywanie
09 | Dziatalno$¢ ustugowa wspomagajgca gornictwo i wydobywanie
C Przetworstwo przemystowe
10 | Produkcja artykutdéw spozywczych
11 | Produkcja napojéw
12 | Produkcja wyrobdéw tytoniowych
13 | Produkcja wyrobdéw tekstylnych
14 | Produkcja odziezy
15 | Produkcja skoér i wyrobow ze skor wyprawionych
16 | Produkcja wyrobow z drewna oraz korka, z wytgczeniem mebli; produkcja wyrobéw ze
stomy i materiatéw uzywanych do wyplatania
17 | Produkcja papieru i wyrobdw z papieru
18 | Poligrafia i reprodukcja zapisanych nosnikéw informacji
19 | Wytwarzanie i przetwarzanie koksu i produktow rafinacji ropy naftowej
20 | Produkcja chemikalidw i wyrobéw chemicznych
21 | Produkcja podstawowych substancji farmaceutycznych oraz lekéw i pozostatych wyrobéw
farmaceutycznych
22 | Produkcja wyrobdéw z gumy i tworzyw sztucznych
23 | Produkcja wyrobow z pozostatych mineralnych surowcow niemetalicznych
24 | Produkcja metali
25 | Produkcja metalowych wyrobdéw gotowych, z wytgczeniem maszyn i urzadzen
26 | Produkcja komputerow, wyrobow elektronicznych i optycznych
27 | Produkcja urzadzen elektrycznych
28 | Produkcja maszyn i urzadzen, gdzie indziej niesklasyfikowana
29 | Produkcja pojazdéw samochoddw, przyczep i naczep, z wytgczeniem motocykli
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Se | Dz | Wyszczegodlnienie
kc | iat
ja
30 | Produkcja pozostatego sprzetu transportowego
31 | Produkcja mebili
32 | Pozostata produkcja wyrobéw
33 | Naprawa, konserwacja i instalowanie maszyn i urzgdzen
D Wytwarzanie i zaopatrywanie w energie elektryczng, gaz, pare wodng, gorgcg wode i po-
wietrze do uktadéw klimatyzacyjnych
35 | Wytwarzanie i zaopatrywanie w energie elektryczng, gaz, pare wodna, gorgcg wode i po-
wietrze do uktadow klimatyzacyjnych
E Dostawa wody; gospodarowanie sciekami i odpadami oraz dziatalnos¢ zwigzana z rekulty-
wacjg
36 | Pobdr, uzdatnianie i dostarczanie wody
37 | Odprowadzanie i oczyszczanie sciekow
38 | Dziatalno$¢ zwigzana ze zbieraniem, przetwarzaniem i unieszkodliwianiem odpadéw; od-
zysk surowcow.
39 | Dziatalno$¢ zwigzana z rekultywacjg i pozostata dziatalno$¢ ustugowa zwigzana z gospo-
darka odpadami
F Budownictwo
41 | Roboty budowlane zwigzane ze wznoszeniem budynkow
42 | Roboty zwigzane z budowg obiektdéw inzynierii lgdowej i wodnej
43 | Roboty budowlane specjalistyczne
G Handel hurtowy i detaliczny; naprawa pojazdéw samochodowych wigczajgc motocykle
45 | Handel hurtowy i detaliczny pojazdami samochodowymi; naprawa pojazdéw samochodo-
wych
46 | Handel hurtowy, z wytgczeniem handlu pojazdami samochodowymi i motocyklami
47 | Handel detaliczny, z wylaczeniem handlu pojazdami samochodowymi
H Transport i gospodarka magazynowa
49 | Transport Igdowy oraz transport rurociggowy
50 | Transport wodny
51 | Transport lotniczy
52 | Magazynowanie i dziatalno$¢ ustugowa wspomagajgca transport
53 | Dziatalno$¢ pocztowa i kurierska
Dziatalno$¢ zwigzana z zakwaterowaniem i ustugami gastronomicznymi
55 | Zakwaterowanie
56 | Dziatalno$¢ ustugowa zwigzana z wyzywieniem
J Informacja i komunikacja
58 | Dziatalno$¢ wydawnicza
59 | Dziatalno$¢ zwigzana z produkcjg filmow, nagran wideo, programéw telewizyjnych, nagran
dzwiekowych i muzycznych
60 | Nadawanie programéw ogdlnodostepnych i abonamentowych
61 | Telekomunikacja
62 | Dziatalnos$¢ zwigzana z oprogramowanie i doradztwem w zakresie informatyki oraz dziatal-
nos¢ powigzana
63 | Dziatalno$¢ ustugowa w zakresie informacji
K Dziatalno$¢ finansowa i ubezpieczeniowa
64 | Finansowa dziatalnos¢ ustugowa, z wytgczeniem ubezpieczen i funduszéw emerytalnych
65 | Ubezpieczenia, reasekuracja oraz fundusze emerytalne, z wylgczeniem obowigzkowego
ubezpieczenia spotecznego
66 | Dziatalno$¢ wspomagajaca ustugi finansowe oraz ubezpieczenia i fundusze emerytalne
L Dziatalno$¢ zwigzana z obstugg rynku nieruchomosci
68 | Dziatalno$¢ zwigzana z obstugg rynku nieruchomosci
M Dziatalno$¢ profesjonalna, naukowa i techniczna
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Se | Dz | Wyszczegodlnienie
kc | iat
ja
69 | Dziatalno$¢ prawnicza, rachunkowo-ksiegowa i doradztwo podatkowe
70 | Dziatalno$¢ firm centralnych (head offices); doradztwo zwigzane z zarzgdzaniem
71 | Dziatalnos¢ w zakresie architektury i inzynierii; Badania i analizy techniczne
72 | Badania naukowe i prace rozwojowe
73 | Reklama, badanie rynku i opinii publicznej
74 | Pozostata dziatalnos$¢ profesjonalna, naukowa i techniczna
75 | Dziatalnos¢ weterynaryjna
N Dziatalno$¢ w zakresie ustug administrowania i dziatalnos¢ wpierajgca
77 | Wynajem i dzierzawa
78 | Dziatalno$¢ zwigzana z zatrudnieniem
79 | Dziatalno$¢ organizatorow turystyki, posrednikéw i agentéw turystycznych oraz pozostata
dziatalnosc¢ ustugowa w zakresie rezerwaciji i dziatalnosci z nig zwigzane
80 | Dziatalnosc¢ detektywistyczna i ochroniarska
81 | Dziatalno$¢ ustugowa zwigzana z utrzymaniem porzadku w budynkach i zagospodarowa-
niem terendw zieleni
82 | Dziatalno$¢ zwigzana z administracyjng obstugg biura i pozostata dziatalnos¢ wpomagaja-
ca prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
@) Administracja publiczna i obrona narodowa; Obowigzkowe zabezpieczenia spoteczne
84 | Administracja publiczna oraz polityka gospodarcza i spoteczna
P Edukacja
85 | Edukacja
Q Opieka zdrowotna i pomoc spoteczna
86 | Opieka zdrowotna
87 | Pomoc spoteczna z zakwaterowaniem
88 | Pomoc spoteczna bez zakwaterowania
R Dziatalno$¢ zwigzana z kulturg, rozrywka i rekreacjg
90 | Dziatalno$¢ twércza zwigzana z kulturg i rozrywkg
91 | Dziatalno$¢ bibliotek, archiwdéw, muzedw oraz pozostata dziatalno$¢ zwigzana z kulturg
92 | Dziatalno$¢ zwigzana z grami losowymi i zaktadami wzajemnymi
93 | Dziatalno$¢ sportowa, rozrywkowa i rekreacyjna
S Pozostata dziatalno$¢ ustugowa
94 | Dziatalno$¢ organizacji cztonkowskich
95 | Naprawa i konserwacja komputeréw i artykutéw uzytku osobistego i domowego
96 | Pozostata indywidualna dziatalno$¢é ustugowa
T Gospodarstwa domowe zatrudniajgce pracownikow; gospodarstwa domowe produkujgce
wyroby i $wiadczgce ustugi na wtasne potrzeby
97 | Gospodarstwa domowe zatrudniajgce pracownikow
98 | Gospodarstwa domowe produkujace wyroby i $wiadczace ustugi na wiasne potrzeby
U Organizacje i zespoty eksterytorialne
99 | Organizacje i zespoty eksterytorialne

W tym celu uruchamiamy przycisk ,Klasyfikacja PKD” otwiera sie nowy ekran
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Wybierz numery PKD

Wiybrane kody PED
Humr Orpis
Uisur
Szuks)
Szuka)
Kody PED -

01 - UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, EOWIECTWO, WEACZAIAC DZIAE AL NOEE USEUIGOWS,
02 - LESMICTWO | POZYSKIWAMIE DREWNA

03 - RYBACTWO
05 - WYDOBYWANIE WE IENNEGO | WEGLA BRUMATHEGD (LIGNITL)
06 - GORNICTWO AZU ZIEMMNEGD

* T T W O®W W W w

1 - PRZEFNARZANIE | KONSERWOWANIE MIESA, 2 WYLACZENIEM MIESA 2 DROBIL
1ML § ! I 4 MIE MIESA, £ WYLACZENIEM MIESA £ DROBIL
» 1012 - PRZETWARZANIE | KOMSERWOAWANIE MIESA Z DROBIU
» 10,13 - PRODUKCIA WYRDBOW Z MIESA, WLACZAJAT WYROBY Z MIESA DROBIOWEGD
¥ 10.2 - PRZETWARZANIE | KOMSERWOWANIE RYB, SKORUPIAKOW | MIECZAKDW
» 10,3 - PRZETWARZANIE | KOMSERWOWANIE OWOCOW | WARZYW
¥ 10.4 - PRODUKCIA OLEJOW | TLUSZCZOW POCHODZENIA ROSLINMEGO | ZWIERZECEGD
¥ 105 - WYTWARZANIE WYROBOW MLECZARSKICH . _l;l
L3

Drodaj
Anasluj Zatwierdd

Ekran sktada sie z dwdch czesci:
e wybrane kody PKD oraz
e kody PKD.

Z kodéw PKD mozemy wybraé dowolng pozycje na dowolnym poziomie. W tym celu dla
wybrania:
e 1-go poziomu— zaznaczamy myszkg intersujgcy nas poziom, ktéry zostanie pod-
Swietlony. Uruchamiamy przycisk ,Dodaj”. Zaznaczona pozycja zostanie prze-
niesiona do czesci - Wybrane kody PKD.

e 2-go do 5-tego poziomu— zaznaczamy myszkg czarny trojkacik > czy

V(znajdujacy sie przed numerem danego poziomu) na intersujgcym nas 1-
szym poziomie. Tym sposobem mozemy, klikajac kolejne czarne tréjkaciki,
dojs¢ do ostatniego poziomu, ktéry w swoim numerze zawiera litere ,Z” — jest to
ostatni poziom. Zaznaczamy ten poziom i uruchamiamy przycisk ,Dodaj”, ktory
spowoduje przeniesienie wybranej pozycji do czesci - Wybrane kody PKD.
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Uwagal
W przypadku braku mozliwosci wyboru myszkg nalezy korzystac z klawiszy ,strzatek” l

Iubl. Mozemy réwniez skorzysta¢ z pola wyboru ,Szukaj”. Po wpisaniu okreslonej na-
zwy i uruchomieniu przycisku SZUKAJ pojawia sie cala rozwinieta lista. Zaznaczamy
wybrang pozycje i uruchamiamy przycisk DODAJ, ktéry spowoduje przeniesienie wybra-
nej pozycji do czesci - Wybrane kody PKD.

Szukaj
WYCHOWANIE PRZEDSZKOLMNE Szukaj

Kody PKD
* 35.1- WYCHOWANIE PRZEDSZKOLME
* 85.10 - WYCHOWANIE PRZEDSZKOLMNE
85.10.Z - WYCHOWANIE PRZED OLME

Dodaj

Anuluj Zatwierdz

Tak mozemy dodac wiele kodéw PKD do czesci ,Wybrane kody PKD”.
W przypadku btednego dodania kodu PKD mozemy wybrang pozycje po zaznaczeniu
usung¢, korzystajgc z przycisku ,Usun”.

Wybrane kody PKD
Humer Opis
79 DZIALALNOSC DRGANIZATOROW TURYSTYKI, POSREDNIKOW | AGENTOW TURYSTYCZNYCH
851 WYCHOWANIE PRZEDSZKOLNE
81.21 NIESPECJALISTYCZNE SPRZATANIE BUDYNKOW | OBIEKTOMY PRZEMYSEOWYCH

80.10.2 DAL AL NG CHRONIARSKA, Z WYt ACZENIEM C STEMOW BEZPIEC

Usun

3.1.11. Podpisy

Przy realizacji podpiséw we wszystkich spétkach wykorzystywany jest ten sam sposéb
podpiséw. W portalu S24 wykorzystywane sg podpisy:
1. profilem MS.
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2. podpis ePUAP oraz
3. podpis kwalifikowany.

Podpis kwalifikowany — jest elektronicznym podpisem rownowaznym podpisowi wtasno-
recznemu. Stuzy do podpisywania dokumentéw i umow, ktére majg moc prawng. Podpis
kwalifikowany jest weryfikowany waznym kwalifikowanym certyfikatem i sktadany jest
przy pomocy bezpiecznego urzgdzenia do sktadania podpisu. Podpis kwalifikowany dzieli
sie na:

e podpis zewnetrzny — to podpis elektroniczny stanowigcy zewnetrzny w stosunku
do podpisywanych danych, odrebny plik o wielkosci ok. 6 kB. Podpisem ze-
wnetrznym podpisywac¢ mozna dowolne pliki (0 dowolnym formacie) i wielkosci.
Plik podpisu przekazuje sie odbiorcy razem z plikiem podpisywanym. Plik z pod-
pisem zewnetrznym nie zawiera tresci podpisywanego pliku, bedzie zawierat tyl-
ko informacje o podpisie. Tu nalezy pamieta¢, ze w trakcie podpisu trzeba do-
starczy¢ podpisany dokument wraz z jego podpisem.

e podpis wewnetrzny - podpis elektroniczny otoczony przez podpisywane dane.
Ten typ podpisu stosuje sie w plikach majacych strukture (format XML) umozli-
wiajgcg osadzenie danych tworzgcych podpis w kontenerze (bloku) zawierajgcym
dane tworzgce dokument. Podpis zabezpiecza jednak owe dane — i gdyby ktéry-
kolwiek ze znakéw w dowolnym kontenerze zostat zmieniony, podpis bedzie zwe-
ryfikowany negatywnie. Gdyby usung¢ kontener zawierajacy podpis z kontenera
dokumentu gtéwnego, bedzie on identyczny jak dokument przed podpisem. Plik z
podpisem wewnetrznym zawiera tre$¢ podpisywanego dokumentu oraz informa-
cje o podpisie.

Szczegotowe zasady podpisania okreslonego pliku podpisem kwalifikowanym zewnetrz-
nym lub wewnetrznym opisane sg w zakupywanych przez uzytkownikdw bezpiecznych
urzgdzeniach do sktadania podpisu. W portalu S24 pliki z podpisem kwalifikowanym ze-
wnetrznym lub wewnetrznym sg jedynie zatgczane.

Uwagal!
1. Podpis kwalifikowany moze by¢ realizowany przy uzyciu karty Certum opraco-

wanej przez firme Unizeto Technologies SA w Szczecinie (obecnie Asseco Po-
land S.A.) lub karty PWPW opracowanej przez Polskg Wytwdrnie Papieréw War-
tosciowych. Sama realizacja podpisu kwalifikowanego przy uzyciu karty Certum
czy PWPW przebiega w podobny sposéb.

2. Osoba, ktdéra aktualnie jest zawieszona nie moze zlozy¢ podpisu pod zadnym
dokumentem (np. wniosku).

3.1.11.1. Profil MS

Uaktywnienie podpisu MS jest dostepne w samym portalu S24 i mozna ten podpis zreali-
zowacé w dwdch miejscach. Nie wymaga to dodatkowych instalaciji.

A. Aktywacja podpisu MS z okna ,Moje konto”.
Aby dokonaé uaktywnienia podpisu MS, nalezy:
1. w menu gidwnym uruchomi¢: Moje konto - Podpisy,
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Moje konto

& Moje konto

# Daneosobowe & Bezpieczeiistwo & Podpisy ! Usuwanie konta

Podpis profilem WS:

T T T

€ Wstecz.

2. uruchomié przycisk ,Aktywuj”.

Podpis profilem M3:

3. zostanie otwarte nowe okno z polami do wypetnienia.

Aktywuj podpis profilem MS

Aby aktywowac podpis profilem MS nalezy uzupetnic ponizsze dane oraz nacisnac przycisk "Aktywuj”.

Imig pierwsze Imig drugie

Nazwisko Miejsce urodzenia

Identyfikator

» PESEL Paszport
PESEL

Adres korespondencyjny
Kraj Miejscowosé
POLSKA

Ulica Nrdomu= Nrlokalu

Kod Pocztowy * Poczta

x Rezygnuj

Pola: imie, drugie imie i nazwisko sg nieedytowalne, bowiem sg przenoszone z zakfadki
,Dane osobowe”.

Jezeli wybierzemy zamiast PESEL - ,Paszport” wowczas zakres wprowadzanych danych
zostanie zmieniony na ponizszy zakres, ktéry musimy wypetnic.
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Identyfikator =
PESEL ) Paszport
Marwa dokumentu = MNumer dokumentu *
PASZPORT
Organ wydajacy dokument* Kraj wystawienia *

Siedziba organu wydajacego dokument=

Aby aktywowaé podpis profilem MS, nalezy uzupetni¢ ponizsze dane oraz nacisngc
przycisk "Aktywuj".

e Okno zostanie zamkniete, a pojawi sie ponizsza informacja, tzn.:, ze podpis zo-
stat zatozony. Przycisk ,Aktywuj” staje sie szary. Natomiast przyciski ,Dezakty-
wuj” i ,Pokaz profil’ sg aktywne.

e Wskazane jest, aby po wykonaniu aktywaciji strony dokona¢ ,odswiezenia” prze-
gladarki uzywajac przycisku F5.

1. Jezeli wprowadzamy swoje dane z PESELEM woéwczas zostang zweryfikowane z
system PESEL.

2. Jezeli wprowadzamy swoje dane wybierajgc przycisk ,Paszport” wowczas
wprowadzone dane nie beda zweryfikowane z system PESEL.

3. Podpis profilem MS zostanie zatozony.

Podpis profilem M3:

ﬁ Dezaktywuj Pokaz profil

Jezeli chcemy usungé swoje konto woéwczas uruchamiamy przycisk ,Dezaktywuj”. Po
uruchomieniu tego przycisku pojawi sie ponizsza informacja:

Prosze potwierdzi¢ dezaktywacie podpisu profilu .. b

Czy na pewno chcesz zdezaktywowad podpis profilem M37?

Rezygnuj Tak, dezaktywuj

Czynnos¢ dezaktywacji konta MS jest odnotowywana w systemie, a uzytkownik jest in-
formowany drogg emaliowg o tym fakcie
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https://portals24.corpnet.inside: Zmiana danych profilowych
€Odpowed:  €E=Ocdpowiedz wszystiim =P Przeilj cale)  eee

administrator sygnity <r{EE.pl> Oznacz jako nieprzeczytane
Pt 2015-05-22 08:26
Skrzynka odbiorcza

oo: O

Witaj!

Zmienite$ jace dane profilu Mini

Dane osobowe:

Twoje dane zostaty ie zwery z PESEL
Z powazaniem,
administrator sygnity
pl R
- = -

Przycisk ,Pokaz profil’ umozliwia przeglad wprowadzonych danych.

B. Aktywacja podpisu MS z okna ,Podpisy”.
Aby dokona¢ uaktywnienia podpisu MS z okna podpisy nalezy:

1. zatozyC spoétke z 0.0. > wypetni¢ ,Umowe spdtki z ograniczong odpowiedzialno-
scig” > przejs¢ do okna ,Lista podpisow” > wybrac z listy swoje nazwisko ->
uruchomi¢ przycisk ,Podpisz”

2. zostanie otwarte okno ,Podpisy”

Spoika | Podpisy | Poopisz

& PODPISY

Nazwa spoli:  MATEUSZ
Umowa spoiid zgmwl% RSN B

KAZ ZONA COPOWIEDZIALNOSCIA
1D SZOO_1463311472016USZ00 Data:  19-02-2016 Status.  Roboczy - poprawny
Podpis wimienas
Imig Druge imig Nazwisko PESEL
Dokument tozsamoda Numer dotumenty Organ wydapcy

Ja CCCCCCCCCCCCC DDDOODDDDDD0D akcephuje dokument | skiadam podpis w imeeniu UCHWALA SPOLKA AKCYINA

[P mmonnn ] e onen oo RS -~
Pokas dokyment

€ Wistecz
MINISTERSTWO UNIA EUROPEISKA
H A g SPRAWIEDLIROSCE A poLEor

PROUEKT WSPOLFINANSOWANY PRZEZ UNIE EUROPEJSKA ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
Wersja: 20.53 Testowe(Apiiacia: 205380 14XSD.20)

3. Jak wida¢ na rysunku pojawig sie dwa aktywne przyciski z podpisem (kwalifiko-
wanym i ePUAP) oraz nieaktywny przycisk ,Podpisz profilem MS”. Aby aktywo-
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wac przycisk ,Podpisz profilem MS” uruchamiamy przycisk ,Aktywuj profil
MS”.

Podpisz podpisem kwalifikowanym Podpisz profilem ePUAP Aktywuj profil MS

4. Po uruchomieniu tego przycisku system przenosi uzytkownika do aktywacji pod-
pisu, ktory zostat opisany w punkcie ,A. Aktywacja podpisu MS z okna ,Moje kon-
fo™.

5. Po aktywacji podpisu MS przycisk ,Podpisz profilem MS” staje sie aktywny, tym
samym mozemy podpisac ,Umowe spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig”.

6. Wskazane jest, aby po wykonaniu aktywacji strony dokona¢ ,odswiezenia” prze-
gladarki uzywajac przycisku F5.

3.1.11.2. Podpis ePUAP,

Podpis ePUAP (elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej) jest to ogolno-
polska platforma teleinformatyczna stuzgca do komunikacji obywateli z jednostkami ad-
ministracji publicznej w ujednolicony, standardowy sposob.

Platforma udostepnia poprzez strone http:/epuap.gov.pl/ mozliwos¢ zatozenia konta (lo-
ginu wraz z hastem) do realizacji podpisu zaufanego, umozliwiajgcy sktadanie pism elek-
tronicznych ze skutkiem prawnym bez koniecznosci stosowania podpisu. Po ziozeniu
wniosku o uzyskanie zgody na posiadanie profilu zaufanego ePUAP i otrzymaniu emai-
lowej informacji o zatozeniu konta mozemy uzywaé elektronicznego podpisu (omawiane
wyzej czynnosci nie sg realizowane w portalu S24). Portal S24 jedynie wykorzystuje pod-
pis zaufany z ePUAP.

Uwagal
Zaufany podpis z ePUAP jest realizowany bez uzycia karty certyfikacyjne;j.

Proces realizacji z podpisem ePUAP przebiega w nastepujgcy sposéb:
1. po przejsciu na zaktadke ,Podpisy” - system sprawdza prawidtowos¢é wprowa-

dzonych danych. W przypadku btedéw informuje uzytkownika, w ktérych miej-
scach wystepuje biad.

& PODPISY
Nazwa spofki:  MILANOWEK 20150323 SPOLKAZ 0.0
Umowa spdtki spatki z 0.0
1Dz SZ00_MBI11/2015/USZ00 Data: 23-03-2015 Status: Roboczy - poprawny
Podpis w imieniu
Imig Nazwisko PESEL
MAREK — [

Dokument toZsamodci Numer dokumentu Organ wydajacy

Ja MAREK BOGDANSKI akceptuje dokument i skiadam podpis w imieniu wiasnym

Podpisz podpisem kwalifikowanym Podpisz profilem ePUAP

Pokaz dokument

€ Wstecz
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2. w przypadku braku btedow uzytkownik wybiera z tabeli ,Podpisy do dokumentu”
przycisk ,,Podpisz’ przy swoim nazwisku.

I PODFSY
Data (naba Podaame w eees
1 IBAAINMIBEEE  IEEREINIDRTLRIT VAR EPI P JAPPPT IR DTPTTEN, WALK BOCON)
11 POOPSAND POLUTAROWA WWWIWAWRWAWIY AW SN POLLCHIOWA CEORGIA | POLUDHIOWE WYY 54 o POOSID

Poprante 35100 POSPAIU POT COALTMNEITWRTIOE CITY WITIGE

1 ZB0genimg g OO SIMDwNE 3 ) Ve (0008 & SesteTes Poty 204

7 Udtiversh SH32200) OGO TSl THL LIOMRENCNY SPLIWE I LETRRTMOEATS 39 SUALINI POAIEs

Wit

Uwagal
Przed uruchomieniem dowolnego przycisku z podpisem sprawdzamy
o Prawidtowos¢ widocznych witasnych danych.
e W przypadku btednych danych powracamy przyciskiem "Wstecz” w celu doko-
nania poprawek.
Uwagal
1. Powrét do aktualizacji danych skutkuje tym, Zze dokonane wcze$niej podpisy
przez inne osoby spowoduje usuniecie tych podpiséw.
2. Podpisy powinny by¢ realizowane wéwczas, gdy wszystkie dane wprowadzone
do rejestracji danej spétki sg prawidtowe.

e Przyciskiem ,Pokaz dokument’ mozemy sprawdzi¢ zawarto$¢ podpisywa-
nego dokumentu. W tym celu uruchamiamy ww. przycisk. Otwiera sie okno z
mozliwoscig zapisania lub podglagdu dokumentu
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Otwieranie Umowa spé ki spd ki z o.o.pdf 5'

Rozpoczeto pobieranie pliku:
@ Umowa spé ki spo ki z o.0.pdf
Typ pliku: Adobe Acrobat Document
Adres: http://10.57.4.173:3080

Po zakonczeniu pobierania:

Adobe Reader (domysiny) j

" Zapisz plik

= Zzpamietsi te decyzie dia wszysthich plikdw tego typu

QK I Anuluj |

Po uruchomieniu ,,Otwoérz za pomocg” (pdf) otwiera sie podpisywany przez nas do-
kument np.: ,Umowa spétki z 0.0. ”.

AR EEGe=

2 @) [1]aaa| =

[ |EHEB | e |

UMOWA SPOLKI Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Z dnia 23-03-2015

Stawajacy.

1. MM, nr PESEL: [, adres: POLSKA 22-222 KOWAL, MICKIEWICZA 1 m. 2

3. Przycisk ,Podpisz” spowoduje otwarcie kolejnego okna, na ktérym widoczne be-
da w kolorze zielonym dostepne przyciski dla danej osoby czy spofki.

) . Podpisz profilem ePUAP L .
4. Uruchamiamy przycisk . Po uruchomieniu tego przycisku

system przechodzi na strone ePUAP Ministerstwa Cyfryzaciji.

== [ seim jre + & 4@ =

Podpisywanie dokumentow z zalacznikami
Informacie o eceniu Dokumenty zostaly przesiane prasz Eystem Zewnetrzny. Mazesz je padoisat 28 pomoca
Umawa profilu zaufanege. Kacnigere prayeisku "OK oraz "Anuluj” spawoduje preskierawanie
v zowngtrany.
I Kolejne
podpisy

@ 2152 podpis potwisrdzony profilem zaufanym, aby podpissé wiele dokumentéw na raz. Co to 2nacry? &

€ @ e

racs 1 0. (PL) | htips:jepuap.gov.piiZaufanyProfiExtern

Anuluj

Podpisywany dokument (1)
; s200

uakzack. Mozesz pobrac dokument, aby 20baczyé, co podpisujesz. Brak zatacznikiw do dokumentu.

5. Uruchamiamy przycisk,

kolejny ekran ePUAP.

co spowoduje przejscie na
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| 4| @ st e (5%} | s g ol ey oAl DocmentTpOriplign face €[ snia [ra + &4 4@ =
Crosts adwiedrane ("] Perwere ek
Podpisywanie dokumentéw z zatacznikami
Informacie o zleceniu Dokumenty zostaly przesiane praez system zewngtrzny. Mazesz je podpisad za pomocy
Umewa Brofiu 2autanega. Nocitnmen Drzycsky “OK” oraz “Anuki)” Spoweduss BrEsksrowans
o strony. e ‘2ewngtrzny.

Masz joden prafi zeutany

e D (e

Dnia viwczenis  BEH 141331

) 3ei nie cheesz podpisad wriackus pray uZyciu profily Zaufanego, uzyi praycisky powyze.

Anuluj

Podpisywany dokument (1)

Informacie @ dolumencie: S200_UB/IG1SNSZ00
‘Ten dakument nie pasiads wizualizacii. Mazesz pebrac dokument, aby zobaczyt, oo padpisujesz. Brak zalaczniktw do dokumentu.

co spowoduje przejscie na

L.. 8 Mk A 1O () | hitpe/fepuae g AZaufaryProfiEsieralfSgDocumentTpOsh Ml face [ saiar e + & 4 @ =

6. Uruchamiamy przycisk,
kolejny ekran ePUAP.

Crmsta odviedzane [ Prermsze laok

Podpisywanie dokumentéw 7 zalacznikami

Infarmacie o Hleceniu imaaty v przez Mazes: 28 pomoce,
Umawa prafilu zaufanego. Nacinigcie przycisku "OK” araz "Anuluj” spowoduje praskisrawanie
nia strony. przez

Musisz potwierdzié podpis
a:
Podsj kod ne 2 £ dn. 2045.03.23: BONNT)

@ ie otrrymaies kndu? Sprawds co zrobié

wiiosku wymaga dodstiows) sutoryzac. Na sdres e-mai, Kibry zostsl wyslany podczss rejestracii profilu zostsla wisénie wyslana wisdomodt
sjaca kod patwierdzenia. Sprawdi wisdomoic, a nastgpnie wpiss ten kad w pole panize;.

D Jedii e cheesz podpisaé wiasku przy uzyciu profily zaufsnego, uzy) praycsku powyzsi.

Anuluj

Podpisywany dokument (1)

Informacie o dokumencie: SZ00_WB/ 1201505200
Ten dokument née posiada wizushizacii. Mazesz pobraé dokument, aby zobacryé, oo podpisujesz. Beak zalaczaikin do dokumentu.

7. Po uruchomieniu przycisku ,Uzyj tego profilu do podpisu’ — na naszg skrzynke
emaliowg przyjdzie jednorazowy kod autoryzacyjny. Kod ten kopiujemy do ak-
tywnego pola podpisu.

»

Autoryzacja PZ: kod nr 2 z dn. 2015-03-23
€ODPOWIEDZ ~ €E-ODPOWIEDZ WSZYSTKIM ~ =)PRZESLUDALE]  aae

Oznacz jako przeczytane

Profil Zaufany ePUAP <powiadomienie.epuap@epuap.gov.pl>
Pn 2015-03-23 07:37

po: O QI
Profil Zaufany ePUAP - wiadomos¢ autoryzacyjna.
Kod autoryzacyjny nr 2 z dn. 2015-03-23:

BCNNKKT)

W celu unikniecia pomytki przy wprowadzaniu kodu autoryzacyjnego, zaznacz go i skopiuj (przy pomocy kombinacji klawiszy Ctrl+c) a nastepnie wklej
(przy pomocy kombinacji klawiszy Ctrl+v) na stronie ePUAP w rubryce kodu.
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8. Uruchamiamy przycisk ,Zatwierdz”. EPUAP przechodzi do kolejnego okna. Mo-
zemy uzy¢ przycisku ,OK” lub ,,Anuluj”.

| & Mrserstvo Adminsirac | . [PL) | hitps: iepuap.gov.pfZaufanyProfExtemal SigrOccument ToCriyultisin. face c_[q e T Ea ¥ A 40 =

8} Caeato odwindzane [} Prerwaze badk

Podpisywanie dokumentow z zalacznikami

Informacie o zheceniu Dokumenty zostaly praestane prrez system zewngtrany. Motesz je podpisaé 1a pomos
profily zaufsnego. Nacénecie przycisky "OK” oraz "Anuluj’ spowoduje przekierowanie
R strany zdefiniowane przez system zewngtrany.

o Dokument zostal podpisany. Naciéni] “Ok”, aby powrdcié do swojego systemu.

OK Anuluj

Podpisywany dokument (1)

Informacie o dokumencie: SZ00_WBHIRZ01SAS200
Tan Gokamand rie posiada wizualizacii. Mozesz pobraé dokument, ary 20bacayd, co podpisujesz. Brak zalacanikiw do dakumeniu.

9. Po uruchomieniu przycisku ,OK” nastepuje przekierowanie ze strony ePUAP na
Portal S24

| €= | @ Ministerstwio Administracjii Cyf.. (PL) | https:/fepuap.qov.pl/ZaufanyProfiExternal Redirectsuccess.iface v X | Q, sz

Caesto odwiedzane { } Pierwsze kroki

Trwa przekierowanie...

Jegli przekierowanie nie nastapito automatycznie, kliknij futaj . aby powrdcié do systemu. w ktérym pracowates/pracowatag.

10. Po przekierowaniu na Portal S24 uzyskujemy informacje czy:
e ,Plik zostat podpisany poprawnie przez EPUAP” lub

e ——— @[ seta [t @ &+ a 4@ =

e po——

qée MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI Portal S24

FUSTITIA EST COMSTANS ET PERFETUA VOLUNTAS [LS SUUM CUIGUE TRIBUSNDE

dpisy Podpisana profiiem ePUAP

I Status podpisu EPUAP

[ o zosotpocpnanypoprems ez epuse

* Wstec

Powered By Literay

o ,Uwierzytelnienie nie powiodto sie”. Skutki tego btedu lezg, wiec po stronie
ePUAP” i Portal S24 nie moze naprawic¢ tej czynno$ci.
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£ ¢ ][ Q sakai

€ P @ vinisterstuo Administraciii OA... (L) | https://hetm:

) Caesto odwiedzane {} Pierwsze kioki

0|

euwierzylelnienie nie powiodio sie

© Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji. Wszystkie Prawa Zastrzezone.

11. Po prawidtowym dokonaniu podpisu pliku i przekierowaniu na Portal S24 — Portal
S24 powraca ponownie na ekran z punktu 1 z tg réznicg, ze w tabeli ,Podpisy
do dokumentu” w kolumnie ,Data podpisania” wstawiana jest data podpisu
elektronicznego wraz godzing, minutami i sekundami ztozenia podpisu.

i PODHSY

Daia (noba Podaasme a meess

1 IBAMNM BN JEIDEINEPPTLTITETAP P PR P JOPPPTREDADPPPPRTEOT . MAEX BOCON )

1 N POOPSAND POCUTAROWA WVNWIWWANWRWANN AW A POLLCAROWA CEORGIA | POLUDHOWE WYY SA o PODND

POpraate IIA06 POSPAIU PO COMITMNEITWRTIOE T WITIGE
1 ZS0gewing g DN SBIWIAS 13 P I0N0H & SesteTee Pote 234

T Lisversh 53220y POCDIT TSI THEL GIOMRERAONY IPLINE T LETRRTMALATS 35 SUALINS POAIES

Wit

12. Przyciskiem ,Wstecz” powracamy na rejestracji spotki, tym samym ztozenie elek-
tronicznego podpisu pod wybranym plikiem za pomocg profilu zaufanego ePUAP
zostato zakonczone.

13. W przypadku, kiedy wprowadzimy btedne dane identyfikacyjne osoby podpisuja-
cej plik wéwczas proces podpisu na poziome ePUAP moze przebiegaé jak wyzej,
jednakze system Portal S24 ponownie sprawdza dane osoby podpisujgcej i od-
rzuci podpis informujac, ze ,Dane podpisu nie zgadzajg sie z danymi uzytkowni-
ka”.

I Status podpisu EPUAP
Dane podpisu nie zgadzaja sig z danymi uzytkownika

€ Wstecz,

3.1.11.3. Podpis kwalifikowany przy uzyciu karty ,Certum”,

Rozdziat 3 - Wspdlne dokumenty zatgczone do wnioskow E-1, E-2 i E-3 76/278



SPRAWIEDLIWOSCI

Innym podpisem jest podpis kwalifikowany przy uzyciu karty ,Certum”. Podpis ten uzy-
ska¢ mozna ze strony http://www.certum.pl/. Po ztozeniu wniosku zostanie wydany certy-
fikat kwalifikowany przez ,Certum by UNIZETO” dla zakupionej karty o okreslonym nu-
merze otrzymamy do tejze karty kod PUK i PIN. Rejestracja certyfikatu na karcie krypto-
graficznej realizowana jest na stronie https://status.certum.pl/cua/.

Podpis elektroniczny wykonywany jest za pomoca unikalnego klucza prywatnego zapisa-
nego na karcie kryptograficznej. Dzigki posiadaniu certyfikatu kwalifikowanego przez
,Certum by UNIZETO” mozemy uzywac elektronicznego podpisu. Czynnosci ww. nie sg
realizowane w portalu S24. Portal S24 jedynie wykorzystuje certyfikat kwalifikowany
UNIZETO.

Uwagal!
Kwalifikowany podpis z Certrum jest realizowany z uzyciem karty certyfikacyjne;j.

Proces realizacji z podpisem kwalifikowanym UNIZETO przebiega w nastepujgcy sposob:
1. po przejsciu na zaktadke ,Podpisy” - system sprawdza prawidtowos¢é wprowa-

dzonych danych. W przypadku btedéw informuje uzytkownika, w ktérych miej-
scach wystepuje biad.

(# PODPISY

Nazwa spotki: MILANOWEK 20150323 SPOLKA Z 0.0,
Umowa spotki spotki z 0.0.
ID: SZ00_MBH 1/2015/USZ00 Data: 23-03-2015 Status: Roboczy - poprawny
Podpis wimieniu
Imig MNazwisko PESEL

E o (]
Dokument tozsamosci MNumer dokumentu Organ wydajacy

Ja VI =kceptuje dokument i skiadam podpis w imieniu JAN BAK-WAC

Podpisz podpisem kwalifikowanym Podpisz profilem ePUAP i
PokaZ dokument

€ Wstecz

2. W przypadku braku btedéw uzytkownik wybiera z tabeli ,Podpisy do dokumentu”
przycisk ,Podpisz” przy swoim nazwisku.
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& PODMSY

Data (noba Podoame w rreees
1T WM MNIE SNNEINIPITITINNTERRTIN JAPR TRV P IV RRE0T . WNLK DOCDNE)

11 POOPSAND POLUTAROWA WWWIVWAIAVWAWAWIY AW POLLCHIOWA GEORGIA | POLUDHIOWE WYY SA o POOSID

POpraaTe ITI0e POIPAIU POT CEAITMICITWRTIOE CHTY WITI3E

1 ZE0eanng 1 OO SL/POWIS 1 Pwir) i0N0H & SesteTes Pty 234

2 Lthversh £H32200) POGDIT MRSl THEZ WITHRENAONY FPLINE T LETRRTMNEETS 30 SUILING POIEE

Wit!

Uwaga!
1. Przed uruchomieniem dowolnego przycisku z podpisem sprawdzamy

e prawidtowo$¢ widocznych wiasnych danych.
e w przypadku btednych danych powracamy przyciskiem "Wstecz” w celu do-
konania poprawek.

e poprawne ztozenie podpisu pod dokumentami/wnioskami wymaga:
a) Zalogowania sie przez uzytkownika na swoim koncie w systemie Por-
tal S24.
b) Uzytkownik sktadajgcy podpis musi mie¢ udostepniong sprawe z
uprawnieniami do skfadania podpisu.

Uwagal!
1. Powr6t do aktualizacji danych skutkuje tym, ze dokonane wczesniej podpisy

przez inne osoby spowoduje usuniecie tych podpisow.
2. Podpisy powinny byé¢ realizowane wéwczas, gdy wszystkie dane wprowadzone
do rejestracji danej spoétki sg prawidtowe.

e Przyciskiem ,Pokaz dokument’ mozemy sprawdzi¢ zawartos¢ podpisywanego do-
kumentu. W tym celu uruchamiamy ww. przycisk. Otwiera sie okno z mozliwoscig
zapisania lub podglgdu dokumentu.
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Obtwieranie Umowa spo ki spd ki z o.0..pdf ﬂ

Rozpoczeto pobieranie pliku:
@ Umowa spd ki spo ki z o.0..pdf
Typ pliku: Adobe Acrobat Document
Adres: http://10.57.4.173:8080

Po zakorczeniu pobierania:

g thorzzapgmo@ Adobe Reader (domyslny) j
{~ Zapisz plik

= Zapzmiets] te decyae dia wsezysthich plikéw tego typu

oK I Anuluj

Po uruchomieniu ,,Otwoérz za pomocg” (pdf) otwiera sie podpisywany przez nas do-
kument np.: ,Umowa spétki z 0.0. ”.

QREEEEE| @ @[] |HBE|2 2|

UMOWA SPOLKI Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
z dnia 23-03-2015

Stawajacy:

1. MM, nr PESEL: ([, adres: POLSKA 22-222 KOWAL, MICKIEWICZA 1 m. 2

3. Przycisk ,Podpisz” spowoduje otwarcie kolejnego okna, na ktérym widoczne be-
da w kolorze zielonym dostepne przyciski dla danej osoby czy spofki.

4. Uruchamiamy przycisk . Po uruchomieniu tego
przycisku system przechodzi na strone ,Certum by UNIZETO”, gdzie wywotywa-
ny jest nasz certyfikat.
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MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI Portal S24

% ] IUSTITIA EST CONSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS IUS SUUM CUIQUE TRIBUENDI

Start Moje konto Korespondencja Moje spotki

Spoika | Podpisy | Poopisz | kalftkowany -ioix]
security: OCSP Response: GOOD -
security: Saving certificates in Deployment session certificate store
security: Saved certificates in Deployment session certificate store
network: Updating file at: C:Usersynbogdanski\AppData\LocalLow \SunJavaDeployme
security: SHA-256Certificate finger print: 5184FC 1E50375F 7-F 3BEBFOEB47759111918
security: SHA-256Certificate finger print: 0CFC19DB63 1B0 14BFESF23CEB3ATEE672086:
security: SHA-256Certificate finger print: 8420DFBE376F414BF4C0AB1E6936D24CCCO
security: SHA-256Certificate finger print: A4B6B3996FC 2F 3068370865 1BD63413D8C5
Przeg';\” podpis security: The OCSP support is enabled

security: The CRL support is enabled
Podpisz network: Connecting htip:f/ocsp.verisign.com/ with proxy=HTTP @ /10.56.3.1:8080
security: OCSP Response: GOOD
network: Connecting htip:f/ocsp. verisign.com/ with proxy=HTTP @ /10.56.3.1:8080
security: OCSP Response: GOOD
network: Connecting http: /fsf.symcd. com/ with proxy =HTTP @ /10.56.3.1:8080
security: OCSP Response: GOOD
security: Certificate validation succeeded using OCSP/CRL
security: Saving certificates in Deployment session certificate store
security: Saved certificates in Deployment session certificate store
security: Verification succeeded for signed security pack file C:\Users\mbogdanski\AppL

network: Created version ID: 1.8.0.40

network: Created version ID: 1.8.0.31

-~

4 | »
Clear | Copy Close

5. Zaznaczamy akceptacje dostepu do aplikacji Szafir Aplet i uruchamiamy przycisk
RUN. Realizacja podpisu Certum z UNIZETO wykorzystuje w swoim podpisie
aplikacje Szafiru.

Security Warning . )ﬁ]
Do you want to run this application?

Name: Szafir Aplet

Publisher: Krajowa Izba Rozliczeniowa S.A.

Location: http://portals24.corpnet.inside

Running this application may be a security risk

Risk: This application will run with unrestricted access which may put your computer and personal
information at risk. The information provided is unreliable or unknown so it is recommended not to
run this application unless you are familiar with its source

The certificate used to identify this application has expired.
More Information

Select the box below, then click Run to start the application

[V I accept the risk and want to run this application.; Run Cancel I

&2 Show Options
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6. Po pozytywnej identyfikacji system na chwile powraca na Portal S24, gdzie po-
nownie uzywamy przycisku ,Podpisz”.

MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI Portal S24

% TUSTITIA EST CONSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS IUS SUUM CUIQUE TRIBUENDI
Start  Moje konto  Korespondencia  Moje spoiki

Spotka | Podpisy / Podpisz | kwalifikowany

Przeslij podpis
Podpisz

7. Pojawia sie kolejne okno ,Certum by UNIZETO”. Zaznaczamy przycisk ,Allow”

T

(.
LT!l Allow access to the following application from this web site?

Web Site:  hitp://10.57.4, 173:8080

Application: Szafir Aplet
Publisher:  Krajowa Izba Rozliczeniowa 5.A.

This web site is requesting access and control of the Java application shown above. Allow
access only if you trust the web site and know that the application is intended to run on
this site.

[~ Do not show this again for this app and web site. Allow | Do Not Allow I

! ; ;
.} Mare information

8. Pojawia sie kolejne okno ,Certum by UNIZETO” z podaniem kodu PIN. Nastepnie
uruchamiamy przycisk ,Akceptuj”.
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x

Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla:
C=PL,CN=IIn

Wystawca certyfikatu

CN=CERTUM QCA,O=Unizeto Technologies S.A.,C=PL

Wprowadz PIN do klucza I""""""
 Trwaty PIN -

[~ Wiacz |Ograrm:zom' czasem (w minutach) v | I 10:‘

Akceptuj Anuluj |

9. Po wpisaniu kodu PIN i uruchomieniu przycisku ,Akceptuj”’ nastepuje sprawdze-
nie kodu PIN, a po jego prawidtowym wprowadzeniu nastepuje przekierowanie
na Portal S24. Portal S24 powraca ponownie na ekran z punktu 1 z tg réznicg, ze
w tabeli ,Podpisy do dokumentu” w kolumnie ,Data podpisania” wstawiana jest:
Data podpisu elektronicznego wraz godzing, minutami i sekundami ztozenia pod-
pisu.

[ PODPISY

Podpisy do dokumentu

Data podpisania Osoba i P je w imieniu
1 23-03-2015 06:47:00 ‘wiasnym
2 NIE PODPISANG - JAN BAK-WAC ¥ PODPISZ
3 NIE PODPISANO MICKIEWICZA JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA ¥ PODPISZ

10. Przyciskiem ,Wstecz” powracamy do rejestracji spotki, tym samym ztozenie elek-
tronicznego podpisu kwalifikowanego pod wybranym plikiem za pomocg profilu
kwalifikowanego UNIZETO zostato zakonczone.

3.1.11.4. Podpis kwalifikowany przy uzyciu karty ,PWPW?,

Innym podpisem jest podpis kwalifikowany przy uzyciu karty ,PWPW”. Podpis ten uzy-
ska¢ mozna ze strony http://www.pwpw.pl/ Po ztoZzeniu wniosku zostanie wydany certyfi-
kat kwalifikowany przez ,Polska Wytwérnie Papierow Wartosciowych” dla zakupione;j
karty o okreslonym numerze otrzymamy do tejze karty kod PUK i PIN.

Podpis elektroniczny wykonywany jest za pomocg unikalnego klucza prywatnego zapisa-
nego na karcie kryptograficznej. Dzieki posiadaniu certyfikatu kwalifikowanego przez
,LPWPW” mozemy uzywac elektronicznego podpisu. Czynnosci ww. nie sg realizowane w
portalu S24. Portal S24 jedynie wykorzystuje certyfikat kwalifikowany PWPW.
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Kwalifikowany podpis z PWPW z uzyciem karty certyfikacyjnej jest realizowany w iden-
tyczny sposoéb (z punktu widzenia uzytkownika karty) jak przy podpisie kartg ,Certum”-
opisany w punkcie 3.1.11.3 Podpis kwalifikowany przy uzyciu karty ,Certum”,

3.1.11.5. Powiadomienia o podpisie

Ztozenie podpisu elektronicznego przez stawajgcego jest wazng czynnoscig administra-
cyjng. Fakt ztozenia podpisu jest odnotowywany w systemie o fakcie dokonania podpisu
uzytkownik jest informowany drogg emaliows.

Zrzut ponizej:

https://portals24.corpnet.inside: Zmiana statusu dokumentu SZOO_14633/44/2015/USZOO
€=Odpowiedz  €=Odpowiedz wszystkim =>Przeiljdale]  eee

administrator sygnity <niEty.pl> Oznacz jako nieprzeczytane
Pt 2015-05-22 07:53
Skrzynka odbiorcza

oo: O QI

Witaj!

Dokument o identyfikatorze SZO0O_14633/44/2015/USZOO0 dotyczacy TESTY POWIADOMIEN SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
zmienit status z Dokument roboczy na Oczekiwanie na ztozenie podpisow.

Z powazaniem,

administrator sygnity

| m— L
https://portals24.corpnet.inside

Po ztozeniu chociaz jednego podpisu dany modut rejestraciji spotki nie powinien byé po-
nownie edytowalny.

Jezeli zachodzi taka potrzeba to wéwczas ztozone podpisy zostang anulowane. System
informuje osobe, ktéra zamierza dokona¢ ponownej edycji wybranego modutu ponizszym
komunikatem:

Edycja dokumentu x

Ma dokumencie ztoZzono podpisy. Kontynuacja sprawi, Ze zostana one usuniete. Czy na
pewno choesz edytowad dokument?

Rezygnuj Tak

Natomiast fakt anulowania podpisu réwniez jest odnotowywany w systemie o fakcie do-
konania podpisu uzytkownik jest informowany drogg emaliowa.

Zrzut ponizej:
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https://portals24.corpnet.inside: Zmiana statusu dokumentu SZOO_14633/44/2015/USZOO
€&Odpowiedz  €€=Odpowiedz wszystkim =P Przeilij dalej  wee

administrator sygnity < p!> Oznacz jako nieprzeczytane
Pt 2015-05-22 08:06

Skrzynka odbiorcza
Do: O

Witaj!

Dokument o identyfikatorze SZO0O_14633/44/2015/USZOO dotyczacy TESTY POWIADOMIEN SPOEKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
zmienit status z Oczekiwanie na ztozenie podpiséw na Dokument roboczy (usunieto wszystkie podpisy).

Z powazaniem,

administrator sygnity
[=——=—==1/]|
https://portals24.corpnet.inside

3.1.12.  Optaty za rejestracje wnioskow w sadzie

Po zrealizowaniu wniosku E-1, E-2, E-3 czy Z-30 polegajgcego na tym, ze w danej spotce
czy sprawozdaniu zostaty wykonane wszystkie podpisy Portal S24 przechodzi do na-
stepnego kroku polegajacego na wykonaniu opfaty za wniosek i przestaniu dokumentow
do sadu. Status sprawy zmienit sie na ,Dokumenty podpisane”, a przycisk ,Optac
wniosek i wyslij do sadu” jest aktywny.

Miejsce kroku w procesie biznesowym rejestracji spotki.

Czwartym krokiem w procesie rejestracji spotki jest ,wniesienie optaty za wniosek”.

ana|y5|s Business Process Model

Iozeme profilu Rejestracja Rejestracja Potwierdzenie Przestanie Otrzymanie Otrzymanie
spotki dokumentéw wniosku wniesienia optaty przez wniosku do sygnatury orespondencji
spotki system platniczy. sadu sprawy z sadu. zsadu

)

Dokumenty w sprawie
Whiosek
Whiosek o zmiang wpisu w Krajowym Rejestrze Sa [YM - SPr: i iinne dokumenty & Pobierz PDF # Podpisy
Status: Dokument podpisany ID: Z30_14633/31/2015/KRS_Z30 Data utworzenia: 20-05-2015 Z Edvtuj | x Usud
& Wstecz =} Udostepnij sprawe Status sprawy : Dokumenty podpisane — Optaé wniosek | wyslij do sadu

Uruchamiamy przycisk ,Opfa¢ wniosek i wyslij do sadu’.
Pojawi sie nowe okno, w ktérym akceptujemy regulamin serwisu eCard.
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ADy OPHACE WRIOSER O rE)esrang Spon naley WPrOwaENe Imi g | nwigks
G0y WA CAACe] Orag 22aCo powaE 10gui amin systamu patnof o eC G

PO naosnigcu pracisiu "Zaphal - eCa® system pueniesie Clg na sirong
arstemu eCard, pdzie mozesz wibra sposod | dokonal platnosc. Po
poratescizeniy  paez eCaso przeiewu  Srodkdw, System wygensnge

powiadormeenie doslepne w selcg Korespondencia

Vs

Kaola

Prow

Imig MAREX JAN
» s 280 e

A Akceptuje

Uruchamiamy przycisk ,,Zapfaé eCard’. Pojawi sie nowe okno eCard.
Portal S24 przeszedt na strone eCard.

Uwagal
1. Jezeli pojawig sie jakiekolwiek btedy to problem ich lezy poza Portalem S24.

Wybieramy nasz sposéb dokonania optaty za wniosek i uruchamiamy przycisk ,Dalej”.

R S B

Uwagal
1. Kwota optaty za rejestracje danej spétki czy sprawozdania jest rézna i uzaleznio-

na jest od warto$ci podanych w rozporzgdzeniu w tej sprawie.

2. Jezeli do sprawozdania Z-30 zostato dotgczone ,O$wiadczenie o braku obowigz-
ku sporzgdzenia rocznego sprawozdania finansowego” w dziale: Informacja o
braku obowigzku sporzgadzenia rocznego sprawozdania finansowego — wéwczas
optata do sgdu wynosi ,,0 zI” i system pomija opisywany krok opfat.
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www.ms.gov.pl

@ eCara SA. (P4} | hitpsy//poy ecardpl/pays

Karty platnicze

[ Milinniym| P Payral
 Millenniym | . et [& Wik

Ompﬂiﬂ &m-ﬂ

phass o Klivotow
iPKO T Deutsche Bank

<
Bank Pocztowy

[DNB)

@eeote dlo Klientow
Credit Agricole

USU0! BANKOE I

Y TP Y
plussbank

roest (1) ] g Toyota Bank
52 T PAY WAY b

Przelew iil .n. ::Ide”é

Z rachunku karty cifinandiony = 7 Orange

kredytowel Przelew EI
o i
=1KO

mTRANSER

Na kolejnym pojawiajgcym sie ekranie eCard wypetniamy pola tam zawarte i uruchamia-
my przycisk ,Pface”.

8 cCard SA. (PU)  hitpsy/poy. ecardpl/payment/PSiredirectRetunPage

Witamy =3 strosic plataoici
Intornetowych obuugwanych pries firma eCard %A

Dane dotyczace karty

VISA VISA' e e
ke fra]fiaesfises]fiooo)

Outa waznokes (wasae/eok) [02 [v][2017]%

Kod CWKNC2 E{;_]

{wymsgany)

Placg »

nsakicle autoryzuje eCard SA.
Verified by MasterCard
wana 3 Nt VISA SecureCode
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eCard przechodzi na kolejng zaktadke, na ktérej informuje o dokonanym przelewie.
Mozemy tez zazgdac¢ wystawienia faktury, uruchamiajgc przycisk ,Pobierz obraz faktu-

ry” lub Z Zamawiam Fakture VAT w wersji papierowe;j.

(-) & =Card S.A.(PL) | htip: \y.ecard. tReturnPage e ‘ ‘0. Szukaj

Komunikat systemowy

Wyrik autoryzaci jest pozytywny.

Dane transakcji:
Kod Autoryzacii: EJEPVH
Data: 2016-01-27
™ Zamawiam Fakture VAT w wersji papierowej.
pobierz obraz faktury

GWARANCKEE!‘ PIECZENSTWA S Verified by
3-D Secure ﬂ bit SSL C:» VISA

MasterCard.
SecureCode.

Aby pobra¢ obraz faktury uzywamy przycisku ,Pobierz obraz faktury”. Nastepnie wypel-
niamy pola obowigzkowe (i nieobowigzkowe).
Mozemy réwniez zaméwic fakture w wersji papierowe;.

Rozdziat 3 - Wspdlne dokumenty zatgczone do wnioskow E-1, E-2 i E-3 87/278



SPRAWIEDLIWOSCI

) @ ecard 5.4.(PL) | htips: fpay.ecard.pljfpayment/PsPredieciRetumpage e ][ saky

Czesto odwiedzane () Pierwsze kroki

Witamy na stronie platmosci
internetowych obstugivanych przez firme =Card S.A.

Bezpieczne transakcje w Internecie

: Marek jan
Hazwisko: kowal

Firma:** 22 pz

Ulica:™ bakowska

Kod pocztowy i miejscowast:" l—
np. 00-103 Warsz: 01-123

NIP: 12345678900

EMATL:* marek@wp.pl

Zamawiam Fakture VAT w wersji papierowej. | |

Trarsakejs suko

MasterCard.
SecureCode.

Ponownie uruchamiamy przycisk ,Pobierz obraz faktury”. Pojawia sie okno do podgladu
lub zapisu obrazu faktury.
Mozemy tez uzyé przycisku ,Powrét’ wowczas wychodzimy z systemu i automatycznie

przechodzimy do naszej aplikacji Portal S24

T
Rozpoczeto pobieranie pliku:
[Marek jan "1 172260000_921.pdf
[koweal Typ pliku: Adobe Acrobat Document
Adres: https: .ecard.
I.ZZ = ttps:/fpay. pl
~Po zakoriczeniu pobierania:
|bqkowska
I {" Otwdrz za pomocg |Adobe Acrobat Reader DC (domysl... ;I
01-123 ; :
& Zapisz plik
12345678900 :
I I™ Zapamiets; te decyzje dia wszystkich plikéw tego typu
Imarek@wp.pl
r
Pobierz obraz faktury OK Anuluj

Otwieramy plik z fakturg, ktéra przedstawia sie nastepujgco:
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r 4 eCardSA
-

C

UL Arkonska 11, 80-387 Gdansk

NIP 521-31-03-040

Adres do korespondendi:

ul. Czackiego 71201 1, D0-043 Warszawa

tel. (022) 4034400, fax_ (022) 4034400

ARD

Data wystawienia 2016-401-27
Diata wykonania ushgi 2016-401-27
Forma platnosci Karta platnicza

FAKTURA VAT NR 1/MWFi2016

Mabywca:
Marek jan kowal 22 pz
bakowska
01-123
NIF 12345678800
Wartoss Wartose
. s ; artosc ariosc
LP. Nazwa ushsgi JM lhosc jednostkowa . VAT Kwota VAT brustio
neftto
FPosrednictwo finansowe w
1. razli il coi szt 3,50 = 350 zw. 0,00 A 3,50
Suma 3,50 zt X 0,00 zt 3,50 zt
Waroéénetto | VAT | Kwota VAT "":""""g'i
n a
0,00 0% 0,00 A 0,00
0,00 = 5% 0,00 A 0,00 =
W tym: 0,00 B% 0,00 A 0,00 =
0,00 = % 0,00 A 0,00 =
3504 IW. 0,00 A 3,504
Dho zaplaty: 3.50 =
Dro zaptaty shownie: trzy ziote 1300100
ZAPLACONOD

Usiugl reoimiones od podafitu WYAT na podstawie Art. 43 ust 1 pkt 20 Ustawy = dnia 11 mama 2004 r. o podaiiu od fowande | usiug
"rstoda kasowa”.

Danuta Mizinska

COsoba upowazniona do wystawienia
faktury

Po tej czynnosci eCard zostanie wylogowany, a Portal S-24 zostanie ponownie dostepny
dla uzytkownika.
Pojawi sie, ze ,Poprawnie optacono” wniosek.
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MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

% [USTITIA EST CONSTANS ET PERPITUA VOLUNTAS 1US SLUM CUIQUE TRIBUENDE

Spoika / opiaty / ecardOk

(8 Status optaty eCard
[ v Popraw e oplacono J
€ wste
3 MINISTERSTWO UNIA EUROPEISKA
g oo e o

PROJEKT WSPOLFINANSOWANY PRZEZ UNIE EUROPESSKA ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
Wersja: 2032 {n1)
Powered By Sygnity

Uruchamiamy przycisk ,Wstecz”. Pojawi sie okno, na ktérym widnieje status dokumentu
~Whniosek optacony’, a status sprawy ,Wniosek Opfacony”.,

MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

Wagets  IUSTIELA EST CONSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS 1US SUUM CUSIUE TRISUENDE

Spdika

MNazwa spéivi dla Kidrej tworzone jes! sprawoidanie inans owe OwS2d Sygnakura s adu

Opis

Forma prawna spéki

€ Wstear Koreapondencia w sprawie Rejestrzmian  Lisurt podmiat

Dokumenty w sprawie

wRiosek
Wimiogek o Zmiang wpisy w Krajowym Repestrze Sadowym - finansowe | inne & Pobie POF
Status: Vnios ek oplacony 10 230_195011/2018KRS_230 Data utworzenia: 12-08-2015
* Wiste < Udoslepni sprawg  Staius sprawy Wniosekowystany  — 153 Opfad wiicsek ) wysl) do sady

Tym samym optata za wniosek zostata w petni zrealizowana o czym informuje przycho-
dzacy mail, ktéry trafi na skrzynke uzytkownika.

Miejsce kroku w procesie biznesowym rejestracji spotki.

Pigtym krokiem w procesie rejestracji spofki jest ,automatyczne uzyskanie potwierdzenia
opflaty przez system ptatniczy”.
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analysls Busmess Process Model

Iozeme profilu Whiesienie Otrzymanie
spotki rlnln optaty za wnlosku do sygnatury orespondencii
spotki wniosek sadu sprawy z sadu. zsadu

Optacony wniosek (sprawozdanie) trafia do wybranego przez nas sgdu (ktéry okre$lamy
we wniosku).

Szdstym krokiem w procesie rejestracji spotki jest ,automatyczne przestanie wniosku do
Sadu”.

[analysis Business Process Model ,/

Iozenle profilu Rejestraqa Re]estrac;a Whiesienie Potwierdzenie \ dtrzymani
spotki dok oplaty za wniesienia optaty przez u| pondencji
spotki wniosek system platniczy. sprawy z sqdu zsadu

Sad zarejestruje wniosek i zwrotnie odesle odpowiedz. W odpowiedzi zawarta jest sygna-
tura sadu o zarejestrowaniu tej sprawy. Ten fakt odnotowywany jest informacjg emaliowa.

Siédmym krokiem w procesie rejestracji spofki jest ,automatyczne otrzymanie sygnatury
sprawy z Sadu’.

analysls Busmess Process Model

Iozeme profilu Whiesienie Potwierdzenie Przestanie Otrzymanie
spotki nln oplaty za wniesienia optaty przez wniosku do ji
spotki wniosek system platniczy. sadu

Osmym krokiem w procesie rejestracji spotki jest ,automatyczne otrzymanie korespon-
dencji sprawy z Sadu”.

ana|y5|s Business Process Model

Iozeme profilu Rejestracja Potwierdzenie Przestanie Otrzymanie
spotki dokumentéw wnlosku optaty za wniesienia optaty przez wniosku do sygnatury
spotki wniosek system platniczy. sadu sprawy z sadu.

Po pewnym czasie przychodzi email na nasza skrzynke emaliowg i do portalu S24 >
Korespondencja z decyzjg sgdu w naszej sprawie.
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Administrator Portalu Testowego S24 <ems.t@ad.ms.gov.pl> Oznacz jako przeczytane

Cz 2015-05-21 13:46
Skrzynka odbiorcza

po: [ IS

Witaj!

Sprawa o identyfikatorze Z30_19501/1/2015 dotyczaca MAREK-Z30 SPOEKA AKCYJNA zmienita status z
Whiosek optacony na Wniosek wystany.

Z powazaniem,

Administrator Portalu Testowego S24
ems.t@ad.ms.gov.pl
http://10.207.3.223

3.2. Oswiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do
ztozenia wniosku
Dokumentem przy zakfadaniu dowolnej spotki jest Oswiadczenie o udzielonym petno-

mochictwie do zlozenia wniosku. Dokument ten przy wypetnianiu jest identyczny dla
wszystkich rodzajow spotek.

Uwaga!
1. Woypehienie oswiadczenia o udzielonym petnomocnictwie procesowym spowodu-

je, ze dane te automatycznie zostang przenoszone do WNIOSKU - Krok 1.

Realizacja tego dokumentu jest nastepujgca:

1. Uruchamiamy przycisk ,Utwérz dokument”.

Dokumenty do zalozenia nowej spotki
Dokumenty

Umowa spdlki z ograniczona odpowiedzialnoscia & Pobiez PDF | # Podpisy
Status: Oczekiwanie na zozenie podpisdw ID: SZ00_MBI10/20151U5Z00 Data utworzenia: 19-03-2015 [ Edytuj » Usun
Oéwiadczenia o wniesieniu kapitatu & Pobiez PDF | # Podpisy
Status: Oczekiwanie na zoZzenie podpisdw ID: SZ00_MBi10/2015/PK Data utworzenia: 15-04-2015 @ Edytuj *® Usud
Lista wspolnikéw & PobierzPDF | # Podpisy
Status: Oczekiwanie na zozenie podpisdw 1D: SZ00_MBI10/2015/LW Data utworzenia: 15-04-2015 [ Edyuj » Usun
Oéwiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do ziozenia wniosku =+ Utwirz dokument | & Podpisy
Status: Brak dokumentu

Pojawia sie informacja o prawidtowym przebiegu dodania nowego dokumentu.

‘Oswiadczenie o udzielonym pelnomocnictwie do zboZenia wniosku & Pobierz PDF rd P-%p\s;r

Status: Dokument robaczy D¢ podawanie dokumentu Poprawnie dodano dokument x| [ Edytuj ® Usur
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2. Uruchamiamy przycisk ,Edytuj’. Zostanie wyswietlone okno dla okreslenia
,O$wiadczenia o udzieleniu petnomocnictwa na podstawie artykutu 6943 § 32
kpc”.

zenie 0 udzieleniu peinomocnictwa procesowego

Lista podpisow

Oswiadczenie o udzieleniu pefnomocnictwa na podstawie artykutu 694° § 32 KPC

Wypetniamy kolejno pola edytowalne:

e Obowigzkowe: rodzaj petnomocnika, imie, nazwisko, data oswiadczenia i tabela
~.Mocodawcy” oraz

e Nieobowigzkowe, jezeli taka jest koniecznos$¢: drugie imig i drugi czton nazwiska.

Ponizej przyktadowo wypetnione oswiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do ztoze-
nia wniosku:

Lista podpesdw
Oéwiadczenie o udzieleniu peinomocnictwa na podstawie artykulu 694° § 3% KPC
Radza| phomocnka”

Penomocnk  BNY - NOTARNSZ
= Drugre e

NAN AN
Nozeisho * Orug c2in naswoka

NANCSO WAL
ofwedize zedne = W042018 rasiepunce oscby
Vocodawoy

narwisko m drugie PESEL of paszpont

TP OsObY s rwm podmicts Inr:u prawna rejestr o~ KRS ue:.rqnh

prawra ADANSOLADAMEK JEDNOSTRA BADAWCZO-ROZWOIOWA JEDNOSTRA BADAWCZO-ROZWOUIOWA 342423

tsycang BOLECK) DOLEX 1an WIS

| 1 o

' Doday
GAnmiy Ty Detr 8 PIoc 30 (na ant 87 kp c ) do Zotenis whEaly O Wi
Nazwa Podrmots forma prawna
Nepcowsds
Zsedzbq w 00 Krapwe)a Regedru Sqtowegd
x Zakedcz Podpisy B Zagisz kopig robocza

3. Przy wypetnianiu ,Rodzaj petnomocnika” podpinany jest lokalny stownik: adwo-
kat, radca prawny oraz INNY. Jezeli wybierzemy pozycje INNY, wéwczas pole
bedace po prawej stronie stanie sie obowigzkowe.

Rodzaj petnomocnika * o
[ nomriusz

Petnomocnik | INNY w

931278
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4. Kolejnym krokiem jest dodanie ,Mocodawcéw” dla udzielenia petnomocnictwa
procesowego. Uruchamiamy przycisk ,Dodaj” (pod tabelkg). Pojawi sie kolejne
okno ze wszystkimi stawajacymi nastepujgco:

e dla spdtki z 0.0. bedg to nazwiska z Zarzadu Spotki,
e dla spofki jawnej lub komandytowej bedg to wspdlnicy uprawniony do pro-
wadzenia spraw spoiki.
zaznaczamy okreslonego stawajgcego i uruchamiamy przycisk ,Zapisz”. Pozycja zosta-
nie przeniesiona do tabeli ,Mocodawcy”.

W ten sposéb mozemy dodaé wszystkich stawajgcych, przy czym za kazdym razem z
wykazu stawajgcych ubywaé bedzie dodana juz osoba.

Dodawanie nowego rekordu

Wyszukaj ozobe prawnag/fizyczng
Szukaj

Wybierz wspolnika

typ osoby g:x;sggdmiolu :’g‘ril?na prawna ‘r’erj‘"egsi?r Lmle ﬁﬁcl:hls :
fizyczna BOGDANOWICZ MAREK A
fizyczna BOLECKI BOLEK JAN W

ADAMSKI&EADAMSKI JEDNOSTKA BADAWCZ0O-ROZWOJOWA  JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA 0324324233

fizyczna CELNSKA CELA W
fizyczna MICHAL

fizyczna - MAREK -

4] | i
Rezygnuj Zapisz

5. Przy wypetnianiu oswiadczenia o udzielonym petnomocnictwie widoczne sg row-
niez pola nieedytowalne, na ktérych zawarta jest informacja, dla jakiego podmiotu
wraz z formg prawng i adresem udzielone jest petnomocnictwo procesowe.

6. Ostatnig czynnoscig przy wypetnianiu oswiadczenia o udzielonym petnomocnic-

B Fapisz kopie robocza

twie procesowym jest uruchomienie przycisku

Lista podpisow
Po zapisaniu danych przechodzimy do zaktadki ,Lista Podpiséw”. Dokument podpisuje
petnomocnik procesowy:

e dla spotki jawnej i komandytowej - profilem zaufanym ePUAP lub bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego certyfi-
katu, a dla

e spotki z 0.0. oprécz powyzszych mozliwosé podpisu profilem MS.

Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztozenia podpisu.

Dokument jest obligatoryjnym zatgcznikiem wniosku KRS-W3 dla spotki zawigzanej przy
wykorzystaniu wzorca umowy udostepnianego w systemie teleinformatycznym w przy-
padku wypetnienia rubryki 3 w czesci A wniosku W1/W3.
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Zasada sktadania podpiséw zostata przedstawiona w rozdziale ,Wspdlne dokumenty
zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” - (3.1.11 Podpisy).

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale ,Wspdlne dokumenty
zatgczone do wnioskow E-1, E-2 i E-3™- (3.1.8 Pobierz PDF).

Ponizej przyktadowy zrzut ,oswiadczenia o udzielonym petnomocnictwie procesowym”
zamieszczono ponizej (liczba stron jest zalezna od zawartosci danych wprowadzonych
do umowy).

Oswiadczenie o udzieleniu petnomocnictwa na podstawie
artykutu 694° §3° KPC

Peinomocnik: NOTARIUSZ IVAN JAN IVANOSKIWAC oswiadcza, ze dnia 16-04-2015 r. nastepujace osoby | podmioty:
- CELA CELINSKA, nr PESEL: —-——, zamieszkata/ly w UKRAINA FDFDFDFD WARSZAWA, WARSZAWA 11 33334 m_ 34343
- ADAMSKI&ADAMSKI JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA nr KRS: 0324324233, siedziba: POLSKA 11-111 KOWAL, SLONECZNA 1 m. 22

udzielily jemu pelnomocnictwa procesowego (na podstawie art. 87 k.p.c.) do zlozenia wniosku o wpis FRANKOWSKI&FRANKOWSKI SPOLKA Z 0.0.z
siedzibg w LIDZBARK WARMINSKI do Krajowego Rejestru Sadowego.

Dokument podpisali:

1. Ja, BRAK PODPISU, akceptuje dokument i sktadam podpis w imieniu wkasnym.
Data i godzina zlozenia podpisu: —-

Oznaczenie rodzaju podpisu:

3.3. Wzorzec uchwaly w sprawie prokury (spétka z 0.0.)

Kolejnym dokumentem przy zaktadaniu dowolnej spotki jest Wzorzec uchwaty w sprawie
prokury. Dokument ten przy wypetnianiu jest identyczny dla wszystkich rodzajow spétek.

Uwagal
Wypetnienie oswiadczenia o udzielonym petnomocnictwie procesowym spowoduje, ze

dane te automatycznie zostang przenoszone do:
e dla spétki z 0.0. na wniosek E1 - Krok 3i 4.
e dla spdtki jawnej na wniosek E2 - Krok 3 i 4.
e dla spdtki komandytowej na wniosek E3 - Krok 3 i 4.

Realizacja tego dokumentu jest nastepujgca:

1. Uruchamiamy przycisk ,Utwérz dokument”.

Zrzut dla spotki z 0.0. zamieszczono ponizej.
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Dokumenty do zatozenia nowej spotki

Dokumenty
Umowa spotki z P Zi & Pobierz PDF | # Podpisy
Status: O ie na ziozenie podpisdw ID: SZ00_MBI10/2015/USZ00 Data utworzenia: 19-03-2015 & Edytuj x Usuf
0% iao & Pobierz PDF | & Podpisy
Status: O ie na zioZenie podpisdw ID: SZ00_MBI10/2015/PK Data utworzenia: 15-04-2015 & Edytuj »® Usun
Lista wspolnikow & Pobierz PDF # Podpisy
Status: O na ziozenie podpisow ID: SZ00_MBM0/2015/LW Data utworzenia: 15-04-2015 & Edytuj x Usun
Oswiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do zioienia wniosku & Pobierz PDF # Podpisy
Status: Dokument roboczy ID: SZ00_MB/10/2015/PP Data utworzenia: 16-04-2015 & Edytuj x Usuf
Wzorzec uchwaty w sprawie prokury (spotka z 0.0.) + Utwaorz dokument # Podpisy
Status: Brak dokumentu %
Zrzut dla spofki jawnej i komandytowej.
Dokumenty do zatozenia nowej spotki
Dokumenty
Umowa spotki jawnej & PobiezPDF | # Podpisy
Status: Oczekiwanie na zozenie podpisdw ID: 5J_14633/15/2015/U5. Data utworzenia: 16-03-2015 & Edytuj ® Usui
Déwiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do zioZenia wniosku & Pobierz PDF # Podpisy
Status: Dokument raboczy ID: 5J_14633/15/2015/PP Data utworzenia: 16-04-2015 Z Edyluj | % Usur
Uchwata w sprawie prokury & Pobierz PDF # Podpisy
Status: Dokument roboczy ID: 5J_14633/15/2015/USP Data utworzenia: 21-04-2015 [ Edyluj »® Usun
Pojawia sie informacja o prawidtowym przebiegu dodania nowego dokumentu.
Dodawanie dokumentu  Poprawnie dodano dokument
Status: Dokument roboczy ID: 2 _ 3 [ Edytuj % Usuh
Wzorzec uchwaty w sprawie prokury (spotka z 0.0.) & Pobierz PDF # Podpisy
Status: Dokument roboczy ID: SZ00_MB/M02015/PROK Data utworzenia: 16-04-2015 [ Edytuj *® Usuf

2. Uruchamiamy przycisk ,Edytuj’. Zostanie wyswietlone okno dla okreS$lenia
,O$wiadczenia o udzieleniu petnomocnictwa na podstawie artykutu 6943 § 32
kpc”.

Uchwata

Lista podpisow

Wzorzec uchwaty spétki z ograniczong odpowiedzialnoscia o ustanowieniu prokury.

3. Wypetniamy kolejno pola wzorca uchwaty spoiki, {j.:
e nruchwaty (Nr okresla sie liczbami arabskimi),
e date uchwalty.

Uchwata Nr | 112015 z dnia M-03-2015

Np.:

96/278
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4. Dalej widoczne s3g pola nieedytowalne, na ktérych zawarta jest informacja o Za-
rzgdzie Spotki wraz z siedzibg spofki.

Zarzad spotki FRANKOWSKIEFRANKOWSK SPOLKA 7 0.0.
Migjscownss
Z siedzibg w DZBARK WARMINSK

LiLLD

Dalej Zarzad Spdtki ustanawia prokurentéw spoétki nastepujgco:

5. Uruchamiamy przycisk ,Dodaj” — pod tabelkg. Zostanie wyswietlone okno dla
ustanowienia prokurentow.
Dodawanie nowego rekordu ¥

Dane prokurenta

Dane osobowe prokurenta
Imig pierwsze Imie drugie

Nazwisko - pierwszy czion~ Nazwisko - drugi czion
Nazwa dokumentu Nr dokumentu

Organ wydajacy dokument Kraj wystawienia
Siedziba organu wydajacego dokument PESEL

Adres prokurenta

Kraj- Migjscownse -

POLSKA ~ v

Ulica Nrdomu=  Nrlokalu

Kod Pocztowy =Poczta -

Rodzaj prokury =

Czy prokura ograniczona do odziafow? ~
TAK
NIE

® Zakoficz Dalej Zapisz kopig robocza

6. Woypetnianie danych osobowych prokurenta jest czynnoscig standardowg i nie
wymaga objasnieh (wypetniane sg zgodnie z § 3 umowy spotki).
7. Okreslenie rodzaju prokury realizujemy nastepujgco:
e Z lokalnego stownika dla kazdego prokurenta nalezy wskaza¢ czy ustana-
wiana jest prokura oddzielna czy fgczna.

Rodzaj prokury = Rodzaj prokury *

3 | [FroiiRz ooozEL v

Czy prokura ograniczona do odziatow?

TAK
NIE prokura fgczna

- T
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e W przypadku wskazania prokury tgcznej nalezy poda¢ sposdb wykonywania
prokury tgcznej.

Rodzaj prokury = Sposob wykonania prokury =
PROKURA EACZNA w WPISAC SPOSOB WYKONANLA PROKURY

Czy prokura ograniczona do odziatow? -

TAK
= MIE

e Okreslmy ,Czy prokura jest ograniczona do oddziatéw”, zaznaczajgc check-
box TAK — NIE.

e W przypadku wskazania prokury oddziatowej nalezy poda¢ dane oddzia-
tu/oddziatéw. Po zaznaczeniu TAK pojawia sie nowa zakfadka ,Oddziaty”.

Dodawanie nowego rekordu
Dane prokurenta Oddziaty

1) Otwieramy zaktadke Oddziaty,

Dodawanie nowego rekordu
Dane prokurenta Oddziaty

nazwa miejscowost ulica nr lokalu nr domu kod pocztowy poczta kraj

Usuf Edytuj Dodaj

2) Uruchamiamy przycisk ,Dodaj”. Pojawia sie nowe okno, w ktérym okre-
Slamy nazwe oddziatu oraz jego adres.
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Dodawanie nowego rekordu H
Nazwa oddziatu*
*_nalezy wypeinié zgodnie z Art. 436 k. c.*
[ FRANKOWSKIEFRANKOWSKI SPOLKA Z 0.0. 0DDZIAt Ay ]
Siedziba oddziatu
Kraj* Migjscowosc =
POLSKA R KOWAL (KOWAL, WEOCEAWSK], KUJAWSKO-POMORSKIE) v
Ulica Nr.domu = Hr lokalu
MICKIEWICZA w 1 2
Kod Pocztowy *Poczta =
B7-860 KOWAL (KOWAL, WEOCEAWSK], KUJAWSKO-POMORSKIE) v
Rezygnuj Dalgy Zapisz

3) Nastepnie uruchamiamy przycisk ,Zapisz”. Dodany oddziat przenosi sie
do tabeli z oddziatami.

Edycja rekordu
Dane prokurenta Oddziaty

nazwa miejscowost  ulica nrlokalu  nr domu kod pocztowy

FRANKOWSKIEFRANKOWSKI SPOLKA Z 0.0. ODDZIAL DRUGI NOWY ODDZIAL | LIZBONA JERZEGO | 333 222 23232323

SPOLKA Z 0.0. OD '+ DRUG td LIZBONA JERZEGO

4 | 2

Usun Edytuj Dodaj

Rezygnuj Dialey Zapisz

4) Uruchamiamy przycisk ,Zapisz”. Dodany oddziat przenosi sie do wzorca
uchwaty spofki, na ktérym widoczne sg wszystkie wczesniej wprowa-
dzone dane.
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Lista podpiséw

Wzorzec uchwaly spoiki z ograniczona odpowiedzialnoseia o ustanowieniu prokury.

Uchwata Nr | 2222 zdnia |2 01022015

X Zakoi Podpisy aznm.ume.mu@

5) Uruchamiamy przycisk ,Zapisz kopie roboczg’. Wprowadzone dane
zostang zapamietane.

Lista podpiséw
Po zapisaniu danych przechodzimy do zaktadki ,Lista Podpisow”.

Dokument podpisujg wszyscy cztonkowie zarzadu (profilem MS, profilem zaufanym ePU-
AP lub bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifikowa-
nego certyfikatu). Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztozenia podpisu.

Dokument jest zatgcznikiem do wniosku KRS-W3. W przypadku dotgczenia dokumentu
obligatoryjne jest dotgczenie zatgcznika KRS-WL, ktory wypetnia sie na podstawie da-
nych zawartych w uchwale. Mozliwo$¢é wskazania prokury oddziatowej zalezna jest od
zatgczenia wniosku KRS-WA.

Zasada sktadania podpiséw zostata przedstawiona w rozdziale ,Wspdlne dokumenty
zatgczone do wnioskow E-1, E-2 i E-3” - (3.1.11 Podpisy).

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale ,Wspdlne dokumenty
zatgczone do wnioskow E-1, E-2 i E-3™- (3.1.8 Pobierz PDF).

Ponizej przykfadowy zrzut ,Uchwata o udzieleniu prokury przez spétke ...... ” zamiesz-
czono ponizej (liczba stron jest zalezna od zawartosci danych wprowadzonych do umo-
wy) (dla kazdego typu spotki PDF - identyczny).
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Uchwata o udzieleniu prokury przez spéike z ograniczona odpowiedzialnoscia

Uchwata Nr 2222 z dnia 01-02-2015 .

Zarzad spitki FRANKOWSKISFRANKOWSKI SPOLKA 7 0.0. z siedziba w LIDZBARK WARMINSKI, ustanawiaja prokurentem spotki nastepujace
osoby:

- ADAM JAN ADAMSKI-WAC , zamieszkaty WIELKA BRYTANIA 4324324 LONDYN, JERZEGO 222 m. 222 prokura laczna sposéh wykenywania:
WPRISAC SPOSOB WYKONANIA PROKURY . Ustanowiono prokure oddzistows:
1. Nazwa oddzialu: FRANKOWSKI&FRANKOWSKI SPOLKA Z 0.0. ODDZIAL TU WPISAC MNAZWE ODDZ1ALU Migjscowost: KOWAL
Ulica: MICKIEWICZA Nr domu: 1 m. 2 Ked pocztowy: 87-860 Kraj: POLSKA

- BOLEK BOLKOSKI , zamieszkaly PORTUGALLA 232323 LIZBONA, JERZEGO 22 m. 33 prokura oddzielna. Ustanowiono prokurg oddzialows:
1. Nazwa oddziah: FRANKOWSKIZFRANKOWSKI SPOEKA Z 0.0. ODDZIAL DRUGI NOWY ODDZIAE Miejecowost: LIZBOMNA Ulica:
JERZEGO Nr domu: 222 m. 333 Kod pocztowy: 23232323 Kraj: PORTUGALIA

2. Nazwa oddziat: FRANKOWSKISFRANKOWSKI SPOEKA Z 0.0. ODDZIAL DRUGI ODDZIAL Migjscowosé: LIZBONA Ulica:
JERZEGO Nr domu: 22 m. 33 Kod pocztowy: 2323232 Kraj: PORTUGALIA

Dokument podpisali:

1. Ja, BRAK PODPISU, akcepiuje dokument i skladam podpis w imieniu wiasnym.
Data i godzina zloZzenia podpisu: — -

Oznaczanie rodzaju podpisw:

2. Ja, BRAK PODPISU, akceptuje dokument i skladam podpis w imieniu wiasnym.
Data i godzina zioZenia podpisu: — -

Oznaczanie rodzaju podpisw:

3. Ja, BRAK PODPISU, akceptuje dokument i skladam podpis w imieniu wiasnym.
Data i godzina zioZenia podpisu: — -

Oznaczenie rodzaju podplsw:

4. Ja, BRAK PODPISU, akcepiuje dokument i skiadam podpis w imieniu wiasnym.
Data i godzina zioZenia podpisu: — -

Oznaczenie nodzaju podpisi:

3.4. Uchwata o powotaniu petnomocnika spotki

Do istniejgcego:
e Whniosku E1 o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow — spétka z ogra-
niczong odpowiedzialnoscig”
e Whniosku E2 o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéw — spétka jawna
oraz
e Whniosku E3 o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow — spotka koman-
dytowa
wprowadzono nowy zatgcznik ,Uchwate o powotaniu petnomocnika spotki”.
Uchwata ta umozliwia zarejestrowanie petnomocnictwa udzielonego przez akcjonariuszy
lub wspdlnikéw osobie, ktéra w imieniu starej spétki zatozy nowg spotke z cztonkiem za-
rzadu starej spoétki.
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Uchwaty o powotaniu petnomocnika mozemy tworzy¢ tylko dla tych spotek z rejestrowa-
nej umowy z 0.0. , gdzie stawiajgcy, jako forme prawng ma spétke akcyjng lub z o0.0. , a
adresy tych spotek muszg byé z terenu Polski.

Do rejestracji ,Uchwaty ...” wprowadzono dwa wzorce:

A. ,Wzorzec uchwaty o powotaniu petnomocnika spoétki z ograniczong odpowie-
dzialnoscig do zawarcia z czionkiem zarzgdu umowy spétki z ograniczong od-
powiedzialnoscig przy wykorzystaniu wzorca umowy” oraz

B. ,Wzorzec uchwaty o powotaniu petnomocnika spétki akcyjnej do zawarcia z
czionkiem zarzgdu umowy spotki z ograniczong odpowiedzialno$cig przy wyko-
rzystaniu wzorca umowy”.

Dla przyktadu w zaktadanej spoétce z 0.0. tworzac ,Uchwate o ustanowieniu petnomocnika
spotki akcyjnej do zawarcia spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig z cztonkiem zarzg-
du” - system na podstawie formy prawnej udziatowca wybiera odpowiedni wzorzec do
utworzenia formularza (PDF).

Ponadto ,Uchwaty o powotaniu petnomocnika spétki” mozna tworzyé dla wiecej niz jed-
nego podmiotu prawnego (akcyjna czy z 0.0.).

Po zlozeniu, chociaz jednego podpisu pod umowg spotki z ograniczong odpowiedzialno-
Scig, jawnej czy komandytowej aplikacja umozliwia wypetnianie kolejnych dokumentow.
Kolejnym dokumentem przy zakfadaniu spétki z 0.0. jest Uchwata o powotaniu petno-
mochika spotki. Dokument ten przy wypetnianiu jest identyczny dla wszystkich rodzajéw
spotek.

Realizacja tego dokumentu jest nastepujgca:

1. Uruchamiamy przycisk ,Utwdérz dokument’

Ponizej zrzut dla spotki z 0.0.
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www.ms.gov.pl

Dokumenty

Umowa spétki Z ograniczong odpowiedzialnoscia

Status: Oczekiwanie na ztozenie podpisow

OSwiadczenie o wniesieniu Kapitatu

Status: Brak dokumentu

Lista wspolnikow

Status: Brak dokumentu

Status: Brak dokumentu

Uchwata w sprawie prokury
Status: Brak dokumentu

Uchwaly do zawarcia umowy spotki

Dodawanie uchwaly petnomocnictwa do umowy

Pelnomocnictwa do zawarcia umowy spotki

Dodawanie petnomocnictwa do zawarcia umowy spatki

Wniosek

Dokumenty w sprawie

ID: SZ00_14633/70/2015/USZ00

Oswiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do ziozenia wniosku

Whniosek o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsigbiorcow - spotka z 0.0.

2 Wezyta) XML [ Pobierz PDF
Data utworzenia: 20-10-2015 [ Edytuj
X Wezytaj XML =+ Utwdrz dokument
X Wezytaj XML =+ Utwdrz dokument
X Wezytaj XML =+ Utwérz dokument
X Wezytaj XML =+ Utwérz dokument

# Podpisy

® Usun

# Podpisy

# Podpisy

# Podpisy

# Podpisy

=+ Utwdrz dokument

+ Utwdrz dokument

+ Utwérz wniosek

# Podpisy

Ponizej zrzut dla spotki jawnej i komandytowej — identyczny
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Dokumenty

Umowa spotki komandytowej

Status: Oczekiwanie na ztozenie podpisow ID: SK_1463

Oswiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do ioZenia wniosku

Status: Brak dokumentu

Uchwata w sprawie prokury
Status: Brak dokumentu

Uchwaly do zawarcia umowy Spoiki

Dodawanie uchwaly petnomocnictwa do umowy

Dodawanie petnomocnictwa do zawarcia umowy spotki

Petnomocnictwa do zawarcia umowy spotki
Whiosek

Status: Brak dokumentu

Dokumenty w sprawie

X Wezytaj XML [ Pobierz PDF # Podpisy
3149/2015/USK Data utworzenia: 27-10-2015 [# Edytuj ® Usun

X Wezytaj XML + Utwdrz dokument # Podpisy

X Wezytaj XML + Utwdrz dokument # Podpisy

=+ Utwidrz dokument

=+ Utwidrz dokument

\Wniosek o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow - spotka komandytowa + Utwdrz wniosek # Podpisy

Dodanie ,Uchwaty o powotaniu petnomocnika

spotki”’ realizujemy w nastepujgcy sposob:

1. Uruchamiamy przycisk ,Utwérz dokument” — spowoduje to otwarcie okna do

tworzenia uchwaty o powotaniu petno

mocnika spoftki. Na liscie pojawig sie wspol-

nicy wymienieni w umowie, a ktérzy sg mocodawcami i ktérzy majg forme praw-

na: spoétki z ograniczong odpowiedzia

Inoscig lub spotki akcyjnej. Pozostali wspol-

nicy wymienieni w umowie majacy inng forme prawng nie pojawig sie.

TworZenie uchwaty petnomocnictwa do umowy
Wspdlnicy wymienieni w umowie bedacy mocodawcami.

Forma prawna

SPOLKA AKCYJNA

SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALMOSCIA,

SPOLKA 7 OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
SPOLKA AKCYJNA

4]

Nazwa podmiotu 1
BYDGOSZCZ SPOLKA AKCYJINA P
TORUMN SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALMOSCIA

WEOCEAWEK SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA | 1
CHODECZ SPOLKA AKCYJNA I

Rezyanuj

Dalj Utwdrz dokument

2. Wybieramy okre$long spétke z o.0

. lub AKCYJNA i uruchamiamy przycisk

,Utwoérz dokument”. W naszym przypadku wybrano spétke z 0.0. , wiec jak
wspomniano zostanie podpiety ,Wzorzec uchwaty o powotfaniu petnomocnika
spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig do zawarcia z cztonkiem zarzadu umo-

Rozdziat 3 - Wspdlne dokumenty zatgczone do wnioskéw

E-1,E-2iE-3 10427




SPRAWIEDLIWOSCI

wy spofki z ograniczong odpowiedzialnoscig przy wykorzystaniu wzorca umowy”.
Pojawia sie informacja o prawidtowym przebiegu dodania nowego dokumentu

Dodawanie dokumentu  Poprawnie dodano dokument | x

3. Uruchamiamy przycisk ,Edytuj”. Zostanie wyswietlone okno dla Zzlozenia
,<Jchwaty o powotaniu petnomocnika spotki” z 2-ma krokami i podpisami.

e B

Wzorzec uchwaly o powolaniu pefnomocnika spétki z ograniczona odpowiedzialnosciag
do zawarcia z czlonkiem zarzadu umowy spélki z ograniczong odpowiedzialnoscig

4. W kroku 1 wypetniamy kolejno:
a) numer uchwaly i date uchwaty.

Ichwata numer: * rdnia:*®

12015 B 21-10-2015

b) w §1 zostata podpieta wybrana spétka, gdzie widoczne pola sg nieedytowal-

ne
§1
Zgromadzenie wspdlnikdw spdtki
Mazwa podmiotu: * Forma prawna: * MNumer KRS: =
TORUN SPOEKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOE 0000234324
zsiedzibgw: =
GDYMIA (GDYMIA, GDYNIA, POMORSKIE)

c) nastepnie zgodnie z ww. spotkg wybieramy okreslonego akcjonariusza lub
wspolnika - osobie, ktéra w imieniu starej spotki zatozy nowg spotke z czton-
kiem zarzadu starej spofki.

zwanej dalej ,, Spotka”, dziatajac na podstawie art. 210 § 17 Kodeksu spatek handlowych, postanawia ustanowic:
Imie | Nazwisko |
Forma prawna

Drugie imig Nazwa podmiotu Nazwisko - drugi czion Typ identyfikatora Numer identyfikatora

Usun Edytuj

d) wybrang z listy osobe lub osoby zaznaczamy i uruchamiamy przycisk ,Za-
pisz”.
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Dodawanie nowego rekondu

Wyszukaj osobg prawnafizyeeny
Szukaj
Wybserz wapdinika
TYposoby  Forg prawna  Drugleimie  PATWISKO L o Mazwisko . drugi czion Typidentylikatora  Humer identyfikatora
fizycna FRAMEK JAM FRANKDSKI WAL PESEL ]
Razpnul Dalay Zapisz

e) w kolejnej tabeli wybieramy w petnomocnika/petnomocnikow Spotki (zakia-
danej) do zawarcia umowy spofki

petnomocnikiem/petnomocnikami Spotki do zawarcia umowy spatki- =

Z00-MAISON SPOEKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOEKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALMOSCIA,
Zsiedzibaw

LIDZBARK WARMINSK] (LIDZBARK WARMIFISKI, LIDZBARSKI, WARMINSKO-MAZURSKIE)

f) wybrang z listy osobe lub osoby zaznaczamy i uruchamiamy przycisk ,Za-
pisz”.
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Codawanie nowego rekondu

Wysukaj 0sobe prawnafizycng

Srirkaj
Wybierz wspdinika
Trposoby P! prawna  Drugie imie ““ﬁ:f:mm Harwisko - Arugi czion Typideniyfikatora  Numer identyfikatora

Bzycmna ADWAM JAN ADAKMEK] WAC PASZPORT WlWaz2zaz

Rezygnuj Dalej Zapesz

g) kolejnym krokiem jest uruchomienie przyciskdw z dolnej szyny.

Zapisz kopig robocza |

zwanej dalej ,,Sp6tka”, dziatajgc na podstawie art. 210 § 11 Kodeksu spétek handlowych,
postanawia ustanowi¢:

5. W kroku 2 wypetniamy kolejno:
a) §2 - Petnomocnicy sg uprawnieni do samodzielnego ksztaltowania tresci
umowy, kierujgc sie interesem Spotki. Tu nazwa Petnomocnicy moze przyjac

liczbe pojedynczg i mnoga.

Krok 1 Lista podpisow

§2

Petnomocnicy s uprawnieni do samodzielnego ksztattowania tresci umowy, kierujac sie interesem Spdtki.

b) §3 - zaznaczamy odpowiedni checkbox.

§3
Uchwata wchodz w Zycie z dniem podjecia.
+ Uchwata zostata podjeta jednogtosnie.
Za uchwata, oddano glosdw

Gtosow za: Gtosdw przeciw.  Suma gtosow:

6. Kolejnym krokiem jest uruchomienie przyciskéw z dolnej szyny
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® Zakorcz Wstecz Dalej Zapisz kopig roboczg

7. Po zapisaniu danych przechodzimy do ostatniej zaktadki ,Lista Podpisow”.

Lista oséb podpisujgcych jest dowolna.
Zasada sktadania podpiséw zostata przedstawiona w rozdziale ,Wspdlne dokumenty
zatgczone do wnioskow E-1, E-2 i E-3” - (3.1.11 Podpisy). Dokument podpisuja:

e profilem MS (tylko dla spdtki z 0.0. ),

e profilem zaufanym ePUAP,

e hezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifiko-

wanego certyfikatu

osoby, ktére zostaty dodane podczas sktadania podpiséw. Do kazdego podpisu dotgcza-
na jest data ztozenia podpisu. Weryfikacja upowaznienia lezy po stronie Sadu na pod-
stawie dostepnych wpiséw w KRS.

Uwagal

1. Przed ztozeniem pierwszego podpisu nalezy przestrzega¢ pojawiajgcej sie infor-
macji, ze "Przed ztozeniem pierwszego podpisu nalezy dodac do listy podpisujg-
cych wszystkie osoby, ktére sg zobligowane do ztoZzenia podpisu pod dokumen-
tem"

2. W przypadku kiedy wybierzemy checkbox ,Za uchwatg oddano gtoséw” i nie wy-
petnimy zadnego pola wéwczas podczas sktadania podpiséw pojawi sie informa-
cja ,Suma gtoséw nie moze byc¢ pusta”.

3. Przy ,Uchwale do zawarcia umowy spofki” data podpisu nie moze by¢ pdzniejsza
od daty zawarcia umowy spoétki. W przypadku konfliktu pojawi sie komunikat ,,Po-
czekaj do daty obowigzywania umowy”.

& PODPISY

Data podpisania Osoba podpisujaca Podpisuje w imieniu
1 NIE PODPISANO (] wiasnym X PODPISZ

Przed ziozeniem pierwszego podpisu nalezy dodac do listy podpisujacych wszystkie osoby,
ktére sa zobligowane do zlozenia podpisu pod dokumentem

LS
A

Usuri 0sobe Dodaj osobe podpisujaca

Wyjdz

Dodanie osoby podpisujacej

Przed zakonczeniem rejestracji umowy dla zarejestrowanej spdtki w portalu S24
konieczne staje sie dodanie os6b podpisujgcych. W tym celu uruchamiamy przycisk
.Dodaj osobe podpisujaca’
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[ PODPISY

Data podpisania Osoba podpisujaca Podpisuje w imieniu

Usuri 0sobe Dodaj osobe podpisujaca

Wyjdi

Pojawia sie nowe okno w ktére wpisujemy dane osoby podpisujgcej, a nastepnie
uruchamiamy przycisk ,Dodaj”. Do listy osoéb podpisujgcych mozemy doda¢ dowolng
liczbe oséb

Dodaj osobe podpisujaca ®
Imig* Drugie imie Mazwisko*® Drugie nazwisko
JAN MAREK KOWALSKI WAC

PESEL

22121230005

Dodaj

Po dodaniu wszystkich osdb przechodzimy do wykonania samych podpiséw, ktére
realizujemy w identyczny sposéb jak w catej aplikacji.

8. Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale ,Wspdine do-
kumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3™- (3.1.8 Pobierz PDF).

Ponizej przyktadowe zrzuty:
a) Wozorca uchwaty o powotaniu petnomocnika spotki z ograniczong odpowie-
dzialnoscig do zawarcia z cztonkiem zarzgdu umowy spoétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig przy wykorzystaniu wzorca umowy,
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WZORZEC UCHWALY O POWOLANIU PELNOMOCNIKA SPOLKI Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA DO ZAWARCIA Z CZLONKIEM ZARZADU UMOWY SPOLKA Z
OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA PRZY WYKORZYSTANIU WZORCA UMOWY

20-10-2015r.

Uchwala nr 222015 z dnia 20-10-2015

&1
Zgromadzenie wspolnikow spotki TORUN SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA, KRS 0000234324 z siedzibg w GDYMIA, zwanej
dalej ,Spotka”, dziatajac na podstawie art. 210 § 1' Kodeksu spdlek handiowych, postanawia ustanowit

1. ADAM EDEK ADAMSKI-WAC, dokument toZzsamosci: nr: ADAM33333333, wydany przez MEROSTWO |, kraj wystawienia: ALBANIA, adres:
ALBANIA ADAM ADAM, ADAM ADAM

pefnomocnikiem Spéiki do zawarcia umowy spétki ZOO-MAISON SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA z siedziba w LIDZBARK WARMINSKI z czlonkiem zarzadu Spotki

1. ADAM JAN ADAMSKI-WAC, dokument tozsamosci: nr: WWW22222, wydany przez PREZYDENT , kraj wystawienia: ALBANIA, adres: ALBANIA
3333 BERAT, JANA 11 m_ 22

§2
Petnomocnik jest uprawniony do samodzielnego ksztaltowania tresci umowy, kierujgc sie interesem Spolki.

§3
Uchwala wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Za uchwata oddano glosow 112, glo=ow za 111, glosow przeciw 1

Podpis Przewodniczacego Zgromadzenia wspolnikow:

1. Ja, JAN JANUSZ KOWALSKI-WAC, akceptuje dokument i sktadam podpis w imieniu wiasnym.
Data i godzina zloZenia podpisu: 29-10-2015 08:19:45

‘Oznaczenis rodzaju podpiswu: Podplisano przez ziozenke bezplecznege podplsu elekironicznego werykowanego przy pomocy wainego kwalifikowanego ceryfkaiu.

b) Wzorca uchwaty o powotaniu petnomocnika spoétki akcyjnej do zawarcia z
cztonkiem zarzadu umowy spdétka z ograniczong odpowiedzialnoscig przy
wykorzystaniu wzorca umowy
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WZORZEC UCHWALY O POWOLANIU PELNOMOCNIKA SPOLKI AKCYJNEJ
DO ZAWARCIA Z CZLONKIEM ZARZADU UMOWY SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA PRZY WYKORZYSTANIU WZORCA UMOWY

21102015 .
Uchwata nr X¥2015 = dnia 21-10-2015

51
Walne zgromadzenie spotki CHODECZ SPOLKA AKCY.JMA, KRS 5555555855 7 aladribg w CHODECE, rwane| dalej  Spotka”, dristajac na podstawie
art. 379 § 1" Kodeksu spdlek handiowych, pastanawia ustanowié

1, BASIA Ewa Basioska-cac, or PESEL: [INacres: POLSKA 11-111 KOWAL, SLOWACKIEGD 1 m, 1

peinomocnikiem Spolki do Zawarcia umowy spolki ZOO-MAISON SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA 2 siedziba w LIDZEBARK WARMINSK 2 caionkiem zarzadu Spdlki

1. ADAM JAN ADAMSKIWALC, dokument tadsamedei: nr WWW22222, wydany przez PREZYDENT |, kraj wystawienia: ALBANIA, adres: ALBANIA
3333 BERAT, JANA 11 m. 22

52
Peinomocnik peat uprawnicny do samodzieinego kaztalowania tredc Lmowy, kenuac sk interesam Spota,

§3
Uchwala wehodz w Zyce 2 dniem podjecia.

Uchwala Zostala podieta jednogioénie.

Podpes Przewodniczacego Walnego Zgromadzenia:

1. Ja, JAN JANUSZ KOWALSKI-WAC, akceptuje dokument | skiadam podpis w imseniu wiasnym.
Data | godzina HoZenia podpisu” 20-10-2015 08:26:22

CERLZENG FOAlAY SOSNEL PRAREN) HTHE DOleAd SRENEETH00 PORDEY HELTIMEITEGD werTLIwINE00 BTy POMSCY w0 LARTINGAInEg) Sy It

Wystepujace réznice pomiedzy poszczegélnymi PDF-ami to:

1. Jezeli powotujemy petnomocnika spétki z 0.0. wéwczas podpis sktada Przewodni-
czacy Zgromadzenia wspolnikow.

2. Jezeli powotujemy petnomocnika spétki akcyjnej wowczas podpis sktada Przewod-
niczacy Walnego Zgromadzenia.

3. Jezeli ,Uchwata ....” wchodzi w zycie z dniem podjecia to moze by¢ podjeta: jed-
nogtosnie lub za uchwatg gtosowato: gtoséw za, gloséw przeciw i oddano gtosow.

4. W zaleznosci od ilosci wymienionych petnomocnikéw Spoétki i cztonkéw zarzgdu
Spotki wystepujg liczby pojedyncze lub mnogie.

Dla spotki jawnej i komandytowej rowniez wystepuja ,,Uchwaly o powotaniu pet-
nomocnika ...” i sg to:
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e Wzorzec uchwaty o powotaniu petnomocnika spotki z ograniczong odpowiedzial-
noscig do zawarcia z czionkiem zarzadu umowy spofki jawnej przy wykorzystaniu
wzorca umowy.

e W?zorzec uchwaty o powotaniu petnomocnika spétki akcyjnej do zawarcia z czton-
kiem zarzgdu umowy spétki jawnej przy wykorzystaniu wzorca umowy.

e Wzorzec uchwaty o powotaniu petnomocnika spotki z ograniczong odpowiedzial-
noscig do zawarcia z cztonkiem zarzgdu umowy spétki komandytowej przy wyko-
rzystaniu wzorca umowy.

e Wzorzec uchwaty o powotaniu petnomocnika spétki akcyjnej do zawarcia z czion-
kiem zarzgdu umowy spétki komandytowej przy wykorzystaniu wzorca umowy.

Wymienione wyzej wzorce sg zbiezne do wzorcédw wyzej zatgczonych.

3.5. Pelnomocnictwo do zawarcia umowy spotki

Kolejnym dokumentem przy zaktadaniu dowolnej spotki jest Petnomocnictwo do zawarcia
umowy spoétki. Dokument ten przy wypetnianiu jest identyczny dla wszystkich rodzajow
spotek.

Realizacja tego dokumentu jest nastepujaca:

1. Uruchamiamy przycisk ,Utwérz dokument”.

Ponizej zrzut dla spotki z 0.0. :

Dokumenty do zatozenia nowej spotki
Dokumenty
Umowa spotki z ograniczong odpowiedzialnoScia & Pobierz PDF # Podpisy
Status: Oczekiwanie na #ozenie podpisdw |D: SZ00_MB/10/2015/USZ00 Data utworzenia: 19-03-2015 [ Edytuj *x Usud
‘Oéwiadczenia o wniesieniu kapitatu & PobiezPDF | # Podpisy
Status: Oczekiwanie na zioZenie podpisdw 1D: SZ00_MB/M10/2015/PK Data utworzenia: 15-04-2015 & Edytuj *® Usud
Lista wspolnikow & Pobierz PDF # Podpisy
Status: Oczekiwanie na zozenie podpisdw 1D: SZ00_MB/M0/2015/LW Data utworzenia: 15-04-2015 [ Edytuj » Usun
‘Oiwiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do ziozenia wniosku & Pobiez PDF | # Podpisy
Status: Dokument roboczy 1D: 8200 _MBM0/2015/PP Data utworzenia: 16-04-2015 [ Edytuj x Usud
Wzorzec uchwaty w sprawie prokury (spélka z 0.0.) & PobiezPDF | & Podpisy
Status: Dokument raboczy ID: SZ00_MB/0/2015/PROK Data utworzenia: 16-04-2015 # Edytu] | x Usur
Pelnomocnictwa do zawarcia umowy spotki
Dodawanie petnomocnictwa do zawarcia umowy Spotki + Utwdrz dokument

Ponizej zrzut dla spotki jawnej i komandytowe;j.
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Dokumenty do zalozenia nowej spotki
Dokumenty
Umowa spétki jawnej & Pobiez PDF | # Podpisy
Status: Oczekiwanie na Ziozenie podpisdw ID: SJ_14633/15/2015/USJ Data utworzenia: 16-03-2015 [ Edytuj | % Usun
Oéwiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do zloZenia wniosku & Pobiez PDF | # Podpisy
Status: Dokument roboczy ID: 8J_14633/15/2015/PP Data utworzenia: 16-04-2015 [ Edytuj | % Usun
Uchwala w sprawie prokury & Pobiez PDF | # Podpisy
Status: Dokument roboczy ID: 8J_14633/15/2015/USP Data utworzenia: 21-04-2015 [ Edytuj | % Usun
Petnomocnictwa do zawarcia umowy spoiki
Dodawanie petnomocnictwa do zawarcia umowy spotki = Utwdrz dokument
Iy

Uruchomienie przycisku ,,Utworz dokument’ spowoduje, ze zostanie otwarte nowe okno,
w ktérym sg dwie tabele:

e na pierwszej sg ,Wspdlnicy wymienieni w umowie bedacy mocodawcami”,

e wdrugiej ,Stawajgcy wymienieni w umowie bedgcy petnomocnikami”.

Petnomocnictwo do zawarcia umowy spotki w zaleznosci od rodzaju stawajgcego z kro-
ku 1 umowy jest realizowane odmiennie: dla oséb prawnych i dla oséb fizycznych.

Dla oséb prawnych realizujemy nastepujaco:

2. W 1-szej tabeli zaznaczamy mocodawce, co natychmiast spowoduje, ze drugiej
w tabeli widoczni bedg wszyscy stawajgcy wymienieni w umowie bedgcy petno-
mocnikami.

Uwagal!
Przy kolejnym dodawaniu petnomocnika danego mocodawcy na liscie nie bedg pojawiac

sie juz dodani wczesniej petnomocnicy do zawarcia umowy spétki.
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Tworzenie petnomocnictwa do umowy

X
Wspdlnicy wymienieni w umowie bedacy mocodawcami.
Imie / Nazwisko / "
Forma prawna Nazwa podmiotu Typ identyfikator.
BOLEK BOLECKI TYMCZASOWE Z4

JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA  ADAMSKI&ADAMSKI JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA

NUMER KRS

< |

Stawajacy wymienieni w umowie bedacy petnomocnikami.

imie drugie imie nazwisko nazwisko - drugi czion PESEL

miejscowosc

MAREK —o KOWAL
ADAM ADAMSKI KOWAL
Rezygnuj Utwérz dokument

3. Uruchamiamy przycisk ,Utwérz dokument’. Pojawia sie informacja o prawidto-
wym przebiegu dodania nowego dokumentu

Dodawanie dokumentu  Poprawnie dodano dokument x|

oraz zostanie utworzone ,Petnomocnictwo do zawarcia umowy spotki wydane przez wy-

branych wczesniej MOCODAWCY i PELNOMOCNIKA (np.:ADAMSKI&ADAMSKI dla
osoby JAN JONAS).

Petnomocnictwo do zawarcia umowy spotki wydane przez ADAM SKISADAMSKI dia osoby JAN JONAS & Pobierz PDF # Podpisy

Status: Dokument roboczy D SZ00_MBM0/2015/PDUdw Data utworzenia: 21-04-2015

[ Edytuj »® Usur
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o e

Petnomocnictwo do zawarcia umowy spatki

Data dokumentu *

£2 23-04-2015
Ja:
Nazwa podmiotu (bez przyrostka z formag prawna) Forma prawna
ADAMSKIEADAMSK PRZE 0 PA
Identy fikator =

Podmiot zarejestrowany w KRS = Podmiot zarejestrowany w innym rejestrze
Nazwa rejestru - Numer w rejestrze =

GIELSKI REJSTR SPOLEK

IGIELSKI REJSTR SPOL

Al All12345 2015
Organ prowadzacy rejestr= Kraj rejestru
WER LONDYNU VELKA BRYTANIA
reprezentowana przez
imig drugie imig nazwisko nazwisko - drugi czion PESEL miejscowost
ADAM JAN ADAMSKI WAC KOWAL
Adres
Kraj Migjscowosé
WELKA BRYTANIA LONDY!
Ulica Nr domu Nr lokalu
JERZEGO 1 22
Kod Pocztowy - Poczta
WEWEWE! LONDYN 22
% Zakohcz Dalej B Zapisz kopig robocza

4. Uruchamiamy przycisk ,Edytuj”. Zostanie wyswietlone okno dla okreslenia ,Pet-
nomocnictwa do zawarcia umowy spotki”.

Petnomocnictwo realizujemy w dwdch krokach. W krokach tych wystepujg pola edytowal-
ne i pola nieedytowalne.

Krok 1

Petnomocnictwo do zawarcia umowy spétki dla wybranego wspdlnika i petnomocnika
realizujemy nastepujaco:
1. Zmieniamy lub nie ,Date dokumentu” (pole wypetniane jest biezgcg datg w mo-
mencie ztozenia pierwszego podpisu).
2. Dalej wyswietlana jest nazwa podmiotu z umowy oraz

Ja:
Mazwa podmiotu (bez przyrostka z forma prawna) Forma prawna
ADAMSKIBADAMSKI PRZEDSIEBIORSTWO PANSTWOWE

3. Informacje z rejestru KRS lub innego. Jezeli przy wypetnianiu umowy dla wspol-
nika osoby prawnej wybralismy:
e ,Podmiot zrejestrowany w KRS” — wéwczas wtasciwy nr KRS przenosi sie z
umowy w pole ,Numer KRS” lub
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|dentyfikatar=
* Podmiot zarejestrowany w KRS Fodmiot zarejestrowany w innym rejestrze
Mumer KRS *®

A A e
Uadd 3845

a

[

e ,Podmiot zrejestrowany w innym rejestrze” — woéwczas wlasciwy numer reje-
stru przenosi sie z umowy w pole ,Numer w rejestrze”.

Identyfikator *
Podmiot zarejestrowany w KRS = Podmiot zarejestrowany w innym rejestrze
Mazwa rejestru * Mumer w rejestrze =
AMGIELSKI REJSTR SPOLEK AJJ1234567788/2015
Organ prowadzacy rejestr= Kraj rejestru*
WMER LONDYNU IELKA BRYTANIA

4. Kolejnym krokiem jest dodanie reprezentanta dla ww. jednostki organizacyjnej
udzielajgcej petnomocnictwa.

reprezentowana przez.

imie drugie imie nazwisko nazwisko - drugi czion PESEL miejscowosc

Usuri Edytuj Dodaj

W tym celu uruchamiamy przycisk ,Dodaj”. Pojawia sie standardowe okno do wypetnie-
nia danych osobowych i adresowych (z polami obowigzkowymi i nieobowigzkowymi).
Pola te wypetniamy, a nastepnie uruchamiamy przycisk ,Zapisz”.
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Edycja rekordu
Stawajacy Reprezentant osoby fizycznej

Dane osobowe reprezentanta

Imig piarwsze = Imig drugie

JAN VAN
MNazwisko - pierwszy czton * Mazwisko - drugi czion
KOWAL WAC
Identyfikator =

PESEL = Paszport

Nazwa dokumentu = Numer dokumentu =
PASZPORT PORTALS-859
Organ wydajacy dokument = Kraj wystawienia *

URZAD GMINY POLSKA
Siedziba organu wydajacego dokument®

KOBYLKA

Adres reprezentanta
Kraj* Miejscowosc*
POLSKA KOWAL (KOWAL, Wt OCEHAWSK], KUJAWSKO-POMORSKIE)
Ulica Nrdomu = MNrlokalu
MICKIEWICZA W 1 il
Kod Pocztowy* Poczta*®
-1 KOWAL (KOWAL, WEOCEAWSK], KUJAWSKO-POMORSKIE)

Rezygnuj Zapisz

Mozemy dodac kolejnego reprezentanta dla ww. jednostki.

5. Pod tabelkg podpiety jest adres podmiotu z umowy.

Adres
Kraj Migjscowosé
NIELKA BRYTAMIA LONDYN
Ulica Nrdomu  Nrlokalu
JERZEGO il 22
Kod Pocztowy* Poczta
WEWEWE LONDYN 22

6. Kolejng czynnoscia jest uruchomienie przycisku ,Dalej” lub ,Zapisz kopie robo-
czq” i przejscie do kroku 2.

Krok 2

Do informaciji o udzielonym petnomocnictwie do zawarcia umowy spoétki okreslamy termin
tegoz petnomocnictwa (nalezy wskaza¢ date kohcows).
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Dla oséb fizycznych realizujemy nastepujaco:

1. W 1-szej tabeli zaznaczamy mocodawce, co natychmiast spowoduje, ze w dru-
giej tabeli widoczni bedg wszyscy reprezentanci wymienieni w umowie bedgcy

petnomocnikami.
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Tworzenie peinomocnictwa do umowy

Wspdinicy wymienieni w umowie bedacy mocodawcami
Imie / Nazwisko /
Forma prawna Nazwa podmiotu

Typ identyfikator:

JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA  ADAMSKISADAMSKI JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA  NUMER KRS
|

2
Stawajacy wymienieni w umowie bedacy pelnomocnikami.
imig drugie imi¢ nazwisko

nazwisko - drugi czion PESEL

miejscowosc

Rezygnuj

Utwérz dokument

2. Uruchamiamy przycisk ,Utwdérz dokument’. Pojawia sie informacja o prawidto-
wym przebiegu dodania nowego dokumentu.

Dodawanie dokumentu

Poprawnie dodano dokument  *

oraz zostanie utworzone ,Petnomocnictwo do zawarcia umowy spotki wydane przez wy-

branych wczesnief MOCODAWCY i PELNOMOCNIKA (np.: BOLEK BOLECKI dla osoby
MAREK BOGDANOSKI).

Pelnomocnictwo do zawarcia umowy spotki wydane prrez BOLEK BOLECKI dla osoby MAREK BOGDAN SKI
Status: Dokument roboczy

& Pobierz PDF | # Podpisy
1D: 8Z200_MBI10/2015/PDUdw Data utworzenia: 23-04-2015

[£ Edytuj »® Usun

3. Uruchamiamy przycisk ,Edytuj”. Zostanie wyswietlone okno dla okreslenia ,Pet-
nomocnictwa do zawarcia umowy sp&tki”.
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Petnomosnictwd do Zawarcia wmowy Spddki
Cutn dpbamaniu®
B ce0z-2018
Ja
Imig pasrarss Imig drugis
HaEwise - pisrssy cston MaEwhs - drugi eien
Iderripticatos
FEZEL"
[
Azren
Hrmy St
L tirdomu M lsialu
Kod Poiowy Pocrs
L ] =T 1] B Zaph wopig AoooaEl

Natomiast petnomocnictwo dla wybranej osoby realizujemy w dwéch krokach. W krokach
tych wystepujg pola edytowalne i pola nieedytowalne.

Krok 1
Petnomocnictwo do zawarcia umowy spétki dla wybranego wspdlnika i reprezentanta
realizujemy nastepujgco:
1. Zmieniamy lub nie ,Date dokumentu” (pole wypetniane jest biezgcg datg w mo-
mencie ztozenia pierwszego podpisu).
2. Dalej wyswietlane sg dane osoby udzielajgcej petnomocnictwa (stawajgcy z
umowy) wraz z adresem.
3. Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Dalej” lub ,Zapisz kopie robo-
czq’ i przejscie do kroku 2.
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Petnomosnictwd do Zawarcia wmowy Spddki
Ciaca dommgniu®
B eea3-2018
Ja:
Imig pasrarss Imig drugis
Haswiss - pliraasy csion Masarans - drugi =lan
Iderripticatos
FEZEL"
[
Adrea
Hrmy St
(L Hr damu Mr lokalu
Kod Poiowy Pocrs
L ] =T 1] B Zaph wopig AoooaEl
Krok 2

Do informacji o udzielonym wymienionej osobie fizycznej petnomocnictwie do zawarcia
umowy spotki okreslamy termin tegoz petnomocnictwa (nalezy wskazaé¢ date koncowa).
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Lista podpisow

Po zapisaniu danych przechodzimy do zaktadki ,Lista Podpisow”.

Dokument podpisuja:
e wspodlnik nowo tworzonej spétki — osoba fizyczna, w przypadku, gdy petnomoc-
nictwa udziela osoba fizyczna oraz
e 0soby uprawnione do reprezentacji wspoélnika nowo tworzonej spotki — osoby
prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej, w
przypadku, gdy petnomocnictwa udziela osoba prawna lub jednostka organiza-
cyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej.
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Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztozenia podpisu.

Podpisy dla spéftki:

e jawnej i komandytowej — skladamy profilem zaufanym ePUAP lub bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego certyfi-
katu, a dla

e spotki z 0.0., oprécz powyzszych - mozliwosé podpisu profilem MS.

Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztozenia podpisu.

Dokument jest obligatoryjnym zatgcznikiem wniosku KRS-W1 dla spétki zawigzanej przy
wykorzystaniu wzorca umowy udostepnianego w systemie teleinformatycznym w przy-
padku udzielenia petnomocnictwa do zawigzania umowy przez wspdlnika nowo tworzone;j
spotki.

Zasada sktadania podpiséw zostata przedstawiona w rozdziale ,Wspdlne dokumenty
zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i1 E-3” - (3.1.11 Podpisy).

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale ,Wspdlne dokumenty
zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3”- (3.1.8 Pobierz PDF).

Ponizej przyktadowy zrzut ,Petnomocnictwa do zawarcia umowy spofki” (liczba stron jest
zalezna od zawarto$ci danych wprowadzonych do umowy) (dla kazdego typu spétki PDF
- identyczny).
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www.ms.gov.pl

Peinomocnictwo do zawarcia umowy spotki przy wykorzystaniu
wzorca umowy udostepnianego w systemie teleinformatycznym

23-04-2015r.

0 osoba fizyczna udzielajaca pelnomocnictwa
jednostka izacyjna ap nictwa
ADAMSKIZADAMSKI PRZEDSIEBIORSTWO PANSTWOWE, nr KRS: . Rejestr ANGIELSKI REJSTR SPOLEK, nr w rejestrze
AJJ1234567788/2015, organ prowadzacy rejestr MER LONDYNU , kraj rejestru WIELKA BRYTANIA, siedziba: reprezentowana przez:
1. ADAM JAN ADAMSKI-WAC

udzielam
Pani/Panu EDEK EDKOSKI, zamieszkalej/mu w POLSKA 87-876 KOWAL 12, nr PESEL: 54120803977

peinomocnictwa do zawarcia umowy spolki: WERYFIKACJA Z DNIA 20150325 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA z siedziba w:
LIDZBARK WARMINSKI z nastepujacymi osobami (wspoinikami):

1. MICH (K
2. ADAM ADAMSKI

3. BOLESLAW BOLKOWSKI

4. ADAMSKISADAMSKI PRZEDSIEBIORSTWO PANSTWOWE
5. BOLKOWSKIZBOLKOWSKI SPOLDZIELNIA

w terminie do 30-04-2015r.

Dokument podpisali:
1. Ja, BRAK PODPISU, ptuje dok t i skk podpis w imieniu ADAMSKIZADAMSKI PRZEDSIEBIORSTWO PANSTWOWE.
Data | godzina ziozenia podpisu: — &
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4. Rejestracja spotki z ograniczong
odpowiedzialnoscia

4.1. Rejestracja nazwy spoitki z 0.0.

Miejsce kroku w procesie biznesowym podczas rejestraciji spotki.

Rejestracje spoétki rozpoczynamy ,zatozeniem profilu spétki” w ktérym okreslamy nazwe i
typ spotki.

dokumentow wnlosku oplaty za wniesienia optaty przez wmosku do sygnatury orespundenql
spotki wniosek system platniczy. sadu sprawy z sadu. zsadu

Drugim krokiem w procesie rejestracji spotki jest ,rejestracja wszystkich dokumentow
spotki oraz ich podpisanie elektroniczne”, a pierwszym dokumentem jest ,Umowa spofki
Z0.0".

analysls Busmess Process Model

atozenie profilu Rejestracja Whiesienie Potwierdzenie
spotki wniosku oplaty za wniesienia optaty przez wnlosku do sygnatury
wniosek system platniczy. sadu sprawy z sadu.

Otrzymanie
orespondencji
zsadu

)

Aby zarejestrowac spoétke z ograniczong odpowiedzialnoscia:

1. Uruchamiamy Portal S24 i wybieramy SPOtKE Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA
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Zakladanic spéiek i sprawozdania finansowe

Moje konto i moje dokumenty

& KoNTO = PO

Przegl

2 edycja danyeh osobowych, Przsgls
e

Maje komia Moje spétei Waje sorespendencie

#ia Mnasmasmo
g oot L O BE Smawiepuvoscr

PROUEKT WSPOLFINANSOWANY PRZEZ UNIE EURGPEISKA ZE SRODKOW EUROPEISKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
Wersja: 20,13 Testowe(Aplikacja: 20.13 BD: 1.4 XSD: 1.4)

Zatoz spotke z 0.0,

2. Po uruchomieniu przycisku I pojawia sie

okno dla okres$lenia nazwy rejestrowanej spofki.

#® NOWA SPOLHA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Mazrwa spotki (bez preyrostka z forma prawna) * s}
MAREK&WACEK SZ00_MB/12/2015
Opis.

| powoLny weis|

€ Wstecz

Wopisujemy nazwe naszej spofki, ale bez podawania przyrostka z formg prawna.
W pole ,,Opis” wpisujemy dowolny tekst opisujgcy nazwe spétki.

Przyciskiem ,Zapisz” zapisujemy nazwe spoftki. Przyciskiem ,Rezygnuj” - rezy-
gnujemy z zarejestrowania spotki. Przycisk ,Wstecz” powoduje powrét do ekranu
startowego.

6. Podczas nadawania nazwy nowej spotki nastepuje automatyczne nadanie ID
nowo tworzonej spoétki. ID sktada sie z 3 czedci: skrétu spétki, automatycznego
numeru nadawanego przez system oraz roku nadania ID.

arw

SPOLKAZ 0.0. SZ00_MB/3/2015

7. Po uruchomieniu przycisku ,Zapisz” system automatycznie uruchamia ekran ze
wszystkimi dokumentami do wypetnienia w celu zarejestrowania spofki z o.o. .
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* SPOLKA Z OGRANIGZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Nazwa spidki (bez preyrostka z forma prawna)

MAREKBWACEK SPOLKA Z 0.0

Dokumenty do zatozenia nowe) spdtki
Dokumenty
Umowa spotki spétki z o.0.
Status: Brak dokumentu
Oswiadczenia o wniesieniu kapitatu
Status: Brak dokumentu
Lista wspalnikdw

Status: Brak dokumentu

Oswiadczenie o i ym pet ictwie do tenia wniosku
Status: Brak dokumentu
Wzorzec uchwaly w sprawie prokury [spotka z 0.0}

Status: Brak dokumentu

Pelnomocnictwa do zawarcia umowy spotki

Dodawanie petnomocnictwa do zawarcia umowy spotki

Whnicsek

Whniosek o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow - spotka z o.o.

Status: Brak dokumentu

€ Wstecz Usun podmiot

€ Wstecz =2 Udostepnij sprawe: Status sprawy : Przygotowywanie dokumentow

+ Utwirz dokument | # Fodpisy
+ Utwdrz dokument | #* Podpisy
+ Utwdrz dokument | #* Podpisy
+ Utwdrz dokument | # Fodpisy

+ Utwarz dokument | #* Podpisy

+ Utworz dokument

+ Utwdrz wniosek | # Podpisy

— M Optac wnicsek | wyslij do sadu

W czesci opisujacej nazwe spotki mozemy dokonac:
usuniecia spofki,

Zmiany opisu,

cofngc¢ sie 1 krok oraz

$ci w czasie samej rejestraciji spotki.

uruchamiajgc przycisk ,Rejestr zmian”, dokona¢ przegladu wykonanych czynno-

Po nadaniu nazwy spotki przystepujemy do wypetnienia niezbednych dokumentéw do
zatozenia nowej spotki. W przypadku spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig sg to na-

stepujace dokumenty:
1. Umowa spéiki z 0.0.
2. Oswiadczenia o wniesieniu kapitatu.
3. Lista wspolnikow.
4. Oswiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do ztozenia wniosku.
5. Wzorzec uchwaly w sprawie prokury (spétka z o0.0.).
6. Uchwaly pelnomocnictwa do umowy.
7. Peilnomocnictwa do zawarcia umowy spétki oraz
8. Whniosek
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Rejestracja spoftki realizowana jest etapowo, tzn. uzytkownikowi udostepniane sg kolejno
okreslone wyzej dokumenty.

4.2. Umowa spoiki zo.o.

Po nacisnieciu Przycisku ,,Utwérz dokument’ pojawig sie 3 nowe klawisze:
e ,Pobierz PDF” — umozliwia pobranie dokumentu zarejestrowanego w systemie i
wyswietlenie go w formacie PDF.
e ,Edytuj” — umozliwia edycje dokumentu.
e ,Usun” — umozliwia usunigcie dokumentu.

Umowa spétki spotki z 0.0. & Pobierz PDF

Status: Dokument roboczy - zawiera btedy 1D: SZ00_MBM6/2015/1USZ00 Data utworzenia: 25-03-2015 [ Edytuj

# Podpisy

¥ Usun

oraz okreslany jest automatycznie:
e status tworzonego dokumentu,
e |D dokumentu,
e data utworzenia dokumentu.

Po uruchomieniu przycisku ,Edytuj” pojawia sie 6 krokéw dla opisania ,Umowy spotki z
0.0.” oraz zaktadka ,Lista Podpisow’. Wys$wietlony formularz rejestracji spotki uzytkow-
nik wypetnia danymi.

Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok 4 Krok & Krok & Lista podpiséw

UMOWA SPOLKI Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Krok 1

Data rejestracji spotki
Automatycznie wypetnia sie data rejestracji spdtki po uruchomienia przycisku ,Edytuj”.
Date mozemy zmieni¢ zgodnie z wczesniejszymi wyjasnieniami.

zdnia [ |

§ 1.- w §1 okreslamy ,STAWAJACYCH” do naszej spotki.
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§1
Stawajacy

Imie | Nazwisko |

Forma prawna  Nazwa podmiotu Typ identyfikatora  Numer identyfikatora Osoba reprezentujaca

Usuri Edytuj Dodaj

oSwiadczaja, Ze na podstawie ninigjszej umowy zawiazuja spétke z ograniczona odpowiedzialnogcia, zwana dale] "Spdtka”

W tym celu uruchamiamy przycisk ,Dodaj”. Zostanie otwarte nowe okno umozliwiajgce
dodanie stawajgcego wraz z jego rodzajem, adresem i okresleniem jego ,Reprezentanta
dla osoby fizycznej’. Jako STAWAJACY moga wystepowac:

A. OSOBY FIZYCZNE.

B. OSOBY PRAWNE.

Wybierz rodzaj stawajaceqgo*
+ osoba fizyczna

W tym celu wybieramy okreslony checkbox: | osoba prawna

Wspdlnika osobe fizyczng zawsze reprezentuje jeden stawajgcy (on sam lub petnomoc-
nik do zawigzania umowy).

Wspdlnika osobe fizyczng reprezentuje jeden stawajgcy (petnomocnik do zawigzania
umowy, jedyny reprezentant osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej
osobowosci prawnej) lub wiecej osob (dwie lub wiecej osdb reprezentujgcych osobe
prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej).

Ad A. WPROWADZANIE DANYCH DLA OSOBY FIZYCZNEJ
Dla osoby fizycznej wystepujg 3 przypadki, tj.:
1. osoba fizyczna, ktéra ma numer PESEL.
2. osoba fizyczna, ktéra posiada Paszport.
3. osoba fizyczna z REPREZENTANTEM DLA OSOBY FIZYCZNEJ.

Rozdziat 4 - Rejestracja spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig 129/278



SPRAWIEDLIWOSCI

Dodawanie nowego rekordu X
Stawajacy
Wybierz rodzaj stawajacego

* osoba fizyczna Dodaj reprezentanta dla osoby

osoba prawna fizycznej
Imie pierwsze * Imie drugie
Nazwisko - pierwszy czion * Nazwisko - drugi czton

Identyfikator =
= PESEL Paszport
PESEL*

Kraj* Miejscowose*
POLSKA - o
Ulica Nr domu® Nrlokalu

Kod Pocziowy* Poczia*®

Rezygnuj Zapisz

W tym celu wybieramy okreslony checkbox: osoba fizyczna

Dane dla osoby fizycznej ktéra ma numer PESEL wypelniamy nastepujaco:
e imie pierwsze,
imie drugie,
nazwisko - pierwszy czion,
nazwisko - drugi czton (jezeli jest),
identyfikator: PESEL. Numer PESEL jest sprawdzany zgodnie z algorytmem jego
tworzenia. W przypadku btednego numeru pojawia sie informacja:

Sprawdzanie formularza

Podczas walidacji wystapity bledy

Miepoprawna forma numeru PESEL

e kraj - wybieramy ze stownika TERYT.

e miejscowosé - wybieramy ze stownika TERYT dla Polski, a dla innych panstw
stownik TERYT nie jest podpiety.

e ulica - wybieramy ze stownika TERYT dla Polski, a dla innych panstw stownik
TERYT nie jest podpiety.

e nrdomu.

e nrlokalu.

e kod pocztowy (dowolne cyfry z natozong maskag ,XX-XXX” dla Polski, a dla in-
nych panstw maska kodu nie obowigzuje).
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e poczta - wybieramy ze stownika TERYT dla Polski, a dla innych panstw stownik
TERYT nie jest podpiety.

Ponizej przyktad:

Dodawanie nowego rekordy X

Sawajscy

\WybeseZ rodzaj stawaiatege”

= psoba hizyerna =
! Dodaj reprecentanta dia osoby

OSaba prawna firyczma)
Imig plarwsIe " Imig dnegis
1AM TohH
aDwasin - plenwsly czhon Ianwisn - dnagh czion
KOWALSK] WAL

Idenhficaior -
* PESEL Faszport
PESEL *

(—

Kraj" Minjsrowoit-
POLEEA - EOAWAL (KOWAL, WEOOLAWSHL, KULWERC-POMORSHIE) w
Wica Hr o ® W koaEiy
MICKEWICTA et 1 222
Kid PocHowy® Pocrac
A7-350 KOAWAL (KOAVAL, WLOCLAWSHKL KLUAWSKO-POMORSKIE) w
Rezign LapsL

Dane dla osoby fizycznej, ktéra posiada Paszport wypetniamy nastepujaco:

e wypetniamy identycznie jak dla osoby fizycznej, ktéra ma numer PESEL z wyjat-
kiem identyfikatora PESEL - dodatkowo:

nazwa dokumentu z lokalnego stownika,

numer dokumentu,

organ wydajgcy dokument,

kraj wystawienia - wybieramy ze stownika TERYT.

siedziba organu wydajgcego dokument.

Ponizej przyktad:
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Dodawanie nowego rekordu X
Stawajacy
Wybierz rodzaj stawajacego*

* osoba fizyczna Dodaj reprezentanta dla osoby

osoba prawna fizycznej
Imie pierwsze * Imie drugie
JAN [VAN
Mazwisko - pierwszy czion = Mazwisko - drugi czton
KOWALSKI WAC
Identyfikator =
PESEL @® Paszport
Marwa dokumentu Mumer dokumentu =
PASZPORT WWW123456
Organ wydajacy dokument* Kraj wystawienia =
PREZYDENT M.ST. WARSZAWA POLSKA W

Siedziba organu wydajacego dokument®
URZAD GMINY SRODMIESCIE W WARSZAWIE

Kraj* Miejscowoscé®
POLSKA ~ KOWAL (KOWAL, WEOCEAWSK], KUJAWSKO-POMORSKIE) v
Ulica Mrdomu= Nrlokalu
MICKIEWICZA i 1 222
Kod Pocziowy * Poczia *
87-860 KOWAL (KOWAL, WEOCEAWSK], KUJAWSKO-POMORSKIE) W
Rezygnuj Zapisz.

Dane dla osoby fizycznej z reprezentantem dla osoby fizycznej wypetniamy naste-
pujaco:

Dodaj reprezentanta dla osoby
fizyczne|

e wybieramy okreslony checkbox:
tem automatycznie doda zakfadke ,Reprezentant osoby fizycznej”.

wowczas sys-

Stawajacy Reprezentant osoby fizycznej

‘Wybierz rodzaj stawajacego*

* osoba fizyczna v Dodaj reprezentanta dla osoby
fizycznej

osoba prawna

e przechodzimy na zaktadke ,Reprezentant osoby fizycznej” i wypetniamy dane
wedtug zasad okreslonych dla opisu osoby fizycznej z PESELEM czy osoby fi-
zycznej, ktoéra posiada Paszport.
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Dodawanic nowego rekordy
Stawajacy Reprerentaml osoby Rrycrne
Oane osobowe reprezentanta
TG PIEWELE " I draps
Z0FIA AHbas
Harwisho - plerwszy clon * MHarwsin - dnag chon
KOWALEKA WaC
deriyfiicator
= PESEL Paszpon
PESEL
.
Aied reprezentanta
wra) Migjarownst
POLEKA w FAAAL [KOWAL, WEOCLAWSKIL KULMWERD-POMORIKE) [¥]
Ukca Hr @aemu = M lokalu
SLOWACKIEGD w 333 1313
Kid Pociowy * Pocda®
AT-Be0 | BOAAL (KOWAL, WEOCEAWSKL KURAERO-POMORSKIE) w
Rezygnu| Zapesz

Operacje wprowadzania danych koAczymy przyciskiem ,Zapisz”.

Uwagal!
Dla osoby fizycznej mozemy dodaé wielu ,Reprezentantéw osoby fizycznej”.

Ad B. WPROWADZANIE DANYCH DLA OSOBY PRAWNEJ

Dla dodania osoby prawnej do rejestrowanej spétki wybieramy checkbox: osoba prawna.
Zmienia sie ekran do wprowadzania danych.

Dla osoby prawnej dane do wypetniania zawarte sg na dwéch ekranach:
e stawajgcy z numerem KRS lub stawajgcy z numerem REJESTR oraz
e reprezentanci osoby prawne;.

Dane na ekranie stawajacy z numerem KRS wypethiamy nastepujaco:
e nazwa podmiotu (bez przyrostka z formg prawnag),
e forma prawna z lokalnego stownika,
e wybieramy checkbox identyfikator z numer KRS, a nastepnie
e kraj, miejscowosé, ulica, nr domu, nr lokalu, kod pocztowy i poczta - wypetniamy
identycznie jak dla osoby fizycznej.

Uwaga!
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Numer KRS jest sprawdzany zgodnie z algorytmem jego tworzenia (np.: zera sg uzupet-
niane).

Ponizej przykfad z wypetnionym numerem KRS:

Stawajacy ~ Reprezentanci osoby prawnej

‘Wybierz rodzaj stawajacego *
osoba fizyczna
* osoba prawna

Mazwa podmiotu (bez prayrostka z forma prawna) = Forma prawna *

ADAMSKIEADAMSKI [ | v
Identyfikator

* Numer KRS ' Rejestr SF'E:}LKA JAWNA
Numer KRS = SPOLKA KOMANDYTOWA

0000123456 SPOLKA PARTNERSKA

SPOLKA KOMANDYTOWGO-AKCYJNA
SPOLKA Z DGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
SPOLKA AKCYINA

SPOLDZIELNIA

TWO PANSTWOWE
JEDNOSTKA JADAWCZO-ROZWOJOWA

PRZEDSIEB

1854
Kraj=® Migjscowosé®

POLSKA w KOWAL (KOWAL, WELOCEAWSK], KUJAWSKO-POMORSKIE) v

Ulica Nrdomu= Nrlokalu
MICKIEWICZA v 1 2
Kod Pocztowy* Pocrta®
87-876 KOWAL (KOWAL, WELOCEAWSK], KUJAWSKO-POMORSKIE) v
Rezygnuj Zapisz

Dane na ekranie stawajacy z numerem REJESTR wypetlniamy nastepujaco:
e nazwa podmiotu (bez przyrostka z formg prawng),
o forma prawna z lokalnego stownika,
e wybieramy checkbox numer: Rejestr,
e zmiana checkboxu powoduje, ze zmienia sie ekran okreslajgcy osobe prawng, a
mianowicie konieczne staje sie wprowadzenie ponizszych danych:
a) nazwa rejestru,
b) numer w rejestrze,
c) organ prowadzacy rejestr,
d) kraj rejestru - wybieramy ze stownika TERYT., a dalej wprowadzamy.
e kraj, miejscowosé, ulica, nr domu, nr lokalu, kod pocztowy i poczta - wypetniamy
identycznie jak dla osoby fizycznej

Ponizej przykfad z wypetnionym numerem Rejestr:

Rozdziat 4 - Rejestracja spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig 134/278



SPRAWIEDLIWOSCI

Stawajacy Reprezentanci osoby prawnej

Wybierz rodzaj stawajacego*
osoba fizyczna
* osoba prawna
Mazwa podmiotu (bez przyrosika z forma prawna) * Forma prawna *
BOLKOWSKIEBOLKOWSKI SPOLDZIELNIA v
Identyfikator=
Numer KRS '* Rejestr
Mazwa rejestru Mumer w rejestrze *
WEASNY REJESTR 123456789
Organ prowadzacy rejestr= Kraj rejestru=
MER LOMDYMNU WIELKA BRYTAMIA v

Kraj* Miejscowosc®

WIELKA BRYTAMIA w LOMDYM v
Ulica Nrdomu = Nrlokalu

JERZEGO w 3232 =WEW

Kod Pocziowy * Poczia
WEWEWE LOMNDYMN123 v

Rezygnuj Zapisz

Uwagal
1. Dane na ekranie ,Reprezentanci osoby prawnej” wypetniamy w identyczny spo-

sob jak dla osoby fizycznej.
2. Dla osoby prawnej mozemy dodac¢ wielu ,Reprezentantéw osoby prawnej”.

Po wprowadzeniu wszystkich stawajgcych przyktadowa tabela z danymi w §1 przedsta-
wia sie jak nizej:

s 2 2

§1

Stawajacy

Imie / Nazwisko /
Forma prawna

Nazwa podmiotu Typidentyfikatora  Numer identyfikatora = Osoba reprezentujaca

KOWALSKI =
ADAM ADAMSKI DOKUMENT TOZSAI AJJ 22222
BOLEStAW BOLKOWSKI PESEL — CELINA CELINSKA 54120803977
PRZEDSIEBIORS ADAMSKIZGADAMSK NUMER KRS 0000123456 EDEK EDKOSKI 54120803977
SPOLDZIELNIA  BOLKOWSKI&BOLI WLASNY REJESTR 123456789 MAREK BOGDANSKI 47010213396 ;'

Usun Edytuj Dodaj

Wprowadzone dane mozemy:

Modyfikowa¢, uzywajac przycisku ,Edytuj” (po zaznaczeniu okreslonego wiersza).
Usungé, uzywajgc przycisku ,,Usun” (po zaznaczeniu okreslonego wiersza) lub
»Dodaj” —doda nowe osoby.

§ 2 - w pole przenosi sie automatycznie nazwa spétki z pkt 2. Pole jest nieedytowalne.
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§2

Firma Spofki brzmi: MAREKEJADWIGA Z DNIA 20155-03-10 spolka komandytowa.

§ 3 — w pole ,Miejscowos¢” wpisujemy pierwsze litery miejscowosci. Pojawia sie lista
wraz z podziatem terytorialnym Polski. Zaznaczamy wtasciwg pozycje, ktdéra wpisuje sie
w pole ,Miejscowos¢”.

§ 4 — wybieramy ze stownika ,Klasyfikacje PKD” — wedtug rodzaju prowadzonej w przy-
sztosci przez nas dziatalnosci. W tym celu uruchamiamy przycisk ,Klasyfikacja PKD”
otwiera sie nowy ekran. Mozemy dodac¢ wiele kodéw PKD do czesci "Wybrane kody
PKD”. Sposéb dodawania i usuwania PKD realizujemy zgodnie z wczes$niejszymi wyja-
$nieniami — (3.1.10 Klasyfikacja PKD).

Krok 2

§ 5 - okreslamy ,Warto$¢ nominalng kazdego udziatu”. Pozostate pola w tym paragrafie
sg obliczane automatycznie — po wypetnieniu § 5.

§5
Kapitat zaktadowy Spotki wynosi (wartos¢w PLN, obliczana automatycznie): =

Liczba udziatow spotki (ilosc obliczana automatycznie): *
1000
Wartos¢ nominalna kazdego udziatu:

| R

Uwagal!
1. Nalezy pamietac, ze minimalna:

e warto$¢ udziatu musi by¢ >= 50 z}.
e kapitat zaktadowy Spétki musi by¢ >= 5000 zt.

2. W przeciwnym przypadku nie bedziemy mogli przejs¢ wszystkich krokoéw reje-
stracyjnych spotki.

§ 6 - dla kazdego ,stawajgcego” w spotce musimy okresli¢ ich udziaty w Spoice.

§6
Udziaty w Spdtce obejmuja (aby dodad udzialowcdw, naleiy okreslié warto$¢ nominalng w polu wyzej).
L nazwisko imig drugie imie  PESEL nr paszportu :
i9bY  nazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS nrw rejestrze | 1CZba udzia
1] | H
Usun Edytuj Dodaj

W tym celu wybieramy przycisk ,,Dodaj”. Pojawia sie nowe okno ze wszystkimi stawaja-
cymi. Zaznaczamy wybrang osobe prawng lub fizyczng. W pole ,, Liczba udziatéow” wpi-
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sujemy dla tej osoby okreslong warto$¢. Po wyjsciu z tego pola nastepne pole ,Kwota” —
(warto$¢ obliczana jest automatycznie). Pole to jest nieedytowalne. Wprowadzong war-
tos¢ mozemy zapisa¢, uruchamiajgc przycisk ,Zapisz”.

Dodawanie nowego rekordu X

Wyszukaj osobe prawnaffizyczna

Szukaj
Wybierz wspdinika
nazwisko imig drugie imie  PESEL nry
typosoby  poiwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS nry
) e o
fizyczna ADMSKI] ADAM JAN §88
prawna JWSKI&BOLKOWSKI PRZEDSIEBIORSTWO PANS V PRZEDSIEBIORSTWO PANS W ) 32
fiygna  BOLKOSKI BOLEK [
4| | |
Liczba udziatéw*  Kwota (wartosc obliczana automatycznie):
Rezygnuj Zapisz

Podczas dodawania udziatéw dla kolejnych stawajgcych pojawiajgca sie lista z ,dodawa-
niem nowego rekordu” jest pomniejszana o dodane osoby.

§ 7 - zgodnie z ustawg jest nieedytowalny.

57

Czas trwania Spotki jest nieograniczony.

§ 8 - mamy dwa warianty wyboru okreslajgce zaleznosci pomiedzy udziatami, a wspolni-
kami.

g8
Wariant A
1. Udziaty w Spdtce 53 rdwne i niepodzielne. Kazdy wspdlnik moze posiadac wiecej niz jeden udziat.

+ Wariant B

2. Ma kazdy udziat przypada jeden glos.

1. Udziaty w Spdtce 53 rdwne i niepodzielne. Kazdy wspdlnik moze posiadac wiecej niz jeden udziat.
2. Ma kazdy udziat przypada jeden glos.

3. Udziat moZe byé umorzony za zgoda wspdinika w drodze nabycia udziatu przez Spdtke.

Krok 3

§ 9 - zgodnie z ustawg jest nieedytowalny.
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59
Udziaty w Spdtce 53 pokrywane wktadami pienigznymi.

§ 10 - mamy 4 warianty wyboru okreslajgce zbycie udziatéw przez wspolnikow.

§10

Wariant A
Zbycie oraz zastawienie udziatu wymaga zgody Spdtki
Wariant B
Zbycie oraz zastawienie udziatu nie wymaga zgody Spatki
« Wariant C
1. Zbycie orazzastawienie udziatu wymaga zgody Spdtki.
2. Zastawnik i uzytkownik moga wykonywad prawo ghosu z udziatu, na ktérym ustanowiono zastaw lub uzytkowanie, jeZeli przewiduje to czynnosé prawna
ustanawiajaca ograniczone prawo rzeczowe oraz gdy w ksiedze udziatdw dokonano wzmianki o jego ustanowieniu i o upowaznieniu do wykonywania prawa grosu.
Wariant D
1. Zbycie orazzastawienie udziatu nie wymaga zgody Spatki.

2. Zastawnik i uzytkownik moga wykonywad prawo ghosu z udziatu, na ktérym ustanowiono zastaw lub uzytkowanie, jeZeli przewiduje to czynnosé prawna
ustanawiajaca ograniczone prawo rzeczowe oraz gdy w ksiedze udziatdw dokonano wzmianki o jego ustanowieniu i o upowaznieniu do wykonywania prawa grosu.

§ 11 - mamy 2 warianty tworzenia kapitatu rezerwowego i zapasowego.

§11
Wariant A
Spdtka moze tworzyd kapitaty rezerwowy | Zapasowy.
« Wariant B
1. Spdtka moze tworzyC kapitaty rezerwowy i zapasowy.
2. Zarzad moZe wyplacic zaliczke na poczet przewidywane] dywidendy za rok obrotowy, jezeli zaistniejg warunki wymagane przepisami prawa, a w szczegdlnosci
jezeli spdika posiada wystarczajace Srodki na wyptate.

Krok 4

§ 12 - mamy 3 warianty okreslenia organow Spoiki.

§12
Organami Spdtki sa:
Wariant A
1) Zarzad;
2) Zgromadzenie wspdlnikdw.

Wariant B
1) Zarzad;
2)Rada Madzorcza;
3) Zgromadzenie wspdlnikdw.

« Wariant C

1) Zarzad,

2)Rada Madzorcza;

3) Zgromadzenie wspdlnikdw.

2. WspdInikowi nie przystuguje prawo indywidualne]j kontroli, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Wspdlnik moze wykonywac prawo indywidualnej kontroli, jezeli Rada MNadzorcza nie zostata ustanowiona lub jezeli liczba cztonkdw Rady Madzorcze|
jest nizsza niZ wymagana umowa.

§ 13 - w zaleznosci od wyboru w § 12 ,Wariantu” zmienia sie zakres wyboru w § 13 i tak
przy wyborze:
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e Wariantu A — okreslamy jedynie w latach ile wynosi ,Kadencja cztonka Zarza-
du”. Pozostate punkty nie podlegajg zmianie.

§13
1. Zarzad skfada sie 7 jednego lub wiecej cztonkdw powotywanych i odwotywanych uchwata wspdlnikdw. Uchwata wspdlnikdw moZe okreslac funkcje poszczegdinych
cztonkéw Zarzadu.
2. Kadencja conka Zarzadu wynosi C] rokilataflat.

3. Mandat cronka Zarzadu wygasa 7 chwila uptywu kadencji, odwotania ze sktadu Zarzadu, $mierci albo rezygnacji

e Wariantu B — okreslamy w latach ile wynosi:

a) kadencja cztonka Zarzadu,

b) mandat cztonka Zarzadu wygasa z chwilg uptywu kadencji, odwotania ze
sktadu Zarzagdu, $mierci albo rezygnaciji,

c) rada Nadzorcza sktada sie co najmniej z cztonkéw powotywanych i odwoty-
wanych uchwatg wspélnikow (minimum 3 osoby). Jezeli wypetnimy 1 lub 2
osoby woéwczas przy uruchomieniu podpiséw nastepuje blokada kroku 4 in-
formujgca o powstatych btedach:

Biad podczas sprawdzania poprawnosci dokumentu

Podczas sprawdzania poprawnosci catego dokumentu wystapity btedy:

KROK 4 KROK 5

Liczba cztonkdw Rady Madzorcze] musi wynosic minimum 3

d) kadencja cztonka Rady Nadzorczej.

Pozostate punkty nie podlegajg zmianie.

§13

1. Zarzad sktada sie z jedneqgo lub wigcej cztonkdw powolywanych i odwolywanych uchwata wspdlnikdw. Uchwata wspdlnikéw moze okreélaé funkcje poszczegdinych
cztonkdw Zarzadu -

2 Kadencja cztonka Zarzadu wynosi | 1 rokfatallat.

3. Mandat cztonka Zarzadu wygasa z chwila uptywu kadencji, odwotania ze sktadu Zarzadu, $mierci albo rezygnacii.

4. Rada Nadzorcza sktada sig co najmniej z| 3 cztonkdw powolywanych | odwolywanych uchwata wspainikaw.

5. Kadencja cztonka Rady Nadzorcze] wynosi 1 rok/latallat.

6. Mandat cztonka Rady Madzorczej wygasa z chwila uplywu kadencji, odwolania ze sktadu Rady Nadzorczej, $mierci albo rezygnacii.

e Wariantu C — okreslamy w latach ile wynosi:
a) kadencja cztonka Zarzadu,
b) mandat cztonka Zarzadu wygasa z chwilg uptywu kadencji, odwotania ze
skfadu Zarzadu, $mierci albo rezygnaciji,
¢) Rada Nadzorcza sktada sie co najmniej z cztonkéw powotywanych i odwoty-
wanych uchwatg wspdlnikow oraz
d) kadencja cztonka Rady Nadzorczej.

Pozostate punkty nie podlegajg zmianie.
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Uwagal!
1. Kadencja cztonka Zarzadu moze wynosi¢ maksymalnie 5 lat.
2. Kadencja cztonka rady nadzorczej moze wynosi¢ maksymalnie 5 lat.

Krok 5

§ 14 - tu okreslamy, kto ma prawo reprezentowa¢ Spotke.

§14
Wariant A

Kazdy wspdlnik ma prawo reprezentowac Spotke. Do sktadania oéwiadczen woli i podpisdw w imieniu Spotki uprawnieni sa dwaj wspolnicy lub jeden wspdinik facznie z
prokurentem

W Wariant B
Kazdy wspdinik uprawniony do reprezentacii Spétki ma prawo reprezentowad Spétke samodzielnie

§ 15 — tu okres$lamy skitad pierwszego Zarzgdu Spoiki oraz sktad pierwszej Rady
Nadzorczej.

Skiad pierwszego Zarzadu Spéiki realizujemy nastepujgco:
Wybieramy przycisk ,Dodaj” pod pierwszg tabelka.

AW skiad pierwszego Zarzadu Spétki wspdlnicy powotuja:

nazrwisko imie drugie imig PESEL nr paszportu nazwa funkcji czy Zawieszony

Usuri Edyiuj Dodaj

Pojawia sie nowe okno, gdzie mamy do wyboru dwa ekrany:
1. wspdlnicy oraz
2. inna osoba.

Wybieramy WSPOLNICY, a w nim kolejno:
e zaznaczamy w tabeli okreslone nazwisko,
e dla zaznaczonej osoby okreslamy ze stownika petniong funkcje (Prezes Zarzgdu
moze byc¢ tylko jeden) oraz
e mozemy réwniez okreslic czy dana osoba jest zawieszona, ale realizacja tej

czynnosci dostepna jest na etapie wypetniania wniosku. Podczas wypetniania
danych do umowy pola te sg niedostepne.

Zawieszony do:
« Zawieszony [ B2 13.04.15 ]
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Dodawanie nowego rekordu
Wspdinicy Inna osoba
Wyszukaj osobe prawnaffizyczna
Szukaj

Wybierz wspdinika

e nazwisko imig drugie imig PESEL nr paszportu

nazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS nrw rejestrze

fizyczna

fizyczna BOLECKI BOLEK JAN WWW333

fizyczna CELINSKA CELA WEWEWEWEWE

fizyczna [ MICHAL [

cztonek zarzadu

przewodniczacy rady nadzorczej

czionek rady nadzorczej Zawieszony do:

| v l Zawieszony
Rezygnuj Zapisz

Petnione funkcje mogg przyjmowac nastepujgce wartosci:
e prezes zarzadu lub cztonek zarzadu.
e przewodniczgcy rady nadzorczej lub cztonek rady nadzorczej.

Po okresleniu wszystkich danych uruchamiamy przycisk ,Zapisz”.
Wybrana osoba przenosi sie do tabeli sktadu pierwszego Zarzgdu Spofki.

§15
AW skiad pierwszego Zarzadu Spétki wspdlnicy powotuja:

nazrwisko imie drugie imie PESEL nr paszportu nazwa funkcji 1y Zawieszony

KOWALSKI JAN JANUSZ - prezes zarzadu TAK
BOLEStAW czionek zarzadu NIE
<OWALSK] J WEW 3 o

Usuri Edytuj Dodaj

Wybieramy INNA OSOBA, nastepnie:
e wypetniamy dane personalne z adresem — w identyczny sposob jak przy okresla-
niu stawajgcych i dalej
o dla opisywanej osoby okreslamy ze stownika petniong funkcje oraz
e mozemy réwniez okresli¢ czy dana osoba jest zawieszona, ale realizacja tej
czynnosci dostepna jest na etapie wypetniania wniosku. Podczas wypetniania
danych do umowy pola te sg niedostepne.
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Fawieszony do:

v Zawieszony | = 13.04.15

Dodawanie nowego rekordu X
Wspdlnicy Inna osoba

Imig pierwsze * Imie drugie
JANUSZ
Mazwisko - pierwszy czton * Mazwisko - drugi czton
BAK
Identyfikator =
PESEL = Paszport
Mazwa dokumentu * MNumer dokumentu =
PASZPORT WWW2222
Organ wydajacy dokument* Kraj wystawienia*
MER ALBANIA v
Siedziba organu wydajacego dokument =
BERAT
Kraj* Miejscowosc®
ALBANIA v SARAMDA v
Ulica Nrdomu= Nrlokalu
TITO v 222 [alala]
Kod Pocztowy* Poczta
| W DHEREMI v

W
[ v}

Rezygnuj Zapisz

Po okresleniu wszystkich danych uruchamiamy przycisk ,Zapisz”. Wybrana osoba prze-
nosi sie do tabeli sktadu pierwszego Zarzadu Spétki (patrz na ekran wyzej).

Skiad pierwszej Rady Nadzorczej realizujemy nastepujaco w identyczny sposéb jak dla
skfadu pierwszego Zarzadu Spétki, jednakze nalezy pamieta¢, ze:
e do sktadu pierwszego Zarzadu Spétki nalezy wybraé tyle oséb ile byto okreslone
w kroku 4 § 13 oraz
e w skladzie pierwszego Zarzadu Spdtki musi by¢ wybrany ,Przewodniczacy Rady
Nadzorczej” (Przewodniczgcy Rady Nadzorczej moze byc tylko jeden).

Jezeli nie spelnimy tych warunkéw, wéwczas przy uruchomieniu podpiséw nastepuje
blokada kroku 5 informujgca o powstatych btedach:

Btad podczas sprawdzania poprawnosci dokumentu X

Podczas sprawdzania poprawnosci catego dokumentu wystapity bredy:

KROK 5

Malezy podac przewodniczacego rady nadzorcze

Liczba osdb w radzie nie zgadza sie z paragrafem 13
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Krok 6

§ 16 - mamy do wyboru 2 warianty:

e Wariant A — okreslamy czy zaciggniecie zobowigzania do $wiadczenia o
wartosci dwukrotnie przewyzszajgcej wysokos¢ kapitatu zaktadowego Spofki
wymaga uchwaty,

e Wariant B — okreslamy czy zaciggniecie zobowigzania do $wiadczenia o
wartosci dwukrotnie przewyzszajgcej wysokos¢ kapitatu zaktadowego Spofki
NIE wymaga uchwaty.

§16
A Wariant A
Rozporzadzenie prawem lub zaciagniecie zobowiazania do Swiadezenia o wartoSci dwukrotnie przewyzszajacej wysokosé kapitatu zaktadowe go Spdtki wymaga uchwaty
wspalnikdw
Wariant B

Rozporzadzenie prawem lub zaciggniecie zobowiazania do Swiadczenia o wartoSci dwukrotnie przewyzszajace] wysokoSe kapitatu zakladowe go Spdtki wymaga uchwaty
wspalnikdw

§ 17- okreslamy punkt 2 — tzn. czy ,Pierwszy rok obrotowy konhczy sie w dniu 31
grudnia”. Nalezy wskazac¢ date koncowg pierwszego roku obrotowego przez wskaza-
nie roku:

e Dla umowy zawieranej w | potroczu — biezgcego roku
¢ Dla umowy zawieranej w Il pétroczu — biezgcego lub nastepnego roku.

§17
1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, z zastrzeZeniem ust. 2.

2. Pierwszy rok obrotowy koriczy sie w dniu 31 grudnia:

22015 -

2016

Punkt 1. Nie podlega zmianie.

POBIERZ PDFE

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale ,Wspolne dokumenty
zatgczone do wnioskow E-1, E-2 i E-3™- (3.1.8 Pobierz PDF).

Przyktadowy zrzut ,Umowy spétki z ograniczong odpowiedzialno$cig” zamieszczono po-
nizej (liczba stron jest zalezna od zawartosci danych wprowadzonych do umowy).

Uwagal
Zakres informacyjny ,Umowy ...” jest okreslony w rozporzgdzeniu o rejestracji spotek.
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UMOWA SPOtKI Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
200 25032015
§1
Stawacy:
1. MICHAL TR, 1y PESEL: SENNNNNNNN, adres: POLSKA 87-860 KOWAL, MICKIEWICZA 22 m. O
2. ADAM ADAMSKI, adres: WIELKA BRYTANIA ERERERER LONDYN, JERZEGO 232323 m. WWEW
3. CELINA CELIRSKA, nr PESEL: SNy, adree POLSKA M-343 KOWAL, MICKIEWICZA 22 M. WAN, fepreentfacy cecte: BOLESZAW

4 EDEX EDKOSKI, nr PESEL: (Y. 30ves: POLSKA 87-576 KOWAL 12, rejrezeniufacy fime: ADAMSKISADAMSK] PRZEDSEBIORSTWO
5. VAREX DOABMINS rr PESEL (DRDMNNNS. 3des: POLSKA 44444 KOWAL MICKIEWICZA 1 M. 2. reprezertfacy frmg:
BOLKOWSKISBOLKOWSK) SPOLDZELNIA

COWISCTAE, 28 N POGSLINE NINEJSZE LIMOWY ZIWIEDA SPORE Z OF7AIc2ond OOPOWEdZ A0S, Zwany G “SPORY.
2

mwmmzmwmmzo«w’mmmm

$3
Sieczida SPOR! Jost: LIDZBARK WARMNSKI.

34
Praecmictem dziainots SpOR jest
1) (PKD 01) UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, LOWIECTWO, WEACZAJAC DZWLALNOSC USLUGOWA
2) (PKD 02) LESNICTWO | POZYSKIWAME DREWNA

§s

X3 ZaNAG0WY SO Wynost 41000 2 (Sownie: cziemIzIste! Jegen tysecy ) | GZeE S 1 410 LGZMOW, Z KOrych KAXTy A AAN0SE nominang
100 21 {@ownie: 520 31}
3¢

Udztaly w Spoios obemey:
1)Weponk: T acres: POLSKA B7-560 KOWAL, MICKIEWICZA 22 m. D cbejmuie 10 udzialow 0 aczne]
Warnec! nominaing 1000 2t

2)WspGnAC BOLESCAW BOLKOWSKI v Pe5eL: I 20ves: POLSKA £7-500 KOWAL 11 00ejufe 100 Lzasow 0 1aczne| wariosc: nominaine]
10000 3,

3) Wsponk ADAM ADAMSK], adres: WIELKA BRYTANIA ERERERER LONDYN, JERZEGO 232323 m WWEW cospmige 100 Udaaow 0 Reane| wanose!
nominainej 10000 2.
&) Weptink: coejmue 100 udiaow O lacane] wartodct nominaine] 10000 1.
5) Weptink: cbejmuge 100 udziaiow O Iacne] wartosc nominaing 10000 21
§7
Czas trwaria SpoRi jest reograniczony.
§s
1. Uty w Sp0ie 53 10wne | DEpOGIEne. Katiy wipoink mole pOsKIAN: Wigos| N2 jeden LKy
2. N Ra20y RN prrypads [e0en gos.
3. Udny made byt umorzony 23 2000) WEPONILE W Grode NaDytls LNy preer SpONe.
§
Uzsly w Spoioe 83 polrywane akiscami plenig2nym.
§10
Zoycie Oraz zastasienie LN WYMaG 2000y SpON.
§n
1. SpOMS MO2e teorzZyC KIPLMY NETerwowy | 2D Ssony.
2. Zarzag mode wyplace ZAICIRG A3 POl prrewidywane] Oywioendy Z3 fok obroftowy, Je2ell Zastriely warunkl wymagane DIZEpISIT Drawa, 3 W
SUTRGONOEC 6288 SPORA POSIIER WYSTATZACE SOCK] N3 WYPHAE.
$m
1, Organamy Spoms 53
1) Zamaa
2) Raca Nadnoreza
3} Zgromaczenie wWEpOINROW
2. WspOnKOW! Tie PYSRIGUS Prawo INdywiouaine] KON, 7 Zastizezeniem ust. 3.
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5. Ja, BAAK PODPESU, aknaphuly dobument | Eiasiam podpic w Imisni BOLKOWSHKIABOLKOWSH] SPOLDZIELMIA
NS | GO R [MEpiEa — I

e e e p——p——

PODPISY
Umowe spoiki z ograniczong odpowiedzialnoscig podpisujg wszyscy stawiajacy:
e profilem MS,
e profilem zaufanym ePUAP lub
e bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifiko-
wanego certyfikatu.
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Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztozenia podpisu.
Dokument jest obligatoryjnym zatgcznikiem wniosku KRS-W3 dla spofki z 0.0. zawigzanej
przy wykorzystaniu wzorca umowy udostepnianego w systemie teleinformatycznym.

Przyciski: ,,Pobierz PDF”, ,Podpisy, ,,Edytuj” i ,,Usun” opisane sg w rozdziale - 3.1
Wspoine elementy przy rejestracji spotki.

Dokumenty

Umowa spdtki z ograniczong odpowiedzialnoscia & Pobierz PDF # Podpisy

Status: Oczekiwanie na ztoZenie podpisdw 1D: SZ00_MB/AE/2015USZ00 Data utworzenia: 25-03-2015 [ Edytuj ® Usui

Po ziozeniu, chociaz jednego podpisu przyciski: ,,Pobierz PDF”, ,Podpisy, ,,Edytuj”
oraz ,,Usun” stajg sie aktywne — dostepne.

Natomiast uruchomienie przycisku ,,Edytuj” spowoduje, ze ztozone wczesniej podpisy
zostang anulowane, ale wczesniej system zapyta sie czy chcemy edytowa¢ ponownie
umowe.

Edycja dokumentu X

Na dokumencie ztozono podpisy. Kontynuacja sprawi, Ze zostang one usuniete. Czy na
pewno chcesz edytowad dokument?

Rezygnuj Tak

Zasada sktadania podpisow zostata przedstawiona w rozdziale ,Wspdlne dokumenty
zatgczone do wnioskow E-1, E-2 i E-3” - (3.1.11 Podpisy).

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale ,Wspolne dokumenty
zatgczone do wnioskow E-1, E-2 i E-3™- (3.1.8 Pobierz PDF).

4.3. Oswiadczenia o wniesieniu kapitatu

Po ztozeniu, chociaz jednego podpisu pod umowg spotki z ograniczong odpowiedzialno-
Scig aplikacja umozliwia wypetnianie kolejnych dokumentéw.

Kolejnym dokumentem przy zakfadaniu spétki z 0.0. jest Odwiadczenie o wniesieniu kapi-
tatu. Jak wida¢ na ponizszym rysunku przy ,Oswiadczeniu...” pojawit sie przycisk
,Utwoérz dokument”, ktéry uruchamiamy.

Dokumenty

Umowa spétki z ograniczong odpowiedzialnoscia & Pobiez PDF | # Podpisy
Status: Oczekiwanie na zozenie podpiséw 1D: SZ00_MBHBE2015USZ00 Data utworzenia: 25-03-2015 & Edytuj | % Usun
Déwiadczenia o wniesieniu kapitatu + Utwdrz dokument # Podpisy

Status: Brak dokumentu
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Pojawia sie rowniez informacja o prawidtowym przebiegu dodania nowego dokumentu.

Oéwiadczenia o wniesieniu kapitatu & Pobiez PDF | # Podpisy

Status: Dokument roboczy - zawiera biedy 1D:¢ Dopdawanie dokumentu  Poprawnie dodano dokument % ' # Edytuj | % Usuri

Uruchamiamy przycisk ,Edytuj’. Zostanie wyswietlone okno dla ztozenia ,O$wiadczenia
o pokryciu kapitatu zaktadowego”. W kroku 1 przenoszone sg ,Dane Os$wiadczenia o
pokryciu kapitatu zaktadowego” naszej spotki.

Data sporzadzenia oswiadczenia: *
= 04022015 |

Dane te na tym etapie sg nieedytowalne poza
wypehié.

ktérg nalezy

e

Oswiadczenie o pokryciu kapitatu zaktadowego

Dane Oswiadczenia o pokryciu kapitatu 2akiadowego

Data sporzadzenia o$wiadczenia:*

B 04-02-2015

Firma spétki Siedziba spéiki
FRANKOWSKIBFRANKOWSKI SPOLKA Z 0.0, LIDZBARK WARMINSKI (LIDZBARK WARMINISK], LIDZBARSK], WARMIFISKO-|

Oswiadczenie o wniesieniu wkiadow w spoice:
FRANKOWSKIZFRANKOWSKI SPOEKA Z 0.0

Niniejszym oéwiadczam, i wszystiie wiiady na pokrycie kapitatu zaktadowego spéiki
FRANKOWSKISFRANKOWSKI SPOLKA Z 0.0,

2 siedziba w.

LIDZBARK WARMINSKI (LIDZBARK WARMINSKI, LIDZBARSKI, WARMINSKO-WAZ

z0staly wniesione w catosc przez wszystiich wspoinikow.

Fodpisy

x Zakoricz B Zapisz kopig robocza

Po zapisaniu danych przechodzimy do zaktadki ,Lista Podpiséw”.

wszyscy cztonkowie zarzgdu spétki podpisujg dokument (profilem MS, profilem zaufanym
ePUAP, bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifiko-
wanego certyfikatu). Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztozenia podpisu.

Dokument jest obligatoryjnym zatgcznikiem wniosku KRS-W3, w przypadku zaznaczenia
TAK w polu nr 55, wniosku W3 w rubryce 9 czesci C, dla spétki z 0.0. zawigzanej przy
wykorzystaniu wzorca umowy udostepnianego w systemie teleinformatycznym.

Oswiadczenie o pokryciu kapitatu zaktadowego podpisujg wszyscy cztonkowie Zarzadu
Spotki, ktérzy sg wymienieni w § 15 Umowy.

Zasada sktadania podpisow zostata przedstawiona w rozdziale ,Wspdlne dokumenty
zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 1 E-3” - (3.1.11 Podpisy).

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale ,Wspdélne dokumenty
zatgczone do wnioskow E-1, E-2 i E-3™- (3.1.8 Pobierz PDF).
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Przyktadowy zrzut ,O$wiadczenia o pokryciu kapitatu zakladowego” zamieszczono poni-
zej (liczba stron jest zalezna od zawartosci danych wprowadzonych do umowy).

OSWIADCZENIE O POKRYCIU KAPITALU ZAKE ADOWEGO

Dane Oswiadczenia o pokryciu kapitalu zaktadowego:
Data sporzadzenia o$wiadczenia: 04-02-2015 1.
Firma spétki: FRANKOWSKIZFRANKOWSKI SPOLKA Z 0.0.
Siedziba spolki: LIDZBARK WARMINSKI, LIDZBARK WARMINSKI, LIDZBARSKI, WARMINSKO-MAZURSKIE

OSWIADCZENIE O WNIESIENIU WKEADOW W SPOELCE FRANKOWSKIZFRANKOWSKI SPOLKA Z 0.0.

Niniejszym oswiadczam, iz wszystkie wklady na pokrycie kapitatu zakladowego spotki FRANKOWSKI&FRANKOWSKI SPOLKA Z 0.0. z siedzibg wiwe
LIDZBARK WARMINSKI zostaty wniesione w catosci przez wszystkich wspolnikow.

Dokument podpisali:
1.Ja, BRAK PODPISU, akceptuje dokument i sktadam podpis w imieniu wiasnym.
Data i godzina ztoZenia podpisu: — -

Oznaczenie rodzaju podpisa:

2. Ja, BRAK PODPISU, akceptuje dokument i sktadam podpis w imieniu wlasnym.
Data i godzina ztoZzenia podpisu: — -

Cznaczenie rodzaju podpisu:

3. Ja, BRAK PODPISU, akceptuje dokument i skiadam podpis w imieniu wiasnym.
Data i godzina ztoZenia podpisu: —

Cznaczenie rodzaju podpisu:

4_Ja, BRAK PODPISU, akceptuje dokument i skiadam podpis w imieniu wiasnym.
Data i godzina ztoZenia podpisu: —

Oznaczenie rodzaju podpisu:

4.4. Lista wspolnikow

Kolejnym dokumentem przy zaktadaniu spoétki z 0.0. jest Lista wspdlnikéw. Jak widaé na
ponizszym rysunku przy ,Liscie...” pojawit sie przycisk ,Utwérz dokument’, ktory uru-
chamiamy.

Dokumenty do zatozenia nows] spotki
Dokumenty

Umowa spdiki z ograniczona odpowiedzialnoscia & Pobiez PDF | # Podpisy
Status: Qczekiwanie na ztoZenie podpisdw ID: SZ00_MBM0/2015/USZ00 Data utworzenia: 19-03-2015 @ Edytuj % Usuf
Oswiadczenia o wniesieniu kapitatu & Pobiez PDF | # Podpisy
Status: Oczekiwanie na zioZenie podpisdw 1D: SZ00_MBI10/2015/PK Data utworzenia: 15-04-2015 [# Edytuj *x Usur
Lista wspolnikow <+ Utworz dokument | # Podpisy
Status: Brak dokumentu
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Pojawia sie rowniez informacja o prawidtowym przebiegu dodania nowego dokumentu.

Dodawanie dokumeniu  Poprawnie dodano dokument %

Lista wspoinikow & Pobiez PDF | # Podpisy

Status: Dokument roboczy ID: SZ0O0_MBMO/2015/LW Data utworzenia: 15-04-2015 @ Ed{w ® Usun

Uruchamiamy przycisk ,Edytuj”’. Zostanie wyswietlone okno z ,Listga wspélnikow”. W
kroku 1 podpieci sg ,Wszyscy wspolnicy” - (Stawajgcy z Umowy) naszej spotki. Dane te
Wedtug stanu na dzien *

[g 115-04-2015 ]

na tym etapie sg nieedytowalne poza

ktérg nalezy wypetnié.

Lista podpisow

Lista wspolnikéw

Wiedtug stanu na daieri*

B2 15-04-2015

nnnnn o imi
P oObY  parwa podmioty ot s

drugie imie  PESEL nr paszporty
rejestr nr KRS nrw rejestrze
fizyezna BOGDANOWICZ MAREK AJH12345
prawna  ADAMSKIZADAMSKI JEDNOSTKABADAWCZO-ROZWOJOWA JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOIOWA 0324324233

fizyona | BOLECKI BOLEK Jan W33
fizyczna CELINSKA CELA WEWEWEWEW

fizyczna MICHAL
fizycna MAREK

1] | g

x Zakorcz Podpisy B Zapisz kopig raboczg

Po zapisaniu danych przechodzimy do zaktadki ,Lista Podpiséw”.

Wszyscy czionkowie zarzgdu spotki podpisujg dokument (profilem MS, profilem zaufanym
ePUAP, bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifiko-
wanego certyfikatu). Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztozenia podpisu.

Dokument jest obligatoryjnym zatgcznikiem wniosku KRS-W3 dla spéfki z 0.0. zawigzanej
przy wykorzystaniu wzorca umowy udostepnianego w systemie teleinformatycznym.

Lista wspdlnikéw to wszyscy czionkowie Zarzadu Spoiki, ktérzy sg wymienieni w § 15
Umowy.

Zasada sktadania podpisow zostata przedstawiona w rozdziale ,Wspdélne dokumenty
zatgczone do wnioskow E-1, E-2 i E-3” - (3.1.11 Podpisy).

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale ,Wspdlne dokumenty
zatgczone do wnioskow E-1, E-2 i E-3”- (3.1.8 Pobierz PDF).

Przyktadowy zrzut ,Listy wspdélnikéw” zamieszczono ponizej (liczba stron jest zalezna od
zawartosci danych wprowadzonych do umowy).
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Na licie wspoinikow - Spotki Prawa Handlowego dziatajgcej pod Firmg .... SPOLKA z
0.0. wedtug stanu na dzien DD-MM-RRRR opréocz wykazu wszystkich wspolnikéw poda-
na jest rowniez dla kazdego udziatowca:

e liczba udziatéw,

e warto$¢ jednego udziatu oraz

e warto$¢ udziatdw tagcznie dla tego udziatowca.

LISTA WSPOLMIKOW
Spdlki Prawa Handlowego dzialajgcej pod Firmg

FRANKOWSKISFRANKOWSK] SPOLKA 7 0.0

wedlug stanu na dzien 15-04-2015
I i nazwisko ! Naswa Liczha ‘Wartost jednego wdrh ‘Warlosi udzialow cmie
it
MAREK BOGDANOWICE 100 0 2t 10000
ADAMSHIEADAMSK] JEDNOSTEA BADAWCZO-ROINVOIOWA 200 100 24 20000
BOLEK JAN BOLECK-WAC an ) 2t 000
CELA CELINSKA 40 100 2 4000 2
e 0 V0 24 1000 2
L 5 wos w3

Dolument podpisak

1. Ja, BRAX PODPISU, akcephue dokumsent i skiadam podpis w imieniy 'whasnym.

Data i godzina Ziabenia podpisu: == &

et SER Pt

2. Ja, e e, akceptuj dokument | skiadam podpis w imieniv wiasnym

Data | gedonag Ziodenia podpisy; 15-04-2015 1224105

b ML Pt Piadpoiare DATHE Eisbii DEZpCregn P S i ez WPUAR

3, Ja, BRAX PODPISU, akosphug dokument i skiadam podpis w imisniu wiasmym
Diata | godzing Hadenia podpisuc — =

Deraczwn ot podptiu

4. Ja, BRAX PODFISU, akcephug dokumsent | skiadam podpis w imeeni) whasnym,
Data i godzing Zadenia podpisu — =

Oeroscwn mdsyu padpLr

4.5. Oswiadczenie o udzielonym pelnomocnictwie do
zlozenia wniosku
Sposéb wypetniania Oswiadczenia o udzielonym petnomocnictwie do zlozenia wniosku

zostat opisany w rozdziale ,Wspdlne dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” -
(3.2 O$wiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do ztozenia wniosku).
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4.6. Wzorzec uchwaty w sprawie prokury (spétka z 0.0.)

Sposéb wypetniania Wzorca uchwaty w sprawie prokury zostat opisany w rozdziale
,Wspoéine dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” - (3.3 Wzorzec uchwaly w
sprawie prokury (spotka z 0.0.)).

4.7. Uchwata o powotaniu petnomocnika spoétki

Sposéb utworzenia uchwaty o powofaniu petnomocnika spotki dla spotki z 0.0. opisany
zostat w rozdziale ,Wspdlne dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” — (3.4
Uchwata o powotaniu petnomocnika spotki).

4.8. Pelnomocnictwo do zawarcia umowy spoftki

Sposob wypetniania Petnomocnictwa do zawarcia umowy spoétki zostat opisany w roz-
dziale ,Wspdine dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” ( 3.5 Petnomocnictwo
do zawarcia umowy spotki).

4.9. Wniosek KRS-E-1

Miejsce kroku w procesie biznesowym rejestracji spotki.

Trzecim krokiem w procesie rejestracji spotki jest ,rejestracja wniosku spotki i podpisa-
nie elektroniczne wniosku”.

analys\s Busmess Process Model

Iozeme profilu Rejestracja Whiesienie Potwierdzenie Otrzymanie
spotki dokumentéw optaty za wniesienia oplaty przez wnlosku do sygnatury orespondencii
spotki wniosek system platniczy. sadu sprawy z sadu. zsadu

Opisywany ponizej formularz wniosku jest dokumentem skfadanym do Krajowego Reje-
stru Sgdowego celem rejestracji podmiotu gospodarczego lub wprowadzania zmian w
danych zarejestrowanych juz w rejestrze.

Elektroniczna posta¢ formularza wniosku zawiera wszystkie pola wskazane we wiasci-
wych wzorcach. Oznaczenia i numeracja pol w wers;ji elektronicznej jest zgodna z wzor-
cem papierowym.

Ze wzgledu na wielkos¢ formularza ekran do wprowadzania danych zostat podzielony na
osobne 4 kroki i sg one dostepne w trybie kreatora w taki sposéb, aby miescity sie w ca-
tosci na ekranie. W trakcie rejestracji danych uzytkownik ma mozliwo$¢ przechodzenia
miedzy formatkami w przdd i w tyt — jak opisywano wczesnie;j.

Proces rejestracji wniosku rozpoczyna sie uruchomieniem aktywnego przycisku ,Utwoérz
wniosek”.

Uwagal!
1. Aktywny przycisk ,Utwérz wniosek” jest dostepny, jezeli zostaty ztozone
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wszystkie podpisy pod ,Umowsg ...”.

Whniosek

\Wniosek o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow - spotka z 0.0. + Utwérz wniosek = 4 Podpisy

2. Natomiast przycisk ,Utwérz wniosek” jest niedostepny, jezeli nie zostat zlozony
chociaz jeden podpis w ,Umowie ...”. System informuje uzytkownika o tym fakcie
nastepujgcg informacija:

Dodawanie wnicskis Si:s:;ykﬁnzyc wszystkie podpisy na umowie przed dodaniem o

Uruchomienie aktywnego przycisku ,Utwdrz wniosek”. Spowoduje, ze stang sie aktyw-
ne przyciski ,Pobierz PDF”, ,Edytuj” i ,Usun’.

Whiosek
Whiosek o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow - spotka z 0.0. & Pobiez PDF | # Podpisy
Status: Dokument roboczy ID: SZ00_MBHO/2015/KRS_E1 Data utworzenia: 18-05-2015 [# Edytuj | % Usun

Uruchamiamy przycisk ,Edytuj”’. Pojawia sie formatka do przeprowadzenia procesu reje-
stracji wniosku, ktéry polega na wypetnieniu pél i tabel. Rejestracja przebiega w 4 kro-
kach. W krokach tych wystepujg pola edytowalne i pola nieedytowalne, do ktérych zostaty
wprowadzone dane z umowy lub innych wczesniej wprowadzanych dokumentéw. Ostat-
nim elementem jest zakfadka ,Lista podpisow”.

_ o - - e

Whiosek o rejestracjq podmiotu w rejestrze przedsigbiorcow
SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Sad. @0 BirRg0 Karowany @51 wHoseK

SIEDZIBA PODMIOTU

Miosscowosé

DANE WNIOSKODAWCY

Acres emal DRaaCy I0ENhBEA0reM Kinla UDDWNE] OFAl 3E5eM GO KICEIPONIAINCE

Cy powtkand peinomocniia procesowegn?* e Drupee imig
NaomiskaDirwasy CIon nacwiska * Drugt cion nasmska
x Zakofcx Daley 1B Zapisz kopig rodoczy
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Po wypehieniu pierwszego z nich wskazujemy na kolejne zaktadki i je wypetniamy do
ostatniego kroku kreatora. Formularz nie musi by¢ wypetniony od razu w catosci.

W kazdej chwili rejestracje mozna przerwac¢ po uprzednim nacisnieciu przycisku ,Zapisz
kopie roboczg’. Do rejestracji dokumentu mozna powréci¢é w dowolnej chwili.

Krok 1

Ze stownika wybieramy sad, do ktérego bedziemy sktada¢ ,Wniosek”.

SAD, DO KTOREGO SKEADANY JEST WNIOSEK*

[ v

SAD REJOMOWY W BIALYMSTOKU, XIl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

SAD REJONOWY BIELEKU-BIALEJ, VIl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

SAD REJONOWY W BYDGOSZCZY, Xl WYDZIAt GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

SAD REJONOWY W CZESTOCHOWIE, XVIl WYDZIA. GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

SAD REJONOWY GDANSK-POLNOC W GDANSKU, VIl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

SAD REJONOWY GDARSK-POLNOC W GDANSKU, VIl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGD

SAD REJONOWY W GLIWICACH, X WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

SAD REJONOWY KATOWICE-WSCHOD W KATOWICACH WYDZIAL VIl GOSPODARCZY KRAIOWEGO REJESTRU SADOWEGO
SAD REJONOWY W KIELCACH, X WYDZIAt. GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

I

1827

Ponizej wykaz Sadéw Rejonowych realizujgcych rejestracje spétek i sprawozdan finan-
sowych realizowanych w ramach systemu Portal S24

p. | Wyszczegdlnienie

Sad Rejonowy w BIALYMSTOKU, Xl Wydziat Gospodarczy KRS

Sad Rejonowy BIELSKU-BIALEJ, VIII Wydziat Gospodarczy KRS

Sad Rejonowy w BYDGOSZCZY, Xlll Wydziat Gospodarczy KRS

Sad Rejonowy w CZESTOCHOWIE, XVII Wydziat Gospodarczy KRS

g wWINE

Sad Rejonowy GDANSK-POLNOC W GDANSKU, VII Wydziat Gospodarczy
KRS

IS

Sad Rejonowy GDANSK-POLNOC W GDANSKU, VIII Wydziat Gospodarczy
KRS

7. Sad Rejonowy w GLIWICACH, X Wydziat Gospodarczy KRS

8. | Sad Rejonowy KATOWICE-WSCHOD W KATOWICACH Wydziat VIII Gospo-
darczy KRS

9. Sad Rejonowy w KIELCACH, X Wydziat Gospodarczy KRS

10. | Sad Rejonowy w KOSZALINIE IX Wydziat KRS

11. | Sad Rejonowy dla KRAKOWA-SRODMIESCIA W KRAKOWIE, XI Wydziat Go-
spodarczy KRS

12. | Sad Rejonowy dla KRAKOWA-SRODMIESCIA W KRAKOWIE, XII Wydziat Go-
spodarczy KRS

13. | Sad Rejonowy LUBLIN-WSCHOD w LUBLINIE z siedzibg w SWIDNIKU, VI Wy-
dziat Gospodarczy KRS

14. | Sad Rejonowy dla tODZI-SRODMIESCIA w £ODZI, XX Wydziat KRS

15. | Sad Rejonowy w OLSZTYNIE, VIII Wydziat Gospodarczy KRS

16. | Sad Rejonowy w OPOLU, VIII Wydziat Gospodarczy KRS

17. | Sad Rejonowy POZNAN - NOWE MIASTO | WILDA W POZNANIU, IX Wydziat
Gospodarczy KRS

18. | Sad Rejonowy POZNAN - NOWE MIASTO | WILDA W POZNANIU, VIII Wydziat
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Lp. | Wyszczegdlnienie

Gospodarczy KRS

19. | Sad Rejonowy w RZESZOWIE, XIl Wydziat Gospodarczy KRS

20. | Sad Rejonowy SZCZECIN-CENTRUM W SZCZECINIE, Xl Wydziat Gospodar-
czy KRS

21. | Sad Rejonowy w TORUNIU, VIl Wydziat Gospodarczy KRS

22. | Sad Rejonowy dla M. ST. WARSZAWY W WARSZAWIE, XIl Wydziat Gospodar-

czy KRS

23. | Sad Rejonowy dla M. ST. WARSZAWY W WARSZAWIE, XIIl Wydziat Gospo-
darczy KRS

24. | Sad Rejonowy dla M. ST. WARSZAWY W WARSZAWIE, XIV Wydziat Gospo-
darczy KRS

25. | Sad Rejonowy dla WROCLAWIA-FABRYCZNEJ we WROCLAWIU, VI Wydziat
Gospodarczy KRS

26. | Sad Rejonowy dla WROCLAWIA-FABRYCZNEJ we WROCLAWIU, IX Wydziat
Gospodarczy KRS

27. | Sad Rejonowy w ZIELONEJ GORZE, VIII Wydziat Gospodarczy KRS

Pola dotyczace:

e siedziba podmiotu,

e dane wnioskodawcy
sg nieedytowalne dla wypetniajgcego wniosek, bowiem dane przenoszone sg z podpisa-
nej juz umowiy spofki.

Pole: Czy powotano petnomocnika procesowego:

- w przypadku odpowiedzi ,TAK” - podany petnomocnik przeniesiony jest z ,O$wiadcze-
nia o udzielonym petnomocnictwie do ztozenia wniosku”

- w przypadku odpowiedzi ,NIE” — pola stajg sie aktywne i musimy je wypetni¢ danymi
osobowymi.

Kolejng czynno$cig jest uruchomienie przycisku ,Dalej” lub ,Zapisz kopie roboczg” i
przejscie do kroku 2.

Krok 2

Pola dotyczgce:
e Dane spoiki,
e Informacja o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z innymi podmiotami na
podstawie spoftki cywilnej,
e Informacja o czasie, na jaki utworzona jest spotka
o Data zawarcia umowy,
e Dzien konczacy pierwszy rok obrotowy, za ktory nalezy ztozyé sprawozdanie
finansowe oraz
sg nieedytowalne dla uzytkownika. Dane przenoszone sg z umowy spofki.
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DANE SPOLKI
Firma

FRANKOWSKI&FRANKOWSKI SPOLKAZ 0.0,
Oznaczenie formy prawnej

SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

INFORMACJA O PROWADZENIU DZIALALNOS$CI GOSPODARCZEJ Z INNYMI PODMIOTAMI NA PODSTAWIE SPOLKI CYWILNEJ
Czy przedsiebiorca prowadzi dziatalnosc gospodarcza zinnymi podmiotami na podstawie umowy spatki cywilnej?

oraz

Diata zawarcia umowy
04-08-2015
Dzien konczacy pierwszy rok obrotowy, za ktdry nalezy zozyc sprawozdanie finans owe

1-12-201

[}
cn

INFORMACJA O CZASIE, NA JAKI UTWORZONA JEST SPOLKA
Czy spdtka utworzona jest na czas oznaczony?

Uwaga!

W pole "Data zawarcia umowy" przenosi sie automatycznie data z ostatniego
ztozonego podpisu pod ,Umowsg ....".

1. Uzupetniamy ,Siedziba i adres spoétki” o: ulice (z TERYT), nr domu, nr lokalu,
kod pocztowy i poczte (z TERYT).

Ulica Nrdomu= Mrlokalu

OLSZTYNSKA v 12 22

Kod Pocztowy* Poczta*®

22-222 LIDZBARK WARMINSKI (LIDZBARK WARMINSKI, LIDZBARSKI, WARMINSKO-MAZURSKIE) v

2. Nastepnie uzupetniamy: adres poczty elektronicznej oraz adres strony interneto-
wej:

Adres poczly elekironicznej
DOWOLNA POCZTA@WP.PL

Adres strony WWW
WWW.DOWOLMNA-POCZTA.PL

Kolejng czynno$cig jest uruchomienie przycisku ,Dalej” lub ,Zapisz kopie roboczg” i
przejscie do kroku 3.

Krok 3

Informacje o oddziatach spéfki:
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Jezeli w tabeli znajdujg sie oddziaty spotki np.: z prokury, to takie oddziaty mozemy usu-
n3ac¢ lub edytowacé. Mozemy tez dodaé¢ nowe oddziaty.

Uwaga!

W przypadku nacisniecia klawisza ,,Edytuj” lub ,,Usun” wyswietlany jest komunikat:
"Jezeli operacja usuniecie rekordu z tabeli lub jego edycji dotyczy oddziatu zdefiniowane-
go w Uchwale Prokury nalezy pamietac o wykonaniu tej operacji rowniez w tamtym do-
kumencie".

Edycja rekordu

Nazwa oddziatu™
* - nalezy wypetnic zgodnie z Art. 436 k. c.*

KALE& KAFLE 2050402 SPOLKA KOMANDYTOWA ODDZIAL 14
Siedziba oddziatu
Kraj® unigcie reko

POLSKA Osfrzezenie  oddziatu zdefinic 0 - s
Ulica ykonaniu tej oper;

v
Kod Pocztowy* Poczta®
11-111 KOWALA-DUSZOCINA (WOLANGW, RADOMSKI, MAZOWIECKIE) ~
Rezygnuj Zapisz

INFORMACJE O ODDZIALACH SPOLKI

narwa migjscowosc  ulica nriokalu  nrdomu  kod pocztowy poczta
FRANKOWSKIBFRANKOWSKI SPOEKA Z 0.0. ODDZIAL TU WPISAC NAZWE ODDZIALU | KOWAL MICKIEWICZA | 2 1 87-860 KOWAL
FRANKOWSKIZFRANKOWSKI SPOLKA Z 0.0. ODDZIAL DRUGI NOWY ODDZIAL LIZBONA JERZEGO 333 222 23232323 LIZBONA °

ODDZIAL DRUGI ODDZIAL LIZBONA

LIZBONA

Usun Edytuj Dodaj

Aby usung¢ lub edytowaé oddziat, zaznaczamy dany oddziat i uruchamiamy przycisk:
»Usun” — woéwczas taki oddziat zostanie usuniety lub

»Edytuj” — wéwczas w taki oddziat mozemy zmodyfikowac. Pojawia sie nowe okno z
danymi, ktére mozemy zmienic.
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Edycja rekordu
Nazwa oddziatu*
* - naledy wypetnic zgodnie z At 436 k. c.®

FRANKOWSKIEFRANKOWSKI SPOLKAZ 0.0. ODDZIAL DRUGI ODDZIAL

Siedziba oddziatu
Kraj* Migjscowosc:
PORTUGALIA v LIZBONA v
Ulica Nrdomu® Nrlokalu
JERZEGO v |22 k]
Kod Pocziowy = Poczia
2203 | | ESNERE \ﬂj
Rezygnuj LIZBONA 22

Po dokonaniu poprawek zapisujemy zmiany.

Mozemy réwniez doda¢ nowe oddziaty. Uruchamiamy przycisk ,Dodaj”. Pojawia sie no-
we okno z podpietg nazwg spotki.

Dodawanie nowego rekordu
Nazwa oddziatu™
*- nalezy wypednic zgodnie Z Art. 436 k. ¢.*

[ FRANKOWSKI&FRANKOWSKI SPOLKAZ 0.0, ODDZIAL 123

Siedziba oddziatu
Kraj® Migjscowosce
POLSKA v 1
Ulica Wrdomu® Nrlokalu
Kod Pocztowy* Poczta®
v
Rezygnuj Zapisz

Po wypetnieniu okreslonych pol uruchamiamy przycisk ,,Zapisz”. Tym samym zostanie
dodany nowy oddziat.
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INFORMACJE O ODDZIALACH SPOLKI

naiwa migjscowosc  ulica nriokalu  nrdomu  kod pocztowy
FRANKOWSKIRFRANKOWSKI SPOtKA Z 0.0. ODDZIAL TU WPISAC NAZWE ODDZIALL | KOWAL WICKIEWICZA 2 1 87-860
FRANKOWSKIZFRANKOWSKI SPOtKA Z 0.0. ODDZIAL DRUGI NOWY ODDZIAL LIZBONA JERZEGO 333 222 23232323
FRANKOWSKIRFRANKOWSKI SPOLKA Z 0.0. 0DDZIA DRUGI ODDZIAL LIZBONA JERZEGO S 22 2323232

PRAHA

poczta
KOWAL
LIZBON,
LIZBOMN;

Informacje o wspélnikach spélki:

W tym dziale zostaty przenoszone dane z umowy i dotyczg one liczby i wartosci udziatow
stawajgcego. Ponadto nalezy pamieta¢, ze w tabeli podani sg tylko wspdlnicy posiadaja-
cy nie mniej niz 10% udziatéw spoiki.

INFORMACJE O WSPOLNIKACH SPOLKI®
* - podani tylko wspdlnicy posiadajacy nie mniej niz 10% udziatow spotki

Drugieim NoTMKS oy  Mazwisko-drugic REGON  Typidentyfik Mumeridentyfk | Liczbaudzia Wartosé udzii Walutau

Imig /
Typ osoby Forma prawna

10 000

fizyczna ADAM JAN ADAMSKI] WAC nie dotyczy = PASZPORT | WE3243 200
prawna POLSKI ZWIAZEK WARSZAWAWARS] NUMER KRS 0000343432 300 30 000 PLN

d Lol

2

Natomiast wystepujacy pod tabelg przycisk ,,Edytuj” stuzy tylko i wytgcznie do wpisania
dla stawajgcego bedgcego ,,0sobg prawng” numeru REGON. Wpisanie numeru REGON
nie jest obowigzkowe.

W celu nadania numeru REGON w tabeli zaznaczamy okresing osobe prawng i urucha-
miamy przycisk ,,Edytuj” — pojawia sie nowe okno w ktérym wpisujemy okreslony dla
tego podmiotu REGON i uruchamiamy przycisk ,,Zapisz”.

Edycja rekordu X

REGON

123456789

Rezygnuj Zapisz

Natomiast dla stawajgcego bedgcego osobg fizyczng nie nadajemy numeru REGON, a
jezeli to uczynimy wowczas system informuje nas, ze: OSODa e Rak B

Dane oséb wchodzacych w skiad organu uprawnionego do reprezentowania spoét-
ki:

W tym dziale zostaty przenoszone dane z umowy i dotyczg one funkcji stawajgcych.
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DANE 0SOB WCHODZACYCH W SKELAD ORGANU UPRAWNIONEGO DO REPREZENTOWANIA SPOLKI

Imig Drugie imig Nazwisko Nazwisko - drugi czion Typ identyfikatora Numer identyfikatora Nazwa funkcji
MAREK PREZES ZARZADU
ADAM JAN ADAMSK] WAC PASZPORT WE3243 CZLOMEK ZARZADU
Usuni Edytuj Dodaj

Jezeli w tabeli znajdujg sie okreslone nazwiska stawajacych to mozemy je: ,Usungé”,
.Edytowacé” lub ,Dodaé¢” nowag osobe.

Aby usunaé lub edytowac dane nazwisko to zaznaczamy je i uruchamiamy przycisk:
,»Usun” — woéwczas taka osoba zostanie usunieta lub

»Edytuj” — wéwczas takg osobe mozemy zmodyfikowac.

,D0daj” — mozemy doda¢ nowg osobe.

Edycja rekordu
Wspdlnicy Inna osoba
Wyszukaj osobe prawnafizyczna

Szukaj
Wybierz wspdlnika
typ 0s0by narwisko imig drugie imie PESEL nr paszportu
P nazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS nrw rejestrze
BOLECK] BOLEK JAN WWW333

CELINISKA WEWEWEV

prezes zarzadu

plzewudni[zacy!dy nadzorczej

cztonek rady nadzorcze]
[ CZL ONEK ZARZADL v TAK
+ NIE

Czy osoba jest zawieszona? *

Rezygnuj Zapisz

Pojawia sie nowe okno z danymi, w ktérych mozemy zmienic:
e petniong funkcje w spotce.
e ustali¢ czy wybrana osoba jest zawieszona? TAK / NIE oraz
e w przypadku wybranie NIE okre$li¢ date obowigzywania zawieszenia.

Funkcja* Czy osoba jestzawieszona®* Zawieszony do: *
CZLOMNEK ZARZADU v * TAK B 20.05.15
NIE
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Podczas wypetniania wniosku przy okreslaniu danych os6b wchodzacych w sktad organu
uprawnionego do reprezentowania spoétki nalezy wybra¢é osobe, ktéra bedzie
LPRZEZESEM ZARZADU”. Jezeli tego nie uczynimy, woéwczas na etapie sktadania pod-
piséw zostaniemy poinformowani o tym fakcie.

Btad podczas sprawdzania poprawnosci dokumentu x

Podczas sprawdzania poprawnosci catego dokumentu wystapily bredy:

KROK 3

Nalezy podac prezesa zarzadu

1. Informacje o zawieszeniu oséb muszg byé¢ okreslone dla kazdej osoby.

2. Zostata zablokowana mozliwos¢ dodawania nowej osoby oraz usuwania oséb
wskazanych w umowie do zarzadu lub rady nadzorczej. Dla oséb wskazanych w
umowie uzytkownik ma jedynie mozliwos¢ dookresli¢ informacje na potrzeby
whniosku tj. np. czy osoba jest zawieszona i ewentualnie do kiedy.

3. Dla oséb zawieszonych uniemozliwiono sktadanie podpiséw pod umowa.

Aby dodaé dane nazwisko wchodzgce w sktad organu uprawnionego do reprezentowania
spofki, nalezy:
1. Zaznaczy¢ dang osobe z listy i uruchomic przycisk ,,Dodaj”.

DANE 0S0B WCHODZACYCH W SKEAD ORGANU UPRAWNIONEGO DO REPREZENTOWANIA SPOLKI
Twiske i drugie imig PESEL | pasipaty mapwa fenkci

MAREK cHonek zazady

HICHAL c2lonik zazadu

CELINSHA CELA WEWEWEWENWE cHonek Zargdu
Uguf Edyhj Dedaj

2. Pojawia sie nowe okno w ktérym zaznaczamy zaktadke ,Inna osoba”.

Edycja rekordu
Wspdlnicy  Inna osoba
Wyszukaj osobe prawnaffizyczng
Szukaj
Wybierz wspdinika

3. Pojawia sie okno, ktére wypetniamy wedtug zasad opisanych w umowie. Nastep-
nie uruchamiamy przycisk ,,Zapisz”.
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Edycja rekordu

Wspdlnicy Inna osoba

Imig pierwsze * Imig drugie

JAN JANUSZ

Nazwisko - pierwszy czion * Mazwisko - drugi czton

KOWALSKI WAC

Identyfikator

PESEL = Paszport

Nazwa dokumentu * Mumer dokumentu*

PASZPORT 3432432423

Organ wydajacy dokument= Kraj wystawienia =

WWWWWWWAAW WIETNAM v
Siedziba organu wydajacego dokument*

SAJGON
Kraj* Migjscowosc®

WIETMAM v SAIGON v
Ulica Mrdomu* Nrlokalu

HOSZI MINA v 22 222

Kod Pocztowy* Poczta
22222222 SAIGON ~

Funkecja® Czy osoba jest zawieszona?* Zawieszony do:*

CZL ONEK ZARZADU v| ©@TAK

NIE
Rezygnuj ZFapisz

Informacije o:
e Organ uprawniony do reprezentacji podmiotu

e Sposéb reprezentacji
dla uzytkownika sg nieedytowalne, a dane zostaty przenoszone z umowy.

Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Dalej” lub ,Zapisz kopie robocza” i
przejscie do kroku 4.

Krok 4

Tu dokonujemy przegladu:

e informacji o organie nadzoru

e danych osoby wchodzacej w sktad organu nadzoru oraz

e danych petnomocnikow i prokurentow
Dane te sg nieedytowalne dla uzytkownika. Zostaty przenoszone z umowy spotki oraz
prokury.
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INFORMACJA O ORGANIE NADZORU
Nazwa organu nadzoru*
RADA NADZORCZA
DANE OSOBY WCHODZACEJ W SKtAD ORGANU NADZORU
nazwisko imie drugie imig PESEL nr paszportu nazwa funkcji

BOLECKI Wi 3 przewodniczacy rady nadzorcze]

DANE PELNOMOCNIKOW | PROKURENTOW

imie drugie imig nazwisko nazwisko - drugic PESEL miejscowosc ulica nr domu nr lokalu kraj rodzaj prokury

ADAM JAMN ADAMSK] LONDYN JERZEGO 222 223 WIELKA BRYTANIA  PROKURA_tACZNA

BOLEK BOLKOSKI LIZBONA JERZEGO 22 33 PORTUGALIA PROKURA_ODDZIELNA

W kroku 4 wniosku dokonujemy réwniez opisu przedmiotu dziatalnosci wedtug polskiej
klasyfikacji dziatalnosci (PKD).

W tym celu uruchamiamy przycisk ,Wybierz” dla okre$lenia ,Przedmiot przewazajacej
dzialalnosci”.
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Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok 4 Lista podpisdw
OPIS PRZEDMIOTU DZIALALNOSCI WEDEUG POLSKIES KLASYFIKAC DZIAEALNOSCI (PKD)
Kod PKD-

Przedmiot przewazajacej dziatalnogci spotki Wybierz
DOSTEPNE PKD WYBRANE POZOSTALE PKD

Numer Opis Numer Opis

01 UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, tOWIECTWO, \

0z LESNICTWO | POZY SKIWANIE DREWNA

03 RYBACTWO =

4] | i

x Zakofcz Wstecz Fosdpisy [B Zapisz kopig roboczg

Pojawia sie kolejne okno, w ktérym zawarte sg wszystkie kody PKD podczas tworzenia
umowy.

Wybierz przedmion przewazajace] dziatalnosci spotki X

Kody PKD

+ 01-UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, £ OWIECTWO, WEACZAJAC DZIALALNOSC USLUGOWA
» 02 -LESNICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA
» 03-RYBACTWO

Rezygnuj Zatwierdz

Rozdziat 4 - Rejestracja spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig 163/278



SPRAWIEDLIWOSCI

Dla wybrania konkretnego ,Przedmiotu przewazajgcej dziatalnosci” rozwijamy dany
kod PKD - naciskajgc myszkg na czarny trojkat, ktéry zmieni kierunek strzatkg w dot

%?DE - LESNICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA

Malezy wskazac przedmiot przewazajacej dziatalnosci spotki

Wéwczas nastepuje rozwiniecie kolejnego poziomu (szczegotowy opis jest w rozdziale
,Wspdlne dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” — (3.1.10 Klasyfikacja PKD).
Poziomy rozwijamy az do uzyskania ostatniego poziomu.

Zaznaczamy przedmiot przewazajgcej dziatalnosci i uruchamiamy przycisk ,Zatwierdz”.

\Wybierz przedmion przewazajace] dziatalnosci spotki X

Kody PKD
» 01-UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, LOWIECTWO, WEACZAIAC DZIALALNOSC USEUGOWA
* 02-LESNICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA
* 02.1- GOSPODARKA LESNA | POZOSTALA DZIALALNOSE LESNA, Z WYLACZENIEM POZYSKIWANIA PRODUKTOW LESNYCH
~ 02.10 - GOSPODARKA LESNA | POZOSTALA DZIALALNOSE LESNA, Z WYLACZENIEM POZYSKIWANIA PRODUKTOW LESNYCH

0210 7 - GOSPODARKA LESNA 1 POZOSTAL A DZIALALN LESNA, 7 WYEACZENIEM POZY JANIA PRODUKTOW L ESNYCH
» 02.2 - POZYSKIWANIE DREWNA
» 02.3 - POZYSKIWANIE DZIKO ROSNACYCH PRODUKTOW LESNYCH, Z WYEACZENIEM DREWNA
b 02.4- DZIALALNOSC USEUGOWA ZWIAZANA Z LESNICTWEM
» 03-RYBACTWO

Rezygnuj Zatwierdz

Wybrany kod PKD zostanie przeniesiony w pole ,Przedmiot przewazajacej dzialalno-
$ci” wraz ze szczeg6towym opisem.

OPIS PRZEDMIOTU DZIALALNOSCI WEDLUG POLSKIE) KLASYFIKACJI DZIALALNOSCI (PKD)
Kod PKD =

Przedmiot przewazajacej dziatalnosci spitki 02102 GOSPODARKA LESNA | POZOSTALA DZIALALNOSC LESNA, Z WYLACZENIE

Natomiast, jezeli przedmiot przewazajgcej dziatalnosci zostat wybrany nieprawidtowo to
dla jego zmiany ponownie uruchamiamy przycisk ,Wybierz” i dalej czynno$¢ wyboru jest
jak opisana jak wyzej.

Mozemy teraz przystgpi¢ do okreslenia ,Przedmiotu pozostatej dziatalnosci”.

W tym celu zaznaczamy w tabeli , DOSTEPNE PKD” i uruchamiamy przycisk
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DOSTEPNE PKD WYBRANE POZOSTALE PKD
Numer  Opis Numer Opis
01 UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, LOWIECTWO, >

LESNICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA

03 RYBACTWO

Nastgpi przeniesienie wybranego PKD do tabeli ,WYBRANE POZOSTALE PKD".

DOSTEPNE PKD WYBRANE POZOSTALE PKD
Numer  Opis Numer Opis
01 UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, + OWIECTWO, = 02 LESNICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA
03 RYBACTWO
=

W identyczny sposéb mozna przenie$¢ pozostate PKD. Dla danej spotki mozliwych jest
dodanie 9 (dziewieciu) przedmiotéw pozostatej dziatalnosci.

Wybrang dziatalno$¢ mozemy tez usung¢ uzywajgc przycisku .

Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Dalej” lub ,Zapisz kopie roboczg” i
przejscie do podpisow.

Zasada sktadania podpisow zostata przedstawiona w rozdziale ,Wspdélne dokumenty
zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” (3.1.11 Podpisy).

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale ,Wspdlne dokumenty
zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3™- (3.1.8 Pobierz PDF).

Uwagal!
Na wydruku PDF ,Whniosku ...” w pole "Data zawarcia umowy" przenosi si¢ au-

»

tomatycznie data z ostatniego ztozonego podpisu pod ,Umowg ....".

Przyktadowy zrzut ,Wniosku KRS-E-1spdfki z 0.0. ” zamieszczono ponizej (liczba stron
jest zalezna od zawarto$ci danych wprowadzonych do umowy).
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EAD DO KTOREGD SXELADANY JEST WHICIEK

Cenaczenks sadu:

Kod s3du: KAV HE-RELER2
Marsa sydu: SAD REJONOWY KATOWICE-WICHOD W KATOWICACH WYDZIAL VIl GOEPODARCIY KRAJOWEGD REJEETRU BADCWESO

SIEDZIEA POOMIOTUY REJESTROWANESO

Cledziba podmibotu:
Kraj:

Fond: PL

Hazwa: FOLIKA
Wojewadziwn:

Kod: 28

Hazwa: WARM N O-MAZUR ERE
Poraiat:

Kod: 2808

Hazwa: LIDZEARZK]
Gmina:

Kod: 2BDEO11

Nazwa: LIDZEARN WARMINZX]
Mis{sromwote:

Kod: 0964732

Nazwa: LIDZEARN WARMINZX]

CHRELLENIE REJESTRAC

. Mowego podmiok

Emjstracis dotyozy:
2. Fodrioty uprzednio zarsjesirowanego

DANE WHIDSECDANCY

Wrnicskodawca: WNIDSKODANTS, JEST 3FPOLKA

INFORMACIA O PELNOMOCHEL FROCESDWYM

ETAK
LNE

Cxy powolano pEinomomka procesowepo T

‘Cenaczenks pednomocnika:

Hazwisko |ub plEnesTy C2ion narakks Todmnegos ZENKOWER]

Dirugl cxéon nanwiska Todnnego: CAL
Plerwsze mig: ZEMCH
Drugle Imie: JAN

DAME ADREBATA KOREBPONDENCA
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| identyfkator konts Lryteownika mbogdanskEsyanity.o|

DAME SPOLKI

Firmae

SIERPIER-20 SFOEKA 2 DGRANICIONS ODPOWEDZIALNOSCLS

Canaczenke formy prawne:

EPOLEA Z CERANICZONS ODPOWIEDZIALMOSCL,

INFORMACM, O PROWADZENIL DZALALMOEC] GOSPODARCZES Z INMYRE PODMICTAMI MA FODSTAWIE SFOLK] CYWILNE]

Czy przedsisbiones prowsidzl dristsnosd gospodarces T innymi podmiotam| na podstrsle umowy Spokl cywiine?

Omax
FMHE

EIEDZEA | ADRES 3FP0OLK]

Siectriba spoi:

Kraj:
Kod: PL
Nazwa: POLINA
Wiewodziwa:
Kod: 28

Powiat:
Kod: 2808

Hazwa: LIDZEARZKI
Gminac

Kod:  280EO11

Hazwa: LIDZEARE WARMIN
Mis{soowate:

Kod: 0964732

Hazwa: LIDZEARE WARMIN

MNazwa: WARM NS O-MAZUR ERIE

2Kl

2Kl

Adres spokl:

Ulica:

Kaod: 1=01e
Narwa: OLEZTYNS KA

Nr domu:

Hr iokalu:

Kod poczhowy:

Focra:

Kod:  Des4732

Mazwa: LIDZEARS 'WARMINZ I

Adres poczty elekironicme]: ADAMZWFFL

Adres srony IRtemeiowel WRNTNLADAM . PL

INFORMAC-IA MA TEMAT UMWY SPoLX

Data zawarca umowy: 04-08-2015r.

INFORMACIA O CZAZIE, MA JAX] UTWORZONA JEET BPOLEA

Czy spifia utworrona |est na coas oznaczony ™ A

ENE

Dala kofca cEasu mwanks spikt
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INFORMATMA, CZY WIPOLNIK MO2E MIES JEDEN, CZ¥ WIEKEZA LICZEE UDZIALCW

Wepdinlk miode mied: O JEDEN UDZIat
FIWIEKEZA, LICZBE UDZIALOW

INFORMACM, O KAPITALE SFOLKI

Wysokos kapkyia rakizdowego spotkl: 150000
Waluta: FLN

INFORMACIA O NIE WHIESENL WELADOW NA POERYCIE MAFITALL ZAKEADOWESO

Czy zostaty whieskne whkisdy na pobrycle kaptaiu zakiadowega? [E| TAK
OnE

INFORMACMA, O DMIU KONCZACYM ROK CEROTOWY
Dizlert koficzacy plenysy ok obrodowy, za kidry nakzy soioed sprawozdan ke Transowe: 31-12-201E8c

DANE ODDZIALU
Firma: SIERFIER-B0 BPGLEA 2 DERANICZONS, COPIWIEDZIALNOSCLA, DDDZIAL WOLNY

Sledziba:

Kraj:

Kod: PL

Hazwa: POLIIA
Wil ewddziwo:

Kod: 04

Hazwa: KULAWSERD-POMOCRIKIE
Poraiat:

Kod: D448

Mazwa: WLOCLAW SKI
Gminac

Food: D201

Hazwac KOWAL
Mizisoowoil

Food: D9EsTER

Hazwas B

Adres:

Ulica:

Marwa:
Hr domu: 1

Nr iskalu: 2
Food pOCTSOWY: 33333

Namwar FUCHALAL A,

| DANE WEPGLMIKA |
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Czy wepainik jest osoby fzycma” ETAK
ONE
Dane wspdinlka bedyoepo omoba firyoma:
Hazwizko lub plerwsry czion narsiska zicdonegoe: BARTOEK]
Drugl czéon nanwiska Todnn ego ADS
Flarwars imie: BARTER
Dirugls Imig: uEL]
Nurmr PEEEL:
Dane wspdinlka nie bgdyrepo ook trycma:
Hazwa | firma:
Nurmzr KRS:
Hurmer dentylkacyjny REGON:
Liczha udristw: 200
Lacena warheSE udziakne: 20000 =
Cizy wopsinik posiada cakess udTisw? OTAK
F M=
DANE \WSPOLMIKA
Cizy wepdinik jest osoba zycna™ LA
HmE
Dane wspdinlka bedyoepo omoba firyoma:
Narwisko lub plenwsTy Crion naraisks Todmnego:
Dirugl czion nazowiska Ziodonego:
Plerwszs Imis:
Drugi= Imie:
Hurmer PEEEL:
Dane wspainika nie bedyregs osoba Tryczny:
Narwa | Srma: ALBAMIA SPOLDZELMLA
Hurmer KRZ: DOO0432324
Nurmer dentyfikacyny REGOM: 4430 CaE
Liczha udristw: oo
Lycrna wannss udziakng: 30000
Czy wepainlk posiada cakess uaTisw? DA
ol
DAME WSPOLMNIKA
Cizy weptinik jest osoby fzycema” OTAK
M=
Dane wspSinika be-dgtepo asoba fryoemna:
Narwisko lub plenwsTy Crion naraisks Todmnego:
Drugl cxéon namwisks Tiodonego:
Plarwsze Imi
Dirugls Imig:
Nurmr PEEEL:
Dane wspainika nie bedyregs osoba Tryczny:
Hazwa | irma: SALOHIK] IMMA FORMA
Nurmzr KRS:
Numer dentyikacyiny REGON-
Licrha uetrisiiw: 400
Lycrna wannss udziakng: 40000 =
Cizy wepdinlk posiada cakess udristw? Sl
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DANE WSPOLNIES

TAK
[l ]

CEy @IpOing (51 05008 trpreny”

Cusne wagomies b oacsga caota Trpome.
Harwisho kb plerwssy Gzion rareiska podonego:  TEMODHE
Trug oien nEmw sk TRET R
L -

Drugie: M-
Humer PEBEL"

CuanE WaEaRIES R DEdE0epo G300 EyCEn Y
Hagag | Sy
Hurmer KRD:

M BeAhTRasy iy RESON:

Licrma waranoe:

LT3 EFGEED UED e

e

0 TAx
o

MFSAMASA O ORGBANIE UPRANWOKY W OO REFREZENTSWANA 3FOCsi
WaTraa orpanu’ ZARZAD
Jopsdl mpezeriact Kandy windnk yprassiory do reprereniadd Sodkl ma prasg reprereniowad JudRy semoEnenis

iy WEp0ind DOS-R CROEC WIESe W T

DanE OS0RY WEmOOE GRS W SREAD ORdasy USuasndMEdD Do Rl PR ESENTOWARNE, SF0e K
Duane sashy fEFEmme)

ARSI il PR CEION AT Pednne pos AD S

ol T L TS TRE T SR T AL

P ADAR

[Brugie me: ELE ]
——— —
Fenkchy ooy W orpanie eprezenacls FERES ZarTade
Ly GR4ES wERSSTy S i S0 SF5aM U FEEREDE fiRs)l 6ol Euid A5an [ T

L1

Diais @3 ANE] pLO0A BOTINL i BEBOAN Lk ko

DANE QE0EY WEMODTACES W ZKELAD DRGANY UFRANMICNEZQ DD REFREIENTOWANIA SPOLH

Dane ccsty eyt
AT SN il PlESEAEY CHSN RATRELY Bekenegs BAaRTOam
Dfudl RV ARFL NS BBt b AD3
L - Bl TER
Druge sy
Humer PESEL
Ful B8 DS00p o OFAA I FE (R BENTSE]T CBOMEN EWEL A0
LIy peoka MINGETACH W S0 BIUaN Y FEErE e riac] [t pnane rIeng” O Tax
ENE
Dt @ jake] t5otd EASINA FAwiE1RAAE: ——

DANE 02 08Y WEHDDZS CES W SKLAD CRAGANU UFRARMIONESD DD REPAEZENTOWANIA ZFOLH

Dany oroby Topromel
‘Warsiche b plerecsy cgion naraiziy podonego ZEMOIKI
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ExE |
DAME WEPOLMIKS
CEy wapoink jesi osoby Arpreng ™ Chad

0 it

Crane wigonika D oesooga csoca fryome.
Harwicad b clerwsy cpion nazwsks podonepo. TEMOIR)
Trugl open namw sk pRdsnegs WAL
PRTaTIY i TENON
D P NELT]

Humer PESEL. [

Cane Win-anika rie Deas 0epo 030ba SIycEn
Hagam | S
Hurner KRQ:
HuE By ey RN
Licrma usrarde: 500
Laczra myricdd uariade 0000 =

O Tax
]

FCAMALLL O ORGANIE UPRANRORYL DO REPRETENTOW AN, 3P Or s

Haraa ocrpanu; EARTAD
Soisdh reprereriacl Kany wittnk yprassiony §o reprepeniad] SodRl A praso reprepeniowal JedRe T TOEnenke

CEy 500Nk DO CHET WOEaeswW T

DANE OS08F WEMOOZACEY W SELAD CROANY URRAVAMIONESD DO REPREDENTOWANS S0 K

Dane asaby TEEmme]
HATHIZAS R PRI TR AT RN 0 AT AT
DL CEON RS S BRI WAL
(PR P ADAM
Drugee: M- LA

N —

Fenicoiy osoby w orpanie epreaenac)l OFezes maroade

CEy Bodt s mehadiy iy w S Sigany FEEREDEFISE] |Eol Braidibona” [ TR
=l 3

Dusin @ Ak E500E BT Ehw! E120NE. I-08-3015r.

DANE QROEY WEMIOILCES W JKLAD QRGANY UFSANMICNEFD DD REPAEDENTUWANI, 2RO

Disiie Sdmly FEpets &
WA Pl iRy SR RAERISLY Beibhtd s BAmTOaN
DUl Ee R AR B s ADS
L BT ER
D P LA
Hurmer PN
Funkcja osoby w OFpanic Eprersnmcll COonel 2Ty
Gy wepka mehedzace w skl prgany reprepening] el gyane saena” o TAK
ENE
Dintd A8 Ak ¢ 240N BAiaiy Pl rabat s ———

DANE OF0EY WEHDOZACES W ZKLAD CAGANU UFRAANIONESD DO REFAETENTOWANIA, ZFOL I

Dang ooy Torsael
Hazwichc nk pherwcry cshon naza'thy podorege IENTOK]
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Numer PESEL —/

ROSZN, Drotury” proturs e czma

PRZEDMIOT PRZENAZAIACE S DZALALNCEC]

Koa PrD: anz

Op's preecmioty aravainesc. UPRAWA 2802 ROSLIN STRACZKOWYCH | ROSLIN OLEISTYCH NA NASIONA, 2 WYLACZENEM RY2U

PRZEDMIOT POZOSTALE) OZIALALNGSS!

Koa PrD. - 1)

Opis prrecmioty EXwaIncsc: UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, LOWIECTWO, WEACIAIAC DZALALNGSS USLUGOWA

Dotament pIdpn

1. 4. BRAX POOPISV. arcestuje dokument | SRIDZIM DOJD'S w Mieniy wasaym.
Dats | godzing ZO2ena podpisy: — &

T Tere TITeL PO IR
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5. Rejestracja spotki jawnej

5.1. Rejestracja nazwy spotki jawnej

Miejsce kroku w procesie biznesowym podczas rejestraciji spotki.

Rejestracje spoétki rozpoczynamy ,zatozeniem profilu spdtki” w ktérym okreslamy nazwe i
typ spotki.

ana\ysls Business Process Model
dokumentow wniosku oplaty za wniesienia optaty przez wnlosku do sygnatury \‘ orespondencji
spotki wniosek system platniczy. sadu sprawy z sadu. zsadu

Aby zarejestrowac spotke jawna:

1. Uruchamiamy Portal S24 i wybieramy jawng

Zakladanie spolek i sprawozdania finansowe

Zatdz spétce 2 0.0 Zatbz spite jawna Zatbz spifie komandylowa,

=

2misna hesta, zarzadzanie podpisami
elettronicanymi

Moje konto. Moje zptel Moja korespondencia.

FROJEKT WSFOLFINANSCIWANY FRZEZ UNIE EURGREJSKA ZE SRODKSW EUROREJSKIEGD FUNDUSZU SFOLECZNEGO
Wersjs: 20.13 Testowe{Aplitacis: 20,13 BD: 1.4 XSD: 14)

. i Zatdz spdtke jawna
2. Po uruchomieniu przycisku po-

jawia sie okno dla okredlenia nazwy rejestrowanej spétki. Prosze o zapoznanie
sie z trescig ,Pouczenia”.
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SPOLKA JAWNA

Nazwa spatki (bez przyrostka z forma prawna)* ID
KOWALSKI&JAN SJ_14633/16/i2015
Opis
| DowoLNY wris OPISUIACY SPOEKE ]
* Pouczenie

Zgodnie z art. 24 § 1 k.s.h. firma spdtki Jawne] powinna zawierad nazwisko lub firme (nazwe) co najmniej jednego wspdinika. Jezeli wybrana firma bedzie niezgodnaz
przepisami, nalezy liczy¢ sie z uznaniem takiej firmy przez sad rejestrowy za nieprawidtowa,

€ Wstecz. m
3. Whpisujemy nazwe naszej spdiki, ale bez podawania przyrostka z formg prawna.
4. W pole ,Opis” wpisujemy dowolny tekst opisujgcy nazwe spotki.

5. Przyciskiem ,Zapisz” zapisujemy nazwe spotki. Przyciskiem ,Rezygnuj” - rezy-

gnujemy z zarejestrowania spoftki. Przycisk ,Wstecz” powoduje powrét do ekranu
startowego.

6. Podczas nadawania nazwy nowej spotki nastepuje automatyczne nadanie 1D
nowo tworzonej spétki. ID sktada sie z 3 czedci: skrétu spétki, automatycznego
numeru nadawanego przez system oraz roku nadania ID

SPOL KA JAWNA SJ_14633M0/2015

7. Po uruchomieniu przycisku ,Zapisz” system automatycznie uruchamia ekran ze
wszystkimi dokumentami do wypetnienia w celu zarejestrowania spofki jawne;.

B SPOLKA JAWNA

MNazwa spdtki (bez przyrostka z forma prawna) * o]
KOWALSKI&JAN SPOLKA J
Opis
DOWOLNY WPIS OPISUJACY SPOLKE

SJ_14633M6/2015

€ Wstecz Usur podmiot Rejestrzmian & Edytuj

Dokumenty do zatozenia nowe] spotki

Dokumenty
Umowa spdtki jawnej & Pobiez PDF | # Podpisy
Status: Dokument roboczy - zawiera btedy 1D: SJ_14633/16/2015/U8) Data utworzenia: 25-03-2015 [ Edytuj *® Usur
Oéwiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do ziozenia wniosku + Utwdrz dokument & Podpisy

Status: Brak dokumentu

Uchwata w sprawie prokury + Utwdrz dokument ~ # Podpisy
Status: Brak dokumentu

Peinomocnictwa do zawarcia umowy spotki

Dodawanie petnomocnictwa do zawarcia umowy spotki + Utwdrz dokument
Wniosek
Whniosek o rejestracje iotu w rejestrze przedsiebiorcow - spétka jawna + Utwdrzwniosek & Podpisy

Status: Brak dokumentu
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W czesci opisujgcej nazwe spotki mozemy dokonac:

usuniecia spotki,

Zmiany opisu,

cofng¢ sie 1 krok oraz

uruchamiajgc przycisk ,Rejestr zmian” dokona¢ przegladu wykonanych czynno-
Sci czasie samej rejestracji spotki.

Po nadaniu nazwy spotki przystepujemy do wypetnienia niezbednych dokumentéw do
zatozenia nowej spotki. W przypadku spotki jawnej sa to nastepujgce dokumenty:

Umowa spotki jawne;.

Oswiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do ztozenia wniosku

Uchwata w sprawie prokury.

Uchwalty petnomocnictwa do umowy.

Petnomocnictwa do zawarcia umowy spétki oraz

Whiosek.

ok wnNE

Rejestracja spofki realizowana jest etapowo, tzn. uzytkownikowi udostepniane sg kolejno
okreslone wyzej dokumenty.

5.2. Umowa spotki jawnej

Miejsce kroku w procesie biznesowym rejestracji spofki.

Drugim krokiem w procesie rejestracji spokki jest ,rejestracja wszystkich dokumentow
spotki oraz ich podpisanie elektroniczne”, a pierwszym dokumentem jest ,Umowa spétki z
0.0”, a pierwszym dokumentem jest ,Umowa spétki jawnej”.

[analysis Business Process Model ,/

atozenie profilu Potwierdzenie Przestanie
spotki wnlosku oplaty za wniesienia optaty przez wniosku do sygnatury orespondencjl
wniosek system platniczy. sadu sprawy z sadu. zsadu

Po nacisnieciu Przycisku ,Utwérz dokument’ pojawia sie 3 nowe przyciski:
e ,Pobierz PDF” — umozliwia pobranie dokumentu zarejestrowanego w systemie i
wyswietlenie w formacie PDF.
e Edytuj” —umozliwia edycje dokumentu.
e ,,Usun” — umozliwia usuniecie dokumentu.

Umowa spotki jawnej & PobiezPDF | # Podpisy

Status: Dokument roboczy - Zawiera btedy 1D: SJ_14633/16/2015/US] Data utworzenia: 25-03-2015 (£ Edytuj »® Usun

oraz okreslany jest automatycznie:
e status tworzonego dokumentu,
e id dokumentu,
e data utworzenia dokumentu.
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Po uruchomieniu przycisku ,Edytuj” pojawig sie 4 kroki do opisania ,Umowy sp&tki jaw-
nej” oraz zaktadka ,Lista Podpisow”. Wyswietlony formularz rejestracji spotki uzytkownik
wypetnia danymi.

Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok 4 Lista podpisdw

UMOWA SPOLKI JAWNEJ

Krok 1

Data rejestracji spétki
Automatycznie wypetnia sie data rejestracji spétki po uruchomienia przycisku ,Edytuj”.

Date tg mozemy zmieni¢ zgodnie z wczesniejszymi wyjasnieniami.

§ 1- stawajacych do spoiki jawnej wypetniamy w identyczny sposéb jak przy okreslaniu
stawajgcych w umowie przy ,Rejestracji spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig —(4.2
Umowa spoiki zo.o0.) - Krok 1 § 1 - przy nastepujgcych uwarunkowaniach:

e wspdlnika osobe fizyczng zawsze reprezentuje jeden stawajgcy (on sam lub pet-
nomocnik do zawigzania umowy).

e wspolnika osobe prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci
prawnej reprezentuje jeden stawajgcy (petnomocnik do zawigzania umowy, jedy-
ny reprezentant osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej oso-
bowosci prawnej) lub wiecej oséb (dwie lub wiecej oséb reprezentujgcych osobe
prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej).

§ 2 - przenosi sie automatycznie nazwa spétki z pkt 2. Pole jest nieedytowalne.

§2

Firma Spofki brzmi: MAREKEJADWIGA Z DNIA 20155-03-10 spolka komandytowa.

§ 3 — w pole ,Miejscowos¢” wpisujemy pierwsze litery miejscowosci. Pojawia sie lista
wraz z podziatem terytorialnym Polski. Zaznaczamy wiasciwg pozycje, ktéra przenosi sie
w pole ,Miejscowosé”.

§ 4 — wybieramy ze stownika ,Klasyfikacje PKD” — wedtug rodzaju prowadzonej w przy-
sztodci przez nas dziatalnosci. W tym celu uruchamiamy przycisk ,Klasyfikacja PKD”
otwiera sie nowy ekran. Mozemy doda¢ wiele kodow PKD do czesci ,Wybrane kody
PKD”. Sposéb dodawania i usuwania PKD realizujemy zgodnie z wczes$niejszymi wyja-
$nieniami.

Krok 2

§ 5 — w paragrafie tym okreslamy jak ,Wspdlnicy zobowigzujg sie do wniesienia nastepu-
jacych wktadéw pienieznych o wartosci”.
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§5
Wspolnicy zobowiazuja sie do wniesieni tepujgcych wktadow pienieznych o wartosci 0 PLN w ten sposob, ze:
nazwisko imig drugie imig PESEL nr paszportu
typ osoby nazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS nrw rejestrze kwota waluta

W tym celu wybieramy przycisk ,Dodaj” znajdujgcy sie pod tabelg. Pojawia sie nowe
okno ze wszystkimi stawajgcymi.

Dodawanie nowego rekordu x

Wyszukaj osobe prawnaffizyczna

Szukaj
Wybierz wspolnika

nazwisko imig drugie imie  PESEL r
typ 0s0bY  pa;wa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS r

fizyczna ADAMSKI ADAN JAN
prawna ADAMSKIGADAMSKI JEDNOSTKA BADAWCZ0-ROZWOJOWA  JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA 0000323232

< | i

Wartosc -

1000,55 | Pn

Rezygnuj Zapisz

Zaznaczamy wybrang osobe prawng lub fizyczng. W pole , Wartos¢” wpisujemy dla tej
osoby okreslong wartos¢. Wprowadzong warto§¢ mozemy zapisac, uruchamiajgc przy-
cisk ,Zapisz”. Po zapisaniu — wpisana kwota automatycznie przenosi si¢ na ponizszy
wpis. Podczas dodawania kolejnej pozycji nastepuje sumowanie tych wartosci. Pole to
jest nieedytowalne.

Wspolnicy zobowiazuja sie do wniesieni tepujacych wktadéw pienigznych o wartoéci 1000,55 PLN w ten sposdb, ie:
Podczas dodawania wartosci dla kolejnych stawajgcych pojawiajgca sie lista z ,dodawa-
niem nowego rekordu”, ktéra jest pomniejszana o dodane osoby.

Wktady pieniezne musimy okresli¢ dla wszystkich Wspolnikéw.

§ 6 - mamy do wyboru 2 warianty, w ktérych deklarujemy sie na zawarte tam dane.
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§6

Wariant A
1. Czas trwania Spoi jest nieograniczony.

2. Kazdemu wspoinikowi przystuguje prawo do wypowiedzenia umowy Spotki na szes¢ miesiecy przed koficem roku obrotowego.
3. W razie &mierci wspdlnika, ogloszenia upadiogci wspdinika lub wystapienia wspdlnika ze Spofki, spotka nie ulega rozwiazaniu.

« Wariant B =

Spotke zawiera sig na czas oznaczony: do dnia | B 30-04-2015 |

§ 7 - jest nieedytowalny, ale niezbedny do podpisania umowy.

§7

1. Kazdy wspdlnik ma prawo reprezentowac Spotke.
2. Do skladania oswiadczen wolii podpisow w imieniu Spotki uprawnieni sg dwaj wspdlnicy lub jeden wspdlnik facznie z prokurentem.

Krok 3

§ 8 - mamy do wyboru 2 warianty, w ktérych okreslamy, kto jest uprawniony do prowa-
dzenia spraw Spoétki i tak w:

Krok 1 Krok 2 Krok 4 Lista podpisdw
§8
Wariant A
Do prowadzenia spraw Spotki uprawnieni sa wszyscy wspolhicy.
~ Wariant B X
Do prowadzenia spraw Spotki uprawnieni sa;
nazwisko imig drugie imig PESEL nr paszportu
typ osoby nazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS nr w rejestrze
Usun Edytuj Dodaj

e wariancie A - uprawnieni sg wszyscy wspolnicy.
e wariancie B — przy tym wariancie uruchamiamy przycisk ,Dodaj” znajdujgcy
sie pod tabelg. Pojawia sie nowe okno ze wszystkimi stawajgcymi.
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Dodawanie nowego rekordu

Wyszukaj osobe prawnal/fizyczna

Szukaj
Wybierz wspolnika h h
nazwisko imie drugie imi¢  PESEL r
typ osoby nazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS r
fizyczna | MAREK
fizyczna ADAMSKI ADAM JAN

prawna ADAMSKIZADAMSKI JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA  JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJO

«| | 2

Rezygnuj Zapisz

Zaznaczamy wybrang osobe prawng lub fizyczng. Wybrang pozycje z listy zapisujemy,
uruchamiajgc przycisk ,Zapisz”.

Po zapisaniu — wybrana osoba przenosi sie do ww. tabeli. Pole to jest nieedytowalne.
Podczas dodawania kolejnych stawajgcych pojawiajgca sie lista z ,dodawaniem nowego
rekordu” jest pomniejszana o dodane osoby.

§ 9 - mamy do wyboru 2 warianty, w ktérych okreslamy, kto jest uprawniony do udziatu w
zyskach Spofki i tak w:

§9
‘Wariant A
Kazdy wspdlinik jest uprawniony do réwnego udzialu w zyskach Spotki.
4 Wariant B
Wspdlnicy uczestnicza w Zysku Spoki w sposob nastepujacy:
nazwisko imig drugie imig PESEL nr paszportu -
typ osoby narwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS nrw rejestrze proc. udziatu w zysku

Usun Edytuj Dodaj

e wariancie A - Kazdy wspdlnik jest uprawniony do rébwnego udziatu w zyskach
Spotki.

e wariancie B — mozemy okresli¢, kto uczestniczy w zysku Spotki. W tym celu
uruchamiamy przycisk ,Dodaj” znajdujgcy sie pod tabelg. Pojawia sie nowe
okno ze wszystkimi stawajgcymi.
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Dodawanie nowego rekordu x

Wyszukaj osobe prawna/fizyczna

Szukaj
Wybierz wspoinika

nazwisko imig drugie imig = PESEL r
typ 0soby  hazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS T
fizyezna A MAREK
fizyczna ADANSKI £
prawna ADAMSKIEADANSK] JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA ~ JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA 0000323232
4 | 2

Procentowy udziat w zysku=

Rezygnuj Zapisz

Zaznaczamy wybrang osobe prawng lub fizyczng. W pole ,, Procentowy udziat w zysku”
wpisujemy dla tej osoby okreslong wartosé. Wprowadzong wartos¢ mozemy zapisac,
uruchamiajgc przycisk ,Zapisz”. Po zapisaniu — wybrana osoba wraz z okreslonym pro-
centem przenosi sie do tabeli. Pole to jest nieedytowalne.

Procentowy udziat w zysku okreslamy w petnych procentach. W przypadku okreslenia
wartosci po przecinku nie mozemy takiej wartosci zapisa¢. Generowany jest btad:

Sprawdzanie formularza
Podeozas walidacji wystapily bledy

Could not convert value to Integer

Podczas dodawania udziatu procentowego w zysku stawajgcych pojawiajgca sie lista z
»-dodawaniem nowego rekordu” jest pomniejszana o dodane osoby.

Procentowy udziat w zysku nie musi by¢ okreslony dla wszystkich Wspdlnikéw.
Procentowy udziat w zysku musi zamkng¢ sie w 100%, w przeciwnym przypadku w pod-
pisach uzyskamy informacje, ze

KROK 3

LIdziaty wepdlnikdw powinny sumowac sig do wartosSci 100%

Krok 4

§ 10 - mamy do wyboru 3 warianty, w ktérych okreslamy, kto jest zobowigzany do
uczestniczenia w stratach Spofki i tak w:
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4

§10
Wariant A
Kazdy wapdlnik jest zobowiazany do rownego uczestniczenia w stratach Spodki.
~ Wariant B
W stratach uczestniczg w czesciach rdwnych wylacznie:
nazwisko imig drugie imig = PESEL nr paszporty
typ osoby nazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS nrw re]%?!tr.

Wariant C
Kazdy wspdinik jest

Usun Edytuj Dodaj

zobowigzany do uczestniczenia w stratach Spoki stosownie do posiadanego udziatu w zyskach Spotki

wariancie A - kazdy wspdlnik jest zobowigzany do réwnego uczestniczenia w
stratach Spofki.

wariancie B — przy tym wariancie uruchamiamy przycisk ,Dodaj” znajdujacy
sie pod tabelg. Pojawia sie nowe okno ze wszystkimi stawajgcymi. Zazna-
czamy wybrang osobe prawng lub fizyczng. Wybrang pozycje z listy zapisu-
jemy, uruchamiajgc przycisk ,Zapisz”.

Po zapisaniu — wybrana osoba przenosi sie do ww. tabeli. Pole to jest nieedytowalne.
Podczas dodawania kolejnych stawajgcych pojawiajgca sie lista z ,dodawaniem nowego
rekordu” jest pomniejszana o dodane osoby. W stratach nie musza uczestniczy¢ wszyscy

Wspdlnicy.

Dodawanie noweg

|

Wyszukaj osobg prawnal/fizyczng

Szukaj
Wybierz wspolnika
narwisko imi drugie imi PESEL T
typ 0sobY  hazwa podmiotu s prawna rejegstr € AFKRS Y
fizyezna | H MAREK
fizyczna ADAMSKI] ADAM JAN

prawna ADANMSKISADAMSKI JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA  JEDNOSTKA BADAWCZ

o rekordu

Rezygnuj

Zapisz

e Wariancie C — Kazdy wspdinik jest zobowigzany do uczestniczenia w stratach
Spotki stosownie do posiadanego udziatu w zyskach Spétki.
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§ 11 - mamy do wyboru 3 warianty, w ktérych okreslamy ,,Ogét praw i obowigzkéw wspdl-
nika, w jaki sposéb ma by¢ przeniesiony na inng osobe”.

§ 11

Wariant A . i .
Ogot praw i obowigzkow wepolnika nie moze byc przeniesiony na inng osobe.

Wariant B . i .
Ogot praw i obowigzkow wapolnika mozZe byc przeniesiony na inng osobe.

¥ Wariant C . . .
Ogot praw | obowigzkow wapolnika moze byc przeniesiony na inng osobe.

Przeniesienie ogdlu praw | obowiazkow na inna osobe nie wymaga pisemnej zgody wszystkich pozostatych wspalnikdw.

§ 12 - mamy do wyboru 2 warianty, w ktérych okreslamy ,Zasade zmiany umowy spotki”.

§12

Wariant A
Zmiana umoewy spotki wymaga zgody wszystkich wspolnikow wyraZone] w uchwale wspolnikow o Zmianie umowy.

i Wariant B
Zmiana umoewy spotki wymaga uchwaly wspolnikow podjetej z udziatem wszystkich wspoinikow.
Do zmiany umowy nie jest jednak wymagana zgoda wszystkich wspdinikdw, a uchwala moze byé podjeta bezwzgledna wickszoicia glosdw.

§ 13 - mamy okreslamy ,Pierwszy rok obrotowy konczy sie w dniu 31 grudnia”, zaznacza-
jac:

e Checkbox - jezeli data rejestracji spotki jest w pierwszym pétroczu lub
e Wohpisujemy date - jezeli data rejestracji spotki jest w drugim potroczu

§13
1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy z zastrzezeniem ust. 2.
2. Piery«szy rok obrotowy konczy sie w dniu 31 grudnia

= 2015

POBIERZ PDFE

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale ,Wspodlne dokumenty
zatgczone do wnioskow E-1, E-2 i E-3™- (3.1.8 Pobierz PDF).

Przyktadowy zrzut ,Umowy spotki jawnej” zamieszczono ponizej (liczba stron jest zalezna
od zawartosci danych wprowadzonych do umowy).
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2. PlerwsZy rok obrotowy koficzy sie w dniu 31 grudnla 2015 roku.

Dokument podosall:

1. J8, MAREK JAN EINN) skcetujs dokument | SHBCST ROSRIS W IMIeniu wissnym.
Data | godzina Ziozenia podpisu- 19-09-2015 09:25:20

Cimmcwne oy poopns Padomees o sasetee S B s elFUAF

2. Ja, MAREK JAN [N akceptuje dokument | skindam podpls w imieniu wiasnym.
Data | godzina Dokena podpisuc 11-09-2015 0925:51

Commcene omu poopin MO0 eeeo I sotene podpim. ¥ rmar wiLAS

3. Ja, MAREK JAN [ a*ceptujs dokument | skiadam podpls w imieniu wiasnym.
Data | godzina Zotenia podpisu: 11-09-2015 05:26:21

Dermese e ot pecpa Podnmens o Setefee e - romr elTUA
Uwaga!
Zakres informacyjny ,Umowy ...” jest okreslony w rozporzgdzeniu o rejestracji spotek.
PODPISY

Umowe spofki jawnej wszyscy stawajgcy podpisuja:
e profilem zaufanym ePUAP,
e bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifiko-
wanego certyfikatu).

Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztozenia podpisu.
Dokument jest obligatoryjnym zatgcznikiem wniosku KRS-W1 dla spofki jawnej zawigza-
nej przy wykorzystaniu wzorca umowy udostepnianego w systemie teleinformatycznym.

Przyciski: ,,Pobierz PDF”, ,,Podpisy, ,,Edytuj” i ,,Usun” opisane sg w rozdziale 3.1
Wspdlne elementy przy rejestracji spotki. Nie wymagajg one dodatkowych wyjasnien.

Dokumenty

Umowa spéiki z ograniczong odpowiedzialnoscia & PobierzPDF | # Podpisy

Status: Qczekiwanie na ztozenie podpisdw 1D; SZ200_MBAG2015/USZ00 Data utworzenia: 25-03-2015 [ Edytuj ®* Usun

Po ztozeniu, chociaz jednego podpisu przyciski: ,,Pobierz PDF”, ,Podpisy”, ,,Edytuj”
oraz ,,Usun” stajg sie aktywne — dostepne.
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Natomiast uruchomienie przycisku ,,Edytuj” spowoduje, ze wykonane wczesniej podpisy
zostang anulowane, ale wczesniej system zapyta sie czy chcemy edytowaé ponownie
umowe.

Edycja dokumentu X

Ma dokumencie ztoZono podpisy. Kontynuacja sprawi, Ze zostang one usuniete. Czy na
pewno cheesz edytowad dokument?

Rezygnuj Tak

5.3. Oswiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do
ztozenia wniosku

Sposéb wypetniania Oswiadczenia o udzielonym petnomocnictwie do ztozenia wniosku
zostat opisany w rozdziale ,Wspdlne dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” -
(3.2 Oswiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do ztoZzenia wniosku).

5.4. Wzorzec uchwaly w sprawie prokury

Sposéb wypetniania Wzorca uchwaly w_sprawie prokury zostat opisany w rozdziale
.Wspolne dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” - (3.3 Wzorzec uchwaty w
sprawie prokury (spétka z 0.0.)).

5.5. Uchwata o powotaniu petnomocnika spotki

Sposob utworzenia uchwaty o powofaniu petnomocnika spétki dla spdtki jawnej opisany
zostat w rozdziale — (3.4 Uchwata o powotaniu petnomocnika spotki).

5.6. Petnomocnictwa do zawarcia umowy spétki

Sposob wypetniania Petnomocnictwa do zawarcia umowy spétki zostat opisany w roz-
dziale ,Wspdine dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” - (3.5 Petnomocnic-
two do zawarcia umowy spotki).

5.7. Wniosek E-2

Miejsce kroku w procesie biznesowym rejestracji spotki.
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Trzecim krokiem w procesie rejestracji spotki jest ,rejestracja wniosku spotki i podpisa-
nie elektroniczne wniosku”.

[analysis Business Process Model ,/

Iozeme profilu Rejestracja Whiesienie Potwierdzenie
spotki dokumentow optlaty za wniesienia optaty przez wnlosku do sygnatury
spotki wniosek system platniczy. sadu sprawy z sadu.

orespondenql

D

Opisywany ponizej formularz wniosku jest dokumentem skladanym do Krajowego Reje-
stru Sgdowego celem rejestracji podmiotu gospodarczego lub wprowadzania zmian w
danych zarejestrowanych juz w rejestrze.

Elektroniczna posta¢ formularza wniosku zawiera wszystkie pola wskazane we wtasci-
wych wzorcach. Oznaczenia i numeracja pél w wersiji elektronicznej jest zgodna z wzor-
cem papierowym.

Ze wzgledu na wielko$¢ formularza ekran do wprowadzania danych zostat podzielony na
osobne 4 kroki i sg one dostepne w trybie kreatora w taki sposdb, aby miescity sie w ca-
losci na ekranie. W trakcie rejestracji danych uzytkownik ma mozliwos¢ przechodzenia
miedzy formatkami w przéd i w tyt — jak opisywano wczesnie;.

Proces rejestracji wniosku rozpoczyna sie uruchomieniem aktywnego przycisku ,Utwérz
wniosek”.

Uwaga!
1. Aktywny przycisk ,Utwérz wniosek” jest dostepny, jezeli zostaty zlozone

wszystkie podpisy pod ,Umowg ...”.

Whiosek

Whiosek o rejestracje w rejestrze prz cow - spotka jawna & Pobierz PDF # Podpisy
Status: Dokument raboczy 1D: 8J_14633/20/2015/KRS_E2 Data utworzenia: 20-05-2015 [ Edytuj x Usuri
€ Wstecz =% Udostepnij sprawe Status sprawy : Przygotowywanie dokumentéw ~ — (& Optaé wniosek i wyslij do sadu

2. Natomiast przycisk ,Utworz wniosek” jest niedostepny, jezeli nie zostat ztozony
chociaz jeden podpis w ,Umowie ...”. System informuje uzytkownika o tym fakcie
nastepujgcg informacja:

Dodawanie wniosku :E:E::rkﬁnzyc wszysikie podpisy na umowie przed dodaniem ”

Uruchomienie aktywnego przycisku ,,Utwérz wniosek”. Spowoduje, ze stang sie aktyw-
ne przyciski ,Pobierz PDF”, ,Edytuj” i ,Usun”

Whniosek
Whiosek o rejestracje podmiotu w rejestrze prz: iorcow - spotka lytowa & Pobierz PDF # Podpisy
Status: Dokument roboczy ID: SK_14833/20/2015/KRS_E3 Data utworzenia: 05-05-2015 [ Edytuj ® Usuri
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Uruchamiamy przycisk ,Edytuj”. Pojawia sie formatka do przeprowadzenia procesu reje-
stracji wniosku, ktory polega na wypetnieniu pél i tabel. Rejestracja przebiega w 4 kro-
kach. W krokach tych wystepujg pola edytowalne i pola nieedytowalne, do ktérych zostaty
wprowadzone dane z umowy lub innych wczesniej wprowadzanych dokumentéw. Ostat-
nim elementem jest zakfadka ,Lista podpisow”.

Whiosek o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsigbiorcow
SPOLKA JAWNA

SAD, DO KTOREGO SKLADANY JEST WNIOSEK *
SAD REJONOWY KATOWICE-WSCHOOD W KATOWICACH WYDZIAL VIt COSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO ~

SEODBA

Miejscowsl

DANE WNIOSKOOAWCY

Imoe Deugie Imig
Witiez wnios kodawce

v Wybeano NAIMSEODIIWEZY 0N RAZMS K Drugi CIon nazwiska
wnioskodawcy? _
C2y powolano peinomocnika procesoweo? * Imig * Deugle imig
Naomistoplerwsly cdon nasmes ks * Drugl cion naowisks

Adres email DeAICy Mertikalocem Ronts uStowrskl Cral SAeSem dO Karespondency

Po wypetnieniu pierwszego z nich wskazujemy na kolejne zakfadki i je wypetniamy do
ostatniego kroku kreatora. Formularz nie musi by¢ wypetniony od razu w catosci.

W kazdej chwili rejestracje mozna przerwac po uprzednim nacisnieciu przycisku ,Zapisz
kopie robocza’. Do rejestracji dokumentu mozna powréci¢é w dowolnej chwili.

Krok 1

Ze stownika wybieramy sad, do ktérego bedziemy sktadaé ,Wniosek”.

SAD, DO KTOREGO SKEADANY JEST WNIOSEK =

(! v

SAD REJONOWY W BIALYMSTORU, XIl WYDZIAL. GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
SAD REJONOWY BIELSKU-BIALEJ, VIl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
SAD REJONOWY W BYDGOSZCZY, Xl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
SAD REJONOWY W CZESTOCHOWIE, XVIl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
SAD REJONOWY GDARISK-POLNOC W GDANSKU, VIl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
SAD REJONOWY GDANISK-POLNOC W GDANSKU, VIl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
SAD REJONOWY W GLIWICACH, X WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
SAD REJONOWY KATOWICE-WSCHOD W KATOWICACH WYDZIAL VIl GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
SAD REJONOWY W KIELCACH, X WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
........... g e

Ponizej wykaz Sadéw Rejonowych realizujgcych rejestracje spétek i sprawozdan finan-
sowych realizowanych w ramach systemu Portal S24
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www.ms.gov.pl

| KOD [VARCHAR(E0 OCTETS)} NAZWA [VARCHAR(200 OCTETS)]

1 | EEENEEEICS . sAD REIONOWY W BIALYMSTOKU, Xl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

2 | BBVEINS-RELKRS SAD REJONOWY BIELSKU-BIALEJ, VI WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

3| BY.IINS-REVLKRS SAD REIONOWY W BYDGOSZCZY, Xill WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

4| CZXVINS-RELKRS SAD REJONOWY W CZESTOCHOWIE, XVII WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

5 | GOVIINS-REJKRS SAD REJONOWY GDANSK-POENOC W GDANSKU, VIl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

& | GD.VINNS-REJKRS SAD REJONOWY GDAKISK-POLNOC W GDANSKU, VIl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

7| GLXNS-RELKRS SAD REJONOWY W GLIWICACH, X WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

4 | KAV NS-RELKRS SAD REJONOWY KATOWICE-WSCHOD W KATOWICACH WYDZIAL VIll GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

9| KLXNS-RELKRS SAD REJONOWY W KIELCACH, X WYDZIAL GOSPODARCZY KRAIOWEGO REJESTRU SADOWEGO
10 | KOIXNS-RELKRS SAD REJONOWY W KOSZALINIE KX WYDZIAE KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
11| KRXINS-REJKRS SAD REJONOWY DLA KRAKOWA-SRODMIESCIA W KRAKOWIE, XI WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
12 | KRXENS-REVKRS SAD REJONOWY DLA KRAKOWA-SRODMIESCIA W KRAKOWIE , XI WYDZIAL GOSPODARCZY KRAIOWEGO REJESTRU SADOWEGO
13 | LUMINS-REIKRS SAD REJONOWY LUBLIN-WSCHOD W LUBLINIE Z SIEDZIBA W $WIDNIKU, VI WYDZIAt GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
14 | LDXXNS-RELKRS SAD REJONOWY DLA £ODZI-SRODMIESCIA W £ODZI, XX WYDZIAE KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

15 | OLVEINS-RELKRS SAD REJONOWY W OLSZTYNIE, VI WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

16 | OP.VIENS-REJKRS SAD REJONOWY W OPOLU, VI WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

17 | POIXNS-RELKRS SAD REJONOWY POZNAK! - NOWE MIASTO 1 WILDA W POZNANIU, IX WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
15 | POVIENS-REIKRS SAD REJONOWY POZNAN - NOWE MIASTO 1 WILDA W POZNANIU, VIIl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
16 | RZXINS-REIKRS SAD REJONOWY W RZESZOWIE, XIl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

20 | SZXUNS-RELKRS SAD REJONOWY SZCZECIN-CENTRUM W SZCZECINIE, XIII WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

21| TOMINS-RELKRS SAD REJONOWY W TORUNIU, VII WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
22| WAXENS-RELKRS SAD REJONOWY DLA M. ST. WARSZAWY W WARSZAWIE, XII WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
23 | WA NS-REVLKRS SAD REJONOWY DLA M. ST. WARSZAWY W WARSZAWIE, Xill WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

24 | WAXIV NS-REJKRS SAD REJONOWY DLA M. ST. WARSZAWY W WARSZAWIE, XIV WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
25 | WRVINS-REJKRS SAD REJONOWY DLA WROCEAWIA-FABRYCZNE) WE WROCLAWIU, VI WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
2 | WRIXNS-REIKRS SAD REJONOWY DLA WROCRAWIA-FABRYCZNE) WE WROCLAWIY, IX WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

27 ; ZG.VIH NS-REJKRS SAD REJONOWY W ZIELONEJ GORZE, VI WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

| Wybierz wnioskodawce |

Nastepnie uruchamiamy przycisk: gdzie mamy mozliwo$¢
wyboru osoby (z umowy), ktéra bedzie skiadata wniosek. Pojawia sie ponizsza lista >
zaznaczamy wybrang osobe i uruchamiamy przycisk ,Zapisz”.

WybGr wnioskosawcy >
Wys2u¥3j 050D prasnafzyang
Sruka)
Wybiez wapdinika
narwisko drugie PESEL
PO narwa podmiots mu prawna rqom.' or KRS
wea (N MAREX i)
fncms ADAMEX) ADAM JAN
prawna BOLKOWSKIABOLKOWSK] JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOIOWA  JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOIOWA 0021321321
o | 2
Rezygny Zapisz

Wybrana osoba zostanie przeniesiona do ,Dane wnioskodawcy” oraz zostanie odzna-
czony checkbox - ,Wybrano wnioskodawce”.

DAKE WHIDSKODANCY
Irrisg Ciruges Imig
rLARE K,
« Wybrane MADWE R BFWALY G0N fatetl Dhuge c3en nacwisea
—— — -
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Mozemy zmieni¢ wprowadzone dane poprzez ponowne powtérzenie ww. Czynnosci.

Pole: Czy powotano petnomocnika procesowego - w przypadku odpowiedzi ,TAK” poda-
ny jest petnomocnik, a jako dane petnomocnika do korespondencji podany jest adres
mailowy. Ponadto do wniosku nalezy zatgczy¢ oswiadczenie o udzielonym petnomocnic-
twie.

Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Dalej” lub ,Zapisz kopie roboczg’ i
przejscie do kroku 2.

Krok 2
Pola dotyczace:
o dane spditki,
¢ informacja o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z innymi podmiotami na
podstawie spotki cywilnej,
e data zawarcia umowy,
e dzien konczacy pierwszy rok obrotowy, za ktory nalezy ztozy¢ sprawozdanie
finansowe oraz
¢ informacja o czasie, na jaki utworzona jest spotka
sg nieedytowalne dla uzytkownika. Dane przenoszone sg z umowy spotki.

DANE SPOLKI
Firma
KRYNICA DELFIN SPOEKA JAWNA

Oznaczenie formy prawnej
SPOLKA JAWNA

INFORMACJA © PROWADZENIU DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ Z INNYMI PODMIOTAMI NA PODS TAWIE SPOLKI CYWILNEJ
Czy przedsiebiorca prowadzi dziatalnoé¢ gospodarcza z innymi podmiotami na podstawie umowy spétki cywilne)?

SIEDZIBA | ADRES SPOLKI

Kraj* Migjscowosé*
POLSKA LIDZBARK WARMINSKI (LIDZBARK WARMINSK, LIDZBARSKI, WARMINSKO-MAZURSKIE)
oraz

Data zawarcia umowy

04-08-2015

Dzien konczacy pierwszy rok obrotowy, za kidry nalezy ztozyc sprawozdanie finansowe

31-12-2015

INFORMACJA O CZASIE, NA JAKI UTWORZONA JEST SPOLKA

Czy spdtka utworzona jest na czas oznaczony?*  Data konca czasu trwania spatki: ®

31-08-2015
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Uwaga!
W pole "Data zawarcia umowy" przenosi sie automatycznie data z ostatniego

ztozonego podpisu pod ,Umowsg ....".

1. Uzupetniamy ,siedziba i adres spotki” o: ulice (z TERYT), nr domu, nr lokalu, kod
pocztowy i poczte (z TERYT).

Ulica Nrdomu= Mrlokalu
OLSZTYNSKA v 12 22
Kod Pocztowy* Poczta®
22222 LIDZBARK WARMINSKI (LIDZBARK WARMINSKI, LIDZBARSKI, WARMINSKO-MAZURSKIE) v

2. Nastepnie uzupetniamy: adres poczty elektronicznej oraz adres strony interneto-

wej:
Adres poczty elektronicznej Adres strony WV
DOWOLNA POCZTA@WP.PL WWW.DOWOLMNA-POCZTA.PL

Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Dalej” lub ,Zapisz kopie roboczg” i
przejscie do kroku 3.

Krok 3

Informacje o oddziatach spétki:
Jezeli w tabeli znajdujg sie oddziaty spétki np.: z prokury to takie oddziaty mozemy usu-
n3ac¢ lub edytowaé. Mozemy tez dodaé nowe oddziaty.

INFORMACJE O ODDZIALACH SPOLKI
nazwa miejscowost ulica nrlokalu nr domu kod pocrtowy poczta kraj
KRYNICA DELFIN SPOLKA JAWNA ODDZIAL 11 KOWAL MICKIEWICZA 22 1 22-222 KOWAL POLSKA
KRYNICA DELFIN SPOLKA JAWNA ODDZIAL 22 LIZBOMNA JERZEGO 2232 222 323232 LIZBONA 11 PORTUGALIA
KRYNICA DELFIN SPOt KA JAWNA ODDZIAL 44 KOWAL 1 -1 KOWAL POLSKA
Usuri Edytuj Dodaj

Aby usung¢ lub edytowaé oddziat zaznaczamy dany oddziat i uruchamiamy przycisk:
»Usun” — woéwczas taki oddziat zostanie usuniety lub

»Edytuj” — wéwczas w taki oddziat mozemy zmodyfikowac. Pojawia sie nowe okno z
danymi, ktére mozemy zmienic.
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Edycja rekordu
Nazrwa oddziatu*
* - nalezy wypenic zgodnie ZArt. 436 k. c.*

[ KRYMICA DELFIN SPOLKA JAWNA EEHTaES

Siedziba oddziatu

Kraj* Miejscowosc*
PORTUGALIA L% LIZBONA

Ulica Nrdomu= Nrlokalu
JERZEGO v 222 2232

Kod Pocztowy* Poczta
323232 LIZBOMA 11
Rezygnuj

Po dokonaniu poprawek zapisujemy zmiany.

Uwaga!

Zapisz

W przypadku nacisniecia klawisza ,,Edytuj” lub ,,Usun” wyswietlany jest komunikat:
"Jezeli operacja usuniecie rekordu z tabeli lub jego edycji dotyczy oddziatu zdefiniowane-
go w Uchwale Prokury nalezy pamieta¢ o wykonaniu tej operacji rowniez w tamtym do-

kumencie".

Edycja rekordu
Nazwa oddziatu™
* - nalezy wypetnic zgodnie zZ Art. 436 k. ¢.*

KALES KAFLE 2050402 SPOLKA KOMANDYTOWA ODDZIAL 11

Siedziba oddziatu
Kraj* felio
POLSKA Ostrzezenie  oddzi
Ulica

Kod Pocziowy = Poczia *
11111 KOWALA-DUSZOCINA (WOLANOW, RADOMSK], MAZOWIECKIE)

Rezyanuj

Zapisz

Mozemy réwniez doda¢ nowe oddziaty. Uruchamiamy przycisk ,Dodaj”. Pojawia sie no-

we okno z nazwg spofki.
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Dodawanie nowego rekordu
Nazwa oddziatu™
* - nalezy wypetnic zgodnie z Art. 436 k. c.*

[ KRYNICA DELFIN SPO* KA JAWNA ODDZIA ENEEARIE

Siedziba oddziatu
Kraj® Miejscowosc®

POLSKA ~ KATY RYBACKIE (SZTUTOWO, NOWODWORSK], POMORSKIE)
Ulica MNrdomu= Mrlokalu

RYBACKA v 22 33

Kod Pocztowy = Poczta®
33-333 KATY (GORA KALWARIA, PIASECZYNSK], MAZOWIECKIE)
Rezygnuj

Zapisz

Po wypetnieniu okreslonych p6l uruchamiamy przycisk ,,Zapisz”. Tym samym zostanie

dodany nowy oddziat.

KRYNICA DELFIN SPOEKA JAWWNA ODDZIAL 44 KOWAL 1 1111

KRYMICA DELFIN SPOLKA JAWNA ODDZIAL BURSZTY KATY RYBACKIE RYBACKA

nazwa miejscowost ulica nrlokalu nr domu kod pocztowy poczta kraj
KRYMICA DELFIN SPOLKA JAWNA ODDZIAL 11 KOWAL MICKIEWICZA 22 1 22-222 KOWAL POLSKA
KRYMICA DELFIN SPOEKA JAWNA ODDZIAL 22 LIZBONA JERZEGO 2232 222 323232 LIZBONA 11 PORTUGALIA

KOWAL POLSKA

Informacje o wspdlnikach spétki:

W tym dziale musimy dokona¢ okreslenia uprawnien dla wszystkich stawajgcych. W tym
celu kolejno zaznaczamy w tabeli stawajgcego i uruchamiamy przycisk ,,Edytuj”.

INFORMACJE O WSPOLNIKACH SPOLKI

TRosoby  Fo s Drugieimig  porWiEko! . Warwisko.drugicoon  Typidentyfikatora  Mumer ideatyikaiora  up
Torcma | ARAAAARAAA ARAARBAARAR FESEL
prawna | JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWILOWA ARARBBAAARARAAA AARRAARRAPARAAR | AAAAAABARRBEAA

Etuy

Pojawia sie kolejne okno i w zalezno$ci od formy prawnej i typu wspdlnika pojawia sie

okreslony tym danych do wypetnienia. | tak dla
1. osoby fizycznej okreslamy TAK / NIE:
czy wspolnik pozostaje w zwigzku matzenskim?
czy zostata zawarta matzernska umowa majgtkowa?
czy powstata rozdzielnos¢ majgtkowa miedzy matzonkami?
czy wspolnik ma ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych?
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Edycja rekordu X

OS0BA FIZYCZNA PAWEL DARMOFALSK]

Czy wspdinik pozostaje w zwigzku matzeriskim? = Czy zostata zawarta matzeriska umowa majatkowa?
TAK = NIE
Czy powstata rozdzielnos¢ majatkowa miedzy matzonkami? Czy wepdlnik ma ograniczong zdolnos¢ do czynnoéci prawnych? =
TAK @NIE

Czy wspdinik uprawniony jest do reprezentowania spotki? =

TAK = NIE

Rezyanuj Zapisz

2. dla stawajgcego bedgcego osobg prawng okreslamy:
e czy wspolnik uprawniony jest do reprezentowania Spotki? TAK / NIE.
e numer REGON. Wpisanie numeru REGON nie jest obowigzkowe.

Edycja rekordu *

OS0BA PRAWNA WWWWWWW INNA

Czy wspdlnik uprawniony jest do reprezentowania spotki? =

TAK = NIE

REGON
987654321 |

Rezygnuj Zapisz

W kroku 3 wystepujg rowniez pola nieedytowalne dla uzytkownika, a sg to:
e dane prokurentow i petnomocnikéw
e organ uprawniony do reprezentacji podmiotu
e sposoéb reprezentacii.

Dane zawarte w nich przenoszone sg z umowy spétki lub z prokury.
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DANE PROKURENTOW | PELNOMOCHIKOW
Imig Drugicemi  Rarwisko Harwisko - dregl  PESEL TS OWEL ubca nrdom nrbok:  kraj rod sy prokury
WAREK e J e MCKIEWIC 1 2 | POLSKA | PROKURA_LACZN
WA AN WA HIWWALASTERD w POLSKA  PROKURA_ODOD
WA WY LOHDYN LOMDYNW 1 b | PORTUGAL PROKURA_ODDZ
Q00000 Q00000000 [ e WY WIWW  POLSHA | PROKURA_EACTH
o 1

ORGAN UPRAWNIONY DO REPREZENTACJI PODMIOTL

Hazwa organu

SPOSOB REPREZENTACJI

Kazdy wapdinik ma prawn raprepeniowat Spoog, Do skiadania ofwiadced wol | podpisdw w imisniu Spiikd uprawsieni 53, dwaj ws pdinicy lub [@den wspdinik Bcznie T prolurenien

8 Zakodoz Wsbacz Dals) B Tapisz kopiy robocs

Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Dalej” lub ,Zapisz kopie roboczg” i
przejscie do kroku 4.

Krok 4
Dokonujemy opisu przedmiotu dziatalnosci wedtug polskiej klasyfikacji dziatalnosci
(PKD).
W tym celu uruchamiamy przycisk ,Wybierz” dla okre$lenia ,Przedmiot przewazajacej
dzialalnosci”.
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Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok 4 Lista podpisdw
OPIS PRZEDMIOTU DZIALALNOSCI WEDEUG POLSKIES KLASYFIKAC DZIAEALNOSCI (PKD)
Kod PKD-

Przedmiot przewazajacej dziatalnogci spotki Wybierz
DOSTEPNE PKD WYBRANE POZOSTALE PKD

Numer Opis Numer Opis

01 UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, tOWIECTWO, \

0z LESNICTWO | POZY SKIWANIE DREWNA

03 RYBACTWO =

4] | i

x Zakofcz Wstecz Podpisy [B Zapisz kopig roboczg

Pojawia sie kolejne okno, w ktérym zawarte sg wszystkie kody PKD podczas tworzenia
umowy.

Wybierz przedmion przewazajace] dziatalnosci spotki X

Kody PKD

+ 01-UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, £ OWIECTWO, WEACZAJAC DZIALALNOSC USLUGOWA
» 02 -LESNICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA
» 03-RYBACTWO

Rezygnuj Zatwierdz
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Dla wybrania konkretnego ,Przedmiotu przewazajgcej dzialalnosci” rozwijamy dany
kod PKD - naciskajgc myszkg na czarny tr()jkqt,>

%UE - LESMNICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA

Malezy wskazad przedmiot przewazajace] dziatalnosci spotki

ktéry zmieni kierunek na v

Wéwczas nastepuje rozwiniecie kolejnego poziomu (szczegotowy opis jest w rozdziale
,Wspdine dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” — (3.1.10 Klasyfikacja PKD).
Poziomy rozwijamy az do uzyskania ostatniego poziomu ,Z”.

Zaznaczamy przedmiot przewazajgcej dziatalnosci i uruchamiamy przycisk ,Zatwierdz”.

\Wybierz przedmion przewazajace] dziatalnosci spotki X

Kody PKD
» 01-UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, LOWIECTWO, WEACZAIAC DZIALALNOSC USEUGOWA
* 02-LESNICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA
* 02.1- GOSPODARKA LESNA | POZOSTALA DZIALALNOSE LESNA, Z WYLACZENIEM POZYSKIWANIA PRODUKTOW LESNYCH
~ 02.10 - GOSPODARKA LESNA | POZOSTALA DZIALALNOSE LESNA, Z WYLACZENIEM POZYSKIWANIA PRODUKTOW LESNYCH

0210 7 - GOSPODARKA LESNA 1 POZOSTAL A DZIALALN LESNA, Z WYE ACZENIEM POZYSKIWANIA PRODUKTOW LESNYCH
» 02.2 - POZYSKIWANIE DREWNA
» 02.3 - POZYSKIWANIE DZIKO ROSNACYCH PRODUKTOW LESNYCH, Z WYEACZENIEM DREWNA
b 02.4- DZIALALNOSC USEUGOWA ZWIAZANA Z LESNICTWEM
» 03-RYBACTWO

Rezygnuj Zatwierdz

Wybrany kod PKD zostanie przeniesiony w pole ,Przedmiot przewazajacej dzialalno-
$ci” wraz ze szczeg6towym opisem.

OPIS PRZEDMIOTU DZIALALNOSCI WEDLUG POLSKIE) KLASYFIKACJI DZIALALNOSCI (PKD)
Kod PKD *

Przedmiot przewazajacej dziatalnosci spitki  02.10.2 GOSPODARKA LESNA | POZOSTALA DZIALALNOSC LESNA, Z WYLACZENIE

Natomiast, jezeli przedmiot przewazajgcej dziatalnosci zostat wybrany nieprawidtowo to
dla jego zmiany ponownie uruchamiamy przycisk ”Wybierz” i dalej czynno$¢ wyboru jest
jak opisana jak wyzej.

Mozemy teraz przystgpi¢ do okreslenia ,Przedmiotu pozostatej dziatalnosci”.

W tym celu zaznaczamy w tabeli ,DOSTEPNE PKD” i uruchamiamy przycisk
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DOSTEPNE PKD WYBRANE POZOSTALE PKD
Numer Opis Numer Opis
o1 UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, LOWIECTWO, | > |

LESMICTWO | POZYSKIWARN

03 RYBACTWO

Nastgpi przeniesienie wybranego PKD do tabeli ,WYBRANE POZOSTALE PKD".

DOSTEPNE PKD WYBRANE POZOSTALE PKD
Numer  Opis Numer Opis
01 UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, t OWIECTWO, > 02 LESNICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA
03 RYBACTWO
i

W identyczny sposéb mozna przenie$¢ pozostate PKD. Dla danej spotki mozliwych jest
dodanie 9 (dziewieciu) przedmiotéw pozostatej dziatalnosci.

Wybrang dziatalno$¢ mozemy tez usung¢ uzywajgc przycisku .

Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Dalej” lub ,Zapisz kopie roboczg” i
przejscie do podpisow.

Zasada sktadania podpisow zostata przedstawiona w rozdziale ,Wspdlne dokumenty
zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i1 E-3” - (3.1.11 Podpisy).

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale ,Wspdlne dokumenty
zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-37- (3.1.8 Pobierz PDF).

Uwaga!
Na wydruku PDF ,Whniosku ...” w pole "Data zawarcia umowy" przenosi sie au-
tomatycznie data z ostatniego ztozonego podpisu pod ,Umowg ....".

Przyktadowy zrzut ,Wniosku E-2 spoftki jawnej ” zamieszczono ponizej (liczba stron jest
zalezna od zawarto$ci danych wprowadzonych do umowy).

Rozdziat 5 - Rejestracja spotki jawnej 197/278




SPRAWIEDLIWOSCI

EAD DO KTOREGD SKLADANY JEIT WHNICSEK

‘Cenaczenks sadu-

Fod s=3du: KAV NZ-RELKRS

Maraa syduc SAD REJONCWY KATOWICE-W2CHOD W KATOWICACH WYDZIAL VIll GOEPODARCZIY KRAJOWEGD REJEETRU BADDNWESGD

SHEDZEA PODMIOTUY REJESTROWANESGD

Sledziba podmiotu:

Kraj:

Hod: PL

Hazwa: FOLSKA
Wiomwddziwn:

Hod: 2B

HNazwa: WARMMERO-MAZ IR ENE
Powlat:

Food: 28OS

Hazwa: LIDZEARZK]
Gmina:

Food: 2ROE0

Hazwa: LIDZEARY WARMINZE]
iz sooamnss:

Food: I5e47T32

Hazwa: LIDZEARE WARKMINZE]

CERESLENIE REJESTRACI

. [ 1. Nowego podmiok
dotyezy: 0 2. Foadmiol uprzednic Zarejsirowanegs

DANE WHEDSKODANCY

Whlcskodawoa:

[ TAK
CEy wnioskoodawca jest osoby

Teyona? O ne=

Dane whlcskodascy bedyoego osoby Timyoma:

Harwisko lub plenwsry czion narsiska siodonegos ADAMMER]

Dirugl crion nazw kska Fodon ego: WAL
Plerwszs Imis: ADM
Dirugle imie: LA
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Dane whikcskodawcy nie bgdgreps asoba fmroema:

Nazwa | irma:

INFORMACIA O PELNOMOCNELU FROCEDDWYM

[E TAK
Czy powolano pemomoonka
DOCESTREQDT L

Crnaczenks penomocnika:

Harwizsko lub plerwsry crion narakka sodonego: WACTSK]

Drugl czion nanwiska Zndon ego: WAT
Plerwsze Imig: WACEK
Dirugle Imis: '

DOANE ADRESATA KORESPONDENCH

identyfikator konts urytkoaniia: mbogdansigsyantty.pl

DANE SPOLK

Firmac SERFIEN-80 ZPOLIA JANNA

Oenaczenis formy prawnel BPOEKA JAVHA

INFORMACMA O PROWADZENR DTAEALMNOEC] SOSPODARCZES 2 INNYR PODMICTARI MA FODSTAWIE SFOLE] CYWILNE)

Czy przedsisblonca prowads] dristsinoss
gospodancza z Innymi podmictaml na OTaK
podsizale umowy spdil Cywline" [ RiE

BIEDZEA | ADREZ 3POLK]

Cledriba sl
Kraj:

oo PL

Hamwa: FOLIKA
Winlewddziwao:

Fod: 28

Nazwa: WARM I B O-MAZ LR EE
Povarbat:

Feod: 2802

Harwa: LIDZEARIK]
Gminac

Food: 2RO

Hazwa: LIDZEARR WARMINEE]
Ik SOoa s

oo 08e4T32

Hazwa: LIDZEARS WARMINEE]

Adres skl

Ulica:

Kod: 1501s
Narwa: OLEZTYNSKA

Mrdamu: 1

Hr lokalu: 2
Kond |poCTiowy 33333
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DANE WEPOLMIKA

[ TAK
Czy wspdinlk st osoby Mzycera T
ONE
Dane wspdinika be-dacepo asoba fryoma:
Harwizko lub plerwsry crion narakks sodonego: IREDSEA
Dirugl cxion nanwiska Zoionego: MDA
Flerweze mie: IREMA
Dirugie Imie: ADA,
Humer PESEL:
Cry wipdinlk pozcsiaje w mwigziu mateaskm™ O TaAK
HHE
Inforrac]a o wspdinku poenstajycym w zwiaziog
mate sk
Czy mshia zawats madenska umosa O TAK
majytoowaT O NE
Czy poasiss rozdzieinast majatcowa misdry O TAK
matmrkami? ONE
Cxzy wepdinik ma ograniczony adoinoss do O Tak
crymnosd pravnych™
HHe
Dane wspdinika nie bedarego osoba frycma:
Hazrwa | irma:
Mumer KRE:
Humer dentyikacyiny REGDN:
Czy wipdinlk uprawniony jest do reprezeniocsania
- O TAK
A NE
DANE WEPOSLMIKA
Cxy wepdinik j=st osoba fzyra 7 O TAK
ENE
Dane wspdinika be-dacepo asoba fryoma:
Hazwizsko lub plenwsry Cxion narsiska odonego
Dirugl cxion nanwisks ZoEonega:
Plerwszs Imis:
Dirugle Imis:
Humer PESEL:
Gy wipdinlk pozosiale w awiaziu matediskim™ O TaAK
ONE
Inforrac]a o wspdinku poenstajycym w zwiaziog
mate sk
Czy Zoshya Zywams matens ks umasa OTAx
maja s T O NE
Czy powsinia roztdeinots majgiowa misdzy OTAK
matmrkami? ONE
Czy wspdinik ma ograniczons rdoinods do OTAK
crymnosd pravnych™ ONE

Dane wspdinlka ple bedyDego osoba XycEny:

Hazwa | irma:
Hurmer KRS:
Hurmer identyikacyijny REGOM:

AL BANIA SPOLKA PARTHEREKA
DOODL:E4358
343343043

Rozdziat 5 - Rejestracja spotki jawnej

201278




SPRAWIEDLIWOSCI

._

bl oy Tl LS
Zry wakm s e ek S A
4

D . T PR e
Sarerum wn pErwers tee cams s rmamewge S8 D0

o el

P LA P
=

ZE- 2 P EF FE © FIE LR o~ B I T
TR I b

CEaspEp remenel pgatan —an BT
—Fpmnp ! [y g

e wam i e e H=
s ekt Je
il st il il bl

[ ————

P H —————

[ o TS

[E: FEEma @ AT T H T

[~ A 0

I T L [28 . L e gt 5 I T T A,

il b e P ST T S ST sy

lesrpem =pprepr=py nper. SHRAE = REn TEEpTTESE [omy (o g g g e an A EeE 3 maes [pae pmange oy e
LRARL G T SR I O T

il n 5 i il

Swrr e U
bEEe L of EPe LD E Rkl AR WLDAT
[y pe =pmepE PP mnl
L | ELEE
Sragd =g S

o A

-I—_‘_-

SArETLS W PR P CARs s E reamenge ATk e
| TR R O Ry E- 1.1
Foraym =g wlin

B L Rl

Rozdziat § - Rejestracia spotki jawnej 202278



SPRAWIEDLIWOSCI

L
S, pmpkry prE um LS

e =y e PELTTE L W] LA S
n ELTLE
Epry, prewws mrmrr MG JR0T B e §TRASIS Sa T BSRE i DS T=En ki AT ma T AL Sl BT

i Eidmans? Eba Pag il B s vl
Sl PR =

o ey arraT wPiney Bluell (el omlilvrus Eeell Ry o Drwell Pl pea dage) SE g elnidl lindidnmy

[ e
1 osh ARTER R AADCOU-RAD R Rt RS el S ey
Ve gwrew prpoe gy gd g o Gha e

B T T T e e S

Rozdziat 5 - Rejestracja sp6iki jawnej 203278



SPRAWIEDLIWOSCI

6. Rejestracja spotki komandytowej

6.1. Rejestracja nazwy spotki komandytowej

Miejsce kroku w procesie biznesowym podczas rejestraciji spotki.

Rejestracje spoétki rozpoczynamy ,zatozeniem profilu spdtki” w ktérym okreslamy nazwe i
typ spotki.

ana\ysls Business Process Model
dokumentow wniosku oplaty za wniesienia optaty przez wnlosku do sygnatury \‘ orespondencji
spotki wniosek system platniczy. sadu sprawy z sadu. zsadu

Aby zarejestrowac spotke komandytowa:

1. Uruchamiamy Portal S24 i wybieramy komandytowa.

Zakladanie spofek i sprawozdania finansowe

Zaté2 spitee 2 0.0

Moje konto i moje dokumenty

Moje konto, Moje zpéte Woja korespondencia

Pt wozkt 24 Mo [
e B smwiomvoc s

FROUEKT WSFOLFINANSOWANY FRZEZ UNIE EURGFEJSKA ZE SRODKOW EUROFEJSKIEGO FUNDUSZU SFOLECZNEG
Wersja: 20.13 Testowe(Aplikacja: 2.0.13 BD: 1.4 XSD: 1.4)

L ) Zatdz spdtke komandytowa
2. Po uruchomieniu przycisku po-

jawia sie okno dla okredlenia nazwy rejestrowanej spétki. Prosze o zapoznanie
sie z trescig ,Pouczenia”.
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KA KOMANDYTOWA

MNazwa spdtki (bez przyrostka z forma prawna) D
KOWALSKI | SPOLKA SK_14633/19/2015
Opis

DOWOLNY OPIS TWORZONEJ SPOLK

* Pouczenie
Zgodnie zart. 104 § 1 k.s.h. firma spdtki komandytowej powinna zawierac nazwisko lub firme (nazwe) co najmniej jednego komplementariusza. Jezeli wybrana firma
bedzie niezgodna z przepisami, nalezy liczyé sig z uznaniem takiej firmy przez sad rejestrowy za nieprawidtowa

€ Wstecz *® Rezygnuj

3. Wpisujemy nazwe naszej spoiki, ale bez podawania przyrostka z formg prawna.
4. W pole ,Opis” wpisujemy dowolny tekst opisujgcy nazwe spotki.

5. Przyciskiem ,Zapisz” zapisujemy nazwe spofki. Przyciskiem ,Rezygnuj” - rezy-

gnujemy z zarejestrowania spotki. Przycisk ,Wstecz” powoduje powrét do ekranu
startowego.

6. Podczas nadawania nazwy nowej spotki nastepuje automatyczne nadanie ID
nowo tworzonej spotki. ID sktada sie z 3 czesci: skrétu spétki, automatycznego
numeru nadawanego przez system oraz roku nadania 1D

SPOLKA KOMANDYTOWA SK_14633M12/2015

7. Po uruchomieniu przycisku ,Zapisz” system automatycznie uruchamia ekran ze
wszystkimi dokumentami do wypetnienia w celu zarejestrowania spétki komandy-
towej.
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¥ SPOLKA KOMANDYTOWA

Nazwa spdtki (bez przyrostka z forma prawna)® o]
KOWALSK] | SPOLKA SPOEKA KOMANDYTOWA SK_14633/19/2015
Opis

DOWOLNY OPIS TWORZONEJ SPOLKI

€ Wstecz Usuri podmiot Rejestrzmian & Edytuj
Dokumenty do zatozenia nowej spotki
Dokumenty
Umowa spotki komandytowej + Utwdrz dokument | # Podpisy

Status: Brak dokumentu

Oéwiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do ziozenia wniosku + Utworz dokument # Podpisy

Status: Brak dokumentu

Uchwala w sprawie prokury + Utwdrz dokument & Podpisy
Status: Brak dokumentu

Peinomocnictwa do zawarcia umowy spétki

Dodawanie petnomocnictwa do zawarcia umowy spotki + Utwarz dokument
Whiosek
Whiosek o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow - spotka ko ytowa + Utwdrzwniosek 4 Podpisy

Status: Brak dokumentu

W czesci opisujgcej nazwe spotki mozemy dokonac:
e usuniecia spoiki,
e zZmiany opisu,
e cofngc sie 1 krok oraz
e uruchamiajgc przycisk ,Rejestr zmian” dokonac¢ przegladu wykonanych czynno-
Sci czasie samej rejestracji spofki.

Po nadaniu nazwy spotki przystepujemy do wypetnienia niezbednych dokumentéw do
zatozenia nowej spotki. W przypadku spotki komandytowej sg to nastepujgce dokumenty:
Umowa spotki komandytowe;.

Oswiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do ztozenia wniosku

Uchwata w sprawie prokury.

Uchwaty petnomocnictwa do umowy.

Petnomocnictwa do zawarcia umowy spotki.

Whiosek.

ok whdE

Rejestracja spotki realizowana jest etapowo, tzn. uzytkownikowi udostepniane sg kolejno
okreslone wyzej dokumenty.

6.1.1. Umowa spétki komandytowej

Kolejnym krokiem w procesie rejestracji spdtki jest ,rejestracja wszystkich dokumentow
spotki oraz ich podpisanie elektroniczne”.
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Pierwszym dokumentem jest ,Umowa spétki komandytowej”.

analysls Busmess Process Model

atozenie profilu Rejestracja Whiesienie Potwierdzenie Otrzymanie
spotki wniosku oplaty za wniesienia optaty przez wnlosku do sygnatury orespondencji
wniosek system platniczy. sadu sprawy z sadu. zsadu

Po nacisnieciu przycisku ,Utwérz dokument” pojawia sie 3 nowe klawisze:
e ,Pobierz PDF” — umozliwia pobranie dokumentu zarejestrowanego w systemie i
wyswietlenie go w formacie PDF
e Edytuj” — umozliwia edycje dokumentu.
o ,Usun” — umozliwia usunigcie dokumentu.

Umowa spétki komandytowej & PobiezPDF | # Podpisy

Status: Dokument roboczy - zawiera btedy 1D: SK_14633/19/2015/USK Data utworzenia: 25-03-2015 [ Edytuj * Usun

oraz okreslany jest automatycznie:
e status tworzonego dokumentu,
e id dokumentu,
e (data utworzenia dokumentu.

Po uruchomieniu przycisku ,Edytuj” pojawia sie 6 krokow dla opisania ,Umowy spo&iki
komandytowej” oraz zaktadka ,Lista Podpisow”

Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok 4 Krok 5 Krok 6 Lista podpisow

UMOWA SPOLKI KOMANDYTOWE.

Krok 1

Data rejestracji spétki.
Automatycznie wypetnia sie data rejestracji spétki po uruchomienia przycisku ,Edytuj”.
Date tg mozemy zmieni¢ zgodnie z wczesniejszymi wyjasnieniami.

§ 1 - stawajacych do spétki komandytowej wypetniamy w identyczny sposéb jak przy
okreslaniu stawajgcych w umowie przy ,Rejestracji spotki z ograniczong odpowiedzialno-
Scig - (Umowa spdtki zo.0.4.2 Umowa spétki zo.o.)” Krok 1 § 1 przy nastepujgcych uwa-
runkowaniach:

Stawajgcymi mogag by¢ osoby fizyczne:

e wspdlnik osoba fizyczna stawajgca do umowy w swoim imieniu,

e petnomocnik wspdlnika osoby fizycznej, ktéra udzielita petnomocnictwo do za-
wigzania umowy,

e 0soba uprawniona do reprezentacji wspélnika osoby prawnej lub jednostki orga-
nizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawne;j,

e pelnomocnik wspdlnika osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadaja-
cej osobowosci prawnej, ktérej osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu
udzielity pethomocnictwa do zawigzania umowy,
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e wspolnika osobe fizyczng zawsze reprezentuje jeden stawajgcy (on sam lub pel-
nomocnik do zawigzania umowy). Wspdlnika osobe prawng lub jednostke orga-
nizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej reprezentuje jeden stawajgcy
(petnomocnik do zawigzania umowy, jedyny reprezentant osoby prawnej lub jed-
nostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej) lub wiecej oséb (dwie
lub wiecej oséb reprezentujgcych osobe prawng lub jednostke organizacyjng nie-
posiadajgcg osobowosci prawnej).

Wspdlnika osobe fizyczng zawsze reprezentuje jeden stawajgcy (on sam lub petnomoc-
nik do zawigzania umowy).

Wspdlnika osobe prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci praw-
nej reprezentuje jeden stawajgcy (petnomocnik do zawigzania umowy, jedyny reprezen-
tant osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej) lub
wiecej osob (dwie lub wiecej oséb reprezentujgcych osobe prawng lub jednostke organi-
zacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej).

§ 2 - przenosi sie automatycznie nazwa spétki z pkt 2. Pole jest nieedytowalne.

§2

Firma Spdtki brzmi: MAREK&JADWIGA Z DMIA 20155-03-10 spditka komandytowa.

§ 3 — w pole ,Miejscowos¢” wpisujemy pierwsze litery miejscowosci. Pojawia sie lista
wraz z podziatem terytorialnym Polski. Zaznaczamy wiasciwg pozycje, ktéra wpsuje sie
w pole ,Miejscowosc¢”.

§ 4 — wybieramy ze stownika ,Klasyfikacje PKD” — wedtug rodzaju prowadzonej w przy-
sztosci przez nas dziatalnosci. W tym celu uruchamiamy przycisk ,Klasyfikacja PKD”
otwiera sie nowy ekran. Mozemy doda¢ wiele kodéw PKD do czesci ,Wybrane kody
PKD”. Sposéb dodawania i usuwania PKD realizujemy zgodnie z wczesniejszymi wyja-
$nieniami.

Krok 2

§ 5 - okreslamy, kto ze stawajgcych jest komplementariuszem, a kto komandytariuszem.

Wspdlnikami komplementariuszami/komandytariuszami spo6tki mogg byé:
e tylko osoby fizyczne,
e tylko osoby prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci
prawnej,
e osoby fizyczne i osoby prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadajgce oso-
bowosci prawne;.

Kazdy wspdlnik musi by¢é komplementariuszem lub komandytariuszem.
Nie moze by¢ jednoczesnie jednym i drugim.
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W tym celu wybieramy przycisk ,,Dodaj” (komplementariusza) znajdujgcy sie pod tabela.

Pojawia sie nowe okno ze wszystkimi stawajgcymi.
Nalezy wskazaé, co najmniej jednego wspdlnika spotki bedacego komplementariuszem.

Zaznaczamy wybrang osobe prawng lub fizyczng. Wprowadzong warto$¢ mozemy zapi-
saé, uruchamiajgc przycisk ,Zapisz”. Pole to jest nieedytowalne.

Dodawanie nowego rekordu

Wyszukaj osobe prawna/fizyczng

Szukaj

Wybierz wspolnika

nazwisko imi drugie imi PESEL
typosoby  nazwa podmiotu e prawna rejegstr "¢ OFKRS
fizyczna MAREK
fizyczna BAK JAS JAN
fizyczna CELINSKA CELA —
prawna FRANKOWSKISFRANKOWSKI JEDNOSTKA BADAWCZ0-ROZWOJOWA  JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA 00023232
fizyczna EDKOSKI EDEK —
« | i

Rezygnuj Zapisz

209278
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Podczas dodawania kolejnych komplementariuszy pojawiajgca sie lista z ,dodawaniem
nowego rekordu”, jest pomniejszana o dodane juz osoby.

Po okresleniu komplementariuszy okreslamy komandytariuszy.

W tym celu wybieramy przycisk ,,Dodaj” (komandytariusze) znajdujagcy sie pod tabela.
Pojawia sie nowe okno ze stawajgcymi pomniejszonymi o stawajgcych, ktorzy zostali juz
zakwalifikowani, jako komplementariusze.

Zaznaczamy wybrang osobe prawng lub fizyczng (identycznie jak przy wyborze komple-
mentariuszy). Wprowadzong warto$¢ mozemy zapisa¢, uruchamiajgc przycisk ,Zapisz”.
Pole to jest nieedytowalne.

Podczas dodawania kolejnych komplementariuszy pojawiajgca sie lista z ,dodawaniem
nowego rekordu”, jest pomniejszana o dodane juz osoby.

Krok 3

§ 6 - okreslamy ,Sume komandytowg, do wysokosci, ktérej ogranicza sie odpowiedzial-
nos¢ komandytariusza”.

§6
1. Suma komandytowa, do wysoko$ci ktorej ogranicza si¢ odpowiedzialno$¢ komandytariusza, wynosi:
nazwisko imi drugie imig¢ PESEL nr paszportu
typ osoby nazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS nr w rejestrze kwota waluta
fizyczna BAK JAS JAN WEWEWEWEWE33 1 000,55 PLN
fizyczna CELINSKA CELA 200077 PLN
fizyczna EDKOSKI EDEK 3 000 PLN

2. Wkiady objete suma komandytowa zostaly wniesione w cafo$ci.

W tym celu wybieramy przycisk ,Dodaj” (komandytariusze) znajdujgcy sie pod tabela.
Pojawia sie nowe okno z wybranymi wczeéniej komandytariuszami.

Zaznaczamy wybrang osobe i dla niej okreslamy wysokos¢, do ktérej ogranicza sie od-
powiedzialno$¢ komandytariusza.

Wprowadzong warto$¢ mozemy zapisac¢, uruchamiajgc przycisk ,Zapisz”.

Podczas dodawania kolejnych komandytariuszy pojawiajgca sie lista z ,dodawaniem
nowego rekordu” jest pomniejszana o dodane juz osoby.
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Dodawanie nowego rekordu

Wyszukaj osobg prawna/fizyczng
Szukaj
Wybierz wspoinika

typ osoby nazwisko imi drugie imig PESEL nr paszportu
P nazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS nrw rejestrze

fizyczna

fizyczna CELINSKA CELA -
fizyczna EDKOSKI EDEK

Warto$c¢ -

1000,55 PLN

Rezygnuj Zapisz

System informuje, ze ,Wktady objete sumag komandytowg zostaty wniesione w catosci”.

§ 7 - okreslamy jak ,Wspdlnicy zobowigzujg sie do wniesienia nastepujgcych wktadéw

pienieznych o wartosci:”
Wktad pieniezny moga wnies¢ zaréwno wspodlnicy komandytariusze jak i komplementa-
riusze.

§7
Wspdlnicy zobowiazuja sie do wniesienia nastepujgcych wktadow pienieznych o wartosci: 0 PLN w ten sposob ie
nazwisko imi drugie imig = PESEL
typ osoby nazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS

nrpas
nrwre

W tym celu wybieramy przycisk ,Dodaj” znajdujgcy sie pod tabelg. Pojawia sie nowe
okno ze wszystkimi stawajgcymi.
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Dodawanie nowego rekordu

Wyszukaj osobe prawnaffizyczna

Szukaj
Wybierz wspdinika
nazwisko imig drugie imi¢  PESEL
ypOSObY  1a7wa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS
yena (D MAREK [
fizyczna BAK JAS JAN
fizyezna CELINSKA CELA [
prawna TAN S V WA  JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA
fizyczna EDKOSKI EDEK [}
| | 2l
Warto§é*
Rezygnuj Zapisz

Zaznaczamy wybrang osobe prawng lub fizyczng. W pole , Wartos¢” wpisujemy dla tej
osoby okreslong wartos¢. Wprowadzong warto$¢ mozemy zapisa¢, uruchamiajgc przy-
cisk ,Zapisz”. Po zapisaniu — wpisana kwota automatycznie przenosi sie na ponizszy
wpis. System oblicza sumaryczng wartos¢ wkiadoéw pienieznych oraz przetwarza kazdg
kwote na kwote stownie. Pole to jest nieedytowalne.

Wspdlnicy zobowiazuja sie do wniesienia nastepujacych wkiadow pienieznych o wartoSci: PLN w ten sposcb 7e

Podczas dodawania wartosci dla kolejnych stawajacych pojawiajgca sie lista z ,dodawa-
niem nowego rekordu”, ktéra jest pomniejszana o dodane osoby.
Wktady pieniezne musimy okre$li¢ dla wszystkich Stawajgcych.

Uwagal!

Paragraf niewymagany, jezeli wspdlnicy wnoszg jedynie wkiady niepieniezne. W przy-
padku niepodania wkfadoéw pienieznych tres¢ paragrafu brzmi: ,Wspdlnicy nie wnoszg
wktadow pienieznych” lub warto$ci wyzerowane.

§ 8 - okreslamy ,Czas trwania Spétki:> Mamy do wyboru 2 warianty, w ktérych okresla-
my ,Czas trwania Spotki” i tak w:
e wariancie A — czas trwania Spofki jest nieograniczony lub
e wariancie B — przy tym wariancie okreslamy, ze Spotka zawierana jest na
czas okreslony — podajgc koncowg date dziatalnosci Spofki.
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§8
Wariant A
1. Czas trwania Spatki jest nieograniczony.
2. Kazdemu wspdlnikowi przystuguje prawo do wypowiedzenia umowy Spatki na szesc miesiecy przed koficem roku obrotowego.
3. W razie Emierci wspdinika, ogtoszenia upadto&ci wspdlinika lub wystapienia wspdinika ze Spotki, Spatka nie ulega rozwiazaniu.

+ Wariant B *

Spdtke zawiera sig na czas oznaczony: do dnia | 22 30-04-2015

Krok 4

§ 9 - okreslamy uprawnionych do reprezentowania Spétki. Mogg to by¢ tylko komplemen-
tariusze. Ponadto nalezy wskazaé, co najmniej 1 wspdlnika bedgcego komplementariu-
szem uprawnionym do reprezentowania spofki.

§9
Upr: onymi do rep owania Spotki sa riusze:
nazwisko imig drugie imig¢ ~ PESEL nr pas
typ osoby nazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS nrwre
4 | |
Usun Edytuj Dodaj

z ktdrych kazdy moze samodzielnie dziatac w imieniu Spatki

W tym celu wybieramy przycisk ,Dodaj” znajdujgcy sie pod tabelg. Pojawia sie nowe
okno ze wszystkimi komplementariuszami wymienionymi w § 5.

Dodawanie nowego rekordu x

Wyszukaj osobe prawnalffizyczng
Szukaj
Wybierz wspolnika

nazwisko imig
YPOsSObY  paswa podmiotu forma prawna

drugie imie  PESEL
rejestr nr KRS

fizyczna MAREK

prawna : AFRAN 1 A BADAWCZO-RO A JEDNOSTKA

Rezygnuj Zapisz
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Zaznaczamy wybranego komplementariusza i uruchamiamy przycisk ,Zapisz”. Po zapi-
saniu — wpisana osoba automatycznie przenosi sie do ww. tabeli. Pole to jest nieedyto-
walne.

Podczas dodawania kolejnych komplementariuszy pojawiajgca si¢ lista z ,dodawaniem
nowego rekordu” jest pomniejszana o dodane osoby.

§ 10 - okreslamy, kto jest uprawniony do prowadzenia spraw Spofki.

510
Wariant A

Do prowadzenia spraw Spdtki uprawnieni sa wspolnicy, ktdrzy maja prawo jej reprezentacii.

~ Wariant B

Do prowadzenia spraw Spdtki uprawnieni sa nastepujacy wspdinicy

typosoby = NaIwisko imie drugie imie¢ ~ PESEL nrpas

» nazwa podmiotu forma prawna rejestr nrKRS Nrw re

| | i
Usun Edytuj Dodaj

Mamy do wyboru 2 warianty, w ktérych okreslamy, ze w:
e wariancie A — do prowadzenia spraw Spotki uprawnieni sg wspoélnicy, ktérzy
majg prawo jej reprezentacji lub
e wariancie B — do prowadzenia spraw Spotki uprawnieni sg nastepujacy
wspolnicy.
W tym celu wybieramy przycisk ,Dodaj” znajdujacy sie pod tabelg. Pojawia sie nowe
okno ze wszystkimi stawajgcymi.

Dodawanie nowego rekordu 3
Wyszukaj osobe prawnaffizyczna
Szukaj
Wybierz wspélinika
nazwisko imie drugie imie ~ PESEL
P osobY  pazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS
ers (D e —)
prawna FRANKOWSKI&FRANKOWSK] JEDNOSTKA BADAWCZ0O-ROZWOJOWA = JEDMOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA 000232323
| | |
Rezygnuj Zapisz
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Zaznaczamy wybrang osobe prawng lub fizyczng i zapisujemy jg, uruchamiajgc przycisk
»Zapisz”. Po zapisaniu — wybrana osoba automatycznie przenosi sie do podstawowej
tabeli. W przypadku wyboru wariantu B nalezy wskaza¢ co najmniej 1 komplementariusza

zobowigzanego do uczestniczenia w stratach spotki.
Pole jest nieedytowalne.

Krok 5
§ 11 - okreslamy, kto jest uprawniony do uprawniony do udziatu w zyskach Spoiki.
§1

Wariant A

Kazdy wspdinik jest uprawniony do réwnego udziatu w Zyskach Spotki.
« Wariant B

Wspdlnicy uczestnicza w zysku Spotki w sposdb nastepujacy:

typ osoby :3%5 :;gdmiolu }gllilsla prawna (rig'“)eg;frimie ErE ﬁ%

Usur Edytuj

Dodaj

Mamy do wyboru 2 warianty, w ktérych okreslamy, ze w:

e wariancie A — kazdy wspdélnik jest uprawniony do rownego udziatu w zyskach

Spatki lub

e wariancie B — wspdlnicy uczestniczg w okreslonych procentach w zysku

Spotki.

W tym celu wybieramy przycisk ,Dodaj” znajdujacy sie pod tabelg. Pojawia sie nowe

okno ze wszystkimi stawajgcymi.
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Dodawanie nowego rekordu X

Wyszukaj osobe prawnaffizyczna

Szukaj
Wybierz wspdlnika
nazwisko imig drugie imie  PESEL
typ osoby nazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS
iyena | (N MAREK o
fizyezna BAK JAS JAN
fizyczna CELINSKA CELA [
prawna AN ANK O-R N - -ROZWOJOWA 000
fizyczna EDKOSKI EDEK [
| | |

Procentowy udziat w zysku *

Rezyanuj Zapisz

Zaznaczamy wybrang osobe prawng lub fizyczng i dla niej okreslamy ,Procentowy udziat
w zysku” (podajemy petne procenty). Nastepnie zapisujemy wprowadzong wartos$¢, uru-
chamiajac przycisk ,Zapisz”. Po zapisaniu — wybrana osoba wraz z okreslonymi udziatem
procentowym w zyskach automatycznie przenosi sie do podstawowej tabeli.

Przy tym wariancie ,Procentowy udziat w zysku” rozpisujemy wsréd Stawajgcych na
100%.

Pole jest nieedytowalne.

§ 12 - okreslamy, kto jest zobowigzany do uczestniczenia w stratach Spotki.

§12
Wariant A
Kazdy wspdlnik jest zobowiazany do réwnego uczestniczenia w stratach Spdtki
« Wariant B
W stratach uczestnicza w czesciach réwnych wytacznie:
typ osaby nazwisko imig drugie imie PESEL nr paszportu
p nazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS nrw rejestrze

Usun Edytuj Dodaj

Wariant C
Kazdy wspdlnik jest zobowiazany do uczestniczenia w stratach Spétki stosownie do posiadanego udziatu w zyskach Spdtki.

Mamy do wyboru 3 warianty, w ktérych okreslamy, ze w:
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e wariancie A — kazdy wspdlnik jest zobowigzany do rownego uczestniczenia w
stratach Spofki.

e wariancie B — wspdlnicy uczestniczg w okreslonych procentach w stratach
Spotki.

W tym celu wybieramy przycisk ,Dodaj” znajdujgcy sie pod tabelg. Pojawia sie nowe
okno ze wszystkimi stawajgcymi.

Dodawanie nowego rekordu

Wyszukaj osobe prawnaffizyczna

Szukaj
Wybierz wspéinika
typ osoby nazwisko imie drugie imie  PESEL

nazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS
fyens (D MAREK o
fizyezna BAK JAS JAN
fizyczna CELINSKA CELA —y
prawna FRANKOWSKI&FRANKOWSKI JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA  JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA 000232323
fizyczna EDKOSKI EDEK [
< | 2l
Rezygnuj Zapisz

Zaznaczamy wybrang osobe prawng lub fizyczng. Nastepnie zapisujemy wprowadzong
wartosé, uruchamiajgc przycisk ,Zapisz”. Po zapisaniu — wybrana osoba automatycznie
przenosi sie do podstawowej tabeli strat. Pole to jest nieedytowalne. W przypadku wy-
boru tego wariantu, nalezy wskaza¢ co najmniej 1 wspdlnika (komandytariusza lub
komplementariusza) zobowigzanego do uczestniczenia w stratach spotki

e wariancie C — kazdy wspdlnik jest zobowigzany do uczestniczenia w stratach
spotki stosownie do posiadanego udziatu w zyskach Spotki.

Krok 6

§ 13 - okreslamy przeniesienie praw i obowigzkéw wspdlnika na inng osobe. Mamy tu do
wyboru 3 warianty, w ktérych okreslamy, ze w:
e wariancie A — ogo6t praw i obowigzkéw wspdlnika nie moze by¢ przeniesiony
na inng osobe.
e wariancie B — ogé6t praw i obowigzkéw wspdlnika moze by¢ przeniesiony na
inng osobe.
e wariancie C — ogot praw i obowigzkéw wspdlnika moze by¢ przeniesiony na
inng osobe, ale w tym przypadku przeniesienie ogétu praw i obowigzkéw na
inng osobe nie wymaga pisemnej zgody wszystkich pozostatych wspdlnikow.
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§13
Wariant A

Ogdt praw i obowiazkow wspdlnika nie moZe byc przeniesiony na inna osobe.

Wariant B

Qgdt praw i obowiazkow wspdlnika moze byé przeniesiony na inna osobe.

« Wariant C

Qgot praw i obowiazkow wspadlnika moze byc przeniesiony na inng osobe.

Przeniesienie ogotu praw i obowiazkow na inna osobe nie wymaga pisemnej zgody wszystkich pozostalych wspadlnikdw.

§ 14 - okreslamy na jakich zasadach mozemy dokona¢ zmiany w umowie spétki. Mamy
do wyboru 2 warianty, w ktérych okreslamy, ze w:
e wariancie A — zmiana umowy spotki wymaga zgody wszystkich wspolnikéw
wyrazonej w uchwale wspdlnikéw o zmianie umowy.
e wariancie B — zmiana umowy spotki wymaga uchwaty wspdlnikéw podijetej z
udziatem wszystkich wspdlnikéw, ale do zmiany umowy nie jest jednak wy-

magana zgoda wszystkich wspodlnikéw, a uchwata moze by¢ podjeta bez-
wzgledng wiekszoscig gtosow.

§14
Wariant A
Zmiana umowy spatki wymaga zgody wszystkich wspdinikdw wyrazonej w uchwale wspdlnikéw o zmianie umaowy.

+ Wariant B
Zmiana umowy spatki wymaga uchwaty wspdlnikéw podjetej z udziatem wszystkich wspdinikdw.
Do zmiany umowy nie jest jednak wymagana zgoda wszystkich wspdlnikdw, a uchwata moze by¢ podjeta bezwzgledna wiekszoscig glosdw.

§ 15 - okreslamy, kiedy konczy sie rok obrotowy.
Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy z zastrzezeniem ust. 2.
Pierwszy rok obrotowy konczy sie w dniu 31 grudnia pierwszego roku obrotowego. Nale-
zy, wiec wskazac¢ date koncowa pierwszego roku obrotowego przez wskazanie roku:
e dla umowy zawieranej w | potroczu — biezgcego roku.
e dla umowy zawieranej w Il potroczu — biezgcego lub nastepnego roku.

§ 15
1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy z zastrzeieniem ust. 2.

2. Pierwszy rok obrotowy konczy sie w dniu 31 grudnia

3

2 2015

POBIERZ PDFE
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Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale ,Wspdélne dokumenty
zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3™- (3.1.8 Pobierz PDF).

Uwagal
Na wydruku PDF ,Whniosku ...” w pole "Data zawarcia umowy" przenosi si¢ au-
tomatycznie data z ostatniego ztozonego podpisu pod ,Umowsg ....".

Przyktadowy zrzut ,Umowy spétki komandytowej” zamieszczono ponizej (liczba stron jest
zalezna od zawartosci danych wprowadzonych do umowy).
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www.ms.gov.pl

UMOWA SPOLKI KOMANDYTOWEJ
zdnia 24-04-2015 1.

§1
Stamapacy:

1. MAREX Cmmmmnim!, v PESEL: ITUTIINIINY, adres: POLSKA 11-111 KOWAL W

2. BOLEK BOLKOSKI, nr PESEL: D, adres: POLSKA 33-333 KOWAL 3, reprezentujacy osobe: JAS JAN BAK-WAC

3. CELA CELINSKA-WAC, rv PESEL RN, adres: PORTUGALIA 23232323 LIZBONA, JERZEGO 22m. 222

4. DAREK DARKOSK), nr PESEL: QIIINNIINS. adres: POLSKA 86808 KOWAL 8, reprezentujacy fime: FRANKOWSKISFRANKOWSKI JEDNOSTKA
BADAWCZO-ROZWOJOWA

5. EDEX EDKOSK], nr PESEL: . adres: POLSKA 44444 KOWAL 444
OEWadCZHA, 20 NA POCSLINIE NINKESIN UMOWY ZaWiazua spolg komandylows, Zwana dale) “Spbky”.

§2
Firma Spoki bezmi BEMOWORWOLA SPOLKA KOMANDYTOWA

53
Swedziba Spotil jest: LIDZBARK WARMIRSKI.

g4

1) (PKD 01) UPRAWY ROLNE. CHOW | HODOWLA ZWIERZAT. LOWIECTWO. WLACZAJAC DZIALALNOSE USLUGOWA
2) (PXD 02) LESNICTWO | POZYSKIWANE DREWNA
3) (P¥D 03) RYBACTWO
§5
1. Wspdinkami odpowadajacymni 2a zobowiazania Spoki bez ograniczenia (komplementanuszami) 3.
1) MAREK BROSREant nr PESEL- 42000000000, adres: POLSKA 11111 KOWAL W
2) FRANKOWSKIAFRANKOWSK] JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA, nr KRS: 0002323232 sedziba: POLSKA 11-111 KOWAL 1
2. Komandytaruszem jestkomandytaruszami s3-
1) JAS JAN BAK-WAC. adres: WIELKA BRYTANIA 3232323 WARSZAWA 1 m, 222
2) CELA CELINSKA-WAC nr PESEL - (NN adres: PORTUGALIA 23232323 LIZBONA, JERZEGO 22 m. 222
3) EDEX EDKOSKI v PESEL: (HIIN adres: POLSKA 44444 KOWAL 444
56
1. Suma dytowa, 30 wysokoke! kidee) Ogranicza sig OdpOWRAZaINOEE komandytanusza, wynos:
1) dix: JAS JAN BAK-WAC, adres: WIELKA BRYTANIA 3232323 WARSZAWA 1 m. 222 kwote: 1000.55 2t (shownie: tysiac ! pledaziesiat ped gr).
2) da CELA CEUNSKA-WAC nr PESEL: NN, adres; PORTUGALIA 23232323 LIZBONA, JERZEGO 22 m. 222 kwoly: 200077 2!
(shownie: dwa tysigce o Sedemdziesiyt siedem gr).
3) da: EDEK EOKOSKI o PESEL: QEMIEENINEY. adres: POLSKA 44444 KOWAL 444 kwotq: 3000 2¢ {slownie: rzy tysqce 2}
2. Whiady objete sumy komandytowd 2055y wniesione w caoici.

§7
Wspdincy zobowizuy sie do weesienia nastepuiacych wiladdw plenisinych o wartodei 414178 3 (slownie: cotery tysijce sto crterdzieds jeden o
sedemdziesit s2e48 gr). w ten sposcb, 2e:
1) Wapdink: FRANKOWSKIAFRANKOWSK] JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA, rr KRS: 0002323232 siedzba: POLSKA 11-111 KOWAL 1 wnosi
witad w wysokoda: 1000.77 2t (slownie: tysiao = siedemdziesiat siedem gr).
2) Wspdinic: MAREK (D~ PESEL: I adres: POLSKA 11-111 KOWAL W wnosi witad w wysolodei: 2000 24 (skownie: dwa tysiace
).

3) Wspdini: JAS JAN BAK-WAC, adres: WIELKA BRYTANIA 3232323 WARSZAWA 1 m. 222 wnosi whiad w wysokodci: 900 09 = (slownie: driewiedset

% e Ras ook

4) Wspdink; CELA CELINSKA-WAC nr PESEL: (N adres: PORTUGALIA 23232323 LIZBONA. JERZEGO 22 m, 222 wnosi whiad w wysokode:

200 =t (slownie: dwiescie =)

5) Wspdini: EDEK EDKOSK! ne PESEL: (I adres: POLSKA 44444 KOWAL 444 wnosi whiad w wysokodci: 40 2 {slownie: coierdziedei o)
58

Soﬁemnuum @0 dnia 30-04-2015r.
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§9
Uprawnionymi do reprezentowania Spotki s3 komplementarirsze:
1) MAREK. BOGDANSKI
z ktdrych kazdy moze samodzielnie dziatac w imieniu Spodki.

£10

Do prowadzenia Spotki uprawnieni s3 nastepujgcy wspolnicy:

1) FRANKOWSKISFRANKOWSEK] JEDNOSTHA BADAWCZO-ROZWOJOWA
514
Wspalnicy uczestniczs w zysku Spatki w sposob nastepujcy:
1) FRANKOWSKISFRANKOWSE] JEDMOSTHA BADAWCZO-ROZWOJOWA w udziale: 55 %.
2) EDEK EDKOSK] w udziake: 45 %.
§12
W stratach uczestniczs w czesciach rownych wylacznie:
1) FRANKOWSKISFRANKOWSK| JEDNOSTHA BADAWCZO-ROZWOJOWA

£13
Cigdt praw | cbowiazkow wspdinika moie byt przeniesiony na inng osobe. Przeniesienie ogilu praw i cbowigzkéw na inng osobe nie wymaga pisemnej
zgody wszystkich pozestatych wspoinikow.

&14

Zmiana umowy spotki wymaga uchwaly wepoinikdw podjete] z udzistern wszystkich wspdlnikéw. Do zmiany umowy nie jest jednak wymagana zgoda
wszystkich wspolnikow, 3 uchwala moze byt podieta bezwzgledng wiskszoscig glosow.

£15
1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy z zastrzeZeniem ust. 2.

2. Pierwszy rok obrotowy koriczy sie w dniu 31 grudnia 2015 roku_

Drokument podpisali:

1. Ja, BRAK PODPISU, akceptuje dokument | skiadam podpis w imieniu wiasnym.

Diata | godzing zinfenia podpisu: — =

Oznaczenie rodmju podpisu:

2. Ja, BRAK PODPISU, akeeptuje dokument i skiadam podpis w imieniu JAS BAK-WAC.
Data | godzing zinZenia podpisu: — =

OTTSCTEnb oI podps:

3. Ja, BRAK PODPISU, akeeptuje dokument i skiadam podpis w imieniu wiasnym.

Data i gedzing zio2enia podpisy: — o

Omnaceenie rodmju podpisu:

4. Ja, BRAK PODPISU, akeceptuje dokument i skiadam podpis w imieniu FRANKOWSKISFRANKOWSK] JEDNOSTEA BADAWCZO-ROZWOIOWA.
Data i gedzing zio2enia podpisy: — o

OTTSCTEnL MO PO

5. Ja, BRAK PODPISU, akeeptuje dokument i skiadam podpis w imieniu wiasnym.

Data | goedzing zinfenia podpisu: — =

Cenacrenis rodzaiu podpsu;

Uwagal!
Zakres informacyjny ,Umowy ...” jest okreslony w rozporzgdzeniu o rejestracji spotek.

PODPISY

Umowe spotki komandytowej wszyscy stawajgcy podpisuja:
e profilem zaufanym ePUAP,
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e bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifiko-
wanego certyfikatu.

Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztozenia podpisu.

Dokument jest obligatoryjnym zatgcznikiem wniosku KRS-W1 dla spotki komandytowej
zawigzanej przy wykorzystaniu wzorca umowy udostepnianego w systemie teleinforma-
tycznym.

6.2. Oswiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do
ztozenia wniosku

Sposéb wypetniania Oswiadczenia o udzielonym petnomocnictwie do zlozenia wniosku
zostat opisany w rozdziale ,Wspdlne dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” -
(3.2 Oswiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do ztozenia wniosku).

6.3. Wzorzec uchwaly w sprawie prokury

Sposéb wypetniania Wzorca uchwaty w sprawie prokury zostat opisany w rozdziale
,Wspolne dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” - (3.3 Wzorzec uchwaty w
Ssprawie prokury (spotka z 0.0.)).

6.4. Uchwala o powotaniu petnomocnika spoétki

Sposob utworzenia Uchwaty o powofaniu petnomocnika spdtki dla spétki jawnej opisany
zostat w rozdziale ,Wspdlne dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3" — (3.4.3.4
Uchwata o powotaniu petnomocnika spotki).

6.5. Petnomocnictwa do zawarcia umowy spétki

Sposob wypetniania Petnomocnictwa do zawarcia umowy spétki zostat opisany w roz-
dziale ,Wspdine dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” - (3.5 Petnomocnic-
two do zawarcia umowy spotki).

6.6. Wniosek KRS-E-3

Miejsce kroku w procesie biznesowym rejestracji spotki.

Trzecim krokiem w procesie rejestracji spoiki jest ,rejestracja wniosku spétki i podpisa-
nie elektroniczne wniosku”.
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analysls Busmess Process Model

Iozeme profilu Rejestracja Whiesienie Potwierdzenie
spotki dokumentow optaty za wniesienia optaty przez wnlosku do sygnatury
spotki wniosek system platniczy. sadu sprawy z sadu.

Otrzymanie
orespondencii
zsadu

)

Opisywany ponizej formularz wniosku jest dokumentem skfadanym do Krajowego Reje-
stru Sgdowego celem rejestracji podmiotu gospodarczego lub wprowadzania zmian w
danych zarejestrowanych juz w rejestrze.

Elektroniczna posta¢ formularza wniosku zawiera wszystkie pola wskazane we wtasci-
wych wzorcach. Oznaczenia i numeracja pdl w wersji elektronicznej jest zgodna z wzor-
cem papierowym.

Ze wzgledu na wielko$¢ formularza ekran do wprowadzania danych zostat podzielony na
osobne 4 kroki i sg one dostepne w trybie kreatora w taki sposéb, aby miescity sie w ca-
tosci na ekranie. W trakcie rejestracji danych uzytkownik ma mozliwos¢ przechodzenia
miedzy formatkami w przéd i w tyt — jak opisywano wczesnie;.

Proces rejestracji wniosku rozpoczyna sie uruchomieniem aktywnego przycisku ,Utwérz
wniosek”.

Uwagal
1. Aktywny przycisk ,Utwérz wniosek” jest dostepny, jezeli zostaty ziozone

wszystkie podpisy pod ,Umowg ...”.

Whniosek

Whniosek o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsigbiorcow - spotka k ytowa + Utwérzwniosek | & Podpisy

Status: Brak dokumentu

2. Natomiast przycisk ,Utworz wniosek” jest niedostepny, jezeli nie zostat ztozony
chociaz jeden podpis w ,Umowie ..."”. System informuje uzytkownika o tym fakcie
nastepujgcg informacja:

Dodawanie wniosku :E:E::rkﬁnzyc wszysikie podpisy na umowie przed dodaniem ”

Uruchomienie aktywnego przycisku ,Utwdrz wniosek”. Spowoduje, ze stang sie aktyw-
ne przyciski ,Pobierz PDF”, ,Edytuj” i ,Usun”.

Whniosek

Wniosek o rejestracje podmiotu W rejestrze prz iorcéw - spétka ytowa & Pobiez PDF | # Podpisy

Status: Dokument roboczy ID: SK_14633/20/2015/KRS_E3 Data utworzenia: 05-05-2015 [Z Edytuj ® Usun

Uruchamiamy przycisk ,Edytuj”. Pojawia sie formatka do przeprowadzenia procesu reje-
stracji wniosku, ktéry polega na wypetnieniu pdl i tabel. Rejestracja przebiega w 4 kro-
kach. W krokach tych wystepujg pola edytowalne i pola nieedytowalne, do ktérych zostaty
wprowadzone dane z umowy lub innych wczes$niej wprowadzanych dokumentow. Ostat-
nim elementem jest zakfadka ,Lista podpisow”.
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Wrlosak o rejesirac)y podmictu w rejesirze przedsigblorcdw

SPOLKA KOMANDY TOWA
EAD, DO KTOREGD BKLADANY JEST WhBCEER
SAD REIOHOWAWY KATOMACE-WECHOD W KATDWICACH WYDIZL Vil COSPOONRCTY KRADWE G0 REJESTRU SADOWECD -
SO
s cowall

DAHE WRIDSHKODANT T
Farma prawna

iyt wnid s codaety
o brano Fiifii
ﬂbﬂm? '
Iy BOWORNI BTN [rOCks Owa pa? imig Dirugia imig

Wi ke ety G Snwiii Cirusgl cxives rcaowinks

A ol DRy Rty B il (R 500 STT Ot Ko POl

W Takmdc Dalny 1 Tapisz fops rabocy

Po wypemieniu pierwszego z nich wskazujemy na kolejne zaktadki i je wypetniamy do
ostatniego kroku kreatora. Formularz nie musi by¢ wypetniony od razu w catosci.

W kazdej chwili rejestracje mozna przerwac po uprzednim nacisnieciu przycisku ,Zapisz
kopie robocza’. Do rejestracji dokumentu mozna powréci¢é w dowolnej chwili.

Krok 1

Ze stownika wybieramy sad, do ktérego bedziemy sktada¢ ,Wniosek”.

SAD, DO KTOREGO SKEADANY JEST WNIOSEK*

l ”

SAD REJONOWY W BIALYMSTOKU, Xl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

SAD REJONOWY BIELSKU-BIALE, VIl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

SAD REJONOWY W BYDGOSZCZY, Xl WYDZIAt GOSPODARCZY KRAJOWEGQO REJESTRU SADOWEGO

SAD REJONOWY W CZESTOCHOWIE, XVIl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

SAD REJONOWY GDANSK-POLNOC W GDANSKU, VIl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

SAD REJONOWY GDARSK-POENOC W GDANSKU, VIl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGD

SAD REJONOWY W GLIWICACH, X WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

SAD REJONOWY KATOWICE-WSCHOD W KATOWICACH WYDZIAL VIl GOSPODARCZY KRAIOWEGO REJESTRU SADOWEGO
SAD REJONOWY W KIELCACH, X WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

vy -

1827

Ponizej wykaz Sadoéw Rejonowych realizujgcych rejestracje spétek i sprawozdanh finan-
sowych realizowanych w ramach systemu Portal S24.

Rozdziat 6 - Rejestracja spotki komandytowej 224/ 278



MINISTERSTWO
SPRAWIEDLIWOSCI

www.ms.gov.pl

| KOD [VARCHAR(E0 OCTETS)} NAZWA [VARCHAR(200 OCTETS)]

1 | EEENEEEICS . sAD REIONOWY W BIALYMSTOKU, Xl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

2 | BBVEINS-RELKRS SAD REJONOWY BIELSKU-BIALEJ, VI WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

3| BY.IINS-REVLKRS SAD REIONOWY W BYDGOSZCZY, Xill WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

4| CZXVINS-RELKRS SAD REJONOWY W CZESTOCHOWIE, XVII WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

5 | GOVIINS-REJKRS SAD REJONOWY GDANSK-POENOC W GDANSKU, VIl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

& | GD.VINNS-REJKRS SAD REJONOWY GDAKISK-POLNOC W GDANSKU, VIl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

7| GLXNS-RELKRS SAD REJONOWY W GLIWICACH, X WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

4 | KAV NS-RELKRS SAD REJONOWY KATOWICE-WSCHOD W KATOWICACH WYDZIAL VIll GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

9| KLXNS-RELKRS SAD REJONOWY W KIELCACH, X WYDZIAL GOSPODARCZY KRAIOWEGO REJESTRU SADOWEGO
10 | KOIXNS-RELKRS SAD REJONOWY W KOSZALINIE KX WYDZIAE KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
11| KRXINS-REJKRS SAD REJONOWY DLA KRAKOWA-SRODMIESCIA W KRAKOWIE, XI WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
12 | KRXENS-REVKRS SAD REJONOWY DLA KRAKOWA-SRODMIESCIA W KRAKOWIE , XI WYDZIAL GOSPODARCZY KRAIOWEGO REJESTRU SADOWEGO
13 | LUMINS-REIKRS SAD REJONOWY LUBLIN-WSCHOD W LUBLINIE Z SIEDZIBA W $WIDNIKU, VI WYDZIAt GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
14 | LDXXNS-RELKRS SAD REJONOWY DLA £ODZI-SRODMIESCIA W £ODZI, XX WYDZIAE KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

15 | OLVEINS-RELKRS SAD REJONOWY W OLSZTYNIE, VI WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

16 | OP.VIENS-REJKRS SAD REJONOWY W OPOLU, VI WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

17 | POIXNS-RELKRS SAD REJONOWY POZNAK! - NOWE MIASTO 1 WILDA W POZNANIU, IX WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
15 | POVIENS-REIKRS SAD REJONOWY POZNAN - NOWE MIASTO 1 WILDA W POZNANIU, VIIl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
16 | RZXINS-REIKRS SAD REJONOWY W RZESZOWIE, XIl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

20 | SZXUNS-RELKRS SAD REJONOWY SZCZECIN-CENTRUM W SZCZECINIE, XIII WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

21| TOMINS-RELKRS SAD REJONOWY W TORUNIU, VII WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
22| WAXENS-RELKRS SAD REJONOWY DLA M. ST. WARSZAWY W WARSZAWIE, XII WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
23 | WA NS-REVLKRS SAD REJONOWY DLA M. ST. WARSZAWY W WARSZAWIE, Xill WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

24 | WAXIV NS-REJKRS SAD REJONOWY DLA M. ST. WARSZAWY W WARSZAWIE, XIV WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
25 | WRVINS-REJKRS SAD REJONOWY DLA WROCEAWIA-FABRYCZNE) WE WROCLAWIU, VI WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
2 | WRIXNS-REIKRS SAD REJONOWY DLA WROCRAWIA-FABRYCZNE) WE WROCLAWIY, IX WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

27 ; ZG.VIH NS-REJKRS SAD REJONOWY W ZIELONEJ GORZE, VI WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

| Wybierz wnioskodawce |

Nastepnie uruchamiamy przycisk: gdzie mamy mozliwo$¢
wyboru osoby (z umowy), ktéra bedzie skiadata wniosek. Pojawia sie ponizsza lista >
zaznaczamy wybrang osobe i uruchamiamy przycisk ,Zapisz”.

Wybdr wnioskodawey 4
Wyszuka) 030bg prawnafizyong
Wyble wipdinia
Narwssko drugke PE
typosoby  arwa podmiots mﬂm peawna mmr.-' nr KRS
tyens (S MAREX s
fyeena ADAMSK) ADAM N
prawna BOLKOWSKIABOLKOWSK! JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJIOWA  JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA 0021321321
« | |
Wu Zapisy

Wybrana osoba zostanie przeniesiona do ,Dane wnioskodawcy” oraz zostanie odzna-
czony checkbox - ,Wybrano wnioskodawce”.

DANE WHIDSHODAMCY
Imi Drugie Imig
Wiybmars wmeos koadawog MAREX
« Wiybrano plerasTy clon Dirugl cion maswiska
whiloskodawog ?
o
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Mozemy zmieni¢ wprowadzone dane poprzez ponowne powtérzenie ww. czynnosci.

Pole: Czy powotano petnomocnika procesowego - w przypadku odpowiedzi ,TAK” poda-
ny jest petnomocnik, a jako dane petnomocnika do korespondencji podany jest adres
mailowy. Ponadto do wniosku nalezy zatgczy¢ oswiadczenie o udzielonym petnomocnic-
twie.

Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Dalej” lub ,Zapisz kopie roboczg” i
przejscie do kroku 2.

Krok 2
Pola dotyczace:

e Dane spoiki,

¢ Informacja o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z innymi podmiotami na
podstawie spotki cywilnej,

e Data zawarcia umowy,

e Dzien konczacy pierwszy rok obrotowy, za ktéry nalezy ztozy¢ sprawozdanie
finansowe oraz

¢ Informacja o czasie, na jaki utworzona jest spétka

sg nieedytowalne dla uzytkownika. Dane przenoszone sg z umowy spotki.

DANE SPOLKI

Firma

BEMOWORWOLA SPOLKA KOMANDYTOWA
Oznaczenie formy prawnej

SPOLKA KOMANDYTOWA

INFORMACJA O PROWADZENIU DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ Z INNYMI PODMIO TAMI NA PODSTAWIE SPOLKI CYWILNEJ
Czy przedsiebiorca prowadzi dziatalnos ¢ gospodarcza z innymi podmiotami na podstawie umowy spotki cywilngj? *

SIEDZIBA | ADRES SPOLKI

Kraj® Migjscowose s
POLSKA LIDZBARK WARNMIFNSK (LIDZBARK WARNMIFSKI, LIDZBARSKI, WARMINSKO-MAZURSKIE)
oraz
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Data zawarcia umowy

04-08-2015

Dzien konczacy pierwszy rok obrotowy, za ktory nalezy tofyé sprawozdanie finansowe

31-12-2015

INFORMACJA O CZASIE, NA JAKI UTWORZONA JEST SPOLKA

Czy spdtka utworzona jest na czas oznaczony?*  Data konca czasu trwania spatki: *

31-08-2015

Uwaga!
W pole "Data zawarcia umowy" przenosi sie automatycznie data z ostatniego

ztozonego podpisu pod ,Umowg ....".

1. Uzupetniamy ,siedziba i adres spétki” o: ulice (z TERYT), nr domu, nr lokalu, kod
pocztowy i poczte (z TERYT).

Ulica Nrdomu® Nrlokalu
OLSZTYNSKA v 12 22
Kod Pocziowy* Poczia*
22-222 LIDZBARK WARMINSKI (LIDZBARK WARMINSK], LIDZBARSKI, WARMINSKO-MAZURSKIE) v

2. Nastepnie uzupetniamy: adres poczty elektronicznej oraz adres strony interneto-

wej:
Adres poczly elekironicznej Adres strony WWW
DOWOLNA POCZTA@WPPL WWW.DOWOLNA-POCZTAPL

Kolejng czynno$cig jest uruchomienie przycisku ,Dalej” lub ,Zapisz kopie roboczg” i
przejscie do kroku 3.

Krok 3

Informacje o oddziatach spétki:
Jezeli w tabeli znajdujg sie oddziaty spotki, np.: z prokury, to takie oddziaty mozemy usu-
nac¢ lub edytowaé. Mozemy tez dodac¢ nowe oddziaty.

INFORMAC.JE O ODDZIALACH SPOLKI

narwa miejscowosc ulica nr lokalu nr domu kod pocztowy poczia kraj
SPOLKA KOMANDYTOWA ODDZIAL 11 KOWALA PIERWSZA 1 Lkl KOWAL POLSKA
BEMOWO&WOLA SPOLKA KOMANDYTOWA ODDZIAL 222 KOWAL 1 -1 KOWALA POLSKA
Usuf Edytuj Dodaj
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Aby usung¢ lub edytowac oddziat to zaznaczamy dany oddziat i uruchamiamy przycisk:
»Usun” — wbéwczas taki oddziat zostanie usuniety lub

»Edytuj” — wéwczas w taki oddziat mozemy zmodyfikowa¢. Pojawia sie nowe okno z
danymi, ktére mozemy zmienic.

[~
Edycja rekordu X

Nazwa oddziatu™
* - nalefy wypetnic zgodnie z At 436 k ¢ =
[ (=1=0 (ol ORI N S P OF KA KOMANDYTOWA ODDZIAE 11 ]
Siedziba oddziatu
Kraj=* Miejscowoscs

POLSKA v KOWALA PIERWSZA (PONIATOWA, OPOLSK], LUBELSKIE) v
Ulica Nrdomu= Nrlokalu

v 1
Kod Pocziowy * Poczia®
11-111 KOWAL (KOWAL, WLOCEAWSK], KUJAWSKO-POMORSKIE) v
Rezyanuj Zapisz

Po dokonaniu poprawek zapisujemy zmiany.

Uwagal

W przypadku nacisniecia klawisza ,,Edytuj” lub ,,Usun” wyswietlany jest komunikat:
"Jezeli operacja usuniecie rekordu z tabeli lub jego edycji dotyczy oddziatu zdefiniowane-
go w Uchwale Prokury nalezy pamieta¢ o wykonaniu tej operacji rowniez w tamtym do-
kumencie".

Edycja rekordu

Nazwa oddziatu™
* - nalezy wypetnic zgodnie Z Art. 436 k. c.*

KALE& KAFLE 2050402 SPOLKA KOMANDYTOWA ODDZIAL 11
Siedziba oddziatu
Kraj*

RS Ostrzezenie sz ; phat »
Ulica i

Kod Pocziowy = Poczia *
11111 KOWALA-DUSZOCIMA (WOLAMOW, RADOMSKI, MAZOWIECKIE) v
Rezyanuj Zapisz

Mozemy rowniez doda¢ nowe oddziaty. Uruchamiamy przycisk ,,Dodaj”. Pojawia sie
nowe okno z podpietg nazwg spaiki.
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Dodawanie nowego rekordu X
Nazwa oddziahr*
* - nalezy wypetni¢ zgodnie z Art. 436 k. c.*

BEMOWOSEWOLA SPOLKA KOMANDYTOWA ODDZIAL

Siedziba oddziatu
Kraj=® Migjscowosi®
POLSKA v v
Ulica Nrdomu= Nrlokalu
Kod Pocztowy * Poczta®
v
Rezygnuj Zapisz

Po wypetnieniu okreslonych pdl uruchamiamy przycisk ,,Zapisz”. Tym samym zostanie
dodany nowy oddziat.

INFORMACJE O ODDZIALACH SPOLKI

narwa miejscowosé ulica  nriokalu nr domu kod pocztowy poczta kraj
BEMOWOEWOLA ODDZIAL 11 KOWALA PIERWSZA 1 -1 KOWAL POLSKA
BEMOWO&WOLA SPOEKA KOMANDYTOWA ODDZIAL 222 KOWAL 1 1111 KOWALA POLSKA

LA ODDZIAL W KOWALLU L MICKIEY 222 11 3 KOWAL POLSKA

Informacje o wspélnikach spélki:
W tym dziale musimy dokona¢ okres$lenia uprawnien dla wszystkich stawajgcych, ktérzy
sg komandytariuszami, a ich uprawnienia sg zalezne od roli jakg petnig w spotce.

INFORMACJE O WSPOLNIKACH SF =~

) Informacja  Osoba prawna bedaca komplementariuszem nie wymaga edygji %
typ osoby ::x?:;gdmiom ' - i : ‘ _,posl.yle uprawn. do reprez. spotki

prawna FRAN

W tym celu kolejno zaznaczamy w tabeli stawajgcego i uruchamiamy przycisk ,,Edytuj”.

INFORMACJE O WSPOLNIKACH SPOLKI

typosoby [T dmiotu e o™ nrkRs nr ootz Uprawn.do reprez. spoiki

prawna ANKOWSKIZFRANKOWSKI  JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA 2

fiyezna | (N MAREK TAK

fizyczna BAK Jas JAN WEWEWEWEWE33 NIE

i - . L’LI
Edytuj

Pojawia sie kolejne okno i w zaleznosci od formy prawnej i typu wspdlnika pojawia sie
okreslony tym danych do wypetnienia. | tak dla:
1. osoby fizycznej (komplementariusza) okreslamy TAK / NIE:
czy wspolnik pozostaje w zwigzku matzenskim?
czy zostata zawarta matzeriska umowa majgtkowa?
czy powstata rozdzielno$¢ majgtkowa miedzy matzonkami?
czy wspolnik ma ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych?
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Edycja rekordu x

0S0BA FIZYCZNA (KOMPLEMENTARIUSZ) MAREK BOGDANSKI
Czy wspdlinik pozostaje w zwiazku matzefiskim? =
= TAK NIE

Czy zostata zawarta matzeriska umowa majatkowa? = Czy powstata rozdzielno&¢ majatkowa miedzy matzonkami?
TAK = NIE TAK @NIE

Czy wspdlnik ma ograniczona zdolnoéé do czynnosci prawnych? =
TAK = NIE

Rezyanuj Zapisz

2. osoby fizycznej (komandytariusz) okreslamy TAK / NIE:

e czy wspolnik pozostaje w zwigzku matzenskim?
e czy zostata zawarta matzenska umowa majgtkowa?
e czy powstata rozdzielno$¢ majgtkowa miedzy matzonkami?
e czy wspolnik ma ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych? oraz
e wysokos¢ wktadu wniesionego (z}).
Edycja rekordu X

OSOBA FIZYCZMA (KOMANDYTARIUSZ) JAS BAK

Czy wspdlnik pozostaje w zwiazku matzeriskim? * WysokoSE widadu wniesionego ©
* TAK NIE 123456789 PLM
Czy zostata zawarta matzeniska umowa majatkowa? = Czy powstata rozdzielnos¢ majatkowa migdzy matzonkami? *
+ TAK NIE = TAK NIE
Czy wspdlnik ma ograniczona zdolnoi¢ do czynnosci prawnych? =
TAK = NIE
Rezygnuj Zapisz

3. osoby prawnej bedacej komandytariuszem okreslamy:
e wysokos¢ wktadu wniesionego (z}).
e numer REGON. Wpisanie numeru REGON nie jest obowigzkowe.

Edycja rekordu =

OSOBA PRAWNA (KOMANDYTARIUSZ) KLASYFIKACJA PKD PRZEDSIEBIORSTWO PANSTWOWE

Wysoko&¢é wkiadu wniesionago w PLN *
43242377

REGON

344354354

Rezygnuj Zapisz

4. osoby prawnej bedacej komplementariuszem okreslamy:
e numer REGON. Wpisanie numeru REGON nie jest obowigzkowe.
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Edycja rekorau

0QS0BA PRAWNA (KOMPLEMENTARIUSZ) AAAAARAAAAAAAAA INNA

REGON
454354345

Rezygnuj Zapisz

W kroku 3 wystepujg rowniez pola nieedytowalne dla uzytkownika, a sg to:
e dane prokurentoéw i petnomocnikéw,
e organ uprawniony do reprezentacji podmiotu,
e sposoéb reprezentacji.

Dane zawarte w nich przenoszone sg z umowy spotki lub z prokury.

DANE PROKURENTOW | PELNOMOCNIKOW

e drugle Imig  nazwisko nazwisko - drugicrion  PESEL misjscowodé  wSca  ardomu  nriokal  Kraj redzay prokury
MAREX (| KOWAL 1 POLSKA  PROKURA_LACZNA
ADAM AN ADAMSKI  WAC KOWALA 1 POLEKA  PROKURA_ODOZIELNA

ORGAN UPRAWNIONY DO REPREZENTACJI PODMIOTU

Nazaa 015U

SPOSOB REPREZENTACJI

Kaldy wspointk uprawniony 0o repeezentacs Spiid ma prawo regrezentowal Spéie samodoeinie

Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Dalej” lub ,Zapisz kopie roboczg” i

przejscie do kroku 4.

Krok 4

Dokonujemy opisu przedmiotu dziatalnosci wedtug polskiej klasyfikacji dziatalnosci

(PKD).

W tym celu uruchamiamy przycisk ,Wybierz” dla okreslenia ,Przedmiot przewazajacej

dziatalnosci”.
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Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok 4 Lista podpisdw
OPIS PRZEDMIOTU DZIALALNOSCI WEDEUG POLSKIES KLASYFIKAC DZIAEALNOSCI (PKD)
Kod PKD-

Przedmiot przewazajacej dziatalnogci spotki Wybierz
DOSTEPNE PKD WYBRANE POZOSTALE PKD

Numer Opis Numer Opis

01 UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, tOWIECTWO, \

0z LESNICTWO | POZY SKIWANIE DREWNA

03 RYBACTWO =

4] | i

x Zakofcz Wstecz Fosdpisy [B Zapisz kopig roboczg

Pojawia sie kolejne okno, w ktérym zawarte sg wszystkie kody PKD podczas tworzenia
umowy.

Wybierz przedmion przewazajace] dziatalnosci spotki X

Kody PKD

+ 01-UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, £ OWIECTWO, WEACZAJAC DZIALALNOSC USLUGOWA
» 02 -LESNICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA
» 03-RYBACTWO

Rezygnuj Zatwierdz
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Dla wybrania konkretnego ,Przedmiotu przewazajgcej dziatalnosci” rozwijamy dany
kod PKD - naciskajgc myszkg na czarny trojkat,

%?DE - LESNICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA

Malezy wskazac przedmiot przewazajacej dziatalnosci spotki

ktory zmieni kierunek na &

Wowczas nastepuje rozwiniecie kolejnego poziomu (szczegoétowy opis jest w rozdziale
,Wspdlne dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” — (3.1.10 Klasyfikacja PKD).
Poziomy rozwijamy az do uzyskania ostatniego poziomu.

Zaznaczamy przedmiot przewazajgcej dziatalnosci i uruchamiamy przycisk ,Zatwierdz”.

\Wybierz przedmion przewazajace] dziatalnosci spotki X

Kody PKD
» 01-UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, LOWIECTWO, WEACZAIAC DZIALALNOSC USEUGOWA
* 02-LESNICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA
* 02.1- GOSPODARKA LESNA | POZOSTALA DZIALALNOSE LESNA, Z WYLACZENIEM POZYSKIWANIA PRODUKTOW LESNYCH
~ 02.10 - GOSPODARKA LESNA | POZOSTALA DZIALALNOSE LESNA, Z WYLACZENIEM POZYSKIWANIA PRODUKTOW LESNYCH

0210 7 - GOSPODARKA LESNA 1 POZOSTAL A DZIALALN LESNA, Z WYE ACZENIEM POZYSKIWANIA PRODUKTOW LESNYCH
» 02.2 - POZYSKIWANIE DREWNA
» 02.3 - POZYSKIWANIE DZIKO ROSNACYCH PRODUKTOW LESNYCH, Z WYEACZENIEM DREWNA
b 02.4- DZIALALNOSC USEUGOWA ZWIAZANA Z LESNICTWEM
» 03-RYBACTWO

Rezygnuj Zatwierdz

Wybrany kod PKD zostanie przeniesiony w pole ,Przedmiot przewazajacej dzialalno-
$ci” wraz ze szczegotowym opisem.

OPIS PRZEDMIOTU DZIALALNOSCI WEDLUG POLSKIE) KLASYFIKACJI DZIALALNOSCI (PKD)
Kod PKD =

Przedmiot przewazajacej dziatalnosci spitki 02102 GOSPODARKA LESNA | POZOSTALA DZIALALNOSC LESNA, Z WYLACZENIE

Natomiast, jezeli przedmiot przewazajgcej dziatalnosci zostat wybrany nieprawidtowo to
dla jego zmiany ponownie uruchamiamy przycisk ,Wybierz” i dalej czynno$¢ wyboru jest
jak opisana jak wyzej.

Mozemy teraz przystgpic¢ do okreslenia ,Przedmiotu pozostatej dziatalnosci”.

W tym celu zaznaczamy w tabeli ,DOSTEPNE PKD” i uruchamiamy przycisk
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DOSTEPNE PKD WYBRANE POZOSTALE PKD
Numer  Opis Numer Opis
01 UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, LOWIECTWO, >

LESNICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA

03 RYBACTWO

Nastgpi przeniesienie wybranego PKD do tabeli ,WYBRANE POZOSTALE PKD".

DOSTEPNE PKD WYBRANE POZOSTALE PKD
Numer = Opis Numer Opis
01 UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, + OWIECTWO, = 02 LESNICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA
03 RYBACTWO
=

W identyczny sposéb mozna przenie$¢ pozostate PKD. Dla danej spotki mozliwych jest
dodanie 9 (dziewieciu) przedmiotéw pozostatej dziatalnosci.

Wybrang dziatalno$¢ mozemy tez usung¢ uzywajgc przycisku

Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Dalej” lub ,Zapisz kopie roboczg” i
przejscie do sktadania podpisow.

Zasada sktadania podpisow zostata przedstawiona w rozdziale ,Wspdélne dokumenty
zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i1 E-3” - (3.1.11 Podpisy).

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale ,Wspdlne dokumenty
zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-37- (3.1.8 Pobierz PDF).

Uwagal!
Na wydruku PDF ,Whniosku ...” w pole "Data zawarcia umowy" przenosi si¢ au-

tomatycznie data z ostatniego ztozonego podpisu pod ,Umowsg ....".

Przyktadowy zrzut ,Wniosku E-3 spotki komandytowej ” zamieszczono ponizej (liczba
stron jest zalezna od zawartosci danych wprowadzonych do umowy).
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SAD DO KTOREGD SKLADANY JEST WHICEEK

Cenaczenis sydu

Kod =adu: KAV NS-RELKRS

Haran sydu: SAD REJONOWY BEATOWICE-WACHOD W KATOWICACH WYDZIAL Wll GOEPODARCTY KRAJOWESGD REIEETRU EADOWESGD

SIEDZEA PODMIOTU REJEITROWANESD

Sledziba podmiotu:

Kraj:

Hod:  PL

Hazwa: FOLIKA
WiojewSdziwa:

Kod: 28

Hazwa: WARMMES DA URENIE
Powlat:

Kod: 2809

Hazwa: LIDZBAREH]

Eminac

Kod: 2808011

Hazwa: LIDZEARE WARMINZE]
Mis{sowast:

Mod:  09E4732

Hazwa: LIDZEARE WARMINZH

CEFRESLENIE REJEITRALZ

- [ 1. Nowego podmioh
datyczy: [ 2. Fodmichy uprzsdnic Zarsjesrosanegs

DANE WHIDSKODWNCY

Winlcskodawoa:

Cxy wnicskodawca jest osoba Hrax
fEycna? One=
Dane whicskodawcy bedaoego osobs fryoma -

sk pienwszy czion Tacdmnego: ADAMES
Drugl ceion nazwiska Dokonego: WAL
Plerwsze mis: ADAM
Drugkes Imig: JAN

Oane wnkoskodaacy nik= bedac=po osoba feyoena:
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| Nazwa / firmma:

INFORBACIA O PELNOMOCHEL FROCESDWYTM

E TAK
Czy powolano penomoonika

procesoaegoT =]

Cenaczanie panomocnka:

Nazwizko lub plensery Crion narsisks scdmnegoc ADCIHA

Drugl czion nazwiska Zodonego: WWAD
Plerwsze Imie: ADA
Cirugls Imie: ELA

OANE ADRESATA KOREIPONDENCA

by koniy - MBCGOANI SIS GHITY.PL
OANE SPOEK]
Firma: SERFER-80 3POLIA KOMANDYTOWA,
Caenaczenis formy prawne) BPOLKA KOMANDYTOWA,

INFORMACIA O PROWADZENIL DZIALALNOAC] GOSPOOARCZES Z INNYMI POCMICTAMI MA FODSTAWIE BFOLK] CYWILME]

Czy proedsizblonca prowads] deistainogé
gospodarces z iInnymi podmiotami na OTaK
peod strale umowy Spi] CywilneT EHE

EIEDZEA | ADRES SFGLK]

Sledriba spikl:

Kraj:
Kod: PL
Hazwa: FOLIKA
Wojewddzwa:
Kod: 28
Hazwa: WARMESO-MAZUREKE
Powiat:
Kod: 2808
Hazwa: LIDZEARZK
GEminac
Kod:  280E011
Nazwa: LIDZEARK WARMINER
Misjseownse
Kod:  DS&4732
Nazwa: LIDZEARK WARMINES

Adres spiikl:

Ulica:

Kod: 1501e
MNarwa: OLEZTYNSKA

Hr domu: 1

Mriokalu: -]

K.od pocziowy: 33333

Pocrin:

Kod:  De=4732
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Harwa: LIDZEARE WARMINZ K]

Adres pocty elekironicene}: MMWPL
Agdres sfrony intemeiowel WARKN ADAM.PL

INFORMACIA BA TEMAT UMOWY EPOLE

Daka Zawarcla umaowy: 04-0eE-2045r.

INFORMACIA O CZAZIE, MA JAK] UTWORZONA JEET 3POLKA

TAK
Czy spoita uleorzona |est na CIas oZnaczony? B
O N
Data kofica crasu wanks spdekh 31-08-Z015r.

INFORMACMA O DNIU KORCZACYTM ROK CBROTOWY

Diziest KoACZaCy plenwszy ok obmtowy, 23 kisny nalety sodyt sprawozdanis fransows: 31-12-2015r

DANE ODDZIALL

Firma: SERFEN-80 SPOLKA KOMANDY TOWA ODOZIAL WOLNOSE

Siedriba:
Kraj:
Kod:  PL
Nazwa: FOLSKA
Wolewddzbwo:
Kod: 32
Nazwa: ZACHODMICFOMORSKIE
Fowlat:
Kod: 3216
Hazwa: SWIDWIRER
Gminac

Kod: 3218035

Nazwa: FOLCZYHN-ZDRG
Mis{scownse:

Kod:  D30ETS0

Nazwa: KOLACZER

Kiod pocziowy: 33-333

| DANE WEFOLMIKA |
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Cxy powstatar L migdzy Omax
matnnkami? ONE
Czy weptinlk ma ograniczons Tdoincat do OTAx
ceynnoéd prawnych™
HnE
Diane wspdinlka pie bedacepo osoba fryceny:
Hazrwa ! firma:
Humer KRS:
Hurmer kdentyikacyiny REGON:
Cizy weptinik jest komandyanuszem? i mase
A NE
Imformacia o bedacym ’ n:
WiysokoE2 sumy komandyboee]:
Wartnét whindu wspdinlka OirESiona w umowie:
Czy Jest w tym wiiad nispienisimy T
O TaK
Qe
‘WartnéL wikadu wnlesionegoc
Czy jest bo whind nieplenieiny?
OTAK
Qe
Cizy weptinlk uprawniony jest do reprezeniowania B TAK

Sk ONE
DANE WSPOLMIKA

Czy wepbinik jest nsaba fizycena? DAk

[ NE
Dane wspdinika bedsoegn osoba fryoma:
Ty p STy Cxlon zodonego:

Drugl cxion naowiska Tokonego:

Plerwse Imis:

Drugle Imig:

Hurmer PEEEL:

Czy WEpanlK pOZoSte W TWAZE) maEizmT

m]

Inferrac)s o wspiniky poenstacym W rwigzi
matkefskie

Cxy roshia Tvwarkas mateisks umosa O TaK
majatecwa? ONE

Czy powststa rozdzieinost majatows misdzy LI TAK
matkonkaml? ONE

Cxy wepdinik ma ograniczong sdonost do [ TAK
cymnais pramnych T OiNE

Diane wspdinlka nie bedyoego osoba fzyczna:

Hazwa | firma:

ALBANIA SPOLKA PARTHEREKA

Warlns wiindu wspdinlka okreSiona w umowie:

Humer KRS: DooonE3132
Numer identyikacyiny REGIN: 432432432
wepbinik kam ruszem?
Cxy wepdinik st andyta OiTak
I NE
Imformaxcia o bedacym iy H
W sumy kor
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Kod PED: a2

Opis preedmiohy deisminosd: LESNICTNG | POZYSXINANE DREWNA

Daolurment podpissll:
1. Ja, ADA ELA ADDSKA-WAL, akceptuje dokument | skisdam podpls w imieniu wiasmyme
Data | podzing sodenia podpisu: 0S-08-2015 05:17:40
oz g pemy pormocy wa e kewiowarego oey it

Chrmcranis rdraju podsins: Podsmess proas skosnks
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7. Rejestracja wniosku Z-30

Portal S24 umozliwia wszystkim spotkom:
1. niezarejestrowanym w portalu S24 lub
2. zarejestrowanym w portalu S24.
skfadanie sprawozdania finansowego spétki do Krajowego Sgdu Rejestrowego.

Miejsce kroku w procesie biznesowym podczas rejestraciji spotki.

Rejestracje spoétki rozpoczynamy ,zatozeniem profilu spétki” w ktérym okreslamy nazwe i
typ spofki.

ana\ysls Business Process Model
dokumentow wnlosku opfaty za wniesienia optaty przez wnlosku do sygnatury \‘ orespondencji
spotki wniosek system platniczy. sadu sprawy z sadu. zsadu

Aby zlozy¢ sprawozdanie, uzytkownik w gtéwnym menu uruchamia przyciskiem modut
i Sprawozdania finansowe

Start Moje konto Moje wnioski Korespondencja

Start

Zaktadanie spétek i sprawozdania finansowe

% SPOtKAZ 0.0 B SPOLKA JAWNA ® SPOLKA KOMANDYTOWA M SPRAWOZDANIA FINANSOWE

Pozwala zlozyé wniosek o rejestracje Pozwala zlozye wniosek o rejestracje Pozwala Zozy¢ wniosek o rejestracie Skiadanie sprawozdania finansowego
spotkiz 0.0 Z wykorzystaniem wzorca spétki jawnej z wykorzystaniem spétki komandytowej z spatki do Krajowego Sadu
umowy. Rejestracja spotki wzorca umowy. R spatki WZOrca umowy. Rejestrowego.
dokonywana jest przez internet, bez dokonywana jest przez internet, bez Rejestracja spétki dokonywana jest
udziatu notariusza a wszystkie udziatu notariusza a wszystkie przezinternet, bez udziatu notariusza a
dokumenty potrzebne do dokumenty potrzebne do wszystkie dokumenty potrzebne do
zarejestrowania spotki sa zarejestrowania spdtki sa zarejestrowania spatki sa
generowane automatycznie generowane Zni
Zatézspitke zo.0 Zatdz spitke jawng Zatdz spotke pr i @

Uruchomienie tego przycisku umozliwi zarejestrowanie nowego sprawozdania finanso-
wego dla zarejestrowanej spotki w portalu S24 lub niezarejestrowanej w Portal S24 spoét-
ki.

Poczatkowy proces rejestracji sprawozdania finansowego jest podobny jak przy rejestra-
cji spotek z 0.0. , jawnej czy komandytowe;j.

Do wniosku Z-30 mozna dotgczy¢ rézne podpisane dokumenty z rozszerzeniem xades.
lub PDF.
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7.1. Rejestracja sprawozdania finansowego dla spotki
niezarejestrowanej w Portal S24

Miejsce kroku w procesie biznesowym rejestracji spotki.

Drugim krokiem w procesie rejestracji spofki jest ,rejestracja wszystkich dokumentéw
spotki oraz ich podpisanie elektroniczne”.

[analysis Business Process Model

Potwierdzenie Przestanie Otrzy
wmosku optaty za wniesienia optaty przez wniosku do sygnatury orespondencji
wniosek system platniczy. sadu sprawy z sadu. zsadu

Aby dokonac¢ rejestracji nowego sprawozdania finansowego dla niezarejestrowanej spotki
w portalu S24 nalezy po uruchomieniu przycisku ,Sprawozdania finansowe”:

% NOWE SPRAWOZDANIE FINANSOW

Mazwa spotki, dla ktorej tworzone jest sprawozdanie finansowe (nalezy podac bez przyrostka z forma prawna)* IDwS24 Sygnatura sadu

NAZWA ISTNIEJACE] SPOEKI

Opis

Forma prawna spatki =

Wybierz spotke zarejestrowana w portalu 524

€ Wstecz Korespondencja w sprawie Zapisz *® Rezyanuj

Wypei¢ pola: nazwa spotki oraz opis (do 100 znakow) oraz
Forma prawna spétki (wybor ze stownika), a nastepnie uruchomié przycisk ,Zapisz”.

Narwa spétki, dia kidrej tworzone jest sprawozdanie finansowe = ID w524 Sygnatura sadu
NIE ZAREJESTROWANA SPOEKA W PORTAL 52 PRZEDSIEBIORSTWO PRYWATME OSOBY FIZYCZNEJ SPOKA CYWILNA Z30_14633/172(
Opis

DOWOLNY OPIS DO 100ZMAKOW

Forma prawna spotki
SPOLKA CYWILNA

€ Wstecz Korespondencja w sprawie Rejestr zmian Usuri podmiot # Edytuj

Pojawi sie nowe okno, ktére umozliwi rejestracje i przeglad zmian w nowo tworzonym
sprawozdaniu.

Rozdziat 7 - Rejestracja wniosku Z-30 245/278



SPRAWIEDLIWOSCI

Nazwa spdtki, dla kidrej tworzone jest sprawozdanie finansowe * 1D w 524 Sygnatura sadu
MNIE ZAREJESTROWAMNA SPOLKA W PORTAL 32 PRZEDSIEBIORSTWO PRYWATNE OS0BY FIZYCZNEJ SPOLKA CYWILMNA Z30_14633/11/2(
Opis

DOWOLNY OPIS DO 100ZNAKO

Forma prawna spatki

SPOLKA CYWILNA
€ Wstecz Korespondencja w sprawie Rejestr zmian Usur podmiot (&' Edytuj
Dokumenty w sprawie
Whniosek
Whiosek o zmiane wpisu w Krajowym Rejestrze Sadowym - sprawozdania finansowe i inne dokumenty + Utwdrz wniosek # Podpisy

Status: Brak dokumentu

€ Wstecz =% Udostepnij sprawe Status sprawy : Przygotowywanie dokumentdw ~ — @ Optac wniosek i wysli do sadu

Przycisk ,Zapisz” spowoduje nadanie ID sprawy w portalu S24.

Ekran dzieli sie na 2 czesci:
1. informacja o tworzeniu nowego sprawozdania (umozliwia przeglad koresponden-
cji w sprawie, ewidencje rejestru zmian, usuniecie sprawozdania oraz jego edycji
(tzn.; nazwy i opisu)) oraz
2. dokumenty w sprawie, ktére umozliwiajg dalszg rejestracje sprawozdania.

Po nacisnieciu Przycisku ,Utwérz wniosek” pojawig sie 3 nowe przyciski:
e ,Pobierz PDF” — umozliwia pobranie dokumentu zarejestrowanego w systemie i
wyswietlenie go w formacie PDF.
e Edytuj” — umozliwia edycje dokumentu.
e ,,Usun” — umozliwia usuniecie dokumentu.

Dokumenty w sprawie

Whniosek
Whiosek o zmiang wpisu w Krajowym Rejestrze Sadowym - sprawozdania finansowe i inne dokumenty & PobiezPDF | & Padpisy
Status: Dokument raboczy ID: Z30_146331/2015/KRS_Z30 Data utworzenia: 19-05-2015 2 Edytuj || % Usuri
€ Wstecz =% Udostepnij sprawe Status sprawy : Przygotowywanie dokumentéw — (=] Optad wniosek i wyslij do sadu

oraz okreslany jest automatycznie:
e status tworzonego dokumentu,
e |D dokumentu,
e data utworzenia dokumentu.

Po uruchomieniu przycisku ,Edytuj” pojawia sie , Wniosek o zmiane wpisu w Krajowym
Rejestrze Sgdowym - SPRAWOZDANIA FINANSOWE | INNE DOKUMENTY” oraz za-
ktadka ,Lista Podpiséw”. Wyswietlony formularz rejestracji sprawozdania uzytkownik
wypetnia danymi.
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- Krok 2 Krok 3 Krok 4 Lista podpiséw

Whniosek o zmiane wpisu w Krajowym Rejestrze Sadowym
SPRAWOZDANIA FINANSOWE | INNE DOKUMENTY

Dane sadu, do kibrego kierowany jest wniosek

Siedziba spotki
Miejscowosd

Dane podmiotu, ktérego dotyczy wpis

Numer KRS
Nazwaifirma Oznaczenie formy prawnej
v
Numer identyfikacji podatkowe] (NIF) Numer identyfikacyjny REGON
% Zakoficz Wstecz Dalej Zapisz kopie robocza

Krok 1

Wypetnianie wniosku realizujemy poprzez wypetnienie:
e Dane sadu, do ktérego kierowany jest wniosek — wybor ze stownika,

Ponizej wykaz Sgdoéw Rejonowych realizujgcych rejestracje spotek i sprawozdan finan-
sowych realizowanych w ramach systemu Portal S24:

KOD [VARCHAR(30 OCTETS)) NAZWA [VARCHAR(200 OCTETS)]
1 | EEEEEEEECS ) sAD REJONOWY W BIALYMSTOKU, XI WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
2 | BB.VHINS-REJLKRS SAD REJONOWY BIELSKU-BIALE), VI WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
3 | BY.XHINS-REJL.KRS SAD REJONOWY W BYDGOSZCZY, Xill WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
4 | CZXVINS-REJKRS SAD REJONOWY W CZESTOCHOWIE, XVII WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
5 | GD.VII NS-REJ.KRS SAD REJONOWY GDANSK-POLNOC W GDANSKU, VE WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
6 | GD.VII NS-REJ.KRS SAD REJONOWY GDANSK-POLNOC W GDANSKU, VIl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
7 | GLX NS-REJKRS SAD REJONOWY W GLIWICACH, X WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
8 | KAV NS-RE)L.KRS SAD REJONOWY KATOWICE-WSCHOD W KATOWICACH WYDZIAL VIl GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
KLX NS-RELKRS SAD REJONOWY W KIELCACH, X WYDZIAt GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
10 | KOIX NS-REJLKRS SAD REJONOWY W KOSZALINIE IX WYDZIAL KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
11 | KR.XI NS-REJ.KRS SAD REJONOWY DLA KRAKOWA-SRODMIESCIA W KRAKOWIE, XI WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
12 | KRXHNS-REJXRS SAD REJONOWY DLA KRAKOWA-SRODMIESCIA W KRAKOWIE , XTI WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
13 | LUVINS-REJ.KRS SAD REJONOWY LUBLIN-WSCHOD W LUBLINIE Z SIEDZIBA W $WIDNIKU, VIWYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
14 | LD.XX NS-REJLKRS SAD REJONOWY DLA £ODZI-SRODMIESCIA W £ODZ], XX WYDZIAL KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
OL.VI NS-REJ.KRS SAD REJONOWY W OLSZTYNIE, VIl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
16 | OP.VIH NS-REJ.KRS SAD REJONOWY W OPOLU, VIl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
PO.IX NS-RELKRS SAD REJONOWY POZNAN - NOWE MIASTO I WILDA W POZNANIU, IX WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
PO.VIH NS-REJ.KRS SAD REJONOWY POZNAN - NOWE MIASTO 1 WILDA W POZNANIU, VIl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
RZXT NS-REJKRS SAD REJONOWY W RZESZOWIE, XI WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
SZ.XIM NS-REJ.KRS SAD REJONOWY SZCZECIN-CENTRUM W SZCZECINIE, XHI WYDZIAt GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
2 TO.VII NS-REJ.KRS SAD REJONOWY W TORUNIU, VII WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
22 | WAXH NS-REJ.KRS SAD REJONOWY DLA M. ST. WARSZAWY W WARSZAWIE, XI WYDZIAt GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
23 | WALXHI NS-REJ.KRS SAD REJONOWY DLA M. ST. WARSZAWY W WARSZAWIE, Xilt WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
WALXIV NS-REJ.KRS SAD REJONOWY DLA M. ST. WARSZAWY W WARSZAWIE, XIV WYDZIAt GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
WR.VI NS-REJKRS SAD REJONOWY DLA WROCEAWIA-FABRYCZNE) WE WROCLAWIU, VI WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
WR.IX NS-REJ.KRS SAD REJONOWY DLA WROCLAWIA-FABRYCZNE) WE WROCRAWIY, IX WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
ZG.VH NS-REJ KRS SAD REJONOWY W ZIELONEJ GORZE, VIl WYDZIAE GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
e siedziba spotki — wybor wedtug TERYT oraz
e dane podmiotu, ktérego dotyczy wpis, {j.;
e numer KRS (z natozong mask3a),
e nazwa/firma — nieedytowalna,
e o0znaczenie formy prawnej — nieedytowalna,
e numer identyfikacji podatkowej (NIP),
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e Numer identyfikacyjny REGON.

Whniosek o zmiane wpisu w Krajowym Rejestrze Sadowym
SPRAWOZDANIA FINANSOWE | INNE DOKUMENTY

Dane sadu, do kidrego kierowany jest wniosek®
SAD REJONOWY KATOWICE-WSCHOD W KATOWICACH WYDZIAL VIl GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO v

Siedziba spotki
Miejscowosc*

KOWAL (KOWAL, WEOCELAWSKI, KUJAWSKO-POMORSKIE) w

Dane podmiotu, ktérego dotyczy wpis

Numer KR3*

2131232132

Nazwalfirma Oznaczenie formy prawnej

NIE ZAREJESTROWANA SPOLKA W PORTAL 52 SPOLKA KOMANDYTOWA SPOEKA KOMANDYTOWA
Numer identyfikac]i podatkowe] (NIP)* Numer identyfikacyjiny REGON *
2321312321 232131233

Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Dalej” lub ,Zapisz kopie roboczg” i
przejscie do kroku 2.

Krok 2

Oznaczenie wnioskodawcy

OZNACZENIE WNIOSKODAWCY
Wnioskodawca

« Podmiot, ktérego dotyczy wpis Inny wnioskodawca

Mazwaifirma Drugie nazwisko Imie Drugie imig

Mamy do wyboru:
1. Podmiot, ktérego dotyczy wpis — po zaznaczeniu w pole Nazwa/Firma pojawi sie
spéika, dla ktérej sktadamy sprawozdanie.

() Podmiot, ktérego dotyczy wpis Inny wnioskodawca
Nazwalfirma*

NIE ZAREJESTROWANA SPOLKA W PORTAL 52 SPOLKA KOMANDYTOWA

2. Inny wnioskodawca — wéwczas pole Nazwa/Firma zostanie zamienione do wpi-
sania hazwiska wraz z imionami.

Wnioskodawca *®
Podmiot, ktérego dotyczy wpis = Inny wnioskodawca
Nazwisko * Drugie nazwisko Imig * Drugie imig

KOWALSKI WAC JAN JANUSZ

Dane adresata korespondenciji

Adres do korespondencji wypetniamy wpisujgc adres email:
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Adres email do korespondencji

EMAIL

Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Dalej” lub ,Zapisz kopie roboczg” i
przejscie do kroku 3.

Krok 3

Mozemy okresli¢ dane petnomocnika procesowego.
Wybdr ten nie jest obowigzkowy.

Krok 1 Krok 2 ‘ Krok 4 Lista podpisow

DANE PELNOMOCNIKA PROCESOWEGO

Dodaj petnomocnika procesowego
Oznaczenie petnomocnika

Jezeli chcemy dodaé petnomocnika procesowego wowczas zaznaczamy checkbox ,Do-
daj petnomocnika procesowego”. Otworzy sie okno, w ktérym mamy do wyboru: osobe
fizyczng lub osobe prawna.

@Dndaj pelnomocnika procesowego
Oznaczenie petnomocnika

osoba fizyczna osoba prawna

1. Jezeli wybierzemy osobe fizyczng, to dla niej wpisujemy nazwisko i imie

« Dodaj petnomocnika procesowego
Oznaczenie petnomocnika

+ osoba fizyczna osoba prawna

Nazwisko * Imig =
KOWALSK] JAN

2. Jezeli wybierzemy osobe prawng, to dla niej podajemy nazwe osoby prawnej
wraz z jej formg prawna.

+ Dodaj pelnomocnika procesowego
Oznaczenie petnomaocnika

osoba fizyczna = osoba prawna

Nazwa firmy Forma prawna®
KOWALSKISKOWALSK] SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA v

Nastepnie dla osoby fizycznej lub prawnej podajemy adres do korespondenciji.
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Adres petnomocnika
Kraj* Miejscowosc*
POLSKA v KOWAL (KOWAL, WEQCEAWSK], KUJAWSKO-POMORSKIE) v
Ulica Nrdomu®  Nriokalu
MICKIEWICZA ~ il 11111
Kod Pocztowy* Poczta®
-1 KOWAL (KOWAL, Wt OCEAWSKI], KUJAWSKO-POMORSKIE) v

Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Dalej” lub ,Zapisz kopie roboczg” i
przejscie do kroku 4.

Krok 4

Mozemy dotgczy¢ okreslone dokumenty, uchwaty, opinie czy sprawozdania.

Mozemy to zrealizowa¢ w 3 dziatach:
1. Informacja o ztozonych sprawozdaniach finansowych i innych dokumentach.
2. Informacja o skonsolidowanym rocznym sprawozdaniu finansowym grupy kapita-
towej i innych dokumentach.
3. Oswiadczenie o braku obowigzku sporzadzenia rocznego sprawozdania finan-
sowego.

Kazdy dziat mozemy wypetnia¢ dotgczeniem okreslonych plikéw dowolnie.

Uwaga!

Jezeli wybierzemy ,Os$wiadczenie o braku obowigzku sporzgadzenia rocznego sprawoz-
dania finansowego” i dotgczymy do tego oswiadczenia plik wowczas po podpisaniu spra-
wozdania jestesmy zwolnieni z optat i takie sprawozdanie bezposrednio przekazywana
jest do Sadu.

Poszczegolne dziaty wypetniamy nastepujgco:

Ad. 1 Informacja o ztozonych sprawozdaniach finansowych i innych dokumentach.

W tabeli mozemy ,Dodac¢” lub ,Usungé: podpisane dokumenty.

INFORMACJA O ZLOZONYCH SPRAWOZDANIACH FINANSOWYCH | INNYCH DOKUMENTACH
Typ dokumentu Poczatek okresu Koniec okresu Nazwa pliku Zatacznik

Usun Dodaj

Jezeli chcemy doda¢ dokument woéwczas uruchamiamy przycisk ,Dodaj”, pojawia sie
nowe okno:

Rozdziat 7 - Rejestracja wniosku Z-30 250/278



SPRAWIEDLIWOSCI

Dodawanie nowego rekordu X
Okres, za jaki ztozono dokument
Typ dokumentu = Pierwszy dzien okresu*® Ostatni dzier okresu®
v i &

Rodzaj podpisu kwalifikowanego * % [pdf,doc,docx,odi] max 2MB x [xades] max 2MB

Wewngtrzny Zewngtrzny Dodaj plik z danymi Dodaj plik XAJES z podpisem
-

Rezygnuj Fapisz

Dodanie (dotgczenie) okreslonego dokumentu odbywa sie nastepujgco:

1. Ze stownika Typ Dokumentu mozemy wybrac:
e roczne sprawozdanie finansowe,
e oOpinia biegtego rewidenta,
e uchwata lub postanowienie o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego oraz
e sprawozdanie z dziatalnosci.

2. Dla takiego typu dokumentu okreslamy okres, za jaki ztozono sprawozdanie, a w
nim:
e pierwszy dzien okresu oraz
e ostatni dzien okresu.

3. Wybieramy radio-button ,Rodzaj podpisu kwalifikowanego”:

e Wewnetrzny wéwczas przycisk ,Dodaj plik z danymi” staje sie aktywny, a
przycisk ,Dodaj plik XAdES z podpisem ” staje sie nieaktywny. Po uru-
chomieniu przycisku ,Dodaj plik XAdES z podpisem ” mozemy dotgczyé
swoj dokument.

Rodzaj podpisu kwalifikowanego = % [xades] max 2MB % [xades] max 2MB
@Wewngtrzny Zewng,-trzny Dodaj plik XAJES Dodaj plik XAJES z podpisem
-
Rezygnuj % Zapisz
Uwaga!

Podtgczany dokument nie moze by¢ wiekszy niz 2 MB, a format pliku musi mie¢ rozsze-
rzenie ,.xades”.
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) Wysytanie pliku ]
CD [ 1~ PORTAL'S24 + rades.xades v (&3 [[Preesmukay xades.xades E
Crrer ©  opfET g -0 @
Thd 1 Nazwa - Data modyfikagi |ryp |anla I_‘

=] Sprawozdanie z dziatalnosd 2016-05-20 07:04 Microsoft Word Doc... 531KB
& IS Sprawozdarie  daatainos Feword
5 os
(R Pol [&¥] sprawozdanie z diatalinosd jednostki dominujaces.docx 2016-04-29 08:53 xades 1308 KB
e ] roczne finansowe.d¢ 2016-04-29 08:38 xades 41KB

2016 5:39

[ Biblio 23] Pogniadczony notarialnie wzdr podpisu osoby upowaznionej w oddzialej.docx 2015-04-29 08:53 xades 1308 KB
% Dot 2] Poswiadczony notarizinie wzdr podpisu esoby upowainione; w oddziale. pdf PYWPWW 2015-08-0406:25 \xades 615KB
M

4 ﬂ: [ts] Petnomocrictwe do zawarda umowy.docx 01505200721 xades £

i Pelnomocnictwo do zawarda umowy 2015-03-2509:31 Microsoft Word Doc... 23K

B wi ] Pelnomocnictwo do zawardia umowy {1).docx 2016-05-30 12:55 .xades SKB

2] Owiadczenie zarzadcéw o braku przestanek wykluczajacych sprawowanie przez nich funkejl docx. xades 2015-08-1208:56 xades 6005 KB

- | 58] Oéwiadczenie o wniesieniu kapitahu do spdiki z egraniczong odpowiedziainoscia.pdf 2016-04-29 09:35 xades 60KB
T &

Nazwa pliku: Roczne sprawozdanie finansowe.docx = [wseystiie pliki =

Po wybraniu okreslonego pliku informacja nad przyciskiem ,Dodaj plik z danymi” zmie-
nia swoj wyglad z ,% [xades] max 2MB” na ,v [xades] max 2MB” . Uruchamiamy przy-
cisk ,Zapisz”. Spowoduje to dodanie naszego pliku do tabeli.

Uwaga!

Jezeli dodajemy plik z podpisem wewnetrznym wowczas w tabeli widoczny jest jeden
plik, ktéry mozemy otworzy¢ uruchamiajgc przycisk ,Pobierz”. Kolumna ,Podpis” jest
niedostepna.

Dokumentu z rozszerzeniem xades nie mozemy otworzy¢ bez posiadania aplikacji do
odkodowywania.

ok ok s e

INFORMACJA O ZLOZONYCH SPRAWOZDANIACH FINANSOWYCH | INNYCH DOKUMENTACH
Typ dokumentu Poczatek okresu ~ Koniec okresu  Nazwa pliku Zatacznik ~ Nazwa podpisu = Podpis

ROCZMNE_SPRAWOZDANIE_FINANSOWE = 01-05-2016 31-05-2016 Roczne sprawozdanie finansowe docixades Pobierz Mie dotyczy Mie dotyczy

| |

Czynnos¢ dodawania plikéw mozemy powtarzac.

Natomiast, gdy podtgczany plik jest z innym rozszerzeniem to system nie pozwoli dota-
czyc¢ takiego dokumentu informujgc uzytkownika ponizszym komunikatem.

Rodzaj podpisu kwalifikowanego * _ o 2MB
« Wewnetrzny © Zewnetrzny MAJES z podpisem

e Zewnetrzny wéwczas przyciski ,Dodaj plik z danymi” i ,Dodaj plik XAdES
z podpisem ” stajg sie aktywne. Po uruchomieniu przycisku ,Dodaj plik
XAdES z podpisem ” mozemy dotgczy¢ swoj dokument.
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Rodzaj podpisu kwalifikowanego = x [pdf doc,docx,odf] max 2MB * [xades] max 2MB
Wewnetrzny @Zewnetrzny Dodaj plik z danymi Dodaj plik XAdES z podpisem
[
Rezygnuj

W tym przypadku musimy doda¢ dwa pliki:

Dodawanie nowego rekordu
Okres, za jaki ZtoZzono dokument
Typ dokumentu * Pierwszy dzieri okresu* Ostatni dzieri okresu*
SPRAWOZDANIE Z DZIAL ALNOSCI v B2 01-05-2016 B2 31-05-2016
Rodzaj podpisu kwalifikowanego * + [pdf doc,docx,odf] max 2MB + [xades] max 2MB
Wewnetrzny 0 Zewnetrzny Dodaj plik z danymi Dodaj plik XAdES z podpisem
-
Rezygnuj

Uwaga!
Podtgczany dokument nie moze by¢ wiekszy niz 2 MB, a format pliku musi mie¢ rozsze-
rzenie ,.xades”.

Ix

C)'C) 17~ PORTALS24 + xades xades ~ 123 [ Pracsaulaj: xades xades B
Organizu) ~  Nowy folder B [l @
o ] Mo - Damodyfiaci | Tym | Rozmiar [
% 0 T/ Sprawozdanie z dzalahosa T016-05-20 07:04  Mierosoft Word Doc. SILKE
%l os
8 Pol [t2] Sprawozdarie z dziafalnosci jecnostks dominujacej.docx WO 0653 xades 1308 KB
Mr <] roczne i d 2016-04-29 08:38 ades 41KB
i Biblo 2] Podniadczony notarialnie wzdr podpisu osoby upowaznione; w oddzialej.docx 2016-04-29 08:53. .xades 1308 KB
Do ] Poswiadczony notariainie wz6r podpisu osoby upowaznione] w oddziale. pdf PWPWY 2015-09-0406:25 xades 6158
J |}
M
=4 U: [=] Petnomocrictwo do zawarcia umowy.docx 2016-05-20 07:21 xades KB
» Pelomocrictwo do zawardia umowy 2015-03-25 08:31 Microsoft Word Doc. 23kB
i ] Pelnomocnictwo do zawardia umowy {1).docx 2016-05-30 12:55 xades 58
Wi =]
[f=] Oswiadczenie zarzadcow o braku przestanek ch przez nich funk. docx. xad 2015-08-12.08:56 xades 6005KB
[ ] KnrHr;I B2 Ofwiadczenie o wniesieniu kapitahu do spéki 2 ograniczena edpowiedzialinoscia. pdf 2016-04-29 09:35 .xades 60 KB
B 8
Nazwa pliku: [Roczne sprawozdanie finansowe.docx = [Wszystiie piiki =

Po wybraniu okreslonego pliku informacja nad przyciskiem ,Dodaj plik z danymi” i ,Do-
daj plik XAdES z podpisem ” zmieniajg swoj wyglad z ,% [xades] max 2MB” na v [xa-
des] max 2MB” . Uruchamiamy przycisk ,Zapisz”. Spowoduje to dodanie naszych plikéw
do tabeli, ktére mozemy otworzyc.

Uwaga!

Jezeli dodajemy plik z podpisem zewnetrznym woéwczas w tabeli widoczne sg dwa pliki,
ktére mozemy otworzy¢ uruchamiajgc przycisk ,Pobierz”.

Dokumentu z rozszerzeniem xades nie mozemy otworzy¢ bez posiadania aplikacji do
odkodowywania, jednakze sam dokument mozemy otworzyé.
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Krok 1 Krok 2 Krok 3 Lista podpisow
INFORMACJA O ZLOZONYCH SPRAWOZDANIACH FINANSOWYCH | INNYCH DOKUMENTACH
Typ dok t Poczatek okres Koniec okresu = Nazwa pliku Zalacznik = Nazwa podpisu Podpis
ROCZNE_SPRAWOZD: 01-05-2016 31-05-2016 Roczne sprawozdanie finansowe.docxxades FPobierz Nie dotyczy Mie dotyczy
SPRAWOZDANIE_Z_D: 01-05-2016 31-05-2016 Sprawozdanie z dziatalnosci.docx Sprawozdanie z dziatalnosci.docx xades
1| 1]

Czynnos¢ dodawania plikow mozemy powtarzac.

Natomiast, gdy podtaczany plik pod przycisk ,Dodaj plik z danymi” jest z niedozwolonym
rozszerzeniem to system nie pozwoli dotgczy¢ takiego dokumentu informujgc uzytkowni-
ka ponizszym komunikatem.

Plik nie zostat zataczony: Rozszerzenie xades nie jest dozwolone.
Dostepne s3 nastepujace formaty: pdf,doc, docx odt.

Biad

Natomiast, gdy podtgczany plik pod przycisk ,Dodaj plik XAdES z podpisem ” jest z
niedozwolonym rozszerzeniem to system nie pozwoli dotgczy¢ takiego dokumentu infor-
mujgc uzytkownika ponizszym komunikatem.

Biad Plik nie zostat zataczony: Rozszerzenie docx nie jest dozwolone.

Dostepne s3 nastepujace formaty: xades.

Do dziatu: ,, Informacja o ztozonych sprawozdaniach finansowych i innych dokumentach”
mozemy dotgczy¢ wiele dokumentéw.

W tym miejscu dla przyblizenia uzytkownikowi portalu $24 sposobu podpisywania
plikow podpisem kwalifikowanym wewnetrznym i zewnetrznym ponizej zostang
przedstawione przyktady podpisu dowolnego dokumentu (ta czes¢ opisu nie
wchodzi w zakres prezentowanego portalu S24).

Przyklad ztozenia podpisu kwalifikowanego wewnetrznego przy uzyciu karty Cer-
tum:

Zaznaczamy prawym klawiszem myszy nasz plik i przechodzgc kolejne kroki uruchamia-
my przycisk ,Podpisz”.
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| O
Edytuj
[TAL-524 - xades.xades Nowy
Drukuj
. 7-Zip
6rz  * Drukuj Magraj Nowy folder
[ Edit with Notepad ++
=1 MNazwa - hodyfikacji T
W Szukaj wirusdw L2 I |
B | Akt zatozydelski, umowa lub statut wraz z uwierzytelr Wy Przenies do Kwarantanny 7-09 09:09 .xades
Dowolny plik do szyfrowania Vi Dodaj do zaszyfrowanego pakietu... 4-15 12:40 Microsoft Word Doc...
% | Dowolny plik do szyfrowania.docx Otwérz za pomocg ¥ )i5-2007:12 .xades
Dowolny wzor pedpisanego pliku xadex.docx F hanana.a

Lista wspdlnikéw spdtkii z ograniczong odp

Odpowiednie dokumenty, stosownie do art. 22 ustaw +f Norton Security

» 2T

Opinia biegtego rewidenta.dock ﬁTn(m'seSl‘N

Oswiadczenie o braku obowiazku sporzadzenia roczne B Add to archive...
Oswiadczenie o whiesieniu kapitalu do spélki z ogran 38 Add to “Sprawozdanie z dziatalnosd.rar™

Ofwiadczenie zarzadedw o braku przestanek wyklucz: B Compress and email...

4*Doda] ¥dntrasygnate
’ '!'xmdane B#bodz) i
72 #Archiwizuj podpis
Aszyfj
S0dszyfruj

Bl
B
Bl
B
Bl
B
Bl
&l
LE

B | Sprawozdanie z dziatzlnegd. docx T12KBE 20
8| Statut lub inny dokument, w opardiu o ktdry podmiot dziata.docx 712KB 20
B | Statut spotid.pdf CENTRUM 614KE 20
B2 | Uchwata lub postanowienie o zatwierdzeniu sprawozdania finan: go.docx 32KB 20
8| Umowa spdkii z ograniczona odpowiedzialnosda. pdf 162KB 20

X i B Compress to "Sprawozdanie 7 dziatalnoid.rar” and email 1

Pelnomomictwo do zawarda umowy (1).docx Pr. 5E wersie 5-30 12:55 xades

fZ| Penomocnictwo do zawarda umowy ™ 3-25 09:31 Microsoft Word Doc...
- Wyslij do
B | Petnomocnictwo do zawarda umowy. docx 5-20 07:21 xades
B2 | Poswiadczony notarialnie wzdr podpisu osoby upowas UEi] 9-04 06:25 .xades
Kopiuj
8| Poswiadczony notarialnie wzdr podpisu osoby upowas 14-29 08:53 .xades
) Utwdrz skrét

B2 | Roczne sprawozdanie finansowe. docx . 4-29 08:39 .xades
%] skonsolidowane roczne sprawozdanie finansowe.doc  Zmier nazwe 4-29 08:38 .xades
B | Sprawozdanie z dziatzlnegd jednostki dominujgcej.dor Wiasciwosd 4-29 08:53 xades

16-04-29 08:53 .xades
16-04-29 08:53 xades
15-09-04 06:23 .xades
16-04-29 08:49 xades
16-04-29 09:33 .xades

System przechodzi na strone podpisu kwalifikowanego.

Wybieramy swoja karte z ,Certyfikaty o dlugim terminie waznos$ci” oraz Typ podpisu

,Otaczajacy”.
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Wybierz ustawienia podpisu

Ustaw parametry podpisu wedhug profilu

pofpod:

ydany przez | Mumer seryjny | Wainy do | ZC | Pokai

Wybierz format podpisu
= Certyfikaty o dtugim terminie wainosci

@ XAdES  (CJCMS (C)CAdES  (2)PAdES
N o T S T T2 M
=] Mare... Sigillum PCCE - kwalifkow... 1a 7f379ed0a... 2017-02-24

Ustawienia formatu podpisu
= Certyfikaty o krétkim terminie waZnosci

Typ podpisu:
[ |mbeg... Communications Server 40 cf 3200 93 d... | 2016-05-31 o L Wariant podpisu AJES:
Funkgja skrdtu: Otoczony
Typ zobowigzania: Brak w

(=] Mie koduj podpisanych danych XML algorytmem base64

Plik wynikowy
Sposdb zapisu:

|Kaidy podpis w osobnym pliku §|

| Ukryj certyfikaty nie wspierajace podpisywania

Anuluj

Uruchamiamy przycisk ,Dalej”.
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2 46 a3 a4 cB 82 57 a9 fd 70 54 b0 50 40 bb

Ustawienia podpisu

Wariant podpisu AJES BES

Typ podpisu Zewngtrzny

Typ zobowigzania Brak zobowigzan

Funkga skrotu SHA-1 ~
Whybrany certyfikat podpisujacy

Wydany przez CERTUM QCA

Typ certyfikatu Kwalifilkowany

Wainy do 2017-03-05 -|

Wybrany certyfikat do podpisania fadania znacznika czasu

| Pokat certyfikat

A

Uwaga! Kontynuadja operadii jest rdwnoznaczna ze ztozeniem
bezpiecznego podpisu elektronicznego z wykorzystaniem
lkwalifikowanego certyfikatu, zgodnie z zapisami Ustawy o padpisie
elektronicznym z dnia 18 wrzegnia 2001r.

Uruchamiamy przycisk ,Podpisz”. Nastepuje sprawdzanie pliku

<Y Podpisywanie

- |

e

= Podpisywanie pliku Sprawozdanie z dziatlalnoscidoo:

|

J

Anuluj

Podajemy PIN naszej karty

Rozdziat 7 - Rejestracja wniosku Z-30

2571278




SPRAWIEDLIWOSCI

Logowanie do profilu bezpiecznege it ®

Dane karty
Nazwa czytnika: Broadcom Corp Contacted SmartCard 0
Numer karty: 2415 6602 9704 6872

Podaj PIN dia profilu bezpiecznego: | eeeeee

Minimalna diugos¢ kodu PIN (w bajtach): 4
Maksymalna diugosc kodu PIN (w bajtach): 8

x| _ pni |

Nastgpi podpisanie dokumentu. Efekt podpisu

Informacja

@ Podsumowanie operadii podpisywania:

Podpisano: 1

Z istniejgcego dokumentu z rozszerzeniem docx powstat nowy podpisany dokument z
rozszerzeniem xades.

W dokumencie tym zawarta jest treS¢ dokumentu wraz podpisem (prosze zwrdci¢ uwage
na wielkos¢ plikow).

“EH Sprawozdanie z dziatalnosd 2016-05-20 07:04 Microsoft Word Document

Sprawozdanie z dziatalnosd. doox 2016-04-29 08:53 .xades

Dokumentu z rozszerzeniem xades nie mozemy otworzyé bez posiadania aplikacji do
odkodowywania, jednakze sam dokument mozemy otworzy¢.

Nalezy tez stosowac zasade, aby obydwa pliki miaty tg samag nazwe.

Przyklad ztozenia podpisu kwalifikowanego zewnetrznego przy uzyciu karty Cer-
tum:

Zaznaczamy prawym klawiszem myszy nasz plik i przechodzgc kolejne kroki uruchamia-
my przycisk ,Podpisz”.
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T TT
S =181
[TAL-524 ~ xades.xades Nowy - I Przeszuk...
Drukuj
. ) 7-Zip 3
6rz +* Drukuj MNagraj Nowy folder g
[ Edit with Notepad ++
21 Nazwa ~ hodyfikacii T
Wa Szukai wirusdw e | |
2| Akt zatozydelski, umowa lub statut wraz z uwierzytelr g Przenies do Kwarantanny 7-09 09:09 xades
Dowalny plik do szyfrowania Vs Dodaj do zaszyfrowanego pakietu... 4-15 12:90 Microsoft Word Doc...
2| Dowalny plik do szyfrowania. docx Otwdrz za pomocg » P5-2007:12 xades

Dowaolny wzdr podpisanego pliku xadex.docx

Lista wspdlnikéw spdfii z ograniczong odp dzialn:

470 na.70

—

Odpowiednie dokumenty, stosownie do art. 22 ustaw
Opinia biegtego rewidenta. docx

Oéwiadczenie o braku obowigzku sporzgdzenia roczne
O

swiadczenie o wniesieniu kapitatu do spdlii z ogran

[ [ [ = = @2

Oéwiadczenie zarzadodw o braku przesfanek wyklucz:
2| Pelnomocnictwe do zawarda umowy (1).docx
Pefnomocnictwo do zawarda umowy

2| Pelnomocnictwo do zawarda umowy. docx
Poswiadczony notarialnie wzdr podpisu osoby upowa:
Poswiadczony notarialnie wzdr podpisu osoby upowa:
Roczne sprawozdanie finansowe, docx

konsolidowane roczne sprawozdanie finansowe.doc

EEEEEE

Sl
Sprawozdanie z dziafalnos

iednostik dominujgoe].do

|4 & Uruchom...
A

2| Sprawozdanie z dziafalnosd.docx 712KB
2| Statut lub inny dokument, w opardu o ktdry podmiot dziata.docx 712KB
2| Statut spatd. pdf CENTRUM 514KB
2| Uchwala lub pestanowienie o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego. docx 32KB
2| Umowa spékii z ograniczong odpowiedzialnosda.pdf 162 KB

+ Norton Security
Dodaj trasygna
& TortoisesVN v @IWeryfikuj patel Bl
2Wyodrebnij dane C .
B Add to archive... = = $Archiwing podpis
B Add to “Sprawozdanie z dziafalnodd.rar™ | A5zyfruj
B Compress and email... 2 0dszyfruj
B Compress to "Sprawozdanie z dziafalnoéd rar™ and email
B — 5-30 12:55 xades
P 3-2509:31 Microsoft Word Doc...
Wyslij do
5-20 07:21 xades
T 90406:25  xades
Kopiuj
4-29 08:53 xades
Ubndre sadt 429 08:39 d
= : Jnades
Zmieri nazwe 4-29 08:38 .xades
Wiadcwosd 4-29 08:53 xades

2016-04-29 08:53

2016-04-29 08:53
2015-05-04 06:23
2016-04-29 08:49
2016-04-29 09:33

xades
xades
xades
xades

xades

System przechodzi na strone podpisu kwalifikowanego.
Wybieramy swoja karte z ,Certyfikaty o dlugim terminie waznos$ci” oraz Typ podpisu
<Zewnetrzny”.
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2\ Wybiarz ustawienia podpisu

Wybierz certyfkat podpisujacego Ustaw parametry podpisu wedlug profilu
Magazyn - C . Profil podpisu: Uiytkownika w
| Wyd... & | Wydany przez | Mumer seryjny | Wainy do | ZC | Pokai Wybierz f . y
= Certyfikaty o diugim terminie waznosci @xads  (CJCMs ()cAdes  (Jpades
o e
[=5] MarekB... Sigilum PCCE - kwalifko... 1a7f379ed0... 2017-02-24 Ustawienia formatu 3
B Certyfikaty o krétkim terminie waznosci Typ podpisu: Otaczajgcy n
3] |mbogda... Communications Server | 40cfa2 00 9a d... | 2016-05-31 [i} L1} Wariant podpisu AdES: Zewngtrany
Funkdja skrétu:
Typ zobowigzania: Brak n

[=] Nie koduj podpisanych danych XML algorytmem base64

Plik wynikowy
Sposdb zapisu: |Kaidy podpis w osobrym pliku §|

Anuluj

[=] Ukryj certyfikaty nie wspierajace podpisywania

Uruchamiamy przycisk ,Dalej”.
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Typ podpisu Zewnetrzny
Typ zobowigzania Brak zobowigzan
Funkgja skrdtu SHA-1 ~

Wydany przez CERTUM QCA
Typ certyfikatu Kwalifkowany
Wainy do 2017-03-05 |

Pokaz certyfikat

Wybrany certyfikat do podpisania zgdania znacznika czasu

| Pokaz certyfikat |

A

Uwaga! Kontynuadja operadji jest réwnoznaczna ze ziozeniem
bezpiecznego podpisu elekironicznego z wykorzystaniem
lewalifikowanego certyfikatu, zgoednie z zapisami Ustawy o podpisie
elektronicznym z dnia 18 wrzesnia 2001 r.

<Y Podpisywanie

- |

| |

Anuluj

Podajemy PIN naszej karty

261278
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Logowanie do profilu bezpiecznege it ®

Dane karty
Nazwa czytnika: Broadcom Corp Contacted SmartCard 0
Numer karty: 2415 6602 9704 6872

Podaj PIN dia profilu bezpiecznego: | eeeeee

Minimalna diugos¢ kodu PIN (w bajtach): 4
Maksymalna diugosc kodu PIN (w bajtach): 8

x| _ pni |

Nastgpi podpisanie dokumentu. Efekt podpisu

Informacja

@ Podsumowanie operadii podpisywania:

Podpisano: 1

Z istniejgcego dokumentu z rozszerzeniem docx powstat nowy podpisany dokument plik
zawierajgcy sam podpis (z rozszerzeniem xades).

W dokumencie tym zawarty jest tylko opis podpisu (prosze zwrdci¢ uwage na wielkosc
plikow).

danie z dziatalnosd 2016-05-20 07:04 Microsoft Word Document

2016-05-3109:10

Przy przekazywaniu podpisanego dokumentu podpisem zewnetrznym zawsze musimy
przekazac plik z rozszerzeniem docx i plik zawierajgcy sam podpis (z rozszerzeniem
xades).

Dokumentu z rozszerzeniem xades nie mozemy otworzy¢ bez posiadania aplikacji do
odkodowywania, jednakze sam dokument mozemy otworzyc.
Nalezy tez stosowac zasade, aby obydwa pliki miaty tg sama nazwe.
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Ad.2 Informacja o skonsolidowanym rocznym sprawozdaniu finansowym grupy
kapitatlowej i innych dokumentach

W tabeli mozemy ,Dodaé” lub ,Usungé” podpisane dokumenty.

INFORMACJA O SKONSOLIDOWANYM ROCZNYM SPRAWOZDANIU FINANSOWYM GRUPY KAPITALOWEJ | INNYCH DOKUMENTACH
Typ dokumentu Poczatek okresu Koniec okresu Nazwa pliku Zatacznik
Usur Dodaj

Jezeli chcemy doda¢ dokument, wéwczas uruchamiamy przycisk ,Dodaj”. Pojawia sie
nowe okno:

Dodawanie nowego rekordu

Okres, za jaki zZtozono dokument
Typ dokumentu *

SKONSOLIDOWANE ROCZNE SPRAWOZDANIE FINANSOWE

Pierwszy dzieri okresu®  Ostatni dzien okresu *

v

i3
i3

Rodzaj podpisu kwalifikowanego * x [pdf doc,docx, odi] max 2MB ! + [xades] max 2ZMB

Wewnetrzny = Zewnetrzny Dodaj plik z danymi Dodaj plik XAdJES z podpisem

Rezygnuj

Zapisz

Dodanie (dotgczenie) okreslonego dokumentu odbywa sie nastepujgco:

1. Ze stownika Typ Dokumentu mozemy wybraé:
e skonsolidowane roczne sprawozdanie finansowe,
e opinia biegtego rewidenta,
e uchwata lub postanowienie o zatwierdzeniu skonsolidowanego rocznego
sprawozdania finansowego oraz
e sprawozdanie z dziatalno$ci jednostki dominujace;.

2. Dla takiego typu dokumentu okreslamy okres, za jaki ztozono sprawozdanie, a w
nim:

e pierwszy dzien okresu oraz
e ostatni dzien okresu.

Uwagal!

1. System blokuje wprowadzenie daty w polu ,Pierwszy dzien okresu”, bedzie p6z-
niejsze od daty ,Ostatni dzierh okresu”:

e Na kalendarzu pola sg wyszarzane. Nie mozna rowniez dodac pliku.
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Dodawanie nowego rekordu
Okres, za jaki ztofono dokument
Typ dokumentu = Pierwszy dzien okresu*  (Ostatni dzier okresu®  Maksymalny rozmiar 2MB, format pliku xades
UCHWALA LUB POSTANOWIENIE O ZATWIERDZENIL  ~ B3 25-05-2015 B Dodaj plik

- | > »

P So N
Rezygnuj !

27 2 3

e Jezeli w kalendarzu zmienimy date na wczesniejszg, wéwczas system za-
mieni tg date na ,Pierwszy dzien okresu” +1.

Okres, za jaki ztozono dokument

Typ dokumentu * Pierwszy dzieri okresu® Ostatni dzien okresu® !Maksymalny rozmiar 2MB, format pliku xades|
UCHWAEA LUB POSTANOWIENIE O ZATWIERDZENIL  « B 25-05-2015 26-05-2015 Dodaj plik

3. Nastepnie mozemy dotgczy¢ okreslone dokumenty. Zasada dotgczania doku-
mentéw zostata opisana w puncie ,Ad. 1 Informacja o zfozonych sprawozdaniach
finansowych i innych dokumentach”.

Wypetniona tabela moze wyglada¢ nastepujgco:

INFORMACJA O SKONSOLIDOWANYM ROCZNYM SPRAWOZDANIU FINANSOWYM GRUPY KAPITALOWEJ | INNYCH DOKUMENTACH

Typ dokumentu Poczatek okresu | Koniec okresu  Nazwa pliku Zalacznik  Nazwa podpisu Podpis
SKONSOLIDOWANE_ROCZNE_SPRAWOZDANIE_FINANS 01-05-2016 31-05-2016 Skonsolidowane roczr | Pobierz Mie dotyczy Mie dotyczy
OPIMIA_BIEGELEGO_REWIDENTA_DLA_SKONSOLIDOWARK 01-05-2016 31-05-2016 Petnomocnictwo dozz | Pobierz Petnomocnictwo do zawz | Pobierz
UCHWAL A_LUB_POSTANOWIEMIE_OO_ZATWIERDZEMIU, 01-05-2016 31-05-2016 Sprawozdanie z dziata | Pobierz Sprawozdanie z dziatalnc | Pobierz

Do dziatu: ,Informacja o skonsolidowanym rocznym sprawozdaniu finansowym grupy
kapitatowej i innych dokumentach” mozemy dotgczy¢ wiele dokumentdéw.

Ad. 3 Informacja o braku obowigzku sporzadzenia roczneqo sprawozdania finan-
soweqo.

W tabeli mozemy ,Dodaé” lub ,Usunaé” podpisane dokumenty.

INFORMACJA O BRAKU OBOWIAZKU SPORZADZENIA ROCZNEGO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
Typ dokumentu Poczatek okresu Koniec okresu Nazwa pliku Zalgcznik
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Jezeli chcemy doda¢ dokument, wowczas uruchamiamy przycisk ,Dodaj”. Pojawia sie
nowe okno:

Dodawanie nowego rekordu X
Okres, za jaki ozono dokument
Typ dokumentu* Pierwszy dzien okresu* Ostatni dzien okresu®
OSWIADCZENIE O BRAKU OBOWIAZKU SPORZADZENIA ROCZMEGO SPRAWOZDANIA FINA B 01-05-2016 B 31-05-2016
Rodzaj podpisu kwalifikowanego = » [pdf,doc,docy, odt] max 2MB ® [xades] max 2MB
Wewnetrzny ) Zewnetrzny Dodaj plik z danymi Dodaj plik XADES z podpisem
-
Rezygnuj Zapisz

Dodanie (dotgczenie) okreslonego dokumentu odbywa sie nastepujgco:

1. ze stownika Typ Dokumentu mozemy wybraé tylko:
e oswiadczenie o braku obowigzku sporzadzenia rocznego sprawozdania fi-
nansowego.

2. dla takiego typu dokumentu okreslamy okres, za jaki ztozono sprawozdanie, a w
nim:

e pierwszy dzien okresu oraz
e ostatni dzien okresu.

3. Nastepnie mozemy dotgczy¢ okreslone dokumenty. Zasada dotgczania doku-
mentéw zostata opisana w puncie ,Ad. 1 Informacja o ztozonych sprawozdaniach
finansowych i innych dokumentach”.

Wypetniona tabela moze wyglgdac nastepujgco:

INFORMACJA O BRAKU OBOWIAZKU SPORZADZENIA ROCZNEGO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
Typ dokumentu Poczatek okresu | Koniec okresu  Nazwapliku  Zalacznik = Nazwa podpisu Podpis
OSWIADCZENIE_O_BRAKU_OBOWIAZKU_SPORZADZENIA_R 01-05-2016 31-05-2016 Sprawozdaniez Pobierz Sprawozdanie z dziatalnoéci,  Pobierz

4 |

Do dziatu: ,Oswiadczenie o braku obowigzku sporzadzenia rocznego sprawozdania fi-
nansowego” mozemy dotgczy¢ wiele dokumentow.

Kolejng czynno$cig jest uruchomienie przycisku ,Dalej” lub ,Zapisz kopie roboczg” i
przejécie do podpisow.

PODPISY

Lista oséb podpisujgcych jest dowolna.

Weryfikacja upowaznienia lezy po stronie Sgdu na podstawie dostepnych wpiséw w KRS.
Osoba podpisujgca moze uzy¢ podpisu kwalifikowanego lub ePUAP.

Uwaga!
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4. Przed ztozeniem pierwszego podpisu w sprawozdaniu Z-30 nalezy przestrzegac¢
pojawiajgcej sie informacji, ze "Przed ztozeniem pierwszego podpisu nalezy do-
dac do listy podpisujgcych wszystkie osoby, ktére sg zobligowane do ztozenia
podpisu pod dokumentem”

& PODPISY
Data podpisania Osoba podpisujaca Podpisuje w imieniu
1 NIE PODPISANO [ wiasnym X PODPISZ
Przed ziozeniem pierwszego podpisu nalezy dodaé do listy podpisujacych wszystkie osoby,
ktére sa zobligowane do ziozenia podpisu pod dokumentem &
b
A

Usuri osobe Dodaj osobe podpisujaca

Wyjdz

Dodanie osoby podpisujace;j.

Przed zakonczeniem rejestracji nowego sprawozdania finansowego dla zarejestrowane;j
spotki w portalu S24 konieczne staje sie dodanie 0sdb podpisujgcych. W tym celu
uruchamiamy przycisk ,Dodaj osobe podpisujacg’.

(= PODPISY

Data podpisania Osoba podpisujgca Podpisuje w imieniu

Usuri 0sobe Dodaj osobe podpisujaca

Wyjd2

Pojawia sie okno, w ktérym wpisujemy dane osoby podpisujgcej, a nastepnie
uruchamiamy przycisk ,Dodaj”.
Do listy oséb podpisujgcych mozemy dodaé dowolng liczbe oséb.
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Dodaj osobe podpisujacy X
Imig* Drugie imie Mazwisko*® Drugie nazwisko
JAN MAREK KOWALSKI WAC
PESEL
| 22121230005 |
Dodaj

Po dodaniu wszystkich osd6b przechodzimy do wykonania samych podpiséw, ktore
realizujemy w identyczny sposob jak w catej aplikaciji.

7.1.1. Podglad zataczonych dokumentéw ,,.xades” — po wystaniu do
Sadu

Po podpisaniu, optaceniu i wystaniu sprawozdania finansowego do sgdu - status wniosku
przyjmie stan WNIOSEK WYSLANY DO SADU.

Wyniki wyszukiwania

Nazwa podmiotu Forma prawna Status wniosku ID wniosku Data utworze
A-50 SPOt KA 7 OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNODSCIA SPOY KA Z OGRANICZONA ODPOW WNIDSEK WYSEANY DO SADU. SZ00_14633/79/2015 2015—11—2;‘
PAZDZIERNIK OLKA Z O cz

PAZDZIERNIK 2048 SPOLKA KOMANDYTOWA SPOLKA KOMANDYTOWA WHNIOSEK WYSLANY DO SADU - 3K_14633/55/2015 2015-11-2 |

Po wejsciu do wniosku mamy mozliwos¢ podgladu zatgczonych dokumentéw w sprawie,
tj.:

Zafaczniki: yonatura sadu: brak
Skonsolidowans roczne sprawozdanie finansowe.doc.xades. xades| Pobierz
Sprawozdanie z dziatalnodci.doc.xades xades Pobierz
6. petnomocnictwo do zawarcia umowy.docx xades Pobierz
DANE DO WPROWADZANIA NOWYCH SPOLEK Z PWPW.doc xades Pobierz
Uchwata lub postanowienie o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego.doc.xades xades Pobierz
€ Wstecz =% Udostepnij sprawe Status sprawy - Dokumenty podpisane — Optaé wniosek i wyslij do sadu

e podejrzenia pdf wniosku Z30 — poprzez uruchomienie przycisku ,Pobierz PDF”
oraz
e podgladu zatgczonych dokumentéw ,.xades”.

Zatgczone dokumenty ,.xades” podczas wypetniania sprawozdania finansowego sg
widoczne w zatgczonej tabeli. Aby otworzyé zatgczony plik uruchamiamy przycisk
.Pobierz” — przy okreslonym pliku.

Zataczniki: Syanatura sadu: brak

Skensolidowane roczne sprawozdanie finansowe. docxades xadas| Po bier‘n.'j

Nastepuje pobranie zaznaczonego pliku, a nastepnie:
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Otwieranie j420ekbodijabd.pdf PWPW.xades x|
Rozpoczeto pobieranie pliku:
= j420ekbodijabd.pdf PWPW.xades
Typ pliku: . xades
Adres: http:/fportals24.corpnet.inside

~Po zakonczeniu pobierania;

i~ Zapisz plik

™| Zzpamictzi te decyzie diz wezystkich plikdw tego, typu

oK Anuluj

przekierowanie do otwarcia do aplikacji w ktérej nastgpito zapisanie pliku w z
rozszerzeniem ,.xades” lub ,PDF”.
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Podsumowanie weryfikacy

B 1420ekb0dijabd. pdf PWPW-1. xades - Podpis [XAdES BES] Status weryfikad
& Weryfikacja nickempletna Generuj raport
Szczegity weryfikadj
Nie moina okresli¢ czy certyfikat podpisujacego byt wainy w momende A

utworzenia podpisu, poniewaz podpis nie zawiera znacznika czasu.

Szezegdtowe informadje o certyfkade
Podpisujacy:  Nazwa powszechna: Marek Bogdanski
Rodzaj certyfikatu:  Kwalifilkowany

Szczegéty plku podpisu
C:\Wser skiVAppData'Local\Templj420ekb0dijabd. pdf P...
Format podpisu:  XAdES BES

Referende do danych

= Wewnetrzne
#Dokument-3310279365, Nazwa pliku: j420ekb0dijabd...

—

Zamknij

Uruchamiamy przycisk umozliwiajgcy zapisanie wybranego pliku

Referendie do danych

= Wewnetrzne
310279355, Mazwa pliku: j420ekbodijabd...

m #Dokument-3.

Nastepuje weryfikacja podpiséw i wyodrebnianie danych z pliku
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I'_rj

o

Wyodrebnianie danych

in

LT}

,p& Wyodrebnianie danych 7 pliku j420ekbOdijabd.pdf PWPW-2.x...

Anuluj

Rozkodowany plik zapisujemy w wybranym miejscu na swoim komputerze. Rozkodowany
plik ma pierwotne rozszerzenie (w naszym przypadku PDF).

Adres M Maje dokumenty EIO (] E% |
| Mazwa R.ozmiar Typ | Zmodyfikowano |
_b CBD-5IP-1.9.0.0_APLIKACIA Falder 2014-12-17

_b CBD-5IP-1.9.0.0_DOKUMENTACIA Folder 2014-12-17

|1 MarekBogdanski Folder 2013-12-03

@l Moja muzyka Folder 2013-11-28

|ﬁ| Moje obrazy Folder 2013-11-28

7 Moje wideo Folder ~ 2013-11-28

|, Miestandardowe szablony pakietu ... Folder 2015-05-07

Nazwa Pliu: | RO |
Zapisz jako typ: [Pl pdf (*.pdf) E

Pobranie i przeksztatcenie pliku z rozrzerzeniem,.xades” w plik z pierwotnym
rozrzerzeniem konczy sie komunikatem:
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.-f"_,:"‘-.l Podsumowanie operadi:

= Zapisano: 1

Podglad pozostalych zatgczonych plikéw do sprawozdania finansowego realizujemy w
identyczy sposob.

Przegladanie tych dokumentéw stuzy uzytkownikowi do analizy i przegladu zatgczonych i
wystanych dokumentéw do sadu.

Uwaga!
Jezeli zatgczony dokument byt podpisywany kilkakrotnie z rozszerzeniem np.:

»-Xxades.xades” to, aby jego rozkodowa¢ do postaci pierwotnej np.: z rozszerzeniem
»-doc” — wéwczas rozkodowanie musimy przeprowadzi¢ w naszym przypadku 2-krotnie,
itd.

7.2. Rejestracja sprawozdania finansowego dla
zarejestrowanej spotki w portalu S24

Rejestracja nowego sprawozdania finansowego dla zarejestrowanej spétki w portalu

S24 jest czesciowo odmienna od rejestracji niezarejestrowanej spotki w Portal S2. Roz-

nica wystepuje na poczatku rejestraciji.

Miejsce kroku w procesie biznesowym podczas rejestracji spoftki.

Rejestracje spétki rozpoczynamy ,zatozeniem profilu sp&tki” w ktorym okreslamy nazwe i
typ spotki.

dokumentow wnlosku opfaty za wniesienia optaty przez wnlosku do sygnatury orespnndenc]l
spotki wniosek system platniczy. sadu sprawy z sadu. zsadu

Drugim krokiem w procesie rejestracji spofki jest ,rejestracja wszystkich dokumentéw
spotki oraz ich podpisanie elektroniczne”.

analysls Eusmess Process Model

Zatozenie profilu Rejestracja Whiesienie Potwierdzenie \
spotki wniosku oplaty za wniesienia opfaty przez wmosku do u. p j
wniosek system platniczy. sadu sprawy z sqdu zsadu
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Aby dokonac¢ rejestracji nowego sprawozdania finansowego dla zarejestrowanej spotki w
portalu S24 nalezy po uruchomieniu przycisku ,Sprawozdania finansowe”:

Nazwa spdtki, dia ktdre] tworzone jest sprawozdanie finansowe (nalezy podac bez przyrostka z forma prawna)* 1D w S24 Sygnatura sadu

MAZWA ISTNIEJACE] SPOLKI

Opis

Forma prawna spotki =

QWybierz spotke zarejestrowana w portalu 524

€ Wstecz Korespondencja w sprawie % Rezygnuj

(O Wybierz spotke zarejestrowana w portalu 524
Zaznaczy¢ checkbox .

Po jego zaznaczeniu pojawi sie lista spotek zarejestrowanych w systemie S24, do ktérych
biezgcy uzytkownik ma dostep. Lista zawiera ID, nazwe firmy oraz forme prawna.

Nazwa spdtki, dla kidrej tworzone jest sprawozdanie finansowe (naleiy podac bez przyrostka z forma prawna) = IDwS24 Sygnatura sadu

NAZWA ISTNIEJACE] SPOLKI

Opis

Forma prawna spétki =

v

+ Wybierz spotke zarejestrowang w portalu 524
Narwa podmiotu Forma prawna 1D wniosku Data
FRANKOWSKIAFRANKOWSKI SPOYKA Z 0.0 SPOF KA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA | SZ00_MBM0/2015 202
MILANOWEKEMILANOWEK SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALN DéCIA SPOKA Z OGRANICZONA 0D F‘DWIEDZIALNDE‘SCIA SZ00_MB/18/2015 200
KAFLE&207150402 SPOLKA Z DGRANICZDNADDF’DWIEDZ\ALNDQCIA SF‘G{KAZDGRANICZDNA DDF‘DWIEDZIALNDQCIA SZ00_MB/20/2015 200
NOWA 20150409 SPOEKA JAWNA SPOEKA JAWNA SJ_14633M18/2015 20
BEMOWOBWOLA SPOLKA KOMANDYTOWA SPOEKA KOMANDYTOWA SK_14633/23/2015 200
KRYMICA DELFIN SPOLKA JAWNA SPOLKA JAWNA SJ_14533/2012015 200
KRYNICA SPOLKA KOMANDYTOWA SPOLKA KOMANDYTOWA SK_14633/24/2015 200
PIASKI SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA =~ SZOO_MBI32/2015 20
DOWOLNY REJESTR SPOLKA KOMANDYTOWA SPOLKA KOMANDYTOWA SK_14633/26/2015 20_
DATA-MS SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA — SZOO_14633/38/2015 20 -
1 : : | 3

£ Wstecz. Korespondencja w sprawie

*® Rezygnuj

Uzytkownik moze wybraé okreslong spotke celem pobrania danych z umowy zatozyciel-
skiej, ktore zostang skopiowane na formularz Z-30.
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Po zaznaczeniu wybranej spotki uruchamiamy przycisk ,,Zapisz”. Skopiowane dane wraz
z nazwg firmy oraz formy prawnej bedg dostepne dla uzytkownika do edycji. Kopiowanie
danych obejmuje:
e nazwe firmy,
forme prawna,
dane siedziby spétki,
dane podmiotu,
dane do korespondenciji.

Po uruchomieniu ,Zapisz” pojawia sie nowe okno, ktére umozliwi rejestracje i przeglad
Zmian w nowo tworzonym sprawozdaniu.

Nazwa sptei, dia kidre] tworzone jest sprawozdanie finansowe = 1D w 524 Sygnatura sadu

BEMOWOEWOLA SPOLKA KOMANDYTOWA

Opis

BEMOWOEWOLABEMOWOEWOLABEMOWOSEWOLABEMOWOEWOLA

Forma prawna spatki
SPOLKA KOMANDYTOWA

€ Wstecz Korespondencja w sprawie Rejestr zmian Usun podmiot (¢ Edytuj

Dokumenty w sprawie

Wniosek
Whiosek o zmiane wpisu w Krajowym Rejestrze Sadowym - sprawozdania finansowe i inne dokumenty =+ Utwirz wniosek # Podpisy
Status: Brak dokumentu
€ Wstecz =5 Udostepnij sprawe Status sprawy : Przygotowywanie dokumentdw - (& Optac wniosek i wyslij do sadu

Przycisk ,Zapisz” spowodowat nadanie ID sprawy w portalu S24 dla sprawozdania Z-30.

Ekran dzieli sie na 2 czesci:
1. informacja o zatozeniu nowego sprawozdania (umozliwia przeglad koresponden-
Cji w sprawie, ewidencje rejestru zmian, usuniecia sprawozdania oraz jego edycji
(tzn.; nazwy i opisu) oraz
2. dokumenty w sprawie, ktére umozliwiajg po zapisie rejestracje sprawozdania.

Po nacisnieciu przycisku ,Utwérz wniosek” pojawig sie 3 nowe przyciski:
e ,Pobierz PDF” — umozliwia pobranie dokumentu zarejestrowanego w systemie i
wyswietlenie go w formacie PDF
e Edytuj” —umozliwia edycje dokumentu.
e ,,Usun” — umozliwia usuniecie dokumentu
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Dokumenty w sprawie
Whniosek
Wniosek o zmiane wpisu w Krajowym Rejestrze Sadowym - sprawozdania finansowe i inne dokumenty & PobiezPDF | & Fodpisy
Status: Dokument roboczy 1D: Z30_14633/31/2015KRS_Z30 Data utworzenia: 20-05-2015 & Edytyj ® Usun

oraz okreslany jest automatycznie:
e status tworzonego dokumentu,
e |ID dokumentu,
e data utworzenia dokumentu.

Po uruchomieniu przycisku ,Edytuj” pojawia sie , Wniosek o zmiane wpisu w Krajowym
Rejestrze Sgdowym - SPRAWOZDANIA FINANSOWE | INNE DOKUMENTY” oraz za-
ktadka ,Lista Podpisow”. Wyswietlony formularz rejestracji sprawozdania uzytkownik
wypetnia danymi.

Krok 2 Krok 3 Krok 4 Lista podpisow

Whniosek o zmiane wpisu w Krajowym Rejestrze Sadowym
SPRAWOZDANIA FINANSOWE | INNE DOKUMENTY

Dane sadu, do kidrego kierowany jestwniosek*

Siedziba spotki
Migjscowodé =
LIDZBARK WARMINSKI (LIDZBARK WARMINSKI, LIDZBARSKI, WARMINSKO-MAZURSKIE) w

Dane podmiotu, ktérego dotyczy wpis

Numer KRS =
Mazwafirma Oznaczenie formy prawnej:
BEMOWOBWOLA SPOLKA KOMANDYTOWA SPOLKA KOMANDYTOWA
Mumer identyfikacji podatkowej (MIP)* Mumer identyfikacyjny REGOM *
® Zakoricz Dalej Zapisz kopie robocza

Krok 1

Wypetniamy kolejno:

dane sadu, do ktdrego kierowany jest wniosek — wybér ze stownika,
siedziba spoétki — mozemy dokonaé zmiany siedziby, ale wediug TERYT oraz
dane podmiotu, ktérego dotyczy wpis, {j.:

numer KRS (z natozong maska),

numer identyfikacji podatkowej (NIP),

numer identyfikacyjny REGON, a pole

nazwa/firma — jest nieedytowalne,

oznaczenie formy prawnej — jest nieedytowalne.
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Whiosek o zmiane wpisu w Krajowym Rejestrze Sadowym
SPRAWOZDANIA FINANSOWE | INNE DOKUMENTY

Dane sadu, do ktdrego kierowany jest wniosek*
SAD REJONOWY KATOWICE-WSCHOD W KATOWICACH WYDZIAL VIl GCOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

Siedziba spoétki
Migjscowoscés
LIDZBARK WARMINSKI (LIDZBARK WARMINSKI, LIDZBARSKI, WARMIFISKO-MAZURSKIE)

Dane podmiotu, ktérego dotyczy wpis
Numer KRS =
2312321321

Mazwalfirma Oznaczenie formy prawne]
BEMOWOQEWOLA SPOEKA KOMANDYTOWA SPOLKA KOMANDYTOWA

Numer identyfikacji podatkowej (MIP) = Numer identyfikacyjny REGON =
2321321312 232132132

Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Dalej” lub ,Zapisz kopie roboczg” i
przejscie do kroku 2.

Krok 2, Krok 3 1 Krok 4 - jest identyczny jak przy rejestracji nowego spra-
wozdania finansowego dla niezarejestrowanej spoétki w portalu S24

Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Dalej” lub ,Zapisz kopie roboczg” i
przejscie do podpisow.

Lista os6b podpisujacych jest dowolna.
Weryfikacja upowaznienia lezy po stronie Sgdu na podstawie dostepnych wpiséw w KRS.
Osoba podpisujgca moze uzy¢ podpisu kwalifikowanego lub ePUAP.

Zasada sktadania podpisow zostata przedstawiona w rozdziale ,Wspdlne dokumenty
zatgczone do wnioskow E-1, E-2 i E-3” - (Podpisy).

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale ,Wspdélne dokumenty
zatgczone do wnioskow E-1, E-2 i E-37- (3.1.8 Pobierz PDF).

Przyktadowy zrzut ,Sprawozdania Z-30” zamieszczono ponizej (liczba stron jest zalezna
od zawartosci danych wprowadzonych do sprawozdania).
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NIE ZAREJESTROVANA SPOLKA W PORTAL 52 SPOLKA KOMAMDYTOWA
& N 1DentyNiLac) podaNows (M) 0 e igentyRiayny RE GOM

ZEINZEN 222132
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40. OKM2E, Z3 |3kl TN dolument:
03052015
[Parwry doh okowms)

41. Okres, 73 [kl Hodone sprawozdanie:
04-05-2015
[ ereacy dom ok

42 OKIeE, [akieo DRk DLOWISZI Dotyczy:
D1-05-2015
[Parency domt okwms)

Strona 3 to podpisy
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7.2.1. Podglad zalagczonych dokumentéw ,,.xades” — po wystaniu do
Sadu
Podglad zatgczonych dokumentéw ,.xades” — po wystaniu do Sadu odbywa sie

identycznie jak zostalo opisane w punkcie — (7.1.1 Podglad zatgczonych dokumentow
».xades” — po wystaniu do Sadu).

KONIEC
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