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Tom I 
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW
Rozdział 1
Instrukcja dla Wykonawców

1.	ZAMAWIAJĄCY
Ministerstwo Sprawiedliwości   
	Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11
	telefon: (+ 48 22) 52 12 411; 
	REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166
	adres strony internetowej: http://www.ms.gov.pl

2. 	OZNACZENIE POSTĘPOWANIA
Postępowanie oznaczone jest znakiem: BA-F-II-3710-8/17.
Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na wyżej podane oznaczenie.

3. 	TRYB POSTĘPOWANIA
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. 
z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”.

4. 	ŹRÓDŁA FINANSOWANIA
Zamówienie jest przewidziane do finansowania ze środków krajowych.

5. 	PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
5.1.	Świadczenie usługi sprzątania terenu zewnętrznego wokół budynków Ministerstwa Sprawiedliwości zlokalizowanych przy ul. Chopina 1, Al. Róż 2, Al. Ujazdowskich 19, 
ul. Zwycięzców 34 oraz Al. Ujazdowskich 11.
CPV (Wspólny Słownik Zamówień): 
90910000-9 - usługi sprzątania
90620000-9 - usługi odśnieżania
Przedmiot zamówienia zwany jest dalej „przedmiotem zamówienia” lub „Usługą”.
Szczegóły dotyczące zamawianego przedmiotu zamówienia zawiera Tom II SIWZ.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

Realizacja zamówienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczególności ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 380), ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, z późn. zm.) i ustawie Pzp.
5.2. 	Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielania zamówień polegających na powtórzeniu podobnych usług (zamówienia uzupełniające) w oparciu o art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.
5.3.	W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ, a treścią udzielonych wyjaśnień, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.
5.4.	PODWYKONAWSTWO:
a)	Zamawiający nie wprowadza zastrzeżenia wskazującego na obowiązek osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia. 
b) 	Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez Wykonawcę firm podwykonawców.
c)	Pozostałe wymagania dotyczące podwykonawstwa zostały określone w Tomie II.
5.5.	Wymagania zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę, o których mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp, osób wykonujących wskazane przez Zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia zostały określone w Tomie II.
 
6. 	TERMIN REALIZACJI
Od dnia 1 kwietnia 2017 r. do dnia 1  lutego 2018 r. albo wcześniej w wypadku  wyczerpania kwoty umowy.



7. 	WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
7.1.	O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu. 
7.2.	O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu dotyczące:
7. 
7.1. 
7.2. 
7.2.1. Zdolność techniczna lub zawodowa:
Wykonawca spełni warunek jeżeli:
wykaże, iż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie zrealizował/realizuje, co najmniej dwie usługi polegające na sprzątaniu terenu zewnętrznego, każda o wartości nie mniejszej 
niż 50 000 zł brutto i każda trwająca co najmniej 6 miesięcy.
7.3.	Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ 
na realizację zamówienia (art. 22d ust. 2 ustawy Pzp).

8. 	PRZESŁANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCÓW
8.1.	Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.
8.2.	Dodatkowo Zamawiający wykluczy Wykonawcę:
1)	w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie 
w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978, z późn. zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ 
nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba 
że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, z późn. zm.);
2)	który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania 
lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, 
co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych;
3)	jeżeli Wykonawca lub osoby, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy Pzp, uprawnione do reprezentowania Wykonawcy pozostają w relacjach określonych w art. 17 ust. 1 pkt 2–4 ustawy Pzp z:
a) Zamawiającym,
b) osobami uprawnionymi do reprezentowania Zamawiającego, tj.: Radosław Płucisz, Jarosław Wyżgowski, Anna Jaworska;
c) członkami komisji przetargowej, tj.: Marcin Atanasow, Łukasz Kruszewski, Anna Kokoszka, Piotr Tomaszewski, Emilia Rosiak;
d) osobami, które złożyły oświadczenie, o którym mowa w art. 17 ust. 2a ustawy Pzp
· chyba że jest możliwe zapewnienie bezstronności po stronie Zamawiającego w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu;
4)	który, z przyczyn leżących po jego stronie, nie wykonał albo nienależycie wykonał 
w istotnym stopniu wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego lub umowę koncesji, zawartą z zamawiającym, o którym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1–4 ustawy Pzp, 
co doprowadziło do rozwiązania umowy lub zasądzenia odszkodowania;
5)	będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko środowisku, jeżeli za jego popełnienie wymierzono karę aresztu, ograniczenia wolności lub karę grzywny nie niższą niż 3000 złotych;
6)	jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie, 
o którym mowa w pkt. 5 powyżej;
7)	wobec którego wydano ostateczną decyzję administracyjną o naruszeniu obowiązków wynikających z przepisów prawa pracy, prawa ochrony środowiska lub przepisów 
o zabezpieczeniu społecznym, jeżeli wymierzono tą decyzją karę pieniężną nie niższą 
niż 3000 złotych;
8)	który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek 
na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co zamawiający jest w stanie wykazać 
za pomocą stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa 
w art. 24 ust. 1 pkt 15, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności.
8.3.	Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp.
8.4.	Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16–20 ustawy Pzp lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje się, jeżeli wobec wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu.
8.5.	Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, uzna za wystarczające dowody, o których mowa w pkt. 8.4.
8.6.	Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia.

9. 	OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA ORAZ POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
9.1.	Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
9.2.	Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, 
o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje Zamawiającemu oświadczenie 
o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa 
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
9.3.	Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie Wykonawcę, którego oferta została oceniona najwyżej, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.
9.4.	Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców 
do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, 
że nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia 
lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów.
9.5.	Zamawiający, zgodnie z art. 24 aa ustawy Pzp, w pierwszej kolejności dokona oceny ofert, 
a następnie zbada czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza 
nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
9.6.	Na wezwanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest złożyć następujące oświadczenia lub dokumenty:
9.6.1.	W celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu:
1) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem 
ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane 
lub są wykonywane należycie.
Przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego ustawy były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny 
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu;
9.6.2. 	W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu:
1) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;
9.6.3.	Jeżeli wykaz, oświadczenia lub inne złożone przez Wykonawcę dokumenty budzą wątpliwości Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz którego usługi były wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie; 
9.7.	Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt. 9.6.2.- składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości;
9.8.	Dokument, o którym mowa w pkt. 9.7. powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu kładania ofert.
9.9.	Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt. 9.7., zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, 
lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego 
lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Pkt 9.8. stosuje się.
9.10.	W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju, w którym Wykonawca 
ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu.

10. 	INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW ZAMIERZAJĄCYCH POWIERZYĆ WYKONANIE CZĘŚCI ZAMÓWIENIA PODWYKONAWCOM
10.1.	Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamówienia, lub jego części, polegać 
na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.
10.2.	Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania 
mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.
10.3.	Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału 
w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, 
o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13–22 oraz w art. 24 ust. 5 ustawy Pzp.
10.4.	W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych 
lub doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na doświadczeniu innych podmiotów, jeżeli podmioty te zrealizują usługi do realizacji których te zdolności są wymagane.
10.5.	W celu oceny, czy wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów 
na zasadach określonych w art. 22a ustawy, będzie dysponował niezbędnymi zasobami 
w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, 
czy stosunek łączący wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp 
do ich zasobów, zamawiający może żądać dokumentów, które określają w szczególności:
1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu;
2) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia publicznego;
3) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego;
4) czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą.
10.6	Zamawiający żąda od wykonawcy, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, przedstawienia w odniesieniu 
do tych podmiotów dokumentów wymienionych w pkt. 9.6.1.

11. 	INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA)
11.1.	Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
11.2.	W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu z powodu niespełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, oraz o których mowa w art. 24 ust. 5 ustawy Pzp.
11.3.	W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, każdy 
z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie składa dokumenty, o których mowa 
w pkt. 9.1. dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu  oraz brak podstaw wykluczenia.
11.4.	W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców  oświadczenie 
o przynależności braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o którym mowa 
w pkt. 9.2. składa każdy z Wykonawców.

12. 	SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZĄCE SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW
12.1.	W postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa 
się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.  Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiście, 
za pośrednictwem posłańca lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615), z uwzględnieniem wymogów dotyczących formy, ustanowionych poniżej w pkt. 12.5. – 12.6.
Zamawiający wyznacza do kontaktowania się z Wykonawcami: Pan Łukasz Kruszewski 
tel. + 48 22 52 12 247, e-mail: Lukasz.Kruszewski@ms.gov.pl)
12.2	Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ, kierując wniosek na adres: 
Ministerstwo Sprawiedliwości
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa

Zamawiający zaleca przekazywanie pytań również drogą elektroniczną (na adres: Lukasz.Kruszewski@ms.gov.pl) w formie edytowalnej, gdyż skróci to czas udzielania wyjaśnień.
12.3.	Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
12.4.	Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej.
12.5.	Oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. 
w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy 
w postępowaniu o udzielnie zamówienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126), zwanym dalej „rozporządzeniem” składane przez Wykonawcę oraz przez podwykonawców, należy złożyć 
w oryginale.
12.6.	Dokumenty, o których mowa w rozporządzeniu, inne niż oświadczenia, o których mowa powyżej w pkt. 12.5., należy złożyć w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność 
z oryginałem.
Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje Wykonawca albo Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego, albo podwykonawca - odpowiednio, 
w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.
Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie pisemnej lub w formie elektronicznej. 
Poświadczenie za zgodność z oryginałem dokonywane w formie pisemnej powinno 
być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu (np. wraz z imienną pieczątką osoby poświadczającej kopię dokumentu za zgodność z oryginałem).
12.7.	Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentów, o których mowa w rozporządzeniu, innych niż oświadczeń, wyłącznie wtedy, 
gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.
12.8.	Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

13. 	OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
13.1.	Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
13.2.	Ofertę stanowi wypełniony Formularz „Oferta”.
13.3.	Wraz z ofertą powinny być złożone:
1) 	Oświadczenie wymagane postanowieniami pkt. 9.1.;
2) 	Pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowa o współdziałaniu, z której będzie wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo. Pełnomocnik może być ustanowiony 
do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo do reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy. Pełnomocnictwo winno być załączone w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii (jeżeli dotyczy);
3) 	Dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusza) względnie do podpisania innych dokumentów składanych wraz z ofertą, chyba, że Zamawiający może je uzyskać 
w szczególności za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, 
w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 
o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne Dz.U. z 2014 poz. 1114 oraz z 2016 poz. 352), a Wykonawca wskazał to wraz ze złożeniem oferty;
4)	Zobowiązanie, o którym mowa w pkt. 10.2. IDW;
13.4.	Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.
13.5.	Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory 
w formie formularzy zamieszczonych w Rozdziale 2 i w Rozdziale 3 Tomu I SIWZ, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy.
13.6.	Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej 
pod rygorem nieważności. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być czytelny.
13.7.	Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, etc. powinno być parafowane przez Wykonawcę, w przeciwnym razie nie będzie uwzględnione.
13.8.	Strony oferty powinny być trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane, 
z zastrzeżeniem sytuacji opisanej w pkt. 13.9. W treści oferty powinna być umieszczona informacja o liczbie stron.
13.9.	Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa 
w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 
z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.), które Wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnicę przedsiębiorstwa, winny być załączone w osobnym opakowaniu, w sposób umożliwiający łatwe od niej odłączenie i opatrzone napisem: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa – nie udostępniać”, z zachowaniem kolejności numerowania stron oferty.
13.10.	Ofertę wraz z oświadczeniami i dokumentami należy sporządzić i złożyć w jednym egzemplarzu. Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie jego zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno 
być oznaczone nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy, zaadresowane następująco:

Ministerstwo Sprawiedliwości
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa

oraz opisane:
postępowanie nr : BA-F-II-3710-8/17
„Świadczenie usługi sprzątania terenu zewnętrznego wokół budynków 
Ministerstwa Sprawiedliwości zlokalizowanych w Warszawie
Nie otwierać przed dniem  28 lutego 2017 r., godz. 13:00”

13.11.	Wymagania określone w pkt 13.8. - 13.10. nie stanowią o treści oferty i ich niespełnienie 
nie będzie skutkować odrzuceniem oferty. Wszelkie negatywne konsekwencje mogące wyniknąć z niezachowania tych wymagań będą obciążały Wykonawcę.
13.12.	Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub wycofać ofertę. Oświadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty powinny być doręczone Zamawiającemu na piśmie pod rygorem nieważności przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenia powinny być opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawierać odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: „ZMIANA” 
lub „WYCOFANIE”.

14. 	OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
14.1.   	Wykonawca w Formularzu Ofertowym określi łączną cenę oferty brutto oraz cenę brutto 
za 1m2 powierzchni podlegającej usłudze w skali miesiąca. Łączna cena oferty musi zawierać wszystkie elementy związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym:
	sumę wynagrodzeń za wykonanie prac wchodzących w zakres każdej lokalizacji, które będą iloczynem stawki za 1m2 podanej przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym oraz ilości metrów powierzchni podlegających usłudze dla danej lokalizacji.
14.2.	Ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności Umowy i nie będą podlegały zmianom z wyjątkiem odpowiednich zapisów w warunkach Umowy.
14.3.	Wszystkie informacje finansowe należy podać w PLN z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku.
14.4.	Wszystkie błędy ujawnione w SIWZ Wykonawca winien zgłosić Zamawiającemu przed terminem składania ofert.
14.5.	Stawka podatku VAT ustalona przez Zamawiającego dla niniejszego przedmiotu zamówienia została wskazana w Formularzu „Oferta”.

15.	WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
	Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

16.	MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
16.1.	Oferty powinny być złożone w siedzibie Zamawiającego, Al. Ujazdowskie 11, w Biurze Podawczym, w terminie do 28 lutego 2017 r. do godziny 12:00. 
16.2.	Otwarcie ofert nastąpi 28 lutego 2017 r. o godzinie 13:00.
16.3.	Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje dotyczące:
1) 	kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 
2) 	firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie; 
3) 	ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

17.	TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
Termin związania ofertą wynosi 30 dni.



18.	KRYTERIA WYBORU I SPOSÓB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
18.1. 	Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie następujące kryteria oceny ofert:
1. Cena – 100%
18.1.1.	Kryterium „Cena” będzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto 
za wykonanie przedmiotu zamówienia wpisanej przez Wykonawcę w Formularz Oferty. 
W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 100 punktów. Przyznane punkty zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.
Liczba punktów w kryterium „Cena” (C) zostanie obliczona według następującego wzoru:

	
	C =
	C min
	x 100 pkt

	
	
	C o
	

	gdzie:      
	C min 
	– cena (cena ofertowa brutto) oferty najtańszej 

	
	C o 
	– cena (cena ofertowa brutto) oferty ocenianej



18.2.	Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
18.3.	Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który spełni wszystkie postawione w Specyfikacji warunki oraz otrzyma największą liczbę punktów wyliczoną zgodnie ze wzorem określonym 
w pkt. 18.1.1.

19.	INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKICH NALEŻY DOPEŁNIĆ PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
19.1.	W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy 
na wezwanie Zamawiającego przedłoży umowę regulującą współpracę Wykonawców, w której m.in. zostanie określony pełnomocnik uprawniony do kontaktów z Zamawiającym oraz 
do wystawiania dokumentów związanych z płatnościami.
19.2.	O terminie złożenia dokumentu, o którym mowa w pkt. 19.1. Zamawiający powiadomi Wykonawcę odrębnym pismem.


20.	ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
20.1.	Wykonawca, przed podpisaniem umowy, zobowiązany jest do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy na kwotę stanowiącą 5% ceny brutto podanej w ofercie w jednej lub kilku formach określonych w art. 148 ustawy Pzp. 
20.2.	Dokument gwarancji (bankowej lub ubezpieczeniowej) musi wyrażać nieodwołalnąi bezwarunkową gwarancję płatną na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego.
20.3.	W przypadku wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w formie innej 
niż w pieniądzu, przed podpisaniem umowy Wykonawca jest zobowiązany przedstawić 
do akceptacji Zamawiającemu treść dokumentu gwarancji (bankowej lub ubezpieczeniowej) lub poręczenia.

21.	POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
21.1. 	Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej określone 
w Dziale VI ustawy Pzp. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.
21.2. 	Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy Pzp.
21.3.	Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy Pzp, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.
21.4.	Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej w postacipapierowej albo 
w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio własnoręcznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
21.5.	Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu 
do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.
21.6.	Terminy wniesienia odwołania:
21.6.1. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane 
w sposób określony w art. 180 ust. 5 ustawy Pzp zdanie drugie albo w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób.
21.6.2.	Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletyznie Zamówień Publicznych lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej.
21.6.3.	Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt. 21.6.1. i 21.6.2. wnosi 
się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.
21.5.4.	Jeżeli Zamawiający nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:
1)	15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletyznie Zamówień Publicznych ogłoszenia 
o udzieleniu zamówienia;
2)	1 miesięcy od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił 
w Biuletyznie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia.
21.6.	Szczegółowe zasady postępowania po wniesieniu odwołania, określają stosowne przepisy Działu VI ustawy Pzp.
21.7.	Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.
21.8.	Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby Zamawiającego, 
za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego 
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) jest równoznaczne z jej wniesieniem.





Rozdział 2
Formularz „OFERTA”

	
(nazwa Wykonawcy/Wykonawców)
	OFERTA


                                                                                                   Do
Ministerstwa Sprawiedliwości 
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa

Nawiązując do ogłoszenia o zamówieniu w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:
Świadczenie usługi sprzątania terenu zewnętrznego wokół budynków Ministerstwa Sprawiedliwości zlokalizowanych w Warszawie
Oznaczonego nr: BA-F-II-3710-8/17

MY NIŻEJ PODPISANI 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
działając w imieniu i na rzecz
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
 (nazwa (firma) dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców)
(w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy(firmy) i dokładne adresy wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum)

1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z treścią SIWZ.
2. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z ogłoszeniem o zamówieniu, SIWZ oraz wyjaśnieniami 
i zmianami SIWZ przekazanymi przez Zamawiającego i uznajemy się za związanych określonymi w nich postanowieniami i zasadami postępowania.
3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamówienia za łączną cenę brutto:
_________________________ zł

(słownie złotych:_______________________________________________) 
(w tym podatek VAT 8%),
w tym stawka za 1m2 powierzchni podlegającej usłudze w skali miesiąca wynosi:                zł brutto.
(słownie złotych:_______________________________________________) brutto.

	Lokalizacja
	Powierzchnia


	Stawka 
za 1m2 w skali miesiąca  (brutto)1
	Wartość usługi dla danej lokalizacji
w skali miesiąca (brutto)2
	Wartość usługi świadczona dla danej lokalizacji przez 10 miesięcy (brutto)3

	
	(1)
	(2)
	(3)
	(4)

	ul. Chopina 1, 
Al. Róż 2, 
Al. Ujazdowskich 19
	2.220 m2
	
	
	

	ul. Zwycięzców 34

	800 m2
	
	
	

	Al. Ujazdowskie 11

	2.200 m2
	
	
	

	
	Łączna cena oferty4:





1. Stawka za 1m2 w skali miesiąca jest wynagrodzeniem ryczałtowym, tożsamym dla wszystkich  lokalizacji.
2. Iloczyn powierzchni dla danej lokalizacji z kolumny (1) oraz stawka z kolumny (2).
3. Wartość usługi dla danej lokalizacji w skali miesiąca z kolumny (3) x 10 miesięcy.
4. Suma wszystkich wartości z kolumny (4).
4. ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ do wykonania zamówienia w terminie określonym w SIWZ.
5. AKCEPTUJEMY warunki płatności określone przez Zamawiającego w SIWZ.
6. JESTEŚMY związani ofertą przez okres wskazany w SIWZ. 
7. ZAMÓWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawców:

	Zakres
	Podwykonawca
(nazwa i adres)


	1.1
	
	

	1.2
	
	



8.	OŚWIADCZAMY, że sposób reprezentacji Wykonawcy*/Wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia* dla potrzeb zamówienia jest następujący:
_____________________________________________________________________
(Wypełniają jedynie przedsiębiorcy składający wspólną ofertę – spółki cywilne lub konsorcja
8. 
9. OŚWIADCZAMY, iż informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od ___ do ___ stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 
co wykazaliśmy w załączniku nr ___ do Oferty i zastrzegamy, że nie mogą być one udostępniane.
10. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z Istotnymi dla Stron postanowieniami umowy zawartymi 
w SIWZ i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej 
z niniejszą ofertą, na warunkach określonych w SIWZ, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
11.  OFERTĘ składamy na _________ stronach.
12.  WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie postępowania należy kierować na poniższy adres:
Imię i nazwisko: …………………………………………………………………..……………………
Adres:…………………………………………………………………………………………………………
tel. _________________ fax _______________ e-mail: _________________________
13. ZAŁĄCZNIKAMI do oferty, stanowiącymi jej integralną część są:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________

14.  Czy wykonawca jest mikroprzedsiębiorstwem bądź małym lub średnim przedsiębiorstwem?
[    ] Tak      [    ] Nie **

15. WRAZ Z OFERTĄ składamy następujące oświadczenia i dokumenty na ___ stronach:
- __________________________________________________________________

__________________ dnia __ __ ____ roku
_____________________________________
(podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)



* 	niepotrzebne skreślić
** zaznaczyć właściwe







Formularz 2.1



(nazwa Wykonawcy/Wykonawców)




OŚWIADCZENIE
o niepodleganiu wykluczeniu

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

Świadczenie usługi sprzątania terenu zewnętrznego wokół budynków Ministerstwa Sprawiedliwości zlokalizowanych w Warszawie
Oznaczonego nr: BA-F-II-3710-8/17

w imieniu Wykonawcy:

_______________________________________________________________
/wpisać nazwę (firmę) Wykonawcy/

oświadczamy, że nie podlegamy wykluczeniu w okolicznościach, o których mowa art. 24 ust. 1 pkt 12-23 i ust. 5 pkt 1-8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE 
SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.:

.........................................................................................................................

nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia.

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, będącego/ych podwykonawcą/ami:

.........................................................................................................................

nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia.



__________________ dnia __ __ ____ roku
_____________________________________
(podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)


Formularz 2.2



(nazwa Wykonawcy/Wykonawców)




OŚWIADCZENIE
o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

Świadczenie usługi sprzątania terenu zewnętrznego wokół budynków Ministerstwa Sprawiedliwości zlokalizowanych w Warszawie
Oznaczonego nr: BA-F-II-3710-8/17

w imieniu Wykonawcy:

_______________________________________________________________
/wpisać nazwę (firmę) Wykonawcy/

oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu.


INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW: 
Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, polegam 
na zasobach następującego/ych podmiotu/ów:

.........................................................................................................................

w następującym zakresie: 

.........................................................................................................................




__________________ dnia __ __ ____ roku
_____________________________________
(podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)


Formularz 2.3

ZOBOWIĄZANIE
do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia 




(nazwa podmiotu oddającego potencjał w dyspozycję Wykonawcy)


W imieniu: _______________________________________________________________
(nazwa Podmiotu, na zasobach którego polega Wykonawca)
Zobowiązuję się do oddania swoich zasobów 
_______________________________________________________________________
(określenie zasobu)
do dyspozycji Wykonawcy:
_______________________________________________________________________
(nazwa Wykonawcy)

Na potrzeby wykonania zamówienia pod nazwą: 

Świadczenie usługi sprzątania terenu zewnętrznego wokół budynków Ministerstwa Sprawiedliwości zlokalizowanych w Warszawie
Oznaczonego nr: BA-F-II-3710-8/17

Oświadczam, iż:
1. udostępniam Wykonawcy ww. zasoby, w następującym zakresie:
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________

1. sposób wykorzystania udostępnionych przeze mnie zasobów będzie następujący:
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________

1. zakres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący:
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________

1. okres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący:
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________

1. zrealizujemy usługę, której wskazane zdolności dotyczą.


__________________ dnia __ __ roku

___________________________________________
(podpis Podmiotu na zasobach którego polega Wykonawca / osoby upoważnionej do reprezentacji Podmiotu)


Rozdział 3
Wzory oświadczeń


Formularz 3.1
Oświadczenie
o przynależności lub braku przynależności 
do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp





(nazwa Wykonawcy)


Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na:

Świadczenie usługi sprzątania terenu zewnętrznego wokół budynków Ministerstwa Sprawiedliwości zlokalizowanych w Warszawie
Oznaczonego nr: BA-F-II-3710-8/17

w imieniu Wykonawcy:

_______________________________________________________________
/wpisać nazwę (firmę) Wykonawcy/
1. Przedkładam(y) poniżej listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, 
o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp, do której należy Wykonawca*:

	Lp.
	Nazwa podmiotu
	Siedziba

	1.
	

	

	2.
	

	

	(…)
	

	



__________________ dnia __ __ 2017 roku
______________________________
         (podpis(y) Wykonawcy/Pełnomocnika)
_______________________________________________________________

2. Informuje(my), że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp*. 

__________________ dnia __ __ roku
______________________________
         (podpis(y) Wykonawcy/Pełnomocnika)

*niepotrzebne skreślić

1

17



Formularz 3.2


Wykaz usług





(nazwa Wykonawcy/Wykonawców)

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:
Świadczenie usługi sprzątania terenu zewnętrznego wokół budynków Ministerstwa Sprawiedliwości zlokalizowanych w Warszawie
Oznaczonego nr: BA-F-II-3710-8/17

przedkładamy wykaz usług w celu oceny spełnienia przez Wykonawcę warunków, o których mowa 
w art. 22 ust. 1b ustawy Pzp i których opis sposobu oceny spełniania został zamieszczony w pkt. 7.2.1 IDW: 
	
Nazwa Wykonawcy usługi
	Nazwa i adres Zlecającego usługę
	Informacje potwierdzające spełnienie warunków określonych w pkt. 7.2.1. IDW – przedmiot usługi, wartość
	Okres realizacji

	
	
	
	początek
dzień/ miesiąc/ rok
	koniec
dzień/ miesiąc/ rok

	1
	2
	3
	4
	5

	
	

	
	
	

	
	
	
	
	


UWAGA
1. Załączamy dowody potwierdzające, że wskazane w wykazie usługi zostały wykonane (są wykonywane)  należycie.
1. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.


__________________ dnia __ __ roku                                           ______________________________
                                                                                                (podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)








[bookmark: _GoBack]Tom II
WZÓR UMOWY
UMOWA Nr   ...................................../ 2017


Zawarta w Warszawie w dniu .......................................... pomiędzy :

SKARBEM PAŃSTWA - MINISTERSTWEM SPRAWIEDLIWOŚCI, z siedzibą 
w Warszawie, Al. Ujazdowskie 11, zwanym dalej Zamawiającym, reprezentowanym przez:
Panią Paulinę Bijatę – Zastępcę Dyrektora Biura Administracyjno-Finansowego Ministerstwa Sprawiedliwości
a

………………………………………………………………………………………. z siedzibą 
w ……………….. przy ul………………………………, kod pocztowy: ……………, zarejestrowaną w  ………………………………………………………………………………, NIP…………….., REGON………………, zwanym w dalszej części umowy Wykonawcą, 
na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2015 r., poz. 2164, z późn. zm.), o następującej treści: 

§ 1 
1. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę usługi sprzątania terenu zewnętrznego wokół budynków Zamawiającego w następujących lokalizacjach:
1) wokół budynków przy ul. Chopina 1, Al. Róż 2, Al. Ujazdowskich 19 – 2.220 m2 powierzchni;
2) wokół lokalu przy ul. Zwycięzców 34 – 800 m2  powierzchni;
3) przy i wokół gmachu Ministerstwa Sprawiedliwości, przy Al. Ujazdowskich 11- 2.200 m2 powierzchni.
2. 	Szczegółowy zakres prac i godziny pracy określono w Załączniku Nr 1 do niniejszej umowy (Tom II SIWZ - Opis Przedmiotu Zamówienia).

§ 2
1.	Wykonawca oświadcza, że:
1) 	będzie wykonywał przedmiot umowy przy użyciu własnego sprzętu i własnych materiałów;
2) 	sprzęt i materiały niezbędne do wykonania przedmiotu umowy oraz osoby skierowane 
do realizacji przedmiotu umowy będzie dostarczał własnym transportem i na własny koszt;
3) 	pracownicy realizujący przedmiot umowy są przeszkoleni w zakresie przepisów BHP;
4) 	posiada wiedzę, doświadczenie i środki niezbędne do realizacji przedmiotu umowy;
5)  zobowiązuje się do zapewnienia należytego wykonywania obowiązków przez personel Wykonawcy i jego podwykonawców.
2. 	Wykonawca ponosi odpowiedzialność za: 
1) 	podwykonawców oraz osoby skierowane do realizacji przedmiotu umowy, 
tak jak za własne działania lub własne zaniechania;
2) 	nieterminowe lub nierzetelne wykonanie przydzielonych jego pracownikom 
lub osobom świadczącym określone usługi zadań celem realizacji umowy;
3)  wszelkie szkody powstałe po stronie Zamawiającego lub osób trzecich, spowodowane działaniem lub zaniechaniem Wykonawcy lub działającego na jego zlecenie podwykonawcy.

§ 3 
1.  	Termin realizacji przedmiotu umowy:
1) lokalizacja ul. Chopina 1, Al. Róż 2, Al. Ujazdowskie 19 od dnia 1 kwietnia 2017 r. 
do dnia 1 lutego 2018 r.;
2) lokalizacja ul. Zwycięzców 34 od dnia 1 kwietnia 2017 r. do dnia 1 lutego 2018 r.; 
3) lokalizacja Al. Ujazdowskie 11 od dnia 1 kwietnia  2017 r. do dnia 30 kwietnia 2017r. 
i od dnia 1 października 2017 r. do dnia 1 lutego 2018 r.  
2. 	W razie zaistnienia okoliczności uniemożliwiających podpisanie niniejszej umowy przed początkiem terminów świadczenia przez Wykonawcę usług, określonych w ust. 1, Zamawiający zastrzega na swoją rzecz  prawo do zmiany wskazanych w ust. 1 terminów rozpoczęcia świadczenia usług bez ponoszenia z tego tytułu konsekwencji finansowych wobec Wykonawcy (jednocześnie terminy końcowe ulegną odpowiedniemu przesunięciu). Zmiana terminów  rozpoczęcia świadczenia usług nie może przekroczyć okresu 30 dni.
3.   W przypadku konieczności zmiany wyżej wymienionych terminów Zamawiający niezwłocznie powiadomi Wykonawcę na piśmie (dopuszczalny faks) o powyższym i określi nowy termin realizacji umowy, co nie będzie wymagało aneksowania umowy.

§ 4 
1. 	Strony ustaliły miesięczne wynagrodzenie należne Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy określonego w § 1, w odniesieniu do poszczególnych lokalizacji w następującej wysokości:
1) lokalizacja przy ul. Chopina 1, Al. Róż 2, Al. Ujazdowskich 19 ……………………..……. zł (słownie: …………………………………….………. zł) brutto;
2)   lokalizacja przy ul. Zwycięzców 34 ……………………………….…..….. zł (słownie: ………………………………………………..……..… zł) brutto;
3)   lokalizacja  przy  Al. Ujazdowskich  11  ………………………………………..  zł
      (słownie: ………………………………………………………………….. zł) brutto.
2. 	Z tytułu świadczenia usługi w okresie niepełnego miesiąca kalendarzowego Wykonawca otrzyma  wynagrodzenie  w wysokości iloczynu liczby dni świadczenia usługi w danym miesiącu kalendarzowym i wynagrodzenia miesięcznego wskazanego w ust. 1 podzielonego przez liczbę dni danego miesiąca.
3. 	W przypadku, gdy Wykonawca nie będzie świadczył usługi w całym okresie rozliczeniowym, wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 nie będzie przysługiwało Wykonawcy.
4.    Łączna maksymalna wartość umowy brutto za cały okres jej trwania wynosi ………………….. zł (słownie: ………………………………………………..………………………………...zł).
5.   Stawka za sprzątanie 1 m2 powierzchni wynosi …………………………….. zł (słownie: ………………………. zł) brutto i będzie obowiązywała przez cały okres trwania umowy. Stawka ta dotyczy wszystkich, wskazanych w ust. 1 umowy lokalizacji, w których realizowany jest przedmiot umowy. 
6. 	Wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w ust. 5 jest wynagrodzeniem ryczałtowym zgodnym, z ceną oferty i obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy związane z  realizacją  przedmiotu umowy, w tym sprzętu, materiałów, środków, transportu oraz wszelkie podatki.
7. 	Zamawiający, w ramach limitu wskazanego w ust. 8 zastrzega sobie możliwość czasowego lub stałego ograniczenia wielkości sprzątanych powierzchni w poszczególnych lokalizacjach lub nawet całkowitej rezygnacji ze świadczenia usługi w danej lokalizacji bez ponoszenia z tego tytułu konsekwencji finansowych wobec Wykonawcy.
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niezrealizowania do 10 % kwoty
maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy wskazanego w ust. 4 z tym zastrzeżeniem, 
iż w danym miesiącu kalendarzowym ograniczenie zakresu świadczenia usług nie może spowodować zmniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy o więcej niż 50 % miesięcznego wynagrodzenia Wykonawcy wyliczonego na podstawie ust. 1
9.   W przypadku ograniczenia przez Zamawiającego wielkości sprzątanej powierzchni wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie proporcjonalnemu zmniejszeniu o wysokości iloczynu liczby dni ograniczenia w sprzątaniu powierzchni w danym miesiącu, wielkość powierzchni, z której sprzątania zrezygnował Zamawiający oraz miesięcznej stawki za sprzątanie 1 m2 powierzchni podzielonego przez liczbę dni danego miesiąca.
10. 	W razie niewykorzystania kwoty maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy, wskazanej w ust. 4, przed upływem terminów obowiązywania umowy, wskazanych w § 3, Zamawiający zastrzega sobie możliwość przedłużenia terminów świadczenia usługi, nie więcej jednak, niż o jeden miesiąc kalendarzowy. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w ust. 4 nie może ulec zwiększeniu.
11. Zmian, o których mowa w ust. 7 i 10 Zamawiający dokonuje na zasadzie jednostronnego oświadczenia woli złożonego na piśmie w terminie nie krótszym, niż 7 dni od dnia wprowadzenia zmiany.

§ 5 
1. 	Wykonawca jeden raz w miesiącu po wykonaniu usługi wystawi Zamawiającemu fakturę 
i dostarczy ją do siedziby Zamawiającego w Warszawie, Al. Ujazdowskie 11. Podstawą 
do wystawienia faktury będzie podpisany przez obie strony umowy protokół odbioru usługi (zał. nr 2). 
2.  	Postanowienia § 4 ust. 9 stosuje się odpowiednio w razie, gdy niewykonanie lub częściowe niewykonanie przedmiotu umowy spowodowane jest okolicznościami nie leżącymi po stronie Zamawiającego. W razie nienależytego wykonania usługi podstawa ustalenia wynagrodzenia wykonawcy ulegnie zmniejszeniu, w ten sposób, iż Wykonawcy przysługiwać będzie wynagrodzenie pomniejszone o 50 % kwoty wyliczonej wg zadnia pierwszego w sytuacji naruszenia przez Wykonawcę obowiązków związanych z czynnościami wykonywanymi w okresie  zimowym i 20 % w przypadku pozostałych obowiązków. Informacje o stwierdzonych nieprawidłowościach w wykonaniu umowy zostaną zawarte w protokole odbioru.
3.     Zamawiający będzie płacił Wykonawcy wynagrodzenie w terminie 30 dni od dostarczenia faktury do siedziby Zamawiającego, przelewem na konto Wykonawcy wskazane w fakturze.
4.    Za datę płatności uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.

§ 6 
1. Wykonawca  przekaże imienną listę osób skierowanych do wykonania usługi 
z podziałem na lokalizacje wskazane w § 1 ust. 1, co najmniej na 5 dni przed rozpoczęciem świadczenia usług.
2. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego, pisemnego, co najmniej za 3 dniowym wyprzedzeniem, poinformowania Zamawiającego o zmianach w składzie osób, z pomocą których wykonuje usługę. Wniosek Wykonawcy informujący o zmianie osób winien zawierać dane dotyczące dotychczasowej i nowej osoby ze wskazaniem lokalizacji, w której ma nastąpić zmiana.
3. Strony ustalają, iż Zamawiający za powiadomieniem Wykonawcy może odsunąć 
od realizacji przedmiotu umowy osobę, która nie realizuje usługi zgodnie z dyspozycjami Zamawiającego i postanowieniami umowy.

§ 7 
1. 	Osoby skierowane przez Wykonawcę do realizacji obowiązków wynikających 
z przedmiotu umowy będą w okresie realizacji umowy zatrudnione na co najmniej ½ etatu przez Wykonawcę na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy 
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 1666, z późn. zm.). Wykonawca wraz z listą, o której mowa w § 6 ust. 1 lub 2 złoży oświadczenie, że osoby, które skierował do realizacji umowy są zatrudnione przez Wykonawcę na podstawie umowy o pracę na co najmniej ½ etatu. 
2. 	 Wykonawca zobowiązany jest umożliwić Zamawiającemu sprawdzenie spełnienia przez niego obowiązku wskazanego w ust. 1 w szczególności poprzez udostepnienie mu dokumentacji pracowniczej.

§ 8 
1. 	Osoby wyznaczone do spraw związanych z realizacją umowy:
1) ze strony Zamawiającego …………………tel. ….………
2) ze strony Wykonawcy …………………… tel. ………….
2. 	Zmiana osób lub danych określonych w ust. 1 nie wymaga aneksu do umowy.
Strony zobowiązują się niezwłocznie informować pisemnie nawzajem o zmianach
w powyższym zakresie.

§ 9 
1. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Zamawiający nałoży na Wykonawcę, niezależnie od zmniejszenia podstawy wysokości wynagrodzenia Wykonawcy, wg postanowień § 5 ust. 2, karę umowną w następujących wysokościach: 
1) 	w przypadku niewykonania przedmiotu umowy lub jego części w wysokości 200 zł za każdy dzień naruszenia, lecz nie więcej niż 3000 zł w miesiącu kalendarzowym;
2)  w przypadku nienależytego wykonania umowy w zakresie dotyczącym odladzania, odśnieżania lub wywożenia śniegu w wysokości 150 zł, lecz nie więcej niż 3000 zł 
w miesiącu kalendarzowym;
3)   w przypadku nienależytego wykonania umowy w zakresie dotyczącym użycia niezgodnych 
z umową środków egzotermicznych w wysokości 100 zł, za każdy dzień naruszenia, lecz nie więcej niż lecz nie więcej niż 3000 zł w miesiącu kalendarzowym;
4)    za każdy dzień zwłoki skierowania do wykonywania umowy osoby, która nie jest zatrudniona w myśl postanowień § 7 lub za każdy dzień opóźnienia w wypełnieniu obowiązku określonego w § 11 w wysokości 250 zł, 
5)  za każdy inny przypadek naruszenia postanowień umowy w wysokości 50 zł, za każdy dzień lecz naruszenia, lecz nie więcej niż 3000 zł w miesiącu kalendarzowym. 
Fakt nienależytego wykonania umowy Zamawiający potwierdzi w protokole sporządzonym przez Zamawiającego i przedstawionym Wykonawcy.
2.	Przez nienależyte wykonanie przedmiotu umowy rozumie się naruszenie któregokolwiek 
z warunków oraz obowiązków, wskazanych w niniejszej umowie oraz w Załączniku Nr 1 
do niniejszej umowy.
3. 	W przypadku rozwiązania umowy przez którąkolwiek ze stron z przyczyn leżących 
po stronie Wykonawcy, w szczególności wskazanych w § 10, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wartości wynagrodzenia brutto, 
o którym mowa w § 4 ust. 4 umowy.
4. 	Zamawiający za zwłokę w zapłacie wynagrodzenia zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe 
za każdy dzień zwłoki.
5. 	Kary umowne określone w niniejszym paragrafie mogą być naliczane niezależnie 
od siebie i podlegają sumowaniu w danym miesiącu.
6. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych 
z wynagrodzenia Wykonawcy lub z zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

§ 10 
1. Zamawiający ma prawo do rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym 
w przypadku nienależytego wykonywania przedmiotu umowy przez Wykonawcę,
 a w szczególności:
1) gdy kary umowne naliczone będą łączenie za okres co najmniej 7 dni;
2) gdy Wykonawca przez co najmniej 3 dni nie realizuje przedmiotu umowy;
3) w razie niewypełnienia obowiązku wskazanego w § 7 przez okres co najmniej 7 dni;
4) w przypadku nienależytego wykonywania umowy przez Wykonawcę w sytuacji, gdy ten w terminie 3 dni nie zastosuje się do poleceń Zamawiającego z żądaniem należytego wykonania umowy;
5) w przypadku braku wymaganego ubezpieczenia, o którym mowa w § 11 ust. 1 przez okres przekraczający w trakcie umowy 14 dni.
2. 	Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości 
o wystąpieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa 
lub bezpieczeństwu publicznemu. W takim przypadku Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie należne z tytułu wykonania części umowy potwierdzonej protokołem odbioru, o którym mowa 
w § 5 ust. 1.
4. 	Strony mogą wypowiedzieć umowę bez zachowania okresu wypowiedzenia lub od niej odstąpić składając oświadczenie woli w terminie do 30 dni od daty powzięcia informacji 
o przyczynach wypowiedzenia lub odstąpienia. 

§ 11 
1. Wykonawca przez cały okres realizacji umowy zobowiązany jest posiadać aktualne ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej działalności gospodarczej, której zakres obejmuje realizację przedmiotu umowy.
2. Suma ubezpieczenia, przez cały okres trwania umowy nie może być mniejsza niż wysokość wynagrodzenia wskazanego w § 4 ust. 4.
3. Wykonawca zobowiązany jest najpóźniej w dniu rozpoczęcia świadczenia usługi okazać Zamawiającemu oryginał dokumentu ubezpieczenia a jego poświadczoną za zgodność 
z oryginałem kopię przekazać Zamawiającemu.
4. Postanowienia § 7 ust. 2 stosuje się odpowiednio. 

§ 12
1. Strony przewidują możliwość dokonywania zmian w umowie. Zmiana umowy dopuszczalna będzie w granicach wyznaczonych przepisami ustawy Pzp, w tym art. 144 ust. 1 ustawy Pzp oraz określonych w niniejszej umowie.
2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy mogą być dokonywane za zgodą 
obu Stron  wyłącznie w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
3. Zmiany umowy nie stanowi w szczególności zmiana nazw/określeń stron, siedziby stron, numerów kont bankowych stron jak również przedstawicieli Zamawiającego i Wykonawcy. 
4. Strony przewidują możliwość zmiany umowy w przypadku, gdy:
1) nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację umowy, chyba że zmiana taka znana była w chwili składania oferty;
2) wystąpienia siły wyższej (siła wyższa - zdarzenie lub połączenie zdarzeń obiektywnie niezależnych od Stron, które zasadniczo i istotnie utrudniają wykonywanie części lub całości zobowiązań wynikających z umowy, których Strony nie mogły przewidzieć i którym nie mogły zapobiec ani ich przezwyciężyć i im przeciwdziałać poprzez działanie z należytą starannością ogólnie przewidzianą dla cywilnoprawnych stosunków zobowiązaniowych) - 
w zakresie dostosowania umowy do tych zmian;
3) zmiany lokalizacji Zamawiającego zmianie może ulec miejsce świadczenia usługi,
z tym zastrzeżeniem, iż nowe miejsce znajdować się będzie na obszarze m.st. Warszawy. 
W nowej lokalizacji wynagrodzenie Wykonawcy liczone będzie przy uwzględnieniu stawki wskazanej w § 4 ust. 5.

§ 13 
1. 	Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego wykonania Umowy w wysokości 
5% całkowitego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 4 niniejszej umowy,
tj. w kwocie…………….PLN (słownie złotych:…………..) w formie………………… . Kwota zabezpieczenia należytego wykonania umowy określonej w ust. 1 zostanie zwrócona Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia wykonania  umowy i uznania jej przez Zamawiającego za należycie wykonaną.
2. Zabezpieczenie służy do pokrycia roszczeń Zamawiającego z tytułu niewykonania 
lub nienależytego wykonania umowy.
3. Jeżeli z uwagi na przedłużenie terminu realizacji umowy, niezależnie od przyczyn tego przedłużenia zabezpieczenie wniesione w gwarancjach bankowych, ubezpieczeniowych lub w poręczeniach wygasłoby przed upływem przedłużonego terminu realizacji umowy, Wykonawca na 7 dni roboczych przed wygaśnięciem takiego zabezpieczenia przedstawia Zamawiającemu stosowny aneks lub nową gwarancję/poręczenie lub wpłaca odpowiednie zabezpieczenie w gotówce. Jeżeli Wykonawca nie wykona powyższego obowiązku, Zamawiający może zażądać od gwaranta/poręczyciela wypłaty z gwarancji/poręczenia i zaliczyć uzyskaną w ten sposób kwotę na poczet zabezpieczenia.
4.	Wykonawca oświadcza, że wyraża zgodę na bezpośrednie potrącenie przez Zamawiającego z zabezpieczenia wszelkich należności powstałych w wyniku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy.

§ 14 
1. Wykonawca nie może w całości lub w części przenieść na osobę trzecią praw 
i obowiązków wynikających z umowy bez pisemnej, pod rygorem nieważności, zgody Zamawiającego.
2. Strony umowy podejmą w dobrej wierze wysiłek w celu rozwiązania wszelkich sporów powstałych pomiędzy stronami, które wynikły w związku z realizacją umowy i/lub jej interpretacją. O ile rozwiązanie sporu nie powiedzie się, zostanie on poddany pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie obowiązujące przepisy prawa, w tym przepisy ustawy Pzp i Kodeksu cywilnego.
4. Umowa niniejsza została sporządzona w czterech jednobrzmiących egzemplarzach,
po dwa egzemplarze dla każdej ze stron. 
5. Integralną część umowy są załączniki:

       Załącznik Nr 1 Opis przedmiotu zamówienia.
       Załącznik Nr 2 Wzór protokołu odbioru wykonania usługi.
	



OPIS  PRZEDMIOTU  ZAMÓWIENIA (OPZ)
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi sprzątania terenu zewnętrznego wokół budynków Ministerstwa Sprawiedliwości zlokalizowanych przy Al. Ujazdowskie 11, ul. Chopina 1, Al. Róż 2, Al. Ujazdowskich 19 oraz ul. Zwycięzców 34. Łączna powierzchnia terenu zewnętrznego wyżej wymienionych lokalizacji wynosi 5220 m2. 
 
Wykonawca będzie świadczyć prace objęte przedmiotem zamówienia przy użyciu własnych narzędzi, sprzętu i własnych materiałów oraz zapewni sobie środek transportu we własnym zakresie. Prace będą wykonywane w dni powszednie oraz w dni wolne od pracy w taki sposób, 
aby nie powodowały zakłóceń w pracy Zamawiającego oraz zakłóceń w ruchu komunikacyjnym.
Wykonawca przyjmuje odpowiedzialność za wszelkie szkody powstałe po stronie Zamawiającego lub osób trzecich, spowodowane działaniem lub zaniechaniem Wykonawcy. Wykonawca odpowiada za osoby skierowane do realizacji prac przedmiotu zamówienia, tak jak za własne działania lub własne zaniechania.

Szczegółowy zakres czynności w poszczególnych lokalizacjach:

I. Teren zewnętrzny przy budynkach ul. Chopina 1, Al. Róż 2, 
Al. Ujazdowskich 19. 
Usługi sprzątania terenu wykonywane będą codziennie w przedziale godzin 700-1530 
od poniedziałku do piątku, a w okresie zimowym również w niedziele, dni wolne i święta 
w zależności od warunków atmosferycznych.
1. Powierzchnia przeznaczona do wykonania usługi sprzątania wynosi 2.220 m2.
2. Zakres czynności:
· zamiatanie chodników (od ul. Chopina 1, Al. Róż 2, Al. Ujazdowskich 19),  schodów, 
· zamiatanie parkingu przed budynkiem od strony ul. Chopina 1 oraz zastrzeżonych miejsc postojowych przed budynkiem od strony Al. Róż 2,
· opróżnianie popielniczek, pojemników na śmieci, utrzymywanie ich w czystości,
· zbieranie śmieci z trawników, gazonów z zielenią, chodników, schodów, parkingu oraz 
w podwórzu między budynkami,
· usuwanie suchych gałązek z trawników,
· wymiana worków na śmieci w pojemnikach,
· wyrzucanie nieczystości do kontenerów,
· sprzątanie wewnątrz wiat śmietnikowych,
· usuwanie chwastów spomiędzy płytek chodnikowych i przy krawężnikach wokół budynków  
i  podwórzu między budynkami,
· codzienne utrzymywanie czystości w obrębie wejść głównych i bocznych do budynku oraz 
na schodach prowadzących do wejść jak również usuwanie  zanieczyszczeń  spod  wycieraczek 
w  wejściach  do budynku  od  strony ul. Chopina 1 i Al. Róż 2.

Codzienne czynności wykonywane w okresie zimowym w zależności od warunków atmosferycznych:
· monitorowanie  terenu  zewnętrznego (ul. Chopina 1, Al. Róż 2,  Al. Ujazdowskie 19, 
ul. Sieroszewskiego) wokół obiektów (przy opadach śniegu) z uwzględnieniem prognoz pogody,
· systematyczne odśnieżanie oraz usuwanie śniegu, lodu, błota, oblodzenia z chodników, dziedzińca wewnętrznego i parkingu  od strony ul. Chopina 1 oraz dwóch miejsc postojowych 
od strony  Al. Róż 2 Do usuwania śniegu należy przystąpić niezwłocznie po wystąpieniu opadów, nie później jednak niż w przeciągu 1 godziny od ich rozpoczęcia, a następnie jeśli śnieg pada nieprzerwanie należy usuwać go na bieżąco aż do momentu gdy opady zanikną,
· posypywanie terenu środkami egzotermicznymi bezpiecznymi  ekologicznie, wszystkich
sprzątanych powierzchni, umożliwiające bezpieczne poruszanie się osób, a także odśnieżanie  powierzchni parkingowych od strony ul. Chopina 1 oraz dwóch miejsc postojowych od strony 
Al. Róż 2 w sposób umożliwiający parkowanie samochodów,  tj. do godziny 7:00,
- 	posypywanie terenu środkami egzotermicznymi musi odbywać się z częstotliwością gwarantującą swobodne i bezpieczne poruszanie się ludzi oraz samochodów,
-  zamiatanie chodników, schodów, parkingu przed budynkiem od strony ul. Chopina 1, podwórza wewnętrznego między budynkami oraz zastrzeżonych miejsc postojowych przed budynkiem 
od strony Al. Róż 2.
Wykonawca zobowiązany jest do sukcesywnego wywożenia śniegu i skutego lodu z terenu na własny koszt. Z uwagi na ochronę terenów zielonych wyklucza się możliwość składowania śniegu 
na  trawnikach znajdujących się przed budynkiem. Jedynym miejscem do składowania śniegu jest chodnik przy schodach z przodu budynku i chodnik od strony Al. Ujazdowskich 19. 
Termin realizacji przedmiotu zamówienia: od dnia 1 kwietnia 2017 r. do dnia 1 lutego 2018 r. 

II. Teren zewnętrzny  przy lokalu ul. Zwycięzców 34.
Usługi sprzątania terenu wykonywane będą codziennie w godzinach 700 – 1500 od poniedziałku 
do piątku, a w okresie zimowym również w niedziele, dni wolne i święta w zależności od warunków atmosferycznych.
1. Powierzchnia przeznaczona do wykonania usługi sprzątania wynosi  800 m2 .
2. Zakres czynności:
Codzienne sprzątanie terenu:
 - zamiatanie chodników, schodów, podjazdu, parkingu przy budynku,
 - opróżnianie popielniczek, pojemników na śmieci, utrzymywanie ich w czystości,
 - wymiana worków na śmieci w pojemnikach,
 - zbieranie śmieci z  gazonów z zielenią, chodników, schodów, podjazdu, parkingu przy budynku,
 - wyrzucanie śmieci, nieczystości do kontenerów.
Czynności wykonywania w miarę potrzeb:
 - podlewanie zieleni w gazonach,
 - usuwanie chwastów z gazonów, suchych gałązek z iglaków,
 - usuwanie chwastów spomiędzy płytek chodnikowych przy gazonach,
 - nawożenie 6 iglaków nawozem do iglaków – trzykrotnie w sezonie.
Codzienne czynności wykonywane w okresie zimowym w zależności od warunków atmosferycznych:
 - monitorowanie terenu zewnętrznego wokół obiektu (przy opadach śniegu) z uwzględnieniem   prognoz pogody,
 -  systematyczne  odśnieżanie oraz usuwanie śniegu, lodu, błota, oblodzenia z chodników, schodów,    podjazdu i parkingu przy budynku w sposób umożliwiający parkowanie samochodów (tj. do godziny 7.00) wraz z wejściami do budynku. Do usuwania śniegu należy przystąpić niezwłocznie 
po wystąpieniu opadów, nie później jednak niż w przeciągu 1 godziny od ich rozpoczęcia, 
a następnie jeśli śnieg pada nieprzerwanie należy usuwać go na bieżąco aż do momentu 
gdy opady zanikną, 
- 	posypywanie terenu środkami egzotermicznymi bezpiecznymi ekologicznie wszystkich sprzątanych powierzchni, umożliwiające bezpieczne poruszanie się osób. Posypywanie terenu środkami egzotermicznymi musi odbywać się z częstotliwością gwarantującą swobodne i bezpieczne poruszanie się ludzi,
- 	zamiatanie chodników, schodów, podjazdu, parkingu przy budynku, Wykonawca zobowiązany jest do sukcesywnego wywożenia śniegu i skutego lodu z terenu na  własny koszt poza teren posesji, 
na której usytuowany jest budynek.

Termin realizacji przedmiotu zamówienia od dnia 1 kwietnia 2017 r. do dnia 1 lutego 2018 r. 

III.  Teren zewnętrzny przy budynku  Al. Ujazdowskie 11.
Usługi sprzątania terenu wykonywane będą w godzinach 14.00  – 8.00 od poniedziałku do piątku 
w okresie zimowym oraz w godzinach 8.00 – 8.00 (całodobowo) w dni wolne, w niedziele i święta 
w zależności od warunków atmosferycznych na wyraźne żądanie  Zamawiającego.
1. Powierzchnia przeznaczona do wykonania usługi sprzątania wynosi  2.200 m2 . 
2. Zakres czynności:
 Czynności wykonywane w okresie zimowym w zależności od warunków   atmosferycznych:
- monitorowanie terenu zewnętrznego wokół i przy obiekcie (przy opadach śniegu) 
 z uwzględnieniem prognoz pogody,
-   	systematyczne odśnieżanie oraz  usuwanie śniegu, lodu, błota, oblodzenia z chodników, dziedzińca wewnętrznego i parkingu  od strony Al. Ujazdowskich 11, pasa chodnika o szerokości 1,5 m za ogrodzeniem (na całej jego długości wzdłuż parkanu) przed budynkiem od strony  
Al. Ujazdowskich 11 i pasa chodnika o szerokości 1,5 m przy ul. Koszykowej 4 (wzdłuż budynku Ministerstwa) wraz z wejściami do budynku, w tym stopniami wejściowymi. Do usuwania śniegu należy przystąpić niezwłocznie po wystąpieniu opadów, nie później jednak niż w przeciągu 
1 godziny od ich rozpoczęcia, a następnie jeśli śnieg pada nieprzerwanie należy usuwać 
go na bieżąco aż do momentu gdy opady zanikną,
- 	posypywanie terenu środkami egzotermicznymi bezpiecznymi  ekologicznie, wszystkich sprzątanych powierzchni, umożliwiające bezpieczne poruszanie się osób, a także odśnieżanie powierzchni parkingowych w sposób umożliwiający parkowanie samochodów,  tj. do godziny 7:00,
-  posypywanie terenu środkami egzotermicznymi musi odbywać się z częstotliwością gwarantującą swobodne i bezpieczne poruszanie się ludzi oraz samochodów, Wykonawca zobowiązany jest
do sukcesywnego wywożenia śniegu i skutego lodu z terenu na  własny koszt. Z uwagi na ochronę  terenów zielonych wyklucza się możliwość składowania śniegu na trawnikach przylegających bezpośrednio do budynku. Jedynym miejscem do składowania śniegu jest trawnik usytuowany pomiędzy bramami i trawniki boczne.
Termin realizacji przedmiotu zamówienia: od dnia 1 kwietnia 2017 r. do dnia 30 kwietnia 2017 r. 
i od dnia 1 października 2017 r. do dnia 1 lutego 2018 r. 

UWAGA: 
1. Zamawiający nie wymaga, aby pracownicy Wykonawcy przebywali stale w ramach określonego wyżej zakresu godzinowego na terenie wyżej wskazanych nieruchomości Zamawiającego. Podane przedziały godzinowe dotyczą zakresu czasowego, w którym Wykonawca powinien 
na bieżąco zadbać, aby na terenie nieruchomości był utrzymany należyty stan czystości terenu zewnętrznego zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia. Powyższe nie zwalnia Wykonawcy 
z obowiązku codziennej obecności na terenie ww. nieruchomości w celu realizacji czynności objętych opisem przedmiotu zamówienia lub weryfikacji prawidłowości wykonania tych czynności.
2.  Czas trwania okresu zimowego w rozumieniu Zamawiającego to czas od 1 października 
do 30 kwietnia (pora, w której można spodziewać się opadów śniegu oraz lokalnych przymrozków i oblodzeń).


Załącznik nr 2 do umowy nr                z dnia      2017 r.
Warszawa, dnia ……………                                       


Protokół odbioru wykonania usługi                                                                                                        

Komisja w składzie:

Przedstawiciel Zamawiającego:				Przedstawiciel Wykonawcy:

0. …………………………..					1. ………………………….
				                     
dokonała odbioru usługi sprzątania terenu zewnętrznego wokół budynków Ministerstwa Sprawiedliwości w niżej wymienionych lokalizacjach:

	Lokalizacja
	Powierzchnia podlegająca usłudze z umowy
	Zmniejszenie powierzchni podlegającej usłudze z umowy i jej przyczyny
	Wielkość faktycznie sprzątanej powierzchni

	ul. Chopina 1, 
Al. Róż 2, 
Al. Ujazdowskich 19
	2.220 m2
	
	

	ul. Zwycięzców 34
	800 m2
	
	

	Al. Ujazdowskie 11
	2.200 m2
	
	

	RAZEM
	5220,0 m²
	
	




Uwagi: …………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………..

Prace należy uznać za odebrane i przekazane Zamawiającemu.


Wobec niewykonania/nienależytego wykonania umowy Zamawiający postanowił odmówić dokonania odbioru przedmiotu umowy/ częściowo odmówić odbioru przedmiotu  umowy z powodu następujących okoliczności i w następującym zakresie: *
……………………………………………………………………………………………..…….……………………………………………………………………………………………...…….……………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………...…

*niewłaściwe skreślić

Podpisy przedstawiciela Zamawiającego:			Podpisy przedstawiciela Wykonawcy:


0.  ……………………………….                   			1.  ……………………………….
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