Istotne postanowienia Umowy Wykonawczej dla zadania 1
Umowa nr …………………………
zawarta w dniu …………………..20…. roku  w Warszawie pomiędzy:
Skarbem Państwa - Ministrem Sprawiedliwości z siedzibą w Warszawie przy Al. Ujazdowskich 11, zwanym dalej „Zamawiającym", reprezentowanym przez: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
a
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………, zwanym dalej „Wykonawcą", reprezentowaną przez:.
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie art. 99 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z późn. zm.), zwanej dalej ustawą – Prawo zamówień publicznych i przepisów wykonawczych do tej ustawy.
o następującej treści:
Strony oświadczają, że na dzień zawarcia niniejszej Umowy nie uległy zmianie dane, które miałyby wpływ na ważność niniejszej Umowy i są zgodne z dokumentami przedstawionymi na okoliczność jej zawarcia. 

§ 1

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego na warunkach określonych w niniejszej umowie usług związanych z obsługą administracyjną, polegających na:

1) doręczaniu korespondencji, wytwarzanej w toku działalności Ministerstwa Sprawiedliwości, pomiędzy komórkami organizacyjnymi Ministerstwa Sprawiedliwości, zgodnie z załącznikiem nr 1 do umowy
2) ewidencjonowaniu wykonywanych czynności kancelaryjnych zgodnie z obowiązującymi u Zamawiającego zasadami postępowania z dokumentacją,
3) udzielaniu informacji o wykonanych czynnościach instytucjom i interesantom, a także pracownikom Ministerstwa Sprawiedliwości.
2. Usługi wskazane w ust. 1 będą realizowane przez osoby skierowane przez Wykonawcę do realizacji umowy, posiadające odpowiednie kwalifikacje do wykonywania świadczeń tego rodzaju. Osoby skierowane przez Wykonawcę do realizacji przedmiotu umowy wymagają wcześniejszej akceptacji Zamawiającego związanej z procedurą udzielenia upoważnień/poświadczeń/pełnomocnictw niezbędnych do wykonywania czynności w imieniu Zamawiającego, do wydania, których zobowiązuje się Zamawiający. 
3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niedopuszczenia do realizacji przedmiotu umowy osób skierowanych do realizacji Umowy przez Wykonawcę, których wstęp na teren obiektów Ministerstwa służby ochrony Zamawiającego uznają za niepożądany, bez podania przyczyny. Z tego względu Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia i skieruje on do realizacji prac inne osoby. 
4. Osoby wskazane do realizacji umowy przez Wykonawcę zobowiązane są do zachowania tajemnicy korespondencji, pod rygorem odpowiedzialności karnej. Wykonawca ponosi odpowiedzialność wobec Zamawiającego za ujawnienie tajemnicy korespondencji na zasadach ogólnych. 
5. Na terenie obiektów Zamawiającego osoby skierowane przez Wykonawcę do realizacji przedmiotu umowy podlegają wszystkim przepisom i regulaminom obowiązującym w Ministerstwie Sprawiedliwości.
6. Usługi wskazane w ust. 1 będą realizowane w siedzibie Ministerstwa Sprawiedliwości przy Al. Ujazdowskich 11 w Warszawie oraz lokalizacjach komórek organizacyjnych Ministerstwa Sprawiedliwości na terenie m. st. Warszawy.
7. Przedmiot umowy realizowany będzie w dniach i godzinach wskazanych przez Zamawiającego, w zależności od bieżących potrzeb Zamawiającego, określonych Załącznikiem nr 1 do umowy.
8. Zamawiający wymaga, aby w każdym dniu świadczenia usługi, zadania wynikające z przedmiotu umowy były realizowane przez …. osób.

§ 2
Umowa obowiązuje od dnia …………….. r. do dnia ……………..r., lub do wyczerpania liczby osobodni, o której mowa w § 3 ust. 1 lub do wyczerpania łącznego wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w § 3 ust. 1.

§ 3

1. Łączna liczba osobodni zleconych w ramach niniejszej umowy wynosi: …………………………, przy zastosowaniu stawki za osobodzień w wysokości ……..brutto, co stanowi łączne wynagrodzenie Wykonawcy w wysokości ………….… zł brutto (słownie: ………….).
2. W przypadku nie wykorzystania w trakcie realizacji przedmiotu umowy całej kwoty łącznego wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, Wykonawcy nie przysługuje z tego tytułu żadne roszczenie. 
3. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy związane z wykonaniem przedmiotu umowy, w tym robocizny, materiałów, transportu, podatków oraz wszelkich należności publicznoprawnych. 
4. Wynagrodzenie za realizację przedmiotu umowy płatne będzie w okresach miesięcznych za terminowe i prawidłowe wykonanie przedmiotu Umowy. Wynagrodzenie zostanie obliczone przez pomnożenie kwoty stanowiącej wartość jednego osobodnia, o której mowa w ust. 1, przez ilość osobodni, w których były wykonywane usługi objęte przedmiotem umowy. 
5. Wykonawca wystawi fakturę po wykonaniu usługi i podpisaniu protokołu odbioru czynności wykonanych w danym miesiącu. Wzór protokołu określa załącznik nr 2 do umowy.
6. Zapłata wynagrodzenia nastąpi w terminie 21 dni od daty dostarczenia do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionych faktur VAT wraz z podpisanym przez Zamawiającego protokołem odbioru usługi, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT.
7. Za datę płatności uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

§ 4
1.	Zamawiający zobowiązuje się do:
1) zapewnienia Wykonawcy dostępu do pomieszczeń Zamawiającego oraz udostępnienie Wykonawcy infrastruktury niezbędnej do realizacji przedmiotu umowy,
2) udzielania osobom wyznaczonym przez Wykonawcę do realizacji umowy instrukcji, wytycznych i zaleceń, w celu umożliwienia Wykonawcy realizacji przedmiotu umowy zgodnie z oczekiwaniami Zamawiającego,
3) powierzenia mienia niezbędnego do realizacji przedmiotu umowy osobom skierowanym przez Wykonawcę do realizacji przedmiotu umowy,  na podstawie protokołu przekazania podpisanego przez osobę skierowaną przez Wykonawcę do realizacji przedmiotu umowy,
4) zapłaty Wykonawcy wynagrodzenia.
2.	Wykonawca zobowiązany jest do:
1) realizacji przedmiotu umowy przy udziale osób posiadających odpowiednie kwalifikacje i zaakceptowanych przez Zamawiającego,
2) rzetelnego wykonania powierzonych czynności zgodnie z instrukcjami, wytycznymi i  zaleceniami Zamawiającego,
3) terminowej realizacji przedmiotu umowy.
3. 	Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność materialną za powierzony sprzęt niezbędny do realizacji przedmiotu umowy w wysokości odpowiadającej jego rzeczywistej wartości ustalonej przez Zamawiającego. 
4. Wykonawca zobowiązany jest zwrócić sprzęt w dniu zakończenia realizacji przedmiotu umowy. 
5. Wykonawca zobowiązuje się do przeszkolenia osób skierowanych do realizacji przedmiotu umowy w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy według obowiązujących zasad i przepisów.
6. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za skutki wypadków, jakim ulegną osoby skierowane przez Wykonawcę do realizacji czynności wchodzących w zakres przedmiotu umowy.
7. Wykonawca będzie odpowiadał za wszelkie szkody wyrządzone przez osoby skierowane do wykonywania przedmiotu umowy, jak za własne działania lub zaniechania, w tym w szczególności powstałych w związku z nieprzestrzeganiem przez te osoby obowiązujących u Zamawiającego przepisów oraz zasad bhp i ppoż. 
8. Wykonawca zobowiązuje się usuwać na własny koszt uszkodzenia powstałe w pomieszczeniach Zamawiającego w trakcie wykonywania przez osoby skierowane przez Wykonawcę czynności objętych przedmiotem umowy.
§ 5
1.	Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości:
1)	0,1% wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 4 za każdy dzień, w którym Wykonawca nie zapewnił realizacji usług przez osoby, o których mowa w § 1 ust. 2 Umowy,
2) 	0,1% wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 4 za każdy stwierdzony przypadek niezastosowania się przez Wykonawcę do instrukcji, wytycznych lub zaleceń Zamawiającego,
3)	0,1% wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 4 w przypadku nieprzystąpienia do realizacji umowy przez osoby wskazane w § 1 ust. 2 w terminie określonym przez Zamawiającego 
4) 10% wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1 za odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze stron z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy,
[bookmark: _GoBack]5) 	300 zł za każdy dzień bezumownego korzystania z powierzonego mienia oraz do pokrycia w pełnej wysokości wszystkich kosztów związanych z bezumownym wykorzystaniem powierzonego mienia, w przypadku jego niezwrócenia w terminie,
6)   	200 zł za każdy dzień braku skierowania do realizacji przedmiotu umowy wymaganej w § 1 ust. 8 ilości osób. Kara będzie naliczana za każdą nieobecną osobę.
2. W przypadku, gdy szkoda poniesiona przez Zamawiającego będzie wyższa niż wartość naliczonych kar umownych, Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych określonych w Kodeksie cywilnym.
3.  Kary umowne mogą być potrącane z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę.
§6

1. Zamawiający może odstąpić od umowy ze skutkiem natychmiastowym bez wyznaczenia dodatkowego terminu, jeżeli Wykonawca nie przystąpił do realizacji umowy w terminie określonym w § 2 umowy. 
2. Zamawiający może odstąpić od umowy, w przypadku gdy Wykonawca wykonuje usługę niezgodnie z warunkami określonymi w umowie lub w sposób sprzeczny z instrukcjami, wytycznymi lub zaleceniami Zamawiającego, lub kara umowna określona w § 4 ust 1 pkt 2 przekroczyła 5 % łącznego wynagrodzenia Umowy określonego w § 3 ust. 1.
3. Zamawiający może odstąpić od umowy w sytuacji, gdy uzyskał informację o wystąpieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie przedmiotu umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy . W takim przypadku Zamawiający wypłaci Wykonawcy wynagrodzenie do wysokości wartości rzeczywiście wykonanych usług. Wysokość wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy, zostanie ustalona w protokole uzgodnieniowym podpisanym przez upoważnionych przedstawicieli Stron.
4. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy powinno być złożone na piśmie w terminie 30 dni od dnia, 
w którym Zamawiający dowiedział się o zaistnieniu okoliczności uzasadniającej odstąpienie od umowy.
5. Odstąpienie od umowy wywołuje skutki na przyszłość.

§7
Osoby wyznaczone do współdziałania w ramach realizacji umowy:
1) ze strony Zamawiającego: …………………………………………………………………………………………………………………………….,
2) ze  strony  Wykonawcy:  ………………………………………………………………………………………………………………………………..


§ 8
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. Zmiany umowy nie stanowi w szczególności zmiana nazw/określeń Stron, siedziby Stron, numerów kont bankowych Stron jak również przedstawicieli Zamawiającego i Wykonawcy.
3. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
4. Wszelkie spory wynikłe w trakcie realizacji niniejszej Umowy Strony będą rozstrzygać w pierwszej kolejności ugodowo, zaś w przypadku braku zgody Stron będą dochodzić swych roszczeń przed Sądem powszechnym, właściwym miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
5. Załączniki  nr 1 i 2 do niniejszej umowy stanowią integralną jej część

§ 9
Umowa sporządzona została w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy, dwa dla Zamawiającego.

__________________________						__________________________
            (Zamawiający)							                   (Wykonawca)


Załącznik nr 1 do umowy …….…………..
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Załącznikiem nr 1 do umowy będzie Opis Przedmiotu Zamówienia stanowiący załącznik do SIWZ dla tego zadania
































Załącznik nr 2 do umowy …….…………..


Protokół odbioru
przedmiotu umowy nr …………………… z dnia ………………….


1. Potwierdzam wykonanie przedmiotu umowy w okresie: …………………………………………………… r.
2. Sposób naliczenia wynagrodzenia:
	Ilość zrealizowanych usług (liczba osobodni w okresie wskazanym pkt. 1)[footnoteRef:1] [1:  Ilość osobodni faktycznie zrealizowanych w okresie rozliczeniowym] 

	Stawka brutto 
za osobodzień[footnoteRef:2] [2:  Stawka wynikająca z oferty Wykonawcy] 

	Wartość brutto[footnoteRef:3] [3:  Iloczyn wartość z kolumny nr 1 i kolumny nr 2] 
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3. Zastrzeżenia do wykonaniu przedmiotu umowy: …………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................


_____________________			_____________________
Zamawiający					Wykonawca


