
UMOWA RAMOWA
w zakresie zadania nr 1 
zawarta dnia	     roku w Warszawie 
  pomiędzy:

Ministerstwem Sprawiedliwości, z siedzibą w  Warszawie  (00-567),   przy  Al. Ujazdowskich  11, ……., zwanym dalej „Zamawiającym" lub „Stroną"
reprezentowanym przez:
………………………………………………………………………………………………………………..



a

1	………………………………………………………………..z siedzibą w 	, wpisaną do rejestru/ewidencji…………….	 prowadzonego przez ……………    pod numerem 	        
NIP:	, REGON:	, reprezentowaną przez:
………………………………………………………………………………………………………………………………………
działającym na mocy pełnomocnictwa/odpisu z KRS/ wpisu do ewidencji działalności gospodarczej, zwaną dalej „Wykonawcą" lub „Stroną".
2	………………………………………………………………..z siedzibą w 	, wpisaną do rejestru/ewidencji…………….	 prowadzonego przez ……………    pod numerem 	        
NIP:	, REGON:	, reprezentowaną przez:
………………………………………………………………………………………………………………………………………
działającym na mocy pełnomocnictwa/odpisu z KRS/ wpisu do ewidencji działalności gospodarczej, zwaną dalej „Wykonawcą" lub „Stroną".
3	………………………………………………………………..z siedzibą w 	, wpisaną do rejestru/ewidencji…………….	 prowadzonego przez ……………    pod numerem 	        
NIP:	, REGON:	, reprezentowaną przez:
………………………………………………………………………………………………………………………………………
działającym na mocy pełnomocnictwa/odpisu z KRS/ wpisu do ewidencji działalności gospodarczej, zwaną dalej „Wykonawcą" lub „Stroną".
4	………………………………………………………………..z siedzibą w 	, wpisaną do rejestru/ewidencji…………….	 prowadzonego przez ……………    pod numerem 	        
NIP:	, REGON:	, reprezentowaną przez:
………………………………………………………………………………………………………………………………………
działającym na mocy pełnomocnictwa/odpisu z KRS/ wpisu do ewidencji działalności gospodarczej, zwaną dalej „Wykonawcą" lub „Stroną".
5	………………………………………………………………..z siedzibą w 	, wpisaną do rejestru/ewidencji…………….	 prowadzonego przez ……………    pod numerem 	        
NIP:	, REGON:	, reprezentowaną przez:
………………………………………………………………………………………………………………………………………
działającym na mocy pełnomocnictwa/odpisu z KRS/ wpisu do ewidencji działalności gospodarczej, zwaną dalej „Wykonawcą" lub „Stroną".

wszyscy Wykonawcy łącznie są dalej zwani „Wykonawcami".
Umowa ramowa jest umową w rozumieniu art. 99 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 2164 ze zm.), zwanej dalej „Ustawą".  Umowa Ramowa zwanej dalej „Umową” zostaje zawarta w wyniku przeprowadzenia przez Zamawiającego postępowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, numer sprawy: BAF-II-3710-4/17.


§1
Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem Umowy jest określenie warunków udzielania i realizacji w okresie obowiązywania Umowy zamówień szczegółowych w zakresie zadania nr 1 Wsparcie Zamawiającego dotyczące bieżącej obsługi administracyjnej z obsługą obiegu dokumentów w Ministerstwie Sprawiedliwości (dalej „Zamówienie Szczegółowe ").
2. Szczegółowe wymagania dotyczące ilości i zakresu usług objętych przedmiotem Umowy określono w Załączniku nr 1 Opis przedmiotu zamówienia, oraz Umowie  Wykonawczej.
3. Ilości i zakres usług wskazanych w Załączniku nr 1 są ilościami orientacyjnymi 
i Zamawiający w zależności od faktycznych potrzeb, zastrzega sobie prawo do niewykorzystania wskazanych ilości.
4. Termin i ilość zamawianych usług (osobodni) w ramach danego Zamówienia Szczegółowego zostanie określony przez Zamawiającego w Umowie Wykonawczej.


§2
Wynagrodzenie i termin realizacji
1. [bookmark: _GoBack]Umowa Ramowa obowiązuje przez okres 48 miesięcy od dnia jej zawarcia, albo do wyczerpania ilości osobodni lub łącznej kwoty brutto w wysokości złotych …………….. (słownie:………………….. złotych brutto), w zależności od tego, które ze zdarzeń nastąpi wcześniej.
2. Na podstawie Umowy Ramowej Zamawiający może udzielać Wykonawcy / Wykonawcom, Zamówień Szczegółowych do łącznej kwoty brutto określonej w ust. 1.
3. Kwota, o której mowa w ust. 2 jest jedynie kwotą orientacyjną i określa górną granicę zobowiązań, jakie Zamawiający może zaciągnąć na podstawie Umowy Ramowej.
4. Udzielenie zamówień na niższą kwotę niż wskazana w ust. 2 nie może być podstawą żadnych roszczeń Wykonawcy w tym  roszczeń finansowych wobec Zamawiającego z tego tytułu. 
5. W przypadku wyczerpania kwoty określonej w ust. 1 niniejszego, Umowa Ramowa wygasa, bez konieczności składania dodatkowych oświadczeń Stron.

§3
Zasady udzielania Zamówień Szczegółowych
1. Zamawiający w miarę swoich potrzeb będzie udzielał Wykonawcom Zamówień Szczegółowych. 
2. Każde Zamówienie Szczegółowe wystawione przez Zamawiającego będzie podlegać warunkom niniejszej Umowy.
3. Zamówienia Szczegółowe będą udzielane przy zachowaniu procedur postępowania określonych w Umowie i Ustawie oraz w powszechnie obowiązujących przepisach prawa.
§4
Udzielanie Zamówień Szczegółowych
1. Zamawiający będzie zapraszał każdorazowo wszystkich Wykonawców, z którymi zawarł Umowę do złożenia oferty na realizację danego Zamówienia Szczegółowego  (lub w przypadku zawarcia umowy z jednym Wykonawcą udzieli zamówienia wykonawcy z którym zawarł umowę ramową, na warunkach określonych w umowie Ramowej).
2. Zaproszenia do składania ofert na realizację Zamówienia Szczegółowego wysyłane będą Wykonawcom przy użyciu poczty elektronicznej na adresy e-mail wskazane w § 5.
3. W zaproszeniu do składania ofert na realizację Zamówienia Szczegółowego Zamawiający każdorazowo doprecyzuje warunki udzielenia zamówienia oraz wyznaczy termin skalania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego do przygotowania i złożenia ofert w odniesieniu do każdego zamówienia. 
4.  Wykonawca, którego oferta została wybrana zobowiązany jest do podpisania Umowy Wykonawczej w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego.
5. Jeżeli Wykonawca bez podania przyczyny, nie stawi się w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego w celu zawarcia Umowy Wykonawczej, przyjmuje się, że Wykonawca odmówił zawarcia Umowy Wykonawczej. W takim przypadku Umowę Wykonawczą zawiera się z Wykonawcą, którego oferta uplasowała się na drugiej pozycji.  
6. Umowy Wykonawcze zawierane będą pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 
7. Umowy Wykonawcze mogą być podpisywane wyłącznie przez osoby uprawnione do reprezentowania Strony lub przez osoby posiadające pisemne, pełnomocnictwo, którego oryginał musi zostać drugiej Stronie przedstawiony przed podpisaniem Umowy Wykonawczej.
§5
1. Wszelka korespondencja dotycząca Umowy, przekazywana będzie na następujące adresy
1) Zamawiający: …………, faks 22 …….	, e-mail: 		
Osoba uprawniona do kontaktów z Wykonawcą  …………………………………..
2) Wykonawca 1:
Adres:
e-mail	
Osoba upoważniona do kontaktów z Zamawiającym:	
3) Wykonawca 2:
Adres:
e-mail	
Osoba upoważniona do kontaktów z Zamawiającym:	
4) Wykonawca 3:
Adres:
e-mail	
Osoba upoważniona do kontaktów z Zamawiającym:	
1) Wykonawca 4:
Adres:
e-mail	
Osoba upoważniona do kontaktów z Zamawiającym:	
1) Wykonawca 5:
Adres:
e-mail	
Osoba upoważniona do kontaktów z Zamawiającym:	

2. Zmiana danych wskazanych w ust. 1, w szczególności adresu, adres poczty elektronicznej wymaga niezwłocznego pisemnego zawiadomienia Zamawiającego. Zmiana ta nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy.  

§6
Warunki realizacji Umów Wykonawczych
1. Z zastrzeżeniem postanowień Umowy oraz niniejszego paragrafu szczegółowe warunki realizacji Zamówienia Szczegółowego zostaną określone w Umowie Wykonawczej.
2. Wynagrodzenie za wykonanie usług wskazanych przez Zamawiającego, wynikające z oferty złożonej w postępowaniu o udzielenie Zamówienia Szczegółowego, o której mowa w § 4 ust. 2, jest ostateczne i obejmuje wszystkie koszty (w tym upusty i rabaty, jakich Wykonawca zamierza udzielić Zamawiającemu), jakie mogą powstać w związku z jego realizacją, w tym podatek VAT.
3. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego przenieść na osobę trzecią praw 
i obowiązków wynikających z  Umowy oraz Umowy Wykonawczej. 
4. Zamówienia Szczegółowe będą podlegały odbiorowi przez osobę/osoby wskazane przez Zamawiającego na podstawie protokołu odbioru usług objętych Umowa Wykonawczą. Podpisany protokół odbioru stanowić będzie potwierdzenie prawidłowej realizacji wszystkich usług objętych Umową Wykonawczą.

§7
Postanowienia Końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie powszechnie obowiązujące przepisy prawa polskiego.
2. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności z zachowaniem warunków dopuszczalności zmiany Umowy określonych przepisami. 
3. Strony dopuszczają możliwość zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zmiany:
1) stawki podatku od towarów i usług;
2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę;
3) Zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniom zdrowotnym lub wysokości stawek składki na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne
- jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez  Wykonawcę. 
4. Wszelkie spory wynikłe na tle realizacji Umowy rozstrzygane będą przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.
5. Umowa zostaje sporządzona w	jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdego Wykonawcy oraz 2 dla Zamawiającego.
4. Umowa zostaje zawarta z dniem jej podpisania przez uprawnionych przedstawicieli Stron.
5. W razie rozbieżności pomiędzy Umową, a załącznikiem, postanowienia Umowy mają znaczenie decydujące.
6. Następujące załączniki stanowią integralną część Umowy:

1) załącznik numer 1: Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia nr BAF-II-3710-4/17
2) załącznik nr  3 - Oferta nr 1 złożona  przez  Wykonawcę  w postępowaniu prowadzonym w celu zawarcia Umowy Ramowej,
3) załącznik nr  4 - Oferta nr 2 złożona  przez  Wykonawcę  w postępowaniu prowadzonym w celu zawarcia Umowy Ramowej,
4) załącznik nr  5 - Oferta nr 3 złożona  przez  Wykonawcę  w postępowaniu prowadzonym w celu zawarcia Umowy Ramowej,
5) załącznik nr  6 - Oferta nr 4 złożona  przez  Wykonawcę  w postępowaniu prowadzonym w celu zawarcia Umowy Ramowej,
6) załącznik nr  6 - Oferta nr 5 złożona  przez  Wykonawcę  w postępowaniu prowadzonym w celu zawarcia Umowy Ramowej,


Zamawiający	Wykonawca 1

    Wykonawca 2

                                                                     Wykonawca 3

                                                                     Wykonawca 4

                                                                     Wykonawca 5






