RZECZPOSPOLITA POLSKA
MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWQSCI
ALEJE UJAZDOWSKIE 11
00-567 WARSZAWA

SPECYFIKACIA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postgpowaniu o zawarcie umowy ramowej prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na

r

«Swiadczenie ustug wsparcia dla Zamawiajaceqgo”
znak sprawy: BA-F-11-3710-4/17

ZATWIERDZAM:
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s

Warszawa, dnia (3 .01.2017 roku



Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ2) zawiera:

Tom I:
Rozdziat 1

Rozdziat 2

Rozdziat 3

Tom II:

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
Instrukcja dla Wykonawcéw (IDW):

Oferta wraz z Formularzami:

Formularz 2.1 Jednolity dokument sporzadzony zgodnie z wzorem
standardowego formularza okreslonego w rozporzadzeniu
wykonawczym Komisji Europejskiej wydanym na podstawie
art. 59 ust. 2 dyrektywy 2014/24/UE

Wzory o$wiadczen

Formularz 3.1. Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznoéci do
tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust.
1 pkt 23 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY



5.2.

5.2.1.

5.2.2

5.2.3.

5.2.4.

Tom I INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Rozdziat 1
Instrukcja dla Wykonawcéw (IDW)

ZAMAWIAJACY

Ministerstwo Sprawiedliwosci

Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11
telefon: (+ 48 22) 52 12 411;

REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166

adres strony internetowej: www.ms.gov.pl
godziny urzedowania: od 8:15 do 16:15

OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie oznaczone jest znakiem: BA-F-II-3710-4/17.

Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywad
sie na wyzej podane oznaczenie.

TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdézn. zm.) zwanej dalej
~ustawg Pzp”. Przedmiotowe zamowienie prowadzone jest w trybie art. 39 w
zwigzku z art. 99 ustawy pzp.

ZRODLA FINANSOWANIA
Zamodwienie jest przewidziane do finansowania ze $rodkéw krajowych.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest wsparcie Zamawiajacego w podziale na 3
zadania:

. Zadanie 1 Wsparcie Zamawiajgcego dotyczace biezacej obstugi administracyjnej

z obstuga obiegu dokumentéw w Ministerstwie Sprawiedliwosci;

Zadanie nr 2 Wsparcie Zamawiajacego dotyczace biezacej obstugi transportowej;
Zadanie nr 3 Wsparcie Zamawiajacego dotyczace pomochiczych prac
gospodarczych.

Szczegdtowe okreslenie przedmiotu zamdwienia zwarto w Tomie II i III SIWZ.
Zamawiajgcy informuje, ze osobodzien oznacza czas realizacji ustugi réwny 8
godzinom, zas roboczogodzina odpowiada 60 minutom $wiadczenia ustugi.

W wyniku przeprowadzenia przedmiotowego postepowania Zamawiajacy zawrze z
Wykonawcami umowe ramowa dotyczacq swiadczenia ustug wsparcia na rzecz
Ministerstwa Sprawiedliwosci.

Udzielenie zamdwien na konkretne ustugi nastapi na podstawie art. 101a ustawy
Pzp.

Zamawiajacy przewiduje, ze w przypadku jednego Wykonawcy z ktérym zawrze
umowe ramowaq udzieli zamdwienia temu wykonawcy na warunkach okreslonych w
umowie ramowej lub wykonawcom z ktérymi zawart umowe ramowaq zwracajac sie
0 ztozenie ofert.

Zgodnie z art. 2 pkt 9a ustawy Pzp w umowie ramowej wskazane bedg jedynie
przewidywane maksymalne ilosci poszczegdlnych ustug. Zakres i sposdb realizacji
poszczegdlnych ustug zostat okreslony w tomie II i III SIWZ.

Z uwagi na niemoznos¢ precyzyjnego okreslenia parametréow ilodciowych,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzielania zamowien szczegdtowych, o
ktérych mowa powyzej, w zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajacego.



5.2.5. Zamawiajacym zawrze umowe ramowg z maksymalnie 5 wykonawcami, ktérzy

uzyskali najwiekszg liczbe punktéw podczas oceny ofert, z zastrzezeniem, ze w
przypadku otrzymania takiej samej liczby punktéw w kryterium oceny ofert przez
pigtego i kolejnych Wykonawcédw, Zamawiajacy zakwalifikuje wszystkich
Wykonawcow, ktorzy otrzymali liczbe punktéw wyzszg i réwna jak piaty
Wykonawca.

5.2.5. Zawarcie umowy ramowej nie rodzi po stronie Wykonawcy roszczenia o udzielenie

5.2.
5.3.

5.4.

T2

zamowienia na swiadczenie ustug objetych umowa ramowa.
CPV (Wspolny Stownik Zamoéwien):

98390000 - 3 - Inne ustugi
75200000-8 - Ogdlne ustugi personelu dla wtadz publicznych

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozyé
oferte na 1 i/lub 2 zadania lub wszystkie 3 zadania tacznie.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

Realizacja zamowienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegdlnoéci ustawie
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz.
380) i ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (tj. Dz. U.
z 2015 r. poz. 2164 ze zm.).

Szczegdtowo przedmiot zamdwienia okreslony zostat w Tomie II.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy tresdcig niniejszej SIWZ a trescig udzielonych
wyjasnien, jako obowigzujaca nalezy przyjaé tresé¢ pisma zawierajacego pdézniejsze
oswiadczenie Zamawiajacego.

PODWYKONAWSTWO:

a) Zamawiajacy nie wprowadza zastrzezenia wskazujacego na obowigzek
osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czeéci zamdwienia.

b) Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce czesci zamdwienia, ktdrych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez wykonawce
firm podwykonawcdw.

TERMIN REALIZACJII USLUGI

Wykonawca bedzie realizowat przedmiot zamdwienia w kazdym zdaniu w terminie
48 miesiecy od dnia zawarcia umowy do albo do wyczerpania liczby osobodni, w
zaleznosci od tego, ktére ze zdarzen nastapi wczesniej.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu. Zamawiajacy nie okresla dodatkowych warunkéw udziatu
w postepowaniu.

Dodatkowo, zgodnie z art. 22 ust. 2 ustawy Pzp Zamawiajacy zastrzega,
ze o udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie wylacznie Wykonawcy, ktérych
dziatalnos¢ lub dziatalno$¢ ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktore
beda realizowaly zamowienie, obejmuje spoteczng i zawodowg integracje oséb
pozbawionych wolnosci lub zwalnianych z zaktadéw karnych, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. poz. 557, ze
zm.), majacych trudnosci w integracji ze srodowiskiem.



8.2.

Zgodnie z art. 22 ust. 2a ustawy Pzp Zamawiajacy okresla minimalny procentowy
wskaznik zatrudnienia ww. osob na 30% oséb zatrudnionych przez Wykonawcéw
albo ich jednostki.

PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCOW

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie wykonawce, w stosunku
do ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
pkt 12 - 23 ustawy Pzp.

Dodatkowo zamawiajacy wykluczy wykonawce:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad
uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie
wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego
majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z
2016 r. poz. 615) lub ktérego upadios¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy,
ktéry po ogtoszeniu upadiodci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego
majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo
upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016
r. poz. 615);

ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co
podwaza jego uczciwos¢, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku
zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie
wykonat zamoéwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé¢ za pomoca
stosownych srodkéw dowodowych;

jezeli wykonawca lub osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy
Pzp, uprawnione do reprezentowania wykonawcy pozostaja w relacjach
okreslonych w art. 17 ust. 1 pkt 2-4 ustawy Pzp z:

a) zamawiajacym,

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania Zzamawiajacego,
tj.: p. Radostaw Ptucisz, p. Jarostaw Wyzgowski, p. Paulina Bijata, p. Anna
Jaworska

c) cztonkami komisji przetargowej, tj.: p. Paulina Gecyngier, p. Dariusz
Kwiatkowski, p. Marta Przezdziecka, p. Anna Kokoszka, p. Piotr
Tomaszewski, p. Krzysztof Kaczkan.

d) osobami, ktore ztozyty oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2a

- chyba ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnoéci po stronie
zamawiajacego w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy
z udzialu w postepowaniu;

ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie
wykonat w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamowienia
publicznego lub umowe koncesji, zawartg z zamawiajacym, o ktérym mowa w
art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp, co doprowadzito do rozwigzania umowy
lub zasgdzenia odszkodowania;

bedacego osobg fizyczng, ktdérego prawomocnie skazano za wykroczenie
przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko $rodowisku, jezeli
za jego popetnienie wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare
grzywny nie nizszg niz 3000 ziotych;

jezeli urzedujacego czionka jego organu zarzgdzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spétki w spoétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza



8.3.
8.4.

8.5.

8.6.

9.1,

9.2.

9.3

w spotce komandytowej lub komandytowo - akcyjnej lub prokurenta
prawomocnie skazano za wykroczenie, o ktérym mowa w pkt 5 powyzej;

7) wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu
obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa pracy, prawa ochrony
Srodowiska lub przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tg
decyzjg kare pieniezng nie nizsza niz 3000 ztotych;

8) ktéry naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkdw, oplat lub skiadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie
wykaza¢ za pomocag stosownych srodkdéw dowodowych, z wyjatkiem
przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy Pzp, chyba ze
wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

Wykluczenie wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp.

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14
oraz 16-20 ustawy Pzp lub pkt 8.2. IDW, moze przedstawi¢ dowody na to, ze
podjete przez niego srodki sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w
szczegélnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub
przestgpstwem skarbowym, zados¢uczynienie pieniezne za doznang krzywde lub
naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspédtprace
z organami Scigania oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktére sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom lub  przestepstwom  skarbowym lub  nieprawidtowemu
postepowaniu wykonawcy. Regulacji, o ktdrej mowa w zdaniu pierwszym nie
stosuje sig, jezeli wobec wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia oraz
nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajgcy, uwzgledniajac wage i
szczegdlne okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody
przedstawione na podstawie pkt. 8.4 IDW.

Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania o
udzielenie zamodwienia.

OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZY(C
WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA
ORAZ POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzieh skladania ofert
o$wiadczenie stanowiace wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatlu w postepowaniu.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 9.1. IDW Wykonawca zobowigzany jest
ztozy¢ w formie jednolitego dokumentu sporzadzonego zgodnie z wzorem
standardowego formularza okreslonego w rozporzadzeniu wykonawczym Komisji
Europejskiej wydanym na podstawie art. 59 ust. 2 dyrektywy 2014/24/UE,
zwanego dalej ,jednolitym dokumentem”,

Jednolity dokument wypetniony przez Zamawiajacego w zakresie Czesci I zostanie
zamieszczony na stronie internetowej Zamawiajgcego wraz z niniejsza IDW.

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje zamawiajqcemu
oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze zlozeniem
oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym



9.4.

9.5

9.6.

9.7

1)

2)

3)

4)

5)

wykonawca nie prowadzg do zaktocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia.

Zamawiajacy przed zawarciem umowy ramowej, wezwie pieciu wykonawcow,
ktérych oferta zostata oceniona najwyzej, do ztozenia w wyznaczonym, nie
krotszym niz 10 dni, terminie aktualnych na dzied zlozenia os$wiadczer lub
dokumentow, potwierdzajacych okolicznoéci, o ktédrych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy Pzp.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o
udzielenie zamowienia, zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania
wezwac¢ wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych oéwiadczen lub
dokumentow potwierdzajacych, Ze nie podlegajg wykluczeniu oraz spetniaja
warunki udzialu w postepowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do
uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do
ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentdw.

Zamawiajgcy, zgodnie z art. 24 aa ustawy Pzp, w pierwszej kolejnosci dokona
oceny ofert, a nastepnie zbada czy wykonawcy w liczbie pieciu, ktérych oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie podlegajg wykluczeniu oraz spetniajg
warunki udziatu w postepowaniu.

Na wezwanie zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace
os$wiadczenia lub dokumenty w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia
wykonawcy z udziatu w postepowaniu:

informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 13, 14 i 21 ustawy Pzp oraz, odnosnie skazania za wykroczenie na kare
aresztu, w zakresie okreslonym przez zamawiajgcego na podstawie art. 24 ust. 5
pkt 5 i 6 ustawy Pzp, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem
terminu skiadania ofert;

zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert lub inny dokument
potwierdzajacy, ze wykonawca zawart porozumienie z wilasciwym organem w
sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w
szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu;

zaswiadczenie wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo inny dokument
potwierdzajacy, ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert lub inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca zawart
porozumienie z wifasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie |ub roztozenie na raty zalegtych platnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp;

oswiadczenie wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku
sadu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o =zaleganiu 2z uiszczaniem
podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo - w
przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji - dokumentéw potwierdzajacych
dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami lub zawarcie wigzacego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci;



6)

7)

8)

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

oswiadczenie wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytulem $rodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania sie o zamodwienia publiczne;

o$wiadczenie wykonawcy o braku wydania prawomocnego wyroku sadu
skazujacego za wykroczenie na kare ograniczenia wolnosci lub grzywny w zakresie
okreslonym przez zamawiajacego w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy Pzp;

oswiadczenie wykonawcy o braku wydania wobec niego ostatecznej decyzji
administracyjnej o naruszeniu obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa
pracy, prawa ochrony srodowiska lub przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym w
zakresie okreslonym przez zamawiajgcego w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 7 ustawy
Pzp.

oé\pl?viadczenie wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkdéw i optat lokalnych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach
lokalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 716).

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 9.7 IDW:

1) pkt 1 - skfada informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku
takiego rejestru, inny rownowazny dokument wydany przez wifasciwy organ
sadowy lub administracyjny kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dotyczy informacja albo
dokument, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 oraz ust. 5 pkt
5i 6 ustawy Pzp,

2) pkt 2-4 - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio,
ze:

a) nie zalega z optacaniem podatkdéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne albo ze zawart porozumienie z wiasciwym organem w sprawie splat
tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego
organu;

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 9.8.1 i pkt 9.8.2 lit. b, powinny by¢
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skfadania ofert.
Dokument, o ktérym mowa w pkt 9.8.2 lit. a, powinien byé wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem tego terminu.

Jezeli w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie
dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 9.8., zastepuje sie je dokumentem
zawierajagcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub os$wiadczenie osoby, ktérej
dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby. Pkt 9.9. stosuje sie.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce,
zamawiajacy moze zwréci¢ sie do wihasciwych organéw odpowiednio kraju, w
ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych
informacji dotyczacych tego dokumentu

Wykonawca majacy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w
odniesieniu do osoby majacej miejsce zamieszkania poza terytorium
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Rzeczypospolitej Polskiej, ktérej dotyczy dokument wskazany w pkt 9.7.2.1,
sktada dokument, o ktérym mowa w pkt 9.8.1, w zakresie okre$lonym w art. 24
ust. 1 pkt 14 i 21 oraz ust. 5 pkt 6 ustawy Pzp. Jezeli w kraju, w ktérym miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument miat dotyczy¢, nie wydaje sie takich
dokumentéw, zastepuje sie go dokumentem zawierajacym oswiadczenie tej osoby
ztozonym przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na
miejsce zamieszkania tej osoby. Dokument powinien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce,
zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do whasciwych organdéw kraju, w ktédrym miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych
informacji dotyczacych tego dokumentu

INFORMACIA DLA WYKONAWCOW ZAMIERZAJACYCH POWIERZYC
WYKONANIE CZESCI ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM

Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czeéci zamdwienia
podwykonawcom sktadajac jednolity dokument zobowigzany jest wypetni¢ czesé¢ II
sekcja D, oraz wskazac czesci zaméwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzyé
podwykonawcom oraz, o ile jest to wiadome, podac firmy podwykonawcow.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/ KONSORCIJA)

Wykonawcy mogq wspodlnie ubiegaé¢ sie o udzielenie zamoéwienia. W takim
przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

W przypadku Wykonawcdw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,
zaden z nich nie moze podlega¢ wykluczeniu z powodu niespetniania warunkéw, o
ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, oraz o ktérych mowa w pkt 8.2 IDW,
natomiast spetnianie warunku udziatu, o ktérym mowa w pkt 7.2 IDW w
postepowaniu kazdy z Wykonawcéw musi wykazacé samodzielnie.

W konsekwencji, wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
spetnig warunek, o ktérym mowa w pkt. 7.2 IDW, tylko w przypadku, gdy wykaza,
ze ponad 30% pracownikéw zatrudnianych przez kazdego z nich albo ich jednostki
stanowig osoby objete spoteczna i zawodowq integracje o0sdb pozbawionych
wolnosci lub zwalnianych z zaktadéw karnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 6
czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. poz. 557, ze zm.), majacych
trudnosci w integracji ze srodowiskiem.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamoéwienie przez wykonawcdw, jednolity
dokument, o ktérym mowa w pkt. 9.2 IDW sktada kazdy z wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o zamoéwienie. Dokumenty te potwierdzaja spetnianie warunkdéw
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym
kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz brak podstaw wykluczenia.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamoéwienie przez wykonawcéw
oswiadczenie o przynaleznosci braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérym mowa w pkt. 9.3. IDW sktada kazdy z Wykonawcéow.

SPOSOB KOMUNIKACII ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE
SKLADANYCH OSWIADCZEN I DOKUMENTOW
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12.2

12.3.

12.4.
12.5.
12.6.

12.7.

12.8.

W postgpowaniu komunikacja miedzy zamawiajacym a wykonawcami odbywa sie
za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830),
osobiscie, za posrednictwem postanica, faksu lub przy uzyciu érodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ushug
drogg elektroniczng (Dz. U. z 2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016
r. poz. 147 i 615), z uwzglednieniem wymogdw dotyczacych formy,
ustanowionych ponizej w pkt 12.4. - 12.7. IDW.

Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami: Pana Dariusza
Kwiatkowskiego (tel. 22/52-12-214, e-mail: Dariusz.Kwiatkowski@ms.gov.pl)

Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia (SIWZ), kierujac wniosek na adres:
Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa

Zamawiajacy prosi o przekazywanie pytan réwniez drogg elektroniczng (na adres
Dariusz.Kwiatkowski@ms.gov.pl) w formie edytowalnej, gdyz skréci to czas
udzielania wyjasnien.

Jezeli Zamawiajacy Iub Wykonawca przekazuja osdwiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
$wiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwitocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Jednolity dokument, sktada sie w formie pisemne;j.
Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca
2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy, okresu ich waznosci oraz form, w jakich dokumenty te moga by¢
sktadane (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126), zwanym dalej ,rozporzadzeniem” sktadane
przez wykonawce i inne podmioty, na zdolnosciach lub sytuacji ktdrych polega
wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp oraz przez
podwykonawcéw, nalezy ztozy¢ w oryginale.

Dokumenty, o ktérych mowa w rozporzadzeniu, inne niz odwiadczenia, o ktérych
mowa powyzej w pkt 12.6 IDW, nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje wykonawca albo podmiot trzeci
albo wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia publicznego,
albo podwykonawca - odpowiednio, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich
dotycza.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastepuje w formie pisemnej lub w
formie elektronicznej.

Poswiadczenie za zgodnosc z oryginatem dokonywane w formie pisemnej powinno
by¢ sporzadzone w sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z
imienng pieczatkq osoby poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodnosé z
oryginatem).

Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie podwiadczonej
kopii dokumentéw, o ktérych mowa w rozporzadzeniu, innych niz oswiadczen,
wylacznie wtedy, gdy ziozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.
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13.8.

13.9.

13.10.

13.11.

13.12.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z tlumaczeniem na
jezyk polski.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych w zakresie jednej, wiekszej

liczby czesci lub wszystkich czesci,

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta musi by¢ zabezpieczona wadium.

Oferte stanowi wypetniony Formularz ,Oferta”.

Wraz z ofertg powinny by¢ ztozone:

1) Oswiadczenie wymagane postanowieniami pkt 9.1 IDW (w formie jednolitego
dokumentu);

2) Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcdw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, ewentualnie umowa o
wspotdziataniu, z ktérej bedzie wynikaé¢ przedmiotowe pelnomocnictwo.
Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow w
postgpowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.
Petnomocnictwo winno by¢ zataczone w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii (jezeli dotyczy);

3) Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty (oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza) wzglednie do
podpisania innych dokumentéw skftadanych wraz z oferta, chyba, ze
zamawiajacy moze je uzyska¢ w szczegdlnosci za pomocg bezptatnych i
ogolnodostepnych baz danych, w szczegélnosci rejestréw publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujacych zadania publiczne Dz.U. z 2014 poz. 1114 oraz z
2016 poz. 352), a wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty;

4) Gwarancja lub poreczenie, jesli wadium wnoszone jest w innej formie niz
pienigdz.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania

Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub

innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo

przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreélit

wzory w formie formularzy zamieszczonych w Rozdziale 2 i w Rozdziale 3 Tomu I

SIWZ, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu

kolumn i wierszy.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci. Kazdy dokument skladajacy sie na oferte
powinien by¢ czytelny.

Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnoéci kazde przerobienie,
przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez
Wykonawce, w przeciwnym razie nie bedzie uwzglednione.

Strony oferty powinny by¢ trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane, z
zastrzezeniem sytuacji opisanej w pkt. 13.12. W tresci oferty powinna by¢
umieszczona informacja o liczbie stron.

Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie skfadania ofert, w sposéb niebudzacy watpliwosci zastrzegt, ze nie moga
by¢ one udostepniane oraz wykazal, zalaczajac stosowne wyjasnienia, iz
zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca
nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
Wszelkie informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
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13.13.

13.14.

13.15.

14.
14.1,

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r.
Nr 153, poz. 1503 ze zm.), ktdre Wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnice
przedsigbiorstwa, winny byc¢ zataczone w osobnym opakowaniu, w sposdb
umozliwiajacy tatwe od niej odiaczenie i opatrzone napisem: ,Informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa - nie udostepniac”, z zachowaniem
kolejnosci numerowania stron oferty,

Oferte wraz z oswiadczeniami i dokumentami nalezy sporzadzi¢ i ztozy¢ w jednym
egzemplarzu. Oferte nalezy — umiescic w  zamknietym opakowaniu,
uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.
Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwg (firma) i adresem Wykonawcy,
zaadresowane nastepujgco:
Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa
oraz opisane:
postepowanie nr: BA-F-II-3710-4/17

~Oferta na — Swiadczenie ustug wsparcia dla Zamawiajacego”
Nie otwieraé przed dniem 02.03.2017 r. godz. 13:00”

Wymagania okreslone w pkt 13.11. - 13.13 IDW nie stanowig o tresci oferty i ich
niespetnienie nie bedzie skutkowac odrzuceniem oferty. Wszelkie negatywne
konsekwencje mogace wynikna¢ z niezachowania tych wymagarn beda obcigzaly
Wykonawce.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzié¢ zmiany do
ztozonej oferty lub wycofac oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub
wycofaniu oferty powinny by¢ dorgczone Zamawiajacemu na piémie pod rygorem
niewaznosci przed uptywem terminu skfadania ofert. O$wiadczenia powinny by¢
opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawieraé¢ odpowiednio
dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE".

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Wykonawca w Formularzu Ofertowym okresli taczng cene oferty brutto za
realizacje przedmiotu zamodwienia odpowiednio w danym zadaniu liczony jako
iloczyn ceny jednostkowej za 1 osobodzien realizacji przedmiotu zamoéwienia w
danym zadaniu i liczby osobodni lub roboczogodzin odpowiednio dla danego
zadania.

Zamawiajacy informuje, ze osobodzien oznacza czas realizacji ustugi réwny 8
godzinom, zas roboczogodzina odpowiada 60 minutom $wiadczenia ustugi.

Liczba osobodni przewidzianych w okresie 48 miesiecy realizacji umowy:

a) dla zadania nr 1 Wsparcie Zamawiajacego dotyczace biezacej obstugi
administracyjnej z obstugg obiegu dokumentéw w Ministerstwie Sprawiedliwosci —
6030 osobodni;

b) dla zadania nr 2 - Wsparcie Zamawiajgcego dotyczace biezacej obstugi
transportowej - 4224 osobodni;

Zamawiajacy bedzie rozliczaé czas pracy kierowcédw, ktdéry nie bedzie zakoriczony
w_petnych osobodniach jako 1 osobodzied = 8 roboczogodzin, w oparciu o stawke
roboczogodziny.

c) dla zadania nr 3 Swiadczenie pomocniczych prac gospodarczych (Wsparcie
Zamawiajgcego dotyczgce pomocniczych prac gospodarczych)- 4752 osobodni.

Poszczegdlne zlecenia zamawiajacego nie bedg trwaty diuzej niz 12 miesiecy.
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14.2.

14.3.

14.4

15.
151

15.2,

15.3.

Wykonawca, uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, powinien w cenie ofertowej ujaé
wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem zamoéwienia, w tym réwniez koszty
towarzyszace, takie jak: koszty ubezpieczenia, itp., niezbedne dia petnego i
prawidtowego wykonania zamdwienia,

Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN z doktadnoécia do dwdch miejsc po
przecinku.

Ceny okreslone przez Wykonawce w Formularzu Oferta dla kazdego zadania nie
beda zmieniane w toku realizacji zaméwienia, za wyjatkiem sytuacji okredlonych w
Umowie stanowigcej Tom II SIWZ.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Wykonawca jest zobowigzany do wniesienia wadium na catosé¢ zamodwienia w
wysokosci: 30 000,00 zt (stownie: trzydziesci tysiecy ztotych), w tym:

W zadaniu nr 1 - wadium wynosi 10.000 z, (stownie: dziesieé tysiecy ztotych).
W zadaniu nr 2 - wadium wynosi 10.000 zt, (stownie: dziesieé tysiecy ztotych).
W zadaniu nr 3 - wadium wynosi 10.000 zt, (stownie: dziesie¢ tysiecy ztotych).

Wadium musi by¢ wniesione przed uptywem terminu sktadania ofert w jednej
lub kilku nastepujacych formach, w zaleznosci od wyboru Wykonawcy:

a) pienigdzu, przelewem na rachunek bankowy:
w Banku Gospodarstwa Krajowego
nr 35 1130 1017 0020 1199 6620 0003,
(w tytule przelewu nalezy wpisa¢ znak postepowania: BA-F-1I-3710-4/17 oraz
numer i nazwe zadania na ktére wykonawca wptaca wadium)

b) poreczeniach bankowych;

¢) porgczeniach pienieznych spétdzielczych kas oszczednosciowo-kredytowych;
d) gwarancjach bankowych;

e) gwarancjach ubezpieczeniowych;

f) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5
pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 roku o utworzeniu Polskiej Agenciji
Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 ze zm.).

Wadium wnoszone w formie poreczeri lub gwarancji powinno by¢ ztozone
w oryginale (zgodnie z pkt. 13.5.5) IDW) i musi obejmowad caly okres
zwigzania oferta.

W  przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji lub poreczenia,
koniecznym jest, aby gwarancja lub poreczenie obejmowaty odpowiedzialnogé
za wszystkie przypadki powodujace utrate wadium przez Wykonawce,
okreslone w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp.

Gwarancja lub poreczenie musi zawiera¢é w swojej treéci nieodwolalne
i bezwarunkowe zobowigzanie wystawcy dokumentu do zaptaty na rzecz
Zamawiajgacego kwoty wadium.

Wadium wniesione w formie gwarancji (bankowej czy ubezpieczeniowej) musi
mieC taka sama ptynnos¢ jak wadium wniesione w pieniadzu - dochodzenie
roszczenia z tytutu wadium wniesionego w tej formie nie moze by¢ utrudnione.
Dlatego w tresci gwarancji powinna znalezé sie klauzula stanowiaca, iz
wszystkie spory odnosnie gwarancji beda rozstrzygane zgodnie z prawem
polskim i poddane jurysdykcji sadéw polskich, chyba, ze wynika to z przepiséow
prawa.
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15.4.

15.5.

16.
16.1.

16.2.
16.3.

17.

18.

18.1.

Wadium wniesione w pienigdzu przelewem na rachunek bankowy musi wptyna¢
na wskazany w pkt. 15.2.a) IDW rachunek bankowy Zamawiajacego,
najpozniej przed uptywem terminu sktadania ofert.

Ze wzgledu na ryzyko zwigzane 2z czasem trwania okresu rozliczen
miedzybankowych Zamawiajacy zaleca dokonanie przelewu ze stosownym
wyprzedzeniem.,

Zamawiajacy dokona zwrotu wadium na zasadach okreslonych w art. 46 ust. 1-
4 ustawy Pzp.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferty powinny by¢ zlozone w siedzibie Zamawiajacego, Al. Ujazdowskie 11, w
Biurze Podawczym, w terminie do dnia 02.03.2017 r. do godziny 12:00.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 02.03.2017 r., o godz. 13:00.

Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej
informacje dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;
2) firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnoéci
zawartych w ofertach.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania oferta wynosi 60 dni.

KRYTERIA WYBORU I SPOSOB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie

nastepujace kryteria oceny ofert w kazdym z zadan:

a) taczna cena oferty brutto (C) - 60%

b) Kryterium spoteczne - 40%
Wskaznik zatrudnienia o0séb pozbawionych wolnoséci lub zwalnianych z
zaktadow karnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. poz. 557, ze zm.), majacych trudnosci w
integracji ze srodowiskiem z ogdlnej liczby oséb zatrudnionych.
Zamawiajacy przyzna punkty za wskaznik powyzej 30 %.

18.1.1. Kryterium ,taczna cena oferty brutto” bedzie rozpatrywane w kazdym

zadania na podstawie tacznej ceny ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia w kazdym zadaniu wpisanej przez Wykonawce w pkt. 3 Formularza
Oferty. W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 60 punktéw. Przyznane
punkty zostang zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku.

Liczba punktéw w kryterium ,taczna cena oferty brutto” (C) zostanie obliczona
wedtug nastepujgcego wzoru:

Cmin
= Co x 60 pkt

gdzie: C min - cena (kaczna cena brutto) oferty najtanszej w
danym zadaniu
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Co - cena (kaczna cena brutto) oferty ocenianej w
danym zadaniu

18.1.2.W zakresie ,Kryterium spotecznego” w danym zadaniu Zamawiajacy przyzna
punkty za wskaznik zatrudnienia przez Wykonawcéw albo ich jednostki oséb
pozbawionych wolnosci lub zwalnianych z zaktadow karnych, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. poz. 557, ze
zm.), majacych trudnosci w integracji ze Srodowiskiem z ogdinej liczby oséb
zatrudnionych.
Za wskazanie przez wykonawce wskaznika w wysokosci 30 % wykonawca otrzyma
0 pkt
Zamawiajacy przyzna punkty za kazdy 1 % ww. os6b zatrudnionych powyzej
wskaznika 30 % wg ponizszego wzoru:

S = So / Smax x 40 pkt

gdzie:

S - liczba punktoéw w kryterium spotecznym, zaokraglonych do dwdch miejsc po
przecinku

Sob - wskaznik S oferty ocenianej w danym zadaniu,

Smax - maksymalny zaoferowany wskaznik S w danym zadaniu.

Wskaznik zatrudnienia oséb pozbawionych wolnosci lub zwalnianych z zaktaddéw
karnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny
wykonawczy (Dz. U. poz. 557, ze zm.), majacych trudnosci w integracji ze
srodowiskiem z ogdlnej liczby oséb zatrudnionych.
Zamawiajacy przyzna punkty za kazdy 1 % ww. o0sOb powyzej wskaznika
30 %.
W tym kryterium mozna uzyskaé¢ maksymalnie 40 punktéw.

18.1.4.Zamawiajacy dokona obliczenia punktéw przyznanych ofertom w danym zadaniu
zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C+S
Gdzie:
P - faczna liczba punktéw oferty ocenianej w danym zadaniu
C - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,taczna cena oferty brutto” w danym
zadaniu;
S - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,Kryterium spoteczne” w danym
zadaniu.

18.2. Zamawiajacy zawrze umowe ramowa z piecioma Wykonawcami, ktdrzy spetnig
wszystkie postawione w Specyfikacji warunki oraz otrzymajg kolejno najwieksza
liczbg punktow wyliczong zgodnie ze wzorem okreslonym w pkt. 18.1.4. (Umowa
zostanie zawarta z wigkszg liczbg Wykonawcéw jezeli Wykonawcy na pozycji 5
beda posiadali takg samg liczbe punktéw ~ wtedy zamawiajacy zawrze umowe ze
wszytkimi Wykonawcami znajdujacymi sie na pozycji 5).

18.3. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

18.4. Przy udzielaniu zamoéwien szczegdélowych Zamawiajacy bedzie stosowat
tylko kryterium ceny.

19. INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcow
wspdlnie ubiegajacych sie¢ o wudzielenie zamdwienia, Wykonawca przed
podpisaniem umowy na wezwanie Zamawiajgcego przedtozy umowe regulujaca
wspolprace Wykonawcoéw, w ktérej m.in. zostanie okreslony petnomocnik
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uprawniony do kontaktéw z Zamawiajagcym oraz do wystawiania dokumentéw
zwigzanych z platnoéciami. O terminie ztozenia dokumentu Zamawiajacy
powiadomi Wykonawce odrebnym pismem.

20. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

21. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE]J

21.1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz poniés’: lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepiséw ustawy Pzp, przystugujg srodki ochrony prawnej
okreslone w Dziale VI ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o
zamowieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia przystugujg
rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5
ustawy Pzp.

21.2. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp
czynnosci Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajgcy jest zobowigzany na
podstawie ustawy Pzp.

21.3. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ Iub zaniechanie czynnosci
Zamamamcego ktorej zarzuca sie niezgodno$é z przepisami ustawy Pzp,
zawieraC zwiezle przedstawienie zarzutéw, okre$laé zadanie oraz wskazywaé
okolicznosci faktyczne i prawne uzasadmajqce wniesienie odwotania.

21.4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej

albo w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio wtasnorecznym podpisem
albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed up}ywem terminu
do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mdgt on zapoznaé sie z jego
trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz zamawiajacy mogt
zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia,
jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

21.5. Terminy wniesienia odwotania:

21.5.1. Odwotanie wnosi sie w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o
czynnosci zamawiajgcego stanowiacej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty
przestane w sposéb okreslony w art. 180 ust. 5 ustawy Pzp zdanie drugie albo
w terminie 15 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposéb.

21.5.2.0dwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamodwieniu, a takze wobec postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, wnosi sie w terminie 10 dni od
dnia publikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub
zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia na stronie
internetowej.

21.5.3.0dwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 21.5.1, i 21.5.2. IDW
wnosi sie¢ w terminie 10 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu
nalezytej starannosci mozna byto powzigé wiadomosé o okolicznosciach
stanowigcych podstawe jego wniesienia.

21.5.4.Jezeli Zamawiajacy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:

1) 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej
ogtoszenia o udzieleniu zamoéwienia;

2) 6 miesigecy od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie opublikowat
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogloszenia o udzieleniu
zamodwienia.

21.6. Szczegdtowe zasady postepowania po wniesieniu odwotania, okreélajg
stosowne przepisy Dziatu VI ustawy Pzp.
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21.7. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu.

21.8. Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby Zamawiajacego,
za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia
doreczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej, przesytajac jednoczesnie jej
odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placdwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (Dz. U. poz. 1529) jest réwnoznaczne z jej wniesieniem.
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Rozdziat 2
Formularz Oferty

i Formularze zalacznikow do Oferty
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OFERTA

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcdw)

Do
Ministerstwa Sprawiedliwosci

Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa

Nawigzujac do ogtoszenia o zamoéwieniu w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

Swiadczenie ustug wsparcia dla Zamawiajacego

znak: BA-F-1I-3710-4/17

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajac w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcéw)
(w przypadku skfadania oferty przez podmioty wystepujace wspdinie podac nazwy(firmy)
i dokfadne adresy wszystkich wspdlnikéw spétki cywilnej lub cztonkéw konsorcjum)

1. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie ze Specyfikacjg
Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ).

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliSmy sie z ogloszeniem o zamdwieniu, Specyfikacjg
Istotnych Warunkéw Zamodwienia oraz wyjasnieniami i zmianami SIWZ przekazanymi
przez Zamawiajacego iuznajemy sie za zwigzanych okredlonymi w nich

postanowieniami i zasadami postepowania.

3. OFERUJEMY:
3.1.wykonanie przedmiotu zamodwienia w zadaniu nr 1 Wsparcie Zamawiajacego
dotyczace biezacej obstlugi administracyjnej z obstuga obiegu dokumentéw

w Ministerstwie Sprawiedliwosci, za cene brutto:

z}
{stownie
ztotych: ),
w tym za cene 1 osobodnia brutto .......ccccviiiiiiienanenas zt
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3.2.wykonanie przedmiotu zamoéwienia w zadaniu nr 2 Wsparcie Zamawiajacego
dotyczace biezacej obstugi transportowej, za cene brutto:
zt
(stownie
ztotych: )
w tym za cene 1 osobodnia brutto ......cccveriiriinsenieenns zk;
oraz cene roboczogodziny brutto .........occiiniiiiennnnin zk.

3.3.wykonanie przedmiotu zamoéwienia w zadaniu nr 3 Wsparcie Zamawiajacego

dotyczace pomocniczych prac gospodarczych, za cene brutto:

)

zt
(stownie
ztotych:
w tym za cene 1 osobodnia brutto ........cevveviracinnnannan zt.

3.4.0swiadczamy, ze dziatalnos¢ nasza lub naszych wyodrebnionych organizacyjnie
jednostek, ktore beda realizowaty zaméwienie, obejmuje spoteczng i zawodowa
integracje oséb pozbawionych wolnosci lub zwalnianych z zaktadéw karnych, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (Dz.
U. poz. 557, ze zm.), majacych trudnosci w integracji ze srodowiskiem stanowi ........

% oséb zatrudnionych przez Wykonawcdw albo ich jednostki.

AKCEPTUJEMY warunki ptatnoéci okredlone przez Zamawiajacego w SIWZ.
JESTESMY zwigzani ofertg przez okres wskazany w SIWZ.

Na potwierdzenie powyzszego wnieslismy wadium w

Zadaniu nr 1 w wysokosci PLN

oo

Zadaniu nr 2 w wysokosci PLN w formie

Zadaniu nr 3 w wysokosci PLN w formie

Wadium nalezy zwréci¢ przelewem na konto nr

(w przypadku wniesienia w formie pienigdza)

ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania zamowienia w terminie okreslonym w SIWZ.

W formie
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7. OSWIADCZAMY, ze nastepujace czesSci (zakresy) zamowienia wykonamy 2z udziatem
podwykonawcow:

Podwykonawca
Zakres (nazwa i adres)
1.1
1.2
8. OSWIADCZAMY, iz informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od __do ___ stanowig

tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co
wykazalismy w zatgczniku nr do Oferty i zastrzegamy, ze nie mogg by¢ one udostepniane.

9. OSWIADCZAMY, ze zapoznalismy si¢ z Istotnymi dla Stron postanowieniami umowy zawartymi
w SIWZ i zobowigzujemy sig, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z
niniejszg ofertg, na warunkach okreslonych w SIWZ, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

10. OFERTE skfadamy na stronach.

11. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postepowania nalezy kierowaé na ponizszy adres:

HTHE N ARBWISKO! <ovmsssnosoos vonis s s A T A S S S ST R F s e s e s A A1 g B AT

L

tel. fax e-mail:

12. ZALACZNIKAMI do oferty, stanowigcymi jej integralng cze$¢ sa:

13. WRAZ Z OFERTA sktadamy nastepujace o$wiadczenia i dokumenty na ___ stronach:

dnia __ __ roku

(podpis Wykonawcy/Pethomocnika)
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Rozdziat 3

Wzory oswiadczen i dokumentéw innych, niz sktadane wraz z oferta
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Formularz 3.1.

Oswiadczenie

o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatlowej, o ktorej mowa
(nazwa Wykonawcy) w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

Swiadczenie ustug wsparcia dla Zamawiajacego
oznaczonego nr BA-F-1I-3710-4/17

w imieniu Wykonawecy:

/wpisac nazwe (firme) Wykonawcy/
1. Przedktadam(y) ponizej liste podmiotéow nalezacych do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp, do ktérej
nalezy Wykonawca*:

Lp. Nazwa podmiotu Siedziba
1.
2.
(..)
dnia __ 2016 roku

(podpis(y) Wykonawcy/Petnomocnika)

2. Informuje(my), ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej, o ktérej
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp*.

dnia _ 2016 roku

(podpis(y) Wykonawcy/Petnomocnika)

*niepotrzebne skreslic¢

UWAGA:  niniejszy ,Formularz” sklada Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia. W przypadku
Wykonawcdw wspdlinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia skiada ja kazdy z cztonkéw
Konsorcjum lub wspdinikéw spéiki cywilnej.
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Tom II
ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY RAMOWEJ ORAZ UMOW
WYKONAWCZYCH

Stanowia zataczniki do SIWZ
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Tom III

Opis przedmiotu Zamowienia
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest wsparcie Zamawiajacego w podziale na 3 zadania:

1. Zadanie 1 Wsparcie Zamawiajgcego dotyczace biezacej obstugi administracyjnej
z obstugg obiegu dokumentdéw w Ministerstwie Sprawiedliwosci;

2. Zadanie nr 2 Wsparcie Zamawiajacego dotyczace biezacej obstugi transportowej;

3 Zadanie _nr__3 Wsparcie Zamawiajacego dotyczace pomocniczych prac
gospodarczych.

I. Zakres zlecanych zadan:

Zadanie 1 Wsparcie Zamawiajaceqo dotyczace biezacej obstugi administracyjneij
z obstuga obiegu dokumentéw w urzedzie:

1. Wykonawca bedzie Swiadczyt na rzecz Zamawiajacego ustugi zwigzane z obstugg
administracyjng kancelarii, polegajace na:

1) doreczaniu korespondencji, wytwarzanej w toku dziatalnosci Ministerstwa
Sprawiedliwosci, pomiedzy komorkami organizacyjnymi Ministerstwa
Sprawiedliwosci, w terminach:

Termin Czynnosé
Doreczanie  korespondencji, wytwarzanej w  toku
dziatalnosci  Ministerstwa  Sprawiedliwosci  pomiedzy

8.15-16.15 komérkami organizacyjnymi Ministerstwa Sprawiedliwosci;
udzielanie informacji o wykonanych czynnosciach.
Termin* Czynnosé
Doreczenie/odbidér korespondencji do/od sekretariatow
8.25-8.55 komoérek organizacyjnych Ministerstwa Sprawiedliwosci w

lokalizacji Al. Ujazdowskie 11

Doreczenie/odbiér korespondencji do/od sekretariatow
9.25-10.15 komdrek organizacyjnych Ministerstwa Sprawiedliwosci w
lokalizacji ul. Chopina 1

Doreczenie/odbior korespondencji do/od sekretariatow
10.40-11.40 komorek organizacyjnych Ministerstwa Sprawiedliwosci w
lokalizacji ul. Czerniakowskiej 100 i ul. Zwyciezcdw 34
Doreczenie/odbiér korespondencji do/od sekretariatéw
11.00-11.40 komérek organizacyjnych Ministerstwa Sprawiedliwosci w
lokalizacji Al. Ujazdowskie 11

Doreczenie/odbidr korespondencji do/od sekretariatow
14.00-14.30 komoérek organizacyjnych Ministerstwa Sprawiedliwosci w
lokalizacji Al. Ujazdowskie 11

Doreczenie/odbiér korespondencji do/od sekretariatow
14.40-15.30 komorek organizacyjnych Ministerstwa Sprawiedliwosci w
lokalizacji ul. Chopina 1

* W przerwach pomiedzy terminami doreczeri/odbioru korespondencji wykonywane sq
czynnos$ci kancelaryjne przygotowujace realizacje doreczenia badZ wykonywany jest
przewoz korespondencji do innych lokalizacji na terenie m.st. Warszawy.
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Rozmieszczenie punktéw doreczenia/ odbioru korespondencji

Sekr?tariat Nr
Lokalizacja komo:tk: .. | pomieszczenia
organizacyjnej
DSO 107
DB 146
Ujazdowskie 11 DL 207
(realizacja w godzinach: DSF 231
8.25-8.55, 11.00-11.30, 14.00-14.30) BDG 407
BO 447
BAF 524
Chopina 1 DWOiP 11
(realizacja w godzinach: DWMPC 404
9.25-10.15, 14.40-15.30) DSF 420
DZp 525
BKA 315
Czerniakowska 100, realizacja w | DIRS 616
godzinach: 10.40-11.40 B-KRK 232
*Zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi u Zamawiajgcego Zarzadzeniami w sprawie
regulaminu organizacyjnego - liczba komdrek organizacyjnych Ilub jej nazwy i

lokalizacje mogq ulec zmianie w czasie trwania umowy ramowej. Zmiana ta nie
skutkuje zmiang wysokosci wynagrodzenia.

2) ewidencjonowaniu  wykonywanych czynnosci  kancelaryjnych  zgodnie z
obowigzujacymi u Zamawiajgcego zasadami postepowania z dokumentacja.

Termin Czynnosé

Ewidencjonowanie czynnosci doreczania korespondendji
zgodnie z obowigzujacymi u Zamawiajgcego zasadami
postepowania z dokumentacjg; udzielanie informacji o
wykonanych czynnosciach.

8.15 - 16.15

3) udzielaniu informacji o wykonanych czynnosciach instytucjom i interesantom,
a takze pracownikom Ministerstwa Sprawiedliwosci.

Termin Czynnos$é
udzielaniu informacji o wykonanych czynnosciach
instytucjom i interesantom, atakze pracownikom
8.15 - 16.15 Ministerstwa Sprawiedliwogci.

2. Wykonawca zapewni do realizacji ustugi wsparcia Zamawiajacego w biezacej obstudze
administracyjnej z obstugg obiegu dokumentéw w urzedzie do 6 osdb.

3. Zamawiajacy w ramach zadania nr 1 w okresie realizacji przedmiotu zamdwienia (48
miesigcy) przewiduje maksymalng liczbe osobodni w ilosci 6030 osobodni.

4. Zamawiajacy w celu realizacji przedmiotu zamowienia zapewnia osobom
oddelegowanym do realizacji ustug obstuge transportowg oraz niezbedny sprzet
biurowy.
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. Osoby wskazane do realizacji przedmiotu zaméwienia przez Wykonawce zobowigzane
sq do zachowania tajemnicy korespondencji, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajacego za ujawnienie tajemnicy
korespondencji na zasadach ogdlnych.

. Ustugi wskazane w ust. 1 bedg realizowane w siedzibie Ministerstwa Sprawiedliwosci
przy Al. Ujazdowskich 11 w Warszawie oraz lokalizacjach komérek organizacyjnych
Ministerstwa Sprawiedliwosci na terenie m. st. Warszawy.

. Ustugi wskazane w ust. 1 wykonywane beda przez pie¢ dni w tygodniu, od
poniedziatku do piatku (wyjatkowo Zamawiajacy dopuszcza realizacje ustug w soboty -
zgodnie z obowigzujgcym regulaminem pracy urzedu lub potrzebami Zamawiajgcego),
w godzinach pracy urzedu, tj. 8.15-16.15.

. Wymagania dotyczace personelu: dysponowanie podstawowymi umiejetnosciami
obstugi pakietu MS Office oraz szybkiego pisania na klawiaturze.

. Wymagania dotyczgce $wiadczenia ustug:

1) Osoby wskazane do realizacji przedmiotu zamodwienia, przed przystapieniem
do swiadczenia ustugi muszg poddal sie obowigzujagcym u Zamawiajacego
procedurom zmierzajgcym do udzielenia upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych oraz dostgpu do informacji niejawnej o klauzuli ,zastrzezone”;

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niedopuszczenia do realizacji przedmiotu
zamowienia 0sob wskazanych przez Wykonawce w przypadku nie poddania sie
procedurom lub nie pozyskania upowaznien, o ktérych mowa w pkt. 2, bez prawa
zachowania wynagrodzenia przez Wykonawce,

3) Wykonawca powiadamia na co najmniej 7 dni roboczych przed przystapieniem do
realizacji przedmiotu zamowienia o osobach oddelegowanych lub o ich zmianie
poprzez wskazanie imienia i nazwiska, nr PESEL oraz fotografii osoby
oddelegowanej.

10. Ustugi wskazane w zadaniu 1 beda realizowane przez osoby wskazane przez
Wykonawce. Osoby skierowane przez Wykonawce do realizacji ww. ustug
wymagaja wczesniejszej akceptacji Zamawiajacego zZwigzanej z procedurg
udzielenia upowaznien/poswiadczer/petnomocnictw niezbednych do wykonywania
czynnosci w imieniu Zamawiajacego, do wydania ktérych zobowigzuje sie
Zamawiajacy.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niedopuszczenia do pracy oséb
skierowanych do realizacji przedmiotu zamoéwienia przez Wykonawce, ktérych
wstgp na teren obiektow Ministerstwa stuzby ochrony Zamawiajacego uznajg
za niepozadany, bez podania przyczyny. Z tego wzgledu Wykonawcy nie beda
przystugiwaty zadne roszczenia i skieruje on do realizacji prac inne osoby.

12. Wykonawca zobowigzany jest swiadczy¢ ustugi w sposdb niezaktécajacy pracy
Zamawiajqcego.

13. Zamoéwienie bedzie realizowane na terenie Miasta Stotecznego Warszawy.
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Zadanie nr 2 Wsparcie Zamawiajaceqgo dotyczace biezacej obstugi

transportoweij:

i

Wykonawca bedzie $wiadczyt na rzecz Zamawiajacego ustugi zwigzane z biezaca
obstugg transportowa Zamawiajacego, polegajace na kierowaniu pojazdami
Zamawiajacego.

Zamawiajacy zapewnia srodki transportu - samochody, paliwo i ewentualne
naprawy.

Wykonawca zapewni do realizacji ustugi wsparcia Zamawiajacego w biezacej
obstudze transportowej do 4 oséb.

Zamawiajacy w ramach zadania nr 2 w okresie realizacji przedmiotu zamdwienia
(48 miesiecy) przewiduje maksymalng liczbe osobodni w ilosci 4224 osobodni.

Wymagania dotyczace personelu:

Wykonawca skieruje do realizacji przedmiotu zamdwienia osoby (kierowcdw),
ktérzy musza spetnia¢ wymagania dotyczace posiadania waznego prawa jazdy
kategorii min. B oraz posiadania aktualnego badania psychotechnicznego.

Ustugi dotyczace biezacej obstugi transportowej beda realizowane na terenie

Rzeczpospolitej Polskiej. Wigkszo$¢ kurséw realizowana bedzie w Warszawie i
okolicach.

Wymagania dotyczace $wiadczenia ustug:

a) Niezaleznie od wynagrodzenia, za ustugi, o ktérych mowa w pkt 1,
Wykonawca uprawniony bedzie do otrzymania zwrotu nadzwyczajnych
kosztow i wydatkéw, poniesionych w zwigzku ze $wiadczeniem ustug o
ktorych mowa w pkt 1 1 (w szczegdlnosci zwrotowi podlegaé beda koszty
zwigzane z kosztami noclegdw i wyzywienia kierowcdw w czasie podrézy
stuzbowych). Wydatki nadzwyczajne bedg uprzednio uzgadniane ze
Zamawiajacym, pod rygorem nie uznania wydatkéw przez Zamawiajgcego.
Wydatki nadzwyczajne beda rozliczane na podstawie przedstawionych faktur
dokumentujacych fakt poniesienia wydatkéw, w terminie 21 dni od daty
dostarczenia do siedziby Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT
(refaktury).

b) Wykonawca upowazni kierowcéw skierowanych do realizacji przedmiotowej
ustugi do odbioru i zwrotu pojazdéw udostepnionych w celu wykonania ustugi
i ponosi petna odpowiedzialnos¢ na zasadzie ryzyka za przekazane mu mienie.

c) Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszystkie szkody wyrzadzone
Zamawiajacemu oraz osobom trzecim powstate w zwigzku z wykonaniem lub
nieuprawnionym niewykonaniem umowy. Zamawiajgacy za szkody w pojazdach
w pierwszej kolejnosci dochodzi¢ bedzie odszkodowania od ubezpieczyciela
pojazdu.

Ustugi wskazane w zadaniu 1-3 bedq realizowane przez osoby wskazane przez
Wykonawce. Osoby skierowane przez Wykonawce do realizacji ww. ustug
wymagajag wczesniejszej akceptacji Zamawiajacego zwigzanej z procedurg
udzielenia upowaznien/poswiadczen/petnomocnictw niezbednych do wykonywania
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czynnosci w imieniu Zamawiajgcego, do wydania ktérych zobowiazuje sie
Zamawiajacy.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niedopuszczenia do pracy o0séb
skierowanych do realizacji przedmiotu zamowienia przez Wykonawce, ktérych
wstep na teren obiektéw Ministerstwa stuzby ochrony Zamawiajacego uznajg
za niepozadany, bez podania przyczyny. Z tego wzgledu Wykonawcy nie beda
przystugiwaty zadne roszczenia i skieruje on do realizacji prac inne osoby.

10. Wykonawca zobowigzany jest swiadczy¢ ustugi w sposdb niezaktdcajacy pracy
Zamawiajgcego.

11. Zamodwienie bedzie realizowane na terenie Rzeczpospolitej Polskiej.

Zadanie nr_ 3 Wsparcie Zamawiajaceqo dotyczace pomocniczych prac

gospodarczych:

1. Wykonawca bedzie swiadczyt na rzecz Zamawiajacego ustugi zwigzane z biezacym
wykonaniem pomocniczych prac gospodarczych dla Zamawiajacego, polegajacych
na:

1) sprzataniu terenu dziedzinca i wokodt dziedzifica przy budynku przy Al
Ujazdowskich 11, zamiataniu placu, od$niezaniu, utrzymywaniu w czystosci
nawierzchni placu, chodnika przylegajgcego do posesji, zabezpieczaniu
nawierzchni  przed wynikami opadéw atmosferycznych (posypywanie
piaskiem, solg).

2) czyszczeniu gablot szklanych,

3) sprzataniu pomieszczen piwnicznych i magazynowych,

4) przenoszeniu mebli, sprzetu i dokumentacji pomiedzy pomieszczeniami, pod
nadzorem pracownika komoérki merytorycznej,

5) ustawianiu mebli we wskazanych pomieszczeniach, w tym rdwniez
pomieszczeniach magazynowych.

6) utrzymywaniu porzadku w sktadach meblowych,

7) pakowaniu i rozpakowywaniu dokumentacji pod nadzorem pracownika
komoérki merytorycznej,
8) =zatadunku i roztadunku mebli, sprzetu i dokumentacji (pod nadzorem

pracownika komarki merytorycznej) na srodek transportu,

9) przenoszeniu dokumentacji pod nadzorem pracownika komérki merytorycznej,

10) rozwozeniu drobnego wyposazenia biurowego, wody bhp,

11) roztadowywaniu dostaw magazynowych, drukéw spersonalizowanych,

12) przenoszeniu makulatury,

13) spisywaniu numerdw inwentarzowych, odnotowaniu numeracji pomieszczen
podczas dokonywanych przemieszczen wyposazenia pomiedzy poszczegdlnymi
lokalizacjami,

14) przygotowaniu pomieszczen do remontéw (usuwaniu sprzetéw i umeblowania
i nalezyte ich zabezpieczenie, ustawianiu sprzetéw po remoncie),

15) usuwaniu odpadéw komunalnych z terenu budynkéw i jego otoczenia,
segregacja odpaddw,

16) doraznym sprzataniu pomieszczen po wykonaniu niezbednych pomocniczych
prac gospodarczych.

2. Wykonawca bedzie swiadczyl ustugi w obiektach zamawiajacego zlokalizowanych
na terenie miasta stotecznego Warszawy.
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3. Prace odbywac sie beda w dni powszednie w godzinach 7.00 do godz. 15.00.

4. Wykonawca zapewni do realizacji ustugi zwigzanej z biezacym wykonaniem
pomocniczych prac gospodarczych w obiektach Zamawiajacego do 10 oséb -
pracownikow fizycznych.

5. Zamawiajacy w ramach zadania nr 3 w okresie realizacji przedmiotu zaméwienia
(48 miesiecy) przewiduje maksymalng liczbe osobodni w iloéci 4752 osobodni.

6. Zgtoszenie realizacji ustugi, nastapi z 5-dniowym wyprzedzeniem droga
elektroniczng lub telefonicznie.

7. Zakres prac do wykonania przekazywany bedzie codziennie przez pracownika
Ministerstwa Sprawiedliwosci osobie sprawujacej nadzér nad pracownikami
fizycznymi.

8. W przypadku skierowania do pracy osadzonych Wykonawca zapewni w ramach
wynagrodzenia:

1) srodek transportu odpowiedni do przewozu osadzonych z aresztu éledczego do
miejsca swiadczenia ustugi,

2) przeszkolenie osadzonych w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy wediug
obowigzujacych zasad i przepisdw oraz w zakresie udzielenia im instruktazu
przed objeciem i kazdorazowg zmiana stanowisk pracy,

3) zaopatrzenie osadzonych w odziez roboczg, ochronng, $rodki czystosci i sprzet
ochrony osobistej odpowiedniej jakosci wedtug tabel i norm przewidzianych
odrebnymi przepisami,

4) ubezpieczenie NNW osadzonych,

5) positek regeneracyijny,

6) swojego pracownika do nadzoru nad pracg osadzonych, do ktérego obowigzkéw
naleze¢ bedzie w szczegdlnosci:

a) przydzielanie osadzonym zleconych prac i egzekwowanie ich wykonania,

b) kontrola wykonywanych prac,

c) odpowiedzialno$¢ za porzadek i dyscypline pracy osadzonych,

d) nadzér wyjazdu i przyjazdu osadzonych,

e) prowadzenie list obecnosci i kart pracy potwierdzonych przez
przedstawiciela Ministerstwa Sprawiedliwosci,

f) dokonywanie oceny pracy pod katem bezpieczenstwa i higieny pracy,

g) inne niezbedne czynnosci zwigzane z petnionym nadzorem.

9. Ustugi wskazane w zadaniu nr 3 beda realizowane przez osoby wskazane przez
Wykonawce. Osoby skierowane przez Wykonawce do realizacji ww. ustug
wymagajq wczesniejszej akceptacji Zamawiajacego zwigzanej z procedura
udzielenia upowaznien/poswiadczen/petnomocnictw niezbednych do wykonywania
czynnosci w imieniu Zamawiajacego, do wydania ktérych zobowigzuje sie
Zamawiajacy.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niedopuszczenia do pracy oséb
skierowanych do realizacji przedmiotu zamodwienia przez Wykonawce, ktérych
wstgp na teren obiektow Ministerstwa stuzby ochrony Zamawiajacego uznajq
za niepozadany, bez podania przyczyny. Z tego wzgledu Wykonawcy nie beda
przystugiwaty zadne roszczenia i skieruje on do realizacji prac inne osoby.

11. Wykonawca zobowigzany jest swiadczy¢ ustugi w sposéb niezaktdcajacy pracy
Zamawiajgcego.

12. Zamoéwienie bedzie realizowane na terenie Miasta Stotecznego Warszawy.
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