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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego pt.
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (SIWZ) zawiera:

Tom I:
Rozdziat 1

Rozdziat 2

Rozdziat 3

Tom II:

Tom III:

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
Instrukcja dla Wykonawcéw (IDW):
Oferta wraz z Formularzami:

Formularz 2.1 Formularz cenowy dla czesci I i II

Formularz 2.2 Jednolity dokument sporzgdzony zgodnie z wzorem
standardowego formularza okreslonego w rozporzadzeniu
wykonawczym Komisji Europejskiej wydanym na podstawie
art. 59 ust. 2 dyrektywy 2014/24/UE

Formularz 2.3 Wykaz ustug
Formularz 2.4  Zobowigzanie do oddania do dyspozycji Wykonawcy

niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamdwienia

Wzory o$wiadczen

Formularz 3.1. Os$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do
tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust.
1 pkt 23 ustawy Prawo zamdwien publicznych

Istotne postawienia umowy - dla czesci I i czesci II

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - dla czesci I - 11 przedmiotu
zamowienia



Tom I INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
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5.1.2.

Rozdziat 1
Instrukcja dla Wykonawcéw (IDW)

ZAMAWIAJACY

Ministerstwo Sprawiedliwos$ci

Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11
telefon: (+ 48 22) 52 12 411;

REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166

adres strony internetowej: www.ms.gov.pl
godziny urzedowania: od 8:15 do 16:15

OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postgpowanie oznaczone jest znakiem: BA-F-1I-3710-60/17.

Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powolywaé sie
na wyzej podane oznaczenie.

TRYB POSTEPOWANIA

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) zwanej dalej JLustawg Pzp”.

ZRODLA FINANSOWANIA
Zamowienie jest finansowane ze srodkéw krajowych.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest:

. Dla czesci I

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga kompleksowego sprzatania pomieszczen
obejmujaca w szczegdlnosci sprzatania pomieszczen, pranie wyktadzin i tapicerek
meblowych oraz ustuga serwisu codziennego w obiektach Ministerstwa
Sprawiedliwosci w Warszawie zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia zawartym
w Tomie II SIWZ Wzér Umowy (Wzér Umowy nr 1),

Dla czesci II:

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie przez Wykonawce ustugi sprzatania
terenu zewngtrznego wokdt budynkéw Zamawiajacego zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia zawartym w Tomie II SIWZ Wzér Umowy (Wzér Umowy
nrIl).

Zamawiajacy szacuje, iz podpisanie umowy nastgpi 2 lutego 2018 roku.

CPV (Wspolny Stownik Zaméwiei):
Gtéwny przedmiot:

- 90919200-8 Ustugi sprzatania budynkéw
- 90919000-2 Ustugi sprzatania biur

— 90914000-7 Uslugi sprzatania parkingow
- 90620000-9 Uslugi odsniezania

Przedmiot zamoéwienia zwany jest dalej ,przedmiotem zamdwienia”.
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych w podziale na dwie czesci.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.



5.5.
5.6.

5.7.

Realizacja zamodwienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegdlnosci ustawie
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz.
459) i ustawie.

Szczegdtowo przedmiot zamoéwienia okredlony zostat w Tomie II i III SIWZ.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ a trescig udzielonych
wyjasnien, jako obowiazujaca nalezy przyjaé tresé pisma zawierajacego pézniejsze
oswiadczenie Zamawiajacego.

PODWYKONAWSTWO:

a) Zamawiajacy nie wprowadza zastrzezenia wskazujacego na obowigzek
osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zamdwienia.

b) Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce czesci zamdwienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez wykonawce
firm podwykonawcow.

¢) Pozostate wymagania dotyczace podwykonawstwa zostaty okre$lone w Tomie
IT SIWZ - Wzdr umowy.

5.8. Wymagania zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy

7.2,

7.2.1.

o pracg, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp, oséb wykonujacych
wskazane przez Zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji zaméwienia
zostaly okreslone w Tomie II i Tomie I1I SIWZ.

Powyzsze wymagania okreslajg w szczegdlnosci:

a) sposéb dokumentowania zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a
ustawy Pzp,

b) uprawnienia Zamawiajacego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce
wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp, oraz sankcje z tytutu
niespetnienia tych wymagan,

c) rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zaméwienia, ktdrych dotyczg
wymagania zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub
podwykonawce oséb wykonujacych czynnosci w trakcie realizacji zaméwienia.

TERMIN REALIZACII

Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustug w terminie 24 miesiecy od
dnia podpisania umowy, ale nie wczesniej niz od 2 lutego 2018 roku - dla czedci I
i I,

Z zastrzezeniem dla czesci II, ze realizacja dla nieruchomosci przy
Al. Ujazdowskich 11 bedzie jedynie w okresie zimowym.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajq
wykluczeniu oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.
O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
udziatu w postgpowaniu dotyczace zdolnosci technicznej i zawodowe;j tj.
dla czesci I;
Zamawiajqcy uzna ,ze ww. warunek jest spetniony, jezeli Wykonawca wykaze sie
doswiadczeniem w wykonaniu, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych
réwniez w wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie co najmniej 3 ustug sprzatania w obiektach biurowych, ktérych kazda
z nich spetnia tacznie nastepujgce warunki:
a) powierzchnia sprzatanych obiektéw wynosita nie mniej niz
8 000,00 m2,
b) wartos¢ wykonanej ustugi wynosita nie mniej niz 150 000,00 zt
brutto,
C) czas trwania ustugi wynosit nie mniej niz 8 miesiecy



7.2.2. dla czesci II;

Zamawiajacy uzna ,ze ww. warunek jest spetniony, jezeli Wykonawca wykaze sie
doswiadczeniem w wykonaniu, a w przypadku $wiadczeri okresowych lub ciagtych
rowniez w wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym
okresie co najmniej 3 ustug sprzatania terendw zielonych, ktérych kazda
z nich spetnia tacznie nastepujace warunki:

a) wartos¢ wykonanej ustugi wynosita nie mniej niz 30 000,00

zt brutto,
b) czas trwania ustugi wynosit nie mniej niz 6 miesiecy

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w tym
zakresie na podstawie os$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
oraz wykazu ustug na zasadzie: Wykonawca ,spetnia” albo ,nie spetnia”.

7.3.Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze Wykonawca
nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdéw technicznych lub
zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mieé
negatywny wpltyw na realizacje zamodwienia (art. 22d ust. 2 ustawy Pzp).

8. PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCOW - w kazdej czesci
zaméwienia

8.1. Z postgpowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawce, w stosunku do
ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt
12 - 23 ustawy Pzp.

8.2, Dodatkowo zamawiajacy wykluczy wykonawce:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad
uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie
wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego
majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 1574 z pézn. zm.)
lub ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjgtkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu
upadfosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadtego, chyba Ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366
ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2016 r.
poz. 2171 z pézn. zm.);

2) ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowiazki zawodowe, co
podwaza jego uczciwos¢, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku
zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie
wykonat zamoéwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomoca
stosownych srodkéw dowodowych;

3) jezeli wykonawca lub osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy
Pzp, uprawnione do reprezentowania wykonawcy pozostaja w relacjach
okreslonych w art. 17 ust. 1 pkt 2-4 ustawy Pzp z:

a) zamawiajacym,

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiajacego, tj.: Radostaw
Ptucisz, Jarostaw Wyzgowski, Paulina Bijata.

c) cztonkami komisji przetargowej, tj.: Anna Jaworska, Aneta Witkosz, Anna
Kokoszka, Piotr Tomaszewski, Dariusz Kwiatkowski.

d) osobami, ktdre ztozyly oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2a



8.3.
8.4,

8.5.

8.6.

- chyba 2e jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie
zamawiajgcego w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu
W postepowaniu;

4) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie
wykonat w istotnym stopniu wczesniejsza umowe w sprawie zamodwienia
publicznego lub umowe koncesji, zawartg z zamawiajgacym, o ktérym mowa w
art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub
zasgdzenia odszkodowania;

5) bedacego osoba fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za wykroczenie
przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko $rodowisku, jezeli
za jego popetnienie wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare
grzywny nie nizsza niz 3000 ztotych;

6) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspodlnika spotki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w
spétce komandytowej Iub komandytowo - akcyjnej lub prokurenta
prawomocnie skazano za wykroczenie, o ktérym mowa w pkt 5 powyzej;

7) wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu
obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa pracy, prawa ochrony
srodowiska lub przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tg
decyzjq kare pienigezng nie nizszg niz 3000 ztotych;

8) ktoéry naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub skiadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie
wykaza¢ za pomoca stosownych $rodkéw dowodowych, z wyjatkiem
przypadku, o ktorym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy, chyba ze
wykonawca dokonat pfatnosci naleznych podatkéw, optat lub skiadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

Wykluczenie wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy.

Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14
oraz 16-20 ustawy Pzp lub pkt 8.2. IDW, moze przedstawi¢ dowody na to, ze
podjete przez niego srodki sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w
szczegolnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub
przestepstwem skarbowym, zadoséuczynienie pienigezne za doznang krzywde lub
naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspéiprace
z organami $cigania oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktére sq odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom lub  przestepstwom  skarbowym lub  nieprawidtowemu
postepowaniu wykonawcy. Regulacji, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym nie
stosuje sig, jezeli wobec wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia oraz
nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajacy, uwzgledniajac wage i
szczegdlne okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody
przedstawione na podstawie pkt. 8.4 IDW.

Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania o
udzielenie zamowienia.

OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZY(C
WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA
ORAZ POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU



9.1.

9.2.

9.3

9.4.

.05

9.6.

9.7.1.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
oswiadczenie stanowigce wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca:

a) nie podlega wykluczeniu;
b) spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Oswiadczenie, o ktéorym mowa w pkt 9.1. IDW Wykonawca zobowigzany jest
ztozy¢ w formie jednolitego dokumentu sporzadzonego zgodnie z wzorem
standardowego formularza okreslonego w rozporzadzeniu wykonawczym Komisji
Europejskiej wydanym na podstawie art. 59 ust. 2 dyrektywy 2014/24/UE,
zwanego dalej ,jednolitym dokumentem”.

Jednolity dokument wypetniony przez Zamawiajacego w zakresie Czeéci I zostanie
zamieszczony na stronie internetowej Zamawiajacego wraz z niniejszg IDW.

Wykonawca wypetniajac jednolity dokument, moze ograniczy¢ sie do wypetnienia
sekcji o w czesci IV i nie musi wypetniac zadnej z pozostatych sekcji w czesci IV.

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie w
jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkéw udzialu w postepowaniu, sktada
takze jednolite dokumenty dotyczace tych podmiotow.

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje zamawiajacemu
o$wiadczenie o przynaleznosdci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze ztozeniem
oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
wykonawca nie prowadza do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o
udzielenie zamodwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania
wezwa¢ Wykonawcéw do zlozenia wszystkich lub niektérych odwiadczen lub
dokumentow potwierdzajacych, ze nie podlegajg wykluczeniu oraz spetniajg
warunki udzialu w postepowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do
uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do
ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentdw.

Zamawiajacy, zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp, w pierwszej kolejnosci dokona
oceny ofert, a nastepnie zbada czy Wykonawca, ktdérego oferta zostata oceniona
jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

Zamawiajacy przed udzieleniem zamoéwienia, wezwie wykonawce, ktdrego oferta
zostata oceniona najwyzej, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 10 dni,
terminie aktualnych na dzien zlozenia oswiadczern lub dokumentdw,
potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.

Na wezwanie Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ nastepujace
oswiadczenia lub dokumenty:

W celu potwierdzenia spelniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w
postepowaniu wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciagtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, wraz z podaniem odpowiednio informacji dot. przedmiotu, dat wykonania,
wartosci i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zataczeniem
dowoddéw okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub sa wykonywane
nalezycie.




9.7.2.

9.7.3

Przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w
przypadku $wiadczern okresowych lub ciggltych sg wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyska¢ tych dokumentéw -oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciagtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny byé wydane nie wczeéniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu;

Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne zlozone przez Wykonawce dokumenty budza
watpliwosci Zamawiajacego, moze on zwrdci¢ sie bezposrednio do wihaéciwego
podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byly wykonane, o dodatkowe informacje lub
dokumenty w tym zakresie.

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziatu

w postepowaniu:

1) informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy Pzp oraz, odnos$nie skazania za wykroczenie na
kare aresztu, w zakresie okreslonym przez Zamawiajacego na podstawie art.
24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy Pzp, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert;

2) zaswiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawione nie wczegniej
niz 3 miesiqce przed upltywem terminu skfadania ofert lub inny dokument
potwierdzajacy, ze Wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem w
sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,
w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wiasciwego organu;

3) zaswiadczenie wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakiadu
Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
albo inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, wystawione nie wczedniej
niz 3 miesiqce przed uplywem terminu skfadania ofert lub inny dokument
potwierdzajacy, ze Wykonawca zawart porozumienie z wiasciwym organem w
sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,
w szczegolnosci uzyskatl przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catoéci wykonania
decyzji wtasciwego organu;

4) odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie
art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;

5) oswiadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego
wyroku sadu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z
uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne albo - w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji -
dokumentow potwierdzajacych dokonanie pfatnosci tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzgcego porozumienia
w sprawie sptat tych naleznosci;

6) oswiadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem $rodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania sie o zamdwienia publiczne;

7) oswiadczenie Wykonawcy o braku wydania prawomocnego wyroku sadu
skazujgcego za wykroczenie na kare ograniczenia wolnosci lub grzywny w
zakresie okreslonym przez Zamawiajacego w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 5i 6
ustawy Pzp;



9.8.

9.9.

9.10.

9.11,

9.12.

8) oswiadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego ostatecznej decyzji
administracyjnej o naruszeniu obowigzkéw wynikajgacych z przepisow prawa
pracy, prawa ochrony srodowiska lub przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym
w zakresie okreslonym przez Zamawiajacego w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 7
ustawy Pzp;

9) oswiadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z optaceniem podatkéw i optat
lokalnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i
optatach lokalnych (Dz.U. z 2016 r. poz. 716).

Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 9.7.3.

IDW:

1) ppkt 1) - skifada informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku
braku takiego rejestru, inny rownowazny dokument wydany przez wtasciwy
organ sadowy lub administracyjny kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dotyczy
informacja albo dokument, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14
i 21 oraz ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy Pzp;

2) ppkt 2-4) - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze:

a) nie zalega z optacaniem podatkow, optat, skfadek na ubezpieczenie
spoteczne
lub zdrowotne albo ze zawarl porozumienie z wiasciwym organem w
sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegoélnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 9.8. ppkt 1) i pkt. 9.8. ppkt 2) lit. b, powinny

by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania

ofert. Dokument, o ktéorym mowa w pkt. 9.8. ppkt 2) lit. a, powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem tego terminu.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub

miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie

dokumentéw, o ktéorych mowa w pkt. 9.8., zastepuje sie je dokumentem
zawierajagcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
0sOb uprawnionych do jego reprezentacji lub oswiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego
lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania

Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Pkt 9.9. stosuje sie.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce,

Zamawiajagcy moze zwroci¢ sie do wiasciwych organdw odpowiednio kraju, w

ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania Ilub miejsce

zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych
informacji dotyczacych tego dokumentu.

Wykonawca majacy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w

odniesieniu do osoby majacej miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, ktérej dotyczy dokument wskazany w pkt. 9.7.3. ppkt

1), sktada dokument, o ktérym mowa w pkt. 9.8. ppkt 1), w zakresie okreslonym

w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 oraz ust. 5 pkt 6 ustawy Pzp. Jezeli w kraju, w ktoérym

miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument miat dotyczyé, nie wydaje sie

takich dokumentéw, zastepuje sie go dokumentem zawierajagcym oswiadczenie tej
osoby ztozonym przed notariuszem Ilub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Iub gospodarczego
wlasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby. Dokument powinien



9.13.

i0.

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

10.7

by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania
ofert.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce,
Zamawiajacy moze zwrdcic¢ sie do wiasciwych organéw kraju, w ktérym miejsce
zamieszkania ma osoba, ktdérej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych
informacji dotyczacych tego dokumentu.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW ZAMIERZAJACYCH POWIERZYC
WYKONANIE CZESCI ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkdéw udzialu w
postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamowienia, lub
jego czesdci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw
prawnych,

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ zamawiajacemu, ze realizujac zamodwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotdw, w szczegdlnosci przedstawiajac
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw
na potrzeby realizacji zamoéwienia.

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania
warunkéw udzialu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22
ustawy Pzp oraz, o ktérych mowa w pkt 8.2 IDW.

W celu oceny, czy wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych

podmiotdw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, bedzie dysponowat

niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zaméwienia

publicznego oraz oceny, czy stosunek faczacy wykonawce z tymi podmiotami

gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw, zamawiajacy moze zadad

dokumentow, ktore okreslajg w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu;

2) sposéb wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zaméwienia publicznego;

3) zakres i okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia
publicznego;

4) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do
warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych doswiadczenia, zrealizuje
dostawy, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

Zamawiajacy zada od wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji
innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp,
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w
pkt. 9.7.3 IDW.

Wykonawca, ktéry powoluje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w
jakim powoluje sie na ich zasoby, warunkéw udzialu w postepowaniu sktada takze
jednolite dokumenty dotyczace tych podmiotdw.

Wykonawca, ktory zamierza powierzyé wykonanie czesci zamowienia
podwykonawcom sktadajac jednolity dokument zobowigzany jest wypetnié czes¢ 11

sekcja D, oraz wskazac czesci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz, o ile jest to wiadome, podac firmy podwykonawcow.
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11.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

12,

12.1.

12.2

12.3.

12.4,

12.5.
12.6.

INFORMACJA DLA WYKONAW’CéW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim
przypadku Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia,
zaden z nich nie moze podlegaé wykluczeniu z powodu niespetniania warunkéw, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, oraz o ktérych mowa w pkt 8.2 IDW ,
natomiast spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu Wykonawcy wykazuja
zgodnie z pkt 7.1 IDW.

W przypadku wspodlnego ubiegania sie o zamowienie przez wykonawcdow, jednolity
dokument, o ktérym mowa w pkt. 9.2 IDW sktada kazdy z wykonawcoéw wspdlnie
ubiegajacych sie o zamoéwienie. Dokumenty te potwierdzajg spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktoérym
kazdy z wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz brak podstaw wykluczenia.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcéw
oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérym mowa w pkt. 9.3. IDW skiada kazdy z Wykonawcow.

SPOSOB KOMUNIKACII ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE
SKLADANYCH OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

W postepowaniu komunikacja miedzy zamawiajagcym a wykonawcami odbywa sie
za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1481), osobiscie,
za posrednictwem postafica, faksu lub przy uzyciu s$rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug
drogq elektroniczng (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1219), z uwzglednieniem
wymogow dotyczgcych formy, ustanowionych ponizej w pkt 12.4. - 12.7. IDW.

Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami: Panig Anete
Witkosz (tel. 22/52-12-611, e-mail: Aneta.Witkosz@ms.gov.pl)

Wykonawca moze zwroéci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ,
kierujac wniosek na adres:

Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa

Zamawiajacy prosi o przekazywanie pytan rowniez drogg_elektroniczna (na adres
Aneta.Witkosz@ms.gov.pl) w formie edytowalnej, gdyz skréci to czas udzielania
wyjasnien.

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkdw
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
swiadczeniu ustug droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W postepowaniu os$wiadczenia, w tym jednolity dokument, skiada sie w formie
pisemnej.

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca
2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zadaé¢ zamawiajacy od
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12.7,

12.8.

12.9.

13.

13.1.
13.2.
13.3.
13.4.
13.5.

13.6.

wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (Dz. U. z 2016 r. poz.
1126), zwanym dalej ,rozporzadzeniem” sktadane przez wykonawce i inne
podmioty, na zdolnosciach lub sytuacji ktérych polega wykonawca na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy Pzp oraz przez podwykonawcéw, nalezy ztozyé w
oryginale.

Dokumenty, o ktérych mowa w rozporzadzeniu, inne niz o$wiadczenia, o ktérych
mowa powyzej w pkt. 12.6 IDW, nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnosc z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodnosc z oryginatem dokonuje wykonawca albo podmiot trzeci
albo wykonawca wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego,
albo podwykonawca - odpowiednio, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich
dotycza.

Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej lub w
formie elektronicznej.

Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem dokonywane w formie pisemnej powinno
by¢ sporzadzone w sposdb umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z
imienng pieczatkg osoby poswiadczajgcej kopie dokumentu za zgodnosé¢ z
oryginatem).

Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii dokumentdéw, o ktdérych mowa w rozporzgdzeniu, innych niz oswiadczenia,
wytacznie wtedy, gdy =ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte dla kazdej z czesci zamoéwienia.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych w podziale na dwie czesci.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta musi by¢ zabezpieczona wadium w kazdej czesci, na ktdrg zostata ztozona.

Oferte stanowi wypetniony Formularz ,Oferta” oraz ,Formularz cenowy” w zakresie

czesci na ktére sktadana jest oferta.

Wraz z ofertg powinny by¢ ztozone:

1) Oswiadczenie wymagane postanowieniami pkt 9.1 IDW (w formie jednolitego
dokumentu);

2) Petlnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia, ewentualnie umowa o
wspoétdziataniu, z ktorej bedzie wynikaé przedmiotowe petnomocnictwo.
Petnomocnik moze byc¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcéw w
postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.
Petnomocnictwo winno by¢ zataczone w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii (jezeli dotyczy);

3) Dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty (oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza) wzglednie do
podpisania innych dokumentéw skladanych wraz z ofertg, chyba, ze
zamawiajacy moze je uzyskaé w szczegdlnosci za pomocy bezptatnych i
ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne (tekst jednolity Dz.U. z 2017 poz.
570), a wykonawca wskazat to wraz ze ztoZzeniem oferty;

4) Zobowigzanie, o ktérym mowa w pkt 10.2 IDW (jezeli dotyczy);

5) Gwarancja lub poreczenie, jesli wadium wnoszone jest w innej formie niz
pienigdz.
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13.7.

13.8.

13:9.

13.10.

13.11.

13.12.

13.13.

13.14.

13.15.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub
innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo
przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit
wzory w formie formularzy zamieszczonych w Rozdziale 2 i w Rozdziale 3 Tomu I
SIWZ, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do treséci oraz opisu
kolumn i wierszy.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci. Kazdy dokument skfadajacy sie na oferte
powinien by¢ czytelny.

Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie,
przekredlenie, uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez
Wykonawce, w przeciwnym razie nie bedzie uwzglednione.

Strony oferty powinny by¢ trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane, z
zastrzezeniem sytuacji opisanej w pkt. 13.12. W tresci oferty powinna by¢
umieszczona informacja o liczbie stron.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie
informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdézniej niz w
terminie sktadania ofert, w sposob niebudzacy watpliwosci zastrzegt, ze nie moga
by¢ one udostepniane oraz wykazal, zalaczajac stosowne wyjasnienia, iz
zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca
nie moze zastrzec informacji, o ktdérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
Wszelkie informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r.
Nr 153, poz. 1503 ze zm.), ktére Wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnice
przedsigbiorstwa, winny by¢ zalaczone w osobnym opakowaniu, w sposdb
umozliwiajacy fatwe od niej odlgczenie i opatrzone napisem: ,Informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa - nie udostepniad”, z zachowaniem
kolejnosci numerowania stron oferty.

Oferte wraz z oswiadczeniami i dokumentami nalezy sporzadzi¢ i ztozy¢ w jednym
egzemplarzu.  Oferte  nalezy umiesci¢ w  zamknietym  opakowaniu,
uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.
Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwa (firmg) i adresem Wykonawcy,
zaadresowane nastepujaco:
Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa

oraz opisane:
postepowanie nr: BA-F-II-3710-60/17

Nie otwieraé przed dniem 9 stycznia 2017 r., godz. 13:00"”

Wymagania okreslone w pkt 13.11. - 13.13 IDW nie stanowig o tresci oferty i ich
niespetnienie nie bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty. Wszelkie negatywne
konsekwencje mogace wyniknac z niezachowania tych wymagan beda obcigzaty
Wykonawce.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub wycofaé oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub
wycofaniu oferty powinny by¢ doreczone Zamawiajacemu na pismie pod rygorem
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14.
14.1.

14.2.

14.2.

14.3.

14.4.

15.
15:1:

niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert. O$wiadczenia powinny by¢
opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ odpowiednio
dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA" lub ,WYCOFANIE”.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
Wykonawca sktada oferte na czesc I, II, lub na wszystkie lub wybrane czesci.

Wykonawca w Formularzu Ofertowym, odpowiednio do czesci na ktdérg sktada
oferte, okresli taczng cene oferty brutto za realizacje przedmiotu zamoéwienia.
Poszczegdblne elementy ceny oferty Wykonawca wskaze w ,Formularzu cenowym?”.

Wykonawca, uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ,
powinien w Cenie ofertowej uja¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamowienia, w tym rowniez koszty towarzyszace, takie jak: koszty ubezpieczenia,
itp., niezbedne dla petnego i prawidlowego wykonania zamoéwienia,

Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN z dokfadnoscia do dwéch miejsc po
przecinku,

Stawka podatku VAT ustalona przez Zamawiajgcego dla niniejszego przedmiotu
zamowienia zostata wskazana w Formularzu ,Oferta”.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Wykonawca jest zobowigzany do wniesienia wadium w wysokosci:

15.1.1W czesci I przedmiotu zamdéwienia 30 000,00 PLN (stownie ziotych:

trzydziesci tysiecy ztotych).

15.1.2W czesci II przedmiotu zamoéwienia 3 500,00 PLN (stownie ziotych: trzy

15.2.

15.3.

tysiace pieéset ztotych).

Wadium musi by¢ wniesione przed uptywem terminu sktadania ofert w jednej
lub kilku nastepujacych formach, w zaleznosci od wyboru Wykonawcy:

a) pieniadzu, przelewem na rachunek bankowy:
w Banku Gospodarstwa Krajowego
nr 35 1130 1017 0020 1199 6620 0003,
(w tytule przelewu nalezy wpisa¢ znak postepowania: BA-F-1I-3710-60/17 -
czesé .....)

b) poreczeniach bankowych;

c) poreczeniach pienieznych spoétdzielczych kas oszczednosciowo-kredytowych;
d) gwarancjach bankowych;

e) gwarancjach ubezpieczeniowych;

f) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5
pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 roku o utworzeniu Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 359 z pdzn. zm.).

Wadium wnoszone w formie poreczen lub gwarancji powinno byé ztozone
w oryginale (zgodnie z pkt. 13.6.4) IDW) i musi obejmowac caly okres
zwigzania oferta.

W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji lub poreczenia,
koniecznym jest, aby gwarancja lub poreczenie obejmowaly odpowiedzialnosé
za wszystkie przypadki powodujace utrate wadium przez Wykonawce,
okreslone w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp.

Gwarancja lub poreczenie musi zawiera¢ w swojej treéci nieodwotalne
i bezwarunkowe zobowigzanie wystawcy dokumentu do zaptaty na rzecz
Zamawiajgcego kwoty wadium.
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15.4.

15.5.

Wadium wniesione w formie gwarancji (bankowej czy ubezpieczeniowej) musi
mieé¢ taka sama pltynnos¢ jak wadium wniesione w pienigdzu - dochodzenie
roszczenia z tytutu wadium wniesionego w tej formie nie moze by¢ utrudnione.
Dlatego w tresci gwarancji powinna znalez¢ sie klauzula stanowiaca, iz
wszystkie spory odnosnie gwarancji beda rozstrzygane zgodnie z prawem
polskim i poddane jurysdykcji sadéw polskich, chyba, ze wynika to z przepisow
prawa.

Wadium wniesione w pienigdzu przelewem na rachunek bankowy musi wptyng¢
na wskazany w pkt. 15.2.a) IDW rachunek bankowy Zamawiajacego,
najpézniej przed uptywem terminu sktadania ofert.

Ze wzgledu na ryzyko zwigzane z czasem trwania okresu rozliczen
miedzybankowych Zamawiajacy zaleca dokonanie przelewu ze stosownym
wyprzedzeniem.

Zamawiajacy dokona zwrotu wadium na zasadach okreslonych w art. 46 ust. 1-
4 ustawy Pzp.

15.6. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami:

16.
16.1.

16.2.

16.3.

17.

a) jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust,.
3 i 3a ustawy, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt oswiadczen lub
dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy, oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy,
petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktorej mowa
w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy, co spowodowato brak mozliwosci wybrania
oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej;

b) jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na
warunkach okreslonych w ofercie;

2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe

z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferty powinny by¢ zlozone w siedzibie Zamawiajacego, Al. Ujazdowskie 11
w Warszawie, w Biurze Podawczym, w terminie do dnia 09.01.2018 r. do
godziny 12:00.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego, Al. Ujazdowskie 11 w
Warszawie w dniu 09.01.2018 r., o godz. 13:00.

Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej
informacje w kazdej czesci przedmiotu zamowienia dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;
2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamdwienia i warunkow ptatnosci zawartych w
ofertach.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 60. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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18.
18.1.

18.1.1.Kryterium ,,Cena”

18.2.

18.3.

19.

19.1.

19.2,

19.3

KRYTERIA WYBORU I SPOSOB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie

nastepujace kryteria oceny ofert w czesci I i czesci II, przedmiotu zamdwienia:
Cena =100 % 100 pkt

rzedmiotu zaméwienia:
Kryterium ,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto za
wykonanie przedmiotu zamoédwienia wpisanej przez Wykonawce w pkt. 3
Formularza Oferty. W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktdw.
Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

Liczba punktéw w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie ponizszego
wzoru:

Liczba punktéw w kryterium ,Cena” (C) zostanie obliczona wedtug nastepujacego
wzoru:
C min

C= <o x 100 pkt

C min - cena (cena ofertowa brutto)
gdzie: oferty najtanszej

C o - cena (cena ofertowa brutto) oferty
ocenianegj

Za najkorzystniejszg odrebnie w czesci I, II przedmiotu zamdwienia zostanie
uznana oferta Wykonawcy, ktdry spetni wszystkie postawione w niniejszej SIWZ
warunki oraz uzyska tacznie najwieksza liczbe punktéw w kryterium Ceny w danej
czesci przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

W przypadku, gdy w danej czesci przedmiotu zamdwienia zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza oferta Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy na wezwanie Zamawiajgcego
przedtozy umowe regulujaca wspotprace Wykonawcéw, w ktdrej m.in. zostanie
okreslony petnomocnik uprawniony do kontaktéw z Zamawiajacym oraz do
wystawiania dokumentoéw zwigzanych z ptatnosciami.

O terminie zlozenia dokumentu, o ktérym mowa w pkt 19.1. Zamawiajacy
powiadomi Wykonawce odrebnym pismem.

Jezeli wykonawca bedzie korzystat z ustug podwykonawcéw, przed podpisaniem
umowy przedtozy umowe regulujaca wspotprace Wykonawcy z podwykonawca.
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20. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

20.1.

20.2.

20.3.

21.

Wykonawca, przed podpisaniem umowy, zobowigzany jest do wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na kwote stanowigca:

Dla czesci I -10 % tacznej ceny podanej w ofercie w kazdej czesci przedmiotu
zamowienia w jednej lub kilku formach okreslonych w art. 148 ustawy Pzp.
Dla czesci II - 5 % ftacznej ceny podanej w ofercie w kazdej czesci przedmiotu
zamoéwienia w jednej lub kilku formach okreslonych w art. 148 ustawy Pzp.
Dokument gwarancji (bankowej Iub ubezpieczeniowej) musi reprezentowacd

nieodwotalng i bezwarunkowa gwarancje ptatng na pierwsze pisemne Zzadanie
Zamawiajacego

W przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie innej
niz w pienigdzu, przed podpisaniem umowy Wykonawca jest zobowigzany
przedstawié¢ do akceptacji Zamawiajgcemu tres¢ dokumentu gwarancji (bankowej lub
ubezpieczeniowej) lub poreczenia.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

21.1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu

21.2.

21.3.

21.4.

21.5.

zamodwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp, przystuguja srodki ochrony prawnej
okreslone w Dziale VI ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o
zamowieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia przystugujg
rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5
ustawy Pzp.

Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp
czynnos$ci Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajgcy jest zobowigzany na
podstawie ustawy Pzp.

Odwotanie powinno wskazywaé czynnos$é Ilub zaniechanie czynnosci
Zamawiajgcego, ktorej zarzuca sie niezgodno$é¢ z przepisami ustawy Pzp,
zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskazywac
okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej
albo w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio wiasnorecznym podpisem
albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajacemu przed uptywem terminu
do wniesienia odwofania w taki sposdb, aby mdgt on zapoznac sie z jego
trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz zamawiajacy magt
zapozna¢ sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia,
jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uplywem terminu do jego wniesienia
przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej.

Terminy wniesienia odwotania:

21.5.1. Odwotanie wnosi sie w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o

czynnos$ci zamawiajgcego stanowiacej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty
przestane w sposéb okreslony w art. 180 ust. 5 ustawy Pzp zdanie drugie albo
w terminie 15 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposdb.

21.5.2.0dwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamodwieniu, a takze wobec postanowien

specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, wnosi sie w terminie 10 dni od
dnia publikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub
zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia na stronie
internetowej.
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21.5.3.0dwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 21.5.1, i 21.5.2. IDW

wnosi sie w terminie 10 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu
nalezytej starannosci mozna byto powzigé wiadomosé o okolicznosciach
stanowigcych podstawe jego wniesienia.

21.5.4.Jezeli Zamawiajacy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty

21.6.

21.7.

21.8.

najkorzystniejszej odwotanie wnosi sie nie poézniej niz w terminie:

1) 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej
ogtoszenia o udzieleniu zamowienia;

2) 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie opublikowat
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogtoszenia o udzieleniu
zamoéwienia.

Szczegdtowe zasady postepowania po wniesieniu odwotania, okreslajg
stosowne przepisy Dziatu VI ustawy Pzp.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

Skarge wnosi sie do sgdu okregowego wtasciwego dla siedziby Zamawiajacego,
za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia
doreczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej, przesytajac jednoczesnie jej
odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

18



Rozdziat 2
Formularz Oferty

i Formularze zatacznikéw do Oferty
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OFERTA

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcow)

Do

Ministerstwa Sprawiedliwoséci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa

Nawigzujac do ogloszenia o zamodwieniu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

Sprzatanie powierzchni biurowej i terenu zewnetrznego
Ministerstwa Sprawiedliwosci w podziale na 2 zadania

znak: BA-F-II-3710-60/17

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajac w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) dokfadny adres Wykonawcy/Wykonawcow)
(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspdinie podac nazwy(firmy) i dokiadne adresy
wszystkich wspdinikéw spotki cywilnej lub czionkdéw konsorcjum)

1. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamodwienia zgodnie z SIWZ.

2. 0§WIADCZAMY, ze zapoznalismy sie z ogtoszeniem o zamowieniu, SIWZ oraz
wyjasnieniami i zmianami SIWZ przekazanymi przez Zamawiajgcego i uznajemy sie za

zwigzanych okreslonymi w nich postanowieniami i zasadami postepowania.

3.1 OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamoéwienia w czesci I przedmiotu
zamowienia za cene brutto:

zi

{stownie ztotych: )

w tym podatek vat 23%,
zgodnie z formularzem cenowym.
3.2 OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamowienia w czesci II przedmiotu
zamdwienia za cene brutto:

zt

(stownie ztotych: )

w tym podatek vat 8%,

zgodnie z formularzem cenowym.

4. AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajacego w SIWZ.
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5. ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania zamowienia w terminie okreslonym w
SIWZ.

6. JESTESMY zwigzani ofertg przez okres wskazany w SIWZ.

Na potwierdzenie powyZszego wnieslismy wadium w wysokosci PLN

w czesci nr przedmiotu  zamoéwienia w  formie

Wadium nalezy zwrdécié¢ przelewem na konto nr

(w przypadku wniesienia w formie pienigdza)
7. OSWIADCZAMY, Ze nastepujace czesci (zakresy) zamdwienia wykonamy

z udziatem podwykonawcow:

Podwykonawca
Zakres (nazwa i adres)

1.1

1.2

8. OSWIADCZAMY, iz informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od do
stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, co wykazalismy w zataczniku nr do Oferty

i zastrzegamy, ze nie mogg by¢ one udostepniane.

9. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie z wzorem umowy zawartym w SIWZ
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej
z niniejsza oferta, na warunkach okreslonych w SIWZ, w miejscu i terminie

wyznhaczonym przez Zamawiajgcego.

10. WSZELKA KORESPONDENCIE w sprawie postepowania nalezy kierowaé na

ponizszy adres:

IMIE I NAZWISKO: (oo s et itae e s eaaes

11. OFERTE sktadamy na stronach.

12. ZALACZNIKAMI do oferty, stanowigcymi jej integralng czes¢ sa:
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13. WRAZ Z OFERTA skiadamy nastepujgce oswiadczenia i dokumenty na

stronach:

* niepotrzebne skresli¢

dnia __

roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Formularz cenowy dla czesci I przedmiotu zaméwienia:

1. Kompleksowe sprzatanie z zastosowaniem cen jednostkowych

Przedmiot Ilo$¢ metréw Cena jednostkowa Iloéé miesiecy tacznie za caty okres brutto
za ustuge
sprzatania 1
metra powierzchni kol .(2) x kol. (3) x kol. (4)
brutto za miesiac
(1) (2) (3) (4) (5)
Sprzatanie 25 841,74 24
powierzchni
biurowej

2. Usluga serwisu dziennego

Lp. Przedmiot Lokalizacja Miesieczna cena | Ilo$¢ miesiecy tacznie za caly
za ustuge serwisu okres brutto
daicansga Kol. (3) x kol. (4)
(1) (2) (3) (4) (5)
1. Serwis Obiekt przy ul. 24
dzienny Czerniakowskiej
2. Serwis Obiekt przy Al 24
dzienny Ujazdowskich
11
3 Serwis Obiekt przy ul. 24
dzienny Chopina 1
4, Serwis Obiekt przy Al 24
dzienny Ujazdowskich
19
5. Serwis Obiekt przy Al 24
dzienny Roz 2

taczna wartos¢ serwisu dziennego we wszystkich lokalizacjach

Suma wierszy 1-5

Cena brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia w czesci I (faczna cena za caty okres

sprzatania powierzchni biurowej + fgczna warto$¢ serwisu dziennego we wszystkich

lokalizZaciach) sumwmnmrmenrnnas ey

dnia __

roku

zt brutto.

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Oferujemy wykonanie przedmiotu

Formularz cenowy dla czesci II przedmiotu zaméwienia:

zamowienia z zastosowaniem nastepujacych cen

jednostkowych:
Lp. Przedmiot llosé Cena jednostkowa za Tios¢ tacznie za caly okres brutto
metréw ustuge sprzatania 1 miesiecy
metra powierzchni
brutto za miesiac kol. (2) x kol. (3) x kol. (4)
(1) (2) (3) (4) (5)
Sprzatanie powierzchni 3020 24
zewnetrznej w lokalizacji
Chopina 1,
1 Al. RGZ 2,

Al. Ujazdowskie 19,

Zwyciezcow 34.

Sprzatanie powierzchni 2 200 14
zewnetrznej w lokalizacji
Ujazdowskie 11

kacznie brutto

Suma wierszy 1i 2

dnia __ __ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Formularz 2.4

ZOBOWIAZANIE
do oddania do dyspozycji Wykonawcy
{nazwa podmiotu oddajacego potencjat.w niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji
dyspozycie Wykonawcy) zamowienia

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na:

Sprzatanie powierzchni biurowej i terenu zewnetrznego

Ministerstwa Sprawiedliwo$ci w podziale na 2 zadania

Nr spr.: BA-F-H1-3710-60/17

w imieniu Wykonawcy:

(hazwa Podmiotu, na zasobach ktérego polega Wykonawca)
Zobowigzuje sie do oddania swoich zasobéw

(okreslenie zasobu)

do dyspozycji Wykonawcy:

(nazwa Wykonawcy)
Oswiadczam, iz:

a) udostepniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujacym zakresie:

b) sposdb wykorzystania udostepnionych przeze mnie zasobow bedzie
nastepujacy:

c) zakres mojego udziatu przy wykonywaniu zamoéwienia bedzie nastepujacy:
d) okres mojego udziatu przy wykonywaniu zamdwienia bedzie nastepujacy:

e) zrealizujemy ustuge, ktérej wskazane zdolnosci dotycza:

dnia 2017 roku

{podpis Podmiotu na zasobach ktérego
polega Wykonawca / osoby upowaznionej do
reprezentacji Podmiotu)



Rozdzial 3

Wzory osSwiadczen
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Formularz 3.1

Oswiadczenie

o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa

w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp
(nazwa Wykonawcy)

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres,)

NIP/PESEL, woossimsamavmvimsonns

KRS/CEIDG) ©.oovreerrveveereneerrennes

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy

o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej,
o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)

Biorac  udziat w postepowaniu na Sprzatanie powierzchni biurowej i terenu
zewnetrznego Ministerstwa Sprawiedliwosci w podziale na 2 zadania

znak: BA-F-II-3710-60/17

prowadzonego przez Ministerstwo Sprawiedliwosci, po zapoznaniu sie z informacjg o
ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy pzp, oéwiadczam, co nastepuje:

Oswiadczam, ze nie nalezymy do tej samej grupy kapitatowej o ktérej mowa w art. 24
ust. 1 pkt 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (dalej jako:
ustawa Pzp) do ktérej naleza inni wykonawcy skladajacy oferte w postepowaniu *

Oswiadczam, ze nalezymy do tej samej grupy kapitatowej o ktérej mowa w art. 24 ust. 1
pkt 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (dalej jako:
ustawa Pzp) co wykonawca:

.............................................................................................. (dane Wykonawecy)
............................................................................................. (dane Wykonawcy)

ktory ztozyt oferte w niniejszym postepowaniu*;
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*  niepotrzebne skresli¢

UWAGA:

1) Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia przekazuje niniejszy ,Formularz
Zamawiajagcemu w__terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie
internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp.

2) W przypadku Wykonawcéw wspdéinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
Oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow lub wspolnikow spotki cywilnej.

3) W przypadku gdy Wykonawca przynalezy do tej samej grupy kapitatowej, o
ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy pzp, mozZe przedstawié¢ wraz z
niniejszym oswiadczeniem dowody, Ze powiazania z innym wykonawca nie
prowadza do zakfécenia konkurencji w przedmiotowym postepowaniu
zgodnie z art. 24 ust 11 PZP,

"

podpis Wykonawcy
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