SPRAWIEDLIWOSCI Norway
— grants

Warszawa, dnia /]\ pazdziernika 2017 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ustugi spoleczne

1. Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa obstuga oraz organizacja jednej konferencii
w Warszawie pt. ,Najlepsze praktyki w zarzadzaniu funduszami norweskimi w obszarze wymiaru
sprawiedliwosci’, znak sprawy: BA-F-11-3710-49/17.

I. ZAMAWIAJACY
Nazwa, adres i punkty kontaktowe:
Ministerstwo Sprawiedliwos$ci
Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11
telefon: (+ 48 22) 52 12 411,
REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166
adres strony internetowej: www.ms.gov.pl
godziny urzedowania: od 8:15 do 16:15

. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA
1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579), zwanej dalej ustawa,
dotyczgcymi zamodwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, na zasadach
okreslonych w niniejszym Ogtoszeniu.
2. Do postepowania majg zastosowanie przepisy art. 1380 ust. 2 — 4 ustawy, w pozostatym
zakresie ustawy nie stosuje sie.
3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
4. Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

lll. PRZEDMIOT ZAMOW@IA
1. Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa obstuga oraz organizacja jednej konferencji w
Warszawie pt. ,Najlepsze praktyki w zarzadzaniu funduszami norweskimi w obszarze wymiaru
sprawiedliwosci” lub ,ustugg”.

2. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy.

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia okre$lajg: Opis Przedmiotu Zamoéwienia -
stanowigcy Zatacznik nr 1 do wzoru umowy oraz wzér umowy — stanowigcy Zatgcznik nr 2
do Ogloszenia.

4. Nomenklatura wedlug Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):

Gtéwny przedmiot:
55120000-7 - ustugi hotelarskie w zakresie spotkar i konferencji;
Przedmiot dodatkowy:
55100000-1 - ustugi hotelarskie,
55300000-3 - ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow,
55110000-4 - hotelarskie ustugi noclegowe,
55130000-0 - inne ustugi hotelarskie
5. Termin realizacji zamdwienia: od dnia podpisania umowy do czasu realizacji catosci ustugi, nie
diuzszej jednak niz do dnia 22 listopada 2017 r.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg okreslone przez
Zamawiajacego warunki udzialu w postepowaniu.
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2.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu

w postepowaniu dotyczace:

Zdolnos$é techniczna lub zawodowa:

Wykonawca spetni warunek jezeli:

wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, $wiadczyt co najmniej dwie ustugi

polegajace na wykonaniu, tj. zrealizowaniu, zakonczeniu, takze w przypadku $wiadczen

wykonywanych okresowo lub ciggtych, z ktérych kazda:

- polegata na organizacji konferencji/szkolenia/innego wydarzenia z zapewnieniem noclegow

i wyzywienia (ustuga gastronomiczna) dla co najmniej 20 uczestnikow;

- nie byta ustugg wykonywang przez inny podmiot, musi stanowi¢ doswiadczenie wiasne

Wykonawcy sktadajgcego oferte.

W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu Wykonawcy

sg zobowigzani:

a) ztozyé na Formularzu ,Ofertowym” o$wiadczenie o spefnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu.

b) ztozyé z Formularzem ,Ofertowym” wykaz ustug (Formularz nr 2 w Zalaczniku nr 1
do Ogtoszenia) spetniajgcych warunki, o ktérych mowa w ppkt. 2.

V. OPIS SPOSOBU SPORZADZENIA OFERT

1.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku Formularza ,Oferty”
lub wediug wzoru tego druku, stanowigcego Zatacznik nr 1 do Ogloszenia, poprzez jego
odpowiednie wypetnienie.

Tresé oferty musi odpowiadaé wymaganiom okreslonym w Ogtoszeniu.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej.

Oferta, w miejscu okreslonym przez Zamawiajacego - musi by¢ opatrzona podpisem osoby

uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczecig imienng).

Wraz z ofertg powinien by¢ ztoZzony:

a) dokument (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza)
potwierdzajgcy uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy, jezeli uprawnienie osoby
podpisujgcej oferte do reprezentowania Wykonawcy nie wynika bezposrednio z aktualnego
odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej;

b) wykaz ustug (Formularz nr 2 w Zataczniku nr 1 do Ogloszenia) wykonanych, a w przypadku
swiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krotszy —
w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow,
na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow okreslajacych czy
te ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego uslugi byly wykonywane, a w przypadku $swiadczen okresowych lub
ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy;

w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢é wydane nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu;

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza byé zlozone wraz z tlumaczeniem na jezyk

polski.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, oznaczonej nazwg Wykonawcy, zaadresowanej

do Zamawiajacego na jego adres do korespondencji i opisanej nastepujgco:

,OFERTA na: ,,Kompleksowa obsluge oraz organizacje jednej konferencji w Warszawie
pt. ,,Najlepsze praktyki w zarzadzaniu funduszami norweskimi w obszarze wymiaru

sprawiedliwosci”, znak sprawy: BA-F-11-3710-49/17.
Nie otwieraé przed dniem 25 pazdziernika 2017 r. godz. 13:00".

Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdélnosci kazde przerobienie, przekreslenie,

uzupeinienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym

razie nie bedzie uwzglednione.

Zamawiajacy, w przypadku watpliwosci co do tresci oferty, wezwie Wykonawce do ztozenia

wyjasnien w tym zakresie.
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VI. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT
1. Miejsce skladania ofert: Ministerstwo Sprawiedliwosci, Biuro Podawcze, Al. Ujazdowskie 11,
00-567 Warszawa.
2. Termin skladania ofert uptywa w dniu 25 pazdziernika 2017 r. godz. 12:00.
3. Termin i miejsce otwarcia ofert: 25 pazdziernika 2017 r. godz. 13:00, siedziba
Zamawiajgcego.

VIl. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAM

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie lub drogg elektroniczng, z zastrzezeniem ppkt. 2.

2. Oferty wraz z wymaganymi dokumentami muszg by¢ ztozone w formie pisemne;.

3. W przypadku dokumentéw lub informacji przekazanych droga elektroniczna, kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. \Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogloszenia. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert.

5. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
Zamawiajacego -  https://bip.ms.gov.pl/pl/ministerstwo/zamowienia-publiczne/aktualne---
wszczete/.

6. Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami: Pani Paulina Gecyngier (tel. +48
22 52 12 697, e-mail: Paulina.Gecyngier@ms.gov.pl).

VIIl. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ
1. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie zdefiniowanych kryteriéw i przypisanych
im znaczen (wagi).
2. Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach oceny okreslona w procentach zostanie przeliczona
na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Oceniane beda oferty niepodlegajace odrzuceniu.

. Maksymalna
Kryterium Waga punktacja
sLaczna cena oferty brutto” 80% 80
.Doswiadczenie Wykonawcy” 20% 20

3. Sposob oceny ofert.
a) Kryterium ,taczna cena oferty brutto” bedzie rozpatrywane na podstawie tacznej ceny
ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia wpisanej przez Wykonawce w pkt. 3.1.
Formularza ,Oferty”. W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 80 punktéw. Przyznane
punkty zostang zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku.
Liczba punktéw w kryterium ,taczna cena oferty brutto” (C) zostanie obliczona wediug
nastepujacego wzoru:
Cmin

C= Co x 80 pkt.
gdzie: C min — cena (kaczna cena brutto) oferty najtanszej
Co - cena (Laczna cena brutto) oferty oceniangj

b) Kryterium ,Dos$wiadczenie Wykonawcy” bedzie rozpatrywane na podstawie informacji
podanych przez Wykonawce w wykazie ustug. W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie
20 punktéw.

4. Za wskazanie kazdej dodatkowej ustugi wykonanej w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krotszy - w tym okresie,
polegajacej na wykonaniu, tj. zrealizowaniu, zakonczeniu, takze w przypadku $wiadczen
wykonywanych okresowo lub ciggtych, ustugi polegajace;j na organizacji
konferencji/szkolenia/innego wydarzenia z zapewnieniem noclegow i wyzywienia (ustuga
gastronomiczna) dla co najmniej 20 uczestnikow- Zamawiajgcy przyzna 5 pkt.
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Wykonawca moze wskaza¢ maksymalnie 4 dodatkowe ustugi (oprocz ustug potwierdzajacych
spetnienie warunkow).

Zamawiajacy przyzna punkty tylko w przypadku, gdy przedstawione ustugi sg do$wiadczeniem
wiasnym Wykonawcy, tj. nie sg ustugami wykonywanymi przez inny podmiot.
5. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tgcznie najwigksza liczbe punktow (P)

wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:
P=C+D
Gdzie: P —tgczna liczba punktow oferty ocenianej

C - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,taczna cena oferty brutto”
D - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,Do$wiadczenie Wykonawcy”

. Zamawiajacy przed wyborem oferty najkorzystniejszej zastrzega sobie mozliwosc

przeprowadzenia kontroli w zaproponowanym przez \Wykonawce obiekcie. Zakres kontroli
obejmowac bedzie nastepujgce elementy:

a) zgodnosc¢ obiektu z wymogami zawartymi w Ogloszeniu (wraz zatgcznikami do Ogtoszenia),

b) poziom czystosci w obiekcie, w tym:

Zamawiajgcy hie dopuszcza obiektow w ktérych:

-wykladzina w pokojach i czesci wspélnej oraz tapicerka jest poplamiona lub podziurawiona,

- stolarka okienna jest nieszczelna i nie dziata prawidtowo,

- instalacja sanitarna nie dziata prawidtowo (woda cieknie z kranu, nie dziata prawidiowo
sptuczka),

- w lazience fugi lub styk potaczenia urzadzen sanitarnych ze $cianami sg zagrzybione.
Zamawiajacy z przeprowadzonej kontroli sporzadzi protokét. Kontrole przeprowadzi osoba
upowazniona przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy informuje, ze jezeli w trakcie kontroli zostang wykazane niezgodnosci
z obowigzujacymi przepisami prawa moze poinformowac organ uprawniony do kontroli obiektow
hotelarskich, o ktorym mowa w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia
2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg $wiadczone ustugi
hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169, z pézn. zm.), o stwierdzonych uchybieniach i
zwréci¢ sie z prosbg o przeprowadzenie kontroli oraz przestanie informacji o jej wynikach. W
przypadku, gdy wyniki kontroli potwierdzg niespetnienie przez obiekt wymagan co do
wyposazenia i $wiadczonych ustug, Zamawiajgcy moze odrzucic¢ oferte na podstawie art. 89 ust.
1 pkt 2 ustawy.

. Jezeli Wykonawca nie ztozy wraz z oferta wymaganych dokumentéw i/lub os$wiadczen,

co powodowatoby brak mozliwosci wybrania oferty ziozonej przez Wykonawce jako
najkorzystniejszej, Zamawiajacy moze odpowiednio wezwac Wykonawce
do uzupetnienia/ztozenia dokumentow i/lub oswiadczen.

. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyli

sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze jako najkorzystniejszg oferte kolejng w rankingu
punktowym bez przeprowadzania ponownego badania i oceny ofert.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca w Formularzu ,Ofertowym” okresli taczng cene oferty brutto oraz ceny jednostkowe.

2. Wykonawca, uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym Ogtoszeniu,
powinien w cenie ofertowej uja¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia.

3. Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

PRZESLANKI ODRZUCENIA OFERTY

Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku gdy:

1. Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogtoszeniu.

2. Zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu.
3. Zawiera btedy w obliczeniu ceny.

4. W wyniku kontroli, o ktérej mowa w pkt. VIII. 6 zostang stwierdzone nieprawidiowosci o
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ktorych mowa w pkt. 6 lub zostanie stwierdzona niezgodno$¢ z Ogtoszeniem.

Xl. INFORMACJE DODATKOWE

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

2. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omylki polegajgce
na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
i niezwtocznie zawiadomi o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Ogtoszenia przed uptywem terminu
sktadania ofert.

4. O wynikach wyboru oferty najkorzystniejszej Wykonawcy zostang powiadomieni droga
elektroniczna.

Zalaczniki:
Zatgcznik nr 1 do Ogloszenia — Formularz ,Oferty” wraz z Formularzem nr 2;
Zalgcznik nr 2 do Ogloszenia — Wzér umowy wraz z zatgcznikami.

ZATWIERDZAM:

Ll
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OFERTA
(nazwa
Wykonawcy/Wykonawcéw)
Do

Ministerstwa Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa

Nawigzujac do Ogloszenia o zaméwieniu w postgpowaniu na ustugi spoteczne, na:
-Kompleksowa obstuge oraz organizacje jednej konferencji w Warszawie
pt. ,Najlepsze praktyki w zarzadzaniu funduszami norweskimi w obszarze wymiaru
sprawiedliwosci””

Znak sprawy: BA-F-II-3710-49/17

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajac w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) dokfadny adres Wykonawcy/Wykonawcow)
(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspodinie podac nazwy(firmy)
i doktadne adresy wszystkich wspolnikow spotki cywilnej lub cztonkow konsorcjum)

1.  OSWIADCZAMY, ze jako Wykonawca jesteémy matym/$rednim przedsiebiorca:
TAKI/NIE*.

2.  OSWIADCZAMY, ze zapoznalismy sie z treécig Ogtoszenia i sktadamy oferte na
wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z trescig Ogloszenia, ktéra spetnia
wymagania Zamawiajacego, a cena oferty podana w pkt. 3 zawiera wszystkie koszty
zwigzane z realizacja przedmiotu zaméwienia.

3. OFERUJEMY:

3.1. Wykonanie przedmiotu zamowienia za taczna cene
o DT zt
(stownie
A O O e s TG S T S RS R ),

przy zastosowaniu nastepujacych cen jednostkowych:
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Element wyceny

Cena szacunkowa brutto
(za 1 konferencje)

Zapewnienie obiektu
konferencyjnego/powierzchni
konferencyjnej wraz z
wyposazeniem

Stownie:

Zapewnienie ustugi
gastronomicznej:
1. za osobe
2. tacznie za max. 50 o0s. za 2
dni

Zapewnienie ustugi hotelowej:
1. za osobe
2. maksymalnie 150
noclegow.

Miejsca parkingowe:
1. za miejsce za dobe
2. za 15 miejsc parkingowych
za 3 doby

OSWIADCZAMY, ze ustuga realizowana bedzie w obiekcie:

(nazwa obiektu)

] (adres obiektu: ulica, miejscowosc)
OSWIADCZAMY, ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu.

ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcéw:

Zakres

Podwykonawca
(nazwa i adres)

1:1

1.2

adres:

Imie i nazwisko:

WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postepowania nalezy kierowa¢ na ponizszy
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Adres:

tel. fax e-mail:

8. WRAZ Z OFERTA sktadamy nastepujgce oswiadczenia i dokumenty na ___ stronach:

dnia __ roku

(podpis Wykonawcy/Pefnomocnika)
* niepotrzebne skreslic
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Formularz nr 2

Wykaz ustug

Skiadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na:

»Kompleksowa obstuge oraz organizacje jednej konferencji w Warszawie
pt. ,Najlepsze praktyki w zarzadzaniu funduszami norweskimi w obszarze wymiaru
sprawiedliwosci”

Znak sprawy: BA-F-11-3710-49/17
przedktadamy wykaz ustlug w celu oceny spefnienia przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa

w art. 22 ust. 1b ustawy Pzp i ktdrych opis sposobu oceny spetniania zostat zamieszczony w pkt. V. ppkt. 2.
Ogtloszenia:

Informacje Okres realizacji
. otwierdzajace spelnienie -
Nazwa Wykonawcy | Nazwa i adres P ESe e T poczatek koniec
ustugi Zlecajacego warunkow okreslonych w
pkt. IV. ppkt. 2. dzien/ dzien/
ustuge ; : - .
Ogloszenia — przedmiot miesiac/ miesiac/ rok
ustugi, liczba oséb rok
1 2 3 4 5
UWAGA
1) Zafgczamy dowody potwierdzajgce, Zze wskazane w wykazie ustugi zostaly wykonane (sq wykonywane) nalezycie.
2) Ustuga musi stanowic¢ doswiadczenie wiasne Wykonawcy sktadajacego oferte.
dnia __ __ roku

(podpis Wykonawcy/Peinomocnika)
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Zatacznik Nr 2 do Ogloszenia
Wzér Umowy

UMOWAnr ......

zwana dalej ,,Umowa”, zawarta w dniu w Warszawie pomigdzy:

Skatbem Panstwa reprezentowanym przez Ministra Sprawiedliwosci, z siedzibg w Warszawie (kod
pocztowy 00-950) przy Al Ujazdowskich 11, NIP 526-16-73-166, Regon: 000319150,

w imieniu ktorego, na podstawie upowaznienia nr MS/85/2016 z dnia 15 lipca 2016 r., ktére stanowi
zafgcznik nr 4 do Umowy dziala

Dyrektor Departamentu Strategii i Funduszy Europejskich, Pani Aleksandra Siemianowska,
zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”,

zwanym/g dalej ,,Wykonawcy”,
reprezentowanym przez:

zwanymi dalej lacznie ,Stronami®, a kazdy z osobna ,,Strona”.

Umowa zostala zawarta w wyniku przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego (BAF-...... -..../17) zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 t. poz. 1579).

§1

Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest kompleksowa obstuga oraz organizacja konferencji w Warszawie
w ramach Programu Operacyjnego Budowanie potengaln instytucjonalneso i wspolpraca w obsgarze
wymiary  sprawiedlivosci/ Poprawa - skutecznosci  wymiarn  sprawiedlimosei finansowanego ze $rodkow
funduszy norweskich w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2009-2014 oraz
stodkdw krajowych, zwanej dalej ,,Konferencja”.

2. W ramach kompleksowej obslugi Konferencji Wykonawcea bedzie zobowigzany do Swiadczenia
uslugt hotelowe), gastronomicznej, konferencyjnej 1 transportowe;.

3. Wymagania dotyczace realizacji uslug, o ktorych mowa w ust. 2 zostaly okreslone w zataczniku
nr 1 do Umowy Opis prsedmiotn samawienta (dalej: OPZ).

§2
Postanowienia ogélne
1. Konferencja odbedzie si¢ w terminie 20 - 21 listopada 2017 r. na terenie Warszawy.
2. Nie po6zniej niz 14 dni przed planowanym dntem rozpoczecia Konferencji Zamawiajacy przekaze
Wrykonawey szezegolowe mformacie:
1) dokladng liczbe uczestnikow Konferengi,
2) dokladng liczbe osob korzystajacych z noclegdow,
3) dokladna liczbe oséb korzystajacych z miejsc parkingowych,

—l
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3. Zmiany programu Konferencji zostang przekazane Wykonawey najpdzniej 7 dni przed

§3
Termin wykonania Umowy

rozpoczeciem Konferencji.

1. Umowa obowiazuje od dnia jej podpisania do czasu realizacji calosci ushugi, nie dluzszej jednak niz
do dnia 22 listopada 2017 r.

Umowe uwaza si¢ za wykonang z chwily podpisania przez Zamawiajacego Protokolu Odbioru
Umowy (dalej: Protokél) stanowiacego zakacznik nr 3 do Umowy.

§4
Obowiazki Wykonawcy

o

1. Wykonawca oswiadcza, ze usluga zostanie wykonana z nalezyta starannoscia, profesjonalnie,
rzetelnie 1 terminowo.

2. Wykonawca zobowtazuje sig, przy przetwarzaniu powierzonych mu danych osobowych
uczestnikow, do ich zabezpieczenia poprzez podjecie odpowiednich $rodkéw  technicznych i
organizacyjnych zapewniajacych ochrong przetwarzanych danych osobowych odpowiednia do
zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrona, a w szezegdlnosci powinien zabezpieczyé dane
przed ich udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe¢ nieuprawniona,
przetwarzaniem z naruszeniem ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r. poz. 922; dalej: Ustawa) oraz zmiana, utrata, uszkodzeniem lub
zniszczeniem.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ przetwarzaé powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umows, Ustawa

oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiazujacego, ktore chronig prawa oséb, ktérych

dane dotycza.

Wykonawea zobowiazuje si¢ do wykorzystania danych osobowych uzyskanych w trakcie lub w

zwigzku z wykonywaniem Umowy wylacznie dla celéw zwigzanych z wykonywaniem Umowy.

Powyzsze zobowiazanie jest nicograniczone w czasie.

5. Przeniesienie przez Wykonawce jakichkolwiek praw zwigzanych z wykonaniem Umowy na
podwykonawce wymaga pisemnej zgody Zamawiajacego pod rygorem niewaznosci.

6. Za dzialania lub zaniechania podmiotéw, ktorym Wykonawea powierzyl wykonanie Umowy,
Wykonawca odpowiada jak za wlasne dzialania lub zaniechania.

=

§5

Wynagrodzenie

1. Maksymalne wynagrodzenie za realizacje konferencji wyniesie nie Wigcej Mz ............cooeeeennn....
2l bkt (BRONPIAe: v v vimummswin wrmmm wossass s st s T O S SRR zl).

2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 uwzglednia wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
Umowy, wraz z podatkiem od towaréw i ushug, niezbedne do jej prawidlowego 1 pelnego
wykonania zgodnie z zatycznikiem nr 1 do Umowy (OPZ).

3. Faktycznie wynagrodzenie Wykonawcy stanowi¢ bedzie iloczyn wykorzystanych ustug i cen
jednostkowych zawartych w Ofercie Wykonawcy stanowiacej zatacznik nr 2 do Umowy.

4. Wynagrodzenie zostanic wyplacone na podstawie wystawionego przez  Wykonawce
rachunku/faktury VAT, w ciggu 30 dni od dnia doreczenia do siedziby Zamawiajacego
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prawidlowo wystawionego rachunku/faktury VAT, przelewem na rachunek Wykonawey wskazany
na rachunku/fakturze VAT.

5. Wykonawca wystawi rachunek/fakturg VAT po stwierdzeniu przez Zamawiajacego nalezytego
wykonania Umowy, co zostanie potwierdzone podpisaniem Protokolu. Protokol bedzie zawierac
co najmniej informacj¢ o zasttzezeniach do wykonanej ushugi lub ich braku, jak rowniez
zatwierdzenie calodci lub czesci kwoty naleznej za wykonanie uslugi z podaniem przyczyny,
w przypadku niezatwierdzenia calosci kwoty.

6. Rachunck/faktura VAT nie moze by¢ wystawiony przed podpisaniem Protokolu przez
Zamawliajacego.

7. W opisie rachunku/faktury VAT Wykonawca wskaze odrebnie kwoty za faktycznie zrealizowane
ustugi wskazane w § 1 ust. 2.

8. Pisemne powiadomienie Wykonawcey przez Zamawiajacego, ze rachunek/faktura VAT zawiera
niezgodnosé¢ z Oferta Wykonawcey uprawnia Zamawiajacego do jej zwrotu bez ksiggowania.

9. Za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego
Zamawiajjcego.

10. Zamawiajacy zaplact Wykonawey wynagrodzenie wylacznie za wykonane uslugi, o ktorych mowa
w §1ust. 2, w tym wylacznie za wykorzystane noclegi 1 miejsca parkingowe.

11. Wynagrodzenie Wykonawcey jest finansowane w ramach Programu Operacyjnego Budowanie
potengialn instytucjonalnego i wspolpraca w obsgarze wymiarn sprawiedliwosci/ Poprawa skutecznosei wymiarn
sprawiedfiwosci  finansowanego ze s$rodkow  funduszy norweskich w  ramach Norweskiego
Mechanizmu Finansowego na lata 2009-2014 oraz srodkdw krajowych.

§6

Kary umowne

1. Zamawiajacy ma prawo obciazy¢ Wykonawce karami umownymi w nastepujacych przypadkach:

1) za odstapienic od Umowy przez Zamawiajacego lub Wykonawce z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawey - w wysokosci 50 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1,

2) za niewykonanie calosci Umowy - w wysokosci 15 % wynagrodzenia brutto wskazanego w § 5
ust. 1,

3) za kazdy przypadek nienalezytego wykonania Umowy - w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia
brutto wskazanego w § 5 ust. 1,

4) za naruszenie obowiazkow dotyczacych przetwarzania danych osobowych okreslonych w § 4
ust. 2-4 - w wysokosei 10 000,00 zt (slownie: dziesigc tysigey).

Za niewykonanie badz nienalezyte wykonanie Umowy bedzie uznane stwierdzenie przez

Zamawiajacego brakow/wad jakosciowych lub ilosciowych §wiadczonych ushug, w szezegdlnosct:

1) niespelniente przewidzianych w zatgczniku nr 1 do Umowy (OPZ) wymogdw okreslonych
dla miejsca swiadczenia ushugi, a w szczegdlnosci standardu 1 wyposazenia hotelu oraz
standardu 1 wyposazenia sali konferencyjnej,

2) niespelnienie przewidzianych w zataczniku nr 1 do Umowy (OPZ) wymogow okreslonych
dla uslug gastronomicznych, a w szczegolnosci brakow w zakresie skladnikow ustalonego
menu, zastrzezen w zakresie §wiezosci serwowanych produktéw, wygladu 1 kultury osobistej
obshugt lub wygladu zastawy,

3. Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania przewyiszajacego zastrzezone na jego rzecz kary

[\S}

umowne na zasadach ogolnych.
4. Kary umowne moga by¢ naliczane niezaleznie.

o]
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5. Strony uzgadniaja, ze w razie naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Zamawiajacy potract
z wynagrodzenia kwote stanowigca réwnowartosé tych kar i tak obnizone wynagrodzente wyplaci
Wykonawcey, na co Wykonawca wyraza zgode. Jesl naliczenie kat umownych nastapi po zaplacie
faktury za wykonanie ushugi, Wykonawca zobowiazuje si¢ do zaplaty kary na rachunek
Zamawiajacego, w ciagu 7 dni od dnia otrzymania o$wiadczenia pisemnego w tym zakreste.

§7
Odstapienie od Umowy

1. Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy:

1) Wykonawea nie przystapil do wykonania Umowy w terminie okreslonym w § 2 ust. 1

2) Wrykonawca, pomimo pisemnego wezwania ze strony Zamawiajacego, okreslajacego termin
usuniecia stwierdzonych naruszen, nie wykonuje Umowy zgodnie z warunkami umownymi
lub w razacy sposob zaniedbuje lub narusza zobowigzania umowne;

3) Wrykonawca przystapil do likwidacji swojej firmy, z wyjatkiem likwidacjt przeprowadzanej
w celu przeksztalcenia lub restrukturyzacji;

4) Wrykonawca powierzyl wykonanie Umowy osobie trzeciej niezgodnie z oswiadczeniem
zlozonym w ofercie.

2. W celu skorzystania z prawa odstapienia od Umowy, Zamawiajacy zawiadomi na pismie
Wykonawee w ciggu 14 dni od dnia powzigcia informacji stanowiace] podstawe odstapienia od
Umowy.

3. Zamawiajacy moze odstapi¢c od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
ptzewidzie¢ w chwili jej zawarcia, w ciagu 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

4. W przypadku odstapienia od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, Zamawiajacy
zaplaci Wykonawcey wylacznie t¢ cze$é wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 5 wst. 1, ktora
odpowiada wykonanej cze¢sct Umowy.

5. Skorzystanie z prawa odstapienia od Umowy nie znosi odpowiedzialnosci z tytulu zastrzezonych
w niej kar umownych 1 nie wylacza uprawnienia do ich dochodzenia.

§8

Postanowienia koncowe

1. Korespondencja zwiazana z wykonywaniem Umowy bedzie prowadzona w formie pisemnej
za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2017 1. poz. 1481), przy uzyciu srodkéw komunikaci elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu uslug droga elektroniczng (tekst jedn.
Dz. U. z 2017 1. poz. 1219) lub za posrednictwem faksu, natomiast faktury beda przekazywane za
posrednictwem operatora pocztowego W rozumieniu ustawy z dnta 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe.

2. Osobami upowaznionymi do kontaktu podczas wykonywania Umowy sa:

1) ze strony Zamawiajacego:
a) imi¢ 1 tAzwskOn v tel 22 23 90 e faks: 22 ..., e-mail

............... @ms.gov.pl,
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2) ze strony Wykonawecy:
a) imie 1 ekl v e X8k 2 nsvinns TaRSE were, BHOAL seviam viom i :
by imie i paswisko:. o coving el o i fBRSE oy ermmail:

3. Zmiana oséb, o ktorych mowa w ust. 2 nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony
1 nie stanowi zmiany Umowy.

4. Za moment dostarczenia jakiegokolwiek dokumentu/materialu Zamawiajacemu przyjmuje si¢
moment wplywu danego dokumentu/materiatu do biura podawezego Ministerstwa Sprawiedliwosci
w budynku przy Al Ujazdowskich 11 w Warszawie (kod: 00-950) lub moment uzyskania
potwierdzenia odbioru w przypadku dokumentéw /materialéw przekazywanych za posrednictwem
faksu lub przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne) (w sytuacjach, gdy dostarczenie
dokumentéw/materialéw  za posrednictwem faksu i/lub przy uzyciu srodkéw  komunikacii
elektroniczne) jest dopuszczone przez Zamawiajacego) przy czym Wykonawea komunikuje si¢
w zwiazku z wykonywaniem Umowy z Zamawiajacym wylacznie od poniedziatku do pigtku
w godzinach 8:15-16:15 1 pod warunkiem, Ze zaden z tych dni nie jest dniem wolnym od pracy
w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (tekst. jedn. Dz. U.
z 2015 . poz. 90).

5. Wrykonawca nie moze przenies¢ na osobe trzecia wierzytelnosci z Umowy bez uprzedniej zgody
Zamawiajacego.

6. W sprawach nieuregulowanych Umowa zastosowanie majq przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 459 z pozn. zm.) oraz ustawy z dnia 29 stycznia
2004 1. Prawo zamowien publicznych (.. Dz, U. z 2017 r. poz. 1579pdin. zm.).

7. Spory powstale w zwiazku z wykonywaniem Umowy Strony poddaja rozstrzygnieciu sadu
powszechnego wlasciwego miejscowo wedlug siedziby Zamawiajacego.

8. Nastepujace zalaczniki stanowia integralng czesé¢ Umowy:

1) zaftacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia (OPZ),

2) zalycznik nr 2 — Oferta Wykonawey,

3) zafacznik nr 3 — Protokol Odbioru Umowy,

4) zakgcznik nr 4 — upowaznienie nr MS/85/2016 z dnia 15.07.2016 r. dla Pani Aleksandry
Siemtanowskiej.

9. Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach: dwa dla Zamawiajacego
1 jeden dla Wykonawcy.

10. Umowa zostaje zawarta z dniem jej podpisania przez Strong, ktora zlozyla podpis z data
pozniejsza.

Zamawiajacy Wykonawca

]
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doum.nr..../..e, /DSF-II1
zidnia coinas 20175

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Przedmiot zaméwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa obstuga oraz organizacja konferencji w Warszawie.

W ramach obstugi konferencji Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia ustugi hotelowej,
gastronomicznej, konferencyjnej i transportowej podczas konferencji.

3. Zamdéwienie realizowane jest w ramach Programu Operacyjnego ,Budowanie potencjatu
instytucjonalnego i wspétpraca w obszarze wymiaru sprawiedliwodci / Poprawa skutecznosci
wymiaru sprawiedliwosci” finansowanego ze $rodkéw funduszy norweskich w ramach Norweskiego
Mechanizmu Finansowego na lata 2009-2014 oraz $rodkéw krajowych.

II. Termin wykonania zamoéwienia

1. Przedmiot umowy zostanie zrealizowany w okresie:

a. konferencja: od 19 do 22 listopada 2017 r;

2. Terminy konferencji:

a. konferencja: 20-21 listopada 2017 r;

3. Konferencja odbedzie sie na terenie Warszawy.

4.  Obiekt konferencyjno-hotelowy, w ktérym bedzie odbywa¢ si¢ konferencja, usytuowany bedzie w
odlegtoéci umozliwiajgcej dotarcie z gléwnego dworca kolejowego (Warszawa Centralna) do miejsca
konferencji srodkiem komunikacji miejskiej w czasie nie dtuzszym niz 30 minut (wedtug rozktadu
jazdy). Poszczegdlne elementy zamdwienia beda realizowane nastepujaco:

a) ustuga konferencyjna - maksymalnie 2 dni,

b) ustuga hotelowa - we wszystkich dniach konferencji (maksymalnie 3 doby hotelowe),

¢) ustuga gastronomiczna - we wszystkich dniach konferencji,

d) ushuga transportowa - w razie koniecznoéci zapewnienia we wszystkich dniach konferencji.

IIL Liczba uczestnikéw

1. Zamawiajacy przewiduje realizacje konferencji dla maksymalnie 50 0s6b na jeden dzien konferencji
Doktadna liczba uczestnikéw zostanie przekazana do Wykonawcy najpdzniej na 14 dni przed
rozpoczeciem kazdej z konferencji.

3. Konferencja bedzie miata charakter miedzynarodowy. Wérdd uczestnikéw przewidziany jest udziat
m.in. przedstawicieli Ministerstwa Sprawiedliwo$ci RP, prelegentéw z Krolestwa Norwegii,
przedstawicieli Norweskiej Administracji Sadéw, przedstawicieli Ambasady Krdlestwa Norwegii w
Polsce i innych.

IV. Ustuga hotelowa

1. Zamawiane ustugi swiadczone beda w obiekcie lub obiektach hotelowych posiadajgcych co najmniej
kategorie trzygwiazdkowa, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sa swiadczone
ustugi hotelarskie (tj. Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169 z p6zn. zm.).

2. Zaproponowane obiekt lub obiekty powinny zapewnia¢ wysoka jakos¢ ustug hotelarskich, w
szczegolnosci w odniesieniu do czystoéci catego obiektu wraz z infrastruktura towarzyszacy i
poszczegolnych pokoi, stanu technicznego budynku, stopnia zuzycia elementéw wyposazenia pokoi

—
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oraz zgodno$ci wyposazenia w zaleznosci od kategorii obiektu z rozporzadzeniem Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w
ktorych sg $wiadczone ustugi hotelarskie (tj. Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169 z pézn. zm.).
Zamawiajgcy zastrzega, iz obiekt/y nie moze/nie moga znajdowaé sie w trakcie
remontu/przebudowy.

Jezeli hotel/e sktada/a si¢ z czeéci zmodernizowanej (po remoncie) lub nowej oraz czesci
niezmodernizowanej, Wykonawca w pierwszej kolejno$ci zapewni nocleg w czesci zmodernizowanej
lub nowej.

Wykonawca zapewnia:

a. Podczas konferencji: maksymalnie 3 noclegi ze $niadaniem dla maksymalnie 50 os6b
(Yacznie: 150 noclegéw) w pokojach jednoosobowych; Zamawiajacy nie dopuszcza
mozliwosci zakwaterowania uczestnikow w pokojach dwuosobowych, z wyjatkiem pokoi
dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania.

Nocleg $wiadczony bedzie maksymalnie od dnia poprzedzajacego konferencje (19 listopada 2017 r.)
do dnia nastgpnego po zakoniczeniu konferencji (22 listopada 2017 r), tj. nie wiecej niz po 3 doby
hotelowe.

Zakwaterowanie uczestnikow nie pézniej niz od godziny 15° w dzieri przed pierwszym dniem
konferencji (19 listopada 2017 r).

Wykwaterowanie nie wczesniej niz od godziny 139 w dzien po ostatnim dniu konferencji (22
listopada 2017 r.),

Wykonawca zapewnia przez caly czas trwania konferencji catodobowg ochrone obiektu i strzezony
parking dla uczestnikéw, na co najmniej 15 samochodéw osobowych.

We wszystkich pokojach zapewniony bedzie bezptatny bezpieczny dostep do Internetu.

Miejsce zakwaterowania uczestnikéw Wykonawca zapewni w miejscu realizacji ustugi
konferencyjnej lub zaproponuje nocleg w obiekcie hotelowym oddalonym od miejsca organizacji
konferencji pod warunkiem zapewnienia dla kazdego z uczestnikéw konferencji transportu z hotelu
do miejsca, w ktérym bedzie si¢ odbywala konferencja. Koszty zwiazane z transportem pokrywa
Wykonaweca.

Wykonawca otrzyma informacje dotyczaca liczby uczestnikéw korzystajacych z miejsc parkingowych
oraz liczby noclegéw najpézniej do 14 dni przed rozpoczeciem konferencji.

Zamawiajacy poniesie koszt za rzeczywista liczbe noclegéw oraz miejsc parkingowych
wykorzystanych podczas konferenciji.

V. Ramowy program konferencji

I dzien
9:00 - 10:00 Rejestracja uczestnikéw, poczestunek, kawa powitalna
10:00 - 14:00 Otwarcie wydarzenia i sesje tematyczne, 2 przerwy kawowe
14:00 - 15:00  Obiad
15:00-17:00 Sesje tematyczne, 1 przerwa kawowa
17:00 - 18:00 Konferencja prasowa (opcjonalnie)
19:00 - 21:00 Kolacja

Il dzien
9:00 - 10:00 Rejestracja uczestnikéw, poczestunek, kawa powitalna
10:00 - 14:00 sesje tematyczne, 2 przerwy kawowe
14:00 - 15:00 Obiad
15:00-17:00 Panel dyskusyjny, 1 przerwa kawowa
19:00 - 21:00 Kolacja

Program Operacyjny ,Budowanie potencjatu instytucjonalnego i wspélpraca w obszarze wymiaru sprawiedliwoéci /
Poprawa skutecznosci wymiaru sprawiedliwoéci” finansowany ze $rodkéw funduszy norweskich oraz érodkéw krajowych



S

SPRAWIEDLIWOSCI Norway
: SR

UWAGA 1: Zamawiajqcy zastrzega, ze program konferencji moze ulec zmianie, jednak nie bedzie to miato
wplywu na liczbe planowanych przerw kawowych. Wszelkie zmiany programu zostanq przekazane do
Wykonawcy najpézniej 7 dni przed rozpoczeciem konferencji,

VI. Usluga gastronomiczna
1. Miejsce wydawania positkéw w oddzielnym niz sala konferencyjna pomieszczeniu, oddalonym nie
dalej niz 300 metrow od sali konferencyjnej.
2. Obiady i kolacje serwowane w postaci ,szwedzkiego stotu”.
3. Zapewnienie ustugi gastronomicznej dla uczestnikow w formie:
a) Serwisu kawowego:

i) serwowany w dwéch mozliwych opcjach:

(1) pierwsza opcja - ciagte zapewnienie podczas konferencji nizej wymienianych pozycji
menu w sali, w ktérej bedzie sie odbywata konferencja, o ile powierzchnia sali pozwoli na
swobodne poruszanie sie,

(2) druga opcja - przerwa kawowa po zakonczeniu merytorycznej czesci konferencji zgodnie
z programem konferencji, w sali lub foyer ze stolikami umozliwiajacymi konsumpcj¢ na
stojaco (lub jesli to mozliwe na siedzgco) zlokalizowanymi w sposéb umozliwiajacy
swobodne poruszanie sie;

ii) serwis kawowy powinien by¢ nielimitowany, uzupelniany na biezaco podczas calej
konferencji oraz na 0,5 godz. przed, wedtug podanego ponizej asortymentu (dotyczace catodci
serwisu):

— kawa z ekspresu cisnieniowego,

— herbata (ekspresowa w torebkach, min. 2 rodzaje),

— dodatki: cukier, $mietanka/mleko, cytryna,

- naturalne soki owocowe (min. 2 rodzaje, moga by¢ serwowane z dyspensera ze
schtadzaczem lub w butelkach 0,31),

- woda mineralna gazowana i niegazowana butelkowana (pojemnos¢ jednej butelki: 0,21-
0,51;),

b) Poczestunku powitalnego:
i) serwowany przed rozpoczeciem kazdego dnia konferencji w sali konferencyjnej lub foyer ze
stolikami umozliwiajgcymi konsumpcje na stojaco (lub jeéli to mozliwe na siedzaco)
= zlokalizowanymi w sposdb umozliwiajgcy swobodne poruszanie sie,
ii) poczestunek powinien by¢ przygotowany na 0,5 godz. przed rozpoczeciem rejestracji, wedtug
podanych nizej ilosci:
— ciasto $wieze w papilotkach, ciasteczka (w réwnych proporcjach; co najmniej 300 g
na osobe),
- Swieze filetowane owoce (co najmniej 3 rodzaje; co najmniej 300 g na osobe),
— tartinki (co najmniej 3 rodzaje w tym 1 weganskie, co najmniej 8 szt. na osobe).
c) Obiadu:
i) serwowany w przerwie podczas konferencji (I dzien oraz Il dzien) w formie szwedzkiego
stotu, w restauracji lub oddzielnej sali z miejscami umozliwiajgcymi konsumpcje na siedzaco,
ii) poczestunek sktadac sie bedzie co najmniej z:
—  2rodzaje zup do wyboru (w tym 1 wegaiska, tacznie co najmniej 0,4 | na osobe),
— 3 rozne gorgce dania glowne do wyboru (w tym: 1 danie weganskie i 2 dania migsne;
facznie co najmniej 150g na osobe),

— 4 rodzaje przystawek do wyboru (tgcznie co najmniej 100g na osobe),
— 2 dodatki warzywne (lacznie co najmniej 100 g na osobe),

= |‘J |
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~ 2 dodatki skrobiowe (tacznie co najmniej 100 g na osobe),

— pieczywo (bez ograniczen),

— min. 2 rézne desery (tgcznie co najmniej 200 g na osobe);

iii) napoje do obiadu:

— naturalne soki owocowe (min. 2 rodzaje, tgcznie co najmniej 0,31 na osobe),

—~ woda mineralna gazowana i niegazowana butelkowana (pojemnoé¢ jednej butelki: 0,21 -
0,51; tacznie 0,51 na osobe);

d) Kolacji:

i) serwowana w pierwszym i drugim dniu konferencji dla wszystkich uczestnikéw;

ii) poczestunek powinien by¢ zapewniony w wydzielonej strefie w restauracji lub sali ze
stolikami umozliwiajacymi konsumpcje na siedzgco, zlokalizowanymi w sposéb
umozliwiajgcy swobodne poruszanie sie;

iii) podczas kolacji powinna by¢ zapewniona obstuga kelnerska, ktéra na biezaco bedzie
porzadkowata stoliki;

iv) poczestunek sktadac sie bedzie co najmniej z:

— 4 rodzaje przystawek w stotach (w tym 1 weganska, tacznie co najmniej 100g na osobe),
— 2rodzaje zupy (w tym 1 weganska, tacznie co najmniej 0,4l na osobe),
— 3 rézine gorace dania gtéwne (w tym: 1 danie wegaiiskie i 2 dania miesne, tacznie co
najmniej 150g na osobe),
- min. 4 rézne desery (fgcznie co najmniej 200g na osobe);
v) napoje w czasie kolacji, m.in:
- powitalna lampka wina czerwonego lub biatego (facznie co najmniej 150 ml na osobe),
- kawa z ekspresu ci$nieniowego,
— herbata (ekspresowa w torebkach, min. 2 rodzaje),
— dodatki: cukier, émietanka/mleko, cytryna,
- naturalne soki owocowe (min. 2 rodzaje, co najmniej 1,21 na osobe; mogg byé serwowane
z dyspensera ze schtadzaczem lub w butelkach 0,31),
- woda mineralna gazowana i niegazowana butelkowana (pojemno$¢ jednej butelki: 0,21-
0,51; tacznie 1,51 na osobe),
Wykonawca zapewni oznaczenie dan (w wersji polskiej i angielskiej).
Wykonawca ustali z Zamawiajacym menu nie péZniej niz na 5 dni przed rozpoczeciem konferencji.
Na kazdy dzien konferencji musi by¢ przygotowane inne menu, co oznacza, Ze wszystkie dania
serwowane podczas pierwszego dnia konferencji nie powinny sie powtarza¢ drugiego dnia
konferencji.
Godzina serwowania obiadu i rozpoczecia kolacji, co do zasady, bedzie zgodna z godzing wyznaczong
w agendzie kazdej z konferencji. W przypadku przesunieé¢ w agendzie w trakcie trwania konferencji,
godzina obiadu i kolacji takze zostanie przesunieta, o czym Wykonawca zostanie poinformowany
przez Zamawiajacego.

VII. Ustuga konferencyjna

Wykonawca zapewni klimatyzowang sale konferencyjng podczas konferencji (hotel o minimum
kategorii trzygwiazdkowej zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg $wiadczone
ustugi hotelarskie (tj. Dz. U.z 2006 r. Nr 22, poz. 169 z pézn. zm.).

Lokalizacja miejsca, w ktérym odbedzie sie konferencja powinna umozliwiaé¢ dotarcie z Dworca
Centralnego w Warszawie do miejsca konferencji $rodkiem komunikacji miejskiej w czasie nie
dtuzszym niz 30 minut (wedtug rozkladu jazdy), w tym czas na dotarcie pieszo z docelowego
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przystanku do obiektu, w ktdorym odbedzie sie konferencja nie moze przekroczy¢ 5 minut (na
podstawie serwisu https://jakdojade.pl/).

3. Obiekt konferencyjny, w ktérym odbedzie sie konferencja, bedzie posiadat sale konferencyjng na 50
0s6b.

4. Wymagania ogélne dotyczace sali konferencyjnej:

a)
b)
c)

d)
e)

g)

h)

sala, w ktdrej bedzie odbywac sie konferencja, powinna umozliwia¢ ustawienie krzesel w
systemie teatralnym;

sala usytuowana w spostb zapewniajgcy mozliwos¢ przeprowadzenia konferencji bez zaktdcen
ze strony innych osdb, nie biorgcych w niej udziatu;

sala klimatyzowana z mozliwoécig zaciemnienia i zapewnienia o§wietlenia sztucznego;

sala konferencyjna bez barier architektonicznych ograniczajacych widocznosé;

personel zapewniajacy ohstuge techniczng sali konferencyjnej w zakresie wymaganym do
sprawnego i bezawaryjnego dziatania znajdujgcego sie w niej sprzetu, dostepny dla uczestnikow
szkolenia co najmniej 1 godzine przed rozpoczeciem obrad i w trakcie obrad, az do ich
zakoriczenia w danym dniu;

bezpieczny Internet - tacze po kablu Ethernet, upload minimum 10 mb, umozliwiajace transmisje
konferencji na zywo;

podczas konferencji warunki zgodne z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy (wymég
dotyczy w szczegdlnoéci wykorzystywanego sprzetu komputerowego, jak tez pozostatego
sprzetu, oSwietlenia oraz wymiany powietrza);

Wykonawca zapewni aranzacje wnetrza zgodnie z wymogami okre$lonymi kazdorazowo przez
Zamawiajacego tj. ustawienie stotu prezydialnego lub stolikéw i krzesel umozliwiajgcych
przeprowadzenie panelu dyskusyjnego. Aranzacja Sali zostanie ustalona z Wykonawca na
podstawie programu konferencji, po ztoZeniu przez Zamawiajgcego zamdwienia szczegdtowego;
Wykonawca zapewni serwis na stotach prezydialnym/stolikach podczas konferencji, ktory bedzie
uzupelniany na biezaco (szklanki i woda mineralna w butelkach 0,21 - 0,51, w liczbie minimum 1
butelka wody gazowanej 1 butelka wody niegazowanej na 1 prelegenta).

5.  Wyposazenie sali konferencyjnej:

a)

b)

c)
d)

e)
f)
g)

h)
i)

nagtosnienie oraz co najmniej 3 mikrofony bezprzewodowe, w tym 2 na statywach krétkich
ustawione na stole prezydialnym;

komputer podtaczony, wyposazony w podstawowe oprogramowanie biurowe wraz z programem
do odtwarzania prezentacji multimedialnych;

projektor multimedialny wraz z ekranem projekcyjnym;

mozliwo$¢ podigczenia komputera prowadzacego szkolenie do projektora multimedialnego
Wykonawcy;

wskaznik laserowy;

flipcharty z kompletem markerdw i zapasem papieruy;

mozliwo$¢ podigczenia laptopéw do zasilania oraz bezptatny dostep do bezprzewodowego
Internetu z kazdego miejsca w sali dla kazdego z uczestnikéw konferencji;

mownica z mikrofonem;

co najmniej 5 mikrofonédw przenosnych;

6. Oznaczenie dojscia do sali konferencyjnej

a)

b)
c)

informacja z nazwa konferencji ze wskazaniem numeru/nazwy sali, pietra, skrzydia hotely,
budynku i kierunku dojscia przy wejsciu do obiektu;

informacja umieszczona w recepcji hotelu oraz przed salg;

informacja umieszczona na stojaku informacyjnym, ekranie, banerze, w gablocie, tabliczce
informacyjnej lub innym ogélnodostepnym i widocznym no$niku informacji.
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7. Zapewnienie miejsca na recepcje - zaaranzowanie przestrzeni wraz z obstuga
8. Obowigzki oséb obstugujacych recepcje:

a)
b)
<)
d)

e)
f)

rejestracja uczestnikéw (zbieranie podpiséw na licie obecnosci);

rozdawanie plakietek/identyfikatoréw z danymi gosci;

rozdawanie materialéw konferencyjnych;

udzielanie podstawowych informacji uczestnikom spotkania (wymagana komunikatywna
znajomos$c¢ j. angielskiego przez przynajmniej jedna osobe obstugujaca recepcje);

Scista wspétpraca z przedstawicielem Zamawiajacego;

ponadto stroj oséb obstugujacych recepcje powinien by¢ dostosowany do rangi wydarzenia jakim
jest konferencja miedzynarodowa organizowana przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.

9. Wpykonawca odbierze od Zamawiajgcego materialy konferencyjne w opakowaniach zbiorczych,
przepakuje je zgodnie z przekazanymi przez Zamawiajacego wytycznymi oraz wyda uczestnikom
konferencji przy rejestracji, w recepcji konferencji.

10. Zapewnienie szatni - standardowe wyposazenie szatni.

11. Wykonawca przekaze szczegétowa informacje okreslajaca miejsce i sposéb organizacji konferencji w
Ofercie Wykonawcy.

12. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci pobierania dowodéw osobistych, czy innych dokumentéw
tozsamosci od uczestnikow w zamian za wydanie sprzetu podczas konferencji.

VIIIL. Ustuga transportowa
W razie koniecznosci rownoczesna ustuga transportowa wszystkich uczestnikéw konferencji z obiektu
hotelowego do miejsca realizacji ustugi konferencyjnej lub/oraz miejsca realizacji ustugi gastronomicznej
odbedzie sie na koszt Wykonawcy.

UWAGA 2: Zamawiajqcy zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia kontroli w obiekcie zaproponowanym
przez Wykonawce przed wyborem oferty najkorzystniejszej.
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Zalacznik nr 3
doum. nr..../.ce.. /DSF-III,
z dnia ... 2017 1

PROTOKOL ODBIORU
(dot. umowy z dnia .....ccovveinnee 2017 Iy D wvicniieiiecn i innes)
L Dnladsmamime 2017 r. przedstawiciele Zamawiajacego:
) e e s et e n s eae s
7

Dokonat/li odbioru*:

I[I.  Zamawiajgcy stwierdza wykonanie umowy w zakresie:

Liczba uczestnikow konferencji

Liczba wykorzystanych noclegow

Liczba wykorzystanych miejsc
parkingowych

lll.  Zamawiajgcy stwierdza, ze realizacja ustugi:
1. zostala wykonana bez zastrzezen**

&= 2. zostala wykonana z zastrzezeniami**

Zamawiajacy zgtasza nastepujace zastrzezenia/uwagi** do wykonanej pracy:

IV.  Wykonawca zgltasza nastepujace uwagi:

]
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V. Przedlozong przez Wykonawce fakture kwalifikuje/emy do zaptaty:
1. w pelnej wysokosci tj. w kwocie**: .....cocoveiveeveivrieeee zl,
2. niepelnej wysokosci tj. w kwocie®™: ..........ccovvivevireceeieesnnns zi,
z powodu natozenia kary umownej w wysokoéci :........ T ;
Warszawa , dnia .......ccoevivveieseiirin, r.
Zamawiajacy Wykonawca

*nalezy wpisaé nazwe Konferencji oraz termin i miejsce realizacji
**niewtasciwe skreslié

—]
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