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00-567 WARSZAWA

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postepowaniu 0 udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na

Kompleksowa organizacje, przeprowadzenie i obstuge
logistyczna szkolen dla 40 oséb

znak sprawy: BA-F-1I-3710-46/16

ZATWIERDZAM:

N

Warszawa, dnia - grudnia 2016 roku
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ) zawiera:

Tom I:
Rozdziat 1

Rozdzial 2

Rozdziat 3

Tom II:

Tom III:

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
Instrukcja dla Wykonawcéw (IDW):
Oferta wraz z Formularzami:

Formularz 2.1 Formularz cenowy

Formularz 2.2 Jednolity dokument sporzadzony zgodnie z wzorem
standardowego formularza okreslonego w rozporzadzeniu
wykonawczym Komisji Europejskiej wydanym na podstawie
art. 59 ust. 2 dyrektywy 2014/24/UE

Formularz 2.3 Zobowigzanie do oddania do dyspozycji Wykonawcy
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia

Wzory oswiadczen

Formularz 3.1. O$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do
tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust.
1 pkt 23 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

Formularz 3.2 Wykaz ustug

Formularz 3.3 Wykaz oséb skierowanych do realizacji zaméwienia

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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Tom I INSTRUKCIA DLA WYKONAWCOW

Rozdziat 1
Instrukcja dla Wykonawcéw (IDW)

ZAMAWIAJACY

Ministerstwo Sprawiedliwosci

Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11
telefon: (+ 48 22) 52 12 411,

REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166

adres strony internetowej: www.ms.gov.pl
godziny urzedowania: od 8:15 do 16:15

OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie oznaczone jest znakiem: BA-F-II-3710-46/16.

Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powolywac sig
na wyzej podane oznaczenie.

TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 2110 ze zm.) zwanej dalej ,ustawg
Pzp" w zwigzku z art. 138 g ustawy Pzp.

ZRODLA FINANSOWANIA
Zamodwienie jest przewidziane do finansowania ze srodkéw Norweskiego
Mechanizmu Finansowego.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest: Ustuga szkoleniowa polegajaca na kompleksowej
organizacji, przeprowadzeniu i obstudze logistycznej szkolen dla 40 oséb wraz z
zapewnieniem dla nich bazy noclegowej, wyzywienia oraz materiatéw
szkoleniowych.

CPV (Wspélny Stownik Zamodwien):

Gtéwny przedmiot:
80500000-9 Ustugi szkoleniowe
55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

Przedmiot zamdwienia zwany jest dalej ,przedmiotem zamoéwienia” lub ,Ustugq”.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Realizacja zaméwienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegdlnosci ustawie
zdnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r.
poz. 380) iustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 2016 r. poz. 2110 ze zm.).

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

Szczegbtowo przedmiot zamowienia okreslony zostat w Tomie II - III SIWZ.
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5.4, W przypadku rozbieznosci pomigdzy treécig niniejszej SIWZ a trescig udzielonych
wyjasnien, jako obowigzujaca nalezy przyjac tre$¢ pisma zawierajacego pozniejsze
o$wiadczenie Zamawiajgcego.

5.6. PODWYKONAWSTWO:

a) Zamawiajacy nie wprowadza zastrzezenia wskazujacego na obowigzek
osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czeéci zamodwienia.

b) Zzamawiajacy zada wskazania przez wykonawce czesci zamoéwienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez wykonawce
firm podwykonawcow.

c) Pozostate wymagania dotyczace podwykonawstwa zostaty okreslone w Tomie
II SIWZ.

6. TERMIN REALIZACII USLUGI
Wykonawca wykona przedmiot umowy do dnia 15.03.2017 r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

7.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu oraz spetniajq okreslone przez zamawiajacego warunki udziatu w
postepowaniu.

2.9. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajq
warunki dotyczace:

7.2.1. zdolnoéci technicznej i zawodowej:

1) Wykonawcy:

a) Wykonawca skfadajacy oferte musi wykazaé sie dodwiadczeniem, w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, polegajacym na
wykonaniu, tj. zrealizowaniu, zakonczeniu, takze w przypadku $wiadczen
wykonywanych okresowo lub ciggtych, co najmniej dwéch ustug organizacji
i przeprowadzenia warsztatéw/szkolen/konferencji/treningdw, w ramach
ktérych (kazdej z dwéch ustug) wzieto udziat co najmniej 40 0s0b, w tym w
zakres jednej z ustug wchodzito wykonanie ustugi restauracyjnej oraz
noclegowej,

2) osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia:

a) Wykonawca skiadajacy oferte musi wskazaé osoby, ktére beda
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, legitymujace sig kwalifikacjami
zawodowymi, doswiadczeniem zawodowym odpowiednim do funkcji, jaka
zostanie im powierzona.

Wykonawca przedstawi kandydatow na ponizsze stanowiska, ktorzy
spetniajg nastepujace wymagania:
Wymagane Minimal | Minimalne doswiadczenie
Stanowisko | kwalifikacje na
zawodowe oraz liczba
wyksztalcenie person
elu
1 2 3 4
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Trener Adwokat albo W ostatnich pieciu latach przed uptywem
(szkolenie | radca prawny albo terminu sktadania ofert jako trener
nrii2) sedzia albo prowadzil/wspétprowadzit co najmniej 5
prokurator warsztatow/szkolen/konferencji/
treningow, ktorych tematyka dotyczyta
ochrony praw dziecka w postepowaniu
karnym i rodzinnym.
Trener ds. | Mediator wpisany W ostatnich trzech latach przed uptywem
mediacji na liste terminu sktadania ofert jako
(szkolenie | mediatorow trener/wyktadowca
nr 3) prowadzong przez prowadzit/wspdtprowadzit co najmniej 5
sady okregowe, warsztatéw/szkolern/konferencji/treningd
posiadajacy : w w zakresie mediacji i rozwigzywania
- tytut nauczyciela konfliktow w rodzinie.
akademickiego lub
wyktadowcy albo
- stopien naukowy
€O najmniej
doktora nauk
prawnych lub/i
psychologicznych.
Trener Wyksztatcenie W ostatnich trzech latach przed uptywem
(szkolenie |wyzisze terminu skfadania ofert jako
nr 4) magisterskie oraz trener/wyktadowca

dyplom/$wiadectwo
ukonczenia szkoty
trenerow/kursu
trenerskiego /
kursku
pedagogicznego.

prowadzit/wspdtprowadzit co najmniej 5
warsztatow/szkolen/konferencji/treningdow,
w zakresie komunikacji w konflikcie i w
sytuacjach kryzysowych.

UWAGA - do trenera (szkolenie nr 1i 2):

Zamawiajacy pod pojeciem warsztatow/szkolen/konferencji/treningéw z zakresu ochrony
praw dziecka w postepowaniu karnym i rodzinnym rozumie warsztaty/szkolenia/
konferencje/treningi, ktorych wylgcznym tematem byta ww. problematyka tj. dobro
dziecka jako kategoria prawna zasada dobra dziecka w kodeksie rodzinnym i
zapobieganie wtérnej wiktymizacji dzieci - zasada jednorazowego
przestuchania w procesie karnym, wystuchanie w procesie cywilnym, przyjazne pokoje
przestuchan, odebranie dziecka - jako érodek ostateczny, pojecie rodziny w konstytucji,
zarzadzenia opiekuricze w trybie art. 109 kodeksu rodzinnego i opiekunczego.

opiekunczym,

UWAGA - do trenera (szkolenie nr 3):
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Zamawiajacy pod pojeciem warsztatéw/szkolen/konferencji z zakresu z zakresu mediac]i
i rozwigzywania konfliktéw w rodzinie rozumie warsztaty/szkolenia/ konferencje, ktorych
tematem byla wytacznie ww. problematyka tj. psychologiczne techniki powstawania,
eskalacji i rozwiazywania konfliktéw rodzinnych, problematyka mediacji, zastosowanie
mediacji w prawie cywilnym i rodzinnym, aspekty prawne, proces mediacji, ocena
 mediowalnosci” sporu, wspditpraca z mediatorem, praktyczne aspekty mediacji w
sprawach alimentacyjnych, w typowych sprawach dotyczacych opieki nad dzieckiem

UWAGA - do trenera (szkolenie nr 4):

Zamawiajacy pod pojeciem warsztatow/szkolen/konferencji/treningdw z  zakresu
komunikacji w konflikcie [ w sytuacjach kryzysowych rozumie
warsztaty/szkolenia/konferencje/treningi, ktérych zakres merytoryczny obejmowat jedng
z tematyk: komunikatywnos¢ (komunikacji w zespole/organizacji), wspotdziatania
(wspotpracy w zespole), praca z trudnym klientem.

UWAGA OGOLNA

W zakresie wszystkich oséb, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia,
Zamawiajacy zastrzega, ze nie dopuszcza taczenia przez jedng i tg samq osobe réznych
stanowisk.

7.3. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postgpowania, uznac¢, ze wykonawca nie
posiada wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdéw technicznych lub
zawodowych wykonawcy w inne przedsigwzigcia gospodarcze wykonawcy moze
mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamowienia (art. 22d ust. 2 ustawy Pzp).

PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCOW

8.1. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie wykonawce, w stosunku do
ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt
12 - 23 ustawy Pzp.

8.2. Dodatkowo zamawiajacy wykluczy wykonawce:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacjg, w zatwierdzonym przez sad
uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie
wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego
majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz
z 2016 r. poz. 615) lub ktérego upadtod¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy,
ktéry po ogtoszeniu upadiosci zawart ukiad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego
majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo
upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016
r. poz. 615);

2) ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co
podwaza jego uczciwosé, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku
zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie
wykonat zamowienie, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocq
stosownych srodkéw dowodowych;

3) jezeli wykonawca lub osoby, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy
Pzp, uprawnione do reprezentowania wykonawcy pozostaja w relacjach
okreélonych w art. 17 ust. 1 pkt 2-4 ustawy Pzp z:
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a) zamawiajacym,

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiajacego, tj.: Radostaw
Ptucisz, Jarostaw Wyzgowski, Mikotaj Pawlak,

c) cztonkami komisji przetargowej, tj.: Marcin Atanasow, Magdalena
Bochinska, Anna Wiecha,

d) osobami, ktére ztozyly o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2a

- chyba ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie
zamawiajacego w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu
w postepowaniu;

4) ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie
wykonat w istotnym stopniu wczesniejszag umowe W sprawie zamowienia
publicznego lub umowe koncesji, zawartg z zamawiajacym, 0 ktérym mowa w
art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub
zasadzenia odszkodowania;

5) bedacego osoba fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za wykroczenie
przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko srodowisku, jezeli
za jego popetnienie wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare
grzywny nie nizszg niz 3000 ztotych;

6) jezeli urzedujacego czionka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspdlnika spdtki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w
spotce komandytowej lub komandytowo - akcyjnej lub prokurenta
prawomocnie skazano za wykroczenie, o ktérym mowa w pkt 5 powyzej;

7) wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu
obowiazkéw wynikajacych z przepisbw prawa pracy, prawa ochrony
érodowiska lub przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tq
decyzja kare pieniezng nie nizszg niz 3000 ztotych;

8) ktéry naruszyt obowiazki dotyczace ptatnosci podatkéw, opfat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie
wykaza¢ za pomoca stosownych srodkow dowodowych, z wyjatkiem
przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy Pzp, chyba ze
wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, opfat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

Wykluczenie wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp.

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14
oraz 16-20 ustawy Pzp lub pkt 8.2. IDW, moze przedstawi¢ dowody na to, ze
podjete przez niego srodki sa wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w
szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub
przestepstwem skarbowym, zado$¢uczynienie pieniezne za doznanq krzywde lub
naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspoiprace
z organami $cigania oraz podjecie konkretnych érodkéw  technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktére sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom  lub  przestgpstwom  skarbowym lub  nieprawidlowemu
postepowaniu wykonawcy. Regulacji, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym nie
stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sig o udzielenie zamdwienia oraz
nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.
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Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajacy, uwzgledniajgc wage i
szczegblne okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody
przedstawione na podstawie pkt. 8.4 IDW.

Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania o
udzielenie zamodwienia.

OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA
ORAZ POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
oéwiadczenie stanowigce wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu i spetnia warunki udziatu w postgpowaniu;

wykaz osdb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia publicznego,
w szczegdlnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i
wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia publicznego, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie do
dysponowania tymi osobami.

Oéwiadczenie, o ktérym mowa w pkt 9.1. IDW Wykonawca zobowigzany jest
ztozyé w formie jednolitego dokumentu sporzadzonego zgodnie z wzorem
standardowego formularza okre$lonego w rozporzadzeniu wykonawczym Komisji
Europejskiej wydanym na podstawie art. 59 ust. 2 dyrektywy 2014/24/UE,
zwanego dalej ,jednolitym dokumentem”.

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie w
jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkéw udziatlu w postepowaniu, skiada
takze jednolite dokumenty dotyczace tych podmiotow.

Uwaga odnosnie wypetnienia Jednolitego dokumentu w Czesci IV Kryteria
kwalifikacji : Wykonawca moze ograniczy¢ sie do wypetnienia sekcji o i nie musi
wypetniaé zadnej z pozostatych sekcji w czesci IV.

Jednolity dokument wypetniony przez Zamawiajacego w zakresie Czesci 1 zostanie
zamieszczony na stronie internetowej Zamawiajqcego wraz z niniejsza IDW.

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
informaciji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje zamawiajacemu
oéwiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze ztozeniem
oéwiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
wykonawca nie prowadza do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia, wezwie wykonawce, ktérego oferta
zostata oceniona najwyzej, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 10 dni,
terminie aktualnych na dzien ztozenia oswiadczen lub dokumentow,
potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o
udzielenie zamdwienia, zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania
wezwaé wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych oéwiadczen lub
dokumentéw potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu oraz spetniajg
warunki udzialu w postepowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do
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uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do
ztozenia aktualnych oéwiadczen lub dokumentdéw.

Zamawiajacy, zgodnie z art. 24 aa ustawy Pzp, w pierwszej kolejnosci dokona
oceny ofert, a nastepnie zbada czy wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona

jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w

postepowaniu.

Na wezwanie zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ nastepujace
oswiadczenia lub dokumenty:

9.7.1.1 W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w

postepowaniu:

1) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotdéw, na
rzecz ktorych ustugi =zostaly wykonane, oraz =zataczeniem dowoddw
okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a w
przypadku swiadczen okresowych lub ciaglych sg wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w
stanie uzyskac¢ tych dokumentéw - oswiadczenie wykonawcy; w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciagtych nadal wykonywanych referencje badz
inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert
albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

9.7.1.2 Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne ztoZzone przez wykonawce dokumenty budzg

watpliwosci zamawiajacego, moze on zwroci¢ sie bezposrednio do wiasciwego
podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byly wykonane, o dodatkowe informacje lub
dokumenty w tym zakresie.

9.7.1.3 Jezeli tres¢ informacji przekazanych przez wykonawce w jednolitym dokumencie

Q.72

1)

odpowiada zakresowi informacji, ktorych zamawiajacy wymaga poprzez zgdanie
dokumentéw potwierdzajacych spetnianie przez wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia, zamawiajacy moze odstagpi¢ od
zadania tych dokumentéw od wykonawcy. W takim przypadku dowodem
spetniania przez wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu oraz braku
podstaw wykluczenia sg odpowiednie informacje przekazane przez wykonawce
lub odpowiednio przez podmioty, na ktérych zdolnodciach Iub sytuacji
wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, w
jednolitym dokumencie.

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z udziatu
w postepowaniu:

informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 13, 14 i 21 ustawy Pzp oraz, odnosnie skazania za wykroczenie na kare
aresztu, w zakresie okreslonym przez zamawiajacego na podstawie art. 24 ust. 5
pkt 5 i 6 ustawy Pzp, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert;

zaswiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze

wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert Ilub inny dokument
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potwierdzajacy, ze wykonawca zawart porozumienie Zz wtasciwym organem w
sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w
szczegolnodci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catoéci wykonania decyzji
wihasciwego organu;

zaswiadczenie wiadciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo inny dokument
potwierdzajacy, ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, wystawione nie wczedniej niz 3 miesiace przed uptywem
terminu sktadania ofert lub inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca zawart
porozumienie z wilasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub
wstrzymanie w catoéci wykonania decyzji wiasciwego organu;

odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagdajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5pkt1
ustawy Pzp;

oéwiadczenie wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku
sadu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem
podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo - w
przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji - dokumentdow potwierdzajacych
dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami lub zawarcie wiazacego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci;

oéwiadczenie wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem $rodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania sig o zamowienia publiczne;

oéwiadczenie wykonawcy o braku wydania prawomocnego wyroku sadu
skazujacego za wykroczenie na kare ograniczenia wolnodci lub grzywny w zakresie
okreslonym przez zamawiajgcego w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy Pzp;

oéwiadczenie wykonawcy o braku wydania wobec niego ostatecznej decyzji
administracyjnej o naruszeniu obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa
pracy, prawa ochrony érodowiska lub przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym w
zakresie okre$lonym przez zamawiajacego w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 7 ustawy
Pzp.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 9.7.2.
IDW:

1) pkt 1 - skifada informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku
takiego rejestru, inny réwnowazny dokument wydany przez wihasciwy organ
sadowy lub administracyjny kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dotyczy informacja albo
dokument, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 oraz ust. 5 pkt
5i 6 ustawy Pzp,

2) pkt 2-4 - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio,
ze:

a) nie zalega z optacaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne albo ze zawart porozumienie z wlasciwym organem w sprawie spiat
tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci
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uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catoéci wykonania decyzji wiasciwego
organu;

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 9.8.1 i pkt 9.8.2 lit. b, powinny by¢
wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Dokument, o ktérym mowa w pkt 9.8.2 lit. a, powinien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem tego terminu.

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie
dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 9.8., zastepuje sig je dokumentem
zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
0séb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
wiadciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby. Pkt 9.9. stosuje sig.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce,
zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do wiasciwych organdéw odpowiednio kraju, w
ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania Ilub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktdérej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych
informacji dotyczacych tego dokumentu

Wykonawca majacy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w
odniesieniu do osoby majacej miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, ktorej dotyczy dokument wskazany w pkt 9.7.2.1,
sktada dokument, o ktérym mowa w pkt 9.8.1, w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 14 i 21 oraz ust. 5 pkt 6 ustawy Pzp. Jezeli w kraju, w ktérym miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument miat dotyczyé, nie wydaje sig takich
dokumentoéw, zastepuje sie go dokumentem zawierajacym oswiadczenie tej osoby
ztozonym przed notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na
miejsce zamieszkania tej osoby. Dokument powinien by¢ wystawiony nie
wczeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez wykonawce,
zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do wiasciwych organéw kraju, w ktéorym miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych
informacji dotyczacych tego dokumentu

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH NA ZASOBACH
INNYCH PODMIOTOW, NA ZASADACH OKRESLONYCH W ART. 22A

USTAWY PZP ORAZ ZAMIERZAJACYCH POWIERZYC WYKONANIE CZESCI
ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamodwienia, lub
jego czeéci, polegaé na zdolnosciach technicznych Iub zawodowych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkow
prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegblnosci przedstawiajac
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zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobéw na potrzeby realizacji zaméwienia.

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania
warunkéw udziatlu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22
ustawy Pzp oraz, o ktérych mowa w pkt 8.2 IDW.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na doswiadczeniu innych
podmiotdw, jezeli podmioty te zrealizuja ustugi do realizacji ktorych te zdolnosci
sg wymagane.

W celu oceny, czy wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych

podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, bedzie dysponowat

niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamoéwienia

publicznego oraz oceny, czy stosunek tgczgcy wykonawce z tymi podmiotami

gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdéw, zamawiajacy moze zadac

dokumentow, ktére okreslajg w szczegolnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu;

2) sposdéb wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zamowienia publicznego;

3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia
publicznego;

4) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do
warunkow udziatu w postepowaniu dotyczacych doswiadczenia, zrealizuje
ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotyczg

Zamawiajacy zada od wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji
innych podmiotéw na =zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp,
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotdw dokumentéw wymienionych w
pkt. 9.7.2 IDW.

Wykonawca, ktdry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w
jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu skiada takze
jednolite dokumenty dotyczace tych podmiotdw.

Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia
podwykonawcom sktadajac jednolity dokument zobowigzany jest wypetnic czesc 11
sekcja D, oraz wskazaé czesci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz, o ile jest to wiadome, podac firmy podwykonawcow.

INFORMACJA DLA ’WYKONAWC()W WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamodwienia. W takim
przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,
zaden z nich nie moze podlegaé wykluczeniu z powodu niespetniania warunkéw, o
ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, oraz o ktérych mowa w pkt 8.2 IDW ,
natomiast spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu Wykonawcy wykazujg
zgodnie z pkt 7.2. IDW.
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W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez wykonawcéw, jednolity
dokument, o ktérym mowa w pkt. 9.2 IDW sktada kazdy z wykonawcoéw wspolnie
ubiegajacych sie o zamdwienie. Dokumenty te potwierdzaja spetnianie warunkow
udziatlu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym
kazdy z wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkow udziatlu w postgpowaniu
oraz brak podstaw wykluczenia.

W przypadku wspélnego ubiegania sie o zamodwienie przez wykonawcow
oéwiadczenie o przynaleznosci braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérym mowa w pkt. 9.3. IDW sktada kazdy z Wykonawcow.

SPOSOB KOMUNIKACII ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE
SKLADANYCH OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

W postepowaniu komunikacja miedzy zamawiajacym a wykonawcami odbywa sig
za poérednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830),
osobiécie, za posrednictwem postanica, faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug
droga elektroniczng (Dz. U. z 2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016
r. poz. 147 i 615), z uwzglednieniem wymogow dotyczacych formy,
ustanowionych ponizej w pkt 12.4. - 12.7. IDW.

Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami: Marcin Atanasow
(tel. 22/52-12-654, e-mail: Marcin.Atanasow@ms.gov.pl)

Wykonawca moze zwréci¢ sig do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia (SIWZ), kierujac wniosek na adres:
Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa

Zamawiajacy prosi o przekazywanie pytan réwniez droga elektroniczng (na adres
Marcin.Atanasow@ms.gov.pl) w formie edytowalnej, gdyz skrdci to czas udzielania

wyjasnien.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
éwiadczeniu ustug droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W postepowaniu o$wiadczenia, w tym jednolity dokument, sktada sie¢ w formie
pisemnej.

Jednolity dokument, o ktérym mowa w pkt. 10.9 IDW wypetnia i podpisuje
podmiot na zdolnosciach lub sytuacji ktérego, na zasadach okreslonych w art. 22a
ustawy Pzp, polega wykonawca.

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

Oéwiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca
2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy, okresu ich waznoéci oraz form, w jakich dokumenty te moga byc
sktadane (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126), zwanym dalej ,rozporzgdzeniem” sktadane
przez wykonawce i inne podmioty, na zdolnosciach lub sytuacji ktérych polega
wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp oraz przez
podwykonawcéw, nalezy ztozy¢ w oryginale.
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Dokumenty, o ktorych mowa w rozporzadzeniu, inne niz oéwiadczenia, o ktérych
mowa powyzej w pkt 12.6 IDW, nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje wykonawca albo podmiot trzeci
albo wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego,
albo podwykonawca - odpowiednio, w zakresie dokumentdw, ktére kazdego z nich
dotycza.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej lub w
formie elektronicznej.

Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem dokonywane w formie pisemnej powinno
byC sporzadzone w sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z
imienng pieczatka osoby poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodnodé z
oryginatem).

Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej
kopii dokumentédw, o ktérych mowa w rozporzadzeniu, innych niz o$wiadczen,
wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z tlumaczeniem na
jezyk polski.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajqcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skifadania ofert wariantowych.

Oferta musi by¢ zabezpieczona wadium.

Oferte stanowi wypetniony Formularz ,Oferta”.

Wraz z ofertg powinny by¢ ztozone:

1) Oswiadczenie wymagane postanowieniami pkt 9.1 IDW (w formie jednolitego
dokumentu);

2) Wykaz os6b, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia
publicznego, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole
jakosci, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnien, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania
zamoéwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci
oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami;

3) Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspélinie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, ewentualnie umowa o
wspotdziataniu, z ktérej bedzie wynikaé przedmiotowe petnomocnictwo.
Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcéw w
postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.
Petnomocnictwo winno byé zatgczone w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii (jezeli dotyczy);

4) Dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty (oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza) wzglednie do
podpisania innych dokumentéw sktadanych wraz z ofertg, chyba, ze
zamawiajacy moze je uzyskaé w szczegdlnosci za pomoca bezptatnych i
ogolnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne Dz.U. z 2014 poz. 1114 oraz z
2016 poz. 352), a wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty;

5) Zobowigzanie, o ktérym mowa w pkt 10.2 IDW (jezeli dotyczy);
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6) Gwarancja lub poreczenie, jesli wadium wnoszone jest w innej formie niz
pienigdz.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub
innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo
przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit
wzory w formie formularzy zamieszczonych w Rozdziale 2 i w Rozdziale 3 Tomu I
SIWZ, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu
kolumn i wierszy.

Oferta powinna byc¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte
powinien by¢ czytelny.

Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie,
przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez
Wykonawce, w przeciwnym razie nie bedzie uwzglednione.

Strony oferty powinny by¢ trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane, z
zastrzezeniem sytuacji opisanej w pkt. 13.12. W tresci oferty powinna by¢
umieszczona informacja o liczbie stron.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie
informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pézniej niz w
terminie sktadania ofert, w sposéb niebudzacy watpliwosci zastrzegt, ze nie moga
by¢ one udostepniane oraz wykazal, zalaczajac stosowne wyjaénienia, iz
zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca
nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
Wszelkie informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r.
Nr 153, poz. 1503 ze zm.), ktére Wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnice
przedsigbiorstwa, winny by¢ zataczone w osobnym opakowaniu, w sposdb
umozliwiajacy tfatwe od niej odtaczenie i opatrzone napisem: ,Informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa - nie udostepniad”’, z zachowaniem
kolejnosci numerowania stron oferty.

Oferte wraz z oswiadczeniami i dokumentami nalezy sporzadzié¢ i ztozy¢ w jednym
egzemplarzu. Oferte¢  nalezy umiesci¢ w  zamknietym opakowaniu,
uniemozliwiajacym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.
Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwa (firma) i adresem Wykonawcy,
zaadresowane nastepujaco:
Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa
oraz opisane:
postepowanie nr: BA-F-II-3710-46/16
~Oferta na - Kompleksowa organizacje, przeprowadzenie i obstuge
logistyczna szkolen dla 40 oséb”

Nie otwiera¢ przed dniem 12.01.2017 r. godz. 13:00”

Wymagania okreslone w pkt 13.11. - 13.13 IDW nie stanowiq o tresci oferty i ich
niespetnienie nie bedzie skutkowal odrzuceniem oferty. Wszelkie negatywne
konsekwencje mogace wynikna¢ z niezachowania tych wymagan beda obcigzaty
Wykonawce.
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13.15. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do

14,
14.1.

14.2,

14.2,

14.3.

14.4

15.

15.1.

15.2.

ztozonej oferty lub wycofaé oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub
wycofaniu oferty powinny by¢ doreczone Zamawiajacemu na pi$mie pod rygorem
niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert. O$wiadczenia powinny by¢
opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ odpowiednio
dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE".

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
Wykonawca w Formularzu Ofertowym wpisze faczng cene oferty brutto za
wykonanie catego zamdwienia.

taczna cena brutto oferty oraz ceny jednostkowe brutto musza zostaé podane w
Formularzu ofertowym i musza uwzglednia¢ wszystkie koszty konieczne do
poniesienia w zwigzku z realizacjg zamdwienia, w tym réwniez wszelkie oplaty i
podatki oraz musi zawiera¢ sume cen wykonania poszczegélnych czterech szkolen
wg opisu przedmiotu zamodwienia.

Wykonawca zobowiazany jest do obliczenia ceny brutto Szkolenia nr 2
okreslonego w Tomie II OPZ podanej w formularzu ofertowym przy
uwzglednieniu zatoZzenia, Ze stanowi ona nie wiecej niz 7% lacznej ceny
oferty brutto. W przypadku zaoferowania ww. ceny Szkolenia nr 2
okreslonego w Tomie III OPZ wyzej niz okreslona procentowo przez
Zamawiajacego maksymalna wartos¢ w stosunku do iacznej ceny oferty
brutto, oferta zostanie uznana za niezgodna z SIWZ i odrzucona na
podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN z doktadnosciq do dwdch miejsc po
przecinku.

Ceny okreslone przez Wykonawce w Formularzu Oferta nie beda zmieniane
w toku realizacji zamowienia.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Wykonawca jest zobowigzany do wniesienia wadium w wysokosci 2000,00 zt
(stownie: dwa tysigce ztotych).

Wadium musi by¢ wniesione przed uptywem terminu sktadania ofert w jednej
lub kilku nastepujacych formach, w zaleznosci od wyboru Wykonawcy:

a) pienigdzu, przelewem na rachunek bankowy:
w Banku Gospodarstwa Krajowego
nr 351130 1017 0020 1199 6620 0003,
(w tytule przelewu nalezy wpisa¢ znak postgpowania: BA-F-11-3710-42/16)

b) poreczeniach bankowych;

c) poreczeniach pienieznych spétdzielczych kas oszczednosciowo-kredytowych;
d) gwarancjach bankowych;

e) gwarancjach ubezpieczeniowych;

f) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5
pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 roku o utworzeniu Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 ze zm.).
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15.3. Wadium wnoszone w formie poreczen lub gwarancji powinno byé¢ ziozone
w oryginale (zgodnie z pkt. 13.6.4) IDW) i musi obejmowac caty okres
zwiazania oferta.

W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji lub poreczenia,
koniecznym jest, aby gwarancja lub poreczenie obejmowaty odpowiedzialnoéé
za wszystkie przypadki powodujace utrate wadium przez Wykonawce,
okreslone w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp.

Gwarancja lub poreczenie musi zawieraé w swojej treéci nieodwolalne
i bezwarunkowe zobowigzanie wystawcy dokumentu do zaptaty na rzecz
Zamawiajacego kwoty wadium.

Wadium wniesione w formie gwarancji (bankowej czy ubezpieczeniowej) musi
mie¢ taka sama ptynnosé jak wadium wniesione w pieniqgdzu - dochodzenie
roszczenia z tytutu wadium wniesionego w tej formie nie moze by¢ utrudnione.
Dlatego w tresci gwarancji powinna znalezé sie klauzula stanowiaca, iz
wszystkie spory odnosnie gwarancji beda rozstrzygane zgodnie z prawem
polskim i poddane jurysdykcji sadéw polskich, chyba, ze wynika to z przepisow
prawa.

15.4. Wadium wniesione w pieniadzu przelewem na rachunek bankowy musi wptynaé
na wskazany w pkt. 15.2.a) IDW rachunek bankowy Zamawiajacego,
najpozniej przed uptywem terminu sktadania ofert.

Ze wzgledu na ryzyko zwigzane z czasem trwania okresu rozliczen
miedzybankowych Zamawiajacy zaleca dokonanie przelewu ze stosownym
wyprzedzeniem.

15.5. Zamawiajacy dokona zwrotu wadium na zasadach okreslonych w art. 46 ust. 1-
4 ustawy Pzp.

16. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

16.1. Oferty powinny by¢ ztozone w siedzibie Zamawiajacego, Al. Ujazdowskie 11, w
Biurze Podawczym, w terminie do dnia 12.01.2017 r. do godziny 12:00.

16.2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 12.01.2017 r., o godz. 13:00.

16.3. Niezwiocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej
informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia;
2) firm oraz adreséw wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie:

3) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofertach.

17. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania oferta wynosi 60. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

18. KRYTERIA WYBORU I SPOSOB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMOWIENIA

18.1  Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie
nastepujace kryteria oceny ofert:
a) taczna cena oferty brutto (C) - 60%
b) Potencjat kadrowy (K) - 40%
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18.2. Kryterium ,kaczna cena oferty brutto” bedzie rozpatrywane na podstawie
tacznej ceny ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu zamédwienia podanej przez
Wykonawce w Formularzu Oferty. W tym kryterium mozna uzyskaé maksymalnie
60 punktéw. Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwdch miejsc po
przecinku.

Liczba punktéw w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie
ponizszego wzoru:

C min

C= o

x 60 pkt

C min - cena (cena ofertowa brutto)
gdzie: oferty najtanszej

C o - cena (cena ofertowa brutto) oferty

ocenianej

18.3. Kryterium ,Potencjat kadrowy” bedzie rozpatrywane na podstawie informacji
podanych przez Wykonawce w Formularzu ,Potencjat kadrowy - wykaz oséb”, tj. za
faczne doswiadczenie wszystkich wskazanych 5 treneréw w
prowadzeniu/wspotprowadzeniu  warsztatéw/szkolef/konferencji/treningdw  w nizej
opisanym zakresie,

Wykonawca, ktoéry wskaze 2 trenerdw, zgodnie z pkt 7.2.1.2 IDW, posiadajacych
doswiadczenie w prowadzeniu warsztatow/szkolen/konferencji/treningéw,  ktérych
tematyka dotyczyta ochrony praw dziecka w postepowaniu karnym i rodzinnym otrzyma:
- do 5 warsztatéw/szkolen/konferencji/treningéw - 0 pkt.,

- 10 warsztatéw/szkolen/konferencji/treningdéw - 5 pkt.,

- 15 warsztatéw/szkolen/konferencji/treningéw — 14 pkt.

UWAGA

Zamawiajacy pod pojeciem warsztatow/szkolen/konferencji/treningdw z zakresu ochrony
praw dziecka w postgpowaniu karnym i rodzinnym rozumie warsztaty/szkolenia/
konferencje/treningi, ktoérych wylacznym tematem byta ww. problematyka tj. dobro
dziecka jako kategoria prawna zasada dobra dziecka w kodeksie rodzinnym i
opiekunczym, zapobieganie wtérnej wiktymizacji dzieci - zasada jednorazowego
przestuchania w procesie karnym, wystuchanie w procesie cywilnym, przyjazne pokoje
przestuchan, odebranie dziecka - jako $rodek ostateczny, pojecie rodziny w konstytucji,
zarzadzenia opiekuncze w trybie art. 109 kodeksu rodzinnego i opiekuriczego.

Wykonawca, ktory wskaze 2 trenerdw, zgodnie z pkt 7.2.1.2 IDW, posiadajacych
doswiadczenie w prowadzeniu warsztatéw/szkoler/konferencji/treningéw w zakresie
mediacji i rozwigzywania konfliktéw w rodzinie otrzyma:

- do 5 warsztatéw/szkoleri/konferencji/treningéw - 0 pkt.,

- 10 warsztatéw/szkoler/konferencji/treningdw - 5 pkt.,

- 15 warsztatéw/szkoler/konferencji/treningdw - 13 pkt.

UWAGA
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Zamawiajacy pod pojeciem warsztatow/szkolen/konferencji z zakresu z zakresu mediacji
i rozwigzywania konfliktdw w rodzinie rozumie warsztaty/szkolenia/ konferencje, ktérych
tematem byta wytacznie ww. problematyka tj. psychologiczne techniki powstawania,
eskalacji i rozwigzywania konfliktdéw rodzinnych, problematyka mediacji, zastosowanie
mediacji w prawie cywilnym i rodzinnym, aspekty prawne, proces mediacji, ocena
~mediowalnosci” sporu, wspdtpraca z mediatorem, praktyczne aspekty mediacji w
sprawach alimentacyjnych, w typowych sprawach dotyczacych opieki nad dzieckiem

Wykonawca, ktory wskaze 1 trenera, zgodnie z pkt 7.2.1.2 IDW, posiadajacego
doswiadczenie w prowadzeniu warsztatow/szkolen/konferencji/treningdw w zakresie
komunikacji w konflikcie i w sytuacjach kryzysowych otrzyma:

- do 5 warsztatdw/szkolen/konferencji/treningdéw - 0 pkt.,

- 10 warsztatow/szkolen/konferencji/treningéw - 5 pkt.,

- 15 warsztatow/szkolen/konferencji/treningow — 13 pkt.

UWAGA
Zamawiajacy pod pojeciem warsztatdw/szkolen/konferencji/treningdw z zakresu
komunikacji w konflikcie i w sytuacjach kryzysowych rozumie

warsztaty/szkolenia/konferencje/treningi, ktorych zakres merytoryczny obejmowat jedng
z tematyk: komunikatywno$é¢ (komunikacji w zespole/organizacji), wspoétdziatania
(wspdtpracy w zespole), praca z trudnym klientem.

Zamawiajacy dopuszcza tylko szkoty trenerdw/kursy trenerskie/kursy pedagogiczne
realizowane w trybie stacjonarnym.

UWAGA OGOLNA

W zakresie wszystkich oséb, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zamoéwienia,
Zamawiajacy zastrzega, ze nie dopuszcza taczenia przez jedng i te sama osobe réznych
stanowisk.

W tym kryterium mozna uzyskaé¢ maksymalnie 40 punktow.

Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty bazujac na informacjach zawartych w wykazie
,Potencjat kadrowy — wykaz 0séb” sporzadzonym zgodnie z Formularzem 3.5.

W przypadku podania przez Wykonawce wiekszej ilosci oséb w wykazie, Zamawiajacy
bedzie dokona oceny wylacznie:

- dwéch pierwszych trenerdw wskazanych dla szkolen nr 1, 2;

- dwoch pierwszych treneréw wskazanych dla szkolenia nr 3;

- pierwszego trenera wskazanego dla szkolenia nr 4,

wskazanych w wykazie osob.

Zamawiajacy bedzie punktowat wylgacznie potencjat kadrowy wiasny Wykonawcy lub
ktérymi Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowat bezposrednio, z wytgczeniem
zastosowania art. 22a ustawy Pzp.

Wykaz osdb bedzie podlegat uzupetnieniu w zakresie wykazania spetnienia warunku
udziatu w postepowaniu. Dla oséb juz wskazanych w wykazie, badz nowych osdb,
zastepujacych osoby nie spetniajgce warunku udziatu, badz nowych oséb nie wskazanych
w pierwotnym wykazie, ktérych doswiadczenie ulegnie zmianie w wyniku zastosowania
art. 26 ust. 3 ustawy - do oceny w kryterium oceny ofert osoba ta nie zostanie
uwzgledniona, tj. do oceny w tym kryterium nie zostanie uwzglednione (dodane)
doswiadczenie tej osoby (trenera) a wykonawca uzyska ocene za doswiadczenie
pozostatego sktadu kadry trenerdw, np. 5-ciu oséb. W zwigzku z powyzszym Wykonawca
otrzyma tylko i wylacznie dodatkowe punkty za kadre treneréw podang w pierwotnym
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wykazie zalaczonym do oferty i jednoczesnie spetniajacych warunki udziatu w
postepowaniu, z uwzglednieniem wykazanego w pierwotnym wykazie doswiadczenia o
zakresie wynikajacym z okreslonych powyzej kryteridow punktacji.

18.4 Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tacznie najwigksza
liczbe punktow (P) wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C+K
Gdzie:
P - taczna liczba punktéw oferty ocenianej
C - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,tgczna cena oferty brutto”
K - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,Potencjat kadrowy”.

18.5. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

18.6. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktéry speini wszystkie postawione w
Specyfikacji warunki oraz otrzyma najwieksza liczbe punktéw wyliczona zgodnie ze
wzorem okreslonym w pkt. 18.

19. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

19.1. W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcéw
wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, Wykonawca przed
podpisaniem umowy na wezwanie Zamawiajgcego przedtozy umowe regulujacq
wspotprace Wykonawcédw, w ktorej m.in. zostanie okreslony petnomocnik
uprawniony do kontaktéw z Zamawiajacym oraz do wystawiania dokumentow
zwigzanych z ptatnosciami.

19.2. O terminie ztozenia dokumentu, o ktérym mowa w pkt 19.1. Zamawiajacy
powiadomi Wykonawce odrebnym pismem.

19.3. Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy na warunkach okreslonych w pkt 20.

20. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

20.1. Wykonawca, przed podpisaniem umowy, zobowigzany jest do wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na kwote stanowiaca 3% ceny
brutto podanej w ofercie w jednej lub kilku formach okreslonych w art. 148
ustawy Pzp.

20.2. Dokument gwarancji (bankowej lub ubezpieczeniowej) musi reprezentowac
nieodwotalng i bezwarunkowa gwarancje ptatna na pierwsze pisemne zgdanie
Zamawiajacego

20.3. W przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie
innej niz w pieniadzu, przed podpisaniem umowy Wykonawca jest zobowigzany
przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajacemu tres¢ dokumentu gwarancji (bankowej
lub ubezpieczeniowej) lub poreczenia.

21. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE]J

21.1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponie$é szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp, przystuguja srodki ochrony prawnej
okreglone w Dziale VI ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o
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zamoéwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow zamowienia przystugujq
rébwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5
ustawy Pzp.

21.2. Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp
czynnosci Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na
podstawie ustawy Pzp.

21.3. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos$¢ Ilub zaniechanie czynnosci
Zamawuajqcego, ktérej zarzuca sie niezgodnos$é z przepisami ustawy Pzp,
zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutow, okres$laé zadanie oraz wskazywadé
okolicznosci faktyczne i prawne uzasadmajqce whniesienie odwotania.

21.4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci
elektronicznej, podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu Iub
réwnowaznego $rodka, spetniajacego wymagania dla tego rodzaju podpisu.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajacemu przed uptywem terminu
do wniesienia odwotania w taki sposdéb, aby mdgt on zapoznaé sie z jego
trescia przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz zamawiajacy mdgt
zapozna¢ sie z tresciq odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia,
jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia
przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej.

21.5. Terminy wniesienia odwotania:

21.5.1. Odwotanie wnosi sie w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o
czynnosci zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty
przestane w sposob okreslony w art. 180 ust. 5 ustawy Pzp zdanie drugie albo
w terminie 15 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposoéb.

21.5.2.0dwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu, a takze wobec postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, wnosi sie w terminie 10 dni od
dnia publikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub
zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia na stronie
internetowej.

21.5.3.0dwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 21.5.1. i 21.5.2. IDW
wnosi sie w terminie 10 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu
nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomosé o okolicznosciach
stanowigcych podstawe jego wniesienia.

21.5.4.)Jezeli Zamawiajacy nie przestal Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:
1) 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej
ogtoszenia o udzieleniu zamoéwienia;
2) 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie opublikowat

w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogtoszenia o udzieleniu
zamoéwienia.

21.6. Szczegolowe zasady postepowania po wniesieniu odwotania, okreélajg
stosowne przepisy Dziatu VI ustawy Pzp.

21.7. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.
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Skarge wnosi sie do sadu okregowego wtasciwego dla siedziby Zamawiajacego,
za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia
doreczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej, przesytajac jednoczesnie jej
odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

22



e 3 SPRAWIEDI IWOSC norway
;;‘ 1;; skl _ grants

Rozdzial 2
Formularz Oferty

i Formularze zatacznikéw do Oferty



MINISTERSTWO ~y
SPRAWIFDLIWOSCI norway
e grants

OFERTA

(nazwa Wykonawcy/Wykonawciw)

Do

Ministerstwa Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa

Nawigzujac do ogloszenia o zamoéwieniu w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajac w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) dokiadny adres Wykonawcy/Wykonawcow)
(w przypadku skiadania oferty przez podmioty wystepujgace wspdinie podacé nazwy(firmy) i doktadne adresy
wszystkich wspéinikdéw spétki cywilnej lub cztonkdw konsorcjum)

. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie ze Specyfikacjq
Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ).

. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie z ogloszeniem o zamdwieniu, Specyfikacjg
Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz wyjasnieniami i zmianami SIWZ przekazanymi
przez Zamawiajacego iuznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w nich
postanowieniami i zasadami postepowania.

. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene¢ brutto: zt
(stownie ztotych brutto: )
w tym podatek vat ............ %, w tym :

Rodzaj ustugi Cena Stawka Cena Maksym Cena za ustuge

ryczaltowa | podatku ryczaltowa alna brutto z
netto za VAT brutto za liczba uwzglednieniem
udziat 1 [%] udziat 1 uczestni iloéci

uczestnika uczestnika w | kéw

Kolumna 5 x Kolumna

koleni
o szioleniu 6 (szkolenie 1,31 4) /
szkoleniu
(szkolenie Kolumna 3 x Kolumna
1,3i4)/ 4 (szkolenie nr 2)
Cena netto
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szkolenie

nr 2

2

3

6

Szkolenie nr 1

Szkolenie nr 2

Szkolenie nr 3

Szkolenie nr 4

taczna cena oferty
brutto

Suma wierszy 1-4

5. ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania zamoéwienia w terminie okreslonym w

Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamadwienia.

6. AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajacego w Specyfikacji

Istotnych Warunkéw Zamowienia.

7. JESTESMY zwiazani oferta przez okres wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunkéw

Zamowienia.

Na potwierdzenie powyzszego whniesliSmy wadium w wysokosci

formie

Wadium nalezy zwrdcié¢ przelewem na konto nr

(w przypadku wniesienia w formie pienigdza)

PLN w

8. OSWIADCZAMY, 7e nastepujace czedci (zakresy) zaméwienia wykonamy z udziatem

podwykonawcow:

Zakres

Podwykonawca
(nazwa i adres)

1.1

25



SPRAWILDI ITWOSCI norway

grants
1.2

9. OSWIADCZAMY, iz informacje i dokumenty zawarte na stronach nrod ___ do ___
stanowiq tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, co wykazaliSmy w zatqczniku nr do Oferty i
zastrzegamy, ze nie mogq by¢ one udostepniane.

10. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie z Istotnymi dla Stron postanowieniami umowy
zawartymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia i zobowigzujemy sie,
w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg ofertg, na
warunkach okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, w miejscu i
terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

11. Na potrzeby przygotowania przez Zamawiajgcego ogloszenia o udzieleniu
zaméwienia OSWIADCZAMY, ze posiadamy status:
11.1. mikroprzedsiebiorstwa (przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 oséb i
ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 miliondw euro) *,
11.2. matego przedsiebiorstwa (przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 osdb i
ktérego obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionow euro) *,
11.3. dredniego przedsiebiorstwa (przedsiebiorstwo, ktére nie  jest
mikroprzedsiebiorstwem ani matym przedsiebiorstwem i ktére zatrudnia mniej niz
250 o0séb i ktorych roczny obrdt nie przekracza 50 milionéw euro lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 43 milionow euro) *,

12. OFERTE sktadamy na stronach.

13. WSZELKA KORESPONDENCIE w sprawie postepowania nalezy kierowaé na
ponizszy adres:
Imie i nazwisko:
Adres:
tel. fax e-mail:

14. ZALACZNIKAMI do oferty, stanowigcymi jej integralng czes¢ saq:

15. WRAZ Z OFERTA sktadamy nastepujace oswiadczenia i dokumenty na __ stronach:
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(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
* niepotrzebne skresli¢
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Formularz 2.3

ZOBOWIAZANIE
do oddania do dyspozycji Wykonawcy
niezbednych zasob6w na potrzeby realizacji

zamowienia
(nazwa podmiotu oddajacego potencjat w
dyspozycje Wykonawcy)

Skiadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

w imieniu Wykonawcy:

(nazwa Podmiotu, na zasobach ktérego polega Wykonawca)
Zobowigzuje sie do oddania swoich zasobéw

(okreslenie zasobu)

do dyspozycji Wykonawcy:

(nazwa Wykonawcy)

Na potrzeby wykonania zamowienia pod nazwg:

oznaczonego nr w zakresie czesci

Oswiadczam, iz:

a) udostepniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujgcym zakresie:

b) sposéb wykorzystania udostepnionych przeze mnie zasobdw bedzie
nastepujacy:

c) zakres mojego udziatu przy wykonywaniu zamoéwienia bedzie nastepujacy:

d) okres mojego udziatu przy wykonywaniu zamdwienia bedzie nastepujacy:

e) zrealizujemy ustuge, ktorej wskazane zdolnosci dotycza.
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dnia ....cc.cccceveeenneenn. roku

(podpis Podmiotu na zasobach ktérego polega
Wykonawca / osoby upowaznionej do reprezentacji
Podmiotu)

Zamowienie finansowane ze $rodkéw funduszy norweskich oraz srodkow krajowych
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Rozdziat 3

Wzory os$wiadczen

Zamowienie finansowane ze $rodkéw funduszy norweskich oraz $rodkdw krajowych
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Formularz 3.1.

Oswiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa
(nazwa Wykonawcy) w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp

Sktadajac oferte¢ w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

................................................................................................................................................................

w imieniu Wykonawcy:

/wpisac¢ nazwe (firme) Wykonawcy/

1. Przedktadam(y) ponizej liste¢ podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp, do ktérej
nalezy Wykonawca*:

Lp. Nazwa podmiotu Siedziba
1-
2-
(..l )
dnia s roku

(podpis(y) Wykonawcy/Petnomocnika)

2. Informuje(my), ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp*.

dnia .....cccevuveeee.. roku

(podpis(y) Wykonawcy/Petnomocnika)

*niepotrzebne skresli¢

UWAGA: niniejszy ,Formularz” skfada Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia. W przypadku
Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia sktada ja kazdy z cztonkdéw
Konsorcjum lub wspdlnikéw spétki cywilnej.
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Formularz 3.4.

WIEDZA I DOSWIADCZENIE - wykaz ustug

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcéw)

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w
trybie przetargu nieograniczonego na:

przedktadamy wykaz ustug w celu oceny spelnienia przez Wykonawce warunkow,
o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp i ktorych opis sposobu oceny spetniania
zostat zamieszczony w pkt. 7.2.1.1. IDW:

Czas realizacji

Informacje potwierdzajace

Nazwa Wykonawcy Nazwa i adres speinienie warunkéw poczatek koniec
ustugi Zlecajacego ustuge | okreslonych w pkt. 7.2.1.1 . L.
IDW dzien/ dzien/
miesiagc/ rok | miesigc/ rok
1 2 3 4 5
Zrealizowano ustuge

organizacji i przeprowadzenia
warsztatow /  szkolenia /

konferencji/treningdw, W
ramach ktérej wzieto udziat ....
oséb

Zrealizowano ustuge

organizacji i przeprowadzenia
warsztatow / szkolenia /
konferencji/treningdw, w
ramach ktérej wzieto udziat ...
0séb, w tym w zakres ustugi
wchodzito wykonanie ustugi
restauracyjnej oraz ustugi
hotelarskiej z noclegiem

UWAGA

1) Zataczamy dowody potwierdzajgce, ze wskazane w wykazie ustugi zostaty wykonane
nalezycie.

2) W przypadku, gdy Wykonawca wykazujac spefnianie warunku polega na wiedzy i
doéwiadczeniu innych podmiotéw, na zasadach okre$lonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp,
zobowigzany jest udowodnic, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji
zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobéw na potrzeby
wykonania zamowienia.

podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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UMOWA Nr DSRiN- IV-0844-2/ 16----------.ollollloll

na kompleksowq organizacje, przeprowadzenie i obstuge logistyczna szkolen
dla 40 os6b w ramach projektu ,,Wzmocnienie dziatan na rzecz ofiar przemocy w
rodzinie” realizowanego przez Ministerstwo Sprawiedliwosci w ramach
Programu Operacyjnego Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
~Przeciwdziatanie przemocy w rodzinie i przemocy ze wzgledu na pteé”
wspétfinansowanego ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego
2009 - 2014

zwana dalej ,Umowg”

zawarta w dniu ......cccceeieiviiviiicvicieeeenn.. B W Warszawie miedzy:

Skarbem Panstwa - Ministrem Sprawiedliwoéci z siedzibg w Warszawie, Al.
Ujazdowskie 11, 00-567 Warszawa, zwanym dalej ,Zamawiajgcym”, reprezentowanym
przez: .
dzraraja_cego na podstawue s TsssEraTrrerey IOTCGE  REplE  sESRENG
zatacznik nr 1 do Umowy,

a
. wpisanym/q
(e Lo SO (nazwa ewldenql rejestru) prowadzonym/ g przez
. pod numerem .........ooe..... ceeeeneee 2godnie z odpisem
7., : stanowacym za+qcznik numer 2 do Umowy,
FeprezentoWaniym/ q pPrzéz c.aavanaanmsomiisissiisaitig

zwanymi dalej ,,Stronami”

w wyniku rozstrzygnietego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego (BAF-................... . ..) zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien pubhcznych (tekst jedn.
Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.) zwanej dalej ,ustawg Pzp”, zostata

zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1
Strony oswiadczajg, ze Umowa zostata zawarta w ramach projektu , Wzmocnienie dziatan
na rzecz ofiar przemocy w rodzinie” realizowanego przez Ministerstwo Sprawiedliwosci w
ramach Programu Operacyjnegd Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
~Przeciwdziatanie —przemocy w rodzinie i przemocy ze wzgledu na pteé”
wspotfinansowanego ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009 - 2014.

§2
1. Przedmiotem umowy jest kompleksowa organizacja, przeprowadzenie i obstuga
logistyczna szkolen dla 40 oséb.
2. Pojecie ,szkolenie” na potrzeby niniejszej umowy rozumiane jest jako blok
szkoleniowy (w sumie na szkolenie skladaja sie 4 bloki szkoleniowe zwane
w umowie ,szkoleniami” numerowanymi od 1 do 4).
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3. W ramach umowy wykonawca zobowigzuje sie do:

opracowania szczegdtowego programu szkolen i harmonogramu szkolen,
zorganizowania i przeprowadzenia szkolen, z ktérych trzy adresowane bedg do 40
0s6b, a jedno do 4 osdb;

zapewnienia wyzywienia dla uczestnikow szkolen,

w przypadku szkolenia numer 4 zapewnienia noclegéw oraz transportu uczestnikow
szkolenia na miejsce szkolenia i z powrotem w sytuacjach opisanych
w Szczegbtowym Opisie Przedmiotu Zamowienia,

w przypadku szkolenia numer 4 zapewnienia na terenie obiektu bedacego miejscem
zakwaterowania sali szkoleniowo/ konferencyjnej wraz z wyposazeniem,

wyposazenia uczestnikdéw szkolen w materiaty szkoleniowe i promocyjne,

opracowania ankiet ewaluacyjnych i zapewnienia ich zwrotu Zamawiajgcemu
na poziomie co najmniej 80%,

zapewnienia dla przedstawiciela Zamawiajgcego wyznaczonego do kontroli szkolenia,
warunkéw noclegowych i wyzywienia takich jak dla uczestnikow szkolenia,
opracowania i przedtozenia Zamawiajacemu raportu ewaluacyjnego,

wykonania innych czynnosci niezbednych do realizacji Umowy,

- zgodnie z warunkami okreslonymi w Szczegétowym Opisie Przedmiotu Zamédwienia,
stanowigcym zatacznik nr 3 do Umowy.

§3

. Wykonawca wykona przedmiot umowy do dnia 15 marca 2017 roku,

z zastrzezeniem ust. 16. Za dzien wykonania Umowy uznaje sie date dostarczenia
Zamawiajacemu ostatecznej wersji raportu ewaluacyjnego.

. W terminie 7 dni od dnia podpisania Umowy Wykonawca zobowigzany jest

przedstawi¢ Zamawiajacemu szczegdtowy harmonogram szkoleri, obejmujacy terminy,
a w przypadku szkolenia numer 4 dodatkowo miejsce szkolenia, oraz szczegdtowy
program szkolen 2z zachowaniem facznej liczby godzin oraz liczby godzin
przeznaczonych na poszczegdlne zagadnienia, a takze zakres tematyczny okreslony
ogdlnie w zataczniku nr 3 do Umowy. W tym samym terminie zobowigzany jest
przedstawié prezentacje dla kazdego ze szkolen oraz wykaz aktéw prawnych, ktérych
tres¢ lub wyciagi bedzie stanowita wktad do materiatéw merytorycznych kazdego ze
szkolen oraz inne istotne tresci - zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do Umowy.

. Termin zatwierdzenia harmonogramu oraz programu badZ zgtoszenia do nich uwag

przez Zamawiajacego wynosi 2 dni robocze od daty ich otrzymania.

. Termin na akceptacje lub zgtoszenie uwag do prezentacji przez Zamawiajgcego wynosi

2 dni robocze.

. W przypadku zgtoszenia uwag do prezentacji Wykonawca zobowigzany jest rozpatrzyc

i uwzgledni¢ uwagi w terminie 2 dni od ich otrzymania. Zamawiajacy zastrzega
mozliwos¢ zgtoszenia kolejnych uwag w odniesieniu do kazdej z prezentacji, przy czym
ostatecznie  zaakceptowana tre$¢ prezentacji powinna by¢  dostarczona
Zamawiajacemu w terminie nie pézniej niz na 5 dni przed planowanym terminem
szkolenia, ktorego prezentacja dotyczy.
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6. Wykonawca, w terminie nie pdzniej niz na 7 dni przed data pierwszego szkolenia,
przedstawi Zamawiajacemu do akceptacji wizualizacje fotograficzng materiatéw
szkoleniowych, szczegdtowo opisanych w zataczniku nr 3 do umowy.

7. Zamawiajacy ma 2 dni robocze na zgtoszenie ewentualnych uwag, ktére Wykonawca
zobowiazany jest uwzglednié.

8. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajacemu gotowych materiatow
szkoleniowych i promocyjnych dla wszystkich uczestnikéw szkolenia najpdzniej na 3
dni przed datg pierwszego szkolenia. Wykonawca w wyzej wymienionym terminie
przekaze Zamawiajacemu dodatkowych 5 kompletéw materiatdow, o ktérych mowa
wyzej, dla potrzeb Zamawiajacego.

9. Wykonawca zobowigzany jest do opracowania ankiety dotyczacej indywidualnej oceny
szkolenia i przekazania jej do akceptacji Zamawiajacemu nie pdzniej niz na 5 dni
przed pierwszym dniem pierwszego szkolenia, wynikajacym =z harmonogramu
szkolenia.

10. Wykonawca  zobowigzany jest do  przygotowania  projektu  certyfikatu
zaswiadczajacego o ukonczeniu przez uczestnika szkolenia i przedstawienia go
do akceptacji Zamawiajagcemu, w terminie 5 dni przed pierwszym dniem pierwszego
szkolenia, wynikajacym z harmonogramu szkolenia.

11. Termin zatwierdzenia lub zgtoszenia przez Zamawiajacego uwag do dokumentéw, o
ktérych mowa w ust. 9-10 wynosi 2 dni robocze od daty ich otrzymania.

12. Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ uwagi Zamawiajacego, o ktérych mowa
w ust. 11 w terminie 2 dni od daty ich zgtoszenia.

13. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2-11 odbywajg sie w drodze korespondencji
za posrednictwem poczty elektronicznej mailowej na adresy poczty elektronicznej oséb
wskazanych w § 10 ust.1.

14. Wykonawca zobowigzuje sie do opracowania raportu w formie pisemnej. Zakres
raportu ewaluacyjnego Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym bioragc pod uwage cele i
wskazniki niezbedne w realizacji projektu ,Wzmocnienie dziatan na rzecz ofiar
przemocy w rodzinie”.

15. Wykonawca zobowigzany jest do opracowania oraz dostarczenia na piSmie
do siedziby Zamawiajgcego raportu w terminie 5 dni od daty zakonczenia ostatniego
szkolenia, ze wskazaniem na kopercie sygnatury sprawy DSRIN-IV- 0844-2/16.

16. Zmiana koncowego terminu realizacji Umowy, o ktéorym mowa w ust. 1,
w razie gdy wplywa na terminy wynikajace z harmonogramu realizacji projektu,
mozliwa jest w przypadku uzyskania na powyzsze zgody lub braku sprzeciwu
Operatora Programu Operacyjnego ,Przeciwdzialanie Przemocy w Rodzinie
i przemocy ze wzgledu na ptec” .

§4
1. Za nalezyte wykonanie przedmiotu Umowy Zamawiajacy zap%aci Wykonawcy
wynagrodzenie  w kwocie  nie  wyzszej niz zt
(stownie:.....cccoevrcicennns ) brutto, stanowigcej sume wynagrodzenla za wszystkle cztery

szkolenia, przy czym:
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a) wynagrodzenie za szkolenie numer 1 nie moze przekracza¢ iloczynu ceny

jednostkowej za udziat w nim jednego uczestnika szkolenia tj. KWoty .....ccccovveviineennn(
stownie: ... o) brutto i maksymalnej liczby uczestnikow tego
szkolenia (40 osob),

b) wynagrodzenie za szkolenie numer 2 nie moze przekracza¢ kwoty ..........coeeeeeerenid(
stownie: s ..) brutto;

C) wynagrodzeme za szkoienle numer 3 nie moze przekracza¢ iloczynu ceny
jednostkowej za udzial w nim jednego uczestnika szkolenia tj. kwoty .. ISR
SIOWNI@: oo ) brutto i maksymalnej liczby uczestnlkow tego

szkolenia (40 osdb);
d) wynagrodzenie za szkolenie numer 4 nie moze przekracza¢ iloczynu ceny
jednostkowej za udziat w nim Jednego uczestnika szkolenia tj. kwoty .. sevszageainngy(
stownie: ... ....) brutto i maksymalnej liczby uczestmkow tego
szkolenia (40 osob),

2. Rzeczywista wysokos¢ wynagrodzenia uzalezniona bedzie od faktycznej liczby
przeszkolonych uczestnikow i stanowi¢ bedzie iloczyn ceny jednostkowej za udziat
jednego uczestnika w danym szkoleniu oraz liczby uczestnikéw danego szkolenia,
z wyjatkiem szkolenia nr 2 dla 4 oséb, za ktére Zamawiajacy zaptaci niezaleznie od
frekwencji uczestnikdw. Za przeszkolonego uczestnika rozumie sie uczestnika, ktéry
potwierdzit udziat w szkoleniu ztozeniem podpisu na liscie obecnosci.

3. Wpynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera wszelkie koszty Wykonawcy,
ktérych poniesienie jest lub okaze sie konieczne do wykonania przedmiotu Umowy, takze
koszty ukryte i nieprzewidziane, optaty i podatki.

4. Zaplata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany
na fakturze w terminie 21 dni od daty dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej faktury.

5. Podstawa wystawienia faktury jest podpisany przez Zamawiajgcego protokdt odbioru
przedmiotu umowy stwierdzajacy wykonanie nalezyte i terminowe Umowy bez
zastrzezen, ktérego wzoér stanowi zatgcznik numer 4 do Umowy, wystawiony po
przekazaniu Zamawiajgcemu raportu.

6. Odbioru przedmiotu umowy dokonuje dyrektor lub zastepca dyrektora Departamentu
Spraw Rodzinnych i Nieletnich.

7. Dniem zapfaty wynagrodzenia jest dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.
8. W przypadku koniecznosci podjecia dodatkowych dziatan, niewskazanych
bezposrednio w Umowie, niezbednych dla prawidtowej realizacji przedmiotu Umowy,

Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu dodatkowe wynagrodzenie.

9. Wykonawca nie moze przenies¢ na osobe trzecig wierzytelnosci ani zobowigzan
wynikajacych z niniejszej umowy.

10. Zamawiajacy oswiadcza, ze wynagrodzenie ptatne jest w 85% ze s$rodkow

Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2009-2014, w 15% ze $rodkéw budzetu
Panstwa w ramach projektu ,Wzmocnienie dziatar na rzecz ofiar przemocy w rodzinie”.

§5
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1. Wykonawca wnidst zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy w wysokosci
.zt (SIOWRI€: .ooeeceeeeereeeeeeeeireeenen ), €O Stanowi 3 % wartosci
Umowy brutto okreslonej w § 4 ust. 1, W fOrmie ..o

2. Kwota zabezpieczenia nalezytego wykonania przedmiotu Umowy okreslona w ust. 1
zostanie zwrdcona w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia i uznania przez
Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

§6
1. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od Umowy w formie pisemnej doreczajac oswiadczenie
listem poleconym lub za posrednictwem kuriera drugiej Stronie, w razie:

a) gdy Wykonawca opdznia sie z realizacja przedmiotu Umowy tak dalece, iz nie
gwarantuje wykonania ustugi w wyznaczonym terminie,

b) gdy Wykonawca nie przystapit do wykonania przedmiotu Umowy w wyznaczonym
terminie.

2. Prawo odstgpienia Zamawiajacy moze wykona¢ w terminie do 30 dni od chwili
powziecia informacji o okolicznosci stanowigcej podstawe do odstgpienia od Umowy.

3. W przypadku odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn wskazanych
w ust. 1, nielezacych po stronie Zamawiajagcego, Zamawiajacy ma prawo naliczyc
Wykonawcy kare umowng w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto, wskazanego w § 4
ust. 1 Umowy.

4. Wykonawca w razie odstgpienia od Umowy zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajgcemu
kare umowng w wysokosci 20 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1
Umowy.

5. Dla unikniecia watpliwosci kara jest nalezna zaréwno w przypadku odstgpienia
umownego, na zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie, jak i na podstawie
przepiséw ustawy, zaréwno odstapienia ze skutkiem do catej Umowy, jak i odstapienia w
czesci.

6. W razie opdznienia w realizacji Umowy lub ktoregokolwiek jej etapu, rozumianego jako
wynikajace z Umowy terminy realizacji przez Wykonawce poszczegélnych obowigzkéw,
Zamawiajacy ma prawo naliczy¢é Wykonawcy kare umowng w wysokosci 0,2%
wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 4 ust. 1 Umowy za kazdy dzieh opdznienia.

7. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 0,2% wynagrodzenia
wskazanego w § 4 ust. 1 Umowy za kazdy przypadek stwierdzonego w protokole odbioru
zastrzezenia Zamawiajacego do sposobu wykonania przedmiotu Umowy (w szczegdlnosci
za kazdy przypadek nienalezytego wykonania Umowy, np. co do ilosci lub jakosci).

8. Zamawiajacy ma prawo naliczenia kary umownej w wysokosci 20 % wynagrodzenia
brutto okreslonego w § 4 ust. 1 Umowy w przypadku niewykonania przedmiotu Umowy,
w catosci lub jakiejkolwiek czesci, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

9. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kary umowne z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy
lub z zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy.
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10. Kary umowne s3 niezalezne od siebie i nalezg sie Zamawiajacemu w petnej wysokosci
nawet w przypadku, gdy z powodu jednego zdarzenia naliczona jest wigcej niz jedna
kara. Kary bedg naliczane za kazdy przypadek naruszenia Umowy odrebnie.

11. Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogélnych.

§7

1. Z chwilg odbioru przedmiotu Umowy Wykonawca przenosi na Zamawiajacego
autorskie prawa majatkowe do wszystkich Utwordw w rozumieniu art. 1 ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim | prawach pokrewnych (tekst jedn.
Dz. U. z 2016 r., poz. 666), powstatych w ramach realizacji Umowy, do
nieograniczonego w czasie korzystania i rozporzadzania nimi w kraju i za granicg, bez
obowigzku zaptaty dodatkowego wynagrodzenia.

2. Prawa autorskie przeniesione przez Wykonawce na Zamawiajgcego w ramach
niniejszej Umowy, obejmujg nastepujace pola eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania Utworu - wytwarzania okreslong technikg
egzemplarzy Utworu, w tym technika drukarska, reprograficzng, zapisu
magnetycznego oraz technika cyfrowg,

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych Utwor utrwalono -
wprowadzenia do obrotu, uzyczenia lub najmu oryginatu albo egzemplarzy,

3) w zakresie rozpowszechniania Utworu lub jego fragmentu w inny sposéb - publicznego
przedstawienia, wyswietlenia, wystawienia, odtworzenia oraz nadawania, w tym za
pomocg wizji lub fonii bezprzewodowej i reemitowania, a takze publicznego
udostepniania Utworu w nastepujacy sposob: udostepniania za pomoca sieci
informatycznej, aby osoby zainteresowane mogty mie¢ do niego dostgp w miejscu i w
czasie przez siebie wybranym oraz wykorzystywania w produkcjach multimedialnych i
internetowych,

4) zapisu Utwordw w pamieci komputerdw i serweréow Zamawiajacego,

5) wykorzystywania przez Zamawiajgcego Utworéw w celach szkoleniowych,
promocyjnych.

3. Z chwilg odbioru przedmiotu Umowy Wykonawca przenosi na Zamawiajacego wtasnosc
noénikéw, na ktérych przekazane zostang Utwory (w tym projekty graficzne oraz tresci
materiatéw informacyjnych/szkoleniowych) wytworzone przez Wykonawce w ramach
realizacji niniejszej Umowy.

4. W przypadku odstgpienia od Umowy przed uptywem terminu do wykonania przedmiotu
Umowy, Wykonawca zobowigzany jest do nieodptatnego  przeniesienia
na Zamawiajacego autorskich praw majatkowych w zakresie okreslonym w ust. 1, 2 i
3, do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporzadzania w kraju i za granicq
Utworami albo czescig Utworow, ktore wykonat przed odstapieniem od Umowy.

5. Wykonawca os$wiadcza, ze wykonujac Umowe nie naruszy autorskich praw 0sdb
trzecich i przyjmuje odpowiedzialno$¢ z tytutu naruszenia praw autorskich i praw
pokrewnych o0séb trzecich. Wykonawca nadto oswiadcza, ze do przekazywanych
projektow oraz materiatow bedg mu przystugiwaty wylaczne prawa w zakresie
wymaganym do prawidtowego wykonania przedmiotu Umowy.

6. Wykonawca zobowigzuje sie zastapi¢ Zamawiajacego w razie wysuniecia przeciwko
Zamawiajacemu roszczen oséb trzecich dotyczacych naruszenia ich débr osobistych,
praw autorskich lub praw pokrewnych lub innych praw wskutek korzystania przez
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Zamawiajacego z materiatébw wykonanych przez Wykonawce oraz wykonywania innych
praw wynikajacych z niniejszej Umowy.

Wraz z przeniesieniem autorskich praw majatkowych na Zamawiajgcego przechodzi
wytaczne prawo zezwalania na wykonywanie autorskiego prawa zaleznego.

§8
Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji przedmiotu Umowy przez zespodt, sktadajacy
sie ze specjalistow posiadajacych odpowiednie kwalifikacje

i doswiadczenie, dajgcy rekojmie realizacji przedmiotu umowy na wymaganym przez
Zamawiajgcego poziomie.

Wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu przedmiotu Umowy stanowi
zatgcznik nr 5 do Umowy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany os6b wskazanych w Zataczniku nr 5
do umowy tylko w Scisle okreslonych przypadkach takich jak choroba, koniecznosé
nagtego wyjazdu za granice pod warunkiem, Zze nowe osoby (osoba) bedg posiadaty
nie nizsze kwalifikacje zawodowe, wyksztatcenie i doswiadczenie niezbedne do
wykonania zamowienia, jak podane w ofercie. Kazda zmiana personalna w zespole
realizujacym zamowienie musi zosta¢ w ciggu 3 dni od jej zaistnienia zgtoszona przez
Wykonawce Zamawiajagcemu i podlega jego akceptacji. Do wniosku o zmiane nalezy
dotaczy¢ skan pisemnego oswiadczenia trenera z podaniem przyczyny koniecznosci
zmiany. Przekazanie o$wiadczenia w przedmiocie akceptacji moze nastgpi¢ w formie
pisemnej, za posrednictwem faksu lub poczty elektronicznej na adresy oséb
wskazanych w § 10 ust 1.

Zmiana os6b wskazanych z zataczniku nr 5 nie stanowi zmiany Umowy.
Zamawiajacy moze w kazdym czasie zada¢ od Wykonawcy dodatkowych informacji
lub wyjasnien dotyczacych realizowanego przedmiotu Umowy.

§9

. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne, jezeli osoba, ktorej dane

dotycza, wyrazi na to zgode. Oswiadczenia uczestnikow o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych przechowuje Wykonawca w swojej siedzibie.

Wykonawca moze upowazni¢ swoich pracownikéw lub oséb, ktorym zlecit wykonanie
zadania do przetwarzania danych osobowych uczestnikéw szkolenia tylko w zakresie
realizacji Umowy.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych Wykonawcy przez Zamawiajacego
nastepuje wytacznie w celu wykonania niniejszej Umowy i w zakresie okreslonym
w ust. 4.

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy obejmuje
nastepujace dane uczestnikow szkolen konieczne do wykonania przedmiotu Umowy
przez Wykonawce, w szczegdlnosci do przygotowania dokumentacji ze szkolen oraz
zaswiadczen i certyfikatow: imie, nazwisko, miejsce pracy ze wskazaniem komorki
organizacyjnej, stanowisko, numer telefonu stuzbowego, adres e-mail stuzbowy.
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5. Przy przetwarzaniu danych osobowych Wykonawca zobowigzuje sie przestrzegaé
zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r., poz. 922) oraz
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadal urzadzenia i systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz.
1024).

6. Wykonawca przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych zobowiazuje
sig podjac srodki zabezpieczajace zbiér danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy
oraz w rozporzadzeniu, o ktérych mowa w ust. 5.

7. Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy
Wykonawcy (lub osoby, ktérym zlecit wykonanie zadania), posiadajacy imienne
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych; wzér upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych stanowi Zatacznik nr 6 do Umowy.

8. Wykonawca prowadzi ewidencje pracownikdw upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych w zwiazku z wykonywaniem Umowy.

9. Wykonawca jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu
danych osobowych w tajemnicy przez pracownikéw majacych dostep do danych
osobowych.

10. Wykonawca niezwtocznie informuje Zamawiajgcego o:

a) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych Iub o ich
niewtasciwym uzyciu;

b) wszelkich czynnosciach z wiasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem.

11. Wykonawca zobowigzuje sie do udzielenia Zamawiajacemu, na kazde jego zadanie
zgtoszone w czasie obowigzywania niniejszej umowy, informacji na temat
przetwarzania wszystkich danych osobowych, a w szczegdlnosci niezwlocznego
przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego
pracownikéw obowigzkow dotyczacych ochrony danych osobowych.

12. Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu, Operatorowi Programu, Krajowemu Punktowi
Kontaktowemu, Norweskiemu Ministerstwu Spraw Zagranicznych lub jednostce
upowaznionej do dziatania w jego imieniu, Instytucji Audytu ktdorej funkcje petni
Minister Finanséw lub upowazniona instytucja krajowa, Biuro Norweskiego Audytora
Generalnego w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe,
dokonanie kontroli, w terminie wspdlnie ustalonym, nie pdzniejszym jednak niz 3 dni
od dnia powiadomienia Wykonawcy przez Zamawiajacego, 0 zamiarze
przeprowadzenia kontroli, w celu sprawdzenia prawidtowosci przetwarzania oraz
zabezpieczenia danych osobowych.

13. W przypadku powziecia przez Zamawiajgcego lub inne podmioty wymienione
w ust. 12, wiadomosci o naruszeniu przez Wykonawce zobowigzan wynikajacych
z ustawy o ochronie danych osobowych, rozporzadzenia, o ktérym mowa w ust. 5, lub
niniejszej Umowy, Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu oraz podmiotom, o ktorych
mowa w ust. 12 dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o ktérym mowa w ust.
12:
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14. Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy
jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania
sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonej przez Zamawiajgcego, Operatora
Programu, Krajowy Punkt Kontaktowy, Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych
lub jednostke upowazniong do dziatania w jego imieniu, Instytucje Audytu, ktérej
funkcje petni Minister Finansow Ilub upowazniong instytucje krajowa, Biuro
Norweskiego Audytora Generalnego powyzsze odnosza sie rowniez do
podwykonawcow zatrudnionych przez Wykonawce, za ktoérych dziatania badz
zaniechanie ponosi odpowiedzialnos¢ Wykonawca — na zasadzie ryzyka.

§ 10
1. Do biezacej wspotpracy w sprawach zwigzanych z wykonaniem Umowy upowaznieni
sq:
a) Ze strony Zamawiajacego : ....cccecevvrevernnens
b) Ze Strony Wykonawcy ..o

2. Zmiana oséb wskazanych w ust. 1 wymaga powiadomienia drugiej Strony Umowy.
Dla powiadomienia, o ktéorym mowa w zdaniu 1, wystarczajace jest przestanie na
wyznaczone w ust.1 adresy poczty elektronicznej, informacji o zmianach.

§ 11

1. Wszelkie zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy, w tym wypowiedzenie badz
odstgpienie od umowy powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci, z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych w umowie.

2. Strony sg uprawnione do wprowadzenia do Umowy zmian nieistotnych, to jest innych,
niz zmiany zdefiniowane w art. 144 ust. 1e ustawy pzp.

3. Zamawiajacy zgodnie z art. 144 ust.1 pkt 1 ustawy pzp przewiduje mozliwosc
zmiany postanowien Umowy w ponizszym zakresie:

1) zmiany termindéw realizacji Umowy, okreslonych w § 3 ust. 2-12 z zastrzezeniem
zachowania terminu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 Umowy, z przyczyn nie lezgcych
po stronie Wykonawcy.

2) zmiany koncowego terminu realizacji Umowy, o ktdrym mowa w § 3 ust. 1,
z przyczyn nie lezacych po stronie Wykonawcy, przy czym w razie gdy zmiana
taka wplywataby na terminy wynikajace z harmonogramu realizacji projektu,
zmiana taka jest dopuszczalna po uzyskaniu na powyzsze zgody lub braku
sprzeciwu Operatora Programu Operacyjnego ,Przeciwdziatanie Przemocy
w Rodzinie i przemocy ze wzgledu na ptec”.

3) zmiany postanowien umowy bedacych nastepstwem zmian powszechnie

obowigzujacych przepisow prawa, ktoérych uchwalenie lub zmiana nastgpity po

wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, a ktére majg wptyw na
realizacje umowy i z ktérych tresci wynika koniecznosé lub zasadnos¢ wprowadzenia
zmian postanowien umowy.

3. Wszelkie zmiany, o ktérych mowa powyzej nie moga spowodowaé zwiekszenia
catkowitej wartosci wynagrodzenia brutto.

§12

Wymienione w umowie zatgczniki:
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nr 1 - pethomocnictwo Zamawiajacego,
nr 2 - odpis z wiasciwego rejestru Wykonawcy,
nr 3 - Szczeg6towy Opis Przedmiotu Zamowienia,
nr 4 - wzér Protokotu odbioru.
nr 5 - wykaz oséb, ktore bedg uczestniczyé w wykonywaniu przedmiotu umowy;
nr 6 - wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
stanowig jej integralng czesé.

§13

W kwestiach nieuregulowanych w Umowie majgq zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy - Prawo zamdéwien publicznych, ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych, ustawy o ochronie danych osobowych.

§ 14

Wszelkie spory, jakie wynikng w zwigzku z realizacja Umowy, beda rozstrzygane
przez sady powszechne wiasciwe miejscowo wedtug siedziby Zamawiajacego.

§ 15

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego,
jeden dla Wykonawcy.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Projekt Projekt ,Wzmocnienie dziatlan na rzecz ofiar przemocy w rodzinie”

realizowany przez Ministerstwo Sprawiedliwo$ci w ramach Programu
Operacyjnego Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej ,Przeciwdziatanie
przemocy w rodzinie i przemocy ze wzgledu na pte¢” wspoétfinansowanego

ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014

Obszar Programowy ,Przeciwdziatanie przemocy w rodzinie i przemocy ze wzgledu na

p}eé”

Zamawiajacy

Skarb Panstwa - Ministerstwo Sprawiedliwo$ci (MS)
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Opis przedmiotu zamoéwienia.

Zamolwienie realizowane w ramach projektu ,Wzmocnienie dzialaii na rzecz ofiar
przemocy w rodzinie”, finansowanego z Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014.

Celem ogdlnym projektu jest zmniejszenie zjawiska przemocy w rodzinie. Grupa docelowa
dziatania s pracownicy Ministerstwa Sprawiedliwo$ci: kadra zarzgdzajaca oraz osoby zatrudnione
w ramach nowo powstalego w jego strukturach Departamentu Spraw Rodzinnych i Nieletnich,
ktéry przejat zadania zwigzane z prowadzeniem projektu.

Szkolenia i warsztaty maja na celu zapewnienie profesjonalnej obstugi spraw zwigzanych
z przemocg w rodzinie w nowo powstatym Departamencie. Departament zajmuje sie¢ miedzy innymi
sprawami dotyczgcymi wzmocnienia ochrony oséb pokrzywdzonych przestgpstwem, w tym przemoca
w rodzinie oraz zwigzanymi z nadzorem nad prowadzeniem zaktadéw poprawczych i schronisk dla
nieletnich. Z uwagi na fakt, ze jest to nowa jednostka organizacyjna wyposazenie wchodzacych w jego
sktad pracownikéw oraz os6b delegowanych (40 os6b) w niezbedna wiedze jest Kkluczowe

dla zapewnienia prawidtowej i kompleksowej pomocy osobom wnioskujgcym lub skarzacym.

UCZESTNICY SZKOLEN (GRUPA DOCELOWA)
1. osoby delegowane -sedziowie, prokuratorzy, referendarze sadowi
2. kadra kierownicza Departamentu Spraw Rodzinnych i Nieletnich

3. pracownicy Departamentu Spraw Rodzinnych i Nieletnich ( stuzba cywilna)

I Szczeg6lowy opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa organizacja, przeprowadzenie i obstuga logistyczna
szkolen dla 40 os6b realizowanych w ramach projektu ,Wzmocnienie dzialan na rzecz ofiar przemocy
w rodzinie”,
2. Kodinazwa wedlug Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV)
80.50.00.00-9 - ustugi szkoleniowe,
80.40.00.00-8 - ustugi edukacji 0séb dorostych oraz inne,
80.00.00.00-4 - ustugi edukacyjne i szkoleniowe,
55.10.00.00-1 - ustugi hotelarskie,
55.30.00.00-3 - ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw,
79.82.30.00-9 - ustugi drukowania i dostawy,
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79.52.10.00-2 - ustugi fotokopiowania,
30.23.45.00-3 - pamigci do przechowywania danych,
30.19.95.00-5 - segregatory, pudetka na listy, pudetka do przechowywania i podobne wyroby.

3. Zakresem zamdwienia objeta jest liczba 4 szkoleri obejmujacych:
m szkolenie numer 1: Dobro dziecka jako kategoria prawna zasada dobra dziecka w kodeksie
rodzinnym i opiekuriczym, zapobieganie wtérnej wiktymizacji dzieci - zasada jednorazowego
przestuchania w procesie karnym, wystuchanie w procesie cywilnym, przyjazne pokoje przestuchan,
odebranie dziecka - jako $rodek ostateczny 8 h (1 dzien)- kadra kierownicza, osoby delegowane,
pracownicy Departamentu Spraw Rodzinnych i Nieletnich (40 oséb)
m szkolenie numer 2: Rodzina w konstytucji - 8h (1 dzien) - kadra kierownicza Departamentu
Spraw Rodzinnych i Nieletnich (4 osoby- 1 grupa);
s szkolenie numer 3: Psychologiczne techniki powstawania, eskalacji i rozwigzywania konfliktéw
rodzinnych, problematyka mediacji, zastosowanie mediacji w prawie cywilnym i rodzinnym, aspekty
prawne, proces mediacji, ocena ,mediowalnosci” sporu, wspdilpraca z mediatorem, praktyczne
aspekty mediacji w sprawach alimentacyjnych, w typowych sprawach dotyczacych opieki nad
dzieckiem -16 h (2 dni) - kadra kierownicza, osoby delegowane, pracownicy Departamentu Spraw
Rodzinnych i Nieletnich (40 os6b);
m szkolenie numer 4: Komunikacja w konflikcie i w sytuacjach kryzysowych -16 h (2 dni) -

sedziowie, kadra kierownicza i pracownicy Departamentu Spraw Rodzinnych i Nieletnich 40 oséb.

Zajecia (szkolenie nr 1,2,3) maja odbywat¢ sie w dniach roboczych tj. od poniedziatku do pigtku, w
godzinach pracy Zamawiajgcego.

Zajecia w ramach szkolen numer 1 i 3 bedg odbywac¢ sie w grupach warsztatowych - liczebnoé¢ grupy
10 oséb + - 20%.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ realizacji szkolenia nr 1 i 3 w réznych terminach dla
poszczegolnych grup warsztatowych.

Wynagrodzenie wykonawcy uzaleznione bedzie od rzeczywistej liczby uczestnikéw szkolet.

4. Szkolenia odbywa¢ sie beda w siedzibie Zamawiajacego tj. Ministerstwa Sprawiedliwoéci
mieszczacej si¢ przy Al. Ujazdowskich 11 w Warszawie za wyjatkiem szkolenia nr 4 komunikacja w
konflikcie
i w sytuacjach kryzysowych przeznaczonego dla osob delegowanych oraz kadry kierowniczej
i pracownikéw Departamentu Spraw Rodzinnych i Nieletnich (40 0séb), ktére zorganizowane ma by¢
na terenie wojew6dztwa mazowieckiego. Przy wyborze przez Wykonawce miejsca szkolenia/regionu
Wykonawca musi wzig¢ pod uwage , by dojazd nie przekraczat 30 minut dojazdu komunikacjg miejska

(bez przesiadek) wg aplikacji www.jakdojade.pl przy czym punktem poczatkowym jest siedziba
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Zamawiajgcego. Wykonawca zapewni transport z siedziby Zamawiajgcego mieszczacej sig przy
Al. Ujazdowskich 11 w Warszawie do miejsca szkolenia i z powrotem dla 40 oséb w przypadku gdy
miejsce szkolenia bedzie oddalone od siedziby Zamawiajgce ponad 15 km.

5. Przewidywany okres realizacji szkolen - do dnia 15 marca 2017 r. Faktyczny termin rozpoczecia
ustug szkoleniowych bedzie uzalezniony od daty zawarcia umowy z wybranym Wykonawca.
Zamawiajacy zakltada przeszkolenie wszystkich oséb do dnia 13 marca 2017 r.

6. Forma prowadzenia zajeé: zajecia poprowadzone w formie wyktadéw 1 warsztatow.
Zajecia poprowadzone powinny by¢ z wykorzystaniem interaktywnych form pracy, angazujacych
uczestnikéw do udziatu. Przyktadowe formy to: wyklad video, prezentacja interaktywna, dyskusja,
odgrywanie rél, studium przypadkdéw, burza mézgéw, praca z tekstem.

7. W przypadku szkolenia numer 4 Wykonawca zobowiazany zarezerwowaé - zapewni¢ noclegi
dla wszystkich uczestnikéw szkolenia w jednej lokalizacji, w hotelu o standardzie trzech gwiazdek
(maksymalnie 40 os6b jednocze$nie), w pokojach dwuosobowych, a dla kadry kierowniczej
Departamentu Spraw Rodzinnych i Nieletnich (4 osoby) - jednoosobowych.

8. Wykonawca zobowiazany jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu do zaakceptowania szczeg6towy program
szkolen.

9. Wykonawca zorganizuje, przeprowadzi i obstuzy szkolenia przy zatozeniu zaakceptowania wszystkich
dokumentéw, materiatdw przez Zamawiajacego - w terminach okreslonych umowga oraz zatacznikami
do umowy.

10.Wszelkie materiaty publikowane przed, w trakcie jak i po szkoleniach musza uzyska¢ akceptacje
Zamawiajgcego przed ich upublicznieniem.

11.Lokalizacja szkolen bedzie musiala uzyskaé¢ akceptacje Zamawiajacego. Zamawiajacy dopuszcza
lokalizacje szkolen w odlegtosci do 60 km od siedziby Zamawiajgcego mieszczacej sie przy
Al. Ujazdowskich 11 w Warszawie (Wykonawca przedstawi lokalizacje dla obiektu zlokalizowanego

we wskazanej odlegtosci).

Il. Wymagania:

1.1. Obiekt

Obiekt w ktorym bedzie znajdowata sie sala szkoleniowa dla szkolenia nr 4, musi spetnia¢ nastepujace
wymogi:

e lokalizacja w promieniu 60 km (w linii prostej) od siedziby Zamawiajgcego tj Ministerstwa
Sprawiedliwos$ci, mieszczacej sie przy Al. Ujazdowskich 11 w Warszawie;

e na terenie obiektu musi by¢ zlokalizowana kompleksowo wyposazona w sprzet szkoleniowy sala
szkoleniowo/konferencyjna, zapewniajaca odpowiedni standard nagtoénienia i o$wietlenia,
dostosowana do liczby uczestnikéw o powierzchni nie mniejszej niz 70 m2, klimatyzowana,
z mozliwoécig zaciemnienia i zapewnienia o$wietlenia sztucznego, z bezplatnym dostepem

do Internetu bezprzewodowego dla min. 40 os6b oraz trenera. Sala powinna by¢ wyposazona
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w sprzet naglasniajacy, rzutnik (1 lub 2 - by zapewni¢ komfortowe ogladanie prezentowanych
na nich tresci), laptopa kompatybilnego z rzutnikiem, mikrofon;

standard obiektu minimum 3 gwiazdkowy:

w obiekcie musi by¢ zapewniona mozliwo$¢ noclegu, poprzez zapewnienie pokoi dla wszystkich
uczestnikow grup szkoleniowych (tji. max 40 uczestnikéw szkolenia). Zamawiajacy wymaga
aby pokoje byly w standardzie maksymalnie 2 osobowym (18 pokoi) z wyjatkiem pokoi
jednoosobowych (4 pokoje) dla kadry kierowniczej Departamentu Spraw Rodzinnych i Nieletnich
(4 osoby). Kazdy pokéj powinien by¢ z oknem z mozliwoscig jego otwarcia, wyposazony w: petny
wezet sanitarny, klimatyzacje, telewizor. Wszystkie pokoje 2-osobowe musza mie¢ oddzielne 2
tozka.;

w obiekcie powinna by¢ zlokalizowana sala do konsumpcji (wymogi dotyczace tej sali zawarte
zostaly w rozdziale 1.3).

obiekt powinien gwarantowa¢ pobyt bez zakitécenn tzn.: bez prowadzonych remontéw, bez

przebiegajacych w poblizu toréw kolejowych.

Obstuga techniczna / logistyczna szkolenia

Wykonawca zapewni co najmniej jedna osobe do obstugi technicznej oraz akustycznej w trakcie
trwania szkolenia, dostepna przynajmniej na jedna godzine przed rozpoczeciem szkolenia
(szkolenie nr 4).

Wykonawca zapewni co najmniej jedng osobe do obstugi logistycznej (recepcja szkolenia) przed
oraz w trakcie trwania szkolenia - dostepng przynajmniej na jedna godzine przed jego
rozpoczeciem (do jej zadan naleze¢ bedzie miedzy innymi: obstuga uczestnikéw, prowadzenie
recepcji wraz z listami obecnosci i wydawaniem materiatéw szkoleniowych podwiadczonych
podpisem uczestnika, dbato$¢ o ciggtos¢ serwisu/caternigu, etc.) (szkolenie nr 4)

Wykonawca w trakcie realizacji zamdwienia zapewni: oznakowanie sali szkoleniowej oraz drogi do
sali, wykonane zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego; montaz dostarczonych przez Zamawiajgcego
baneréw, roll-upéw ect. Kazda sala oraz droga do sal (kierunkowskazy) powinny by¢ oznaczone
whasciwymi dla projektu elementami graficznymi. Oznakowania powinny zawiera¢ tytul szkolenia
oraz informacje, ze szkolenie jest wspétfinansowane z Norweskiego Mechanizmu Finansowego na
lata 2009-2014 w ramach Projektu ,Wzmocnienie dziatan na rzecz ofiar przemocy w rodzinie”, logo
NMF, logo Ministerstwa Sprawiedliwosci, zgodnie z zalgcznikiem nr 4 do Regulacji ,Wymogi
dotyczace Informacji i Promocji” precyzujacym wymagania w tym zakresie oraz wymogami
zawartymi w podreczniku wizualizacji.

Wyzywienie

W ramach swiadczonej ustugi cateringowej Wykonawca zapewni:

m Serwis kawowy (dotyczy: szkolen o numerach 1-3)
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Podczas kazdego dnia szkolenia serwis kawowy w systemie cigglym w nieograniczonej ilosci
(uzupelnianie brakujacych sktadnikéw na stotach bedzie sie odbywaé w trakcie minimum 2 przerw
w ciggu dnia oraz na biezgco w razie potrzeby uczestnikéw szkolenia) dostepny w sali szkoleniowej / lub
przed obejmujacy: butelkowana wode mineralng gazowang i niegazowang (0,2 - 0,33l), $wiezo parzona,
goracg kawe z ekspresu, herbate - co najmniej 3 rodzaje herbat w torebkach, dodatki - cukier, mleko do
kawy, cytryna, soki owocowe 100% - co najmniej 2 rodzaje, 3 rodzaje kruchych ciasteczek, owoce

sezonowe - dla uczestnikow szkolenia i treneréw;

m Wyzywienie podczas szkolenia nr 4 odbedzie si¢ wg nastepujacego schematu:

1 dzien: serwis kawowy, obiad i uroczysta kolacja

2 dzien: serwis kawowy, $niadanie, obiad.

Wytyczne dotyczace $niadania
Zgodnie z obowigzujacymi zasadami $niadanie przystuguje wytacznie osobom korzystajacym z noclegéw
i wliczone jest w ustuge zwigzang z noclegami, Zamawiajacy zastrzega jedynie fakt serwowania $niadan

w formie otwartych bufetdw.

Wrytyczne dotvczace obiadu /lunch/

w formie bufetu obejmujacy: przystawki zimne - tzw. ,zimna piyta”, 2 rodzaje zupy oraz minimum
3 rodzaje dania gtéwnego (miesne, rybne, warzywne), z dodatkami skrobiowymi oraz suréwka/satatkami,
2 rodzaje deseréw do wyboru (wyroby cukiernicze), kawe i herbate wraz z dodatkami jw., woda
mineralna gazowana i niegazowana;

Miejsce wydawania positkéw (lunch) musi znajdowaé sie w tym samym obiekcie, w ktérym bedzie
odbywato sie szkolenie, w oddzielnym/wyodrebnionym pomieszczeniu niz sala
konferencyjna/szkoleniowa. W/w miejsce tj. przeznaczone dla celéw konsumpcyjnych musi by¢

wyposazone w krzesta i stoly wedtug obowiazujgcych standardow.

w oivezdos kolas
dla wszystkich uczestnikéw szkolenia (max 40 oséb) oraz treneréw w formie bufetu (wymagania
lokalowe jak w pkt. lunch/obiad):

a. przystawki - tzw. ,zimna ptyta”
b. satatki (min 2 rodzaje)

c. dania ciepte do wyboru (miesne, rybne i warzywne) wraz z dodatkami

o

sok 100% - 3 rodzaje, woda mineralna
e. S$wiezo parzona goraca kawa i herbata (co najmniej 3 rodzaje herbat w torebkach), cukier,

cytryna, mleczko do kawy.
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Dodatkowe wytyczne dla wyzywienia (dotyczy szkolenia numer 4):

1L

Wszystkie naczynia do positkéw powinny by¢ szklane lub ceramiczne;

Wykonawca zapewni wyposazenie do organizacji wszystkich positkéw (miedzy innymi: stoty,
obrusy - tkanina, krzesta, naczynia, sztucce itp.).

Wykonawca zapewni obstuge kelnerska - serwis gastronomiczny wszystkich positkéw (naktadanie
i podawanie positkéw, sprzatanie stotow) w liczbie zapewniajgcej sprawng organizacje, podawanie
positkdw i sprzatanie.

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ menu do akceptacji Zamawiajgcego nie pdZniej niz
na 3 dni przed pierwszym dniem szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do terminowego przygotowania i podania positkéw, zgodnie
z ramowym planem wydarzenia.

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania zasad higieny i obowiazujgcych przepisow
sanitarnych przy przygotowaniu positkow.

Wykonawca zobowiazany jest do przygotowania positkéw zgodnie z zasadami racjonalnego
wyzywienia, urozmaiconych z pelnowartoéciowych $wiezych produktéw z waznym terminem
przydatnosci do spozycia.

Zamawiajacy zastrzega, iz w calym menu nie moga sie powtarza¢ produkty/dania raz
zaproponowane, tj. np. takie same satatki, takie same zupy podczas wskazanego wydarzenia.
Wykonawca zapewni wysoki standard serwowanych positkéw jak i produktéw uzytych do ich

przygotowania.

Zadania Wykonawcy PRZYGOTOWANIE I ORGANIZACJA SZKOLEN:

W ramach przedmiotowej ustugi wykonawca wykona miedzy innymi:

1.

Wykonawca w ramach przedmiotowej ustugi zobowigzany jest do zorganizowania
i przeprowadzenia wszystkich zaplanowanych szkolen.

Wykonawca zapewni serwis kawowy dla szkolenia 1-3.

Wykonawca zapewni: noclegi, miejsce szkolenia - sale, wyzywienie, obstuge techniczna,
logistyczng oraz transport uczestnikéw szkolenia nr 4.

Wykonawca zapewni udzial we wszystkich szkoleniach wykwalifikowanych treneréw/
ekspertéw zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni wymagane przez Zamawiajgcego materialy informacyjne i akcesoria
konferencyjne;

Wykonawca w ostatnim dniu szkolenia wyda wszystkim uczestnikom szkolenn Zaswiadczenia

potwierdzajace udzial w szkoleniu. Zaswiadczenia Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
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wraz z dokumentami dotyczgcymi rozliczenia poszczegélnych szkolen. Wykonawca zobowigzany
jest prowadzi¢ rejestr wydanych zaswiadczen.

7. Wykonawca opracuje projekt ankiety ewaluacyjnej, ktéry wymaga akceptacji Zamawiajacego.
Ankiete rozpowszechni wéréd uczestnikéw szkolenia i zapewni zwrot wypetnionych ankiet
na okreslonym w umowie poziomie.

8. Wykonawca opracuje raport ewaluacyjny ze szkolenia i dostarczy go wraz z wypetnionymi

ankietami Zamawiajacemu.

Materiaty informacyjne (drukowane) i akcesoria konferencyjne:

e Zamawiajacy przekaze Wykonawcy odpowiednie oznaczenia (logotypy) do umieszczenia
na stronie tytutowej materiatéw szkoleniowych.

e Wykonawca przed pierwszym szkoleniem (w terminie okre$lonym w umowie) przedstawi
Zamawiajgcemu do akceptacji materialty merytoryczne, wszystkich szkolen. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ wnoszenia zmian i poprawek w terminie umozliwiajgcym ich naniesienie.

e  Wszystkie materiaty szkoleniowe i promocyjne zostang przygotowane i wydrukowane najpézniej
na 3 dni przed datg pierwszego szkolenia (w ramach materialéw szkoleniowych /z wytaczeniem
materiatdw merytorycznych/ Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu 5 Kkpl). Wszystkie
niewykorzystane pakiety zostang przekazane Zamawiajacemu wraz z fakturg i protokotem
odbioru.

e  Materiaty szkoleniowe zawierajg minimum:

Lp. | Nazwa Opis przedmiotu zamoéwienia
przedmiotu
1 Materiaty 1. Objetos¢ - minimum 20 stron A4, zawierajace miedzy innymi: informacje
informacyjne i 0 Zamawiajgcym, informacje o projekcie, treéci merytoryczne, wydruki
szkoleniowe prezentacji treneréw ect.;
2. Materialy informacyjne drukowane w kolorze;
3. druk dwustronny;
4. sposéb taczenia: szycie zeszytowe / zgrzewanie / bindowanie;
5. oktadka (papier blyszczacy, gramatura min 90);
6. informacja o wspélfinansowaniu [oznakowanie: logotypy MS i NMF, tytut

projektu].

ot

2 Notes typ - koto zeszyt;

2. bindowanie spiralne - z lewej strony notesu);

3. zkartonowym dtugopisem przymocowanym na gumke z prawej strony
notesu;

4. objeto$¢ - minimum 70 gtadkich kartek (gramatura 80);
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5. Wymiary: minimalne: 13 cm x 18 cm; maksymalne: 19 cm x 28cm;
6. Dopuszczalna kolorystyka oktadki: pomararicz, granat;
7. Dopuszczalna kolorystyka dlugopisu: pomararicz, granat lub zielen;
8. informacja o wspotfinansowaniu [oznakowanie: logotypy MS i NMF na jednej

stronie, tytut projektu na drugiej stronie].

3 Powerbank, z pojemnos¢ baterii: 2000 mAh;

pamiecig USB pojemnos¢ pamieci: 32GB;

rozmiar: 90 x 57 x 8 mm;

materiat: abs;

w zestawie: kabel USB z zestawem koncowek;

opakowanie: pudetko kartonowe;

S B U R i Ry 3

korpus w kolorach biatym, niebieskim, pomaranczowym, czerwonym z
matym uchwytem na smycz, dopuszczalne zastosowanie elementéw z
tworzywa sztucznego;

8. oznakowanie: logotypy MS i NMF, tytut projektu.

5 Torba 1. torba z regulowanym paskiem na ramie i uchwytem do noszenia w reku, z
konferencyjna kieszenig gléwng oraz dodatkowymi przegrédkami na drobiazgi;

wykonana z filcu;

zamykana;

40x 32 x 6 cm. (+/- 10 mm kazdego wymiaru);

L ol

kolorystyka: szary, z dopuszczalnymi elementami w kolorze grafitowym,
niebieskim, biatym;

6. oznakowanie: logotypy MS i NMF oraz tytul projektu w kolorze.

6 Dtugopis 1. dlugopis automatyczny, metalowy z granatowym lub czarnym lakierowanym

klasyczny korpusem, z blyszczacym chromowanym klipem i szpicem, wklad niebieski,
cienkopiszacy;

2. oznakowanie: logotypy MS, NMF oraz adres strony internetowej

www.ms.gov.pl na korpusie;

e Odbiodr z siedziby Zamawiajacego w terminie nie wczeéniej niz 5 dni roboczych przed szkoleniem
nr 4 elementéw wizualizacji (Roll-upy) i ich prezentacja podczas szkolenia [jesli dotyczy]. Zwrot
do siedziby Zamawiajacego wskazanych elementéw wizualizacji powinien nastapi¢ w ciagu 2 dni
roboczych od dnia zakonczenia tego szkolenia.

e Wykonawca jest zobowiazany do $cistej wspétpracy z Zamawiajacym i osobami wyznaczonymi
przez Zamawiajgcego przy organizacji, obstudze, prowadzeniu oraz rozliczaniu szkolen.

¢ Udokumentowanie fotograficzne i sprawozdanie przebiegu catego szkolenia (z wylaczeniem

przerwy na lunch).
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e Przekazanie Zamawiajgcemu wraz z fakturg nastepujgcych materiatéw na no$niku CD/DVD,
tj: co najmniej 15 zdje¢ z catego wydarzenia o rozdzielczosci nie mniejszej niz 300dpi,
e Przekazanie Zamawiajacemu wraz z fakturg w wersji papierowej oraz na nosniku CD/DVD,
raportu z przebiegu realizacji przedmiotu Umowy. Zatgcznikami do raportu beda:
- zestaw materialdw szkoleniowych;
- petna lista uczestnikéw szkolenia, zawierajaca: imiona i nazwiska, nazwy firm/instytucji i
podpis uczestnikow (kopia, oryginat wraz z protokotem);
- Zaswiadczenia potwierdzajace udziat w szkoleniu uczestnikéw szkolen;
- Dokumentacja zdjeciowa.
Kontrola
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli sposobu realizacji zadan wchodzacych w sklad przedmiot
Umowy Zadania na kazdym jego etapie. Wykonawca zapewni udzial w szkoleniu dla przedstawiciela
Zamawiajacego w celu przeprowadzenia przez niego kontroli na miejscu szkolenia. Wykonawca
zobowigzany jest do zapewnienia warunkéw zakwaterowania i wyzywienia dla przedstawiciela
Zamawiajacego takich jak dla uczestnikéw szkolen. Dla przedstawiciela Zamawiajgcego Wykonawca

zobowigzany jest zapewni¢ zakwaterowanie w pokoju jednoosobowym.

[Il.  Informacja na temat dofinansowania z Norweskiego Mechanizmu Finansowego:

Zakup jest dofinansowany ze $rodkéw funduszy norweskich oraz srodkéw krajowych.
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