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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ) zawiera:

Tom I INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW (IDW)
Rozdziat 1 Instrukcja dla Wykonawcow
Rozdziat 2 Formularz ,,OFERTA”
Formularz 2.1.  Jednolity ~ dokument sporzadzony  zgodnie  ze wzorem
standardowego formularza okreslonego W rozporzadzeniu
wykonawczym Komisji Europejskiej wydanym na podstawie art. 59
ust. 2 dyrektywy 2014/24/UE

Rozdziat 3 Wzory oswiadczen
Formularz 3.1.  Os$wiadczenie 0 przynaleznoéci lub braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy Prawo zamowiefi publicznych

Tom Ii: Wz6r umowy




5.2.

5.3.

5.5.

Tom | )
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
Rozdziat 1
Instrukcja dla Wykonawcéw

ZAMAWIAJACY

Ministerstwo Sprawiedliwosci

Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11

telefon: (+ 48 22) 52 12 411;

REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166

adres strony internetowej: http://www.ms.gov.pl/

OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie oznaczone jest znakiem: BA-F-11-3710-51/16.

Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powolywac sie

na wyzej podane oznaczenie.

TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego

oraz na podstawie art. 138g ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowieri

publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp".

(Zamoéwienia na ustugi spoteczne)

ZRODLA FINANSOWANIA

Zamowienie jest przewidziane do finansowania ze srodkéw krajowych.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych, w rozumieniu ustawy Prawo

pocztowe i aktéw wykonawczych, w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Ministerstwa

Sprawiedliwo$ci w zakresie: przyjmowania, przemieszczania i dorgczenia przesylek

pocztowych, ich zwrotéw oraz odbioru z siedzib Zamawiajgcego $wiadczonych przez 5 dni w

tygodniu od poniedziatku do pigtku.

CPV (Wspaélny Stownik Zamoéwien):

64110000-0 — ustugi pocztowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert czgsciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

Realizacja zaméwienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegélnosci ustawie z dnia 23

kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 380) i ustawie Pzp.

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien polegajgcych na powtdrzeniu podobnych ustug

(zaméwienia uzupetniajgce) w oparciu o art. 67 ust. 1 pkt 6 oraz art. 67 ust. 1a ustawy Pzp,

stanowigcych nie wigcej niz 50 % warto$ci zaméwienia podstawowego.

Zakres uslug oraz warunki na jakich zostang udzielone zaméwienia polegajgce na

powtérzeniu, bedg tozsame z zamoéwieniem podstawowym.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ a trescig udzielonych wyjasnien,

jako obowiazujgcg nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie

Zamawiajacego.

PODWYKONAWSTWO:

a) Zamawiajgcy nie wprowadza zastrzezenia wskazujgcego na obowigzek osobistego
wykonania przez Wykonawce kluczowych czgséci zamowienia.

b) Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce czeséci zamowienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

TERMIN REALIZACJI

Od dnia 1 stycznia 2017 r. do dnia 31 grudnia 2020 r. lub wydatkowania $rodkow.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu

oraz spetniaja warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu w

postepowaniu dotyczace kompetenciji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci

zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow, tj. Wykonawca musi by¢ wpisany do

rejestru operatorow pocztowych o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 ust. 5 ustawy z dnia 23

listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529).

PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCOW

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ Wykonawce, w stosunku do ktérego

zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.



8.2.

8.3.
8.4.

Dodatkowo Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukfadzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978,
1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub ktdrego upadtosc ogfoszono, z
wyjatkiem Wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadiosci zawart uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majatku upadiego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w
trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadiosciowe (Dz. U. z
2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615);

2) ktory w sposéb zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegolnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co
Zamawiajacy jest w stanie wykazac¢ za pomocg stosownych $rodkow dowodowych;

3) jezeli Wykonawca lub osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy Pzp,
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy pozostajg w relacjach okreslonych w art. 17
ust. 1 pkt 2—4 ustawy Pzp z:

a) Zamawiajgcym,

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania Zamawiajacego, tj.. Radostaw Plucisz,
Jarostaw Wyzgowski, Matgorzata Stariczykowska, Maciej Tomczak, Anna Jaworska,

c) czionkami komisji przetargowej, tj.. Rafat Jankowicz, tukasz Kruszewski, Marta
Przezdziecka, Renata Buda, Jerzy Kutra,

d) osobami, ktére ziozyly oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2a

- chyba ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie Zamawiajgcego w inny
sposob niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

4) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w
istotnym stopniu wczeéniejszg umowe w sprawie zamowienia publicznego lub umowe
koncesiji, zawartg z Zamawiajacym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp, co
doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania;

5) bedacego osoba fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko
prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko $rodowisku, jezeli za jego popeinienie
wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny nie nizszg niz 3000
zfotych;

6) jezeli urzedujgcego czionka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspolnika
spotki w spofce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spéice komandytowe]
lub komandytowo - akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie, o
ktorym mowa w pkt 5 powyzej;

7) wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkow
wynikajacych z przepiséw prawa pracy, prawa ochrony $rodowiska lub przepisow o
zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare pienigzng nie nizsza niz
3000 zlotych;

8) ktéry naruszyt obowigzki dotyczace platnosci podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co Zamawiajgcy jest w stanie wykazaé za
pomoca stosownych $rodkéw dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktorym mowa w
art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy Pzp, chyba ze Wykonawca dokonat platnosci naleznych
podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami
lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie spiaty tych naleznosci.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp.

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20

ustawy Pzp lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez

niego srodki sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegolnosci udowodnic
naprawienie szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub przestepstwem skarbowym,
zadoséuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce
wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspdlprace z organami Scigania oraz podjecie
konkretnych $rodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestgpstwom skarbowym lub nieprawidtowemu
postepowaniu Wykonawcy. Regulacji, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym nie stosuje sie,
jezeli wobec Wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym



8.5.

8.6.

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.7.1

1)

2)

wyrokiem sadu zakaz ubiegania sig o udzielenie zaméwienia oraz nie uptynat okreslony w tym
wyroku okres obowiazywania tego zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajgc wage i szczegolne
okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody, o ktérych mowa w pkt. 8.4.
Zamawiajacy moze wykluczy¢é Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamodwienia.

OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA ORAZ
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dziern skiadania ofert
oswiadczenie stanowigce wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 9.1. Wykonawca zobowigzany jest ziozy¢ w formie
jednolitego dokumentu sporzgdzonego zgodnie z wzorem standardowego formularza
okreslonego w rozporzadzeniu wykonawczym Komisji Europejskiej wydanym na podstawie
art. 59 ust. 2 dyrektywy 2014/24/UE, zwanego dalej ,jednolitym dokumentem”.

Wykonawca, ktory powoltuje sig na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie w jakim powoluje sie na
ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu, skiada takze jednolite dokumenty dotyczgce
tych podmiotéw.

Jednolity dokument wypetniony przez Zamawiajgcego w zakresie jego Czesci | zostanie
zamieszczony na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Wykonawca wypetniajac jednolity dokument Wykonawca moze ograniczy¢ sie do wypetnienia
sekcji o w czesci IV i nie musi wypelnia¢ zadnej z pozostatych sekcji w czesci V.

W przypadku wypelnienia przez Wykonawce pozostatych sekcji w czesci IV jednolitego
dokumentu Zamawiajacy potraktuje sekcje jako dokument, o ktérym mowa w pkt. 9.7.2.
Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informaciji, o
ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje Zamawiajgcemu os$wiadczenie o
przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art.
24 ust, 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢
dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zakidcenia konkurencji w
postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Zamawiajgcy przed udzieleniem zamowienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata
oceniona najwyzej, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 10 dni, terminie aktualnych
na dzien zlozenia o$wiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zaméwienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postgpowania wezwa¢ Wykonawcow do
ztozenia wszystkich lub niektorych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie
podlegajg wykluczeniu oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzg
uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg
juz aktualne, do ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentow.

Zamawiajacy, zgodnie z art. 24 aa ustawy Pzp, w pierwszej kolejnosci dokona oceny ofert, a
nastepnie zbada czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Na wezwanie Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastgpujace oswiadczenia
lub dokumenty:

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy 2z udziatu
w postepowaniu:

informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i
21 ustawy Pzp oraz, odnosnie skazania za wykroczenie na kare aresztu, w zakresie
okreslonym przez Zamawiajgcego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy Pzp,
wystawiong nie wczeéniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skiadania ofert;
za$wiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkow, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu skiadania ofert lub inny dokument potwierdzajacy, ze Woykonawca zawart
porozumienie z wiasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczeg6lnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catoéci wykonania
decyzji wiasciwego organu,



3)

4)

5)

7)

8)

9)

9.7.2.

9.8.

9.9.

9.10.

zadwiadczenie wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo inny dokument
potwierdzajacy, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem skiadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca zawart porozumienie z wiasciwym
organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w
szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty
zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wiasciwego organu;

odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j,
jezeli odrebne przepisy wymagajgq wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;

o$wiadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu lub
ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkow, optat lub skiadek na
ubezpieczenia spofeczne lub zdrowotne albo - w przypadku wydania takiego wyroku lub
decyzji - dokumentéw potwierdzajacych dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzgcego porozumienia w sprawie
spiat tych naleznoéci;

o$wiadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem $rodka zapobiegawczego
zakazu ubiegania sie o0 zamoéwienia publiczne;

o$wiadczenie Wykonawcy o braku wydania prawomocnego wyroku sgdu skazujgcego za
wykroczenie na kare ograniczenia wolnoéci lub grzywny w zakresie okreslonym przez
Zamawiajgcego w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy Pzp;

o$wiadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego ostatecznej decyzji administracyjnej
0 naruszeniu obowigzkdw wynikajacych z przepiséw prawa pracy, prawa ochrony srodowiska
lub przepiséw o zabezpieczeniu spolecznym w zakresie okreslonym przez Zamawiajgcego w
oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 7 ustawy Pzp;

o$wiadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkéw i optat lokalnych, o ktorych
mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2016 .
poz. 716).

W celu potwierdzenia speinienia warunkéw udziatu w postgpowaniu:

wpis do rejestru operatoréw pocztowych o ktorym mowa w art. 6 ust. 1 i ust. 5 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. 2 2012 r. poz. 1529).

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 9.7.1.:

1) pkt 1 - skilada informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego
rejestru, inny réwnowazny dokument wydany przez wiasciwy organ sadowy lub
administracyjny kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14§21 oraz ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy Pzp,

2) pkt 2-4 - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie zalega z optacaniem podatkow, optat, skiadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne albo ze zawart porozumienie z wiasciwym organem w sprawie spiat tych
nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci;

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 9.8. ppkt. 1) i pkt. 9.8. ppkt. 2) lit. b), powinny byc
wystawione nie wczeséniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert. Dokument, o
ktorym mowa w pkt. 9.8. ppkt. 2) lit. @), powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace
przed uptywem tego terminu.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych
mowa w pkt 9.8., zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacii, lub
o$wiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, zlozone przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby. Pkt 9.9. stosuje sie.



9.11.

9.12.

9.13.

10.

1.

12.

12.1.

12.2

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ziozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwroci¢ sie do wilasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument
dotyczy, o udzielenie niezbednych informaciji dotyczacych tego dokumentu

Wykonawca majacy siedzibg na terytorium Rzeczypospolite] Polskiej, w odniesieniu do osoby
majacej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktorej dotyczy
dokument wskazany w pkt. 9.7.1. ppkt. 1), skiada dokument, o ktorym mowa w pkt. 9.8. ppkt
1), w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 oraz ust. 5 pkt 6 ustawy Pzp. Jezeli w
kraju, w ktérym miejsce samieszkania ma osoba, ktérej dokument miat dotyczy¢, nie wydaje
sie takich dokumentow, zastepuje sie go dokumentem zawierajacym o$wiadczenie tej osoby
zlozonym przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania
tej osoby. Dokument powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

W przypadku watpliwoéci co do tresci dokumentu ziozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwrocié sie do wtasciwych organéw kraju, w ktérym miejsce zamieszkania ma osoba,
ktorej dokument dotyczy, 0 udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.
INFORMACJA DLA WYKONAWCOW ZAMIERZAJACYCHPOWIERZYC WYKONANIE
CZESCI ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM

Wykonawca, ktéry zamierza powierzyé wykonanie CzgScCi zaméwienia podwykonawcom
skladajac jednolity dokument zobowigzany jest wypetni¢ czes¢ Il sekcja D, oraz wskazac
czesci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzyc podwykonawcom oraz, o ile jest to
wiadome, podaé firmy podwykonawcow.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia albo reprezentowania w postgpowaniu | zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego.

W przypadku Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sig o udzielenie zaméwienia, zaden z nich
nie moze podlega¢ wykluczeniu z powodu niespetniania warunkow, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy Pzp, oraz o ktorych mowa w art. 24 sut. 5 ustawy Pzp.

W przypadku wspéinego ubiegania sie 0 zamoéwienie przez Wykonawco6w, jednolity dokument,
o ktorym mowa w pkt. 9.2. sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sig¢ o
zaméwienie. Dokumenty te potwierdzajg spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

W przypadku wspolnego ubiegania sie 0 zamowienie przez Wykonawcow o$wiadczenie O
przynaleznosci braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorym mowa w pkt.
9.3. sktada kazdy z Wykonawcow.

SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE SKLADANYCH
OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sig¢ za
posrednictwem operatora pocztowego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiscie, za
posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z
2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615), z uwzglednieniem
wymogow dotyczgcych formy, ustanowionych ponizej w pkt 12.4. — 12.7.

Zamawiajgcy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami: Pan tukasz Kruszewski
tel. + 48 22 52 12 247, e-mail: Lukasz.Kruszewski@ms.gov.pl)

Wykonawca moze zwrdcic si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ, kierujac wniosek
na adres:

Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa
Zamawiajgcy prosi © przekazywanie pytan réwniez droga elektroniczng (na adres
Lukasz.Kruszewski@ms.gov.pl) w formie edytowalnej, gdyz skréci to czas udzielania
wyjasnien.




12.3.

12.4.

12.5.
12.6.

12.1.

12.8.

12.9.

13.

13.1.
13.2.
13.3.

13.4.

13.5.

13.6.
13.7.

13.8.

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. 0 swiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze
stron na zgdanie drugiej strony niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W postepowaniu oswiadczenia, w tym jednolity dokument, sktada sie w formie pisemnej.

Jednolity dokument, o ktérym mowa w pkt. 10 wypetnia i podpisuje podwykonawca.

Oferte skiada sig pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w

sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wpykonawcy W

postepowaniu o udzielnie zamowienia, okresu ich waznosci oraz form, w jakich dokumenty te

moga by¢ skiadane (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126), zwanym dalej ,rozporzadzeniem” sktadane
przez Wykonawce oraz przez podwykonawcow, nalezy zlozyé w oryginale.

Dokumenty, o ktérych mowa w rozporzadzeniu, inne niz oswiadczenia, o ktérych mowa

powyze] w pkt 12.6., nalezy zlozyé w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z

oryginatem.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje Wykonawca albo Wykonawca wspolnie

ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia publicznego, albo podwykonawca - odpowiednio, w

zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotyczg.

Poéwiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej lub w formie

elektroniczne;.

Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem dokonywane w formie pisemnej powinno by¢

sporzgdzone w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg

osoby poswiadczajgcej kopie dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem).

Zamawiajgcy moze 2zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii

dokumentow, o ktorych mowa w rozporzadzeniu, innych niz oéwiadczen, wytgcznie wtedy, gdy

zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skiadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte stanowi wypetniony Form ularz ,Oferta”.

Wraz z ofertg powinny by¢ ztozone:

1) Os$wiadczenie wymagane postanowieniami pkt 9.1. (w formie jednolitego dokumentu);

2) Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
o udzielenie zaméwienia, ewentualnie umowa o wspotdziataniu, z ktorej bedzie wynikac
przedmiotowe petnomocnictwo. Pelnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcow w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy. Peinomocnictwo winno byé zatgczone w formie oryginatu lub notarialnie
po$wiadczonej kopii (jezeli dotyczy);

3) Dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty (oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza) wzglednie do podpisania
innych dokumentow sktadanych wraz z ofertg, chyba, ze Zamawiajacy moze je uzyskac
w szczegdlnosci za pomocg bezptatnych i ogoinodostgpnych baz danych, w
szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne Dz.U. z 2014 poz.
1114 oraz z 2016 poz. 352), a Wykonawca wskazat to wraz ze zlozeniem oferty,

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,

zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslona w rejestrze lub innym dokumencie,

wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upeinomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory w

formie formularzy zamieszczonych w Rozdziale 2 i w Rozdziale 3 Tomu | SIWZ, powinny by¢

sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod

rygorem niewaznosci. Kazdy dokument skladajgcy sie na oferte powinien by¢ czytelny.

Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde przerobienie, przekreslenie,

uzupelnienie, nadpisanie, efc. powinno byé parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym

razie nie bedzie uwzglednione.

Strony oferty powinny by¢ trwale ze soba pofgczone i kolejno ponumerowane, Zz

zastrzezeniem sytuacji opisanej w pkt. 13.9. W tresci oferty powinna by¢ umieszczona

informacja o liczbie stron.




13.9.

13.10.

13.11.

13.12.

14.
14.1.

14.2.
14.3.
14.4.
14.5.
15.

16.
16.1.

16.2.
16.3.

17.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sig¢ informacji
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie skladania
ofert, w sposéb niebudzacy watpliwosci zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostgpniane oraz
wykazat, zalaczajac stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w
art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z
2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.), ktére Wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnicg
przedsiebiorstwa, winny by¢ zalgczone w osobnym opakowaniu, W spos6b umozliwiajgcy
latwe od niej odigczenie |1 opatrzone napisem: ,Informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa — nie udostepnia¢’, z zachowaniem kolejnosci numerowania stron oferty.
Oferte wraz z os$wiadczeniami i dokumentami nalezy sporzadzi¢ i zlozy¢ w jednym
egzemplarzu. Oferte nalezy umiescic w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajacym
odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢
oznaczone nazwa (firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane nastepujgco:

Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa

oraz opisane:
postepowanie nr: BA-F-11-3710-51/16
~Swiadczenie ustug pocztowych
Nie otwieraé przed dniem 7 grudnia 2016 r., godz. 13:00”

Wymagania okreslone w pkt 13.8. - 13.10. nie stanowig o tresci oferty i ich niespetnienie nie

bedzie skutkowaé¢ odrzuceniem oferty. Wszelkie negatywne konsekwencje mogace wynikngc

z niezachowania tych wymagan beda obcigzaty Wykonawce.

Przed uptywem terminu skiadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej

oferty lub wycofa¢ ofertg. O$wiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty

powinny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem

terminu skiadania ofert. Oswiadczenia powinny by¢ opakowane tak, jak oferta, a opakowanie

powinno zawiera¢ odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA" lub

JWYCOFANIE".

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Cena Oferty powinna obejmowa¢ catkowity koszt wykonania zamoéwienia, w tym réwniez

wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu zaméwienia, o ktérych mowa w Tomie Il SIWZ

Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres wazno$ci Umowy i nie beda

podlegaty zmianom z wyjatkiem odpowiednich zapiséw w warunkach Umowy.

Wszystkie informacje finansowe nalezy podaé w PLN z doktadnoscig do dwoéch miejsc po

przecinku.

Wszystkie bledy ujawnione w SIWZ Wykonawca winien zglosi¢ Zamawiajgcemu przed

terminem sktadania ofert.

Stawka podatku VAT ustalona przez Zamawiajacego dla niniejszego przedmiotu zamowienia

zostata wskazana w Formularzu ,Oferta”.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy hie wymaga wniesienia wadium.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferty powinny by¢ ziozone w siedzibie Zamawiajacego, Al. Ujazdowskie 11, w Biurze

Podawczym, w terminie 7 grudnia 2016 r. do godziny 12:00.

Otwarcie ofert nastapi 7 grudnia 2016 r. o godzinie 13:00.

Niezwiocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje

dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

2) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych
w ofertach.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni.



18.
18.1.

a)
b)
c)
d)

18.1:1;

c)

d)

KRYTERIA WYBORU | SPOSOB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMOWIENIA
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowaé bedzie
nastepujace kryteria oceny ofert:

Cena —65%

Termin zwrotu do Nadawcy niepodjetej przesytki- 15%

Termin zwrotu do Nadawcy potwierdzenia doreczenia przesytki — 15%
Spoteczne - 5%

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie
kierowat sie kryterium:

Kryterium wyboru

Waga
(C)Cena 65 %
( T) Terminy zwrotu do Nadawcy niepodjete] 15 %

przesytki

(Z) Terminy zwrotu do Nadawcy potwierdzenia 15 %
doreczenia przesytki

(S) Spoteczne 5%

Ocena ofert dokonywana bedzie wediug nastepujacych wzorow:

Sposob wyliczenia punktow w kryterium ceny (C).

C = C min x 65 %/ C ob

gdzie:

C- liczba punktdéw w kryterium ceny, zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku.

C min - cena brutto oferty o najnizszej cenie.

C ob - cena brutto oferty badanej.

Sposéb wyliczenia punktéw w kryterium terminu zwrotu do Nadawcy niepodjetej przesytki (T):
T=Tminx15 %/ T ob

gdzie:

T- liczba punktow w Kkryterium terminéw zwrotu, zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku

T min - najkrétszy termin zwrotu sposrod ofert

T ob - termin zwrotu oferty badanej.

Powyzsze kryterium rozumiane jest jako gwarantowany termin w dniach zwrotu do nadawcy
przesytki pocztowej awizowanej, niepodijetej w terminie przez adresata. Gwarancja terminu na
maksymalnym dopuszczalnym poziomie wynoszacym 14 dni.

Zamawiajagcy wymaga, aby gwarantowany termin zwrotu (T) dotyczyt 90 % nadanych
przesytek rejestrowanych.

Uwagal!

W przypadku gdy Wykonawca nie wskaze terminu w pkt. 3.1 i/albo 3.2. formularza ofertowego
Zamawiajacy nie przyzna mu punktéw w tym kryterium.

Sposéb wyliczenia punktow w kryterium terminu zwrotu do Nadawcy potwierdzenia
doreczenia przesytki (Z):

Z=2Zmin x 15 %I/ Z ob

gdzie:

Z- liczba punktow w kryterium terminéw zwrotu, zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku

Z min - najkrétszy termin zwrotu spo$réd ofert

Z ob - termin zwrotu oferty badanej.

Powyzsze kryterium rozumiane jest jako gwarantowany termin w dniach zwrotu do nadawcy
prawidiowo wypetnionego formularza zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesytki
pocztowej. Gwarancja terminu na maksymalnym dopuszczalnym poziomie wynoszacym 14
dni. Zamawiajgcy wymaga, aby gwarantowany termin zwrotu (Z) dotyczyt 90 % nadanych
przesytek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Uwaga!

W przypadku gdy Wykonawca nie wskaze terminu w pkt. 3.1 i/albo 3.2. formularza ofertowego
Zamawiajacy nie przyzna mu punktow w tym kryterium.

Sposoéb wyliczenia punktow w kryterium spotecznym (S):
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Powyzsze kryterium rozumiane jest jako procent oséb zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, z ogolnej liczby osdb, ktérym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamoéwienia w
zakresie doreczania i wydawania przesytek pocztowych, z uwzglednieniem personelu
podwykonawcow.

Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty w kryterium w nastepujgcy sposob:

S = Kob / Kmax x 5%

gdzie:

S — liczba punktéw w kryterium spotecznym, zaokraglonych do dwéch miejsc po przecinku
Kob — wskaznik K oferty badanej

Kmax - maksymalny zaoferowany wskaznik K

Uwaga!
W przypadku gdy Wykonawca nie poda informacji w pkt. 3.3 i/albo 3.4. formularza ofertowego
Zamawiajacy nie przyzna mu punktow w tym kryterium.

18.1.2. Sposob wyliczenia punktow oferty (P):

P=C+T+Z+S

gdzie:

P- liczba punktéw oferty badane;j

C- liczba punktow oferty badanej w kryterium ceny (©)

T- liczba punktéw oferty badanej w kryterium termin zwrotu do Nadawcy niepodjetej przesytki
(T)

Z- liczba punktow oferty badanej w kryterium terminéw zwrotu do Nadawcy potwierdzenia
doreczenia przesyiki (Z)

S- liczba punktéw oferty badanej w kryterium spotecznym (S)

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow za
wszystkie kryteria fgcznie.

18.2. Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

18.3. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktory spetni wszystkie postawione w Specyfikacji
warunki oraz otrzyma najwieksza liczbg punktow wyliczong zgodnie ze wzorem okreslonym w
pkt. 18.1.2.

18.4. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

19. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY

19.1. W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcow wspélnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy na
wezwanie Zamawiajgcego przediozy umowe regulujaca wspotprace Wykonawcow, w ktorej
m.in. zostanie okreslony petnomocnik uprawniony do kontaktow z Zamawiajgcym oraz do
wystawiania dokumentéw zwigzanych z ptatnosciami.

19.2. O terminie zlozenia dokumentu, o ktérym mowa w pkt 19.1. Zamawiajgcy powiadomi
Wykonawce odrgbnym pismem.

19.3. Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania wypelnionego ,Formularza cenowego”
zalgcznika nr ... do Umowy- § 1 ust. 11 pkt. 1.

20. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajgcy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

21. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

21.1. Wpykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepiséw ustawy Pzp, przystugujg $rodki ochrony prawnej okreslone w

Dziale VI ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej wobec ogioszenia o zamowieniu oraz
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia przystuguja rowniez organizacjom wpisanym
na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

21.2. Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania
czynnoéci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.

21.3. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajgcego,
ktorej zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy Pzp, zawiera¢ zwiezte przedstawienie
zarzutéw, okreslaé zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne

uzasadniajgce wniesienie odwotania.
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214. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej,

podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub réwnowaznego $rodka, spetniajagcego wymagania dla tego
rodzaju podpisu.
Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uplywem terminu do
whiesienia odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapoznaé sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajacy mogt zapoznac sie z trescig
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopi
nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu $rodkow komunikacji
elektronicznej.

21.5. Terminy wniesienia odwotania:

21.5.1. Odwotanie wnosi sie w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w
sposdb okreslony w art. 180 ust. 5 ustawy Pzp zdanie drugie albo w terminie 15 dni =
jezeli zostaly przestane w inny sposob.

21.5.2.0dwolanie wobec tre$ci ogtoszenia o zamowieniu, a takze wobec postanowien specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia, wnosi sie w terminie 10 dni od dnia publikacji ogtoszenia
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia na stronie internetowej.

21.5.3.0dwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 21.5.1. i 21.5.2. wnosi si¢ w
terminie 10 dni od dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci
mozna bylo powzigé wiadomo$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego
wniesienia.

21.5.4. Jezeli Zamawiajgcy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej odwotanie wnosi sie nie pozniej niz w terminie:

1) 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogtoszenia o
udzieleniu zamowienia,

2) 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie opublikowat
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogtoszenia o udzieleniu zamoéwienia.

21.6. Szczegodtowe zasady postepowania po wniesieniu odwotania, okreslajg stosowne przepisy
Dziatu VI ustawy Pzp.

21.7. Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej, stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

21.8. Skarge wnosi sie do sadu okrggowego wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego,
za posrednictwem Prezesa Krajowej lzby Odwotawcze] w terminie 7 dni od dnia
doreczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej, przesylajac jednoczesnie jej odpis
przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz.
1529) jest rownoznaczne z j€j wniesieniem.
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Rozdziat 2
Formularz ,,OFERTA”
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OFERTA
(nazwa
Wykonawcy/Wykonawcow)

Do

Ministerstwa Sprawiedliwo$ci
Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa

Nawiazujac do ogtoszenia o zaméwieniu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

Swiadczenie ustug pocztowych
Oznaczonego nr: BA-F-11-3710-51/16

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajgc w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) dokfadny adres Wykonawcy/Wykonawcow)
(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspoinie podac¢ nazwy(firmy) i doktadne
adresy wszystkich wsp6inikow spétki cywilnej lub czionkow konsorcjum)

1. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z trescig SIWZ.

2 OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie z ogloszeniem o zaméwieniu, SIWZ oraz wyjasnieniami
i zmianami SIWZ przekazanymi przez Zamawiajacego i uznajemy si¢ za zwigzanych okreslonymi
W nich postanowieniami i zasadami postgpowania.

3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamoéwienia za 1aczna cene brutto:

zi
(stownie ztotych: )
w tym podatek vat 23%.
3.1. w ramach przedmiotowego zamoéwienia oferujemy termin (w dniach) ............... zwrotu
do nadawcy przesytki pocztowej awizowanej, niepodjetej w terminie przez adresata,
3.2. w ramach przedmiotowego zamoéwienia oferujemy termin (w dniach) ............... zwrotu

do nadawcy potwierdzenia doreczenia przesyiki;

3.3. liczba wszystkich osob, ktérym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zaméwienia w zakresie
doreczania i wydawania przesylek pocztowych z uwzglednieniem personelu wszystkich
podwykonaweCow - ...........ooviieninns 0sob;

3.4. liczba wszystkich 0séb, ktérym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamoéwienia w zakresie
doreczania i wydawania przesylek pocztowych, z uwzglednieniem personelu wszystkich
podwykonawcéw, zatrudnionych na podstawie UMOWY O Prace = .............cocooweeer e 0s6b;

3.5 procent oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace, z ogolinej liczby osoéb, ktérym zostanie

powierzona realizacja zamowienia W zakresie doreczania i wydawania przesylek sadowych

(tj. doreczyciele - listonosze, osoby wydajgce korespondencje) z uwzglednieniem personelu

wszystkich podwykonawcow - ... %*

* 3.5 = 3.4/3.3 razy 100% (zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku).

ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania zaméwienia w terminie okreslonym w SIWZ.

AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajgcego w SIWZ.

JESTESMY zwigzani ofertg przez okres wskazany w SIWZ.

ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcow

®NOo
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Zakres

Podwykonawca
(nazwa i adres)

1.1

1.2

8. OSWIADCZAMY, ze sposob reprezentacii Wykonawcy*/Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sig¢ o

udzielenie zaméwienia* dla potrzeb zamoéwienia jest nastepujacy:

(Wypeiniaja jedynie przedsiebiorcy sktadajacy wspding oferte - spétki cywilne lub konsorcja
9. OSWIADCZAMY, iz informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od do stanowig

tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co

wykazalis$my w zatgczniku nr ___ do Oferty i zastrzegamy, ze nie moga by¢ one udostgpniane.
10. OSWIADCZAMY, ze zapoznalismy sie z Istotnymi dla Stron postanowieniami umowy zawartymi w

SIWZ i zobowigzujemy sig, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z
niniejszg oferta, na warunkach okreslonych w SIWZ, w miejscu i terminie wyznaczonym przez

Zamawiajgcego.
11. OFERTE skiadamy na stronach.

12. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postepowania nalezy kierowac na p:
I | NAZWIBKO: 5 vvscusonsamismssminnsinssssmmmimnmsnasynm sannne s me s o 4SS s s s bamis i s

Adres! s

tel. fax e-mail:

onizszy adres:

13. ZALACZNIKAMI do oferty, stanowigcymi jej integralng czesc sa:

14. WRAZ Z OFERTA sktadamy nastepujace oéwiadczenia i dokumenty na _ stronach:

dnia __ __ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

15



Rozdziat 3
Wzory o$wiadczen
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Formularz 3.1.

Oswiadczenie

o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa
(nazwa Wykonawcy) w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp

Skiadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na:
Swiadczenie ustug pocztowych
Oznaczonego nr: BA-F-11-3710-51/16

w imieniu Wykonawcy:

/wpisa¢ nazwe (firme) Wykonawcy/
1. Przedktadam(y) ponizej liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej,
ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp, do ktérej nalezy Wykonawca™:

Lp. Nazwa podmiotu Siedziba
1.
2,
(---)
dnia ___ 2016 roku

(podpis(y) Wykonawcy/Pefnomocnika)

o

2. Informuje(my), ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24

ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp*.

dnia __ __ 2016 roku

(podpis(y) Wykonawcy/Petnomocnika)

*niepotrzebne skresli¢
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Tom Il

Wzér Umowy

UMOWA NI eveceeiarseniarnnnmassases

zawarta w dnid ..............., w Warszawie,
pomiedzy:

Skarbem Paristwa — Ministrem Sprawiedliwosci z siedzibg W Warszawie przy al. Ujazdowskich 11,
00-950 Warszawa, NIP 526-16-73-166, zwanym dalej w tresci Umowy ,Nadawca”, reprezentowanym
przez:

zwang W ftresci umowy ,,Operatorem Pocztowym”,
reprezentowang przez:

w wyn:ku przeprowadzonego postepowanla c‘>. 'de.i.e;léni.é.'zaméwienia publicznego w trybie art. 39
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z
pozn. zm.), zwanej dalej ustawg — Prawo zaméwien publicznych i przepiséw wykonawczych do tej
ustawy.

o nastepujace;j tresci:

Strony oéwiadczajg, ze na dzien zawarcia niniejszej Umowy nie ulegly zmianie dane, ktére miatyby
wplyw na waznos¢ niniejszej Umowy i sg zgodne z dokumentami przedstawionymi na okoliczno$c¢ jej
zawarcia.

§1.

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Nadawcy przez Operatora Pocztowego w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek listowych zgodnie z ustawg Prawo pocztowe, zwrotu przesytek niedorgczonych oraz
transport przesylek od Nadawcy do placéwek nadawczych Operatora w okresie 01.01.2017 r. —
31.12.2020r.

2. Nadawca powierza, a Operator Pocztowy zobowiazuje sie do wykonywania nastepujacych ustug
pocztowych:

1) usltugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, optacane przy uzyciu maszyny do
frankowania, zgodnie z warunkami podanymi w . Szczegbtowym opisie czynnosci wykonywanych
przez Nadawce i Operatora Pocztowego, stanowigcym zatgcznik nr ... do Umowy,

2) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, optacane z dotu, zgodnie z warunkami
podanymi w ,Szczegotowym opisie czynnosci wykonywanych przez Nadawce i Operatora
Pocztowego”, stanowigcym zatgczniku nr ... do Umowy,

3) ustugi odbioru i transportu przesytek z siedzib Zamawiajgcego do placéwek nadawczych Operatora
Pocztowego, optacana z dolu, zgodnie z warunkami podanymi w zatgczniku nr ..... do Umowy.

4) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, optacane z dotu w zakresie paczek
pocztowych, zgodnie z warunkami podanymi w Regulaminie swiadczenia ustugi, o ktébrym mowa w
zatgczniku nr ... do umowy,

3. Operator Pocztowy oswiadcza, iz zasady korzystania z ustug pocztowych wymienionych w ust. 1,
2, odpowiedzialnos¢ Operatora Pocztowego z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
tych ustug, uprawnienia nadawcy i adresata oraz procedury reklamacyjne okreslajg nizej
wymienione przepisy:

1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r., poz. 1113 z pozn. zm.),
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2) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2013r. poz. 545),

3) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamagciji
ustugi pocztowej (Dz. U. 2 2013 r., poz. 1468),

4) Regulamin/ Regulaminy $wiadczonych ustug przez Operatora Pocztowego zalgczone do niniejszej
Umowy,

5) w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym - miedzynarodowe przepisy pocztowe.

4. Regulaminy i akty prawne, o ktorych mowa w ust. 3, obowigzujgce w dniu nadania przesytek,
dostepne sg na stronie internetowej: ................ oraz w placéwkach Operatora Pocztowego. Zmiana
regulaminéw i aktéw prawnych wskazanych w ust. 3 — w tym zmiana ich nazw — nie wymaga
sporzgdzenia aneksu do Umowy.

5. Nadawca o$wiadcza, ze znana jest mu treéé Regulaminow i aktéw prawnych wskazanych w ust. 3
i wyraza zgode na wykonywanie ustug na zasadach i warunkach okreslonych w tych przepisach
oraz zobowigzuije sie do ich przestrzegania.

6. Operator Pocztowy ma obowigzek przyjmowania od Jednostek Nadawcy wskazanych w zataczniku
nr 1 do Umowy przesytek, ktére spetniajg warunki okre$lone w ust. 3.

7. Przesylki nadawane bedg w placéwkach pocztowych wskazanych w zatgcznikach nr ...... do
Umowy, natomiast zwrot przesylek dokonywany bedzie za posrednictwem placoéwki pocztowej
wskazanej w zatgczniku nr ... do Umowy.

8. Umowe na $wiadczenie ustugi pocztowej uwaza sig za zawartg z chwilg przyjecia przez Operatora
Pocztowego przesyiki do przemieszczenia i dorgczenia, a w przypadku przesyltek rejestrowanych —
z chwilg wydania Nadawcy dowodu przyjecia przesytki przez Operatora Pocztowego.

9. Nadawca zastrzega sobie uprawnienie do przekazywania operatorowi przesytek w opakowaniach
uwzgledniajacych logotyp Ministerstwa Sprawiedliwosci wedtug zatacznika nr .........

10.Operator Pocztowy zobowigzuje sig do przyjmowania reklamacji ustug od Nadawcy na zasadach
okreslonych w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 3.

11.Ceny ustug $wiadczonych przez Operatora Pocztowego wynikajg z:

1) Formularza cenowego, stanowigcego Zatgcznik nr ..... do umowy,

2) w przypadku ustug nie objetych Formularzem cenowym , stanowigcym Zatacznik nr ...do
umowy, aktualnego na dzien nadania przesylek Cennika ustug Operatora Pocztowego
stanowigcego Zatacznik nr ..... do umowy.

12.Z tytutlu wykonanych ustug Operator Pocztowy:

1) wystawi Jednostkom Nadawcy wymienionym w zatgczniku nr .... do umowy fakture VAT, odrebnie
dla kazdej z Jednostek,

2) faktura VAT uwzglednia ceny netto oraz ceny brutto poszczegolnych ustug zakupionych przez
Jednostki Nadawcy. W przypadku ich braku Operator sporzgdzi specyfikacje wykonanych ustug
uwzgledniajgcg ceny netto i brutto poszczegélnych ustug.

3) terminem ptatnosci wynosi 21 dni kalendarzowych liczonych od daty doreczenia faktury.

4) szczegolowy opis sposobu dokonywania rozliczen okreslajg Zatgcznikinr ....... do umowy.

§2.

Termin realizacji

1. Umowa obowigzuje w okresie od 01.01.2017 r. - do 31.12.2020 r. lub wydatkowania srodkow
okreslonych w ust. 2.

Maksymalna warto$¢ brutto umowy Wynosi: ......................... (stownie: R rr

Nadawca zastrzega sobie prawo nie zrealizowania do 30 % wartosci Umowy, o ktérej mowa w ust.
2. Operatorowi Pocztowemu nie przystuguje z tego tytutu roszczenie odszkodowawcze wobec
Nadawcy.

PN

4. Nadawcy nie przystuguje roszczenie odszkodowawcze z tytutu nie zrealizowania przez
Nadawce wartoéci umowy w przypadku rozwigzania jej w terminie przed 31.12.2020 .
§3

Rozwiazanie umowy

1. Kazda ze Stron ma prawo rozwigzaé umowe zzachowaniem trzymiesiecznego okresu
wypowiedzenia, liczonego od dnia wypowiedzenia — obowigzuje forma pisemna.

2. Nadawca ma prawo rozwigza¢ umowe z zachowaniem dwutygodniowego okresu wypowiedzenia,
w przypadku okolicznosci uzasadniajacej podjgcie takiej decyzji w szczegélnosci wynikajgcej z
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy przez Operatora Pocztowego.
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3. Kazda ze Stron zastrzega sobie prawo do rozwigzania Umowy bez zachowania okresu
wypowiedzenia w przypadku zmian w obowigzujgcych przepisach prawa regulujgcych dziatalno$é
Operatora Pocztowego, ktorych wejscie w zycie uniemozliwi realizacje ustug na warunkach
okreslonych niniejszg umowa.

4. W przypadku niedotrzymania warunkow niniejszej Umowy przez jedng ze Stron, druga Strona ma
prawo do rozwigzania Umowy, bez zachowania okresu wypowiedzenia. Poprzez niedotrzymanie
warunkow umowy rozumie sie:

1) nieuzasadniong odmowg przyjecia przesytek do nadania od Nadawcy,

2) niedotrzymanie terminéw zwrotu do Nadawcy przesytek po uptywie terminu ich doreczenia,

3) niedotrzymanie terminéw zwrotu do nadawcy prawidiowo wypetnionych zwrotnych potwierdzen
doreczenia przesytek,

4) nadanie przesylek, w jednostce organizacyjnej Operatora Pocztowego wskazanej w zatgczniku
nr....do umowy, w innym dniu roboczym niz przyjete do doreczenia zgodnie z zatgcznikiem nr

5. Rozwigzanie umowy bez wypowiedzenia nastepuje z zachowaniem formy pisemnej wraz z
podaniem przyczyny rozwigzania.

6. W przypadku niedotrzymania warunkéw umowy Operator Pocztowy zaptaci na rzecz Nadawcy kare
umowna w wysokosci 10 % wartosci okreslonej § 2 ust. 2 umowy.

7. W przypadku odstgpienia przez Operatora Pocztowego od $wiadczenia przedmiotu umowy,
Operator Pocztowy zaptaci na rzecz Nadawcy kare umowng w wysokosci 10 % wartosci okreslonej
§ 2 ust. 2 umowy.

§ 4.

Postanowienia szczegoine

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego,
ustawy Prawo zamowien publicznych oraz aktow prawnych regulujacych dziatainos¢ pocztowa.

2 Postanowienia niniejszej umowy oraz informacje uzyskane w zwiazku z jej realizacjg, stanowig
tajemnice Nadawcy i Operatora Pocztowego — w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity — Dz. U. Nr 153, poz. 1503 z 2003 r. z pdzn.
zm.). Strony oraz osoby $wiadczace prace na ich rzecz w jakiejkolwiek formie oraz osoby,
przy pomocy, ktorych strony wykonywa¢ bedg wzajemne obowigzki, zobowigzane sg do nie
rozpowszechniania informacji o charakterze technicznym, technologicznym, organizacyjnym
i handlowym, stanowigcym tajemnice przedsiebiorstwa pod rygorem odpowiedzialnosci cywilnej
i karnej.

§5.

Postanowienie koricowe

1. Strony zobowigzujg sig¢ do niezwiocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sig, przesytkg
polecong priorytetowa za potwierdzeniem odbioru, o zmianach dotyczacych okreslonych
w umowie nazw, adreséw, rachunku bankowego bez koniecznosci sporzadzania aneksu
do niniejszej umowy. Korespondencjg przestang na adresy wskazane w komparycji niniejszej
umowy, kazda ze stron uzna za prawidlowo doreczong, w przypadku nie powiadomienia drugiej
Strony o zmianie swego adresu. Kazda ze stron przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢
za wszelkie negatywne skutki wynikie z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego
adresu.

2. Strony ustalaja, ze ich aktualne adresy do korespondencji sa nastepujace:
Nadawca:
Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-950 Warszawa P-33
Operator Pocztowy:

3. Pismo o zmianie adresu, podanego w ust. 2, uznaje sie za doreczone, jezeli jest przyjete
bezposrednio lub za posrednictwem Operatora Pocztowego listem za  potwierdzeniem odbioruy,

jak tez zwrécone przez pocztg po dwukrotnej awizacji listu na powyzsze adresy lub z powodu
odmowy przyjecia.
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4. Niedopetnienie obowigzku okreslonego w ust. 3 powoduje ten skutek, ze pismo wystane na adres
wskazany w ust. 2 uznaje si¢ za dorgczone takze wéwczas, gdy zostanie zwrécone z powodu
nieaktualnego adresu.

5. Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmiany umowy Z przyczyn obiektywnych, trudnych do
przewidzenia, ktore to zmiany usprawnig realizacjg ustug zakreslonych niniejszg umowa.

6. Zgodnie z art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych, Nadawca dopuszcza mozliwos¢ zmiany
treéci umowy w przypadku zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa majgcych
wplyw na realizacjg umowy, W zakresie Ww jakim zmiana przepiséw bedzie wymagata
dostosowania Umowy, w tym:

1) zmiany stawki podatku od towarow i ustug VAT, majacej wplyw na wartos¢ brutto umowy;

2) zmiany przepisow prawa dotyczacych $wiadczenia ustug pocztowych — ustawy Prawo
pocztowe i przepisow wykonawczych do wskazanej ustawy, o ile bedg one powodowaty
koniecznos¢ dostosowania Umowy.

7. Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci. z zastrzezeniem odmiennych postanowien umowy lub jej zatacznikow.

8. Prawa i obowiazki wynikajgce z niniejszej umowy nie moga byé przeniesione przez jedng ze Stron
na osobe trzecia bez pisemnej zgody drugiej Stron.

9. Wszelkie spory powstate na tle realizacji niniejszej umowy, po wyczerpaniu mozliwosci osiggnigcia
porozumienia, rozstrzygane beda przez sad powszechny, wlasciwy miejscowo dla siedziby
Nadawcy.

10.Zgodnie z art. 43 ust 1 pkt. 17 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug (tekst
jednolity Dz. U. Nr 177 z 2011 roku, poz. 1054 ze zm.) powszechne ustugi pocztowe Swiadczone
przez Poczte Polskg sg zwolnione z podatku od towaréw i ustug.

11.Ustugi pocztowe nie majgce charakteru powszechnego oraz ustuga odbioru przesytek z siedzib
Nadawcy podlegajg opodatkowaniu VAT stawkg podstawowa.

12 Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towarow i usiug,
Nadawca zobowiazuje sig do uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od towarow i ustug wedtug
obowigzujacej stawki.

13.0Operator Pocztowy nie ponosi odpowiedzialnoéci za nie wywigzanie sie z postanowien umowy w
przypadku wystapienia sity wyzszej i jej nastepstw / skutkow sity wyzsze.

14 Warunkiem uiszczenia optat w ramach niniejszej umowy z dotu lub przy uzyciu maszyn
do frankowania jest wykonanie przez Nadawce czynnosci polegajacych na:

1) umieszczaniu na przesytkach adresu nadawcy i adresata;

2) sporzgdzaniu w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden przeznaczony jest dla pocztowej placowki

nadawczej zestawienia zgodnego z zatgcznikiem nr ... do Umowy.
15.Placowki Operatora wymienione w zatgczniku nr ... do umowy majg prawo odmowic
przyjmowania od Nadawcy przesylek na podstawie niniejszej umowy w razie

opdznienia Nadawcy w zaptacie faktury.
16.Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
17.Integralng cze$¢ umowy stanowig nizej wymienione zatgczniki (w zaleznosci od oferty wykonawcy):

« Wykaz operacyjny dla placowek nadawczych,

« Wykaz operacyjny dla placowek oddawczych,

« Szczegblowy opis czynnosci wykonywanych przez Nadawce i Operatora Pocztowego -
ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym opfacane przy uzyciu maszyny
do frankowania,

« Szczeglowy opis czynnosci wykonywanych przez Nadawce i Operatora Pocztowego -

ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym opfacane z dotu,

Ustuga odbioru i transportu przesylek z siedzib zamawiajgcego, optacana z dotu,
Wykaz operacyjny — $wiadczenie ustugi odbioru przesytek,

Zestawienie przesytek przekazanych do przewozu,

Formularz cenowy- zatgcznik do oferty,

Cennik ustug Operatora Pocztowego nieobjetych Formularzem cenowy,
Regulamin $wiadczenia ustug pocztowych,

Regulamin $wiadczenia ustug pocztowych dotyczacych paczek pocztowych,
Wzér koperty z logotypem Ministerstwa Sprawiedliwosci,

Wzér koperty z logotypem Ministerstwa Sprawiedliwosci.

NADAWCA OPERATOR POCZTOWY
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Zatacznik nr do Umowy

WYKAZ OPERACYINY
Zestawienie jednostek NADAWCY oraz odpowiadajacych im placéwek nadawczych
Operatora

Jednostka organizacyjna NADAWCY

Jednostka organizacyjna Operatora przyimujaca przesytki

do nadania

L.

Nazwa jednostki
organizacyinej
NADAWCY

Siedziba (kod
pocztowy,
miejscowosc)

Adres (ulica/nr)

Punkt Operatora

Siedziba (kod
pocztowy,
miejscowosé)

Adres (ulica/nr)

2

3 4

5

6

7 8

Ministerstwo
Sprawiedliwosci
Nazwa
Departamentu/Biur
a inna niz
wymieniona w
wierszu 2-3

00-567 | Warszawa

Al. Ujazdowskie 11

Ministerstwo
Sprawiedliwosci
Departament
Informatyzacji i
Rejestrow
Sadowych

00-454 | Warszawa

ul. Czerniakowska 100

Ministerstwo
Sprawiedliwosci
Biuro Informacyjne
Krajowego

Rejestru Karnego

00-454 | Warszawa

ul. Czerniakowska 100

NADAWCA

OPERATOR
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Zatacznik nr  do Umowy

WYKAZ OPERACYINY
Zestawienie jednostek NADAWCY oraz odpowiadajacych im placéwek
oddawczych Operatora

Jednostka organizacyjna NADAWCY

Jednostka organizacyjna OPERTATORA - wydajaca/
doreczajaca przesylki zwrécone w ramach umowy

( przesylki listowe )

L.

Nazwa jednostki
organizacyjnej
NADAWCY

Siedziba (kod
pocztowy,
miejscowosc)

Adres (ulica/nr)

Punkt Operatora

Siedziba (kod
pocztowy,
miejscowosc)

Adres (ulica/nr)

2

3

4

5

6

7 8 9

ey

Ministerstwo
Sprawiedliwosci
Nazwa
Departamentu/Biur
a inna niz
wymieniona w
wierszu 2-3

00-567

Warszawa

Al. Ujazdowskie 11

Ministerstwo
Sprawiedliwosci
Departament
Informatyzacji i
Rejestrow
Sadowych

00-454

Warszawa

ul, Czerniakowska 100

Ministerstwo
Sprawiedliwosci
Biuro Informacyjne
Krajowego
Rejestru Karnego

00-454

Warszawa

ul. Czerniakowska 100

NADAWCA

OPERATOR
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Zatacznik nr  do Umowy

WYKAZ OPERACYINY - Swiadczenie ustugi odbioru przesytek

Zestawienie jednostek Nadawcy oraz odpowiadajacych im placéwek Operatora

Jednostka organizacyjna Nadawcy

$wiadczenie Ustugi odbioru przesylek z Jednostek Nadawcy

Osoba kontaktowa K Kt
Przedzi ze strony Osoba kontaktowa ze
at Maksym strony Nadawcy
Punkt Punkt Dni tygodnia, L alna Operatora
Nazwa godzin
: Operatora Operatora w jakie masa
jednostki Adres odbioru s 4 owy
L.P. = przyimujacy | odbierajacy odbierane s odbieran
organizacyinej przesylek : 3 odbior
przesylki do | przesytki od beda ych .
Nadawcy nadani Nadaw: esytki ow rzesyle imie, por insleg, telefon
ania L PI=E5Y, przesyl p isv nazwisko n nazwisko
ek
1 2 3 4 5 6 7 9 10 11 12 13
Biuro Al.
- . Halina
Erskine Ulszdorekle poniedziatek- | 15.30- Kwagna, | 22/52
Geoeralneas. | L atek 16.00; | 20%kD Grazyna | 12597
Ministerstwa 00-567 Pl ) M“:fk
Sprawiedliwosci | Warszawa
1
artam
I[:efzrmatv:;:ji ul. 76
. k .
i Rejestrow Eesiniakosko poniedziatek- | 12.00- Krzysztof A
Sadowych 190, atek | 14.00 | 200K9 parafifski | . 1P
Sl 00-454 P : 22/39 76
Ministerstwa
o . .| Warszawa 400
Sprawiedliwosci
2
Biuro
Informacyjne ul.
Krajowego Czerniakowska poniedziatek- | 12.00- Agnieszka 22/39 76
Rejestru 100, Latek 14.00 200 kg Kulesza- 290
Karnego 00-454 P ’ Zezun
Ministerstwa Warszawa
Sprawiedliwosci
3
NADAWCA OPERATOR
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MIEJSCE ODBIORU Planowana
godzina odbioru

(zgodnie z
umowa)

nazwa i adres

Zestawienie przesylek przekazanych do przewozu
w ramach ustugi .......ceeeeee

Zatacznik nr do umowy

tak nie
Klient otrzymat zestawienie i dokumenty nadawcze (kopie)*
Przesyiki i dokumenty nadawcze przekazane do przewozu w ramach ustugi ................. W dniu
Liczba
Odebrane przesylki lub zbiory: przesylek/zbiorow | Warto$¢ optaty
(w sztukach)

Przesylki przekazane luzem:

obrot krajowy:

Przesylki polecone

Przesylki listowe z zadeklarowang wartoscig

Paczki pocztowe

Paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscig

Paczki pocztowe PLUS

Przesylki pocztowe na warunkach szczegolnych

Przesytki pobraniowe

Paczka 48

Przesylki firmowe polecone

Przesylki firmowe nierejestrowane

Przesylki listowe nierejestrowane

Przesytka Aglomeracja

Przesylki reklamowe (marketingowe)

Inne usiugi

obrét zagraniczny:

Przesylki listowe polecone

Przesyiki listowe z zadeklarowang wartoscig

Paczki pocztowe

Paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscig

Worek M

Worek M polecony

Przesylki listowe nierejestrowane

GLOBAL Expres

lub przesytki przekazane w zbiorach:

Kaseta

Paleta

Worek

Kontener

Jednostka Nadawcy Operator

da[agodzma|pgdpls

datagodzmmpodms

Realizujgca Jednostka Operatora

data,godzina(Iubodciskdatownil{éi‘i”pod.ﬁi‘s

* _ wiasciwe zaznaczy¢ znakiem "x"
** . potwierdzenie odbioru przesylek wraz z dokumentami nadawczymi
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Zatacznik do umowy

Wzér koperty z logotypem Ministerstwa Sprawiedliwosci:

MINISEE RS T WO
SPRAWILDLIWOSCI

U—————
- L

Dapartament, Bi
Minitters two Sprav
Al Ujnzdewshie 11

AT

Ll 4

p L b
L0050 Warszawa P-23
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Zatacznik do umowy

Wzér koperty z logotypem Ministra Sprawiedliwosci:

gig

S PR/\\'\-:'I IDLIWOSCI

=

Dodatkowe poke tekstowe
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