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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 
w trybie przetargu nieograniczonego na

„Przygotowanie materiałów do druku, wydruk 
i dystrybucja 4 numerów kwartalnika „Probacja””
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA ZAWIERA:

TOM I:	Instrukcja dla Wykonawców (IDW) wraz z formularzami

ROZDZIAŁ 1:	Instrukcja dla Wykonawców;

ROZDZIAŁ 2:	Formularz „OFERTA”;
		 
ROZDZIAŁ 3:	Formularze dotyczące spełniania przez wykonawców warunków udziału 
w postępowaniu:

Formularz 3.1 	Oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia 
z postępowania w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy PZP;

Formularz 3.2	Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu;

Formularz 3.3.	Informacja o przynależności do grupy kapitałowej 

Formularz 3.4.	Wiedza i doświadczenie – wykaz usług

Formularz 3.5.	Potencjał kadrowy osoby zdolne do wykonania zamówienia

Formularz 3.6.	Zobowiązanie do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia

TOM II:		Wzór umowy
	
	
	 






Specyfikacja istotnych warunków zamówienia zwana jest w dalszej treści SIWZ lub Specyfikacją.

















Tom I

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW
WRAZ Z FORMULARZAMI






































ROZDZIAŁ 1.
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW (IDW)

1.	ZAMAWIAJĄCY 
Ministerstwo Sprawiedliwości   
	Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11
	telefon: (22) 52 12 411; 
	REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166
	adres strony internetowej: www.ms.gov.pl 

2.	OZNACZENIE POSTĘPOWANIA
Postępowanie oznaczone jest znakiem: BA-F-II-3710-20/16
Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na wyżej podane oznaczenie.

3.	TRYB POSTĘPOWANIA
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) zwanej dalej „ustawą Pzp”.
Niniejsze zamówienie prowadzone jest w trybie art. 39 ustawy Pzp. 

4.	ŹRÓDŁA FINANSOWANIA
Zamówienie jest przewidziane do finansowana ze środków własnych Zamawiającego.

5.	PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
5.1.	Przedmiotem zamówienia w zakresie I części jest przygotowanie materiału do druku 4 numerów kwartalnika „Probacja”:
Krótka charakterystyka i zakres przedmiotu zamówienia; (jeden numer)
1. przygotowanie plików właściwych do druku (.prn, .pdf) 
1. projektu okładki i opracowania graficznego
1. dokonania korekty technicznej, opracowania redakcyjnego 
1. przetłumaczenia streszczeń artykułów oraz tytułu z języka polskiego na język angielski (około 500 znaków jedno streszczenie )
1. wykonaniu składu i łamania komputerowego
1. przygotowanie czasopisma w wersji elektronicznej do zamieszczenia na stronie Ministerstwa (pdf. -  wszystkie art. zapisane osobno z tytułem 
i autorem, okładka , spis treści, strona wydawcy, informacja dla autorów)
1. współpraca z drukarnią, sprawdzenie owalidu czasopisma Probacja (kwartalnik)  wydawanego przez Ministerstwo Sprawiedliwości o objętości 140 stron – 200 stron (pojedyncze strony w kolorze, 3500 egz.)
1. współpraca z autorami tekstów za pośrednictwem redakcji.
Wykonanie rzetelnej redakcji językowej wszystkich tekstów obejmuje między innymi:
1. Korektę, redakcję, adjustacje tekstu:
· stylistykę (sprawdzenie tekstu pod względem poprawności stylistycznej)
· gramatykę (sprawdzenie tekstu pod względem poprawności gramatycznej )
· ortografię, interpunkcję, błędy fleksyjne, składniowe,
· logiczność i komunikatywność wywodu (dostrzeżenie i po akceptacji przez Zamawiającego wyeliminowanie usterek)
· ujednolicenie tekstów, nagłówków, przypisów i bibliografii, spisu treści z treścią publikacji (wskazanie niespójności i po akceptacji Zamawiającego zapewnienie spójności pod tym względem),
1. Opracowanie jednolitych tabel i wykresów w tekstach oraz wykonywania rysunków i wykresów technicznych w formie elektronicznej (w niektórych przypadkach ze skanów, rysunków wykonanych odręcznie, ksero itp.) 
1. Sprawdzenie, ujednolicenie  przypisów 
1. Sprawdzenie  cytowanych aktów prawnych pod kątem aktualnego stanu  prawnego 
1. Nanoszenia korekty redakcyjnej i autorskiej po składzie (bez przełamywania tekstu)
1. Przygotowanie ostatecznej wersji publikacji po otrzymaniu tekstu z korekty autorskiej
1. Osobistego stawiennictwa w siedzibie Zamawiającego każdorazowo, gdy Zamawiający uzna to za  niezbędne do prawidłowej realizacji złożonego zlecenia
Materiał przekazany do wykonawcy jest zaakceptowany przez redaktora naczelnego, przesłany w załączniku do maila w formie oryginalnej jaka została przesłana do redakcji przez autorów. 
Przedmiot zamówienia został szczegółowo opisany w Tomie II SIWZ.

5.2.	Przedmiotem zamówienia w zakresie II części jest wydruk i dystrybucja 4 wydań kwartalnika „Probacja”. 
	Zakres  zamówienia obejmuje następujące usługi: 
1) druk 4 kolejnych wydań Kwartalnika na podstawie materiałów merytorycznych przekazanych przez Zamawiającego. Wykonanie matryc drukarskich na okładkę oraz wnętrze Kwartalnika na podstawie otrzymanych plików; 
2) druk 4 wydań Kwartalnika w nakładzie po 3.500 egzemplarzy każdego wydania (łącznie 14.000 egzemplarzy)  jego oprawienia i zapakowania 
z wykorzystaniem własnych surowców i materiałów.
3) Specyfikacja techniczna czasopisma:
a) Nakład czasopisma: 3 500 egzemplarzy.
b) Format czasopisma: B5 (oznacza wymiary 240 mm x 165mm).
c) Objętość czasopisma: do 200 stron (czcionka szeryfowa, rozmiar: 11,5 punktu). Zważywszy na dotychczasowe wydania, objętość czasopisma może wahać się między 140 a 200 stronami.
d) Papier:
- wnętrze: środki kreda matt 90 gram 
- okładka - karton 220 jednostronnie powlekany 
e) Wnętrze czasopisma: czarno-białe. Możliwość druku pojedynczych stron 
w kolorze.
f) Okładka czasopisma: kolorowa 4+0, foliowana, błyszcząca.
g) Oprawa czasopisma: klejona (z grzbietem).
h) Numery czasopisma: - ISSN 1689-6122.
i) Dostawa: na adresy Sądów Okręgowych, Redakcji oraz 150 pojedynczych podmiotów – liczba egzemplarzy zgodnie z rozdzielnikiem stanowiącym załącznik do umowy.
j) W związku z uzależnieniem zewnętrznym wynikającym z płynności bądź jej braku w zakresie zebrania dostatecznej ilości materiału do publikacji, wydanie może ulec przesunięciu na kolejny kwartał.
4) dystrybucję na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej każdego z 4 wydań Kwartalnika na adres  odbiorców wskazanych na liście dystrybucyjnej, stanowiącej załącznik do umowy. 
Przedmiot zamówienia został szczegółowo opisany w Tomie II SIWZ.

5.3.		CPV (Wspólny Słownik Zamówień): 
		79821100-6: usługi korektorskie; (I część zamówienia);
		79824000-6: usługi drukowania i dystrybucji; (II część zamówienia).
5.5.		Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.
5.6.	Zamawiający nie wprowadza zastrzeżenia wskazującego na obowiązek osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia.
	Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy.
W przypadku powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy, Zamawiający żąda podania przez Wykonawcę nazw (firm) podwykonawców, na których zasoby Wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy Pzp.
Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy Pzp, Wykonawca zobowiązany jest wykazać Zamawiającemu, iż proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówieniu. 

5.7.	Realizacja zamówienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczególności: ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16 poz. 93 ze zm.), ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2013r., poz. 907 ze zmianami).

6.	TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
Wykonawca zrealizuje przedmiot zamówienia w terminie:
6.1. 	w zakresie I części zamówienia: od dnia zawarcia umowy do dnia przekazania do druku 4 numeru (wydania) Kwartalnika, jednak nie później niż do dnia 1 marca 2017 r. 
6.2. 	w zakresie II części zamówienia: od dnia zawarcia umowy do dnia wydania 
i zakończenia dystrybucji 4 numeru  (wydania) Kwartalnika, jednak nie później niż do dnia 15 kwietnia 2017 r. 

7.	WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I SPOSÓB DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIANIA
7.1. 	O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki o których mowa w art. 22 ust 1 ustawy Pzp i którzy wykażą ich spełnianie na poziomie wymaganym przez Zamawiającego zgodnie z opisem zamieszczonym w pkt. 7.2 niniejszej IDW oraz niepodlegający wykluczeniu z powodu niespełniania warunków o których mowa w art. 24 ust.1 oraz art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp. 
7.2.	O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:
7.2.1 posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.
Zamawiający odstępuje od opisu sposobu oceny spełniania warunków w tym zakresie. 
Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu w tym zakresie na podstawie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu, o którym mowa w pkt 8.2.1. IDW.
7.2.2 posiadania wiedzy i doświadczenia:
Doświadczenie  
7.2.2.1 Dla części I zamówienia Wykonawca musi wykazać się doświadczeniem 
w wykonaniu (zakończeniu) w okresie 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 1 usługę obejmującą: przygotowanie materiałów do druku i do publikacji oraz obejmującą następujące warunki:
a) dotyczyła przygotowania materiałów do druku i do publikacji minimum 
3 wydań periodycznych w rozumieniu  art. 7 ust. 2 pkt 1 ustawy  z  dnia  
26 stycznia 1984 r. Prawo prasowe (Dz. U. z 1984 r.  Nr 5, poz.24 ze zm.) o tematyce z dziedziny nauk prawnych, nauk społecznych, psychologii, socjologii, pedagogiki resocjalizacyjnej
i
b)	dotyczyła przygotowania materiałów do druku i do publikacji, gdzie pojedyncze wydanie obejmowało minimum 100 stron 
7.2.2.2 Dla części II zamówienia Wykonawca musi wykazać się doświadczeniem 
w wykonaniu (zakończeniu) w okresie 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 2 usług obejmujących: wydruk i dystrybucję  publikacji o wartości co najmniej 10 000,00 zł  brutto każda, w tym z  uwzględnieniem następujących warunków:
a) co najmniej jedna z tych usług dotyczyła druku publikacji periodycznych 
w rozumieniu  art. 7 ust. 2 pkt 1 ustawy  z  dnia  26 stycznia 1984 r. Prawo prasowe (Dz. U. z 1984 r.  Nr 5, poz.24 ze zm.) i w ramach której zostały wydrukowane co najmniej  4  kolejne numery publikacji,
i
b) w ramach jednej z tych usług zostało wydrukowanych co najmniej 1 000  egzemplarzy,
i
c) co najmniej jedna usługa obejmowała również dystrybucję publikacji do co najmniej 200 różnych podmiotów. 
Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu w tym zakresie na podstawie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu, o którym mowa w pkt 8.2.1. IDW oraz wykazu wykonanych głównych usług, o którym mowa w pkt. 8.2.2 IDW.

7.2.3 dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:
Potencjał techniczny i kadrowy 
7.2.3.1 Dla części I zamówienia Zamawiający odstępuje od opisu sposobu oceny spełniania warunków w tym zakresie. Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu w tym zakresie na podstawie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o którym mowa w pkt 8.2.1. IDW.


7.2.3.2  Dla części II zamówienia Wykonawca musi wskazać dwie różne osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, które spełniają następujące wymagania: 

	Lp
	Stanowisko
	Minimalna
liczba
personelu
	Minimalne doświadczenie

	1
	Koordynator projektu
	1
	5 letnie doświadczenie związane z koordynacją prac wydawniczych

	2
	Osoba odpowiedzialna za organizację dystrybucji i administracji dokumentów
	1
	Co najmniej dwuletnie doświadczenie zawodowe w zakresie korekty językowej publikacji



Zamawiający przewiduje możliwość łączenia ww. funkcji oraz wymagań w zakresie kwalifikacji i doświadczenia tzn. Zamawiający umożliwia wykonywanie funkcji koordynatora projektu i funkcji osoby odpowiedzialnej za organizację dystrybucji i administracji dokumentów w ramach jednej osoby posiadającej doświadczenie wymagane dla każdej z tych funkcji.
Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu w tym zakresie na podstawie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o którym mowa w pkt 8.2.1. IDW oraz wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, o którym mowa w pkt. 8.2.3. IDW.
7.2.4 Potencjał ekonomiczny
Zamawiający odstępuje od opisu sposobu oceny spełniania warunków w tym zakresie. Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału 
w postępowaniu w tym zakresie na podstawie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o którym mowa w pkt 8.2.1. IDW.
7.3.	Wykonawca może polegać na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia.
7.4.	Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (spółki cywilne/konsorcja)
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu z powodu niespełnienia warunków,
o których mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, natomiast warunki określone w pkt. 7.2 IDW muszą spełniać łącznie.
7.5.	Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu na podstawie oświadczeń i dokumentów o których mowa w siwz, na zasadzie spełnia – nie spełnia.
7.6.	Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę, który w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania, w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, w szczególności, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie odpowiadające swoim rodzajem usłudze stanowiącej przedmiot niniejszego zamówienia, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą dowolnych środków dowodowych. Zamawiający nie wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy, który udowodni, że podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, które mają zapobiec zawinionemu i poważnemu naruszeniu obowiązków zawodowych w przyszłości oraz naprawił szkody powstałe w wyniku naruszenia obowiązków zawodowych lub zobowiązał się do ich naprawienia.

8.	OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU 
W POSTĘPOWANIU
8.1.	W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie 	zamówienia Wykonawcy w okolicznościach, których mowa w art. 24 ust 1 oraz art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, należy pod rygorem wykluczenia z postępowania złożyć następujące oświadczenia i dokumenty: 
0. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na formularzu zgodnym z treścią Formularza 3.1 do IDW.
0. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji 
i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
0. Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
0. Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 
3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
0. Aktualne informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 i 10-11 ustawy Pzp, wystawione nie wcześniej niż 
6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
4. Jeżeli, w przypadku Wykonawcy mającego siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 i 10-11 ustawy mają miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca składa w odniesieniu do nich zaświadczenie właściwego organu sądowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczące niekaralności tych osób w zakresie określonym w art. 24 ust.1 pkt 5-8 i 10-11 ustawy, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, z tym że w przypadku, gdy w miejscu zamieszkania tych osób nie wydaje się takich zaświadczeń - zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osób lub przed notariuszem.
0. Aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy Pzp, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
0. Listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp, albo informacje o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej na formularzu zgodnym z treścią Formularza 3.3.
8.2. W celu oceny spełniania przez Wykonawcę warunków określonych w art. 22 ust 1 ustawy Pzp i których opis sposobu oceny spełniania zamieszczono w pkt. 7.2 IDW należy pod rygorem wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy Pzp złożyć następujące oświadczenia i dokumenty: 
8.2.1. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu na formularzu zgodnym z treścią Formularza 3.2.
8.2.2. Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych głównych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów na rzecz których usługi zostały wykonane na formularzu zgodnym z treścią Formularza nr 3.4. („Wiedza i doświadczenie – Wykaz usług”), oraz załączeniem dowodów dotyczących głównych usług, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Za główne usługi dla których należy przedstawić dowody uznaje się usługi niezbędne do wykazania  spełnienia warunku, o którym mowa w pkt 7.2.2. IDW
Dowodami, o których mowa powyżej są:
1) poświadczenia, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw lub usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;
2) oświadczenie Wykonawcy - jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia o którym mowa w punkcie 1) powyżej;
W przypadku, gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie, o którym mowa w pkt 8.2.2., zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów o których mowa w pkt 1).
8.2.3. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, 
w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości wraz 
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami, na formularzu zgodnym z treścią Formularza 3.5. („Potencjał kadrowy” – osoby zdolne do wykonania zamówienia) - w celu wykazania spełniania warunku, którego opis został zamieszczony w pkt 7.2.3. IDW.
8.3. W sytuacji gdy Wykonawca polega na zasobach innych podmiotów, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, zobowiązany jest udowodnić, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia. Wzór zobowiązania stanowi Formularz 3.6.
8.3.1. Jeżeli Wykonawca wykazując spełnienie warunku, o którym mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 lub 3 ustawy Pzp polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, a podmioty te będą brały udział 
w realizacji części zamówienia, Zamawiający wymaga przedłożenia w odniesieniu do tych podmiotów oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia 
z postępowania w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp., na formularzu zgodnym z treścią Formularza 3.1.
8.3.2. Jeżeli Wykonawca wykazując spełnienie warunków, o których mowa w art. 22 ust.1 pkt 2 lub 3 ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, Zamawiający w celu oceny czy Wykonawca będzie dysponował zasobami innych podmiotów w stopniu niezbędnym dla należytego wykonania zamówienia oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, żąda dokumentów dotyczących:
a) zakresu dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu, 
b) sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia, 
c) charakteru stosunku, jaki będzie łączył Wykonawcę z innym podmiotem,
d) zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia.
8.4.	Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa:
1) w pkt. 8.1.2. – 8.1.4 i 8.1.6 IDW – składa dokument wystawiony w kraju, 
w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,
b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne 
i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,
c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie,
2) w pkt. 8.1.5. IDW - składa zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt. 4-8 i 10-11 ustawy Pzp.
8.5 Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 8.4 IDW, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. 
8.6.	Dokumenty, o których mowa w pkt. 8.4 pkt 1 lit. a) i c) oraz pkt. 8.4 pkt 2 IDW, lub zastępujący je dokument o którym mowa w pkt. 8.5. IDW, powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokument, o którym mowa w pkt. 8.4 pkt 1 lit. b), lub zastępujący go dokument o którym mowa w pkt. 8.5. IDW, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
8.7.	W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.
8.8.	Dokumenty i oświadczenia wymagane dla potwierdzenia spełnienia przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu (za wyjątkiem oświadczenia wymienionego w pkt. 8.2.1. IDW, oraz zobowiązania, o którym mowa w pkt. 8.3 IDW które muszą zostać złożone w formie oryginału i wymagają zachowania formy pisemnej), należy złożyć w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub są poświadczane za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Poświadczenie za zgodność z oryginałem powinno być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu (np. wraz z imienną pieczątką osoby poświadczającej kopię dokumentu za zgodność z oryginałem). Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budziła wątpliwości co do jej prawdziwości.
8.9. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
8.10. W celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:
8.10.1. oświadczenie wymienione w pkt. 8.2.1. IDW powinno być złożone w imieniu wszystkich Wykonawców;
8.10.2. dokumenty wymienione w pkt. 8.2.2 i 8.2.3 IDW składa dowolny Wykonawca/dowolni Wykonawcy wykazujący spełnianie warunków, spośród Wykonawców składających wspólną ofertę
8.10.3. oświadczenie wymienione w pkt. 8.1.1 IDW oraz dokument wymieniony w pkt. 8.1.2 oraz 8.1.3 IDW albo odpowiadające im określone w pkt. 8.4 i 8.5 IDW, powinny być złożone przez każdego Wykonawcę.

9.	OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
9.1.	Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w zakresie każdej części zamówienia.
9.2. 	Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych zgodnie z podziałem zamówienia.
9.3.	Ofertę stanowi wypełniony Formularz „Oferta”.
9.4.	Wraz z ofertą powinny być złożone:
9.4.1.	Oświadczenia i dokumenty, wymagane postanowieniami punktu 8 IDW;
9.4.2.	Pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowa o współdziałaniu, z której będzie wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusza). Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. 
9.4.3.	Pełnomocnictwo do podpisania oferty (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusza) względnie do podpisania innych dokumentów składanych wraz z ofertą, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą.  


9.5.	Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.
9.6.	Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie formularzy stanowiących załączniki do IDW, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy.
0. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być czytelny.
9.8.	Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, itd. powinno być parafowane przez Wykonawcę, w przeciwnym razie nie będzie uwzględnione.
9.9.	W przypadku gdyby oferta, oświadczenia lub dokumenty zawierały informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca nie później niż w terminie składania ofert powinien w sposób nie budzący wątpliwości zastrzec, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
Informacje te powinny być umieszczone w osobnym, wewnętrznym opakowaniu, trwale ze sobą połączone i ponumerowane. Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje podawane do wiadomości podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.
9.10.	Ofertę wraz z oświadczeniami i dokumentami należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie jego zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno być oznaczone nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy, zaadresowane następująco:
Ministerstwo Sprawiedliwości
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa
oraz opisane: 
postępowanie nr : BA-F-II-3710-20/16
„Przygotowanie materiałów do druku, wydruk i dystrybucja 4 numerów kwartalnika „Probacja””. 
Nie otwierać przed dniem 2 sierpnia 2016 r., godz. 12:00”

9.11.	Wymagania określone w pkt. 9.9. – 9.10. nie stanowią o treści oferty i ich niespełnienie nie będzie skutkować odrzuceniem oferty; wszelkie negatywne konsekwencje mogące wyniknąć z niezachowania tych wymagań będą obciążały Wykonawcę.
9.12.	Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub wycofać ofertę. Oświadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty powinny być doręczone Zamawiającemu na piśmie pod rygorem nieważności przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenia powinny być opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawierać odpowiednio dodatkowe.
	
10.	 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
10.1.	Oferta musi zawierać łączną ryczałtową cenę brutto (z VAT) w złotych, zwaną także dalej „łączną ceną oferty”, „łączną ceną”, „ceną oferty”, „ceną”, podaną oddzielnie dla każdej z części na którą wykonawca składa ofertę.
10.2  Cenę za wykonanie zamówienia w zakresie poszczególnych części Wykonawca wpisze do formularza „Oferta”.
10.3.	Łączna cena oferty podana oddzielnie w zakresie poszczególnych części uwzględnia wszelkie koszty związane z realizacją Przedmiotu Umowy, jak również podatek od towarów i usług VAT. 
10.4. Wszystkie błędy ujawnione w SIWZ Wykonawca winien zgłosić Zamawiającemu przed terminem składania ofert.
10.5	Wszystkie informacje finansowe należy podać w polskich złotych. Cenę należy wpisać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

11.	WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 
11.1.	Wykonawca jest zobowiązany do wniesienia wadium w wysokości: 
Dla części I: 400,00 zł (słownie: czterysta złotych),
Dla  części II: 1 500,00 zł (słownie: tysiąc pięćset złotych).
11.2.	Wadium musi być wniesione przed upływem terminu składania ofert w jednej lub kilku następujących formach, w zależności od wyboru Wykonawcy:
a)	pieniądzu, przelewem na rachunek bankowy: w Banku Gospodarstwa Krajowego nr 35 1130 1017 0020 1199 6620 0003,
b)	poręczeniach bankowych,
c)	poręczeniach pieniężnych spółdzielczych kas oszczędnościowo-kredytowych,
d)	gwarancjach bankowych,
e)	gwarancjach ubezpieczeniowych,
f)	poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 roku o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (t. jedn. Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 ze zm.).
11.3.	Wadium wnoszone w formie poręczeń lub gwarancji powinno być złożone 
w oryginale i musi obejmować cały okres związania ofertą.
	Wadium wnoszone w ww. formie powinno być wystawione na: Ministerstwo Sprawiedliwości, Al. Ujazdowskie 11, 00-567 Warszawa. W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji lub poręczenia, koniecznym jest, aby gwarancja lub poręczenie obejmowały odpowiedzialność za wszystkie przypadki powodujące utratę wadium przez Wykonawcę, określone w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp.
11.4.	Wadium wniesione w pieniądzu przelewem na rachunek bankowy musi wpłynąć na wskazany w pkt. 11.2.a) rachunek bankowy Zamawiającego najpóźniej przed upływem terminu składania ofert.
11.5.	Zamawiający dokona zwrotu wadium na zasadach określonych w ustawie Pzp.

12.	MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
12.1.	Oferty powinny być złożone w Ministerstwie Sprawiedliwości, Al. Ujazdowskie 11, w Biurze Podawczym, w terminie do 2 sierpnia 2016 r. do godziny 12:00. 
12.2. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego, Al. Ujazdowskich 11, w dniu 
2 sierpnia 2016 r. o godzinie 13:00. Wykonawcy zgłoszą się do holu przy bramkach – parter w budynku przy Al. Ujazdowskich 11 w Warszawie i zostaną wprowadzeni do sali na otwarcie ofert.
[bookmark: _GoBack]12.3.	Otwarcie ofert jest jawne.
12.4.	Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawcę o złożeniu oferty po terminie oraz zwróci ofertę po upływie terminu do wniesienia odwołania.

13.	TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
13.1.	Termin związania ofertą wynosi 60 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

13.2.	Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu, o którym mowa w pkt. 13.1, o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
13.3.	W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulegnie zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Krajową Izbę Odwoławczą orzeczenia.

14.	KRYTERIA WYBORU I SPOSÓB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
14.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie następujące kryteria oceny ofert:

14.1.1 W zakresie I części zamówienia:

	Lp.
	Kryterium
	Opis
	Waga kryterium/Maksymalna liczba punktów

	1.
	Łączna ryczałtowa cena brutto
C
	
Stosunek najniższej ceny spośród wszystkich złożonych oferty do ceny ocenianej oferty  

	90

	2.
	Termin wykonania przedmiotu umowy o którym mowa w § 1 ust. 3 projektu umowy 
T
	
Punkty będą przyznawane zgodnie z opisem zamieszczonym w pkt. 14.1.1.2

	10


Sposób oceny ofert:
14.1.1.1 Obliczenie liczby punktów przyznanych ofercie w kryterium  „łączna ryczałtowa cena brutto oferty” (C) zostanie dokonane na podstawie poniższego wzoru:



gdzie:
C min-cena (cena ofertowa brutto) oferty najtańszej;
Co		- cena (cena ofertowa brutto) oferty ocenianej.

14.1.1.2 Opis kryterium „Termin wykonania przedmiotu umowy o którym mowa w § 1 ust. 3 projektu umowy” 
Kryterium „Termin wykonania przedmiotu umowy o którym mowa w § 1 ust. 3 projektu umowy” będzie rozpatrywany na podstawie deklaracji złożonej przez Wykonawcę w formularzu „Oferta”.
Liczba punktów w kryterium zostanie obliczona według następującego wzoru:
	
	T =
	T min
	x 10 pkt

	
	
	To
	

	
gdzie:      
	
T min 
	
– Najkrótszy zaproponowany termin      wykonania ze wszystkich ofert  

	
	T o 
	– Termin wykonania zaproponowany w ofercie ocenianej



Maksymalny termin wykonania przedmiotu umowy o którym mowa w § 1 ust. 3 projektu umowy, jaki może zaproponować Wykonawca wynosi 20 dni. 
Minimalny, realny termin wykonania przedmiotu umowy o którym mowa w § 1 ust. 3 projektu umowy, jaki może zaproponować Wykonawca wynosi 10 dni. 
W przypadku, gdy Wykonawca nie określi ilości dni (pozostawi nie wypełnione pole) nie zostaną mu przyznane w tym kryterium punkty. 
Oferta Wykonawcy, który zaoferuje/określi termin wykonania przedmiotu umowy o którym mowa w § 1 ust. 3 projektu umowy jako dłuższy niż 20 dni lub krótszy niż 10 dni zostanie odrzucona. 
14.1.1.3  Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska łącznie największa liczbę punktów (P) wyliczoną zgodnie z poniższym wzorem:
P = C + T
Gdzie: 
P – łączna liczba punktów oferty ocenianej
C – liczba punktów uzyskanych w kryterium „cena”
T – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Termin wykonania przedmiotu umowy o którym mowa w § 1 ust. 3 projektu umowy”

14.1.2 W zakresie II części zamówienia:

	Lp.
	Kryterium
	Opis
	Waga kryterium/Maksymalna liczba punktów

	1.
	Łączna ryczałtowa cena brutto
C
	
Stosunek najniższej ceny spośród wszystkich złożonych oferty do ceny ocenianej oferty  

	90

	2.
	Jakość papieru użytego do druku okładki kwartalnika
J
	
Punkty będą przyznawane zgodnie z opisem zamieszczonym w pkt. 14.1.2.2

	10


Sposób oceny ofert:
14.1.2.1 Obliczenie liczby punktów przyznanych ofercie w kryterium  „łączna ryczałtowa cena brutto oferty” (C) zostanie dokonane na podstawie poniższego wzoru:



gdzie:
C min-cena (cena ofertowa brutto) oferty najtańszej;
Co		- cena (cena ofertowa brutto) oferty ocenianej.
14.1.2.2 Obliczenie liczby punktów przyznanych ofercie w kryterium  „Jakość papieru użytego do druku okładki kwartalnika” (J) zostanie dokonane w następujący sposób:
Kryterium będzie rozpatrywane na podstawie oświadczenia Wykonawcy złożonego na formularzu „Oferta”. Zamawiający przyzna punkty wg poniższych założeń:
a) Okładka - karton 220 jednostronnie powlekany – 0 pkt.
b) Okładka – KREDA MATT 350 GRAM – 10 pkt. 
Oferta Wykonawcy, który zaoferuje papier kreda matt o gramaturze mniejszej niż 350 g/m2 zostanie odrzucona. 
Oferta Wykonawcy, który zaoferuje papier kreda matt o gramaturze większej niż 350 g/m2 otrzyma 10 pkt. 
W przypadku nie zaznaczenia żadnej z opcji w formularzu „Oferta” Zamawiający uzna, że Wykonawca złożył ofertę wariantową i oferta takiego wykonawcy zostanie odrzucona.

14.1.2.3 Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska łącznie największa liczbę punktów (P) wyliczoną zgodnie z poniższym wzorem:
P = C + J
Gdzie: 
P – łączna liczba punktów oferty ocenianej
C – liczba punktów uzyskanych w kryterium „cena”
J – liczba punktów uzyskanych w kryterium „jakość papieru użytego do druku okładki kwartalnika”
14.2. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
14.3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który spełni wszystkie postawione 
w Specyfikacji warunki oraz otrzyma największą liczbę punktów wyliczoną zgodnie ze wzorami określonymi w pkt 14.1 i 14.2. 

1. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKICH NALEŻY DOPEŁNIĆ PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.
0. W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy na wezwanie Zamawiającego powinien przedłożyć umowę regulującą współpracę Wykonawców, w której Wykonawcy wskażą pełnomocnika uprawnionego do kontaktów z Zamawiającym oraz wystawiania dokumentów związanych z płatnościami.
15.2	Osoby do kontaktów w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego: Pani Ewelina Wojtera - Departament Wykonania Orzeczeń i Probacji, e-mail Wojtera@ms.gov.pl, tel. (+ 48 22) 23 90 781. 

16.	ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY,
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

17.	POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
17.1.	Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp., przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy Pzp. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy Pzp.
17.2.	Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy Pzp.
17.3.	Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy Pzp, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.
17.4.	Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, przesyłając kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.
17.5.	Terminy wniesienia odwołania:
17.5.1.Odwołanie wnosi się w terminie 10 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo w terminie 15 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób.
17.5.2.Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 10 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej.
17.5.3.Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt. 17.5.1. i 17.5.2. wnosi się w terminie 10 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.
17.5.4.Jeżeli Zamawiający nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:
1)	30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia;
2)	6 miesięcy od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie opublikował w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia.
17.6.	Szczegółowe zasady postępowania po wniesieniu odwołania, określają stosowne przepisy Działu VI ustawy Pzp.
17.7.	Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.
17.8.	Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca za-mieszkania zamawiającego. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529) jest równoznaczne z jej wniesieniem.

18. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIĘ ORAZ UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ TREŚCI SIWZ 
0. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiający oraz Wykonawcy będą przekazywać pisemnie lub drogą elektroniczną: (e-mail: jankowicz@ms.gov.pl) z uwzględnieniem pkt 18.2. Zamawiający wymaga niezwłocznego potwierdzenia przez Wykonawcę pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną faktu otrzymania każdej informacji przekazanej w innej formie niż pisemna, a na żądanie Wykonawcy potwierdzi fakt otrzymania od niego informacji. 
0. Forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia oferty wraz z załącznikami, w tym oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w 
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Rozdział 2

Formularz „Oferta”


Formularz „Oferta”

	


(nazwa Wykonawcy/Wykonawców)
	OFERTA



Do 
Ministerstwa Sprawiedliwości 
Al. Ujazdowskie 11
00 – 567 Warszawa


Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym na: 
Przygotowanie materiałów do druku, wydruk i dystrybucja 4 numerów kwartalnika „Probacja”

MY NIŻEJ PODPISANI 
	 
	 
działając w imieniu i na rzecz
	
	 
 (nazwa (firma) dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców)
(w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy(firmy) i dokładne adresy wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum)

1.		SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia. 

2.	OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ) oraz wyjaśnieniami i zmianami SIWZ przekazanymi przez Zamawiającego i uznajemy się za związanych określonymi w nich postanowieniami i zasadami postępowania.

3.	OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamówienia:
3.1. 	w zakresie I części przedmiotu zamówienia za łączna cenę brutto ...................PLN, słownie złotych:…………………………………………………….
3.2. w zakresie II części przedmiotu zamówienia za łączna cenę brutto .....................PLN, słownie złotych:…………………………………………………….

4.	OFERUJEMY przy realizacji przedmiotu zamówienia do druku okładki Kwartalnika „Probacja” papier:

karton 220 jednostronnie powlekany / KREDA MATT 350 ……* GRAM**

*Jeżeli Wykonawca nie uzupełni wykropkowanego pola w pozycji „KREDA MATT 350 …… GRAM” Zamawiający uzna, że oferowany papier posiada określoną gramaturę 350 GRAM. Natomiast Wykonawca może wykreślić wartość ”350” i podać inną jaką zaoferuje, ale wartość ta powinna być wyższa niż żądana. Zatem w sytuacji, gdy  Wykonawca zaoferuje papier kreda matt o gramaturze mniejszej niż 350 gram oferta takiego Wykonawcy zostanie odrzucona. 

**Właściwe podkreślić. W przypadku nie zaznaczenia żadnej z opcji Zamawiający uzna, że Wykonawca złożył ofertę wariantową i oferta takiego wykonawcy zostanie odrzucona.

5.	ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ I OFERUJEMY w zakresie I części zamówienia termin wykonania przedmiotu umowy o którym mowa w § 1 ust. 3 projektu umowy wynoszący: …. dni kalendarzowych.
  
Maksymalny termin wykonania przedmiotu umowy o którym mowa w § 1 ust. 3 projektu umowy, jaki może zaproponować Wykonawca wynosi 20 dni. 
Minimalny, realny termin wykonania przedmiotu umowy o którym mowa w § 1 ust. 3 projektu umowy, jaki może zaproponować Wykonawca wynosi 10 dni. 
W przypadku, gdy Wykonawca nie określi ilości dni (pozostawi nie wypełnione pole) Zamawiający uzna, że wykonawca zaoferował maksymalny termin realizacji zamówienia wynoszący 20 dni.  
Oferta Wykonawcy, który zaoferuje/określi termin wykonania przedmiotu umowy o którym mowa w § 1 ust. 3 projektu umowy jako dłuższy niż 20 dni lub krótszy niż 14 dni zostanie odrzucona. 

6.	AKCEPTUJEMY terminy realizacji zamówienia określone przez Zamawiającego w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 

7.		AKCEPTUJEMY warunki płatności określone przez Zamawiającego w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

8.		JESTEŚMY związani ofertą przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 
	
9.	OŚWIADCZAMY, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2, powołujemy się, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, na zasoby podwykonawców wskazanych poniżej:

..............................................................................................................	(nazwa (firma) podwykonawcy, na którego zasoby powołuje się wykonawca)
…........................................................................................................... 
      (nazwa (firma) podwykonawcy, na którego zasoby powołuje się wykonawca)

10.		ZAMÓWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawców 

11.	OŚWIADCZAMY, że sposób reprezentacji Wykonawcy*/Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia* dla potrzeb zamówienia jest następujący:

_______________________________________________________________
             (Wypełniają jedynie przedsiębiorcy składający wspólną ofertę – spółki cywilne lub konsorcja)

12.	OŚWIADCZAMY, iż informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od ____ do ____ - stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zastrzegamy, że nie mogą być one udostępniane. 

13.	OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z Istotnymi dla Stron postanowieniami umowy, określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z ofertą, na warunkach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

14.	WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie postępowania należy kierować na poniższy adres:

Imię i nazwisko: …………………………………………………………………..……………………
Adres:…………………………………………………………………………………………………………
tel. ________________ fax ______________ e-mail: _____________________

15. 	OFERTĘ składamy na ____ stronach.

16.	ZAŁĄCZNIKAMI do oferty, stanowiącymi jej integralną część są:
1. ___________________________________
2. ___________________________________

17.	WRAZ Z OFERTĄ składamy następujące oświadczenia i dokumenty na __ stronach:
1. ____________________________________
2. ____________________________________


__________________ dnia __ __ roku





* - niepotrzebne skreślić


…………………………………………………………
(podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)














ROZDZIAŁ 3

FORMULARZE DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA PRZEZ WYKONAWCÓW WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU









Formularz 3.1.
OŚWIADCZENIE
o braku podstaw do wykluczenia
w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.





(Nazwa Wykonawcy)


Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:
Przygotowanie materiałów do druku, wydruk i dystrybucja 4 numerów kwartalnika „Probacja”

W imieniu Wykonawcy ………………………………………………………………………..……

oświadczam, że brak jest podstaw do wykluczenia nas z postępowania w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.


__________________ dnia __ __roku             ____________________________
 (podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)


UWAGA:	niniejsze „Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp”  składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.









									Formularz 3.2.



(nazwa Wykonawcy/Wykonawców)
OŚWIADCZENIE
o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
o których mowa w art. 22 ust 1 ustawy Pzp


Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:
Przygotowanie materiałów do druku, wydruk i dystrybucja 4 numerów kwartalnika „Probacja”

W imieniu Wykonawcy/Wykonawców
 ………………………………………………………………………………………………………………………………………
oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w wyżej wymienionym postępowaniu o udzielenie zamówienia.




__________________ dnia __ __  roku           ____________________________
 (podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)


UWAGA:	w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, niniejsze „Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp”, powinno być złożone jedno w imieniu wszystkich Wykonawców




Formularz 3.3.



(Nazwa Wykonawcy)

INFORMACJA 

O PRZYNALEŻNOŚCI DO GRUPY KAPITAŁOWEJ


Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

Przygotowanie materiałów do druku, wydruk i dystrybucja 4 numerów kwartalnika „Probacja”

W imieniu Wykonawcy:
..................................................................................................................

..................................................................................................................

informuję, że 

*) nie należę do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp

*) należę do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa  w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp w skład której wchodzą następujące podmioty:

	Lp.
	Nazwa
	Adres

	1.
	
	

	2.
	
	




…............................, dn. …..........................        …...........................................
                                                   (podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)
 
*) niepotrzebne skreślić 
1 UWAGA:  niniejszą „Informację” składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia

					
__________________________________
1 Zapis zamieszczony we wzorze formularza w celach informacyjnych – do usunięcia przez Wykonawcę





Formularz 3.4.


WIEDZA I DOŚWIADCZENIE - wykaz usług





(nazwa Wykonawcy/Wykonawców)


Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:
Przygotowanie materiałów do druku, wydruk i dystrybucja 4 numerów kwartalnika „Probacja”

przedkładamy wykaz głównych usług w celu oceny spełnienia przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp i których opis sposobu oceny spełniania został zamieszczony w pkt 7.2.2.1) IDW (I część zamówienia): 

	WYKAZ POTWIERDZAJACY SPEŁNIENIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

	Nazwa Wykonawcy (podmiotu), wykazującego posiadanie doświadczenia 
	Nazwa i adres Zamawiającego/
Zlecającego
	Informacje potwierdzające spełnienie warunków określonych w pkt. 7.2.2.1) IDW
	Czas realizacji

	
	
	
	początek dzień/ miesiąc/ rok
	koniec dzień/ miesiąc/ rok

	1
	2
	3
	4
	5

	
	

	
	
	

	
	
	
	
	



przedkładamy wykaz głównych usług w celu oceny spełnienia przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp i których opis sposobu oceny spełniania został zamieszczony w pkt 7.2.2.2) IDW (II część zamówienia): 

	WYKAZ POTWIERDZAJACY SPEŁNIENIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

	Nazwa Wykonawcy (podmiotu), wykazującego posiadanie doświadczenia 
	Nazwa i adres Zamawiającego/Zlecającego
	Informacje potwierdzające spełnienie warunków określonych w pkt. 7.2.2.2) IDW
	Czas realizacji

	
	
	
	początek dzień/ miesiąc/ rok
	koniec dzień/ miesiąc/ rok

	1
	2
	3
	4
	5

	
	

	
	
	

	
	
	
	
	




UWAGA
1) Załączamy dowody potwierdzające że wskazane w wykazie usługi zostały wykonane należycie.
2)  W przypadku, gdy Wykonawca wykazując spełnianie warunku polega na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, zobowiązany jest udowodnić, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia, o którym mowa w pkt 8.3 IDW oraz załączyć dokumenty o którym mowa w pkt 8.3.


__________________ dnia __ __ roku                    ______________________________
                                                                             (podpis Wykonawcy/Pełnomocnika) 





Formularz 3.5.




(nazwa Wykonawcy/Wykonawców)

Potencjał kadrowy
osoby zdolne do wykonania zamówienia

Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

Przygotowanie materiałów do druku, wydruk i dystrybucja 4 numerów kwartalnika „Probacja”
przedkładamy wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w celu oceny spełnienia przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp i których opis sposobu oceny spełniania został zamieszczony w pkt 7.2.3.2. IDW (dotyczy II części zamówienia): 

	
Poz.
	WYMAGANIA OKREŚLONE PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO (FUNKCJA/STANOWISKO)
	IMIĘ I NAZWISKO
	DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE POTWIERDZAJĄCE SPEŁNIENIE WYMAGAŃ
	PODSTAWA DYSPONOWANIA

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


Uwaga:
W przypadku, gdy Wykonawca wykazując spełnianie warunku polega na osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, zobowiązany jest udowodnić, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia ,o którym mowa w pkt 8.3 IDW oraz załączyć dokumenty o którym mowa w pkt 8.3.

_____________ dnia __ __ roku                    ________________________________
                                                                   (podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)

Formularz 3.6.





(nazwa podmiotu oddającego potencjał w dyspozycję Wykonawcy)

ZOBOWIĄZANIE
do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia 



                                     



W imieniu: _________________________________________________________
(nazwa Podmiotu, na zasobach którego polega Wykonawca)
Zobowiązuję się do oddania swoich zasobów 

________________________________________________________________________
(określenie zasobu – wiedza i doświadczenie, potencjał techniczny, potencjał kadrowy, potencjał ekonomiczny lub finansowy)

do dyspozycji Wykonawcy:
________________________________________________________________________
(nazwa Wykonawcy)

Na potrzeby wykonania zamówienia pod nazwą: 
Przygotowanie materiałów do druku, wydruk i dystrybucja 4 numerów kwartalnika „Probacja”


numer sprawy ___________________________
1. Oświadczam, iż:
a) udostępniam Wykonawcy ww. zasoby, w następującym zakresie:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
b) sposób wykorzystania udostępnionych przeze mnie zasobów będzie następujący:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
c) charakter stosunku łączącego mnie z Wykonawcą będzie następujący:
____________________________________________________________________________________________________________________________________

d) zakres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
e) okres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

2. Oświadczamy, że jako podmiot udostępniający powyższe zasoby nie weźmiemy udziału/weźmiemy udział* w realizacji niniejszego zamówienia.

3. Oświadczam, że jestem świadomy, iż w przypadku szkody Zamawiającego powstałej wskutek nieudostępnienia ww. zasobów odpowiadam wobec Zamawiającego solidarnie z ww. Wykonawcą. Moja odpowiedzialność wygasa jeżeli nieudostępnienie przedmiotowych zasobów nastąpiło na skutek okoliczności, za które nie ponoszę winy.

__________________ dnia __ __ _____ roku


___________________________________________
(podpis Podmiotu na zasobach którego polega Wykonawca / osoby upoważnionej do reprezentacji Podmiotu)

UWAGA: 
Zamiast niniejszego Formularza można przedstawić inne dokumenty, w szczególności:

1. pisemne zobowiązanie podmiotu, o którym mowa w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp
2. dokumenty dotyczące:
a) zakresu dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu,
b) sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia, 
c) charakteru stosunku, jaki będzie łączył Wykonawcę z innym podmiotem,
d) zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia.











TOM II


WZÓR UMOWY




PROJEKT UMOWY DLA I CZĘŚCI ZAMÓWIENIA

UMOWA
nr ………………………                        

zawarta w Warszawie w dniu                               pomiędzy:
Ministerstwem Sprawiedliwości statio fisci Skarbu Państwa z siedzibą w Warszawie, adres: Al. Ujazdowskie 11, 00-567 Warszawa, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez  ………………………………………………………………………………………………………, 
a
.............................................
NIP .............................................
REGON .............................................
reprezentowanym przez .............................................

 zwanym dalej „Wykonawcą”

W wyniku rozstrzygniętego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego BA-F-II-3710-20/16 zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) zwanej dalej „ustawą pzp”, została zawarta umowa o następującej treści:

§ 1
1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania składu komputerowego, przygotowania plików właściwych do druku (w formatach .prn, .pdf), projektu okładki i opracowania graficznego oraz dokonania korekty technicznej, opracowania redakcyjnego i przetłumaczenia streszczeń artykułów z języka polskiego na język angielski 1, 2, 3, 4 numeru kwartalnika „Probacja” na 2016 rok, zgodnie z kryteriami oraz parametrami technicznymi przekazanymi Wykonawcy przez Zamawiającego. Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje; (jeden numer)
1) przygotowanie plików właściwych do druku (w formatach .prn, .pdf) 
2) projektu okładki i opracowania graficznego
3) dokonania korekty technicznej, opracowania redakcyjnego 
4) przetłumaczenia streszczeń artykułów oraz tytułu z języka polskiego na język angielski (około 500 znaków jedno streszczenie)
5) wykonaniu składu i łamania komputerowego
6) przygotowanie czasopisma w wersji elektronicznej do zamieszczenia na stronie Ministerstwa (pdf. -  wszystkie art. zapisane osobno z tytułem i autorem, okładka, spis treści, strona wydawcy, informacja dla autorów)
7) współpraca z drukarnią, sprawdzenie owalidu czasopisma Probacja (kwartalnik)  wydawanego przez Ministerstwo Sprawiedliwości o objętości 140 stron – 200 stron (pojedyncze strony w kolorze, 3500 egz.)
Wykonanie powyższego obejmuje między innymi:
a) Korektę, redakcję (błędy, interpunkcja, styl), adjustacje tekstu
b) Opracowanie jednolitych tabel i wykresów w tekstach
c) Sprawdzenie, ujednolicenie  przypisów 
d) Sprawdzenie  cytowanych aktów prawnych pod kątem aktualnego stanu  prawnego 
Materiał przekazany do wykonawcy jest zaakceptowany przez redaktora naczelnego, przesłany w załączniku do e-maila w formie oryginalnej jaka została przesłana do redakcji przez autorów. 
8) współpraca z autorami tekstów za pośrednictwem redakcji.
Wykonanie rzetelnej redakcji językowej wszystkich tekstów obejmuje między innymi:
a) Korektę, redakcję, adjustacje tekstu:
· stylistykę (sprawdzenie tekstu pod względem poprawności stylistycznej)
· gramatykę (sprawdzenie tekstu pod względem poprawności gramatycznej )
· ortografię, interpunkcję, błędy fleksyjne, składniowe,
· logiczność i komunikatywność wywodu (dostrzeżenie i po akceptacji przez Zamawiającego wyeliminowanie usterek)
· ujednolicenie tekstów, nagłówków, przypisów i bibliografii, spisu treści z treścią publikacji (wskazanie niespójności i po akceptacji Zamawiającego zapewnienie spójności pod tym względem),
b) Opracowanie jednolitych tabel i wykresów w tekstach oraz wykonywania rysunków i wykresów technicznych w formie elektronicznej (w niektórych przypadkach ze skanów, rysunków wykonanych odręcznie, ksero itp.) 
c) Sprawdzenie, ujednolicenie  przypisów 
d) Sprawdzenie  cytowanych aktów prawnych pod kątem aktualnego stanu  prawnego 
e) Nanoszenia korekty redakcyjnej i autorskiej po składzie (bez przełamywania tekstu)
f) Przygotowanie ostatecznej wersji publikacji po otrzymaniu tekstu z korekty autorskiej
g) Osobistego stawiennictwa w siedzibie Zamawiającego każdorazowo, gdy Zamawiający uzna to za  niezbędne do prawidłowej realizacji złożonego zlecenia
Materiał przekazany do wykonawcy jest zaakceptowany przez redaktora naczelnego, przesłany w załączniku do e-maila w formie oryginalnej jaka została przesłana do redakcji przez autorów. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu drogą elektroniczną przygotowanych plików, o których mowa w ust. 1 - po ostatecznej akceptacji materiału przygotowanego do druku  przez przedstawiciela Zleceniodawcy - sekretarza Redakcji Panią Ewelinę Wojtera. Datą wykonania umowy przez Wykonawcę będzie data przesłania ostatecznie zaakceptowanych plików na adres e-mail Wojtera@ms.gov.pl 
3. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego wykonania przedmiotu umowy, nie później niż w ciągu  ……… dni od daty dostarczenia materiałów na każdy numer czasopisma, drogą elektroniczną przez Zamawiającego na adres e-mailowy Wykonawcy:  …………………………………. (ilość dni zostanie uzupełniona na podstawie oferty wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, minimalny oferowany realny termin to 10 dni a maksymalny termin to 20 dni kalendarzowych). Powyższy termin niezwłocznego wykonania przedmiotu umowy może ulec wydłużeniu o czas niezbędny na dokonanie korekty autorskiej.
4. Strony ustalają, że w przypadku wadliwości przedmiotu Umowy Wykonawca zobowiązuje się do jego dostarczenia w stanie wolnym od wad, w sposób określony w § 1 ust. 2, w terminie 3 dni od daty zawiadomienia przez Zamawiającego o wadzie przedmiotu Umowy. 
Osobą odpowiedzialną za realizację zadań leżących po stronie Zamawiającego, w tym rozliczenie (odbiór)  umowy jest Pan Krzysztof Mycka – sędzia, Naczelnik Wydziału Kurateli w Departamencie Wykonania Orzeczeń i Probacji. 
5. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania w ciągu 3 dni licząc od dnia przekazania przez Zamawiającego adresu poczty elektronicznej drukarni przygotowane pliki, o których mowa w pkt. 1.
6. Strony zobowiązują się do współdziałania, mającego na celu należyte wykonanie przedmiotu umowy.
7. Osoby wyznaczone do współdziałania w ramach realizacji umowy:
1) ze strony Zamawiającego: Ewelina Wojtera, Wojtera@ms.gov.pl  tel. 22 2390781
2) ze strony Wykonawcy:......................., e-mail......................... tel......................
8.   Zmiana osób wyznaczonych do merytorycznego współdziałania, o których mowa w ust. 2, może nastąpić poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony umowy, bez konieczności zmiany umowy.

§ 2
1. Z tytułu wykonania przedmiotu Umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości ……………………….. zł (słownie złotych ………………………. ) brutto. 
2. Wynagrodzenie zostanie wypłacone Wykonawcy w czterech częściach, po wykonaniu przedmiotu umowy w zakresie przygotowania materiału do druku (jednego numeru) w wysokości ¼ wynagrodzenia określonego w ust. 1, po stwierdzeniu przez Zamawiającego wykonania umowy w sposób należyty, w terminie do 21 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionego rachunku do siedziby Zamawiającego, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w złożonym rachunku. 
3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje również wynagrodzenie z tytułu przeniesienia autorskich praw majątkowych na Zamawiającego, o których mowa w § 3.
4. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
      	
§ 3
1.  Wykonawca przenosi na Zamawiającego, na zasadzie wyłączności, autorskie prawa majątkowe do powstałego w wyniku realizacji umowy utworu w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r., Nr 90, poz. 631 i późn. zm.) obejmujące prawo jego wykorzystania w następujących polach eksploatacji:
1) utrwalanie i zwielokrotnianie w całości lub w części dowolną techniką i w dowolnej liczbie egzemplarzy, w szczególności techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego i zapisu elektroniczno-cyfrowego,
2) wprowadzanie do pamięci komputerów na nieograniczonej liczbie stanowisk 
i serwerów sieci komputerowych,
3) obrót oryginałem albo egzemplarzami, na których utwór utrwalono – wprowadzanie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy, 
4) publiczne udostępnianie utworów, publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a także publiczne udostępnianie utworów 
w taki sposób, aby każdy mógł mieć do nich dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w szczególności na stronach internetowych administrowanych przez Zleceniodawcę,
5) wykorzystywanie w materiałach wydawniczych, szkoleniowych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audiowizualnych i komputerowych,
6) udostępnianie osobom trzecim. 
2.   Przeniesienie autorskich praw majątkowych nastąpi z chwilą odbioru przedmiotu umowy przez Zamawiającego (każdego numeru).
3.  Wraz z przeniesieniem autorskich praw majątkowych Wykonawca przenosi na Zamawiającego własność wszystkich nośników, na których utwory zostały zapisane i dostarczone Zamawiającemu.
4.  Wykonawca oświadcza, że prawa autorskie do utworów wykonanych w ramach realizacji umowy nie są ograniczone lub obciążone prawami osób trzecich.
5. Wyłączną odpowiedzialność z tytułu ewentualnych wad prawnych utworów ponosi Wykonawca. 

§ 4
1. W przypadku opóźnienia w wykonaniu przedmiotu umowy w terminie wskazanym 
w ust. 3, Wykonawca zobowiązuje się do zapłacenia kary umownej wynoszącej 0,5% wysokości wynagrodzenia, o którym mowa w § 2 ust. 1, za każdy dzień opóźnienia. Powyższa kara umowna nie dotyczy sytuacji wydłużenia terminu o którym mowa w § 1 ust. 3 o czas niezbędny na dokonanie korekty autorskiej. 
2. W przypadku nieusunięcia wad przedmiotu umowy w terminie określonym w § 1 ust. 4, Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kary umownej wynoszącej 0,5% wysokości wynagrodzenia, o którym mowa w  2 ust. 1, za każdy dzień opóźnienia
3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych 
z należnego Wykonawcy wynagrodzenia. 
4. Zamawiający może dochodzić odszkodowania na zasadach ogólnych.

§ 5
Wszelkie spory wynikające z realizacji Umowy będą rozstrzygane przez sądy powszechne właściwe miejscowo według siedziby Zamawiającego. 

§ 6
1. Wszystkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 7
Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 
 

    …………………………				                    	…………………….
    Zleceniodawca						  Zleceniobiorca                                                                                








PROJEKT UMOWY DLA II CZĘŚCI ZAMÓWIENIA

UMOWA
nr ………………………                        

zawarta w Warszawie w dniu                               pomiędzy:
Ministerstwem Sprawiedliwości statio fisci Skarbu Państwa z siedzibą w Warszawie, adres: Al. Ujazdowskie 11, 00-567 Warszawa, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez  ………………………………………………………………………………………………………, 
a
.............................................
NIP .............................................
REGON .............................................
reprezentowanym przez .............................................

 zwanym dalej „Wykonawcą”

W wyniku rozstrzygniętego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego BA-F-II-3710-20/16 zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) zwanej dalej „ustawą pzp”, została zawarta umowa o następującej treści:

§ 1
1. Wykonawca zobowiązuje się do wydrukowania po 3500 egzemplarzy 1, 2, 3, 4 numeru kwartalnika p.t. „Probacja” na 2016 rok (łącznie 14 000 egzemplarzy), wydawanego przez Ministerstwo Sprawiedliwości, zwanego dalej „Kwartalnikiem”, zgodnie z podanymi kryteriami i parametrami technicznymi oraz do dostarczenia go na zasadach i warunkach określonych w umowie, oraz przy zachowaniu zawodowej staranności, zgodnie z obowiązującymi normami branżowymi druku, na najwyższym poziomie technicznym, zaś Zamawiający zobowiązuje się do odbioru wydrukowanego kwartalnika oraz zapłaty ustalonego wynagrodzenia.
2.  Wykonawca zobowiązany jest do: 
1) przyjęcia drogą elektroniczną plików komputerowych wnętrza kwartalnika przesłanych z adresu poczty elektronicznej pani/pana ...................... a także potwierdzenia odbioru plików na adresy poczty elektronicznej..........................  oraz na adres poczty elektronicznej sekretarza redakcji kwartalnika „Probacja” Eweliny Wojtera na adres: Wojtera@ms.gov.pl  
2) wykonania matryc drukarskich na okładkę oraz wnętrze kwartalnika na podstawie otrzymanych plików;
3) wydrukowania numeru, jego oprawienia i zapakowania z wykorzystaniem własnych surowców i materiałów;
4) dostarczenia wydrukowanego numeru kwartalnika do odbiorców w miejscach wskazanych według rozdzielnika, stanowiącego załącznik nr 1 do umowy.
3.   Termin wykonania jednego numeru (3.500 egzemplarzy) oraz dostarczenia odbiorcom: 21 dni od dnia otrzymania plików komputerowych wnętrza i okładki kwartalnika od osób działających w imieniu Zamawiającego, wymienionych w  ust. 2 pkt 1. Wykonawca poinformuje odbiorców wymienionych w pkt 1 załącznika nr 1 do umowy (telefonicznie bądź za pośrednictwem poczty elektronicznej na podstawie danych otrzymanych od Zamawiającego)  o terminie, w tym o godzinie dostawy z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem. 
4.   Specyfikacja techniczna kwartalnika do druku:
a) Nakład czasopisma: 3 500 egzemplarzy.
b) Format czasopisma: B5 (oznacza wymiary 240 mm x 165mm).
c) Objętość czasopisma: do 200 stron (czcionka szeryfowa, rozmiar: 11,5 punktu). Zważywszy na dotychczasowe wydania, objętość czasopisma może wahać się między 140 a 200 stronami.
d) Papier:
- wnętrze: środki kreda matt 90 gram 
- okładka - karton 220 jednostronnie powlekany 
e) Wnętrze czasopisma: czarno-białe. Możliwość druku pojedynczych stron 
w kolorze.
f) Okładka czasopisma: kolorowa 4+0, foliowana, błyszcząca.
g) Oprawa czasopisma: klejona (z grzbietem).
h) Numery czasopisma: - ISSN 1689-6122.
5.  Wykonawca zapewni takie opakowanie przedmiotu zamówienia, jakie jest wymagane, by nie dopuścić do jego uszkodzenia lub pogorszenia jakości w trakcie transportu i składowania. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie uszkodzenia przedmiotu zamówienia powstałe w czasie jego wykonania i transportu do miejsc wskazanych w załączniku nr 1 do umowy. 
6.  Wykonawca umożliwi przedstawicielom Zamawiającego oraz odbiorcom wymienionym w pkt 1 załącznika nr 1 do umowy sprawdzenie przedmiotu umowy w celu przeprowadzenia procedury odbioru. Sprawdzenie będzie obejmowało kontrolę realizacji przedmiotu umowy, w zakresie braku wad fizycznych. Pozytywne sprawdzenie przedmiotu umowy stanowić będzie podstawę do dokonania jego odbioru przez Zamawiającego.

§ 2
1.  Strony ustalają wysokość wynagrodzenia za wykonanie usługi na kwotę ..........zł (słownie ............................. złotych) brutto, w tym podatek VAT.
2.  Wynagrodzenie jest wynagrodzeniem ryczałtowym i zawiera wszelkie koszty Wykonawcy, związane z realizacją Umowy, w tym podatki, cła, opłaty publicznoprawne, koszty ubezpieczenia, transportu, składowania i inne.
3.  Wynagrodzenie zostanie wypłacone po wykonaniu przedmiotu umowy w zakresie wydruku 3.500 egzemplarzy (jednego numeru) oraz ich dostarczeniu odbiorcom, w wysokości 1/4 wynagrodzenia określonego w ust. 1, po stwierdzeniu przez Zamawiającego wykonania umowy w sposób należyty, w terminie do 21 dni od daty dostarczenia faktury VAT do siedziby Zamawiającego, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze VAT. 
4.  Wykonawca, w celu potwierdzenia wykonania przedmiotu umowy, przesyłając fakturę VAT do siedziby Zamawiającego, dołączy do niej kserokopie potwierdzeń dostawy poszczególnych egzemplarzy do odbiorców wymienionych w załączniku nr 1 do umowy. 
5.  Przedmiot zamówienia uważa się za wykonany w dniu, w którym został odebrany przez Zamawiającego na podstawie podpisanego przez Zamawiającego protokołu odbioru. Odbiór przedmiotu umowy jest uwarunkowany dostarczeniem przez  Wykonawcę do Zamawiającego potwierdzeń dostawy do miejsc odbiorców wymienionych w pkt 1 załącznika nr 1 do umowy odpowiedniej liczby egzemplarzy bez wad ilościowych i jakościowych oraz zwrotnego potwierdzenia odbioru przez odbiorców wymienionych w pkt 2 załącznika nr 1 do umowy. Protokół odbioru w imieniu Zamawiającego podpisuje Dyrektor Departamentu Wykonania Orzeczeń i Probacji  lub Zastępca Dyrektora. Do czynności odbioru (potwierdzenia dostawy pod względem ilościowym i jakościowym) w miejscach dostarczenia przedmiotu umowy upoważnia się odbiorców wymienionych w pkt 1 załącznika nr 1 do umowy. Potwierdzenia odbioru na adresy wskazane w pkt 2 załącznika nr 1 do umowy mogą być w formie zwrotnego potwierdzenia odbioru, na którym widnieć będzie pieczątka potwierdzająca adres odbiorcy. 
6.   Dniem zapłaty wynagrodzenia jest dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.
7.  Bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego, Wykonawca nie może przenieść na osobę trzecią wierzytelności wynikających z niniejszej Umowy, ani regulować ich  w drodze kompensaty.

§ 3.
1.  Strony zobowiązują się do współdziałania, mającego na celu należyte wykonanie przedmiotu umowy.
2.   Osoby wyznaczone do współdziałania w ramach realizacji umowy:
1) ze strony Zamawiającego: Ewelina Wojtera, Wojtera@ms.gov.pl  tel. 22 2390781
2) ze strony Wykonawcy:......................., e-mail......................... tel......................
3.   Zmiana osób wyznaczonych do merytorycznego współdziałania, o których mowa w ust. 2, może nastąpić poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony umowy, bez konieczności zmiany umowy.
4.   Wykonawca zaangażuje do wykonania umowy osoby o doświadczeniu gwarantującym należyte wykonanie przedmiotu umowy. Wykonawca zrealizuje przedmiot Umowy z udziałem następujących osób:
1) ................	 – koordynacji realizacji przedmiotu zamówienia, w tym sprawowania nadzoru nad drukiem,
2) ......................	 – w zakresie organizacji dystrybucji i administracji dokumentów
5. Zastąpienie którejkolwiek z osób wymienionych w ust. 4 przez inną osobę w trakcie wykonywania przedmiotu Umowy może nastąpić po uzyskaniu zgody Zamawiającego. Zastąpienie będzie możliwe pod warunkiem udokumentowania przez Wykonawcę, że po dokonaniu takiej zmiany przedmiot Umowy będą wykonywać osoby spełniające minimalne wymagania określone w treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

                                                                § 4
1.  Strony ustalają, że w przypadku opóźnienia w wykonaniu przedmiotu umowy w terminie wskazanym w § 1 ust. 3 Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną w wysokości 2% wartości wynagrodzenia, o którym mowa  w § 2 ust. 1,  za każdy dzień opóźnienia.
2.  W przypadku stwierdzenia przez przedstawicieli Zamawiającego lub podczas sprawdzenia przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 6, iż jest on niezgodny jakościowo lub ilościowo z opisem przedmiotu umowy lub posiada wady w wykonaniu, Wykonawca zobowiązany jest na własny koszt do wymiany dotkniętych wadą egzemplarzy przedmiotu umowy na wolne od wad, w terminie 7 dni od daty zawiadomienia przez Zamawiającego o wadzie. W przypadku niewykonania przez Wykonawcę powyższego we wskazanym terminie Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną w wysokości 0,5 % wartości wynagrodzenia, o którym mowa  w § 2 ust. 1, za każdy dzień opóźnienia.
3.  Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w przypadku:
1)   opóźnienia w dostawie przedmiotu umowy trwającej ponad 7 dni w stosunku do terminu określonego w § 1 ust. 3,
2)   opóźnienia w usunięciu wad przedmiotu zamówienia trwającego ponad 7 dni w stosunku do terminu określonego w ust. 2.
4. W przypadkach, o których mowa w ust. 3, Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie do 7 dni od daty powzięcia informacji o zaistnieniu okoliczności będącej podstawą odstąpienia poprzez pisemne oświadczenie skierowane do Wykonawcy.
5. W przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od Umowy w trybie określonym w 
ust. 2 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 30% wartości wynagrodzenia, o którym mowa  w § 2 ust. 1. 
6. Kary umowne mogą zostać potrącone z wynagrodzenia należnego Wykonawcy.
7. Zamawiający ma prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych.

§ 5.
1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy mogą być dokonane tylko w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
2. Zmiana osób wyznaczonych przez Wykonawcę do realizacji Umowy nie wymaga zawarcia pisemnego aneksu do Umowy, będzie dokonywana każdorazowo na piśmie i podlegała pisemnej akceptacji Zamawiającego.
3.  Zamawiający zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy pzp przewiduje możliwość zmiany postanowień Umowy w poniższym zakresie:
1)  zmian terminów realizacji Umowy w przypadkach konieczności wydłużenia terminów realizacji przedmiotu Umowy, z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego oraz z przyczyn wynikających z zastosowania środków ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy; 
2)  zmian terminów realizacji Umowy poprzez przesunięcie na kolejny kwartał w związku z brakiem dostarczenia przez autorów tekstów do publikacji danego wydania lub nie dysponowaniem dostatecznej ilości materiału tekstowego do zamieszczenia w publikacji danego wydania kwartalnika; 
3)  zmiany postanowień umowy będących następstwem zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa, których uchwalenie lub zmiana nastąpiły po wszczęciu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a które mają wpływ na realizację umowy i z których treści wynika konieczność lub zasadność wprowadzenia zmian postanowień umowy;
4)  Zamawiający przewiduje możliwość zmiany treści listy dystrybucyjnej Kwartalnika na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w postaci zwiększenia liczby odbiorców o od 1 do 10 dodatkowych podmiotów względem odbiorców wskazanych w załączniku nr 1 do umowy, przy niezmienionym nakładzie 3500 egzemplarzy każdego z 4 wydań Kwartalnika, co w przypadku zaistnienia ww. zmiany oznaczać będzie również konieczność zmiany liczby egzemplarzy dystrybuowanych do wybranych odbiorców z listy dotychczas obowiązującej.
4.  W przypadku wystąpienia okoliczności skutkujących koniecznością dokonania zmiany umowy, o których mowa w ust. 3, Zamawiający każdorazowo niezwłocznie poinformuje o tym Wykonawcę na piśmie. 
5.  Wszelkie przypadki zmian, o których mowa w niniejszym paragrafie nie powodują zwiększenia kwoty wynagrodzenia określonego w § 2 ust.1

§ 6.
Wymienione w Umowie Załączniki stanowią jej integralną cześć.

§ 7.
Wszelkie spory wynikające z realizacji Umowy będą rozstrzygane przez sądy powszechne właściwe miejscowo według siedziby Zamawiającego. 

§ 8.
W kwestiach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy - Prawo zamówień publicznych.

§ 9.
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.


    …………………………				                    	…………………….
    Zleceniodawca						  Zleceniobiorca                                                                                







                   

          ZAŁĄCZNIK nr 1  DO UMOWY 
[bookmark: _GoBack1]1.

	l.p.
	odbiorca
	adres
	liczba egzemplarzy

	1. 
	Ewelina Wojtera
Ministerstwo Sprawiedliwości Departament Wykonania Orzeczeń i Probacji, 
Tel. 22 2390781
	ul. Chopina 1 
00-567 Warszawa
	100 egz.





2.

	l.p.
	odbiorca
	adres
	liczba egzemplarzy

	1. 
	Publiczna Biblioteka Pedagogiczna 
	ul. Bułgarska 19 
 60-320 Poznań

	1

	2. 
	Społeczna Akademia Nauk
Biblioteka
	ul. Kilińskiego 98
90-361 Łódź
	1

	3. 
	Uczelnia Warszawska
im. Marii Skłodowskiej – Curie
Biblioteka
	ul. Łabiszyńska 25
03-204 Warszawa
	1

	4. 
	Wyższa Szkoła
Ekonomiczno- Humanistyczna 
im. prof. Szczepana A. Pieniążka 
Biblioteka
	ul. Mazowiecka 1b
96-100 Skierniewice
	1

	5. 
	Wyższa Szkoła Nauk Społecznych
Im. Ks. Majki
Biblioteka
	ul. Gen. K. Sosnkowskiego 43
05-300 Warszawa
	1

	6. 
	Wyższa Szkoła Pedagogiczna
Im. Janusza Korczaka
Wydział Nauk Społecznych
Biblioteka 
	ul. Urbanistów 3
02-397 Warszawa
	1

	7. 
	Pedagogiczna Biblioteka Wojewódzka w Rzeszowie (Czytelnia)
	
ul. Towarnickiego 3
35-010 Rzeszów
	1

	8. 
	Wydział Prawa, Administracji
 i Ekonomii Uniwersytetu Wrocławskiego
Biblioteka 
	ul. Uniwersytecka 22/26
50-145 Wrocław
	1

	9. 
	Filia Biblioteki Szkoły Wyższej             im. Pawła Włodkowica 
	ul. Kościuszki 18
14-200  Iława
	1

	10. 
	Akademia Pomorska w Słupsku  
Biblioteka Uczelniana
	ul. Arciszewskiego 22 c
76-200 Słupsk 
	1

	11. 
	Uniwersytet Wrocławski
Biblioteka Uniwersytecka
	ul. Plac Uniwersytecki 1
50-137 Wrocław 
	1

	12. 
	Uniwersytet Śląski  
Biblioteka 
Wydziału Prawa i Administracji
	ul. Bankowa 11 b
40-007 Katowice
ul. Bankowa 11 b
40-007 Katowice

	1

	13. 
	Uniwersytet Śląski  
Katedra Prawa Karnego 
i Kryminologii  
	
	1

	14. 
	Wyższa Szkoła Pedagogiczna w Łodzi
Biblioteka 
	ul. Piotrkowska 243
90-456 Łódź
	1

	15. 
	Instytut Wymiaru Sprawiedliwości
	ul. Krakowskie Przedmieście 25
00-071 Warszawa
	1

	16. 
	Polska Akademia Nauk  
Zakład Kryminologii
	ul. Nowy Świat 72
00-330 Warszawa
	1

	17. 
	Biblioteka Instytutu Pedagogiki 
Uniwersytetu Jagiellońskiego 
	Pl. Sikorskiego 3 
31-115 Kraków  
	
1

	18. 
	Zakład Resocjalizacji 
Wydziału Studiów Edukacyjnych 
	ul. Szamarzewskiego 89 
60-568 Poznań  
	1

	19. 
	Uniwersytet Gdański 
Instytut Pedagogiki 
	ul. Bażyńskiego 4 
80-952 Gdańsk  
	1

	20. 
	Uniwersytet Gdański
Wydział Prawa i Administracji 
Katedra Prawa Karnego 
Materialnego i Wykonawczego 
oraz Psychologii Sądowej
	ul. Jana Bażyńskiego 6
80-952 Gdańsk




	1

	21. 
	Uniwersytet Gdański 
Katedra Prawa Karnego Procesowego 
i Kryminologii 
	
	1

	22. 
	Biblioteka Uniwersytecka
Uniwersytet Warmińsko – Mazurski
	ul. Oczapowskiego I 2 B
10-719 Olsztyn
	1

	23. 
	Uniwersytet Warszawski  
Instytut Profilaktyki Społecznej 
i Resocjalizacji  
	ul. Podchorążych 20
00-721 Warszawa
	1

	24. 
	Akademia Pomorska w Słupsku  
Wydział Edukacyjno – Filozoficzny
Instytut Pedagogiki
Zakład Pedagogiki Społecznej i Resocjalizacji
	ul. Bohaterów Westerplatte 64
76-200 Słupsk
	1

	25. 
	Akademia Leona Koźmińskiego w Warszawie
Biblioteka 
	ul. Jagiellońska 57/59
03-301 Warszawa
	1

	26. 
	Uniwersytet Zielonogórski 
Wydział Pedagogiki, Socjologii 
i Nauk o Zdrowiu
	ul. Al. Wojska Polskiego 69
65-762 Zielona Góra


	1

	27. 
	Uniwersytet Zielonogórski 
Biblioteka Uniwersytecka
	
	
1

	28. 
	Akademia im. Jana Długosza w Częstochowie
Biblioteka Główna
	ul. Aleja Armii Krajowej 36 a
42-200 Częstochowa 
	1

	29. 
	Akademia Pedagogiki Specjalnej 
im. Marii Grzegorzewskiej
Biblioteka Główna
	ul. Szczęśliwicka 40
02-353 Warszawa 
	1

	30. 
	Pedagogiczna Biblioteka Wojewódzka im. Józefa Gwalberta Pawlikowskiego w Przemyślu
	ul. Biskupa Jana Śnigurskiego 10-12
37-700 Przemyśl
woj. podkarpackie

	1

	31. 
	Uniwersytet Kazimierza Wielkiego 
Biblioteka Główna
	ul. Chodkiewicza 30
85-064 Bydgoszcz
	1

	32. 
	Uniwersytet Pedagogiczny 
im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie
Biblioteka Główna
Oddział Czasopism i Wydawnictw Ciągłych
	ul. Podchorążych 2
30-084 Kraków 
	1

	33. 
	Uniwersytet Przyrodniczo-Humanistyczny
 w Siedlcach 
Biblioteka Główna
	ul. Ks. J. Popiełuszki 9
08-110 Siedlce 
	1

	34. 
	Szkoła Wyższa im. Pawła Włodkowica w Płocku 
Biblioteka Budynek D
	ul. Al. Kilińskiego 12
09-402 Płock 
	1

	35. 
	Uniwersytet Szczeciński 
Biblioteka 
Wydziału Prawa i Administracji
	ul. Narutowicza 17 A
70-240 Szczecin
	1

	36. 
	Publiczna Biblioteka Pedagogiczna w Poznaniu 
	ul. Bułgarska 19
60-320 Poznań
	1

	37. 
	Uniwersytet Jagielloński 
Katedra Kryminologii 
	ul. Olszewskiego 2
31-007 Kraków  
	1

	38. 
	 PEDAGOGIUM
Wyższa Szkoła Nauk Społecznych 
w Warszawie
Biblioteka  
	ul. Marszałkowska 115
00-102 Warszawa 
	1

	39. 
	 Uniwersytet Gdański
Wydział Nauk Społecznych
	ul. Jana Bażyńskiego 4
80-309 Gdańsk
	1

	40. 
	Biblioteka Główna 
Uniwersytetu
Kardynała Stefana Wyszyńskiego 
	ul. Dewajtis 5 
01-815 Warszawa  
	1

	41. 
	Wydział Nauk Pedagogicznych
KUJAWSKA SZKOŁA WYŻSZA we Włocławku 
	Collegium Novum, pok. nr 2
ul. Okrzei 94A
87-800 Włocławek
	1

	42. 
	Centralna Biblioteka Policyjna

	ul. Zegrzyńska 119
05-121 Legionowo
	1

	43. 
	Biblioteka
Wyższej Szkoły Policji w Szczytnie
	ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 111  
12-100 Szczytno  
woj. Warmińsko-Mazurskie  
	1

	44. 
	Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej  
Katedra Prawa Karnego 
i Kryminologii  

	ul. Marii Curie-Skłodowskiej 5 
20-031 Lublin
	1

	45. 
	Wydział Prawa i Administracji
Uniwersytet Mikołaja Kopernika w Toruniu
Katedra Prawa Karnego 
i Kryminologii  
	ul. Władysława Bojarskiego 3 
87-100 Toruń
	1

	46. 
	Wydział Prawa i Administracji
Uniwersytet Mikołaja Kopernika w Toruniu 
Katedra Prawa Karnego 
i Polityki Kryminalnej  
	
ul. Władysława Bojarskiego 3 
87-100 Toruń
	1

	47. 
	Uniwersytet Mikołaja Kopernika 
Wydział Nauk Pedagogicznych
Katedra Opieki i Profilaktyki Społecznej
	
ul. Lwowska 1
87-100 Toruń
	1

	48. 
	Uniwersytet Rzeszowski 
Biblioteka 
Wydziału Prawa i Administracji
	ul. Prof. Stanisława Pigonia 8
35-959 Rzeszów

	1

	49. 
	Fundacja SŁAWEK
	ul. gen. Władysława Andersa 13
00 – 159 Warszawa
	1

	50. 
	Biblioteka Narodowa 
Sekcja 
Egzemplarza Obowiązkowego
	Al. Niepodległości 213 
02-086 Warszawa   
	2

	51. 
	Biblioteka 
Uniwersytetu Mikołaja Kopernika
	ul. Gagarina 13 
87-100 Toruń  
	1

	52. 
	Biblioteka Jagiellońska 
	Al. Mickiewicza 22 
30-059 Kraków  
	2

	53. 
	Biblioteka Katolickiego 
Uniwersytetu Lubelskiego 
	ul. Chopina 27  
20-023 Lublin  
	1

	54. 
	Biblioteka Publiczna
miasta st. Warszawy 
	ul. Koszykowa 26/28 
00-930 Warszawa  
	1

	55. 
	Biblioteka Śląska 
Dział Gromadzenia 
i Opracowania Zbiorów
	Pl. Rady Europy 1
40-021 Katowice
	1

	56. 
	Biblioteka Uniwersytetu  
im. Marii Curie-Skłodowskiej 
	ul. Radziszewskiego 11 
20-950 Lublin  
	1

	57. 
	Biblioteka Uniwersytetu 
im. Adama Mickiewicza 
Oddział Czasopism 
	ul. Ratajczaka 38/40 
61-816 Poznań
	1

	58. 
	Biblioteka 
Uniwersytetu Gdańskiego 
	ul. Wita Stwosza 53 
80-308 Gdańsk   
	1

	59. 
	Biblioteka 
Uniwersytetu  Łódzkiego 
	ul. Matejki 32/38 
90-950 Łódź
	1

	60. 
	Biblioteka 
Uniwersytetu Warszawskiego 
w Warszawie
Sekcja Czasopism Bieżących 
	ul. Dobra 56/66 
00-312 Warszawa
	1

	61. 
	Książnica Podlaska
im. Łukasza Górnickiego
	ul. Kilińskiego 16 
15-089 Białystok   
	1

	62. 
	Kancelaria Sejmu 
Biblioteka Sejmowa 
	ul. Wiejska 4/6/8
00-902 Warszawa 
	1

	63. 
	Biblioteka 
Uniwersytetu Opolskiego 
Sekcja Egzemplarza Obowiązkowego
	ul. Strzelców Bytomskich 2 
45-084 Opole   
	1

	64. 
	Biblioteka 
Uniwersytetu Wrocławskiego 
	ul. Karola Szajnochy 10 
50-076 Wrocław  
	1

	65. 
	Książnica Pomorska Sekcja Egzemplarza Obowiązkowego 
	ul. Podgórna 15/16
70-205 Szczecin  
	1

	66. 
	Biblioteka Uniwersytecka im. Jerzego Giedroycia w Białymstoku 
	ul. M. Skłodowskiej-Curie 14A
15-097 Białystok
	1

	67. 
	Biblioteka Główna Akademii Bydgoskiej 
	ul. Chodkiewicza 30 
85-064 Bydgoszcz
	1

	68. 
	Pedagogiczna Wojewódzka Czytelnia, wypożyczalnia 
	ul. M. Skłodowskiej-Curie 4 85-094 Bydgoszcz
	1

	69. 
	Biblioteka Pedagogiczna w Radomiu 
	ul. Kościuszki 5a 
26-600 Radom
	1

	70. 
	Sąd Apelacyjny w Białymstoku 
	ul. Mickiewicza 5  
15-950 Białystok
	7

	71. 
	Sąd Okręgowy w Białymstoku 
Kurator Okręgowy 
	ul. M. Skłodowskiej -Curie 1 15-950 Białystok
	45

	72. 
	Sąd Okręgowy w Łomży 
Kurator Okręgowy
	ul. Dworna 16
18-400 Łomża
	35

	73. 
	Sąd Okręgowy w Suwałkach
Kurator Okręgowy
	ul. Ludwika Waryńskiego 45 16-400 Suwałki 
	41

	74. 
	Sąd Okręgowy w Olsztynie
Kurator Okręgowy
	ul. Dąbrowszczaków 44A
10-001 Olsztyn
	81

	75. 
	Sąd Okręgowy w Ostrołęce
Kurator Okręgowy
	ul. Gomulickiego 5
07-419 Ostrołęka
	41

	76. 
	Sąd Apelacyjny w Gdańsku
	ul. Nowe Ogrody 7 
80-803 Gdańsk
	7

	77. 
	Sąd Okręgowy w Bydgoszczy 
Kurator Okręgowy
	ul. Wały Jagiellońskie 2
85-128 Bydgoszcz
	93

	78. 
	Sąd Okręgowy w Elblągu
Kurator Okręgowy
	Pl. Konstytucji 1
82-300 Elbląg
	65

	79. 
	Sąd Okręgowy w Gdańsku
Kurator Okręgowy
	ul. Nowe Ogrody 30/34
80-803 Gdańsk
	85

	80. 
	Sąd Okręgowy w Słupsku
Kurator Okręgowy
	ul. Stary Rynek 2
76-200 Słupsk
	65

	81. 
	Sąd Okręgowy w Toruniu
Kurator Okręgowy
	Plac F. Skarbka 7/9
87-100 Toruń
	110

	82. 
	Sąd Okręgowy we Włocławku
Kurator Okręgowy
	ul. Długa 65
87-800 Włocławek
	40

	83. 
	Sąd Apelacyjny w Katowicach
	Al. W. Korfantego 117/119 40-156 Katowice
	7

	84. 
	Sąd Okręgowy w Bielsku – Białej
Kurator Okręgowy
	ul. Cieszyńska 10
43-300 Bielsko - Biała
	33

	85. 
	Sąd Okręgowy w Częstochowie
Kurator Okręgowy
	ul. Dąbrowskiego 23/35
42-200 Częstochowa
	65

	86. 
	Sąd Okręgowy w Gliwicach 
Kurator Okręgowy

	ul. Zawiszy Czarnego 1F
44-100 Gliwice
	140

	87. 
	Sąd Okręgowy w Katowicach
Kurator Okręgowy
	ul. Francuska 38
40-028 Katowice
	120

	88. 
	Sąd Apelacyjny w Krakowie
	ul. Mogilska 17
31-542 Kraków
	7

	89. 
	Sąd Okręgowy w Kielcach 
Kurator Okręgowy
	ul. Wróblewskiego 4
25-372 Kielce
	90

	90. 
	Sąd Okręgowy w Krakowie
Kurator Okręgowy
	ul. Przy Rondzie 6
31-547 Kraków
	80

	91. 
	Sąd Okręgowy w Nowym Sączu
Kurator Okręgowy
	ul. Pijarska 14
33-300 Nowy Sącz
	75

	92. 
	Sąd Okręgowy w Tarnowie 
Kurator Okręgowy
	ul. Dąbrowskiego 27
33100 Tarnów
	38

	93. 
	Sąd Apelacyjny w Lublinie
	ul. Obrońców Pokoju 1 
20-950 Lublin
	7

	94. 
	Sąd Okręgowy w Lublinie
Oddział Administracyjny
	Krakowskie Przedmieście 43, 20-076, pok.: 35
	140

	95. 
	Sąd Okręgowy w Radomiu
Kurator Okręgowy

	Al. J. Grzecznarowskiego 2
26-600 Radom
	50

	96. 
	Sąd Okręgowy w Siedlcach 
Kurator Okręgowy
	ul. 11 Listopada 4
08-110 Siedlce
	43

	97. 
	Sąd Okręgowy w Zamościu
Kurator Okręgowy
	ul. Akademicka 1
22-400 Zamość
	100

	98. 
	Sąd Apelacyjny w Łodzi 
	Pl. Dąbrowskiego 5 
90-921 Łódź
	7

	99. 
	Sąd Okręgowy w Łodzi
Kurator Okręgowy
	Pl. Dąbrowskiego 5
90-921 Łódź
	85

	100. 
	Sąd Okręgowy w Kaliszu
Kurator Okręgowy
	Aleja Wolności 13
62-800 Kalisz
	50

	101. 
	Sąd Okręgowy w Piotrkowie Trybunalskim
Kurator Okręgowy
	ul. Słowackiego 5
97-300 Piotrków Trybunalski
	40

	102. 
	Sąd Okręgowy w Sieradzu
Kurator Okręgowy
	Aleja Zwycięstwa 1
98-200 Sieradz
	34

	103. 
	Sąd Okręgowy w Płocku
Kurator Okręgowy
	Pl. Narutowicza 4
09-404 Płock
	84

	104. 
	Sąd Apelacyjny w Poznaniu 
	ul. Trójpole 21 
61-693 Poznań
	7

	105. 
	Sąd Okręgowy w Koninie
Kurator Okręgowy
	ul. Energetyka 5
62-510 Konin
	50

	106. 
	Sąd Okręgowy w Poznaniu
Kurator Okręgowy
	ul. Piaskowa 4-5
61-753 Poznań
	213

	107. 
	Sąd Okręgowy w Zielonej Górze
Kurator Okręgowy
	Pl. Słowiański 5
65-958 Zielona Góra
	70

	108. 
	Sąd Apelacyjny w Rzeszowie
	ul. J. Piłsudskiego 28
35-001 Rzeszów
	7

	109. 
	Sąd Okręgowy w Rzeszowie
Kurator Okręgowy
	Plac Śreniawitów 3
35-959 Rzeszów
	50

	110. 
	Sąd Okręgowy w Krośnie
Kurator Okręgowy
	ul. Wolności 3 
38-400 Krosno
	40

	111. 
	Sąd Okręgowy w Przemyślu
Kurator Okręgowy
	ul. Konarskiego 6
37 - 700 Przemyśl 
	33

	112. 
	Sąd Okręgowy w Tarnobrzegu
Kurator Okręgowy
	ul. Sienkiewicza 27  
39-400 Tarnobrzeg
	50

	113. 
	Sąd Apelacyjny w Szczecinie 
	ul. Mickiewicza 163
71-165 Szczecin
	7

	114. 
	Sąd Okręgowy w Gorzowie Wielkopolskim
Kurator Okręgowy
	ul. Mieszka I 33
66-400 Gorzów Wlkp.
	50

	115. 
	Sąd Okręgowy w Koszalinie
Kurator Okręgowy
	ul. Waryńskiego 7
75-541 Koszalin
	60

	116. 
	Sąd Okręgowy w Szczecinie
Kurator Okręgowy
	ul. Limanowskiego 1 
70-220 Szczecin
	111

	117. 
	Sąd Apelacyjny w Warszawie
	Pl. Krasińskich 2/4/6
 00-207 Warszawa
	7

	118. 
	Sąd Okręgowy w Warszawie 
Kurator Okręgowy
	al. Solidarności 127, piąte piętro, pok. 595, korytarz J
00-898 Warszawa 
	70

	119. 
	Sąd Okręgowy dla Warszawy Pragi
Kurator Okręgowy
	ul. Sapieżyńska 10a
00-215 Warszawa
	73

	120. 
	Sąd Apelacyjny we Wrocławiu 
	ul. Energetyczna 4 
53-33- Wrocław
	7

	121. 
	Sąd Okręgowy we Wrocławiu
Kurator Okręgowy
	ul. Komandorska 16
50-022 Wrocław
	123

	122. 
	Sąd Okręgowy w Jeleniej Górze
Kurator Okręgowy
	Al. Wojska Polskiego 56 
58-500 Jelenia Góra
	70

	123. 
	Sąd Okręgowy w Legnicy
Kurator Okręgowy
	ul. Złotoryjska 40
59-220 Legnica
	60

	124. 
	Sąd Okręgowy w Opolu
Kurator Okręgowy
	ul. Plebiscytowa 3a
45-359 Opole
	60

	125. 
	Sąd Okręgowy w Świdnicy
Kurator Okręgowy
	Pl. Grunwaldzki 14
58-100 Świdnica
	70

	126. 
	Pedagogiczna Biblioteka Wojewódzka w Opolu
Wydział Gromadzenia, Selekcji i Kontroli Zbiorów
	ul. Kościuszki 14
45-062 OPOLE
	1

	127. 
	Pani Iwona Paluszkiewicz
Dolnośląska Biblioteka Pedagogiczna we Wrocławiu
	ul. Stanisława Worcella 25-27
50-448 Wrocław
	1

	128. 
	Pedagogiczna Biblioteka Wojewódzka im. KEN
Wydział Gromadzenia 
 i Opracowania Zbiorów
	ul. I Armii Wojska Polskiego 1
20-078 Lublin
	1

	129. 
	Pedagogiczna Biblioteka Wojewódzka
im. Józefa Lompy
Czytelnia
	ul. Ks. kard. S. Wyszyńskiego 7 

40-132 Katowice
	10

	130. 
	

Uniwersytet Łódzki
Wydział Nauk o Wychowaniu 
Biblioteka

	ul. Pomorska 46/48 
91-408 Łódź
	1

	131. 
	Uniwersytet w Białymstoku
Wydział Prawa
Katedra Prawa Karnego
Zakład Prawa Karnego i Kryminologii
	Ul. Mickiewicza 1
15-213 Białystok
	4

	132. 
	Uniwersytet w Białymstoku
Wydział Prawa
Katedra Prawa Karnego
Zakład Polityki Kryminalnej
	
	4

	133. 
	Uniwersytet Łódzki
Katedra Postępowania Karnego i Kryminalistyki
Zakład Postępowania Karnego
	ul. Kopcińskiego 8/12
Łódź 90-232
	1

	134. 
	Uniwersytet Łódzki
Katedra Postępowania Karnego i Kryminalistyki
Zakład Kryminalistyki
	
	1

	135. 
	Uniwersytet Łódzki
Katedra Postępowania Karnego i Kryminalistyki
Zakład Postępowań Karnych Szczególnych
	
	1

	136. 
	Uniwersytet Łódzki
Katedra Prawa Karnego
Zakład Prawa Karnego Materialnego
	
	2

	137. 
	Uniwersytet Łódzki
Katedra Prawa Karnego
Zakład Nauki o Przestępstwie
	
	2

	138. 
	Centralny Ośrodek Szkolenia Służby Więziennej

	ul. Wrocławska 193-195
62-800 Kalisz
	2
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