RZECZPOSPOLITA POLSKA
MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI
ALEJE UJAZDOWSKIE 11
00-567 WARSZAWA

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postgpowaniu o zawarcie umowy ramowej prowadzonym

w trybie przetargu nieograniczonego na

Swiadczenie ustug konferencyjnych, gastronomicznych i hotelowych
na potrzeby Ministerstwa Sprawiedliwosci

znak sprawy: BA-F-II-3710-17/16

ZATWIERDZAM:

R

Warszawa, dnia /1§ kwietnia 2016 r.

str. 1



SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA ZAWIERA:

TOM I:

ROZDZIAL 1:

ROZDZIAL 2:

ROZDZIAL 3:

Formularz 3.1

Formularz 3.2

Formularz 3.3

Formularz 3.4.

Formularz 3.5.

Formularz 3.6.

TOM II:
Rozdziat 1

TOM III:

Specyfikacja
Specyfikacja.

Instrukcja dla Wykonawcéw (IDW) wraz z formularzami
Instrukcja dla Wykonawcow;

Formularz ,OFERTA”;

Formularz cenowy

Formularze dotyczgce spetniania przez wykonawcow warunkéw udziatu
W postepowaniu:

Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z
postepowania w okolicznosciach o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy PZP;

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu  warunkéw udzialu w
postepowaniu;

Formularz WIEDZA I DOSWIADCZENIE - wykaz ustug;

Zobowigzanie do oddania do dyspozycji wykonawcy niezbednych
zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia;

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania w
okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp - w
odniesieniu do podmiotéw na zasobach ktérych wykonawca polega
wykazujac spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp, a ktére to podmioty beda braty udziat w realizacji czesci
zamoéwienia

Informacja o przynaleznosci do grupy kapitatowej

Istotne postanowienia umowy
Wz4ér umowy ramowej

Opis przedmiotu zamoéwienia

istotnych warunkéw zamowienia zwana jest w dalszej tresci SIWZ Iub
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ROZDZIAL 1.

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW (IDW)
1. ZAMAWIAJACY
Ministerstwo Sprawiedliwosci
Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11
telefon: (22) 52 12 411;
REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166
adres strony internetowej: www.ms.gov.pl

2. OZNACZENIE POSTEPOWANIA
Postepowanie oznaczone jest znakiem: BA-F-1I-3710-17/16.
Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajagcym powotywac sie na wyzej
podane oznaczenie.

3. TRYB POSTEPOWANIA
Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015r., poz. 2164) zwanej dalej ,ustawa Pzp”.
Niniejsze zamdwienie prowadzone jest w trybie art. 39 z zwigzku z art. 99 oraz art. 5
ustawy Pzp.

4, ZRODLA FINANSOWANIA
Zamowienie bedzie finansowanie ze srodkow wtasnych Zamawiajacego.

5. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

5.1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug konferencyjnych, gastronomicznych
i hotelowych. Szczegdtowe okreslenie przedmiotu zamoéwienia zawarto w Tomie II i III
SIWZ.

5.2. W wyniku przeprowadzenia przedmiotowego postepowania Zamawiajacy zawrze
z Wykonawcami umowe ramowgq, ktéra okresli warunki dotyczace $wiadczenia ustug
konferencyjnych, gastronomicznych i hotelowych na rzecz Ministerstwa Sprawiedliwosci.

5.2.1. Udzielenie zamodwien na konkretne ustugi nastgpi na podstawie zamowien
szczegotowych, w drodze odrebnych postepowan realizowanych na podstawie art. 101 ust
1 pkt 2 ustawy Pzp w wyniku zawarcia umowy wykonawczej.

5.2.2. Zgodnie z art. 2 pkt 9 a ustawy Pzp w umowie ramowej wskazane beda jedynie
przewidywane maksymalne ilosci poszczegdlnych ustug. Zakres i sposob realizacji
poszczegolnych ustug zostat okreslony w tomie II i III siwz.

5.2.3. Z uwagi na niemozno$¢ precyzyjnego okreslenia parametrow ilosciowych, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do udzielania zamoéwien szczegdétowych, o ktéorych mowa powyzej,
w zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajacego.

5.2.4. Zamawiajacym zawrze umowe ramowg maksymalnie z 10 wykonawcami, ktérzy uzyskali
najwiekszg liczbe punktéw podczas oceny ofert. z zastrzezeniem, ze w przypadku
otrzymania takiej samej liczby punktow w kryterium oceny ofert przez dziesigtego i
kolejnych Wykonawcéw, Zamawiajacy zakwalifikuje wszystkich Wykonawcow, ktérzy
otrzymali liczbe punktédw wyzsza i rdwng jak dziesigty Wykonawca.

5.2.5. Zamdwienia szczego6towe bedg udzielane wykonawcom, z ktdérymi zostanie zawarta
umowa ramowa.

5.2.6.0ferta sktadana w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego wykonawczego nie
moze by¢ mniej korzystna od oferty ztozonej w postepowaniu prowadzonym w celu
zawarcia umowy ramowej.

5.2.7. Zawarcie umowy ramowej nie rodzi po stronie Wykonawcy roszczenia o udzielenie
zamowienia na $wiadczenie ustug konferencyjnych, gastronomicznych i hotelowych
objetych umowg ramowa.

5.2. CPV (Wspdlny Stownik Zamdwien):

55120000-7 - ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55300000-3 - ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
55110000-4 - hotelarskie ustugi noclegowe

55130000-0 - inne ustugi hotelarskie
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5.3.

5.4.

5.5.

7.1.

7.2.

1)

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajgcych na warunkach
okreslonych w art. 67 ustawy ust. 1 pkt 6 ustawy.

Zamawiajacy nie wprowadza zastrzezenia wskazujgcego na obowigzek osobistego
wykonania przez Wykonawce kluczowych czeséci zamowienia.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdéwienia podwykonawcy.

W przypadku powierzenia wykonania czesci zaméwienia podwykonawcy, Zamawiajacy
7zada podania przez Wykonawce nazw (firm) podwykonawcow, na ktérych zasoby
Wykonawca powotuje sie na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, w celu
wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust.
1 pkt 2 i 3 ustawy Pzp.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktdérego zasoby
wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, w celu
wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktéorych mowa w art. 22 ust.
1 pkt 2 i 3 ustawy Pzp, Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ Zamawiajgcemu, iz
proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie
mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamoéwieniu.

Realizacja zamdwienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegdlnosci: ustawie z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2014 r., poz. 121 ze zm.), ustawie z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2015 r., poz.
2164).

TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Termin realizacji zaméwienia 24 miesigce od daty podpisania umowy.

Zamoéwienia szczegdtowe bedg realizowane w oparciu o umowy wykonawcze zawarte
przez Ministerstwo Sprawiedliwosci, poprzez przestanie do Wykonawcéw, z ktorymi
zostanie zawarta umowa ramowa, zaproszenia do ztozenia oferty i siwz zawierajacych
doktadny opis przedmiotu zamowienia publicznego.

Umowa ramowa bedzie obowigzywac przez okres 24 miesiecy od dnia jej zawarcia.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I SPOSOB DOKONYWANIA OCENY ICH

SPELNIANIA

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki,

o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp i ktorzy wykazg ich spetnianie na poziomie

wymaganym przez Zamawiajgcego zgodnie z opisem zamieszczonym w pkt 8.2 niniejszej

IDW oraz niepodlegajacy wykluczeniu z powodu niespetniania warunkow o ktérych mowa

w art. 24 ust.1 oraz art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp.

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy speiniaja
warunki dotyczace:

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladajq obowiagzek ich posiadania.

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu oceny spetniania warunkdow w tym zakresie.
Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w tym zakresie
na podstawie oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktorym
mowa w pkt 8.2.1. IDW.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Doswiadczenie

Wykonawca musi wykazac sie doswiadczeniem w wykonaniu (zakonczeniu) w okresie 3
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, co najmniej dwdch ustug kazda w zakresie organizacji i obstugi
szkolenia/konferencji/spotkania z zapewnieniem ustugi hotelowej i gastronomicznej,
kazda o wartosci 20 000,00 zi.
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3) dysponowania odpowiednim potencjatem techniczhnym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia:

a) Potencjat techniczny

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu oceny spetniania warunkéw w tym zakresie.
Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu w tym zakresie
na podstawie os$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu, o ktorym
mowa w pkt 8.2.1. IDW.

b) Potencjat kadrowy
Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu oceny spetniania warunkéw w tym zakresie.
Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu w tym zakresie
na podstawie o$wiadczenia o spetnianiu warunkédw udziatu w postepowaniu, o ktérym
mowa w pkt 8.2.1. IDW.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej:
Potencjal ekonomiczny
Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu oceny spetniania warunkow w tym zakresie.
Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu w tym zakresie
na podstawie o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym
mowa w pkt 8.2.1. IDW.

7.3. Wykonawca moze polega¢ na zasobach innych podmiotdw na zasadach okreslonych w
art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi
stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu,
iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamdwienia.

7.4. Informacja dla Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamowienia (spotki cywilne/ konsorcja)
W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, zaden z
nich nie moze podlegac¢ wykluczeniu z powodu niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, natomiast warunki okreslone w pkt.
7.2 IDW muszg spetniac tacznie.

7.5. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie
os$wiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w niniejszym SIWZ, na zasadzie spetnia -
nie spetnia.

7.6. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawce, ktéry w
okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania, w sposéb zawiniony powaznie naruszyt
obowigzki zawodowe, w szczegolnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania
lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie organizacji i
obstugi szkolen wraz z zapewnieniem ustugi hotelowej i gastronomicznej, co
Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg dowolnych s$rodkéw dowodowych.
Zamawiajacy nie wykluczy z postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcy, ktéry
udowodni, ze podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, ktére majq
zapobiec zawinionemu i powaznemu naruszeniu obowigzkéw zawodowych w przysztosci
oraz naprawit szkody powstate w wyniku naruszenia obowigzkéw zawodowych Iub
zobowigzat sie do ich naprawienia.

8. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

8.1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoéwienia Wykonawcy w okolicznosciach, ktérych mowa w art. 24 ust 1 oraz art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, nalezy pod rygorem wykluczenia z postepowania ztozy¢
nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

8.1.1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na formularzu zgodnym z
trescig Formularza 3.1 do IDW.

8.1.2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
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8.1.3.

8.1.4.

8.1.5.

ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skfadania ofert.

Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, lub zaswiadczenie, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem skfadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

Aktualne informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art.
24 ust. 1 pkt 4-8 i 10-11 ustawy Pzp, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

8.1.5.a. Jezeli, w przypadku Wykonawcy majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej

8.1.6.

8.1.7.

8.2.

8.2.1.

8.2.2.

Polskiej, osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 i 10-11 ustawy majg miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca sktada w odniesieniu
do nich zaswiadczenie wtasciwego organu sgadowego albo administracyjnego miejsca
zamieszkania dotyczace niekaralnosci tych oséb w zakresie okreslonym w art. 24 ust.1
pkt 5-8 i 10-11 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert, z tym ze w przypadku, gdy w miejscu zamieszkania tych o0s6b nie
wydaje sie takich zaswiadczen - zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
o$wiadczenie ziozone przed wilasciwym organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych oséb lub
przed notariuszem.

Aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art.
24 ust. 1 pkt 9 ustawy Pzp, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art.
24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp, albo informacje o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy
kapitatowej na formularzu zgodnym z trescig Formularza 3.6.

W celu oceny spetniania przez Wykonawce warunkéw okreslonych w art. 22 ust 1 ustawy
Pzp i ktérych opis sposobu oceny spetniania zamieszczono w pkt. 7.2 IDW nalezy pod
rygorem wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy Pzp
ztozy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu na formularzu zgodnym z
tresciqg Formularza 3.2.

Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych réwniez
wykonywanych gtéwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw na rzecz ktoérych ustugi
zostaty wykonane na formularzu zgodnym =z trescia Formularza nr 3.3.
(,Wiedza i doswiadczenie - Wykaz ustug”), oraz zatgczeniem dowoddéw dotyczacych
gltownych ustug, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Za gtdwne ustugi
dla ktorych nalezy przedstawi¢ dowody uznaje sie ustugi niezbedne do wykazania
spetnienia warunku, o ktérym mowa w pkt 7.2.2) IDW
Dowodami, o ktdrych mowa powyzej s3a:
1) poswiadczenia, z tym Ze w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw lub ustug
okresowych lub ciggtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;
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8.3.

8.3.a

8.3.b.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

2) oswiadczenie Wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ poswiadczenia o ktorym mowa w
punkcie 1) powyzej;

3)W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w
wykazie, o ktérym mowa w pkt 8.2.2., zostaty wczesniej wykonane, Wykonawca nie
ma obowigzku przedktadania dowodow o ktérych mowa w pkt 1).

W sytuacji gdy Wykonawca polega na zasobach innych podmiotéw, na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, zobowigzany jest udowodni¢, iz bedzie
dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby wykonania zamoéwienia. Wzér zobowigzania
stanowi Formularz 3.4.

Jezeli Wykonawca wykazujgc spetnienie warunku, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2
ustawy Pzp polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26
ust. 2b ustawy Pzp, a podmioty te beda braty udziat w realizacji czesci zamodwienia,
Zamawiajacy wymaga przedtozenia w odniesieniu do tych podmiotéw o$wiadczenia o
braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach, o ktorych mowa w
art. 24 ust. 1 ustawy Pzp., na formularzu zgodnym z tre$ciag Formularza 3.5.

Jezeli Wykonawca wykazujac spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust.1 pkt 2
ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26
ust. 2b ustawy Pzp, Zamawiajacy w celu oceny czy Wykonawca bedzie dysponowat
zasobami innych podmiotédw w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania
zamowienia oraz oceny, czy stosunek tgczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje
rzeczywisty dostep do ich zasobdéw, zada dokumentéw dotyczacych:

a) zakresu dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobdéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy

wykonywaniu zamoéwienia,
c) charakteru stosunku, jaki bedzie tqczyt Wykonawce z innym podmiotem,
d) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa:

1) w pkt. 8.1.2. - 8.1.4 i 8.1.6 IDW - skfada dokument wystawiony w kraju, w ktorym
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu,
c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o0 zamoéwienie,

2) w pkt. 8.1.5. IDW - sktada zaswiadczenie witasciwego organu sadowego Ilub
administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktdérej dokumenty
dotycza, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt. 4-8 i 10-11 ustawy Pzp.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktdorych mowa w pkt 8.4. IDW,
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktérym okresla sie takze
osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wilasciwym organem
sqdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktéorym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

Dokumenty, o ktéorych mowa w pkt. 8.4.1) lit a) i c) oraz pkt. 8.4.2) IDW, Ilub
zastepujacy je dokument o ktérym mowa w pkt. 8.5. IDW, powinny by¢ wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert. Dokument, o ktérym
mowa w pkt. 8.4.1) lit b), lub zastepujacy go dokument o ktérym mowa w pkt. 8.5. IDW,
powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania
ofert.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majgcego
siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
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8.8.

8.9.

8.10.
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9.4.3.

9.4.4.

9.5.

9.6.

Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do wiasciwych organéw odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe Iub miejsce
zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przedtozonego dokumentu.

Dokumenty i oswiadczenia wymagane dla potwierdzenia spetnienia przez Wykonawcéw
warunkoéw udziatu w postepowaniu (za wyjatkiem os$wiadczenia wymienionego w pkt.
8.2.1. IDW, ktdére musi zosta¢ ztozone w formie oryginatu, a takze zobowigzania, o
ktérym mowa w punkcie 8.3. IDW, ktdére wymagajg zachowania formy pisemnej), nalezy
ztozy¢ w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.
W przypadku wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, oraz w
przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w pkt. 8.3 IDW kopie dokumentéw dotyczacych
odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéow sg poswiadczane za zgodnos$¢ z oryginatem
odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty. Poswiadczenie za zgodnosé z oryginatem
powinno by¢ sporzadzone w sposdb umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z
imienng pieczatka osoby pos$wiadczajacej kopie dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem).
Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie
budzita watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

W celu wykazania spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcow

wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamédwienia:

a) oswiadczenie wymienione w pkt. 8.2.1. IDW powinno by¢ ztozone w imieniu
wszystkich Wykonawcow;

b) dokumenty wymienione w pkt. 8.2.2. IDW skiada dowolny Wykonawca/dowolni
Wykonawcy wykazujacy spetnianie warunkoéw, sposrdd Wykonawcow skiadajacych
wspolng oferte;

c) o$wiadczenie wymienione w pkt. 8.1.1. IDW oraz dokumenty wymienione w pkt.
8.1.2 - 8.1.6. albo odpowiadajace im okreslone w pkt. 8.4. i 8.5. oraz dokument
wymieniony w pkt 8.1.7. IDW, powinny by¢ ztozone przez kazdego Wykonawce;

Opis sposobu przygotowania ofert.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.
Oferte stanowi wypetniony Formularz ,Oferta” oraz nizej wymienione dokumenty:

. Formularz Cenowy.

Wraz z ofertg powinny by¢ ztozone:

. Oéwiadczenia i dokumenty, wymagane postanowieniami punktu 8 IDW;
. Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie

o udzielenie zamowienia, ewentualnie umowa o wspoétdziataniu, z ktorej bedzie wynikac
przedmiotowe petnomocnictwo (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z
oryginatem przez notariusza). Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcéw w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy.

Petnomocnictwo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnosc¢ z
oryginatem przez notariusza) wzglednie do podpisania innych dokumentow sktadanych
wraz z oferta, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokumentéw ztozonych
wraz z oferta.

Oryginat gwarancji lub poreczenie, jesli wadium wnoszone jest w innej formie niz
pienigdz, o ile jest wymagane wadium.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym
dokumencie, wifasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktdrych Zamawiajacy okreslit wzory
w formie formularzy stanowigcych zataczniki do IDW, powinny by¢ sporzadzone zgodnie
z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.
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9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

10.
10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte powinien by¢ czytelny.
Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, itd. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym
razie nie bedzie uwzglednione.

W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert powinien w sposéb
nie budzacy watpliwosci zastrzec, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazac, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Informacje te powinny by¢ umieszczone w osobnym, wewnetrznym opakowaniu, trwale
ze soba pofgczone i ponumerowane. Nie mogg stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa
informacje podawane do wiadomosci podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych
w ofercie.

Oferte wraz z os$wiadczeniami i dokumentami nalezy umiesci¢ w zamknietym
opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego
opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwg (firma) i adresem Wykonawcy,
zaadresowane nastepujaco:

Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa

oraz opisane:
postepowanie nr : BA-F-1I-3710-17/16

~Oferta na - Swiadczenie ustug konferencyjnych, gastronomicznych
i hotelowych na potrzeby Ministerstwa Sprawiedliwosci.
Nie otwierac przed dniem 24.05.2016 r., godz. 13:00”

Wymagania okreslone w pkt. 9.9. - 9.10. nie stanowig o tresci oferty i ich niespetnienie
nie bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty; wszelkie negatywne konsekwencje mogace
wynikna¢ z niezachowania tych wymagan bedg obcigzaty Wykonawce.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach oferty powinny by¢ doreczone
Zamawiajacemu na piSmie pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu sktadania
ofert. Oswiadczenia powinny by¢ opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno
zawiera¢ odpowiednio dodatkowe.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wycofac oferte. Oswiadczenie o
wycofaniu oferty powinno by¢ doreczone Zamawiajagcemu na pisSmie badz drogg
elektroniczng na adres : Atanasow@ms.gov.pl, przed uptywem terminu sktadania ofert.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Podana cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce w oparciu o Formularz
Cenowy ktérego wzér zostat umieszczony w Rozdziale 2 Tomu I SIWZ. Podana cena
stuzy jedynie do poréwnania ofert, ktére zostang ztozone w przedmiotowym
postepowaniu, aby dokona¢ wyboru ofert najkorzystniejszych, z ktorymi zostanie zawarta
umowa ramowa. Zawarta umowa ramowa nie moze przekroczy¢ kwoty wartosci brutto
jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na zrealizowanie przedmiotowego zamédwienia.
Wykonawca w Formularzu Cenowym, o ktérym mowa w pkt. 10.1. okresli ceny
jednostkowe.

Sume cen jednostkowych wykazang w Formularzu Cenowym Wykonawca przeniesie
do Formularza ,,Oferta”.

Wszystkie btedy ujawnione w SIWZ Wykonawca winien zgtosi¢ Zamawiajgcemu przed
terminem skfadania ofert.

Ceny zawarte w formularzu cenowym powinna obejmowac catkowity koszt wykonania
zamowienia, w tym rowniez wszelkie koszty towarzyszgce wykonaniu zamodwienia, o
ktérych mowa w Tomach II, III SIWZ.
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10.6. Wszystkie informacje finansowe nalezy podac¢ w polskich ztotych.
10.7. Formularz Cenowy nalezy wypeini¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
Przyjmuje sie matematyczng zasade zaokraglania trzeciej liczby po przecinku.

11. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Nie jest wymagane.

12. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

12.1. Oferty powinny by¢ ztozone w Ministerstwie Sprawiedliwosci, Al. Ujazdowskie 11,
w Biurze Podawczym, w terminie do dnia 24.05.2016 r. do godziny 12:00.

12.2.0twarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego, Al. Ujazdowskie 11,
w dniu 24.05.2016 r. o godzinie 13:00.

12.3. Otwarcie ofert jest jawne.

12.4. Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi Wykonawce o ztozeniu oferty po terminie oraz
zwroci oferte po uptywie terminu do wniesienia odwotania.

13. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania oferta wynosi 60 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

14. KRYTERIA WYBORU I SPOSOB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMOWIENIA
14.1. Przy dokonywaniu wyboru Wykonawcéw z ktérymi zostanie zawarta umowa ramowa
Zamawiajacy stosowacd bedzie nastepujace kryteria oceny ofert:
1)Cena - 80%, w tym:

Cena (a) - 20% - suma cen jednostkowych (poz. 20 Formularza cenowego dla
Organizacji konferencji / szkolenia / spotkania - do 20 os6b
Cena (b) - 20% - suma cen jednostkowych (poz. 20 Formularza cenowego dla

Organizacji konferencji / szkolenia / spotkania - od 21 do 50 oséb
Cena ( ¢) - 40% - suma cen jednostkowych (poz. 20 Formularza cenowego dla
Organizacji konferencji / szkolenia / spotkania - od 51 do 300 oséb

2) Doswiadczenie Wykonawcy - 20%

14.1.1. Kryterium ,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto za
wykonanie przedmiotu zaméwienia wpisanej przez Wykonawce w Formularzu Oferty. W
tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 80 punktéw. Przyznane punkty zostang
zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

Liczba punktow w kryterium ,Cena” (a) zostanie obliczona wedtug nastepujgcego wzoru:

C min (Q)
Co (a) x 20 pkt

Gdzie:

C min (a) - cena (cena ofertowa brutto) oferty najtanszej dla Organizacji konferencji /
szkolenia / spotkania - do 20 oséb;

C o (a) - cena (cena ofertowa brutto) oferty ocenianej dla Organizacji konferencji /
szkolenia / spotkania - do 20 oséb.

Liczba punktéw w kryterium ,Cena” (b) zostanie obliczona wedtug nastepujacego wzoru:

C min (b)
Co (b) x 20 pkt

Gdzie:
C min (b) - cena (cena ofertowa brutto) oferty najtanszej dla Organizacji konferencji /
szkolenia / spotkania - od 21 do 50 os6b
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C o (b)- cena (cena ofertowa brutto) oferty ocenianej dla Organizacji konferencji /
szkolenia / spotkania - od 21 do 50 os6b

Liczba punktéw w kryterium ,Cena” (c) zostanie obliczona wedtug nastepujacego wzoru:

C min (c)
Co (c) x 20 pkt

Gdzie:

C min (c) - cena (cena ofertowa brutto) oferty najtanszej dla Organizacji konferencji /
szkolenia / spotkania - od 51 do 300 oséb

C o (c)- cena (cena ofertowa brutto) oferty ocenianej dla Organizacji konferencji /
szkolenia / spotkania - od 51 do 300 os6b

C=C(a)+C(b) + C (c)
14.1.2, Opis kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy”.

Kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy” bedzie rozpatrywany na podstawie wskazanego
w wykazie ustug doswiadczenia w postaci:

Wykonawca musi wykaza¢ sie doswiadczeniem w wykonaniu (zakonczeniu) w okresie 3
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, ustuggq w zakresie organizacji i obstugi
szkolenia/konferencji/spotkania z zapewnieniem ustugi hotelowej i gastronomicznej o
wartosci 20 000,00 zt.

Za kazdg wskazang ustuge spetniajgcg powyzsze parametry, dla ktérej Wykonawca
zataczy dowody, wykonawca otrzyma 1 pkt.

UWAGA:

Zamawiajacy przyjmuje, iz maksymalnie Wykonawca moze wykazaé¢ sie
przeprowadzeniem 20 ustug. W przypadku wykazania sie wieksza liczbg ustug do
przyznania punktéw przyjmuje sie maksymalnie 20 ustug.

W przypadku nie dotaczenia dowoddéw do wykazanych ustug Wykonawca nie otrzyma
punktow.

Na potrzeby tego kryterium :

- Wykonawca przedstawi inne doswiadczenie niz wykazane na potrzeby
spelniania warunku udzialu w postepowaniu w zakresie Doswiadczenia.

- Zamawiajacy bedzie punktowat wytacznie doswiadczenie witasne Wykonawcy,
z wylaczeniem zastosowania art. 26 ust. 2 b ustawy pzp.

- Wykaz ustug w zakresie wskazanych do punktowania ustug nie podlega
uzupetnieniu i wyjasnieniu.

- Wykonawca, ktory wylegitymuje sie organizacjqg i obstugg najwiekszej ilos¢
szkolen/konferencji/spotkan (20 max ) - otrzymuje 20 pkt - maksymalng liczbe
punktow,

- Wykonawca, ktory nie wylegitymuje sie organizacja i obstuga zadnego
szkolenia/konferencji/spotkania w zakresie wskazanym w pkt 14.1.2 - otrzymuje
0 pkt,

- Pozostali Wykonawcy (tj. Wykonawcy, ktérzy legitymujg sie organizacjg i obstugg
szkolenia/konferencji/spotkania w ilosci posredniej, pomiedzy wartoscig najwiekszq a
najmniejszq), otrzymujg liczbe punktow obliczong wg wzoru:

S o.

S= ek X 20 pkt
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S 0. - ilo$¢ ustug okreslonych w pkt 14.1.2. w ofercie ocenianej;
gdzie:

S max. — najwieksza sposrdd ofert (max 20) ilos¢ ustug okreslonych w
pkt 14.1.2.

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 20 punktéow. Przyznane punkty zostang
zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku.

14.1.3. Zamawiajacy wyliczy punkty zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C+S
Gdzie:
P - faczna liczba punktéw oferty ocenianej
C - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Cena”
S - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy”

14.2. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
14.3.Przy udzielaniu zamoéwien szczegotowych Zamawiajacy bedzie stosowat kryterium ceny.

15. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC W CELU
ZAWARCIA UMOWY.

15.1. Zamawiajacy zawrze Umowy Ramowe z niewykluczonymi z postepowania Wykonawcami,
ktérych Oferty w toku oceny ofert nie zostang odrzucone i otrzymajg najwiekszg liczbe
punkdw,

15.2.Jesli niepodlegajgce odrzuceniu Oferty =ztozy w Postepowaniu mniejsza liczba
Wykonawcdéw, Zamawiajacy zawrze Umowe Ramowg z wszystkimi tymi Wykonawcami.

15.3. W przypadku, gdy Wykonawcg jest Konsorcjum, Wykonawca przed podpisaniem umowy
na wezwanie Zamawiajacego powinien przedtozy¢ umowe regulujgcg wspotprace
Wykonawcdow, w ktérej Wykonawcy wskazg petnomocnika uprawnionego do kontaktéow z
Zamawiajqcym.

15.1 Osoby do kontaktéw w celu zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego: Pani
Anna Jaworska, Biuro Administracyjno-Finansowe, Wydziat Zamoéwien Publicznych, e-
mail Anna.Jaworska@ms.gov.pl, tel. (+ 48 22) 52 12 411.

16. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Nie jest wymagane

17. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE]J

17.1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp., przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w
Dziale VI ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia przystugujg rowniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy Pzp.

17.2. Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.

17.3. Odwotanie powinno wskazywac¢ czynnos$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego,
ktorej zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy Pzp, zawierac zwiezte przedstawienie
zarzutéw, okresla¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajgce wniesienie odwotania.

17.4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu, przesytajac kopie odwotania
Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby
magt on zapoznacd sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
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17.5. Terminy wniesienia odwotania:

17.5.1.0dwotanie wnosi sie w terminie 10 dni od dnia przesftania informacji o czynnosci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w
sposOb okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo w terminie 15 dni - jezeli zostaty
przestane w inny sposéb.

17.5.2.0dwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamodwieniu, a takze wobec postanowien
specyfikacji istotnych warunkéow zamodwienia, wnosi sie w terminie 10 dni od dnia
publikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia na stronie internetowej.

17.5.3.0dwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 17.5.1. i 17.5.2. wnosi sie w
terminie 10 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci
mozna byto powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego
whniesienia.

17.5.4.Jezeli Zamawiajacy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:
1) 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogtoszenia o

udzieleniu zamoéwienia;
2) 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie opublikowat w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia.

17.6. Szczegdtowe zasady postepowania po wniesieniu odwotania, okreslajg stosowne przepisy
Dziatu VI ustawy Pzp.

17.7. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej, stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

17.8. Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca za-
mieszkania zamawiajacego. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie
7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby, przesytajac jednoczesnie jej odpis
przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529) jest
réwnoznaczne z jej wniesieniem.

18. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ORAZ UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI
SIwWz

18.1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy beda przekazywaé pisemnie lub drogg elektroniczng: (e-mail:
Atanasow@ms.gov.pl) z uwzglednieniem pkt 18.2. Zamawiajacy wymaga niezwtocznego
potwierdzenia przez Wykonawce pisemnie, faksem Ilub drogg elektroniczng faktu
otrzymania kazdej informacji przekazanej w innej formie niz pisemna, a na zadanie
Wykonawcy potwierdzi fakt otrzymania od niego informacji.

18.2. Forma pisemna zastrzezona jest dla ziozenia oferty wraz z zatacznikami, w tym
o$wiadczen i dokumentdw potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu w
postepowaniu, okreslonych przez Zamawiajacego, zobowigzania, o ktérych mowa w pkt
8.3., a takze zmiany oferty.

18.3. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego z prosbg o wyjasnienie tresci SIWZ.
Prosby o wyjasnienia nalezy kierowa¢ na adres: Ministerstwo Sprawiedliwosci, Al.
Ujazdowskie 11, 00-567 Warszawa lub drogg elektroniczna:
(e-mail: Atanasow@ms.gov.pl).

18.4 W przypadku rozbieznosci pomiedzy tresciq SIWZ a trescig wyjasnienia, jako
obowigzujaca nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawierajagcego podzniejsze oswiadczenie
Zamawiajgcego.

18.5 Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami:

- w sprawach proceduralnych : Marcin Atanasow, e-mail: Atanasow@ms.gov.pl .
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Rozdziat 2

Formularz ,,Oferta”
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Formularz ,,Oferta”

OFERTA

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcéw)

Do

Ministerstwa Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11

00 - 567 Warszawa

Nawigzujac do ogtoszenia o przetargu nieograniczonym na:

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajac w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcéw)
(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspdlnie podaé nazwy(firmy) i doktadne adresy wszystkich
wspdlnikéw spétki cywilnej lub cztonkdw konsorcjum)

1. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamodwienia zgodnie ze Specyfikacjg
Istotnych Warunkéw Zamowienia.

2. OSWIADCZAMY, Ze zapoznaliémy sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamdwienia
(SIWZ) oraz wyjasnieniami i zmianami SIWZ przekazanymi przez Zamawiajacego i uznajemy
sie za zwigzanych okreslonymi w nich postanowieniami i zasadami postepowania.

3. OFERUJEMY

3.1) sume cen jednostkowych za organizacje konferencji / szkolenia / spotkania - do 20
0sbb

stownie ZtotyChi:.....ocooiiii ,

3.2) sume cen jednostkowych za organizacje konferencji / szkolenia / spotkania - od 21 do
50 osob

stownie ZtotyChi:......cccooiiii ,

3.3.) sume cen jednostkowych za organizacje konferencji / szkolenia / spotkania — od 51 do
300 os6b

stownie ZtotyChi:.....ocooiii ,
zgodnie z zataczonym do oferty Formularzem cenowym.

2) Zobowigzujemy sie do wykonania przedmiotu zamédwienia w terminie okreslonym w SIWZ.
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4.

JESTESMY zwiazani ofertq przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunkéw

Zamowienia.

5.

6.

OSWIADCZAMY, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu, o
ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2, powotujemy sie, na zasadach okreslonych w art. 26
ust. 2b ustawy Pzp, na zasoby podwykonawcéw wskazanych ponizej:

(nazwa (firma) podwykonawcy, na ktdrego zasoby powotuje sie wykonawca)

ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcow

7. OSWIADCZAMY, ze sposéb reprezentacji Wykonawcy*/Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych

sie 0 udzielenie zamdwienia* dla potrzeb zamdwienia jest nastepujacy:

(Wypetniajg jedynie przedsiebiorcy skfadajacy wspdlng oferte — spotki cywilne lub konsorcja)

8.

OSWIADCZAMY, iz informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od do -
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji i zastrzegamy, ze nie mogg by¢ one udostepniane.

. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie z Istotnymi dla Stron postanowieniami umowy,

okreslonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia i zobowigzujemy sie,
w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z ofertg, na warunkach
okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

10.WSZELKA KORESPONDENCJIE w sprawie postepowania nalezy kierowa¢ na ponizszy

adres:

IMIE I NAZWISKO: oot s et et
AT S et et e e et e e e e be e e e be e e s be e e e abeeesbaeeearaeaans

tel.

fax e-mail:

12. OFERTE sktadamy na stronach.

13.ZALACZNIKAMI do oferty, stanowigcymi jej integralng czes¢ sq:

1.
2.

14. WRAZ Z OFERTA sktadamy nastepujace oswiadczenia i dokumenty na __ stronach:

1.
2.

dnia ___ __ roku

* - niepotrzebne skresli¢

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Formularz cenowy
Zatacznik nr 1 do umowy

FORMULARZ CENOWY

Organizacja konferencji / szkolenia / spotkania - do 20 oséb

Cena jednostkowa/za
Lp. Zakres osobe brutto (w zi)
1 2 4

Ustuga hotelowa (cena jednostkowa za dobe za 1 osobe )

Zakwaterowanie - pokoj

jednoosobowy

5 Zakwaterowanie - pokoj

' dwuosobowy

3 Zakwaterowanie - pokoj
jednoosobowy ze $niadaniem

4 Zakwaterowanie - pokoj
dwuosobowy ze $niadaniem

Ustuga konferencyjna (cena jednostkowa za 1 dzien)

5 Wynajecie sali konferencyjnej

6 Wyposazenie w aparature
nagtasniajaca
Wyposazenie w aparature

7 . .
nagrywajacg w formacie MP3
Wyposazenie w mikrofony

8 bezprzewodowe na statywach
estradowych lub statywach
krétkich (co najmniej 3)

9 Wyposazenie w laptop
Wyposazenie w projektor

10 X i
multimedialny

11 Wyposazenie w drukarke oraz
papier A4 biaty kserograficzny
Wyposazenie w ekran i

12 A
wskaznik laserowy
Wyposazenie w flipchart z
papierem i markerami (10

13 ,
flamastréw typu marker ,
réoznokolorowych)

Ustuga Cateringowa (cena za 1 osobe)

14. 1 serwis kawowy

15. 2 serwisy kawowe
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serwis kawowy w systemie

16 ciaggtym

17 Sniadanie

18 Obiad

19 Kolacja

20 Ltaczna cena

Organizacja konferencji / szkolenia / spotkania - do 21-50 osdb

Lp.

Zakres

Cena jednostkowa/za
osobe brutto (w zi)

1

2

4

Ustuga hotelowa (cena jednostkowa za dobe za 1 osobe )

Zakwaterowanie - pokdj

1. jednoosobowy
5 Zakwaterowanie — pokoj
) dwuosobowy

3 Zakwaterowanie — pokoj
jednoosobowy ze $niadaniem

4 Zakwaterowanie — pokoj
dwuosobowy ze $niadaniem

Ustuga konferencyjna (cena jednostkowa za 1 dzien )

5 Wynajecie sali konferencyjnej

6 Wyposazenie w aparature
nagtasniajaca

7 Wyposazenie w aparature
nagrywajacq w formacie MP3
Wyposazenie w mikrofony

8 bezprzewodowe na statywach
estradowych lub statywach
krétkich (co najmniej 3)

9 Wyposazenie w laptop
Wyposazenie w projektor

10 : .
multimedialny

11 Wyposazenie w drukarke oraz
papier A4 biaty kserograficzny
Wyposazenie w ekran i

12 o
wskaznik laserowy
Wyposazenie w flipchart z

13 papierem i markerami (10

flamastréw typu marker ,

roznokolorowych)
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Ustuga Cateringowa (cena za 1 osobe)

14. 1 serwis kawowy

15. 2 serwisy kawowe

16 s_erwis kawowy w systemie
ciggtym

17 Sniadanie

18 Obiad

19 Kolacja

20 Laczna cena

Organizacja konferencji / szkolenia / spotkania — 51 - 300 osob

Lp.

Zakres

Cena jednostkowa/za
osobe brutto (w zt)

1

2

4

Ustuga hotelowa (cena jednostkowa za dobe za 1 osobe )

Zakwaterowanie - pokdj

jednoosobowy
5 Zakwaterowanie - pokdj
) dwuosobowy
3 Zakwaterowanie - pokdj
jednoosobowy ze $niadaniem
4 Zakwaterowanie - pokdj

dwuosobowy ze $niadaniem

Ustuga konferencyjna (cena jednostkowa za 1 dzien)

5 Wynajecie sali konferencyjnej

6 Wyposazenie w aparature
nagtasniajacq
Wyposazenie w aparature

7 . .
nagrywajacq w formacie MP3
Wyposazenie w mikrofony

8 bezprzewodowe na statywach
estradowych lub statywach
krétkich (co najmniej 3)

9 Wyposazenie w laptop
Wyposazenie w projektor

10 . -
multimedialny

11 Wyposazenie w drukarke oraz
papier A4 biaty kserograficzny
Wyposazenie w ekran i

12 Ay
wskaznik laserowy

13 Wyposazenie w flipchart z

papierem i markerami (10
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flamastréw typu marker ,
réoznokolorowych)

Ustuga Cateringowa (cena za 1 osobe)

14. 1 serwis kawowy

15. 2 serwisy kawowe

16 sgrwis kawowy w systemie
ciggtym

17 Sniadanie

18 Obiad

19 Kolacja

20 Laczna cena

Miejsce i data

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika
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RozpziAtr 3

FORMULARZE DOTYCZACE SPELNIANIA PRZEZ WYKONAWCOW WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU
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Formularz 3.1.

OSWIADCZENIE
o braku podstaw do wykluczenia

w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust.
(Nazwa Wykonawcy) 1 ustawy Pzp.

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na:

W imieniu WYKONQWCY .....ooiiiiiiiiic ettt ettt e

o$wiadczam, ze brak jest podstaw do wykluczenia nas z postepowania w okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

dnia __ _ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

UWAGA: niniejsze , Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia w okolicznoSciach o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp” sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamdwienia.
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Formularz 3.2.

OSWIADCZENIE
o spetnianiu warunkéw udziatu w
(nazwa Wykonawcy/Wykonawcdw,) postqpowaniu - W trybie art. 44
ustawy pzp

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na:

oswiadczamy, ze spetniamy warunki udziatu w wyzej wymienionym postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

dnia __ _ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

UWAGA: w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
niniejsze ,OSwiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, o
ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp”, powinno by¢ ztozone jedno w imieniu
wszystkich Wykonawcow
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Formularz 3.3.

WIEDZA I DOSWIADCZENIE - wykaz ustug

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcéw)

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na:

przedktadamy wykaz gtéwnych ustug w celu oceny spetnienia przez Wykonawce warunkéw, o
ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp i ktdrych opis sposobu oceny spetniania zostat
zamieszczony w pkt 7.2.2) IDW:

WYKAZ POTWIERDZAJACY SPELNIENIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
Nazwa Czas realizacji
Wykonawcy Nazwa i adres Informacje potwierdzajace
(podmiotu), Zamawiajacego/Zl spetnienie warunkow poczatek koniec dzien/
wykazujacego ecai ]Zle g okreslonych w pkt. 7.2.2) dzien/ miesiac/ rok
posiadanie Jaceg IDW miesiac/
doswiadczenia rok
1 2 3 4 5
WYKAZ USLUG ZGODNY Z PKT 14.1.2. SIWZ
Nazwa Czas realizacji
Wykonawcy Nazwa i adres Informacje i
(podmiotu), Zamawiajacego/Z| potwierdzajace spetnienie poczatek koniec dzien/
wykazujacego acai ]f:le g Wymagan okreslonych w dzien/ miesiac/ rok
posiadanie Jaceg pkt 14.1.2) IDW miesiac/ rok
doswiadczenia
1 2 3 4 5
UWAGA

1) Zatgczamy dowody potwierdzajgce ze wskazane w wykazie ustugi zostaty wykonane nalezycie.

2) W przypadku, gdy Wykonawca wykazujac spetnianie warunku polega na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotéw,
na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, zobowigzany jest udowodnié, iz bedzie dysponowat tymi
zasobami w trakcie realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobéw na potrzeby wykonania zamdwienia, o
ktorym mowa w pkt 8.3 IDW oraz zataczy¢ dokumenty o ktérych mowa w pkt 8.3a (jezeli dotyczy) i 8.3b.

dnia __ __ roku

podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Formularz 3.4.

ZOBOWIAZANIE
do oddania do dyspozycji Wykonawcy
niezbednych zasobow na okres korzystania z

nich przy wykonywaniu zamoéwienia
(nazwa podmiotu oddajacego potencjat w

dyspozycje Wykonawcy)

W imieniu:

(nazwa Podmiotu, na zasobach ktérego polega Wykonawca)

Zobowigzuje sie do oddania swoich zasobow

(okreslenie zasobu - wiedza i doswiadczenie, potencjat techniczny, potencjat kadrowy, potencjat
ekonomiczny lub finansowy)

do dyspozycji Wykonawcy:

(nazwa Wykonawcy)

Na potrzeby wykonania zamoéwienia pod nazwg:

numer sprawy

1. Oswiadczam, iz:

a) udostepniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujacym zakresie:

b) sposdb wykorzystania udostepnionych przeze mnie zasobow bedzie nastepujacy:

c) charakter stosunku fgczacego mnie z Wykonawcg bedzie nastepujacy:

d) zakres mojego udziatu przy wykonywaniu zamowienia bedzie nastepujacy:
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e) okres mojego udziatu przy wykonywaniu zamowienia bedzie nastepujacy:

1. Oswiadczamy, ze jako podmiot udostepniajacy powyzsze zasoby nie wezmiemy
udziatu/wezmiemy udziat* w realizacji niniejszego zamoéwienia.

2. Oswiadczam, ze jestem s$wiadomy, iz w przypadku szkody Zamawiajacego
powstatej wskutek nieudostepnienia ww. zasobéw odpowiadam wobec
Zamawiajacego solidarnie z ww. Wykonawca. Moja odpowiedzialno$§¢ wygasa
jezeli nieudostepnienie przedmiotowych zasobow nastgpilo na skutek
okolicznosci, za ktore nie ponosze winy.

dnia __ roku

(podpis Podmiotu na zasobach ktérego polega Wykonawca /
osoby upowaznionej do reprezentacji Podmiotu)
UWAGA:

Zamiast niniejszego Formularza mozna przedstawic¢ inne dokumenty, w szczegdlnosci:

1. pisemne zobowigzanie podmiotu, o ktérym mowa w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp
2. dokumenty dotyczace:
a) zakresu dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,
b) sposobu wykorzystania zasobdéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamoéwienia,
c) charakteru stosunku, jaki bedzie tqczyt Wykonawce z innym podmiotem,
d) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamaowienia.
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Formularz 3.5.

OSWIADCZENIE
o braku podstaw do wykluczenia w
okolicznosciach o ktorych mowa w art. 24 ust.1
ustawy Pzp - w odniesieniu do podmiotéw na

zasobach ktérych Wykonawca polega wykazujac
spetnianie warunkow, o ktéorych mowa w art. 22
(nazwa podmiotu) ust. 1 ustawy Pzp, a ktdre to podmioty beda braty
udziat w realizacji cze$ci zamowienia

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na:

oswiadczam, ze w odniesieniu do

(nazwa podmiotu)

brak jest podstaw do wykluczenia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Pzp.

dnia roku

(podpis osoby upowaznionej do reprezentowania podmiotu)

UWAGA: niniejsze ,Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania w
okolicznosSciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp” skfada kazdy podmiot
na zasobach ktérego Wykonawca polega wykazujac spetnianie warunkow, o ktorych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, a ktére to podmioty bedg braty udziat w realizacji
czesci zamowienia.
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Formularz 3.6.

INFORMACIA

(Nazwa Wykonawcy) O PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWEJ

Sktadajac oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

informuje, ze
*) nie naleze do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp

*) naleze do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp w
sktad ktérej wchodzg nastepujace podmioty:

Lp. Nazwa Adres

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

*) niepotrzebne skresli¢
1 UWAGA: niniejsza ,Informacje” sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych

sie o udzielenie zamdwienia

1 Zapis zamieszczony we wzorze formularza w celach informacyjnych - do usuniecia przez Wykonawce
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TOMII

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
WzZOR UMOWY
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ZALACZNIK NUMER 2 DO SIWZ

UMOWA RAMOWA
zawarta dnia......... roku w Warszawie
pomiedzy:

Ministerstwem Sprawiedliwosci, z siedzibg w Warszawie (00-567), przy Al. Ujazdowskich
11, ... , Zwanym dalej ,Zamawiajacym" lub ,,Strona"

reprezentowanym przez:

a

L .Z siedzibg w .......... , wpisang do
rejestru/eWIdeNC]i...ccocciiies v prowadzonego przez ...
pod numerem ....... o kapitale zaktadowym ............... ,

NIP: , REGON: ........ , reprezentowang przez:

dziatajacym na mocy petnomocnictwa/odpisu z KRS/ wpisu do ewidencji dziatalnosci

gospodarczej, zwang dalej ,Wykonawca" lub ,,Strona".

oraz

2 e et .z siedzibgw .......... , wpisang do
rejestru/eWIideNCli. .ot i prowadzonego przez ... pod
NUMEerem ............. o kapitale zaktadowym ............... ,

NP e e , REGON: ........ , reprezentowang przez:

dziatajacym na mocy petnomocnictwa/odpisu z KRS/ wpisu do ewidencji dziatalnosci

gospodarczej, zwang dalej ,Wykonawca" lub ,,Strona".

S e .z siedzibg w .......... , wpisang do
rejestru/eWIdEeNC]i...coicieces v prowadzonego przez.......... pod
nUMEerem ............. o kapitale zaktadowym ............... ,

NP , REGON:........ , reprezentowang przez:

dziatajacym na mocy petnomocnictwa/odpisu z KRS/ wpisu do ewidencji dziatalnosci

gospodarczej, zwang dalej ,Wykonawca" lub ,,Strona".
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Qe e e et —e e e aate e aaaeearaeeanrae s .z siedzibgq w , wpisang do

rejestru/eWIdeNCi . oo e prowadzonego przez ........... pod
nUMErem ............. o kapitale zaktadowym ............... ,
NP , REGON:........ , reprezentowang przez:

dziatajacym na mocy petnomocnictwa/odpisu z KRS/ wpisu do ewidencji dziatalnosci

gospodarczej, zwang dalej ,Wykonawca" lub ,,Strona".

wszyscy Wykonawcy tgcznie sg dalej zwani ,Wykonawcami".

Umowa ramowa jest umowg w rozumieniu art. 99 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164), zwanej dalej ,Ustawa". Umowa
Ramowa zwanej dalej ,Umowgq” zostaje zawarta w wyniku przeprowadzenia przez
Zamawiajacego postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, numer
sprawy: BAF-1I-3710-17/16.

g1
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest okreslenie warunkéw udzielania i realizacji w okresie
obowigzywania Umowy zaméwien szczegdtowych na wskazane przez Zamawiajacego ustugi
konferencyjne, gastronomiczne oraz hotelowe, (dalej ,Zamowienia Szczegdtowe ").

2. Szczegdtowe wymagania dotyczace ilosci i zakresu ustug objetych przedmiotem Umowy
okreslono w Zataczniku nr 1 Opis przedmiotu zamdwienia.

3. llosci i zakres ustug wskazanych w Zataczniku nr 1 sg ilosciami orientacyjnymi
i Zamawiajacy w zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajacego zastrzega sobie prawo
do zmiany ilosci i rodzajow zamawianych ustug.

4. W trakcie obowigzywania Umowy Zamawiajacy nie ma obowigzku sktadania Zamdwien
Szczegobtowych na $wiadczenie wszystkich ustug wskazanych w Zatacznikach nr 1.

5.  Zakres, termin i rodzaj zamawianych ustug w ramach danego Zamdwienia Szczegdtowego
zostanie okreslony przez Zamawiajagcego po uruchomieniu postepowania w sprawie

udzielenia tego zamowienia.

§2

Wynagrodzenie i termin realizacji
1. Umowa Ramowa obowigzuje przez okres 24 miesiecy od dnia jej zawarcia, albo do
wyczerpania tacznej kwoty brutto, o ktérej mowa w ust. 2, w zaleznosci od tego, ktére

ze zdarzen nastgpi wczesniej.
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2. Na podstawie Umowy Ramowej Zamawiajgacy moze udziela¢ Wykonawcy / Wykonawcom,
Zamowien Szczegdétowych do tacznej kwoty brutto w wysokosci ziotych .iciiceeiesissees
(stownie:.....ccceeenneenen . ztotych brutto).

Kwota, o ktérej mowa w ust. 2 jest jedynie kwotg orientacyjng i okresla gérng granice
zobowigzan, jakie Zamawiajacy moze zaciggng¢ na podstawie Umowy Ramowej.

Udzielenie zamoéwien na nizsza kwote niz wskazana w ust. 2 nie moze by¢ podstawag
zadnych roszczen Wykonawcy w tym roszczen finansowych wobec Zamawiajacego z tego
tytutu.

W przypadku wyczerpania kwoty okreslonej w ust. 2 niniejszego, Umowa Ramowa wygasa,

bez koniecznosci sktadania dodatkowych oswiadczen Stron.

§3

Zasady udzielania Zamoéwien Szczegé6towych
Zamawiajagcy w miare swoich potrzeb bedzie udzielat Wykonawcom Zamodwien
Szczegodtowych.
Kazde Zamoéwienie Szczegotowe wystawione przez Zamawiajacego bedzie podlegac
warunkom niniejszej Umowy.
Zaméwienia Szczegdétowe bedg udzielane przy zachowaniu procedur postepowania
okreslonych w Umowie i Ustawie oraz w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa.
Zamébwienie Szczegotowe moze przewidywac prawo opcji, o ktérym mowa w art. 34 ust. 5
Ustawy, polegajace na prawie Zamawiajacego do zmian ilosci poszczegdlnych ustug

objetych przedmiotem Zamodwienia Szczegdétowego.

§4

Udzielanie Zaméwien Szczegétowych
Zamawiajacy bedzie zapraszat kazdorazowo wszystkich Wykonawcéw, z ktérymi zawart
Umowe do ztozenia oferty na realizacje danego Zamoéwienia Szczego6towego (lub zaprosi
do negocjacji jedynego Wykonawce w przypadku zawarcia Umowy Ramowej z jednym
Wykonawcq).
Zaproszenia do skiadania ofert na realizacje Zamodwienia Szczego6towego (lub zaproszenie
do negocjacji w przypadku zawarcia Umowy Ramowej z jednym Wykonawcg) wysytane
beda Wykonawcom przy uzyciu poczty elektronicznej na adresy e-mail wskazane w § 5.
W zaproszeniu do sktadania ofert na realizacje Zamoéwienia Szczegétowego (lub negocjacji
w przypadku zawarcia Umowy Ramowej z jednym Wykonawcq) Zamawiajacy kazdorazowo
okresli w szczegoélnosci:
dla zaproszenia do skladania ofert: informacje o miejscu i terminie sktadania
i otwarcia ofert, obowigzku wniesienia wadium, terminie zwigzania ofertg, a takze przekaze
specyfikacje istotnych warunkow Zamoéwienia Szczegotowego

dot. rodzaju i ilo$ci zamawianych ustug, warunkéw i terminu ich realizacji,
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2) dla zaproszenia do negocjacji: opis przedmiotu Zamoéwienia Szczegétowego informacje dot.

rodzaju i ilosci zamawianych ustug, warunkoéw i terminu ich realizacji oraz inne informacje

niezbedne do przeprowadzenia postepowania,

4. Wraz z zaproszeniem, o ktorym mowa w ust. 2 Zamawiajacy przekaze istotne dla Stron

10.

11.

12.
13.

postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci Umowy Wykonawczej, ktéra zostanie
zawarta na wykonanie danego Zamowienia Szczego6towego lub ogdlne warunki takiej
umowy wykonawczej lub wzér takiej umowy.

Ceny oferty na wykonanie ustug objetych Zamoéwieniem Szczegdétowym, nie mogg byé
mniej korzystne od cen zaproponowanych w ofercie, ktéorg Wykonawca ziozyt w
postepowaniu prowadzonym w celu zawarcia Umowy Ramowej. .

Zamawiajacy nie moze dokonaé¢ zmiany kryteriow oceny ofert okreslonych w Umowie
Ramowej.

Wykonawcy sktadajg oferty w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
i dostarczajg je na adres siedziby Zamawiajacego podany przez Zamawiajacego
w zaproszeniu do sktadania ofert. Oferta powinna by¢ podpisana przez
przedstawiciela/przedstawicieli Wykonawcy, upowaznionego/upowaznionych
do podejmowania zobowigzan w jego imieniu, zgodnie z zasadami reprezentacji
Wykonawcy, Ilub udzielonym przez Wykonawce petnomocnictwem. Wykonawca jest
obowigzany wykaza¢ umocowanie o0sob, o ktéorych mowa powyzej, stosownymi
dokumentami, ktére muszg zosta¢ dotgczone do oferty.

W przypadku zawarcia Umowy Ramowej z jednym Wykonawca, Zamawiajacy przeprowadzi
z nim negocjacje.

Po dokonaniu oceny ofert Zamawiajacy informuje Wykonawcdw o wyborze oferty
najkorzystniejszej i zawiera z Wykonawcg, ktory ztozyt oferte najkorzystniejsza, umowe o
realizacje danego Zamdwienia Szczegotowego (dalej ,Umowa Wykonawcza").
Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana zobowigzany jest do podpisania Umowy
Wykonawczej w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

Jezeli Wykonawca bez podania przyczyny, nie stawi sie w terminie i miejscu wyznaczonym
przez Zamawiajacego w celu zawarcia Umowy Wykonawczej, przyjmuje sie, ze Wykonawca
odmadwit zawarcia Umowy Wykonawczej. W takim przypadku Umowe Wykonawczg zawiera
sie z Wykonawcg, ktérego oferta uplasowata sie na drugiej pozycji.

Umowy Wykonawcze zawierane bedg pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

Umowy Wykonawcze mogg by¢ podpisywane wytacznie przez osoby uprawnione do
reprezentowania Strony lub przez osoby posiadajace pisemne, petnomocnictwo, ktérego
oryginat musi zosta¢ drugiej Stronie przedstawiony przed podpisaniem Umowy

Wykonawczej.
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§5

1. Wszelka korespondencja dotyczaca Umowy, przekazywana bedzie na nastepujace adresy

1) Zamawiajacy: ...ccerueees , faks 22 ....... , e-mail:
Osoba uprawniona do kontaktow z WyKonawea .......cccceeeveveeveeiesesieennenn .

2) Wykonawca 1:

Adres:

Osoba upowazniona do kontaktdw z Zamawiajacym: ...ccvevvevrviivinieinniereenerane,

3) Wykonawca 2:

Adres:

Osoba upowazniona do kontaktdw z ZamawiajgCym: ...ccvviiviviivivivrireneneenes

3. Zmiana danych wskazanych w ust.9, w szczegdlnosci adresu, adres poczty elektronicznej

1.

wymaga nhiezwtocznego pisemnego zawiadomienia Zamawiajgcego. Zmiana ta nie wymaga

zawarcia aneksu do Umowy.

86

Warunki realizacji Umoéw Wykonawczych
Z zastrzezeniem postanowien Umowy oraz niniejszego paragrafu szczegotowe warunki
realizacji Zamowienia Szczegdtowego zostang okreslone w Umowie Wykonawczej.
Wynagrodzenie za wykonanie ustug wskazanych przez Zamawiajacego, wynikajace z oferty
ztozonej w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia Szczegétowego, o ktérej mowa w § 4 ust.
5, jest ostateczne i obejmuje wszystkie koszty
(w tym upusty i rabaty, jakich Wykonawca zamierza udzieli¢ Zamawiajacemu), jakie mogg
powstac¢ w zwigzku z jego realizacjg, w tym podatek VAT.
Strony postanawiajg, ze wynagrodzenie za ustugi wykonane w ramach Zamdwienia
Szczegobtowego przez caty okres trwania Umowy Ramowej nastepowac bedzie przelewem na
rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany w fakturze VAT, w terminie 30 dni od dnia
otrzymania faktury. Podstawe do wystawienia, faktury VAT stanowi protokdét odbioru
przedmiotu Zamowienia Szczegodtowego (wzor protokotu odbioru przedmiotu Zamowienia
Szczegbtowego stanowi zatgcznik numer 3 do Umowy) podpisany przez przedstawiciela
Zamawiajgcego w sposOb okreslony w ust. 5. W tresci faktury VAT Wykonawca powinien
wskazac¢ numer Umowy Wykonawczej.
Za dzien uiszczenia wynagrodzenia uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.
Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajagcego przenies¢ na osobe trzecig praw
i obowigzkdéw wynikajacych z Umowy oraz Umowy Wykonawczej.
Zamowienia Szczego6towe beda podlegaty odbiorowi przez osobe/osoby wskazane przez

Zamawiajacego na podstawie protokotu odbioru ustug objetych Umowa Wykonawcza..
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Podpisany protokoét odbioru wraz z raportem stanowi¢ bedzie potwierdzenie prawidtowej
realizacji wszystkich ustug objetych Umowa Wykonawcza.
7. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w nastepujacych przypadkach:

a) z tytulu odstgpienia od Umowy Wykonawczej przez Zamawiajgcego
z przyczyn, za ktére odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca, w wysokosci 10%
tacznego wynagrodzenia brutto, przystugujacemu Wykonawcy na podstawie tej
umowy;

b) w razie niewykonania Iub nienalezytego wykonania przedmiotu Umowy
Wykonawczej - 5% wynagrodzenia brutto przystugujgcemu Wykonawcy na
podstawie tej Umowy.

6. Kary umowne okreslone w ust. 6 pkt. 2 naliczane beda odrebnie dla kazdego przypadku
niewykonania lub nienalezytego wykonania kazdej Umowy Wykonawczej.
7. Wykonawca wyrazi zgode na potracenie kar umownych przewidzianych w ust. 6 z kwoty

wynagrodzenia netto przystugujacego Wykonawcy na podstawie Umowy Wykonawczej.

8§7
Rozwiazanie i zmiany Umowy Wykonawczej

1. Zamawiajacy moze odstgpi¢c od Umowy Wykonawczej w przypadku, niewykonania lub
nienalezytego wykonania ustug objetych Umowa Wykonawczg. Przez nienalezyte
wykonanie Umowy Wykonawczej nalezy rozumie¢ realizacje przedmiotu umowy
Wykonawczej niezgodnie z postanowieniami tej umowy.

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy
Wykonawczej nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
jej zawarcia, Zamawiajacy moze od Umowy odstgpi¢ w terminie do 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach.

3. Zamawiajacy ma prawo do zfozenia o$wiadczenia o odstgpieniu od Umowy Wykonawczej w
terminie 7 (stownie: siedmiu) dni od dnia powziecia informacji o dokonanym przez

Wykonawce naruszeniu.
4. Zamawiajacy dokona odpowiednich zmian wysokosci wynagrodzenia przystugujacego

Wykonawcy na podstawie Umowy Wykonawczej w przypadku zmiany:
1) stawki podatku od towardw i ustug,
2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art.2 ust. 3-5
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. Nr
200, poz.1679 z p6zn. zm.);
3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym Ilub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
- jezeli Wykonawca w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie tych zmian, zwrdci sie
w tej sprawie do Zamawiajacego z wnioskiem, w ktérym wykaze wptyw tych zmian

na koszty wykonania zamoéwienia przez Wykonawce.
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§8

Postanowienia Koncowe
W sprawach nieuregulowanych Umowa majg zastosowanie powszechnie obowigzujace
przepisy prawa polskiego.
Wszelkie zmiany Umowy Ramowej wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci z
zachowaniem warunkéw dopuszczalnosci zmiany Umowy okreslonych przepisami.
Wszelkie spory wynikte na tle realizacji Umowy rozstrzygane bedg przez Sad wtasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.
Umowa Ramowa zostaje sporzadzona W................. jednobrzmiacych egzemplarzach,
po jednym dla kazdego Wykonawcy oraz 2 dla Zamawiajacego.
Umowa zostaje zawarta z dniem jej podpisania przez uprawnionych przedstawicieli Stron.
W razie rozbieznosci pomiedzy Umowg, a zatgcznikiem, postanowienia Umowy majq
znaczenie decydujace.
Nastepujace zataczniki stanowig integralng cze$¢ Umowy:
1) zatacznik numer 1: Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdéwienia nr ............. .
2) zatacznik nr 3 - Oferty ztozone przez Wykonawcéw w postepowaniu prowadzonym w

celu zawarcia Umowy Ramowsej.

Zamawiajacy Wykonawca 1

Wykonawca 2
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TOM III
Opis przedmiotu zamowienia
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Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest 3$wiadczenie ustug konferencyjnych, gastronomicznych
i hotelowych na potrzeby Ministerstwa Sprawiedliwosci

L.

I.

Wymagania ogdlne

1. Wykonawca jest zobowigzany do Scistej wspdtpracy z Zamawiajacym i osobami
wyznaczonymi przez Zamawiajgcego do realizacji zadan wynikajacych z umowy
wykonawczej, na kazdym etapie jej realizacji.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli sposobu realizacji zadan
wchodzacych w sktad przedmiotu umowy na kazdym etapie.

3. Ceny jednostkowe okreslone w formularzu cenowym obejmuja koszty Wykonawcy
zwigzane z realizacja danej ustugi, wchodzacej w zakres przedmiotu zamédwienia.

4, W przypadku szkolenia/konferencji/spotkania, w ktérej ilos¢ uczestnikéw jest
wieksza niz 30 oséb, Zamawiajacy moze wymagac zapewnienia osoby do obstugi
logistycznej. Kazdorazowo Zamawiajacy okresli takie zgdanie w zamodwieniu
szczegotowym. Wykonawca wliczy koszt tej ustugi do ceny jednostkowej
udostepnienia Sali konferencyjnej.

WYMAGANIA dotyczace ustugi konferencyjnej:

Sala konferencyjna:

1.

2.

10.

11.

Sala musi by¢  dostosowana do ilosci 0s0b biorgcych udziat w
szkolenia/konferencji/spotkania.
Sale powinny by¢ odpowiednio przygotowane, w szczegdlnosci Wykonawca ma zadbac o

czystos¢ sal, poprawne ustawienia krzeset i stolikbw przed rozpoczeciem
szkolenia/konferencji/spotkania itp.
Usytuowanie Sali powinno zapewni¢ mozliwosc przeprowadzenia

szkolenia/konferencji/spotkania bez zaktécen ze strony innych o0sdb, nie biorgcych

udziatu w szkoleniu/konferencji/spotkaniu.

Sala musi by¢ klimatyzowana z mozliwosciq zaciemnienia i zapewnienia os$wietlenia

sztucznego.

Jesli Zamawiajacy nie zdecyduje inaczej, kazda sala wyposazona powinna by¢ (oprécz

stolikdw i krzeset dla uczestnikdéw zaje¢) w stét prezydialny odpowiednio udekorowany z

miejscami do siedzenia dla co najmniej 4 prelegentdw. Dodatkowo (wytacznie dla

prelegentéw) Wykonawca zapewni butelki z wodq gazowanga i niegazowang oraz szklanki

(pojemnos¢ butelki 500 ml, min. dwie butelki wody na osobe kazdego dnia).

Sala powinna by¢ wyposazona w aparature nagtasniajacg, nagrywajacg w formacie MP3 i

przekazanie na nos$niku zewnetrznym w ilosci 2 szt., mikrofony bezprzewodowe na

statywach estradowych lub statywach krétkich (co najmniej 3), laptop oraz projektor

multimedialny, drukarke, wskaznik laserowy, ekran, flipchart z papierem i markerami .

Urzadzenia muszg by¢ kompatybilne ze sobg (laptop projektor oraz drukarka).

Obraz z projektora musi by¢ widoczny dla wszystkich uczestnikow

szkolenia/konferencji/spotkania.

Laptop musi by¢ wyposazony w podstawowe oprogramowanie biurowe, wraz z

programem do odtwarzania prezentacji multimedialnych oraz sprawne potaczenie z

Internetem przez caty czas trwania szkolenia/konferencji/spotkania (minimalna szybkos$¢

tacza powinna pozwoli¢ na ptynne odtworzenie on-line filmu jakosci HD 720p : minimum

256KB/s czyli okoto 2Mb/s).

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ rezygnacji z czesci lub catosci wyposazenia sali

konferencyjnej w zaleznosci od jego potrzeb. Szczegdtowe wymagania w tym zakresie

zostang wskazane w zamowieniu szczegétowym.

Sala powinna by¢ wyposazona w materiatly, potrzebne do pracy uczestnikéw

szkolenia/konferencji/spotkania, tj.:

1) papier A4 biaty kserograficzny (1 ryza papieru),

2) flichpart z papierem i markerami (min. 1 paczka papieru typu flipchart, 10
flamastrow typu marker réznokolorowych).

Podane wyzej ilosci oraz rodzaje materiatdow powyzej w pkt 10. ppkt 1)-3) sg ilosciami i

rodzajami minimalnymi. Szczegétowe wymagania w tym zakresie Zamawiajacy wskaze w

zamoOwieniu szczegbétowym.
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II.

12. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatny dostep do bezprzewodowego Internetu
dla uczestnikéw szkolenia/konferencji/spotkania.

13. Wykonawca zobowigzany jest zapewnienie bezptatnej szatni wraz z obstugg dla
uczestnikéw szkolenia/konferencji/spotkania.

14. Wykonawca zapewni osobom przebywajgcym na wynajmowanej Sali bezpieczenstwo w
zakresie w jakim wymagajq tego przepisy BHP.

15.Na zadanie Zamawiajacego Wykonawca, zapewni dodatkowe pomieszczenie biurowe
gwarantujace bezpieczenstwo i ochrone danych i informacji przed ujawnieniem osobom
nieuprawnionym. Wymagania szczegdtowe dotyczace wyposazenia pomieszczenia
zostang przekazane w zamowieniu szczegotowym.

16. Wykonawca zapewni co najmniej jedng osobe do obstugi technicznej oraz akustycznej,
dostepna w trakcie spotkania oraz przynajmniej na jedna godzine przed rozpoczeciem
szkolenia/konferencji/spotkania - o ile =zostanie to wskazane w zamdwieniu
szczego6towym.

17.Wykonawca zobowigzany jest do oznakowania w sposéb wskazany w zamédwieniu
szczegotowym, drogi do sali konferencyjnej oraz drogi do miejsca serwowania positkéw.

WYMAGANIA dotyczace ustugi gastronomicznej:

Wyzywienie:
W ramach $wiadczonej ustugi cateringowej Wykonawca zapewni:

1.

Miejsce wydawania positkdw (nie dotyczy serwisu kawowego) musi znajdowac sie w
oddzielnym niz sala konferencyjna pomieszczeniu, niekoniecznie w tym samym budynku (ale
nie dalej niz 300 metréw), w ktérym bedzie odbywato sie szkolenie/spotkanie/konferencija.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci podawania positkéw w sali konferencyjnej. Miejsce
przeznaczone dla celédw konsumpcyjnych musi by¢ wyposazone w krzesta i stoty dla
wszystkich uczestnikdow szkolenia/konferencji/spotkania.

. Wykonawca zapewni nastepujacy schemat positkow :

Zaktada sie iz positki bedq serwowane w godzinach:

- $niadania od godz. 7.00 do godz. 10.00

- obiady: od godz. 12.00 do godz. 15.00,

- kolacje od godz. 18.00 do godz. 21.00

Zamawiajacy zastrzega iz jest to szacowany czas mozliwe sg odchylenia w tym zakresie, w
zaleznosci od potrzeb biezgcych zamawiajgcego ustalonych w zamodwieniu szczegotowym.

. Sniadania i kolacje dla wszystkich uczestnikéw szkolenia/spotkania/konferencji w formie

bufetu serwujqce przystawki - tzw. ,zimna ptyta”, twarogi, satatki (min 2 rodzaje), dania
ciepte do wyboru (np. miesne, rybne, warzywne, mleczne) wraz z dodatkami, desery
(wyroby cukiernicze, owoce), sok, woda mineralna gazowana, niegazowana, $wiezo parzona
gorgca kawa i herbata (co najmniej 3 rodzaje herbat w torebkach), cukier, cytryna, mleko.
Obiady w formie bufetu obejmujace: zupe, 2 rodzaje dania gtdwnego (warzywne miesne lub
rybne), z dodatkami skrobiowymi oraz suréwka/satatkami, deser (wyroby cukiernicze lub
owoce sezonowe), kawe i herbate wraz z dodatkami jw., wode mineralng gazowang i
niegazowana.

. Szczego6ty dotyczace ilosci i rodzajéw zamawianych positkow okreslone zostang w

zamoOwieniu szczegbétowym.

. Serwisy kawowe bedg serwowane w zaleznosci od zamdwienia szczegdétowego w systemie :

a. ciagtym, lub

b. 1 serwis, lub

C. 2 serwisy,

Wykonawca zobowigzany jest do biezacego uzupetniania serwowanych produktow i napojow
oraz czystych naczyn Serwis bedzie dostepny w sali konferencyjnej lub obok sali
konferencyjnej.

Serwis kawowy dla kazdego uczestnika obejmuje :

- butelkowana wode mineralng gazowana i niegazowang (0,5 I),

- $wiezo parzong, goracg kawe z ekspresu lub zaparzacza,

- herbate - co najmniej 3 rodzaje herbat w torebkach,

- dodatki — cukier, mleko do kawy, cytryne,

- dodatki np. kruche ciasteczka, $wieze owoce.

Naczynia w ktorych serwowany jest serwis kawowy powinny by¢ szklane lub ceramiczne.
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7. Po ztozeniu zamédwienia szczegdotowego Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia
szczegbotowego menu do akceptacji Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie wniesienie
uwag do przedstawionego menu, a Wykonawca zobowigzuje sie do ich uwzglednienia.

8. Gramatura poszczegodlnych sktadnikow menu objetych zamoéwieniem nie moze by¢ mniejsza
od gramatur okreslonych w tabeli. Wykonawca zobowigzany jest kazdego dnia
szkolenia/spotkania/konferencji zapewni¢ minimalng gramature wyzywienia dla kazdego
uczestnika, odrebnie dla kazdego positku:

L.p. Nazwa j.m. minimalna
gramatura/ na
osobe
1. Zupa Litr 0,25
2. Porcja miesa, ryby, dania gr. 150
miesnego
3. Ziemniaki pieczone gr. 200
4, Ryz, ziemniaki, kasza, kluski, gr. 150
makaron

5 Przystawki zimne gr. 50
6. Suréwki gr. 150
7. Satatki gr. 150
8. Warzywa gotowane gr. 150
9. Kanapki (tartinki) gr. 40
10. Desery gr. 150
11. Ciasta gr. 150
12. Owoce gr. 200
13.| Sok, kompot, woda w dzbankach Litr 0,3
14, Kawa, herbata Litr 0,2
15, Woda mineralna Litr 0,5
16. Zimne przekaski gr. 350-400
17. Gorace przekaski gr. 350-400

9. Wszystkie naczynia do positkbw powinny by¢ szklane lub ceramiczne (z wytaczeniem
plastiku);

10.Wykonawca zapewni wyposazenie do organizacji wszystkich positkdw (miedzy innymi: stoty,
obrusy - tkanina, krzesta, naczynia, sztuéce itp.).

11.Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg - serwis gastronomiczny wszystkich positkow w
liczbie zapewniajgcej sprawng organizacje, podawanie positkow i sprzatanie.

12.Wykonawca zobowigzany jest do terminowego przygotowania i podania positkow, zgodnie z
harmonogramem wskazanym w zamdwieniu szczegétowym.

13.Wykonawca zobowigzany jest do zachowania zasad higieny i obowigzujacych przepiséw
sanitarnych przy przygotowaniu positkéw i ich podawaniu .

14.Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania positkdw zgodnie z zasadami racjonalnego
wyzywienia, urozmaiconych z petnowartosciowych $wiezych produktéow z waznym terminem
przydatnosci do spozycia.

15.Wykonawca zobowigzany jest zrealizowac¢ przedmiot umowy z wykorzystaniem wilasnego
sprzetu, wyposazenia oraz produktdw najwyzszej, jakosci.

16.Wykonawca do realizacji ustug objetych przedmiotem umowy skieruje osoby, ktore
posiadaja nalezyte przygotowanie do wykonywania tego typu czynnosci, posiadajace
stosowng wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie oraz wymagane przepisami prawa badania.

17.W zwigzku 2z realizowaniem przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje sie do
zagospodarowania na wiasny koszt odpaddéw, w sposéb zgodny z warunkami okreslonymi w
ustawie z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2013 r., poz. 21 z p6zn. zm.).

18.Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania w trakcie realizacji ustug wchodzacych w
zakres przedmiotu umowy obowigzujacych przepiséw sanitarnych, w tym ustawy z dnia 25
sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia. (Dz.U.2015.594 j.t. z p6zn. zm.).
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19.Wykonawca zobowigzuje sie przechowywac przez okres wymagany odpowiednimi przepisami
sanitarno-higienicznymi probki do ewentualnych badan.

III. WYMAGANIA dotyczace ustugi hotelowej:

Ustugi hotelowe muszg by¢ realizowane w standardzie odpowiadajagcym standardowi

Swiadczenia ustug hotelarskich przez obiekt co najmniej trzygwiazdkowy w rozumieniu

przepisow rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r. w sprawie

obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktorych sg $wiadczone ustugi hotelarskie(Dz. U.

2006 nr 22 poz. 169 ze zm) zwane dalej ,Rozporzadzeniem”

W szczegdlnosci, ustugi hotelowe powinny by¢ swiadczone w obiektach, ktérych pokoje spetniajg

wymogi hotelu co najmniej trzygwiazdkowego.

1. Wyposazenie pokoi musi spetnia¢c wszystkie warunki obiektu co najmniej
trzygwiazdkowego, w rozumieniu przepiséw § 2 ust 2 pkt 1 Rozporzadzenia
2. Swiadczenie ww. ustug hotelowych obejmuje noclegi w pokojach dwuosobowych lub

jednoosobowych z petnym weziem sanitarnym. W przypadku pokoi dwuosobowych
koniecznym, jest wyposazenie w dwa odrebne tézka. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc
zaoferowania pokoi dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania, wéwczas bedg one
traktowane jako pokoje jednoosobowe.
Wykonawca zapewni dostep do bezptatnego Internetu przez caty czas Swiadczenia ustugi.
Wykonawca zapewni gosciom mozliwos¢ korzystania z pokoi do 1 godziny od momentu
zakonczenia szkolenia/spotkania/konferencji. W przypadku, gdy w zwigzku z godzinami
zakwaterowania, okreslonymi w regulaminie obiektu, korzystanie z pokoi w dniu
pierwszym i ostatnim bedzie czasowo niemozliwe, Wykonawca zapewni dla wszystkich
oséb, obecnych na szkoleniu/spotkaniu/konferencji, bezptatna szatnie oraz strzezong
przechowalnie bagazu.

5. Wykonawca zapewni bezptatne miejsca parkingowe dla co 5 samochoddéw
Zamawiajgcego na terenie obiektu lub w jego w bezposredniej bliskosci.

6. W zamoédwieniu szczegdétowym Zamawiajgcy moze zgtosi¢ zapotrzebowanie na ustuge
hotelowa dla okresu poprzedzajgcego termin szkolenia/spotkania/konferencji. Cena nie
moze wyzsza niz okreslona dla noclegbw zaoferowanych ~w  ramach
szkolenia/spotkania/konferencji.

7. Ustugi hotelowe bedq realizowane na terenie RP, w miejscach kazdorazowo wskazanych
w zamowieniu szczegdtowym.

8. Miejsce zakwaterowania-noclegowe (hotel) musi znajdowac sie w odlegtosci nie wiekszej
niz 300 metréw od miejscu organizacji ustugi gastronomicznej i Sali konferencyjnej.

9. W przypadku nieréwnej ilosci oséb tej samej ptci Wykonawca zapewni oddzielne pokoje
dla tych osodb.

10. Minimalne godziny doby hotelowej : od godz 10.00 do godz. 14.00 dni nastepnego.

11.Jezeli cena noclegu obejmuje takze $niadanie Wykonawca

AW

Ponizej Zamawiajacy przekazuje szacowane orientacyjne ilosci ustug objetych umowg ramowa:

1. Organizacja konferencji / szkolenia / spotkania - do 20 oséb

Zamawiaczy zaktada iz bedzie organizowat 30 konferencji /szkolen /spotkan maksymalnie 5
dniowych, w tym

ustugi hotelowe:

Zakwaterowanie - pokoéj jednoosobowy dla 10 0sob uczestniczacych w jednej konferencji
/szkoleniu /spotkaniu;

Zakwaterowanie - pokoj dwuosobowy - dla 10 osdb uczestniczacych w jednej konferencji
/szkoleniu /spotkaniu;

Ustugi konferencyjne:

wynajecie Sali konferencyjnej, wyposazenie w w aparature nagtasniajacg, wyposazenie w
aparature nagrywajacgq w formacie MP3, Wyposazenie w mikrofony bezprzewodowe na
statywach estradowych lub statywach krotkich (co najmniej 3), wyposazenie w laptop,
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Wyposazenie w projektor multimedialny, wyposazenie w drukarke oraz papier A4 biaty
kserograficzny, wyposazenie w ekran i wskaznik laserowy, wyposazenie w flipchart z papierem i
markerami (10 flamastréw typu marker , rdéznokolorowych) - na kazdy dzien konferencji
/szkolen /spotkan - 100 dni

Ustugi cateringowe dla kazdej konferencji - 20 os6b obejmujace kazdego dnia trwania
konferencji/ szkolenia /spotkania:

1 serwis kawowy, lub 2 serwisy kawowe, lub serwis kawowy w systemie ciggtym catodzienne
wyzywienie ($niadanie, obiad, kolacja) lub tylko obiad

2.0rganizacja konferencji / szkolenia / spotkania - do 21-50 oséb
Zamawiaczy zaktada iz bedzie organizowat 40 konferencji /szkolen /spotkan maksymalnie 5
dniowych, w tym

ustugi hotelowe:

Zakwaterowanie - pokdj jednoosobowy dla 20 oséb uczestniczacych w jednej konferencji
/szkoleniu /spotkaniu;

Zakwaterowanie - pokdj dwuosobowy - dla 30 o0sOb uczestniczacych w jednej konferencji
/szkoleniu /spotkaniu;

Ustugi konferencyjne:

wynajecie Sali konferencyjnej, wyposazenie w w aparature nagtasniajaca, wyposazenie w
aparature nagrywajacg w formacie MP3, Wyposazenie w mikrofony bezprzewodowe na
statywach estradowych Ilub statywach krétkich (co najmniej 3), wyposazenie w laptop,
Wyposazenie w projektor multimedialny, wyposazenie w drukarke oraz papier A4 biaty
kserograficzny, wyposazenie w ekran i wskaznik laserowy, wyposazenie w flipchart z papierem i
markerami (10 flamastrow typu marker , réznokolorowych) - na kazdy dzien konferencji
/szkolen /spotkan - 100 dni

Ustugi cateringowe dla kazdej konferencji/szkolenia /spotkania - 50 os6b obejmujace
kazdego dnia trwania konferencji/ szkolenia /spotkania:

1 serwis kawowy, lub 2 serwisy kawowe, lub serwis kawowy w systemie ciggtym catodzienne
wyzywienie (Sniadanie, obiad, kolacja) lub tylko obiad

3.0rganizacja konferencji / szkolenia / spotkania - do 51-300 osdéb
Zamawiaczy zakfada iz bedzie organizowat 60 konferencji /szkolen /spotkan maksymalnie 5
dniowych, w tym

ustugi hotelowe:
Zamawiajacy informuje, iz dla organizacji konferencji/szkolenia/spotkania do 51 - 300 oséb,
wymagac bedzie jedynie w ramach ustugi hotelowej zakwaterowania dla maksymalnie 150 osob.

Zakwaterowanie - pokdj jednoosobowy dla 100 oséb uczestniczacych w jednej konferencji
/szkoleniu /spotkaniu;
Zakwaterowanie - pokdj dwuosobowy - dla 50 oséb uczestniczacych w jednej konferencji
/szkoleniu /spotkaniu;

Ustugi konferencyjne:

wynajecie Sali konferencyjnej, wyposazenie w w aparature nagtasniajagca, wyposazenie w
aparature nagrywajacq w formacie MP3, Wyposazenie w mikrofony bezprzewodowe na
statywach estradowych lub statywach krotkich (co najmniej 3), wyposazenie w laptop,
Wyposazenie w projektor multimedialny, wyposazenie w drukarke oraz papier A4 biaty
kserograficzny, wyposazenie w ekran i wskaznik laserowy, wyposazenie w flipchart z papierem i
markerami (10 flamastrow typu marker, réznokolorowych) - na kazdy dzien konferencji
/szkolen /spotkan - 100 dni

Ustugi cateringowe dla kazdej konferencji/szkolenia /spotkania - 300 oséb
obejmujace kazdego dnia trwania konferencji/ szkolenia /spotkania:
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1 serwis kawowy, lub 2 serwisy kawowe, lub serwis kawowy w systemie ciggtym catodzienne
wyzywienie (Sniadanie, obiad, kolacja) lub tylko obiad

W zaleznosci od potrzeb Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany ilo§¢
konferencji /szkolen/spotkan oraz ilosci ustug opisanych powyzej z zastrzezeniem, ze
zmiany te nie moga spowodowac zwiekszenia wartosci umowy ramowej.
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