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Instrukcja dla Wykonawcow;

Formularz ,OFERTA";
Formularz cenowy

spetniania

przez wykonawcoéw

warunkow

udziatu

Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z
postepowania w okolicznosciach o ktorych mowa w art. 24 ust. 1

ustawy PZP;
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postepowaniu;
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wykazujac spetnienie warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp, a ktére to podmioty bedq braty udziat w realizacji czesci

zamowienia
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Istotne postanowienia umowy - Wzor umowy
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warunkow zamowienia zwana jest w dalszej tresci
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Tom I

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
WRAZ Z FORMULARZAMI
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ROZDZIAL 1.
INSTRUKCIA DLA WYKONAWCOW (IDW)

1.

5'
5-1.

5.2.

5.3.

5.4

5I3l

5l4l

ZAMAWIAJACY
Ministerstwo Sprawiedliwosci

Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11
telefon: (22) 52 12 411; fax.: (22)

REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166

adres strony internetowej: www.ms.gov.pl

OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie oznaczone jest znakiem: BA-F-II-3710-2/16.

Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywac sie na wyzej
podane oznaczenie.

TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015r., poz. 2164) zwanej dalej ,ustawa Pzp”.
Niniejsze zamowienie prowadzone jest w trybie art. 39 w zwigzku z art. 5 ustawy Pzp.

ZRODLA FINANSOWANIA
Zaméwienie jest przewidziane do finansowana ze srodkow wiasnych Zamawiajacego.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i obstuga szkolenia dla pracownikéw
Ministerstwa Sprawiedliwosci z zapewnieniem ustugi hotelowej, gastronomicznej
i konferencyjnej.

Zakresem zamowienia objeta jest szkolenie dla minimalnie 30 uczestnikow, maksymalnie
50 uczestnikow.

Zamawiajacy zastrzega sobie zmiane liczby uczestnikéw wskazang w pkt. 2 o +/- 15%.
Zamawiajacy potwierdzi liczbe uczestnikow na 5 dni roboczych przed rozpoczeciem
szkolenia.

Szczegotowe okreslenie zakresu przedmiotu zamowienia zawarte jest w Tomie III SIWZ.

CPV (Wspodlny Stownik Zamoéwien):

55120000-7 - ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55300000-3 - ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
55110000-4 - hotelarskie ustugi noclegowe

55130000-0 - inne ustugi hotelarskie

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych na warunkach
okreslonych w art. 67 ustawy ust. 1 pkt 6 ustawy.

Zamawiajacy nie wprowadza zastrzezenia wskazujacego na obowigzek osobistego
wykonania przez Wykonawce kluczowych tzesci zamowienia.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcy.

W przypadku powierzenia wykonania czesci zaméwienia podwykonawcy, Zamawiajacy
zada podania przez Wykonawce nazw (firm) podwykonawcéw, na ktérych zasoby
Wykonawca powotuje sie na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, w celu
wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust.
1 pkt 2 i 3 ustawy Pzp.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, w celu
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7.2.

1)

wykazania spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust.
1 pkt 2 i 3 ustawy Pzp, Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ Zamawiajacemu, iz
proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie
mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamowieniu.

Realizacja zamowienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegdlnosci: ustawie z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r., poz. 121 ze zm.),
ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2015
r., poz. 2164).

TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Termin realizacji zamowienia 08-10.06.2016 r.

Zamawiajacy dopuszcza zmiane terminu realizacji przedmiotu umowy, jesli bedzie to
konieczne z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego. Zmiana zostanie ustalona przez
strony co najmniej 14 dni kalendarzowych przed planowanym terminem.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I SPOSOB DOKONYWANIA OCENY ICH

SPELNIANIA

O udzielenie zamédwienia moga ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki,

o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp i ktorzy wykaza ich spetnianie na poziomie

wymaganym przez Zamawiajgcego zgodnie z opisem zamieszczonym w pkt 8.2 niniejszej

IDW oraz niepodlegajacy wykluczeniu z powodu niespetniania warunkéw o ktérych mowa

w art. 24 ust.1 oraz art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja
warunki dotyczace:

posiadania uprawnied do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu oceny spetniania warunkéw w tym zakresie.
Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu w tym zakresie
na podstawie oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym
mowa w pkt 8.2.1. IDW.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:

3)

Doswiadczenie

Wykonawca musi wykazaé sie doswiadczeniem w wykonaniu (zakonczeniu) w okresie
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, co najmniej dwoch ustug kazda w zakresie organizacji i obstugi
szkolenia z zapewnieniem ustugi hotelowej, gastronomicznej.

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia:

a) Potencjat techniczny

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu oceny spetniania warunkéw w tym zakresie.
Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu w tym zakresie
na podstawie oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym
mowa w pkt 8.2.1. IDW.

b) Potencjat kadrowy
Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu oceny spetniania warunkéw w tym zakresie.
Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu w tym zakresie
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4)

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

8.1.

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

Minisierstwo Sprawiedlivodci, AL Ujazdowskie 11, 000 950 Warsyawa, o d

na podstawie os$wiadczenia o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu, o ktérym
mowa w pkt 8.2.1. IDW.

sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Potencjat ekonomiczny

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu oceny spetniania warunkoéw w tym zakresie.
Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu w tym zakresie
na podstawie os$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym
mowa w pkt 8.2.1. IDW.

Wykonawca moze polega¢ na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w
art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu,
iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamdwienia.

Informacja dla Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia (spo6tki cywilne/ konsorcja)

W przypadku Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, zaden z
nich nie moze podlegac wykluczeniu z powodu niespetnienia warunkow, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, natomiast warunki okreslone w pkt.
7.2 IDW muszg spetniac tacznie.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu na podstawie
oswiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w niniejszym SIWZ, na zasadzie spetnia -
nie spetnia.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamowienia Wykonawce, ktéry w
okresie 3 lat przed wszczeciem postgepowania, w sposob zawiniony powaznie naruszyt
obowiazki zawodowe, w szczegdlnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania
lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamodwienie organizacji i
obstugi szkolen wraz z zapewnieniem ustugi hotelowej i gastronomicznej, co
Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca dowolnych sSrodkow dowodowych.
Zamawiajacy nie wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia Wykonawcy, ktéry
udowodni, ze podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, ktére maja
zapobiec zawinionemu i powaznemu naruszeniu obowigzkow zawodowych w przysztosci
oraz naprawit szkody powstate w wyniku naruszenia obowigzkéw zawodowych Ilub
zobowigzat sie do ich naprawienia.

OSWIADCZENIA I DOKUMENTY JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okolicznosciach, ktérych mowa w art. 24 ust 1 oraz art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, nalezy pod rygorem wykluczenia z postepowania ztozyc
nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na formularzu zgodnym z
trescig Formularza 3.1 do IDW.

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert.

Aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajgce, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, lub zaswiadczenie, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych

[ %

e
[
g

12 888,

rJ
r



SPRAWIEDLIWOSCI

ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu - wystawione
nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

8.1.4. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

8.1.5.

lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie,
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawione
nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert,

Aktualne informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art.
24 ust. 1 pkt 4-8 i 10-11 ustawy Pzp, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skfadania ofert.

8.1.5.a. Jezeli, w przypadku Wykonawcy majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej

8.1.6.

8.1.7.

8.2.

8.2.1.

8.2.2,

Polskiej, osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 i 10-11 ustawy majg miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca skifada w odniesieniu
do nich zaswiadczenie wiasciwego organu sadowego albo administracyjnego miejsca
zamieszkania dotyczace niekaralnosci tych oséb w zakresie okreslonym w art. 24 ust.1
pkt 5-8 i 10-11 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert, z tym ze w przypadku, gdy w miejscu zamieszkania tych osdb nie
wydaje sie takich =zaswiadczen - zastepuje sie je dokumentem zawierajacym
oswiadczenie ziozone przed wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych oséb lub
przed notariuszem.

Aktualna informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art.
24 ust. 1 pkt 9 ustawy Pzp, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art.
24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp, albo informacje o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy
kapitatowej na formularzu zgodnym z tresciag Formularza 3.6.

W celu oceny spetniania przez Wykonawce warunkéw okreslonych w art. 22 ust 1 ustawy
Pzp i ktorych opis sposobu oceny spetniania zamieszczono w pkt. 7.2 IDW nalezy pod
rygorem wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy Pzp

ztozy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu na formularzu zgodnym
z trescig Formularza 3.2.

Wykaz wykonanych, a w przypadku S$wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez

wykonywanych gtownych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu

skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz

z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych ustugi

zostaty wykonane na formularzu zgodnym =z trescia Formularza nr 3.3.

(,Wiedza i doswiadczenie - Wykaz ustug”), oraz zalaczeniem dowodéw dotyczacych

gtownych ustug, czy zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Za gtdwne ustugi

dla ktorych nalezy przedstawi¢c dowody uznaje sie ustugi niezbedne do wykazania
spetnienia warunku, o ktérym mowa w pkt 7.2.2) IDW

Dowodami, o ktorych mowa powyzej s3:

1) poswiadczenia, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw lub ustug
okresowych lub ciagtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3
miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert;

2) oswiadczenie Wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé poswiadczenia o ktdrym mowa
w punkcie 1) powyzej;

Minisierstwo Sprawisdlivwosci, AL Ujazdowskie LI, 00 950 Warszawa, P48 22 32 12 888,
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8.3.

8.3.a

8.3.b.

8.4.

8.5.

8.6.

3)W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane
w wykazie, o ktérym mowa w pkt 8.2.2., zostaly wczeséniej wykonane, Wykonawca
nie ma obowigzku przedktadania dowodoéw o ktérych mowa w pkt 1).

W sytuacji gdy Wykonawca polega na zasobach innych podmiotéw, na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, zobowigzany jest udowodni¢, iz bedzie
dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamowienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby wykonania zamoéwienia. Wzor zobowigzania
stanowi Formularz 3.4.

Jezeli Wykonawca wykazujac spetnienie warunku, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2
ustawy Pzp polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26
ust. 2b ustawy Pzp, a podmioty te bedg braty udziat w realizacji czesci zamodwienia,
Zamawiajacy wymaga przedtozenia w odniesieniu do tych podmiotow os$wiadczenia
o braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp., na formularzu zgodnym z trescig Formularza 3.5.

Jezeli Wykonawca wykazujac spetnienie warunkow, o ktéorych mowa w art. 22 ust.1 pkt 2
ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26
ust. 2b ustawy Pzp, Zamawiajacy w celu oceny czy Wykonawca bedzie dysponowat
zasobami innych podmiotow w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania
zamoéwienia oraz oceny, czy stosunek taczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje
rzeczywisty dostep do ich zasobdw, zada dokumentow dotyczacych:

a) zakresu dostepnych Wykonawcy zasobdéw innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy

wykonywaniu zamowienia,
c) charakteru stosunku, jaki bedzie taczyt Wykonawce z innym podmiotem,
d) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa:

1) w pkt. 8.1.2. - 8.1.4 i 8.1.6 IDW - sktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne albo Zze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego
organu,

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamdwienie,

2) w pkt. 8.1.5. IDW - skiada zaswiadczenie wiasciwego organu sadowego lub
administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktdérej dokumenty
dotycza, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt. 4-8 i 10-11 ustawy Pzp.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktéorych mowa w pkt 8.4. IDW,
zastepuje sie je dokumentem zawierajagcym oswiadczenie, w ktorym okresla sie takze
osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wiasciwym organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 8.4.1) lit a) i c) oraz pkt. 8.4.2) IDW, lub
zastepujacy je dokument o ktérym mowa w pkt. 8.5. IDW, powinny by¢ wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert. Dokument, o ktdrym
mowa w pkt. 8.4.1) lit b), lub zastepujacy go dokument o ktérym mowa w pkt. 8.5. IDW,
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8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

9.1.

9.2
9.3,
9.3.1.
9.4.
9.4.1.
9.4.2.

9'4I3l

powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiqce przed uptywem terminu sktadania
ofert.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majacego
siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
Zamawiajacy moze zwrdci¢ sier do wilasciwych organdéw odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe Iub miejsce
zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przedtozonego dokumentu.

Dokumenty i o$wiadczenia wymagane dla potwierdzenia spetnienia przez Wykonawcow
warunkéw udzialu w postepowaniu (za wyjatkiem oswiadczenia wymienionego w pkt.
8.2.1. IDW, ktére musi zostac zlozone w formie oryginatu, a takze zobowigzania,
o ktéorym mowa w punkcie 8.3. IDW, ktére wymagajaq zachowania formy pisemnej),
nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce. W przypadku wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia, oraz w przypadku podmiotéow, o ktéorych mowa w pkt. 8.3 IDW kopie
dokumentdéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane
za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty. Poswiadczenie
za zgodno$¢ z oryginatem powinno byc¢ sporzadzone w sposob umozliwiajacy
identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby poswiadczajacej kopie
dokumentu za zgodnosc z oryginatem). Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu
lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wytgcznie wtedy, gdy zlozona kopia
dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzita watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.

W celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcow

wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia:

a) oswiadczenie wymienione w pkt. 8.2.1. IDW powinno by¢ ziozone w imieniu
wszystkich Wykonawcow;

b) dokumenty wymienione w pkt. 8.2.2. IDW sktada dowolny Wykonawca/dowolni
Wykonawcy wykazujacy spetnianie warunkéw, sposrod Wykonawcow sktadajacych
wspolng oferte;

c) oswiadczenie wymienione w pkt. 8.1.1. IDW oraz dokumenty wymienione w pkt.
8.1.2 - 8.1.6. albo odpowiadajgce im okreslone w pkt. 8.4. i 8.5. oraz dokument
wymieniony w pkt 8.1.7. IDW, powinny by¢ ztozone przez kazdego Wykonawce;

Opis sposobu przygotowania ofert.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jednga oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.

Oferte stanowi wypetniony Formularz ,Oferta” oraz nizej wymienione dokumenty:
Formularz Cenowy.

Wraz z ofertg powinny by¢ ztozone:

Oswiadczenia i dokumenty, wymagane postanowieniami punktu 8 IDW;

Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamdéwienia, ewentualnie umowa o wspoétdziataniu, z ktérej bedzie wynikac
przedmiotowe pelnomocnictwo (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢
z oryginatem przez notariusza). Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcow w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy.

Petnomocnictwo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnosé
z oryginatem przez notariusza) wzglednie do podpisania innych dokumentéw sktadanych
wraz z ofertg, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokumentéw ztozonych
wraz z oferta.

Ministerstwo Sprawiedliwosei, Al Ujazdowskie L1, 00 930 Warszawa, =48 22 32 12 888,



SPRAWIEDLIWOSCI

9.4.4. Oryginat gwarancji lub poreczenie, jesli wadium wnoszone jest w innej formie niz

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

pieniadz.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym
dokumencie, witasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory
w formie formularzy stanowigcych zatgczniki do IDW, powinny by¢ sporzadzone zgodnie
z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte powinien by¢ czytelny.
Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, itd. powinno byc parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym
razie nie bedzie uwzglednione.

W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje stanowiace
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisébw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, Wykonawca nie pozniej niz w terminie sktadania ofert powinien w sposob
nie budzacy watpliwosci zastrzec, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazac¢, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Informacje te powinny by¢ umieszczone w osobnym, wewnetrznym opakowaniu, trwale
ze sobg potaczone i ponumerowane. Nie mogg stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa
informacje podawane do wiadomosci podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych
w ofercie.

Oferte wraz z oswiadczeniami i dokumentami nalezy umiesci¢ w zamknietym
opakowaniu, uniemozliwiajagcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego
opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwg (firma) i adresem Wykonawcy,
zaadresowane nastepujaco:

Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa

oraz opisane:
postepowanie nr : BA-F-1I-3710-2/16

~Oferta na — Organizacje i obstuge szkolenia dla pracownikéw Ministerstwa

Sprawiedliwosci z zapewnieniem ustugi hotelowej, gastronomicznej i konferencyjnej.

Nie otwiera¢ przed dniem 04.03.2016 r., godz. 13:00”

9.11. Wymagania okreslone w pkt. 9.9. - 9.10. nie stanowig o tresci oferty i ich niespetnienie

nie bedzie skutkowac¢ odrzuceniem oferty; wszelkie negatywne konsekwencje mogace
wyniknac z niezachowania tych wymagan beda obcigzaty Wykonawce.

9.12. Przed uplywem terminu skfadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do

9.13.

ztozonej oferty. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach oferty powinny by¢ doreczone
Zamawiajacemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu skiadania
ofert. Oswiadczenia powinny by¢ opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno
zawieraé odpowiednio dodatkowe,

Przed uplywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wycofaé oferte. Oswiadczenie
o wycofaniu oferty powinno by¢ doreczone Zamawiajgcemu na piSmie badz drogg
elektroniczng na adres :Atanasow@ms.gov.pl, przed uptywem terminu skfadania ofert.

10. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Ministerstwo Sprawijedbiwosci, Al Ujazdowskie 11, 00 950 Warszawa, P
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10.1. Cena Oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce w oparciu o Formularz Cenowy
ktérego wzor zostat umieszczony w Rozdziale 2 Tomu I SIWZ.

10.2. Wykonawca w Formularzu Cenowym, o ktérym mowa w pkt. 10.1. okresli cene

jednostkowa oraz cene oferty brutto.

10.3. Warto$¢ brutto wykazang w Formularzu Cenowym Wykonawca przeniesie do
Formularza ,,Oferta”.

10.4. Wszystkie btedy ujawnione w SIWZ Wykonawca winien zgtosi¢ Zamawiajacemu przed
terminem sktadania ofert.

10.5. Cena Oferty powinna obejmowac catkowity koszt wykonania zamodwienia, w tym réwniez
wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu zamowienia, o ktérych mowa w Tomach II, III
SIWZ.

10.6. Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci Umowy i nie bedg
podlegaty zmianom z wyjatkiem odpowiednich zapisow w warunkach Umowy.

10.7. Wszystkie informacje finansowe nalezy podac w polskich ztotych.

10.8. Formularz Cenowy nalezy wypetni¢ z doktadnoscig do dwoéch miejsc po przecinku.
Przyjmuje sie matematyczng zasade zaokraglania trzeciej liczby po przecinku.

11. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Nie jest wymagane.

12. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

12.1. Oferty powinny by¢ ztozone w Ministerstwie Sprawiedliwosci, Al. Ujazdowskie 11,
w Biurze Podawczym, w terminie do dnia 04.03.2016 r. do godziny 12:00.

12.2.0twarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego, Al. Ujazdowskie 11,
w dniu 04.03.2016 r. o godzinie 13:00.

12.3. Otwarcie ofert jest jawne.

12.4. Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawce o ztozeniu oferty po terminie oraz
zwroéci oferte po uptywie terminu do wniesienia odwotania.

13. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu skiadania ofert.

14. KRYTERIA WYBORU I SPOSOB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMOWIENIA

14.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie
nastepujace kryteria oceny ofert:

a) Cena - 90%
b) Doswiadczenie Wykonawcy — 10%

14.1.1. Kryterium ,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto za
wykonanie przedmiotu zamdwienia wpisanej przez Wykonawce w pkt. 3.1) Formularza
Oferty. W tym kryterium mozna uzyskaé maksymalnie 90 punktdéw. Przyznane punkty
zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

Liczba punktéw w kryterium ,Cena” (C) zostanie obliczona wedtug nastepujacego wzoru:

_ € min
C= Co X 90 pkt

C min - cena (cena ofertowa brutto)
gdzie: oferty najtanszej

Ministersiwo Sprawisdliwnsci, Al Ujazdowskie 11, 00 930 Warszawa, +48 22 32 12 888,
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C o - cena (cena ofertowa brutto) oferty
ocenianej

14.1.2. Opis kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy”.

Kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy” bedzie rozpatrywany na podstawie wskazanego
w wykazie ustug doswiadczenia w postaci:

Wykonawca musi wykazac sig doswiadczeniem w wykonaniu (zakoriczeniu) w okresie 3
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie ustug w zakresie organizacji i obstugi szkolenia z zapewnieniem
ustugi hotelowej, gastronomicznej.

UWAGA:

Zamawiajacy przyjmuje iz w maksymalnie Wykonawca moze wykazac¢ sie
przeprowadzeniem 10 ustug. W przypadku wykazania sie wiekszg liczbg ustug do
przyznania punktow przyjmuje sie¢ maksymalnie 10 ustug.

W przypadku nie dotaczenia dowodéw do wykazanych ustug Wykonawca nie otrzyma
punktow.

Na potrzeby tego kryterium :

- Wykonawca przedstawi inne doswiadczenie niz wykazane na potrzeby
spetniania warunku udziatu w postepowaniu w zakresie Doswiadczenia.

- Zamawiajacy bedzie punktowat wytacznie do$wiadczenie wiasne Wykonawcy,
z wylaczeniem zastosowania art. 26 ust. 2 b ustawy pzp.

- Wykaz ustug w zakresie wskazanych do punktowania ustug nie podlega
uzupetnieniu i wyjasnieniu.

- Wykonawca, ktéry wylegitymuje sie przeprowadzeniem najwigkszej ilos¢ ustug (10
max) - otrzymuje 10 pkt - maksymalng liczbe punktdw,

- Wykonawca, ktéry nie wylegitymuje sie przeprowadzeniem zadnej ustugi w zakresie
wskazanym w pkt 14.1.2 - otrzymuje 0 pkt.

- Pozostali Wykonawcy (tj. Wykonawcy, ktérzy legitymuja sie doéwiadczeniem
W organizacji i obstugi szkolen w ilosci posredniej, pomiedzy wartosécia najwieksza a
najmniejszg), otrzymuja liczbe punktéw obliczong wg wzoru:

S o.

S= 10 pkt
S max. X p
S 0. - ilos¢ w zakresie organizacji i obstugi szkolenia z zapewnieniem
ustugi hotelowej, gastronomicznej, wskazana w wykazie w ofercie
ocenianej

gdzie:
S max. - najwigksza sposréd ofert (max 10) iloéé ustug w zakresie
organizacji i obstugi szkolenia z zapewnieniem ustugi hotelowej,
gastronomicznej

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 10 punktéw. Przyznane punkty zostang
zaokraglone do dwdéch miejsc po przecinku.

14.1.3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tacznie najwieksza liczbe
punktow (P) wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:
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P=C+S
Gdzie:
P - taczna liczba punktow oferty ocenianej
C - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,Cena”
S - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy”

14.2. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

14.3. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory speini wszystkie postawione
w Specyfikacji warunki oraz otrzyma najwiekszg liczbe punktéw wyliczong zgodnie ze
wzorem okreslonym w pkt. 14.1.3

15. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

15.1 W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcéw wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy na
wezwanie Zamawiajgcego powinien przediozy¢ umowe regulujacq wspoiprace
Wykonawcow, w ktorej Wykonawcy wskazg petnomocnika uprawnionego do kontaktow
z Zamawiajgcym oraz wystawiania dokumentow zwigzanych z ptatnosciami.

15.2 Osoby do kontaktéw w celu zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego : Pani
Matgorzata Miskowiec, Biuro Ochrony - Centrum Zarzadzania Kryzysowego, e-mail
miskowiec@ms.gov.pl, tel. (+ 48 22) 52 12 786.

16. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Nie jest wymagane

17. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

17.1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma Ilub mial interes w uzyskaniu
zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp., przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w
Dziale VI ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamoéwieniu oraz
specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia przystugujg rowniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy Pzp.

17.2. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.

17.3. Odwotanie powinno wskazywac¢ czynnosc¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego,
ktérej zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy Pzp, zawieraé zwiezte przedstawienie
zarzutdw, okresla¢ zadanie oraz wskazywac¢ okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajqce wniesienie odwotania.

17.4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, przesytajac kopie odwotania
Zamawiajagcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby
maogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

17.5. Terminy wniesienia odwotania:

17.5.1.0dwotanie wnosi sie w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaly przestane
w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo w terminie 15 dni — jezeli zostaty
przestane w inny sposéb.

17.5.2.0dwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamodwieniu, a takze wobec postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, wnosi sie w terminie 10 dni od dnia
publikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia
specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia na stronie internetowej.
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17.5.3.0dwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 17.5.1. i 17.5.2. wnosi sie

w terminie 10 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci
mozna byto powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego
wniesienia.

17.5.4.Jezeli Zamawiajacy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty

17.6.

17.7.

17.8.

18.

18.1.

18.2.

18.3.

18.4

18.5

najkorzystniejszej odwotanie wnosi sie nie pozniej niz w terminie:

1) 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogtoszenia
o udzieleniu zamodwienia;

2) 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie opublikowal w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia.

Szczegdtowe zasady postepowania po wniesieniu odwotania, okreslajg stosowne przepisy

Dziatu VI ustawy Pzp.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej, stronom oraz uczestnikom postepowania

odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca za-

mieszkania zamawiajgcego. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie

7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby, przesytajac jednoczesnie jej odpis

przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego

W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529)

jest rbwnoznaczne z jej wniesieniem.

OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ORAZ UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI
SIwWz

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy beda przekazywa¢ pisemnie Ilub droga elektroniczng: (e-mail:
Atanasow@ms.gov.pl) z uwzglednieniem pkt 18.2. Zamawiajgcy wymaga niezwlocznego
potwierdzenia przez Wykonawce pisemnie, faksem Iub drogg elektroniczng faktu
otrzymania kazdej informacji przekazanej w innej formie niz pisemna, a na zadanie
Wykonawcy potwierdzi fakt otrzymania od niego informacji.

Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zatacznikami, w tym
oswiadczen i dokumentow  potwierdzajacych  spetnianie  warunkéw  udziatu
w postepowaniu, okreslonych przez Zamawiajacego, zobowiazania, o ktérych mowa w
pkt 8.3., a takze zmiany oferty.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego z prosba o wyjasnienie tresci SIWZ.
Prosby o wyjasnienia nalezy kierowaé¢ na adres: Ministerstwo Sprawiedliwosci,
Al.  Ujazdowskie 11, 00-567 Warszawa Iub droga elektroniczng: (e-mail:
Atanasow@ms.gov.pl).

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia SIWZ a trescia wyjasnienia, jako
obowigzujaca nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawierajacego poézniejsze oswiadczenie
Zamawiajacego.

Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami:

- w sprawach proceduralnych : Marcin Atanasow, e-mail: Atanasow@ms.gov.pl .

Minisierstwo Sprawiediiwosci, Al Ulazdowskie 11, 00 93¢ Warszawa, +48 22 32 12 888,
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Rozdziat 2

Formularz ,,Oferta”

ra
rs
W
e
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Formularz ,,Oferta”™

OFERTA
(nazwa Wykonawcy/Wykonawcéw)

Do

Ministerstwa Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11

00 - 567 Warszawa

Nawigzujac do ogloszenia o przetargu nieograniczonym na:

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajac w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow)
(w przypadku skladania oferty przez podmioty wystepujace wspdinie podac nazwy(firmy) i doktadne adresy wszystkich
wspoinikéw spditki cywilnej lub cztonkdéw konsorcjum)

1. SKEADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie ze Specyfikacjg
Istotnych Warunkéw Zamowienia.

2, OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia
(SIWZ) oraz wyjasnieniami i zmianami SIWZ przekazanymi przez Zamawiajgcego i uznajemy
sie za zwigzanych okreslonymi w nich postanowieniami i zasadami postepowania.

3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamdwienia

1) zacene brutto .o PLN,
stownie ZtotYCh . ..oy
zgodnie z zataczonym do oferty Formularzem cenowym.

2) Zobowigzujemy sie do wykonania przedmiotu zamoéwienia w terminie okreslonym w SIWZ.

4. AKCEPTUIJEMY warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajacego w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamédwienia.

5. JESTESMY zwigzani oferta przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia.

Ministerstwo Sprawiedlivosci, AL Ujazdowskie 11, 00930 Warszawa, P48 22 52 12 888,
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6. OSWIADCZAMY, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o
ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2, powotujemy sie, na zasadach okreslonych w art. 26
ust. 2b ustawy Pzp, na zasoby podwykonawcow wskazanych ponizej:

......................................................................................................................

.......................................................................................................................

(nazwa (firma) podwykonawcy, na ktorego zasoby powotuje sie wykonawca)

7. ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcéw

8. OSWIADCZAMY, Ze sposdb reprezentacji Wykonawcy*/Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamoéwienia* dla potrzeb zamodwienia jest nastepujacy:

(Wypetniaja jedynie przedsiebiorcy sktadajacy wspding oferte - spotki cywilne fub konsorcja)

9. OSWIADCZAMY, iz informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od do -
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji i zastrzegamy, ze nie moga by¢ one udostepniane.

10.0SWIADCZAMY, ze zapoznalismy sie z Istotnymi dla Stron postanowieniami umowy,
okreslonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia i zobowigzujemy sie,
w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z oferta, na warunkach
okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

11.WSZELKA KORESPONDENCIE w sprawie postepowania nalezy kierowaC na ponizszy
adres:
IMIEH NEZWISKO: «vimmmmmmanmimisn i s s T v s s

PO BEE T v svnuvus ey v s v sV R SV A S S S R A T
tel. fax e-mail:

12. OFERTE sktadamy na stronach.

13.ZALACZNIKAMI do oferty, stanowigcymi jej integralng czesc sa:
1.
2.

14. WRAZ Z OFERTA skfadamy nastepujace oswiadczenia i dokumenty na __ stronach:
1l
2,

dnia __ __ roku

* - niepotrzebne skresli¢

(podpis Wykonawcy/Pefnomocnika)

Ministersiwe Sprawiedliwosci, Al Ujazdowskie 11, 00 930 Warszawa, i 4
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Formularz cenowy

Formularz cenowy

ilogé cena brutto
Przedmiot zamoéwienia e zal Cena brutto
z n i
uczesthilcow uczestnika
i 2 3 kol 2 x3
Organizacja i obstuga szkolenia dla
pracownikow Ministerstwa
Sprawiedliwosci 50
dnia __ roku

Ministerstwo Sprawiedliwodei, Al Ujazdowskie 11, 00930 Warszawa,

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Rozpziat 3

FORMULARZE DOTYCZACE SPELNIANIA PRZEZ WYKONAWCOW WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

Ministerstwo Sprawiedliwosci, Al Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa, (48 22 32 12 BSS,
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Formularz 3.1.

OSWIADCZENIE
o braku podstaw do wykluczenia

w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust.
(Nazwa Wykonawcy) 1 ustawy Pzp.

Skfadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na:

I I WY K O AW N e i e e s B e T e s

oswiadczam, ze brak jest podstaw do wykluczenia nas z postepowania w okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

dnia __ __roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

UWAGA: niniejsze ,Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia w okolicznosciach o
ktdrych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp” skitada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamdwienia.

Ministersiwo Sprawiediiwoesei, AL Ujazdowskie 11, 00 9306 Warszawa, 48 22 32 12 838,



SPRAWIEDLIWOSCI

Formularz 3.2.

OSWIADCZENIE
o spetnianiu warunkéw udziatu w
(nazwa Wykonawcy/Wykonawcow,) postepowaniu — w trybie art. 44 ustawy
pzp

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na:

W imieniu Wykonawcy/Wykonawcow

oswiadczamy, ze spetniamy warunki udziatu w wyzej wymienionym postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

dnia __ __ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

UWAGA: w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
niniejsze ,Oswiadczenie o spefnianiu warunkow udzialu w postepowaniu, o
ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp”, powinno by¢ ztozone jedno w imieniu

wszystkich Wykonawcow

Ministerstwo Sprawiedliwndci, AL Ujazdowskie 11, 00 950 Warszawa, F48 22 52 12 888,
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Formularz 3.3.

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcdéw)

WIEDZA I DOSWIADCZENIE - wykaz ustug

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na:

BEEEES AN FO AN NEEN I NSO O EEN NI IO SN NS SSEEENEENESNEEENNENENEEOUUSINEUNNNNUNNEUEENEONUNENINOEEUNOUEUEINENESUEOENEENEENEAENENERS

przedktadamy wykaz gtdwnych ustug w celu oceny spetnienia przez Wykonawce warunkdéw, o

ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp i ktorych opis sposobu oceny spetniania zostat
zamieszczony w pkt 7.2.2) IDW:

WYKAZ POTWIERDZAJACY SPELNIENIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Nazwa Wykonawcy
(podmiotu),

Nazwa i adres

Informacje potwierdzajace

Czas realizacji

3 P Inienie warunkéw k dzien koniec dzien
wykazujacego Zamawiajacego/Z| spe poczatek dzien/ oniec dzien/
posiadanie ecaqugegg okreslonych w pkt. 7.2.2) miesiac/ rok miesiac/ rok
doswiadczenia Ibw
1 2 3 4 5

WYKAZ USLUG ZGODNY Z PKT 14.1.2, SIWZ

Nazwa Wykonawcy
(podmiotu),

Nazwa i adres

Informacje potwierdzajace

Czas realizacji

wykazujacego Zamawiajacego/ZI spetnienie Wymagan poczatek dzien/ | koniec dzier/
posiadanie ecaja{,?egg okreslonych w pkt 14.1.2) miesiac/ rok miesiac/ rok
doswiadczenia IDwW
1 2 3 4 5

Minisiersiwe Sprawiedlivosci, Al Ujazdowskie L1

, 00958 Warszawa,

P48 22 52 12 888,
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UWAGA

1) Zataczamy dowody potwierdzajgace ze wskazane w wykazie ustugi zostaty wykonane
nalezycie.

2) W przypadku, gdy Wykonawca wykazujgac spefnianie warunku polega na wiedzy i
doswiadczeniu innych podmiotéw, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp,
zobowigzany jest udowodnic, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji
zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajagc w tym celu pisemne Zzobowigzanie tych
podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobéw na potrzeby
wykonania zamdwienia, o ktérym mowa w pkt 8.3 IDW oraz zataczy¢ dokumenty o ktérych
mowa w pkt 8.3a (jezeli dotyczy) i 8.3b.

dnia __ __ roku

podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

Ministerstwoe Sprawiedliwo$ci, AL Ujazdowskie 11, 00 930 Warssawa, A8 22 52 12 R88,
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Formularz 3.4.

ZOBOWIAZANIE
do oddania do dyspozycji Wykonawcy
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich

rzy wykonywaniu zamowienia
(nazwa podmiotu oddajgcego potencjat.w PESY. 2. y

dyspozycje Wykonawcy)

W imieniu:

(nazwa Podmiotu, na zasobach ktdrego polega Wykonawca)

Zobowigzuje sie do oddania swoich zasobow

(okreslenie zasobu - wiedza i doswiadczenie, potencjat techniczny, potencjat kadrowy, potencjat
ekonomiczny lub finansowy)

do dyspozycji Wykonawcy:

(nazwa Wykonawcy)

Na potrzeby wykonania zamowienia pod nazwa:

numer sprawy

1. Oswiadczam, iz:

a) udostepniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujgcym zakresie:

b) sposdb wykorzystania udostepnionych przeze mnie zasobdw bedzie nastepujacy:

c) charakter stosunku tgczacego mnie z Wykonawcg bedzie nastepujacy:

Ministerstwo Sprawiedlivosci, AL Ujazdowskie 11, 00 950 Warszawa, 48 22 52 12 888,
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d) zakres mojego udziatu przy wykonywaniu zamowienia bedzie nastepujacy:

e) okres mojego udziatu przy wykonywaniu zamowienia bedzie nastepujacy:

1. Oswiadczamy, ze jako podmiot udostepniajacy powyzsze zasoby nie weZmiemy
udziatu/wezmiemy udziat* w realizacji niniejszego zamoéwienia.

2. Oswiadczam, ze jestem s$wiadomy, iz w przypadku szkody Zamawiajacego
powstatej wskutek nieudostepnienia ww. 2zasobow odpowiadam wobec
Zamawiajacego solidarnie z ww. Wykonawca. Moja odpowiedzialnosé wygasa
jezeli nieudostepnienie przedmiotowych zasobow nastapilo na skutek
okolicznosci, za ktére nie ponosze winy.

dnia roku

(podpis Podmiotu na zasobach ktérego polega Wykonawca /
osoby upowaznionej do reprezentacji Podmiotu)

UWAGA:
Zamiast niniejszego Formularza mozna przedstawic¢ inne dokumenty, w szczegdlnosci:

1. pisemne zobowigzanie podmiotu, o ktérym mowa w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp
2. dokumenty dotyczace:
a) zakresu dostepnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu,
b) sposobu wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zaméwienia,
¢) charakteru stosunku, jaki bedzie taczyt Wykonawce z innym podmiotem,
d) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia.

Ministerstwo Sprawirdiiwosci, Al Ujazdowskie 1L, 00 950 Warszawa, +48 22 52 12 888,
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Formularz 3.5.

OSWIADCZENIE
o braku podstaw do wykluczenia w okolicznosciach o
f ktorych mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp - w
odniesieniu do podmiotéw na zasobach ktérych
| Wykonawca polega wykazujac spetnianie warunkow, o
| ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, a ktére to

podmioty beda braty udzial w realizacji czesci

(nazwa podmiotu) ehelinlrbd
Zamowienia

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na:

oswiadczam, ze w odniesieniu do

(nazwa podmiotu)

brak jest podstaw do wykluczenia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Pzp.

dnia ____ _ roku

(podpis osoby upowaznionej do reprezentowania podmiotu)

UWAGA: niniejsze ,O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania w
okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp” sktada kazdy podmiot
na zasobach ktérego Wykonawca polega wykazujgc spetnianie warunkdw, o ktérych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, a ktore to podmioty beda braty udziat w realizacji
czesci zamowienia.

(R~
a
1

I

)

Aiinisterstwo Sprawiedliwosci, AL Ujnzdowskie 171, 00 930 Warszawa, 48 22 52 12 888,
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Formularz 3.6.

INFORMACIA

(Nazwa Wykonawcy) O PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWE]

Sktadajac oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

W imieniu Wykonawcy:

informuje, ze
*) nie naleze do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp

*) naleze do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp w
skfad ktdérej wchodzg nastepujace podmioty:

Lp. Nazwa Adres

...............................................................................................

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

*) niepotrzebne skresli¢
Y UWAGA: niniejsza ,Informacje” sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamowienia

! Zapis zamieszczony we wzorze formularza w celach informacyjnych - do usuniecia przez Wykonawce

Ministerstwo sprawiedlivosci, AL Ujazdowskie 1L, 00 9506 Warszawa, P48 22 32 12 888,
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TOM II

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
WzOR UMOWY

Umowa NI ..coveceernenrarsnnnens

Ministerstwo Sprawiedlivosci, AL Ujazdowskie 11, 00 930 Warszawa, +48 22 32 12 8San,
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zawarta W dniliusmsiarsman r. w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Ministrem Sprawiedliwosci, Al. Ujazdowskie 11, 00-567 Warszawa, NIP 526-
16-73-166, zwanym dalej w umowie ,Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez

a

T o4 S T R A L T B S R v G e W Revsessss s s przy
Uly sosmmupams ol e = NEPE s BEGONE v R ,zwang_ dalej w
umowie ,Wykonawca”,

reprezentoOwWanym PrZEeZ .........cccooiviiiiiiiiieeiiiiiiiieeeeie e ,

po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego w trybie... , na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U.
z 2015 r., poz. 2164), zawierajg umowe (dalej zwana ,Umowga"”), o nastepujacej tresci:
g1
PRZEDMIOT UMOWY
Przedmiotem umowy jest organizacja i obstuga szkolenia dla pracownikéw Ministerstwa

Sprawiedliwosci, w tym ustuga hotelarska i restauracyjna wraz z zapewnieniem sali
konferencyjnej i innych pomieszczen oraz terenu niezbednego do przeprowadzenia szkolenia
wraz z ich obstuga, zgodnie ze Szczegdtowym Opisem Przedmiotu Zamdwienia zwanym dalej
~SOPZ",

Przedmiot Umowy obejmuje szkolenie dla minimalnie 30 uczestnikow, maksymalnie 50
uczestnikow.

2
OGOLNE ZASADY E{EALIZACJI UMOWY
Wykonawca zobowigzuje sie wykonac¢ przedmiot Umowy na najwyzszym, profesjonalnym
poziomie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, przy uwzglednieniu zawodowego
charakteru dziatalnosci, stosownie do szczegdtowego opisu przedmiotu zamowienia (zatacznik
nr 1 do Umowy).

. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjatem techniczno-organizacyjnym

oraz wiedza i doswiadczeniem pozwalajgcym na nalezyte zrealizowanie przedmiotu Umowy.

. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za techniczne wykonanie przedmiotu Umowy.
. Wykonawca zobowigzuje sie zaangazowa¢ do realizacji przedmiotu Umowy personel

dysponujacy odpowiednig wiedzg i doswiadczeniem oraz gwarantujacy odpowiednie wykonanie
umowy oraz zobowigzany jest do wypetnienia wszystkich prawnych zobowigzan zwigzanych
z zaangazowaniem personelu,.

. Odbiér przedmiotu Umowy okreslonego w § 1 ust. 1 zostanie potwierdzony protokotem odbioru

umowy, ktérego wzér stanowi Zatgcznik Nr 2 do Umowy.

Zgtoszenia dotyczace wad lub bieddw realizowanego przez Wykonawce przedmiotu Umowy,
dokonane przez Zamawiajacego w procedurze odbioru, bedg zawarte w protokole odbioru
przedmiotu Umowy.

Odbioru przedmiotu umowy w imieniu Zamawiajacego bedzie dokonywa¢ Adam Kosieradzki -
Naczelnik Wydziatu Ochrony Biura Ochrony Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

§3
TERMINY

Ministerstwo Sprawiedlivosci, AL Ujazdowskie 11, 00 930 Warszawa, 48 22 532 12 888,
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—

Wykonawca wykona przedmiot Umowy w terminie: od 08.06. 2016 r. do 10.06. 2016 r.

2. Zamawiajacy dopuszcza zmiane terminu realizacji przedmiotu Umowy, jesli bedzie to
konieczne z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego. Zmiana zostanie ustalona przez
strony co najmniej 14 dni kalendarzowych przed planowanym terminem

3. Szkolenie bedzie trwato 3 dni.

4. Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia szczegdtowych propozycji menu oraz
rozlokowania uczestnikow szkolenia nie pozniej niz 3 dni od daty planowanego szkolenia.

5. Zamawiajacy zobowigzuje sie do przedstawienia imiennej listy uczestnikow szkolenia ze

wskazaniem szczegotdw dot. ich zakwaterowania nie pézniej niz 5 dni przed terminem

szkolenia.

g§4
WSPOLDZIALANIE STRON

1. Nadzor nad realizacjg zobowigzan wynikajacych z niniejszej Umowy bedzie sprawowat Adam
Kosieradzki — Naczelnik Wydziatu Ochrony Biura Ochrony Centrum Zarzadzania Kryzysowego
Ministerstwa Sprawiedliwosci.

2. Wskazana w ust. 1 osoba bedzie posiadata uprawnienia do podejmowania decyzji
dotyczacych realizacji Umowy, rozpatrywaniem problemoéw w trakcie realizacji Umowy.

3. Do biezacej wspotpracy w sprawach zwigzanych z wykonywaniem Umowy, upowaznieni sa+
1) ze strony Zamawiajgcego: Matgorzata Miskowiec - Starszy Specjalista w Wydziale
Ochrony

tel.:22 52 12 786
e-mail: miskowiec@ms.gov.pl
2) ze strony WYKONaWCY .. ..o e
1= (USRS

4. Zmiana osob wymienionych w ust. 1 lub ust. 3 nastepuje poprzez zawiadomienie drugiej
strony pisemnie lub droga elektroniczng i nie stanowi zmiany tresci Umowy.

5. Osoba wskazana w ust. 1 moze upowazni¢ inne osoby do wykonywania w jej zastepstwie
czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 badz przekazanych jej na podstawie niniejszej Umowy.

6. Strony beda sie porozumiewac za pomoca dostepnych narzedzi np. maila, telefonu. Przy
czym na zadanie kazdej ze stron, strona zobowigzana jest potwierdzi¢ otrzymanie

informacji.
§5 y
CENA I WARUNKI PLATNOSCI
1. Kwota naleznego Wykonawcy wynagrodzenia zalezna bedzie od faktycznej liczby

uczestnikow szkolenia i stanowi¢ bedzie iloczyn ceny jednostkowej za uczestnika oraz liczby
uczestnikow faktycznie uczestniczacych w szkoleniu, przy przyjeciu iz cena jednostkowa wynosi
......... zt brutto za uczestnika.

2. Wynagrodzenie brutto za realizacje przedmiotu zamoéwienia okreslonego w § 1 nie bedzie
wyZsze niz...
3: Wynagrodzenie bedzie ptatne po zakonczeniu szkolenia i po stwierdzeniu przez

Zamawiajacego nalezytego wykonania przedmiotu umowy, potwierdzonego zatwierdzeniem
protokotu odbioru umowy wraz z imienng listg uczestnikéw szkolenia

Ministerstwo Sprawicdlivosei, Al Ulazdowskie 11, 00 930 Warszawa, P48 22 32 12 888,
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4, Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajacemu fakture VAT lub rachunek wraz
z dokumentem, o ktérym mowa w ust 3. Ptatnos¢ wynagrodzenia zostanie dokonana
przelewem bezposrednio na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze (rachunku) w
terminie do 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury (rachunku) przez
Zamawiajacego wraz z protokotem odbioru, o ktérym mowa w ust. 3.

5. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 zawiera wszelkie koszty Wykonawcy
zwigzane z wykonaniem przedmiotu Umowy, w tym optate miejscowq (klimatyczng) oraz
wszelkie nalezne cta i podatki, w tym podatek VAT.

6. Dniem zaptaty wynagrodzenia jest dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku
bankowego bedacego w dyspozycji Zamawiajgcego.

§6
PODWYKONAWSTWO

. Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie zamdwienia w czesci osobom trzecim bez zgody

Zamawiajacego, w tym Wykonawca moze powierzy¢ podwykonawstwo w zakresie wynajmu
obiektu konferencyjnego, cateringu, noclegdw, jezeli zastrzegt wykonanie tych czynnosci przez
podwykonawcow w ofercie, z uwzglednieniem powiadomienia Zamawiajacego w terminie 7 dni
od dnia powierzenia zadan osobie trzeciej.

. W razie powierzenia wykonania zamowienia w czesci osobom trzecim, Wykonawca

za dziatania lub zaniechania oséb trzecich ponosi odpowiedzialnos¢ jak za wtasne dziatania lub
zaniechania.

§7
ODSTAPIENIE OD UMOWY

. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od Umowy ze skutkiem natychmiastowym przez oswiadczenie

ztozone Wykonawcy na pismie w terminie do 5 dni od chwili powziecia wiadomosci o zajsciu

nastepujacych okolicznosci:

1) jezeli pomimo pisemnego wezwania do prawidlowego tj. zgodnego =z ustaleniami
z Zamawiajacym sposobu wykonywania Umowy w wyznaczonym przez Zamawiajacego
terminie, Wykonawca nie wywigzuje sie nalezycie ze swoich obowigzkdw,

2) jezeli nastgpita jakakolwiek zmiana organizacyjna powodujgca zmiane osobowosci prawnej
lub formy organizacyjnej Wykonawcy, utrudniajgca wykonanie Umowy.

. Odstgpienie moze odnosic sie do catosci lub czesci przedmiotu Umowy.
. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w

interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

§8
KARY, ODSZKODOWANIA

. W przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu Umowy w catosci lub czesci w szczegdlnosci

niezapewnienia odpowiedniego poziomu obstugi w zakresie zakwaterowania uczestnikéow
szkolenia, ustug cateringowych, Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ kare umowng w wysokosci 5
% wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 2, za kazdy stwierdzony przypadek nienalezytego
wykonania umowy.

. W przypadku odstgpienia od Umowy przez Wykonawce z przyczyn nielezacych po stronie

Zamawiajacego, Wykonawca bedzie zobowigzany do zaptacenia Zamawiajagcemu tytutem kary
umownej 30% wartosci catkowitego wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 2.
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. W przypadku odstapienia przez Zamawiajacego od Umowy w trybie okreslonym w § 7 ust. 1,
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 30% wartosci catkowitego
wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 2.

. Zamawiajacy ma prawo potracenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

. Zastrzezone kary umowne nie wylaczajqa mozliwosci dochodzenia na zasadach ogdlnych
odszkodowania przewyzszajacego wysokosc¢ zastrzezonych kar.

§9
ZMIANY UMOWY

. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy mogg by¢ dokonane tylko w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

Zmiana osob wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji Umowy nie wymaga zawarcia
pisemnego aneksu do Umowy, bedzie dokonywana kazdorazowo na pismie i podlegata pisemnej
akceptacji Zamawiajgcego.

. Zamawiajacy zgodnie z przepisem art. 144 ust. 1 ustawy PZP przewiduje mozliwos¢ zmiany

postanowien Umowy w ponizszym zakresie:
1) zmiany liczby osob uczestniczacych w szkoleniu o +/- 15 %, z zastrzezeniem odpowiedniej
zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w tym zakresie;
2)zmiany sposobu realizacji przedmiotu umowy, jezeli wynikajg one z przyczyn niezaleznych od
stron;
3) w sytuacji okreslonej w § 3 ust. 2 Umowy.

. W przypadku wystgpienia okolicznosci skutkujacych koniecznoscig dokonania zmiany umowy, o

ktorych mowa w ust. 3, Zamawiajacy kazdorazowo niezwiocznie poinformuje
o tym Wykonawce na pismie.

10

POSTANOWI§ENIA KONCOWE
. Bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiajqcego, Wykonawca nie moze przenies¢ na osobe
trzecia wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej Umowy, ani regulowac¢ ich w drodze
kompensaty.
. Wszelkie spory wynikajace z realizacji Umowy bedg rozstrzygane przez sady powszechne
wilasciwe miejscowo wedtug siedziby Zamawiajacego.
. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowga bedg mialy zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.
. Wymienione w Umowie Zataczniki stanowia jej integralng czesc.
. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla
Zamawiajacego, a jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY : WYKONAWCA

Ministerstwo Sprawiedliwosei, AL Uiazdowskie 1L, 009530 Warszawa, t 48 22 5.
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TOM III

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ministerstweo sprawiedliwosci, Al Ujazdowskie L1, 04 4950 Warszawa,

48 22 5
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Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia
Wspdlny stownik zaméwien (CPV) 55120000-7

Zamawiajacy: Skarb Parnstwa - Ministerstwo Sprawiedliwosci (MS)
: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

ORGANIZACJA I OBSLUGA SZKOLENIA ;
DLA PRACOWNIKOW MINISTERSTWA SPRAWIEDLIWOSCI

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Informacje o przedm:ocm zamoOwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga organizacji i obstugi szkolenla dla pracownikéw

Ministerstwa Sprawiedliwosci

2. Zakresem zamowienia objeta jest szkolenie dla minimalnie 30 uczestnikow, maksymalnie 50

uczestnikow.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie zmiane liczby uczestnikow wskazang w pkt. 2 o +/- 15%.

Zamawiajacy potwierdzi liczbe uczestnikow na 5 dni robocze przed rozpoczeciem szkolenia.

4, Czas trwania konferencji - 3 dni. Zamawiajacy wymaga, aby szkolenie odbyto sie w terminie

od 08.06. 2016 r. do 10.06. 2016 r. Rozpoczecie szkolenia - 08.06.2016 r. godz. 12.00,

zakonczenie szkolenia 10. 06. 2016 r. godz. 14.00.

5. Zamawiajacy dopuszcza zmiang terminu realizacji przedmiotowej ustugi, przy czym zmiana

zostanie ustalona przez strony co najmniej 14 dni kalendarzowych przed planowanym

terminem.

6. Wykonawca jest zobowigzany do scistej wspoipracy z Zamawiajacym i osobami
wyznaczonymi przez Zamawiajacego przy obstudze szkolenia.

III. WYMAGANIA:

Obiekt, noclegi i lokalizacja szkolenia:

Obiekt, w ktorym bedzie znajdowata sie sala konferencyjna, musi spetnia¢ nastepujace
wymogi:

1. Lokalizacja poza granicami miasta stotecznego Warszawa, w odlegtosci nie wigkszej niz 150
km od siedziby zamawiajacego (Al. Ujazdowskie 11);

2. W przypadku obiektu/hotelu, jego standard powinien odpowiada¢ minimum 3 gwiazdkom
[w rozumieniu przepiséw ustawy o ustugach turystycznych z dnia 29 sierpnia 1997r. (Dz. U.
z 2004 r. Nr 223, poz. 2268 z pozn. zm.) i aktéw towarzyszacych].

3. W obiekcie musi by¢é zapewniona mozliwos¢ noclegdw (bezptatha rezerwacja
na Zamawiajgcego - warunek konieczny) poprzez zapewnienie pokoi dla maksymalnie 50,
minimalnie 30 uczestnikéw i minimum 30 miejsc parkingowych dla samochodéw osobowych
i jednego busa (19 osoéb). Zamawiajacy zastrzega sobie zmiane liczby rezerwowanych
noclegow +/- 15% , o czym powiadomi Wykonawce najpézniej na 5 dni robocze przed
wydarzeniem

4. Zamawiajacy wymaga aby cze$¢ pokoi (dla minimum 15 osdéb) byta w standardzie
1 osobowym, w tym minimum 3 o podwyzszonym standardzie, pozostate pokoje
maksymalnie 2 osobowe ( Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wykorzystania pokoi typu
DOUBLE dla 2 oséb).

5. Liczbe noclegéw bedacych przedmiotem zaméwienia oraz liczbe miejsc parkingowych
Zamawiajacy zgtosi Wykonawcy najpézniej na 3 dni robocze przed rozpoczeciem szkolenia.
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6. Zaplecze sanitarne dostosowane do liczby uczestnikdw: osobne toalety dla mezczyzn, kobiet
- znajdujace sie w bezposrednim sasiedztwie sali konferencyjnej.

7. Wykonawca jest zobowigzany pokryé wszelkie koszty zwigzane z wynajeciem miejsc
noclegowych na czas szkolenia, miejsc postojowych dla samochoddw uczestnikow szkolenia
zapewnieniem wyzywienia dla wszystkich uczestnikow szkolenia, przerw kawowych oraz sali
konferencyjnej z wyposazeniem multimedialnym.

Sala konferencyjna:
Wykonawca zobowigzany jest zapewnic:
1. Klimatyzowang sale konferencyjng z mozliwoscig zaciemnienia i zapewnienia oswietlenia

sztucznego na minimum 50 oséb.

2. Miejsca siedzace dla uczestnikéw szkolenia, jak i prowadzgcych w wystarczajacej liczbie

przy stotach, w sposéb umozliwiajacy dobrg widocznos¢ z kazdego miejsca sali.

Stot prezydialny z miejscami siedzacymi dla 5-8 osob.

4. Nagtosnienie: co najmniej 3 mikrofony bezprzewodowe, nagtosnienie zapewniajace
styszalnos¢ w kazdym punkcie sali.

5. Dostep do bezprzewodowego Internetu.

6. Projektor multimedialny oraz szerokokatny ekran do wyswietlania obrazu z projektora
(ekran widoczny z kazdego miejsca sali), laptop wraz z pilotem multimedialnym
do prezentacji.

7. Kompleksowe wyposazenie w sprzet konferencyjny do technicznej obstugi konferencji,
zapewniajacy odpowiednie nagtosnienie, oswietlenie.

(93]

Obstuga techniczna:
1. Wykonawca zapewni co najmniej jedng osobe do obstugi technicznej oraz akustycznej w
trakcie trwania szkolenia , dostepng przynajmniej na jedng godzine przed rozpoczeciem
obrad i w przypadku ewentualnych problemoéw technicznych podczas przebiegu szkolenia

2. Wykonawca zapewni co najmniej jedng osobe do obstugi logistycznej przed oraz
w trakcie trwania szkolenia , dostepng przynajmniej na jedna godzine przed
rozpoczeciem szkolenia , ktérej zadaniem bedzie dbatos¢ o ciggtos¢ serwisu/caternigu,
etc.)

3. Wykonawca zapewni: oznakowanie sali konferencyjnej oraz drogi do sali, stotéwki etc.

Wyzywienie:

W ramach swiadczonej ustugi cateringowej Wykonawca zapewni:

1. Miejsce wydawania positkdw musi znajdowac sie w oddzielnym niz sala konferencyjna
pomieszczeniu, niekoniecznie w tym samym budynku, w ktérym bedzie odbywato sie
szkolenie. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci podawania positkbw w  Sali
konferencyjnej. Miejsce przeznaczone dla celow konsumpcyjnych musi by¢ wyposazone w
krzesta i stoty dla wszystkich uczestnikow

2. Wykonawca zapewni nastepujacy schemat positkow:

1 dzien - obiad i kolacja,
2 dzien - catodzienne wyzywienie ($niadanie, obiad, uroczysta kolacja),
3 dzien - $niadanie i obiad.

Positki w godzinach:
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- $niadania od godz. 8.00 do godz. 9.30
- kolacje od godz. 18.00 do godz. 19.00
- obiady:

1 dnia od godz. 13.00 do godz. 14.00
2 dnia od godz. 14.00 do godz. 15:00
3 dnia od godz. 12.00 do godz. 13.00

3. Serwisy kawowe - w systemie ciggtym, uzupetnianie brakujacych sktadnikow na stotach
bedzie sie odbywac¢ w trakcie minimum 2 przerw w ciggu dnia oraz na biezaco w razie
potrzeby uczestnikdéw szkolenia, dostepne w sali konferencyjnej Ilub obok sali
konferencyjnej.

1 dzien - od godziny 14:30 - 18:00, 2 dzien - od godziny 10:00 do godziny 17:00, 3 dzien -
od godziny 9.30 do 12.00, obejmujacy: butelkowana wode mineralng gazowang i
niegazowang (0,2 - 0,33 1), sSwiezo parzong, gorgcg kawe z ekspresu lub zaparzacza,
herbate — co najmniej 3 rodzaje herbat w torebkach, dodatki - cukier, mleko do kawy,
cytryne, dodatki np. kruche ciasteczka, swieze owoce. Naczynia powinny byc¢ szklane lub
ceramiczne

Ponadto wykonawca zapewni na stole prezydialnym butelkowang wode mineralng
gazowang i niegazowang wraz ze szklankami w liczbie odpowiadajacej zasiadajacym przy
stole osobom oraz bedzie odpowiadat za wymiane szklanek i uzupetnianie wody w trakcie
szkolenia

4. Obiady w formie bufetu obejmujace: zupe, 2 rodzaje dania gtdwnego (warzywne miesne lub
rybne), z dodatkami skrobiowymi oraz surdwka/satatkami, deser (wyroby cukiernicze lub
owoce sezonowe), kawe i herbate wraz z dodatkami jw., wode mineralng gazowang i
niegazowang;

5. Sniadania i kolacie dla wszystkich uczestnikéw szkolenia w formie bufetu serwujace
przystawki — tzw. ,zimna ptyta”, twarogi, satatki (min 2 rodzaje), dania ciepte do wyboru
(np. miesne, rybne, warzywne, mleczne) wraz z dodatkami, desery (wyroby cukiernicze,
owoce), sok, woda mineralna gazowana, niegazowana, Swiezo parzona gorgca kawa
i herbata (co najmniej 3 rodzaje herbat w torebkach), cukier, cytryna, mleko.

6. Zamawiajacy zastrzega wniesienie uwag do menu po jego otrzymaniu do akceptacji.
Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia propozycji menu na 14 dni przed pierwszym
dniem szkolenia, ale nie pdézniej niz na 5 dni przed terminem szkolenia

Wyzywienie - uwagi ogélne: ‘s

1. Wszystkie naczynia do positkéw powinny byé szklane lub ceramiczne (z wylgczeniem
plastiku);

2. Wykonawca zapewni wyposazenie do organizacji wszystkich positkéw (miedzy innymi:
stoty, obrusy - tkanina, krzesta, naczynia, sztucce itp.).

3. Wykonawca zapewni obstuge kelnerska - serwis gastronomiczny wszystkich positkéw
(dostawa positkow) w liczbie zapewniajacej sprawng organizacje, podawanie positkow i
sprzatanie.

4. Wykonawca zobowigzany jest do terminowego przygotowania i podania positkow,
zgodnie z ramowym planem obrad.

5. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania zasad higieny i obowigzujacych przepisow
sanitarnych przy przygotowaniu positkow.

6. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania positkéw zgodnie z zasadami
racjonalnego wyzywienia, urozmaiconych z petnowartosciowych swiezych produktéw
z waznym terminem przydatnosci do spozycia.
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UWAGTI:

Liczba rzeczywistych uczestnikdw szkolenia (min. 30, max 50 uczestnikéw) moze ulec
zmianie o +/_ 15%

Zamawiajacy poinformuje o spodziewanej liczbie uczestnikow i przekaze ramowy plan
szkolenia najpozniej na 5 dni robocze przed planowanym wydarzeniem.

Wykonawca zobowigzuje sie do oddelegowania o0s6b do obstugi wydarzenia,
w szczegolnosci do obstugi sali konferencyjnej, serwisu gastronomicznego i kawowego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli sposobu realizacji zadan wchodzacych
w sktad przedmiotu umowy na kazdym etapie.

WARUNKI DO PRZEPROWADZENIA CWICZEN:

1.

2.

Wykonawca zapewni min. 20 m2 sale posiadajaca okna z mozliwoscig jej zadymienia
zadymiaczem scenicznym (dym neutralny dla otoczenia).

Wykonawca zapewni teren zewnetrzny do przeprowadzenia éwiczenia praktycznego przez
Zamawiajacego, z uzyciem gasnic proszkowych , Sniegowych oraz koca gasniczego. W
odlegtosci nie wiekszej niz 1 km od miejsca zakwaterowania uczestnikdéw szkolenia.
Teren powinien umozliwi¢ przeprowadzenie ¢wiczenia w odlegtosci od zabudowan zgodnie
Z § 4 rozporzadzenia MSWIA z dnia 7.06.2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej
budynkow, innych obiektow budowlanych i terenéw. Wykonawca musi wzig¢ pod uwage,
ze z gasnic bedzie sie rozprzestrzeniat proszek w réznych kierunkach i z rézng
intensywnoscig w zaleznosci od sity i kierunku wiatru.
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