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BA-F-II-3710-36/15
Załącznik nr 1a do SIWZ

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Projekt 

„Edukacja szkolna przeciwko wykluczeniu prawnemu”
Program Operacyjny Ministerstwa Sprawiedliwości: „Budowanie potencjału instytucjonalnego 
i współpraca w obszarze wymiaru sprawiedliwości/Poprawa skuteczności wymiaru sprawiedliwości”

Projekt współfinansowany ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014 

Działanie

Wspólny słownik zamówień (CPV):
80.50.00.00-9: Usługi szkoleniowe 
80.31.00.00-0: Usługi edukacji młodzieży

92.31.22.12-0: Usługi przygotowania podręczników szkoleniowych 
Zamawiający 

Skarb Państwa - Ministerstwo Sprawiedliwości (MS) 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
1. PRZEDMIOTEM ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie, organizacja i realizacja 114 warsztatów 
w szkołach gimnazjalnych. 

Zamówienie jest realizowane w ramach projektu pn. „Edukacja szkolna przeciwko wykluczeniu prawnemu” przez Departament Współpracy Międzynarodowej i Praw Człowieka w Ministerstwie Sprawiedliwości w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2009-2014, Program Operacyjny Ministerstwa Sprawiedliwości: „Budowanie potencjału instytucjonalnego i współpraca 
w obszarze wymiaru sprawiedliwości/Poprawa skuteczności wymiaru sprawiedliwości”, Ministerstwo Sprawiedliwości w Warszawie. 
Przedmiotem zamówienia jest organizacja i realizacja 114 warsztatów w szkołach gimnazjalnych. 
W zakres tej części zamówienia wchodzą: 

Zadanie 1: Techniczna i logistyczna organizacja 114 warsztatów dla uczniów szkół gimnazjalnych, wskazanych przez Zamawiającego zgodnie z harmonogramem (grupa szkoleniowa w jednej szkole liczy 30 uczniów).

Zadanie 2: Zrealizowanie 114 jednodniowych warsztatów w różnych szkołach na terenie całej Polski na temat funkcjonowania wymiaru sprawiedliwości po 2 godziny lekcyjne (jedna godzina lekcyjna to 45 minut). 

Zadanie 3: Zaktualizowanie przez Wykonawcę autorskiego programu edukacyjnego przedstawionego przez Zamawiającego zgodnie z aktualnie obowiązującym stanem prawnym (przy współpracy z psychologiem dziecięcym).
Zadanie 4: Realizacja 114 warsztatów w oparciu o zaktualizowany program edukacyjny.

Zadanie 5: Zaktualizowanie przez Wykonawcę przedstawionych przez Zamawiającego materiałów edukacyjnych i ich wydruk dla każdego z uczestników wraz z płytą CD (ok. 3 420 uczniów = 114 szkół x 30 uczniów) oraz 100 egzemplarzy dla Zamawiającego (przy współpracy z psychologiem dziecięcym).

Zadanie 6: Współpraca w zakresie dokumentowania realizacji warsztatów 
z Administratorem Warsztatów wskazanym przez Zamawiającego.

Zadanie 7: Udokumentowanie przedmiotu Umowy ściśle według wytycznych Zamawiającego, na wzorach formularzy przygotowanych przez Zamawiającego i we współpracy z Administratorem Warsztatów.

2. Zakres technicznej i logistycznej organizacji i realizacji 92 warsztatów w szkołach gimnazjalnych
Wykonawca zamówienia przeprowadzi warsztaty dla szkół gimnazjalnych w wymiarze dwóch godzin lekcyjnych, przy czym jedna godzina lekcyjna trwa 45 minut i zapewni po każdej godzinie przerwę, chyba że kierownik placówki edukacyjnej zadecyduje w sprawie przerwy inaczej.
Wykaz szkół gimnazjalnych zrekrutowanych do realizacji warsztatów stanowi załącznik nr 1  do SOPZ. Zamawiający zastrzega, iż wykaz szkół może ulec zmianie na etapie realizacji warsztatów, z przyczyn niezależnych od Ministerstwa Sprawiedliwości np. z uwagi na likwidację danej placówki edukacyjnej. 
W takim przypadku Zamawiający zastąpi daną placówkę szkołą z listy rezerwowej, a więc wiąże się to ze zmianą miejscowości realizacji warsztatu. 
Wykonawca ma obowiązek indywidualnego ustalenia z każdą placówką edukacyjną dokładnej daty 
i godzin realizacji warsztatu oraz uzyskania potwierdzenia dokonanych ustaleń w formie pisemnej, 
w tym potwierdzenia, że na warsztacie będzie 30 uczestników. Za rekrutację szkół  gimnazjalnych do projektu odpowiada Zamawiający. W wyjątkowych okolicznościach na uzasadniony wniosek kierownika placówki edukacyjnej, Ministerstwo Sprawiedliwości może wyrazić zgodę na udział w warsztacie mniejszej liczby osób.
Wykonawca ma obowiązek dostarczenia własnego sprzętu (w tym co najmniej: komputer przenośny, rzutnik multimedialny kompatybilny z komputerem przenośnym, ekran do projekcji multimedialnych, statyw do umieszczenia na nim ekranu, flipchart z kolorowymi flamastrami i papierem do flipchartu) do siedziby placówki edukacyjnej w stanie, w którym nie będzie on zagrażać bezpieczeństwu i higienie pracy.
Sala do przeprowadzenia warsztatu będzie udostępniana bezpłatnie przez placówkę edukacyjną, na podstawie porozumień zawartych pomiędzy Ministerstwem Sprawiedliwości, a daną placówką edukacyjną.

W zakresie logistycznej i technicznej realizacji warsztatów Wykonawca współpracuje 
z Administratorem Warsztatów
 wskazanym przez Zamawiającego oraz z kierownikami placówek edukacyjnych.
 
Wykonawca ma obowiązek udokumentowania każdego warsztatu w sposób określony przez Zamawiającego oraz wyłącznie na wzorach dokumentów przekazanych lub zaakceptowanych przez Zamawiającego, a w szczególności Wykonawca musi:

· prowadzić listy obecności,

· prowadzić listy z potwierdzeniem odbioru materiałów edukacyjnych,

· przeprowadzić sprawdzian wiedzy na początku i w końcu warsztatu w sposób umożliwiający określenie przyrostu wiedzy u indywidualnego uczestnika warsztatu,

· opracować i zagregować wyniki sprawdzianu wiedzy,

· przeprowadzić badania ankietowe dotyczące jakości warsztatu na koniec każdego warsztatu,

· zapewnić zwrotność ankiet na poziomie co najmniej 90%,

· sporządzić raport statystyczny z badania ankietowego,

· prowadzić dziennik zajęć edukacyjnych,

· uzyskać od kierownika placówki edukacyjnej pisemne potwierdzenie odbycia warsztatu,

· przygotować dokumentację fotograficzną każdego ze spotkań edukacyjnych (co najmniej 10 zdjęć, w tym 1 zdjęcie wykładowcy i wizualizacji sali),
· przygotować i pozostawić w placówce w której odbył się warsztat oficjalne potwierdzenie udziału w projekcie,
· dostarczyć komplet dokumentacji do Administratora Warsztatów w terminie 7 dni roboczych po upływie miesiąca, w którym odbywały się warsztaty.
Klauzula społeczna 
Wykonawca zatrudni do wykonywania czynności biurowo-administracyjnych, bezpośrednio związanych z realizacją zamówienia, co najmniej 1 osobę bezrobotną na podstawie skierowania powiatowego urzędu pracy zgodnie z ustawą z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69 poz. 415 j.t. z późn. zm.) lub na podstawie właściwego dokumentu kierującego bezrobotnego do pracodawcy wystawionego przez organ zajmujący się realizacją zadań z zakresu rynku pracy określony w analogicznych przepisach państwa członkowskiego UE, w którym wykonawca ma miejsce zamieszkania albo siedzibę.
3. Kod CPV: zamówienie stanowiące przedmiot niniejszego postępowania objęte jest kodami 80.50.00.00-9 (Usługi szkoleniowe), 80.31.00.00-0 (Usługi edukacji młodzieży) oraz 92.31.22.12-0 (Usługi przygotowania podręczników szkoleniowych).
4. O PROJEKCIE:
Celem projektu „Edukacja szkolna przeciwko wykluczeniu prawnemu” jest zwiększenie dostępu do wymiaru sprawiedliwości dla dzieci i młodzieży szkolnej w wieku poniżej 18 roku życia, zaliczanej do tzw. grup wrażliwych.

Załączniki:

1. Wykaz szkół gimnazjalnych zrekrutowanych do realizacji warsztatów.
2. Materiały edukacyjne wykorzystywane przy I turze warsztatów, które będą podlegały aktualizacji przez Wykonawcę.

3. Program warsztatów wykorzystywany przy I turze warsztatów, który będzie podlegał aktualizacji przez Wykonawcę. 
� Administrator Warsztatów  - to  podmiot, który zostanie wyłoniony przez Zamawiającego w trybie przetargu nieograniczonego do  administracji dokumentów i logistycznej organizacji w terenie warsztatów w szkołach gimnazjalnych. Wykonawca nie będzie ponosił żadnych kosztów na rzecz Administratora Warsztatów.


� Wykonawca nie będzie ponosił żadnych kosztów na rzecz kierownika oraz pracowników placówek edukacyjnych.
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