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1. Rejestracja i logowanie

Zalozenie przez kandydata na wolne stanowisko asesorskie konta w systemie odbywa sie:
- z wykorzystaniem certyfikatu kwalifikowanego,
- Z wykorzystaniem profilu zaufanego ePUAP,

- po potwierdzeniu jego tozsamosci przez pracownika sadu i aktywacji konta.

e-NOMINACJE

LOGOWANIE
WITAMY NA PORTALU E-NOMINACJE Nazwa uzytkownika*
Hasto*
Szybkie zgtaszanie Formularz dostepny pod reka Biezace informacje ZALOGUJ SIE
W zarejestr sigi zgioé W \wypernij formularz kandydatury "W Caly caas vedziesz mial dostep

kandydature na sedziego droga w dogodnej dla Ciebie chwiili do informacii oraz dokumentow Przvpomnii haslo
elektroniczna. Sprawnie i bez dolacz stosowne dokumenty. Twiazanych 2 postepowaniem.
Kopotu, Nie masz konta? Zarejestruj sig

ZAREJESTRUJ SIE W SYSTEMIE - TO PROSTE!

I I Posiadasz certyfikat Masz potwierdzony profil ™ ﬂ Nie masz zadnego z mechanizméw

kwalifikowany? E m zaufany na platformie ePUAP? m potwierdzania tozsamosci?

Pomote Ci pracownik sadu! Zarejesiry] sie
Udaj si¢ do najolizszego sadu, na stronie i udaj sie do
gazie w wyznaczonym miejscu najblizszego sadu. gazie w
bedziesz mbgtzarejestronat | wyznaczonym miejscu bedziesz
aktywowac konto. mogt uwierzytelnic konto z

pomoca pracownika sadu.



Wybranie przycisku ,,Zarejestruj si¢” spowoduje pojawienie si¢ okna ,,Zarejestruj
uzytkownika”. Jest to formularz rejestracyjny, w ktérym nalezy wypetni¢ wymagane dane
konta i dane podstawowe. Pola oznaczone czerwong gwiazdka * sg obowigzkowe.

Zarejestru) uzytkownika

Sposdb potwierdzenia tozsamosci®
Dane konta

Nazwa uzytkownika *
Hasto™*
Powtarz hasto *
Dane podstawowe
Imig*
Nazwiskao
PESEL*
Numer dokumentu toZsamosci®
E-mail*
Miejscowosc*
Ulica™
Numer budynku *
MNumer lokalu
Kod pocztowy *
Poczta™
Miejsce urodzenia™

Zawdd*

Kod weryfikacyjny *

/| Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych,
zgodnie z tre§cia ustawy z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych

Potwierdzenie osobiste

kandydat_asesor
assssaas

Kandydat

Asesor

12345678912

{00000
asesor_kandydat@test.pl
Warszawa

Wesota

00-000
Warszawa
Warszawa

Asystent sedziego

b2kwk

osobowych (Dz . 2002 r. Nr 101 poz 926, z pdZn. zm.).

Pomoc

Wybor hasta

Twoje hasto powinno byé dostatecznie skomplikowane aby
uniemozliwic osobom trzecim jego odgadniecie. Aby
zarejestrowac sig musisz wybrac hasio, kiore ma przynajmniej &
znakow, zawiera przynajmniej jedna wielka litere, jedna mata litere
oraz cyfre lub znak specjainy.

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Aby zarejestrowanie uzytkownika byto mozZliwe, konieczne jest
wyrazZenie zgody na przetwarzanie danych osobowych.
Zaznacz pole informujace o Twojej zgodzie na ich przetwarzanie,
aby moc dokonad rejestracji

Osobiste potwierdzenie konta

W przypadku wyboru osobistego potwierdzenia tozsamosci
wymagane bedzie udanie sig do sadu z wydrukiem, kigry zostanie
wygenerowany po zakoficzeniu rejestracji w celu jgj
dokenczenia.

Informacja

W przypadku niepotwierdzenia konta przez 30 dni, zatozone konto
Zestanie usunigte.



Wypehiajac formularz w pierwszej kolejnosci z rozwijalnej listy nalezy wybra¢ sposob
potwierdzenia tozsamosci.

Do wyboru sg trzy mozliwosci:

- Certyfikat kwalifikowany,

- Profil zaufany,

- Potwierdzenie osobiste.

W formularzu nalezy takze wprowadzi¢:

Dane konta takie jak:

- Nazwa uzytkownika — nazwa uzywana do logowania na portalu e-nominacje,
- Haslo,

- Powtorzenie hasta,

Dane podstawowe takie jak:

- Imig (przy wybraniu opcji ,,Potwierdzenie osobiste”),

- Nazwisko (przy wybraniu opcji ,,Potwierdzenie osobiste”),
- PESEL (przy wybraniu opcji ,,Potwierdzenie osobiste”),

- Numer dowodu tozsamosci,

- E-mail,

- Miejscowos¢,

- Ulica,

- Numer budynku,

- Numer lokalu (opcjonalnie),

- Kod pocztowy,

- Poczta,

- Miejsce urodzenia,

- Zawdd- (nalezy wybra¢ z rozwijanej listy zawod uprawniajgcy do kandydowania na
stanowisko asesora sgdowego).

Nastepnie nalezy wprowadzi¢ kod weryfikacyjny, przepisujac ciag znakow umieszczony w
czarnym polu.

Ostatnim obowigzkowym polem do wypelnienia jest wyrazenie zgody na przetwarzanie
danych osobowych. Nalezy zaznaczy¢ pole wyboru ,,¢”” przy klauzuli o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych. Zakonczenie rejestracji mozliwe jest po wypetnieniu
wszystkich p6l wymaganych, aby zakonczy¢ nalezy wybraé przycisk ,,Zarejestruj”.
Przyciskiem ,,Anuluj” mozna zaniecha¢ kontynuowania rejestracji.

W zaleznosci od wybranego sposobu potwierdzenia tozsamosci proces rejestracji bedzie
wygladat inaczej.

W przypadku potwierdzenia tozsamosci przy uzyciu certyfikatu kwalifikowanego nalezy
udostepnic¢ posiadany przez siebie certyfikat kwalifikowany w sposob odpowiedni dla
urzgdzenia kryptograficznego, na ktorym jest on zapisany. Najpowszechniej obecnie
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stosowane przez polskich wystawcow certyfikatow kwalifikowanych rozwigzania zaktadajg
wsuniecie karty z posiadanym certyfikatem kwalifikowanym do czytnika kart lub podigczenia
nosnika przenosnego. Po wypetnieniu danych w formularzu rejestracyjnym z wybranym
Certyfikatem kwalifikowanym, jako sposobem potwierdzenia tozsamosci zostanie otwarte
okno ,, Potwierdz operacje”. Po wybraniu wlasciwego certyfikatu i wpisaniu PIN-U,
przyciskiem ,, Podpisz” nalezy potwierdzi¢ swojg tozsamosé¢. System potwierdzi
zarejestrowanie uzytkownika komunikatem.

Zeby zalogowac sie za pomocqg profilu zaufanego kandydat musi posiadaé profil zaufany w
systemie ePUAP. Po wypetnieniu danych w formularzu rejestracyjnym i wybraniu Profilu
zaufanego, jako sposobu potwierdzenia tozsamosci nalezy wybraé przycisk ,, Zarejestruj”.
kandydat zostanie przeniesiony na strone logowania do systemu ePUAP. Po poprawnym
zalogowaniu pojawi sie okno z wyborem sposobu podpisania dokumentu. W oknie tym nalezy
wybraé ,, Podpisz profilem zaufanym”. Wyswietlone zostang posiadane profile zaufane.
Przyciskiem ,, Uzyj tego profilu do podpisu’ nalezy wybrac profil zaufany. Nastepnie nalezy
wprowadzi¢ otrzymany e-mailem kod i zatwierdzié przyciskiem ,, Zatwierdz . Ostatecznie caly
proces nalezy potwierdzi¢ przyciskiem ,,OK. . kandydat zostanie przekierowany na portal e-
nominacje, a konto zostanie utworzone.

Przy wyborze osobistego potwierdzenia toZsamosci nalezy uda¢ sie do sqdu z wydrukiem,
ktory zostanie wygenerowany po zakonczeniu rejestracji oraz dokumentem tozsamosci.
Upowazniony pracownik sqdu, po sprawdzeniu tozsamosci kandydata, aktywuje jego konto w
systemie.

LOGOWANIE
WITAMY NA PORTALU E-NOMINACJE

Nazwa ulythownika =

Szybkie zgtaszanie Formularz dostepny pod reks Biezace informacje
W Zare)estru) sia il zglos W iypednd] formiutarz kandydabury w W Caty czas bedzssz mis dostep oo
kandpdaturg na spdnepo drogs dopodne| dia Chabls chw nfonmac| oraz dokumsantow Dzl Rz
shsktroniczng. Sprawnis | bex dodgcz stosowne dokumsnty Twigzanych 1 postypowanism
wopoty Mie masz konta? Farejestruj sie

Rozpoczeto pobieranie pliku:

@ potwierdzenie.pdf
Typ plikw: Adobe Acrobat Document
Adres: http://172.16.34.155:8080

' I Posiadasz inego z mechanizmow
‘—! kwealifikow ¢ a tozsamoéci?

Po zakoniczeniu pobierania:

Adobe Reader (domyzlny)

() Zapisz plik

Zarejestruj sie
na stronie i udaj si

Zapamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tego typu

najblizszego sad

WYZNacIonym miejscu

bedziesz mogt uwierzytelnic

konto z pomoca pracownika
sgdu.

[ oK ][ = ]




Ponizej znajduje si¢ wydruk zatozonego konta na portalu e-nominacje, z ktérym nalezy udaé
si¢ do Sadu.

Dane uzytkownika

MNazwa uzytkownika:
Imie:

Nazwisko:

PESEL:

Zawod:

Numer dokumentu tozsamosci:

Adres email:
Miejscowosc:
Ulica:

Mumer budynku:
Numer lokalu:

Kod pocztowy:
Poczta:

Miejsce urodzenia:

Hasto:

Kod kreskowy:

kandydat_asesor
Kandydat

Asesor

12345678912

Asystent sedziego
XXX00000
asesor_kandydat@test.pl
Warszawa

Wesota

8

00-000
Warszawa

Warszawa

dokkdokkk ok

6950




Przy kolejnym logowaniu kandydata na portalu e-Nominacje, nalezy wykorzysta¢ Nazwe
uzytkownika (login) oraz hasto ustalone przy rejestracji, a nastgpnie potwierdzi¢ prowadzone
dane poprzez wybor przycisku ,,Zaloguj si¢”.

e-NOMINACJE

LOGOWANIE

WITAMY NA PORTALU E-NOMINACJE Nazwa uztkownika® | kanaydat_asesor
Hasto* | ........ ] |
Szybkie zgtaszanie Formularz dostepny pod reka Biezgce informacje -
ZALOGUJ SIE
W Zarejestruj sig i 2gi08 W Wypetni formularz W Caly czas bedziesz miat
kandt azie s doste ‘Przvpomn hasio

drog
spray

Nie masz konta? Zarejestrui sie

ZAREJESTRUJ SIE W SYSTEMIE - TO PROSTE!

™ @ nie masz zadneqo 2 mechanizméw

potwierdzania tozsamosci?

I I Posiadasz certyfikat 2= Masz potwierdzony profil

Kkwalifikowany? E m zaufany na platiormie ePUAP?

Pomote Ci pracownik sadu! Zarejestry sie

gdzie w wyznaczonym misjscu  najblizszego sadu, gdzie w

bedziesz mog zarejestrowa¢ i wyznaczonym miejscu bedziesz
aktywowa konto- mégh uwierzytelnic konto z

pomoca pracownika sadu

2. Ztozenie kandydatury

Po zalogowaniu kandydata na portalu e-Nominacje pojawi si¢ okno ,,Ztozenie kandydatury”.
W celu zlozenia kandydatury na wolne stanowisko asesorskie nalezy wybrac przycisk ,,Zgto$

kandydature”.

I v = 2 I e [

Pomoc

Ziozenie kandydatury

KAPITAL LUDZKI 5‘{45‘? MINISTERSTWO \naAmsceniA
NARCOOWA STRATEGHA SSONOK S SerawIEDLIOSCH FUNOUSZ SPOLECENY

Projekt wspdifinansowany ze $rodkéw Unii Europejskief w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Po nacisnigciu przycisku ,,Zglos kandydature” pojawi si¢ okno z wyborem stanowiska, na
ktore kandydat chcialby ztozy¢ kandydaturg.

Wybierz stanowisko, na ktére chcesz ziozy¢ kandydature

| Anuluj |




2.1.

Wypelnianie karty zgloszenia

Po wybraniu przycisku ,,asesor sgdowy” otworzy si¢ Karta Zgloszenia Kandydata.

Zgodnie z art. 57 § 1 i art. 106n § 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sgdéw powszechnych Kandydat moze

zgtosic swoja kandy
obwieszczenia.

KARTA ZGLOSZENIA KANDY!

g na jedno

DATA DOKUMENTY

W zwigzku z obwieszczeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia®

} zgtaszam swojg k

1. Nr ewidencyjny PESEL®
80121102548

5. Nazwiska poprzednio uzywan

2. Data urodzenia®

B (Monitor Polski z*

turg na wolne stanowisko asesorskie w:*

2. Imig {imicna)® 3. Nazwisko*®

Kandydat Asesor
" 6. Imig ojca” 7. Imig matki®

10. Migjscs urodzenia® 1. Obywatelstwo™

o sedziowskie lub asesorskie w terminie trzydziestu dni od dnia

r, poz.®

4. Mazwisko rodowe™

8. Nazwisko

rodowe matki*

12. Adres e-mail®

1980-12-11 - kandydat_asesor@test.pl
13. Migjsce zamieszkania
14. Wojewddztwo® 15. Miasto-dzielnica-gmina® 16. Kod pocztowy* 17. Migjscowosc”
-
18. Ulica® 19. Nr domu 20. Nr mieszkania

sko uptawnisjace do .. .
y 22, Axtualnie wykonywany zawod

lub zajmowane stanowisko™

nominadie 23. Migjsce pracy”

Radca prawny -

24, Informacje nczonych wyiszych studiach prawniczych w Rzeczypospolitej Polskiej lub zagranicznych studiach prawniczych uznanych w
Rzeczypospolite ie)®

Data uzyskania tytutu Nazwa uczelni
g

zawodowego Wiynik ukonczenia studidw Tytut pracy magisterskiej | @ |

Jest to formularz, cze$ciowo wypeliony danymi wprowadzonymi przez kandydata podczas
rejestracji. Kandydat powinien uzupetnic¢ Kartg zgloszenia wprowadzajgc brakujace dane.
Pola oznaczone czerwong gwiazdka * sg obowigzkowe.

W tekscie ,,W zwiazku z obwieszczeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia*
(Monitor Polski z* .......... r., poz.*
stanowisko asesorskie w:*

.......... ) zgtaszam swoja kandydature na wolne
........................... ” nalezy Wypeic:

- date obwieszczenia Ministra Sprawiedliwosci o wolnych stanowiskach asesorskich - wybor
daty z kalendarza systemowego,

- numer Monitora Polskiego, w ktorym pojawito si¢ obwieszczenie,
- pozycj¢ z Monitora Polskiego,
- sad z wolnym stanowiskiem asesora — wybierany z listy organizacji.

KARTA ZGELOSZEMIA KANDYDATA DOKUMENTY
W zwiazku z obwieszczeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia® = (Moniter Polski == r., poz.*
} zgtaszam swoja kandydature na welne stanowisko asesorskie w:* =



Nastepnie kandydat musi uzupehni¢ takie dane jak:

1.

© o NGk WD

e o S T
w N PO

21.
22.
23.
24,

25.

26.

Nr ewidencyjny PESEL

Imig (imiona)

Nazwisko

Nazwisko rodowe

Nazwiska poprzednio uzywane
Imi¢ ojca

Imi¢ matki

Nazwisko rodowe matki

Data urodzenia

. Miejsce urodzenia

. Obywatelstwo

. Adres e-mail

. Miejsce zamieszkania

- 14. Wojewodztwo

- 15. Miasto-dzielnica-gmina

- 16. Kod pocztowy

- 17. Miejscowos$¢

- 18. Ulica

- 19. Nr domu

- 20. Nr mieszkania

Stanowisko uprawniajace do ubiegania si¢ 0 nominacj¢ asesorska
Aktualnie wykonywany zawod lub zajmowane stanowisko
Miejsce pracy

Informacje o ukonczonych wyzszych studiach prawniczych w Rzeczypospolitej
Polskiej lub zagranicznych studiach prawniczych uznanych w Rzeczypospolitej
Polskigj

- Data uzyskania tytutu zawodowego

- Nazwa uczelni

- Wynik ukonczenia studiow

- Tytutl pracy magisterskiej

Informacje o ukonczonych studiach doktoranckich
- Data uzyskania stopnia naukowego

- Nazwa uczelni/jednostki naukowej

- Wynik ukonczenia studiow

- Tytut rozprawy doktorskiej

Informacje o ukonczonych studiach podyplomowych
- Data wydania §wiadectwa ukonczenia studiow

- Nazwa uczelni/jednostki naukowej

- Zakres studiow
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27.

28.

29.

30.
31.
32.
33.

34.

35.

36.

37.

- Wynik ukonczenia studiow

Informacje o ukonczonych studiach innych niz prawnicze

- Data uzyskania tytulu zawodowego, stopnia naukowego lub §wiadectwa ukonczenia
studiow

- Nazwa uczelni/jednostki naukowej

- Zakres studiow

- Wynik ukonczenia studiow

- Uzyskany stopien naukowy lub tytut naukowy w dziedzinie nauk prawniczych
- Data uzyskania stopnia lub tytutu

Informacje o odbytych aplikacjach

- Rodzaj odbytej aplikacji

- Data ukonczenia aplikacji

Informacje o ztozonych egzaminach zawodowych

- Rodzaj egzaminu zawodowego

- Data ztozenia egzaminu zawodowego

- Wynik egzaminu zawodowego

Rodzaj egzaminu sedziowskiego lub prokuratorskiego

Data ztozenia egzaminu s¢dziowskiego lub prokuratorskiego

Wynik koncowy egzaminu s¢dziowskiego lub prokuratorskiego

Wykonywanie wymagajacych wiedzy prawniczej czynno$ci bezposrednio zwigzanych
ze $wiadczeniem pomocy prawnej, stosowaniem lub tworzeniem prawa (Pole
widoczne 1 wymagalne w razie wyboru w pkt 21 opcji ,,Okreslone w art. 1060 § 7
ustawy — Prawo o ustroju sagdow powszechnych)

- Od
- Do
- Informacje dotyczace wykonywanych czynnos$ci

Przebieg dotychczasowej pracy (stuzby), stalych lub okresowych zajg¢ lub sposobow
zarobkowania

- Od

- Do

- Miejsce pracy

- Rodzaj pracy, zajecia lub sposobu zarobkowania

- Stanowisko

Znajomos¢ jezykow obcych oraz stopien ich opanowania
- Jezyk obcy

- Stopien opanowania

- Certyfikat

Udziat 1 wystgpienia podczas konferencji naukowych w ciggu ostatnich dwoch lat
poprzedzajacych zgloszenie na wolne stanowisko asesorskie

Autorstwo/wspotautorstwo publikacji, ze wskazaniem ich rodzaju
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38.

39.

40.
41.

42.
43.
44,

45.
46.
47.

48.

49,

50.

51.
52.

53.
54,

55.

Informacja o pehnieniu stalej zawodowej stuzby wojskowej, jej miejscu i posiadanym
stopniu oficerskim

Informacja o prowadzeniu zaj¢¢ dydaktycznych w szkotach wyzszych ze wskazaniem
dziedziny

Informacja o prowadzeniu szkolen w innych placowkach

Informacja o cztonkostwie w kolegiach redakcyjnych czasopism naukowych polskich
i zagranicznych

Udzial w stazach naukowych, stypendiach zagranicznych

Informacja o wyrdznieniach, nagrodach i odznaczeniach

Informacja o ukonczeniu szkolen, kurséw zawodowych, w tym szkolen i kursow z
innych dziedzin niz prawo

Inne informacje istotne z punktu widzenia kandydata

Oswiadczam, ze korzystam z petni praw cywilnych i obywatelskich

Os$wiadczam, Ze nie zostato stwierdzone wobec mnie prawomocnym orzeczeniem
popehienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego.

Oswiadczam, Ze nie toczy si¢ wobec mnie postgpowanie o przestepstwo lub
przestepstwo skarbowe. Jezeli tak, nalezy okresli¢ organ, przed ktérym toczy si¢
postgpowanie w polu nr 49.

Organ, przed ktorym toczy si¢ postgpowanie.

Oswiadczam, Ze nie zostatem(am) ukarany(a) w postepowaniu dyscyplinarnym. Jezeli
tak, nalezy okresli¢ organ i wymierzong kare dyscyplinarng.

Organ i wymierzona kara dyscyplinarna.

Oswiadczam, Ze nie toczy si¢ wobec mnie postgpowanie dyscyplinarne. Jezeli tak,
nalezy okresli¢ organ, przed ktérym toczy si¢ postepowanie.

Organ, przed ktorym toczy si¢ postgpowanie.

Oswiadczam, ze w okresie 10 lat przed zgloszeniem kandydatury uprawomocnito si¢
wobec mnie orzeczenie, o ktorym mowa w art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 11 kwietnia
1997 r. o ujawnieniu pracy lub stuzby w organach bezpieczenstwa panstwa lub
wspoOtpracy z nimi w latach 1944-1990 os6b petniacych funkcje publiczne (Dz. U. z
1999 r. Nr 42, poz. 428, z pdzn. zm.). Jezeli tak, nalezy okresli¢ organ, przed ktorym
toczy si¢ postepowanie.

Oswiadczam, Ze nie toczy si¢ wobec mnie inne postgpowanie w sprawie powotania do
petnienia urzgdu na stanowisku sedziowskim lub asesorskim.

Oprocz wypetionej Karty zgloszenia Kandydata nalezy zataczy¢ odpowiednie dokumenty w
postaci plikow elektronicznych (np. zeskanowane dokumenty w formie papierowej). W tym
celu nalezy przelaczy¢ si¢ na zaktadke ,,Dokumenty” (1).
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Zgodnie z art. 57 § 1 i art. 106n § 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo 0 ustroju sgdow powszechnych Kandydat moie
zgtosic swoja kandydature na jedno stanowisko sedziowskie lub asesorskie w terminie trzydziestu dni od dnia
obwieszczenia.

KARTA ZGEOSZENIA KANDYDATA DOKUMENTY <::| 1

Dokumenty wymagane

Dokument wymagany

Informacja z Krajowego Rejestru Karnego dotyczaca
! ! 8 ! go dotyezg | Zatacz | | Zatacz z profilu Usun
kandydata. 1ot
Zaswiadczenie o zdolnosci kandydata do pelnienia
. . X Dokument wymagany .
obowigzkdw asesora sgdowego w zakresie Zatacz | | Zatacz z profilu bt Usun
dotyczacym stanu zdrowia. .
Zaswiadczenie o zdolnosci kandydata do pelnienia
. . X Dokument wymagany .
obowigzkdw azezora sgdowego w zakresie Zatacz Zatacz z profilu 2 bt Usun
predyspozycji i umiejetnogci psychologicznych. :
Wykaz sygnatur akt pigcdziesieciu spraw sadowych
roznych kategorii, w ktdrych kandydat wystepowat w
harakt 1 . a jezeli Dok t .
charakterze zasf e[?c.y erlFesc!\vegu a jezeli | Zatacz | | Zatacz z profilu okument wymagany | .
wystepowat w mnigjsze] liczbie spraw — wykaz 4 bt I
sygnatur akt wszystkich spraw, ze wskazaniem
sadow, w ktdrych sprawy te toczyly sie lub tocza.
Odpisy wszystkich, jednak nie wigcej niz
igédziesigciu, opini prawnych iinnych dokumentaw Dokument wymagan
P N P p. ¥ ¥ ) | Zatacz | | Zatacz z profilu YMagANY  ysun
sporzadzonych w zwigzku ze stosowaniem lub S
tworzeniem prawa.
- . Dokument wymagany .
Dyplom ziozenia egzaminu zawodowego. | Zatacz | | Zatacz z profilu 6 et sun
Dokumenty niewymagane
Dokumenty popierajace kandydaturg, w szczegdlnosci Dokument .
L ty popi J.' ¥ N g | Zatacz | | Zatacz z profilu | ) Usun
opinie i rekomendacie. niswymagany 1.t
Dyplom ukonczenia studiow wyzszych | Zatacz | | Zatacz z profilu | Dokument Usun
F yaszyen. - - P niewymagany 2 txt —
. Dok t -
Swiadectwa pracy. | Zatacz | | Zatacz z profilu _U umen Usun
niewymagany 3.t
Dokumenty dodatkowe
Dokument dodatkowy 1 (Dokument dodatkowy 1.t} Usun
Dokument dodatkewy 2 (Dokument dodatkowy 2.txt) Usun
Dokument dodatkowy 3 (Dokument dodatkowy 3.6t} Usun
| Dodaj |
| Zapisz jako kopie robocza | | Anuluj |
Dokumenty wymagane:

Kandydat powinien doda¢ dokumenty wymagane w zalezno$ci od wyboru stanowiska
uprawniajgcego do ubiegania si¢ 0 nominacj¢ asesorska W polu 21 karty zgloszenia.

Dokumenty niewymagane:

Kandydat moze doda¢ dokumenty niewymagane w zaleznosci od wyboru stanowiska
uprawniajacego do ubiegania si¢ 0 nominacj¢ asesorska w polu 21 karty zgloszenia.

Dokumenty dodatkowe, czyli dokumenty popierajace jego kandydaturg, w szczegdlnosci
opinie i rekomendacije.

W celu dodania dokumentu do dokumentéw wymaganych/niewymaganych nalezy nacisnaé
przycisk:

»Zatacz” (1) — dokument zostanie dotaczony z dysku lokalnego komputera,

- ,Zalacz z profilu” (2) — dokument zostanie dotaczony z ,,Repozytorium” kandydata na
profilu e-nominacje.
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Omylkowo zalaczony dokument mozna usung¢ linkiem ,,Usun” (3)

KARTA ZGLOSZENIA KANDYDATA ~ DOKUMENTY 2 3
Dokumenty wymagane

Informacja =z Krajowego Rejestru Karnego dotyczaca Dokument wymagany

kandvdata. l Zatacz l [ Zatacz z profilu 1 et Usud
Zaswiadczenie o zdolnosci kandydata do pelnignia
obowiazkéw asesora sadowego w zakresie l Zatacz l [ Zatacz z profilu Dokument wymagany Usun

2t

dotyczacym stanu zdrowia.

W celu dodania dokumentu dodatkowego nalezy uzy¢ przycisku ,,Dodaj” (1). Spowoduje to
otwarcie okna: Dodaj dokument dodatkowy, w ktorym dodajgc dokument nalezy wpisacé
jego tytut i wskaza¢ odpowiedni plik przyciskiem ,,zatacz” lub ,,zalacz z profilu”. Wybierajac
przycisk ,,utworz” mozna utworzy¢ i doda¢ utworzony dokument. Przyciskiem ,,Dodaj”
nalezy potwierdzi¢ dodanie dokumentu. Przyciskiem ,,Anuluj” mozna zrezygnowac z
dodawania dokumentu dodatkowego.

Dodaj dokument dodatkowy

l Zatacz H Zatacz z profilu H Utwérz l

14



2.2. Zapisywanie kopii roboczej

Karta zgloszenia, ktora nie zostata w peini uzupelniona, moze zosta¢ zapisana w systemie,
jako kopia robocza. Pozwala to nam na p6zniejsze uzupehnienie brakow i dalsze
kontynuowanie procedury. W celu zapisania kopii roboczej karty zgloszenia nalezy uzy¢
przycisku ,,Zapisz jako kopi¢ robocza” (1).

| Zapisz jako kopie robocza | <:| 1 | Anuluj |

Aby przywrdcic¢ kopie robocza karty zgloszenia nalezy nacisna¢ przycisk Ena profilu

kandydata.
= I ) (O

Data otrzymania

Nacisniecie przycisku Zglos nowa kandydaturg spowoduje pojawienie si¢ komunikatu
,.Istnieje wersja robocza kandydatury. Czy chcesz przywrécic zapisany szkic?”. Przycisk

., Tak” spowoduje przywrocenie wezesniej zapisanej kopii roboczej kandydatury. Naciskajac
przycisk ,,Nie” zapisana wersja robocza nie bedzie przywrdcona i pojawi si¢ nowa nie
wypetniona karta zgloszenia.

Istnieje wersja robocza kandydatury. Czy chcesz przywrdcic zapisany
szkic?

Pola formularza oraz dekumenty zostang przywricone.

-

2.3. Podpisywanie karty zgloszenia

Aby potwierdzi¢ wypelnienie Karty Zgloszenia Kandydata oraz dolaczenie stosownych
dokumentéw, nalezy uzy¢ przycisku ,,Podpisz” (1). Przyciskiem ,,Anuluj” mozna
zrezygnowac ze zgloszenia kandydatury.
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isdezam, 2= korzystam z pefni praw oywilnych | abywatelskich® -

viadczam, ze nie zostato s dzone wobec mnie prawomocnym orzeczeniem popetnienie

przeste

stwa lub przestepstwa skarboweg
48 Ofwiadczam, 7e nie toczy sie wobec mnie postepowanie o przestepstwo lub przestepstwo skarbowe * -
45. Organ, przed ktérym toczy sie postepowanie
50. Ofwiadczam, e nie zostatem{am) ukarany{a) w postepowaniu dyscyplinarnym * -
51. Organ i wymierzona kara dyscyplinama
£2. Oéwiadczam, e nie toczy sig wobec mnie postepowsnie dysoypliname® -
53. Organ, przed ktorym toczy sig epowanie
ite sig
iu pracy lub stuzb
petnigcych fun -
rgan, przed kdrym
55 viadczam, Ze nie toczy sig C mnie inne postepowanie w sprawie powotania do petnienia -

= stancwisku sedzicwskim xim®

Zapisz jako kopie robocza 1 |::> Anuluj

Wybranie przycisku ,,Podpisz” spowoduje pojawienie si¢ okna ,,Podpisz operacje”.

Przed wybraniem sposobu podpisania operacji nalezy zaznaczy¢ pole/pola obowigzkowe ,,v”,
dotyczace oswiadczenia, ze §wiadomy(a), ze na podstawie art. 233 § 1 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. Kodeks karny za podanie nieprawdy grozi kara pozbawienia wolno$ci oraz
wyrazi¢ zgode/nie wyrazi¢ zgody na wykorzystanie ztozonych dokumentéw réwniez w
innych postepowaniach w sprawie powotania do petnienia urzgdu na stanowisku asesorskim
lub sedziowskim. Powyzsze informacje bedg wygenerowane na koncu karty zgloszenia.
Nastepnie po zaznaczeniu pol obowigzkowych nalezy wybra¢ metode, za pomocg ktorej
kandydat chcialby podpisa¢ wykonanie operacji przyciskiem ,,Wybierz” (1).

Do wyboru sg trzy mozliwosci:

- Hasto

- Certyfikat kwalifikowany,

- Profil zaufany.
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Podpisz operacje

Wybierz metode, przy pomocy kidrej cheiatbys podpisac wykonanie
operacji.

Sktadam o$wiadczenia Swiadomy(a), Ze na podstawie art.
233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny za podanie
nieprawdy grozi kara pozbawienia wolnosci@
Wyrazam zgode na wykorzystanie ztoZzonych dokumentdw rawniez
w innych postepowaniach w sprawie powotania do petnienia
urzedu na stanowisku asesorskim lub sedziowskim.

*

-

Sposdb podpisania operacji | Hasto -

Wybierz

Po wybraniu hasta, jako sposobu podpisania operacji, pojawi si¢ okno ,,Podpisz karte
zgloszenia”. Aby zakonczy¢ proces sktadania karty zgloszeniowej nalezy wybra¢ opcje
,Podpisz”

Podpisz karte zgtoszenia

Podpisz zgloszenie kandydatury na

waolne stanowisko aseso dowego
w jednostce SR dla m st Warszawy, o
ktorym obwieszczenie Ministra
Sprawiedliwosci zostalo

zamieszczone w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospoliej Polskiej
Monitor Polski® z dnia 2015-12-23 (M.P.
z 2015, poz. 2).

Hasto || |

| Anuluj |

Prawidtowe wpisanie hasta zostanie potwierdzone komunikatem ,,Kandydatura zostata
zlozona pomyslnie. Dokumenty oraz karta zgloszenia pojawig si¢ w systemie w ciggu
najblizszej minuty”.

|nf0rmaCja Kandydatura zostata ztozona pomysinie. Dokumenty oraz karta zgtoszenia pojawia sie w systemie w ciagu najblizszej minuty.

Prawidlowe zgloszenie kandydatury na wolne stanowisko asesorskie rozpoczyna proces
nominacji w systemie MS Workflow.
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2.4. Powiadomienie o zlozeniu karty zgloszenia

Kandydat po zgtoszeniu kandydatury na wolne stanowisko asesorskie otrzyma na portalu e-
nominacje powiadomienie z informacjg o ztozeniu kandydatury. W celu zapoznania si¢ z
tre$cig powiadomienia nalezy aktywowac informacje poprzez nacisnigcie na jej tre$¢ (1), a
nastepnie nacisna¢ przycisk ,,Wyswietl szczegoty” (2).

Powiadomienia WySwietl szczegly

Informacja o zioZzeniu kandydatury Data otzymania (SONSSSSONIESON 534233

To jest elektro e ans 2 zgioszenia na wolne stano asesorskie w dia m =t

War: WM 0 enie Mini iedli i tato zamieszczone w Dzienniku Urzedowym spolitej Polskiej
Mo

Po naci$nieciu przycisku ,,Wyswietl szczegoty” pojawi sie okno ze szczegdtowymi
informacjami dotyczacymi danego powiadomienia.

Szczegdty wiadomosci

Dane powiadomienia
Tytut Informacja o zloZzeniu kandydatury
Data otrzymania 2015-12-30 12:01

Tresc To jest elektroniczne potwierdzenie zioZenia przez Pana / Panig Kandydat
: SR dla mst
Warszawy, o ktdrym obwieszczenie Ministra Sprawiedliwosci 7 dnia
2015-12-30 zostato zamieszczone w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej Monitor Polski® (M.P. z 2015 r, poz. 2). Numer
zgloszenia w systemie: 588180,

Asesor karty zgloszenia na wolne stanowisko asesorskie

Dane postepowania
Monitor M.P.z2015r, poz. 2

Sad SR dla m st Warszawy

Lo« |
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2.5. Szczegoly kandydatury

Kandydat moze sprawdzi¢ przebieg danego procesu nominacyjnego. W tym celu nalezy
najecha¢ kursorem na proces i aktywowac go kliknigciem (1) oraz nacisngé przycisk
»Wyswietl szczegoty” (2).

Postepowania Wyswietl szczegdty

M.P. z 2015 r., poz. 2 5R dla m st WarszawyI MP.z2015r, poz. 2 532 SRdlamstWaszawy  Kandydst

Nominacja ases:

Po nacis$nigciu przycisku ,,Wyswietl szczegoty” otworzy si¢ kolejna strona ze szczegdtami

kandydatury.

S-NOMINACJE @ Szczeglly kandydatury m - E -
Dane podstawowe Wycofaj zgloszenie Dokumenty postgpowania Dodaj | zenie I

Monitor WP 220151, poz. 2

ie o zdolnosci do petnienia ow asesora w zakresie stanu

N 20151230 12:05

Sad SRdlamstWarszawy zdrowia.txt

Data zgloszenia kandydatury 2015-12-30 12 Dats o

Systemowy identyfikator postgpowania Dokument wymagany 2.6t

Opis procesu  Hominacia asesora sadowego (O T Gl S PRI 0 51230 12:05

Dokument wymagany 6.txt

Historia postepowania o w sinosei opinie | jeuxt Dats dodaniz

Dokument nievrymagany 1.5

Wykaz Sygnatur akt pigédziesieciu spraw sadowych roznych kategorii, w ktérych kandydat wystepowat w
astepcy w mniejszej liczbie spraw — wykaz sygnatur akt
wszystkich spmw ze wskazaniem sadéw, w kidrych sprawy te toczyly sig lub tocza.txt

LEPPIRINN 20151230 12:05

Dokument wymagany 4.t

Odpisy wszystkich, jednak nie wigcej niz pigédziesigciu, opinii prawnych i innych dokumentow sporzadzonych w

zwigzku ze stosowaniem lub tworzeniem prawa.txt
ERRPNNY 20151230 12:05
Dokument wymagany 5.txt

Swindectwa pracy.txt Onta dodars

Dokument nievrymagany 3 ¢t

ie o zdolnosci do petnienia igzkow asesora w zakresie ji i

umiejetnosci psychologicznych.txt
Dokument wymagany 3.txt

Karta ia na wolne i ie.pdf [RPPIRRNS 2015-12-30 12:05

Karta zgioszenia na wolne stanowisko asesorsiie. pdf

Dokument dodatkowy 3 Data dodania

Dokument dodatkowy 3.6

Infermacja z Krajowego Rejestru Karnego dotyczaca kandydata.txt Data dodania
Dokument wymagany 1.t

W widoku szczeg6tdw kandydatury znajduja si¢ pola:

Dane podstawowe, gdzie znajdujg si¢ informacje podstawowe o zgloszonej kandydaturze,
takie jak:

- Numer Monitora Polskiego i pozycja obwieszczenia,
- Sad,
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- Data zgloszenia kandydatury,

- Systemowy identyfikator postepowania,

- Opis procesu.

Historia postepowania — w tym polu znajduja si¢ informacje o wykonanych zadaniach oraz
datach wykonania zadan w procesie nominacji.

Dokumenty postepowania — w tym polu umieszczono liste dokumentow, ktore powstalty w
toku postepowania nominacyjnego (np. dokumenty zataczone przez Sad: zarzadzenie o
uzupehnieniu brakéw, zarzadzenie o pozostawieniu bez rozpatrzenia, ocena kwalifikacji
kandydata itd.). Po zaznaczeniu dokumentu mozna go pobrac przyciskiem ,,Pobierz” lub
pobra¢ potwierdzenie przyciskiem ,,Pobierz potwierdzenie”.

Aby doda¢ dokument do postgpowania nominacyjnego, nalezy uzy¢ przycisku ,,Doda;j” (1).
Spowoduje to otwarcie okna ,,Dodaj dokument dodatkowy”, w ktorym dodajac dokument
nalezy wpisac jego tytut i wskaza¢ odpowiedni plik przyciskiem ,,zatacz” lub ,,zatacz z
profilu”. Wybierajac przycisk ,,utworz” mozna utworzy¢ i doda¢ utworzony dokument.

Dodaj dokument dodatkowy

R

2.6. Wycofanie kandydatury

Kandydat moze cofna¢ zgloszenie naciskajac przycisk ,,Wycofaj zgtoszenie” (1).

Dane podstawowe Wycofaj zgtoszenie

Monitor W.P. z 20151, poz. 2
Sad SR dlamstWarszawy
Data zgtoszenia kandydatury 2015-12-22 11:50
Systemowy identyfikator postgpowania 594233 1

Opis procesu  Mominacja asesora sadowego

20



Po nacis$nieciu przycisku ,,Wycofaj zgloszenie” kandydat zostanie zapytany czy chce
rozpoczaé proces wycofywania kandydatury, gdyz jest to proces nieodwracalny i spowoduje
zakonczenie wszelkich rozpoczetych zadan. Naci$nigcie przycisku ,,Wycofaj” spowoduje
przekazanie informacji o cofnigciu zgtoszenia do Krajowej Rady Sadownictwa.

Czy chcesz rozpoczac proces wycofania kandydatury?

Wycofanie kandydatury jest operacja niecdwracalng! Spowoduje zakonczenie wszelkich
rozpoczetych zadan. Jednoczesnie rozpoczeta zostanie procedura zwigzana z
anulowaniem postepowania.

| Anuluj |

Aby potwierdzi¢ cofnigcie zgloszenia nalezy wybra¢ metode, za pomoca ktorej kandydat
chcialby podpisa¢ wykonanie operacji.

Do wyboru sg trzy mozliwosci:

- Hasto

- Certyfikat kwalifikowany,

- Profil zaufany.

Podpisz operacje

Wybierz metode, przy pomocy ktorej chciatbys podpisac wykonanie
operacii

Sposab podpisania operacji | Hasto -

| Anuluj |

2.7. Repozytorium kandydata

Kandydat ma mozliwo$¢ dodania dokumentéw do swojego profilu na portalu e-nominacje.
Repozytorium kandydata znajduje sie po nacisnieciu przycisku Il na stronie gtowne;.

o [COR - [0 [ 2 {1 0

Dokumenty | @ |/ @ L

Dokument niewymagany 1.txt

W polu Dokumenty kandydat ma mozliwos¢:

o dodania dokumentu do repozytorium z dysku lokalnego komputera (badz pendrive),
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7 edycji dokumentu — edycja polega na zamianie dokumentu dotgczonego do
repozytorium na inny z dysku lokalnego komputera,

e . usuni¢cia dokumentu z repozytorium,

L. pobrania dokumentu na dysk lokalny komputera.

Dokumenty znajdujace si¢ w repozytorium mogg by¢ uzyte do procesu nominacji.
Dokumenty z repozytorium dodaje si¢ do karty zgloszenia badz zadania poprzez przycisk w
»Zatacz z profilu”.

3. 0golne informacje o portalu e-nominacje

Strona gtowna portalu e-nominacje. W gtownym widoku znajduja si¢ informacje:

Zadania do wykonania — W tym polu znajduja si¢ zadania do wykonania przez kandydata. W
zaleznos$ci od rodzaju zadania powinno si¢ je wykonac, badz nie (wszystko zalezy od decyzji
kandydata).

Powiadomienia — W tym polu znajdujg si¢ informacje, jakie otrzymuje kandydat podczas
procesu e-nominacji.

Postgpowania — W tym polu znajdujg si¢ informacje o ztozonych kandydaturach.

Ponadto na stronie gtownej widnieje 5 przyciskow:
- | Wyswietl zgtoszone kandydatury — Powrdt do strony gtéwnej portalu.

— Zglo$ nowa kandydature — za pomoca przycisku otwieramy nowa kartg zgloszenia na
wolne stanowisko asesorskie badz zostanie przywrdcona kopia robocza kandydatury.

I - Dokumenty — pod tym przyciskiem znajduje sie repozytorium kandydata. Do
repozytorium mozna zatgczy¢ dokumenty, ktore bedg uzyte do procesu nominacji.
Dokumenty z repozytorium dodaje si¢ do karty zgtoszenia badZ zadania poprzez przycisk
»Zalacz z profilu”.

— Wyswietl profil — po naci$nigciu przycisku przeniesie nas do Danych
podstawowych, gdzie bedzie mozliwos¢ edycji danych w profilu badz zmiany hasta.

— Wyloguj — po naci$nieciu przycisku kandydat zostanie wylogowany z portalu e-
nominacje.
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o ) e )
Zadania do wykonania _

Narwa Monitor sad Data otrzymania

M.P. 22015 r., poz. 2 SR dla m st Warszawy Sad Kandydst

Nominacja asesora sadoweg: Monitor Polski

Informacja o ztozeniu kandydatui

254 — UNIA EUROPEISKA
KAPITAE LUDZKI P MnasrirsTvO ey
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Y. SPRAWIEDLINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt g ze $rodkow Unii w ramach Funduszu w1443

4. Zadanie - Uzupelienie brakow formalnych

Zadanie do wykonania przez kandydata, jesli prezes wlasciwego sadu uzna, ze zgloszenie na
wolne stanowisko asesorskie nie spetnia wymogow formalnych i wezwie go do jego
uzupelnienia w terminie siedmiu dni. Zarzadzenie prezesa wtasciwego sadu znajduje si¢ w
dokumentach postepowania.

Okres oczekiwania systemu na dziatanie — 7 dni od momentu dorgczenia zarzadzenia
kandydatowi w systemie. Za date dorgczenia w systemie przyjmuje si¢ date logowania
kandydata do systemu po umieszczeniu zarzgdzenia w systemie lub date po uptywie 14 dni od
daty umieszczenia zarzadzenia w systemie.

Aby uzupetni¢ braki formalne nalezy najecha¢ kursorem na zadanie Uzupelnienie brakoéw
formalnych 1 aktywowanie go kliknigciem. W tym momencie bedzie aktywny przycisk

» Wyswietl szczegoty”. Po nacisnigciu przycisku otworzy si¢ okno ,,Uzupetnienie brakow
formalnych”.

Zadania do wykonania WySwietl szcze g6ly

Nazwa 1 Monitor sad Data otrzymaniz

W oknie ,,Uzupetnienie brakow formalnych” nalezy dotaczy¢ dokument/dokumenty poprzez
przycisk ,,Dodaj”
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Uzupetnienie brakéow formalnych

Uzupetnienie brakéow formalnych 594233

dni od doreczenia wezwania. Kandydat uzupeiniajgc braki zgioszenia dokumentem majacym w oryginale postaé
papierowa dokonuje kolejno nastepujacych czynnosci: 1) poza systemem teleinformatycznym przeprowadza

| zeskanowanie kazdej strony dokumentu i zapisuje powstaly dokument w postaci elektronicznej w jednym z
formatdw okreglonych w zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwigtnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemdw teleinformatycznych; 2) wprowadza dokument
w postaci elektronicznej, o ktdrym mowa w pkt 1 do systemu; 3) opatruje podpizem elektronicznym elektroniczng

‘ Braki formalne zgioszenia kandydatury na wolne stanowisko asesorskie podlegajg uzupednieniu w terminie siedmiu

‘ DOKUMENTY

Dodatkowe dokumenty

| Dodaj |

Dokumenty postepowania

Dokument wymagany 4.txt Data dedania Ii Pobierz

Dokument wymagany 4.t

Dyplom ztozenia egzaminu zawodowego.txt

Data dodania

Pobierz potwierdzenie

Dokument wymagany 6.t

Ztoz dokumenty | Anuluj |

Aby potwierdzi¢ uzupetnienie brakow formalnych nalezy uzy¢ przycisku ,,Zt6z dokumenty”.

Wybranie przycisku ,,Z16z dokumenty” spowoduje pojawienie si¢ okna ,,Podpisz operacje”.
Nalezy wybra¢ metode, za pomocg ktorej kandydat cheiatby podpisa¢ wykonanie operacji.

Podpisz operacje

Wybierz metode, przy pomocy ktdrej cheiatbyé podpisac wykonanie
operacji.

Sposdb podpisania operacji | Hasto =

-

Przy wskazaniu hasta, jako sposobu podpisania operacji, nalezy wybra¢ przycisk ,,Wybierz”.
Nastgpnie pojawi si¢ kolejne okno, gdzie wpisujemy hasto, ktorym logujemy sie do portalu e-
nominacje i potwierdzamy przyciskiem ,,Podpisz”.
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Podpisz operacje

Podpisz operacje poprzez podanie
hasta do konta.

Hasto

Podpisz ‘ Anuluj |

5. Zadanie - Zapoznanie sie z oceng kwalifikacji.

Zadanie do wykonania przez kandydata po sporzadzeniu oceny jego kwalifikacji przez
wyznaczenie s¢dziego.

Ocena kwalifikacji znajduje si¢ w Dokumentach postepowania.

Kandydat ma prawo do ztozenia prezesowi sagdu uwag do oceny kwalifikacji w terminie
siedmiu dni od daty zamieszczenia oceny kwalifikacji w systemie.

Aby wykona¢ zadanie ,,Zapoznanie si¢ z oceng kwalifikacji” nalezy najecha¢ kursorem na
zadanie ,,Zapoznanie si¢ z oceng kwalifikacji. Ztozenie uwag do oceny” i aktywowac go
kliknigciem. W tym momencie begdzie aktywny przycisk ,,Wyswietl szczegoty”. Po
naci$nigciu przycisku otworzy sie okno Zapoznanie si¢ z oceng kwalifikacji.

Zadania do wykonania Wywietl szczegoly

Nazwa Monitor Sad Data otrzymania

SR dla mst Warszawy

W oknie ,,Zapoznanie si¢ z oceng kwalifikacji” w przypadku nie zgtoszenia uwag nalezy
nacisng¢ przycisk ,,Potwierdz decyzje”.
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Zapoznanie sie z oceng kwalifikacji. 594233

Kandydat ma prawo do zloZenia prezesowi sadu uwag do oceny kwalifikacji w ciagu siedmiu dni od daty
zamieszczenia oceny kwalifikacji w systemie
data oceny 2015-12-22
imie i nazwisko sedziego oceniajacego  Piaseczno Sedzia
zakres oceny peiny
rodzaj oceny pozytywna

Zgtaszam uwagi do oceny

Dol ty postgp
; “ | Pobierz
Dokument wymagany 5.txt Data dodsania 3
Dokument wymagany 5.5 M Pobierz potwierdzenie

Dokument wymagany 2.txt Data dodania

Dokument wymagany 2.txt

Dokument wymagany 3.txt Data dodsania 8

Potwierd decyzje | Anuluj |

W momencie, gdy kandydat chcialtby ztozy¢ zastrzezenia do Oceny kwalifikacji nalezy
zaznaczy¢ ,,¥/” w polu ,,Zglaszam uwagi do oceny” (1). Po wybraniu Zgloszenia uwag
pojawig si¢ zaktadki Metryka oraz Dokumenty. W zaktadce Metryka znajduje si¢ pole
Komentarz, ktére jest nieobowigzkowe.
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Zapoznanie sie z ocena kwalifikacji. 594233

Kandydat ma prawo do zioZenia prezesowi sadu uwag do oceny kwalifikacji w ciagu siedmiu dni od daty
zamieszczenia oceny kwalifikacji w systemie

data oceny 2015-12-22
imie i nazwisko sedziego oceniajacego  Piazeczno Sedzia
zakres oceny pehny

ez oceny  pozytywna

| Zgtaszam uwagi do oceny

METRYKA DOKUMENTY

Komentarz

Dokumenty postepowania

Dokument wymagany 5.txt Data dodania g B2 R

Dokument wymagany 5.txt Brkinr metmiardronio

Dokument wymagany 2.txt Dsta dodania

Dokument wymagany 2.txt

Dokument wymagany 3.txt Data dodania 8

Potwierdz decyzie | Anuluj |

W zaktadce Dokumenty, nalezy doda¢ dokument z uwagami do oceny kandydata poprzez
przycisk Zalacz, jezeli dokument jest dodawany z dysku lokalnego, badz Zalacz z profilu,
jezeli dokument dodawany jest z repozytorium dokumentéw na portalu e-nominacje. W polu
,,Podstawowe dokumenty” mozna zatgczy¢ tylko jeden dokument, jezeli kandydat chciatby
zalaczy¢ kilka dokumentéw, powinien zatgczy¢ pozostate dokumenty w polu ,,Dodatkowe
dokumenty” poprzez przycisk ,,Dodaj”.
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Zapoznanie si¢ z ocena kwalifikacji. 594233

Kandydat ma prawo do zioZenia prezesowi sadu uwag do oceny kwalifikacji w ciggu siedmiu dni od daty
zamieszczenia oceny kwalifikacji w systemie
data oceny 2015-12-22
imig i nazwisko sedziego oceniajacego Piaseczno Sedzia
zakres oceny peiny
rodzaj oceny pozytywna

V| Zgtaszam uwagi do oceny

METRYKA DOKUMENTY

Dokument uwag®

zatacz | | zatacz z profilu

Dodatkowe dokumenty

| Dodaj |

Dokumenty postepowania

Dokument wymagany 5.txt Dsta dodania |: Sz

Dokument wymagany 5.txt

Dokument wymagany 2.txt Dsta dodanis

Dokument wymagany 2.txt

Dokument wymagany 3.txt Dsta dodania =

Potwierdz decyzie  [NENUNIN
Po dodaniu dokumentéw, aby potwierdzi¢ ztozenie uwag do oceny kwalifikacji nalezy uzy¢

przycisku ,,Potwierdz decyzj¢”.

Wybranie przycisku ,,Potwierdz decyzje” spowoduje pojawienie si¢ okna Podpisz operacje.
Nalezy wybra¢ metode, za pomocg ktorej kandydat chciatby podpisa¢ wykonanie operacji.

Podpisz operacje

Wybierz metode, przy pomaocy ktdrej cheiatbys podpisad wykonanie
operacji.

Sposab podpisania operacji | Hasto -

=

Przy wskazaniu hasta, jako sposobu podpisania operacji, nalezy wybra¢ przycisk ,,Wybierz”.
Nastgpnie pojawi si¢ kolejne okno, gdzie wpisujemy hasto, ktorym logujemy sie do portalu e-
nominacje i potwierdzamy przyciskiem ,,Podpisz”.
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Podpisz operacje

Podpisz operacje poprzez podanie
hasta do konta.

Hasto |

| Anuluj |

6. Zadanie - ZloZenie zastrzezenia

Zadanie dla kandydata w razie pozostawienia jego zgloszenia przez prezesa wlasciwego sadu
bez rozpatrzenia.

W celu ztozenia zastrzezenia od pozostawienia zgtoszenia bez rozpatrzenia nalezy najechac
kursorem na zadanie ,,Ztozenie zastrzezenia” i aktywowac go kliknigciem (1). W tym
momencie bedzie aktywny przycisk ,,Wyswietl szczegoty” (2). Po naci$nigciu przycisku
otworzy si¢ okno Ztozenie zastrzezenia.

Zadania do wykonania Wyswietl szczegoly

Nazwa Monitor sad Data otrrymania

< St i »

Wypehienie pola Informacja o zastrzezeniu jest nieobowigzkowe.
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Kandydat na wolne stanowisko asesorskie, ktdrego zgioszenie pozostawiono bez rozpatrzenia moze w terminie
siedmiu dni od doreczenia zawiadomienia 0 pozostawieniu zgloszenia bez rozpatrzenia, HoZyc zastrzesenie za
posrednictwem systemu. W razie nieuwzglednienia zastrzezenia prezes wiasciwego sadu niezwiocznie
przekazuje je za pogrednictwem systemu wraz ze zgloszeniem Krajowej Radzie Sgdownictwa. W przypadku
odstapienia kandydata od miozenia zastrzezenia w zakreslonym terminie, zarzadzenie o pozostawieniu zgloszenia
bez rozpatrzenia na wolne stanowisko asesorskie staje sig prawomocne.

METRYKA DOKUMENTY

Informacja o
Zastrzezeniu

Dokumenty postepowania

Dokument wymagany 3.txt L il 2051222 1314 i Pobierz

Dokument wymagany 3.txt

Dokument wymagany 4.txt Data dodania

Dokument wymagany 4.txt

Pobierz potwierdzenie

Dyplom zlozenia egzaminu zawodowego.txt -

Ztoz zastrzezenie | Anuluj |

W zakladce Dokumenty, nalezy doda¢ dokument zastrzezenia poprzez przycisk Zatacz, jezeli
dokument jest dodawany z dysku lokalnego, badz Zalacz z profilu, jezeli dokument dodawany
jest z repozytorium dokumentéw na portalu e-nominacje. W polu ,,Podstawowe dokumenty”
mozna zalaczy¢ tylko jeden dokument, jezeli kandydat chciatby zataczy¢ kilka dokumentow,
powinien zalaczy¢ pozostale dokumenty w polu ,,Dodatkowe dokumenty”.
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Kandydat na wolne stanowisko asesorskie, kidrego zgloszenie pozostawiono bez rozpatrzenia moze w terminie
siedmiu dni od doreczenia zawiadomienia o pozostawieniu zgloszenia bez rozpatrzenia, ozyc zastrzeZenie za
pogrednictwem systemu. VW razie nieuw zglednienia zastrzezenia prezes wiagciwego sadu niezwiocznie
przekazuje je za pogrednictwem systemu wraz ze zgloszeniem Krajowej Radzie Sadownictwa. W przypadku
odstapienia kandydata od zioZenia zastrzezenia w zakreslonym terminie, zarzadzenie o pozostawieniu zgloszenia

bez rozpatrzenia na wolne stanowisko asesorskie staje sig prawomocne.

METRYKA DOKUMENTY

Dokument
zastrzezenia®

zatacz | | zatacz z profilu

Dodatkowe dokumenty

| Dodaj |

Dokument wymagany 3.txt BEEELLEVIEE 20151222 13:14 Ii U=

Dokument wymagany 3.txt Bkioar nnbe

Dokument wymagany 4.txt Data dodania

Dokument wymagany 4.txt

Dyplom ztozenia egzaminu zawodowego.txt 2015-12-22 11:55 R4

trzeZenie | Anuluj |

Po dodaniu dokumentéw, aby potwierdzi¢ ztozenie zastrzezenia nalezy uzy¢ przycisku ,,Zt6z
zastrzezenie”.

Woybranie przycisku ,,Z16z zastrzezenie” spowoduje pojawienie si¢ okna Podpisz operacje.
Nalezy wybra¢ metodg, za pomoca ktdorej kandydat chciatby podpisa¢ wykonanie operacji.

Podpisz operacje

Wybierz metode, przy pomaocy ktdrej chciatbys podpisac wykonanie
operacji.

Sposdb podpisania operacji | Hasto v

- [

Przy wskazaniu hasta, jako sposobu podpisania operacji, nalezy wybra¢ przycisk ,,Wybierz”.
Nastgpnie pojawi si¢ kolejne okno, gdzie wpisujemy hasto, ktorym logujemy si¢ do portalu e-
nominacje i potwierdzamy przyciskiem ,,Podpisz”.
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Podpisz operacje

Podpisz operacje poprzez podanie
hasta do konta.

Hasto

Podpisz |E|

7. Zadanie - Uzupelnienie dokumentow

Zadanie dla kandydata w razie potrzeby uzupetienia dokumentéw wymaganych przez
Krajowa Rad¢ Sadownictwa po sprawdzeniu zgloszenia.

W celu uzupehienia dokumentéw nalezy najecha¢ kursorem na zadanie ,,Uzupelnienie
dokumentow” 1 aktywowac go kliknigciem (1). W tym momencie bgdzie aktywny przycisk
»Wyswietl szczegdty” (2). Po nacis$nigciu przycisku otworzy si¢ okno Uzupetnienie
dokumentow.

Zadania do wykonania Wyéwietl szczeqdly

W zakladce Dokumenty, nalezy doda¢ dokument poprzez przycisk Zalacz, jezeli dokument
jest dodawany z dysku lokalnego, badz Zatacz z profilu, jezeli dokument dodawany jest z
repozytorium dokumentoéw na portalu e-nominacje. W polu ,,Lista dokumentow” mozna
zalaczy¢ tylko jeden dokument, jezeli kandydat chciatby zataczy¢ kilka dokumentow,
powinien zatgczy¢ pozostate dokumenty w polu ,,Dodatkowe dokumenty”.
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Uzupeinienie dokumentow
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Dofaczenie do zgioszenia odpowiednich dokumentdw, wymaganych przez Krajowa Rade Sadownictwa po
sprawdzeniu zgloszenia.

DOKUMENTY
Lista dokumentow® | zatacz | | zatacz z profilu
Dodatkowe dokumenty
| Dodaj |
Dokumenty postepowania
o Pobierz
Dokument wymagany 4.txt Dsta dodania 0 S
Dokument wymagany 4.txt 1l Brhiarr notwisrdrenis
Dokument wymagany 2.txt Dsta dodanis
Dokument wymagany 2.txt
Dokument wymagany 5.txt Data dodanis <
7462 dokumenty | Anuluj |

Po dodaniu dokumentow, aby zakonczy¢ zadanie nalezy uzy¢ przycisku ,,Zt6z dokumenty”.

Wybranie przycisku ,,Z16z dokumenty” spowoduje pojawienie si¢ okna Podpisz operacjg.
Nalezy wybra¢ metode, za pomocg ktorej kandydat chciatby podpisa¢ wykonanie operacji.

Podpisz operacje

Wybierz metode, przy pomocy ktérej cheiatbys podpisaé wykonanie
operacji.

Sposdb podpisania operacji | Hasto

‘ Anuluj ‘

Przy wskazaniu hasta, jako sposobu podpisania operacji, nalezy wybra¢ przycisk ,,Wybierz”.
Nastepnie pojawi si¢ kolejne okno, gdzie wpisujemy hasto, ktorym logujemy si¢ do portalu e-

nominacje 1 potwierdzamy przyciskiem ,,Podpisz”.
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Podpisz operacje

Podpisz operacje poprzez podanie
hasta do konta.

Hasto |

Podpis Anuluj |

8. Procedura przypomnienia hasta

Aby rozpoczaé procedur¢ przypominania hasta nalezy nacisna¢ link ,,Przypomnij hasto” (1).

e-NOMINACJE

LOGOWANIE
WITAMY NA PORTALU E-NOMINACJE Nezwa utytiownika~
Hasto*
Szybkie zglaszanie Formularz dostepny pod reka Biezace informacje 1 ZALOGUJ SIE
O iect siq i zgios W iypetnij formutar: W caty coas bedziesz miat

kandydaturg na sedziege kandydatury w dogednej dla dostep do informacji oraz T E i hasto
droga elektroniczna. Ciebie chwili i dotacz dokumentéw zwiazanych
Sprawnie i bez kiopotu. stosowne dokumenty. postepowaniem Hie masz konta? Zarejestruj sie

ZAREJESTRUJ SIE W SYSTEMIE - TO PROSTE!

anizmow

I I Posiadasz certyfikat Masz potwierdzony profil
‘—! kwalifikowany? 3] zaufany na platformie ePUAP? potwierdzania to

] Pomoie Ci pracownik sadu! Zarejestruj sie
ZAREJESTRUJ SIE \idaj sig do najblizszego sadu, na stronie | udaj sie do
gdzie w wyznaczonym migjscu najblizszego =23du, gdzie w

bedziesz mogt zarejestrowac i wyznaczonym migjscu bedziesz
aktywowac konto migt uwierzytelnic konto
pomoca pracownika sadu

Po naci$nigciu linku ,,Przypomnij hasto” pojawi si¢ okno z polem do wpisania adresu e-mail
uzytkownika portalu e-nominacje.
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Przypomnienie hasta Pomoc

E-mail* Przypomnienie hasta

Ma podany adres e-mail zostanie przestana dalsza instrukcja

Przypomnij hasto | Anuluj | postepowania, ktdra umozliwi zmiane zapomnianego hasta.

Po nacisnigciu przycisku ,,Przypomnij hasto” zostanie wystana informacja na wskazany adres
e-mail o ponizszej tresci:

,Aby dokonczy¢ procedure przypomnienia hasta, wymagane jest klikniecie w ponizszy odnosnik po
czym zostanie wygenerowane nowe hasto, ktére postuzy do jednorazowego zalogowania i ustawienia
wtasnego hasta uzytkownika. Wygenerowane hasto zostanie wystane po dokoriczeniu procedury
przypomnienia w kolejnej wiadomosci.

Kliknij odnosnik aby dokonczyc procedure przypomnienia hasta lub skopiuj ponizszy adres i wklej go
w pasek adresu wybranej przegladarki:
https://enominacja.ms.gov.pl/portal/handler/user/remindPassword?id=b925b4f9-1de6-4d60-b36d-
73a18&token=25d68a467ca&email=kandydat asesor@test.pl”

Po kliknieciu w odnosnik zostanie wystany kolejny e-mail o ponizszej tresci z nowym hastem do
portalu e-nominacje.

,Nowe hasto: 3j%1Yrtk

Podczas pierwszej proby zalogowania zostaniesz poproszony o jego zmiane.”
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