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1. Rejestracja i logowanie

Zatozenie przez kandydata na wolne stanowisko sedziowskie konta w systemie odbywa sig:
- z wykorzystaniem certyfikatu kwalifikowanego,
- Z wykorzystaniem profilu zaufanego ePUAP,

- po potwierdzeniu jego tozsamosci przez pracownika sadu i aktywacji konta.

e-NOMINACJE

LOGOWANIE
WITAMY NA PORTALU E-NOMINACJE Nazwa uzytkownika*
Hasto*
Szybkie zgtaszanie Formularz dostepny pod reka Biezace informacje ZALOGUJ SIE
W zarejestr sigi zgioé W \wypernij formularz kandydatury "W Caly caas vedziesz mial dostep

kandydature na sedziego droga w dogodnej dla Ciebie chwiili do informacii oraz dokumentow Przvpomnii haslo
elektroniczna. Sprawnie i bez dolacz stosowne dokumenty. Twiazanych 2 postepowaniem.
Kopotu, Nie masz konta? Zarejestruj sig

ZAREJESTRUJ SIE W SYSTEMIE - TO PROSTE!

I I Posiadasz certyfikat Masz potwierdzony profil ™ ﬂ Nie masz zadnego z mechanizméw

kwalifikowany? E m zaufany na platformie ePUAP? m potwierdzania tozsamosci?

Pomote Ci pracownik sadu! Zarejesiry] sie
Udaj si¢ do najolizszego sadu, na stronie i udaj sie do
gazie w wyznaczonym miejscu najblizszego sadu. gazie w
bedziesz mbgtzarejestronat | wyznaczonym miejscu bedziesz
aktywowac konto. mogt uwierzytelnic konto z

pomoca pracownika sadu.



Wybranie przycisku ,,Zarejestruj si¢” spowoduje pojawienie si¢ okna ,,Zarejestruj
uzytkownika”. Jest to formularz rejestracyjny, w ktérym nalezy wypetni¢ wymagane dane
konta i dane podstawowe. Pola oznaczone czerwong gwiazdka * sg obowigzkowe.

Zarejestruj uzytkownika Pomoc

Sposob potwierdzenia torsamosci® | Potwisrdzenie osobiste - Wybor hasta

Tiwa)e haska powlinna byt doststacznile skomplkowane aby unlemaihils
o500 irzecim jego adgadniece. Ay Zarslestrowad sk musksz wyorsd
h=sdo, Wdre ma przyrEjmale) & znsiiw, Zawlera prEmajmale) jedng wiseks
IR2re, Jedng Mty IR2ne oraz cyine luo znsk specjaing

Dane konta
Marwa urythownika® | Kandydat

Hazio™  ssssssss Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

AT ZATR|SSATOWANIE WEyoWnIGa 10 MoXiie, Kaniecang Jest wyrazenie
200y N3 PrZSWaTZanie Ganyo CSODCWHC. Z3ZN3CT pole Inmuj3cs o
Twoe) 2godzie na loh przetwarzanie, dy mAc dokonad rejestrac)|

Powtorz haslo™ | sessssss

Dane podstawowe

Imie | Testawy Osobiste potwierdzenie konta

W przypade wyban osanlsiego potwlerdzenta laksamasc] wimagane
Mazwisko™ | Handydst Dedzle udanie Sk 00 530U T WHnKI, Kary Zostanie WgEnenoway po
ZaoncTenly rejestrac) w cal je) dokonczenta
. | 4794ERTERT .
PESEL 23455TES12 Informacia

Numer dokumentu torsamosci® | 20000000 W przypadiu niepotwierdzenta konts przez 30 dnl, zsokone kanto Zastanie
JEnEE

E-mail* | Handydst@kandydat.pl
Migjzocomosc® | Warszaws

Ulics® | Wesods

L)

Mumer budynku*
MNumer lokalu

Kod pocztowy= | 00-000
Peczta™ | Warszawa

Migjsce urodzeniz™ | Warszaws

Zawod™ | Radca prawny i
Hod wenyfikacyjmy™ _
pnmEy | G |

4| Wyrazam zgods na prretwarzanie moich danych osobowych,
zgodnie z trescis ustawy z dn. 25 sierpnia 1957 . o ochronie damych
osobowych (Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz. 528, z pdén. zm.).

| Al |



Wypehiajac formularz w pierwszej kolejnosci z rozwijalnej listy nalezy wybra¢ sposob
potwierdzenia tozsamosci.

Do wyboru sg trzy mozliwosci:

- Certyfikat kwalifikowany,

- Profil zaufany,

- Potwierdzenie osobiste.

W formularzu nalezy takze wprowadzi¢:

Dane konta takie jak:

- Nazwa uzytkownika — nazwa uzywana do logowania na portalu e-nominacje,
- Haslo,

- Powtorzenie hasta,

Dane podstawowe takie jak:

- Imig (przy wybraniu opcji ,,Potwierdzenie osobiste”),

- Nazwisko (przy wybraniu opcji ,,Potwierdzenie osobiste™),

- PESEL (przy wybraniu opcji ,,Potwierdzenie osobiste”),
- Numer dowodu tozsamosci,

- E-mail,

- Miejscowos¢,

- Ulica,

- Numer budynku,

- Numer lokalu (opcjonalnie),

- Kod pocztowy,

- Poczta,

- Miejsce urodzenia,

- Zawdd- (nalezy wybra¢ z rozwijanej listy zawod uprawniajgcy do kandydowania na
stanowisko s¢dziego).

Nastepnie nalezy wprowadzi¢ kod weryfikacyjny, przepisujac ciag znakéw umieszczony w
czarnym polu.

Ostatnim obowigzkowym polem do wypelnienia jest wyrazenie zgody na przetwarzanie
danych osobowych. Nalezy zaznaczy¢ pole wyboru ,,¢”” przy klauzuli o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych. Zakonczenie rejestracji mozliwe jest po wypetnieniu
wszystkich p6l wymaganych, aby zakonczy¢ nalezy wybraé przycisk ,,Zarejestruj”.
Przyciskiem ,,Anuluj” mozna zaniecha¢ kontynuowania rejestracji.

W zaleznosci od wybranego sposobu potwierdzenia tozsamosci proces rejestracji bedzie
wygladat inaczej.

W przypadku potwierdzenia tozsamosci przy uzyciu certyfikatu kwalifikowanego nalezy
udostepnic¢ posiadany przez siebie certyfikat kwalifikowany w sposob odpowiedni dla
urzqdzenia kryptograficznego, na ktérym jest on zapisany. Najpowszechniej obecnie
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stosowane przez polskich wystawcow certyfikatow kwalifikowanych rozwigzania zaktadajg
wsuniecie karty z posiadanym certyfikatem kwalifikowanym do czytnika kart lub podigczenia
nosnika przenosnego. Po wypetnieniu danych w formularzu rejestracyjnym z wybranym
Certyfikatem kwalifikowanym, jako sposobem potwierdzenia tozsamosci zostanie otwarte
okno ,, Potwierdz operacje”. Po wybraniu wlasciwego certyfikatu i wpisaniu PIN-U,
przyciskiem ,, Podpisz” nalezy potwierdzi¢ swojg tozsamosé¢. System potwierdzi
zarejestrowanie uzytkownika komunikatem.

Zeby zalogowac sie za pomocg profilu zaufanego kandydat musi posiadaé profil zaufany w
systemie ePUAP. Po wypetnieniu danych w formularzu rejestracyjnym i wybraniu Profilu
zaufanego, jako sposobu potwierdzenia tozsamosci nalezy wybraé przycisk ,, Zarejestruj”.
kandydat zostanie przeniesiony na strone logowania do systemu ePUAP. Po poprawnym
zalogowaniu pojawi sie okno z wyborem sposobu podpisania dokumentu. W oknie tym nalezy
wybra¢ ,, Podpisz profilem zaufanym”. Wyswietlone zostang posiadane profile zaufane.
Przyciskiem ,, Uzyj tego profilu do podpisu’ nalezy wybrac profil zaufany. Nastepnie nalezy
wprowadzi¢ otrzymany e-mailem kod i zatwierdzié przyciskiem ,, Zatwierdz . Ostatecznie caly
proces nalezy potwierdzié przyciskiem ,,OK. ”. kandydat zostanie przekierowany na portal e-
nominacje, a konto zostanie utworzone.

Przy wyborze osobistego potwierdzenia toZsamosci nalezy uda¢ sie do sqdu z wydrukiem,
ktory zostanie wygenerowany po zakonczeniu rejestracji oraz dokumentem tozsamosci.
Upowazniony pracownik sqdu, po sprawdzeniu tozsamosci kandydata, aktywuje jego konto w
systemie.

LOGOWANIE
WITAMY NA PORTALU E-NOMINACJE

Nazwa ulythownika =

Szybkie zgtaszanie Formularz dostepny pod reks Biezace informacje
W Zare)estru) sia il zglos W iypednd] formiutarz kandydabury w W Caty czas bedzssz mis dostep oo
kandpdaturg na spdnepo drogs dopodne| dia Chabls chw nfonmac| oraz dokumsantow Dzl Rz
shsktroniczng. Sprawnis | bex dodgcz stosowne dokumsnty Twigzanych 1 postypowanism
wopoty Mie masz konta? Farejestruj sie

Rozpoczeto pobieranie pliku:

@ potwierdzenie.pdf
Typ plikw: Adobe Acrobat Document
Adres: http://172.16.34.155:8080

' I Posiadasz inego z mechanizmow
‘—! kwealifikow ¢ a tozsamoéci?

Po zakoniczeniu pobierania:

Adobe Reader (domyzlny)

() Zapisz plik

Zarejestruj sie
na stronie i udaj si

Zapamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tego typu

najblizszego sad

WYZNacIonym miejscu

bedziesz mogt uwierzytelnic

konto z pomoca pracownika
sgdu.

[ oK ][ = ]




Ponizej znajduje si¢ wydruk zatozonego konta na portalu e-nominacje, z ktérym nalezy udaé
si¢ do Sadu.

Dane uzytkownika

Nazwa uzytkownika: Kandydat
Imie: Testowy
Nazwisko: Kandydat
PESEL: 12345678912
Zawod: Radca prawny
Numer dokumentu tozsamosci: XXX00000
Adres email: Kandydat@kandydat.pl
Miejscowosc: Warszawa
Ulica: Wesota
Numer budynku: 2

Numer lokalu: 1

Kod pocztowy: 00-000
Poczta: Warszawa
Miejsce urodzenia: Warszawa
Hacto: Fh AR

Kod kreskowy: |||| I‘
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Przy kolejnym logowaniu kandydata na portalu e-Nominacje, nalezy wykorzysta¢ Nazwe
uzytkownika (login) oraz hasto ustalone przy rejestracji, a nastgpnie potwierdzi¢ prowadzone
dane poprzez wybor przycisku ,,Zaloguj si¢”.

LOGOWANIE
WITAMY NA PORTALU E-NOMINACJE Nazwa uzyikownika® | Kandydat
Hasio® | eessssss
Szybkie zgtaszanie Formularz dostepny pod reka Biezace informacje
ZALOGUJ SIE
O . ciectrsie i 2gl0e W ypeinii formular ' oty coas bedziesz mi

Kandydature na sdziego dogodnej dia Przypomnii nasio
droga elektroniczna, Ciebie chwill | dotacz dokumentéw zwiazanych 2
‘Sprawnie | bez kiopotu. stosowne dokumenty. postepowaniem. Nie masz konta? Zarejestruj si

ZAREJESTRUJ SIE W SYSTEMIE - TO PROSTE!

™ @ Nie masz zadnego z mechanizméw

M potvicrdzania tozsamosci?

! I Posiadasz certyfikat == Mmasz potwierdzony profil
!_! kwalifikowany? ~ [@] zaufany na platiormic cPUAP?

Pomoze Ci pracownik sadu! Zarejestryj sie

gdzie wwyznaczonym miejscu  najblizszego sadu, gdzie w

bedziesz mogt zarejestrowaé i Wyznaczanym miejscu bedziesz
aktywowac konto. mégt uwierzytelnié konto z

pomoca pracownika sadu

2. Ztozenie kandydatury

Po zalogowaniu kandydata na portalu e-Nominacje pojawi si¢ okno ,,Ztozenie kandydatury”.
W celu ztozenia kandydatury na wolne stanowisko sedziowskie nalezy wybra¢ przycisk
,,Zgtos$ kandydature”.

EEIY I 0 I I

Pomoc

Zlozenie kandydatury

03 MINISTERSTWO SSERTSC—_
KAPITAL LUDZKI Fi eovorosn
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI i, SPRAWIEDLIWOSCE FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt 6 2e Srodkéw Unii jskiej w ramach iego Funduszu v.1.34.1

Po nacisnieciu przycisku ,,Zgtos kandydature” pojawi si¢ okno z wyborem stanowiska, na
ktore kandydat chcialby ztozy¢ kandydature.



Wybierz stanowisko, na ktore chcesz ztozyc kandydature

asesor sgdowy

| Anuluj |

2.1. Wypelnianie karty zgloszenia

Po wybraniu przycisku ,,s¢dzia” otworzy si¢ Karta Zgloszenia Kandydata.

Zgodnie z art. 57 § 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. - Prawo o ustroju saddw powszechnych Kandydat moze zglosié swojg

kandy g na jedno isko sedziowskie w terminie trzydziestu dni od dnia obwieszczenia.
KARTA ZGLOSZENIA KANDYDATA DOKUMENTY
W zwigzku z obwieszczeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia® B (Monitor Polski z2* r., poz.*®
) Zgtaszam swoja kandydaturg na wolne stanowisko sgdziowskie w:* "
W WYymiarze czasu pracy:® v
1. Nr ewidencyjny PESEL* 2. Imig {imicna}® 3. Nazwisko™ 4. Nazwisko rodowe™
80121225846 Kandydat Sedzia
. Mazwiska poprzednic uzywane® 6. Imig cjca® 7. Imig matki* 2. Nazwisko rodowe matki
9. Data urodzenia® 10. Migjsce urcdzenia™ 11. Obywatelstwo™ 12. Adres e-mail”
1980-12-12 i kandydat_sedzia@testpl
13, Migjsce zamisszkanis
14. Wejewddztwo™ 15. Miasto-dzielnica-gmina® 16. Kod pocztowy™ 17. Migjscowosd®
-
18. Ulica® 19. Nr domu® 20. Nr mieszkania

21. Stanowisko uprawnisjace do

. X2 Aktuslnie wykocnywany zawod
sie o nominage

3. Migjsce pracy™
lub zejmowane stanowisko™ = 1 P

sedziowskg™
Radca prawny -

24, Informacie o ukonczonych wyzszych studiach prawniczych w Rzeczypospolitej Polskiej lub zagranicznych studiach prawniczych uznanych w
Rzeczypospolitej Polskiej™

ﬁ:‘:&?gﬁt‘;‘ya tytutu Hazwa uczelni Wynik ukonczenia studidw Tytut pracy magisterskiej | @ |

] i | »

Jest to formularz, cze$ciowo wypelniony danymi wprowadzonymi przez kandydata podczas
rejestracji. Kandydat powinien uzupetni¢ Karte zgtoszenia wprowadzajac brakujace dane.
Pola oznaczone czerwong gwiazdka * s3 obowigzkowe.

W tekscie ,,W zwigzku z obwieszczeniem Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia™ ..........
(Monitor Polski z* .......... r.,poz.* .......... ) zgtaszam swoja kandydature na wolne
stanowisko sedziowskie w:* ... ...l W wymiarze czasu pracy:* .............
nalezy wypehic:



- date obwieszczenia Ministra Sprawiedliwosci o wolnych stanowiskach sg¢dziowskich -
wybor daty z kalendarza systemowego (1),

- numer Monitora Polskiego, w ktorym pojawito si¢ obwieszczenie,

- pozycje z Monitora Polskiego,

- sad z wolnym stanowiskiem s¢dziego — wybierany z listy organizacji,

- wymiar czasu pracy — wybierany z listy wartosci: pelny/niepetny (jesli wybrany zostanie

niepetny, nalezy okresli¢ warto$¢ niepetnego wymiaru(2)).

KARTA ZGLOSZENIA KANDYDATA CDOKUMENTY @
W zwiazku z obwisszczeniem Ministra Sprawiedlivwosci z dnia = (Monitor Polski z r., poz.
) zgfaszam swoja kandydature na wolne stanowisko sedziowskie w: o

w wymiarze czasu pracy:® Nigpetny * wynoszacy 1/2 etatu ':‘_:::j:I 2

Naste¢pnie kandydat musi uzupetnié takie dane jak:
1. Nrewidencyjny PESEL
Imig (imiona)
Nazwisko
Nazwisko rodowe
Nazwiska poprzednio uzywane
Imig ojca
Imi¢ matki
Nazwisko rodowe matki
Data urodzenia
. Miejsce urodzenia
. Obywatelstwo
. Adres e-mail
. Miejsce zamieszkania

© oo N ok wN

el ol
w N kO

- 14. Wojewodztwo

- 15. Miasto-dzielnica-gmina

- 16. Kod pocztowy

- 17. Miejscowos$¢

- 18. Ulica

- 19. Nr domu

- 20. Nr mieszkania
21. Stanowisko uprawniajace do ubiegania si¢ 0 nominacj¢ s¢dziowska
22. Aktualnie wykonywany zawod lub zajmowane stanowisko
23. Miejsce pracy
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24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.
31.
32.
33.

Informacje o ukonczonych wyzszych studiach prawniczych w Rzeczypospolitej
Polskiej lub zagranicznych studiach prawniczych uznanych w Rzeczypospolitej
Polskiej

- Data uzyskania tytutu zawodowego

- Nazwa uczelni

- Wynik ukonczenia studiow

- Tytut pracy magisterskie;j

Informacje o ukonczonych studiach doktoranckich

- Data uzyskania stopnia naukowego

- Nazwa uczelni/jednostki naukowej

- Wynik ukonczenia studiow

- Tytut rozprawy doktorskiej

Informacje o ukonczonych studiach podyplomowych

- Data wydania §wiadectwa ukonczenia studiow

- Nazwa uczelni/jednostki naukowej

- Zakres studiow

- Wynik ukonczenia studiow

Informacje o ukonczonych wyzszych studiach innych niz prawnicze
- Data uzyskania tytulu zawodowego, stopnia naukowego lub swiadectwa ukonczenia
studiow

- Nazwa uczelni/jednostki naukowej

- Zakres studiow

- Wynik ukonczenia studiow

- Uzyskany stopien naukowy lub tytut naukowy w dziedzinie nauk prawniczych
- Data uzyskania stopnia lub tytutu

Informacje o odbytych aplikacjach

- Rodzaj odbytej aplikacji

- Data ukonczenia aplikacji

Informacje o ztozonych egzaminach zawodowych

- Rodzaj egzaminu zawodowego

- Data zlozenia egzaminu zawodowego

- Wynik egzaminu zawodowego

Rodzaj egzaminu sedziowskiego lub prokuratorskiego

Data zlozenia egzaminu sedziowskiego lub prokuratorskiego
Wynik koncowy egzaminu sedziowskiego lub prokuratorskiego

Przebieg dotychczasowej pracy (stuzby), statych lub okresowych zaje¢ lub sposobow
zarobkowania

- Od
- Do
- Miejsce pracy
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34.

35.

36.
37.

38.

39.
40.

41.
42.
43.

44,
45.
46.

47.

48.

49,

50.
51.

52.
53.

54,

- Rodzaj pracy, zajecia lub sposobu zarobkowania

- Stanowisko

Znajomo$¢ jezykdéw obceych oraz stopien ich opanowania
- Jezyk obcy

- Stopien opanowania

- Certyfikat

Udzial i wystgpienia podczas konferencji naukowych w ciagu ostatnich dwoch lat
poprzedzajacych zgloszenie na wolne stanowisko sedziowskie

Autorstwo/wspoétautorstwo publikacji, ze wskazaniem ich rodzaju

Informacja o pehnieniu stalej zawodowej stuzby wojskowej, jej miejscu i posiadanym
stopniu oficerskim

Informacja o prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych w szkotach wyzszych ze wskazaniem
dziedziny

Informacja o prowadzeniu szkolen w innych placowkach

Informacja o cztonkostwie w kolegiach redakcyjnych czasopism naukowych polskich
i zagranicznych

Udziat w stazach naukowych, stypendiach zagranicznych

Informacja o wyrdznieniach, nagrodach i odznaczeniach

Informacja o ukonczeniu szkolen, kurséw zawodowych, w tym szkolen i kurséw z
innych dziedzin niz prawo

Inne informacje istotne z punktu widzenia kandydata

Oswiadczam, ze korzystam z petni praw cywilnych i obywatelskich

Os$wiadczam, Ze nie zostato stwierdzone wobec mnie prawomocnym orzeczeniem
popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego.

Oswiadczam, Ze nie toczy si¢ wobec mnie postgpowanie o przestepstwo lub
przestepstwo skarbowe. Jezeli tak, nalezy okresli¢ organ, przed ktdrym toczy si¢
postgpowanie w polu nr 48.

Organ, przed ktérym toczy si¢ postgpowanie.

Oswiadczam, ze nie zostalem(am) ukarany(a) w postgpowaniu dyscyplinarnym. Jezeli
tak, nalezy okresli¢ organ i wymierzong kar¢ dyscyplinarng

Organ i wymierzona kara dyscyplinarna.

Oswiadczam, Ze nie toczy si¢ wobec mnie postgpowanie dyscyplinarne. Jezeli tak,
nalezy okresli¢ organ, przed ktérym toczy si¢ postepowanie.

Organ, przed ktoérym toczy si¢ postgpowanie.

Oswiadczam, ze w okresie 10 lat przed zgtoszeniem kandydatury uprawomocnito si¢
wobec mnie orzeczenie, o ktorym mowa w art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 11 kwietnia
1997 r. 0 yjawnieniu pracy lub stuzby w organach bezpieczenstwa panstwa lub
wspoOtpracy z nimi w latach 1944-1990 os6b petniacych funkcje publiczne (Dz. U. z
1999 r. Nr 42, poz. 428, z pdzn. zm.). Jezeli tak, nalezy okresli¢ organ, przed ktorym
toczy si¢ postepowanie.

Oswiadczam, ze nie toczy si¢ wobec mnie inne postgpowanie w sprawie powotania do
pelnienia urzgdu na stanowisku sedziowskim.
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Oprécz wypehionej Karty zgtoszenia Kandydata nalezy zataczy¢ odpowiednie dokumenty w
postaci plikow elektronicznych (np. zeskanowane dokumenty w formie papierowej). W tym
celu nalezy przetgczy¢ sie na zaktadke ,,Dokumenty” (1).

KARTA ZGLOSZENIA KANDYDATA  DOKUMENTY <::| 1

Dokumenty wymagane
Informacja z Krajowego Rejestru Karnego dotyczaca Dokument wymagan .
! ! g ! go dotycza) | Zatacz | | Zatacz z profilu YmAoA s
kandydata. 1. txt
Zaswiadczenie stwierdzajace zdolnosd kandydata, ze Dokument wymagan
wzgledu na stan zdrowia, do pelnienia obowigzkow | Zatacz | | Zatacz z profilu 24t YmagAY eus
sedziego. ’
Zaswiadczenie o zdolnogci kandydata do pefnienia
N . X L Dokument wymagany
obowiazkdw sedziego w zakresie predyspozyciii Zatacz Zatacz z profilu 3t Usun
umigjetnogci peychologicznych. ’
Wykaz sygnatur akt stu spraw sadowych réznych
kategorii, w ktorych kandydat wystepowat w
charakterze zastg| rocesowego, a jezeli Dokument wymagan
pcy P o N ! | Zatacz | | Zatacz z profilu | ymagany Usun
wystepowat w mniejszej liczbie spraw — wykaz 4 txt
sygnatur akt wszystkich spraw, ze wskazaniem
=addw, w ktdrych sprawy te toczyly sie lub tocza.
Odpi tkich, jednak nie wigcej niz stu, opinii
pisy ws.z.ys ich, Jednak nie wigce] niz stu, opini Dokument wymagany .
prawnych i innych dokumentdw sporzadzonych w | Zatacz | | Zatacz z profilu | 5 it Usun
Zwiazku ze stosowaniem lub tworzeniem prawa. -
I foZeni ind d h
Dypl cu.'rrg z .ZE-I'IIE egzamindw _zawu owycl . Dokument wymagany .
(sedziowskiego, prokuratorskiego, adwokackiego, | Zatacz | | Zatacz z profilu 6 bt Usun
radcowskiego, notarialnego). :
Dokumenty niewymagane
Dokumenty popierajace kandydaturg, w szczegdinosci Dokument .
o ty pop J.' o . 8 | Zatacz | | Zatacz z profilu | X Usun
opinie i rekomendacije. niewymagany 1.bxt
Dyplom ukonczenia studidw wyzszych | Zatacz | | Zatacz z profilu Dokument Usur
P yESZYER. - - nigwymagany 2. txt =
. Dokument
Swiadectwa pracy. | Zatacz | | Zatacz z profilu | ) Usun
niewymagany 3.txt
Dokumenty dodatkowe
Dokument dodatkowy 1 (Dokument dodatkowy 1.txt) Usun
Dokument dodatkowy 2 (Dokument dodatkowy 2.txt) Usun
Dokument dodatkowy 3 (Dokument dodatkowy 3.txt) Usun

| Dodaj |

| Zapisz jako kopie robocza | | Anuluj |

Dokumenty wymagane:

Kandydat powinien doda¢ dokumenty wymagane w zalezno$ci od wyboru stanowiska
uprawniajacego do ubiegania si¢ 0 nominacj¢ sedziowska w polu 21 karty zgtoszenia.

Dokumenty niewymagane:

Kandydat moze doda¢ dokumenty niewymagane w zaleznosci od wyboru stanowiska
uprawniajacego do ubiegania si¢ o nominacj¢ sedziowskg w polu 21 karty zgloszenia.

Dokumenty dodatkowe, czyli dokumenty popierajace jego kandydaturg, w szczegolnosci
opinie i rekomendacje.
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W celu dodania dokumentu do dokumentéw wymaganych/niewymaganych nalezy nacisng¢
przycisk:

»Zatacz” (1) — dokument zostanie dotgczony z dysku lokalnego komputera,

- ,,Zalgcz z profilu” (2) — dokument zostanie dotgczony z ,,Repozytorium” kandydata na
profilu e-nominacje.

Omylkowo zatagczony dokument mozna usung¢ linkiem ,,Usun” (3)

KARTA ZGLOSZENIA KANDYDATA DOKUMENTY
Dokumenty wymagane [1 [1 []
Infermacja z Krajowege Rejestru Karnege dotyczaca Dokument wymagan .
y jowEga el go dofycza zatgcz zatgcz z profilu YmagEW ysun
Kandydata. 1.kt
Zagwiadczenie stwierdzajace zdolnogc kandydata, ze Dokument wymagan
wzgledu na stan zdrowia, do petnienia obowigzkow zatgcz zatgcz z profilu ymagany Usun

A 2.bxt
sedziego.

W celu dodania dokumentu dodatkowego nalezy uzy¢ przycisku ,,Dodaj” (1). Spowoduje to
otwarcie okna: Dodaj dokument dodatkowy, w ktorym dodajac dokument nalezy wpisac¢
jego tytut i wskaza¢ odpowiedni plik przyciskiem ,,zatagcz” lub ,,zatgcz z profilu”. Wybierajac
przycisk ,,utworz” mozna utworzy¢ i doda¢ utworzony dokument. Przyciskiem ,,Dodaj”
nalezy potwierdzi¢ dodanie dokumentu. Przyciskiem ,,Anuluj” mozna zrezygnowac z
dodawania dokumentu dodatkowego.
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Dodaj dokument dodatkowy

Tytut® ‘ |

[ zatacz H zatgcz z profilu H utwarz l
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2.2. Zapisywanie kopii roboczej

Karta zgloszenia, ktora nie zostata w petni uzupetniona, moze zosta¢ zapisana w systemie,
jako kopia robocza. Pozwala to nam na pdzniejsze uzupetnienie brakow i dalsze
kontynuowanie procedury. W celu zapisania kopii roboczej karty zgloszenia nalezy uzy¢
przycisku ,,Zapisz jako kopi¢ robocza” (1).

| Zapisz jako kopie robocza ‘ <::| 1 ‘ Anuluj ‘
Aby przywroci¢ kopig robocza karty zgloszenia nalezy nacisnaé przycisk kil na profilu

kandydata.

m o 1 TESTOWY KANDYDAT (KANDYDAT)

Zgtos nows kandydature

‘Zymania

Nacisniecie przycisku Zglos nowa kandydaturg spowoduje pojawienie si¢ komunikatu
,Istnieje wersja robocza kandydatury. Czy cheesz przywroci¢ zapisany szkic?”. Przycisk

., Tak” spowoduje przywrocenie wezesniej zapisanej kopii roboczej kandydatury. Naciskajac
przycisk ,,Nie” zapisana wersja robocza nie bedzie przywrocona i pojawi si¢ nowa nie
wypetniona karta zgloszenia.

Istnieje wersja robocza kandydatury. Czy chcesz przywrocic zapisany
szkic?

Pola formularza oraz dokumenty zostang przywrocone

B
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2.3. Podpisywanie karty zgloszenia

Aby potwierdzi¢ wypelnienie Karty Zgloszenia Kandydata oraz dolgczenie stosownych
dokumentow, nalezy uzy¢ przycisku ,,Podpisz” (1). Przyciskiem ,,Anuluj” mozna
zrezygnowac ze zgtoszenia kandydatury.

45, Oéwiadczam, Ze korzystam z petni praw cywilnych i obywatelskich™ -

48, Ofwiadczam, 2e nie zostato stwierdzone wobec mnie prawomocnym orzeczeniem popetnienie

-
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego®
47. Déwiadczam, ze nie toczy sie wobec mnie postepowanie o przestepstwo lub przestepstwo skarbowe -
48. Organ, przed ktérym toczy sie postepowanie
48, Oiwiadczam, Ze nie zostatem{am) ukarany(a) w postepowaniu dyscyplinamym * hd
50. Organ i wymierzona kara dyscyplinarna
51. Oéwiadczam, Ze nie toczy sie wobec mnie postepowanie dyscyplinarne” -
52. Organ, przed ktdrym toczy sie postepowanie
sie 10 lat przed zgtoszeniem

= w art, 30 usi stawy z dnia 11
organach piece panstwa lub wspotp W -
publiczne (Dz. U. z r. Mr 42, poz. 428, z poZn. zm.). Jezeli tak, nalex gan, przed korym
toczy sig postepowa
54. Odwiadczam, Ze nie toczy sie wobec mnie inne postepowsnie w sprawie powotsnia do petnienia —

urzedu na stanowisku sedziowskim®

| Zapisz jako kopie robocza | | Anuluj |

Wybranie przycisku ,,Podpisz” spowoduje pojawienie si¢ okna ,,Podpisz operacje”.

Przed wybraniem sposobu podpisania operacji nalezy zaznaczy¢ pole/pola obowigzkowe ,,v”,
dotyczace oswiadczenia, ze Swiadomy(a), ze na podstawie art. 233 § 1 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z p6Zzn. zm.) za podanie nieprawdy
grozi kara pozbawienia wolnosci oraz wyrazi¢ zgode/nie wyrazi¢ zgody na wykorzystanie
ztozonych dokumentow réwniez w innych postgpowaniach w sprawie powolania do petnienia
urzedu na stanowisku sedziowskim. Powyzsze informacje beda wygenerowane na koncu
karty zgtoszenia.

Nastepnie po zaznaczeniu pol obowigzkowych nalezy wybra¢ metode, za pomoca ktorej
kandydat chciatby podpisa¢ wykonanie operacji przyciskiem ,,Wybierz” (1).
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Do wyboru sg trzy mozliwosci:
- Hasto

- Certyfikat kwalifikowany,
- Profil zaufany.

Podpisz operacje

Wyhbierz metode, przy pomocy ktdrej cheiadbys podpisaé wykonanie
operacji.

V| Sktadam oéwiadczenia Swiadomy(a), Ze na podstawie art.
233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 . Kodeks kamny (Dz U. Nr
88, poz 553, z pdZn. zm.) za podanie nieprawdy grozi kara
pozbawienia wolnosci

Wyrazam zgode na wykorzystanie ztoZonych dokumentdw réwniez
w innych postepowaniach w sprawie powotania do petnienia
urzedu na stanowisku sedziowskim

Wyrazam zgode -

Sposdb podpisania operacli | Hasto -

1 |::> Wybierz |Anu|uj |

Po wybraniu hasta, jako sposobu podpisania operacji, pojawi si¢ okno ,,Podpisz karte
zgloszenia”. Aby zakonczy¢ proces sktadania karty zgtoszeniowej nalezy wybrac opcje
,Podpisz”

Podpisz karte zgtoszenia

Podpisz karte zgloszenia na wolne

Sad
o ktbrym
015-05-13
Dzienniku
Urzedowyt ospolitej Polskiej
Monttor Polski® (M P. z 2015, poz
321)
Hasto

‘ Anuluj ‘

Prawidtowe wpisanie hasta zostanie potwierdzone komunikatem ,,Kandydatura zostala
ztozona pomyslnie. Dokumenty oraz karta zgtoszenia pojawig si¢ w systemie w ciagu
najblizszej minuty”.

|nf0rmaCja Kandydatura zostata ztozona pomysinie. Dokumenty oraz karta zgtoszenia pojawig sie w systemie w ciagu najblizszej minuty.

Prawidtowe zgloszenie kandydatury na wolne stanowisko sedziowskie rozpoczyna proces
nominacji w systemie MS Workflow.
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2.4. Powiadomienie o zlozeniu karty zgloszenia

Kandydat po zgtoszeniu kandydatury na wolne stanowisko s¢dziowskie otrzyma na portalu e-
nominacje powiadomienie z informacjg o ztozeniu kandydatury. W celu zapoznania si¢ z
tre$cig powiadomienia nalezy aktywowac informacje poprzez nacisnigcie na jej tre$¢ (1), a
nastepnie nacisna¢ przycisk ,,Wyswietl szczegoty” (2).

e-NOMINACJE @ Kandydatury m H 1 KANDYDAT SEDZIA (KANDYDAT_SEDZIA) q
Zadania do wykonania _

Narwa Monitor sad Data otrzymania

Powiadomienia Wyswietl szczeqéty Postepowania _

Informacija o ztozeniu kandydatury o 20151221 11:08 47 M.P. z 2015 ., poz. 2 Sad Apelacyjny w Warszawie Sad Kandydat
Proces nominaci sedziego Monitor Polsti

Po naci$nieciu przycisku ,, Wyswietl szczegdty” pojawi si¢ okno ze szczegdlowymi
informacjami dotyczacymi danego powiadomienia.

Szczegoty wiadomosci

Dane powiadomienia
Titut Informacja o zioZeniu kandydatury
Data otrzymania 2015-12-21 11:08

Tresd To jest elektroniczne potwierdzenie zloZenia przez Pana / Pania Kandydat
Sedzia karty zgloszenia na wolne stanowiske sedziowskie w: Sad
Apelacyjny w Warszawie, o kiorym obwieszczenie Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 2015-12-21 zostalo zamieszczone w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ;Monitor Polski® (M.P. z 2015 1., poz.
2). Numer zgloszenia w systemie: 591447,

Dane postepowania
Monitor M.P.z2015r, poz. 2

Sad Sad Apelacyjny w Warszawie

Lok |
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2.5. Szczegoly kandydatury

Kandydat moze sprawdzi¢ przebieg danego procesu nominacyjnego. W tym celu nalezy
najecha¢ kursorem na proces i aktywowac go kliknigciem (1) oraz nacisngé przycisk
»Wyswietl szczegoty” (2).

comc LI = O )

Nazwa Menitor sad Data otrzymania

Foslepouane —

Informaca o zlozeniu kandydatury Sate cimymania

To jestelktroniczne po i dozenia przez Pa ot Seaza kary vk sedzovisiie - Sad Apelacyiny

v caenie Hinsirs Spra s st zameszczone w DN zeczypospolts
" poz 2 Namer

w Warszawie Sac | Sad Apslacyjny wiarszawie | Handyés: | Sadsia Kandydat

i | MP.220151,poz 2

Po nacis$nigciu przycisku ,,Wyswietl szczegoty” otworzy si¢ kolejna strona ze szczegdtami

kandydatury.

I s 1 0 I I ()
Dane podstawowe Wycorajzgioszenie’| | Dokumenty postepowania Docay [ poviers l P zenie I

Monitor MP.z2015r, poz.2
:

Karta ia na wolne i i ie.pdf Date

Sad Sad Apelacyiny w Warszawie
- e Apsieeny Karta zgloszenia na wolne stanowisko sedziowskie pdf

Data zgtoszenia kandydatury 2015-12-2111:08
Systemowy identyfikator postepowania 591447 7aswiadczenie o zdolnosci kandydata do pelnienia obowiazkow sedziego w zakresie predyspozyci i umiejetnosci
psychologicznych.txt

Opis procesu Proces nomnacj sedzizgo Date ssdanic [EITEEEIETET]

Dokument wymagany 3.t

Historia postepowan Dyplomy zlozenia ino y

notarialnego).txt

RPN 2015-12.21 11:11

Dokument wymagany 6.6t
Odpisy wszystkich, jednak nie wigcej niz stu, opinii prawnych i innych dokumentéw sporzadzonych w zwiazku ze

stosowaniem lub tworzeniem prawa.txt
o 20151221 11

Data

Dokument wymagany 5.t

Zaswiadczenie stwierdzajace zdolnosc kandydata, ze wzgledu na stan zdrowia, do petnienia obowigzkow

sedziego.txt
RN 0151221 11:11

Dokument wymagany 2 bt

Wykaz sygnatur akt stu spraw sadowych réznych kategorii, w ktérych kandydat wystepowat w charakterze zastepcy
procesowego, a jezeli wystgpowat w mniejszej liczbie spraw — wykaz sygnatur akt wszystkich spraw, ze wskazaniem

sadéw, w kidrych sprawy te foczyly sie lub tocza.txt
.

o 20151221 10011

Dsta

Dokument wymagany 4.bct

Informacja z Krajowego Rejestru Kamego dotyczaca kandydata.txt

Dokument wymagany 1.6¢t
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W widoku szczegotow kandydatury znajduja sie pola:

Dane podstawowe, gdzie znajduja si¢ informacje podstawowe o zgtoszonej kandydaturze,
takie jak:

- Numer Monitora Polskiego i pozycja obwieszczenia,

- Sad,

- Data zgloszenia kandydatury,

- Systemowy identyfikator postepowania,

- Opis procesu.

Historia postepowania — w tym polu znajduja si¢ informacje o wykonanych zadaniach oraz
datach wykonania zadan w procesie nominacji.

Dokumenty postepowania — w tym polu umieszczono liste dokumentow, ktore powstalty w
toku postgpowania nominacyjnego (np. dokumenty zataczone przez Sad: zarzadzenie o
uzupehnieniu brakdéw, zarzadzenie o pozostawieniu bez rozpatrzenia, ocena kwalifikacji
kandydata itd.).Po zaznaczeniu dokumentu mozna go pobraé przyciskiem ,,Pobierz” lub
pobra¢ potwierdzenie przyciskiem ,,Pobierz potwierdzenie”.

Aby doda¢ dokument do postgpowania nominacyjnego, nalezy uzy¢ przycisku ,,Doda;j” (1).
Spowoduje to otwarcie okna ,,Dodaj dokument dodatkowy”, w ktorym dodajac dokument
nalezy wpisac jego tytut i wskaza¢ odpowiedni plik przyciskiem ,,zatacz” lub ,,zatacz z
profilu”. Wybierajac przycisk ,,utworz” mozna utworzy¢ i doda¢ utworzony dokument.

Dodaj dokument dodatkowy

[ [ | ]

=3
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2.6. Wycofanie kandydatury

Kandydat moze cofna¢ zgloszenie naciskajac przycisk ,,Wycofaj zgtoszenie” (1).

Dane podstawowe Wycofaj zgtoszenie

Monitor M.P.z2015r, poz. 2
Sad Sad Apelacyiny w \Warszawie
Data zgtoszenia kandydatury  2015-12-21 11:08 1
Systemowy identyfikator postepowania 591447

Opis procesu  Proces nominacji sedziego

Po nacis$nieciu przycisku ,,Wycofaj zgloszenie” kandydat zostanie zapytany czy chce
rozpocza¢ proces wycofywania kandydatury, gdyz jest to proces nieodwracalny i spowoduje
zakonczenie wszelkich rozpoczetych zadan. Naci$nigcie przycisku ,,Wycofaj” spowoduje
przekazanie informacji o cofnigciu zgloszenia do Krajowej Rady Sadownictwa.

Czy chcesz rozpoczac proces wycofania kandydatury?
Wycofanie kandydatury jest operacja nieodwracalng! Spowoduje zakofczenie wszelkich

rozpoczetych zadan. Jednoczesnie rozpoczeta zostanie procedura zwigzana =z
anulowaniem postgpowania.

Wycofaj | Anuluj |

Aby potwierdzi¢ cofnigcie zgloszenia nalezy wybra¢ metode, za pomocg ktorej kandydat
chcialby podpisa¢ wykonanie operacji.

Do wyboru sg trzy mozliwosci:
- Hasto

- Certyfikat kwalifikowany,

- Profil zaufany.

Podpisz operacje

Wybierz metode, przy pomocy ktdre] cheisthys podpisac wykonanie
operacji.

Sposdb podpisania operacji | Hasto -

Wybierz | Anuluj |
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2.7. Repozytorium kandydata

Kandydat ma mozliwo$¢ dodania dokumentéw do swojego profilu na portalu e-nominacje.
Repozytorium kandydata znajduje sie po naciénieciu przycisku Il na stronie gtowne;.

Dokumenty @ ./ @ | L

niewymagany 2.txt

W polu Dokumenty kandydat ma mozliwos¢:
o dodania dokumentu do repozytorium z dysku lokalnego komputera (badz pendrive),

/7 edycji dokumentu — edycja polega na zamianie dokumentu dotgczonego do
repozytorium na inny z dysku lokalnego komputera,

e . usuni¢cia dokumentu z repozytorium,

L. pobrania dokumentu na dysk lokalny komputera.

Dokumenty znajdujace si¢ w repozytorium mogg by¢ uzyte do procesu nominacji.
Dokumenty z repozytorium dodaje si¢ do karty zgtoszenia badz zadania poprzez przycisk w
»Zatacz z profilu”.

3. Ogolne informacje o portalu e-nominacje

Strona gtowna portalu e-nominacje. W gtownym widoku znajduja si¢ informacje:

Zadania do wykonania — W tym polu znajduja si¢ zadania do wykonania przez kandydata. W
zaleznosci od rodzaju zadania powinno si¢ je wykonac¢, badz nie (wszystko zalezy od decyzji
kandydata).

Powiadomienia — W tym polu znajdujg si¢ informacje, jakie otrzymuje kandydat podczas
procesu e-nominacji.

Postepowania — W tym polu znajduja si¢ informacje o ztozonych kandydaturach na
stanowisko sg¢dziego.

Ponadto na stronie gtéwnej widnieje 5 przyciskow:
[ | Wyswietl zgtoszone kandydatury — Powrot do strony gtownej portalu.

— Zgto$ nowa kandydature — za pomoca przycisku otwieramy nowa kartg zgloszenia na
wolne stanowisko sedziowskie badZ zostanie przywrdcona kopia robocza kandydatury.

I - Dokumenty — pod tym przyciskiem znajduje sie repozytorium kandydata. Do
repozytorium mozna zataczy¢ dokumenty, ktore beda uzyte do procesu nominacji.
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Dokumenty z repozytorium dodaje si¢ do karty zgloszenia badz zadania poprzez przycisk
»Zalacz z profilu”.

paliall — Wyswietl profil — po nacisnieciu przycisku przeniesie nas do Danyc
EREEEE - Wyswiet] profil isk iesie nas do Danych
podstawowych, gdzie bedzie mozliwos¢ edycji danych w profilu badZz zmiany hasta.
— Wyloguj — po naci$nigciu przycisku kandydat zostanie wylogowany z portalu e-
nominacije.
B © o B [ 0 e )

Nazwa Monitor sad Data otrzymania

.P. 2 2015 1., poz. 2 Sad Apelacyjny w Warszawie Sad <andydat

ie w: Sad Apelacyjny Froces nominacj sgdzisgo Wonitor Polsii

Informacja o zlozeniu kandydatury

4. Zadanie - Uzupelnienie brakow formalnych

Zadanie do wykonania przez kandydata, jesli prezes wtasciwego sadu uzna, ze zgloszenie na
wolne stanowisko sedziowskie nie spetnia wymogdéw formalnych i wezwie go do jego
uzupelnienia w terminie siedmiu dni. Zarzadzenie prezesa wiasciwego sadu znajduje si¢ w
dokumentach postgpowania.

Okres oczekiwania systemu na dziatanie — 7 dni od momentu dor¢czenia zarzadzenia
kandydatowi w systemie. Za date dorgczenia w systemie przyjmuje si¢ date logowania
kandydata do systemu po umieszczeniu zarzadzenia w systemie lub dat¢ po uptywie 14 dni od
daty umieszczenia zarzadzenia w systemie.

Aby uzupetni¢ braki formalne nalezy najecha¢ kursorem na zadanie Uzupelnienie brakoéw
formalnych 1 aktywowanie go kliknigciem. W tym momencie bedzie aktywny przycisk
»Wyswietl szczegoty”. Po nacis$nieciu przycisku otworzy si¢ okno ,,Uzupelnienie brakow
formalnych”.

Zadania do wykonania WySwietl szczegoly

Narwa 1 Monitor Sad Data otrzymanis

Uzupeinienie brakéw formalnych WP Z2015r,p0z 2 Sad Apelacyjly w Warszawie  2015-12-2111:45
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W oknie ,,Uzupetnienie brakow formalnych” nalezy dotaczy¢ dokument/dokumenty poprzez
przycisk ,,Dodaj”

Uzupetnienie brakéw formalnych

Uzupetnienie brakéw formalnych 20713 -

Braki formalne zgtoszenia kandydatury na wolne stanowisko sedziowskie podlegaja uzupetnieniu w terminie
siedmiu dni od dnia wezwania kandydata do ich uzupetnienia. Kandydat uzupetniajac braki z i
dokumentem majacym w oryginale postac papierowa dokonuje kolejno nastepujacych czynnos )
systemem teleinformatycznym przeprowadza zeskanowanie kazde] strony dokumentu i zapisuje powstaty
dokument w postaci elektronicznej w jednym z formatdw okre&lonych w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia Rady
Ministrdw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjno&ci, minimalnych wymagarn dla
rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elekironicznej oraz minimalnych wymagan dia systemdw
teleinformatycznych (Dz U. z 2012r. poz 526); 2) wprowadza dokument w postaci elektronicznej, o ktdrym mowa w
pkt 1 do systemu; 3) opatruje podpisem elekironicznym elekironiczna kopie dokumentu wykonana w wyZej

wskazany sposdb
DOKUMENTY

Dodatkowe dokumenty

| Dodaj |

m

Dokumenty postepowania

-
Zarzadzenie-uzupeinienie brakéw.txt Data dodania [Ee0ERIERERTEx]

Zarzadzenie-uzupetnienie brakdw.bd

I
o
[=]
@
5

m

Karta zgtoszenia na wolne stanowisko sedziowskie.pdf

PEEGLLEEN  2015-03-13 06:53

Karta zgtoszenia na wolne stanowisko sedziowskie pdf

Aby potwierdzi¢ uzupetienie brakéw formalnych nalezy uzy¢ przycisku ,,Zt6z dokumenty”.

Wybranie przycisku ,,Z16z dokumenty” spowoduje pojawienie si¢ okna ,,Podpisz operacj¢”.
Nalezy wybra¢ metode, za pomoca ktorej kandydat cheialby podpisa¢ wykonanie operacji.

Podpisz operacje

Wybierz metode, przy pomocy ktdrej chciatbys podpisac wykonanie
operacji.

Sposdb podpisania operacji | Hasto -

| Anuluj |
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Przy wskazaniu hasta, jako sposobu podpisania operacji, nalezy wybra¢ przycisk ,,Wybierz”.
Nastgpnie pojawi si¢ kolejne okno, gdzie wpisujemy hasto, ktorym logujemy si¢ do portalu e-
nominacje i potwierdzamy przyciskiem ,,Podpisz”.

Podpisz operacje

Podpisz operacje poprzez podanie
hasta do konta.

Hasto

Podpisz ‘ Anuluj |

5. Zadanie - Zapoznanie sie z oceng kwalifikacji. Ztozenie uwag do
oceny

Zadanie do wykonania przez kandydata po sporzadzeniu oceny jego kwalifikacji przez
wyznaczenie s¢dziego.

Ocena kwalifikacji znajduje si¢ w Dokumentach post¢gpowania.

Kandydat ma prawo do ztozenia prezesowi sadu uwag do oceny kwalifikacji w terminie
siedmiu dni od daty zamieszczenia oceny kwalifikacji w systemie.

Aby wykona¢ zadanie ,,Zapoznanie si¢ z oceng kwalifikacji. Ztozenie uwag do oceny” nalezy
najecha¢ kursorem na zadanie ,,Zapoznanie si¢ z oceng kwalifikacji. Ztozenie uwag do oceny”
i aktywowac¢ go kliknigciem. W tym momencie bedzie aktywny przycisk ,,Wyswietl
szczegoty”. Po nacis$nigciu przycisku otworzy si¢ okno Zapoznanie si¢ z oceng kwalifikacji.
Ztozenie uwag do oceny.

Zadania do wykenania Wyswietl szczegdly

Nazwa Monitor sad Data otrzymania

W oknie ,,Zapoznanie si¢ z oceng kwalifikacji” w przypadku nie zgloszenia uwag nalezy
nacisna¢ przycisk ,,Potwierdz decyzje”.
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Zapoznanie sie z oceng kwalifikacji.

Zapoznanie sie z ocena kwalifikacji. 5451

Kandydat ma prawo do ztozZenia prezesowi sadu uwag do oceny kwalifikacji w terminie siedmiu dni od daty
zamieszczenia oceny kwalifikacji w systemie.

Zgtaszam uwagi do oceny

Dokumenty postepowania

pom.xml Data dodania [REUNESVER Rl] Pobierz

pom.xml|

Pabierz potwierdzenie

Karta zgioszenia na wolne stanowisko sedziowskie.pdf

Data dodania [EeNEERY Pk ]

Karta zgtoszenia na wolne stanowisko sedziowskie.pdf

Potwierdz decyzje ‘ Anuluj |

W momencie, gdy kandydat chciatby ztozy¢ zastrzezenia do Oceny kwalifikacji nalezy

zaznaczy¢ ,,¥/” w polu ,,Zgtaszam uwagi do oceny” (1). Po wybraniu Zgloszenia uwag
pojawig si¢ zaktadki Metryka oraz Dokumenty. W zaktadce Metryka znajduje si¢ pole
Komentarz, ktére jest nieobowigzkowe.

Zapoznanie sie z oceng kwalifikacji.

Zapoznanie sie z oceng kwalifikacji. 5451

Kandydat ma prawo do ztoZenia prezesowi sadu uwag do oceny kwalifikacji w terminie siedmiu dni od daty
zamieszcezenia oceny kwalifikacji w systemie

/| Zgtaszam uwagi do oceny 1

METRYKA DOKUMENTY

Komentarz

Dokumenty postepowania

pom.xml Data dodania [FINEREREREE] Pobierz

pom.xmi

Pobierz potwierdzenie

Karta zgloszenia na welne stanowisko sedziowskie.pdf

Data dodania EeER=S-ERR =]

Karta zgtoszenia na wolne stanowisko sedziowskie. pdf

Potwierdz decyzjg | Anuluj ‘
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W zaktadce Dokumenty, nalezy doda¢ dokument z uwagami do oceny kandydata poprzez
przycisk Zalacz, jezeli dokument jest dodawany z dysku lokalnego, badz Zalacz z profilu,
jezeli dokument dodawany jest z repozytorium dokumentéw na portalu e-nominacje. W polu
,,Podstawowe dokumenty” mozna zataczy¢ tylko jeden dokument, jezeli kandydat chciatby
zalaczy¢ kilka dokumentéw, powinien zataczy¢ pozostate dokumenty w polu ,,Dodatkowe
dokumenty” poprzez przycisk ,,Doda;j”.

Zapoznanie sie z oceng kwalifikacji.

Zapoznanie sie z oceng kwalifikacji. 5451

Kandydat ma prawo do ztoZenia prezesowi sadu uwag do oceny kwalifikacji w terminie siedmiu dni od daty
zamieszczenia oceny kwalifikacji w systemie

| Zgtaszam uwagi do oceny

METRYKA DOKUMENTY

Podstawowe dokumenty

Dokument uwag* zatgcz | | zatgcz z profilu
Dodatkowe dokumenty
| Dodaj |
Dokumenty postepowania
pom.xml Data dodania Pobierz

pomxml —_—

Karta zgtoszenia na wolne stanowisko sedziowskie.pdf

LIERLLEDT  2015-02-25 07:09

Karta zgtoszenia na wolne stanowisko sedziowskie pdf

Potwierdz decyzie [N

Po dodaniu dokumentéw, aby potwierdzi¢ ztozenie uwag do oceny kwalifikacji nalezy uzy¢
przycisku ,,Potwierdz decyzj¢”.

Wybranie przycisku ,,Potwierdz decyzje” spowoduje pojawienie si¢ okna Podpisz operacje.
Nalezy wybra¢ metode, za pomocg ktorej kandydat chciatby podpisa¢ wykonanie operacji.

Podpisz operacje

Wybierz metode, przy pomocy ktdrej cheiatbys podpisac wykonanie
operacii.

Sposab podpisania operacji | Hasto -

=
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Przy wskazaniu hasta, jako sposobu podpisania operacji, nalezy wybra¢ przycisk ,,Wybierz”.
Nastgpnie pojawi si¢ kolejne okno, gdzie wpisujemy hasto, ktorym logujemy si¢ do portalu e-
nominacje i potwierdzamy przyciskiem ,,Podpisz”.

Podpisz operacje

Podpisz operacje poprzez podanie
hasta do konta.

Hasto

Podpisz |ﬂ|

6. Zadanie - ZloZenie zastrzezenia

Zadanie dla kandydata w razie pozostawienia jego zgloszenia przez prezesa wlasciwego sadu
bez rozpatrzenia.

W celu ztozenia zastrzezenia od pozostawienia zgtoszenia bez rozpatrzenia nalezy najechac
kursorem na zadanie ,,Ztozenie zastrzezenia” i aktywowacé go kliknigciem (1). W tym
momencie bedzie aktywny przycisk ,,Wyswietl szczegoty” (2). Po naci$nigciu przycisku
otworzy si¢ okno Ztozenie zastrzezenia.

Zadania do wykonania Wyswietl szczegdty

2

Nazwa 1 Monit Sad Data otrzymania

ZHozenie zastrzezenia

Wypetnienie pola Informacja o zastrzezeniu jest niecobowigzkowe.
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Ztozenie zastrzezenia

Ziozenie zastrzeZenia 34562

Kandydat na wolne stanowisko sedziowskie, ktdrego zgtoszenie pozostawiono b
siedmiu dni od zawiadomienia o pozostawieniu zgtoszenia bez rozpatrzenia, zh rastrzezenie za podrednictwem
systemu. W razie nieuwzglednienia zastrzezenia prezes wtasciwego sadu niezwdocznie przekazuje je za
poérednictwem systemu wraz ze zghoszeniem Krajowej Radzie Sadownictwa. W przypadku odstapienia kandydata
od ztozenia zastrzezenia v reslonym terminie, zarzadzenie o pozostawieniu zgtoszenia bez rozpatrzenia na
wolne stanowisko sedziowskie staje sie prawomocne.

ro

zpatrzenia moZe w terminie

METRYKA DOKUMENTY

Informacja o zastrzezeniu

Dokumenty postepowania

8]

Zarzadzenie - pozostawienie bez rozpatrzenia.txt B

Data dodania

0
o

D
B
a
N

Zarzadzenie - pozostawienie bez rozpatrzenia.bd

Wykaz sygnatur akt spraw sgdowych réznych kategorii, w ktérych

kandydat wystepowat w charakterze zastepcy procesowego, ze

wskazaniem sadow, w ktorych sprawy te toczyly sie lub tocza.txt
I

1oz zastrzezenie | Anuluj |

W zakladce Dokumenty, nalezy doda¢ dokument zastrzezenia poprzez przycisk Zalacz, jezeli
dokument jest dodawany z dysku lokalnego, badz Zalacz z profilu, jezeli dokument dodawany
jest z repozytorium dokumentéw na portalu e-nominacje. W polu ,,Podstawowe dokumenty”
mozna zalaczy¢ tylko jeden dokument, jezeli kandydat chciatby zataczy¢ kilka dokumentow,
powinien zalaczy¢ pozostate dokumenty w polu ,,Dodatkowe dokumenty”.
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Ztozenie zastrzezenia

Ziozenie zastrzezenia 34562

Kandydat na wolne stanowisko sedziowskie, ktdrego zgtoszenie pozostawiono bez rozpatrzenia moze w terminie
siedmiu dni od zawiadomienia o pozostawieniu zgtoszenia bez rozpatrzenia, za posrednictwem
systemu. W razie nieuwzglednienia zastrzeZzenia prezes wtasciwego sadu ni Zuje je za
poérednictwem systemu wraz ze zgtoszeniem Krajowe] Radzie Sadownictw: stapienia kandydata
od ztoZenia zastrzeZzenia w zakreslonym terminie, zarzadzenie o pozostawieniu zgtoszenia bez rozpatrzenia na
wolne stanowisko sedziowskie staje sie prawomocne.

zastrzeZenie

METRYKA DOKUMENTY

Podstawowe dokumenty

Dokument zastrzezenia*

zalgcz | | zatgcz z profilu

{ Dodatkowe dokumenty

| Dodzj |

| Dokumenty postepowania

Zarzadzenie - pozostawienie bez rozpatrzenia.txt  [FUIEIERIEEE (o Pabierz
Data dodania | | i i i
Pobierz potwierdzenie

| Zarzadzenie - pozostawienie bez rozpatrzenia it
Wykaz sygnatur akt spraw sadowych réznych kategoerii, w ktérych

kandydat wystepowat w charakterze zastepcy procesowego, ze
wskazaniem sgdow, w ktorych sprawy te toczyly sie lub tocza.txt il
—

M6z zastrzezenie | Anuluj |

Po dodaniu dokumentéw, aby potwierdzi¢ ztozenie zastrzezenia nalezy uzy¢ przycisku ,,Z16z
zastrzezenie”.

Wybranie przycisku ,,Z10z zastrzezenie” spowoduje pojawienie si¢ okna Podpisz operacje.
Nalezy wybra¢ metodg, za pomoca ktorej kandydat chciatby podpisa¢ wykonanie operacji.

Podpisz operacje

Wybierz metode, przy pomaocy ktorej cheiatbys podpisaé wykonanie
operacji.

Sposdb podpisania operacji | Hasto v

Wybierz ‘ Anuluj ‘
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Przy wskazaniu hasta, jako sposobu podpisania operacji, nalezy wybrac przycisk ,,Wybierz”.
Nastgpnie pojawi si¢ kolejne okno, gdzie wpisujemy hasto, ktorym logujemy si¢ do portalu e-
nominacje i potwierdzamy przyciskiem ,,Podpisz”.

Podpisz operacje

Podpisz operacje poprzez podanie
hasta do konta.

Hasto

Podpisz |E|

7. Zadanie - Uzupelnienie dokumentow

Zadanie dla kandydata w razie potrzeby uzupetnienia dokumentow wymaganych przez
Krajowa Rad¢ Sadownictwa po sprawdzeniu zgloszenia.

W celu uzupehienia dokumentéw nalezy najecha¢ kursorem na zadanie ,,Uzupetnienie
dokumentow” i aktywowac go kliknieciem (1). W tym momencie bgdzie aktywny przycisk
»Wyswietl szczegdty” (2). Po nacis$nigciu przycisku otworzy si¢ okno Uzupetnienie
dokumentow.

Zadania do wykonania Wyswietl szezegdty

2

Nazwa Monitor sad Data otrzymania

W zaktadce Dokumenty, nalezy doda¢ dokument poprzez przycisk Zalacz, jezeli dokument
jest dodawany z dysku lokalnego, badz Zalacz z profilu, jezeli dokument dodawany jest z
repozytorium dokumentow na portalu e-nominacje. W polu ,,Lista dokumentéw” mozna
zalaczy¢ tylko jeden dokument, jezeli kandydat chciatby zataczy¢ kilka dokumentow,
powinien zataczy¢ pozostate dokumenty w polu ,,Dodatkowe dokumenty”.
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Uzupetnienie dokumentaw

Uzupetnienie dokumentow

Dolgczenie do zgloszenia odpowiednich dokumentow, wymaganych przez Krajowa Rade Sadownictwa po
sprawdzeniu zgloszenia.

DOKUMENTY

Lista dokumentéw™*

zatacz | | zatacz z profilu

Dodatkowe dokumenty

| Dodaj |

Dokumenty postgpowania

- e
ReadMe.txt Data dodania [EUALSFEREERL] 3 obiers

ReadMe.txt Drkiar mek

communicatork9.exe DECRLGENTEN 2015-12-17 12:52

communicatorkd. exe

ReadMe.txt Data dodania [EUALAFEVERECE

Ztoz dokumenty | Anuluj |

Po dodaniu dokumentow, aby zakonczy¢ zadanie nalezy uzy¢ przycisku ,,Zt6z dokumenty”.

Wybranie przycisku ,,Z16z dokumenty” spowoduje pojawienie si¢ okna Podpisz operacjg.
Nalezy wybra¢ metodg, za pomocg ktorej kandydat chcialby podpisa¢ wykonanie operacji.

Podpisz operacje

Wybierz metode, przy pomocy ktérej cheiatbys podpisaé wykonanie
operacji.

Sposdb podpisania eperacji | Haste hd

[

Przy wskazaniu hasta, jako sposobu podpisania operacji, nalezy wybra¢ przycisk ,,Wybierz”.
Nastepnie pojawi si¢ kolejne okno, gdzie wpisujemy hasto, ktorym logujemy si¢ do portalu e-
nominacje i potwierdzamy przyciskiem ,,Podpisz”.
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Podpisz operacje

Podpisz operacje poprzez podanie
hasta do konta.

Hasto |

Podpis Anuluj |

8. Procedura przypomnienia hasta

Aby rozpoczaé procedur¢ przypominania hasta nalezy nacisna¢ link ,,Przypomnij hasto” (1).

e-NOMINACJE

LOGOWANIE
WITAMY NA PORTALU E-NOMINACJE Nezwa utytiownika~
Hasto*
Szybkie zglaszanie Formularz dostepny pod reka Biezace informacje 1 ZALOGUJ SIE
O iect siq i zgios W iypetnij formutar: W caty coas bedziesz miat

kandydaturg na sedziege kandydatury w dogednej dla dostep do informacji oraz T E i hasto
droga elektroniczna. Ciebie chwili i dotacz dokumentéw zwiazanych
Sprawnie i bez kiopotu. stosowne dokumenty. postepowaniem Hie masz konta? Zarejestruj sie

ZAREJESTRUJ SIE W SYSTEMIE - TO PROSTE!

anizmow

I I Posiadasz certyfikat Masz potwierdzony profil
‘—! kwalifikowany? 3] zaufany na platformie ePUAP? potwierdzania to

] Pomoie Ci pracownik sadu! Zarejestruj sie
ZAREJESTRUJ SIE \idaj sig do najblizszego sadu, na stronie | udaj sie do
gdzie w wyznaczonym migjscu najblizszego =23du, gdzie w

bedziesz mogt zarejestrowac i wyznaczonym migjscu bedziesz
aktywowac konto migt uwierzytelnic konto
pomoca pracownika sadu

Po naci$nigciu linku ,,Przypomnij hasto” pojawi si¢ okno z polem do wpisania adresu e-mail
uzytkownika portalu e-nominacje.
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Przypomnienie hasta Pomoc

E-mail* Przypomnienie hasta

Ma podany adres e-mail zostanie przestana dalsza instrukcja

Przypomnij hasto | Anuluj | postepowania, ktdra umozliwi zmiane zapomnianego hasta.

Po nacisnigciu przycisku ,,Przypomnij hasto” zostanie wystana informacja na wskazany adres
e-mail o ponizszej tresci:

,Aby dokonczy¢ procedure przypomnienia hasta, wymagane jest klikniecie w ponizszy odnosnik po
czym zostanie wygenerowane nowe hasto, ktére postuzy do jednorazowego zalogowania i ustawienia
wtasnego hasta uzytkownika. Wygenerowane hasto zostanie wystane po dokoriczeniu procedury
przypomnienia w kolejnej wiadomosci.

Kliknij odnosnik aby dokonczyc procedure przypomnienia hasta lub skopiuj ponizszy adres i wklej go
w pasek adresu wybranej przegladarki:
https://enominacja.ms.gov.pl/portal/handler/user/remindPassword?id=b925b4f9-1de6-4d60-b36d-
73a18&token=25d68a467ca&email=kandydat sedzia@test.pl”

Po kliknieciu w odnosnik zostanie wystany kolejny e-mail o ponizszej tresci z nowym hastem do
portalu e-nominacje.

,Nowe hasto: 3j%1Yrtk

Podczas pierwszej proby zalogowania zostaniesz poproszony o jego zmiane.”

35



