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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia zawiera:

Tom I:
Rozdziat 1
Rozdziat 2

Formularz 2.1.
Formularz 2.1.1.

Rozdziat 3

Formularz 3.1.1.

Formularz 3.1.2.

Formularz 3.1.3.

Formularz 3.2.

Formularz 3.3.

Formularz 3.4.

Tom II:

Tom III:

INSTRUKCIA DLA WYKONAWCOW WRAZ Z FORMULARZAMI.
Instrukcja dla Wykonawcow (IDW).
Formularz ,Oferta” i Formularze zatgcznikow do oferty.

Formularz , Oferta”.
Formularz cenowy.

Formularze dotyczace spetniania przez Wykonawcéw warunkow udziatu
w postepowaniu:

Oséwiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z
postepowania w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy Pzp,

Odéwiadczenie Wykonawcy o spetnianiu  warunkéw udziatu w
postepowaniu, o ktéorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp,

LISTA PODMIOTOW nalezacych do tej samej grupy kapitatowej/
INFORMACIA o braku przynaleznosci do grupy kapitatowej,

Potencjat kadrowy - osoby zdolne do wykonania zamoéwienia,

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania
w okolicznosciach o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp -
w odniesieniu do podmiotédw na zasobach ktérych Wykonawca polega
wykazujac spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp, a ktére to podmioty beda braty udziat w realizacji czesci
zamowienia,

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU TRZECIEGO do oddania do dyspozycji
Wykonawcy niezbednych zasobéw na potrzeby wykonywania
zamdwienia.

Istotne dla stron postanowienia umowy - Wzér umowy.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia zwana jest w dalszej tresci Specyfikacja
Istotnych Warunkéw Zamowienia, SIWZ lub specyfikacja.



Tom1

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
WRAZ Z FORMULARZEM



ROZDZIAL 1. )
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW (IDW)

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW (IDW)

1.

4.
4l 1I

4.2.

ZAMAWIAJACY

Ministerstwo Sprawiedliwosci

adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11,

telefon: (22) 52 12 411,

REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166,

adres strony internetowej: www.ms.gov.p/ .

OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie oznaczone jest znakiem: BA-F-II-3710-66/15.

Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywac sie na
wyzej podane oznaczenie.

TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg
Pzp”.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ttumaczen ustnych i pisemnych w podziale
na 3 czesci.

Szczegotowo przedmiot zamowienia okreslony zostat w Tomie II i III Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamodwienia, zwanej w dalszej tresci roéwniez ,SIWZ” lub
~Specyfikacja”.

Czesc 1 przedmiotu zamdwienia:

Swiadczenie ustug tlumaczenia pisemnego przysiegtego i zwyklego materiatdw
przekazywanych przez Zamawiajacego oraz sSwiadczenie tlumaczenia ustnego
konsekutywnego w obszarze jezykow angielskiego, francuskiego, hiszpanskiego,
niemieckiego, rosyjskiego albanskiego, bosniackiego, butgarskiego, chorwackiego,
czeskiego, dunskiego, finskiego, greckiego, litewskiego, totewskiego, macedonskiego,
motdawskiego, niderlandzkiego, portugalskiego, rumunskiego, stowackiego,
stowenskiego, szwedzkiego, tureckiego, ukrainskiego, wegierskiego, wloskiego,
arabskiego, chinskiego, gruzinskiego, hebrajskiego, japonskiego, koreanskiego,
mongolskiego, ormianskiego, perskiego, uzbeckiego i wiethamskiego.

Czesc 1I przedmiotu zamdwienia:

Swiadczenie ustug tlumaczenia pisemnego materiatdw przekazywanych przez
Zamawiajgcego w obszarze jezyka angielskiego.

CzesSc 111 przedmiotu zamdwienia:

Swiadczenie ustug tlumaczenia pisemnego materiatdow przekazywanych przez
Zamawiajgcego w obszarze jezyka francuskiego.

CPV (Wspdlny Stownik Zaméwien):

Czesc¢ 1 przedmiotu zamdwienia:

79530000-8 - Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych,

79540000-1 Ustugi w zakresie ttumaczen ustnych.

Czesc 11 przedmiotu zamowienia:

79530000-8 - Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych.

Czes¢ 111 przedmiotu zamoéwienia:
79530000-8 - Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych.

Zamawiajgcy nie wprowadza zastrzezenia wskazujacego na obowigzek osobistego
wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zamodwienia.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcy.

W przypadku powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy Zamawiajacy
zada podania przez Wykonawce nazw (firm) podwykonawcéw, na ktorych zasoby
Wykonawca powotuje sie na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, w
celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy Pzp.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
wykonawca powotywat sie na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, w
celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, o ktdrych mowa w art.
22 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy Pzp, Wykonawca zobowigzany jest wykazad
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4.3.

4.4.

4.5

6.1.

6l2l

Zamawiajacemu, iz proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie
spelnia je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postgpowania o
udzielenie zamoéwienia.

ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajacych.

Realizacja zaméwienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegdlnosci ustawie
z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r., poz. 121 z
pdézn. zm.) i ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
z 2013 r., poz. 907 ze zm.) oraz ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (Dz. U.z 2006 r . Nr 90, poz. 631, z pdzn. zm.),

ZRODLA FINANSOWANIA
Zamowienie jest przewidziane do finansowania ze Srodkéw krajowych.

TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Dla czedci I, 110 III przedmiotu zamowienia:

12 miesiecy od podpisania umowy lub do wyczerpania maksymalnej wartosci
umowy.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I SPOSOB DOKONYWANIA OCENY
ICH SPELNIANIA

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki,
o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp i ktorzy wykaza ich spetnianie na
poziomie wymaganym przez Zamawiajgcego zgodnie z opisem zamieszczonym w pkt
6.2 niniejszej IDW oraz niepodlegajacy wykluczeniu z powodu niespetniania
warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 2 punkt 5 ustawy Pzp.

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja
warunki dotyczace:

1) posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.
Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu oceny spelniania warunkow w tym
zakresie. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu
w tym zakresie na podstawie os$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt 7.3.1. IDW.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Doswiadczenie
Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu oceny spetniania warunkdéw w tym
zakresie. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
w tym zakresie na podstawie oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ktorym mowa w pkt 7.3.1. IDW.
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia:
a) Potencjat techniczny

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu oceny spetniania warunkéw w tym
zakresie. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
w tym zakresie na podstawie os$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ktdrym mowa w pkt 7.3.1. IDW.
b) Potencjat kadrowy
Wykonawca musi wskaza¢ osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamowienia, legitymujace sie kwalifikacjami zawodowymi, doswiadczeniem i
wyksztatceniem odpowiednimi do funkcji, jakie zostang im powierzone. Wykonawca
na kazdg funkcje wymieniong ponizej wskaze osoby, ktéore musi mie¢ dostepne na
etapie realizacji zamodwienia, spetniajace nastepujace wymagania:




Dla czesci I przedmiotu zamdéwienia:

Stanowisko

Wymagania
Zamawiajacego

Minimalna
liczba
personelu

Minimalne doswiadczenie

2

3

ttumacz
przysiegty

(w celu sporzadzania
ttumaczen pisemnych
przysiegtych i zwykiych w
obszarze grup jezykowych
A, B i C okreslonych w OPZ)

posiadanie
uprawnienia do
wykonywania zawodu
tlumacza
przysiegtego w
zakresie jezyka, na
ktéry lub z ktérego
dana osoba wykona
ttumaczenie
(wpis na liste
tumaczy
przysiegtych
prowadzong przez
Ministra
Sprawiedliwosci)

po 1 ttumaczu przysiegtym
z kazdego jezyka z grupy
jezykowej A, B i C
okreslonej w OPZ

brak wymagan

weryfikator - native
speaker

(w celu weryfikacji
ttumaczen pisemnych
przysiegtych i zwyktych w
obszarze grupy jezykowej A
okreslonej w OPZ)

postugiwanie sie
danym jezykiem jako
jezykiem ojczystym

po jednej osobie w
obszarze kazdego z
jezykdw z grupy jezykowej
A okreslonej w OPZ

doswiadczenie w  weryfikacji co
najmniej 10 dokumentdw po minimum
10 stron obliczeniowych zawierajacych
terminologie prawng w obszarze
danego jezyka z grupy jezykowej A
okreslonej w OPZ

tlumacz

(w celu dokonania
ttumaczen ustnych
konsekutywnych w obszarze
wskazanych jezykdw z grup
A i B okreslonych w OPZ)

brak wymagan

po 1 tlumaczu jezyka
angielskiego,
hiszpariskiego,
rosyjskiego, ukrairiskiego i

portugalskiego

doswiadczenie W zakresie
przeprowadzenia co najmniej 100
godzin ustug thumaczen ustnych w
zakresie obrotu prawnego w sprawach
cywilnych i karnych lub/i negocjacji
umoéw miedzynarodowych w obszarze
kazdego z jezykéw odpowiednio

Podstawowq jednostky obliczeniowg dla tlumaczen pisemnych przysiegtych i
zwyktych jest strona obliczeniowa.
Podstawowg jednostka obliczeniowa dla ttumaczen ustnych konsekutywnych jest
godzina zegarowa pracy tlumacza.
Zamawiajacy dopuszcza, aby jedna osoba realizowata wiecej niz jedno ttumaczenie,
pod warunkiem posiadania odpowiednich kwalifikacji w zakresie kazdego z jezykéw,
na jaki lub z ktérego bedzie ttumaczyta. Powyzsze dopuszczenie ma zastosowanie
takze w przypadku ztoZenia oferty na wiecej niz jedng cze$é przedmiotu zaméwienia.

Dla czesci II przedmiotu zamdwienia:

M';;:___:';;“a Minimalne doswiadczenie
Stanowisko
personelu
1 2 3
¢ 3 osoby w udokumentowane doswiadczenie zawodowe w realizacji thumaczer stanowiacych
zakresie przedmiot zamdwienia w postaci przettumaczenia przez kazdego z ttumaczy co

ttumacz jezyka najmniej 150 stron dokumentéw z zakresu ochrony praw cztowieka, w tym co

angielskiego najmniej 100 stron orzeczen Europejskiego Trybunatu Praw Cztowieka na zlecenie
urzeddéw administracji panstwowej z jezyka angielskiego




.Podstawowa jednostka obliczeniowg dla tlumaczen pisemnych przysiegtych i

zwyktych jest strona obliczeniowa.

Pod pojeciem ustugi tlumaczenia pisemnego Zamawiajacy rozumie wykonanie
tlumaczen dokumentéw z zakresu ochrony praw cztowieka, w tym w szczegélnosci
orzeczen Europejskiego Trybunatu Praw cztowieka na zlecenie urzedéw administracji
panstwowej z jezyka angielskiego.

Zamawiajacy dopuszcza, aby jedna osoba realizowata wiecej niz jedno ttumaczenie,
pod warunkiem posiadania odpowiednich kwalifikacji w zakresie kazdego z jezykéw,
na jaki lub z ktoérego bedzie tlumaczyta. Powyzsze dopuszczenie ma zastosowanie
takze w przypadku ztozenia oferty na wiecej niz jedng cze$¢ przedmiotu zamdwienia.

Dla czesci 111 przedmiotu zamdwienia:

M';;:;::;na Minimalne doswiadczenie
Stanowisko personelu
2 3

udokumentowane dos$wiadczenie zawodowe w realizacji thumaczen stanowiacych
e 1 osochaw przedmiot zamowienia w postaci przettumaczenia co najmniej 50 stron dokumentow

thumacz zakresie z zakresu ochrony praw cztowieka, w tym co najmniej 35 stron orzeczer
jezyka Europejskiego Trybunatu Praw Czlowieka na zlecenie urzedéw administracji
francuskiego paristwowej z jezyka francuskiego

6.3.

6.4.

6.5.

Podstawowga jednostka obliczeniowg dla tlumaczen pisemnych przysiegtych i
zwyktych jest strona obliczeniowa.

Pod pojeciem ustugi tlumaczenia_ pisemnego Zamawiajacy rozumie wykonanie
tlumaczen dokumentéw z zakresu ochrony praw cztowieka, w tym w szczegdlnosci
orzeczen Europejskiego Trybunatu Praw Cztowieka na zlecenie urzedéw administracji
panstwowej z jezyka francuskiego.

Zamawiajacy dopuszcza, aby jedna osoba realizowata wiecej niz jedno ttumaczenie,
pod warunkiem posiadania odpowiednich kwalifikacji w zakresie kazdego z jezykow,
na jaki lub z ktérego bedzie ttumaczyta. Powyzsze dopuszczenie ma zastosowanie
takze w przypadku ztozenia oferty na wiecej niz jedng czesc¢ przedmiotu zamdwienia.

4) sytuacji ekonomiczno-finansowej

Potencjat ekonomiczny

Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu oceny spetniania warunkéw w tym
zakresie. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu
w tym zakresie na podstawie oswiadczenia o spetnianiu warunkdéw udziatu
w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt 7.3.1. IDW.

Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu oraz osobach zdolnych do
wykonania zamdwienia innych podmiotéw niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest
udowodnic, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamdwienia.

Informacja dla Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia (spoétki cywilne/konsorcja)

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia zaden
z nich nie moze podlega¢ wykluczeniu z udziatu w postepowaniu w okolicznoéciach,
o ktérych mowa w art. 24 ust.1 Pzp, oraz art. 24 ust 2 pkt 5 Pzp, natomiast
spetnianie warunkéw wskazanych w art. 22 ust 1 ustawy Pzp i ktérych opis sposobu
dokonania oceny spetniania zostatl zamieszczony w pkt 6.2 IDW, Wykonawcy
wykazujg tacznie.

Zamawiajacy dokona oceny spetfniania warunkéw udzialu w postepowaniu na
podstawie oéwiadczen i dokumentéw o ktérych mowa w pkt 7 IDW, na zasadzie
spetnia = nie spetnia.




7.1.

7l 1. 1.

7.1.2.

7.2.

7.2.1

7.3.

7.3.1.

7.3.2.

7.4-

7.4.a.

7.4.b

7.5.

OSWIADCZENIA I DOKUMENTY WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA

SPELNIANIA PRZEZ WYKONAWCOW WARUNKOW UDZIALU

W POSTEPOWANIU

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie

zamowuema wykonawcy w okohcznoscuach ktorych mowa w art 24 ust 1 ustawy
fert Z

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na formularzu
zgodnym z trescig Formularza 3.1.1.

Aktualny odpis z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamodwienia wykonawcy w okolicznosciach, ktérych mowa w art. 24 ust 2 pkt 5

ustawy Pzp, nalezy wraz z oferta zlozyé nastepujace oswiadczenia
i dokumenty:

Liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktdérej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, albo informacje o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy
kapitatowej, na formularzu zgodnym z trescig Formularza 3.1.3.

W celu oceny spetniania przez Wykonawce warunkow, o ktéorych mowa w art. 22 ust.
1 ustawy Pzp i ktérych opis sposobu oceny spetnienia zostat zamieszczony w pkt 6.2
IDW nalezy wraz z ofertg zlozy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:
Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu na formularzu
zgodnym z trescig Formularza 3.1.2.

Wykaz osdb, ktére bedq uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakoséci wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia niezbednych do wykonania
zamodwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o
podstawie do dysponowania tymi osobami, na formularzu zgodnym z trescia
Formularza 3.2. (,Potencjat kadrowy” - osoby zdolne do wykonania
zamowienia) - w celu wykazania spetniania warunku, ktérego opis zostat
zamieszczony w pkt 6.2.3. b) IDW w zakresie kazdej z czesci, na ktérg Wykonawca
sklada oferte.

W sytuacji, gdy Wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu oraz osobach zdolnych
do wykonania zaméwienia na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp,
zobowigzany jest udowodnic, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji
zamowienia, w szczegdllnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw
na potrzeby wykonania zaméwienia. Wzdér zobowigzania stanowi Formularz nr 3.4,
Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunku, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art.
26 ust. 2b ustawy Pzp, a podmioty te beda braty udziat w realizacji czesci
zamoéwienia, Zamawiajacy wymaga przedtozenia w odniesieniu do tych podmiotéw
oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia 2z postepowania w
okolicznosciach, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, na formularzu
zgodnym z treécig Formularza 3.3.

Jezeli Wykonawca, wykazujgc spetnianie warunku, o ktéorym mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art.
26 ust. 2b ustawy Pzp - Zamawiajacy w celu oceny, czy Wykonawca bedzie
dysponowat zasobami innych podmiotéw w stopniu niezbednym dla nalezytego
wykonania zamodwienia oraz oceny, czy stosunek taczacy Wykonawce z tymi
podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdéw - zada dokumentéw
dotyczacych:

a) zakresu dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobéw innego podmiotu przez Wykonawce przy
wykonywaniu zaméwienia,

c) charakteru stosunku, jaki bgdzie taczyt Wykonawce z innym podmiotem,

d) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 7.1.2. IDW
sktada dokument [ub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub
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7l6.

7-7.

7l8l

7I9l

7.10.

miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci.
Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w
pkt 7.5. IDW, zastepuje sie je dokumentem zawierajacym oswiadczenie w ktérym
okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed
wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem.

Dokument, o ktérym mowa w pkt 7.5. IDW, lub zastepujacy je dokument, o ktérym

mowa w pkt 7.6. IDW, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed

uplywem terminu sktadania ofert.

Dokumenty i oswiadczenia wymagane dla potwierdzenia spetniania przez

Wykonawcéw warunkdéw udzialu w postepowaniu (za wyjatkiem Oswiadczenia

wymienionego w pkt 7.3.1. IDW oraz Zobowigzania, o ktérym mowa w pkt 7.4, IDW,

ktére musza zostac¢ ztozone w formie oryginatu) nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii
po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

W przypadku wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia oraz w

przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w pkt 7.4. IDW, kopie dokumentow

dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotow sg poswiadczane za
zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub te podmioty.

Poswiadczenie za zgodnosé z oryginatem powinno by¢ sporzadzone w sposéb

umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg osoby

poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodnos$¢ z oryginatem).

Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie pos$wiadczonej kopii

dokumentu wytacznie wtedy, gdy ziozona kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub

bedzie budzita watpliwosci co do jej prawdziwosci. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia Wykonawce, ktory w

okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania w sposob zawiniony powaznie naruszyt

obowigzki zawodowe, w szczegdlnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego
dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat Ilub nienalezycie wykonat
zamowienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg dowolnych srodkow
dowodowych. Zamawiajacy nie wykluczy z postgpowania o udzielenie zamoéwienia

Wykonawcy, ktéry udowodni, ze podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i

kadrowe, ktére majgq zapobiec zawinionemu i powaznemu naruszeniu obowigzkow

zawodowych w przysziosci oraz naprawit szkody powstate w wyniku naruszenia
obowiazkéw zawodowych lub zobowigzat sie do ich naprawienia.

W celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcédw

wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia:

a) oswiadczenie wymienione w pkt 7.1.1. IDW oraz dokumenty wymienione w pkt
7.1.2. albo odpowiadajace im okreslone w pkt 7.5. i 7.6. IDW, oraz dokumenty
wymienione w pkt 7.2.1. powinny by¢ ztozone przez kazdego Wykonawce;

b) oswiadczenie wymienione w pkt 7.3.1. IDW powinno byé ztozone w imieniu
wszystkich Wykonawcow;

c) dokumenty wymienione w pkt 7.3.2. IDW powinien ziozy¢ dowolny/dowolni
Wykonawca/y wykazujacy spetnianie warunkéw sposréd  Wykonawcéw
skfadajacych wspdlng oferte.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte w zakresie jednej czesci.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferte stanowi wypetniony Formularz ,Oferta” oraz nizej wymienione dokumenty:

Formularz cenowy (Formularz 2.1) dla kazdej z czesci, na ktorg sktadana jest oferta.

Wraz z oferta powinny by¢ ztozone:

. Oswiadczenia i dokumenty wymagane postanowieniami pkt 7 IDW.,
. Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcdéw wspalnie ubiegajacych

sie o udzielenie zamdwienia, ewentualnie umowa o wspdtdziataniu, z ktérej bedzie
wynikaé przedmiotowe petnomocnictwo. Petnomocnik moze byé ustanowiony do
reprezentowania Wykonawcdw w postepowaniu albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone w formie
oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.



8l4l3l

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

809:

8.10.

8.11,

8.12,

9l 1I

Petnomocnictwo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢
z oryginalem przez notariusza) wzglednie do podpisania innych dokumentow
skladanych wraz z ofertg, o ile prawo do ich podpisania nie wynika zinnych
dokumentéw ztozonych wraz z oferta.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okresdlong w rejestrze lub
innym dokumencie wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit
wzory w formie formularzy stanowiacych zatgaczniki do IDW, powinny by¢
sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta powinna byc¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci. Kazdy dokument skfadajacy sie na oferte powinien by¢
czytelny.

Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce,
w przeciwnym razie nie bedzie uwzglednione.

W przypadku, gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert
powinien w sposob nie budzgcy watpliwosci zastrzec, ze nie mogg by¢ one
udostepniane oraz wykaza¢, ze =zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Informacje te powinny by¢ umieszczone w osobnym wewnetrznym
opakowaniu, trwale ze sobg polaczone i ponumerowane. Nie mogg stanowié
tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomosci podczas otwarcia
ofert, tj. informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu
gwarancji i warunkdéw ptatnosci zawartych w ofercie.

Oferte wraz z os$wiadczeniami i dokumentami nalezy umiesci¢ w zamknietym
opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego
opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwa (firmg) iadresem
Wykonawcy, zaadresowane nastepujaco:

Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa
oraz opisane:
postepowanie nr: BA-F-1I-3710-66/15

~Oferta na - Wykonanie ustug ttumaczen ustnych i pisemnych w zakresie

czesci . Nie otwiera¢ przed dniem 19.10.2015 r., godz. 11.00”

Wymagania okreslone w pkt 8.10.-8.11. nie stanowig o tresci oferty i ich
niespetnienie nie bedzie skutkowac¢ odrzuceniem oferty; wszelkie negatywne
konsekwencje mogace wynikngé z niezachowania tych wymagan beda obcigzaty
Wykonawce.

Przed uptywem terminu skiadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub wycofaé oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub
wycofaniu oferty powinny by¢ doreczone Zamawiajacemu na piSmie pod rygorem
niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenia powinny by¢
opakowane tak jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ odpowiednio dodatkowe
oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA" lub ,WYCOFANIE". )
OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ORAZ UDZIELANIA WYJASNIEN
TRESCI SIWZ

Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy
oraz Wykonawcy beda przekazywac¢ pisemnie, lub drogg elektroniczng (e-mail:
Jjudyta.kowalska@ms.gov.pl) z uwzglednieniem pkt 9.2.

Zamawiajacy wymaga niezwlocznego potwierdzenia przez Wykonawce pisemnie,
faksem lub drogg elektroniczng (zgodnie z wyborem Wykonawcy) faktu otrzymania
kazdej informacji przekazanej w innej formie niz pisemna. Na Zadanie Wykonawcy
Zamawiajacy potwierdzi fakt otrzymania od niego informacji.
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9.2,

9.3.

9.4,

9.4.1.

9l4l2.

9.5.

9.6.

9.7-

9.8.

9.9.

9-10.

Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zalgcznikami, w tym
oswiadczen i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu okreslonych przez Zamawiajgcego, zobowigzania, o ktérym mowa w
pkt 7.4. a takZze zmiany lub wycofania oferty.

Wykonawca moze zwrécié¢ sie do Zamawiajacego z prosba o wyjasnienie tresci SIWZ.
Prosby o wyjasnienia nalezy kierowa¢ na adres: Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11, 00-567 Warszawa.

Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia, w
ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamédwienia
wptynagt po uptywie terminu skfadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 9.4 lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnied albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 9.4.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym
przekazat SIWZ, bez ujawniania Zrédta zapytania, a takze zamiesci na stronie
internetowej.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy tresciq SIWZ a trescia wyjasnienia jako
obowigzujaca nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie
Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skiadania
ofert zmienic tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia. Dokonang zmiane
SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ, a takze zamiesci jg na stronie internetowej.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o
zamowieniu bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przediuzy termin skiadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcéw,
ktorym przekazano SIWZ, oraz zamiesci informacje na stronie internetowej.

Jezeli zmiana tresci SIWZ bedzie prowadzita do zmiany treéci ogtoszenia o
zamowieniu, Zamawiajacy dokona zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu w sposéb
przewidziany w art. 38 ust. 4a ustawy Pzp oraz - jezeli bedzie to konieczne -
przedtuzy termin sktadania ofert, zgodnie z art. 12a ustawy Pzp.

Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami w sprawach
proceduralnych Panig Judyte Kowalska, judyta.kowalska@ms.gov.pl .

10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

10.1.

10.2.

10.3

11.
11.1.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin
zwigzania ofertg, z tym Ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni
przed uptywem terminu zwigzania z oferta, zwréci¢ sie do wykonawcéw o
wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu, o ktérym mowa w pkt 10.1. o
oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg
terminu zwigzania ofertg ulegnie zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Krajowa
Izbe Odwotawczg orzeczenia.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Cena Oferty (w PLN) zostanie wyliczona przez Wykonawce w Formularzu Cenowym,
ktorego wzoér zostat umieszczony w Rozdziale 2 Tomu I SIWZ (Formularz 2.1.1). W
przypadku ztozenia oferty na czes$¢ I przedmiotu zamdwienia Zamawiajacy zastrzega,
ze w ramach weryfikacji ttumaczen pisemnych przysiegtych i zwyklych w ramach
catej grupy jezykowej A cena brutto za jednostke nie moze przekroczyé 60% ceny
brutto za jednostke w ramach ttumaczen przysiegtych pisemnych dla catej grupy
jgzykowej A oraz nie moze przekroczy¢ 60% ceny brutto za jednostke w ramach
ttumaczen zwyktych pisemnych dla catej grupy jezykowej A.

11.2. Cena oferty powinna obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zamdwienia,

11[3‘

w tym rowniez wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu zamdwienia, o ktérych
mowa w Tomach II i III SIWZ.
Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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11.4. Ceny okreslone przez Wykonawce w Formularzu Cenowym nie bedg zmieniane w
toku realizacji zamdwienia, za wyjatkiem sytuacji okreslonych w Umowie stanowiacej
Tom II SIWZ.

11.5. Jezeli zlozona zostanie Oferta, ktérej wybdr prowadzi¢ bedzie do powstania
obowigzku podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw
i ustug w zakresie dotyczacym wewngtrzwspdlnotowego nabycia towaréw,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

12. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

Dla czesci I, I1 i 111 przedmiotu zamowienia:
Wadium nie jest wymagane,

13. WSKAZANIE MIEJSCA I TERMINU SKLADANIA I OTWARCIA OFERT.

13.1. Oferty powinny by¢ ztozone w Ministerstwie Sprawiedliwosci, Al. Ujazdowskie 19, w
Biurze Podawczym, w terminie do 19.10.2015 r. do godziny 10.00.

12.2. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego, ul. Chopina 1, w dniu
19.10.2015 r. o godzinie 11.00. Zebranie o0séb zamierzajgcych uczestniczy¢ w
otwarciu przy punkcie podawczym.

12.3. Otwarcie ofert jest jawne.

13.3. Oferta ztozona Zamawiajacemu po terminie skiadania ofert zostanie niezwlocznie
zwrdécona Wykonawcy. . ]

14. KRYTERIA WYBORU I SPOSOB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMOWIENIA

14.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie
nastepujace kryteria oceny ofert (wspdlne dla czesci I, II i III przedmiotu
zamowienia):

a) cena - 90%,
b) termin ptatnosci rachunku/faktury— 10%.

14.1.1. Kryterium ,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto za
wykonanie przedmiotu zamodwienia wpisanej przez Wykonawce w pkt. 3.1)
Formularza Oferty. W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 90 punktdw.
Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

Liczba punktow w kryterium ,Cena” (C) zostanie obliczona wedtug nastepujacego

wzoru:
_ Cmin
C= Co x 90 pkt
gdzie: C min - cena (cena ofertowa brutto) oferty najtanszej,
Co - cena (cena ofertowa brutto) oferty ocenianej.
14.1.2. Opis kryterium ,termin ptatnosci rachunku/faktury VAT".

Kryterium ,termin ptatnosci rachunku/faktury VAT” bedzie rozpatrywane na
podstawie dtugosci terminu ptatnosci rachunku/faktury VAT zadeklarowanego przez
Wykonawce w pkt. 3.1. 2), 3.2. 2), 3.3. 2), Formularza Oferty (odpowiednio dla
czesci I, II, III).

UWAGA:

Najkrétszy mozliwy termin platnosci rachunku/faktury VAT wymagany przez
Zamawiajgcego: 21 dni.

Najdtuzszy mozliwy termin ptatnosci rachunku/faktury VAT uwzgledniony do oceny
ofert: 30 dni. Termin platnosci zaoferowany przez Wykonawce zostanie zawarty
w umowie z Wykonawcy. Jezeli Wykonawca zaproponuje termin ptatnosci
rachunku/faktury VAT dtuzszy niz 30 dni, do oceny ofert zostanie przyjety okres 30
dni i taki zostanie uwzgledniony w Umowie z Wykonawca.

- Wykonawca, ktory zaoferuje najkorzystniejszg wartosé¢ (30 dni) — otrzyma 10 pkt -
maksymalng liczbe punktéw,

- Wykonawca, ktoéry zaoferuje najmniej korzystng wartosé (21 dni) - otrzyma 0 pkt,
- pozostali Wykonawcy (tj. Wykonawcy, ktérzy zaproponowali wartos¢ posrednia,
pomiedzy wartoscia najkorzystniejsza a najmniej korzystng), otrzymujg liczbe
punktéw obliczong wg wzoru:

_ To.
T = e 10 pkt
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- termin ptatnosci rachunku/faktury VAT zadeklarowany w ofercie
gdzie: T o. ocenianej,

Twop najdtuzszy mozliwy termin ptatnosci rachunku/faktury VAT (30 dni).

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 10 punktdéw. Przyznane punkty
zostang zaokraglone do dwach miejsc po przecinku.

14.1.3. Za najkorzystniejsza (w ramach danej czesci zamoéwienia) zostanie uznana
oferta, ktora uzyska tacznie najwieksza liczbe punktdéw (P) wyliczong zgodnie z
ponizszym wzorem;

P=C+T

gdzie:

P - taczna liczba punktéw oferty ocenianej,

C - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,cena”,

T - liczba punktdw uzyskanych w kryterium ,termin ptatnosci rachunku/faktury”.

14.2. Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

14.3. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy
sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

14.4. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktory spetni wszystkie postawione w
Specyfikacji warunki oraz otrzyma najwieksza liczbe punktéow wyliczong zgodnie ze
wzorem okreslonym w pkt 14.1.3. ) .

15. INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.,

15.1 W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcéw
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, Wykonawca przed podpisaniem
umowy na wezwanie Zamawiajgcego przediozy umowe regulujgcg wspotprace
Wykonawcéw, w ktérej Wykonawcy wskazg petnomocnika uprawnionego do
kontaktow z Zamawiajacym oraz wystawiania dokumentéw zwigzanych z
ptatnosciami.

16. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Dla czesci I, 11 i 111 przedmiotu zamdwienia:

Nie jest wymagane.

17. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE]

17.1. Wykonawcy, a takZe innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zaméwienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp, przystugujq srodki ochrony prawnej okre$lone
w Dziale VI ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamdwieniu
oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia przystugujq réwniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

17.2. Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

a. opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu,
b. wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamdwienia,
c. odrzucenia oferty odwotujgcego.

17.3. Odwotanie powinno wskazywac¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego,
ktorej zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy Pzp, zawieraé zwiezte
przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznodci faktyczne i
prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

17.4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomocyg waznego kwalifikowanego certyfikatu, przesytajac kopie odwotania
Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby
mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

17.5. Terminy wniesienia odwotania:

17.5.1.0dwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnodci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w
sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty
przestane w inny sposéb.

17.5.2.0dwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamoéwieniu, a takze wobec postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wnosi sie w terminie 5 dni od dnia
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zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamdwienn Publicznych Ilub specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia na stronie internetowej.

17.5.3.0dwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 17.5.1. i 17.5.2. wnosi si¢ w

terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci
mozna bylo powziag¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego
whniesienia.

17.5.4. Jezeli Zamawiajacy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty

17.6.

17.7.

17.8.

najkorzystniejszej, odwotanie wnosi sie nie pozniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zaméwient Publicznych ogloszenia o
udzieleniu zamadwienia;

2) 1 miesiagca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamiescit
w Biuletynie Zamédwien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia.

Szczegotowe zasady postepowania po wniesieniu odwotania okreslajq stosowne

przepisy Dziatu VI ustawy Pzp.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania

odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

Skarge wnosi sie do sgadu okregowego wiasciwego dla siedziby Zamawiajacego,

za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia

doreczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej, przesyfajac jednoczesnie jej odpis

przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego

w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. poz.

1529) jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

14




Rozdziatl 2

Formularz ,,Oferta”
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Formularz 2.1

OFERTA

(pieczeé Wykonawcy/Wykonawcéw)

Do

Ministerstwa Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa

Nawigzujgc do ogtoszenia o przetargu nieograniczonym na:

~Wykonanie ustug ttumaczen ustnych i pisemnych w podziale na 3 czeséci”
MY NIZEJ PODPISANI

dziatajgc w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow)
(w przypadku sktfadania oferty przez podmioty wystepujgce wspdlnie podac nazwy(firmy)
i doktadne adresy wszystkich wspdlnikow spétki cywilnej lub cztonkdéw konsorcjum)

1. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie ze Specyfikacjg
Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

2. OS'»WIADCZAMY, ze zapoznalismy sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zaméwienia
(SIWZ) oraz wyjasnieniami i zmianami SIWZ przekazanymi przez Zamawiajacego
i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w nich postanowieniami i zasadami
postepowania.

3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zaméwienia:

3. 1-

w zakresie czesci I przedmiotu zamdwienia:
1) za cene -Briutlo ...t PLN,

SIOWNIE ZIOWYERE oy vy s S e A S A e s T T s W
zgodnie z zatgczonym do oferty Formularzem cenowym

(wskazana cena musi by¢ suma wynikajacej z pkt. 1 formularza cenowego dla czesci I
przedmiotu zamdwienia tacznej ceny brutto za tlumaczenia dla catych grup jezykowych
A, B i C oraz wynikajgcej z pkt. 2 formularza cenowego dla czeséci I przedmiotu
zamodwienia tgcznej ceny brutto za weryfikacje tlumaczen pisemnych przysiegtych i
zwyktych w ramach catej grypy jezykowej A).

2) Proponujemy termin ptatnosci rachunku /faktury VAT...... dni.

Powyzszy termin Wykonawca okresla w przedziale 21-30 dni.

3.2'

w zakresie czesci II przedmiotu zaméwienia:
1) ‘zd'cene brutto wnnarmunnnnimseinaay PLN;

slownie ZIotVENT wven s e R L S R v e A e b s
zgodnie z zataqczonym do oferty Formularzem cenowym.

2) Proponujemy termin platnosci rachunku /faktury VAT...... dni.

Powyzszy termin Wykonawca okresla w przedziale 21-30 dni.

3'3.
w zakresie czeséci III przedmiotu zamodwienia:
2) zacene brutto ...........ccceeiivieiienisiesennnns. PLN,
STOWNIE ZEOTY TR L. sttt e et et e e e e a et e a et et ans
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zgodnie z zatgczonym do oferty Formularzem cenowym.
2) Proponujemy termin ptatnosci rachunku /faktury VAT...... dni.
Powyzszy termin Wykonawca okresla w przedziale 21-30 dni.

4, Zgodnie z zataczonym do oferty Formularzem cenowym ZOBOWIAZUJEMY SIE do
wykonania zaméwienia w terminach okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkdéw
Zamowienia.

5. AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajacego w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

6. JESTESMY zwigzani ofertg przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia.

7. OSWIADCZAMY, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o
ktérych mowa w art. 22 ust. 1, powotujemy sie na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
ustawy Pzp, na zasoby podwykonawcow wskazanych ponizej:

(nazwa (firma) podwykonawcy, ma ktdérego zasoby powoiuje sie Wykonawca)

(nazwa (firma) podwykonawcy, ma ktdrego zasoby powotuje sie Wykonawca
8. ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcéw*

9. OSWIADCZAMY, ze sposdb reprezentacji Wykonawcy*/Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia* dla potrzeb zamowienia jest nastepujacy:

(Wypetniaja jedynie przedsiebiorcy skfadajacy wspding oferte — spdtki cywilne lub konsorcja)
10. OSWIADCZAMY, iz informacje i dokumenty zawarte na stronach nrod ____ do
- stanowig tajemnice przeds:eblorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nleuczciwej
konkurencji i zastrzegamy, ze nie mogga byc¢ one udostepniane.

11. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie z Istotnymi dla Stron postanowieniami umowy,
okredlonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia i zobowigzujemy sig, w
przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z ofertg, na warunkach
okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

12. WSZELKA KORESPONDENCIE w sprawie postepowania nalezy kierowaé na ponizszy
adres: imie i nazwisko

tel. fax e-mail

13. OFERTE skladamy na stronach.

14. ZALACZNIKAMI do oferty, stanowigcymi jej integralng czesc sq:

15. WRAZ Z OFERTA sktadamy nastepujace oswiadczenia i dokumenty na __ stronach:
e Oswiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu.

dnia __ ___ ___ roku
* - niepotrzebne skresli¢

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika )
17



Formularz 2.1.1

FORMULARZE CENOWE dla czesci 1-3
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Formularz cenowy dla czesci I przedmiotu zamoéwienia
1. Ttumaczenia:

Cena brutto
GRUPY P Cena brutto
JEZYKOWE Rodzaj ttumaczenia Ilos¢ jednostek za jednostke z:':::;\::;::iz:j
II I11 v
I o (Kol. III x IV)
ttumaczenia przysiegte
pisemne dla catej grupy
jezykowej A 800 stron
tlumaczenia zwykle pisemne 200 stron
A dla catej grupy jezykowej A
120 godzin
ttlumaczenia ustne - (z grupy A nie
konsekutywne dla catej grupy dotyczy jezyka
jezykowej A francuskiego i
niemieckiego)
Laczna cena brutto za tlumaczenia dla calej grupy jezykowej A: ...,
tlumaczenia przysiegte
pisemne dla catej grupy 300 stron
jezykowej B
ttumaczenia zwykte pisemne
dla catej grupy jezykowej B =0.stran
B 100 godzin
ttumaczenia ustne - (z grupy B dot.
konsekutywne dla catej grupy wylacznie jezyka
jezykowej B portugaiskiego i
ukrainskiego)
kaczna cena brutto za tlumaczenia dla calej grupy jezykowej B: ........ccoocoveveveicvcaneens
tlumaczenia przysiegle
pisemne dla catej grupy 100 stron
jezykowej C
C = -
ttumaczenia zwykte pisemne 30 stron
dla catej grupy jezykowej C
kaczna cena brutto za tlumaczenia dla catej grupy jezykowej C: ...
taczna cena brutto za tlumaczenia dla calych grup jezykowych A, B i Ci...vceciicceeeens

stownie tgczna cena brutto za tlumaczenia dla catych grup jezykowych A, B i C:

2. Weryfikacja ttumaczen pisemnych przysieagtych i zwyklych w grupie jezykowej A:

taczna cena brutto
ZS?::nt::ttI:g* za weryfikacje ttumaczen pisemnych przysiegtych i
zwyklych w ramach catej grupy jezykowej A
I II I v
(kol. II x III)

Przedmiot zamodwienia Ilosé jednostek

weryfikacja thumaczen
pisemnych przysiegtych i
zwyktych w ramach catej
grupy jezykowej A

50 stron

Stownie tqczna cena brutto za weryfikacje ttumaczen pisemnych przysiegtych i zwyktych w
ramach catej grupy jezykowej A:

*W ramach weryfikacji tlumaczen pisemnych przysiegtych i zwyktych w ramach catej grupy
jezykowej A cena brutto za jednostke nie moze przekroczy¢ 60% ceny brutto za jednostke w
ramach ttumaczen przysieglych pisemnych dla calej grupy jezykowej A oraz nie moze
przekroczy¢ 60% ceny brutto za jednostke w ramach ttumaczern zwyktych pisemnych dla
catej grupy jezykowej A.

miejsce i data i PR
Wykonawcy/Peinomocnika
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Formularz cenowy dla czeéci II przedmiotu zamodwienia

Przedmiot zamdwienia:

g Ty Cena Wartosé
t}gﬁakizev:'zg’;i:gge Ilosc(gterir;gstek jednostkowa | (cena jednostkowa
yiE brutto X ilos¢)
jezyka
angielskiego 2200
stownie:
mleJSCEIdata poams

Wykonawcy/Petnomocnika
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Formularz cenowy dla czesci III przedmiotu zamdwienia

Przedmiot zamowienia:

ttumaczenia pisemne Ilos¢ jednostek AT Wartos¢
P ] jednostkowa | (cena jednostkowa
zwykte w obszarze (stron) Beiitta X 110$¢)
jezyka
francuskiego 200
stownie:
...Hi.éi.s:gé..i.a;t.;.......................,........ pOdpls

Wykonawcy/Petnomocnika
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RozDzIAL 3

FORMULARZE DOTYCZACE SPELNIANIA PRZEZ WYKONAWCOW
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
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Formularz 3.1.1

OSWIADCZENIE
o braku podstaw do wykluczenia
w okolicznosciach o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1

(nazwa Wykonawcy) ustawy Pzp.

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w
trybie przetargu nieograniczonego na:

~Wykonanie ustug ttumaczen ustnych i pisemnych w podziale na 3 czesci”
W imieniu WyYKOoNAaWCY ....cciciiiiiiiniimiiiinosissssmismssinmimssimssimsasssssssssssassasanannens

oswiadczam, ze brak jest podstaw do wykluczenia nas z postepowania z powodu
niespetnienia warunkow o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

dnia __ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

UWAGA: niniejsze ,Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, w okolicznosciach o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp” sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.
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Formularz 3.1.2

OSWIADCZENIE
o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp

(Nazwa Wykonawcy/Wykonawcdow)

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w
trybie przetargu nieograniczonego na:

~Wykonanie ustug ttumaczen ustnych i pisemnych w podziale na 3 czesci”

w imieniu wykonaWCVIWY'(OﬂaWCC”W L R R R Ry

oswiadczamy, ze spetniamy warunki udzialu w wyzej wymienionym postepowaniu o
udzielenie zamdwienia.

dnia __ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

UWAGA: w przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamdwienia, niniejsze ,O$wiadczenie o spetnianiu warunkdéw udzialu w
postepowaniu, o ktéorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp”, powinno by¢
ztozone w imieniu wszystkich Wykonawcéw
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Formularz 3.1.3

(nazwa Wykonawcy)

LISTA PODMIOTOW nalezacych do tej samej grupy
kapitatowej / INFORMACJA
o braku przynaleznosci do grupy kapitatowej

Sktadajac oferte w przetargu nieograniczonym na:

~Wykonanie ustug ttumaczen ustnych i pisemnych w podziale na 3 czesci”

w imieniu Wykonawcy:

informuje, ze:

*nie naleze do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp

*naleze do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp
w sktad ktérej wchodzg nastepujace podmioty:

Lp.

Nazwa

Adres

1.

2.

*niepotrzebne skresli¢

dnia __

__201__ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

UWAGA: niniejsza ,Liste / Informacje ......"
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.

sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie
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Formularz 3.3.

OSWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia w okolicznosciach, o
ktérych mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp - w
odniesieniu do podmiotéw, na zasobach ktérych
Wykonawca polega, wykazujac spetnianie warunkoéw, o
(nazwa podmiotu na zasobach ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, a ktére to
ktérego Wykonawca polega) podmioty beda braty udzial w realizacji czesci

zamowienia

Oddajac do dyspozycji Wykonawcy ubiegajacego sie o udzielenie zamowienia, niezbgdne
zasoby na potrzeby wykonania zaméwienia pn.

~Wykonanie ustug ttumaczen ustnych i pisemnych w podziale na 3 czesci”

oswiadczam, ze w odniesieniu do

(nazwa podmiotu na zasobach ktérego Wykonawca polega)

brak jest podstaw do wykluczenia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy Pzp.

dnia 201___ roku

(podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania podmiotu)

UWAGA: niniejsze ,Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania w
okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp” sklada kazdy podmiot na
zasobach ktérego Wykonawca polega wykazujgc spetnianie warunkdéw, o ktorych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, a ktére to podmioty beda braty udziat w realizacji
czesci zamowienia.

Formularz 3.4.



ZOBOWIAZANIE PODMIOTU TRZECIEGO
do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobow na potrzeby wykonania zamoéwienia

(nazwa podmiotu oddajgcego potencjaf

w dyspozvcie Wykonawcy)

W IMIENIU:

(nazwa Podmiotu, na zasobach ktérego polega Wykonawca)

Zobowigzuje sie do oddania swoich zasobdéw

(okreslenie zasobu — wiedza i doSwiadczenie, potencjat kadrowy)

do dyspozycji Wykonawcy:

(nazwa Wykonawcy)

Na potrzeby wykonania zaméwienia pod nazwa:

~Wykonanie ustug tlumaczen ustnych i pisemnych w podziale na 3 czesci”

numer sprawy BA-F-II-3710-66/1

1. Oswiadczam, iz:

a) udostepniam Wykonawcy ww. zasoby w nastepujacym zakresie (nalezy szczegdtowo
okresli¢):

b) sposdb wykorzystania udostepnionych przeze mnie zasobdéw bedzie nastepujacy:

¢) charakter stosunku taczacego mnie z Wykonawca bedzie nastepujacy:

d) zakres mojego udziatu przy wykonywaniu zamodwienia bedzie nastepujacy:

e) okres mojego udzialu przy wykonywaniu zamdwienia bedzie nastepujacy:




2. Oswiadczamy, ze jako podmiot udostepniajacy powyzsze zasoby nie weZmiemy
udzialu/wezmiemy udziat* w realizacji niniejszego zamowienia.

3. Podmiot, ktéry zobowiazat sie do udostepnienia zasobéw zgodnie z ust 2b ustawy
Pzp, odpowiada solidarnie z Wykonawcag za szkode Zamawiajacego powstala w
skutek nie udostepnienia tych zasobéw, chyba Zze za nieudostepnienie zasobow nie
ponosi winy.

dnia __ roku

(podpis Podmiotu na zasobach ktérego Wykonawca polega/
osoby upowaznionej do reprezentacji Podmiotu)

UWAGA:
Zamiast niniejszego Formularza mozna przedstawic¢ inne dokumenty, w szczegdlnosci:

1. pisemne zobowigzanie podmiotu, o ktérym mowa w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp
2. dokumenty dotyczgce:
a) zakresu dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu,
b) sposobu wykorzystania przez Wykonawce przy wykonywaniu zamowienia zasobdéw
innego podmiotu,
c) charakteru stosunku, jaki bedzie faczyt Wykonawce z innym podmiotem,
d) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia.



TOM II

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY
z zalacznikami



W zakresie czesci I

W zakresie czesci 1

UMOWA nr .......... NA WYKONYWANIE TLUMACZEN PISEMNYCH
PRZYSIEGLYCHI ZWYKEYCH ORAZ USTNYCH KONSEKUTYWNYCH
zawarta w dniu w Warszawie pomiedzy:
Ministerstwem  Sprawiedliwosci  statio  fisci  Skarbu  Panstwa - z  siedzibg
w Warszawie, przy Al. Ujazdowskich 11, numer identyfikacyjny NIP 526-16-73-166, zwanym
dalej ,,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

a
................................................................................................................ v4
siedzibg ' S —— (kod POCZIOWY o ) adres:
wpisang do Rejestru Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad
Rejonowy ...oooooiiiiiiiiiiii. Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod nr
KRS s g 0 kapitale zaktadowym
W WySOKOSCI .oovvevevnennnnennzh, NIP Lo g REBON s cmmsprsermmmms /
...................... , adres ..., Wpisanym  do  ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, NIP ............cccoceeeeeee., REGON .....ooiiiini.... zwanym dalej
»Wykonaweg” reprezentowanym przez:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

w wyniku rozstrzygnigtego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w
trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.), o nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest wykonywanie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego tlumaczen
pisemnych przysiggtych i zwyklych oraz ustnych konsekutywnych w obrebie jezykéw i
tematyki okreslonych w Opisie przedmiotu zaméwienia — zalaczniku nr 1 do umowy, w okresie
objetym umowa.

2. Przekazywanie dokumentéw do tlumaczenia bedzie realizowane elektronicznie, faksem lub
pocztg w drodze jednostkowych zlecen.

3. Tlumaczenie ustne =zostanie realizowane zgodnie z opisem przedmiotu zamdéwienia
stanowigcego przedmiot umowy.

4. Przekazywanie informacji o miejscu, terminie i trybie (charakterze) wykonywania thumaczenia
bedzie realizowane elektronicznie, w drodze jednostkowych zlecen.

Umowa bedzie obowigzywata w okresie: od .......... dooeiiiiii lub do wyczerpania kwoty
W WYSOKOSCI ..o
§3

1. Pisemne thumaczenie przysiggte i zwykle dokumentéw bedzie wykonane:
a) w trybie zwyklym, w terminie 5 dni roboczych,
b) w trybie ekspresowym, w terminie 8 godzin,
od dnia roboczego i godziny przekazania przez Zamawiajacego jednostkowego zlecenia, na
wskazany przez Wykonawce adres/y e-mail ...............ccooeuiiiiiiiiiiiiiein,




. W przypadku tlumaczen pisemnych zwyklych przettumaczone dokumenty zostang przekazane
przez Wykonawce w formie elektronicznej, w wersji edytowalnej, na adres/y e-mail
AN A I o T A N A AR A b s S AR B S SR

. W przypadku tlumaczen przysieglych przettumaczone dokumenty zostang dostarczone
osobiscie przez Wykonawce do siedziby Zamawiajacego lub przestane przez Wykonawce
poczta.

. Zamawiajacy dokona potwierdzenia odbioru tlumaczenia zwyklego lub przysiegltego - nie
pozniej niz w terminie 7 dni od dnia przekazania przez Wykonawce Zamawiajgcemu
przettumaczonych dokumentéw, lub w terminie tym wskaze na ewentualne zastrzezenia do
wykonanego tlumaczenia, w formie elektronicznej na adres lub adresy e-mail, z ktorego/z
ktérych przestane zostana przettumaczone dokumenty, a w przypadku thumaczen przysiegtych
osobiscie lub drogg pocztowa.

. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze ttumaczenie zwykle lub przysiegle zostato
wykonane nienalezycie, Wykonawca przekaze w formie elektronicznej na adresy e-mail, o
ktorych mowa w ust. 1, a w przypadku ttumaczen przysiggtych osobiscie lub drogg pocztowa,
poprawione tlumaczenie w terminie odpowiednio:

a) dla thumaczen w trybie zwyklym - w terminie 24 godzin,

b) dla tlumaczen w trybie ekspresowym - w terminie 2 godzin

od dnia i godziny przekazania przez Zamawiajacego wezwania do usunigcia zastrzezen.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze tlumaczenie pisemne zwykte lub
przysiegle nie zostalo poprawione w sposéb nalezyty, Zamawiajacy poinformuje o tym
Wykonawce -
w drodze korespondencji elektronicznej — w terminie 7 dni od dnia przekazania poprawionego
tlumaczenia pisemnego zwyklego lub przysiggtego, a w przypadku nieprzekazania takiej wersji
— w terminie 7 dni od ostatniego dnia, w ktérym taka wersja powinna zostaé, zgodnie z ust. 3
przekazana, oraz obnizy wynagrodzenie Wykonawcy o kare¢ umowng w wysokosci 10 %
wartosci wynagrodzenia, za to tltumaczenie.

. Potwierdzenia wykonania ttumaczenia dokonuje w imieniu Zamawiajgcego Dyrektor komérki
organizacyjnej zlecajacej thtumaczenie lub jego zastepca.

§4
W przypadku tlumaczen pisemnych za jednostk¢ rozliczeniowa przyjmuje sie 1 strone
obliczeniowa tlumaczenia zwyklego.
. W przypadku tlumaczeni pisemnych przysiggtych za jednostke rozliczeniowg przyjmuje sie 1
strong obliczeniowg ttumaczenia przysieglego.
. Przez strong obliczeniowg rozumie si¢ strong przettumaczonego tekstu, liczong jako 1 800
znakow z odstgpami, w przypadku thumaczenia zwyklego i jako 1 125 znakéw z odstepami, w
przypadku thumaczenia przysigglego. Liczenie znakéw bedzie dokonywane w MS Word za
pomocg narz¢dzia ,,Statystyka wyrazow” na podstawie tekstu wyjsciowego (przettumaczonego,
zweryfikowanego), za$ wynik koncowy jest zaokraglany w gére do pot strony.
. W przypadku tlumaczen ustnych za jednostke¢ rozliczeniowa przyjmuje sie 1 godzing
tlumaczenia. Do czasu tlumaczenia ustnego konsekutywnego nie wlicza si¢ czasu dojazdu
tlumacza na miejsce wykonywania thumaczenia.
. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu dane tlumacza, ktory bedzie realizowal zlecenie, w
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego na zleceniu, na adres/y e-mail Zamawiajacego:
. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ niezaakceptowania wskazanych tlumaczy. W takiej
sytuacji Wykonawca wskaze inne osoby do realizacji zlecenia.
. Zamawiajgcy zastrzega sobie w kazdym czasie mozliwo$é rezygnacji z wykonywania
tlumaczenia przez tego tlumacza, bez podania przyczyny.

§5




Wykonawca gwarantuje, ze thuimaczenia bedg wykonywane wylacznie przez osoby posiadajace
odpowiednie kwalifikacje do rzetelnego wykonania thumaczen,

. Wykonawca zobowigzuje si¢ zapewni¢ osoby zdolne do wykonania zamdwienia,

. Wykonawca zobowigzuje si¢ realizowaé przedmiot umowy z nalezyty starannoscia,
profesjonalnie, wedle najlepszej wiedzy i umiejgtnosci, w szczegdlnoéci dbajac o uscislenie
terminologii w szczegdlnosci terminologii prawniczej, w tym z zakresu obrotu prawnego z
zagranicg 1 umow miedzynarodowych i zapewnienia spdjnosci thumaczenia.

. Przez nalezyte wykonanie ttumaczenia i weryfikacji ttumaczenia (nalezytg staranno$¢) rozumie
si¢ w szczego6lnosci thumaczenie i weryfikacje thumaczenia:

a) bez bledow gramatycznych, ortograficznych i stylistycznych, edytorskich i
merytorycznych i innych podobnych, zachowujgc spdjnosé stownictwa i zwrotéw
jezykowych oraz odzwierciedlajace sens tekstu zrédlowego, a takze nazewnictwo
zgodne z terminologia obowigzujaca dla danego rodzaju ttumaczen;

b) realizowane zgodnie z terminami wynikajacymi z umowy oraz poszczegdlnych
zaméwien jednostkowych;

¢) wykonane przez tlumacza osobiscie, tzn. bez wyreczania si¢ translatorami
elektronicznymi badz programami do thumaczenia tekstow.

Wykonawca bedzie wykonywat Umowe przy pomocy zespotu ttumaczy sktadajacego sie z
imiennie wskazanych tlumaczy przysiggtych wykazanych przez Wykonawce w zataczniku nr
......... do Umowy Wykaz os6b, ktdre bedq uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania w formie pisemne;j
Zamawiajgcego o zmianie 0séb realizujacych przedmiot zaméwienia poprzez podanie danych
0s6b, ktore beda realizowaly zaméwienie. Zmiana bedzie mozliwa w przypadku posiadania
przez takie osoby kwalifikacji okreslonych w Opisie przedmiotu zaméwienia- zataczniku nr 1
do umowy, a zmiana ta nie wplynie negatywnie na terminowa realizacje przedmiotu
zamOwienia, a Zamawiajacy wyrazi zgode na zmiane. Zmiana 0sob nie stanowi zZmiany
Umowy.

. Zmiana osoby lub osoéb realizujacych przedmiot zaméwienia nie bedzie powodowaé zmiany
wysokosci naleznego Wykonawcy wynagrodzenia oraz zmiany terminéw realizacji przedmiotu
zamowienia.

§6

. Wartos¢ umowy nie przekroczy Kwoty ......ooooviiiiiiiiiiiiii, zt  (stownie:
............................................ ztotych ) brutto.

. Faktyczne wynagrodzenie Wykonawcy za dokonanie jednostkowego tlumaczenia bedzie
stanowié:

1) w przypadku thumaczen pisemnych przysieglych, iloczyn przettumaczonych stron oraz ceny
za 1 strong obliczeniowa (1 125 znakdéw), okreslonej w formularzu ofertowym stanowigcym
zalgcznik nr ........ do umowy,

2) w przypadku thumaczen pisemnych zwyklych, iloczyn przettumaczonych stron oraz ceny za |
strong obliczeniowa (1 800 znakéw), okreslonej w formularzu ofertowym stanowigcym
zalacznik nr ........ do umowy,

3) w przypadku thumaczen ustnych konsekutywnych, iloczyn godzin tlumaczenia oraz ceny za 1
godzing tlumaczenia), okreslonej w formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr ........ do
Umowy,

. Faktyczne wynagrodzenie Wykonawcy za dokonanie jednostkowej weryfikacji thumaczenia
pisemnego zwyklego i przysieglego bedzie stanowié iloczyn stron tlumaczenia oraz ceny za
weryfikacje, okreslonej w formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik nr ........ do umowy.

. Faktyczne wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 2 i 3 jest wynagrodzeniem ryczattowym,
obejmujacymi wszelkie koszty wykonania, wynagrodzenie za przeniesienie praw autorskich
oraz opfaty publicznoprawne i podatki, a w przypadku thumaczen ustnych takze koszty dojazdu
na miejsce thumaczenia.

. Zamawiajgcy dopuszcza rozliczenie czgsciowe po wykonaniu poszczegélnych zlecen, o ktérych
mowa w § 3.




6.

7.

8.

Zamawiajgcy dokona zaplaty Wykonawcey na podstawie rachunku/faktury VAT wystawionej
przez Wykonawceg i na podstawie potwierdzenia przez Zamawiajgcego nalezytego wykonania
przedmiotu umowy przez Wykonawce, w terminie dni od dorgczenia rachunku/faktury
do siedziby Zamawiajgcego, przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany w fakturze.

W przypadku faktury wystawionej przez Wykonawce niezgodnie z prawem lub umowa, zaplata
nastapi w ciagu ___ dni od otrzymania przez Zamawiajacego faktury korygujace;j.

Za dzien zaplaty uwaza si¢ dzien obciazenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§7

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢é za dziatania lub zaniechania oséb zaangazowanych do
realizacji przedmiotu umowy.

§8

. Wykonawca zobowiazany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji o

Zamawiajgcym oraz wszelkich danych, w tym osobowych, uzyskanych w trakcie lub w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu umowy oraz do wykorzystywania ich wylacznie dla celow
zwigzanych z realizacja umowy. Powyzsze zobowigzanie jest nieograniczone w czasie.
Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia danych, o ktérych mowa w ust. 1, przed
dostgpem do nich 0s6b nieuprawnionych.

§9

Wykonawca os$wiadcza, ze przyshugujg mu nieograniczone jakimikolwiek prawami oséb
trzecich autorskie prawa majatkowe do tlumaczen powstatych w wyniku wykonania
niniejszej umowy, jako utworu w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r . Nr 90, poz. 631, z pdzn. zm.), wraz z
prawem zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego do przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ w szczegdlnosci inkorporowaé do wszelkich umow, ktoére go
wigzg z osobami wykonujgcymi thumaczenia i weryfikacje, postanowienia pozwalajace na
skuteczne nabycie od nich majatkowych praw autorskich do wynikéw prac powstalych w
wyniku realizacji przedmiotu umowy.
W odniesieniu do przettumaczonych lub zweryfikowanych tekstéw majacych charakter
utworu w rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych z chwilg
przekazania Zamawiajgcemu zleconego Wykonawey tlumaczenia lub zweryfikowanego
tekstu i w ramach wynagrodzenia przystugujacego za to tlumaczenie lub zweryfikowany
tekst, a wynikajacego z postanowien § 6 umowy. Wykonawca przenosi na Zamawiajacego
autorskie prawa majgtkowe na dysponowanie takim utworem wraz z prawem zezwalania na
wykonywanie zaleznego prawa autorskiego, na nastepujacych polach eksploatacji:

a) utrwalanie na dowolnym nosniku informacji;

b) zwielokrotnianie dowolng technika w dowolnych ilosciach w szczegblnosci technikg
drukarska, reprograficzna, zapisu magnetycznego oraz technika cyfrowa, wyswietlania,
powielania dzieta;

¢) wprowadzanie do sieci teleinformatycznej otwartej i zamkniete;j;

d) publiczne odtwarzanie dowolng technika;

€) nadanie za pomocg wizji lub fonii;

f) modyfikowania, dokonywania skrétéw, dokonywanie opracowar i dalszych ttumaczen.

Przeniesienie autorskich praw majgtkowych do utworéw powstatych w wyniku wykonania

przedmiotu umowy i prawa zezwalania na wykonywania zaleznego prawa autorskiego do

niego jest nieograniczone terytorialnie i czasowo. Zamawiajacy moze wykorzystaé
przedmiot umowy na calym S$wiecie we wszystkich mediach, na wszystkich polach
eksploatacji wymienionych powyzej, przez caty czas trwania praw majatkowych.

Zamawiajgcy nabywa wlasno$¢ egzemplarzy utwordéw z chwila nabycia praw autorskich

majatkowych do tych utwordw.

W' przypadku roszczen osob trzecich, dotyczacych naruszenia ich praw, zwiazanych z

powstalym przedmiotem umowy i korzystaniem z niego przez Zmawiajacego (zgodnie z
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postanowieniami umowy), Wykonawca ponosi w stosunku do tych oséb odpowiedzialnogé
wylaczna.

§10
W przypadku niewykonania, zwloki lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy,
Wykonawca bedzie zobowigzany do zaplacenia Zamawiajacemu kary umownej w
wysokosei 25 % wartosci tlumaczenia wykonanego ze zwloka za kazdy dzien zwioki.
Zamawiajacy dokona naliczenia wynagrodzenia przypadajacego Wykonawcy do zaplaty z
uwzglednieniem naliczonych kar umownych.
Jezeli zwloka, o ktérej mowa w ust. 1 przekroczy 14 dni, Zamawiajacy bedzie miat prawo
odstapi¢ od umowy, a Wykonawca bedzie zobowigzany do zaptacenia kary umownej w
wysokosci 5 % wartosci wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 6 ust. I Umowy.
W przypadku naruszenia obowiazku zachowania w tajemnicy informacji okreslonych w § 8
ust. 1 Zamawiajgcemu przystuguje kara umowna w wysokosci 10 000,00 ztotych (stownie:
dziesig¢ tysiecy ztotych).
Kary umowne moga by¢ potracane z wynagrodzenia Wykonawcy.

Zamawiajgcy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogélnych.

§11
Poza przypadkami okreslonymi w Kodeksie cywilnym i innych przepisach prawa,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy, gdy Wykonawca nie
zrealizowal lub wadliwie zrealizowal co najmniej 2 zlecenia ttumaczenia.
Prawo odstagpienia od umowy Zamawiajacy wykonuje zawiadamiajac Wykonawce w drodze
pisemnej, w terminie 14 dni od chwili powzigcia informacji o przyczynie odstgpienia.

§12

- Osobami upowaznionymi do kontaktu w ramach realizacji Umowy sg:

1) ze strony Zamawiajgcego:

) R 7] D—— 1L | L :

o o S S se-mail: ;

2) ze Strony WYKONAWCY: ...oovuiiiniiis e
dane kontaktowe: tel........................... Jfaks. .ol W= 51 1| P———

Zmiana 0s6b wyznaczonych do kontaktéw, o ktérych mowa w ust. 1, moze nastapi¢ poprzez
pisemne powiadomienie drugiej Strony Umowy przestane w drodze korespondencji
elektronicznej i nie stanowi zmiany Umowy.

§13
Wykonawca nie moze przenie$é na osobe trzecia wierzytelnosci z niniejszej umowy bez
uprzedniej zgody Zamawiajgcego.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umows zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121 z pdézn. zm.), ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631
z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.).
Spory powstale na tle wykonania umowy Strony poddajg rozstrzygnigciu sadéw
powszechnych wlasciwych miejscowo wedltug siedziby Zamawiajacego.
Wszelkie zmiany postanowieh umowy wymagajg pisemnej formy aneksu do umowy, pod
rygorem niewaznosci.
Wymienione w umowie zalgczniki:
1) Zalacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamoéwienia,
2) Zalgcznik nr ... - Wykaz 0sob
3) Zafacznik nr ... - Formularz ofertowy
- stanowig jej integralna cze$é.




6.

Umowa zostata sporzadzona w_4 (czterech) jednobrzmigcych egzemplarzach po dwa dla
kazdej ze Stron.

Zamawiajgcy Wykonawca

Zatacznik nr 1 - szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia.
CZESC I ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug ttumaczenia pisemnego przysiegtego i
zwyktego materiatéw przekazywanych przez Zamawiajacego oraz $wiadczenie tlumaczenia
ustnego konsekutywnego.

Zakres tematyczny tekstéw ttumaczen obejmuje, w szczegdlnodci:

i

OO

ttumaczenie pisemne zwigzane z negocjowaniem umdw miedzynarodowych z zakresu
obrotu prawnego oraz wspoétpracy w obszarze wymiaru sprawiedliwosci, w tym w
szczegolnosci thumaczenie tekstow projektéw umoéw, dokumentéw wymienianych w toku
uzgodnien, tlumaczenie ustne negocjaciji,

ttumaczenie pisemne aktéw prawnych w catosci lub w czedci, w szczegdlnosci tekstow
prawa obcego na jezyk polski,

tlumaczenie pisemne dokumentéw urzedowych na jezyk polski oraz na jezyki obce ze
wszystkich grup jezykowych z zakresu wspdtpracy Ministerstwa Sprawiedliwosci oraz
ministerstw sprawiedliwosci panstw obcych,

tlumaczenie ustne spotkan ekspertéw Ministerstwa Sprawiedliwodci oraz ministerstw
sprawiedliwosci  panstw obcych i innych organéw w zakresie wspdtpracy
migdzynarodowej w obszarze prawa cywilnego, rodzinnego, karnego oraz praw
cztowieka,

ttumaczenie pisemne dokumentéw niezbednych dla potrzeb miedzynarodowych w
postepowaniach arbitrazowych prowadzonych na podstawie uméw o wzajemnym
popieraniu i ochronie inwestycji, w ktérych RP reprezentuje Ministerstwo
Sprawiedliwosci, w szczegdlnoséci orzeczen sadéw powszechnych i trybunatéw
arbitrazowych, opinii prawnych, ekspertyz, uzasadnieri, postanowierr prokuratora oraz
dokumentéw z akt sadowych i prokuratorskich,

tlumaczenie pisemne wnioskéw o udzielenie miedzynarodowej pomocy prawnej,
ttumaczenie pisemne wnioskdéw o wydanie osoby $ciganej,

ttumaczenie pisemne wnioskdw o przekazanie osoby skazanej,

ttumaczenie pisemne orzeczerh z uzasadnieniem, materiatdéw informacyjnych z zakresu
miedzynarodowego obrotu prawnego (konkluzje, rekomendacje, raporty).

Specyfikacja ustug:

1.
2.,

3.
4,

ttumaczenia pisemne dokumentow,

tlumaczenia ustne - konsekutywne w obszarze jednego jezyka oraz wielu jezykdéw
obcych,

ttumaczenia przysiegte pisemne,

ttumaczenia pisemne uwierzytelnione oraz sporzadzanie pos$wiadczonego odpisu lub
kopii ttumaczenia,

ttumaczenie ustne z przeniesieniem praw autorskich na wszystkich mozliwych polach
eksploatacji dopuszczonych prawem autorskim i ustawa o zawodzie tlumacza
przysiegtego (min. publikacja w Internecie),

weryfikacja dokonanych uprzednio tlumaczeri pisemnych przysiegtych i zwyklych w
ilosci ok. 50 stron w zakresie jezykéw z grupy A dostarczanych przez Zamawiajgcego
dokonywana przez native speakera w zakresie jezykéw z grupy A.

Szacunkowy zakres zamoéwienia przedstawia nastepujaca tabela:




THilaEahs Ttumaczenia ustne -
GRUPY Tlumaczenia przysiegte zwykte ilogé stron konsekutywne
ilo$¢ stron tacznie dla catej - ilo$¢ godzin tacznie
JEZYKOWE grupy jezykowej *E[CZI'II? dlakcalej dla calej grupy
grupy jezykowej jezykowej
120 godzin
(z grupy A nie dotyczy
A 800 stron 200 stron jezyka francuskiego |
niemieckiego)
100 godzin
(z grupy B dot.
B 300 stron 50 stron wylacznie jezyka
portugalskiego i
ukrainskiego)
C 100 stron 30 stron 0 godzin

Grupa jezykowa A (angielski, francuski, hiszpanski, niemiecki, rosyjski).

Grupa jezykowa B (albanski, bosniacki, butgarski, chorwacki, czeski, dunski, fifski,
grecki, litewski, totewski, macedonski, motdawski, niderlandzki, portugalski, rumunski,
stowacki, stowenski, szwedzki, turecki, ukrainski, wegierski i wioski).

Grupa jezykowa C (arabski, chinski, gruzinski, hebrajski, japonski, koreanski,
mongolski, ormianski, perski, uzbecki, wietnamski)

Podana wyzej ilos¢ jest jedynie prognoza i Zamawiajacy nie jest tymi ilosciami zwiazany, tj.
Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu Zzadne roszczenie.

Miejsce wykonania ustug:

Polska.

W chwili przekazywania jednostkowego zlecenia Zamawiajacy wskaze Wykonawcy, co do
ktorych tekstéw konieczne bedzie przygotowanie ich do publikacji, w tym zredagowanie i
przeprowadzenie korekty jezykowej tlumaczonego tekstu. W pozostatych przypadkach
Zamawiajacy dokona przedmiotowego przygotowania we wtasnym zakresie.

1.
a)

b)

c)

d)

f)

Ustala si¢ nastepujace terminy realizacji ustugi:

ttumaczenia pisemne zwykfe (1 strona obliczeniowa wynosi 1800 znakéw, liczonych
tacznie ze znakami odstepu) w terminie 5 dni roboczych liczonych od dnia doreczenia
tekstu, przy czym Wykonawca zobowigzany jest potwierdzié fakt otrzymania tekstu do
ttumaczenia wraz z podaniem godziny;

tlumaczenia pisemne ekspresowe zwykte - w terminie 8 godzin w dni robocze liczonych
od godziny doreczenia tekstu, przy czym Wykonawca zobowiagzany jest potwierdzi¢ fakt
otrzymania tekstu do ttumaczenia wraz z podaniem godziny;

tlumaczenia pisemne przysiegte (jedna strona obliczeniowa wynosi 1125 znakow,
liczonych tacznie ze znakami odstepu) w terminie 5 dni roboczych liczonych od dnia
doreczenia tekstu, przy czym Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ fakt otrzymania
tekstu do ttumaczenia wraz z podaniem godziny;

ttumaczenia pisemne ekspresowe przysiegte - w terminie 8 godzin w dni robocze
liczonych od godziny doreczenia tekstu, przy czym Wykonawca zobowigzany jest
potwierdzi¢ fakt otrzymania tekstu do ttumaczenia wraz z podaniem godziny;

tlumaczenia ustne - Wykonawca zgtasza gotowo$¢ tlumaczer na terenie Polski nie
pozniej niz 48 godzin od dnia nastepnego po dniu przyjecia zlecenia, przy czym
Wykonawca zobowigzany jest potwierdzié fakt otrzymania zlecenia,

za dzien przekazania tekstu do ttumaczenia lub zlecenia dokonania ttumaczenia ustnego
uznaje sie przekazanie przez Zamawiajacego tekstu lub zlecenia dokonania ttumaczenia
ustnego do Wykonawcy do godz. 16.00 W przypadku przekazania przez Zamawiajacego
tekstu lub zlecenia dokonania tlumaczenia ustnego po godzinie 16.00

- termin wykonania ttumaczenia biegnie od nastepnego dnia roboczego. Materiaty do
tlumaczenia beda przekazywane Wykonawcy droga elektroniczng, faksem Iub w
szczegdlnych przypadkach inng drogg, stosowanie do odrebnych uzgodnien,

- dokonane ttumaczenie pisemne bedzie kazdorazowo dostarczane do siedziby
Zamawiajacego w wersji papierowej i/lub elektronicznej lub drogag poczty elektronicznej




(zaleznie od wymagan Zamawiajacego). Dokumenty winny by¢ zapisane w formacie
pdf. .doc, .docx.

Wykonawca ma obowigzek zachowaé szate graficzng tlumaczonych dokumentéw
zgodnie z oryginatem, uwzglednia¢ w tekstach tlumaczen wszystkie elementy, takie jak
rysunki, wykresy i podpisy, poprzez ich zeskanowanie i zatgczenie do tekstu w
odpowiednim miejscu w formie obiektow graficznych, przy czym wszystkie fragmenty
tekstowe tych obiektow majq zostac przettumaczone lub zweryfikowane.

Wykonawca wyznaczy do realizacji zamowienia:

1) po 1 tlumaczu przysiegtym z kazdego jezyka z grupy jezykowej A, B, C ktérzy beda
dokonywa¢é ttumaczen pisemnych przysiegtych i zwyktych, posiadajgcych co najmniej:

a) uprawnienie do wykonywania zawodu tlumacza przysiegtego w zakresie jezyka,
na ktéory dana osoba wykona ttumaczenie (wpis na liste ttumaczy przysiegtych
prowadzonej przez Ministra Sprawiedliwosci),

2) 5 weryfikatorow - native speakeréw w obszarze jezykdéw z grupy jezykowej A (po
jednej osobie w obszarze kazdego z jezykéw z grupy jezykowej A), posiadajacych
doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 10 dokumentéw po minimum 10 stron
obliczeniowych zawierajgcych terminologie prawng w obszarze danego jezyka.

3) po 1 ttumaczu jezykéw angielskiego, hiszpanskiego, rosyjskiego i ukrairiskiego oraz 1
tltumacza jezyka portugalskiego, ktorzy beda dokonywaé tlumaczern ustnych
konsekutywnych, posiadajgcych co najmniej:

e doswiadczenie w zakresie przeprowadzenia co najmniej 100 godzin ustug
tlumaczen ustnych w zakresie obrotu prawnego w sprawach cywilnych i karnych
lub/i negocjacji uméw miedzynarodowych w obszarze kazdego z jezykdw
odpowiednio.

W przypadku tlumaczen ustnych Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, w chwili
przekazania zlecenia, o tematyce spotkania, konferencji, szkolenia.

Podstawowgq jednostka obliczeniowg dla ttumaczen ustnych konsekutywnych jest godzina
Zegarowa pracy ttumacza.

Ttumaczenia ustne bedg realizowane na terenie Polski. Koszty dojazdu tlumacza na
miejsce zawierajq sie w cenie zaproponowanej przez Wykonawce za godzine ttumaczenia.
W przypadku dokonywania tlumaczenia w innym niz miejsca zamieszkania tlumacza
miejscu, koszty ttumaczenia zawierajq sie w cenie zaproponowanej przez Wykonawce za
godzine tlumaczenia.

Zama\ma]qcy na 48 godzin przed wykonywaniem ttumaczen ustnych okresli doktadny
termin i miejsce, w ktérym beda one wykonywane oraz przewidywany czas trwania
spotkania/konferencji.

Tlumacz ma obowigzek stawic¢ sie na wyznaczone miejsce dokonywania tlumaczenia na
co najmniej 30 minut przed planowym rozpoczeciem spotkania/konferencji. Tlumacz
zobowigzany jest do stawienia sie w stroju odpowiednim do rangi spotkania.

Wykonawca ma obowigzek przedstawié¢ liste tlumaczy, ktorzy bedq wykonywac
tlumaczenia wraz z oswiadczeniem, iz spetniajg wymogi co do wyzej wskazanego
doswiadczenia. W razie zlecenia ttumaczenia osobie spoza Iisty oswiadczenie o posiadaniu
wyzej wskazanego doswiadczenia bedzie przedstawione najpdzniej w chwili przekazania
wykonanego ttumaczenia. W razie braku ttumacza innego jezyka niz jezyk ,podstawowy”
o wyzej wskazanych kwalifikacjach wykonawca przedstawi kandydata do akceptacji wraz
z informacjg o posiadanym przez ttumacza doswiadczeniu.

Wykonawca powinien kazdorazowo konsultowaé z Zamawiajacym watpliwosci dotyczace
nazewnictwa. Wykonawca wyznaczy koordynatora do kontaktu ze wskazaniem numeru
telefonu, numeru faksu oraz adresu elektronicznego w celu zapewnienia nieprzerwanej
obstugi w godz. co najmniej 8.00-16.30 w dni robocze.







W zakresie czesci 11

UMOWA nr .......... NA WYKONYWANIE TLUMACZEN PISEMNYCH

zawarta w dniu w Warszawie pomiedzy:

Ministerstwem Sprawiedliwosci statio fisci Skarbu Panstwa - 2z siedzibg
w Warszawie, przy Al. Ujazdowskich 11, numer identyfikacyjny NIP 526-16-73-166, zwanym
dalej ,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

--------------------------------- ARSI T NN NSNS SIS NSNS NN SIS NNIEEEN NSNS NGNS EEEEEE

B EEE ARSI AN RIS NSO TN N NN NN EESEEE R B NSNS RN EAEE NSNS AEA NSNS NN NN EERE RN .

a
z siedzibg W ... (kod

pocztowy ...................... ) adres: s
wpisang do ReJestru Przequl:uorcow Kra]owego ReJestru Sa_dowego prowadzonego przez Sad
Rejonowy .. .. Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS
R o} kapitale zaktadowym
W WYSOKOSCi .ovvvvvvnviiiiecnnZl, NIP i , REGON ................ )
AAreS ..o, WPISANYM do  ewidendji d2|a}alnosm gospodarczej, NIP
...., REGON .................. zwanym dalej ,Wykonawca"” reprezentowanym przez:

AEsEssEdsEIdINAEENSNENEIEEEENANENRAENES FE NI NN EE NSRS SE AN NIE NN EEEENEEEEEEREES EEssssEEEsesEREAEeRRARRRATENETE

AESEENIESEEIEGEEEEEEEEEEEEREEES B SN EEFEEES I NE I RS NI E TSNS NN EE AR S ENI NSNS NSRS A SRR TNENAEEED

w wyniku rozstrzygnigtego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.), o nastepujacej tresci:

§1
1. Przedmiotem umowy jest wykonywanie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego
ttumaczen pisemnych zwyktych w obrebie jezyka i tematyki okredlonych w Opisie
przedmiotu zamdwienia zataczniku nr 1 do umowy, w okresie objetym umowa.
2. Przekazywanie dokumentéw do ttumaczenia bedzie realizowane elektronicznie w drodze
jednostkowych zlecen.

§2
Umowa bedzie obowigzywata w okresie: od ......... do ................... lub do wyczerpania kwoty w
WYSOKOSEL wiviiiisicinivipusnas
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1. Pisemne tlumaczenie zwykte dokumentéw bedzie wykonywane w trybie zwyklym, w
terminie od 5 do 40 dni roboczych w zaleznosci od objetosci ttumaczenia, od dnia
roboczego i godziny przekazania przez Zamawiajacego jednostkowego zlecenia, na
wskazany przez Wykonawce adres/y e-mail ..
2. Przettumaczone dokumenty zostang przekazane przez Wykonawce w form|e elektronicznej,
w wersji edytowalnej, na adres/y e-mail Zamawiajacego:

3. Zamawiajacy dokona potwierdzenia odbioru ttumaczenia - nie pézniej niz w terminie 7 dni
od dnia przekazania przez Wykonawce Zamawiajacemu przettumaczonych dokumentoéw,
lub w terminie tym wskaze na ewentualne zastrzezenia do wykonanego tlumaczenia, w
formie elektronicznej na adres lub adresy e-mail, z ktérego/- z ktérych przestane zostang
przettumaczone dokumenty.

4. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze tlumaczenie zostato wykonane
nienalezycie, Wykonawca przekaze poprawione ttumaczenie w formie elektronicznej na
adresy e-mail o ktérych mowa w ust. 1 w terminie 48 godzin, od dnia przekazania przez
Zamawiajgcego wezwania do usuniecia zastrzezen.

5. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze tlumaczenie nie zostato poprawione w
sposob nalezyty, Zamawiajacy poinformuje 0 tym Wykonawce -
w drodze korespondencji elektronicznej - w terminie 7 dni od dnia przekazania
poprawionego ttumaczenia, a w przypadku nieprzekazania takiej wersji — w terminie 7 dni
od ostatniego dnia, w ktérym taka wersja powinna zostaé, zgodnie z ust. 4 przekazana,
oraz obnizy wynagrodzenie Wykonawcy o kare umowng w wysokosci 10 % wartosci
wynagrodzenia, za to ttumaczenie.



6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy w przypadku uporczywego
niezachowywania przez Wykonawce nalezytej jakosci wykonanych tlumaczen i
utrzymujacej sie potrzeby ich korekty, o czym mowa w § 3 ust. 5.
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1. Za jednostke rozliczeniowq przyjmuje sie 1 strone obliczeniowa (1 800 znakéw z
odstepami) ttumaczenia.

2. Przez strong obliczeniowg rozumie sie strone przettumaczonego tekstu. Liczenie znakéw
bedzie dokonywane w MS Word za pomocq narzedzia ,Statystyka wyrazéw” na podstawie
tekstu wyjsciowego (przettumaczonego, zweryfikowanego), za$ wynik korcowy jest
zaokraglany w gére do pot strony.

3. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu dane ttumacza, ktéry bedzie realizowal zlecenie, w
terminie wskazanym przez Zamawiajacego na zleceniu, na adres/y e-mail Zamawiajacego:

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niezaakceptowania wskazanych ttumaczy. W takiej
sytuacji Wykonawca wskaze inne osoby do realizacji zlecenia.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie w kazdym czasie mozliwo$é rezygnacji z wykonywania
ttumaczenia przez tego ttumacza, bez podania przyczyny.

§5

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada niezbedna wiedze oraz doswiadczenie do realizacji
przedmiotu umowy i zobowigzuje sie wykonac go z nalezyty starannos$cia, przyjmujac na
siebie odpowiedzialnos¢ za poprawnos¢ merytoryczng i stylistyczng wykonywanych
tlumaczen oraz zobowigzuje sie¢ do zachowania wszelkich zasad sztuki przektadu, dbajac o
uscislenie terminologii, w szczegélnosci terminologii prawniczej, uwzgledniajac specyfike
funkcjonowania organizacji migdzynarodowych oraz zapewnienie spdjnoéci ttumaczenia.
Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania uktadu graficznego dokumentu zrédlowego

2. Wykonawca gwarantuje, ze tlumaczenia beda wykonywane wylacznie przez osoby
posiadajgce odpowiednie kwalifikacje do rzetelnego wykonania ttumaczen.

3. Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ osoby zdolne do wykonania zamdwienia.

4. Wykonawca bedzie wykonywat Umowe przy pomocy zespotu ttumaczy sktadajacego sie z
imiennie wskazanych o0séb, o kwalifikacjach wykazanych przez Wykonawce w zataczniku nr
......... do Umowy Wykaz osdb, ktére bedq uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania w formie pisemnej
Zamawiajacego o zmianie osob realizujacych przedmiot zaméwienia poprzez podanie
danych oséb, ktére beda realizowaty zaméwienie. Zmiana bedzie mozliwa w przypadku
posiadania przez takie osoby odpowiednich kwalifikacji do rzetelnego wykonywania
ttumaczen, zmiana ta nie wplynie negatywnie na terminowg realizacje przedmiotu
zamowienia, a Zamawiajacy wyrazi zgode na zmiane. Zmiana osdéb nie stanowi zZmiany
Umowy.

6. Jezeli w toku realizacji umowy Zamawiajacy stwierdzi, ze jako$¢ wykonanych ttumaczen nie
spetnia wymagan stawianych przez Zamawiajacego, Zamawiajacy ma prawo zwrécié¢ sie do
Wykonawcy na pismie wraz z uzasadnieniem o odsuniecie osoby, ktéra wykonywata takie
ttumaczenie od realizacji Umowy, a Wykonawca dokona niezwtocznie zmiany tej osoby na
osobe spetniajaca wymagania okredlone w ust. 2 i 3.

7. Zmiana osoby lub oséb realizujacych przedmiot zaméwienia nie bedzie powodowaé zmiany
wysokosci naleznego Wykonawcy wynagrodzenia oraz zmiany terminéw realizacji
przedmiotu zamoéwienia.

§6

1. Maksymalna warto$€ UMOWY WYNOSI ........coceovveveeereeeeereenenennnnnn, brutto.

2. Faktyczne wynagrodzenie Wykonawcy za dokonanie jednostkowego ttumaczenia bedzie
stanowi¢, w przypadku ttumaczen pisemnych, iloczyn przettumaczonych stron oraz ceny za
1 strone obliczeniowg (1 800 znakéw) — w trybie zwyktym .......... zt (stownie ztotych..........)
brutto, za strone ttumaczenia pisemnego zwyktego.

3. Faktyczne wynagrodzenie, o ktérym jest mowa w ust. 2 jest wynagrodzeniem ryczattowym,
obejmujacym wszelkie koszty wykonania, w tym optaty publicznoprawne i podatki.

4. Zamawiajacy dopuszcza rozliczenie czesciowe po wykonaniu poszczegdlnych zlecen, o
ktérych mowa w § 3.




5.

6.

7

Zamawiajacy dokona zaptaty Wykonawcy na podstawie rachunku/faktury VAT wystawionej
przez Wykonawce i na podstawie potwierdzenia przez Zamawiajacego nalezytego
wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, w terminie dni od doreczenia
rachunku/faktury do siedziby Zamawiajacego, przelewem na rachunek Wykonawcy
wskazany w fakturze.

W przypadku faktury wystawionej przez Wykonawce niezgodnie z prawem lub umowa,

zaptata nastapi w ciqgu dni od otrzymania przez Zamawiajacego faktury korygujacej.
Za dzien zaplaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
§7

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania oséb zaangazowanych do
realizacji przedmiotu umowy.

1.

3.
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Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji o
Zamawiajacym oraz wszelkich danych, w tym osobowych, uzyskanych w trakcie lub w
zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy oraz do wykorzystywania ich wytacznie dla
celow zwigzanych z realizacja umowy. PowyZsze zobowigzanie jest nieograniczone w
czasie.

Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia danych, o ktérych mowa w ust. 1, przed
dostepem do nich 0séb nieuprawnionych.
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Wykonawca oswiadcza, ze przystuguja mu majatkowe i osobiste prawa autorskie do

ttumaczen powstatych w wyniku wykonania niniejszej umowy, jako utworu w rozumieniu

art. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z

2006 r . Nr 90, poz. 631, z pézn. zm.). Wykonawca o$wiadcza réwniez, ze jest wytacznym

podmiotem ww. praw autorskich, oraz ze dysponowanie tymi prawami nie narusza zadnych

praw 0séb trzecich.

Wykonawca zobowigzuje sie¢ w ramach wynagrodzenia przenie$¢ na Zamawiajacego, z

chwilg potwierdzenia przez Zamawiajacego odbioru przettumaczonych dokumentéw (bez

ograniczen terytorialnych, czasowych, finansowych czy tematycznych):

1) wszelkie autorskie prawa majatkowe odnoszace sie do ttumaczer w zakresie:

- kopiowania na dowolny nosnik,

- kopiowania w catodci lub w czesci we wszelkiego rodzaju materiatach
naukowych i szkoleniowych wykorzystywanych w mediach drukowanych, w
dziatalnosci prasowej, radiowej i telewizyjnej,

- wystawiania lub prezentacji podczas konferencji, seminariéw i zebran,

- wykorzystania w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego lub w
celu nabycia débr lub ustug zwigzanych z realizacjq umowy,

- wykorzystywania w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju
mediach audio-wizualnych i komputerowych;

2) prawo do korzystania z zaleznych praw autorskich, a w szczegdlnosci do korzystania
z tumaczen w catosci lub z czeéci i opracowania ich poprzez uaktualnienie,
modyfikacje przez Zamawiajgcego;

3) prawo do wykorzystywania dzieta w nastepujacych obszarach (polach eksploatacji):

- utrwalanie, uzytkowanie, modyfikowanie, przetwarzanie, kopiowanie,

- wprowadzenie do pamieci komputeréw i serwerdw sieci komputerowych oraz
wyswietlanie na monitorze komputera,

- zwielokrotnienie dowolng technika, wprowadzanie do obrotu,

- publiczne wykonywanie lub powielanie, wystawianie, wyswietlanie,

- przekazywanie podmiotom trzecim,

- udostepnianie w siedzibie Zamawiajacego oraz innych podmiotow,

- transmisja komputerowa (sie¢ szerokiego dostepu, Internet), oraz zezwalanie
na tworzenie i nadawanie kompilacji.

W ramach wykonania niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie do niewykonania

autorskich praw osobistych do ttumaczen objetych niniejsza umowg, w szczegdlnosci do

niewykonania prawa do oznaczania ttumaczen swoim nazwiskiem lub pseudonimem, prawa
do decydowania o pierwszym udostepnieniu ttumaczer, osobom trzecim, prawa nadzoru nad

sposobem korzystania z ttumaczen oraz praw zwigzanych z nienaruszalnoécia ich tresci i

formy oraz ich rzetelnym wykorzystaniem.




o !

Z dniem podpisania niniejszej umowy prawa i obowigzki uzyskane na podstawie niniejszej
umowy Zamawiajacy moze przeniesé na osobe trzecig bez zgody Wykonawcy.

8§10
W przypadku zwioki w wykonaniu przedmiotu umowy, Wykonawca bedzie zobowigzany do
zaptacenia Zamawiajgcemu kary umownej w wysokosci 25 % wartosci ttumaczenia
wykonanego ze zwloka za kazdy dzien zwioki. Zamawiajacy dokona naliczenia
wynagrodzenia przypadajacego Wykonawcy do zapfaty z uwzglednieniem naliczonych kar
umownych.
Jezeli zwioka, o ktorej mowa w ust. 1 przekroczy 14 dni, Zamawiajacy bedzie miat prawo
odstgpi¢ od umowy, a Wykonawca bedzie zobowigzany do zaptacenia kary umownej w
wysokosci 5 % wartosci wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 Umowy.
Niezaleznie od naliczania kar umownych okreslonych w ust. 1 i 2 oraz w § 3 ust. 5,
Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogélnych.
Kary umowne moga by¢ potrgcane z wynagrodzenia Wykonawcy.
Obcigzenie Wykonawcy karg umowng nie wytacza uprawnienia Zamawiajgcego do
dochodzenia odszkodowania w petnej wysokosci przenoszacego wysokos$é zastrzezonej
kary, na zasadach ogdlnych.

§11

. Osobami upowaznionymi do kontaktu w ramach realizacji Umowy s3a:

1) ze strony Zamawiajaceqo:

- | JESSINMNTSN AR - iy BeTHAE csnnen sy
b) . tel srsvey @ e Mall s mmresmars sy
2) ze strony Wykonawcy
dane kontaktowe: tel.......cccoccovniieennnins , faks..en, , e- mall

. Zmiana os6b wyznaczonych do kontaktéw, o ktérych mowa w ust 1 moze nastgpic¢ poprzez
pisemne powiadomienie drugiej Strony Umowy przestane w drodze korespondencji
elektronicznej i nie stanowi zmiany Umowy.

§12

. Wykonawca nie moze przenies¢ na osobe trzecig wierzytelnosci z niniejszej umowy bez

uprzedniej zgody Zamawiajgcego.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121 z pézn. zm.), ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz.
631 z p6ézn. Zm.) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwierl publicznych (Dz.
U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.).

Spory powstate na tle wykonania umowy Strony poddaja rozstrzygnieciu sadow
powszechnych wiasciwych miejscowo wedtug siedziby Zamawiajgcego.

Wszelkie zmiany postanowien umowy wymagajg pisemnej formy aneksu do umowy, pod
rygorem niewaznosci.

Wymieniony w umowie zatacznik Opis przedmiotu zamdwienia stanowi jej integralng czesé.
Umowa zostata sporzadzona w 4 (czterech) jednobrzmigcych egzemplarzach po dwa dla
kazdej ze Stron.

Zamawiajacy Wykonawca



Zalacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamoéwienia

CZESC II ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug ttumaczenia pisemnego w obrebie jezyka
angielskiego materiatéw przekazywanych przez Zamawiajacego.

Zakres tematyczny ttumaczen obejmuje:

1. dokumenty zwigzane z realizacjq polskich zobowigzarn miedzynarodowych z zakresu
praw cziowieka, w tym w toku procesu sprawozdawczego, w ramach Organizacji
Naroddw Zjednoczonych;

2. dokumenty zwigzane z realizacjg polskich zobowigzarn miedzynarodowych z zakresu
praw cztowieka, w tym w toku procesu sprawozdawczego, w ramach Rady Europy;

3. orzeczenia Europejskiego Trybunatu Praw Cztowieka oraz innych materiatéw
informacyjnych Trybunatu z uwzglednieniem terminologii z zakresu Konwencji o
Ochronie Praw Czlowieka i Podstawowych Wolnoséci oraz jezyka prawnego i
prawniczego.

Miejsce wykonania ustug:
Polska.

Szacunkowy zakres zamdwienia przedstawia nastepuijgca tabela:

| Thumaczenie w obrebie jezyka angielskiego | 2 200 stron |

Podana wyzej ilos¢ jest jedynie prognoza i Zamawiajacy nie jest tymi ilosciami zwiazany, tj.
Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu zadne roszczenie.

1. Ustala sie nastepujace terminy realizacji ustugi:

a) thumaczenia pisemne zwykte (1 strona obliczeniowa wynosi 1800 znakéw, liczonych
tacznie ze znakami odstepu) w terminie od 5 do 40 dni roboczych, w zaleznosci
objetosci ttumaczenia, liczonych od dnia roboczego i godziny doreczenia tekstu, przy
czym Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ fakt otrzymania tekstu do ttumaczenia;

b) za dzien przekazania tekstu do tlumaczenia uznaje sie przekazanie przez
Zamawiajacego tekstu do Wykonawcy do godz. 16.00. W przypadku przekazania przez
Zamawiajgcego tekstu po godzinie 16.00:

- termin wykonania tlumaczenia biegnie od nastepnego dnia roboczego. Materiaty do
ttumaczenia bedg przekazywane Wykonawcy droga elektroniczna,

- dokonane ttumaczenie bedzie kazdorazowo dostarczane do siedziby Zamawiajacego w
wersji papierowej i/lub elektronicznej lub drogg poczty elektronicznej (zaleznie od
wymagan Zamawiajacego). Dokumenty winny by¢ zapisane w formacie pdf. .doc, .docx.

2. Wykonawca ma obowigzek zachowac szate graficzng ttumaczonych dokumentéw zgodnie z
oryginatem, uwzglednia¢ w tekstach tlumaczen wszystkie elementy, takie jak rysunki,
wykresy i podpisy, poprzez ich zeskanowanie i zatgczenie do tekstu w odpowiednim
miejscu w formie obiektéw graficznych, przy czym wszystkie fragmenty tekstowe tych
obiektéw maja zostaé przettumaczone lub zweryfikowane.

3. Wykonawca wyznaczy do realizacji zaméwienia co najmniej 3 ttumaczy jezyka angielskiego
posiadajacych udokumentowane doswiadczenie zawodowe w realizacji ttumaczen
stanowigcych przedmiot zamoéwienia w postaci przettumaczenia przez kazdego z tlumaczy
co najmniej 150 stron dokumentéw z zakresu ochrony praw cztowieka w tym co najmniej
100 stron orzeczen Europejskiego Trybunatu Praw Cziowieka z jezyka angielskiego na
zlecenie urzedéw administracji parstwowej.

4. Wykonawca powinien kazdorazowo konsultowa¢ z Zamawiajacym watpliwoéci dotyczace
nazewnictwa. Wykonawca wyznaczy koordynatora do kontaktu ze wskazaniem numeru
telefonu, numeru faksu oraz adresu elektronicznego w celu zapewnienia nieprzerwanej
obstugi w godz. co najmniej 8.00-16.30 w dni robocze.




W zakresie czesci 111

UMOWA nr .......... NA WYKONYWANIE TLUMACZEN PISEMNYCH

zawarta w dniu w Warszawie pomiedzy:

Ministerstwem Sprawiedliwosci statio fisci Skarbu Panstwa - 2z siedzibg
w Warszawie, przy Al. Ujazdowskich 11, numer identyfikacyjny NIP 526-16-73-166, zwanym
dalej ,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

a
z siedzibg w .....ccceeeee... (kod

pocztowy ) adres ;
wpisang do Re_]estru Przedsneblorcow KraJowego Re}estru Sqdowego prowadzonego przez Sqd
REJONOWY .o Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS
creerreeerrreang o] kapitale zaktadowym
W WYSOKOSCi wovvvvveniniiienennZl, NIP iiiiiiiicein, REGON  iiciiicciiiies ] ey
adres ..., WPISanym  do  ewidencji  dziatalnosci gospodarczej, NIP
, REGON .................. zwanym dalej ,Wykonawca" reprezentowanym przez:

w wyniku rozstrzygnietego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdZn. zm.), o nastepujacej tresci:

g1
1. Przedmiotem umowy jest wykonywanie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego
tlumaczen pisemnych zwyktych w obrebie jezyka i tematyki okredlonych w Opisie
przedmiotu zamdéwienia zataczniku nr 1 do umowy, w okresie objetym umowa.
2. Przekazywanie dokumentéw do tlumaczenia bedzie realizowane elektronicznie w drodze
jednostkowych zlecen.

§2
Umowa bedzie obowigzywata w okresie: od ......... do .................. lub do wyczerpania kwoty w
WYSOKOSCI ...vvcvveiriiiiicnne,
83

1. Pisemne ttumaczenie zwykte dokumentéw bedzie wykonywane w trybie zwykiym, w
terminie od 5 do 40 dni roboczych w zaleznosci od objetosci ttumaczenia,

2. od dnia roboczego i godziny przekazania przez Zamawiajacego jednostkowego zlecenia, na
wskazany przez Wykonawce adres/y e-mail . i

3. Przettumaczone dokumenty zostang przekazane przez Wykonawce w formle elektronicznej,
w wersji edytowalnej, na adres/y e-mail Zamawiajacego:

4. Zamawiajacy dokona potwierdzenia odbioru tlumaczenia - nie pdzniej niz w terminie 7 dni
od dnia przekazania przez Wykonawce Zamawiajagcemu przettumaczonych dokumentdéw,
lub w terminie tym wskaze na ewentualne zastrzezenia do wykonanego tlumaczenia, w
formie elektronicznej na adres lub adresy e-mail, z ktérego/- z ktérych przestane zostang
przettumaczone dokumenty.

5. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego, ze tlumaczenie zostalo wykonane
nienalezycie, Wykonawca przekaze poprawione tlumaczenie w formie elektronicznej na
adresy e-mail o ktérych mowa w ust. 1 w terminie 48 godzin, od dnia przekazania przez
Zamawiajacego wezwania do usuniecia zastrzezen.

6. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze ttumaczenie nie zostato poprawione w
sposéb nalezyty, Zamawiajgcy poinformuje o tym Wykonawce ==
w drodze korespondencji elektronicznej — w terminie 7 dni od dnia przekazania
poprawionego ttumaczenia, a w przypadku nieprzekazania takiej wersji — w terminie 7 dni
od ostatniego dnia, w ktérym taka wersja powinna zostaé, zgodnie z ust. 4 przekazana,




oraz obnizy wynagrodzenie Wykonawcy o kare umowng w wysokosci 10 % wartosci
wynagrodzenia, za to tlumaczenie.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy w przypadku uporczywego
niezachowywania przez Wykonawce nalezytej jakosci wykonanych tlumaczen |
utrzymujacej sie potrzeby ich korekty, o czym mowa w § 3 ust. 5.

§4

. Za jednostke rozliczeniowg przyjmuje sie 1 strone obliczeniowg (1 800 znakdéw z
odstepami) ttumaczenia.

Przez strone obliczeniowg rozumie sig¢ strone przettumaczonego tekstu. Liczenie znakdéw
bedzie dokonywane w MS Word za pomocg narzedzia ,Statystyka wyrazow"” na podstawie
tekstu wyjsciowego (przettumaczonego, zweryfikowanego), zas wynik koncowy jest
zaokraglany w gére do pét strony.

. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu dane ttlumacza, ktéry bedzie realizowal zlecenie, w
terminie wskazanym przez Zamawiajacego na zleceniu, na adres/y e-mail Zamawiajacego:

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niezaakceptowania wskazanych ttumaczy. W takiej
sytuacji Wykonawca wskaze inne osoby do realizacji zlecenia.

. Zamawiajacy zastrzega sobie w kazdym czasie mozliwos¢ rezygnacji z wykonywania
ttumaczenia przez tego ttumacza, bez podania przyczyny.

§5
. Wykonawca oswiadcza, ze posiada niezbedng wiedze oraz doswiadczenie do realizacji
przedmiotu umowy i zobowigzuje sie wykonaé¢ go z nalezyty starannoscia, przyjmujac na
siebie odpowiedzialnos¢ za poprawnos¢ merytoryczng i stylistyczng wykonywanych
tlumaczen oraz zobowigzuje sie do zachowania wszelkich zasad sztuki przektadu, dbajac o
uscislenie terminologii, w szczegdlnosci terminologii prawniczej, uwzgledniajgc specyfike
funkcjonowania organizacji miedzynarodowych oraz zapewnienie spdjnosci ttumaczenia.
Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania uktadu graficznego dokumentu zrédtowego.
. Wykonawca gwarantuje, Ze tlumaczenia bedg wykonywane wylacznie przez osoby
posiadajace odpowiednie kwalifikacje do rzetelnego wykonania ttumaczen.
. Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ osoby zdolne do wykonania zamodwienia.
. Wykonawca bedzie wykonywat Umowe przy pomocy zespotu ttumaczy sktadajacego sie z
imiennie wskazanych oséb, o kwalifikacjach wykazanych przez Wykonawce w zatgczniku nr
.. do Umowy Wykaz 0sdb, ktére bedq uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia.
. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania w formie pisemnej
Zamawiajacego o zmianie 0s6b realizujacych przedmiot zamodwienia poprzez podanie
danych osdb, ktére beda realizowaty zamoéwienie. Zmiana bedzie mozliwa w przypadku
posiadania przez takie osoby odpowiednich kwalifikacji do rzetelnego wykonywania
ttumaczenr, zmiana ta nie wplynie negatywnie na terminowa realizacje przedmiotu
zamodwienia, a Zamawiajacy wyrazi zgode na zmiane. Zmiana oséb nie stanowi zmiany
Umowy.
. Jezeli w toku realizacji umowy Zamawiajacy stwierdzi, ze jakos¢ wykonanych ttumaczen nie
spetnia wymagan stawianych przez Zamawiajacego, Zamawiajacy ma prawo zwrdci¢ sie do
Wykonawcy na pismie wraz z uzasadnieniem o odsuniecie osoby, ktéra wykonywata takie
ttumaczenie od realizacji Umowy, a Wykonawca dokona niezwtocznie zmiany tej osoby na
osobe spetniajacq wymagania okreslone w ust. 2 i 3.
. Zmiana osoby lub oséb realizujacych przedmiot zamoéwienia nie bedzie powodowad zmiany
wysokosci naleznego Wykonawcy wynagrodzenia oraz zmiany termindw realizacji
przedmiotu zamdéwienia.
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. Maksymalna warto$¢ umowy wynosi . s . brutto.

. Faktyczne wynagrodzenie Wykonawcy za dokonanle ]ednostkowego ttumaczenia bedzie
stanowié, w przypadku ttumaczen pisemnych, iloczyn przettumaczonych stron oraz ceny za
1 strone obliczeniowa (1 800 znakdéw) — w trybie zwyklym ........... zt (stownie ztotych..........)
brutto, za strone ttumaczenia pisemnego zwyktego.

. Faktyczne wynagrodzenie, o ktdrym jest mowa w ust. 2 jest wynagrodzeniem ryczattowym,
obejmujgcym wszelkie koszty wykonania, w tym optaty publicznoprawne i podatki.




Zamawiajacy dopuszcza rozliczenie czesciowe po wykonaniu poszczegdlnych zlecen, o
ktorych mowa w § 3.

Zamawiajacy dokona zaptaty Wykonawcy na podstawie rachunku/faktury VAT wystawionej
przez Wykonawce i na podstawie potwierdzenia przez Zamawiajacego nalezytego
wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, w terminie dni od doreczenia
rachunku/faktury do siedziby Zamawiajacego, przelewem na rachunek Wykonawcy
wskazany w fakturze.

W przypadku faktury wystawionej przez Wykonawce niezgodnie z prawem lub umowg,

zapfata nastapi w ciqgu ___ dni od otrzymania przez Zamawiajacego faktury korygujacej.
Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
§7

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania lub zaniechania oséb zaangazowanych do
realizacji przedmiotu umowy.

1.

§8
Wykonawca zobowigzany jest do =zachowania w tajemnicy wszelkich informacji o
Zamawiajacym oraz wszelkich danych, w tym osobowych, uzyskanych w trakcie lub w
zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy oraz do wykorzystywania ich wytacznie dla
celéw zwigzanych z realizacjg umowy. Powyzsze zobowigzanie jest nieograniczone w czasie.

2. Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia danych, o ktérych mowa w ust. 1, przed

1.

dostepem do nich oséb nieuprawnionych.

§9

Wykonawca oswiadcza, ze przystuguja mu majatkowe i osobiste prawa autorskie do

tlumaczen powstatych w wyniku wykonania niniejszej umowy, jako utworu w rozumieniu

art. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z

2006 r . Nr 90, poz. 631, z p6zn. zm.). Wykonawca o$wiadcza roéwniez, ze jest wylacznym

podmiotem ww. praw autorskich, oraz ze dysponowanie tymi prawami nie narusza zadnych

praw oséb trzecich.

Wykonawca zobowigzuje sie w ramach wynagrodzenia przenies¢ na Zamawiajacego, z

chwilg potwierdzenia przez Zamawiajacego odbioru przettumaczonych dokumentéw (bez

ograniczen terytorialnych, czasowych, finansowych czy tematycznych):

1) wszelkie autorskie prawa majatkowe odnoszace sie do tltumaczen w zakresie:

- kopiowania na dowolny nosnik,

- kopiowania w catosci lub w czesci we wszelkiego rodzaju materiatach
naukowych i szkoleniowych wykorzystywanych w mediach drukowanych, w
dziatalnosci prasowej, radiowej i telewizyjnej,

- wystawiania lub prezentacji podczas konferencji, seminariéw i zebran,

- wykorzystania w postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego lub w
celu nabycia débr lub ustug zwigzanych z realizacjg umowy,

- wykorzystywania w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju
mediach audio-wizualnych i komputerowych;

2) prawo do korzystania z zaleznych praw autorskich, a w szczegdlnosci do korzystania z
ttumaczen w catosci lub z czesci i opracowania ich poprzez uaktualnienie, modyfikacje
przez Zamawiajacegqo;

3) prawo do wykorzystywania dzieta w nastepujacych obszarach (polach eksploatacji):

- utrwalanie, uzytkowanie, modyfikowanie, przetwarzanie, kopiowanie,

- wprowadzenie do pamigci komputerdw i serwerdéw sieci komputerowych oraz
wyswietlanie na monitorze komputera,

- zwielokrotnienie dowolng technika, wprowadzanie do obrotu,

- publiczne wykonywanie lub powielanie, wystawianie, wy$wietlanie,

- przekazywanie podmiotom trzecim,

- udostepnianie w siedzibie Zamawiajacego oraz innych podmiotdw,

- transmisja komputerowa (sie¢ szerokiego dostepu, Internet), oraz zezwalanie
na tworzenie i nadawanie kompilacji.

3. W ramach wykonania niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie do niewykonania

autorskich praw osobistych do ttumaczen objetych niniejsza umowg, w szczegdlnosci do
niewykonania prawa do oznaczania tlumaczen swoim nazwiskiem lub pseudonimem, prawa
do decydowania o pierwszym udostepnieniu ttumaczern osobom trzecim, prawa nadzoru nad
sposobem korzystania z ttumaczen oraz praw zwigzanych z nienaruszalnoscig ich tresci i
formy oraz ich rzetelnym wykorzystaniem.



o B

Z dniem podpisania niniejszej umowy prawa i obowiazki uzyskane na podstawie niniejszej
umowy Zamawiajacy moze przenies¢ na osobe trzecig bez zgody Wykonawcy.

§10
W przypadku zwioki w wykonaniu przedmiotu umowy, Wykonawca bedzie zobowigzany do
zaplacenia Zamawiajacemu kary umownej w wysokosci 25 % wartosci ttumaczenia
wykonanego ze zwilokg za kazdy dzien zwiloki. Zamawiajacy dokona naliczenia
wynagrodzenia przypadajacego Wykonawcy do zaptaty z uwzglednieniem naliczonych kar
umownych.
Jezeli zwtoka, o ktdrej mowa w ust. 1 przekroczy 14 dni, Zamawiajacy bedzie miat prawo
odstgpi¢ od umowy, a Wykonawca bedzie zobowigzany do zaptacenia kary umownej w
wysokosci 5 % wartosci wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 Umowy.
Niezaleznie od naliczania kar umownych okreslonych w ust. 1 i 2 oraz w § 3 ust. 5,
Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogolnych.
Kary umowne mogg by¢ potrgcane z wynagrodzenia Wykonawcy.
Obcigzenie Wykonawcy karg umowng nie wylacza uprawnienia Zamawiajgcego do
dochodzenia odszkodowania w petnej wysokosci przenoszacego wysokos¢ zastrzezonej
kary, na zasadach ogdlnych.

§11

. Osobami upowaznionymi do kontaktu w ramach realizacji Umowy s3:

1) ze strony Zamawiajacego:

R T - | Ty 11 = | | L

B) cuaasansas i tels s e=maill wasasiismrnng
2) ze strony WYKONAWCY! ..o
dane kontaktowe: tel........c..ccveeevneenn, faks.eeennee, €-mail.nnees

Zmiana o0s6b wyznaczonych do kontaktéw, o ktérych mowa w ust. 1, moze nastgpic¢
poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony Umowy przestane w drodze korespondencgji
elektronicznej i nie stanowi zmiany Umowy.

§12
Wykonawca nie moze przenies¢ na osobe trzecig wierzytelnosci z niniejszej umowy bez
uprzedniej zgody Zamawiajacego.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowag zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121 z pézn. zm.), ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz.
631 z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.
U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.).
Spory powstate na tle wykonania umowy Strony poddajg rozstrzygnieciu sadow
powszechnych wtasciwych miejscowo wedtug siedziby Zamawiajgcego.
Wszelkie zmiany postanowien umowy wymagaja pisemnej formy aneksu do umowy, pod
rygorem niewaznosci.
Wymieniony w umowie zatgcznik Opis przedmiotu zamdwienia oraz Wykaz oséb stanowi jej
integralng czesc.
Umowa zostata sporzadzona w_4 (czterech) jednobrzmigcych egzemplarzach po dwa dla
kazdej ze Stron.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zaméwienia

CZESC III ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug tlumaczenia pisemnego w obrebie jezyka
francuskiego materiatow przekazywanych przez Zamawiajacego.

Zakres tematyczny ttumaczen obejmuje:

1. dokumenty zwigzane z realizacjq polskich zobowigzan miedzynarodowych z zakresu
praw cztowieka, w tym w toku procesu sprawozdawczego, w ramach Organizacji
Naroddw Zjednoczonych;

2. dokumenty zwigzane z realizacjg polskich zobowigzan miedzynarodowych z zakresu
praw cztowieka, w tym w toku procesu sprawozdawczego, w ramach Rady Europy;

3. orzeczenia Europejskiego Trybunalu Praw Czlowieka oraz innych materiatdw
informacyjnych Trybunatu z uwzglednieniem terminologii z zakresu Konwencji o
Ochronie Praw Czlowieka i Podstawowych Wolnosci oraz jezyka prawnego i
prawniczego.

Miejsce wykonania ustuqg:
Polska.

Szacunkowy zakres zamowienia przedstawia nastepujgca tabela:

| Tlumaczenie w obrebie jezyka francuskiego | 200 stron |

Podana wyzej ilos¢ jest jedynie prognozg i Zamawiajacy nie jest tymi ilosciami zwigzany, tj.
Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu zadne roszczenie.

1. Ustala sie nastepujace terminy realizacji ustugi:

a) tlumaczenia pisemne zwykle (1 strona obliczeniowa wynosi 1800 znakdw, liczonych
tacznie ze znakami odstepu) w terminie od 5 do 40 dni roboczych, w zaleznosci
objetosci ttumaczenia, liczonych od dnia roboczego i godziny doreczenia tekstu, przy
czym Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ fakt otrzymania tekstu do ttumaczenia;

b) za dzien przekazania tekstu do tlumaczenia uznaje sie przekazanie przez
Zamawiajgcego tekstu do Wykonawcy do godz. 16.00. W przypadku przekazania przez
Zamawiajgcego tekstu po godzinie 16.00:

- termin wykonania ttumaczenia biegnie od nastepnego dnia roboczego. Materiaty do
tlumaczenia bedg przekazywane Wykonawcy drogg elektroniczng,

- dokonane tlumaczenie bedzie kazdorazowo dostarczane do siedziby Zamawiajacego w
wersji papierowej i/lub elektronicznej lub drogg poczty elektronicznej (zaleznie od
wymagan Zamawiajacego). Dokumenty winny by¢ zapisane w formacie pdf. .doc, .docx.

2. Wykonawca ma obowigzek zachowacd szate graficzng ttumaczonych dokumentéw zgodnie z
oryginatem, uwzglednia¢ w tekstach tlumaczen wszystkie elementy, takie jak rysunki,
wykresy i podpisy, poprzez ich zeskanowanie i zataczenie do tekstu w odpowiednim
miejscu w formie obiektow graficznych, przy czym wszystkie fragmenty tekstowe tych
obiektow majg zostacé przettumaczone lub zweryfikowane.

3. Wykonawca wyznaczy do realizacji zamdwienia co najmniej 1 ttumacza jezyka francuskiego
posiadajgcego udokumentowane doswiadczenie zawodowe w realizacji ttumaczen
stanowigcych przedmiot zamdwienia w postaci przettumaczenia co najmniej 50 stron
dokumentoéw z zakresu ochrony praw cztowieka, w tym co najmniej 35 stron orzeczenh
Europejskiego Trybunatu Praw Czlowieka z jezyka francuskiego na zlecenie urzeddéw
administracji panstwowej.

4. Wykonawca powinien kazdorazowo konsultowac¢ z Zamawiajacym watpliwosci dotyczace
nazewnictwa. Wykonawca wyznaczy koordynatora do kontaktu ze wskazaniem numeru
telefonu, numeru faksu oraz adresu elektronicznego w celu zapewnienia nieprzerwanej
obstugi w godz. co najmniej 8.00-16.30 w dni robocze.




TOM III

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA



Opis przedmiotu zaméwienia
CzZESC I ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug tlumaczenia pisemnego przysiegtego i
zwyktego materiatdow przekazywanych przez Zamawiajacego oraz s$wiadczenie tlumaczenia
ustnego konsekutywnego.

Zakres tematyczny tekstow ttumaczen obejmuje, w szczegdlnodci:

1. tlumaczenie pisemne zwigzane z negocjowaniem umdw miedzynarodowych z zakresu
obrotu prawnego oraz wspdipracy w obszarze wymiaru sprawiedliwoéci, w tym w
szczegdlnosci ttumaczenie tekstow projektdw uméw, dokumentdw wymienianych w toku
uzgodnien, ttumaczenie ustne negocjacji,

2. tlumaczenie pisemne aktéw prawnych w catosci lub w czesci, w szczegdlnosci tekstéw
prawa obcego na jezyk polski,

3. tlumaczenie pisemne dokumentéw urzedowych na jezyk polski oraz na jezyki obce ze
wszystkich grup jezykowych z zakresu wspdtpracy Ministerstwa Sprawiedliwosci oraz
ministerstw sprawiedliwosci panstw obcych,

4. tlumaczenie ustne spotkan ekspertéw Ministerstwa Sprawiedliwosci oraz ministerstw
sprawiedliwosci panstw obcych i innych organéw w zakresie wspétpracy miedzynarodowej
w obszarze prawa cywilnego, rodzinnego, karnego oraz praw cztowieka,

5. tlumaczenie pisemne dokumentéw niezbednych dla potrzeb miedzynarodowych w

postepowaniach arbitrazowych prowadzonych na podstawie umoéw o wzajemnym popieraniu

i ochronie inwestycji, w ktérych RP reprezentuje Ministerstwo Sprawiedliwosci, w

szczegolnosci orzeczen saddéw powszechnych i trybunatéw arbitrazowych, opinii prawnych,

ekspertyz, uzasadnien, postanowien prokuratora oraz dokumentéw z akt sadowych i

prokuratorskich,

ttumaczenie pisemne wnioskéw o udzielenie miedzynarodowej pomocy prawnej,

tlumaczenie pisemne wnioskéw o wydanie osoby $ciganej,

ttumaczenie pisemne wnioskéw o przekazanie osoby skazanej,

ttumaczenie pisemne orzeczenn z uzasadnieniem, materiatdw informacyjnych z zakresu

miedzynarodowego obrotu prawnego (konkluzje, rekomendacje, raporty).

©®No

Specyfikacja ustug:

. ttumaczenia pisemne dokumentow,

. umaczenia ustne - konsekutywne w obszarze jednego jezyka oraz wielu jezykéw obcych,

. tltumaczenia przysiegte pisemne,

. tumaczenia pisemne uwierzytelnione oraz sporzadzanie po$wiadczonego odpisu lub kopii
ttumaczenia,

. tumaczenie ustne z przeniesieniem praw autorskich na wszystkich mozliwych polach
eksploatacji dopuszczonych prawem autorskim i ustawg o zawodzie ttumacza przysiegtego
(min. publikacja w Internecie),

6. weryfikacja dokonanych uprzednio ttumaczen pisemnych przysiegtych i zwyktych w ilodci ok.

50 stron w zakresie jezykow z grupy A dostarczanych przez Zamawiajacego dokonywana
przez native speakera w zakresie jezykéw z grupy A.

wu HPWNER

Szacunkowy zakres zamdwienia przedstawia nastepujaca tabela:

. Ttumaczenia ustne -
GRUPY ijmaczenia przysiegle zw;::;:ﬁz:g'::-on konsekutywne
JEZYKOWE ilos¢ stron facznie dla calej i ie di lei ilos¢ godzin tacznie
i : qcznie dla catej .
grupy jezykowej grupy jezykowe; dla catej grupy
jezykowej
120 godzin
(z grupy A nie dotyczy
A 800 stron 200 stron jezyka francuskiego |
niemieckiego)
100 godzin
(z grupy B dot.
B 300 stron 50 stron wytacznie jezyka
portugalskiego i
ukrainskiego)
C 100 stron 30 stron 0 godzin




Grupa jezykowa A (angielski, francuski, hiszpanski, niemiecki, rosyjski).

Grupa jezykowa B (albanski, bosniacki, butgarski, chorwacki, czeski, dunski, finski,
grecki, litewski, fotewski, macedonski, motdawski, niderlandzki, portugalski, rumunski,
stowacki, stowenski, szwedzki, turecki, ukrainski, wegierski i wioski).

Grupa jezykowa C (arabski, chifski, gruzinski, hebrajski, japorski, koreanski,
mongolski, ormianski, perski, uzbecki, wietnamski)

Podana wyzej ilos¢ jest jedynie prognozg i Zamawiajacy nie jest tymi ilosciami zwigzany, tj.
Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu zadne roszczenie.

Miejsce wykonania ustug:

Polska.

W chwili przekazywania jednostkowego zlecenia Zamawiajacy wskaze Wykonawcy, co do
ktérych tekstéw konieczne bedzie przygotowanie ich do publikacji, w tym zredagowanie i
przeprowadzenie korekty jezykowej ttumaczonego tekstu. W pozostatych przypadkach
Zamawiajacy dokona przedmiotowego przygotowania we wlasnym zakresie.

i
a)

f)

1)

Ustala sie nastepujgce terminy realizacji ustugi:

ttumaczenia pisemne zwykte (1 strona obliczeniowa wynosi 1800 znakoéw, liczonych
tacznie ze znakami odstepu) w terminie 5 dni roboczych liczonych od dnia doreczenia
tekstu, przy czym Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ fakt otrzymania tekstu do
ttumaczenia wraz z podaniem godziny;

ttumaczenia pisemne ekspresowe zwykie - w terminie 8 godzin w dni robocze liczonych
od godziny doreczenia tekstu, przy czym Wykonawca zobowigzany jest potwierdzié¢ fakt
otrzymania tekstu do ttumaczenia wraz z podaniem godziny;

ttumaczenia pisemne przysiegte (jedna strona obliczeniowa wynosi 1125 znakéw,
liczonych tgcznie ze znakami odstepu) w terminie 5 dni roboczych liczonych od dnia
doreczenia tekstu, przy czym Wykonawca zobowigzany jest potwierdzié¢ fakt otrzymania
tekstu do ttumaczenia wraz z podaniem godziny;

tlumaczenia pisemne ekspresowe przysiegte - w terminie 8 godzin w dni robocze
liczonych od godziny doreczenia tekstu, przy czym Wykonawca zobowigzany jest
potwierdzic fakt otrzymania tekstu do ttumaczenia wraz z podaniem godziny;
ttumaczenia ustne - Wykonawca zgtasza gotowos¢ tlumaczern na terenie Polski nie
pdzniej niz 48 godzin od dnia nastepnego po dniu przyjecia zlecenia, przy czym
Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ fakt otrzymania zlecenia.

Za dzien przekazania tekstu do tlumaczenia lub zlecenia dokonania tlumaczenia
ustnego uznaje sie przekazanie przez Zamawiajacego tekstu lub zlecenia dokonania
tlumaczenia ustnego do Wykonawcy do godz. 16.00 W przypadku przekazania przez
Zamawiajgcego tekstu lub zlecenia dokonania ttumaczenia ustnego po godzinie 16.00

- termin wykonania ttumaczenia biegnie od nastepnego dnia roboczego. Materiaty do
ttumaczenia beda przekazywane Wykonawcy drogg elektroniczng, faksem Ilub w
szczegdlnych przypadkach inng droga, stosowanie do odrebnych uzgodnien,

- dokonane ttumaczenie pisemne bedzie kazdorazowo dostarczane do siedziby
Zamawiajacego w wersji papierowej i/lub elektronicznej lub droga poczty elektronicznej
(zaleznie od wymagan Zamawiajacego). Dokumenty winny by¢ zapisane w formacie
pdf. .doc, .docx.

Wykonawca ma obowigzek zachowad szate graficzng ttumaczonych dokumentéw
zgodnie z oryginatem, uwzglednia¢ w tekstach ttumaczen wszystkie elementy, takie jak
rysunki, wykresy i podpisy, poprzez ich zeskanowanie i zatgczenie do tekstu w
odpowiednim miejscu w formie obiektdw graficznych, przy czym wszystkie fragmenty
tekstowe tych obiektow majq zostac przettumaczone lub zweryfikowane.

Wykonawca wyznaczy do realizacji zamowienia:

po 1 ttumaczu przysiegtym z kazdego jezyka z grupy jezykowej A, B, C ktdrzy beda
dokonywac ttumaczen pisemnych przysiegtych i zwyktych, posiadajacych co najmniej:

a) uprawnienie do wykonywania zawodu tlumacza przysiegtego w zakresie jezyka,
na ktéry dana osoba wykona ttumaczenie (wpis na liste ttumaczy przysieglych
prowadzonej przez Ministra Sprawiedliwosci),




2) 5 weryfikatoréw - native speakerdw w obszarze jezykéw z grupy jezykowej A (po
jednej osobie w obszarze kazdego z jezykdw z grupy jezykowej A), posiadajacych
doswiadczenie w weryfikacji co najmniej 10 dokumentéw po minimum 10 stron
obliczeniowych zawierajgcych terminologie prawng w obszarze danego jezyka.

3) po 1 tlumaczu jezykdw angielskiego, hiszpanskiego, rosyjskiego i ukrainskiego oraz 1
tlumacza jezyka portugalskiego, ktorzy beda dokonywaé ttumaczen ustnych
konsekutywnych, posiadajacych co najmniej:

o doswiadczenie w zakresie przeprowadzenia co najmniej 100 godzin ustug
ttumaczen ustnych w zakresie obrotu prawnego w sprawach cywilnych i karnych
lub/i negocjacji uméw miedzynarodowych w obszarze kazdego z jezykdw
odpowiednio.

3. W przypadku tlumaczern ustnych Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, w chwili
przekazania zlecenia, o tematyce spotkania, konferencji, szkolenia.

4, Podstawowg jednostka obliczeniowg dla tlumaczen ustnych konsekutywnych jest
godzina zegarowa pracy ttumacza.

5. Ttumaczenia ustne beda realizowane na terenie Polski. Koszty dojazdu tlumacza na
miejsce zawierajq sie¢ w cenie zaproponowanej przez Wykonawce za godzine ttlumaczenia. W
przypadku dokonywania tlumaczenia w innym niz miejsca zamieszkania ttumacza miejscu,
koszty ttlumaczenia zawieraja sie w cenie zaproponowanej przez Wykonawce za godzine
ttumaczenia.

6. Zamawiajacy na 48 godzin przed wykonywaniem ttumaczen ustnych okresli doktadny
termin i miejsce, w ktérym beda one wykonywane oraz przewidywany czas trwania
spotkania/konferencji.

7. Ttumacz ma obowigzek stawic sie na wyznaczone miejsce dokonywania tlumaczenia na
co najmniej 30 minut przed planowym rozpoczeciem spotkania/konferencji. Tiumacz
zobowigzany jest do stawienia sie w stroju odpowiednim do rangi spotkania.

8. Wykonawca ma obowigzek przedstawi¢ liste tlumaczy, ktdrzy beda wykonywad
ttumaczenia wraz z os$wiadczeniem, iz spelniajg wymogi co do wyzej wskazanego
doswiadczenia. W razie zlecenia tlumaczenia osobie spoza listy o$wiadczenie o posiadaniu
wyzej wskazanego doswiadczenia bedzie przedstawione najpdzniej w chwili przekazania
wykonanego tlumaczenia. W razie braku tlumacza innego jezyka niz jezyk ,podstawowy” o
wyzej wskazanych kwalifikacjach wykonawca przedstawi kandydata do akceptacji wraz z
informacjg o posiadanym przez ttumacza doswiadczeniu.

9. Wykonawca powinien kazdorazowo konsultowa¢ 2z Zamawiajgcym watpliwosci
dotyczace nazewnictwa. Wykonawca wyznaczy koordynatora do kontaktu ze wskazaniem
numeru telefonu, numeru faksu oraz adresu elektronicznego w celu zapewnienia nieprzerwanej
obstugi w godz. co najmniej 8.00-16.30 w dni robocze.

CZESC 11 ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug tlumaczenia pisemnego w obrebie jezyka
angielskiego materiatéw przekazywanych przez Zamawiajacego.

Zakres tematyczny ttumaczen obejmuje:

1. dokumenty zwigzane z realizacjq polskich zobowigzarn miedzynarodowych z zakresu
praw cztowieka, w tym w toku procesu sprawozdawczego, w ramach Organizacji
Narodéw Zjednoczonych;

2. dokumenty zwigzane z realizacjg polskich zobowigzan miedzynarodowych z zakresu
praw cztowieka, w tym w toku procesu sprawozdawczego, w ramach Rady Europy;



3. orzeczenia Europejskiego Trybunalu Praw Cztowieka oraz innych materiatéw
informacyjnych Trybunatu z uwzglednieniem terminologii z zakresu Konwencji o
Ochronie Praw Czlowieka i Podstawowych Wolnosci oraz jezyka prawnego i
prawniczego.

Miejsce wykonania ustug:
Polska.

Szacunkowy zakres zamdwienia przedstawia nastepuijaca tabela:

| Thumaczenie w obrebie jezyka angielskiego | 2 200 stron |

Podana wyzej ilos¢ jest jedynie prognoza i Zamawiajacy nie jest tymi ilosciami zwiazany, tj.
Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu zadne roszczenie.

1. Ustala si¢ nastepujace terminy realizacji ustugi:

a) ttumaczenia pisemne zwykte (1 strona obliczeniowa wynosi 1800 znakdw, liczonych
tacznie ze znakami odstepu) w terminie od 5 do 40 dni roboczych, w zaleznosci
objgtosci ttumaczenia, liczonych od dnia roboczego i godziny doreczenia tekstu, przy
czym Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ fakt otrzymania tekstu do tlumaczenia;

b) za dzien przekazania tekstu do tlumaczenia uznaje sie przekazanie przez
Zamawiajacego tekstu do Wykonawcy do godz. 16.00. W przypadku przekazania przez
Zamawiajgcego tekstu po godzinie 16.00:

- termin wykonania ttumaczenia biegnie od nastepnego dnia roboczego. Materiaty do
ttumaczenia bedg przekazywane Wykonawcy droga elektroniczna,

- dokonane ttumaczenie bedzie kazdorazowo dostarczane do siedziby Zamawiajgcego w
wersji papierowej i/lub elektronicznej lub droga poczty elektronicznej (zaleznie od
wymagan Zamawiajacego). Dokumenty winny by¢ zapisane w formacie pdf. .doc, .docx.

2. Wykonawca ma obowigzek zachowa¢ szate graficzng ttumaczonych dokumentéw zgodnie z
oryginatem, uwzglednia¢ w tekstach ttumaczen wszystkie elementy, takie jak rysunki,
wykresy i podpisy, poprzez ich zeskanowanie i zalaczenie do tekstu w odpowiednim
miejscu w formie obiektdw graficznych, przy czym wszystkie fragmenty tekstowe tych
obiektow majq zostac przettumaczone lub zweryfikowane.

3. Wykonawca wyznaczy do realizacji zamoéwienia co najmniej 3 ttumaczy jezyka angielskiego
posiadajacych udokumentowane doswiadczenie zawodowe w realizacji tlumaczen
stanowigcych przedmiot zamdwienia w postaci przettumaczenia przez kazdego z ttumaczy
co najmniej 150 stron dokumentéw z zakresu ochrony praw cztowieka w tym co najmniej
100 stron orzeczen Europejskiego Trybunalu Praw Cziowieka z jezyka angielskiego na
zlecenie urzedéw administracji panstwowej.

4. Wykonawca powinien kazdorazowo konsultowaé z Zamawiajacym watpliwosci dotyczace
nazewnictwa. Wykonawca wyznaczy koordynatora do kontaktu ze wskazaniem numeru
telefonu, numeru faksu oraz adresu elektronicznego w celu zapewnienia nieprzerwanej
obstugi w godz. co najmniej 8.00-16.30 w dni robocze.




CZESC III ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug ttumaczenia pisemnego w obrebie jezyka
francuskiego materiatow przekazywanych przez Zamawiajacego.

Zakres tematyczny ttumaczen obejmuje:

1. dokumenty zwigzane z realizacjq polskich zobowigzan miedzynarodowych z zakresu
praw cztowieka, w tym w toku procesu sprawozdawczego, w ramach Organizacji
Narodéw Zjednoczonych;

2. dokumenty zwigzane z realizacjgq polskich zobowigzan miedzynarodowych z zakresu
praw cztowieka, w tym w toku procesu sprawozdawczego, w ramach Rady Europy:

3. orzeczenia Europejskiego Trybunatu Praw Cztowieka oraz innych materiatéw
informacyjnych Trybunatu z uwzglednieniem terminologii z zakresu Konwencji o
Ochronie Praw Czlowieka i Podstawowych Wolnosci oraz jezyka prawnego i
prawniczego.

Miejsce wykonania ustug:
Polska.

Szacunkowy zakres zamowienia przedstawia nastepuiaca tabela:

| Thumaczenie w obrebie jezyka francuskiego | 200 stron |

Podana wyzej ilos¢ jest jedynie prognoza i Zamawiajacy nie jest tymi iloéciami zwigzany, tj.
Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu zadne roszczenie.

1. Ustala sig nastepujace terminy realizacji ustugi:

a) tlumaczenia pisemne zwykte (1 strona obliczeniowa wynosi 1800 znakow, liczonych
tacznie ze znakami odstepu) w terminie od 5 do 40 dni roboczych, w zaleznosci
objetosci ttumaczenia, liczonych od dnia roboczego i godziny doreczenia tekstu, przy
czym Wykonawca zobowigzany jest potwierdzié fakt otrzymania tekstu do ttumaczenia;

b) za dzien przekazania tekstu do tlumaczenia uznaje sie przekazanie przez
Zamawiajacego tekstu do Wykonawcy do godz. 16.00. W przypadku przekazania przez
Zamawiajgcego tekstu po godzinie 16.00:

- termin wykonania tftumaczenia biegnie od nastepnego dnia roboczego. Materiaty do
ttumaczenia beda przekazywane Wykonawcy droga elektroniczna,

- dokonane ttumaczenie bedzie kazdorazowo dostarczane do siedziby Zamawiajgcego w
wersji papierowej i/lub elektronicznej lub drogg poczty elektronicznej (zaleznie od
wymagan Zamawiajacego). Dokumenty winny by¢ zapisane w formacie pdf. .doc, .docx.

2. Wykonawca ma obowigzek zachowaé szate graficzng ttumaczonych dokumentéw zgodnie z
oryginatem, uwzglednia¢ w tekstach ttumaczern wszystkie elementy, takie jak rysunki,
wykresy i podpisy, poprzez ich zeskanowanie i zataczenie do tekstu w odpowiednim
miejscu w formie obiektéw graficznych, przy czym wszystkie fragmenty tekstowe tych
obiektow majq zostac¢ przettumaczone lub zweryfikowane.

3. Wykonawca wyznaczy do realizacji zamdwienia co najmniej 1 ttumacza jezyka francuskiego
posiadajacego udokumentowane doswiadczenie zawodowe w realizacji ttumaczen
stanowigcych przedmiot zamdwienia w postaci przettumaczenia co najmniej 50 stron
dokumentow z zakresu ochrony praw czlowieka, w tym co najmniej 35 stron orzeczen
Europejskiego Trybunatu Praw Cztowieka z jezyka francuskiego na zlecenie urzedéw
administracji panstwowej.

4. Wykonawca powinien kazdorazowo konsultowaé z Zamawiajacym watpliwosci dotyczace
nazewnictwa. Wykonawca wyznaczy koordynatora do kontaktu ze wskazaniem numeru
telefonu, numeru faksu oraz adresu elektronicznego w celu zapewnienia nieprzerwanej
obstugi w godz. co najmniej 8.00-16.30 w dni robocze.




