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TOM I
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ROZDZIAL 1.

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW (IDW)

1. ZAMAWIAJACY
Ministerstwo Sprawiedliwos$ci
Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11
telefon: (22) 52 12 411;

REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166
adres strony internetowej: www.ms.gov.pl

2. OZNACZENIE POSTEPOWANIA
Postepowanie oznaczone jest znakiem: BA-F-I-3710-68/15
Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywac sie na
wyzej podane oznaczenie.

3. TRYB POSTEPOWANIA
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz, U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.)
zwanej dalej ,ustawg Pzp". Niniejsze zamoéwienie prowadzone jest w trybie art. 39
ustawy Pzp.

4, ZRODLA FINANSOWANIA
Zamowienie jest przewidziane do finansowana ze srodkéw wiasnych Zamawiajgacego.

5. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

5.1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug ttumaczenia poswiadczonego
dokumentéw, w szczegdlnosci dokumentdw zawierajgcych informacje o skazaniu
obywateli polskich przez sady panstw obcych (tj. wyciagi z rejestréw karnych
panstw obcych zawierajgce sentencje wyroku lub informacje np. o wykonaniu,
darowaniu, zatarciu kary itp. lub odpisy wyrokow) zjezyka: portugalskiego,
stowenskiego, angielskiego, niemieckiego, francuskiego, wioskiego, hiszparskiego,
tureckiego, rosyjskiego, ukrainskiego, biatoruskiego, macedoniskiego,
bosniackiego, serbskiego, chorwackiego, gruzifiskiego, niderlandzkiego,
butgarskiego, czeskiego, dunskiego, firiskiego, greckiego, szwedzkiego
i wegierskiego na jezyk polski zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia zawartym
w Tomie Il SIWZ.

5.2, CPV (Wspolny Stownik Zamowien):

79530000-8 Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych

5.3. Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamowiern uzupetniajacych na warunkach
okreslonych w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

54. Zamawiajgcy nie wprowadza zastrzezenia wskazujgcego na obowigzek osobistego
wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zamdéwienia.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcy.

5.5. Realizacja zamo6wienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegdlnosci: ustawie
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz.U z 2014 r., poz. 121
z pézn. zm.), ustawie Pzp.

6. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiot zamowienia bedzie realizowany przez okres 12 miesiecy od dnia
zawarcia umowy albo do <czasu wyczerpania $rodkéw finansowych
stanowigcych maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu wykonania umowy.

7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU | SPOSOB DOKONYWANIA OCENY
ICH SPELNIANIA

71. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki,
o ktorych mowa w art. 22 ust 1 ustawy Pzp oraz niepodlegajacy wykluczeniu z
powodu niespetniania warunkéw o ktérych mowa w art. 24 ust.1 oraz art. 24 ust. 2
pkt. 5 ustawy Pzp.

7.2, O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy speiniaja
warunki dotyczace:

7.21 posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci Ilub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadaja obowiazek ich posiadania.
Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu oceny speiniania warunkéw w tym
zakresie. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkéw udzialu w
postepowaniu w tym zakresie na podstawie o$wiadczenia o spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu.



7.2.2

7.23

7.24

7.4.

7.5.

7.6.

8.1.

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

8.2.

8.2.1.

posiadania wiedzy i do$wiadczenia:

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu oceny spefniania warunkéw w tym
zakresie. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu w tym zakresie na podstawie o$wiadczenia o spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu.

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia:

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu oceny spetniania warunkéw w tym
zakresie. Zamawiajgcy dokona oceny speiniania warunkow udziatlu w
postepowaniu w tym zakresie na podstawie o$wiadczenia o spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu.

sytuacji ekonomicznej i finansowe;j:

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu oceny spetniania warunkéw w tym
zakresie. Zamawiajgcy dokona oceny spefniania warunkow udziatu w
postepowaniu w tym zakresie na podstawie o$wiadczenia o spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu.

Informacja dla Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sig¢ o udzielenie
zamoéwienia (spotki cywilne/ konsorcja)

W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,
zaden z nich nie moze podlegaé wykluczeniu z powodu niespetienia warunkéw, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, natomiast
warunki okreslone w pkt. 7.2 musza speinia¢ facznie.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu na
podstawie o$wiadczen i dokumentdw o ktérych mowa w SIWZ, na zasadzie speinia
- nie spetnia.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamowienia Wykonawce,
ktory w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania, w sposéb zawiniony
powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, w szczegdlnosci, gdy Wykonawca w
wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub
nienalezycie wykonat zamoéwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykazac¢ za
pomocg dowolnych $rodkéw dowodowych. Zamawiajgcy nie wykluczy z
postepowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawcy, ktéry udowodni, ze podjat
konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, ktére majg zapobiec
zawinionemu i powaznemu naruszeniu obowigzkow zawodowych w przysziosci
oraz naprawit szkody powstate w wyniku naruszenia obowigzkow zawodowych lub
zobowigzat sig¢ do ich naprawienia.

OSWIADCZENIA | DOKUMENTY JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okolicznosciach, ktérych mowa w art. 24 ust 1 oraz art.
24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, nalezy pod rygorem wykluczenia z postgpowania
zlozy¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na formularzu
zgodnym z trescig Formularza 3.1.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji o
dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu skiadania ofert.

Liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w
art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp, albo informacje o tym, ze Wykonawca nie nalezy
do grupy kapitatowej na formularzu zgodnym z trescig Formularza 3.3.

W celu oceny spetniania przez Wykonawce warunkoéw okreslonych w art. 22 ust 1
ustawy Pzp i ktérych opis sposobu oceny spetniania zamieszczono w pkt. 7.2
nalezy pod rygorem wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4
ustawy Pzp zlozyé nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu na formularzu
zgodnym z treécig Formularza 3.2.



8.3.

8.4.

8.5.

8.7.

8.8.

8.9.
8.10.
8.10.1.

8.10.2.

9.4.3.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 8.1.2.
sktada dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upadtosci.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie¢ dokumentow, o ktdrych mowa w
pkt 8.3., zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie, w ktorym
okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed
wlasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby
lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 8.3 lub zastepujgcy je dokument, o ktérym
mowa w pkt. 8.4. powinny by¢ wystawione nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skiadania ofert.

W przypadku watpliwoéci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce
majacego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do wiasciwych organow odpowiednio
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbgdnych informacii
dotyczacych przedtozonego dokumentu.

Dokumenty i o$wiadczenia wymagane dla potwierdzenia spetnienia przez
Wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu (za wyjgtkiem oswiadczenia
wymienionego w pkt. 8.2.1., ktére musi zosta¢ ztozone w formie oryginatu, ktére
wymaga zachowania formy pisemnej), nalezy zlozyé w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce. W przypadku
wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, kopie
dokumentéw dotyczgcych odpowiednio Wykonawcy lub sg poswiadczane za
zgodno&¢ z oryginalem przez Wykonawce. Poswiadczenie za zgodnos¢ z
oryginatem powinno byé sporzadzone w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje
podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby poswiadczajacej kopie dokumentu za
zgodno$¢ z oryginatem). Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wylgcznie wtedy, gdy ztozona kopia
dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzita watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skiadane wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

W celu wykazania spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu przez
Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sig o udzielenie zamowienia:

o$wiadczenie wymienione w pkt. 8.2.1. powinno by¢ ztozone w imieniu wszystkich
Wykonawcow,

oswiadczenie wymienione w pkt. 8.1.1. oraz dokument wymieniony w pkt. 8.1.2
albo odpowiadajgce im okreslone w pkt. 8.3. i 8.4. oraz dokument wymieniony w
pkt 8.1.3., powinny by¢ zlozone przez kazdego Wykonawce.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesSciowych ani wariantowych.

Oferte stanowi wypetniony Formularz ,Oferta”.

Wraz z ofertg powinny by¢ ziozone:

Oswiadczenia i dokumenty, wymagane postanowieniami pkt. 8;

Peinomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspoélnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, ewentualnie umowa o wspéidziataniu,
z ktérej bedzie wynikaé przedmiotowe petnomocnictwo (oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza). Petnomocnik moze by¢
ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

Petnomocnictwo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza) wzglednie do podpisania innych



dokumentéw sktadanych wraz z ofertg, o ile prawo do ich podpisania nie wynika
z innych dokumentéw ztozonych wraz z oferta.

9.5. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobge upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub
innym dokumencie, wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo
przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

9.6. Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit
wzory w formie formularzy stanowigcych zataczniki do IDW, powinny by¢
sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

9.7. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci. Kazdy dokument skiadajgcy sie na oferte
powinien by¢ czytelny.

9.8. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegoélnosci kazde przerobienie,
przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, itd. powinno by¢ parafowane przez
Wykonawce, w przeciwnym razie nie bedzie uwzglednione.

9.9. W przypadku gdyby oferta, o$wiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje

stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, Wykonawca nie pézniej niz w terminie skiadania ofert
powinien w sposéb nie budzgcy watpliwosci zastrzec, ze nie mogg by¢ one
udostepniane oraz wykaza¢, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.
Informacje te powinny by¢ umieszczone w osobnym, wewnetrznym opakowaniu,
trwale ze sobg polaczone i ponumerowane. Nie mogag stanowi¢ tajemnicy
przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomos$ci podczas otwarcia ofert,
tj. informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji
i warunkéw ptatnoéci zawartych w ofercie.

9.10. Oferte wraz z os$wiadczeniami i dokumentami nalezy umiescic w zamknigtym
opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego
opakowania. Zaleca sie dolaczenie skanu oferty na nosniku. Opakowanie powinno
by¢ oznaczone nazwg (firma) i adresem Wykonawcy, zaadresowane nastgpujgco:

Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa

oraz opisane:
postepowanie nr : BA-F-11-3710-68/15
,,Oferta na - Ustuge ttumaczenia poswiadczonego dokumentéw, w szczegdélnosci
dokumentdéw zawierajacych informacje o skazaniu obywateli polskich przez sady
paristw obcych. Nie otwiera¢ przed dniem 20.10.2015 r., godz. 13:00”

9.11. Wymagania okreslone w pkt. 9.9. - 9.10. nie stanowig o tresci oferty i ich
niespetnienie nie bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty; wszelkie negatywne
konsekwencje mogace wynikngé¢ z niezachowania tych wymagan bedg obcigzaly
Wykonawce.

9.12. Przed uplywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub wycofa¢ oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub
wycofaniu oferty powinny byé doreczone Zamawiajgcemu na pi$mie pod rygorem
niewaznosci przed uplywem terminu skiadania ofert. Oswiadczenia powinny byc¢
opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinnc zawiera¢ odpowiednio
dodatkowe.

9.13. Przed uplywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wycofaé oferte.
Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢é doreczone Zamawiajgcemu na
pismie badz drogg elektroniczng na adres Gecyngier@ms.gov.pl, przed uptywem
terminu skiadania ofert.

10. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

10.1. Wykonawca w Formularzu Ofertowym okresli gczng cene oferty brutto, ceny jednostkowe brutto
oraz ich wartosci. taczna cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie elementy zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamowienia.

10.2. Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci Umowy i nie bedg
podlegaly zmianom z wyjatkiem odpowiednich zapiséw w warunkach Umowy.

10.3. Wszystkie informacje finansowe nalezy podaé w polskich ziotych.



10.4. Wszystkie bledy ujawnione w SIWZ Wykonawca winien zglosi¢ Zamawiajgcemu przed
terminem skiadania ofert.
11. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie zgda wniesienia wadium.

12. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

12.1. Oferty powinny by¢ ziozone w Ministerstwie Sprawiedliwosci, Al Ujazdowskie 19,
w Biurze Podawczym, w terminie do dnia 20.10.2015 r. do godziny 12:00.

12.2. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego, ul. Chopina 1, w dniu 20.10.2015 .
o godzinie 13:00.

12.3. Otwarcie ofert jest jawne.

12.4. Oferta zlozona Zamawiajgcemu po terminie skifadania ofert zostanie niezwiocznie zwrécona
Wykonawcy.

13. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

14. KRYTERIA WYBORU | SPOSOB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

14.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowac bedzie
nastepujace kryteria oceny ofert:

a) Cena-90%
b) Termin ptatnosci rachunku/faktury VAT - 10%

14.1.1. Kryterium ,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto za wykonanie
przedmiotu zamowienia wpisanej przez Wykonawce w pkt. 3 Formularza Oferty. W tym
kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 90 punktéw. Przyznane punkty zostang zaokraglone
do dwdch miegjsc po przecinku.

Liczba punktéw w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

In (1+(Cppax - Co))
= 90 pkt
& N (1*( Cona - Cornn) x90p

gdzie: Cran - najwyzsza akceptowalna cena brutto®
Crin — 70% najwyzszej akceptowalnej ceny brutto™*
Gy — cena brutto oferty ocenianej

* Uwaga! Cnax jest kwotg, jakg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia i
wynosi ona 28 976,09 zi.

** Uwaga! W przypadku, gdy wplynie oferta z ceng ponizej Cnin, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do
wykazania, ze nie jest to cena razaco niska. Jezeli Wykonawca udowodni, ze zaoferowana
przez niego cena jest realna, najnizsza z cen zaoferowanych i uzasadnionych jako cena
realna zostanie podstawiona do powyzszego wzoru jako Cpjn.

14.1.2. Kryterium ,Termin platnosci rachunku/faktury VAT" bedzie rozpatrywany na podstawie

diugosci terminu platnosci rachunku/faktury VAT zadeklarowanego przez Wykonawce w pkt.
5) Formularza Oferty.

UWAGA:

Najkrétszy mozliwy termin platnosci rachunku/faktury VAT wymagany przez Zamawiajgcego:
21 dni.

Najdiuzszy mozliwy termin ptatnosci rachunku/faktury VAT uwzgledniony do oceny ofert: 30
dni.

- Wykonawca, ktéry zaoferuje najkorzystniejszg warto$¢ (30 dni) otrzyma 10 pkt -
maksymalna liczbe punktéw,

- Wykonawca, ktory zaoferuje najmniej korzystng wartos¢ (21 dni) otrzyma 0 pkt.

- Pozostali Wykonawcy (j. Wykonawcy, ktorzy zaproponowali wartos¢ posrednig, pomiedzy
wartoscia najkorzystniejszg a najmniej korzystng), otrzymujg liczbe punktéw obliczong wg
wzoru:

. T o.
T= T X 10 pkt

gdzie: To. - termin ptatnosci rachunku/faktury VAT zadeklarowany w ofercie ocenianej



Tp=e najdtuzszy mozliwy termin ptatnosci rachunku/faktury VAT (30 dni)

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 10 punktéw. Przyznane punkty zostang
zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku.

14.1.3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska fgcznie najwieksza liczbe punktow

14.2.
14.3.

15.

16.1.

15.2.

15.3.

16.

17

171.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

(P) wyliczona zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C+T
gdzie: P —taczna liczba punktow oferty ocenianej
C - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,Cena”
T - liczba punktow uzyskanych w kryterium , Termin platnosci rachunku/faktury VAT

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktory spetni wszystkie postawione w Specyfikacji
warunki oraz otrzyma najwigkszg liczbe punktéw wyliczong zgodnie ze wzorem okreslonym w
pkt. 14.1.3

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcow wspéinie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy na
wezwanie Zamawiajacego powinien przediozyé umowe regulujgcg wspotprace Wykonawcow,
w ktorej Wykonawcy wskazg petnomocnika uprawnionego do kontaktéw z Zamawiajacym
oraz wystawiania dokumentow zwigzanych z ptatnosciami.

Wykonawca jest zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
na warunkach okreslonych w punkcie 16.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza w terminie 7 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty dostarczy Zamawiajacemu
wykaz osob, ktore bedg uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, zawierajacy informacje
dotyczace tlumaczy, ktérzy bedg wykonywali przedmiot umowy fj. wskazanie jezykal-éw, co
do ktorego/ktérych dana osoba posiada uprawnienia ttumacza przysiggtego, imie i nazwisko
tlumacza oraz nr pozycji z listy tumaczy przysiegtych prowadzonej przez Ministra
Sprawiedliwosci zgodnie z ustawa z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie tlumacza
przysiegtego (tekst jednolity Dz.U. 2015 r., poz. 487 z pdzn. zm.)., ktory bedzie stanowit
zatgczniku nr 2 do umowy.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci
10% wartosci umowy.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia
oraz poni6st lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy Pzp., przystugujg $rodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Pzp. Srodki
ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na listg, o ktorej mowa w art. 154 pkt
5 ustawy Pzp.

Odwolanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

a. opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

b. wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia;

c. odrzucenia oferty odwotujgcego.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktérej
zarzuca sie niezgodno$é z przepisami ustawy Pzp, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwolania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu, przesylajac kopie odwotania Zamawiajacemu przed
uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznac si¢ z jego
trescig przed uplywem tego terminu.

Terminy wniesienia odwotania:



17.5.1.0dwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci Zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane w sposéb okreslony w art. 27
ust. 2 ustawy Pzp, albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposéb.

17.5.2.0dwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a takze wobec postanowien specyfikacii
istotnych warunkéw zaméwienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia
w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia na
stronie internetowej.

17.5.3.0dwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 17.5.1. i 17.5.2. wnosi sig
w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna
bylo powzigé wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

17.5.4. Jezeli Zamawiajacy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej
odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogtoszenia
o udzieleniu zamowienia;

2) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamiescit
w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenia o udzieleniu zamowienia;

17.6. Szczegdtowe zasady postepowania po wniesieniu odwotania, okreslajg stosowne przepisy
Dziatu VI ustawy Pzp.

17.7. Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawcze, stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

17.8. Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby Zamawiajacego,
za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Krajowej Izby Odwolawczej, przesyltajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi
skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529) jest réwnoznaczne z jej
whiesieniem. i )

18. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ORAZ UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SIWZ

18.1. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajgcy oraz
Wykonawcy beda przekazywaé pisemnie lub drogg elektroniczng:  (e-mail:
Gecyngier@ms.gov.pl) z uwzglednieniem pkt 18.2. Zamawiajacy wymaga niezwiocznego
potwierdzenia przez Wykonawce pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng faktu otrzymania
kazdej informacji przekazanej w innej formie niz pisemna, a na zadanie Wykonawcy potwierdzi
fakt otrzymania od niego informagiji.

18.2. Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zalgcznikami, w tym os$wiadczen i
dokumentdéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych
przez Zamawiajacego a takze zmiany lub wycofania oferty.

18.3. Wykonawca moze zwrécic¢ sie do Zamawiajgcego z prosbg o wyjasnienie tresci SIWZ. Prosby
o wyjasnienia nalezy kierowac¢ na adres: Ministerstwo Sprawiedliwosci, Al. Ujazdowskie 11,
00-567 Warszawa lub drogg elektroniczng e-mail: Gecyngier@ms.gov.pl.

18.4. W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescig SIWZ a trescig wyjasnienia, jako obowigzujacg

nalezy przyjac tre$¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze oswiadczenie Zamawiajacego.

18.4. Zamawiajgcy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami:

- w sprawach proceduralnych Panig Pauling Gecyngier, e-mail: Gecyngier@ms.gov.pl



ROZDZIAL 2

FORMUARZ ,,OFERTA”



Formularz ,,Oferta”

OFERTA
(nazwa Wykonawcy/Wykonawcdéw)

Do

Ministerstwa Sprawiedliwosci

Al. Ujazdowskie 11

00 — 567 Warszawa
Nawigzujac do ogtoszenia o przetargu nieograniczonym na:

Ustuge tlumaczenia poswiadczonego dokumentéw, w szczeg6lnosci dokumentow
zawierajacych informacje o skazaniu obywateli polskich przez sady paristw obcych

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajac w imieniu i na rzecz

{nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcéw)
(w przypadku skiadania oferty przez podmioty wystepujgce wspdlnie podac nazwy(firmy) i dokiadne adresy
wszystkich wspdinikéw spdiki cywilnef lub czlonkdw konsorcjum)

1. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie ze
Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ)
2. OSWIADCZAMY, ze zapoznalismy sie z SIWZ i uznajemy sie za zwigzanych
okreslonymi w nich postanowieniami i zasadami postepowania.
3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamoéwienia za cene brutto
.............................................. PLN,
SIOWNMIE ZIOBYOIT oo oo o o o T S L B s A R S zgodnie z
ponizszymi cenami:
Przedmiot zaméwienia Liczba jednostek Cena Wartosé
Tlumaczenia w obszarze jezyka (stron) jednostkowa (Liczba x Cena
brutto jednostkowa)
portugalski 75
stowenski 37
angielski 150
niemiecki 60
francuski 8
wioski 25
hiszpanski 12
turecki 12
rosyjski 20
ukrainski 15
biatoruski 15
macedoriski 23
bosniacki 15
serbski 15
chorwacki 15
gruzinski 10
niderlandzki 12
butgarski 5
czeski 8
dunski 8
finski 2




grecki 2
szwedzki 10
wegierski 2
tacznie

4. ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania zaméwienia w terminie okreslonym w SIWZ.

5. AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajgcego w SIWZ i proponujemy termin
ptatnosci rachunku /faktury VAT...... dni.

Powyzszy termin Wykonawca okresla w przedziale 21-30 dni.

6. ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcow

7. OSWIADCZAMY, ze sposéb reprezentacji Wykonawcy*/Wykonawcoéw wspoéinie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia* dla potrzeb zaméwienia jest nastepujacy:

petniajg jedynie przedsigbiorcy sktadajgcy wspding ofertg — spotki cywilne lub konsorcja)

8. OSWIADCZAMY, iz informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od do -
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencii i zastrzegamy, ze nie moga by¢ one udostepniane.

9. OSWIADCZAMY, ze zapoznali$my sie z Istotnymi dia Stron postanowieniami umowy,
okreslonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia i zobowigzujemy sie,
w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z oferts, na warunkach
okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

10. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postepowania nalezy kierowac na ponizszy

adres:

IM@ | NAZWISKO: .. .eeuveiueiiiie it ettt e e e s b s s e s
AIATE S s oo o s T s e S T S O A o B e i S Y A S

tel. e-mail:
11. OFERTE skiadamy na stronach.

12. ZALACZNIKAMI do oferty, stanowigcymi jej integralng cze$¢ sa:

1.
2.
14. WRAZ Z OFERTA skiadamy nastepujgce o$wiadczenia i dokumenty na __
stronach:
1.
2.

dnia __ __roku

* _ niepotrzebne skresli¢

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)




ROZDZIAL 3

FORMULARZE DOTYCZACE SPELNIENIA PRZEZ WYKONAWCOW WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU




Formularz 3.1.

(Nazwa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
o braku podstaw do wykluczenia
w okolicznoéciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy Pzp

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w

trybie przetargu nieograniczonego na:

Ustuge ttumaczenia poswiadczonego dokumentéw, w szczeg6lnosci dokumentéw
zawierajacych informacje o skazaniu obywateli polskich przez sady paristw obcych

W IMIENIU WYKOMBWEY ... .. ouiiiieien ses s e et b s e ses st it s s s s bt

o$wiadczam, ze brak jest podstaw do wykluczenia nas z postepowania w okolicznosciach o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

dnia __ __ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

UWAGA: niniejsze ,O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia w okolicznosciach
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp” sktada kazdy z Wykonawcéw wspdinie
ubiegajgcych sig o udzielenie zaméwienia.




Formularz 3.2.

OSWIADCZENIE
o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcow) o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w
trybie przetargu nieograniczonego na:

Ustuge tlumaczenia poswiadczonego dokumentow, w szczegoInosci dokumentow
zawierajacych informacje o skazaniu obywateli polskich przez sady parstw obcych

W imieniu Wykonawcy/Wykonawcow

o$wiadczamy, ze speiniamy warunki udzialu w wyzej wymienionym postgpowaniu o
udzielenie zamoéwienia.

dnia __ __ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

UWAGA: w przypadku Wykonawcow wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamdwienia, niniejsze ,O$wiadczenie o spefnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp", powinno by¢
zlozone jedno w imieniu wszystkich Wykonawcow




Formularz 3.3.

INFORMACIA

T — O PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWE]

Skiadajac oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

Ustuge tlumaczenia poswiadczonego dokumentéw, w szczegé6lnosci dokumentéw
zawierajacych informacje o skazaniu obywateli polskich przez sady paristw obcych

W imieniu Wykonawcy:

infermuje, ze
*) nie naleze do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp

*} naleze do tej samej grupy kapitatlowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp w
skiad ktorej wechodzg nastepujace podmioty:

Lp. Nazwa Adres

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

*) niepotrzebne skresli¢
"UWAGA: niniejsza ,Informacje” sktada kazdy z Wykonawcéw wspdinie ubiegajacych
sie o udzielenie zaméwienia

! Zapis zamieszczony we wzorze formularza w celach informacyjnych - do usunigcia przez Wykonawce



TOMII

WZOR UMOWY




WZOR UMOWY
Umowa nr MS 1201...
na ustugi ttumaczenia poswiadczonego dokumentéw zawierajacych
informacje o skazaniu obywateli polskich przez sady parnistw obcych
dla Krajowego Rejestru Karnego

zawarta w dniu w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Paristwa -Ministerstwem Sprawiedliwosci

z

siedziba w Warszawie, przy Al Ujazdowskich 11, zwanym dalej , Zamawiajacym”,

reprezentowanym przez:

wan

e

............................................................................................

.............................................................................................

a

zsiedziba W ....cccvvieinininninnns (Kod POCZIOWY...cureiecrnensnnrrannenns ) adres

ul. e T T < T T - PP PP .
NIP cccnannmsnn s JREGON v

zwanym dalej »Wykonawca” reprezentowanym przez

.............................................................................................

w wyniku rozstrzygnigtego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego (BA-F-I1-3710-68/15), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zam6wien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pézn. zm), o nast¢pujacej
tresci:

1.

2

§1
Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug ttumaczenia poswiadczonego dokumentow,
w szczegdlnosci dokumentéw zawierajacych informacje o skazaniu obywateli polskich
przez sady parstw obcych (tj. w szczegélnosci wyciagi z rejestrow karnych panstw obcych
zawierajace sentencje wyroku lub informacje np. o wykonaniu, darowaniu, zatarciu kary itp.
lub odpisy wyrokéw) z jezyka:
- portugalskiego, stowernskiego, angielskiego, niemieckiego, francuskiego, wloskiego,
hiszpanskiego, tureckiego, rosyjskiego, ukrainiskiego, biatoruskiego, macedornskiego,
bosniackiego, serbskiego, chorwackiego, gruziriskiego, niderlandzkiego, butgarskiego,
czeskiego, dunskiego, finskiego, greckiego, szwedzkiego i wegierskiego na jezyk polski.
Szczegdblowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera zatacznik nr 1 do Umowy.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania uktadu graficznego dokumentu zrédiowego
oraz do odtwarzania zawartych w nich tabel.

3. W celu zapewnienia wykonania kompleksowej ustugi na rzecz Zamawiajacego Wykonawca

bedzie $wiadczyl w ramach Umowy nastepujace ustugi wliczone w cen¢ wykonania
zamoéwienia:
1) odbiér  dokumentow do tlumaczenia i dostarczanie ich wraz
z tlumaczeniem na adres Biura Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego, ul.
Czerniakowska 100, 00-454 Warszawa,
2) nazyczenie Zamawiajacego dostarczenie dodatkowej kopii ttumaczenia.
§2

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada niezbedng wiedze oraz doswiadczenie do realizacji
przedmiotu umowy i zobowigzuje sie wykona¢ je z nalezytg starannoscia, przyjmujac na
siebie odpowiedzialno$¢ za poprawno$¢ merytoryczng i stylistyczng wykonywanych
tlumaczen oraz zobowigzuje sie do zachowania wszelkich zasad sztuki przekfadu, dbajgc o
uscislenie terminologii i zapewnienie spdjnosci ttumaczenia.

2. Wykonawca gwarantuje, ze #umaczenia bedg wykonywane wytgcznie przez osoby
posiadajgce uprawnienia ttumacza przysiggtego i beda opatrzone wiasciwymi pieczeciami i
podpisami stosownie do ustawy z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie ttumacza przysiegtego
(tekst jednolity Dz. U. 2015 r., poz. 487 z pdzn. zm.)

3. Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ osoby zdolne do wykonania zaméwienia, w tym
minimum jednego tlumacza przysiegtego z kazdego z jezykdéw wymienionych w § 1 ust. 1
Umowy.

4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé kumulacji posiadania uprawnien ttumacza przysiegtego
przez jedng osobe z wiecej niz jednego jezyka, o ktérym mowa w § 1 ust. 1. Umowy.



Wykonawca bedzie wykonywat Umowe przy pomocy zespotu ttumaczy sktadajgcego sie z
imiennie wskazanych oséb zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Umowy Wykaz osob, ktore beda
uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia.
Wykonawca zobowigzuje sie¢ do niezwlocznego poinformowania w formie pisemnej
Zamawiajacego o zmianie os6b realizujgcych przedmiot zamoéwienia poprzez podanie danych
0s6b, ktore beda realizowaly zamoéwienie. Zmiana bedzie mozliwa jezeli takie osoby posiadajg
uprawnienia tlumacza przysieglego, zmiana ta nie wplynie negatywnie na terminowg
realizacje przedmiotu zamowienia, a Zamawiajacy wyrazi w formie pisemnej zgode na
zmiane. Zmiana os6b nie stanowi zmiany umowy.
Jezeli w toku realizacji umowy Zamawiajacy stwierdzi, ze jako$¢ wykonanych ttumaczen nie
spelnia wymagan stawianych przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy ma prawo zwréci¢ sie do
Wykonawcy na piémie wraz z uzasadnieniem o odsunigcie osoby, ktéra sporzadzita takie
ttumaczenie od realizacji Umowy, a Wykonawca dokona niezwiocznie zmiany tej osoby.
Zmiana osoby lub oséb realizujgcych przedmiot zamowienia nie bedzie powodowac zmiany
wysokosci naleznego Wykonawcy wynagrodzenia oraz zmiany terminow realizacji przedmiotu
zamowienia.

§3

Umowa bedzie realizowana przez okres 12 miesigcy od dnia jej zawarcia albo do czasu
wyczerpania $rodkow finansowych, o ktérych mowa w §4 ust. 8 Umowy.
Ustuga ttumaczenia dokumentéw bedzie wykonywana w trybach:
a) zwyklym, w terminie 14 dni od dnia odbioru dokumentow, o ktérych mowa w § 1ust 1
Umowy lub
b) pilnym, w terminie 3 dni od dnia odbioru dokumentéw o ktérych mowa w § 1 ust 1
Umowy,
na podstawie zlecen wystawionych przez Zamawiajgcego przestanych Wykonawcy faksem na
AUIEE et st ,a nastepnie doreczonych przesylkg pocztowg polecong za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Wykonawca  zobowigzuje sie do  odbioru  dokumentdtw do  tlumaczenia
w siedzibie Biura Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego w  ciagu
a) 3 dni roboczych w przypadku trybu zwyktego,
b) 1 dnia roboczego w przypadku trybu pilnego.
od doreczenia Wykonawcy faksem wystawionego zlecenia.
Po odebraniu dokumentéw do ttumaczenia, Wykonawca jest zobowigzany do niezwiocznego
pisemnego potwierdzenia zgodnosci liczby przestanych dokumentéw z liczbg podang przez
Zamawiajgcego w zleceniu.
Potwierdzenie przez Wykonawce liczby dokumentéw przekazanych mudo tlumaczenia
zostanie niezwiocznie przestane Zamawiajgcemu faksem lub skanem, a oryginat
potwierdzenia  przekazany  wraz z przetlumaczonymi  dokumentami  do  siedziby
Zamawiajgcego.
Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia do siedziby Krajowego Rejestru Karnego
przetlumaczonych dokumentéw wraz z dokumentami zrodtowymi w terminach okreslonych w
§ 3 ust. 2 Umowy, liczonych od daty odbioru danej liczby dokumentéw przez Wykonawce
zgodnie  z ust. 3. Zamawiajgcy dokona protokolarnego odbioru  w  terminie 7 dni
od przekazania przez Wykonawce Zamawiajagcemu przettumaczonych dokumentéw wraz z
dokumentami zrodiowymi.
Protokét odbioru danego zlecenia zostanie niezwlocznie przekazany Wykonawcy przez
Zamawiajgcego i po jego podpisaniu przez Wykonawce zwrocony Zamawiajacemu.
4

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie wyliczane zgodnie z cenami jednostkowymi okreslonymi
w Formularzu ofertowym (zatacznik nr 3 do Umowy).

Ceny jednostkowe, o ktérych mowa w ust. 1 w okresie obowigzywania Umowy nie podlegaja
zZmianie.

Wynagrodzenie Wykonawcy jest wynagrodzeniem ryczaitowym, obejmuje wszelkie koszty
Wykonawcy zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy, w tym podatki i inne opfaty
publicznoprawne, koszty transportu oraz warto$¢ praw autorskich majatkowych, o ktorych
mowa w § 7 Umowy .

Wynagrodzenie wyliczone zostanie po kazdym miesigcu zrealizowanego przedmiotu umowy
jako iloczyn ceny jednostkowej i iloéci stron przettumaczonych dokumentow zrédiowych,
zgodnie z protokotami odbioru umaczen wykonanych w danym miesigcu.




5. Zamawiajacy bedzie dokonywat zaptaty Wykonawcy na podstawie faktury wystawionej przez

Wykonawce raz w miesigcu po otrzymaniu od Zamawiajacego i potwierdzeniu przez
Wykonawce protokolarnego obioru ostatniego w danym miesigcu zlecenia, w terminie ... dni
od doreczenia faktury do siedziby Zamawiajacego, przelewem na konto Wykonawcy
wskazane na fakturze.

W przypadku faktury wystawionej przez Wykonawce niezgodnie z prawem, umowg lub
protokotami odbioru, zaptata nastapi w ciggu .... dni od otrzymania przez Zamawiajgcego
faktury korygujacej.

7. Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
8. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu wykonania umowy nie przewyzszy kwoty

ermenes DIMHO{SIOWNIE: covermmmummpnnsosnesismmramy Ziotych).
§5

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania oséb zaangazowanych do

1.

1.

realizacji przedmiotu umowy.

§6
Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji o
Zamawiajagcym oraz wszelkich danych, w tym osobowych zawartych w tlumaczonych
dokumentach, uzyskanych w trakcie lub w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy oraz
do wykorzystywania ich wytacznie dla celéw zwigzanych z realizacjg umowy, w szczegolnosci
danych osobowych zawartych w dokumentach przeznaczonych do tumaczenia. Powyzsze
zobowigzanie jest nieograniczone w czasie.
Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia przekazywanych dokumentow Zrédtowych i
ich tlumaczen przed dostepem do nich oséb nieuprawnionych.

§7
Z chwilg odbioru przez Zamawiajgcego ttumaczenia, Zamawiajgcy nabywa prawa autorskie
majatkowe do wykonanego tlumaczenia jako utworu w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. tj. 2006 r . Nr 90, poz. 631, z pézn.
zm.) na nastepujacych polach eksploataciji:
a) utrwalanie, kopiowanie, wprowadzanie do pamigci komputeréw iserwerow sieci

komputerowych,
b) zwielokrotnienie dowolng technikg, wprowadzanie do obrotu zgodnie z ustawg o Krajowym
Rejestrze Karnym.
Z chwila odbioru przez Zamawiajgcego tlumaczenia Zamawiajgcy nabywa takze wiasnosc
przekazanych egzemplarzy, na ktérych utrwalono ttumaczenie.
§8

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zgloszenia w okresie trwania umowy, a w przypadku
ostatniego zlecenia w ciggu 3 miesiecy od wygasniecia umowy, korekty przettumaczonego
dokumentu.
Wnoszenie zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 1 odbywac sie bedzie w formie pisemnej lub
faksem za potwierdzeniem odbioru.
Wykonawca bedzie zobowigzany do bezplatnej korekty ttumaczonego tekstu w terminie
uzgodnionym z Zamawiajacym, nie dtuzszym niz 7 dni od dnia zgtoszenia uwag, o ktérych
mowa w ust. 1. W przypadku dokumentéw zleconych w trybie pilnym, korekta winna by¢
dokonana w ciggu jednego dnia roboczego. Wykonawca dokona odbioru dokumentow
podlegajacych korekcie w siedzibie Biura Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego w
terminie 2 dni roboczych od otrzymania pisemnego zgtoszenia o konieczno$ci sporzadzenia
korekty ttumaczenia.

§9

W przypadku zwioki w wykonaniu ktoregokolwiek zlecenia przekazanego Wykonawcy w
danym miesigcu, Wykonawca bedzie zobowigzany do zaplacenia Zamawiajacemu kary
umownej w wysokosci:

- 1 % wartosci tego zlecenia wykonanego ze zwioka w przypadku trybu zwykiego,

- 3 % wartosci tego zlecenia wykonanego ze zwiokg w przypadku trybu pilnego

za kazdy dzien zwiloki. Zamawiajacy dokona naliczenia wynagrodzenia przypadajacego
Wykonawcy do zaptaty z uwzglednieniem naliczonych kar umownych.

Jezeli zwioka, o ktérej mowa w ust. 1 przekroczy 14 dni, Zamawiajacy bedzie miat prawo
odstapi¢ od umowy a Wykonawca bedzie zobowigzany do zaptacenia kary umownej w
wysokosci 5 % wartosci wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 8 Umowy.

W przypadku zwioki w usunigciu wad zgtoszonych zgodnie z § 8 Umowy, Wykonawca zaptaci
kare umowng w wysokosci:



- 0,5 % wartosci ustugi ttumaczenia w przypadku trybu zwykiego,
— 2 % warto$ci ustug ttumaczenia w przypadku trybu pilnego
za kazdy dzier zwtoki.
4. Niezaleznie od naliczania kar umownych okreslonych w ust. 1-3. Zamawiajgcy ma prawo
dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogoinych.

§10
1. Wykonawca wniost zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10 % wartosci
umowy brutto {j. zt
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2. Kwota zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy okreslona w ust. 1 zostanie zwolniona
nie pézniej niz w 30 dniu od dnia wykonania zamowienia i uznania go przez Zamawiajgcego
za nalezycie wykonane.
§11
1. Osobami upowaznionymi do kontaktu w ramach realizacji Umowy sa;
- ze strony Zamawiajacego:

1) R R L e S T T tel ; fax
.............................................. - P
2V e e S S R tel. ; fax
¢ O=IAIL o
3) tel. fax
vy ESMNAILE s R S
- ze strony Wykonawcy:
tel. fax
............................................ , e-mail: ...........

3. Zmiana os6b wyznaczonych do kontaktow, o ktérych mowa w ust. 1, moze nastapi¢ poprzez
pisemne powiadomienie drugiej Strony Umowy przestane faksem i nie stanowi zmiany
Umowy.

§12

1. Wykonawca nie moze przenie$¢é na osobe trzecig wierzytelnosci z niniejszej umowy bez
uprzedniej zgedy Zamawiajacego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz ustawy- Prawo zamoéwien
publicznych.

3. Spory powstate na tle wykonania umowy poddajg Strony rozstrzygnieciu sadow
powszechnych wiasciwych miejscowo wedlug siedziby Zamawiajgcego.

4. Wszelkie zmiany postanowien umowy wymagajg pisemnej formy aneksu do umowy, pod
rygorem niewaznosci.

5. Wymienione w umowie zalgczniki stanowig jej integralng czesé.

6. Umowa zostata sporzadzona w 4 (czterech) jednobrzmigcych egzemplarzach po dwa dla
kazdej ze Stron.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zalacznik nr 1 do Umowy
Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia

1.Przedmiotem zaméwienia jest ustuga ttumaczenia poswiadczonego dokumentéw, w szczegdlnosci dokumentow
zawierajgcych informacje o skazaniu obywateli polskich przez sady panstw obcych (tj. wyciggi z rejestrow
karnych panstw obcych zawierajace sentencje wyroku lub informacje o wykonaniu, darowaniu, zatarciu kary itp.
lub odpisy wyrokéw) z jezykéw wymienionych w ponizszej tabeli (pkt 6) na jezyk polski.
2.Ttumaczeniu nie podlegajg pola state dotyczace danych osobowych skazanego, chyba ze zostaly zapisane w
innym alfabecie niz {aciriski.
3.Wykonawca nie ma obowigzku umieszczania danych personalnych skazanego w ttumaczeniu dokumentu, chyba,
ze zostaly zapisane w innym alfabecie niz tacinski.
4.Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy potgczenia ttumaczenia dokumentu z dokumentem zrédtowym.
5.Przez strone dokumentu zrédiowego nalezy rozumied:
a) pierwszg strong dokumentu, niezaleznie od liczby zapisanych na niej znakéw,
b) kazda kolejng strong dokumentu, jezeli zawiera dane dotyczace skazania, niezaleznie od liczby zapisanych
na niej znakow,
c) pierwszg strong dokumentu wraz z kolejng strong w przypadku, gdy kolejna strona zawiera wylacznie dane
adresowe, pieczgtki, dane 0sob sporzadzajgcych zawiadomienie.
6. Zamawiajacy szacuje, iz w ramach umowy przekaze do tlumaczenia nastepujacg liczbe stron dokumentéw,
z poszczegolnych jezykow:

Przedmiot zaméwienia Szacunkowa taczna
Ttumaczenia w obszarze jezyka liczba jednostek (stron)

portugalski 75
stowenski 37
angielski 150
niemiecki 60
francuski 8

wioski 25
hiszpariski 12
turecki 12
rosyjski 20
ukrainski 15
biatoruski 15
macedonski 23
bosniacki 15
serbski 15
chorwacki 15
gruzinski 10
niderlandzki 12
bulgarski 5

czeski 8

dunski 8

finski 2

grecki 2

szwedzki 10
wegierski 2

tacznie 556
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