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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ) ZAWIERA:

Instrukcja dia Wykonaweow (IDW) wraz z formularzami
instrukcja dla Wykonawcow,
Formularz ,OFERTA",

Formularze dotyczace spetniania przez wykanawcow warunkéw udzialu w
postepowaniu:

Oéwiadczenie wykonawey o braku podstaw do wykluczenia z postepowania w
okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy PZP;

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu;
Informacja o przynaleznosci do grupy kapitalowe]

Wykaz ustug - do oceny w kryterium: ,Doswiadczenie Wykonawcy”

Wzdr umowy

Opis przedmiotu zamoéwienia
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ROZDZIAE 1. i

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW {IDW)

1. ZAMAWIAJACY
Ministerstwo Sprawiedliwosci
Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11
telefon: (22) 52 12 411;

REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166
adres strony internetowej: www.ms.gov.p!

2, OZNACZENIE POSTEPOWANIA
Postepowanie oznaczone jest znakiem: BA-F-{l-3710-69/15
Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powolywac sie na wyze
podane oznaczenie.

3. TRYB POSTEPOWANIA
Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 807 z pdzi. zm.) zwanej dalej ,ustawg
Pzp". Niniejsze zamowienie prowadzone jest w trybie art. 39 1 5 ust. 1 ustawy Pzp.

4. ZRODLA FINANSOWANIA

Zamowienie jest wspéifinansowane ze $rodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego
2009-2014 w ramach Programu Operacyjnego PL 16 ,Budowanie potencjalu
instytucjonalnego 1 wspdlpracy w obszarze wymiaru sprawiedliwosci/Poprawa
skutecznos$ci wymiary sprawiedliwosci®. ’
Zgodnie 2 art. 93 ust. 1a ustawy, Zamawiajgcy przewiduje uniewaznienie przedmiotowego
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego z uwagi na fakt, ze srodki finansowe,
ktdre Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie przedmiotowego zamdwignia
w czesci pochodzg ze $radkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego i mogg nie zostac
przyznane Zamawiajacemu.

5. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

51. Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie usiug cateringowych na potrzeby spotkan
organizowanych przez Zamawiajacego peinigcego role Operatora Programu QOperacyjnego
PL 16 ,Budowanie potencjalu instytucjonalnego i wspéipracy w obszarze wymiaru
sprawiedliwosci/Poprawa skutecznosci wymiary sprawiedliwosci” wspolfinansowanego ze
érodkdéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014 zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia zawartym w Tomie [[] SIWZ.

CPV (Wspdlny Slownik Zamdwien):
55520000-1 Uslugi dostarczania posilkow

5.2, Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamdéwieni uzupelniajgcych na warunkach okreslonych
w art, 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp,

5.3. Zamawiajacy nie wprowadza zastrzezenia wskazujgcego na obowigzek osobistego
wykanania przez Wykonawce kluczowych czgéci zamdwienia.

Wykonawca moze powierzyé wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcy.

5.4, Realizacja zaméwienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegdlnosci: ustawie z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz.U. z 2014 r., poz. 121 z p6Zn, 2m.}),
ustawie Pzp. .

6. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany do dnia 31 grudnia 2016 r. albo do czasu
wyczerpania $radkéw finansowych w zaleznasci co nastapi pierwsze.

7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU | SPFOSOB DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIANIA

7.4. O udziclenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, kidrzy spelniajg warunki, o
ktérych mowa w art. 22 ust 1 ustawy Pzp oraz niepodlegajgcy wykluczeniu z powodu
niespeiniania warunkéw o ktérych mowa w art. 24 ust.1 oraz art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy
Pzp.
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7.2. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy speiniaja war%nki
dotyczace:

7.21 posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadaja obowiazek ich posiadania,

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu oceny spefniania warunkdw w tym zakresie.
Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w tym zakresie
na podstawie oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu.

7.2.2 posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu oceny spetniania warunkéw w tym zakresie,
Zamawiajgcy dokona oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu w tym zakresie
na podstawie oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu.

7.2.3 dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia:

Zamawiajgcy odstgpuje od opisu sposobu oceny speiniania warunkéw w tym zakresie,
Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunkéw udziafut w postepowaniu w tym zakresie
na podstawie oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu,

7.2.4 sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu oceny spelniania warunkéw w tym zakresie.
Zamawiajacy dokona oceny speiniania warunkdw udziatu w postepowaniu w tym zakresie
na podstawie oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu.

7.4. Informacja dla Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamdwienia

{spolki eywilnef konsorcja)
W przypadku Wykonawcéw wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, Zaden z
nich nie moze podlegac wykiuczeniu z powodu niespelnienia warunkéw, o ktdrych mowa w
art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, natomiast warunki okreslone w pkt, 7.2
muszg speiniaé {acznie.

7.5. Zamawiajgcy dokona oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie
oswiadezer! i dokumentdw o ktérych mowa w SIWZ, na zasadzie spelnia - nie spefnia.

7.6. Zamawiajgcy wykluczy z posiepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawce, kidry w
okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania, w sposdb zawiniony powaznie naruszyl
obowigzki zawodowe, w szczegb6inosci, gdy Wykonawcea w wyniku zamierzonego dziatania
lub razacego niedbalstwa nie wykonat [ub nienalezycie wykonal zaméwienie, co
Zamawiajgcy jest w stanie wykazaé za pomocg dowalnych Srodkéw dowodowych.
Zamawiajgey nie wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia Wykonawcy, ktéry
udowodni, ze podjal konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, ktére majg
zapobiec zawinionemu I powaznemu naruszeniu obowigzkéow zawodowych w przysziosci
oraz naprawit szkody powstale w wyniku naruszenia obowiazkéw zawodowych lub
zobowigzat sie do ich naprawienia. .

8. OSWIADCZENIA [ DOKUMENTY JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

81. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamdbwienia Wykonawey w okolicznosciach, ktérych mowa w art. 24 ust 1 oraz art, 24 ust.
2 pkt 5 ustawy Pzp, nalezy pod rygorem wykluczenia z postepowania zlozyé nastepujgce
oswiadczenia i dokumenty:

8.11. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na formularzu
zgodnym z trescig Formularza 3.1.

8.1.2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z cenfralnej ewidencji i informacji o
dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy Pzp, wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skiadania
ofert,

8.1.3. Liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art, 24
ust. 2 pkt. & ustawy Pzp, albo informacje o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy
kapitalowej na formularzu zgodnym z trescig Formularza 3.3,
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8.2. W celu oceny speiniania przez Wykonawce warunkow okreslonych w art, 22 ust 1 ustawy
Pzp i ktérych opis sposobu oceny spelniania zamieszczono w pkt. 7.2 nalezy pod rygorem
wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy Pzp zlozyé
nastepujace oswiadczenia | dokumenty:

8.21. Os$wiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu na formularzu zgednym z
{rescig Formularza 3.2.

8.3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 8.1.2. skiada
dokument wystawiony w kraju, w kiérym ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci.

8.4.  Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawea ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentdéw, o kidrych mowa w pkt 8.3.,
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym céwiadczenie, w ktdrym okreéla sie takze
osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ziozone przed wlaSciwym organem
sgdowym, administracyjnym albo organemn samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby [ub kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

8.5. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 8.3 lub zastgpujacy je dokument, o ktdrym mowa w
pkt. 8.4. powinny by¢ wystawione nie wezeéniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu
skiadania ofert.

8.7. W przypadku watpliwosci co do tresel dokumentu ztozonego przez Wykanawceg majgcego
siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
Zamawiajgcy moze zwrdcié sie do wlasciwych organdw odpowiednio migjsca
zamieszkania osoby [ub kraju, w kitérym wykonawca ma siedzibe [ub migjsce
zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczgcych
przedlozonego dokumentu.

8.8. Dokumenty i oswiadczenia wymagane dla potwierdzenia spetnienia przez Wykonawcow
warunkéw udzialu w postepowaniu (za wyjatkiem os$wiadczenia wymienionego w pkt.
8.2.1., ktére musi zosta¢ zlozone w formie oryginalu, ktére wymaga zachowania formy
pisemnej), nalezy zlozyé w oryginale lub kopii poéwiadczonej za zgodnosé z oryginalem
przez Wykonawce. W przypadku wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie
zaméwienia, kopie dokumentow dotyczgeych odpowiednio Wykonawey Ilub sg
poswiadczane za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce. Poswiadczenie za zgodnosé
Z aryginalem powinno byé sporzadzone w sposdb umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np.
wraz z Imienng pieczatka osoby poswiadczajacej kopige dokumentu za zgodnos¢ z
oryginalem). Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej
kopii dokumentu wylacznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub
bedzie budzila watpliwosci co do jej prawdziwosci.

8.8. Dokumenty sporzadzone w jezyku obecym sg skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski,

8.10. W celu wykazania spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu przez Wykonaweow
wspobinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia:

8.10.1. oSwiadczenie wymienione w pkt 8.2.1. powinno byé ziozone w imieniu wszystkich
Wykonawcow,

8.10.2. ofwiadczenie wymienione w pkt. 8.1.1. oraz dokument wymieniony w pkt. 8.1.2 albo
odpowiadajgce im okreslone w pkt. 8.3. i 8.4. oraz dokument wymieniony w pkt 8.1.3.,
powinny by¢ ztozone przez kazdego Wykonawce.

9. Opis sposobu przygotowania ofert.

9.1.  Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte.

9.2. Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert czeSciowych ani wariantowych.

9.3.  Oferte stanowi wypelniony Formularz ,Oferta”.

9.4. Wraz z ofertg powinny byc ztozone:

9.4.1. Oswiadczenia i dokumenty, wymagane postanowieniami pkt. 8;

9.4.2. Pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcedw wspdinie ubiegajacych sig
o udzielenie zamdwienia, ewentualnie umowa o wspaldziataniu, z ktérej bedzie wynikac
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przedmiotowe peinomocenictwo (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem
przez notariusza). Petnomocnik moze byé ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow
w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

9.4,3. Petnomocnictwo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnosé z
oryginalem przez notariusza) wzglednie do podpisania innych dokumentéw skladanych
wraz z ofertg, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokumentéw zlozonych
wraz z oferta,

9.5, Oferta powinna byé podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslona w rejestrze lub innym
dokumencie, wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawey albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

9.6. Oferta oraz pozostale o$wiadczenia i dokumenty, dla ktdrych Zamawiajgcy okreslit wzory
w formie formularzy stanowigeych zalaczniki do IDW, powinny by¢ sporzgdzone zgodnie z
tymi wzorami, co do treSci oraz opisu Kolumn | wierszy.

9.7. Oferta powinna byé sporzadzona w jezyku polskim, z zachawaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Kazdy dokument skiadajacy sie na ofertg powinien by¢ czytelny.

9.8. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegblnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupelnienie, nadpisanie, itd. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym
razie nie bedzie uwzglednione.

9.9. W przypadku gdyby oferta, oéwiadczenia lub dokumenty zawieraly informacje stanowigce

tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurenci,
Wykonawca nie pdzniej niz w terminie skiadania ofert powinien w sposéb nie budzacy
watpliwosci zastrzec, Zze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazac, ze zastrzezone
informacie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Informacije te powinny byé umieszczone w osobnym, wewnetrznym opakowaniu, trwale ze
sobg polaczone i ponumerowane. Nie mogg stanowi¢ tajemnicy przedsigbiorstwa
informacje podawane do wiadomo$ci podczas otwarcia ofert, fj. informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji t warunkéw platnosci zawartych w
ofercie.

9.10. Oferte wraz z o$wiadczeniami i dokumentami nalezy umiescié w zamknigtym opakowaniu,
uniemozliwiajacym odczytanie jego zawartosci bez uszkadzenia tego opakowania. Zaleca
sie_dotaczenie skanu oferty na nos$niku. Opakowanie powinno by¢é oznaczone nazwg
{firma) | adresem Wykonawcy, zaadresowane nastgpujgco:

Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa

oraz opisane:
postepowanie nr BA-F-11-3710-69/15
,,Oferta na - Usluge cateringows. Nie otwieraé przed dniem 12.10.2015r. godz. 13:00”

9.11. Wymagania okreslone w pkt. 8.9. - 9.10. nie stanowig o tresci oferty i ich niespetnienie nie
bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferly; wszelkie negatywne konsekwencje mogace
wyniknaé z niezachowania tych wymagan beda obcigzaly Wykonawce,

9.12. Przed uplywem terminu skiadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej
oferty lub wycofaé oferte. Oéwiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty
powinny by¢ doreczone Zamawiajacemu na piémie pod rygorem niewaznosci przed
uplywem terminu sktadania ofert. O$wiadczenia powinny by¢ opakowane tak, iak oferta, a
opakowanie powinno zawieraé odpowiednio dodatkowe.

8.13. Przed uplywem terminu skiadania ofert, Wykonawca moze wycofac oferte. Oswiadczenie o
wycofaniu oferty powinno byé dorgczone Zamawiajgcemu na pismie badz droga
elekironiczng na adres Gecyngier@ms.gov.pl, przed tptywem terminu skiadania ofert.

10. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

10.1. Wykonawca w Formularzu Ofertowym okresli taczng ceng oferty brutto. taczna cena oferty
brutto musi zawierad wszystkie elementy zwiazane z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

10.2. Cena okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznosci Umowy i nie bedzie podlegala

zmianom z wyjatkiem odpowiednich zapiséw w warunkach Umowy.

7
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10.3. Wszystkie informacje finansowe nalezy podac w polskich ziotych.
10.4. Wszystkie bledy ujawnione w SIWZ Wykonawca winien zglosi¢ Zamawiajacemu przed terminem
skiadania ofert.
141. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

12. MIEJSCE ORAZ TERNIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

12.4. Oferty powinny byé zlozone w Ministerstwie Sprawiedliwosci, Al. Ujazdowskie 19, w Biurze
Podawczym, w terminie do dnia 12,10.2015 1. do godziny 12:00.

12.2. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego, ul. Chopina 1, w dniu 12.10.2015 r.
o godzinie 13:00.

12.3. Otwarcie ofert jest jawne.

12.4. Zamawiajacy niezwiocznie zawiadomi Wykanawce o zlozeniu oferty po terminie oraz zZwrdci

oferte po uplywie terminu do wniesienia odwolania.

13, TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania oferts wynosi 60 dni. X

14. KRYTERIA WYBORU | SPOSOB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZANMOWIENIA

44.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejsze] oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie nastgpujace
kryteria oceny ofert:

a) Cena-80%
b) Doéwiadczenie Wykonawcy - 20%

14.1.1. Kryterium ,Cena" bedzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu
zaméwienia wpisane] przez Wykonawcg w pkt. 3 Formularza Oferty. W tym kryterium mozna uzyskac
maksymalnie 80 punktow. Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.
Liczba punktéw w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

= In {(1+{Cpmze = Co)}
. 0+ G~ Cen) 0

gdzje: Crax — najwyzsza akceptowalna cena brutto™
Crin — 70% najwyzsze] akceptowalnej ceny brutto™
Co — cena brutto oferty ocenianej

* Uwagal Cpa jest kwota, jaka Zamawiajacy moze przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia i wynosi ona
17 257,43 zi.

» Uwaga! W przypadku, gdy wplynie oferta z ceng panizej Coin Zamawiajacy wezwie Wykonawce do
wykazania, ze nie jest to cena razgco niska. Jezeli Wykonawca udowodni, ze zaoferowana przez
niego cena jest realna, najnizsza z cen zaoferowanych i uzasadnionych jako cena realna zostanie
podstawiona do powyZszego wzoru jaka Geyn.

14.1.2. Kryterium ,Do$wiadczenie Wykonawey” bedzie rozpatrywane na podstawie wskazanego w wykazie
usiug doswiadczenia w postaci doswiadczenia w usiug ach cateringowych, j. za kazdg zrealizowang
usluge cateringu o wartosci co najmniej 2 000,00 zi zawierajaca obstuge i wyzywienie oraz zastawe.

Zamawiajacy bedzie przyznawala punkty bazujgc na informacjach zawartych w wykazie
Doswiadczenie Wykonawcy” sporzadzonym zgodnie z Formularzem 3.4,

Zamawiajacy bedzie punktowat wylacznie doswiadczenie wiasne Wykonawcy, z wylgczeniem
zastosowania art. 26 ust. 2 b ustawy Pzp. Wykaz uslug ani dowady do wykazanych uslug nie
podlegajg uzupelnieniu i wyjasnieniu.

UWAGA.

Zamawiajacy przyjmuje, iz maksymalnie Wykonawca moze wykazat sig liczba 5 uslug cateringowych.
W przypadku wykazania sig doéwiadczeniem w wigcej niz 5 uslugach cateringowych do przyznania
punkiéw przyjmuje sig maksymalnie 5 uslug cateringowych. W przypadku nie dolgczenia dowodow do
wykazanych uslug Wykonawca nie otrzyma punktow.

- Wykonawca, Kidry wskaze doéwiadczenie zgodnie z pkt 14.1.2 w najwigkszej liczbie (5 max.) -
otrzymuje 20 pkt - maksymalng liczbg punktow,

- Wykonawca, ktory nie wskaze zadnego doswiadczenia zgodnie z pkt 14.1.2 — otrzymuje 0 pkt.

Zaméwienie finansowane ze srodk6w funduszy norweskich oraz $rodkdéw krajowych
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- Pozostali Wykonawcy (j. Wykonawcy, ktorzy wskaza doswiadczenie zgodnie z pkt 5IIA4.1.2 w liczbie
posredniej, pomiedzy wartaécig najwigksza a najmniejsza), otrzymujg liczbg punktéw obliczong, wg.
wZzoru:
So.

§= S max. X 20 pkt

S 0. - liczba uslug cateringowych wskazana w ofercie ocenianej

gdzie:

14.1.3.

14.2.
14.3,

15.

15.1.

15.2.

16.

17.

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

S max. - najwieksza sposrod ofert liczba ustug cateringowych

W tym Kryterium mozna uzyskac maksymalnie 20 punktéw. Przyznane punkty zostana zaokraglone
do dwéch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra uzyska lacznie najwieksza liczbe punktéw (P)
wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C+8S
Gdzie:
P —igczna liczba punktéw oferty acenianej
C — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,Cena”
S — liczba punkiéw uzyskanych w Kryterium ,Doswiadczenie Wykanawcy”
Zamawiajacy nie przewiduje aukeji elektronicznej,
Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory spelni wszystkie postawione w Specyfikacii
warunki oraz otizyma najwieksza liczbg punkiow wyliczong zgodnie ze wzorem okreslonym w pkt.
14,1.3
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UNMOWY.
W przypadku, gdy =zostanie wybrana jako najkorzystnigjsza oferta Wykonawcow  wspoinie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, Wykonawea przed podpisaniem umowy na wezwanie
Zamawiajgcego powinien przediozyé umowg regulujacq wspdlprace Wykonawcéw, w  ktorej
Wykonawcy wskazg pelnomocnika uprawnionego do kontaktow z Zamawiajacym oraz wystawiania
dokumentow zwigzanych z platnosciami.
Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystnigjsza w terminie 7 dni od dnia
przeslania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty dostarczy Zamawiajgcemu wypelniony
Formularz cenowy stanowigcy zatgcznik nr 2 do umowy.
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
Wykonawcy, a takze innemu poadmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz
poni6st [ub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp.,
przysiuguja érodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej wobec
ogloszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow zamowienia przysiugujg rowniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy Pzp.
Odwolanie przysluguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci Zamawiajacego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej Zamawiajacy
jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.
Odwotanie powinno wskazywac czynnoS¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, kiorej zarzuca
sie niezgodnosé z przepisami ustawy Pzp, zawieraé zwiezle przedstawienie zarzutéw, okreslac
zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwolania.
Odwolanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwolawczej w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym 2za pomocg Wwaznego
kwalifikowanego certyfikatu, przesylajac kopig odwolania Zamawiajacemu przed uplywem terminu do
whiesienia odwolania w taki sposdb, aby még! on zapoznaé sig z jego tre$cig przed uplywem tego
terminu.
9
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17.5. Terminy wniesienia odwolania;

17.5.1.0dwolanie wnosi sig w terminie 10 dni od dnia przeslania informacji o czynnosci Zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposdb okreslony w art. 27 ust. 2
ustawy Pzp, albo w terminie 15 dni — jezeli zostaly przestane w inny sposdb.

17.5.2.0dwolanie wobec treSci ogloszenia o zaméwieniu, a takze wobec postanowien specyfikacii istotnych
warunkdéw zamdwienia, wnosi sie w terminie 10 dni od dnia publikacji ogloszeniz w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia na
stronie internetowej.

17.5.3.0dwolanie wabec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 17.5.1. i 17.5.2. wnosi sig w terminie 10 dni od
dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzigé wiadomosé o
okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia,

17.5.4.Jezeli Zamawiajacy nie przestal Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej
odwolanie wnosi sig nie poZnigj niz w terminie:

1) 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogloszenia o udzieleniu
zaméwienia;

2) 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie opublikowat w Dzienniku Urzedowym
Unii Europejskiej ogioszenia o udzieleniu zamdwienia.

17.6. Szczegdtowe zasady postepowania po wniesieniu odwolania, akreslajg stosowne przepisy Dzialu VI
ustawy Pzp.

17.7. Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej, stronom oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego
przystuguje skarga do sadu.

17.8. Skarge wnosi sie do sadu okregowego wlaSciwego dla siedziby albo migjsca za-mieszkania
zamawiajgcego. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia
doreczenia orzeczenia Izby, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi
w placéwece pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r, -
Prawo pacztowe (Dz. U. poz. 1529) jest réwnoznaczne z jej wniesieniem,

18. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ORAZ UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SIWZ

18.1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawigjacy oraz Wykonawcy
bedg przekazywaé pisemnie lub drogg elekironiczng: (e-mail: Gecyngier@ms.gov.pl) z
uwzglednieniem pkt 18.2. Zamawiajgcy wymaga niezwlocznego potwierdzenia przez Wykonawce
pisemnie, faksem lub droga elektroniczng faktu otrzymania kazdej informacji przekazanej w innej
formie niz pisemna, a na zgdanie Wykonawcy potwierdzi fakt otrzymania od niego informacji.

18.2. Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zalgeznikami, w tym oSwiadczen i
dokumentéw potwierdzajgcych spelnianie warunkow udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
Zamawiajacego a takze zmiany [ub wycofania oferty.

18.3. Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego z prosba o wyjasnienie tresci SIWZ. Prosby o
wyjasnienia nalezy kierowaé na adres: Ministerstwo Sprawiedliwosci, Al. Ujazdowskie 11, 00-567
Warszawa lub drogg elektroniczng e-mail: Gecyngier@ms.gov.pl.

18.4. W przypadku rozbieznosci pomigdzy treScig SIWZ a trescia wyjasnienia, jako obowigzujacy nalezy

przyjac tresc¢ pisma zawierajgcego pdznigjsze oswiadczenie Zamawiajacego.

18.4. Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania sig z Wykonawcami:

- w sprawach proceduralnych Panig Pauling Gecyngier, e-mail: Gecyngier@ms.gov.pl

10

Zamoéwienie finansowane ze $rodkow funduszy norweskich oraz $rodkdw krajowych



PP MIENISTERSTW(O
SPRAWIEDLIWOSC! Y
o R R norway

LLYREE ]

ROZDZIAL 2

grants

FORMUARZ ,, OFERTA"

Zamdwienie finansowane ze $rodkéw funduszy norweskich oraz Srodkdw krajowych

1



PP MINISTERSIWO
SPRAWILDL IWOSCI >
i) —— norway

-

rants
Formularz ,,Oferta”

OFERTA
{nazwa Wykonawey/Wykonawcdw)

Do

Ministerstwa Sprawledliwosci
Al Ujazdowskie 11

00 — 567 Warszawa

Nawigzujac do ogloszenia o przetargu nieograniczonym na:
Ustuge cateringowsq

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajac w imieniu i na rzecz

{nazwa (firma) dokladny adres Wykonawey/Wykonawcow)
{w przypadku skladamia oferty przez podmioty wystepujace wspdinie podad nanwy(firmy} | dokladne edresy wszystkich
wspoinikow spolki eywilnef lub czionkdw konsorcium)

1. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamdéwienia zgodnie ze Specyfikacjg
Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ)

2. OSWIADCZAMY, Ze zapoznali$my sie z SIWZ | uznajemy sig za zwiazanych okreslonymi w
nich postanowieniami i zasadami postepowania.

3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamowienia za ceneg brutto
............................................. PLN, stownie ZIotychi....coves e ien e rerser er e e i st iss ssa e seaanas

4, ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania zaméwienia w terminie okreslonym w SIWZ.
5. AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajgcego w SIWZ,

6. ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcow

7. OSWIADCZAMY, ze sposdb reprezentacfi Wykonawey*Wykonawcow  wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia* dla potrzeb zamdwienia jest nastepujacy:

(Wipetniajg jedynie przedsiebiorcy skiadajacy wspding oferte — spdiki eywilne lub konsoreja)

8. OSWIADCZAMY, iz informacje | dokumenty zawarte na stronach nr od do -
stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji |
zastrzegamy, ze nie mogg by¢ one udostepniane.

9. OSWIADCZAMY, e zapoznalimy sie z Istotnymi dla Stron postanowieniami umowy,
okreslonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia i zobowigzujemy sig, w przypadku
wyboru nasze] oferty, do zawarcia umowy zgodnej z ofertg, na warunkach okreélonych w
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

Zamdwienie finansowane ze Srodkéw funduszy norweskich oraz Srodkéw krajowych
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10. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postgpowania nalezy kierowacé na po%tszy
adres:

imie | nazwisko: ............t
AT s see e ietcenvarnmerusarssarrarsansosornne
fel. e-mail:

11. CFERTE skiadamy na stronach.

12, ZALACZNIKAMI do oferty, stanowigcymi jej integralng czesc sa;

13. WRAZ Z OFERTA, skladamy nastepujace odwiadczenia i dokumenty na _ stronach:

dnia __ ___roku

* - niepotrzebne skresli¢

------------------------------------------------------------------

{podpis Wykonawcey/Pelnomocnika)

Zambwienie finansowane ze $rodkéw funduszy norweskich oraz sradkéw krajowych
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Formularz 3.1.

(Nazwa Wykonawcey)

Skiadajac oferte w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na:

Ustuge cateringowa
W imienit WYKonawey ........ccvvivven e
oéwiadezam, ze brak jest podstaw do wykluczenia nas z postepowania w okolicznosciach o ktérych

mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

dnia ___ roku

(podpis Wykonawcy/Pelnomocnika)

UWAGA: niniejsze ,Owiadczenie o braku podstaw do wykluczenia w okolicznosciach o
ktdrych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp” sklada kazdy z Wykonawcéw wspdinie ubiegajgcych sig
o udzielenie zamdwienia.

156
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Formularz 3.2.

(nazwa Wykonawcy/Wykonawciéw)

Skiadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na:

Usluge cateringowsg
W imieniu Wykonawcy/MWykonawcow

....................................................................................................................................

oéwuadczamyZespeimamy warunki udzialu w wyzej wymienionym postepowaniv o udzielenie
zamoéwienia.

dnia __ __ roku

{podpis Wykonawcy/Pelnomocnika)

UWAGA: w przypadku Wykonawcow wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zambwienia,
ninigjsze ,Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowani, o kidrych
mowa w arf. 22 ust. 1 ustawy Pzp”, powinno by¢ zloZone jedno w imieniu wszystkich
Wykonawedw

Zamowienie finansowane ze srodkéw funduszy norweskich oraz Srodkéw krajowych
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Formularz 3.3.

{(Nazwa Wykonawcy)

al

F !
"fq}-’ ap'
o

Ustuge cateringowq

W imieniu Wykonawcy:

Skiadajac oferte w postepowaniu prowédzonym \r‘v'trybie przetargu n‘i;ograniczonego na? |

ooooooo

............................................................................................................................

informuje, ze

*) nie naleze do grupy kapitalowej, o ktdrej mowa w art. 24 ust, 2 pkt 5 ustawy Pzp

*) naleze do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp w skiad
ktdrej wehodzq nastepujace podmioty:

y

niepotrzehne skredlic
UWAGA: niniejsza Informacje” sklada kazdy z Wykonawedw wspolnie ubiegajacych

sig o udzielenie zamdéwienia

Lp, Nazwa Adres
1.
2.

(p;&pis Wykonawcy/Pelnomocnika)

! Zapis zamieszczony we wzorze formularza w celach informacyjnych - do usunigcia przez Wykonawce

17

Zaméwienie finansowane ze $rodkéw funduszy norweskich oraz Srodkodw krajowych



:

SRS RS

SPRAWILD! WOSCL Y
it norway
grants

Formularz 3.4.

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcow) |,

wvmz.mszngnnv-ooocsng TERY
.,Doswmnczsmng omwc:v"'g

Skiadajac oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

Usluge cateringowg

przedkiadamy wykaz zgodnie z pkt 14.1.2 IDW:

Lp.

Nazwa | adres Zamawiajacego/Zlecajacego

Informacje niezbgdne do oceny w krytertum , DoSwiadczenie
Wykonawey"(Opis cateringu, zakres uslugl, warto$é w ztotych)

wraz z dowodami potwierdzajacymi, ze wskazane w wykazie uslugi zostaly wykonane nalezycie.

dnia ___ roku

UWAGA
Nie dopuszoza sig wskazywania do$wiadczenia podmiotu na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy

Pzp.

podpis Wykonawey/Peinomocnika)

18
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WZOR UMOWY
UNMOWA DI vveecicicaccerans
zawarta W Warszawie W adnil .v.evecevieeireninrasesnsesels

pomiedzy Skarbem Paristwa - Ministerstwem Sprawiedliwogci, Al. Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa,
zwanym dalej Zamawiajacym”, reprezentowanym

PTZEZ. . e sevsveureseeare o een st abasramrs ase e e e 4ok st 4be et e ee e e eas PO Oe O bEE LR n e dos seea s b e ey
a

z siedzibg

v NIP e . , REGON

. zarejestrowanalym w Sadzie Rejonowym

................................................................................................ Krajowego Rejestru Sadowego pod

numerem KRS o s i e e ra e e e Zwanglym dale] Wykonaweg’,

reprezentowanal/ym przez

facznie nazywanych dalej ,Stronami” lub kazda z osobng ,Strona’
1

Umowe zawarto w wyniku rozstrzygnigtego postgpowania o udzielenie zambdwienia publicznego
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 .
Prawo zamowier publicznych (tekst jedn, Dz. U. 2 2013 r,, poz. 907 ze zm.) zwanej dalej ,ustawa Pzp".

§2.

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie uslug cateringowych na terenie Warszawy, dla Ministerstwa
Sprawiedliwosci (Departamentu Strategii i Funduszy Europejskich). Szczegélowy opis przedmioty umowy
stanowi zatgeznik nr 1 do Umowy.

2. Przedmiot umowy jest wspélfinansowany ze Srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata
2009-2014 i realizowany w ramach Programu Operacyjnego Ministerstwa Sprawiedliwosci Budowanie
potencjalu instytucjonainego i wspdipraca w obszarze wymiaru sprawiedliwosci/Poprawa skutecznosoi
wymiaru sprawiedliwosci finansowanego z funduszy norweskich i Srodkéw krajowych.

3. Swiadczenie ustug, o ktérych mowa w ust. 1, kazdorazowo obejmuje:

a) przygotowanie i punktuaine dostarczenie positkéw zaméwionych przez Zamawiajacego na miejsce
organizacji spotkania oraz ich rozstawienie na stotach
o godzinie wskazane] przez Zamawigjacego, a nastgpnie odbiér pozostalosci we wskazanym przez
Zamawiajgcego czasie,

b) zapewnienie sprzetu oraz materialéw niezbgdnych do obsfugi, a w szczegalnosci: czystej,
nieuszkodzonej, ceramicznej zastawy stolowe], metalowych sztudcow, szklanek, filizanek;

c) zapewnienic obecnej przez caly czas frwania spotkania obslugi kelnerskiej, w liczbie
1 kelner na nie wigcej niz 30 uczestnikow spotkania,

d) zapewnienie dekoracji stoléw, w tym materialowych obrusow, papierowych serwetek,

e) po zakoriczeniu danego spotkania wykonawca doprowadzi migjsce $wiadczenia ustugi do stanu sprzed
rozpoczecia jej Swiadczenia (w szczegdinodct odbierze naczynia i sztuéce oraz inne materialy bedace
wiasnoscig Wykonawcy, wykorzystywane w trakcie $wiadczenia uslugi),

f) gotowos$é do $wiadczenia usiugi zgodnie ze zgloszonym Wykonawcy zapotrzebowaniem, przy czym
Zamawiajacy poinformuje o spotkaniu nie pézniej niz 3 dni robocze przed terminem rozpoczecia
kazdego ze spotkan,

§ 3.

1.Wykonawca zobowigzuje sig do realizacji umowy do dnia 31 grudnia 2016 r. albo do czasu wyczerpania
kwoty, o ktérej mowa w § 6 ust. 2 w zaleznosci co nastapi pierwsze.

2.Strony uzgadniaja, ze realizacja umowy nastapi na podstawie kazdorazowego zlecenia Zamawiajacego,
wskazujacego termin wykonania przez Wykonawce uslugi, miejsce jej wykonania, oraz zakres rozumiany jako
liczba uczestnikéw spotkania i menu na konkretne spotkanie.
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3.Strony uzgadniaja, ze zamdwienia oraz wszelkie jch zmiany i odwolanie dokonywane bedg pocztg
elektroniczng na wskazane w § 5§ ust. 6 adresy e-mail. Zamdwienie na realizacje konkretnej uslugi bedzie
skiadane najpozniej na 5 dni robocze przed planowanym terminem realizacji tej usfugi.

4.Zamawiajacemu przysifuguje prawo zmiany zlecenia, w tym jego terminu, miejsca realizacii i liczby
uczestnikéw, jak réwniez odwolania zlozonego i potwierdzonego juz zlecenia, jesli zmiana ta lub odwolanie
nastapi nie pdézniej niz na 3 dni robacze przed wskazanym pierwotnie w zleceniu terminem jego realizacji.

5W przypadku zmiany liczby uczestnikéw spotkania, o kidrej mowa w ust 4, Zamawiajgey zaplaci
Wykonawcy wynagrodzenie zgodnie z liczbg osdb zgloszong w trybie zmiany zapotrzebowania.
4

W ramach realizacji przedmiotu Umowy Wykanawca zobowigzany jest do $wiadczenia
Ustugi na najwyzszym poziomie, w szczegdlnosci zapewnienia, iz:
1) dostarczone produkty zywnoSciowe bedq $wieze, odpowiedniej jakosci oraz
ze zostang przygotowane w dniu ich dostarczenia;
2) dania cieple dostarczane beda w termosach cateringowych lub specjalnych
pojemnikach izolacyjnych, za$ zimne w szczelnych opakowaniach gastronomicznych;
3) obsluga bedzie $wiadczona na najwyzszym poziomie, zgodnie z obowigzujacymi
standardami i zasadami w tym zakresie obowigzujgcymi {dotyczy to
w szezegdlnosci kultury obstugi przez personel kelnerski).
5

1.  Wykonawca zreglizuje przedmiot Umowy przy uzyciu wiasnych materialow
i urzadzeri oraz kadry osobowej.

2. Wykonawca o$wiadcza, 2e posiada odpowiednie uprawnienia, wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie
niezbgdne do wykonania przedmiotu Umowy. Wykonawca zobowigzuje sie, 2e przy wykonywaniu
przedmiotu Umowy bedzie sie posiugiwat wylacznie osobami posiadajgcymi wlasciwosci, o ktérych mowa
w zdaniu poprzedzajagcym. Wykonawca zobowiazuje sie do wykonania przedmiotu Umowy z nalezyty
staranno$cig, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru tej dzialalnosci.,

3. Pracownicy Zamawiajacego zobowigzani sg w dniu Swiadczenia usiugi, do dokonania kontroli jakoscei i
iloSci dostarczanego przedmiotu Umowy na potwierdzenie kidrej zostanie sporzadzony Protokét odbiory,
ktdrego wzdr stanowi zatacznik nr 3 do Umowy.

4. Wykonawca jest zobowigzany do informowania Zamawiajacego, na jego zyczenie,
0 postgpach w realizacji przedmiotu Umowy, a Zamawiajacy ma prawo do wglgdu
w proces realizacji przedmiotu Umowy, na kazdym etapie realizacji Umowy.

5. Strony zobowiazujg sig do wspoldzialania, majgcego na celu nalezyte wykonanie przedmiotu Umowy.

6. Osoby wyznaczone do wspéldziatania w ramach realizacji Umowy:

a) ze strony Zamawiajaceqo:
. {imig i nazwisko)
Mlmsterstwo Spramedllwoécl Departament Strategii i Funduszy Europejskich,
dane kontaklowe:
tel.: (22) 2390 ....... y BNl cerneerrersnesssnesrnanes '
{od poniedzialku do pigtku w godzinach 8:15-16:15)

b) ze strony Wykonawcy:
... {imie i nazwisko)
dane kontakiowe:

7. Zmiana oséb wyznaczonych do -wspéldzialania, o ktérych mowa w ust. 6, moze nastapi¢ poprzez
powiadomienie drugiej Strony Umowy pisemnie lub drogg elektroniczng, bez koniecznosci zmiany Umowy.,

1. Z tytulu wykonania umowy, Wykonawey przysiuguje wynagrodzenie brutto obliczone stosownie do
kazdorazowego zlecenia Zamawiajacego. Podstawg obliczenia wynagrodzenia, o ktérym mowa w
poprzedzajacym zdaniu sa ceny jednostkowe brutto, okreslone przez Wykonawce w ofercie — Formularz
cenowy, stanowi zatgeznik nr 2 do Umowy.
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Wartosé Umowy brutto hie bedzie wyZzsza niz zt
(slownie... .
ZamaWIaJa_cy zap{aCI Wykonawcy wynagrodzeme za wykonanle przedm:otu umowy po podpisaniu przez
Dyrektora Departamentu Strategii i Funduszy Europejskich lub Zastepce Dyrektora Departamentu Strategii
i Funduszy Europejskich protokolu potwierdzajgcego nalezyte wykonanie Umowy, ktérego wzor stanowi
zaltacznik nr 3 do Umowy, w terminie 21 dni od dnia dostarczenia do siedziby Ministerstwa
Sprawiedliwoéci prawidiowo wystawionej faktury wraz z protokolem, o kitdrym mowa wyZej.
Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie platne przelewem, na konto Wykonawcy wskazane w fakturze.
Wynagrodzenie Wykonawcy, obliczone zgodnie z ust. 1 1 2 zawiera wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane
z realizacjg Umowy, Konieczne do wykonania przedmiotu Umowy, takZe koszty ukryte i nieprzewidziane,
opiaty, w tym podatek VAT.
Za dziei zaplaty uznajg Strony dzien wydania dyspozycfi przelewu z rachunku bankowego
Zamawiajacego.

§7.

. Zawarcie Umowy z Wykonawcg nie pozbawia Zamawiajgcego prawa do zamawiania usiug, o ktérych

mowa w § 2, od astb trzecich.
Za dzialania lub zaniechania podmiotow, ktérym Wykonawca powierzyt wykonanie przedmiotu Umowy,
Wykonawca odpowiada jak za wlasne dzialania lub zaniechania.

§ 8.

. Zamawiajgcy ma prawo odstapi¢ od Umowy, w czgsel lub w calosci, w przypadku nie wykonania przez

Wykonawce w terminie kidregokolwiek zlecenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 2.

. W przypadku odstgpienia od Umowy przez Zamawiajacego =z przyczyny okreslonej

w ust. 1, Zamawiajgcy bedzie mial prawo abcigzy¢ Wykonawce karg umowng
w wysokosci 10 % wartosci Umowy brutto, wskazanej w § 6 ust, 2,
W przypadku odstgpienia ad Umowy przez Wykonawce, w czesci lub w calosci, wypowiedzenia Umowy,
nieprzystgpienia do wykonania umowy |ub wykonania Umowy tylko w czesci z przyczyn nielezgeych po
stronie Zamawiajacego, Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20 % wartosci
Umowy brutto wskazanej w § 6 ust. 2.
Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,5 % wartosci umowy brutto wskazanej
w § 6 ust 2, za kazdy przypadek nienalezytego wykonania kitdregokolwiek zlecenia okre$lonego
przedmiotem umowy, o ktérym mowa w § 3 ust. 2.
Kazdy przypadek, o ktérym mowa w ust. 4 zostanie wpisany do protokofu odbioru.
Zamawiajacy ma prawo potracié kary umowne z wynagrodzenia Wykonawcy.
Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogdinych.

§9.
Spory powstale w zwiazku z realizacjg Umowy bedg rozpoznawane przez sad wiasciwy miejscowo wediug
siedziby Zamawiajacego.
W sprawach nieuregulowanych Umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Ustawy Pzp.
Zmiana umowy wymaga pisemnej formy aneksu pod rygorem niewaznosci,
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigeych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego, jeden dla
Wykonawcy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 1 do umowy
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Swiadczenie ustug cateringowych na potrzeby spotkari organizowanych na terenie Warszawy.

dot. Umowy nr zdn.

. Przedmiotem zamdwienia bedzie $wiadczenie usiug cateringowych na potrzeby spotkaf organizowanych

przez Ministerstwo Sprawiedliwosci — Departament Strategii i Funduszy Europejskich peinigcy rolg
Operatora Programu ,Budowanie potencjalu instytucjonalnego i wspélpraca w obszarze wymiaru
sprawiedliwosci/ Poprawa skuteczno$ci wymiaru sprawiedliwoscei”, finansowanego z funduszy norweskich i
$rodkéw krajowych.

Pozadany termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do wyczerpania Srodkow
finansowych przeznaczonych do wykonania umowy, nie diuzej jednak niz do 31 grudnia 2016 .

. W ramach swiadczonych usiug cateringowych Wykonawca bedzie dostarczat catering na terenie

Warszawy sukcesywnie we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie oraz miejscu, zgodnie ze
zgtaszanym kazdorazowo zleceniem Zamawiajgcego wysianym droga elekironiczng,
Spotkania, na kiore dostarczany bedzie catering, moga odbywaé sig w siedzibie Ministerstwa
Sprawiedliwasci albo w innych lokalizacjach na terenie Warszawy. t.aczna liczba spotkah nie bgdzie
mnigjsza niz 5 1 nie wigksza niz 7, w tym; maksymalnie 3 spotkania jednodniowe dla 10 osob,
maksymalnie 2 spotkania jednodniowe dla 30 oséb i maksymainie 2 spotkania dwudniowe dla 30 oséb,
Swiadczenie ustug cateringowych przez Wykonawce obejmowac bedzie zapewnienie:

a) przerw kawowych,

b) lunchu bufetowego.
Wynagrodzenie wykonawcy obliczane bedzie stosownie do =zakresu kazdorazowego zlecenia
Zamawiajacego. Podstawsa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest cena brutto (z VAT), wskazana w
ofercie.
Na etapie postepowania o udzielenie zamoéwienia nie ma mozliwosei przedstawienia szczegdlowego
harmonogramu spotkafi z podaniem dokiadnej liczby uczestnikéw, Zamawiajacy bedzie przesylaé e-
mailem zapotrzebowanie na realizacje usjug najpdzniej
5 dni robocze przed planowanym spotkaniem. W zleceniu okre$lona bedzie liczba osob, miejsce i termin
realizacji usiugi. Wykonawca najpdzniej nastepnego dnia roboczego po otrzymaniu zlecenia potwierdzi e-
mailem przyjecie zlecenia oraz przedstawi propozycje menu.
Zamawiajacemu przysluguje prawo zmiany zlecenia, w tym jego terminu, miejsca realizacji i liczby
uczestnikow. Zamawiajacy moze zmienié lub/i odwotlaé zlozone juz
i potwierdzone zlecenie, jezeli zmianafodwolanie zlecenia nastgpi nie pdZniej niz na 3 dni robocze przed
wskazanym pierwotnie w zleceniu terminem $wiadczenia tych usiug. W tym przypadku zaplaci wykonawcey
wynagrodzenie za liczbe 0sob zgloszang w trybie zmiany zapotrzebowania.
Swiadczenie ustug cateringowych przez Wykonawce obegjmowac bedzie zapewnienie:
a) przerw kawowych,
b) lunchu bufetowego.

10, W ramach zamdwienia zostang zapewnione co najmniej:

PRZERWA KAWOWAI KAWA POWITALNA
Wykonawca zapewni w czasie przerwy kawowej:

kawe czarng z ekspresu wysokociénieniowego w ilosci bez ograniczeri,

herbate w saszetkach w ilosci bez ograniczer’, min. 3 rodzaje, w tym czarna, parzona wrzatkien;

$wieze ciasta, min. 2 rodzaje, w flosci minimum 2 porcje/ 1 osobe lub ciastka Swiezo pieczone: np.
babeczki z owocami, z serem, ragaliki nadziewane, mini-paczki, mini-drozdzéwki;

wode mineralng gazowang i nisgazowang, padawang w szklanych butelkach lub serwowang w dzbankach
{tylko niegazowana), minimum 0,3 | / osobe;
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100% soki owocowe, min. 3 rodzaje, podawane w butelkach szklanych Ilub serwowane
w dzbankach, minimum 0,3 l/osobe;
kanapeczki bankietowe (min. 4 rodzaje, min. 4 skiadniki) - 3 szt./osobe (na pieczywie jasnym, ciemnym
oraz wieloziarnistym, z pastami, schabem pieczonym, wedling, serami itp.);
owace, o ile to mozliwe, sezonowe i lokalne, jesli tego wymaga podanie: filetowane, min. 3 rodzaje, w ilosci
200 g/1 osobe;
cukier bialy i  brgzowy w  cukiernicach, Smietanka lub mleko do  kawy
w dzbanuszkach, $wieza cytryna w plasterkach, wykataczki w ilogci bez ograniczeri.

Sposdb podania:
1) w formie szwedzKiego stolu z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki}, szklanek, oraz
widelezykéw i lyzeczek nigjednorazowego uzytku, a takze papierowych serwetek,
2) w formie cigglego serwist kawowego.,
Przy obu podanych wyZej sposobach naczynia i resztki positku nalezy zabraé przed podaniem obiadu lub
przed kolejng przerwa kawows,

LUNCH BUFETOWY

Wykonawca zapewni w czasie lunchu bufetowego:

- zupe (2 rodzaje);

— danie miesne (2 rodzaje, w iloci min. 200g/osobe);

— danie wegetarianskie {2 rodzaje, w ilosci min. 200g/osobg);

~ dodatki do wyboru (2 rodzaje — np. ry2 zwykly lub curry, ziemniaki gotowane lub ziemniaki opiekane w
ziclach, warzywa gotowane mix. lub brokuly; wilosci min. 300 g/ osobe; Wykonawca bedzie zamiennie w
zaleznoéei od serwowanych dari cieplych dobierat dodatki);

- dania cieple podawane begda w bemarze umozliwiajgeym ulrzymanie wysokiej temperatury na czas
serwowania positku;

- pieczywo, w ilasci min, 100 glosobe;

- wode mineralng gazowana i niegazowang, podawang w szklanych butelkach [ub serwowang w dzbankach
(tylko niegazowana), w llo&ci minimurn 0,5 |/ osobe;

~ 100% soki owocowe {min.3 rodzaje), podawane w butelkach szklanych lub serwowane w dzbankach, w
ilosci minimum 0,3 Vosobe;

- kawe czarng z ekspresu wysokociSnieniowego w ilosci bez ograniczen,

~ herbate w saszetkach w ilo$ci bez ograniczen, min. 3 rodzaje, w tym czarna, parzong wrzatkiem;
cukier  hbialy i brazowy w  cukiernicach, Smietanka lub mleko do kawy

w dzbanuszkach Swieza cytryna w plasterkach, wykataczki w iloci bez ograniczen.

Sposdb podania: w formie szwedzkiego stolu z zapewnieniem talerzy, sztuéedw, szklanek, filizanek
niejednorazowego uzytku oraz serwetek. Naczynia i resztki positku nalezy zabraé po konsumpcji gosci lub w
miarg mozliwosci na biezaco, w czasie jej trwania.

1} Warunki realizacii:

+ Menu na poszczegdlne spotkania bedzie ustalone kazdorazowo na podstawie zlecenia skiadanego przez
Zamawiajacego. Niezwlocznie po ofrzymaniu zlecenia Wykonawca kazdorazowo przedstawi
Zamawiajgcemu do akceplacji szczegblowa propozycje menu planowanego do serwowania w trakcie
danego spotkania, W razie zgloszenia przez Zamawiajacego w terminie 1 dnia roboczego, zmian do
zaproponowanego menu, Wykonawca ma obowigzek ich uwzglednienia,

+ Wykonawca zapewni: przygotowanie i punkivalne dostarczenie positkéw zaméwionych przez
Zamawiajacego na miejsce  organizacfii spotkania oraz  ich rozstawienie na stolach
o godzinie wskazanej przez Zamawizjacego, a nastepnie odbiér pozostalosci we wskazanym przez
Zamawiajgcego czasie,

» Wszystkie posilki zapewnione przez Wykonawce musza by¢ bezwzglednie $wieze, przyrzadzone w dniu
Swiadezenia uslugi, muszg charakieryzowad sig wysoka jakoscig produktow uzytych do ich przyrzgdzenia.
Produkty przetworzone bedg posiadaly termin przydatno$ci do spozycia.

« Wykonawca zapewni czystg i nieuszkodzong zastawe slolowa ceramiczng, sztuéce metalowe, szkianki,
filizanki.
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Wykonawca po zakoniczeniu danego spotkania doprowadzi miejsce $wiadczenia uslugi do stanu sprzed

rozpoczecia jej $wiadczenia (w szczegdinosci odbierze naczynia i sztuéce oraz inne materialy bedace
wiasnoscig Wykonawcy, wykorzystywane w trakcie $wiadczenia ustugi).
Wykonawca zapewni dekoracje stolow.
Wykonawca zapewni obsiuge kelnerska w trakcie trwania spotkania (1 kelner przypadajacy na nie wiecej
niz 30 uczestnikdw spotkania).
Wynagrodzenie wykonawcy bedzie platne czesciami, kazdorazowo za wykonanie uslug cateringowych
zgodnie ze zleceniem przestanym droga elekironiczng na wskazany przez Wykonawce e-mail,
Zamawiajacy nie gwarantuje realizacji usfug cateringowych w wysokosci maksymalnej wartosci brutto
Umowy. Wynagrodzenie bedzie przekazywane Wykonawcy tylko za ustugi zrealizowane.
2) Mozliwe kombinacje zaméwienia;
a) Swiadczenie uslugi cateringowej w ciggu 1 dnia, skiadajacej sig z dwoch przerw kawowych i
lunchu bufetowego, spotkanie do 10 os6b;
b) Swiadczenie uslugi cateringowej w ciagu 1 dnia, skiadajacej sig z dwoch przerw kawowych i
lunchu bufetowego, spotkanie do 30 oséb.
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Zatacznik nr 2 do umowy

Przedmiot Cena jednostkowa Maksymalna liczba Liczba dni taczna wartosé dla
zamowienia za 1 osobe oséb $wiadczenia uslug danej pozycji
A B C D E={BxCxD)
Lunch bufetowy
do 10 osob
10 3
Przerwa kawowa
do 10 oséb
10 3
Lunch bufetowy
do 30 osdb 30 6
Przerwa kawowa
do 30 osob
30 6
taczna cena oferty
slownie ..o vviiiennenns
dnia ____roku

podpis Wykonawey/Pelnomocnika)
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Zalacznik nr 3 do umowy

PROTOKOL ODBIORU
(dot. umowy z dnia ...cecerrrsennnas AU SN O (1 O, )

Dnia ....occoovi e przedstawicielle Zamawiajacego;

dokonali odbioru nastepujacej usiugi:

WWYKONENE] W ramMECH ...ttt irecee e sss ettt s e e re ees nerese e aeeae sreanneeny
i stwierdzili, ze;

1. przyjmujg jg w imieniu Zamawiajacego bez zastrzezer*

2. Z Zastrzezeniami*..........coc e cenirenens

Przedlozong przez Wykonawce fakture kwalifikuje do zaplaty:

1. pelnej wysokosci tj. w kwocie™;

2. niepelnej wysokoci tj. w kwocie*

Z powodu natozenia kary umowne] W WysoKo&CT ..o.veereirn e vvenense

* niewlasciwe skreslié
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