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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia zawiera:

Tom I:
Rozdziat 1
Rozdziat 2

Formularz 2.1.
Formularz 2.1.1.
Rozdziat 3

Formularz 3.1.1.

Formularz 3.1.2.

Formularz 3.1.3.

Formularz 3.2.

Formularz 3.3.

Formularz 3.4,

Tom II:

INSTRUKCIA DLA WYKONAWCOW WRAZ Z FORMULARZAMI.
Instrukcja dla Wykonawcéw (IDW).
Formularz ,Oferta” i Formularze zatacznikéw do oferty.

Formularz ,Oferta”.
Formularz cenowy.

Formularze dotyczace spetniania przez Wykonawcéw warunkéw udziatu
w postepowaniu:

Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z
postepowania w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy Pzp,

Osdwiadczenie Wykonawcy o spetnianiu  warunkdéw udzialu w
postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp,

LISTA PODMIOTOW nalezacych do tej samej grupy kapitatowej/
INFORMACIA o braku przynaleznosci do grupy kapitatowej,

Wiedza i doswiadczenie — wykaz ustug,

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp -
w odniesieniu do podmiotéw na zasobach ktérych Wykonawca polega
wykazujgc spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp, a ktére to podmioty bedq braty udziat w realizacji czesci
zamoéwienia,

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU TRZECIEGO do oddania do dyspozycji
Wykonawcy niezbednych zasobdw na potrzeby wykonywania
zamowienia.

Istotne dla stron postanowienia umowy - Wzdr umowy, ktéry jest

jednoczesnie szczegétowym Opisem Przedmiotu Zamdwienia,

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia zwana jest w dalszej tresci Specyfikacjq
Istotnych Warunkéw Zamowienia, SIWZ lub specyfikacja.



Tom 1

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
WRAZ Z FORMULARZEM



ROZDZIAL 1. .
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW (IDW)

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW (IDW)

1I

4.
4.1.

a)

b)

ZAMAWIAJACY

Ministerstwo Sprawiedliwosci

Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11

telefon: (22) 52 12 411

REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166

adres strony internetowej: www.ms.gov.pl/

OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie oznaczone jest znakiem: BA-F-1I-3710-65/15.

Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywaé sie na
wyzej podane oznaczenie.

TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg
Pzp”.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest Przeprowadzenie kursow jezykowych

przeprowadzenie w okresie objetym umowa tacznie nie mniej niz 740 i nie wiecej niz
4.316 godzin lekcyjnych (1 godzina lekcyjna to 45 minut) indywidualnych zajec
jezykowych z jezyka angielskiego, niemieckiego i francuskiego dla pracownikow
Ministerstwa Sprawiedliwosci, w tym nie mniej niz 100 i nie wiecej niz 624 godziny
realizowane z native speakerem,

przeprowadzenie w okresie objetym umowa tgcznie nie mniej niz 4.644
i nie wiecej niz 15.480 osobogodzin (1 osobogodzina to 45 minut) z jezyka
angielskiego, niemieckiego, francuskiego i hiszpanskiego, realizowanych w ramach
zaje¢ grupowych dla pracownikéw Ministerstwa Sprawiedliwosci, w grupach
maksymalnie 12-osobowych.

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca w trakcie realizacji zamowienia dysponowat
odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, w tym co najmniej
zespotem dedykowanym do wykonania zamowienia, w sktad ktoérego fgcznie wchodzg
przynajmniej osoby, spetniajace ponizsze wymagania:

1) 5 polskojezycznych lektoréw jezyka angielskiego, 2 polskojezycznych
lektorow jezyka francuskiego, 1 polskojezyczny lektor jezyka niemieckiego
oraz 1 polskojezyczny lektor jezyka hiszpanskiego, gdzie kazdy z nich:

1.1)ukonczyt studia pierwszego stopnia lub drugiego stopnia w rozumieniu
ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z
2012 r., poz. 572, ze zm.) na kierunku filologia w zakresie jezyka, w
ktorym bedzie prowadzit zajecia w ramach niniejszego zamdwienia lub
lingwistyki stosowanej w zakresie jezyka, w ktérym bedzie prowadzit
zajecia w ramach niniejszego zamodwienia lub ukonczyt nauczycielskie
kolegium jezykéw obcych w zakresie nauczania jezyka, w ktéorym bedzie
prowadzit zajecia w ramach niniejszego zamoéwienia;

1.2)posiada doswiadczenie dydaktyczne w przeprowadzeniu kursow
jezykowych w jezyku, w ktérym bedzie prowadzit zajecia w ramach
niniejszego zamoéwienia, w wymiarze minimum 100 godzin lekcyjnych (1
godzina lekcyjna to 45 minut);

1.3)posiada biegta znajomosc¢ jezyka polskiego, tzn. ]szk polski jest jego
jezykiem ojczystym, albo posiada biegtg znajomos$¢ jezyka polskiego,
potwierdzong certyfikatem na poziomie biegtosci C2 wedtug
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego Rady Europy lub
ukonczyt studia magisterskie na kierunku filologia polska,
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4.2,

4.3.

4.4.

6.2.

2) 2 native speaker’dw jezyka angielskiego, 1 native speaker jezyka
francuskiego oraz 1 native speaker jezyka niemieckiego, gdzie kazdy z nich
posiada doswiadczenie dydaktyczne w przeprowadzeniu kurséw jezykowych
jako native speaker w jezyku, w ktérym bedzie prowadzit zajecia w ramach
niniejszego zamoéwienia, w wymiarze minimum 100 godzin lekcyjnych (1
godzina lekcyjna to 45 minut),

3) 1 metodyk jezyka angielskiego, 1 metodyk jezyka francuskiego, 1 metodyk
jezyka niemieckiego i 1 metodyk jezyka hiszpanskiego, gdzie kazdy z nich
posiada minimum 12 - miesieczne doswiadczenie w pracy na stanowisku
metodyka danego jezyka.

Zamawiajacy dopuszcza sytuacje, w ktdérej jedna osoba bedzie prowadzi¢ kursy
jezykowe w wiecej niz jednym jezyku, oraz ze jedna osoba bedzie prowadzi¢ kursy
jezykowe jako lektor polskojezyczny i native speaker
i metodyk lub lektor polskojezyczny i native speaker lub native speaker
i metodyk lub lektor polskojezyczny i metodyk.

Wykonawca przedlozy zamawiajagcemu wykaz oséb potwierdzajacy spetnienie
powyzszych wymagan przed podpisaniem umowy - zgodnie z zapisem pkt 15.2
SIWZ.

CPV (Wspdlny Stownik Zamoéwien):
80580000-3 Oferowanie kurséw jezykowych, nr kategorii 24

Szczegdtowo przedmiot zamowienia okreslony zostat w Tomie II Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia — Istotne postanowienia umowy.

Zamawiajacy nie wprowadza zastrzezenia wskazujgcego na obowigzek osobistego
wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zamdwienia.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy.

W przypadku powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy Zamawiajacy
zada podania przez Wykonawce nazw (firm) podwykonawcdw, na ktdrych zasoby
Wykonawca powotuje sie na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, w
celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy Pzp.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
wykonawca powotywat sie na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, w
celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy Pzp, Wykonawca zobowigzany jest wykazac
Zamawiajacemu, iz proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie
spetnia je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o
udzielenie zamowienia.

ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamodwien uzupetniajgcych.

Realizacja zamdwienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegdlnosci ustawie
z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 ze zm.)
i ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 907 ze zm.).

ZRODLA FINANSOWANIA

Zamowienie jest przewidziane do finansowania ze $rodkéw krajowych.

TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

12 miesiecy od podpisania umowy. "

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I SPOSOB DOKONYWANIA OCENY
ICH SPELNIANIA

O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki,
o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp i ktérzy wykaza ich spetnianie na
poziomie wymaganym przez Zamawiajgcego zgodnie z opisem zamieszczonym w pkt
6.2 niniejszej IDW oraz niepodlegajacy wykluczeniu z powodu niespetniania
warunkdéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 2 punkt 5 ustawy Pzp.

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktérzy speiniaja
warunki dotyczace:
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1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.
Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu oceny spetniania warunkéw w tym
zakresie. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
w tym zakresie na podstawie os$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt 7.3.1. IDW,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Doswiadczenie

Zamawiajacy uzna za spetniony warunek wiedzy i doswiadczenia w przypadku, gdy

wykonawca wykaze, iz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania

ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wykonat,
tj. zrealizowat, zakonczyt, takze w przypadku swiadczen wykonywanych okresowo
lub ciggtych, co najmniej:

a) dwie ustugi polegajace na realizacji grupowego kursu jezykowego kazda
obejmujaca co najmniej 200 godzin lekcyjnych (1 godzina lekcyjna to 45
minut) dla minimum 10 osdb,

oraz

b) dwie ustugi polegajgce na realizacji indywidualnego kursu jezykowego, kazda
obejmujaca tacznie co najmniej 200 godzin lekcyjnych (1 godzina
lekcyjna to 45 minut) dla minimum 20 osob.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami

zdolnymi do wykonania zaméwienia:

a) Potencjat techniczny

Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu oceny spetniania warunkéw w tym

zakresie. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

w tym zakresie na podstawie oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu

w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt 7.3.1. IDW.

b) Potencjat kadrowy

Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu oceny spetniania warunkéw w tym

zakresie. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu

w tym zakresie na podstawie oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu

w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt 7.3.1. IDW.

4) sytuacji ekonomiczno-finansowej

6.3'

6.4.

6'5'

7-1-

7-1.1.

7.1.2,

Potencjat ekonomiczny
Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu oceny spetniania warunkow w tym
zakresie. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
w tym zakresie na podstawie oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt 7.3.1. IDW,
Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu oraz osobach zdolnych do
wykonania zamowienia innych podmiotéw niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest
udowodnié, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamowienia.
Informacja dla Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia (spotki cywilne/konsorcja)
W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia zaden
z nich nie moze podlega¢ wykluczeniu z udzialu w postepowaniu w okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 24 ust.1 Pzp, oraz art. 24 ust 2 pkt 5 Pzp, natomiast
spetnianie warunkéw wskazanych w art. 22 ust 1 ustawy Pzp i ktérych opis sposobu
dokonania oceny spetniania zostat zamieszczony w pkt 6.2 IDW, Wykonawcy
wykazuja tacznie.
Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu na
podstawie oswiadczen i dokumentéw o ktérych mowa w pkt 7 IDW, na zasadzie
spetnia — nie spetnia.
OSWIADCZENIA I DOKUMENTY WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA
SPELNIANIA PRZEZ WYKONAWCOW WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia wykonawcy w okolicznosciach, ktérych mowa w art. 24 ust 1 ustawy
Pzp, nalezy wraz z ofertg zlozy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na formularzu
zgodnym z trescig Formularza 3.1.1.
Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
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ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

7.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamdwienia wykonawcy w okolicznosciach, ktérych mowa w art. 24 ust 2 pkt 5

ustawy Pzp, nalezy wraz z oferta zlozyé nastepujace oswiadczenia
i dokumenty:

7.2.1. Liste podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, albo informacje o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy
kapitatowej, na formularzu zgodnym z trescig Formularza 3.1.3.

7.3. W celu oceny spetniania przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust.
1 ustawy Pzp i ktérych opis sposobu oceny spetnienia zostat zamieszczony w pkt 6.2
IDW nalezy wraz z oferta ztozy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

7.3.1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu na formularzu
zgodnym z trescig Formularza 3.1.2.

7.3.2. Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych roéwniez
wykonywanych gtéwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na
rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane na formularzu zgodnym 2z trescig
Formularza nr 3.2. (,Wiedza i doswiadczenie - Wykaz ustug”
oraz zalaczeniem dowodow dotyczacych najwazniejszych ustug, czy zostaly
wykonane lub s wykonywane nalezycie. Za gtéwne dostawy/ustugi dla ktorych
nalezy przedstawi¢ dowody uznaje sie ustugi niezbedne do wykazania spetnienia
warunku, o ktérym mowa w pkt 6.2.2) IDW
Dowodami, o ktérych mowa powyzej sa:

1) poswiadczenia, z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw/ustug
okresowych lub ciggtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) oswiadczenie Wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé poswiadczenia o ktérym mowa
w punkcie 1) powyzej.

3)W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktdérego ustugi
wskazane w wykazie, o ktérym mowa w pkt 7.3.2., zostaty wczesniej wykonane,
Wykonawca nie ma obowigzku przedkfadania dowodéw o ktérych mowa w pkt 1).

7.4. W sytuacji, gdy Wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu oraz osobach zdolnych
do wykonania zamoéwienia na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp,
zobowigzany jest udowodnié, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji
zamoOwienia, w szczegdlnoséci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw
na potrzeby wykonania zamoéwienia. Wzér zobowigzania stanowi Formularz nr 3.4,

7.4.a. Jezeli Wykonawca, wykazujgc spetnianie warunku, o ktorym mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art.
26 ust. 2b ustawy Pzp, a podmioty te beda braty udziat w realizacji czesci
zamowienia, Zamawiajgcy wymaga przedfozenia w odniesieniu do tych podmiotow
oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania w
okolicznosciach, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, na formularzu
zgodnym z trescig Formularza 3.1.1

7.4.b. Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunku, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotow na zasadach okreslonych w art.
26 ust. 2b ustawy Pzp - Zamawiajacy w celu oceny, czy Wykonawca bedzie
dysponowatl zasobami innych podmiotéw w stopniu niezbednym dla nalezytego
wykonania zamodwienia oraz oceny, czy stosunek tgczacy Wykonawce z tymi
podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow - Zada dokumentéw
dotyczacych:

a) zakresu dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobéw innego podmiotu przez Wykonawce przy
wykonywaniu zamowienia,

c) charakteru stosunku, jaki bedzie taczyt Wykonawce z innym podmiotem,

d) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia.




7.5.

7l6l

7. 7.

7. 8.

7.9.

7.10.

8.
8.1.
8.2,
8.3.
8.3.1.
8.4.
8.4.1.
8.4.2.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 7.1.2. IDW
skiada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci.
Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania nie wydaje sie dokumentéw, o ktédrych mowa w
pkt 7.5. IDW, zastepuje sie je dokumentem zawierajacym oswiadczenie w ktérym
okreéla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed
wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem.

Dokument, o ktérym mowa w pkt 7.5. IDW, lub zastepujacy je dokument, o ktérym

mowa w pkt 7.6. IDW, powinien by¢ wystawiony nie wczeséniej niz 6 miesiecy przed

uptywem terminu skfadania ofert.

Dokumenty i os$wiadczenia wymagane dla potwierdzenia spetniania przez

Wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu (za wyjatkiem Os$wiadczenia

wymienionego w pkt 7.3.1. IDW oraz Zobowigzania, o ktérym mowa w pkt 7.4. IDW,

ktére muszg zostaé ztozone w formie oryginatu) nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia oraz w

przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w pkt 7.4. IDW, kopie dokumentéw

dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za
zgodnosc¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub te podmioty.

Poswiadczenie za zgodno$é¢ z oryginatem powinno by¢ sporzadzone w sposéb

umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby

poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem).

Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii

dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub

bedzie budzita watpliwosci co do jej prawdziwosci. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawce, ktory w

okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania w sposéb zawiniony powaznie naruszyt

obowigzki zawodowe, w szczegdlnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego
dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat |ub nienalezycie wykonat
zamdwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykazac¢ za pomoca dowolnych srodkow
dowodowych. Zamawiajacy nie wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia

Wykonawcy, ktéry udowodni, ze podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i

kadrowe, ktére majq zapobiec zawinionemu i powaznemu naruszeniu obowigzkéw

zawodowych w przysziosci oraz naprawit szkody powstate w wyniku naruszenia
obowigzkéw zawodowych lub zobowigzat sie do ich naprawienia.

W celu wykazania spetniania warunkow udziatlu w postepowaniu przez Wykonawcow

wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia:

a) oswiadczenie wymienione w pkt 7.1.1. IDW oraz dokumenty wymienione w pkt
7.1.2. albo odpowiadajgce im okreslone w pkt 7.5. i 7.6. IDW, oraz dokumenty
wymienione w pkt 7.2.1. powinny byc¢ ztozone przez kazdego Wykonawce;

b) oswiadczenie wymienione w pkt 7.3.1. IDW powinno by¢ ztozone w imieniu
wszystkich Wykonawcow;

c) dokumenty wymienione w pkt 7.3.2. IDW powinien ztozy¢ dowolny/dowolni
Wykonawca/y wykazujacy spetnianie  warunkéw  sposrod  Wykonawcow
sktadajacych wspdlng oferte.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

Oferte stanowi wypetniony Formularz , Oferta” oraz nizej wymienione dokumenty:
Formularz cenowy (Formularz 2.1).

Wraz z ofertg powinny by¢ ztozone:

Oswiadczenia i dokumenty wymagane postanowieniami pkt 7 IDW.

Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgacych
sie o udzielenie zamodwienia, ewentualnie umowa o wspdtdziataniu, z ktorej bedzie
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8.4.3.

8.5.

8.6.

8.7.

8-9.

8‘ 10.

8.11.

8.12.

9.1.

wynikaé¢ przedmiotowe petnomocnictwo. Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do
reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo winno by¢ zataczone w formie
oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii.

Petnomocnictwo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnosc
z oryginalem przez notariusza) wzglednie do podpisania innych dokumentow
sktadanych wraz z ofertg, o ile prawo do ich podpisania nie wynika zinnych
dokumentéw ztozonych wraz z oferta.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z formga reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub
innym dokumencie wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta oraz pozostate os$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit
wzory w formie formularzy stanowiacych zataczniki do IDW, powinny by¢
sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci. Kazdy dokument skfadajacy sie na oferte powinien by¢
czytelny.

Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce,
w przeciwnym razie nie bedzie uwzglednione.

W przypadku, gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert
powinien w sposéb nie budzacy watpliwosci zastrzec, ze nie moga by¢ one
udostepniane oraz wykazaé, ze =zastrzezone informacje stanowiaq tajemnice
przedsiebiorstwa. Informacje te powinny by¢ umieszczone w osobnym wewnetrznym
opakowaniu, trwale ze soba polaczone i ponumerowane. Nie mogg stanowié
tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomosci podczas otwarcia
ofert, tj. informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu
gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

Oferte wraz z oswiadczeniami i dokumentami nalezy umiesci¢ w zamknigtym
opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego
opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwa (firma) iadresem
Wykonawcy, zaadresowane nastepujgco:

Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa
oraz opisane:
postepowanie nr: BA-F-1I-3710-65/15

»Oferta na — Przeprowadzenie kurséow jezykowych
Nie otwiera¢ przed dniem 07.09.2015 r., godz. 13.00"”

Wymagania okre$lone w pkt 8.10.-8.11. nie stanowig o tresci oferty i ich
niespetnienie nie bedzie skutkowaé¢ odrzuceniem oferty; wszelkie negatywne
konsekwencje mogace wynikngé z niezachowania tych wymagan beda obcigzaty
Wykonawce.

Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub wycofaé oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub
wycofaniu oferty powinny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem
niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert. Os$wiadczenia powinny by¢
opakowane tak jak oferta, a opakowanie powinno zawieraé odpowiednio dodatkowe
oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA" lub ,WYCOFANIE". i )
OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ORAZ UDZIELANIA WYJASNIEN
TRESCI SIWZ

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy
oraz Wykonawcy beda przekazywaé pisemnie, lub droga elektroniczng (e-mail:
kwiatkowski@ms.gov.pl) z uwzglednieniem pkt 9.2.



9.2.

9.3.

9I 4.

9.4.1-

9-4-2-

9.5.

9.6.

9-7.

9.8.

9. 9.

9.10.

Zamawiajacy wymaga niezwlocznego potwierdzenia przez Wykonawce pisemnie,
faksem lub droga elektroniczng (zgodnie z wyborem Wykonawcy) faktu otrzymania
kazdej informacji przekazanej w innej formie niz pisemna. Na Zadanie Wykonawcy
Zamawiajacy potwierdzi fakt otrzymania od niego informacji.

Forma pisemna zastrzezona jest dla ziozenia oferty wraz z zatgacznikami, w tym
oéwiadczenn i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, okreslonych przez Zamawiajacego, zobowigzania, o ktdrym mowa w
pkt 7.4. a takze zmiany lub wycofania oferty.

Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajacego z prosba o wyjasnienie tresci SIWZ.
Prosby o wyjasnienia nalezy kierowaé na adres: Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11, 00-567 Warszawa.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie treéci SIWZ wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w
ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tredci specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia
wplynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 9.4 lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu skiadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 9.4.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym
przekazat SIWZ, bez ujawniania Zzrodta zapytania, a takze zamiesci na stronie
internetowej.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia SIWZ a trescig wyjasnienia jako
obowigzujaca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego poézniejsze oswiadczenie
Zamawiajacego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania
ofert zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia. Dokonang zmiane
SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwltocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ, a takze zamiesci jg na stronie internetowej.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o
zamowieniu bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow,
ktorym przekazano SIWZ, oraz zamiesci informacje na stronie internetowej.

Jezeli zmiana tresci SIWZ bedzie prowadzita do zmiany tresci ogtoszenia o
zamoéwieniu, Zamawiajacy dokona zmiany tresci ogtoszenia o zamoéwieniu w sposdb
przewidziany w art. 38 ust. 4a ustawy Pzp oraz - jezeli bedzie to konieczne -
przedtuzy termin sktadania ofert, zgodnie z art. 12a ustawy Pzp.

Zamawiajgcy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami w sprawach
proceduralnych: P. Dariusza Kwiatkowskiego, kwiatkowski@ms.gov.pl .

10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

10.1.

10.2.

10.3

11.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni
przed uplywem terminu zwigzania z ofertg, zwrdéci¢ sie do wykonawcéw o
wyrazenie zgody na przediuzenie terminu, o ktérym mowa w pkt 10.1. o
oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg
terminu zwigzania ofertg ulegnie zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Krajowg
Izbe Odwotawcza orzeczenia.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

11.1. Cena Oferty (w PLN) zostanie wyliczona przez Wykonawce w Formularzu Cenowym,

ktorego wzor zostat umieszczony w Formularzu 2.1.1.

11.2. Cena oferty powinna obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zamdwienia,

11.3.
11.4.

w tym rowniez wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu zamdwienia, o ktérych
mowa w Tomie II SIWZ.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN z dokfadnoscia do dwdéch miejsc po przecinku.
Ceny okreslone przez Wykonawce w Formularzu Cenowym nie bedg zmieniane w
toku realizacji zamdwienia, za wyjatkiem sytuacji okreslonych w Umowie stanowigcej
Tom II SIWZ.
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11.5. Jezeli zlozona zostanie Oferta, ktérej wybdr prowadzi¢ bedzie do powstania
obowiazku podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw
i ustug w zakresie dotyczacym wewngatrzwspdlnotowego nabycia towardw,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardw i wustug, ktéry mialby obowigzek wptaci¢ zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

12, WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

Wadium nie jest wymagane.

13. WSKAZANIE MIEJSCA I TERMINU SKLADANIA I OTWARCIA OFERT.

13.1. Oferty powinny by¢ ztozone w Ministerstwie Sprawiedliwosci, Al. Ujazdowskie 19, w
Biurze Podawczym, w terminie do 07.09.2015 r. do godziny 12.00.

12.2. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego, ul. Chopina 1, w dniu
07.09.2015 r. o godzinie 13.00. Zebranie 0sdb zamierzajacych uczestniczy¢ w
otwarciu przy punkcie podawczym.

12.3. Otwarcie ofert jest jawne.

13.3. Oferta ztozona Zamawiajagcemu po terminie skiladania ofert zostanie niezwifocznie
zwrocona Wykonawcy. i i

14. KRYTERIA WYBORU I SPOSOB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMOWIENIA

14.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowal bedzie
nastepujace kryteria oceny ofert:

a) cena - 40%,
b) Akredytacja szkoty—- 60%.

14.1.1. Kryterium ,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie tacznej ceny ofertowej
brutto za wykonanie przedmiotu zamdéwienia wpisanej przez Wykonawce w pkt. 3
Formularza Oferty. W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 40 punktéw.
Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

Liczba punktéw w kryterium ,Cena” (C) zostanie obliczona wedtug nastepujacego

Wzoru:
_ Cmin
C= To X 40 pkt
gdzie: C min - cena (cena ofertowa brutto) oferty najtariszej
Co - cena (cena ofertowa brutto) oferty ocenianej
14.1.2. Opis kryterium , Akredytacja szkoty”

Kryterium ,Akredytacja szkoty A" bedzie rozpatrywane na podstawie podanej przez
Wykonawce informacji o posiadanej akredytacji zawartej w pkt. 3.1 Formularza
Oferty.

Zamawiajacy przyzna punkty w kryterium akredytacja szkoty tylko i wytgcznie w
sytuacji gdy wykonawca bedzie posiadat akredytacje w zakresie nauczania jezykow
obcych.

Punkty w ramach kryterium bedg przyznawane w nastepujacy sposob:

Za uzyskang akredytacje: kuratorium oswiaty lub EAQUALS lub PASE lub IALC -
wykonawca otrzyma 60 pkt za uzyskang jedng z wymienionych.

Jezeli wykonawca uzyskat kilka (wszystkie) akredytacje z ww. otrzyma takze
maksymalnie 60 pkt.

Jezeli wykonawca nie uzyskat zadnej z ww. akredytacji , nie wypelnitl formularza
oferty w tym zakresie - otrzyma 0 pkt.

W tym kryterium mozna uzyskaé maksymalnie 60 punktow.

14.1.3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska facznie najwiekszag
liczbe punktéow (P) wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:
P=C+ A',
gdzie:
P - taczna liczba punktéw oferty ocenianej,
C - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,cena”,
A - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,Akredytacja szkoty”.
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14.2. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

14.3. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,
zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizsza cena.

14.4. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktory spetni wszystkie postawione w
Specyfikacji warunki oraz otrzyma najwiekszg liczbe punktéw wyliczong zgodnie ze
wzorem okreslonym w pkt 14.1.3. i

15. INFORMACIE O FDRMALNOéCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

15.1 W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcow
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia, Wykonawca przed podpisaniem
umowy ha wezwanie Zamawiajgcego przediozy umowe regulujaca wspoiprace
Wykonawcdéw, w ktorej Wykonawcy wskazg petnomocnika uprawnionego do
kontaktdw z Zamawiajacym oraz wystawiania dokumentéw zwigzanych z
ptatnosciami.

15.2 Wykonawca przed zawarciem umowy ztozy do akceptacji Zamawiajacego wykaz oséb
dedykowany do realizacji przedmiotowego zamdwienia potwierdzajacy dla kazdej z
0sob wymagane doswiadczenie i kwalifikacje zgodnie z wymogami zawartymi w
opisie przedmiotu zamodwienia pkt. 4.1 lit c IDW.

16. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy w wysokosci
10% facznej ceny oferty brutto za caty przedmiot zamdwienia.

17. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ]

17.1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamoOwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp, przystugujq $rodki ochrony prawnej okreslone
w Dziale VI ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamoéwieniu
oraz specyfikacji istotnych warunkédw zamoéwienia przystugujg réwniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

17.2. Odwotanie przystuguje wylgcznie wobec czynnosci:

a. opisu sposobu dokonywania oceny spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
b. wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia;
c. odrzucenia oferty odwotujgcego.

17.3. Odwotanie powinno wskazywac czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego,
ktérej zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy Pzp, zawieraé zwiezie
przedstawienie zarzutdw, okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i
prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

17.4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, przesytajac kopie odwotania
Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby
mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

17.5. Terminy wniesienia odwotania:

17.5.1.0dwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane w
sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo w terminie 10 dni — jezeli zostatly
przestane w inny sposob.

17.5.2.0dwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamodwieniu, a takze wobec postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wnosi sie w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia na stronie internetowej.

17.5.3.0dwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 17.5.1. i 17.5.2. wnosi sie w
terminie 5 dni od dnia, w ktéorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci
mozna bylo powzigé wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego
whniesienia.

17.5.4. Jezeli Zamawiajacy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych ogtoszenia o
udzieleniu zamoéwienia;

2) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamiescit
w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia;
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17.6.

17.7.

17.8.

Szczegdtowe zasady postepowania po wniesieniu odwotania okreslaja stosowne
przepisy Dziatu VI ustawy Pzp.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby Zamawiajacego,
za poérednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia
doreczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej, przesytajac jednoczesnie jej odpis
przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. poz.
1529) jest rownoznaczne z jej wniesieniem.
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Rozdziat 2

Formularz ,,Oferta”

14



Formularz 2.1

OFERTA

(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)

Do

Ministerstwa Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa

Nawigzujgc do ogtoszenia o przetargu nieograniczonym na:

~Przeprowadzenie kursow jezykowych”
MY NIZEJ PODPISANI

dziatajac w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) dokfadny adres Wykonawcy/Wykonawcow)
(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspdlnie podac nazwy(firmy)
i doktadne adresy wszystkich wspdlnikéw spétki cywilnej lub cztonkéw konsorcjum)

1. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie ze Specyfikacjg
Istotnych Warunkéw Zamowienia.

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznali$my sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkdéw Zamdwienia
(SIWZ) oraz wyjasnieniami i zmianami SIWZ przekazanymi przez Zamawiajgacego
i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w nich postanowieniami i zasadami
postepowania.

3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamoéwienia:
za taczng cene oferty brutto ......ccccceevieveevievecvneesesneenneens. PLN,

GO T Z OIS vuuvmsvussmsn s s s 8 . O R S
zgodnie z zataczonym do oferty Formularzem cenowym.

3.1. Posiadamy akredytacje: ....cccciiininrarcreiananaaaians YLTITEITIIT casssasannannnnas (WPISAE
odpowiednie kuratorium oswiaty lub EAQUALS lub PASE lub IALC)

(Zamawiajacy za posiadanie akredytacji przyzna 60 pkt zgodnie z tresciq SIWZ).

(Jezeli wykonawca nie poda zadnej akredytacji, pozostawi niewypefniony ww.
zakres - Zamawiajacy przyzna wowczas 0 pkt zgodnie z tresciag SIWZ).

4. Zgodnie z zatgczonym do oferty Formularzem cenowym ZOBOWIAZUJEMY SIE do
wykonania zamdwienia w terminach okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamdwienia.

5. AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajacego w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamadwienia.
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6. JESTESMY zwigzani oferta przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia.

7. OSWIADCZAMY, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o
ktérych mowa w art. 22 ust. 1, powotujemy sie na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
ustawy Pzp, na zasoby podwykonawcédw wskazanych ponizej:

(nazwa (firma) podwykonawcy, ma ktérego zasoby powotuje sie Wykonawca)

(nazwa (firma) podwykonawcy, ma ktérego zasoby powotuje sie Wykonawca)
8. ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcéw*

9. OSWIADCZAMY, ze sposéb reprezentacji Wykonawcy*/Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia* dla potrzeb zamdwienia jest nastepujacy:

(Wypetniaja jedynie przedsiebiorcy skiadajacy wspdina oferte — spdtki cywilne lub konsorcja)

10. OSWIADCZAMY, iz informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od do
- stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji i zastrzegamy, ze nie mogg by¢ one udostepniane.

11. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliSmy sie z Istotnymi dla Stron postanowieniami umowy,
okreslonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia i zobowigzujemy sie, w
przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z oferta, na warunkach
okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

12. WSZELKA KORESPONDENCIE w sprawie postepowania nalezy kierowac na ponizszy
adres: imie i nazwisko

tel. fax e-mail

13. OFERTE skliadamy na stronach.

14, ZALACZNIKAMI do oferty, stanowigcymi jej integralng czesc sa:

AR NN E N NN NSNS NSNS NN NI NN NN NN NN NN NSNS NN NN NS I NN NSNS NN SE SO NN NE NN EEE SR

15. WRAZ Z OFERTA sktadamy nastepujgce oswiadczenia i dokumenty na ___ stronach:

e Oswiadczenie o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu.
L ]

dnia __ roku

- niepotrzebne skresli¢

i O s D01 F

...................................................................

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Formularz 2.1.1

FORMULARZ CENOWY
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Formularz cenowy

TABELA KALKULACYJNA

Lp.

Rodzaj ustugi (kursu)

Cena jednostkowa brutto.
Cena za jedna godzine lekcyjna
zajec dydaktycznych (45 minut)
(pozycje 1-6) dla 1 osoby/ cena

za jedng osobogodzing*
(pozycje 7-10)
zajec dydaktycznych
c

Liczba godzin
zajec

Cena czastkowa za dane
zajecia stanowigca
iloczyn ceny
jednostkowej brutto
i liczby godzin zajeé

(cena jednostkowa brutto z kolumny C
x ilo$¢ godzin z kolumny D)

zajecia indywidualne
z jezyka angielskiego
z lektorem
polskojezycznym

2902

zajecia indywidualne
Z jezyka niemieckiego
Z lektorem
polskojezycznym

160

zajecia indywidualne
z jezyka francuskiego
z lektorem
polskojezycznym

630

zajecia indywidualne
z jezyka angielskiego
z native speakerem

520

zajecia indywidualne
z jezyka niemieckiego
z native speakerem

52

zajecia indywidualne
z jezyka francuskiego
z native speakerem

52

zajecia grupowe
z jezyka angielskiego

8772

zajecia grupowe z jezyka
niemieckiego

1720

zajecia grupowe z jezyka
francuskiego

4300

10.

zajecia grupowe z jezyka
hiszpanskiego

688

taczna cena
oferty brutto

{suma wartosci ujgtych w kolumnie E
w wierszach od 1 do 10)

* OSOBOGODZINA TO GODZINA LEKCYINA (45 MINUT) Z DANEGO JEZYKA DLA 1 OSOBY UCZESTNICZACE] W GRUPOWYCH

ZAJECIACH DYDAKTYCZNYCH

dnia __ ___ roku

podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Rozbpziar 3

FORMULARZE DOTYCZACE SPELNIANIA PRZEZ WYKONAWCOW
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
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Formularz 3.1.1

OSWIADCZENIE
o braku podstaw do wykluczenia
w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1

(nazwa Wykonawcy) ustawy Pzp.

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w
trybie przetargu nieograniczonego na:

~Przeprowadzenie kurséw jezykowych”

w imieniu WyKONAWCY ..ciiivciiiieniinnisisesiimsmmnss s sansnansns

oéwiadczam, ze brak jest podstaw do wykluczenia nas z postepowania z powodu
niespetnienia warunkdw o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

dnia _ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

UWAGA: niniejsze ,Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, w okolicznosciach o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp” sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.
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Formularz 3.1.2

OSWIADCZENIE
o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp

(Nazwa Wykonawcy/Wykonawcow)

Skitadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonym w
trybie przetargu nieograniczonego na:

~Przeprowadzenie kursow jezykowych”

w imieniu Wykonawcy/Wykonawcow ............. e SRR SRR e SR

oswiadczamy, ze spetniamy warunki udziatu w wyzej wymienionym postepowaniu o
udzielenie zaméwienia.

dnia __ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

UWAGA: w przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia, niniejsze ,0Oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udzialu w
postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp”, powinno byc¢
ztozone w imieniu wszystkich Wykonawcow
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Formularz 3.1.3

(nazwa Wykonawcy)

LISTA PODMIOTOW nalezacych do tej samej grupy
kapitalowej / INFORMACJA
o braku przynaleznosci do grupy kapitatlowej

Sktadajac oferte w przetargu nieograniczonym na:

~Przeprowadzenie kurséw jezykowych”

w imieniu Wykonawcy:

informuje, ze:

*nie naleze do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp

*naleze do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp
w skifad ktdrej wchodzg nastepujace podmioty:

Lp.

Nazwa Adres

1.

2.

*niepotrzebne skresli¢

dnia __ __ 201__ roku

(podpis Wykonawcy/Peltnomocnika)

UWAGA: niniejszg ,Liste / Informacje ........." sklada kazdy z Wykonawcdw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.
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Formularz 3.2.

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcow)

WIEDZA I DOSWIADCZENIE - wykaz ustug

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na:

~Przeprowadzenie kursow jezykowych”

przedktadamy wykaz gtdwnych ustug w celu oceny spetnienia przez Wykonawce warunkéw, o ktérych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp i ktérych opis sposobu oceny spetniania zostat zamieszczony w pkt

6.2.2) IDW:

Nazwa Wykonawcy
{podmiotu),

Nazwa i adres

Informacje potwierdzajace

Czas realizacji

j iai ieni kéw tek dzien/ | koniec dziefn/
wykazujacego Zamawiajacego/ spetnienie warun poczate! nie
p’osiadanie. Zlecajacego okreslonych w pkt. 6-2.2) w[_rok miesige/ rok
do$wiadczenia IDwW
1 2 3 4 5

UWAGA

1) Zataczamy dowody potwierdzajace ze wskazane w wykazie dostawy/ustugi zostaty wykonane

nalezycie.

2) W przypadku, gdy Wykonawca wykazujac spetnianie warunku polega na wiedzy i do$wiadczeniu
innych podmiotéw, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, zobowigzany jest
udowodnié, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamodwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania do dyspozycji
Wykonawcy niezbednych zasobéw na potrzeby wykonania zaméwienia, o ktérym mowa w pkt 7.4
IDW oraz zataczy¢ dokumenty o ktérych mowa w pkt 7.4a (jezeli dotyczy) i 7.4b.

dnia __ __ roku

podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Formularz 3.3.

OSWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia w okolicznosciach, o
ktorych mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp - w
odniesieniu do podmiotéw, na zasobach ktérych
Wykonawca polega, wykazujac spetnianie warunkéw, o
(nazwa podmiotu na zasobach ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, a ktére to
ktérego Wykonawca polega) podmioty beda braly udziat w realizacji czesci
zamowienia

Oddajac do dyspozycji Wykonawcy ubiegajacego sie o udzielenie zaméwienia, niezbedne zasoby na
potrzeby wykonania zamdwienia pn.

~Przeprowadzenie kursow jezykowych”

oswiadczam, ze w odniesieniu do

(nazwa podmiotu na zasobach ktorego Wykonawca polega)

brak jest podstaw do wykluczenia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

dnia _____ 201__ roku

(podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania podmiotu)

UWAGA: niniejsze ,O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach
o ktérych mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp” sktada kazdy podmiot na zasobach ktérego
Wykonawca polega wykazujac spetnianie warunkéw, o ktéorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
Pzp, a ktére to podmioty bedq braty udziat w realizacji czesci zamdwienia.
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Formularz 3.4.

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU TRZECIEGO
do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobéw na potrzeby wykonania zamowienia

(nazwa podmiotu oddajgcego potencjat

w dyspozycie Wykonawcy)

W IMIENIU:

(nazwa Podmiotu, na zasobach kto ol Wykonawca

Zobowiazuje sie do oddania swoich zasobow

(okreslenie zasobu - wiedza i doswiadczenie, potencjat kadrow)

do dyspozycji Wykonawcy:

(nazwa Wykonawcy)

Na potrzeby wykonania zamoéwienia pod nazwa:

»Przeprowadzenie kurséw jezykowych”

numer sprawy BA-F-II-3710-65/15

1. Oswiadczam, iz:

a) udostepniam Wykonawcy ww. zasoby w nastepujacym zakresie (nalezy szczegdtowo okresli¢):

b) sposdb wykorzystania udostepnionych przeze mnie zasobéw bedzie nastepujacy:

c) charakter stosunku faczacego mnie z Wykonawcyg bedzie nastepujacy:

d) zakres mojego udziatu przy wykonywaniu zamdwienia bedzie nastepujacy:

e) okres mojego udziatu przy wykonywaniu zamowienia bedzie nastepujacy:

25



2. Oséwiadczamy, ze jako podmiot udostepniajacy powyzsze zasoby nie wezmiemy
udzialu/wezmiemy udziat* w realizacji niniejszego zaméwienia.

3. Podmiot, ktéry zobowiazat sie do udostepnienia zasobéw zgodnie z ust 2b ustawy Pzp,
odpowiada solidarnie z Wykonawca za szkode Zamawiajacego powstata w skutek nie
udostepnienia tych zasobéw, chyba Zze za nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy.

dnia __ roku

(podpis Podmiotu na zasobach ktérego Wykonawca polega/ osoby
upowaznionej do reprezentacji Podmiotu)

UWAGA:
Zamiast niniejszego Formularza mozna przedstawi¢ inne dokumenty, w szczegélnosci:

1. pisemne zobowigzanie podmiotu, o ktérym mowa w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp
2. dokumenty dotyczgce:
a) zakresu dostepnych Wykonawcy zasobdéw innego podmiotu,
b) sposobu wykorzystania przez Wykonawce przy wykonywaniu zamoéwienia zasobdw innego
podmiotu,
c) charakteru stosunku, jaki bedzie faczyt Wykonawce z innym podmiotem,
d) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia.

26



TOM II

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

27



Umowa Nr BDG-II-3710-1/15

zawarta w dniu .......c.ccceeeuveneenee. . W Warszawie pomiedzy:
Skarbem Panistwa - Ministrem Sprawiedliwosci z siedzibg w Warszawie, Al. Ujazdowskie 11, zwanym

dalej Zamawiajacym reprezentowanym przez:

..............................................................................................................

zwanym dalej Wykonawca reprezentowanym przez:

§1

Zamawiajacy zleca, a Wykonaweca przyjmuje:

:

Przeprowadzenie w okresie objetym umowa tacznie nie mniej niz 740 i nie wiecej niz 4.316
godzin lekcyjnych indywidualnych zaje¢ jezykowych z jezyka angielskiego, niemieckiego i
francuskiego dla pracownikéw Ministerstwa Sprawiedliwo$ci, w tym nie mniej niz 100 i nie

wiecej niz 624 godzin realizowanych z native speakerem.

Przeprowadzenie w okresie objetym umowg facznie nie mniej niz 4.644 i nie wiecej
niz 15.480 osobogodzin z jezyka angielskiego, niemieckiego, francuskiego i hiszparskiego
realizowanych w ramach zaje¢ grupowych dla pracownikéw Ministerstwa Sprawiedliwosci, w

grupach maksymalnie 12-osobowych.

§2
Zamawiajacy wskaze osoby dla ktérych beda prowadzone zajecia, o ktérych mowa w § 1 w

terminie 20 dni od dnia podpisania niniejszej umowy.

Wykonawca rozpocznie realizacje umowy w terminie 30 dni od dnia wskazania przez
Zamawianego listy osdb, o ktérych mowa w ust. 1. Przez rozpoczecie realizacji umowy nalezy

rozumie¢ przeprowadzenie co najmniej pierwszych zajec dla uczestnikdw zaje¢ grupowych.

Jezeli liczba pracownikdow Ministerstwa Sprawiedliwosci zakwalifikowanych do danej grupy
szkoleniowej bedzie mniejsza niz 12 oséb, Wykonawca moze dotaczy¢ do tej grupy réwniez
osoby niebedace pracownikami Ministerstwa Sprawiedliwosci, o ile nie spowoduje to obnizenia
jakosci $wiadczonej ustugi dla uczestnikéw skierowanych przez Zamawiajacego. W takim
przypadku Zamawiajgcy ponosi koszt szkolenia wylacznie wskazanych przez siebie

pracownikéw Ministerstwa Sprawiedliwosci.

W przypadku zmniejszenia liczby uczestnikéw zaje¢ Wykonawcy nie bedzie przystugiwato z

tego tytutu zadne roszczenie wobec Zamawiajgcego.
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5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo:

1) wykreslania zgloszonych wczesniej uczestnikow zajec indywidualnych

i grupowych w okresie objetym umowa,

2) wskazywania nowych uczestnikéw zaje¢ indywidualnych i grupowych w okresie objetym

umowa.

§3
1. Wymiar zajeé dla kazdego z uczestnikéw zajec indywidualnych ustala sie na 2 godziny lekcyjne

(po 45 minut) w tygodniu.

2. Zajecia indywidualne z native speakerem moga stanowic nie wiecej niz potowe wymiaru zajec

okreslonego w ust. 1.

3. Zajecia indywidualne beda prowadzone wedlug indywidualnych harmonograméw

i programéw nauczania ustalonych przez uczestnikéw i lektoréw po rozpoczeciu zajgc.

4, Kazdy uczestnik zaje¢ indywidualnych moze w uzgodnieniu z Wykonawcg przeniesC zajgcia

zaplanowane na dany dzien w catosci lub w czesci na wczesdniejszy lub pézniejszy termin.

5. Wymiar zaje¢ dla kazdego z uczestnikéw zaje¢ grupowych ustala sie na 2 godziny lekcyjne (po

45 minut) dwa razy w tygodniu.
6. Zajecia grupowe beda prowadzone wedtug programéw nauczania ustalonych dla danej grupy.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wizytowania oraz rejestrowania (filmowanie, nagranie
audio, fotografowanie) przebiegu zaje¢ grupowych przez przedstawiciela Zamawiajacego - bez

wczeshiejszego powiadamiania Wykonawcy .

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania zaplanowanych godzin i osobogodzin zaje¢ do
godziny 16.00 dnia poprzedzajacego termin tych zaje¢. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato z

tego tytutu zadne roszczenie wobec Zamawiajacego.

9. Odwotanie zaplanowanych zaje¢ moze by¢ dokonane za pomoca poczty elektronicznej lub
faksu i dla jego skutecznosci nie jest wymagane potwierdzenie odbioru wiadomosci przez

Wykonawce.

§4
1. Zajecia indywidualne odbywa¢ sie bedg w siedzibie Zamawiajacego, Al. Ujazdowskie 11 w
Warszawie oraz w innych miejscach w Warszawie, gdzie maja siedzibe jednostki organizacyjne
Zamawiajacego, w godzinach pracy w Ministerstwie Sprawiedliwosci, to jest 8.15-16.15, w
wyjatkowych przypadkach poza tymi godzinami, we wszystkie dni tygodnia z wyjatkiem dni

ustawowo wolnych od pracy i sobot.
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2. Zajecia grupowe odbywac sie bedg w salach dydaktycznych wskazanych przez Wykonawce, w
godzinach porannych pomiedzy godzing 8.00 a 9.30 oraz w godzinach popotudniowych
pomiedzy 14.00 a 17.30, we wszystkie dni tygodnia z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od

pracy

i sobdt, z dwumiesieczng przerwg wakacyjng w terminie uzgodnionym pomiedzy

stronami.

§5

1. Strony ustality wynagrodzenie:

1)

2)

3)

4)

5)

7)

8)

9)

W WYySOKOSCi ......... zt (stownie .......) brutto za 1 godzine lekcyjng indywidualnych zajeé
dydaktycznych z jezyka angielskiego z lektorem polskim,

w wysokosci ......... zt (stownie ....... ) brutto za 1 godzine lekcyjng indywidualnych zajeé
dydaktycznych z jezyka niemieckiego z lektorem polskim,

W wysokosci ......... zt (stownie ....... ) brutto za 1 godzine lekcyjng indywidualnych zajec
dydaktycznych z jezyka francuskiego z lektorem polskim,

w wysokosci ......... zt (stownie ....... ) brutto za 1 godzine lekcyjng indywidualnych zajec

dydaktycznych z jezyka angielskiego z native speakerem,

w wysokosci ......... zt (stownie ....... ) brutto za 1 godzine lekcyjng indywidualnych zajeé
dydaktycznych z jezyka niemieckiego z native speakerem,

W Wysokosci ......... zt (stownie ....... ) brutto za 1 godzine lekcyjng indywidualnych zajec

dydaktycznych z jezyka francuskiego z native speakerem,

w wysokosci ......... zt (stownie ....... ) brutto za 1 godzine lekcyjng grupowych zajeé

dydaktycznych z jezyka angielskiego dla 1 osoby (tj. za 1 osobogodzine),

W wysokosci ......... zt (stownie ......) brutto za 1 godzine lekcyjna grupowych zajec

dydaktycznych z jezyka niemieckiego dla 1 osoby (tj. za 1 osobogodzine),

w wysokosci ......... zt (stownie ....... ) brutto za 1 godzine lekcyjng grupowych zajec

dydaktycznych z jezyka francuskiego dla 1 osoby (tj. za 1 osobogodzine),

10)w wysokosci ......... zt (stownie ....... ) brutto za 1 godzine lekcyjng grupowych zajec

dydaktycznych z jezyka hiszpanskiego dla 1 osoby (tj. za 1 osobogodzine).

2. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 niniejszego paragrafu obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy

zwigzane z realizacjg umowy, w tym koszt materiatéw dydaktycznych, dojazdu lektoréw od

lub do siedziby Zamawiajgcego, Al. Ujazdowskie 11 w Warszawie oraz do innych miejsc w

Warszawie, gdzie majq siedzibe jednostki organizacyjne Zamawiajgacego, koszt zapewnienia sal

do zaje¢ grupowych oraz wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zobowigzan wynikajacych z § 8.

30



3. Wykonawca bedzie otrzymywat wynagrodzenie na podstawie faktury wystawionej nie wczesniej
niz po kazdym miesigcu realizacji umowy w wysokosci odpowiedniej do liczby zrealizowanych
godzin i osobogodzin zajeé. Zaptata wynagrodzenia nastapi w terminie 30 dni od daty
dostarczenia do siedziby Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury wraz z dokumentami
wymienionymi w ust. 4 niniejszego paragrafu, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy

wskazany w fakturze.
4, Wraz z faktura, o ktdérej mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu, Wykonawca dostarczy:

1) wyliczenie godzin zaje¢ indywidualnych oraz osobogodzin zaje¢ grupowych wykonanych
na rzecz Zamawiajacego W danym miesigcu wraz
z wyszczegdlnieniem liczby godzin i rodzaju zaje¢ zrealizowanych przez poszczegdlnych

uczestnikdéw oraz kwot naleznych za zrealizowane zajecia;

2) kopie dziennikow zaje¢ indywidualnych za dany miesigc, zawierajacych tematy zajec
zgodne z ustalonymi programami nauczania oraz potwierdzenie przez uczestnika zajec
lub upowaznionego przez niego pracownika Ministerstwa Sprawiedliwosci nalezytego
wykonania pracy (podpis uczestnika zaje¢ lub upowaznionego pracownika Ministerstwa

Sprawiedliwosci);

3) kopie dziennikéw zajeé grupowych za dany miesiac, zawierajacych tematy zajec
realizowanych zgodnie z ustalonymi programami nauczania oraz podpisy uczestnikow

zajec¢ grupowych.

5. Za dzien zaptaty Strony uznajq dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Faktura nie bedzie realizowana bez zataczenia dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 4.
§6

1. Warto$¢é umowy brutto za caty okres jej trwania nie bedzie wyzsza niz ............

2. Wykonawca bedzie otrzymywat miesieczne wynagrodzenie za liczbe godzin i osobogodzin
rzeczywiécie zrealizowanych w danym miesigcu. W przypadku niezrealizowania wartosci
umowy okresdlonej w ust. 1 w trakcie jej trwania, Wykonawcy nie beda przystugiwaly zadne
roszczenia z tego tytutu.

§7

Umowa zostaje zawarta na okres jednego roku od .......cccceceeee Fo O i

§8
Wykonawca zobowigzuje sie do:
1) wykonywania przedmiotu umowy przez lektorow jezyka angielskiego, niemieckiego,
francuskiego, lub hiszpanskiego posiadajacych nastepujace kwalifikacje oraz doswiadczenie

zawodowe:

a) w przypadku lektoréw polskojezycznych - ukoriczone studia pierwszego stopnia Ilub

drugiego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
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2)

(Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z p6zn. zm.) na kierunku filologia w zakresie jezyka, w ktérym
bedzie prowadzit zajecia lub lingwistyki stosowanej w zakresie jezyka, w ktérym bedzie
prowadzit zajecia lub nauczycielskie kolegium jezykéw obcych w zakresie nauczania jezyka,
w ktérym bedzie prowadzit zajecia oraz doswiadczenie dydaktyczne w prowadzeniu kurséw
jezykowych w jezyku, w ktorym bedzie prowadzit zajecia w wymiarze minimum 100 godzin
lekcyjnych, przy czym jezyk polski jest dla tych lektorow jezykiem ojczystym lub posiadajg
biegta znajomos$é jezyka polskiego potwierdzong certyfikatem na poziomie biegtosci
jezykowej C2 wedlug Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego Rady Europy

lub ukoniczyli studia magisterskie na kierunku filologia polska,

b) w przypadku native speakerow - doswiadczenie dydaktyczne w prowadzeniu kursow
jezykowych jako native speaker w jezyku, w ktérym bedzie prowadzit zajecia w ramach

niniejszego zamdwienia, w wymiarze minimum 100 godzin lekcyjnych,

¢) w przypadku metodykéw - minimum roczne dodwiadczenie w pracy na stanowisku

metodyka;

zapewnienia sal szkoleniowych z wyposazeniem oraz w liczbie odpowiedniej do

przeprowadzenia zaje¢ jezykowych w grupach 12-osobowych, tj:

a) zlokalizowanych w centrum Warszawy, w miejscu, do ktérego z siedziby Zamawiajacego
mieszczacej sie przy Al. Ujazdowskich 11:

i. mozliwy jest dojazd jedng linig komunikacji miejskiej w czasie nie diuzszym niz

15 minut (zgodnie z rozktadem jazdy komunikacji miejskie z przystanku ZTM o

nazwie ,Pl. Na Rozdrozu 01” lub ,Pl. Na Rozdrozu 02" lub ,Pl. Na Rozdrozu 03"
lub ,Pl. Na Rozdrozu 06"), lub

ii. mozliwe jest dojscie piesze i sala znajduje sie w obszarze o granicach

wyznaczonych ulicami: Al. Ujazdowskie - Piekna — Mokotowska - Pl. Zbawiciela

— Marszatkowska — Litewska - Al. Szucha - Pl. Na Rozdrozu,

b) posiadajgcych dostep do swiatta dziennego,

c) posiadajacych ogrzewanie oraz klimatyzacje lub otwierane okna,

d) posiadajacych zaplecze sanitarne wyposazone w umywalke, reczniki papierowe, mydto w
ptynie, co najmniej jedno oczko sanitarne oraz papier toaletowy,

e) wyposazonej w stoly i krzesta w liczbie odpowiadajacej liczbie uczestnikow w grupie,
w tablice tradycyjng lub flip-chart oraz sprzet multimedialny niezbedny do prowadzenia
zajeg,

f) o powierzchni min. 30 m?, a dla grup liczacych ponizej 6 oséb - min. 20 m?;

przeprowadzenia pretestdw, a nastepnie przeprowadzenia przez metodyka rozmoéw

z uczestnikami zaje¢ indywidualnych i przygotowania w uzgodnieniu z uczestnikami zajec

programéw nauczania oraz przekazania do wiadomosci Zamawiajacego w pierwszym miesigcu

zaje¢, a w przypadku osdb zgtaszanych do udziatu w zajeciach w trybie okreslonym w § 2 ust.

5 pkt 2 umowy — w terminie 20 dni od zgtoszenia:
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a) pisemnego potwierdzenia przez kazdego uczestnika wykonania pretestow i
przeprowadzenia przez metodyka rozmowy z kazdym uczestnikiem zaje¢ indywidualnych,
b) programdéw nauczania;

4) przeprowadzenia pretestdw, a nastepnie przeprowadzenia przez metodyka rozmoéw
z uczestnikami zaje¢ grupowych i zakwalifikowania uczestnikow do grup na poziomie
odpowiadajgcym ich znajomosci jezyka, przygotowania programoéw nauczania oraz przekazania
do wiadomosci Zamawiajacego w pierwszym miesigcu zajeé, a w przypadku oséb zgtaszanych
do udziatu w zajeciach w trybie okreslonym w § 2 ust. 5 pkt 2 umowy - w terminie 20 dni od

zgtoszenia:

a) pisemnego potwierdzenia przez kazdego uczestnika wykonania pretestow i
przeprowadzenia przez metodyka rozmowy z kazdym uczestnikiem zaje¢ grupowych,

b) informacji zawierajacej przypisanie nazwisk uczestnikéw kurséow grupowych do
poszczegdlnych grup,

c) programdw nauczania, przy czym programy nauczania dotyczace zaje¢ grupowych
realizowanych na poziomie zaawansowanym powinny uwzglednia¢ zagadnienia i
stownictwo specyficzne dla tematyki gospodarczej, prawnej, spotecznej, politycznej oraz
unijnej;

5) realizacji w okresie objetym umowga przygotowanych programéw nauczania;

6) wyposazenia uczestnikéw zaje¢ w materialy dydaktyczne niezbedne do realizacji zajeé tj.
oryginalne podreczniki, zeszyty <¢wiczen i przekazania Zamawiajgcemu pisemnego
potwierdzenia odbioru materiatdw dydaktycznych przez uczestnikéw zaje¢ - w pierwszym
miesigcu zaje¢, a w przypadku osdb zgtaszanych do udziatu w zajeciach w trybie okreslonym w

§ 2 ust. 5 pkt 2 umowy — w terminie 20 dni od zgtoszenia;
7) prowadzenia dziennikow zajecé, o ktérych mowa w § 5 ust. 4 pkt 2 i 3;
8) przeprowadzenia posttestéw po zakonczeniu nauki;

9) sporzadzenia i przekazania Zamawiajacemu raportu potrocznego - w terminie 15 dni po
uptywie szesciu miesiecy od dnia podpisania umowy oraz raportu koncowego (rocznego) — w
terminie 15 dni po uptywie dwunastu miesiecy od dnia podpisania umowy, dotyczacego jakosci
zaje¢, frekwencji i wynikow osiggnietych przez poszczegdlnych uczestnikdw zajed,

uwzgledniajacego wnioski z poréwnania pre- i posttestow;

10)wystawienia  indywidualnych  zaswiadczen o  ukonczeniu  kursu dla  kazdego
uczestnika zaje¢, ktoéry zaliczyt pozytywnie posttest i uczestniczyt w co najmniej 60% zajeé
oraz przekazania Zamawiajacemu wraz 2z raportem koncowym Kkopii zaswiadczen i

potwierdzenia odbioru oryginatu zaswiadczenia przez uczestnika;

11)zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku z zawarciem i realizacjg
umowy;
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12)zapewnienia opiekuna ds. organizacyjnych.

§9
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wystgpienia do Wykonawcy o zmiang lektora bez podania
przyczyny takiego wystgpienia. W zwigzku ze zmiang lektora nie bedzie przystugiwato
Wykonawcy dodatkowe wynagrodzenie ani zadne roszczenie w stosunku do Zamawiajacego.

2. Wykonawca zobowigzany jest do dokonania zmiany lektora w terminie 7 dni od daty
wystapienia, o ktérym mowa w ust. 1. O fakcie dokonania zmiany lektora Wykonawca

niezwtocznie poinformuje Zamawiajgcego (poczta elektroniczng lub faksem).

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wystgpienia do Wykonawcy o przeniesienie uczestnika

kursu grupowego do innej funkcjonujacej grupy, bez podania przyczyny takiego wystgpienia.

4, W przypadku zgtoszenia przez uczestnika zaja¢ grupowych zastrzezen dotyczacych przypisania
go do grupy na nieodpowiednim dla niego poziomie nauczania, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do wystgpienia do Wykonawcy o przeprowadzenie ponownej rozmowy z metodykiem.
Jesdli wynik tej rozmowy bedzie wskazywat na koniecznos¢ przeniesienia pracownika do grupy
na innym poziomie zaawansowania, Wykonawca dokona takiego przeniesienia do

funkcjonujacej lub nowoutworzonej grupy.
5. Wykonawca zobowigzany jest:

1) dokona¢ przeniesienia, o ktérym mowa w ust. 3 w terminie 7 dni od daty wystgpienia
Zamawiajgcego,
2) przeprowadzi¢ rozmowe z metodykiem, o ktdrej mowa w ust. 4 w terminie 7 dni od
dnia wystapienia Zamawiajacego,
3) dokonaé¢ przeniesienia, o ktérym mowa w ust. 4 w terminie 7 dni od daty
przeprowadzenia rozmowy z metodykiem,
4) niezwtocznie poinformowac¢ Zamawiajacego (poczta elektroniczng lub faksem) o fakcie
przeprowadzenia rozmowy z metodykiem oraz dokonania przeniesienia.
6. W zwigzku 2z przeniesieniem uczestnika kursu grupowego do innej grupy nie bedzie
przystugiwato Wykonawcy dodatkowe wynagrodzenie. W przypadkach, o ktérych mowa w ust.

3 i 4 odpowiednie zastosowanie ma § 2 ust. 3 Umowy.

7. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia pierwszych zaje¢ indywidualnych dla
nowego uczestnika w terminie 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia nowego uczestnika przez

Zamawiajacego.

34




8. Wykonawca zobowigzany jest do zakwalifikowania nowego uczestnika zaje¢ grupowych do
odpowiedniej grupy w terminie 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia nowego uczestnika przez

Zamawiajacego.

9. Wystgpienie, o ktorym mowa w ust. 1, 3 i 4 oraz zgtoszenie, o ktorym mowa w ust. 7 i 8 moze

by¢ dokonane pocztg elektroniczng lub faksem.

10.W przypadku absencji lektora Wykonawca zobowigzuje sie do zorganizowania zastepstwa,
odpowiedniego dla realizacji programu, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach

zorganizowania odpracowania zaje¢ w innym terminie.

11.W przypadku odpracowania zaje¢ indywidualnych termin, o ktérym mowa w ust. 10 jest

uzgadniany bezposrednio pomiedzy lektorem a uczestnikiem kursu.
12. W przypadku odpracowywania zajeé grupowych termin, o ktérym mowa w ust. 10:

1) przedstawiany jest do uzgodnienia Zamawiajgcemu nie pdzniej niz po uptywie 5 dni od
terminu odwotanych zajed,
2) nie moze byc¢ pézniejszy niz 30 dni od terminu odwotanych zajeé.
13.W uzasadnionych przypadkach, z przyczyn innych niz absencja lektora, Wykonawca moze

zmieni¢ termin zaje¢ grupowych pod warunkiem:

1) pisemnego (lub faksem) poinformowania Zamawiajacego o koniecznosci
i przyczynach dokonania zmiany terminu zajeé¢ grupowych na co najmniej 2 dni robocze
przed terminem dokonania zmiany,
2) wyznaczenia nowych termindw zajeé grupowych i przedstawienia ich Zamawiajgcemu,
3) wyrazenia przez Zamawiajacego zgody (poczta elektroniczng, faksem lub pisemnie) na
zmiane terminu zaje¢ grupowych.
14.W uzasadnionych przypadkach Wykonawca moze dokona¢ zmiany lektora pod

warunkiem:
1) pisemnego (lub faksem) poinformowania Zamawiajagcego o0 koniecznosci
i przyczynach dokonania zmiany lektora na co najmniej 2 dni robocze przed terminem

dokonania zmiany;
2) wyznaczenia nowego lektora;

3) przedstawienia Zamawiajgcemu wraz z pismem, o ktérym mowa w pkt. 1 informacji o
doswiadczeniu zawodowym i wyksztatceniu nowo wyznaczonego lektora, ktdre beda nie

nizsze niz doswiadczenie zawodowe i wyksztatcenie dotychczasowego lektora;

4) wyrazenia przez Zamawiajacego zgody (poczta elektroniczng, faksem lub pisemnie) na

zmiane lektora.

15.Zmiana lektora nie powoduje koniecznosci aneksowania niniejszej umowy.
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16. Wykonawca ma prawo wyznaczy¢ do realizacji umowy dodatkowych lektoréw, przy czym kazdy

nowy lektor wyznaczony przez Wykonawce do realizacji umowy musi spetnia¢ odpowiednie

wymagania Zamawiajacego w zakresie doswiadczenia zawodowego i wyksztatcenia okreslone

w § 8 pkt 1 umowy oraz gwarantowac kontynuacje realizacji dotychczasowego programu

nauczania.

17.W uzasadnionych przypadkach Wykonawca moze dokonac zmiany miejsca, w ktédrym odbywaja

sie zajecia grupowe pod warunkiem:

1)

2)

3)

4)

pisemnego (lub faksem) poinformowania Zamawiajacego o koniecznosci
i przyczynach dokonania zmiany miejsca zaje¢ grupowych na co najmniej 2 dni robocze

przed terminem dokonania zmiany;

wyznaczenia miejsca zaje¢ grupowych spetniajacego wymagania Zamawiajacego w
zakresie lokalizacji oraz liczby i wyposazenia sal szkoleniowych, o ktérych mowa w § 8

pkt. 2 Umowy;

przedstawienia Zamawiajgcemu wraz z pismem, o ktorym mowa w pkt. 1 informacji o
lokalizacji nowego miejsca zajed grupowych oraz liczbie

i wyposazeniu sal szkoleniowych;

wyrazenia przez Zamawiajgcego zgody (poczta elektroniczng, faksem lub pisemnie) na

zmiane miejsca zajec¢ grupowych.

§10

W terminie 2 dni roboczych od dnia zawarcia umowy Wykonawca:

1) przedstawi Zamawiajacemu wykaz sal szkoleniowych, w ktérych beda prowadzone zajecia

grupowe w ramach niniejszej umowy, spetniajgcych warunki, o ktérych mowa w § 8 pkt 2

umowy - do zatwierdzenia przez Zamawiajacego;

2) umozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenie ogledzin sal szkoleniowych, o ktérych mowa w pkt

2.

§11

1. Strony ustalily, ze w przypadku:

1)

2)

niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce zobowigzan, o ktérych
mowa w § 8 Umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci

0,5 % catkowitego wynagrodzenia brutto okreslonegow § 6,

niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce zobowigzan, o ktérych
mowa w § 9 ust. 10 Umowy oraz dokonania zmiany lektora, miejsca zajeé¢ grupowych

lub terminu zajeé¢ grupowych bez zachowania warunkéw, o ktérych mowa odpowiednio
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w § 9 ust. 12, 13, 14 oraz 17, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w
wysokosci 0,5 % wynagrodzenia brutto przystugujgcego Wykonawcy za miesigc
poprzedzajacy miesigc w ktérym nastgpito niewykonanie lub nienalezyte wykonanie

umowy,

3) niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce zobowigzan wynikajacych
z §9ust. 2,5 7 i 8 Umowy Wykonawca zapfaci Zamawiajagcemu kare umowng w
wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto przystugujacego Wykonawcy za miesigc
poprzedzajacy miesigc, w ktorym nastgpito niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
umowy, za kazdy dziert opdznienia w wykonaniu zobowigzania, o ile opdznienie to nie

nastapito z winy Zamawiajgcego,

4) niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce zobowigzan, o ktérych
mowa w § 2 ust. 2 lub § 10 Umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng
w wysokosci 0,001% catkowitego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6, za kazdy

dzien opdznienia w wykonaniu zobowigzania.

2. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego co najmniej trzykrotnego niewykonania lub
nienalezytego wykonania przez Wykonawce zobowigzan, o ktérych mowa w § 5 ust. 4, § 8
oraz § 9 ust. 2, 5, 7 i 8 lub opdznienia w wykonaniu zobowigzan wynikajacych z § 2 ust. 2 lub
§9ust. 2,5,7, 8i12Ilub § 10 o wigcej niz 14 dni, Zamawiajacy ma prawo rozwigza¢ umowe
ze skutkiem natychmiastowym.

3. Naliczone kary umowne mogq zosta¢ potrgcone przez Zamawiajacego z wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy, na co Wykonawca niniejszym wyraza zgode.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego wysokos$é

zastrzezonych kar umownych na zasadach ogélnych.

§12
Do kontaktéw roboczych pomiedzy stronami w zakresie realizacji umowy upowaznione sa
nastepujgce osoby:
ze strony Zamawiajgcego: ......ceeeeevvveervnnnns ’
ze strony Wykonawcy: ....ccccccevevecevnecrenen.

§ 13
1. Wykonawca wnidst zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10% kwoty, o

ktorej mowa w § 6, tj ..cccoeenvennn. ZEW e

2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy  zostanie zwrocone w sposob

i w terminie przewidzianym w ustawie — Prawo zamdwien publicznych.

§ 14
1. Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej (aneksu) pod rygorem niewaznosci.
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2. Zamawiajacy zgodnie z przepisem art. 144 ust. 1 ustawy Pzp przewiduje mozliwo$¢ zmiany
tresci zawartej Umowy w zakresie zmiany postanowien umowy bedacych nastepstwem zmian
powszechnie obowigzujacych przepiséow prawa, ktorych uchwalenie lub zmiana nastapity po
wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, a ktére majg wplyw na
realizacje umowy i z ktérych tresci wynika koniecznos¢ lub zasadno$¢ wprowadzenia zmian

postanowien umowy.

g§ 15
1. Ewentualne spory powstate na tle wykonania umowy bedg rozstrzygane przez sad powszechny

wihasciwy miejscowo wedtug siedziby Zamawiajacego.

2. W kwestiach nieuregulowanych umowa beda miaty zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego

oraz przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 16

Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach - po dwa dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca
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