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SPECYFIK’ACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA
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Swiadczenie usfug pecztowych, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe i aktéw
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA ZAWIERA:

TOM I
ROZDZIAE 1:
ROZDZIAE 2;

ROZDZIAL 3:

Formularz 3.1

Formularz 3.2

Formularz 3.3.

TOM II:

Specyfikacja
Specyfikacjg.

Instrukcja dia Wykonawceéw (IDW) wraz z formularzami
Instrukcja dla Wykonawcdéw;
Formularz ,OFERTA";

FORMULARZE DOTYCZACE SPELNIANIA PRZEZ WYKONAWCOW WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Oswladczenle wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z
postepowania w okolicznodclach o ktérych mowa w art. 24 ust, 1
ustawy PZP;

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu  warunkdw udzialu w
postepowaniu;

Informacja o przynaleznoéci do grupy kapitatowej

Wzor umowy

istotnych warunkéw zamdwienia zwana jest w dalszej tredci SIWZ lub
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Tom I

INSTRUKCIA DLA WYKONAWCOW
WRAZ Z FORMULARZAMT
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ROZDZIAL 1.
INSTRUKCIA DLA WYKONAWCGW (IDW)

1.

5. 2.
5.3-
5.4,

5. 5‘

5. 6‘

7l

7. 1-

ZAMAWIAJACY
Ministerstwo Sprawiedliwogci

Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11
telefon: (22) 52 12 411;

REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166

adres strony internetowej: www.ms.qov.pl

OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie oznaczone jest znakiem: BA-F-1T-3710-51/15

Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powolywaé sie na wyzej
podane oznaczenle.

TRYB POSTEPOWANIA

Postgpowanie o udzielenie zamédwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U, z 2013r., poz. 907 ze zm.) zwanej dalej ,ustawg Pzp”,
Niniejsze zaméwienie prowadzone Jjest w trybie art. 39 ustawy Pzp,

ZRODLA FINANSOWANIA
Zaméwienie jest przewidzlane do finansowana ze $rod kéw wlasnych Zamawiajacego.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA .

Przedmiotem zaméwienia jest: Swiadczenie ustug pocztowych,
W rozumieniu ustawy Prawo pocztowe i aktéw wykonawczych, w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Ministerstwa Sprawiedliwo$ci w zakresle: przyjimowania
| dorgczenia przesylek pocztowych, ich zwrotéw oraz odbioru z siedzib zamawlajacego
swiadczonych przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku.

CPV (Wspdiny Stownik Zaméwien):
64110000-0: Ustugi pocztowe

Szczegdlowe okreslenie zakresu przedmiotu zamowlenia zawarte jest w Tomie II SIWZ.
Zamawiajacy przewiduje udzlelenia zamdéwien uzupetnlajacych na warunkach
okreslonych w art. 67 ustawy ust. 1 pkt 6 ustawy.

Zamawlajacy nle wprowadza zastrzezenia wskazujacego na obowlazek osobistego
wykonanta przez Wykonawce kluczowych czeécet zaméwlenia.,

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czedcl zaméwienia podwykonawcy.

Realizacja zaméwienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegdlnosdi: ustawie 2 dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywllny (Dz. U. Nr 16 poz. 93 ze zm.), ustawie Pzp,

TERMIN REALIZACII PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Od dnia zawarcia umowy jednak nle wczesniej niz od dnia 01.10.2015 r. do dnia
31,12.2015 v,

WARUNKI UDZ2IALU W POSTEPOWANIU I SPOSOB DOKONYWANIA OCENY ICH
SPEENIANIA

O udzielenle zamdwienia moga ubiegaé sig Wykonawcey, ktérzy spetniajg warunki
o ktorych mowa w art, 22 ust 1 ustawy Pzp oraz niepodlegajacy wykluczeniu z powodu
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7.2,

1)

niespetniania warunkéw o ktérych mowa w art. 24 ust.1 oraz art, 24 ust, 2 pkt. 5 ustawy
Pzp,

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja
warunki dotyczgce:

posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowiazek ich posiadania.

Wykonawca musi by¢ wplsany do rejestru operatoréw pocztowych o ktdérym mowa w art.
6 ust. 1 i ust. 5 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz, U. z 2012 r,
poz. 1529),

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:

3)

4)

7.4,

7.5.

7- 6'

Doswiadczenie

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu oceny spelnlania warunkéw w tym zakresie,
Zamawlajacy dokona oceny spelnianla warunkéw udzialu w postgpowaniu w tym zakresie
na podstawie oéwiadczenia o spetnianiu warunkéw udziaju w postepowaniu, o ktérym
mowa w pkt 8.2.1, IDW.,

dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia:

a) Potencjat techniczny

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu oceny spetniania warunkéw w tym zakresie.
Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkdw udziatu w postgpowaniu w tym zakresie
na podstawie oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu, o ktérym
mowa w pkt 8.2.1, IDW,

b) Potencjat kadrowy

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu oceny spefniania warunkéw w tym zakresie.
Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu w tym zakresie
na podstawle oswiadczenia o spelnlaniu warunkéw udzialy w postepowaniu, o ktdrym
mowa w pkt 8.2.1. IDW.

sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Potencjal ekonomiczny

Zamawlajacy odstepuje od opisu sposobu oceny spetniania warunkéw w tym zakresie.
Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunkéw udziafu w postepowaniu w tym zakresie
na podstawie oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérym
mowa w pkt 8.2.1, IDW,

Informacja dla Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia (spéltki cywilne/ konsorcja)

W przypadku Wykonawcéw wspdinie ublegajacych sie o udzielenie zaméwienia, zaden z
nich nie moZe podlegaé wykluczeniu z powodu niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa
wart. 24 ust. 1 oraz art, 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, natomiast warunkl okreslone w pkt.
7.2 IDW muszg spetniac tacznie.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziaty w postgpowaniu na podstawie
ofwladczen | dokumentdéw, o ktérych mowa w SIWZ, na zasadzle speinla - nie speinla.
Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzlelenie zaméwienia Wykonawce, ktdéry w
okresle 3 lat przed wszczeciem postepowania, w sposdb zawiniony powaznie naruszyt
obowiazk! zawodowe, w szczegolnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania
lub razacego nledbalstwa nle wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co
Zamawiajacy jest w stanle wykazaé za pomoca dowolnych Srodkéw dowodowych.
Zamawiajacy nie wykluczy z postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcy, ktdry
udowodni, ze podigt konkretne grodki techniczne, organizacyjne | kadrowe, ktére majg
zapobiec zawinionemu | powaznemu naruszeniu obowlgqzkéw zawodowych w przysziosci
oraz naprawlt szkody powstate w wyniku naruszenta obowigzkow zawodowych lub
zobowigzal sig do ich naprawienia.
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8. 1-

8.1.1-

8. 1- 2.

8.1.3,

8. 1-4.

8' 1.5.

OSWIADCZENIA I DOKUMENTY JAKIE MAJA DOSTARCZYE WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzlelenie
zamoéwienia Wykonawcy w okolicznosciach, ktérych mowa w art. 24 ust 1 oraz art, 24
ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, nalezy pod rygorem wykluczenia z postepowania ztozyé
nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na formularzu zgodnym z
trescig Formularza 3.1 do IDW.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru Jub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewldencjl, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy Pzp, wystawiony nie wczesénief niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert.

Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajace, Zze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, fub zaswiadczenie, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzjl wiasciwego organu - wystawione
nie wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skiadania ofert,

Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwlerdzajace, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenle,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wiasciwego organu - wystawione
nie wczesnlej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert,

Aktualne informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresle okredlonym w art,
24 ust. 1 pkt 4-8 | 10-11 ustawy Pzp, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu skiadania ofert.

8.1.5.a. Jezeli, w przypadku Wykonawcy majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej

8. 1. 6.

8.1'7-

Sl 2.

8.2.1.

Polskiej, osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 | 10-11 ustawy majg mlejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca skiada w odniesleniu
do nich zaswiadczenle wlasciwego organu sadowego albo administracyjnego miejsca
zamleszkania dotyczace niekaralnoscel tych oséb w zakresle okreslonym w art. 24 ust.1
pkt 5-8 i 10-11 ustawy, wystawione nie wczeéniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu
sktadania ofert, z tym Ze w przypadku, gdy w miejscu zamieszkania tych oséb nie
wydaje sie takich zaswiadczen - zastepuje sie je dokumentem zawierajacym
oswiadczenie zlozone przed wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego mlejsca zamleszkania tych oséb lub
przed notariuszem.

Aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art.
24 ust. 1 pkt 9 ustawy Pzp, wystawlong nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem
terminu skiadania ofert.

Liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitaftowej, o ktérej mowa w art.
24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp, albo informacje o tym, ze Wykonawca nle nalezy do grupy
kapltatowej na formularzu zgodnym z tresciq Formularza 3.3.

W celu oceny spelniania przez Wykonawce warunkéw okreslonych w art, 22 ust 1 ustawy
Pzp i ktérych opls sposobu oceny spetniania zamieszczono w pkt. 7.2 IDW nalezy pod
rygorem wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy Pzp ztozyé
nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

Oswiadczenlte o spetnlaniu warunkéw udzialu w postepowaniu ha formularzu zgodnym z
tredcla Formularza 3.2.

str. 6




8.2.2. wpis do rejestru operatoréw pocztowych o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 | ust. 5 ustawy z

8.3.

8.4-

8' 5'

8.6-

8.7.

8.8.

8. 9'

dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U, z 2012 r. poz, 1529).

Jezell Wykonaweca ma sledztbe [ub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentdow, o ktdrych mowa:

1) w pkt. 8.1.2, ~ 8.1.4 i 8.1.6 IDW - sklada dokument wystawlony w kraju, w ktérym
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze:

a) nle otwarto jego likwidacil ani nle ogltoszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, oplat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozente na
raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catodcl wykonania decyzji wiasciwego organu,
c) nle orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sig 0 zaméwienie,

2) w pkt. 8.1.5. IDW - skiada zaswiadczenie wiasciwego organu sgdowego lub
administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktdrej dokumenty
dotycza, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt. 4-8 | 10-11 ustawy Pzp.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma sledzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w pkt 8.3. IDW,
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktérym okresla sie takze
osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wiasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju mlejsca zamlieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma
sledzlbe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 8.3.1) lit a) i ¢) oraz pkt. 8.3.2) IDW, lub
zastgpujgcy je dokument, o ktérym mowa w pkt, 8.4, IDW, powinny by¢ wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert. Dokument, o ktérym
mowa w pkt. 8.3.1) it b), lub zastgpujacy go dokument, o ktérym mowa w pkt. 8.4.
IDW, powinien byé wystawiony nie wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
skiadania ofert.

W przypadku watpliwosci co do tredcl dokumentu zloZonego przez Wykonawce majacego
stedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorlum Rzeczypospolitej Polskiej,
Zamawiajacy moze zwrocic sie do wilasciwych organéw odpowiednio miejsca
zamleszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzlbe lub miejsce
zamleszkanla z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przediozonego dokumentu.

Dokumenty i oéwiadczenia wymagane dla potwierdzenia speinlenia przez Wykonawcéw
warunkéw udzialu w postepowaniu (za wyjatkiern odwiadczenia wymienionego w pkt.
8.2.1. IDW, ktdre musi zostac zlozone w formie oryginalu) nalezy zlozyé w oryginale lub
kopii poSwiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce. W przypadku
wykonawcdéw wspdlnie ublegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia kopie dokumentéw
dotyczacych odpowiednio Wykonawcy sg poswiadczane za zgodnoéé z oryginatem
odpowliednio przez Wykonawce. PoSwiadczenie za zgodnosé z oryginatem powinno byc
sporzadzone w sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg
osoby poswiadczajacej kopig dokumentu za zgodno$é z oryginatem). Zamawiajacy
zazada przedstawlenia oryginalu lub notarialnle poswiadczonej kopii dokumentu
wylacznie wtedy, gdy zfoZona kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzita
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.

W celu wykazania spelnienta warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcéw

wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienla;

a) oéwiadczenie wymienione w pkt. 8.2.1. IDW powinno byé ziozone w imieniu
wszystkich Wykonawcow;
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9.1.

8.2,
9.3.
9.4.
9.4.1.
9.4.2.

gl4.3l

9. 5'

9. 6-

9.7]

9.8-

9!9-

9.10.

b) dokument wymienlony w pkt. 8.2.2. IDW skiada dowolny Wykonawca/dowolni
Wykonawcy wykazujacy speinlanie warunkéw, sposrdd Wykonawcdw skiadajgcych
wspding oferte;

c) oswiadczenie wymienione w pkt. 8.1.1., IDW oraz dokumenty wymienione w pkt.
8.1.2 —~ 8.1.6. albo odpowiadajgce im okreslone w pkt. 8.3. i 8.4. oraz dokument
wymieniony w pkt 8.1.7, IDW, powinny by¢ ziozone przez kazdego Wykonawce:

Opis sposobu przygotowania ofert.
Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte,

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg$clowych ani wariantowych.

Oferte stanowi wypetniony Formularz ,Oferta”.

Wraz z ofertq powinny byé ztozone:

Oswiadczenia | dokumenty, wymagane postanowieniami punktu 8 IDW;

Peinomochictwo do reprezentowania wszystkich Wykonaweéw wspéinie ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia, ewentualnle umowa o wspdldziataniu, z ktérej bedzie wynikac
przedmiotowe petnomocnictwo (oryginat lub kopla potwierdzona za zgodnodé z
oryglnatem przez notariusza). Petnomocnik moze byé ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcow w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy,

Pelnomocnictwo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnosé z
oryginatem przez notariusza) wzglednie do podpisania innych dokumentdéw skiadanych
wraz z ofert, o ile prawo do Ich podpisania nie wynika z innych dokumentéw ztozonych
wraz z oferta.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniona do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnle z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub inaym
dokumencle, wlasciwym dla danej formy organizacyjne Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Cferta oraz pozostale oswiadczenia | dokumenty, dla ktdrych Zamawiajacy okreslit wzory
w formie formularzy stanowiacych zataczniki do IDW, powinny byé sporzadzone zgodnie
z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn | wierszy.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnnej pod
rygorem nlewaznosci, Kazdy dokument skiadajacy sle na oferte powinien by¢ czytelny.
Kazda poprawka w tredci oferty, a w szczegdinoécl kazde przeroblenie, przekreglenie,
uzupetnienie, nadpisanie, itd. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce, w przeclwnym
razie nie bedzie uwzglednione.

W przypadku gdyby oferta, oswiadczenta lub dokumenty zawieraty Informacje stanowigce
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, Wykonawca nie péZniej niz w terminie skiadania ofert powinien w sposodb
nie budzacy watpliwosci zastrzec, ze nie moga byé one udostepniane oraz wykazaé, ze
zastrzezone informacje stanowlq tajemnice przedsieblorstwa,

Informacje te powinny by¢ umieszczone w osobnym, wewngtrznym opakowaniu, trwale
ze sobg polaczone i ponumerowane. Nle mogs stanowié tajemnicy przedsiebiorstwa
informacje podawane do wiadomosci podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji | warunkéw ptatnosci zawartych
w ofercie.

Ofertg wraz z oswiadczeniami 1 dokumentami nalezy umiescié w zamknigtym
opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartoscl bez uszkodzenla tego
opakowania. Opakowanle powinno by¢é oznaczone nazwa, (firma) i adresem Wykonawcy,
Zzaadresowane nastepujgco:

Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa

oraz opisane:
postepowanie nr BA-F-II-3710-51/15
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~Oferta na - Swiadczenie ustug pocztowych, w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe i aktow wykonawczych, w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Ministerstwa Sprawiedliwosci w zakresie: przyjmowania i doreczenia przesylek
pocztowych, ich zwrotéw oraz odbioru z siedzib zamawiajacego swiadczonych
pizez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku.

Nie otwieraé przed dniem 17.09.2015r., godz. 13:00"

9.11. Wymagania okreslone w pkt. 9.9, i 9.10. nie stanowig o tresci oferty i ich niespetnienie
nie bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty; wszelkie negatywne konsekwencje mogace
wyniknac z niezachowania tych wymagan beda obcigzaty Wykonawce.

9.12, Przed uplywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wprowadzié zmiany do
zloZzonej oferty lub wycofa¢ oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach [ub
wycofaniu oferty powinny byé doreczone Zamawiajgcemu na piémie pod rygorem
niewaznosci przed uplywem terminu skiadania ofert. Oswladczenia powinny byé
opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawierac¢ odpowlednio dodatkowe.

10. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

10.1. Wszystkie bledy ujawnione w SIWZ Wykonawca winien zglosic Zamawiajacemu przed
terminem sktadanla ofert.

10.2. Cena Oferty powinna obejmowac catkowity koszt wykonania zamdwienia, w tym réwniez
wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu zamdwienia, o ktorych mowa w Tomle II SIWZ.

10.3. Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznogci Umowy | nie bedg
podlegaly zmlanom z wyjatkiem odpowiednich zapiséw w warunkach Umowy.

10.4. Wszystkie informacje finansowe nalezy podac w polskich ztotych.

11. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

11.1. Wykonawca jest zobowigzany do wniesienia wadium w wysokosci: 5 000,00 zt (stownie:
piec tysiecy ziotych).

11.2. Wadium musi by¢ wniesione przed uplywem terminu skiadania ofert w jednej lub kiiku
nastepujacych formach, w zaleznosc! od wyboru Wykonawcy:

a) pieniadzu, przelewem na rachunek bankowy: w Banku Gospodarstwa Krajowego
nr 351130 1017 0020 1159 6620 0003

b) poreczeniach bankowych;

¢) poreczeniach pienigznych spdldzielczych kas oszczednosciowo-kredytowych;

d) gwarancjach bankowych;

e) gwarancjach ubezpieczenlowych;

f) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art, 6b ust. 5 pkt. 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 roku o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (t. jedn. Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 ze zm.).

11.3. Wadium wnoszone w formie poreczen lub gwarancjl powinno byé zloZone w oryginale |
musi obejmowaé caly okres zwigzania ofertg.

Wadilum wnoszone w ww. formie powinno by¢ wystawione na: Ministerstwo

Sprawiedliwoscl, Al. Ujazdowskie 11, 00-567 Warszawa. W przypadku wniesienia wadium

w formie gwarancji lub porgczenia, konlecznym jest, aby gwarancja lub poreczenie

obejmowaly odpowiedzialnos¢ za wszystkie przypadki powodujgce utrate wadium przez

Wykonawce, okreslone w art, 46 ust, 4a 1 5 ustawy Pzp.

11.4. Wadium wniesione w pieniadzu przelewem na rachunek bankowy musi wplynaé na
wskazany w pkt. 11.2,a) rachunek bankowy Zamawiajacego najpozniej przed uplywem
terminu skladania ofert.

11.5. Zamawiajgcy dokona zwrotu wadium na zasadach okreslonych w art. 46 ust, 1-4 ustawy
Pzp

11.6. Zgodnie z art. 46 ust. 4a | 5 ustawy Pzp Zamawiajacy zatrzyma wadlum wraz z
odsetkami, w przypadku gdy:

11.6.1.Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana:

a) odmodwl podplsania umowy w sprawle zamowienia publicznege na warunkach

okreslonych w ofercie;

b) nie wniesie wymaganego zabezpieczenla nalezytego wykonania umowy;
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€) zawarcie umowy w sprawle zaméwienia publicznego stanle sie niemozliwe 2 przyczyn
lezaeych po stronle Wykonawcy.

11.6.2.Wykonawca w odpowledzl na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, z

11.7.

12,
12.1.
12.2,

12.3,
12.4,

i13.

13.1.

13- 2.

13.3.

14.
14- 1'

przyczyn lezacych po jego stronle, nie zlozyt dokumentéw lub odwiadczer, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub petnomacnictw, listy podmiotéw nalezacych do tej
samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, lub Informacji o tym, ze
nie nalezy do grupy kapitatowej, lub nie wyrazit zgody na poprawlenie omytki, o ktorej
mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co powodowato brak mozliwosci wybrania oferty zioZzonej
przez Wykonawce jako najkorzystniejszej.

Zamawilajacy zada ponownego wnieslenia wadium przez wykonawce, ktéremu zwrdcono
wadlum na podstawie art, 46 ust 1 ustawy Pzp, jezeli w wyniku rozstrzygniecia
odwotania jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadlum
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferty powinny by¢ zlozone w budynku Zamawiajacego, Al. Ujazdowskie 19,
w Biurze Podawczym, w terminie do 17.09.2015 r. do godziny 12.00.

Otwarcie ofert nastapi w budynku Zamawiajacego, ul. Chopina 1, w dniu 17.09.2015 r.
o godzinie 13.00. Zebranie oséb zamierzajgcych uczestniczyé w otwarciu przy Biurze
Podawczym.

Otwarcie ofert jest jawne.

Zamawlajacy niezwilocznie zawladomi Wykonawce o ziozeniu oferty po terminie oraz
zwréci oferte po uptywie terminu do wniesienia odwotania.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania oferta wynosi 60 dnl, Bieg terminu zwigzanla ofertg rozpoczyna sle wraz
z uptywem terminu skfadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawlajacego moze przediuzyé termin
zwigzania oferta, z tym Ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferty, zwrdcié¢ sig¢ do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przediuZzenie terminu, o ktérym mowa w pkt. 13.1., o oznaczony okres, nie diuzszy
jednak niz 60 dni,

PrzedtuZzenie okresu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nle jest to mozliwie, z wniesieniem
nowego wadium na przediuzony okres zwigzanla oferta. Jezeli przediuzenie terminu
zwigzania oferty dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystnlejszej, obowigzek
wniesienia nowego wadium lub jego przedluzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktorego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

W przypadku wniesienia odwolania po uplywie terminu skladania ofert bleg terminu
zwigzania ofertg ulegnie zawieszeniu do czasu ogloszenla przez Krajowa Izbe Odwotawczg
orzeczenla.

KRYTERIA WYBORU I SPOSOB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMOWIENTA
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowad bedzie
nastgpujace kryteria oceny ofert:

a) Cena - 70%
b) Termin zwrotu do Nadawcy niepodjetej przesytki- 15%
c} Termin zwrotu do Nadawcy potwierdzenla doreczenia przesytki — 15%

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie
kierowat sie kryterium:

Kryterium wyboru Waga
{€) Cena 70 %
( T) Terminy zwrotu do Nadawcy 15 %
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niepodjetej przesytki
( Z) Terminy zwrotu do Nadawcy 15%
potwlerdzenia dorgczenia przesylki

2) Ocena ofert dokonywana bedzie wediug nastepujacych wzorow;

a) Sposdéb wyliczenia punktéw w kryterium ceny (C):

C=Cminx70 %/ Cob

gdzie:

C- liczba punktéw w kryterium ceny, zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku.

C min - cena brutto oferty o najnizszej cenie.

C ob - cena brutto oferty badanej.

b) Sposdb wyliczenia punktéw w kryterfum terminu zwrotu do Nadawcy nlepodjetej
przesyiki (T):

T=Tminx15%/ T ob

gdzie:

T- liczba punktéw w kryterium termindw zwrotu, zaokraglona do dwdch miejsc po
przecinku

T min -~ najkrétszy termin zwrotu sposdréd ofert

T ob - termin zwrotu oferty badanej.

Powyzsze kryterium rozumlane jest jako gwarantowany termin w dniach zwrotu do
nadawcy przesylkl pocztowej awlizowanei, niepodjetej w terminie przez adresata,
Gwarancja terminu na maksymalnym dopuszczalnym poziomle wynoszacym 14 dni.
Zamawiajqcy wymaga, aby gwarantowany termin zwrotu (T) dotyczyt 90 % nadanych
przesytek rejestrowanych.

c) Sposéb wyllczenia punktéw w kryterium terminu zwrotu do Nadawcy potwierdzenia
dorgczenia przesytkl (2):

Z=Zminx15 %/ Zob

gdzie:

Z- liczba punktéw w kryterium termindw zwrotu, zaokraglona do dwéch miejsc po
przecinku

Z min - najkrétszy termin zwrotu sposréd ofert

Z ob - termin zwrotu oferty badanej,

Powyzsze kryterfum rozumlane jest jako gwarantowany termin w dniach zwrotu do
nadawcy prawidlowo wypelnionego formularza zwrotnego potwlerdzenia odbioru dla
przesylki pocztowej. Gwarancja terminu na maksymalnym dopuszczalnym poziomie
wynoszacym 14 dni. Zamawiajacy wymaga, aby gwarantowany termin zwrotu (Z)
dotyczy! 90 % nadanych przesylek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

Uwaga!

W przypadku gdy Wykonawca nie wskaze terminu w pkt. 3.1 i/aibo 3.2. formularza
ofertowego Zamawiajacy nie przyzna mu punktéw w tym kryterium.

2. Sposéb wyliczenia punktéw oferty (P):

P=C+T+2Z

gdzie:

P - liczba punktéw oferty badanej

C - liczba punktéw oferty badanej w kryterium ceny (C)

T- liczba punktéw oferty badanej w kryterium termin zwrotu (T)

Z - liczba punktow oferty badanej w kryterlum termindw zwrotu {Z)

Za najkorzystniejsza zostanle uznana oferta, ktdra uzyska najwyzsza liczbe punktéw za
wszystkle kryteria {gcznie.

14.2, Zamawlajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

14.3. Zamawiajacy udziell zamdwlenia Wykonawcy, ktdry spelnt wszystkie postawione w
Specyfikacjl warunki oraz otrzyma najwigksza liczbe punktéw wyllczong zgodnie ze
wzorem okreslonym w pkt. 14.1,
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15. INFORMACJIE O FORMALNOéCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

15.1 W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcdw wspélnie
ubiegajacych sig o udzielenie zamdwienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy na
wezwanie Zamawiajgcego powinien przedloizyé umowe regulujacg wspotprace
Wykonawcow, w ktdrej Wykonawcy wskaza petnomocnika uprawnionego do kontaktéw z
Zamawiajacym oraz wystawlania dokumentdw zwigzanych z platnogciami.

15.2 Wykonawca zobowlgzany bedzie do przekazania wypetnjonego Formularza cenowego
zgodnie z trescia Zatacznika nr 5 do Umowy.

16. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
16.1. Zamawilajgcy nie Zagda od Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

i7. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE]

17.1. Wykonawcy, a takie innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienta oraz ponldst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp., przystuguja Srodki ochrony prawnej okreslone w
Dziale VI ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej wobec ogioszenia o zamdwieniu oraz
specyfikacjl Istotnych warunkéw zaméwienia przystugujg réwnlez organizacjom
wpisanym na listg, o ktdrej mowa w art, 154 pkt, 5 ustawy Pzp,

17.2. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnei z przepisami ustawy Pzp czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub Zzaniechania
czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.

17.3. Odwotanie powinno wskazywaé czynnodé lub zaniechanie czynnosci Zamawlajacego,
ktérej zarzuca slg niezgodno$é z przepisami ustawy Pzp, zawieraé zwlezle przedstawienie
zarzutéw, okredla¢ zadanle oraz wskazywaé okolicznodci faktyczne [ prawne
uzasadniajace wnlesienle odwolania.

17.4. Odwotanie wnos! sle do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezplecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomoca waznego kwaliflkowanego certyfikatu, przesylajac kopie odwolania
Zamawiajacemu przed upltywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby
mogt on zapoznac sie z jego tredcly przed uplywem tego terminu,

17.5. Terminy wnieslenia odwotania;

17.5.1.0dwolanie wnosi sle w terminie 10 dni od dnia przestania Informacji o czynnosci
Zamawiajacego stanowlacej podstawe jego wnieslenia — jezell zostaly przestane w
sposéb okredlony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo w terminie 15 dni - jezeli zostaly
przestane w Inny sposéb,

17.5.2.0dwotanie wobec tresci ogloszenia o zamdéwleniu, a takze wobec postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, wnosi sie w terminie 10 dni od dnia
publikacji ogloszenia w Dzlenniku Urzedowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienla na stronle internetowe;j.

17.5.3.0dwotanle wobec czynnosci Innych niz okreslone w pkt. 17.5.1. i 17.5.2. wnosi sle w
terminie 10 dni od dnla, w ktérym powzleto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci
moina bylo powzia¢ wiadomosé¢ o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego
whnlesienia,

17.5.4.Jezell Zamawlajacy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej odwolanie wnosi sie nle pézniej niz w terminie;

1) 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogloszenla o
udzieleniu zamowienia;

2) 6 mieslecy od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie opublikowat w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej ogloszenia o udzieleniu zaméwienia.

17.6. Szczegolowe zasady postepowania po wniesleniu odwotanta, okreslajg stosowne przepisy
Dziatu VI ustawy Pzp.

17.7. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej, stronom oraz uczestnikom postepowania
odwolawczego przystuguje skarga do sadu.
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17.8.

18.

18.1.

18.2.

18-3.

138.4

Skarge wnost sie do sadu okregowego wiasciwego dia siedziby albo miejsca za-
mieszkania zamawiajacego. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie
7 dni od dnia doreczenla orzeczenia Izby, przesytajac jednoczednie jej odpis
przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529) jest
réwnoznaczne 2 jej wnlesieniem.

OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ORAZ UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI
SIWZ

Wszelkie o$wiadczenia, wnloski, zawiadomienia oraz Inne informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawey beda przekazywaé pisemnie [ub droga elektroniczng:  (e-mail:
Majdan@ms.gov.pl) z uwzglednieniem pkt 18.2. Zamawlajacy wymaga niezwiocznego
potwierdzenla przez Wykonawce pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng faktu
otrzymania kazdej Informacji przekazanej w Innej formie niz pisemna, a na zadanie
Wykonawcy potwlerdzi fakt otrzymania od niego infarmacji.

Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenla oferty wraz z zalgcznikami, w tym
oswiadczen i dokumentow potwierdzajgcych speinianie warunkéw udziatlu w
postepowaniu, okreslonych przez Zamawlajacego, zobowiazania, o ktéorym mowa w pkt
8.3. a takze zmlany lub wycofania oferty,

Wykonawca moze zwrocic sie do Zamawiajacego z prosbg o wyjasnienie tresci SIWZ,
Pro$by o wyjasnienia nalezy kierowaé na adres:

Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa
Zamawiajacy jest obowiazany udzielié wyjasnier nlezwlocznie, jednak nie pozniej niz na
6 dni przed uplywem terminu skiadania ofert - pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie

tredci SIWZ wplynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa
polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

18.4.1Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikagji istotnych warunkéw zaméwienia wplynat

po uplywie terminu skfadania wnlosku, o ktérym mowa w pkt. 9.4 lub dotyczy
udzielonych wyjasniel, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

18.4.2, Przedluzenie terminu skiadania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku o

18.5

18.6

18.7

18.8

18.9

ktorym mowa w pkt. 18.4.

Tres¢ zapytari wraz z wyjasnieniami Zamawlajacy przekaze Wykonawcom, ktérym
przekazat SIWZ, bez ujawniania Zrédla zapytania a takze zamiescl na stronie
internetowej.

W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescig SIWZ a trescia wyjasnienia, jako
obowigzujaca nalezy przyjaé treéé pisma zawierajacego pbzniejsze oswiadczenle
Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawlajacy moze przed uplywem terminu skiadania
ofert zmieni€ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia., Dokonang zmiane SIWZ
Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ
a takze zamiesct jg na stronie internetowej.

Jezell w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany trescl ogloszenia o
zamoéwieniu bedzle niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach
Zamawiajacy przediuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcéw, ktérym
przekazano SIWZ oraz zamiescl informacje na stronie internetowe;j.

Jezeli zmiana tredci SIWZ, bedzie prowadzla do zmiany tresc ogloszenia o zaméwieniu,
Zamawlajacy dokona zmiany treéci ogloszenia o zaméwleniu w sposéb przewidziany w
art. 38 ust, 4a ustawy Pzp oraz jezeli bedzie to konleczne przediuzy termin skladania
ofert, zgodnie z art. 12a ustawy Pzp.

18.10 Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania sig¢ z Wykonawcami:

- W sprawach proceduralnych P. Joanna Majdan, e-mail:Majdan@ms.gov.pl

str, 13




Rozdziat 2

Formularz ,,Oferta”
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Formularz ,,Oferta”

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcow)

Do

Ministerstwa Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11

00 - 567 Warszawa

Nawlgzujac do ogloszenia o przetargu nieograniczonym na:

MY NIZEJ PODPISANI

dzlatajac w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) dokiadny adres Wykonawcy/Wykonawcdw)
(w przypadiu skiadania oferty przez podmioty wystepujace wspdinle podad nazwy(firmy) | dokfadne adresy wszystkich
wspdinikéw spSiki cywilnef lub czlonkdw konsarcfum)

1. SKEADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie ze Specyfikacjg
Istotnych Warunkéw Zamdwienia (SIWZ)

2. OS'WIADCZAMY, ze zapoznaliSmy sle z SIWZ | uznajemy sle za zwigzanych okreslonymi
W nich postanowieniami | zasadami postgpowantia.

3. OFERUJEMY wykonanie przedmioty zaméwienia za lqczng ceng oferty za caly przedmiot

Zamowienia ettt neenesnen e PLN, slownie
ztotych: et s eas

3.1 w ramach przedmiotowego zaméwlenia oferujemy termin (w dnlach) ... rreenras zwrotu do
nadawcy przesytki pocztowej awizowanej, nlepodjetej w terminle przez adresata;

3.2 w ramach przedmiotowego zamédwilenia oferujemy termin (w dnlach) ........... zwrotu do

nadawcy prawidiowo wypelnionego formularza zwrotnego potwlerdzenia odbioru dla przesyiki
pocztowej;

4. ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania zamdwienia w terminte i na warunkach okreslonych
w SIWZ,

5. AKCEPTUJEMY warunk! platnodei okredlone przez Zamawiajgcego w Specyfikacil Istotnych
Warunkéw Zaméwienia.

6. JESTESMY zwigzani ofertg przez czas wskazany w Specyfikacjl Istotnych Warunkdw
Zamoéwienia.

8. ZAMOWIENIE ZREALIZUIEMY saml*/przy udziale podwykonawcéw
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9. OSWIADCZAMY, Ze sposdb reprezentacji Wykonawcy*/Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych
sig o udzielenle zaméwienia* dla potrzeb zamdwienla jest nastepujacy:

{Wypelniaja fedynle przedsigblorcy skiadajacy wspding oferte - spdlki cywiine lub konsorcia)

10. OSWIADCZAMY, iz informacje | dokumenty zawarte na stronach nr od do -
stanowla tajemnicg przedsigblorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencjt i zastrzegamy, ze nie mogq by¢ one udostepniane,

11 OSWIADCZAMY, ze zapoznaliSmy sle z Istotnymi dla Stron postanowleniami umowy,
okreslonymi w Specyfikacii Istotnych Warunkéw Zaméwienia | zobowigzujemy sie,
w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z oferta, na warunkach
okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

12.WSZELKA KORESPONDENCIE w sprawie postepowania nalezy kierowaé na ponizszy
adres:
IMIg | NAZWISKO: .viviicrisiniaiintirresnresnssnsesssisssssssesssnssesssines vrirresaersassiesnaen .

Adres:.... Eresertereretsasarerresasanns berresretienastasasrtatessennnar sesnes bereessrasenress
tel. fax a-mail;

13. OFERTE skiadamy na stronach,

14.ZAtACZNIKAMI do oferty, stanowiacyml jej integralng czesé sq:
1.
2l

15. WRAZ Z OFERTA, sktadamy nastepujace oswiadczenia | dokumenty na __ stronach:
1-
2'

dnia __ _ roku

* - niepotrzebne skreslic

{podpis Wykanab;r;;f/!’efnomoc;.;!.ca)
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Rozpziat 3

FORMULARZE DOTYCZACE SPELNIANIA PRZEZ WYKONAWCOW WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU
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Farmularz 3.1.

{Nazwa Wykonawcey)

Skladajac oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w tryble
przetargu nieegraniczonego na:

+Swiladczenie ustug pocztowych, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe i aktow wykonawczych,
w obrocie krajowym | zagranicznym na rzecz Ministerstwa Sprawiedliwosci w zakresie:
przyjmowania | doreczenia przesylek pocztowych, ich zwrotéw oraz odbioru z siedzib
zamawiajacego swiadczonych przez 5 dni w tygodniu od ponledziatku do piatku”

W IMIEnit WYKOMBWEY ...oiiiiimiiinimmnenssmenrnssasnssssssssssssssusssonssssassess aavsess

o$wiadczam, Ze brak jest podstaw do wykluczenia nas z postgpowanla w okolicznodclach o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

dnia __ __ _roku

(podpis Wykonawcy/Pefnomocnika)

UWAGA: niniejsze ,Oswiadczenie ‘o braku podstaw do wykluczenia w okolicznoéciach o
ktérych mowa w art. 24 ust, 1 ustawy Pzp” skiada kazdy z Wykonawcéw wspéinie ubiegajacych
sie o udzielenie zaméwienia.
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Formularz 3.2.

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcéw)

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na:

+Swiladczenie ustug pocztowych, w rozumleniu ustawy Prawo pocztowe | aktéw wykonawczych,
w obrocle krajowym i zagranicznym na rzecz Minlsterstwa Sprawiedliwoscl w zakresie:
przyjmowania i dorgczenia przesytek pocztowych, ich zwrotéw oraz odbioru z siedzib
zamawiajacego Swiadczonych przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do piatku”

W imieniu Wykonawcy/Wykonawcéw

L T Y P T Y P I I LI T] resranats LT TPy rren

oéwiadczamy, ze spetniamy warunki udziatu w wyzej wymienionym postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

dnia roku

(podpis Wykonawcy/Pefnomocnika)

UWAGA: w przypadku Wykonawcéw wspéinie ubiegajacych sie o udzielenie Zarnowienia,
niniejsze ,Oswiadczenie o spefnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o
ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp”, powinno by¢ zlozone jedno w imieniu
wszystkich Wykonawcéw
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Formularz 3.3.

T
1 1Y i

AT é}"« E P

ST .1,.“.,_\_::.08

(Nazwa Wykonawcy) .e-;;-ﬁg._ z ;

't‘ ¥ ‘)‘fﬁﬁ_“ {‘;__ b : uALR L T
B Pk RIS oriss
?Ifjg.ﬁ;i'?” ST 4 i eSS

Skiadajac oferte w postepowanlu prowadzonym w tryble przetargu nieograniczonego na:

+Swiadezenle ustug pocztowych, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe | aktdw wykonawczych,
w obrocie krajowym 1 zagranicznym na rzecz Ministerstwa Sprawiedliwosci w zakresie:
przyjmowania | dorgczenla przesylek pocztowych, ich zwrotéw oraz odbioru z sledzib
zamawlajacego $wiadczonych przez 5 dn! w tygodniu od poniedzlatku do pigtku”

W imleniu Wykonawcy:

lll-Ol04.l..Illlll-l!.lO.tl‘llIlDll-ll.ItlIll‘.-.Ii.lIIIllll.l...l‘.l‘llllll..l.l-ll-ll.l.l‘llIIllll!.tlIIllDl!Dl.l!IllIl.ll

tllllllIl.l...I‘tlllnin.!..l‘tI‘Illll-l..tl!IllIll.l.t.-lOIIll!lDl.‘.llIIlIlll...l.Illlllll!.btllunllll.....llllll.’(.t‘.lll

informuje, ze
*) nie naleze do grupy kapltatowej, o ktdrej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp

*) naleze do tej samej grupy kapltalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust, 2 pkt 5 ustawy Pzp w
sktad ktorej wchodzg nastepujace podmioty:

Lp. Nazwa Adres

R LR Y Y] dn. L Y PR TR YR YS

el L L T Y S R L L T L L T T T T T T VO,

(podpis Wykonawcey/Petnomocnika)

*) niepotrzebne skresli¢
L UWAGA: niniejsza ,Informacje” skiada kazdy z Wykonawcdw wspdinie ubiegajacych
sie o udzielenie zamdwienia

1 Zapis zamieszczony we wzorze formularza w celach informacyjnych - do usunlecia przez Wykaonawce
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WzOR UMOWY
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WZOR UMOWY

UMOWA nr EANNNNTETEREEE

zawarta w dniu ..............2015 r,, w Warszawie,
pomiedzy:
Skarbem Paristwa - Ministrem Sprawiedliwosci z sledziba w Warszawie przy al.

Ujazdowskich 11, 00-950 Warszawa, NIP 526-16-73-166, zwanym dalej w tresci Umowy
~Nadawca”, reprezentowanym przez:

L T T Ty T P Y PP Y R PP T YT Y

ooooooooooooooooooooooooooooooooooo P T T T I PP TY Enensanes s

zwanym w trescl umowy ,,Operatorem pocztowym®, reprezentowang przez:

w wynlku przeprowadzonego postepowanla o udzielenle zamdwienia publicznego w trybie art.
39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwleri publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz.
907 z péin. zm.), zwanej dalej ustawg - Prawo zaméwled publicznych 1 przepisow
wykonawczych do tej ustawy.

o nastepujacej tresci:

Strony o$wiadczaja, Zze na dzie zawarcla niniejszej Umowy nie ulegly zmianie dane, ktdre
mialyby wplyw na waznosc niniejszej Umowy i sq zgodne z dokumentami przedstawionymi
na okoliczno$é jej zawarcia.

g 1.

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenle ustug pocztowych w obrocie krajowym | zagranicznym
dla Nadawcy przez Operatora Pocztowego w zakresie przyjmowania, przemieszczania 1
dorgczania przesylek listowych zgodnle z ustawa Prawo pocztowe, zwrotu przesylek
niedorgczonych oraz transport przesylek od Nadawcy do placéwek nadawczych Operatora w
okresie 01.10.2015 r, - 31.12.2015r. !

2. Nadawca powlerza, a Operator Pocztowy zobowigzuje sie do wykonywania nastepujacych
ustug pocztowych:

1) uslugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, optacane przy uzyciu maszyny do
frankowania, zgodnle z warunkami podanymi w ,Szczegétowym opisle czynnodci
wykonywanych przez Nadawcg | Operatora Pocztowego, stanowigcym zatacznik nr 2 do
Umowy,

2) ustugl pocztowe w obrocle krajowym i zagranicznym, optacane z dohy, zgodnie z warunkami
podanymi w ,Szczegolowym oplsie czynnosci wykonywanych przez Nadawce | Operatora
Pocztowego”, stanowiacym zatgczniku nr 3 do Umowy.

3) ustuga odbioru i transportu przesylek z sledzib Zamawlajacego do placéwek nadawczych
Operatora, optacana z dolu, zgodnle z warunkami podanymi w zataczniku nr 4 do Umowy.

4) ustugi pocztowe w obrocle krajowym | zagranicznym, opfacane z dofu w zakresie paczek
pocztowych, zgodnie z warunkami podanymi w Regulaminie swiadczenia ustugl, o ktérym
mowa w zataczniku nr 8 do umowy,

3. Operator Pocztowy oswiadcza, iz zasady korzystania z usfug pocztowych wymienionych w
ust. 1, 2, odpowiedzialnoé¢ Operatora z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania
tych usiug, uprawnlenla nadawcy i adresata oraz procedury reklamacyjne okreslaja nizej
wymienione przepisy:

' Umowa obowiazuje od dnla zawarcla umowy jednak nie wczesniej ni2 od dnia 01.10.2015 r. do dnla 31.12,2015 r.
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1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529 z pédzn.
zm.),

2) Rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacjl z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1648),

3) Regulamin swiadczenia ustug przez Operatora,

4)w przypadku uslug pocztowych w obrocie zagranicznym - miedzynarodowe przepisy

pocztowe.
4. Reguiaminy i akty prawne, o ktdrych mowa w ust. 3, obowiazujace w dniu nadania przesytek,
dostepne sg na stronie internetowej: ...cecoremeeeens .. araz w placéwkach Operatora. Zmiana

regulaminow | aktoéw prawnych wskazanych w ust, 3 — w tym zmiana Ich nazw - nie wymaga
sporzadzenia aneksu do Umowy.

5. Nadawca odwladcza, Ze znana jest mu tre$s¢ Regulaminéw i aktéw prawnych wskazanych w
ust. 3 i wyraza zgode na wykonywanie ustug na zasadach i warunkach okreglonych w tych
przepisach oraz zobowigzuje sig do ich przestrzegania.

6. Operator Pocztowy ma obowigzek przyimowania od Jednostek Nadawcy wskazanych w
zalaczniku nr 1 do Umowy przesytek, ktore spetniaja warunkl okreslone w ust. 3,

7. Przesytki nadawane beda w placowkach pocztowych wskazanych w zalacznikach nr 1 do
Umowy, natomiast zwrot przesylek dokonywany bedzie za posrednictwem placéwki
pocztowej wskazanej w zataczniku nr 1a do Umowy.

8. Umowe na sSwiadczenie uslugi pocztowej uwaza sig za zawartq z chwila przyjecia przez
Operatora przesytki do przemieszczenia [doreczenla, a w przypadku przesylek
rejestrowanych ~ z chwilg wydania Nadawcy dowodu przyjecia przesyikl przez Operatora.

9. Operator Pocztowy zobowigzuje sie do przyjmowania reklamacji ustug od Nadawcy na
zasadach okreslonych w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w ust, 3 pkt 2.

10. Ceny ustug swiadczonych przez Operatora Pocztowego wynikaja z:

1) aktualnego na dzleri nadania przesylek Cennika ustug Operatora stanowigcego Zatgcznik
nr 5 do umowy,

2) w przypadku ustug nie objetych Zalgcznikiem nr 5 do umowy aktualnego na dzieri nadania
przesytek Cennika ustug Operatora stanowigcego Zalgcznik nr 7 1 8 do umowy.

§ 2.
Termin realizacji
1. Umowa obowigzuje w okresie 01.10.2015 r. - 31.12.2015 r.?2 Maksymalna wartoé¢ brutto
Umowy WYROSI: womeeameneeen zi.
2. Nadawca zastrzega sobie prawo nie zrealizowania do 30 % wartoscl Umowy, o ktdrej mowa
w ust. 1. Operatorowi nle przystuguje z tego tytulu roszczenie odszkodowawcze wobec
Nadawcy.

§3
Rozwigzanie umowy

1. Kazda ze Stron ma prawo rozwiaza¢ umowe z zachowaniem dwutygodniowego okresu
wypowledzenia, liczonego od dnia wypowiedzenia - obowiazuje forma pisemna.

2, Nadawca ma prawo rozwigzac umowe 2z zachowaniem dwutygodniowego okresu
wypowledzenia, w przypadku okolicznosci uzasadniajacej podjecie takiej decyzji w
szczegolnosci wynikajacej z nienalezytego wykonania przedmiotu umowy przez Operatora Jub
wykorzystania srodkow o ktorych mowa w § 2 ust, 2.

3. Kazda ze Stron zastrzega soble prawo do rozwigzania Umowy bez zachowania okresu
wypowiedzenia w przypadku zmian w obowiazujacych przepisach prawa regulujgacych

2 Umowa obowlazuje od dnla zawarcla umowy jednak nie wczesniej nlz od dnla ©1.10.2015 r. do dnia
31.12.2015r.
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5-

6.

7l

1l

dziatalno$¢ Operatora, ktérych wejécle w zycie uniemozliw] realizacje ustug na warunkach

okreslonych ninlejszg Umowa.

W przypadku niedotrzymania warunkéw ninlejszej Umowy przez jedng ze Stron, druga

Strona ma prawo do rozwigzania Umowy, bez zachowania okresu wypowiedzenia. Poprzez

nledotrzymanie warunkow umowy rozumie sie:

1} nieuzasadniong odmowe przyjecta przesytek do nadania od Nadawcy,

2) niedotrzymanie termindw zwrotu do Nadawcy przesytek po uptywle terminu ich
dorgczenia,

3) nledotrzymanie terminéw zwrotu do nadawcy prawidiowo wypeinionych zwrotnych
potwierdzer dorgczenia przesylek,

4) nadanie przesylek, w jednostce organizacyjnej Operatora wskazanej w zalaczniku nr 1 i 4
a do umowy, w innym dniu roboczym niz przyjete do doreczenia zgodnie z zatacznikiemn nr

Rozwigzanie Umowy bez wypowiedzenla nastepuje z zachowaniem formy pisemnej wraz z

podaniem przyczyny rozwiazania.

W przypadku niedotrzymania warunkéw umowy Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawlajacego

kary umowne w wysokogci 10 % wartodci okreslonej § 2 ust, 2 urmnowy.

W przypadku odstapienta przez Wykonawce od $wiadczenia przedmiotu umowy, Wykonawca

zaplaci na rzecz Zamawiajacego kary umowne w wysokosci 10 % wartodcl okreslonej § 2 ust.

2 umowy.

g 4.
Postanowienia szczeqgéine

W sprawach nieuregulowanych ninlejszg Umowa maja zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego, ustawy Prawo zaméwief publicznych oraz aktéw prawnych regulujacych
dziatalnosé pocztowa.

Postanowienia ninigjszej Umowy oraz informacje uzyskane w zwigzku z jej realizacjg,
stanowia tajemnice Nadawcy i Operatora - w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
© zwalczanlu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity - Dz, U. Nr 153, poz. 1503z 2003 r. 2z
pézn. zm.). Strony oraz osoby swiadczace prace na ich rzecz w jakiejkolwiek formie oraz
osoby, przy pomocy, ktorych strony wykonywaé bedg wzajemne obowlgzki, zobowigzane sg
do nie rozpowszechniania Informacji o charakterze technicznym, technologicznym,
organizacyjnym i handlowym, stanowiacym  tajemnice przedsigblorstwa pod rygorem
odpowiedzialnosci cywilnej | karnej.

§ 5.

Postanowienie koricowe
Strony zobowigzuja sig do nlezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie,
przesytka polecong priorytetowa za potwierdzeniem odbloru, o zmianach dotyczacych
okreslonych w umowie nazw, adresdéw, rachunku bankowego bez koniecznodci sporzgdzania
aneksu do niniejszej umowy, Korespondencje przestana na adresy wskazane w komparycji
niniejszej umowy, kazda ze stron Uzha za prawidlowo doreczona, w przypadku
nie powladomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu. Kazda ze stron przyjmuje na
siebie odpowiedzialnoéé¢ za wszelkie negatywne skutki wynikle z powodu nie wskazania
drugiej Stronie aktualnego adresu.
Strony ustalajg, 2e ich aktualne adresy do korespondencji sg nastepujace:
Nadawca:
Ministerstwo Sprawiedliwogci
Al. Ujazdowskie 11
00-950 Warszawa P-33
Operator Pocztowy:
Pismo o zmianie adresu, podanego w ust. 2, uznaje sie za dorgczone, jezeli jest przyjete
bezposrednlo lub za poérednictwem Operatora listem za potwierdzeniem odbioru, jak tez
zwrdcone przez poczte po dwukrotnej awizacji listu na powyzsze adresy lub z powodu
odmowy przyjecla.
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4. Nledopetniente obowigzku okreslonego w ust. 3 powoduje ten skutek, ze pismo wystane na
adres wskazany w ust. 2 uznaje sle za dorgczone takze wdwcezas, gdy zostanie zwrdcone
z powodu nieaktualnego adresu,

5. Strony dopuszczaja mozliwosé zmiany umowy 2z przyczyn obiektywnych, trudnych do
przewidzenia, ktore to zmiany usprawnia reallzacje ustug zakreslonych niniejsza Umowa.

6. Zgodnle z art. 144 ustawy Prawo zaméwieri publicznych, Nadawca dopuszcza mozliwodé
zmlany tredci Umowy w przypadku zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa
majacych wplyw na realizacje Umowy, w zakresle w jakim zmiana przepiséw bedzie
wymagata dostosowania Umowy, w tym:

1) zmiany stawki podatku od towardéw i uslug VAT, majacej wplyw na wartosé brutto
umowy;

2} zmiany przeplséw prawa dotyczacych Swiadczenia ustug pocztowych - ustawy Prawo
pocztowe [ przepiséw wykonawczych do wskazanej ustawy, o ile bgda one powodowaty
koniecznos¢ dostosowania Umowy.

7. Wszelkie zmiany do niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod
rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem odmiennych postanowier Umowy lub jej zatacznikdéw.

8. Prawa i obowlazk! wynikajace z niniejszej Umowy nie mogg by¢ przeniesione przez jedna ze
Stron na osobg trzecia bez pisemnej zgody drugiej Stron.

9. Wszelkie spory powstale na tle realizacji niniejszej Umowy, po wyczerpaniu mozliwosct
osiagnigcia porozumienia, rozstrzygane beda przez sad powszechny.

10.  Jezeli w trakcie obowiazywania Umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towardw i
ustug, Nadawca zobowiazuje sie do ulszezenia optaty powiekszonej o podatek od towardw
i uslug wedtug obowlazujacej stawkl.

11.  Operator Pocztowy nie ponosl odpowiedzialnodcl za nie wywigzanie sie z postanowien
umowy w przypadku wystgpienia sity wyzszej i jej nastepstw / skutkow sity wyzszej,

12, Warunkiem ulszczenia opfat z dolu przy uzyciu maszyn do frankowania jest wykonanie
przez Nadawce czynnosci polegajacych na:

1) umieszczaniu na przesytkach adresu nadawcy i adresata

2) sporzadzanlu w dwodch egzemplarzach, z ktdrych jeden przeznaczony jest dla pocztowej
placowki nadawczej zestawienia zgodnego z zatacznikiem nr 6 | 6a do Umowy

13.  Placéwki Operatora wymienione w zataczniku nr 1 do umowy majg prawo odmowid
przyjmowania od Nadawcy przesylek na podstawie ninlejszej Umowy w razie opdZnienia
Nadawcy w zaplacie faktury.

14,  Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron

15,  Integralng czesc¢ Umowy stanowig nlzej wymienione zataczniki:

Nr1l - Wykaz operacyiny dla placéwek nadawczych

Nrla - Wykaz operacyjny dla placéwek oddawczych

Nr 2 - Szczegélowy opis czynnosel wykonywanych przez Nadawce | Operatora -~ ustugi

pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym optacana przy uzyciu maszyny

do frankowania,

Nr 3 - Szczegolowy opis czynnodci wykonywanych przez Nadawce i Operatora - ustugi

pocztowe w obrocie krajowym I zagranicznym optacana z dotu,

Nr 4 - Usluga odbloru i transportu przesylek z siedzlb zamawiajgcego, oplacana z dotu,

Nr 4a - Wykaz operacyjny - Swiadczenie ustugi odbioru przesylek

Nr 5 - Formularz cenowy

Nr 6 - Zestawienie ilosclowo-wartoSciowe w obrocie krajowym

Nr 6a ~ Zestawienie ilogclowo-wartodciowe w obrocie zagranicznym

Nr 7 - Regulamin Swiadczenia ustug pocztowych,

Nr 8 - Regulamin $wiadczenia ustug pocztowych dotyczacych paczek pocztowych

NADAWCA OPERATOR POCZTOWY
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