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RZECZPOSPOLITA POLSKA

MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOŚCI

ALEJE UJAZDOWSKIE 11

00-567 WARSZAWA

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH 
WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 

w trybie przetargu nieograniczonego na

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dla 48 osób pracujących 

z pokrzywdzonymi przemocą w rodzinie
znak sprawy: BA-F-II-3710-37/15

ZATWIERDZAM:

z upoważnienia         

          Dyrektora Generalnego

       Ministerstwa Sprawiedliwości

                        /-/  

         Jarosław Wyżgowski

                      Dyrektor Biura

          Administracyjno-Finansowego

Warszawa, dnia 17 lipca 2015 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA ZAWIERA:

TOM I:
Instrukcja dla Wykonawców (IDW) wraz z formularzami
ROZDZIAŁ 1:

Instrukcja dla Wykonawców;

ROZDZIAŁ 2:

Formularz „OFERTA”;




Formularz cenowy 
ROZDZIAŁ 3:
Formularze dotyczące spełniania przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu:

Formularz 3.1 
Oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy PZP;

Formularz 3.2
Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu;

Formularz 3.3
Formularz WIEDZA I DOŚWIADCZENIE - wykaz usług;

Formularz 3.4.
Zobowiązanie do oddania do dyspozycji wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia; 

Formularz 3.5.
Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp - w odniesieniu do podmiotów na zasobach których wykonawca polega wykazując spełnienie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, a które to podmioty będą brały udział w realizacji części zamówienia

Formularz 3.6.
Informacja o przynależności do grupy kapitałowej 

Formularz 3.7.

„Potencjał kadrowy” – osoby zdolne do wykonania zamówienia

TOM II:

Istotne postanowienia umowy


Wzór umowy 

TOM III:
Opis przedmiotu zamówienia z Załącznikami

Specyfikacja istotnych warunków zamówienia zwana jest w dalszej treści SIWZ lub Specyfikacją.

Tom I

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW

WRAZ Z FORMULARZAMI

ROZDZIAŁ 1.

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW (IDW)

1.
ZAMAWIAJĄCY 

Ministerstwo Sprawiedliwości   


Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11

telefon: (22) 52 12 411; fax.: (22) 

REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166


adres strony internetowej: www.ms.gov.pl 

2.
OZNACZENIE POSTĘPOWANIA

Postępowanie oznaczone jest znakiem: BA-F-II-3710-37/15.
Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na wyżej podane oznaczenie.

3.
TRYB POSTĘPOWANIA

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 907 ze zm.) zwanej dalej „ustawą Pzp”.
Niniejsze zamówienie prowadzone jest w trybie art. 39 w związku z art. 5 ustawy Pzp. 

4.
ŹRÓDŁA FINANSOWANIA

Zamówienie jest przewidziane do finansowana ze środków Zamówienie jest realizowane w ramach Programu Operacyjnego „Przeciwdziałanie przemocy w rodzinie i przemocy ze względu na płeć” współfinansowanego ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009 – 2014.

5.
PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

5.1.
Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dla 48 osób 
(2 grupy średnio po 24 osoby – każda grupa w innym mieście. Miejsce przeprowadzenia szkoleń to Warszawa i Wrocław) pracujących z pokrzywdzonymi przemocą w rodzinie wraz z zapewnieniem dla nich bazy noclegowej, wyżywienia, zwrotu kosztów dojazdu oraz zapewnienia materiałów szkoleniowych. Każda grupa odbędzie 3 spotkania po 3 dni każde.
Zamówienie jest przewidziane do finansowana ze środków Zamówienie jest realizowane 
w ramach Programu Operacyjnego „Przeciwdziałanie przemocy w rodzinie i przemocy ze względu na płeć” współfinansowanego ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009 – 2014.

5.2.  Zgodnie z art. 93 ust. 1a ustawy, Zamawiający przewiduje unieważnienie przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego z uwagi na fakt, że środki finansowe, które Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie przedmiotowego zamówienia w części pochodzą ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego i mogą nie zostać przyznane Zamawiającemu.

5.3.
CPV (Wspólny Słownik Zamówień): 

80.50.00.00-9 - usługi szkoleniowe,

5.4.
Szczegółowe określenie zakresu przedmiotu zamówienia zawarte jest w Tomie III SIWZ.

5.5.
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających na warunkach określonych w art. 67 ustawy ust. 1 pkt 6 ustawy.
5.6.
Zamawiający nie wprowadza zastrzeżenia wskazującego na obowiązek osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia.


Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy.

W przypadku powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy, Zamawiający żąda podania przez Wykonawcę nazw (firm) podwykonawców, na których zasoby Wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy Pzp.

Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy Pzp, Wykonawca zobowiązany jest wykazać Zamawiającemu, iż proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówieniu. 
5.7.
Realizacja zamówienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczególności: ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16 poz. 93 ze zm.), ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2013r., poz. 907 ze zmianami).
6.
TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

3 miesiące od dnia podpisania umowy, nie później niż do dnia 20 listopada 2015 r.  
7.
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I SPOSÓB DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIANIA
7.1. 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 
o których mowa w art. 22 ust 1 ustawy Pzp i którzy wykażą ich spełnianie na poziomie wymaganym przez Zamawiającego zgodnie z opisem zamieszczonym w pkt. 7.3 niniejszej IDW oraz niepodlegający wykluczeniu z powodu niespełniania warunków 
o których mowa w art. 24 ust.1 oraz art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp. 

7.2.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.

Zamawiający odstępuje od opisu sposobu oceny spełniania warunków w tym zakresie. Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu w tym zakresie na podstawie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o którym mowa w pkt 8.2.1. IDW.

2)
posiadania wiedzy i doświadczenia:

Doświadczenie  


Wykonawca musi wykazać się doświadczeniem w wykonaniu (zakończeniu) w okresie 
3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej dwóch usłu szkoleniowych, których przedmiotem każdorazowo była tematyka prawna niezależnie od gałęzi prawa (np. z prawa karnego, cywilnego albo z prawa zamówień publicznych), a wartość każdej z usług wyniosła co najmniej 100 000 zł brutto (z VAT).

Pod pojęciem usługi rozumie się realizację usługi szkoleniowej na podstawie jednej umowy oraz obejmującej również zapewnienie wyżywienia (np. catering) 
i zakwaterowania
3)
dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:

a) Potencjał techniczny
Zamawiający odstępuje od opisu sposobu oceny spełniania warunków w tym zakresie. Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu w tym zakresie na podstawie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o którym mowa w pkt 8.2.1. IDW.

b) Potencjał kadrowy

Wykonawca musi wskazać osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, legitymującymi się doświadczeniem zawodowym odpowiednim do funkcji, jaka zostanie im powierzona. 

Wykonawca przedstawi kandydatów na poniższe stanowiska, którzy spełniają następujące wymagania:

	Stanowisko
	Wymagane uprawnienia/

wykształcenie


	Minimalna 

liczba

personelu
	Minimalne doświadczenie 


	1
	2
	3
	4

	Kierownik

Projektu

/Koordynator
	min. wykształcenie średnie

	1
	co najmniej 2-letnie doświadczenie 
w zakresie organizowania / zarządzania / koordynowania projektami z zakresu organizacji i realizacji szkoleń współfinansowanych ze środków unijnych.

	Wykładowca/Trener
zagadnień ogólnych i psychologicznych
	studia wyższe na jednym 
z kierunków: prawo, pedagogika, pedagogika specjalna, praca socjalna, psychologia, politologia, politologia i nauki społeczne, socjologia, polityka społeczna, nauki o rodzinie;

lub

studia wyższe na innych kierunkach uzupełnione studiami podyplomowymi w zakresie psychologii, organizacji pomocy społecznej, pedagogiki, pedagogiki specjalnej lub resocjalizacji
	2
	a) co najmniej 5-letnie doświadczenie pracy w obszarze przeciwdziałania przemocy 
w rodzinie lub ukończone specjalistyczne  szkolenia 
w wymiarze nie mniejszym niż 100 godzin dydaktycznych 
w zakresie przeciwdziałania przemocy w rodzinie  
b) posiadać doświadczenie 
w przeprowadzeniu jako wykładowca/ trener co najmniej 10 wykładów/ szkoleń/ lekcji.

	Wykładowca/Trener
bloku prawnego
	studia wyższe prawnicze

	2
	a) co najmniej 2-letnie doświadczenie w pracy 
w obszarze przeciwdziałania przemocy 
w rodzinie,

b) doświadczenie 
w przeprowadzeniu jako wykładowca/trener co najmniej 5 wykładów/ szkoleń/ lekcji


Zamawiający nie dopuszcza przedstawienia tej samej osoby do pełnienia ww. funkcji na więcej niż jednym stanowisku.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Potencjał ekonomiczny

Zamawiający odstępuje od opisu sposobu oceny spełniania warunków w tym zakresie. Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu w tym zakresie na podstawie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o którym mowa w pkt 8.2.1. IDW.

7.3.
Wykonawca może polegać na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych 
w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia.

7.4.
Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (spółki cywilne/ konsorcja)
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, natomiast warunki określone w pkt. 7.2 IDW muszą spełniać łącznie.

7.5.
Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu na podstawie oświadczeń i dokumentów, o których mowa w niniejszym SIWZ, na zasadzie spełnia – nie spełnia.

7.6.
Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę, który 
w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania, w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, w szczególności, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą dowolnych środków dowodowych. Zamawiający nie wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy, który udowodni, że podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, które mają zapobiec zawinionemu i poważnemu naruszeniu obowiązków zawodowych w przyszłości oraz naprawił szkody powstałe w wyniku naruszenia obowiązków zawodowych lub zobowiązał się do ich naprawienia.

8.
OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
8.1.
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie 
zamówienia Wykonawcy w okolicznościach, których mowa w art. 24 ust 1 oraz art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, należy pod rygorem wykluczenia z postępowania złożyć następujące oświadczenia i dokumenty: 

8.1.1. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na formularzu zgodnym 
z treścią Formularza 3.1 do IDW.

8.1.2. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

8.1.3. Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

8.1.4. Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,

8.1.5. Aktualne informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 i 10-11 ustawy Pzp, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

8.1.5.a.
Jeżeli, w przypadku Wykonawcy mającego siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 i 10-11 ustawy mają miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca składa w odniesieniu do nich zaświadczenie właściwego organu sądowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczące niekaralności tych osób w zakresie określonym w art. 24 ust.1 pkt 5-8 i 10-11 ustawy, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, z tym że w przypadku, gdy w miejscu zamieszkania tych osób nie wydaje się takich zaświadczeń - zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osób lub przed notariuszem.

8.1.6. Aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy Pzp, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

8.1.7. Listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp, albo informacje o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej na formularzu zgodnym z treścią Formularza 3.6.
8.2. W celu oceny spełniania przez Wykonawcę warunków określonych w art. 22 ust 1 ustawy Pzp i których opis sposobu oceny spełniania zamieszczono w pkt. 7.2 IDW należy pod rygorem wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy Pzp złożyć następujące oświadczenia i dokumenty: 

8.2.1. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu na formularzu zgodnym 
z treścią Formularza 3.2.
8.2.2.
Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych głównych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów na rzecz których usługi zostały wykonane na formularzu zgodnym z treścią Formularza nr 3.3. („Wiedza i doświadczenie – Wykaz usług”), oraz załączeniem dowodów dotyczących głównych usług, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Za główne usługi dla których należy przedstawić dowody uznaje się usługi niezbędne do wykazania  spełnienia warunku, o którym mowa w pkt 7.2.2) IDW

Dowodami, o których mowa powyżej są:

1) poświadczenia, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw lub usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

2) oświadczenie Wykonawcy - jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia o którym mowa 
w punkcie 1) powyżej;
3) W przypadku, gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane 
w wykazie, o którym mowa w pkt 8.2.2., zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów o których mowa w pkt 1).

8.2.3.
Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia niezbędnych do wykonania zamówienia, 
a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami, na formularzu zgodnym z treścią Formularza 3.7. („Potencjał kadrowy” – osoby zdolne do wykonania zamówienia) - w celu wykazania spełniania warunku, którego opis został zamieszczony w pkt 7.2.3) b) IDW.

8.3.
W sytuacji gdy Wykonawca polega na zasobach innych podmiotów, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, zobowiązany jest udowodnić, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia. Wzór zobowiązania stanowi Formularz 3.4.

8.3.a
Jeżeli Wykonawca wykazując spełnienie warunku, o którym mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, Zamawiający wymaga przedłożenia w odniesieniu do tych podmiotów oświadczenia 
o braku podstaw do wykluczenia z postępowania w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp., na formularzu zgodnym z treścią Formularza 3.5.

8.3.b.
Jeżeli Wykonawca wykazując spełnienie warunków, o których mowa w art. 22 ust.1 pkt 2 ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, Zamawiający w celu oceny czy Wykonawca będzie dysponował zasobami innych podmiotów w stopniu niezbędnym dla należytego wykonania zamówienia oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, żąda dokumentów dotyczących:

a) zakresu dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu, 

b) sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia, 

c) charakteru stosunku, jaki będzie łączył Wykonawcę z innym podmiotem,

d) zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia.

8.4.
Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa:

1) w pkt. 8.1.2. – 8.1.4 i 8.1.6 IDW – składa dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne 
i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie,

2) w pkt. 8.1.5. IDW - składa zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt. 4-8 i 10-11 ustawy Pzp.

8.5. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 8.4. IDW, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. 

8.6.
Dokumenty, o których mowa w pkt. 8.4.1) lit a) i c) oraz pkt. 8.4.2) IDW, lub zastępujący je dokument o którym mowa w pkt. 8.5. IDW, powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokument, o którym mowa w pkt. 8.4.1) lit b), lub zastępujący go dokument o którym mowa w pkt. 8.5. IDW, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

8.7.
W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.

8.8.
Dokumenty i oświadczenia wymagane dla potwierdzenia spełnienia przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu (za wyjątkiem oświadczenia wymienionego w pkt. 8.2.1. IDW, które musi zostać złożone w formie oryginału, a także zobowiązania, 
o którym mowa w punkcie 8.3. IDW, które wymagają zachowania formy pisemnej), należy złożyć w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oraz w przypadku podmiotów, o których mowa w pkt. 8.3 IDW kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub te podmioty. Poświadczenie za zgodność z oryginałem powinno być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu (np. wraz z imienną pieczątką osoby poświadczającej kopię dokumentu za zgodność z oryginałem). Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budziła wątpliwości co do jej prawdziwości.

8.9. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

8.10. W celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:

a) oświadczenie wymienione w pkt. 8.2.1. IDW powinno być złożone w imieniu wszystkich Wykonawców;

b) dokumenty wymienione w pkt. 8.2.2. i 8.2.3. IDW składa dowolny Wykonawca/dowolni Wykonawcy wykazujący spełnianie warunków, spośród Wykonawców składających wspólną ofertę;

c) oświadczenie wymienione w pkt. 8.1.1. IDW oraz dokumenty wymienione w pkt. 8.1.2 – 8.1.6. albo odpowiadające im określone w pkt. 8.4. i 8.5. oraz dokument wymieniony w pkt 8.1.7. IDW, powinny być złożone przez każdego Wykonawcę; 

9.
Opis sposobu przygotowania ofert. 

9.1.
Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
9.2      Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych ani wariantowych.

9.3.
Ofertę stanowi wypełniony Formularz „Oferta” oraz niżej wymienione dokumenty:

9.3.1.
Formularz Cenowy.

9.4.
Wraz z ofertą powinny być złożone:

9.4.1.
Oświadczenia i dokumenty, wymagane postanowieniami punktu 8 IDW;

9.4.2.
Pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowa o współdziałaniu, z której będzie wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność 
z oryginałem przez notariusza). Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. 

9.4.3.
Pełnomocnictwo do podpisania oferty (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność 
z oryginałem przez notariusza) względnie do podpisania innych dokumentów składanych wraz z ofertą, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą. 

9.4.4.
Oryginał gwarancji lub poręczenie, jeśli wadium wnoszone jest w innej formie niż pieniądz (jeżeli dotyczy). 

9.5.
Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

9.6.
Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie formularzy stanowiących załączniki do IDW, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy.

9.7. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być czytelny.

9.8.
Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, itd. powinno być parafowane przez Wykonawcę, w przeciwnym razie nie będzie uwzględnione.

9.9.
W przypadku gdyby oferta, oświadczenia lub dokumenty zawierały informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca nie później niż w terminie składania ofert powinien w sposób nie budzący wątpliwości zastrzec, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

Informacje te powinny być umieszczone w osobnym, wewnętrznym opakowaniu, trwale ze sobą połączone i ponumerowane. Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje podawane do wiadomości podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.

9.10.
Ofertę wraz z oświadczeniami i dokumentami należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie jego zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno być oznaczone nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy, zaadresowane następująco:

Ministerstwo Sprawiedliwości

Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa

oraz opisane: 

postępowanie nr : BA-F-II-3710-37/15

„Oferta na – Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dla 48 osób pracujących 

z pokrzywdzonymi przemocą w rodzinie. Nie otwierać przed dniem 31.07.2015r., 
godz. 13:00”
9.11.
Wymagania określone w pkt. 9.9. – 9.10. nie stanowią o treści oferty i ich niespełnienie nie będzie skutkować odrzuceniem oferty; wszelkie negatywne konsekwencje mogące wyniknąć z niezachowania tych wymagań będą obciążały Wykonawcę.

9.12.
Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty. Oświadczenia o wprowadzonych zmianach oferty powinny być doręczone Zamawiającemu na piśmie pod rygorem nieważności przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenia powinny być opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawierać odpowiednio dodatkowe.
9.13.
Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wycofać ofertę. Oświadczenie 
o wycofaniu oferty powinny być doręczone Zamawiającemu na piśmie bądź drogą elektroniczną na adres: Piotr.Zabost@ms.gov.pl , przed upływem terminu składania ofert. 
10.
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

10.1.
Cena Oferty zostanie wyliczona przez Wykonawcę w oparciu o Formularz Cenowy którego wzór został umieszczony w Rozdziale 2 Tomu I SIWZ.

10.2.
Wykonawca w Formularzu Cenowym  o którym mowa w pkt. 10.1. określi cenę jednostkową oraz cenę oferty brutto.

10.3.
Wartość brutto wykazaną w Formularzu Cenowym Wykonawca przeniesie do Formularza „Oferta”.
10.4.
Wszystkie błędy ujawnione w SIWZ Wykonawca winien zgłosić Zamawiającemu przed terminem składania ofert.

10.5.
Cena Oferty powinna obejmować całkowity koszt wykonania zamówienia, w tym również wszelkie koszty i podatki towarzyszące wykonaniu zamówienia, o których mowa 
w Tomach II, III SIWZ, w szczególności następujące koszty:

1)
opracowania programu szkolenia oraz harmonogramu szkolenia, 

2)
rekrutacji uczestników szkolenia spośród osób wskazanych przez podmioty wytypowane przez Zamawiającego, 

3)
zorganizowania i przeprowadzenia szkolenia dla łącznie 48 osób; 

4)
zapewnienia zakwaterowania dla uczestników szkoleń i w razie potrzeby dla wykładowców, osób wskazanych prze wykonawcę odpowiedzialnych za kwestie organizacyjne w miejscu szkolenia oraz dla przedstawicieli Zamawiającego upoważnionych do przeprowadzenia kontroli szkolenia
5)
zapewnienia sal do przeprowadzenia szkolenia o odpowiednich warunkach technicznych i wyposażeniu, oraz pomieszczeń do konsumpcji; 

6)
 zapewnienia wyżywienia oraz wyposażenie uczestników szkolenia w materiały szkoleniowe, 

7)
zapewnienia wyżywienia, materiałów szkoleniowych dla przedstawicieli Zamawiającego  Upoważnionych do przeprowadzenia kontroli sposobu realizacji umowy przez Wykonawcę, 8)
opracowania ankiet ewaluacyjnych oraz zapewnienia ich zwrotu Zamawiającemu na poziomie co najmniej 70 %;

9)
opracowania i przedłożenia Zamawiającemu raportu ewaluacyjnego oraz złożenia wyjaśnień i uzupełnień dotyczących raportu,
10)
wykonania innych czynności niezbędnych do realizacji Umowy, określonych 
w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia
10.6.
Ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności Umowy i nie będą podlegały zmianom z wyjątkiem odpowiednich zapisów w warunkach Umowy.

10.7.
Wszystkie informacje finansowe należy podać w polskich złotych.

10.8.
Formularz Cenowy należy wypełnić z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Przyjmuje się matematyczną zasadę zaokrąglania trzeciej liczby po przecinku.

11.
WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
12.
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

12.1.
Oferty powinny być złożone w Ministerstwie Sprawiedliwości, Al. Ujazdowskie 11, 
w Biurze Podawczym, w terminie do 31.07.2015r. do godziny 12:00. 

12.2. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego, Al. Ujazdowskie 11, w dniu 31.07.2015r. o godzinie 13:00.
12.3.
Otwarcie ofert jest jawne.

12.4.
Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawcę o złożeniu oferty po terminie oraz zwróci ofertę po upływie terminu do wniesienia odwołania.

13.
TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ


Termin związania ofertą wynosi 60 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

14.
KRYTERIA WYBORU I SPOSÓB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

14.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie następujące kryteria oceny ofert:

a) Cena – 90%

b) Doświadczenie Wykonawcy – 10%

14.1.1. Kryterium „Cena” będzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia wpisanej przez Wykonawcę w pkt. 3.1) Formularza Oferty. W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 90 punktów. Przyznane punkty zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.

Liczba punktów w kryterium „Cena” (C) zostanie obliczona według następującego wzoru:

	
	C =
	C min
	x 90 pkt

	
	
	C o
	

	gdzie:      
	
	C min – cena (cena ofertowa brutto) oferty najtańszej 

	
	
	

	
	
	C o – cena (cena ofertowa brutto) oferty ocenianej




14.1.2. Opis kryterium „Doświadczenie Wykonawcy”

Kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” będzie rozpatrywany na podstawie wskazanego doświadczenia: 
Organizacji i prowadzenia szkoleń których przedmiotem każdorazowo była tematyka prawna z zakresu przemocy w rodzinie, a wartość każdej z usług wyniosła co najmniej 100 000 zł brutto.
UWAGA:

Zamawiający przyjmuje iż w maksymalnie Wykonawca może wykazać się przeprowadzeniem 10 szkoleń. W przypadku wykazania się większą liczbą szkoleń do przyznania punktów przyjmuje się maksymalnie 10 szkoleń.

W przypadku nie dołączenia dowodów do wykazanych usług Wykonawca nie otrzyma pkt. 

(dowody opisane w pkt 8.2.2.)
Wykaz usług w zakresie wskazanych do punktowania usług nie podlega uzupełnieniu i wyjaśnieniu.

- Wykonawca, który wylegitymuje się przeprowadzeniem największej ilość szkoleń (10 max ) – otrzymuje 10 pkt -  maksymalną liczbę punktów,

- Wykonawca, który nie wylegitymuje się przeprowadzeniem żadnego w zakresie wskazanym w pkt 14.1.2 – otrzymuje 0 pkt.

- Pozostali Wykonawcy (tj. Wykonawcy, którzy legitymują się doświadczeniem 
w organizacji i przeprowadzeniu szkoleń w ilości pośredniej, pomiędzy wartością największą a najmniejszą), otrzymują liczbę punktów obliczoną wg. wzoru:

	
	S =
	S o. 
	x 10 pkt

	
	
	S max.
	

	gdzie:      
	
	S o. – ilość zorganizowanych i przeprowadzonych szkoleń których przedmiotem każdorazowo była tematyka prawna z zakresu przemocy w rodzinie, wskazany w wykazie w ofercie ocenianej


	
	
	S max. – największa spośród ofert (max 10) ilość zorganizowanych 
i przeprowadzonych szkoleń których przedmiotem każdorazowo była tematyka prawna z zakresu przemocy w rodzinie;


W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 10 punktów. Przyznane punkty zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.

14.1.3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, która uzyska łącznie największa liczbę punktów (P) wyliczoną zgodnie z poniższym wzorem:

P = C + S
Gdzie: 

P – łączna liczba punktów oferty ocenianej

C – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Cena”

S – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Doświadczenie Wykonawcy”

14.2.
Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

14.3.
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który spełni wszystkie postawione 
w Specyfikacji warunki oraz otrzyma największą liczbę punktów wyliczoną zgodnie ze wzorem określonym w pkt. 14.1.3
15. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKICH NALEŻY DOPEŁNIĆ PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

15.1 W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy na wezwanie Zamawiającego powinien przedłożyć umowę regulującą współpracę Wykonawców, w której Wykonawcy wskażą pełnomocnika uprawnionego do kontaktów 
z Zamawiającym oraz wystawiania dokumentów związanych z płatnościami.

15.2 Wykonawca jest zobowiązany do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy na warunkach określonych w punkcie 16.
16.
ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

16.1.
Przed podpisaniem umowy Wykonawca wniesie zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości 3% zaoferowanej ceny brutto w jednej lub kilku formach określonych w art. 148 ust. 1 ustawy Pzp. Zabezpieczenie w pieniądzu Wykonawca wpłaci przelewem na rachunek bankowy w Banku Gospodarstwa Krajowego Nr 08 1130 1017 0020 1199 6620 0004.
16.2.
Dokument gwarancji (bankowej lub ubezpieczeniowej) musi reprezentować nieodwołalną 
i bezwarunkową gwarancję płatną na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego. 

Nazwa Beneficjenta: Skarb Państwa – Ministerstwo Sprawiedliwości, Al. Ujazdowskie 11, 00-567 Warszawa.

17.
POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

17.1.
Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp., przysługują środki ochrony prawnej określone 
w Dziale VI ustawy Pzp. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy Pzp.

17.2.
Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy Pzp.

17.3.
Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy Pzp, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

17.4.
Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, przesyłając kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.

17.5.
Terminy wniesienia odwołania:

17.5.1.Odwołanie wnosi się w terminie 10 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane 
w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo w terminie 15 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób.

17.5.2.Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 10 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej.

17.5.3.Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt. 17.5.1. i 17.5.2. wnosi się 
w terminie 10 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

17.5.4.Jeżeli Zamawiający nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:

1)
30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia 
o udzieleniu zamówienia;

2)
6 miesięcy od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie opublikował w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia.

17.6.
Szczegółowe zasady postępowania po wniesieniu odwołania, określają stosowne przepisy Działu VI ustawy Pzp.

17.7.
Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.

17.8.
Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca za-mieszkania zamawiającego.  Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego 
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529) jest równoznaczne z jej wniesieniem.

18. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIĘ ORAZ UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ TREŚCI SIWZ 
18.1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiający oraz Wykonawcy będą przekazywać pisemnie lub drogą elektroniczną: (e-mail: Piotr.Zabost@ms.gov.pl) z uwzględnieniem pkt 18.2. Zamawiający wymaga niezwłocznego potwierdzenia przez Wykonawcę pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną faktu otrzymania każdej informacji przekazanej w innej formie niż pisemna, a na żądanie Wykonawcy potwierdzi fakt otrzymania od niego informacji. 

18.2. Forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia oferty wraz z załącznikami, w tym oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu, określonych przez Zamawiającego, zobowiązania, o którym mowa 
w pkt 8.3. a także zmiany oferty.
18.3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z prośbą o wyjaśnienie treści SIWZ. Prośby o wyjaśnienia należy kierować na adres: Ministerstwo Sprawiedliwości, 
Al. Ujazdowskie 11, 00-567 Warszawa lub drogą elektroniczną: (e-mail: Piotr.Zabost@ms.gov.pl).
18.4 W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SIWZ a treścią wyjaśnienia, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego. 

18.5 Zamawiający wyznacza do kontaktowania się z Wykonawcami:

- w sprawach proceduralnych: Piotr Zabost, e-mail: Piotr.Zabost@ms.gov.pl .
Rozdział 2

Formularz „Oferta”

Formularz „Oferta”
	(nazwa Wykonawcy/Wykonawców)
	OFERTA


Do 

Ministerstwa Sprawiedliwości 

Al. Ujazdowskie 11

00 – 567 Warszawa

Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym na: 
Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dla 48 osób pracujących 
z pokrzywdzonymi przemocą w rodzinie

MY NIŻEJ PODPISANI 

działając w imieniu i na rzecz

 (nazwa (firma) dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców)

(w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy(firmy) i dokładne adresy wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum)
1.
SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia. 

2.
OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ) oraz wyjaśnieniami i zmianami SIWZ przekazanymi przez Zamawiającego i uznajemy się za związanych określonymi w nich postanowieniami i zasadami postępowania.

3.
OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę brutto 
.............................................PLN, słownie złotych:……………………………………………………
zgodnie z załączonym do oferty Formularzem cenowym. 
4.
ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ do wykonania zamówienia w terminie określonym w SIWZ. 
5.
AKCEPTUJEMY warunki płatności określone przez Zamawiającego w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
6.
JESTEŚMY związani ofertą przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Na potwierdzenie powyższego wnieśliśmy wadium w wysokości……………………………………………. w formie …………………………………………………………


Wadium należy zwrócić na konto nr …………………………………………………………………………………
7.
OŚWIADCZAMY, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2, powołujemy się, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, na zasoby podwykonawców wskazanych poniżej:
......................................................................................................................
(nazwa (firma) podwykonawcy, na którego zasoby powołuje się wykonawca)
….................................................................................................................... 

(nazwa (firma) podwykonawcy, na którego zasoby powołuje się wykonawca)
8.
ZAMÓWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawców 

9.
OŚWIADCZAMY, że sposób reprezentacji Wykonawcy*/Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia* dla potrzeb zamówienia jest następujący:
_____________________________________________________________________

(Wypełniają jedynie przedsiębiorcy składający wspólną ofertę – spółki cywilne lub konsorcja)
10.

OŚWIADCZAMY, iż informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od ____ do ____ - stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zastrzegamy, że nie mogą być one udostępniane. 

11
OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z Istotnymi dla Stron postanowieniami umowy, określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z ofertą, na warunkach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

12.
WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie postępowania należy kierować na poniższy adres:
Imię i nazwisko: …………………………………………………………………..……………………
Adres:…………………………………………………………………………………………………………
tel. _________________ fax _______________ e-mail: _________________________

13. OFERTĘ składamy na ____ stronach.

14.ZAŁĄCZNIKAMI do oferty, stanowiącymi jej integralną część są:

1. ___________________________________

2. ___________________________________

15.
WRAZ Z OFERTĄ składamy następujące oświadczenia i dokumenty na __ stronach:

1. ____________________________________

2. ____________________________________

__________________ dnia __ __ roku

* - niepotrzebne skreślić

…………………………………………………………

(podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)





Formularz cenowy 
	Formularz cenowy



	Przedmiot
	ilość jednostek obmiarowych
	cena brutto za osobę
	Cena brutto 

	1
	2
	3
	kol 2 x3

	Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dla 48 osób pracujących 

z pokrzywdzonymi przemocą w rodzinie

	48 osób
	 
	 

	
	


Słownie :……………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………



………………………………………………………


Miejsce i data








Podpis Wykonawcy/Pełnomocnika

Rozdział 3

Formularze dotyczące spełniania przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu
Formularz 3.1.
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Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

……………………………………………………………………………………………………………………
W imieniu Wykonawcy ………………………………………………………………………..……

oświadczam, że brak jest podstaw do wykluczenia nas z postępowania w okolicznościach,               o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.
__________________ dnia __ __roku

______________________________

         (podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)

UWAGA:
niniejsze „Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp”  składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.












Formularz 3.2.
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Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

……………………………………………………………………………………………………………………

W imieniu Wykonawcy/Wykonawców

 …………………………………………………………………………………………………………………………………………………
oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w wyżej wymienionym postępowaniu o udzielenie zamówienia.

__________________ dnia __ __  roku

______________________________

         (podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)

UWAGA:
w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, niniejsze „Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp”, powinno być złożone jedno w imieniu wszystkich Wykonawców

Formularz 3.3.

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:
……………………………………………………………………………………………………………………
przedkładamy wykaz głównych usług w celu oceny spełnienia przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp i których opis sposobu oceny spełniania został zamieszczony w pkt 7.2.2) IDW: 
	WYKAZ POTWIERDZAJACY SPEŁNIENIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

	Nazwa Wykonawcy (podmiotu), wykazującego posiadanie doświadczenia 
	Nazwa i adres Zamawiającego/Zlecającego
	Informacje potwierdzające spełnienie warunków określonych w pkt. 7.2.2) IDW
	Czas realizacji

	
	
	
	początek dzień/ miesiąc/ rok
	koniec dzień/ miesiąc/ rok

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


UWAGA

1)  Załączamy dowody potwierdzające że wskazane w wykazie usługi zostały wykonane należycie.

2)  W przypadku, gdy Wykonawca wykazując spełnianie warunku polega na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, zobowiązany jest udowodnić, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia, o którym mowa w pkt 8.3 IDW oraz załączyć dokumenty o których mowa w pkt 8.3a (jeżeli dotyczy) i 8.3b.
	WYKAZ NIEZBĘDNY DO OCENY W KRYTERIUM „DOŚWIADCZENIE WYKONAWCY”

	Nazwa Wykonawcy wykazującego posiadanie doświadczenia 
	Nazwa i adres Zamawiającego/Zlecającego
	Informacje niezbędne do oceny w kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” 
	Czas realizacji

	
	
	
	początek dzień/ miesiąc/ rok
	koniec dzień/ miesiąc/ rok

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


UWAGA

1) Załączamy dowody potwierdzające że wskazane w wykazie usługi zostały wykonane należycie.
2) Nie dopuszcza się wskazywania doświadczenia podmiotu na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp

__________________ dnia __ __ roku
______________________________
podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)

Formularz 3.4.
W imieniu: _________________________________________________________

(nazwa Podmiotu, na zasobach którego polega Wykonawca)

Zobowiązuję się do oddania swoich zasobów 

_________________________________________________________________________

(określenie zasobu – wiedza i doświadczenie, potencjał techniczny, potencjał kadrowy, potencjał ekonomiczny lub finansowy)

do dyspozycji Wykonawcy:

_________________________________________________________________________

(nazwa Wykonawcy)

Na potrzeby wykonania zamówienia pod nazwą: 

……………………………………………………………………………………………………………………
numer sprawy ___________________________
1. Oświadczam, iż:

a) udostępniam Wykonawcy ww. zasoby, w następującym zakresie:

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

b) sposób wykorzystania udostępnionych przeze mnie zasobów będzie następujący:

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

c) charakter stosunku łączącego mnie z Wykonawcą będzie następujący:

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

d) zakres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący:

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

e) okres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący:

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

1. Oświadczamy, że jako podmiot udostępniający powyższe zasoby nie weźmiemy udziału/weźmiemy udział* w realizacji niniejszego zamówienia.

2. Oświadczam, że jestem świadomy, iż w przypadku szkody Zamawiającego powstałej wskutek nieudostępnienia ww. zasobów odpowiadam wobec Zamawiającego solidarnie z ww. Wykonawcą. Moja odpowiedzialność wygasa jeżeli nieudostępnienie przedmiotowych zasobów nastąpiło na skutek okoliczności, za które nie ponoszę winy.

__________________ dnia __ __ _____ roku

______________________________________________
(podpis Podmiotu na zasobach którego polega Wykonawca / osoby upoważnionej do reprezentacji Podmiotu)

UWAGA: 

Zamiast niniejszego Formularza można przedstawić inne dokumenty, w szczególności:

1. pisemne zobowiązanie podmiotu, o którym mowa w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp

2. dokumenty dotyczące:

a) zakresu dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia, 

c) charakteru stosunku, jaki będzie łączył Wykonawcę z innym podmiotem,

d) zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia.

Formularz 3.5.

	(nazwa podmiotu)
	OŚWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia w okolicznościach o których mowa w art.  24 ust.1 ustawy Pzp – w odniesieniu do podmiotów na zasobach których Wykonawca polega wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, a które to podmioty będą brały udział w realizacji części zamówienia


Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

……………………………………………………………………………………………………………………
oświadczam, że w odniesieniu do

_______________________________________________________________________

(nazwa podmiotu)

brak jest podstaw do wykluczenia w okolicznościach, o których mowa  w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

__________________ dnia ___ ___ roku

_______________________________

(podpis osoby upoważnionej do reprezentowania podmiotu)

UWAGA:
niniejsze „Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp” składa każdy podmiot na zasobach którego Wykonawca polega wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, a które to podmioty będą brały udział w realizacji części zamówienia.

Formularz 3.6.
Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

……………………………………………………………………………………………………………………
W imieniu Wykonawcy:

............................................................................................................................
............................................................................................................................

informuję, że 

*) nie należę do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp

*) należę do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa  w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp w skład której wchodzą następujące podmioty:

	Lp.
	Nazwa
	Adres

	1.
	
	

	2.
	
	


…............................, dn. …............................



…............................................................................................

                                                   (podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)

 
*) niepotrzebne skreślić 
1 UWAGA:  niniejszą „Informację” składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających 

                 się o udzielenie zamówienia
__________________________________

1 Zapis zamieszczony we wzorze formularza w celach informacyjnych – do usunięcia przez Wykonawcę

 Formularz 3.7.


Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

……………………………………………………………………………………………………………………

przedkładamy wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w celu oceny spełnienia przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp i których opis sposobu oceny spełniania został zamieszczony w pkt 7.2.3)b IDW: 

	Poz.
	WYMAGANIA OKREŚLONE PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO 
	STANOWISKO 
	IMIĘ I NAZWISKO
	DOŚWIADCZENIE I KWALIFIKACJE POTWIERDZAJĄCE SPEŁNIENIE WYMAGAŃ
	PODSTAWA DYSPONOWANIA
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Uwaga:
W przypadku, gdy Wykonawca wykazując spełnianie warunku polega na osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, zobowiązany jest udowodnić, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia ,o którym mowa w pkt 8.3 IDW oraz załączyć dokumenty o których mowa w pkt 8.3a (jeżeli dotyczy) i 8.3b.
_____________ dnia __ __ roku​

_________________________________
             





                 (podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)

TOM II

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
wzór umowy
UMOWA Nr DWMPC-VI-

zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dla osób pracujących z pokrzywdzonymi przemocą w rodzinie wraz z zapewnieniem bazy noclegowej, wyżywienia, 
zwrotu kosztów dojazdu oraz zapewnienie materiałów szkoleniowych
w ramach projektu „Wzmocnienie działań na rzecz ofiar przemocy w rodzinie” realizowanego przez Ministerstwo Sprawiedliwości w ramach Programu Operacyjnego Ministerstwa Pracy i Polityki Społecznej „Przeciwdziałanie przemocy w rodzinie
 i przemocy ze względu na płeć” współfinansowanego ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009 - 2014

zwana dalej „Umową”

zawarta w dniu ………..………..……………….....  r. w Warszawie pomiędzy:

Skarbem Państwa – Ministrem Sprawiedliwości z siedzibą w Warszawie, Al. Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez: …………………………………………………………………………………………………. 

a
……………………………………………………………………………………………  
z siedzibą w ……………………………, zwanym/-ą dalej „Wykonawcą”, wpisanym/ą 
do ……...………………………………………………(nazwa rejestru) pod numerem ……………………………………………………………..- zgodnie z odpisem ………, stanowiącym załącznik numer 1 do Umowy, reprezentowaną/-ym przez ………………………………………………………………………...,

zwanymi dalej „Stronami”.

§1

1. Umowa została zawarta w ramach projektu „Wzmocnienie działań na rzecz ofiar przemocy w rodzinie” realizowanego przez Zamawiającego, w ramach Programu Operacyjnego „Przeciwdziałanie przemocy w rodzinie i przemocy ze względu na płeć”, którego Operatorem jest Ministerstwo Pracy i Polityki Społecznej, współfinansowanego ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2009-2014.

2. Wykonawca został wyłoniony w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, w  trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z Prawem zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.).
§2

1. Przedmiotem umowy jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dla osób pracujących z pokrzywdzonymi przemocą w rodzinie wraz 
z zapewnieniem bazy noclegowej, materiałów szkoleniowych, wyżywienia 
i zwrotu kosztów dojazdu.

2.  W ramach niniejszej Umowy, Wykonawca zobowiązuje się do:

1) opracowania programu szkolenia oraz harmonogramu szkolenia, 

2) rekrutacji uczestników szkolenia spośród osób wskazanych przez podmioty wytypowane przez Zamawiającego, 

3) zorganizowania i przeprowadzenia szkolenia dla łącznie 48 osób zrekrutowanych w sposób określony w pkt 2), przy uwzględnieniu przeprowadzenia szkolenia w dwóch grupach, dla każdej z nich w innym mieście, 

4) zapewnienia zakwaterowania dla uczestników szkolenia i w razie potrzeby dla wykładowców, osób wskazanych przez Wykonawcę odpowiedzialnych za kwestie organizacyjne w miejscu szkolenia oraz dla przedstawicieli Zamawiającego upoważnionych do przeprowadzenia kontroli szkolenia, 

5) zapewnienia sal do przeprowadzenia szkolenia o odpowiednich warunkach technicznych i wyposażeniu, oraz pomieszczeń do konsumpcji; 

6)  zapewnienia uczestnikom szkolenia wyżywienia, zwrotu kosztów przejazdów z miejsca zamieszkania do miejsca szkolenia i z powrotem oraz wyposażenie uczestników szkolenia w materiały szkoleniowe, 

7) ubezpieczenia NW uczestników szkolenia na czas przejazdu z miejsca zamieszkania i z powrotem oraz na czas trwania szkolenia, 

8) zapewnienia wyżywienia dla przedstawicieli Zamawiającego upoważnionych do przeprowadzenia kontroli sposobu realizacji umowy przez Wykonawcę, 

9)  zapewnienia czterech kompletów materiałów szkoleniowych dla Zamawiającego, 

10)  opracowania ankiet ewaluacyjnych oraz zapewnienia ich zwrotu Zamawiającemu na poziomie co najmniej 70 %;

11)  opracowania i przedłożenia Zamawiającemu raportu ewaluacyjnego oraz złożenia wyjaśnień i uzupełnień dotyczących raportu,

12)  wykonania innych czynności określonych w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Umowy, stanowiącym załącznik nr 2 do Umowy. 

§3

1. Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy w terminie 3 miesięcy od dnia zawarcia umowy nie później jednak niż do dnia 20 listopada 2015 roku. 

2. Wykonawca zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu harmonogram realizacji szkolenia w terminie 14 dni od dnia podpisania Umowy.

3. Termin zatwierdzenia harmonogramu bądź zgłoszenia do niego uwag przez Zamawiającego wynosi 3 dni robocze od daty otrzymania propozycji harmonogramu od Wykonawcy. 

4. Wykonawca zobowiązany jest nie później niż na 15 dni przed terminem rozpoczęcia szkolenia, wynikającym z harmonogramu szkolenia, przedstawić Zamawiającemu do akceptacji:
1) ostateczną agendę szkolenia, 

2) szczegółowy program szkolenia,

z zachowaniem łącznej liczby godzin oraz liczby godzin przeznaczonych 
na poszczególne bloki szkoleniowe, a także zakresu tematycznego, określonymi w załączniku nr 2 do Umowy. 

5. Wykonawca zobowiązany jest w terminie nie później niż na 15 dni przed terminem rozpoczęcia szkolenia określonym w harmonogramie szkolenia, przekazać Zamawiającemu do akceptacji w wersji elektronicznej materiały szkoleniowe 
– zgodnie z załącznikiem nr 2 do Umowy. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do opracowania ankiety dotyczącej indywidualnej oceny szkolenia i przekazania do akceptacji Zamawiającemu nie później niż 14 dni przed pierwszym dniem szkolenia, określonym 
w harmonogramie szkolenia. 

7. Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania projektu certyfikatu zaświadczającego o ukończeniu szkolenia i przedstawienia do akceptacji Zamawiającemu, na 5 dni przed pierwszym dniem szkolenia, określonym 
w harmonogramie szkolenia.

8. Termin zatwierdzenia lub zgłoszenia przez Zamawiającego uwag do materiałów, o których mowa w ust. 4-7 wynosi 3 dni robocze od daty ich otrzymania. 

9. Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić uwagi Zamawiającego, o których mowa w ust. 3 oraz w ust.8 w terminie 3 dni roboczych od daty ich zgłoszenia. 

10. Czynności, o których mowa w ust. 2-9 odbywają się w drodze korespondencji mailowej na adresy poczty elektronicznej osób wskazanych w § 9 ust.1.

11. Wykonawca zobowiązuje się do opracowania raportu ewaluacyjnego. Zakres raportu ewaluacyjnego Wykonawca uzgodni z Zamawiającym biorąc pod uwagę cele i wskaźniki niezbędne w realizacji projektu „Wzmocnienie działań na rzecz ofiar przemocy w rodzinie”.

12. Wykonawca zobowiązany jest do opracowania i dostarczenia na piśmie 
do siedziby Zamawiającego raportu ewaluacyjnego w terminie 7 dni od daty zakończenia ostatniego szkolenia, nie później niż do dnia 20 listopada 2015 roku ze wskazaniem na kopercie sygnatury sprawy DWMPC–VI- 0844-1/14.

§4

1. Strony ustalają, że za wykonanie Umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie 
w kwocie nie wyższej niż ………………………………… (słownie) złotych brutto, 
z zastrzeżeniem ust. 2.

2. Kwota należnego Wykonawcy wynagrodzenia zależna będzie od liczby faktycznie przeszkolonych uczestników szkolenia i stanowić będzie iloczyn liczby faktycznie przeszkolonych uczestników szkolenia i kwoty jednostkowej za uczestnictwo w szkoleniu 1 (jednego) uczestnika tj. kwoty …………………………..(słownie złotych) brutto. Za przeszkolonego uczestnika rozumie się uczestnika, którego frekwencja w szkoleniu, potwierdzona każdorazowo podpisem na liście obecności, wyniosła co najmniej 70% godzin przewidzianych na całe szkolenie.

3. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek  Wykonawcy wskazany w fakturze w terminie 30 dni od daty dostarczenia do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury wraz z protokołem odbioru podpisanym przez Zamawiającego, którego wzór stanowi Załącznik nr 3 do umowy.

4. Dniem zapłaty wynagrodzenia jest dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.

5. Do wyrażenia zgody przez Wykonawcę na wydłużenie terminu płatności, 
o którym mowa w ust.3, wymagana jest forma pisemna.

6.  Zamawiający oświadcza, że wynagrodzenie płatne jest w 85% ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2009-2014, w 15% ze środków budżetu Państwa w ramach projektu „Wzmocnienie działań na rzecz ofiar przemocy w rodzinie”.

7. Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego wykonania Umowy 
w wysokości ….…. zł (słownie:… ….….), co stanowi 3 % wartości Umowy brutto określonej w ust. 1, w formie ……….

8.  Zamawiający zwróci Wykonawcy zabezpieczenie należytego wykonania Umowy w terminie 30 dni po stwierdzeniu należytego wykonania Umowy podpisaniem końcowego protokołu odbioru. 

§5

1. Zamawiający poprzez oświadczenie złożone Wykonawcy na piśmie może odstąpić 
od umowy w terminie 30 dni od powzięcia informacji, że Wykonawca jest 
w zwłoce z realizacją przedmiotu Umowy tak dalece, iż nie gwarantuje wykonania usługi w wyznaczonym terminie. 

2. W przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących 
po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną 
w wysokości 20% wynagrodzenia brutto, wskazanego w § 4 ust. 1 Umowy.

3. Wykonawca w razie odstąpienia od Umowy z przyczyn nie leżących po stronie Zamawiającego, zaprzestania realizacji Umowy lub wypowiedzenia Umowy zobowiązany będzie zapłacić Zamawiającemu karę umowną  w wysokości 20 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej Umowy. 

4. W razie zwłoki Wykonawcy w wykonaniu Umowy Zamawiający obciąży Wykonawcę karą umowną w wysokości 0,2% wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 ust. 1 Umowy za każdy dzień zwłoki.

5. W razie zwłoki Wykonawcy w wykonaniu któregokolwiek etapu, rozumianego jako czynność, którą Wykonawca zobowiązany jest wykonać w terminie wynikającym z Umowy, Zamawiający obciąży Wykonawcę kara umowną 
w wysokości 0,1 % wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 ust. 1 Umowy za każdy dzień zwłoki.

6. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, że Wykonawca wykonał Umowę nienależycie, Zamawiający będzie miał prawo obciążyć Wykonawcę karą umowną w wysokości nie niższej niż 10% wynagrodzenia  brutto wskazanego 
w § 4 ust. 1 Umowy, w zależności od tego jak duża część umowy nie została wykonana należycie.

7. Kary umowne podlegają w pierwszej kolejności potrąceniu z wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

8. Zamawiający może dochodzić od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogólnych. 

§6

1. Z chwilą odbioru przedmiotu Umowy Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do wszystkich Utworów w rozumieniu art. 1 ustawy 
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jednolity Dz. U. z 2006 r., Nr 90; poz. 631 z późn. zm.), powstałych w ramach realizacji Umowy, do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporządzania nimi w kraju i za granicą, bez obowiązku zapłaty dodatkowego wynagrodzenia.

2. Prawa autorskie przeniesione przez Wykonawcę na Zamawiającego w ramach niniejszej Umowy, obejmują następujące pola eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania Utworu – wytwarzania określoną techniką egzemplarzy Utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową,

2) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których Utwór utrwalono – wprowadzenia do obrotu, użyczenia lub najmu oryginału albo egzemplarzy,

3) w zakresie rozpowszechniania Utworu lub jego fragmentu w inny sposób – publicznego przedstawienia, wyświetlenia, wystawienia, odtworzenia oraz nadawania, w tym za pomocą wizji lub fonii bezprzewodowej 
i reemitowania, a także publicznego udostępniania Utworu w następujący sposób: udostępniania za pomocą sieci informatycznej, aby osoby zainteresowane mogły mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym oraz wykorzystywania w produkcjach multimedialnych 
i internetowych.

3. Z chwilą odbioru przedmiotu Umowy Wykonawca przenosi na Zamawiającego własność nośników, na których przekazane zostaną Utwory (w tym projekty graficzne oraz materiały informacyjne/szkoleniowe) wytworzone przez Wykonawcę w ramach realizacji niniejszej Umowy.

4. W przypadku odstąpienia od Umowy przed upływem terminu do wykonania przedmiotu Umowy, Wykonawca zobowiązany jest do nieodpłatnego przeniesienia na Zamawiającego autorskich praw majątkowych w zakresie określonym w ust. 1, 2 i 3 powyżej, do nieograniczonego w czasie korzystania 
i rozporządzania w kraju i za granicą Utworami albo częścią Utworów, które wykonał przed odstąpieniem od Umowy.

5. Wykonawca oświadcza, że wykonując Umowę nie naruszy autorskich praw osób trzecich i przyjmuje odpowiedzialność z tytułu naruszenia praw autorskich i praw pokrewnych osób trzecich. Wykonawca nadto oświadcza, że do przekazywanych projektów oraz materiałów będą mu przysługiwały wyłącznie prawa w zakresie wymaganym do prawidłowego wykonania przedmiotu Umowy.

6. Wykonawca zobowiązuje się zabezpieczyć i zwolnić Zamawiającego 
z odpowiedzialności oraz przejąć obronę przed jakimikolwiek ewentualnymi roszczeniami osób trzecich dotyczącymi naruszenia ich dóbr osobistych, praw autorskich lub praw pokrewnych lub innych praw wskutek korzystania przez Zamawiającego z materiałów wykonanych przez Wykonawcę oraz wykonywania innych praw wynikających z niniejszej Umowy.

7. Wraz z przeniesieniem autorskich praw majątkowych na Zamawiającego przechodzi wyłączne prawo zezwalania na wykonywanie autorskiego prawa zależnego.

                                                                           §7

1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji Umowy przez zespół, składający się, zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, ze specjalistów posiadających odpowiednie kwalifikacje i doświadczenie, dający rękojmię realizacji przedmiotu umowy na wymaganym przez Zamawiającego poziomie.

2. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu umowy stanowi załącznik nr 4 do Umowy.

3. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany osób wskazanych w Załączniku 
nr 4 do Umowy pod warunkiem, że nowe osoby (osoba) będą posiadały co najmniej takie same kwalifikacje zawodowe, wykształcenie i doświadczenie do wykonania Umowy, jak określone w warunkach udziału w postepowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego, o którym mowa w § 1 ust 2. Każda zmiana personalna w zespole realizującym Umowę musi zostać na 3 dni przed jej dokonaniem zgłoszona przez Wykonawcę Zamawiającemu i podlega akceptacji Zamawiającego. Akceptacja może nastąpić w formie pisemnej, faksem lub 
w formie mailowej na adresy osób wskazanych w § 9 ust 1.

4. Zmiana osób wskazanych z załączniku nr 4 nie stanowi zmiany Umowy. 

5. Zamawiający może na każdym etapie realizacji Umowy żądać od Wykonawcy dodatkowych informacji dotyczących wykonywanego przedmiotu umowy.
§ 8

1. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne jeżeli osoba, której dane dotyczą wyrazi zgodę na ich przetwarzanie. Oświadczenia przechowuje Wykonawca w swojej siedzibie.

2. Wykonawca może upoważnić swoich pracowników do przetwarzania danych osobowych uczestników szkolenia tylko w zakresie niezbędnym do realizacji Umowy.

3. Powierzenie przetwarzania danych osobowych Wykonawcy przez Zamawiającego   następuje wyłącznie w celu wykonania niniejszej Umowy i w zakresie określonym 
w ust. 4.

4. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy obejmuje następujące dane uczestników szkolenia: imię, nazwisko, data urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, numer telefonu, adres e-mail, co jest konieczne do wykonania przedmiotu Umowy przez Wykonawcę, w szczególności do przeprowadzenia rekrutacji, sporządzenia list obecności, ankiet i raportów ze spotkań.

5. Przy przetwarzaniu danych osobowych Wykonawca zobowiązuje się przestrzegać zasad wskazanych w niniejszej Umowie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. 
o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r., Nr 101 poz. 926 
z późn.zm.) oraz w rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji 
z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

6. Wykonawca przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych zobowiązuje 
się podjąć środki zabezpieczające zbiór danych, o których mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz 
w rozporządzeniu wskazanym w ust. 5.
7. Do przetwarzania danych osobowych mogą być dopuszczeni jedynie pracownicy Wykonawcy posiadający imienne upoważnienie do przetwarzania danych osobowych; wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych stanowi Załącznik nr 5.

8. Wykonawca prowadzi ewidencję swoich pracowników upoważnionych do przetwarzania danych osobowych w związku z wykonywaniem Umowy.

9. Wykonawca jest zobowiązany do podjęcia wszelkich kroków służących do zabezpieczenia danych osobowych uczestników szkoleń przed nieuprawnionym ujawnieniem przez pracowników Wykonawcy. 

10. Wykonawca niezwłocznie poinformuje Zamawiającego o:

1)  wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych uczestników szkolenia,

2)   wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych prowadzonych w szczególności przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądem.

11. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu, na każde żądanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych uczestników szkolenia,  
w szczególności niezwłocznego przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia przez Wykonawcę lub pracowników Wykonawcy obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych.

12. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu, Operatorowi Programu, Krajowemu Punktowi Kontaktowemu, Norweskiemu Ministerstwu Spraw Zagranicznych lub jednostce upoważnionej do działania w jego imieniu, Instytucji Audytu której funkcje pełni Minister Finansów lub upoważniona instytucja krajowa, Biuro Norweskiego Audytora Generalnego w miejscach, w których są przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli, w terminie wspólnie ustalonym, nie późniejszym jednak niż 
3 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia Wykonawcy przez Zamawiającego, 
o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w zakresie przetwarzania danych osobowych oraz zabezpieczenia danych osobowych.

13. W przypadku powzięcia przez Zamawiającego lub inne podmioty wymienione 
w ust. 12, informacji o naruszeniu przez Wykonawcę przepisów ustawy z dnia 
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, rozporządzenia, o którym mowa w ust. 5, Wykonawca umożliwi Zamawiającemu oraz podmiotom, o których mowa 
w ust. 12 dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o którym mowa w ust. 12.    

14.  Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania się do zaleceń dotyczących poprawy jakości zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporządzonych w wyniku kontroli przeprowadzonej przez Zamawiającego lub którykolwiek podmiot wskazany w ust. 12. 
§9

1. Do bieżącej współpracy w sprawach związanych z wykonaniem Umowy upoważnieni są :

a) Ze strony Zamawiającego : ……………………………, adres e-mail:………faks…..

b) Ze Strony Wykonawcy : ………………………………, adres e-mail:………faks….. . 

2. Zmiana osób wskazanych w ust. 1 wymaga powiadomienia drugiej Strony Umowy. Powyższe powiadomienie nastąpi w drodze mailowej na adresy osób wskazanych 
w ust. 1. 

3. Do potwierdzenia wykonania Umowy i podpisania protokołu odbioru ze strony Zamawiającego upoważniony jest Dyrektor Departamentu Współpracy Międzynarodowej i Praw Człowieka lub Zastępca Dyrektora Departamentu Współpracy Międzynarodowej i Praw Człowieka. 

§ 10

Zmiana Umowy wymaga pisemnej formy aneksu pod rygorem nieważności.
§ 11

1. W kwestiach nieuregulowanych w Umowie mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, przepisy Prawa autorskiego oraz Prawa zamówień publicznych. 

2. Wszelkie spory, jakie wynikną w związku z realizacją Umowy będą rozstrzygane przez sądy powszechne właściwe miejscowo według siedziby Zamawiającego. 
§ 12

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy. 

Zamawiający:





Wykonawca:









…………………………….……


…………………………………..
Załączniki:

1) Załącznik nr 1 – odpis z KRS/ wydruk z www.ceidg.gov.pl albo zaświadczenie o wpisie w Centralnej Ewidencji i Informacji o działalności gospodarczej RP i ewentualnie pełnomocnictwo. 

2) Załącznik nr 2– Szczegółowy Opis Przedmiotu Umowy, 

3) Załącznik nr 3 – wzór Protokołu odbioru.

4) Załącznik nr  4– Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia;

5) Załącznik 5 - Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych.

TOM III

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia

I. Przedmiot zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dla 48 osób (2 grupy średnio po 24 osoby – każda grupa w innym mieście, patrz punkt II) pracujących z pokrzywdzonymi przemocą w rodzinie wraz z zapewnieniem dla nich bazy noclegowej, wyżywienia, zwrotu kosztów dojazdu oraz zapewnienia materiałów szkoleniowych. 

II. Miejsce wykonania przedmiotu Umowy

Warszawa i Wrocław

III. Termin wykonania umowy

III kwartał 2015 r. – nabór uczestników,

III - IV kwartał 2015 r.– realizacja szkoleń (planowana forma szkoleń: 3 spotkania po 3 dni – łącznie  66 godzin  szkoleniowych po 45 min (w tym 3 godziny szkoleniowe na podsumowanie szkolenia przy czym Zamawiający przewiduje, że Wykonawca na podsumowanie każdego zjazdu szkolenia przeznaczy 1 godzinę szkoleniową) dla każdej z dwóch grup szkolenia (dokładne terminy do ustalenia z Zamawiającym).

IV. Zakres merytoryczny szkolenia

Szkolenie jest kontynuacją szkolenia zrealizowanego w 2014 roku. Przy czym jego uczestnikami mogą być zarówno osoby uczestniczące we wcześniejszym szkoleniu, jak 
i te, które w tym szkoleniu udziału nie brały. Celem programu jest zapoznanie uczestników szkolenia z mechanizmami postępowania sprawców przemocy w rodzinie 
i zachowaniami osób pokrzywdzonych celem udzielenia jak najpełniejszego  wsparcia tym ostatnim. W programie szkolenia winny zostać ujęte tematy takie jak: 

1. Przemoc w rodzinie – definicja, rodzaje; stereotypy dotyczące w/w przemocy,

2. Zachowania niewerbalne (postawa osoby dotkniętej przemocą w rodzinie; zachowanie osoby stosującej przemoc w rodzinie)- sposoby rozpoznania sytuacji przemocowej  na podstawie kontaktu z klientem,

3. Przemoc wobec dzieci - wpływ przemocy na ich rozwój, 

4. Rodzina z problemem uzależnienia- współuzależnienia (współuzależnienie 
w związkach partnerskich),

5. Charakterystyka sprawcy przemocy w rodzinie (osobowościowe cechy sprawców przemocy),

6. Mechanizmy psychologiczne występujące w realizacji ofiara – sprawca przemocy 

7. Programy korekcyjno-edukacyjne – cele, przykłady programów w praktyce, sposoby rozładowywania stresu, agresji  osób stosujących przemoc w rodzinie, 

8. Sposoby reagowania na przemoc przez osobę doznającą przemocy  i radzenia sobie przez nią w sytuacjach kryzysowych, 

9. Bezpieczeństwo i ochrona osób pokrzywdzonych przemocą w rodzinie – środki izolacji sprawców przemocy w rodzinie od osób pokrzywdzonych na gruncie różnych przepisów prawnych, (środki zapobiegawcze, karne, probacyjne, 
w postępowaniu wykonawczym),

10. procedura odebrania dziecka w trybie art. 12a ustawy o przeciwdziałaniu przemocy w rodzinie i działania sądu opiekuńczego na podstawie art. 5791 § 1a kpc ,

11. Zapobieganie wtórnej wiktymizacji osób pokrzywdzonych przemocą w rodzinie – przesłuchania w trybie art. 185a k.p.k. i art. 185b k.p.k.,

12. Gdzie osoba pokrzywdzona przemocą w rodzinie może szukać pomocy? 
(praktyczny opis instytucji pomocowych wraz z rodzajem świadczonej przez nie pomocy oraz danymi teleadresowymi),

13. Przestępstwo niealimentacji.

oraz pozostałe zagadnienia ujęte w Wytycznych do prowadzenia szkoleń w zakresie przeciwdziałania przemocy w rodzinie na lata 2014-2015 opracowanymi na podstawie art. 8 a ustawy o przeciwdziałaniu przemocy w rodzinie, wydanymi przez Ministra Pracy i Polityki Społecznej, ustalone w uzgodnieniu z Zamawiającym. 

Program powinien obejmować 66 godzin szkoleniowych po 45 minut każda ( w tym 40 godzin poświęconych tematyce psychologicznej i aspektom ogólnym dotyczących przemocy w rodzinie, 23 godziny – poświęcone tematyce prawnej, oraz łącznie 3 godziny na podsumowanie wszystkich zjazdów szkolenia , w sumie 3 godziny na podsumowanie szkolenia)  Ten sam program, w takim samym, wyżej określonym, zakresie godzinowym będzie realizowany przez obie grupy szkoleniowe. 

Wykonawca zobowiązany zostanie do zapewnienia odpowiedzi na pytania uczestników szkolenia i umożliwienie ewentualnych konsultacji drogą elektroniczną w trakcie szkolenia i do dwóch tygodni po jego zakończeniu.

V. Ramowa agenda szkolenia

Dzień I

10.00 – 10:30 przejazd na miejsce szkolenia, zakwaterowanie

10:30 – 12.00 szkolenie ( 2 godziny szkoleniowe)

12.00-12.15  przerwa kawowa 

12.15- 13.45 szkolenie ( 2 godziny szkoleniowe)

14.00 – 14:45 lunch

14.45 – 16.15 szkolenie (2 godziny szkoleniowe)

16.15-16.30 przerwa kawowa

16.30-18.00 szkolenie ( 2 godziny szkoleniowe)

18.00- 19.00 kolacja 

Dzień II

8:00 – 9:00 śniadanie

9:00 – 10.30 szkolenie (2 godziny szkoleniowe)

10.30-10.45 przerwa kawowa

10.45- 12.15  szkolenie ( 2 godziny) 

12.15- 12.30 przerwa kawowa 

12.30- 14.00 szkolenie ( 2 godziny)

14.15- 15.00 lunch 

15.00- 16.30 szkolenie ( 2 godziny szkoleniowe)

16.30-16.45 –przerwa kawowa 

16.45- 18.00  szkolenie ( 1 godzina szkoleniowa)

18.00- 19.00 kolacja

Dzień III

8:00 – 9:00 śniadanie

9:00 – 10.30 szkolenie (2 godziny szkoleniowe)

10.30- 10.45 – przerwa kawowa 

10.45- 12.15 ( 2 godziny szkoleniowe)

12.15- 12.30 przerwa kawowa 

12.30- 13.15 podsumowanie szkolenia 

13.30- 14.30 obiad 

Agenda może podlegać modyfikacjom w ofercie Wykonawcy, przy czym Wykonawca zobowiązany jest do zachowania wskazanej w pkt III łącznej liczby godzin szkolenia dla każdej z dwóch grup. 

1. Rekrutacja, rejestracja oraz informacja dotycząca organizacji szkolenia.

1) Wykonawca zaproponuje w ofercie formę przyjmowania zgłoszeń od uczestników wydelegowanych przez OPOPP oraz podmioty korzystające z dotacji z Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej udzielające pomocy pokrzywdzonym przemocą w rodzinie, z których będą delegowani uczestnicy. Listę ww. podmiotów Zamawiający przekaże Wykonawcy w dniu podpisania Umowy. Wykonawca zobowiąże się do przyjmowania zgłoszeń i prowadzenia list obecności, z zachowaniem przepisów wynikających z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. Wykonawca zobowiązany będzie pozyskać oświadczenia uczestników szkoleń o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbędnym do realizacji projektu.

2) Dopuszcza się jedną z dwóch form przyjmowania zgłoszeń:

a) poprzez formularz zgłoszeniowy na stronie internetowej Wykonawcy lub na innej, nowej stronie internetowej stworzonej przez Wykonawcę w tym celu,

b) poprzez pocztę elektroniczną.

3) Wykonawca zobowiązany będzie do stałego monitorowania procesu rekrutacji, 
w szczególności zaniechania dalszego naboru uczestników, ponad maksymalną liczbę uczestników przewidzianą do udziału w szkoleniu. 

4) Wykonawca ma obowiązek poinformowania Zamawiającego nie później niż 15 dni kalendarzowych przed pierwszym dniem terminów realizacji szkoleń, wynikających z harmonogramu szkoleń, o liczbie osób, wydelegowanych do udziału w szkoleniu, na podstawie zgłoszeń otrzymanych w formie zaproponowanej przez Wykonawcę w ofercie.

5) Wykonawca ma obowiązek informowania w każdym czasie Zamawiającego 
o trudnościach w rekrutacji uczestników szkolenia celem umożliwienia podjęcia Zamawiającemu czynności pozwalających na przeprowadzenie dodatkowego naboru. 

6) Wykonawca ma obowiązek zapewnienia uczestnikom przed rozpoczęciem szkolenia niezbędnych informacji organizacyjnych, w szczególności dotyczących agendy szkolenia, miejsca szkolenia.

7) Wykonawca odpowiedzialny jest za prowadzenie ewidencji osób przeszkolonych, 
w formie list obecności ze wskazaniem instytucji, imienia i nazwiska oraz stanowiska danej osoby.
8) Wykonawca ma obowiązek zapewnienia Zespołu do obsługi organizacyjnej szkolenia, w tym koordynatora szkolenia odpowiedzialnego za koordynację całego szkolenia po stronie Wykonawcy oraz po 1 osobie dla każdej grupy uczestników szkolenia odpowiedzialnej za stałą opiekę nad uczestnikami szkolenia w trakcie jego realizacji i kwestie organizacyjne na miejscu szkoleń. Koordynator szkoleń powinien dysponować telefonem komórkowym z dostępnym numerem dla Zamawiającego. Skład Zespołu nie uwzględnia trenerów  (wykładowców).
2. Zapewnienie sal szkoleniowych/ konferencyjnych.
1) Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia w każdym z miejsc szkolenia sali konferencyjnej/szkoleniowej dla 24 osób oraz trenera. 

2) Sale powinny być zlokalizowane w miejscu zakwaterowania uczestników szkoleń. 

3) Powierzchnia każdej z sal nie może być mniejsza niż 70 m2, zapewniająca swobodny rozstaw krzeseł oraz wyposażenia sali konferencyjnej. 

4) Miejsca siedzące dla każdego uczestnika szkolenia na sali konferencyjnej/szkoleniowej powinny być w układzie kinowym lub szkolnym, 
z możliwością i miejscem umożliwiającym wykonywanie notatek przez uczestników szkolenia.

5) Wyposażenie każdej z sal konferencyjnych/szkoleniowych w niezbędny sprzęt oraz wyposażenie szkoleniowo-konferencyjne. Wymagane minimum dla każdej 
z sal: nagłośnienie (głośniki oraz 2 mikrofony bezprzewodowe), stół minimum 1-osobowy dla trenera wraz z miejscem do siedzenia, ekran w formacie 4:3, odpowiadający rozdzielczości projektora do wyświetlania prezentacji, projektor multimedialny zdolny do współpracy z laptopem wraz z pilotem do przełączania prezentacji, laptop kompatybilny z w/w sprzętem, oprogramowanie umożliwiające wyświetlanie prezentacji przygotowanej przez wykładowcę szkolenia. Format prezentacji wykładowcy dowolny. Oprzyrządowanie nagłaśniające powinno być rozmieszczone w sposób umożliwiający wszystkim uczestnikom dobrą widoczność i nagłośnienie prezentowanych na ekranie treści.

6) Zapewnienie obsługi technicznej sali podczas wszystkich dni szkolenia.

7) Zapewnienie ciągłego, bezpłatnego dostępu do Internetu bezprzewodowego na salach, w których szkolenie będzie prowadzone, w ciągu wszystkich dni szkolenia.

8) Sale konferencyjne/szkoleniowe muszą posiadać dostęp do światła dziennego.
9) Każda sala oraz droga do sal (kierunkowskazy) powinny być oznaczone właściwymi dla projektu elementami graficznymi . Oznakowania powinny zawierać  tytuł szkolenia oraz informację, że szkolenie jest współfinansowane 
z Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2009-2014 w ramach Projektu „Wzmacnianie działań na rzecz ofiar przemocy w rodzinie”, logo NMF, logo Ministerstwa Sprawiedliwości, zgodnie z załącznikiem nr 4 do Regulacji „Wymogi dotyczące Informacji i Promocji” precyzującym wymagania  w tym zakresie oraz wymogami zawartymi w podręczniku wizualizacji dostępnym pod adresem:

http://www.eog.gov.pl/Dokumenty/Informacja_i_promocja/Documents/Wytyczn_Podrecznik_wizualizacji.pdf
Dodatkowo, Zamawiający w terminie do 3 dni po podpisaniu umowy, przekaże powyższe wymogi w formie mailowej na adresy osób wyznaczonych do kontaktu/ współpracy ze strony Wykonawcy, wskazane w umowie. 

Logotypy :
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3. Wymogi dotyczące Wykładowców.
Osoby prowadzące szkolenia powinny spełniać minimalne wymogi określone 
w Wytycznych do prowadzenia szkoleń w zakresie przeciwdziałania przemocy 
w rodzinie  (na lata 2014-2015) wydanych przez Ministra Pracy i Polityki Społecznej na podstawie art. 8 pkt 5 ustawy o przeciwdziałaniu przemocy w rodzinie, a w razie ich zmiany – spełniać minimalne wymogi określone w nowo wydanych wytycznych. Przy czym Zamawiający zastrzega, że bloki prawne powinny być prowadzone przez prawnika mającego ukończone wyższe studia prawnicze, posiadającego co najmniej 2 letnie doświadczenie w obszarze przeciwdziałania przemocy w rodzinie. 
Wytyczne dotyczące prowadzenia szkoleń zostały przytoczone na końcu Opisu Przedmiotu Zamówienia.

4. Materiały informacyjne: przygotowanie, oprawa, druk i dystrybucja.
1) Przygotowanie ostatecznej agendy szkolenia, o której mowa w pkt V SOPZ, uwzględniającej program oraz zakres merytorycznej części szkolenia, o których mowa w pkt IV SOPZ.

2) Przygotowanie w wersji elektronicznej ankiety dotyczącej indywidualnej oceny szkolenia i przekazanie jej do akceptacji Zamawiającemu nie później niż 14 dni przed pierwszym dniem terminów realizacji zadania, wynikającym 
z harmonogramu szkoleń .

3) Przygotowanie materiałów szkoleniowych w języku polskim. 

Materiały szkoleniowe rozumiane są, co najmniej, jako:

· prezentacja wyświetlana przez Wykładowcę podczas szkolenia, z miejscem na notatki przy każdym slajdzie,

· ustawa o przeciwdziałaniu przemocy w rodzinie,

· akty wykonawcze odnoszące się do ustawy o przeciwdziałaniu przemocy 
w rodzinie, omawiane i niezbędne w celu zapewnienia realizacji pełnego zakresu merytorycznej części szkolenia,

· wyciągi z innych aktów prawnych, omawiane i niezbędne w celu zapewnienia realizacji pełnego zakresu merytorycznej części szkolenia.

Materiały te zawierać mają odpowiednio: 

a) segregator grzbiet ok. 5 cm, mechanizm 2 ringi, środek segregatora – format A4, dziurkowany,

b) przekładka segregująca do segregatora z opisem zawartości materiałów – format A4, kolorowa, dziurkowana, 

c) wkład do segregatora, który stanowią opracowane przez Wykonawcę 
i zatwierdzone przez Zamawiającego materiały– format A4,

d) pamięć USB pendrive min. 8 GB, zawierający w formie elektronicznej wszystkie materiały wchodzące w skład segregatora, (załączony do każdego segregatora),

e) materiały piśmiennicze dla uczestników szkolenia (tj.: długopis i co najmniej 80 kartkowy notatnik formatu A4 w kratkę). 

Wykonawca zobowiązany jest przygotować dodatkowo cztery kompletne zestawy materiałów szkoleniowych dla Zamawiającego.

4) Wykonawca zobowiązany jest w terminie nie później niż na 15 dni przed terminem rozpoczęcia szkoleń wynikającym z harmonogramu szkoleń, przekazać w wersji elektronicznej materiały w części merytorycznej (prezentacja, akty prawne lub wyciągi z aktów prawnych, inne zaproponowane treści) do akceptacji Zamawiającego. Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić uwagi Zamawiającego do przekazanych materiałów w szczególności uzupełnić je o treści wskazanych przez Zamawiającego aktów prawnych. 

5) Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia w ostatnim dniu szkolenia ankiety dotyczącej indywidualnej oceny szkolenia przez każdego z uczestników, zebrania w/w ankiet i przekazania jej wyników do Zamawiającego, w wersji papierowej oraz elektronicznej, na nośniku CD.

6) Powielenie agendy szkolenia, materiałów szkoleniowych oraz ankiety dotyczącej indywidualnej oceny szkolenia dla każdego uczestnika szkolenia i dystrybuowanie ich pośród wszystkich uczestników szkolenia. 

7) Materiały szkoleniowe muszą być bindowane, czarno-białe, z miejscem na notatki własne uczestników szkolenia, format A4, druk jednostronny, strony numerowane.

8) Na agendzie, wszystkich materiałach szkoleniowych (w tym segregatorach, pamięci USB, materiałach piśmienniczych) oraz ankiecie powinna znaleźć się informacja, iż szkolenie jest współfinansowane z Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2009-2014 w ramach Projektu „Wzmocnienie działań na rzecz ofiar przemocy w rodzinie”, logo NMF, logo Ministerstwa Sprawiedliwości, zgodnie z załącznikiem nr 4 do Regulacji „Wymogi dotyczące Informacji 
i Promocji” precyzującym wymagania w tym zakresie oraz wymogami zawartymi w podręczniku wizualizacji dostępnym pod adresem:

http://www.eog.gov.pl/Dokumenty/Informacja_i_promocja/Documents/Wytyczn_Podrecznik_wizualizacji.pdf
6. Certyfikaty dla uczestników szkolenia.
1) Przygotowanie projektu, przedłożenie do akceptacji Zmawiającemu w terminie 
5 dni przed pierwszym dniem rozpoczęcia realizacji szkoleń, wynikającym 
z harmonogramu szkoleń, a następnie dostarczenie na miejsce szkolenia 
i dystrybucja certyfikatów wszystkim uczestnikom szkolenia, poświadczających udział w szkoleniu, odpowiednio oznakowanych (na certyfikacie powinna znaleźć się informacja, iż szkolenie jest współfinansowane z z Norweskiego Mechanizmu Finansowego w ramach Projektu „Wzmocnienie działań na rzecz ofiar przemocy w rodzinie”, logo NMF, logo Ministerstwa Sprawiedliwości, zgodnie z załącznikiem nr 4 do Regulacji „Wymogi dotyczące Informacji i Promocji” precyzującym wymagania w tym zakresie oraz wymogami zawartymi w podręczniku wizualizacji dostępnym pod adresem:

http://www.eog.gov.pl/Dokumenty/Informacja_i_promocja/Documents/Wytyczn_Podrecznik_wizualizacji.pdf
2) Certyfikat winien być formatu A4, orientacji tekstu pionowej lub poziomej, gramatura papieru: minimum 200 gr/m2.
7. Obiekt, pokoje, noclegi.
1) Zapewnienie realizacji zadania, we Wrocławiu i Warszawie, w obiekcie 
o standardzie minimum 3-gwiazdkowym.

2) Obiekt powinien być zlokalizowany w centrum miasta dobrze skomunikowanym 
z głównym dworcem PKP tzn. czas dotarcia uczestnika szkolenia 
(z wykorzystaniem środków komunikacji miejskiej – najwyżej 1 przesiadka) 
z dworca do miejsca szkolenia nie może przekraczać 30 minut na podstawie informacji uzyskanych ze strony internetowej www.jakdojade.pl.

3) Każdy pokój winien być z oknem z możliwością jego otwarcia, wyposażony w:

· pełny węzeł sanitarny,

· klimatyzację,

· telewizor.

4) Liczba noclegów:  po 2 noclegi na każde spotkanie (zjazd) w sumie 6 noclegów/osobę. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić dla połowy uczestników każdego ze szkoleń pokoje jednoosobowe, dla pozostałych – dwuosobowe.  

5) Wykonawca ma obowiązek skoordynowania zakwaterowania uczestników szkolenia w obiekcie.
8.   Transport.
Wykonawca ma obowiązek zapewnienia uczestnikom szkoleń zwrotu kosztu dojazdu 
na szkolenia, tj. z miejsca zamieszkania na miejsce spotkania i z powrotem w formie przejazdów PKP II klasą, PKS, busami regionalnymi/lokalnymi, po przedłożeniu biletu, w przypadku dojazdu innym środkiem transportu – rozliczenie następuje do wysokości biletu PKP II klasy. Zwrot następuje na opracowany przez Wykonawcę i uprzednio zaakceptowany przez Zamawiającego wniosek uczestnika spotkania. Dojazd dla przeciętnie 3 osób z każdego województwa w Polsce.
9. Obsługa gastronomiczna.
1) Zapewnienie usług oraz obsługi gastronomicznej podczas trzech dni szkolenia dla wszystkich uczestników szkolenia, zgodnie z agendą. 

Wykonawca zapewni usługi gastronomiczne rozumiane, jako:

· 2 śniadania w formie bufetu (bufet na zimno oraz na ciepło) wraz z napojami (kawa, herbata, soki, woda mineralna gazowana oraz niegazowana, 
w nieograniczonej ilości), dodatki (pieczywo, masło),

· 3 lunche (w formie bufetu, zawierający minimum 2 rodzaje zup do wyboru, 
3 rodzaje ciepłego dania głównego do wyboru (w tym jedno wegetariańskie), 
2 rodzaje sałatek lub surówek do wyboru, deser, napoje w nieograniczonej ilości: soki, woda mineralna gazowana oraz niegazowana, 

· 2 kolacje (w formie bufetu, zawierający minimum 2 rodzaje przystawek (w tym na zimno oraz na ciepło, jedna wegetariańska), 2 rodzaje ciepłych dań głównych (w tym jedno wegetariańskie), 2 rodzaje deseru, napoje w nieograniczonej ilości: kawa, herbata, woda mineralna gazowana oraz niegazowana, dodatki (pieczywo, masło, sosy),

· 7 przerw kawowych podczas szkoleń, składających się z co najmniej: kawy, herbaty, wody mineralnej (gazowanej i niegazowanej), soków, przekąsek słonych i słodkich, owoców 

· Zapewnienie i wyposażenie każdego uczestnika szkolenia w tzw. lunch set (suchy prowiant, składający się z minimum: 2 kanapek, wody mineralnej w opakowaniu 
o pojemności 0,5 l - niegazowanej oraz soku w opakowaniu o pojemności 0,2 l) podczas powrotu ze szkolenia w trzecim dniu szkolenia.

UWAGA! Powyższe wyliczenie obejmuje wymagania dotyczące tylko 
1 spotkania (3 dniowego). Cena przedstawiona przez Wykonawcę powinna obejmować wycenę usługi  za  3 spotkania na każdego uczestnika (3 spotkania po 3 dni). 

Miejsce wydawania posiłków powinno znajdować się w tym samym obiekcie, 
w którym będzie odbywało się szkolenie oraz w którym będzie nocleg, jednak 
w oddzielnym pomieszczeniu, niż sala szkoleniowa. Zamawiający dopuszcza catering w ramach przerw kawowych w sali wykładowej. 

2) Zamawiający zastrzega sobie, by kolacje odbywały się w pomieszczeniu zarezerwowanym wyłącznie dla uczestników szkolenia lub w pomieszczeniu 
z wyraźnie wyodrębnionym obszarem dla uczestników szkolenia.

10. Wyżywienie, zakwaterowanie dla przedstawiciela Zamawiającego.

Wykonawca zapewni udział w szkoleniu dla przedstawiciela Zamawiającego – w celu przeprowadzenia przez niego kontroli na miejscu szkolenia. Zakładane są po 2 kontrole 
w każdym mieście w którym realizowane są szkolenia. 

Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia warunków zakwaterowania i wyżywienia dla przedstawiciela Zamawiającego takich jak dla uczestników szkoleń, z wyjątkiem zwrotu kosztów przejazdu. Dla przedstawiciela Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest zapewnić zakwaterowanie w pokoju jednoosobowym.

11. Ubezpieczenie uczestników szkolenia.

1) Wykonawca zapewni ubezpieczenie NW uczestników szkolenia na czas przejazdu z miejsca zamieszkania i z powrotem oraz na czas trwania szkolenia.

     12. Raport ewaluacyjny.

Wykonawca zobowiązuje się do opracowania raportu ewaluacyjnego. Zakres raportu ewaluacyjnego Wykonawca uzgodni z Zamawiającym biorąc pod uwagę cele i wskaźniki niezbędne w realizacji projektu „Wzmocnienie działań na rzecz ofiar przemocy 
w rodzinie”.

Na raporcie powinna znaleźć się informacja, iż szkolenie jest współfinansowane 
z Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2009-2014 w ramach Projektu „Wzmocnienie działań na rzecz ofiar przemocy w rodzinie”, logo NMF, logo Ministerstwa Sprawiedliwości, zgodnie z załącznikiem nr 4 do Regulacji „Wymogi dotyczące Informacji i Promocji” precyzującym wymagania w tym zakresie oraz wymogami zawartymi w podręczniku wizualizacji dostępnym pod adresem:

http://www.eog.gov.pl/Dokumenty/Informacja_i_promocja/Documents/Wytyczn_Podrecznik_wizualizacji.pdf
OŚWIADCZENIE


o braku podstaw do wykluczenia


w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.


























(Nazwa Wykonawcy)














(nazwa Wykonawcy/Wykonawców)





OŚWIADCZENIE


o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu


o których mowa w art. 22 ust 1 ustawy Pzp














WIEDZA I DOŚWIADCZENIE - wykaz usług




















(nazwa Wykonawcy/Wykonawców)























(nazwa podmiotu oddającego potencjał w dyspozycję Wykonawcy)








ZOBOWIĄZANIE


do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia 

















(Nazwa Wykonawcy)








INFORMACJA 





O PRZYNALEŻNOŚCI DO GRUPY KAPITAŁOWEJ

















(nazwa Wykonawcy/Wykonawców)








Potencjał kadrowy


osoby zdolne do wykonania zamówienia
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