


Załącznik nr 1 do SIWZ
BA-F-II-3710-32/15
UMOWA nr …………………
zawarta w Warszawie w dniu ……………………….r.
pomiędzy firmą Skarbem Państwa - Ministrem Sprawiedliwości,  Al. Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa, zwanym dalej Zamawiającym, reprezentowanym przez ……………………………………….., ……………………………………………………… , 
a
……………………………………………………….….. (zwaną dalej ”Wykonawcą”)…………………………………………… , 
a
………………………………………………….., z siedzibą w…………………………………………………………………………, NIP ……………… , REGON ………………… , zarejestrowaną w Sądzie Rejonowym …………………..  Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: ………………………….  zwanym dalej Wykonawcą, reprezentowaną przez ……………………………………………………………. .

§ 1
Umowę zawarto w wyniku udzielenia zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (DZ. U. Z 2013 R. POZ. 984, 1047 I 1473 ORAZ Z 2014 R. POZ. 423, 768, 811, 915 I 1146). (Dz.U.2013 poz.907 j.t)
§ 2
1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca przyjmuje zamówienie na kompleksową obsługa oraz organizację maksymalnie 3 konferencji w Warszawie poświęconych wdrażaniu Programu  Operacyjnego „Budowanie potencjału instytucjonalnego i współpraca w obszarze wymiaru sprawiedliwości/Poprawa skuteczności wymiaru sprawiedliwości” finansowanego ze środków funduszy norweskich oraz środków krajowych.
2.  Zamówienie obejmuje:
a. Zapewnienie obiektu konferencyjnego/powierzchni konferencyjnej wraz z wyposażeniem. 
b. Usługę konferencyjną - organizacja i obsługa konferencji.
c. Zapewnienie usług cateringu dla uczestników konferencji.
d. Zapewnienie usługi hotelarskiej.
3. Usługa świadczona w oparciu o niniejszą umowę, powinna odpowiadać co najmniej wymaganiom określonym przez Zamawiającego w Opisie Przedmiotu Zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej Umowy oraz ofercie Wykonawcy z dnia….. stanowiącej załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 
4. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi z należytą starannością, z uwzględnieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej działalności.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do częściowego zrealizowania przedmiotu zamówienia tj.: w zakresie ograniczonym wartościowym lub ilościowo w stosunku do całości zamówienia, a Wykonawca oświadcza, że nie będzie wnosił z tego tytułu żadnych roszczeń, przy czym rzeczywiste ilości zamówionych usług będą wynikać z bieżącego zapotrzebowania Zamawiającego.

§ 3
Zamawiający oświadcza, że w pojedynczej konferencji weźmie udział maksymalnie  150 osób i nie mniej niż 100 osób - dokładna ilość uczestników określona zostanie w Zamówieniu szczegółowym.

§4
1. Przedmiot umowy zostanie zrealizowany w  okresie od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2016 r.
2. Zamówienie szczegółowe na organizację pojedynczej konferencji dalej zwanej Zadaniem Zamawiający przekaże nie później niż na 30 dni przed planowanym terminem. Zlecenie będzie określało:
a. Termin Konferencji.
b. Ilość uczestników konferencji.
c. Zakładaną ilość osób korzystających z noclegów i liczbę noclegów.
d. Liczbę dodatkowych sal.
e. Ramowy program konferencji.
3. Wykonawca w ciągu 4 dni od przekazania zamówienia szczegółowego przekaże Zamawiającemu ofertę szczegółową określającą miejsce i sposób organizacji konferencji.
4. W uzasadnionych przypadkach Wykonawca, w ciągu 4 dni od przekazania zamówienia szczegółowego może zaproponować inny termin realizacji Zadania, różny o maksymalnie 2 dni robocze od określonego w  zamówieniu szczegółowym, z zastrzeżeniem iż nowy termin nie może przypadać na dzień wolny od pracy w Polsce lub innym kraju EOG.

§5
1. Przed przystąpieniem do realizacji Zadania Wykonawca zaproponuje i uzgodni ramowy harmonogram przygotowań, w którym przedstawiony i zatwierdzony zostanie czas na realizację kolejnych elementów zamówienia, z uwzględnieniem czasu na akceptację przez Zamawiającego i wprowadzenie ewentualnych zmian przez Zamawiającego.
2. W trakcie realizacji Zadania Wykonawca będzie na bieżąco współpracował z Zamawiającym lub innymi osobami wskazanymi przez Zamawiającego, nie będącymi pracownikami Zamawiającego.

§6
1. Przy realizacji Zadania Zamawiający dopuszcza możliwość porozumiewania się z Wykonawcą drogą e-mailową oraz za pomocą telefonów i faksu.
2. Wykonawca wyznaczy jedną osobę do ogólnej koordynacji realizacji Zadania, która będzie współpracowała (stały kontakt telefoniczny) z osobami wskazanymi przez Zamawiającego w trakcie realizacji wszystkich zadań oraz koordynowała wszystkie spotkania na miejscu.

§ 7
1. Wartość Umowy została obliczona na podstawie cen jednostkowych ryczałtowanych za organizację jednej konferencji oraz planowanej liczby konferencji w okresie trwania Umowy i nie może przekraczać kwoty: …………………….. (słownie: ……………………………………….złotych  00/100)
2. Ceny jednostkowe organizacji poszczególnych konferencji zostały określone na podstawie oferty Wykonawcy i przedstawione w załączniku nr 2 do Umowy.
3. Ceny o których mowa w ust. 2 uwzględniają wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia wraz z podatkiem od towarów i usług, niezbędne do jego prawidłowego i pełnego wykonania zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy.
§8
1. Z tytułu realizacji Zadania wykonawcy przysługuje wynagrodzenie za rzeczywisty zakres wykonanej usługi zgodnie z Zamówieniem szczegółowym.
2. Wysokość wynagrodzenia zostanie określone na podstawie cen jednostkowych zawartych w ofercie Wykonawcy stanowiącej załącznik nr 2 do niniejszej umowy.
3. Zakończenie realizacji Zadania zostanie potwierdzone protokołem odbioru, którego wzór stanowi załącznik nr 3 do Umowy zatwierdzonym przez przedstawiciela Zamawiającego. Protokół zawierać będzie co najmniej informację o zastrzeżeniach do wykonanego zlecenia lub ich braku, jak również zatwierdzenie całości lub części kwoty należnej za wykonanie usługi z podaniem przyczyny. 
4. Faktura nie może być wystawiona przed zatwierdzeniem protokołu odbioru przez Zamawiającego.
5. Należności Wykonawcy będą regulowane przelewem z rachunku Zamawiającego na rachunek Wykonawcy w ciągu 21 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury do Zamawiającego.
6. Łączna wartość brutto wszystkich Zamówień szczegółowych, o których mowa w ust. 1, nie może przekroczyć wartości Umowy.
7. Wykonawca wystawi fakturę VAT, która poza wymogami księgowymi, powinna zawierać numer zamówienia szczegółowego.
8. Pisemne powiadomienie Wykonawcy przez Zamawiającego, że faktura VAT zawiera niezgodności z ofertą Wykonawcy, uprawnia Zamawiającego do jej zwrotu bez księgowania. 
9. Wynagrodzenie wykonawcy, jest współfinansowane ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014 i środków krajowych, w ramach Programu Operacyjnego Budowanie potencjału instytucjonalnego i współpraca w obszarze wymiaru sprawiedliwości / Poprawa skuteczności wymiaru sprawiedliwości.
10. Jako dzień zapłaty Strony ustalają dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego Zamawiającego.
11. Wykonawca nie może przenieść wierzytelności wynikających z Umowy na osobę trzecią bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego.
§ 9
1.	Zawarcie Umowy nie pozbawia Zamawiającego możliwości zamawiania usług, o których mowa w § 2, od osób trzecich.

2.	Przeniesienie przez Wykonawcę jakichkolwiek praw związanych z wykonaniem Umowy na podwykonawcę wymaga pisemnej zgody Zamawiającego pod rygorem nieważności.
3.	Za działania lub zaniechania podmiotów, którym Wykonawca powierzył wykonanie Przedmiotu Umowy, Wykonawca odpowiada jak za własne.
4.	W przypadku naruszenia postanowień Umowy, Zamawiający może wypowiedzieć Umowę  ze skutkiem natychmiastowym i żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej w wysokości określonej w §11  ust. 2.
§ 10
1. Korespondencja związana z realizacją niniejszej umowy będzie prowadzona w formie pisemnej pocztą tradycyjną lub drogą elektroniczną za pośrednictwem poczty e-mail, natomiast faktura zostanie przekazana za pośrednictwem poczty tradycyjnej lub kurierskiej.

2. Do współpracy w sprawach związanych z wykonaniem Umowy upoważnia się:
a) ze strony Zamawiającego: 
………………………………. (imię i nazwisko) 
adres do korespondencji: 
Ministerstwo Sprawiedliwości - Departament Strategii i Funduszy Europejskich, 
ul. Chopina 1 
00-559 Warszawa 
tel.: (22) 23 90 ……., e-mail..........................................; 

b) ze strony Wykonawcy:
………………………………. (imię i nazwisko) 
adres do korespondencji:
……………………………….. (nazwa firmy)
……………………… (ulica)
……………………… (kod, miasto)
tel.: ................................, e-mail: ............................ .

3. Zmiana danych, o których mowa w  ust. 2, nie stanowi zmiany Umowy i wymaga jedynie pisemnego powiadomienia drugiej Strony.
4. Za moment dostarczenia jakiegokolwiek dokumentu/materiału Zamawiającemu przyjmuje się moment wpływu danego dokumentu/materiału do biura podawczego Ministerstwa Sprawiedliwości w budynku przy Al. Ujazdowskich 11, 00-950 Warszawa lub moment uzyskania potwierdzenia odbioru w przypadku dokumentów/materiałów przekazywanych za pośrednictwem faksu lub poczty elektronicznej (w sytuacjach, gdy dostarczenie dokumentów/materiałów drogą faksową i/lub elektroniczną jest dopuszczone przez Zamawiającego) przy czym Wykonawca nie komunikuje się w zakresie realizacji Umowy z Zamawiającym poza dniami tygodnia od poniedziałku do piątku w godzinach 8:15–16:15. 

§ 11
1.	Za niewykonanie bądź nienależyte wykonanie umowy będzie uznane stwierdzenie przez Zamawiającego braków/wad jakościowych lub ilościowych świadczonych usług, w szczególności:
a)	Niespełnianie przewidzianych w Opisie przedmiotu zamówienia wymogów określonych dla miejsca świadczenia usługi, a w szczególności: standardu i wyposażenia hotelu. W tym standardu i wyposażenia sal konferencyjnych oraz innych istotnych dla konferencji sprzętów.
b)	Niespełnianie przewidzianych w Opisie przedmiotu zamówienia wymogów dla usług polegających na zapewnieniu wyżywienia, a w szczególności: braków w zakresie składników ustalonego menu, zastrzeżeń w zakresie świeżości serwowanych produktów, wyglądu i kultury osobistej obsługi lub wyglądu zastawy.
2.	Zamawiający ma prawo naliczenia Wykonawcy kary umownej:   
a) w wysokości 15 % wynagrodzenia wskazanego w  § 7 ust. 1., w razie niewykonania całości Zadania;
b) w wysokości 10 % wynagrodzenia wskazanego w § 7 ust. 1., w  razie nienależytego wykonania całości lub części Zadania;
c) w wysokości 10 % wynagrodzenia za organizację jednej konferencji, w przypadku Wykonawcy, który złożył w postępowaniu o zamówienie publiczne oświadczenie dot. realizacji konferencji w jednym obiekcie, gdy ten Wykonawca postąpi niezgodnie z oświadczeniem (zorganizuje konferencję w więcej niż jednym obiekcie).
[bookmark: _GoBack]3.	Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowań przewyższających zastrzeżone na jego rzecz kary umowne.
4.	Strony uzgadniają, że w razie naliczenia przez Zamawiającego kar umownych, Zamawiający potrąci z wynagrodzenia kwotę stanowiącą równowartość tych kar, i tak obniżone wynagrodzenie wypłaci Wykonawcy. Naliczenie kar umownych zostanie skierowane droga pisemną do Wykonawcy w terminie 14 dni od ich stwierdzenia. Jeśli naliczenie kar umownych ujawni się już po zapłacie faktury za wykonanie usługi, Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kary na rachunek Zamawiającego, w terminie 7 dni od dnia otrzymania oświadczenia pisemnego w tym zakresie. 
5.	W przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Zamawiający zapłaci Wykonawcy wyłącznie tę część wynagrodzenia, o którym mowa w § 7 ust. 1., która odpowiada wykonanej części Zadania.
7.	W przypadku niezłożenia oferty w odpowiedzi na Zamówienie szczegółowe, bądź złożenia oferty o cenie jednostkowej wyższej niż w postępowaniu prowadzonym w celu zawarcia niniejszej Umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 000 zł, 
8.	Zamawiający ma prawo do potrącenia kary, o której mowa w ust. 7 z faktury VAT.
9.	Wykonawca ma prawo do naliczenia odsetek ustawowych za każdy dzień zwłoki w przypadku przekroczenia przez Zamawiającego terminu płatności faktur.
10.	Zamawiający ma prawo odstąpienia od Zamówienia wykonawczego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. Uprawnienie odstąpienia od Zamówienia wykonawczego nie wyłącza prawa Zamawiającego do naliczenia kar umownych.
§ 12
1.	Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania Umowy w przypadku gdy Wykonawca nie złoży ofert w odpowiedzi na dwa kolejne Zamówienia szczegółowe, a także gdy Wykonawca złoży oferty o cenach jednostkowych wyższych od oferty złożonej w postępowaniu o zawarcie Umowy.
2.	Każdej ze stron  przysługuje uprawnienie do rozwiązanie Umowy z trzymiesięcznym okresem wypowiedzenia. 
§ 13
1.	Ewentualne spory powstałe w związku z realizacją Umowy będą rozpoznawane przez sąd właściwy miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego.
2.	Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: jeden dla Wykonawcy, dwa dla Zamawiającego.
3.	W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego oraz Ustawy PZP.
4.	Integralną częścią Umowy są następujące Załączniki:
•	Załącznik nr 1 - Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia.
•	Załącznik nr 2 - Oferta Wykonawcy.
•	Załącznik nr 3 – Protokół odbioru. 
5.	Zmiana treści Umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności i jest dopuszczalna tylko w granicach uregulowań art. 144 ust. 1 Ustawy PZP.
6.	Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania.
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