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Warszawa, dnia 24.03.2015 r.
MINISTERSTWO  SPRAWIEDLIWOŚCI 

Al. Ujazdowskie 11

00-567 WARSZAWA  

Centrala tel. 521-28-88

BA-F-3710-22/15
Do Wykonawców
Dotyczy: postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na „Usługę konferencyjną”.

Znak sprawy postępowania nadany przez Zamawiającego: BA-F-II-3710-22/15.
Ministerstwo Sprawiedliwości, jako Zamawiający w przedmiotowym postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego, działając zgodnie z art. 38 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą”, w związku z art. 38 ust. 1 ustawy, przekazuje treść zapytań wraz z wyjaśnieniami treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, zwanej dalej „SIWZ”:

Pytanie1.
Czy liczba uczestników konferencji - 150 osób, zawiera już wspomnianych w OPZ organizatorów (15 osób), czy też są to osoby dodatkowe?
Odpowiedź:
Zamawiający uprzejmie wyjaśnia i informuje, że liczba 150 osób to maksymalna liczba zarówno uczestników konferencji jak i organizatorów konferencji, 
tj. uczestników konferencji i obsługi.
Pytanie 2.

Czy Wykonawca w wycenie ma uwzględnić dwa noclegi dla organizatorów (15 osób) oraz dodatkowo dla 10 osób spośród uczestników, czyli w sumie dwa noclegi dla 25 osób i jeden nocleg dla 125 osób?

Odpowiedź:
Zamawiający uprzejmie wyjaśnia i informuje, że Wykonawca musi uwzględnić 
w ofercie maksymalną liczbę noclegów, tj. 150. 
Pytanie 3.

W OPZ Zamawiający pisze o obowiązku udostępnienia mu pomieszczenia o wymiarach nie mniejszych, niż 5 metrów kwadratowych, znajdującego się w takiej odległości od Sali konferencyjnej, która umożliwia połączenie kablowe urządzeń na Sali konferencyjnej i w pomieszczeniu. Proszę o informację do jakich celów służyć będzie owo pomieszczenie.

Odpowiedź:

Zamawiający uprzejmie wyjaśnia i informuje, że opisane pomieszczenie będzie wykorzystane na potrzeby videokonferencji (w pomieszczeniu znajdować się będzie videoterminal (niewielkie urządzenie) i ekran 40 cali oraz 2 osoby. 

Pytanie 4.

Proszę o informację o ile maksymalnie Zamawiający może zwiększyć liczbę uczestników.

Odpowiedź:

Zamawiający uprzejmie wyjaśnia i informuje, że nie przewiduje zwiększenia liczby osób.
Pytanie 5.

Proszę o informację o ile maksymalnie Zamawiający może zmniejszyć liczbę uczestników.

Odpowiedź:

Zamawiający uprzejmie wyjaśnia i informuje, że zgodnie z treścią Rozdziału III lit. A pkt 3, Załącznika nr 1 do Umowy - Opis przedmiotu zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie możliwość rezygnacji z podanej liczby osób określonej 
w pkt III ppkt 1 Rozdziału III, maks. do 20%, o czym powiadomi Wykonawcę nie później niż na 5 (pięć) dni roboczych przed pierwszym dniem Konferencji.

Pytanie 6.

Proszę o informację czy przerwa kawowa każdego dnia konferencji ma być ciągła, czy też jednorazowa?

Odpowiedź:

Zamawiający uprzejmie wyjaśnia i informuje, że będą to przerwy jednorazowe.
Pytanie 7.

Czy obiad może być zorganizowany w formie bufetu szwedzkiego?
Odpowiedź:

Zamawiający w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, działając zgodnie z art. 38 ust. 4 ustawy, zmienia treść SIWZ, tj. zmienia treść zapisów Rozdziału III lit. A pkt 6 ppkt. 3) lit. c Załącznika nr 1 do Umowy - Opis przedmiotu zamówienia, poprzez dodanie sformułowania w brzmieniu:

· Zamawiający dopuszcza obiad podany w formie stołu szwedzkiego.
Pytanie 8.

Bardzo proszę o udzielenie wyjaśnienia do poniższego akapitu. Proszę o informację, czy logotyp konferencji i projekty graficzne materiałów chcecie Państwo otrzymać na etapie składania oferty.  Z treści przedmiotu zamówienia wynika, że zarówno logotyp jak i projekty poszczególnych materiałów zostaną przygotowane według Państwa wytycznych, więc domyślam się, że raczej nie na etapie składania ofert.  Wolę się jednak upewnić.

a. opracowanie logotypu Konferencji oraz projektów materiałów promocyjnych 
i reklamowych, ich wykonanie i dostarczenie na potrzeby Konferencji (zwanego dalej „Materiałami Promocyjnymi”) w terminie nie wcześniej, niż na 30 dni i nie później, niż na 10 dni przed rozpoczęciem Konferencji, tj. przed pierwszym dniem Konferencji.

Odpowiedź:

Zamawiający uprzejmie wyjaśnia i informuje, że zarówno logotypu konferencji jak 
i projektów graficznych materiałów nie chce otrzymać od Wykonawców wraz z ofertą na etapie składnia ofert.

Pytanie 9.

W & 6 umowy rozliczenie następuje jak poniżej zapisano:

1. Z tytułu wykonania Przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 1, wynagrodzenie maksymalne określa się w kwocie...................zł  brutto (słownie:..........................złotych) w skład, którego wchodzi:

a. wynagrodzenie za Usługę hotelowo – konferencyjną w wysokości maksymalnej w kwocie ...................zł  brutto (słownie:..........................złotych). Podstawą obliczenia rzeczywistego  wynagrodzenia Wykonawcy za Usługę hotelowo - konferencyjną jest iloczyn faktycznie wykonanych usług  stanowiących Przedmiot Umowy i cen jednostkowych określonych w Załączniku nr 2 do Umowy - Formularzu Ofertowym Wykonawcy, co zostanie potwierdzone Protokołem Odbioru usługi hotelowo - konferencyjnej. Ceny jednostkowe zawarte w Formularzu Ofertowym Wykonawcy są stałe. Zmiany ilościowe o których mowa w § 3 ust. 7 Wykonawca uwzględni w końcowym rozliczeniu Usługi hotelowo - konferencyjnej;

b. wynagrodzenie za Tłumaczenie wynosi maksymalnie ……………… zł brutto (………………..zł ), co stanowi sumę iloczynu maksymalnej ilości stron rozliczeniowych tłumaczenia pisemnego możliwej do fakultatywnego wykorzystania w ramach niniejszej Umowy, tj. 250 (dwieście pięćdziesiąt) stron obliczeniowych i ceny jednostkowej za 1 (jedną) stronę rozliczeniową realizowaną w Trybie Zwykłym wynoszącej …………….. zł brutto (…………….zł), a w Trybie Ekspresowym w wysokości jak za Tłumaczenie realizowane w Trybie Zwykłym powiększoną o 100% tej ceny oraz iloczynu maksymalnej ilości godzin zegarowych tłumaczenia symultanicznego możliwych do wykorzystania w ramach niniejszej Umowy, tj. 20 godzin i ceny jednostkowej za 1 (jedną) godzinę usługi wynoszącej …………….. zł brutto (…………….zł). Wysokość wynagrodzenia za Tłumaczenie obliczana zostanie jako iloczyn stałej stawki godzinowej za Tłumaczenie symultaniczne  i faktycznego czasu (ilości godzin zegarowych) wykonywania Tłumaczenia symultanicznego oraz iloczyn stałej stawki za stronę rozliczeniową Tłumaczenia pisemnego realizowanego w Trybie Zwykłym lub w Trybie Ekspresowym i faktycznie wykonanych stron obliczeniowych tłumaczenia pisemnego, co zostanie potwierdzone Protokołem Odbioru Tłumaczenia;

c. wynagrodzenie za Materiały Promocyjne wynosi ................zł brutto (słownie:.......................... zł).

Formularz oferty  zawiera jedną pozycję za organizację całości zmówienia, a powinien być bardziej uszczegółowiony aby można było rozliczyć powyższe usługi wg wykorzystania/zrealizowania. 

Odpowiedź:

Zamawiający uprzejmie wyjaśnia i informuje, że:

a) informacje (dane) w zakresie dotyczącym § 6 ust. 1 lit. a-c Wzoru Umowy nie są potrzebne Zamawiającemu na etapie badania i oceny ofert i w związku z tym nie zostały wyszczególnione, wymienione w Załączniku nr 5 do SIWZ - Formularz ofertowy. W związku z powyższe szczegółowe informacje w zakresie łącznej wartość brutto (z VAT) w złotych dla całego przedmiotu zamówienia nie są wymagane przez Zamawiającego na tym etapie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,
a) zgodnie z treścią Rozdziału XII pkt 1, „Oferta musi zawierać łączną wartość brutto (z VAT) w złotych dla całego przedmiotu zamówienia, zwaną także dalej „łączną ceną oferty”, „łączną ceną”, „ceną oferty”, „ceną”, obliczoną za cały przedmiot zamówienia. Łączna cena oferty jest sumą wartości, o których mowa w § 6 ust. 1 lit. a-c Wzoru Umowy”,
b) zgodnie z treścią Rozdziału IV SIWZ pkt 1, „Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą zobowiązany będzie do przekazania informacji (danych) w zakresie dotyczącym w § 6 ust. 1 lit. a-c Wzoru Umowy”.
Pytanie 10.

Dotyczy zapisów umowy w  §1 pkt.1 ust. b)

W Załączniku 1 do Umowy (OPZ) w wymaganiach szczegółowych Zamawiający przedstawia szczegółowe warunki dotyczące wykonania tłumaczenia pisemnego wskazujące na termin: „Tłumaczenia pisemne w wymiarze do 250 stron obliczeniowych do fakultatywnego wykorzystania przez Zamawiającego będą dokonywane przez cały okres trwania Umowy tj. od dnia jej zawarcia  do końca maja 2015 r. lub do czasu wyczerpania maksymalnej liczby stron obliczeniowych, w zależności od tego, które z tych zdarzeń nastąpi wcześniej. Jednakże we wzorze Umowy w § 1 pkt 1 ust. b) jest podana data od dnia zawarcia Umowy do dnia 15 czerwca 2015 r. „usług tłumaczenia z języka polskiego na język angielski oraz z języka angielskiego na język polski (zwanych dalej łącznie „Tłumaczeniem”) w okresie od dnia zawarcia Umowy do dnia 15 czerwca 2015 r.”

Prosimy wyjaśnienie czy tłumaczenia pisemne maja być wykonane od dnia zawarcia Umowy do końca maja 2015r., czy od dnia zawarcia Umowy do dnia 15 czerwca 2015r.?

Odpowiedź:

Zamawiający w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, działając zgodnie z art. 38 ust. 4 ustawy, zmienia treść SIWZ, tj. zmienia treść zapisów Rozdziału III lit. B pkt 3 ppkt. 1) lit. a Załącznika nr 1 do Umowy - Opis przedmiotu zamówienia, zdanie pierwsze, które otrzymanie brzmienie:

a) Tłumaczenia pisemne w wymiarze do 250 stron obliczeniowych do fakultatywnego wykorzystania przez Zamawiającego będą dokonywane przez cały okres trwania Umowy tj. od dnia jej zawarcia  do 15 czerwca 2015 r. lub do czasu wyczerpania maksymalnej liczby stron obliczeniowych, w zależności od tego, które z tych zdarzeń nastąpi wcześniej.
Pytanie 11.

Dotyczy zapisów umowy w § 6 pkt 1 ust. a)

Zamawiający ujął w zapisie dotyczącym wynagrodzenia: „Podstawą obliczenia rzeczywistego  wynagrodzenia Wykonawcy za Usługę hotelowo - konferencyjną jest iloczyn faktycznie wykonanych usług  stanowiących Przedmiot Umowy i cen jednostkowych określonych w Załączniku nr 2 do Umowy - Formularzu Ofertowym Wykonawcy, co zostanie potwierdzone Protokołem Odbioru usługi hotelowo - konferencyjnej. Ceny jednostkowe zawarte w Formularzu Ofertowym Wykonawcy są stałe”. Prosimy o wyjaśnienie powyższego zapisu, gdyż formularz ofertowy przedstawia łączną cenę oferty za cały przedmiot zamówienia.

Odpowiedź:

Zamawiający w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, działając zgodnie z art. 38 ust. 4 ustawy, zmienia treść SIWZ, tj. zmienia treść zapisów w § 6 ust. 1 pkt a Wzoru Umowy, który otrzymanie brzmienie:

a. wynagrodzenie za Usługę hotelowo - konferencyjną w wysokości maksymalnej w kwocie ...................zł  brutto (słownie:..........................złotych). Podstawą obliczenia rzeczywistego  wynagrodzenia Wykonawcy za Usługę hotelowo - konferencyjną jest iloczyn faktycznie wykonanych usług  stanowiących Przedmiot Umowy 
i cen jednostkowych określonych w Załączniku nr 2 do Umowy - Formularzu cenowy, zawierającym określone pozycje, co zostanie potwierdzone Protokołem Odbioru usługi hotelowo - konferencyjnej. Ceny jednostkowe zawarte w Formularzu cenowym są stałe. Zmiany ilościowe o których mowa w § 3 ust. 8 Wykonawca uwzględni w końcowym rozliczeniu Usługi hotelowo - konferencyjnej.
Zamawiający uprzejmie wyjaśnia i informuje, że Załącznik nr 2 do Umowy - Formularz cenowy zostanie sporządzony przez zawarciem umowy na podstawie informacji (danych) otrzymanych (uzyskanych) od Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, na etapie informacji o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Zamawiający w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, działając zgodnie z art. 38 ust. 4 ustawy, zmienia treść SIWZ, tj. zmienia treść zapisów:

a) w § 3 ust. 8 Wzoru Umowy, który otrzymanie brzmienie:

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo rezygnacji z max. 20 % podanej liczby uczestników Konferencji, a Wykonawca nie będzie z tego tytułu podnosił żadnych roszczeń. 

b) w § 3 ust. 9 Wzoru Umowy, który otrzymanie brzmienie:

9. Zmniejszenie ilości, o których mowa w ust. 8 wymaga poinformowania Wykonawcy, w terminie nie później niż na 5 (pięć) dni roboczych przed pierwszym dniem Konferencji na adres poczty elektronicznej osoby odpowiedzialnej za realizację niniejszej Umowy po stronie Wykonawcy Umowy określony w § 7 ust. 1.

c) w § 3 ust. 10 Wzoru Umowy, który otrzymanie brzmienie:

10. W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z prawa do zmniejszenia ilości, o którym mowa w ust. 8 niniejszego paragrafu, Wykonawcy nie przysługuje prawo do naliczenia kosztów zarezerwowanych, lecz niewykorzystanych przez Zamawiającego noclegów, obiadów i kolacji w stosunku do ilości wskazanych w Formularzu cenowym stanowiącym Załącznik nr 2 do Umowy.

d) w nazwie Załącznika nr 2 w Wykazie Załączników we Wzorze Umowy, który otrzymuje:

Załącznik nr 2 - Formularza cenowy

Pytanie 12.

Czy Zamawiający dopuszcza możliwość sali konferencyjnej nie posiadającej okien? Wykonawca dokładając należytej staranności w weryfikowaniu bazy hotelowej otrzymał informację iż w większości dużych sal konferencyjnych w Warszawie nie ma opcji z oknami.

Odpowiedź:

Zamawiający w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, działając zgodnie z art. 38 ust. 4 ustawy, zmienia treść SIWZ, tj. zmienia treść zapisów Rozdziału III lit. A pkt 6 ppkt. 2) lit. a tiret  2 (drugi) Załącznika nr 1 do Umowy - Opis przedmiotu zamówienia, który otrzymuje brzmienie:

- sala powinna posiadać sprawną klimatyzację albo otwierane okna, w sali powinien zostać zapewniony bezprzewodowy dostęp do Internetu oraz oświetlenie
Pytanie 13.

Czy pokoje hotelowe muszą spełniać wymóg otwieranych okien? W większości hoteli usytuowanych w ścisłym centrum Warszawy  nie posiada opcji otwieranych okien.

Odpowiedź:

Zamawiający w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, działając zgodnie z art. 38 ust. 4 ustawy, zmienia treść SIWZ, tj. zmienia treść zapisów Rozdziału III lit. A pkt 6 ppkt. 1) lit. d Załącznika nr 1 do Umowy - Opis przedmiotu zamówienia, który otrzymuje brzmienie:

d) każdy z pokoi noclegowych powinien posiadać osobną łazienką, własny telewizor,  łącze internetowe (lub WiFi), otwierane albo nieotwierane okna  oraz  sprawną klimatyzację. 

Pytanie 14.

Wykonawca wykonał szczegółową analizę dostępności sal konferencyjnych spełniających wymagania SIWZ. Mając na uwadze obłożenie sal konferencyjnych oraz krótki termin realizacji zamówienia, czy Zamawiający dopuszcza możliwość zorganizowania konferencji pierwszego dnia konferencji w wytypowanej sali, a drugiego dnia konferencji w innej sali konferencyjnej  z opcją transportu? Odległości sal zachowane zgodnie z SIWZ.

Odpowiedź:

Zamawiający w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, działając zgodnie z art. 38 ust. 4 ustawy, zmienia treść SIWZ, tj. dopuszcza zaoferowanie dwóch sal konferencyjnych z uwzględnieniem transportu, przy jednoczesnym zastrzeżeniu, że obie sale konferencyjne muszą spełniać wymagania opisane w SIWZ oraz muszą zostać odpowiednio uwzględnione, opisane w Formularzu ofertowym - Załączniku nr 2 do SIWZ.
Jednocześnie, Zamawiający w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, działając zgodnie z art. 38 ust. 4 ustawy, zmienia treść SIWZ, tj. zmienia treść zapisów Rozdziału III lit. A Załącznika nr 1 do Umowy - Opis przedmiotu zamówienia, poprzez dodanie pkt. 11 w brzmieniu:

11. Zamawiający dopuszcza zaoferowanie dwóch sal konferencyjnych z uwzględnieniem transportu, przy jednoczesnym zastrzeżeniu, że obie sale konferencyjne muszą spełniać wymagania opisane w SIWZ.
Pytanie 15.

Czy Zamawiający dopuszcza zakwaterowanie uczestników konferencji w dwóch różnych hotelach mieszczących się w odległości 100 m?

Odpowiedź:

Nie. Zamawiający uprzejmie wyjaśnia i informuje, że nie zmienia treści SIWZ w tym zakresie.

Pytanie 16.

Proszę o doprecyzowanie sposobu rozliczenia z wykonawcą. Czy cena podana przez wykonawcę w formularzu oferty jest ceną ryczałtową? 

Odpowiedź:

Zamawiający uprzejmie wyjaśnia i informuje, że:

a) sposób rozliczenia z Wykonawcą został opisany w § 6 Wzoru Umowy,
b) łączna cena ofert za cały przedmiot zamówienia zaoferowana (podana) przez Wykonawcę w ofercie w formularzu ofertowym, nie jest ceną ryczałtową,
c) zgodnie z treścią Rozdziału XII pkt 1, „Oferta musi zawierać łączną wartość brutto (z VAT) w złotych dla całego przedmiotu zamówienia, zwaną także dalej „łączną ceną oferty”, „łączną ceną”, „ceną oferty”, „ceną”, obliczoną za cały przedmiot zamówienia. Łączna cena oferty jest sumą wartości, o których mowa w § 6 ust. 1 lit. a-c Wzoru Umowy”,

d) zgodnie z treścią Rozdziału IV SIWZ pkt 1, „Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą zobowiązany będzie do przekazania informacji (danych) w zakresie dotyczącym w § 6 ust. 1 lit. a-c Wzoru Umowy”.
Pytanie 17.

Czy planowana przerwa kawowa jest jednorazowa, czy ciągła?

Ile przerw planowanych jest podczas każdego dnia spotkania?

Odpowiedź:

Zamawiający uprzejmie wyjaśnia i informuje, że planuje 3 (trzy) jednorazowe przerwy kawowe podczas dwóch dni konferencji.
Pytanie 18.

Warunki dotyczące wykonania tłumaczenia w punkcie 2, podpunkt b)  określają, że "Wykonawca będzie zobowiązany do korekty...."
Czy to oznacza, że Wykonawca ma zrealizować tłumaczenia, a potem dokonać korekty, czyli ponownego tłumaczenia-sprawdzenia przez Tłumacza-Weryfikatora?

Odpowiedź:

Zamawiający uprzejmie wyjaśnia i informuje, że wskazał (opisał) wprost w SIWZ na czym będzie polegała korekta, Rozdział III lit. B pkt 3 ppkt. 1 lit. b SIWZ:
b) Wykonawca będzie zobowiązany do korekty tekstu pod względem spójności stylistycznej i edycyjnej (spójny dobór czcionek, spójne style formatowania itp.).
Pytanie 19.

Ile znaków liczy strona rozliczeniowa Tłumaczenia pisemnego wg Zamawiającego?

Odpowiedź:

Zamawiający uprzejmie wyjaśnia i informuje, że wskazał (opisał) wprost w SIWZ na czym będzie polegała korekta, Rozdział III lit. B pkt 5 ppkt. 2 lit. b SIWZ:

b) Zamawiający przyjmuje, że 1 strona obliczeniowa, to strona A4 wynosi 1800 znaków liczonych łącznie ze znakami interpunkcyjnymi i znakami odstępu.

Pytanie 20.

Czy ilości materiałów promocyjnych są niezmienne?

Odpowiedź:

Zamawiający uprzejmie wyjaśnia i informuje, że liczby sztuk materiałów promocyjnych wskazanych w SIWZ są niezmienne.
Jednocześnie, Zamawiający w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, działając zgodnie z art. 38 ust. 4 ustawy, zmienia treść SIWZ, tj. zmienia treść zapisów w Rozdziale XI SIWZ, poprzez usunięcie pkt. 2.
Wyjaśnienia i zmiany treści SIWZ są wiążące dla wszystkich Wykonawców 
i należy je uwzględnić przy sporządzaniu i składaniu oferty.
z upoważnienia 

                         Dyrektora Generalnego

 

 Ministerstwa Sprawiedliwości









        
/-/
       

       Paulina Gecyngier
    Przewodniczący Komisji Przetargowej      
� SIWZ - Rozdział XIV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.


Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą zobowiązany będzie do przekazania informacji (danych) w zakresie dotyczącym w § 6 ust. 1 lit. a-c Wzoru Umowy.
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